BO LAO PONG THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOIL Poc lap - Tu do - Hanh phic
S609 /2008/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay2 ¥ thdng 6 ndm 2008
THONG TU

Huéng dan ché do 1am viéc cua gido vién day nghé

Can ct Luat Gido duc (nam 2005);
Can cu Luat Day nghé (nam 2006);

Can ct Quyét dinh s6 188/1999/QD-TTg ngay 17/9/1999 ctia Thu tudng
Chinh pha vé ché d6 tudn lam viéc 40 gio;

Bo6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi huéng dan ché 4o lam viéc cla gido
vién day nghé nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ché d6 1am viéc cha gido vién gidng day trinh d6 cao ding nghé,
trung cAp nghé, so cap nghé & cic trudng cao dang nghé, trudng trung cip nghé,
trung tam day nghé; trudng dai hoc, trudng cao ding, trudng trung cdp chuyén
nghiép va cic co sG gido duc khac, doanh nghiép ¢6 ding ky day nghé (goi
chung 1a co sG day nghé).

2. Poi tuong aAp dung

Giao vién co hitu (bién ché hodc hgp dong c6 thdi han tir 12 thing tro 1én)
truc ti€p giang day, can bod 1am cong tac quan 1y ¢6 tham gia giang day trinh d6 cao
dang nghé, trung cap nghé, so cdp nghé & cac co s& day nghé cong lap, tu thuc.

3. Quy dinh vé thoi gian giang day, quy doi thoi gian giing day, tiéu
chuin giv giang, quy mo lép

a) Thdi gian gidng day, quy d6i thoi glan giang day
- Thai gian giang day trong k& hoach dao tao duoc tinh bang gid;
- Mot git day 1y thuyét 1a 45 phit dugc tinh bing 1 gid chuén;

- Mot gio day tich hop (két hop ca 1y thuyét va thuc hanh) 1a 45 phiit dugc tinh
béng 1 gi& chuan;

- Mot gio day thuc hanh 12 60 phit duge tinh bang 1 gio chuan.



b) Tiéu chuan gid giang 14 s& gi¢y chuan dinh mitc cho méi gido vién phai
giang day, dugc quy dinh theo nam hoc hoac tuan lam viéc.

¢) Lép hoc 1y thuyét khong qua 35 hoc sinh, sinh vién. Lép hoc thuc hanh
khong qua 18 hoc sinh, sinh vién d6i vdi nghé binh thudng; khong qui 10 hoc
sinh, sinh vién d&i v6i nghé nang nhoc, doc hai, nguy hiém va dic biét nang
nhoc, doc hai, nguy hiém (theo Danh muc do B¢ Lao doéng - Thuong binh va Xa
hoi ban hanh). Hiéu trnirdng, gidm d6c cdc cd s& day nghé quyét dinh sé hoc sinh,
sinh vién cu thé ctia 16p hoc, dam bao phu hgp véi dic di€ém clia timg nghé.

II. CHE PO LAM VIEC CUA GIAO VIEN GIANG DAY TRINH PO
CAO PANG NGHE, TRUNG CAP NGHE

1. Nhiém vu

a) Céng tac giang day, bao gom:

- Chuan bi gidng day: soan gido 4n, lap dé cuong bai giang, chuin bj tai
liéu, trang thi€t bi phuc vu cho viéc giang day mé dun, mén hoc duge phan cong
giang day;

- Giang day mo-dun, mén hoc duge phan cong theo k€ hoach va quy dinh
cia chuong trinh;

- Hudng dén thuc tap, thuc tap két hop véi lao dong san xuét; Juyén thi cho
hoc sinh, sinh vién gidi nghé tham gia Hoéi thi tay nghé cac cép;

- Danh gid két qua hoc tap chia hoc sinh, sinh vién: soan dé thi, kiém tra;
coi thi, kiém tra, ddnh gid két qua; chdm thi tuyén sinh, chdm thi t6t nghiép,
danh gia két qua nghién ciu cla sinh vién;

- Bién soan gido trinh, tai liéu giang day. Gép ¥ kién xay dung chuong
trinh, néi dung mén hoc, mé-dun duge phan cong giang day;

- Tham gia thiét k&, xay dung phong hoc chuyén moén; thiét k€, cai tién, tu
lam d6 dung, trang thiét bi day nghé.

b) T6 chiic cac hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh, sinh vién.

¢) Hoc tap, béi dudng nang cao trinh d¢; du gi®, trao déi kinh nghiém, cai
tién phuong phap giang day; tham gia cdc hoat dong chuyén moén, nghiép vu.

d) Tham gia bdi dudng gido vién theo yéu cau phdt trién chuyén mén,
nghiép vu cla trudng, khoa, bd mén. -

d) Nghién citu khoa hoc, iing dung cic ti€n bé khoa hoc ky thuat hoac
sang kién, cai tién k¥ thuat vao day nghé va thuc tién san xuat. Hudng dén sinh
vién tham gia cac hoat déng nghién cttu khoa hoc.

e) Tham gia quan ly cong tac dao tao.



g} Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh va yéu cau cua nha trudng.
2. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hing nam

a) Thoi gian 1am viéc clia gido vién day cao déng nghé, trung cap nghé 1a
44 tuan/nam hoc, trong dé:

- Giang day va gido duc hoc sinh, sinh vién : 32 tuan déi véi gido vién day
cao dang nghé; 36 tuin doi vdi gido vién day trung cip nghé;

- Hoc tép, boi dudng ning cao trinh do, nghién cttu khoa hoc: 12 tuan d6i
v6i gido vién day cao dang nghé; 8 tudn d6i véi gido vién day trung cap nghé.

Trudng hop gido vién sit dung khong hét thoi gian d€ hoc tap, bdi dudng
nang cao trinh d6, nghién ctu khoa hoc theo quy dinh thi Hiéu trudng bé tri thai
gian con lai chuyén sang 1am cong tdc gidng day.

b) Thai gian nghi hang nadm cta gido vién 1 8 tuan, bao gém: nghi he,
nghi Tét, nghi cdc ngay lé.

Gido vién hoan thanh nhiém vu duge giao dugc nghi 8 tuan. Gido vién,
cén bd lam cong tac quan 1y hoc sinh, sinh vién dugc nghi nhu gido vién.

Céan b6 quan 1y c¢6 tham gia giang day, hoan thanh nhiém vu chuyén mon
va tiéu chuén gid giang duoc nghi 6 tudn.

Thoi gian nghi h&, nghi Tét, nghi cdc ngay 1€ dugc hudng nguyén luong va
phu cdp (néu cb) va ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y t& theo quy dinh.

Can cit k€ hoach nam hoc va diéu kién cu thé cha timg trudng, Hiéu
trudng bo tri cho gido vién nght vao thdi gian thich hop.

3. Tiéu chuan gi¢ giang cia gido vién

a) Tiéu chudn gid gidng cla gido vién trong mo6t nam hoc: tir 380 dén 450
gid chudn déi véi gido vién day cao ding nghé; 430 dén 510 gidy chudn doi véi
gido vién day trung cap nghé .

Hiéu trudng can ¢t vao tinh hinh thuc t€ cha nha trudng, dic diém cia
timg mo-dun, mon hoc, trinh do cha gido vién dé quyét dinh tiéu chudn gid giang
ctia médi gido vién trong mot nam hoc cho phi hop.

Tiéu chuan gid gidng cla gido vién day cdc mon hoc chung (Gido duc
qudc phong- an ninh, Gido duc thé chat, Chinh tri, Phap luat, Ngoai ngit, Tin
hoc) trong mot nam hoc 12 450 gidy chudn d6i vé6i gido vién day cao déng nghé;
510 gid chudn d6i véi gido vién day trung cip nghé.

Tiéu chudn gi0 gidng cla gido vién day cdc mon van hod phé thong trong
truong trung cdp nghé thuc hién theo quy dinh tai Théng tu lién tich s6
35/2006/TTL.T-BGDDT-BNV ngay 23/8/2006 ctia lién Bd Gido duc va Pao tao -
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Bo Noi vu huéng din dinh mitc bién ché vién chiic & cic co s& gido duc phd
- thong cong lap.
b) Tiéu chuan gid gidng t6i thi€u cho cdn bo quéan 1y tham gia giang day
trong nam hoc duge quy dinh nhu sau:

- Hiéu trudng: 30 gid/nam;
- Phé Hiéu trudng: 40 gid/nam;
- Trudng phong va tuong duong: 60 gid/nam;

- Phé trudng phong va tuong duong: 70 gid/nam;

- Can bd phong Dao tao: 80 gid/nam.

4. Quy doi cac hoat dong chuyén mon khac ra gio chuin

a) Giang day:

- Giang day song song nhiéu 1dp ciing chuong trinh, trinh do, tir 19p thit 3
trd di: 1 gior 1y thuyét dugc tinh bang 0,75 gid chudn;

- Trudng hop dac biét can thi€t phai ghép 16p: giang day 1y thuyét cho 1dp
c6 trén 35 hoc sinh, sinh vién: 1 git dugc tinh bang 1,2 gid chudn; ¢é trén 50 hoc
sinh, sinh vién: 1 gid dugc tinh bing 1,3 gid chudn; t61 da khong qua 60 hoc
sinh, sinh vién;

- Giang day hai mén hoc, md-dun khdc nhau trd 1én dan xen trong cung
mot khoang thoi gian: s6 gid chuan gidng day duoc tinh véi hé s6 1,1.

- Thoi gian thiét k€, cai tién, tu lam cédc trang thiét bi day nghé (cdp té
moén tr&y 1én phé duyét) duge tinh quy déi ra gid chuén; Hiéu trudng can cit diéu
kién cu thé dé quy dinh s& gidy chuan quy déi cho phu hop.

- Giang day, hudng dan, béi dudng nang cao trinh dé chuyén mén, nghiép
vu cho gido vién khédc trong trudng: 1 gid duge tinh bing 1,5 gid chuan;

- D61 véi gido vién gido duc quéc phong, gido duc thé chat, thoi gian 1am
cong tac phong trao thé duc thé thao, hudn luyén quén sur cho cin bo, gido vién,
nhan vién cua trudng duoc tinh 12 thoi gian giang day.

b) Soan dé ki€m tra, coi kiém tra, chdm ki€m tra hoc k¥, két thiic mé-dun,
mon hoc:

- Soan dé kiém tra:

+ Mot dé kiém tra viét tur luan kém theo ddp dn dugc tinh bang 1 gi® chudn;

+ Mot dé ki€m tra tric nghiém kém theo ddp 4n duoc tinh bang 1,5 gid chudn;

+ Mot dé kiém tra van ddp kém theo ddp 4n duoc tinh bang 0,25 gid chuan;



+ Mot dé kiém tra thuc hanh kém theo dép 4n dugc tinh bang 0,5 gid chuan.

- Coi kiém tra: 1 git coi kiém tra (1 thuyét - 45 phuit, thue hanh - 60 phuit)
duge tinh bang 0,3 gid chuan.

- Cham kiém tra:

+ Kiém tra viét tu luan, kiém tra trac nghiém: 0,1 gids chuan/bai;

+ Kiém tra van dap: 0,2 gid chudn/hoc sinh, sinh vién;

+ Kiém tra thuc hanh: 0,2 gid chuan/hoc sinh, sinh vién.

¢) Soan d¢€ thi, coi thi, chdm thi t&t nghiép

- Soan dé thi:

+ Mot dé thi viét tu luan kém theo dép 4n dugc tinh bang 2 gid chudn;

+ Mot dé thi trac nghiém kém theo ddp 4n duoc tinh bang 2,5 gid chuan;

+ Mot dé thi van dap kém theo dédp 4n dugc tinh bing 0,5 gid¥ chudn;

+ Mét dé thi thuc hanh kém theo ddp 4n duoc tinh bing 1,5 gid chuin.

- Coi thi: 1 gid coi thi (ly thuyét - 45 phiit, thuc hanh - 60 phit) dugc tinh
béng 0,5 gi® chuén.

- Chdm thi:

+ Thi viét tu luan, thi trac nghiém: 0,2 gid chudn/bai;

+ Thi van dap: 0,4 gid chudn/hoc sinh, sinh vién;

+ Thi thuc hanh: 0,4 gid chuin/hoc sinh, sinh vién.

d) Huéng dan thuc tap, thuc tap két hop vdi lao dong san xudt: 1 ngay lam
viéc (8 gi®) duge tinh bang 2,5 - 3 gid chudn tuy theo tinh chat cong viéc va diéu
kién 1am viéc cu thé.

d) Thoi gian luyén thi cho hoc sinh, sinh vién giéi nghé tham gia Hoi thi
tay nghé cdc cép dugc tinh 1a thdi gian giang day.

e) Bién soan gido trinh, tai liéu giang day ding trong nha truong: 1 trang
téc gia duoc tinh bing 1 gid chuan d6i vdi loai bién soan mdi, 1 trang tic gia
dugc tinh biang 0,5 gidy chudn déi véi loai bién soan lai hoac ky hop déng, thanh
todn theo ché do quy dinh hién hanh.

g) Hiéu trudng quy dinh viéc quy déi cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu khéc ra gi&¥ chudn dé tinh khoi luong giang day cho timg gido vién.

5. Ché d6 day thém gio

Trong nam hoc, gido vién hoan thanh cdc nhiém vu duge giao, néu so gic
giang day vuot tiéu chuan gio giang do Hiéu truéng quy dinh tai khoan 3 muc II
cta Thong tu nay thi dugc tinh la day thém gio. S§ gi day thém khong vugt qué
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1/2 tieu chuédn gio giang d6i véi gido vién chuyén nghiép, 1/3 tiéu chudn gid
giang do6i véi gido vién kiém chic nhung khong qua 200 gid trong mét nam hoc.
Cach tinh tra luong day thém gid theo quy dinh hién hanh.

6. Ché do giam gio giang doi vdi gido vién

a) Gido vién lam cong tdc quan 1y:

- Gido vién chu nhiém 16p: duoc giénﬂ 15% tiéu chuan gidy giang;

- Gido vién phu trach phong hoc chuyén mén: cé nhan vién chuyén trach
dugc giam10% tiéu chuan gid gidng; khong c¢6 nhan vién chuyén trich duoc
giam 15% tiéu chudn gidy giang;

- Gio vién kiém phu trach thu vién: dugc giam 15% tiéu chuén gid giang;

- Gi4o vién kiém trudng bd mon: giam tir 15-20% tiéu chudn gidy giang;

- Gido vién 1a trudng khoa, truéng tram, trai: dugc gidm 30% tiéu chuin
gid gidng; phé khoa, phé trudng tram, trai dugc gidm 20% tiéu chuan gidy gidng.

b) Gido vién kiém cong tdc Dang, doan thé:

- Gido vién kiém Bi thu Dang uy nha truong hodc Bi thu Chi bo nha
trudng, kiém Chi tich Cong doan trudng duge gidm 20-30% tiéu chuidn gioy
giang; gido vién kiém cdp phd cdc chitc danh néu trén duoc giam 15-20% tiéu
chuén gid giang;

- Gido vién kiém cong tac Bi thu Doan, Phé Bi thu Doan, Chu tich Hoi
Sinh vién, Chi tich Hoi Lién hiép Thanh nién cidp trudng duge hudng ché do,
chinh sich theo Quyét dinh s 61/2005/QD-TTg ngay 24/3/2005 cia Thi tuéng
Chinh phu vé ch& do, chinh sdch d6i v&i cdn bd Doan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh, Héi Sinh vién Viét Nam, Hoéi Lién hiép Thanh nién Viét nam trong
cac trudng dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, day nghé va trung hoc
phé thong;

- Gido vién kiém nhiéu chifc vu dugc giam t6i da khong qué 45% tiéu
chudn gid giang;

- Tuy theo quy m6 cua nha trudong, s6 lugng cdc thanh vién trong timg t6
chitc, sau khi thoa thuan véi cic té chitc doan thé, Hiéu trudng quyét dinh ty 1é
gi®r giam cho céc chitc danh trong pham vi quy dinh.

c) Ché d6 giam gid giang d6i véi cac gido vién khic: -

- Giao vién day thuc hanh cdc nghé dic biét ning nhoc, doc hai, nguy
hiém (theo Danh muc do Bo Lao dong - Thwong binh va X3 hoi ban hanh) duge
giam 10% tiéu chuén givy giang;

- Gi4o vién trong thoi gian tap su, thit viéc duoc gidm 30% tiéu chudn gid gidng;
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- Gi4o vién nit c6 con nhd dudi 12 thang udi duge gidm 15% tiéu chuin gids gidng,

IIL. CHE PO LAM VIEC CUA GIAO VIEN GIANG DAY TRINH PO
SO CAP NGHE '

1. Nhiém vu

a) Cong tac giang day, bao gom:

- Chuan bi gidng day: soan gi4o 4n, lap dé cwong bai gidng, chuan bj tai liéu,
trang thiét by phuc vu cho viéc giang day mé dun duge phan céng gidng day;

- Giang day mo-dun dugc phan cong theo k&€ hoach va quy dinh cua
chuong trinh;

- Dinh gid két qua hoc tap cla hoc sinh: soan dé kiém tra; coi kiém tra,
danh gia két qua;

- Bién soan gido trinh, ta1 liéu giang day; gép ¥ kién xay dung chuong
trinh, n1 dung mé dun dugc phan céng giang day;

- Tham gia thi€t k&, xay dung phong hoc chuyén mén; thiét k&, cai tién, tu
lam d6 dung, trang thiét bi day nghé.

b) Té chifc cdc hoat dong gido duc va rén luyén hoc sinh.

¢) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d9; tham gia cdc hoat dong chuyén
moén, nghiép vu (du gidy, trao déi kinh nghiém, cai tién phuong phép giang day,...).

d) Tham gia bdi dudng gido vién theo yéu cdu phat trién chuyén mon,
nghiép vu cla co sd.

d) Tham gia quan 1y cong tdc dao tao.
e) Cac nhiém vu khac theo quy dinh va yéu cdu cua co s6.
2. Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi hing nam

a) Thoi gian lam viéc cha gido vién day so cdp nghé 1a 46 tuan/ndm hoc,
trong dé:

- Giang day va #i40 duc hoc sinh: 42 tuin;
- Hoc tap, b6i dudng nang cao trinh do: 4 tuan.

Trudng hop gido vién sir dung khong hét thoi gian dé hoc tap, bdi dudng
nang cao trinh d6 néu trén thi Gidm déc b6 tri thoi gian con lai chuyén sang lam
cong tac giang day.

b) Thoi gian nghl hing ndm cta gido vién 1a 6 tudn, bao gém: nghi he,
nghi Tét, nghi cdc ngay Ié.

Gido vién hoan thanh nhiém vu duge giao duoc nghi 6 tuén;



Céan bo quan 1y ¢6 tham gia giang day, hoan thanh nhiém vu chuyén mén
va tiéu chuan gid giang dugc nghi 5 tudn.

Thoi gian nghi hé, nghi Tét, nghi cic ngay 1€ dugc hudng nguyén luong va
phu cdp (néu ¢6) va ché do bao hi€ém xa héi, bao hiém y t& theo quy dinh.

Can cif k€ hoach nam hoc va diéu kién cu thé clia timg trung tam, Gidm
doc bd tri cho gido vién nghi vao thai gian thich hop.

3. Tiéu chuan gio giang cha gido vién

a) Tiéu chudn gid giang clia gido vién: 14 gid chuin/tudn.

b) Tiéu chudn gid gidng t6i thi€u cho cén bo quan 1y tham g1a giang day
trong nam hoc duge quy dinh nhu sau:

- Gidm doc: 35 giG/nam;
-~ Phé gidm doc 45 git/mam;
- Trudng phong Dao tao: 65 gid/nam;

- Phé trudng phong dao tao: 75 gid/nam.

4. Quy déi cac hoat dong chuyén moén khac ra gio chuan; ché do day
thém gid; ché doé giam gio giang doi voi gido vién

Viéc quy déi cic hoat dong chuyén mén khic ra gid chudn, che do day
thém gid, ch€ d6 giam giG giang d6i véi gido vién duoc 4p dung theo quy dinh
tai khoan 4, khoan 5, khoan 6 muc II cia Théng tu nay.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Théng tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay dang Cong bdo
va thay the€ Thong tu 02/2002/TT-BLDTBXH ngay 4/1/2002.

Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 vudng méc, dé nghi phan anh vé Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi dé xem xét, gidi quy&t./. +¥»”

Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung uong Dang;

- Thi tudng, cdc Phd Thi tu'éng Chinh phu;

- Van phong Trung vong va cdc Ban cia Dang;

- Van phong Qudéc hoi va cic Uy bau cia Quoc Hai;
- Van phong Chi tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- To# dn nhén dan tdi cao,

- Vién Kiém sat nh&n déan (81 cao; et
- Cdc Bo, co quan ngang B6, co guan thuéc Chinh phi; e e r R

- Coquan TW ciia cic doan thé; Nguyén Thi Kim Ngan
- HDND, UBND tinh, thanh phé truc thuéc TW;

- SoLD-TB&XH cdc tinh, thanh phd tryc thuoe TW;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - Bo Tv phap;

- Cong bdo;

- Website cha Chinh phu;

- Lwu: VT, TCDN (10 ban).




