BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 09/2012/TT-BNV Ha N¢i, ngay 10 thang 12 nam 2012

THONG TU
. Quy dinh quy trinh, n§i dung thanh tra
vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chire, vién chire

Can cuw Ludt cdan bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008 va cdc van
ban hudng dan thi hanh;

Can cwr Ludt vién chicc ngay 15 thang 11 ndm 2010 va cdac van ban hudng
dan thi hanh,

Can cwr Lugt thanh tra ngay 15 thang 11 ndm 2010 va cdc van ban huong
dan thi hanh;

Cdn cie Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thdng 8 ndm 2012 cia Chinh
phu vé chitc nang, nhiém vu, quyéh han va co céu 16 chikc ciia Bo Noivu;

Can cir Nghi dinh sé 90/2012/NP-CP ngay 05 théng 11 ndm 2012 cia
Chinh phu Vvé t6 chikc va hoat dong thanh tra nganh Noi vu;

Theo deé nghi cua Chanh Thanh tra Bo Ngi vy,

B¢ truong Bé Noi vu ban hanh Théong tw quy dinh quy trinh, ndi dung
thanh tra vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chike, vién chiic.

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay quy dinh quy trinh tién hanh mot cudc thanh tra (bao gém:
chuan bi thanh tra, tién hanh thanh tra, két thuc thanh tra) va ndi dung thanh tra
vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc, vién chiic.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay ap dung ddi voi Chéanh Thanh tra Bo Noi vy, Gidm déc So
No6i vu va Chanh Thanh tra S& Noi vu cédc tinh, thanh pho truc thudc Trung
uong; Truéng doan thanh tra, thanh vién Poan thanh tra trong linh vyuc tuyén
dung, st dung va quan ly. cong chirc, vién chic; ddi tuong thanh tra va Thu
trudng céc co quan, don vi va ca nhan co lién quan. "



Chll’d’hg 1T
QUY TRINH TIEN HANH THANH TRA

~ Mucl
CHUAN BI THANH TRA

Piéu 3. Khao sat, nim bit tinh hinh dé quyét dinh thanh tra

1. Trude khi ra quyét dinh thanh tra, trong truong hop can thiét Bo trudng
Bd Noi vy, Chanh Thanh tra Bo N6i vu, Giam doc S& Noi vy, Chanh Thanh tra
S¢ No61 vu cédn cir vao yéu cau cua cude thanh tra dé quyet dinh viéc khao sat,
nam tinh hinh doi véi co quan, té chirc, cd nhan dugce thanh tra (sau day goi la
do6i tuong thanh tra).

2. Ngudoi duge giao khao sat, nam tinh hinh ¢6 trach nhiém téng hgp, phan
tich, danh gia céc thong tin thu nhan dugc, 1ap bao cao giri nguoi giao nhiém vu
khao sat, nam tinh hinh. Bao cdo gom cac ndi dung sau:

a) Khai quat chung vé mé hinh td chirc bdé may, chirc ning, nhiém vu,
quyén han; co ché phan cip, quan Iy céng chirc, vién chirc cia doi tugng thanh tra;

b) Quy md, sb lugng céng chirc, vién chirc thudc tham quyén quan ly cua
doi tugng thanh tra trong giai doan thanh tra.

c) Tinh hinh thuc hién quy dinh cda phap luat vé nhiing linh vuc trong
tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc, vién chuec.

d) Téng hop, phan tich, nhan dinh, danh gia nhimg théng tin thu thap duoc;
xac dinh van de ndi cdm, kha nang va dau hiéu sai pham trong viéc chap hanh cac
quy dinh cia phap luat vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc, vién chuc;
nhimg ndi dung cén tap trung xem xét, danh gia trong qua trinh thanh tra.

Picu 4. Ra quyét dinh thanh tra

1. Can cir bao céo két qua khao sat, ndm tinh hinh (néu c6) va chuong
trinh, ké hoach thanh tra da dugc phé duyét, B§ trudng Bo Noéi vy, Chanh Thanh
tra B6 Noi vu, Giam ddc S& Néi vu, Chanh Thanh tra S& Nbi vu quyét dinh
thanh tra va giao nhiém vu cho ca nhén, don vi chuyén mon ctia minh soan thao
quy€t dinh thanh tra.

2. Noi dung quyét dinh thanh tra dugc quy dinh cu thé tai Khoan 1 Diéu

52 Luat thanh tra, gom cac ndi dung sau:

a) Can ctt phap 1y dé thanh tra;
b) Pham vi, d6i tugng, ndi dung, nhiém vu thanh tra;
c¢) Thoi han thanh tra;

d) Trudng doan thanh tra, Thanh tra vién va cac thanh vién khéac ctia Doan
thanh tra.



3. Bd truéng Bo Noéi vu, Chanh Thanh tra Bo Noi vu, Gidm déc S& Nbi
vy, Chanh Thanh tra S& N6i vu ky quyét dinh thanh tra va chi dao ban hanh
quyét dinh thanh tra trong thdi han quy dinh cta phap luat.

biéu 5. Xay dung va phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

1. Xay dung ké hoach tién hanh thanh tra

a) Truong doan thanh tra chu tri va chi dao thanh vién Poan thanh tra xay
dung ké hoach tién hanh thanh tra;

b) N6i dung ké hoach tién hanh thanh tra:

Muc dich, yéu ciu cua cudc thanh tra can dat duge sau khi két thic thanh
tra (phuc vu cho cong tac quan 1y, chi dao, diéu hanh; phuc vu cho cong tac
quan Iy nha nude vé tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chirc, vién chic);

Pham vi, d6i tugng, thoi gian, ndi dung cua cudc thanh tra; phuong phap
tién hanh, dia diém thanh tra, kiém tra, xac minh;

Tién dd, thoi han thuc hién; ché do thong tin, bao cdo (gdbm ca bao cdo
tien do thanh tra); phuong tién, thiét bj, kinh phi va nhiing diéu kién vat chét can
thiét khac phuc vu hoat déng cia Poan thanh tra.

2. Phé duyét ké hoach tién hanh thanh tra

a) Thoi gian x4y dung ké hoach tién hanh thanh tra khéng qué 05 ngay
lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh thanh tra;

b) Trudng doan thanh tra trinh ngudi ra quyét dinh thanh tra phé duyét ké
hoach tién hanh thanh tra.

Piéu 6. Chuin bi trién khai thanh tra

1. Hop Doan thanh tra, chudn bj trién khai thanh tra

a) Truong doan thanh tra to chirc hop Poan thanh tra dé quan trigt ké
hoach thanh tra dd duoc phé duyét; ban cac bién phap cu thé dé to chuc thyuc
hién ké hoach; phan céng nhiém vu cu thé cho timg thanh vién ctia Doan thanh
tra; néu nguyén tac phéi hop va viée chap hanh cac quy trinh, quy ché cia Poan
thanh tra; du kién lich thanh tra tryc tiép tai co quan, don vi la d6i tugng thanh tra va
cac co quan, td chire, don vi, ¢4 nhéan cé lién quan;

b) Tap hop cac van ban lién quan dén ndi dung thanh tra do Pang, Nha
nudc va co quan, don vi la ddi tuong thanh tra ban hanh vé tuyén dung, str dung
va quan ly cdng chire, vién chitc duge 4p dung trong giai doan, pham vi thanh tra;

¢) Chuén bi phuong tién, thiét bi, kinh phi va nhimg diu kién vat cht can
thiét khac phuc vu cho hoat dong cia Doan thanh tra.

2. X4y dung dé cuong yéu ciu dbi tuong thanh tra bao céo

a) Truomg doan thanh tra c¢é trach nhiém chu tri cing cac thanh vién Doan
thanh tra xay dung dé cuong yéu cau ddi tugng thanh tra bao céo;



b) Truéng doan thanh tra gitri van ban cho d6i tugng thanh tra (kém theo
dé cuong yéu ciu béo céo va du kién lich thanh tra truc tiép tai co quan, don vi
la d6i tuogng thanh tra va cac co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 lién quan) it nhat
6 ngay trudc khi cong bd quyét dinh thanh tra.

Trong vin ban gii dbi tuong thanh tra, Poan thanh tra cin dé nghi doi
tuong thanh tra xay dung va s€ trinh bay bao cao viéc thuc hién cac quy dinh
clia phap luat vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc, vién chuc tai budi
cong b quyét dinh thanh tra; co y kién théng nhét vé lich thanh tra truc tiép;
thue hién viée tap hop va sap xép theo timg chuyén dé theo trinh tu thoi gian,
luu vao hod so toan bd vin ban, tai liéu lién quan dén noi dung thanh tra vé qua
trinh cOng tac cla timg cong chuire, vién chirc.

3. Théng béo cong bd quyét dinh thanh tra

a) Trudng doan thanh tra co trach nhiém thong bao béng van ban dén déi
tuong thanh tra vé viéc cong bo quyet dinh thanh tra;

b) N6i dung cuia thong béo cong bd quyét dinh thanh tra, gom:
Thoi gian, dia diém cong bd quyét dinh thanh tra;

Thanh phan du hop cong bd quyét dinh thanh tra: Poan thanh tra; Thu
truong co quan, don vi la d6i tugng thanh tra; Thu truong don vi, t6 chic tham
muu vé cong tac quan ly cong chire, vién chirc cua ddi tuong thanh tra; cac
thanh phan khac do Trudng doan thanh tra va Thu truéng co quan, don vi 1a d6i
tugng thanh tra quyét dinh.

Muc 2
TIEN HANH THANH TRA

Piéu 7. Cong bd quyét dinh thanh tra

1. Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay ky quyét dinh thanh tra, Truéng doan
thanh tra t6 chirc cong bo quyeét dinh thanh tra theo thoi gian va dia diém da
thong bao cho doi tugng thanh tra.

2. Khi c6ng b quyét dinh thanh tra, Trdng doan thanh tra c6 trach nhiém:

a) Cong bd déy da ndi dung quyét dinh thanh tra va néu ré muc dich, yéu
cau, cach thirc va phuong thic lam viée ciia Doan thanh tra, quyén va nghia vu
ctia Poan thanh tra va doi tuong thanh tra, ké hoach tién hanh thanh tra va lich
thanh tra truc tiép tai co quan, don vi la déi tuong thanh tra; yéu céu cac co
quan, td chirc, don vi thudc doi tugng thanh tra chuén bi, cung cép ho so, tai liéu
¢6 lién quan dén néi dung thanh tra;

b) Poan thanh tra dé nghi dai dién Tha truéng co quan, don vi la dbi
tugng thanh tra bao cdo truc tiép vé nhitng ndi dung thanh tra theo dé cuong da
guiri. Qua nghe bdo céo ctia ddi tuong thanh tra chuan bi, néu thdy can thiét phai



b sung, Truéng doan thanh tra c6 thé yéu cdu ddi tuong thanh tra tiép tuc bd
sung, hoan thién bao cao.

3. Viéc cong bd quyét dinh thanh tra phai duoc l4p bién ban va duoc ky
gilta dai dién Poan thanh tra va dai dién lanh dao co quan, don vi 1a dbi tuong
thanh tra.

Piéu 8. Thanh tra truc tiép tai co quan, don vi la d6i twong thanh tra

1. Poan thanh tra tién hanh viéc thanh tra truc tiép tai co quan, don vi la
doi tugng thanh tra theo lich thanh tra truc ti€p da thdng nhat gitta Doan thanh
tra va doi tugng thanh tra.

2. Tién hanh thanh tra truc tiép

a) Thu nhan bao céo ctia déi tuong thanh tra, nghe ddi tuong thanh tra béo cao;
nghién ctru, phan tich, dbi chiéu, so sanh, danh gia van ban bao cdo cia déi
tuong thanh tra va cac thdng tin, héd so, tai liéu da thu thap duoc; yéu cu dbi
tugng thanh tra giai trinh vé nhiig van dé lién quan dén ndi dung thanh tra;

b) Trong qua trinh thanh tra truc tiép, néu thay can thiét Poan thanh tra
tién hanh lam viéc véi cong chire, vién chirc hodic ngudi co lién quan dé xdc
minh ndi dung d3 thanh tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, khach quan
cua nhiing thong tin, tai liéu da xac minh;

¢) Sau khi két thuc viéc kiém tra, xac minh tai mdi co quan, don vi la dbi
twong thanh tra va cac co quan, don vi, cd nhan c6 lién quan, Poan thanh tra lap
bién ban va thong bao so bo két qua, danh gia khai quat viéc thuc hién cac quy
dinh cua phap luat vé ndi dung thanh tra.

3. Thay dbi lich thanh tra truc tiép

Trong qué trinh thanh tra, do yéu cau ctia Poan thanh tra hoic do dé nghi
cta doi twong thanh tra, lich thanh tra truc tiép c¢6 thé dugc diéu chinh, thay doi.
Viéc diéu chinh, thay doi lich thanh tra truc tiép phai dugc thong bao cho doi
tuong thanh tra va bao cdo nguoi ra quyét dinh thanh tra.

Piéu 9. Sira ddi, bd sung ké hoach tién hanh thanh tra trong qua trinh
thanh tra

1. Trudmg hop nguoi ra quyét dinh thanh tra thdy can phai sira d6i, bd sung ké
hoach tién hanh thanh tra thi ¢4 van ban yéu cau Trudng doan thanh tra thuc hién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc van ban yéu cau cla
ngudi ra quyét dinh thanh tra, Trudéng doan thanh tra chu tri va chi dao cac thanh
vién Poan thanh tra stra doi, bd sung ké hoach tién hanh thanh tra trinh nguoi ra
~ quyét dinh thanh tra xem xét, phé duyét.

2. Trudong hop Trudng doan thanh tra thdy cén phai stra doi, bd sung kf:
hoach tién hanh thanh tra thi ¢6 van ban giai trinh 3 ly do, ndi dung stra doi, bo



sung ké hoach tién hanh thanh tra va dé& nghi ngudi ra quyét dinh thanh tra xem
xét, quyét dinh.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhdn duoc van ban dé nghi cla
Trudng doan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra xem xét ¢ y kién chi dao.
Néu dong y voi dé nghi cua Trudng doan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh
tra co van ban phé duyét.

Trong thdi han 02 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc vin ban phé duyét
cua nguoi ra quyét dinh thanh tra, Trudng doan thanh tra chu tri, chi dao thanh
vién Poan thanh tra sira d6i, b6 sung ké hoach tién hanh thanh tra trinh ngudi ra
quyét dinh thanh tra phé duyét.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc vin ban sta doi,
b6 sung ke hoach tién hanh thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra co6 trach
nhiém xem xét, phé duyét ké hoach do.

4. Trudng doan thanh tra ¢ trach nhiém thong bao béng vin ban cho dbi
tugng thanh tra vé viéc stra d6i, bo sung ké hoach tién hanh thanh tra ctia Poan
thanh tra biét va phoi hgp thuc hién.

‘ Piéu 10. Thay dbi Trwéng doan thanh tra, thanh vién Doan thanh tra;
b6 sung thanh vién Poan thanh tra

l. Thay d6i Trudong doan thanh tra

_ a) Truorng hop ngudi ra quyét dinh thanh tra chu dong thay ddi Trudng
doan thanh tra thi ¢6 vin ban théng bao cho Trudng doan thanh tra biét ly do;

Truong hop Trudng doan thanh tra dé nghi duoc thay dbi thi c6 van ban
guri ngudi ra quyét dinh thanh tra giai trinh 6 1y do;

b) Nguorl dugc du kién thay thé lam Trudng doan thanh tra c6 trach nhiém
du thao quyét dinh thay d6i Trudng doan thanh tra trinh ngudi ra quyet dinh
thanh tra ky ban hanh. Thoi gian du thao va trinh quyét dinh thay d6i Trudng
doan thanh tra khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi duoc ngudi ra quyét dinh
thanh tra phan cong;

¢) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tr khi nhan dugc du thao quyét dinh
thay doi ‘Trudng doan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh tra xem xét, ky ban hanh.

2. Thay d'01 thanh vién Poan thanh tra

a) Trucmg doan thanh tra dé nghj thay d6i thanh vién Poan thanh tra thi cé
van ban giri nguoi ra quyét dinh thanh tra giai trinh o ly do thay dbi;

b) Néu ngudi ra quyét dinh thanh tra dong y thay déi thanh vién Poan
thanh tra, Trudng doan thanh tra co6 trach nhi¢m du thao quyét dinh thay dbi
thanh vién doan thanh tra trinh nguoi ra quyét dinh thanh tra ky ban hanh. Thoi
gian du thao va trinh quyét dinh thay ddi thanh vién Poan thanh tra khong qua 02
ngay lam viéc ké tir khi nguoi ra quyét dinh thanh tra déng y;



¢) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duge du thao quyét dinh
thay doi thanh vién doan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra phai xem xét, ky
ban hanh.

3. Bo sung thanh vién Poan thanh tra

a) Truong hop cén bb sung thanh vién Poan thanh tra, Trudng doan thanh
tra c6 van ban dé nghi ngudi ra quyét dinh thanh tra xem xét, quyét dinh bo sung
- thanh vién Doan thanh tra. Vin ban dé nghi phai ghi r6 1y do, ho tén, chirc danh
thanh vién duoc bd sung;

b) Néu ngudi ra quyét dinh thanh tra ddng y bd sung thanh vién Poan thanh
tra, Trudng doan thanh tra du thao quyét dinh bd sung trinh ngudi ra quyét dinh
thanh tra ky ban hanh. Thoi gian du théo va trinh ky quyét dinh thay doi, bo
sung thanh vién Poan thanh tra khong qua 02 ngay lam viéc ké tir khi ngudi ra
quyét dinh thanh tra dong y thay déi, bd sung;

~ ¢) Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao quyét dinh
b6 sung thanh vién doan thanh tra, nguoi ra quyét dinh thanh tra phai xem xét, ky
ban hanh.

4. Trudng doan thanh tra cé trach nhiém théng bao viéc thay déi Trudng
doan thanh tra, thanh vién Poan thanh tra thay d6i va b6 sung thanh vién Poan
thanh tra cho d6i tuong thanh tra biét dé phoi hop thuc hién.

Diéu 11. Kéo dai thoi gian thanh tra

I. Trude khi hét thoi han thanh tra theo quyét dinh thanh tra di duoc ban
hanh 05 ngay lam viéc, Trudng doan thanh tra ¢6 vdn ban dé nghi nguoi ra
quyét dinh thanh tra kéo dai thoi gian thanh tra. Van ban de nghi phai néu r6 IY
do, thoi gian kéo dai; y kién khac nhau cua cic thanh vién Poan thanh tra vé
viéc dé nghi gia han (néu c6). Thoi han thanh tra duoc kéo dai thuc hién theo
quy dinh tai Pieu 16 Nghi dinh s6 07/2012/ND-CP.

2. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duge vin ban d,é nghi
ctua Trudong doan thanh tra, ngudi ra quyét dinh thanh tra xem xét, quyét dinh
kéo dai thoi gian thanh tra.

3. Quyét dinh kéo dai thoi gian thanh tra dugce giri cho Poan thanh tra, doi
tuong thanh tra va cac co quan, t6 chirc, ca nhan ¢d lién quan.

Diéu 12. Nhit ky Poan thanh tra

1. Truéng doan thanh tra chiu trach nhiém ghi chép s6 nhat ky va ky xac
nhan vé nodi dung di ghi chép hang ngay. Truéng doan c6 t}lé giao cho thanh
vién Doan thanh tra ghi chép s6 nhat ky va chiu trach nhiém ve viéc ghi chép, ky
xac nhén ndi dung ghi chép dé.

2. Viéc ghi nhat ky Poan thanh tra thuc hién theo m?lu do Téng Thanh tra
Chinh phu quy dinh. Nhét ky Poan thanh tra duoc luu trong ho so cudc thanh tra.

~1



Piéu 13. Két thic viéc thanh tra truc tiép tai noi duge thanh tra

1. Chuén bi két thuc viéc thanh tra truc tiép tai noi duogc thanh tra, Trudong
doan thanh tra t6 chic hop Poan thanh tra thong nhat cac ndi dung céng viéc
can thuc hién cho dén ngay két thuc thanh tra truc tiép tai noi duoc thanh tra.

2. Truong doan thanh tra bdo c4o v6i nguoi ra quyét dinh thanh tra vé du
kién két thuc viéc thanh tra tai noi duoc thanh tra.

3. Trudng doan thanh tra thong béo bing van ban vé thoi gian két thuc
thanh tra truc tiép tai noi dugc thanh tra gii Thu trudng co quan, don vi la doi
tugng thanh tra.

4. Noi dung cua thong bao két thuc viéc thanh tra truc tiép tai noi dugc
thanh tra.

a) Théong bao thai diém két thuc viée thanh tra truc tiép tai co quan, don
v1 14 do1 tuong thanh tra;

b) Yéu cau ddi tugng thanh tra dap (mg day du, kip thoi cac dé nghi cua
DPoan thanh tra vé viéc thong tin, tai liéu c6 lién quan trong qua trinh Poan thanh
tra xay dung bdo cdo két qua thanh tra.

Muc3
KET THUC THANH TRA

Piéu 14. Bao cao két qua thanh tra

1. Sau khi két thuc giai doan thanh tra truc tiép tai co quan, don vi la déi
tuong thanh tra, Truong doan thanh tra chi dao viéc téng hop s lidu, phan tich
cdc tai liéu ma Doan thanh tra da thu thap va danh gia, nhan dinh vé nodi dung
thanh tra.

2. Timg thanh vién Poan thanh tra bao c4o bang van ban véi Trudng doan
thanh tra vé ndi dung thanh tra theo nhiém vu da dugc phan cong.

3. Trudng doan thanh tra chi dao viéc tong hop bao céo ctia cac thanh vién
DPoan thanh tra dé xay dung du thao bao céo két qua thanh tra.

Du thao béo céo két qua thanh tra dugc giri 1iy y kién cac thanh vién trong
Doan thanh tra. Y kién cua cac thanh vién Doan thanh tra phai thé hién bang van
ban. Néu c6 y kién khéac nhau vé céc ndi dung trong du thao bao cao két qua thanh
tra thi Trudng doan thanh tra xem xét, quyét dinh, chiu trach nhiém trudc phap luét
va nguoi ra quyét dinh thanh tra vé quyét dinh cla minh.

4, Truong doan thanh tra ky bdo céo két qua thanh tra va gii nguoi ra
quyét dinh thanh tra.
. Thoi gian xdy dung béo cao két qua thanh tra trinh ngudi ra quyét dinh

thanh tra chdm nhat la 15 ngay, ké tir ngay két thuc cudc thanh tra.

5. N6i dung béo cao két qua thanh tra



a) Khai quat vé co quan, don vi la dbi tugng thanh tra;
b) Két qua kiém tra, x4c minh céc ndi dung thanh tra;

¢) Dénh gia vu diém, ton tai, han ché va nguyén nhan cta nhimg ton tai,
han ché trong viéc chap hanh cac quy dinh cua phap luét lién quan dén noi dung
thanh tra;

d) Céc bién phap xir ly theo thim quyén da duoc ap dung trong qua trinh
tién hanh thanh tra; kién nghl cac blen phéap xu ly hanh vi vi pham phap luat;
klen nghi cAp va ngudi c6 thAm quyén stra d6i, bd sung, ban hanh quy dinh ve
tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuc, vién chitrc cho phu hgp vai yéu cau
quan ly hodc huy bo quy dinh trai phap luat phat hién qua thanh tra (néu c6);

d) Y kién khéc nhau giira thanh vién Poan thanh tra (néu co).
Piéu 15. Xay dung dr thao két luan thanh tra

1. Nguoi ra quyét dinh thanh tra chi dao Trudng doan thanh tra chu tri xay
dung du thao két luan thanh tra.

2. Du thao két lusn thanh tra duoc giri 1y ¥ kién cac thanh vién Doan
thanh trude khi giri doi twong thanh tra dé tham gia y kién. Néu cac thanh vién
Doan thanh tra c6 y kién khac nhau vé cc ndi dung trong du thao két luan thanh
tra thi Truéng doan thanh tra xem xét, quyét dinh.

3. Trong trudng hop can thiét, nguoi ra quyét dinh thanh tra lay ¥ kién
cua co quan chuyén mon hoac gui du thao két luan thanh tra cho dbi tuong
thanh tra. Y kién tham gia cia co quan chuyén mén va cia dbi tuong thanh tra
d6i v6i dur thao két luan thanh tra phai bang van ban va c6 tai liéu chimg minh
kem theo.

Nguoi ra quyét dinh thanh tra chi dao Truong doan thanh tra nghlen cuu’
va dé xuét huéng xit 1y ndi dung giai trinh ctia ddi tugng thanh tra va y kién cua
co quan chuyén mon.

4. Noi dung cua két luan thanh tra
a) Két qua kiém tra, x4c minh timg ndi dung thanh tra;

b) Két luan vé viéc chdp hanh cac quy dinh cta phéap luat cla dbi tuong
thanh tra lién quan dén noi dung thanh tra; x4c dinh rd tinh chat, mic do vi
pham, nguyén nhan, trach nhiém cda co quan, to churc, ca nhan cé hanh vi vi
pham (néu co);

c) Kién nghi co quan c6 thdm quyén stra ddi, bd sung, ban hanh quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc, vién chirc cho phu horp voi yéu -
cau quan ly hoac hity bo quy dinh trai phap luat phét hién qua thanh tra (néu co).

Pi¢u 16. Ky ban hanh, céng bé va cong khai két luan thanh tra
1. Ky ban hanh két lusn thanh tra



a) Truong doan thanh tra hoan thién du thao két luan thanh tra, trinh
ngudi ra quyét dinh thanh tra ky ban hanh;

b) Ngudi ra quyét dinh thanh tra ban hanh két luan thanh tra trong thoi
gian cham nhét 15 ngay ké tir ngay nhan dugc béo cdo két qua thanh tra.

2. Cong bd két luan thanh tra

a) Nguoi ra quyét dinh thanh tra c6 trach nhiém td chirc viéc cong bo két
luan thanh tra. Truong hop can thiét ¢6 thé ty quyen cho Trudng doan thanh tra
cong b két luan thanh tra;

b) Nguoi ra quyét dinh thanh tra hodc Trudng doan thanh tra dugc uy
quyén thong bao béng van ban cho dbi tuong thanh tra vé viée t6 chirc cong bd
két luan thanh tra;

c¢) Noi dung cua van ban thong bao cong bd két luan thanh tra nhu sau:

Thoi gian, dia diém cong bd két luan thanh tra;

Thanh phan du hop cdng bd két luan thanh tra: Poan thanh tra; Thu
trucmg co quan, don vj la dbi tuong thanh tra; Thi truéng co quan, don vi tham
muu vé cong tac quan 1y cbng chirc, vién chirc clia ddi tugng thanh tra; cac

thanh phan khac do Truéng doan thanh tra va Thil truéng co quan, don vi la déi
tuong thanh tra quyét dinh.

d) Nguoi ra quyét dinh thanh tra hodc Trudng doan thanh tra doc toan van
két luan thanh tra; néu ré trach nhiém cua co quan, don vi, ca nhan trong viéc
thuc hién két ludn thanh tra va céac kién nghi khac (néu co);

d) Viéc cong bd két ludn thanh tra duge 14p bién ban va duge ky gitra dai
dién Poan thanh tra va dai dién 1anh dao co quan, don vi la doi tuong thanh tra.

3. Cong khai két luan thanh tra

Két luan thanh tra viéc chap hanh cac quy dinh cta phap luét vé tuyén
dung, sir dung va quan ly coéng chirc, vién chitc phai dugc cdng khai theo quy dinh
tai Diéu 46 Nghi dinh s6 86/2011/ND-CP ngay 22 thang 9 nam 2011 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luét thanh tra.

Picu 17. Hop riit kinh nghiém Doan thanh tra

1. Trong truong hop can thiét, Truong doan thanh tra triéu tap cac thanh
vién trong doan hop rat kinh nghiém, danh gia nhitng uu, nhugc diém cua cudc
thanh tra, rut ra nhitng bai hoc kinh nghiém; d& xut khen thuéng ngudi lam tét
va xir ly nhiimg céng chirc ¢6 sai pham. Viéc khen thudng. ky luat déi véi Poan
thanh tra thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

2. Cudc hop rat kinh nghiém dugc lap thanh bién béin Iuu hd so thanh tra.
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Diéu 18. Ban giao, lrru trit hd so thanh tra

Trudng doan thanh tra ¢6 trach nhiém ban giao ho so thanh tra cho nhiing
b phéan, nguoi duoc giao nhiém vu theo quy dinh cia phap luat va quy ché cua
co quan thanh tra. ’

Chuong HI
NOI DUNG THANH TRA

Muc 1
NOI DUNG THANH TRA VE TUYEN DUNG, SU DUNG
VA QUAN LY CONG CHUC
Piéu 19. Thanh tra ciin cir phap Iy cia viéc tuyén dung, sit dung va
quan ly cong chire

1. Cac vian ban quy pham phap luat cua Nha nudc, duong 16i, chinh sach
cua PBang dugc co quan, don vi 1a d6i tugng ap dung lién quan dén viéc tuyén
dung, str dung va quan ly cdng chirc trong giai doan va pham vi thanh tra.

2. Céc vén ban cua co quan, don vi la ddi tuong thanh tra va cac co quan,
dom vi thudc va truc thude dbi tuong thanh tra ban hanh lién quan dén viéc tuyén
dung, st dung va quéan ly cong chuc duge ap dung trong giai doan, pham vi
thanh tra.

Picu 20. Thanh tra viéc tuyén dung cdng chirc

1. Can cir, diéu kién, thdm quyén tuyén dung cong chiic

2. Thi tuyén cong chirc

a) Viéc thong bao thi tuyén céng chirc;

b) Viéc t1ep nhan ho so du thi cong chuc viéc dap ung cac tiéu chuan,
diéu kién ctia ho so du thi tuyén;

c¢) Viéc thanh lap va thuc hién nhigf:m vu cua ,}I@i ddng thi tuyén cong chuc
va cac ban, bo phén gitp viéc cua Hoi dong thi tuyen cong chuc;

d) Viéc t6 chuc thi va chim thi tuyén coéng chirc;

d) Viéc phé duyét két qua ky thi; giri thong bao cong nhan két qua tring
tuyén toi ngudi du tuyén;

e) Viéc ra quyet dinh tuyén dung, huy bo quyét dinh tuyén dung; thoi han
nhén viéc; viée xép luong; viée thuc hién ché do tap su, huéng dan tap su.

3. Xét tuyén cong chirc

a) Viéc thong bao xét tuyeén;

b) Viéc tiép nhén ho so xét tuyén; viéc dap ung cac didu kién, tiéu chuan cua
hé so dur xét tuyén;



¢) Viéc thanh lap va thuc hién nhiém vu ctia Hoi dong xét tuyén cong
chirc va céc ban, b phan gitp viée ctia Hoi dong xét tuyén cdng chirc;

d) Viéc t6 chirc xét tuyén cong chic;

d) Viéc phé duyét két qua ky thi; viéc giri thong bao cong nhan két qua
tring tuyén téi nguoi du tuyén;

e) Viéc ra quyét dinh tuyén dung, huy bd quyét dinh tuyén dung; thoi han
nhén viéc; viée xep luong va thuc hién ché do tap sy, hudng dan tap su.

4. Xét chuyén cong chirc cap xa thanh céng chirc cdp huyén tré 1én

a) Viéc quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét chuyén cong chuc cép x4 thanh
cong chirc cap huyén tro [én;

~ b) Vige tiép nhan ho so xét chuyén céng chirc; viée dép g diéu kién, tiéu
chuin cua can bg, cong chirc cap xa duoc xem xét chuyén thanh coéng chirc cap
huyén tro 1€n;

¢) Viéc thanh ldp va thuc hién nhiém vu cta Hoi déng kiém tra, sat hach;

d) Két qua xét chuyén cong chic;

d) Viéc ra quyét dinh chuyén coéng chirc cip xa thanh cong chiic cp
huyén trd 1én; viéc bd nhiém ngach, xép luong.

5. Nhimg néi dung khac quy dinh tai Chuong 11 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh pha, Chuong 1 Thong tu so 13/2010/TT -BN\{
ngay 30 thang 12 nam 2010 cGa B6 Néi vu va cac quy dinh phéap luat khac vé
tuyén dung cong chue.

Diéu 21. Thanh tra viéc bo tri, phan cong cong tac d6i véi cong chirc

1. Viée quan ly vi tri viéc lam va bién ché cong chirc theo phén cép va
theo quy dinh cda phap luéat; van ban phé duyét cac vi tri viéc lam cua tung co
quan, don vi thudc doi tuong thanh tra.

2. Viée bd tri, phan cong cong tac dbi vdi cong chirc theo ding vi tri viéc
lam va ban mo ta cong viéc da dugc phé duyét.

3. Kiém tra sy phi hop giita trinh do chuyén mén, nghiép vu thé hién
thong qua cac van bang, chiig chi vai vi tri cong viéc ciia cong chirc duge bo tri.

4. Nhiing néi dung khac quy dinh tai Diéu 27 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
cta Chinh phu va cac quy dinh phéap luat khac veé bé tri, phan cong cong tac doi voi
cong chirc, |

Diéu 22. Thanh tra viéc chuyén ngach, ning ngach va tiéu chuin
ngach cong chire

1. Nang rigach cong churc
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a) Can ctr dé td chirc thi nang ngach va viéc xay dung ké hoach thi nang
ngach cong chir;

b) Viéc théng bao thi nang ngach, viéc quy dinh diéu kién, tiéu chudn du
thi nang ngach; mén thi, dé thi, cach tinh diém timg mén thi; dép 4n va thang
diém timg mén thi; hinh thirc va thoi gian, 1€ phi thi;

c) Viéc tlep nhan ho so du thi nang ngach va viée dap tng céc didu kién,
tiéu chuén cua hd so du thi; viée dap ung ty [€ canh tranh trong thi nng ngach;

d) Viéc thanh 14p va thuc hién nhiém vu cia Hoi dong thi ndng ngach cong
chirc va céc ban, bd phan gitp viéc cua Hoi dong thi nang ngach;

d) Viéc t6 chuc thi; chdm thi ning ngach;

e) Viéc bdo cdo két qua thi nang ngach; viéc thong bdo két qua thi nang
ngach cho cdc thi sinh;

g) Viéc ra quyét dinh phé duyét két qua thi nang ngach; quyét dinh bo
rhiém ngach va xép luong ddi véi cong chue triing tuyén ky thi ndng ngach;

h) Nhimg néi dung khic quy dinh tai Muc 2 Chuong III Nghj dinh s6
24/2010/ND-CP ctia Chinh phu va Chuong II Théng tu s6 13/2010/TT-BNV cua Bo
Noi vu va cac quy dinh phap luat khac vé nang ngach cong chure.

2. Chuyén ngach céng chirc

a) Viéc quy dinh cta d6i tuong thanh tra vé thim quyén dé nghi va quyét
dinh viéc chuyén ngach cong chirc;

b) Viéc dap tng cac diéu kién, tiéu chuén cua céc hd so xét chuyén ngach;

¢) Viéc thanh lap va thuc hién nhiém vu cia Hoi dong xét chuyén ngach
cong chue;

d) Viéc nang bac luong khi chuyén ngach céng chiic;

d) Nhing néi dung khac quy dinh tai Diéu 28 Nghj dinh s 24/2010/ND-CP
cua Chinh phil va cac quy dinh phap luat khac vé chuyén ngach cong chuec.

3. Tiéu chudn ngach cong chuc

a) Tong sb cac ngach cong chire ctia dbi tugng thanh tra trong thoi ky
thanh tra;

b) Viéc dép tmg cia cac van bang, chimg chi, cac dé 4n, dé tai, cong trinh
khoa hoc va cac tai liéu khac ¢6 lién quan dén tiéu chuan ngach cong chuc theo quy
dinh cua phap luat.

Pidu 23. Thanh tra cdng tic diéu dong, luin chuyén, biét phai;
_chuyén dbi vi tri cong tac do6i véi cong chirc

1. Biéu dong, luan chuyén, biét phéi cong chuc



a) Can cu, ly do dé thuc hién viéc diéu dong, luan chuyén va biét phai
cong chirc;

b) Trinh tu, thi tuc diéu dong, luan chuyén, biét phai;

c) Viéc bb tri, phan cong cdng tac dbi voi cong chire duge didu dong, luan
chuyén, biét phai;

d) Viéc thuc hién ché d9, chinh sach ddi véi céng chirc duge diéu dong,
ludn chuyén, biét phai:

e) Thoi han diéu dong, luan chuyén, biét phai;

g) Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Muc 4 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
cua Chinh phi va Muc 3 Chuong II Quy ché b6 nhiém, bé nhiém lai, ludn
chuyén, tir chtrc, mién nhiém can bd, céng chic lanh dao ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 27/2003/Qb-TTg ngay 19 thang 02 ndm 2003 cua Thu tudng
Chinh pht va cac quy dinh phap luét khac vé diéu dong, luan chuyén, biét phai
doi vaéi cong churc.

2. Chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi céng chirc thude cac vi tri phai dinh -
ky chuyén doi theo quy dinh cta phap ludt va cac vi tri khac theo quy dinh riéng
cua doi tugng thanh tra

a) Tong s6 cong chirc thude ddi tirong phai dinh ky chuyén déi vi tri cong tac;

b) Két qua viéc chuyén vj tri cdng tac; thoi han chuyén déi vi tri cong tac;

¢) Viéc chuyén, xép lai ngach coéng chirc khi chuyén d6i vi tri cong tac
(néu co);

d) Nhitng ndi dung khéac quy dinh tai Nghi dinh 158/2007/ND CP ngay 27

thang 10 nam 2007 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khéc vé chuyén doi
vi tri cong tac d6i v6i cong chirc.

Diéu 24. Thanh tra céng tic bd nhiém, bd nhiém lai cdng chirc giir chire
vu lanh dao, quan ly

1. Can cr b6 nhiém, bé nhiém lai
2. Tiéu chuén, diéu kién bo nhiém, bd nhiém lai

a) Viéc dap (mg tiéu chuén, diéu kién bd nhiém: Tiéu chuan chung cua
cong chitc va tiéu chuan cu thé cia timg chirc danh bé nhiém theo quy dinh
Pang va Nha nuéc; day di hd so, ly lich duoc co quan c6 thim quyén xac minh
10 rang c6 ban ké khai tai san theo quy dinh; nhédn xét cua dai dién cap uy hoic
chinh quyén co s& noi cong chirc cu tr thudng xuyén vé viéc chdp hanh phap
ludt cuia cdng chire va gia dinh céng chirc noi cu tra; trong tudi bo nhiém; dap -
ing strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao; khong trong thoi gian bj thi
hanh ky luat tir hinh thirc khién trach dén cach churc;
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b) Viéc dap tmg tiéu chuan, diéu kién bé nhiém lai: Hoan thanh nhiém vu
trong thoi gian gitt chire vu ldnh dao; dat tiéu chuan chung va tiéu chuan cu thé
cua chic danh cong chirc 1anh dao tai thdi diém xem xét bd nhiém lai, ddp tng
dugc yéu cau cong tac trong thdi gian toi; co quan, don vi ¢6 nhu cau bd nhiém
lai; dap Umg strc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao; khong trong thoi gian
b1 thi hanh ky luét tir hinh thitc khién trach dén cach chue.

3. Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai

a) Trinh ty, tha tuc bo nhiém, gém c6: B nhiém dbi voi nguén nhan su
tai ch6 va bo nhiém doi vai ngudn nhan sy tir noi khéc;

b) Trinh tu, thu tuc bd nhiém lai, gém ¢6: Bb nhiém lai (déi véi nhitng
cong chic ¢d da tudi dé gilt chirc vu dugc bé nhiém tir da 02 nam tro 1én) vqé
kéo dai thoi gian gilt chic vy 13nh dao (d6i voi nhitng cong chirc trong do tuoi
gift chire vu duge bd nhiém dudi 02 nam).

4. Nhitng ndi dung khiac quy dinh tai Diéu 40, Diédu 41 Nghi dinh sé
24/2010/ND-CP cua Chinh phi va cac quy dinh phép luat khac vé bo nhiém, bo
nhiém lai cong chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly.

Piéu 25. Thanh tra viée tir chire, mién nhiém cda cdng chirc giit chirc
vu lanh dao, quan ly

1. Can cu, Iy do dé mién nhiém, tir chirc; Iy do céng chire lanh dao tir chirc,
mién nhiém.

2. Quy trinh giai quyét viée tir chirc, mién nhiém.

3. Viéc bb tri, phan cong cong tac khac dbi véi cong chire sau khi thoi git
chirc vu l1anh dao, quan 1y do tir chirc, mién nhiém.

4. Viéc giai quyét ché do, chinh sach dbi véi cong chire tir chire, mién nhiém.

5. Nhiing ndi dung khac theo quy dinh tai cac Diéu 42, 43, 44 Nehi diph sd
24/2010/ND-CP va Chuong III Quy ché b nhiém, b nhiém lai, luin chuyen, tl‘;
chirc, mién nhiém can bo, cobng chirc 1anh dao ban hanh kém theo Quyét dinh s6
27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua Thua tudng Chinh phu va cac
quy dinh phap Iuat khac vé tir chire, mién nhiém ctia cdng chirc giit chire vu lanh
dao, quan ly.

Piéu 26. Thanh tra cong tic dao tao, boi dudng céng chire

1. Viéc xdy dung, ban hanh ché d¢ khuyén khich cong chirc khong ngimg
hoc tép nang cao trinh dd, nang luc cong tac; bo tri kinh phi bao dam hoat dong
dao tao, boi dudng cong chirc cda doi tuong thanh tra.

2. Viéce xay dung, ban hanh va té chire thuc hién quy hoach, ké hoach dao
tao, boi dudng thudc pham vi quan ly cua d6i tuong thanh tra.

3. Tham quyén phé duyét quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng cong chic;
thdm quyén ky quyét dinh ctr cong chirc di dao tao, boi dudng.
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4. Viéc dap tmg tiéu chuan, diéu kién ctia ngudi dugc ctr di dao tao, boi dudng.

5. Viéc thuc hién ché do boi dudng bat budc toi thiéu hang nam doi voi
cong chur.

6. Viéc thuc hién ché d6, chinh sach doi voi cong chirc trong thoi gian dao
tao, boi dudng; viéc bo tri cong viée trong thai gian cong chire di hoc va sau khi
hoc xong.

7. Viéc t6 chirc quan ly va bién soan chuong trinh, tai liéu dao tao, boi
dudng trong pham vi trach nhiém duogc giao ciia doi tugng thanh tra.

8. Sir dung kinh phi dao tao, bdi dudng.

9. Viéc quan ly co so dao tao, bdi dudng va doi ngil giang vién trong
pham vi tham quyén cua doi tugng thanh tra.

10. Nhitng néi dung khac quy dinh tai Nghi dinh sé 18/2010/N}?-CP ngay 05
- thdng 3 nam 2010 cua Chinh phu va cdc quy dinh phéap luét khac vé dao tao, boi
dudng cong chirc.

Piéu 27. Thanh tra vé chinh sich tién lwong va ché d9, chinh sach dai
ngo khac doi vai cong chire

1. Viée xép luong, nang bac luong thuong xuyén dbi véi cong chire: Diéu
kién, tiéu chuén va quy trinh xét, quyét dinh nang luong.

2. Viéc néng bac luong trwde thoi han do 1ap thanh tich xuat sic va nang
bac luong trudc thoi han khi ¢ théng bao nghi huu ddi véi cong chuc biéu
kién, tidu chuan cua cong chirc duoc nang luong trude thoi han ti 16 % s lugng
cong chirc dugc nang luong trudce thoi han so voi tong s6 cong chuc cla co
quan, don vi 1a déi tuong thanh tra; quy trinh xét, quyét dinh nang luong trudc
thoi han.

3. Viéc xét hudong va nang phu cap thdm nién vuot khung va céc loai phu
cap khac (phu cép tham nién nghé, phu cp chirc vu, phu cip doc hai va cic loai
phu cép khac) dbi vé6i cong chirc.

4. Viéc xép luong cho cong chic trong cac trwong hop: Tap su; tuyén
dung; luan chuyén, diéu dong, biét phai; nang ngach, chuyén ngach va cac
truong hop tuong tu khac.

5. Céc ché d6, chinh sach dai ngd khac dbi véi coéng chirc theo quy dinh
cua phap luat hoac cua ddi tuong thanh tra ban hanh.

6. Nhitng noi dung khac quy dinh tai Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP
ngay 14 thang 12 nam 2004 cia Chinh phil va cac van ban huéng dan thi hanh;
Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 cia Chinh phi va cac
vin ban huéng dan thi hanh; Piéu 16 Nghij dinh s6 90/2012/ND-CP ngay 05
thang 11 nam 2012 ctia Chinh phu va cac quy dinh phép luét khac vé chinh sach
tién luong ddi véi cong chire.

16



Diéu 28. Thanh tra dao dikc, vin hoa gido tiép trong thi hanh cong vy
cia cong chirc; viéc thuc hién quy dinh vé nhitng viéc cong chirc khong
dugce lam

1. Pao durc cong vu cua cong chirc: Viéc thuc hién can, kiém, liém, chinh,
chi cong v6 tu trong hoat dong cong vu cua cong chirc thong qua danh gia cong
chirc hang nam, dénh gia céng chic trong cac truong hop khac, thong qua cac
bién ban hop cua co quan, don vi, td chirc co nhiing y kién nhan xét va dé dao
duc cua cong chuec.

2. Vin hoa giao tiép clia cong chirc & cong so (tinh than, thai do, ngén
nglr giao tiép doi voi dong nghiép; viéc deo phu hiéu hodc thé cong chirc).

4. Nhitng viéc cong chirc khéng dugce lam, bao gdm:

a) Nhimg viéc cong chlrc khong duge lam lam lién quan dén dao durc cong vu:
Tron tranh trach nhiém, thodi thac nhiém vu duoc giao; gy bé phai, mat doan
két; tu y bo viéc hodc tham gia dinh cong; st dung tai san cia Nha nudc va cug
nhan dan trai phap luat; lgi dung, lam dung nhiém vu, quyén han; str dung thong
tin lién quan dén céng vu dé vu loi; phan biét dbi xr dan tdc, nam nit, thanh
phén xa hgi, tin ngudng, tén gido;

b) Nhing viéc cong chirc khong duge lam lién quan dén bi mat nha nuéc;
Tiét 16 thong tin lién quan dén bi mat nha nudc dudi moi hinh thire; lam cong
viéc ¢6 lién quan dén nganh nghé ma trudc ddy minh dd dam nhiém cho td
chire, ¢4 nhan trong nudc, to chirc, ca nhan nudc ngoai hodc lién doanh véi nuéc
ngoai O nganh, nghe co lién quan dén bi mat nha nuéc trong thoi han it nhét la
05 nam, ké tr khi cé quyé€t dinh nghi huu, thoi viéc;

¢) Nhitng viéc khac cdng chirc khéng duogc lam: Lam nhitng viéc lién
quan dén san xuat, kinh doanh, céng tic nhin sy quy dinh tai Ludt phong, chong
tham nhiing, Luat thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va nhitng viéc khac theg
quy dinh ctia phap ludt va ctia co quan c6 thdm quyén.

4. Nhimg néi dung khéac theo quy dinh ctia phap luat vé dao dtc, van hoa giao
tiep trong thi hanh c6ng vu cua céng chirc; viéc thuc hién quy dinh vé nhiing
viéc cong chirc khong dugce lam.

Picu 29. Thanh tra viéc danh gia, xép loai cong chirc

1. Thdm quyén, trach nhiém dénh gia, xép loai cong chirc.

2. No6i dung, trinh tu, thoi diém, cach thic danh gia cong chic trong cac '
truong hop: Panh gia hang nam; trudc khi quy hoach, b6 nhiém, bo nhiém lai;
trude khi didu dong, luan chuyen va khi két thac thoi gian luan chuyén, blet
phai; trudce khi cir di dao tao, bdi dudng; trude khi khen thuéng, ky lut.

3. Két qua xép loai cong chirc; viée thong bao két qua xép loai cong chic.
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4. Nhiing nodi dung khac quy dinh tai Quy ché danh gia can bo, cong chirc
hang nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/1998/QD-TCCP-CCVC ngay 05
thang 12 nam 1998 ctia Bo trudng, Trudng ban Ban T6 chirc - Can bd Chinh
phu (nay la Bo trudng B6 Noi vu); Quy ché danh gia can bd, cong chirc ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 286- Qb/TW ngay 08 thang 02 nam 2010 cua Bo
Chinh tri va cdc quy dinh phap luét khac vé danh gid, x€p loai cong chirc.

Diéu 30. Thanh tra viéc khen thwéng cong chirc

1. Tham quyén dé nghi khen thudng.

2. Viéc danh gia cong churc trudce khi khen thuong.

3. Viée dap g tiéu chuan céc danh hiéu ctia nhimg cong chirc duoc khen thudng.

4. Trinh ty, tha tuc, h6 so dé nghi khen thuong; quyét dinh khen thudng,
tham quyén quyét dinh khen thuéng cong chire.

5. Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng; Nghi dinh
s6 42/2010/NB-CP ngay 15 thang 4 ndm 2010, Nghi dinh sé 39/2012/ND-CP
ngay 27 thadng 4 ndm 2012 cta Chinh phu; Thong tu s6 02/2011/TT-BNV ngay 24
thang 01 ndm 2011 cua B6 Néi vu va cac quy dinh phap luét khéc vé khen thudng
cong chirc.

Diéu 31. Thanh tra viéc ky luit cdng chirc

I. Tham quyén dé nghi va quyét dinh ky luét.

2. Céc trudng hdp chua xem xét xit Iy ky luat; duoc mién trach nhiém ky luat.

3. Ly do cong chtrc bi ky luat.

4. Thoi hiéu xur ly ky [uat; thoi han xir Iy ky luat.

5. Viéc thé}nh lap, thanh vién va viéc thuc‘hién nhiém vu cua Hoi déng ky
luat cong chirc (doi véi truong hop thanh 18p Hoi dong ky luat cong chic);

6. Trinh tu ra quyét dinh ky luat.

7. Viéc giai quyét ché do, chinh sach dbi voi cong chire bi ky luat hodc
dang trong thoi gian tam giir, tam giam va tam dinh chi cong téc.

8. Nhimg ndi dung khéc quy dinh tai Nghi dinh sé 34/2011/ND-CP ngay 17
thang 5 ndm 2011 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé ky luat
cong chue.

Piéu 32. Thanh tra viée giai quyét thdi viéc va thii tuc nghi huu doi voi
cong chirc

1. Thi tuc nghi huru d6i véi cong chire

a) Piéu kién, tiéu chuan va trinh tu, tha tuc giai quyét cho ¢ong chirc nghi huu;

b) Piéu kién, tiéu chuin va trinh ty, thu tuc giai quyét cho cong chuc vé
nghi huu trudce tudi (néu cod);
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c) Diéu kién, tiéu chudn va trinh tu giai quyét viéc kéo dai thoi gian nghi
huu d6i vdi cong chire;

d) Diéu kién, tiéu chuan va trinh tu giai quyét cho cong chirc kéo dai thoi
gian cong tac khi da dua tudi nghi huu;

d) Nhing ndi dung khéc quy dinh tai Chuong II Nghi dinh 46/2010/ND-CP
ngay 27 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phu va cac quy dinh phap luét khac vé giai
quyeét nghi huu d6i vai cong chite.

2. Giai quyét théi viéc ddi voi cong chirc

a) Cian clr dé giai quyét viéc thoi viée dbi voi cong chire;

b) Trinh tu, thu tuc giai quyét thoi viéc ddi vai céng chirc trong cac
truong hop: Theo nguyén vong c4 nhéan; do 02 nadm lién tiép khdéng hoan thanh
nhiém vu;

c) Viéc thanh toan tro cép thdi viéc ddi véi cong chirc bi thoi viéc;

d) Nhimg ndi dung khac quy dinh tai Chuong I1I Nghj dinh 46/2010/ND-CP
ngay 27 thang 4 ndm 2010 cia Chinh phu va cac quy dinh phép luat khac vé giai
quyet thdi viée doi vai cong chiic.

Diéu 33. Thanh tra viéc quan 1y hd so' cong chire

1. Viée thuc hién 14p hd so céng chirc, bao gdm: Thoi diém 1ap ho so;
tham tra va xdc minh tinh trung thuc ctia cic tiéu chi théng tin do can b, cong
chtic tu ké khai va déong dau xac nhan cia co quan, to6 chirc, don vi do dé dua
vao quan ly.

2. Viéc bd sung hd so céng chirc, bao gbm: Thoi diém bo sung hé so;
trach nhiém thu thap nhimg tai liéu cé lién quan dén cong chirc thudc doi tuwong
quan ly cua doi tugng thanh tra dé b sung vao ho so cia cong churec.

3. Viéc chuyén giao, tiép nhén va nghién ciru, sir dung hd so cong chirc.

4. Viéc bao mét hd so va ché do bao céo cong tac quan ly hé so cong chitc.

5. Viéc dam bao déy du cac thanh phén tai liéu trong ho so cong chirc

a) Tai liéu chung;: Quyén ly lich cén b, cong chirc; So yéu ly lich can bd,
cong chire theo mau 2¢c-BNV/2008; Phiéu bo sung ly lich can bo, cdéng chirc
mau 04a-BNV/2007; Ban sao gidy khai sinh; Gidy ching nhén stc khoe; Ban ké

‘khali tai san 1an du, ké khai tai san bo sung hang nam va tai liéu khac theo quy
dinh cia phap luat;

b) Ban sao cac van bang, chung chi, dé tai, cong trinh nghién ciru khoa
hoc va tai liéu khac c6 lién quan;

c) Cac quyét dinh c6 lién quan dén tuyén dung, str dung va quan ly cong
chuc cua tirng cé nhan cong chuec;

d) Cac ban tu kiém diém va nhan xét, danh gia céng chuec.
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6. Nhitng ndi dung khac theo quy dinh tai Quyét dinh sb 14/2006/QD-BNV
ngay 6 thang 11 nam 2006, Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6
nam 2007, Quyét dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008 ctia Bo
trudng Bo Noi vu va cac quy dinh phap luat khac vé quan 1y ho so cong chue.

Muc 2
NOI DUNG THANH TRA VE TUYEN DUNG, SU DUNG
VA QUAN LY VIEN CHUC
Piéu 34. Thanh tra ciin cir phap ly caa viée tuyén dung, sir dung va
quan ly viéen chirc
1. Céac vén ban quy pham phap ludt cia Nha nude, dudng 16i, chinh sach

cta Pang dugc co quan, don vi la doi tugng ap dung lién quan dén viéc tuyén
dung, st dung va quan ly vién chitc trong giai doan va pham vi thanh tra.

2. Céc van ban cua co quan, don vi 1a d6i tugng thanh tra va céac co quan,
don vi thudc va truc thude déi tuong thanh tra ban hanh lién quan dén viéc tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chirc dugc ap dung trong giai doan, pham vi
thanh tra.

Piéu 35. Thanh tra viéc tuyén dung vién chirc
1. Cén ctr tuyén dung vién chirc.

2. Thi tuyén vién chirc

a) Thong bao tuyén dung vién chirc;

b) Viéc ti€p nhén ho so du thi vién chirc; viéc dap Umg cac tiéu chuan,
diéu kién cia ho so du thi tuyén;

¢) Viéc thanh 14p va thuc hién nhiém vu cia Hoi dong thi tuyen vién chuc
va cac ban, bd phan gitp viéc cua Hoi dong thi tuyén vién chuc;

d) Viéc t6 chirc thi va chdm thi tuyén vién chuc;

d) Viéc phé duyét két qua ky thi; giri thong béo cong nhan két qua tring
tuyén ti ngudi du tuyén;

e) Viéc ra quyét dinh tuyén dung, huy bo quyét dinh tuyén dung; thoi han
nhan viéc; viéc ky hop dong lam viéc; viée xép luong; viéc thuc hien ché do tap sy,
huéng dan tp su.

3. Xét tuyén vién chirc
a) Viéc thong bao xét tuyén;

b) Viéc uep nhan hd so xét tuyén; viée dap ung cac diéu kién, tiéu chuan ctia
ho so dur xét tuyén;

¢) Viéc thanh 1ap va thuc hién nhiém vu cua Hoi dong xét tuyén vién churc
va cac ban, b phan gitp viéc cua Hoi dong xét tuyen vién chuc;
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d) Viéc t6 chire xét tuyén vién churc;

d) Viéc phé duyét két qua ky thi; viéc giri théng bao cong nhan két qua
tring tuyén t6i nguoi du tuyén;

e) Viéc ra quyét dinh tuyén dung, hiv bé quyét dinh tuyén dung; thoi han
nhén viéc; viéc ky hop déng lam viéc; viéc xép luong va thuc hién ché do tap su,
huodng dan tap su.

4. Nhimg noi dung khac quy dinh tai Chuong I Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh pht va cac quy dinh phéap luat khac vé
tuyén dung vién chirc.

Piéu 36. Thanh tra viéc sip xép, bd tri vién chire

1. Viéc quan ly bién ché, vi tri viéc 1am, chirc danh nghé nghiép; vin ban
phé duyét cac vi tri viéc lam, chirc danh nghé nghié€p cua tung co quan, don vi
thudc dodi tuong thanh tra;

2. Viéc b tri, phan cong cong tac ddi voi vién chirc theo dung vi tri viée
lam va ban mé ta cong viéc di duoc phé duyét.

3. Trinh dd chuyén mén, nghiép vu va céc tiéu chudn khac thé hién thong
qua cac van bang, chimg chi phu hop véi vi tri cong viéc, chirc danh nghé
nghiép cta vién chirc duge bé tri.

4. Nhimg ndi dung khac quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh sb 29/2012/Nb-CP
ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé
phan cong nhi€ém vu doi véi vién chic.

Piéu 37. Thanh tra viéc bd nhiém, tiéu chuan chirc danh danh nghé
nghiép; thay doi va thing hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién chire

1. B6 nhiém churc danh nghé nghiép ddi vai vién chuc

a) Thdm quyén quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép;

b) Viéc tuong ung va phu hop véi vi tri viée cia tung chirc danh nghé
nghiép cua timng vién chirc;

c) Viée dap tng diéu kién, tiéu chuén cua chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc khi duoc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép dé;

d) Nhitng noi dung khac theo quy dinh cua phap luat vé bd nhiém chirc
danh nghé nghiép do6i vai vién chirc.

2. Tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cia vién chirc

a) Téng s6 cac chic danh nghé nghiép cia déi twong thanh tra trong thoi
ky thanh tra;

b) Viéc dap tng clia cdc vin bing, chimg chi, cac dé an, dé tai, cong trinh
khoa hoc va céc tai liéu khac c6 lién quan dén tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chuc;
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c) Nhitng ndi dung khac theo quy dinh cua 'phép luat vé tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép ddi véi vién chuec.

3. Thay déi chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chuc

a) Tham quyén quyét dinh viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép;

b) Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép: Piéu kién, tiéu chuan cua
vién chirc khi xét chuyén chirc danh nghé nghé nghiép; quy trinh, thi tuc xét
chuyén chirc danh nghé nghiép;

¢) Nhimng néi dung khac quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CI?
ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh pht va cac quy dinh phap luat khac vé
thay d6i chirc danh nghé nghiép déi véi vién chiic.

4. Thang hang chirc danh nghé nghiép

a) Viéc xay dung dé an, ké hoach thi hoac xét thang hang chuc danh nghé
nghiép ctia d6i twong thanh tra giri cip c6 tham quyén phé duyét;

b) Viéc thanh lap va terc hién nhiém vu cia Hoi dong thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

¢) Viéc quy dinh cia dbi tuong thanh tra vé tiéu chuén, diéu kién, ndi dung,
hinh thuc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién chir;

d) Viéc td chic nhan hd so du thi va viéc dap ung diéu kién, tiéu chuan
céc ho so du thi thang hang chirc danh nghé nghiép;

d) Viéc t6 chire thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép; viéc
cham thi hodc tong hop két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép; viéc bao
cdo két qua thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép do6i véi nguoi cd
tham quyén; viéc glri thong bao vé két qua thi thang hang chic danh nghe
nghiép doi voi ngudi du thi; viéc chdm phuc khao thi thang hang chirc danh
nghé nghiép (néu c6);

e) Viéc co quan, don vi duge phin cong, phan cip t6 chirc thi hodic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép thong bao bang van ban két qua thi hogc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cho co quan, don vi c6 tham quyén dé ra
quyét dinh bd nhiém chuce danh nghé nghiép;

g) Viéc quyét dinh bb nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi vdi
vién chtrc theo phan cap;

h) Nhimg néi dung khac quy dinh tai Muc 2 Chuong III Nghi dinh )
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu va cac quy dinh phap
ludt khac vé thang hang chirc danh nghé nghiép dbi vai vién chuc.

Piéu 38. Thanh tra viéc biét phai, thay ddi vi tri viéc lam ddi v6i vién chie

1. Biét phai vién churc

a) Can cu, ly do dé thuc hién viéc biét phai vién chirc;



b) Tham quyén, trinh tu, tha tuc biét phai;

¢) Viéc bd tri, phan céng cong tac dbi voi vién chirc dugc biét phai;

d) Viéc thuc hién ché do, chinh sach déi véi vién chirc dugc diéu biét phai;

d) Viéc danh gia, thuc hién nhiém vu cong tac dbi v6i vién chic dugc biét phéi;

e) Thoi han biét phai;

g) Viéc tiép nhan va bd tri viéc lam cho vién chirc hét thoi han biét phai;

h) Nhimng ni dung khac quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phéap luat khac vé biét
phai vién churec.

2. Thay d6i vi tri viéc lam cta vién chic

a) Ly do ctia viéc chuyén ddi vi tri viéc lam;

b) Viéc dap ung tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu clia vién chuc khi
chuyén sang vi tri viéc lam khac;

¢) Viéc thay d6i chirc danh nghé nghiép dé phu hop véi vi tri viéc 1am mdi;

d) Viéc stra doi, bd sung nodi dung hop ddng lam viéc khi vién chic
chuyén sang vi tri viéc lam méi hodc ¢6 chirc danh nghé nghiép mai;

d) Nhitng ndi dung khéc theo quy dinh ciia phéap luat vé thay doi vi tri
viéc lam do6i véi vién chirc.

Picu 39. Thanh tra céng tic bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém va
thdi giit chire vu ddi véi vién chire quan 1y

1. Thanh tra céng tac b nhiém, bd nhiém lai; mién nhiém va ‘théi gitr
chic vu déi véi vién chirc quan ly thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu 24 va
Diéu 25 cta Théng tu nay.

2. Nhimg ndi dung khéc quy dinh tai Didu 27 va Piéu 28 Nghi dinh s6
79/7012/ND CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu va cac quy dinh phap

luat khac vé& bd nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém va théi gii chirc vu doi véi
vién chirc quan ly.

Piéu 40. Thanh tra cdng tac dao tao, boi dwdng vién chie

1. Viéc xay dung, phé duyét va té chirc thuc hién ké hoach dio tao, bdi
dudng vién chirc ctia d6i tugng thanh tra.

2. Tham quyén phé duyét ké hoach dao tao, boi dudng vién chic; tham
quyén ky quyét dinh cir vién chire di déo tao, bdi dudng.

3. Viéc dap tmg tiéu chuan, diéu kién ctia nguoi duge cu di dao tao, bdi dudng,

4. Viéc thuc hién chuong trinh bdi dudng bat bude cap nhat kién thirc, k§
nang nghé nghiép chuyén nganh hang nam déi véi vién chuc.
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5. Viéc thuc hién ché do, chinh sach dbi véi vién chirc trong thoi gian dao
tao, boi dudng; viéc bd tri cong viée trong thoi gian vién chirc di hoc va sau khi
hoc xong.

6. Viéc str dung kinh phi ddo tao, b6i dudng vién chic.

7. Viéc dén bu chi phi dao tao, boi dudng vién chirc (néu co).

8. Nhimmg néi dung khac quy dinh tai Muc 3 Chuong III Nghi dinh 5O
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phi va cac quy dinh phap
luét khac vé dao tao, boi dudng vién chue.

Pidu 41. Thanh tra chinh sach tidn lwong va cac ché d9, chinh sich
dai ngd khac d6i véi vién chire

1. Co ché tra luong dbi v6i vién chuc cua doi tuong thanh tra.

2. Viéc xép luong, nang béac luong thudng xuyén ddi véi vién chirc.

3. Viéc nang béc luong trude thoi han, nang luong vuot bac dbi véi vién
chtrc ¢6 cong trang, thanh tich va céng hién trong cong tac, hoat dong nghé nghiép,
bao gbém:

a) V& diéu kién, tiéu chuén cua vién chirc dugc néng luong trude thoi han
va nang luong vuot bac;

b) V& ti 1& % s lugng vién chttc dugce nang luong trudce thoi han va nang
luong vugt bac so véi téng s6 vién chirc clia co quan, don vi la dbi tuong thanh tra;

c) Vé quy trinh xét, quyét dinh ndng luvong trudce thoi han va nang luong
vuot bac.

4. Viéc xét huéng phu cdp va chinh sach wu dii trong trudong hop lam viéc
O mién nui, bién gidi, hai ddo, ving sau, vung xa, vung dan tdc thiéu sd, vung co
diéu kién kinh té - x3 hdi didc biét khé khan hodc lam viéc trong nganh nghé cé
méi truomg doc hai, nguy hiém, linh vuc sy nghiép dic thu d6i véi vién chic.

5. Ché db, chinh sach dai ngd khac dbi véi vién chic theo quy dinh clia
phap luéat hoac cta doi twong thanh tra ban hanh.

6. Nhimg noi dung khac quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 1-
thang 12 nim 2004 cua Chinh pht va cic vin ban huéng dan thi hanh; Ngl.;
dinh s6 76/2009/ND-CP ngéy 15 thang 9 nam 2009 cua Chinh phu va céc van
ban hudng dan thi hanh; Piéu 16 Nghi dinh sb 90/2012/ND-Cp ngay 05 thang 11

‘ndm 2012 cua Chinh pht va cdc quy dinh phdp luat khic vé chinh sach tién
lwong d6i véi vién chirc,

Dieu 42. Thanh tra viéc thwe hi€n nghia vu cia vién chirc va nhirng
viéc vién chirc khong duge lam

1. Viéc thuc hién nghia vu cua vién chirc, bao gom:

a) Viéc thuc hién nghia vu chung cua vién chirc;



b) Viéc thuc hién nghia vu cua vién chirc trong hoat dong, nghé nghiép;

¢) Viéc thuc hién nghia vu cua vién chirc quan ly.

2. Vigc thuc hién nhitg viéc vién chitc khong duoc 1am theo quy dinh tai
Diéu 19 Luat vién chuec.

3. Nhiing ndi dung khac quy dinh tai Muc 2 Chuong 2 Luét vién chuc va
cac quy dinh phap luat khac vé nghia vu va nhiing viéc vién chirc khong dugc lam.

Diéu 43. Thanh tra viéc danh gi4, xép loai vién chirc

1. Tham quyén, trach nhiém danh gia, xép loai vién chirc.

2. Noi dung, trinh tu, thoi diém, cach thirc danh gia vién chuc trong céQ
truong hop: Péanh gia hang nam; khi ket thuc thoi gian tdp su; khi quy hoach, b
nhiém, b6 nhiém lai vién chuc quan ly; khi ky tiép hop dong lam viéc; khi ctr di
dao tao, bdi dudng; khi thay doi vi tri viéc 1am; thay doi chirc danh nghé nghiép;
khi xét khen thudng, ky luat.

3. Két qua xép loai vién chic; viée thong bao két qua danh gia, xép loai
vién churc.

4. Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Muc 4 Chuong III Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khac vé danh gi4, xép loai vién chirc.

Diéu 44. Thanh tra céng tic khen thuéng vién chire

Thanh tra cong tac khen thuéng ddi véi vién chire thuc hién theo quy dinh
tat Diéu 30 Théng tu nay.

Piéu 45. Thanh tra cong tac ky luit vién chirc

1. Tham quyén d& nghi va quyét dinh ky luat vién chirc.

2. Xem xét cac truong hop chua xem xét xur ly ky luét; duoc mién trach
nhiém ky luat.

3. Hinh thtrc ky luat vién chirc va hanh vi vi pham cta vién chirc ing véi
ting hinh thire ky luat duoc ap dung.

4. Thoi hiéu xur ly ky ludt; thoi han xuir ly ky luét.

5. Viéc thanh 14p, thanh vién va viéc thuc hién nhiém vu cia Hoi déng ky
luat vién chirc (d6i véi truong hop thanh 1ap Hoi dong ky luét vién chixc); Hoi
dong xur ly trach nhiém bdi thuong; Hoi dong xtr ly trach nhiém hoan tra.

6. Trinh tu, thu tuc ky luat vién chue.

7. Viéc giai quyét ché do, chinh sach dbi voi vién chirc dang trong thoi
gian tam git, tam giam va tam dinh chi cong téc.

8. Nhiing noi dung khéac theo quy dinh tai Nghi dinh s 27/2012/ND-CP
ngay 06 thang 4 nam 2012 cua Chinh pht va cac quy dinh phéap ludt khac vé ky luat
vién chirc.
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Piéu 46. Thanh tra viéc gidi quyét thdi viée va thi tuc nghi huu doi
v&i vién chire

1. Giai quyét théi viéc ddi vai vién chire

a) Can cu, ly do dé giai quyét thoi viéc dbi voi vién chire;

b) Trinh tu, thi tuc giai quyét thdi viée dbi véi vién chiic trong cac truong hop:
Tho1 viéc theo nguyén vong cé nhéan; don phuong cham dut hgp dong lam viéc;
bi 6m dau da diéu tri 12 thang lién tuc, vién chirc lam viéc theo hop dong lam
viéc xdc dinh thoi han bi 6m dau da di€u trj 06 thang lién tuc ma kha nang lam viéc
chua hoi phuc; do thién tai, héa hoan hodc nhiing ly do bat kha khang khac theo
quy dinh cia Chinh phu 1am cho don vi sy nghiép cong 1ap budc phai thu hep
quy mo, khién vi tri viéc lam ma vién chirc dang dam nhén khoéng con; khs
don vi su nghiép cong 14p cham dut hoat dong theo quyet dinh cta co quan cé
tham quyeén;

¢) Viéc thuc hién trg cAp thoi viée ddi véi vién chire.

d) Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Diéu 38, Piéu 39 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu va cac quy dinh phap
luat khac vé giai quyét thdi viéc doi vai vién chirc.

2. Thi tuc nghi huu déi véi vién chirc

a) Piéu kién cua vién chirc nghi huu;

b) Viéc xac dinh thoi diém nghi huu;

¢) Quy trinh giai quyét cho vién chirc nghi huu;

d) biéu kién, tiéu chun vé viéc kéo dai tudi nghi huu ddi véi vién chirc;

d) Nhitng ndi dung khac quy dinh tai Piéu 40 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP
ngay 12 thang 4 nam 2012 cta Chinh phu va cac quy dinh phap luat khac vé giai
quyeét nghi huu d6i vdi vién chirc.

Picu 47. Thanh tra céng tic quén Iy hd so vién chirc

1. Thim quyén quan Iy hd so vién chiic; viée phan cép quan Iy hd so vién chie.

2 Viéc thuc hién 1ap hd so vién chuc, bao gém: Thoi diém lap hd so
tham tra va xac minh tinh trung thuc cda cac tiéu chi thong tin do vién churc 1,
ké khai va dong dau xac nhan ctia co quan, t6 chirc, don vi dé dé dua vao quan ly.

3. Viée b sung hd so vién chirc, bao gdm: Thoi diém bd sung hd so; trach
nhiém suu tam, thu thap nhitng tai liéu coé lién quan dén vién chuc thudc doi
tuong quan ly ctia d6i tugng thanh tra dé bo sung vao ho so cta vién chure.

4. Viéc chuyén giao, tiép nhan va nghién clru, sir dung hd so vién chire.

5. Viéc bao mat hd so va ché d6 bao céo cOng tac quan ly ho so vién chuc.

6. Thanh phan tai liéu trong ho so, bao gém:
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a) Tai liéu chung: Quyén ly lich v1en chirc; So yéu ly lich vién chuc;
Phiéu bo sung ly lich vién chirc; Ban sao gidy khai sinh; Glay ching nhén suc
khoe hang nam; Ban ké khai tai san lan dau, ké khai tai san bd sung hang nam;

b) Ban sao cac van bang, chiing chi va tai liéu khac ¢6 lién quan;
c¢) Cac quyét dinh lién quan dén tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc

cua timg cd nhan vién chirc; cac hop dong lam viéc, phu luc hgp dong lam viéc
cua vién chtec.

d) Cac ban tu kiém diém va nhan xét, danh gid vién chirc.
7. Nhitng ndi dung khac theo quy dinh ctia phap lut vé quan ly hd so vién chuc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 48. Hiéu luc thi hanh
Thong tu nay c6 hiéu luc tur ngay 01 thang 02 nam 2013.
Diéu 49. Trach nhiém thi hanh

Chanh Thanh tra B6 Noi vy, Giam ddc S¢ Noi vu, Chanh Thanh tra S¢
Noi1 vu cac tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, Trudng doan thanh tra, thanh
vién Poan thanh tra, dbi tuong thanh tra, Thi trwéng co quan, t6 chirc, don vi va
ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

Piéu 50. Sira ddi, b6 sung

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac hoac cé van dé moi phat
sinh, dé nghi phan 4nh kip thoi vé Bo Noi vu dé nghién ciru sira doi, b sung cho

phil hqp./.,?

P

Noi nhin: KT. BO TRUONG

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu; THU TRUONG

- HDND, UBND céc tinh, thanh ph trie thude Trung uong; "

- Vian phong Trung vong va cac Ban cua Dang;

- Vin phong Quédc hoi;

- Van phong Cha tich nuoc;

- Vién Kiém sat nhan dan toi cao;

- Toa a4n nhan dan tbi cao;

- Vin phong BCDTW vé phong, chdng tham nhiing;

- Kiém todn Nha nuéc;

- Uy ban Giam sat tai chinh quoc gia;

- Uy ban Trung wong Mat tran T quoc Viét Nam;

- Co quan Trung uong ctia cac doan thé;

- SO Noi vu cac tinh, thanh phé truc thude Trung uong;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- Coéng bao; Website Chinh phu;

- B6 Noi vu: Bo trudng, cac Thir trudng, cac co quan,
don vi thudc, truc thude B Noi vu;

- Trang Thong tin dién tir Bo Noi vu;

- Luu: VT, TT(20).






