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S6: 09 12023/TT-BTTTT
Ha Noi, ngay 28thdng 4 ném 2023

THONG TU
Hudng din vé w tri viéc lam cong chirc nghié€p vu chuyén nganh
Théng tin va Truyén thong trong co quan, td chire thuge nganh, linh vye
Théng tin va Truyén thong

Cén cit Nghi dinh sé 48/2022/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2022 cua
Chinh phit quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia Bé
Théng tin va Truyén thong;

Cén cir Nghi dinh 6 62/2020/ND-CP ngay 01 thing 6 nim 2020 ciia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va bién ché cong chuic;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chite can bo,

Bé trucng B Théng tin va Truyén thong ban hanh Théng tw hudng dan
vé Vi tri viéc lam céng chire nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thong
trong co quan, 16 chitc thuée nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay hudng din vé danh muc vi tri viée 1am, ban mé ta cong viéc
va khung néang luc cua vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng
tin va Truyen théng trong co quan, t6 chiic thude nganh, linh vue Théng tin va
Truyén théng.

Piéu 2. Pbi twgng ap dung

Thong tu nay ap dung dbi vdi cac co quan, té chirc thude nganh, linh vuc
Théng tin va Truyén thong tir trung wong dén dia phuong, gém:

1. Cée co quan, t6 chirc thude cac B, co quan ngang Bé gitip Bo trudng,
Thu truéng co quan ngang Bd quan ly nha nuée vé nganh, linh vue Théng tin va
Truyén théng.

2. Céc co quan chuyén mén thyc hién chic ning tham muu, gitip Uy ban
nhan dan cAp tinh quan 1y nha nude vé nganh, linh vuc Théng tin va Truyén thong.
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3. Cac co quan chuyén mén thyc hién chirc niing tham muu, gitp Uy ban
nhan dan cép huyén quan ly nha nuée vé nganh, linh vuc Thong tin va Truyén thong.

Piéu 3. Danh muc vi tri viée lam, ban mé ta cong viéc va khung niing
luwe cua vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Thong tin va
Truyén thong

I. Danh muc vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh Théng tin
va Truyén thong quy dinh tai Phu luc I kém theo Thang tur ndy.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua vi tri viée 1am cdng chiic
nghiép vu chuyén nganh Théng tin va Truyén thong quy dinh tai Phu luc IT, Phu
luc III kem theo Thong tu nay.

Piéu 4. TS chire thue hién

I. Can ctr Thong tu nay, cac co quan, t6 chire néu tai Diéu 2 Théng tu nay
xdy dung Dé 4n vi tri viéc lam cia co quan, t chirc minh giri co quan, té chire
duge giao nhiém vy vé té chic cin bo cling cap dé tham dinh, trinh cip c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh ciia phap luat.

2. Trudng hop cée vin ban quy pham phap ludt din chiu tai Thong tu nay
duoe thay déi, bo sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban méi ban hanh.

Diéu 5. Diéu khoén chuyén tiép

Doi véi trudng hop cong chire dang giir ngach céng chirc cao hon so véi
ngach cong chirc theo yéu cau cia vi tri viéc lam dugc quy dinh tai Thoéng tu
nay thi duge bao luu cho dén khi cé huéng dan méi vé ché dé tién luong theo
quy dinh.

Diéu 6. Hi¢u luc va trach nhiém thi hanh
|. Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 9 ndm 2023.

2. Bo truong, Thu truong co quan ngang bg, Thu trudng co quan thude
Chinh phu, ngudi dimg déau t6 chirc do Chinh phu, Thu tuong Chinh phu thanh
ldp ma khong phai la don vi su nghiép cong lap, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh phd truc thude trung wong, cic co quan, té chirc va cd nhan c¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy dinh tai Théng tu nay.




3. Trong qué trinh thuc hién néu ¢ khé khan, vuéng mic, dé nghi phan
anh vé Bo Thong tin va Truyén thong de duge hudng dén, xem xét gidi quyét./. )

Noi nhin:

- Ban Bi thue Trung vong Pang;

- Thi tudng, cac Phé Tha tudng Chinh phu;
- Vian phong Trung uvong ﬂalm va cac Ban cua Pang; n".
- Viin phong Quéc Héi: :
- Vian phong Chu tich nurdce;

- Van phong Chinh phu;

- Vién Kiém st nhan déan téi cao;

- Toa én nhan din tdi cao;

- l{.iém todan Nha nude;

- Uy ban Trung wong Mat tran Td quéur: Viét Nam:
- Co quan Trung wong clia cic t6 chirc chinh tri - X3 hai;
- Cac Bg, co quan ngang B, co quan thude Chinh phi;
- HDND, UBND cac tinh, thanh phd truc thude TW:

- Céng bao; Website Chinh phu; Co so dir ligu quéc gia
vé viin ban quy pham phap ludt; Cong TTDT Bo TT&TT;
- BO TT&TT: Bé truong, cac Thir trudmg, cde co quan,
don vj thude va trire thube Bo;

-So TT&TT cdce tinh, thanh phé tryre thude TW;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL, B6 Tu phap;

- Luu: VT, TCCB.

Nguyen Manh Hing



Phu lue I

DANH MUC VI TRI VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP Vu

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
(Ként theo Théng tie s6 09 /2023/TT-BTTTT ngay 28 thang F nam 2023 cua B
truong Bo Thong tin va Truyén thong)

Cap

- A A
TT Vi tri vide lam FUOUGWNE  rung) P | CHP
? ngach cong chic tinh huyén
uong
I | Chuyén nganh quan ly bao chi
I | Chuyén vién cao c4p vé quan ly béo chi Eéhpuyen e
Y B b i . Chuyén vién
2 | Chuyeén vién chinh vé quan ly bdo chi : X X
chinh
3 | Chuyén vién v& quan ly béo chi Chuyén vién X X X
Chuyén nganh quan Iy phat thanh, truyén
II ] - A * A 3
hinh va thong tin dién tir
| Chuyén vién cao cAp vé quan 1y phat thanh, Chuyén vién cao
truyén hinh cap X
5 Chuyén vién chinh vé quan ly phat thanh, |Chuyén vién
; X X
truyén hinh chinh
3 C‘huyen vién veé quan ly phat thanh, truyén Chiuyén vin : i "
hinh
4 Chuyén vién cao cap vé quan Iy théng tin dién Chuyén vién cao <
juid cap
Chuyén vién chinh vé quén |y thong tin dién | Chuyén vién
Y | . . X X
tur chinh
6 | Chuyén vién vé quan ly thong tin dién ti Chuyén vién x | x | x
I11 | Chuyén nganh quén Iy théng tin ddi ngoai
| | Chuyén vién cao cép vé quan ly thdng tin dbi | Chuyén vién cao "
ngoai cap
, | Chuyén vién chinh vé quan ly thong tin déi | Chuyén vién "
ngoai chinh =
3 | Chuyén vién vé quan ly théng tin d6i ngoai | Chuyén vién X X

<+




IV

Chuyén nganh quan ly thong tin co' s&

Chuyén vién cao cap vé quan ly thong tin co
SO

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan ly théng tin co s&

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién v& quan ly thong tin co s&

Chuyén vién

Chuyén nganh quan Iy xuit ban, in va phat
hanh

Chuyén vién cao cap ve quan ly xuat ban

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé& quan 1y xuét ban

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly xuit ban

Chuyén vién

Chuyén vién chinh vé quén 1y in

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly in

Chuyén vién

Chuyén vién chinh v& quéan ly phat hanh

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan ly phat hanh

Chuyén vién

Chuyén nganh quan ly buu chinh

Chuyén vién cao cap vé quan Iy buu chinh

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quén 1y buu chinh

Chuyén vién

chinh

Chuyén vién vé quan Iy buu chinh

Chuyén vién

Chuyén vién cao cap quan ly mang buru chinh
phuc vu co quan Pang, Nha nuoc (KT1)

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh quan ly mang buu chinh
phuc vu co quan Pang, Nha nude (KT1)

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién quan ly mang buu chinh phuc vu
co quan Pang, Nha nudc (KT1)

Chuyén vién




Nhan vién khai thac buu chinh phuc vu co

L quan Dang, Nha nudc (KT1) Ihferaisn
Nhan vién vén chuyén buu chinh phue vu co s
; quan Pang, Nha nudc (KT1) gz vien
VII| Chuyén nganh quan Iy vién théng
o £ g i e e Chuyén vién cao
1 | Chuyén vién cao céap vé quan ly vién thong chp
T T T Chuyén vién
2 | Chuyén vién chinh vé quan Iy vién théng .
chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly vién théng Chuyén vién X
4 Nhan vién ‘khal Ehac tnang' vien thong phuc vu Nhan vin
co quan Pang va Nha nudc
Nhan vién van hanh, sira chira mang vién o
5 4 . i Nhén vién
thong phuc vu co quan Pang va Nha nuéc
6 | Nhan vién truc tram vé tinh Nhan vién
VI Chuyén nganh quan Iy tin s6 vé tuyén dién
1 Chuyén vién cao cép vé quan ly tin sb vo Chuyén vién cao
tuyén dién cap
9 Chuyén vién chinh vé quan Iy tan sb v6 tuyén | Chuyén vién
dién chinh
3 | Chuyén vién vé quan ly tan sb vo tuyén dién | Chuyén vién X
Chuyén nganh quan ly cong nghé thong tin
IX | (bao gom: cong nghiép cong nghé Ehé‘ung tin,
tmg dung cdng nghé thong tin, chuyén dbi s6)
Chuyén vién cao cap vé quan ly cong nghé
I théng tin (bao gdm: céng nghiép cong nghé Chuyén vién cao
thong tin, img dung cong ngh¢ théng tin, |cap
chuyén doi so)
Chuyén vién chinh ve quéan ly cong nghé thong Chuyén vién
2 |tin (bao gom: cong nghi¢p cong nghé théng tin,

tmg dung cong nghé thong tin, chuyén déi s6)

chinh




Chuyén vién vé quan 1y cong nghé théng tin
(bao gom: cong nghiép cong nghé thong tin, img
dung cong nghé thdng tin, chuyén doi s0)

Chuyén vién

Chuyén nganh quan ly giao dich dién tir

Chuyén vién cao cip vé quan ly giao dich dién
tir

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan Iy giao dich dién
tur

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir

Chuyén vién

Chuyén nganh an toan thong tin mang

Chuyén vién cao cap vé quan ly an toan théng
tin mang

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh vé quan Iy an toan théng
tin mang

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién vé quan 1y an toan théng tin
mang

Chuyén vién

Chuyén vién cao cép bao mit hé thong thong
tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc

Chuyén vién cao
cap

Chuyén vién chinh bao mat hé théng théng tin
phuc vu co quan Pang, Nha nude

Chuyén vién
chinh

Chuyén vién chinh bao mat hé théng thong tin

phuc vu co quan Pang, Nha nudc

Chuyén vién

(Tong sé: 51 vi tri viée lam)
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Phu luc 11

BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU CHUYEN NGANH THONG TIN
VA TRUYEN THONG TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC ‘

(Kem theo Théng tir s609/2023/TT-BTTTT ngéy 28thdng F ndm 2023 eva Bo triuong Bo Thong tin va Truyén théng)

STT | Tén vj tri viée lam Ngach cong Muc ticu vi MO TA CONG VIEC
chire twong iimg | tri viée lam
| Chuyén nganh quan Iy bao chi

Chuyén vién cao
cdp vé quan ly bdo
chi

Chuyén  vién

cao cip

Cht tri tham
miru xdy
dung vin ban
phap ludt;
chién  luoe,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
dé 4n quan
trong linh vuc
biao in. bdo
dién tr; chu
tri hodc tham
gia to chirc
trien  khai
thue hién cac
nhiém Vi
chuyén mon
theo mang
viéc duoc
phén cong

- Chi tri nghién ciru, xdy dung, hudng dén, té6 chic thuc
hién, thanh tra, kicm tra, gidm sat viée thi hanh cic quy dinh
cua B0 Chinh tri, Ban Bi thu: vian ban phap luit; chién lugre,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh. du an, dé an
quan trong linh vuc bdo in, bao dién tu,

- Chu tri so két, tOng két, danh gid va bdo cdo viée thye hién
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; véin ban phép ludt:

chién lurge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,

du 4n, dé an quan trong Iinh vure bdo in, bdo dién tr

- Chu tri boi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tic hoach dinh va thuc thi chinh sich cta linh vue bao
in. bao dién .

- Chi tri hofic tham gia td chire trién khai thye hién cdc hoat
dong chuyén mén. nghiép vu theo nhiém vy duge phin
cong: Tham dinh, giai quyét cac thi tuc hanh chinh thude
[inh vire béo in, bdo dién tir; hudng dén, kiém tra viéc to chire
thue hién phat ngdn va cung cip théng tin cho bio chi;

Hudng dan va té chire thire hién cic quy dinh cia phap ludt
vé s& hitu tri tué ddi véi san phiam bdo in. bao dién tir theo
quy dinh cuia phap ludt; quan ly ndi dung quang cdo trén béo
in, bio dlt,n tr; 16 chire thuc hién thi dua - khen thudng, hop
tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo... trong linh
vire bdo in. bao dién tr

- Thure hién cic nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luét
hodic do cip trén phéin ebng.




Chuyén vién chinh
ve quan ly bao chi

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién cuu,
tham muru
xay dyng vin
ban phap ludt;
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé dn quan
trong linh vyc
bdo in, béo
di¢gn tr; chu
tri hodc tham
gia 10 chirc
tricn  khai
thue hién cac
nhié¢m vu
chuyén mon
theo  mang
viéc duge
phén cong

- Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xay dung, hum'lg dan,
td chire thye hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap
luit: chién luge. quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du én, dé an quan trong linh vire bao in, bdo di¢n .

- Chu tri hoidic tham gia so két, tong két, danh gia va bio cdo
viéc thue hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thur; vén
ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc bao in, bao
dién tu

- Ch tri hodc tham gia boi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cua
linh vuc bao in, bao dién tu.

- Chu tri hodic tham gia to chire trién khai thye hién céc hoat
dong chuyén mon, ngluep vu theo nhiém vu dugc phan
cong: Thiam dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude
linh vure bdo in, bdo dién tr; huéng din, kiém tra viéc té chire
thuc hién phit ngén va cung cdp théng tin cho bao chi:
Huéng dan vi to chirc thue hién cic quy dinh ctia phap ludt
vé s¢ hitu tri tué déi vai san pham béo in, bao dién tir theo
quy dinh cua phap luat; quan ly ndi dung quang cao trén bao
in, bdo dién tir; to chic thyuc hién thi dua — khen thuong, hop
tac qubc 1€, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té cdo ... trong
linh vuc bao in, béo dién tir

- Thuc hién cdc nhi¢m vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt
hoiic do cap trén phén cong.

Chuyén vién vé
quan ly bao chi

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muu
xay dung van
béan phap luat;
chién luoce,
quy hoach, ké

- Tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, 16 chire thuce
hién, thanh tra kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia B Chinh trj, Ban Bi thu; viin ban phép ludt; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dur an, dé an
quan trong linh vuce bao in, bao dién .

- Tham gia so két, tong két, danh gii va bdo cdo viée thue
hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thur; vin ban phap




hoach, chinh
sdch, chuong
trinh, dy an,
dé an quan
trong linh vurc
bao in, béo
dién wr; Chu
tri hofic tham
gia t6 chirc
trién khai
thuc hién cac
nhiém Vil
chuyén maon
theo  mang
viée dugrc
phén cong

ludt; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong
trinh, dur 4n, dé an quan trong linh vuc béo in, bao dién tir

- Tham gia boi dudng nghiép vu. phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach cuia linh vue bdo
in, bdao dién tur.

- Chi tri hoiic tham gia & chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghlep vi theo nhiém vy duge phin
cong: Tham dinh, giai quyét cic thi tuc hanh chinh thudc
Iinh vuce bao in, bao dién tir; hmmg dén, kiém tra viéc t6 chirc
thue hién phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi; hmmg
din va 16 chire thye hién cic quy dinh cia phdp ludt vé s&
hiru tri tué d6i voi san phim béo in, bao dién tir theo quy dinh
cua phap ludt: quan ly ndi dung quang céo trén bao in, bdo
dign ur; o chire thyc hién thi dua — khen thudng, hop tic quéc
té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo . .. trong linh vuc
bao in, bdo dién tir.

- Thye hién cic nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt
hodc do céip trén phén cong.

Il Chuyén nganh qu:in Iy phit thanh, truyén hinh vi théng tin dién tir
Chi tri tham | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, hudng dan, to chic thuc
muru xéy | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
dung vin ban | ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap ludt; chién lroe,
phép ludt; | quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dy én, dé 4n
chién  luge, | quan trong linh vye phat thanh, truyén hinh,
Chuyén vién cao quy hoach, ké | - Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viée thue hién
4 cip vé quan ly [ Chuyén vién hoach, chinh | cdc quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép ludt:
phat thanh, truyén | cao cap sach, chwong | chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,

hinh

trinh, du dn,
de an quan
trong Iinh vure
phat  thanh,
truyén hinh;
chu tri hodac

dur én, dé 4n quan trong Iinh vire phét thanh, truyén hinh,

- Chu tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh va thue thi chinh séch ciia linh vire phat
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodic tham gia td chirc trién khai thue hién cdc hoat
dong chuyén mén, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phin

e




tham gia to
chirc  trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc
phén cong

cong:

+ Tham dinh. giai quyét cdc thi tuc hanh chinh thugc linh
vire phat thanh, truyén hinh;

+ Quan ly nd1 dung, chit lugng va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh ctia phép ludt;

+ Theo doi viée thye hién cac quy dinh cia phap luat vé noi
dung quang cao trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén
hinh va ban quyén néi dung chuwong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+ Té chire thue hién thi dua — khen thudng,

+ Hop téc qubc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, 5 cdo. ..
trong linh vire phat thanh, truyén hinh.

- Thyre hién cic nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat
hogc do cip trén phin cong.

Chuyén vién chinh
vé quan ly phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién
chinh

Chua tri hoac

tham gia
nghién ciru,
tham muu
xday dung vian
ban phap luat;
chién  luoe,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé é4n quan
trong linh vuc
phét  thanh,
truyén hinh;
chu tri hoac
tham gia 4

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xay dung, hudng dan,
t6 chire thie hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vdn ban phap
ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé én quan trong linh vuc phat thanh, truyén
hinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, Iﬁng két, danh gia va bdo céo
viée thue hién cidc quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu: vin
ban phap lut; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc phdt thanh,
truyén hinh.

- Chui tri hofic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach ctia
linh vure phat thanh, truyén hinh.

- Chut tri hojc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cic hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu duge phan
cong:

chure trién | + Tham dinh, giai quyét cac thu tue hanh chinh thudc linh
khai thuc hién | vuc phat thanh, truyén hinh;




cac nhiém wvu

+ Quén 1y noi dung, chit lwong va gia dich vu phat thanh,

Chuyén vién vé
quan ly  phat
thanh, truyén hinh

Chuyén vién

chuyén mén | truyén hinh theo quy dinh ctia phap ludt;
theo  ming | + Theo ddi viée thue hién cic quy dinh cta phap ludt vé ndi
vige duge | dung quang céo trén kénh chuong trinh phét thanh, truyén
phiin cong hinh va ban quyén ndi dung chrong trinh, kénh chuong trinh
phét thanh, truyén hinh;
+ T6 chirc thye hién thi dua — khen thuémeg,
+ Hop tac qube té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo. ..
trong linh vuc phat thanh, truyén hinh.
- Thye hién cde nhiém vu khéc theo quy dinh ciia phap ludt
hodic do ¢ép trén phén cong.
Tham  gia | - Tham gia nghién ciru, xdy dung. hudéng dan, t6 chire thure
nghién ciru, | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hinh cic quy dinh
tham muu | ctia B Chinh tri, Ban Bi thu: viin ban phép luét; ch ién Iuoc,

xdy dung viin
ban phap ludt;
chién  luoc,
quy hoach. ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
dé an quan
trong linh vyc
phat  thanh,
truyén hinh;
Chu tri hodc
tham gia tb
chire trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  ming
viéc duge

quy hoach, ké hoach, chinh sach, churong trinh, du an, dé an
quan trong linh vyc phiét thanh, truyén hinh.

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bdo cdo viée thue
hién cic quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép
ludt; chién luge, quy hoach. ké hoach, chinh sach, churong
trinh, du én, dé 4n quan trong linh vure phat thanh, truyén
hinh.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh séch cta linh vire phét
thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodic tham gia t6 chire trién khai thyc hién cde hoat
déng chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phédn
cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cédc thi tue hanh chinh thudc linh
vure phat thanh, truyén hinh;

+ Quin ly ndi dung, chit luong va gia dich vu phat thanh,
truyén hinh theo quy dinh cua phap luét;

+ Theo di viéc thye hién cic quy dinh cia phap ludt vé néi
dung quang cdo trén kénh chuong trinh phat thanh, truyén

#

R’




phin cong

hinh va ban quyén nQi dung chuong trinh, kénh chuong trinh
phat thanh, truyén hinh;

+Té chire thyc hién thi dua — khen thuong, hop tac quoc té,
giai quyal klen nghi, khiéu nai, t6 céo.. . trong linh vire phat
thanh, tr uyen hinh.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat
hoic do cip trén phén cong.

Chuyén vién cao
cdp vé quan ly
thong tin dién tir

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xay
dung van ban
phap ludt:
chién lwoec,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dyu an,
dé 4n quan
trong linh vuc
thong tin dién
wr; chu
hoac tham gia
to chirc trién
khai thyuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
Viéc duge
phén cong

- Chi tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luge,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh. dy én, dé an
quan trong linh vire thong tin dién ti.

- Chu tri so két, tdng két, danh gia va bao cdo viée thuc hién
cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dy an, dé 4n quan trong linh vue thong tin dign tir.

- Chii tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vue
thong tin dién .

- Chii tri hodic tham gia t6 chire trién khai thwe hién cdc hoat
déng chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vy duge phéan
cong:

+ Tham dinh, gidi quyét cac thu tuc hanh chinh thuée linh
vire thong tin dién

+ Ra sodt, tim kiém, théng ké cdc ni dung (bai viét, video,
binh ludn, hinh anh....) vi pham phap ludt Vi¢t Nam trén cdc
nén tang internet, mang vién thong di dong, dé xuat bién
phap xir ly;

+ Quan ly hoat dong mang xa hoi trong nudc;

+ TG chirc thye hién thi dua — khen thudng, hop téc qudc té, giai
quyét kién nghi, khiéu nai, 1 cdo. . .trong linh vure théng tin dién
.




- Thue hiérn cdc nhiém vu khic theo quy dinh ctia phap ludt
hoac do ciip trén phin cong.

Chuyé&n vién chinh
vé quan ly thong
tin dién tir

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién cim,
tham muru

xdy dung van
ban phap luét;
chién  lugc,
quy hoach, ke
hoach, chinh
sach, chuwong
trinh, du dn,
dé 4n quan
trong linh vure
théng tin dién
t; chu tri
hodc tham gia
td chire trién
khai thuc hién
cac nhiém wvu

- Chu tri hogc tham gia nghién ctru, xay dung, hm:mg dan,
16 chire thuce hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh
ciac quy dinh cua Bé Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap
ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé dn quan trong Iinh vire thong tin dién tir.

= Chu tri hodc tham gia so két, téng két, danh gia va bdo cdo
vi€c thuce hién cac quy dinh ctua B Chinh tri, Ban Bi thu; viin
ban phap ludt: chién lwoce, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwrong trinh, dy én, dé 4n quan trong linh vuc thong tin dién
tur.

- Chii tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tic hoach dinh va thue thi chinh sach coa
linh vuc thong tin dién tur.

- Chit tri hojic tham gia 6 chire trién khai thue hién cic hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dwge phén
cong:

+ Thim dinh, giai qu}'ét cac thi tuc hanh chinh thude linh
vuc thong tin dién tir;

+ Ra so4t, tim kiém, thong ké cic ndi dung (bai viét. video,

chuyén mon | binh ludn, hinh anh....) vi pham phap lugt Viét Nam trén cdc
theo  mang | nén ting internet, mang vién thong di dong, dé xuit bién
viée duge | phap xir ly:
phén cong + Quan ly hoat déng mang xa hdi trong nudc;
+ T6 chire thue hién thi dua —khen thudng, hop tac qube té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vuc thong
tin dién tr.
- Thure hién cac nhiém vu khdc theo quy dinh cia phap lufit
hodc do cip trén phin cong
Chuyén vién vé Tham gia |- Tham gia nghién ctu, xiy dung, hudng dén, t6 chire thue
quan ly théng tin | Chuyén vién nghién ciru, | hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh
dién tr tham muu_| ca BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién luoe,

¥



xdy dyng van
ban phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé 4an quan
trong linh vyc
thong tin dién
tr; Chu tri
hodc tham gia
to chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duge
phén cong

quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy dn, dé an
quan trong linh vue thong tin dién tir.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bao céo viée thuc hién
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt;

-::hzen luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dir
an, dé an quan trong linh vire thong tin dién tir.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh séach cua linh vyc
théng tin dién tir.

- Cha tri hodc tham gia to chire trién khai thyue hién cac hoat
dong chuyén mén, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phan cong:

+ Tham dinh, giai qlwct cac thu tuc hanh chinh thude linh vuc
thong tin dién tur;

+ Ra sodat, tim kiém, théng ké cac ndi dung (bai viét, video,
binh ludn, hinh anh....) vi pham phap luat Viét Nam trén cac
nén tang internet. mang vién thong di dong, dé xuét bién
phap xtr ly;

+ Quan ly hoat djng mang x4 hdi trong nuéce;

+ T6 chue thye hién thi dua — khen thudng, hop tac quoc té,

giai quyét kién nghi, khiéu nai, 16 cao...trong linh vuc théng
tin dién fir.

- Thye hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luét

hodc do cip trén phin cong.

[II | Chuyén nganh quén 1y théng tin doi ngoai
Chu tri tham | - Chu trj nghién ctru, xﬁy dung, hudng dan, 10 chirc thuce
muru xdy | hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh cua Bo
dung van ban | Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugce. quy
Chuyén vién cao Chuvén vié phép ludt; | hoach, ké hoach, chinh sach, chucrng trinh, du an, dé an quan
A A i . uycn vicn ‘A
10 cap v& quan ly : chién  luge, | trong linh vyc thong tin d6i ngoai.

thong tin doi ngoai

cao cap

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,

- Cha tri so két, tong két, danh gia va bdo céo viée thuc hién
cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luge. quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
dur &n, dé an quan trong linh vuc théng tin déi ngoai.




dé an quan
trong linh vue
thong tin doi
ngoai; chu tri
hodic tham gia
to chire trién
khai thue hién
cac nhiém vu
chuyén mon

- Chu tri bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyce thi chinh sach cua linh vue
théng tin ddi ngoai.

- Chu tri hodic tham gia t6 chire trién khai thue hién cic hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin
cong:

+ Hudng din ndi dung va 6 chire cung cap théng tin dbi
ngoai cho cdc ddi tuong;

+ Tb chire cung cdp thong tin giai thich, lam rd, phan bac
cdc thong tin sai [énh vé Viét Nam:

+ Theo ddi, tong hop dur lugn béo chi nude ngoai noi vé Viét
Nam; thong tin dbi ngoai trén bo chi Viét Nam theo dinh
kv, theo chuyén dé hodc khi ¢o su kién trong nuée, qubc té
quan trong:

+ Xéy dung co ché trao dbi, phdi hop, cung cip thong tin
gilta cic co quan nha nude va co quan bao chi:

+ HO trg cdc co quan thong tin, bao chi, cong ty truyén
thong, phong vién nude ngoai dé quang ba hinh 4nh Viét
Nam trong nudc va nudc ngoai;

+ T4 chire cic hoat dong, su kién & trong va ngoai nude dé
quéang bd hinh anh Viét Nam; d#t hang cédc sédn pham thong
tin doi ngoai;

+ Hop the quéc té trong Iinh vuc théng tin ddi ngoai

- Thyec hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt
hoic do cip trén phan cong.

11

Chuyén vién chinh
v€ quan ly thong
tin doi ngoai

Chuyén vién
chinh

theo  mang
viée durgre
phan cong

Chu tri hoic
tham gia
nghién cir,
tham muru

xdy dung vin
béan phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xiy dung, hudng dén,
t6 chirc thye hién, kiém tra, giam sat viée thi hanh cic quy
dinh ciia Bd Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép ludt; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, dy én,
dé an quan trong linh vuc thong tin dﬁ:‘:i ngoai.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong ket, danh gid va bao cao
viéc thue hign cde quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; van

ban phap ludt; chién lwge, quy hoach, ké hoach, chinh séch,




10
hoach, chinh | chuong trinh, dur an, dé an quan trong Iinh vire théng tin doi
sach, chuong | ngoai.
trinh, dy 4n, | - Cha tri hogc tham gia boi dudmg nghiép vu, phé bién kinh
dé an quan | nghiém vé cong tic hoach dinh va thye thi chinh sich cia
trong linh vuce | linh vare thong tin doi ngoai.
thong tin déi | - Chi tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cic hoat
ngoai; chu tri | dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phin
hodc tham gia | ¢ong:
td chirc trién | + lll.nmg dén ndi dung va (o chirc cung cdp théng tin déi
khai thue hién ng{)al cho cac déi Luqmg,
céc nhiém vu | + T chire cung cap thong tin giai thich, lam rd, phan bac
chuyén moén | cac thong tin sai lénh vé Viét Nam;
theo  mang | + Theo doi, tong hop du luan bao chi nudc ngoai noi vé Viét
vige dugce | Nam: thong tin d0| ngoai trén bao chi Viét Nam theo dmh
phin cong ky, theo chuyén dé hodc khi ¢6 sur kién trong nudc, qudc té
quan trong; )
+ Xéy dung co ché trao ddi, phdi hop, cung cdp thong tin
giita cdc co quan nha nude va co quan béo chi;
+ Ho trg cac co quan thong tan, bdo chi, cong ty truyén
thong, phéng vién nudc ngoai dé quang ba hinh anh Viét
Nam trong nuée va nude ngoai;
+ Té chirc cic hoat dong, sir kién & trong va ngodi nudc dé
quang ba hinh anh Viét Nam; dit hang cac san pham théng
tin déi ngoai:
+ Hop tac quoc té trong linh vuce théng tin déi ngoai
- Thye hi¢n cac nhi€ém vy Khac theo quy dinh ciia phap lugt
hoéc do cap trén phéin cong.
Tham gia | - Tham gia nghlen curu, xdy dung, hudng dan, t6 chie thye
. = 3 nghién ciru, | hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh céc quy dinh cua B
Chuyén vién vé
12 uAn 19 thane tin | Chuvésivisn tham muu | Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat; chién luge, quy
quan ly g uyén vié i
dhi ngoni xay dl_.l'flg v%:m hoach, ké hoach, chinh sach, chucng trinh, du an, dé 4n quan
' ban phap luat: | trong linh vue théng tin déi ngoai.
chién lugc, | - Tham gia so két, tdng két, danh gia va bdo cdo viéc thuc
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quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du dn,
dé an quan
trong linh vue
thong tin dbi
ngoai; chu tri
hodc tham gia
td chic trién
khai thue hién
cic nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phén cong

hién cic quy dinh ctia B Chinh tri. Ban Bi thur: viin ban phép
luét; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach chu’tmg
trinh, du 4n. d& an quan trong linh vue thong tin déi ngoai.

- Tham gia béi dudmg nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vire
théng tin ddi ngoai.

- Chui tri hodc tham gia t6 chite trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duoge phin
cOng:

+ Huoéng din ndi dung va t6 chire cung cdp thong tin déi
ngoai cho cdc déi turong;

+ T chire cung cdp thong tin giai thich, lam 5, phan béc
cac thong tin sai lénh vé Viét Nam:

+ Theo dai, tong hop du lu@n béo chi nude ngodi noi vé Viét
Nam; thong tin déi ngoai trén bao chi Viét Nam theo dinh
k¥, theo chuyén dé hodc khi ¢é sy kién trong nuée, quoc té
quan trong;

+ Xdy dung co ché trao d6i, phéi hgp, cung cép thong tin
gilta cdc co quan nha nude va co quan bdo chi;

+ Hb trg cac co quan thong tin, bdo chi, cong ty truyén
thong, phong vién nude ngoai dé quang bd hinh anh Viét
Nam trong nude va nude ngodi;

+ T chire cac hoat dong, s kién & trong va ngodi nude dé
quang ba hinh anh Vit Nam; dat hang cic san phim thong
tin doi ngoai;

+ Hop tac quéc té trong linh vire thong tin ddi ngoai

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luit
hoiic do cép trén phin cong.

v

Chuyén nganh qua

n Iy théng tin co

SO
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Chuyén vién cao
4 Fy 1- .
cip vé quan ly
thong tin co s&

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu Xay
dung vin ban

phép ludt;

- Chii tri nghién ctru, xfy dung, huéng dan, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép ludt; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuwrong trinh, du an, dé dn quan

&
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chién  luge,
quy hoach, ké
hoach. chinh
siach, chuong
trinh. du an.
dé an quan
trong linh vire
thong tin co
s&; chu tri
hoac tham gia
to chire trién
khai thue hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
vige duge
phan cOng

trong linh vyc thong tin co sé.

- Chu tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viée thuc hién
céc quy dinh ctia Bg Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du én, dé an quan trong linh vire thong tin co so.

- Chi tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vue
thong tin co s0.

- Chu tri hogc tham gia t& chirc trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhi¢m vy duge phan cong:
+ Huéng dan viéc xay dung va hoat djng cua hé thong thong
tin co sé: Pai truyén thanh cép xa: ban tin thong tin co so; tai
liéu khong kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co sé:
thong tin trye ticp qua béo cdo vién, tuyén truyén vién co
s0; bang tin cong cong, cdc hinh thirc hoat dong thong tin
co so khac va hé thdng dai truyén thanh - truyén hinh cép
huyén.

+ T6 chitc cung cap théng tin, quan ly néi dung théng tin
clia hé thong thoéng tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cap huyén.

+ Xay dung cac ndi dung thong tin, tuyén tru}'cn 0 co SO va
huong dan b chirc trién khai thue hién.

+ Thong ke, diéu tra thu thap sd liéu trong linh vye thong
tin co' s0; tong hgp !hang tin phan anh tir co so dé bdo cdo,
kién nghi céap co tham quyc.,n

+ T chire thye hién thi dua— khen thudng, hop téc quéc té,
giai quyét kién nghi. khiéu nai, t céo...trong linh vire théng
tin co so.

- Thye hién cac nhiém vu khdc theo quy dinh cta phap ludt
hoiic do cép trén phan cong.

14

Chuyén vién chinh
vé quan ly thong
tin co 5¢

Chuyén vién
chinh

Cha tri hoac
tham gia
nghién cuiru,

- Ch tri hoge tham gia nghién ciru, xay dung, huong dan,
to chire thyre hién, kiém tra, gidm sat vi¢c thi hanh cac quy
dinh ctia B Chinh tri. Ban Bi thu: van ban phap luit; chién
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tham muu
xdy dung vin
béan phap luét;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, churong
trinh, du dn,
dé 4n quan
trong linh vuc
théng tin co
so. cha 1t
hodc tham gia
t6 chire trién
khai thire hién
cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
viée durgre

phén cong

lugre, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, du 4n,
dé 4n quan trong linh vue théng tin co so.

- Chu tri hodic tham gia so két. tdng két, dénh gid va bio cdo
viée thue hién cac quy dinh cia By Chinh tri, Ban Bi thu; viin
bin phap ludt; chién hroe, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chirong trinh, dir dn, dé 4n quan trong linh vure théng tin co
S0,

- Chui tri hofic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thue thi chinh séch cia
linh vyre thong tin co s0.

- Chti tri hodc tham gia to chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén cong:
+ Hudng din viée xdy dung va hoat dong cia h¢ théng théng
tin co s&: Dai truyén thanh cip xa; ban tin thong tin co so; tai
liéu khong kinh doanh phuc vu hoat dong théng tin co s0;
thong tin truc nep qua béo céo vién, tuyén truyén vién co
s0: bang tin céng cong, cic hinh thirc hogt dong thong tin
co s& khic va hé thong dai truyén thanh - lruyen hinh c:ap
huyén.

+ T6 chire cung cép thong tin, quan ly ndi dung thong tin
cua hé thong théng tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cip huyén.

+ Xy dung cac ndi dung thong tin, tuyén truyén & co s¢ va
hudng din to chire trién khai thye hién.

+ Théng ke, diéu tra thu thap s6 liéu trong linh vire théng
tin co so; mng hop théng tin phan dnh tir co sé dé bao céo,
klen nghi cdp c6 thim quyén.

+T6 cht.rc: thuc hién thi dua — khen thudng, hop tic qube té,
gidi quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vuc théng
tin co so.

- Thure hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cta phap ludt
hogc do ¢ip trén phén cong,
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Chuyén vién vé
quan ly thong tin
cO 50

Chuyé€n vién

Tham gia
nghién ciru,
tham muu
xay dung van
ban phap luat;
chién  luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
siach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong linh vire
thong tin co
s0;  chu i
hodc tham gia
6 chirc trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugce
phén cong

- Tham gia nghién ctru, xiy dung, huéng dan, to chirc thuc
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cia B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ké hoach. chinh séach, chuong trinh, dur an, dé an quan
trong linh vuye thong tin co sa.

- Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo viéc thuc
hién céac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin bian phéap
ludt; chién Iuoc. quy hoach, ké hoach, chinh sich, churong
trinh. dur 4n, dé dn quan trong linh vue théng tin co so.

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuce thi chinh séch cia linh vuc
thong tin co so.

- Chu tri hodc tham gia té chure trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin cong:
+ Hudéng din viée xiy dung va hoat dong cua hé théng théng
tin co s&: Pai truyén thanh cip xa: ban tin théng tin co so; tai
li¢u khong kinh doanh phuc vu hoat dong thong tin co so;
thdng tin truc tiép qua bao céo vién, tuyén truyén vién co
s0; bang tin cong cong, cac hinh thire hoat ddng thong tin
co s khac va hé théng dai truyén thanh - truyén hinh cip
huyén.

+ Té chirc cung cap thong tin, quin 1y ndi dung thong tin
cua hé¢ thong théng tin co s& va truyén thanh - truyén hinh
cép huyén.

+ Xay dung cac ndi dung théng tin, tuyén truyén & co sé va
huéng dan 1o chire trién khai thuc hién.

+ Théng ke, diéu tra thu thip s6 liéu trong linh vuc thong
tin co SO tong ho‘p théng tin phan anh tir co so dé bao co,
kién nghi cdp c6 thim quyén.

+ Té chire thie hién thi dua — khen thudng, hop tac quéc (&,
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh vuc thong
tin co so.
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- Thye hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép ludt
hode do cép trén phén cong.

Chuyén nginh quéi

n Iy xuit bén, in

va phit hianh

16

Chuym vién cao
cap ve quan ly
xuét ban

Chuyén vién
cao cép

Chu tri tham
muu xay
dung véan ban
phap ludt;
chién  lwoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy én,
dé an quan
trong linh vue
xudt ban; chu
tri hogc tham

gia to chire
trién khai
thue hién cac
nhiém v
chuyén mon
theo  mang
vige duge

phén cong

- Chu tri nghién ciru, xay dyng, huéng dan, to chirc thue
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép ludt; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dur 4n, dé dn
quan trong Iinh vire xudt bén.

- Chui tri so két, tong két, danh gid va bdo cdo viée thue hién
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép ludt;
chién Iuge, quy hoach, k& hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n quan trong linh vire xudt ban.

- Chu tri béi dudng nghiép vu. phd bién kinh nghiém vé
¢dng tic hoach dinh va thuc thi chinh sach cia linh vire xuit
bién.

- Chu tri hodic tham gia t6 chirc trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy duoge phén
cong:

+ Thim dinh, gidi quyét cac thi tuc hanh chinh thude Iinh
virc xu;ﬂ ban.

+T6 6 chirc doc, kiém tra, tham dinh va xin ¥ kién chuyén gia
vé ndi dung mang sich duge giao.

+ Dédnh gid ndi dung xuét ban phim, qua do dinh hudng
cong tae xudt ban.

+ Xdy dung céc béo cdo chuyén dé lién quan dén méng séch
duge giao.

+ Theo ddi ni dung xuét ban phim dién tir lvu chiéu;

+T6 chire thyuc hién thi dua — khen thuémg, hop tic quoc te
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo.. Arong linh vue xudt
ban.

- Thure hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh ciia phép lujt
hodc do cap trén phan cong.

Lo

BN
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Chuyén vién chinh
vé quan ly xuat
ban

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoidc

tham gia
nghién  clu,
tham muru
xdy dung vin

ban phép luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach. chinh
sach, chuong
trinh, du én,
d& 4an quan
trong Iinh vyre
xudt ban: chui
tri hodc tham
gia 10 chie
trién khai
thuc hién cac

nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc dugc

phan cong

- Chu tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dyng, hucmg dan,
td chire thuc hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép
lut; chién luge, quy hogch, ké hogch, chinh sach, chuong
trinh, dur 4n, dé 4an quan trong linh vyc xuét ban,

- Chil tri hoiic tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo
viée thuc hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc xuaL ban.

- Chu tri hofic tham gia b6i dudng nghiép vu, ph(} bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach cua
linh vure xuét ban.

- Chui tri hodic tham gia t6 chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phin
cong:

+ Tham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude linh
vire xudt ban.

+ Té chite doc, kiém tra, thdm dinh va xin y kién chuyén gia
vé ndi dung mang sach duge giao.

+ Danh gia ndi dung xuat ban pham, qua d6 dinh hudng
cong tac xudt ban.

+ Xay dung cac bdo cao chuyén dé lién quan dén mang sach
dugc giao. .

+ Theo d6i ndi dung xuat bin phém dién tir luu chiéu;

+T6 chire thye hién thi dua — khen thuong, hop tic qube te
giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo.. .trong linh vuc Xuit
ban.

- Thue hién cic nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat
hoiic do ¢ip trén phan céng.
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Chuyén vién vé

Tham gia
nghién cim,
tham mtru

xdy dung van
ban phap ludt;
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an.
dé 4n quan
trong linh vire
xuét ban: chu
tri hodc tham

- Tham gia nghién ciru, xiy dung, hudng dén, t6 chire thye
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh céc quy dinh
ctia BO Chinh tri, Ban Bi thur; van ban phap luét; chién luoe,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chwong trinh, di 4n, dé én
quan trong linh vuc xuft ban.

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bdo cdo viée thye
hién cdc quy dinh ciia Bé Chinh tri, Ban Bi thur; viin ban phép
ludt; chién lroce, quy hoach. ké hoach, chinh sach. chuong
trinh, dur én, dé 4n quan trong linh vuc xudit ban,

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh séch cua linh vuc xuit
ban.

- Chu tri hodic tham gia t6 chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén

18 cubn 19 xaktbin Chuyén vién | gia to chire cong: :
trién khai | + Tham dinh, giai quyét cic thu tyc hanh chinh thudc linh
thue hién cac | vire xuit ban.
nhiém vu | + Ta chire doc, kiém tra. thim dinh va xin v kién chuyén gia
chuyén mén | vé nji dung mang sdch dugc giao.
theo  ming | + Danh gid ndi dung xuét ban phim, qua dé dinh huéng
viée  duge | cong tac xudt ban.
phén cong + Xay dung céc bio cdo chuyén dé lién quan dén méang séch
duoc giao.
+ Theo doi ndi dung xudt ban pham dién tir lwu chiéu;
+T6 chire thye hién thi dua —khen thwéng, hop tac quéc H:
giai quyét kién nghi. khiéu nai, 16 céo. ..trong linh vire xudt
ban.
- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luit
hogic do cép trén phén cong,
Chui tri | - Chu tri nghién ciru, xdy dung, huéng dan, to chirc thyc
19 Chuyén vién chinh | Chuyén vién | nghién ciru, | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh
vé quan 1y in chinh tham  muu | ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu: viin ban phap luat; chién e,

xdy dung vin

quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh. dy én, dé an

v
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ban phap luat;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan
trong Iinh vuc
in; cha tri
hodc tham gia
to chire trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon

quan trong linh vue in.

- Chu tri so két. lémg két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B3 Chinh tri. Ban Bi thur; van ban phap ludt:
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dur an, dé an quan trong linh vyrc in.

- Cha tri boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thye thi chinh sach cua linh vuce in.

- Chu tri hogic tham gia 16 chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vy duge phin
cong:

+ Tham dinh, gial qu_yét cic thi tue hanh chinh linh vue in;
+ Quan Iy thiét bi nganh in;

+ T{ing hop s6 liéu linh vuc in.

+ T6 chire thuc hién thi dua — khen thudng, hop téc quoc té,

20

Chuyén vién vé
quan ly in

Chuyén vién

theo  mang | giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo...trong linh virc in.
viée duge | - Thue hién cic nhiém vu khédc theo quy dinh cia phap ludt
phén cong hoiic do ¢dp trén phin cong.

Chu tri hodc | - Chi tri hodc tham gia nghién ciru, xdy dung, hudng dan,
tham gia to chite thue hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
nghién ctru, | cac quy dinh cua Bd Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phéap
tham muu | ludt: chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong

xdy dyng van
bédn phap luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan
trong linh vuc
in; chu tri
hodc tham gia
to chirc trién

trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vire in.

- Chi tri hogc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo
viéc thuc hién cic quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thur; van
ban phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sdch,
chuong trinh, du n, dé an quan trong linh vye in.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia
linh vuc in.

- Chu tri hogc tham gia t0 chire trién khai thye hién céc hoat
dong chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vy duge phan
cong:

+ Tham dinh, gidi quyél cic tha tuc hanh chinh linh vue in:
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khai thue hién
cdac nhiém vu
chuyén mon

+ Quin ly thiét bi nganh in;
+ Tong hop 56 li¢u linh vre in. o
+ T6 chire thyre hién thi dua — khen thudéng, hop tac quoc té,

21

Chuyén vién chinh
vé quan ly phat
hanh

Chuyén vién
chinh

theo  mang | giai quyét kién nghi. khiéu nai, t6 cdo. ..trong linh vuc in.
viéc duoc | - Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt
phin cong hodc do ciip trén phéin céng.

Chu tri | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng dan, tri t6 chire thuc

nghién  cl,
tham muru
xdy dung vin
béin phép ludt;
chién  luoc,
quy hoach. ké
hoach. chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuec

phat  hanh;
chi tri hoéc
tham gia 10
chire trién

khai thue hién
cdac nhiém vy
chuyén man
theo  mang
viéc duroce
phén cong

hién, kiém tra, giam sat viée thi hanh cdc viin ban phap luét:
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh,
du dn, dé an quan trong linh vuc phat hanh.

- Chii tri so két, tong két, danh gid va bdo cdo viée thue hién
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu: viin ban phép ludt:
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chwong trinh,
dur dn, dé an quan trong Iinh vuc phat hanh.

- Chii tri béi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach cua Iinh vyre phat
héanh.

- Chii tri hoiic tham gia té chirc trién khai thue hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vy theo nhiém vu duogc phin
cong:

+ Tthiam dinh, giai quyet cic tha tue hanh chinh linh vuc
phit hanh xuft ban phim;

+ Xéy dung ké hoach trg cude van chuyén xudt bén pham
nhdp khéu ra nudc ngoai va trg cude van chuyén khic;

+ Tn chie thyc hign Ngay sach Viét Nam, Hoi chg sach,
trién 1am sach... trong nude va quéc té;

+ Tﬂng hop s6 liéu Iinh vire phat hanh xuft bin phim

+To chire thyre hién thi dua - khen thudng, hop téc quic té,
giai quyét kién nghi, khiéu nai. 16 ¢ao0...trong linh vyc phat
héanh.

- Thue hién cac nhiém vu khic theo quy dinh cia phap ludt

hodic do cdp trén phén cong.
Y
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Chuyén vién vé

Chu tri hoac

tham gia
nghién ciu,
tham  muu

xdy dung van
ban phap luat;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan
trong linh vuc

- Chu tri hogc tham gia nghién ciru, xay dung, huéng dan,
tri t& chirc thye hién, kiém tra, gidm sat w@c thi hinh cac
vin ban phép ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong lIinh vue phat
hanh.

- Chu tri hoac tham gia so két, tong két, danh gia va bao cio
viée thue hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thur; viin
ban phap ludt; chién lroe, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc phat hanh.

- Chil tri hoiic tham gia boi dudng nghiép vu, phé bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cta
linh vuce phat hanh.

- Chi tri hodic tham gia té chire trién khai thuc hién céc hoat

22 auidin 1§ GhAt BAGH Chuyén vién phri‘u 1 hénfl; di‘mg chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phén
cho tri hodc | cong:
tham gia t6 | + Ttham dinh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vue
chirc trién | phat hanh xuét ban pham;
khai thychién | + Xay dung ké hoach trg cude van chuyén xudt ban phim
cac nhi¢ém vu | nhap khéu ra nude ngodi va trg cude van chuyén khac;
chuyén mén | + Tn chire thie hign Ngay sich Viét Nam, Hai chg sdch,
theo  mang lnen lam sach. .. trong nudc va quic té;
viéce duge | + Té ong hop 56 liéu linh vue phat hanh xuét bin phim
phan cong +T6 chire thuc hién thi dua - khen thuéng, hop tic quéc té,
gidi quyét kién nghi, khiéu nai, 16 cdo...trong linh vire phat
hanh.
- Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phép luat
hodic do cip trén phén cong.
VI | Chuyén nganh quén ly buu chinh
Chu tri tham | - Cha tri nghién etru, xdy dung, hudng dan, t6 chirc thye
Chuyén vién cao Chuvén vid muu xdy | hién, thanh tra, kiém tra, giam st viéc thi hanh cic quy dinh
23 | cApvéquanlybuu | VSNV dime van ban | ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién luge,
chinh s 4 phap ludt; | quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dv 4n, dé an
chién  lwoc, quan trong linh vire buu chinh.
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quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé 4n quan
trong linh vure

buu  chinh:
chu tri hodc
tham gia t6
chirc trién

khai thare hién
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
viée duogc
phan cong

- Chu tri so két. tong két, danh gia va bao céo viée thye hién
cic quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép ludt;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh.
du 4n. dé én quan trong linh vuc buru chinh,

- Chii tri bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tic hoach dinh va thyre thi chinh sach cta linh vire buu
chinh.

- Chi tri hofic tham gia t& chirc trién khai thue hién céc hoat
déng chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu duge phén
cong;:

+ Tham tra thue té, thim dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc buu chinh.

+ Thue thi vé quan Iy thi truong, quan ly tem buu chinh,
mang buru chinh cong cdng va thong ké;

+ Quan ly canh tranh trong linh vyc buu chinh;

+ Té chire diéu tra thong ké dich vu buu chinh cong ich:
thyre hién thong ké trong linh vye buu chinh theo quy dinh
phap ludt vé thong ké nganh thong tin, truyén thong;

+ Hop tac qube té, gidi quyét kién nghi, khiéu nai, t6
cao...trong linh vyc buu chinh.

- Thure hién cée nhiém vu khic theo quy dinh cua phap ludt
hoiic do cfip trén phén cong.

24

Chuyén vién chinh
vé quan 1y buu
chinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc

tham gia
nghién clu,
tham muu

xay dung vén
ban phép luat;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach. chinh
sach, chwrong
trinh, du an.

- Chu tri hodic tham gia nghién ciru, xdy dung, hudng dan, t6
chire thye hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cac quy dinh cua BO Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phap
ludt; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dur 4n, d& 4n quan trong linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia so két, mng két, dénh gia va bdo cio
viée thuce hién edc quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thur; viin
ban phap ludt; chién luge, quy hoach., ké hoach, chinh sich,
chuong trinh, dy 4n, dé 4n quan trong linh vire biru chinh.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tic hoach dinh va thue thi chinh sich ctia

v
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dé 4an quan
trong linh vire
buu  chinh:
chu tri hoac
tham gia 16

linh vuc buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vy duge phan
cong:

+ Thém tra thye €, tham dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh

25

Chuyén vién vé
quan ly buu chinh

Chuyén vién

chirc trién | linh vue buu chinh.
khai thuc hién | + Thue thi vé quan 1y thi truong, quan ly tem buu chinh,
cdc nhiém vy | mang buu chinh cong cong va thong ké:
chuyén mon | + Quan ly canh tranh trong linh vire buu chinh;
theo  mang | + T6 chic d]éu tra thong ké dich vu buu chinh céong ich;
vice duge | thyc hién thong ké trong linh vyc buu chinh theo quy dinh
phan cong phap luat vé llmng, ke nganh thong tin, truycn thong:
+ Hop tac quoc t&, giai quyét kién nghi, khiéu nai, té
cdo...trong linh vue buu chinh.
- Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat
hoiic do cip trén phén cong.
Tham gia | - Tham gia nghién ctru, xiy dung. huéng din, td chic thuc
nghién ctru, | hién, thanh tra, Kiém tra. giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh
tham muu | cua Bo Chinh_ tri, Ban Bi thu; viin ban phap luat: chién luoe,
xfly dung van | quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dur 4n, dé dn
ban phap luat; | quan trong linh vire buu chinh.
chién lwge, | - Tham gia so két, tng két, danh gia va bao cdo viée thyc

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du &n,
dé én quan
trong linh vuc
buu  chinh;
chu tri hodc
tham gia to
chirc trién
khai thuc hién

hién edc quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phap
ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dur an, de an quan trong linh vyre buu chinh.

- Tham gia boi du'{mg nghi¢p vu. pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thye thi chinh sach cua linh vie buu
chinh.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
d{mg chuyén mon, nghiép vy theo nhiém vu duge phin
cong:

+ Tham tra thuc (&, thim dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh
lIinh vuc buu chinh.
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cac nhiém vu
chuyén mon

thco  mang
viéc duoc
phéan cong

+ Thue thi vé quan 1y thi trudng, quan Iy tem buu chinh,
mang buu chinh cong cong va thong ké;

+ Quan 1y canh tranh trong linh vire buru chinh;

+ Té chire diéu tra théng ké dich vu buu chinh cong ich;
thue hién thénu ké trong linh vire buu chinh theo quy dinh
phap luft vé !h(mg ké nganh thong tin, truyén thong;

+ Hep tac qudc té, giai quyét kién nghi, khiéu nai, tb
c#o...trong linh vuc buu chinh,

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh eia phap ludt
hodic do cép trén phén cong.

26

Chuyén vién cao
ciip quan ly mang
buu chinh phuc vu
co quan Dang,
Nha nuoc (KT1)

Chuyén vién
cao cip

Chu tri tham
miru xay
dung van ban
phap ludt;
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sich, chuong
trinh, du an,

dé an quan
trong linh vure
buu chinh
phuc vu co
quan Dang,
Nha nroc

(KT1); cha tri
hodc tham gia
td chire trién
khai thuc hién
cac nhiém vy

chuyén mon
theo  mang
viéc duoce

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, huéng din, t6 chire thue
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh cta B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chirong trinh, dir 4n, dé dn quan
trong Iinh vie buru chinh phuc vu co quan Déang, Nha nude
(KTT1)

- Chii tri sor két, tong két, ddnh gia va bdo cao viée thue hién
cac quy dinh ctia Bd Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat;
chién luoc, quy hoach. ké hoach, chinh sach. chuwrong trinh,
dur 4n. dé an quan trong Iinh vire buu chinh phue vu co quan
Dang, Nha nuoc (KT1)

- Chu tri bbi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyre thi chinh sach cua Iinh vire buu
chinh phuc vu co quan Pang, Nha nude (KT1)

- Chit tri hoidc tham gia t& chirc trién khai thye hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dwuge phéin
cong:

+ Xay dung, don dbe, kiém tra, thue hién cic quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan Iy, diéu hanh khai thic mang Buu
chinh phuc vu co quan Ding, Nha nudec.

+ Tong hop, phén tich, bao céo tinh hinh hoat djng san xuit,
cbng tic phat trién va diéu hanh mang ludi Buru chinh phuc
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phdn cong

vu co quan Dang, Nha nudc. pé xuat nhitng cai tién trong
quan 1y, diéu hanh va 16 chire san xuit

3 Ung dung cong nghé méi vao cong tac td chire, quan 1y,
diéu hanh khai thic mang Buu chinh.

- Thye hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cia phép luat
hoiic do cép trén phén cong.

27

Chuyén vién chinh
quan ly mang buru
chinh phuc vu co
quan Dang, Nha
nude (KTI1)

Chuyén vién
chinh

Cha tri hodc

tham gia
nghién ciru,
tham  muu

xdy dung vin
ban phap luat:
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an.
dé an quan
trong linh vue

buu  chinh
phuc vu co
quan Dang,
Nha nude

(KT1); chi tri
hodc tham gia
to chirc trién
khai thure hién
¢ac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
vigc duge
phén cong

- Cha tri hodc tham gia nghién ciru, xa}f dung, hudng dan,
t6 chire thire hién, kiém (ra, giam sat vi¢e thi hanh cdc quy
dinh ctia B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap luft; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n,
dé 4n quan trong linh vire buu chinh phuc vu co quan Dang,
Nha nuée (KT1)

- Chu tri hogic tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao
vi¢e thue hién cdc quy dinh ciia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong linh vuc buu chinh
phuc vu co quan Dang, Nha nude (KT1)

- Chu tri hogc tham gia bdi dudmg nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cua
linh vue buu chinh phuc vu co quan Bang, Nha nude (KT1)
- Chil tri hodic tham gia t6 chire trién khai thye hién cde hoat
déng chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong:

+ Xdy dung, dén doc, kiém tra, thue hién cac quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan Iy, diéu hanh khai thic mang Buu
chinh phuc vu co quan Péng, Nha nudec.

+ Tong hop, phan tich, bao co tinh hinh hoat dong san XUAL,
cdng tic phdt trién va diéu hanh mang ludi Buu chinh phuc
vu co quan Dang, Nha nude. pé xual nhitng céi tién trong
quan ly, diéu hanh va td chirc san xudt.

+ Ung dung cong nghé mdi vao cong tac to chire, quan ly,
diéu hanh khai thic mang Buu chinh.
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- Thurc hién cdc nhi¢ém vu khac theo quy dinh cia phép luét
hodc do cép trén phén cong.

28

Chuyén vién quan
ly mang buu chinh
phuc vu co quan
Pang, Nha nudc
(KT1)

Chuyén vién

Tham gia
nghién cuu,
tham muru

xdy dung van
ban phap luat:
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh. du an,
dé an quan
trong linh vure

buu chinh
phuc vu co
quan DPang,
Nha nuae

(KT1); chu tri
hodc tham gia
t6 chirc trién
khai thire hién
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéc durgre
phén cong

- Tham gia nghién ctru, xiy dung, huéng dén, t6 chirc thye
hign, kiém tra, giam st vigc thi hanh cic quy dinh ciia Bo
Chinh tr, Ban Bi thu; vin ban phép ludt; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sich, chwong trinh, du 4n, dé én quan
trong linh vure buu chinh phuc vu co quan Dang, Nha nudc
(KTT)

- Tham gia so Kkét, tong két, dénh gia va bao cdo viée thuc
hién cée quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép
ludt; chién lrrge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du én. dé an quan trong Iinh vire buu chinh phuc vu co
quan Dang Nha nude (KTT)

- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hogch dinh va thure thi chinh siach cta linh vye buu
chinh phuc vy co quan Dang, Nha nuée (KT1)

- Chi tri hodc tham gia té chire trién khai thue hién cdc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phin
cOng:

(1) Quan Iy mang biru chinh phuc vu co quan Pang, Nhéa mroc
(KTl) o

+ Xy dung, don doc, kiém tra, thue hién cic quy dinh, quy
trinh nghiép vu quan Iy, diéu hanh khai thac mang Buu
chinh phue vu co quan Dang, Nha nude.

+ Téng hop, phin tich, bdo cdo tinh hinh hoat déng sén XUuat,
cdng tac phat trién va diéu hanh mang lud6i Buu chinh phuc
Vil CO' quan Déang, Nha nu‘m: pé 1-cual nhimg cai tién trong
quan ly, diéu hanh va t6 chirc san xudt.

+ Ung dung cong nghé méi vao cong tac td chire, quan ly,
diéu hanh khai thac mang Buu chinh.

(2) Kiém soat buu chinh

+ Kiém tra, kiém soat viéc thue hién cic quy dinh, quy trinh
nghiép vu buu chinh KT1 dam bao chit lugng chi tiéu timg

n
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cong doan; phat hién kip thoi nhimg diém bét hop 1y trong
to chirc cung cip dich vu buu chinh KT1 va dé xuét cac bién
phép khic phuc ¢6 hiéu qud.

+ Xitr ly cdc sai sot vé nghigp vu, giai quyét cac truémg hop
khiéu nai lién quan dén dich vu buu chinh KT1 theo ding
quy dinh.

+ Lap bdo cdo téng hop vé tinh hinh cung c¢ip dich vy buu
chinh KT1 tai don vj.

+ Huéng déan nghigp vu va cac phan mém mg dung cho giao
dich vién buu chinh, khai thac buu chinh, van chuyén buu
chinh va buu ta.

* Phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, xir Iy su co
vé an ninh, an toan va cic sai pham trong cung cip dich vu
buu chinh KT1.

- Thue hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cia phap ludt
hodc do cip trén phin cong.

29

Nhin vién khai
thic buu chinh
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc
(KTI)

Nhén vién

Chu tri thue
hiécn  nhiém
vu giao, nhan,
khai thac buru
chinh KT wi
cdce nhigm vu

lién quan

rong  mang
cong vige
duge  phin
cong

- Giao nhéan buu glri/tai thu tir cac bo phén lién quan: khai
thac buu guri, dong/ma tai thu theo quy dinh.

- Tiép nhan, phdi hop giai quyét khiéu nai, xir 1y va 1ap bién
ban nhirng trudng hop sai sot trong quy trinh khai thac buu
guri,

- Poi sodt s6 liéu; 1ap bdo cdo thong ké, ké todn va cic biao
cao nghiép vu theo quy dinh:

- Phéi hop véi cac bd phén lién quan trong cac tinh hudng
khin cip theo diéu hanh cua c¢ip trén dé dam bio phuc vu
thong tin lién lac cua co quan Pang, Nha nudc.

- Phéi hop véi cic don vi lién quan kiém tra, xi ly su cb vé
an ninh, an toan va cic sai pham trong cung cap dich vu buu
chinh KT1.
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- Thure hién cdc nhiém vu khic theo quy dinh cta phap ludt
hoic do cip trén phin cong,

Chu tri thuc
i‘::’n LE};]\":E - Chuyén phét cong van tai liéu KT1 theo ding quy trinh,
p]lli'll cong van | Y Gl
Gl .‘LI ®T1 |- Vin chuyén va Phét buu giri KT1A di lién tinh theo yéu
Nhin vién vén \t-'m ¥ chuvén | cdu ca cde Viin phong
chuyén buu chinh b R - Quan ly phmmg tién vin chuyén buu chinh..
AL o va phat buu
30 phue vu co quan | Nhin vién | - Phue vu truc tiép cac Hoi nghi Trung uong, cac ky hop
X . ; buu gui KTI
Pang, Nha nudc - Quou hoi, va cie sur kién chinh trj lon ciia dit nude, ting ca
va cdc nhi¢m
(KTI) B ——. dé giai quyét cong viée phat sinh cong viin hoa toe, hen gior
[i{L ¥ ﬂ': 'l:'l trﬂnﬁ’, k}" hﬂp
o ang
oo vice | Thue hign cdc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap ludt
T | hodc do cap trén phin cong.
durgre phin
cong
VII | Chuyén nganh quin ly vién théng
Chu tri tham
muu xdy | - Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng déin, t6 chirc thue
dung vin bin | hién, thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thi hanh cac quy dinh
phap ludt; | ca BO Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phdp ludt; chién luge,
chién 1[1‘(_1::: quy hoach, ké hoach. chinh séch, chvong trinh, dy an, dé in
quy hoach, ké | quan trong linh vurc vién théng (bao gdm cd vién thong ding
Chuyén vién cao Chuvén vien hoach, chinh | riéng phuc vu co quan Dang, Nha nudrc)
31 cap ve quan ly b sich, chuong | - Chu tri so két, tdng két. danh gia va béo cdo viée thuc hién

vien thong

cao cap

trinh, du dn,
dé dn quan

trong linh vye
vien  thdng;

chu tri hoic
tham gia to
chirc trién

cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; vin bin phdp luat;

chién lwoe, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh,

dur én., dé 4n quan trong linh vuc vién thong.

- Chii tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh séch cua linh vire vién

thong.
J
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khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viée duoce
phén cong

- Ch tri hodc tham gia to chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vy dugc phin
cong, cu thé:

(1). Linh vue vién théng

+ Tham dinh, giai quyét cic thi tuc hanh chinh linh vuc vién
thong.

+ Théng ké, phan tich, dinh gi4 cong tac quan Iy chuyén
nganh vién théng.

+ Giai quyét kién nghi, khiéu nai, tranh chip trong linh vire
vién thong.

+ X4y dung céc tiéu chudn, quy chuén chat lwvong san pham,
dich vu trong linh vue vién thong, dinh murc kinh té - ky
thudt, dé tai, cong trinh KHCN cép B6 thude linh vue vién
thong.

+ Giam sat hoat dong vién thong.

+ Hop tac qu(}c té trong linh vuc vién théng.

(2) Linh vire vién théng dimg riéng phuc vu co quan Dang,
Nha nuede (dp dung déi véi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xdy dyng va thyc hi¢n cdc dy én phat trién cic hé thing
mang vien théng cua Cue,

+ Nghién ctru, trién khai, ung dung k¥ thudt cong ngh¢ mm
bao dam tinh tuong thich, dnng b va an toan cho mang wen
théng, tin hoc phit hop véi qui hoach, ké hoach phat trién
mang ludi chung cua Cuc.

+ Téng hop, phén tich, danh gia hién trang, san lugng trong
mang vién thong ciia Cuc.

- Thye hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh cua phap luat
hodc do cap trén phan cong.

32

Chu}fcn vién chmh
vé quin ly vién
thong

Chuyén vién

chinh

Chu tri hoac
tham gia
nghién ciry,
tham muu

- Ch tri hode tham gia nghién ciru, xdy dung. hudng din,
t6 chirc thue hién, thanh tra, kiém tra, giam sat vi¢e thi hanh
cac quy dinh cua B§ Chinh trj, Ban Bi thu: van ban phép
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong




29

xdy dung vian
ban phap ludt;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, churong
trinh, dyu an,
dé¢ 4an quan
trong linh vuc
vién  thong;
chu tri hoic
tham gia t0
chire trién
khai thwe thi
ciac nhiém wvu
chuyén mon
theo  mang
viée duroc
phén cong

trinh, du an, dé dn quan trong linh virc vién thong (bao gom
ci vién théng diing riéng phuc VU cO quan Démg, Nha nudre)
- Chti tri hogic tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cao
viéc thue hién cie quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thar; viin
ban phap ludt: chién luge, quy hoach. ké hoach, chinh séch,
churong trinh, dir dn, dé dn quan trong Iinh vire vién thong.

- Ch tri hodic tham gia boi dudmg nghiép vu, phd bién kinh
nghiém v& cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sich cua
linh vue vién thong.

- Chit tri hofic tham gia té chire trién khai thue hién cic hoat
dong chuyén modn, nghiép vu theo nhiém vu duge phin
cong, cu thé:

(1). Linh viee vién thong

+ Tham dinh, gidi quyét cic thi tuc hanh chinh Iinh vire vién
thong.

+ Thong ké, phan tich, danh gia cong tac quan ly chuyén
nganh vign'lhﬁng.

+ Giai quyét kién nghj, khiéu nai, tranh chép trong Iinh vue
vién thong.

+ Xay dung céc tiéu chuén, quy chuén chiit lwong sén phim,
dich vu trong linh vuc vién théng. dinh muc kinh té - k¥
thudt, dé tai, cong trinh KHCN cdp B6 thude linh vuc vién
théng.

+ Gidm sit hoat dong vién thong.

+ Hop tac quoc té trong linh vue vién thong.

(2) Linh vire vién théng dimg riéng phuc vu co quan Dang,
Nha nweée (dp dung déi véi Cuc Biru dién Trung wong):

+ Xdy dung va thye hién cac du 4n phat trién cac hé thong
mang vién thong cua Cuc.

+ Nghién ctru, trién khai, img dung k¥ thudt cong nghé mai
bao dam tinh twong thich, dong b va an toan cho mang vién

&
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théng, tin hoc phut hep voi qui hoach, ké hoach phat trién
mang ludi chung cia Cuc.

+ Téng hop, phan tich, danh gia hién trang, san lugng trong
mang vién thdng cia Cuc.

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat
hoiic do cip trén phén cong.

33

Chuyén vién vé
quan ly vién thong

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciru,
tham muu
xdy dung vin
ban phap luat;
chién  luge,
quy hoach. ké

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé 4an quan
trong linh vuc
vien  thong;
chi tri hoic
tham gia o
chice trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
viéc duoc
phan cong

- Tham gia nghién ciru, xy dung, hudéng dan, to chirc thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
cua BO Chinh trj, Ban Bi thu; vin ban phap luét; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong linh vue vién thong (bao gém ca vién thong ding
riéng phuc vu co quan Dang, Nha nudc)

- Tham gia so két, tong két. dénh gid va bdo cdo viée thuc
hién cac quy dinh ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thur; van ban phap
ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du &n, dé 4n quan trong linh vyc vién théng.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh va thue thi chinh sach cua linh vuce vién
thong.

- Chu tri hogic tham gia 6 chire trién khai thyc hién cdc hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén
cong, cu thé:

(1). Linh virc vién thong

+ Tham dinh, giai quyét cic thi tuc hanh chinh linh vuc vién
thong.

+ Théng ké, phan tich, danh gii cong tic quan ly chuyén
nganh vién thong.

+ Giai quyél kién nghi, khiéu nai. tranh th::lp trong linh vuce
vién thong. - _

+ Xay dung céc tiéu chudn, quy chuin chit lugng san phim,
dich vu trong linh vyc vién thong, dinh mirc kinh té - ky
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thudt, dé tai, cong trinh KHCN cép B6 thude linh vuc vién
thong.

+ Gidm sat hoat dong vién thong.

+ Hop téc quéc 1é trong linh vire vién thong,

(2) Linh wiee vién théng dimg riéng phue v co quan Dang,
Nha nwée (ap dung doi véi Cuc Buu dién Trung wong):

+ Xdy dung va thyc hién cac dy an phat trién cdc hé théng
mang vién théng cia Cuc.

+ Nghién ctru, trién khai, img dung k¥ thudt cong nghé méi
bao dam tinh twong thich, déng bd va an toan cho mang vién
thong, tin hoc phit hop véi qui hoach, ké hoach phat trién
mang ludi chung cta Cuc.

+ Téng hop, phén tich, danh gi4 hién trang, san luong trong
mang vién thong cia Cuc.

+ Kiém sodt vién thong {Kiém sodt [én phién két ndi lién
lac, diéu khren _nghiép vy Kiém sodt viée nhén dién tir cic
noi giri vé; Kiém sual viée ghi chép trén THSA, sb Iap dit
dich chuyén may, s6 ghi ccmg van, xur ly cac cong vin, yéu
cau, chi thi lién quan dén céng viéc...)

- Thure hién cic nhiém vy khac theo quy dinh ctia phép ludt
hodc do cip trén phén cong.

34

Nhin vién khai
thic mang vién
théng phue vu co
quan Pang va Nha
nude

Nhién vién

Chua tri thue
hien  nhiém
vu khai thae
hé thong
thong tin lién

lac phuc wu
co L||.I'r.|[l
Dang.  Nha

nuoe va cac

- Phuc vu dam béo théng tin mang Vién thong va Mang dién
bdo Hé dic biét thong sudt 24/24h cho cac co quan Pang va
Nha nudce theo ding tiéu chuin quy dinh quy trinh khai théc
nghiép vu.

- Giai dédp, hudng dén cic dich vu, cdc thic mic cia khach
hing trong va ngoi mang; ’Tiép thong cic cude goi ding ky
di dong, duomg dai, quoc te.

- Tiép nhan, khai théc dlen bao mit va rd bing cac phuong
thirc thong tin v tuyén (HF, UHF, VHF, V& tinh...., hitu
tuyén.

&




3

nhiém vu lién
quan theo
mang  cong
viée duoe
phan cong

- bam bao thong tin lién lac bang phurong thirc Mode-xo
trong cdc tinh hudng khén cap co mat.

- Kiém tra, dbi sodt véi cac dbi tuong lién lac theo quy dinh,
dam bao an toan, bi mdt. nhanh chong, chinh xac trong moi
tinh hudng.

- Theo d@i viéc chap hanh quy trinh, quy dinh, ky luat khai
thac clia cac doi twong lién lac duge quy dinh dé phan anh
kip thot cho cic cap Lanh dao true tiép.

- Pam bao chit lugng dién béo theo cic quy dinh vé chét
lurgng trong Mang dién bao Hé diic biét.

- Thue hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh coa phap ludt
hodc do cip trén phén cong.
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Nhin vién vin
hanh, swa chira
mang vién thong
phuc vu co quan
DPang va Nha nudc

Nhan vién

Chu tri thue
lén  nhiém
vu van hanh.
stra chira
mang vién
thong. mang
dién bao phuc
vy o quan
Dang,  Nha
nuee va cac
nhiém vu lién
quan theo

mang  cong
viee durorc

phin cong

(1) Mang vien thong

- Quan ly, van hanh, sira chita mang ngoai vi khu vye Ha
Noi {mang cap quang, cap dong cung cép cic dich vu vién
thong — cong nghé thong tin khu vire Ha Noi (dich vy thoai
080, dich vu Truyén s6 liéu)

- Bio dudng, sira chira, thi cong phat trién cic tuyén cap,
tu cap, hop cap

- Trién khai ha tang cap dong, cép quang phuc vu cic sy
kién lom cud dat nuadc (hop Quuc Hai, Pai hoi Dang, céc
str kién Quoc té dién ra & Viét Nam.

- Cép nhat s6 liéu, so dd hoan cOng, mang ngoai vi...

- Tryc sira chita mang ngoai vi 24/7.

- Gidm sét trang thai hoat ddng clia céc thiét bj.

- Trién khai ha tang vién théng — céng nghé théng tin phuc
vu cac co quan Pang, Nha nude.

(2) Mang Dién bao

- Diéu hanh, cic Pai dién bdo trién khai thye hién céc noi
dung cong viéc cy thé da duge ban hanh theo ké hoach.

- Trién khai thir nghiém thiét bi, k¥ thudt méi trén mang
ludi, giam sit, phoi hop trién khai lip dit chuyén giao cac
trang thiét bj méi.
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- Kiém tra tinh hinh lién lac, chét lvong thiét bi trén Mang
dién bao; hé tro ky thuit, khéc phue sur ¢ cho cic dai thude
mang; khiic phuc xtr 1y su ¢b mang ludi.

- Kiém tra cdc trang thiét bj thong tin chuyén ding phong
chdng thién tai, xiy dung néi dung, phuong 4n. kich ban
phong, ching thién tai, dam béio théng tin co déng phuc vu
lanh dao Péang va Nha nudrc;

- Trye tiép phuc vu théng tin co dong

- Quan ly ha tang dai, tram, hé théng anten ngudn dién, cac
hé théng thu phat séng phue vu co quan Pang, Nha nudec.

- Trién khai cong tac bao dudng thiét bi VISN & céc dai
tinh/thanh phé, kiém tra, bao dudng, sira chita thiét bi
VTSN tai céc dai dién béo tinh/thanh phd.

- Trién khai lap dat cac trang thiét bi Mang dién bao Hé
ddc biét.

- Stra chita céc trang thiét bj Mang dién bao Hé dic biét
theo cdc quy trinh, pan da duge hudn luyén va dao tao

(3) Thue hién cac nhiém vu khac do cf"lp trén phén cong.

36

Nhin vién
tram vé tinh

trire

Nhan vién

Chu tri thue
hicn ~ nhiém
vil true tram
ve tinh va cac
nhi¢m vu lién
quan theo
mang  cong
viéc duroce
phin cong

- Truc tai cac Tram v¢ tinh, xur Iy cdc cong viéc vé chuyén
mon, dam bao an toan thong tin tuyét ddi, giam sat hoat
dong cic thiét bi ¢6 trong tram, tiép nhin va xu Iy may 16,
hong; tao may mai va dich chuyen mdy;

- Quéin 1y vit tu, s6 séch, thuong xuyén cip nhit s6 liéu,

- V¢ sinh cdng nghiép cac thiét bi ¢d trong tram, kiém tra
quan ly nha tram dam béo an todn.

- Kiém tra, theo dai. bao dirdmg cac hé théng ngudn dién.
mdy n6, anh sdng tai cdc Tram RSU.

- Phéng, nap va do thit ic quy dinh k¥ cho Tdng dai va eic
may no du phong.

- Phéi hop xir 1y céc su b vé thiét bi, cap.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ciia phip ludt
hodic do cap trén phan cong.

o
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VIII

Chuyén nganh quin Iy tin s6 vé tuyén dién

37

Chuyén vién cao
cdp v€ quan ly tan
s0 vO tuyén dién

Chuy¢n
cao cédp

vién

Chu tri tham
muru xay
dung vin ban
phap ludt;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan
trong linh vuc
tin s6 v
luyén dién;
chu tri hodc
tham gia 16
chire trién
khai thuc thi
ciac nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
vige duge
phén cong

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng din, 16 chire thuc
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viée thi hanh cac quy dinh
ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép lut; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dr an, dé an
quan trong linh vue tan 50 vo tuyen dién, quy dao v¢ tinh.

- Chu tri 5o két, tong két, danh gia va bio cao viée thue hién
cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap lugt;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du én, dé an quan trong linh vyc tan sé vo tuyén dién, quy
dao vé tinh.

- Chii tri bai dudng nghiép vu, phfl bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach ctia linh vue tan
56 vo luyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hodic tham gia t6 chire trién khai thye hién céc hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vy dugc phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cdc thu tyc hanh chinh trong linh
vuc tin s6 vo tuycn dlcn

+ Hop tac qube té w. ky thudt, nghiép vu tan s vo mycn
di¢n theo su phén cap cia Bo trurong; thue hién ding ky tan
56 vo tuyen dlq:n va quv dao v¢ tinh voi Llen minh Vién
thong quoc té (ITU); to chirc phm hop tin sb vO tuyén dién
va quy dao vé linh voi cac nude, ving lanh thd, to chirc qunc
t&; khiéu nai va giai quyt,t khiéu nai can nhiéu tin s6 vo
tuyén di¢n coa Viét Nam vai cac nuge, ving lanh lhc- )
chire quoc té; tham gia cic chuong trinh kiém sodt tan s6 vo
tuycn dién quoc te.

+ Kiém soat vi¢c phat song v tuyén dién cua cac dai phit
trong nude. cic dai nude ngoai phat song dén Viét Nam
thuge cac nghi¢p vu vo tuyén dién theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam va diéu ude quoc té ma Viét Nam da ky ket
hogc gia nhip. Giam sat viée trién khai theo gidy phép s
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dung tin s6 v tuyén dién di cip. Xt Iy nhiéu vo tuyén dién.
Do luang thir nghi¢m tuong thich dién tir cho cac thiét bi
bire xa vo luy-s,n dién theo quy dinh cua phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao va xur ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vure tin sé vé tuyén dién theo quy dinh
ctia phap ludt.

+ Thu, quan Iy va sir dung phi, 1& phi vé tin s6 v6 tuyén dién
theo quy dinh ctia phap luét.

- Thyre hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh clia phap luat
hoiic do ¢ip trén phin cong.

38

Chuyén vién chinh
vé quan ly tan so
vO tuyén dién

Chuyén vién
chinh

Cha tri hodac
tham gia
nghién cl,
tham muru
xdy dung vin
ban phap ludt;
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sich, chuong
trinh, du an,
dé dan quan
trong linh vue
tin s& vb
tuyén  dién:
chi tri hodc
tham gia to
chie  trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang

- Chu tri hogic tham gia nghién eiru, xay dung, hucrng dn,
16 chire thue hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh
cic quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phip
ludt; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dir n, dé 4n quan trong linh vuc tin s6 vo tuyén dién,
quy dao vé tinh.

- Chi tri hogic tham gia so két, tdng két, danh gid va bao cdo
viée thuc hién ede quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thur; viin
ban phép lut; chién lrge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4n quan trong Iinh vire tin sb vo
tuyén dién, quy dao vé tinh.

- Chu tri hodc tham gia bbi dudmg nghiép vu, phé bién kinh
nghié¢m ve cong tac hogeh dinh va thyc thi chinh sdch ciia
linh vire tin s vo tuyen dién, quy dao v¢ tinh.

- Chu tri hodic tham gia t6 chire trién khai thue hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén
cbng, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
vire tan 50 vo tuyén dién.

+ Hop lac quic té ve k¥ thudt, nghiép vu tin sé vo tuyen
dl@l‘l theo sur phan cip ciia BO trrang; thyre hién dang ky tin
56 v tuyen dién va quy dao vé tinh voi Lién minh Vién
thong qude té (ITU): td chire phoi hop tan s6 vo tuyén dién

i
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viéc duoc
phan cong

va quy dao vé tinh véi cac nudc, viing ldnh tho, té chire quoc
té; khiéu nai va giai quyét khiéu nai can nhiéu tin so L
tuyén dién cua Viét Nam vdi cac nudce, ving lanh 1]10, t6
chire qunc 1é; tham gia céc chuong trinh kiém soat tan s6 vo
tuyén dién quo&. (é.

+ Kiém sodt viéc phat song vé tuyén dién cua cdc dai phat
trong nudc, cic dai nude ngoai phat song dén Viét Nam
thuge cac nghiép vu vo tuyén di¢n theo quy dinh cua phap
ludt Viét Nam va diéu woc quoc té ma Viét Nam dé ky két
hodc gia nhip. Giam sat viéc trién khai theo gidy phép sir
dung tin s6 vo tuyén dién da cap. Xir Iy nhiéu vé tuyén dién.
Do luong thir nghiém tuong thich dién tr cho cac thiét b
bire xa vo luyen dién theo quy dinh cua phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, 5 cao va xu ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong Iinh vuc tin s vé tuyén dién theo quy dinh
cua phap luat. o )

+ Thu, quan y va sir dung phi, 1& phi vé tan s6 vo tuyén dién
theo quy dinh cua phdp luat.

- Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap ludt
hoic do cap trén phan cong.
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Chuyén vién vé
quan ly tan sd vo
tuyén dién

Chuyén vién

Tham gia
nghién clru,
tham muru
xdy dung van
ban phap ludt;
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du dn,
dé 4n quan
trong linh vuc
tin s vé

- Tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, 16 chirc thye
hién, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh
ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat: chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dir 4n, dé 4n
quan trong linh vuc tin s6 vo tuyén dién, quy dao v¢ tinh.

- Tham gia so két, téng két, danh gia va bdo cdo viéc thyuc
hi¢n céc quy dinh cua Bg Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap
luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du @n, dé an quan trong linh vyc tan s6 vO tuyén dién,
quy dao vé tinh. _ ‘
- Tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyee thi chinh sach cua linh vuc tan
sb vo tuyén dién, quy dao vé tinh.
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tuyén  dién;
chii tri hoac
tham gia o
chire trién
khai thuc thi
cdc nhiém wu
chuyén mon
theo  mang
viéc durge
phén cong

= Chu tri hodic tham gia t6é chire trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phéin
cang, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
vire tin sb vo luyen dién.

+ Hop tac qubc té Ve k¥ thudt, nghiép vu tin s6 vo tuyén
dién theo sy phén cap cuia B truong; thue hién ding ky tin
s6 v m}{cn 61(_311 va qlly dao vé tinh véi Lién minh Vién
thong quéc té (ITU); té chire p]'l{)l hop tin sé vo tuyén di¢n
ve‘.t quy dao vé tinh voi cdc nudc, ving lanh thd, to chirc quoc
té: khieu nai vi giai quyét khiéu nai can nhiéu tin 50 Vo
tuyén dién cia Viét Nam voi cdc nuée, ving lanh tho t0
chirc quéc té; tham gia cic chuong trinh kiém sodt thn s6 v
tuyen dién qude té.

+ Kiém soat viéc phét séng vo tu}*én dién cia cac dai phat
trong nude, cac dai nude ngoai phat song dén Viét Nam
thude cac nghiép vu vo tuyén dién theo quy dinh cia phap
luat Viét Nam va diéu ude quéc t& ma Viét Nam da ky két
hofic gia nhip. Gidm sat viéc trién khai theo gidy phép sir
dung tén s6 vo tuyén dién da cap. Xir Iy nhiéu vé tuyén dién.
Do luémg thir nghiém tuong thich dién tir cho céc thiét bi
birc xa vo tuyén dién theo quy dinh cia phap luat.

+ Giai quyét khiéu nai, 6 cao va xtr ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vure tin s6 vo tuyén dién theo quy dinh
ctia phap ludt.

+ Thu, quén ly va str dung phi, 1€ phi vé tin s6 v tuyén dién
theo quy dinh cta phap ludt.

- Thue hi¢n céc nhi¢ém vu khic theo quy dinh cla phap ludt
hodc do cip trén phéin cong.

IX | Chuyén nginh quiin Iy céng ngh¢ théng tin (bao gom: cdng nghiép. img dung cong nghé thong tin, chuyan doi s0)
Chuyén vién cao Chuvén vid Chu tri tham | - Chu tri nghién ctru, xiy dyng, hwéng dan, t6 chire thue
£ - s . uycn vicn &
40 cip vé quan ly : muu xdy | hién. kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia Bo

cong nghé thong

cao cap

ding vin ban

Chinh tri. Ban Bi thu; viin ban phép luit; chién lugc, quy

V
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tin (bao gom: cong
nghiép cong nghé
thﬁng tin, ing dung
cong ngh¢ thong
tin, chuyén doi s6)

phap luat;
chién  lugc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach. chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong linh vuc
cong  nghe
thong tin (bao
gfnn: cong
nghiép cong
nghé¢  thong
tin, itmg dung
cong nghé
thong tin,
cljuyén déi
s0); chu tri
hodc tham gia
to chire trién
khai thuc thi
cdac nhiém vu
chuyén mon
theo  mang
viéce duge
phén cong

hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dyr an, dé an quan
trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gbm: cong nghiép
cong nghé thong tin, (ng dung cong ngh¢ thdng tin, chuyén
di s6).

- Ch tri so két, tdng két, danh gia va bdo cdo viéc thuc hién
cic quy dinh ctia B Chinh trj, Ban Bi thu: véin bén phap ludt;
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh,
du an, dé 4n quan trong Iinh vyc cong nghé théng tin.

- Chti tri bdi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta Iinh vire cong
nghe thong tin.

- Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vy dugc phin
cong, cu thé:

(1) Linh vire cong nghiép cong nghé thong tin

+ Tham dinh, giai quyé{ cic thu tuc hanh chinh trong linh
vue cong nghi¢p cong nghé thong tin,

+ Thiyre hién cac hoat dong xtc tién diu tr trong Iinh vuc
cong nghi¢p cong ngh¢ théng tin, cong nghi¢p cong nghé
s0.

+ Thyec hién hoat dong xtc tién thuong mai cac san pham,
dich vu cong nghi¢p cong nghé thong tin, cong nghiép cong
nghé so trong nude va ra thi truong nude ngoai.

+ Té chire thue hién cac bién phéap, giai phap phat trién
doanh nghiép hoat dong trong linh vyc cong nghi¢p cong
ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong ngh¢ so; hé trg doanh
nghiép khoi nghiép doi méi sdng tao trong linh vuc cong
nghiép cong nghé théng tin, cong nghiép cong nghé sb; ho
trg phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vyre cong
nghi¢p cong ngh¢ thong tin, céng nghi¢p {:Ung nghé sé/

+ Tham dinh, trinh pheé duyét va huong dan, giam sat, kiém
tra thuc hién cac dé 4n thanh lap, mo rong, cong nhin khu
cong nghé thong tin tép trung.
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+ Quan ly hoat dong xuat, nhap khiu hang hoa cong nghé
thong tin; xdy dung va hudng din ap dung danh muc san
phim cong nghi€p cong ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong
nghé s6 bi cdm, danh muc san phdm han ¢hé Iru hanh hodc
c6 diéu kién xudt, nhdp khiu, danh myc san phiam da qua sir
dung cim nhip khiu.

+ Thure hién hop tac quéc té Iinh vire cong nghiép céng nghé
thong tin, cong nghiép cong nghé 56

+ Giai quyét khiéu nai t6 cdo va xir 1y cic hanh vi vi pham
hianh chinh trong linh vyc cong nghiép cong nghé théng tin,
cong nghiép cong nghé sd.

(2) Linh viee ting dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nuoe

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc xdy dung, t6 chic trién
khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an, du 4n vé: irng dung
cong ngh¢ thong tin, phat trién Chinh pht dién tit, Chinh
phti sé ctia ¢de bd, nganh, dia phuong.

+ Xay dung, quan ly, duy tri khung kién tréic chinh phu dién
ter Viét Nam, Chinh phu s6 Viét Nam.

+ Huéng dan vé cau trie, bd cue, yéu ciu ky thuat ddi vai
Cong thong tin dién tir, Cong dich vu edng cia co quan nha
nuoc.

+ Dénh gid cac san pham giai phap lrng dung cong ngh¢
thong tin, chuyen ddi s6 phuc vu phét trién Chinh phu dién
tir, Chinh phu sé: quan ly, giam sat hiéu qua, mdic dé cung
cip, sir dung théng tin ctia co quan nha nude trén mdi trrdng
mang.

+Nghién ctru, to chirc trién khai cdc nhiém vu thie diy, phat

trién chuyén déi s6 va dd thi théng minh. qsr/



+ Thém dinh vé muyc tiéu, k¥ thugt, céng nghé, quy mé. giai
phép, két qua du an, nhiém vu img dung CNTT; thim dinh
thiét ké co s& dur an theo quy dinh cua phap luat.

+ Théng ké, thu thap, tdng hop s6 liéu, phan tich, du bao vé
{ing dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tr,
Chinh phu s, chuyén déi so.

+Hop tac quéc té trong linh vye (g dung céng nghé thong
tin, phat trién Chinh phu di¢n tir, Chinh phii sé, chuyén ddi
sb quoc gia.

(3) Vé chuyén doi 56 (bao gém: chinh phii so, kinh té s6, xa
héi s6)

+ Piéu phédi hoat dong phéi hop lién nganh giira cac bo,
nganh, dia phuong dé thyuc hién cac chi truong, chién luge,
co che chinh sach tao moi trudng phap ly, thic diy chuyén
déi sd.

+ Thac déy phat trién, sir dung nén tang 56

+ Két ndi, tich hop, chia sé dir li¢u qua nen tang tich hop,
chia se¢ dir liéu quoc gia; quan tri dir lidu s0. quan tri chia sé,
khai thic dir liéu s6 trong co quan nha nudce; giam sat vige
thue hién cic hoat déng quén trj dit liéu sb, Két ndi, chia sé,
khai thac dir li¢u so tmng co quan nha nudc; thu thip, cong
b, quan ly dir liéu s0.

+ Danh gia, xép hang mirc d§ chuyén ddi sb cua cac bo,
nganh, dia phwong va cta quéc gia ]

+ Xay dung, quan Iy va van hanh nén tang sé, cdng dir liéu
s0.

+ HO trg, thiic ddy chuyén déi s6 doanh nghiép; xiy dung
cac tai lidu dao tao, huéng dan chuyén doi sb; trién khai cac
khoa dio tao, tdp hudn vé k¥ ning sb. chuyén déi s6 cho
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doanh nghiép;

+ Xic dinh chi s6 dénh gia mirc d6 chuyén ddi s6 doanh
nghiép phuc vu cho céc doanh nghiép trén ca nudrc;

+ Thure hién cdc hoat dong hd tro xic tién dau tu, xic tién
thwong mai, phét trién thj trurong kinh té sb;

+ Xdy dung, cip nhit cic chi sb, chi tiéu théng ké, do luong
phat trién kinh té sé.

(4) Thuc hign cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh ctia phip
lut hodc do cdip trén phan cong,
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Chuyén vién chinh
vé quin ly cong
nghé théng tin (bao
gom: cong nghiép
cong nghé thong tin,
img dung cdng nghé¢
thong tin, chuyén

Chuyén vién
chinh

Chua tri hodc

tham gia
nghién ciru,
tham miuru
xdy dung vian
bén phéap luét:
chién  luoe,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé 4n quan
trong linh vuec

- Chu tri hode tham gia nghién ctru, xdy dung, huéng dan,
to chirc thye hién, kiém tra, gidm sat viée thi hanh cic quy
dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép ludt; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chwong trinh, du én,
dé an quan trong linh vire cong nghé théng tin (bao gbm:

cOng nghiép cong nghé théng tin, img dung cong nghé théng
tin, chuyén doi s6).

- Chu tri hogc tham gia so kf:'L téng két, danh gia va bao cao
vige thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; viin
ban phép ludt; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du dn, dé 4n quan trong linh vurc cong nghé
thong tin.

- Chii tri hoge tham gia boi dudng nghiép vu, pho bién kinh

i s6) cong ‘ nghé | nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta
thong tin (bao | Tinh vire cong nghé thong tin.
gébm:  cbng | - Chu tri hodc tham gia to chie trién khai thuc hién cic hoat
nghiép cong | dong chuyén mén, nghiép vy theo nhiém vu duge phén
ngh¢ thong | cong, cu thé:
tin, img dung | (/) Linh viee cong nghiép cong nghé théng tin
cong  nghé | + Tham dinh, giai quyét cdc thi tuc hanh chinh trong linh
thong tin, | vue cong nghiép céng nghé thong tin.
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chuyén  doi
s6); chu tri
hodc tham gia
o chire trién
khai thuc hién
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  mang
viéc duge
phdn cong

+ Thyc hién cac hoat dong xic tién dau tu trong linh vuc
cong nghiép cong nghé théng tin, cong nghi¢p cong nghé
s0.

+ Thuc hién hoat dong xiic tién thuong mai cic san pham,
dich vy cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cdng nghiép cong
nghé so trong nudce va ra thi trudng nudc ngoai.

+ T6 chitc thuc hién cic bién phép, giai phép phat trién
doanh nghiép hoat dong trong linh vue cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghé s6; hd trg doanh
nghiép khai nghiép doi méi sang tao trong linh vyc cong
nghiép céng ngh¢ thong tin, céng nghiép cong nghé s6; hd
tro phat trién doanh nghiép nhé va vira trong linh vuc cong
nghiép cong nghé théng tin, céng nghiép céng nghé 56/

+ Tham dinh, trinh phé duyét va hudng dan, giam sit, kiém
tra thuc hién céc dé an thanh 1dp. md rdng, cong nhan khu
cong nghe thong tin tap trung.

+ Quan 1y hoat dong xudt, nhip khiu hang hoa cong nghé
thong tin; xdy dyng va hudng dan ap dung danh muc san
pham cong nghi¢p cong nghé thong tin, cong nghi¢p cong
ngh 50 bi cAm, danh muc san phim han ché luu hanh hoic
¢o diéu kién xudt, nhép khéu, danh muc sén pham da qua sur
dung ciAm nhip khéu.

+ Thue hién hop tac qudc té linh vue cong nghiép cong nghé
thdng tin, cong nghigp cong nghe 56

+ Giai quyét khiéu nai t6 cdo va xir Iy cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong Iinh vue cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sd.

(2) Linh vye ung dung cong nghé thong tin trong co quan
nha nwoc

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia viéc xdy dung, t6 chirc trién
khai cac chuong trinh, ké hoach, dé an, dv an vé: ing dung
cong nghé thong tin, phat trién Chinh phii dién tir, Chinh
phti s6 cua cdc bd, nganh, dia phuong.
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+ Xay dung, quén 1y, duy tri khung kién triic chinh pht dién
tir Viét Nam, Chinh phii s6 Viét Nam.

+ Hudng din vé cdu tric, bd cyc, yéu cau ky thudt doi voi
Cong thong tin dién ti, Cfmg dich vu cong ciia co quan nha
nuac.

+ BPanh gia cac san pham gial phap tmg dung cong ngh¢
thong tin, chuyen dbi sb phuc vu phit trien Chinh phu dién
tir, Chinh phti s6: quan ly. giam sat hiéu qua, mic dé cung
cép. sir dung thong tin cta co quan nha nude trén moi trirong
mang.

+ Nghién ciru, to chire trién khai cac nhiém vy thic diy, phit
trién chuyén ddi s va dé thi thong minh.

+ Tham dinh vé muc tiéu, k¥ thuat, cong nghé, quy md, giai
phap, két qua dy 4n, nhiém vu {mg dung CNTT; thim dinh
thiét ké co so du an theo quy dinh ctia phap luit.

+ Théng ké. thu thap. téng hop sé liéu, phén tich, di bao vé
g dung cong nghé thong tin, phét trién Chinh phu dién tir,
Chinh phti s6, chuyén doi so.

+ Hop tac quéc té trong linh vyre g dung ¢ong nghé thong
tin, phat trién Chinh phi dién tir, Chinh pht s, chuyén dbi
sb qudc gia.

(3) Ve chuyén déi s6 (bao g-:"J:m: chinh phit s6, kinh té s6, xd
hoi s6) ] )

+ Picu phoi hoat dong phoi ht_Jp lién nganh gitra cdc bo,
nganh, dia phuong dé thuce hién céc chi truong, chién luge,
co che chinh sich tao méi truémg phap Iy, thiic diy chuyén
ddi sb. *

+ Thic day phét trién, sir dung nén tang so

g
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+ K&t ndi, tich hop, chia sé dit liéu qua nén tang tich hop,
chia sé dir liéu qubc gia; quan tri dir lidu s6, quan trj chia sé,
khai thac dir liéu sé trong co quan nha nude; giam st viée
thuc hién céc hoat dong quan tri dir liéu s6, két ndi, chia sé,
khai théc dir liéu s6 trong co quan nha nuée; thu thdp, cong
bo, quan Iy di ligu so.

+ Panh gia, xép hang mic d§ chuyén ddi sé cua cac bo,
nganh, dia phuong va cta qudc gia

+ Xay dung, quan ly va vin hanh nén tang so, cong dit liéu
s0.

+ HO trg, thic diy chuyén déi sé doanh nghiép; xdy dung
cde tai liéu dao tao, hudng dan chuyén doi s6: trién khai céc
khoa dao tao, tip huan v& ky nang so, chuyén ddi s cho
doanh nghiép:

+ Xac dinh chi sé danh gia mirc do chuyén dbi sé6 doanh
nghi€p phuc vu cho céc doanh nghiép trén ca nudc:

+ Thue hién cic hoat déng hd tro xtc tién diu tu, xtc tién
throng mai, phat trién thi truong kinh té so;

+ Xéy dung, cap nhét cac chi sd, chi tiéu thong ké, do luong
pht trién kinh té s6.

(4) Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap
lut hodc do cip trén phin cong.
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Chuyén vién vé
quan ly cong ngh¢
thong tin (bao gom:
cong nghiép cong
ngh¢ thong tin, ing
dung cong nghé

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciru,
tham  muu
xdy dung vin
ban phap luat:
chién lugre,

quy hoach, ké

- Tham gia nghién ciru, xiy dyng. hudng dan, 16 chic thye
hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cic quy dinh ciia B
Chinh trj, Ban Bi thu; viin ban phap ludt: chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, déan quan
trong linh vyre céng nghé théng tin (bao gom: cong nghiép
cong nghé thong tin, tmg dung cong nghé thong tin, chuyén
doi sd).
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thong tin,

déi sd)

&
chuyén

hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
dé 4n quan
trong ITnh vuc
cong nghé
thong tin (bao
gom:  cong
nghiép cdng
nghé¢  thong
tin, img dung
cong nghé
théng tin,
chuyén  dai
S{:J]; chu tri
hodc tham gia
t6 chire trién
khai thue hién
ciac nhiém vu
chuyén man
theo  mang
viéc duge
phin cong

- Tham gia so két, tong két, danh gid va bdo cdo viée thuc
hién cic quy dinh cita Bé Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap
ludt; chién lrge, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dur 4n, dé an quan trong linh vuc cong nghé théng tin.
- Tham gia b6i dudng nghiép vu, phf‘l bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh séch ciia linh vuc cong
nghé thdéng tin.

- Chui tri hodc tham gia t6 chitc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phén
céng, cu thé:

(/) Linh viec céng nghiép céng nghé thong tin

+ Tham dinh, gidi quyét cac thii tuc hanh chinh trong linh
vire cong nghiép cong ngh¢ thong tin.

+ Thue hién cac hoat dong xic tién diu tr trong linh vue
cong nghi€p cong nghé thong tin, cdng nghi¢p cong nghé
s0.

+ Thuye hién hoat dong xuc tién thuong mai cdc sin phim,
dich vu cong nghiép cong nghé thong tin, cong nghiép cong
ngh¢ so trong nurde va ra thi trudng nudc ngoai.

+ Td chire thyc hién cac bién phap. giai phip phat trién
doanh nghiép hoat dong trong linh vye cong nghiép cong
nghé thong tin, cong ng‘mep cong nghé so; hd tro doanh
nghiép khéi nghiép dbi méi sang tao trong linh vue cong
nghi¢p cong ngh¢ thong tin, cong nghi¢p cong nghé so: ho
trg phit trién doanh nghiép nho va vira trong linh vue cong
nghiép cong nghé théng tin, cong nghiép cong ngh¢ sd/

+ Thém dinh, trinh phé duyét va hudng dan, gidm sat, kiém
tra thye hién céc dé an thanh 1ip, mé rdng, cong nhén khu
cong nghé thong tin tép trung.

+ Quén ly hoat dong xuét, nhap khéu hang hoa cong ngh¢
thong tin; xdy dung va hudéng dan ap dung danh myc san
phdm cong nghiép cong ngh¢ thong tin, cong nghigp cong
nghé s6 bi cdm, danh muc san phdm han ché liu hanh hodic

nﬁ."’
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c6 diéu kién xudt, nhip khau, danh muc san pham da qua str
dung cam nhap khau.

+ Thyc hién hop tic quoc té linh vuc cong nghiép cong nghé
thong tin, cong nghi¢p cong nghé¢ 50

+ Gidi quyét khiéu nai to cdo va xur ly cac hanh vi vi pham
hanh chinh trong linh vie cong nghiép cong nghé thong tin,
cong nghiép cong nghé sb.

(2) Linh viee ttng dung céng nghé thong tin frong co quan
nha nwac

+ Tham dinh, kiém tra, danh gia vige xay dung, lo chirc trién
khai cac chuong trinh, ké hﬁa{:h dé an, du an vé: (ng dung
cong nghé thong tin, phat trién Chinh phu dién tr, Chinh
pht s6 ctia cac bo, nganh, dia phuong.

+ Xéy dung, quan 1y, duy tri khung kién trac chinh phu dién
tir Viét Nam, Chinh pht sé Viét Nam.

+ Hudng dan vé cdu tric, bd cue, yéu ciu k¥ thuat doi véi
Cdng thong tin dién tir, Cong dich vy ¢dng clia co quan nha
nudce,

+ Danh gia cic san pham giai phap tng dung cong ngh¢
thong tin, chuyen doi sb phuc vu phat trien Chinh phu dién
tur, Chinh pht s0; quan ly, gidm sat hi¢u qua, mirc dd cung
cﬁp. sir dung thong tin ciia co quan nha nude trén moi trudng
mang.

+ Nghién ctru, t6 chic trién khai cac nhiém vy thiic day, phat
trién chuyén déi s6 va do thi théng minh.

+ Tham dinh vé myc tiéu, k¥ thuat, cong nghé, quy mo, giai
phap, két qua dy an, nhiém vy img dung CNTT; thim dinh
thiét ké co sd du in theo quy dinh ctia phap ludt.
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+ Thong ké, thu thép, ton g hop s6 liéu, phan tich, du bdo vé
trng dung cong nghé thong tin, phat trién Chinh phi dién tir,
Chinh phu sd, chuyén dbi s.

+ Hop tic quée té trong linh vire (g dung céng nghé thong
tin, phét trién Chinh phu dién ttr, Chinh phu sé, chuyén doi
s6 qudc gia.

(3) Vé chuyén doi 56 (bao gém: chinh phit s6, kinh té s6, xd
hoi s6)

+ Diéu phdi hoat dong phdi hop lién nganh giita cdc bo,
nganh, dia phuong dé thyc hién cic chi trirong, chién luoe,
co ché, chinh sach tao méi trudmg phap 1y, thiic ddy chuyén
doi sb.

+ Thiic day phat trién, str dung nén ting sé

+ K& ndi. tich hop, chia sé dir liéu qua nén ting tich hop,
chia s¢ dir licu qubc gia; quén trj dir liéu s6, quan tri chia sé,
khai thic dir liéu o trong co quan nha nude; giam sat vige
thyre hién cac hoat dong quan tri dit lidu sd, két ndi. chia sé,
khai thac dif liéu s6 trong co quan nha nuéc; thu thip, céng
bé, quan 1y dir liéu sb.

+ Dénh gi4, xép hang mirc do chuyén déi sé cua cic bo,
nganh, dia phuong va cia qubc gia

+ Xy dung, quan ly va vin hanh nén ting s, cong dir liéu
50.

+ Hb trg, thic diy chuyén dbi s6 doanh nghiép; xiy dung
cdc tai liéu dao tao, huéng din chuyén déi sb; trién khai cdc
khoa dao tao, tip hudn vé ki nang s, chuyén dbi sé cho
doanh nghiép:

+ Xidc dinh chi s6 danh gia mic d chuyén déi s6 doanh

“3&/




nghiép phuc vu cho cic doanh nghiép trén ca nudc;

+ Thyre hién cac hoat déng hd tro xic tién dau tu, xtc tién
thuong mai, phét trién thj trrong Kinh té s6;

-+ Thic day phat trién cong déin sd; nng cao nhan thirc s,
phd bién kién thire s, dio tao ky niang s cho ngudi din; hd
tr, thiic ddy hinh thanh hé sinh thdi cic nén tang sd. dich
vu 5O phuc vu phat trién xa hoi s6.

+ Thuc diy van hoa s6; nang cao mirc do sir dung céc dich
vu true luyén cua ngudi dan; thic déy cac hoat dong, giai
phap ndng cao nhdn thirc va dim bao tuén tha cic quy tic
(g x1r trén moi trudng so trong xa hdi va cong dong.

+ Xdy dyung, cdp nhjt cac chi so, chi tiéu théng ké, do ludng
phat trién kinh t¢ s0, xa hdi s0.

(4) Thuc hién'cﬁc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép
luat hodc do cip trén phan cong.

X Chuyén nganh quéan ly giao dich dién tir
E]]:::, " m,fglln - Chi tri nghién ciru, xdy dyng, hudng din, to chire thuc
der e v | hién, kiém tra, giam sit viéc thi hanh cac quy dinh cta B
h dg luat: Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy
Ehig:': lu;i; hoach, !\e hoach, chinh séch, chuong trinh, dur dn, dé dn quan
Chuyén vién cao o s quy hoach 'ké trong vé giao dich dign tir.
43 cip v& quan Iy Chuyén vién hoach, chifah | - Ch tri so két, tong két, danh gia va bao cdo viéc thure hién

giao dich dién wr

cao cap

sach, chuong
trinh, du 4n,
dé an quan
trong linh vure
giao dich dién
tr: cha tri

cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phép ludt:
chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong vé giao djch dién tir.

- Chu tri bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghi¢m vé
cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach vé giao dich dién
(.
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hodc tham gia
td chirc trién
khai thuc hién
cdc nhiém vy

chuyén mon
theo  ming
vige duoc

phéin cong

- Chu tri hodc tham gia t& chirc trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vu duoc phin
cong, cu thé:

+ Thim dinh, giai quyét thi tuc hanh chinh vé giao dich dién
tr.

+ Thiic dy phat trién hoat dong giao dich dién ti.

+ Xay dung céc quy dinh, quy chuiin, tiéu chuén, yéu chu
ky thudt, quan ly chét luong trong linh vuc giao dich dién
tir; hudmg din, kiém tra, giam st su tudn tha déi vai cac hé
thong thong tin phuc vu giao dich dién tir theo quy dinh phép
ludt

+ Quéan Iy phit trién ha ting cong nghé cho hoat dong giao
dich dién tir.

- Thue hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat
hodc do cip trén phén cong.
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Chuyén vién chinh
vé quan ly giao
dich dién tir

Chuyén vién
chinh

Chu tri ho#c

tham gia
nghién ciru,
tham muu

xdy dung vin
bin phap lut;
chién  luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du én,
dé 4n quan
trong linh vuc
giao dich dién
tr;  chu  tri
hodc tham gia
td chirc trién

khai thuc thi

- Chu tri hodc tham gia nghrcn ctru, xa‘y dung, hudéng dan,
t6 chire thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy
dinh ctia B§ Chinh tri. Ban Bi thu; van ban phép ludt; chién
luge, quy hoach, kc hoach, chinh sach, chwrong trinh, du én,
dé an quan trong vé glao dich du;n .

- Chii tri hojic tham gia so két, tdng két, danh gi va bdo cdo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin
bén phép ludt; chién hroc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chwrong trinh, dur 4n, dé 4n quan trong vé giao dich dién ti.

- Chu tri hogic tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thue thi chinh sach vé
giao dich dién .

- Chui tri hoiic tham gia t6 chirc trién khai thue hién cic hoat
dong chuyén moén. nghiép vu theo nhiém vu duge phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyél thii tuc hanh chinh vé giao dich dién
fir.

+ Thic day phét trién hoat dong giao dich dién tir.

e
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cac nhiém vu

chuyén mon
theo  mang
vigc duoe

phén cong

+ xdy dung cic quy dinh, quy chuén, tiéu chuan, yéu cau k§
thuat, quan ly chit luong trong linh vue giao dich dién tir;
hudng dan, kiém tra, gidm sat sy tudn thi déi véi cac hé
thong thong tin phuc vu giao dich di¢n tr theo quy dinh phap
ludt

+ Quan Iy phat trién ha ting céng nghé cho hoat ddng giao
dich dién tir.

- Thure hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat
hoic do cip trén phin cong.

wn

Chuyén vién vé
quan ly giao dich
dién tor

Chuyén vién

Tham gia
nghién ciu,
tham muu

xdy dung vin
ban phap ludt;
chién luge,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé 4n quan
trong Iinh vyc
giao dich dién
tr; chu i
hoge tham gia
0 chire trién
khai thuc hién
cac nhi¢m vu
chuyén mon

theo  mang
viée duge
phéan cong

- Tham gia nghién ciru, xdy dung, huéng dan, 6 chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat vi¢c thi hanh cic quy dinh cua B
Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap luit; chién luge, quy
hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, dir an, dé in quan
trong vé ytm dich dién .

- Tham gia so két, t(:-ng két, danh gia va bao cao vige thuc
hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thur; van ban phéap
ludt: chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an quan trong vé giao dich dién tir.

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phé bién kinh nghiém vé
céng tac hoach dinh va thue thi chinh séch vé giao dich dién
tur.

- Chu tri hodc tham gia té chire trién khai thure hién cdc hoat
déng chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu duge phén
cong, cu the:

+ Tham dinh, giai quyét thu tuc hanh chinh vé giao dich dién
tr.

+ Thic diy phat trién hoat dong giao dich dién tir.

+ xdy dyng cic quy dinh, quy chudn, tiéu chuén, yéu cau ky
thudt, quan ly chit lugng trong linh vue giao dich dién tir;
hlmrng dan, kiém tra, glam sdt sy tudn tha dbi véi cac hé
théng théng tin phuc vu giao dich dién tir theo quy dinh phép
luat
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+ Quan ly phat trién ha tang cong nghé cho hoat déng giao
dich dién tir.

- Thue hién cic nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép ludt
hoiic do cdp trén phin cong.

X1

Chuyén nganh an toan thong tin mang

46

Chuyén vién cao
cip vé quin 1y an
toan thong tin
mang

Chuyén vién
cao cip

Chu tri tham

muru Xy
dung vin ban
phéap ludt;
chién luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
siach, chuong
trinh, du an,
dé 4an quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chu
tri hofic tham
gia (0 chuc
trién  khai
thire thi céc

nhiém Vi
chuyén mon
theo  mang
viéc dugce

phén cong

- Chu tri nghién ctru, xdy dung, hudng dan, o chire thue
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cic quy dinh ctua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap ludt; chién luoc, quy
hoach., ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dir an. dé 4n quan
trong linh vie an toén thong tin mang.

- Chu tri so két, tong két, danh gid va bdo cao vi¢e thue hién
cac quy dinh cta Bo Chinh tri, Ban Bi thur; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach. chinh sach, chwong trinh,
du dn, dé an quan trong linh vuc an toin thong tin mang.

- Chii tri boi dudmg nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cOng tac hoach dinh va thure thi chinh sach linh vyc an toan
thong tin mang.

- Chu tri hodic tham gia td chire trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén moén, nghiép vu theo nhiém vy duge phén
cong, cy thé:

+ Tham dinh, gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vire an toan
théng tin mang.

+ Quan ly cbng tic giam sit an toan hé thong thong tin
mang; quan ly cong tac klem tra, danh gia an toan thong tin;
qudn 1y phat trién phin mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sdt, thu thdp phén tich, dy bao, canh bao vé nguy
co, mi déc, sir ¢6 tan cong mang va xu hudng vé cic hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Dam béo an toan théng tin mang; diéu phéi g ctru sy
¢d, bio dim an toan théng tin mang.

+ Phong, chéng, ngan chan tin nhin rc, thir dién tir réc, diéu
phéi xir Iy, ngén chiin tin nhén rée. thu dién tir réc, xdy dung,

viin hanh hé thong ky thudt quan 1y tén dinh danh va hr_Ed/
v
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thong ky thuat hd trg phong, chong, ngin chin tin nhén réc,
thu di¢n tr rac.

+ Hop tac quc 1é vé an toan thong tin mang

- Thure hién cée nhiém vy khace theo quy dinh cta phap ludt
hoiic do cap trén phin cong.

47

Chuyén vién chinh
vé quan ly an toan
théng tin mang

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc
tham gia
nghién ciru,
tham muu
xdy dyng van
ban phap ludt;
chién luoc,
quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh, dy an,
dé an quan
trong linh vuc
an toan thong
tin mang; chu
tri hodc tham
gia to chirc
trién khai
thue thi cdc
nhiém vl
chuyén mon
theo  mang
vige duge
phan cong

- Chu tri hojc tham gia nghién ctru, xdy dung, hudng dén,
to chire thye hign, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cc quy
dinh ctuia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; véan ban phap luét; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong linh vue an toan thong tin mang.

- Chi tri hodic tham gia so két, tong két, dénh gia va bao cao
viéc thue hién cac quy dinh cua B Chmh tri, Ban Bi thur;, van
bén phép ludt; chién luge, quy hoach, ké hogch, chinh sich,
chwong trinh, dir dn, dé an quan trong linh vyre an toan thong
tin mang.

- Chi tri hodic tham gia boi dudng nghiép vu, phé bién kinh
nghiém ve cong tic hoach dinh va thyc thi chinh sach linh
vuc an toan thong tin mang.

- Chu tri hodc tham gia té chire trién khai thue hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhi¢m vy duge phan
cong, cu thé:

+ Tham dinh, giai quyét thi tye hanh chinh linh vue an toan
thong tin mang,.

+ Quén 1y cong tic gidm sat an toan hé thong théng tin
mang; quan |y cong tac kiém tra, ddnh gia an toan théng tin;
quan ly phat trién phian mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thap, phan tich, du bdo, canh bao vé nguy
co, ma djc, su co tan cong mang va xu huong vé cac hoat
déng, dién bién trén khong gian mang.

+ Dam bao an toan thong tin mang; diéu phdi (mg ctru su
¢d, bao dam an toan thong tin mang.

+ Phong, chong, ngdn chan tin nhin rac, thu dién tir ric, diéu
phm x1ir Iy, ngan chin tin nhin rdc, thu dién tr rac, xdy dung,
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van hanh hé thnng k¥ thudt quan 1y tén dinh danh va hé
thfang, k¥ thuét hd trg phong, chc:-ng ngan chiin tin nhiin rac,
thur dién tir rac.

+ Hop tac qubce 1é vé an toan théng tin mang

- Thure hién cac nhiém vy khéc theo quy dinh ciia phap lugt
hodic do ¢dp trén phin céng.

48

Chuyén vién vé
quan ly an toan
thong tin mang

Chuyén vién

Tham gia
nghién  clr,
tham muu
xdy dung van
ban phép ludt;
chién  lworc,
quy hoach, ké
hoach. chinh
sach, chuong
trinh, dy dn,
dé 4n quan
trong linh vire
an toan thong
tin mang; chu
tri hodc tham
gia 10 chie
trién khai
thue hién céac
nhiém Vil
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phin cong

- Tham gia nghién ciru, xay dung, hudng din, t6 chirc thuc
hién, kiém tra, giam sat viéc thi hanh cdc quy dinh cia B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoe, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan
trong linh vue an toan thong tin mang.

- Tham gia so két, tong két. danh gid va bao cdo viée thue
hi¢n cdc quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu: vin ban phap
lut: chién lwoe, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, dy én, dé an quan trong linh vuc an todn thong tin
mang.

- Tham gia bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuce thi chinh sach linh vue an toan
thong tin mang.

- Chu tri hodic tham gia td chirc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuyﬁ:n mon, nghiép vu theo nhiém vu duge phén
cong, cu thé:

+ Thdm dinh, giai quyét thi tye hanh chinh linh vire an toan
thong tin mang.

+ Quan ly céng tac giam sit an toan h¢ théng théng tin
mang; quén ly cong tac klcm tra, danh gia an toan thong tin:
quén ly phat trién phin mém an toan theo quy dinh.

+ Giam sat, thu thﬁp phén tich, dy bdo, canh bdo vé nguy
co, mé dge, sy cd tan cong mang va xu hudng vé cic hoat
dong, dién bién trén khong gian mang.

+ Bam bao an toan thong tin mang; diéu phdi tmg ctru su

cb, bao dim an toan thong tin mang.
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+ Phong, chéng, ngan chan tin nhén réc, thu dién tir rac, diéu
phéi xir ly, ngin chin tin nhiin réc, thu dién tr ric, xay dung,
vin hanh hé thong ky thudt quan Iy tén dinh danh va h¢ théng
k¥ thuat hd trg phong, chdng, ngan chiin tin nhin rac, thur dién
tir rac.

+ Hop tic quéc té vé an toan théng tin mang

- Thye hién céc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat
hodic do chp trén phén cong.

49

Chuyén vién cao

ip bao mat he
thong théng tin
phuc vu co quan
Dang, Nha nudc

Chuyén vién
cao cap

Chu tri tham
muu xdy
dung vin ban
phap luat;
chién  luge,
quy hoach, ké
hoach. chinh
sach, chuong
trinh, du an,
dé an quan
trong vé bao
mat hé llléng

thong tin
phuec vy co
quan  Dang,
Nha nwoc;

cha tr1 hoic
tham gia 0
chirc  trién
khai thue thi
cdc nhiém vy
chuyén mon
theo  mang
viéc duoc
phan cong

- Chu tri nghién ctru, xay dyng, hudng dén, t6 chirc thue
hién, kiém tra. giam sat viéc thi hanh cic quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luge, quy
hoach, ke hoach, chinh sach, chuong trinh, dy én, dé an quan
trong vé bao mét hé thong théng tin phuc vu co quan Dang,
Nha nude.

- Chu tri sor két, tong két, danh gia va bdo cdo viée thuc hién
cic quy dinh ciia B§ Chinh tri, Ban Bi thu: van ban phap luat:
chién luge, quy hoach, kc hoach, chinh séch, chuong trinh,
dyr 4n, dé 4n quan trong vé bao mat hé thdng théng tin phuc
vu co quan Pang, Nha nudc

- Chu tri hodc tham gia bdi dudmg nghiép vu. phd bién Kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh chinh sach va thye thi vé bao
mat hé thong théng tin phuc vu co quan Pang, Nha nude

- Chu tri hogc tham gia td chire trién khai thyuc hién céc hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéin
cong: )

+ Gidm sat, thu thdp, phan tich, béo céo, thong ké, du béo
va canh bdo cic nguy co vé an toan théng tin phuc vu co
quan Dang, Nha nuoc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thuc hién cic quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nudée.

+ Nghién ctru, dé xuit trién khai cdc giai phap k¥ thuit, cac
du an bao mdt he¢ thong théng tin phuc vu co quan Dang,
Nha nuoc
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+ Chu tri tg ctru, ngéin chan, xir Iy, khac phuc va dién tap
phong chdng tin céng mang.

+ Trién khai cdc quy dinh, tiéu chudn, quy chuén vé an toan
théng tin phuc vu co quan Dang, Nha nuée, hudng dan va
dén doc thuc hién.

- Thuce hi¢n céc nhi€ém vu khdc theo quy dinh ciia phap ludt
hodc do cip trén phén cdng.

50

Chuyén vién chinh
bao mait hé thng
thong tin phuc vu
co quan Bang,
Nha nuéce

Chuyén vién
chinh

Chu tri hogc
tham gia
nghién ciru,
tham muru
xdy dung vin

ban phép ludt:
chién  luoc,

quy hoach, ké
hoach, chinh
sach, chuong
trinh. du dn,
dé 4n quan
trong v& bao
mét hé thong
thong tin
phuc vu co
quan Dang,
Nha  nwdc;
chu tri hoiic
tham gia 10
chire trién
khai thuc thi
cac nhiém vu
chuyén mén
theo  mang
viéc duoce

- Chu tri hodc tham gia nghién etru, xay dung, hudng dan,
t6 chire thue hién, kiém tra, giam sat vi¢e thi hanh céc quy
dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luit; chién
luoe, quy hoach, ke hoach, chinh sich, chuong trinh, du dn,
d& 4n quan trong vé bao mat hé théng théng tin phuc vy co
quan Pang, Nha nude.

- Chii tri hogic tham gia so két, tc‘mg két, danh gi4 va bdo cdo
viéc thue hién cac quy dinh ctua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
churong trinh, dy dn, dé én quan trong vé bao mdt hé théng
thong tin phue vu co quan Ding. Nha nuéce

- Chu tri hofic tham gia bdi dudng nghiép vu. phd bién kinh
nghiém \,e cbng tac hoach dinh chinh sach va thue thi vé béo
mat hé thong théng tin phuc vu co quan Pang, Nha nuoc

- Chui tri hodc tham gia td chirc trién khai thue hién cic hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vu duge phéin
cong:

+ Giam sdt, thu thip, phan tich, bdo cdo, thong ké, di bao
va canh bdo cic nguy co vé an toan thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudc.

+ Kiém tra, danh gia viéc thue hién céc quy dinh vé an toan
thong tin phuc vu co quan Dang, Nha nuée.

+ Nghién ciru, dé xudt trién khai cac gial phap k¥ thudt, cic
du 4n bao mét hé thdng thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudc

+ Ch tri tmg ciru, ngiin chin, xir Iy, khic phuc va dién 1ap

4=

oy
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51

Chuyén vién chinh
bao mit hé thong
théng tin phuc vu
co quan Dang,
Nha nudce

Chuyén vién

phan cong phong chong tan cong mang.
+ Trién khai cac quy dinh, tiéu chuén, quy chufn vé an toan
théng tin phuc vu co quan Pang, Nha nudc, huéng dan va
déon dbe thyuc hién.
- Thue hién cde nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt
hoiic do céip trén phan cong.
Tham gia | - Tham gia nghién ctiu, xiy dung, huéng dan, t6 chirc thyc
nghién ciru, | hién, kiém tra, gidm sét viée thi hanh cac quy dinh cia B
tham muu | Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap ludt; chién luge, quy
xdy dung viin | hoach, kc hoach, chinh sdch, chuwong trinh, du an, dé 4n quan
ban phap luit; | trong vé bao mét hé théng théng tin phuc vu co quan Dang,
chién luge, | Nha nudc.
quy hoach, ké | - Tham gia so két, tong két, danh gia va bdo cdo viéc thuc
hoach, chinh | hién cac quy dinh ctia B$ Chinh tri, Ban Bi thu; viin ban phap

sach, chuong
trinh, du an,
dé dn quan
trong vé bao
mat hé théng

thong tin
phuc vu co
quan  Dang,
Nha  nudc;
chu tri hoic
tham gia to
chire trién

khai thyuc thi
cac nhiém vu
chuyén mon

theo  maing
viéc duoc
phéan céng

ludt: chién luoc, quy hoach, ké hoach. chinh sach, chuong
trinh, du én, dé 4n quan trong vé bao mét hé thong théng tin
phue vu co quan Pang, Nha nuéc

- Tham gia bdi dudng nghiép vu, phf} bién kinh nghiém vé
cﬁmg tdc hoach dinh chinh séch va thue thi vé bao mét hé
théng théng tin phuc vu co quan Dang, Nha nude

- Chui tri hodc tham gia t6 chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi¢p vu theo nhiém vy duge phan
cong:

+ Giam sat, thu thap, phén tich. bao cdo. th-‘fmg ké. dur bao
va canh bao cac nguy co vé an toan thong tin phuc vu co
quan Dang, Nha nudec.

+ Kiém tra, ddnh gia viéc thyc hién cac quy dinh vé an toan
thong tin phyc vu co quan Dang, Nhi nude,

+ Nghién ctu, dé xual trien khai cac giai phap k¥ thuat, cic
du an bao mat hé lhung thong tin phuc vu co quan Dang,
Nha nudce

+ Chu tri img ciru, ngan chin, xu ly, khiic phuc va dién tip
phong chong tin cong mang.
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+ Trién khai cdc quy dinh, tiéu chuin, quy chuin vé an toan
théng tin phuc vu co quan Dang, Nha nude, hudng dan va
don dbc thue hién,

- Thyre hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat
hodic do cip trén phéan cong.




Phu luc I1I

KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM CONG CHUC NGHIEP VU

CHUYEN NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG

(Ban hénh kém theo Théng tw s6 99/2023/TT-BTTTT ngay 28thdng F-ndm 2023

ctia Bo truong Bo Thong tin va Truyvén thong)

STT

NOI DUNG/YEU CAU

MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC CAC NGACH CONG CHUC
CHUYEN NGANH TTTT

NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP

Muc tigéu vj tri viéc lam

Chut tri tham muu tdng hop, thim dinh, hoach dinh chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu
tri ‘{d‘f dung, hoan thién vén bén quy pham phép ludt, dyr dn, dé 4n vé nganh, linh vue tht}ng tin va truyén
thong'; chu tri, t6 chire trién khai thue thi cde nhiém vu chuyén mén theo ming céng viée duge phin
cong

Niing luc

Am hiéu chi trrong, duong Im cua Pang, phap ludt va dinh hudng phat trién, chién luge, chinh sach
ctia nganh, linh vire cong tic: nim viing hé théng chinh tri, hé thong t& chire céc co quan nha nude, ché
dd cdng vu, cong chirc va cac kién thire, k¥ ning chuyén mon nghiép vu thude nganh, linh vire quan 1y

Co nang lye nghién ctru, xay dung vin ban quy pham phap ludt, dé dn, du 4n, chuong trinh hanh dong;
nang lwe tham muu hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch gin véi chuyén mén nghiép
vu ctia nganh, linh vuc hodc dia phuong noi cong tac

C6 ning e phan tich, tong hop, hé théng héa va dé xudt cdc gidi phip dé hoan thién hodc giai quyét
cic vin dé thye tién dat ra thujc pham vi quan 1y theo nganh, linh vire hodc dia phwrong

Biét vin dung céc kién thirc co ban va ning cao vé nganh, linh vue; ¢6 k¥ niing thuyét trinh, giang day.
huéng din nghiép vu vé nganh, linh vuce

Nim viing tinh hinh vé xu thé phat trién ctia nganh, linh virc trong mrdéc va thé gidi; c6 kha ning td chire
nghién ctru phuc vu quéin Iy va xir Iy théng tin quan ly

C6 k¥ néing soan thio, thuyét trinh, bao vé xAy dung va trién khai du an, dé an, chuong trinh lién quan
dén cong tac quan ly nha nudc cia nganh, linh vue hoic dia phuong noi cong tic

Cé6 ning luc t0 chire thue hién viée irng dung tien bo khoa hoc k¥ thudt dé cai tien va néing cao chat
lugng, hiéu qua cong tac trong nganh, linh vire hode dia phuong

"Nganh, linh vy thong tin va truyén thing bao obm: bio chi; phiit thanh, truyén hinh va théng tin dién tir; théng tin déi ngoai; thong tin co s, xudit bén, in va phit hanh; buu
chinh; vién thong; tin 50 v tuyt‘:n dién; céng nzhé théng tin (26m: céng nghiép cing nghé théng tin; img dung cong nghé théng tin, chuyén doi s6); giao dich dién tu; an toan
théng tin mang.

,ﬂof



Trinh d¢ dao tao:

« T6t nghiép dai hoc tr& 1én véi nganh hodic chuyén nginh dio tao phit hop véi linh vue cong tic.

*Co béng t6t nghiép cao cdp Iy ludn chinh tri hoiic bing cao E:fip l¥ Tu@n chinh trj - hanh chinh hoge ¢6
gidy xac nhdn trinh do Iy lugn chinh tri twrong duong cao cdp 1y ludn chinh tri cia co quan ¢6 tham
quyen.

Kién thirc bd tro: . .
* Co trinh d quén 1y nha nudce doi voi ¢ong chiic ngach chuyén vién cao cap va twong duong;
» C6 trinh d§ tin hoc, ngoai ngir phit hgp theo yéu ciu ciia bd, nganh, dia phuong déi véi timg vi tri viée

3 | Trinh 44, kinh nghiém | [am cy thé.
Kinh nghiém (thanh tich c¢ong tac):
* Co thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh va tuong dwrong tir di 06 ndm tré 1én. Trudng hop co thoi
gian trong duong vdi ngach chuyén vién chinh thi thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh ti thiéu 01
nam (dua 12 thang).
* Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh hodc trong duong da chi tri xdy dung, thim dinh it nhét
02 van ban quy pham phép luit hodc dL tai, dé an, dyr én, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cip nha
nudc, cap b{. cip ban, cap nganh hodc cap tinh ma co quan sir dung cong chirc duge giao chu tri nghién
ctru, xdy dung da dugc cap cd thim quyén ban hanh hodc nghiém thu
I | NGACH CHUYEN VIEN CHINH
Chi tri hogc tham gia nghién ciru, tham muu, tong hop, thim dinh, hoach dinh chién lroc, quy hoach, ké
o .. . ro | hoach, chinh sich va chu tri xiy dung, hoan thién van ban quy pham phép ludt, dw 4n, dé& 4n vé nganh,
1 | Muc tiéu vi tri viéc lam | j55p e thong tin va truyén thing: chi trl, té chire trién khai thye thi cae nhiém vy chuyén mon theo mang]
cong viée duge phin cong
Nim vitng chi trirong, dudng 16i ctia Pang, phap ludt vé nganh, linh vuc cong tac va cic kién thire, ky
ning chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vue quan Iy
C6 kha nang tham gia xdy dyng van ban quy pham phép ludt, dé an, du an, chuong trinh hanh dong va
huéng dan thye hi¢n ché dg, chinh sach, quy dinh vé quan Iy nha nudc thude nganh, linh vue hodc dia
3 Niing lye phuong cong tic

Nam duge tinh hinh va xu thé phat trién ciia nganh, Iinh vire céng tac trong nude va thé gidi; co kha néing
t6 chirc nghién ciru phuc vu quan 1y va xir ly théng tin quan ly

C6 nang luc lam viéc ddce ldp hode phoi hgp theo nhém; cé k¥ ning soan thao viin ban va thuyét trinh céc
vin dé duoc giao nghién ctru, tham muru

ol
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Trinh dd dao tao:
Tt nghiép dai hoc trdr 1én véi nganh hoic chuyén nganh dao tao phit hop v6i linh vue cong tic.
Kién thire bo tro:
« C6 trinh do quan Iy nha nude ddi vai cong chire ngach chuyen vién chinh.

« C6 trinh dd tin hoe, ngoai ngir phit hop theo yéu ciu cia bd, nganh, dia phirong ddi véi timg vi tri viée
lam cu thé.
3 Trinh 36 Kinh nghiém (thanh tich cdng tic):
' « C6 thai gian git ngach chuyén vién va trong duong tir du 09 nam tré 1én. Trudng hep co thai gian
twong dwong vii ngach chuyén vién thi thai gian gitr ngach chuyén vién t6i thiéu 01 nam (di 12 thang).
» Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién hojic twong dwong di chi tri hodic tham gia xdy dung, thim
dinh it nhit 01 van ban quy pham phap luat hojc dé tai, dé an, dyr an, chuong trinh nghién ciru khoa hoc
cép co s& tré lén ma co quan sir dung céng chire duge giao chi tri nghién ctru, xay dung da duoe cdp ¢6
thdm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

11 | NGACH CHUYEN VIEN

Tham gia nghién ciru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién hroe, quy hogch, ké hoach,
s e o chinh sach va chu tri xdy dung, hoan thién van ban quy pham phap ludt, dy én, dé an vé nganh, linh vure
I | Mue ticu vi triviéc lam | 500 tin va truyén thong: chu tri, t& chire trién khai thue thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong
viée duge phin cong.

Nim virng dudng 16i, chi trirong cia Pang, phap ludt vé nganh, linh vue cdng tac, cac muc tiéu va doi
tuong quan ly, hé thong cde nguyén tic va co ché quan ly nghiép vu thudc pham vi cong tac;

Co6 kha nang tham gia xdy dung va huéng dan thuc hién ché do, chinh sch, quy dinh v& quan ly nha
2 Niing lue nude thuge nganh, Iinh vre hodce dia phuong ¢ong tic; c6 khi niang tham gia nghién ciru phuc vu quan
’ Iy va xir Iy thong tin quan 1y;

Co nang luc lam viée doe 1dp hodc phm hep theo nhém: ¢ ky ning soan thao vin ban va thuyét trinh
cic vin dé duge giao tham muu, dé xuit

Trinh d§ dao tao:
T6t nghiép dai hoc tro [én vai nganh hodc chuyén nganh dao tao phi hop véi linh vye cong tac.

3 Trinh {46 Klél'l thic hD h’ﬂ‘

= « C6 trinh d6 quan Iy nha nude ddi véi cong chire ngach chuyén vién,

» C6 trinh dd tin hoe, ngoai ngit phit hop theo yéu cu cia bd, nganh, dia phuong ddi véi timg vi tri viég
lam cu thé.
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IV | NGACH NHAN VIEN
hién nhiém vu cu thé theo quy trinh, quy dinh, mang tinh giin don. dam bao thong tin lién lac, phuc
I | v T | 0 P R v e the Cibegquy deivih, quy gtinh g g ac, ph
" y vu co quan Dang, Nha nudc

Nim vitng quy ché, quy trinh tic nghiép theo yéu ciu nhiém vu duge giao;

2 Ning lue : -
Str dung thanh thao céc phuong tién, thiét bj k¥ thudt phuc vu yéu cau nhiém vu.
Trinh d6 dao tao:
Co bing tot nghiép trung cip trér 1én vdi nganh hodc chuyén nganh dao tao phit hop véi linh vare cong

. . tac
3 Trinh d¢

Kién thire bd tro: )
Co chirng chi boi dutmg nghiép vu lién quan dén cic cong viéc dugce giao néu nhi¢m vy hodic vi tri vice
lam yéu cau.




