BO LAO PONG - THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOIX Poc lap - Tw do - Hanh phic

S640 /2011/TT - BLDTBXH Ha Noi, ngayd6 thang L nam 2011

THONG TU

Quy dinh chwong trinh khung trinh d¢ trung cap nghé, chwong trinh khung
trinh d9 cao ding nghé cho mdt s6 nghé thudc cac nhém nghé:
Kinh doanh va quin ly - May tinh va cong nghé théng tin - Bao chi va
théng tin - An ninh va quéc phong - Nhin vin

Cén cur Luét Day nghé ngay 29 thang 11 nam 2006;

Can c Nghi dinh s6 186/2007/ND - CP ngdy 25 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cit Quyét dinh s 58/2008/QP - BLDTBXH ngay 06 thang 09 nim
2008 cia Bo truong BO Lao dong - Thuong binh va X& h¢i ban hanh Quy
dinh vé chuong trinh khung trinh d§ trung cdp nghé, chwong trinh khung
trinh d6 cao ding nghé;

Can cur két qua thdm dinh cua Hoi dong thim dinh va dé nghi cla Tong
cuc Day nghé vé viéc ban hanh chuong trinh khung trinh d¢ trung cip nghé,
chuong trinh khung trinh d6 cao ding nghé cho cac nghé: Quan tri kinh
doanh vén tai dudng thuy ndi dia; Xu ly dir liéu; Tin hoc vién thong tmg
dung; Luu trit; Thu ky; Kiém tra an ninh hang khéng; Phién dich tiéng Anh
thuong mai;

B Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh chwong trinh khung trinh
d6 trung cip nghé va trinh d¢ cao déng nghé dbi véi cac nghé trén nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va Poi twong ap dung:

Thoéng tu nay quy dinh chuong trinh khung trinh d6 trung cip nghé va
chuong trinh khung trinh do cao dang nghé @é ap dung dbi véi cac truong cao
ding nghe truong trung cdp nghé, truong dai hoc, trudng cao ding va trudng
trung cdp chuyén nghi€p (sau day goi chung la co s¢ day nghé) céng lap va tu
thuc c6 dang ky hoat dong day nghé cac nghé dugc quy dinh tai Théng tu nay;

Chuwong trinh khung trinh d¢ trung cip nghe va trinh dd cao déng nghe quy
dinh tai Théng tu nay khong bét budc ap dung dbi v6i cac co s day nghé c6 vén
dau tu nudc ngoai.

Diéu 2. Chuwong trinh khung quy dinh tai Thong tw nay bao gbm:

1. Chuong trinh khung trinh d6 trung cép nghé, chuong trinh khung trinh do
cao dang nghé cho nghé « Quan trj kinh doanh vén tai dudng thuy néi dia™ (Phy
luc 1).

2. Chuong trinh khung trinh d6 trung cap nghé, chuong trinh khung trinh do
cao délngD nghé cho nghé « Xu ly dit liéu” (Phy luc 2).

3. Chuong trinh khung trinh d§ trung cap nghé, chuong trinh khung trinh d6
cao dang nghé cho nghé “ Tin hoc vién thong ung dung” (Phu luc 3).



4. Chuong trinh khung trinh d¢ trung cap nghé, chuong trinh khung trinh o
cao dang nghé cho nghé “ Luu tri” (Phu luc 4).

5. Chuong trinh khung trinh d6 trung cdp nghé, chuong trinh khung trinh d6
cao déng nghé cho nghé “ Thu ky” (Phu luc 5).

6. Chuong trinh khung trinh d6 trung cAp nghé, chuong trinh khung trinh d9
cao dang nghé cho nghé « Kiém tra an ninh hang khong” (Phu luc 6).

7. Chuong trinh khung trinh d trung cap nghé, churong trinh khung trinh d6
cao dang nghé cho nghé “ Phién dich tiéng Anh thuong mai” (Phu luc 7).

Piéu 3. Trach nhiém xay dung chwong trinh day nghe:

Can ct quy dinh tai Thong t nay, Hiéu truéng cac trudong cao ding nghé,
tredng trung cip nghé, trudng dai hoc, truong cao dang va truong trung cp
chuyén nghiép c6 déng ky hoat dong day nghé cho cac nghé duoc quy dinh tai
Thong tu nay td chirc xiy dung, thdm dinh, duyét chwong trinh day nghé cta
truong.

Diéu 4. Piéu khoan thi hanh:
1. Théng tw ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 40 thang & nim 2011,

2. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, T chtrc Chinh tri
- Xa ho1 va Uy ban nhén dan cac tinh, thanh phé truc thugc Trung wong, Téng
cuc Day nghe cac trudng cao ding nghe trudng trung cAp nghé, truong dai hoc,
trudng cao dang va trudng trung cap chuyén nghiép c6 dang ky hoat dong day
nghé trinh d6 trung cip nghé va trinh d6 cao déng nghé cho cac nghé dugc quy
dinh tai Thong tu ndy va cdc don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Thong tu néy%/

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Thu tuéng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;

- Vén phong Trung wong va cac Ban cia Pang;
- Van phong Quoc hoi, Hoi ddng dan tdc va cac

Uy ban cla Quoc héi;

- Van phong Cht tich nudc;

KT. BO TR O'NG

- Van phong Chinh phu;

- Toa 4n nhén dan tdi cao;

- Vién Kiém sét nhén dan t6i cao;
- Kiém toan nha nudc;

- Cac B0, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung uong cua céc doan thé;

- HDND, UBND, Sé LDTBXH céc tinh, thanh phd truc
thudc TW;

- Cyc Kiém tra vin ban QPPL - B9 Tu phap;

- Cong bdo Website Chinh phl (2 b);

- Luu Vu Phap ché, VP, TCDN (20 b).
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Phy luc 1:
&g trinh khung trinh dg trung cap nghé, chwong trinh khung trinh d¢
kfang nghe cho nghé “ Quan trj kinh doanh vén tai dwdng thuy ndi dja”
>4 |7 \|(Ban hanh kém theo Théng nesé AO  /2011/TT - BLDTBXH
} dngH nam 2011 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hji)

Phu luc 1A:
Chwong trinh khung trinh dj trung cap nghée

Tén nghé: Quan trj kinh doanh vén tii dwong thuy noi dia

M3 nghé: 40340102

Trinh d9 d3o tao: Trung cdp nghé

Péi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng hoic twong dwong;

(Tt nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phan van hoa phé théng theo quy dinh
cua B Gido duc va dao tao);

S6 lwong mon hoc, mé dun dio tao: 33

Bing cip sau khi tot nghiép: Bing t6t nghiép Trung cip nghé,
1. MUC TIEU DAO TAO:

1. Kién thire, ky ndng nghé nghiép:

- Kién thirc:

+ Ném ving cac khién thirc vé& khai thac phuong tién thuy noi dija dé van
chuyén hang hoa, hanh khach;

+ Nam vitng cac khién thirc vé khai thic cang;

+ Nim vitng cac khién thirc vé giao nhan hang ho4, dua dén hanh khach;

+ Biét nghién ctru, du bao thi truong; xac dinh dugc thi truong muc tiéu,

+ Nam vimng cac chinh séch phat trién kinh t& va cc ché do vé ké toan,
thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép;

+ Hiéu duge hé théng chimng tir, tai khoan va hinh thirc ké toan;

+ Nim vitng kién thirc vé phép luat, kinh té- x4 hoi, tién t&, ké toan, trong
viéc thuc hién nghiép vu ké toan duoc giao;

+ Hiéu duoc kién thuce tin hoc, ngoai nglt trong cOng tac quan tri kinh
doanh;

+ Nam vimg céc kién thirc v& kinh doanh, quan tri hanh chinh van phong.
- K¥ néng:

+ Lap dugc ké hoach khai thac cac phuong tién vén tai ctia doanh nghiép;

+ Thuc hién dwoc cong viéc khai thic phuong tién thuy ndi dia dé van
chuyén hang hoa;

+ Thuc hién duoc cong viéc khai thac phuong tién thuy néi dia dé van
chuyén hanh khéch;

+ Thanh thao va huéng dan thuyén vién, nhan vién trong cong viéc giao
nhan va bao quan hang hoa, dua dén hanh khach;

+ Lap duoc chiung tir, kiém tra, phén loai, xtt ly dugc chimg tir ké toan;

+ St dung dugc chimg tir ké toan trong ghi sé ké toan tdng hop va chi tiét;
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+ Thiét 1ap mdi quan hé véi ngan hang va cac to chirc tin dung;

+ Sir dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ké toan doanh nghi¢p thong dung;

+ Lwa chon cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh
doanh cta don vi dé phuc vu cho yéu ciu linh dao va quan ly kinh té & don vi;

+ Tham muu dugc cho ldnh dao doanh nghiép nhitng y kién cai tién lam
cho cong tac ké toan ctia doanh nghiép dung Phép luat.

2. Chinh tri, dao dikc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinbh tri, dao dtrc:

+ C6 hiéu biét vé mot sé kién thirc co ban vé chii nghia Mac - Lé nin va tu
twong H6 Chi Minh; Hién phap, Phap ludt nuéc Cong hod X& hoi Chu nghia
Viét Nam,;

+ C6 hidu bidt v& duong 16i phat trién kinh té ciia Pang, thanh twu va dinh
hudng phat trién cong nghiép ho4, hién dai ho4 dét nuéc;

+ C6 long yéu nude, yéu CNXH, trung thanh véi su nghi¢p cach mang cta
Dang va lgi ich cia dit nuéc;

+C6 dao dure, yéu nghé va c¢6 luong tAm nghé nghiép;

+ C6 y thirc td chirc ky ludt va tic phong cong nghiép, nghiém tic, trung
thue, cin thén, ty my, chinh x4c;

+ Tuén thu cdc quy dinh cua luét ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan dbi v&i nhiém vu dugc giao;

+ C6 tinh thin tu hoc, tw ning cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dap ung
nhu cdu ctia cdng viéc;

- Thé chét, quéc phong:

+ C6 du strc khoé dé hoc tap, cong tac lau dai, sdn sang phuc vu su nghiép
xay dung va bao vé T quoc

+ Hiéu biét mot s6 phuong phdp luyén tép va dat k§ ning co ban mét sb
mén thé duc, thé thao nhu: the duc, dién kinh, bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban v& cong tac quoc phong toan dan, dan quén tu v¢;

+ C6 kién thirc va ky nang co ban vé quan sy phé thong cén thiét ctia nguoi
chién si, van dung duoc trong cong tic bao vé trat tu tri an;

+ Co y thire ky luét va tinh thdn canh gidc cach mang, sin sang thuc hién
nghfa vu quan su bao vé T qudc.

3. Co hoi viéc lam:

Khi tbt nghiép ra truong hoc sinh lam viéc ¢ phong Kinh doanh vén tai,
phong Dicu d6 van tai, phong To chirc- Hanh chinh cia cdc doanh nghi€p van
tai, xép d& hang hoa va hanh khach duong thuy péi dia; cac d6i tau van tai, cac
xi nghiép xép d& duong thuy ndi dia, cac tram diéu df véan tai
II. THOI GIAN CUA KHOA HQC VA THOI GIAN THUC HQC TOI THIEU:
1. Thoi gian ciia khod hoc va thoi gian thuc hoc t6i thidu:

- Thoi gian dao tao: 02 ndm

- Thoi gian hoc tap: 90 tuln

- Thoi gian thye hoc tbi thiéu: 2550 gidy

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, mé dun va thi tdt nghiép: 237 gi¢
(Trong d6 thi tot nghiép: 60 gidy)
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2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoc cic mdn hoc chung bét bude: 210 gidy
- Tho1t gian hoc cac mon hoc, mé dun dao tao nghé: 2340 gi¢
+ Thoi gian hoc bat bude: 1680 gid; Thoi gian hoc tu chon: 660 gid
+ Thoi gian hoc Iy thuyét: 689 gid; Thoi gian hoc thuce hanh: 1651 gid

3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé thong déi véi hé tuyén sinh tét nghiép
Trung hoc co sé: 1200 gi&

(Danh muc cic mén hoc vin hoa Trung hoc phd thong va phan phdi thoi
gian cho tirng mon hoc theo quy dinh cua B Gido duc va dao tao trong Chuong
trinh khung gi4do duc trung cdp chuyén nghiép. Viéc bé tri trinh tu hoc tip cac
mén hoc phai theo logic su pham, dim bao cho hoc sinh c6 thé tiép thu dugc cac
kién thirc, k¥ ning chuyén mon nghé c6 hiéu qua).

1II. DANH MUC CAC MON HOC, MO BUN BAT BUQC, THOI GIAN VA
PHAN BO THOI GIAN:

| Ma Thoi gian dio tao (gid)
MH, Tén mén hoc, md dun Tong Trong d6
MD 56 Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
I Cac mén hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 2
MH 02 | Phap luét 15 10 4 1
MH 03 | Gio duc thé chat 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qudc phong - An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh van) 60 30 25 5
I1 Cac mon hoc, mé dun dao tao 1680 506 1060 114
nghé bét bude
II.1 | Cac mo6n hoc, md dun 285 166 100 19
k¥ thudt co s&
MH 07 | Kinh t€ vi md 60 36 20 4
MH 08 | Quan tri hoc 45 22 20 3
MH 09 | Ly thuyét tién t¢ tin dung 45 27 15 3
MH 10 | Ly thuyét ké toan 75 45 25 5
MH 11 | Tiéng Anh chuyén nganh 60 36 20 4
II.2 | Cac mo6n hoc, md dun 1395 340 960 95
chuyén mén nghé
MH 12 | Quan tri doanh nghiép 60 36 20 4
MD 13 | Ké to4n doanh nghiép 160 40 112 8
MD 14 | Théng ké van tai 80 20 54 6
MD 15 | Thué 60 16 40 4
MH 16 | An toan lao dng 45 27 15 3
MH 17 | Quan ly khai thac tau 75 45 25 5
MH 18 | Quan ly khai thac cang 75 45 25 5
MD 19 | Marketing 80 20 54 6
MH 20 | Quan ly tai nguyén va méi truong | 30 13 15 2




MH 21 | Pia ly van tai 30 18 10 2
MD 22 | Hang hoa 80 20 54 6
MD 23 | T6 chirc quan 1y khai thac tau 80 6 68 6
MD 24 | T6 chitc quan Iy khai thac cang 80 6 68 6
MD 25 | Thuc tip tdt nghiép 380 8 346 26
Tong cong 1890 | 618 | 1143 | 129

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUQC:
(N¢i dung chi tiét co Phu luc kem theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO
TRUNG CAP NGHE DE XAC BINH CHUONG TRINH DAO TAO NGHE:

1. Hiréng dén xdc dinh danh muc cac mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chgn,'
thoi gian, phdn bo thoi gian va chuwong trinh mon hoc, mé dun dao tao nghé ty
chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon:

Ma Thai gian dao tao (gio)
MH, Tén mén hoc, mé dun Tdong Trong do R
Mb tw chon sb Ly Thue | Kiém |
thuyét | hanh tra
MH 26 | Luét kinh té 30 18 10 2
MD 27 | Quan tri hanh chinh van phong 80 20 54 6
MD 28 | Bao hiém 80 20 54 6
MD 29 | Ké toan quan trj 80 20 54 6
MD 30 | Tin hoc ké toan 120 20 92 8
MD 31 | Tin hoc quan ly 120 20 92 8
MH 32 | Tam ly hoc quan ly 30 13 15 2
MBD 33 | Thyc tap ké toan 120 8 104 8
MH 34 | Ly thuyét tai chinh 75 45 25 5
MH 35 | Quan tri tai chinh doanh nghiép 75 40 30 5
MH 36 | Kinh t& chinh trj 90 54 30 6

(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo) .
1.2. Huong ddn xdy dung chuong trinh cac mon hoc, mé dun dao tao nghé tu
chon:

- Ngoai cac mén hoc, md dun dao tao bit budc céc co s day nghé c6 thé
xay dung cac moén hoc, mé dun dao tao ty chon hodc lya chon trong sb cac moén
hoc, md dun dao tao ty chon dugc d& nghi trong chuong trinh khung. Thoi gian
danh cho céc mon hoc, mo6 dun ddo tao tu chon duoc thiét ké sao cho téng thoi
gian cua mon hoc, md dun dao tao tw chon cdng véi tong thoi gian clia cac mén
hoc, md dun dao tao bat budc br?mg hodc 16n hon thoi gian thuc hoc tdi thiéu da
quy dinh nhung khéng dwoc qua thoi gian thyc hoc da quy dinh trong ké hoach
dao tao cua toan khoa hoc;

- Noi dung téng quat clia cac mdn hoc, mé dun dao tao nghé tu chon da
duoc néu trong phan phu luc; sau khi lua chon xong danh muc, Co s¢ day nghé
tu xay dung chuong trinh chi tiét ctia cac mon hoc, mo dun tu chon;
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- Vi du Co so day nghé c6 thé lua chon cac mén hoc, md dun dao tao nghé
tu chon véi tong s6 660 gid, theo bang sau:

Ma Tén mén hgc, m6 dun Thoi gian dao tao (gio)
MH, tw chon Téng Trong do6
MD s6 Ly Thuc | Kiém
thuyét hanh tra
MH 26 | Luat kinh té 30 18 10 2
MD 27 | Quan tri hanh chinh vén phong 80 20 54 6
MD 28 | Bao hiém 80 20 54 6
MD 29 | K€ toan quan trj 80 20 54 6
MD 30 | Tin hoc ké toan 120 20 92 8
MD 31 | Tin hoc quan ly 120 20 92 8
MH 32 | Tam ly hoc quan ly 30 13 15 2
MD 33 | Thuc tap ké toan 120 8 104 8
Tong cong 660 139 475 46
(N¢i dung chi tiét 6 Phu luc kém theo)
2. Hudmg ddn thi tot nghiép:
?f; Mén thi Hinh thic thi Thoi gian thi
1 | Chinh trj Viét Khong qua 120 phut
2 | Van hoé Trung hoc pho thong Theo quy dinh cda
dbi voi hé tuyén sinh Trung hoc Viét B6 Giao duc va dao
co s& tao
3 | Kién thirc, k§ ning nghé:
- Ly thuyét nghé Viét Khong qua 180 phut
Tr,?lc nghiém Khoéng qua 90 phut
Van ddp Khéng qué 60 phtt
(chuén bj 40 phtt va
trd 161 20 phut/hoc
g \ sinh
- Thuc hanh ngh’ bar :El g“ichhanh Khazlg qué 24 gid
- M0 dun 8t nghiép (tich hop | 14 g & v thove | KDONE qud 24 gid
g Z . . y thuyet va thuc
giita ly thuyét voi thuc hanh) hanh

3. Huéng ddan xdc dinh thoi gian va ngi dung cdc hoat dong gido duc ngoai
khod (dwoc bé6 tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu gido duc
toan dién:

- Pé hoc sinh ¢6 nhén thirc day du vé nghé nghiép dang theo hoc, Co s¢
day nghé can b tri cho hoc sinh di tham quan mdt s6 cong ty van tai, mot sé xi
nghiép stta chita, mot sd cong trinh lién quan phu hop véi timg giai doan dao

tao;

- Thoi gian tham quan duoc bd tri ngoai thoi gian dio tao chinh khod.




S6 Hoat dong . e s ‘
TT ngoai khod Hinh thire Thoi gian Muyc tiéu
Pho bién cac quy
ché dao tao nghé,
, . ndi quy cua trudng
| Chlr,lh tri dau Téap trung Sau khi nhdp hoc | va 16p hoc
khod A 1A 13
Phéan 16p, 1am quen
véi gido vién chu
nhiém
\{ao cac ngay ?e Nang cao k¥ ning
16n trong nam: Y .
- L& khai gidng giao tiép, kha nang
Hoat dong van Ca nhan, g s lam viéc nhom
;o o . nam hoc mai \ A s il A
ho4, vin nghé, nhom thuc O Rén luyén y thirc to
2 2 - A y - Ngay thanh 14p a1
thé thao, da hién hodc . \ chuc ky ludt, long
ngoai tap thé Bang, Doan yéu nghé, yéu
808 - -Ngay thanh Igp | 7~ %%
truong, 1€ ky niém &
20/11, 19/5
Tham quan Rén luyén y thire t6
3 phf)ng tfuyen‘ Tép trung Vaoﬂ dip he, ngay Cl;lu’C ky ‘Alua‘f, long
thong cda nganh, nghi trong tuan yéu nghe, yéu
cua truong truong
Cubi ndm hoc thir | Nhén thae day du
4 Tham quan ciac | Tap trung, |2 hodc thir 3 hodc | vé nghe
cO sO sdn xuat nhém trong qua trinh Tim ki€m co héi
thuc tap viéc lam
Nghién ctru, bo
\ . sung cac kién thirc
Poc va tra ctru R N n
. AR LA Ngoai thoi gian chuyén mon
5 sach, tai liéutai | Ca nhan n Y N
oA hoc tap Tim ki€m thong tin
thu vién A A A
ngh€ nghiép trén
mang Internet

4. Cac chu y khac:

- Sau khi thiét ké hoic lya chon xong cdc mdén hoc, mé dun tu chon, Co
s& day nghé c6 thé sép xép lai ma mén hoc, mé dun trong churong trinh dao tao
clia minh dé dé theo ddi quan ly;
- Can cit Chuong trinh khung, Co s& day nghé xay dung va ban hanh

chuong trinh dao tao%/
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Phu luc 1B: . .
Chuwong trinh khung trinh d6 cao dang nghe

Tén nghé: Quan tri kinh doanh vén tai dwong thuy ndi dia

M3 nghé: 50340102

Trinh d6 dao tao: Cao ding nghé

Poi twgng tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hodc turong dwong;
S6 lwong mén hoc, mé dun dio tao: 46

Bing cép sau khi t6t nghiép: Bang t6t nghiép Cao ding nghé,

1. MUC TIEU DAO TAO:

1. Kién thirc, ky ndng nghé nghiép:

- Kién thic:

+ Nim vimg cdc khién thirc vé td chtrc va quan 1y khai thac phuong tién
thuy noi dia d& van chuyen hang hod, hanh khach;

+ Nim vitng cac khlen thirc vé to chtrc va quan ly khai thac cang;

+ Nim vitng cac khién thirc vé& t6 chirc giao nhan hang hoa, dwa dén hanh
khach;

+ Hiéu cac phuong phap vé quan 1y nhan lye va tién luong;

+ Biét nghién ctru, du béo thi trudng; x4c dinh dugc thi trudng muc tiéy;

+ Hiéu duogc co cdu td chirc bd may ké toan phit hop véi timg loai hinh
doanh nghi€p;

+ Nim vung cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké
toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép;

+ Hiéu duoc hé théng ching tir, tai khoan va hinh thirc ké toan;

+ Biét dugc tinh hinh hoat ddng tai chinh ctia doanh nghiép;

+ Nim vitng kién thirc vé& phap luat, kinh té- xa hoi, tai chinh- tién té, ké
toan, kiém toan trong viéc thyc hién nghiép vu ké toan dugc giao;

+ Hiéu dugc kién thire tin hoc, ngoai ngir trong cdng tdc quan tri kinh
doanh;

+ Hiéu dugc cac nguyén tac Ve quéan 1y du 4n déu tu;

+ Nim vitng cac kién thirc v& quan tri chién lugc kinh doanh, quan tri hanh
chinh van phong.

- K¥ nang:

+ Lap duoc ké hoach khai thac cac phuong tién vén tai cia doanh nghiép;

+ Thyc hién dugc cong viéc khai thic phuong tién thuy ndi dia dé vén
chuyén hang hoa;

+ Thyuc hién duge cdng viéc khai thac phuong tién thuy ndi dia dé van
chuyén hanh khach;

+ Thanh thao va huéng dan thuyén vién, nhin vién trong cong viéc giao
nhéan va bao quén hang hod, dua dén hanh khach,;

+ Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xur ly dugc chung tir ké toén;

+ Su dung dugc ching tir ké toan trong ghl SO ke toan tdng hop va chi tiét;

+ Thiét 1ap mbi quan hé voi ngén hang va cac t6 chire tin dung;

+ Str dung thanh thao 2 dén 3 phin mém ké toan doanh nghiép théng dung;
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+ Lua chon, cung cap ddy du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh
doanh ctia don vi dé phuc vu cho yéu cau linh dao va quan Iy kinh té & don vi;

+ Tham muu dugc cho l3nh dao doanh nghiép nhitng ¥ kién cai tién 1am
cho cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh cta doanh nghiép ding Phap
luat;

+ Lap duogc ké hoach tai chinh doanh nghiép;

+ Té chirc duge cong tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép;

+ Lap duogc bao co ké toan tai chinh va bo céo thué cua doanh nghiép;

+ Phan tich duge tinh hinh kinh té, tai chinh doanh nghiép;

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, k& toan cua doanh nghiép.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinh tri, dao duc:

+ C6 hiéu biét v& mot sé kién thirc co ban vé chu nghia Méc- Lé nin va tu
twéng HS Chi Minh; Hién phap, Phap luat nuéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia
Viét Nam;

+ C6 hiu biét vé& duong 181 phat trién kinh té cia Pang, thanh tyu va dinh
huéng phat trién cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nuéc;

+ C6 long yéu nude, yéu Chu nghia Xa hdi, trung thanh véi su nghi€p cach
mang cua Pang va lgi ich cta dAt nuée;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va c6 luong tAm nghé nghiép;

+ C6 y thirc t6 chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tidc, trung
thuc, cén than, ty my, chinh xéc;

+ Tuén tha cac qui dinh cta luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém c4 nhan
déi véi nhiém vu duge giao;

+ C6 tinh thin tr hoc, tir nang cao trinh dd chuyén mén nghiép vu dap ung
nhu ciu cuia cbng viéc.

- Thé chét, quéc phong:

+ C6 du suc khoé dé hoc tap, cong tac 1au dai, sdn sang phuc vu sy nghiép
xay dung va bao vé T quoc

+ Hiéu biét mét sb phuong phap luyén tap va dat ky nang co ban mot 56
mon thé duc, thé thao nhu: The duc, Dién k1nh Béng chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac quoc phong toan dén, dan quén tir vé;

+ C6 kién thic va k§ ning co ban vé quén sy phd théng cin thiét cia ngudi
chién si, van dung duoc trong cOng tac bao vé trat tu tri an;

+ C6 y thue ky luét va tinh thin canh gi4c cach mang, sin sang thuc hién
nghia vu quéin su bao vé Té qudc.

3. Co héi viéc lam:

Khi gét nghiép ra trudng sinh vién lam viéc ¢ phong Kinh doanh vén tai,
phong Dicu d6 vén tai, phong T6 chirc- Hanh chinh ctia cac doanh nghiép vén
ta1, xép d& hang hoa va hanh khach dudng thuy nbi dia; di trudng, doi pho doi

tau; tb truong, td phé td xép do hang hoa; tram trudng, tram phé cac tram didu
d6 van tai.

1. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
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1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian dao tao: 03 ndm
- Thoi gian hoc tép: 131 tuan

- Thoi gian thuc hoc tbi thidu: 3770 gio

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, mé dun va thi t6t nghiép: 316 gid
(Trong do thi tot nghi€p 60 gio)

2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian hoe cac mdn hoc chung bét bude: 450 gio
- Thoi gian hoc cc mdn hoc dio tao nghé: 3.320 gid
+ Thoi gian hoc bét budc: 2415 gi®; Thoi gian hoc tu chon: 905 gi¢

+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 1119 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 2201gid

I1I. DANH MUC MON HOC, MO PUN BAT BUOC, THOI GIAN VA PHAN

BO THOI GIAN:
M . . Thai gian dao tao (gio)
MH, Tén mon hgc, m6 dun
Mb Tong Trong d6
sb Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
I Cac mén hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luét 30 21 7 2
MH 03 | Gio duc thé chit 60 4 52 4
MH 04 | Gio dyc qudc phong- An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vén) 120 60 50 10
II Cac moén hoc, mé dun 2415 770 1482 163
dao tao nghé bét bude
II.1 | Cac mdn hoc, moé dun 485 258 194 33
k¥ thuit co s&
MH 07 | Kinh t vi m 60 36 20 4
MH 08 | Kinh té vi m 45 27 15 3
MH 09 | Quan tri hoc 45 22 20 3
MD 10 | Todn tng dung 80 20 54 6
MH 11 | Ly thuyét tién & tin dung 45 27 15 3
MH 12 | Ly thuyét ké toan 75 45 25 5
MH 13 | Ly thuyét tai chinh 75 45 25 5
MH 14 | Tiéng Anh chuyén nganh 60 36 20 4
[1.2 | Cac mén hoc, md dun 1930 512 1288 130
chuyén mén nghé
MH 15 | Quan tri doanh nghiép 60 36 20 4
MH 16 | Quan tri tai chinh doanh nghiép 75 40 30 5
MD 17 | Quén tri san xuét doanh nghiép 80 20 54 6
MH 18 | Tai chinh doanh nghiép 120 62 50 8
MD 19 | K& toan doanh nghiép 160 40 112 8
MD 20 | K€ toan quan tri 80 20 54 6
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MBD 21 | Tin hoc ké toan 120 20 92 8
MP 22 | Thong ké van tai 80 20 54 6
MP 23 | Thué 60 16 40 4
MH 24 | An toan lao ddng 45 27 15 3
MH 25 | Quan ly khai thac tau 75 45 25 5
MH 26 | Quén ly khai thac cang 75 45 25 5
MD 27 | Marketing 80 20 54 6
MH 28 | Quan ly tai nguyén va méi truong 30 13 15 2
MH 29 | Pia ly van tai 30 18 10 2
MD 30 | Hang hoa 80 20 54 6
MH 31 | Phan tich hoat ddng kinh doanh 60 26 30 4
MD 32 | T chirc quan Iy khai thic tau 120 8 104 8
MD 33 | T3 chirc quan 1y khai théc cang 120 8 104 8
MD 34 | Thuc tap tot nghiép 380 8 346 26
Téong cong 2865 | 990 | 1682 | 193

[V. CHUGNG TRINH MQN HOC, MO BUN PAO TAO BAT BUOC:
(Noi dung chi tiet c6 Phu luc kem theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH DO CAO
DANG NGHE BE XAC DINH CHUONG TRINH DAO TAO NGHE:

1. Hudong déan xdc dinh danh muc cdc moén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon;
thoi gian, phdn bo thoi gian va chwong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé ty
chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian moén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon:

Ma Thoi gian dao tao (gio)

MH, Tén mon hoc, md dun Tong Trong do

Mb tw chon s6 Ly Thuc Kiém

thuyét | hanh tra

MD 35 | Quan tri hanh chinh vin phong 80 20 54 6
MBD 36 | Bao hiém 80 20 54 6
MBD 37 | Tin hoc quan Iy 120 | 20 92 8
MH 38 | Kinh té chinh tri 90 54 30 6
MH 39 | Luat kinh té 30 18 10 2
MH 40 | Tdm ly hoc quan ly 30 13 15 2
MH 41 | Lap va quan ly du 4n déu tu 75 40 30 5
MD 42 | Thuong vu vén tai 60 20 36 4
MH 43 | Kiém to4n 60 26 30 4
MD 44 | Quan trj chién lugc 80 20 54 6
MD 45 | Quan tri nhan su 80 20 54 6
MH 46 | Thuc hanh quan tri tai chinh 120 8 104 8
MH 47 | Kinh té phét trién 45 22 20 3
MH 48 | Kinh t& qudc té 45 22 20 3
MH 49 | Kinh té dbi ngoai 30 18 10 2
MH 50 | Thanh ton qudc té 60 36 20 4

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kem theo)
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1.2. Hudéng ddn xdy dung chiong trink cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tu
chon:

- Ngoai cdc mon hoc, mé dun dao tao bét bude cac Co s& day nghé 6 thé
xay dung cdc mdn hoc, moé dun dao tao tu chon hodc lya chon trong s6 cac mon
hoc, mé dun dao tao tu chon dugce dé nghi trong chuong trinh khung. Thoi gian
danh cho cic mén hoc, md dun dao tao tu chon duge thiét ké sao cho téng thoi
gian cia mén hoc, mé dun dio tao tu chon cong véi tong thdi gian ciia cac moén
hoc, md dun dao tao bit budc bing hoiic 1én hon thoi gian thuc hoc ti thiéu da
quy dinh nhung khong dugc qué thoi gian thyc hoc dd quy dinh trong ké hoach
dao tao cua toan khoa hoc;

- N6i dung téng quét cua cac mdn hoc, md dun dao tao nghé tu chon da
dugc néu trong phén phu luc; sau khi lIyra chon xong danh muc, Co s& day nghé
tu xay dung chuong trinh chi tiét ctia cac mén hoc, méd dun tu chon.

- Vi du Co s& day nghé c6 thé lua chon cac mo6n hoc, mé dun dao tao nghé‘:
tu chon véi tong s§ 905 gid, theo bang sau:

Ma Tén moén hoc, mé dun Thaoi gian dao tao (gio)
MH, tw chon Tong Trong do
MDD 56 Ly Thuc | Kiém
thuyét hanh tra
MD 35 | Quén tri hanh chinh vin phong 80 20 54 6
MD 36 | Bao hiém 80 20 54 6
MD 37 | Tin hoc quan Iy 120 20 92 8
MH 38 | Kinh té chinh tri 90 54 30 6
MH 39 | Luét kinh té 30 18 10 2
MH 40 | Tam 1y hoc quan ly 30 13 15 2
MH 41 | Lap va quan 1y du 4n dau tu 75 40 30 5
MD 42 | Thuong vu véan tai 60 20 36 4
MH 43 | Kiém toan 60 26 30 4
MD 44 | Quan trj chién luoc 80 20 54 6
MD 45 | Quan tri nhan su 80 20 54 6
MH 46 | Thuc hanh quén tri tai chinh 120 8 104 8
Tong cong 905 279 563 63

_ (N¢i dung chi tiét 6 Phu luc kém theo)
2. Hudng ddn thi tot nghiép:

( 2 Moén thi Hinh thitc thi | Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét Khéng qua 120 phit
2 | Kién thirc, k§ nang ngheé: ’
- Ly thuyét nghe Viet Khong qua 180 phut
Triac nghiém Khong qua 90 phut
Vén d
ancp Khéng qua 60 phut
(chuan bi 40 phut va
trd 161 20 phut/sinh
vién)
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- Thue hanh nghé

- M6 dun tét’nghiép (tich hop
giita ly thuyét véi thuc hanh)

Bai thi thuc hanh | Khong qua 24 gio
Bai thi tich hgp | Khong qua 24 gio
ly thuyét va thye

hanh

3. Hudng ddn xdc dinh thoi gian va ndi dung cdc hoat dong gido duc ngoai
khod (duoc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu gido duc
toan dién:

- bé sinh vién ¢ nhén thirc diy du vé nghé nghi€p dang theo hoc, Co s¢
day nghé can b tri cho sinh vién di tham quan mot s6 cong ty vén tai, mot s6 xi
nghiép stra chita, mot sé cong trinh lién quan phi hop véi ting giai doan dao

tao;
- Thoi gian tham quan duge bd tri ngoai thoi gian dio tao chinh khoa.
S6 Hoat dong s , N o n
TT ngoai khoa Hinh thitc Thoi gian Muc tiéu
Pho bién céc quy
ché dao tao nghé,
, . e ndi quy cua truong
1 E;;Zh tri dau Tép trung Sau khi nhdp hoc | va lop hoc
Phan 16p, lam quen
véi gido vién cha
nhiém
l\{ao cac ngay ?e Nang cao k¥ ndng
on trong nam: . £ .
- L3 khai gidng giao ti€p, kha nang
Hoat dong van | Ca nhan, < s lam vi€éc nhom
AR R , nam hoc méi A A LR
hod, van nghé, nhom thuc \ . n Reén luyén y thuc to
2 2 = a1 - Ngay thanh lap L Tome 13
thé thao, da hién hoidc \ N chuc ky luét, long
ngoai tap thé Dang, Doan - yéu nghé, yéu
80 : - Ngay thanh lap , atss
\ X Lo msa truong
truong, 1€ ky niém
20/11, 19/5
Tham quan Rén luyén y thirc td
3 phf)ng tl:uyen‘ Tép trung Vaoﬂ dip he, ngay clzuc ky ;luaE’ long
thOng cia nganh, nghi trong tuan yéu nghé, yéu
cua trudng truong
Cubi ndm hoc thir | Nhin 'tb&c day du
Tham quan cdc | T4p trung, |2 hodc thtr 3 hodic | vé nghé
4 2 2 A r ’ \ \ s A Al
co s& san xuat nhém trong qua trinh Tim kiém co héi
thuc tap viéc lam
Nghién ctru, bd
\ , sung cac kién thirc
Doc va tra cliu Ngodi thoi gian | chuyén mo
5 | sach, tai liéutai | Canhin g0l thol g cauyen mon
o hoc tap Tim ki€m thong tin
thu vién N A A
nghé nghiép trén
mang Internet
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4. Cac chu y khac:

- Sau khi thiét k& hodc lua chon xong cac mén hoc, mé dun tu chon, Co
s& day nghé cé thé sép xép lai m3 moén hoc, mé dun trong chuong trinh dao tao
ctia minh dé dé theo ddi quén ly;

- Cin ctr Chuong trinh khung, Co s& day nghé xay dung va ban hanh
chuong trinh dao tao%// ]



|
Phu ll_l,c 2:

Phu luc 2A:
Chuwong trinh khung trinh d9 trung cip nghé

Tén nghé: Xir ly dit ligu

M3 nghé: 40480203

Trinh d9 dao tao: Trung cip nghé

Péi twong tuyén sinh: TSt nghiép Trung hoc phd théng va twong dwong;

(Tét nghi€p Trung hoc co s& thi hoc thém phin van héa phé thong theo quy
dinh cia B§ Giao duc va dao tao);

S6 lwong mén hoc, mé dun do tao: 37

Bing cép sau khi tot nghiép: Bing tSt nghiép Trung cip nghé,

I. MUC TIEU PAO TAO:
1. Kién thike, k ning nghé nghiép:
- Kién thuc:

+ C6 du vbn tir va biét cach tra ctru, doc hiu céc tai lidu chuyén mon can
thiét bing tiéng Anh;

+ Hiéu dugc hién trang hé thdng thong tin quan 1y ctia mot sb td chire, loai
hinh doanh nghié€p;

+ Hiéu 13 v& nguyén tic hoat ddng ctia may tinh, mang may tinh va mét sb
thiét bi ngoai vi thong dung khac phuc vu qua trinh xtr ly dir liéu;

+ Hiéu 13 cu tric cia mot s6 loai dit lidu co ban, cach thu thap, thiét ké va
luru trir cac loai dir liéu do;

+ Biét vé quy trinh xir ly mot s loai dit liéu co ban;

+ Hiéu vé mot s6 phdn mém hé théng, phin mém x1 1y dit liéu phé bién;
+ Biét mot s6 ngdn ngit 18p trinh xir ly di liéu thong dung;
+ Biét vé cac 131 co ban thuong gip trong qua trinh xt 1y dit lidu.

- K¥ néng:

+ Poc dugce cac hudng dan chuyén mén bang tiéng Anh;

+ Cai dit - bao tri may tinh;

+ Str dung thanh thao may tinh trong cong viéc vin phong;

+ Tim kiém thong tin trén mang Internet phuc vu cho chuyén mén va quéan
ly doanh nghiép;

+ Thuc hién trién khai tao 1ap co s dit liéu dua trén hudng dén thiét ké cia
cac chuyén gia;

+Thue hién chudn xc cic thao tic cong nghé co ban vé xit 1y dit liéu dudi
su chi dao, hudéng din cia cac chuyén gia;
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+ Vén hanh an toan, ding quy trinh k¥ thuéat cac thiét bi st dung trong mét
h¢ thong xir 1y dit lidu;

+ St dyng thanh thao mdt sé mé dun phin mém xit Iy dir liéu;

+ Phat hién su ¢b vé 161 phin mém va bao chinh stra chira 15i kip thoi;

+ Van hanh quy trinh an toan-bao mét dir liéu trong hé théng, sao luu -
phuc héi dit liéu.

2. Chinh tri, dao dikc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinh tri, dao dtc :

+ C6 hiéu biét mot s6 kién thirc phd thong vé Chu nghia M4c - Lé nin; tu
tudng H6 Chi Minh; Hlen phap, Phép luat va Luit Lao dong;

+ Nim vitng quyén va nghia vu cia ngudi céng dan nuée Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam,;

+ C6 hiéu biét vé duong 151 phat trién kinh té ciia Pang, thanh tru va dinh
huéng phat trién clia nganh céng nghé thong tin Viét Nam;

+ Trung thanh véi su nghiép xay dung va bao vé T qudc Viét Nam X4 hoi
Chii nghia, thuc hién diy da trach nhiém, nghia vu clia ngudi cong dan; sdng va
1am viéc theo Hién phap va Phép luit;

+ Yéu nghé, ¢6 kién thire cong déng va tac phong lam viéc cua mot cong
dan sbng trong x3 hdi céng nghiép, c6 161 séng lanh manh phu hop v6i phong
tuc tap quan va truyén théng van hoa dan toc;

+ Luén ¢6 y thire hoc tip rén luyén dé nang cao trinh dd, dép tng yéu ciu
cua cOng viéc.

- Thé chét, qubc phong:

+ P strc khoé theo tiéu chudn cia B Y té;

+ C6 hidu biét v& cac phuong phap rén luyén thé chat;

+ Hiéu biét nhimg kién thirc, k¥ ning co ban can thiét trong chwong trinh
Gi4o duc quéc phong- An ninh;

+ C6 y thuc t6 chirc ky luat va tinh thin canh giic cach mang, sin sang
thuc hién nghia vu bao vé T québc.
3. Co héi viéc lam:

Sau khi tét nghiép hoc sinh s& 1am viéc trong cic co quan, doanh nghiép c6
nhu ciu vé xtr Iy dit liéu (diéu tra, thong ké, méi truomg...). Cu thé:

+ Truc tiép tham gia xit ly dit li€u tai cac don vi;

+ K¥ thuit vién xir ly dit liéu.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU

1. Thoi gian cua khda hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu

- Thoi gian khoéa hoc: 02 nam

- Thoi gian hoc tp: 90 tudn

- Thoi gian thuc hoc tbi thidu: 2550 gid

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, mé dun va thi tdt nghiép: 280 gidy
(Trong d6 thi tét nghiép: 120 gid)
2. Phén bé thoi gian thyc hoc 16i thiéu:

- Tho1i gian hoc cdc mdn hoc chung bét bude: 210 gio
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- Thoi gian hoc cac mén hoc, md dun dio tao nghé: 2355 gids
+ Thoi gian hoc bét budc: 1695 gid; Thoi gian hoc tu chon: 660 gid
+ Thoi gian hoc ly thuyét: 720 gi0; Thoi gian hoc thyc hanh: 1635 gio
3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé théng doi véi hé tuyén sinh tot nghiép
Trung hoc co s6:1200 gio

(Danh muc cidc mén hoc vin hoa Trung hoc phd théng va phan bd thoi
gian cho tirng mon hoc theo quy dinh cua B§ Gido duc va dao tao trong Chuong
trinh khung gi4do duc trung cip chuyén nghiép. Viéc b tri trinh tu hoc tip cac
mon hoc phai theo logic su pham, ddm bao hoc sinh c6 thé tiép thu duoc cac

kién thirc, k§ nang chuyén mén nghé co hiéu qua).

[1I. DANH MUC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC, THOI GIAN

VA PHAN BO THOI GIAN:
. Thoi gian dao tao (gio)
Ma -
MH, Tén moén hoc, mo dun Tf’?g Trong dé 7
Mb sO Ly | Thue | Kiem
thuyét | hanh tra
{ Cac mon hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 2
MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chét 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qudc phong- An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh van) 60 30 25 5
i ggfb’zgz hoc, mé dun ddo tao nghe | oes | 4oy | 1164 | 127
I1.1 Cac mon hoc, md dun k¥ thudt co sé 660 262 356 42
MD 07 | Tin hoc van phong 60 16 40 4
MP 08 | Bang tinh Excel 60 17 39 4
MH 09 | Ciu trtic may tinh 60 34 22 4
MH 10 | Mang may tinh 60 20 36 4
MH 11 |L4p trinh co ban 60 25 31 4
MH 12 | CAu tric dit liéu va giai thuat 60 19 37 4
MH 13 | Co sé dit ligu 60 18 38 4
MD 14 | Bao tri may tinh 45 12 31 2
MD15 | Thiét bi ngoai vi 45 15 27 3
MD16 | Internet 45 15 27 3
MH 17 | K¥ néng lam viéc nhém 45 30 13 2
MH 18 | Toan tng dung 60 41 15 4
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2 ggﬁémén hoc, mé dun chuyén mon 1035 207 777 81
MH 19 | Tiéng Anh chuyén nganh 45 12 31 2
MD 20 | Hé diéu hanh Windows Server 60 18 38 4
MD 21 | Quan tri co s& dit liéu vdi Access 90 30 56 4
MD 22 | Quan tri co s& dit li€u vai SQL Server 75 24 47 4
MH 23 | Lp trinh Windows 1 (VB.NET) 75 26 45 4
MD 24 | Xt Iy dit liéu anh 60 27 60 3

| MP25 | Xu Iy dir liéu audio 60 15 | 41 4
' MD 26 | Xit Iy dir lidu video 60 15 | 41 4
MD 27 | Thuc tép tbt nghiép 510 40 418 | 52

IV. CHUONG TRINH MON HQC, MO BUN BAO TAO BAT BUQC:
(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V.HUGNG DAN SU DUNG CHUGNG TRINH KHUNG TRINH DO TRUNG
CAP NGHE DE XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO NGHE:

1. Huong ddn xdc dinh danh muc cho cdc mén hoc, mé dun doo tao nghé tw
chon; thoi gian, phdn bé thoi gian va chwong trinh cho cdc mén hoc, mé dun
dao tao nghé ty chon:
1.1. Danh muc va phan bé thoi gian cho cac mén hoc, mé dun dao tao nghé te

chon:
\ Thaoi gian dao tao (gio)

Ma - :

MH, Tén modn hoc, mé dun tw chon Tong Trong dé .

MDD 50 Ly | Thuc | Kiém

thuyét | hanh | Tra
MH 28 | Ngdn ngft Visual Foxpro 60 25 31 4
MD 29 | An toan bao mat thong tin 75 22 49 4
MD 30 | Excel ning cao 60 18 39 3
MP 31 | Quén Iy thiét bi luwu trix 75 20 50 5
MP 32 | Hé théng thong tin quéan Iy 60 20 36 4
MD 33 | Quan ly va khai thac kho dit li¢u 60 23 33 4
MD 34 Phan tich thong ké dit liéu vdi 75 26 45 4
SPSS
MD 35 | Thiét ké béo cdo véi Crystal Report | 60 15 41 4
MH 36 | Lap trinh Windows 2 (ADO.NET) 60 25 31 4
MD 37 | Thiét k& va quan trf WEB 75 25 46 | 4
Quaén tri h¢ th?)ng co s& dir liéu

MD 38 | nang cao 75 25 46 4
MH 39 | Céng nghé ma ngudn m& 60 20 37 3
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MD 40 | Thiét ké ung dung véi ASP.NET 75 25 46 4
MH 41 | Co s¢ dit liéu phan tan 60 20 36 4
MD 42 | Xay dung co s& dit liéu phan tan 75 25 46 4
MD 43 | Oracle 1 75 25 46 4
MD 44 | Oracle 2 ] 60 20 36 4
"D 45 ls)}Tl;r: 1Ell(:h thong ké dir li€u vaoi 75 26 45 4
MD 46 | Phén tich théng ké dit liéu véi SAS | 75 26 45 4
MD 47 | Xit Iy dit lidu véi Matlab 75 26 45 4
MD 48 | Xt ly s6 liéu véi Maple 75 26 45 4

(Ngi dung chi tiét c6 Phu luc kéem theo)
1.2. Huéng dén xdy dung churong trinh cdc mé dun dao tao nghé tw chon:

- Can cr vao Quyét dinh sb 58/2008/ QD-BLDTBXH, ngay 09 thang 06
nam 2008 cua B truong Bo Lao ddng - Thuong binh va X3 hdi, viéc phan bd
thoi gian cho cac mén hoc va cac md dun dio tao nghé duoc quy dinh nhu sau:

+ Thoi gian danh cho cac mén hoc, mé dun dao tao nghé béat bude chiém
ty 18 tir 70% dén 80%, danh cho cac mdn hoc, md dun dao tao nghé tu chon
chiém ty 18 tir 20% dén 30%;

+ Thoi gian gitra Iy thuyét va thuc hanh: 1y thuyét chiém ty 18 tir 15% dén
30%, thuc hanh chiém ty 18 tir 70% dén 85%;

- Vi du: ¢6 thé lya chon 9 trong s6 18 mdn hoc, méd dun cd trong danh muc
mdn hoc, md dun tu chon & trén dé ap dung va xay dung dé cuong chi tiét
chuong trinh dao tao, cu thé nhu sau:

Ma Thoi gian dao tao (gio)
MH, Tén mén hoc, mé dun ty chon T6£1g Trongdd
MbD SO Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
MH 28 | Ngdn ngit Visual Foxpro 60 25 31 4
MD 29 | An toan bdo mat thong tin 75 22 49 4
MD 30 | Excel nang cao 60 18 39 3
MD 31 | Quan ly thiét bi luu trit 75 20 50 5
MD 32 | Hé théng thong tin quan 1y 60 20 36 4
MD 33 | Quén ly va khai thac kho dit li¢u 60 23 33 4
MD 34 | Phan tich théng ké dit lidu v6i SPSS 75 26 45 4
MBD 35 | Thiét ké béo cdo vé6i Crystal Report 60 15 41 4
MH 36 | Lép trinh Windows 2 (ADO.NET) 60 25 31 4
MP 37 | Thiét ké va quan trj web 75 25 46 4
Téng cong 660 | 219 | 401 | 40

(NGi dung chi tiét c6 Phu luc keém theo)



- Ban chii nhiém xdy dung chuong trinh khung Trung cép nghé di xay
dung, ngoai cac mdn hoc, mé dun dao tao bat budc néu trong muc, cac Co s
day nghe c6 thé tu xay dung cac mon hoc, md dun dao tao tu chon hodc lya chon
trong sO cac moén hoc, md dun dao tao tu chon duge dé ngh1 trong chuong trinh
khung muc V, tiéu dé muc 1.1. Thoi gian danh cho cac m6n hoc, mé dun dao tao
tu chon dugc thiét ké sao cho téng thoi gian cia cdc moén hoc, mé dun dao tao tu
chon cdng véi téng thdi gian ciia cdc mén hoc, md dun dao tao bit budc béng
ho#ic 16n hon thoi gian thuc hoc téi thidu dd quy dinh nhung khong dugc qua
thoi gian thuc hoc da quy dinh trong ké hoach dao tao cua toan khoa hoc.

2. Hudng ddn thi tot nghiép:

S6 Mbén thi Hinh thitc thi Thoi gian thi
TT
1 | Chinh tri Viét Khong qua 120 phut
Vén dap Khong qua 60 phiit
(lam bai 40 phut, tra 1o
20 phut/hoc sinh)
2 Van héa Trung hoc phé Viét, tric nghiém Theo quy dinh cua Bd
thong d6i véi hé tuyén Gido duc va dio tao

sinh Trung hoc co s¢

3 Kién thirc, k§ néng nghe: ) :
- Ly thuyét nghé Viét Khoéng qué 180 phut

Tréc nghiém Khong qua 90 phut
Vén dap Khéng qua 60 phiit
(1am bai 40 phut, tra 1oi
20 phut/hoc sinh)
- Thuc hanh nghé Bai thi thuc hanh Khong qua 24 gior

- M6 dun tbt nghiép ( tich | Bai thi tich hgp ly Khong qué 24 gi¢
hop gitra ly thuyét voi thuyet va thuc hanh
thuc hanh)

3. Hudng ddn xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoai
khéa (duoc bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat duoc muc tiéu gido duc
toan dién:

- Pé hoc sinh c6 nhan thic diy du vé nghé nghiép dang theo hoc, Co sd
day nghé c6 thé bd tri cho hoc sinh tham quan, hoc tp tai mot s6 nha may,
doanh nghiép, co s& san xudt, ché bién thiy hai san, thuc pham, cac nha hang
khach san c6 st dung may lanh;

- pé gido duc truyén théng, m¢ rong nhan thirc va van hoa xa hoi co thé bd
tri cho hoc sinh tham quan mét sé di tich lich s, van hoa, cach mang, tham gia
cac hoat dong xa hoi tai dia phuong;

- Thoi glan cho hoat dong ngoai khéa duogc bd tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khéa vao thoi diém phi hop:



;% Noi dung Théi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 git dén 6 gio; 17 gio dén
18 gid hang ngay
2 | Van ho4, van nghé:
Qua céc phuong tién thong tin dai chung Ngoai gid hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gid dén 21 gid (mot
budi/tudn)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gid hoc, hoc sinh c6 thé dén thu | TAt ca cic ngay lam viée
vién doc sach va tham khao tai liéu trong tuln
4 | Vui choi, gidi tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién td chirc cac
thé budi giao luu, cac budi sinh
hoat vao céc tdi thir béy, chu
nhéat
5 | Tham quan, da ngoai MGdi hoc ky 1 lan

4. Cac chu y khac:
Khi cac Co s¢ day nghé thiét k& hoic lwa chon xong cac mén hoc, md

dun tu chon c6 thé xép sap lai m3 mén hoc, md dun trong chuong déo tao clia
Co sé minh dé dé theo ddi quéan IYW




8

Phu luc 2B: .
Chuwong trinh khung trinh d9 cao dang nghe

Tén nghé: Xir Iy dir ligu

M3 nghé: 50480203

Trinh dd dao tao: Cao ding nghé

Doi twgng tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng hoic tuong duong;
So lwgng mén hoc, mé dun dao tao: 44

Bing cip sau khi t6t nghiép: Bing tét nghiép Cao ding nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thike, k ndng nghé nghiép:
- Kién thuc:

+ Hiéu duoc céc tai liéu chuyén mdn cin thiét bing tiéng Anh;

+ Biét dugc hé thdng thong tin quan 1y ctia mét s loai hinh doanh nghiép;

+ Hiéu céc ndi dung, quy trinh xir Iy théng tin, dit liéu trong cic co quan,
doanh nghiép;

+ Hiéu 15 vé ciu truc, nguyén tic hoat dong ciia mdy tinh, mang mdy tinh
va c4c thiét bi ngoai vi can sir dung khac trong qué trinh xtr 1y dir liéu;

+ Hiéu rd ciu tric ca nhidu loai dit liéu co ban, cach thu thap, thiét ké va
luu trit cac loai dit liéu d6;

+ Hiéu dwoc céc quy trinh, cdng nghé quan tri, xir ly cac loai dit liéu co
ban;

+ Hiéu vé cac phan mem hé théng, phan mém xr 1y dit lidu;

+ Biét mot sd phan mém 14p trinh xi 1y dit liéu théng dung;

+ Biét vé cac 16i thudng gip trong qué trinh xir 1y dit liéu va cich khéc
phuc.

- Ky néng:

+ Chi huy nhém k¥ thuét vién tin hoc;

+ Kém cip va huéng din k¥ thuat vién béc thép;

+ Kiém tra va giam sat viéc thuc hién cong viéc ciia ngudi cé trinh do trung
cap nghé;

+ Doc hiéu céc tai liéu k§ thudt chuyén nganh bing tiéng Anh;

+ Cai dét - bao tri may tinh;

+ Str dung thanh thao may tinh trong cong viéc vén phong;

+ Tim kiém théng tin trén mang Internet phuc vu cho chuyén mén va quin
ly doanh nghiép;

+ Xay dung ke hoach cho tirng néi dung cong viéc va timg quy trinh xu ly;

+ Thiét ké cAu tric dit liéu dua trén cac yeu cau cua khach hang;

+ Kiém tra chit luong san phim cia qua trinh xtr 1y dit lidu;

+Thuc hién chudn x4c céc thao tic cdng nghé co ban vé xir ly dit liéu;

+ Van hanh an toan, dung quy trinh k¥ thuat cac thiét bi st dung trong mot
hé théng xtt 1y dit lidu;

+ Str dung thanh thao cac phdn mém hé théng, phin mém xr 1y dit lidu;
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+ Phét hién su ¢b 15i phdn mém va phdi hop vdi cac chuyén gia chinh stta;

+ Véan hanh quy trinh an toan - bao mat dit liéu trong hé thong, sao luu -
phuc hai dit ligu;

+ Tham gia vao cac du an thiét k€ - ki€m tra - bdo tri - nng cap cac hé
thong xir ly dit lidu;
2. Chinh tri, dao dirc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinbh tri, dao dtc :

+Co hidu biét mot sb kién thirc phd théng v& Chu nghia Mac — Lé nin; tu
twong H6 Chi Minh; Hlen phap, Phap luat va Luét Lao dong;

+ Nam vitng quyén va nghia vu clia ngudi céng dan nudc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé dudng 161 phat trién kinh té cia Pang, thanh twu va dinh
hudng phat trién cua nganh Cong ngh¢ thong tin Viét Nam;

+ Hidu biét vé lich sur phat trién, tdm quan trong ciia nganh Cong nghé
thdng tin trén thé gidi va tai Viét Nam;

+ Trung thanh véi su nghiép x4y dung va bao vé TS qubc Xa hoi Chu  nghfa
Viét Nam, thuc hién dy du trach nhiém, nghia vu ciia ngudi cong dan; séng va
lam viéc theo Hién phap va Phép luat;

+ Yéu nghé, c6 kién thirc cong df)ng va tac phong lam viéc cia mot cong
dan séng trong xa héi cong nghiép, c6 16i séng lanh manh pht hop véi phong
tuc tap quan va truyén théng van hoé dén toc;

+ C6 ¥ thirc hoc tip rén luyén nang cao trinh d9, dap ng yéu cau cong
viéc.

- Thé chét, qudc phong:

+ Pu sirc khoé theo tiéu chudn ciia Bo Y té;

+ C6 hidu biét vé cac phuong phép rén luyén thé chét;

+ Hiéu biét nhitng kién thirc, k§ ning co ban can thiét trong chuong trinh
Gi4o duc qubc phong - An ninh;

+ C6 § thirc td chirc ky luft va tinh thdn canh gidc cach mang, sin sang
thurc hién nghia vu bao vé T quéc.

3. Co hoi viée lam:
Sau khi t6t nghiép sinh vién s& 1am viée trong cac co quan, doanh nghiép
¢ nhu ciu vé xtr ly dir liéu (diéu tra, théng ké, moi trudng ...). Cu thé:
+ Truc tiép tham gia xtr ly dit liéu hodc gidm sét qua trinh xtr ly dir liéu tai
cac don vi; 7 7
+ Lam t6 trudng to0 tin hoc, can bd k¥ thuét tin hoc, k¥ thuat vién tin hoc.
[1. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HQC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khda hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu
- Thoi gian khéa hoc: 03 ndm
- Thoi gian hoc tép: 131 tuan
- Thoi gian thue hoc t6i thiéu: 3750 gid
- Thoi gi,an on, ki€m tra hét mon hoc, m6 dun va thi tot nghiép: 400 gio
(Trong do thi tot nghiép: 160 giod)
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2. Phén bé thoi gian thuc hoc toi thiéu: -
- Thoi gian hoc cdc moén hoc chung bét buge: 450 gi(‘y
- Thoi gian hoc cdc mdn hoc, mo dun dao tao nghé: 3300 gio

+ Tho1i gian hoc bét buc}p: 2335 gid; Thoi gian hoc ty chon: 965 gio
+ Thoi gian hoc ly thuyét: 1014 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 2286 gio

I1I. DANH MUC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC, THOI GIAN VA

PHAN BO THOI GIAN:
Mi Thai gian dao tao (gi(‘T)
MH, Tén mon hoc, mé dun Téng - Trong d6 —~
MP sb Ly‘ T%u_rc Kiém
thuy€t | hanh | tra
/ Cac moén hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luét 30 21 7 2
MH 03 | Gio duc thé chét 60 4 52 4
MH 04 | Gido duc qudc phong -An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vin) 120 60 50 10
I [fgtcb’zgz hoc, m dun déo tao nghe 2335 | 632 | 1541 | 162
I1.1 Cac m6n hoc, m6 dun k¥ thuit co sé 720 272 401 47
MD 07 | Tin hoc van phong 60 16 40 4
MD 08 | Bang tinh Excel 60 15 39 6
MH 09 | Céu tric may tinh 60 38 18 4
MH 10 | Mang may tinh 75 25 46 4
MH 11 | Lép trinh co ban 60 22 34 4
MH 12 | Chu trac dit liéu va giai thuat 75 22 49 4
MH 13 | Co sd dir ligu 60 18 38 4
MD 14 | Bao tri may tinh 60 15 41 4
MD15 | Thiét bi ngoai vi 60 15 41 4
MD16 | Internet 45 15 27 3
MH 17 | K¥ nédng lam viéc nhom 45 30 13 2
MH 18 | Toan Urng dung 60 41 15 4
1.2 Céac mdn hoc, mé dun chuyén mon nghé | 1615 | 360 | 1140 | 115
MH 19 | Tiéng Anh chuyén nganh 60 21 35 4
MH 20 | Ma nén 60 28 28 4
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MD 21 | Hé diéu hanh Windows Server 90 26 60 4
MD 22 | Quan tri co s& dit li€u vdi Access 90 30 55 5
MD 23 | Quan tri co s& dit 1liéu véi SQL Server 90 30 56 4
MH 24 | Lap trinh Windows 1 (VB.NET ) 90 31 54 5
MD 25 | Xir ly dir liéu vai Matlab 75 25 46 4
MH 26 | Hé théng thong tin quan ly 60 20 36 4
MH 27 | Phan tich va thiét ké hé théng théng tin 75 30 41 4
MD 28 | Xir ly dit li€u anh 90 27 58 5
Mb 29 | Xir ly dit liéu audio 60 15 41 4
Mb 30 | Xir 1y dit liéu video 60 15 41 4
MPD 31 | Phan tich théng ké dit liéu voi SPSS 75 26 45 4
MD 32 | Thuc tap tdt nghiép 640 36 | 544 | 60

IV. CHUONG TRINH MON HQC, MO BUN DAO TAO BAT BUQC:

’ (Noi dung chi tiet co Phu luc kem t{zeo) . )

V. HUONG DAN Sp’ DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH bO CAO

DANG NGHE DE XAY DUNG CHUGNG TRINH BDAO TAO NGHE:

1. Huéng dén xdq dinh danh muc cdc moén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon;‘

thoi gian, phdn bo thoi gian va chwong trinh cho mén hoc, mé dun dao tao nghe

tw chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian cho cac mén hoc, mé dun dao tao nghé tir

chon:

- M()n hoc dao tao nghé tu ,chon nhdm muc dich dép tmg nhu cu dao tao
nhiing kien thire, k§ ndng cén thiét mang tinh déc thu riéng trong timg nganh cu
thé hodc tinh dac thu cia ving, mién cua tirng dia phupng;

- Ngoai cac ‘m()n hoc, md dun dao tao nghé bejt budc néu trong muc III,
cac Co 50 day ngh¢ tu xay dyng hodc Iura chon mét s6 mén hoc, mé dun dao tao
nghe€ tu chon dugc d€ nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao)
de ap dung cho Co s& cua minh.

. Thaoi gian dao tao (gio)

Ma : Trong do

MH, Tén moén hoc, mo dun tw chon Tong - rong —

£ Ly Thyc | Kiém
MD sO £ .
thuy€t | hanh | tra

MDP 33 | Quan ly va khai thac kho dir liéu 75 30 41 4
MD 34 | An toan bao mét thong tin 90 27 60 3
MBD 35 | Quén trj hé théng CSDL néng cao 90 30 56 4
MD 36 | Thiét ké va quan tri web 90 35 51 4
MBD 37 | Thiét ké bao céo véi Crystal Report 60 15 41 4
MH 38 | Quén ly du &4n cong nghé thong tin 75 41 30 4
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MD 21 | Hé diéu hinh Windows Server 90 26 | 60 4
MD 22 | Quan tri co s& dit li€u vai Access 90 30 55 5
MD 23 | Quan tri co s& dir li€u véi SQL Server 90 30 56 4
MH 24 | Lap trinh Windows 1 (VB.NET) 90 31 54 5
MD 25 | Xt ly dit liéu véi Matlab 75 25 46 4
MH 26 | Hé théng théng tin quan 1y 60 20 36 4
MH 27 | Phan tich va thiét ké hé thdng thong tin 75 30 41 4
MD 28 | Xt ly dit li€u anh 90 27 58 5
MD 29 | Xt ly dir liéu audio 60 15 41 4
MD 30 | Xir ly dir liéu video 60 15 41 4
MD 31 | Phan tich thdng ké dit liéu véi SPSS 75 26 45 4
MBD 32 | Thuec tap tot nghiép 640 36 | 544 | 60

IV. CHUONG TRINH MON HQC, MO BUN DAO TAO BAT BUQC:

(Noi dung chi tiét ¢6 Phu luc keém theo)

V. HUGNG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO

DANG NGHE DE XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO NGHE:

1. Huéng dén xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon;

thoi gian, phdn bé thoi gian va chiong trink cho mén hoc, mé dun dao tao nghé

tw chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian cho cac mén hoc, mé dun dao tao nghé tw

chon:

- Mén hoc dao tao nghé tu ,chon nhim muc dich dap ung nhu cau dao tao
nhiing kien thic, k§ ndng cén thict mang tinh ddc thu riéng trong timg nganh cy
th€ hodc tinh dic thu cuia viing, mién cia tirng dia phugng;

- Ngoai cac mén hoc, mé dun dao tao nghé bat budc néu trong muc III,
cac Qo s& day nghé tur x4y dung hodc lua chon mot s6 mdn hoc, mod dun dao tao
ngh€ tu chon dugc de nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao)
dé ap dung cho Co sé cia minh.

Mi Thoi gian d;o tao d(tglo')

MH, Tén moén hoc, mo dun tw chon Téng - rong € —

£ Ly | Thuc | Kiém
MD SO £ X
thuy€t | hanh | tra

MD 33 | Quén ly va khai thac kho dit liéu 75 30 41 4
MD 34 | An toan bado mét thong tin 90 27 60
MD 35 CQaL:)an tri hé thong co s& dit liéu néng 90 30 56 4
MBPD 36 | Thiét k& va quén tri web 90 35 51 4
MBD 37 | Thiét ké bao céo vdi Crystal Report 60 15 41 4
MH 38 | Quan ly du an cong ngh¢ thong tin 75 4] 30 4
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MD 39 | Quan ly thiét bj luu trit 75 20 50 5
MH 40 | Lap trinh Windows 2 (ADO.NET) 75 28 43 4
MD 41 | Thiét ké tng dung véi ASP.NET 90 30 56 4
MD 42 | Excel nang cao 75 25 46 4
MH 43 | Co s6 dit liéu phén tan 75 35 36 4
MD 44 | Xay dung ing dung phén tan 90 30 56 4
MH 45 | Visual Foxpro 90 40 46 4
MD 46 |Oraclel 90 30 56 4
MD 47 | Oracle 2 75 25 46 4
MBD 48 | Phan tich théng ké dit liéu véi STATA | 75 26 45 4
MBD 49 | Phan tich théng ké dir liéu véi SAS 75 26 45 4
MP 50 | Hé diéu hanh Linux 75 25 46 4

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Hudng dén xdy dung chiwong trinh cde mén hoe, mé dun dio tao nghé tu
chon:

- Viéc xéc dinh cac mon hoc tu chon dua vao cac ti€u chi co ban nhu sau:

+ Dam bao muc tidu dao tao chung ctia nghé;

+ Pép tng duoc nhu cdu cin thiét cia timg nganh, timg dia phuong
(viing, 1anh thd) hoic cia timg doanh nghiép cu thé;

+ Dam bao thot gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ty 1¢ thoi gian (ly thuyét, thuc hanh) theo quy dinh.

- Can cr vao Quyét dinh s6 58/2008/QP - BLDTBXH, ngay 09 thang 06
nam 2008 cia Bd truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, viéc phan b
thoi gian cho cdc mén hoc va cdc md dun dao tao nghé duoc quy dinh nhu sau:

+ Thoi gian danh cho cdc mén hgc, mé dun dao tao nghé bét budc. chiém
ty 1& tir 70% dén 80%, danh cho cic mdn hoc, md dun dao tao nghé tu chon
chiém ty 1& tir 20% dén 30%;

+ Thoi gian gitta Iy thuyét va thuc hanh: 1y thuyét chiém ty 18 tir 25% dén
35%, thuc hanh chiém ty 16 tir 65% dén 75%.

- Vé thoi gian do tao cac mon hoc tu chon, cac Co s& day nghé tu b tri,
can dbi vao cac hoc ky cho phu hop tién d6 va tinh chit mén hoc (C6 thé bd tri
vao nam hoc thr hai hodic nim hoc tht ba tuy tinh chit timg mén hoc);

- Thoi gian, ndi dung cia cac mén hoc dao tao nghé tu chon do Co s¢ day
nghé tu xay dung hodc ¢o thé tham khao, diéu chinh tir c4c mén hoc dé nghi
trong chuong trinh khung nay trén co s& dam bao muc tiéu dao tao va yéu clu
déc thu cida nganh nghé hoic vung, mién;

- Vi du: ¢6 thé lya chon 12 trong $6 20 mén hoc, mod dun cé trong danh
muc mén hoc, mé dun tu chon & trén dé ap dung va xay dung dé cuong chi tiét
chuong trinh dao tao, cu thé nhu sau:
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. Thoi gian dao tao (gio)
Ma : Trong d6
MH, Tén moén hoc, m6 dun ty chon Tong - & —
% Ly Thuc | Kiém
MD SO A )
thuyét | hanh | tra
MD 33 | Quan ly va khai thac kho dit,liu 75 30 41 4
MD 34 | An toan bao méat thong tin 90 27 60 3
MD 35 Salz)an tri hé thong co s¢ dit liéu nang 90 30 56 4
MD 36 | Thiét ké va quén tri web 90 35 51 4
MBD 37 | Thiét ké bao c4o véi Crystal Report 60 15 41 4
MH 38 | Quan ly du 4n cong nghé thong tin 75 41 30 4
MD 39 | Quan ly thiét bi luu trit 75 20 50 5
MH 40 | Lap trinh Windows 2 (ADO.NET) 75 28 43 4
MD 41 | Thiét ké tng dung v6i ASP.NET 90 30 56 4
MD 42 | Excel nang cao 75 56 46 4
MH 43 | Co s6 dit liéu phan tan 75 35 36 4
MD 44 | Xay dung ing dung phén tén 90 30 56 4
Téng cong 965 | 347 | 570 | 48

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

- V& thoi lugng, Ban chi nhiém xay dung chuong trinh khung Cao déng
nghé da xay dung, ngoai cac mén hoc, mé dun dao tao bét budc néu trong muc
III, cac Co s& day nghé co thé tu xdy dung cic mon hoc, mé dun dao tao tu
chon hoic Iua chon trong sé cac mdn hoc, m6 dun dao tao ty chon dugce dé nghl
trong chuong trinh khung muc V, tiéu d¢& muc 1.1. Thoi gian danh cho cdc mén
hoc, m6 dun dao tao tu chon dugc thiét ké sao cho téng thoi gian cua cdc mon
hoc, m6 dun dao tao tu chon cong véi téng thoi gian cua cdc mon hoc, md dun
dao tao bit budc b%lng hodc 16n hon thoi gian thuc hoc t6i thiéu da quy dinh
nhung khéng dugc qua thdi gian thuc hoc da quy dinh trong ké hoach dao tao
cua toan khoa hoc.

- Néu Co s& day nghé chon trong sb cac mon hoc, m6 dun dao tao nghé tu
chon dé nghj trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xay dung de cuong chi
tiét timg bai hoc cho timg chuong cu thé theo quy dinh. Sau d6 tién hanh thdm
dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cdc mén hoc dio tao nghé tu chon cho Co
s& cua minh.

2. Huéng dan thi tot nghiép:

So Moén thi Hinh thitc thi Thoi gian thi
TT
1 | Chinh tri Viét Khong qua 120 phut
Vién dép Khong qua 60 phat
(1am bai 40 phut, tra 1o
20 phut/sinh vién)
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2 | Kién thire, k§ ning nghé:
- Ly thuyét nghé Viét Khoéng qua 180 phut
Vén dap Khong quéa 60 phut
(lam bai 40 phut, tra 161
20 phut/sinh vién)
Tréc nghiém Khéng qua 90 phut
- Thuc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khong qua 24 gio
- M6 dun tét nghiép ( tich | Bai thi tich hop ly Khong qua 24 gid
hop giika Iy thuyét voi thuyét va thuc hanh
thuc hanh)

3. Huong dén xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat déng gido duc ngoai
khéa (dwoc bo tri ngoai thoi gian dao tgo) nham dat dwoc muc tiéu gido duc
toan dién:

- Nhim muc dich gido duc toan dién dé sinh vién cé nhén thirc ddy du vé
nghé nghiép dang theo hoc, Co s¢ day nghé c6 the bb tri tham quan, hoc tép da
ngoai tai mot s§ doanh nghiép hoic co s san xuét kinh doanh pht hop véi nghé
dao tao;

- Pé giao duc truyén théng, mé rdng nhén thirc va vin héa xa hoi cb thé
bd tri cho sinh vién tham quan mot s6 di tich lich st, van héa, cach mang, tham
gia cac hoat dong xa ho1 tai dia phuong;

- Thoi gian cho hoat ddng ngoai khéa dugc bd tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khéa vao thoi diém pht hop.

So

TT Noi dung Thoi gian

1 | Thé duc, thé thao 5 gior dén 6 gio; 17 gio dén
18 gid hang ngay

2 | Van ho4, van ngh¢:
Qua céc phuong tién thong tin dai ching | Ngoai gid hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gio dén 21 glor (mét
bubi/tuin)

3 Hoat dong thu vién
Ngoai gio hoc, sinh vién c6 thé dén thu | Tat cd cic ngay lam viéc

vién doc sach va tham khao tai liéu trong tuan
4 | Vui choi, gidi tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién td chuc cac
thé budi giao luu, cac budi sinh
hoat vao céac tdi thi bay, chu
nhéat
5 | Tham quan, di ngoai M&i hoc ky 1 1an

4. Cac chu y khac:
Khi cac Co s¢ day nghé thiét ké hodc lwa chon xong cic mén hoc, mé dun
tw chon c6 thé xép sip lai ma mén hoc, md dun trong chuong dao tao ctia Co s&

dé d& theo ddi quan 1y./ W
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Phu lyc 3:
A\trinh khung trinh d¢ trung cap nghé, chwong trinh khung trinh d9
ao ding nghé cho nghé « Tin hoc vién thong ing dung”

Ban hanh kem theo Thong tu s6 /f O /2011/TT - BLDTBXH
imgHndm 2011 cua Bé truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi)

Phu luc 3A:
Chuong trinh khung trinh d9 trung cip nghé

Tén nghé: Tin hoc vién théng ing dung

M4 nghé: 40480202

Trinh d9 dao tao: Trung cip nghé

Poi twgng tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc phd thong hodc twong duong;

(Tt nghiép trung hoc co sé thi hoc thém phan vin hoa Trung hoc phé théong
theo quy dinh cua B9 Giao duc va dao tao);

S6 lwong mén hoc, mon dun dio tao: 36

Bing cip sau khi tét nghiép: Bing ot nghiép Trung cip nghé,
1. MUC TIEU DAO TAO:

1. Kién thire, kj ning nghé nghiép:

- Kién thuc:

+ Trang bi cac kién thitc c& ban vé tin hoc tir phan cting, phin mém,
mang, va cong nghé mang, nguyén 1y 1ap trinh, quan tri co s¢ dif liu;

+ Trang b cac kién thirc co ban v€ dién tir va vién thong;

+ Hiéu dugc nguyén ly, nguyén téc hoat ddng cua cac thiét bi tin hoc, dién
tr va vién thong;

+ Nim duoc céc tiéu chuin, cac thong sb k§ thuat cua cac thiét bi tin hoc,
dién tir va vién thong;

+ Trang bj du kién thic 1am co s dé tu hoc nang cao trinh do;

+ Trang bi du kién thire dé thich ing voi cong viée khi cong ngh¢ thong
tin, cong nghé truyén thong d6i méi, phat trién.

- K¥ néng:

+ Biét lép dit bao dudng, bao tri, khic phuc su c¢b, hong hoc thong thudomg
cla céc thiét bi tin hoc, vién thong;

+ Biét quan tri va khai thac cac h¢ thong mang, h¢ thong théng tin, hé
thong vién thong khong qué 16m;

+ C6 kha nédng str dung cac phan mém quan tri mang, cadc phan mém Gng
dung khéc phuc vu cho cong viéc;

+ C6 thé huéng dan kém cdip nhitng hoc vién hoc & bac thap hon vé nghé
tin hoc va vién thong.
2. Chinh tri, dao dikc; Thé chat va quéc phong:
- Chinbh tri, dao duc:

+ C6 hiéu biét co ban vé& chii nghia Méc- Lé nin; tu tudng HS Chi Minh;
Hién phép va Phap luat ciia Nha nudc:
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+ Biét duoc quyén va nghia vu clia ngudi céng dan nude Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

+ Trung thanh véi su nghiép xay dung va bao vé T qubc Viét Nam X3
ho6i Chu nghia, thuc hién day du trach nhiém, nghia vu cila ngudi cong dan; sbng
va lam viéc theo Hién phap va Phap luat;

+ C6 dao dirc lrong tAm nghé nghiép, c6 v thire td chire ky lut va tac
phong cong nghiép;

+ C6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén néng cao trinh d6 nghé nghiép, dé dap tng
yéu cdu clia cbng viéc.

- Thé chét, quc phong:

+ Thuong xuyén rén luyén than thé dé c6 strc khoé hoc tap va céng tac lau
dai;

+ Nam duge dudng 101 qubc phong clia Pang va luyén tip quan su sin
sang chién diu bao vé T6 qubc.

3. Co héi viéc lam:

- Sau khi tét nghiép, hoc sinh s€ lam viéc tai:

+ Truc tlep 1am vi€c & cac cong ty, doanh nghiép;

+ C6 thé 1a cac bo phu trach hodc td trudng t san xudt, kinh doanh dich
vu;

+ Lam k¥ thuat vién trong cac trudng day nghé;

+ Tu m& doanh nghiép.

- Hoc lién thong 1én céc trinh dd cao hon theo quy dinh.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gian ciia khéa hoc va thoi gian thuc hoc t6i thiéu:

- Thoi gian dao tao: 2 ndm

- Thoi gian hoc tap: 90 tudn

- Thoi gian thye hoc téi thiéu: 2550 gidy

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, m6 dun va thi t6t nghiép: 210 gid
(Trong d6 thi t6t nghiép: 60 gid)

2. Phén bé thoi gian thuc hoc t6i thiéu:

- Thoi glan hoc cac mén hoc chung bét bude: 210 gio
- Thoi gian hoc cdc mén hoc, md dun dao tao nghé: 2340 gidy
+ Thoi gian hoc bét budc: 1740 gidy; Thoi gian hoc tu chon: 600 gidy
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 775 gidy; Thoi gian hoc thuc hanh: 1565 gidy
3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc pho théng doi véi hé tuyén sinh tot nghiép
Trung hoc co s¢: 1200 gio

(Danh myc cdc mdn hoc vin hoa Trung hoc phd théng va phan phdi thoi
gian cho tirng mon hgc theo quy dinh ciia B§ Gido duc va dao tao trong Chuong
trinh khung gi4do duc trung cp chuyén nghiép. Viéc bd tri trinh tu hoc tap céc
mon hoc phai theo logic su pham, dam bao cho hoc sinh ¢6 thé tiép thu duoc cac
kién thirc, k§ ning chuyén moén nghé ¢ hiéu qua).

IIl. DANH MUC CAC MON HQC, MO PUN PAO TAO BAT BUQC VA
PHAN BO THOI GIAN:



M Thoi gian dao tao (gio)
MH, Tén mén hoc, mé dun Tén Trong d6
MD o 8Ly [ Thue [ Kiém
thuyét | hanh tra
1 Cac mon hoc chung 210 108 85 17
MH 01 | Chinh trj 30 22 6 2
MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chat 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qudc phong - An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 15 13 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vén) 60 30 25 5
i | Cdemonhoc, médundaotgo | yq40 | s75 | 1088 | 77
nghé bat budc
IL1 S;‘Cs e hoc, md dunky thudt | crs | 395 | 317 | 23
MH 07 | Anh vin chuyén nganh 90 45 42 3
MH 08 | Bao h{ lao dong va an toan dién 30 20 9 1
MD 09 | C4u kién dién tir 75 30 42 3
MD 10 | Dién tir tuong tu 75 30 42 3
MD 11 | Dién tir sb , 75 30 42 3
MD 12 | Do ludng dién — v6 tuyén dién 60 30 28 2
MBD 13 | Ngudn dién, may dién 60 30 28 2
MD 14 | K§ thuit méy tinh 75 30 42 3
MH 15 | Lép trinh co ban 75 30 42 3
iy |Cécmonhoc, modunchuyén | yyas ) 300 | g7y | s
mon nghé
MH 16 C’O‘ 8¢ dll liéu va hé quan trj co 75 10 42 3
s& dir liéu
MD 17 | Mang may tinh 90 30 57 3
MD 18 | Thiét ké va quan tri WEB 120 45 72 3
MBD 19 | K§ thuit théng tin hitu tuyén 90 30 57 3
MBP 20 | K thuat thong tin vo tuyén 120 45 72 3
MD 21 | K¥ thudt phat thanh truyén hinh 120 45 72 3
MD 22 | Cac hé thong thong tin s6 90 30 57 3
MD 23 | Thiét bi ddu cubi thong tin 120 45 72 3
MD 24 | Thuc tap dién tit co ban 120 0 110 10
MBD 25 | Thuc tap tdt nghiép 180 0 160 20
Tong cong 1950 | 683 | 1173 | 94

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MC) PUN PAO TAO BAT BUOC:
(Ngi dung chi tiét co6 Phu luc kem theo)

V. HUGNG DAN SU DUNG CHUCONG TRINH KHUNG TRINH BQ
TRUNG CAP NGHE DE XAC PINH CHUGNG TRINH DAY NGHE:



1. Hudng déan xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon;
thot gian, phan b6 thoi gian va chwong trinh cho cdc mén hoc, mé dun dao tao
nghe tw chon:

1.1.Danh muc va phén bé thoi gian cho cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé ty
chon:

~ Thoi gian dao tao (gio)
Ma A A A
Tén mon hoc, mo dun tw chon -
MH, : s Tén Trong dé
MD i [ Ly [ Thye [ Kiém
thuyét | hanh tra

MH 26 | Cau trac dit li€u va giai thuat 60 20 37 3
MD 27 | Phan tich, thiét ké hé thong théng tin | 90 30 57 3
MBD 28 | K§ thuit anten va truyén song 90 30 57 3
MD 29 tlé}rll thuyét trudng va k¥ thudt siéu cao 90 30 57 3
MH 30 | K¥ thuat vi xtt ly 90 30 57 3
MH 31  Ngbn ngit 14p trinh Java 90 30 57 3
MH 32 | Mang vién théng 60 20 37 3
MD 33 | Lép trinh mang 90 30 57 3
MH 34 | An toan va bdo mat thong tin 60 20 37 3
MH 35 | Co s¢ ly thuyét truyén tin 60 20 37 3
MH 36 | K¥ thuit Audio, Video 90 30 57 3

(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Huéng dén xdy dungchuwong trinh chi tiét cia cdc mén hoc, mé dun dao tao
tw chon:

- Thoi gian cia cdc mén hoc, m6 dun dao tao nghé tu chon dugc quy dinh
tai Quyét dinh s§ 58/ 2008/QP - BLDTBXH, ngay 09 thang 06 nim 2008 cta
Bo trudng Bo Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi, chiém ty 18 tir 20% dén 30%.
Can ctr vao thdi gian duoc quy dinh & trén, cic Co s& day nghé x4c dinh thoi
gian cac mén hoc, md dun dio tao nghé tu chon sao cho phit hop quy dinh. Tuay
theo diéu kién cua ting co s, thoi g1an cua cac mon hoc, md dun dao tao nghe
tw chon trong chwong trinh khung nay co thé duogc diéu chinh dé phii hop véi
thuc té ciia timg Co s& day nghé va ving, mién. Téng thoi gian clia cdc moén
hoc, md dun dao tao nghé tir chon 13 600 gid, trong d6 200 gidr Iy thuyét va 400
gi¢ thuc hanh;

- Trén co s& cac mdn hoc, m6 dun tu chon da dugc xéc 1ap, Hiéu trudng
chi dao cac khoa nghé lién quan tién hanh bién soan dé cwong chi tiét chuong
trinh cho cac moén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon ctia Co s& minh theo miu
dinh dang quy dinh. Thanh 1ap Hoi dong thim dinh va ban hanh 4p dung;

- Vi du c6 thé Iva chon cic mén hoc, md dun tu chon theo bang sau:




M Théi gian dao tao (gio)
Tén mon hoc, mé dun tw chgn -
MH, ’ ’ Tén Trong do
MD A0 | Ly, [ Thuc [ Kiém
thuy€t | hanh tra
MBD 27 | Phén tich, thiét ké h¢ théng thongtin | 90 | 30 57
MBP 28 | K§ thuat anten va truyén séng 90 30 57
MD 29 ;)I; thuyet trudng va ky thudt siéu cao 90 30 57 3
MH 30 | K¥ thuét vi xa ly 90 30 57 3
MH 31 | Ngbn ngit 1ap trinh Java 90 30 57 3
MD 33 | Lap trinh mang 90 30 57 3
MH 34 | An toan va bao mat thong tin 60 20 37 3
Tong cong: 600 | 200 | 379 | 21
(No6i dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)
2. HuGng ddn thi tot nghiép:
S6 Moén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
TT ,
Viet Khéng qua 120 phut
1. \. Vin dap Khéng quéa 60 phit (40
1 :
QPiph phiit chuén bi va 20 phut
tra 10i/hoc sinh)
Van hod Trung hoc Ehé Viét, tric Theo quy dinh ctia B6
2 thong doi véi hé tuyén nghiém Giao duc va dao tao
sinh Trung hoc co s&
Kién thirc, k§ ning nghé: Vit Khéng qua 180 phat
- Ly thuyét nghé Van dap Khéng qua 60 phiit (40
phut chuan bi va 20 phut
trd 101/hgc sinh)
3 Thyc hanh nghé E‘éi }:hi thuc Khong qua 24 gid
an
- M6 dun tég nghi€p (tich | Bai thi tich hop | Khong qua 24 git
hop Iy thuyét véi thuc ly thuyét va
hanh) thuc hanh

3. Hudéng ddn xdc dinh thoi gian va néi dung cho cdc hoat déng gido duc ngoaqi
khoa (duwoc bo tri ngoadi thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu gido duc
toan dién:

co

- Pé hoc sinh ¢6 nhén thitc déy du vé nghé nghiép dang theo hoc, truong

thé b trf tham quan mot s§ co s& doanh nghiép dang san xuit kinh doanh phu
hop voi nghé dao tao;

- Thoi gian tham quan, khéo sat: tir 1 dén 2 tuan: duoc b tri ngoai thoi




gian dao tao chinh khoa;
- Két thuc dgt tham quan khao sat, hoc sinh phai viét bao cdo két qua
(theo mau cla tredng ban hanh).

,ls,,(;, N§i dung Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 gid dén 6 gid; 17 giv dén 18
gi¢ hang ngay
2 | Van ho4, van nghé:
Qua cac phuong tién thong tin dai chung | Ngoai gi¢ hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gid dén 21 gid (mot
budi/tuin)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gi¢ hoc, hoc sinh co6 thé dén thu | TAt ca cac ngay lam viéc trong
vién doc sach va tham khao tai liéu tuan
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién td chirc cac
thé budi giao luu, cic budi sinh
hoat vao cac tdi thur bay, chi
nhat
5 | Thim quan, di ngoai Mbi hoc ky 1 lan

4. Cac chu y khac:

- Sau khi thiét ké hoac lwa chon xong cadc moén hoc, mé dun tu chon, Co
s& day nghé c6 thé sép xép lai ma mon hoc, mé dun trong churong trinh dao tao
ctia minh dé dé& theo ddi quan 1y;
- Pao tao so cép nghé, c6 thé chon cac mon hoc, mod dun dao tao nghé bét
budc cia chuong trinh khung niy dé bién soan thanh chuong trinh dao taoW
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Phu luc 3B:
Chuwong trinh khung trinh d¢ cao ding nghe

Tén nghé: Tin hoc vién théng ing dung
M3 nghé: 50480202
Trinh d9 ddo tao: Cao ding nghé
Péi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng hodic twong duong;
S6 lwong mén hoc, mén dun dio tao: 40
Bing cip sau khi tbt nghiép: Bing t6t nghiép Cao ding nghé,
I. MUC TIEU PAO TAO:
1. Kién thire, ky ndng nghé nghiép:
- Kién thure:

+ Trang bi cac kién thtrc ¢6 s¢ vé tin hoc tir phdn ctmg, phin mém, thuat
todn, mang, cong nghé mang, k¥ thuét 1ap trinh, co s¢ dir ligu;

+ Trang bi cac kién thirc co s& veE dién tir va vién thong;

+~Nam dugc nguyén ly, nguyén tic hoat dong cua cac thiét bi tin hoc, dién
tr va vién thong; 7 , ,

+ Ném~ duogc cac ti€u chuén, cac thong so k¥ thuat cia cac thi€t bi tin hoc,
dién tr va vien thong; , 7 7

+ Trang bi di kién thirc lam co s dé tir hoc nang cao trinh d6 va cé thé ap
dung trong thuc tien;

+ Trang bi du kién thirc dé hoc tap, lam viéc khi cong nghé thong tin,
cong nghé truyén thong déi méi, phat trién.

- K¥ nang:

+ Viét phin mém, xay dung céc ung dung khong qua phurec tap;

+ Lép dat, sira chira cac thiét bj tin hoc, dién tr va vién thong;

+ C6 thé viét phdm mém nhing don gian cho cac thiét bi ghép nbi trong
linh vuc thiét bi tin hoc, dién tir va vién thong;

+ Van hanh, khai thac céac thiét bi trong linh vuc thiét bi tin hoc, dién tir va
vién thong;

+Lam tu vin cho céac dy 4n khong qua phurc tap trong linh vuc thiét bi tin
hoc, dién tir va vién thong;

+ C6 thé giang day, hudng din thuc hanh & cc trudng hoc nghé, truong
phd thong;

+ Co thé lap doanh nghiép kinh doanh, ing dung cong nghé trong linh vuc
tin hoc, dién tir va vién thong;

+ Kiém tra dugc céc chi tiéu chét lugng clia c4c trang thiét bi;

+ C6 kha ning lam viéc doc 1ap, ung dung dugc cac k§ thuidt, cong nghé
méi va c6 kha ning sang tao cai tién trong qué trinh lam viéc;

+ Keém c3p va huéng din duge céc nhan vién & trinh d6 nghé thip hon.
2. Chinh tri, dao diec; Thé chdt va quoc phong:
- Chinh tri, dao duec:

+ C6 hiéu biét vé chii nghia Méc - Lé nin; tw twéng HO Chi Minh; Hién
phap va Phap ludt ctia Nha nudec;
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+ Biét dwgc quyén va nghia vu ctia ngudi céng dan nuéc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

+ Trung thanh véi su nghiép x4y dung va bao vé T quéc Viét Nam X3 hoi
Chu nghia, thuc hién déy du trach nhiém, nghia vu clia ngudi céng dan; séng va
Jam viéc theo Hién phap va Phap luat;

+ C6 dao dirc luong tdm nghé nghiép, c6 y thirc t& chirc ky luét va tac
phong cong nghiép;

+ Cé y thirc hoc tap, ren luyén nang cao trinh do nghé nghiép, dé déap Ung
yéu ciu cua cong viée.
- Thé chét, qudc phong:

+ Thuong xuyén rén luyén than thé & c6 ste khoé hoc tap va cong tac lau
dai;

+ Ném dugc duong 16i qudc phong ciia Pang va luyén tip quan sy sin sang
chién d4u bao vé Té quéc.

3. Co hoi viéc lam:

- Lam viéc & cac cong ty hoat dong trong linh vyec tin hoc, vién thong &
cac vi tri nhu phat trién phan mém,lap dat, trién khai du an, tu van, chuyén giao
cong nghg, kiém tra k¥ thuat, van hanh hé thong,

- Lam vi€c & cac truong hoc & vi tri phong thi nghiém, day hoc cho cac dbi
twong c¢6 bac nghé thip hon;

- C6 thé hoc tiép tuc & bac dai hoc;

- Tu m& doanh nghiép.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khda hoc va thoi gian thuc hoc t6i thidu:

- Thoi gian dao tao: 3 nam
- Thoi gian hoc tép: 131 tuén
- Thot gian thye hoc 61 thieu: 3750 gio )
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, md dun va thi tot nghiép: 300 giv
(Trong @6 thi tot nghiép: 90 gid)
2. Phén b6 thoi gian thie hoc i thiéu:
- Thoi gian hoc cdc mo6n hoc chung bét budc: 450 gio
- Thoi gian hoc cac m,6n hoc, md dun dao tao nghé: 3300 gio
+ Thoi gian hoc bat buQc: 2460 gio; Thoi gian hoc tu chon: 840 gid
+ Thot gian hoc ly thuyét: 1127 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 2173 gio
1II. DANH MYC CAC MON HOC, MO BUN PAO TAO BAT BUQC VA
PHAN BO THOI GIAN:

Mai Thoi gian dao tao (gio)
MH, Tén mon hoc, m6 dun Tén Trong do .,
MD Ség Ly | Thuc | Kiém
thuyet | hanh tra
! Cac mén hoc chung 450 220 200 30
| MH 01 | Chinh trj 90 | 60 24 6




' MH 02 | Phép luat 30 | 21 7 2
| MH 03 | Gi4o duc thé chat 60 4 52 4
MH 04 | Gi4o duc quéc phong - An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vin) 120 60 50 10
| Cdemonhoc mé dun dao tao 2460 | 847 | 1505 | 108
nghé bat bugc
L1 Sé?c mon hoc, md dun k¥ thuét co 840 460 347 33
MH 07 | Anh vén chuyén nganh 120 58 56 6
MH 08 | Toan rng dung 60 56 0 4
| MH 09 | Bao h6 lao dong va an toan dién 30 | 20 8 2
| MP 10 | C4u kién dién tir 90 | 45 42 3
| MP 11 | Pién tir trong tu 90 45 42 3
' MP 12 | Pién tir s6 90 45 42 3
' MP 13 | Po ludng dién - vb tuyén dién 60 30 28 2
MD 14 | Ngudn dién, may dién 60 43 15 2
MBD 15 | K§ thudt méy tinh 90 | 45 42 3
MH 16 | Céu tric dit liéu va giai thuat 60 28 30 2
MH 17 | Lap trinh co ban 90 45 42 3
1.2 Céc;mc‘)n hoc, md dun chuyén moén 1620 | 387 1158 75
nghé
MH 18 C~0r s? dit liéu va hé quan tri co s& 120 43 7 5
dix liéu _
e 1 Egan tich thiét ké hé théng thong | o0 | 43 02 5
MBD 20 | Mang may tinh 150 | 43 102 5
MD 21 | Thiét ké va quan tri WEB 150 | 43 102 5
MD 22 | K§ thujt thong tin hitu tuyén 150 | 43 102 5
MBD 23 | K§ thut thong tin v6 tuyén 150 | 43 102 5
MD 24 | K§ thujt phét thanh truyén hinh 150 | 43 102 5
MBD 25 | Céc hé thong thong tin s6 150 | 43 102 5
MBD 26 | Thiét bi dau cudi thong tin 150 | 43 102 5
MD 27 | Thuc hanh dién tr co ban 120 0 110 10
MBD 28 | Thyc tép tot nghiép 180 0 160 20
Téng cong 2910 | 1067 | 1705 | 138

IV. CHUCGNG TRINH MON HOC, M(‘) DUN PAO TAO BAT BUOC:
(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)
V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH BQ CAO
DANG NGHE BE XAC PINH CHUONG TRINH DAY NGHE:
1. Huong dén xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun ddo tao nghé tw chon;

thoi gian, phan bé thoi gian va chuong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé tw
chon:
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1.1.Danh muc va phén bé thoi gian cho cde mén hoc, mé dun dao tao nghé tu
chon:

~ Thoi gian dao tao (gio)
Ma n n A
Tén mon hoc, mo dun tw chon -
MH, ’ o Tén Trong do
MD o ® [T Ly [ Thuc | Kiém
thuy€t | hanh tra
MH 29 | Co s& ly thuyét truyén tin 60 20 37 3
MH 30 | Ly thuyét diéu chinh tu dong 60 20 37 3
MH 31 | Y thuyet truong va k thuat 90 30 | 57 3
Si€u cao tan
MH 32 | K§ thuat anten va truyén song 90 30 57 3
MH 33 | K§ thuat Audio, Video 90 30 57 3
MH 34 | K¥ thuat vi xir ly 90 30 57 3
MH 35 | Ngon ngit lap trinh Java 90 30 57 3
MH 36 | Mang vién théng 90 30 57 3
MH 37 | Truyén thong da phuong tién 90 30 7 3
MH 38 | Quéan Iy mang vién thong 60 20 37 3
ap tri &n thod 30 57 3
M 39 La,p t1:1nh truyén thong mang 90 ,
may tinh
\ by 2 A A v 3
MH 40 An toan va l,)ao mat thong tin 90 0 57 3
mang may tinh

(N6i dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Huéng dén xdy dung chuong trinh chi tiét cho cde mén hoc, mé dun ddio
tao tw chon:

- Thoi gian cua cac mon hoc, mé dun dao tao nghé tu chon duoc quy dinh
tai Quyét dinh s§ 58/ 2008/QP - BLDTBXH, ngay 09 thang 06 nam 2008 cta
Bo truéng B Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, chiém ty 18 tir 20% dén 30%.
Cén ctr vao thoi gian duge quy dinh & trén, cdc Co sé day nghé xac dinh thoi
gian cdc mdn hoc, mé dun dao tao nghé tu chon sao cho phu hop quy dinh. Tuy
theo diéu kién ctia timg Co s, thoi gian clia cdc mon hoc, mo6 dun dao tao nghe
trong chuong trinh khung nay co the dugce diéu chinh dé phi hop véi thuc té cua
timg Co 56 day nghé va ving, mién. Tong thoi gian cia cdc moén hoc, mé dun
dao tao nghé tu chon 13 840 gid, trong d6 280 gid ly thuyét va 560 gid thuc
hanh,;

- Trén co s& cac mon hoc, mo dun tu chon da duge xac lap, Hiéu truéng
chi dao céc khoa nghé lién quan tién hanh bién soan & cuong chi tiét chuong
trinh cho cac moén hoc, md dun dao tao nghé tu chon ctia Co s& minh theo miu
quy dinh. Thanh 14p Hoi déng thdm dinh va ban hanh ap dung;

- Vi du ¢6 thé lwa chon cac mdn hoc, md dun tu chon theo bang sau:
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. Thoi gian dao tao (gid)
Ma A A A
Tén mon hoc, mé dun ty chon ,
MH, : Tén Trong d6
MP Ség Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
MH 29 | Co s& ly thuyét truyén tin 60 20 37 3 J
MH 31 Ly thAuyet truong va k¥ thuat si€u 90 30 57 3
cao tan
MH 32 | K§ thut anten va truyén song 90 30 57 3
MH 33 | K§ thuat Audio, Video 90 30 57 3
MH 34 | K§¥ thuat vi xur ly 90 30 57 3
MH 35 | Ngén ngit lap trinh Java 90 30 57 3
| MH 36 | Mang vién thong 90 | 30 [ 57 3
MH 37 | Truyén thong da phuong tién 90 30 57 3
MH 38 | Quan Iy mang vién thong 60 20 (37 | 3
MEH 40 An toan va l?ao mat thong tin 90 30 57 3
mang may tinh
Tong chng: 840 | 280 | 530 30
(Ngi dung chi tiét 6 Phu luc kém theo)
2. Hudng dén thi tot nghiép:
S6 Mén thi Hinh thikc thi Thoi gian thi
TT
Viet Khoéng qua 120 phut
. . Van dap Khong qua 60 phut (40
! Chinh tri phiit chudn bi va 20 phit
trd 161/sinh vién)
Kién thie, k§ nang
nghé: . )
- Ly thuyét nghé Viet Khoéng qua 180 phut
Van dap Khong qua 60 phut (40
) phut chuan bi va 20 phut
tra 101/sinh vién)
- Thyuc hanh nghé Bai thi thyc hanh | Khong qua 24 gid
- M6 dun t6t nghiép | Bai thi tich hop ly
(tich hop Iy thuyét voi | thuyet va thuc Khong qua 24 gid
thwc hanh) hanh

3. Huéng ddn xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat déng gido duc ngoai
khoa (dwoc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu gido duc
toan dién:

thé;

Dé sinh vién c¢6 nhén thitc day du vé nghé nghiép, cac Co s& day nghé cé
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- T chirc cho sinh vién di tham quan & cac cong ty, cac co sO san xuit
kinh doanh;
- G1ri sinh vién di thuc tép, c6 thé 1ay két qua thuc tip bdo cdo tot nghiép.

?% Noi dung Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 gid dén 6 gio; 17 giv dén 18
gid hang ngay
2 | Vianho4, van nghé:
Qua cac phuong tién thong tin dai chung | Ngoai gi¢ hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gir dén 21 gid (mot budi/tuan)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gir hoc, sinh vién c6 thé dén thu | TAt ci céc ngay lam viéc trong
vién doc sach va tham khao tai li€u tudn
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat ddng doan | Poan thanh nién to chirc cac budi
thé giao luu, céac budi sinh hoat vao
cac tdi thir bay, chi nhat
S | Thim quan, d3 ngoai M3&i hoc ky 1 lan

4. Cac chu y khac:

- Sau khi thiét ké hodc lua chon xong cac mdn hoc, moé dun ty chon, Co
so day nghé c6 thé sép xép lai ma mén hoc, md dun trong chuong trinh dio tao
ctia minh dé dé theo ddi quan 1y;
- Pao tao so cép nghé, ¢6 thé chon cic mon hoc, md dun dao tao nghé bat
budc cia chuong trinh khung nay dé bién soan thanh chwong trinh dio taoW
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Phu luc 4:

cao ding nghé cho nghé “ Luu trir”
(Ban hanh kém theo Théng twsé A O /2011/TT - BLDTBXH
dnglf ndm 2011 cua Bé trucng Bé Lao djng - Thuong binh va Xa hji)

Phu luc 4A:
Chwong trinh khung trinh d§ trung cap ngheé

Tén nghé: Lwu trir

M3 nghé: 40320301

Trinh d§ dao tao: Trung cip nghé

Péi twgng tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd théng hoic tuong duong;

(Tt nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phén vin hoa phd thong theo quy dinh
cua Bo Giao duc va dao tao);

S6 lwong mén hoc, md dun dao tao: 35

Bang cip sau khi t6t nghiép: Bing tbt nghiép trung cép nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thitc, ky ning nghé nghiép:
- Kién thire:

+ Néu dugc cac su kién lich sir quan trong cda nudec ta tir 1945 dén nay;

+ Néu dugc chirc nang, nhiém vy, quyén han va t chirc bd may co quan
nha nudc;

+ Néu dugc cac loai van ban, cac thong tin vé thanh phin thé thirc ctia vin
ban quan ly;

+ Trinh bay duge cic yéu ciu va phuong phép 1ap mét hd so;

+ Trinh bay dugc y nghia, tc dung cua tai liéu luu tri;

+ Néu duoc cac nguyén tic va tiéu chudn xac dinh gia tri tai 1iéu luu trix

+ Trinh bay dugc ndi dung céc cbng viéc trong nhiém vu thu thap, bd
sung tai li€u vao luu trit co quan;

+ Trinh bay duoc tac dung va phuong phap lam muc luc hd so;

+ Néu dugc cac budce trong qui trinh bao quan tai li€u luru trit

+ Trinh bay dugc ndi dung cdc cong viéc trong nhi€ém vu phuc vu khai
thac str dung tai li€u luu trit tai phong doc, cép ban sao, chirng thuc luu trit;

+ Trinh bay dugc ndi dung cic bude trong qui trinh chinh 1f mgt phong tai
liéu hodc mdt khi tai liéu;

+ Trinh bay dude ndi dung cac cong viéc trong qui trinh Uing dung cong
nghé thong tin trong céng tac luu trit.

- K¥ néng:
+ Lua chon dugc nhiing tai li€u c6 gia tri dua vao luu trit dé bao quan;

+ Thuc hién dugc mot sd cong viéc trong nhiém vu thu thap bd sung tai
liéu vao luu trlt co quan;



+ Théng ké duge hd so tai lidu;

+ Shp xép duoc tai lidu trong cac kho luu tri;

+ Lam thanh thao cac cong viéc v€ sinh kho, céac thiét bi bao quan va vé
sinh tai liéu luu trit;

+ Sir dung duoc cac may moc, thiét bi bao quan tai lidu théng thudng;

+ Phuc vu dugc cac nhu ciu khai thac st dung tai liéu tai phong doc, cép
ban sao, chirng thuc luu trit.

+ Lam duoc mdt sb cong viéc trong chinh 1y mot phong tai liéu luu trir;

2. Chinh tri, dao dikc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinbh tri, dao dtrc:

+ Ném dugc nhimg kién thie phd théng vé Hién phéap, Phép luat va cha
trrong, dudng 16i, chinh sach ciia Pang va Nha nuéc;

+ Nim duoc co ban quyén, nghia vy, trdch nhiém cia ngudi cong dan;

+Co y thirc nghé nghiép, kién thirc cong ddng va tac phong lam viée cong
nghiép; c6 161 séng lanh manh;

+ Thé hién ¥ thic tich cuc trong hoc tap rén luyén dé khong ngirng ning
cao trinh d dao dirc nghé nghiép, dap Gmg duoc yéu cau cia xa hoi.

- Thé chit, qudc phong:

+ Nim duge phuong phap tap luyén nham bao v€ va tdng cuong sirc
khoe, ning cao thé luc dé hoc tap va lao dong san Xuét;

+ C6 kién thire va k§ ning co ban vé qudc phong-An ninh, sin sang thuc
hién nghia vu bao vé T quéc.

3. Co hoi viéc lam:

Sau khi t6t nghiép Trung cip nghé: véi chitc danh k§ thuat vién trung cip
c6 kha nang:

- Pugc lua chon lam viéc trong cac Trung tin Iuu trit Trung wong; Phong
Iuru trit céc bd, Chi cuc lwu trir céc tinh, thanh phd;

- Puogc b tri lam viée trong luu trit cac sd, ban nganh thugc tinh, thanh
phd truc thude trung uong, luu trit cac huyén va cac td chirc chinh tri xa hoi,

chirc nghe nghi€p & cap huyén, cac doanh nghi€p vira va nho; cc truong trung
hoc pho théng, trung hoc co sé. cac bénh vién cap huyén.

II. THOI GIAN CUA KHOA HQC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1.Thoi gian cua khod hoc va thoi gian dao tao t6i thiéu:

- Thoi gian dao tao: 02 nam

- Thoi gian hoc tap: 104 tudn

- Thoi gian thue hoc t6i thieu: 2550 gid ’

- Thoi gian 6n, ki€ém tra hét mén hoc, mo dun va thi tot nghiép: 240 gid
(Trong d6 thi tot nghiép: 90 gid)
2. Phén bé thoi gian thyc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian hoc cac mon hoc chung bét bude: 210 fuly
- Thoi gian hoc cac mdn hoc, md dun dio tao nghé: 2340 gio
+ Thoi glan hoc bt bude: 1610 gidy; Thoi gian hoc tu chon: 730 gio
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 760 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 1680 gid
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3. Thoi gian hoc vin héa trung hoc phé thong doi véi hé tuyén sinh tot nghiép
trung hoc co s¢:1200 gio.

(Danh muc cic mon hoc vin héa phd théng va phan bd thoi gian cho timg
mon hoc theo quy dinh cuia B gido duc va dao tao trong chuong trinh khung
gido duc trung cép chuyén nghiép. Viéc bd tri trinh tr hoc tip cdc mén hoc phai
theo logic su pham, dam bao hoc sinh c6 thé tiép thu dugc cac kién thuc, k§
ning chuyén mén nghé c6 hiéu qua).

II. DANH MUC C,&p M(f)N HOC, MO DUN DAO TAO BAT BUOC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN:

Thoi gian dao tao (gio)

Ma 2 Trong d6
MH, Tén moén hoc, mo dun Tong p X
MP s& Ly | Thyc | Kiém
thuy€t | hanh @ tra
I Cdac mon hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh trj 30 22 6 2
MH 02 | Phap luét 15 10 4 1
MH 03 | Gido dyc thé chat 30 3 24 3
MH 04 | Giso duc qudc phong-An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vén) 60 30 25 5
| Géemon hoc m6 dun ddo tao 1610 | 466 | 1033 111
nghé bat budc
I1.1 Cackmon 1:1()0, mo dun dao tao 375 198 152 ’5
ngh€ co s¢
MH 07 | Lich str Viét Nam tir 1945 dén nay 45 36 6 3
MH 08 | H¢ thér}g céc co quan, to chirc 30 24 4 5
nha nudc
MPD 09 | Tiéng Viét thuc hinh 30 12 16 2
MH 10 Vari ban quan ly nha nuée va k¥ 75 45 25 5
thuat soan thao
MH 11 | Quan ly van ban dn, vin ban di 45 25 16 4
MD 12 |Lap hd so 90 30 55 5
MD 13 | Tin hoc vin phong 60 26 30 4
I1.2 Cac AmonAth, £n0 dun dao tao 1235 268 881 36
chuyén mon nghé
MH 14 | Nhip mon cong tac luu trit 30 25 3 2
MH 15 | Lua chon tai liéu dua vao luu trit 45 26 15 4
MP 16 | Thu thap bd sung tai liéu luu trit 60 26 30 4
Mb 17 | Lap Cong cu tra clru tai li€u luu trit 60 16 40 4
MH 18 | Thong ké tai liéu hwu trix 30 20 8 2
MD 19 | Bao quan tai li¢u luu triY 75 30 40 5
MD 20 | Sir dung trang thiét bi lru trit 45 15 25 5
MD 21 | Phuc vu khai thac st dung tai li€u 75 25 45 5
luu tri
MD 22 | Chinh ly tai li€u luu trir 180 45 125 10
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MD 23 | Ung dupg cong nghe_:~ thong tin 60 25 30 5
trong cdng tac luu trit
MD 24 | Thyc hanh nghé 215 10 190 | 15
MBD 25 | Thyc tap tt nghiép 360 5 330 | 25
Tdong cong 1820 572 | 1120 | 128

IV. CHUONG TRINH MON HQOC, MO BUN DAO TAO BAT BUQC:
(N6i dung chi tiét co Phu luc kém theo)

V. HUO’NQ DANX SU DUNG CHUGCNG TR‘INH KHUNG TRINH PO
TRUNG CAP NGHE DE XAC PINH CHUGNG TRINH DAO TAO NGHE:

1 Hudng hén xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon;
thoi gian phdn bo thoi gian va dé cuong chi tiét cua tirng mén hoc, mé dun dao
tao nghé tw chon:

1.1.Danh muc va phéan bé thoi gian moén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon:

- Danh muc cdc mo6n hoc, m6 dun dao tao nghé Luu trit tu chon dugc xac
dinh trén co s¢ phan tich céng viéc nhim dép tng yéu ciu dao tao nhitng kién
thirc, k¥ nang can thiét mang tinh dic thii clia tirng nganh hoic viing, mién, timg
dia phuong, twong tng & mirc "can biét" hodc "nén biét" dé ap dung cho Co s
day nghé ctia minh;

- Ban chii nhiém x4y dung chuong trinh khung trinh d6 Trung cip nghé dé
xudt moén hoc va méd dun tu chon duéi day:

~ Thoi gian dao tao (gio)
M3 2 Trong do
MH, Tén mon hgc, mé dun tw chon Toéng - —
MD : b Ly Thyc | Kiém
thuyét | hanh tra
MH 26 | Luu trit tai liéu khoa hoc ky thuat 75 35 36 4
MH 27 | Luu trir tai li€u Nghe - Nhin 75 35 36 4
MH 28 | Luu trit tai li¢u dién tir 60 25 30 5
MH 29 | Luu trir tai liéu trong cc co quan
Pang, td chirc chinh tri xa hoi 75 35 36 4
MH 30 Lu’u' Eru tai liéu trong cac doanh 90 45 40 5
nghiép
MH 31 | Luu tri t3i liéu dia chat 45 25 17 3
MH 32 | Luu tri¥ tai li€u dia chinh 45 25 17 3
MH 33 | Luu tri tai liéu Khi tugng - Thiy 45 24 17 3
van
MH 34 | Luu trit tai liéu trong co quan Uy 75 35 36 4
ban nhéan dén cac cip
MH 35 | Luu trir tai liéu trong céc don vi sy 75 35 36 4
nghiép
MH 36 | Nhiap mén cong tac Bao tang 30 25 3 2
MH 37 | Nhép mdn cong tic Thong tin- Thuvién | 30 25 3 2
MH 38 | Luyén chir dep 30 12 15 3
MH 39 | Ky thudt ddnh mdy vi tinh 145 25 110 10




MH 40 | K§ ning giao tiép 30 12 16 2

MH 41 | Quan tri van phong 30 25 3 2

(NGi dung chi tiét cé Phu luc kém theo)

1.2. Hudng dén xdc dinh chuong trinh chi tiét cdec mon hoc, mé dun dao tao
nghé tw chon:

- Thoi gian, ndi dung cia cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé tu chon do
truong tu xay dung va cin clr vao muc tiéu ddo tao va yau cau dic thu cia
nganh, nghé hoic ving, mién dé x4c dinh;

- Thoi gian, ndi dung cia cdc mdn hoc, mé dun dao tao nghé tu chon do
Co s& day nghé lua chon theo kién nghi trong chuong trinh khung sé& x4c dinh
theo quy dinh da cé trong chuong trinh khung. Co s¢ day nghé tu xdy dung
thim dinh va ban hanh chuong trinh dio tao chi tiét cia cdc mén hoc, mé dun tu
chon cho Co s& minh. :

- Cac mon hoc tu chon dugce goi y dua vao chuong trinh khung 1a 16 mon.
Tuy theo yéu cau ctia mdi trudng lao dong, cin cir vao tinh hinh trang thiét bj cu
thé cua timg Co s& day nghé c6 thé chon cic mon trong sé 16 mén tu chon da
goi ¥ trén, voi tdng sb thoi gian dao tao 1a: 730 (Iy thuyét 294 gid thuc hanh,
kiém tra 436 gid) hodc nhu dé xuit sau day:

~ Thai gian dao tao (gio)
Ma " " " -
Tén moén hoc, mo dun tw 2 Trong d6
MH, : Toéng ; X
MbD chon 6 Ly | Thuc | Kiém
thuy€t | hanh tra
MH 26 | Luu trit tai liéu khoa hoc k¥ thuat 75 35 36 4
MH 27 | Luu trit tai liéu Nghe - Nhin 75 35 36 4
MH 28 | Luu trir tai liéu trong céc co
quan Déang, t4 chirc chinh tr 75 35 36 4
x4 hoi
MH 29 | Luu tri tai Pe_:u trong cac 90 45 40 5
doanh nghiép
MH 30 | Luu trit tai liéu trong co quan 75 35 36 4
Uy ban nhan dan céc cip
MH 31 | Luu trit tai liéu trong cdc don 75 35 36 4
vi sy nghiép
MH 32 | K¥ ning giao tiép 30 12 16 2
MH 33 | Quan tri vin phong 30 25 3 2
MD 34 | Luyén viét chir dep 45 12 29 4
MD 35 | K¥ thudt ddnh mdy vi tinh 160 25 125 10
Tong cong 730 294 | 393 43
(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)
2. Hudng ddn thi tot nghiép:
Sb A : o T
TT Mon thi Hinh thirc thi Thdoi gian thi

1 | Chinh trj Viét Khéng qua 120 phut




6

2 | Vin hoa trung hoc phd Viét, tric nghiém | Theo quy dinh ciia
théng ddi voi hé tuyén sinh B¢ Gido duc va dao
trung hoc co s& tao

3 | Kién thirc, k§ ning nghé:

- Ly thuyét Viét Khéng qua 180 phut
Vén dép Khéng qua 60 phiit
(chuén bi 40 pht, tra
101 20 phat/hoc sinh)
- Thuc hanh nghé Bai thi thyc hanh | Khéng qua 24 gid
- M6 dun tét nghiép (tich | Bai tap tich hop ly | Khong quéa 24 gid
hop ly thuyét véi thuc hanh) | thuyét va thuc hanh

3. Huéng dén xdc dinh thoi gian va ngi dung cho cac hoat dong gido duc ngogi
khéa (dwoc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat duoc muc tiéu gido duc
toan dién:

- Pé hoc sinh c6 nhén thirc déy du vé nghiép vu dang theo hoc c6 thé bd
tr tham quan mot s6 trung tAm luu trit qubc gia, luu trit bo va luu trit tinh, thanh
phd, luu trix quan, huyén;
- Thoi gian duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa.

,?,(;, N¢i dung Thoi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 gid dn 6 gio; 17 gio dén 18
gi0o hang ngay
2 | Vin ho4, van nghé:
Qua cac phuong ti€n thong tin dai ching | Ngoai gi¢ hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gio dén 21 gidy (mot budi/tudn)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gior hoc, hoc sinh ¢ thé dén thu | Tat ca cac ngay lam viéc trong
vién doc sach va tham khao tai liéu tudn
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién t6 chirc cic budi
thé giao luu, cac budi sinh hoat vao
céc t6i thir bay, chu nhit
5 | Tham quan, da ngoai Moi hoc ky 1 lan

4. Cde chii ¥ khac:

Khi cac Co sd day nghé thiét ké hoac lua chon xong cac mon hoc, mé dun
tu chon c6 thé sap xép lai m8 moén hoc, m6 dun trong chuong dao tao clia Co sé
minh dé de theo ddi quan IYW/
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Phu luc 4B:
Chuwong trinh khung trinh d¢ cao ding nghe

Tén nghé: Luwu trir

Ma nghé: 50320301

Trinh d§ dao tao: Cao déng nghé

Pdi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hodc tuong dwong;
S6 lwgng mén hoc, mé dun dio tao: 39

Bing cép sau khi t8t nghiép: Bang tit nghiép Cao ding nghé,

1. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thirc, kj nang nghé nghiép:
- Kién thuc:

+ Trinh bay dugc cac loai van ban, cac thanh phﬁn thé thirc ctia vin ban
quan ly;

+ Soan thao duoc mot s§ vin ban chuyén nganh;

+ Van dung dugc céc dic trung dé lap ho S0;

+ Trinh bay dugc chire ning, nhiém vu, quyén han va t§ chirc bd may co quan, td
chirc nha nudc;

+ Giai thich dugc y nghia, tdc dung cua tai liéu luu trit;

+ Trinh bay duoc nguyén tic xac dinh don vi hinh thanh phong va thanh
1ap phong luu trir;

+ Giai thich dugc mang ludi td chire Iuu trit ciia nudce ta hién nay;

+ Trinh bay dugc ndi dung cong tac thu thép, bd sung tai liéu vao luu trit
co quan, luu trit lich su;

+ Van dung duoc cac nguyén tic va tiéu chuin dé xac dinh gié trj tai lidu;

+ Giai thich dugc tdc dung va phuong phdp lam céc cdng cu tra tim tai

liéu;
+ Van dung dugce quy trinh, nguyén tic bao quén tai liéu luu trit;
+ Van dung dugc cac quy trinh tu bd phuc ché tai li€u luu trit;
+ Véan dung dugce cac hinh thirc khai thac sir dung tai liéu luu trif;
+ Véan dung dugc quy trinh chinh ly mét phong tai ligu.

- K§ néng:

+ T4 chire duoc nhiém vu thu thip bd sung tai liéu vao luvu trit co quan;

+ Xéc dinh, lya chon ding nhiing tai li¢u c6 gia tri dé bao quén, loai
nhiing tai liéu hét gia trj dé tiéu huy;

+ Xay dung dugc céc cdng cu tra ctru tai liu;

+ Sir dung thanh thao cic may méc, thiét bi bao quan tai liéu;

+ Thyuc hién dugc cac quy trinh khir trung;

+ Lam duge cac thao tac trong quy trinh tu bd phuc ché tai lidu;

+ Phuc vu dugc cdc nhu cau khai thac sit dung tai li¢u tai phong doc, cép
béan sao, chung thuc luu trit va cac hinh thic khac;

+ Chinh Iy thanh thao mét phong hoic mdt khéi tai liéu;

+ Sir dung thanh thao phdn mém quén 1y tai lidu lru trix.
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2. Chinh tri, dao dikc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinh tri, dao duc:

+ C6 kién thic phd thong vé muc tiéu duong 151 cach mang ciia Pang va
Nha nudc;

+ Trinh bay duoc co ban quyén va nghia vu, trach nhiém cta ngudi cong
dan;

+Co y thire nghé nghiép, kién thirc cong ddng va tac phong lam viéc cong
nghiép; c6 18i séng lanh manh, phli hop v&i phong tuc, tip quéan va truyén thng
vén héa dan tic;

+ Thé hién v thuc tich cuc trong hoc tép ren luyén aé khong ngung nang
cao trinh d6 dao duc nghé nghiép, dap ing dugc yéu cau ciia x3 hoi;

- Thé chat, quéc phong:

+ C6 kién thire, k§ nang vé& thé duc thé thao can thiét;

+ Trinh bay dugc phuong phap tép luyén nham bao vé va ting cudng suc
khée, nang cao thé luc dé hoc tap va lao dong san Xuit;

+ C6 kién thirc va k¥ néng co ban vé qudc phong- An ninh, sin sang thuc
hién nghia vu bao vé T quéc.

3. Co hoi viéc lam:

T6t nghiép Cao dang nghé, sinh vién 1am viéc duge trong céc Trung tim
luu trlt Trung wong; Phong Laru trit cac B, Chi cuc luu trit cac tinh, thanh phd,
luu trit cac huyén, cac s, ban, nganh va cac luu trir co quan Dang, T chuc

chinh trj x3 hoi, t6 chuc x3 hoi, to chirc nghe nghiép, cac doanh nghiép, don vi
su nghiép, luc lwong vil trang tir trung wong dén dia phuong.

1. THOI GIAN CUA KHOA HQC VA THOI GIAN THUC HQC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian dao tao t6i thiéu:
- Thoi gian dao tao: 03 ndm
- Thoi gian hoc tap: 131 tudn
- Thoi gian thue hoc t5i thidu: 3750 gid
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mon hoc, mé dun va thi tot nghiép: 240 gior
(Trong d6 thi tot nghiép: 90 gid)
2. Phdn bé thoi gian thuc hoc ti thiéu:
- Thoti gian hoc cdc moén hoc chung bét bude: 450 gidy
- Thoi gian hoc cdc moén hoc, m6 dun dao tao nghé: 3300 gi¢
+ Thoi gian hoc bt budc: 2310 gi0; Thoi gian hoc tir chon: 990 gid
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 1003 gid; Thoi gian hoc thue hanh: 2297 gid
II. DANH MUC CAC MON HOQC, MO PUN PAO TAO BAT BUOQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN:

. Thoi gian dao tao (gio)
Ma : Trong d6
MH, Tén mon hoc, mé6 dun Tong - & vt
MD b Ly Thuc | Kiém
thuy€t | hanh | tra
I Cac mén hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6




MH 02 | Phap luit 30 21 7 2
MH 03 | Gi4o duc thé chat 60 4 52 4
MH 04 | Gido duc qudc phong- An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vin) . 120 60 50 10
1 gjéccmén hoc, mé dun dao tao nghé bat 2310 693 1464 | 153
II.1 | Cdc mon hoc, mo6 dun k¥ thudt co s& 525 273 217 35
MH 07 | Lich sir Viét nam tir 1858 dénnay | 60 40 16 4
MH 08 To’chuc cac co quan nha nudc theo hién 60 36 20 4
phap 1992
MH 09 | Quan tri van phong 30 25 3 2
MD 10 | Tiéng Viét thuc hanh 45 18 24 3
MH 11 | K§¥ ning giao tiép 45 24 18 3
MD 12 | Van ban quan ly va k¥ thuit soan thdo 75 45 25 5
MD 13 | Tin hoc vén phong 60 25 30 5
MH 14 | Quan Iy van ban dén, vin ban di 60 30 26 4
MP 15 | Lap ho so 90 30 55 5
11.2 | Cac mo6n hoc, m6 dun chuyén mon nghé 1785 420 1247 | 118
MH 16 | Nhdp mon cdng tac luu trit 30 25 3 2
MH 17 | Xéc dinh gi4 tri tai liéu Iuu trir 75 35 35 5
MD 18 | Thu thip bd sung tai liéu luu trit 75 30 40 5
MD 19 | Xay dung cong cu tra ciru tai liéu luu trir | 120 30 80 10
MH 20 | Théng ké tai liéu luu trit 45 25 17 3
MD 21 | Bdo quén tai li€u luu trir 120 40 72 8
MD 22 | Sir dung trang thiét bj luu trir 60 15 40 5
MD 23 | Tu bd, phuc ché tai liéu hru trir 160 | 45 100 | 15
MBP 24 [ T4 chirc khai thac, st dung tai lisulvu | 150 45 90 15
trit
MD 25 | Chinh Iy tai liéu 280 | 60 | 200 | 20
MD 26 | Ung dung cong nghé thong tin trong 90 25 60 5
cong tac luu trir
MBD 27 | Thuc hanh nghé hwu trir 240 15 210 | 15
MD 28 | Thuec tap tot nghiép 340 15 310 | 15
Tong cong 2760 | 913 | 1664 | 183

[V. CHUONG TRiINH MON HOC, MO DUN PAO TAO BAT BUOC:
(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUOGNG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH BQ CAO
DANG NGHE BE XAC PINH CHUONG TRINH PAO TAO NGHE:

1. Huéng ddn xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon,
thoi gian phdn bo thoi gian va dé cuong chi tiét cia tieng mon hoc, mé dun dao
tao nghé ty chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon:
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- Danh muc cac moén hoc, mo dun dao tao nghé Luu trt tu chon dugc xac
dinh trén co s& phéan tich céng viéc nhdm dap ng yéu cau dao tao nhimng kién
thire, k¥ niang cin thiét mang tinh dic thi cia ting nganh hoic ving, mién, ting
dia phuong, tuong tmg & mirc "can biét" hodc "nén biét" dé 4p dung cho Co s
day nghé cta minh,

- Ban chii nhiém xay dung chwong trinh khung trinh d6 Cao ddng nghé dé
xudt mon hoc va mé dun ty chon dudi day:

. Thoi gian dao tao (gio)
Ma n n n :
Tén mén hoc, mo dun ty 2 Trong d6
MH, . : Tdng ;
Mb chon sb Ly, Thyc Kiém tra
thuy€t | hanh
MH 29 | Luu trif tai liu khoa hoc k¥ thudt 90 45 40 5
MH 30 | Luu trir tai li€u Nghe - Nhin 90 45 40 5
MH 31 | Luu tri¥ tai liéu dién ¥ 75 30 41 4
MH 32 | Luu tri tai liu trong cac co
quan Dang, t6 chirc chinh tri - 90 45 40 5
x4 hoi
MH 33 | Luu trit tal' lle,:u trong céc 90 45 40 5
doanh nghiép
MH 34 | Luu trit tai liéu dia chat 90 45 40 5
MH 35 | Luu trit tai liéu dia chinh 90 45 40 5
MH 36 5;111 trir tai ligu Khi tugng thay 90 45 40 5
MH 37 L}Iu tfu €O quan Uy ban nhén 75 30 41 4
dan céc cap
MH 38 Luq Eru trong cac don vi su 75 30 41 4
nghiép
MD 39 | Luyén chit dep 45 12 30 3
MD 40 | K¥ thudt ddnh mdy vi tinh 180 25 145 10
MH 41 | Phap luét luu trit the gidi 45 30 12 3
MH 42 | Tam ly hoc quéan ly 45 30 12 3
MH 43 | Luéat hanh chinh 45 30 12 3
MH 44 Tf)ng quan v‘é Bao tang hoc 45 30 12 3
MH 45 |TOng quan v€ Thong tin- Thu 45
A 30 12 3
vién hoc

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo )
1.2. Hubng dén xdy dung chirong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon:

- Mén hoc, m6 dun dao tao nghé tu chon nhim muc dich déap mg nhu ciu
kién thirc k§ ning can thiét mang tinh dic thi riéng timg mai trudng lao ddng cu
thé;

- Ngoai cac mon hoc, md dun dao tao nghé bét budc néu tai muc V, tiéu
dé muc 1.1, cac Co s& day nghé tu xay dung hodac lya chon mot sb moén hoc, md
dun dao tao nghé tu chon dugc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang
tihh tham khéo) dé 4p dung cho Co s& ctia minh;
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- Viéc xéc dinh cac mon hoc tu chon dua vao céc tiéu chi co ban nhu sau:

+ Dam bao myc tiéu dao tao chung cua nghé;

+ Péap ung dugce nhu chu can thiét cia timg nganh, dia phuong hoic ting
doanh nghiép cu thé;

+ Dam bdo thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ty 1¢ thai gian (1y thuyét, thue hanh) theo quy dinh.

- Thoi gian dao tao cac mén hoc tu chon chiém khoang 20% dén 30%
téng thoi gian hoc tap cac mon hoc dao tao nghé. Trong d6 thyc hanh chiém ty
16 tir 70% dén 85% va 1y thuyét chiém ty 18 tir 15% dén 30%;

- V& thoi gian dao tao cac moén hoc ty chon, cic Co s¢ day nghé tu b tri,
can dbi vao cac hoc ky cho phti hop tién d6 va tinh chit mén hoc (C6 thé bb tri
vao nam hoc thir nhit hoic nim hoc thtr hai tuy tinh chét tung mon hoc, mo
dun); Co s& day nghé tu xay dung hodc co thé tham khao, diéu chinh tir cac mén
hoc & nghi trong chuong trinh khung nay trén co s¢ dam bao muc tiéu dao tao
va yéu ciu dic thi ctia nganh nghé hoic viing, mién;

- Cac mon hoc tu chon duge goi y dua vao chucmg trinh khung 1a 17 moén.
Tuy theo yéu ciu ciia moi trudng lao dong, can cir vao tinh hinh trang thiét bj cu
thé ctia ting Co s¢ day nghé c6 thé chon cac mén trong s6 17 mon tu chon da
goly trén, vdi téng sb thoi gian dao tao la 820 gio (ly thuyét 315 gio, thuc hanh,
kiém tra 505 gi®) hodc nhu dé xuit sau day:

~ Thoi gian dao tao (gio)
Ma : Trong dé
MH, Tén mén hoc, m6 dun tuy chon | Tong - g ”
MD <& Ly Thuc | Kiém
thuyét | hanh | . tra
MH 29 | Luu trit tai liéu khoa hoc k¥ thuét 90 45 40 5
MH 30 | Luu trit tai li€u Nghe - Nhin 90 45 40 5
MH 31 | Luu tri¥ tai liéu dién tir 75
MH 32 | Luu tri tai li¢u trong cac co quan
Pang, cac t6 chuc chinh tri-xa 90 45 40 5
héi
MH 33 Lu'u_ Eru tai liéu trong cac doanh 90 45 40 s
nghiép
MH 34 | Luu trit tai li€u dia chinh 90 45 40 5
MH 35 5;1‘1:1 trir tai liéu Khi tugng thay 90 45 40 5
MH 36 |Luu trit co quan quan Uy ban 75
A AA. s A 45 25 5
nhan dan cac cép
MH 37 Lu'q Eru trong céc don vi su 75 45 26 4
nghiép
MD 38 | Luyén chir dep 45 10 32 3
MD 39 | K¥ thudt ddnh mdy vi tinh 180 25 145 10
Tong cong 990 325 610 S5

(Ngi dung chi tiét c6 phu luc kem theo )
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2. Hudng dén thi tot nghiép:

fg Mén thi Hinh thirc thi Thdi gian thi
1 | Chinh trj Viét Khéng qua 120 phut
Vién dép Khéng qua 60 phut
(40 phiit chuén bi va
trd 1o 20 phut/sinh
vién)
2 | Kién thirc k§ ning nghé
- Ly thuyét nghé Viét Khong qua 180 phut
Vén dap Khéng qua 60 phut (40
phut chudn bj va tra 1o
20 phut/sinh vién)
- Thuc hanh nghé Bai thi thue | Khong qua 24 gio
hanh
Mb dun tét nghiép (tich hop | Bai thi tich Khong qua 24 gio
Iy thuyét véi thwe hanh) hop ly thuyét
va thuc hanh N

3. Huong dén xéc dinh thoi gian va ndi dung cho cdac hoat dong gido duc ngoai |
khod (duoc bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat muc tiéu gido duc toan

dién:

- Nham muc dich gido duc toan dién cho sinh vién c6 nhén thiac day dua vé

nghé nghiép dang theo hoc, Co s& day nghé c6 thé bd tri tham quan, hoc tap da
ngoai cong tac van thu tai mot sé co quan, td chirc, doanh nghiép dat tiéu chuan

ISO;

kho4 vio mét thoi diém thich hop.

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khod bé tri ngoai thoi gian dao tao chinh

( ?f} Noi dung Thaoi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 gio dén 6 gid; 17 gio dén 18
gid hang ngay
2 | Vin ho4, vin nghé:
Qua céc phuong tién thong tin dai ching | Ngoai gi¢ hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 gir dén 21 gioy (mot budi/tudn)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gir hoc, sinh vién c6 thé dén thu | T4t ca cdc ngdy lam viéc trong
vién doc sach va tham khao tai liéu tudn
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién t6 chirc cac bubdi
thé giao lwu, céc budi sinh hoat vao
cac ti thir bay, chii nhat
5 | Thim quan, di ngoai M&i hoc ky 1 lan
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4. Cac chu y khac:
Khi cac Co s¢ day nghé thiét ké hosic lya chon xong cac mén hoc, mé dun

tu chon c6 thé sap xép lai ma mén hoc, mé dun trong chwong dao tao ciia Co s
minh dé d& theo ddi quan ly. %/
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Phy luc S:
rinh khung trinh d9 trung cap nghe, chwong trinh khung trinh d¢
: cao ding nghe cho nghe “ Thw ky”
>ABan hanh kém theo Thong tws6 A O /2011/TT - BLDTBXH
RO LF ngél nam 2011 cua B truéng Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 5A:
Chuong trinh khung trinh d§ trung cap nghe

Tén nghé: Thw ky

M3 nghé: 40320302

Trinh d6 d3o tao: Trung cip nghé

Poi twgng tuyén sinh: Tt nghiép phd thong Trung hoc hoic trong duong;

(Tét nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phan vin héa phd thong theo quy dinh
cia B6 Gido duc va dao tao);

S6 lwong mon hoc, md dun dao tao: 38

Bing cAp sau khi tot nghiép: Bing tot nghiép Trung cip nghé,
I. MUC TIEU PAO TAO:

1. Kién thirc, kj niing nghé nghiép:

- Kién thue:

+ Trinh bay dugc tén cac loai van ban, thdm quyén ban hanh va cac thanh
phén thé thirc cta vin ban;

+ Néu dugce quy trinh quan ly van ban;

+ Néu dugc chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va td chirc bd may co quan,
td chuc;

+ Gidi thich dugc vi tri, chitc ndng, nhi¢m vu cua ngudi thu ky;

+ Trinh bay dugc qui trinh thu thap, xtt ly va cung cip thong tin;

+ Néu dugc cac cong viéc thuc hi€n chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc;

+ M0 td duoc nhiém vu dén, tiép va dai khach;

+ Trinh bay dugce ndi dung cac cong viéc phuc vu cude hop, hdi nghi;

+ Trinh bay dugc ndi dung cac céng viée phuc vu chuyén di cong tac

+ Giai thich dugc phwong phap té chirc phong lam viée khoa hoc.
- K¥ nang:

+ Thu thap, phan loai, cung cip duoc cac thong tin theo yéu cu ciia lanh
dao;

+ Soan thao duge mot sé van ban hanh chinh ¢6 ndi dung don gian;

+ Lap duogc lich lam viéc cua lanh dao;

+ Lam dugc mét sb cOng viéc trong don, tiép va dai khach;

+ Chuin bji duge mot sb cong viéc phuc vu cudc hop va hoi nghi don
gian;

+Lam dugc mot s6 cong viée phuc vu chuyén di cOng tic cua lanh dao;

+ Sép xép dugc cac trang thiét bi trong phong 1am viéc cia lanh dao khoa
hoc va hiéu qua;
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+ St dung thanh thao cac may méc, thiét bi van phong;
2. Chinh tri, dao dirc; Thé chdt va quoc phong:
- Chinh tri, dao duc:

+ Hiéu biét mot s6 kién thic phd thong vé chu nghia Mac - Lé nin; tu
tuong Hd Chi Minh; Hién phap, Phap luét va Luat lao dong, quyén va nghia vy,
trach nhiém cta nguoi cong dan;

+ C6 dao duc, luong tim nghé nghiép, y thirc ky luat, tac phong cong
nghiép; ¢ 16 séng lanh manh;

- Thé chét, quc phong:

+ C6 kién thirc, k§ niang vé thé duc thé thao cén thiét;

+ Ném duoc nhing kién thuc, ky ndng co ban theo chuong trinh Gido
duc vé qudc phong - An ninh, c6 tinh than canh gidc cach mang, san sang thuc
hién nghia vu bao vé T§ quéc.

3. Co hoi viéc lam:

Tét nghiép trung cip nghé thu ky hoc sinh 1am viéc dugc trong céc van
phong hodc phong hanh chinh cac co quan Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri-xa
hoi, cac doanh nghiép, trueong hoc, bénh vién, don vi trong luc lugng vii trang va
tu nhén.

I1. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian dao tao 16i thidu:

- Thoi gian dao tao: hai nam

- Thoi gian hoc tap: 90 tudn

- Thoi gian thue hoc t6i thiéu: 2550 gior

- Thoi gian on, kiém tra hét mon hoc, mé dun va thi tbt nghiép: 200 gio
(Trong d6 thi t5t nghiép: 80 gid)

2. Phdn bé thoi gian thuc hoc t6i thiéu:

- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bt budc: 210 gidy

- Thoi gian hoc cac moén hoc, mé dun dao tao nghé: 2340 gio

+ Tho1 gian hoc bét budc:1635 gi0; Thoi gian hoc tu chon: 705 gio:

+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 884 gio; Thoi gian hoc thuc hanh: 1456 gid
3. Thoi gian hoc van héa trung hoc phd théng déi véi hé tuyén sinh tét nghiép
trung hoc co so: 1200 gid

(Danh muc c4c mén hoc vin hoa phd thong va phan bd thoi gian cho timg
mon hoc theo quy dinh cia B Gido duc va dao tao trong chuong trinh khung
gido duc trung cip chuyén nghiép. Viéc bd tri trinh tu hoc tép cac mdn hoc phai
theo logic su pham, dam bdo hoc sinh c6 thé tiép thu dugc cac kién thic, ky
ning chuyén mon nghé c6 hiéu qua).

II. DANH MUC C/S§c MQN HOC, MO BUN PAO TAO BAT BUOC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN:



Ma Thoi gian clia mon hoc (gio)
a ;
MH, Tén mén hoc, mé dun Téng ; Irong do —
MD <& LyK T%u_xc Kiém
thuyet | hanh tra
I Cac mén hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 4
| MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gio dyc thé chit 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qubc phong- An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vin) 60 30 25 5
1 C(V,ic m(fn hoc, mé dun dao tao nghé 1635 538 085 112
bat budc
[1.1 Cac mon hoc, mo dun k¥ thuét co s& 135 88 38 9
MH 07 | Quén tri vdn phong 30 24 4 2
MH 08 | T4 chtic bd méy céc co quan, td chirc 45 30 12 3
MD 09 | Tiéng Viét thuc hanh 30 10 18 2
MH 10 | Tam ly hoc quéan ly 30 24 4 2
1.2 Sgé}:émc‘)n hoc, md dun chuyén mdn 1500 450 947 103
MH 11 | Tin hoc vin phong 90 35 49 6
MD 12 | K§ thudt ddnh may vi tinh 120 25 87 8
MH 13 | K¥ ning giao tiép 45 22 20 3
MD 14 V’an bafl va’ K§¥ thuat soan thdo van 105 45 53 7
ban quén ly
MD 15 | Quéan ly vén ban 60 26 30 4
MD 16 | Lap ho so 90 30 54 6
MD 17 | Str dung trang thiét bj vin phong 45 17 25 3
MD 18 | Tong quan vé cong tac Thu ky 30 24 4 2
MH 19 ChuénAbi_ va cung cap thdng tin cho 75 30 40 5
hoat dong quan ly i
MDb 20 Xay qlmg .cAhucmg trinh, k& hoach va 75 20 40 5
lich lam viéc B
MBD 21 | Phuc vu dén, tiép khach 75 30 40 5 |
MBD 22 | Phuc vu hdi nghi 90 30 55 5
MD 23 | Phuc vu chuyén di cong tac 75 30 40 5
MH 24 | T4 chirc phong lam viéc khoa hoc 30 23 5 2
MH 25 | Thu ky véi viéc thiet 1ap Quan hé voi 10 ’3 5 5
14nh dao va dong nghiép
MD 26 | Thuc hanh nghé nghiép 185 20 150 15
MD 27 | Thuc tép tot nghiép 280 10 | 250 | 20
Téng sb 1845 | 644 | 1072 | 129

IV. CHUONG TRINH MON HQC, MO PUN BAO TAO BAT BUQC:
(Noi dung chi tiét c6 Phu luc keém theo)
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V. HUGNG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH DO
TRUNG CAP NGHE BE XAC PINH CHUONG TRINH PAO TAO NGHE:

1. Hudng dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon;
thoi gian, phdn b6 thoi gian va dé cuong chi tiét cua tirng mon hoc, mé dun dao
tao nghé ty chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian mén hoc, mé dun dao tqo nghé tw chon:

- Danh muc cdc mdn hoc, mé dun dao tao nghé Thu ky tu chon dugc xac
dinh trén co s& phan tich cong viéc nhim dép tmg yéu ciu ddo tao nhimng kién
thtre, k§ ning cin thiét mang tinh dac thi cta timg nganh hoic viing, mién, timg
dia phuong, twong tmg & mirc "cin biét" hoic "nén biét" dé 4p dung cho céc Co
so day nghé;

- Ban cht nhiém xay dung chuong trinh khung trinh d6 Trung cdp nghé
dé xuat mot s6 mon hoc va moé dun tu chon dudi day:

- Thoi gian dao tao (gio) |
Ma A n n .
Tén moén hoc, mo dun ty 2 Trong d6
MH, Tong ; X
ND chon 6 Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
' MP 29 | Tiéng Anh chuyén nganh 240 90 130 | 20
MH 30 | Luét Hanh chinh Viét Nam 45 30 12 3
MH 31 thung, k1er\1 thu’c co ban vé 45 30 v 3
quén ly nha nudc
MH 32 | Nghi thitc Nha nudc 45 30 12 3
MH 33 | Nghiép vu cong téc luu trii 90 60 25 5
MH 34 | Nguyén ly thong ké 45 30 12 3
_ MH 35 | Nguyén 1y ké toan 45 30 12 3|
MH 36 | Luyén viét chit dep 45 24 4 2|
| MH 37 | Téc ky 60 15 40 5
[ gry ~ ~ A N
MD 38 | Ung duflg cdng rvlghe thong tlfl 45 ) 20 3
trong cong tac véan thu-luu trit
MD 39 | Quan tri thong tin 45 30 12 3
MH 40 | K¥ nang lam viéc nhém 30 24 4 2
MH 41 | L& tan ngoai giao 30 24 4 2
MH 42 | Lich st Viét Nam 30 25 3 2
MH 43 | Hé thong phdp ludt Viét Nam 30 24 4 2

(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)
1.2. Huéng dan xdy ding chwong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon:

- M6n hoc md dun dao tao nghé‘: tu chon nhim muc dich dap Umg nhu ciu
kién thirc k§ nang can thiét mang tinh dic thu riéng tirng moéi trudng lao dong cu
thé;

- Ngoai cdc mdn hoc, mo dun dao tao nghé bét budc néu tai muc I11, cac
Co s¢ day nghé tu xdy dung hodc luya chon mdt s6 mén hoc dao tao nghé tu
chon dugc dé nghi trong chuong trinh khung ndy (mang tinh tham khao) dé 4p
dung cho Co s& minh,;

- Viéc x4c dinh cdc mon hoc tu chon dua vao céc tiéu chi co ban nhu sau:
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+ Pam bao muc tiéu ddo tao chung ciia nghé;

+ Pap tmg duge nhu cu cén thiét ciia ting nganh, dia phuong hoic timg
doanh nghiép cu thé;

+ Dam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Dam bao ty 1¢ thoi gian (Iy thuyét, thue hanh) theo quy dinh. ’

- Thoi gian dao tao cdc moén hoc, mod dun tu chon chieém khoang 20% dén
30% tdng thoi gian hoc tdp cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé. Trong do6 thuc
hanh chiém tir 70% dén 85% va ly thuyét tir 15% dén 30%;

- V& thoi gian dao tao cac mén hoc, md dun tu chon, cic Co sé day nghé
tu bd tri, can ddi vao céc hoc ky cho phu hop tién do va tinh chit mén hoc, md
dun (c6 thé bb tri vao nam hoc thir nht hodc nim hoc thir hai tuy tinh chét timg
mon hoc);

- Thoi gian, ndi dung cia cdc mdn hoc dao tao nghé tu chon do Trudng/
Co s& day nghé tu xay dung hodc co thé tham khao, diéu chinh tir cic mén hoc
dé nghi trong chuong trinh khung nay trén co s& dam bao muc tiéu dao tao va
yéu céu dac thu cua nganh nghé hodc viing, mién;

- Tuy theo yéu cau cia mdéi truong lao ddng, céin cir vao tinh hinh trang
thiét bi cu thé cua tung Co sé& day nghé, c¢6 thé chon cac mén hoc, mod dun trong
s6 15 mén hoc, md dun tu chon da goi y trén, véi téng sb thoi gian dao tao 1a
70S gid nhu bang sau:

~ Thoi gian dao tao (gio)
Ma A A A .
Tén moén hoc, m6 dun tw 2 Trong d6
MH, Tong ; ~
MD chon 6 Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
' MD 29 | Tiéng Anh chuyén nganh 240 90 130 | 20
MH 30 | Luat He‘m}} chinh Viét Nam‘ 45 30 12 3
MH 31 Nh’ung, klel"l thu:c co ban vé 45 30 12 3
quan Iy nha nudc
MH 32 | Nghi thirc Nha nuéc 45 30 12 3
MH 33 | Nghiép vu cdng tac luu trix 90 60 25 5
MH 34 | Nguyén ly théng ké 45 30 12 3
MH 35  Nguyén ly ké toan 45 30 12 3
MD 36 | Luyén viét chit dep 45 24 4 2
MD 37 | Téc ky 60 12 30 3
MD 38 | Ung dl,l{lg cong rzghc_a thong tlfl 45 2 20 3
trong cong tac vin thu-luu trit
Tong cong 705 358 269 | 48
(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo )
2. Huéng dan thi tét nghiép:
i% Mbn thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Chinh trj Viét Khéng qua 120 phut
Vin héa Trung hoc phd Viét, tric nghiém Theo quy dinh cia
thong dbi v&i hé tuyén sinh B6 Gido duc va dao
| | Trung hoc co s& tao




3 | Kién thirc, k§ ning nghé
- Ly thuyét Viét Khdng qua 180 phut
Vin dép Khoéng qua 60 phut
(40 phiit chuén bj va
trd 101 20 phut/hoc
sinh)
| - Thuc hanh nghé Bai thi thuc hanh | Khong qua 24 gid

- M6 dun tot nghiép (tich | Baithitichhoply | Khong qua 24 gid

hop giita Iy thuyét véi thiee | thuyét va thuc hanh

hanh)

3. Huong dén xdc dinh thoi gian va ngi dung cho cac hoat dong gido duc ngoai
khod (dwgc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu giao duc
toan dién:

- Nham muc dich gido duc toan dién cho hoc sinh ¢6 nhéan thirc day du vé
nghé nghiép dang theo hoc, Co s& day nghe c6 thé b tri tham quan, hoc tap da
ngoai cong tac vin thu tai mot s6 co quan, t§ chirc, doanh nghiép dat tidu chudn
ISO;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khod bé tri ngoai thdi gian dao tao chinh
khoa vao mot thoi diém thich hop.

S
TT

1 Thé duc, thé thao

E

Néi dung Thoi gian

5 gio dén 6 gid; 17 gio dén
18 gio hang ngay

Vin hod, van nghé:

Qua céac phuong tién thong tin dai
chung

Sinh hoat tap thé

3 Hoat dong thu vién

Ngoai gi¢ hoc hang ngay
19 gitr dén 21 git (mot
budi/tuan)

Ngoai gid hoc, hoc sinh ¢6 thé dén thu
vién doc sach va tham khdo tai 1iéu

Tat ca cac ngay lam viéc
trong tuan

Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan

DPoan thanh nién t6 chirc cic

thé budi giao luu, cac budi sinh
hoat vao cac tdi th bay, chu

nhét
M&i hoc ky 1 lan

5 | Tham quan, da ngoai

4. Cac chu y khac:

Khi cac Co s& day nghé thiét k& hodc Iya chon xong cdc mon hoc, md
dun tu chon c6 thé x€p sdp lai md mon hoc, md dun trong chuwong dao tao cia
Co s& minh dé d€ theo ddi quan 1}%14/
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Phu luc SB: . .
Chuwong trinh khung trinh d¢ cao dang nghe
Tén nghé: Thu ky
M3 nghé: 50320302
Trinh @9 dao tao: Cao ding nghé
Poi twong tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc phé théng hodc tuong duong;
S6 lwong mén hoc, mé dun dao tao: 46

Bing cip sau khi tét nghiép: Bing tét nghiép Cao ding nghé,

I. MUC TIEU PAO TAO:
1. Kién thire, kj ning nghé nghiép:
- Kién thire:

+ Giai thich dugce céc loai van ban;

+ Van dung dugc cac thanh phin thé thirc ciia vin ban trong soan thao;

+ Vén dung dugc cac déc trung lap hd so;

+ Gidi thich dugc chirc ning, nhiém vu, quyén han va td chic bd may co
quan, td chire;

+ Trinh bay duogc vi tri, chitc ning, nhi€ém vu cua nguoi thu ky;

+ Giai thich dugc qui trinh thu thap, xtr 1y, théng ké va cung cép thong
tin;

+ M6 ta dugce ndi dung cac cdng viéc trong qui trinh t chirc cudc hop, hdi
nghi;

+ Giai thich dugc phurong phép t6 chirc Jphong 1am viéc khoa hoc;

+ Van dung duoc cac cong viée trong t chirc chuyén di cong tac cia linh

dao;

+ Van dung dugc nhiém vu dén, tiép va dai khach.
- Ky nang:

+ Thu thap, phan loai, cung cp duoc cic thong tin theo yéu ciu cua linh
dao;

+ T chirc thanh thao cac chuyén di cOng tac cua lanh dao;
+ Té chure, diéu hanh dugc cac cudc hop, hdi nghi;

+ Str dung thanh thao cac may moc, thiét bi van phong;

+ Lam dugc cac cong viéc trong don, tiép va dai khach;

+ Ghi nhanh dugc bién ban cac cude hop, hoi nghi

+ Soan thdo dugc van ban ¢6 ndi dung don gian.

+ Sép xép dugc cac phong 1am viéc dam bao khoa hoc

2. Chinh tri, dao diec; Thé chdt va quoc phong:
- Chinh tri, dao dtc:

+ C6 kién thac vé€ chu nghia Méc - L€ nin va tu tudng H6 Chi Minh, muc
tiéu dudng 16i cach mang cia Pang va Nha nudc;
+ Nam duogc co ban quyén va nghia vu, trach nhiém ctia nguoi cong dén;
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+Coy thire nghé nghiép, kién thirc cong ddng va tac phong lam vige cong
nghiép; c6 16i séng lanh manh, ph hop v6i phong tuc, tAp quén va truyén théng
vén hod dan tgc;
+ Thé hién y thirc tich cuc trong hoc tip rén luyén dé khong ngimg ning
cao trinh d6 dao dirc nghé nghiép, d4p ing dugc yéu cu ciia xi hoi;

- Thé chat, quéc phong:

+ C6 kién thuec, k¥ nang vé thé duc thé thao cén thiét;
+ Nim duoc phuong phap tap luyén nhim bao v¢ va tang cuodng sirc
khée, nang cao thé luc dé hoc tap va lao ddng san Xudt;
+ C6 kién thirc va k§ nang co ban vé quéc phong - An ninh, sin sang thuc
hi€n nghia vu bao v¢ T quoc.

3. Co hoiviéc lam:

- Sau khi tét nghiép Cao déng nghé, sinh vién lam viéc duoc trong céc
van phong hozc phong hanh chinh cic co quan Pang, Nha nuéc, td chic chinh
tri-xa hoi, cac doanh nghi€p, xi nghiép trudng hoc, bénh vién, cac don vi trong
lyc Iugng vil trang nhan dén;

- Lam thu ky riéng cho ldnh dao.

1. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:

1. Thoi gian ciia khod hoc va thoi gian dio tao 16i thiéu:

- Thot gian dao tao: ba nam
- Thoi gian hoc tip: 156 tudn

- Thoi gian thue hoc tdi thidu: 3750 gior

- Thoi gian on, kiém tra hét mon hoc, md dun va thi tét nghiép: 300 gior
(Trong do On, thi tot nghiép: 90 gi0)

2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thibu:

- Thot gian hoc cac mon hoc chung bét budc: 450 giﬁr
- Thoi gian hoc cac mén hoc, mé dun dao tao nghé: 3300 gio

+ Thot gian hoc bat buC),c: 2330 gi0; Thoi gian hoc tu chon: 970 gio
+ Thot gian hoc 1y thuyét: 1269 git; Thoi gian hoc thue hanh: 2031gid

III. DANH MUC CAC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN:

Thoi gian dao tao (gid) |

Ma ; Trong do
MH, Tén moén hoc, mé dun Tong - & »
MD £ Ly Thyce | Kiém
sO X \
thuyét | hanh | tra
I Cdc mon hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luat 30 21 7 2
MH 03 | Gido duc thé fhét 60 4 52 4
MH 04 | Gido duc qudc phong - an ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4 |




" MH 06 | Ngoai ngit (Anh vin) 120 60 50 | 10
i | Gaemon hoc. mG dun dao tao 2315 | 747 | 1403 | 165
nghé bat budc
1.1 S;c mon hoc, mé dun k¥ thuit co 300 188 92 20
ﬁMH 07 L\gé\t Hanh chinh Viét Nam 45 30 12 3
MH 08 TO, chirc by may cac co quan, td 60 40 16 4 J
chirc
MH 09 | Quan tri vin phong 45 30 12 3|
MH 10 | T6 chirc lao dong khoa hoc 45 30 12 3
MH 11 | K¥ ning lam viéc nhom 30 23 5 2
MH 12 | Tam ly hoc quan ly 30 23 5 2
MD 13 | Tiéng Viét thuc hanh 45 12 30 3 |
1.2 Cac inosn h(')(i’ mo6 dun dao tao 2015 559 1311 | 145
nghé€ bat budce
MD 14 | Tin hoc vin phong 120 45 65 10
MD 15 | K¥ thudt danh may vi tinh 165 25 130 10
MH 16 | K¥ ning giao tiép 60 30 26 4
MH 17 | Vin ban quén ly 45 30 12 3
MD 18 | K¥ thut soan thdo vin ban 150 45 95 10
MD 19 | Quan Iy van ban dén, vin ban di 60 26 30 4
MD 20 | Lap hd so 90 30 55 5
MD 21 | Su dung trang thiét bj vin phong 60 20 36 4 |
MH 22 Tong quan v cong tac Thu ky 30 23 5 2
MD 23 | Chuén bi va cung cép thdng tin 115 45 62 2
cho hoat dong quanly
Mb 24 Xe‘ly 'dunf‘; chu_gng trinh, k& hoach 130 45 76 9
va lich lam viéc
MD 25 | Té chirc ti€p khach, dai khach 90 30 54 6
MP 26 | T6 chitc cude hop, hdi nghi 120 40 72 8
MBD 27 | T chirc chuyén di cong tc 90 35 49 6
MH 28 | T4 chirc phong lam viéc khoahoc | 45 25 17 3
MH 29 Q~uan hé cla nguoi thl{ﬂky véi 45 30 12 3
1anh dao va dong nghiép
MP 30 |Thuc hanh nghé nghiép 280 25 235 20
MD 31 | Thuec tip tot ILghlep 320 10 280 30
Tong so 2765 | 967 1603 | 195

[V. CHUONG TRINH MON HOC, MO PDUN PAO TAO BAT BUOC:
(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUGNG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH B0 CAO
DANG NGHE PE XAC DINH CHUGNG TRINH PAO TAO NGHE:

1. Huéng hdn xdc dinh danh muc cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé te chon;
thoi gian phdn bo thoi gian va dé cuwong chi tiét cua tirmg mén hoc, mé dun dao
tao nghé tu chon:
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1.1. Danh muc va phan bé thoi gian mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon:

- Danh muc cdc mo6n hoc, md dun dao tao nghé Thu ky tu chon dugc xac
dinh trén co s& phan tich cong viéc nhim dap tmg yéu céu dao tao nhiing kién
thirc, k¥ niang can thiét mang tinh dc thii clia tirng nganh hodc ving, mién, timg
dia phuong, tuong tmg & muc "can biét" hoic "nén biét" dé ap dung cho Co sé
day nghe;

- Ban chi nhiém x4y dung Chuong trinh khung trinh d6 Cao dang nghé dé
xudt moét s6 moén hoc va mé dun ty chon dudi day:

. Thoi gian dao tao (gio)
Ma : Trong do
MH, Tén mon hoe, mé dun tw chon Tong - e
MP ¥ Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
| MH 32 | Tiéng Anh chuyén nganh 240 90 135 15
| MH 33 | Quan trj Thong tin 45 30 12 3
' MH 34 | Nghi thirc Nha nuéc 45 30 12 3
MH 35 | Nghiép vu cOng tac luu trit 115 75 35 5
MH 36 | Van hoa cong s& 45 30 12 3
MH 37 | Tam ly hoc dai cuong 45 30 12 3
MH 38 | Thu ky doanh nghiép 60 30 27 3 ]
| MH 39 | Quan tri nhan su 45 30 12 3
| MH 40 | Nguyén ly théng ké 45 12 30 3
| MH 41 | Nguyén 1y ké toén 45 30 12 3
' MH 42 | L2 tan ngoai giao 45 30 12 3
MD 43 | Luyén viét chit dep 45 12 30 3
| MH 44 | Ung dung cong nghé thong tin 60
AT O N 25 30 5
trong cOng tac vin thu luu trit
MH 45 | Hé thdng phap ludt Viét Nam 45 30 12 3
| MH 46 | Tiéu chuan ISO 45 30 12 3
| MD 47 | Téc ky 75 15 55 5

(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Hudng dan xdy dung chwong trinh mén hoc, mé dun doo tao nghé ti chon:

- Mon hoc m6 dun dao tao nghé tw chon nhim muc dich dap tng nhu cau
kién thirec k§ nang cin thiét mang tinh dac thu riéng timg méi trudng lao dong cu
thé:

- Ngoai cac mén hoc, mé dun dao tao nghé bat budc néu tai muc III, cac
Co s& day nghé tu x4y dung hodc lua chon mot s6 mon hoc dao tao nghé tu
chon dugc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao) dé 4p
dung cho Co s& minh;

- Viéc xac dinh cac mén hoc tu chon dua vao céc ti€u chi co ban nhu sau:

+ Dam bao muc tidu dio tao chung ciia nghé;

+ Pép g duge nhu ciu cin thiét cia timg nganh, dia phuong hodic timg
doanh nghiép cu thé;

+ Dam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Dam bao ty 1& thdi gian (Iy thuyét, thuc hanh) theo quy dinh.
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- Thoi gian dao tao cac mdn hoc, md dun tu chon chiém khoéang 20% dén
30% téng thoi gian hoc tdp cac mén hoc, md dun dao tao nghé. Trong d6 thuc
hanh chiém tir 70% dén 85% va ly thuyét tir 15% dén 30%;

- V& thoi gian dao tao cac mén hoc, md dun tu chon, céc Co s& day nghé
tu b tri, can dbi vao cac hoc ky cho pht hgp tién do va tinh chit mén hoc, mod
dun (C6 thé bd tri vao nam hoc thir nhét hodc nim hoc thit hai tuy tinh chét tung
mon hoc);

- Thoi gian, ndi dung ciia cdc mén hoc dao tao nghé tu chon do Trudng/
Co s& day nghé tu xdy dung hoic c6 thé tham khao, diéu chinh tir cic mén hoc
dé nghi trong chuong trinh khung nay trén co s¢ dam bao muc tiéu dao tao va
yéu cau ddc thu cua nganh nghé hodc viing, mién;

- Tuy theo yéu cau ctia moi truong lao dong, can clr vao tinh hinh trang
thiét bi cu thé cua ting Co s& day nghé, ¢6 thé chon céac mén hoc, md dun trong
s6 15 mon hoc, md dun tu chon d goi y trén, véi téng sb thoi gian dao tao la
985 gid nhu bang sau:

N Thaoi gian dao tao (gio)
Ma " " A .
MH, Tén mén hoc, mé dun tu Téng : Trong do
MbD chon s6 Ly, Thyc Kiém tra
thuyét | hanh
MD 32 | Tiéng Anh chuyén nganh 240 90 135 15
MH 33 thung’ klel‘l thu,c co ban vé 45 30 1 3
quén ly nha nude
MH 34 | Quan trj thong tin 45 30 12 3
MH 35 | Nghi thitc Nha nuéc 45 30 12 3
MH 36 | L€ tin ngoai giao 45 30 12 3
MH 37 | Nghiép vu cdng téc huu trir 115 75 35 5
MH 38 | Vin héa cOng s& 45 20 22 3
MH 39 | Tam ly hoc dai cuong 30 23 5 2
| MH 40 | Thu ky doanh nghiép 60 30 26 4
| MH 41 | Quan tri nhén su 45 30 12 3
MH 42 | Nguyén 1y thong ké 45 30 12 3
MH 43 | Nguyén ly ké toén 45 30 12 3
MD 44 | Luyén viét chir dep 45 12 30 3
MD 45 | Ung duAng cdng {1gh¢ théng tlil 60 26 30 4
trong cong tac vin thu, luu tri
MD 46 | Tbc ky 75 16 55 4
Tong s6 985 502 422 61
(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo )
2. Hudng ddn thi tot nghiép:
?f} Mén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Chinh trj Viét Khéng qua 120 phit
2 | Kién thirc, k§ ning nghé
- Ly thuyét Viét Khong qua 180 phut
Vén dap Khong qua 60 pht
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I (40 phiit chuan bj va
trd 101 20 phut/sinh
vién)

- Thuc hanh nghé Bai thi thuc hanh | Khong qué 24 gio

- Mo dun t6t nghiép (rich | Bai thi tich hoply | Khong qua 24 gio

hop gitta ly thuyét véi thuc | thuyét va thuc hanh
hanh)

3. Huéng dén xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdac hoat déng gido duc ngoai
khod (duwoc bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu gido duc
toan dién:

- Nhim muc dich gido duc toan dién cho sinh viénc6 nhén thirc déy da vé
ngh¢ nghi¢p dang theo hoc, Co s day nghe c6 theé bo tri tham quan, hoc tép da
ngoai cdng tac vin thu tai mot s6 co quan, to chirc, doanh nghiép dat ti€éu chuan
1SO;

- Thoi gian cho hoat dong ngoai khod bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh
khoa vao mot thoi diém thich hop.

S6
TT
1 Thé duc, thé thao

Noi dung Thoi gian

5 giy dén 6 gid; 17 gior dén
18 gid hang ngay

2 Van ho4, van nghé:

Qua céac phuong tién thong tin dai Ngoai gid hoc hang ngay

ching 19 gior dén 21 gid (mot
Sinh hoat tap thé bubi/tudn)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gid hoc, sinh vién c6 thé dén thu | T4t ca cc ngay lam viéc
vién doc sach va tham khao tai liéu trong tuin
4 | Vui choi, giai trf va cac hoat dong doan | Poan thanh nién t6 chirc cac
thé budi giao luu, cac budi sinh
hoat vao céc téi thir bay, cha
nhat
5 | Thim quan, di ngoai M&i hoc ky 1 lan

4. Cac chu y khac:

Khi cac Co s¢ day nghé thiét ké hodc lua chon xong cac moén hoc, md
dun tu chon c6 theé x€p sdp lai ma mon hoc, md dun trong chuong dao tao cua
Co s& minh dé dé theo d&i quan Iy %/
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Phu luc 6:

trinh khung trinh do trung cép nghé, chwong trinh khung trinh dg

ao ding nghé cho nghé “ Kiém tra an ninh hang khong”

Ban hanh kém theo Théng tiw s6 A0 /2011/TT - BLDTBXH
Oyianglyndm 2011 cua Bg trueng By Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 6A:
Chwong trinh khung trinh d¢ trung cap nghe

Tén nghé: Kiém tra an ninh hang khong

M3 nghé: 40860102

Trinh d¢ dao tao: Trung cép nghé

Péi twong tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc phd thong hodc tuong duong;
S6 lwong mén hoc, mé dun dio tao: 40

Béng cAp sau khi tét nghiép: Trung cip nghé,

I. MUC TIEU PAO TAO:

1.Kién thirc, ky ning nghé nghiép.

- Kién thtrc:

+ Nim vitng cac kién thirc co ban v& bao dam an ninh hang khéng;

+ Trinh bay dugc nguyén Iy hoat dong clia cc thiét bi an ninh lién quan truc
tiép dén cong tac kiém tra, soi chiéu an ninh hang khéng;

+ Trinh bay dugc quy trinh vin hanh may X quang, may phat hién kim loai,
may phat hién chét nd, may bo dam hién dang khai thac tai Viét Nam;

+ Trinh bay dugc quy trinh khai thac may X quang, may phat hién kim loai,
may phat hién chét nd, may by dam hién dang khai théc tai Viét Nam;

+ Phén tich dugc két qua dua ra tir thiét bi an ninh dé nhén biét dugc vii khi,
vt nguy hiém hay vit cAm khéng duoc phép véin chuyén bing dudng hang
khong;

+ Trinh bay dugc quy trinh k¥ thuat k1em tra ngudi va dd vat bang truc quan
dé tim ra vii khi, vat nguy hiém hay vt cAm khong dugc phép van chuyén bang
dudng hang khong;

- K¥ nang:

+ Nhan biét dugc vat cAm, vat nguy hiém, vii khi va cac vat nghi van c6 trén
hanh khach va trong hanh 1y, hang héa khi qua diém kiém tra soi chiéu;

+ Phén biét dugc phuong thire thi doan cit gidu vii khi va thiét bi ph4 hoai
trén hanh khach va trong hanh 1y, hang hda;

+ Nhan biét dugc gidy to gid dugc st dung qua d1em kiém tra soi chiéu;

+ Xt ly duge cac ddu nghi vén lién quan dén gidy to gia tai diém kiém tra,
soi chiéu theo cip d¢ an ninh;

+ Xt Iy duge cac du nghi van lién quan dén vii khi, vat nguy hiém, vit cdm
tai diém kiém tra, soi chiéu theo Cép d6 an ninh;

+ Vén hanh, khai thac dugc cadc méy X quang, may phat hién kim loai, may
phat hién chét nd, may bo dam theo cip dd an ninh;
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+ Thuc hién dung k¥ thuft kiém tra trén hanh khach va trong hanh 1y, hang
hoéa bang truc quan theo cip do an ninh;

+ Kiém tra duge an toan dién;

+ Viét duge bao cao su viée;

+ Ghi duge s nhat trinh tai diém kiém tra, soi chiéu.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinh tri, dao durc:

+ C6 hiéu biét mot sb kién thirc phd thong vé Chu nghia Méc - L& nin, Hién
phap, Phap luat ciia Nha nuéec;

+ Nim vimg quyén va nghia vu clia ngudi cong dan nudc Cong hoa Xa hoi
Cht nghia Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé dudng 16i phét trién kinh té cia Dang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cta ‘nganh Hang khong Vi€t Nam;

+ C6 hiéu biét vé& truyén théng t6t dep cla giai cAp cong nhan Viét Nam néi
chung va cong nhan nganh Hang khéng noi riéng;

+ Trung thanh véi sy nghiép x4y dung va bao vé Té qudc Viét Nam X3 hoi
Chii nghia, thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu ctia ngudi céng dén; séng va
1am viéc theo Hién phap va Phap luét;

+ Yéu nghé, c6 kién thirc cong dong va tac phong lam viéc cia mot cong
dan sdng trong xa hoi cong nghiép, co 161 séng lanh manh phu hop véi phong
tuc tp quan va truyen thdng vin hoa dan tdc;

+ Chép hanh t6t ky luét lao dong;

+ Tuan tha céc bién phép an toan;

+ Tuén thi ding trinh tu tha tuc kiém tra, soi chiéu d6i véi nguodi va dd vat;

+ Tuén thu theo cic quy trinh kiém tra an toan, vin hanh khai thac thiét b
soi chiéu an ninh;

+ S&n sang tac nghiép trong mai truong va diéu kién nguy hiém;

+ Ludn ¢6 ¥ thirc hoc tap rén luyén dé ning cao trinh d9, dap ng yéu ciu
cua cong viéc.

- Thé chét, qubc phong:

+ Pu stre khoé theo tiéu chudn cia BO Y té;

+ C6 hiéu biét v& cac phuong phap rén luyén thé chét;

+ Hiéu biét nhimng kién thire, k§ ning co ban cén thiét trong chuong trinh
Gi4o duc quéc phong- An ninh;

+ Cé y thirc t chirc ky luat va tinh than canh gidc cach mang, sén sang thuc
hién nghia vu bao vé T quéc.
3. Co héi viée lam:

Sau tdt nghiép hoc sinh c¢é du trinh do va ning luc 1am viéc & cic vi tri
trong nghé Kiém tra an ninh hang khéng. Cé du trinh d9 va ning luc 1am viéc tai
cac doanh nhiép cé nghé kiém tra, soi chiéu, cac doanh nghi€p bao v¢, luc lugng
bdo v€ co quan xi nghi€p, nha hang, khich san.

I1. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THGOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc 16i thidu:
- Thoi gian khéa hoc: 1,5 ndm



- Thoi gian hoc tap: 68 tudn

- Thoi gian thuc hoc t6i thidu: 1980 gily

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, mé dun va thi tbt nghiép: 165 gid
(Trong d6 thi tét nghiép: 30 gid)

2.Phdn bé thoi gian thyc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian hoc céc mén hoc chung bét buge: 210 gid
- Thoi gian hoc cac moén hoc, mé dun dao tao nghé: 1770 gio
+ Thoi gian hoc bét budc: 1365 gid; Thoi gian hoc tu chon: 405 gio
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 555 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 1215 gid

3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé thong doi véi hé tuyén sinh 10t nghiép
Trung hoc co so: 1200 gidy

(Danh muc c4c mén hoc vin hoa Trung hoc phd thong va phéan bd thoi gian
cho tirng mén hoc theo quy dinh cia Bo Gido dyc va dao tao trong Chuong trinh
khung gido duc trung cép chuyén nghiép. Viéc bd tri trinh tir hoc tip cic mén
hoc phai theo logic su pham, dam bao hoc sinh c6 thé tiép thu dugc cac kién
thirc, k§ ning chuyén mén nghé c6 hiéu qua).

1Il. DANH MUC N{ON HOC, MO DUN PAO TAO BAT BUOC, THOI GIAN
VA PHAN BO THO! GIAN:

Ma Thoi gian dao tao (gid)
INJII}{)’ Tén mon hoc, mo dun Té?g Ty T,rl%r:i ds Kiém
S0 thuyét | hanh tra
/ Cdc mén hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 2
MH 02 | Phép luét 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chét 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qudc phong- An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 -2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh van) 60 30 25 5
17 Cac mén hoc, mo dun dao tao 1365 | 450 824 91
nghé bit bugc
I1.1 Cac mon hoc, m6 dun k¥ thudt co | 510 205 271 34
s&
MH 07 | Khéi quat hang khdng dan dung 45 30 12 3
MH 08 | Luét hang khong 45 30 12 3
MD 09 | Pe doa an ninh hang khong 30 10 18 2
MH 10 | Cong tic an ninh hang khong 30 15 13 2
MD 11 | Dich vu khong luu 30 10 18 2
MD 12 | Céng hang khong, san bay 30 10 18 2
MD 13 | Vén chuyén hang khéng 30 10 18 2
MD 14 | Hang héa nguy hiém 45 15 27 3
MD 15 | Tam ly tdi pham 30 10 18 2
MD 16 | Khan nguy an ninh 45 15 27 3
MDP 17 | Clru hoa — cru nan 30 10 18 2




Ma Thdi gian dao tao (gio)
MH, A n 2 Trong d6
MD Tén mén hoc, mé dun T;)gg L)’z, Thue | Kidm
thuy€t | hanh tra
MD 18 | Bao vé€ hién truong 45 15 27 3
MD 19 | K¥ néng soan thdo vén ban 30 10 18 2
MD 20 | Ky ning giao tiép va img xir 45 15 27 3
1.2 | Cac m()r} hoc, m6 dun chuyén | 855 245 553 57
mon nghé i
MD 21 | Thiét bi kiém tra soi chiéu 60 15 41 4
MBD 22 | Vii khi va thiét bj pha hoai 9 | 30 | 54 6
MD 24 | Tiéng Anh chuyén nganh 120 | a5 | 67 g
MD 25 | Vo tu vé 120 | 45 | 67 8
MD 26 | Kiém tra, soi chiéu hanh 1y, hang | 45 | 15 | 27 3
hda bang mdy phat hién chat nd
MD 27 | Kiém tra, soi chiéu hanh khach| 45 [ 10 | 32 3
bang mdy phat hién kim loai
MD 28 | Kiém tra, soi chiéu hanh ly, hang | 45 15 27 3
h(’)é} bing may xquang
MD 29 | Kiém tra truc quan hanh khach 45 10 32 3
MD 30 | Kiém tra truc quan hanh ly, hang | 45 10 32 3
hoa
MD 31 | Phat hién gidy to gia 30 10 18 2
| Cong 1575 | 556 | 911 | 108

IV. CHUONG TRINH MON HQOC, MO BPUN DAO TAO BAT BUQC:
(Ngi dung chi tiét ¢6 Phu luc kem theo)

V. HUONG DAN SU DYNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH DO
TRUNG CAP NGHE DE XAY DUNG CHUGNG TRINH PAO TAO NGHE:

1. Huéng dan xdc dinh danh muc cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé tw chon;

thoi gian, phan bé thoi gian va chuong trinh cho cac moén hoc, mé dun dao tao
nghé tu chon:

1.1. Danh muc va phdn bé thoi gian cho cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tu

chon:
3 Thai gian dao tao (gio)

Ma A A A .

MH, Tén mon hoc, mé dun Trong d6

MD ty chon Téng | Ly | Thuc | Kiém

, sO | thuyet | hanh tra

MDP 33 | Kiém soét ra vao 60 18 18 4
MD 34 | Kiém tra, luc soat tau bay 60 15 41 4
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Duy tri an ninh tai cang hang
FMB 33 khong san bay 60 15 41 4
' MP 36 | Tudn tra canh géc 60 | 15 41 4 |
| MD 37 | Bao vé tau bay 45 | 10 32 3
WD 38 | Ho tong ngudi va hang 45 10 32 3
' MP 39 | Hanh khach gy rdi 45 10 32 3
TMD 40 | HE thdng thiét bi giam sit an| 30 10 18 2 J
ninh
MDP 41 | Kiém so4t dam dong 30 14 14 2|
MD 42 | Pam phan va thuong thuyét 30 14 14 2
MD 43 | Quan hé cong ching 30 13 15 2
MD 44 | Quy hoach cang hang khong 30 12 16 2
MBD 45 | Quan Iy khing hoang 30 10 18 2 |

(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Hudng dan xdy dung chwong trinh cho cdc mé hoc, mé dun ddo tao nghé tu
chon:

- Can ¢t vao Quyét dinh s§ 58/2008/QP - BLDTBXH, ngay 09 thang 06
nam 2008 cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi, vi€éc phén bd
thoi gian cho cac mén hoc va cic md dun dao tao nghé duoc quy dinh nhu sau:

+ Thoi gian danh cho cidc mdn hoc, md dun dao tao nghé bt budc
chiém ty 18 tir 70% dén 80%, danh cho cic mén hoc, md dun dao tao nghé tu
chon chiém ty 1€ tr 20% dén 30%, trong chuong trinh khung nay cdc mon hoc,
md dun dao tao nghé bét bude chiém 77, 1% tuong tng véi 1365 gid; cac mon
hoc, mé dun dao tao nghé tu chon chiém 22,9% tuong ung voi 405 gio;

+ Dua vao can cu trén cac Co s& day nghé c6 thé tu lua chon 8 trong sb
13 mon hoc, md dun ¢6 trong danh muc mén hoc, md dun tu chon & trén (voi
tdng sb gid phai 16n hon hodc bing 405 gid) hodc co thé tu xay dung cc mon
hoc, md dun ddo tao ti chon dé hoan thién chuong trinh do tao cia co s minh;

+ Cén luu y thoi gian danh cho cdc mdn hoc, md dun dao tao tu chon
duoc thiét ké sao cho téng thdi gian cia cdc mdén hoc, md dun dao tao tu chon
cong voi téng thoi gian ciia cac mdn hoc, md dun dio tao bit budc bing hoic
~ 16n hon thoi gian thuc hoc t8i thiéu da quy dinh, nhung khong dugc qua thoi
gian thuc hoc dd quy dinh trong ké hoach dao tao cua toan khod hoc;

- Cu thé Ban chil nhiém d& xuét chon cdc mé dun, mé dun tu chon sau dé
dua vao chuong trinh dao tao:

Théi gian dao tao (gid) |
Mﬁ A A ~ 4
MU Tén mon hoe, mé dun Trong dé
MD ty chon Tong | Ly |Thyc| Kiém
sO | thuyét | hanh tra
MD 33 | Kiém soat ra vao 60 18 38 4
MD 34 | Kiém tra, luc soat tiu bay 60 15 41 4
MBP 35 Duﬂy tri an ninh tai cang hang 60 15 4] 4
khong san bay
MD 36 | Tuan tra canh gac 60 15 | 41 4




-

MD 37 | Bao vé tau bay 45 10 32 3
MD 38 | Ho tong ngudi va hang 45 10 32 3
MD 39 | Hanh khach gay r6i 45 10 32 3
MD 40 H@ thong thi€t bi gidm sit an |, 30 10 18 2
ninh
Téng cong 405 | 105 | 273 27|
(Néi dung chi tiét 6 Phu luc kem theo)
2. Hudng dén thi tot nghiép:
TT Mboén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét, Khéng quéa 120 phut
Van dap Khéng qua 60 phut
(40 phut chuén bi va
tra 101 20 phut/hoc
- sinh)
2 | Van hod Trung hoc pho Vigt, trac nghiém Theo quy dinh cua B9

thdng d6i v&i hé tuyén sinh
Trung hoc co s¢

Giao duc va dao tao

Kién thirc, k§ ning nghé:

- Ly thuyét nghé Viét Khong qua 180 phut
Tréc nghiém Khéng qua 90 phut
Van dép Khong qua 60 phut
(40 phiit chuin bi va
20 phut tralovhoc
sinh)
- Thuc hanh nghé Bai thi thuc hanh | Khong qua 12 gio
- M6 dun tdt nghiép (tich | Bai thitich hop Iy | Khéng qua 12 gio
hop Iy thuyét véi thuc | thuyét va thuc hanh

hanh)

3. Hudng dén xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdac hoat dong gido duc ngoaqi
khoa (duoc bo tri ngoai thoi gian dao tgo) nham dat dwoc muc tiéu gido duc
toan dién.

- Dé hoc sinh ¢6 nhan thirc ddy di vé nghé nghiép dang theo hoc, trudng co
the bo tri tham quan mdt s6 co s& doanh nghiép dang san xuat kinh doanh phu
hop véi nghé dao tao;

- Thoi gian dwge bd tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa.

?% Noi dung Théi gian
I | Thé duc, thé thao 5 gid dén 6 gio; 17 gio dén
18 gio hang ngay
2 | Van hoa, van nghé:
Qua cac phuong tién thong tin dai chiing Ngoai gio hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 giv dén 21 gid (mdt
budi/tuin) N




3 | Hoat dong thu vién
Ngoai gid hoc, hoc sinh ¢6 thé dén thu vién
doc sach va tham khao tai liéu

Tat cd cac ngay lam vige
trong tuan

4 | Vui choi, gidi trf va cac hoat dong doan thé

Poan thanh nién t6 chirc
cac bubi giao Iwu, cic bubi
sinh hoat vao cac téi thir
bay, chil nhét

5 | Tham quan, d& ngoai

Mdi hoc ky 1 lan

6 |Gido duc dinh huéng nghé “Kiém tra an
ninh hang khéng”

Trudc, trong va sau dao tao
nghé

4. Cac chu y khac:

Khi céc Co sd day nghé thi€t ké hodc lua chon xong cdc mon hoc, m6 dun
tu chon c6 thé sdp x€p lai md@ mén hoc, mo6 dun trong chuong dao tao cta Co s¢

minh dé d& theo ddi quan 19./%{/




8

Phu luc 6B: .
Chuwong trinh khung trinh dg cao dang nghe

Tén nghé: Kiém tra an ninh hang khéong

Ma nghé: 50860102

Trinh d$ dao tao: Cao ding nghé

Poi twgng tuyén sinh: TSt nghiép Trung hoc phd théng hoic twong duong;
S6 lwong mén hoc, md dun dao tao: 51

Bing cép sau khi tot nghiép: Cao ding nghé,

. MUC TIEU PAO TAO:
1. Kién thite, kj ndng nghé nghiép:
- Kién thic:

+ Van dyung duogc kién thirc co ban vé& bio dam an ninh hang khong trong
nghé Kiém tra an ninh hang khong;

+ Tém tit dugc _nguyén ly hoat dong cua cdc thiét bi an ninh lién quan truc
tiép dén cong téc kiém tra, soi chiéu an ninh hang khong;

+ Giai thich duge quy trinh hiéu chinh va vén hanh, khai thac an toan may X
quang, may phat hién kim loai, mdy phat hién chét nb, may bo dam va mot sb
may soi chiéu dic biét khac theo cip d6 an ninh;

+ Phén tich dugc hé théng quy trinh ky thuat kiém tra hanh khach, hanh ly,
hang hoa bang tryc quan va bing thiét bi an ninh hang khong dé phat huy hiéu
quéa nhan biét duoc vii khi, vat nguy hiém hay vat cAm khong dugce phép van
chuyén bing duong hang khong;

+ Phan tich dugc din bién tdm 1y hanh khach qua kiém tra, soi chiéu an
ninh theo cp dd an ninh;

+ Giai thich dwgc quy dinh phép ly vé xir 1y vii khi, vat nguy hiém cim vén
chuyén bing duong hang khong theo cip d6 an ninh;

+ Phén tich dugc cong tac kiém tra va xir Iy an todn dién; an toan buc Xa
trong khi thue hién nhiém vu.

- Ky nang:

+ Tong hop dugc phuong thire thu doan cit gidu vii khi va thiét bi pha hoai
trén nguo1 va trong dd vat;

+ B tri duoc hé thdng thiét bi an ninh va con ngudi dé nhan biét hiéu qua
gidy to gia, vat cAm, vat nguy hiém, vii khi va cac vét nghi van c6 trén ngudi va
dd vat theo cép d6 an ninh;

+ Kiém tra, hiéu chinh va van hanh, khai thac hiéu qua va an toan dugc méy
xquang, may phat hién kim loai, may phat hién chét nd, may bo dam va mét sd
may soi chiéu dac biét khac theo cép d6 an ninh;

+ Thanh thao céc k§ nang kiém tra, soi chiéu va truc quan ddi véi ngudi va
dd vat;

+ Poc hiéu duoc tai liéu an ninh chuyén nganh bing tiéng Anh;

+ Nhan biét duoc va xir Iy an toan dwoc vii khi, vit nguy hiém hay vat cAm
khong dugc phép van chuyén bang dudng hang khong;
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+ Kiém tra va xir Iy duoc an toan dién; an toan birc xa trong khi thuc hién
nhiém vu;

+ Thuc hién dugc tha tuc 1dp mot bién ban vi pham an ninh, viét dugc bao
cao su viéc va ghi dugc sb nhét trinh tai diém kiém tra, soi chiéu;

+ Hoan thién dugc mét hd so vu viée an ninh.

- 2. Chinh tri, dao dvc; Thé chdt va quéc phong:
- Chinh tri, dao duac:

+ Trung thanh véi sy nghié€p xay dung va bao vé Td quéc Viét Nam X3 hdi
Chu nghia, thuc hién ddy du trach nhiém, nghia vu ctia ngudi céng dan; sbng va
lam viéc theo Hién phap va Phéap luét;

+ C6 hiéu biét ddy du kién thirc phd théng vé Chu nghia Méc - L& nin; tu
twdng HO Chi Minh; Hién phap, Phap luat ciia Nha nudc;

+ C6 hiéu biét vé dudng 16i phat trién kinh té cua Dang, thanh tuu va dinh
huéng phat trién cta ‘nganh Hang khong Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé truyén thong tt dep ctia giai cAp cong nhan Viét Nam néi
chung va cong nhan nganh Hang khong noi riéng;

+ Nim vitng quyén va nghia vu ctia ngudi cong din nuéc Cong hoa X4 hoi
Chu nghia Viét Nam;

+ Yéu nghé, c6 kién thirc cong ddng va téc phong lam viéc ciia mot cong
dan sdng trong x4 hdi cong nghiép;

+ C6 16i séng lanh manh phii hop v6i phong tuc tip quan va truyén théng
van hoa dan toc;

+ Chip hanh tét ky luét lao dong;

+ Théan trong, ty my va chinh xac;

+ San sang tac nghiép khi ¢ yéu cau;

+ Ludn ¢o6 y thiac hoc tép ren luyén dé ning cao trinh d9, ddp ing yéu cau
cua cong viéc.

- Thé chit, qubc phong:

+ P stre khoé theo tiéu chuin ciia Bo Y té;

+ C6 hiéu biét vé cac phuong phép rén luyén thé chét;

+ Hiéu biét nhitng kién thirc, k§ ning co ban cin thiét trong chuong trinh
Gido duc qubc phong- An ninh;

+ C6 y thirc td chirc ky luat va tinh than canh gidc cach mang, sin sang thuc
hién nghia vu bao vé Té quc.
3. Co hoi viéc lam:

Sau tot nghiép c6 du trinh do va ning luc 1am viéc & cdc vi tri trong nghé
Kiém tra an ninh ‘hang khong C6 du trinh d0 va nang luc [am viéc tai cac doanh
nhiép ¢6 nghé kiém tra, soi chiéu; cac doanh nghiép bao vé; luc luong bao v€ co
quan xi nghi€p, nha hang, khach san. Sau thdi gian cdng tac thuc té c6 thé thuc
hién dugc cong tac quan ly t, d6i an ninh.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:

1. Thoi gian cua khda hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian khéa hoc: 2,5 nam
- Tho1i gian hoc tap: 110 tuan



- Thoi gian thuc hoc t6i thidu: 3285 gid
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- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, md dun va thi tbt nghiép: 244 gio
(Trong d6 thi t6t nghiép: 30 gid)

2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thidu:

- Thoi gian hoc cdc mén hoc chung bét bude: 450 \gi<‘)'
- Thoi gian hoc cdc moén hoc, m6 dun dao tao nghe: 2835 gid

+ Thoi gian hoc bt budc: 2085 git; Thot gian hoc tir chon: 750 gio
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 830 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 2005 gid

I1I. DANH MUC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC, THOI GIAN

VA PHAN BO THOI GIAN:
x Thai gian dao tao (gio)
Ma : Trong do
MH, Tén mon hoc, mé dun Tong - X
MD <& Ly | Thuc | Ki€m
thuy€t | hanh | tra
I Cac mén hoc chung 450 | 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luat 30 21 7 2
MH 03 | Gio duc thé chat 60 4 52 4
MH 04 | Gi4o duc qudc phong - An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vin) 120 60 50 10
Cac mén hoc, mé dun dao tao 2085 | 630 | 1321 134
il nghé bdt bugc
1.1 Cac moén hoc, mo6 dun ky thuat co | 810 290 466 54
SG '
MH 07 | Khai quat hang khong dan dung 45 30 12 3
MH 08 | Luét hang khong 60 25 31 4
MH 09 | Phong chong khiing bd 75 30 40 5
MH 10 | Cong tac an ninh hang khong 60 35 21 4
MH 11 | Tam ly hoc dai cuong 45 30 12 3
MD 12 | Dich vu khéng luu 30 10 18 2
MD 13 | Cang hang khong, sin bay 30 10 18 |- 2
MD 14 | Tau bay 30 10 18 2
MDP 15 | Van chuyén hang khéng 30 10 18 2
MD 16 | Hang hoa nguy hiém 45 10 32 3
MH 17 | T6i pham hoc 60 15 41 4
MD 18 | Bao v¢€ hién trudng 45 10 32 3
MP 19 | K ning giao tiép va img xir 60 15 41 4
MD 20 | K¥ ning soan tho van ban 45 10 32 |3
MD 21 | Tam ly tdi pham 60 15 41 4
11.2 Cac moén hoc, mé dun chuyén| 1275 | 340 855 80
mon nghé
MD 22 | Yéu td con ngudi trong an ninh 60 15 41 4
soi chiéu
MD 23 | Phap luét vé an ninh, trét tu 120 45 67 8
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M3 Thai gian dao tao (gio)

a 7
Trongd6

Ly | Thuc | Ki€m

MH, Tén mén hoc, md dun Tong

Mb 0 | thuyét | hanh | tra
MD 24 | Tiéng Anh chuyén nganh 150 | 60 80 10
MD 25 | V3 tuvé 150 | 45 95 10
MP 26 | Thiét bi kiém tra soi chiéu 90 30 54 6
MBD 27 | Vil khi va thiét bi pha hoai 120 | 30 82 8

MP 28 | Kiém tra, soi chiéu hanh 1y, hang | 45 15 27 3
ho4 bing may phét hién chit nd :
MD 29 | Kiém tra, soi chiéu hanh khach 60 15 41 4
bang may phat hién kim loai
MP 30 |Kiém tra, soi chiéu hanh 1y, hang | 90 30 54 6
ho4 bing may X quang
MD 31 | Kiém tra truc quan hanh khach 60 15 41 4
MP 32 | Kiém tra truc quan hanh 1y, hang 60 15 41 4

hoa
MD 33 | Phat hién gidy to gia 45 15 27 3
MD 34 | Thyc tap tét nghiép 225 | 10 | 205 10

Téng cong 2535 | 840 | 1531 | 164

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOQC:
(NGi dung chi tiét c6 Phu luc kem theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO
DANG NGHE DE XAY DUNG CHUONG TRINH DAO TAO NGHE:

1. Huong dén xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon;
thoi gian, phdn b thoi gian va chuong trinh cho cac mén hoc, mé dun dao tao
nghé tu chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian cho cac mén hoc, mé dun dao tao nghé tw
chon:

Thai gian dao tao (gid)
Mai Trong d6
MH, Tén mon hgoc, mé dun tw chon . -
MP Tong Ly | Thyc | Kiém
sb thuyét | hanh tra
MD 35 | Quan tri ngudn nhén luc an ninh 60 15 41 4
MD 36 Ki%m tra, gidm sat an ninh hang 60 15 41 4
khong
MD 37 | Duy tri an ninh cang hang khong 60 15 41 4
MBP 38 | Hé thong thiét bj gidm sat an ninh 45 15 27 3
MD 39 | Quan ly khung hoang 60 20 36 4
MBD 40 | Ho tong ngudi va hang 45 15 27 3
MD 41 | Tuén tra canh gac 60 15 41 4
MD 42 | Pam phan va thuong thuyét 60 20 36 4
MD 43 | Kiém soat ra vio 60 15 41 4
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MD 44 | Kiém soat chét lugng 60 15 41 4
MD 45 | Bao vé tau bay 45 15 27 3
MD 46 | Kiém soat dam dong 75 20 50 5
MD 47 | Kiém tra, lyc soat tu bay 60 15 41 4
MD 48 | Quy hoach va chimg chi khai thac 45 15 27 3
MD 49 | Phuong phép nghién ctru khoa hoc 30 10 18 2
MD 50 | Quan hé cong ching 45 15 27 | 3 ]

(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Huéng ddn xdy dung chirong trinh cic mon hoc, mé dun dao tao nghé tu
chon:

- Cain ¢t vao Quyét dinh sb 58/2008/QP - BLDTBXH, ngay 09 thang 06
nam 2008 cua B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3a hdi, viéc phan bd
thdi gian cho cac mon hoc va cdc md dun dao tao nghé dugc quy dinh nhu sau:

+ Thoi gian danh cho cdc mdn hoc, md dun dao tao nghé bat budc
chiém ty 1& 70% dén 80%, danh cho ciac mén hoc, md dun dao tao nghé tu chon
chiém ty 1& 20% dén 30%; trong chuong trinh khung nay cac moén hoc, md dun
dio tao nghé bat budc chiém 73,54% tuong tmg véi 2085 gid; cic mén hoc, mo
dun dao tao nghé tu chon chiém 26,46% twong tng v&i 750 gio;

+ Dua vao cén cr trén cdc co s& nghé c6 thé tu lya chon 14 trong s6 16
mon hoc, m6 dun cé trong danh muc moén hoc, md dun tu chon & trén (voi téng
sé i phai 16n hon hodc bing 750 gid) hodc ¢o6 thé ty xdy dung cic mon hoc,
moé dun dao tao tu chon dé hoan thién chuong trinh dao tao cia co s¢ minh;

+ Cén luu y thoi gian danh cho cac mén hoc, mo6 dun dao tao tu chon
duoce thiét ké sao cho tdng thoi gian cta cdc mon hoc, md dun dao tao tu chon
cong voi téng thoi gian cia cdc mdn hoc, mé dun dao tao bat budc bﬁng hoac
1én hon thoi gian thuc hoc téi thiéu dd quy dinh, nhung khéng duoc qué thoi
gian thyc hoc da quy dinh trong ké hoach dio tao cua toan khoa hoc;

- Cu thé Ban cht nhiém d& xuét chon cdc mé dun, md dun tu chon sau dé
dua vao chuong trinh dao tao:

Ve | Théi gian dio tao (giv)
a .
MH, Tén moén hoc, m6 dun ty chon . Trong d -
MP Tong Ly | Thye | Kiém
sO thuy€t | hanh tra
MD 35 | Quan tri nguén nhan Iyc an ninh 60 15 41 4
MP 36 Kl?m tra, gidm sat an ninh hang 60 15 A1 4
khong
MD 37 | Duy tri an ninh cdng hang khong 60 15 41 4
MDb 38 | Hé thong thiét bi gidm sat an ninh 45 15 27 3
MD 39 | Quan ly khung hoang 60 20 36 4
MD 40 | H) tong nguodi va hang 45 15 27 3
MBD 41 | Tuén tra canh gac 60 15 41 4
MD 42 | Dam phén va thuong thuyét 60 20 36 4
MD 43 Kiém soa_l'f ra, vao doi voi nguoi va 60 15 41 4
phuong tién
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MDP 44 | Kiém soat chit luong 60 15 41 4 |
MD 45 | Bo vé tau bay 45 15 27 3
MD 46 | Kiém soat dam dong 75 20 50 5
MD 47 | Kiém tra, luc sodt tu bay 60 15 41 4
Téng cong 750 210 | 490 50

(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

2. Huéng dan thi tot nghiép:

s Moén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
TT
1 | Chinh tri Viét, Khong quéa 120 phiit
Vén dap Khong qua 60 phut
(40 phiit chuén bi va 20
pht tra 1di/sinh vién)
2 | Kién thic, k§ ning nghé:

- Ly thuyét nghé Viét Khong qua 180 phiit
Tréc nghiém Khong qua 90 phut
Vin dap Khéng qua 60 phut
(40 phut chuén bi va 20
phut trd 101/sinh vién)
- Thuc hanh nghé Bai thi thyc hanh | Khong qua 12 gi¢

- Mb dun tot nghiép (tich | Bai thi tich hop

hop 1y thuyét véi thuc | 1y thuyét va thuc

hanh) hanh

Khong qua 12 gio

3. Huéng dan xdc dinh thoi gian va néi dung cho cdc hoat dong gido duc ngogi
khéa (dwgc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tieu gido duc
toan dién:

- Dé sinh vién c6 nhan thirc ddy du vé& nghé nghiép dang theo hoc, truong c6
thé bo tri tham quan mdt sO co s& doanh nghi€p dang san xuat kinh doanh phu
hop v61 nghé dao tao;

- Thoi gian duge b tri ngoai thoi gian dao tao chinh khoa.

155% Nbi dung Thoi gian
1 Thé duc, thé thao 5 gio dén 6 gio; 17 gio dén
18 gib hang ngay
2 | Van ho4, van ngh¢:
Qua céc phuong tién thong tin dai ching Ngoai gio hoc hang ngay
Sinh hoat t4p thé 19 giy dén 21 gio (mot
bubdi/tuén)
3 Hoat dong thu vién
Ngoai gid hoc, sinh vién c¢6 thé dén thu | TAt ca cac ngay lam viéc
vién doc sach va tham khao tai liéu trong tudn
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4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan
thé

Poan thanh nién td chirc
cac budi giao Iuu, cic budi
sinh hoat vao céac toi thu
bay, chu nhét

5 | Tham quan, da ngoai

Moi hoc ky 1 lan

6 | Giao duc dinh huéng nghé “Kiém tra an
ninh hang khong”

Truéce, trong va sau dao tao
nghé

4. Cac chu y khdc:

Khi cac Co s¢ day nghé thié€t ke hoac lua chon xong cac mon hoc, mo dun tu
chon ¢6 thé sdp x€p lai md mén hoc, md dun trong chuong dao tao cia Co s&

minh d& d& theo ddi quan 199 /
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Phu luc 7.

\ :*,;,‘ do ding nghe cho nghe “ Phién dich tiéng Anh thwong mai”
: B pan hanh kem theo Thong tu sO /{ /201 VTT - BLDTBXH

Phy luc 7A:
Chuvong trinh khung trinh d) trung cap nghé

Tén‘nghé: Phién dich tiéng Anh thwong mai

M3 nghé: 40220202

Trinh d9 dao tao: Trung cip nghé

Péi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hodic twong duong;

(Tét nghiép Trung hoc co so thi hoc thém phéan vin hoa phé théng theo quy dinh
cua Bo Giao duc va dao tao);

S6 lwong mon hoc, md dun dio tao: 30

Bing cAp sau khi t&t nghiép: Bang t6t nghiép Trung cip nghé,
I. MUC TIEU DAO TAO:

1. Kién thirc, kj nding nghé nghiép:

- Kién thirc:

+ C6 kién thirc dai cuong lam nén tang cho viéc hoc tip ngdn ngir tiéng
Anh va chuyén mén nghiép vu nghe phién dich tleng Anh thuong mai;

+ C6 kién thirc co ban vé ban chit va dac diém ctia ngén ngi;

+ C6 kién thirc & trinh do trung cip vé céc binh dién ngdn ngit (hé théng
ngit 4m, tr vung, ngit phap) tiéng Anh, ddc biét 1a kién thic vé tiéng Anh thuong
mai;

+ C6 kién thtre co ban vé cac binh dién ngdn ngit tiéng Viét;

+ Nam vitng kién thirc co ban vé ly thuyét dich, k¥ thuat dich, muc dich,
ban chét, pham vi va nguyén tic ctia cong viéc bién dich, thong dich;

+ C6 hiéu biét chung v& van hoa Viét Nam va mot s6 nudce néi tiéng Anh
trén thé gii, kién thirc vé vin hoé cong sé trong méi trudng lam viée da van hoa;

+ C6 kién thirc tdng quan cin thiét vé& linh vuc thuong mai, quan trj vin
phong;

- K¥ néang:

+ Dat k§ nang sir dung tléng Anh (nghe, néi, doc, v1ét) & trinh d6 trung cép
twong duong chuan TOEIC 550 @€ phuc vu muc dich nghé nghlep,

+ St dung tleng Viét hi€u qua trong giao tlep thuong mai;

+ Ap dung kién thirc vé 1y thuyet dich va k¥ thuét dich aé thue hién cac
nhiém vu bién dich, théng dich, chil yéu bao gom Bién dich tai li¢u ngan don gian
lién quan dén cong tac hanh chinh van phong va linh vuc thuong mai: thu dién ti,
biéu mAu hanh chinh, chig tir xuit nhap khéu, thong tin san phim, van thu hanh
chinh cong ty, hd so khach hang, hd so tai chinh cong ty;
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+ Thong dich trong c4c tinh hudng giao tiép xa hoi thong thuong va thuong
mai don gian: dam thoai tai co quan, tin tirc hang ngay, hop ndi bg, gép g& xa hoi,
hdi chg thuong mai;

+ Hb trg cac cong viéc hanh chinh va dbi ngoai: thu xép cudc hen gip, don
khéch nuéc ngoai, gitp d& khach nuéc ngodi 1am cac cong viéc hanh chinh, hd tro
trong céc su kién, budi chiéu dai c6 khach nuée ngoai;

+ Sir dung thanh thao cong cu k¥ thuat, cong nghé va phuong tién truyén
thong hi€n dai phuc vu cong viée chuyén mén va hoc tép;

+ C6 mot s6 k§ niang mém cén thiét nhu k§ nang glao tiép trong moi trudng
lam viéc da vin hoa, ky nang quan ly thoi gian, k¥ nang giai quyet céc van d& don
gian trong dich thudt va giao tiép, k§ ning thich ‘mg v&i yéu ciu cia cong viée va
cta thi truong lao ddng va k¥ ning lam vi€c doc lap;

+ C6 k¥ ning hoc tap va tu duy khoa hoc dé tiép tuc tu bdi dudng, trau dbi,
nang cao kién thurc, nang luc chuyén mén nghiép vu nghé hoidc tiép tuc hoc 1én
trinh d6 cao hon.

2. Chinh tri, dao dikc; Thé chdt va qudc phong:
- Chinh tri, dao durc:

+ C4 hiéu biét co ban v& chii nghia Méc - L& nin; tu tuéng Hd chi Minh;

+ C6 nhén thirc ding din vé duong 161 x4y dung va phat trién dit nuéc;

+ Hiéu biét vé Hién phap, Phép luit va thure hién ddy du trach nhiém, nghia
vu cla ngudi cong dén;

+ C6 dao dirc, luong t4m nghé nghiép, ¥ thirc td chire ky luat, kién thirc
cong ddng va tac phong cong nghiép;

+ C6 16i sdng 1anh manh, phtt hop v6i phong tuc tdp quén va truyén théng
vin hoa dan tdc;

+ C6 thai d6 tu t6n dbi voi van hoa va ngdn ngit cua dén toc ddng thoi ton
trong vin hod va ngdn ngir cac dan tdc khac trén thé gidi, gop phin vao qua trinh
phét trién va hoi nhép cua dét nude qua thyuc hién chirc trach, nhiém vu chuyén
mon,;

+ Thé hién y thire tich cuc hoc tép, rén luyén k§ nang nghé nghiép va phim
chit ca nhan cén thiét & dap tmg yéu cau ciia cng viéc va ciia nha tuyén dung.

- Thé chét, quéc phong:

+Co kién thirc, k¥ nang cin thiét v& thé duc, thé thao;
+ Nim dugc cac phuong phép rén luyén thé chit dé bao vé va ting cudng
sirc kho€, nang cao thé luc dap tmg yéu cau cua cong vigc;

+ C6 kién thuc, ky ning co ban vé quéc phong- an ninh, sin sang thyuc hién
nhiém vu bao vé Té quc.

3. Co hoi viéc lam:
Sau khi t&t nghiép, hoc sinh trung cAp nghé Phién dich tiéng Anh thuong

mai lam viéc tai cac vi tri sau:

- Thu ky vén phong;

- Tiép tan khéch san hodc cong ty;

- Nhan vién vén phong;

- Nhan vién phong hop tac qudc té;

- Nhan vién lam viéc trong céc nganh dich vu va thuong mai.
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II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:

1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc téi thiéu:

- Thoi gian dao tao: 2 ndm

- Thoi gian hoc tap: 90 tudn

- Thoi gian thuc hoc tbi thiéu: 2550 gid

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, mé dun va thi t6t nghiép: 210 gio
(Trong d6 thi tot nghiép: 20 gid)

2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian hoc cac mdn hoc chung bét bude: 210 gid

- Thoi gian hoc cac mén hoc, md dun dao tao nghé: 2340 gi¢
+ Thoi gian hoc bit budc: 1605 gid; Thoi gian hoc tu chon: 735 gidy
+ Thai gian hoc ly thuyét: 391 gid; Thoi gian hoc thue hanh: 1214 gid

3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé thong doi voi hé tuyén sinh tot nghiép Trung
hoc co so: 1200 gi¢y

(Danh muc cic mdn hoc vin hoa Trung hoc phd théng va phéan bd thoi gian
cho tirng moén hoc theo quy dinh cia B§ gido duc va dao tao trong Chuong trinh
khung gido duc trung cip chuyén nghiép. Viéc bd tri trinh ty hoc tdp c4c mon hoc
phai theo logic su pham, dam bao hoc sinh c6 thé tiép thu dugc cac kién thirc, ky
niang chuyén mén nghé c6 hidu qua).

1Il. DANH MUC MC)N HOC, MO PUN DAO TAO BAT BUOC, THOI GIAN
VA PHAN BO THOI GIAN:

Thei gian dao tao(gio)

13[/[; Tén mén h 5d Trong d6
M}), €n mén hoc, mo dun T 6%’ Ly | Thee |Ki Py
sO thuyet | hanh tra
| Cac moén hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 2
MH 02 | Phap luét 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chit 30 3 24 3
MH 04 | Gido duc qudc phong - An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit (Anh vin) 60 30 25 5
II Cac moén hoc, mé dun dao tao| 1605 391 1113 101

nghé bdt bujc
II.1 | Cac mdn hoc, m6 dun k§ thuét co| 930 258 623 49

SO
MH 07 | Tam ly hoc dai cwong 45 30 12 3
MH 08 | Co s& van hoa Viét Nam 45 34 9 2
MH 09 | Dan luén ngdn ngi 45 30 13 2
MD 10 | Tiéng Viét thyc hanh 120 28 88 4
MD 11 | K¥ ning tiéng Anh 1 180 32 138 10
MBD 12 | K§ ning tiéng Anh 2 180 32 138 10

MBD 13 | K¥ ning tiéng Anh 3 180 32 138 10




MD 14 | Ngit 4m thuc hanh 90 10 75 5
MH 15 | Giao thoa van hoa 45 30 12 3
[1.2 | Cac mon hoc, md dun chuyén mon | 675 133 490 52
nghé
MD 16 | Giao tiép trong kinh doanh 60 23 33 4
MD 17 | Tiéng Anh thuong mai 150 30 114 6
MD 18 |K§¥ ning viét tiéng Anh thuong| 60 14 44 2
mai
MH 19 | Ly thuyét dich 45 30 12 3
MD 20 | Thyc hanh Phién dich thuong mai 90 18 68 4
MBD 21 | Thuc hanh Bién dich thuong mai 90 18 69 3
MD 22 | Thuc tap tot nghiép 180 0 150 30
Tong cong 1815 | 497 | 1200 | 118

IV. CHUONG TRINH MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOQC:
(NGi dung chi tiét cé Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO TRUNG
CAP NGHE PE XAC PINH CHUONG TRINH PAO TAO NGHE:

1. Hudng dén xdc dinh danh muc cho cde mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon,
thoi gian, phdn bo thoi gian va chuong trinh cho cac mén hoc, mé dun dao tao
nghé tu chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian cho cdac mén hoc, mé dun dao tao nghé ty
chon:

- Ngoai cac mon hoc, md dun dao tao bét budc néu trong muc III, cac Co s
day nghe c6 thé tr xay dung c4c mdn hoc, md dun dio tao tu chon hodic lwa chon
trong s6 cac moén hoc, mé dun dao tao tu chon dugc @& nghi trong chuong trinh
khung sao cho d4p ung dugc nhu cAu cua thi trurdng lao dong, muc ti€u dac thu,
diéu kién, kha ning, thé manh va dinh huéng dio tao ciia Co s& minh. Thoi gian
danh cho cic mdn hoc, md dun dio tao tu chon dugc thiét ké sao cho téng thoi
gian cia cac mon hoc, md dun dao tao tu chon cong véi téng thdi gian cia cac
mdn hoc, md dun dio tao bat budc béng hoic 16n hon thoi gian thuc hoc tdi thiéu
di quy dinh nhung khéng dwoc vuot qué thai gian thuc hoc da quy dinh trong ké
hoach dao tao cua toan kho4;

- Thoi gian danh cho cic mén hoc, md dun dao tao tu chon chiém ty 1& tir

20% dén 30%; cdc mon hoc, md dun dao tao bit budc chiém ty 18 tir 70% dén
80%.

‘ 3 Thdéi gian dao tao(gio)
Ma Tén mén hoc, mé dun 2 Trong d6
MH, : Téng . P
tw chon £ Ly | Thuc | Kiém
MD SO z N
thuyét | hanh | tra
MD 23 | Ngit phép thuc hanh 90 16 70 4
MD 24 | Tr vung thuc hanh 90 16 70 4
MD 25 | Thuc hanh Nghe - Noi néng cao 90 10 70 10
MD 26 | Thuc hanh viét ning cao 90 10 70 10
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MD 27 | Tiéng Anh Du lich - Khach san 120 | 20 90 | 10
MD 28 | Tiéng Anh T3i chinh - Ngan hing 120 | 20 90 10
MD 29 | Tiéng Anh Hanh chinh - Van phong | 120 | 20 90 10
MD 30 | Nghiép vu vin phong 60 14 38 8
MD 31 | Cong nghé véi dich thuat 60 14 38 8
MH 32 | T6 chitc doanh nghiép 60 35 23 2
MD 33 | Quan hé cong ching 60 20 36 4
MH 34 | Dit nuéc hoc cic nude ndi tiéng Anh 60 40 18 2
MD 35 | Luyén thi TOEIC 180 | 20 | 150 | 10 |

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)
1.2. Huong dén xdy dung chirong trinh cho cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tie chon:

- Thoi gian, ndi dung cia cdc mdn hoc, mdé dun dao tao nghé tu chon do
truong tuy xdy dung dugc xac dinh cin cir vao muc ti€u dao tao va yéu clu dic thu
ctia nganh, nghé hoic ving, mién;

- Khi x8y dung chuong trinh cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé tu chon cin
luu y ty 18 thoi gian gitta 1y thuyét va thuc hanh 13 1y thuyét chiém 15% dén 30%;
thue hanh chiém 70% dén 85%;

- Trén co s& cic quy dinh vé chuong trinh khung, Hiéu truréng nha trudng
td chirc xdy dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cta cac mén hoc,
mo dun dao tao tw chon cho Co s& minh;

- Vi du ¢6 thé lua chon cic mén hoc, md dun tu chon theo bang sau:

i Thai gian dao tao(gi)
Mai A A A .
Tén mon hoc, md dun 2 Trong do
MH . Toéng ; X
MbD tw chon <6 Ly | Thuc | Ki€m
thuyét | hanh | tra
| MP 23 | Ngit phép thyc hanh 90 16 70 4
MD 24 | Tir vung thuc hanh 90 16 70 4
MD 25 | Thyc hanh Nghe - Néi nang cao 90 10 70 10
MP 26 | Thuc hanh viét ning cao 90 10 70 10
MD 30 | Nghi€p vu vén phong 60 14 38 8
MH 32 | T6 chuirc doanh nghiép 60 35 23 2
MD 33 | Quan hé cong chiung 60 20 36 4
MD 35 | Luyén thi TOEIC 180 20 150 10
Tong cong 720 | 141 | 527 | 52

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)
2. Hudng dan thi tét nghiép:

- Mon thi Hinh thic thi |  Thoi gian thi
1 o Vit Khong qué 120 phut
Chinh tri Tréc nghiém Khong qué 60 phut
2 | Vin hoa Trung hoc phd thong Theo quy dinh cua
d6i v6i hé tuyén sinh Trung hoc Viét, tric nghiém | B6 Giado duc va dao
CO SO tao




3 | Kién thirc, k§ ning nghé:
- Ly thuyét nghé Viét Khong quéa 180 phut
Vin dép Khéng quéa 60 phut
(40 phiit chuén bi va
20 phut tra 1oi/hoc
sinh)
Tréc nghiém Khong qué 90 pht
- Thuc hanh nghé Bai thi thyc hanh | Khong qué 24 gio
- Mb dun t6t nghiép (tich hop Iy | Bai thi tich hop ly | Khong qua 24 gio
thuyét véi thue hanh) thuyét va thuc
hanh

3. Huong ddn xdc dinh thoi gian va ngi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoai
khod (dwoc bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwgc muc tiéu gido duc toan

dién:

- B¢ dat muc ti€u gido duc toan di€n, gén lién vdi thuc t€, cac co s¢ dao tao

c6 thé t6 chirc, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong
ngoai kho4 vé ngoai ngtt nhu da hoi, ciu lac bg; tham quan tim hiéu hoat dong cna
cac cong ty, doanh nghiép, chtrc trach va nhiém vu cua vi tri cong tadc dang dugc
dao tao; tham quan cac dia danh lich s, vén hod; tham gia céc hoat dong doan
thé, van hoa, vin nghé, thé duc thé thao, tinh nguyén va cac dot sinh hoat chinh

tri;

tho1 gian dao tao.

- Thoi gian cho cic hoat dong giao duc ngoai khoa khéng nim trong qiiy

;% Nbi dung Théi gian
1 | Thé duc, thé thao 5 gid dén 6 gio; 17 gior dén 18
gi¢ hang ngay
2 | Vién ho4, vin nghé:
Qua cac phuong tién thong tin dai ching | Ngoai gi¢ hoc hang ngay
Sinh hoat tap thé 19 giv dén 21 gid (mot
budi/tuén)
3 Hoat ddng thu vién
Ngoai gior hoc, hoc sinh ¢6 thé dén thur | T4t ca cac ngay 1am viéc trong
vién doc sach va tham khao tai li€u tudn
4 | Vui choi, giai tri va cac hoat dong doan | Poan thanh nién t6 chirc cac
thé budi giao lwu, cic budi sinh
hoat vao céc tbi thu bay, chu
nhat
5 | Thdm quan, da ngoai M&i hoc ky 1 lan

4. Cac chu y khac:
~ Sau khi lya chon cac mdn hoc, mé dun tur chon Co s& day nghe c6 thé sap
x€p lai thr ty cdc mdn hoc, m6 dun trong chwong trinh dao tao dé thuan lgi cho

vi€c quan IYW
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Phu luc 7B: . .
Chuwong trinh khung trinh d§ cao ding nghe

Tén nghé: Phién dich tiéng Anh thwong mai

Mi nghé: 50220202

Trinh d9 dao tao: Cao ding nghé

Poi twong tuyén sinh: Tét nghiép Trung hoc phd théng hoic twrong dwong;
S6 lwrgng mon hoc, mo dun dao tao: 40

Bang cip sau khi t6t nghiép: B%lng t6t nghiép Cao ding nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO:

1. Kién thire, kj niing nghé nghiép:

- Kién thirc:

+ C6 kién thirc x4 hodi va nhan vin dai cuong lam nén tang cho viéc hoc tép
ngdn ngit tiéng Anh va chuyén mon nghiép vu nghé phién dich tiéng Anh thuong
mai,

+ C6 kién thtrc co ban vé ban chét va dac diém clia ngén ngit;

+ C6 kién thac & trinh d6 néng cao vé cic binh dién ngén ngir (hé thong ngir
am, tr vung, ngit phap) tiéng Anh cfing nhu tiéng Viét, dic biét 1a kién thirc vé
tiéng Anh thuong mai;

+ Ném vu’ng kién thirc co ban vé 1y thuyét dich, k¥ thuat dich, muc dich, ban
chit, pham vi va nguyén tac ctia cong viée bién dich, thong dich;

+ C6 hiéu biét chung vé van hoa Viét Nam va mdt s6 nudce noi t1eng Anh trén
thé gi6i, kién thirc vé giao thoa vin hoé trong méi trudng giao tiép, kinh doanh
quéc té;

+ C6 kién thirc tbng quan cén thiét vé& linh vuc thuong mai, quéan tri vin
phong;

- K¥ néng:

+ Dat k§ nang sir dung tiéng Anh (nghe, néi, doc, viét) & trinh d6 ning cao
tuong duong chuén TOEIC 605 d& phuc vu muc dich nghé nghiép;

+ Str dung t1eng Viét hi¢u qua trong giao tlep thuong mai;

+ Ap dung kién thirc v& ly thuyet dich va k§ thuat dich dé thuc hién cac
nhiém vu bién dich, thong dich, chi yéu bao gdm:

Bién dich cac loai tai li¢u, dang vén ban li€n quan dén thuvong mai, hanh
chinh: thu tin thuong mai, hop ddng thuong mai, ho so phéap 1y, van ban luét
thuong mai, tai liéu quang céo, bao chi thuong mai;

Théng dich trong cic bdi canh giao tiép thuong mai va doi séng xa hoi: hop
co quan, hoi nghi, dam phan, bai phat biéu, hop bao, khoa dio tao thuwong mai,
chuyén giao cong nghé va thlet bi;

+ C6 mot s6 k§ néng can thiét dé hd tro cong tac hanh chinh, déi ngoai: soan
thdo van thu bang tiéng Anh, hudng dan khach nudc ngoai tham quan cong ty, ghi
chép bién ban, diéu hanh mét sé cude hop;

+ St dung thanh thao cdng cu k¥ thuét, céng nghé va phuong tién truyén
thong hién dai phuc vu cong viéc chuyén mén va hoc tap;



8

+ Cé mdt sb k¥ ning mém can thiét nhu k§ nang giao tiép trong méi trudng
lam vi¢c da vén hod, k¥ ning thuyet trinh, thuyét phuc, k§ nang chon lya va xir Iy
thong tin, k§ néng quan ly thoi gian, k¥ nang giai quyet vén dé trong dich thust va
giao tiép, k¥ ning thich img véi yéu ciu cia cdng viée va cua thi truong lao dong;

+ C6 k¥ néng hoc tap va tu duy khoa hoc dé tiép tuc tur bdi dudng, trau doi,
nang cao kién thiec, nang luc chuyén moén nghiép vu va tlep tuc hoc 1én trinh do
cao hon;

+ C6 kha ning lam viéc doc 1ap va td chic lam viéc trong nhém; kha ning
sang tao.

2. Chinh tri, dao dire; Thé chdt va quéc phong:
- Chinh tri, dao dutrc:

+ C6 kién thirc phd théng vé& muc tiéu dudng 16i cach mang clia Pang va Nha
nudc;

+ Trinh bay dugce co ban quyén va nghia vu, trach nhiém cua ngudi cong
dan;

+ C6 nhan thirc ding d4n vé dudng 16i x4y dung va phat trién dét nudc;

+ Hiéu biét vé phéap luat va thuc hién dﬁy du trach nhi€ém, nghia vu ctiia nguoi
cong dan;

+ C6 dao dirc, luong tam nghé nghiép, y thire ky luat, kién thirc cong ddng va
tac phong lam viéc chuyén nghiép;

+ C6 15i sbng lanh manh, phi hop véi phong tuc tip quéan va truyén thong
van hoa dan toc;

+ C6 thai d6 tu ton dbi v6i van hoa va ngdn ngir cia dan tdc dong thoi tén
trong vin hoa va ngdn ngir cac dan tdc khac trén thé gidi, gop phin vao qua trinh
phat trién va hoi nhap cua dét nudce qua cong tac dich thuit;

+ Thé hién y thire tich cye hoc tép, rén luyén ky nang nghé nghi€p va phim
chit ca nhan cén thiét & dap ung yéu cdu cia cdng viéc va ciia nha tuyén dung.

- Thé chét, quéc phong:

+ C6 kién thirc, k§ ning cin thiét vé thé duc, thé thao;

+ Ném duogc cac phuong phép rén luyén thé chit dé bao vé va ting cudng
strc kho¢, nang cao thé luc dap umg yéu cau cia cong vi€c;

+ C6 kién thirc va k¥ néng co ban vé qudc phong — an ninh, sin sang thyc
hién nhiém vu bao vé T qudc.

3. Co héi viéc lam:

Sau khi tét nghiép, sinh vién cao ding nghé Phién dich tiéng Anh thuong
mai lam viéc tai cac vi tri sau:

- Thong dich vién;

- Bién dich vién;

- Thu ky vin phong;

- Tiép tan khéch san hodic cong ty;

- Huéng dan vién du lich;

- Nhén vién van phong;

- Nhan vién phong hop tac qudc té;

- Nhan vién lam viéc trong cac nganh dich vu va thuong mai.
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II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:

1. Thoi gian ctia khod hoc va thoi gian thue hoc t6i thiéu:

- Thoi gian dao tao: 3 ndm
- Thoi gian hoc tap: 131 tuén
- Thot gian thuc hoc tbi thidu: 3750 gio v
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén hoc, mé dun va thi t5t nghiép: 300 gid
(Trong d6 thi tot nghiép: 20 gid)
2. Phén bé thoi gian thuc hoc t6i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mdn hoc chung bét budc: 450 gio
- Thoi gian hoc cac mén hoc, m6 dun dio tao nghé: 3300 gid
+ Thoi gian hoc bét budc: 2415 gid; Thoi gian hoc tu chon: 885 gi¢
+ Thoi gian hoc ly thuyét: 539 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 1876 gid

[Il. DANH MUC MON HOC, MO BUN DAO TAO BAT BUOC, THOI GIAN
VA PHAN BO THOI GIAN:

- Thaoi gian dao tao(gid)
Ma Trong d6
MH, Tén mén hoc, mo6 dun 2 ; x
MD : Téng Ly Thyc | Kiém
s0 thuyét hanh tra
[ Cac mén hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luét 30 21 7 2
MH 03 | Gido duc thé chét 60 4 52 4
MH 04 | Gio duc quéc phong-An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngit (Anh van) 120 60 50 10
11 Cac mén hoc, mé dun dao tao| 2415 539 1723 153
nghé bdt budc
II.1 | Cac mon hoc, m6 dun k§ thudt | 1290 316 898 76
CO SO
MH 07 | Tam ly hoc dai cuong 45 30 12 3
MH 08 | Co s& van hoa Viét Nam 45 34 9 2
MH 09 | Dan luin ngén ngit 45 30 13 2
MBD 10 | Tiéng Viét thuc hanh 120 28 88 4
MBP 11 | K¥ ning tiéng Anh 1 180 32 138 10
MP 12 | K§ ning tiéng Anh 2 180 32 138 10
MBP 13 | K§ ning tiéng Anh 3 180 32 138 10
MBD 14 | Ngit 4m thuc hanh 90 10 75 5
MD 15 | Thuc hanh k¥ ning tiéng nang | 180 10 150 20
cao
MH 16 | Tir vung thuc hanh 90 29 59 2
MH 17 | Ngit phép thuc hanh 90 19 66 5
MH 18 | Giao thoa vian hoa 45 30 12 3
[1.2 | Cac moén hoc, mé dun chuyén | 1125 223 825 77
m6n nghé
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MD 19 | Giao tiép trong kinh doanh 60 23 33 4
MD 20 | K¥ ning thuyét trinh tiéng Anh 60 14 38 8
MD 21 | Tiéng Anh thuong mai 1 150 30 114 6
MD 22 | Tiéng Anh thuong mai 2 150 30 114 6
MBP 23 | Tiéng Anh thu tin thuong mai 120 27 87 6
MH 24 | Ly thuyét dich 45 30 12 3
MD 25 | Thyc hanh Phién dich thuong 90 18 68 4
mai 1
MD 26 | Thuc hanh Bién dich thuong 90 18 69 3
mai 1
MD 27 | Thuc hanh Phién dich thuong 90 15 71 4
mai 2
MP 28 | Thuc hanh Bién dich thuong| 90 18 69 3
mai 2
MD 29 | Thuc tap tot nghiép 180 150 30
Tong cong 2865 828 1851 | 186

IV. CHUGNG TRINH MON’HQC, MO DUN BDAO TAO BAT BUOC:
(Noi dung chi tiét c6 Phu luc kem theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO
DANG NGHE DE XAC BINH CHUONG TRINH DAO TAO NGHE:

1. Hudng dén xée dinh danh muc cho cde mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon,
thoi gian, phdn bo thoi gian va chwong trinh cho cac mén hoc, mé dun dao tao
nghé tw chon:

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian cho cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé ty
chon:

- Ngoai cac mén hoc, md dun dao tao bit budc néu trong muc I11, cac Co s&
day nghe c6 thé tir xdy dung cac mén hoc, md dun dio tao tu chon hoic lya chon
trong s cac mdn hoc, md dun dao tao ty chon dugce dé nghi trong chuong trinh
khung sao cho dap tmg duogc nhu cu ciia thi trudng lao dong, muc tiéu dic thy,
diéu kién, kha nang, thé manh va dinh hudng dao tao cua minh. Thoi gian danh
cho cic mdn hoc, md dun dao tao tu chon duge thiét ké sao cho téng thoi gian caa
cac mon hoc, md dun dao tao tu chon cong véi téng thoi gian cta cdc mén hoc,
md dun dio tao bit budc bing hodc 16n hon thoi gian thuc hoc téi thiéu da quy
dinh nhung khong duoc vuot qué thdi gian thuc hoc di quy dinh trong ké hoach
dao tao cua toan khoa;

- Ty 1€ thoi gian danh cho cac mon hoc, mé cjun dao tao tu chon chiém ty 1€
tu 20% dén 30%; cac mon hoc, mé dun dao tao bat budc chiém ty 1€ tir 70% dén
80%.

Ma Tén mon hoc, mo dun Thot gian dio tao (,glcr)
2 Trong d6
MH, tur chon Tong ; x
MD < Ly | Thye | Kiém
) ] thuy€t | hanh | tra
MH 30 | Ngit 4m - Am vi hoc ti€éng Anh 45 31 12 2
MH 31 | Ttr vung hoc ti€ng Anh 45 30 13 | 2
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MH 32 | Ngit phép tiéng Anh 90 | 56 | 28 6
MD 33 | Luyén thi TOEIC 240 | 47 | 178 | 15
MD 34 | Tiéng Anh Du lich - Khach san 120 | 28 86 6
MD 35 | Tiéng Anh Hanh chinh - Vin phong 120 20 90 10
MD 36 | Tiéng Anh Tai chinh - Ngan hang 120 | 20 90 | 10
MDP 37 | Tiéng Anh Hanh chinh - Lut 120 | 20 90 | 10
MD 38 | Nghiép vu vin phong 60 14 38 8
MD 39 | Cong nghé véi dich thuat 60 14 38 8
MP 40 | Ky thuat toc ky 60 10 46 4
MD 41 | Thuc hanh Phién dich thuong mai 3 90 10 70 10
MD 42 | Thuc hanh Bién dich thuong mai 3 90 10 70 10
MH 43 | Pat nudc va vian hod cic nude ndi| 60 35 23 2
tiéng Anh
MH 44 | Kinh té hoc dai cuong 45 35 8 2
MH 45 | Quan tri hoc dai cuong 45 30 13 2

(N6i dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)
1.2. Huong dén xdy dung chuong trinh cho cac mén hoc, mé dun dao tao nghé ti chon:

- Thot gian, ndi dung cua cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé tyr chon do
truong tu xay dung duge xdc dinh can cir vao myc tiéu dao tao va yéu ciu dic thu
ctia nganh, nghé hoic viing, mién;

- Khi xay dung chuong trinh cac moén hoc, md dun dao tao nghé fu chon
can luu y ty 1¢ thoi gian giita Iy thuyét va thuc hanh 14 1y thuyét chiém ty 1¢ tir
25% dén 35%; thuc hanh chiém ty 1¢ tir 65% dén 75%;

- Trén co s& cac quy dinh vé chuong trinh khung, Hi€u truéng nha truong
td chirc xdy dung, thdm dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cia cac mén hoc,
md dun dao tao tu chon cho Co s& minh;

- Vi du c6 thé lua chon cac mén hoc, md dun tu chon theo bang sau:

Ma Tén mon hgc, mo dun Thoi gian (}rao ta(ii(’gw’)

MH, tw chon ' Téng S L AL >
Mb & Ly | Thuc | Kiém

thuyét | hanh | tra
MD 33 | Luyén thi TOEIC 240 47 178 15
MD 34 | Tiéng Anh Du lich - Khach san 120 | 28 86 6
MPD 35 | Tiéng Anh Hanh chinh - Vin phong 120 | 20 9 | 10
MD 36 | Tiéng Anh Tai chinh - Ngan hang 120 20 90 10
MD 39 | Cong nghé véi dich thuat 60 14 38 8
MD 40 | K§ thuit toc ky 60 10 46 4
MD 41 | Thuc hanh Phién dich thuong mai 3 90 10 70 10
MD 42 | Thuc hanh Bién dich thuong mai 3 90 10 70 10
Tong cong 900 | 159 | 668 | 73

(N6i dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

2. Hudng dan thi tot nghiép:
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?; Mén thi Hinh thirc thi |  Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét Khong quéa 120 phut
Tréc nghiém Khdng qua 90 phut
2 | Kién thirc, k¥ ning nghé:
- Ly thuyét nghé Viét, Khéng qua 180 phut
Vén dép Khdng qua 60 phut
(40 phut chuén bi va
20 phit trd 1di/sinh
vién)
Tréc nghiém Khong qua 90 phut
- Thuc hanh nghé Bai thi thuc | Khong qua 24 gio
hanh
- M6 dun tt nghiép (tich hop | Bai thi tich hop | Khong qua 24 git
giita Iy thuyét véi thuc hanh) Iy thuyét va thuc
hanh

3. Huéng ddn xdc dinh thoi gian va néi dung cho cdc hoat dong gido duc ngogi
khod (dwoe bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu gido duc toan
dién:

- Dé dat muc tiéu giao duc toan dién, gén lién vé6i thuc té, cac co s¢ dao tao
c6 thé t§ chirc, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cc hoat dong
ngoai khoé vé& ngoai ngit nhu da hoi, cu lac bg; tham quan tim hiéu hoat dong cuia
cac cong ty, doanh nghiép, chirc trach va nhi€m vu cia vi tri cdng tadc dang duoc
dao tao; tham quan céc dia danh lich s&, van hod; tham gia cac hoat dong doan
thé, van hoa, van nghé, thé duc thé thao, tinh nguyén va cac dot sinh hoat chinh
tri;

- Thoi gian cho céc hoat dong gido duc ngoai khod khong nim trong qiiy
tho1 gian dao tao.

Sb
TT
1 Thé duc, thé thao

Noi dung Thoi gian

5 gity dén 6 gio; 17 gid dén 18
gi0 hang ngay

2 Vian ho4, van nghé:
Qua cac phuong tién thong tin dai ching
Sinh hoat tép thé

Ngoai git hoc hang ngay
19 giv dén 21 gio (mét
budi/tuan)

3 Hoat dong thu vién

Ngoai gid hoc, sinh vién c¢6 thé dén thu
vién doc sach va tham khao tai liéu

Tét ca cac ngay lam viéc trong
tuén

4 | Vui choi, giai tri va cic hoat dong doan | Poan thanh nién t6 chirc céc
thé budi giao lwu, cac budi sinh
hoat vao céc tdi thir bay, chu
nhat
5 | Tham quan, di ngoai Moi hoc ky 1 lan
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4. Cac chu y khac:
Sau khi lua chon cdc moén hoc, mé dun ty chon Co s& day nghé co6 thé sdp
xép lai thir tu cac moén hoc, mé dun trong churong trinh dao tao @€ thuén lgi cho

viéc quan 1%1/



