BO GIAO DUC VADPAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc lip - Ty do - Hanh phic

S6:10 2021/ TT-BGDDT Ha Ngi, ngay 05 thdng 04 nam 2021

THONG TU
Ban hanh Quy ché to chire va hoat dfng ciia Trung tim gido duc thudng xuyén

Cén air Ludt Gido dyc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Cén cte Nghi dinh 56 69/201 7/ND-CP ngdy 25 thang 5 nam Zglé@ﬂg‘m
phit quy dinh ehite ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chire cia ¢

Pao tao;

Cén ctr Nghi dinh 56 127/2018/ND-CP ngay 21 thdng 9 ndm 2018 cua Chinh
phtt quy dinh trach nhiém quan ly nha nmedc vé gidgo duc;

Theo dé nghi ctia Vi trieong Vu Gido duc thiedong xuyén,

Bé truemg B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Théng e Ban hanh Quy ché 16
chire va hoat dong cua Trung tdm gido duc thuong xuyén.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay Quy ché td chirc va hoat ddng ctia
Trung tim gido duc thuong xuyén.

Pidu 2. Thong tu ndy ndy ¢ hi¢u lyc ké tir ngay.22 thing § nam 2021. Thong
tu ndy thay th& céc quy dinh d6i vdi Trung tim gido duc thudng xuyén cép tinh trong
Quyét dinh s6 01/2007/QD-BGD&DT ngay 02/01/2007 cua B trudng B Gido duc va
Pao tao vé viée ban hanh Quy ché t& chirc va hoat dong ctia Trung tim gido duc
thuéng xuyen.

Piéu 3. Chanh Van phong, Vu trudng Vu Gido duc thudng xuyén. Thu truong
cac don vj ¢6 lién quan thude Bo Gido duc va Pao tao, Chu tich Uy ban nhén din
tinh, thanh phd truc thue Trung uong, Gidm dbec S& Gido duc va Pio tao, Gidm
déc Sé& Gido due, Khoa hoc va Cong nghé tinh Bac Liéu, Giam dbe Trung tim gido
duc thuéng xuyén va céc td chirc. ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thong tundy./. g -

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Ban Tuyén gidga TW; - £
- Vin phong Qudc hoi; - THU TRUONG

- Viin phong Chinh phi;

- Tod an nhén ddn t6i cao;

- Vién Kidm sét nhiin dén tdi cao;

- Cédc B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi;
- Co quan Trung uong cla cac doan thé;

- HDND, UBND, S& GDDT cic tinh, thanh phé truc thudc'§
Sé& Gido due, Khoa hoe va Cong nghé tinh Bac Liéu;
- l:J}r ban Trung wong Mt trin Té qugﬁc Viét Nam;

- Uy ban VHGDTNTN&ND cia Quoe hoi;

- Cyc Ki€m tra van ban QPPL (B¢ Tu phap);

- Céng bao; Cong TTDT Chinh phi;

- Cong TTDT B§ GDBT;

- Nhu Brigu 3;
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chire va hoat djng ciia Trung tim gido duc thudng xuyén
(Ban hanh kém theo Théng tie so6 AP /2021/TT-BGDBT ngay 05 thang4 nam 2021
cua B truonmg By Gido duc va Dao tao)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgmg ap dung

1. Quy ché nay quy dinh to chirc va hoat djng ciia Trung tam gigo duc thudng

xuyén bao gém: Té chirc, bd may; T chire hoat dong gido duc; Glam
vién; Hoc vién; Tai chinh va tai san; Quan h¢ gitra Trung tim gid I

xuyén vi co quan, 16 chire khac.

2. Quy ché nay dugc ap dung ddi voi cic Trung tim gido dyc thuong xuyén
(sau day goi 1a Trung tim) va td chikc, ¢4 nhan lién quan,

Piéu 2. Vi tri phép li ciia Trung tim

1. Trung tim la co s& gido dyc thuong xuyén thude hé théng gido duc quée
dan. Trung tim c6 tu cach phép nhén, c6 con déu va tai khoan riéng.

2. S& Gido duc va Déo tao tryc tiép quan Iy, chi dao Trung tm.
Piéu 3. Quy dinh djt tén cia Trung tim
1. Viéc dit tén Trung tdm duge quy dinh nhu sau:

a) Tén Trung tAm: Trung tdm gido duc thuong xuyén + tén riéng cua Trung
tdm hodc tén dia danh.

b} Tén riéng cia Trung tim phai bao dam rd rang, minh bach, khéng gay hiéu
sai vé 10 chirc va hoat dong cia Trung tdm; phit hgp voi truyén thdng lich stt, vin
hoa, dao dirc, thudn phong m¥ tuc cia din tdc.

2. Tén Trung tim dugc ghi trén quyét dinh thanh 1ap Trung tdm, con diu ctia
Trung tdm, bién tén va gidy t& giao dich.

3. Bién tén Trung tdm ghi nhiing ndi dung sau:
a) Goéc phia trén, bén trdi

- Dong thir nhét: Uy ban nhén din cap tinh/thanh phf‘.’l trire thuge Trung uong
(sau ddy goi chung la Uy ban nhén dan cap tinh) va tén tinh;

- Dong thir hai: S& Gido duc va Dao tao.
b) O giira ghi tén Trung tdm theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay.

¢) Dudi ciing la dia chi, s6 dién thoai, email, website (néu co) ctia Trung tam.
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Diéu 4. Nhiém vy va quyén han ciia Trung tim
1. T chirc thue hién céc chuong trinh gido due, déo tao:
a) Chuong trinh x6a mu chir.

b) Chuong trinh gi4o duc thuong xuyén cip trung hoc co s& dé cp bing ot
nghi¢p trung hoc co s, chuong trinh gido duc thuong xuyén LEI]} trung hoc pha
théng dé cép bﬁng t6t nghiép trung hoc phd théng cho dbi tugmg, duge hudng chinh
sdch x& hdi, ngudi tan tat, khuyét tat, dbi tugng trong d¢ tudi hoc pho thong theo ké
hoach hing nim cua dia phwong, nguti lao dong c6 nhu cau hoan thanh churong
trinh gido duc phﬁ thong.

¢) Chuong trinh gido dyc dp img yéu céu clia ngudi hoe, cép nhit kién thire,
k¥ nang, chuyén giao cong nghe thuge cac linh vyre: gido duc phap luat, vin hoa, xa
hoi, thé thao, nghé thuat, moi trudmg, sirc khoe, kinh té, tai chinh; cdc chuong trinh
gido dl,u, k}r ning; cac chmmg trinh chuyén giao céng nghé trong lao ddng, sin xuft
gop phan ndng cao nang suat lao dong.

d) Chuong trinh ddo tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nang luc
nghf: nghiép bao gorn boi dudng ngoai ngit, tin hoc, kién thire viin hoa; bbi dudng
tlcng dan tdc thiéu s cho can bo, cfmg chirc ¢Ong tdc tai ving dén toc, mién nui; bdi
dudmg thudng xuyén gla«o vién; boi dudng gido vién cde trudng trung hoc co s,
trung hoc pho thong vé gido duc ky thudt tong hop, hudng nghiép; cac chuong trinh
boi dudng gido vién ddp tmg yéu ning cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu; va cdc
chuong trinh bdi dudng khéc nhim nfng cao trinh d¢ chuyén mén, ning luc nghé
nghu;p cho d6i ngil can bg, cong chirc, vién chire theo ké hoach ciia dia phuong va
nhu céu hoe tip suodt doi cua nguoi din.

2. Lién két hoat ddng gido dyc, dio tao trong nuéc va ngoai nudce theo quy

dinh cta Ludt Gido duc va phap ludt ¢6 lién quan. Té chie cho nguﬁhémﬂﬁdﬁp
thuc hanh, trai nghi¢m thong qua hop tic, lién két cac chwong trinh giao duc,

3. Thuec hién quyén ty chi theo quy dinh cta phép ludt va mot s6 quy dinh cuy
thé sau day:

a) Quvét dinh muc tiéu, sir mang, chién luge va ké hoach phat trién cta Trung
tém;

b) Quyét dinh thanh 1ip bd may t6 chirc, phat trlen déi ngii gido vién, can bd
quan ly trén co so chjen luge va quy hoach phét trién Trung tdm; quy dinh chirc
ning, nhiém vu ciia cac t6 chirc thude Trung tim;

¢) Thu, chi tai chinh, diu tur phat trién cic diéu kién dam bdo chét lugng dao
tao theo quy dinh cua phap luat; quyét dinh mire thu hoc phi dbi voi chuong trinh
gido duc ddp tmg nhu céu nguoi hoc theo céc quy dinh ve tir cha tai chinh doi vai
Trung tam;

d) Tuyén sinh va quan ly ngudi hoe; phat trién chwong trinh gido duc; té chire

bién soan hodic lya chon tai liéu hoc tip phu hgp véi myc ti€u gido dyc cia ting
chwong trinh; quan 1y va cdp chimg chi cho ngudi hoc theo quy dinh cia phap ludt;
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d) Tf) chirc tril.:;.n khai cic hoat djng nghién ciru khoa hoc va cdng nghé, hop
tde qudc té theo chicn luge va ké hoach phat trién cta Trung tdm; dam bdo chit
luong gifio duc ciia Trung tim; lwa chon t6 chirc kiém dinh chét luong gido duc dé
ding ky kiém dinh.

4, Huy déng, quan 1y, sir dung c4c ngudn luc theo quy dinh ctia phap ludt.

5. Xéy dung, déu tr co s& vt chﬁt, thiét bi gido duc theo yéu ciu clia chuong
trinh gigo duc, ddo tao.

6. Tuyén dung, sir dung, quan Iy nha gido, cin bd quan ly, vién chic; t6 chirc
cho nha gido cép nhdt, ning cao ky nght’: nghiép; to chirc cho nha giao, vién chirc va
ngudi hoc tham gia céc hoat dong xa hoi.

7. Thue hién quy ché dén chii trong Trung tAm.

8. Thuc hién ché do thong tin, bdo cdo va cd trach nhigm giai trinh trude co
quan c6 tham quyén, ngudi hoe va xa hoi.

9. Cac nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Chwong 11
TO CHUC, BO MAY CUA TRUNG TAM
Piéu 5. Co céin tb chirc ciia Trung tim

Co céu td chirc clia Trung tim bao gdm: giam déc, céc phé gidm ddc; cic
phong chirc ning, phong chuyén mén, nghiép vu; 16p hoc; t6 san xudt, kinh doanh,
dich vu phuc vu hoat dgng gido duc, dao Iau (néu co); hdi I:Iong thi dua khen thudng,
hdi dbng ky luat; hdi dong khoa hoc, hdi dong tu vén (khi cén thiét).

Piéu 6. Gidm dbc Trung tim

1. Giam dbc Trung tim la ngudi dimg dau Trung tam, tryc t:ep quan Iy, diéu
hanh ) chue, bf: mdy va chiu trach nhiém trude phép ludt va trudce co quan quan Iy
cap trén vé moi hoat dong cua Trung tam.

2. Tiéu chuin Giam déc Trung tdm
a) C6 du stre khoe, ¢6 phim chit chinh trj va dao dirc tbt;

b) C6 biing cir nhin thude nganh dio tao gido vién tré lén hodc co biing cir
nhén chuyén nganh phi hgp va co6 chitng chi boi dudng nghiép vy su pham;

¢) C6 kinh nghiém cong tic trong nganh gido duc it nhat 5 ndm;
d) D qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan Iy gido duc.

_ 3.8¢ Gido duc va Bao t@.qquyéi dinh céng nhdn, bé nhiém, bd nhiém lai
mién nhi¢m, di¢u dong, luan chuyén, khen thudng, ky ludt va thyc hién cic ché d6,
chinh sach doi véi giam doc Trung tim theo quy dinh cia phap ludt.
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4. Nhiém vy va quyén han ciia gidm ddc Trung tAm
a) Xay dung, phé duyét chién lugc va ké hoach phat trién Trung tdm;

b) Xay dung quy dinh vﬁ: s luong, co cdu lao dong, vi tri viée lam, tuyén
dung, qudn ly, sir dung, phat trién di ngil gido vién, can b quan 1y va nhin vién
theo quy dinh ctia phip ludt;

¢) Quyét dinh thanh Idp, sép nhdp, chia, tach, giai thé cac td mﬁg
tAm; bd nhiém, mién nhiém va cich chirc cac chire danh trudng, pho
trung tdm:

d) Xéy dung quy hoach va phat trién doi ngl nha giéo, can bo quan ly; quyét
dinh tra luong theo vi tri VIE;L lam gi’m vai higu qua, chét lugng cdng vigc; tuyen
dung nhdn vién theo nhu cdu cua Trung tdm; quan Iy, sir dung vién chire va chim
dirt hop dong theo quy dinh cia phép ludt. Hing nim, 1 chirc danh gi4, phén loai
gifdo vién, can b quan ly va nhéan vién;

d) T chire va chi dao xay dyng mdi trrong su pham lanh manh; dam béo an
ninh chinh tri va trdt ty xa hi trong Trung tam;

e) Thue hig¢n quy ché dan cha trong Trung tdm; thyc hién cdc chinh sach, ché
do clia Nha nude déi voi can b quan 1y, gido vién, nhén vién va nguoi hoe trong
Trung tdm theo quy dinh ctia phap luét;

g) Ky hop dng lién két voi co s& glac- duc khéc; co s& san xuit, kinh doanh,
dich vu trong hoat déng gido dyc hodc cde t6 chire san xudt, kinh doanh djch vu theo
quy dinh ctia phép ludt:

h) Cép hoe ba, chimg chi, chimg nhdn cho ngudi hoc dat yéu cdu theo quy dinh;

i) Quyét dinh viéc khen thuong, ky luat d6i voi can bg quan Iy, gido vién,
nhén vién va nguoi hoe trong pham vi thdm quyén dugce phin cdp quan 1¥;

k) Quan ly co so vt chét, tai san, tai chinh va td chire khai thac, sir dung co
hiéu qua céc ngudn lyc huy déng duoce dé phuc vu cho hoat ddng gido duc, déo tao
ctia Trung tim theo quy dinh ctia phap ludt:

1) Thue hién ché d6 thong tin, bio cdo vé chiu sy giam sat, thanh tra, kiém tra
theo quy dinh cta phap ludt;

m) Hing nim, bio cdo két qua thuc hién nhi¢m vy, quyén han véi co quan
quén ly truce tiép;

n) Cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cia phap ludt.
Piéu 7. Phé giam doc Trung tim

1. Phé gidm déc Trung tim la ngudi gitp gidm déc trong viée quan ly, diéu
hanh cac hoat djng cta Trung tim.

2. Tiéu chuén pho gidm ddc Trung tAm
a) C6 du sire khoe, ¢6 phdm chilt chinh trj va dao dirc t6t;
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b) Cé bang cir nhén thudc nganh dio tao giao vi€n tr¢ 1€n hodc phai co biang
cir nhin chuyén nganh phi hop va cé chimg chi bdi dutmg nghiép vu su pham;

¢) C6 kinh nghiém cong tac trong nganh gido dyc it nhét 3 nam;

_ 3. 5¢ Giao dyc va Dao tao quyét dinh céng nhdn, bd nhiém, bd nhi¢m lai
mién nhiém,'diéu dgng, ludn c_huyén, khen thudng, ky ludt va thyce hién cac ché do,
chinh sach doi véi phé giam doc Trung tdm theo quy dinh cta phép ludt.

Diéu 8. Cic phong chire ning, phong chuyén mén, nghiép vu

1. Céc phong chirc ning, phong chuyén mdn, nghiép vu ¢6 nhiém vu tham
muru va giap glam dbc Trung tim trong viéc quan 1y, téng hop, dé xudt ¥ kién, to
chire thue hién cédc cdng viée chi yéu cta Trung tim nhu: Gido vy, dao tao, hanh
chinh, quén tri; t3 chirc cén b; tong hop, déi ngoai; quin Iy cdc hoat déng chuyén
mdn, nghiép vu: quén Iy hoc vién, nguoi hoc quan ly tai chinh, tai san, quan ly thiét
bj theo chirc néing, nhiém vu duge gidm dbe £1ao.

Giam dbc qu‘yet dinh thanh 1dp cac phong chire nang, phong chuyén mon,
nghiép vu theo co céu to chire cia Trung tam da duge phé duyét trong dé an vi tri
viéc lam cia Trung tam.

2. Phong chirc ning, phong chuyén mon, nghigp vu ¢6 truong phong va cac
phé trurdng phong. Truéng phong phai c6 bing t6t nghiép dai hoc tré 18n.

3. Pho truong phong la ngudi gitp trudéng phong trong vige quan 1y, diéu
hanh cdc hoat ddng cua phong theo chirc nang, nhiém vy dugc giao. S6 luong pho
trudng phong tiy theo chic ning, nhi¢m vy duge giao va quy mé dio tao cia Trung
tim, dirgc quy dinh trong dé an vi tri viée lam cia Trung tdm. Viéc bd nhiém, mién
nh:ém trudmg phong, phé trudng phong cia Trung tdm thue hi€n theo quy dinh clia
phéap ludt.

Pidu 9. T sin xuiét, kinh doanh, dich vu phuc vu hoat djng gido duc,
dio tao

. L T6 san xuét, kinh doanh, dich vu phuc vy hoat ddng gido duc, déo tao
nham tao di_éu kién cho ngudi hoc va gido vién cia Trung tdm thue hanh, thue tip
nang cao kién thirc, ky nang.

2. Té san xuﬁtﬂ, kinh doanh, djch vy phuc vu hoat d0ng gido dyc, dio tao
khéng ¢6 chire niing td chire ddo tao, lién két dao tao.

Giam déc Trung tdm quyét dinh thanh 1p, giai thé t6 sin xudt, kinh doanh,
dich vu phuc vu hoat dfng gido duc, dio tao trén co so d€ an vj tri viéc lam cua
Trung tim dd dugc phé duyét.

Piéu 10. Cac hji ddng trong Trung tim

1. Hoi dong thi dua va khen thuong

Hoi ﬂong thi dua khen thuong dugc thanh ldp vao diu m&i nam hoc dé gitp
gidm dbc 1 chirc cac phong trao thi dua, d& nghi danh sich khen thuéng d6i véi cén
bd, gido vién, nhan vién va hgc vién trong Trung tdm. Hji dong thi dua khen thuong
do giagm dbc thanh 1dp va lam cha tich. Céc thanh vién cia hi dong thi dua khen

w
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thuéng gdm: bi thr cip ty, pho gidm dbc, mét sb trudng phong va céc gido vién chu
nhi¢m lop.

2. Hoi dong ky ludt

a} H6i déng ky lujt hoc vién duge thanh 1ap dé xét hofic xoa ky ludt d6i vdi
hoe vién theo timg vu viée. Hoi dong ky ludt hoc vién do giam doc quyét dinh thanh
13p va lam chu tich. Cac thanh vién cia hoi ddng gbm: bi thur cip iy, pho giam doc,
mot s6 truéng phong, cdc gido vién chi nhiém I6p 6 hoc vién vi Phaﬂl mi E—ﬂt ﬁmg

vién c0 kinh nghiém gido duc va truéng ban dai dién cha me hoc
tim (ddi véi hoc vién trong dd tudi hoc phﬁ thong).

b) Héi dong ky ludt cdn bo, gido vién va nhén vién duge thanh 1ap dé xét va
dé nghi xir 1y ky lugt déi vai can bd, gido vién, nhan vién theo timg vu viée, Vige
thanh I3p, thanh phin va hoat dong cia hoi dong k¥ luit can bd, gido vién vi nhin
vién duge thue hién theo quy dinh cia phap luat.

3. Hoi dong tur vin

Hoi dong fu van do giam dde thanh 1dp theo yéu cdu cu thé clia cong vige.
Nhiém vy, thanh phin va thoi gian hoat dgng ctia hoi ddng tu vin do gidm dbc
Trung tim quy dinh. Céc thinh vién ctia Hoi dong lam theo vu viéc va khong
huong luong.

Chwong 111
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC TRONG TRUNG TAM
Piéu 11. Chwong trinh, sich gido khoa va tai liéu hoc tip

l. Trung tdm sir dung cic chuong trinh, sach gido khoa va tai li¢u hoc tap do
B Gido dyc va Pio tao ban hanh; lya chon cac chuong trinh tai li¢u cia cic co so
gido duc dai hge, cao ding; cac to chire gido duc trong nude va quéc té da xudt ban
theo quy dinh hodic cac chuong trinh, tai li¢u do Trung tdm xdy dung pht hop nhu
cau nguoi hoc va kha ning dap ing cta Trung tim.

2. Giam ddc Trung tdm chju trdch nhiém trude phép ludt va trude co quan
quén Iy gido duc vé ndi dung chuong trinh, tai liéu day hoc tai Trung tdm; ddng thoi
¢ trach nhiém bao cdo So Gifio due va Pao tao cac chuong trinh, tai ligu day hoc
duge sir dung tai Trung tAm.

Diéu 12. Tuyén sinh

1. Hing nam, Trung tam xdy dl,mg ke hoach tuyén sinh cin cir vao nhu ciu
hoc tip ciia ngudi din, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi clia dia phuong, quy mé
hoat dgng va kha nang dap img cia Trung tim; thong bdo cdng khai céc thong tin vé
khoa hoc gbm chwong trinh, tai liéu day hoc, mue tiéu diu ra, diéu kién hoc tap,
gido vién, phwong thirc kiém tra, ddnh gia, xac nhin két qua hoc tap, thoi gian khai
giang, hoc phi, cdc théng tin cén thiét khac va théng bao céng khai trude thei diém
khai giang khod hoc.
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Gidm déc Trung tdm chiu trach nhiém vé cdc théng tin tuyén sinh cac khoa
hoe, dam bdao théng tin trung thue, chinh xdc, ddm bao quyén loi cia ngudi hoc.
2. Poi tugng tuyén sinh trung hoc co s& va trung hoe phd thong

a) Doi tugng tuyén sinh vao hoc chtmng trinh gifo duc thudng xuyén dé cap
bing 16t nghiép trung hoc co s& 1a ngudi di hodn thanh chuong trinh gido duc tiéu
hoc hofic chirong trinh xda mu chir. Déi tugng tuyén sinh vao hoc chwong trinh gido
duc thuong xuyén dé cdp biing t6t nghiép trung hoe phd thong la ngudi da tot nghiép
trung hoc co so.

b) B6i voi vige tuyen sinh vao cac 10]3 khéng phai 16p diu cap, néu nguai hoc
¢6 hoc ba thé hign két qua hoc tdp dat yéu cau va duge 1én 1op thi Trung tam sap xcp
cho hoc 16p tiép theo.

3. Poi tuong tuyén sinh céc chm:mg trinh khac, Trung tim tuyén sinh theo
nhu cdu ngudi hoe va kha ning dap tmg cac diéu kién dﬁl.}" va hoe cia Trung tam.

Piéu 13. Hoat dgng day hoc

1. Hoe vién hoc chuong trinh giéo duc thudng xuyén cap n'glm
chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc phé thong duge to
hoc. Mbi 16p hoc ¢é gido vién chi nhiém, lép trudng, cac 1op phod va céce hoc vién.
Lép trudng va 16p phé do hoc vién trong 16p biu chon vio diu mdi nim hoc hoic
sau moi hoc ky. Hoc vién duge chi dOng théo ludn, tham gia xdy dung ké hoach

hoat dong cua td vé cua 16p hoc vai su hd tro cilia gido vién. ST s6 hoc vién méi lop
hoe & cée ciip trung hoe co sé va trung hoc phé thong khong qua 45 hoc vién,

2. Hinh thire thuc hién cac chuong trinh gido duc thuong xuyen tai Trung tam
bao gém: vira hoe vira lam; hoe tir xa; tir hoe, ti hoc ¢6 hudng din va cac hinh thirc
hoe khée theo nhu cdu cia nguoi hm: Hinh thirc hoe tir xa va tw hoc ¢6 huéng din
dugc thye hién theo quy dinh riéng ctia Bd Giao duc va Do tao.

Diéu 14. Hé thong s sich theo ddi hoat djng gido duc trong Trung tim

1. Bdi véi Trung tdm

a) $6 ding bo;

b) Sé theo ddi va danh gia hoc vién (bao gi'jm ca hoc sinh khuyét tat);

¢) SH ghi diu bai;

d) Hoe ba hoc vién gdm voi Trung tim co6 hqc vién theo hoc chuong trinh
gido duc thudng xuyén dé cap vin bing ciia hé thong gido duc quéc dén);

d) $6 quan Iy cip phét vin bing, ching chi;

¢) Hb so kiém tra, danh gid ciia cén bd, gido vién va nhin vién;

) S8 quan 1y va hd so lwu trif cdc viin ban, cong vin di, dén;

h) Ho so quan Iy thiét bi gido duc, thu vién;

i) HO so quan Iy tai san, tai chinh;
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2. Déi véi cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Ké hoach hoat déng chuyén mon;

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Déi véi gido vién:

a) Ké hoach bai hoc (giéo 4n);

b) $6 theo doi, dénh gi4 hoc vién;

¢) 86 chii nhiém (ddi véi gido vién lam cdéng tac chi nhiém lop).

4. Ho so quy dinh tai khoén 1, khoén 2 va khoan 3 Piéu nay dudi dang ho so
dién tir duge sir dung thay cho céc loai hd so gidy theo 1§ trinh phu hop véi didu
kién cua Trung tdm, kha nang thuc hién cia gido vién va bao dam tinh hgp phap cia
cdc loai ho so dién tr. Viée quan Iy hd so dién tir do 8¢ Gido duc va Pao tao quy
dinh theo chudn két ndi, chudn dir liéu cta Bo Gido duc va Pao tao.

5. Viée bao quan hd so quan Iy hoat dong gido duc ciia nha trudng duge thuc
hién theo quy dinh cta phap ludt.

Piéu 15, Kiém tra, dinh gia, xép loai két qua hoc tap, cap chimg chi,
van biang

1. Trung tdm c6 trach nhiém thyc hién viéc kiém tra, danh gia két qua hoc tdp
clia hoc vién theo quy dinh cua B§ Gido duc v Do tao.

2. Hoc vién hoc hét chuong trinh x6a mu chit, da diéu kién theo quy dinh ca
B{ trudng Bé Gido duc va Pido tao thi dugc cdng nhin hoan thanh chuong trinh xoa
mu chil.

3. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido duc thudng xuyén cip CO S¢
néu du diéu kién theo quy dinh ctia B truong B9 Gido duc va Da l
nguoi dtmg du co quan chuyén mén vé gido duc thude Uy ban nhan dén cap huycn
¢ilp bing tot nghiép trung hoc co s

4. Hoc vién hoc hét chuong trinh gido dyc thuong xuyén cdp trung hoc phd
thong ncu du diéu klén theo quy dinh ctia BO truéng Bo Gido duc va Déo tao thi dugc
du thi, néu dat yéu ciu thi dwoe ngudi dimg ddu co quan chuyén mon vé gidgo duc
thude Uy ban nhin dén cép tinh cdp bang tot nghiép trung hoc pho thong; triromg hop
khong du thi hodc thi khong dat yéu cau thi duge nguoi dimg dau trung tam giéo dyc
thudmg xuyén cdp gidy chimg nhin hodn thinh chuong trinh gido duc ph théng.

5. Hoc vién hoan thanh chwong trinh dao tao, dat chudn diu ra cia mot trinh
dd dao tao theo quy dinh ctia Khung trinh d§ quéc gia Viét Nam thi dugc cfp bing
tuong tmg véi trinh d§ dao tao.

6. Hoc vién hoc hét cic khoa bdi dudng theo céc hinh thite khac nhau néu du
diéu kién theo quy dinh cia BJ Gido duc va Pao tao thi duge dur thi, néu dat yéu ciu
theo chuéin ddu ra cua chuong trinh gido duc thi duge cdp chimg chi twong tmg vai

chuong trinh hoc.
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7. Dbi vé6i cac chtmng trinh dén tao, boi dudng ngoai ngit, tin hoc dé cép
chimg chi cua hé thﬂng gido duc quoc dan, Trung tdm t0 chic thi, cdip chimg chi
khi du diéu ki¢n vé té chire thi va cip chimg chi ngoai ngf, tin hoc theo quy dinh
cia B Gido duc va Dao tao.

8. Hoc vin hoc hét céc khoa hoe bdi dudng ngén han tai Trung tdm thi duge dy
kiém tra, IlEll dat yéu céu theo muc tiéu clia chuong trinh dé ra thi dugc gidam d6e Trung
tdm cﬁp gidy chimg nhan hodn thanh khéa hoe twong (mg véi chuong trinh di hoc.

Piéu 16. Bio dam chit lwong va kiém dinh chiit lwgng gido duc

Trung tdm cé trach nhiém thue hién cédc hoat dong vé bio dam chit lugng va
kiém dinh chit lrong gido duc theo quy dinh, thye hién cdc hoat dong cu thé sau:

1. Xdy dung ké hoach, muc tidu phat trién trong timg giai doan dé Trung tam
dat kiém dinh chat lugng gido duc.

2. Té chire tu danh gid, dang ky danh gid ngoai; dé nghij cap ¢6 thim quyén
cong nhin Trung tdm dat kiém dinh chit lugng gido duc khi xét thiy bao dim cic
tiéu chudn danh gia Trung tim theo quy dinh.

3. Cin cir két qua danh gié ngoai, bé sung, hoan thién bdo céo ty danh gia;
thure hién ké hoach ning cao chat lugng trong bdo cdo tw danh gid, céc khuyén nghi
cta doan danh gia ngoal va chi dao clia co quan quan Iy. Hing néim, béo cao két qua
thue hién ndng cao chit lugng véi co quan quéan Iy gido duc truc tiép dé duoc huong
dan, chi dao, kiém tra va gidm sat.

4. Chuén bi dﬁy dii hd so, dir liéu lién quan dén cac hoat dong cta Trung tam,
céc diéu kién can thiét dé phyc vy cdng tac dénh gia ngodi; phan héi y kién ve dy
thdo béo cdo danh gid ngoai ding thoi han.

5. Duy tri, phat huy két qua kiém dinh chit lwong gido duc dé khéng ngimg
nang cao chit lwong.

Pidu 17. TH chire lién két gido duc, dao tao

1. Trung tam duge lién két dao tao voi co sd gido duc dai hoc, gido duc nghe
nghiép dé thyc hién cic chuong trinh dao tao, bdi dudmg theo quy dinh cia B
Gido duc va Dao tao, B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2. Trung tim duge phdi hgp v6i cde co s& gido duc phé théng, co s¢ gido dyuc
nghé nghiép, co s& gido duc thuong xuyén khdc trén dia ban dé thyc hién cdc
chwong trinh bdi dudng kién thire, k§ nang, hoat dong trai nghigm va cdc hoat dong
gifio duc hd trg khéc theo nhu cdu cia ngudi hoe, clia cac nha trudmg, Cac hoat ddng
phoi hop phai dam bao cic quy dinh ctia phép luit.

Piéu 18. Hop tac quoc té

Trung tam thyc hi¢n cdc hinh thirc va cic chwong trinh hop tac qubc t& nhim
nang cao chét lwong gido duc va do tao, dép tng nhu chu hoc tip thudng xuyén,
sudt doi ciia moi ngudi dan, phit hop voi nhu cdu va diéu kién thyc té cia Trung tim

theo quy dinh ctia phap luit. r/
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Chuwong 1V
GIAO VIEN VA NHAN VIEN
Piéu 19. Gido vién
1. Gido vién 1a ngudi ldm nhiém vu gidng day, giéo duc tai Trung tam, tham

gia giang day cdc chuong trinh gido duc, dao tao quy dinh tai khoan 1 Di€u 4 cua
Quy ché nay.

2. Gido vién Trung tdm bao gbm gido vién co hir, gido vién hop déng, gido
vién thinh giang.

Diéu 20. Tiéu chufin, trinh d$ chuén dugc dio tao cia gido vién

1. Gido vién giang day céc chuong trinh gién duc thuong xuyé : ¢
co 50 vi chuong trinh gido duc thudmg xuyén cap tn.mg hoc phd thén
% chun duge dio tao vé tiéu chudn chirc danh nghé nghiép theo quy dinh nhu gido
vién pho thong tuong tng véi timg cép hoc.

2. Gido vién tham gia giang day céc chuong trinh gido duc, ddo tao dé ldy
chirng chi ciia hé théng gido duc quéc ddn phai dim bao céc diéu kién vé trinh do
chuyén mén, nghi€¢p vu theo quy dinh.

3. Gido vién tham gia g:ﬁng day cac chuong trinh gidgo duc khidc cia Trung
tam phai dam bao cic diéu kién vé chuyén mén, nghiép vu do gidm ddc Trung tam
quy dinh.

Piéu 21. Nhiém vu va quyén han ciia gifo vién

1. Gido vién tai Trung tdm c6 nhiém vu va quyén han nhu gido vién tai trudng
phd thong, Ngodi ra, gifo vién tai Trung tim cé thém mét s6 nhiém vu va quyén han
sau day:

~a) Tham gia diu tra nhu cdu hoc tip trén dia ban, x4c dinh ndi dung hoc tdp,
dé xuat vigc to chirc cac chuong trinh va hinh thirc hoc phi hop véi timg loai doi
rong;

b) Bién soan tai liu, t6 chire thue hién cdc chwong trinh gido duc thudng
xuyén do Trung tm t6 chirc:

b) Tham gia cng tac tuyén sinh va cong tac xéa mi chir, pho cap gido duc;
¢) Tham gia quan Iy cdc 1op lién két déo tao cta Trung tdm;

d) Tham gia hoat ddng dam bio chat lugng gido dyc cia Trung tam;

d) H5 trg hoat dong chuyén mon tai cdc Trung tdm hoc tip cdng dong;

e) Pugc bdi dudng vé phuong phap day hoc ngudi lén.

2. Gido vién lam cdng téc chu nhi¢ém tai Trung tdm ngoai cac nhiém vu va
quyén han quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy con c6 thém nhimg nhiém vu va quyén
han nhu gigo vién 1am céng tac chi nhiém tai trwong phd thong. ﬁ/
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Piéu 22. Hanh vi, ngdn ngil irng xir, trang phuc ciia gido vién

1. Hanh vi, ngén ngit (mg xir clia gido vién phai miu muyc, ¢6 tic dung gio
duc dbi v6i hoce vién.

2. Trang phuc cta gido vién phdi gon gang, lich su. pha hgp véi hoat dong su
pham.

Piéu 23. Tiéu chufin, nhiém vy, quyén han ciia nhin vién

1. Tiéu chudn chic danh nghé nghiép va trinh d6 chudn duoc dao tao cla
nhén vién: thu vign; thiét ‘bi, thi nghigm; gido vy; cong nghé thong tin; hé try gido
duc nguai khuyet tat; y té hoc dudmg, ké toan; thi quy, van thu ap dung theo quy
dinh hién hanh déi voi cic co s gido duc phd thong.

2. Nhiém wvu cta nhén vién
a) Cac nhigm vy duge giao theo ké hoach, hop ddng va su phin cong clia
giam doc Trung tim;

b) Thue hién quy ché chuyén mon nghé nghiép va chap hanh ngi quy cuia
Trung tdm;

¢) Tham gia cac 16p bdi dudng vé nghiép vu phil hop véi nhiém vu dugc giao.

d) Bao dém an toan cho céc hoat djng gido duc tai Trung tdm; tuén thi céac
quy dinh vé an toan lao dong;

d) Trau ddi dao dirc, gilr gin phdm chat, danh dy, uy tin cia ban thin va
Trung tdm; doan két. trong tro gitip d& ddng nghiép:

e) Rén luyén sire khoe, hoc tdp viin hoa, bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé
nang cao chit lugng chuyén mon, nghigp vu;

g) Thuc hién nghia vy con_g dan va cac quy dinh ctia phéap ludt va ctia nganh,
cac quy dinh ciia Trung tAm, quyet dinh clia giam déc Trung tim.,

Chuong V
HOQC VIEN
Diéu 24. Hoc vién

Hoc vién Trung tim 13 ngudi dang theo hoc it nhdt mdt chuong trinh gido
due, ddo tao cta Trung tam.

Pifu 25. Nhiém vu cia hoe vién

1. Kinh trong thdy gido, cd gido, can b quan 1y, nhin vién cia Trung tam;
thuc hién ndi quy cia Trung tdm va céc quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Thue hién day du céc yéu ciu vé hoc tap, lao dong thuc hanh theo quy dinh
ciia Trung tam.

3. Giir gin va bao vé tai san cua Trung tim. )l/
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4. G6p phén xdy dung, béo vé va phét huy truyén théng ciia Trung tam.

5. Pong hoc phi ddy du va ding han (d6i véi hoc vién thude dién phai dong
hoe phi).

Piéu 26. Quyén ciia hoc vién
Hoc vién ¢6 nhig quyén sau diy:

1. Buge t6n trong va dbi xir binh dang, duge cung cip ddy du thong tin vé
viéc hoc tip cia minh.

2. Pugce chon chuong trinh hoe, hinh thite hoe, dia diém hoc pfﬁﬁﬂlam iﬁg

nang, dicu kién cia ban than va cia Trung tdm; duge tao didu kie ‘
chuwong trinh, hinh thire va dia diém hoc néu co nguyén vong va duge noi chuyén
dén tiép nhan.

3. Tham gia hoat ddng cua Trung tim theo quy dinh.

4. Trye tiép hodc théng qua dai dién hop phip dé bao vé quyén loi hop phép ctia
minh, gép ¥ vé ndi dung, phuong phép gidng day va cic hoat dong khéc cia Trung tim.

5. Duge hudng mt phan thinh qua lao dong san xudt, thye hanh k§ thudt, cac
hoat déng khéc ma minh tham gia; duge xét cdp hoc bdng trg cdp xa héi theo quy
dinh cua phap luit.

6. Hoc vién hoc hét cic chuong trinh gido duc thudng xuyén theo quy dinh tai
Piéu 15 ctia Quy ché nay thi duge cip viin bing, chimg chi, gidy chimg nhén.

Piéu 27. Hanh vi, ngén ngir img xir, trang phuc ciia hge vién

1. Hanh vi, ngdn ngir mg xtr ctia hoc vién phai c6 vin hoa, phu hop voi dao
dirc va 101 sOng trong moi truong giao duc.

2. Trang phuc cta hoc vién phai gon gang, thudn tién cho vige hgc tdp va sinh
hoat & Trung tam.

Chuong VI
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 28. Tai chinh va nguon tai chinh ciia Trung tim

1. Thue hién thu chi tai chinh theo quy dinh cia Ludt Ngin sach va cic quy
dinh vé quan ly tai chinh ciia Nha nudec.

2. Ngubn tai chinh clia Trung tdm
a) Kinh phi do ngin sach nha nudc cip;

~ b)Cac ngudn thu tir hoat dong su nghiép clia Trung tim, bao _gc;Jm: hoc phi,
nguon thu tir hoat déng hop tac dao tao, khoa hgc, cong nghe, san xuit, kinh doanh,
dich vu va cdc hoat dong sy nghiép khac; h/
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¢) Céc ngudn vién tro, tai trg, ing hd, qui ting ctia cic td chirc, ca nhin trong
va ngoai nudce theo quy dinh cia phap ludt:
d) Cac ngudn thu hgp phap khac.
Diéu 29. Co s& vit chit, thiét bj gido duc va thw vién cita Trung tim
l. Co s& vét chat

a) Trung tim c6 dia diém dé xay dung co s& vat chét va co di m
dit ban ghé, phong thi nghi¢m, thu vi¢n, phong chirc ning, phong
dong san xuat dap ung yéu cau giang day, hoc tdp.

b) Trung tdm c6 trach nhi¢m xdy dung ké hoach, 15 trinh cy thé trinh cép c6
thim quyén phé duyét dé ting cuomg ddu tr co s¢ vat chit nhiim dat cac mire tiéu
chudn co s& vt chat cao hon.

¢) Trung tam c¢ trédch nhi¢m quan ly va sir dung higu qua co so vit chit cuia
Trung tdm, tranh lang phi; dinh ky c6 ké hoach céi tao, ning cdp co so vt chét theo
quy dinh; tuyét d6i khong dua vao sir dung nhitng co so vét chat da hét nién han sir
dung, khong bao dam an toan khi chua cai tao, sira chira.

2. Thiét bi gido duc

a) Trung tAm dugc trang bi thiét bj gido dyc, 16 chirc quan Iy va st dung c6
hiéu qua thiét bj gifo duc trong day hoc va gido duc theo quy dinh cua B§ Gido duc
va Pao tao.

b) Gido vién ¢6 trach nhiém sir dung hi€éu qua thiét bj gido duc ciia Trung tam
vdo cic hoat dong day hoc, gido duc; khuyén khich gido vién va hoc sinh ty lam doé
ding day hoc theo yéu ciu o ndi dung va phuong phép day hoc, gido dyc dugce quy
dinh trong churong trinh gido dye thudng xuyén.

3. Thu vign

_a) Thu vién cua Trung tam duge td chire va hoat dong theo quy dinh vé tiéu
chudn thur vién trudmg phd thong cia Bo Gido duc vé Pao tao.

b) Thu vién cia Trung tim phuc vy hoat dong hoc tép, day hoc, nghién ciru
khoa hoc cho hoc vién, gido vién, can bd, nhin vién va nguoi lao dong.

¢) Thur vién cta Trung tim duge sip xép, bo tri an toan, khoa hoc, thuén tién.
Khuyén khich céc Trung tdm xay dyng thur vién mg, tao khong gian doc riéng danh
cho hoc vién. Phat trién thu vién dién tir & nhitng noi ¢6 diéu kién.

d) Khuyén khich xa héi héa trong phat trién thur vién.
Diéu 30. Quin 1y, sir dung tai sin, tai chinh

1. Tai san cia Trung tdm hoc dugc diu tu, cung cip. quan 1y va sir dung theo
quy dinh cta phap ludt va cac quy dinh hién hinh ctia B§ Tai chinh, B§ Gido duc va

Dao tao.
e
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2. Moi thanh vién trong Trung tdm c6 trach nhiém giir gin, bao v¢ tai san cua
Trung tdm. Hiing niim, trung tim phai t0 chire kiém ké déinh gia lai gid tri tai san cua
trung tdm va thyc hién ché dg bao cdo theo quy dinh ctia phéap luat.

3. Trung tam ¢6 tréch nhiém cdng khai thu, chi hing ndm va quan Iy tai chinh
theo quy dinh cia phap luat.

Chwong VII
QUAN HE GITA TRUNG TAM VOI CAC CO QUAN, TO CHUC KHAC

Piéu 31. Quan hé giita Trung tim véi cic tb chire chinh tri - xa hdi, t6 chire
nghé nghiép va ciic t6 chirc xi héi tai dia phuwong
_ 1. Trung tam phoi hop véi cac t6 chirc chinh tri - xa hdi, tb chirc nghé nghiép va
cdc 10 chire xa hoi khéc tai dja phuong thue hién cdc ndi dung ctia céc chuong trinh
phoi hgp hoat dong nhim hd tro, tao diéu kién thudn loi cho moi ngudi, thude moi lira
tdi duge tham gia hoc tdp.

2. Khuyén khich céc t chirc va ca nhin dhu tu phét trién Trung tAm, tham gia
xdy dyng phong trao hoc tip thudmg xuyén, subt doi va xay dung xi hoi hoc tap.

Diéu 32. Quan hé giira Trung tim véi doanh nghiép

Trung tdm c6 trach nhi¢gm chi djng phﬁi hop véi doanh nghiép trong hoat dng
dao tao, bao gbm:

1. Xdy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach déo tao dép img nhu cau nhan Iy ky
thudt true tiép san xuit cua doanh nghi¢p va thi truedng lao dong.

2. Moi dai dién cia doanh nghiép ¢6 lién quan tham gia vao viéc xdy dung
chuong trinh, gido trinh dao tao ciia Trung tim; tham gia giang day, hudng din thye tip
nghé va danh gia két qua hoc tap cho hoc vién,

3. Phéi hop véi doanh nghiép dé té chuc cho gido vién, hoc vién tham quan,
thyre tap tai doanh nghiép, gén gidng day, hoc tap véi thuc tién sin xudt, dich vu.

4. Hop téc voi doanh nghiép dé dio tgo, bdi dudmg ndng cao k¥ ning nghé cho
ngudi lao dong cta doanh nghiép khi ¢6 nhu céu.

5. Phéi hop v6i doanh nghiép trong hoat dong nghién ci, san xuit, img dung,
chuyén giao cong nghé.

Piéu 33. Quan hé giira Trung tim véi gia dinh hgc vién

1. Hang nam, Trung tdm c6 trach nhi¢m thong béo cong khai ké hoach, chi tiéu,
tidu chudn tuyén sinh va céc chinh séch, ché dd déi véi hoe vién, gia dinh hoc vién.

2. Trung tdm ¢6 trach nhiém tu vén, hé trg hoc vién, gia dinh hoc vién trong
viéc Iva chon chuong trinh, théi gian, hinh thirc hoc tdp phi hop.
3. Thudng xuyén giir moi lién hé v6i gia dinh hoc vién, trao doi hd trg théng
tin vé& két qua hoc tdp, rén luyén cua hoc vién. ﬂ/
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Chuong VI1II
TO CHUC THUC HIEN
Didu 34. Trich nhiém cia Uy ban nhin dén cép tinh

1. True tiép chi dao viéc td chire thue hién Quy ché nay déi voi cac Trung
tdm trén dia ban.

2. B tri du nguﬂn lye dé Trung tdm thuce hién theo Quy ché nay.

3. True tiép quin 1y céc Trung tdm trén dia ban; giai quyét kho khan, virong
mic theo quy dinh cua phap luit.

4. Klérn tra, thanh tra viéc thuc hién Quy ché nay theo thim ¥
ché d9 phan cip quan Iy hién hanh; xir ly vi pham doi véi cac Tru
ban theo quy dinh cua phéap lut.

5. Cuing ¢6, phat trién mang luéi Trung tm gin véi eong tac xdy dung xi hoi
hoc tip cua dia phuong.

Piéu 35. Trich nhiém ciia s& gido dye va dio tao

1. Chi dao viéc t chire thye hién Quy ché nay dbi vai cac Trung tam tryc
thude.

2. Kiém tra, thanh tra t6 chirc va hoat déng va xir Iy vi pham dbi véi cac
Trung tam true thude theo quy dinh.

3. Cong khai danh sach cac Trung tdm, cac cam ket chit hrong, diéu kién dam
bao chit lugng, thoi gian thanh 1ép, dia diém duge cdp phép hoat dong cua cac
Trung tdm trén cdng théng tin dién tir cta S& Gido duc va Péo tao dé ngudi hoc va
xd hoi co thé giam sat.

4. Pinh ky hing nam, tong hop, dénh gid tinh hinh hoat ddng clia céc Trung
tam trén dia ban béo cdo vé B Gido duc va Dao tao.

Biéu 36. Trach nhiém caa Trung tim

Té chire thue hién nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché ndy va quy dinh cua
phap ludt ¢ lién quan./. H/

KT. BQ TRUONG




