BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 109 /2011/TT-BTC Ha Noi, ngay 01 thang 08 nam 2011

THONG TU
Huéng dan mé va sir dung tai khoan tai Kho bac Nha nwéc
trong diéu kién ap dung TABMIS

Can cu Nghi dinh §6 60/2003/ND-CP ngay 6/6/2003 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Ludt Ngén sach Nha nudc;

Can cua Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot so dieu ctia Luét Ke toan ap dung
trong linh vuc ké toan nha nudc;

Can cir Nghi dinh sé 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic cia Bo Tai
chinh;

Bo Tai chinh hudng dan viéc md va st dung tai khoan tai Kho bac Nha
nude (KBNN) trong diéu kién thuc hién Ché dé ké toan nha nudc dp dung
cho hé thong théng tin quan Iy Ngan sach va nghiép vu Kho bac Nha nudéc
(TABMIS), nhu sau:

A- QUY DINH CHUNG

L. Khai niém, phin loai va nguyén tic két hgp tai khoan
1. Khai niém, phan loai tai khoan
1.1. Tai khodn ciia cdc don vi, té chirc mé tai KBNN

Tai khoan cua cac don vi, td chirc, ca nhan dugc mé tai KBNN [a két
hop cac phan doan trong ké toan dd (COA), bao gébm mai tai khoan ké toan
dugc két hop véi cac doan mi khac do Bo Tai chinh quy dinh trong Ché dé ké
toan nha nudc ap dung cho Hé théng thong tin quan 1y Ngan sach va Kho bac
(TABMIS) ban hanh theo Théng tur s6 212/2009/TT-BTC ngay 06 thang 11
ndm 2009 cua Bo Tai chinh; trong do, méd don vi c¢6 quan h¢ v6i ngén sach
(DVQHNS) 14 ma bat budc ding dé phan biét tai khoan cua timg don vi, to
chirc khac nhau.

1.2. Phan loai tai khoan cia cdc don vi, to chirc

Tuy theo yéu cau quan ly va ndi dung st dung kinh phi, cac loai tai
khoan ctia cac don vi, t6 chire, ca nhan mdé tai KBNN dugc phan loai cu thé

nhu sau:
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1.21. Tai khoan dw toan

Tai khoan dy toan dugc md cho cac don vi thu huong kinh phi cua
NSNN, cac t6 chirc ngan sach theo hinh thirc cap bang du toan gdm: tai khoan
du toan chi thuong xuyén, dy toan chi dau tu xay dung co ban (BTXDCB),
du toan chi dau tu phat trién khac, du toan chi kinh phi uy quyén; du toan chi
chuyén giao, ...

1.2.2. Tai khoén tién giki

Tai khoan tién guri duoc mo cho cac don vi s dung ngan sach
(DVSDNS), don vi su nghiép, cac t6 chirc, ca nhan bao gom ma tai khoan ké
toan thudéc Nhom 37 - Phai tra tién giri ciia cac don vi, cu thé nhu sau:

- Tai khoan tién giri ctia cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép: Tién
gui du todn, Tién gt thu su nghiép, Tién gui khac.

- Tai khoan tién guri cua xa: Tién gti von dau tu do xa quan ly, Tién gui
cac quy cong chuyén dung, Tién gui khac.

- Tai khoan tién gui cua du an.

- Tai khoan tién giri ¢6 muc dich.

- Tai khoan tién giii ctia cac t6 chirc, ca nhan.
- Tai khoan tién giri clia cac quy.

- Tai khoan tién gui dac biét cua cac don vi.
1.2.3. Tai khoan ¢6 tinh chat tién guii

Tai khoan c6 tinhvchét tién gii m& cho cac don vi, t6 chiic bao gdm mi
tai khoan ké toan cu thé nhu sau:

- Tai khoan tién giii thudc “Nhém 35 - Phai tra vé thu ngan sach” duoc
mo cho cac co quan thu (tai chinh, thué, hai quan) dé phan anh cac khoan thu
phi, 1€ phi trudce khi trich ndp ngan sach nha nudc, cac khoan thué hang tam
nhap, tai xuat va cac khoan tam thu khac.

- Tai khoan phai tra vé tién, tai san tam gitr cho xtr ly duoc mo cho cac
co quan thu dé phan anh cac khoan phai tra vé tlen tai san tam gilt cho xu ly

theo quy dinh cta phap luit va duoc ma chi tiét theo co quan Tai chinh, co
quan Hai quan, co quan Thué va cac co quan khac.

- Tai khoan phai tra khac duge m& dé phan anh cac khoan phai tra khac -
ngoai ndi dung cac tai khoan da m¢ theo néi dung néu trén.

2. Nguyén tic két hop tai khoan
2.1. Cic doan md két hop tai khodn ciia cic don vi, (6 chire
2.1.1. Nhom tai khoan dw todn

- Céc doan ma cua tai khoan du toan ctia don vi, t6 chirc gobm: M2 tai
khoan ké toan - M4 cép ngan sach - Ma bVQHNS (Ma Du an - doi véi chi
dau tu).



- Cac tai khoan tam Ung, Ung trudc, chi ngan sach nha nudc dugce s
dung khi don vi, té chtrc rat du todn ngén sach dé chi tiéu, hoic thanh toan
véi cac don vi, to chire khac. Cac doan ma cua tai khoan nay gom Ma tai
khoan ké todn - Ma cip ngén sach - Ma DPVQHNS (Ma Du an - ddi véi chi
dau tu).

2.1.2. Nhém tai khodn tién giri

Cac doan ma cua tai khoan tién gui thudc nhém tai khoan Phai tra tién
gul cua cac don vi, to chirc gom: M3 tai khoan ké toan - Ma cap ngén sach -
Ma DVQHNS (hodc Mai s6 don vi c6 giao dich vdi KBNN).

Truodng hop tai khoan khéng theo déi chi tiét theo ma cép ngan sach, ma
tai khoan gom: M3 tai khoan ké toan - Ma DVQHNS (hodc M sé don vi ¢6
giao dich véi KBNN),

2.1.3. Nhém tai khodn tién givi tam thu, tam giir, tai khoan tién giri
cua cdac to chuc ca nhin,

Céc doan ma cua tai khoan tién gui tam thg, tam gitt, tai khoan tién gui
cua cac to chirc ca nhan, gdm: Ma tai khoan ké toan - Ma BVQHNS (hoac
Ma s6 don vi c6 giao dich véi KBNN).

2.2. Nguyén tic cdap md don vi cé quan hé voi ngin sdach

2.2.1. Co quan tdi chinh cdp ma DVOHNS theo nguyén tic sau:

Mai don vi c6 quan hé vé&i ngan sich dugc co quan tai chinh cap 1 ma
DVQHNS duy nhat va duge sir dung trong suo6t qua trinh hoat dong, tu khi
thanh lap cho dén khi cham dut hoat dong. Ma DVQHNS da dugc cap s€
khong dugc sur dung lai dé cap cho don vi ¢6 quan hé v&i ngén sach khac. Doi
vai cac Chu dau tu, ngoai mda DVQHNS cda Chu déau tu, tung du an
DTXDCB sé& dugc cap ma du an.

Ma sé6 DVQHNS gom 7 ky tu: NX1X2X3X4X5X6, trong do:

- N 1a ky tu phan biét mi s6, duoc quy dinh:

N = 1, 2 dung dé cép cho cac don vi du toan cac cap, DVSDNSNN.

N =3 dung dé Cép cho cac don vi khac c6 quan hé véi ngan sach.

N =7, 8 duing dé cép cho cac du én DPTXDCB.

- X1X2X3X4X5X6 1a sb thir tu ctia cac don vi c6 quan hé voi ngan sach,

Quy trinh cdp ma thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
90/2007/Qb-BTC ngay 26/10/2007 cua Bo truong Bo Tai chinh; Quyet dinh
50 51/2008/QD-BTC ngay 14/07/2008 cua B truong Bo Tai chinh veé viéc
stra ddi, bo sung Quyét dinh sé 90/2007/QD-BTC cua Bo truéng Bo Tai
chinh.

2.2.2. KBNN cdp md sé don vi giao dich véi KBNN theo hiéng ddn ciia
Tong Gidm déc KBNN trong cdc trucng hop sau:



- Cac don vi, td chirc co giao dich véi KBNN, nhung chua dugc co quan
tai chinh cap ma DVQHNS theo Quyet dinh sé 90/2007/QB-BTC va Quyet
dinh sb 51/2008/Qb-BTC cua B¢ truong Bo Tai chinh (khong thudc déi
tuong dugc capma N =1, 2, 3,7, 8);

- Céc don vi, to chirc da dugc cdp md DVQHNS, nhung do yéu cdu quan
ly can m¢& thém tai khoan tién giri c6 cung ma tai khoan ké toan dé theo doi
chi tiét cac khoan tién gui khac nhau.

- Céc don vi, t6 chire, ca nhan duoc co quan Nha nudc co tham quyén
yéu cau hoac cho phép md tai khoan tai KBNN.

2.2.3. Cdc don vi thuge khéi quoc phong, an ninh:

- Cac don vi thuéc Bé Cong an: co quan tai chinh cdp 1 md DPVQHNS
dung chung cho chi thudong xuyén (M3a 1053629); 1 md BDVQHNS dung
chung cho cac dy an DPTXDCB (Ma 7004692).

- Cac don vi thuéc B Qudc phong: co quan tai chinh cip 1 ma
DVQHNS dung chung cho chi thuong xuyén (Ma 1053630); 1 ma BVQHNS
dung chung cho cac du an BPTXDCB (M3 7004686).

- KBNN cédp mi sé don vi giao dich vdi KBNN déi véi tai khoan tién
gui cua tirng don vi quoc phong, an ninh theo hudng dan cua Tong Giam doc
Kho bac Nha nudec.

I1. Doi twgng mao tai khoan
Do1 tugng cac don vi, to chic, ca nhan mo tai khoan tai KBNN, gom:

- Céc don vi st dung ngan sach nha nudc va céac t6 chure duge ngan sach
hd tro.

- Céc t6 chlrc ngan sach (dé theo dbi du toan phan bd cép 0; thu, chi
chuyén giao gifta cdc cap ngan sach).

- Cac chu dau tu c6 du an dau tu xdy dung co ban (DTXDCB) thudc
ngan sach Trung uong va cac cap ngén sach tinh, huyén, xa.

- Cac Ban quan ly dy 4n dau tu c¢é tu cach phap nhan, duge phép md tai
khoan tai KBNN ghi trong Quyét dinh thanh [&p hodc van béan cua co quan
Nha nudc c¢6 tham quyén.

- Céc quy tai chinh Nha nudc.
- Céc don vi duoc hd trg ngén sach dé chi dau tu xay dung co ban.

- Cac don vi, to chire duoc co quan Nha nude ¢6 thim quyén cho phép
thu cac khoan phi, 1€ phi, thu xur phat hanh chinh, tich thu theo quy dinh.

- Céac don vi, td chuc, ca nhan khic mé tai khoan tai KBNN theo quy
dinh cua co quan Nha nudc c6 tham quyén.

I1I. Pham vi mo tai khodn

- Cac don vi, t6 chic, ca nhan dugc mo tai khoan tai KBNN noi don vi
dong tru s chinh.



- Trudomg hop don vi, t6 chire, c4 nhan cAn mé tai khoan tai KBNN & dja
phuong khac (khong phai noi don vi dong tru s¢ chinh): phai dugc su dong y
cua KBNN dia phuong d6 va cia KBNN cap trén bang van ban. Trudng hop
da giao dich tai KBNN khéc, phai ¢6 Ban xac nhan di tat toan tai khoan cua
KBNN noi don vi da giao dich.

- Pbi v6i cac tai khoan thanh toan vén dau tu, tuy theo quy dinh vé phan
cap kiém soét thanh toan vén dau tu cia KBNN tinh, thanh phd (dy 4n dau tu
do Vian phong KBNN tinh, thanh Hho hoac do KBNN huyén thuc hién kiém
sodt, thanh toan), KBNN huéng dan chd dau tu, Ban quan ly du 4n mé tai
khoan tai KBNN phu hgp theo nguyén tac:

+ Du an, cong trinh nam gon trén dia ban dia phuong nao thi mo tai
khodn thanh toén tai dia ban KBNN dia phuong do6 (néu can mé tai khoan tai
KBNN dia phuong khac phai dugc s dong y cia KBNN cép trén).

+ Ban quan 1y du an (chi déu tu) c6 thé mo tai khoan tién giri cua du an
tai dia ban noi thuc hién dy an hoac noi Ban quan ly du 4n dong tru s& chinh.

- Nha thau chinh, nha thau phu c¢6 thé mé tai khodn tién gui tai cac don
vi KBNN d¢€ tiép nhén cac khoan thanh toan cia Chu déu tu, Ban quan ly du
an theo yéu céu cua co quan Nha nudc ¢ tham quyén.

- Quy tich luy tra ng nude ngoai (bang dongViét Nam va bang ngoai té)
du’gg mo tai khoan tai S& Giao dich (KBNN) do Bé trudong Bo Tai chinh uy
quyén cho Cuc truéng Cuc Quan ly ng va Tai chinh doi ngoai lam Chu tai
khoan.

IV. Nhiém vu, quyén han ciia cic don vi lién quan

1. Nhiém vu, quyén han ciia chii tai khoin

1.1. Nhiém vu

Chu tai khoan 1a ngudi dai dién theo phap ludt s hitu sé tién gii tai
KBNN (tai khoan dy toan kinh phi, tai khoan tién gui va tai khoan c6 tinh
chat tién gui), cd nhiém vu:

- Lap va gui Ho so dang ky mo va su dung tai khoan dén KBNN; chiu

trach nhiém vé tinh phap ly cua cic gidy to lién quan dén Ho so dang ky mo
va su dung tai khoan cua don vi.

- Chép hanh ché d6 m¢ va str dung tai khoan tai KBNN,

- Str dung m& DVQHNS ciia minh trong hoat dong giao dich vé ngan
sach tir khau lap du toén, tong hop va phan b6 du toan, chap hanh va quyét
toan ngan sach.

- Chap hanh dang ché do quan ly tai chinh, tién té cia Nha nudc; chiu su
kiém tra, kiém soat cia co quan Tai chinh va KBNN.

1.2. Quyén han

Chu tai khoan co quyén yéu cau KBNN noi md tai khoan thyc hién cac
nghiép vu kinh té phat sinh hop phap, hop 1&; dugc uy quyen cho nguoi khac
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lam Chu tai khoan, hoac ky chung tur giao dich véi KBNN theo diung phap
luat va thu tuc vé uy quyeén.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Kho bac Nha nwée

2.1. Nhiém vu

- Hudng dan cac don vi, t6 chtre thuc hién ding ché d6 mo va str dung
tai khoan tai KBNN; hudng dan cac don vi, to chirc ghi ma tai khoan ké toan
(tai khoan tam ng, Ung trudc, thuc chi ngan sach) trén chung tir ké toan doi
voi cac truong hgp chi ngén sach tir tai khoan du toan.

- Chap hanh dung ché d9, nguyén tac quan 1y tai chinh hién hanh d6i véi
cac don vi, to chirc mo tai khoan tait KBNN; giai quy ét xir ly theo quyét dinh
clia co quan Nha nude ¢6 tham quyen

- Kiém tra, kiém soat viéc chap hanh ché d6 tai chinh, tién t&, ché do mo
va su dung tai khoan tai KBNN.

- Giit bi mat cac thong tin kinh t€ lién quan t6i tai khoan tién giri ctia céac
don vi, t6 chtrc theo quy dinh hién hanh.

- Lap Bang théng ké cac don vi ¢6 quan hé v6i ngén sach ngung hoat
dong theo tung nam (Mau s6 09-MSNS-BTC - QD s6 90/2007/Qb-BTC)
trong truong hop cac don vi khong ¢6 du toan kinh phi, khong tién hanh giao
dich tai KBNN trong nam, céc du an dau tu xay dung co ban da tat todn tai

khoan; dong thoi giri co quan tai chinh dong cap lam thu tuc dong ma sb
DVQHNS (don voi ma DPVQHNS do co quan tai chinh cap)

- th hop v&i co quan Tai chinh trong viée cdp ma PVQHNS cho céc
don vi, t6 chuc lién quan.

- Cap Gidy chimg nhan ma sé don vi giao dich vdi KBNN cho cédc don
vi, to chirc theo quy dinh tai Tiét 2.2.2, Khoan 2.2, Diém 2, Muc [, Phin A,
Thong tu nay.

2.2. Quyén han

- Tt chdi viée chi trd cho don vi, t0 chirc, ca nhan trong cac truong hop
sau:

+ Vi pham ché do quan ly tai chinh, ché d6 mé va st dung tai khoan tai
KBNN.

+ Khong thuc hién ding thu tuc thanh toan; khéng chap hanh dung cac
quy dinh vé chi tra, thanh toan qua KBNN.

- Phong toa hodc tu dong trich tai khoan cua Chu tai khoan theo quyét
dinh ctia co quan Nha nuéc ¢6 tham quyén.

- Cung cip théng tin kinh té vé& hoat déng ctia Chu tai khoan theo yéu
cau cua co quan Nha nudc c6 tham quyén.

3. Nhiém vu va quyén han ciia co quan tai chinh
3.1. Nhi¢m vu



- Cép Gidy chimg nhan dang ky ma s6 DPVQHNS (mau s6 06A-MSNS-
BTC, 06B-MSNS-BTC - Qb s6 90/2007/QD-BTC) cho céc don vi theo quy
dinh tai Quyet dinh sb 90/2007/Qb-BTC ngay 26/10/2007 cia B truong Bo
Tai chinh vé Quy dinh méa s6 cac don vi ¢6 quan hé véi ngan sach va Quyét
dinh s6 51/2008/QD-BTC ngay 14/07/2008 cia Bo trudng BO Tai chinh vé
viée sira d6i, bd sung Quyét dinh s 90/2007/QD-BTC.

- Cép lai Gidy chimg nhén dang ky ma s6 DVQHNS (truong hop Gidy
chimg nhén dang ky ma s6 DVQHNS bi mét, bi rach, nat, hong hoéac cac chi

ti€u trén gjlay chirng nhan thay d6i) dbi vi ma sé duoc gt nguyén nhu da
cap trude; dong thoi thu hdi Gidy ching nhan dang ky ma sé cii (néu cd).

- Péng cdc md PVQHNS da cip nhung khéng con gia tri sir dung theo
Bang théng ké cac don vi c6 quan hé voi ngan sach ngirng hoat dong nam ...
(Mau s6 09-MSNS-BTC- QD s6 90/2007/QD-BTC) do cac don vi KBNN lap
va gui dén.

- Mo lai cac ma BVQHNS da duogc dong theo van ban dé nghi cua cac
don vi KBNN.

- Phéi hop vo1 co quan KBNN trong viéc cap Ma DVQHNS cho cac
DVSDNS, cac td chice lién quan.

3.2. Quyen han

- Tir chéi khéng cdp Gidy ching nhan dang ky ma sb don vi ¢6 quan hé
véi ngan sach (Mau sd 06A-MSNS-BTC, 06B-MSNS-BTC) d6i voi cac
trudng hop khéng thude trach nhiém cip ma theo quy dinh tai Quyét dinh s6
90/2007/QD-BTC ngay 26/10/2007 cua B truéng Bo Tai chinh va Quyét
dinh s& 51/2008/QP-BTC ngay 14/07/2008 ciia B trudong Bo Tai chinh vé
viéc stra d6i, bo sung Quyét dinh sb 90/2007/QD-BTC.

- Thu hdi lai Gidy chirng nhan dang ky ma s DPVQHNS da cép trung,
cap thira hodc cap khong ding di tuong.

B - QUY PINH CU THE
I. M¢ tai khoan
1. H6 so mé tai khodn
1.1. Cdc don vi, t6 chirc stk dung ngdn sich nha nuée

1.1.1. Béi véi tai khoan cua cac don vi, to chire str dung kinh phi NSNN
(trir truong hop Ban quan ly du an dau tu XDCB, vén chuong trinh muc tiéu
c6 tinh chat ddu tu mo tai khoan), hd so mé tai khoan gom:

- Gidy dang ky m& tai khoan va mau déu, chit ky (Mau s0: 01/MTK).

- Quyét dinh (hodc giy chimg thyc) thanh lap don vi, trir mot sb truong
hop dac biét quy dinh tai Tiét 2.3.2, Khoan 2.3, Piém 2, Muc I, Phan B,

Thong tu nay.



- Quyét dinh bo nhiém chtrc vu ctia Chi tai khoan (Thu truéng don vi),
Ké toan trudng (hodc nguoi Phu trach ké toan).

- Gidy ching nhan dang ky ma s6 DPVQHNS (Mau s6 06A - MSNS-
BTC, 06B - MSNS-BTC - Quyét dinh s6 90/2007/QD-BTC).

1.1.2. Po6i véi tai khoan cia Ban quan ly du 4n dau tu XDCB, von
chuong trinh muc tiéu ¢6 tinh chat dau tu, hoé so mo tai khoan gém:

- Gidy dang ky mé tai khoan va mau déu, chit ky (Mau sd: 01/MTK).

- Quyét dinh thanh 1ap Ban quan Iy du an hoac Quyét dinh giao nhiém
vu chu dau tu.

- Quyét dinh bd nhiém chirc vu ctia Chu tai khoan (Thu trudng don vi),
Ké toan truong (hoac nguoi Phu trach ké toan) néu chua cé trong Quyét dinh
thanh 1ap Ban quan ly du an hodc Quyét dinh giao nhiém vu chu dau tu.

- Gidy chimg nhan dang ky ma s6 DPVQHNS caa Cha dau tu hodc Ban
Quan ly du an.

1.2. Cic co quan tai chinh dia phuwong (Sé Tai chinh, phong Ké hoach
- Tai chinh)

Doi vai tai khoan du toan chi chuyén giao cua ting cdp ngéan sach do
Thu truéng co quan Tai chinh dong cap lam Chu tai khoan, ho so mé tai
khoan gom:

- Gidy dang ky mo tai khoan va mau dau, chir ky (Mau sb: 01/MTK).
- Quyét dinh bé nhiém chirc vu ctia Chu tai khoan.

- Vin ban giao nhiém vu cho can bd theo déi tai khodn du toan chi
chuyén giao dugc ky chirc danh “Ké toan truong” trén chirng tir ké toan giao
dich vé1 KBNN.

1.3. Cac ca nhan

Truong hop ca nhan duge phép cia co quan Nha nude ¢6 tham quyén
mo tai khoan tai KBNN theo quy dinh tai Tiét 2.2.2, Khoan 2.2, Piém 2, Muc
I, Phan A, Thong tu nay, hd so mé tai khoan gom:

- Giay ching minh nhan dan hodc Giay gidi thiéu cua co quan noi cong
tac.

- Giay dang ky md tai khoan va mau déu, chit ky (Mau sé: 01/MTK).
- Giy chtmg nhén cap ma sb don vi giao dich véi KBNN do KBNN cép.
1.4. Cdc doanh nghiép, 16 chirc khdc

1.4.1. D61 voi doanh nghiép c6 von nha nude (bao gom cac doanh nghiép
c6 von nha nudc va cac Cong ty trach nhiém hiru han nha nudc 1 thanh vién)

Ho so mo tai khodn gém:

- Gidy dang ky mé tai khoan va mau dau, chir ky (Mau sé: 01/MTK).



- Quyét dinh thanh 1ap doanh nghiép.

- Quyét dinh bd nhiém chtrc vu cta Chu tai khoan (Thu trudng don vi),
Ké toan truéng (hodc nguoi Phu trach ké toan).

- Gidy ching nhan dang ky ma sp DVQHNS (Miu s6 06A - MSNS-
BTC, 06B - MSNS-BTC - Quyeét dinh s6 90/2007/Qb-BTC).

1.4.2. Pbi voi doanh nghiép tu nhan

Hé so mé tai khoan gom:

- Gidy dang ky m& tai khoan va mau dau, chir ky (Mau s: 01/MTK).
- Gidy ching nhén dang ky kinh doanh.

Quyet dinh bé nhiém chirc vu ciia Ké toan truéng (Phu trach ké toan)
hodc Gidy phén cong can bd Phu trach ké toan.

1.5. Cic don vi, t6 chive cé thim quyén hoan tri cic khodn thu NSNN

Pé KBNN c6 cin ctr kiém soat mau dau, chit ky trén chimg tir (Lénh
hoan tra cac khoan thu NSNN) va thuc hién hoan tra cdc khoan thu NSNN
cho nguoi dugc thy huong, co quan thu (Thué, Hai quan), don vi, tb chire ¢6
tham quyén quyét dinh hoan tra thu NSNN lap va gui KBNN dong cap cac
gidy to tuong tu nhu Hb so mé tai khoan tai KBNN, gom:

- Gidy ding ky mo tai khoan va mau dau, chit ky (Mau sb: 01/MTK).

- Quyét dinh b6 nhiém chirc vu ciia Chu tai khoan.

2. Noi dung chi tiét h6 so' mé tai khoén

2.1. Gidy ding ky mé tai khodn va méu diu, chiv ky (Méu sé: 01/MTK)
2.1.1. Nguyén tic

- Giay dang ky mo tai khoan va mau déu chtt ky dugce 14p thanh 4 ban
va phai ghi day du céac yeu t6 quy dinh trén mau; do Chu tai khoan ky tén va
dong dau cua don vi, to chire (riéng tai khoan ca nhan khéng phai dong dau)
gui co quan KBNN noi don vi mo tai khoan (KBNN tra don vi, t6 chuec, céa
nhan m¢ tai khoan 01 ban).

- Gidy dang ky mo tai khoan va mau diu, chit ky da diang ky véi KBNN
c6 gia tri ké tir ngay dang ky dén khi don vi, té chitc, c4 nhan dang ky lai mau
dau, chir ky (gii KBNN Gidy d& nghi thay d6i mau dau, chir ky) hodc déng
tai khoan, ngung giao dich tai KBNN.

2.1.2. Mt 56 quy dinh cu thé
a. Ve chii ky
a. 1. Déi véi cdc don vi, 16 chire sir dung NSNN:

Chir ky thir nhit: 1a chit ky cia Chu tai khoan (hodc ngudi duge uy
guyén lam Chu tai khoan) va nguoi dugce uy quyén ky thay Chu tai khoan.

Doi voi don vi du todn cap 1, 2, 3:



- Chit ky cua Chu tai khodn la chit ky cta Thu truéng don vi, t6 chirc
lam Chu tai khoan, hodc chit ky cia nguoi duge uy quyén lam Chu tai khoan
theo quy dinh ctia Phép luét.

- Chir ky cua nguoi dugc ty quyen ky thay Chu tai khodn dugc ghi
trong Gidy dang ky mo tai khoan va miu dau, chit ky:

_ + Truong hop Thu truong don vi la Chu tai khoan, nguoi duoc uy
quyén ky thay la cap pho hodc Thu truréng don vi cap dudi phu trach cong tac
quan ly tai chinh (Vi du: Vu trudng Vu Ké hoach - Tai chinh thudc cac B9,
nganh).

+ Truong hop Thu truong don vi uy quyén cho cép pho lam Chu tai
khoan, nguoi duge uy quyén ky thay la Thu trudng don vi cap duéi phu trach
cong tac quan ly tai chinh (Vi du: Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh thudc
cac B9, nganh).

Poi voi don vi dw toan cap 4:

- Chit ky ctia Chu tai khoan 14 chir ky ctia Thi trudng don vi, to chic
dugc ghi trong Quyet dinh thanh 14p don vi hodc van ban cua co quan Nha
nude co tham quyén (Vi du: Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh thudc céc
Bg, Chanh vén phong Uy ban nhan dan), hoac chit ky cta ngudi duogc uy
quyén lam Chu tai khoan theo quy dinh ctia Phap luat.

- Chit ky cla ngudi duge Gy quyén ky thay Chu tai khoan la chir ky
duoc ghi trong Gidy dang ky mé tai khoan va mau dau, chir ky.

(Cac don vi KBNN khong luu Quyét dinh bo nhiém cia nguoi dirge uy
quyén ky thay Chu tai khoadn).

Chir ky thir hai: la chit ky cua I\e toan truong hodc phu trach ké toan, tai
vu cia don vi va ngudi duge uy quyén ky thay Ké toan truéng.

- Céc don vi thudc luc lugng vii trang khong co Ké toan trudng thi
khong phai dang ky chit ky thir hai.

- Trén Gidy dang ky m¢ tai khoan va mau déu, chir ky can ghi o ho, tén,
chtrc vu cua nguoi dang ky chir ky; riéng d6i vdi cac don vi thudce luc lugng
vl trang khong phai ghi chire vu.

- Mbi don vi chi dugc dang ky téi da 4 ngudi ky chir ky thir nhat (Cha
tai khoan va 3 nguoi duge uy quyén); 3 nguoi ky chir ky tha hai (Ké toan -
truong va 2 nguoi dugce uy quyen).

Mt s6 lwu Y doi véi cdc dir dn diu tu:

+ Truong hgp Chu dau tu truc tiép giao dich v&i KBNN, chit ky th nhat
la chir ky cua Thu truong don vi Chu dau tu (hodc ngudi duoc ky uy quyen),
chir ky thur 2 1a chit ky cua Ké toan truong don vi chi dau tu (hodc chir ky cua
nguoi dugce uy quyén).

+ Truong hgp Ban quan ly du an m& tai khoan tai KBNN, chit ky tha
nhat l1a chir ky cda truong Ban quan ly du an (hodc nguoi duoc ky ay quyén),
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chir ky thir 2 la chir ky cua Ké toan trudng Ban quan ly du an (hodc ctia ngudi
dugc uy quyén).

a.2. Péi v6i co quan tai chinh dia phuong

- Chir ky thu nhat: 1a chir ky cta Thi truong don vi (hoac nguoi dugc
uy quyén lam Chu tai khoan) va ngudi duge uy quyén ky thay Chu tai khoan.

- Chir ky th hai: 1a chir ky cua can by duge phan cong theo doi tai
khoan du toan chi chuyén giao cia don vi.

a.3. P4i vdi ca nhan:

- Chit ky thtr nhat: 1a chit ky cta ca nhan lam Chu tai khoan (khong déng
ky chit ky nguoi duge uy quyéen ky thay).

- Khong déang ky chit ky thi hai.

- Truong hop Chu tai khoan uy quyén cho nguoi khac thuc hién giao
dich tai KBNN:

+ Phai c6 Gidy uy quyén cta Chu tai khoan va Giay ching minh nhan
dan cua nguoi duge uy quyén;

+ Viéc uy quyén chi duoc thuc hién cho ting lan giao dich.

a.4. Boi vai cac doanh nghiép, t6 chirc khac va Cong ty trach nhiém hiu
han Nha nudc mot thanh vién:

- Chit ky thir nhat: 1a chit ky cua Thii truéng don vi (hodc nguoi duge uy
quyén lam Chu tai khoan) hoac nguoi dai dién phap luat duoc ghi trong Giay
chung nhan dang ky kinh doanh (dbi voi doanh nghiép tu nhan) va nguoi
duoc uy quyén ky thay Chu tai khoan.

- Chit ky thir hai: 1a chit ky cua Ké toan truéng (hodc phu trach ké toan)
va ngudi duge uy quyén ky thay Ké toan trudng.

- Riéng ddi véi Cong ty trach nhiém hitu han Nha nudc mot thanh vién:
tuy theo quy dinh cu thé tai Diéu 1é cla Cong ty, Chu tai khoan ¢o6 thé 1a Chu
tich Hoi dong thanh vién, Giam ddc hoic Tong Giam dbc (Chi tich héi dong
thanh vién c6 thé kiém nhiém hodc thué nguoi khéc 1am Giam doc hoac Tong
Giam ddc); viéc dang ky chit ky duogc thuc hién twong tu nhu quy dinh déi
v6i doanh nghiép, t6 chirc néu trén.

a.5. Pbi véi truomg hop hoan tra cac khoan thu NSNN:

- Co quan thu, co quan Nha nude cé tham quyén quyét dinh hoan tra cac
khoan thu NSNN dang ky t6i da 4 ngui ky chit ky thi nhét (Chu tai khoan
va 3 nguoi dugc uy quyen) Chir ky thtr nhat: 1a chir ky cua Thi trudng don vi
(hoac nguoi duge uy quyén lam Chu tai khoan) va nguoi dugce uy quyén ky
thay Chu tai khoan.

- Khong dang ky chir ky thur hai.

b. Ve mau dau
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- Miu ddu dang ky giao dich v6i KBNN la déu da dang ky tai co quan
cong an, dugce dong thanh hai (02) dau va phai ré nét.

- Béi véi cac don vi thude khéi an ninh, quéc phong: mau dau phai dugc
dang ky vdi co quan bao mét trong nganh (Qudéc phong, An ninh).

- B6i v6i Ban quan 1y du 4n ¢6 tu cach phap nhén khong day du (khéng
c6 con diu riéng): dugc st dung con diu ciia Chu dau tu quy dinh trong
Quyét dinh thanh 14p Ban quan ly du an va phai ding ky mau dau cia Chu
dau tu voi co quan KBNN noi don vi mé tai khoan giao dich.

- B6i vdi ca nhan: khong phai dang ky mau dau.
c. Mot s6 quy dinh khde can luu v

- T4t ca cac chir ky (chu' ky tha nhat, chit ky thir hai) déu pha1 dugce ky
vao tung lién ching tu bang loai muc khéng phai; khong duge ky 16ng bing
gidy than, ky bang muc do, bang’but chi; khong duoc st dung chir ky dang in,
photocopy hodc chir ky khéc dau. Chir ky trén ching tir k€ toan cua mét
nguoi phai thong nhat va phai giong vdi chir ky da dang ky tai Kho bac Nha
nuac.

- Déu cta don vi, t6 chitc trén chimg tir phai phi hop véi mau dau con
gia tri da dang ky tai Kho bac Nha nudc.

- Sau khi ky vao chirec danh Chu tai khoan tai ndi dung “... ngay .... thang

. nam... Chu tai khoan”, Chu tai khoan phai ghi r6 ho, tén bang myre thuorng
(hoqc dong dau khac tén Chu tai khoan) va dong dau caa don vi, t6 chire.

2.2. Gidy dé nghi thay déi mau diu, chiv ky (Mau so: 02/MTK)

- Khi thay déi nguoi ky chir ky thi nhat, hozc ngudoi ky chir ky thir hai,
tén don vi (nhung khéng thay d6i mau dau) hozc thay d6i mau dau: don vi, t6
chire co tai khoan tai KBNN lap Gidy dé nghi thay dbi chir ky, tén don vi
hodc mau dau (Mau s6: 02/MTK) giri KBNN noi giao dich.

- So ban 1ap va gii KBNN tuong tu nhu Gidy ding ky md tai khoan va
mau diu, chit ky.

2.3. Gidy chirng thiee thanh lip don vi

2.3.1. Cac don vi gui ban sao Quyét dinh (hoic Gidy chimg thuc) thanh
lap don vi khi 1an dau tién mo tai khoan tai KBNN.

Quyét dinh (hoic Gidy chiing thuc) thanh 13p don vi do Ké toan truéng
nghiép vu KBNN luu H6 so mo tai khoan ctia don vi.

(Ban sao phai dugc cong chung hodc do co quan cap trén truc tiép
quan ly don vi xdc nhgn).

2.3.2. Céac don vi sau khéng phai gii ban sao Quyét dinh (hodc Gidy
ching thuc) thanh 1ap don vi:

- Céc co quan cua Dang cong san Viét Nam.
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- Céc co quan Nha nudc ¢ trung uong gém: Vian phong Chu tich nuée,
Vian phong Quoc héi, Van phong Chinh phu, cac B, co quan ngang Bo, co
quan thuoc Chinh phu.

- Co quan cida cac doan thé, td chuec: Oy ban Mt tran to quéc Viét Nam,
Doan thanh nién cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam, Hoi
Nong dan Viét Nam, Lién doan Lao dong Viét Nam, Hoi Cuu chién binh Viét
Nam.

- Van phong Uy ban nhan dén cac cép.
- Céc don vi thudc luc lugng vi trang (Quéc phong, An ninh).
2.4. Quyét dinh bé nhiém chirc vu ciia Chii tai khodn, Ké todn truong

- Khi mo tai khoan tai KBNN, cac don vi, t6 chire gui ban sao Quyét
dinh bo nhiém chirc vu ctia Chu tai khoéan, Ké toan trudng hodc van ban giao
nhiém vu ctia Ké toan truéng cho Phu trach ké toan. Céc tai liéu nay cia don
vi do Ké toan truong nghiép vu KBNN luu trong Ho so mé tai khoan cta don
Vi.

- Truong hop Thu trudéng don vi khong truc tlep lam Chu tai khoan, uy
quyén cho cép pho lam Chu tai khoan thi phai co Gidy ay quyén cho nguoi
thay thé va ban sao Quyét dinh bd nhiém chirc vu ciia ngudi duogc ty quyén.
Trudng hop don vi khong ¢6 Ké toan trudng (hodc Phu trach ké toan), cong
viéc ké toan giao cho can bo chuyén mén kiém nhiém thi don vi phai giri van
ban giao nhiém vu cua Ké toan trudng (hodc Phu trach ké toan) cho can bd
kiém nhiém.

- Truong hop co Quyét dinh b6 nhiém lai chtrc vu ctia nguoi dang ding
ky Chu tai khoan, ciia Ké toan truong hodc c6 vdn ban phén cong lai cho
ngudi phu trach ké toan, cac don vi, té chirc phai giri KBNN noi giao dich cac
van ban b nhiém hoic phan céng lai.

- Céc don vi quy dinh tai Tiét 2.3.2, Khoan 2.3 néu trén khéng phai guri
Quyet dinh b nhiém chirc vu cta Chu tai khoan (Thua trudng don vi), Ké toan
truong hodc phu trach ké toan (trudng hop don vi khéng c6 Ké toan trudng
hodc phu trach ké toan).

2.5. Gidy chitng nhin ding ky ma s6 don vi cé quan hé véi ngan sdch

Tuy timg truong hop cu thé, cac don vi, t6 chir, ca nhan dugc co quan
tai chinh hodac KBNN céap Gidy ching nhin dang ky ma s6 DPVQHNS hoic
Gidy chtng nhan cip ma sb don vi giao dich véi KBNN, nhu sau:

- Glay chung nhe_m,dang ky ma sé DPVQHNS (Mau s6 06A-MSNS-BTC)
do co quan Tai chinh cap cho cac BVSDNS, don vi du toan, cac don vi khac
c6 quan hé vadi ngan sach (N =1, 2, 3).

- Gidy chimg nh4n dang ky ma s DPVQHNS (Mau s6 06B-MSNS-BTC)
do co quan Tai chinh cap cho cac dyu an dau tu xay dung co ban (N =7, 8).

13



- Giy chimng nhén cép ma sé don vij giao dich véi KBNN theo quy dinh
cua Tong giam doc KBNN.

Gidy chimg nhén dang ky ma s DVQHNS, Giay chung nhan cdp ma sb
don vi giao dich véi KBNN cua don vi, to chirc, ca nhan (ban chinh hodc da
duge cong chimg) do Ké toan trudng nghiép vu KBNN luu trong Ho so mé
tai khoan cua don vi, t6 chirc, ca nhan.

3. Phwong thire giri hd so' mé tai khoan cho KBNN

Viéc giri va nhdn ho so m& tai khoan cua cac don vi, to chirc, ca nhan
duoc thuc hién theo 1 trong 3 phuong thirc sau:

- Céc don vi, to chirc, ca nhan 1ap va guri truc tiép HoO so dang ky mo tai
khoan (ban gidy) vé KBNN, noi don vi, té chirc,ca nhidn md tai khoan giao
dich.

- Trudng hop KBNN da thiét lap cong thong tin dién ti: cac don vi, t6
chirc, ca nhén c6 thé giri cac thong tin trong HO so dang ky mo tai khoan qua
mang dé duoc xir ly kip thoi. Trong thoi gian cham nhat 1a 7 ngay, don vi
hoan tat 6 so dang ky ma tai khoan bang gidy va giri vé KBNN dé thuc hién
kiém tra va luu gii theo quy dinh.

- Bo Tai chinh s& ¢6 van ban hudng dan cy thé dbi voi truong hop thuc
hién dang ky ma tai khoan thong qua hinh thirc giao dich dién tu.

4. Thoi han giai quyét hd so mé tai khoan

- Truong hop ho so mo tai khoan cua don vi, t6 chirc, c4 nhan day du,
hop 1€, can bd kiém soat chi hodc cén bd ti€p nhan hd so va tra két qua 1ap 02
ban Phiéu giao nhan ho so mg tai khoan (Mau s6: 03/MTK):

+ 01 ban gui don vi, t6 chirc, ca nhan.
+ 01 ban luu kém ho so m& tai khoan cia don vi, t6 chuce, ca nhan.

- Truong hop hd so mé tai khoan ctia don vi, to chue, ca nhan khong
day dua, khong hop 1€, can bd kiém soat chi hodc can bé tiép nhan hd so va tra
két qua hudng dan don vi hoan chinh lai hd so dé gui KBNN.

- Thoi gian xem xét, giai quyét ma tai khoan (ké ca truong hop gui qua
cong thong tin dién ) 1a 02 ngay lam viée ké tir ngay KBNN nhan duge hod
so m tai khoan day du, hop 1é ciia don vi, t& chire, ca nhan.

5. Thong bao sb hiéu tai khoan cho don vi, to chire, ca nhan

5.1 . Poi véi don Vi, 16 chire, cd nhan mé tai khoan sau khi KBNN thuc
hién trién khai TABMIS

Sau khi giai quyét xong viéc mé tai khoan cho cac don vi, t§ chue, ca
nhan, KBNN thyc hién luu H6 so md va st dung tai khoan cua don vi, to
chirc, ca nhan, tra 01 Giay dang ky m& tai khoan va mau déu, chit ky (Mau sb
01/MTK) va théng bao cho don vi, t6 chirc, ca nhan biét sd hiéu tai khoan,
phuong phap ghi chép dé phan 4nh dung sb hiéu tai khoan trén chimg tir ké
toan.
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5.2. Bé'iv voi don vi, té chirc, cd nhan mé tai khoan truée khi KBNN
thiwc hién trién khai TABMIS

Cin cir s6 hiéu tai khoan cua don vi, tb chirc, c4 nhén da mé tai KBNN
(theo ma tai khoan ké toan quy dinh tai Quyet dinh s6 120/2008/QD-BTC),
cac don vi KBNN thuc hién chuyén sang s6 hi¢u tai khoan méi (theo ma tai
khoan ke toan quy dinh tai Thong tu s6 212/2010/TT-BTC) va thong béo cho
don vi, t6 chire, ca nhén biét s6 hiéu tai khoan, phuong phap ghi chép dé phan
anh diing s6 hiéu tai khoan trén chimg tir ké toan.

(Cdc don vi, té chirc, cd nhan khéng phai ldp lai Hé so ddng ky mo va sir
dung tai khoan tai KBNN).

I1. Svr dung tai khoan
1. P6i véi tai khoan dw toan

- Céc don vi du toan, cdc chu dau twr, Ban quan ly du an dugc cap kinh
phi theo hinh théc du toan kinh phi (thuong xuyen, dau tu XDCB, uy quyen
vién trg) str dung tai khoan nay theo dung ché do kiém soat chi va ché do
thanh toan ngén sach nha nudc hién hanh qua KBNN.

- Can ctr tai khoan du toan da mé tai KBNN va kinh phi duge NSNN céap
bang du toan, cac don vi su dung ngan sach, chu dau tu 1ap chimg tir (Giay rat
du toan NSNN, Gidy rat von dau tu) dé thuc hién céc giao dich thanh toan.

- Cac B0, nganh huong kinh phi tir Ngan sach trung wong duoc giao du
toan c6 cac khoan chi doan ra, chi mua tin, dong niém lién, ... néu c6 nhu cau
chi bing ngoai té tir quy ngoai t& tip trung cua Nha nudc thi dugec mo tai
khoan du toan tai S Giao dich - KBNN, truong hop mo tai khoan tai KBNN
khac, phai duoc sur ddng y ctia KBNN.

- Nghiém cam céac don vi sir dung ngén sach rat tién tir tai khoan duy toédn
chuyén vao tai khodn tién gui, trir truong hop dugc co quan Nha nuéde co
tham quyén cho phép.

- Khong str dung tai khoan du toan dé tiép nhan cac khoan thanh toan do
cac don vi khac chi tra, trir cac khoan thanh toan tir tai khoan du toan bi ngan
hang hodic KBNN khéc tra lai (Vi du: do sai ma tai khoan ké toan, sai tén don
vi thu hudng), cac khoan ndp khéi phuc du toan va khoan thu héi cac khoan
chi ngan sach, thu ho1 vén dau tu XDCB do don vi SDNS, Chu dau tu nop tra
NSNN khi chua quyét toan ngén sach. '

2. Péi voi tai khoan tién giri

- Cac don vi, to chire, c4 nhan chi duoc st dung tai khoan cua minh dé
giao dich trong pham vi hoat dong cua don vi va phu hgp véi ndi dung tai
khoan da dang ky v6i KBNN; chi dugce sir dung trong pham vi s6 du C6 cua

tai khoan va phai theo cac quy dinh cua ché d6 thanh toan khéng dung tién
mat, ché do quan ly tién mat, ché do tai chinh ctia Nha nudc.

- Céc khoan thanh toan trich tir tai khoan tién gui cua don vi, td chire, ca
nhan phai c¢dn cr vao chig tir chuan chi hgp 1€, hop phap (Uy nhiém chi,
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Gidy nop tién vao NSNN, ...) cia Chu tai khoan. KBNN dugc quyén va cé
trach nhi¢m trich tai khoan cuia don vi, t6 chirc, ca nhan dé thuc hién thanh
toan trong truong hop don vi, t6 chirc, ca nhan vi pham ky luét thanh toan,
hodc c6 Quyét dinh cta co quan Nha nudc ¢co tham quyén.

- Truong hop don vi, t6 chirc, ca nhan chidm ndp cac khoan phai nép
NSNN, cin cir yéu cau cia co quan Nha nuée ¢é tham quyén:

+ KBNN dugc quyén tu dong trich tai khoan tién guri cia don vi, t6
chue, c4 nhan d6 ndop NSNN. Truong hop tai khoan cua don vi, té chuc, ca
nhan khong du s6 du hodc hét s6 du de trich, KBNN ghi vao s6 theo dbi riéng
khoan tién con thiéu; khi tai khoan tién gui cua don vi, t6 chire, ¢4 nhan ¢6 du
s6 du, KBNN tiép tuc trich nop NSNN va tinh phat chdm thanh toan theo ché
do quy dinh.

+ S6 tién phat chdm thanh toan thudc ngan sach cip nao duge ndp vao
NSNN cap d6 theo quy dinh hién hanh.

- Nghiém cam cac don vi, t6 chirc cho thué, cho muon tai khoan tién gui
tai KBNN.

- Truong hop don vi, t6 chire, ca nhan sir dung tai khoan tién giri khéng
phu hgp véi néi dung cua tai khoan da dang ky hodc vi pham thu tuc thanh
toan: KBNN ¢6 quyén tir chdi chi tra va tra lai chimg tir thanh toén dé don vi,
t6 chirc, ca nhéan lap lai.

- Truong hop don vi, t6 chire, ca nhan vi pham ché dd tai chinh, KBNN
s€ gitr lai cac chung tir thanh toan dé thong bdo cho co quan Nha nudc ¢o
tham quyén xem xét, xir ly.

3. Poi vé6i tai khoan c6 tinh chat tién giri

- Thue hién tuong tu nhu Diém 2 Muyc I néu trén.

- Riéng viéc chuyén tién tir tai khoan Phai tra vé tién, tai san tam gitr cho
xur ly (TK 3940) cua cac don vi lién quan phai kém theo Quyét dinh xir 1y cia
co quan Nha nudc ¢6 tham quyen

II1. Phong to4, giai toa va tat toan tai khoan

1. Nguyén tic

- Khi thuc hién phong toa, giai toa hoac tat toan tai khoan, cac don vi, to
chire, ca nhan va Kho bac Nha nudc phai doi chieu so li€u, xac nhan so du
dén ngay doi chiéu, 1ap bién ban (2 ban) cé chir ky va dau cta 2 bén, moéi bén
gitr 1 ban.

- Viée xr Iy va chuyén s du cta tai khoan d¢én noi khac thuc hién theo
y€u céu cu thé duge phap lut cho phép cua don vi, t6 chire, ca nhan hodc yéu
cau cua co quan Nha nudc ¢ tham quyén.

2. N@i dung thyc hién

2.1. Phong toa tai khoan
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Tai khoan cta don vi, t6 chirc, c4 nhan bi phong toa trong nhitng truong
hop sau day:

- Khi ¢6 van ban dé nghi cia cic co quan Nha nudce c6 tham quyén.

- Chu tai khoan vi pham ky luat thanh todn nhu: cho thué muon tai
khoan, sir dung tai khoan sai muc dich.

- Chi tai khoan la c4 nhan bj chét nhung khéng c6 ngudi duge uy quyén
hay thtra ké hop phap.

2.2. Giai toa tai khodan

Viéc giai toa tai khoan thuc hién theo quyét dinh cua co quan Nha nude
co tham quyén.

2.3. Tt todn tai khodn

Tai khoan cua don vi, t6 chirc, ca nhan dugc tat toan trong cac truong
hop sau day:

- Pon vi, t6 chirc, ca nhan khéng con tén phap ly giao dich do sap nhéap,
giai thé.

- Pon vi, t6 chirc, ca nhan ¢ yéu cau thay doi noi ma tai khoan.

- Chi1 tai khoan ¢6 van ban yéu cau tat toan taj khoan.

- Thuc hién theo Quyét dinh xir 1y ctia co quan Nha nuéce cé thim quyén.

- Tai khoan cua don vi, td chic, ca nhan khong hoat dong lién tuc sau
thoi gian 24 thang (trur tai khoan thanh todn von dau tu).

Péi véi cac truong hop néu trén, KBNN thong bao cho Chu tai khoan
biet; sau 30 ngay ké tir ngay giri thong bdo, néu Chu tai khoan khoéng co y
kién thi s6 du trén tai khoan dugc xir ly nhu sau:

+ D61 voi s6 du ¢6 ngudn gbe tir NSNN, KBNN lam thi tuc trich nép
vao NSNN.

+ Dbi véi s6 du khéng co ngudn goc tir NSNN, KBNN lam thu tuc
chuyén vao tai khoan tam gitr cho xur ly va thuc hién giai quyét theo quyét
dinh cua co quan Nha nudc c6 tham quyén.

IV. Péi chiéu, xac nhin sb duw tai khoan

1. Thoi diém doi chiéu

- Hang thang, hang quy, don vi, t chue, c4 nhan gii KBNN 04 Ban xac
nhan s6 du tai khoan (Mau BC - 04/KB); sau khi kiém tra, doi chiéu khop
dung, KBNN ky xac nhan, dong dau “Keé toan Kho bac” va xur ly:

+ 01 ban luu tai KBNN.

+ 03 ban gui lai don vi (01 ban don vi luu, 01 ban gui cap trén, 01 ban
gui co quan tai chinh).
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- Hang quy (nam), don vi sir dung ngén sach gui KBNN 04 ban Bang dbi
chiéu du toan kinh phi ngan sach cap theo hinh thire rat du toan tai KBNN
(Phu biéu F02-3aH - Théng tu sé 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 cua Bo
Tai chinh huéng dn sira déi, bo sung Ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cia Bo
trudng Bo Taj chinh), 04 ban Bang dbi chiéu tinh hinh tam mg va thanh toan
tam tng kinh phi ngan sach tai KBNN (Phu biéu F02-3bH - Quyét dinh sb
19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 ctia B truéng Bo Tai chinh).

Sau khi kiém tra, d6i chiéu khdp ding s6 liéu, KBNN ky xac nhan, déng
dau “Ké toadn Kho bac” va xir ly:

+ 01 ban luu tai KBNN.

+ 03 ban gui lai don vi (01 ban don vi luu, 01 ban gii cép trén, 01 ban
gui co quan tai chinh).

- Trudong hop phat hién s6 liéu cta don vi, to chire, ca nhan cé su nhém
l&n, khéng chinh xac hodc sai sét: KBNN chu déng thong béo v6i don vi, t6
chire, ca nhan dé dbi chiéu, thdng nhét didu chinh; néu don vi, té chirc, cé
nhan phat hién KBNN hach toan sai déi voi tai khoan cua minh thi cling phai
théng bao, d6i chiéu lai voi KBNN, nhim dam bao sé lidu gitta KBNN va
don vi, t6 chirc, ¢4 nhan luén khép dang.

2. Thoi han thye hién d6i chiéu

Cham nhét 03 ngay ké tir khi nhan Ban dbi chiéu, xac nhan, KBNN ¢
trach nhi€ém doéi chiéu, xac nhén va tra két qua cho DVSDNS, t6 chuc va ca
nhan lién quan.

V. Quy dinh vé lii tién giri, phi dich vu thanh toan

1. Lai tién g

1.1. Doi twrong khong dwoc huong lii

- Tai khoan tién guri cta don vi du toan (ké ca tai khoan tién guri khac cia
don vi du toan), tai khoan tién gui cua chu dau tu, cht du an mé tai KBNN va
duoc cap kinh phi t&r NSNN.

- Tai khoan tién giri cia don vi cung cip hang hoa, dich vu (co quan
dién, nudc, ...) mo tai KBNN noi don vi ky Hop dong Uy nhiém thu vai

KBNN dé t1ep nhan cac khoan thanh toan hang héa, dich vu cua don vi mua -
hang.

- Céc tai khoan tién gui theo quy dinh bat budc phai mo tai KBNN; trir
trrong hop duge huong lai theo Quyét dinh cua co quan Nha nudc ¢é tham
quyeén.

1.2. Péi twong dwoc hwéng ldi tién givi

Tién gii cia cac don vi, t chirc, cd nhan khong ¢é ngudn gde tir NSNN
gui tai KBNN theo quy dinh dugec KBNN tra 1ai hang thang; Tai khoan tién
gui ciia cac don vi, to chire, ca nhan mé tai KBNN dugce hudng 13i gom:
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- Tai khoan tién gui Quy du trir tai chinh cia Trung wong va cia cAp tinh
(bang ddng Viét Nam, bing ngoai té).

- Tai khoan tién gtri quy Bao hiém xd hdi Viét Nam (ké ca tai khoan
chuyén thu).

- Tai khoan tién gt quy Bao hiém y te. |
- Tai khodn tién giri von dau tu XDCB cua Bao hiém x3 hdi Viét Nam.
- Tai khoan tién guri cua cac doanh nghiép, cac t6 chirc kinh té (néu co).

- Tai khoan tlen gui khac dugce hudng lai theo quy dinh ctia co quan nha
nuéc co thim quyén.

1.3. Mivc ldi sudt tién givi va phirong phdp tinh
1.3.1. Mikc 1Gi sudt tién giri

Tai khoan tién giri cta don vi, td chire, c4 nhin mé tai cac don vi KBNN
quy dinh tai diém 1.2 néu trén dugc hudng 14i theo mic 1ai suat tien g
khong ky han cia Ngan hang Nha nudc tra cho KBNN trong cuing ky.

1.3.2. Phuong phdp tinh

- Lai tién gui tra cac don vi, t6 chirc, ca nhan dugc KBNN tinh vao ngay
cudi cung cua thang,.

- SO du tinh 1di 1a s6 du cudi ngay cua tat ca cac ngay trong thang (sé
ngay thuc té) cé trén tai khoan tién giri cua don vi, t6 chuc, ca nhan.

- S6 ngay tinh 14i trong thang duoc quy dinh thong nhét 1a 30 ngay.

- S6 131 phai tra cho don vi, td chire, ca nhan dugc tinh theo phuong phap
tich s9, cong thirc tinh nhu sau:

Co (S6 du cudi ngay x Sb ngay t.té) ez
Sé 1ai phai tra = z x Lai suat
30

_ DI +D2+D3+ ... + D31 o
= x Lai suat

30
D1: 14 s6 du tai khoan tinh 14i ngay 01 cta thang ...

D2: 1a sb du tai khoan tinh 1i ngay 02 cta thang ...

)
(99

: 1a s6 du tai khoan tinh 1di ngdy 03 clia thang ...
D31: la sé du tai khoan tinh lai ngay 31 cua thang ... (néu thang ... c6 31
ngay).

(S6 ngay thuc té 13 s6 ngay co trong thang, c6 thé 1a 28 ngay, 29 ngay, 30
ngay hoac 31 ngay).
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2. Phi dich vu thanh toan
2.1. Péi twgng va mirc thu phi dich vu thanh todn
- Béi tuong thu phi dich vu thanh toan, gém:

+ Céc tai khoan tién giri m& tai KBNN dugc huéng lai theo quy dinh tai
Khoén 1.2, Biém 1, Muc V, Phin B, Thong tu nay khi chuyén tién thanh toan
phai ndp phi dich vu thanh toan.

+ Pon vi, t6 chirc, ca nhan ndp tién mat vao KBNN dé thanh toan véi
don vi khac khong c6 tai khoan tai KBNN noi don vi, t6 chirc, cd nhan ndp
tién hoac dé ndp thu NSNN tai KBNN khac.

+ Truong hop chuyen tién cho don vi duoc huong, nhung sai dia chi va
bi ngén hang tra lai do 18i cua don vi, t6 chire, 1an chuyén tién lan sau don vi,
to chirc, ¢4 nhan phai tra phi dich vu thanh toan cho KBNN.

- Mtic thu phi dich vu thanh toan dugc tinh theo mirc phi Ngan hang Nha
nudc thu cia KBNN tai thdi diém thiure hién dich vu thanh toan.

2.2. Nguyén tic va phuwong thicc thu phi dich vu thanh todn
2.2.1. Nguyén tdic
Viéc thu phi dich vu thanh toan dugce thuc hién theo cac nguyén tac sau:

- KBNN khéng hoan tra lai khoan phi dich vu thanh toan da thu trong
truong hop don vi, td chire, ca nhan yéu cau hiuy boé dich vu thanh toan hoac
dich vu thanh todn khong thuc hién dugc vi nhiing sai sot, su ¢ khong phai
do 16i cia KBNN gay ra.

- Khong thu phi dich vu thanh toan d6i vai cac khoan thanh toan truc tiép
gitta don vi, to chire, ca nhan véi KBNN (trich tai khoan dé tra phi dich vu
thanh toan, tra tién mua 4n chi cia Kho bac, ...), gitta don vi, t6 chire v6i cac
don vi, to chire, c4 nhan khéac cling mé tai khoan tai mét KBNN.

- Khéng tu y khiu trir sé tién thanh toan cta don vi, to chic dé thu phi
dich vu thanh toan.

2.2.2. Phurong thirc thu phi dich vu thanh toan

Cac don vi KBNN thuc hién thu phi dich vu thanh toan theo 1 trong 2
phuong thuce dudi day:

- Thu tung lan: KBNN tinh va thu phi dich vu thanh toan cua don vi, t6
chtrc ngay khi thuc hién dich vu thanh toan (ap dung dbi voi don vi, t6 chir,
ca nhan khong thuong xuyén giao dich vdi KBNN hoac don vi, td chtre, cé
nhan ndp tién mat vao KBNN dé chuyén tién cho don vi khac).

- Thu dinh ky: viéc thu phi dinh ky dugc thuc hién trén co s& thoa thuan
(Hop déng thanh toan) gitta cac don vi KBNN vai don vi, td chirc mé tai
khoan tai KBNN; cudi thang KBNN lap Bang ké tinh phi dich vu thanh toan
cua don vi, t6 chirc, ca nhan va té chie thuc hién tuy theo timg trudng hop cu
thé:
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+ L'ap chimg tir va trich tai khoén tién giri ciia don vi, t6 chirc, c4 nhan dé
thu phi dich vu thanh toan; ddng thoi giri chu’ng tir bio Nog cho don vi, tb
chue.

+ Guri Bang ké tinh phi dich vu thanh toan bao cho don vi, td chuec, ca
nhan dé chui dong ndp phi dich vy thanh todn cho KBNN (KBNN khéng thyc
hién trich No tai khoan tien gri ctia don vi, to churc).

3. Hach toan ké toan

- - Céc khoén thu tir phi dich vu thanh toén va 14i tai khoan tién giri phai
trd cac don vi, t0 chic dirge phan anh vao tai khoan Tién giri khac cia KBNN
m¢ tai KBNN (TK 3713 - Chi tiét ma DVQHNS ctia KBNN).

- Dinh ky (quy, nim), c4c don vi KBNN cép dudi 1ap va giri Béo céo thu,
chi hoat dong su nghi€p va hoat dong san xuat kinh doanh (Mau s6 B 03-TC -
Quyeét dinh so 2345/QD-BTC ngay 11/07/2007 cia B(f)‘truc’mg B6 Tai chinh),
trong d6 phan anh day du cac khoén 1ai tai khoan tién gui va phi dich vu
thanh todan vé KBNN cap trén.

C-TO CHUC THUC HIEN

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc sau 45 ngay ké tir ngay ky, ap dung cho cac
don vi KBNN d3 trién khai TABMIS va thay thé Quyét dinh sé 30/2005/QD-
- BTC ngay 26/05/2005 ciia B6 Tai chinh vé viéc ban hanh Ché dd mé& va s
dung tai khoan tai Kho bac nha nudéc.

2. Trong qua trinh thuc hién, truong hop c6 vuong mic d& nghi cic co
quan, don vi phan 4nh kip thoi v& BO Tai chinh (Kho Bac Nha nuéc) dé
nghién ctru giai quyet./_;é/

KT. BQ TRUONG

Noi nhin: peem THU TRUGNG
1 \ -
- Tha tudng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu; :‘ o

- Van phong Trung vong va céc Ban cia Pang; /
-Vin ph(‘mg Chu tich nudc, Quéc hoi;

- Hoi dong dan tdc va cac Uy ban cia Quéc hoi; r
- Cac Bo, €O quan ngang B? co quan thude Chinh pht; 'y

- Vién Kiém s4t nhan déan t0i cao;

- To& 4n nhén dén t6i cao;

- VP Ban chi dao TW vé& phong chéng tham nhiing;
- Kiédm to4n nha nudc

- UBTW Mt tran T4 quoc Viét Nam;

- - Co quan Trung uong clia cac Poan thé;

- HDND, UBND ciéc tinh, TP tryc thudc Trung wong;
- S0 TC, KBNN céc tinh, TP tryre thudc Trung wong;
- Cong béo;

- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tu phap);

- Website Chinh phu;

- Céc don vj thudéc Bj ;

- Website B§ Tai chinh;

- Luu: VT, KBNN.
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GIAY PANG KY MG TAI KHOAN
VA MAU DAU, CHU KY

Mau sé: 01/MTK

Kinh giri Kho bac Nha NUGC:..c.coiiiiiiiiitccer ettt

<] 10 (o 4 184 O RO

Quyét dinh thanh 18p $6: weeveeveveeeeeereeeeerens MEDVQHNS ..o eeeeeeereee e
DO CO QUAN: .iiiiiiiiiiiiicer e ettt s sae e Cép NEZAY: wveeererreerreereieenrieneas
DA Chi: oo Dién thoai:....ccccovvveveeiiierinnns
HO VA 1€ Chil ta1 KNOANT ..oeviiiiiiii ettt e cese e e e e e et e e e eestreeeessnaeeesenneeees
Quyét dinh bd nhidm: Sb......covvevreeeenen. ngay....... thang.......... NAM .oeeiies eeenceeeerree e
(01Y/1\1 D J:T: TR Cap ngay ... thang .. nam ...... NOT CAP: vt

TEN CO QUAN CAP tICNI ...eiiiiiiiiiiieciie et ste ettt e st e et e s sbe e eaba s snsesae e satnesaeeseeeneeas

YEU CAU MG tA1 KNOAM: woivviiiiiiiiieiieiee ettt eeee ettt e eeseeeeeste e sesns assatseses e asasseeeesaeaesseeaessesssnsnssnss
Tal Ko DAC INRA NUGC: ...eevviiiiiciiiiii ettt eee e e eetttn e e e e s e s e eatbreee e s e e e sanbeneeeannreanns

D& @180 QICH VE: ettt ettt eer e ne e

M3u chir ky:
Chir ky thi nhat Chir ky thi hai
Cha tai khoan K¢ toan trudmg
Hotén: ...coovivvieeiniiiine Lo Hotén:iooveevivvieeeeeieee, | ST
Chirc vu: v, 2 e e 2 e

Ngudi dwge uy quyén
Hotén: ...cococvvvverneeeenns 1

Chitc vu: v, 2

Perserwrevesersiaes s Rr e anTany
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Nguwoi dwrge uy quyén
Hotén: ...ccoooivnnnennnens

Chlrc VU: e,

Ngudi duge uy quyén
Hotén: v 1

Chire v oo, 2

....................................
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Ngudi dwge uy quyén
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Hotén: e, 1

Chirc vu: oo, 2
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Chung t6i xin chip hanh ding ché d6 quéan 1y, m& va sir dung tai khoan ctia Kho bac Nha
nude da ban hanh cé lién quan dén viéc sir dung tai khoan dang ky trén.

Chi tai khoan
(KY, ghi & ho tén va déng diu)

PHAN DANH CHO KHO BAC NHA NUGC GHI

M3 tai khoan k& toan:.....veeeeeeeeeveen, Tén tai KhOAn KE tOAN....vvoeoeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeer e
ME CAP NS oo es e ME DVOHNS e eeeeeeeeee e s
(THONE AO: e e et e et e s s e mae e e essanr e ae e e e ensbtee e e st bte e entreeeeeaneneeas

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

NEAY DAL GAU NOGE AONE: ..vovvveeeeeeeee et s e ess et seseeen e es e s sessesesseeessneenenes
CO A T BEN NBAY: <.ttt ettt se e st eeenns
D kiém soat day du hd so theo quy dinh.

Duyéty
............ , Ngay....... thang....... ndm ........
Ké toan truwéng Giam dbc
(KY, ghi ¥é ho tén) (Ky, ghi ¥3 ho tén va dong daw)

PHAN BO SUNG

- Quyét dinh bd nhiém Chu tai khoan (b6 nhiém lai): S6 Quyét dinh:.........
ngay.....thang......... nam..............
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GIAY PE NGHI THAY POI MAU DAU, CHU KY

{M3u sb: 02/MTK)

Kinh giri Kho bac Nha nUGC: ......coiviiiic et
Tén don vi (dd dang ky md& va sir dung TK tai KBNN): L.,
Pé nghi dugc tiép tuc giao dich véi KBNN theo céc théng tin sau:

Tén don vi:

Quyét dinh thanh 18p $6: ..cevvvevveeeeereereen, MaADVOQHNS: ...
DO CO QUAN: ...t CAP NZAY: v
DA ChI: oottt Pién thoai:.........ccovvvreeennnenn,
Ho va ten Chul tal KNOAN: ....iioiiiiiiiiiiee ettt e e e e s ee e e e e e e enbananseeenen
Quyét dinh b nhiém: Sé............... ngay......... thang......... 0¥ 1 o LSOO UUSE PR
CMND 58! ..o, Ngay ...... thang.......ndm ........ NOT CAP: i

TEN CO QUAN CAP TIEII: .uviieiiiiiiieeeeitieeeesireeceeteessetaeessteeeetaeetesssbnaeeesssntaeessssssaseasassrassenssanssnsnreeans

YEeu cau MG tAl KNOAN: ..vvviiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e st et ra e e e sersasbreaesenreneeas
Tal KNO DAC NRA NIUGC: wovvviiiiiiiiiiiiieeee ettt e e et er e e e e st raeeae e s e esarereaeesseeennnneesesennrseeens
D€ 120 AICH VE: oot e e e e e et a e eaaa e et nnes

Chir ky thit hai

Ke toan truwdéng

.....................................

Ngudi dwge uy quyén
Hotén: ...ccooovreeieennnee.

Chlirc vu: e

.....................................

Ngudi dwoc uy quyén
Hotén: .....ooooveeiiiinene

(031 (VT2 | G
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Mau chir ky:
Chix ky thir nhét

Chu tai khoan

Hotén: ..ooovveeierneerinns RO URU
Chirc Vi oo, 2 ettt e e
Ngudi dwge uy quyén

Hotén: ..o, | PSRRI
Chic v oo 2 e
Nguvi duge uy quyén

Hotén: oevveeiieeeeeen | TRt
Chitc VUi v, 2 e
Nguwdi dwrge uy quyén

Hotén: coveveiieeriieveecnens RO PURUPRUOUN
Chirc vu! v, 2 et et

Mau dau:

(D

USRI , hgay....
Chu tai khoan

.. .thdng....... nam ........

(KY, ghi r ho tén va dong ddu)



PHAN DANH CHO KHO BAC NHA NUOC GHI

M3 tai khoan K€ tOan:.......ccvuveeveeeevevvnnnnen, Tén tal Khoan K€ tOAN: «.viiiiieeeeeeeee e ennaes
ME caAp NS: oot MEADVOQHNS: ..o
o) T~ [ 1 PP
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................................................................................................................
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NEAY DAL AU OB ONE: ..ot sttt seeesas
CO GIA 1T 8N NEAY: 1o.vecvoieeeeeceee et ettt st naen st e e
D3 kiém soat ddy du hd so theo quy dinh.

Duyéty
............ , ngay....... thang...... .ndm ........
Ké toan truéng Giam doc
(Ky, ghi rd ho tén) (K, ghi rd ho tén va dong dau)

PHAN BO SUNG

...................

..................................................................................................................................................



KBNN ..., Mau sb: 03/ MTK

..................................

---------------------------

......................................................................................................................

....................................................................................................................
....................................................................................................................
....................................................................................................................
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
....................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................................................

Hen ngay.......... thang...... nam......... don vi d@n KBNN.......coovvviiiiiiin
Peé nhan lai cac giay to lién quan dén viéc md tai khoan tai KBNN.

Ngwoi nhan
(Ky va ghi ro ho tén)



Kho bac Nha nuéc.......... Miu s6: 04/MTK

KBNN....oottiieeaenn
SO PANG KY MO TAI KHOAN
i . . MaTK | Macip | .. Ngay tai khoan | Ngay tt toan tai Ny
STT | Téndonvi |y xiosn | Ns | MADVQHNS | o 33u hoat dong khoin Ghi chi
1 2 3 4 5 6 5 7

...... , ngay o thang..... nam.....
Ke toan trudéng




b/C- 04/KB

BAN XAC NHAN SO DU TAI KHOAN TIEN GUI TAI KBNN

Thang (Quy)....... Nam 200.....
L]0 (o7 1Y/ USSR
D Nl e
SO MU tAI KN OB <o,
Don vi: dong
Dién giai Sé liéu tai don vi Sé liéu tai KBNN Chénh léch Nguyén nhan
Sé duw dau ky
Phat sinh tang trong ky
Phat sinh giam trong ky
S6 du cudi ky
................ ngay.......thang.....nam 200.. crieeeenneennas, N@AY...... . thang.....nam 200..
Xac nhan cua Kho bac Nha nwéc
Ké toan Ké toan truwdng Ké toan trwdng Ch tai khoan

(Ky tén, dong dau) (Ky tén, déng dau)






