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i ~ THONG TU ]
Huwdéng din thue hién mdt s6 ndi dung veé cong chirng vién, t6 chirc va hoat
dong cong chirng, quan ly nha nwéc vé cong chirng

Cin ctr Lut Cong chimg sb 82/2006/QH1 1 ngay 29 thang 11 nim 2006;

Cin cir Nghij dinh s§ 02/2008/ND-CP ngay 4 thang 1 nim 2008 ctia Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu ciia Luat Cong chimg;

Cian ctt Nghi dinh s 93/2008/ND-CP ngay 22 thing 8 nim 2008 cua
Chinh phd quy dinh chirc ndng, nhi€m vu, quyén han va co cAu td chirc cia Bo
Tu phap;

Bo Tu phéap hudng din thuc hién mot sb ndi dung vé cong chimg vién, t&
chirc va hoat ddng cong chimg, quan Iy nha nudc v& cong chimg nhu sau:

_ CHUONGI
CONG CHUNG VIEN

e A A A . AR oA X oA A - oA
Dieu 1. HO so de nghi bo nhiém, mién nhiém cong chwng vien

1. So yéu Iy lich theo quy dinh tai diém e khoan 1 va diém d khoan 2 Piéu
18 ctia Ludt Céng chimg phai dugc ngudi d& nghj bd nhiém cong chimg vién
khai ddy du céc néi dung theo MAu TP-CC-01 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Gidy ching nhan strc khée quy dinh tai diém g khoan 1 va diém e
khoan 2 Piéu 18 ctia Luat Céng chimg do co quan y t& cé thim quyén tir cép
huyén tré 1én cép, trong d6 cé xdc nhan rd v& viéc ngudi duoc cip gidy chimg
nhén c6 du sirc khée dé hoc tap va cong tac.

3. Gidy to chimg minh 1a ngudi duge mién ddo tao nghé céng chimg,
mién tap su hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 18
ctia Luat Cong chimg thi tuy theo timg trrdng hop cu thé 13 mét trong céac gidy
to sau day:

a) Ban sao c6 ching thuc Quyét dinh bo nhiém thdm phén, kiém sét vién,
diéu tra vién cta co quan Nha nudc c¢6 thadm quyen hoidc ban sao ¢ chimg thuc



Gidy chimg minh thAm phén, ban sao ¢6 chimg thyc Gidy ching minh kiém sat
vién, ban sao c6 chimg thye Gidy chitng nhéan diéu tra vién.

b) Béan sao ¢é ching thuc Quyét dinh phong ham Gido su, Phé gido su
chuyén nganh luat; ban sao c6 chimg thuc bang tién s§ luat.

¢) Bén sao c6 ching thuc Quyét dinh bd nhiém thim tra vién cao cip
nganh Toa 4n, kiém tra vién cao clp nganh Kiém sét, chuyén vién cao cép,
nghién clru vién cao cip, giang vién cao cdp trong linh vyc phép lut cia co
quan Nha nudc cé thim quyén.

d) Pbi véi ludt sir d3 hanh nghé tir ba nim trd 1én thi phai cé ban sao cb
ching thyc thé luat su va Giéy x4c nhin cua Ban chu nhiém Poan luit su tinh,
thanh phd truc thude Trung wong, trong d6 xac nhan rd vé thoi gian hanh nghé
luét su.

d) Cac gidy to khéc chimg minh 13 ngudi duge midn dio tao nghé cong
chimg, mién tap sy hanh nghé céng chimg theo quy dinh ctia phap lut.

Trong truomg hop ngudi dé nghi b nhiém cdng ching vién ndép ban sao
thi phai mang béan chinh dé d6i chiu khi ndp hd so.

4. H6 so @& nghj bd nhiém c6ng chitng vién theo khoan 4 Didu 18 cla
Luat Cong chimg va hé so d& nghi mi&n nhiém c6ng chimg vién theo khoan 4
Piéu 20 cuia Luat Coéng chimg:

a) S6 lugng ho so dé nghi bd nhiém cdng chimg vién, hd so d& nghi mién
nhiém cdng ching vién 14 mot bo.

b) Déi v6i hd so @& nghj bd nhiém cong chimg vién cia ngudi hoan thanh
tap sw hanh nghé c6ng chimg duoc S& Tu phap & dija phuong noi ding ky tap su
ndp truc tiép tai bd phén tiép nhan hd so co quan B6 Tu phap hodc qua hé théng
buu chinh dén B Tu phép, ngoai bi ghi rd hd so d& nghi bd nhiém cdng chimg
vién.

c) Pbi v6i hd so @& nghj bd nhiém cbng chimg vién cua ngudi dugc min
dio tao nghé cdng chimg, ngudi duoc midn tap su hanh nghé cong chimg, B
trudng B Tu phép ty quyén cho Gidm dbc S& Tu phap céc tinh, thanh ph truc
thudc Trung uong thuc hién cac viée sau ddy: S& Tu phap noi ngudi dé nghj bd
nhiém cong chimg vién ding ky thudng tri tiép nhén hd so. Trong thoi han nim
ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dugc hd so, S& Tu phap c6 trach nhiém kiém tra,
xem xét, truong hop du hd so theo quy dinh cta phap ludt thi nép truc tiép tai bo
phan tiép nhén hd so co quan B Tu phap hoic qua hé thdng buu chinh dén B
Tu phép, ngoai bi ghi r6 hd so d& nghi b nhiém cong chimg vién.

d) Ngudi d& nghi bd nhiém cOng ching vién phai chiu hoan toan trach
nhiém ve tinh x4c thuc ciia nhimg gify to va tinh chinh x4c cia cac thong tin da
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khai trong hd so d& nghj bb nhiém céng chimg vién. Trong trudng hop cin thiét,
B& Tu phép tién hanh x4c minh tinh chinh xéc, tinh x4c thuc clia nhitng gidy to
va thong tin da dwoc cung cip trong hd so. Ngudi ¢6 hanh vi gia mao, gian déi
trong hd so d& nghi b nhiém céng chimg vién thi khong duoc xem xét dé bd
nhiém c6ng chimg vién va tity theo tinh chat, mirc d6 s& bi xir ly theo quy dinh
- cia phap luat.

d) Hb so dé nghi mién nhiém c6ng chimg vién duogc ndp truc tiép tai bo
phan tiép nhan hd so co quan Bo Tu phép hodic qua hé théng buu chinh dén B6
Tu phap, ngoai bi ghi rd hd so d& nghi mién nhiém cdng chimg vién.

Diéu 2. Thé cong chirng vién

1. B6 truéng Bo Tu phap cip thé cho cong chimg vién dang hanh nghé
cong chimg tai mot td chirc hanh nghé cong ching. Trudng hop cbng chimg
vién thay ddi noi hanh nghé céng ching thi phai 1am thi tuc d& nghi B6 Tu phép
cp lai thé cong chimg vién.

2. Thé c6ng chimg vién 1a can ¢ chimg minh tu cach hanh nghé cong
ching cia cong chimg vién theo Mau TP-CC-02 ban hanh kém theo Théng tu
nay.

3. Cong chimg vién phai mang theo thé khi hanh nghé.

Piéu 3. Thi tuc cip thé cong chirng vién

1. Céng ching vién nop hd so d& nghij cap thé cong chimg vién truc tiép
tai bd phén tiép nhan hd so cta S& Tu phap hoic qua hé théng buu chinh dén Sé
Tu phép noi t6 chirc hanh nghé cong chimg ding ky hoat dong. S6 luong hd so
dé nghi cip thé cong chimg vién 13 mot bo.

Hb so gdm co:

a) Pon d& nghj cp thé céng chimg vién theo MAu TP-CC-03 ban hanh kém
theo Thong tu nay;

b) Ban sao ¢6 ching thuc Quyét dinh bb nhiém cdng ching vién;
c) M6t anh chén dung (c& 2 cm x 3 cm).

2. Trong thdi han nim ngay 1am viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 18
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, S& Tu phép c6 vin ban giri B6 Tu phap kém
theo hd so va danh sach trich ngang cta nhimg ngudi d& nghi cip thé cong
chimg vién; truong hop tir chdi phai théng bao bing vin ban va néu rd 1y do.

3. Trong thoi han mudi ngdy lam viée, k& tir ngdy nhén di hd so hop 18
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, BO trudng BO Tu phap xem xét, quyét dinh
cap thé cong chimg vién; trirdng hop tir chdi phai théng bao bing vin ban va
n€u rd ly do.



Piéu 4. Thu hoi thé cdng chirng vién

1. Bb trudng Bé Tu phap quyét dinh thu hoi thé cong chimg vién trong
truong hop cdng chimg vién bj mién nhiém hodc céc trudng hop khéc theo quy
dinh cda phap luét.

2. Quyét dinh thu hdi thé céng chimg vién dugc giri cho ngudi bi thu hdi
thé, td chirc hanh nghé céng chimg noi ngudi d6 lam viée, S& Tu phap noi t6
chirc hanh nghé céng chimg ding ky hoat dong va dugc dang tin trén Cdng
thdng tin dién tir cua B Tu phap.

Trong thoi han nim ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc quyét dinh thu
hdi thé cong chimg vién, S& Tu phap noi tb chirc hanh nghé céng chiing dang ky
hoat ddng thu lai thé cong chimg vién ciia ngudi bi thu hdi va bdo cdo bing vin
ban vé& B6 Tu phap. Ngudi bi thu hdi thé ¢6 trach nhiém ndp lai thé céng chimg
vién cho S& Tu phép noi t6 chic hanh nghé cong chimg diang ky hoat dong.
Viéc thu lai thé cong chimg vién duge S& Tu phép noi td chic hanh nghé cong
chimg dang ky hoat dong 14p thanh bién ban.

3. Céng chimg vién bi thu hdi thé thi khéng duge hanh nghé céng chimg
ké tir ngay quyét dinh thu hdi thé céng chimg vién c6 hidu luc.

Pidu 5. Cip lai thé cong chirng vién

1. Céng ching vién di duge cdp thé néu thay ddi noi hanh nghé cong
ching hodc bi mét thé hoic thé bi hu héng thi duoc xem xét cz?'lp lai thé.

2. Céng chung vién ndp hd so d& nghi cép lai thé céng chimg vién truc
tiép tai bd phan tiép nhén hd so cia S& Tu phép hodc qua hé théng buu chinh

dén S& Tu phap noi t6 chirc hanh nghé cong chimg ding ky hoat dong S6 luong
hd so d& nghj cép lai thé cong ching vién la mot bg.

Hb so gdm co:
a) Pon d& nghi cip lai thé céng chimg vién theo MAu TP-CC-04 ban hanh
kém theo Théng tu nay;
~ b) Mdt anh chan dung (cd 2 cm x 3 cm);
c) Thé céng ching vién cii (trong trudng hop thay ddi noi noi hanh nghé
cong chimg; thé bi hu hong).

3. Thu tuc & nghij va xem xét cAp lai thé cdng chimg vién thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 3 cia Théng tu nay. Thé cong chimg vién
dugc cap lai dugc gilt nguyén sb thé da duge clp trude day nhung véi ngady cip
moi.

Diéu 6. Bao hiém trach nhiém nghé nghiép céng chirng vién



1. Vin phong cong chig ¢6 nghia vu mua béo hiém trach nhiém nghé
nghiép cho cong chimg vién ctia t6 chirc minh théng qua hop ddng mua bao
hiém gitta Van phong cong chimg v6i doanh nghiép bao hiém.

2. Thoi diém mua bao hiém cta Vin phong cong chimg dugc thyuc hién
cham 12 nhét 60 ngay k& tir ngay Vin phong céng chimg dugc cip Gidy ding ky
hoat dong.

3. Vin phong cong chimg thoa thuan véi doanh nghiép bao hidm v& cac
tha tuc can thiét khi mua bao hiém, mirc phi bao hiém, sb tién bao hiém, su kién
bao hiém, thoi gian bao hiém va céc ndi dung khac cé lién quan.

4. Viéc mua bao hiém cho cong ching vién phai duoc duy tri trong sudt
thoi gian hoat déng ctia Vin phong cong chimg. Cham nhét 1a mudi ngdy 1am
vidc ké tir khi mua bao hiém hoic ké tir khi thay ddi, gia han hop dong bao
hiém, Vin phong céng chimg ¢6 trach nhiém théng béo va giri ban sao hop déng
bao hiém, hop ddng thay ddi, gia han bao hiém cho S& Tu phap noi ding ky
hoat dong.

~_ CHUONGI \
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG

Piéu 7. Loai hinh Vin phong céng chirng

Khong khuyén khich loai hinh Vin phong c6éng chiing do mét cong ching
vién thanh 14p. |

Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tric thudc Trung wong (sau day goi 1a
Uy ban nhén dan cip tinh) xem xét, c6 chinh sach khuyén khich phat trién loai
hinh Vin phong céng chimg do hai c6ng chimg vién trd 1én thanh 14p va chuyén
d6i loai hinh Vin phong cong chimg do mét c6ng chimg vién thanh l4p sang loai
hinh Vian phong cong ching do hai cong chimng vién tré 1€n thanh lap.

Piéu 8. Tén goi cia Vian phong cong chirng

1. Tén goi ctuia Van phong cong chimg phai tuan theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 26 ctia Luat Cong chimg va khéng duge danh sb thir tr gdy nham 13n véi
tén goi cua Phong cong ching; khéng dugce léy dia danh cta dia ban khac hoac
ho va tén cila cdng chimg vién khac, tén cua t6 chirc hanh nghé cong chimg da
dang ky dat tén cho Van phong cong chirng ctia minh.

2. Khi c6 nhu cdu thay d6i tén goi, Van phong céng chimg phai c¢6 vin
ban gui S& Tu phap noi déng ky hoat dong. Trong thoi han bay ngay lam viéc,
S& Tu phép xem xét, cdp lai Gidy ding ky hoat dong cia Vin phong cong
ching. '



Piéu 9. Bién hiéu ciia to chirc hanh nghé cong chiing

Bién hiéu cua t§ chirc hanh nghé cong ching phai tuan theo cac quy dinh
cta phép ludt vé viét, dit bién hiéu. Bién hiéu cta td chitc hanh nghé cong
chting duogc thuc hién theo Mau TP-CC-05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pidu 10. H6 so dé nghi thanh lap Vin phong cong ching, ding ky
hoat dong ciia Van phong cong chirng

1. 86 lugng hd so @& nghi thanh 14p Vin phong cong chimg theo khoan 2
Diéu 27 cta Luat Cong chimg 12 mot bd. HO so d& nghi thanh 18p Vin phong
cong chimg giri Uy ban nhén dén cép tinh dugc ndp truc tiép tai bd phén tiép
nhan hd so cia S& Tu phap hodc qua hé théng buu chinh dén S& Tu phép, ngoai
bi ghi r8 hd so dé nghi thanh 14p Vin phong céng chitng.

2. S6 luong ho so ding ky hoat dong ctia Vin phong cong ching theo
khoan 3 Piéu 27 ctia Luat Céng ching 14 mét bd. Hb so dang ky hoat déng cla
Van phong cong ching duge ndp truc tiép tai by phan tiép nhéan hd so cia S& Tu
phép hodic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phap, ngoai bi ghi rd hd so d& nghi
thanh 14p Van phong cong ching.

Pidu 11. Pia diém cong chirng

1. Viéc cong chimg phai duogc thuc hién tai tru s& cia td chirc hanh nghé
coéng ching. Viéc cong ching ngoai tru s& cla t6 chirc hanh nghé céng chimg
chi thue hién trong cac treong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 39 cta Luat Cong
chimg va do t6 chirc hanh nghé cbéng chimg chiu trach nhiém xem xét timg
truong hop cu thé dé quyét dinh thuc hién viéc cong chimg ngoai tru so. Khi
thuc hién céng ching ngoai try sd, cong ching vién phai ghi rd ly do va dia
diém cong chimg vao vin ban cong chimng.

2. T6 chitc hanh nghé céng chimg khéng duge mé chi nhanh, vin phong
dai dién, co s, dia diém giao dich khdc ngoai tru s& t8 chirc hanh nghé cong
chimg.

Pidu 12. Thii tuc ban giao hd so cong chirng khi t6 chitc hanh nghé
cong chirng giai thé hodc cham dirt hoat dong

1. Trong trudng hop S& Tu phap phai chi dinh t6 chirc hanh nghé cong
chitng nhan ban giao hd so cng chimg cia Phong cong chimg bi giai thé hodc
Vian phong cong chiing chidm dirt hoat dong theo quy dinh tai khoan 4 Didu 54
ctia Ludt Cong ching thi thoi han chi dinh chdm nhét 13 30 ngay k& tir ngay
Phong cong chiing bi giai thé hodc Van phong cong ching chim dut hoat dong.

2. S& Tu phap t6 chirc ban giao hd so cdng ching gitra Phong cdng chimg
bi giai thé hoic Vian phong cdng chimg chdm dirt hoat dong véi to chirc hanh
nghé cdng chimg nhén ban giao hé so céng ching. Viéc giao nhén hd so cdng
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chimg phai dugc 14p thanh bién ban c6 ky, déng ddu cta cac bén va cé x4c nhan,
déng ddu ctia S& Tu phap.
Pidu 13. Cap ban sao viin ban cong chitng

1. C4 nhin, t6 chirc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 55 cta Luit Cong
chimg c¢6 quyén dé nghi t6 chirc hanh nghé céng chimg noi dang luu trit ban
chinh vin ban c6ng chimg cip ban sao van ban céng chimg.

2. C4 nhén d& nghi cAp ban sao vin ban cong chimg phai xuét trinh gidy
ching minh nhan dan hodc hd chiéu. T chic dé nghi cép ban sao van ban cong
chimg phai xuét trinh gidy t& chimg minh 14 ngudi dai dién hop phap cla to
chirc d6.

3. T6 chitc hanh nghé cong chimg cip ban sao vin ban cbéng chimg trén
co s& ban chinh ma td chirc minh dang hru trit. Ban sao vin ban céng ching
phai dugc déng diu “ban sao” vao timg trang tai chd trdng phia trén bén phai
clia ban sao d6, cudi ban sao vin ban cbéng chimg ghi rd ngay thang nim cap ban
sao, c6 chit ky cua Truong Phong céng ching hodc Trudng Vin phong cong
chimg va déng diu cua td chirc hanh nghé céng chimg; néu ban sao vin ban
cong chimg c6 tir hai trang trd 16n thi phai déng dau giap lai.

4. Viéc cp ban sao vin ban cbng chimg duoc thuc hién ngay trong ngdy
tiép nhan d& nghij cip ban sao vin ban cong chimg.

Pitu 14. Thu phi cong chitng, thi lao cdng chirng, chi phi khac

1. T6 chirc hanh nghé c6ng chimg phai thuc hién viéc thu ding, thu du phi
cong chiing theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Khi thuc hién viéc thu phi c6ng chimg, thu lao céng chimg va chi phi
khéc, t& chirc hanh nghé cong chimg phai 1ap day di héa don, chimg tir; ghi sd
ké toan c4c khoan thu phi cong chimg, thu lao cong chimg, chi phi khéc va bao
quan, luu trir sb ké todn, hd so ké toan theo quy dinh cta phép luat vé tai chinh,
ké todn va luu trit; thuc hién nghia vu thué theo quy dinh cda phap luét vé
thue.

3. Mitc thd lao c6ng chimg dbi vdi viée soan thao hop dong, giao dich,
danh may, sao chup va céc viéc khac lién quan dén viéc cong ching do td chirc
hanh nghé céng chimg x4c dinh va phai dugc niém yét cong khai, 16 rang tai tru
s& clia t6 chirc hanh nghé céng chimg. T chirc hanh nghé céng chimg khéng
dugc thu thi lao cao hon mtrc thu lao d& niém yét.

Céc chi phi trong trudng hop ngudi yéu cdu cong chimg dé nghi xéac
minh, gidm dinh hodc thyc hién cong chiing ngoai tru s cua t6 chitc hanh nghé
coéng chimg do ngudi yéu ciu cong chimg va td chirc hanh nghé céng chimg
thda thuan.



T6 chirc hanh nghé coéng chimg c6 trach nhiém giai thich 16 cho ngudi
yéu ciu cong chimg v& nguyén tic thu phi céng chimg, thi lao céng chimg va
chi phi khac lién quan dén viéc cong chung.

Piéu 15. Trach nhiém bio dam quyén, lgi ich ciia ngwdi lao ddng

Té chirc hanh nghé cong chimg ¢6 trach nhiém bao dam quyén, loi ich
ctia ngudi lao d6ng theo quy dinh cta phap luat vé lao déng; mé S6 theo dbi
viéc sir dung lao dong cuia t& chirc hanh nghé céng chimg; thuc hién ché d6 bao
hiém x& hoi, bao hiém y t& va bao hiém khac cho ngudi lao dong theo quy dinh
cta phap luat.

Piéu 16. Lap sb theo ddi cong viéc
1. T chirc hanh nghé céng chimg phai 1ap cac loai s6 sau day:

a) S& cong chimg hop ddng, giao dich: duoc sir dung dé ghi cac viéc cong
ching dd duoc thuc hién tai t8 chirc hanh nghé cong chung, phuc vu viéc theo
ddi, tra ctru, kiém tra va théng ké sb lidu cong chimg (theo Mau TP-CC-07 ban
hanh kém theo Thdng tu nay);

b) Sé theo dbi viéc sir dung lao ddng: dugc sir dung dé ghi viéc sir dung
lao dong tai t6 chirc hanh nghé c6ng chimg (theo MAu TP-CC-08 ban hanh kém
theo Thong tu nay).

Hai loai S6 nay phai ghi ngdy mé sb, ngdy khéa sb, duge déng déu gidp
lai tir trang dAu dén trang cudi va phai dwoc bao quan chit chg, luu giit tai tru sé
ctia to chirc hanh nghé céng ching.

2. Ngoai céc loai s theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, t6 chiic hanh
nghé céng chimg phai 1ap sd v& van thu, luu trit, sb vé ké todn, tai chinh va céc
loai s6 khéc theo quy dinh cuia phép luat c¢6 lién quan.

3. Viéc ghi chép, bao quan, luu gitt cac loai s theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu nay duoc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé luu trit, théng
ke, phéap ludt vé cong chimg va cac quy dinh phap luit khac cé lién quan.

. CHUONGH
QUAN LY NHA NUOC VE CONG CHUNG

Diéu 17. Trich nhiém ciia S& Tw phap

S& Tu phép gitip Uy ban nhan dén cép tinh thyuc hién quan 1y nha nudc vé
cong chimg theo quy dinh tai Luat Céng chimg, Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP
ngay 4 thang 1 ndm 2008 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh



mot sO dieu cua Ludt Cong chung trong pham vi chic ning, nhiém vu, quyén
han ctia minh c6 trach nhiém sau day:

1. Tham muru gitp Uy ban nhén dan cép tinh:

a) Ban hanh cac van ban vé t6 chirc va hoat déng coéng chimg trong pham
vi dia phuong;

b) Thuc hién céc bién phép phat trién td chirc hanh nghé c6ng chl’mg o dia
phuong de dap tmg yéu ciu cong chimg horp dong, glao dlCh vé quyén st dung
d4t, quyén sé hitu nha & va tai san khéc gin lién voi dat;

¢) Thanh 14p céc t6 chirc hanh nghé cong chimg theo quy hoach phat trién
cac td chirc hanh nghé cong chimg di dugc co quan Nha nuée ¢6 thdm quyén
phé duyét;

d) Xay dung co s dit liéu v& hop ddng, giao dich lién quan dén bat dong
san dad dugc cdng ching trong pham vi dia phuong, thuce hién cac bién phép lién
thong gitra t5 chirc hanh nghé céng chimg véi Vin phong ding ky quyén st
dung dit thuéc S& Tai nguyén va Méi trudng, Vin phong ding ky quyén str
dung dit thuéc Phong Tai nguyén va Moi trudng, Phong Tai nguyén va Mbi
trudng noi chua c6 Van phong ding ky quyén st dung dt va céc co quan, td
chirc c6 lién quan dé chia sé thong tin v& nhimg hop déng, giao dich lién quan
dén bat dong san di duoc coéng ching;

d) Ban hanh quy ché khai thac, sir dung co s& dit liéu vé cac hop ddng,
giao dich lién quan dén bit dong san dd dugc cong ching trong pham vi dia
phuong.

2. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

a) Huéng dn, giai quyét nhitng khé khan, vuéng méc trong t6 chirc va
hoat ddng cdng chimg cho céc t& chirc hanh nghé c6ng chimg trong pham vi dia
phuong; dinh ky 8 chirc sinh hoat chuyén dé vé hoat déng cong chung gifta cac
t chirc hanh nghé c6ng chimg trong pham vi dia phuong;

b) Hang nam t6 chirc bdi dudng nghiép vu cbéng chimg cho ddi ngfi cong
chting vién dang hanh nghé cong ching trong pham vi dia phuong;

c) Clp, thay dbi ndi dung, thu hdi Gidy dang ky hoat dong clia Vin phong
cong chimg;

d) Tiép nhén, xem xét, kidm tra hd so d& nghi cip, cép lai thé cong ching
vién;

d) Téng hop tinh hinh b4o cdo va théng ké s6 liéu vé t6 chirc va hoat dong
cdng chung giri B6 Tu phap va Uy ban nhén dén cép tinh theo dinh ky 6 thang
va hang nim;



e) C4c nhiém vu, quyén han khic theo quy dinh ctia phép lut.
Picu 18. Ché d9 bao cdo

1. Pinh ky 6 thdng va hang nim, t§ chirc hanh nghé cdng chimg c6 trach
nhiém béo c4o S& Tu phap tai dia phuong vé t6 chirc va hoat dong cong chimg
ctia t§ chirc minh theo M&u TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Ngoai béo cdo dinh ky, td chirc hanh nghé c6ng chimg bdo cdo vé t chirc
va hoat dong cong chimg ctia t6 chirc minh theo yéu cu ciia S& Tu phép tai dia
phuong hodc co quan nha nuée ¢b thAm quyén.

2. Dinh ky 6 thang va hang ndm, S& Tu phép ¢6 trdch nhiém béo cdo Uy
ban nhin dan cép tinh vé t§ chirc va hoat ddng cong ching tai dia phurong.

Ngoai béo cdo dinh ky, S& Tu phép béo cdo vé t§ chirc va hoat déng cong
chimg tai dia phuong theo yéu cau cia Bo Tu phép hodc Uy ban nhan dan cép
tinh.

3. Pinh ky 6 thang va hang nam, ny ban nhén dan cép tinh bdo cao B6 Tu
phép vé t chirc va hoat dong cong ching tai dia phuwong.

4. Béo cdo v& td chirc va hoat dong cong ching tai dia phuong gbém
nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Tinh hinh td chirc va hoat ddng cong ching trén pham vi dia phuong;

b) Nhitng thu4n loi, khé khin, viudng méic trong qua trinh tb chirc va hoat
doéng cong chimng;

c) Panh gi4 cong tac quan ly nha nudc dbi véi td chire va hoat dong cong
chimg tai dia phuong; nhimg d& xuét, kién nghi va giai phap nang cao hiéu qua,
hiéu lyc quan ly nha nudc.

Béo cdo 6 thang tinh tir ngay 01 thang 10 nadm trudc dén ngay 31 thang 3
ndm sau va dugc giri trudc ngay 15 thang 4 hang ndm; bdo cdo nidm tinh tir ngay
01 thang 10 niam trudc dén ngdy 30 thing 9 nim sau va duoc gii trude ngay 15
thang 10 ndm sau.

Pitu 19. Ché d6 kiém tra

1. Bo Tu phép, [:Ty ban nhén dan cép tinh thuc hién viéc kiém tra vé tb

chirc va hoat dong ctia t6 chirc hanh nghé c6ng chimg theo thAm quyeén.

2. Pinh ky mbi nim mdt 1an, S& Tu phép c6 trach nhiém gitp Uy ban
nhén dan cap tinh thuc hién kiém tra v& t6 chirc va hoat dong clia tit ca cac td
chirc hanh nghe céng chimg trong pham vi dia phuong. Trong truong hop cén
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thiét, S& Tu phép chu tri, phéi hgp vdi cac S&, ban, nganh c6 lién quan gitp Uy
ban nhén dan c4p tinh quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra lién nganh kiém tra vé
t6 chirc va hoat dong cia céc td chic hanh nghé cong chimg tai dja phuong.
Thoi gian va ndi dung kiém tra phai dugc théng bao bing vin ban cho t6 chirc
hanh nghé céng chimg chim nhét 12 bay ngay 1am viéc trudce khi tién hanh kiém
tra. '

S& Tu phép c6 thé thuc hién kidm tra d6t xudt theo yéu cdu cia Bo Tu
phap hodc Uy ban nhén dan cip tinh trong truong hop phat hién té chic hanh
nghé céng ching, cong chimg vién c¢6 déu hiéu vi pham phép luat trong té chirc
va hoat dong cong chimg.

Diéu 20. Quy djnh chuyén tiép

1. Dbi véi cong ching vién dd duogc cip thé trude ngay Luat Cong chimg
¢6 hiéu luc, trong thoi han 60 ngay ké tir ngay Thong tu niy c6 hiéu luc, cong
chimg vién phai thuc hién thu tuc d& nghj cip thé céng ching vién méi theo quy
dinh tai Piéu 3 ciia Théng tu nay.

2. Péi voi té chic hanh nghé cong chimg di c6 tén goi, bién hidu trudc
ngay Thong tu ndy cé hidu luc ma tén goi, bién hidu d6 khéng phu hop véi quy
dinh tai Piéu 8, Diéu 9 ctia Thong tu ndy, trong thoi han 60 ngay ké tir ngay
Thong tu ndy cé hiéu luc, td chirc hanh nghé cong chimg phai thuc hién thay d6i
lai tén goi, bién hiéu.

Didu 21. Biéu miu kém theo

Ban hanh kém theo Thong tu ndy cac méu giy to sau diy (Phy luc sb 1):
1. So yéu 1y lich ding d& b nhiém céng chimg vién (Mau TP-CC-01).

2. Thé cong chimg vién (Mu TP-CC-02).

3. Pon d& nghi ¢ap thé cong chimg vién (M&u TP-CC-03).

4. Pon & nghj cp lai thé cong chimg vién (Miu TP-CC-04).

5. Bin hiéu té chirc hanh ngh# céng chimg (MAu TP-CC-05).

6. Béo cdo vé td chirc va hoat dong cong chimg cia td chirc hanh nghé
cong chimg (MAu TP-CC-06).

7. 86 cong chimg hop ddng, giao dich (MAu TP-CC-07).

8. Sb theo dai viéc sir dung lao déng (MAu TP-CC-08).

Diéu 22. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tur ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 15 thang 8 niam 2011.
11



2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khc’) khin, vudng mic, d& nghi cac co
quan, t6 chirc, ca nhin phan 4nh kip thoi vé B6 Tu phap dé nghién ctru, hudng
dan giai quyét.. w

Noi nhn: | KT. BQ TRUGNG
- Thu tuéng Chinh phu; THU TRUONG
- Céc Ph6 Thu tudng Chinh phu;

- B§ trudng (dé bao cdo);

- C4c Thir trudng (dé biét); |

- Van phong Trung uong va cic Ban cua Dang;

- Vin phong Quéc hdi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Vin phong Chinh phu;

- Toa 4n nhén dén toi cao;

- Vién Kiém s4t nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Céc B9, co quan ngang B§, co quan thuoc Chinh phu;
- Co quan Trung uong cia cac td chirc doan thé;

- UBND céc tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong;
- S& Tu phép céc tinh, thanh phd trirc thude Trung
uong;

- Cdng thdng tin dién tir ctia Chinh phi;

- Cong bao (02 ban);

- Cbng théng tin dién tir ciia BY Tu phép;

- Céc don vi thudc Bo Tu phap;

- Luu: VT, BTTP (5 ban).

!, A |
\ AN S -2 j
\ oy, SR
PTYY
y o a
% N~ i
3 ’

Nguye Dirc Chinh

12



TP-CC-01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Anh Doc lap - Tuw do - Hanh phiic
4cmx6cm
1) SO YEU LY LICH

HO VA 8N et e e e e e Nam, nit................

TEN thUONE O i iuieeieiiiiiiectieei et st e st e sate s seneereeseeas
Sinh ngay:....... ovouid ciiraanns NOT SINRIL e e e
Chimg minh nhan dan 6:.........cccevvveviceveeerensernerenas Ngay cip:........... foverid ((2)
INOL CAD: vt ese et saes st s s s st e et tnae s et s esses e ssaesassansanens

DA tOC: .. uiieiirreriree et TON G0 cveereeeeeeeieer e,
Noi dang ky ho KhAu thudng tri:......e.. e e sessese s sessessssens (3)
Piachilién hé:......ccovevveieccieeeeeecreeeeees Dién thoai:....cccocceviveinieiieeecciee,
Ngay két nap vao Poan thanh nién céng san H6 Chi Minht....../c..c.../evecoceviueians
Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam.......... [ovoiid e Ngay chinh
thic:.../...../.........

Béng cir nhan luét/thac sy luat/tién sy luat S0 e,
Ngay cp............ [overernreeeneenen L e rra e s e
INOT CAP 1ttt e s s sees st se et bee e s e s s st st asssest st eesnsea st et es st st snessesannes

Gidy chimg nhan tét nghiép dao tao nghé c6ng chimg 6:........ccevvvrvrieevrereerierrnn.

Ngay cép:.......... Joveraanns [eeseeeeerans NOL CAP: ceviieieeriireee e e rrrae e s e s e see e e
Pugc mién dio tao nEHE cONG CATNE:.......oveveeieeeeee e, 4)
La ngudi tap su hanh nghé c6ng chimg cta t chirc hanh nghé céng ching:.........

Thoi gian tip su hanh nghé cong chimg tir............. A fovolnui ] o] o (5)



Noi t8p sir hanh ngh& cOng ChING: .vu.vvvevvececveeereeeeceeeeee et sses e
Puogc min tap sy hanh nghé cong chimg:

e

NEHE NZNIEP: vevvveveeeceiteeeeeee e eeeses e ssssessssenaens et ettt reen e
Noi dang Ky ho Khau thuong trl: .......cveveeveeveesreeeeeee st es s ssesssesssenns

NEHE NERIEP: ...vevceeerieeiree s st sas s e st s sttt se s ses b s e e
Noi ding Ky ho KhAu thuong trh: .......c.eeveeeeeveeeeeeeeeseeeeseesesesessssesessss e sssss e

Nghé nghiép: ...cevvereveeencne. TR PRSP
Noi dang Ky hd KhAu thirdng trl: ........cevuevceeeeeceeceeiieeeeesseescesessessesssessessssssaens
T 5 (03 (< s oo} o L OO
NEHE NGHIGP: cv.veveiereeieeeera ettt b e bbb see st e et s s s e s s senees

Nei dang ky ho khau thuong tri: ............. sttt st
QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN (7)

Tl ngdy, thang, Lam gi O dau Ghi cha
nam dén ngay,
thang, nam

KHEN THUONG, KY LUAT (8)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................

Téi xin cam doan nhiing 151 khai trén 13 hoan toan ding sy thuc, néu c6 didu gi
sai t01 xin hoan toan chiu trach nhiém.
Tinh (thanh pho), ngay — thdng  ndm

Xac nhén cia co quan quan ly Ngudi khai

hodgc Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi tran (9)
(ky va ghi vé ho tén)

Ghi chii: Nguoi khai So yéu 1y lich ¢6 trach nhiém khai ddy du vao ndi dung
céc muc trong So yéu 1y lich va chju trach nhiém vé nhimg 15i khai ctia minh;
(1): Dan anh (4cm x 6cm) va c6 dong dau g1ap lai cua co quan xac nhén;

(2): Khai chinh x4c s6 CMND; ngay cép; noi cap va CMND dang con gia trj sir
dung theo quy dinh cta phap luat;

(3): Khai chinh x4c noi déng ky ho khau | thuong tro;

(4): Ghi r6 ly do dugc mién dao tao nghe cong ching; )
(5): Ghi rd thoi gian tip sy hanh nghé cong chimg tir ngay...thang...nim.... d&én
ngay...thang...ndm.....;

(6): Ghird ly do dugc mién tip sy hanh nghé céng chimg;

(7): Khai ddy @0 qué trinh hoat dong ciia ban than (tir ngdy...thang...nam... dén
ngay...thang...ndm..: lam gi? & dau?);

(8): Khai rd céc hinh thirc khen thuong, ky ludt;

(9): Pbi voi trudong hop dé nghi bd nhiém cong chimg vién hanh nghé tai Phong
cdng chimg ¢ xéc nhan cta S& Tu phap; dbi véi truong hop d& nghi bd nhiém
cdng chimg vién hanh nghé tai Van phong céng chimg c6 x4c nhan cua Uy ban
nhan dan x4, phuong, thi trin noi ding ky hd khau thuong trd.



TP-CC-02
THE CONG CHUNG VIEN

Kich ¢&: chiéu ngang 7 cm, chidu dai 9,5 cm gbém 2 mat dugc ghi bing
tiéng Viét. Mt trudce: phia bén trai c6 anh 2 cm x 3 cm dong d4u cua B6 Tu
phép; phia dudi bén phai cé chit ky ctia Lanh dao B6 Tu phap va déng diu cia
B6 Tu phép. Mit sau: ¢6 quy dinh quyén va nghia vu cta cdng chimg vién (theo
Diéu 22 ctia Luat Cong chimg).

Mat truce Thé cong chung vién:

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

IEQAT[{ P H‘}P Déc ldp - Tw do - Hanh phie
(Logo cia Bo Tw
phap) THE CONG CHUNG VIEN
So: /TP-CC
HO VA TEN: oottt ee e rereeee e
Sinh ngay: ............. thang ............. 10F:1 1 1 R
NOT 1AM VIEC (1):iiiiiiieiiiiiiiiiiriiieeeieeeeeeeeeeeeee e eeeens
ANN 2 CIN X 3 CM et sae s s s esaeaes
Ngay........ thang....... nam......
Chir kj 8 &

BQ TRUONG

cua cong ching vién g
g chumg (Ky tén, dong ddu)

Ghi chii: (1): Ghi 5 noi dang hanh nghé c6ng chimg cta cong chimg vién tai
mét td chirc hanh nghé céng chimg. Vi du: Vin phong céng ching A, thanh phd
Ha Noi.



Mt sau Thé cong ching vién:

QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG CHUNG VIEN
1. Céng chitng vién c6 cac quyén sau diy:

a) Pugc lua chon noi dé hanh nghé cong chimg, trir céng chimg vién cia
Phong cong chimg;

b) D& nghi c4 nhan, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan cung cip théng tin, tai liéu dé
thuc hién viéc cong chung;

¢) Cac quyén khac quy dinh tai Luét nay.

2. Cong chirng vién c6 cac nghia vu sau day:

a) Tudn thi nguyén tic hanh nghé cong ching;

b) Tén trong va bao vé quyén, loi ich hop phép clia ngudi yéu cau cong chimg;

¢) Giit bi mét vé ndi dung céng chimg, trir trudng hop duoc ngudi yéu cdu céng
chimg ddng y bing vin ban hogc phap luit c6 quy dinh khac;

d) Hanh nghé tai mot t6 chirc hanh nghé cong chimg.

(Trich Piéu 22 Ludt Cong ching)




TP-CC-03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

_ DONDENGH]
CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: B6 truédng B Tu phap

TENtO1 1A cuveveevecniees e NN, NS s

LA o 1 o O PSE SR

Hién dang hanh nghé céng chimg tai:........cco......... (ghi r3 tén va dia chi t6 chirc
hanh nghé c6ng chimg).
T6i cam doan tudn thi cic nguyén tic hanh nghé cong chimg, thuc hién day di

cac nghia vy, trach nhiém cia cdng chimg vién theo quy dinh cta phép luit.

X4c nhén cta T Tinh (thanh pho)...., ngay.......thdng......ndm......
chirc hanh nghé Ngudi lam don
cong chimg (ky va ghi ro ho tén)



TP-CC-04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

) PON DE NGHI )
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: B6 trudng B Tu phap

TENtO1 1A oovvveiiiviiiiies i NAM, DT e
Sinh ngay............ [oveeierenn, [oveeeenenans NOT SINN: e
Chimg minh nhan dan s6:........cccoereneeee. Ngay cép.......... [oeeaannn [

INOT CAD: ettt ee sttt n e rasssesea e ees s s

Noi ding ky hd KhAu thuong trili........c.eeeeveeeeeeereesssiesesssssessseseessssssssssessessessssnens

P3 dugc bd nhiém cong chung vién theo Quyét dinh sé:...... /QD-BTP ngay
......... [eeeeeed euenneo.. cia BO truong BO Tu phép.

Hién dang hanh nghé céng ching tai:.......c..coo...... (ghi 5 tén va dia chi té chirc

D3 duogc cap thé cong chimg vién s6:............... ngay thang ndm cap..............
Ly do cp lai thé cOng chimg VIBN:........oovvvuniiiiiiie e

T6i cam doan tuén tht cdc nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién diy da

cac nghia vy, trach nhiém cta cong chimg vién theo quy dinh ctia phép luét.

Tinh (thanh pho)...., ngay.......thdng......ndm......
Ngwoi lam don
(ky va ghi vo ho tén)



TP-CC-05

MAU BIEN HIEU TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu Phong cong chirng

SO TU PHAP TINH/THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG......
PHONG CONG CHUNG SO...
Dia chi: S6... dudng (phd)..., quan/huyén....., tinh/thanh phd truc thude
Trung uong...........
bién thoai:......... ; Fax:........ : Email (néu c6):....; Website (néu cd)..............

2. MAu bién hiéu Viin phong céng chirng

VAN PHONG CONG CHUNG...

Pia chi: S4... dudng (phd)..., quan/huyén....., tinh/thanh phé tryc thude
Trung uong...........




TP-CC-06

TEN TO CHUC HANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

NGHE CONG CHUNG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
tinh, thanh pho....... ,
So: /BC-CC Tinh (thanh phd), ngay.....thang.....ndm........
BAO CAO

V& tb chike va hoat dong cOng chirng 6 thang (hang nam)
tir ngay.......dén ngay.......

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...............

L. Tinh hinh t6 chitc va hoat dong cong chitng

1. Ve cong tac to chikc, nhin sw

= D18 GBI TIU SO veeeeeeeeeeereeeeeeeeee e reeeeeeees st eeseeeeeeaeeeeaeseseesenesesesessereseeenas
- DPién thoai............. s FaXoiiin, s Emaili..oeeneen ; Website:.........
- Co s vat chat, phuong tién lam viéc:
- TONE SO NEUOL: ceveeeerireeirieieeeiree e e , trong dé co:
+ Céng chitng vién:
Stt Ho tén . Nim | D3 dugce bd nhiém Chirc vu D3 mua bao hiérr‘l
* sinh cdng ching vién (n€u cd) trach nhiém nghé
theo Quyét dinh sb, nghi€p: mirc phi
ngay, thang, ndm bao hi€m, s6 ti€n

bao hiém... (461
véi Vin phong
cOng chiing)

+ Nhén vién nghiép vy, nhan vién khac:

Stt Ho tén Néam Trinh d6 [ V1 tri cOng tac trong Hop dodng lap
sinh chuyén mén | t6 chitc hanh nghé | déng ghi 16 s0,
cong ching ngay, thang, nim

ky két




2. Vé két qua thwe hién hoat dong chuyén mon

2.6. Nhimg thuan loi, khoé khin, vuéng méc:
- Thuén loi:

- Khé khan, vudng méc:

3. V& cac hoat dong khac

I Pé xuit, kién nghi

TRUONG PHONG/TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG

Noi nhin: (&5, ghi ¥8 ho tén va déng ddu)
- Nhu trén;
- Luu VT,



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO CONG CHUNG HQP PONG, GIAO DICH

M6 S6 ngay.....thang... .ndM....................
Khéa S6 ngay... ... thdng....... HAM ... oo ee e

(Ban hanh kem theo Thong tu T - /2011/TT-BTP ngay...../...../2011 cta B Tu phap)

TP-CC-07

.........................



NGAY, |

HO TEN, CMND, NOI CU

HO TEN CONG

SO CONG THANG el g LOAI VIEC . PR CHUNG VIEN KY .
CHUNG | NAM CONG TCRE é:gg Sgg}gb IS{IE(‘,;U CONG cuunG | TOMTAT NQIDUNG VAN BAN CONG GHI CHU
CHUNG CHUNG
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)




HUGNG DAN SU DUNG

1 - S cong chimg hop ddng, giao dich 1a tai liéu luu trit cta td chitc hanh nghé cdng chimg, duoc st dung dé ghi céc viée
cong chimg d3 duoc thuc hién tai t& chitc hanh nghé céng chimg, phuc vu viée theo ddi, tra ctru, kiém tra va théng ké sb liéu
cong ching.

2 - S6 phai duge déng déu giap lai tir trang déu dén trang cudi, phai duoc giit sach, khong duoc dé nhoe hoic rach nét.
3 - Chit viét trong sb phai rd rang, khong tiy xo6a, phai viét cing mot tht muc tét, mau den.

4 - Trude khi vao S6 phai kiém tra cac dit liéu s& ghi vao S6 dé tranh nham 13n. Trudng hop viét nhdm, stra 18i k§ thuét phai
gach di viét lai, khong dugc viét dé 1én chir cii; khi viét lai phai k¥, ghi & ho tén ngudi thuc hién vao cét ghi chi va déng
diu vao chd stra.

5 - Phai ghi dy du cac cot muc cé trong S6 va luu ¥ cac diém sau day:
- Cot(1): S6 cbng chimg trong cdt ndy 13 sb ghi trong vin ban cong ching;
- Cot (3): Ghi ho tén, chimg minh nhén dén, noi cu tri ciia ngudi yéu cau cong chimg;
- Cdt (5): Ghi théng tin vé ndi dung viéc cong chimg.

6 - Khi str dung phai ghi ngay mé S8, khi két thic phai ghi ngiy khéa S6.

7 - S& phai duge bao quan chit ché, luwu git 14u dai tai td chirc hanh nghé céng chung.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiace

SO THEO DOI VIEC SU DUNG LAO PONG

Tén t6 chirc hanh ngh@ cong chimg:............
Tinh (thanh pho):.................cooooiiiiiiin...
011175 - P TP/CC-SDLD
M6 S6 ngay......thdng... ...ndm
Khéa S6 ngay... ... thang... .... HAM... oo vv e,

Mau TP-CC-08

...................



1. Doi véi cong chimg vién

Stt Ho tén Nimsinh | Giéitinh | Trinh d6 | Ngay bd dugc bd | Chircvu | D3 mua bao hidm | Bao Bao hiém vy ?ﬂ
Nam | Nt chuyén | duoe phiém  cong | (néucé) |trach nhiém nghé | hiém | danop

) mdn tuyén ’ chang viép nghiép: muc phi | xd hoi
dung (d0i | theo  Quyét bio hiém, sé tién | da nop
v6i CCV | dinh sb, ngay, bao hiém... (dbi
ciia thang, ndm voi  Vian phong
Phong cdng chiing)
CC) hoic
thoi di€m
hanh
nghé

|
2. Déi véi nhin vién nghiép vu, nhin vién khic
Stt Ho tén Nam sinh Gidi tinh Trinh d6 Vi tri cong | Hop dong lao dong | Bao hiém xa | Bao hiém Ghi chii
\ chuyén mén tdc trong t0 | ghi & sO, ngay, | hoi dd ndp y t€ dd
Nam | Nir chic  hanh | théng, nam ky két nép
nghé céng | hodc ngay dugc
chimg tuyén dung
_—
Ngay 31/12/...... - Téngsblao dong: ......... (trong d6 sb cong chimg vién:....; nhin vién nghiép vu:....; nhan vién khéc:....)
- Téng s6 hop dong lao dong di ky két trong ndm:......... (trong d6 dd chim dut:....; dang thuc hién:....)

Tinh (thanh pfzo‘), ngay....thdng....nam... ]
TRUONG PHONG/TRUONG VAN PHONG CONG CHUNG
(ky, ghi ¥& ho tén va dong dau)

X



