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Djc 1ap - - Ty do - Hanh phic

S6: 42 2010/TT-BNV ‘
: Ha Ngi, ngc‘zy Lo théng H ndm 2010

THONG TU _
Hwéng din phuwong phép xdc dinh don gia chinh ly tai liéu gidy

Céan ¢ Nghj dinh s6 48/2008/ND- CP ngay 17 théng 4 nam 2008 cua
Chinh phi quy dinh chirc ning, nhlem vy, quyén han va co céu t§ chirc cha Bo
Noi vy

Cén cr Ngh; dinh so 111/2004/ND- CP ngdy 08 thing 4 nim 2004 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Phédp 1énh Luu trr quéc
gia;

Cin cr Nghj dinh s& 60/2003/ND-CP ngiy 06 thing 6 nim 2003 cla
Chmh phu quy dinh chi tiét v huéng dén thi hanh Lugt Ngén séch nha nudc;

" Cin cir Thong tu sb 03/2010/TT-BNV ngay 29 théng 4 ndm 2010 cia BJ
Néi vu quy dinh dinh mic kinh té k¥ thuét chinh 1y tai ligu gidy;
Sau khi c6 ¥ kién théng nhét cia B Tai chinh tai Vin ban s6 9810/BTC-

QLG ngay 27 thang 7 nam 2010, B¢ N§i vy huong din phuong phép x4c dinh
don gié chinh ly tai li¢u gidy nhu sau:

Piéu 1. Quy djnh chung

1. Pham vi, d6i tugng 4p dung Théng tu ndy huéng din phu'orng phép xéc
dinh don gi4 chinh ly tai liéu gidy dé xy dyng dy toan kinh phi thyc hi¢n thué
khoén chinh ly tai li¢u cia céc co quan, td chirc sir dung ngén séch nha nuée.

2. Pon gié chinh ly t3i lidu gidy dugc tinh cho 01 mét gié tai ligu ban diu
~ dua ra chinh Iy bao gbm don gi4 tién luong va don gié vat tu, vin phong phim
(VPP).

Pidu 2. Phwong phép xic djnh don gié tién hrong

1. Pon gia tién luong chinh ly tai liéu gxay co hé sb 1 0 dugc xéc dinh theo
céc budc nhu sau:

a) Bu6c 1: Xé4c dinh tién luong thoi gian clia timg bude cong viéc (BCV)
trong quy trinh chinh ly (i=1, 2, 3,..., 23), ky hi¢u 12 V; theo c6ng thirc sau:

Tién leong co ban cia BCV + Tién luong bd sung
theo ché d9 cia BCV + Céc khoan n{p theo lvong
ciia BCV + Phy cap dgc hai.
V= ' _ (ddng/phiit).
26 ngdy x 8 givx 60 phut




Trong do:

- Tién luong co ban cia BCV bang mirc luong t6i thiéu chung Nha nuéc
quy dinh cho tirng thoi ky nhén v&i hé so luong cia BCV (ép dung theo Bang
lwong chuyén mén nghiép vu dbi véi cén bo, vién chirc trong céc don vi sy
nghi€p ctia Nha nuéc ban hanh kém theo Nghi dinh sb6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 niim 2004 ctia Chinh phu vé ché doé tién lvong dbi véi cén bo, cong

chire, vién chirc va luc Iwgng vil trang, Bang s8 3).

- Tién luong bd sung theo ché @ cia BCV bing tién luong co ban cia
BCV nhén v6i 0,1 (hé€ s6 ngay nghi dugc hudng luong theo ché do).
- Céc khoan ndp theo luong ctia BCV bao gbm bao hiém xa hdi, bao hlem

y t€, bao hiém thét nghi€p va kinh phi cong doan, dugc tinh bing tong ctia tién
lrong co ban va tién luong bd sung theo ché dd cia BCV nhén véi ty 1€ quy

‘dinh ciia Nha nudc cho timg thai ky.

- Phu cép doc hai bang mirc Irong t6i thiéu chung Nha nuéce quy dinh cho
timg thoi ky nhén véi hé so doc hai 12 0,2 (quy dinh tai Cong van s0 2939/BNV-
TL ngay 04 thang 10 nAm 2005 ctia By Noi vu v& ché do phu cép doc hai, nguy
hiém d6i voi can b6, cong chirc, vién chirc nganh hwu trit).

- 26 ngay 13 sb ngay cong trong 01 thang; 8 gid 14 thoi gian lao dong trong
01 ngay va 60 phut 13 thoi gian trong 01 gio.

b) Budc 2: Xéac dinh don gi4 tién lrong cia ting BCV trong quy trinh
chinh Iy (i=1, 2, 3,..., 23), ky hi¢u 1a V;,; theo cong thirc: '

’ Vi =V, x Tg; (déng/mét gia).
Trong do:
- V1 tién lwong thoi gian cia timg BCV, don vi tinh 1& déng/phut.
- T, 13 mérc lao dong tong hop cua timg BCV, don vi tinh 13 phut/mét gid

sp,i
taj liéu. Cac mirc lao dong chi tiét chinh ly tai li¢u gidy co hé sb 1,0 cta quy

trinh chinh ly quy dinh tai Phu luc s6 02 cia Théng tu s§ 03/2010/TT-BNV
ngdy 29 thing 4 ndm 2010 cta Bo Noi vu.

¢) Bude 3: Xéc dinh don gi4 tién hrong (V) cia ca quy trinh chinh 1y tai
liéu theo cong thurc:

Vo= Ve 1+ Vg2 oo ¥ Vg i+ oo + Vg 53 (d5ng/mét gid).

Trong d6 Vg,; 1a don gid tién luong cta tirng BCV trong 23 BCV cuia quy
trinh chinh ly tai li€u.

(Phuong phép xéc dinh don gia tién lwong chinh Iy tai lidu gidy theo Phu
luc dinh kém).

2. Pon g1a tlen luong chinh ly tai liéu glay c6 hé so khac hé sb 1,0 x4c
dmh theo don gi4 tién lwong chinh ly tai liéu gidy c6 hé s6 1,0 nhén vé&i cac hé
s6 quy dinh tai Thong trr 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 nim 2010 cia B

Noi vu.



Didu 3. Phuong phip x4c djnh don gid vit tw, viin phong phdm
Pon gia vit tu, vdn phong phém (VPP) cho chinh ly 01 mét ti liéu dugc
tinh theo cdng thirc: ’
Pon gid timg loai

Bon gid vt %" (S6 lugng timg|
g timg loai vit tu, A
tu, VPP } VPP theo dinh mic) vét tu, VPP).
Trong d6:
- S6 luong cua ting loai vat tu, VPP quy dinh tai Phu lyc s6 03 cia Thong
tr 03/2010/TT-BNV ngay 29 thang 4 nim 2010 cia B Ni vy
| - Pon gi4 timg loai vt tu, VPP tinh theo gié thi trudng tai thdi diém thyc
hién chinh ly.

Pidu 4. TS chirc thye hign
1. Céac co quan, td chirc sir dung ngén séch nha nugce cdn ci tinh hinh thuc

té tai liéu cia don vi va huérng dan tai Thong tu nay dé x4y dl,mg dy toan chi
ngén séch trinh cép cb thdm quyén phé duyét. Viéc thanh quyét to4n thuc hién

theo quy dinh cta phép lujt.
2. Théng tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh sau 45 ngay ke tir ngay ky.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu phit sinh vuéng méc, & nghi phén 4nh
kip thdi v& Bd Ngi vu d nghién ciru, sira d6i, bd sung cho phit hop. /%

'Noi nhin:
- VPTW va céc Ban cia Dang;
- VP Quéc hdi, VP Chu tich nuéc;
- Vién Kiém sat nhén dén t6i cao;
- Toa 4n nhén dén i c4o;
- Klém toén Nha nudc;
- Céc B§, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi;
- UBND tinh, TP tryc thugc TW;
- Co quan Trung uong cia cic Poan thé;
- Céc Tﬁp dodn va Téng cdng ty nha nudc; y
- Cyc Kiém tra VBQPPL (B$ Tu phép); A % X
- Cyo VTLTNN (05 bén); | Tran Vin Tu_an
- S& Néi vy tinh, TP tryc thuéc TW;
- S& Tai chinh tinh, TP tryc thudc TW;
- Chi cyc Vén thu-Luu trr tinh, TP tryc thufc TW;
- Céng béo;
- Lwu: VT, Vy Phép ché, KHTC (03 ban).
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Tién

f)inh mitc

tong Pon gid tién
So . A e Ngach, bac vién He so thoi gian lim dong hrm.lg (VSpfl
No6i dung cong viéc , luong > tong hop | = Vix Tsp,i)
TT chiic . (Vi) > . . .
- (HIi) (d6ng/ (Tsp,i)(phiit| (dong/mét
phiit) ) gia tai liéu
A B C (1) (2) (3) 4) = (2)x(3)
_ Luu trit vién bac
Bién muc phiéu tin (cdc trudng 1,| 3/9 hodc Iuu trit
7 2,4,5,6,7,8,9,11,13, 14) vién trung cap bac 3,00 247.19; 171189 423.168
7/12
.2 sy o en . | Lwu trit vién chinh
g |Kiém tra, chinh sha viec 1ap 0o | "y o/ posc | 4,34 352,38| 1312,06)  462.346
sd va viéc bién muc phi€u tin o
] trit vién bac 7/9
Luu trit vién bac
Heé th6ng héa phiéu tin theo 4/9 hoac luu trit
2 phuong 4n phén loai vién trung c8p bac 3.33] 273,10 92,53 25.271
9/12
10 H@ th6ng hod hé so theo phiéu | Luu trit vién trung 2.46| 204,80 154.22 31.586
tin cép bac 4/12
11 |Bién muc hé so
Dénh s6 t& cho tai liéu bdo quin Luw ¢ vien tran
a [tir20 nam tré 1én va dién vao o & 1,86| 157,71] 653,31  103.031
trudng 10 cta phi€u tin Lo
Viét muc luc van ban d6i véi tai | Luu trit vién trung
b liéu bdo quén vinh vién cfip bac 2/12 2,06 173,41 1.156,68 200.575
Viét bia ho so va chimg titkét | Luu trit vién trung
| ihiic cfp bac 2/12 2,061 173,41 771,12 133.716
, Luu trit vién bac )
12 Kiém ga va chinh stra viéc bién ?/9 hodc lu’}l trly 3,66 299,00 487,41 145.738
muc ho so vién trung cip bac
10/12
Dénh s6 chinh thitc cho hé so Lu trif vien trun
13 |vao trudng s6 3 cla phi€u tin va . & 2,06 173,41 131,73 22.843
. LA cép bac 2/12 _
1én bia ho so
Ve sinh tai liéu, thdo bo ghim, Luru trit vien tru
14 |kep, 1am phing va dua tai liéu HUVIEDung | 4 g6 157,71 525,18 82.823
Nl cdp bac 1/12
vao bia ho so
N S LA g Luu trit vién trung
15 |Pua hé so vao hop (cip) cdp bac 1/12 1,86 157,71 42,84 6.756
16 |Viét va dén nhan hop (cap) Luu it vientrung | 5 g6l 173 4 37,49 6.500

cép bac 2/12




1::12 Dinh mitc | Don gi4 tién
. Heésol,. ... . lao dfng | Iwong (Vsp,i
. * thoi R .
56 N¢i dung cong viéc NgaCh’h?c_“én luong (Vﬁ;a " tdng hp | = Vix Tsp,i)
T} chte (Hi) (Tsp,i)(phiit| (ddng/inét
(dsng/ ) .é ti. l.é
| phit) . , ng i lidu
A , B C @[ @ 3) 4) = (2)x(3)
~_ |Van chuyén thi lieu vao kho vd | Liru trit vién trung | 18 6" 157 71" 213 p
, : : ’ ’ s g1 -06
17 | & len gié cfp bac 1/12 7
. |Giao, nh4n tai liéu sau chinh 1y -
18 |va 1ap Bién bin giao, nhan tai L"zf“ VIEWUDE | 5061 17341 65331  113.287
Ak p bac 2/12
liéu
g s "y 1mqea. |10t Vién trung )
19 [Nhip Phléu tin vdo co s& dit yéu cfp bic 3/12 2,26 ‘}189,11 1.54224 2_91.64'5
Luu trit vién bac
Kiém tra, chinh sira viéc nhap 3/9 hoic lwu trit : ‘
20 phiéu tin vién trung cp bac 3,001 247,19 385,42 - 95.274
. 112
21 Lap muc luc hé so 4
_ Luu trit vién chinh
| a) {Viét 161 néi ddu bac 2/8 hoic lwu | 4,34] 352,32 15,42 5.435
' trit vién bac 7/9
b) |Lap bing tra cifu bd trg bac 2/8 hojc luu | 4,34 352,38 61,69 21.738
' trit vién bac 7/9 ' ‘ .
{Tap hop ditlieu va in mucluc | Luwu trif vién trung| ., ' - '
) 1n6 sor i cor s dit liéu (03 bo) cpbacanz | >*0| 20480 3599 7.370
‘ ' Luwu trit vién trung ‘
d) |Péng quyén muc luc (03 bo) | offp bac 4/12 2,46 204,80 35,87 1.345
22 |Xirly tai ligu loai
1S4p x€p, b6 gbi, thong ke danh | Luu trif vien trung '
a) e tai lieu Toal ofp bac 4/12 2,46] 204,80 412,86 84.556
- | Liru trit vién chinh
b) [Viét thuyét minh tai liéu loai bac 2/8 hodc wu | 4,34} 352,38 5,14 1.812
" trit vién bac 7/9
23 {Két thiic chinh 1y:
Hoan chinh va ban giao hé so | Luu trit vien trung
?) |phong copbacyiz | 200 134 214 3
1 | Luru trit vién chinh - |
b) [Viét bdo cdo téng két chinh Iy b4c 2/8 hodc lwu | 4,34 352,38 10,28 3.623
~ trit vién bsc 7/9




Tién

long Pinh mitc | Pon gia tién
b .. |Heso| . .. . lao dong | lwong (Vsp,i
S0 | Noi dung cong viéc NgaCh’h'i’,fC VIR wong th‘z’vgi;an thng hop | = Vix Tsp,i)
T chie (HI) | ggng |(TsPOPREL (déng/mét
phﬁf) ) gié thi lieu
Al B C (1 2y 3) 4) = (2)x(3)
“|Pai v6i tai lieu roi 1é (Vsp =
Cong Vsp,1 + Vsp,2 + ... + Vsp,6a + 15.636 | 3.631.170
dllll’ .. + Vsp,23).
1 N
o an DG Vi tai lieu da 12p hé s so
cong |p0 (Vsp = Vsp,1 + Vsp,2 + ... + 13.981 | 3.222.034
[Vsp,6b + ... + Vsp,23).
[Cong] ,
chi |Po1 véi tai liéu roi lé (Vsp x 3.094.287
phi |1,1)
e [D6i voi tai lieu da 1ap hé so so
thué | 0i v6i tai liéu da lap ho so's ‘3544237
GTGbd (Vsp x L1) T
T |
(10%)|
"'Ghi chi: -

o Cich tinh tién luong thoi gian cua timg BCV - Vi tai ¢t sb 2)= (730 000xHi x1,1x1,22
“# 730.000 x 0,2) : (26 x 8 x 60), trong d6 730.000 dbng 1 mitc luong téi thidu chung quy dinh
‘tai Nghi dinh s6 28/2010/ND-CP ngay 25/3/2010 ctia Chinh phd; hé s6 luong (Hi) theo Bang
1 luorng chuyén mon nghiép vu déi véi cn bd, vién chirc trong cée don vi sy nghi€p ciia nha nude
‘ban hanh kém theo Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 chia Chinh pht; hé s6 ngay
inghi huéng luong theo ché d6 10%; c4c khoan nop theo luong 22% (BHXH 16%, BHYT 3%,
‘BHTN 1%, KPCD 2%); phu cip doc hai 20%; 26 ngay cong/thdng; 8 gid/ngay; 60 phiit/gid.




