BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S$é: 12 /2012/TT-BNV Bgc 13p - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 18 thang 12 nam 2012

THONG TU

Quy dinh vé chirc danh nghé nghiép
va thay d6i chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chire

Can cw Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;
Can cur Nghi dinh so‘: 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan ly vién chirc;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 cua
Chinh phi: quy dinh chirc néing, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chirc ciia Bg
NoOT vu; ‘

B¢ truo‘ng B¢ Noi vu ban hanh Théng tu quy dinh vé chirc danh nghé
nghiép va thay doi chike danh nghé nghiép doi véi vién chike,

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i trgng 4p dung

Thong tur ndy quy dinh vé trinh ty, thu tuc xdy dung chirc danh nghé
nghiép, thay ddi chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chuc trong don vi su
nghiép cong 1ap.

Diéu 2. Nji dung quan ly ddi véi chirc danh nghé nghiép

1. Chtrc danh nghé nghiép 1a tén goi thé hién trinh d6, ning luc chuyén
mén, nghiép vu cta vién chirc trong timg linh vuc nghé nghiép; duoc sir dung
lam cén ctr dé thuc hién cong tac tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chrrc.

2. B6 N6i vu quy dinh danh muc, ma sb va viée phéan hang chic danh
nghé nghiép dbi véi vién chirc.

3. B§ quan ly chirc danh nghé nghié€p vién chirc chuyén nganh (sau day
goi tit 12 Bd quan ly vién chirc chuyén nganh) quy dinh B tiéu chuén nghiép
vu céc chire danh nghé nghiép cia vién chirc thudce nganh, linh vuc su nghiép
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cu thé trong pham vi dugc giao quan 1y sau khi théng nhit véi B6 N6i vu. Bo
tidu chuén nghiép vu céc chirc danh nghé nghiép cia vién chirc bao gdm danh
muc cac chitc danh nghé nghiép va tiéu chudn cu thé cia timg chirc danh nghé
nghiép, dugc phan loai thanh cdc cép db tir hang I dén hang IV theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 3 Nghj dinh s 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nim 2012
ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc (sau déy
goi tit 1a Nghij dinh s6 29/2012/ND-CP).

Piéu 3. T chikc thi hoidc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. B6 quén 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh cu thé vé tidu chuin,
didu kién ding ky du thi hoc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép ddi
véi vién chire sau khi c6 y kién théng nhét ctia Bd Noi vu.

2. Viéc té chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai thuc
hién theo céc quy dinh cia Quy ché td chirc thi va xét thing hang; N6i quy thi
tuyén, thi va xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

3. Can cit vao dic diém cta hoat dong nghé nghiép va diéu kién cu thé
cia don vi, nganh, linh vuc hoat ddng sy nghiép, ciac co quan, don vi dugc
phén cong, phan cip t6 chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép
quyét dinh hinh thirc thi hogc hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
dbi voi vién chirc theo thAm quyén quy dinh tai Piéu 30 Nghj dinh s
29/2012/ND-CP.

Chuong 11
XAY DUNG CHUC DANH NGHE NGHIEP

Diéu 4. Trinh ty, thi tuc xiy dyng chirc danh nghé nghiép
1. B quan ly vién chirc chuyén nganh cin cir yéu cau, dic diém, tinh
chit ciia hoat dong nghé nghiép, chi tri, phdi hop véi céc co quan c6 lién quan
x4y dung, ban hanh Bo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép cua vién chirc thudc
nganh, linh vire sy nghiép dugc giao quan ly theo cac budce nhur sau: .

a) T chirc diéu tra, khao sét, danh gia thuc trang vé sb luong, co clu va
chét lugng do6i ngii vién chirc cia nganh, linh vie; thyc trang hé théng dao tao
theo yéu clu clia chirc danh nghé nghiép; hé théng va tiéu chudn cac ngach
vién chure hién dang duoc sir dung;

b) Trén co s& két qua diéu tra, khao sat, danh gia vé thuc trang doi ngii
vién chitc quy dinh tai Piém a Khoan nay va dinh hudng chién lugc phaét trién
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nganh, linh vyc quan ly, x4c dinh sy cén thiét xay dung méi hoidc stra déi, bd
s ] Y A *A Py A A *a A 7 A
sung, hoan thién ti€u chuan, dé xuat danh muc, tiéu chuan chic danh nghé
nghié€p cua vién chirc chuyén nganh va hang ctia cac chirc danh nay;

¢) Dy thao B§ ti€u chuan cdc chic danh nghé nghiép cua vién chic
chuyén nganh;

2. BO No6i vu thong nhat véi Bo quan ly vién chire chuyén nganh vé du
thao B ti€u chuan céc chirc danh nghé nghiép cia vién chitc chuyén nganh;
cdp md sO cho timg chirc danh nghé nghiép cu the.

3. B§ quan ly vién chitc chuyén nganh tiép thu, hoan chinh trén co sé ¥
kién ctia B Ndi vy, ban hanh B6 tiéu chuén cac chirc danh nghé nghiép cia
vién chirc theo thim quyén.

Diéu 5. Két cau chung caa tiéu chuin chirc danh nghé nghiép

MBbi chirc danh nghé nghiép duoc két ciu bao gdm:

1. Tén va hang ctia chirc danh nghé nghiép;

2. Nhiém vu: liét ké chi tiét va cu thé nhitng cong viéc phai thuc hién ¢
mirc d§ phirc tap phu hop véi hang chirc danh nghé nghiép;

3. Tiéu chudn vé dao dirc nghé nghiép;

4. Tiéu chudn vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;

5. Tiéu chuan vé nang luc chuyén moén, nghiép vu.

Chwong I11
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Didu 6. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé
nghiép khéac ciing hang d6i véi vién chirc phai bao dam cac diéu kién sau:

a) Vién chirc duge bé tri sang vi tri viéc lam mdi ¢ yéu ciu chirc danh
nghé nghiép chuyén nganh khéc cling hang véi chirc danh nghé nghiép dang
dam nhiém,;

b) Vién chirc dap tmg ding tiéu chuin cua chirc danh nghé nghiép méi.

2. Viée xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép khéc cling hang dbi voi
vién chire duogc tién hanh nhu sau:
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a) Ngudi dimg ddu don vi sy nghiép cong 1ap tb chirc xem xét cac vin
bing, chimg chi dio tao, bdi dudng cia vién chic; kiém tra, sat hach vé hiéu
biét, vé chuyén mon, nghiép vu va cac yéu ciu khac theo tiéu chuin chirc danh
nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viéc 1am méi bang hinh thirc phong van hodc
thire hanh;

b)Néu vién chirc dép tmg du tiéu chuin cta chic danh nghé nghiép
turong Ung vai vi tri viéc lam méi thi nguoi dimg d4u don vi su nghiép cong
1ap ra quyét dinh bd nhiém theo thdm quyén hodc dé nghi co quan c6 thdm
quyén quan 1y vién chirc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép méi.

3.Khi xét chuyén sang chtrc danh nghé nghiép khéc cung hang khéng
két hop nang bac luong dbi vai vién chirc.

Piéu 7. Xay dung ké hoach thi hoiic xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p

1. Can cir @ nghi chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép ciii cac
don vi theo Béo céo tai MAu sé 1 ban hanh kém theo Théng tu nay, co quan
duoc giao thim quyén t6 chic thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép
x4y dung ké hoach t chirc thi hogic xét thing hang chirc danh nghé nghiép d¢
t6 chirc thuc hién theo thAm quyén quy dinh tai Piéu 30 Nghj dinh s
29/2012/ND-CP.

2. Co quan c6 thdm quyén td chirc thi hodc xét thing hang chirc dan’
nghé nghiép vién chic glri d& 4n va ké hoach dén cdc co quan quy dinh tzi
Khoan 1, Khoan 2 DPiéu 31 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP.

Piéu 8. Ciin cir va trach nhiém ci vién chirc tham dw thi hodc xét
thiéing hang chirc danh nghé nghiép

1. Viéc thi hogic xét thing hang chitc danh nghé nghiép cua vién chirc
durge thue hién cén ¢ vao:

a) S6 lugng vi tri vigc 1am va co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép cia don vi su nghiép cong lap;

b) Nhu céu ciia don vi su nghiép cong lap;

¢) Tiéu chun, diéu kién ctia chirc danh ngh nghiép dang ky du thi hodc
xét thing hang.

2. Ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thim quyén cir vién chirc cly thi
hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai chiu tréch nhiém vé didu
kién, tiéu chuén cta vién chire duge cir di dur thi hoac xét.
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3. Vién chirc dugce cir dyr thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
khéng bao dam tidu chudn, diéu kién hoic khong diing yéu cdu cia vi tri viée
lam thi khong duge tham du thi hodc xét. Néu vién chuc str dung van béng_,
chimg chi khong hop phap, ké khai khong ding sy that dé du tiéu chuin, didu
x(r 1y k¥ luat theo quy dinh va hity két qua thi hodc xét thang hang chirc danh
n‘;@,hé: nghiép. Co quan c6 thdm quyén td churc thi hodic xét thang hang chic
danh nghé nghiép chiu trach nhiém huy két qua thi hodc xét.

Pidu 9. Tiéu chuin, didu kién ding ky dw thi hoic xét thiang hang
chite danh nghé nghiép

Vién chic dugc ding ky du thi hodc dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép khi ddm bao du cac ti€u chuén, diéu kién sau:

1. Pon vi su nghiép céng 14p cé nhu céu;

2. Hoan thanh tét nhiém vu trong thdi gian céng tic 03 nim lién tuc gin
nhét; ¢6 phdm chit va dao dirc nghé nghiép; khong trong thdi gian thi hanh ky
lut hodc da c6 thong bdo vé viéc xem xét ki ludt ciia co quan, don vi c6 thdm
»{;‘_m‘uyéén;

3. C6 du trinh d9 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu
cta chic danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién gitt trong clng nganh,
[inh vuc;

4. Pép (mg cac yéu ciu khac do B6 quéan 1y vién chirc chuyén nganh quy
dinh.

Pidu 10. Hd so diing ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p

1. Hd so ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao
obm: '

a) Pon ding ky du thi ho#ic xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

b) Ban s¢ yéu ly lich clia vién chirc theo Mau sé 2 ban hanh kém theo
Théng tu nay, ¢6 xac nhén clia co quan sir dung hodc quan ly vién churc;

c) Ban nhin xét, dénh gid ciia ngudi dimg dau co quan st dung vién
chire khong giit chirc vu quan ly hoic ctia ngudi dimg dau co quan, t chirc co
thim quyén bd nhiém vién chic quan 1y;

d) Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu cdu cia chirc danh nghé
nghiép ding ky du thi hogic xét dugc co quan ¢é thim quyén chimg thuc;
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d) Céc yéu clu khéc theo quy dinh vé tiéu chuin cua hang chirc danh
nghé nghiép ma vién chirc du thi hodc xét thing hang.

2. Viéc luu gitr, quan ly hd so déng ky du thi ho#c xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cuia vién chirc dugce thye hién nhu sau:

a) Déi véi ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang II
1én hang I, hd so ctia vién chirc dugce cir tham du thi hodc xét thiang hang duoc
b) DBéi véi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV
lén hang III va tir hang III lén hang II, hd so cua vién chic duge clr tham di
thi hodc xét thang hang do co quan c6 thdm quyén cir vién chirc du thi hoac

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc va thim quyén cir vien chire tham duy thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can ctr huéng din td chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép clia co quan c6 thAm quyén té chirc thi hodc xét thing hang chitc danh
nghé nghiép, don vi sy nghiép cong 14p lap danh sach va hd so vién chirc ¢ du
cdc tiéu chuén, didu kién giri ¢én co quan c6 thAm quyén cir vién chic du thi
hodic xét kém theo bao cdo danh muc vi tri viéc 1am va co cdu chirc danh nghé
nghiép di duoc cdp c6 thdm quyén phé duyét; bio cdo thuc trang chét lwong
d6i ngii vién chire hién c6 cua don vi.

2. Co quan c6 thdm quyén cir vién chire du thi hodic du xét thing hang
chize danh nghé nghiép tién hanh tong hop d& nghi cia cac don vi su nghiép
cong lap thudc quyén quan 1y, td chirc so tuyén va cir vién chirc du tiéu chudn,
didu kién du thi hodc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

3. Vin ban cir vién chitc dy thi hodc dy xét thing hang chirc danh nghé
nghiép gii co quan c6 thAm quyén tb chirc thi hodc xét kém theo danh séch
trich ngang cta vién chitc du thi hosic du xét thing hang theo Mu sb 3 ban
hanh kém theo Thong tu nay.

4. ThAm quyén quyét dinh vién chirc tham du thi hodc du xét thang hang
chirc danh nghé nghiép:

a) BO No6i vu thdm dinh va quyét dinh danh sach vién chirc tham du ky
thi hodic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép tir hang I 18n hang 1.

b) Co quan c6 thdm quyén t5 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép tir hang III 1én hang IT quy dinh tai Piém a Khoén 2 Piéu 30 Nghi



7

dinh sé 29/2012/ND-CP quyét dinh danh sach vién chirc tham du ky thi hodc
tham du ky xét thiing hang chirc danh nghé nghiép sau khi cé ¥ kién thng rnhét
cha B Noi vu.

¢) Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén td chirc thi hoiic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc tir hang IV 18én hang I quyét
dinh danh sach vién chitc di tiéu chudn, diéu kién du thi hojic dy xét theo phin
¢dng, phan c¢ip ciia cac B, co quan ngang Bd, co quan thudc Chinlv pht, Uy
ban nhan dén cac tinh, thanh phd trirc thude Trung wong.

Piéu 12. T chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghié€p
1. B6i véi ky thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tir hang II

a) Can ctr ké hoach td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép dugc BO Noi vu phé duyét, B quan ly vién chirc chuyén nganh lap
danh sach vién chirc dugc cac co quan, don vi cir du thi hodc dy xét, téng hop
theo M3u sb 3 ban hanh kém theo Théng tu nay va c6 vin ban gui v& BO Noi
vy quyét dinh danh séch vién chitc c6 di cac tiéu chudn, diéu kién dir thi hodc
du xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

b) Bd Néi vu thanh 1ap Hdi ddng thi hojc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép dé B quan 1y vién chirc chuyén nganh t§ chirc ky thi theo quy
dinh. Sau khi thuc hién, két qua thi hoic xét thing hang chic danh nghé
nghiép giri v& Bd Noi vu dé quyét dinh cong nhén két qua.

2. B6i voi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang 11
1én hang II:

a) Cin cir ké hoach té chirc thi hoic xét thing hang chirc danh nghé
quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu 30 Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP thanh lap
Hoi dbng thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép; quyét dinh danh
sdch vién chire dy thi hodc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép sau khi
c6 ¥ kién théng nhét cia B6 N§i vu theo MAu sé 3 ban hanh kém theo Théng
tur ndy va t chire thuc hién.

b) B6 Néi vu thuc hién kiém tra, gidm sat qua trinh t6 chirc thi hodic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép ctia vién chitc.

3. Péi vai ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV
{én hang III, can ct quy dinh phan cép chia céc co quan ¢ thim quyén t chirc
thi ho#ic xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III theo
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quy dinh tai Khoan 3 Diéu 30 Nghij dinh s 29/2012/ND-CP, ngudi dimg dau
co quan co thdm quyén thanh 18p Ho6i déng thi hoiac Hoi déng x€ét thang hang
chirc danh nghé nghiép ctia vién chirc; quyét dinh danh sach vién chirc du thi
hodic du xét thing hang chitc danh nghé nghiép sau khi c6 ¥ kién thdng nhat
clia Vu (Ban) T4 chirc can bd thude cac B9, co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phit hodc S& N6i vu céc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong. Sau khi
thue hién, bdo céo két qua vé B0 Noi vu va co quan quan ly vién chic dé theo
dai, tdng hop chung.

4. Viéc t chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chirc cua cac don vi sy nghiép cong lap thudc cic co quan khdi Pang,
Mit trAn T qubc va cac doan thé chinh trj - x4 hoi thuc hién theo quy dinh ctia
phap ludt va phan cdp cla co quan c6 thim quyén ctia Pang Cong san Viét
Nam.

Piéu 13. Hi ddng thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hodc Hbi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do
ngudi dimg diu co quan cé thAm quyén quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 31 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP thanh 1ap. H6i dong c6 05 hozc 07 thanh vién, gbm
Chi tich H6i dbng va cac uy vién Hoi dong, trong d6 c6 01 uy vién kiém thur
ky Hoi ddng.

2. Hoi ddng thi hoic Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam
viéc theo nguyén thc tap thé, bidu quyét theo da sb va thuc hién cic nhiém vu,
quyén han quy dinh tai Khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Hoi ddng thi hoic Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép
duoge sir dung con diu, tai khoan ciia co quan ¢ thAm quyén td chirc thi hogic
xét thing hang chitc danh nghé nghiép trong thoi gian thyc hién nhiém vy,
quyén han ciia Hoi ddng quy dinh tai khoan 4 Pidu 31 Nghj dinh sé
29/2012/ND-CP.

4. H6i ddng c6 trach nhiém t6 chirc thi hodc xét theo Quy ché td chirc thi
thing hang hoc Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.

Pitu 14. Xic dinh ngudi tring tuyén trong ky thi hoic xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc tring tuyén trong ky thi thing hang chitc danh nghé nghiép
phai du thi & c4c bai thi ctia cdc mén thi, trir nhimg moén dugc mién thi theo
quy dinh; c6 sb diém cua mdi bai thi dat tir 55 didm tré 1én, cac bai thi duoc
chém theo thang diém 100.
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2. Viéc xé4c dinh ngudi tring tuyén trong ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép dugc thyc hién theo Quy ché xét thing hang chirc danh nghé
nghiép.

3. Vién chiic khdng tring tuyén trong ky thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay khéng dugc
bio luu két qua cho céc ky thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép lan

Seld,

Didu 15. Bb nhiém va xép lrong chirc danh nghd nghiép ddi véi vién
chire tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can cir thong bao cia co quan cé thdm quyén t chirc thi hodc xét
thiing hang chirc danh nghé nghiép, viéc bb nhiém vao chirc danh nghé nghiép
déi véi vién chirc triing tuyén ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép dugc thuc hién nhu sau:

a) D6i vai ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang II
[én hang I, cin cir vao quyét dinh c6ng nhan két qua va dé nghi cua co quan cé
tham quyén quan ly vién chirc, B6 Noi vu quyét dinh b nhiém chitc danh
nghé nghiép vién chirc hang I d6i vai vién chire di tring tuyén;

b) DB6i véi ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang 11
1én hang II, cin cir vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghi cua co quan
c& thAm quyén quan 1y vién chirc, B6 truéng, Thu trudng co quan ngang B,
cer quan thude Chinh phu, Chit tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thuge
Trung wong quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép vién chirc hang II déi
véi vién chirc da tring tuyén. Sau d6, béo cdo két qua theo Mau sé 4 ban hanh
kém theo Thong tu nay vé B Nbi vu va co quan c6 thim quyén td chirc thi

¢) Can ctr quy dinh phan cip cia cic co quan c6 thim quyén tb chirc thi
hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III theo quy
dinh tai Khoan 3 Pidu 30 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP, nguoi dimg dau co
quan ¢6 thim quyén td chirc thi hodc xét thiang hang quyét dinh hodc Gy quyén
quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc hang IIT dbi véi vién
chirc dé tring tuyén va bio cdo két qua theo Mau s6 4 ban hanh kém theo
Théng tu nay vé B Noi vu va co quan cé thdm quyé‘:n td chirc thi hodc xét
thing hang chirc danh nghé nghiép dé theo ddi chung.
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2. Viéc xép luong dbi véi vién chirc duge bd nhiém vao chirc danh nghé
nghiép sau khi tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
thue hién theo quy dinh va huéng dn cia B Nbi v

Chwong IV
PILU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Td chirc thwe hién
1. Cac B0 quan ly vién chirc chuyén nganh chiu trach nhiém:

a) T4 chirc xay dung B4 tidu chuin chirc danh ngh& nghiép cia vién chirc
chuyén nganh d& ban hanh theo quy dinh tai Thong tu nay;

b) Quy dinh cu thé tiéu chuin, diéu kién va ndi dung, hinh thirc thi hoic
xét, ban hanh Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién
chirc thudc chuyén nganh, linh vuc dugc giao quéan 1y sau khi ¢6 ¥ kién théng
nhét ciia B4 Ngi vu.

2. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, fIy ban nhén
dén cac tinh, thanh phé tryc thugc Trung uwong trién khai xac dinh vi tri viée
lam va xay dung co cdu chirc danh nghé nghiép trong cic don vi su nghiép
cong lap thugc pham vi quan ly dé 1am can cir thye hién viée thi hodic x¢t thing
hang chtrc danh nghé nghiép d6i véi vién chitc.

Pidu 17. Hiéu lwe thi hanh

1. Thong tur nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nim 2013,

2. Bii bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cua B
N&i vy huéng din thyc hién mét sb didu cua Nghi dinh sé 116/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 nim 2003 ctia Chinh phii vé tuyén dung, sir dung va quan ly
can bd, cong chirc trong cac don vi su nghiép clia Nha nudc (sau ddy goi tit 1a
Nghj dinh s6 116/2003/ND-CP);

b) Théng tir s 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 ctia Bb 1di
vy huéng dén thuc hién mét sé diéu cia Nghj dinh sb 116/2003/NDP-CP va Nghi
dinh s6 121/2006/NP-CP ngay 23 thang 10 nim 2006 cta Chinh phu sira déi,
bd sung mot sb didu cia Nghj dinh sb 116/2003/ND-CP;

3. B3i bo cac quy dinh ap dung d6i véi vién chire tai cic van ban sau;
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a) Quyét dinh s6 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 ndm 2006 cua Bo
truong Bo N61 vu vé viéc ban hanh Quy ché td chirc thi tuyén, thi nang ngach

doi véi can bd, cong chuc;

b) Quyét dinh s& 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nidm 2006 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viée ban hanh Noi quy ky thi tuyén, thi ning ngach doi

v0i1 can b, cong chirc.

Pidu 18. Trach nhiém thi banh

Cac B9 trudng, Thua trudng co quan ngang By, Thu trudng co quan thude
‘Chinh phu, Chu tich ﬁy ban nhén dan tinh, thanh phé tric thudc Trung wong

va cac co quan, td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong

tu nay. ./:’[ﬁ?: >

Noi nhan:

- Tht tudng, cac Pho Thu tudng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phii;

- HDND, UBND cc tinh, thanh phé tryc thuse TW;

- Vin phong Trung uong va cac Ban cua Dang;

- Van phong Québc hoi;

- Van phong Cha tich nudc;

- Vién Kiém sat nhan dan i cao;

- Toa 4n nhan dan t6i cao;

- Van phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;

- Kiém toan nha nuéc;

- Uy ban TW Mait trin T4 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung vong cia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B& Tu phap);

- So NOi vu cac tinh, thanh phé true thude TW;

- Cong bdo, Cong théng tin dién tir Chinh phu;

- B6 Ngi vu: By trudng, cac Thir trudng, Vu Phap ché
va cac Vu, Cuc, td chirc thudc Bo;

- Trang théng tin dién t& B NGi vy;

- Luu: VT, CCVC.

KT. BQ TRUGNG
T TRUONG

A N A
Tran Anh Tuan
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chire
.
............ ngay .....thang .....ndm 20 ........



Mdu SYLLVC ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT-BNY ngay 18/12/2012 ciia Bé Noi vu pEv i

Co quan, don vi c6 thAm quyén qUAN 1 Vién Chirc. ... S6 higu Vién chirc: .......coocvvrmevrenrivrin,

Ce quan, don vij sir dung vién chirc

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén Khai Sinh (vidt chif in H08): ...........oooovoovvooeeesceeccesesse oot seee et essseseesee oo cemass ens oo ereree o
Anh mau 2) T8N GO KNAC:......o.cooooeoee e sreeee e s oo ssssssssen s = or e e
(4 X6 cm)
3) Sinh ngay: ... thang .............. NAM....ooriie , Gidi tinh (nam, n{®): ..o
4)Noi sinh: X& ..o CHUYEN e, ,Tinh
S5YQUE qQUAN: XA ....cccooooieerreen CHUy@n oo JTinh
Y DANABC: <o et s 7) TOM IAO: oot

£) NOi 3ANZ KY 1O KNAU RUOIIZ TU ..ottt srees sttt cessoses ettt e e
(S nhi, duwdmg phd, thanh phd; xom, thon, x4, huyén, tinh)

GYINOT G RIEN NAY: ...t issbe s ssss 8 eee 2888858888 5 AR5t e “
(86 nha, dudng phd, thanh phé; x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghe nghiép Khi dUgC tUYEN dUNE: ...ttt oot e e
11) Ngay tuyén dung: ..../.o /oo ,Co quan tuyén dung: ...........cccccoeemeeereerreresresesersee sesesnesninenenen S e s

12) Chire vy (ChiTe danh) BEEI A1 ...t stssssessssse st eessareenasms st e e s s ssss e s o
(V2 chinh quyén hoic Dang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)
12) COng VIEC ChINI QUGC BIAD: oot ssss s e s s e oo,

14) Chirc danh nghé nghi€p VIEN ChUC: ... s MESS: o
Bic lrong: ... , Hesb: . , Ngay huong: ........ VI , Phy ca’ip chicvu: ..o, , Phu cép khae: .
5.1-Trinh d9 gido duc pho thONg (42 t6t nghiep 16p MAY/IUAC 8 DAO):....vu.eeeerrrreesereersrsesrssssesesssoerassssessseasssesesessiesssessns s ssonsss s enssse oot

5.2-Trinth A0 CHUYEN MOM CAO NMNALI ... oottt e ettt et o
(TSKH, TS, Ths, cir nhan , k¥ su, cao ding, trung cip, so cAp; chuyén nganh )

5.3-Ly ludn chinh triz ..o 15.4-Quan ly nha nudc:... e
(Cao cﬁp trung cAp, so cAp va tuong duong) (Chuyen vién cao cdp, chuyén vxén chmh chuyén vi€n, cdn s, L.

15.5- Bbi dudng theo tidu chudn chirc danh NEHE ISP ... eees e essesesesses e oo e e e e :

TH.0-NEOAI DB ..ot msensecere s ES.7-TINRQC: ..o e e e i
(Tén ngoai ngtr + Trinh 4§ A, B, C, D,... ) (Trinh d@ A, B, C,..)
16) Ngay vao Pang Cong san Vigt nam:........... VA Loevevererecsinreneens Ngay chinh thlc .../

1°7) Nigéty tham gia t6 Chc CINN TI-XE O ..ottt ettt e o
(Ngay tham gia t& chirc: Doan, Hoi, ... va lam vigc gi trong 13 chirc d6)

- 18) Ngay nhédp ngil.......... T R , Ngay xuit ngii:........ J— VA , Quin ham cao TRAL: e e
19) Danh hidu dugc phong tANg €20 NAAL:..........oecocesei s e o R B
(Anh hing lao ddng, anh hing lyc lugng vi trang; nha gido, thay thudc, nghé st nhén din va wu ta,....)
) SO ATUONE CONEG TACT .oreeereeerrereseeserereesesssesese s ssees s b8 3888 b s T B
Z1) Khen thUomg: ..o , 22) Ky luat: .. . e
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chlnh quyén doam thé hinh thu\. Cao nlm m.m nuu)

23) Tinh trang sirc Khoe: ... , Chiéu cao........ , Cinndng: ... kg, Nhém mau: .. ="




24) La thuong binh hang: ............ A ,  La con gia dinh chinh Sach: ..o e e
‘ _ (Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nh&n Gan: ..o Ngy cp: .....dewecd oo 26)S6 88 BHXH: ..o
27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGCAI NGUY, TIN HQC
Tén truong Chuyén nganh dio tao, bdi dudng ggnt:lhﬁ:f&rtgi Hé;ﬁ ::gc :’::1? ?rgiﬁ;??:w“

................................................................................................................................................... oooimesiond oo | e
................................................................................................................................................... Ty S [
............................................................................................................................................... T
................................................................................................................................................... TS N
................................................................................................................................................... VAL S SR [
.................................................................................................................................................... VU AU R

Vian bing: TSKH, TS, Ths, Cir nhén, K§ sir ......

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tir thang, ndm
dén thang, nim

Churc danh, chuc vy, don vi cOng tac (dang, chinh quyén, doan thé, t5 chic x hdi), ké ca
thoi gian duge dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vy, ...




29) DIEN BIEN QUA TRINH LUWONG CUA VIEN CHU'C

Thang/mam ; “
Ma CDNN/bic |
: ]

2 ! !

H¢ s6 luong i}

30) NHAN XET, BANH GIA CUA CO’ QUAN, DON V| QUAN LY HOAC S{f DUNG VIEEN CHLUC

Ngwoikhai Ngay ... thang........ ném 20 .
T6i xin cam doan nhiing Thi trudng co quan, don vi quan ly hofic sir dyng vidn chic
lo1 khai trén day 1a dGng sy that (Ky tén, dong ddau)

(Ky tén, ghiro ho tén)



DANH SACH VIEN CH{C CO DU CAC TIEU CHUAN, DIEU KIEN
DU THI HOAC 3 XPT THANG HANG CHUC DANH NG JHE NG GHIEP TU HANG ..... LEN HANG .... .NAM.....oooorns
(Ban hanh kém iieo Thong tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 ihdng 12 nim 2012 ciia Bo Néivy))
Ngy théng Thi Mikc lwong Vin bing, chimg chi theo yéu cau cia | Puyce mién
nim sish Chire giae gif | hi¢n huéng hang dy thi thi
v Co |hang (ké M3 sb !
vu . . Cé6 .
quan | 3 thoi hang X A Ngoai
hodc L .o hi Trinh Trinh . de .
T o va ton chire don vj | gian giir . chire rin d61y | Trinh | Trinh Trinh én, ) ngir | Ghi
TE R e o | 4 dang | ngach | HEés0 | danh a3 o n . daj N Tin { Ngoai | ding | chi
Nam | N& | damh | A s | ludn do do tin . | cong i v
| | cong lAm hogc | lvong | nghe | chuyén chinh |QLNN| hoe ngoai | ohh hoc | ngir | ky thi
. | viée | hang nghiép | mon tri ngir
- twong hién !
4 duong) gilr
()] &) &/ IR © | (1) ()] £ (109) | (11) | (12) | (13) | (14) | (15) (1| (17) | (18) | (19,
|
I SR R _
i ]
! <.//
(/,

............ ngdy ..... thang .....ndm 20 ........
Thu tru'o’ng B¢, nganh, dia phirong
(Ky tén, dong dau)



ANH SACH VIEN CHUC DUQC BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP SAU KHI TRUNG TUYEN
"Y THI HOAC XET THANG BANG C CHU 7C DANH NGHE NGHIEP TU HANG..... .. LEN HANG .... NAM..........
(Ban hanh kém theo Thong te so i2/291 Z/T'f BNV ngay 18 thang 12 nidm 2012 cua By Nji vu)

s Hang, bic lwong hign iirésg | Hang, bic lwong dwye bd nhigm sau | Ghi
Ngay sinh trirge khi thi thiing hangL ki iriing tuyén ky thi ihing hang | cha
Thoi o
Co g1a | Masé .. | Ngay Ma so
gilr Thoi b hang
quan, hang hang gian 0 chic ..
- — don vi chite chirc ] <6t nhiém jant ] Thoi gian
T% Eag vatia . } dang v . danh Hé s R h@ng 2 Hé sd xét néng
Nam ; Nit 13 darin ohd |3 nang . nghe A
am A nghe : juong n chiic on luong | bac luong
© nghe <) béc tnnk | NEHIED X
viéc .. | nghi€p dans 1an sau
ngtnq:p hién [uong n ghe dugc
(kéca i lan sau nghié bd
D) N
1) 2 6) | & () ©) ) ‘) @) 1) | (11) (12) (13) (14)

........... ,ngay .....thang .....ndm 20 ........
Tha tru'(mg B(), nganh dla phwong

u\_/v ch u(’)ﬂ? uuu/

{1

C’E’/_





