BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 2 /2018/TT-BTP Ha Néi, ngay§ théng ) nam 2018

THONG TU
Huwéng din mot s6 hoat dong nghiép vu tre gitip phap ly
va quan Iy chat luwgng vu viée tro giip phap 1y

Can cwr Ludt Tro giup phdp ly ngay 20 thang 6 nam 2017,

Céin cit Nghi dinh 56 96/2017/ND-CP ngay 16 thdng 8 nam 2017 ciia Chinh
phii quy dinh chire ning, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chite ciia Bé Tu phdp;

Theo dé nghj ciia Cuc truong Cuc Tro giiip phdp Ij;

B6 trwong BS Tw phdp ban hanh Théng tw huéng dan mét sé hoat dgng
nghiép vu trg gitip phdp 1 va quan 1y chat heong vu viée tro givip phdp 1y,

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng din vé& mot sb hoat dong nghiép vu trg gitp phép 1y
va quén Iy chét lvong vu viée trg gitip phép 1y.

Piéu 2. Dja diém tiép nguoi cé yéu cau trg gidp phap Iy

1. T chire thuc hién tro gitip phap 1y ¢6 trach nhiém b tr{ dia diém thuén
loi cho ngudi duge trg gitp phap ly tiép can va trinh bay yéu cau trg gitp phép
Iy. Trong trudng hop ndi dung vu viée trg gitip phép 1y can dugc gitr bi mat thi
t6 chire thuc hién tro gitp phép 1y b tri dia diém phi hop.

2. T6 chirc thuc hién trg gitip phap ly c¢6 trach nhiém phan cong can bo
tiép nguoi dugc tro gitip phap ly trong gio 1am viée.

Piéu 3. Cc ndi dung cin niém yét cong khai tai tru sé ciia to chirc
thwe hién trg gitip phap ly

1. Trung tAm tro gitip phép 1y nha nudc (sau ddy viét tat 1a Trung tAm) c6
trach nhiém niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc céc ndi dung sau day:

a) Lich tiép nguoi dugc tro gitp phap 1y;



b) Noi quy tiép ngudi duoc tro gitp phép ly;

¢) Nguoi thude dién dugce tro gitp phap ly;

d) Danh séch nguoi thyc hién trg gitip phap ly ctia Trung tam;

d) Néi dung khéc (néu can thiét).

2. T6 chire ky hop dong thuc hién tro gitip phép ly ¢6 trach nhiém niém
yét cong khai tai tru s& lam viée céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
phtt hop véi hop dong thue hién trg gitp phap 1y.

3. Té chtc dang ky tham gia tro gitp phép 1y c6 trach nhiém niém yét
cong khai tai tru s& 1am viée cée ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong
pham vi dang ky tham gia tro gitp phap ly.

Piéu 4. Nghia vu tham gia tip huin ning cao kién thirc, k§ ning bit
bugc ctia Trg giap vién phap ly

1. Thoi gian tham gia tap huén nang cao kién thitc, k§ ning bat budc cla
Tro gitip vién phap ly tbi thiéu 12 08 gio/nam.

2. Céc ndi dung tap hudn ning cao kién thirc, k¥ nang bit bude cho Tro
gitip vién phap 1y bao gom:

a) Kién thtrc phap luat can thiét cho viée thue hién trg gitip phap ly;

b) Cac k¥ nang thuc hién trg gitip phap ly;

c) Quy tic nghé nghiép tro gitip phép 1y.

3. Céc hinh thtrc tip huén nang cao kién thirc, k¥ ning bét bude duoc t6
chtrc phit hop vé6i néi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Tro giup vién phap ly thudc moét trong cac truong hop sau day thi
khong phai tham gia tap hun ning cao kién thirc, k§ nang bét budc trong nim:

a) Pugc ctr di hoc hodc nghi 6m tlr 6 thang trd 1én;

b) Pugc cu biét phai dén 1am viéc tai co quan, td chire, don vi khac khong
c6 nhiém vu thyce hién trg gitp phép ly;

c) Nghi thai san.

5. Hang nam, S& Tu phép co trach nhiém béo cdo B Tu phép vé viée
thyc hién nghia vy tham gia tip huan ning cao kién thirc, k§ nang bat bude clia
ting Tro gilp vién phdp ly trén dia ban, trong d6 néu rd tén, hinh thic, noi

dung, thoi gian, don vi t6 chiic tAp hudn. Trudng hop khéng phai tham gia thi
ghi ro ly do.



Chuong 11
MOT SO HOAT PONG NGHIEP VU TR(Q GIUP PHAP LY
Piéu 5. Thu Iy vu viée trg gitp phap ly

1. Khi yéu céu trg gitip phap 1y du didu kién thu ly (bao gém trudng hop
thu 1y ngay quy dinh tai Diéu 6 Théng tu nay), t6 chitc thue hién trg giup phap
Iy, Chi nhénh cta Trung tAm (sau ddy viét tit [a Chi nhanh) vao S6 thu ly, theo
d6i vu viée trg gitip phép ly theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Thoi diém thu ly duogc tinh tir khi vu viée trg gitp phép ly dugce ghi vao
S6 thu 1y, theo dbi vu viée trg gitip phap 1y.

Piéu 6. Thu Iy ngay vu viéc trg gitip phap ly

1. Céc trudng hop thu Iy ngay theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 30 cia Luét
Trg giup phép ly bao gom:

a) Thoi hiéu khai kién cia vu viée con dudi 05 ngay lam viéce;
b) Ngay xét xtr theo quyét dinh dua vu an ra xét xir con dudi 05 ngay lam viéc;

¢) Céc trudng hop chi dinh ngudi bao chita theo quy dinh cta Bo ludt T6
tung hinh sy va cac truong hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 31 cua Luét Trg
giup phép ly ma co quan tién hanh t6 tung théng béo cho Trung tim;

d) Céc truong hop dé tranh gy thiét hai dén quyén va loi ich hop phép
cia ngudi duge trg gitip phap 1y do ngudi dimg dau 6 chire thue hién trg gitp
phap ly quyét dinh.

2. Thoi han bd sung gidy to, tai liéu ching minh 13 nguoi duge tro gitip
phap ly:

a) Trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir khi vu viée trg glup phap ly
dugc thu ly, ngudi yéu cau trg giup phap 1y co trach nhiém cung cip, b sung
cac gidy to ching minh 13 ngudi dugc trg gitp phép 1y. Trudng hop ngudi duoc
trg gitip phap 1y cur trii tai ving ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi ddc biét khé khan
hozc truong hop bit kha khang thi thoi han bd sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay
lam viée, k& tir khi vu viée trg gitup phép ly dugce thu ly;

b) Trudng hop ngudi yéu cu trg gitip phap 1y khéng cung cip gidy tor
chimg minh 12 ngudi dugc tro gitip phép 1y trong thoi han quy dinh tai diém a
khoan nay thi vu vi€c trg gitip phap ly khong duoc tiép tuc thuc hién. Viéc
khong tiép tuc thuc hién vu vi€e trg gitp phap 1y dugc td chirc thuc hién tro giip
phép 1y hodc ngudi thuc hién trg gitip phap 1y thong bao bang van ban va néu rd
ly do cho nguoi dugce trg giup phép 1y.

Diéu 7. Theo ddi vu viée trg gitp phap Iy va cdng tac bao cdo

1. Té chirc thuc hién trg gitip phép ly theo dbi, tong hop sb lidu vu viée
trg gilip phép 1y trong SO theo ddi, thu 1y vu viée tro gitp phap 1y. Moi Chi
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nhanh c6 S theo dbi, thu 1y vu viée tro gitip phap 1y dé theo dbi, tong hop sb
liéu vu viée trg gitip phép 1y do Chi nhanh thuc hién va béo céo vé Trung tam.
Viée két s6 duoc thue hién dinh ky theo thang, 6 thang, nim.

2. Trung tAm thyc hién ché d bao céo dinh ki 6 thang, mot nam vé tb
chirc va hoat dong tro gitip phép ly; bao cdo dot xuat, chuyén dé theo yéu cu
cua Cuc Trg giup phap ly, Bo Tu phap. Béo cao 6 thang, mdt nim dugce thuc
hién theo MAu s6 12 ban hanh kém theo Théng tu nay, c6 chit ky, déng dau cia
don vi duoc giri v& Cuc Tro gitip phap 1y theo thdi han quy dinh tai Thong tu
ctia Bo truéng B6 Tu phép quy dinh vé hoat dong théng ké ctia nganh Tu phap.

Piéu 8. Thuc hién tro gitp phap Iy

1. Khi thuc hién tro gitip phép ly, ngudi thuce hién trg gitp phép 1y can
bam sat yéu cau trg gitp phap 1y, tudn thi cic nguyén tic hoat dong trg gitp
phap 1y va st dung cac bién phap hop phép dé bao vé tét nhat quyen, loi ich cia
nguoi duge trg giup phép ly.

2. Viec huéng dan, giai dép, cung cép thong tin phéap luét trong truong
hop yéu cau trg gifip phap 1y 1a vudng mic phap ludt don gian quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 ciia Luét Tro gitip phép 1y do ngudi tiép nhan yéu cau tro g1up
phap ly thue hién ngay cho nguoi duoc tro gitp phap ly, khong 14p thanh ho so
va duoc théng ké thanh viée tro giup phap ly trong S6 thuc hién viée tro gitp
phap ly.

3. T4 chire thuce hién tro gitip phap 1y t6 chire 14y ¥ kién ciia ngudi dugc
trg gitp phap ly hodc nguoi than thich cia ho vé thai do, trach nhiém, chuyén
mén ciia ngudi thuc hién tro gitp phép Iy va mic d6 hai long dbi véi vy viée
tham gia t6 tung va vu viéc dai dién ngoai tb tung theo Mau s& 11 ban hanh kém
theo Thong tu nay.

Piéu 9. Yéu cau thay d6i ngudi thue hién tro giup phap ly, rit yéu
cau trg giap phap 1y cia nguoi dwoce trg giip phap ly

1. Nguoi duge trg gitip phép 1y ¢6 can cir cho rang ngudi thuc hién trg
gitip phép 1y thudc mét trong cac trudng hop khong duge tiép tuc thuc hién hoic
phai tir chéi thuc hién trg gitp phép ly theo quy dinh tai khoén 1 va khoén 2
Piéu 25 ctia Luét Tro gitip phap 1y thi lam don dé nghi thay d6i ngudi thue hién
trg gitip phap 1y theo MAu s6 04 ban hanh kém theo Thong tu nay va giri tb chic
thuc hién trg gitip phép 1y, Chi nhanh. Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir
ngdy nhén duge don d& nghi thay ddi ngudi thue hién tro giup phap 1y, t chic
thuc hién trg gitip phap ly, Chi nhanh ¢ trach nhiém tra 101 ngudi duge tro gitp
phép ly theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 cua Luat Tro gitip phap 1.

2. Ngudi duge trg gitip phép ly ¢6 nguyén vong rut yéu cau trg gitip phép
Iy theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 37 cta Luat Tro gitip phap Iy thi lam
don rut yéu cu trg gitip phap ly theo MAu sb 05 ban hanh kém theo Thong tu

4



ndy va giri t§ chire thuc hién tro gitp phép Iy hodc Chi nhénh hodc ngudi thuc
hién trg giup phap 1y. Khi nhan duoc don rat yéu cau trg gitip phép 1y, t6 chirc
thuc hién tro gitip phap ly hodc Chi nhdnh hodc ngudi thuc hién trg giap phéap 1y
tra 101 ngay bang van ban vé viéc khong tiép tuc thuc hién vu viée tro gitip phap 1.

Piéu 10. Xac dinh vu viéc tro gidp phap Iy két thic

Vu viée tro gitip phép 1y két thic khi thude mét trong céc trudng hop sau day:

1. Thuc hién xong yéu ciu hop phép ciia ngudi dugce trg gitip phap 1y theo
hinh thire trg gitip phép 1y thé hién trong don yéu ciu tro gitp phép ly.

2. Thudc mot trong cac truong hop khong tiép tuc thuc hién vu viéc trg
gitip phép ly quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 ciia Luét Tro giup phép ly.

3. Bi dinh chi theo quy dinh cda phap luat.

Piéu 11. Ho so vu viée tro gitp phap ly

1. Mdi hd so vu viée ¢6 mot ma sb riéng, dugc 14p va phan loai theo timg
hinh thir trg gitip phap ly. Ma sb hd so vu viéc gdm tap hop céc ky hiéu bang
chit va bang s6 tuong tmg véi tén t6 chirc thue hién tro gitip phép 1y, hinh thic
the hién trg gitip phép 1y, sb thir tu ciia vu viée trong S6 theo dai, thu 1y vu viée
trg gitup phép 1y, nim tiép nhan (Vi du TT.TV.01.2018). Trudng hop vu viée do
Chi nhéanh thire hién thi tén td chirc thuc hién tro gitp phép 1y 1a chit viét tit cua
tén Chi nhanh (vi du CN1.TGTT.01.2018). T6 chirc thuc hién trg gitp phap 1y,
Chi nhénh ¢6 tréch nhiém tao hd so vu viéc va nguoi thue hién trg giup phap ly
cap nhat 1én phan mém quén 1y t6 chirc va hoat dong tro gitip phap ly.

2. Hb so vu viée tham gia td tung bao gém:

a) Cdc gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 ctia Luat Tro gitip
phap ly;

b) Quyét dinh cir ngudi thue hién trg gitip phap ly; quyét dinh thay dbi
nguoi thue hién trg gitp phap ly (néu c0);

¢) Ban bao chita hodc ban bao vé quyén loi cho ngudi duge trg gitp phdp
Iy ¢6 chit ky, ghi 18 ho tén clia ngudi thuc hién trg giup phap ly;

d) Ban chinh hodc ban sao két luan diéu tra, ban céo trang, ban an, quyét
dinh; van ban t6 tung khéc lién quan dén vu viéc trg gitip phép 1y do co quan
tién hanh td tung cép;

d) Vian ban théng bdo khong tiép tuc thuc hién vu viéc trg gitp phép ly
(néu c90);

e) Gidly to, tai liéu khdc thé hién qué trinh thyc hién vu viée tro gitp phap ly;

g) Phiéu ldy ¥ kién nguoi dugce trg gitip phép 1y hodc nguoi thén thich ciia ho.
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3. HO so vu viée tu van phap luat bao gom:
a) Cac gidy to quy dinh tai céc diém a, d va e khoan 2 Piéu nay;

b) Vin ban tur van phép lut ¢6 chit ky, ghi 16 ho tén cia ngudi thuc hién
tro gitip phap ly.

4. Hd so vu viée dai dién ngoai td tung bao gém:
a) Cac gidy to quy dinh tai c4c diém a, b, d, e va g khoan 2 Piéu nay;

b) Van ban gidi quyét vu viéc cla co quan cé tham quyén hodc van ban
thé hién két qua viéc dai dién ngoai to tung;

¢) Ban bao céo vé nhitng cong viée di thue hién va két qua dat dugce trong
pham vi dai dién ngoai ) tung c6 chit ky, ghi r6 ho tén cia ngudi thuc hién trg
giup phap ly.

Pi¢u 12. Tham dinh thoi gian thue hién vu viée trg gitip phap Iy

|. Lanh dao t6 chtrc thue hién tro gitip phép Iy hodc Truéng Chi nhanh
(néu dugc giao) phan cong ngudi thdm dinh tinh hop 1y vé thai gian, céc cong
viéc d3 thuc hién dé thanh toan thu lao, bdi dudng thuc hién vu viée trg gitp
phap ly theo quy dinh.

2. Ngudi duge phan cong thdm dinh can ctt vao hd so vu viée dé tién hanh
thdm dinh va béo céo bang van ban vé két qua thim dinh cho lanh dao t6 chic
thuc hién tro giup phép ly.

Pi¢u 13. Mot s6 biéu mAu trong hoat ddng nghiép vu tre gitp phap Iy
Ban hanh kém theo Thong tu nay cac miu sau day:

1. S6 thu ly, theo ddi vu viée trg gitip phép Iy (MAu s 01-TP-TGPL).

2. Pon yéu cau trg gitip phap 1y (MAu sé 02-TP-TGPL).

3. Pon khiéu nai (Mau s6 03-TP-TGPL).

4. Pon d& nghi thay di ngudi thuc hién trg gitip phép 1y (Mau sé 04-
TP-TGPL).

S. Pon rit yéu cau tro gitip phap Iy (Mau s 05-TP-TGPL).

6. Quyét dinh v& viée cir nguoi thue hién dai dién ngoai td tung (Mau
s6 06-TP-TGPL).

7. Quyét dinh vé& viéc thay thé nguoi thue hién dai dién ngoai td tung
(Mau s6 07-TP-TGPL).

8. Thong bao vé viée tlr chdi thu Iy yéu ciu trg gitp phap ly (Mau
s6 08-TP-TGPL).



9. Thong béo vé vide chuyén yéu ciu trg gitp phép ly (Mu sb 09-TP-
TGPL).

10. Hinh minh hoa biéu twong trg gitip phap ly (Mau sé 10-TP-TGPL).

11. Phiéu 13y ¥ kién ngudi duge trg gitip phép 1y hodc ngudi than thich
(M&u s6 11-TP-TGPL).

12.B4o céo cong tac trg gitp phép 1y 6 thang/1 nam (Mau sé 12-TP-
TGPL).

Chuong 111
QUAN LY CHAT LUOQNG VU VIEC TRQ GIUP PHAP LY

Piéu 14. Trach nhiém thim dinh, dinh gia chit lrgng vu viée tro gitip
phap ly

1. T6 chirc thuc hién trg gitp phép Iy c¢6 trach nhiém t6 chirc thim dinh
chét lugng vu viée trg gitip phép 1y do ngudi thue hién tro gitp phép 1y cia td
chitc minh thye hién dé c6 giai php bao dam va ning cao chét lugng vu viée tro
gitip phap 1y. K&t qua thdm dinh chét luong vu viée trg gitip phap 1y duogc thé
hién bing van ban va luu hd so vu viée trg gitip phap 1y.

2. Co quan quan Iy nha nu6ce vé trg gitip phap 1y ¢6 trach nhiém quan Iy va
t chirc danh gia chét luong vu vide tham gia t6 tung va vu viée dai dién ngoai t6 tung.

Piéu 15. Panh gia chit lwgng vu viée tro gitip phép ly

1. Can ctt tiéu chi danh gia chat luong vu viée tro gitip phép 1y quy dinh tai
Piéu 16 clia Thong tu nay, Cuc Tro gitip phap 1y thude Bo Tu phap, S& Tu phap
thudc ij ban nhan dan tinh, thanh phé tric thudc Trung wong xay dung Ké
hoach danh gia chét luong, trong do xac dinh r6 pham vi; ty 1€ vu viéc, bao dam
ngudi thue hién trg gitip phép 1y ¢6 vu viée duge dénh gid; cach thirc tién hanh
danh gi4 va céc diéu kién can thit khac (néu c6) dé thuc hién dénh gia chét lugng
vu viée trg gitip phap ly. Két qua dénh gia chét lugng vu viée trg gitip phap Iy
dugc thé hién bang van ban.

2. Khi thuc hién danh gia chét luong céc vu viée, co quan co thdm quyén
danh gia theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay c6 thé moi cac Trg gitp vién phap
Iy, luat su c6 kinh nghiém, chuyén gia phap luét tham gia danh gi4 hodc tu van
dénh gia chat luong vu viée tro gitp phép 1y phic tap. Ngudi duge moi tham gia
phéi ¢6 ¥ kin bing vin ban dbi véi vu vide duge yéu cau dénh gia.

Diéu 16. Tiéu chi d4nh gia chit lugng vu viée trg giip phap ly

Viéc danh gia chit lugng vu viée tro gitip phap ly dugc dya trén cac tiéu
chi va co cau diém sau day:



1. Tiéu chi v trach nhiém nghé nghiép cta nguoi thuce hién tro gitip phép
Iy (30 diém)

a) Tuén tha phép ludt, trung thuc, ton trong sy that khach quan (10 diém);

b) Giai thich, huéng dan, cung cip thong tin kip thoi vé vu viée cho ngudi
duoc tro gitp phép 1y (10 diém);

c) Bao dam thoi gian, tién d6 thuc hién vu viée (10 diém).

2. Tiéu chi v& thyc hién trg gitp phép ly (60 diém)

a) Thuc hién tro gitip phép ly phil hop véi yéu cau tro gitp phap Iy va
pham vi dugc phan cong (05 diém);

b) Thu thap céc thong tin, tai liéu, chimg ctr ¢ lién quan dén vu viée (10 diém);

¢) Nghién ctru va 4p dung ddy du cac quy dinh phap luat c6 lién quan dé
bao dam ndi dung tro giup phép ly ding va phi hop vé6i phép luat (20 diém);

d) Tham gia c4c hoat ddng t6 tung hoic tham gia cac hoat dong dai dién
ngodi té tung dé kip thoi ¢6 giai phép bao vé bao quyén, loi ich hop phap ciia
ngudi duoc tro gitip phap ly (20 diém);

d) Qua trinh thuc hién trg gitip phép ly dugc thé hién ddy du trong hd so
vy viée trg gitip phap 1y (05 diém).

3. Tiéu chi vé& sy hai 10ng ctia ngudi duge tro gitip phdp ly trén co s6 ¥
kién phan héi ctia nguoi duge trg gitp phép 1y hodc nguoi than thich (10
diém).

Piéu 17. Xép loai chat lwgng vu viée tro gitp phap ly

1. Vu viéc chit luong tt: Vu viéc ¢ téng 56 diém dat tir 90 diém tr& 1én.

2. Vu viéc chét lwong kha: Vu viée c6 tdng sb diém dat tir 70 dén dudi
90 diém.

3. Vu viée dat chat luong: Vu viée ¢6 téng sb diém dat tir 50 dén duéi
70 diém.

4. Vu viéc khong dat chit lugng: Vu viée ¢o téng s6 diém dat dudi 50
diém hodc vu viéc ma ngudi thyc hién trg gitip phap 1y hoac td chirc thuc hién
trg gitp phap ly vi pham diéu cAm quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 ctia Luat Tro
gitip phap ly.

Chuong II1
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 18. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay// thang /0 nim 2018.
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2. Théng tu ndy thay thé Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 théng 9
nam 2008 cua BO Tu phap hudng din vé nghiép vu va quan ly nha nude vé trg
gitip phap 1y; Théng tu s6 02/2013/TT-BTP ngay 05/01/2013 cia Bo trudng Bo
Tu phap ban hanh B§ Tiéu chudn danh gi4 chit luong vu viée trg gitip phép 1y; b
b6 Diéu 1 Thong tu sé 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia Bo trudng B Tu
phép sira dbi, bd sung mdt sb quy dinh vé thu tuc hanh chinh ctia Théng tur sb
05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008, Théng tu sb 03/2008/TT-BTP ngay
25/8/2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010 ctia B Tu phap.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Cuc trudng Cuc Trg gitip phap 1y, Thu trudng cac don vi thuéc Bo Tu
phap; Giam dbc S& Tu phap, Gidm dbc Trung tAm trg gitp phép 1y nha nude céc
tinh, thanh phd truc thude Trung wong va cic co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu tradch nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Trong qué trinh thue hién, néu ¢6 viréng méc, d& nghi kip thoi phan anh
v& B Tu phép dé nghién ciru, giai quyét./.wy

Noi nhdn: KT. BQ TRUONG
- Ban Bi thu trung wong Dang; THU TRUONG
- Van phong Tong Bi thu; =T

- Tha tudng, cac Phd Thu tudng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thuge TW;

- Vin phong TW DPang va cac Ban cua Dang;

- Véan phong Chu tich nuéc;

- Van phong Quéc hoi;

- Hoi déng Dan t0c va cac Uy ban cta Qudc hoi;

-Tda an I}hﬁn dan tbi cao; ,

- Vién kiém sét nhan dan t6i cao; x ,
- Kiém toan Nha nuéc; Nguyén Khanh Ngoc
- ny ban TW Mit tran TH quéc Viét Nam,;

- Co quan Trung wong cta cac hdi, doan thé;

- Vu Phép luit, Van phong Chinh phu;

- Cuc Kiém tra van ban quy pham phap ludt, B6 Tu phép;

- S& Tu phép, S& Tai chinh céc tinh, thanh phé tryc thude TW;

- Trung tAm trg gitp phap ly nha nudc cAc tinh, thanh phd truc

thugc TW;

- Cong bao, Cdng thong tin dién tir: Chinh phii, B6 Tu phép;

- Luu: VT, Cuc TGPL (10).
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Mau s6 01-TP-TGPL
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Méu 56 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tir s642/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lap - Tw do - Hanh phice

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: .o, @ S

I. Phan théng tin danh cho nguvi yéu céu trg gitp phap ly

Ho vatén: ............... (2t et
Dia chi HEN NE: e
Dién thoai: ...ccovevivierieiriennn ettt bt e e —e et e b e e —eete e eeaaerare et e taearbetteereete et etenteane
S6 CMND/Thé cin cudce cong dan: .................... CAp NZAY oot tal oo
M&i quan hé véi nguoi duoc trg gitp phép 1y:

I1. Phan thong tin danh cho ngudi duge trg gidp phap ly

Ho vatén: ........ B (3 T E USSR
Ngay, thang, ndm sinh: ........ccccovviiiivveninircen, Giditinh: oo
Dia chi IEN &: oo e et
DIEn thOal:. ..
S6 CMND/Thé cin cude cong dan: .............. cAp ngay .......... tal v
DIAN T0C ueiit ittt ettt ettt e e e ettt e e e e re e s bt e e reeaaraeas
Dién ngudi qugce trg ZUp Phap 1Y e e

IIL. Noi dung vu viéc trg giap phap ly
1. Tém tit yéu cAu trg gitp phap 1y

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................



2. Yéu cau hinh thire trg gitip phép 1y
Tu van phap luat D
Tham gia t tung D
Pai dién ngoai t6 tung D

3. Tai liéu gui kém theo don

) USSR
o) IO OSSPSR OO PP UOUOTOPPRRUPTPPRTRIPRIR
C) ceertrreir et TSP PO TP PR T
T6i xin cam doan 1o trinh bay trén la ding su that. P& nghi N (1)
....................... xem x€t trg gitp phap ly.
NGUOI LAM PON

(Ky, ghi v ho tén hodc diém chi)

Chau thich:

(1): Tén tb chirc thyc hién tro gitp phap ly;
(2): Ho va tén ngudi yéu cdu tro giup phap ly;

(3): Ho va tén ngudi duge trg giup phép ly.



Mu 56 03-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng ti s6 42/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHJA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

.......... , ngay ..... thang ..... nam 20......
PON KHIEU NAI
Ve viée .covvnnninnnnnn (€ ) P
Kinh gui: ............. ()

Hovaténi.......coooeiivniiennnnn. ()
Piachi HEn hé: ..o
DIBN thOGL: v eeeeeeeeee e F P
S6 CMND/Theé cin cude cong dan: ............ CAP DAY ..vvee tal oo,

Hoac la nguoi giam hd clia nguoi dugce trg gitip phap 1y ..ovvveeeeee ()i
dang dugc trg gilip phap ly trong VU vIEC ......ccoviiiiiii i

Can clr quy dinh tai khoan 1 Piéu 45 cta Luat Tro giup phap 1y, t6i khiéu nai véi
......... () V& Vice (D cla e (D)5

...................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

....................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................



Tai lidu giri kém theo don (néu co):

Toé1 xin cam doan ndi dung khiéu nai trén 1a ding sy that. pé nghi .

................................. (2) oo, Xem X6t giai quyét khiéu nai cho
toi theo quy dinh. |
NGUOI LAM PON
(K, ghi rd ho tén, hodc diém chi)
Cha thich:

(1): Ghi rd mét trong 04 ndi dung khiéu nai vé:

- Tir chdi thuc hién vu viée tro gitip phép 1y;

- Khong thue hién trg gitp phép ly;

- Thye ‘hién trg giup phap ly khong dung pl;ép luat;

- Thay dbi ngudi thuc hién tro gitip phap 1y khong ding phap luét.
(2): Tén co quan, td chirc c6 thim quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén ngudi duge tro giup phép ly.

(4): Tén cta td chirc thue hién tro gitip phép 1y.

(5): Ho va tén ctia ngudi thuc hién trg gitip phap ly.



Mau s6 04-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tu 50 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh giti: oo () O
To11a (ho va tén): ........ () J hodc............... (3) i,
Ngay, thang, ndm Sinh: .......cccceevievcviiriniinieeees Gidi tinh: .o,
Diachilién hé: ..cccovvveviiieeiieeee e e e e e e e e et s e e et e ere e aans
DN thOQI: wiiieiieiieiiicee e e s sre b
CMND/ThE N CUOC CONE AN SO: wevververieereerreeeeeeeeseeerese e seesesesess s seesssereseerenees
Ngéy 1 NOLCAD v een s
NZNE NERIBD: ..ot
La nguoi duge tro gitp phap Iy Hodc la nguoi giam ho cia nguodi duge tro giap
phép Y e @) dang duoc  Ong/Ba ............. 4)

. .. trg gitp phap 1y trong v VIEC......vvvveiirenicinereneiennns
Can clr vao khoa.n 5 Piéu 8 cia Ludt Tro gitp phap 1y, t6i dé nghi thay doi nguoi
thec hién trg gitp phap Iy vé1t ly do sau  day:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

Ti xin cam doan 101 trinh bay trén 13 ding su that. Dé nghi ............ Q) xem
xét thay d61 ngudi thuc hién trg giup phap ly.
NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ¥ ho tén hodc diém chi)

Ch thich:
(1): Tén t chirc thuc hién trg gitip phap 1y;
(2): Ho va tén nguoi dugc tro gitp phép ly;
(3): Ho va tén ngudi yéu chu trg giup phép 1y;
(4): Ho va tén ngudi thuce hién trg gitip phép ly.



Méu sé 05-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tw s 12/2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON RUT YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gli: oo, (D,
To6ila (ho vatén): ....ccueneene. (2) hoGC (B) cveeeere ettt
Ngay, thang, nam sinh: ........coocerviiini e Gidi tinh: oo,
Diachiliénhé: ......ccovevneene. e e
DPiénthoai: ... OO
CMND,/Thé can cude cong dﬁ{l SO ettt
NEAY CAP wovvervenrreneereene INOT CAD -eeveerieiieie sttt ee ettt st e
NZHE NERIEP: weovevveeeeeeee e DAn t6C: .vveerena
La nguoi duge tro gitp phap ly
Hodc 1a giam hd cua nguoi dugce tro gitp phap ly .............. ) R dang
dugc .iviiiiin (D)o trg gitp phap ly.

Dén nay, do khéng con nhu cau tro gitip phap 1y, cin cir vao khoan 6 Piéu 8 cia
Luat Trg gitp phép ly, t6i xin rit yéu cu tro giup phap 1y, dé nghi
.............. (1)evevevenn..n. XEM X€t, quyét dinh.

NGUOI LAM PON
(K3, ght ¥6 ho tén hodc diém chi)

Chu thich:

(1): Tén tb chirc thuc hién tro gitp phap ly;

(2): Ho va tén ngudi duoc trg gitp phap ly;

(3): Ho va tén nguoi gidam hd cla nguoi duoc trg gitip phap 1y.



Mau s6 06-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw so 12/2018/TT-BTP)

......... ¢ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............ ) O Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$é: .../QP-..(3).. (4)...., ngay ... thang ... nam 20...

QUYET PINH

Vé viéc cir ngwdi thue hién dai dién ngoai to tung

Piéu 2. Ong/Ba....covvvvrrreerrsreennne. (7)ot thuc hién
dai dién ngoai t6 tung theo pham vi yéu cu trong don yéu ciu trg gitip phép 1y cta

Piéu 3. Ong/Ba......oovverercrsre, () c6 quyén va nghia
vu theo quy dinh phap lut vé tro gitip phéap 1y va phép lut c6 lién quan.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lirc ké tir ngay ky ban hanh.
Cac Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N D";’;’;"” GIAM POC/TRUONG CHI NHANH/NGUOI
a0y DPUNG DAU TO CHUC THAM GIA TRQ

- Luu: TT/CN/TC. GIUP PHAP LY
(Ky, ghi r& ho tén, déng ddu)



Chu thich:

(1): Tén co quan chi quan clia co quan ban hanh van ban;
(2): Tén t6 chirc thuc hién tro gitip phap ly;

(3): S8, ki hiéu ciia Quyét dinh;

(4): Dia danh;

(5): “Giam dbc Trung tim tro gitip phép 1y nha nudc” hodc “Trudng Chi nhénh ctia Trung tim
tro gitp phéap ly nha nuoc” hode “Giam doc Cong ty ludt” hodc “Truéng Van phong ludt su”
hodc “Ngudi dimg dau to chic tu van phép luat”;

(6): Ho va tén ciia ngudi yéu cau tro gitp phap ly;

(7): Ho va tén cua ngudi thuc hién trg gitip phap 1y ;
(8): Ghi rd chirc danh nguoi thyc hién trg gitip phép ly;
(9): Ho va tén ctia ngudi dugc trg gitip phap ly;

(10): Tén co quan ¢ thdm quyén giai quyét vu viéc.



Mau 56 07-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2018/TT-BTP)

........... (Do CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................... (2) ﬂ@c lép _T]ar do _Hanh phﬁc
Y 1QP-...(3)......
° QP-...3) (4)......, ngay ..... thang ..... nam 20.....
QUYET PINH

Vé viéc thay thé ngudi thwe hién dai dién ngoai td tung

Cén cir Luat Trg giup phap ly ngay 20 thang 6 nam 2017,
Can ¢ yéu cu thay dbi nguoi thyc hién tro gitip phép 1y cia Ong/Ba

................................. (6) vevreerrerirenirirreceeerenenen, NEAY L/l /200
QUYET PINH
Pitu 1. Cr Ong/Baoooreoeeeren. () I 1a
RO ) 614 F: RS V) P thay
thé cho Ong/Ba ........ccccoeece. () Fre— thuc hién dai dién ngoai t6 tung cho
Ong/Ba e (@ 10) R , trong vu
VIECuuiveerirrerierreeeeseestesseeeesesseesseresseesesneens
 Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay Ky, thay thé cho
Quyét dinh 6 ........ /QD-TGPL ngay ..... thang ..... ndm 20..... cla .......... )
véviec cr Ong/Ba ......cccvveveee, () FU— thuc hién dai dién ngoai to tung.

Pidu 3. Cac Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Not nhdn: GIAM POC/TRUGNG CHI NHANH/
-1 NGUOI PUNG PAU TO CHUC
- Luu: TT/CN/TC. THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

(Ky, ghi ro ho tén, dong ddu)



Chii thich:

(1): Tén co quan chu quan cuia co quan ban hanh vén bén;

(2): Tén td chirc thue hién tro giup phap ly;

(3): S8, ky hidu ciia Quyét dinh;

(4): Dia danh;

(5): “Giam dbc Trung tAm trg gitp phap 1y nha nuéc” hodc “Trudng Chi nhanh cia Trung

tém tro gitip phap 1y nha nuéce” hodc “Giam dbc Cong ty luat” hodc “Trudng Vin phong luat
" hodc “Ngudi dung déu t6 chirc tur vén phap luat”;

(6) Ho tén ngudi ¢6 yéu cau thay ddi ngudi the h1en tro gitp phap ly;

(7): Ho tén nguoi thyc hién trg givp phép ly duoc cir dé thay thé;

(8): Ghi 16 chirc danh ngudi thue hién trg giup phap ly;

(9): Ho tén ngudi thuc hién trg giap phap ly;

(10): Ho tén nguai dugce tro gitip phap ly.

(11): Tén co quan ¢6 thAm quyén giai quyét vu viée.



Mau s6 08-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/2018/TT-BTP)

........... ) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. ) BT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S&: e, /TB-...(3)......

THONG BAO
'Vé viée tir chdi thu 1y yéu ciu tro givip phap Iy

Sau khi nghién ctru don yéu cau tro gitip phap 1y va céc tai lidu gii kem
theo (néu ¢6) cho thay vu viée ctia Ong/Ba thudc trudng hop tir chéi thu ly theo
quy dinh tai khoan 3 Biéu 30 cia Luét Tro gitp phép 1.

~ Vay .....(2)..... thong bao dé OI}g/Bé dugc biét. Néu Ong/Ba co vudng
mac hoép van dé gi chua rd, dé nghi Ong/Ba lién hé vdi ...... 2)....... de duoc
giai quyet.

Noi nhin: GIAM POC/TRUONG CHI
e _ NHANH/NGUOI PUNG PAU TO
' ‘ CHUC THAM GIA TRQ GIUP
PHAP LY

(Ky, ghi ro ho tén, déng ddu)

Chaii thich:

(1): Tén co quan chi quan clia co quan ban hanh van ban;
(2): Tén t6 chic thuc hién tro gitp phép ly;

(3): S6, ky hiéu van ban;

(4): Dia danb;

(5): Ho va tén ngudi dugce trg giup phép ly;

(6): Ho va tén ngudi c6 yéu ciu tro gitp phép 1y;

(7): Ghi tom tit yéu cau trg gitip phap 1y.



Mdu s6 09-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 12/2018/TT-BTP)

~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO
Vé viéc chuyén yéu ciu tro giiip phap ly

Kinhgri:  Ong/Ba ....(3)..evvo...... HOAC vvvvvvvviieen, T
Piachi I€n hé: ..o i

...(1)..... nhan dugc don yéu cau trg gitip phép ly cua Ong/Ba .....(3)
....................... hodc ..oovvvvvvvveee (@), dia chi lién hé:

Sau khi nghién ciru don yéu ciu tro gitp phap ly va céc tai liéu giri kém
theo (néu ¢6) cho thiy vu viée cua Ong/Ba khong thudc tham quyén thy 1y cla
.............. (1)...............theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Diéu 26
cua Luét Tro gitip phap ly. Do vay, (1) da chuyén don yéu cau tro giip phdp ly
cia  Ong/Ba vd cdc i lidu gii kém theo (néu cé) dén

.................. ()i,
VAY v (1)............. thong bao d& Ong/Ba duoc biét va lién hé véi
........... (2)......... d& duoc tro gitp phép 1y theo quy dinh.
Noi nhin: GIAM POC/TRUONG CHI
e NHANH/ NGUOT DUNG PAU TO
- Luu: TH/CN/TC. CHUC THAM GIA TRO GIUP
PHAP LY

(Ky, ghi r& ho tén, déng déu)

Cha thich:
(1): Tén Trung tim trg gitip phap 1y nha nuée chuyén vu viée;
(2): Tén Trung tam trg gitp phap ly nha nudc nhén vu viéc;
(3): Ho va tén ngudi dugce trg giup phép 1y;
(4): Ho va tén ngudi yéu cau trg gitp phap ly;
(5): Ghi tom tit yéu cAu tro gitip phép 1y. ~



Mau s6 10-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tu so 12/2018/TT-BTP)

HINH MINH HQA BIEU TUQONG TRQ GIUP PHAP LY

Al
'

Vanh biu twong mau xanh tim than trén nén tring, can den, dinh c6 ngdi
sao mau dd, chit TRO GIUP PHAP LY la chit in hoa, mau dé.




Mdu 56 11-TP-TGPL
(Ban hanh kem theo Théng tw so 12 /2018/TT-BTP)

‘ P’HIEU }AY ’Y KIEN ‘ A
NGUOI PUQC TRQ GIUP PHAP LY HOAC NGUOI THAN THICH

Ong/Ba hodc ngwa‘i thdn cua éng/Bc‘z (sau ddy goi 1o ngueoi thdn) thudc doi tuong duoc
tro giup phdp ly Bé’ ndng cao chat luong hoat dong nay, ong/ba vui long cung cdp cho
chung t6i m¢t so y kién sau

A. THONG TIN CO BAN

L H O VAN oo e

2. - Ong/Ba 1a ngudi duge tro gitip phap ly D

- Ngudi than ciia Ong/Ba 1a ngudi duoc trg gitip phap ly D

3. Ong/Ba hodc ngudi than di duoc tro gitp phap 1y vé vu viée gi?

------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------

B. QUA TRINH THU'C HIEN VU VIEC TRO GIUP PHAP LY
4, Ngudi thue hién trg gitip phép 1y ¢6 gip g& Ong/Ba hodc ngudi than khong?

a) Khong gap 1an nao D b) Gip 1 lan
¢)Gap2 intwslén ] d) Khong bidt

5. (A)ng/Bé’hoéc ngudi than ¢ d}rqc ngudi thue hién tro gitp phap 1y tao diéu kién dé
trinh bay, cung cap thong tin, tai liéu vé vu viéc khong?
2)C6 | b) Khong ﬁ ¢) Khong biét

6. Ngudi thue hién tro giup phép 1y c6 cung cdp cdc thong tin lién quan dén vu vide
cho Ong/Ba hodc nguoi than khéng? |
2) C6 E] b)Khéng | ¢) Khong biét [
7. Ngubi thuc hién trg giﬁp phép 1y c6 dua ra céc giai phap d&& Ong/Ba hodc nguoi than
Iira chon nham bao vé t6t nhat quyén va lgi ich hop phép ctia minh?
2) co L] b) Khéng [[j ¢) Khong biét [
8. Ngudi thye hién trg gitp phép 1y c6 doi héi hode nhan tién, loi ich vét chét hodc loi
ich khac ctia Ong/Ba hoic ngudi than khong?
2)Co [ b)Khong L c)Khong biét L]
Néu c6, dé nghi ghi cuthé: ... ... ioeocee e eer s e



9. Ngudi thuc hién tro gidp phéap ly cd xtic pham ngudi duge trg gidp phaE’r khdng?
a) Co D b) Khong L ¢) Khong biét
Néu cé, dé nghi ghi cu hE: . ieoe e

10. Nguoi thuc hién tro gitp phap 1y c6 tiét 16 théng tin vu viéc va nhan than clia nguoi
dugc tro gitp phap 1y véi ngudi khac khong?
a) Co ri—.] b) Khong r_l c) Khong biét D
Néu c6, d@é nghi ghi cu thé- ..

11 Nguoi thue hién tro gitip phap ly c6 xui giuc, klch dong Ong/Ba hoac ngudi than
cung cAp thong tin, tai lidu sai su that khong?

2)co ] b) Khéng L ¢) Khong biét []

Néu c6, dé nghi ghi cu thé- ..

12. Ong/Ba c6 hai long vé cach {mg X1, giao tiép ctia ngudi thyc hién trg phap ly khong?
a) Co D b) Khong g[ﬁ

13. Ong/Ba c6 hai 1ong vé tinh than trich nhiém va cach thirc hudng din clia ngudi

thuc hién trg gitip phap ly khong?

a) Co Eﬁ)

Néu khéng, dé nghi ghi cu thé: ... .......ccocovvovs .

b) Khéng L

14. Ong/Ba c6 hai 1ong vé ning luc, hidu biét chuyén mon ciia ngudi thyc hién tro gitp
phép ly khong?
a) Co D b) Khéng E
Néu khong, dé nghi ghi cu thé: . s -
15. Ong/Ba c6 tin tudng nguoi thuc hién trg gitp phap ly khong?
a) Co D b) Khong
Néu khéng, dé nghi ghi cu thé-..

16. Ong/Ba ¢6 hai [ong vé noi dung, ket qua trg giup phap ly khong?
a) Cé D b) Khéng
Néu khong, dé nghi ghi cu thé: . o
17. Ong/Ba ¢6 tiép tuc yéu cdu trg giup phap ly kh1 cin khong?
2)Co L] b) Khong
Néu khéng, dé nghi ghi cu thé: .. . :
18. Ong/Ba & gidi thidu vé trg gitp phap ly cho ban be ngudi than khong‘?
a) Co L—i b) Khoéng
Néu khéng, dé nghi ghi cu thé: ... ... oovee s

Trdn trong cam on sy quan tdm cua Ong/Bal



Méiu 56 12-TP-TGPL
(Ban hénh kém theo Thong tu s6 12/2018/TT-BTP)

SO TU PHAP TINH/THANH PHO....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA Dic Iap - T do - Hanh phic
NUGC : - '
Sé: /BC-TGPL  ° e , hgay ... thang ......... nam.........

BAO CAO CONG TAC TRQ GIUP PHAP LY 06 THANG/01 NAM

I. Két qua thwe hién TGPL

1. Trién khai thuc hién Luat va cdc van ban quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh: bao gdm xay dung van ban, ke hoach hoat dong trg gitp phap
Iy; huéng din nghiép vu; bdi dudng, tap huén...

2. Két qua thuc hién vu viée tro gitp phap 1y (kém s liéu theo bidu
théng ké), ¢6 so sanh véi ciing ky nim truée.

3. Trién khai thyc hién chinh sach tro gitip phap 1y trong cac van ban vé
giam nghéo (muc nay chi bdo cdo dinh ky theo nam).

4. Hoat dong phdi hop (muc nay chi béo céo dinh ky theo nim).

- Hoat ddng phdi horp v6i to chirc x4 hoi, t6 chirc x4 hoi - nghe nghiép,
t6 chirc chinh trj - x4 hoi ¢ dia phuong (nhu Doan luat su, Hoi ludt gia...).

- Hoat dong phéi hop tro gitip phép 1y trong linh vuc khiéu nai quyét
dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh.

- Hoat ddng phdi hop véi cac co quan, td chirc khéc.
I1. Té chire bd may, co s& vit chit, kinh phi

1. Co so vat cht, trang thiét bi, kinh phi.

2. T6 chirc bd may.

IT1. Nhan xét, danh gia

1. Thuan loi,.khé khan.

2. Nguyén nhén.

3. Pé xuét, kién nghi.

IV. Phwong huwdng hoat dong va gidi phap.

Noi nhén:

, GIAM POC
- Luu: VT. (ky, ghi ¥8 ho tén, déng ddu)





