BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tuw do - Hanh phuc

S6: 13 /2010/TT-BNV
Ha Néi, ngay 30 thdng 12 nam 2010

THONG TU
Quy dinh chi tiét mgt s6 didu vé tuyén dung va ning ngach cong chirc
ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 niim 2010 cia Chinh
phit quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quén Iy cdng chirc

Cin ct Luat Can bg, cong chuc ngay 13 thang 11 nim 2008,

Can cir Nghi dinh sd 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chirc va Nghj
dinh s& 93/2010/NP-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 ciia Chinh phu sira dbi
mét s6 diéu cua Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 48/2008/NP-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhidém vy, quyén han va co ciu td chirc clia
B No1 vy,

B4 Noi vu quy dinh chi tiét mot sé diéu vé tuyén dung va nang ngach
cong chire cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chirc (sau day viét
tat la Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP) nhv sau:

Chuong I
VE TUYEN DUNG CONG CHUC

biéu 1. Pidu kién diing ky dw tuyén cong chirc

1. Diéu kién dang ky du tuyén cdng chirc thirc hién theo quy dinh tai
Diéu 4 Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP. Riéng cac diéu kién khéc theo yéu cau
clia vi tri du tuyén do co quan st dung coéng chirc xdy dung trén co s& ban mo
ta cong viéc gin voi chuyén nganh dao tao, cac k¥ ning, kinh nghiém theo
yéu cau tiéu chuan nghiép vu ngach céng chirc cia vi tri du tuyén.

2. Nguoi dimg diu co quan st dung coéng chire ¢6 vin ban bao cao vé
cac diéu kién dang ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé
co quan quan ly cdng chirc xem xét, quyét dinh.

Diéu 2. Ho so diing ky du tuyén cong chirc

H6 so dang ky du tuyén cong chirc bao gdm:



1. Pon ding ky du tuyén cong chirc theo miu tai phu luc s6 1 ban hanh
kém theo Théng tw nay;

2. Ban so yéu ly lich ty thuat c6 x4c nhdn cia c¢o quan ¢6 thim quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so dir tuyén;

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban chup cac van bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cau cua
vi tri du tuyén;

5. Gidy chitng nhén strc khoe do co quan y té co thim quyén cép trong
thni han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

6. Gidy ching nhan thudc dbi twong wu tién trong tuyén dung cong chirc
(néu c6) dugc co quan c6 tham quyén chirng thrc.

Piéu 3. Co quan cé thim quyén tuyén dung céng chirc

1. Co quan quan ly céng chirc thuc hién viéc tuyén dung coéng chirc bao
gom:

a) Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan
Nha murdc;

b) Vin phong Qudc héi, Van phong Chu tich nudc;

¢) Bg, co quan ngang B4, co quan thudc Chinh phi;

d) T4 chirc do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu thanh 14p ma khéng phai
la don vi s nghiép cong 14p;

d) Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudéc Trung ucong;

¢) Co quan ¢6 thim quyén cia Pang Cong san Viét Nam, td chirc chinh
tri - x3 hoi;

g) Tinh uy, thanh uy tryc thuge Trung vong.

2. Co quan, td chirc, don vi dugc phan cip thim quyén tuyén dung cong
chirc:

Co quan, té chirc, don vi tnre thudce co quan quan 1y cong chirc quy dinh
tai cac diém a, c, d, e, g khoan 1 Diéu nay néu duoc giao bién ché céng chirc,
kinh phi hoat dong, c6 con diu va tai khoan riéng thi dwgc phan cip tham
quyén tuyén dung ¢ong chirc. Co quan, t§ chirc, don vi duge phan cip tham
quyén tuyén dung cong chirc quy dinh tai khoan nay phai xay dyng ké hoach
tuyén dung coéng chirc bao cdo co quan quan ly coéng chirc phé duyét. Ké
hoach tuyén dung cong chirc bao gbm cac ndi dung sau;



a) S6 lugng bién ché cong chirc clia co quan, td chire, don vi duge cap ¢o
tham quyén giao;

b) S6 lwong vi tri viéc lam can tuyén theo timg ngach cbéng chirc trong
pham vi chi ti€u bién ché duge giao;

¢) Diéu kién dang ky dy tuyén, hinh thirc va ndi dung thi tuyén hogc xét
tuyeén,;

d) Céc ndi dung khac (néu cd) theo yéu cdu bang van ban ciia co quan
quan ly cong chirc.

3. Céac co quan, té chirc, don vi tryc thudc co quan quan 1y cong chirc
néu chua dugc phin cdp thim quydn tuyén dung theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi co quan quan 1y céng chirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Nghj
dinh s6 24/2010/NP-CP truc tiép thue hién viéc tuyén dung cdng chirc vao
lam viéc tai cac co quan, té chirc, don vj truc thudc.

Diéu 4. T6 chirc thi tuyén, xét tuyén va tiép nhan khong qua thi tuyén
doi vai cong chire

1. Viéc tuyén dung céng chirc vao vj tri viéc 1am tuwong g voi tirng loai
cong chirc dugce thuc hién nhr sau:

a) Cong chirc loai D (ngach nhan vién, can sy hodc teong duong) thyc
hién theo phuong thirc thi tuyén hodc xét tuyén,;

b) Cong chirc loai C (ngach chuyén vién hodc tueong duong) thuc hién
theo phuong thirc thi tuyén, xét tuyén hojic theo quy trinh tiép nhan khéng
qua thi tuyén;

c) Cong chirc loai B (ngach chuyén vién chinh hoac twong duong) va
cong chire loai A (ngach chuyén vién cao cép hodc twong dwong) thuc hién
theo quy trinh tiép nhan khéng qua thi tuyén.

Truomg hop dbi tuong dy tuyén vao vi tri viée 1am quy dinh tai diém c
nay khong du didu kién thyc hién theo quy trinh tiép nhan khéng qua thi
tuyén thi co quan quan ly c6ng chirc cin cir vao yéu ciu cua timg vi tri viéc
lam tuong ung vdi cong chire loai B, loai A xdy dung dé an thi tuyén déi von
cac vi tri viée lam nay, giri B6 Noi vu hoac Ban TS chire Trung wong dé thong
nliat theo tham quyén trwoc khi td chirc thyre hién.

2. Té chirc thi tuyén, xét tuyén va tiép nhan khéng qua thi tuyén déi voi
cong chire:

a) Co quan co6 thdm quyén tuyén dung cong chitc quy dinh tai Diéu 3
Théng tr nay to6 chuc thye hién viée tuyén dung coéng chuc theo phuong
thic thi tuyén hodc xét tuyén va bdo cao co quan quan ly cong chirc phé
duyét két qua tuyén dung cong chirc;



b) Co quan quan ly cong chirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh
s6 24/2010/ND-CP:

- C#in cit vao bao cao két qua thi tuyén hodc xét tuyén cia ngudi dimg
dau co quan ¢6 thdm quyén tuyén dung c¢ong chirc, phé duyét két qua tuyén
dung coéng chirc thuéc pham vi quan ly;

- Sau khi ¢o y kién théng nhit cua Bo No6i vu hodc Ban T chirc Trung
uong, thue hién viéc tiép nhan khéng qua thi tuyén déi véi cdng chirc theo
quy dinh ctia Thong tu nay.

3. Viée t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc dugc thye hign theo Quy
ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc (phu luc s6 2) va Noi quy ky thi
tuyén, thi nang ngach céng chirc (phu luc s6 3) ban hanh kém theo Thong tu
nay.

4. Truomg hop cc B, co quan ngang B3, co quan thuge Chinh phii cén
thiét phai ¢c6 quy dinh cu thé hon vé néi dung, hinh thirc thi tuyén, xét tuyén
cong chirc theo yéu ciu cua nganh, linh virc quan ly so v&i quy dinh tai Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP va quy dinh tai Thong tw nay thi phai théng nhat y
kién voi Bo Noi vu trude khi thye hién.

Diéu 5. Truomg hop khong thanh lap Hoi ddng tuyén dung cong chirc

Khi td chirc tuyén dung céng chirc, néu sé ngudri ding ky di tuyén trong
cing mdt ky tuyén dung tir 30 nguoi tré xudng thi nguoi dimg dau co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc khdng phai thanh 1ap Héi dong tuyén dung.

Piéu 6. Thong bio tuyén dung

1. Théng bao tuyén dung ciia co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong
chire phai dwge dang tai it nhét trén mot trong cac phwong tién thong tin dai
chung 13 bao viét, bao noi, bao hinh; dbng thdi phai ding trén trang thong tin
dién tir va niém yét cong khai tai try s 1am viéc cia co quan cé thdm quyén
tuyén dung cong chire trong thoi han nhan hd so cia ngudi dang ky du tuyén
quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP.

2. Noi dung thdng bao tuyén dung bao gdm:

a) Diéu kién dang ky di tuyén;

b) S6 lugng vi tri viéc 1am can tuyén theo ting ngach cong chirc;

¢) Noi dung hd so dang ky du tuyén, thoi han nhin hd so va dia diém
nop ho so dy tuyén, sb dién thoai lién hé;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoac xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén hodc xét tuyén; 1€ phi thi tuyén hoac xét tuyén,



3. Trong thb‘i han 15 ngady, ké tir ngay hét théi han nhan 116 SO cta ngudi
dang ky dir tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh sb 24/2010/ND-
CP, ngudi dimg diu co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc quyet dinh
thanh 14p Ho6i déng tuyén dung, trudmg hop khong thanh 1ap Hoi ddng tuyén
dung theo quy dinh tai Piéu 5 Théng tr nay thi ngudi dimg dau co quan ¢6
thim quyén tuyén dung cong chirc giao bo phén tham muu vé cong tac t6 chirc
can bd cua co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé thuc hién viéc
tuyén dung.

Piéu 7. Thoi gian cdc mén thi trong ky thi tuyén céng chirc
1. Pbi voi trwdmg hop thi tuyén cong chirc loai D:
a) Mén kién thirc chung; thi viét thai gian 120 phut;

b) M6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét thoi gian 120 phit va thi trac
nghiém thoi gian 30 pht;

¢) Mén ngoai ngir: thi viét thoi gian 60 phit hodc thi van dap thoi gian tir
15 dén 30 phut (néu tiéu chudn nghiép vu caa ngach dy thi yéu cdu phai co
trinh d6 ngoai ngir);

d) Mén tin hoc vin phong: thi thyre hanh trén may hodc thi tric nghiém,
thot gian 30 phut (néu tiéu chuan nghiép vu cia ngach di thi yéu cau phai cé
trinh d¢ tin hoc).

2. Déi voi trdmg hop thi tuyén coéng chire loai C:
a) Mén kién thirc chung;: thi viét thoi gian 180 phut;

b) Mén nghiép vu chuyén nganh; thi viét thoi gian 180 phut va thi tric
nghiém théi gian 45 phut;

¢) M6n ngoai ngir: thi viét thoi gian 90 phit hodc thi van dap thoi gian tir
15 d@én 30 phaut;

d) Mén tin hoc van phong: thi thuc hanh trén may hodc thi tric nghiém,
thon gian 45 phut.

3. Péi voi trudmg hop thi tuyén cong chirc vao vj tri viée lam yéu ciu
chuyén mén 13 ngoai ngit hodc tin hgc thi mén thi nghiép vu chuyén nganh la
ngoai ngit hodc tin hgc. Thori gian thi ngoai ngit hodc tin hoc do ngudi ding
dau co quan co thdm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh bao dam phu
hop v yéu ciu ctia vi tri viéc 1am can tuyen

4. Déi vai trirong hop thi tuyén cong chirc vao vi tri viée lam yéu ciu sir
dung tiéng dan toc thiéu sé thi mén thi ngoai ngir dugc thay thé bang thi tiéng
déan toc thiéu sé. Thcn glan thi tiéng dan toc thidu sb do ngudi dirng dau co
quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh bao dam phu hop véi
yéu cdu cia vi tri viée 1am can tuyen.



Piéu 8. Nbi dung thi mén nghiép vu chuyén nginh

1. Noi dung thi mon nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén céng
chirc phai cin cir vao tiéu chuan nghiép vy ctia ngach cong chirc phu hop véi
vi tri viéc 1am can tuyén. Trong cing mdt ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viéc
lam yéu ciu chuyén modn, nghiép vu khac nhau thi co quan cé tham quyén
tuyén dung cong chirc td chirc xdy dung cac dé thi moén nghiép vu chuyén
nganh khac nhau bao dam phu hop v&i yéu ciu cua vi tri viée 1am cén tuyén.

2. Trudmg hgp co quan c¢d thim quyén tuyén dung coéng chirc chua xiy
dyng duge ngan hang d& thi mon nghiép vu chuyén nganh thi ngudi dimg dau
co quan cé thdm quyén tuyén dung cong chire giao ngudi dirng dau co quan
str dung cong chuc xay dyng cac dé thi 1non nghlep vu chuyén nganh bao dam
phu hgp véi yéu ciu cua vi tri viée lam can tuyen giri co quan c6 tham quyén
tuyén dung cong chirc dé xem xét, quyét dinh dé thi chinh thirc.

Piéu 9. Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngdy co quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung cua co quan quan ly cong chirc, ngudi dimg dau co quan ¢6 tham
quyen tuyen dung cdéng chirc phai gm théng bao cdng nhan két qua trung
tuyén bang van ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao cong nhan két
qua triung tuyen ciia co quan cé tham quyen tuyén dung cong chirc, ngudi trung
tuyén phai dén co quan co thim quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd
so du tuyén. Ho so du tuyén phai dugc bd sung dé hoan thién trude khi ky
quyét dinh tuyén dung bao gbém:

a) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu chia vi
tri d tuyén, duge co quan ¢ thim quyén chimg thirc;

b) Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phép noi thudng tra cép.

Thoi diém co quan cé thdm quyén chimg thye van bang, chimg chi, két
qua hoc tap va cap phiéu ly lich tu phap dugc thuce hién trong thai han quy dinh
tai khoan 2 va khoan 3 DPiéu nay.

3. Truomg hop ngudi tring tuyen co ly do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién hd so du' tuyén thi pha1 lam don xin gia han truGe khi két thic thoi
han hoan thién hd so du tuyén giri co quan c6 thim quyén tuyen dung cong
chirc. Thori gian xin gia han khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan
thién hd so du tuyén quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Sau khi nguoi trang tuyén hoan thién du hd so dy tuyén theo quy dinh
tai khoan 2 va khoan 3 Piéu nay, trong thoi han 15 ngdy, ngudi ding dau co
quan ¢o thdm quyén tuyén dung cong chirc phai ra quyét dinh tuyén dung doi



v&i ngudi trang tuyén; tredng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hé
so dvr tuyén theo quy dinh thi ngudi dimg dau co quan ¢ thAm quyén tuyén
dung cOng chirc ra quyet dinh hiy két qua tring tuyén.

5. Nguoi duge tuyén dung vao cong chirc phai dén nhan viée trong thoi
han quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP.

6. Truong hop ngu'm tring tuyén bi hiy bo két qua triing tuyén theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay va trudng hop ngudi duge tuyén dung bi hity bo
quyet dinh tuyen dung do khong dén nhan viéc trong thot han quy dinh tai
khoan 5 Diéu nay thi ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén tuyén dung
cong chirc quyét dinh tuyén dung nguoi c6 két qua tuyén dung thip hon lién
ké ¢ vi tri tuyén dung d6, néu ngudi d6 bao dam cé du cac didu kién quy dinh
tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP (trong
truomg hop t6 chire thi tuyén cong chirc) hodic quy dinh tai diém a khoan |
Diéu 14 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP (trong trudong hop td chirc xét tuyén
cong chire).

Truomg hop ¢b tir 02 ngudi trd 16n cb két qua tuyén dung thip hon lién
ké bang nhau thi nguoi dimg diu co quan cé thdm quyén tuyén dung cong
chirc quyét dinh ngudi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 11 Nghi
dinh s6 24/2010/ND-CP (trong trudmg hop té chirc thi tuyén cong chirc) hodc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP (trong trudong hop
td chirc xét tuyén cong chirc).

Pidu 10. Tiép nhan d6i véi cac trwomg hgp dic biét trong tuyén dung
cong chirc

1. Diéu kién, tiéu chudn ¢ xem xét tiép nhén khong qua thi tuyén:

a) Ngudi t6t nghiép thii khoa tai cac co s¢ dao tao trinh do dai hoc &
trong nudc va ngudi t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, loai xudt sac ¢
nrdc ngodi theo quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 19 Nghj dinh s6
24/2010/ND-CP duge xem xét tiép nhédn khdng qua thi tuyén, néu co du cac
diéu kién, tiéu chuin sau:

- Bao dam cac diéu kién dang ky dy tuyén cdng chirc quy dinh tai Piéu 1
Thong tir nay,

- Puoc co quan ¢6 thim quyén xac nhan t6t nghiép thu khoa & trinh d6
dai hoc tai cac co s& dao tao & trong mroc hodc tot nghiép dai hoc, sau dai hoc
loai gioi, loai xuat sic & nudc ngoai; trudng hop sau khi tdt nghiép da co thoi
gian cdng tac thi trong thoi gian cong tac nay khong vi pham phap luat dén
mirc bi xir ly ky ludt hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy va duge danh gia la
hoan thanh t&t nhiém vy duge giao.

Viéc xac dinh t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc loair gioi, loai xut sac o
nuée ngoai dwoc cin cir vao xép loai tai bang tot nghiép; trirong hop bang tot



nghiép khéng xép loai thi co quan quéan ly c6ng chirc bao cao cu thé két qua
hoc tap toan khéa va két qua bao vé tot nghiép dé B No6i vu hodc Ban T6
chire Trung wong xem xét, quyét dinh theo thim quyén quan 1y cong chirc.

b) Nguoi c6 kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu
19 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP dugc xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén,
néu c6 du cic diéu kién, tiéu chuin sau:

- Bdo dam cac diéu kién dang ky dv tuyén c¢ong chirc quy dinh tai Diéu 1
Thong tu nay;

- Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én; hi¢n dang cOng tac trong nganh
linh vic can tuyén; cé thoi gian tir da 60 thang tré 1én 1am cong vige yéu ciu
trinh d dao tao dai hoc, sau dai hoc trong nganh, 1inh vyrc can tuyen (khong
ké thoi gian tap su, thir viéc va néu co th&i gian cong tac khong lién tuc thi
duoc cong don); trong thi gian ¢ong tic 05 nam gin nhit khong vi pham
phap luat dén mirc bi xir ly ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dap
tmg dugce ngay yéu clu cta vi tri viéc 1am can tuyén hoic thudc mét trong cac
treong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu nay.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan khong qua thi tuyén:

a) Nguin ding diu co quan quan ly cong chirc thanh 1dp Ho1 ddng kiém
tra, sat hach dé danh gia vé cac dleu kién, tiéu chuan, trinh d6 va nang luc
chuyén mon, nghiép vu theo yéu cdu, nhiém vu cia vi tri viéc lam can tuyen
ctia ngudi dugce dé nghi tiép nhan khang qua thi tuyén. Hoi dong kiém tra, sat
hach ¢é 05 ho#ic 07 thanh vién, bao gdm:

- Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dirng dau hodc cép pho ctia ngudi dimg dau
co quan quan ly cong chire;

- M6t iy vién 1a ngudi ding ddu bd phan tham muu vé céng tc to chitc
can b clia co quan quan ly cong chirc;

- Mét iy vién la ngudi dimg diu co quan, td chirc, don vi dy kién b6 tri
cong chirc sau khi dugc tiép nhén;

- Cac uy vién khac 1a dai dién mdt L) phén chuyén mén, nghigp vu co
lién quan, trong d6 c6 mdt uy vién ki€m Thu ky Héi dong.

b) Nhiém vy, quyén han cua Hoi déng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé c4c diéu kién, tiéu chuin, vin bang, ching chi theo yéu
cau ctia vi tri viéc lam cin tuyén;

- Sat hach vé trinh d5 hiéu biét chung va nang lyc chuyén mdn, nghiép
vu ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan. Hinh thirc va ndi dung sat hach do Hoi
ddng kiém tra, sat hach cén cir vao yéu clu cta vj tri viée 1am cin tuyén, bao
cao ngudi dimg diu co quan quan ly céng chirc xem xét, quyét dinh trude khi
td chirc sat hach;



- Hbi dfing kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu
quyét theo da s6 va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Cac truomg hop khong phai thanh 14p Hoi ddng kiém tra, sat hach khi
xem x¢t tiép nhan khdng qua thi tuyén:

Céac trudmg hop sau ddy, cé trinh d6 dao tao tir dai hoc trd 1én, co thot
gian cong tac lién tuc (khong ké thoi gian tap su, thir viée) tir du 60 thang tro
1én va trong thoi gian cong tac 05 n3m gin nhat khong vi pham phap luat dén
nirc bi xt Iy ky luét hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy, néu dugc xem xét
tiép nhan khéng qua thi tuyén theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay thi
nguoi dirng dau co quan quan ly cdng chirc khong phai thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach:

- Nhirng ngudi da 1a can bd, cong chire tir cap huyén tré 1én thudc nganh,
linh virc cén tuyén, sau do chuyén sang cong tac tai cac don vi sy nghiép cong
1ap, luc lrgng vii trang, doanh nghiép nha nudce;

- Vién chirc dd duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay Ol
thang 7 nam 2003 (trir trudng hop quy dinh tai khoan 6 Diéu nay);

- Nhitng nguoi dang giit chirc danh 1anh dao, quan ly tir cdp phong tros
1én trong doanh nghiép nha nwdc,

- Nhimg nguoi 1a si quan quén d6i, st quan c¢ong an, quin nhan chuyén
nghiép, ngudi lam céng tac co yeu.

d) Nguori dimg dau co quan quan Iy cong chirc ¢6 vin ban gui Bd N1 vu
hodc Ban T6 chirc Trung wong thdng nhét y kién truée khi quyét dmh tiép
nhan khéng qua thi tuyén d6i voi cac treong hop déc biét trong tuyén dung
cdng chirc theo quy dinh tai Piéu nay, cu thé nhu sau:

- Tda 4n nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan ti cao, Kiém toan
Nha nurde, Van phong Qube hoi, Van phong Chi tich nude, cac BY, co quan
ngang B, co quan thudée Chinh phi, Uy ban nhan dan c4c tinh, thanh phd
truc thude Trung wong va cac t6 chirc khac do Chinh phi, Thu tuéng Chinh
phi thanh 1ap ma khong phai 13 don vi sy nghiép cong ldp giri vin ban vé Bo
Noi vu dé théng nhét v kién;

- Co quan ¢6 thim quyén cia Pang Céng san Viét Nam, té chirc chinh
tri - x4 héi, cac tinh uy, thanh uy trirc thudée Trung uong gii van ban vé€ Ban
T6 chirc Trung wong dé thdng nhat v kién.

3. H6 so d& nghi théng nhét y kién ddi véi cac trromg hop tiép nhén
khéng qua thi tuyén giri B6 Néi vu hosic Ban T§ chirc Trung uong, bao gdm:

a) Cong van d& nghi do ngudi dimg dau hodc cap pho cta ngudi dimg
dau co quan quan ly cong chirc ky, trong d6 ¢6 ban mé ta cong viéc cua vi trf
viéc lam can tuyen twong Ung vdi timg tnromg hop dé nghi tiép nhan khong
qua thi tuyén; sb chi tiéu bién ché duge giao ma chua sir dung cia co quan, t&
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chirc, don vi can tuyén; du kién xEp ngach, bac luong dbi véi truomg hop dé
nghi bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh, chuyén vién cao cip hodc tuong
duong va trromg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 11 Thong tu nay;

b) Bién ban, két qua hop Ho1 ddng kiém tra, sat hach déi véi truomg hop
phai qua kiém tra, sat hach. Déi voi truorng hop khéng phai qua kiém tra, sat
hach quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu nay thi phai ¢6 van ban dé nghi tlep
nhén cua ngudi dirng d4u co quan, té chire, don vi noi dir kién b tri cong tac
déi v6i ngudi duge tiép nhan khéng qua thi tuyén;

¢) Hb so ctia ngudi durge @& nghi tiép nhan khong qua thi tuyén bao goém:

- Ban so yéu 1y lich tu thuat ¢6 x4c nhan cia co quan c6 thim quyén
trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so du tuyén ddi véi trudng hop
tiép nhan quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay; ban so véu 1y lich theo mau
s6 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/Qb-BNV ngay 06 thang 10
ndm 2008 cta B trnrong Bo N01 vu vé vige ban hanh mau biéu quan ly hd U
can b, cong chirc (sau day viét tit 1a mAu s6 2¢), ¢é xac nhan cia co quan, to
chirc, don vi noi ngu'm d6 cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp
ho so d tuyén d6i voi trudomg hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
nay;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cac van bang, chimng chi theo yéu cu cia vi tri dy tuyén, duge
co quan ¢o tham quyén chirng thuc;

- Ban sao két qua hoc tap theo yéu ciu cia vi tri dy tuyén dbi véi trudng
hop tiep nhdn quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, dugc co quan co thim
quyén chirng thyc;

- Gidy chimg nhan strc khoé do co quan y té c6 thdm quyén cip trong
thdt han 30 ngady, tinh dé€n ngay nép hd so dy tuyén;

- Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thuomg tri cép;

- Ban tu nhan xét, danh gia cua ngudi droc dé nghi tiép nhin vé pham
chét chinh tri, pham chit dao dirc, trinh d6 va ning lirc chuyén mén, nghiép
vy, qud trinh cdng tac va cac hinh thirc khen thudng d3 dat dugc, c6 nhan xét
va xac nhan cia ngudi dirng dau co quan, té chirc, don vi noi ngudi d6 cong
tac ddi voi treomg hop tiép nhan quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc di hd so dé nghi cua co
quan quan ly c¢oéng chirc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay, B6 Néi vu hodc
Ban T6 chirc Trung wong phai ¢6 vin ban tra 1oi; néu khéng tra 10i thi coi nhu
dong y. Truong hop hod so chua du theo quy dinh thi trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay nhan du'orc dé nghi, B N§1 vy hodc Ban T4 chirc Trung wong pha1
¢6 van ban yéu ciu co quan quan 1y c¢dng chirc bd sung, hoan thién di ho so
theo quy dinh.
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5. Ngudi dimg diu co quan quan 1y ¢éng chirc chiu trach nhidm vé cac
diéu kién, tiéu chuén, pham chit, trinh d6 va ning lyc chuyén méon, nghiép vu
cta nguoi duge dé nghi tiép nhin khong qua thi tuyén. Bo Noi vy hoac Ban
T4 chire Trung wong chiu trach nhiém thdm dinh vé diéu kién, tiéu chuén, quy
trinh, hd so thue hién viéce tiép nhan khong qua thi tuyén.

6. Viéc xét chuyén thanh céng chirc khéng qua thi tuyén d6i voi vién
chirc d3 c6 thoi gian lam viée tai don vi sy nghiép cong 14p tir &G 05 ndm tro
1én theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 58 Luit Vién chire thuc hién theo
quy dinh ctia Chinh pht vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat
Vién chiec.

Piéu 11. Xép ngach, bic lwong déi véi trueong hop dd cé thoi gian
cong tic ¢6 dong bao hiém xa héi bit bugc khi dwgc tuyén dung

L Déi voi truong hop dang dwoc xép lwong theo ngach, bae, chic vy,
cap ham theo bang hrong do Nha nude quy dinh:

a) Truong hop bd nhiém va xép luwong vao ngach chuyén vién hoac
tuong dwong tré xuong:

Ngudi ding dau co quan quan ly cdng chirc quyét dinh xep ngach, bac
hrong theo thdm quyén va theo dung huéng dan tai Théng tu so 79/2005/TT-
BNV ngay 10 thang 8 nam 2005 cua Bd Noi vu hudéng din chuyén xép luong
d6i vdi can b, cong chire, vién chire khi thay d6i cong viée va cac trirong hop
dwoc chuyén cong tac tir Iy luong vii trang, co yéu va cong ty nha nudce vao
lam vi€e trong cac co quan nha nude va cac don vi sy nghiép cta Nha nudc;

b) Truong hop bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién chinh
hoac tuong duong:

Nguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc phai c6 dy kién phuong 4n
xep ngach, bac lwong cu thé déi voi timg trudmg hop va c6 vén ban kem theo
ho so & nghi Bé Noi vu hodc Ban T4 chitc Trung wong thong nhat y kién
trege khi ngu'ol ding d4u co quan quan 1y cong chirc quyét dinh theo thim
quyén. Hd so bao gém:

- Ban sao c4c vin bang, chitng chi theo tiéu chuin nghiép vu cta ngach
cong chirc durge co quan c6 thdm quyén chimg thuc;

- Ban chup cac quyét dinh xép luong ciia co quan cé tham quyén;

- Ban sao sb bao hiém x4 hoi duge co quan ¢6 thidm quyén xac nhan.

¢) Truomg hop bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién cao cép
hoac tirong duong:

Ngudi dimg diu co quan quan ly cong chirc phai co du kién phuong 4n
xep ngach béac lwong cu thé dbi véi tu'ng truong hop va ¢ van ban kém theo

hq so dé .nglp Bd Noi vu hodic Ban T chirc Trung wong xem xét, quyet dinh.
Ho so bao gom:
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- Ban so yéu ly lich cua c6ng chirc theo mau s6 2¢, ¢6 xac nhén cia co
quan st dung cong chirc;

- Ban sao cac vian bfmg, chimg chi theo tiéu chuin nghiép vu cna ngach
cdng chirc dugc co quan cé thim quyén chimg thire;

- Ban chup cac quyét dinh xép lurong ciia co quan cé tham quyén;
- Ban sao s bao hiém x4 hdi dwge co quan ¢6 thAm quyén xdc nhin.

2. P6i voi truomg hop chira duoc xép luong theo ngach, bac, chirc vy,
cap ham theo bang lrong do Nha nudc quy dinh:

Ngudi dimg dau co quan quan ly cdng chirc phai ¢d dv kién phuong an
xép ngach, bac luong cy thé dbi véi timg trudng hop va c6 vin ban kém theo
ban sao s6 bao hiém xa hoi duwoc co quan cd thim quyén xac nhén cia ting
truomg hop, dé nghi B6 Noi vu hoiic Ban T chirc Trung wong théng nhit y
kién trirée khi thyre hién.

3. Thoi han Bo N61 vu hodc Ban Tb chirc Trung wong tra 101 dé nghi xép
ngach, bac luong dbi voi cdc trudng hop quy dinh tai cac diém b, diém c
khoan 1 va khoan 2 Biéu nay thyc hién theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 10
Théng tir nay.

Piéu 12. Trudmg hep dwge mién thwre hién ché d§ thp sw

1. Nguoi duoc tuyén dung duge mién thyuc hién ché do tap sy khi c6 di
cac diéu kién sau:

a) P4 ¢o thoi gian cong tac c6 dong bao hidm x4 hoi bit budc bing hodc
I6n hon thoi gian tap sw quy dinh tai khoan 2 Piéu 20 Nghi dinh s6 24/2010/
ND-CP tirong ¥ng vai ngach cdng chirc dirge tuyén dung;

b) Trong thii gian cong tac c6 dong bao hidm x3 hoi bit bude quy dinh tai
diém a khoan nay, ngudi dwge tuyén dung di lam nhimg cdng viée theo yéu
ciu ciia ngach c6ng chirc dugc tuyén dung.

2. Ngudi dge tuyén dung néu khong c¢o dit cac didu kién quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi phai thyrc hién ché d6 tap sw; thoi gian nguoi duge tuyén
dung da 1am nhitng coéng viée quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay (néu c6)
dugc tinh vao thoi gian tip su.

Pi¢u 13. Xét chuyén can bd, cong chirc cAp xa thanh céng chirc tir
cip huyén tré 1én

1. Can bd cip xa theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 61 Luat Can bd, cong
chirc khi thdi giir chirc vu theo nhiém ky va cbng chirc cap x3 theo quy dinh
tai khoan 3 Didu 61 Ludt Can bd, cong chirc, néu ¢6 di cac diéu kién, tiéu
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chuén quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP va ¢ nguyén vong
chuyén thanh céng chuc tir cap huyen trg 1én thi phai c6 hd so ca nhin g
ngudi dimg dau co quan ¢6 tham quyén tuyén dung céng chirc xem xét. Ho so
c4 nhan bao gdm:

a) Pon dé nghi xét chuyén thanh cdng chire tir cip huyén tré 1én;

b) Ban danh gia, nhin xét qua trinh cbéng tac va y kién déng vy cho
chuyén cong tac ctia nguoi dimg ddu co quan c6 thim quyén quan 1y can bd,
cdng chuc cap xa;

¢) Ban so yéu 1y lich cua can bd, cong chirc theo mau sd 2¢, ¢6 x4c nhan
ciia Uy ban nhan dén cap x4 noi ngudi dé nghi xét chuyén dang cdng tac;

d) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo tidu chuin nghiép vu cua ngach
c¢dng chire duoc co quan ¢6 thim quyén chimg thuc;

d) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té cé tham quyén cép trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hé so dé nghi xét chuyén.

2. Khi xét chuyén can bd, cong chirc cip xa thanh céng chic tir cap
huyén try 1én, ngudi dimg diu co quan co thAim quyén tuyén dung cong chirc
phai thanh 1ap Héi ddng kiém tra, sat hach @& danh gia vé cac diéu kién, tiéu
chuén, trinh d va ndng luc chuyén moén, nghiép vu ciia ngudi dé nghi xét
chuyén theo y&u ciu, nhiém vu ciia vi trf viéc 1am cin tuyén.

a) Hoi dong kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

- Chu tich Hbi ddng 1a ngudi ding dau hodc cip phé clia ngudi ding dau
co quan ¢6 tham quyén tuyén dung cong chir;

- M4t uy vién 1a nguoi ding dau bd phdn tham miru vé cdng tac td chure
can bd cia co quan ¢6 thim quyén tuyén dyng cong chrc;

- Mot ay vién 1a ngudi dimg dau co quan, té chirc, don vi du kién bd tri
cong churc sau khi dugc xét chuyén;

- Cac uy vién khac 12 dai dién mot s6 bd phan chuyén mén, nghiép vu ¢é
lién quan, trong d6 c6 mot uy vién kiém Thir ky Hoi dong.

b) Nhiém vu, quyén han cua Hoi ddng kiém tra, sat hach:

- Kiém tra vé cac diéu kién, tiéu chudn, van bang, chimg chi cia ngudi
dé nghi xét chuyén theo yéu ciu ciia vi tri viéc }am can tuyén;

- Sat hach v& trinh d6 hiéu biét chung va ning lyc chuyén mon, nghiép
v ctia ngudi 3 nghi xét chuyén. Hinh thire va ndi dung sat hach do Hoi dong
kiém tra, sat hach can cir vao yéu cAu cuia vi tri viéc lam can tuyén, bao cao
ngudi dimg ddu co quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chic xem xét, quyet
dinh trudc khi to chire sat hach;
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- Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu
quyét theo da sO va tr giai thé san khi hoan thanh nhiém vu.

3. Tham quyén quyét dinh xét chuyén can bd, céng chirc cap x4 thanh
cong chire tir cap huyén tréd 1én:

a) Trudng hop co quan guan ly céng chirc theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 2 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP thyc hién viée xét chuyén thi can cir vao
két qua kiém tra, sat hach, ngudi ding ddu co quan quan 1y cdng chirc xem
xét, quyét dinh xét chuyén;

b) Trwong hop co quan, té chirc, don vi duge phan cdp thim quyén tuyén
dung cong chirc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Thong tu nay thyrc higén viée
xét chuyén thi ngudi dimg dau co quan ¢6 thim quyen tuyén dung céng chirc
¢ véan ban (kém theo bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach) giri nguol
dimg diu co quan quan 1y cong chirc xem xét, quyét dinh.

4. Cén bb, cong chirc cip xd duge xét chuyén thanh cong chirc tir cAp
huyén tré 1én thi dugc bé nhiém vdo ngach céng chirc twong ing vdi vi tri
viéc lam dam nhiém. Viéc xép lrong vao ngach duoc bd nhiém va bao luu
lwong, phu cép chirc vu lanh dao (néu cd) thirc hién nhu sau:

a) Déi vdi cong chirc cip xa dang xép hrong nhu cong chire hanh chinh
thi tiép tuc hudng bac lwong hién hudng;

b) Pbi véi can bd clp xa:

- Truong hop dang xép lwong nhu cong chitc hanh chinh va huéng phu
cap chirc vy lanh dao thi tiép tuc hudng bac lwong hién hudng. Néu cong viéc
méi dam nhiém khéng c6 phu cdp chirc vy linh dao hodc ¢6 mirc phu cap
chirc vu linh dao thip hon thi duoc bao luu mirc phu cip chirc vu lanh dao
hién huéng trong thdi gian 06 thang, ké tir ngdy dugc xét chuyén,

- Trudmg hop dang xép lwong chirc vy thi phai thuc hién xép lai lvong
vao ngach dugc bd nhiém theo huéng din tai khoan 2 Diéu 2 Théng tu lién
tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27 thang 5 nam 2010
cia BO Noi vy, BO Tai chinh va B4 Lao dong, Thuong binh va X3 héi hudng
din thyre hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cua
Chinh pht vé chirc danh, sb luong, mdt s6 ché d6, chinh sach dbi véi can b,
cong chirc & xd, phuong, thi trdn va nhitng ngudi hoat ddng khéng chuyén
trach & cap xd. Néu tong hé sb luong theo ngach, bac cong véi phu cip chirc
vu lanh dao (néu c6) theo cdng viéc mdi dam nhiém thdp hon so voi hé s6
lwong chitc vy hién huéng thi duge bdo luu chénh léch trong thoi gian 06
thang, ké tir ngay duge xét chuyén.
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Chuong 11
NANG NGACH CONG CHUC

Diéu 14. Nguyén tic t6 chirc thi ning ngach céng chirc

1. Ky thi nang ngach theo nguyén tic canh tranh dugc thuc hién giira cac
cong chirc trong cung co quan quan 1y cdng chire va khi co quan quan ly cong
chire ¢6 du cac diéu kién sau:

a) Co quan quan 1y céng chirc dd xdy dung duge co cau ngach cong chire
cua cac co quan, td chirc, don vi thudce pham vi quan ly va dugc Bo No1 vy
hodc Ban T6 chirc Trung wong phé duyét theo tham quyén;

b) Co quan quan ly ¢ong clirc d3 mé ta, xac dinh dugce vi tri viée lam
con thiéu so véi co cdu ngach cong chirc cia cac co quan, td chirc, don vi
thudc pham vi quan Iy dé lam co s& xac dinh chi tiéu nang ngach theo timg
ngach cong chuc.

2. Can cr vao s6 lugng chi tidu ndng ngach cua co quan quan ly cong
chirc quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay, céng chirc cd du cac tiéu chuan,
diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP dugc
dang ky du thi nang ngach theo nguyén tic khong han ché sé lugng cong
chirc dang ky du thi trén mdi chi tiéu ning ngach.

Diéu 15. Xiy dueng ké hoach thi ning ngach cdng chirc

1. Cham nhat 1a ngay 31 thang 3 hang niam, co quan quan ly cong chirc
phai c6 vin ban bao cao vé sb lugng, co ciu ngach cong chirc hién co cua cac
co quan, t& chire, don vi thudc pham vi quéan ly va @& nghi sé luong chi tiéu
nang ngach cia timg ngach cong chirc theo mau s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay, giri B6 Noi vu hoac Ban T4 chirc Trung wong dé théng nhéit y
kién trude khi td chire cac ky thi nang ngach theo thim quyén, cy thé nhu sau:

a) Toa an nhan dan tdi cao, Vién Kiém sat nhan dan tdi cao, Kiém toan
Nha nude, Vin phong Qudc hoi, Van phong Chu tich nude, cac Bg, co quan
ngang Bo, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phd
tric thudc Trung wong va cac tb chirc khac do Chinh phi, Thu tuéng Chinh
phu thanh 14p ma khéng phai la don vi sy nghiép cong lap guri van ban vé Bo
No1 vy

b) Co quan c6 thim quyén ciia Pang Cong san Viét Nam, td chirc chinh
tri - xa hoi, cac tinh uy, thanh uy tryc thudc Trung wong giri vin ban vé Ban
Té chirc Trung wong, ddng thiri giri Bo Noi vy mot ban dé phdi hop 6 chire
thure hién.
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2. X4y dung ké hoach t6 chire thi ning ngach cong chirc:
a) Déi voi ky thi ndng ngach 1én can su, chuyén vién hodc tuong duong:

Cin cir y kién thdng nhit cia B6 Nai vy hodc Ban Té chirc Trung wong
vé s6 lwong chi tiéu ning ngach theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, co quan
quan ly cong chirc xdy dung ké hoach t6 chirc thi ning ngach c¢ong chie, giri
B6 Noi vy hodc Ban T6 chirc Trung wong phé duyét trude khi t6 chirc thure
hién theo thim quyén quy dinh tai khoan 3 Didu 30 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP.

b) Déi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cép
hodc tuong duong:

Can cir d nghi sé lwong chi tiéu ndng ngach cua cic co quan quan 1y
cong chirc, B Noi vu hodc Ban T chirc Trung wong xay dung ké hoach to

chirc thi nang ngach cong chire dé t6 chirc thue hién theo tham quyén quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 30 Ngh; dinh s& 24/2010/ND-CP.

Piéu 16. H so ding ky dw thi nang ngach cong chirc
1. H6 so dang ky du thi nang ngach cong chic bao gdm:

a) Ban so yéu ly lich cua cong chirc theo miu sb 2¢, ¢d x4c nhén cia co
quan sir dung cong chirc;

b) Ban nh4n xét, danh gia cong chirc cua ngudi dimg diu co quan st
dung céng chirc theo céac tidu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 3 Diéu 29
Nghj dinh sb 24/2010/ND-CP;

¢) Ban sao cac vin bang, chirng chi theo yéu ciu ciia ngach ding ky dv
thi duge co quan ¢ thim quyén ching thyec;

d) Gidy chitng nhén sirc khoe do co quan y t& c6 thim quyén cip trong
thri han 30 ngay, tinh dén ngay nép hd so du thi ning ngach;

d) Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chudn nghiép vu ngach cong
churc dur thi.

2. Viéc xem xét, quyét dinh cdng chirc ¢6 du cac tiéu chudn, didu kién
tham dy ky thi ning ngach va viéc lru giit, quan ly hé so diang ky dy thi nang
ngach cua ¢éng chirc dugc thuce hién nhu sau:

a) Ddi vai ky thi nang ngach 1én can sy, chuyén vién hodc twong dwong:

Co quan quan 1y ¢éng chire chiu trach nhiém xem xét, quyét dinh cong
chirc ¢6 du céc tiéu chudn, diéu kién tham dy ky thi va luu giit, quan 1y hd so
cua cong chirc tham du ky thi.

b) Péi véi ky thi ning ngach 1én chuyén vién chinh hodc twong dwong;
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- Co quan quan 1y cong chirc chiu trach nhiém vé cac tiéu chuin, diéu
kién ciia cong chirc dang ky tham dy ky thi va heu gifr, quan 1y hé so ciia cong
chirc tham dur ky thi;

- B4 Ngi vy hodic Ban T6 chirc Trung wong chiu trach nhiém thim dinh
vé céc tiéu chun, diéu kién cua cong chirc dang ky tham dv ky thi va thong
bao danh sach céng chirc ¢ di cac tiéu chuin, diéu kién tham du ky thi.

c) Déi voi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hodc trong dwong:

B& Noi vu hodic Ban Té chirc Trung wong chiu trach nhiém xem xet,
quyét dinh céng chirc ¢é du cac tiéu chuin, diéu kién tham du ky thi va lvu
giir, quan ly ho so cua cong chirc tham dur ky thi.

Dicu 17. T chirc thi nang ngach c¢ong chirc
1. B6i v6i ky thi nang ngach 1én céan sy, chuyén vién hoic tuong duong;

Can cir ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chirc duge B§ N1 vu hoac
Ban Tb chirc Trung wong phé duyét theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 15
Théng tu nay, ngudi dimg diu co quan quan ly cdng chirc quyét dinh danh
sach céng chirc co du cac tiéu chuan, diéu kién tham dy ky thi ndng ngach
1én can sy, chuyén vién hodc tuong dwong; thanh 1ap Hoi déng thi ning ngach
theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP & t6 chirc ky thi va
bao cao két qua ky thi v& B6 N&i vu hosic Ban Té chirc Trung wong dé theo
déi theo thim quyén.

2. Déi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap
hoédc tuong duong:

a) Can ¢t ké hoach t8 chirc thi ning ngach c6ng chirc ciia Bé Noi vu
hodc Ban T4 chirc Trung wong theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 15
Théng tu nay, co quan quan ly c¢ong chirc 14p danh sach céng chirc cé du cac
tiéu chudn, diéu kién tham du ky thi ning ngach 1én chuyén vién chinh,
chuyén vién cao cip hoic twong dwong cilia cac co quan, to chirc, don vi thude
pham vi quén 1y theo miu s6 3 ban hanh kém theo Théng tu nay va cé van
ban giri B6 N6i vu hodic Ban T4 chirc Trung uvong dé thAm dinh va td chirc thi
ning ngach theo thAm quyén;

b) B6 Noi vu hosic Ban Té chirc Trung wong quyét dinh thanh 1ap Hoi
déng thi ning ngach theo quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP
dé t chirc ky thi theo quy dinh.

3. Viéc t6 chure thi nang ngach cong chirc duge thyc hién theo Noi quy
thi tuyén, thi ning ngach c¢6ng chirc (phu luc s6 3) va Quy ché té chirc thi
nang ngach cong chire (phu luc s6 4) ban hanh kém theo Thong tr nay.
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_Diéu 18. B6 nhiém ngach va xép lwong ddi véi cdng chirc triing
tuyén ky thi ning ngach

1. Cén ctr thong bao ciia co quan cé thim quyén té chirc thi nang ngach
cong chic, viéc bd nhiém ngach d6i véi cong chirc trung tuyén ky thi ning
ngach dugc thye hién nhu sau:

a) Déi voi ky thi nang ngach Ién can sy, chuyén vién, chuyén vién chinh
hoéc trong duong:

Neguoi dimg dau co quan quan ly cong chirc quyét dinh bd nhiém ngach
va bao cdo ket qua theo mau s6 4 ban hanh kém theo Thong tw ndy vé B6 Noi
vu hodc Ban Té chirc Trung wong dé theo ddi theo thim quyén.

b) Déi véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cp hodc trong duong:

- BS N§i vy quyét dinh bé nhiém ngach d6i vdi cong chirc thude cic co
quan nha nuéc, don vi sy nghiép cia Nha nude tring tuyén ky thi ning ngach
chuyén vién cao cép hoic trong duwong;

- Ban T4 chire Trung wong quyét dinh bd nhiém ngach dbi véi cong chire
thudc cac co quan, don vy s nghiép ciia Pang Cdng san Viét Nam, t6 chirc
chinh tr1 - xa hi tring tuyén ky thi ndng ngach chuyén vién cao cap hodc
tiong duong.

2. Viée xép luong d6i voi cong chirc duge bd nhiém vao ngach moi sau
khi tring tuyén ky thi ndng ngach thuc hién theo quy dinh tai Th6ng~ tu so
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Bé Noi vy huéng din xép
lwong khi niang ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chirc, vién chirc.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Pitu khodn chuyén tiép vé thi ning ngach cong chirc

Déi voi cac ky thi nang ngach chua di diéu kién thuc hién theo nguyen
tic canh tranh quy dinh tai Diéu 14 Thong tr nay thi co quan cé thim quyén
té chue thi ning ngach cdng chirc td chirc thi ning ngach c¢ong chirc theo
huong dén tai phu luc sb 5 ban hanh kém theo Théng tir nay.

Pidu 20. T4 chirc thire hién

1. Ngudi dimg dau co quan sir dung cdng chirc dwoc phan cdp thim
quyén tuyén dung chiu trach nhiém thye hién viéc tuyén dung ¢6ng chirc theo
phan céng, phan cdp bao dam ding quy dinh tai Thong tu nay.

2. Ngudri dirng dau co quan quan ly c¢ong chitc chiu trach nhiém:

a) T6 chirc thyc hién viéc tuyén dung va nang ngach cong chirc bao dam
diang quy dinh tai Théng tur nay;
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b) Khin tnrong trién khai xac dinh vi tri viéc 1am va x4y dung co cédu
ngach c6ng chirc trong c4c co quan, td chirc, don vi thue pham vi quan ly dé
1am cin cir thuc hién viée tuyén dung va ning ngach cong chirc theo nguyén
tac canh tranh.

3. B Noi vy hodc Ban Té chirc Trung wong chiu trach nhiém huéng din
cac co quan quan 1y cong chirc theo thim quyén quan 1y thyuc hién viée x4y
dvng co cdu ngach cong chirc, xdc dinh vi tri viéc lam trong cic co quan, té
chuc, don vi thugc pham vi quan 1y va td chirc thuc hién viée tuyén dung,
nang ngach céng chirc theo quy dinh tai Thong tir nay.

Piéu 21. Hiéu hyc thi hanh

1. Théng tir ndy ¢6 hidu lrc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2011,

2. Bii bd céc vin ban sau:

a) Thong tr'sb 08/204/TT-BNV ngay 19 thang 02 nim 2004 cia Bo

Noi vy huéng-dn thyc hiéil Nghi dinh sb 115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10
nam 2003:cia Chinh phiA&iché do cong chirc dyr bi;

b) Thong tu s6709/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cia Bo
N&i vu hudng dan-the hién mot sé diéu cia Nghj dinh s6 117/2003/ND-CP
ngay 10 thang 10 ndm 2003 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quéan Iy
cdng chirc trong cac ¢co quan nha nudc;

¢) Théng tu s6 06/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 cia Bé Noi
vu huéng din thye hién Nghi dinh s6 08/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nim
2007 cia Chinh phu sira d6i, b sung mdt sb diéu cia Nghi dinh sé
115/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 cia Chinh phu vé ché d6 cong
chire dyr bj va hudng dan mét sé diéu ciia Nghj dinh s6 115/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nam 2003 ctia Chinh phu;

d) Théng fr s6 07/2007/TT-BNV ngay 04 thang 7 nam 2007 ctia B Noi
vu hudng din thyre hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15 thang 01 nam
2007 cia Chinh phu sira ddi, bd sung mét s diéu cia Nghi dinh s6
117/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cia Chinh pht vé& tuyén dung,
str dung va quan ly can b, cdng chirc trong cac co quan nha nudc va hudng
din mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 117/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 nim
2003 cta Chinh phu.

3. Bai bo cac quy dinh 4p dung d6i voi cong chirc tai cac viin ban sau:

a) Quyét dinh s& 10/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 cia Bé
trrémg B Noi vu vé vide ban hanh Quy ché t chirc thi tuyén, thi nang ngach
d6i vdi can bd, cdng chirc;
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b) Quyét dinh sé 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nim 2006 ciia Bo
truong B Noi vu vé viéc ban hanh Néi quy ky thi tuyén, thi ndng ngach déi
voi can bg, cong chirc;

¢) Thong tu s6 07/2008/TT-BNV ngay 04 thang 9 nam 2008 ciia B Noi
vu huéng dan thuc hién mét sé quy dinh vé thi nang ngach cong chirc.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

Cac B truong, Thu truong co quan ngang Bo, Thu trudng co quan
thudc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén déan tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong va céc co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Théng tu nay./: ‘

Nei nhiin: o
- Thu tedng, cac Pho Tha tuéng Chinh pho;
- Cac B9, co quan ngang B, co quan thude Chinh pha;
- HDND, UBND cac tinh, thanh phd truc thuéc TW;
- Van phong Trung uvong va cac Ban cla Dang;
- Van phong Quée hoi;
- Van phong Chi tich nuorc;
- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;
- Tda an nhan dan tdi cao; g
- Vin phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing; Tran Vin Tuin
- Kiém toan nha nudec;
- Uy ban TW Mt trdn T4 quéc Vigt Nam;
- Co quan Trung trong clia cac doan thé;
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bd Tu phap),
- 8& Noi vu cac tinh, thanh phé tryc thude TW;
- Cong bao, Website Chinh phu;
- Bo N6i vu: Bo trudmg, cac Thir teudmg, Vu Phap ché
va cac Vi, Cuc, td chire thuoc Bé:
- Trang thong tin dién tior Bd Noi vu;
-Luu: VT, CCVC.




Phu lycso 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lap - Ty do - Hanh phic

P

. i Nam, Nit:
Ngay sinh:

Qué quan:

H6 khadu thudng tri:

Chd & hién nay:

Pién thoai lién lac:

Dén téc:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Dai twong wu tién (néu cb): (1)

Sau khi nghién ciu diéu ki¢n ding ky du tuyén cong chic cla
.......................................... (2), t6i thiy c6 da diéu kién dé tham du k¥ thi tuyén
(hoac xét tuyén) cong chic. Vi vay, t6i lam don nay ding ky du tuyén cong chiic
theo thong bdo cua quy co quan.

Néu tring tuyén t6i s& chdp hanh cic quy dinh ctia Nha nuGc va cia co
quan c6 thdm quyén tuyén dung.

Toi gl kém theo don nay hé so dy tuyén, gém:

1. Ban so yé&u 1y lich tu thuat;

2. Ban sao gidy khai sinh;

4. Gidy ching nhan stc khoé do co quan y & c¢6 thdm quyén cip;

5. 2 phong bi ghi 6 dia chi lién lac, 2 anh c3 4 x 6.

Toi cam doan hé so dy tuyén cla t6i ta ding su that, sau khi nhin dugc
théng bao tring tuyén t6i s& hoan thién du hd so dy tuyén theo quy dinh. Néu sai
su that thi k&t qua tuyén dung cta t6i s& bi co quan cé thdm quyén tuyén dung
huy bd va toi s€ chiu trach nhiém trudgc phap luat./.

Kinh don.
(K¥ va ghi r6 ho tén)

Ghi cha:

(1) Ghi rd déi tugng wa tién theo quy dinh;

(2) Ghi déng tén co quan, 1§ chic, don vi ¢6 thong bdo tuyén dung cong chic;
(3) Ghi rd tén clia c4c ban chup g kém don dang ky du tuyén cong chirc.



Phu luc s6 2

QUY CHE

76F GHUC THT TUYEN, XET TUYEN CONG CHUC
“oBan Agnli kem theo Thong tu s6 13 /2010/TT-BNV
—ugdy 3Y théng 12 ndm 2010 ctia B6 Noi vu)

Chwong I
THI TUYEN CONG CHUC

Muc 1
HOI PONG THI TUYEN CONG CHUC
Piéu 1. Hpi ddng thi tuyén cong chirc

1. Hoi dong thi tuyén cong chirc (sau ddy viét tit 1a Hoi dong thi) do ngudi
dimg dau co quan co6 thdm quyén tuyén dung cong chirc quyét dinh thanh 1ap. Hoi
dong thi hoat dong theo tirng ky thi va tir gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém wy, quyén han cua Hdi déng thi thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 Nghj dinh sé 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia
Chinh phu quy dijnh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc.

3. Hoi ddng thi duge sir dung con diu, tai khoan ctia co quan c¢6 thim
quyén tuyén dung cong chirc trong cac hoat dong ctia Hoi déng.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han cia cac thanh vién Hoi dong thi

1. Chu tich Hoi dong thi:

a) Chiu trach nhiém t5 chirc thuc hién cac nhiém vu ciia Hoi déng thi theo
quy dinh, chi dao té chirc ky thi bao dam dung ndi quy, quy ché cwa ky thi;

b) Phan céng trach nhiém cho timg thanh vién ciia Hoi déng thi;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban phuc khao;

d) Tb chirc viéc xdy dyng dé thi, lura chon d2 thi, bao quan, hru gitr dé thi
theo diing quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché d6 tai liéu tuyét mat;

d) T6 cinrc viéc coi thi, quan ly bai thi, danh sé phach, roc phach, quan 1y
phach va cham thi theo quy dinh;

e) B4o cao nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cdng chirc
xem xét, quyét dinh cong nhan két qua thi;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh té chire ky thi.
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2. Pho Chu tich Héi ddng thi: gitp Chi tich Hoi ddng thi diéu hanh hogi
dong cia Hoi ddng thi va thyc hién mét s6 nhiém vy ci thé cia Hoi dong tt:
theo sy phan c6ng ciia Chu tich Hoi dong thi. _

3. Cac Uy vién ctia Hoi dong thi do Chu tich Hoi ddng thi phan cong nhiém
vu cu thé dé bao dam cdc hoat déng ciia Hoi ddng thi thyre hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi gitip Chi tich H6i déng thi:

a) Chuan bi cac van ban, tai liéu cin thiét cua Hoi ddng thi va ghi bién ban
cac cudc hop cua Hoi ddng thi;

b) T4 chirc va chudn bj cac tai liéu dé hudng dan 6n tap cho thi sinh;

¢) T4 chirc viéc thu phi dyr thi, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan phi d:
thi theo ding quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao b
thi cho Truong ban phich, nhdn bai thi d& roc phach va danh s phach ti
Trudng ban phach; ban giao bai thi 43 roc phach cho Trudémg ban cham thi v
thu bai thi 43 c6 két qua chAm thi tir Trrdmg ban chim thi theo dang quy dinh;

d) Téng hop, bao cao két qua thi voi Hoi ddng thi;

e) Nhin don phiic khao va ghi 15 ngay nhan don phic khao theo dau van
thr clia co quan ¢6 thidm quyén tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thdi béo
céo Chu tich Hoi ddng thi dé bao cdo ngudi dimg ddu co quan c6 thdm quyén
tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CAC BOQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI
Piéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chi tich Hdi ddng thi thanh 14p, gdm cac thanh vién:
Trudng ban, Pho tnréng ban va cic giam thi.

2. Nhiém vy, quyén han cia cic thanh vién Ban coi thi:

a) Trudng ban coi thi:

- Giup Hoi ddng thi td chirc ky thi theo diing quy ché va noi quy cua ky thi;

- B6 tri phong thi; phan céng nhiém vu cho Phé trudmg ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va giam thj hanh lang cho tirng moén thi;

- Nhin va bao quan dé thi theo ding quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cia giam thi, kjp th&i bido cao Chu tich Hé
d6ng thi quyét dinh; dinh chi thi ddi v&i thi sinh néu thay ¢6 cin cir vi phain né:
quy, quy ché cta ky thi;



- T6 chirc thu bai thi ciia thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi.
b) Ph6 Truéng ban coi thi:

Gitp Trurdng ban coi thi diéu hanh mét sé hoat déng cia Ban coi thi theo
str phdn cOng cuia Trudng ban coi thi.

c) Giam thj phong thi:

MB0i phong thi dugc phan cong 02 giam thi, trong dé ¢6 mot giam thi duoc
Trudmg ban coi thi phan ¢ong chiu trach nhiém chinh trong viée t§ chuc thi tai
phong thi (goi 1a giam thi 1). Giam thi 1 phan céng nhiém vu cu thé cho cic
giam thi tai phong thi. Giam thi phong thi thue hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra phong thi, danh sb bao danh cua thi sinh vao chd ngdi tai
phong thi,

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chirng minh nhan din (hodc mdt
trong cac loai gidy t& tiy than hop phap khac) cia thi sinh; chi cho phép thi sinh
mang vao phong thi nhitg vat dung theo quy dinh; hudng dan thi sinh ngdi theo
ding v tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, giay
nhap cho thi sinh; huéng dan thi sinh cac quy dinh vé lam bai thi, ndi quy thi;

- Nhén @ thi; kiém tra niém phong dé thi c6 sir ching kién cia thi sinh; m&
d¢ thi; doc d¢ thi hodc phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thuc hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché caa ky thi;

- Xur ly cac truong hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va bao cao
Trudmg ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén mirc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo dung thai gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp,
bio dam dung ho tén, sd bao danh, sb t&; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi
A4 nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu cé) cho
Trudmg ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang;

- Giit gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhé, phé binh, cung giam thi phong thi 1ap bién bén thi
sinh vi pham ndi quy, quy ché cia ky thi & khu vre hanh lang. Truomg hop vi
pham nghiém trong nhu giy mat trat ti, an toan & khu vire hanh lang phai bao
c4o ngay cho Trudmg ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng duirge vao phong thi.



3. Tiéu chudn giam thij:
a) Ngudi duge o lam giam thj phai 1a c6ng chire, vién chic & ngach
chuyén vién hodc twong duong trd 1én;

b) Khéng cir lam giam thi ddi véi nhitng ngudi 13 cha, me, anh, chi, em ruft
cta bén v¢ hoic chdng, vo hoic chdng cua ngudi dy thi va nhitng ngudi dang
trong thén gian bj xem xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt;

¢) Ngudi duge o 1am gidm thj khéng dugc tham gia Ban dé thi va Ban
cham thi.

Diéu 4. Ban phich

1. Ban phich do Chu tich Hbi ddng thi thanh 13p gdm c4c thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia céc thanh vién Ban phach:

a) Trudng ban phach:

- Giup Hoi ddng thi va phan céng nhiém vu cy thé cho céc thanh vién Ban
phach dé t6 chuc thyc hién viée danh sé phach va roc phach céc bai thi thec
dung quy dinh cia ky thi;

- Niém phong phach va bai thi d3 dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phach:

- Danh s phach va roc phach céc bai thi theo phan cong ciia Trudng ban
phach;

- Bao dam bi mét s6 phéch.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban phach phai 13 céng chic, vién chire
dang & ngach chuyén vién hodc twong duong tré 1én;

b) Khong cir lam thanh vién Ban phach déi véi nhimg nguoi 1a cha, me,
anh, chi, em ru6t cia bén vg hoic chdng, vo hoic chéng cia ngudi dy thi yzl
nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir ly ky luit hodc dang thi hanh
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quyet dinh ky luit;

¢) Nguoi duge ci lam thanh vién Ban phach kh6éng dugc tham gia Barn
cham thi.

Piéu 5. Ban d& thi

1. Ban d& thi do Chu tjch Hdi dbng thi thanh lap gdm céc thanh viér:
Trudng ban va cac uy vién.



2. Nhiém vu, quyén han cua cac thanh vién Ban dé thi:
a) Trudng ban dé thi:

- Giup Hoi ddng thi t6 chirc thyc hién viéc xdy dung bd dé thi hodc ngén
hang cédu hoi theo ding quy dinh;

- Giit bi mat cia bd dé thi hodc ngan hang ciu hoi theo quy dinh.
b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia x4y dung bo dé thi hodic ngin hang ciu hdi theo phan cong ciia
Trudng ban dé thi;

- Giir bi mat ctia b dé thi hodc ngan hang ciu hoi theo quy dinh.
3. Tiéu chuén thanh vién Ban dé thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban dé thi phai 1 c¢6ng chirc, vién chic,
nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, giang vién co trinh dé chuyén mon trén
dai hoc hodc ngudi c¢6 nhiéu kinh nghidm ddi véi mon thi;

b) Khong cir 1am thanh vién Ban dé thi d6i v&i nhitng ngudi 13 cha, me,
anh, chi, em rudt cua bén vg hoic chéng, vg hodc chéng cua ngudi dyu thi va
nhiing ngud dang trong thoi gian bi xem xét xu 1y ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luét;

¢) Nguoi duoc cir lam thanh vién Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi
th.

Diéu 6. Ban chim thi

1. Ban cham thi do Chu tich Hoi dong thi thanh l4p gém céc thanh vién:
Tradng ban va cac uy vién,

2. Nhiém vy, quyén han cua cac thanh vién Ban chim thi:

a) Tredng ban cham thi:

- Giap Hoi ddng thi t6 chirc thyre hién viée cham thi theo ding quy dinh;

- Phin c¢ong cc uy vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mbi bai thi viét,
thi vin d4ap phai ¢6 it nhat 02 thanh vién cham thi;

- T6 chirc trao d6i dé thdng nhat bao cdo Cha tich Hoi ddng thi xem xét,
phé duyét dap an, thang diém chi tiét cta dé thi trudc khi cham thi;

- Nhan va phan chia bai thi cta thi sinh cho cac thanh vién Ban cham thi,
ban giao bién ban chim thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thu ky Héi
dong thi;

- Lap bién ban va bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi ctia thi sinh vi pham ndt quy, quy cheé cua ky thi;
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- Tong hop két qua chim thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng
thi. Giir gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chim lai bai thi trong truomg hop cac thanh vién chdm thi
chdm chénh léch nhau trén 10% so v6i diém t6i da ddi voi cing mét bai thi.

b) Uy vién Ban chim thi:

- Chim diém céc bai thi theo ding dap 4n va thang diém;

- Bao c4o dAu hiéu vi pham trong cac bai thi véi Trudng ban chim thi va 4é
nghj hinh thire xir 1y,

3. Tiéu chuén thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban cham thi phai Ia céng chirc, vién
chirc, nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, gidng vién ¢6 trinh d§ chuyén méy
trén dai hoc hodic ngudi c6 nhiéu kinh nghiém ddi véi mén thi,

b) Khéng cir lam thanh vién Ban cham thi d6i v6i nhimg ngudi 12 cha, me,
anh, chi, em rudt cia bén vg hodic chdng, vg hodc chdng cia nguoi dy thi va
nhitng ngudi dang trong thoi gian bj xem xét xur ly ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luit;

¢) Ngudii duge cir lam thanh vién Ban chdm thi khéng dugce tham gia vao
Ban coi thi va Ban phach.

Muc 3
TO CHUC KY THI TUYEN

Diéu 7. Cong tac chuén bi ky thi
1. Trude ngdy thi it nhét 15 ngdy, Hoi ddng thi giri théng bao tridu tap th:

sinh dy thi, thdng bao cu thé thoi gian, djia didm td chirc 6n thi (néu c6) va di»
diém td chirc thi cho céc thi sinh ¢6 da didu kién dy thi.

2. Trwée ngdy thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo s&
bao danh va theo phong thi, so dd vj tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi,
thoi gian thi d6i véi timg mon thi tai dia diém t5 chirc thi.

3. Trwéc ngay thi it nhit 01 ngay, UY vién kiém Thu ky Hoi dong thi phat
hoan thanh c4c c6ng tac chudn bi cho ky thi nhur sau:

a) Chudn bj cac miu biéu lién quan dén t6 chirc thi, gdm: danh s4ch thi sink
dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban giao,
nhan dé thi, mu bién ban m& dé thi, miu bién ban xir Iy vi pham ndi quy thi;
mAu bién ban ban giao bai thi va mAu bién ban tam giir cac gidy t&, vt dung ci
thi sinh vi pham quy ché thi;



b) Chudn bj thé cho cac thanh vién Hoi ddng thi, Ban coi thi, Ban giam sat
ky thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé cua Chia tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi
dong thi, Truong ban coi va Trudng ban giam sat ky thi thi in ddy du ho tén va
chirc danh. Thé ctia cac thanh vién khac va gidm sat vién chi in chirc danh.

Diéu 8. Khai mac ky thi
1. Trude khi bat dau ky thi phai t6 chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh ty to chirc 18 khai mac nhu sau: chao c&; tuyén bé 1y do; gidi thiéu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi ddng thi; cong bd quyét dinh té chire
ky thi; cong bd quyét dinh thanh 14p Ban coi thi, Ban giam sat ky thi; Chu tich
Ho6i dong thi tuyén b khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy ché thi, néi
quy thi.

Pidu 9. T4 chitc cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudng ban coi thi td chirc hop Ban coi thi; phd bién ké
hoach, quy ché, noi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cia cac thanh vién
Ban coi thi; thdng nhét cac huéng din cin thiét dé giam thi thuc hién va huéng
dan cho thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. Déi véi mdi mén thi, trude gior thi 60 phit, Truéng ban coi thi hop Ban
coi thi; phan cong gidm thj timg phong thi theo nguyén tic khong lip lai giam
thi phong thi dbi v&i mén thi khac trén cing mdt phong thi; phd bién nhimg
huéng dan va luu y cin thiét cho giam thi phong thi va giam thi hanh lang 46
vo1 mon thi.

3. Truomg hop cin thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi td chirc
hop Ban coi thi dé rut kinh nghiém.

Piéu 10. Cach bé tri, sip xép trong phong thi

1. Bbi v&i cac mén thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: mdi phong
thi bd tri téi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mdt ban hodic ngdi cach nhau it
nhat 1 mét. Trude gior thi 30 phut, giam thi phong thi dénh sé bao danh ctia thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. P4i véi cac mén thi theo hinh thire thi van dap: phong thi dugc bd tri ban
cho cac thi sinh chuén bi tra 1&i sau khi bdc tham ngiu nhién ciu héi va ban dé
hoi thi van dap.

3. P6i voi mén thi theo hinh thire thi thue hanh: phong thi phai dugc bd tri
pht hop véi yéu ciu thuc hanh. Trudmg hop thi thirc hanh trén may, phong thi
nghiém va phuong tién khac thi Hoi ddng thi phai chuin bi may, phong thi
nghiém va phuong tién phi hop voi tinh hudng dé thi thuc hanh.



Diéu 11. D& thi

1. Cha tich Hi dong thi chi dao Ban dé thi t chirc viéc xdy dyng de thi:
Trudng ban dé thi trinh Chu tich Hdi ddng thi quyét dinh lwa chon dé thi.

2. N§i dung dé thi phai cin ¢ vao tiéu chuin nghiép vy ciia ngach cng
chirc phu hop véi vi tri viée 1am cin tuyén; két cdu dé thi phai bao dam tinh
chinh x4c, khoa hoc. M3i dé thi phai c6 dép 4n va thang diém chi tiét. D& thi
phai dugc déng trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tai liéu
tuyét mat; viéc giao nhan, mé dé thi déu phai 14p bién ban theo quy dinh.

3. D6i véi m3i mon thi bing hinh thirc thi viét, phai chuin bj it nhat mt d¢
thi chinh thirc va mét dé thi du phong.

4. D6i voi mbi mén thi bing hinh thir thi trdc nghiém, phai chusn bj :¢
nhét 02 dé thi chinh thitc va 02 dé thi d phong. P& thi dwgc nhan ban dé phés
cho tirng thi sinh, thi sinh ngdi gin nhau khéng dugc sir dung dé thi giéng nhau.

_ 5. Dbi véi mbi mén thi bing hinh thirc thi vén dap, phai chuén bj it nhét 3¢
dé thi, dwge nhan ban dé thi sinh béc thim ngiu nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi ddng thi
quyét dinh, bio dam hoan thanh trude gidr thi 60 phat. D& thi sau khi nhan ban
duge niém phong va bao quan theo ché d¢ tai lidu tuyét mét. Ngudi tham gia
nhan ban dé thi phai dugc cach ly cho dén khi thi sinh bit ddu lam bai thi.

Didu 12, Gidy 1am bai thi, gidy nhap

1. P6i véi hinh thire thi viét, gidy lam bai thi dwgc in sin theo mau quy
dinh, c6 chir ky cta 02 giam thj phong thi.

2. Dbi véi hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh 1am bai tryc tiép trén trang
danh riéng dé 1am bai.

3. Gify nhap: str dung théng nhat mét loai gidy nhap do Hoi dong thi phat
ra, c6 chir ky ciia giam thi tai phong thi.

Piéu 13. Xdc nhin tinh trang dé thi va mé dé ¢hi

1. Giam thj phéng thi moi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dymg dé thi va ky bién ban xac nhin phong bi dyng dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Truomg hop phong bi dyng dé thi bi mat ddu niém phong ho#ic c6 déu
hiéu nghi ng&r khac, gidm thj phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhén ciia 02 dai dién
thi sinh) tai phong thi; ddng thei thong bao Trudmg ban coi thi dé bao cao Chu
tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét. Trurong hop sau khi 38 mé dé thi, néu phat
hién dé thi c6 18i (d& thi c6 sai sét, nhdm dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi
giam thi phong thi (giam thi 1) phai théng bao ngay cho Trudng ban coi thi d¢



Jip bién ban va Trudng ban coi thi phai bdo cdo ngay 1én Chu tich Hoi dong thi
xem xét, giai quyet.

3. Chi c6 Chi tich Hoi dong thi méi ¢6 quyén cho phép sir dung dé thi du
phong.

Pidu 14. Cich tinh th¥i gian lam bai thi

1. Di vé6i hinh thirc thi viét: thdi gian bat dau lam bai thi duge tinh tir sau
khi giam thy viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truomg hop dé thi da
dugc nhin ban dé phat cho ting thi sinh thi tinh tir khi giam thj phat da dé thi
cho thi sinh va doc lai hét @& thi. Thoi gian 1am bai thi dugc ghi trén dé thi, giam
thi phong thi ghi thoi gian bit dau va thoi gian ndp bai 1&n bang trong phong thi.

2. D6i v6i hinh thire thi tric nghiém: thoi gian bét dau 1am bai thi dugc tinh
sau 5 phut ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh. Thoi gian 1am bai duge gh
trén dé thi, giam thi phong thi ghi thoi gian bat dau va thoi gian ndp bai 1én bang
trong phong thi.

3. P6i véi hinh thire thi van dap: thoi gian chuén bi va tra 11 cdu héi caa
moi thi sinh t61 da 1a 30 phut.

4. Pbi véi hinh thire thi thyee hanh: thdi gian 1dm bai thi thue hién theo yéu
cau cua dé thi.

Diéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Dbi v&i hinh thirc thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi;

Khi hét thoi gian 1am bai thi, giam thi phong thi yéu cu thi sinh ding lam
bai va ndp bai thi. Giam thj phong thi kiém tra s6 t&, sb trang cua bai thi cta
timg thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va yéu cdu thi sinh, cic giam thi
phong thi ky vao danh sach ndp bai thi.

b) Ban giao bai thi:

- Giam thj tirng phong thi ban giao toan b bai thi cha thi sinh, dé thi da
nhin ban chua phat hét cho thi sinh va cic vidn ban khic cd lién quan cho
Trudmg ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan b6 bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi chi dugc ban giao bai thi cho Trirdng
ban chidm thi sau khi toan b cac bai thi cia thi sinh da dwgc danh sé phach va
roc phach.

2. Péi voi hinh thirc thi van dap va thi thyc hanh:

Két qua cham thi phai dugc tong hop vao bang két qua thi c6 chit ky cia
cac thanh vién chdm thi va giao ngay cho Truéng ban chim thi. Truéng ban
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chdm thi niém phong két qua trudc sw chémg kién cua thanh vién cham thi.
Trwdng ban cham thi ban giao toan b két qua cho Uy vién kiém Thu ky H8i
dong thi ngay khi két thuc budi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu ndy déu
phdi 6 bién ban xac nhan dbi voi timg mén thi.

Pi¢u 16, Chim thi

1. Truémg ban cham thi td chirc, quan 1y viéc cham thi tip trung tai dis
diém quy dinh, khong dugc mang bai thi cua thi sinh ra khoi dia diém cham thi.

Thanh vién chim thi chi cin cir vao néi dung bai thi va d4p 4n, thang diém
da dwgc Chu tich Hoi ddng thi phé duyét @& chim thi. Chi chdm nhitng bai thi
hop 1€ 1a bai thi 1am trén gidy do Hoi ddng thi phét, c6 du chit ky cia 02 gidm
thi phong thi. Khéng chim nhitng bai 1am trén gidy khéc véi gidy dung cho ky
thi d6, bai 1am trén gidy nhap, bai ¢6 nhidu chit khic nhau hodc co viét, vé trai
vGi thudn phong my tuc, bai ¢6 danh déu, bai viét tir 02 loai myc tré 1én.

2. MAi bai thi dwoc 02 thanh vién chim thi doc 13p; néu diém cta 02 thanh
vién chim chénh 1&ch nhau tir 10% tr& xudng so voi sb diém t6i da thi ldy diém
binh quén; néu chénh léch trén 10% so v&i diém t6i da thi thye hién nhu sau:

a) Dbi voi mon thi bing hinh thire thi viét va thi tric nghiém thi bai thi do
dwoc chim lai bai 02 thanh vién chim thi khac, néu van chénh l&ch trén 10% so
voi diém t5i da thi chuyén 02 két qua 1én Trudng ban chim thi dé bao cao Chil
tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh;

b) P6i v6i mon thi bing hinh thirc thi van dap va thi thwc hanh thi cdc
thanh vién chim thi trao ddi d& thdng nhit ngay khi két thac phin thi doi vi thi
sinh d6, néu khdng théng nhit duoc thi chuyén két qua 1én Trudng ban chim th:
dé bao c4o Chu tich Hoi ddng thi xem xét, quyét dinh.

3. Diém cia bai thi phai duoc thanh vién chim thi ghi 13 bing s va bang
chit vao phin danh d& ghi diém trén bai thi va trén bang téng hep diém cham thi,
néu c6 sira chita thi phai c6 chir ky cua 02 thanh vién cham thi & bén canh no:
ghi diém 3 sira chira. Truong hop diém thi cia thi sinh do Chu tich Hoi dong
thi quyét dinh theo quy dinh tai didm a va diém b khoan 2 Piéu nay thi Chu tich
Hoi ddng thi cling phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Héi dong
thi 44 quyét dinh.

4. Sau khi chidm xong bai thi ctia timg mén thi, timg thanh vién cham thi
tdng hop két qua thi va ky vao bang tbng hop, nép cho Trudng ban cham thi.
Trudng ban chdm thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky H:
déng thi quan 1y theo ché dd tai liéu tuyét mét,
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Piéu 17. Ghép phach va tong hop két qua thi

1. Sau khi t& chirc chim thi xong mdi dugc td chirc ghép phach. Trudmg
ban phach niéin phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Tlur ky Hoéi ddng thi.

2. Uy vién kiém Thur ky Hoi dong thi chiu trach nhi¢m 0 chirc tong hop ket
qua thi sau khi ghép phach va bao cao Chu tich Hoi dong thi.

3. Chu tich Hoi dong thi bdo cao ngudi dimg ddu co quan c6 tham quyén
tuyén dung cdng chirc v& két qua thi d& xem xét, trinh cdp c6 thim quyén cong
nhan két qua ky thi.

Piéu 18. Gidm sat ky thi

1. Nguoi ding ddu co quan quan ly céng chirc quyét dinh thanh 15p Ban

* . M . A ~ ’ A - 5 1A 5 ‘. s N
giam sat ky thi tuyén cong chirc, gdom cac thanh vién: Trudng ban giam sat ky
thi va cac giam sat vién. Nhiém vy cu thé cia cac gidm sat vién do Truong ban
g1am sat ky thi phan c6ng.

2. Noi dung giam sat gdm: viéc thire hién cac quy dinh v& t& churc ky thi, vé
hé so, tiéu chuan va didu kién cua ngudi du thi; vé thyc hién quy ché va néi quy
cua ky thi.

~ 3.Pia diém giam sat: tai noi lam viéc ctia Hoi ddng thi, noi tb chirc thi, noi
to chirc ddanh sb phach, roc phach, ghép phach va noi té chirc chdm thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyén viao phong thi va noi chdm
thi; ¢6 quyen nhac nhé thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban cham
thi thyee hién ding quy ché va ndi quy cia ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén
mirc phai 14p bién ban thi ¢ quyén lip bién ban vé sai pham cua thi sinh, thauh
vién Hoi ddng thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chim thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi 1am nhiém vu phai deo thé va phai
tudn thu ding quy ché, néi quy cia ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy ctia ky
thi hogc lam 19, lot bi mat anh hudémg dén két qua cua ky thi thi Trudng ban coi
thi, Trudng ban phach, Truong ban chdm thi bao cao Chu tich Hoi dong thi dé
kip thon bao cao co quan quan ly c6ng chirc dinh chi nhiém vy giam sat ky thi va
x1r Iy theo quy dinh cua phap luit.

Diéu 19. Gidi quyét khiéu nai, t6 cio va phic khio
1. Trong qua trinh t6 chirc ky thi, truémg hop c6 don khiéu nai, t6 céo, Hoi

ddng thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngay nhén duoc
dom khi€u nai, t6 céo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua thi tuyén,
ngudi dir tuyén c6 quyén giri don d nghi phic khao két qua thi tuyén dén Hoi
dong thi. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi tong hop bao cdo Chu tich Hoi
ddng thi d& bao cao ngudi dimg ddu co quan cé thim quyén tuyén dung coéng
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chirc t5 chirc chim phuc khao trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han
nh4n don @ nghj phic khao theo quy dinh tai khoan nay. Khéng giai quyét phe
khao d6i véi c4c don dé nghi phuc khao nhan dwoc sau thoi han quy dinh néu
trén (tinh theo ngay don thr dén tai bd phén vin thr cia co quan co tham quyén
tuyén dung cong chirc) va cac don dé nghi phuc khao giri bing thu dién tir, Fax,
Telex.

3. Chu tich Hgi ddng thi quyét dinh thanh 1ap Ban phiic khao, khéng bao
gdm nhitng thanh vién d4 tham gia vao Ban chim thi; két qua cham phuc khéo
duoc téng hop vao két qua thi, Chi tich Hoi dng thi bao cdo ngudi dimg dau cv
quan ¢6 thAm quyén tuyén dung cdng chirc xem xét va théng bao két qua cham
phuc khéo cho ngudi cé don dé nghj phiic khao trong thoi han quy dmh tai khodn
2 Diéu nay. Sau do, trong thési han 15 ngay, ké tir ngay co thong bao két qua cham
phuc khao, ngudi ditng d4u co quan c6 tham quyén tuyén dyng cong chirc pha:
trinh ngudi ding dau co quan quéan 1y cong chirc phé duyét két qua ky thi.

Piéu 20. Lwru trir t3i lidu

1. Tai liéu vé ky thi bao gom cac van ban vé t& chirc ky thi cua ngu:or;
dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyen dung céng chirc, vin ban cia Hoi dong
thi, b1en ban cac cudc hop Hoi dong thi, danh sach tong hop ngudi dw thi, dé
thi géc, d4p an va thang diém cua dé thi, bién ban ban piao dé thi, bién ban xac
dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap vé cac vi pham quy ché, ndi
quy thi, bi€n ban ban glao bai thi, bién ban chim thi, bang téng hop két qua thi,

quyét dinh cong nhén két qué thi, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, td
c40 va cic tai lidu khac (néu cd) cia ky thi.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi (ngdy co quan quan Iy
cong chirc phé duyét két qua ky thi), Uy vién kiém Thr ky Hoi dbng thi chiu
trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thAm quyén tuyén dung c6ng chirc dé luvu trir,
quan ly tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan duge phin cip quan 1y hd so cong chirc toan bé hd
s ca nhan cta ngudi dy thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi lwu trit trong thoi
han 02 nam, ké tir ngay céng bb két qua thi.

Piéu 21. Té chirc thi tuyén trong trwdmg hgp khéng thanh ldp Héi
dong thi tuyén cong chirc

Trong tru:ong hop khong thanh 13p Hol dbng thi tuyén cong chirc thi co
quan cé thim quyén tuyén dung cdng chirc van phai bdo dam quy trinh td chure
ky thi theo quy dmh tai Quy ché nay, trong a6 nh1¢m vu ciia Chu tich Héi déng
thi do ngudi dimg diu co quan ¢ thim quyén tuyén dung céng chirc thyc hién.
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Chuong 11
XET TUYEN CONG CHUC
Pidu 22. Hji ddng xét tuyén cong chirc

1. Hoi dong xét tuyén cong chirc (sau day viét tit 13 Hoi ddng xét tuyén) do
ngudi dimg dau co quan ¢6 thAm quyén tuyén dung cdng chirc quyét dinh thanh
lap. Hoi ddng xét tuyén hoat dong theo ting ky xét tuyén va tir giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wu.

2. Nhiém vy, quyén han cua Héi ddng xét tuyén thyre hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 7 Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chirc.

3. Hoi dong xét tuyén dwgc sir dung con dau, tai khoan cua co quan co
thdm quyén tuyén dung cong chirc trong cac hoat ddng cua Hoi ddng.

Diéu 23. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hji dong xét tuyén

1. Chu tich Hoi ddng xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém t4 chirc thye hién c4c nhiém vy cua Hai déng xét tuyén
theo quy dinh, chi dao viéc té chirc xét tuyén bao dam ding quy ché xét tuyén;

b) Phan cong trach nhiém cho trng thanh vién cua Hai ddng xét tuyén;

¢) Quyét dinh thanh l4p Ban kiém tra sat hach, Ban phiic khao;

d) Té chirc viée xay dyng va lya chon dé phong van theo ding quy dinh,
bao dam bi mat d& phong van theo ché d6 tai lidu tuyét mét.

d) T4 chirc viéc phong van va tdng hop két qua xét tuyén theo quy dinh;

¢) Bao cao ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung cong chirc
xem xét, quyét dinh cong nhén két qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong qua trinh té chirc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi ddng xét tuyén: giup Chu tich Hoi ddng xét tuyén diéu
fanh hoat ddng cia Hbi ddng xét tuyén va thyie hién mot sd nhiém vu cy thé cia
H6i dong xét tuyén theo sy phan cong cia Chu tich Hoi dong xét tuyén.

3. Cac Uy vién cia Hoi ddng xét tuyén do Chu tich H6i ddng xét tuyén
phan céng nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat déng cia Hoi ddng xét tuyén
thue hién ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Ho6i ddng xét tuyén gitp Chu tich Hoi ddng xét
tuyén:

a) Chudn bi cdc vin ban, tai liéu cin thiét cua Hoi ddng xét tuyén va ghi
bién ban cac cudc hop cia Hoi ddng xét tuyén;
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b) T6 chirc va chudn bi céc tai liéu d& hwdng dan 6n tép cho thi sinh;

¢) T chirc viéc thu phi dy xét tuyén, quan 1y chi tiéu va thanh quyét toan
phi dyr xét tuyén theo dving quy dinh;

d) Tng hop, bao céo két qua xét tuyén véi Hoi ddng xét tuyén;

d) Nhéan don phiic khao va ghi r8 ngay nhan don phuc khao theo déu vin
thir cia co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc chuyén dén, kip thoi bao

. . 3 . . . A
cao Chu tich Hoi ddng xét tuyén dé bao cao ngudi dimg diu co quan coé tham
quyén tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh.

Piéu 24. Ban kiém tra sit hach

1. Ban kiém tra s4t hach do Chu tich Hoi ddng xét tuyén thanh 1ap gdm cac
thanh vién: Trudng ban va cic uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han ciia c4c thanh vién Ban kiém tra sét hach:

a) Trudng ban kiém tra s4t hach;

- Gitp Chu tich Héi ddng xét tuyén xay dyng dé phong van va tb chirc thyc
hién viéc phong van ngudi dy tuyén theo ding quy dinh;

- T6 chirc bd tri ngudi phong van bao dam nguyén tic mdi ngwdi dy phong
vén phai c6 it nhit 02 thanh vién phong van va cho diém;

- Tng hop két qua phéng van va ban giao bién ban, phiéu diém chim
phong vin cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén. Gifr gin bi mét két qua
diém phéng vin;

- B4o c4o Chu tich Hoi ddng xét tuyén quyét dinh két qua phong vén cia
thi sinh trong trudng hop c4c thanh vién chdm chénh léch nhau trén 10% so v
diém t6i da.

b) Uy vién Ban kiém tra sat hach:

- Tham gia xdy dyng b d& phong van theo phin céng cua Trudng barn
kiém tra sat hach;

- Thye hién phéng van, cham diém céc thi sinh theo ding d4p an va thang
diém cia dé phong vén;

- Bao cao cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh t chic phong van vei
Trudng ban kiém tra sat hach va dé& nghi hinh thire xir 1y.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi dugce cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach phai 13 ¢6ng chirc,
vién chirc, nha quén ly, nha nghién ciru khoa hoc, giang vién ¢é trinh d¢ chuyéz
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mon trén dai hoc hodic ngudi ¢6 nhidu kinh nghiém dbi véi chuyén nganh, linh
virc phi hop véi vi tri can tuyén,

b) Khéng cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i véi nhimg ngudi Ia
cha, me, anh, chij, em rudt ciia bén v hodc chdng, vo hodc chéng cia nguoi du
x¢ét tuyén va nhirng ngudi dang trong thdi gian bi xem xét xir 1y ky ludt hoic
dang thi hanh quyét dinh ky luét;

Didu 25. Td chire xét tuyén
1. Cac budc chuin bj t chirc xét tuyén:

a) Trudc ngay td chirc phong van it nhat 15 ngay, Hoi ddng xét tuyén giri
ihdng bao triéu tap thi sinh di phéng van, thong bao cu thé thoi gian, dja diém
t6 chirc 6n tap (néu co) va dia diém t6 chirc phong véan cho céc thi sinh c6 dii
didu kién dy xét tuyén;

b) Trudc ngay t6 chirc phong vin 01 ngdy, Hoi ddng xét tuyén niém yét
danh sich thi sinh theo s6 bao danh va theo phong t& chirc phéng vén, so db vi
tri cac phong, ndi quy xét tuyén, hinh thirc xét tuyén tai dia diém t& chic phong
van,

¢) Trudce ngay t6 chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng xét tuyén phai hoan thanh cac céng tac chudn bj cho ky xét tuyén nhir sau:

- Chuén bj cac miu biéu lién quan dén td chirc xét tuyén, gdm: danh sich
thi sinh dé goi vao phong vén; danh sich dé thi sinh ky x4c nhan sau khi phong
van, mau bién ban giao, nhan d&, mau bién ban m& 38, miu bién ban dé xir 1y vi
vham quy ché xét tuyén; mau bién ban ban giao két qua phong van va miu bién
ban tam giit cac gidy to, vat dung cia thi sinh vi pham quy ché xét tuyén;

- Chuéan bj thé cho cac thanh vién Hoéi ddng xét tuyén, Ban kiém tra sat
hach, Ban giam sat ky xét tuyén, bd phan phuc vu ky xét tuyén. Thé cia Chu
tich, Phé Cha tich, Uy vién Hoi ddng xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach va
Trudng ban gidm sat ky xét tuyén thi in ddy dua ho tén va chirc danh. Thé cua cac
thanh vién khac va gidm sat vién chi in chirc danh.

2. T4 chirc cude hop Ban kiém tra sat hach:

a) Trude khi td chirc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach td chirc hop
Ban kiém tra sat hach; phé bién ké hoach, quy ché, n6i quy, nhiém vy, quyén
han trach nhiém cia cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; thong nhat cac huéng
dén can thiét dé uy vién Ban kiém tra sat hach thuc hién va huéng din cho thi
sinh thyre hién trong qua trinh t6 chirc phong vén.

b) Trudong hop cin thiét, khi két thac budi phong van, Trudng ban kiém tra
sat hach t& chirc hop Ban kiém tra sat hach dé rut kinh nghiém.
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3. T6 chirc phong vén:

a) Chu tich Hoi déng xét tuyén chi dao Ban kiém tra sat hach té chirc viéc
X4y du’ng dé phong van; Tru:ong ban klém tra sat hach trinh Cha t1ch Hoi dong
xét tuyen quyet dinh lyra chon dé phong vén, bao dam mdi vj tr1 cin tuyén phai
c6 it nhat 20 d& (kém dap dn va thang diém); cac dé phong van dugc nhan ban
de thi sinh bc thim ngu nhién, viéc nhan ban phai hoan thanh truéc giér phong
vén 60 phat;

b) Noi dung dé phong van phai can cir vao tiéu chudn nghiép vu cia ngach
cdng chirc phi hep véi vi tri viée lam cin tuyén; két cdu dé phong vén phai bao
dam tinh chinh xac, khoa hoc. M&i d& phong vén phai ¢6 dap an va thang diém
chi tiét. D& phong vén phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bao quan
theo ché 46 tai lidu tuyét mat; viéc giao nhan, mé d& phong van déu phai 1ap
bién ban theo quy dinh;

¢) Thori gian chudn by va tra 1o cdu hoi cia mai thi sinh t6i da 1a 30 phut;

d) Khi chdm diém phong van, cac thanh vién cham doc lap Neu diém cuia
02 thanh vién cham chénh 1éch nhau tir 10% tré xuong S0 voi diém tSi da thi 1dy
diém binh quan, néu chénh léch trén 10% so voi diém tdi da thi cac thanh vién
chdm phéng vén trao dbi dé théng nhét, néu khong thng nhét durge thi chuyén
két qua 1én Trudmg ban kidm tra sat hach dé bio c4o Chu tich Hoi ddng xét
tuyén quyét dinh;

d) Két qua cham phong véan phai duge téng hop vao bang két qua c6 chit ky
cta cac thanh vién chdm phéng van va ban giao cho Trudmg ban kiém tra sat
hach.

4. Téng hop két qua xét tuyén:

a) Sau kh1 t6 chirc phéng van, Trucmg ban kiém tra sat hach ban giao két
qua phéng vén clia céc thi smh dir xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng
xét tuyen

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém téng hop ké
qua xét tuyén cia cac thi sinh trén co s& két qua hoc tép, diém t6t nghiép va
diém phong vin dé bao cao Hoi ddng xét tuyén;

¢) Cha tich Héi dong xét tuyén bio cdo ngudi dimg ddu co quan c thim
quyén tuyén dung cong chirc v& két qua xét tuyén dé xem xét, trinh c4p c6 thim
quyén cdng nhén két qua ky xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong van quy dinh tai diém d khoan 3 va diém a
khoan 4 Diéu nay déu phai c6 bién ban xac nhén.

Piéu 26. Giam sat ky xét tuyén

1. Ngudi dimg diu co quan quan 1y cong chirc quyét dinh thanh 13p Ban
giam sat ky xét tuyén c6ng chirc, gdm cac thénh vién: Truéng ban giam sat ky
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xét tuyén va cac giam sat vién. Nhiém wyu cu thé ciia cac gidm sat vién do
Trudmg ban giam sat ky xét tuyén phén cong.

2. Noi dung giam sat gdm: viéc thie hién cac quy dinh vé t6 chire ky xét
tuyén, vé hd so, tiéu chuin va diéu kién cia nguoi dy xét tuyén; vé thye hién
quy ché t6 chire ky xét tuyén.

3. Pia diém giam sat: tai noi 1am viéc cua H6i ddng xét tuyén, tai noi td
chirc phdng van.

4. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyén dugc quyén vao phong phdng van;
¢6 quyén nhic nhé thi sinh, thanh vién Ban kiém tra sat hach thyrc hién dung quy
ché t5 chirc ky xét tuyén; khi phat hién c6 sai pham dén mirc phai 1ap bién ban
thi ¢6 quyén lap bién ban vé sai pham ciia thi sinh, thanh vién Hoi ddng xét
tuyén, thanh vién Ban kiém tra sat hach,

5. Thanh vién Ban giam sat ky xét tuyen khi lam nhiém vy phai deo the va
phai tuan thu dung quy ché cua ky xét tuyen néu vi pham quy che cua ky xét
tuyén hodc 1am 16, lot bi mat anh huéng dén két qua cua ky xét tuyén thi Trudng
ban kiém tra sat hach bao cdo Chu tich Hoi dong xét tuyén dé kip thoi bao cdo
co quan quan 1y cong chirc dinh chi nhiém vu giam sat ky xét tuyén va xir ly
theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 27. Giai quyét khiéu nai, td cdo va phiic khao
1. Trong qué trinh t6 chirc ky xét tuyén, trudmg hop c6 don khiéu nai, to

cdo, Hoi dong xét tuyen phai xem xét gidi quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir
ngay nhan dugc don khiéu nai, t céo.

2. Trong th¢i han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xét tuyen
néu thiy cé sai sét clia Hoi ddng xét tuyén trong viée tinh diém hoc tap, diém tit
nghiép thi ngum dyr tuyen co quyen guri don dé nghj phuc khao ket qua xét tuyén
dén Hoi dong xét tuyen Uy v1en kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyen tdng hop bao
cao Chu tich Hoi ddng xét tuyén d& bio cao nguoi dimg dau co quan cé tham
quyén tuyén dung cdng chirc té chirc phic khao trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay hét thi han nhin don d& nghi phic khao theo quy dinh tai khoan nay.
Khéng gidi quyét phiic khao d6i vai cac don dé nghj phiic khao nhén dugc sau
thi han quy dinh néu trén (tinh theo ngay don thu dén tai bd phan van thu cua
¢o quan cd thdm quyén tuyén dung cong chirc) va cac don d& nghj phic khao
giri bang thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hoi déng xét tuyén quyét dinh thanh 13p Ban phuc khao; két
qua phuc khao dugc téng hop vao két qua xét tuyen Chu tich Hoi ddng xét
tuyén bao cao ngudi ding dau co quan cd thAm quyén tuyen duyng cong chirc
xem xét va théng bao két qua phiic khao cho ngudi ¢6 don dé nghi phic khao
trong th&i han quy dinh tai khoan 2 Pidu nay. Sau d6, trong thdi han 15 ngay,
ngudi dimg diu co quan c6 thAm quyén tuyén dung cong chirc phai trinh ngudi
dirmg d4u co quan quan ly cong chirc phé duyét két qua ky xét tuyén.
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Diéu 28. Luu trir tai lidu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: cac vin ban vé t& chirc ky xét tuyen
clia ngudi dimg dau co quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc, vin ban cia
Hoi déng xét tuyén, bién ban cac cudc hop Hoi ddng xét tuyén, danh sach tong
hop ngudi du tuyén, d phéng vin gbc, thang diém va dép 4n dé phong vén, cac
bién ban ban giao dé phdng vin, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé
phong vén, bién ban 1ap vé& cac vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén, bang tong
hop két qua phong van, két qua xét tuyén, quyét dinh cong nhan két qua xét
tuyén, bién ban phuc khdo, giai quyét khidu nai, t& cao va cac tai liéu khac (néu
cd) cuia ky xét tuyén.

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky xét tuyén (ngay co quan
quan ly céng chirc phé duyét két qua ky xét tuyén), Uy vién Thu ky Hoi dong
xét tuyén chju trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng churc de luu trs.
ban giao cho co quan c6 thAm quyén tuyén dung luu trit, quan ly tai liéu vé ki
xét tuyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phan cép quan Iy hd so céng chirc toan bd hé
so c4 nhén cia ngudi dir xét tuyén.

Piéu 29. T4 chirc xét tuyén trong trudmg hop khong thanh lip Hji
dong xét tuyén cong chirc

Trong trudong hop khéng thanh 1ap Hoi ddng xét tuyén coéng chirc ”thi co
quan ¢6 thdm quyén tuyén dung c6ng chirc van phai bao dam quy trinh t6 chirc
ky xét tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay, trong d6 nhiém vy cia Chu tich Hoi
dong xét tuyén do ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén tuyén dung cong
chirc thye hién.




Phu luc s6 3

NOI QUY

WEN, THI NANG NGACH CONG CHUC
Yém theo Thong tw sé 13/2010/TT-BNV
() thdng 12 ndm 2010 cua B¢ Ngi vu)

~
b

Piéu 1. Quy dinh déi v6i thi sinh tham du ky thi

1. Phai cé mit truge phong thi ding gidy quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién vin minh, lich su.

2. Xudt trinh Gidy chitng minh nhan dan hodc céc gidy W tuy than hep
phép khéc (c6 ddn anh) dé gidm thi phong thi d6i chi€u khi goi vao phong thi.

3. Ngéi ding chd theo s6 bdo danh, dé Gidy chimg minh nhan dan hoz:
gidy t& khdc 1én mat ban d€ gidm thi phong thi va cdc thanh vién Hoi dong thi
kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bit viét, thudc ké; khong duge mang vao
phong thi dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, m4y vi tinh, cdc phuong ti¢n
théng tin khdc va cédc loai gidy (d, tai litu c6 lién quan dén ndi dung thi (Ul
truomg hop dé thi c6 quy dinh khéc).

5. Chi sir dung loai gidy thi dugc phét dé€ 1am bai thi, khéng duge lam bai
thi trén gidy khéc. Phai ghi ddy d0 céc muc quy dinh trong gidy lam bai thi. Méi
to gidy thi phai ¢6 du chit ky cha 02 gidm thi phong thi, bai thi khong cé dh chii
ky clia 02 gidm thi phong thi dugc xem la khong hop 1é.

6. Bai thi chi dugc viét bing m6t loai myc c6 mau xanh hodc mau den.
Khong duge st dung céc loai muc mau khdc, myc nhii, muc phan quang, but ch:
dé 1am bai thi.

7. Trit phdn ghi bit budc trén trang phdach, thi sinh khéng duge ghi ho tén.
chit ky cla thf sinh, chitc danh, tén co quan, hodc cdc d4u hiéu khdc lén bai thi.

8. Gitt trat tw va khong dugce hit thuSc trong phong thi.

9. Khong dugc trao d6i vdi ngudi khdc trong thei giah thi, khong duoc
trao d6i gidy thi, gidy nhdp, khorg dugc quay cop bai thi clia :hi sinh khdc hodc
6 bat ky mot hanh dong gian lan nao khic dé dat duge két qué thi 15t hon.

10. N&u cdn hdi diéu gi, phii hoi cong khai gidm thi phong thi.

11. Trudng hop cdn viét lai thi gach chéo ho#c gach ngang phan da vi€l
trong bai thi (trlr trudmg hgp dé thi 6 quy dinh khdc).
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12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mot nira théi gian 1am bai va phai
duoc su dong ¥ cia gidm thi phong thi. Khong gidi quyét cho thi sinh ra ngoai
vhong thi d61 v6i moén thi ¢6 thdi gian dudi 60 phit.

13. Trong thoi gian khéng dugc ra ngoai phbng thl theo quy-dinh tai
khoan 12 Diéu nay, néu thi sinh ¢6 dau, 6m b4t thudng thi phai b4o cho g1am thi
phong thi va gidm thi phong thi phai bido ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,

giai quyét.

14. Ngimg lam bai va ndp bai cho gidm thi phong thi ngay khi glém thi
phong thi tuyén b hét thoi gian lam bai thi. Phai ghi rd s6 to, s6 trang cia bai
thi da nop va ky vao danh sach ndp bai thi. Trudng hop khong 1lam duge bai, thi
sinh ciing phai nop lai gidy thi.

Piéu 2. Xir Iy vi pham déi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai 1ap bién ban va tuy theo mic do
vi pham, thi sinh s€ bi xir 1y ky luat theo c4c hinh thic sau:

a) Khién trach: 4p dung d6i véi thi sinh vi pham mot trong céc 15i:

- C§ ¢ ng6i khong diing chd ghi s6 béo danh ctia minh;

- Trao d8i véi ngudri khdc di bi nhdc nhd nhung vin khong chédp hanh;

- Mang tai liéu vao phdng thi nhung chua si dung (trit trudng hop dé thi
c6 quy dinh dugc mang tai lidu vao phong thi).

Hinh thitc ky luat khién trich do gidm thi phdng thi 1ap bién ban va cong
b& cong khai tai phdng thi. Thi sinh bj khién rdch & bai thi nao s& bi trlr 20% két
qua diém thi clia bai thi dé.

b) Canh cdo: 4p dung d6i véi thi sinh vi pham mot trong céc 16i:

- D bi khién trdch nhung vén tiép tuc vi pham ndi quy phong thi;

- St dung tai li¢u trong phong thi (trir trudng hop dé thi ¢6 quy dinh duoc
sir dung tai lidu trong phong thi); *

- Trao d6i gidy nhép, bai thi cho nhau;

- Chép bai cua ngudi khic;

- St dung tién thoai di dong, mdy ghi 4m, mdy anh, mdy vi tinh va cic
phuong tién thong tin khdc trong phong thi (i truong hop dé thi cé quy dinh
khac).

Hinh thic Iy luat canh cdo do gidm thi phong thi 1ap bién bén, thu tang
vat va cong bo coag khai tai phong thi. Thi sinh bi canh cdo & bai thi nao thi sé
b trir 40% két qua diém thi ctia bai thi d6.
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c¢) Dinh chi thi: 4p dung d6i véi thi sinh vi pham d3 bi 1ap bién ban canh
céo nhung vin cd tinh vi pham néi quy thi;

Hinh thirc ky luat dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét dinh va céng bd
cong khai tai phong thi. Thi sinh bi dinh chi thi mén nao thi bai thi mén dé duge
chdm diém 0.

d) Huy b6 k&t qua thi: 4p dung d6i véi thi sinh bi phét hién dénh trdo bai
thi, thi ho hodc da bi xir Iy ky luat & bai thi trudc, nhung bai thi sau vin ¢6 tinh vi
pham néi quy dén mifc canh céo.

d) Néu thi sinh vi pham & mic d¢ nghiém trong, c6 ¥ gdy mdt an toa:x
trong phong thi thi s€ bi xtr Iy theo quy dinh cua phép lu4t.

2. Céc trudng hop thi sinh vi pham ndi quy thi phai 1ap bién ban thi 0Z
gidm thi phong thi va thi sinh phai ky vao bién ban, Sau khi 1ap bién ban va con;;
bd cong khai tai phong thi, gidm thi 1 phong thi phai bdo cdo ngay v6i Trudng
ban coi thi.

3. Thi sinh c¢6 quyén t6 gidc nhilng ngudi vi pham néi quy, quy ché€ thi ch
gidm thi, Trudng ban coi thi hodic H6i d6ng thi.

biéu 3. Quy dinh doi véi giam thi phong thi, giam thi hanh lang

1. Phéi ¢6 mit tai dia diém thi ding gi®y quy dinh. Trang phuc gon gang
thé hién van minbh, lich sy.

2. Thuc hién ding chic trach, nhiém vu dugc giao theo quy ch€ va néi quy
cua k¥ thi.

3. Giit trat o, khong duge hit thude, khong duge st dung dién thoai di
dong, may anh trong phong thi.

4. Khong dugc trao ddi riéng v6i bat ky thi sinh nio wrong thdi gian thi.

Diéu 4. Xir Iy vi pham déi v6i giam thi phong thi, gidm thj hanh lang

1. Gidm thi phong thi, gidm thi hanh lang vi pham cdc quy dinh tai Diéu >
clia Noi quy nay thi tuy theo mitc d6 vi pham, Trudng ban coi thi nhéc nhd hoic
dé nghi Chu tich Hoi d6ng thi dinh chi nhiém vu gidm thi.

2. Trudmg hop gidm thi phong thi ¢6 cdc hanh vi 1am 16 dé thi, chuyén &é
thi ra ngoai, chuyén d4p 4n tir ngoai vao phong thi thi Chu tich Hoi dong thi dinh
chi nhi¢m vu gidm thi. Trudng hop vi pham nghiém trong, gy anh hudng déx
két qua ky thi thi bi xem xét xtr 1§ ky luat theo quy dinh d6i v6i cin bo, cong
chitc, vién chic hodc bi truy t6 theo quy dinh cla phép luat./.




Phy luc s6 4
QUY CHE

¥ Chwong 1
HQI })ONG THI NANG NGACH, CAC BQ PHAN GIUP VIEC
CUA HQI PONG THI NANG NGACH CONG CHUC

Muc 1
HOQI PONG THI NANG NGACH CONG CHUTC

Diéu 1. Hi ddng thi ning ngach cdng chirc

1. Hi dong thi nang ngach cong chirc (sau diy viét tit 1a Hoi dong thi) do
ngudi déing diu co quan cé thdm quyén té chirc thi ning ngach cong chic
quyét dinh thanh lap. Hoi ddng thi hoat d6ng theo timg ky thi va tir giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

2. Nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong thi thyc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 cia
Chinh phii quy dinh v& tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc.

3. Hdi dbng thi duge sir dung con déu, tai khoan cia co quan ¢6 thim
quyén té chire thi ning ngach cong chirc trong cac hoat dong cua Hoi dong.

Pidu 2. Nhi¢m vy, quyén han ciia cic thinh vién Hgi ddng thi

1. Chii tich H6i ddng thi:

a) Chju trach nhiém 4 chirc thuc hién cac nhiém vu cia Hoi ddng thi theo
quy dinh, chi dao 4 chirc ky thi bio dam ding ndi quy, quy ché cia ky thi;

b) Phén cdng trach nhiém cho timg thanh vién cia Hoi ddng thi, trong sd
cac thanh vién phin c6ng mét ngwdi lam Uy vién thudmg trye Hbi dong thi;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham thi,
Ban phuc khdo;

d) Té chirc viéc xay dyng dé thi, lwa chon d& thi, bao quan, lu giit cdc dé
thi theo ding quy dinh; bao dam bi mét dé thi theo ché d6 tai lidu tuyét mét;

d) Té chire viée coi thi, quan Iy bai thi, dinh sb phéach, roc phach, quan ly
phach va chim thi theo quy dinh;

¢) Bao c4o ngudi démg ddu co quan c6 thim quyén té chirc thi ning ngach
cong chirc xem xét, quyét dinh cong nhén két qua k¥ thi;

g) Giai quyét khi€u nai, t6 cao trong qua trinh td chirc k¥ thi.



2. Uy vién thuong trwc Hoi dong thi: giip Chi tich Hoi ddng thi diéu hanh
hoat dong ciia Hoi ddng thi va thyc hlen mdt s6 nhiém vy ,«Mé cua Hoi dong
thi theo sy phan céng cia Chu tich Hoi ddng thi.

3. Cac Uy vién ciia Hoi ddng thi do Chu tich Hoi ddng thi phan cong nhlem
vy cu thé d€ bao dam cac hoat dong cua Hoi ddng thi thn,tc hlén dung quy dinh

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi giop Chu tich Hbi ddng thi:

a) Chuin bj cic vin ban, tai lidu cin thiét cia Hoi ddng thi va- ghl bién ban
cac cude hop ctia Hoi ddng thi;

b) T4 chirc va chuén bj céc tai liéu 38 huéng din 6n tap cho thi sinh;

¢) TS chirc viéc thu phi dy thi ning ngach, quan Iy chi tiéu va thanh quyét
toan phi dy th1 nang ngach theo ding quy dinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao bai
thi cho Truémg ban phach, nhan bai thi d3 roc phach va danh s6 phach tir
Trudng ban phich; ban giao bai thi d4 roc phich cho Truémg ban chdm thi va
thu bai thi 43 c6 két qua cham thi tir Trudmg ban cham thi theo ding quy dinh;

d) Tong hop, béo cdo két qua thi véi Hoi dbng thi;

¢) Nhan don phiic khao va ghi 15 ngay nhén don phtic khéo theo du vin
thu cua co quan c6 thdm quyen t6 chirc thi ning ngach chuyén dén, k1p thcn bao

c4o Chu tich Hoi ddng thi dé bao cao ngudi dimg du co quan ¢é thim quyén tb
chuc thi ning ngach xem xét, quyét dinh.

Muyc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Piéu 3. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chi tich Hoi ddng thi thanh lap, gdm cac thanh vién:
Truedng ban, Phé tnréng ban vi cac giam thj.

2. Nhiém vy, quyén han cuia cdc thanh vién Ban coi thi:

a) Trudmg ban coi thi: |

- Giup Hoi ddng thi t6 chirc ky thi theo duing quy ché va ndi quy cia ky thi;

- B6 tri phong thi; phén c6ng nhiém vy cho Phé truémg ban coi thi; phan
cong gidm thj phong thi va gidm thj hanh lang cho timg mdn thi;

- Nhén va bao quan d2 thi theo dting quy dinh;

- Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thj, kip thti bdo cao Chu tic_:h Hi
ddng thi quyét dinh hodic dinh chi thi d6i véi thi sinh néu thay c6 can cir vi pham
ndi quy, quy ché cua ky thi;

- T4 chirc thu bai thi cua thi sinh va nién phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi. ~



b) Phé Truomg ban coi thi:

Gitip Truéng ban coi thi diéu hanh mét s6 hoat ddng cua Ban coi thi theo
st phén cong cua Trudng ban coi thi.

¢) Giam thi phong thi:

M&i phong thi dugc phan céng 02 gidm thi, trong d6 ¢6 mdt gidm thj dugc
Trudmg ban coi thi phn céng chju trach nhiém chinh trong viéc t& chirc thi tai
phong thi (goi 12 giam thj 1). Gidm thi 1 phan cong nhiém vu cu thé cho cic
giam thi tai phong thi. Giam thi phdng thi thyc hién cdc nhiém vy sau:

- Kiém tra phong thi, danh s6 bdo danh cia thi sinh vao chd ngdi tai phong
thi;

- Goi thi sinh vao phong thi; kiém tra gidy chirng minh nhan din (hodic mét
trong céc loai gidy to tiry than hop phéap khéc) cia thi sinh; chi cho phép thi sinh
mang vao phong thi nhirng vat dung theo quy dinh; huéng din thi sinh ngdi theo
ding vi tri;

- Ky vao gidy lam bai thi va gidy nhap theo quy dinh; phat gidy thi, gidy
nhdp cho thi sinh; huéng dan thi sinh cdc quy dinh vé 1am bai thi, ndi quy thi;

- Nhan d& thi; kiém tra niém phong dé thi c6 sy chirng kién cia thi sinh; m&
dé thi; doc dé thi hoic phat dé thi cho thi sinh theo quy dinh;

- Thyee hién nhiém vu coi thi theo ndi quy, quy ché cia ky thi;

- Xir ly cac truwomg hop vi pham ndi quy thi; 14p bién ban va bao cdo
Trudmg ban coi thi xem xét, quyét dinh néu vi pham dén muc phai dinh chi thi;

- Thu bai thi theo ding thoi gian quy dinh; kiém tra bai thi do thi sinh ndp,
dim bao dung ho tén, sb bao danh, sb t&; ky bién ban va ban giao bai thi, dé thi
dd nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cac bién ban vi pham (néu c6) cho
Trudng ban coi thi.

d) Giam thi hanh lang:

- Giit gin trat ty va bao ddm an toan bén ngoai phong thi;

- Phat hién, nhic nhé, phé binh, ciing gidm thj phong thi 14p bién ban thi
sinh vi pham néi quy, quy ché ciia ky thi & khu vyc hanh lang. Trueong hop vi
pham nghiém trong nhy giy mat trat ty, an toan & khu vic hanh lang phai bao
cdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

- Khéng dugc vao phong thi.

3. Tiéu chudn giam thi:

a) Ngudi duge cir 1am giam thi phai 14 ¢dng chirc, vién chiac & ngach
chuyén vién hodc tuong duong tré 1én;
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b) Khéng cir lam giam thj d6i véi nhimg ngudi 13 cha, me, anh, chi, em rut
ciia bén v¢ hodic chdng, v¢ hodic chdng ciia ngudi dy thi va nhitng ngudi dang
trong thisi gian bi xem xét xtr 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt;

_¢) Nguti duge cir 1am giam thj khong dugc tham gia Ban dé thi va Ban
cham thi.

Diéu 4. Ban phich

1. Ban phéch do Chu tich Hoi ddng thi thanh 14p gdém céac thanh vién:
Trudmg ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cta c4c thanh vién Ban phach:

a) Truémg ban phach:

- G1ap Hoi ddng thi va phan cdng nhiém vu cy thé cho cac thanh vién Ban
phach dé t6 chirc thyc hién viéc danh sé phach va roc phach cac bai thi theo
dung quy dinh cua ky thi,

- Niém phong phach va bai thi d3 dugc roc phach, ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng thi theo ding quy dinh.

b) Uy vién Ban phéch:

- Danh s6 phach va roc phach cac bai thi theo phan cbng cia Trudng ban
phach;

- Bao dam bi m4t s6 phach.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban phéch:

a) Ngudn dwgc cir lam thanh vién Ban phach phai 13 ¢c6ng chirc, vién chirc
dang & ngach chuyén vién ho3c twong duong tréd 1én;

b) Khong cir lam thanh vién Ban phach d6i v6i nhimg ngudi 13 cha, me,
anh, chj, em ruft ciia bén v¢ hoic chdng, v¢ hodic chdng cia ngudi dy thi va
nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luit hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

- © Nguti duge cir lam thanh vién Ban phach khdng dugc tham gia Ban
cham thi.

Diéu 5. Ban de thi

1. Ban 3¢ thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh 14p gdm cac thanh vién:
Trudng ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia cac thanh vién Ban dé thi:

a) Trudng ban dé thi:

- Gitip Hoi ddng thi td chirc thyc hién viéc xdy dung bo dé thi hoiic ngin
hang cau hoi theo dung quy dinh,;

- Giir bi mat ctia bo d¢ thi hodic ngan hang cdu héi theo quy dinh.



b) Uy vién Ban d8 thi:

- Tham gia x4y dung bd dé thi hodic ngan hang c4u héi theo phin cong cia
Truéng ban d8 thi;

- Giit bi mét ctia bd dé thi hodic ngan hang cau héi theo quy dinh.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban dé thi: ,

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban @ thi phai 1a cong chirc, vién chuc, -
nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, giang vién c¢d trinh d§ chuyén mén trén
dai hoc hodc ngudi c¢6 nhiéu kinh nghiém d6i véi mén thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban d& thi dbi véi nhitng ngudi 1a cha, me,
anh, chi, em ruét ciia bén vg hodic chdng, vo hodc chdéng cua ngudi dy thi va
nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky ludt hodc dang thi hanh
quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban d8 thi khoéng duge tham gia Ban coi
thi.
Diéu 6. Ban chim thi

1. Ban cham thi do Cha tich Hbi dong thi thanh 14p gdm céc thanh vién:
Trudémg ban va cac uy vién.

2. Nhiém vy, quyén han cia cic thanh vién Ban chim thi:

a) Trrdng ban cham thi:

- Gitip Hoi d6ng thi t6 chire thyre hién viée chim thi theo dung quy dinh;

- Phén cong cac uy vién Ban chdm thi bao dam nguyén tic mdi bai thi viét,
thi van d4p phai c6 it nhét 02 thanh vién chim thi;

- T6 churc trao ddi dé théng nhét bao cdo Chu tich Hoi dong thi xem xét,
phé duyét d4p 4n, thang diém chi tiét cuia d& thi trudc khi cham thi;

- Nhan va phan chia bai thi cia thi sinh cho c4c thanh vién Ban cham thi,
ban giao bién ban chidm thi va két qua cham thi cho Uy vién kiém Thur ky Hoi
ddng thi;

- Lap bién ban va bao cao Chu tich Hoi ddng thi xem xét va giai quyét khi
phat hién bai thi ctia thi sinh vi pham ndi quy, quy ché cua ky thi;

- Téng hop két qua chim thi, ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng
thi. Gitr gin bi mat két qua diém thi;

- Quyét dinh chdm lai bai thi trong trudng hop cac thanh vién chim thi
chidm chénh 1&ch nhau trén 10% so vai diém t6i da dbi vai cung mét bai thi.



b) Uy vién Ban cham thi:

- Cham diém c4c bai thi theo dung dap 4n va thang diém;

- Béo c4o d4u hiéu vi pham trong céc bai thi véi Truedng ban chim thi va d&
nghi hinh thirc xir 1y,

3. Tiéu chuén thanh vién Ban cham thi:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban chim thi phai 13 cong chic, vién
chirc, nha quan ly, nha nghién ciru khoa hoc, giang vién ¢6 trinh d6 chuyén mén
trén dai hoc hogic ngudi ¢ nhidu kinh nghiém d6i véi mon thi;

b) Khong ¢t 1am thanh vién Ban chAm thi d6i v&i nhirng ngudi 1a cha, me,
anh, chj, em rudt ciia bén v¢ hodc chdng, v¢ hodc chdng ciia ngudi dy thi va
nhitng ngudi dang trong théi gian bi xem xét xir 1y ky ludt hogic dang thi hanh
quyét dinh ky lujt;

¢) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban chim thi khéng dwoc tham gia vao

Ban coi thi va Ban phach.

Chuweong 11
TO CHUC KY THI NANG NGACH

Diéu 7. Céng tac chuén bj ky thi
1. Trudc ngdy thi it nhat 15 ngay, Hoi ddng thi gini thong bdo triéu tip thi

sinh dy thi, thdng bao cu thé thdi gian, dia diém t5 chic 6n thi (néu c6) va dia
diém td chirc thi cho céc thi sinh c6 du didu kién dy thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi ddng thi niém yét danh sach thi sinh theo sb
bao danh va theo phong thi, so 35 vj tri cac phong thi, ndi quy thi, hinh thirc thi,
thoi gian thi d6i véi tirng mon thi tai dja diém t4 chirc thi.

3. Trudc ngay thi it nhét 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi phai
hoan thanh céc cong tic chudn bj cho ky thi nhw sau:

a) Chuin bj cac mau biéu lién quan dén t6 chirc thi, gdm: danh séch thi sinh
dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; miu bién ban giao,
nhin 2 thi, miu bién ban m& d& thi, m3u bién ban xir ly vi pham ndi quy thi,
mau bién ban ban giao bai thi va mAiu bién ban tam gitr c4c gidy to, vét dung cla
thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chudn bj thé cho cé4c thanh vién Hoi ddng thi, Ban coi thi, Ban giam sat
ky thi, b phdn phuc vu ky thi. Thé cua Chu tich, Uy vién Hoi ddng thi, Trudémg
ban coi thi va Trirdmg ban giam sét ky thi thi in ddy di ho tén va chirc danh. Thé
cua cac thanh vién khac va giam sat vién chi in chirc danh.



Piéu 8. Khai mac ky thi

1. Triede khi bit dau ky thi phai td chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh ty t6 chirc 1& khai mac nhur sau: chao cd; tuyén b3 1y do; gioi thigu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh lap Hoi ddng thi; cong bd quyét dinh tb chirc
ky thi; cong b6 quyét dinh thanh 1ip Ban coi thi, Ban giam sat ky thi; Chu tich
Hoi dong thi ning ngach tuyén b khai mac ky thi; phd bién ké hoach thi, quy
ché thi, ndi quy thi.

Diéu 9. T6 chirc cic cuge hop Ban coi thi

1. Sau 18 khai mac, Tredng ban coi thi td chirc hop Ban coi thi; phd bién ké
noach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cia cac thanh vién
Ban coi thi; thdng nhét cac hudng din cin thiét dé giam thj thye hién va hudng
dan cho thi sinh thyc hién trong qua trinh thi.

2. D6i voi mdi mén thi, trede gid thi 60 phut, Trudmg ban coi thi hop Ban
coi thi; phan c6ng gidm thj timg phong thi theo nguyén tic khong 13p lai giam
thi phong thi d6i véi mon thi khac trén cing mét phong thi; phd bién nhimg
huéng din va hru y cin thiét cho cac giam thj phong thi va giam thj hanh lang
d6i véi mén thi. '

3. Trudng hop cén thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban coi thi t§ chirc
hop Ban coi thi dé nit kinh nghiém.

Diéu 10. Céch b tri, sip xép trong phong thi

1. Dbi vo6i cac mén thi theo hinh thirc thi viét, thi tric nghiém: mbi phong:
thi bd tri tdi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mét ban hodc ngdi cach nhau it
nhit 1 mét. Trude gior thi 30 phat, giam thi phong thi danh sé bao danh cua thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

2. Doi voi cac mén thi theo hinh thirc thi van dap: phong thi dwge bo tri ban
cho c4c thi sinh chuén bi tra 1o sau khi bc thim ngdu nhién cdu hoi va ban dé
hoi thi vAn dap. Dbi voi mén thi bao vé dé an, phong thi duge b6 tri nhu phong -
bao vé ludn an, luén van.

3. Pb6i v4i mon thi theo hinh thirc thi thyc hanh: phong thi phai duge bé tri
phit hgp véi yéu ciu thyc hanh. Trudmg hep thi thye hanh trén may, phong thi
nghiém va phuong tién khéac thi Hoi ddng thi phai chudn bi mdy, phong thi
nghiém va phuong tién phit hop véi tinh hudng dé thi thyrc hanh.

Diéu 11. De thi

1. Chi tich Hoi ddng thi chi dao Ban dé thi td chirc viéc ra dé thi va trinh
Chi tich Hi dong thi quyét dinh Iya chon dé thi.



2. Noi dung d@ thi phai can cir vao tiéu chufn nghigp vu cia ngach dw thi,
két c4u dé thi phai bao dam tinh chinh x4c, khoa hoc. M3i dé thi phai co d4ap an
va thang diém chi tiét. D& thi phai dugc dong trong phong bi, niém phong va bio
quéan theo ché d6 tai lidu tuyét mit; viéc giao nhin, mé dé thi ddu phai lap bién
bén theo quy dinh.

3. D6i voi m&i mon thi bing hinh thirc thi viét, phai chuén bj it nhit mét dé
thi chinh thirc va mét dé thi di phong.

~ 4. Doi v6i m8i mdn thi bing hinh thirc thi trdc nghi¢m, phai chuan b it
nhét 02 dé thi chinh thirc va 02 d& thi dw phong. D& thi dwgc nhin ban dé phat
cho timng thi sinh, thi sinh ngdi gAn nhau khéng dwgc sir dung dé thi gidng nhau.

5. Dbi v6i m&i mén thi bing hinh thirc thi vin d4p, phai chuén bj it nhat 30
d8 thi, dugc nhan ban dé thi sinh bc thim ngiu nhién.

6. Viéc nhéan ban d2 thi (thi viét, thi tric nghiém) do Chu tich Hoi ddng thi
quyét dinh, bao dAm hoan thanh trudc givy thi 60 phut. Dé thi sau khi nhan ban
dugc niém phong va bao quan theo ché d9 tai liéu tuyét mat. Ngudi tham gia
nhén ban d¢ thi phai dwgc cach ly cho dén khi thi sinh bit ddu 1am bai thi.

Piéu 12. Gidy Iam bai thi, gidy nhép

1. P6i véi hinh thirc thi viét, gidy 1am bai thi duge in sin theo miu quy
dinh, c6 chit ky cia 02 giam thi phong thi.

2. D6i véi hinh thirc thi tric nghiém, thi sinh lam bai tryc ti€p trén trang
danh riéng dé lam bai.

3. Gidy nhap: sir dung théng nhét mot loai gidy nhap do Hoéi ddng thi phat
ra, ¢ chir ky ciia giam thi tai phong thi.

Piéu 13. Xic nhén tinh trang 2 thi va m& aé thi

1. Giam thj phong thi mdi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dyng dé thi va ky bién ban x4c nhan phong bi dyng d& thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudmg hop phong bi dung dé thi bj méit d4u niém phong hoac c¢6 déu
hiéu nghi ngd khac, giam thj phong thi 14p bién ban (cé x&c nhdn cia 02 dai dién
thi sinh) tai phong thi; ddng thdi thong bio Trirdng ban coi thi dé bao cdo Cha
tich Hoi ddng thi xem xét, giai quyét. Trudmg hop sau khi d4 mé dé thi, néu phat
hién dé thi ¢6 18i (& thi c6 sai sét, nhim dé thi, thiéu trang, nham trang...) thi
giam thi phong thi (giam thi 1) phai thong bio ngay cho Trudmg ban coi thi dé
1ap bién ban va Trudng ban coi thi phai bio co ngay 1én Chu tich Hoi ddng thi
xem xét, giai quyét.

3. Chi ¢6 Chu tich Hoi ddng thi mdi c6 quyén cho phép st dung dé thi dw
phéng.



Piéu 14, Cach tinh théi gian 1am bai thi

1. D6i voi hinh thirc thi viet: Thoi gian bat dau lam bai thi dugc tinh tir sau
khi giam thj viét xong dé thi 1én bang va doc lai hét dé thi; truomg hop dé thi da
dugc nhan ban dé phat cho timg thi sinh thi tinh tir khi gidm thi phat du dé thi
cho thi sinh va doc lai hét d8 thi. Thoi gian lam bai thi duge ghi trén dé thi, giam
thy phong thi ghi th(‘.n glan bit d4u va thoi gian ndp bai 1én bang trong phéng thi.
Trucmg hop thi viét dé an thi thdi gian lam bai 1 01 ngay theo hudng din clia
Héi dong thi.

2. Péi v6i hinh thirc thi tric nghiém: Théi gian bit ddu 1am bai thi dugc
tinh sau 5 phut ké tir khi phat xong dé thi cho thi sinh, Thoi gian lam bai dwgc
ghi trén d& thi, gidm thj phong thi ghi thdi gian bét ddu va thoi gian ndp bai 1én
pang trong phong thi.

3. P6i véi hinh thirc thi vin dap: Thoi gian chudn bi va tra 10 cau hoi cia
mdi thi sinh t6i da 1a 30 phit.

4 P6i voi hinh thirc thi thirc hanh: ThO’l gian lam bai thi thyc hién theo yéu
cdu ctia dé thi.

5. DOi voi hinh thirc thi bao v§ dé an: Thoi gian bao vé dé 4n ciia mbi thi
sinh t1 da la 30 phut,

Diéu 15. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. P6i voi hinh thirc thi viét va thi tric nghiém:

a) Thu bai thi:

Khi hét thoi gian lam bai thi, gidm thi phong thi yéu céau thi sinh dimg lam
bai va ndp bai thi. Giam thj phong thi kiém tra s6 t&, sb trang cua bai thi cua
timg thi sinh, ghi vao danh sach ndp bai thi va y&u ciu thi sinh, cic giam thi
phong thi ky vao danh sach ndp bai thi;

b) Ban giao bai thi:

- Giam thj timg phong thi ban giao toan bd bai thi cia thi sinh, d& thi da
nhdn ban chua phat hét cho thi sinh va cac vin ban khac c6 lién quan cho
Trudng ban coi thi. Trudng ban coi thi ban giao toan b§ bai thi cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong thi.

- Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chi dugce ban giao bai thi cho Trudmg
ban cham thi sau khi todn b cdc bai thi cta thi sinh 38 dugc danh sé phach va
roc phach.

2. P6i voi hinh thire thi van dap, thi thuc hanh hogc thi bao vé dé an:

Két qua chdm thi phai duoc tong hop vao bang két qua thi c6 chir ky cia
cac thanh vién cham thi va giao ngay cho Trudmg ban cham thi. Trudmg ban
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chdm thi niém phong két qua truéc sy chimg kién cua thanh vién chim thi.
Truémg ban chim thi ban giao toan bo két qua cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
déng thi ngay khi két thic budi thi.

3. Viéc giao, nhan bai thi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 DPiéu nay déu
phai c6 bién ban xac nhan d5i voi tirng mén thi,

Piéu 16, Chim thi

1. Trudng ban cham thi t§ chirc, quan ly viéc chdm thi tip trung tai dia
diém quy dinh, khong dugc mang bai thi cua thi sinh ra khoéi dja diém chim thi.

Thanh vién chdm thi chi cin cir vao ndi dung bai thi va d4p 4n, thang diém
da dugc Chu tich Hoi ddng thi phé duyét dé chim thi. Chi chim nhimg bai thi
hop 1€ 1a bai thi lam trén gidy do Hoi ddng thi phat, c6 du chit ky ciia 02 gidm
thi phong thi. Khéng chidm nhimg bai 1am trén gidy khic voi gidy dung cho ky
thi d6, bai lam trén gi:iy nhap, bai c6 nhidu chit khac nhau hojc cé viét, v& trai
véri thuéin phong my tuc, bai cé danh déu, bai viét tir 02 loai myc trér 1én.

2. Méi bai thi dugc 02 thanh vién cham thi ddc 14p; néu diém cia 02 thanh
vién cham chénh 1éch nhau tir 10% trér xudng so véi s6 diém t6i da thi lay diém
binh quin; néu chénh 1éch trén 10% so vé&i diém tdi da thi thyc hién nhur sau:

a) D6i v6i mén thi bing hinh thirc thi viét va thi tric nghiém thi bai thi d6
dugc cham lai boi 02 thanh vién chdm thi khac, néu vin chénh léch trén 10% so
voi diém t6i da thi chuyén 02 két qua 16n Trudng ban chim thi dé bao cdo Chu
tich H61 déng thi xem xét, quyét dinh;

b) D6i véi mén thi bing hinh thirc thi vAn dap, thi thyc hanh va thi bao vé
dé 4n thi c4c thanh vién chim thi trao di dé thong nhét ngay khi két thiic phan
thi d6i v&i thi sinh d6, néu khong théng nhit dugc thi chuyén két qua lén
Truéng ban chim thi dé bao cdo Chu tich Hoi dbng thi xem xét, quyét dinh.

3. Diém cua bai thi phai duoc thanh vién chim thi ghi r3 bing s6 va bang
chit vao phan danh d& ghi diém trén bai thi va trén bang téng hop diém cham thi,
néu cb sira chira thi phai cé chit ky cia 02 thanh vién cham thi & bén canh noi
ghi diém &4 stra chita. Truomg hop didm thi cia thi sinh do Chu tich Hbi dong
thi quyét dinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu nay thi Chu tich
Hoi ddng thi ciing phai ky tén vao bén canh noi ghi diém do Chu tich Hoi déng
thi 43 quyét dinh.

4. Sau khi chdm xong bai thi cia timg mén thi, ting thanh vién chim thi
téng hop két qua thi va ky vao bang tdng hop, ndp cho Truimg ban cham thi.
Truéng ban chim thi niém phong va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong thi quan ly theo ché d6 tai liéu tuy&t mat.
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Didu 17. Ghép phich va tbng hop két qua thi

1. Sau khi t6 chirc chdm thi xong méi duge t& chirc ghép phach. Trudmg
ban phach niém phong danh sach thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi chju trach nhiém 6 chirc tong hop két
qua thi sau khi ghép phach va bio cio Chii tich Hai ddng thi.

3. Chu tich Héi dong thi béo cao ngwdi dimg du co quan c6 thim quyén t6
chitc thi ndng ngach vé két qua ky thi nang ngach dé xem xét, cong nhan két qua
ky thi.

Piéu 18. Giam sit k¥ thi

1. Nguti dimg du co quan c6 thdm quyén t6 chuc thi ning ngach cong
chic quy dinh tai Diéu 31 Nghj dinh s6 24/2010/ND-CP quyét dinh thanh lap
Ban giam sat ky thi nang ngach c6ng chirc, gdm cdc thanh vién: Trudmg ban
giam sat ky thi va cac giam sat vién. Nhiém vu cu thé cua cac giam sét vién do
Trudng ban giam sat ky thi phan cong.

2. N6i dung giam sat gdm: viéc thye hién cac quy dinh vé td chic ky thi, vé
hd so, tiéu chudn va didu kién cta ngudi dy thi; v& thue hién quy ché va ndi quy
cua ky thi.

3. Djadiém giam sat: tai noi 1am viéc cia Hi déng thi, noi té chirc thi, noi
t6 chirc danh sé phach, roc phach, ghép phach va noi t chirc cham thi.

4. Thanh vién Ban giam sat ky thi dugc quyén vao phong thi va noi cham
thi; ¢6 quyén nhic nhd thi sinh, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chim
thi thirc hién ding quy ché va ndi quy cia ky thi; khi phat hién c6 sai pham dén
mirc phai lap bién ban thi ¢6 quyén 1ap bién ban vé sai pham cua thi sinh, thanh
vién Hoi dong thi, thanh vién Ban coi thi, Ban phach va Ban chdm thi.

5. Thanh vién Ban giam sat ky thi khi lam nhiém vu phdai deo thé va phai
wén tha ding quy ché, ndi quy cia ky thi; néu vi pham quy ché, ndi quy caa ky
thi hodc lam 16, lot bi mat anh huéng dén két qua cua ky thi thi Truéng ban coi
thi, Trirong ban phach, Trirong ban chim thi bao cdo Chi tich Hoi dong thi de
kip théri bdo c4o co quan ¢ thim quyén t6 chirc thi nang ngach cong chirc dinh
chi nhiém vy gidm sat ky thi va xir ly theo quy dinh cua phap luit.

Pitu 19. Gidi quyét khiéu nai, td cdo va phic khio

1. Trong qua trinh tb chirc ky thi, trudong hop c6 don khiéu nai, t6 cdo, Hoi
dong thi phai xem xét giai quyét trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc
don khiéu nai, t6 cdo.

2. Trong thoi han 15 ngay, ke tir ngdy c6 thong bdo diem thi, ngudi dw thi ¢6
quyén giri don dé nghi phac khao két qua bai thi dén Hoi ddng thi. Uy vién kiém
Thir ky Hoi ddng thi tdng hop, bao cao Cha tich Hoi ddng thi dé tb chirc cham
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phiic khio va thong béo két qua cham phic khio cho ngudi ¢6 don d& nghj phiic
khao trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thdi han nhdn don phic khio theo
quy dinh tai khoan nay. Khong giai quyét phiic khao dbi véi cac don dé nghj phuc
khao nhan dugc sau thiri gian quy djnh néu trén (tinh theo ngay don thir dén tai b
phin vin thu cia co quan c6 thAm quyén td chirc thi ndng ngach cong chirc) va
c4c don dé nghj phic khao giri bing thu dién tir, Fax, Telex.

3. Chu tich Hi dong thi quyét dinh thanh 1ap Ban phiic khio, khdng bao
gom nhitng thanh vién d3 tham gia vao Ban chim thi; két qua chim phiic khio
dugc tdng hop vao két qua thi. Sau d6, trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay thong
240 két qua phic khio, Chu tich Hoi dbng thi bio cdo ngudi dimg ddu co quan cd
thdm quyén 4 chirc thi ning ngach cong chirc xem xét, cong nhan két qua ky thi.

Piéu 20. Luru trit ti li¢u

1. Tai liéu vé ky thi bao gbm: céc van ban vé td chirc ky thi ciia ngudi dimg
14u co quan ¢ thim quyén t3 chic thi ning ngach cdng chirc, vin ban cia Hoi
dong thi, bién ban cac cudc hop Héi ddng thi, danh sach téng hgp ngudi dir thi,
d@é thi gdc, d4p an va thang diém cia d2 thi, bién ban ban giao d thi, bién ban
x4c dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban lap v& cic vi pham quy ché, ndi
quy thi, bién ban ban giao bai thi, bién ban chém thi, bang tdng hop két qua thi,
quyét dinh cOng nhén két qua thi, bién ban phic khao, giai quyét khiéu nai, t6
c40 va cé4c tai lidu khic (néu c6) cua ky thi.

2. Trong thdi han 30 ngdy, ké tir ngay két thuc ky thi (ngdy co quan c6
thdm quyén té chirc thi ning ngach c6ng nhin két qua ky thi), Uy vién kiém Thu
<y Hoi ddng thi chju trach nhiém:

a) Ban giao cho co quan c6 thdm quyén td chirc thi ning ngach céng chic
dé Iuu triY, quan 1y tai liéu v& ky thi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay;

b) Ban giao cho co quan dugc phin cip quan Iy hd so cdng chirc toan b hd
s ¢a nhin cia ngudi dy thi.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Ho6i ddng thi luu trit trong thei
han 02 niim, ké tir ngay cong b két qua thi.

Didu 22. Ap dung quy ché ddi v6i trwomg hgp Gy quyén td chirc thi
ning ngach cing chirc

P6i vdi ky thi ndng ngach cong chic do co quan cé thdm quyén tb chirc thi
ning ngach 0y quyén cho co quan quan Iy céng chirc thyre hién thi viéc thanh 14p
Hoi ddng thi, viéc x4y dyng dé thi va t chirc chim thi thyre hién theo quyét dinh
cia co quan c6 thim quyén td chirc thi ning ngach c6ng chirc va quy dinh tai
Quy ché nay.




Phy lyes6 5

UENG DAN VE DPIEU KIEN, NOI DUNG, HINH THUC
NBAGH CONG CHUC POI VOI CAC KY THI CHUA PU

Piéu 1. Phé duyét ké hoach thi ning ngach cdng chirc

1. Trong cac ky thi ndng ngach chwa du diéu kién thye hién theo nguyén
tc canh tranh, sé nguoi duoc cir di dw khoéng duoe nhiéu hon so véi s6 chi -
tiéu thi nang ngach dugc B Noi vy hodc Ban T chnrc Trung wong phé duyét
theo thim quyén.

2. Cham nhét 13 ngay 31 thang 3 hang nim, co quan quan ly céng chirc
phai ¢6 viin ban bao cao vé sé lugng cong chirc hién ¢6 theo timg ngach cong
chire va dang ky nhu cu cir ¢ong chire ¢6 di cac tiéu chudn, didu kién dy thi
nang ngach dbi vai timg ngach ¢éng chirc theo miu sé 2 ban hanh kém theo
Théng tr nay, giri B6 Noi vu hodic Ban Té chirc Trung wong d& phé duyét chi
tidu va thdng nhét ké& hoach thyc hién theo thAm quyén.

Piéu 2. Tiéu chuén, didu kién ding ky dy thi ndng ngach

Cong chuc ding ky dy thi ndng ngach phai bao dam c6 du cac tiéu
chudn, diéu kién sau:

1. Puge danh gia 13 hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian 03 (ba) nim
lién tuc, tinh dén nam trude lién k& cia nam ding ky dy thi nang ngach; c6
pham chét chinh tri, phdm chét dao dirc t5t; khéng trong thdi gian bi thi hanh
ky luat hodic dd cé thong bio vé& vide xem xét xir 1y ky luét ciia co quan c6
thim quyén;

2. C6 ning lye, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vj tri viéc
lam twong g véi ngach cong chirc cao hon ngach cdng chire hién giit trong
cing nganh chuyén moén;

3. C6 du cdc tiéu chuin vé& van bing, chimg chi, cac dé an, ¢Ong trinh
theo quy dinh v tiéu chuin nghiép vu cta ngach dir thi;

4. Didu kién v& thoi gian gilt ngach va hé s6 lwong:

Can cir vao thoi gian giit ngach va cin cir vao hé s6 lwong hién huong
ctia céng chirc theo bang luwong sé 2 (Bang luong chuyén mén nghiép vu doi
véi can bd, céng chirc trong cac co quan nha nude ban hanh kém theo Nghi
dinh s& 204/2004/NP-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cia Chinh phu vé ché d6
tién lvong d6i véi can bd, cong chire, vién chirc va lyc luong vii trang), quy



dinh diéu kign vé thoi gian giit ngach va hé s6 luong dé cong chirc dugc ding
ky dw thi ning ngach d8i véi c4c ky thi chua di didu kién t6 chirc theo nguyén
tic canh tranh nhir sau: '

a) Ddi véi ky thi ndng ngach 1én can sy, chuyén vién hoic twong dwong:

- Thoi gian gilt ngach: ¢é thdi gian giit ngach nhan vién, can sy hodc
turong duong tir di 03 nim tr& 1én (khéng ké thoi gian tip sy, thir viéc), trong
do phdi co thdi gian cong tAc & ngach cong chirc hién gifr tir di 12 thang tro
1én tinh dén thoi diém ding ky dir thi ning ngach;

- Hé s6 luong: khong quy dinh didu kién v& hé sb lrong;

b) Ddi v6i ky thi ning ngach 1én chuyén vién chinh hojc trong dwong:

- Thoi gian gilt ngach: cé thdi gian giit ngach chuyén vién hoic turong
duong tir di 09 nim tr&r 1én (khong ké thoi gian tap sw, thir viée), trong d6 phai
cé thoi gian cong tac & ngach cng chirc hién gii¥ tir du 12 thang trd 1én tinh
dén thoi diém ding ky dyr thi ning ngach;

- Hé s6 luong: dat hé s6 luong tir 3,66 tr& 1én néu dyr thi vao cac ngach
cbng chirc xép luong theo nhém 1 (A2.1); dat hé sé lrong tir 3,33 tr&r 1én néu
dy thi vao céc ngach cong chirc xép hrong theo nhém 2 (A2.2);

c) Doi v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap hoic twong duong:

- Thoi gian gilt ngach: c6 thon gian gilt ngach chuyén vién chinh ho#c
twong duong tir &1 06 nam tr& 1€n, trong d6 phai c6 thdn gian cong tic & ngach
cong chirc hién giir tir du 12 thang tr& 1én tinh dén théi diém dang ky dy thi
nang ngach;

- Hé s6 luong: dat hé s6 luong tir 5,42 trd 1én néu dy thi vao céc ngach
cong chic xép luong theo nhém 1 (A3.1); dat hé s6 hrong tir 5,02 tré 1én néu
dw thi vio c4c ngach cong chirc xép luong theo nhém 2 (A3.2).

Piéu 3. Ci cong chirc dyr thi nfing ngach

1. Déi véi ky thi ndng ngach 1én can sy, chuyén vién hojc tvong duong;

Ngudi dimg diu co quan quan 1y cng chirc xem xét, quyét dinh danh
sach cong chirc cd du cac tiéu chuin, diéu kién dy thi ndng ngach trong pham
vi chi tiéu thi ning ngach 43 dugc BS Nbi vu hodc Ban T6 chiac Trung wong
phé duyét, bdo dam phu hop véi yéu cau cia vj tri viéc lam va trinh d¢, ning
lyc chuyén mén, nghiép vu cia céng chirc.

2. D6i vdi ky thi nAng ngach 1én chuyén vién chinh hoic twong duong:

a) Can cir théng bao clia co quan cé thdm quyén 5 chirc thi ndng ngach
cong chirc, ngudi dimg du co quan quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh cir
cong chirc ¢6 du cac tiéu chuin, didu kién dy thi ning ngach trong pham vi chi



tiéu thi nang ngach d3 duge B6 Noi vu hodc Ban Té chirc Trung wong phé
duyét, bao diam phu hop voi yéu cdu cta vj tri viéc 1dm va trinh d9, ning hre
chuyén mén, nghiép vu cia cong chirc;

b) Ngudi dimg dau co quan quan 1y cbng chirc ¢ van ban cir cong chirc
du thi nang ngach kém theo danh séch céng chirc theo miu sé 4 ban hanh kém
theo Théng tr nay, giri co quan c6 thAm quyén 16 chirc thi ndng ngach va chiu
trach nhiém vé cdc tiéu chuén, didu kién cia céng chirc dv thi ning ngach.

3. Déi v6i ky thi ning ngach 1én chuyén vién cao c4p hojc tuong duong:

a) Cin cr thong bao ciia co quan c6 thim quyén td chirc thi ning ngach
cdng chirc, ngudi dimg diu co quan quan ly cong chirc xem xét, quyét dinh ctr
cbng chirc ¢ di céc tiéu chudn, didu kién dy thi ning ngach trong pham vi chi
tiéu thi ndng ngach d3 duoc B6 N6i vu hojic Ban T chirc Trung uong phé
duyét, bao dam phu hop vdi yéu cdu cia vj tri viéc 1am va trinh d6, ning luc
chuyén mén, nghiép vu caa cbng chig;

b) Nguoi dimg dau co quan quan 1y cong chirc c6 vin ban cir cong chirc
dw thi ndng ngach kém theo hd so dang ky du thi va danh sach cu thé timg
cong chirc theo mau sb 4 ban hanh kém theo Thong tw ndy, giri Bo Noi vu
hoic Ban T chirc Trung wong dé quyét dinh danh sach cdng chirc cé di cac
tiéu chudn, didu kién dy thi ning ngach theo thdm quyén.

Ditu 4. N§i dung, hinh thirc thi ning ngach
1. D6i v6i ky thi nang ngach 1én can su hoic tuong duong:

a) Mon kién thitc chung: thi viét vé hé théng chinh tri, t6 chitc bd may
cua Dang, Nha nuéc, cdc t chic chinh tri - xd hoi; quan 1y hinh chinh nha
nudc; chi truong, dudng 16i, chinh sdch cta Pang, phép luat cia Nha nudc vé
nganh, linh vyc cua ngach dy thi. Thei gian thi d6i véi k¥ thi nang ngach cong
chidc hanh chinh 1a 90 phit; d6i v&i k¥ thi nang ngach céng chic chuyén
nganh 1a 60 phiit;

b) Mén chuyén moén, nghiép vu: d6i véi ky thi nang ngach coéng chitc hanh
chinh thi tric nghi¢m thoi gian 30 phit; d6i véi ky thi nang ngach cong chidc
* chuyén nganh, thi viét, thoi gian 12 90 phiit;

c) Mén ngoai ngit: thi viét d€ kiém tra vé& cdc k¥ nang doc hiu, viét &
trinh d6 A (mot trong ndm thi ti€éng: Anh, Phap, Nga, Ddc, Trung Qudc).
Thoi gian thi 12 60 phiit (néu tiéu chudn nghiép vu cia ngach du thi yéu cdu
phdi c6 trinh d6 ngoai ngir);

d) Mén tin hoc van phong: thi tric nghiém hodc thi thyc hanh trén may
vé& he diéu hanh Windows, sit dung cdc @ng dung ctia Microsoft Office, st
dung Internet. Thai gian thi 1a 30 phiit (néu tiéu chuén nghiép vu clia ngach du
thi yéu c4u phai ¢4 trinh d9 tin hoc).



2. Dai v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién hoic tuong duong:

a) M6n kién thic chung: thi viét vé he th6ng chinh tri, t8 chic bo may
ciia Ddng, Nha nudc, cdc 18 chiic chinh tri - x& hoi; quan 1§ hanh chinh nha
Wc; chu trwong, dudng 161, chinh sdch cha Dang, phép lust cia Nha nudc vé
aganh, [inh vuc cla ngach du thi. Thdi gian thi d6i véi ky thi nang ngach cong
chitc hanh chinh 13 120 phit; d6i v6i k¥ thi nang ngach céng chic chuyén
nganh 13 90 phiit;

b) Mén chuyén mén, nghiép vu: ddi v6i ki thi nang ngach cong chic hanh
chinh thi tric nghiém thdi gian 30 phdt; d6i véi ky thi ning ngach cong chic
chuyén nganh, thi viét, thoi gian 1a 120 phiit;

¢) M6n ngoai ngit: thi vi€t dé kiém tra v& c4c k§ nang doc hiéu, viét &
trinh d¢ B (m¢t trong nam th& ti€éng: Anh, Phap, Nga, Dic, Trung Qudc). Thai
gian thi 1a 60 phit;

d) Mén tin hoc vin phong: thi wdc nghiém hodc thi thyc hanh trén mdy
vé h¢ diéu hanh Windows, sir dung cic tmg dung cla Microsoft Office, sl
dung Internet. Thoi gian thi 14 30 phat;

3. B6i vai ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh hosc twong duong:

a) Mon kién thitc chung: thi viét vé hé thng chinh tri, t8 chifc bo mdy
ctia Pang, Nha nudc, cdc t6 chic chinh tri - xd hoi; quin 1¢ hanh chinh nha
nudc; chu truong, dudng 16i, chinh sdch cha Déng, phép luat ciia Nha nuéc vé
nganh, Iinh vurc cda ngach dy thi. Thoi gian thi d6i véi ki thi ndng ngach cong
chitc hanh chinh 12 180 phit; d6i v6i ky thi nang ngach cong chic chuyén
nganh 1a 120 phut;

b) Mén chuyén moén, nghiép vu: d6i véi ky thi nang ngach cong chic
hanh chinh, thi tdc nghiém, thoi gian thi 12 45 phiit; d6i véi ky thi nang ngach
cong chifc chuyén nganh, thi viét, thdi gian 13 180 phit;

c) Mén ngoai ngit: thi viét dé ki€m tra vé cdc k¥ nang doc hiéu, viét &
trinh d¢ B (mot trong nam thi ti€ng: Anh, Phdp, Nga, Dic, Trung Qudc). Thai
gian thi 1a 90 pht;

d) Mon tin hoc van phong: thi tric nghiém ho4c thi thyc hanh trén mdy
vé hé¢ diéu hanh Windows, sitr dung cdc ing dung cia Microsoft Office, st
dung Internet. Thoi gian thi 1a 45 phit.

4. DGi v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cidp hodc tuong duong:

a) Mon kién thdc chung: thi viét vé hé théng chinh tri, t8 chdc bo mdy
ctia Dang, Nha nudc, cdc t6 chic chinh tri - xa hoi; quan ¢ hanh chinh nha
nudc; chi truong, dudng 16i, chinh sdch cia Dang, phép luat cia Nha nudc vé
nganh, linh vuc cla ngach dy thi. Thoi gian thi 14 180 phiit;



b) Mén chuyén mon, nghiép vu: thi viét dé 4n va bao vé dé 4n theo yéu
cdu vé chuyén mon, nghiép vu cia ngach du thi. Thé&i gian thi vi€t dé 4n trong
01 ngay va thoi gian bao vé dé an 1a 30 phit d6i v6i mbi nguoi;

c) M6n ngoai ngi: thi viét dé kiém tra vé cdc k¥ ning doc hidu, viét,
nghe va phéng vin d€ kiém tra k§ ning néi & trinh 46 C (mo6t trong ndm thi
tiéng: Anh, Phédp, Nga, Ddc, Trung Qudc). Thoi gian thi viét 12 90 phit va thai
gian phdng vin 14 15 phiit d6i véi méi ngudi;

d) Mén tin hoc van phong: thi trfic nghiém hodc thi thyc hanh trén mdy
vé hé diéu hanh Windows, st dung c4c tng dung chia Microsoft Office, sit
dung Internet. Thai gian thi 1a 45 phiit.

Dieu 5. Diéu kién mién mot s¢ mon thi trong ky thi nang ngach

1. Dbi v6i cdc ky thi ning ngach 1én can sy, chuyén vién, chuyén vién
chinh hodc tuong duong:

a) Mién thi mén ngoai ngir ddi voi trudng hop khi c6 mét trong cac diéu
kién sau:

- Céng chirc tinh dén ngay 31 thang 12 cta ndm té chirc thi ndng ngach ¢6
tudi doi tir du 55 tudi trd 1én di v6i nam va tir da 50 tudi tré 1én déi véi nir,

- Cong chirc dang lam viéc & ving dén toc thiéu s8, co chimg chi dao tao
tiéng dén toc thidu s6 do co s& dio tao cdp theo thdm quyén;

- Cong chirc 1a ngudi din tdc thiéu s dang lam viéc & ving dan tdc
thiéu sé;

- Céng chirc ¢ bing tot nghiép thir hai 14 bang ngoai ngit cung trinh do
dao tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh 46 dao tao chuyén mon,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuin nghiép vu cta ngach dur thi;

- Cong chirc ¢ bang tét nghiép theo yéu cu trinh d6 dao tao hodc &
trinh 4 dao tao cao hon so vaéi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu quy
dinh trong tiéu chuin nghiép vu ciia ngach dyr thi & nudc ngodi hodc hoc bing
tiéng nude ngodi & Viét Nam.

b) Mién thi mén tin hoc dbi v&i cdng chic dd tot nghiép tir trung cap
chuyén nganh cdng nghé théng tin tré 1én.

2. Péi voi ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hoiic twong duong:

a) Mién thi mén ngoai ngir d6i véi trudomg hop khi c6 mdt trong cac didu
kién sau:

- Céng chirc c6 bing dai hoc thir hai 13 bang ngoai ngif;



- Cong chirc tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nuéc ngoai hoiic tot nghiép
dai hoc, sau dai hoc hoc bang tiéng nuwdc ngoai & Viét Nam.,

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi cong chirc 43 tbt nghiép tir trung cip
chuyén nganh c6ng nghé thong tin trd 1€n.

Diéu 6. Thang diém va nguyén tic xdc dinh ngubi tring tuyén trong
k¥ thi nang ngach

1. Mbi bai thi dwgc chdm theo thang diém 100.

2. Ngudi tring tuyén trong ky thi ning ngach 13 ngubi phai thi du cac bai
thi cia c4c mon thi theo quy dinh va c6 s6 diém cia méi bai thi dat tir 55
diém trd 1én.




Tén B§, nganh, dia phwong: ...

Miu sé 1

. BAO CAO SO LUQNG, CO CAUNGACH CONG CHUCHIENCO
VA PE NGHI SO LUQGNG CHi TIEU NANG NGACH CUA TUNG NGACH CONG CHUC NAM...
(Ban hanh kém theo Thing tir 58 13/2010/TT-BNV ngdy 30 thang 12 ndm 2010 cia Bg Ngi vu)

—
TT | Téncoquan,td |Téngsd! S6lwgng, co chu ngach cong chirc hign cb D2 nghj s hrgug chi tidu ning ngach Ghi chii
chire, dom vi cua tirng ngach céng chirc

cvee | Crc cv cs Nhdn | CVCC CvC cv Ccs

hodic hodic hodic hodic vién hodc hodic hodic hodc

heong twong twong | tuong tiong twong tiong tomg

diwomg | dwong | dwong | dwong duong | duwomg | dwong | dwong

(1) (2) _3 (4) () {6) @) ) @ {10) (1) (12) (13

I | Ngach hanh chinh

II | Ngach thanh tra

I | Ngach ké todn

|

Ghi chi: Mau bao c4o ndy &p dung trong ky thi niing ngach theo nguyén tic canh tranh dugc gui kém theo viin ban cia co quan qudn 1y cong chirc giri
B Ni vy hodic Ban T chirc Trung wong

ares

,ngdy ...... thang ....... ndm 20

----------

Thu tnréng B§, nganh, dia phuong

(Ky tén, dong déu)



Tén B, nganh, dia phuwong: ...........coooocevveeveieieeereere s Miu sé 2

BAO CAO SO LUGNG CONG CHUC HIEN CO VA PANG KY NHU CAU CU' CONG CHUC
CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI NANG NGACH NAM...........
(Ban hankh kém theo Théng tw 56 /2010/TT-BNV ngay ~ thdng  ndm 2010 ctia B Ngi vu)

ﬁ'l‘l‘ Ngach céog chire | Tongsé | S& lwgug cbng chirc hign cé theo img ngach | Ping ky nhu cau cir cong chirc cé di chc Ghi cha
chuyén ngioh cdng chirc tiéu chuidn, didu kign dy thi ning ngach
Cvcc | CvC v CcS§ Nhin | CVCC cvC cv CcS
hodc hodc hodc hodc vién hodic hodc hodc hodc
tueong tuong twong | twong twong tuong twong twong
dwong | dwomg | dwomg | duom, dwong | dwong | duwong | dwong
() ) (3 () G} _(6) /) {8) %) (10) (i) (12) _ (13
1 | Hanh chinh
2 | Thanh tra ]
3 |Kétoin
4 | Thué
5 | Hai quan J B
6 | Quan ly thi truimg _ ]
7 | Ngén hang

Ghi chit: Mau bao cdo ndy 4p dung trong ky thi ning ngach chura theo nguyén tic canh tranh dugc giri kém theo viin ban cla co quan quén ly céng chirc
giri B Ndi vu holic Ban T8 chirc Trung uong
............ ,ngdy ......thing ...... ndm 20..........
Thi trirémg B§, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong ddu)



Tén B{, nganh, dia phuwong

..................................... Mﬁu $0 3
DANH SACH CONG CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, BIEU KIEN
DY THI NANG NGACH TU' NGACH ...... LEN NGACH ...... NAM .........
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ném 2010 ciia B¢ Ngi vy)
Ngay thing nam _ Mirc [wong Vin bing, chimg chi theo yiiu cdu ciia Buv:':rué n
hogo chirg| G UaMN | ngach ad e
T Ho va tin danh cdag| 97011 dang | (dci Trinh | A s Ghi chii
N - the mige ) oo [ e s "":: 1;';"" y;? T;':‘;‘-’ Trinh 49! T:';: 4 %9 Tin | ngow ..;z
am ng u y luin d trinh
Te) |\ WOTlian i mén Johinntrl S | hee ":::' ™| hoc | oo
m 2 (3) ) {5} 6) 1@ 8 10) | (11} | (12} | (13} | (14} [{18) |(16) | (17) | (18} § (189)

Ghi chii: MAu bdo céo ndy 4p dung chung d8i v6i cic ky thi ning ngach (theo nguyén tic canh tranh vi chua theo nguyén tic canh tranh) duyc giri kém theo vin ban

clia oo quan quan ly chng chirc giri B N&i vu hoic Ban T8 chirc Trung wong

-

........ thang ......... ndm 20.....

Thi trwdmg B, nginh, dia phuwong

(Ky tén, d6ng déu)




Tén B§, nganh, dia phwong: ...

LEN NGACH......... NAM.

DANH SACH CONG CHUC PUQC BO NHIEM NGACH SAU KHI TRUNG TUYEN
KY THI NANG NGACH TU NGACH
(Ban hanh kém theo Théng twsd 13 /2010/TT-BNV ngdy 30 thdng 12 ndm 2010 cia B Nji vu)

M#iu s 4

TT Hg va tén Nghy sinh Co quan, don vj Ngach, bfc lirong hign budng trwée | Ngach, biic lwong dirge bd nhigm sau | Ghi chi
dang lam vigc khi thi ning ngach khi trimg tuyén ki thi ning ngach
Nam | Nt Thei | Miso H¢ Théi Ngiy | Miso Hg Thi
giangit [ ngach | 6 |gianxét| bd | ngach | 86 | gianxét
?l?:h hiéngit | leong | ning | nhiém | drocbd | lwong | nfng
cd bic ngach | nhiém béc
ngach h hrong
TD) 1in sau 1in sau
(i) (% 3 | (3 ) {6) ) (8 ) (19) | 1) (i2) {i3) (14

Ghi chit: MAu bdo cio niy ap dung chung d8i véi cc ky thi ning

viin bin ciia co quan qudn 1y cong chirc giri BY Noi vyt hofic Ban T0 chirc Trung uong

ceeereeneeeny NEAY L thang

ach (theo nguyén tic canh tranh va chua theo nguyén the canh tranh) dugc giri kém theo

Thu triémg B¢, nganh, dia phuwong

(Ky tén, déng ddu)





