BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tw do - Hanh phiic

$é: 132 /2018/TT-BTC Hé Néi, ngay 28 théng 12 nim 2018

THONG TU
Huéng din Ché dd ké toan cho doanh nghiép siéu nhé

Can cir Ludt Ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nim 2015;

Cén cit Ludt hé tro doanh nghiép nhé va vira s 04/2017/QH14 ngay 12
thang 6 nam 2017,

Cdn cur Nghi dinh sé’,] 74/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt ké toan;

Can cu Nghi dinh so': 39/2018/ND-CP ngay 11 thang 3 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mdt s6 diéu cua Ludt ho tro doanh nghiép nho va
viea,

Can cir Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 cua

Chinh phi quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia
Bo Tai chinh;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc quan ly, giam sdt ké toan va kiém
todn,

Bé trucng Bé Tai chinh ban hanh Thong tw hudng dan Ché d6 ké todn
cho doanh nghiép siéu nho.
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan viée ghi s6 ké toan, 1ap va trinh bay Béo céo tai
chinh ctia doanh nghiép siéu nho. Viéc xac dinh nghia vu thué cia doanh
nghiép déi vdi ngan sach Nha nudc duge thue hién theo quy dinh cua phap
ludt vé thué.

Pieu 2. Poi twgng ap dung

I. Pbi tuong 4p dung Théng tu nay 14 cic doanh nghiép siéu nho, bao
gdom cac doanh nghiép siéu nhd ndp thué thu nhdp doanh nghiép (thué
TNDN) theo phwong phép tinh trén thu nhap tinh thué va phuong phép theo
ty 1€ % trén doanh thu ban hang hoa, dich vu.

2. Tiéu chi xac dinh doanh nghiép si€u nhoé thuc hién qhé do ké toan theo
Thong tu nay dugce thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé thue.



Picu 3. Ap dung ché d9 ké todn

I. Doanh nghiép siéu nho ndp thué TNDN theo phuong phép tinh trén
thu nhap tinh thué ap dung ché do ké toan theo quy dinh tai Chuong 1I Thong
tu nay.

2. Doanh nghiép siéu nho nop thué TNDN tinh theo ty 18 % trén doanh
thu ban hang hoa, dich vu 4p dung ché do ké toan theo quy dinh tai Chuong
I11 Thong tu nay hogc ¢6 thé lua chon ap dung ché do ké toan theo quy dinh
tai Chuong II Thong tu nay.

3. Doanh nghiép siéu tho ¢ thé lua chon ap dung Ché d ké toan doanh
nghiép nho va vira ban hanh theo Thong tu sd 133/2016/TT-BTC ngay
26/8/2016 ctua BO Tai chinh cho phu hop voi dac diém hoat déng san xuét
kinh doanh va yéu ciu quan ly ctia doanh nghiép.

4. Doanh nghiép siéu nhé phai ap dung ché do ké todn nhét quan trong
mét nam tai chinh. Truong hop trong nam tai chinh, doanh nghi€p c6 nhing
thay doi dan dén khong con thude doi tugng quy dinh tai Diéu 2 Thong tu nay
thi duge ap dung Thong tu ndy cho dén hét nam tai chinh hién tai va thyc hién
thay doi ché do ké toan ké tir nam tai chinh ké tiép.

Biéu 4. Chirng tir ké toan

. Noi dung chimg tir ké toan, viéc lap va ky chimg tu ké toan clia
doanh nghiép sieu nho thye hién theo quy dinh tai Diéu 16, Diéu 17, Piéu
18, Dicu 19 Luat ké toan va huéng dén cu thé tai Théng tu nay.

2. Noi dung, hinh thirc héa don, trinh tu lép, quan ly va st dung hoa
don (ké ca hoa don dién tir) thyc hién theo quy dinh cta phép ludt vé thué.

3. Doanh nghiép siéu nhé duge tur xdy dung biéu miu chimg tir ké todn
phtt hop vai ddc diém hoat dong kinh doanh ctia minh, dim bao rd rang, minh
bach, dé kiém tra, kiém sodt (trir hoa don ban hang hoa, dich vu). Trudmg hop
doanh nghiép siéu nhé khong tu xay dung dugc biéu mau ching tir ké toan
cho riéng don vi thi co thé ap dung biéu mau va phuong phap 1ap chimg tir ké
todn hudng dan tai Phu luc 1 Théng tu nay.

Diéu 5. 86 ké toan
1. Noi dung 50 ké toan, hé thong s6 ké toan, viéc md sd, ghi s6, khoa
56, luu trit sO ké toan va sira chira sé ké toan tai doanh nghiép siéu nho duoe

thuc h1r_=13 theo quy dinh tai Diéu 24, Piédu 25, Diéu 26, 27 Luat ké toan va
hurdng dan cu thé tai Thong tu nay.

2. Doanli nghiép siéu nho duoc tu x4y dung biéu mau sb ké toan pht hop
voi dac diem hoat dong kinh doanh ctia minh, dam bao 16 rang, minh bach, dé
kiém tra, klenl soat. Truong hop doanh nghlep siéu nho khong tur xay dung
duoc bidu mau sb ké toan cho riéng don vi minh thi duoc ap dung biéu mau
va phuong phap ghi chép s ké toan huéng dan tai Théng tu nay.



Pi¢u 6. Pon vi tinh sir dung trong ké toan

Doanh nghiép si€u nh6 dp dung quy dinh vé don vi tinh sir dung trong ke
toan theo quy dinh tai Pidu 10 Luét ké toan va Diéu 4 Nghi dinh so
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6
diéu clia Luét ké toan.

Piéu 7. Quy dinh vé lru trit, bio quén tai lidu ké toan

1. Chimg tir ké toan, s6 ké toan va cac tai liéu ké toan khéc phai luu gify
tai doanh nghiép dé phuc vu cho ghi chép hang ngay; xac dinh nghia vu thué
cia doanh nghiép siéu nhé véi ngan sach nha nude va cong tac kiém tra, kiém
504t cta chii s& hitu doanh nghiép, clia co quan thué hogc cac co quan nha
nuée ¢ thim quyén.

2. Viéc bdo quan, hru trit tai liéu ké toan clia doz}nh nghiép si€u nho thuc
hién theo quy dinh tai Luét ké toan va Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay
30/12/2016 cia Chinh phu quy dinh chi tiet mdt so diéu cua Luat ke toan.

3. Doanh nghiép siéu nhé duoe luu trir chimg tir ké ton, sd ké toan va céc
tai liéu ke toan khéc trén phuong tién dién tlr theo quy dinh cua Luat ke toan.

'k x r A r ‘ r * AL b ‘ r
Dieu 8. To chirc by may ke toan va nguwoi lam ke toan

1. Cac doanh nghiép siéu nhé duogce bé tri phu trach ké todn ma khong bat
budc phai bé tri ké toan truémg. Cac doanh nghiép siéu nho ndp thué TNDN
theo ty 1€ % trén doanh thu ban hang hoéa, dich vu ¢ thé tu td chire thuc hién
cong tac ké toan theo quy dinh tai Chuong I Thong tu nay.

2. Viée bd tri ngudi 1am ké toan cia doanh nghiép siéu nhoé phai dam bao
khong vi pham quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay
30/12/2016 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt ké toan.

3. Cac doanhq nghiép siéu nhé dugce ky hop dong vai don vi kinh doanh
dich vu ké toan dé thué dich vu lam ké toan hodc dich vu lam ké toan trudng
theo quy dinh cta phap ludt. Danh sach don vi du diéu kién kinh doanh dich

vu ké toan dugc cong bd va cap nhat dinh ky trén Cong thong tin dién tir cua
B¢ Tai chinh.

‘ CHUONG II ] ‘
KE TOAN TAI DOANH NGHIEP SIEU NHO NQP THUE TNDN
THEO PHUONG PHAP TiNH TREN THU NHAP TINH THUE

MyUct
CHUNG TU KE TOAN
Piéu 9. Chirng tir ké toan
1. Doanh nghiép si€u nhé ndp thué TNDN theo phuong phdp tinh trén
thu nhép tinh thué 4p dung cac chimg tir ké toan theo danh muc sau day:



Ir S_T_"vfﬁw‘ Tén chirng tir Ky hi¢u

{r | J Cac chirng t:r quy dinh tai Thong tw nay

1| Phik thu tién mat | Mau s6 01-TT

' 2| Phiéu chi tién mit Mau s6 02-TT

J73 Phiéu nilép kho Mau 56 01-VT

—4~ Phiéu xuét kho Mau s6 02-VT |

rs |  Bién ban giao hén i sin c6 dinh Mau s6 01-TSCP

ir‘ 6 | Bang thanh toan tién luong va céc khoan thu nhap | Mau s6 01-LDTL l

o K cua nguoi lao dong ) L |
II | Cacching tu quy dinh theo phap luat khac

'l_\l ) Hoa don GTGT hoac hoa don ban hang | _

2 | Glay nép tién vao \ISNN

‘“;' ’ G;ay b;;N ¢ cua ngan hang | n

S I )

2. Biéu méu chung tir k& toén, noi dung va phuong phép lap cac chimg
tlr ké toan tai khoan | Pidu nay dugc huong dan tai Phu luc 1 "Biéu mdu va
phitong phdp lGp chitng tie ké todn" ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Ngoai céc ching tir ké toan huéng dan tai khoan | Piéu nay, doanh
nghiép siéu nho c6 thé lua chon ap dung chimg tir k& toan tai Thong tu 50
133/2016/TT-BTC cia Bo Tal chinh ngay 26/8/2016 hudng dén ché do ké
toan doanh nghidp nhé va vira dé dap mg yéu cau quan Iy hoat déng san
xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

o omyez
TAI KHOAN KE TOAN

Diéu 10. Tai khoan ké toan

Doanh nghi€p siéu nho nop thué TNDN theo phuong phép tinh trén thu
nhap tinh thué ap dung danh muc tai khoan ké toan, ndi dung, két cau nguyén
tic ké toén, phuong phap hach toén ké toan mot 50 nghwp vi kinh té ch yéu
huéng dan tai Phu luc 2 “Hé thong tai khoan ké todn ’ban hanh kém theo
Théng tu nay dé ghi chép, phan anh cac nghiép vu kinh t€ phat sinh theo timg
noi dung kinh té.



myc3
SO KE TOAN

Pidu 11. S6 ké toan

I. Doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN theo phuong phép tinh trén

thu nhap tinh thué 4p dung c4c s6 ké toan theo danh muc sau déy:

STT

A A K ,
Ten so ke toan

Ky hiéu

I

S6 ké toan tong hop

1

S6 Nhat ky so cai

Mau sb SO1- DNSN

I1 | S6 ké toan chi tiét
I | SO chi tiét vat liéu, dung cu, san phém, hang héa Mau s6 S62-DNSN |
2 | S6 tai san ¢6 dinh Mau 56 $03-DNSN
3 | S6 chi tiét thanh todn v6i ngudi mua, ngudi ban | Méu sb S04-DNSN
4 | S6 chi tiét thanh toan cac khoan ng phai tra Mau s6 S05-DNSN
5 S6 chi tiét doanh thu ban hang va cung cép dich | MAu s $06a-DNSN
vu (ap dung cho doanh nghiép si€u nho ndp thué
GTGT theo phwong phap khiu trir thué)
6 | So chi tiét doanh thu ban hang va cung cap dich M3u s6 S06b-DNSN
vu (ap dung cho doanh nghiép si€u nho ndp thué
GTGT theo phuong phap truc tiép)
7 | SO chi phi san xuét, kinh doanh Mau sb SO7-DNSN
8 | S6 theo ddi thué GTGT dugc khau trir Mau sb SO8-DNSN
9 S6 chi tiét thué GTGT déu ra MAu sb S09-DNSN
10 | S6 tién giri ngan hang

Mau sd S10-DNSN

2. Biéu miu s6 ké toan, ndi dung va phuong phap ghi so ké toan tai
khoan 1 Piéu nay dugc hudng dan tai Phu luc 3 "Biéu mdu s6 ké todn va
phitong phdp ghi s6 ké todn" ban hanh kém theo Thong tu ny.

3. Ngoai cac sd ké toan huéng dan tai khoan 1 Diéu nay, doanh nghiép
si€u nho ¢6 thé lya chon ap dung thém cac so ké toan chi tiét hodc cac hinh
thire s6 ké toan tong hop khac tai Thong tu s6 133/2016/TT-BTC ctia Bo Tai
chinh ngay 26/8/2016 hudng dén ché do ké toan doanh nghiép nho va vira
cho phii hop véi yéu céu quan 1y hoat dong san xudt kinh doanh cua doanh
nghiép cling nhu nghia vu thué véi NSNN.




. Mucd4
BAO CAO TAI CHINH
Di¢u 12. Muc dich ciia bao cdo tai chinh

I. B4o cdo tai chinh ding dé cung cAp théng tin vé tinh hinh tai chinh,
tinh hinh kinh doanh cuia doanh nghiép siéu nhd, dap ung yéu cau quéan ly cta
chu doanh nghiép, co quan Nha nudc.

2. B4o cao tai chinh cung cap nhimng thong tin ctia doanh nghiép siéu nho
vé cac ndi dung sau:

- Tinh hinh Tai san;

- No phai tra;

- Vén cha s hitu;

- Cac khoan doanh thu va thu nhap;

- Céc khoan chi phi;

- Lai, 16 va phan chia két qua kinh doanh.
Piéu 13. Hé théng bao cdo tai chinh

I. Hang nam, cac doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN theo phuong
phap theo thu nhép tinh thué phai 1ap cac bao céo tai chinh va phu bieu bao
cdo tai chinh theo danh muc sau day:

|

|
|
e 1
|
I

1 B-éo cao tai chinh

1 Bao cao tinh hinh tai chinh Mau sé B01 - DNSN

2 Bao céo ket qua hoat dong kinh doanh &45{} 50 BO2 - DNSN

II | Phy bleu bao cao tai chinh

[ ] o ! B
' STT Tén bao cao tai chinh Ky hiéu |

e _— T ~A~~ - —_—
i 1 LBang cAn doi tai khoan Mau s6 FO1- DNSN
2 | Bio cdo tinh hinh thuc hién nghia vu véi | MAusd FO2- DNSN
NSNN

2. Biéu mau, ndi dung va phuong phép 1dp béo cao tai chinh va cac
phu biéu bdo cdo tal chinh tai khoan 1 Piéu nay dugc hudng dan tai Phuy
luc 5 “Biéu mdu bdo cdo tai chinh va phicong phdp ldp bdo cdo tai chinh”
ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Ngoai cac bao c4o tai chinh quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, doanh
nghi¢p siéu nho co thé lwa chon ap dung bado cdo tai chinh quy dinh tai

Théng tu s6 133/2016/TT-BTC cia Bo Tai chinh ngay 26/8/2016 dé phuc
vu ¢ong tdc quan ly hoat dong san xuét kinh doanh ciia doanh nghiép cing



nhu x4c dinh nghia vy thué véi ngan sach nha nuéec.

Di¢u 14. Trach nhiém, thoi han 1ap va giti bao cdo tai chinh

1. Hang nam, cac doanh nghiép si€u nho ndp thué TNDN theo phuong
phap tinh trén thu nhép tinh thu€ phai 13p béo cdo tai chinh va cac phu biéu
bdo cdo tai chinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 13 Thong tu nay.

2. B4o cdo tai chinh va cic phu biéu béo céo tai chinh ciia doanh nghiép
siéu nho phai dugc giri cho co quan thué quan 1y truc tiép doanh nghiép va co
quan dang ky kinh doanh chém nhat 1a 90 ngay ké tir ngay két thuc nim tai
chinh ddng thoi phai duge bao quan, luu trir tai doanh nghiép theo quy dinh
cta phap luit ké toan dé phuc vu cho viée kiém tra, thanh tra theo yéu cau cua
cac co quan c6 thim quyén.

CHUONG III

KE TOAN TAI DOANH NGHIEP SIEU NHO NOP THUE TNDN
THEO TY LE % TREN DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU

Piéu 15. Chitng tir ké toan

1. Doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN theo ty 1& % trén doanh thu
ban hang hda, dich vy ap dung chimg tir ké toan theo danh muc sau:

STT Tén chirng tir Ky hiéu

I | Cac chirng tir quy dinh tai Thong tw nay

1 Phiéu thu tién mit Mau 6 01-TT |

2 Phiéu chi tién mat ' M3au s6 02-TT

3 | Phiéu nhép kho Mausé 01-VT

4 | Phiéu xuit kho Mau s6 02-VT ‘.

5 | Bang thanh todn tién luong va cdc khoan thu | Mau sé 01-LDTL |
nhép cua nguoi lao dong |

I | Cac chitng tir quy dinh theo phap luit thué _J

| | Hoa don GTGT hoic héa don bén hang |

2 | Gidy ndp tién viao NSNN Tli

3 Giéy bdo No clia ngan hang |

2. Biéu miu, ndi dung va phuong phap 1dp cac chimg tir ké toan tai
khoan 1 Piéu nay dugc hudng dan tai Phu luc 1 "Biéu mdu va phiong phép
Idp chitng tir ké todn” ban hanh kém theo Thong tu nay.

Ngoai cac chimg tir ké toan tai khoan 1 Diéu nay, doanh nghiép siéu nho



¢ thé lua chon ap dung chimg tur ké toan tai khoan 1 Piéu 9 Théng tu nay
hogc Thong tu so 133/2016/TT-BTC cia Bo Tai chinh ngay 26/8/2016 dé
phuc vu yéu cau quan ly hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

3. Hoa don ban hang hoa, dich vu

- Hoa don ban hang hoa, dich vu 1a chimg tir ké toan phan anh nghiép vu
ban hang hoa, dich vu d hoan thanh. Héa don ban hang hoa, dich vu c6 thé 14
hoa don GTGT hodc héa don ban hang iy theo quy dinh cta phép luét thué déi
véi timg phuong phép ndp thué GTGT cua doanh nghiép siéu nho, trong do:

+ Truong hop doanh nghiép siéu nhd ndp thué GTGT theo phuong phép
khau trir thi héa don béan hang héa, dich vu phat hanh cho khach hang la hoa
don GTGT.

+ Truong hop doanh nghiép siéu nho nop thué GTGT theo phuong phép
tryc tiép thi héa don ban hang héa, dich vu phat hanh cho khach hang 14 hoa
don ban hang.

- Hoa don ban hang hoa, dich vy ma doanh nghiép si€u nho phat hanh
cho khach hang khi ban hang héa, dich vu lam co s& dé xac dinh nghia vu
thué TNDN cta doarth nghidp siéu nhd véi ngan sach nha nudc.

4. Ching tr thanh toén tién luong va cac khoan thu nhap cho nguoi lao
dong la co s& dé xac dinh nghia vy thué thu nhap ca nhan cta nguoi lao dong
trong doanh nghiép siéu nhd vdi ngan sach nha nude.

5. Chimg tr ndp ti€n vao NSNN lam cén cir dé danh gid tinh hinh thuc
hien nghia vu ndp thué cua doanh nghiép siéu nhd vdi ngan sach nha nude.

Picu 16. Phuong phap ké toan

i. Doanh nghiép siéu nho ndp thué TNDN tinh theo ty 1€ % trén doanh
thu ban hang héa, dich vu néu khong co nhu cu thi khéng bat budc phai mo
cac tai khoan ké toan ma chi ghi don trén 56 ké toan (chi ghi chép nghiép vu
kinh té phat sinh vao khoan muc can theo d&i ma khong can phan anh cac tai
khoan doi img) dé theo ddi cic khoan doanh thu va thu nhap, cac khoan thué
phéi nop nha nude, cac khoan tién luong va cac khoan trich theo luong,... phuc vu
cho viée xac dinh nghia vu thué clia doanh nghiép véi ngan sach nha murde,

2. Trudng hop doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN tinh theo ty 1& %
trén doanh thu ban hang hoa, dich vu cé nhu ciu 4p dung céc tai khoan ké
toan nhu cac doanh nghiép nop thué TNDN theo phuong phap tinh trén thu
nhap tinh thué dé phuc vu yéu cdu quan 1y hoat dong san xuat kinh doanh ciia
don vi thi duge van dung cac quy dinh tai chuong I Thong tu nay dé thurc hién.

Piéu 17. 56 ké toan

1. Doanh nghiép siéu nho ndp thué TNDN tinh theo ty 1é % trén doanh
thu ban hang hoa, dich vu phai md cac so ké todn dé theo dbi cac khoan
doanh thu va cic khodn thu nhap, cac khodn thué phai ndp nha nudc, cac
khoan tién luong va c4c khoan trich theo lurong,... phuc vu cho viée xac dinh nghia



vu thué ctia doanh nghiép véi ngan sach nha nudc theo danh muc sau déy:

STT Tén s6 ké toan Ky hiéu

I | S chi tit doanh thu ban hang hoa, dich vy Mau s S1-DNSN

2 | S6 theo doi tinh hinh thanh toan tién luong va cac | Mau s6 S2-DNSN
khoan ndp theo luong ctia ngudi lao dong

3 | S6 chi tiét vat liéu, dung cu, san phém, hang hoa | Mau s S3-DNSN

4 | S6 theo dai tinh hinh thuc hién nghia vu thué véi | Mau s6 S4-DNSN
NSNN

2. Biéu miu sb ké toan, ndi dung va phuong phéap ghi so ké toan tai
khoan 1 Piéu nay duge hudng dan tai Phu luc 4 "Biéu mdu sé ké toan va
phirong phdp ghi s6 ké todn" ban hanh kém theo Théng tu nay.

3. Ngoai cac sb ké toan hudng din tai khoan 1 Diéu nay, doanh nghiép
siéu nho ndp thué TNDN tinh theo ty 1€ % trén doanh thu ban hang hoda, dich
vy ¢6 thé lua chon 4p dung thém céc sb ké toan chi tiét hodc cac hinh thic s
ké toan tong hop khéc tai Thong tu s6 133/2016/TT-BTC ctia B Tai chinh
ngdy 26/8/2016 hudng din ché do ké toan doanh nghiép nho va vira cho phi
hop véi yéu cau quan ly hoat dong san xut kinh doanh ctia doanh nghiép
cting nhu nghia vu thué vdi NSNN.

Dicu 18. Bso cdo tai chinh
1. Doanh nghiép siéu nho nop thué TNDN tinh theo ty 1& % trén doanh

thu bén hang hoa, dich vu khéng bt budc phai 14p bao cdo tai chinh dé nop
cho co quan thué.

2. Doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN tinh theo ty 1¢ % trén doanh
thu ban hang hoa, dich vu thuc hién cac bao cdo theo quy dinh cua phdp luat
thué. Thoi gian 14p va ndp bao cdo thyc hién theo quy dinh cta phap luat thué.

3. Ngoai bdo cdo theo quy dinh cua phap luét Ve thué, can cr vao cac
thong tin vé doanh thu ban hang va cung cip dich vy, tién luong va cac khoan
ndp theo luong,... céc doanh nghiép sidu nhé co thé lap cac bio cdo ké toan
phuc vu cho quan tri, diéu hanh doanh nghiép.

4. Doanh nghi€p si€u nho nop thué TNDN tinh theo ty 1€ % trén doanh
thu ban hang héa, dich vu néu lwa chon ép dung ché do ké toan quy dinh tal
Chuong IT Théng tu nay dé phuc vu cho nhu cau quan 1y hoat ddng san xuat
kinh doanh ctia doanh nghiép thi van lap bdo céo tai chinh theo quy dinh. Bao
cdo tai chinh duoc 1ap khong phai ndp cho co quan thué ma duge bao quan,
luru trit theo quy dinh va sir dung tai doanh nghiép dé phuc vu cho vige thanh
tra, kiém tra khi ¢4 yéu cdu cta co quan nha nudc co thdm quyén.
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CHUONG IV
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 19. Chuyén sb du trén sb ké toan

1. Péi véi cac doanh nghiép siéu nhé dang ap dung Thong tu s6
133/2016/TT-BTC néu chuyén sang ap dung che d6 ké toan theo quy dinh tai
Chuong 1I Théng tu nay thuc hién chuyén sé du cac tai khoan ké toan nhu
sau:

-S6 du TK 112 - Tién giri ngan hang va s6 du TK 1281 - Tién giri co ky
han dugc chuyén sang TK 111 - Tién.

- S6 du ca.g TK 1331 -T hue; GTGT duoc khéu trir cua hqéng hoéa, dich vu,
TK 1332 - Thué GTGT duge khéu trr cia TSCD duge chuyén sang TK 1313-
Thué GTGT duge khau trir,

- 6 dur céc TK 136 - Phai thu ndi by, TK 138- Phai thu khac, TK 141-
Tam (ng dugc chuyén sang TK 1318- Céc khoan ng phai thu khac;

- S6 du cac TK 152 - Nguyén vat Liéu, TK 153 - Cong cy, dung cu duge
chuyén sang TK 1521- Nguyén vat liéu, dung cuy;

- S6 du TK 154 - Chi phi san xuat, kinh doanh dé dang duoc chuyén
sang TK 1524- Chi phi san xuat kinh doanh dé dang;

- 86 du cac TK 155 - Thanh pham, TK 156 - Hang hoa va TK 157- Hang
gui di ban dugce chuyen sang TK 1526- Thanh pham, hang hoa trong d6 ¢6 chi
tiet theo yéu cau quan ly;

- S0 du No TK 211 - Tai san ¢6 dinh sau khi trir s6 du C6 TK 214 - Hao
mon tai san ¢6 dinh dugc chuyén sang du Ng TK 211 - Tai san ¢6 dinh;

- 86 du TK 334 - Phai tra nguoi lao dong duoc chuyén sang TK 3311-
Phai tra nguoi lao dong

- 86 du cac TK 3382 —~ Kinh phi cdng doan, TK 3383 - Bao hiém x4 hoi,
TK 3384 - Bao hiém y t&, TK 3385 - Bao hiém thét nghiép duoc chuyén sang
TK 3312- Céac khoan trich theo luong;

- S0 du cac TK 331 - Phai tra ngudi ban, TK 335 - Chi phi phai tra, TK
336 - Phai trd n6i bo, TK 3381 - Phai tra, phai ndp khéac, TK 3386 - Nhan ky
quy, ky cugc, TK 3387- Doanh thu chura thuc hién, TK 3388 - Phai tra, phat
ndp khac, TK 3411 - Cac khoan di vay va TK 3412 - Ng thué tai chinh dugce
chuyén sang TK 3318 - Cac khoan ng phai tra khac;

- 86 du céc TK 33311 - Thué GTGT dau ra, TK 33312 - Thué GTGT
hang nhép khau dugc chuyén sang TK 33131- Thué GTGT phai np;

- 86 dur cée TK 3332- Thué tiéu thy dgc biét, TK 3333- Thué xuat, nhap
khau, TK 3335- Thué thu nhdp ca nhén, TK 3336~ Thué tai nguyén, TK 3337-
Thué nha dat, tien thué dat, TK 33381- Thué bao vé€ moi truong, TK 33382-
Céc loai thué khac, TK 3339- Phi, 1é phi va c4c khoan phai nop khac dugc

chuyén sang TK 33138- Thué khéc, phi, 1¢ phi va cac khoan khac phai nop
nha nudc;



11

- 86 du TK 4211- Loi nhuan sau thué chua phan phéi nim trude, TK
4212- Loi nhuin sau thué chua phén phm nam nay duoc chuyén sang TK
4118- Loi nhudn sau thué chua phén phdi.

2. Céc ndi dung khéc dang phan 4nh chi tiét trén céc tai khodn cé lién
quan néu tréi so véi Théng tu nay thi phai diéu chinh lai theo quy dinh cla
Thong tu nay.

Piéu 20. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15/02/2019, 4p dung cho
nim tai chinh bit diu hodc sau ngay 01/4/2019.

2. Truong hop cac vén ban quy pham phbap luét dén chiéu tai Thong tu
nay duoc sira d6i, bd sung hoic thay thé thi thyuc hién theo van ban quy pham
phép luét do.

3. Céc B9, nganh, Uy ban Nhan dan, S& Tai chinh, Cuc Thué céc Tinh,
Thanh phd tryc thudc Trung wong ¢ trach nhiém trién khai huéng din cac
doanh nghiép siéu nho thye hién Thong tu nay.

4. Trong qué trinh thyc hién néu ¢6 vudng mic dé nghi phan 4nh vé Bo
Téi chinh dé nghién ctru giai quyé'uf-

Noi nhin: V KT.BO TRUONG
- Vin phong Chinh phi; _ THU TRUONG
- Vin phong TW va céc ban cla Déang;

- Vin phong Téng bi thu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Vién Kiém sat Nhén dan tdi cao;

- Toa 4n Nhan dén t6i cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;

- UBND cc tinh, thanh phd trirc thudc TW;

- S& Tai chinh, Cuc Thué cac tinh, thanh phé truc thuée TW;
- Hiép h¢i doanh nghiép nho va vira Viét Nam;

- Lién Minh Hop téc xa Viét Nam;

- Céc don vi thudc B Tai chinh;

- Cuc Kiém tra vin ban (B Tu phap);

- Vu Phap ché (Bd Tai chinh);

- Website B Tai chinh;

- Cong bao;

- Luu: VT, Cuc QLGS KT, KT@U\)



PHU LUC 1
BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
(Ap dung cho céc doanh nghiép siéu nho tinh thué TNDN
theo phuong phap tinh trén thu nhap tinh thué)
(Ban hanh kem theo Thiong tw s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 cua Bo Tai chinh)

'Z z 7 A ‘ 7
1. Biéu mau chirng tir ke toan

PON VE:orrreeerrrnne. Maiu 6 01 - TT
Dia chi:............. (Ban hanh theo Thong tu so 132/2018/TT-BTC
ngady 28/12/2018 cua B Tai chinh)
PHIEU THU Quyén sb:............
Ngay ... thang ....... nam ....... SO
HO VA 18N NZUTT P tNE ..o eeeeee et essseasee s sesseneseses
DA ChiiLo ettt s et aeeaes
LY O DDttt et r bt
SO N e (Vi€t bAng Chil):.. oo e,
Kem theo:....cvveieiriencrcicec e Chirng tir gdc:
Ngay .....thang ....ndm ......
GIAMDPOC Ké toan trwéng  Nguwdi ndp tién Thi qu§
(KY, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D2 nhan & $6 80 (VI DANG CHTE):...vveevveeeeeeeeeeeeeeeeeee e
PON VL. MAu s 02 -TT
Dia chi:...ccccecveenuenn. (Ban hanh theo Thong tur s0 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)
PHIEU CHI Quyén sb:..........
Ngay ....thdng ....ndm ....... SOt
HO VA 1810 NGUOT NNAN HEN...oeooverveoeeseseeeee s ese s
5 1 F: T o SO USRS
LY A0 CHIzueuiiiiiireciccet ettt ettt et
SO N ..ot (Viét bang chit)i...cvecveviriecireeeiicrcne,
Kem theo ..o Chirng tir géc:
Ngay ......thang .....nam ...
GIAMDOC K¢ todn trudng Thi quf Nguoi nhin tién
(Ky, ho tén, dong dau) (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Mausb 01 - VT

(Ban hanh theo Thong tw sé 132/2018/TT-BTC

ngay 28/12/2018 cua Bo Tai chinh)

PHIEU NHAP KHO
Ngay....thdng...ndm ...... NG o
SO: e CO e
- HO va 18N DU ZIA0! oo
- Theo ........... S0 ngay ... thang ... nam ... €A .o,
Nhép tai kho: oo, dia GIeM....ovvviiiiceee e
g Tén. nhin hid D S6 lugng
A én, nhin hidu, qu N on ‘
. L2 AU Mg : Theo Pon | Thanh
I' | cach, pham chat vat tu, X Vi Thuc . A
: . z N 5O , chitng : g1a tien
T san pham, hang hoé tinh . | nhép
tu ’
A B C D 1 2 3 4
Cing X X X X X

- TOng 30 HEN (VIE! BANZ CHIT)..ccoviveviiciire e

- SO chimg tir gbc kem theo:

Ngwdi giao hang Thi kho
(Ky, ho ténj (Ky, ho tén)

R R R T Y e R Y Y T R P R

Ngay ... thang... nam...

Ke toan trudng

(Hogc b phén c6 nhu cu nhap)

(K3, ho tén)




PON VLo, Méu 56 02 - VT
B¢ phin:....couveenee. (Ban hanh theo Thong tu s6 132/2018/TT-BTC

ngay 28/12/2018 ctia B) Tai chinh)

PHIEU XUAT KHO
Ngay.....thdng....ndm ...... NO o
SO! cervreerrrr s CO e
- Ho va tén ngudi nhén hang: ................ Dia chi (b phdn)........ccoccvne.
- Ly do Xult Khot ..o, i
- Xuat tai kho (ngadn 10): ..ccovevvvvevrirrenennen, Piadi€m ...ccooovviiiicriie,
én, nhan hi¢ . | Pon .
STT | S an el Auy g | 2O Pon | Thanh
cach,phim chat vat tu, & | v veu | Th 4 fidn
san pham, hang hoé tinh | 'Y Ye g
cau | xuat
A B C| D 1 2 3 4
Cing X | x X X X
- Téng 5O tin (VIEt DANG ChI):..vevvveeeee et eni
- SO chitng tir g0c kem theo:.......ccvveireveircece e,
Ngay ... thang ...nam...
Ngudi nhan hang Thii kho Ké todn truéng GIAM POC
(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Hoyc bd phan c6 nhu cu nhap) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)




DON Vuouorerrssreenn

MaAu sé 01- TSCD

BO phant..cnen (Ban hanh theo Thong tu s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cia Bo Tai chinh)
BIEN BAN GIAO NHAN TSCD
Ngay ....thdng ....ndm ......
SO
NO: e,
Co: v,
Cén ¢ Quyet dinh sO: ...vvevvennnnn ngay ....... thang ....... ndm ....... CUA cvvevenenn,
......................................................................... ve€ viéc ban giao TSCD.........
Ban giao nhdn TSCD gom:
-0NE/Ba o ch{rc Vil ..ccoeveeeeeennennn. Dl dién bén giao
-0ng/Ba . ChUIC VU ovvivceee s, Dai dién bén nhan
-OnE/Ba 81111 (/AT ) ISR Pai dién ..o
Dia diém giao nhin TSCD & eeeeesiee et

Xac nhén viée giao nhan TSCD nhu sau:

T“” 1 | Cong Tinh nguyén gié tai san cb dink
ky Nude Nam . Tai
15 L + N suat al
s Mew bosé T Nam | gy | | chi | cni ' e
quy o §an , (dién Gia Nguyén ’
T ) higu 5 san vao phi phi ky
T cach | xuat £ ) tich mua gia .
: XD) ié ' ' § S
( dung | thiét |(ZSX) \ q TSCR | |,
hang ' ké) chuyén | thir em
TSCB) theo
A B C D { 2 3 4 S 6 7 8 E
Céng X X X X X x
DUNG CY, PHU TUNG KEM THEO
R C |
SO I'én, qui cach dung cu, o . ey
. . Pon vi tinh SO lugng Gia tri
thir tu phu tung
A C 1 2

Giam doc bén nhéan

(Ky, ho tén, dong dau)

K& toan trwéng bén nhin  Ngwoinhin  Nguoi giad
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)  (Ky, ho tén)



DON VI..........ccc... Maau so: 01-LDTL
B phin:............... (Ban hanh theo Théng tu s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B6 Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG VA THU NHAP CUA NGUOI LAO PONG
Théang.......... nam...........
Nghi viéc
Luong Luong ‘l:tgrl:rlé Vls/: Pl’ll_l Pl)u Cac khoan Sé con
Sé Ho va tén Bac/hé san pham thoi gian luong ﬂ(; ap “ap Tién |Tbngsbd phai khiu trir vao luong duge finh
TT H udc -khac -
$0 thudng
luong quy
S6 T S5 | S5 | 56 | 56 | s6 | Mome Thud o
sp tien | cong | tién | cong | tién BHXH | BHYT BHTN TNCN ) S6 tién Ky nhéan
phaingp | CoOng
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 |15 16 17 18 C
Cong

Nguoi lap biéu

(Ky, ho

tén)

....................................................................................

Ngay....thang....nam ...
K&é toan truéng GIAM POC
(Kv, ho tén) (Ky, ho tén)
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2- Phwong phap lap cac chirg tir ké toan
PHIEU THU
(Mau s6 01- TT)

1. Muyc dich; Nham xac dinh sd tién mat thue té nhap quy va lam can
cir dé thu quy thu tién, ghi s6 quy, ké toan ghi s6 cac khoan thu c6 lién quan.
Moi khoan tién nhdp quy déu phai c6 Phiéu thu.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

- Géc trén bén trai cua Phiéu thu phai ghi 16 tén doanh nghiép va dia
chi cua doanh nghiép.

- Phiéu thu phai dong thanh quyen va ghi 56 timg quyén dung trong 1
nam. Tropg mdi Phiéu thu phai ghi sb quyen va sb cha timg Phiéu thu. S6
phiéu thu phai dénh lién tuc trong 1 ky ké toan. Ting Phiéu thu phai ghi o
ngay, thang, nim lép phiéu, ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi 18 ho, tén, dia chi ngusi ndp tién.

- Dong “Ly do n¢p" ghi o ndi dung ndp tién nhu: Thu tién ban hang
hod, san pham, thu tién tam Ung con thira,..

- Déng * ‘S tién": Ghi bang sé va bang chir sb tién ndp quy, ghi & don
vi tinh 1a déng VN...

- Dong tiép theo ghi s6 lwgng ching tir gbe kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu phai ghi dy dii cac ndi dung trén phiéu va c6 di chit ky cla
nguoi 1ap, nguoi duyét va nhimg ngudi co6 lién quan theo quy dinh trén mau
Jnmg ar, sau do chuyén cho thu quy lam thi tuc nhép quy. Sau kii dd nhéan

da s6 tién, thii quy ghi sé tién thuc t& nhip quy (bang chir) vao Phiéu thu
trude khi ky va ghi ro ho tén.

PHIEU CHI
(Mau s6 02 - TT)

1. Mue dich: Nham x4c dinh céc khoan tién mat thuc t& xuat quy va
lam can cur d€ tha quy xudt quy, ght s6 qu¥ va ké todn ghi s6 ke toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cta ching tir ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai dong thanh quyén trong mdi Phiéu chi phai ghi so
quyén va s6 ciia timg Phiéu chi. $6 phiéu chi phai dénh lién tuc trong 1 ky ké

toan. Tung ! Phiéu chi phai ghi & ngay, thdng, nim lap phiéu, ngay, thang,
nam chi tién.

- Ghi rd ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.
- Dong “Ly do chi" ghi 3 ndi dung chi tién.

- Dong “S6 tién": Ghi bang sé hodc bang chir sb tién xudt quy, ghi rd



don vi tinh 13 dong Viét Nam ...
- Dong tiép theo ghi sb lugng chimg tir gdc kém theo Phiéu chi.

Chi sau khi c6 dii chir ky cua nguoi 1ap, nguoi duyét va nhiing nguoi co
lién quan theo quy dinh trén mau chimg tir, thi quy moi duoc xuit quy. Sau
khi nhan du s6 tién nguoi nhan tién phai ghi s6 tién d4 nhan bang chi, ky tén
va ghi 18 ho, tén vao Phiéu chi.

PHIEU NHAP KHO
(Mau s6 01- VT)

1. Muc dich: Nhim x4c nhan s6 luong nguyén vat liéu, cong cu, dung
cu, san phim, hang ho4 nhép kho 1am cén ¢l ghi sb chi tiét nguyén vt li¢y,
san pham, hang héa, thanh toan tién hang, x4c dinh trach nhiém véi nguoi co
lién quan va ghi s ké to4n.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén tréi clia Phiéu nhép kho phai ghi 13 tén cta don vi (hoac
déng dau don vi), bd phan nhap kho. Phiéu nhap kho é4p dung trong cac
truong hop nhép kho nguyén vit li€u, cong cy, dung cu, san pham hang hoa
mua ngodi, tw san xudt, thué ngoai gia cong ché bién, nhin gép von, hoic thira
phat hién trong kiém ké.

Khi 1ap phiéu nhap kho phai ghi rd sb phiéu nhap va ngay, thang, nim
lap phiéu, ho tén nguoi giao nguyén vét liéu, cong cy, dung cy, sin pham,
hang hod, s6 hoa don hodc 1énh nhép kho, tén kho, dia diém kho nhap.

Cot A, B, C, D: Ghi so thtt tu, tén, nhan hiéu, qui cach, pham chat, ma
s0 va don vi tinh cua nguyén vt liéu, cong cu, dung cy, san pham, hang hoa.

Cot 1: Ghi sb luong theo chimg tir (hoa don hodc 1énh nhap).
C6t 2: Thu kho ghi sb lugng thuc nhap vao kho.

Cot 3, 4: K¢é toan ghi don gi va tinh ra s6 tién cta timg thi nguyén vat
liu, dung cy, san pham, hang hoa thuc nhép.

Dong cong: Ghi tong sb tién cua cac loai nguyén vét lidu, cong cu,
dung cu, san pham, hang ho nhap ciing mét phiéu nhap kho.

Dong sb tién bang chit: Ghi tong s6 tién trén Phiéu nhép kho bang chi.

PHIEU XUAT KHO
(Mauso 02 - VT)

1. Muyc dich: Theo doi chét ché s0 lugng nguyén vt lidu, cong cu,
dung cy, san pham, hang hoa xuét kho cho céc b phan sir dung trong doanh
nghiép, lam cin ctt dé hach toan chi phi san xudt, tinh va kiém tra viéc st
dung, thuc hién dinh mirc tiéu hao vat tur.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Goée beén trai cta Phiéu xuit kho phai ghi rd tén clia don vi (hodc déng
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dau don vi), bé phan xuat kho. Phiéu xuét kho 1ap cho mot hodc nhiéu thir
nguyén vat liu, cong cu, dung cy, san pham, hang hoa cung mét kho ding
cho mét doi tugng hach toan chi phi hoac cung mo6t myc dich sir dung.

Khi 14p phiéu xuét kho phai ghi r6: Ho tén nguoi nhan hang, tén, don vj
(bd phan): s6 va ngay, thang, ndm 14p phiéu; ly do xuat kho va tén kho xuat
nguyén vat liéu, cong cy, dung cu, san pham, hang hoa.

- Cot A, B, C, D: Ghi s6 thir tu, tén, nhdn hiéu, qui cach, pham chat, ma
s0 va don vi tinh clia nguyén vat liéu, cong cu, dung cy, san pham, hang hoa.

- Cot 1: Ghi so lugng nguyén vat lidu, cong cy, dung cy, san pham,
hang ho4 theo yéu cau xuét kho cta ngudi (b phén) st dung.

- Cot 2: Thu kho ghi s6 lugng thyc té xuét kho (s6 luong thuc t& xuat
kho chi co thé bang hodc it hon s6 lueng yéu cau).

- C6t 3, 4: K& toan ghi don gia va tinh thanh tién timg loai nguyén vt
liéu, cong cy, dung cy, san phdm, hang hoa xuat kho (cot 4 = ¢t 2 x cot 3).

Dong Cong: Ghi téng sO tién cla sO nguyén vt liéu, cong cu, dung cu,
san pham, hang hoa thuc té da xuat kho.

Dong "Tong so tién viét bang chir": Ghi tong sb tién viét bang chix trén
Phiéu xuat kho.

Tha kho chi duwge xudt kho nguyén vat liéu, cong cu dung cu, san
pham, hang hoa sau Phiéu xuat kho c¢é day du chir ky cua nguoi 1&p, nguoi
duyét va nhitg ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh trén mau chimg tir ké toan.

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH
(Mau so 01 -TSCD)

1. Muc dich: Nhim xéac nhén viéc giao nhan TSCD sau khi hean thanh
xay dung, mua sam, duoc ting, biéu, vién tro, nhan gop vén, TSCD thué
ngoéi dua vao sir dung tai don vi hodc tai san clia don vi ban giao cho don
vi khac theo hop dbng gop vén,... (khong sir dung bién ban giao nhan TSCH
trong truong hgp nhuong ban, thanh Iy hodc TSCD phat hién thira, thiéu khi
kiém keé). Bién ban giao nhan TSCD la cén ctr dé giao nhan TSCP va ké toan
ghi s6 (thé) TSCD, s6 ké toan c6 lién quan.

2 . Phwong phap va trach nhiém ghi

Qéc trén bén trai clia Bién ban giao nhan TSCD ghi 1§ tén don vi (hoac
dong dau don vi), b6 phan sir dung. Khi c6 tai san méi dua vao sur dung,
doanh nghiép siéu nhd phai 1ap hoi dong ban giao gom: Pai dién bén giao, dai
dién bén nhan.

Bién ban giao nhin TSCD l4p cho timg TSCD. D1 v6i truong hop
giao nhén cung mot lic nhiéu tai sén cung loai, cung gié tri va do cung 1 don
vi giao c6 thé 1ap chung 1 bién ban giao nhan TSCD.

Cot A, B: Ghi s6 thtr ty, tén, ky mé hiéu, qui cach cua TSCD.



Cot C: Ghi s6 hiéu TSCD.

Cot D: Ghi nuéce san xuat (xay dung).

Cot 1: Ghi ndm san xuat.

Cot 2: Ghi nam bit ddu dua vao st dung.

Cot 3: Ghi cong suét (dién tich, thiét k&) nhu xe FORD 16 chd ngdi,
hodc may phat dién 75 KVA, ...

Cot 4, 5,6, 7: Ghi cac yéu t6 cau thanh nén nguyén gid TSCD gom: Gia
mua (hodc gié thanh san xuat) (cdt 4); chi phi van chuyén, lap dat (cot 5); chi
phi chay thir (c6t 6).

Cot 8: Ghi nguyeén gia TSCD (cot 8 =cot 4 +cot S +cot 6 +...).

Cot E: Ghi nhitng tai li€u k¥ thuét kém theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu ting kém theo: Liét k& s6 phu ting, dung cu dd nghé kém
theo TSCD khi ban giao. Sau khi ban giao xong cac thanh vién ban giao, nhén
TSCD cung ky vao bién ban giao nhin TSCD.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG
VA THU NHAP CUA NGUOI LAO PONG
(Mau s6 01 - LDTL)

1. Muc dich: Bang thanh toan tién luong va thu nhép cta nguoi lao
dong 1a chimg tir lam cin cir dé thanh toan tién lwong, phu cp, cac khoan tién
thuong va thu nhép tang thém ngoai tién lrong cho ngudi lao dong, kiém tra
viéc thanh toan tién lvong cho nguoi lao dong lam viée trong doanh nghiép
dong thoi 1a can ot dé théng ké vé lao dong tién luong.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Bang thanh toan tién luong va thu nh@p cua nguoi lao dong dugce lap
hang thang. Co s& dé l4p Bang thanh toan tién luong va thu nhdp cla nguoi
lao dong 14 cac chimg tir lién quan nhw: Bang chim céng, phiéu xac nhan san
pham hoac cong viéc hoan thanh...

Cot A, B: Ghi sb thu ty, ho tén cia ngudi lao dong dugce hudng luong.
Cot 1: Ghi bac lwong hoiic hé s6 lwong clia ngudi lao dong.

Cot 2,3: Ghi sb san phédm va sb tién tinh theo lwong san pham.

Cot 4,5: Ghi sb cong va s tién tinh theo lwong thdi gian.

Cot 6,7: Ghi sb cong va sb tién tinh theo lwong thoi gian hodc ngimg,
nghi viéc hudng céc loai % luong.

Cot 8: Ghi cac khoan phu cip thude quy luong.

Cot 9: Ghi sb phu cép khéc duogc tinh vao thu nhép cua ngudi lao dong
nhung khéng nam trong qu¥ luong, quy thudng.

C6t 10: Ghi tong sb tién thuong ma ngudi lao dong duge huéng
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C6t 11: Ghi tong sb tién luong va cac khoan phy cép, tién thuong ma
nguoi lao dong duge hudng.

Cot 12,13,14,15,16,17: Ghi cac khoan phai khéu trir khoi luong cua
nguoi lao dong va tinh ra tong so ti€n phai khau tru
trong thang. Trong d6 cot 17 1a tong cong céc khoan
trir khoi luong, ¢ft 17 = cdt 12+ cot 13+ cot 14+ cot
15+ ¢ot 16.

Cot 18: Ghi s6 tién luong, tién thudng va cac khoan thu nhép mé ngudi

lao dong con dugce linh.

Cot C: Ngudi lao dong ky nhan khi nhén luong. M>bi lan linh luong,

nguoi lao dong phai truc tiép ky vao c6t “Ky nhan” hodc ngudi nhan hé phai
ky thay.
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PHU LUC 2
’ HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ap dung cho doanh nghiép siéu nho nép thué TNDN
theo phuong phép tinh trén thu nhép tinh thué)
(Ban hanh kém theo Thing te 56 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ciia Bé Tai chinh)

A- DANH MUC TAI KHOAN KE TOAN

SO HIEU TK L .
STT | x TEN TAI KHOAN
Cap1 |{Cap2
1 2 3 4
LOAI TAI KHOAN TAI SAN
01 |111 Tién

1111 | Tién mat
1112 | Tién giri ngdn hing

02 131 Céc khoan ng phai thu

1311 | Phai thu cuia khach hang
1313 | Thué GTGT duogc khiu trir
1318 | Céc khoan ng phai thu khac

03 ]152 Hang ton kho

1521 | Nguyén vit liéu, dung cu

1524 | Chi phi san xudt kinh doanh do dang
1526 | Thanh phdam, hang héa

04 211 Tai san cb dinh

LOAI TAI KHOAN NQ PHAI TRA

05 331 Cac khoan ng phai tra

3311 | Phai tra ngudi lao dong

3312 | Céc khoan trich theo luvong

3313 | Thué va c4c khoan phai ndp nha nuéc

33131 | Thué gid tri gia ting phdi ndp

33134 | Thué thu nhdp doanh nghiép

33138 | Thué khdc, phi, 1é phi va cdc khoan khdc phai ngp Nha niede
3318 | Céac khoan ng phai tra khac




STT

SO HIEU TK

Cép 1

Cap2

TEN TAI KHOAN

2

3

06

07

411

911

4111

4118

9111
91111
91118
9112
91121
91122

LOAI TAI KHOAN VON CHU SO HUU
Vén cha so hiru
Vén gbp clia chii s& hiru

Loi nhuan sau thué chua phan phdi

LOAI TAI KHOAN XAC PINH KET QUA KINH
DOANH

Xac dinh két qua kinh doanh

Doanh thu va thu nhap

Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu
Thu nhdp khac

Céc khoan chi phi

Gid vén hang bén

Chi phi khdc
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B- NQI DUNG VA PHUONG PHAP KE TOAN

TAI KHOAN 111- TIEN
1. Nguyén tic ke toan

L.1. Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thu, chi tién clia doanh
nghiép bao gdm tién mt tai quy va tién gl ngén hang co ky han hodc khong
c6 ky han. Doanh nghiép ty chi t1et theo yéu cau quan ly dé theo ddi rd rang,
minh bach cac khoan tién mat va tién giri ngén hang,

1.2. Khi thu, chi tién mit phai c6 phiéu thu, ph]éu chi va ¢6 du chir ky
theo quy dinh Ve chimg tir ké toan. Khi hach toan tién giri ngan hang phai c6
gidy bao No, gidy bdo C6 hodc bang sao ké ciia ngn hang.

2. Két cau va nQi dung phan anh cia Tai khoan 111 - Tién

Bén No:

- Céc khoan tién ting do thu dugc tién mit hoic thu tién qua ngin hang;
- Céc khoan tién thira phat hién khi kiém ké;

Bén Co:

- Céc khoan tién giam do chi tién mit hodc chi tién qua ngén hang;

- Céc khoan tién thiéu hut phat hién khi kiém ké;

S6 dw bén Ng:

Cac khoan tién mat con ton quy hoac cac khoan tién con du ¢ cac Ngan
hang.

TK 111 cé 2 Tai khodn cap 2:

Tai khodn 1111- Tién mdt: Phan 4nh tinh hinh thu, chi ton quy tién mét
cua doanh nghiép

Tai khoan 1112- Tién gui ngdn hang: Phan anh so tién gui vao, rit ra va
hién con dang gui tai cac ngan hang.

3. Phuong phap ké toan mét s6 giao dich kinh té chii yéu
3.1. Xut qu tién mit giri vao ngan hang (ké ca giri tiét kiém), ghi:
No TK 1112 - Tién giri ngén hang

C6 TK 1111 - Tién mit.

Khi rt tién giri ngén hang vé nhdp quy tién mat theo sb tién ghe da gii
ghi nguoc lai bit toan trén.

3.2. Khi thu duoc tién 13i tiét kiém bang tién, ghi:
No TK 111-Tién (1111, 1112)
C6 TK 91118 - Thu nhap khéc (tién 1ai)
3.3. Khi phat sinh doanh thu ban san phém, hang hod, cung cép dich vu
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va cac khoan thu nhap khac:
No TK 111-Tién (1111, 1112)
No TK 131 - C4c khoan no phai thu (néu chura thu dugc tién)
C6 TK 9111- Doanh thu va thu nhap
C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp.

3.4. Khi phat sinh céc khoan vay von clia ngan hang hodc cac doi tuong
khac bang tién, ghi:

No TK 111 - Tién (1111, 1112)
C6 TK 331 - Céc khoan n¢ phai tra.
Khi tra no vay ngan hang, s6 ng goc phai tré ghi nguoc lai but toan trén.
SG 14i phai tra ngan hang bang tién ghi:
Ng TK 91128 - Chi phi khac
COTK 111 - Tien (1111, 1112)
3.5. Khi thu hdi céc khoan ng phai thu bang tién, ghi:
No TK 111 -Tién (1111, 1112)
C6 TK 131 - Céc khoan ng phai thu.
3.6. Khi nhan duogc von gop ciia cac thanh vién bang tién, ghi:
No TK 111 - Tién (1111, 1112)
C6 TK 411 - Vén chit s& hit
3.7. Chi tién d& mua hang ton kho vé nhdp kho, mua TSCD, dé thanh
todn cac khoan chi phi dich vu mua ngoai nhu dién, nudc, dién thoat,..., ghi:
- Néu doanh nghi¢p duge khéu trlr thué GTGT dﬁu‘ vao thi hang t6n kho,
TSCD mua vé, céc khoan chi phi phat sinh khong bao gom thué GTGT, ghi:
No TK 152- Hang ton kho (Néu mua NVL, DC, hang héa, chi phi phat
sinh phuc vu cho hoat ddng san xuat san pham)
No TK 211- Tai san ¢6 dinh (Néu mua TSCP)
No TK 9112 - Céc khoan chi phi (néu chi phi phat sinh cho hoat dong
ban hang, quén 1y doanh nghiép, chi tra 1ai vay)
No TK 1313 - Thué GTGT durgc khau trir (s6 thué GTGT dau vao dugc
- khau trir)
COTK 111 -Tién (1111, 1112).
- Néu thué GTGT dau vao khong dugc khéu trir, gid tri hang ton kho,
TSCD va chi phi bao gom cé thue GTGT.
3.8. Chi tién dé thanh toén cac khoan ng nha cung cap, tra luong va céc
khoan trich theo luong, chi ngp thué vao NSNN va céc khoan ng phai tra



khac, ghi:

No TK 331 - Cac khoan ng phai tra

No TK 3313 - Thué va céc khoan phai ndp nha nude (chi ndp thué)
COTK 111 - Tién (1111, 1112).

3.9. Céc khoan tién thiéu phat hién khi kiém ké, ghi:

No TK 1318 - Cac khoan ng phai thu khéc
CoTK 111 - Tién (1111, 1112).

3.10. Cac khoan tién thira phat hién khi kiém ke, ghi:

No TK 111 - Tién (1111, 1112)
C6 TK 3318 - Céc khoan ng phai tra khac.

TAI KHOAN 131- CAC KHOAN NQ PHAI THU
1. Nguyén tic ké toan

Cac khoan ng phai thu bao gém phai thu ctia khach hang, thué GTGT
dugc khau trir va cac khoan phai thu khac. Doanh nghiép m& sb ké toan chi
tiét dé theo ddi cac khoan phai thu néu trén dam béo tinh minh bach, dé& kiém
tra, kiém soét va déi chiéu.

1.1 D6i vé6i phai thu ciia khach hang

a) Tai khoan nay ding dé phan anh cic khoan ng phai thu va tinh hinh
thanh todn céc khoan ng phai thu cia doanh nghiép véi khach hang vé tien
ban san pham, hang hoa, cung cap dich vu. Khong phéan anh vao tai khoan nay
cac nghiép vu thu tién ngay.

b) Khoan phai thu ctia khach hang can dugc hach toan chi tiét cho timg
ddi twong, timg ndi dung phai thu, theo dbi chi tiét ky han thu hdi va ghi chép
theo timg 14n thanh toan. Péi tuong phai thu 1a cac khéach hang c6 quan hé
kinh té v&i doanh nghiép vé mua san phim, hang ho4, nhén cung cap dich vu.

¢) Bén giao ty thdc xuit khiu ghi nhén trong tai khoan nay 601 Va4l cac
khoan phai thu tir bén nhéan uy thac xudt khdu vé tién ban hang xuit khau nhu
cac giao dich ban hang, cung cp dich vu thong thuong.

d) Trong hach toan chi tiét tai khoan nay, ké toan phaj tién hanh phan
loai cac khoan ng (ng ¢ thé tra dung han, khoan ng khoé doi hodc co kha ning
khong thu héi duoc), dé co bién phap xit Iy dbi voi khoan ng phai thu khong
doi duge. Khoan thiét hai vé ng phai thu kho doi dugc ghi nhan vao céc
khoan chi phi ciia doanh nghiép trong ky béo cao. Khi doi duge cdc khoan no
kho doi da xi ly thi hach toan vao thu nhap khac.

&) Trong quan hé ban san pham, hang hoa, cung cép dich vu theo thoa

thuan gitta doanh nghiép vai khach hang, néu san pham, hang hoa da giao,
dich vy da cung cap khong ding theo thoa thuén trong hop dong kinh té thi
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nguol mua c6 thé yéu céu doanh nghiép giam gia hang ban hoic tra lai so
hang da giao.

1.2. Bbi v6i thué GTGT duge khiu trir

a) Tai khoan nay dung dé phan anh s6 thué GTGT dau vao dugc khau
trir, da khau trir va con duoc ld}éu trir ciia doanh nghiép. Tai ,khoén nay chi su
dung tai doanh nghiép ndp thué GTGT thee phuong phap khau trt.

b) Ké toan phdi hach toén riéng thué GTGT dan vao duoc khiu trir va
khdng dugce khau trir theo nguyén téc:

- Néu thué GTGT c’iau vao dugc khau trir thi gia trj hang ton kho, tai san
c6 dinh, dich vu mua v 13 gia mua chua c6 thué GTGT; Phén thué GTGT
ddu vao dugc khau trir phan énh vao tai khoén nay.

- $6 thué GTGT dau vao khéng duoe khiu trir phai ghi nhan vao gia tri
tai san hodc céc khoan chi phi c6 lién quan tuy theo tlmg trudng hop cu the.

¢) Trudng hop khong thé hach toan riéng duge s6 thué GTGT dugc khau
trir va khong dugce khau trir thi toan bd s6 thué GTGT dau vao phat sinh trong
ky duogce hach toan vao TK 1313, Cudi ky, ké toan phai xac dinh s6 thué
GTGT dugce khéu trir va khong duge khau trir theo quy dinh cua phap luét vé
thué GTGT dé hach toan cho phu hop.

d) Viéc xac dinh 56 thué GTGT déau vao duge khéu trir, ké khai, quyét
toan, ndp thué phai tuan thi theo ding quy dinh cta phép lut vé thué GTGT.

1.3. DGi v6i cac khoén no phai thu khac

Cac khoan ng phai thu khéc cta doanh nghiép bao gom céc khoén ng
phai thu cua doanh nghi¢p ngoai khoan ng phai thu cia khach hang va thué
GTGT duogc khau trir, nhu: phai thu vé tam ung cho nguoi lao ng, tal san
thiéu chér xi 1y; Cac khoan ng phai thu vé ky cuoc, ky quy tai don vi khac,....
Céc khoan ng phai thu duoc theo ddi chi tiét theo s6 tlen phai thu, ky han phai
thu, 461 tuong phai thu va cac yéu t6 khac theo nhu ciu quan ly cta doanh
nghiép.

2. Két cAu va ndi dung phan dnh cia Tai khoan 131- Cac khoan ng
phai thu

Bén Ng:

- Céc khoan n¢ phai thu tang trong ky do ban san phém, hang hoa hoac
cung cép dich vu cho khach hang chura thu tién;

- $6 thué GTGT dau vao duge khau teir;

- Cac khodn tam Umg cho ngudi lao dong; gia tri tai sn thiéu chd xu ly;
cac khoan tién dem di ky cugc, ky quy tai don vi khac,...;

Ben Co:

- Céc khoan ng phéi thu giam trong ky do thu dugc cac khoan no phai
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thu cta khach hang;
- Sb thué GTGT dau vao da khéu trir, d3 duoc hoan lai (néu co);

- Két chuyén s6 thué GTGT dau vao dugc khau trir hodc ghi gidm 56
thue GTGT dau vao khong dugce khau tru;

-Thanh to4n tam tmg véi ngudi lao dong, xir Iy tai san thiéu, thu hoi céc
khoan ky quy, ky cugc tai don vi khac,...; -

S6 du bén No: S6 thué GTGT déu vao con dugce khau trir; Céc khoan no
con phai thu cia khach hang, s6 thué GTGT dau vao dugce hoan lai nhung
NSNN chua hoan tra, phai thu khac hién con cuoi ky.

Tai khoan nay co thé c¢6 sb du bén C6. S6 dw bén C6 phan anh s6 da thu
nhiéu hon s6 phai thu cua timg doi twgng cu thé.

Tai khodn 131 - Cic khodn ng phii thu, cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 1311 - Phai thu ciia khach hang: Phan anh sé tién phai thu
cua khéch hang tir viéc ban san pham, hang héa hoac cung cap dich vu;

- Tai khoan 1313 - Thué GTGT dugc khéu trir: Phan 4nh s thué GTGT
dau vao duge khau trir, d khau trir va con duge khau trir ciia doanh nghiép;

- Tai khoan 1318 - Céc khoan ng phai thu khac: Phan anh cdc khoan phai
thu vé tam tmg cho nguoi lao dong; tai san thi€u chg x ly...

3. Phurong phap ké toan mdt s giao dich kinh té chi yéu
3.1. Ké toan cac khoan phai thu ciia khach hang

a) Khi ban san pham, hang hod, cung cp dich vu cho khach hang nhung
chua thu dugc tién, can ctt vao hda don GTGT hoéc hoa don ban hang, ghi:

Nog TK 131- Céc khoan ng phai thu (1311)
C6 TK 9111- Doanh thu va thu nhap (91111)

C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu doanh nghiép ndp
thué GTGT theo phuong phap khau trir).

b) Khi thu dugc cac khodn ng phai thu cia khach hang, phai thu khac,
cac khoan ky quy, ky cugc bang tien,... ghi:

No TK 111 - Tién
Co6 TK 131- Cac khoan ng phai thu (1311).
3.2. K& toan thué GTGT duoc khiu trir

- Khi mua hang ton kho, TSCD, dich vu..., néu thué GTGT dau vao duoc
khau trir ghi:

No cac TK 152, 211, 9112 (khdng bao gdbm thué GTGT dau vao)
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khau trix
Cocac TK 111,3318
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Néu thué GTGT dau vao khong dugc khau trir thi gid tri tai san mua vé,
cac khoan chi phi phat sinh bao gom ca thué GTGT dau vao.

- Cudi ky, xéac dinh va két chuyen s6 thué GTGT dau vao dugc khiu trir
v6i s6 thué GTGT déu ra dé xac dinh s6 thué GTGT phai ndp trong ky, ghi:

No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp
C6 TK 1313 - Thué GTGT duogc khéu trir.

- Truong hop tai thoi diém giao dich phat sinh chwa xac dinh duoc thué
GTGT dau vao cua hang héa, dich vu ¢ dugc khau trir hay khéng, ké toan
phan 4nh toan bd sé thué GTGT dau vao vao bén Ng TK 1313. Dinh ky, ké
toan xac dinh s6 thué GTGT dau vao khong dugc khau trir dé phan anh vao
chi phi, ghi:

Ng TK 9112 - Céc khoan chi phi
C6 TK 1313 - Thué GTGT duge khéu tri.

- Truong hop doanh nghiép duge hoan thue GTGT &au vao, can clt vao
quyét dinh hoan thué cta co quan c6 thim quyén, ghi:

Ng TK 111- Tién
C6 TK 1313 - Thué GTGT duoc khau trir.
3.3. K& toan céc khoan ng phai thu khac
a) Ké toan cac khoan tam tmg;:
- Khi tam Ung tién, vit tw cho nguoi lao dong trong doanh nghiép, ghi:
No TK 131 - Cac khoan ng phai thu (1318)
Cocac TK 111, 152,...

- Khi quyét toan khodn tam mg, cén cr vao cac chimg tu do ngudi nhan
tam Umg cung <ap, ghi:

No cae TK 152, 9112, ...
Ng TK 1313 - Thué GTGT dugc khéu trir (néu c6)
Nog TK 171 - Tién,....(néu tam ung thira phai nop lai)
C6 TK 131 - Cac khoan ng phai thu (1318).
C6 TK 111 - Tién ... (néu phai chi tra thém)
b) Trueng hop tai san phat hién thidu khi kiém ké:
- Phan 4nh gia trj tai san bj thiéu, ghi:
Ng TK 131 - Céc khodn ng phai thu (1318)
Cécac TK 111, 152,...
- Khi ¢6 quyét dinh xtr ly d61 v6i tai san thidu, ghi:

No TK 111 - Tién (¢4 nhén, t6 chire nop tién bdi thuong)
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No TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong (sb boi thuong trir vao luong)
Ng TK 9112 - Céc khoan chi phi (s6 tinh vao chi phi)
Co TK 131 - Céc khoan ng phai thu (1318).
3.4, Khi phét sinh ton that khoan ng phai thu do khong thu hoi dugc, ghi:
No TK 9112 - Cac khoan chi phi
C6 TK 131 - Céc khoan ng phai thu (1311, 1318).

TAI KHOAN 152- HANG TON KHO
1. Nguyén tic ké toan

1.1. TK 152 dugc ding dé phan 4nh trj gia hién c6 va tinh hinh bién
dong céc loai hang ton kho cia doanh nghiép siéu nhd trong ky.

1.2. Hang ton kho cua doanh nghiép siéu nhé gdm: Nguyén vat liéu,
dung cy; Chi phi san xuit kinh doanh d& dang; Thanh phém, hang hod. Doanh
nghiép siéu nho duge chu dong mé 36 ké toan chi tiét dé theo doi cdc loai
hang tén kho phu hop véi yéu cau quan ly, dac diém hoat dong san xuét kinh
doanh dam bao tinh minh bach, d& kiém tra, kiém soét.

a) Nguyén vat lidu 1a cac ddi tuong lao dong cua doanh nghiép va
thuong dugce phén loai nhu sau:

- Nguyén vat liéu chinh: La nhimg loai nguyén liéu va vat liéu khi tham
gia vao qud trinh sin xuat, cAu thanh thyc thé vat chat, thuc thé chinh ctia san
pham. Vi vay, khai niém nguyén liéu, vét li¢u chinh gén lién véi timg doanh
nghiép san xuét cu thé.

- Vat liéu phy: La nhimg loai vt 1iéu khi tham gia vao qud trinh san
xuat, khong cu thanh thuc thé chinh cta san pham nhung c6 thé két hop vdi
nguyén vat liéu chinh lam thay dbi mau sic, mui vi, hinh dang bé ngoai, tang
thém chat lwong cua san phdm hodc tao diéu kién cho qua trinh ché tao san
pham duoc thyuc hién binh thudng, hodc phuc vu cho nhu ciu cong nghé, ky
thuat, bdo quan déng goi; phuc vu cho qué trinh lao dong.

- Nhién li¢u: La nhimg tht ¢4 téc dung cung cap nhiét luong trong qua
trinh san xuét, kinh doanh tao d1eu kién cho qua trinh che tao san phém dién
ra binh thudmg. Nhién lidu ¢ thé ton tai & thé 16ng, thé rén va thé khi.

- Vat liéu khac bao gom cdc logi vét tu thay thé nhw vét tu ding dé thay
thé, stra chita mdy moc thiét bi, phuong tién vén tai, cong cu, dung cu san
xuat, thi€t bi... ngoai cac loai nguyén vat liéu trén.

b) Dung cu cua doanh nghiép 1a nhiing tu liéu lao dong khong co du cac
tiéu chuan ve gia tri va thoi gian stt dung quy dinh doi véi TSCD.

- Céc loai cong cu, dung cu cua doanh nghiép siéu nho thudng bao gom:

+ Nhimng dung cu, d6 nghé bang thuy tinh, sanh, si;
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+ Phurong tién quan 1y, db dung van phong;
+ Quan 4o, giay dép chuyén ding dé lam viéc,..

+ Céc loai bao bi ban kém theo hang hoéa c6 tinh tién riéng, co tinh gia tri
hao mon dé trir dan gia tri cla bao bi va céc loai dung cu khac.

¢) Chi phi san xudt, kinh doanh d& dang hach toan trén Tai khoan 1524
phai dugc chi uet theo dia diém phét sinh chi phi (phan xudng, bo phan san
xuét, doi san xudt,...); theo loai, nhém san pham, hodc chi tiét, b phan san
phém; theo ting loai dich vy hodc theo timg cong doan dich vu.

d) Thanh pham ] nhimg san phim da két thic qua trinh ché bién do céc
bo phan san xuat cia doanh nghiép san xuat hodc thué ngoai gia cong xong da
duoc kiém nghiém pht hep véi tiéu chuan k¥ thudt va nhap kho.

- Thanh pham do cAc bo phén san xuit ciia doanh nghiép san xuét ra phai
duoc danh gia theo gia thanh san xudt (gia gbc), bao gébm: Chi phi nguyén vat
lidu, nhan cong va cac chi phi khac c6 lién quan truc tiép dén viéc san xuat
séan pham.

- Thanh pham thué ngoai gla cong ché bién duoc dénh gia theo gia thanh
thue té gia cong ché bién bao gdm: Chi phi nguyén vét liéu truc tiép, chi phi
thué gia cong va céc chi phi khac c6 lién quan truc tiép dén qua trinh gia
cong.

d) Hang hoa la céc loai vat tu, san pham do doanh nghiép siéu nhd riua
vé v6i muc dich dé ban (ban budn va ban 18).

Tuy theo déc diém hoat dong va yéu cau quan Iy ctia doanh nghiép siéu
nho, hang ton kho cé thé theo dai chi tiét theo timg mat hang, ching loai, quy
cach, pham chat,...

1.3. Cac loai san pham, hang hoa, vat tu, tai san nhin git ho, nhan ky
gli, nhan gia cOng... khong thude quyén sd hitu va kiém soat cua doanh
nghiép siéu nho thi khong duoc phan anh 13 hang ton kho cta doanh nghiép
(khéng phan anh vao TK 152) ma chi m& sb chi tiét dé theo doi vé sb luong,
quy céch phim chét ctia hang t6n kho

1.4. Gia gdc chia hang ton kho dugc x4c dinh tuy theo timg ngudn nhap.

- Gié goc hang ton kho mua ngoai, bao gom: Gid mua ghi trén hoa don.
Tuy theo phuong phap tinh thué GTGT cla doanh nghi€p ma gid mua hang
t6n kho dugce xac dinh nhu sau:

+ Trudmg hop thué GTGT dugce khau trir thi gia tri cua hang ton kho mua
vao dugc phan anh theo gia mua chua cd thué GTGT trén hoa don.

+ Trudmg hop thué GTGT khong duge khau trur thi gia tri cia hang ton
kho mua vao bao gom ca thué GTGT trén hoa don.

- (314 goc ctie hang ton kho nhén gop von cia chi s& hita 14 gia tri duge
cac bén tham gia gop von thong nhat danh gia theo quy dinh.
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1.5. Céc khoan chiét khu thuong mai, giam gia néu phat sinh ngay khi
mua hang ton kho duge trir truc tiép vao gia tri hang mua trén héa don con
néu phat sinh sau khi két thiic hoat dong mua hang dugc hach toan vao thu
nhap khéc ctia doanh nghiép theo quy dinh cta phap luét thué.

1.6. Khi xac dinh gia tri hang t6n kho xuét trong ky, doanh nghiép ap
dung phuong phap binh quén gia quyén ca ky. Theo phuong phép nay, gia tri
cua tung loai hang ton kho dugc tinh theo gia tri trung binh cua timg loai hang
ton kho dau ky va gia tri timg loai hang ton kho dugc mua hodc san Xuét trong
ca ky. Gid trj trung binh duge tinh vao cudi mdi ky.

1.7. K& toan hang t6n kho phai dong thoi ké toan chi tiét ca vé gia tri va
hién vat theo tung thur, timg loai, quy cach nguyén vat liéu, dung cy, hang hoa
theo timg dia diém quan ly va st dung, luén phai dam bao sy khop, dung ca vé
gia tri va hién vat gifta thuc té véi sb ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét.

1.8. Chi phi van chuyen bdc xép, bao quan hang ton kho phat sinh trong
qua trinh mua hang hodc tiép tuc qua trinh san xuét, ché bién ké ca van
chuyén hang ton kho di ban hodc giri ban déu duoc hach toan vao cac khoan
chi phi cia doanh nghiép siéu nho.

2. Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 152 - Hang ton kho
Bén No:

- Tri gié thyc té cua céac loai nguyén vat liéu, dung cuy, thanh phém, hang
hoa tang khi nhap kho;

- Céc chi phi nguyén vat liéu, nhan cong va cac chi phi khdc phat sinh
trong ky 1ién quan truc tiép dén san xuat san phdm hogc thuc hién dich vu;

- Tri gia thyc té cua hang ton kho thira phat hién khi kiém keé.

Bén Co:

- Tri gid thuc té cla nguyén vat liéu, dung cu, thanh phém, hang hda
giam khi xuat kho;

- Gi4 thanh san xuét thuc té cla nguyén vat liéu, thanh phém d3 ché tao
hodc thué gia cong xong nhap kho hodc chuyén di ban;

- Chi phi thuc té cua khéi luong dich vu d& hoan thanh cung cép cho
khach hang;

- Tri gi4 cta thanh phdm, hang héa xuét kho dé ban, giao dai ly hoic sir
dung cho san xuat, kinh doanh;

- Tri gia hang hoa tra lai cho nguoi ban;

- Tri gia thanh pham, hang héa phat hién thiéu khi kiém ké;

- Tri gi4 hang ton kho hao hut, mit méat phat hién khi kiém ké.

S6 dw bén No:

Tri gia thuc té cta chi phi san xuét, kinh doanh con d& dang, san phém,
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hang hoa va cac loai hang ton kho khac hién con cudi ky.

Tai khodn 152 cé 3 tai khodn cdp 2:

a) Tai khodn 1521 - Nguyén vit liéu, dung cu:

Tai khoan nay dung dé phan anh gi4 tri hién c6 va tinh hinh bién dong
céc loai nguyén vat liéu, dung cu cia doanh nghiép siéu nhé.

Két cau va néi dung phan dnh cia Tai khodn 1521 - Nguyén vdt liéu,
dung cu

Bén No:

- Tri gié thuc té clia nguyen vét liéu, dung cu nhép kho do mua ngoai, tu
ché, thué ngoai gia cong, ché bién, nhan gép vén hodc tlr cac ngudn khéc;

- Tri gi4 nguyén vat liéu, dung cu thira phat hién khi kiém ké.
Bén Cé:
- Tl gia 'thucqté cua nguyén vat liéu, dung cu xuat kho ding vao san

xuat, kinh doanh, dé ban, thué ngoai gia cong ché bién;

- Tri gia nguyén vat liéu, dung cu hao hut, mat mat phat hién khi kiém ké.

S6 dw bén N

Tri gia thuc té cua nguyén vat liéu, dung cu ton kho cudi ky.

b) Tai khoin 1524 - Chi phi sin xuit kinh deanh dé dang:

Tai khoan nay dung dé tap hop chi phi san xuét phuc vu cho viéc tinh gia
thanh san pham, dich vu. Tai khoan nay phan anh gia tri thyc té clia san
pham, dich vu dé dang dau ky va cudi ky.

Két cdu va néi dung phan dnh ciia Tai khodn 1524- Chi phi san xudt,
kinh doanh do dang

Bén No:

- Cac chi phi nguyén vat liéu, nhan cong, va cac chi phi khac phat sinh
trong ky lién quan truc tiép dén san xudt san pham va chi phi thuc hién dich vu;

Bén Co:

- Gi4 thanh san xuét thuc t& coa san pham da ché tao xong nhép kho,
chuyén di ban;

- Chi phi thuc té coa khéi lugng dich vy da hoan thanh cung cép cho
khéch hang;

- Tri gid nguyén vat liéu, hang hod gia cong xong nhap lai kho;

S6 dw bén No: Chi phi san xudt, kinh doanh con dé dang cubi ky.

¢) Tai khodn 1526 - Thanh phim, hing héa:

Tai khoan nay dung dé phan anh gi4 trj hién c6 va tinh hinh bién dong
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cac loai san pham, hang hoa clia doanh nghiép
Bén Ng:
- Tri gia mua vao cta hang hoa theo hda don mua hang;
- Tri gia cua thanh pham san xuit hoan thanh hodc thué ngoai gia cong
ché bién;
- Tri gi4 thanh pham, hang hoa phat hién thira khi kiém ké;
Bén Co:
- Tri gid c1:1a thanh phém, hang hoa xuét kho dé ban, giao dai ly hoac st
dung cho san xuat, kinh doanh;
- Tri gid hang hoa tra lai cho nguoi ban;
- Tri gi4 thanh pham, hang hoéa phét hién thiéu khi kiém ké;
S6 dwr bén N Gia gbc chia thanh pham, hang héa ton kho.
3. Phwong phap ké toan mét s6 giao dich kinh té chi yéu
3.1. Ké todn mua hang ton kho

- Khi mua hang tén kho, cin cir héa don va cac ching tir lién quan phan
anh gia tri hang nhap kho, néu thué GTGT dau vao dugc khau trir, ghi:

No TK 152 - Hang ton kho (gi4 mua chua c6 thué GTGT)
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khéu trir (néu cd)
Cé cac TK 111, 331,... (tong gia thanh toan).

Néu thué GTGT dau vao khong duoc khéu trir, gia tri hang ton kho bao
gom ca thué GTGT dau vao.

- Trudng hop trd lai hang da mua cho nguoi ban, ghi:
No TK 331 - Céac khoan ng phai trd
C6 TK 152 - Hang ton kho
C6 TK 1313 - Thué GTGT duoc khau trir (néu co).

c) Cac chi phi vé thu mua, boc xép, van chuyén, bao quan hang ton kho
tir noi mua vé kho doanh nghiép hoic tir doanh nghiép chuyén dén noi tiéu
thu:

Nog TK 9112 - Chi phi

No TK 1313 - Thué GTGT dugc khiu trir (néu c6)
CocacTK 111, 331,...

3.2. D6i véi hoat déng thué ngodi gia cong, ché bién:

- Khi xuét nguyén vt liéu dua di gia cong, ché bién, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
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Co TK 1521 - Nguyén vét liéu, dung cu.
- Khi phat sinh chi phi thué ngoai gia cong, ché bién, ghi:
No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khéu trir (néu co)
Cocac TK 111, 331,...
- Khi nhap lai kho s6 nguyén vat liéu thué ngoai gia cong, ché bién, ghi:
No TK 1521 - Nguyén vat liéu, dung cu

No TK 1526 — Thanh pham, hang hoa (néu da gia cong thanh thanh
pham)

C6 TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang.
3.3. Ké todn chi phi san xudt kinh doanh dé dang

- Xuat kho nguyén vat liéu, dung cu sir dung cho san xuat san pham, dich
vy, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuat, kinh doanh d& dang
C6 TK 1521- Nguyén vét liéu, dung cu.

- Mua nguyén vét liéu, dung cu vé dung ngay cho san xuat san phém,
dich vy khong qua nhép kho, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang
No TK 1313 - Thué GTGT dugc khéu trir (néu c6)
Cocac TK 111, 331,...

- Khi nguyén vit liéu, dung cu xuit ra cho hoat dong san xuét san pham
hodc thuc hién dich vu cudi ky khong st dung hét nhap lai kho, ghi:

Nog TK 1521 - Nguyén vat liéu, dung cu
C6 TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d¢ dang.

- Tién luong, ti€n cong va cac khoan khac phai tra cho cong nhan san
xuat, nhan vién quan ly phan xudng, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang
C6 TK 3311- Phai tra nguoi lao dong.

- Tinh, trich bao hiém x4 hoi, bao hiém vy té, bao hlem that nghiép, bao
hiém tai nan lao dong, kinh phi cong doan tinh trén sb tién luong, tién cong
phai tra cong nhan san xuat, nhan vién quan 1y phan xudng theo ty 1& quy dinh
tinh vao chi phi cia doanh nghiép, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh dé dang

C6 TK 3312- Céac khoan trich theo Iuong.

- Trich khau hao may moc, thiét bi, nha xudng san xuat,... thudc cac
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phan xudng, bd phan, tb, doi san xuat, ghi:
No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh do dang
C6 TK 211- Tai san ¢6 dinh (Sé khiu hao TSCP ting ky).

- Chi phi dién, nudc, dién thoai,... thudc phan xudng, bo phén san xuat,
va cdc khoan chi phi bang tién hodc chua tra tién phuc vu cho hoat dong san
Xudt san pham:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d¢ dang
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khau trlr (Néu co)
Co6 cac TK 111, 331,...

- Gi4 thanh san xuét thuc t& san phim san xuét xong nhép kho hodc tiéu
thu ngay, ght:

No TK 1526 - Thanh pham, hang héa (néu nhap kho)
No TK 9112- Céc khoan chi phi (néu ban ngay khong qua kho)
C6 TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang.

3.4. Ké todn xudt bdn hang ton kho, sir dung hang tén kho cho hoat dong
cua don vi:

- Xuét kho thanh phim, hang héa dé ban cho khach hang, ké todn phan
anh gid von cda thanh pham, hang hoéa xuat ban, ghi:

No TK 9112 - Cac khoan chi phi
C6 TK 1526 - Thanh phdm, hang hoa.
- Khi nguoi mua tra lai sé thanh pham, hang héa d4 ban:
No TK 91111 - Doanh thu ban hang va cung cip dich vu
No TK 33131 - Thué GTGT phai nop (néu cd)
C6 cac TK 111, 131,... (tdng gié tri clia hang ban bi tra lai).
- Pong thoi phan anh gia vén clia thanh pham di ban nhép lai kho, ghi:
No TK 1526 - Thanh pham, hang hoa
C6 TK 9112 - Cac khoén chi phi.

- Khi xuét kho nguyén vat li€u, dung cu phuc vu cho hoat dong ban
hang, hoat dong quan ly doanh nghiép (tiéu dung ndi bd), ghi:

No TK 9112 - Céc khoan chi phi
C6 TK 1521- Nguyén vat liéu, dung cu.
3.5. Ké todn thira, thiéu hang ton kho:

Moi trudng hop phat hién thira, thiéu hang ton kho khi kiém ké déu phai
14p bién ban va truy tim nguyén nhéan va xac dinh ngudti pham 161.
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a. Ké toan hang ton kho phat hién thira khi kiem ké:
- Khi chua rd nguyén nhén, ghi:
No TK 152 - Hang ton kho
C6 TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318)
- Khi ¢6 quyét dinh xtr ly hang t6n kho thira phat hién trong kiém ké:
Ng TK 331 - Céac khoan ng phai tra (3318)
C6 TK 152 - Hang ton kho (Néu xuét tra don vi khac)
Coé TK 91118 - Thu nhép khac (Néu hach toan tang thu nhap
khac)
b. Ké toan hang ton kho phat hién thiéu khi kiém ké:

Moi trudng hop thiéu hut hang ton kho phai lap bién ban va truy tim
nguyén nhan, xac dinh ngudi pham 10i. Ke toan can cu vao bién ban kiém ké
va quyét dinh xr ly clia cdp c6 tham quyén dé ghi s6 ké todn:

- Néu do phém lan hodc chua ghi s6 phai tién hanh ghi bd sung hodc
diéu chinh a1 s6 liéu trén so6 ké toan;

- Néu gid tri hang ton kho bi hao hut chua 15 nguyén nhan, ghi:

No TK 131 - Céac khoan ng phai thu (1318)

C6 TK 152 - Hang t6n kho.

- Khi c6 quyét dinh xir 1y, ghi:

No TK 111 - Tién (ngudi pham 181 ndp tién bdi thuong)

No TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong (trir tién luong ciia ngudi pham 167)

No TK 9112 - Cac khoan chi phi (phén gia tri hang ton kho hao hut, mat

mat con lai phai tinh vao chi phi)
Co6 TK 131 - Céc khoan ng phai thu (1318)
TAI KHOAN 211- TAI SAN CO PINH
1. Nguyén tic ké toan
~1.1. Tai khoan nay dung dé phan anh gid tri con lai hién c6 va tinh hinh
bién dong vé gia tri con lai cua tai san ¢6 dinh (TSCD) thudc quyén s¢ hiu
cua doanh nghiép siéu nho.

1.2. TSCD phai dugc thqo doi, quan ly, sir dung, ghi nhdn, xac din}}
nguyén gia, tinh va trich khau hao theo ding quy dinh tai Thong tu s0
45/2013/TT-BTC huong dan vé ché d6 quén ly, su dung va trich kh&u hao tai
san ¢ dinh va cac van ban stra doi, bd sung hoic thay thé.

1.3. TSCD ctia doanh nghiép siéu nhé bao gém TSCP hiru hinh va
TSCD v6 hinh,
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a) TSCD hitu hinh la nhimg tai san c6 hinh thai vét chit do doanh
nghiép siéu nhé nédm gitt dé sir dung cho hoat dong san xudt, kinh doanh hoac
hoat dong khac pht hop véi tiéu chuan ghi nhan TSCD hitu hinh. Tiy theo
yéu cau quan 1y, doanh nghiép siéu nho co thé theo dai chi tiét TSCD hitu
hinh theo timg loai, timg nhom nhu nha ctra vat kién trac, phuong tién van tai,
may moc thiét bi,....

b) TSCD v6 hinh Ia nhiing tai san khong co hinh thai vat chat nhung Xac
dinh duoc gia tri, do doanh nghiép si€u nho ndm gitr sir dung trong san xuét,
kinh doanh, cung cap dich vu hodc cho cac dbi tuong khac thué va phu hop
véi tiéu chuan ghi nhin TSCPD v6 hinh. Ty theo yéu céu quan ly, doanh
nghiép si€u nho c6 thé theo d&i chi tlét TSCD vo hinh theo timg loai, timg
nhém nhu quyen su dung dat, ban quyén, bang sang ché, quyén phat hanh,
chuong trinh phan mém,.

1.4. Gia tr1 TSCb phan anh trén TK 211 theo gid tri con lai. Gia tri con
lai cua TSCD la s6 chénh léch gitra nguyén gia TSCD va gia tri khéu hao 1ty
ké cua TSCD. Nguyén gid TSCD duoc xac dinh nhu sau:

~a) Nguyén gia TSCD mua sém bao gdm: Gia mua (trlr cac khoég duoc
chiét khau thuong mai, gidm gid), va cac chi phi lién quan tryc tiép dén viéc

dua tai san vao trang thai san sang sir dung nhu chi phi vén chuyen va boc xép
ban dau, chi phi 1dp dit, chay thir va cac chi phi lién quan truc tiép khac.

b) Nguyén gia TSCP hitu hinh nhan gép von la gia tri do cac sang lap
vién hodc thanh vién gép von thda thuan theo quy dinh cia phap luat.
1.5. TSCD phai dugc theo ddi chi tiét cho timg loai TSCD va dia diém
bado quan, str dung, quan ly TSCD trén “So Tai san cd dinh”.
~ 1.6. TSCD cua doanh nghiép si€u nho giam do nhugng ban, thanh ly,
mat mat, phat hién thi€u khi kiém ke, thdo d mot hodc mét so bd phan... déu
phai dugc ghi s6 ké toan. Moi truong hop phat hién thtra hodc thiéu TSCD
déu phai tim nguyén nhan dé hach toan chinh xac, kip thoi, theo timg truong
hop cu theé.
2. Két ciu va ndi dung phéan anh ciia Tai khodn 211 - Tai san c6 dinh
Bén Ng:
- Nguyén gia ciia TSCD téng do mua sim, do nhan von gop, xay lap,
trang bi thém hodc do cai tao nang cap.
Bén Co:
- Trich khdu hao TSCP theo quy dinh;
- Gia ‘Eri con lai cia TSCD giam do nhugng ban, thanh ly, thdo bdt mat
hodc mot so bd phan...
S6 dw bén No:
Gia tri con lai cia TSCD hién ¢6 cudi ky & doanh nghiép.
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3. Phrong phap ké toan mét sé giao dich kinh té chii yéu
3.1. Ké toén tang TSCD
a) Truong hop nhan von gdp clia cha s hin, ghi:
Ng TK 211 - TSCD (theo gia théa thuén)
C6 TK 411 - Vén cha sé hiru (4111)
b) Truong hop mua sam TSCP:
Ng TK 211 - TSCDH
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khéu trir (néu co)
Cocac TK 111, 331,...
3.2. Trich khéu hao TSCD ding cho hoat dong san xudt kinh doanh, ghi:

No TK 9112 - Céc khoan chi phi (Khdu hao TSCP ding cho by phan
béan hang, bd phén quan ly doanh nghiép)

No TK 1524- Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang (Khéu hao TSCP
dung cho hoat dong san xuéat san pham, dich vu)

C6 TK 211 - TSCD (S6 khéu hao TSCP timg ky)
3.3. Ké toan giam TSCD do thanh Iy, nhugng ban TSCP, ghi:
- Phan anh s6 thu thanh ly, nhugng ban TSCD, ghi:
No cac TK 111, 131,...
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91118)
Co6 TK 33131 - Thué gié trj gia ting phai ndp (néu co).
- Phan 4nh giam gié tri TSCD do thanh ly, nhuong ban:
No TK 9112 - Céc khoan chi phi (gia tri con lai)
Co6 TK 211 - TSCP (gia tri con lai).
- Phan anh chi phi thanh ly, nhugng bén, ghi:
No TK 9112 - Céc khoan chi phi
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khau trir (néu cd)
Cocac TK 111, 331,...
- Phan anh s thu tir thanh 1y, nhugng ban, ghi:
No TK 111 - Tién
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhép (91118)
C6 TK 33131 - Thué gia tri gia ting phai ndp (nu co)
3.4. K& toan TSCD phat hién thira, thidu khi kiém ké:
a) TSCD phat hién thira



29

- Phén &nh gid tri TSCD thira chua rd nguyén nhan, ghi:
No TK 211 - Tai san ¢ dinh
C6 TK 331 - Cac khoan ng phai trd (3318)
- Khi d r& nguyén nhén, cin c véao quyét dinh xt ly, ghi:
Nog TK 331 - Cac khoan ng phai tra (3318)
CoTK 111,4111,91118....
b) TSCP phdt hién thiéu:
- Néu TSCD thiéu da rd nguyén nhan, cin cir véo quyét dinh xir 1y, ghi:

No TK 131 - Cac khoan ng phai thu (néu bét bdi thuong nhung chua thu
dugc tién)

No TK 9112 - Cac khoan chi phi (néu doanh nghiép chju tn that)
C6 TK 211 - TSCP (Gid tri con lai).
- Néu TSCD thiéu chua rd nguyén nhén:
+ Phan 4nh gi4 trj TSCD thiéu:
No TK 131- Cac khoan ng phai thu
C6 TK 211- TSCD (gia tri con lai)
+ Khi thu duoc tién hodc trir vao lrong clia ngudi phai bdi thudmg, ghi:
No TK 111 - Tién (néu thu tién)

No TK 3311 - Phai trd nguoi lao dong (trr vao luong cia ngudi lao
dong)

C6 TK 131 - Céc khoan ng phai thu.

TAI KHOAN 331- CAC KHOAN NQ PHAI TRA
1. Nguyén tic ké toan
1.1. Cac khoan no phai tra dugce theo doi chi tiét theo timg ndi dung phai

tra, ky han phai tra, doi twong phai tra va cdc yéu té khac theo nhu cdu quan
ly ctia doanh nghi¢p si€u nho.

1.2. Cac khoan no phai tra cta doanh nghiép siéu nho bao gom:

- Phai trd cho ngudi lao dong cua doanh nghiép vé tién luong, tién cong,

tién thuorng, bao hiém xa hoi va cdc khoan phai tra khic thudc vé thu nhép
cua ngudi lao dong;

- Phai tra co quan quan ly quy BHXH vé céc khoan trich theo lwong nhu

BHXH, BHYT, BH thit nghiép,....

- Phai ndp Nha nudce vé cac khoan thué, phi, 1& phi va cac khoan khac;

- Phai tra cho ngudi ban vé tién mua hang ton kho, TSCP, dich vu,...;
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- Phai tra ng vay ctia cdc ngan hang va ddi twong khac;

- Céc khoan no phai tra khac nhu phai tra ¢d tire, loi nhuan cho chi s
hiru, gia tri tai san thira cho xur Iy,....

Trong cac khoan phai tra néu trén, doanh nghiép siéu nhd phai theo doi
riéng 4 nhom sau day:

(1) Céc khoan tién luong, tién cong, tién thudng co tinh chét luong va
thu nhép khac phai tra nguoi lao dong;

(2) Céac khoan phai tra, cac khoan trich theo luong, nhu kinh phi cong
doan, bao hiém xa hoi, bao hiém y te, bao hiém that nghiép,...;

(3) Céc khoan thué, phi, 1é phi va cac khoan khac phai ndp nha nuéc;

(4) Cac khoan no phai tra khéc, nhu: Phai trd cho ngudi ban vé hang ton
kho, TSCD; phai tra ng vay cia cac ngan hang va doi tuong khac; Phai tra co
tie, loi nhuan...

1.3. Doanh nghiép siéu nhé chu dong tinh, xac dinh va ké khai so thué,
phi, 1& phi va cac khoan phai ndp cho Nha nudc theo quy dinh; Kip thoi phan
anh vao s6 ké toan sb thué phai ndp, di ndp, duoc khau trir, dugc hoan...

- Dbi véi cac khoan thué duge hoan, duoc giam (trir thué GTGT dugc
hoan), ké toan ghi nhan vao céc khoan doanh thu va thu nhap.

- Ké toan phai md so chi tiét theo dbi timg khoan thué, phi, 1é phi va céc
khoén phai ndp, dd ndp va con phai nop.

2. Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 331 - Céc khoan no
phai tra

Bén No:

- Céc khoan khau trir véo tién luong, tién cong clia ngudi lao dong;

- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thudng c6 tinh chét luong, bao
hiém x& hoi va cac khoan khac di tra, da chi, d4 tng trudc cho nguoi lao
dong.

- Céc khoan trich theo luong da ndp cho co quan quan ly quy;

- S6 thué GTGT di duoc khau trir trong ky;

- S6 thué, phi, 1& phi va cac khoan kbac di ndp vao Ngan sach Nha nudc;

- S6 thué dugc giam trir vao sé thué phai nop;

- S6 thué GTGT ctia hang ban bi tra lai, bi giam gia.

- Céc khoan ng phai tra trong ky giam do doanh nghiép da thanh toan
cac khoan no phai tra nha cung cp vé tién mua hang ton kho, TSCPD, dich vy,

tra lai cac khoan nhan ky quy, ky cugc; tra 181 ng vay; cac khoan chi tra co
tire, lgi nhuan cho cac chu so hiru;. ..

Bén Co:
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- Céc khoan tién luong, tién cong, tién thuéng co tinh chat luong va cac
khoén thu nhap khéc phai tra nguoi lao dong;

- Tinh, trich cac khoan phai nop theo luong, bao gdm c4 phén tinh vao
chi phi va khau trir lvong ctua ngudi lao dong theo quy dinh;

- 86 thué GTGT dau ra;

- SO thué, phi, 1€ phi va cac khoan khac phai ngp vao Ngan sach Nha
nudc.

- Céc khoan ng phai tra tang trong ky do mua hang ton kho, TSCD, dich
vu nhung chua thanh todn; Céc khoan tién di vay, cic khoan nhan ky quy, ky
cugc cua don vi khac; cac khoan phai tra co tirc va lgi nhuan cho chu so

~

hitu,...;

S6 dw bén Cé: Cac khoan ng phai tra trong d6 bao gom ca s6 thué, phi,
1¢ phi va céc khoan khac con phai ndp vao Ngan sach Nha nudce... hién con
cudi ky;

Tai khoan 331 c6 thé c6 sb du bén No. S§ du bén No phan anh sé da tra
nhiéu hon sb phai tra (truong hop cé biét va trong chi tiét cong no cia timg
d6i tuong cu thé).

~ Truong hop ca biét, TK 3313 ¢6 thé ¢6 s6 du bén No. S6 du bén No
(néu cd) ciia TK 3313 phan anh s6 thue va cac khoan d& np lon hon so thué
va cac khoan phai nfp cho Nha nudce hodc c6 thé phéan anh s6 thué da ndp
duge xét mién, giam hoac cho thoai thu nhung chua thuc hién viéc thoai thu.

Tai khoan 331 - Céc khoan no phai tra c6 04 tai khoan cép 2:

- Tai khoan 3311 - Phai trd ngudi lao dong: Phan anh tinh hinh thanh
toan cac khoan phai tra cho nguoi lao dng cia doanh nghi€p veé tién luong,
tién cong, tién thudng cd tinh chat tién lvong va cac khoan thu nhap khac.

- Tai khoan 3312 - Céc khodn trich theo lvong: Phan anh tinh hinh trich
va thanh todn céc khoan phai ndp theo luong nhu kinh phi cong doan, bao
hiém x4& hdi, bao hiém y t€, bao hiém that nghiép & doanh nghiép siéu nhd.

- Tai khoan 3313 - Thué va cac khoan phai nép nha nudce: Phan dnh tinh
hinh thuc hién nghia vu cta doanh nghiép vé cac khoan thug, phi, 1€ phi va
cac khoan khac phai nfp, da ndp, con phai nop vao Ngén sach Nha nude
trong ky keé toan.

TK 3313 - Thué va cdc khoan phdi ndp Nha nwée, cé 3 TK cdp 3:

+ Tai khodn 33131 - Thué gid tri gia ting phai ngp: Phan 4nh so thué
GTGT dau ra, so thué ,GTGT duoc mién, giam hodc da bu trir v so thué
GTGT dau vao, so thué GTGT dad ndp va con phai ndp vao Ngan sach Nha
nudc.

+ Tai khodn 33134 - Thué thu nhdp doanh nghiép: Phan énh sb thué thu
nhip doanh nghiép ma doanh nghiép si€éu nhd phai ndp, da ndp va con phai
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ndp vao Ngén sach Nha nudc.

+ Tai khoan 33138 - Thué khdc, phi, 1é phi va cdc khoan khdc phai ngp
nha nwéc: Phan anh s6 phai ndp, da ndp va con phai nop vao Ngan sach Nha
nude vé thué tiéu thu dic biét, thué xuit nhap khau, thué thu nhap cé nhan,
thué bao vé moi trrong va cac loai thué khéc nhu thué nha thau nuéce ngoai, 1¢
phi mon bai,....

- Tai khoan 3318 - Cac khoan n¢ phai tra khac: Phan anh cac khoan phai
tra cho ngudi ban vé hang ton kho, TSCD; phai tra ng vay cua cac ngan hang
va déi tugng khac; Phai tra c6 tuc, loi nhuan...

3. Phuwong phap ké toan mdt s6 giao dich kinh té chii yéu
3.1. Ké todn cdc khodn phdi tra nguoi lao dpng

3.1.1. Tinh tién luong, thuéng, cac khoan phu cip va thu nhap theo quy
dinh phai tra cho nguoi lao dong, ghi:

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dgng (Céc khoan ng phai
trd nguoi lao dong & bd phan san xuat)

No TK 9112 - Cac khoan chi phi (Cac khoan ng phai tra nguoi lao dong
& bo phén ban hang, quan ly doanh nghiép)

C6 TK 3311 - Phai tra nguoi lao dong.

3.1.2. Khi trich bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép,
bao hiém tai nan lao ddng khau trir [wong ctia nguoi lao dong, ghi:

No TK 3311 - Phai tra nguoi lao dong (Dbi voi cac khoan trich theo
luong khau trir vao luong cua ngudi lao dong)

C6 TK 331- Cac khoan ng phai tra (3312)
3.1.3. Tinh tién thué thu nhdp c4 nhén cia ngudi lao dong tai doanh
nghiép phai ngp Nha nudc, ghi:
No TK 3311 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 3313 - Thué va céc khoan phai nép Nha nude (33138).

3.1.4. Khi g trudce hodc thyc tra tién luong, tién cong cho céng nhan
vién va nguoi lao dong khac cua doanh nghi¢p siéu nhd, ghi:

No TK 3311 - Phai tra nguoi lao dong
C6 TK 111 - Tién.
3.2. Ké todn cdc khoan trich theo luong:
3.2.1. Khi trich bao hiém xa hoi, béo hiém y t€, bao hiém that nghiép,
bdo hiém tai nan lao dong, kinh phi cong doan, ghi:
No TK 1524 - Chi phi san xuét kinh doanh d& dang (cac khoan trich theo
luong cua ngudi lao dong ¢ bd phan san xuat)

No TK 9112 - Céc khoan chi phi (cac khodan trich theo luong cta nguoi
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lao dong & bd phan ban hang, quan ly doanh nghiép)

Ng TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong (P6i véi cac khoan trich theo
luong khau trir vao luong cua ngudi lao dong)

C6 TK 331- Céc khoan ng phai tra (3312)

~3.2.2. Khi ndp bao hiem x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, bao
hiém tai nan lao ddng, kinh phi céng doan cho co quan quan ly quy:

No TK 331- Céac khoan ng phai tra (3312)
C6 TK 111 - Tién
3.3. Ké todn thué, phi, I¢ phi va cdc khodn phai npp nha nwéc
3.3.1. Ké todn thué GTGT
a) Ké toan thué GTGT phai ndp:

- Pbi véi giao dich ban san phém, hang héa, TSCD hodc cung cép dich
vu, ghi:

No cac TK 111, 131 (tong gié thanh toan)

C6 TK 9111- Doanh thu va thu nhép (gia chua c6 thué GTGT)
(91111)

C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp.

- Khi doanh nghiép siéu nho ndp thué GTGT vao Ngan sach Nha nudc,
ghi:

No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp
Co TK 111 - Tién.
b) Ké toan khau trir thué GTGT

Pinh ky, ké toén tinh, x4c dinh s6 thué GTGT dugc khau trir voi s6 thué
GTGT dau ra phai ndp trong ky, ghi:

No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu c6)
C6 TK 1313 - Thué GTGT dugc khu trir,

¢) Truong hop doanh nghiép si€u nh6 duge giam s6 thué GTGT phai
ndp, ké toan ghi nhan s6 thué GTGT duoc giam vao cac khoan doanh thu va
thu nhéap, ghi:

No TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (trir vao sb thué phai nop)
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhép (91118).

d) Ké toan thué GTGT dau vao dugc hoan, ghi:

No TK 111 - Tién
C6 TK 1313 - Thué GTGT dugc khéu trir.

3.1.2. Thué thu nhdp doanh nghiép
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a) Can ctr s thué thu nhap doanh nghiép phai ndp vao Ngan sach Nha
nuoc theo quy dinh, ghi:
Ng TK 9112 - Céc khoan chi phi (91128)
C6 TK 33134 - Thué thu nhap doanh nghiép.
b) Khi ndp tién thué thu nhép doanh nghiép vao ngan sach nha nudc,
ghi:
No TK 33134 - Thué thu nhdp doanh nghiép
C6 TK 111 - Tién.
3.1.3. Thué khdc, phi, ¢ phi va cdc khodn khde phéi ndp nha mede
a) Thué thu nhp c4 nhéan

- Khi x4c dinh s6 thué thu nhap ca nhan phai ndp khéu trir tai nguon tinh
trén thu nhap chiu thué cua nguoi lao dong ctia doanh nghiép va ca nhan thué
ngoai khac, ghi:

No TK 3311 - Phai tra ngudi lao dong (Thué thu nhdp cd nhén trir vao
tién luong phai tra nguoi lao dong)

No TK 1524 - Chi phi san xuét, kinh doanh d& dang (Thué thu nhép ca
nhan cua lao dong thué ngoai phuc vu cho b6 phén san xuat)

Nog TK 9112 - Céc khoan chi phi (Thué thu nhép ca nhan cua lao dong
thué ngoai phuc vu cho hoat dong ban hang hodc quan ly
doanh nghiép) (91128)

C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc (33138).
- Khi ndp thué thu nhap ca nhan thay cho ngudi cé thu nhap, ghi:
No TK 3313 - Thué va céc khoan phai nop Nha nudc (33138) (néu co)

C6 TK 111 - Tién.
b) Cac loai thué khéc, phi, 1é phi va cac khoan phai nop khac
- Xéc dinh s6 thué, phi, 1é phi, tién thué dat phai ndp, ghi:
Nog TK 9112- Céc khoan chi phi (91128)

C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nude (33138).
- Khi x4c dinh s6 1é phi trudc ba tinh trén gié tri tai sin mua vé, ghi:
Nog TK 211 - Tai sén ¢ dinh

C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nude (33138).
- Khi ndp céc loai thué, phi, 1& phi va cac khoan khéc vao NSNN, ghi:
No TK 3313 - Thué va céc khoan phai nop Nha nuée

C6 TK 111 - Tién.

3.4. Ké todn cdc khodn no phii tra khdc
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3.4.1. Mua hang ton kho, TSCP, dich vy chua tra tién nguoi ban, néu
thué GTGT dugc khau trir, ghi:
No cac TK 152, 211 (gia chua gdbm thué GTGT)

No TK 9112 - Céc khoan chi phi (néu mua dich vu phuc vu cho cac hoat
dong ban hang, quan ly doanh nghiép)

No TK 1524 - Chi phi san xut, kinh doanh d¢ dang (néu mua dich vu
phuc vu hoat dong san xuat san pham, thyc hién dich vu)

No TK 1313 - Thué GTGT duoc khau trir
C6 TK 331 - Cac khoan no phai tra (tong gia thanh toan).

Neéu thué GTGT khéng duoc khau trir thi gia mua bao gom ca thué
GTGT

3.4.2. Chi tién tra nguoi ban vé cac khoan ng do mua hang hda, dich vu,
TSCD,... ghi:

No TK 331 - Cac khoan no phai tra
CoTK 111 - Tién

3.4.3. Khoan chiét khiu thanh toan dwoc hudng khi mua hang tdn kho,
dich vy, TSCD do thanh toan trudce thoi han, ghi:

Nog TK 331 - Céac khoan ng phai tra
Co TK 9111 - Doanh thu va thu nhép (91118).

3.4.4. Truong hop tré lai hang ton kho d& mua hodic duge ngudi ban chap
thuan giam gia do khong ding quy cach, pham chat trir vao khoan ng phai tra
cho nguoi ban, ghi:

Nog TK 331 - Cdc khoan ng phai tra
C6 TK 1313 - Thué GTGT dugc khiu trir (néu ¢d)
C6 TK 152 - Hang t6n kho (1521, 1526)

3.4.5. Truong hgp doanh nghiép siéu nho nhan ban hang dai 1y ban ding
gia, hudng hoa hong.

- Khi nhan hang bén dai ly, doanh nghiép siéu nho khong phan anh gia
tri hang nhén ban vao TK 152 ma can ¢t vao chimg tir c6 lién quan dé mo so
chi tiét theo di vé tinh hinh ting, giam sé luong hang nhén ban dai 1y theo
phuong thirc ban diing gid, huéng hoa hdng.

- Khi ban hang cho khach hang, ghi:
No cac TK 111, 131 (tong gia thanh toén)
C6 TK 331 - Cac khoan no phai tra (tong gia thanh toan).
- Khi ghi nhén doanh thu hoa hong dai 1y duoc huéng, ghi:
No TK 331 - C4c khoan ng phai tra
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C6 TK 9111- Doanh thu va thu nhap (91111)
C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu co).
- Khi thanh toén tién cho bén giao hang dai 1y, ghi:
No TK 331 - Cac khoan ng phai tra (gia ban trir (-) hoa hong dai ly)
C6 TK 111 - Tién, |
3.4.6. Khi vay tién, nhan tién ky quy, ky cuoc cta to chirc, ca nhén, ghi:
Nocac TK 111, 152, 211,..
Co6 TK 331 - Cac khoan nog phai tra (3318)
Khi hoan tra tién vay, ky quy, ky cuoc ghi nguec lai but toan trén
3.4.7. Truong hop tai san phat hién thtra:
- Phan anh gia trj tai san thira, ghi:
No TK 111 - Tién (s6 tién thuc té thira)
No cac TK 152, 211 (gia tri hang ton kho, TSCD thira)
Co6 TK 331 - Céc khoan ng phai tra (3318).
- Can ctr vao quyét dinh xir ly, ghi:
No TK 331 - Céc khoan ng phai tra (3318)
C6 TK91118,....

TAI KHOAN 411- VON CHU SO HU'U
1. Nguyén tic ké toan
1.1. Tai khoan nay dung dé phan anh vén do chi s& hiu dau ti hién co
va tinh hinh téng, giam von déu tu cta chu s¢ hiru. Ngoai ra, tai khoan nay
con phan anh két qua kinh doanh (ldi, 10) sau thué TNDN va tinh hinh phéan
chia loi nhuén hodc xir Iy 10 cia doanh nghiép siéu nho.

1.2. Vén dau tu cua chu s¢ hiru bao gom vén gép ban dau, gop b6 sung
cuia cac chu sé hitu va vén khac duge bd sung tir loi nhudn sau thué chwa phan
phéi.

1.3. Céc doanh nghi€p si€u nho chi hach toan vao TK 4111 ‘Vén gop
cua chu so hitu” theo s6 von thuce té chii so hiru d3 gop, khong dugc ghi nhan
theo s6 cam két gép von ctia céc chil s& hiru.

1.4. Doanh nghiép siéu nho phai to chirc hach toan chi tiét von dau tu
cta chu so hitu theo timg ngudn hinh thanh vén (nhu vén gdp cia chi so hiru
va von khac) va theo dbi chi tiét cho timg t6 chirc, c4 nhan tham gia g6p von.

1.5. Vén déu tu cua cht so hitu giam khi doanh nghiép siéu nhé tra lai
von cho chi s¢ hiru, bu 15 kinh doanh hodc cac truong hop khac theo quy
dinh cua phap luat.
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1.6. Truong hop nhdn von gép bang tai san phai phan anh tdng von dau
tu cua chu so hitu theo gid danh gia lai cua tai san dugc cac bén gop von chap
nhan.

1.7. Viéc phan chia loi nhudn hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép
siéu nhé thye hién theo quyét dinh cda chu sd hiru trir truong hop phép ludt co
quy dinh khac.

2. Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 411 - Vén chi sé
hitu

Bén Ng:

- Hoan tra lai von gop cho céc chu sé hitu;

- Két chuyén 16 clia hoat déng san xudt kinh doanh;

- Chia ¢0 tire, loi nhudn cho cac chi s& hitu.

Bén Co:

- Nhan vén gép cta cac chi sé hitu;

- Két chuyén loi nhun sau thué TNDN clia doanh nghiép trong ky.

Tai khoan 411 ¢6 thé ¢6 s6 du bén N hogc bén C6

S6 dw bén Cé: Vén chi so hiru hién ¢6 cua doanh nghiép cudi ky.
Truong hop doanh nghiép ¢6 s0 du bén No khi s6 16 ciia hoat dong san xuét
kinh doanh 1én hon s6 von gop ctia chu so hitu.

Tai khodn 411 — Von chii sé hivu ¢é 02 tai khodn cdp 2:

- Tai khoan 4111 — Von gop cua chu sd hiru: Phan anh so6 von do chu so
hiru dau tu hién c6 va tinh hinh tang, giam von dau tu cua chu sé hitu.

- Tai khoan 4118 — Loi nhuén sau thué chua phan phéi: Phan anh két qua
kinh doanh (14i, 10) sau thué TNDN va tinh hinh phén chia loi nhuan hodc xu
ly 16 ctia doanh nghiép siéu nhé.

3. Phwong phap ké toan mot so giao dich kinh t¢ chi yéu
3.1. Khi thue nhan vén gbp cua cac chii s& hitu, ghi:
No TK 111 - Tién (néu nhén vbn gop bang tién)
No TK 152 - Hang t6n kho (néu nhan von gép bang hang tdn kho)
No TK 211 - Tai san ¢b dinh (néu nhan von gbp bing TSCP)
C6 TK 411 - Vén chi sé hitu (4111)
Khi hoan tra vén gop cho cac chii s& hitu ghi nguoc lai cac but toan trén

3.2. Khi doanh nghiép quyét dinh bd sung vén diéu 1é tir nguén loi nhuén
sau thué chua phéan phéi, ghi:

No TK 4118 - Loi nhuén sau thué chua phan phéi
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C6 TK 4111 - Vén gbp ciia chil so hitu
3.3. Cubi ky ké toan, x4c dinh két qua hoat dong kinh doanh:
- Trudng hop 14i, ghi:
No TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111, 91118)
C6 TK 4118 - Loi nhuan sau thué chua phan phi.
- Truong hop 16, ghi:
No TK 4118 - Loi nhuan sau thué chua phén phdi
Co TK 9111 - Doanh thu va thu nhép (91111, 91118)
3.4. Khi c6 quyét dinh hodc thong bao tra loi nhuan, c6 tirc cho cac chu
s0 hiru, ghi:
No TK 4118 - Loi nhudn sau thué chua phéan phéi
C6 TK 331 - Céc khodn ng phai tra (3318).
- Khi tra loi nhudn, ¢6 tirc cho cac chu s hiru, ghi:
Ng TK 331 - Cac khoan no phai tra (3318)
Co TK 111 - Tién.
TAI KHOAN 911- XAC PINH KET QUA KINH DOANH
1. Nguyén tic ké toan

1.1. Tai khoan nay dung dé phan anh Doanh thu va thu nhép, cac khoan
chi phi va két qua kinh doanh cia doanh nghiép siéu nho trong mot ky ké
toan. Viéc xac dinh thoi diém ghi nhén, gia tri va cach phéan loai doanh thu
ban hang, cung cép dich vu va thu nhap khac duge thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé thué.

1.2. Nguyén tic ké toan ddi véi doanh thu va thu nhép

1.2.1. Toan b cac khoan doanh thu va thu nhap phat sinh tr viéc ban
san pham, hang hoa hodc cung cap dich vu, doanh nghié¢p si€u nho phai phat
hanh hoa don ban hang hoa, cung cap dich vu theo quy dinh ciia phap luét
thué va phan anh kip thoi vao s6 ké toan theo timg loai hoat dong dé phuc vu
cho viéc quan ly va xac dinh nghia vu thué ctia doanh nghlep siéu nhd voi
ngén sach nha nudc. Doanh nghi€p siéu nho phai theo doi rleng doanh thu ban
hang hoa, cung cap dich vu va cac khoan thu nh@p khac ngoai hoat dong ban
hang va cung cép dich vu trong mét ky ké toan nhu 1ai tién gui tiét kiém, thu
thanh ly TSCP, céc khoan dugc bdi thuong, tién phat thu dugec, ..

1.2.2. Céc khoan giam trir doanh thu nhu chiét khau thuorng mai, gidm
gia hang ban, doanh thu hang ban bj tra lai dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap lut vé thué. Trong do:

- Néu c4c khoan giam trir doanh thu phét sinh ngay tai thoi diém bén
hang hoéa, dich vu thi dugce trir tryc ti€ép vao doanh thu ban hang va cung céap
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dich vu trén hdéa don. Khi do, doanh thu ban hang va cung c:flp dich vy 1a b
tién ban hang ghi trén hoa don sau khi trir cac khoan giam trir doanh thu.

- Néu cac khoan giam trir doanh thu phét sinh sau thoi diém ban hang
hoa, dich vu thi dugc trir vao doanh thu ban hang hda, cung cap dich vu cua
ky phat sinh cac khoan giam trir doanh thu.

Viéc phat hanh hoa don lién quan dén cac khoan giam trir doanh thu ban
hang, cung cap dich vu cta doanh nghiép siéu nho thue hién theo quy dinh
ctia phap luét vé thué.

1.3. Nguyén tic ké toan ddi v6i chi phi

1.31. Chi phi 14 nhimg khoan chi phi phuc vu hoat dong san xuét, kinh
doanh ctia doanh nghiép siéu nho nhur chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh
nghiép, gia von cla hang ban, ... phat sinh trong ky, khong phén biét da chi
tién hay chua.

1.3.2. Chi phi ctia doanh nghiép siéu nhé bao gdm:

- Gia vén hang ban la gia tri xuat kho cta thanh phim, hang héa xuét ban
hodc dich vu da cung cép trong ky;

- Chi phi khéc bao goém:

+ Cac khoan chi phi ma doanh nghiép si€u nho phai chi ra phuc vu cho
b phén ban hang va bd phén quan ly cua doanh nghiép nhu tién luong, tién
cong, cac khoan trich theo lwong, chi phi hoa hong phai tra cho dai ly ban

ding gia hudng hoa hong, chi phi thué ctra hang, chi phi thué van phong, chi
phi van chuyén, bbc xép thanh phédm, hang héa mang di ban,..

+ Chi phi 141 vay vén phuc vu cho san xuat kinh doanh;

+ Cac khoan chiét khéu thanh todn cho khach hang dugc hudng khi
thanh toan sém cac khoan no,...;

+ Gia tri con lai cua TSCD thanh ly, nhugng ban; chi phi thanh ly,
nhugng ban TSCD;

+ 86 thl}é TNDN phai ndp vao ngan sach nha nudc theo quy dinh cua
phap luat thué.

+ Cac khoan bj phat vi pham hop ddng kinh té,.....

Doanh nghiép siéu nho phai md sb chi tiét theo ddi riéng timg khoan
muc chi phi nhu gid von hang ban, chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh
nghiép, chi phi l4i vay,....

1.3.3. Truong hop doanh nghiép siéu nho xuét kho hang hoa dé khuyén
mai, quang cao thi toan bd gia tri hang ton kho khuyén mai, quang cao duogc
hach toan vao chi phi cua doanh nghiép.

1.3.4. Doanh nghiép siéu nho phai ké khai rd cac khoan chi phi duge trir
va khong duoc trir theo quy dinh cia phap ludt vé thué dé giai trinh cin ct
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x4c dinh thu nhdp tinh thué TNDN va s6 thué TNDN phai ndp NSNN.

1.4. Tai khoan 911 khong ¢6 s6 du, cudi ky ké toan phai két chuyén loi
nhudn sau thué TNDN (chénh 1éch gitra doanh thu, thu nhap va chi phi phat
sinh trong ky) sang TK 4118 - Loi nhuan sau thué chua phan phoi.

2. Két cau va noi dung phan anh ciia Tai khoan 911 - Xac dinh két
qua kinh doanh

Bén No:

- Thué GTGT, thué tiéu thy dc biét, thué xuat khau va cac khoan thué
khac phai nop nha nude khi ban san pham, hang héa hodc cung cép dich vu
theo quy dinh cua phap luat thué;

- Cac khoan giém trir ,doanh thu (doanh thu hang ban bi tra lai; khoan
giam gia hang ban, chiét khau thuong mai);

- Céac khoan chi phi phat sinh trong ky.

- Két chuyén 14i ctia hoat dong san xuét kinh doanh sang TK 4118.

Bén Co:

- Cac khoan doanh thu va thu nhap phat sinh tir hoat dong ban san pham,
hang hod va cung cap dich vu hodc thu nhép khac phat sinh trong ky ké toan;

- Céc khoan giam chi phi (néu co);

- Két chuyén 15 ctia hoat dong san xuat kinh doanh sang TK 4118,

Tai khoan 911 khong c6 s6 dr cubi ky.

Tii khodn 911 - Xdc dinh két qud kink doanh, cé 2 tii khodn cp 2:

- Tai khoan 9111 - Doanh thu va thu nhap, tai khoan nay c6 2 tai khoan
cap 3 nhu sau:

+ Tai khoan 91111 - Doanh thu bdn hang va cung cdp dich vu: Tai
khoan nay dung dé phan anh doanh thu va doanh thu thuan cua khéi luong
san pham, hang hoa duoc xac dinh 1a d4 ban, dich vu di cung cap trong mot
ky ké toan ctia doanh nghiép siéu nho.

- Tai khoan 91118 - Thu nhdp khac. Tai khoan nay dung dé phan anh céc
khoan thu nhap khac ngoai hoat dong ban hang va cung cép dich vu trong mét
ky ké toan ctia doanh nghiép siéu nho nhu lai tién gt tiét kiém, thu thanh Iy
TSCD, cac khoan duoc bdi thuong, tién phat thu duoc,..

- Tai khoan 9112 - Céc khoan chi phi, tai khoan nay c6 2 tai khoan cép 3
nhu sau:

+ Tai khodn 91121 - Gid von hang bdn: Tai khoan ndy ding dé phan anh
gia trl xuat kho cua thanh pham, hang hoa xuat ban hodc dich vu d4 cung cap
trong ky.

+ Tai khodn 91128 - Chi phi khdc.: Tai khoan nay dung dé phan anh céc
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khoan chi phi khac ngoai gia vbn hang ban trong ky cia doanh nghiép siéu
nho nhu: chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép, chi phi lai vay,...
3. Phwong phap ké todn mét s6 giao dich kinh té chi yéu
3.1. Phuong phdp ké todn doi véi doanh thu va thu nhip

3.1.1. Khi ghi nhan doanh thu ban thanh pham, hang hoé hoac cung cap
dich vu:

No cac TK 111, 131,... (tong gia thanh toan)
Co TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111)
C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu cd).

Truong hop hoa don ban hang hda, cung Cap dich vu khong tach ngay
dugc sb thué phai nop, dinh ky doanh nghiép siéu nho phai xdc dinh s thué
GTGT, tiéu thy dic biét, thué xuat khau,... phai nop vao NSNN, ghi:

No TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111)
C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai ndp Nha nudc.

~ 3.1.2. Truong hop thu trude tién cho nhiéu ky ma doanh thu duogc phan
b6 dan cho timg ky (néu co):

- Khi nhan tién ciia khach hang tra trude cho nhiéu ky ké toan, ghi:
No TK 111 - Tién (téng sb tién nhan trudc)

C6 TK 331 - Céc khoan ng phai tra (3318)

C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu cd).
- Pinh ky, tinh va két chuyén doanh thu cua timg ky ké toan, ghi:
No TK 331 - Cé4c khoan ng phai tra (3318)

Co TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91111).

- Truong hop hoa don ban hang héa, cung cap dich vu khong tach ngay
sb thué phai nop, dinh ky doanh nghi¢p xdc dinh s6 thué GTGT, thué tiéu thy
ddc biét, thué xuat khau... phai nop, ghi:

N¢ TK 9111 - Doanh thu va thu nhép (91111)
C6 TK 3313 - Thué va cac khoan phai nop Nha nuéc.

3.1.3. K& toan céc khoan giam trr doanh thu phat sinh sau khi da ghi
nhan doanh thu:

No TK 9111- Doanh thu va thu nhap (91111)

No TK 3313 - Thué va cac khoan phai nop Nha nudce (s6 thué dugc dieu
chinh gidam néu doanh nghi¢p ndp thué¢ GTGT theo phuong
phap khau trir)

Cocac TK 111, 131.
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Truong hop cac khoan giam trir duge xac dinh ngay tai thoi diém ban

hang héa, cung cap dich vu, ké toan ghi nhan doanh thu theo s6 da giam trir.

3.1.4. Khi phat sinh céc khoan thu nhép khac nhu 1ai tién giri tlgt kiém
dugce nhan, so thu do thanh ly TSCD, céac khoan dugc boi thudng, tién phat
thu dugc va cac khoan thu nhap khac, ghi:

No céc TK 111, 131 (tong gia thanh toan)
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91118)
C6 TK 33131 - Thué GTGT phai ndp (néu co).

3.1.5. S tién chiét khau thanh toén dugc hudng do thanh toén tién mua
hang trudce thot han duge ngudi ban chap thuan, ghi:

No TK 331 - Cac khoan no phai tra (3318)
C6 TK 9111 - Doanh thu va thu nhap (91118).
3.2. Phwong phdp ké todn ddi véi chi phi

3.2.1. Khi xuat ban cic san pham, hang héa hodc dich vu, ké todn ghi
nhén gid von hang bén, ghi:

No TK 9112 - Céc khoan chi phi (91121)

C6 TK 152 - Hang ton kho (1526)
3.2.2. Hang ban bi tra lai nhap kho, ghi:
No TK 152 - Hang ton kho (1526)

C6 TK 9112 - Céc khoan chi phi (gia von cta hang ban bj tra lai)
(91121).

3.2.3. Ghi nhén cac khoan chi phi cua b phan ban hang, bo phén quén ly
doanh nghiép tai thoi diém phat sinh, ghi:

No TK 9112 - Cac khoan chi phi (91128)
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khéu trir
Cocac TK 111,331, 152, 211...
3.2.4. Hach toan chi phi li tién vay vén:
Ng TK 9112 - Céc khoan chi phi (91128)
Coécac TK 111, 331,....
3.2.5. Chi phi phat sinh cho hoat ddng thanh ly, nhugng ban TSCB, ghi:
No TK 9112 - Céc khoan chi phi (91128)
No TK 1313 - Thué GTGT duoc khau trir (néu ¢6)
Co6 cac TK 111, 331,... (tong gia thanh toan).
- Dong thoi ghi giam gié tri con lai cia TSCD thanh Iy, nhuong ban, ghi:
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Nog TK 9112 - Cac khodan chi phi (91128)
Co TK 211 - TSCD.
3.2.6. Hach toén thué TNDN phai ndp theo quy dinh, ghi:
- Khi x4c dinh thué thu nhap doanh nghiép phai ndp theo quy dinh, ghi:
Nog TK 9112 - Céc khoan chi phi (91128)
C6 TK 33134 - Thué thu nhép doanh nghiép
- Khi ndp thué TNDN vao NSNN, ghi:
No TK 33134 - Thué thu nhap doanh nghiép
COTK 111 - Tién.
3.3. Cudi ky, két chuyén chi phi dé xdc dinh két qua kinh doanh:
No TK 9111 — Doanh thu va thu nhap (91111, 91118)
C6 TK 9112 - Céc khoan chi phi (91121, 91128)

3.4. Cudi k¥, két chuyén két qua kinh doanh sang tai khoan 4118- Loi
nhuén sau thué chua phan phai:

- Truong hop co lai:
No TK 911 - Xéc dinh két qua kinh doanh (9111)
C6 TK 4118 - Loi nhuan sau thué chua phan phdi
- Trudng hop bi 16:
No TK 4118 - Loi nhuén sau thué chua phan phéi
C6 TK 911 - Xac dinh két qua kinh doanh (9112)
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PHU LUC 3
’ BIEU MAU SO KE TOAN VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN ,
(Ap dung cho cac doanh nghiép siéu nho ndp thué TNDN theo phuong phap tinh trén thu nhap tinh thué)
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 cria B Tai chinh)

1. Biéu miu sb ké toan
PON Vi, Miu s6 S01-DNSN
Piachi:................. (Ban hanh kem theo Théng tu s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)
SO NHAT KY SO CAI

Nam..........
S6 higu tai
Ching tir L khoan doi img TK... TK... TK... TK... TK... TK...

Thi i Sb tién
‘o Ngay Dién giai phat Nog Cé
N thang O Ngay sinh Th tu .. . e . e . .
dong ohi 55 S6 hiéu thang dong Nol Co|No| Co|No| C6 | No| C6 | No| C6 | No | Co
A B C D E 1 F G H 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

- Scf> du ddu nam
- S0 phat sinh trong nam

- Cong s6 phat sinh trong nam
- S0 du cubi nam

- S0 nay co6 .... trang, danh 5O tir trang s6 01 dén trang ...
- Ngay md& so:...

Ngay..... thang.... nam .......

Nguoi lap biéu K¢ toan truéng NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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 510)\ 74 EI Miu s6 S01-DNSN
Piachi:.....o.oii (Ban hanh kém theo Théong tw s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Nam ......
Tai khoan: ...... Tén kho: ......
Tén, quy cach nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu (san pham, hang hoa).......cceeeeeereeeeeeeeeeenn.
Pon vitinh:........eeeeeil
Chimg tu Nhiép Xuat Ton "
. Ngay Dién giai Pon gia . Thanh . s . s Ghi
So6 hiéu théng’ So lugng tidn S6 luong | Thanh tién | Sé lugng | Thanh tién | chu
A B C 1 2 3=1x2 4 5= (1x4) 6 7= (1x6) 8
S6 du dau ky
Coéng trong ky X

- S6 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ... .
Ngay ... thang ... nam ...
Nguwdi lap biéu Ké toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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1210 )\ Y4 GRS M4u s6 S03-DNSN
Piachi:....cooviiiiiiiin (Ban hanh kem theo Thong 1w so6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)
SO TAI SAN CO PINH
Nam: ......
Loai tai san: ......
Ghi tang TSCD Khéu hao TSCD Ghi giam TSCP
z C ’ ~ , i A X — , N
sé | Chimet | 7o) gre | Nuse| P48 | 56 | Nguyén Khauhao | Khauhaoda| Chumgtr } g,
TT 4 5 .2 . ) nam dua A = 1A o Mic | tinh dén khi z | Ngay, " 2
S6 | Ngay, | diém, ky san Va0 SiT hiéu gia Ty 1€ (%) Kha hi eiam So than gidm
hiéu | thang | hiéu TSCD | xuét TSCP | TSCD | khAu hao au | gme hiéu | 28 | TSCPH
dung hao TSCb nam
A B C D E G H 1 2 3 4 1 K L
Cong X X X X X X
- S6 nay ¢6 .. trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...
Ngay ... thang ... nam ...

Nguoi 1ap biéu

(K, ho tén)

Ké toan truwedéng

(Ky, ho tén)

NGUOT PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén, dong dau)
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PON VL :oioiniiianinannnne. M2iu s6 S04-DNSN
Piachiz.o.oeenieniiiii, (Ban hanh kém theo Thong tu s6 132/2018/TT-BTC
6 ngay 28/12/2018 ciia Bé Tai chinh)
CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA, NGUGI BAN
Tai khodn:.........cooueeennn.
Dol tuong: ...
Ngay, Chimng tir Thoi han S6 phat sinh S6 du
thang A . ) Dién giai duoc , ,
ahi sb S6 higu | Ngay, thang chiét khiu Ng Co No Cé
A B C D 1 2 3 4 5
- 86 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky
- Cong sb phat sinh trong ky X X X
- S6 du cudi ky X X X

- Sb nay ¢6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ...

Ké toan trudng
(Ky, ho tén)

Nguoi 1ap biéu
(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky, ho tén, déng dau)
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DON VIiooooiinn. Mau s6 S05-DNSN
Piachis....oooiiiiiinnia (Ban hanh kém theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)

SO CHI TIET THANH TOAN CAC KHOAN NG PHAI TRA

boituong:....coeveveeeiennl.

4 T ’ . X S v o A gm o, s \ 2
tbe}n% Sé hieu | Ngay, thang Dien giat 0 phai tra Sédatra con phai tra
ght sO

A B C D 1 2 3

- 86 du dau ky

- SO phat sinh trong ky

- Cong s6 phat sinh trong ky
- S6 du cudi ky

- S6 nay ¢ ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m& so: ...
Ngay ... thang ... nam ...
Ngwdi 1ap biéu Ké toan trwéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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PON VLo, Mau s6 S06a-DNSN
Piachizooooeeeiinniiana.... (Ban hanh kém theo Thong tu s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)

SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU
(- 4p dung cho doanh nghiép nop thué GTGT theo phtm’ng phap khdu trir)
Tén san pham (hang hod, dich vu):.........ioeeeeene.

Nam:.oooooiiiiiiiiieee,

. Ching tu Doanh thu Cac khoan tinh trir
MNeay, X Cac khoan
than § Ay Dién giai , . , a
ook | oy | oy & S luong | Pongid | Thanh tién | Thué | giam trir

U g doanh thu
A B C D 1 2 3 4 5

Cong s6 phat sinh

- S6 nay ¢6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé so: ..
Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap biéu Ké toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)
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PON VI :eervveeerennnnnnn. Maiu s6 S06b-DNSN
Piachiz...coovviiiiiiinna.... (Ban hanh kém theo Thong tie s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cia Bo Tai chinh)

SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU
(Ap dung cho doanh nghiép ndp thué¢ GTGT theo phwong phdp truc tiép)
Tén san pham (hang hoa, dich vu):....c......cco.l.

Nam:...ooooorriieee
It\lllielll)g S ‘Chlmi]m‘ Dién giai Doanh thy Cac khoan giam trir
i 56 N £ay, 5 i3 anh tid doanh thu
ghisb | hiéu | thing SO lugng | Pongid | Thanh tién
A B C D | 2 3
Céng s6 phat sinh

- 86 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...
- Ngay md sd: .
Ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi lap biéu Ké toan truéng NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) ) (Ky, ho tén, dong dau)
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PON VE:eoeniiiiiiinanannss Mau s6 S07-DNSN
Pia chit...cooiiiiineniann (Ban hanh kém theo Théng tw sé 132/2018/TT-BTC
“ngay 28/12/2018 cua B¢ Tai chinh)
SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
(Dung cho cac TK 1524, 9112)
- Tal KhoAn:.......covevvieiiiiiiieie e,
} - Tén phan XUONZ:..cccceereeeeeeenreene } }
. - Tén san pham, dich vu:..................
Ngay, Chung tir Tai Ghi Nog Tai khoan ...
thang SH Ngay, Dién giai khoan Téng Chiara
ghi s6 | hiéu | thang doi ing | s6 tién
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7
- $6 dudéu ky
- 86 phat sinh trong ky

- Cong sb phat sinh trong ky
- Ghi Co TK ...
- SO du cudi ky

- S8 nay ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sb: ...
Ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi lap biéu Ké toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



2701\ 4 COOT Méu s6 S08-DNSN
Piachisoooooviiiiiiiiiiinnn (Ban hanh kéem theo Thong tur s6 132/2018/TT-BTC
ngdy 28/12/2018 ctia B6 Tai chinh)
SO THEO DOI THUE GIA TR GIA TANG PUQC KHAU TRU
(Ap dung cho doanh nghiép nép thué GTGT theo phwong phdp khdu trie)

Nam: ...............
Chung tir : . S6 thué GTGT diu vio SO thue QTGT duoc SoAthue‘ G;FGT fiau vao
L opaa Ngay, Dién giai A hoan lai khau trir sO thué GTGT
SO hiéu > dugc khau tru X
i thang dau ra
A B C 1 2 3
So6 du dau ky
- S6 phat sinh trong ky

Cong sO phat sinh trong ky
So6 du cuoi ky

- S6 nay ¢6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé& so: ...
Ngay ... thang ... ndm ...
Nguwdi 1ap biéu Ké toan trudng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)
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PON VLo, Mau s6 S09-DNSN
Pia chizeeivvrveieieinnnnnnnnn, (Ban hanh kém theo Théng ne sé 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua Bo Tai chinh)
] SO CHI TIET THUE GIA TRl GIA TANG PAURA
(Ap dung cho doanh nghiép nop thué GTGT theo phwong phadp khau tric)
Nam: ................
Ching tir £ 4 S6 thué GTGT da | Sé thué GTGT dau ra bu
£oten \ , Dién giai 56 thlie GTGT nép, duge mién giam | trir v6i sb thué GTGT dau
S6 higu Ngay, thang dau ra Va0
A B C 1 2 3

- S§6 du dau ky

- SO phat sinh trong ky

- Cong s6 phat sinh trong ky
- SO du cudi ky

- SO nay ¢6 ... trang, danh so tir trang 01 dén trang ...

»

- Ngay ma& so: ...

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)

Keé toan truéng
(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... na

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén, dong dau)
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PON VI, Miu s6 S10-DNSN
Piachis.cociiinennennnnn.... (Ban hanh kém theo Thong tw s6 132/2018/TT-BTC
) . A R ‘ng&y 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG
Noi ma tai khoan giao dich: ................
S6 hiéu tai khoan tai noi giri: ..............
Chtmng tur S6 tién
Ngay, X . Ghi
thing | x| Nedy, Dién giai Thu Chi Conlai| chu
ghi s0 i thang (gtri vao) (rat ra)
A B C D 1 2 3 F
- S6 du dau ky
- SO phat sinh trong ky
- Céng sb phat sinh trong ky X X
- S6 du cubi ky X X X

- S6 nay ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo SO ...
Ngay ... thang ... ndm ...
Ké toan truwdng
(Ky, ho tén)

Ngudi lap biéu

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
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2. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi sb ké toan

SO NHAT KY- SO CAI
(Mau so S01-DNSN)

a) Pic trung co ban ciia hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai:

Cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh dugc két hop ghi chép theo
trinh ty thoi gian va theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ke todn) trén ciing
mot quyen so ke todn tong hgp duy nhat 1a s6 Nhat ky - S6 Cai.

Cin clr dé ghi vao s6 Nhat ky - S6 Cai 1a cac chimg tir ké toan hoic
Bang tong hop chimg tir ké todn cung loai.

b) Trinh tu ghi s ké todn theo hinh thtc ké toan Nhat ky - $6 Cai

- Hang ngay, cén cir vao cac chimg tur ké toan da duoc kiém tra va dugc
dung lam can cur ghi 50, trude hét xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co
dé ghi vao S6 Nhat ky - Sb Cai. S liéu cia mdi chimg tir dugc ghi trén mot
dong ¢ ca 2 phan Nhat ky va phan S6 Céi. Chimg tir ké toan sau khi da ghi S6
Nhit ky - S6 Céi, dugc ding dé ghi vao S8, Thé ké toan chi tiét c6 lién quan.

- Cuébi thang, sau khi da phén anh toan b chimng tir ké toan _phat sinh
trong thang vao So Nhat ky - So Cai va céc sb, thé ké toan chi tiét, ké toan
tién hanh cong s6 lidu clia ¢t sé phat sinh & phdn Nhat ky va céc cot No, cot
Co cua tung tai khodn ¢ phan So Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cubi ky.
Can ctr vao sd du dau ky va sé phat sinh trong ky ké toan tinh ra s6 du cubi
ky clia timg tai khoan trén Nhét ky - S6 Cai.

- Khi kiém tra, doi chiéu so cong cuoi k¥ trong S6 Nhét ky - S6 Cai phai
dam bdo cac yéu cau sau:

Tong s6 tién cua cot Tong s phat sinh Tong so phat sinh
“Phat sinh” 6 phan = Nogcuataitcdcac _  Cocua tatca cac
Nhat ky tai khoan tai khoan
Tong s0 du No cac Tai khoan = Tong s6 du Co cdc tai khoan

- Céc 0, thé ké toan chi tiét ciing phai duoc khod s6 dé cong sb phét sinh
No, s6 phat sinh Co va tinh ra s6 du cudi ky cua tung doi tuong. Can ¢t vao
s lidu khod s6 cla cac dbi ‘tuong lép “Bang tong hop chi tiét" cho timg tai
khoan. S6 liéu trén “Bang tong hop chi tiét” duoc ddi chiéu véi so phét sinh
No, s6 phat sinh C6 va S6 dur cudi thang cla timg tai khoan trén So Nhat ky -
S Cai. S6 lidu trén Nhét ky - S Cai va trén “Bang tong hop chi tiét” sau khi
khéa sb duoc kiém tra, d6i chiéu néu khop, dang s€ dugc sur dung dé lap bao
céo tai chinh.

¢) Noi dung va phuong phap ghi s6 nhat ky s6 cai

Phan Nhét ky: gdm céc cot: Cot "Ngay, thang ghi s6", cOt "Sé higu”, cot
"Ngay, thang” ctia ching tir, c6t “Dién giai" ndi dung ngh1ep vu va cot "So
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tién phat sinh". Phan Nhat ky ding & phan anh cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo trinh tu thot gian.

Phén S Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 cot: cot No, cot Co. SH
lugng cdt nhiéu hay it phu thudc vao s6 lugng cac tai khoan sir dung ¢ don vi
ké toan. Phan S6 Céi ding dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo
noi dung kinh té (Theo tai khoan ke toan).

+ Phuong phép ghi so:

- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, mdi khi nhan duge chimg tir ké toan, nguoi giir Nhat ky -
S6 Céi phai kiém tra tinh chat phap ly cua ching tir. Can ¢t vao néi dung
nghiép vu ghi trén chimg tir d€ xac dinh tai khodn ghi No, tai khoan ghi Coé.
Sau d6 ghi cac ndi dung can thiét cia chimg tir ke toan vao Nhat ky - So Cai.

MGi chimg tir ké toan duoc ghi vao Nhét ky - S6 Cai trén mot dong,
dong thoi ca ¢ 2 phan: Phan Nhat ky va phan So Cai. Trudc hét ghi vao phan
Nhat ky o cac cot: Cot "Ngdy, tha’mg ghi 56", cot "S6 hi¢u" va cot "Ngay,
thang” cua chumg tur, cot "Dién giai" ndi dung nghlep vu kinh té phat sinh va
can cr vao so tién ghi trén chimg tur dé ghi vao cot “so tién phat sinh”. Sau d6

ghi s6 tién ciia nghiép vu kinh té - phat sinh vao ¢t ghi No, cot ghi Co cua céc
tai khoan lién quan trong phan S6 Cai, cy thé:

- Cot F, G: Ghi s0 hiéu tai khoan déi tmg ctia nghiép vu kinh té;
- Cot H: Ghi 6 thir tu dong cta nghiép vu trong Nhat ky - S Céi;

- Tir cot 2 tr& di: Ghi sb tién phat sinh cta mdi tai khoan theo quan hé
doi ung da duoc dinh khoan & céc ¢ot F,G.

Cubi thang phai cong so tién phét sinh & phan nhét ky va sé phat sinh
ng, so phét sinh cé, tinh ra sb du va cong luy ké sb phat sinh tir ddu quy cta
timg tai khoan dé lam can cur 1ap Bdo cao tai chinh.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(MAu sb S02-DNSN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhdp, xuat va tdn kho ca
vé 50 lugng va gia tri cta ting thir nguyén vét liéu, dung cuy, san pham, hang
hod & tung kho 1am can cur doi chiéu vai viéc ghi chép cua thu kho.

2. Can ctr va phuong phép ghi sb

S$6 nay dugc mé theo timg tai khoan (TK 1521- Nguyén vat li€u, dung
cu; TK 1526- Thanh pham, hang hod) chi tiét theo timg kho va theo timg thir
nguyén vt lidu, dung cy, thanh pham, hang ho4.

Cot A, B: Ghi sb hiéq, ngay, thang cua ching tir nhép, xuat kho nguyén
vat liéu, dung cu, thanh pham, hang hoa.

- Cot C: Ghi dién giai noi dung clia chimg tir diing dé ghi so.
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- Cot 1: Ghi don gia (gia von) cta 1 don vi nguyén vét liéu, dung cu, san
pham, hang hoa nhap, xuat kho.
- Cot 2: Ghi s6 lugng nguyén vét liéu, dung cu, san phdm, hang hoa nhap kho.

- C6t 3: Can cr vao hoa don, phiéu nhdp kho ghi gid tri (s0 tién) nguyén
vat liéu, dung cy, san pham, hang hoa nhép kho (Cot 3 = cdt 1 x cot 2).

- Cot 4: Ghi s6 luong san phém, dung cy, nguyén vét liéu, hang hoa xuat kho.

- COt 5: Ghi gia trj nguyén vat liéu, dung cu, san phdm, hang hod xuat
kho (Cot 5 =cot 1 x Cot 4).

- Cot 6: Ghi s6 lrong nguyén vét liéu, dung cu, san pham, hang hod ton kho.
- Cot 7: Ghi gi4 tri nguyén vat liéu, dung cu, san pham, hang hod tén kho
(Cot7=cot 1 xcot6).
SO TAI SAN CO PINH
(Mau s6 S03-DNSN)

1. Muc dich: $6 TSCD dung dé dang ky, theo ddi va quan ly chit che tai
san trong don vi tir khi mua sdm, dua vao st dung dén khi ghi giam TSCD.

2. Cin ¢t va phuong phap ghi s

Mbi mét s6 hodc mot sd trang $0 dugc md theo ddi cho mot loai TSCD
(nha ctra, may moc thiét bi...). Can ¢t vao chung tlr ting, giam TSCD dé ghi
vao s TSCD:

- C6t A: Ghi sé thir tu
- Cot B, C: Ghi 6 hiéu, ngay, thang cua chimg tir ding dé ghi sb
- Cot D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu cia TSCD
- Cot E: Ghi tén nudc san xuat TSCH
- Cot G: Ghi thang, nam dua TSCD vao str dung
- Cot H: Ghi sb hiéu TSCD
- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCb
- Cot 2: Ghi ty 1é khau hao mdt nam
- Cot 3: Ghi sb tién khiu hao mot nim
- Cot 4: Ghi s6 khau hao TSCD tinh dén thoi diém ghi giam TSCPH
- Cot I, K: Ghi s hiéu, ngay, thang, nim ctia ching tlr ghi giam TSCP
- Cot L: Ghi ly do giam TSCD (nhuong ban, thanh 1y...).
SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOT MUA, NGUOI BAN
(MAu s S04-DNSN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh todn véi ngudi mua
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(ngudi ban) theo timg dbi twong, timg thoi han thanh toan.
2. Can cr va phuong phap ghi s6

S6 chi tiét thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban) dugc mé theo timg tai
khoan, theo timg d6i twong thanh todn.

- Cot A: Ghi ngay, thang nim ghi so.
- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chiing tir dung dé ghi sb.
- Cot D: Ghi noi dung cua nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi thoi han duge hudng chiét khiu thanh toan trén hoa don
mua (ban) hang hodc cac ching tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- C6t 2, 3: Ghi s6 phat sinh bén No (hodc bén C6) cia tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi s6 du bén No (hodc bén C6) cua tai khoan sau timg
nghiép vu thanh toan.

SO CHI TIET THANH TOAN CAC KHOAN NQ PHAI TRA
(Mau s6 S05-DNSN)

1. Muc dich: S6 ndy ding dé theo dai tinh hinh thanh toan cac khoan
thué, phi, 1¢ phi ctia doanh nghiép véi NSNN, céc khoan phai nop theo luong
cho co quan quan ly quy nhu BHXH, BHYT, BHTN,... c4dc khodn ng¢ vay
hodc cac khoan tién luong, tién thuéng va céc khoan thu nhap ctia nguoi lao
dong. S6 nay phai dugc ma chi tiét theo timg déi tugng phai tra, timg khoan
phai tra, timg thoi han va timg lan thanh toén.

2. Can cir va phuong phap ghi sb

- Cot A: Ghi!nga‘ly, thang nam ké toan ghi s.

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cta chimg tir ding dé ghi so.

- C6t D: Ghi néi dung ctia nghiép vu kinh té phat sinh.

- C6t 1: Ghi tong s6 phai tra theo timg héa don, chimg tir.

- Cot 2: Ghi tong s6 da tra cho timg déi tuong

- C6t 3: Ghi s6 con phai tra cho timg déi tuong tai thoi diém cudi ky.
SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU

(M4 so6 S06a-DNSN)

1. Muc dich: S6 ndy ap dung cho doanh nghiép siéu nho nop thué GTGT
theo phuong phap khéu trlr, duge mo theo timg san pham hang hoa da béan
hodc dich vu di cung cdp dugc khach hing thanh toén tién ngay hay chip
nhan thanh toan.

2. Can ¢ va phuong phap ghi s6
- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi sd.
- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang ctia chimg tir dung dé ghi sé.
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- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1, 2, 3: Ghi 6 lugng, don gid va sd tién cta khéi luong hang hoa
(san pham, dich vu) da ban hodc da cung cap.

- Cot 4: Ghi cdc khoan thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau, thué bao vé
moi trudng,... phai ndp tinh trén doanh s6 ban cda s6 san pham, hang hoa da
ban hoac dich vu dé cung cap.

- Cot 5: Ghi sb phai giam trir vao doanh thu (néu c6) nhu: Chiét khiu
thuong mai, hang ban bi trd lai, giam gid hang ban,...

Sau khi cong “Sé phat sinh”, tinh chi tiéu “Doanh thu thuén” ghi vao cot 3.
SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG VA CUNG CAP DICH VU
(M3 s6 S06b-DNSN)

1. Muc dich: S6 nay ap dung cho doanh nghiép siéu nho nop thué GTGT
theo phuong phép truc tiép m& theo timg san phém, hang hod, dich vu d3 ban
hodc di cung cép duoc khach hang thanh toan tién ngay hay chip nhan thanh toan.

2. Can cir va phuong phép ghi sb

- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi s.

- C6t B, C: Ghi s hiéu, ngay thang ctia chimng tir ding dé ghi so.
- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1, 2, 3: Ghi s0 lugng, don gia va s tién ctia khdi lwong hang hoa
(san pham, dich vu) da ban hodc da cung cap.

- Cot 4: Ghi cac khoan giam trir doanh thu (néu c) nhu: Chiét khau
thuong mai, hang bén bi tra lai, giam gid hang ban,....
SO CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
(Ma s6 SO7-DNSN)

1. Muc dich: S6 nay m¢ theo timg d6i tuong tap hop chi phi (Theo phan
xuong, bo phan san xuat, theo san phdm, nhom san pham,... dich vu hodc theo
ting ndi dung chi phi).

2. Can ctr va phuong phép ghi s6

Can ol vao sd chi tiét chi phi SXKD ky trudc - phan “S6 dw cudi ky”, dé
ghi vao dong “So du dau ky” & cac cot phu hgp (Cot 1 dén Cot 8).

- Phan “S6 phat sinh trong ky”: Cén cir vao chung tir ké toan (chimg tir
goc, bang phan bo) dé ghi vao so chi ti€t chi phi SXKD nhu sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6;

- Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngay, thang cta chimg tir diing dé ghi so;
- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan ddi img;
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- Cot 1: Ghi tong s6 tién ciia nghiép vu kinh t& phat sinh;

- -TuCot2 dén Cot 8: Can ctr vao ndi dung nghiép vu kinh té phat siph
dé ghi vao cac cot phu hgp tuong ng véi ndi dung chi phi dap ung yéu cau
quan ly cua timg tai khoan ctia doanh nghiép.

- Phéan (dong) “S6 du cudi ky” duge xac dinh nhu sau:
Séducudi _  Sbdudau S6 phat sinh S6 phat sinh

ky ky  + No ; Co

SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG PUQC KHAU TRU
(Mau so S08-DNSN)

1. Muc dich: Sb nay ép, dung chq cé}c doanh nghi¢p siéu nhd nfgp thué
GTGT theo phuong phdp khau trir thué dé ghi chép phan anh s6 thue GTGT
dugce lghéu trlr, dd khau trir, dd duoc hoan lai va so thué GTGT con dugce khau
trir cuoi ky bao cao.

2. Can cir va phuong phép ghi s6

’ S6 nay duge mo de ghi chép theo timg chimg tir vé thué GTGT dugc
khau trtr, thué GTGT dau ra trong ky bao cao.

- C6t A, B: Ghi s6 hiéu ngay, thang cta chimg tir.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té theo timg chimg tur.

- C6t 1: Ghi s6 tién thué GTGT dau vao dugc khau trir dau ky, s thué
GTGT dugce khau trir phat sinh trong ky va s6 thué GTGT con dugce khau trur
cuoi ky.

- Cot 2: Ghi 56 tién thué GTGT dau vao di duge hoan lai trong ky.

- Cot 3: Ghi s6 tién thué GTGT dau vao da khau trir véi sé thué GTGT
d4u ra phat sinh trong ky.

~ Cubi ky, ké toén tién hanh khéa so, cong s phét sinh thué¢ GTGT dugc
khau trﬁr, dd khau trir va tinh ra so thué GTGT con dugce khau trir hodc phai
nop cuoi ky béo cao.
SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG PAU RA
(Mau so S09-DNSN)

1. Muc dich: S6 nay chi ép dung cho cac doanh nghiép siéu nho nop thgé’
GTGT theo phuong phép khau trir thué dé phan anh tong so thué GTGT dau
ra phat sinh trong ky.

2. Can cir va phuong phép ghi s6

S6 nay dugc mo dé ghi chép cac Hoa don GTGT lién quan dén sb thué
GTGT dau ra (Moi héa don ghi 01 dong).

- Cot A, B: Ghi so hiéu, ngay thang cla chimg tir (Hod don GTGT,
chimg tir ndp thué GTGT).



61

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi sb tién thué GTGT dau ra du dau ky, phat sinh trong ky va
con phai ndp cudi ky.

- C6t 2: Ghi sb thué GTGT d ndp hodc durge min giam phat sinh trong ky.

- Cot 3: Ghi s tién thué GTGT dau ra bil trlr v6i sb thué GTGT dau vao
phat sinh trong ky.

Cudi ky, ké toan tién hanh khéa s6, cong s6 phat sinh thué GTGT phai
ndp, da ndp hodc dugc mien gidm trong ky va tinh ra s6 thué GTGT con phai
nop cudi ky.

SO TIEN GUI NGAN HANG
(Mau so6 S10-DNSN)

1. Muc dich: Sé nay dung cho ké toan theo ddi chi tiét tién Viét Nam
cua doanh nghiép gui tai Ngén hang. M01 ngan hang c6 mé tai khoan tién gui
thi dugc theo ddi riéng trén mot quyen s, phai ghi rd noi mé tai khoan va so
hiéu tai khoan giao dich.

2. Ciin cir va phwong phap ghi so

Can cir dé ghi vao so 1a giay bao No, bao C6 hoac bang sao ké cua
ngan hang.

S6 tién giri ngén hang du dau ky (cubi ky trude) dugc ghi vao cot 3.
Cot A: Ghi ngay, théang ghi so.

Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang clia chimg tir (gidy bao Nog, bao C6)
dung dé ghi so.

Cot D: Ghi tom tét noi dung cua chung tur.

Cot 1, 2: Ghi sb tién giri vao hodc rit ra khoi tai khoan tién giri tai ngan
hang.

Cot 3: Ghi s tién hién con giri tai Ngan hang.

Cudi thang: Cong sb tién da giri véo, rit ra trén co s d6 tinh s6 tién con

gui tai Ngan hang. SO du trén so tién gui duge doi chiéu véi s6 du tai Ngan
hang noi doanh nghiép siéu nho mao tai khoan giao dich.
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) . ) ) ) PHU LUC 4 ] ) ) ]
) BIEU MAU SO KE TOAN VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN
(Ap dung cho cac doanh nghi¢p si€u nhé nop thué TNDN theo ty 1€ % trén doanh thu ban hang hoa, dich vu)

(Ban hanh kém theo Thong tw sé 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 cuia B Tai chinh)

DON VL:iuininiiieniinnnenes MAu sé S1-DNSN
Piachizooooiiiiiiiiiii (Ban hanh kém theo Théng twr sé 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cia Bé Tai chinh)
SO CHI TIET DOANH THU BAN HANG HOA, DICH VU
Nam:...o..oloiviierennne.
Ngay Chimg tir Doanh thu ban hang hoa, dich vu Ghi chua
thén% ghi o Neay, Dién giai Kin.h doanh | Kinh A Hoat ’
s SO hiéu > dich vu doanh dong khac
thang hang héa
A B C D 1 2 3 4 5

Cong sb phat sinh trong ky

- 86 nay ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m& so: ..

Nguoi lap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toAn truémg
(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén, déng dau)
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PON VIuunneeieeeeaneanaannn Mau sb6 S2-DNSN
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 132/2018/TT-BTC

ngay 28/12/2018 cua Bé Tai chinh)

SO THEO DOI TINH HINH THANH TOAN TIEN LUONG
VA CAC KHOAN NQP THEO LUONG CUA NGUOI LAO PONG

Nam..ooovereieieecnnnees
L Tién luong va thu nhap BHXH BHYT BHTN
Chimng tur , .- n
Nea cua nguoi lao dong : , , : : : : — :
gay L S§ [sbdaa] sé S§ |séda| sb S6 [séda| s S6 [séda| sb
thang % . Dién giai - . . \ - \ \ . . \ - \ \
ghi s So Ng’ay, phfu tra con ph'fu tra con ph'fn tra con ph'fu tra con
hiéu | thang tra phai tra tra phai tra phai tra phai
trd tra tra
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
- Sb du dau ky
- S6 phat sinh
trong ky
- Cong sb phat
sinh trong ky
- S& du cubi ky
- S6 nay ¢o ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m& sé: ...
Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi 1ap biéu K& toan truéng NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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DON VEiciivieieeeeeveneniins MAu s6 S3-DNSN
Diachitveereiriiiereininnnen (Ban hanh kém theo Théng tu sé 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 ciia Bo Tai chinh)

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA

Ném ......
Teén hang ton Kho........ccccoevevrevrecieieiene, |
Chimg tir
6 hicu Neay, Dién giai Nhép Xuit Ton Ghi chi
thang
A B C | 2 3 4
S6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky

Cong phat sinh trong
ky

S du cudi ky

- 86 nay c6 ... trang, danh s tir trang 01 dén trang ...

- Ngay m¢ so: ...
Ngay ... thang ... ndm....

Ngwoi 1ap biéu K& toan truong  NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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PONVI:..........o..... Mau s0 S4-DNSN
Pia chi;.. ' (Ban hanh kém theo Théng tw sé 132/2018/TT-BTC
) ngay 28/12/2018 cua B Tai chinh)

SO THEO DOI TiNH HINH THU'C HIEN NGHIA VU VOI NSNN
Nam: ...ooveeneee.

Chime &t . —
el Séthué | S6 thué

S6 | Ngay, Dién giai R -~ | Ghichu
hiéu | thang phaindp | danop

A B C 1 2 3

S6 du dau ky
S4 phat sinh trong ky

Cdng s phat sinh trong ky
S du cudi ky

- SO nay ¢6 ... trang, danh sd tir trang 01 dén trang ...
- Ngay m& so: ...
Ngay ... thang ... nam ...
Nguoi 1ap biéu Ké toan trudng NGUOTDAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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2. Phwong phéap ghi s6 ké toan
2.1. 86 chi tiét doanh thu bdn hing héa, dich vu (Méau s6 SI-DNSN)

a) Doanh nghiép siéu nhé khi bén san pham, hang héa hoic cung cip
dich vu hodc khi phat sinh cac khoan thu nhép khac phai phat hanh hoa don
cho khach hang theo ding quy dinh cta phap lut v& thué. Doanh nghiép siéu
nho can cir vao cac héa don da phat hanh cho khach hang dé ghi chép vao So
chi tiét doanh thu ban hang hoéa, dich vu.

b) Thong tin, s6 liéu trén S6 chi tiét doanh thu ban hang hoéa, dich vu cua
doanh nghiép si€u nhd lam can cr dé co quan thué xac dinh nghia vu thué
TNDN cua doanh nghiép véi ngan sach nha nude.

c) Can ct va phuong phép ghi chép S6 chi tiét doanh thu ban hang héa,
dich vu:

S6 chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu phai dugc theo doi chi tiét
cho timg nhém hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép phuc vu cho
viéc xac dinh ty 1é thué TNDN phai ndp ngan sach nha nudc theo quy dinh
ctia phap luat thué.

+ Cot A: Ghi theo ngay, thang ma cac héa don ban hang hoa, dich vu
duge ghi chép vao so6 chi tiét doanh thu ban hang héa, dich vu.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang clia cac héa don ban hang hoéa, dich
vy ma doanh nghiép siéu nho da phat hanh cho khach hang khi ban san pham,
hang héa, cung cap dich vu.

+ Cot D: Ghi ndi dung nghi€p vu kinh t& phat sinh dé phuc vu cho viée
ra soat, kiem tra, d6i chiéu céc thong tin vé doanh thu ban hang héa, dich vu
khi cén thiét.

+ Cot 1, 2, 3, 4. Ghi doanh thu ban san phém, hang héa hoac dich vu
theo timg hoat dong (c6 thé chi tiét theo timg nhém hang hoa, dich vu néu ty
1¢ thué TNDN clia timg nhém hang héa, dich vu ¢6 su khéc nhau). Ty 1& thué
TNDN 4p dung cho timg nhém hoat dong cia doanh nghi€p dugc xéc dinh
theo quy dinh cta phap luat thué hién hanh.

+ Cot 5: Ghi thém céc théng tin can lyu ¥, theo ddi thém trén s ke toan
chi tiét doanh thu ban hang hoéa, dich vu.
+ Dong “Cong s6 phat sinh trong ky” phan anh tdng doanh thu ban hang

héa, dich vu theo timg nhom hoat dong dé 1am co s& xé4c dinh thué TNDN ma
doanh nghiép siéu nho phai nop nha nudc.

2.2. 8o theo déi tinh hinh thanh todn tién lwong va cdc khodan ngp theo
lwong cua nguoi lao dong (Mau so S2-DNSN)

a) Doanh nghi¢p siéu nho phai mo s6 theo d&i tinh hinh thanh toan cac
khoan tién luong va cac khoan thu nhép cho nguoi lao dong dé theo doi tinh
hinh thanh toan tién luong va cac khoan ndp theo luong cia ngudi lao dong
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ma doanh nghiép phdi tra, d4 chi tra va con phai tra cho nguoi lao dong.

b) Thong tin trén sb theo di tinh hinh thanh toan céc khoan tién luong
va cac khoan ndp theo lwong ciia ngudi lao dong lam can ctt dé co quan thué
x4c dinh nghia vu thué TNCN clia ngudi lao dong trong doanh nghiép siéu
nho véi NSNN déng thoi lam cin ctr & co quan BHXH x4c dinh tinh hinh
hoan thanh nghia vu trich nop BHXH, BHYT, BHTN,... ctia doanh nghiép
siéu nhé theo quy dinh ctia phép luat vé bao hiém.

¢) Can clr va phuong phdp ghi chép S6 theo ddi tinh hinh thanh toén
cac khoan tién luong va céc khoan ndp theo lurong cho ngudi lao dong:

- Phén dong sb du dAu ky: Ly s6 liéu dong.sd du cudi ky trén sd nay ky
trude.

- Phan dong sb phat sinh trong ky:

+ Cot A: Ghi theo ngay, thing ma céc chimg tir ké toan vé tién luong,
céc khoan ndp theo lu(mg dugc ghi chép vao so ké toén.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang clia cdc chimg tir ke toan Vvé tién
luong, céc khoan ndp theo luong sir dung dé ghi chép vao sb ké toan. Cac
chimg tir ké toan la Bang thanh toan tién luong va thu nhap cua nguoi lao
dong, phiéu chi tién mat hogc gidy bdo No cia ngén hang vé thanh toén tién
lwong va céac khodn ndp theo luong cua nguoi lao dong cho co quan quan ly
quy BHXH,...

+ Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viée
ra soat, kiém tra, d6i chiéu céc thong tin vé céc khoan phai tra, d4 tra va con
phai tra vé tién luong, céc khoan ndp theo lwong khi cén thiét.

+ COt 1, 2, 3: Phan anh sb phai tra, s6 di tra va con phai tra ngudi lao
dong vé tién luong va cac khoan thu nhdp khéc clia nguoi lao déng. Can cir dé
ghi vao cdc cot 1 1a s 1iéu tai cot s 18 cua Bang-thanh toan tién lwvong va thu
nhép clia ngudi lao dong, S$6 liéu dé ghi vao cot 2 1a cac Phiéu chi tién mit
hodc Gidy bao No cta ngén hang vé ndp cac khoan tién lwong va cac khoan
thu nhdp khac dé trd nguoi lao dong. Cot 6 1a chénh 1éch s6 lidu gilta cot 1 va
cot 2.

+ Cot 4, 5, 6: Phan anh s phai tra, sb da tra va con phai tra nguoi lao
dong vé BHXH cta ngudi lao dong. Can cur dé ghi vao cot 4 1a s6 liéu tai cot
s6 12 ctia Bang thanh toén tién luong va thu nhép cia ngudi lao dong. S6 lidu
dé ghi vao cot 5 1a cac Phiéu chi tién mat hodc Gidy bdo No ciia ngan hang vé
ndp cac khoan BHXH cho co quan quan ly quy. Cét 6 1a chénh [éch so liéu
gilta cOt 4 va cot 5.

+ Cot 7, 8, 9: Phan anh sb phai tra, sé dd tra va con phai trd nguoi lao
dong vé BHYT clia nguoi lao dong. Can cu dé ghi vao cot 7 1a sb lidu tai cot
s6 13 ctia Bang thanh toén tién luong va thu nhép cta nguoi lao dong. Sé li¢u
dé ghi vao cot 8 1a cac Phiéu chi tién mat hodc Gidy bao Ng clia ngin hang vé
nop cac khoan BHYT cho co quan quan ly qu§. Cot 9 1a chénh 1€ch so lidu
gilra cot 7 va cot 8.
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+Cot 10, 11, 12: Phan 4nh s6 phai tra, s6 d tra va con phai tra ngudi lao
dong vé BHTN ciia ngudi lao dong. Can cur dé ghi vao cot 10 la s6 lidu tai
cot s6 14 cla Bang thanh todn tién luong va thu nhap cua ngudi lao dong. S6
liéu dé ghi vao cdt 11 la cac Phiéu chi tién mat hoic Giéy bao Ng¢ cua ngan
hang vé ndp cac khoan BHTN cho co quan quan 1y quf. Cot 12 1a chénh léch
s6 liéu gifra cot 10 va cot 11.

- Phén dong s6 du cubi ky: La sb phai tra du dau ky + s6 phai tra phat
sinh trong ky - s di tra phat sinh trong ky.

2.3. S6 chi tiét vit liéu, dung cu, san phim, hang héa (Méu so S3-
DNSN)

a) Doanh nghiép siéu nhé phai mé SO chi tiét vat liéu, dung cu, san
pham, hang hoa dé theo doi vé tinh hinh nhép, xuat, ton céc loai hang ton kho
nhu nguyén vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa cua doanh nghiép siéu nho.

b) Théng tin, s liéu trén SO chi tiét vat liéu, dung cu, san pham, hang
hoa doi chiéu voi két qua kiém ké dé xac dinh vat liéu, dung cuy, san pham,
hang hoa co bi thira, thieu so véi thuc té hay khong.

c) Can cir va phuong phap ghi chép S6 chi tiét vat lidu, dung cu, san
pham, hang hoa:

- Phan dong s6 du dau ky: Lay s6 liéu dong sb du cubi ky trén sb nay ky
trudc.

- Phéan dong s6 phat sinh trong ky:

+Cot A, B: Ghi sd hiéu, ngay thang cua cac chung tir ké toan dugc sur
dung dé ghi chép vao so ke toan. Céc chimg tir ké todn Phiéu nhap kho, phiéu
xuat kho,..

+ Cot C: Ghi n6i dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viée
ra so4t, kiém tra, ddi chiéu céc thong tin vé hang ton kho khi cén thiét.

+ Cot 1, 2, 3: Ghi tuong tmg sb luong hogic gia tri hang ton kho nhap,
xuat va ton kho.

- Phan dong s6 du cudi ky: LAy sb ton dau ky + S6 nhép trong ky - S6
xuat trong ky.

3. Ngoai cac sb ké toan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, doanh nghiép
siéu nho nop thué TNDN tinh theo ty 1 % trén doanh thu ban hang hoa, dich
vu ¢6 thé lua chon ap dung thém céc sO ké toan tai khoan 1 Diéu 11 Thong
tu nay hoac Thong tu s6 133/2016/TT-BTC clia BO Tai chinh ngay
26/8/2016 dé phuc vu cho cong tac quan 1y hoat dong san xuat kinh doanh
cla doanh nghiép.

2.4. 86 theo déi tinh hinh thyc hién nghia vu thué véi NSNN (Miu sé
S4-DNSN)

a) Doanh nghiép siéu nho phai md sb theo ddi tinh hinh thuc hién nghia
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vu thué véi ngén séch nha nude dé theo doi cac khoan ma doanh nghiép phai
ndp, dd ndp va con phai ndp vao ngén sach nha nudce trong d6 moi loai thué
(thue GTGT, thué TNDN, thué thu nhip céa nhén,...) phai dugc theo ddi chi
tiét riéng.

b) Théng tin, s6 liéu trén sb theo ddi tinh hinh thuc hién nghia vu thué
voi NSNN lam can ¢t dé co quan thué xac dinh doanh nghi€p c¢6 ndp dung,
ndp du va kip thoi cac khoan thué vao NSNN theo quy dinh cua phap luat
thué hay khong.

¢) Can cir va phuong phap ghi chép S6 theo déi tinh hinh thuc hién nghia
vu thué véi NSNN:

- Phéan dong s6 du dau ky: Lay s6 liéu dong sé du cudi ky trén so6 nay ky
trudc.

- Phan dong sb phat sinh trong ky:

+ Cot A, B: Ghi sé hiéu, ngay thang cua cac chimg tir ké toan dugc st
dung de ghi chép vao s6 ké toan. Cac chimg tir ké toan co thé 1a céc to khai
thué, gidy ndp tién thué vao NSNN kém theo Phiéu chi tién mat hodc gidy béo
No cua ngan hang,....

+ Cot C: Ghi noi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé phuc vu cho viée
ra sodt, kiém tra, dm chiéu cac thong tin ve cac khoan phai nop, da ndp va con
phai ndp NSNN vé cac khoan thué khi can thiét.

+ Cot 1: Phan 4nh sé thué ma doanh nghiép siéu nhé phai nop NSNN
theo quy dinh ctia phap luét thué. Sé lidu dé ghi vao chi tidu nay tiy thude vao
sic thué ma doanh nghiép siéu nhé phai ndp nha nude va ty 1é % trén doanh
thu ban hang hoa, dich vu cua timg hoat dong theo quy dinh cua phap luat
thué.

+ C6t 2: Phan anh s6 thue ma doanh nghi¢p dé ndp vao NSNN. Can cu
dé ghi vao chi tiéu nay la gidy ndp tién thué vao NSNN cho timg sic thué
kém theo Phiéu chi tién mit hodc giay bao No clia ngan hang.

- Phan dong s6 du cudi ky: Can cr vao sé du dau ky + S6 thué phai nop
phat sinh trong ky - So thué da np trong ky.
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PHU LUC 5

BIEU MAU VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH
(Ap dung cho cdc doanh nghiép siéu nhé ndp thué TNDN theo phieong
phdp tinh trén thu nhdp tinh thué)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 132/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 cua Bo Tai chinh)

1. Biéu mau bdo cdo tai chinh
1.1. Bdo cdo tinh hinh tai chinh (Mau so BOI - D]YS]\?
510172 PP Mau so B01 - DNSN
Dia Chizveeereeeeeeirreereisaneeenn, (Ban hanh kém theo Thong tw s6 132/2018/TT-BTC
ngay 28/12/2018 cua B¢ Tai chinh)
BAO CAO TINH HiINH TAI CHINH
Taingay ... thang ... nam ...

Donvitinh:.............
. Ma S6 cudi So
CHITIEU 50 nim ddu nim
1 2 3 4
TAI SAN
1. Tién 110
2. Cac khoan ng phai thu 120
3. Hang ton kho 130
4. Gi4 tri con lai ctia TSCD ‘ 140
5. Tai san khéc 150
TONG CONG TAI SAN 200
(200=110+120+130+140 + 150)
NGUON VON
I. No¢ phai tra 300
1. Cac khodn ng phai tra 310
2. Thué v cac khoan phai ndp Nha nudce 320
II. Vén chi sé hiru 400
1. Von dau tu ciia chi s& hiru 410
2. Loi nhuan sau thué chua phén phoi 420
TONG CONG NGUON VON 500
(500=300+400)
Ldp, ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi lap bidu Ké toan truémg NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K¥, ho tén, déng déu)

Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khéng cé s6 lidu dwoc mién trinh bay nhing khong dieoc danh
lai “Ma s6” chi tiéu.

(2) Péi véi doanh nghiép c6 kp ké todn ndm la nam duong lich (X) thi “S6 cudi
ndam” 6 thé ghi la “31.12.X"; “S6 ddu nam" cé thé ghi la “01.01.X".
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1.2. Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh (MAu s6 B02 - DNSN)

DON VI oo eeeeessmin, MAu s6 B02 — DNSN

Dia chitveeeeeereeernnnrnenrnee, (Ban hanh kém theo Thong tu'sd 132/2018/TT-BTC
Ngay 28/12/2018 ciia Bd Tai chinh)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH

Ndm ...
Ponvitinh:...........
, Mi | Nim Nim
CHI TIEU hesd | Nay trude
1 2 3 4

1. Doanh thu va thu nhép thun 01
2. Céc khodn chi phi 02
3. Loi nhuén ké toan sau thué TNDN (03=01-02) | 03

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi lap biéu Ké toan trubng  NGUOI PAI DIEN THEO
" PHAPLUAT
(K¥, ho tén) (K¥, ho tén) (K¥, ho tén, déng diu)



72

1.3. Bang can doi tai khoan (MAu so6 FO1 - DNSN)

Miu s6 FO1 — DNSN

10 ) S E o F01-D
Dia chi: (Ban hanh kem theo Thong tu s6 132/2018/TT-BTC
12 CHEcrsecnrecccnseesncorenaconcone Ngdy 28/12/2018 ciia B Tai chinh)
BANG CAN POI TAI KHOAN
Ném ...
Pon vi tinh: ...

, , |
| So hiéu NP % x 1. | Sophatsinh | _z Koy |
AL So dud . '

63 khoan Tén tai khoan o dwdau ky trong ky So dw cuoi ky
Ne C6 | N¢ | Co | Ng | Co
A B 1 2 3 4 5 6
T
i
1
| Téng cong
Ldp, ngay ... thdang ... nam ...
Neudi I8p biéu K¢ toan trwéng NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K3, ho tén, dong ddu)
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1.4. Bdo cdo tinh hinh thue hién nghia vu véi NSNN (Mau s6 F02-DNSN)

PON VLioevvrnnieieenennnens MAu s6 F02 - DNSN
Pig hitemseese (Ban hanh kém theo Thong tw s6 132/2018/TT-BTC
: ngay 28/12/2018 ciia B Tai chinh)
. BAOCAO
TINH HINH THUC HIEN NGHIA VU VOI NGAN SACH NHA NUGC
Nam......
' Donvitinh:.........
W K S St
Séoon | Séphai | s§da | 20"
> A Mai phai ndp phat nop phal
CHI TIEU X N . ndp
s0 | ndp dau sinh trong £
ndm | trong ndm | ndm cuol
nam
I 2 3 4 5 6
1. Thué GTGT 01
2. Thué TNDN 02
3. Céc loai thué, phi, 1& phi vi cac | 03
khodn phai ndp khdc vio NSNN
TONG CONG 10
Ldp, ngay ... thang ... nam ...
Ngudi lap bidu Ké todn trudng NGUOI DAI DIEN THEO
.»  RHAPLUAT
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
Ghi chu:

(1) Nhitng chi tiéu khdng cd s6 libu dwoc mién grinh bay nhung khong duoc dinh
lai “Md s6” chi tiéu.

(2) Déi véi don vi c6 ky ké todn nim 1a nim duong lich (X) thi “S6 cudi nam” c6
thé ghi la “31.12.X"; “Sé dau nam" cé thé ghi la “01.01.X"
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2. Noi dung va phwong phap lap BCTC
2.1. Noi dung va phuong phap lap cac chi tiéu cua Bao cao tinh hinh
tai chinh {(Mau s0 BO1 - DNSN)
2.1.1. Tai san
- Tién (Ma s6 110)
Chi tiéu nay phan anh toan bo tién mit tai quy, tién guri ngén hang co ky
han va khong ky han hién c6 cua doanh nghiép tai thoi diém béo cao.
$6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a tong s6 du No cua TK 111,
- Cdc khodan ng phai thu (Md sé 120)

La chi tiéu tong hop phan anh toan bo gid tri cia cac khoan ng phai thu
tal thoi diém bdo céo, nhu: Phéi thu cia khach hang, thué GTGT dugc khau
trir, tai san thiu cho xur ly, tam Ung, ky cugc, ky quy,....

$6 lidu de ghi vao chi tiéu nay can ctr vao tong sb du No ctia TK 131 tai
thot diém cudi ky.

Truong hop TK 131 ¢o téng s6 du bén Co thi duge ghi vao chi tiéu ma
s6 310- Céc khoan no phai tra.

- Héng 16m kho (M s6 130)

La chi tiéu tong hop phan anh toan b6 gia tri hién c6 cac loai hang ton kho
du trr cho qué trinh san xuat, kinh doanh cta doanh nghiép tai thoi diém béo céo.

S6 licu dé ghi vao chi tiéu nay la sé du No ctia TK. 152.

- Gid tri conm lai ctia TSCP (Mé 56 140)

La chi tiéu t(z),ng hop phan anh toan b gia tri con lai (nguyén gia trir gia
tri hao mon 10y ké) cua cac loai TSCD tai thoi diém bao céo.

S liéu dé ghi vao chi tiéu nay la s6 du No ctia TK 211.

- Tai san khée (Md s6 150)

Chi tiéu nay phan anh gia tri cdc tai san khac ngoai cc tai san da dugc

phan 4nh tai cac Ma s6 110, 120, 130, 140 néu trén nhu thué va cac khoan no
phai thu cua Nha nuoc, ...

S6 1iéu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du No TK 3313, ...

- Tong cong tai san (Md s6 200)

La chi tiéu t;éng hop phan 4nh téng tri gia tai san hién c6 cua doanh
nghiép tai thoi diém bao cao.

Ma s6 200 =Mz s6 110+ Ma sb 120+ Masd 130+ Ma sb 140 +Ma s6 150

2.1.2. Ne phai tra (Mi sé 300)

L4 chi tiéu tong hop phan anh toan bd s6 no phai tra tai thoi diém béo cdo.

M4 $6 300 = M s6 310 + Mi s6 320
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- Cdc khodan ng phdi tré (Mé s6 310)

Chi tiéu nay phan anh s tién con  phal tra cho céc ddi trong cong no nhu
phai trd nguoi ban, phai tré ng vay, tién lwong va céc khoan trich theo luwong,
nhan cédm cb, thé chap, ky quy, ky cuoc, cac khoan ng phai tra khic.....

Sp liu ’de ghi vao chi tiéu ndy can cir vao téng sé du Cé ctia TK 331 tai
thoi diém cudi ky.

Truong hop TK 331 ¢6 tdng sb du bén No thi duoc ghi vao chi tiéu ma
s6 120- Cac khoan ng phai thu.

- Thué va cdc khoan phdi ngp Nha mebe (Ma s6 320)

Chi tiéu nay phan anh tong cac khoan doanh nghiép con phai nop Nha
nudce tai thoi diém bdo cdo, bao gdm ca cac khoan thué, phi, I€ phi va cac
khoan phai nop khac.

S4 liéu dé ghi vao chi tiéu nay can clt vao tdng sb du C6 chi tiét cua TK 3313,
2.1.3. Von chii sé hitu (Mé s6 400)

La chi tiéu tong hop phan anh cac khoan vén kinh doanh thudc s& hiru
ctia ¢b dong, thanh vién gop von, nhu: Vén ddu tu ca chu sé hitu va loi
nhuan sau thué chua phan phdi.

M3 56 400 = M2 sb 410 + M3 sb 420
- Vén dau tw ciia chi s6 hitu (M@ s6 410)

Chi ti€u nay phan énh tong s6 vén di thuc gdp clia cac chu sé hitu cia
doanh nghiép tai thoi diém béo cdo.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sé du Co cia TK 4111.

- Loi nhudn sau thué chwa phdn phéi (Ma sé 420)

Chi tiéu ndy phan 4nh sb 14i (hodc 16) sau thué chua phéan phéi tai thoi
diém bdo cao.

S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay la s6 du C6 clia TK 4118. Truong hop TK
4118 ¢6 sO du No thi s6 liéu chi ti€u nay dugc ghi bang s6 am dudi hinh thirc
ghi trong ngodc don (...).

- Téng céng ngudn von (Ma so 500)
Phan anh tdng sb cac ngudn vén hinh thanh tai san ctia doanh nghiép tai
thoi diem béo céo.
M3 s6 500 = M s6 300 + M4 s6 400.
Chi tiéu “Téng cong Tai san Chi tiéu “Tdng cong Ngudn véon
M3 s6 200” Mz s6 500”

2.2. Noi dung va phwong phap lap cac chi tiéu cia Bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh (Miu so B02 - DNSN)



76

2.2.1. Doanh thu va thu nhap thuin (Md s6 01) |

Chi tiéu nay phén anh tong doanh thu thun vé ban hang va cung cap
dich vu va thu nhép khac sau khi da trir di cac khoan giam trur doanh thu trong
ky bao cdo.

S6 liéu cua chi tidu nay dugc can cir vao sb phat sinh bén C6 TK 9111
sau khi trir di cac khoan chiét khdu thuong mai, giam gia hang ban va doanh
thu hang ban bi tra lai phat sinh bén No ctia TK 9111 trén s6 Nhat ky S6 cai.

2.2.2. Cic khodn chi phi (Md s6 02)

Chi tiéu nay phan 4nh tong chi phi phat sinh trong ky bao cdo gom chi
phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghi€p, chi phi tai chinh, chi phi khac, chi
phi thué¢ TNDN.

S0 liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a tong sb phat sinh bén No ciia TK 9112
sau khi trir cac khoan giam chi phi bén C6 TK 9112 trén SO Nhat ky S0 cai.

2.2.3. Loi nhugn ké todn sau thué thu nhip doanh nghiép (Md sé 03)

Chi tiéu nay phan anh tong sb loi nhuan thuan (hodc 16) tir cac hoat dong
cua doanh nghiép sau khi trir tong chi phi phat sinh trong ndm béo céo.

S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay 1a tong sb phat sinh bén Ng¢ cta TK 911
61 tmg voi bén C6 cna TK 4118 (s6 i) hodc tong 50 phat sinh bén Co cua
TK 911 doi ung voi bén No cua TK 4118 (so 16) trén S6 Nhat ky So cai.
Trudng hop 16 thi chi tidu ndy dugc ghi bang s6 4m dudi hinh thire ghi trong
ngodc don (...).

Ma s 03 = Ma s6 01 - M3 s6 02.
2.3. Noi dung va phuong phép 14p céc chi tiéu ciia Bang Cén doi tai
khoan (Mau s6 FO1-DNN)

Bang can doi tai khoan dugc lap dya trén SO Céai va Bang cén doi tai
khoan ky trudec.

Truge khi lap Bang can doi tai khoan phai hoan thanh viée ghi so ké toan
chi tiét va so ké toan tong hop; kiém tra, doi chiéu s6 lidu gifra céc sb c6 lién
quan.

S6 li¢u ghi vao Bang can doi tai khoan chia lam 2 loai:

- Loai s0 liéu phan anh so du cac tai khoan tai thoi diém dau ky (Cot 1,2 -
SO du dau nam), tai thoi di€m cuoi nam (cot 5, 6- SO du cudi nam), trong do
cac tal khoan ¢6 sé du Nog dugce phan anh vao cot “No”, cdc tai khoan co6 so
du Co6 dugc phan anh vao cot “Co”.

- Loai s0 liéu phan anh s6 phat sinh cua céac tai khoan tir dau nam dén
ngay cuoi ky bao cao (cot 3, 4- SO phat sinh trong nadm) trong dé tong s phat
sinh “No¢” cua cdc tai khoan dugc phan anh vao cot “No¢”, tong so phat sinh
“C¢” duoc phan 4nh vao cot “Cd”cua timg tai khoan.
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- Cot A, B: S hiéu tai khoan, tén tai khoan cia tt c4 cac tai khoan cép 1
ma don vi dang st dung va mét s tai khoan cép 2 cn phén tich.

- Cot 1, 2- S6 du dau nam: Phan 4nh sé du ngay dau théng ctia thang dau
nam (So du dau nim béo c4o). S6 liéu dé ghi vao cc cot ndy duoc can i vao
dong S6 du dau théng ciia thang dau ndm cua timg tai khoan twong tmg trén
S6 Nhét ky S6 cai hodc can ¢t vao phan “Sé du cudi ndm” cla Bang can déi
tai khodn nam trudc.

- Cot 3, 4: Phan 4nh tong s6 phat sinh No va tdng sb phat sinh C6 clia céc tai
khoan trong nim béo céo. S liéu ghi vao phén niy dugce can ct vao dong “Cong
phat sinh trong ndm” clia timg tai khoan twong tmg trén S6 Nhat ky s6 cai.

- Ct 5,6 “SH du cudi nim”: Phan anh s du ngay cudi cung cua nam bao
cdo. S6 liéu dé ghi vao phén nay duoc cin ctt vao sb du cudi thang cua thang
cudi ndm bdo céo clia timg tai khoan tuong tmg trén So Nhat ky S6 céi hodc
duogc tinh cin cir vao céc ¢t s6 du dau nim (cot 1, 2), sb phat sinh trong nam

(cOt 3, 4) trén Bang cén ddi tai khoan nim nay. So liu & cdt 5, 6 duoc dung
dé 1ap Bang can di tai khoan nam sau.

Sau khi ghi du cdc s6 lidu 6 lién quan dén céc tai khoan, phai thuc hién
tong cong Bang céan d6i tai khoan. Sé liéu trong Bang can déi tai khoan phai
dam bao tinh can dbi bit budc sau ddy:

Tong sp du No (cot 1) = Tong sb du Co (ot 2); Tdng s6 phat sinh No
(cot 3) = Tong so phat sinh C6 (cft 4); Tong so du No (cot 5) = Tong so du
Co (cot 6).

2.4. Noi dung va phwong phap lap cac chi tieu ctiia Bio cao tinh hinh
thwe hién nghia vu véi NSNN (MAu so F02- DNSN)

2.4.1 Chi tiéu Thué GTGT

- Cot “S6 phai ndp ddu nam”: Phan 4nh s phai nép dau nim (Sé du
dau ndm bdo céo). SO liéu d€ ghi vao céc cot nay dugce cén cir vao dong so du
dau thang cua thang dau niam cua TK 33131 - Thue gia tri gia tang pha1 nop

trén S6 Nhat ky S6 cai hodc can ctr vao phén “S6 phai ndp cudi nam” cla Bao
c4o tinh hinh thyc hién nghia vy vdi NSNN nam trudc.

- Cot “SO phai ndp phat sinh trong nim”: Phan anh sb thué GTGT
phai ndp phat sinh trong niam. S6 liéu dé ghi vao ¢dt nay dugc cin clr vao
tong s6 phat sinh bén C6 cua TK 33131 - Thué gié tri gia ting phai ndp trén
S6 Nhit ky S cai.

- Cot “SO da ndp trong nidm”: Phan 4nh sé thué GTGT da ndp trong
ndm. S6 liéu dé ghi vao cot nay duge cin ¢l vao tong s phat sinh bén No ctia
TK 33131 - Thué gia tri gia ting phai ndp trén S6 Nhat ky S cai.

- Cot “S6 phai ndp cudi nim”: Phan 4nh s6 thué GTGT phai ndp cudi
ndm (S6 du cudi ndm bio cdo). S6 liéu dé ghi vao cac cot nay duoc cdn clr
vao dong s6 du cudi nam ctia TK 33131 - Thué GTGT phai ndp trén S6 Nht
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ky S6 cai.
2.4.2 Chi tiéu Thué TNDN

- Cot “S6 phai nop dau nam”: Phan 4nh s6 phai ndp ddu nam (Sé du
dau nam bao cdo). S6 lidu dé gh1 vao cac cot nay dugce can clr vao dong so du
dau thang cua thang dau nam cta TK 33134 - Thué thu nhap doanh nghiép
trén SO Nhat ky S6 céi hodc can cir vao phan “S6 phai ndp cudi ndm” cta Béo
cdo tinh hinh thuc hién nghia vu vo1 NSNN nam trude.

- Cot “Sb phai nop phat sinh trong ndm”: Phan anh s6 thué TNDN phai
nop phat sinh trong nam. S6 lidu dé ghi vao gt nay dugc can cir vao tong s6
phat sinh bén C6 ciia TK 33134 - Thué TNDN trén S6 Nhét ky So cai.

- Cot “S6 da ndp trong nam”: Phan anh sé thué TNDN da ndp hoéc
dugce mién, giam trong nam. S6 lidu dé ghi vao cdt nay duge can ¢l vao tong
s6 phat sinh bén No cua TK 33134 - Thué thu nhdp doanh nghiép trén S6
Nhat k¥ S6 cai.

- Cot “S6 phai ndp cudi nim”: Phan anh s6 thué TNDN phai nop cubi
nam (S6 du cudi ndm bao céo). S6 lidu dé ghi vao cac cot nay duge can clr vao
dong s6 du cudi nam cta TK 33134 - Thué TNDN trén S6 Nhat ky S6 céi.

2.4.3 Chi tiéu Thué khdc, phi, I¢ phi va cdc khodn khdc phis ngp ~ha nude

- Cot “S6 phai ndp dau nam”: Phan anh sb thué khac, phi, I¢ phi va

cac khoan khac phai nép Nha nude phai ndp dau nini (S6 du dau nam bao

c40). S6 liéu dé ghi vao céc cot nay dugc cin cir vao dong sb du dau thang

clia thang dau nam ctia TK 33138 - Thué khac, phi, 16 phi va cac khoan khéc

phai nop Nha nuoc trén S6 Nhat ky S6 cai hoiic cin ctr vao phan “S6 phai nop
cuoi ndm” cua Bao cdo tinh hinh thyuc hién nghia vu v6i NSNN nam truéc.

- Cot “S6 phai ndp phat sinh trong nim”: Phan anh s6 thué khdc, phi,
¢ phi va cac khoan khac phai nop Nha nuéc phai nop phat sinh trong nam. S6
heu dé ghi vao cot ndy duge can ctr vao tong sb phét sinh bén Co cia TK

33138 - Thué khac, phi, 18 phi va céc khoan khac phéi ndp Nha nudc trén S
’\Ihat ky S6 cai.

- Cot “S6 da ndp trong nam”: Phan anh sé thué khac, phi, 1¢ phi va cac
khoan khac phai nop Nha nude dd nop hodc dugce mién, giam trong niam. S6
liéu dé ghi vao cot nay dugc cin cir vao tong sd phat sinh bén No cua TK
33138 - Thue khac, phi, I¢ phi va cac khoan khac phai ngp Nha nudce trén SH
Nhat ky So cai.

- Cot “S6 phai ndp cubi ndam”: Phan énh sb thué khac, phi, 1& phi va
cac khoan khac phai nop Nha nuée cudi ndm (S6 du cudi ndm bao céo). S
liéu dé ghi vao céc cot nay duge can cir vao dong s6 du cubi ndm cua TK
35138 - Thué khac, phi, 1& phi va cac khoan khac phai nép Nha nuéc trén S6
Nhét ky S6 céi.





