BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 146/2013/TT-BTC
Ha Néi, ngay 22 thang 10 ndm 2013

, ~ THONG TU
Quy dinh ché dd quan ly tai chinh, tai san
doi véi cac Co quan Viét Nam & nwée ngoai

Cadn cir Ludt Co' quan dai dién nudc Cong hoa Xa héi Chu nghia Viét Nam ¢
nudc ngodi s6 33/2009/QHI12 dwge Quic hoi nwée Cong hoa Xa hoi Chi nghia
Viét Nam khod XI1, ky hop thu 5 théng qua ngay 18 thang 6 ndm 2009,

Cén cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 6 thang 6 ndm 2003 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Ludt Ngdn sdch Nha nudc;

Cdan cw Nghi dinh so’ 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2005 cta

Chinh phit quy dinh mét sé ché dé doi véi can bd, céng chirc cong tdc nhiém ky tai
co quan Viét Nam & nuoc ngodi;

Cdn cu Nghz dinh so 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nam 2012 cua C’hmh
phu sua déi bé sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 157/2005/ND-CP ngay 23 thing
12 ndm 2005 ciia Chinh phii quy dinh mot s6 ché do doi véi cén bé, cong chire
cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nudc ngodi.

Cdn cit Nghi dinh s6 118/2008/NP-CP ngay 27 thdng 11 ndm 2008 cua
Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cua Bé Tai
chinh; .
Theo dé nghi ciia Vy trudng Vu Tai chinh Hanh chinh Sy nghiép;

Bé trudmg Bé Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh ché @6 quan Iy tai
chinh, tai san doi voi cdac Co quan Viét Nam 6 nude ngodi:

~ CHUONGI
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung |
1. Thong tu ndy quy dinh ché d6 quan ly tai chinh ddi véi céc co quan Viét

Nam & nudce ngoai; quan 1y thu, chi NSNN; tiéu chuan, ché d9, dinh miic chi tiéu va
quan ly tai san doi véi co quan Viét Nam & nude ngoai.



2. Céc co quan Viét Nam & nudce ngoai quy dinh tai Thong tir nay bao gbm:

a) Cac co quan dai dién nudc Cong hoa x&d hoi chi nghia Viét Nam & nudc
ngoai thuc hién chirc nang dai dién chinh thirc ciia Nha nudc Viét Nam trong quan
hé véi qubc gia, ving lanh thd, t& chirc qubc té theo quy dinh ciia Lut Co quan dai
dién nudc Cong hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam & nude ngoai (goi tit 13 Co quan
dai dién).

b) Cac co quan khac ctia Viét Nam & nude ngoai khong thude co cdu td chirc
cia Co quan dai dién do cac B0, co quan ngang BJ, co quan khac & Trung uong,
hoic do Uy ban nhén dan céc tinh, Thanh phd truc thudc Trung wong thanh 13p
hudng kinh phi tir ngdn sach Nha nuée cip hoic tir ngudn thu cua ngan sach Nha
nude duoc giit lai dé chi theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

CHUONG I
QUY PINH CU THE

Pidu 2. Té chirc thu, ndp ngin sach Nha nwée
1. Thu phi va 1€ phi lanh su:

Co quan Viét Nam & nude ngoai quan ly viée thu, ndp va sir dung céc ngudn
thu theo quy dinh hién hanh cua Bg Tai chinh huéng din ché d6 thu, ndp quan ly
va su dung phi va 1€ phi 1anh su 4p dung tai cdc Co quan dai dién ngoai giao, Co
quan dai dién lanh sy va cac Co quan khéac & nudc ngoai.

2. Céc khoan thu khac theo quy dinh cuia phap luét:

Céc khoan thu khéc phat sinh tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge quan
ly thu, ndp va sit dung nhu sau:

a) Pbi vai cac khoan thu hoan thué VAT: Cac Co quan Viét Nam & nudc
ngodi dugc st dung 100% d€ hoan tra kinh phi co quan, hach todn giam chi cic
muc chi twong mg.

b) P4i vé6i thu 13i tién giri ngan hing; thu tir cic td chire, c4 nhan bdi thudng
khi tai san clia co quan bi thié€t hai: Nop 100% vao Quy tam giir ngin sich Nha

_nudce tai Co quan Viét Nam & nude ngoai.

c) Péi véi cac khoan thu hoat dong dich vu nha khach, phong tro, cho thué
nha c6 thoi han dbi véi cdc t§ chire, c4 nhan: S6 tién thu dugc sau khi trir cac khoan
chi phi phat sinh phuc vu truc tiép cho cac hoat d6ng thu, néu con chénh 1éch thu




16n hon chi nop toan bd vao Quy Tam gilr ngén séch Nha nudc tai Co quan Vlet
Nam & nudc ngoai.

d) Péi voi cac khoan tién tai trg céc hoat dong, su kién cua Co quan Viét
Nam & nudc ngoai cia cdc td chirc c4 nhan: Sau khi thyc hién chi theo cc cam két
tai trg (néu c6) hoic céc hoat dong, su kién dugc tai trg, ph@in kinh phi con du (néu
¢6) nép vao Quy Tam giit ngin sach Nha nuéc tai Co quan Viét Nam & nude ngoai.

3. Tién thu dugc tir thanh ly tai san (sau khi @4 trir di cac khoan chi phi phuc
vu thanh 1y) duge ndp vao Quy Tam gitt ngén sach Nha nudce tai cac Co quan Viét
- Nam ‘¢ nudc ngoai. Pdi véi cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai truc thude co

quan chl quan trong nuée 13 don vi sur nghiép cong 14p, thi tién thu thanh 1y tai san
(sau khi d3 trir chi phi thanh 1y) dwoc dé lai st dung theo quy dinh tai Nghi dinh sb
43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 ciia Chinh pht quy dinh quyén tu chu,

‘tu chju trdch nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh
d4i v6i don vi sy nghiép cong 1ap va Théng tu sé 71/2006/TT-BTC ngay 9 thang 8
‘nam 2006 cta BO Tai chinh hudng din thuc hién Nghi dinh s§ 43/2006/ND-CP
ngly 25 thang 4 nam 2006 ciia Chinh pht va cac vin ban dugc sira ddi, bd sung
(néu co).

4. Viéc quan ly Quy Tam giit ngn sidch Nha nudc tai cac Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai duge thue hién theo quy dinh tai Théng tu s6 29/2000/TT-
- BTC ngay 24 thang 4 nam 2000 cta B Tai chinh v& quan 1y Qu¥ tam giit ciia ngan
sach Nha nudce tai cic Co quan Viét Nam & nude ngoai va van ban dugc stra dbi,
bd sung (neu o).

Piéu 3. Chi dau tw xay du'ng, mua sim tru sé, nha & cia Co quan Viét
Nam & nwéc ngoai

1. Péi v6i cac du an dhu tu x4y dung tru sé, nha & cua cic Co quan Viét
Nam & nudc ngoadi thuc hién va quan 1y theo quy dinh tai Quyét dinh sé
02/2008/QD-TTg ngay 7 thang 01 nam 2008 cia Thu tuéng Chinh phu vé viéc ban
hanh quy ché quan 1y cc dir 4n ddu tu x4y dung cta cic Co quan Viét Nam & nudce
" ngoai; Quyét dinh s6 602/QD-TTg ngay 12 thdng 5 nim 2009 ctia Thi tuéng Chinh
phu phé duyét ké hoach diu tu x4y dung tru s¢ lam viéc, nha & cta cac Co quan
Viét Nam & nudce ngoai va cac co quan khac cia Viét Nam & nudce ngoai va cac van
ban sira ddi bd sung néu c6; Thong tu sé 03/20608/TT-BNG ngay 24 thang 12 nim
2008 ctia B6 Ngoai giao v& hudng dn thuc hién Quy ché quan 1y cac du 4n dau tu
xay dung cua cac Co quan'dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cac co quan khac
cia Viét Nam & nudce ngodi; Thong tu s6 120/2008/TT-BTC ngay 12 thang 12 nam
2008 ctia BO Tai chinh huéng din vé thanh toan, quyét toan vén diu tu cic du 4n
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dau tu xay dung cia cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cac co quan
khéc cia Viét Nam & nudce ngoai.

2. Bbi v6i cac du 4n ddu tr mua sim tru so, nha & ctia cac Co quan Viét Nam
& nudce ngoai thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s& 23/2010/ND-CP ngay 12
thang 03 ndm 2010 cua Chinh pht quy dinh viéc quan ly, sir dung tai sdn nha nudc
ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai, Quyét dinh s6 02/2008/QD-TTg ngay 7 thang
01 nam 2008 cia Thi tudng Chinh phu vé& viéc ban hanh Quy ché quan ly cic du
an dau tu xay dung cua cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va cac co
quan khéc cta Viét Nam & nudc ngoai, Quyét dinh sb 08/2012/QP-TTg ngay 8
thang 12 nam 2012 cta Thu tuéng Chinh phi vé& viéc quy dinh tiéu chuin, dinh
mitc va ché d6 quan 1y, sir dung tru s& 1am viéc, co s& hoat dong su nghiép, nha &
ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai va vin ban quy pham phép luat sira ddi, bd
sung (néu co).

Pidu 4. Ngudn kinh phi hoat ddng ciia Co quan Viét Nam & nwée ngoai

Kinh phi hoat dong ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai duoc bb tri tir cac
ngudn:

1. Ngan sach nha nuéc cép nhim dam bao céc hoat dong thudng xuyén, hoat
dong nghi€p vu theo chirc ndng, nhiém vu duogc giao cia Co quan Viét Nam & nude
ngoai.

2. Céc khoan thu phi va 18 phi, cac khoan thu hop phép khac duoc dé lai theo
quy dinh cua phap luit hién hanh.

Diéu 5. Co ché quan Iy kinh phi hoat déng ciia Co quan Viét Nam &
nwéc ngoai

Du toan kinh phi dugc cdp c6 thim quyén giao trong nim dbi véi Co quan
Viét Nam & nude ngoai 13 han mirc chi t6i da nham dam bao thuc hién chic ndng,
nhiém vu va quyén han dugc giao.

~ Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam & nuéc ngoai dugc phén bd quan ly
theo 2 phan: Kinh phi giao thuc hién ché d t chi va kinh phi giao khong thuc
hién ché d6 tu chu.

Quy dinh cu thé nhu sau:
1. Kinh phi giao thuc hién ché d6 ty chu:
a) Noi dung chi tir kinh phi giao thuc hién ché d6 tr chu, gdm:

- Chi tién luong lam viéc vao ban dém, lam thém gid.




- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén: Thanh toan dich vu cong cdng; vét
tu vin phong; thong tin, tuyén truyén lién lac; céng tic phi trong ndi dia nudc so tai
va nudc ngoai; thué ngudi dia phwong theo hop ddng va theo vu viée; sira chita
thudng xuyén tai san cb dinh; mua sam tai san ding cho céng tic chuyén mdn, cho
cong tac 18 tan; chi ting phém, tiép tAn thudng xuyén; chi hoat dong nghiép vu
chuyén mén timg nganh; chi vé sinh phong dich; tién nudc udng; cac khoan chi
hoat dong thuong xuyén khac (néu cd).

- Chi t4 chtrc cac su kién, hoat d6ng mang tinh chét thudng nién cta don vi
(c4c su kién, hoat dong nhan dip ky niém ngay Quéc khanh, ngay thanh l4p Quan
d¢i nhdn dan Viét Nam, ngay thanh 14p quan hé ngoai giao giita hai nudc).

- Céc khoan chi dic thu khac phi hop v6i chic ning, nhiém vy, quyén han
cua Co quan dai dién theo Ludt Co quan dai dién nudc Cong hoa xad hoi cht nghia
Viét Nam & nude ngoai.

b) Can clr phan bd du toan kinh phi giao thyrc hién ché d6 tir chu:

- Cian cir tong muc du toan kinh phi dugc cdp c6 thim quyén giao, sau khi
trir di cac khoan kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tw chil quy dinh tai khoan 2
Piéu 5 Thong tu ndy, co quan chu quan cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai xay
dung dinh mirc phan bb dy toan kinh phi giao thuc hién ché do ty chi 4p dung cho
timg Co quan Viét Nam & nudc ngoai lam cin ctr phan bd kinh phi giao thuc hién
ché 46 tu chu. |

- Pinh mirc phan bd du toan kinh phi g1ao ‘thuc hién ché d6 tu chu duoc xay
dung cin cu vao céc tiéu chi: Tham khao sb thuc ch1 cua 3 nam lién tuc lién ké;
trong d6 s thuc chi ctia nam hién hanh 13 co s& cht yéu dé tinh dinh mirc phan bd
ctia nim ké hoach nhung ¢6 tinh dén tinh hinh thue té va yéu t§ ddc thu cia timg
dia ban trong nim ké hoach.

Dinh muc phan bb nay dugc diéu chinh hang nim dé phu hgp véi tinh hinh
thue té va yéu t6 dic thu coa ting dia ban.

¢) Quan ly, str dung kinh phi duoc giao thuc hién ché do tu chu:

Trong pham vi du todn kinh phi dwgc giao thuc hién ché 46 tu chi, Nguoi
dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngoai cb quyén han va trach nhiém:

- Chu dong bd tri, sitr dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu cAu cong viéc
duoc giao cho phit hop dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiét kiém va c6 hidu qua.



- Puoc quyét dinh mtc chi cho ttrng ndi dung cong viéc phu hop vai dic thu
clia co quan nhung khong vuort qua ché d, tiéu chuén, dinh mitc chi h1en hanh do
co quan ntha nudce c¢é thim quyén quy dinh.

- Pbi véi cac khoan chi khong c¢é dinh mire, Ngudi dimg ddu Co quan Viét

Nam ¢ nudc ngoai xdy dung mirc chi cho titng nhiém vy, ndi dung cdng viéc trong

pham vi ngudn tai chinh dugc giao va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh.
Viéc quyét dinh cdc mirc chi dugc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bod sau khi da
liy v kién cia can bd, cong chirc. Viée quan 1y, giam sat chi tiéu duge cong khai
dén toan thé can b, cong chirc theo Quy ché di ban hanh.

Quy ché chi tiéu ndi bd ciia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai sau khi ban
hanh phai dugc béo cdo vé co quan chu quéan cip trén dé theo ddi, gidm sat. Trudng
hop quy ché chi tiéu ndi bo xdy dung vuot qua ché do, tidu chuin, dinh mic do co
quan c6 tham quyén ban hanh thi co quan chii quan cép trén c6 trach nhiém yéu ciu
Co quan Viét Nam & nudc ngoai diéu chinh lai cho phii hop.

2. Kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tu chi:

a) Noi dung chi tir kmh phi giao khéng thyc hién ché d6 tw chi ciia Co quan
Viét Nam & nuéc ngoai, gbm: |

- Céc khoan chi theo ché d9, dinh muc va quy dinh hién hanh cta nha nudc,
gbm: ,

Sinh hoat phi cho cén b, cong chirc, phu nhan/phu quan; cic khoan phu cép,
trg cip; trang phuc nhiém ky va d6 dung c4 nhan cho can bd, cong chuc va phu
nhan/phu quén; vé méy bay, tau xe va cudc phi hanh 1y khi hét nhiém ky v& nudc;
tién mua bao hiém kham, chita bénh cho can b, cong chirc va phu nhan/phu quan;
mua sim phuong tién di lai phuc vu céng tic cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- C4c khoan chi theo thuc té phat sinh, gdm:

+ Thue tru s& 1am v1ec va nha &; stra chita 16n tru s&, nha & va tai san theo du
an d3 duoc cAp c6 thim quyén phé duyét.

+ Cac khoan thué lién quan dén quyén sir dung dt, thué van phong, tién thué
dat.

+ Tién mua bao hi€ém nha &, tru sd, tai san va phuong tién di lai.
+Chi t6 chirc su kién, nhiém vu theo d€ an dugc phé duyét: Trién 1dm, hoi
cho va cac su kién khac (néu co).

- Cac khoan chi dic thii va nhiém vu d6t xuét dugc cip c6 thim quyén giao.




b) Quan 1y, str dung kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu chu:

Viéc quan Iy va sit dung kinh phi giao khdng thuc hién ché d6 tu chu duoc
thye hién theo ding ndi dung cong viéc di duoc cdp c6 thdm quyén giao nhiém vu
va giao kinh phi; theo ding tiéu chudn, ché d6 dinh muc chi quy dinh hién hanh.

Diéu 6. Ché d9, dinh mirc chi va quéan ly d6i véi cic khoan chi tir kinh
phi giao thwe hién ché dé tw chi

1. Ché d6 tién Iuong 1am viéc vao ban dém, lam thém gid:

~a) Cén b, céng chirc cong tic nhiém ky phai lam viéc ban dém hoic lam
thém gi& duge bd tri nghi biy; trudng hop khong thé b tri nghi bl dugc thi Ngudi
dung dau Co quan Viét Nam & nudc ngodi duyét hudng tién lwong 1am viée vao ban
dém, lam thém gi& theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngdy 5 thang 1 nam 2005 cua lién tich B6 N6i vu va Bd Tai chinh, cu thé nhu
sau: -

Tién {uong lam = SHP dang hudng x sb gios 1am thém x 150% (hodc 200%, 300%)
viéc vao ban

22 ngay x 8 giy
dém, lam thém , . o
(Trong d6: Mic 150% 4p dung d6i vdi gio lam thém vao ngay
thudng; mirc 200% 4p dung ddi véi gior 1am thém vao ngay nghi
hang tudn; mic 300% 4p dung d6i véi gidr lam thém vao ngay I8, tét

gio

ctia Viét Nam).

Thoi gian 1am viéc ban dém, lam thém gi& khéng ché theo quy dinh ctia Luat
Lao dong 1a khong qud 4 gid/ngudi/ngay, 20 gid/ngudi/thaing va 200
gid/ngudi/nam.

Khéng tinh tién lvong 1am viéc vao ban dém, thém git d6i véi can bd co yeu
lam cdng tac chuyén mon.

b) ChL’mg tir 1am cén c(r thanh toan tién phu cdp lam thém gid gdm: Gidy bao
lam thém gid c6 ké khai thoi gian, tng s6 gid, noi dung cong viéc lam thém ctia cd
nhin; bang thanh toan tién lam thém gid duge Thi truéng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai xac nhan | |

2. Ché do cong tac phi:

Cén cur vao nhlc;m vu di cong tac ndi dia hodc di cong tac nude ngodi do cp
c¢6 thAm quyén quyét dinh. Tién céng tac phi duoc quy dinh nhu sau:

a) Trudng hop cén bg, cong chitc dugc cir di cong tac trong pham vi nudc s&
tai: i ' '



Viéc clr can bd, cdng chirc di cong tac ndi dia phai duge Ngudi dimg dau Co
quan Viét Nam & nudc ngoai cb quyét dinh bing vin ban hodc c6 xac nhan cua
Ngudi ditng diu Co quan Viét Nam & nude ngodi vé viée dong ¥ ctr di cong téc.
Céc khoan thanh toan c6ng tic phi gdm:

- Tién phuong tién di lai:

Tién phuong tién di cong tac duge thanh toan theo gia ghi trén vé, hoa don
thu tién hodc bién nhén cla chu phuong tién. Trudng hop di bang may bay thi duogc
thanh toan theo mirc gi4 hang phd théng (economy) trir cic trudng hop dudi day:

+ Ngudi ding ddu Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai hudng luong
chirc danh Thi trudng, twong duong Thir triedng hosdc ¢6 hé sb phu cép 1anh dao tir
1,3 trd 1€n, dugc thanh todn vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac
tai ndi dia; di, vé Viét Nam cong tac hodc sang nudc ki€ém nhiém.

+ Ngudi dimg diu Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai khéng thude dbi
tuong chirc danh néu trén, chi dugc thanh todn vé mdy bay hang thuong gia
(Business) trong trudmg hop khi dén dja ban 14n diu tién va khi két thic nhiém ky
vé nudc; khi di trinh Quéc thu va chao két thuc nhiém ky & nhiing nuéc kiém
nhiém; khi di cong tac dbi ngoai cung quan chirc nudc sod tai hodc do DPoan ngoai
giao céc td chirc quéc té tb churc.

+ Trudng hgp phu nhan/phu quan di cing chuyén bay véi Ngudi dimg dau
Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thudc dién dugce thanh todn vé méy bay
hang thuong gia (Business), ciing dugc hudng tiéu chuin vé mdy bay va cic
phuong tién khac quy dinh d8i véi Nguoi ding ddu Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai. _

- Tién thué khach san (tién &):

Bugc thanh to4n theo thyc chi vai mac thué phong c6 gia loai trung binh tai
dia phuong dén céng tac. Trudong hop cén bd, cong chirc clia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai dugce cir di cong tic cing Poan Ngoai giao, By, nganh nudc so tai,
Doan cip cao cia Viét Nam, thi duoc phép thué phong nghi loai trung binh ciing
khéch san v4i Poan cOng tac.

- Phy cép cong tac duoc tinh nhu sau:

Phuclp congtic = Mifc sinh hoat phi t5i thiéu x 2 x s6 ngdy cong téc

22 ngay
b) Pi cong tac & nude khac:

Cén bg, cong chirc ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge cir di cong tac
¢ nudc khéc (ngoai nude thudng tri), thi phdi do Co quan chu quan cua Co quan




Viét Nam & nudc ngoai ra quyét dinh bang vin ban. Trong trudong hop khén cép,
yéu cdu phai di nudc kiém nhiém dé xr 1y nhitng vu viée doi hoi tinh thoi gian gép
(nhét 14 cac viéc v& bao ho lanh su, bao hd cong dan,...), Ngudi dung d4u Co quan
Viét Nam & nudce ngoai duge quyét dinh ¢t can bd, cong chirc di cong tac gép; chiu
trach nhiém trudc quyét dinh d6, ddng thdi dién bao ngay cho Co quan chi quan
tinh hinh vu viéc.

Cong tac phi & nudc ngoai hodc cac ving lanh thd duge thanh todn theo quy
dinh hién hanh ctia B9 Tai chinh vé ché d6 cong tac phi cho can by, cong chirc Nha
nude di cong téc ngan han & nudce ngoai do ngan sach Nha nudéce bao dam kinh phi,

Trudng hop thanh toan cong tac phi & nudc ngoai theo thuc té néu phét sinh
bang tién dia phuong nudc dén cdng tac dugce chi tra bing ngoai té (USD) trén co
s& quy doi tir dong dia phuong ra ngoai té theo ty gia hach toan ctia ngdn hang sé
tai (noi Co quan Viét Nam & nudc ngoai mé tai khoan) tai thoi diém cong tac &
nudc ngoai.

c) Trudng hop vé Viét Nam cong tac:

Cén bg, cong chirc ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Viét Nam cong
tdc phdi cén cir theo van ban diéu déng di cong tac cia Co quan chu quan cua Co
quan Viét Nam & nudc ngoai, thi dugce thanh toan theo ché d6 cong tac phi nhu sau:

- Cén bd, cong chirc ctia Co quan Viét Nam & nude ngoai vé Viét Nam cong
tac trong thoi gian 30 ngay lién tuc (k€ tir ngdy roi nudc sd tai d€n ngay roi Viét
Nam) thi dugc hudng nguyén mirc sinh hoat phi tai nuéc dang cong tac.

- Trudng hop vé Viét Nam cdng tac trén 30 ngay thi ké tir ngay thir 31 tré di,
can bd, cong chitc khong duge hudng sinh hoat phi ngoai nudc, ma huéng muic
luong trong nudc nhitng ngay vuot quy dinh.

- Trong thoi gian vé cong tac tai Viét Nam, néu can bo, cong chirc di cong tac
xa tru s& lam viéce thi dugc thanh toan cong tac phi trong nude theo ché d9 cong tac
phi hién hanh quy dinh déi véi cén bd, cdng chirc di cong tac trong nudc.

Viéc thanh toan cOng tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam chi tra bang
ngoai t& trén co s& quy doi tir ddng Viét Nam ra ngoai té theo ty gid hach todn cua
B6 Tai chinh tai thoi diém cong tac & Viét Nam.

d) Chirng tir thanh toan gdm: Quyét dinh cir di cong tac clia cdp cb tham
quyén, cudng vé phuong tién di lai, kém theo ho4 don thu tién hop phap (hoic hoa
don vé dién tir), riéng chimg tir thanh todn vé may bay phai kém theo thé 1€én may
bay (boarding card); hoa don khach san; thong béo ty gia ngoai té tai thoi diém di
cong tac.

3. Vé mua sam, sir dung vin phong pham:



a) Hang quy, cac bd phin cdng tac phai 1ap ké hoach sir dung vin phong
phim dé co quan mua va cp phat cho cdn bd, cong chirc sir dung trong pham vi
han muc kinh phi dugc giao hang nam cho Co quan Viét Nam.

b) Co quan Viét Nam & nude ngoai ¢6 thé xay dung dinh murc str dung vin
phong phdm 13m co sé quan 1y s dung tiét ki€ém, nhung viéc thanh toan can bao
dam du ching tir theo quy dinh.

4. V& tiép khéch, chiéu dai, dong gép cho td chirc ngoai giao doan, ting
pham:

Ngudi ding diu Co quan Viét Nam & nudc ngodi cdn cur tinh hinh thuc té
timg dia ban quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd vé ché do tiép khach (dbi
tugng, muc chi), ché dd chiéu dai, ché d6 ting phim cho phli hop véi théng 1& cua
nudce sé tai [am can cir cho cac Co quan Viét Nam & nude ngoai thuc hién, theo céc
nguyén tic quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Viét Nam & nuéc ngoai khi tiép khach dén 1am viéc chi dugc ding
nuéc khoéng, che, ca phé dé tiép; truong hop cin thiét phai moi com khach dén 1am
viéc lién quan dén cong viée nghiép vu chuyén mén cia timg linh vuc thi do Ngudi
dimg diu Co quan Viét Nam & nuée ngoai quyét dinh va trong pham vi ngudn kinh
phi ctia Co quan.

b) Chi chiéu di:

Viéc chiéu dai cin duge thuc hién tiét kiém, chi thuc hién chiéu dai trong céc
dip ky niém ngay 18 nhu: Qubc khéanh, ngay thanh l4p Quan d6i nhdn dén Viét Nam,
ngay ky niém thanh 18p quan hé ngoai giao giita hai nudc. Mutrc chi chiéu di thuc
hién theo quy ché chi tidu ndi bd da quy dinh va trong pham vi ngudn kinh phi cta
Co quan.

¢) Tang phim lam cong tac ddi ngoai: Truéng Co quan Viét Nam & nudc

ngodi cén clr quy dinh ché d6 chi ting phim tai quy ché chi tiéu ndi bo dé quyét
* dinh mire chi, sé lugng ting phim cho phi hop véi tinh hinh thuc té, théng 18 cha
nudc sé tai va trong pham vi han mirc kinh phi dugc giao.

d) Pong gép cho td chirc ngoai giao doan: Viée déng gép nghia vu cho tb
chtrc ngoai giao doan tai nudc sé tai duge thanh toan theo théng bio cua td chirc
ngoai giao doan.

5. V& mua sim trang bi, quan Iy va st dung tai san dung cho cong téc chuyén
moén va sinh hoat:

Viéc quan ly, stir dung tai san Nha nudce tai Co quan Viét Nam & nuéce ngoai
thyc hién theo ding quy dinh tai Nghi dinh s§ 23/2010/NP-CP ngay 12 thang 3
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nim 2010 cta Chinh phil quy dinh vé viéc quan l}'/,' sir dung tai san nha nudc cla
Co quan Viét Nam & nudc ngodi va cdc vin ban hudng dan thyuc hién.

Mot s6 quy dinh cu thé nhu sau:

a) Trang bi, d5 dung phuc vu tiép tn thudng xuyén: Do Ngudi dimg déu Co
quan Viét Nam & nuéc ngoai quyét dinh va duge bao quan, sir dung riéng,

b) Céan b, cdng chirc cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugc trang bi
trang thiét bi 1am viéc va sinh hoat theo dinh mirc do co quan cht quan quy dinh.

Péi véi trudng hop nha thué da dwoc 18p dat trang thiét b thi chi duoc mua
b sung nhitng trang thiét bi con thiéu trong pham vi ché d6, tiéu chudn, dinh mirc
quy dinh. '

Khi hét nhiém ky cong tic can bd, cong chirc phai c6 trach nhiém ban giao
cho Co quan toan bd tai san cong da duoc giao sir dung; nghiém cim st dung trang
thiét bi, phuong tién lam viéc vao viée riéng.

c¢) Viéc thanh ly tai san tru s&, co s& hoat ddng sur nghiép, nha & va cac tai san
gén lién voi dét thude quyén s@ hitu cua Nha nudc Viét Nam: Thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 9 Nghi dinh sé 23/2010/ND-CP ngay 12 théng 3 nim 2010 cta Chinh
pht quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung tai san nha nudc cia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai. ,

6. Tién cong thué ngudi lao dong & nude sé tai:

a) Tuy ting trudng hop cu thé, Ngudi dimg déu Co quan Viét Nam & nudc
ngoai quyét dinh thué ngudi lao dong & nudce sé tai sau khi duge co quan chi quan
cho phép bing vin ban. Tién cong tra cho lao ddong thué duoc quy dinh trong hop
déng ky gitta Co quan Viét Nam & nudce ngoai voi ngudi lao dong phit hop v6i mit
bing gia ca clia nudc sd tai va trong pham vi dy toan kinh phi Co quan Viét Nam &
nude ngoai duoc phan bd.

Khi mit bing gia ca clia nudce sé tai thay d6i, Ngudi ding dau Co quan Viét
Nam & nuédce ngoai quyét dinh viée ting/giam tién céng tra cho ngudi lao dong dam
bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua, hop 1y, phit hop véi gid ca tai noi thué.

b) Trudng hop trong hop ddng lao dong c6 quy dinh duge thanh toan phu cép
tién lam thém gid va phu cip cong tac phi khi di cong tic dia phuong, thi mirc
thanh toan phai duoc quy dinh trong hop dong lao dong nhung khéng vugt qui muc
sau: B -

- Tién 1am thém gio = (Tién cong/(22 ngiy x 8 gid) x 150% (hodc 200%,
300%) x sb gi® 1am thém. (Trong dé: Mirc 150% é&p dung d6i véi gidr 1am thém vao
ngdy thudng; mic 200% 4p dung ddi véi gio 1am thém vio ngdy nghi hing tuln;
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mtrc 300% &p dung dbi voi gior lam thém vao ngay L&, Tét chinh thirc cia nudce s
tai).

Thoi gian 1am thém gi¢ cta lao dong dia phuong khdng ché khong qué 4
gio/ngudi/ngay, 20 gio/nguodi/thang va 200 gio/ngudi/nam.

- Phu cip céng tac phi = (Tién cong/22 ngay) x s6 ngay di cong tac.
7. Quy dinh mét s6 ché d6 khac:

a) Trong thdi gian cOng tac nhiém ky tai cac Co quan Viét Nam & nudc
ngoai, can by, cdng chirc va phu nhin/phu quan cia cac can bd, cdng chirc quy
dinh tai Nghi dinh s& 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nim 2005 ctia Chinh phu
quy dinh mdt s6 ché 46 dbi véi can b, cong chirc cong tac nhiém ky tai co quan
Viét Nam & nudc ngoai va Nghi dinh sé 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nam 2012
cia Chinh phu stra d6i bd sung mét s didu cua Nghi dinh sé 157/2005/ND-CP
ngdy 23 thang 12 ndm 2005 cta Chinh phi quy dinh mot s ché d dbi vai can bd,
cdng chic cdng tac nhi€ém ky tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai, duge Nha nude
thanh toén tién nha &, tién dién, tién nudc, tién thué bao cap truyén hinh, tién thué
bao dién thoai, thué bao internet, tién chét dét.

Dbi véi nhitng khoan chi nay, Ngudi ding ddu Co quan Viét Nam & nudce
ngodi can ctr vao tinh hinh thuc té cta dia ban, cin cr dinh mic phan bb du toan do
co quan chi quan quy dinh dé quy dinh cu thé dinh mirc str dung 1am cin ¢ kiém
soét chi tiéu va thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

* b) Trudng hop mét sé tai lidu, hodc hang hoa ctia Co quan Viét Nam & nuée
ngoai khong thé giri theo dang hang hod ky giri ma do can bd, céng chic di cong
tdc mang theo giup thi dugc Co quan Viét Nam & nude ngoai thanh toan theo gia
cude clia hang qua can, xach tay theo gidy bao gid cude cla hing van chuyén, kém
theo xac nhén s6 hang hoéd da nhén hodc 43 giri cia Nguoi ding dau Co quan Viét
Nam & nudc ngoai.

Péi véi cude van chuyén hang ho4, vat tu, trang thiét bi mua tai Viét Nam
sang Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dang ky g thanh toan cén cit hoa don
hop phap cta héng van chuyén.

¢) Nha khéch va bép an tép thé:

-0 nhitng noi c6 diu kién t6 chirc bép an tap thé thi Trudng Co quan Viét
‘Nam & nudce ngoai ¢6 quy dinh cu thé vé hoat ddng nay trén nguyén tac 1ay thu bu
chi, ngan sach khéng hd trg hoic diéu tiét thu cua dich vu nay.

- Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai nao ¢ thé danh dién tich nha, tru sé cla
minh dé lam nha khach, phong tro ving lai thi Nguoi ding dau Co quan Viét Nam
& nude ngoai quy dinh mirc thu tién dich vu nha khach, phong tro. Ngin sach Nha
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nuéc khong hd trg chi cho dich vu nay. Co quan Viét Nam & nuée ngoai thuc hién
quéan ly thu, ndp va sir dung dich vu theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 2 Théng
tu nay.

d) Khoan tién di lai tit noi & dén tru s& lam viéc:

Trudng hop Co quan Viét Nam & nudce ngoai khdng t6 chirc duge xe 6 t6 phuc
vu cdng tdc cho cac cén bd, cong chirc va nhén vién tai co quan dai dién nude ngoai
ma theo tinh chét cong viéc va diéu kién cu thé duoc bd tri xe 6 t6 phuc vu cOng tac
theo quy dinh ctia Thu truéng co quan thi can bd, cdng chirc, nhan vién dugce khoan
kinh phi di lai theo mitc gia vé thang clia phuong tién cong cdng tai dia ban d6. Chi
phi khoan phai thip hon chi phi st dung xe 8 t6 phuc vu cong tac.

Piéu 7. Ché do, dinh mirc chi va quan ly ddi véi cac khoan chi khong
thure hién ché d6 tw chi

1. Tién sinh hoat phi cho can bg, cong chitc va phu quin/phu nhan:

Cén bg, cong chirc va phu nhan, phu quan duge huong ché d6 sinh hoat phi
(muc sinh hoat phi t8i thiéu, chi sb sinh hoat phi) theo quy dinh tai Nghi dinh sb
157/2005/ND-CP ngay 23 thing 12 ndm 2005 ciia Chinh pht quy dinh mot s ché
do déi véi can bg, cong chirc cong tic nhiém ky tai co quan Viét Nam & nuéc
ngoai, Nghi dinh s§ 48/2012/ND-CP ngay 4 thang 6 nim 2012 cta Chinh phu stra
d4i bd sung mot s diéu caa Nghi dinh s& 157/2005/ND-CP ngay 23 thang 12 nam
2005 ctia Chinh phii quy dinh mét sb ché d6 dbi v6i can bd, cdng chic cong tac
nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai; Théng tu Lién tich s&
29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay 8 thang 11 nam 2006 cua Bo
Ngoai giao, B6 Tai chinh, B Noi vu, B6 Lao dong Thuong binh va xa hdi hudng
din thyc hién Nghi dinh s& 157/2005/NDP-CP néu trén; Thong tu lién tich s&
01/2010/TTLT-BNG-BNV-BLDTBXH ngay 27 thang 4 nam 2010 cia B Ngoai
giao, B0 Tai chinh, Bd N§i vy, B Lao dong Thuong binh va xa hoi stra ddi, bd
sung Théng tur lién tich s6 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLPTBXH néu trén
va Théng tur lién tich s 01/2013/TTLT-BNG-BNV-BTC- BLDTBXH ngay 8
thang 5 ndm 2013 cta B6 Ngoai giao, B Tai chinh, B6 Noi vu, B6 Lao dong
Thuong binh va x3 hoi huéng din thyc hién Khoan 3 Diéu 1 Nghi dinh sb
48/2012/ND-CP néu trén, cach tinh cu thé nhu sau:

a) Sinh hoat phi (SHP):
- Sinh hoat phi cta can bd, cong chirc:

+ Duorc tra theo ngay thyc té c6 mit & nuée s tai phu hop véi thai gian ghi
trong quyet dinh ctt di cong tac tai Co quan Viét Nam & nude ngoai (trir truong hop
vé Viét Nam cong tac quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 6 Théng tu nay).

+ Trong thoi gian nghi phép nim dugc hudng nguyén sinh hoat phi.

13




+ Nit thanh vién Co quan dai dién khi sinh con dugc hudng theo ché do thai
san v4i muic hudng bang 100% mic luong binh quén tién luong, tién cong dong
Béo hiém x4 hoi do Qu§ Bao hiém x3 hoi chi tra va thdi khong huéng ché do sinh
hoat phi trong thoi gian nghi theo che do thai san.

- Sinh hoat phi ciia phu nhan/phu quén:

Pugc tra theo ngdy thuc té c6 mit & nude sd tai. Phu nhan/phu quén khi rai
dia ban cong tac v& nudc dé giai quyét viéc riéng thi phai dugc sy dong y ctia Thu
trudéng Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai va khong duge hudng sinh hoat phi trong
nhiing ngdy v€ nudc. Thu trudng Co quan Viét Nam & nude cé trach nhiém quy
dinh cu thé vé quy ché sinh hoat, hoat dong cta phu nhan/phu quan.

Sinh hoat phi dugc tinh nhu sau:

+ Sinh hoat phi hang thang = SHP t4i thiéu x chi s SHP clia c4 nhén.
+ Sinh hoat phi duéi 1 thang:
SHP dugc huéng = SHP ti thiéu cia dia ban x Chi s6 SHP x $6 ngay hwdng

30 ngay

Ching tir lam cén cir thanh toédn sinh hoat phi gém: Quyét dinh ddng ¥ cho di
theo tiéu chun phu nhan/phu quan va gidy gidi thiéu tra sinh hoat phi ctia Co quan
chil quan ctia Co quan Viét Nam & nuéce ngoai; ban photd hd chiéu trang nhan than
va trang déng du xuét, nhp canh.

Trudng hop phu nhan vé Viét Nam nghi sinh con néu thudc déi tuong hudng
luong tir ngan sach nha nudc thi Co quan Viét Nam & nude ngoai thanh toan theo
mttc lrong trong nude chi tra bing ngoai té trén co sé quy ddi tir dong Viét Nam ra
ngoai té theo ty gid hach toan ctia B Tai chinh tai thoi diém thanh toan; néu khong
thudc d6i twong hudng lwong tir ngin sich nha nuée thi khéng thanh toan.

b) Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co sé:

' Bang sinh hoat phi theo mu C02a-HD ban hanh kém theo Quyét dinh sb
19/2006/QD-BTC ngay 30 thiang 3 ndm 2006 cua BJ truong B Tai chinh vé viéc
ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép.

Trudng hop chi sinh hoat phi bing tién dia phwong thi quy di tir mic sinh
hoat phi bing d6 la M§ (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngén hang nudc s&
tai théng bao tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém ty gid ctia ngan hang sé tai).

Trudng hop do ddi tién ty 16 mét gia binh quin trong nim cao hon 8% so voi
ty gia hach todn ngoai té thang 01 ca nam trudc do B Tai chinh cbéng bé thi duge
xem xét ca‘ip bu sinh hoat phi. Sau khi cé quyét todn ndm, cdn c ty 1€ mat gia quy
dinh néu trén cic Co quan Viét Nam & nudc ngoai tinh todn va giri bao céo vé BH
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chii quan dé thim tra. Co quan chii quan chju trach nhiém kiém tra xac dinh Co
quan Viét Nam & nuéc ngoai trong dién duoc cip b sinh hoat phi, s tién hd trg
clia tirng co quan chi tiét theo danh sach ting can bd, cong chic, sau dé thong bao
cho c4c Co quan Viét Nam & nudc ngoai biét va thuc hién chi tra tién bu sinh hoat
phi do chénh 1éch ty gia.

Kinh phi bt sinh hoat phi do chénh léch ty gid duoc sir dung trong pham vi
du toan ngan sach hang ndm da dugc giao cua Co quan chu quan.

2. Ché db phu cép, tro cép:

a) Phu cép kiém nhiém dia ban:

Dai stt, Truéng Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai duge clp c6 thim
quyén cua Dang va Nha nudce quyét dinh giao nhiém vu cOng tac tai cac nude khac
hodc t0 chirc quoc t€ & nude khac duoc hudng phu cap kiém nhiém dia ban véi
mirc: kiém nhiém tir 1 dén 2 nude hoic t6 chuc quoc té & nudc khac duge hudng
10% mitc sinh hoat phi téi thidu tai dia ban thudng tra theo quyét dinh ctia co quan
chi quan; kiém nhiém tir 3 nuéc hodc td chirc qudc t& & nude khéc tré 1én duoc
hudng 15% mirc sinh hoat phi tbi thiéu tai dia ban thuong tru theo quyét dinh cta
co quan chi quan.

b) Phu cép kiém nhiém céng tac:

Co quan Viét Nam néu khong dugc bé tri du sb can bd, cong chiic theo bién
ché dugc duyét cia B6 NOi vy, thi can bd, cong chitc do co quan cha quan quyet
dinh giao kiém nhiém céng tic dugc hudng phu cdp 15% mirc sinh hoat phi t6i
thieu. ,

¢) Tro cép dia ban c6 chién tranh, dich bénh:

Can b, cdng chitc cdng tac nhiém ky & cac dia ban c6 chién tranh, dich bénh
nghiém trong de doa tinh mang dugc hudng trg cdp 30% muc sinh hoat phi t6i
thiéu ap dung cho dia ban dé.

Trudng hop can bo, cong chirc di cong téc tai nudc kiém nhiém ma tai thoi
diém d6 nuéc nay dang c6 chién tranh hoic dich bénh nghiém trong de doa tinh
mang, thi cling dugc hudng trg cap 30% murc sinh hoat phi t6i thiéu trong thoi gian
di cong tac theo quy dinh néu trén.

Can cir bao cdo cta Thi trudng Co quan Viét Nam & nudc ngoai va xét tinh
hinh thuc té tai chd, B Ngoai giao ph6i hop véi B Tai chinh va B N§i vu xem
xét, quyét dinh dia ban va thoi gian duoc hudng hodc théi khdng dugc hudng khoan
trg cap nay.

d) Phu cép phu nit:
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Nit can bd, cong chire, phu nhan duge phu cip hang thang 5% mitc sinh hoat
phi t6i thi€u tai nudc cong téc.

3. Tién vé may bay (hoic phuong tién khac), cudc hanh 1y di cong tac nhiém
ky:

a) Tién phuong tién:

- Cén bg, cong chirc va phu nhin/phu quén cia can bd, cong chic khi roi
Viét Nam dén dia ban cong tac va khi két thac nhiém ky duogc thanh toén chi phi
phuong tién di lai tir noi & ra san bay (ga tau, bén xe); duoc huéng tiéu chuin vé
may bay hang phd théng (economy) véi dudmg bay truc tiép ngin nhét. Néu di
béng phuong tién khac thi dugc thanh toan theo gia vé ctia phuong tién.

- Ngudi ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai duoc hudng tisu
chuén vé may bay hang thuong gia (Business) vdi dudng bay truc tiép ngin nhét,
néu di bing phuong tién khéc thi dugc huéng tiéu chuan vé hang nhét khi: Dén dia
ban 14n d4u tién va khi két thic nhiém ky vé nudc; di trinh quéc thu va chao két
thic nhiém ky & nhitng nude kiém nhiém.

Trudng hop phu nhan/phu quén di cing chuyén véi Nguoi dimg ddu Co
quan dai dién Viét Nam & nude ngoai cling duge hudng tiéu chudn vé may bay va
c4c phuong tién khac nhu tiéu chudn quy dinh d6i véi Ngudi ding du Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai.

b) Tién cudc hanh ly:

Can bg, cong chirc va phu nhan/phu quin cia cén bd, cdng chirc khi roi Viét
Nam dén dia ban cong tac va khi két thic nhiém ky dwoc thanh toan khoan 50 kg
cude/lugt di va 50 kg cude/lugt v&/mot nhiém k¥ (ngoai khdi lugng hanh 1y duoc
mang mién phi theo quy dinh cta hang hang khong), trén co s gid cude cia hing
hang khéng, ciing chuyén bay ctia can bd, cong chirc.

Trudng hop can bd, céng chirc va phu nhan/phu quéan thay dbi dia ban cong
tac theo quyét dinh cta clp c6 thdm quyén duoc thanh toan vé méy bay va cudc
hanh 1y theo tiéu chudn quy dinh tai diém a va diém b khoan 3 Diéu 7 Thong tu
nay.

¢) Truong hop phu nhan/phu quén vi Iy do khach quan khéng & cd nhiém ky
cong tac véi can bd, cong chirc di cong tac nhiém ky thi chi dwoc thanh toan tién
“chi phi phuong tién di, vé va tién cudc hanh 1y trong trudng hop c6 thoi gian & tbi
thiéu bing mét nira (1/2) thoi gian nhiém ky cong tac cia can bd, cdng churc.

d) Ngudn kinh phi thanh toén tién phuong tién, cudc hanh 1y quy dinh nhu
sau:

16



- Khi rdi Viét Nam dén dija ban cdng tic thanh todn trong nuéc trong du todn
doan ra cda co quan chu quan Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- Khi két thic nhiém ky v& nu6e thanh toan trong du toan dugc giao cua Co
quan Viét Nam & nuée ngoai.

d) Ching tir thanh toan gdm:

Héa don hoic chimg tir thu tién hop phap hoidc gidy béo gid cude clia hing
hang khéng kém theo ban chup vé may bay, vé hoic cudng vé cia phuong tién
khéc; trudng hop mua vé dién tir thi kém theo chung tir dién tir thanh todn tién mua
vé; thong bdo ty gia ngoai té tai thoi diém di, vé.

4. Thanh toan tién luu tré trong thdi gian chd may bay khi di nh4n cong tac
~ nhiém ky va khi vé& nudc hét nhiém ky:

Néu bét budc phai luu tri thi dugc thanh toan tién phu cip luu trd nhung
khéng qué 4 ngay theo mirc sinh hoat phi cuia dia ban qua canh theo mic quy dinh
tai di€ém a khodn 1 Diéu 7 Thong tu nay.

Viéc thanh toan tién luu trti khi di va vé& do Co quan Viét Nam & nude ngoai
noi can by, cdng chirc cong tac nhiém ky thanh toan.

5. Trang phuc va nhitng d6 ding c4 nhin khic cho cén b, cong chirc, phu
nhan/phu quén trong nhi€ém ky cong tac:

~ a) Cén bg, cong chirc, phu nhan/phu quan dugc phu cip mét khoan tién dé
mua sdm trang phuc va nhitng d6 ding c4 nhan khéc trong nhiém ky cdng tic va
dugc khoan gon cho ca nhi€ém ky, cu thé:

- Mittc 1.800 USD/ngudi/mét nhiém ky déi véi Trudng Co quan Viét Nam &
nude ngoai va phu nhan/phu quén di céng tic nhiém ky cung Trudng Co quan Viét
Nam & nudc ngoai. |

- Mtrc 1.500 USD/ngudi/mdt nhiém ky dbi véi can bd, céng chirc ¢ chire
danh tir Tham tin dén céng st va can bd, cong chirc c6 chi sé sinh hoat phi tuong
duong véi chi sb sinh hoat phi ctia Tham tan (196%) tré 1én; phu nhan/phu quin
clia cac can bd, cong chirc néu trén di cdng tac nhiém ky cling can bd, cong chirc.

- Mitc 1.300 USD/nguoi mét nhiém ky d6i véi can bd, cong chirc khong
thudc dbi tuong ta1 gach diu dong thir nhét, thir hai diém a khoan 5 biéu 7 Théng
tu nay. : :

- Mirc 1.000 USD/ngudi/mét nhiém ky dbi véi phu nhan/phu quin clia can
bo, cong chirc néu tai gach dau dong thir ba diém a khoan 5 Diéu 7 Thong tu nay di
- cdng tac nhiém ky cung can bd, céng chic.
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Trudng hop cén bo, cdng chirc, phu nhén/phu quén di cong tac di nhan khoan
phu cép trang phuc néu trén, nhung vi ly do phai vé nudc trude thoi han thi s€ phai
hoan tra lai phén kinh phi cho co quan theo ty 18 thoi gian, theo cong thire sau:

S4 tid Tién trang phuc/nhiém k¥ theo ché 4§ (36 thang - s6 thang d4
0 tién d ing | d
hoantrda 36 thang x  cong tic ¢ nudc ngoai)

Truong hop phu nhan/phu quéan di nhiém ky sau can bd, cdng chuc s& huong
mirc phu cip trang phuc tinh theo thoi gian c6 mit thyc té tai dia ban, theo coéng
thirc sau:

Sé tidn Tién trang phuc/nhiém ky theo ché 6 s6 thang c6 mat thuc t& &

dugc = 36 théng x nudc ngoai
hudng

Trudng hop kéo dai nhiém ky céng tic tir 6 thang tré 1€n theo quyét dinh
hodc dién thong bdo cuia co quan chi quan cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai sé€
dugc hudng thém mirc phu cap trang phuc tinh theo ty 1€ thdi gian kéo dai theo.
Cong thirc tinh nhu sau:

Tién trang phuc/ nhiém ky theo ché d6 (S6 thang cong tic &

Sé tién duge = , Dude ngodi duge phép
huong thém 36 thang kéo dai)

b) Péi vdi cac d6 ding thiét yéu khac phuc vu sinh hoat cho gia dinh trong
thoi gian cong tac nhiém ky:

Co quan chu quan cta Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh danh muc;
Co quan Viét Nam & nudc ngoai cin o tinh hinh thuc té & dia ban va nguén kinh
phi duge giao quyét dinh viéc mua sim cho phu hop va phai duge quy dinh trong
quy ché chi tiéu ndi bd cha co quan. Khi quyét toan phai c¢6 ddy du ching tir, héa
don theo quy dinh.

6. Thanh toan tién bao hiém kham, chita bénh:

a) Cin ctt vao quyét dinh ctr di céng tac nhiém k¥, ngan sdch nha nude hd tro
mirc 500 USD/ngudi/nim d& mua bao hidm kham chita bénh cho can bd, cong
chitc, phu nhan/phu quéin. Véi mie phi bao hiém nay phai dam bao mua bao hiém
khdm chita bénh ¢6 mic trach nhiém bao hiém theo quy tic bao hiém cta Bao
hiém Viét Nam.
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Trudng hop cén bd, cong chire, phu nhan/phu quin mua bao hiém véi mirc
phi bao hi€m cao hon mic ho trg clia ngan sach nha nudce thi ca nhan ty chiu phan
phi bao hiém chénh léch dé.

Néu can by, cong chirc, phu nhan/phu quan khong mua bao hidm kham chira
bénh theo quy dinh tai Thong tu nay thi ngédn sach nha nudc khong chi tra chi phi
kham, chita bénh cho ¢4 nhan do.

b) Can bd, cong chirc, phu nhin/phu quén trong thaoi gian di cong tac nhiém
ky & nude ngodi dugc tham gia dong bao hiém y té bit bude trong nudc theo quy
dinh hién hanh. Mirc déng, thu tuc, cach thirc thanh todn va quyén loi hudng theo
huéng dan cia Bo Y té.

¢) DBbi v6i nhimg trudmg hop cip ctru cin phai xit ly ngay hodc diéu tri cac
bénh hiém nghéo ma t chitc nhan bao hiém chi thanh toan mét phin chi phi kham
chita bénh theo hop ddng bao hiém, phan con lai ¢4 nhan phai thanh toan.

Viéc thanh toan cin cir héa don thu tién hop phép cua td chirc bao hiém va
co s& kham chita bénh.

7. Mua sim phuong tién di 1a1 phuc vu cong tac ciia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai:

Viéc trang bi phuong tién di lai phuc vu cong tac clia Co quan Viét Nam &
nude ngoai phai theo tiéu chudn, dinh mirc, muc gia duoc quy dinh tai Quyét dinh
sé 30/2010/QD-TTg ngay 15 thang 3 nam 2010 caa Thu tudéng Chinh pht vé viée
ban hanh quy dinh tiéu chuén, dinh mirc va ché d6 quan ly, sir dung phuong tién di
lai phuc vu cdng tac cua co quan Viét Nam & nude ngoai.

Ngudn kinh phi trang bj phuong tién di lai phuc vu cong tic clia Co quan
Viét Nam & nude ngoai do ngan sach Nha nudc bao dam va dugce bo tri trong du
toan ngan sach hang ndm cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

Khi mua xe méi phai ¢6 hgp ddng mua ban xe 6 t6 ky gifta thu truéng Co
quan Viét Nam & nude hodc ngudi duge uy quyén véi dai dién bén ban xe. Trudng
hop nudce sé tai khong cé quy dinh vé& hop ddng mua ban phuong tién di lai thi phai
c6 chimg tir mua ban hop phap. T4t ca cac xe cong khi sit dung déu phai mua bao
hiém phwong tién.

8. Thué try s& va nha &:

a) Bbi véi cac dia ban 6 tru s¢ va nha & thudc s& hitu cua ta hoic nha hd
tuong, can cir quy dinh cia cip c6 thdm quyén vé tiéu chudn, dinh muc va ché do
quén ly, sir dung tru sé lam viéc, nha ¢ ciia Co quan Viét Nam & nudc ngoai, can

cir vao tinh hinh thuce té tai timg dia ban, thu truong Co quan Viét Nam & nudc
ngoai sip xép dién tich 1am viéc, tiép khach, nha & cho cac bd phén cong tac, cac
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thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai dam bdo tinh ton nghiém, khang trang,
phu hgp véi muc dich sit dung.

Déi véi nha thude s& hitu clia Co quan Viét Nam & nude ngoai thi céc tai
sén, cac cdng trinh x4y dung trén dit phai dugc mua bao hiém theo quy dinh ciia
nudc so tai.

b) Trudng hop phai di thué try s& va nha & thyc hién nhu sau:

- Viéc thué tru s¢ va nha & cho CBCC dugc cin ¢ theo tiéu chuln, dinh
mirc sir dung dién tich lam viéc, nha & theo Quyét dinh cia Thu tuéng Chinh phu;
cin clr vao mit bing gid ca va quy dinh vé dinh mirc dién tich nha & cla nuéc s&
tai va kha ning ngudn ngan sach duge cp; co quan chi quan phan b kinh phi dé
Co quan Viét Nam & nude ngoai thué nha ddm bdo tinh ton nghiém, khang trang va
pht hgp vai muc dich st dung. Truong Co quan Viét Nam ¢ nude ngodi cd trach
nhiém dam bao thuc hién diing cac didu khoan clia hgp ddng thué nha va luét phép
cua nudc sé tai.

- Khi ¢6 nhu ciu thué mdi, ddi nha thué holc gia han hop déng thué, Co
quan Viét Nam & nudc ngoai phai béo cdo vé co quan chii quan dé xin phép. Khi
duge co quan chil quan dong ¥ thi méi tim thué nha va bdo cdo co quan chi quan
du thao hop ddng thué nha trudce khi ky chinh thire. Hop dong thué nha phai duoc
xé4c nhan vé mit phép 1y clia co quan c6 thim quyén theo quy dinh cla nudc s tai,
truomg hop nudc so tai khéng quy dinh thi Ngudi dimg diu co quan Viét Nam &
nuéc ngoai quyét dinh viée 14y xac nhan phap 1y cta nude sé tai déi véi hop dong
thué nha.

Trudng hop gia han hop ddng thué hodic ddi nha thué véi gid thué méi ting
so v&i gid thué cii khong qua 10% thi Truéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai
dugc quyét dinh va thong bao cho co quan chii quan sau khi ky hop dong thué.

- Trudng hop trong hop ddng thué nha, bén cho thué bit budc ndp tién dit
coc, thi Co quan Viét Nam & nudc ngodi hach todn vao tai khoan tam ung va hét
han hop ddng thué nha phai thu hdi tién dit coc dé hoan tra ngudn kinh phi. Co
quan chil quan cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai quy dinh cu thé trach nhiém
hodn tra clla c4 nhan trong trudng hop lam héng tai san thué bi chi nha yéu ciu bdi
thudng.

- Trudng hop thué nha & cho can bd cong chirc v6i dién tich cao hon so véi

quy dinh thi dugc thanh toén theo ding quy dinh, c4 nhédn ty chju phin chénh léch
cao hon.
] ¢) Khi can bo, cong chirc sang nhén cong téc nhiém ky duge Co quan Viét
Nam & nudc ngoai bd tri, sép xep chd & tam trong thoi gian ban giao. Trudong hop,
Co quan Viét Nam & nuée ngoai khong thé sép xép, bb tri duge chd & tam, thi can
bd, cong chirc méi sang duge thué can ho hodc phong & tai khach san loai trung
binh (twong duong khéch san loai 2 sao) cia nudc sd tai trong thoi gian ban giao
theo quy dinh.
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9. Sta chita Ion tai san va nha cira theo du 4n d3 duge co quan chi quan phé
duyét: ‘

Vié€c cai tao va stra chita 16n, ning cap tru s& déu phai c6 du 4n va kém du
toan cua tung hang muc stra chita di dugc bé tri trong dy toan nim va duge cip co
thim quyen co quyet dinh phé duyet Céc co quan chu quéan phai ¢6 quy dinh vé
,phan cap ra quyét dinh phé duyét d01 véi vi€e stra chita, cai tao stra chita 16n, ning
cap tru sé, nha &.

10. Chi thuc hién cac nhiém vu d6t xuét dugc cip c6 thdm quyén giao:

Trudong hop céc Co quan Viét Nam & nudc ngoai phat sinh thém céc hoat
dong dic thy, su kién dot xuit dwoc clp c6 thim quyén giao sau thoi diém co quan
da duoc giao kinh phi thyuc hién ché d6 tir chii, Co quan Viét Nam & nudc ngoai c¢o
vin ban va 1ap du toan chi glri co quan chti quan dé trinh cdp c6 thim quyén xem
xét quyét dinh.

11. Mot s ché d6 chi khéc:

a) Péi vai cac dia ban dich vu y té kém phat trién can bd, coéng chirc, phu
nhan/phu quin phai vé& Viét Nam kham chita bénh va diéu tri thi phai tw chju chi
phi di lai; trong thoi gian vé Viét Nam kham chita bénh va diéu tri, can bd, cong
chirc, phu nhan/phu quin hudng ché d6 bao hiém xi hdi theo quy dinh hién hanh,
théi khéng hudng ché d6 sinh hoat phi.

b) Trudng hop cén bd, cong chirc, phu nhin/phu quin bi chét & nudc sé tai
trong nhiém ky céng tac, dugc thanh toan phin chi phi phat sinh (ngoai s tién clia
4 chirc bao hiém thanh todn) nhu: chi phi van chuyén hai c¢ét, thi hai vé nudc; dong
thoi dugc thanh todn tién vé may bay hodc phuong tién khac (khir hdi) cho 01 cong
chirc di theo mang hai cét, thi hai vé& nuéc.

Diéu 8. Lap du toan, phan bd va chap hanh dy todn ngin sich

Viéc lap du toan, phén bd va giao du toan, cip phat, quan ly, sir dung va
thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh cia phép luét tai chinh ngan sach
hién hanh; Théng tu nay quy dinh b sung thém mot s6 diém cho phu hop véi dic
thil ctia cdng tic 1ap du toan, phan bd va chip hanh du toan ngin sich chi hoat
dong thuong xuyén ctia Co quan Vi€t Nam & nudc ngoai nhu sau:

1. Lap du toén: |

a) Hang nam Co quan Viét Nam & nudc ngoai cén ¢t vao nhiém vu chinh tri
duoc giao, ché do, tiéu chudn, dinh muc chi quy dinh, bién dong gia ca clia nude s&
tai, bién ddng cua ddng do6 la‘MSI so vai ddng tién dia phuong, sb kiém tra vé du
toan ngén sach do co quan c6 thdm quyén thong bao, tinh hinh thuc hién du toan
ngin sach cdc ndm trudc, 14p du todn thu chi ngin sach nha nudc theo ding b1eu
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méu quy dinh ctia Luit Ngan sach nha nudc va cac vin ban huéng dan thuc hién
Ludt va quy dinh ctia Thong tu nay, kém theo thuyét minh vé co sé, cin ctt tinh
todn giti co quan chi quén trong d6 xé4c dinh va thé hién rd du toan chi ngan sach
dé nghj giao thuc hién ché d6 tu chu va du toan chi ngan sach giao khong thuc hién
ché d6 tu chu.

b) Co quan chil quan xem xét va téng hop sb lidu du toan thu chi ciia Co
quan Viét Nam & nudc ngoai trong du todn ngdn sach ndm cta don vi minh guri B
Tai chinh trudc ngay 20 thang 7 hang nam.

¢) Co quan cha quéan lap du todn bing ddng Viét Nam c6 quy ra dbla My
theo ty gia do B Tai chinh quy dinh cho ndm ké hoach.

2. Phan bd, giao du toan:

a) Cin ctt quyét dinh giao du todn chi ngén sich Nha nudc cia cip cé thdm
quyén, co quan chil quan phan bd va giao dur toan chi cho ting Co quan Viét Nam
& nudc ngoai truc thudc theo hai phén: Kinh phi giao thuyc hién ché d6 tu chy; kinh
phi giao khéng thuc hién ché d6 tu chu, giri B6 Tai chinh dé thim tra theo quy
dinh.

b) Sau khi phwong 4n phén bd ngan sich duoc B6 Tai chinh thdng nhét, co
quan chu quén thuc hién giao dy todn cho timg Co quan Viét Nam & nudc ngoai
truc thudc, dong giri B6 Tai chinh va Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich) 1am cin ci
cép phat kinh phi.

¢) Du toén ngan séch Nha nudc hang nam cuia Co quan Viét Nam & nudce
ngoai dugc bao dam cép du theo du toan bang tién d6 la M§. Trudng hop c6 phat
sinh thiéu du toan tinh theo ddng Viét Nam (do chénh 1éch ty gid hach toan), co
quan chti quan tdng hop nhu cau cn bd sung kinh phi chim nhét trude ngay 10/12
va ¢ vin ban giri co quan tai chinh dé trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét bd sung
du toan lam cin cir thuc hién.

3. Chép hanh du toan:

Cén cutr vao du toan chi ngan séch ndm da dugc B Tai chinh thdng bdo, quy
trinh cdp phét kinh phi cho cac Co quan Viét Nam & nudce ngoai dugce thuc hién
nhu sau:

a) Co quan chu quan:

- Gri quyét dinh phan bd du toan chi ngan sich Nha nudc hang nam bing
ddng Viét Nam c6 quy ra d6la MY tai thoi diém giao ké hoach cuia cac Co quan
Viét Nam ¢ nudc ngoai truc thudc cho B Tai chinh va Kho bac Nha nude (S&
Giao dich).
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- Cin ctr vao nhu céu chi tiéu cta timg Co quan Viét Nam & nude ngoai, Co
quan chl quéan thuc hién viéc cip phat kinh phi tir Quy Ngoai té tdp trung Nha
nudc béng cach lap Gidy rit dy toan ngan sach bﬁng ngoai t& theo Mau sb c2-
06/NS ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nim
2013 cua Bd Tai chinh hudng dan thuc hién ké todn nha nudc 4p dung cho hé
théng thoéng tin quan ly ngan sach va Kho bac (TABMIS).

Riéng dbi voi khéi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai (truc thudc B
Ngoai giao) duoc rit kinh phi tir Quy tam giit ngan sich dé dam bao kinh phi hoat
dong thuomg xuyén va kinh phi ddu tu véi mirc rat t6i da khéng vuot qua sd du
toan ngan sach Nha nude dugce giao.

Dinh ky vao ngay 20 thing diu cta quy sau, Co quan dai dién Viét Nam &
nuéc ngoai c6 trach nhiém bio cdo sé du va tinh hinh sir dung Qu¥ tam giit ngan
sach ctia quy trudc va quy sau theo Bidu méu s6 9. Trén co s& bao céo ctia Co quan
dai dién Viét Nam & nude ngoai vé tinh hinh st dung Quy tam gitr ngén sach, Bo
Ngoai giao (Cuc Tai vu quan tri) tdng hop theo Biéu miu sé 10 va thuc hién:

+ Lam tha tuc véi Kho bac Nha nudc dé ghi thu ngin sdch Nha nuéc tuong
g véi sb thu phi, 1€ phi lanh sy (70%) thuc phat sinh ndp vao Quy tam gift ngan
sach quy trudc va ghi chi ngén sdch Nha nudc tir Quy tam giit ngin sach tuong ing
v6i s6 chi tir Quy tam giit d4p tmg nhu cdu chi tidu ciia co quan dai dién Viét Nam
& nudc ngodi quy sau. Bo Ngoai giao 14p 1énh ghi thu ghi chi ngn sich theo Miu
s& ¢2-17b/NS ban hanh kém theo Théong tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 théng 01
nam 2013 ctia B§ Tai chinh huéng din thuc hién ké toan nha nudc ap dung cho hé
théng théng tin quan 1y ngan sich va Kho bac (TABMIS) giri Kho bac Nha nudc
(86 Giao dich).

+ Trudng hop, s6 du Quf tam giit ngan sach khong dam bao di nhu ciu chi
tiéu quy sau thi B6 Ngoai giao 1am tha tuc cip phat kinh phi (phin chénh léch
thiu) tir Quy Ngoai té tap trung Nha nudc.

+ Truomg hop, s6 du Quy tam giit ngan sach 16n hon nhu ciu chi tiéu quy
sau cia khdi Co quan dai dién thi duoc dé lai dé chi tiéu cho céc quy tiép theo
trong ndm. Sau ngay 31/12 ndm thuc hién va trudc ngay 31/1 nam sau (thoi gian
chinh 1y ngin sach hang niam), khdi Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thuc
hién chuyén s6 tién con lai tai Qu¥ tam giff ngan sach khéng cé nhu cau sir dung vé
ndp vao Quy ngoai té tip trung ctia ngan sach Nha nudc mé tai Kho bac Nha nudc
dé hach toan thu vao ngan sach Nha nuée. Riéng ddi véi dia ban khoé khin trong
viéc chuyén ddi ra ngoai t& manh, 1& phi chuyén tién cao thi cho phép Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai dugc dé lai phan chénh Iéch tai Qu§ tam gilt ngin
sach dé dam bao kinh phi hoat dong cho thdi gian sau.
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- Doi chiéu s6 1iéu hang quy vdi Kho bac Nha nude.
- Kiém soat chi cin clr trén ching tir Co quan Viét Nam & nudc ngoai gui ve.

- Trudng hop cin diéu chinh du toan gitta cac Co quan Viét Nam & nude
ngoai ma khéng 1am thay dbi tdng mirc kinh phi ngan sach nha nuéc cap dim bao
hoat d6ng thudong xuyén dugc giao cla ciac co quan Viét Nam & nude ngoai (bao
gdm ca diéu chinh tir kinh phi duoc giao khong thuc hién ché d6 tu chi sang kinh
phi dugc giao thyc hién ché d6 ty cha va didu chinh nhiém vu chi trong pham vi du
toan kinh phi duge giao khong thye hién ché d6 tu chi) do co quan chi quan quyét
dinh.

b) Kho bac Nha nuéc:

Thanh toén kinh phi cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi clia
co quan chu quéan, cu the:

- Tredng hop chi tr Quy Ngoai té tap trung Nha nudec:

Kho bac Nha nuéc (S& Giao dich) cén cr vao du toan ngén sach cta cac Co
quan Viét Nam & nude ngodi do co quan chil quan giri tir ddu nam va gidy rat dy
toan ngn sach bang ngoai té clia co quan chi quan giri theo quy dinh tai gach dau
dong thir hai diém a khoan 3 Diéu 8 thyc hién xudt Quy Ngoai té tap trung nha
nuée thanh todn cho cic Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi clia co quan
chu quan.

- Trudng hop str dung Quy Tam gilr cia ngan sach nha nudc & nude ngoai:

Kho bac Nha nude (S& Giao dich) cén clt vao du toan ngéan séch cta cac Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai do Bo Ngoai giao g tir dau nim va céc lién
ching tir 1énh ghi thu ghi chi ngén sach theo MAu s6 ¢2-17b/NS ban hanh kém theo
Théng tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nim 2013 cia B6 Tai chinh hudng
dan thuc hién ké toan nha nudc 4p dung cho hé théng théng tin quan 1y ngan sach
va Kho bac (TABMIS) ma B Ngoai giao d& g (chi 4p dung riéng cho B Ngoai
giao) dé thuc hién kiém tra cac yéu t8, ky trén céac lién chung tir va xir 1y ghi thu
ngan sach “Tién 1& phi lanh su hodc cac khoan thu khac & nudc ngoai”; ddng thoi
hach toan ghi chi cho B Ngoai giao (tuong (ing Chuong, loai, khoan ctia Muc luc
ngan sach Nha nudc).

¢) Biéu miu l4p du toan; chip hanh du toan:

Biéu mau hudng din téng hop 1ap du toan thu, chi ngén sach theo quy dinh
tai Biéu miu sb 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7; biéu miu rut dy toan ngén séch béng ngoai t¢
theo Mau s ¢2-06/NS ban hanh kém theo Thong tu sb 08/2013/TT-BTC ngay 10
thang 01 nidm 2013 cta B6 Tai chinh hudéng din thyc hién ké toan nha nuéc ap
dung cho hé théng théng tin quan 1y ngén sach va Kho bac (TABMIS); khi rat du
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- toan ngén sach tr Quy tam gilt ngan sich tai cic Co quan dai dién Viét Nam &
nude ngoai thi B6 Ngoai giao 1ap 1énh ghi thu ghi chi ngén sach theo Miu sb c2-
17b/NS ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 nim
2013 cia B6 Tai chinh huéng dan thuc hién ké toan nha nudc 4p dung cho hé
théng thong tin quan ly ngan sach va Kho bac (TABMIS); biéu méu béo céo quyét
toan ngudn kinh phi theo Bidu mau s 8 dinh kém Thong tu nay.

4. Kinh ph1 chuyén nim sau:

a) Kinh phi hoat dong ctia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai (bao gdm: Kinh
phi giao thuc hién ché d6 tr chu va kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 ti chil)
cubi nam chua st dung hét (du toan tai Kho bac Nha nudc; du tai khoan tién gui;
du tién mat va du tam Gng tai Co quan Viét Nam & nude ngoai) dugc chuyén sang
nam sau tiép tuc thuc hién cac nhiém vy, khong dugc str dung dé chi tang thu nhép.

Thi tuc chuyén s6 du sang nim sau dbi v6i khoan kinh phi dwong nhién
duoc chuyén nguén néu trén thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb 108/TT BTC
ngdy 18 thang 11 nim 2008 ctia B6 Tai chinh huéng dan xir 1y ngan sach cubi nim
va 1ap, bao cdo quyét todn ngén sach nha nudc hang nam.

b) Du toén giao cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai, vi ly do khich
quan co quan chi quan chua cdp cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai, duge phép
chuyén sang nam sau thuc hién cép phat tiép va duoc bao dam bing tién dola My
theo ty gia ké hoach clia nim sau. Trudng hop do quy dbi theo ty gia ké hoach nam
sau c6 su chénh 1&ch thiéu kinh phi hach toan theo tién ddng Viét Nam, Bo Tai
chinh xem xét trinh cip c6 thdm quyén bd sung kinh phi & dam bao du du toén
bing tién d6la My.

5. Quyét toan thu, chi ngan séch:

a) Cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai té chirc cong tac ké toan, t6
chitc bd may ké toan, 1ap bdo céo quyét toan ngin sach theo quy dinh tai Lut Ké
- todn, Nghi dinh sb6 128/2004/ND-CP ngay 31 thang 5 ndm 2004 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ké toan 4p dung trong
linh vuc ké to4n nha nuéc; Quyét dinh sb 19/2006/QP-BTC ngiy 30 thang 3 nim
2006 cua Bo truong Bo Tai chinh ban hanh ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép va
Théng tu sb 185/2010/TT-BTC ngay 15 thang 11 nim 2010 cta Bo Tai chinh
huéng din stra déi bd sung ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép ban hanh kém
theo Quyét dinh s§ 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nim 2006 cta B truéng B
Tai chinh.

V& bd nhiém ké toan truémg, phu trach ké toan thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu lién tich sé 50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15 thang 6 nam ?005 cua Bo
N6i vu va B6 Tai chinh hudng dan tiéu chuin, diéu kién, thi tuc bd nhiém, bai
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mién, thay thé va xép phu cép ké toan trudng, phu trach ké todn trong cac don vi ké
toan thudc linh vuc k€ todn Nha nudce va van ban stra doi, bo sung (néu o).

V& cong tac kiém tra tai chinh, ké toan nodi bd thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 8 nim 2004 cta Bo trudng Bo Tai
chinh vé& viéc ban hanh Quy ché vé tir kiém tra tai chinh, ké toan tai cdc co quan,
don vi c6 stir dung kinh phi ngn sach Nha nudc.

b) N6i dung béo c4o quyét toan ngan sach Nha nudce phit hop véi Thong tu
s6 01/2007/TT-BTC ngay 02 thang 01 ndm 2007 cia B Tai chinh hudng dan xét
duyét, thAm dinh va théng bao quyét toan nam déi véi cic co quan hanh chinh, don
vi su nghiép, t6 chirc duge ngan sach Nha nudce hd tro va ngan sach cic cép.

, Ngoai ra, Co quan Viét Nam & nudc ngoai giri cho co quan chi quéan béo céo
quyét toan chi ngn sich niam theo biéu mau sd 8 kém theo Théng tur nay.

¢) Co quan chil quan cé trach nhiém 14p, xét duyét va téng hop bio cdo quyét
to4n ndm cta céc Co quan Viét Nam & nudc ngoai vao bao céo quyét todn nim cia
minh; giri B4 Tai chinh thdm dinh theo quy dinh hién hanh, cham nhét trude ngay 1
thang 10 nam sau.

d) Trong qud trinh thim tra bdo céo quyét todn nam cla co quan chui quan,
B Tai chinh s& yéu ciu thdm tra lai viéc xét duyét quyét todn nim cia cic Co quan
Viét Nam & nudc ngoai néu thy cin thiét.

d) Co quan chi quan ciia Co quan Viét Nam & nude ngoai phdi hop véi Bo
Tai chinh td chirc kiém tra dinh ky hoac dot xuit cong tac thu, chi ngan sach nha
nudec tai cac Co quan Viét Nam & nudce ngodi theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra gidm sat:
a) Kiém soat thu:

- C4c khodn thu bang tién mit: Phiéu thu tién phai kém theo chimg tr. Néu 13
khoan thu phai nop ngan sach Nha nuéc thi phai st dung bién lai thu tién theo quy
dinh tai Thong tu ctia B6 Tai chinh huéng din ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung
phi va 1€ phi l&nh su 4p dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh sy Viét Nam & nudc ngoai.

- Cac khoan thu théng qua ngén hang: Séc, chuyén khoan theo bao ¢ cia
.ngan hang (thé hién qua s phu ngén hang; bang cin doi tai khoan thu chi cda ngin
hang). : ,

b) Kiém soét chi:

- Thi truéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai xay dung quy ché chi tiéu
noi bo lam cén cr ki€ém soat chi tiéu ti€t kiém, hi€u qua kinh phi dugc giao; quy
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dinh quy ché quan ly va str dung tai sadn ciia Co quan Viét Nam & nude ngoai thude
pham vi quan 1y, trong d6 quy dinh r6 trach nhiém ciia timg b6 phén, ¢4 nhan dé
bao dam sir dung tai san dung muc dich; viéc quan ly, sit dung tai san nha nudc tai
cac co quan dai dién Viet Nam & nudc ngoai phai dugce thuce hién cong khai theo
quy dinh tai Quyet dinh sé 115/2008/QD-TTg ngay 27 thang 8 nam 2008 ctia Thu
tuéng Chinh pht vé& viéc ban hanh Quy dinh vé c6ng khai quéan ly, st dung tai san
nha nudc tai co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 14p va t6 chirc duge giao
quan ly, st dung tai san nha nudc. ,

- Nhén vién ké toan kiém tra cac chimg tir thanh to4n pht hop v&i ché d6 cho
phép, trinh Truong Co quan Viét Nam & nudc ngoai duyét va dugc thuc hién nhu
sau: ~ ‘

+ Phiéu chi: Ghi 6 ni dung chi, sb tién bing s va bing chit kém theo hoé
don, ching tir ciia don vi cung cap hang ho4, dich vu va pha1 dich ra tiéng Viét theo
qui dinh phép luit hién hanh.

+ Phuong thirc thanh to4n: bing tién mit, bing séc, hoic chuyén khoan.
+ Hach toan vao muyc luc ngan sach tuong ung.

- Trudmg hop mua hang héa, vét tu, trang thiét b tai Viét Nam phai c6 hoa
don. Néu hang ho4 c6 gia trj trén mét triéu dbng thi phai kém theo hoa don gia tri
gia ting theo quy dinh cta co quan thué Viét Nam. Déi v4i khoan thanh toan cudc
mang hang phai c6 hoa don hop phap cha hang vén chuyén. Viéc thanh toan kinh
phi bing ngoai té: can cir s6 ngoai t& quy dbi tir ddng Viét Nam theo ty gia hach
toan do Bd Tai chinh thong béo tai thdi diém mua hang,

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 9. T4 chirc thire hign

1. Thong tur ndy ¢6 hiéu lyc tir ngay 10 thang 12 nim 2013, thay thé Thong
tu s6 222/2010/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2010 quy dinh che d6 quan ly tai
chinh, tai san ddi vdi cac Co quan Viét Nam & nudce ngoai. Riéng doi véi ndm 2013
céc BO, co quan sip xép trong pham vi du todn ngin sich da dugc giao dé thyc
hién céc ché dd, dinh mirc tdng thém quy dinh tai Théng tu nay.

2. Céc co quan cht quan chiu trich nhiém huéng din céc Co quan Viét Nam
& nude ngoai tre thude thuc hién Thong tu nay va chi dao cac Co quan Viét Nam
O nudc ngoal ban hanh quy ché quan ly tai chinh, tai san noi bd nhim str dyng kinh
phi dugc cép ding muc dich, ¢6 hi¢u qua va dung chinh sach, ché d6 cia Nha

- nude.
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3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi cac Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai, cac co quan, don vi phan anh vé B Tai chinh dé nghién ctru

stra d6i, b sung cho phi hop./.

"
Noi nhin : #ed_

-BanBithu;

- Thu tuéng Chinh phu; cac Pho TTCP;
- Vin phong Téng Bi thu;

- Van phong Qubc hoi;

- Vin phong Chu tich nuéc;

‘- VP TW Bang va cédc ban ciia DPang;

- Toa an nhén dén tbi cao;

- Vién Kiém sét nhan dén téi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudgc Chinh phu;

- Co quan TW cua cdc hdi, doan thé;

- HBND, UBND céc tinh, TP tryc thuge Trung wong;
- Cuc kiém tra van ban - B4 Tu phép;

- Cong béo;

- Website Chinh phu; Website B6 Tai chinh;

- C4c don vi thudc B9;

-Luu: VT, Vu HCSN.

KT BO TRUONG

Nguyén Thi Minh
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BIEU MAU SO 1
(Ban hanh kém theo Théng ti s6 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 ndm 2013 cia B6 Tai chinh)
BO CHU QUAN
Tén don vi:

Ma don vi:
TONG HOP DU TOAN THU NGAN SACH NHA NUOC nim .....
(Ldp chi tiét theo Muc luc ngdn sdch nha nuée - dp dung cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai)
_ Pon vi tinh: USD
e Muc/ Thue hién Uée thue hién Dur toan e
Noi dung A . :, . \ - Ghi chu
Tieu muc nam truwodc nim nay nam sau
Phi xi 1y hé so cdp Gidy chimg nhan mién thi 2414
L& phi lanh s 2754 o
L¢& phi hop phap héa va chimg nhén 1anh su 3058
Lé phi c6ng chimg 3061
Thu tién bén tai san 3350
Thu tién thué nha thudc s& hiru nha nuée, nha hd 3851
tirong, nha thué,. .. B - i )
Thu khéac : 4949
Vién tro cua cac td chirc khac 5249
TONG CONG
S tién dw todn thu bing chif:............... dé la My./.

...... , ngay thang nam
Ké toan THU TRUGNG DPON VI
(Ky, ghi rd ho tén) (K¥, ghi rd ho tén, dong diu)




BO CHU QUAN

Tén don vi:
Ma don vi:

TONG HOP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUOC nim

| BIEU MAU SO 2
(Ban hanh kém theo Théng tie sé6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 nam 2013 cuia B6 Tai chinh)

(Ldp chi tiét theo Muc lyc ngdn sdch nha nude - dp dung cho Co quan Viét Nam & nebe ngods)

Don vi tinh: USD

Uée thye hién nim nay

Du toan nam sau

Nhém/Muc Noi dung Quyét toan
: nam truoc |Dy toan dwge| Ude thue . |KPkhéngtw| ;. .
’ giao - hién i KP tw chi chil Tong cong
Tong cdng
Nhém 0500 Chi hoat déng |
- Tiéunhém 0129  |Chi thanh to4n cho ¢4 nhan | i
, 6050 Tién cong
6100 Phu cip luong B B
6200 Tién thuong
6300 Céc khoan dong gop - N o |
6400 Céc khoan thanh todn khac chocd | )
nhéin
- Tiéu nhém 0130  |Chi vé hang hod dich vu
6500 ~ |Thanh toan dich vu cdng cong I Y R
6550 Vét tu van phong ) ) |
6600 Théng tin, tuyén truyén, lién laéw
6700 ‘ béng tac phi | ) i N N |
60 [Chiphitwemwsn | ] D




Quyét toan

Uéc thye hién nim nay

Dy toan nidm sau

Nhém/Muc Noi dung Ny ,
. nam trwoc | Dy toin dwge| Ude thre . |KPKkhéngtw| .. .
. on KP tu cha , Tong cong
giao hién chua
6900 Stra chira thuong xuyén TSCD phuc
vu cdng tac chuyén mén, duy tuy,
bao dudng cac cong trinh co s& ha
i tAng ) - -
7000 Chi phi nghi€p vu chuyén mon ctia
I timg nganh N
- Tiéu nhém 0132 |CAc khodn chi khic
7750 Chi khéc o -
Nhém 0600 Chi dau tir phit trién
Tiéu nhém 0135 Chi hd tre vén cho cdc doanh
nghiép, cic qu¥ va diu tw vao tai
san )
9000 Mua tai san v hinh
9050 Mua sim tai san ding cho cong tac
chuyén mén
9100 Stra chita tai sdn phuc vu chuyén
mon va cic cong trinh co sé ha ting
tir kinh phi d4u tu
TONG CONG
S6 tién dy toan nim .... (bing chit):.....eeeee.... do la My

Ké toan
(KY¥, ghi ro ho tén)

Ngay thdng - ndm
THU TRUGNG DON VI
(KY, ghi r ho tén, déng diu)




BIEU MAU SO 3
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 ndm 2013 ctia B6 Tai chinh)

BO CHU QUAN )
TONG HQP UGC THUC HIEN CHI NGAN SACH NHA NUOC (nim hién hanh) nim...........
(Ap dung doéi véi co quan chu quan)
Pon vi tinh: P6 la M¥.
Téng | Bién | Bién | Téng ?:::t Dir . Nhém 0600
s K " £ yen £ £ £ . ) : -
Mis6 | Tén CQDD sobién| ché | che | soxe | .| toin Tiéu nhom 0129 Tidu nhém 0130 nhém| Tiéu nhom 0135 | Ghi chd
ché | CBCC |PN/PQ| 6t6 . |ndm ...
trudc 0132
6050 | 6100 | 6300 | 6400 | 6500 | 6550 | 6600 | 6700 | 6750 | 6900 | 7000 | 7750 | 9000 | 9050 | 9100
@ @ A1l @ | G © | O | 6 [O|ad|d2)]a3)jd4)|d9)| a6} an{ay)|d9) | ey en;eEy | ey @9
015 |KHON KEN ' ) L
036 |RUMANI 1 B j
Téng cong (D+AD):
Ngudi 1ap bidu Ngay  thdng nam
THU TRUGNG PON VI .
(Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)

(Ky va ghi rd ho tén)



BO CHU QUAN

BIEU MAU SO 4

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 ndm 2013 ctia B6 Tai chinh)

TONG HQP DY TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC (niim ké hoach) nim
(Ap dung déi voi co quan chu qudn)

Don vi tinh: D6 la My.
- ‘ h I
Téng | Bién | Bién | Téng ?:;:t Dy Tita Nhom 0600
~ K a £ yea £ £ £ ¢ . . .
Maso| Tén CQDD |sobién| ché | che | soxe | .| toin Tiéu nhém 0129 Tiéu nhém 0130 nhém| Tiéu nhém 0135 | Ghi chi
che | CBCC|PN/PQ| oto . |nim...
trudc 0132
7 6050 | 6100 | 6300 | 6400 | 6500 | 6550 | 6600 | 6700 | 6750 | 6900 | 7000 | 7750 | 9000 | 9050 | 9100
(D 2 3 ) (5) (6) (7 8) G [(A) [ an | ) @ | A | a5 | a6 | D asg) | a9 | 20§ 21) | 22) | 23) (24)
015 |KHONKEN| 3
036 |RUMANI
‘ Téng cong (I)+(ID:
Nguoi lép bieu Ngay  thing  ndm
(Ky va ghi 5 ho t&n) THU TRUONG DON VI

(Ky, ghi rd ho tén, dong diu)




~ BIEU MAU SO 5 | |
(Ban hanh kém theo Théong tie s6 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thdang 10 ndm 2013 ctia B Tai chinh)

TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC quy ... nam

BO CHU QUAN
(Ap dung doi véi co quan chii quén)
Pon vi tinh: D6 la MT.
Téng | Bién | Bién | Téng tf));;l Pi cap| Dur b Nhém 0600
~ A A K qgaa A rs 4 - . ”
Maso| Tén CQDD {sobién| ché | che | soxe | | trong | toin Tiéu nhém 0129 Tiéu nhém 0130 nhém| Tidu nhom 0135 | Ghichd
ché [ CBCC|PN/PQ| 0tb nim |quy ... : ,
nay . 0132
6050 | 6100 | 6300 | 6400 | 6500 | 6550 | 6600 | 6700 | 6750 | 6900 | 7000 | 7750 | 9000 | 9050 | 9100
) @) 3) @ 3 © M 3) ® 10| an| a2 | a3 a9 as| a6 | d7n |18 a9 | @y | ey e | ey | ey | as
015 |KHON KEN ‘

036 |RUMANI

Tfing cong (D+(I1):
Ngay  thdng  ndm
THU TRUGNG PON VI
(K¥, ghi r ho tén, déng diu)

Ngudi 14p biéu
(Ky va ghi rd ho tén)




, BIEU MAU SO 6
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 nim 2013 ciia Bé Tai chinh)
BQ CHU QUAN
Tén don vi:
Ma don vi:

TONG HOP DU TOAN THU CHI NGAN SACH NHA NUOC nim ......
(Ldp chi tiét theo Muc luc ngdén sdch nha nuée - dp dung cho Co quan Viét Nam 6 nude ngodi)

Pon vi tinh: USD

Thuyc hién Uéc thre hién nim Dy todn
nam trudc nay niam sau

Noi dung Ghi chii

I. Tong s6 thu (Tai biéu mau s6 1)

Trong d6 ndép NSNN

II. Téng s6 chi (Tai biéu mau sb 2)

II. S6 duoc gitr lai theo ché d6

...... , ngay thang nam
K¢ todn THU TRUONG DON VI
(Ky, ghi ro hg tén) (Ky, ghi r6 ho tén, déng dau)



BIEU MAU SO 7
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 ndm 2013 cia B Tai chinh,

BO CHU QUAN
Tén don vi: -
Mai don vi:

| DU TOAN CHI TIET CHI NGAN SACH NHA NUGC NAM .....

(Ldp chi tiét theo Muc luc ngdn sdch Nha nudce - dp dung cho co quan Viét Nam & ngodi nudc)

SHP ti thiéu
Pon vi tinh: USD
] U'éc thire hién Dy toan Kinh phi
Nh.ozm/ .2 . nam nay niam sau
Tlfau Tieu Noi dung Qllyet toa;ln , I Ghi chi
Nhém/ muc : nim trueéc | Dwrtoin | Uéce thue . | KP khéng |, 2 ,.
Co . on KP tw chi . Tong céng
Muc duge giao hi¢n o tw cha
1) 2 3) C) &) (6) ) (8)
Nhém 0500 Chi hoat dong B ]
- Tiéu nhém 0129 Chi thanh toan cho ¢4 nhan
6050 Tién cong O
6051 |Tién cdng tra cho lao dong thudng xuyén theo
hop ddng
6099 |Khéac
6100 Phu cip lirong o
6106 |Phu cip 1am thém gid i
| 6107 |Phucfip déc hai, nguy hiém o
6113 [Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong viéc
6118 |Phu cép kiém nhiém
6149 |Khac ) - |
6200 Tién thwdng -
6201 |[Thuwdng thwong xuyén theo dinh mikc
|| 6202 |Thuéngddtxudttheodinhmic | | o . ) S
—— e 6249 Khéc PR - — e mem —— —— -
6300 | |Cickhoandinggip | e ]
_ 6302 |Baohiémyté | R ‘ - : :




Uéc thye hién Dy toan Kinh phi
Nhﬁm/ 3 <. nim nay niam sau
Tlfill -Tiéu Noi dung Q}lyet to?n , ’ ) Ghi chi
Nhom/ | muc : nim truée | Dy toan | Uéec thue .| KPkhéng | - .
L. on KP tu chi . Tong cong
Muc dugce giao hién ) tu chid
€] &) A3) “4) &) (6) ) ®
6303  |Kinh phi c6ng doan ]
- 6349 |Khic ]
| 6400 _ |Cac khoéﬁl{l_mnh todn khdc cho cd nhin N o
6402 |Chi kham chita bénh cho can bd, cong chirc
VN & nude ngoai
6403 |Sinh hoat phi cho CBCC lam viéc & nudc
ngoai ~
6405 |Chi tién vé may bay hét nhiém ky vé nude
6406  |Chi tién cudc hanh 1y hét nhiém ky vé nudc
6449 | Tro cép, phu cp khac
- Tiéu nhém 0130  |Chi vé hang hod dich vu
6500 Thanh todn dich vu cong cong
6501 |Thanh toén tién dién -
6502 | Thanh toén tién nudc N
6503 | Thanh toén tién nhién liéu
6504 |Thanh toén tién vé sinh, méi trudng
6549 |Khac o
6550 Vit tw vin phong ]
B 6551 |Vin phong phim
6552 |Mua sim cong cu dung cu vin phong . -
6599 |Vat tu van phong khac I R N
6600 Thong tin, tuyén truyén, lién lac B ~
6601 |Cuéc phi dién thoai trong nudce 7 e
6602 |Cudc phi dién thoai ngoai nuéc - - ] -
| | 6603 |Cu6cphibwuchinh - ] | - ) ]
6604 [Fax | N R D S L :




U'ée thye hién Dy toan Kinh phi
Nhom/ y Ny
2 .z o nam nay nam sau
Tlfau Tiéu Noi dung Qilyet tozrm ' Ghi ch
Nhém/ | muc nim truéc | Dwtoan | Uédec thue ., | KPkhong |, .
Muc dwoc giao hién KP ty chi tr chu Tong cong
: oc gi : )
€] (2 3) G)) (5) (6) (N ®)
B 6605 |Thué bao kénh vé tinh L
- 6606 |Tuyén truyén B 7 N I
| 6607 |Quangcao T B
|| 6608 |Phim anh ]
3 6611 [An phim truyén théng e - o _";_
6612 |Sach bao tap chi thr vién ]
- 6615 |Thué bao dudng dién thoai |
B 6616 | Thué bao cép truyén hinh = I |
- 6617 |Cuéc phi Internet, thu vién dién tir
6618 |Khoan dién thoai / ]
- 6649 [Khac |
6700 Cong tic phi
6701 |Tién vé may bay, tau xe i e
6702 [Phy cdp cong tac phi T
- 6703  |Tién thué phong ngu - !t 4+ ‘< 0 3
- 6704 |Khoan cong thc phi e -
| 6749 [Khic ) ]
6750  |Chiphi thué muon -
6751 {Thué phuong tién van chuyén - - | )
6752 |Thué nha ] ]
B 6753 |Thué dét | B ]
6754 |Thué thiét bi cac loai B ) ] ]
- 6761 | Thué bién dich, phién dich ] N i
| 6799 |[Chiphithué musnkhac | ) ) ]
6900 Siza chira thu‘é%} xuyén T, S’Ci)phuc_\—:ucéng N B o

tic chuyén mén, duy tuy, bdo dudng cdc
cong trinh co sé ha ting




Uée thye hién

Duw todn Kinh phi

N’;l_(zm/ Tid Quyét t . nim nay nim sau
ieu - Tien " uyét toan . 4
Nhém/ | muc Noi dung nim treée | D toan | Uéc thue .| KPkhong | .. . Ghi chi
Muc dwoec giao hién KP ty chu tw chu Tong cong
€3] @ | 3) G ®) (6) (N ®
B 6902 |O td con, Ot0 tai - i B
i 6906 |Diéu hoa nhiét d o
i 6907 [Nha ctra -
6908 |Thiét bi phong chéy chira chdy )
6912 |Thiét bj tin hoc i
6913 |photocopy ) B o
6914 |fax
6915 |May phét dién
6916 [May bom nuéc
6921 |Pudng dién, cip thoat nurée
6949 |Céc tai san va cong trinh ha ting co s&
khac
7000 Chi phi nghiép vu chuyén mén ciia tirng
nganh
7001 [Mua hang ho4, vat tur ding cho ch/mén
) timg nganh
7002 |Trang thiét bi k§ thuit chuyén ding (khong
phai la TSCD)
7003 |Chi mua, in 4n ph6tb tai liéu chi ding cho
chuyéenmébncoanggph | [ L
7004 Déng phuc, trang phuc B B
7006 |Sach bao, tai liéu, ché do ding cho cong
tac chuyén mén ctia nganh (khong phai 1a
- L TSCb) I T B
| 7008 " |Mmat phi \ - i )
7049 | Khac (Dong gbép ngoai giao doan...)

- Tiéu nhom 0132

_|Céac khodn chi khac




] U'éc thire hién Dv toan Kinh phi ’
Nhgm/ 2 . nim nay niam sau
Tlfeu Tieu Néi dung Qllyet toa;m ' ’ ) Ghi chi
Nhém/ muc nim trudc | Dy toan | Uéc thwe KP tu chil KP khong T3 .
Muc dwoc giao hién wechd twr chi ong cong
D) (2) A3) 4) &) (6) (7 (8)
7750 Chi khdc o - B B
7751 |Cheénh léch ty gid ngoai t€ NSNN 1
7752 |Chi ky ni€ém céc ngay 1 16n ) ]
7755 |Chi don tiép Viét kiéu ] ] B ]
7756 |Chi cac khoan phi va I¢ phi ciia cic don vi ]
du toan )
7757 |Chi bao hiém tai san va phuong tién cla
don vi du toan B
7761 |Chi tiép khich
7799 | Chi céc khoan khac o
Nhém 0600 Chi diu tir phit trién B
Tiéu nhém 0135 Chi bd trg vén cho cac doanh nghiép, cic
- qu§ va diu tir vao tai sin L i
9000 Mua tai san vé hinh
9001 |Mua bang sang ché i B
- 9002 |Mua ban quyén nhan hiéu thuong mai B
) 9003 |Mua phin mém mdy tinh. - B .
. 9049  |Khéc
9050 Mua sim tdi san diing cho cong tdc chuyén | 1
mon B
9051 |Mb to o o - o -
9052 |0 t6, xe may B o ]
B 9055 |Thiét bi ky thuat chuyén ding T T |
| 9056 |Piu hoa nhiét d6 ) i
B 9057 |Nha cira o N
- 19062 | Thiét bj tin hoc - - - IR
_ 19063 |Méy photocopy * ;_ _ . o
|| sos4 |Mayfa | B o “




] Uéc thwe hién Dy todn Kinh phi
Nhom/ < <
2 2 <. niam nay nim sau
Tiéu -Tieu Néi dun Quyet toan Ghi chi
Nhém/ | muc i & nim troeée | Du toan | Udce thue KP tw chi KP khong Té . 1ehd
Muyc dwgc giao hién e tw cha ong cong
¢)) ) (3) 4 &) (6) (7) 8)
1 9065 |[May phat dién
9066 |May bom nudc B - - ]
- 9099  |Tai san khéc (céc tai san chura k€ ¢ trén) ) ]
9100 Stra chita tai san phuc vu chuyén mén va cdc a "T
cong trinh co so hg t&ng tir kinh phi ddu tw
B 9101 |Mb t6 )
9102 |O-16 T
| 9107 |[Nhacua _
9149 |Cac tai san va cong trinh ha tAng co s&
khac
TONG CONG
S6 tién dw toan nim .... (bi'mg (5111 ) H do la My
Ngay thding ndm
K& toan THU TRUOGNG PON VI

(Ky, ghi rd ho tén)

(KY, ghi ré ho tén, déng diu)




BO CHU QUAN

Tén don vi:
Mai don vi:

Bién ché:.......
O to s

| BIEU MAU SO 8 |
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 nam 2013 cia Bo Tai chinh)

BAO CAO QUYET TOAN NGUON KINH PHI

(Ap dung cho Ccr quan Vlet Nam & nwéc ngoa1)

(can b6:  phunhdn, phu quan..... )

Pon vi tinh: USD

Muc | TM

N¢i dung

QUYET TOAN

Luy ké tir thang 1 dén thang nay

Nguédn Khac

Ngudn NSNN —
Trang thiét bi

Ngudn NSNN

Ngudn Khie
Trang thiét bj

Ty
chi

pidu | Tong
Khong | Dvdn | Ty | Khong| hoa cong
tir chi | du tw | chit | tw chd | nganh

O] @

3

ab

(2 1 a3y [ dd | ds) | ae | (47

_|3. Thu d8i ngoai té:

A .TONG NGUON KINH PHI PUQC SU
DUNG:

1. S6 du kinh phi ky trwéc chuyén sang:

2. Kinh phi c3p trong ky:

4, Nguon thu khac

B. TONG SO CHI DE ﬁﬁfﬁuyﬁ'r TOAN:

1. Chi kinh phi:

2. Chi d6i ngoai té:

3. Chi diéu chinh giam du toén:

_]C.s0 pU CUOI KY:

Trong d6:

1. Dw TK 111 (Quy tién mat):

12.Dw TK 112 (Tién giri Ngan | héhg)

|3.DwTK312 + 152 + 153 + 311

[CHI TIET CHI (cia muc B diém 1)

4. Dw TK 3318 + 431 + 3311 (Tam gitr + Quy |
_]co quan + Cac khodn phai tra):




Nhém QUYET TOAN
Thing nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
Noi dung Ngudn NSNN Nguon Khae Ngudn NSNN Ngubn Khae
Muye ™ Trang thiet bi| .. Téng Trang thiet bj | oo, Téng
Tw cha| Khong | Dwan | Ty |Khong| hoa €ng | Ty |Khong|Dwan| Tw |Khéng| hoa | cong
r chia i . g oy )
twrchd | diu tr | chd |twchi|nganh chii |twchii|d3utw| chd | tychd | nganh
Tdng cong:
Nhém 0500 Chihoatdéng ) | I ]
- Ti€u nhém 0129 Chi thanh todn cho c4 nhan ] o T
6050 | Tién céng i i
6051 |Tién cong tra cho lao dong thwdrng xuyén - -
. theo hop dong -
6099 |Khac I Y
6100 Phu cdp lwong | N
6106 |Phu cip lam thém giér B
6107 |Phu cdp déc hai, nguy hiém L ) T
6113 [Phu cdp trach nhiém theo nghg, theo cong A\ Y
viéc
6118 |Phucdp kiémnhiém | ¢ | | 1 |
6149 [Khiac T
6200 Tién thuwéng
6201 |Thudng thwdng xuyén theo dinh mikc
6202 |Thudng d6t xuat theo dinh mirc - T
6249 |[Khac
6400 Cidc khoan thanh todn khdc cho cd nhin i
6402 [Chi kham chira bénh cho can bg, cong chirc
VN & nuére ngoai (khi cé 1énh cia BTC)
6403 |Sinh hoat phi cho CBCC iam viéc & nwéc
ngoai I B
- 6405 |Chi tién vé may bay hét nhiém ky vé nwéc i
6406 |Chi tidn cwéc hanh 1y hét nhiém ki v& nwéc B -
6449 |Trocdp,phucipkhac | 1 1 B )
- Ti€u nhém 0130} Chi vé hang hoa dich vu I R
6500 Thanh todn dich vu céng cong N T
6501 |Thanhto4ntiéndién ) - ) :
6502 |Thanhtodntiénnwée . B ) 1] |
| 6503 |Thanhtoantignnhientiew | ] 1 ] 1




Nhém ‘ QUYET TOAN
' ‘ Thdng nay : , , Luy ké tir thang 1 dén thang nay

Ngudn Khic Ngudn Khac
Trang thiét bj Trang thiét bj

Ngudn NSNN

N(jl dlll'lg Nguf‘m NSNN

Muc ™ Pidu | Tong biéu | Tong

Khong | Dy4n | Ty |[Khong| hoa | ¢dng | Ty |Khéng| Dwdn| Tu | Khong| hoa cong
tw chi | ddutw | chi |ty chii|nganh chii |ty chi|didutw| cha | tycha | nganh

Tu chi

6504 |Thanh toan tién vé sinh, méi trudong

" 16549 |RhAc S D D e N

_____|vatewvinphéng R ,, |
|| 6551 |Vinphong phdm e ] N

6552 |Mua sam cong cu dung cu van phong T
6599 |Vat tw viin phong khac
Théng tin, tuyén truyén, liénlagc
6601 |Cudrc phi dién thoai trong nwérc

6602 |Cwéc phi dién thoai ngoainwéc
6603 | Cwérc phi buu chinh

6604 |Fax

6605 |Thuébaokénhvétinh

| 6606 |Tuyén truyén 1 N 1

| 6607 |Quéng cdo - - | N
16608 |Phim anh ]
| | 6611 |Anphdm truyén thong | 1 R o
6612 |Sach bao tap chi thu vién e T
6615 |Thué bao dwdng dién thoai
6616 |Thué bao cp truyén hinh
| 6617 |Cuérc phiInternet, theviéndiénthy
6618 |Khoandiénthoai
6649 [Khic
6700 | Céng tdac phi N
| 6701 |Tién vé méay bay, thu xe
6702 |Phu cdp cng tac phi )
6703 |Tiénthuéphongngh

] ’__h_._“’— . . .- ———— ]

~;\.\+ e T E e S R U S B Rt
.___7__44_r_._.v SUIR E—— I SR S B S SN BN R i T NS EU—

E B R I 1

R R I B

.| 6704 |Khoan cong tac phi
L_Niﬁﬁ6749 Khac
| 6750 Chi phi thué muwdn

|| 6751 |Thué phwong tién van chuyén Nl - ) N I R S L I I
| 6752 |Thuénha_ _ ! I D T B I R
| 6753 Thwedse .t Vo U ¢ v 1 b ot o o
] 6754 Thuéthi§tpi cacloai o ) - i L B i _' o B A Y S B 'J

| 6761 |Thuébiéndich phiendich [ |



Nhém QUYET TOAN
Théng nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
. Ngudn Khac N Nguén Khic
Nbi dung Nguon NSNN T hi&t bl . Nguon NSNN ———
Muc ™ rang thietbj) .. Téng Trang thiét bj Pidu
Tur cha | Kb®ng | Dwan | Ty |Khong héa | <dng | Ty |Khéng Dysn| Ty |Khéng| hoa
: twchi | ddutw | cha |twchajnganh chii | twrchii | ddu tw| chi | tw cha | nganh
R 6799 |Chi phi thué mwén khac - 1T 1
6900 Sira chira thwéng xuyén TSCD phuc vu |
céng tdc chuyén mén, duy tuy, bdo dwing
_|edc céng trinh co 56 ha ting N | ; S
6901 [M6 to - * - 1] 1
6902 |0 to con, 6td tai -
6906 |Pidu hoa nhiét dd .
6907 |Nhacira - j B
6908 |Thiét bi phong chdy chita chdy il |
6912 |Thiétbi tin hoc
6913 |photocopy o o
6914 |[fax i
6915 M4y phat dién |
6916 |May bom nuéc o 1 L N
6921 |Pwongdién, cdp thoatnwée ¢+ [ L @ | | | 1 |
6949 |CAc tai san va cong trinh ha tng co s& khac '
7000 Chi phi nghiép vu chuyén mén cila tirng O
nganh .
7001 |Mua hang ho4, vat tw dung cho chuyén mén
tlrng nganh S |
7002 |Trang thiét bi ki thuit chuyén dang (khong |
phai la TSCD) ) .
7003 |Chimua, in &n phdtd tai liéu chi diing cho
chuy&n moén cta nganh .
7004 |Pdng phuc, trang phuc b 1
7006 |Sach bdo, tai lidu, ché 46 diing cho cong tac
chuyén mén cia nganh (khéng phai la TSCDP)
7008 |Matphi . _ N . -
7049 |Khic (Tdng phdm déi ngoai, déng gép ngoai
- Tiéu nhém 0132|Cac khoan chi khac I R 1 I 1 ]
7750 | _|chikhde ] R R I 1 )




Nhém QUYET TOAN

Thang nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
Ngudn Khac Ngudn Khic

Trang thiét bi Trang thiét bi

Ngudn NSNN Ngudn NSNN

Néi dung . . L

Muc ™ Piéu | Tong bieu | Tong
Khéng | Dy4an | Ty |Khéng| hoa | ¢0ng | py | Knéng| Dyan| Ty | Khéng| hoa | cong
tirchi | déutw | chi |twchi|nganh chi | tywchii | ddu tw| ché | twcha | nganh

Tuw chil

__ L7751 ]Chénh l&ch ty gia ngoai t& NSNN

| 7752 |chi ky niém cic ngay 1& lon

" | 7755 |Chi dén tiép Viet kidu o | B I AN I I N
7756 |{Chi cac khodn phivalé phi cha cac don vi dy I [ i

- - Jtoadn: o o '

7757 |Chi bao hiém tai san va phwong tién clia don

vi dw toan

7761 |Chi ti€p khach I

7799 |Chi cac khodn khac B

Nhém 0600 _|Chi du tw phat trién S R B - I

N RS AU SRS S

N R S e e e — U S S

A_,,_»,Aﬁ____r’__... S f_,,_h;ﬁvﬁp_,Wf( - —

RSO —— g —— - — 1

I

— — 1 —_ S S N U—
 Tidu nhém 0135 |Chi hd trg vén cho cic doanh nghiép, cac | | i B
_|quy va diu tw vao tai sin

Y i S B S I E—
Muataisanvohinh ]

9000

9001 |Mua bang sing ché o
9002 |Mua ban quy&n nhén hiéu thwong mai

AR I R S I M B A

9003 [Mua phin mém mady tinh.
9049 |Khac

9050 Mua sém tai sdn « ditng cho céng tdc R N [ | R
chuyén mén
9051 |Motd

| | 9052 [Ots,xemay I R R o _ o

|| 9055 |Thiétbiky thut chuyén dung B N - L]
9056 |bituhoanhiétdy N |

i 9057 |Nhacra | BN ~ I N

_____ 9062 |Thi€tbitinhoc - B R SR A B R

| 9063 |Méy photocopy I . I T P

| 9064 |mayfax I N I R R A A R R
9066 |Maybomnuéc b
9099 |Tai san khac (cac tai sin cha ké & trén)

9100 Stra chita tai sdn phuc vu chuyén mén va
cdc cdng trinh co sé ha tdng tir kinh phi
Lo dd@utw e e A




1 Nhém QUYET TOAN
Théng nay Luy ké tir thang 1 dén thang nay
s Ngudn Khac . Ngudn Khac
Noi dung Ngudn NSNN —— ' Nguon NSNN ———
Muc ™ : Trang thiét bi pidu | Téng Trang thiét bj Pitu Téng
Tur chil Khéng | Dré4n | Ty |Khéng| hoa | €0 | Ty |Khéng| Dwdn| Ty |Khéng| hoa cong
: tw chi | d4utr | chi [ty chii| nganh chi | tywchii | ddutw | chi | twcha | nganh
) 9102 |0-t8 R U _ B SRS FR A A AU N R S . N
9107 |Nhacka R N N [ I I B B
9149 |Cac tai sdn va cong trinh ha ting co sé khac W W
I e I I 4 N
B Téng cong:|
.......... , hgay ... thdng ... ndm .........
K& todn
{Ky ghi rd ho tén)

THU TRUONG PON VI
(Ky ghi ro ho tén, dong diu)




CO QUAN PAI DIEN VIET NAM TAL...

BIEU MAU SO 9

(Ban hanh kém theo Théng tw 56 146/2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 ndm 2013 ctia B6 Tai chinh)

BAO CAO

Thu, chi quy tam giit NSNN tir ngudn 70% sb thu phi, 1¢ phi lanh sy tai cac CQPD
Viét Nam & nwée ngoai

(Diing cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoadi)

Quy... Nam ...
Ngi dung Nguyén t¢ Luy ké dén quy nay

A. S6 dw ky trwéc chuyén sang:

B. S6 thu trong Quy:

Théng. o Y ) R
Thang . o \ -
e e . S
I'héng

. o B e

C. So chi trong Quy:
- Trich chuyén kinh phi tai CQPD: ) S

- Tihtus i i sho CODD i

- Trich chuyén kinh phi dv 4n dau tir ngoai nude tai CQDD:
B ’fflc};cﬁuyénklnhphl du 4n du tir ngoai nudc cho CQPD

khac: B

- Chi ndp vé& nudc:

D. S6 du chuyén Quy sau:

, hgay thdng ndm

Ké tosn THU TRUONG CQDD

(K3 v ghi 16 ho tén)

~ (KY, ghi rd ho tén, déng dau)



BO NGOAI GIAO®

BAO CAOQ

BIEU MAU SO 10
(Ban hanh kém theo Thong t 56 146 /2013/TT-BTC ngay 22 thdng 10 ndm 2013 cia Bé Tai chinh)

Quyét toan thu, chi quy tam gi NSNN tir ngudn thu 70% s6 thu phi va 1 phi lanh swr tai caic CQPD
Viét Nam & nwédce ngoai

Quy....Nam...
< S6 chi trong ky . .

; -~ A d A ) A LY _ h . SA d A s

S6 T C(B;SD copp| Sodwdinky So thu trong by - uyén KP_ [Trich chuyén KP DADT |Trich ndp vé mroc 0 dur cudi ky
Nguyén 1€ | Quy USD | Nguyén t€| Quy USD | Nguyén t€| Quy USD | Nguyén t€| Quy USD |Nguyén t&] Quy USD |Nguyén té|Quy USD
I ] ] N
B 1
i _
S L
T(‘nTg cong
,ngay thing ndam
Nguoi ldp bidu Ké to4n trémg THU TRUGNG PON VI

(Ky, ghi rd ho tén, déng diu)



M3u sé C2-06/NS

‘ (TT s6 08/2013MT-BTC ngay 10/01/2013
Khéng ghi vao clia B3 Tai Chinh)
khu virc nay GIAY RUT DY TOAN NGAN SACH BANG NGOAITE Sbiooc.
Thyec chi O Tameng O Chuyén khoan OJ
ng trwéc 40 dk thanh toan O Tién mat [J
Ung trvdc chua @G dk thanh toan [J
Pon Vi rE AW t0AN: ... et e et n bt e anne PHAN KBNN GHI
M DVQHNS: ..ot TaIKNOAN: 1o e M3 DBHC: oo
T KBNN . Lttt e ettt e aas et e be e ve et et abte seaeteas e e es St bemeenterneane sesentas e et et e easn entarnent ANG TK: oo
Ma cap NS: ........ TEN CTMT DA ittt e v ee et s b e se s b e s n e eeba s s ens COTK: oo
Ma CTMT, DA ................. Nam NS: ..o S6 CKC, HPK:................. S6 CKC, HBTH:........... 2NG TK: oo
NGO TN BN L.ttt e s e et e st ee s e r et es e en et s eene e enesnreneeresenraeens
. . . COTK: oo
CMND SO:.....vv et Cap ngay: ........ccooevenernne Noicap:......cooovneenrnienne Ty gié hach toan: .............
NG AUNG CRIZ et et s b vt ae et e s et ssesr e sin v rnsensta s e ebease e sasreantesntanss
= 5 Ma s P U
Chi tiét Nhlgf(T chx;ng ngénr’\l: KT r;lgsu'?ﬁ rll(gyoglietl; binzontglir;i té Se tlsr;lguy r
Tién mat;
Phi ngan hang:
Tién chuyén khoan
Sé tai khoan:
Tén tai khoan:
Tai ngan hang:
Téng cong
SO BN NGUYEI 18 GHi DANG CHF.......cv.v oo eee e vttt eeess et ss e s st s e st er st et e s s e s ae s eess s sk s e tasdv s st st st es s an e ntabessnssb b s snnes
SO BN VIBt NAM GRi DANG CHIF...........oooeeveeeetee ettt et tereve s ees e st s s e et en st es s sen sttt e b s et e s emseenantes i ts e s b s ssensns s st
Phén Kho bac Nha nwére duyét chi;
Kinh gu’iﬁ Ngan hang ............coovviiciinn e,
Kho bac Nha NWEC A8 NGREINGAN RANG ...ttt esteee st s eeaeaea et e s e e s b s esse st asn s e be st st ames et eb e sne s et cn
TriCh ta1 KROAN §8 -.......ovrorooeveoee oo €08 KBINN w.ccoooverese e eeeeereomssoreeeesseessse oo esssremseseeesssseoosones e oo
S6 HEN NGUYEN 18 GRi DANG S8:......vo ottt et ee st ee et s et ee et e sse et sa e teb st es st ns bR s £ass s E et s eE bbbt £ ettt ce et rer s s
GREDANG CHIP: ..ot en s et ee st s s ens e s et s s b s s bt annsee s saesare s ss e ea et
Chi tiét rl‘(gﬁof:iétlé S6 tién nguyén té Sé tién quy ra VND
Tién mat:
~Phi ngan hang:
Tién chuyén khoan
Sb tai khoan:
Tén tai khoan:
Tai ngan hang:
Téng cong
[ EoTe 1T oTe [ 4| OO U O O OO P O DR O TP T O U U PP RO URUUSV TP UP IV PR SSVF O P PP
DON V| TRA TIEN KHO BAC NHA NUOC
Ngay...... théng...... nam....... B9 phan kiém soat B6 phén ké toan
Ké toan tregng  Thi trwdng donvi | Ngay......thang ... nadm ...... Ngay...... thang.. ... ndm .....

Kiém soat Phy trach Kétoan  Kétoan trwé'ng Ch tai khoan




Miu sd C2-17bINS

Khéng ghi vao (TT sb 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013

CO QUAN TAI CHINH

khu virc nay ~ . 3
LENH GHI THU, GHI CHI NGAN SACH

cua Bo Tai Chinh)

O Thyc thu, vay NSTW, thec chi NSTW cho BV O Thye thu, vay NSTW, thye chi NSTW

O Thwe thu NSTW, tam rng NSTW cho DV Thye thu NSBP, thye chi NSDP cho BV

O Thuwc thu NSBP, thire chi NSPP cho BV O Thwe thu NSTW, thire chi NSTW ;

O Thye thu NSDP, tam tng NSPP cho BV Thire thu NSBP, tam ('ng NSBPcho BV
Ngan sach: ............... Nien dd:......ccoeen ..

Yéu cau Kho bac nha née oo, Ghithu, vay NSNN ... PHAN KBNN GHI
Khodn thu cia: ......o.c.ccovveieeeieceeecinns, Ma& s6 thué: .........co.ooevrrnierrcnnns Kythué :..........
NDTAUNG .ocvevt ettt e es et ee st es st eebee e e e s e e st es s e ess st etes s et st ce e bR eb et s s ntnt s enetrsassasbntmrnastesnseee AN TK:
Ma& Churong: ....ocoooreirceenne Ma nganh KT, MENDKT ©orvieccee e COTK: oo
G G N SN . L et ee st i e reaeasen s iar s anesessnre e banebeeeareeassnbsarsasnnrannaraesas 2.NQ’ TR e
Don vithu hong ...t s Ma chiwong: ..vcevviie e COTK: o
MaBVcoquan h@ vai NS t.. e, MaBiaban......vviiieianinn.
= 3 . MaDBHC: ..o
MB CTMT et en e st Ma nguon chi: ...,
T KNO DAC NN NIPGC ..ottt e s eeeseias st et s enessbe s s e aaaessssss b as s aeeesesan s sanas s s aas s babanaessasas e e s nbebrerasdasiasbehaeaeisssarensrenninenras
R 5 5 Sé tién ghi thu,
NOI DUNG Ma Ma Py ey ani thu
nganh KT NDKT ghi chi ngan sach
Téng cong:
TONG SO HEN QNI DANG CRD 1.ttt st s btr et eseseneeeeses et e s s ts e st eeesmsessasine s erenesss et esansaessesmssesmneeeeetoseeeranen
Kho bac Nha nuéc Co quan Tai chinh
Ngay ......... thang......... nam...... Ngay ....... thang .......... nam......
K& toan Ké toan truwéng Giam déc Tham ké Trwdng phong Tha trudng
Kho bac Nha nuéce tinh, TP 8¢ Tai chinh
Ngay .......... thang......... nam ...... Ngay ....... thang .......... nam......

Ké toan K& toan trwéng Giam déc Trudng phong

Thu trwéng






