BQ NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 15/2012/TT-BNV Ha Noi, ngay 25 thdng 12 nam 2012

THONG TU
Huéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viée
va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién chire

Can cwr Ludt Vién chucc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cdn cik Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sir dimg va qudn ly vién chuec; ‘

Can cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 théng 8 ndm 2012 cua
Chinh phit quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chitc cia B6
NGi vu, :
B truong Bé Noi vu ban hanh Thong tw hudng dén vé tuyén dung, ky két
hop déng lam viéc va dén bii chi phi dao tao, boi dwbng déi véi vién chike.

Chuong I
VE TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 1. Piéu kién diing ky dir tuyén vién chire

1. Pidu kién ding ky du tuyén vién chirc thuc hién theo quy dinh tai
Pidu 22 Luat Vién chirc va Diéu 4 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang
4 nar 2012 cia Chinh phu v& tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc (sau
day viét tit 13 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP).

2. Nhimg nguoi diang ky du tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vi su
nghiép cong lap thude linh vyc van hda, nghé thuat, thé duc, thé thao tudi du
tuyén ¢6 thé thip hon 18 tubi nhung phai tir di 15 tudi tror 18n va duge su dong
¢ bang van ban clia nguoi dai dién theo phap lut.

Diéu 2. H) so ddng ky du tuyén vién chirc

H so diing ky du tuyén vién chirc bao gbm:

1. Pon dang ky du tuyén vién chirc theo miu sd 1 ban hanh kém theo
Théng tu nay;

2. Ban so yéu ly lich tu thuit c6 xac nhén clia co quan ¢ thAm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén;



- Thi viét, thoi gian 180 phiit hodc thi tric nghiém, thoi gian thi 30 phut;

- Thi thure hanh. Thoi gian thi thue hanh do ngudi dimg déu co quan, don vi
¢6 tham quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh phit hop véi tinh chit, dic diém
cta linh vuc nghé nghiép chuyén nganh va yéu cu cia vi tri viéc 1am can tuyén;

c) Thi ngoai ngir: Thi viét, thoi gian 60 phut (néu tiéu chuln chitc danh
nghe nghiép yéu cau trinh d6 ngoai ngf);

d) Thi tin hoc vin phong: Thi thuc hanh trén may hodc thi tréc nghiém, thoi

2. Trudng hop thi tuyén vién chirc vao vi tri viée 1am yéu cau chuyén mén
14 ngoai ngit hoac cong nghé thong tin thi thoi gian thi ngoai ngir hodc cong nghé
théng tin do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién
chirc quyét dinh bao dam phu hop yéu cau clia vi tri viée 1am cin tuyén.

3. Trudmg hop thi tuyén vao vi tri viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dan toc
thiéu s6 thi mén thi ngoai ngit dugc thay thé bing thi tiéng dan toc thiéu sb.
Thoi gian thi tiéng dan toc thidu sb do ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh bao dam phu hop véi yéu cu cia v tri
viéc 1am can tuyén.

Piéu 5. N§i dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh

Viéc quy dinh ndi dung thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh trong
k¥ thi tuyén vién chitc phai cin cir vao tiéu chudn chirc danh nghé nghiép tuong
rng véi vi tri viée lam can tuyén.

Trong ciing mét ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri viéc lam yéu cau chuyén
moén, nghiép vu chuyén nganh khac nhau thi co quan, don vi c6 tham quyén
tuyén dung vién chire phai xay dung cac d€ thi chuyén mon, nghiép vu chuyén
nganh khac nhau phu hgp véi yéu cau cia vi tri vi€c lam can tuyén.

Piéu 6. Quyét dinh tuyén dung va nhin viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
tuyén dung, nguoi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién
chire phai giri théng bao céng nhén két qua tring tuyén bing vin ban téi ngudi
dir tuyén qua dudng buu dién theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky va
thdng bao cong khai trén trang tin dién tir cia co quan, don vi ¢ thidm quyén
tuyén dung vién chirc (néu cb).

2. Nguoi trang tuyén vao vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc va
nhan nhiém vu trong thdi han quy dinh tai Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP.



3. Truong hop nguoi dugce tuyén dung bi huy bo quyét dinh tuyén dung,
nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung vién chuc quyet
dinh tuyén dung ngudi c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké & vi tri tuyén
dung do, néu nguoi d6 bao dam céd du cac diéu kién quy dinh fai Khoan 1,
Khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong trudng hgp to chirc thi
tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh sb
29/2012/NP-CP (irong trudong hop té chirc xét tuyén vién chtre).

Trudng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké
bang nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién
chtre t& chie truc tiép phong vén nhiing nguoi nay dé quyét dinh nguoi tring
tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP (trong
truong hop t6 chuc thi tuyén vién chic) hoac quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP (trong trudng hop td chite xét tuyén vién chirc).

Dieu 7. Dieu kién xét tuyen dac cach

1. Can c&r nhu ciu cbng viée, ngudi ding diu co quan, don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chtic duoc xét tuyén dic cach khong theo trinh tu, thi
tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Piéu 15, Piéu 16 va Piéu 17 Nghi dinh
56 29/2012/NP-CP dbi vdi cdc truong hop sau:

a) Nguoi c¢d kinh nghiém cong tac theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Diéu 14 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP hién dang cdng tac trong nganh hodc
linh vuc hoat déng nghé nghiép can tuyén; c6 thdi gian lién tuc tir d0 36 thang
trd [én thuc hién cong viéc hodc nhiém vu co yéu cau vé trinh do, nang luc, k¥
nang chuyén mén, nghiép vu phtt hop vai vi tri viéc 1am cn tuyén (khong ké
thoi gian tdp su, thi viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phéap ludt
dén mirc bi xt Iy ky luat hodc bi truy ciu trach nhiém hinh su, duoc danh gia la
hoan thanh tot nhiém vu duoc giao; dap ing dugc ngay yéu clu cla vi tri viéc
lam cén tuyén dung.

b) Ngudi tét nghiép dai hoc loai gioi, tbt nghiép thac si, tién si & trong
nudc va ngoai nudce theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Piéu 14 Nghij dinh s
29/2012/ND-CP, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau cla vi tri viéc
lam can tuyén dung; trudong hop sau khi tdt nghiép da co6 thoi gian cong tac thi
phai cong tac trong nganh hodc linh vuc hoat dong nghé nghiép can tuyén,
trong thdi gian cong tac khong vi pham phép luat dén muc bj xir Iy ky luét hodc
bi truy ctu trach nhiém hinh su va duge danh gia la hoan thanh tt nhiém vu
dugc giao trong thoi gian nay;

¢) Nguoi c6 tai ning, ning khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém c
Khoan 1 Pidu 14 Nghi dinh s§ 29/2012/NP-CP, c6 vin bing, chimg chi dao
tao, chiing chi hanh nghé hoic c6 nang khiéu, k§ nang phu hop vdi vi tri viéc
lam can tuyén dung cta don vi su nghiép cong lap trong cac nganh, linh vuc
vin hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cac nganh nghé truyén théng.



2. Vige xéc dinh tbt nghi€p dai hoc loai gioi dugc can cu vao xép loai tai
bing t6t nghiép; trudng hgp bang t6t nghiép khong xep loai thi co quan, don vi
c6 thAm quyén tuyen dung vién chirc bao cdo cu thé két qua hoc tap toan khéa
va két qua bao vé tbt nghiép dé co quan quan ly don vi su nghié€p cong 1ap xem
xét, quyét dinh. Trong thai han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin
ban, co quan quan ly don vi sy nghiép céng 1ap phai c6 van ban tra 1oi.

Diéu 8. H{i dong kiém tra, sat hach ddi véi cac tredomg hop xét tuyén
ddc cach

Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc
thanh 1ap H6i dong kiém tra, sat hach xét tuyén dic cach. Hoi dong ki€m tra,
sat hach c6 05 hoac 07 thanh vién, cu thé nhu sau:

1. Truong hop don vi su nghiép céng 1ap duoc giao thAm quyén tuyén
dung vién chirc:

| a) Chu tjich Hoi dong 1a ngudi dimg dau hoic cip pho cia ngudi dimg
déu don vi sy nghiép cong lap;

b) Mt ity vién 1a ngudi phu trach cong tac t chirc can bd cta don vi sur
nghigp cong lap;

c) Mat ay vién la nguoi dung d4u hodc clp pho cia nguoi dimg dau bo
phan hoic té chirc c6 nhu cau tuyén dung va phan cong, kiém tra viéc thyc
nhiém vu cho ngudi tring tuyén vién chirc;

d) Céc uy vién con lai la nhimg nguoi cé chuyén moén, nghiép vu lién
quan deén vi tri tuyén dung do nguoi ding dau don vi sy nghiép quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tjich H6i dong chi dinh trong
s cdc Uy vién Hoi dong.

2. Truong hop don vi sy nghiép cong lap chua dugc giao thim quyén
tuyén dung vién chuec:

a) Cha tich H6i ddng do ngudi dimg ddu co quan cé thdm quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh;

b) Mot Gy vién la ngudi dimg dau hoic cip phé cta ngudi dimg dau don
vi su nghiép cong lap;

¢) Mét Gy vién 1a ngudi dai dién bo phan 1am céng tac td chirc can bd
cla co quan ¢ tham quyén tuyen dung vién chuc;

d) Cac uy vién con lai 1a nhimg nguoi cé chuyén mon, nghi€p vu lién
quan dén vi tri tuyén dung do ngudi dimg dau co quan c6 tham quyen tuyén
dung vién chuc quyét dinh.

Thu ky Héi déng kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi déng chi dinh trong
0 ¢ac Uy vién Hoi dong.
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3. Nhiém vy, quyén han ctia Hi dong kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé& céc diéu kién, tiéu chudn, vin bang, chu’ng chi theo tiéu
«,huan chirc danh nghé nghiép tuong Umg vdi vi tri viéc lam cén tuyén va cac
yéu ciu mang tinh déc thu cia don vi su nghiép;

b) Sét hach théng qua phéng van hodic thuc hanh vé trinh d6 hiéu biét
chung, vé trinh d9, ning luc chuyén mén nghiép vu ctia ngudi duge xét tuyén
dac cach. Hinh thirc va n6i dung sat hach do Héi dé)ng kiém tra, sat hach can cir
vao yéu cdu ctia vi tri viéc 1am cén tuyén, bao cdo ngudi dimg diu co quan, don
vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chitc xem xét, quyét dinh trudc khi t6 chirc
34t hach;

c) Hoi déng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu
quyét theo da s va tyr giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Diéu 9. Hd so, thi tuc ddi véi viée xét tuyén diic cach
1. Hd so cua ngudi dugc dé nghi xét tuyén dac cach, bao gém:

a) Pon ding ky du tuyén vién chirc theo miu s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban so yéu ly lich tu thudt c6 xac nhdn cia co quan cé thdm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao céc vin bing, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cdu cia
vi tri dy tuyén, dugc co quan cé thim quyén chimg thuc. Trudng hop c6 vin
bing do co s& ddo tao nudc ngoai cAp phai duoc céng chimg dich thuat sang
tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhin sirc khoe con gid trj sir dung do co quan y t& du didu
kién dugc kham suc khdée chitng nhdn theo quy dinh tai Théng tu s6
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nim 2007 cia B Y té vé viéc hudng dén
kham sic khoe;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cia nguoi dugc dé nghij xét tuyén dic cach
vé pham chét chinh tri, dao dtrc, trinh d6 va ning lu'c chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh cong tac va cédc hinh thirc khen thudng (neu c0); ban nhin xét va xac
nhan cta ngudi dimg diu co quan, t6 chirc, don vi noi ngudi d6 cong tac dbi
voi trudong hop tiép nhan quy dinh tai Piém a Khoan 1 Piéu 14 Nghij dinh s
29/2012/ND-CP.

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi co thim quyen tuyen dung vién chirc
¢6 vin ban d& nghi nguoi dimg diu co quan c6 thAm quyén quan Iy vién chirc
cOng nhan két qua xét tuyén dac cach. Vin ban dé nghij phai do ngudi dimg déu
hodc cap pho cia ngudi dimg d4u co quan, don vi cc’) thAm quyén tuyén dung
vién chuc ky, trong do néu rd vi trf viéc 1am cin tuyén dung va kém theo bién
ban hop Hoi dong kiém tra, s4t hach va hd so cia timg trudng horp du diéu kién,
tiéu chudn xét tuyén dic céch.



3. Vu (Ban) Té chirc can bo thudc cac B9, co quan ngang B, co quan
thufc Chinh phii hodc S& Noi vu céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cé
tréch nhiém thim dinh qué trinh xét tuyén dic cach trude khi nguoi dimg dau co
guan c6 tham quyén quéan ly vién chirc cong nhén két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban dé
nghi, ngudi dimg diu co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc ¢ trach nhiém
chi dao t6 chire thAm dinh va phai c6 vin ban tra 1oi; néu qua thoi han quy dinh
ma chua c6 van ban tra 16i thi coi nhu dong y. Trudng hop hé so chua di theo
quy dinh thi trong thai han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban dé
nghi, co quan cé thdm quyén quan 1y vién chirc phai cé vin ban dé nghj co
guan, don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc bd sung, hoan thién du hd so
theo quy dinh.

5. Co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc ¢6 trach nhiém giri béo co
Bé No6i vu vao 30/6 va 31/12 hang nam vé két qua xét tuyén dic cach dé theo
ddi chung va phuc vu cong tac thanh tra, kiém tra theo quy dinh ctia phép luat.

-A b . s A o A A
Piéu 10. Truwong hgp dwrge mién thwe hién ché df tip sw
1. Ngudi trang tuyén vién chirc dirge mién thuc hién ché d6 tap su khi c6
¢hi cac diéu kién sau:
a) Pi c6 thoi gian cong tac c6 ddng bao hiém xa hoi bt budc trong
nganh, linh vuc can tuyén tir da 12 thang trg 1€n;

b) Trong thoi gian cong tac c6 déng bao hiém x3 hoi bat bude quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Diéu ndy da lam nhiing cong viéc chuyén moén nghi€p vu phu
hop vol yéu chu ctia vi tri viée lam duogc tuyén dung.

2. Ngudi duogc tuyén dung dé c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xi
héi bat bude, néu khéng c6 du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi
phai thue hién ché d6 tap su.

3. Thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc cla nguoi duoc
tuyén dyng di lam nhimg cong viéc chuyén mdn nghiép vu phi hop véi yéu
cAu ciia vi tri viée 1am duogc tuyén dung (néu cd) tinh vio thoi gian xét nang
lwong 14n sau khi bd nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

Chwong 11
HQP PONG LAM VIEC

Diéu 11. Hop dong lam viéc xac dinh thoi han

1. Hop ddng lam viéc xac dinh thoi han duogc ky két giita nguoi dimg
dau don vi su nghiép cong 1ap véi ngudi tring tuyén vao vién chire, trir truong
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hgp quy dinh tai Piém d, Piém d Khoan 1 Diéu 58 Luat Vién chirc va theo méu
s6 2 ban hanh kém theo Théng tur nay.

2. Dbi véi cac trudong hgp dang ky du tuyén vién chirc theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 1 Théng tu nay, néu dugc tuyén dung vao vién chirc thi thuc
hién ky hop ddng 1am viéc x4c dinh thdi han theo mau sb 3 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

3. Can cr vao nhu ciu cong viée, vi tri viéc lam va chirc danh nghé
nghiép dugc tuyén dung, ngudi dimg diu don vi su nghiép cong lap quyét dinh
thori han cu thé dé ky hop déng xac dinh thdi han nhung khéng qué 36 thang.

Diéu 12. Hyp ddng lam viéc khong xac dinh thoi han.

Hop ddng lam viéc khéng xac dinh thoi han dugc ky két gitta ngudi
démg d4u don vi su nghiép céng lap véi ngudi da thue hién xong hgp ddng 1am
viéc xac dinh thoi han va truong hop cén bg, cong chic chuyén thanh vién
chirc theo quy dinh tai Piém d, Piém d Khoan 1 Piéu 58 Luat Vién chirc va
theo miu s6 4 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 13. Thay d6i ndi dung hop ddng lam viée

Trong qua trinh thue hién hop ddng lam viéc, néu c6 thay déi ndi dung
hop ddng 1am viéc thi hai bén théa thudn cac ndi dung sira ddi, bd sung va duge
tién hanh bing viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hodc ky két hop ddng
lam viéc méi.

Piéu 14. ChaAm dirt hgp ddng lam viéc trong trudng hop vién chire
chuyén cong tic dén co quan, don vi khac

1. Khi vién chirc chuyén céng tac dén co quan, don vi khéc thi phai chim
dirt hgp ddng 1am viée vé6i don vi su nghiép cong lap dang 1am viéc.

2. Viéc chim dirt hop ddng lam viéc phai dugc thé hién bang van ban ¢
xAc nhan cla vién chirc va ngudi dimg déu don vi su nghiép cong 1ap hoic co
quan c6 thAm quyén ky két hop dong lam viéc. Vin ban chdm dirt hop ddng
Jam viéc dugc 1ap thanh hai ban, mdi bén gitt mét ban.

Piéu 15. Ky két hop dong 1am viéc ddi véi vien chire khi chuyén dén
don vi sy nghiép cong lap méi

Khi vién chirc chuyén dén don vi sy nghié€p cong 14p mdi, nguoi dimg
ddu don vi su nghiép cbng 1ap hodc co quan cé thim quyén tuyén dung vién
chirc phai ky két hop ddng lam viéc véi vién chirc va thuc hién ché do tién
Juong phu hop trén co sé can cir vao nang luc, trinh d§ dao tao, qud trinh cong
tac, dién bién tién luong va thoi gian déng bao hiém x3 héi cuia vién chic.



| Chwong I
P'EN BU CHI PHi A0 TAO

Di¢u 16. Pén bw chi phi dao tao

1. Vién. chirc dugc cir di dao tao & trong nude va ngodi nu dc phai dén bu
chi phi dao tyo theo quy dinh tai Kho#n 4 Diéu 36 Nghi dinh s6 2¢/2.012/ND- CP.

2. Cée trudmg hop vién chie khéng phai dén bu chi phi diio fao:

a) Vién chirc khéng hoan thanh khéa hoc do 6m dau phai ¢!idu tri, c6 xic
nkdn cta co s& y té c6 thara quyén;

b) Vién chie chua phuc vu du théyi gian theo cam két phé!. thuyén chuyén
2Ong téc cong tac cluge co quan co thani quyén dong y;

¢y Pon vi sy nghiép coéng lap ¢iom phuong chidm dirt hop dong dbi voi
vién chiuc khi dor: vi budce phai thu hep quy mo, khong con. vi tri viée lizm hozc
shém dirt hoat ddng theo quyét dinh cta co quan c6 thAm guyén .

Diéu 17. Chi pki va cach tinh @%n ba chi phi dao tzo

1. Cki phi dén b bao gdm hoc phi va tit ca cac khoan chi khéc phuc vu
¢ko khoa hoc, khdng tinh luong va cac khoan phu cap néu co.

2. Céch tinh chi phi dén bu:

a) PHi voi truomg hop quy dinh tai Diém a Khoan 4 Fyiéu 36 Nghi dinh
29/2012/ND-CF, vién chac phai dén bu 100% chi phi dao tac;

b) Pbi véi trudong hop quy dinh tai Piém b Khoan 4 Didu 36 Nghi dinh
29/2012/ND-CP, vién chirc phai /ién but 50% chi phi cia khéda hoc;

c) Péi véi céc trudmg hop quy dinh tai Piém ¢ F-hoan 4 Piéu 36 Nghi
dinh 29/2012/NB-CP, chi phi d&n bu durge tinh theo cong thire sau:

Trong do:

- S 1a chi phi dén b,

- F 1a tdng chi phi ctia khoa hoc;

- T1 la thoi glian yéu céu\phéi ’phuc vu sau khi d3 hoan thanh khéa hoc
(hoic céc khoa hoc) dugc tinh bang so thang lam tron;

- T2 13 thori gian d3 phuc vu sau dae tao dugrc tinh bang s6 thang lam tron.



Diéu 18. Quyét dinh tra va thu hbi tién dén bu chi phi dao tao

1. Ngudi dung dau don vi su nghlep cong lap quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh dbi v&i mirc dén bu chi phi dao tao cua vién

chirc theo quy dinh.

2. Thu hoéi tién dén bu chi phi dao tao

a) Cham nhét trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh
v& viéc dén bu chi phi dao tao cia ngum ding dau don vi sy nghiép cong lap
vién chirc phai d&én bu chi phi ddo tao c6 trach nhiém nép tra ddy di khoan tién
phéi dén bu cho don vi su nghiép cong lap.

b) S4 tién dén bu chi phi dao tao cia vién chirc phai dugce don vi sy
nghiép cong 14p thu ndp vao tai khoan cia don vi tai Kho bac nha nudc va theo
ddi, quan ly, sir dung theo diing quy dinh cda phap luat.

c¢) Truong hop vién chie phai dén bu chi phi dao tao khong thuc hi¢n
trach nhiém dén bu thi co quan, don vi ban hanh quyét dinh dén bu khong giai
quyét cac che d6, chinh sach va cé quyeén khdi kién theo quy dinh phép luat

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 19. Hiéu e thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2013.

2. Bai bo cac van ban sau:

a) Thong tu s6 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 ndm 2004 cta B
N6i vu hudng dan thuc hién mot so diéu cﬁa} Ngk}i dinh s6 116/2003/NBb-CP
pgay 10 thang 10 ndm 2003 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly
can bd, cong chirc trong cac don vi sy nghié¢p ciia Nha nudec;

b) Thong tu sb 04/2007/TT-BNV ngdy 21 thang 6 ndm 2007 ctia B Noi
vu hudng dén thuc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nam 2003 cia Chinh phu va Nghj dinh s6 121/2006/ND-CP ngay
23 thang 10 nam 2006 cta Chinh phu sira dbi, bd sung mot sb didu cia Nghi

dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2003 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, st dung va quan ly can bg, cong chirc trong cac don vi sy nghiép cua
Nha nudc;
¢) Thong tu sb 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nam 2008 ctia B6 Noi
vu stra d6i Piém b Khoan 1 Muc I Théng tu sb 04/2007/TT-BNV ngay 21
thang 6 nam 2007 cua B6 N6i vu hudng din thuc hién mét sé didu cua Nghj
dinh <o 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm 2003 cia Chinh phu va Nghi
dinh sb 12 1/2006/ND- CP ngay 23 thang 10 nam 2006 cua Chinh phu sira doi,
ho sung mot s diéu cla Nghl dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm
2003 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly can bo, cong chirc trong
cac don vi sy nghiép cua Nha nudec.
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d) Quy dinh vé thdi viéc, bdi thuong chi phi dao tao ddi voi vién chirc tai
Thong tu so 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 ndm 2005 cia B Ngi vu
huéng dan thuc hién mot sé diéu cia Nghi dinh sé 54/2005/NP-CP v& ché do
théi viéc, ché d6 bdi thudng chi phi dio tao d6i véi can bo, cong chirc.

Diéu 20. Trach nhiém thi hanh

Cac B¢ truong, Thu trudng co quan ngang B, Thu trudng co quan
thudc Chinh phu, Cha tjch Uy ban nhén dén tinh, thanh pho truc thugc Trung
uong va cdc co quan, to chirc, cd nhan cé li€n quan chiu trach nhiém thi hanh

Thong tu nay./.”

Noi nhin:
- Thil tudng, cac Phé Thu tudng Chinh phi;

- Céc B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thuge TW;
- Vin phong Trung vong va cac Ban cua Pang;

- Van phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nuédc;

- Vién Kiém s4t nhan dan toi cao;

- Toa 4n nhan dan t6i cao;

- Van phong BCDTW vé phong, chbng tham nhiing;
- Kiém todn nha nuéc;

- Uy ban TW Mit trin Té quéc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cua céc doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B§ Tu phép);

- § Noi vy céc tinh, thanh phd tryc thuge TW;

- Cdng bao, Website Chinh phu;

- B N6t vii: B trixdng, cac Thit trudmg, cdc Vy, Cuc,
t chirc thude Bo;

- Trang thong tin dién tir B N§i vy,

- Larg: VT, CCVC (10).

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG
Sod

Tran Anh Tuén

11



Madu s6 {

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

................... ,hgay  thang  nam 20.....

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kem theo Théng tw sé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua Bo Nji vu)

Ho va tén: Nam, Nir:
Ngay sinh:
(Qué quan:
Ho khiu thudmg tru:
Cho & hién nay:
B)ién thoai lién lac:
Déan toc:
Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:
Béi tuong wu tién (nu c6): (1)
Sau khi nghién ciru diéu kién dang ky du tuyen vién chirc cla ....ooveevveecivcannnnennn,
............................................... (2), t6i thay c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hocw
Iuw n) vién churc O vitri vi€c lam ...coooveeeie, (3). Vi vay, toéi lam don
‘.‘Jl,ng ky du tuyen vién chirc theo thong bao cia quy co quan, don vi.
Néu trang tuven t6i s& chdp hanh céac quy dinh ctia Nha nuée va cia co quan, don
71 ¢6 thim quyén tuyén dung.
T6i giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gém:
1. Ban so yéu 1y lich tu thuat;
2. Ban chup céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap, gém:.............. (4)
3. Gidy chimg nhén strc khoé;
4. 02 phong bi (ghi 6 dia chi lién lac), 02 anh c& 4 x 6.
Téi cam doan hd so dy tuyén cta téi la dung su that. Néu sai sy that, két qua
fuyén dung cua toi huy bé va téi chiu trach nhiém trudce phép luat./.
Kinh don.
(Ky va ghi r6 ho tén)

vhi ¢ h H

i ro ddi tugng wu tién theo quy dinh;

1 dung tén don vi sy nghlep c6 thong bao tuyen dung v1en chire;

u dung vi tri viée lam can tuyén cta don v sy nghlep tuyen dyng;
4 13 tén clia cac ban chup, duge co quan cé tham quyén chimg thuc, giri kém don ding ky dy tuyén, ﬁ

=

e
t‘---v ......... P



Mau so 2

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Thong tw s6 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thdang 12 ndm 2012 cua Bé Noi vu)

B§, nganh, dja phwong: ... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Bomn vz o, Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: MbLV , hgay ...... thang ..... nam .....

HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Can cir Nghj dinh $6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quadn Iy vién chuee;

- Can cie Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc phé duyét két quad tuyén
dung ........

DPai dién cho @omn Vi (1)t o
PHA ChiLceceece e e e

Sinh ngay....... thang..... ndm........... 17 ) SO U U UOUUP USRI UPRPRPRRU
Trinh A0 QA0 tA0: .o e e e e e s
Chuyén nganh dA0 ta0: ...cccveiiiiierieee et
INEM 6 NZRIEP: .ottt ee s sae st sae st

Nghé nghiép trudc khi dwoc tuydn dung..........cc..cceevevevereerrervese e,

.........................................................................................................................

S& chirng minh thu nhan dan.........cceeeeveeeeeveveinenens et e are et arreearenns
Cap ngay..... thang..... nam....... 1 ) SO PSSR OUPIRIN



Théa thuan ky két Hop ddng 1am viéc va cam két 1am ding nhimg diéu
khoan sau day:

Didu 1. Thoi han va nhiém vy hop déng
- Thoi han cia Hop dbng tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay....

-

thang.........nam.........

- Thoi gian thyc hién ché do tip su (néu cé) tir ngay....... thang.....
nam....... dén ngay........ thang......... nim...........

........................................................................................................................

.......................................................................................................................

Piéu 3. Quyén va nghia vy ciia ngudi dwece tuyén dung
1. Quyén:

- Pugc huémg céc quyén quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12, Diéu 13, biéu 14
va Piéu 15 Luat Vién chirc.

- Thoi gian x€t nang bAc IUoNg: .....coveeivieiriiieiiiecer et

- Khodn tra ngoai IUONE........cceviiiiriiiiiiiiene et

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................



- 86 ngay nghi hang ndm dugc hudng Iuong (nghi 18, phép, viéc riéng)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge hudng cac phlc 100 . ....oveeviieierieececeerceee e e

- Dugc huong cac khoan thudng, néng bic luong, thi thdng hang chic
danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé vai cac don vi trong hodc ngoai nudc theo quy
dinh cta phap [UAt (8):....c.coviiiiieiiieeeere et

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9 , 4 A As _ ea 4 AT s A \
- Pugc hudng cac ché do théi viéc, trg cap thoi viéc, boi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chirc.

- C6 quyén @& xuét, khibu nai, thay d6i, & nghj chdm dirt Hop dong lam
viéc theo quy dinh cia phap luat.

- Nhimg théa thuan Khac (9)......cccoiiiiiiiiii e

2. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh
tai Diéu 16, Pidu 17, Piéu 18 va Piéu 19 Luit Vién chiic.

- Chép hanh viéc xir Iy ky ludt va trach nhiém bbi thudng, hoan tra theo
quy dinh cta phap luét.
- Chép hanh sy phéan cong céng tac clia ngudi cé thAm quyén khi don vi sy
nghiép c6 nhu cau.
Diéu 4. Quyén va nghia vu cia ngudi ding diu don vi sy nghiép
1. Quyén:
- B4 tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua
ngudt duge tuyén dung.

- Cham dit Hop ddng 1am viéc, ky luat ngudi duoc tuyén dung theo quy
dinh ctia phap luat vé vién chirc.
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2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién déy du nhimg diéu da cam két trong Hop

- Thanh toan day du, dung thoi han cac ché do cua ngudi duge tuyén dung
44 cam ket trong Hop dong lam viéc.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop ddng 1am viéc nay c6 hidu luc tir ngay ....... thang ....... nam ......

- Nhiing va”'l‘n dé vé& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cua hai bén khoéng
ghi trong Hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctua phap luat vé vién
chore.

- Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gié tri ngang nhau, don vi su nghiép
kv hop dong gifr 02 ban, vién chuc duge ky hgp dong gir 01 ban. Khi hai bén
kv phu luc Hop dong lam viéc thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam viéc

Hop ddng nay 1am tai...........ccoorveeveee, ngay........... thang........ nam
Ngudi duge tuyén dung Ngudi dirng dau don vi sw nghiép
(Ky tén) (Ky tén, dong ddw)
Ghi ré ho va tén Ghi rd ho va tén

4_ '\:w’ﬂ;:E;
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. . HUONG DAN GHI ‘
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cy thé sb nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh phé thudc tinh hodc Trung wong.

3. Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu ciu ctia vj tri viéc 1am
duoc tuyén dung va ban mé ta cong viéc tuong Ung.

4. Ghi cu thé sb gio lam viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viéc
theo gio hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di 1am viéc do don vi dam nhiém hoéc vién chuc tu lo.

6. Ghi cu thé ty 18 % céc phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vue, truot gia, doc
hai, thu hat, tham nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi vé bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va tro chp khac
ma vién chirc dugc hudng.

8. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo d néu trong muc nay.

9. Nhimg thoa thuin khac thuong 13 nhitng théa thuan gin véi tinh chit,
ddc diém cia nganh, linh vyc va diéu kién dic thu cda don vi sy nghiép céng
lap nhung khong trai véi quy dinh cua phép luét

5' 'mlg‘“"
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Cép ngay..... thang..... nam....... 12} DO OO RTU TP

Théa thuan ky két Hop ddng lam viéc va cam két lam dung nhimg didu
khoén sau day:

Piéu 1. Thoi han va nhiém vu hop dong

- Thoi han ctia Hop dong tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay.....
thang.........ndm...........
- Thoi gian thuc hién ché d6 tip su (néu co) tir ngay....... thang.....
nédm....... dén ngay........ thang......... nam...........
Dia M TAM VIBC (3) 1 mvereirieeeseeseeseeeeeteeeee e sesesssess s sesssees et esessae e
Chure danh chuyén mON:.......ccoooeiviiiiiiieiiecee e
CHTC VU (NEU COY:uvnrvireeceeeeeeeeeeseerie ettt sa et
INRIEI VUL {4).eevteieieeiiiie e eciiee ettt e s te e e e e e eare e s s brrae e e e snraraeesaaneeessaaeeseenns

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

w e A A ~ ~ o N e R
Pieu 3. Quyen va nghia vu cua ngwoi dwge tuyen dung
A
1. Quyén:

- Puge hudng cac quyén quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Diéu 14
va Diéu 15 Luat Vién chirc.

- Phuong tién di 1ai lam VIEC (6):ec.veeereiieeiiniieeeiiieccettcre et

- Chue danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma 35) LT ,
BEC: cieeiiines HE SO TTONE ittt cree e et e st

- Phu cap (néu c6) GOMM (7)o er et se s eee e s een e

duoc tra........... 14n vao cac ngdy....................... hing thang.

- Thoi gian xét nang bac IUong: .......ccecveeiiiciiniiiiceccren e,
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.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Puge hudng cac phiic 101 o

- Dugce hudong cac khoan thudng, nang bac luong, thi thang hang chuc
danh nghé nghiép, dao tao, boi dudng chuyén moén nghiép vu, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy
dinh cUa PhAP TUAL (9):eii e e e eiae e s ereeeeeneanes

.......................................................................................................................

- Duoc huong cac ché do thoi viéc, trg cap thoi viéc, bdi thuong theo quy
dinh cua phap luat vé vién chic.

- Co quyén dé xuét, khiéu nai, thay doi, d& nghi chdm dut Hop dong lam
viéc theo quy dinh cta phap luat.

- Nhitng thoa thudn Khac (10)......oii e

2. Nghia vy:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh noi quy, quy ché cua don vi, ky lut lam viéc va cac quy dinh
tai Diéu 16, Diéu 17, Pidu 18 va Diéu 19 Luat Vién chic.

- Chép hanh viée xur Iy ky lut va trach nhiém boi thuong, hoan tra theo
quy dinh cua phap luat.

- Chép hanh su phan cdng cong tac ctia ngudi c6 thAm quyén khi don vi su
nghiép c6 nhu cau.



Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia nguoi dimg dau don vi srr nghiép
1. Quyén:
- Bb tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia
ngudi duge tuyén dung.
- Cham dit Hop dbng 1am viée, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy
dinh cta phép luét vé vién chirc.
2. Nghia vu:
- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy du nhitng didu d4 cam két trong Hop
dong lam viéc.
- Thanh toan day du, dung thoi han céc ché d6 cia ngudi duoc tuyén dung
da cam ket trong Hop dong lam viéc.
Piéu 5. Picu khoin thi hanh
- Hop ddng lam viée nay c6 hiéu luc tir ngay ....... thang ....... nam ......
- Nhimg van & v& quyén, nghia vu va trach nhiém ctia hai bén khong ghi

trong Hop ddng 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién
chire.

- Horp ddng nay lam thanh 03 ban c6 gi4 tri ngang nhau, don vi sy nghiép
kv hop ddng giit 02 ban, vién chirc duoc ky hop dong giit 01 ban. Khi hai bén
ky phu luc Hop dong 1am viéc thi ndi dung ciia phu luc Hop dbng 1am viéc
cling ¢ gi tri nhu cac ndi dung cia ban Hop ddng lam viéc nay.

Hop ddng nay 1am tai..........cccoceue.... ngay.......... thang........ nam..........
Ngwdi dai dién theo  Ngwoi dwge tuyén dung Nguoi dirng ddu
phap luit ciia ngwoi (Ky tén) don vi sy nghiép

dugc tuyén dyng Ghi 16 ho va tén (Ky ten, dong dau)

(K tén) Ghiro ho va tén

Ghiro ho va tén



HUONG DAN GHI MAU
HCGP PONG LAM VIE¢> XAC PINH THOI HAN
(Daunh cho d6i trong duéi 18 tudi)

1. Ghi cy thé tén dor, vi su nghiép.
2. Ghi r3 tén ngudri dai dién theo phap ludt clia ngudi duge tuyén dung.

3. th cu thé sé nha, phé, phuong (thdn, x&), quan (huyén, thi x&), tinh,
thanh pho thudc tinh hoédc Trung wong.

4. Ghi cy thé nhiém vy phai dam nhiém theo yéu cau cda vi tri viéc lam
duge tuyén dung va ban mo ta céng, vi€c tuong ung.

5. Ghi c:u thé 36 gir 1am viée. trong ngay, hodc trong tudn, hodc lam viée
theco gi¢ harh chinfa.

6. Ghi phuong tién di lam viéc: do don vi ddm nhiém hoéc vién chirc tu lo.

7. Ghi cu thé ty 18 % cac phu cép (néu ¢6) nhu: Khu vuc, trugt gia, doc
hai, thu hit, tham nién, trach nhiém ...

8. Ghi cy thé quyén 1¢i vé bao hiém x3 héi, bao hiém y té va trg cdp khac
ma vién chire dugc hudng.

9. Ghi cu thé vién chic ducre hudng quyén lgi ndo dd néu trong muc nay.

10. Nhimg théa thusn khac thuomg 1a nhimg théa thuan gin véi tinh chét,
diic diém cta nganh, link vyc va didu kién dic thd cua don vi su nghiép cong
iip nhung khong trai vdi quy dinh ctua phép luat.




M 56 3

MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH T'HOI H AN
(ban hanh kém theo Thong twsé 15 /201 2/TT-BNV
ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua Bé Nji vu)

B, ngan, dia phwong: ............. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pon Vi o Doc lap - Tw do - Hank: phie
S6: MPLV ey REAY ... thang ..... nim ...

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can ctk Nghi dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cia
Chinh phi vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chirc,

Pai dién cho domn Vi (1) e e
D )T o] o) U TS OTUEO U O Y PURRORPON U :

Smh ngay....... thang..... ndm........... 173 SO OSSOSO
Chirc vy, chirc danh:........coconiiiiiiiiiciini s TR

............................................................................................................................

Sé chimg minh thu nhan dan..........c.cooeeeeeevreennnen. R T
Cép ngay..... thang..... nim....... 173 SO U UOUUSOUOURRUUOI e

Théa thuén ky két Hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han va cam két
lam dung nhimg diéu khoan sau day:

Piéu 1. Nhiém vu hgp ddng

- Dia diém 1am viéc (2):.......  teesrreeeeeeii eeeesveeseeeaieraesenaeeeens



Piéu 2. Ché a9 lam vige

N ul A * ~ 2 A r
Pieu 3. Quyen va nghia vu cia vién chirc
1. Quyén:

- Pugc huéng céc quyén quy dinh tai Diéu 11, Piéu 12, Diéu 13, Piéu 14
va Piéu 15 LLuat Vién chuc.

ducre tra........... lan vao céc ngay....................... hang thang.
- Thoi gian xét ndng bAc luong: .....cccocveviiiiriiiieereer e,

- Khoan trad nZO&AT IWOME.......ceeriuirirrieeiice e ccnieeeeiiit s entee e sraee s eveeeearaeesveeeaee s

.........................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................

........................................................................................................................

- Pugce hudng ¢ac philc 100 .. oo e



- Pugc huong cac khoan thudng, ning bac luong, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cic dorn vi trong hoac ngoai nudc theo quy
dinh cia phap TUAL (8):...i et

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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- Pugc huéng céc ché do théi viée, tro cap théi viéc, boi thudng theo quy
dinh cuda phdp ludt vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, 4 nghi chdm dirt Hop déng lam
viéc theo quy dinh cua phép luat.

- Nhitng thda thudn Khac (9).......cceveiiiiiiiii .

2. Nghia vy:

- Hoan thanh nhiém vu da cam két trong Hop dong lam viéc.

- Chap hanh n6i quy, quy ché cua don vi, ky luat lam vi€c va céc guy cinh
tai Diéu 16, Piéu 17, Diéu 18 va Didu 19 Luat Vién chirc.

- Chap hanh viéc xtr 1y ky lufit va trach nhiém bdi thudng, hoan tré: theo
quy dinh cua phép luat.

- Chép hanh sy phén cong cong tac cia ngudi cd tham quyén khi don vi sy
nghiép c6 nhu cau.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dimg dau dom vi sy nghiép

1. Quyén:

- Bb tri, phéan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiéra vu cta vién
chure.
ctaphdpluat.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thuc hién ddy du nhimng diéu da car két trong Hop
dong lam viéc.

- Thanh toan day du, dung thai han céc ché d6 cta vién chite dfi cam ké*
trong Hop dong lam viéc.

Pidu 5. Piéu khoan thi hanh

- Hop ddng lam viéc nay c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ....... nim ......

- Nhimg van dé& vé quyén loi, nghia vu va trach rhiéra cta hai bén khéng
ghi trong Hop dong 1am viéc nay thuc hién theo quy dinh :tia phap luét vé vién
chuec.



- Hop ddng nay lam thanh 03 béan c6 gia tri ngang nhau, don vi su nghiép
kv hop dong gitt 02 ban, vién chic duge ky hgp dong giir 01 bén: Khi hai bén
ky phu luc Hop ddng 1am viéc thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam viée
cling 6 gia tri nhu cac ndi dung ciia ban Hop ddng 1am viéc nay.

Hop dong nay 1am tai......cco.evvererenece. NEAY......conn. thang........ nam..........
Vién chire Nguoi dirng diu don vi sw nghi¢p
(Ky tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi ré ho va tén Ghi rd ho va tén

-----
e
—

o



) . HUGNG DAN GHI MAU ‘
HCP PGNG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT BAAN

1. 73hi cu thé tén don vi su nghiép.

~. Ghi cy thé s6 nha, phd, phireng (thon, x4), quin (hayén, thi xa), tinh,
thar a pho thudc tinh hodc Trung "song.

3. Ghi cu thé nhiém vu paai dam: nhiém theo y&u cau cia vi tri viéc lam
dugc tuyén dung va ban mo ta ..éng viéc tuong Ung.

4. Ghi cu the so gi¢r 1am viéce trong ngay, hodc trong tuan, hodc lam viée
theo gio hanh chinh.

5. Ghi phuong tién i l'sm viéc do don vi dam nhiém ho#ic vién chiic ©:;: lo.

6. Ghi cu thé ty 1& % cac phu cép (néu c6) nhu: Khu vue, trugt gid. déc
hai, thu hat, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén lgi v€ bao hiém xi hoi, bao hiém y té€ va trg cap khac
ma vién chirc dugc hudng.

8. Ghi cy thé vién chuc duge hudng quyén lgi nao d4 néu trong muc nay.

9. Nhirng théa thuan khic thuong }% nhitng théa thuin gan vdi tinh chat,
dic diém cla nganh, linh vuc va diév, kién dac thu cta dom vi sy nghiép cdog
lap nhung khong trai vai quy dinh cda phap luat.






