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S6: 161/2014/TT-BTC Ha Néi, ngay 31 thang 10 nam 2014

THONG TU
Quy dinh cong tac bao vé bi mit nha nwdc ciia nganh Tai chinh

Can cir Phdp lénh Bao vé bi mdt Nha nuée sé 30/2000/PL-UBTVQH10
ngay 28 thang 12 nam 2000;

Cdn cir Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc ciia Bé Tai chinh;

Can cir Nghi dinh 56 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Bdo vé bi mdt nha nuoc,

Can cu Quyet dznh 56 59/2013/Q0D-TTg ngay 15/1 0/2013 cua Thu tudng

Chinh phii vé danh muc bi mdt nha nede do tuyét mdt va toi mdt cuia nganh Tai
chinh;

Can cw Thong tu 56 56/2013/TT-BCA-A8]1 ngay 13/11/2013 cua B Cong
an vé danh muc bi mdt nha nuoc do mdt cua nganh Tai chinh,

Can cir Thong tw sé6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia Bé Néi vu
hwéng dan qudn 1y vén ban, ldp hé so va ndp heu hé so, tai liéu vao heu trit co
quan;

Can cir Thong tw 56 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ciia Bé Céng
an huéng dan thwc hién Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phdp 1énh Béo vé bi mdt nha medc;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Phap ché;

Bé truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh cong tdc bdo vé bi
mdt nha nwoc cua nganh Tai chinh.

Chwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Théng tu nay quy dinh vé cong tac bao vé bi mat nha nudc ciia nganh Tai
chinh.
Diéu 2. Poi twong ap dung
1. Théng tu nay ap dung dbi véi co quan, don vi, t6 chirc, ca nhan cia
nganh Tai chinh.
7 2. Ngoai viéc phai thuc hién ding quy dinh tai Thong tu nay, cac co quan,
t0 chirc, ca nhan con phai chap hanh nghiém chinh quy dinh tai Phap 1énh Béo
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vé bi mat nha nuéc, Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cua Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mat nha nuéc va Théng tu s6
12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ctia B6 Cong an huéng dan thuc hién
Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
thi hanh Phap 1énh Bao v¢ bi mat nha nudc.

Piéu 3. Bi mat nha nwéc cia nganh Tai chinh

1. Tin, tai liéu, s6 liéu, vat mang bi mat nha nudc thugc Danh muc bi mat
nha nudc do “Tuyét mat”, “Téi mat” cla nganh Tai chinh do Tha tuéng Chinh
phu ban hanh va Danh muc bi mat nha nuéc d¢ “Mat” cua nganh Tai chinh do
B¢ trudng Bo Cong an ban hanh (sau day goi la tai liéu mat) va cac quy dinh cua
phép luét c6 lién quan.

2. Céc khu vuc cim, dia didm cAm ciia nganh Tai chinh 14 noi tién hanh
cac hoat dong c6 ndi dung thudc pham vi bi mat nha nuédce; dugc thiét 1ap dé bao
vé, quan 1y, kiém soat chit ché cac hoat déng cta ngudi, phuong tién nhim duy
tri trat tu, an ninh va phong, chéng cac hanh vi xam pham, pha hoai, thu thap bi
mat nha nudc trong khu vue, dia diém dé.

Diéu 4. Ngudi 1am cong tic lién quan dén bi mit nha nwéc ciia nganh
Tai chinh

1. Nguoi 1am cong tac lién quan dén bi mat nha nude cua nganh Tai chinh
phai c6 pham chat t6t, c6 tinh than trach nhiém, c6 y thirc ky luat, y thirc canh
giac gilr gin bi mat nha nudc; ¢d trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, nang lyc hoan
thanh nhi€ém vu dugce giao va c6 cam két bao vé bi mat nha nudc theo mau tai
Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay. Van ban cam két dugc luu tai don vi.

2. Thu truéng don vi thudc B c6 trach nhiém b tri ngudi 1am cong tac
lién quan dén bi mét nha nudc tai don vi.

Piéu 5. Nhirng hanh vi bi nghiém cim

1. Thu thép, 1am 16, 1am mét, chiém doat, mua ban, trao ddi, tiéu huy trai
phép tai liéu mét.

2. Truyén thong tin mang ndi dung bi mat nha nudc qua may dién thoai,
méy‘ phéat séng, dién bao, may Fax, mang vi tinh, Internet hodc cac phuong tién
truyén tin khac khi chua duge ma hoa theo quy dinh.

3. Cung cip cho co quan, t§ chic, c4 nhan trong va ngoai nudc tai liéu
mét hodc mang tai liéu mét ra nudc ngoai, di cong tac khi chua duge phép hoac
khong dugc phép ciia ngudi c6 thim quyén.

4. Sao chyp tai liéu mat; ghi 4m, ghi hinh thong tin, hinh anh mang ndi
dung bi mat nha nuéc khi chua dugce phép clia ngudi cé thim quyén.

5. Loi dung bao vé bi mat nha nuéc dé che glau hanh vi vi pham phép
luat, xAm pham quyén va loi ich hop phap cua co quan, td chic, c4 nhan.



6. St dung may tinh (bao gbm ca may tinh xach tay) c6 két nbi mang
Internet dé soan thao, danh may, luu gilt cac loai tai li€u mat; cam thiét bi luu
giir bi mat nha nudc vao may tinh c6 két néi mang Internet.

7. Cac hanh vi khac vi pham quy dinh vé bao v& bi mét nha nudc cia
nganh Tai chinh.

3 Chwong 11 .
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1
BAO VE Bi MAT NHA NUGC TRONG CONG TAC SOAN THAO, LUU HANH VA
SU DUNG TAI LIEU MAT CUA NGANH TAI CHINH

Piéu 6. Soan thao, lru hanh tai liéu mat thudc danh muc bi mat nha
nuwdc cia nganh Tai chinh

1. Can cr vao Danh muc bi mat nha nudc cua nganh Tai chinh, nguoi
soan thao ti liéu c6 ndi dung bi mat nha nude phai dé xuit do mét, can cir dé
xuit d6 mat trinh cAp c6 thdm quyén duyét ky tai liéu mat. Cip c6 thim quyén
duyét ky tai liéu méat cé trach nhiém quyét dinh viéc déng dau d6 mat va pham
vi Iuu hanh tai lidu bi mét nha nudc. D6i véi vat mang bi mat nha nuéce (bing,
dia da ghi am, ghi hinh; phim da chup, anh va céac vat hru khac cé bi méat nha
nuéc) phai ¢6 van ban ghi 1 tén cua vat huu kém theo va dong ddu muc d6 mat
vao vin ban nay.

2. Tai liéu c6 ndi dung bi mat nha nudc phai ghi tén viét tit cua can by,
cong chirc duge giao soan thao va s6 lugng ban phat hanh tai phén noi nhan
(muc Luu) cua tai liéu (Vi du: “- Luu: VT, Don vi soan thdo (ngudi soan thao —
sb lugng ban)”). Nguoi duge giao nhiém vu soan thao tai liéu mat phai dit ma
khoéa bao vé ban mém du thao tai may tinh hogic cac phuong thirc thich hop khéac
dé bao vé bi mat nha nudc theo ding quy dinh.

3. Khi iy y kién tham gia vao du thao tai liéu, co quan, don vi chu tri
soan thao phai x4c dinh cu thé pham vi, déi tugng (cac co quan, t6 chirc, c nhan
c6 lién quan) can xin y kién; du thao tai liéu mat phai dugc déng diu xac dinh
muc do6 méat can thiét trude khi gui xin y kién. Co quan, don vi, ¢4 nhan nhén
dugc du thao phai thyc hién viéc quan ly, str dung theo dung do méat da ghi trén
du thao.

4. Viéc soan thao, danh may cac tai liéu c6 ndi dung bi mat Nha nudc phai
dugc tién hanh & noi dam bao bi mat an toan do Thu truéng co quan, don vi truc
ti€p quan ly tai liéu m4t quy dinh. Trudng hop dic biét, khi c6 yéu cau phai
dugc soan thao trén hé théng trang thiét bi di qua kiém tra va du diéu kién vé
dam bao an toan, bao mét.

5. Tai li¢u ¢6 néi dung bi mét nha nudc da duge nguoi co thAm quyén ky
ban hanh, khi Itu hanh phai dugc dong dau mirc d6 mét theo ding quy dinh.
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Don vj chu tri soan thao phai chup T¢ trinh B4 (hodc Thu truéng don vi) hodc
phleu dé xuit do mit da duge cip c6 thim quyén phé duyét giri kém véi tai liu
g6c dé luu tai bd phan vin thu B hodc vin thu don vi theo ding quy dinh.

Di¢u 7. Pong dau tai liéu méit thudc Danh muc bi mat nha nwéc cia
nganh Tai chinh

1. Tai liéu mat phai dugc dong d4u d6 mat (Tuyét mat, Téi mat, Mat):

a) Tai liéu thudc Danh muc bi mét nha nuéc d9 “Tuyét mat”, “Ti mat”
cua nganh Tai chinh do Thu tuéng Chinh phd ban hanh va Danh muc bi mat nha
nudce 4 “Mat” ctia nganh Tai chinh do B¢ truéng B6 Cong an ban hanh.

b) Tai liéu c6 trich din ndi dung ciia céc tai liéu mat cua nganh Tai chinh
hodc cac nganh, linh vuc khac. Viéc xac dinh d6 mat d& dong dau phai tuong
{mg véi d6 mat cia tai liéu mat duge trich dan.

2. Viéc d6ng dau muc d§ mat vao tai 1liéu mét va mau dau cac do mat,
mau dau tai liéu thu hoi va mau dau chi nguoi cé tén mdi duge boe bi quy dinh
nhu sau:

a) Muc dé dung déng cac loai ddu trén 1a muc mau dé twoi. Dau d6 mat
phai dong vao trang dau phia trén bén trai cua tai lidu mét, bao gdbm Phu luc tai
liéu mat va Td trinh (néu c6); ddu thu hdi tai liéu dong & phia trén ciing bén phai
tai liéu theo dung quy dinh tai Phu luc II kém theo Théng tu s 01/2011/TT-
BNV ngay 19/01/2011 cua B4 Néi vu.

b) Miu cac con ddu mit thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sb
12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 ctia B Coéng an huéng din thuc hién
Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudec.

3. Cén ctr tinh hinh soan thao tai liéu mat thudc danh muc bi mat nha nudc
clia nganh Tai chinh va sb luong tai liéu mat dén thudc linh vuc khac phai
nghién ctru x1r ly, Thii trudng don vi quyét dinh trang bj bd diu mat theo quy
dinh tai Théng tu nay va Thong tu sé 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002
ctia Bo Cong an hudng din thuc hién Nghi dinh sé 3 3/2002/ND-CP ngay
28/3/2002 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mét nha
nudc. B phén véan thu cta don vi chiu trach nhiém quén ly va dong céc loai con
dAu trén theo su chi dao cia thu truéng don vi hodc cip cé thdm quyén xac dinh
d6 mat theo quy dinh.

Piéu 8. In, sao, chup tai liéu mat

1. Viéc quyét dinh in, sao, chup tai liéu mét trong nganh Tai chinh dugc
thuc hién nhur sau:

a) Doi vai tai lidu mat do don v1 chu tri soan thao, trinh clp co6 thim
quyén ban hanh, Thi trudng don vi quyét dinh viéc in, sao, chup tai liéu mit va
chiu trach nhiém déi véi quyét dinh ctia minh.



b) Déi véi tai liéu mét do B, nganh, don vi khac giri &n B6 Tai chinh,
cac don vi thudc B9, cac don vi thugc Tong cuc va tuong duong dong tai dia
phuong:

- Lanh dao B9, Lanh dao Van phong B, Lanh dao cac don vi thugc B9,
Lanh dao cac don vi thuéc Tong cuc va tuong duong dong tai dia phuong quyét
dinh viéc in, sao, chup tai liéu mat d6 Tuyét mat, Ti mat va Mat.

- Chanh Vién phong cac Téng cuc va tuong duong quyét dinh viéc in, sao,
chuyp tai liéu mat @6 Toi mat, Mat.

2. Ngudi c6 trach nhiém in, sao, chyp tai li€u mat chi dugc in, sao chup
dung sb luong da dugc phé duyét. Sau khi in, sao chup xong phai kiém tra lai,
huy ngay ban du thira va nhiing ban in, sao, chup hdng. Pdi véi tai liéu mét sao,
chup & dang bang, dia va cac thiét bi luu trir khac phai niém phong va déng diu
d6é mat, ghi rd tén ngudi sao, chup & bi niém phong.

Pi¢u 9. Quin Iy, sir dung tai liéu mat

1. Khi trién khai thuc hién tai liéu mat cua nganh Tai chinh, Tha truéng
co quan, don vi c6 tai liéu mat phai thong bao cho c4 nhan hodc bg phan truc
tiép thuc hién biét muc d6 mat cua tai liéu; nguoi duge giao thuc hién tai lidu
mat khong duogc lam 16 ndi dung tai liéu mat cho nguodi khong c6 trach nhiém
biét.

2. Khi xur ly tai liéu mat, nguoi duge giao tai li€u mat khong dugc tu y
mang tai liéu vé nha riéng. Néu phai xtr Iy gép, phai bao cao Thu truéng co
quan, don vi xem xét, quyét dinh va lam thu tuc dang ky lam viéc ngoai gio voi
Van phong co quan hoac Bao vé co quan theo quy dinh.

Truong hop can bo phai mang tai li€u mét di cong tac, di hop hodc mang
vé nha riéng phai duoc sy déng y ctia Thi truéng co quan, don vi; phai dam bao
tuyét d6i an toan trén dudng di, noi ¢ va tai nha riéng; phai c6 phuong tién cét
gilr an toan. Khoéng dugc dé ngudi khac xem, 1am hu hong hodc mit mat tai liéu.
Néu lam mét mat, hu hong tai 1liéu mat thi tuy theo tinh chat, mic d va hau qua
cta viéc lam hu hong, méat mat tai liéu mat s& bj xir 1y theo quy dinh ciia phap
luat.

Sau khi hoan thanh nhiém vu phai ban giao tai liéu mét cho bo phan quan
Iy, viéc ban giao phai dugc thé hién biang bién ban chi tiét va mdi bén giir mot
ban.

Muc 2
BAO VE BI MAT TRONG VIEC VAN CHUYEN, GIAO NHAN, CAT GIU TAI LIEU
MAT TRONG NGANH TAI CHINH

Picu 10. Giao, nhin tai liéu mat
1. Moi truong hop giao nhén tai liu mat gitta cac khéau (ca nhén soan

thao, danh may, in, van thu, giao lién, ngudi ¢ trach nhiém giai quyét, nguoi
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cit giit, bao quan) déu pha1 vao sb dang ky tai liéu mat dén, di va c6 ky nhan
gilra bén giao, nhan; d01 vai tai liéu cé dong dau Tuyét mat thi khoéng duoc ghi
trich yéu noi dung tai s dang ky tai liéu mét dén, di, trir truong hop duogc phép
cua ngudi co thdm quyén. Mau s dang ky tai li€u mat dén, di dugc thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 ctia B6 Néi vu
hudng din quan 1y vin béan, 14p hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao luu trit co
quan.

2. Viéc giao, nhan tai liéu méat phai dugc thuc hién tryc tiép tai noi lam
viéc theo quy dinh cia Thu trudng co quan, don vi c6 tai liéu méat. Bén giao,
nhan tai liéu m4t phai td chirc kiém tra, dbi chiéu nhim phat hién nhimg sai sét,
mat mat dé xir 1y kip thoi.

Di¢u 11. Phat hanh tai ligu mat

1. Tai liéu mat trude khi giri di phai vao sd dang ky tai liéu mat di; phai
gh1 ddy du cac cot, muc sau: sd, ky hi€u, ngay, thang, ndm, noi nhan, trich yéu
ndi dung (trir tai liéu c6 dong ddu Tuyét mat), sé luong ban, d6 mat, d6 khan,
ngudi nhan (ky tén, ght 6 ho tén).

2. Tai liéu mat gin di khong duge gui chung trong mdét bi véi tar liéu
thuong. Gidy 1am bi phai 1a loai gidy dai, khé béc, khé thdm nudce, khéng nhin
thiu qua dugc; hd dan phai dinh, khé boc. Viéc déng dau ky hidu cac "d6 mat"
ngoai bi thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 12/2002/TT-BCA (A11) ngay
13/9/2002 cia B6 Céng an huéng din thuc hién Nghi dinh sé 33/2002/NP-CP
ngdy 28/3/2002 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi
mat nha nudc.

Piéu 12. Nhin tai liéu mat dén

1. Cac loai tai liéu mét tu bét ctr nguén nao giri dén co quan, don vi déu
phai qua vin thu vao sé ding ky tai liéu mat dén, truong hop st dung phan mém
quan ly vin ban di, dén trén may tinh dé theo déi thi khong dugc ndi mang Lan
(mang noi by), mang Internet va chuyen dén ngudi co trach nhiém giai quyét.
Phai ghi diy du cac cot, muc sau tai s6 dang ky tai liéu mat dén: S6, ky hiéu,

ngay, thang, ndm; trich yéu ndi dung (trir tai liéu c6 déng déu Tuyét mat), do
mat, d6 khan, ngudi nhan (ky tén, ghi 16 ho tén).

2. Truong hop tai liéu mat dén ma bi trong c6 dau "chi ngudi cé tén maéi
duoc bée bi” thi vin thu vao sé theo sé ky hiéu ghi ngoai bi va chuyén ngay dén
ngudi c6 tén nhan. Néu ngudi c6 tén ghi trén bi di ving thi chuyén ngay dén
ngudi cé trach nhidém giai quyét, van thu khéng duoc boc bi.

3. Trudng hop tai liéu mat duge gui dén ma khong thuc hién ding thu tuc
bao mat thi chuyén den nguoi c6 trach nhiém giai quyet dong thoi bao noi g
dé rat kinh nghiém. Néu phat hién tai liéu mét gur dén c6 du hiéu bi boc, mé bi
hoic tai liéu b trao d6i, mét, hu héng, thi ngudi nhén phai 14p bién ban va bao
ngay v&i Thu truéng co quan, don vi dé c6 bién phéap xi 1y kip thoi.



Pi¢u 13. Thu hdi tai liéu mat

1. Khi giri hogc nhan tai liéu mat c6 déng diu thu hdi, cac don vi thude
B c6 trach nhiém dén d6c dé thu hdi hodc tra lai noi giri theo ding thoi han quy
dinh. Déi véi cac tai liéu mét c6 dong déu thu h01 duogc phat ra tai cac cugc hop,

hoi nghi, hdi thao, don vi thuéc Bo chu tri td chirc hop, hoi nghi, hoi thao co6
trach nhiém thu hdi ngay sau khi cudc hop, hoi nghi, héi thao két thuc.

2. Vian phong B6 c¢6 trach nhiém theo d6i, d6n déc cac don vi tra lai cdc
tél‘i liéu mat Lanh dao B§ giao cac don vi nghién ctru, sir dung nhung phai thu
hoi theo quy dinh.

Piéu 14. Vin chuyén tai liéu mat

Tai liéu mat khi van chuyén, giao nhan phai ddm bao an toan tuyét dbi
theo quy dinh sau:

1. Viéc van chuyén, giao nhan tai liéu mat & trong nude do can bd lam
cong tac bao mét hodc can bd giao lién riéng cua co quan, t6 chirc thuc hién.
Néu van chuyén, giao nhéan theo duong buu dién phai thuc hién theo quy dinh
riéng cia nganh Buu dién. Tai liéu mat duoc truyen bing cic phuong tién théng
tin, vién thong phai duoc ma héa bing mét ma co yéu.

2. Van chuyén, giao nhan tai liéu mat giita cic co quan, t& chirc trong
nudc vai cac co quan, t6 chirc ciia Nha nudc Viét Nam & nudc ngoai do luc
lugng giao 1i€n ngoai giao thuc hién.

3. Khi van chuyén tai liéu mat phai cé dui phwong tién bao quan va luc
lwgng bao vé dé dam bao an toan trong qua trinh van chuyén Céc loai tai liéu
mat phai dugc dung trong hom sit, cdp co khoa chic chin; trong qua trinh vén
chuyén khéong duoc 5, dimg hodc dé tai 1iéu mat & bat cir noi nao néu khong
dam bao an toan, trong moi truong hop phai cir nguoi ¢6 trach nhi€m coi giir can
than, ddm béo an toan tuyét ddi cac loai tai liéu mat.

Picu 15. Thong k&, cat giit, bio quan tai li¢u mat
1. Co quan, don vi cit giir tai liéu mat phai théng ké tai liéu mat theo trinh
tur thoi gian va tung do mat.

2. Tai liéu mat phai duogc cét giit, bao quan nghiém ngat trong ti ¢ khoa.
Tai liéu "Tuyét mat", "Téi mat" phai duogc t6 chirc luu giir riéng tai noi c6 du
didu kién, phuong tién bao quan, bao vé dam bao an toan. Noi cat giit cac loai
tai 1iéu mat do Thu trudng co quan, don vi ¢6 tai liéu mat dé6 quy dinh. Truimg
hop tai liéu mét dugc luu gilt trong cac phuong tién th1et bi dién tu, tin hoc va
trén mang vién théng phai dugc ma hoa bang mat mi co yéu.

3. Thi trudng co quan, don vi truc tiép quan 1y tai liéu mat phai thuong
xuyén kiém tra, chi dao viéc thong ké, cat giir, bido quan tai liéu mat.



Muc 3
BAO VE Bi MAT VE KHU VUC CAM bIA PIEM CAM MANG LUOI KHO LUU
TRU TAI LIEU MAT CUA NGANH TAI CHINH

A A . R A
Dieu 16. Khu vee cam, dia diem cam

1. Khu vuc cdm, dia diém cAm phai cim bién “khu vuc cdm”, “dia diém
cAm” theo quy dinh tai Thong tu sb 12/2002/TT-BCA (A11) ngay 13/9/2002 cia
B6 Cong an hudng din thuc hién Nghi dinh s 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002
ctia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh Bao vé bi mat nha nudc.

2. Thia truéng don vi dugc giao quan ly khu vuc cim, dia diém cAm cia
nganh Taj chinh ¢6 trach nhiém dam bao an toan khu vuc cim, dia diém cim;
cén ¢t Thong tu ndy va céc quy dinh khdc 6 lién quan, Thi trudng don vi dugce
giao quan ly khu vyuc cam, dia diém cim c6 trach nhiém xay dung quy ché bao
vé& khu vuc cdm, dia diém cim.

Pi¢u 17. Bao vé bi mat vé dia diém, mang lwéi kho hru trir ho so, tai
li€éu mat ciia nganh Tai chinh

1. Khong tiét 16 cho c4 nhéan hodc co quan khodng c6 trach nhiém biét dja
diém dat kho tang, noi d€ ho so, tai liéu mat; ké hoach, phuong an bao vé phong
chay, chita chay, dia diém kho tang, noi dé hé so, tai liéu mat; sao chup so do,

mang ludi kho tang va dia danh cua cac ving kho, tong kho, noi cét giit ho so,
tai 11€u mat.

2. Khéng cho ngudi khong cé trach nhiém dén tham, khao sat hodc chup
anh, quay phim céc ving kho, tong kho, noi cét gitr hd so, tai lidu mét khi chua
dugc phép cua BJ trudng Bo Tai chinh hogic Thi truéng don vi truc tiép quan ly
cac dia diém do.

Muc 4
BAO VE Bi MAT NHA NUGC TRONG CUNG CAP THONG TIN,
THONG TIN LIEN LAC VA MANG TAI LIEU MAT PI NUGC NGOAI

Piéu 18. Cung cip thong tin thudc danh muc bi mat nha nwéc caa
nganh Tai chinh

1. Khi nhan dugc yéu cAu cia co quan, don vi, t chirc, ca nhan trong
nuéc hodc nude ngoai dé nghj cung cip thong tin thudc danh muc bi mit Nha
nugc cia nganh Tai chinh, can b, cdng chic nganh Tai chinh khéng duge tu y
cung cip khi chua dugc phép cta ngudi cé thdm quyén.

2. Viéc duyét va cung cap thong tin bi mat Nha nudc cua nganh Tai chinh
theo quy dinh sau:

a) Cung cap thong tin thudc pham vi bi mat Nha nuée cho co quan, don
vi, t0 chirc, cong dén Viét Nam:
- Ngudi duge giao nhiém vu tim hiéu, thu thip tin tic thudc pham vi bi

mat Nha nuéc cia nganh Tai chinh phai ¢ gidy chimg minh nhan dan kém theo
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gidy gioi thiéu va céng vin cua co quan chu quan ghi 16 ndi dung, yéu cau tim
hiéu, thu thap, muc dich st dung va phai dugc cap c6 tham quyén cua co quan,
don vi luu giir tai liéu dong y.

- Cac co quan, don vi, t6 chirc ¢6 luu giir bi mat Nha nudc cia nganh tai

chinh khi cung cap thong tin thugc pham vi bi mét Nha nudce cho co quan, don

vi, tb chirc, cong dan Viét Nam phai dugc cip c6 tham quyén duyét theo quy
dinh sau:

+ Bi mat Nha nudc 46 "Tuyét mat" va "T6i mat" do ngudi ding déu co
quan, t0 chirc noi ban hanh tai liéu mat duyét.

+ Bi mat Nha nudc d6 “Mat” do Vu truépg, Cuc trudng, Téng cuc trudng
(hodc tuwong duong) & Trung uwong va Giam doc S¢& (hodc tuong duong) & dia
phuong noi ban hanh tai liéu mat duyét.

+ Co quan, don vi, tb chizc va nguoi thuc hién chi duoc cung cép theo
ding ndi dung da dugc duyét. Bén nhéan tin khéng dugc lam 16 thong tin va
khéng dugc cung cp thong tin da nhan cho bén khac. N6i dung budi lam viéc
vé& cung cap thong tin phai dugc thé hién chi tiét bing bién ban dé béo cdo véi
ngudi da duyét cung cap thong tin va ndp lai b phan bao méat cua co quan, don
Vi.

b) Khi quan hé tiép xiic véi co quan, té chiic nudc ngodi, ca nhan ngudi
nudc ngoai:

- Cén bg, cong chirc nganh Tai chinh khi quan hé¢, tiép xuc vdi co quan, td
chirc nuéc ngoai, cad nhan ngudi nudc ngoai (& Viét Nam va & nudc ngoai)
khéng duogc tiét 16 bi mat Nha nude noi chung va bi mat nha nudc cuia nganh tai
chinh noi riéng.

- Khi tién hanh thyc hién chuong trinh hop tac Qudc té hoic thi hanh cong
vu, neu c6 yéu cAu phai cung cp nhing thong tin thudc bi mat Nha nuoc cho co
quan, té chirc, ca nhan ngudi nude ngoai phai tuan thi nguyén tic sau:

+ Béo vé loi ich quéc gia.

+ Chi cung cip nhimg tin dugc cic cdp c6 thAm quyén duyét theo quy
dinh sau: Bi m4t Nha nudc d6 "Tuyét mat" do Thu tudng Chinh phu duyét; Bi
mat Nha nuédc d "Tdi mat" do Bo truéng Bé Cong an duyét, riéng trong nganh
Quéc phong do B6 trudng B Qubc phong duyét; Bi mat Nha nudc d6 "Mat" do
ngudi dimg dau hoic ngudi duge uy quyén cua co quan, t6 chirc & Trung wong
va dia phuong noi ban hanh tai li€u méat duyét.

+ Khi cung cAp thong tin phai ¢ bién ban, trong d6 bén nhén tin phai cam
két sir dung diing muc dich nguon thong tin nhin dugc va khong dugc tiét 16 cho
bén thu ba.

.A . e * A A r b s
Dieu 19. Mang tai li€u mat ra nwdc ngoai

1. Pon vi, tb chirc, c4 nhan khi mang tai liéu mét ra nudc ngoai phuc vu
cong tac, nghién ciru khoa hoc phai trinh Lanh dao B phé duyét. To trinh phai
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néu rd nguodi mang tai liéu méat ra nude ngoal; tai liéu mat mang di; pham vi,
muyc dich sir dung. Khi xuét canh phai trinh van ban xin phép c6 su phé duyét
cta cip c6 thAm quyén cho co quan quén 1y xuét nhép canh tai cira khau.

2. Trong thoi gian ¢ nudc ngoai phai c6 bién phap bao quan dam bao
tuyét d6i an todn cac tai liéu mét duge phép mang theo. Truong hop cung clp
thong tin cho td chirc, c4 nhan nudc ngoai phai thuc hién theo diing quy dinh tai
Diéu 20 Thong tu nay.

Piéu 20. Bio vé bi mat nha née trong thong tin lién lac

Céac co quan, don vi thudc nganh Tai chinh c¢6 nhu cau s dung mét ma
riéng phai dam bao tuan tha dung theo cac quy dinh chung cia Nha nudc.
Trudong hop cén lap dat, sir dung phuong tién théng tin lién lac vé tuyén (v6
tuyén dién thoai, v6 tuyén dién), xay dung website phai ding ky va chiu su quan
Iy cta cac co quan chirc nang thudc cac Bé Cong an, Bd Qubc phong va B
Thong tin va truyén théng theo quy dinh chung.

Muc 5
GIAI MAT TIEU HUY TAI LIEU MAT

Pieu 21. Giai mat tai liéu mit

1. Giai mét tai li€u mat 1a xoda bé d0 mat di dugc xac dinh cua tai liéu
mat. Viéc gidi mat chi dugc xem xét khi ndi dung cua tai liéu néu bi tiét 1§
khong con gay nguy hai cho Nha nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

2. Nguyén téc, thAm quyén, trinh tur thu tuc giai mat tai li€éu mat thyc hién
theo quy dinh ctia Chinh phu va B§ Cong an.

3. P6i véi tai liéu luu trit lich st cé ndi dung bi mat nha nudc duoc giai
mét theo quy dinh cua Luét Luu trit va vin ban hudng dan thi hanh.

4. Dbi véi tai liéu luu trir ¢ ndi dung bi mat nha nudc khi ndp vao Kho
luu trit Trung uvong Pang va tai liéu cia Kho luu trit Trung wong Pang, viéc giai
mat thuc hién theo quy dinh cia Ban Chap hanh Trung uong Pang Cdng san
Viét Nam.

Piéu 22. Tiéu hily tai liéu mat
1. Viéc ti€u huy tai liéu mat sau khi giai mat dugc thuc hién theo quy dinh
cua Luét Luu trir va cac van ban hudng dan thi hanh.

2. Trong truong hop dic biét khong cé diéu kién t6 chirc tidu hiy tai liéu
mat theo quy dinh phap luat hién hanh, néu tai liéu mat khong dugce tiéu huy
ngay s& gy hau qua nghiém trong cho an ninh, quéc phong hoic cac loi ich
khac cua Nha nudce thi nguoi dang quan ly tai liéu mat d6 dugc quyen tu tiéu
huay nhung ngay sau dé phai bdo cdo bang vin ban cho cdp c6 thim quyen
(ngudi dimg dau co quan quén 1y tai liéu mit, co quan cdng an cling cép). Néu
viéc tu tiéu huy tai liéu mat khong c6 1y do chinh dang thi nguoi tu tiéu hay phai
chiu trach nhiém trudc phap luat.

10



. Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Ché d9 bio cao ,
Thu truéng cac don vi thudc Bo thuc hién nghiém chinh ché d6 bao céo
theo céc hinh thic sau day:

1. Bao cao ngay cho cdc co quan c6 trach nhi€ém theo quy dinh (co quan
quan ly tai liéu mat, cong an) vé nhiing viéc dot xuat néu gay phuong hai dén bi
mat Nha nuéc; nhimng hanh vi dang hinh thanh nhu théng bdo, chuyén giao, tiét
16 bi mat Nha nude dudi moi hinh thirc cho ngudi khong cé phan su hodac nguoi
nudc ngoai biét bi mat Nha nudc. Noi dung béo céo phai day du, cu thé tinh tiét
cda vu Vviéc; dé)ng thoi tién hanh bién phép kiém tra, xdc minh, thu hoi, ngan
chan nhiing tac hai c6 thé xay ra thuéc pham vi quan ly cta don vi.

2. Béo cdo so két hang nam, bao cao tong két 5 nam mot 1an vé cong tac
bao vé bi mat Nha nudc cia don vi gii Vu Phap ché Bo dé tong hop trinh Bo
bao céo co quan c6 tham quyeén.

3. Dinh ky 6 thang trudc ngdy 15/6 va 15/12 hang nam, bdo cao 50 lugng
van ban mét dén va di cua co quan, don vi, gui Van phong Bg dé tong hop thong
ké va phuc vu cong tac bao cdo co quan co tham quyén.

Diéu 24. Khen thwéng

Tap thé, c4 nhan c6 mot trong nhitng thanh tich sau ddy s& dugc xét khen
thuong theo quy dinh tai Luét Thi dua khen thuong va cac van ban quy pham
phép luat hudng dan thi hanh:

1. Hoan thanh xuat sic nhiém vu bao vé bi mat Nha nudc theo nhiém vu
dugc giao.

2. Vuot khoé khin, nguy hiém dé bao vé duoc bi méat Nha nude.

3. Ngén chan va khic phuc dugc hau qua, tac hai do viéc lam 16, lam maét,
chiém doat, trao doi, mua ban, ti€u hity bi mat Nha nudc do nguoi khac gay ra.

4. Phat hién, td giac kip thoi hanh vi do xét, chiém doat, mua ban, tiéu huy
tréi phép bi mat Nha nuéec.

5. Thanh tich dot xuét khac c6 lién quan dén bao vé bi mat nha nuéc cia
nganh Tai chinh.

Piéu 25. Ky luat

Tap thé, c4 nhan vi pham ché d6 bao vé bi mat Nha nudc quy dinh tai
Thong tu nay va quy dinh tai cac van ban quy pham phép luat vé Bao vé bi mit
Nha nuéc 1am anh hudng dén viéc thuc hién nhiém vu chinh tri caa ngén,h Tai
chinh hoic giy phuong hai dén an ninh, quéc phong va su phat trién kinh té, vin
hoa, xa hdi thi tuy theo tinh chit, mic dd cua hanh vi vi pham s& bi xu ly ky ludt
hodc truy ctru trach nhiém hinh su. Néu gy thiét hai vé tai san thi phai bdi
thuong theo quy dinh cua phap luat.
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Picu 26. Co s& vat chit, k§ thuat phuc vu cong tac bao vé bi mat nha
nuoc cia nganh Tai chinh

1. Can cir tinh chét, dic diém, tinh hinh cta co ‘quan, don vi, Thu truong
co quan, don vi bé tri khu vuc hoic dia diém riéng dé lam noi in 4n, sao chup,
lwu gitr tai liéu mat; bd tr{ hodc trinh cp c6 thdm quyén xem xét, bd tri trang
thiét bj, may mdc, img dung cong nghé thong tin phuc vu cong tac bao vé bi mét
nha nudc (bao gom hom, tu, may tinh, bién hiéu, con dau phan mém bao mat
thiét bi, dudng truyén bao mat theo quy dinh ctia Luit Co yéu; thiét bj luu gitr va
b&o quan tin, tai liéu mét; vat mang bi méat nha nuac; thiét bi bao vé va gidm sét;
tem kiém tra an ninh; thiét bj tiéu huy tai liéu, vt mang bi mat nha nude).

2. Viée bd tri kinh phi mua sém trang thiét bi, may méc phuc vu cong tac
bdo vé bi mit nha nudc dugc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu so
110/2013/TT-BTC ngay 14/8/2013 cua Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan,
quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao ddm thuc hién
nhiém vu chuyén moén thudc cong tac bado v€ bi mat nha nudc, quy dinh tai
Thong tu nay va cac van ban phap luat khac cé lién quan.

A ” oA - , . A A
Dieu 27. Trach nhiém cua cac don vi thugc Bo

1. Trong pham vi chtc nang, nhi€ém vy, quyén han dugc giao, cac co
quan, don vi, t0 chirc, cad nhan c¢6 bi mat Nha nudc cua nganh Tai chinh c¢6 trach
nhiém trién khai thuc hién nghi€m chinh cac quy dinh tai Thong tu nay.

2. Vu Phép ché Bo co trach nhiém chu tri, phdi hop véi Vin phong Bo
theo doi, hudng dan, kieém tra va t6 chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha
nudc cia nganh Tai chinh.

Péi véi cac Téng cuc va tuong duong, giao t chirc phap ché chi tri, phdi
hop véi Véan phong Tong cuc theo ddi, hudng dan, kiém tra va t6 chire thyc hién
cOng tac bao vé bi mat nha nudc.

3. Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢cé
lién quan dam bao an toan théng tin trén moi truong may tinh va mang may tinh.
DPinh ky, ra soat lai hé théng ha tf?lng cong nghé thong tin nham dam bao an toan
va bao mét hé thdng cong nghé thong tin cuia nganh Tai chinh va may tinh cuia
cac can b, cong chirc, vién chirc clia cac don vi duge giao nhiém vu lién quan
dén cong tac bao vé bi mat nha nudec.

Dbi véi cac Tong cuc va tuong duong, giao Cuc Cong nghé thong tin cha
tri, phbi hop véi cac don vi ¢b lién quan dam béo an toan thong tin trén moi
truong may tinh va mang may tinh.

4. Thi trudng cac co quan, don vi c6 lién quan dén bi mat Nha nuéc cla
nganh Tai chinh cé trach nhiém t6 chirc kiém tra (dinh ky ho#ic dot xuat) vé
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cong tac bao vé bi mat Nha nudc trong pham vi quan ly cia co quan, don vi. Kip
thoi phat hién va khic phuc nhiing thiéu sét, so hd vé cong tac nay trong timg co
quan, don vi. Dinh ky trudc ngay 15/1 hang ndm, c6 trach nhiém xem xét, aé
xuit viéc sira dbi, bd sung danh muc bi mat, thay ddi d6 mat va giai ma Danh
muc bi mét nha nuéc d6 "Tuyét mat", "T5i mat" va "Mat" ciia nganh Tai chinh
giri vé Vu Phép ché B6 dé tong hop, bd sung, thay di cac danh muc bi méat nha
nuéce trinh Bo trudng Bo Tai chinh trinh cip c6 thAm quyén quyét dinh.

Piéu 28. Piéu khoan thi hanh
1. Thong tu nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay 01 théang 01 nam 2015.

2. Théng tu ndy thay thé Quyét dinh s6 196/2003/QD-BTC ngay
2/12/2003 cta B0 trudng Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat
nha nudc cua nganh Tai chinh.

3. Trong qud trinh thuc hién, néu céc vin ban dan chiéu tai Théng tu nay
stra d6i, bd sung hoic thay thé bing cic vin ban mdi thi 4p dung theo céc vin
ban méi. Néu phat sinh vuéng mic dé nghi cac co quan, don vi phan anh vé B
Tai chinh dé nghién ctru, stra d6i, bd sung cho phtt hop./};:

Noi nhin: KT BO TRUONG
- Van phong Téng Bi thu, £

- Vin phong Quéc hi;

- Véan phong Chu tich nuéc;

- Vin phong Chinh phu;

- Vin phong TW va céc Ban ciia Dang;

- Vién Kiém sat nhan dan tbi cao;

- Tda 4n nhan d4n tbi cao;

- Kiém toan nha nuéc;

- Céac B9, co gquan ngang B, co quan thuge CP; -
- HDND, UBND cic tinh, thanh phé truc thude " ,

TW; Trwong Chi Trung
- Co quan TW cua cac hoi, doan thé;

- Cyc Kiém tra van ban Bo Tu phap;

- Cong bao, Website Chinh phti, Website B Tai

chinh;

- Céc don vi thudc Bo Tai chinh;

- Lwu: VT, PC.
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Phu lue
M?lu ban cam két bao vé bi mat nha nuéc
(Kém theo Thong tw s6: 161/2014/TT-BTC ngay 31 thdng 10 ndm 2014 cia Bé Tai chinh)

TEN CQ, TC CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC Déc lap - Tw do - Hanh phiic

eeveeeeneen, ngay  thang  ndm 201...

BAN CAM KET
Vé viéc bao vé bi mit nha nwée

Hoo vaten: .o e

Ngay, thang, nam Sinh: ........oooiiiiiiiiii e,

QUE QUAN: ..o e

O VU o e

Don vi cong téc:

Dugc phin cong lam cOng tac: ......cooeviiiiiiiiiii e
tr ngay ....... thang ....... nam ..........

To61 hiéu rang viéc gilr gin bi mat nha nudc 1a dé bao vé an ninh quoc gia
va trat tu an toan xa hoi, bao vé 1gi ich cia nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét
Nam. T6i da dugc nghién ciru cac van ban phap luat lién quan dén cong tac bao
vé€ bi mat nha nudc.

T61 xin cam két nhu sau:

1. Thuc hién nghiém cac quy dinh cia phap luat vé bao vé bi mét nha
nudc.

2. Khong dé 19, lot nhitng bi mat nha nudéc ma té1 duge giao xur ly, bao
quan, luu gitr.

3. Khi khong lam cbng tac nay nira tdi cam két khong tiét 16 bi mat nha

"~ nudc.

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luét va trude co quan néu
c6 sai pham./.

CHUNG NHAN CUA THU TRUONG NGUOI CAM KET
(CO QUAN, PON VI)
(Chit ky, dau) (Chit ky)

(Ho va tén) (Ho va tén)





