BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

S&: 174/2012/TT-BTC Ha Noi, ngay 22 thdng 10 ndam 2012

THONG TU
Huwéng dan quan ly tai chinh
d6i véi Quy Tro giup phap ly Viét Nam

Can cir Nghi dinh 56 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 cua Chinh phi
quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh Ludt Ngdn sdch nha nudce;
Can cik Nghi dinh sé 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh

phi quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cia Bo Tai
chinh;

Can cu Quy‘é’t dinh s6 84/2008/0D-TTg ngay 30/6/2008 cua Thi
tuong Chinh phu vé viéc thanh ldp Quy Tro giup phdp ly Viét Nam;

Can cie Quyét dinh sé 52/2010/QD-TTg ngay 18/8/2010 cia Thi
twéng Chinh phii vé chinh sdch ho trg phdp Iy nham ndng cao nhdn thic,
hiéu biet phdap ludt cho nguwoi nghéo, dong bao ddn tdc thiéu so tai cdc
huyén ngheo giai doan 2011-2020.

Can cik Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 ciia Chinh
phii vé chuong trinh ho tro giam ngheo nhanh va bén viing doi voi 61 huyén
ngheo.

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh - Hanh chinh sw nghiép,

Bé truomg Bo Tai chinh ban hanh Théng tw huong dén quéan by tai
chinh doi voi Quy Tro giup phdp Iy Viét Nam nhu sau.

Diéu 1. Pham vi ap dung

Théng tr ndy quy dinh viéc quan ly tai chinh dbi véi Quy Tro gitip
phap ly Viét Nam (sau day goi 1a Quy) dugc thanh 18p va hoat dong theo
Quyet dinh so 84/2008/QD-TTg ngay 30/6/2008 cua Thu tuéng Chinh phu
ve viéc thanh lap Qu¥ Trg gitp phap ly Viét Nam.

Péi v6i hoat dong tro giup phép 1y tir cac chuong trinh giam ngheéo,
du an cia Nha nude cho cdng tac trg gitip phap ly dugc cip qua Quy trg
giip phap ly Viét Nam thi thuc hién theo co ché tai chinh ctia chuong trinh,
du an d6 (néu c6); trong trudmg hop néu khéng c6 co ché tai chinh riéng thi
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu nay.



Piéu 2. Nguyén tic hoat dong tai chinh ciia Quy

1. Qu¥ 1a t6 chirc tai chinh nha nudc, ¢6 tu cach phap nhén, duge mé
tai khodn tai Kho bac Nha nudc dé phan anh hoat dong thu, chi dm voi kinh
phi do ngan sach nha nudc clp hoic cac ngudn vén cd nguon goc tr ngan
sach nha nudc; dugc mé tai khoan tai Ngan hang thuong mai dé phan anh
hoat dong d6i voi nguf)n vbn huy dong tir cac t6 chirc, ca nhén trong va
ngoai nudc.

2. Qu¥ hoat dong khong vi muc dich lgi nhuan, dugc mién thué theo
quy dinh cua phap luat hién hanh. Hoat dong ciia Quy phai tudn thd quy
dinh cia Luat Ngin sach nha nudc, cac chinh sach tai chinh cé lién quan va
quy dinh tai Théng tu ndy; Quy khéng dugc sir dung kinh phi dé hoat dong
kinh doanh, khong cho vay hodc cac hoat dong khac trai véi quy dinh tai
Thong tu nay.

3. Quy hach toan bang tién Viét Nam dong, trudong hop nhan duge tai
trg bing tién nudc ngoal thi Quy phai ban s6 ngoai t&€ d6 cho ngén hang lay
tién Viét Nam ddng dé hach toan.

4. Quy phai cong khai tinh hinh huy dong, quan ly va sir dung vén
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 192/2004/QD-TTg ngay 16/11/2004 cta
Thi tuéng Chinh phi v& viéc ban hanh Quy ché cong khai tai chinh dbi véi
céc cap ngan sach nha nudc, cac don vi dur toan ngan sach, cac té chic duge
ngén sach nha nuoc hd trg, cac dy 4n dau tu xdy dung co ban co sir dung
von ngén sach nha nudc, cac doanh nghiép nha nudc, cac quy c6 ngudn tir
ngan sach nha nudc va cac quj cé nguodn tu cic khodn dong gop ctiia nhan
dan va Théong tu s6 21/2005/TT-BTC ngay 22/3/2005 cia B6 Tai chinh
huéng din thuc hién cong khai tai chinh dbi véi cac don vi dy toan ngan
sach, céc t6 chirc dugc ngén sach nha nudc hd trg.

5. Moi hoat d6ng thu, chi vé tai chinh cua Quy phai dugc thuc hién
theo diing quy dinh cta phap luat vé tai chinh, ké toan va Quy ché té chuc
va hoat dong cua Quy Trg giup phap ly Viét Nam.

Piéu 3. Quy c6 cac ngudn thu sau:

1. Ngén sach nha nuéc cdp hang nim cin ctr vao nhu ciu hoat dong
trg giup phap ly va kha nang ngan sach nha nudc.

2. Kinh phi tr chuong trinh giam nghéo, du 4n ctia Nha nudc theo
Nghi quyét s6 30a/2008/NQ-CP ngay 27/12/2008 ctia Chinh phu va tir cac
chuong trinh giam nghéo, du an khac ciia Nha nudc cho cong tac trg giup
phap 1y duoc cip qua Quy.

3. Tién (hodc tai san) do cac td chiic, c4 nhén trong va ngoai nudc
dong gbp tu nguyén va tai tro cho Quy phu hop véi cac quy dinh cia phap
luat.



4. Céc khoan thu tir 1i tién gii ngdn hang va tir cac khoan thu hop
phap khac (néu co).

Piéu 4. Hoat dong hd trg cia Quy

1. Hoat ddng hd trg ctia Qui cho cong tic tro gitp phép 1y thuc hién
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 84/2008/QD-TTg ngay 30/6/2008 ctia Thu
tuong Chinh pha.

2. Hoat dong thuc hién Chuong trinh, du an cuia Nha nudc uy thac
qua Quy¥.

a) Hoat dong hd trg phap ly nhim nang cao nhén thuec, hié,u biét phap
lugt cho nguoi nghéo thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6
52/2010/Qb-TTg cua Thu tuéng Chinh phu vé chinh sich hd tro phép ly
nhim nang cao nhén thic, hiéu biét phap ludt cho ngudi nghéo, ddng bao
dén tdc thiéu sb tai cac huyén ngheéo giai doan 2011-2020.

b) Péi vé6i hoat dong hd trg phép 1y tir cac chuong trinh giam nghéo,
du an cua Nha nudc cho ¢dng tac trg giup phap ly dugc cap qua Quy Tro
gilp phap ly Viét Nam thuc hién theo cac van ban cia cép c6 thdm quyén
quy dinh hoat dong ho trg phap ly doi véi chuong trinh, du an do.

c¢) N6i dung chi hd trg tir Quy khong tring lap véi ndi dung chi tir
nguon NSNN cép hang nam, tir cac chuong trinh muyc tiéu quoc gia, cac
nguon kinh phi du an hop tac va cac nguon khéc cho cdng tac trg gidp phéap
ly.

Piéu 5. N§i dung chi, mirc chi

1. N¢i dung, muc chi cho hoat dong quan ly Quy:

1.1. Noi dung chi:

a) Chi tién luong va cac khoan phu cip theo luong, cac khoan déng
gop theo quy dinh cho can bg, cong chire, vién chirc quan ly Quy, chi luong
lam thém gio, phu cdp ki€ém nhiém (né€u cd); chi cong tac vién cua Quy theo
quy dinh.

b) Chi mua sim, stra chira tai san phuc vu hoat dong ctia Quy.

¢) Chi bao dam hoat dong thuong xuyén cho coéng tac quan ly Quy
nhu véat tu van phbqg, dich vu cong cOng, thong tin, tuyén truyén lién lac,
thué mudn va mét s6 khoan chi thuong xuyén khac.

d) Chi doan ra, doan vao phuc vu cho cong tac xdy dung, quan ly va
phat trién Quy.

&) Chi truyén thong xay dung va phat trién Quy.

e) Chi khen thuéng cho céc t chirc, ca nhéan c6 thanh tich trong viéc
tham gia xay dung va phat trién Quy theo quy dinh.



g) Chi dao tao, bdi dudng can b cdng chirc, vién chirc cua Quy.

h) Céc khoan chi d thuc hién cong tac quan ly, hudng dan, kiém tra,
giam sét viéc thu, chi, sir dung cac nguon tai chinh cia cac chuong trinh, du
4n (bang vén trong nudc) veé trg gitp phép 1y duge cdp qua Quf trg giup
phép 1y: Chi té chirc huéng dan nghiép vu quan ly, str dung kinh phi; kiém
tra gidm sat tinh hinh thuc hién kinh phi duge hé trg; chi td chirc cac hoi
nghi, hoi thao, so két, tong két.

i) Céc khoén chi khéc c6 lién quan dén hoat dong cia Quy.

1.2. Mitrc chi: Cac khoan chi trén ddy phai thuc hién theo ding ché d6
chi tiéu hién hanh ctia Nha nudec.

2. Noi dung chi, muc chi thuc hién hoat dong hd trg clia Quf theo
Quyeét dinh s6 84/2008/QD-TTg ngay 30/6/2008 cia Thu tuéng Chinh phu:

2.1. N61 dung chi:

a) Chi hd trg nang cao chat luorng hoat dong nghiép vu trg gitup phap
ly:

- H3 tro dao tao, bdi dudng, tap huén nghi€p vu néng cao nang luc,
trinh d¢ chuyén mon, nghiép vu va dao dic nghé nghiép cho ngudi thudge
nguon bo nhiém trg gitp vién phap ly va nguoi thuce hién trg giup phap ly.

- HO trg td chirc hoat dong nghién ctru, khao sat, hoi thao, toa dam,
trao doi chuyén mdn, nghiép vu phuc vu tryc ti€p nhi€ém vu trg gitp phap ly.

- Hb tro cong tac truyén thong; xuét ban tai liéu, sach, t& gip phap
luét va cac an pham khéc phuc vu cho hoat dong tro gitip phap ly.

- Chi hd trg thuc hién vu viéc cho tb chirc trg giup phap 1y, bao gdm
cac vu viéc phuc tap, dién hinh hodc c6 anh hudng 16n trong du luan xa hoi
hoidc vi ly do bao vé cong ly.

- Chi hd trg hoat dong xac minh, kiém tra, danh gia chit luong vu
viéc tro giup phép ly.

- Chi hd trg hoat dong trg giup phép 1y luu dong, sinh hoat céu lac bd
trg giup phap ly.

- Céc khoan chi khac phuc vu cho viéc ning cao chit luong trg gitp
phap ly phu hgp véi quy dinh cia phép luat.

b) Chi hd trg mua sim trang thiét bi, phuong tién phuc vu nhu cu
lam viéc cua Trung tdm trg giup phap ly nha nudc, chi nhanh cta Trung tam
va to chic tham gia trg gitp phép ly & cac tinh thudc dién ngan sach trung
wong phai ho trg, cac dia phuong cé kho khan dot xuat.

¢) Chi hd trg hoat dong trg gitp phap ly theo yéu cdu cua nha tai trg
hodc Du &n c6 cam keét riéng phu hop véi quy dinh ctua Luat Trog gitp phéap
ly.
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d) Chi hd trg bdi thudng trg gitip phép 1y va céc trudng hop dic biét
khac theo quy dinh cta B0 truong Bd Tu phap.

2.2. Muc chi: Thyc hién theo quy dinh tai Théng tu lién tich cua Bo
Tai chinh va By Tu phép huéng dan viéc lap, quan ly, st dung va quyét todn
kinh phi bdo dam hoat dong cua co quan trg gitp phéap ly nha nude.

3. Noi dung chi, mirc chi thuc hién hoat dong hd trg phap ly nham
nang cao nhan thic, hiéu biét phap ludt cho ngudi nghéo theo Quyét dinh s6
52/2010/QD -TTg ctia Thu tudéng Chinh phu: Thyuc hién theo quy dinh tai
Diéu 5 Quyét dinh sb 52/2010/Qb-TTg.

Diéu 6. Lap dw toan, phin bd duw toan va quyét toan ngin sich
hang nim cia Quy

Viéc 1ap du toan, chép hanh va quyét toan kinh phi bdo dam hoat
dong cua Quy thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Ngén sach Nha nudc va vin
ban huéng dan thi hanh. Théng tu nay hudng din thém mét s6 diém dic thu
cho phu hgp véi hoat ddng ctia Quy, cu thé nhu sau:

1. Lap du todn: Hang nam, cdn ca Vgo nhiém vu va muc tiéu hoat
dong trg giup phdp ly, cdn clr vao hudng dan l4p du todn ngln sach hang
nam cua B¢ Tai chinh; Quy 1ap du toan thu chi gui Cuc Tro giup phap ly dé
téng hop chung vao dyu todn ngin sach hang ndm ctia B Tu phéap gii Bo
Tai chinh dé téng hop trinh Thu tudng Chinh phu, trinh Qudc hdi phé duyét
thao quy dinh hién hanh, trong d6 chi ti€t kinh phi dé thuc hién céac hoat
dong nhu sau:

a) Du toan kinh phi thuc hién hoat ,dcf)ng hd trg cua Quy cho cong tac
tro gitp phéap ly theo quy dinh tai Quyét dinh so 84/2008/QD-TTg ngay
30/6/2008 cua Thu tudng Chinh phu.

b) Du toan kinh phi thyuc hiér} hoat dong thuc hién chuong trinh, du
an cua Nha nudc uy thic qua Quy, gom:

- Hoat dong hd trg phap ly nhim nang cao nhén thuec, hiéu biét phap
luat cho ngudi nghéo theo quy dinh tai Quyét dinh s6 52/2010/QD-TTg
ngay 18/8/2010 ctia Thu tudng Chinh phu.

- Céc hoat dong thuc hién cac chuong trinh, dur 4n khac.

¢) Du toédn kinh phi thuc hién hoat dong quan ly Quy.

2. Phan bd du toan:

a) Trén co so du toan dugc giao, B6 Tu phap du kién phén bb kinh
phi bao dam hoat dong cua Quy gui Bo Tai chinh dé tham tra theo quy dinh.
Phan bo du toan chi tiét theo cac ndi dung sau:

- Kinh phi thuc hién hoat déng hd trg theo quy dinh tai Quyét dinh sd
84/2008/QD-TTg ngay 30/6/2008 cia Thu tuéng Chinh phu.



- Kinh phi thuc hién hoat dong thuc hién chuong trinh, du 4n cua Nha
nudc uy thac qua Quy.

- Kinh phi hoat dong quan ly Quy.

b) Sau khi ¢ ¥ kién thim tra cia B6 Tai chinh, B§ Tu phap giao du
toan thu, chi cho Quy lam can cir thuc hién. Trén co s¢ du toan duogc clp c6
thdm quyén giao, Qu§ phan bd kinh phi thuc hién cac hoat dong theo timg
hoat dong hd tro, cac dia phuong nhan hd trg (chi tiét theo timg don vi nhan
ho trg).

Péi voi kinh phi thuc hién nhiém vu cla cac don vi thudc Bo Tu phap
(khong phai la don vi du toan): Kinh phi thuc hién nhiém vu bb tri trong du
toan ciia Quy, Quy théng bao sb kinh phi cho cic don vi biét dé phdi hop
thuc hién nhiém vu.

3. C4p phat kinh phi:

a) Truong hop don vi tiép nhin kinh phi la cac don vi du toan doc
1ap: Can cir Hop dong gilta Quy va don vi tiép nhan kinh phi, Quy clp tam
tmg kinh phi theo Hop déng da ky két (bang hinh thirc chuyén khoan) cho
don vi. Khi thuc hién xong HO’p déng, don vi tiép nhan kinh phi lap Bang
quyét toan khdi luong céng viéc di thyuc hién cé xac nhan cta don vi chi
quan gui Quy trudc ngay 15/12 hang nam dé nghiém thu va thanh ly Hop
dong Bién ban nghiém thu, thanh ly Hop dong la co s dé thuc hién thanh,
quyét toan sb tién di tam mg va Quy thanh toan tiép sb con lai cho céc don
vi nhén hé tro.

Trong trudng hop don vj tiép nhin kinh phi chua hoan thanh khéi
lugng cong viéc trong Hop déng phai c6 van ban giai thich 3 ly do, dé Quy
téng hop bao cdo co quan cb tham quyén quyét dinh thu hdi hodc chuyén
kinh phi sang ndm sau thuc hién.

b) Dbi voi hoat dong hd tro cho cac don vi khdng phai 1a don vi du
toan (cac don vi thuéc Bo Tu phap) thuc hién: trén co sé du toan trién khai
hoat dong cua cac don vi, Quy tam tmg cho cac don vi cac ndi dung dugc
chi bang tién mit, khi thuc hién xong cOng viéc, cac don vi hoan tat chimg
tir giri cho Quy dé thanh toan tam ung. Péi voi cac ndi dung chi theo thanh
toan chuyén khoan cho nha cung cép dich vu (nhu chi phi in 4n tai liéu, thué
hoi truong, chi phi dao tao ...) Quy s& truc tiép thanh toan trén co s& Hop
dong duge ky gitta Quf va nha cung cip dich vu.

4. Str dung va quyét toan kinh phi:

a) Viéc st dung va quyét toan kinh phi hé tro tir nguon Quy phai co6
day du chung tir hop phap, hop 1€ theo dung quy dinh cua phép luat. Ching
tir luu giir tai Quf lam cin ¢ quyét toan kinh phi véi ngén sach nha nuée
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1a: hop ddng, thanh ly hop déng, xac nhén cua Quy vé viéc hoan thanh céac
nhiém vuy; cac chimg tir chi cu thé s& luu gilr tai don vi ké toan truc tiép chi
tiéu (cac don vi nhén kinh phi hé trg). Cac don vi duogc cAp kinh phi chiu
trach nhiém vé tinh chinh xé4c, hgp phap, hop 1& vé cac khoan chi di thanh,
quyét todn véi Quy.

Dbi véi cac hoat dong do Quf va céc don vi trong Bé Tu phép thuc
hién: Qu¥ cé trach nhiém luu gilr toan bd hoé so, ching tir chi tiéu lam cén
cur quyet toan chi ngan sach nha nudc.

b) Can cr du toan hang nam duge phé duyét, Giam déc Quy c6 trach
nhiém huéng din cac don vi tiép nhan hd trg thuc hién viéc quan ly va st
dung kinh phi phu h0'p véi quy dinh cua phap luét ngén sach nha nudc; tuén
thi cac quy dinh ve quan ly tai chinh hién hanh; quy dinh vé quan ly tai
chinh Quy ciing nhu Quy ché vé t§ chic va hoat dong ctia Quy;

¢) Trudng hop khoan tai tro la tai san khong phu hop voi diéu kién st
dung cia Quy thi Quy trinh cAp c6 thdm quyén cho phép ban theo hinh thirc
dau gia va thuc hién theo ding quy ché d4u gia do Nha nudc quy dinh; sé
tién thu dugc qua ddu gia sau khi trir chi phi hop 1y phai st dung diing muc
dich, ton chi hoat déng cua Quy.

d) Céng tac ké toan, quyét toan:

~ Quy phai t6 chirc by may ké toén, b tri ngudi 1am ké toan, nguoi lam
ké toan trudng (phu trach ké toan) theo quy dinh hién hanh.

Quy phéi t6 chirc cong tic ké toan - thong ké, md so sach theo ddi
hoat dong thu, chi cua Quy va phai bao dam day du chiing tir hoé don; hang
ndm phai bao cdo quyet toan thu, chi Quy theo quy dinh tai Quyét dinh s6
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua B truong Bo Tai chinh vé viéc ban
hanh che d6 ke toan hanh chinh sy nghiép.

Quy phai 18p bao cao tai chinh déi v6i cac khoan tai tro nudc ngoai
theo quy dinh cua nha tai trg (n€u co).

Quy phai xdy dung Quy ché chi tidu ndi bo theo quy dinh hién hanh.

Kinh phi ctia Qu§ cudi nim khéng sir dung hét dugc chuyén nim sau
dé st dung theo ding muc dich, néi dung sir dung Quy dé quy dinh. Cén cu
két qua doi chiéu s0 du, Kho bac Nha nudc noi giao dich c6 trach nhiém

thuc hién chuyén s6 du ngan sach nim truéc sang nim sau theo quy dinh
hién hanh.



Cuc Trg giup phéap ly c6 trach nhiém phé duyét quyét toan cua Quy
dé gri B6 Tu phap tong hop vao quyét toan cia Bo Tu phap gui Bo Tai
chinh dé thim dinh theo quy dinh hién hanh.

Quy chju su kiém tra vé cac hoat dong tai chinh Qu¥ cida Cuc Trg
giup phép ly; chiu sy thanh tra, ki€ém tra ctia B Tu phap, co quan tai chinh
va co quan chtrc nang theo quy dinh cua phap luat.

5. Pbi véi nhitg hd trg tai chinh tr nguén tai trg da duogc thoa thuén,
Quy c6 trach nhiém thuc hién dang sy Uy quyén hodc muc ti€u, ndi dung,
dia chi tai trg da dugc thoa thuén gitta Qu¥y véi cac co quan, doanh nghiép,
td chirc, c4 nhan tai trg trong nudc va nudc ngoai phu hop véi muc dich hoat
dong ctia Quy va phap luat Viét Nam. Déi véi ngudn kinh phi tai trg khéng
c6 thoa thuan, thuc hién theo Ké hoach do Giam déc Quy phé duyét.

Piéu 7. T6 chirc thyc hién

Théng tu nay c¢é hiéu luc tir ngdy 10/12 /2012 va thay thé Théng tu s6
41/2009/TT-BTC ngay 9/3/2009 ctia B6 Tai chinh.

Trong qué trinh thyuc hién néu c6 khé khin vudng mic dé nghi cac
don vi phan anh vé B§ Tai chinh dé€ xem xét giai quyét./.
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