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$8:4 8 /2013/TT-BTP Ha Ngi, ngay 20 thang 11 ndm 2013

THONG TU

| -Hu*(“)'fng dan c'éc:h_ tinh thoi gian thue hién va thi tuc thanh toan chi phi thue
- hién vu viéc trg giup phap ly

Can cw Ludt Tro giup phap Iy ngay 29 thang 6 nam 2006,

Cén cit Nghi dinh sé 22/2013/NP-CP ngay 13 théng 3 ndm 2013 cia
Chinh phii quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chite cia Bé
Tw phdp; ‘

Cén cik Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP ngay 12 thing 01 ndm 2007 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu cia Lugt Tro
giup phap Iy,

Cdn cir Nghi dinh s6 14/2013/NP-CP ngay 05 thing 02 nam 2013 cia
Chinh phil stra d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay
12 théng 01 ndm 2007 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng déan thi hanh
mot s6 diéu cia Ludt Tro givip phdp 1y

Dé thuc hién y kién thong nhdt cia Bé Tai chinh va Bé Tuw phdp tai Théng
tu lién tich s6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30 théng 11 ndm 2012 cia BS Tai
chinh va B Tw phdp hwéng dén viée Idp, quan 1y, siv dung va quyét todn kinh
phi bao dam hoat dong cua co quan tro giup phdp ly nha nudc, Bé truong B
Tu phdp ban hanh Théng tu hudng dén cdch tinh thoi gian thue hién va thi tuc
thanh todn chi phi thuc hién vu viéc tro givip phdp Iy nhw sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng 4p dung

1. Théng tu nay huéng dan cach tinh thoi gian thuc hién va thi tuc thanh
todn chi phi thuc hién vu viéce trg gitup phéap ly.

2. Thong tu nay 4p dung d6i v6i Trung tdm tro giup phap ly nha nuéc
(sau day goi tét 1a Trung tdm), Chi nhénh ctia Trung tAm (sau ddy goi tit 14 Chi
nhanh) va cong tac vién trg gitp phap ly; trudng hop Trg gitp vién phap ly thuc
hién trg gitip phap ly theo hinh thttc tham gia t6 tung, dai dién ngoai t0 tung, hoa
giai thi ¢ach tinh thoi gian thuc hién va thu tuc thanh todn chi phi thue hién vu
viée trg giup phéap ly dugc thuc hién theo quy dinh cua Théng tu nay va Tro
gitip vién phap 1y duoc hudng ché d6 bdi dudng vu viée bing 20% mic p dung -




- d6i v6i cong tac vién tro gitp phap 1.
| Piéu 2. Nguyén tac thye hién

1. thl hop véi tinh chit phtic tap clia timg vu viéc theo quy dinh tai
Thoéng tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 cua Bo Tu phéap hudng dan ve
nghiép vu tro giup phép ly va quan 1y nha nudc vé tro gitp phép ly; tao didu _

kién cho Trung tdm, Chi nhanh, Tr¢ gitip vién phap 1y, cdng tac vién trg glup
phap 1y trong viéc thanh toan chi phi thuc hién vu viéc trg gitp phép ly.

2. Khi duyét thanh toan chi ph1 thuc hién vu viée trg giup phap ly, Gidm
_ doc Trung tam ch1u trach nhi€ém vé tinh hop ly, hop phép cta viéc phé duyét.

, 3. Khi ké khai thoi gian thuc hlen vu viée tro gitp phap ly, ngudi thu“c.
) h1en trg g1up phép ly chiu trach nhiém vé tinh xéc thuc cta viée ké kha1

4, Khi xéc nhan thoi gian lam v1¢c cua_ngum thuc hién tro gitp phéap 1y,
nguoi xac nhéan chiu trach nhiém vé tinh xéc thye cia viée xac nhén.

- ,Diéu 3. Thoi gian tw van phap luat

1. Thoi gian tu vAn phép ludt bing miéng (dugc tinh bang gio) va cin ci
xac dinh thoi gian tu van phap luit bao gom:

a) Thoi gian truc tiép gip g6, tiép xtic véi ngudi duoc tro gitp phép ly
~hodc than nhéan cua ho do nguoi dugce tro gitup phép ly hodc than nhén ctua ho
x4c nhan; - 7

b) Thoi gian xdc minh, lam viéc tai co quan, t5 chirc va c4 nhan cé lién
quan dén vu viéc tro gitip phép 1y do co quan, td chiic, ca nhén noi dén lam viéc
xac nhén;

-¢) Thoi gian nghién ctiu hd so vu viée tro gitip phap 1y; thoi gian chuén bi
tai liéu cho viéc tu van phap luédt do Trung tdm hodc Chi nhanh x4c nhan trén co
8¢ d’e Xuat cua nguoi thue hién tro giap phap ly.

2. D61 véi vu viéc tur vén phép luat bing vin ban thi viéc thanh toén chi phi
duoc thuc hién theo quy dinh tai muc 1.4 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu lién
tich's& 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 30/ 11/2012 cia Bo Tai chinh va Bo Tu

_phép hudng dan viéc 1ap, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi bao dam hoat déng
_clia co quan, t5 chiie tro gitip phap 1y nha nudc.

Piéu 4. Thoi gian tham gia t6 tung
1. Thoi gian va cin cr x4c dinh thoi gian tham gia t6 tung giai quyét vu
~viéc trg gitup phép ly bao gom:
a) Thoi gian gidp ngudi bi tam gift, bi can, bi c4o tai Trai tam giam, Nha
tam gift-do can bd Trai tam giam, Nha tam gilt xac nhéan; truong hop bi can, bi
cdo tai ngoai thi thoi gian gdp do bi can, bi cdo x4c nhén;



b) Thot gian tham gia hoi cung bi can, bi cdo hodc lay 101 khai cia ngudi
bi hai, nguoi lam chirmg, nguoi ¢b quyen loi, nghia vu lién quan cung véi Diéu
tra vién hodc Kiém sat vién do Diéu tra vién hodc Kiém sat vién hoi cung hodc
18y 101 khai xac nhén;

c) Thoi gian gdp g&, lam viéc voi than nhan clia nguoi bi tam gil, bi can,
bi cdo; thoi gian lam viéc véi nguoi bi hai, nguoi cd quyén loi, nghia vu lién
quan, ngudi l[am chung, ngudi tham gia to tung khac trong vu viéc tham gia t6
tung hinh sy do nhitng nguoi nay xac nhén;

d) Thoi gian gip g8, 1am viéc véi nguyén don dan su, bi don dén su,
nguoi lam chung, ngudi cd quyén loi, nghia vu lién quan, nguoi tham gia t6
tung khéc trong vu viéc tham gia té tung dan su do nhiing ngudi nay xédc nhan;

d) Thoi gian lam viéc vdi nguoi khdi kién, nguoi bi kién, nguoi tham gia
to tung khac, nguoi cod quyén loi, nghia vu lién quan trong vu viéc tham gia td
tung hanh chinh do nhitng ngudi nay xac nhéan;

e) Thoi gian nghién ctru hd so va chuén bi tai liéu tai co quan tién hanh td
tung do ngudi truc tiép giai quyét vu 4n clia co quan tién hanh t6 tung x4c nhén;
thoi gian gip gd, 1am viéc v6i ngudi tién hanh t6 tung do ngudi tién hanh t6
tung x4c nhén;

g) Thoi gian x4c minh, thu thap tai lidu, d6 vat, chimg cu, tinh tiét cin
thiét lién quan dén viéc bao chira, bao vé; thoi gian xem xét hién trudng; thoi
gian tham gia d6i thoai trong vu 4n hanh chinh do Trung tdm hodc Chi nhénh
x4c nhan trén co s& dé xuét cla Luat su cdng tac vién, Tro gitup vién phap ly;

h) Thoi gian thuc hién hoa giai dbi v6i vu 4n dan su bét budc phai hoa
giai trude khi xét xit theo quy dinh cta phap ludt do Thdm phén chd tri phién
hoa giai xac nhéan; :

1) Thoi gian tham gia phién toa do Tham phan chu toa phién toa xac nhén;

k) Thoi gian lam viée can thiét véi co quan, td éhl’ic, c4 nhan khéc c6 lién
quan dén vu viéc trg giup phap ly do co quan, td chirc, c4 nhan doé x4c nhan.

2. Trong trudng hop co quan tién hanh té tung dinh chi hodc tam dinh chi
vu an thi thoi gian lam cén ¢t thanh toan ché do boi dudng vu viéc trg gitp phap
Iy cua Luédt su cdng tac vién, Trg gidp vién phap ly 14 thoi gian thuc t€ ma Luat
su cdng tac vién, Trg gitp vién phap ly di tham gia tro gitp phap ly dén thoi
diém dinh chi hodc tam dinh chi vu 4n.

Pidu 5. Thoi gian tham gia dai dién ngoai té tung

Thoi gian va can cir xac dinh thoi gian tham gia dai dién ngoai tb tung bao
gbm:



1. Thoi gian gdp g, tiép xuc vdi nguoi dugc tro gitp phédp ly, than nhan
- cua ho, nguoi lam ching do nhitng ngudi nay xac nhéan;

2. Thoi gian nghién ctru hd so, chuan bi tai liéu dé thuc hién viée dai dién
do Trung tdm hodc Chi nhanh x4c nhén trén co s dé xuét cia Luét su cOng tac
vién, Trg gitp vién phép ly;

3. Thoi gian x4c minh, thu thép tai liéu, do vét, chung ct, tinh tiét lién
quan dén viéc dai dién do Trung tdm hodc Chi nhanh x4c nhén trén co s¢ dé
xuat cia Ludt su cOng tac vién, Trg gitp vién phap ly;

4. Thot gian Ludt su ¢Ong tac vién, Tro giup vién phap ly gép g, lam viéce
véi co quan, to chirc, ca nhén c¢6 lién quan do co quan, t6 chirc, cd nhan d6 xac

““nhan; -

5. Thoi gian Luét su cong tac vién, Tro giﬁp vién phép ly tham gia dai
- dién frude co quan, o chire, c4 nhén c6 thim quyén g1a1 quyét vu viée tro gitp
phap 1y do co quan, t6 chirc, c4 nhan d6 x4c nhan.

“Pidu 6. Thi tuc deé nchl thanh toan chi phi thye hién vu viéc tro glup
phap ly |
1. Sau khi hoan thanh vu viéc tu vén, tham gia t6 tung, tham gia dai dién

‘ngoai t6 tung, ngudi thuc hién tro gitp phép ly 1ap 01 bd hé so dé nighi thanh
toan chi ph1 thuc h1en vu viéc trg giup phap ly gui Trung tdm hoac Chi nhanh.

© Hb s6 bao gom:

a) Bang ké chi phi va thoi gian thuc hién tu vén phép luét, tham gia t6

“tung, dai dién ngoai td tung (Mau s6 01 ban hanh kém theo Thong tu nay);

_ ' b) Phiéu“j{éc nhan thoi gian lam viéc (Mau sb 02 ban hanh kém theo

. Thong tu nay)

: c) Ho4 don, chung tir va c4c gidy to hop 1é chimg minh chi phi hanh chinh
lién quan dén viéc thuc hién vu viée tro gitp phap ly (neu c6) theo quy dinh hién
hanh vé tai chinh.

,, 2. Sau khi hoan thanh vu viéc hoa giai, nguoi thuc hién trg gitp phéap ly
18p bang ké chi phi thuc hién vu viéc hoa giai (MAu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tur nay) giri Trung tAm hodc Chi nhénh dé nghi thanh toén.

| 3. Thoi han thanh toén ché d6 béi dudng vu viée tro gitp phép Iy.

, - Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so @ nghi
thanh toan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, Ch1 nhanh noi cir

- nguoi thue hién tro gitp phép 1y ¢é trach nhiém chuyén hd so vé Trung tAm dé

thanh toan theo quy dinh.

‘Trong thdi han nim (05) ngady lam viée, ké tir ngdy nhén dugc hd so hop
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1€ theo quy dinh tai Thong tu nay, Trung tdm co trach nhiém thanh toan chi phi
thuc hién vu viée tro gitip phép ly cho ngudi dé nghi theo quy dinh.

Trong trudng hop hd so chua hop 18 thi trong thoi han ba (03) ngay lam
viée, ké tr ngdy nhén dugc ho so, Trung tam yéu cau ngudi thuc hién tro gitp
phap ly hoan thién.

Piéu 7. Piéu khoan thi hanh
Théng tu nay c6 hiéu lyce tir ngay 10 thang 01 nam 2014.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng mic phat
sinb, d& nghi cac dia phuong phan anh vé B6 Tu phap dé nghién ctu, stia doi,
bd sung cho kip thoi va phi hqp./w(g/

Noinhin:

- Tha tudng, cac Phd Thi tudng Chinh phi;

- Vin phong Tong Bi thu;

- HDND, UBND cac tinh, thanh phé truc thude TW;

- Van phong TW va cac Ban ciia Pang;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Van phong Quéc hoi;

- Hoi déng Dan tOc va cac Uy ban cua Quéc hoi;

- Tda &n nhén dén tdi cao;

- Vién kiém sét nhén dan t5i cao;

- Céc B§, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban TW Mit tran Tb quéc Viét Nam,;

- Co quan Trung wong ciia cac hdi, doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban quy pham phap luat, B6 Tu phap;

- $& Tu phap, S& Tai chinh cac tinh, thanh phé truc thude TW;
- Trung tAm tro gip phap ly nha nude cac tinh, thanh phd truc
thude TW;

- Céng bao, cong thdng tin dién tir: Chinh phd, B6 Tu phap,
B& Tat chinh;

- Luu: VT, Cuc TGPL.
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Nguyén Thay Hién



SO TU PHAP TiNH/TP....

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUOC

CONG HOA XA HOI CHU NGHJA VIET NAM
DPoc ldp ~ Ty do — Hanh phic

MAu s6 01
BANG KE CHI PHI VA THOI GIAN THUC HIEN TU VAN PHAP LUAT,
THAM GIA TO TUNG, PAI DIEN NGOAI TO TUNG
M s6 ho so v viée trg gitp phap Iz coooooveiiiiiiiiiiieiie e,
L. Chi bdi dudng
Stt Thai gian thwe hién vu viée Pé xuit mirc chi Ghi cha
Téng

IL. Chi phi hanh chinh
| Stt Noi dung chi BEé xuit mirc chi Ghi chu
i Tong
(Kém theo chimg tir gbc, vé, hoa don,...)
ITI. Cong tac phi

Stt S6 ngay di cong tac Peé xuat mirc chi Ghi chu
] Téng

/

....... ngay thdang nam 20.....

Nguwdi thuwe hién trg giap phap ly
(ky va ghi ro ho tén)



SO TU PHAP TINH/TP....
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUOC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do — Hanh phuc

[ TORNRR

MAu s6 02
PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC
M3 56 ho 5o vu viée tro gidp phap Iy ...t
Stt Noi dung lam viée Pia diém dén lam Thoi gian lam viée Xdc nhin Ghi chi
viéc (ky va ghi rd ho
tén)
— |
| Téng cong

ey REAY

Ngudi thue hién trg giap phap ly
(ky va ghi v6 ho tén)

thang nam 20...



SO TU PHAP TINH/TP. ... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC Déc lap — Ty do — Hanh phic
Maiu s6 03
BANG KE CHI PHI THU'C HIEN VU VIEC HOA GIAI
Ma s6 hd'so vu viee tro' giap Phap 1y oo
I. Chi béi dudng
| Dé xuidt muc chi Ghi chu
I1. Chi phi hanh chinh
St Noi dung chi bé xult mirc chi Ghi cha
LL Téng
(Kém theo chimg tir gbc, vé, hoa don,...)
II1. Cong tac phi ] -
Stt 'S6 ngay di cong tac Pe xuat mire chi Ghi chu

Téng J

J

|

}
L

.., ngay  thdng nam 20...

Ngﬁ'(‘)’i thuc hién trg gitp phap ly
(ky va ghi 6 ho tén)





