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THONG TU
Quy dinh vé ¢ic mau bién ban, quyét dinh sit dung trong hoat dong
‘kiém tra, x(r phat vi pham hanh chinh cia co quan Quan Iy thi truong

Can ct Nghy dinh s6 189/2007/ND-CP ngay 27 thiang 12 nam 2007 cla
Chinh phtt quy dinh chdc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t§ chie cla Bo
Coéng Thuong,

Can ¢ Nghi dinh s6 10/CP ngay 23 thang 01 nam 1993 cta Chinh phi vé
t& chitc, nhiém vu va quyén han ciia Quin 1y thi trudng va Nghi dinh s6
27/2008/ND-CP ngay 13 thang 3 nam 2008 ctia Chinh phil stta déi. b8 sung mat
56 diéu cta Nghi dinh s6 10/CP ngdy 23 thang 01 nam 1995 cta Chinh phit vé 16
chitc, nhiém vu va quyén han cba Quan 1y thi trudng;

Can ¢t Phap 1énh Xu 1y vi pham hanh chinh ngay 02 thang 7 nam 2002 va
Phap lénh slta d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Phép 1énh XU 1y vi pham hanh chinh
ngay 02 thang 4 nam 2008; .

Can cit Nght dinh s6 128/2008/ND-CP ngay 16 thdng 12 nam 2008 cia
Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Phidp 1énh XU Iy vi pham
hanh chinh nam 2002 va Phdp 1énh sira d6i, bd sung mot s6 diéu cha Phép lénh
X 1y vi-pham hanh chinh nam 2008;

Can ¢t Diéu 68 Nghi dinh s6 06/2008/ND-CP ngay 16 thdng 01 nam 2008
cia Chinh pht guy dinh vé x{t phat vi pham hanh chinh trong heat dong thuong
mai duogc sira doi, bo sung theo Nghi dinh & 112/2010/ND-CP ngay 01 thiang 12
nam 2010 cta Chinh phii sira déi, bé sung mot s§ diéu cua Nghi dinh s6
06/2008/ND-CP.

B6 trudng BS Cong Thuong quy dinh cde mau bién ban, quyét dinh st dung
trong hoat dong kiém tra, x(t phat vi pham hanh chinh cta co quan Quédn Iy thi
truong cdc cdp trong cac linh vuc ¢ tham quyén x{r phat vi pham hanh chinh, nhu
Sdu:

Piéu 1. Pham vi dieu chinh va doi tugng ap dung

1. Thong tr nay quy dinh vé€ cdc miu bién ban, quyél dinh (sau day goi tét
1a méu an chi), quan 1¥ in, phat hanh, cdp phat, giao nhan, thanh tofn, s&r dung an
chi trong hoat déng kiém tra, x¥ phat vi pham hanh chinh ctia co quan Quan 1y thi
trudng cdc cap trong ¢dc linh vuc ¢6 thdm quyén xUf phat vi pham hanh chinh.

2. B6i tugng dp dung bao gdm Cuc Quén 1Y thi trudng thudc Bo Céng
Thuong, Chi cuc Quan 19 thi trudng céc tinh, thanh phd tryc thude trung vong, cdc
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Pai Quan 1y thi trudng thude Chi cuc Quan 1y thi trudng céc tinh, thanh phd true
thudc trung wong va cin bg, cong chic thude co quan Quin 1y thi trudng cdc cap
not (rén,

Diéu 2. Cic mau &n chi

Cdc méiu an chi ban hanh kem theo Théng tu ndy bao gém:

I. Quyét dinh kiém tra (MS 01). .

2. Bién ban kiém tra (MS (2).

3, Quyeét dinh khdm nguoi theo tht tuc hanh chinh (MS 03).

4. Bién ban kham ngudi theo thu tue hanh chinh (MS 04).

5. Quyét dinh kham phuong tién van tai, do vat theo tht tuc hanh chinh
(MS 05).

6. Bién ban khdm phuong tién van tai dé vat theo tha tuc hanh chinh (MS
06).

7. Quyét dinh kham noi ¢t gidu tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh
(MS 07).

8. Bién ban khdm noi ¢&l gidu tang vat, phuong tén vi pham hanh chinh
(MS 08).

9. Quyét dinh tam gift ngudi theo thil we hanh chinh (MS 09).

10. Quyét dinh tam gl tany var, phuong tién vi pham hanh chinh (MS 10,

11, Bién ban tam gilf tang val, phﬁong tién vi pham hanh chinh ‘(MS 1.

12. Quyél dinh kéo dai thot han tam gitr tang vat, phuong t€n vi pham hanh
chinh (MS 12).

13, Bién ban vi pham hinh chinh (MS 13).

14, Quyét dinh xU phat vi pham hanh chinh (MS 14),

15, Quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh theo thu tuc don gian (MS 15).

16. Quyét dinh tich thu tang vat, phuong uén vi pham hanh chinh (MS 16).

17. Bién ban tich thu rang vat, phuong tién vi pham hanh chinh (MS 17).

18. Quyét dinh hodn chip hanh quyét dinh phat tién (MS [8).

19. Quyél dinh chuyén giao hodc tra lai gidy (0, tang vat, phuong tién (MS
19).

2(). Bién ban giao nhan gidy to, tang vat, phuong tién (MS 20).

21. Bign ban ban hang hod, vat phdm dé hir hdng (MS 21).

22. Bién bdn uéu huy hoac thanh 1y tang vat, phuong tién vi pham hanh
chinh (MS 22).

23. Quyét dinh 4p dung bién phdp khéc phuc hau qua (MS 23).

-
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24. Quy€t dinh s doi. huy bod, dinh chi thi hanh quyét dinh x{r phat vi
pham hanh chinh (MS 24).

25, Quyét dinh cudng ché thi hanh quyét dinh x& phat vi pham hanh chinh
{MS 25).

26. Bién ban cu@ng ché thi hanh quyét dinh xu phat vi pham hanh chinh
(MS 26).

27. Bién ban 1ay miu hang hod (MS 27).

2%. Bién ban 1am viee (MS 28).

29. Phu luc bién ban (MS 29).

30. Béan ké tang vai, phuong tién (MS 30).

Pieu 3. Quan ly in, phat hanh an chi

I. Cic méu an chi quy dinh tai Diéu 2 Thong 1u ndy duge in sidn theo mau
théng nhdt, bang gidy trang, chi mau den, mat sau trang muc cacbon, kich thude
21x29,7cin (A4), chinh gilta trang ¢é phd hiéu Quan 1y thy trudng va hoa vin tia
in m& mau vang nhat. Méi leai dn chi dugc dong thanh quyén, gém nhiéu lién va
in san s& nhay.

2, Viéc in, phét hanh an chi quy dinh nhu sau:

a) Cuc Quan 1y thi triomg 16 chic in. phdt hanh &n chi dé cap cho cdce don
vi, cong (.hl.l'(. thu()c Cuc str dung;

BERG I

b} Chi cuc Quén Iy thi lru’cmg cac linh, thanh pho tr U'L thuoc trung uong 1o
chic in, phat hanh 4n chi dé cdp cho cdc Doi Quan ly thi truong va cong chic
thuge Chi cuc st dung.

3. Kinh phi in, phdt hanh &n chi cta co quan Quan |y thi tru(:mg cdc cdp do
ngan sdch nha nudce cap.

bieu 4. Quan ly su dung an chi

I. Cdc mdu an cht in sdn, duge phét hanh theo quy dinh tai Thong tu nay
dugc sir dung théng nhit trong hoat dong kiém tra, XUt phat vi pham hanh chinh
cta c¢o quan Quan 1§ thi trudng céc cp trong céc linh vuc ¢é tham quyén xir phat
vi pham hanh chinh ké ti ngay 01 thang 7 nam 2011,

D36i véi nhiing van bin hanh chinh khidc phuc vu cho cong tac kiém tra, xir
phat vi pham hanh chinh thi tht truéng co quan Quan 1y thi truong cdc cdp quy
dinh tai khodn 2 Diéu 3 Thong tuw nay cin ¢l cic quy dinh cla phdp luat v yéu
cdu cong t4c ki€ém tra, xir 1y vi pham trong titng vu viéc cu thé dé quy dinh va phat
hanh s dung.

2. Chi nhitng cong chitc Quan [V thi trudng thuc hién nhiém vu kiém tra
kiém sodt thi trudng, thdm tra xdc minh vu viéc vi pham hinh chinh, thuc hién xi
phat vi pham hanh chinh theo tham quyén, t6 chitc thi hanh quyét dinh x{r phat vi
pham hanh chinh méi duge cap phdt an chi dé st dung vao viéc thiét lap hé so vu
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viée kiém tra vi xir phat vi pham hanh chinh. Cac tram kiém sodt lién nganh hodc
doan kiém tra lign nganh do co quan Quan Iy thi trudng chd i kié€m tra thi si
dung cdc miu &n chi quy dinh tai Théng tu ndy dé thi€t 1ap hd so vu viée kiém tra,
x(r phat vi pham hanh chinh.

3. An chi loai nao phéi s dung ddng viio viée d6 va theo ding tham quyén
phdp tuat quy dinh.

4. D&t v6i an chi in sédn déng quyén, nhiéu lién, ¢6 sdn s6 nhay thi s dung
thr lien 6 nho dén s8 16n, khong duge dung céch quang, nhdy s6. Néu lién nao bi
hong thi gach chéo lien dé, luu lai lién bi hong va chuyén sang sir dung lién k&
Lép.

5. Ghi &n chi in san bing bt bi muc mau xanh, den én lign ddu dé tv in
sang cac tien sau hodc ¢6 (b€ lap phong d€ ghi timg lién dn chi (rén mdy vi tinh
bing muc den, dam bao noi dung ghi chép gidia cac lién phai gidng nhau.

6. Khong duge thém hodce bdr cde muc ndi dung cha méau an chi hoac trdo
ddi an chi hé so vu viée kiém (ra va x(r 1§ vi pham hanh chinh.

7. Céc an chi di duoc thiét lap phai ¢ chit ky clia nhitng ngudi theo quy
dinh trong méu an chi. N&u dn chi nhiéu trang, nhiu lién thi nhiing ngudi nay
phai ky vao titng trang, ting lién.

X, TAt ca cde in chi kKhi sir dung d€ thiét 1ap ho so va viee ki€m tra, x{r phat
vi phain hanh chinh déu phdi déng déu clia co quan kiém tra. DGi vdi cac an chi
do thi trudng hoac phis thi trrdng ca quan sir dung an chi ky va ¢o quyen dong
dau truc tiép thi déng dau cha co quan do vao chd chi ky cua’ nhng Ngudi nay.
D&i véi cdce an chi do nhimg neudi khdc ky khong duoc quyén déng dau truc tiép
thi doéng dau cla co quan st dung &n chi vao gde trén bén rdi én chi.

9. Cac &n chi in sdn ¢6 3 lien, lién ddu dé dua vdo ho so vu viéc, lién hai
glao cho dLIUn}: su, ¢a nhan, 18 chic duoc kiém tra, khdm hoic bén lam viée, lién
ba luu tai quyén an chi. Riéng d&i voi an chi mau 56 14 vd miu 58 15 c6 ban lien,
lien dau dua vio hé s vu viée, lién hai giao cho ¢d nhan, (& chic bi x phat, lién
ba gli cho kho bac nha nude noi thu tién phat va lién bén luu tai quyen &n chi.
Trudong hop cén phdi c6 thém an chi da thiét tap dé cung cap cho cédc bén lién
quan thi co quan st dung &n chi (Doi Quén 1y thi truong, Chi cuc Quan 1y thi
trudng, Cuc Quan 1y thi trudng) duge sao y ban chinh lién dau, cé déng dau va
chir ky cta ngudi ¢6 tham quyén sao y ban chinh theo quy dinh cla phdp luat.

10. Truomg hop d€ mét cdc &n chi in sdn, thu trudng co quan in, phét hanh
hoac st dung &n chi phdi (& chic kiém diém lam 13 trdch nhiém clia ngudi 1am
mat dé xir Iy ky luét theo quy dinh, déng thoi thong bdoe cho cac co quan cd lién
quan biét dé ngan chan kip thai viéc loi dung dn chi bi mét,

Piéu 5. Cap phat, giao nhiin va thanh toan in chi
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1.Tha trudng co quan phat hanh dn chi quy dinh tai khoan 2 Diéu 3 Thong
tu nay té chife in, cdp phir, diéu chuyén an chi theo yéu ciu sit dung cla don vi
minh.

. Khi cép phat, giao fhan &n chi phai thuc hién thit tuc nhap, xudt &n chi;
ma so SdCh theo d61 viéc nhap, cap phat, giao nhan &n chi; dinh k¥ kiém ke, thanh
quyét todn &n chi; ho urf cdn bo chuyén trach hoac kigm nhiém lam k& todn an « chi,

3. Dinh kY. don vi va cong chite duge cdp phdt &n chi thue hién viéc thanh
quyct todn an chi véi co quan cdp phit. Cic dn chi néu bi hu hong, khong sir dung
duoc thi co quan cip phat &n chi 16 chiic thu héi, ki€m ké va lam thil tuc tiéu hoy

theo quy dinh.

Piéu 6. Cac hanh vi bi cAm

[. S dung &n chi khong ding miu quy dinh ctia Thong tu nay dé thiét lap
hé so vu viée kiém tra, x{r phat vi pham hanh chinh.

2. Danh tréo &n chi hd so vu viéc kiém tra, x{t phat vi pham hanh chinh.

3. Lam gid hodc in, sao chup &n chi khéng ding guy dinh.

4. Ty ¥ trao doi, mua, bén, vay, muon 4n chi duoc cip phat.

5. Lam mét hodc hu hdng dn chi dugc cép phat.

6. Ghi chép an chi, thi€t 1ap ho so vu vice kiém tr a, xU phat vi pham hanh
- chinh Lhorw ding quy dinh cla phép ludt x0 1y vi pham Thanh a,hmh va quy dinh
tat Tmnc W nay.

Piéu 7. To chitc thuc hién-

1. Cuc Quan ly thi trudmg ¢6 trdch nhiém:

a) T8 chuic in, phat hanh &n chi theo quy dinh tai diém a khodn 2 Diéu 3
Thong tu nay: chi dao viée 18 chic in &n chi d&i véi cde Chi cuc Quan 1y thi
trudng tinh, thanh phé ¢é nhu cau;

b) Hudng din nghiép vu ghi chép &n chi cla ca quan Quan 1y thi udng cdc
cap theo quy dinh cla phdp luat xU 1y vi pham hanh chinh va Thong tu nay;

¢) Theo di, kiém tra viéc in, phat hanh, st dung, ghi chép &n chi, thiet lap
hé so vu viée ki€ém_ tra, xir phat vi pham hanh chinh cla co quan Quén ly thi
trudng céc cap theo quy dmh cha Thong tu nay;

d) Bdo céo B6 trudng Bo Cong Thuong tinh hinh thuc hién, dé xuét bién
phdp chan chinh, ngdn chin vi pham oong viéc phat hanh, quén 1y, st dung &n chi
clia co quan Quén 1y thi trudmg cdc cap va stia déi, bo sung &r chi khi can thiét.

2. Chi cuc Quan 1y thi trudmg ¢6 trach nhiém:

a) T6 chdc in, phdt hanh 4n chi theo quy dinh tai diém b khoén 2 Dieu 3
Thong tu nay;



6

b) Quén 1y &n chi cta lue lugng Quan ly thi trudng dia phuong; theo ddi,
huéng din, ki€m tra viéc ghi chép, thiét lap hé so vu viéc kiém tra, xit phat vi
pham hanh chinh, viéc quan 1y va st dung &n chi clia huc lugng Quén 1y thi trudng
dia phuong theo ding quy dinh cla phdp luat xir I¥ vi pham hanh chinh va Théng
tu nay;

¢) Béo cdo vdi Cuc Quan Iy thi trudng tinh hinh in 4n, phat hanh, sit dung
&n chi theo quy dinh tai Théng tu ndy; dé xudt céc bién phdp quan 1y, si dung 4n
chi va sita déi, bo sung khi cdn thiét.

3. Doi trudng Doi Quan 1y thi trudng ¢ trach nhiém:

a) Quan ly 4n chi dugc cdp phdt, ghi chép 4n chi. thi€t lap hé so vu viéc
ki€ém tra, xir phat vi pham hanh chinh thec ding quy dinh clia phdp luét x& 1y vi
pham hanh chinh va Thong tu nay;

b} Bdo céo viéc quan ly, sit dung, thanh quyét todn &n chi theo yéu cdu cia
Chi cuc Quan 1y thi trudomg va quy dinh cta Théng tu nay.

biéu 8. Piéu khoan thi hanh
1. Théng tu nay cé hiéu luc ké tr ngay 01 thdng 7 nam 2011.

2. Bai bd Quyét dinh s6 14/2006/QD-BTM ngay 22 thing 3 nam 2006 cta
Bo trudng Bo Thuong mai vé viéc ban hanh quy dinh cdc mau in chi va viéc s
dung, quéan 1y 4n chi cta Quan 1y thi trudng.

Pén hét ngay 30 thdng 6 nam 2011, néu cdc &n chi cl cdn t6n thi thh
trudng ¢o quan Quan ly thi trudmg cde c4p t6 chifc thu héi, kiém ké va tiéu huy
theo quy dinh.

3. Chdnh Vian phong B9, Cuc truong Cuc Quan ly thi trudng, Thu trudng
cdc co quan thude Bo, Gidm déc S& Cong Thuong, Chi cuc trudng Chi cuc Quan
[y thi trudng cdc tinh, thanh phd truc thuée trung wong va cin bo, coéng chic co
quan Quan 1y thi trudng céc cp ¢d trach nhiém té chic thuc hién Thong nr nay./.
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