BO LAOPONG -THUONG BINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOIT Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6:19 /2013/TT-BLDTBXH Ha N¢i, ngay 09 thdng 9 nam 2013
THONG TU

Huoéng din thye hién ché do tién lwong, thi lao, tién thwéng dbi véi
thanh vién Hoi ddng thanh vién hoiic Chii tich cong ty, Kiém soat vién,
Tong giam déc hodic Giam doc, Phé tong gidm doc hoic Phé giam débc,

Ké toan truéng trong cong ty trach nhiém hitu han mét
thanh vién do Nha nwéc lam chi sé hitu

Cdn cit Nghi dinh s6 106/2012/ND- CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi;

Cdn cir Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ngay 14 thdng 5 ndm 2013 cua Chinh
phit quy dinh ché dg tién hwong, thit lao, tién thuong doi véi thanh vien Hpi ddng
thanh vién hodc Chi tich cong 1y, Kiém sodt vién, Tong gidm doc hodc Gidm doc,
Phé tong gidm dbc hodc Phé gidm déc, Ké todn triedng trong cong ty trdch nhiém
hitu han m¢t thanh vién do Nha nucc lam chii S¢ hiku;

Can cit Quyét dinh sé 35/201 3/QD-T 1g ngay 07 thang 6 nam 2013 cua Thu
twéng Chinh phit Ban hanh Quy ché hoat dong ctia Kiém sodt vién cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nucc nam giie 100% von diéu lé;

Theo dé nghi ciia Vu trieong Vu Lao dong — Tién lheong;

B¢ trucng B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tw hudng
dén thuc hién ché dp tién lwong, thit lao, tién thuong doi véi thanh vien Hpi do“ng
thamh vién hodic Chii tich cong ty, Kiém sodt vién, Tong gidm doc hodc Gidm doc, Phé
téng gidm déc hodc Phé gidm doc, Ké todn triedng trong cong ty trdch nhiém hitu han
mot thanh vién do Nha nudce lam chi s¢ hitu.

Muc1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy huéng dan thyuc hién ché d tién lwong, tha lao, tién thudng dbi
v6i1 thanh vién HGi dong thanh vién hodic Chu tich cOng ty, Ki€m sodt vién, Tong gidm
ddc hoic Gidm dbc, Pho tong gidm dbc hogic Pho gidm doc, Ké toan trudng trong cong

ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuéc 1am chu sé hitu, bao gom:

1. Cong ty trach nhiém hitu han m¢t thanh vién doc 1ap thudc cac BJ, Uy ban
nhén dén tinh, thanh pho tryc thugc Trung vong.



2. Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién 1a cong ty me cia Tap doan
kinh t& nha nuéc, cong ty me trong md hinh céng ty me - cong ty con do Thi tuéng
Chinh phu, Bo trudng cac Bo, Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong quyét dinh chuyén dbi, thanh lap.

. Cong ty trach nhi¢m hitu han mot thanh vién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan
2 Pi€u nay sau day goi tat 1a cong ty.

Didu 2. i twong ap dung

1. Chu tich Hdi ddng thanh vién chuyén trach, thanh vién chuyén trach Hoi
déng thanh vién hodc Chu tich cong ty chuyén trach, Kiém so4t vién chuyén trach,
Téng gidm ddc hoiic Giam dbc, Pho tdng gidm dbc hodic Pho giam dbc, K& toan
trudng cong ty (sau ddy goi chung la vién chirc quadn ly chuyén trach).

Vién chirc quén ly chuyén trach néu trén khong bao gdm Téng giam ddc hodc
Giam doc, Pho tong gidm doc hodc Phé giam doc, K€ toan trudng 1am viée theo hop
dong lao dong.

2. Chu tich Hdi ddng thanh vién khéng chuyén trach, thanh vién khéng
chuyén trach Hoi ddng thanh vién hoic Chu tich cong ty khong chuyén trach, Kiém
soat vién khong chuyén trach (sau ddy goi chung la vién chirc quan Iy khong
chuyén trdch,).

3. Cac BY, co quan ngang B, co quan thuge Chinh phu, Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong dugc phan cong, phan cap thuc hién cdc quyén, trach
nhiém va nghia vu cta chu sé hitu doi véi cong ty (sau ddy goi chung la chii s6 hitu).

4. Céc co quan, td chirc va c4 nhan c6 lién quan dén thuc hién ché do tién
lwong, thu lao, tién thudng d6i vai vién chitc quan ly quy dinh tai Thong tu nay.

Muc 2
XEP LUONG DOI VOI VIEN CHUC QUAN LY CHUYEN TRACH

Piéu 3. Chuyén xép lwong

1. Vién chirc quan Iy chuyén trach dugc xép luong theo chirc danh hién gitt
va hang cdng ty dugc xép theo Bang hé sé mirc lwong cta vién chirc quan 1y
chuyén trach tai Phu luc s I ban hanh kém theo Nghj dinh s§ 51/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh phl.

Hé s6 mirc lwong tai Phu luc s6 I néu trén, tir ngay 01 thang 5 nam 2013 dén
hét ngay 30 thang 6 nam 2013 duge tinh theo murc luvong tbi thidu chung quy dinh
tai Nghi dinh s 31/2012/ND-CP ngiy 12 thang 4 nim 2012 cta Chinh phu; tir
ngdy 01 thang 7 ndm 2013 tr& di tinh theo mirc lwong co s& quy dinh tai Nghi dinh
sé 66/2013/NP-CP ngay 27 théng 6 nim 2013 ctia Chinh phu (goi it la nukc tién
liwong ché dg) 1am can ctr déng, hudng bao hiém xa hoi, bao hiém y té va giai quyét
céc quyén loi khac theo quy dinh cta phap luat. Khi Chinh pht didu chinh murc
luong co s& hodc ¢ quy dinh mdi thi thue hién theo quy dinh méi cia Chinh phu.



2. Viée chuyén xép luong ddi v6i Chu tich va thanh vién chuyén trach Hoi
ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty chuyén trach, Tong giam déc hodic Giam ddc,
Phé tdng giam ddc hodic Phé gidm ddc, Ké toan truéng duge cin ctr vao chirc danh
hién gift, bac luong theo hang cong ty do Chinh phti quy dinh tai Nghi dinh sb
205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 va Nghi dinh s6 141/2007/ND-CP
ngdy 05 thang 9 nam 2007 (goi it 13 luong cii) dé chuyén sang Bang hé sb mirc
luong cia vién chirc quéan 1y chuyén trach tai Phu lyc sb I ban hanh kém theo Nghj
dinh sb 51/2013/NB CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu (goi tit 13 lwvong
méi) theo nguyén tic: cong ty dang xép hang ndo thi chuyen tuong Umg vao hang do6;
vién chirc quan ly dang giit chirc danh nao thi chuyén xép vao chirc danh d6 va
chuyén bac 1 lwong cii vao bac 1 luong méi, bac 2 lwong cii vao bic 2 luong méi.
Khéng két hop chuyén xép lwong dé ning béc Ivong. Thoi gian nang béc luong lan
sau (ddi voi trudng hop dang xép luong béc 1) duoc tinh tir khi xép béc lwong cil.

3. Viée chuyén xép Iuong dbi v6i Kiém soat vién chuyén trach duoc can cir
vao hé s lvong dang huéng, gdm: hé sb luong chuyén mén, cong phu cip chirec vu
ctia Trudng phong va hé s chénh 1éch bao luu (néu ¢ dbi véi trudng hop duge bao
hru theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 11 Théng tu sé 27/2010/TT-BLBTBXH ngay
14 thang 9 nam 2010 ctia B4 Lao dong-Thuong binh va X& hoi) theo nguyén tic:

a) Xép vao bac 1, néu hé sb luong dang hudng béng hoac thép hon hé s6
luong bac 1. Thoi gian ning bac luong tinh tir khi xép luong bac 1. Trudng hop
mirc chénh léch gitta hé sb lwong dang hudng va hé sb luong bac 1 nhé hon 70%
khoang chénh léch gitta hé sd luong béc 1 va béc 2 thi thdi gian ning bac luong lan
sau tinh tir khi xép hé sb lvong dang hudng,

b) Xép vao bac 2, néu hé s lvong dang hudng cao hon hé sé luong bac 1.
Diéu 4. Nang béc lwong

1. Vién chirc quan 1y chuyén trach dang xép Ivong bac 1, duge xem xét nang
bac luong khi bao ddm du cac di€u kién sau:

a) Co thoi gian gilt bac 1 tir 3 ndm trd 1én.

b) Hoan thanh nhiém vu hing nim theo tiéu chi d4nh gi4 do Chinh pht quy dinh.
¢) Khong vi pham ché do trach nhiém theo quy dinh cta phdp luat lao dong.
d) Khéng trong thdi gian bi thi hanh ky luat.

2. Cong ty béo cdo clp c6 thAm quyén theo phan cip quan ly xem xét, quyét
dinh néng bac luong d6i voi vién chirc quéan 1y chuyén trach di cac diéu kién quy
dinh tai Khoan 1 Piéu nay.

Diéu 5. Xép hang cong ty 1am co s& dé xép lwong

1. Hang Téap doan kinh té



Hang Tép doan kinh té dugc 4p dung dbi voi cong ty me ciia Tap doan kinh
té nha nudc do Thit tuéng Chinh phi quyét dinh chuyén ddi, thanh lap.

2. Hang Tbng cong ty dic biét
a) Hang Tdng cong ty dic biét duge 4p dung dbi véi:

- Céng ty dugc chuyén dbi tir Tdng cong ty, cong ty nha nudc di dugc xép
hang Tong céng ty ddc biét theo cac Quyét dinh ciia Thu tudng Chinh phu.

- Céng ty duge chuyén dbi tir Tong cong ty, cong ty nha nudc di duoc Thi
tuéng Chinh phii cho phép xép lwong hodic van dung xép luong theo hang Téng
cdng ty dac biét.

- Cong ty me trong md hinh c6ng me - cong ty con do Thu tuéng Chinh pht
quyét dinh thanh 14p du cac diéu kién:

+ Gift vai trd trong yéu trong nén kinh té.

+ C6 vbn nha nude tir 1.000 ty dong trd 1én, lgi nhuan tir 100 ty ddng tré
1€n, ndp ngln sach nha nudce tir 100 ty dong trd 1én.

+ C6 tir 10 don vi thanh vién tré 1én (bao gdm don vi thanh vién hach toan
doc 18p va hach toan phu thuge).

Coéng ty du cdc diéu kién néu trén thi c6 vin ban d& nghj cha s& hiru dé
thong nhat y kién véi Bd Lao dong - Thuong binh va X& hoi va B9 Tai chinh béo
cdo Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh.

b) Xép lai hang Tdng cong ty dic biét:

- Cong ty di dugc xép hang Tbng cong ty dic biét theo cac Quyét dinh cta
Thu tuéng Chinh phti thi khong phai xép lai hang Téng cong ty dic biét.

- Cong ty me trong mo hinh cdng me - cdng ty con do Thu tuéng Chinh phu
quyét dinh thanh 14p du cac diéu kién tai diém a Khoan 2 Diéu nay, sau 03 ndm ké
tir ngdy duoc xép hang Tbng cong ty dic biét va cong ty d& duoc Thi tuéng Chinh
phii cho phép xép lwong hoic vén dung xép luong theo hang Tdng cong ty dic biét
sau 03 nam k& tir ngay Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh, phai xem xét lai viéc xép
hang Téng cong ty dic biét, xép luong va vén dung xép luong theo hang Téng cong
ty dic biét theo cac diéu kién tai diém a néu trén va c6 van ban dé nghi cha s& hitu
dé théng nhit y kién véi B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va Bo Tai chinh
béo cao Thi tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh.

3. Hang Téng cdng ty va tuong duong
a) Hang Tdng cong ty va tuong duong duoc 4p dung dbi véi:

- Cong ty me dugc chuyén dbi tir Téng cong ty nha nudc hodc thanh lap
méi 1a Tong cong ty.



- Cong ty me duogc chuyén dbi tir cong ty nha nuge da duogc Thu tuéng
Chinh pht hodc €O quan quan Iy Nha nuéc theo thdm quyén cho phép xép luong
hoic van dung xép luong theo hang Tdng cong ty. |

- Céng ty me trong md hinh cdng me - c¢dng ty con di cac diu kién:

+ C6 vbn nha nuége tir 700 ty dong trd 1én; Loi nhuén tir 70 ty ddng trd len
Nop ngan sach nha nudc tir 70 ty dong tré 1én. /

+ C6 tir 05 don vi thanh vién tré 1én (bao gém don vi thanh vién hach toan
doc 1ap va hach toan phu thugc).

Cong ty du cac diéu kién néu trén thi c6 vin ban dé nghj chi s& hiru xom
xét, quyét dinh sau khi thdng nhit y kién véi B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, B§ Tai chinh.

b) Xép lai hang Téng cong ty: |

- Cong ty me dugc chuyén d01 tir Téng cong ty nha nudc hodc thanh lap
méi 12 Tdng cong ty thi khong phai xép lai theo hang Tbng cong ty. |

- Cong ty me trong mo hinh cong me - cong ty con du cac didu kién tai didm a
Khoan 3 Diéu nay, sau 03 nam ké tir ngay dugc > XEp hang Tong cOng ty va cong ty da
du’oc co quan quan 1y Nha nudc theo thdm quyén cho phép xép luong hodc van dung
xép luong theo hang Tdng cong ty sau 03 nam ké tir ngay Thong tu nay c6 hi€u luc
thi hanh, phai xem xét lai viéc xép hang Tong cong ty, xep lwong va van dung xép
luong theo hang Tdng cong ty theo cac diéu kién tai diém a néu trén va c6 van ban
dé nghi chu s& hiru xem xét, quyet dinh sau khi thong nhét y kién v&i B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi, B6 Tai chinh. D6i véi cong ty di dugc Thi tuéng Chinh
pht cho phép xép 1u’ong hoic van dung xép luong theo hang Téng cong ty thi chi sé
hiru sau khi thong nhét y kién véi B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, B Ta1
chinh béo cdo Thu tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh. :

4. Hang cong ty I, II, III

a) Hang cong ty I, 11, III dugc ap dung ddi voi cac cong ty con lai (ngoal
cong ty quy dinh tai Khoan 1, 2 va Khoan 3 Diéu nay), bao dam cac diéu kién, tiéu
chuin xep hang do B6 Lao dong Thuong binh va Xa hdi, B§ Tai chinh ban hanh.

b) Piéu kién va tiéu chuin xép hang cong ty tam thoi thyc hién theo quy
dinh va huéng dan tai Thong tur lién tich s§ 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay
31 thang 8 nam 2005 cua By Lao dong - Thuong binh va X3a hoi - B Tai chinh
huéng din xép hang va xép luong dbi v6i thanh vién chuyén trach Hoi dong quan
tri, Téng giam dbc, Giam déc, Phé Tong giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan trudng
cong ty nha nudce cho dén khi ¢6 quy dinh méi. Pdi véi cong ty chua co tidu chuin
xép hang hodc dang van dung tiéu chuin xép hang ctia nganh nghé khac thi phai



xay dung tiéu chudn, bdo cdo chu s& hiru dé giri Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, B Tai chinh xem xét, quyét dinh lam cin cir xép hang cong ty.

¢) Nguyén tic, thim quyén xép hang, thoi gian xép lai hang:

- Cdng ty cin cir vao tiéu chudn xép hang twrong tmg v6i nganh nghé, linh
vuc san xut, kinh doanh cua cong ty do Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, B
Tai chinh ban hanh dé dinh hang cong ty. Céng ty di diéu kién theo tiéu chuin
twong tmg véi hang ndo thi bdo cdo chu so hitu quyét dinh xép theo hang d6. Dbi
v6i cong ty xép hang I thi sau khi quyét dinh xép hang, chu so hitu giri hd so xép
hang vé B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, B6 Tai chinh dé theo d&i, kiém tra.

- Sau 03 ndm (tron 36 thang) ké tir ngay c6 quyét dinh xép hang, phai xép
lai hang cong ty. Trudc 02 thang dén thoi han phai xép lai hang, cong ty phai bdo
céo chu s& hitu quyét dinh xép lai hang, Do1 v6i cong ty chua xep hang hodc da
dugc xep hang nhung dén thoi han phai xép lai hang ma khong bédo cdo chl so
hiru quyét dinh xép hang theo quy dinh thi vién chirc quan 1y cong ty chi duoc xep
luong theo cong ty hang III. |

5. Ho so xép hang, xép lai hang

HO so xép hang hoic xép lai hang, van dung xép luong theo hang cong ty quy
dinh tai Khoan 2, Khoan 3 va Khoan 4 Diéu 5 Thong tir ndy, bao gdm:

a) Cong van dé nghj xép hang hoic xép lai hang, van dung xép luong theo
hang cOng ty. 1

b) B4o cdo thuyét minh cu thé vé chi tiéu theo cac diéu kién dé xep hang
theo quy dinh.

c) Ban sao bao céo tai chinh ctia 02 nam trude lién ké va ké hoach nim de
nghi xép hang hozc xép lai hang.

d) Biéu tdng hop cac sé liéu v& chi tiéu theo cac diéu kién dé xép hang theo
tiéu chuén quy dinh.

Piéu 6. Chuyén xép lwong khi hang cong ty thay ddi |

1. Khi hang cong ty thay dbi hodc vién chirc quan Iy chuyén trach thay déi
chirc vu thi phai chuyén xép lai lvong déi véi vién chirc quéan ly chuyén trach theo
hang cdéng ty hodc chirc vy, cong viéc mdi ddm nhén, khong bao luu mirc luong
theo hang hodc chirc vu cii. |

2. Viée chuyén xép lurong dbi véi vién chirc quan ly chuyén trach khi hang
cong ty thay dbi hodc vién chirc quan 1y chuyén trach thay déi chirc vu hodc duoc
bé nhiém méi tam thoi thuc hién theo quy dinh va huéng din tai Thong tur lién tich
s6 23/2005/TTLT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 8 nam 2005 ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi - B6 Tai chinh cho dén khi ¢6 quy dinh mdi.




Muc 3
QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 7. Nguyén tic xdc dinh, tra lrong, thi lao, tién thwéng

1. Tién lwong dbi véi vién chirc quan ly chuyén trach duge xdc dinh va tra
luong gén véi hi€u qua san xuét, kinh doanh, két qua quan ly, diéu hanh hoic kiém
soat va c6 khéng ché mirc hudng t6i da. i véi truomg hop Chi tich Hbi ddng thanh
vién chuyén trach hodc Chu tich cong ty chuyén trach ki€ém Tong gidm dc hodc Giam
ddc thi chi duge nhén tién luong clia mét chirc danh cao nht.

2. Thu lao d6i véi vién chirc quan 1y khong chuyén trach tai cong ty duoc
tinh theo cong viée va thoi gian lam vige. Mirc thi lao do cong ty xac dinh, nhung
khong vuot qua 20% tién luong cia vién chirc quan Iy chuyen trach tuong mng.
Trudng hop cong ty khong c6 thanh vién chuyén trach Hoi ddng thanh vién, Kiém
so4t vién chuyén trach thi thi lao ciia thanh vién khéng chuyén trach Hoi dong
thanh vién, Kiém soét vién khong chuyén trach dugc tinh so véi tién luong ctia Pho
tbng glam déc, Pho glam déc; thii lao ciia Chu tich cong ty khong chuyén trach | S0
v6i tién luong ctia Tong giam dbc, Giam ddc. |

3. Dbi v6i vién chitc quan 1y tai cong ty dugc cir 1am dai dién phdn vén gbp
& céc cong ty, doanh nghiép khéc thi khodn thu lao do cdng ty, doanh nghi€p
khéc tra dugc ndp vé cong ty. Hoi dong thanh vién hoic Chi tich cong ty quyét dinh
chi trd theo mirc d hoan thanh nhiém vy theo quy ché cua cong ty, nhung tbi da
khong vuot qua 50% mirc tién luong thuc té duge hudng tai cong ty. Phan con 1a1
(néu ¢6) dugc hach toan vao thu nhap khac clia cong ty. |
[

4. Qu¥ tién luong, thi lao cta vién chirc quan ly dugc xdc dinh theo niam,
tach riéng véi quy tién luong cla ngudi lao dong. Cin ¢ vao quy tién luong, thu
lao ké hoach do cong ty x4c dinh, hang thang vién chic quan ly duogc tam tng
b?mg 80% cua sb tién luong, thu lao tam tinh cho thdng dé; s6 20% con lai duoc
quyét todn va chi tra vao cubi nam. Qu¥ tién lwong, thi lao cia vién chirc quan'ly
duoc hach toan vao gia thanh hodc chi phi kinh doanh va thé hién thanh mét muc
ri€ng trong bao cdo tai chinh hang ndm cua cdng ty. |

5. Tién thudng ciia vién chitc quan Iy duge xac dinh theo nim tuong img véi
hi¢u qua sdn xuat, kinh doanh, két quéa quan ly, dieéu hanh hodc kiém soat, dugc trd
mot phan vao cudi ndm, phan con lai dugc trd sau khi két thiic nhi€ém ky.

6. Quy tién hrong, thii lao ké hoach, quy tién luong, thu lao thuc hién, quy tién
thuong ctia vién chirc quan ly do cong ty xac dinh theo quy dinh ctia Chinh phu va
huéng dan tai Thong tr ndy; quy tién lwong, thi lao thuc hién, quy tién thuorng cia
vién chirc quan ly phai trinh chu s& hitu phé duyét trude khi thue hién.

7. Tién luong, tién thudng, thi lao ciia Kiém soét vién xac dinh theo qﬁy
dinh tai Thong tu nay, c6ng ty phdi trich np cho chu s& hitu (hodc B Tai chinh




d6i voi Kiém soat vién tai chinh tai tdp doan kinh t& nha nudc) dé hinh thanh quy
chung chi tra cho Kiém soat vién nhur sau:

a) Quy tién hrong, thi lao chung tra cho Kiém soat vién khong vuot qué téﬁg
cac khoan tién luong, thu lao clia Ki€m soat vién do cac cong ty xac dinh va trich
ndp cho chu sé hitu (hodc B Tai chinh).

b) Quy tién lwong, thii lao chung dugc chi tra hét timg nam, gin véi mirc &o
hoan thanh nhiém vu dugc giao cia Kiém soat vién theo quy ché cia chi sé hu'u
(hodc B Tai chinh) quy dinh:

- Hoan thanh tot nhiém vu thi tién luong, thu lao dugc hudng ting, nhung khong
vurot qué 1,3 14n mue tién luong, thit lao ctia Kiém soét vién do cong ty d trich ndp.

- Hoan thanh nhiém vu thi tién lwong, thit lao bing mirc tién luong, thi lao
ctia Kiém soét vién do cong ty da trich ndp.

- Khéng hoan thanh nhiém vu thi tién lucmg, thu lao dugc hudng gidm, nhung
khong thip hon 70% mifrc tién luong, thi lao ciia Kiém so4t vién do cong ty da trich n0p
va tién luong ciia Kiém soat vién chuyén trach thép nhét bing mirc tién rong ché do ta1
Khoan 1, Piéu 3 Thong tu nay.

¢) Quy tién thudng chung duoc chi tra mot phan vao cudi ndm, phan con lal
chi tra sau khi két thic nhiém ky theo quy dinh tai Piéu 11 Thong tu nay.

Dicu 8. Quy tién lwong, thi lao ké hoach

Cong ty xac dinh, quyét dinh quy tién luong, thu lao k& hoach va tam ung
tién luong, thi lao cho vién chirc quan Iy nhu sau: |

1. Quy tién lwong k& hoach ctia vién chirc quan ly chuyén trich

a) Quy tién luong k& hoach dugc xac dinh trén co s& sb luong vién chirc
quan ly chuyén trach ké hoach va mirc tién lwrong binh quan ké hoach.

b) Murc tién lwong binh quéan dé x4c dinh qu¥ tién lwong ké hoach duoc cén
ctr vao murc lwong co ban quy dinh tai Phy luc s6 II ban hanh kém theo Nghj dinh
sb 51/2013/NP-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cta Chinh phu tinh binh quin cta
cac vién churc quan Iy chuyén trach trong cong ty (sau ddy goi tdt la mirc lwong co
ban) va chi tiéu ké hoach san xuét, kinh doanh so véi chi tiéu san xuét, kinh doanh
thyc hién ctia nim trude lién k& nhu sau: |

- Cong ty bao toan va phat trién vén nha nuéc, loi nhuan va ning suit lao
dong cao hon thyc hién ctia ndm trude 1ién ké thi mérc tién luong binh quan ké hoach
t61 da bang 1,5 1in mirc lvong co ban.

- Cong ty bao toan va phét trién vén nha nudc, lgi nhuan va ning suit lao
dong bang thyuc hién cia nam trudce lién k€ thi mirc tién luong binh quén ké hoach
toi da bang mc lwong co ban.




- Cong ty bao toan va phat trién von nha nuéc, loi nhuin va ning suét lao
dong thap hon thyuc hién cta nim trude lién k& thi mic tién luong binh quén ke
hoach thép hon mtrc lwvong co ban. |

- Céng ty khdng ¢6 lgi nhun hoic 15 thi mirc tién luong binh quén ké hoaéh
to1 da bang muec tien luong che d9 quy dinh tai Khoan 1, Piéu 3 Thong tu nay.

2. Qu§ thi lao ké hoach ctia vién chirc quan Iy khdng chuyén trach

Quy thi lao ké hoach dugc xé4c dinh trén co sé sé lugng vién chirc quan ly
khéng chuyén trach k& hoach va mirc thi lao theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7
Thong tu nay. |

3. Tam {mg tién luong, thi lao

a) Cin cr vao quy tién lwong va quy thii lao ké hoach, cong ty tam ing tlen
lwong, thi1 lao cho vién chirc quén 1y theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 7 Théng tur nay

b) Déi v6i khoan tién lwong, thu lao ciia Kiém soat vién, cong ty tridh
chuyén cho chu s& hiru (hoac B Tai chinh dbi v6i Kiém soat vién tai chinh tai tap
doan kinh té nha nuéc) dé tam ting cho Kiém soat vién. |

Pidu 9. Quy tién lwrong thwe hi¢n ciia vién chire quan Iy chuyén trich i

1. Quy tién luong thyc hién ciia vién chirc quan ly chuyén trach duoc X4c
dinh theo cong thirc sau: |

Vthqlct = quct X Tquth x 12 (1)
Trong do:
- Vingiet: Quy tién lwong thyue hién ctia vién chirc quan Iy chuyén trach. ‘

- Lge: S8 vién chirc quan ly chuyén trach thuc té tinh binh quéan theo théngf

- TLyqn: Mt tién luong binh quén thuc hién ciia vién chirc quéan Iy chuyén
trach, dugc xac dinh theo quy dinh tai Khoan 2 Di€u nay.

-12: 86 thang trong ndm, trudng hop cong ty mai thanh 1ap thi tinh theo
tdng sb thang thuc té hoat dong.

2. Mirc tién lvong binh quan thuc hién duge x4c dinh trén co s& mic luorhg
co ban binh quéin theo thang, gan véi muc ting (hodc gidm) cac chi ti€u sin xuat,
kinh doanh thyuc hién trong ndm so véi thyc hién ctia ndm trude lién ké nhu sau: |

a) Cong ty bao dam di cac didu kién: Bao toan va phat trién vén nha nudc; nop
ngéan sach theo quy dinh; loi nhuén thuc hién trong ndm cao hon 1gi nhuén thuc hién
ctia ndm trude 1ién k& va ning suét lao dong binh quén khong gidm so véi thuc hién
ctia nam trude lién k& thi mirc tién luong binh quén thyc hién duoc xac dinh nhu sau:



TLpgtn = TLep, + Hyp X TLg, 2)

Trong do:
- TLygm: Mirc tién lvong binh quén thyc hién.
- TL¢: Mirc luong co ban tinh theo diém b, Khoan 1 Piéu 8 Thong tu nay

- Hj,: Hé s6 tién Iuong ting thém so v6i mire lwong co ban gin véi muc tang
loi nhuén nhu sau:

+ Pbi v6i cong ty ¢6 loi nhuan thuc hién trong ndm duéi 500 ty dong: truong
hop 1gi nhuan thyc hién trong ndm so véi thyc hién cia ndm trude lién ké ting dudi
5% thi Hy, duoc tinh t6i da bang 0,3; loi nhuén thuc hién trong nam so véi véi thuc
hién ctia ndm trude lién ké ting tir 5% dén dudi 7% thi Hy, duoc tinh t6i da bang 0, 4;
lgi nhuén thyce hién trong nam so v6i thue hién clia nim trude lién ké ting tir 7% tror
1én thi Hy, duge tinh i da bang 0,5. |

+ Pbi vi cong ty c¢6 loi nhuén thuc hién trong nim tir 500 ty dong tro lén:
trudng hop lgi nhudn thuc hién trong ndm so voi thuc hién clia ndm trude lién ké ting
dudi 3% thi Hy, duge tinh tbi da b%mg 0,3; loi nhuén thyc hién trong ndm so véi véi
thue hién ctia nam trude lign k& ting tir 3% dén dudi 5% thi Hy, dugc tinh t6i da bing
0,4; lgi nhuén thuc hién trong nam so véi thue hién clia nim trude lién ké ting tir 5%
tr& 1én thi Hy, duoc tinh t6i da bang 0,5.

Trudng hop cong ty bao dam bao toan va phit trién von nha nuéce; ndp ngén
sach theo quy dinh; lgi nhuan thuc hién trong ndm cao hon thuc hién ctia nim trudc
lién k&, nhung ning suit lao dong binh quén (sau khi loai trir yéu t& khach quan theo
quy dinh) thip hon so véi thuc hién clia nim truée lién ké thi sau khi x4c dinh mirc
tién luong binh quén thyc hién theo cong thirc (2) cong ty phéi giam trir tién luong
theo nguyén tic: ctr giam 1% ning suit lao dong binh quan thuc hién trong nim so
v6i thye hién cia nim trude lién ké thi giam trir 1% mic tién lrong binh quan thyre
hién cta vién chuc quén ly. Nang suét lao dong bmh quan dugc xac dinh theo huorng
din tai Phu luc s6 I ban hanh kém theo Théng tu sb 18/2013/TT-BLDTBXH ngay 9
thang 9 nim 2013 ciia Bd Lao dong - Thuong binh va X& hdi huéng din thue hién
quén ly lao dong, tién luong va tién thudng ddi v6i ngudi lao ddng trong cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudce 1am chu sé hitu.

b) Cong ty bao dam du cac diéu kién: Bao toan va phét trién vén nha
nudc; ndp ngan sach theo quy dinh; lgi nhuén thuc hién trong nim bﬁng loi
nhuén thyc hién ctia nam trude 1ién k& thi mirc tién lrong binh quan thuc hién
bing mirc lwong co ban binh quén theo thang.

Pbi véi cOng ty thyc hiéc cic san phém, dich vu cong ich do Nha nudc dit
hang hodc cong ty hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuén khi xéc dinh murc tién
luong binh quan thyc hi¢n theo quy dinh néu trén, cong ty dugc thay chi tiéu loi
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nhuan thuc hién bing chi tiéu khdi luong san pham, dich vy, nhiém vu thuc hién,
trong d6 khdi lugng san phém dich vy, nhiém vu thue hién khong thap hon so voi
thuc hién ctia nim trudce lién ké thi mérc tién lwong binh quén thuc hién bing muc
lwong co ban.

c¢) Cong ty c6 lgi nhudn thuc hién trong nam thép hon lgi nhuan thuc hién clia
ndm trude lien ke thi mre tién lwong binh quan thue hién dugce xac dinh nhu sau:

Tquth = Tch - TL]n (3)

Trong do:

- TLygm: Murc tién luong binh quén thyc hién. |
- TLg: Mirc luong co ban tinh theo diém b, Khoan 1 Diéu 8 Thong tur néyt

- TL;,: Khoan tién luong gidm theo lgi nhuén, dugc tinh theo cong thire sau:i
Py
TLp=TLy x (1- ——) x 0,5 4)
Posn |
Pth va Py ¢ Lgi nhuén thye hién trong ndm va lgi nhuén thyce hién ndm truc;rc
lién ké.

Mitte tién luorng binh quén thuc hién sau khi tinh theo cdng thirc (3) bao déﬁl
thép nhat bang 1,2 14n so v6i mirc tién luong binh quéin theo ché dd quy dmh tai
Khoén 1 Diéu 3 Thong tu ny.

d) Cong ty khong ¢6 loi nhuin thi tuy theo mirc do thue hién chi tiéu nhiém vu
sén xuét, kinh doanh trong nim so véi thuc hién ciia nam trude 1ién ké va so véi ké
hoach, mirc tién lwong binh quén thuc hién dugc x4c dinh thip nhét bing murc t1en
lvong binh quén theo ché d6 va cao nhét khong duoc vuot qué 1,2 14n so véi mirc tlen
lrong binh quén theo ché d6 quy dinh tai Khoan 1 Biéu 3 Thong tu nay.

d) Cong ty 16 thi mirc tién lwong binh quan thyc hién bing mirc tién luong bmh
quén theo ché d quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Thong tu nay. |

3. Khi x4c djnh mirc tién lvong binh quéan thyc hién tir ndm 2014 tro di théo
quy dinh diém a va diém b, Khoan 2 Diéu nay, trudng hop cdng ty bao toan va phat
trién vén nha nudc; ndp ngan sach theo quy dinh; 1gi nhuén thuc hién cao hon loi
nhuén thuc hién cia nim trudc lién k& déi véi cong ty quy dinh tai diém a hoic 10i
nhuédn thuc hién béng loi nhun thuc hién cta nam trude 1ién k& hoic khéi luong san
phém, dich vy, nhiém vu thuc hién khong thép hon so vé6i thuc hién cta nim trudce
lién k& dbi véi cong ty quy dinh tai diém b, ma mirc tién lwong binh quan thye hi¢n
thap hon murc tién lwong binh quan thuc hién clia nim trude lién ké thi dugc t1nh
bing mirc tién luvong binh quén thyc hién cta nam trude lién ké.
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4. Khi xac dinh qu¥ tién luong va murc tién lwong binh quan thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu ndy, cong ty loai trir cac yéu t6 khach quan
anh huéng dén loi nhuan thuc hién, bao gdm; |

a) Nha nuéc c6 quyét dinh can thiép dé binh 4n thj _trudng, vu dai thué tﬁu
nhap doanh nghiép, tang hodc giam vén nha nudc, yéu ciu ting khiu hao dé thu
héi vén nhanh.

b) Cong ty thyc hién san phém, dich vu do Nha nuéc dinh gia hodc quan i}?
gi4, thuc hién chuong trinh an sinh x4 hoi theo quy dinh ciia Chinh phu; tiép nhén
hodc chuyén giao quyén dai dién chu s& hitu vén Nha nuéc dbi véi nhimg doanh
nghiép tai co c4u theo chi dao cia Tha tuéng Chinh phuy d4u tr méi, mo rong san
xuét, kinh doanh. D4i v6i cong ty kinh doanh x4 sé thi loai trir chénh 1éch (cao hon
hogc thip hon) tra thuéng thuc té trong nim so v6i thuc hién ctia ndm trudce lién ké

Viéc loai trir yéu t6 khéch quan néu trén duoc thye hién theo nguyén tic: phan
loi nhugn bi anh hucmg bm céc yeu t khach quan phai dugc lugng héa va tinh toan
bang s6 lidu cu thé; cac yéu t6 khach quan 1am ting thém loi nhuén thi phai giam trir
phﬁn lgi nhuén ting thém, céac yéu t khach quan 1am giam lgi nhuan thi duge cong
thém phﬁn loi nhuén gidm vao chi tiéu loi nhuan thuc hién lam cin cir ¢ x4c dinh
mue tién luong binh quan thuc hién. |

5. Cong ty x4c dinh quy tién luwong con lai cta vién chirc quéan Iy chuyen
trach nhu sau: |

a) Quy tién luong con lai dwoc x4c dinh trén co sé quy tién luong thuc
hién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu ndy va quy tién lwong di tam tng
cho vién chirc quan Iy quy dinh tai Piéu 8 Théng tu nay. Truong hop di tam tng
va chi vuot quy tién luong thuc hién thi cac vién chirc quan ly chuyén trach Va
cbng ty phai hoan trd phin tién lwong d3 chi vuot ngay trong nim.

b) Péi v6i khoan tién luong con lai cia Kiém soat vién chuyén trach, cong ty
x4c dinh, trich chuyén cho chu sé hitu (hoic Bo Tai chinh ddi véi Kiém soat vién
tai chinh tai tap doan kinh té nha nuéc) dé chi tra cho Kiém soét vién. Truong ho*p
da trich, chuyén vuot quy tién Ivong thuc hién ctia Kiém soat vién thi Kiém soat
vién va chud s& hitu phai hoan tra cho céng ty ngay trong ndm.

Piéu 10. Quy thu lao thyre hién ciia vién chirc quan Iy khéng chuyén trach

1. Quy thu lao thyc hién cua vién chirc quan 1y khong chuyén trdch duoc tinh
trén co s& sb vién chirc quan 1y khong chuyén trach thuc té tai cic thoi diém trong
ndm, thoi gian 1am viéc, mirc ti€n lvong thuc hién cia vién chitc quan ly chuyén trach
vaty 1€ thu lao do cong ty xac dinh theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Thong tu nay.

2. Cin cir qu§ th lao thuc hién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va quy thu
lao dd tam trng cho vién chuc quan ly khong chuyén trdch quy dinh tai Pi¢u 8
Thong tu ndy, cong ty xac dinh phan thi lao con lai. Trudng hop dd tam Gng va
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chi vuot quf thu lao thuc hién thi vién chirc quan ly khong chuyén trach va cong
ty phai hoan tra phén thi lao di chi vugt ngay trong nam.

3. Pbi v6i khoan thu lao con lai cua Kidm soét vién khoéng chuyén trach,
cdng ty xac dinh, trich chuyén cho chu so hitu (hoic B6 Tai chinh ddi véi Kiém
so4t vién tai chinh tai tdp doan kinh té nha nuéc) dé chi tra cho Kiém soat vién.
Truong hop da trich, chuyén vugt quy thi lao thuc hién cia Kiém soét vién thi
Kiém so4t vién va chu s& hitu phai hoan trd cho cong ty ngay trong nim. |

Piéu 11. Quy tién thuwdng ciia vién chirc quén ly |

1. Quy tién thuéng hang nim cta vién chirc quan 1y chuyén trach va khong
chuyén trach thuc hién theo quy dinh ciia Chinh pht vé ddu tw vén nha nude vao
doanh nghlep va quan ly tai chinh dbi v6i doanh nghiép do Nha nudc nim glu
100% vbn diéu 1& va hudng din ctia B Tai chinh.

2. Quy tlen thuong quy dinh tai Khoan 1 DBiéu nay, hang nim dugc trich 90%
dé thudng cubi nam gin véi hidu qua san xudt, kinh doanh va céc tiéu chi danh gia
mutc d6 hoan thanh nhiém vu d5i véi vién chirc quan 1y theo quy dinh ctia Chinh
phii vé giém sat tai chinh, danh gid hi¢u quéa hoat ddng, cong khai thong tin tai
chinh d6i v&i doanh nghlep do Nha nuéc lam chi sé hitu, huéng din cia Bo Tal
chinh va quy ché thudng dbi véi vién chire quan 1y cia cong ty.

3. Phan tién thudng con lai (10% quy tién thudng hang nam) duge 1ap théﬁh
qu¥ tién thudng nhiém ky, dung dé thudng khi két thac nhiém ky theo mirc d§ hoan
thanh nhi€ém vu ca nhiém ky cua tirng vién chirc quan ly nhu sau: |

a) Truong hop cic nam trong nhiém ky déu hoan thanh, hoan thanh xujt sic
nhiém vu thi vién chirc quéan Iy duge hudng toan bd phén tién thudng tir quy tién

thudng nhiém ky.

b) Trudng hop trong nhiém ky, cb mét ndm khong hoan thanh nhi¢ém vu thi V1en
chitc quan Iy chi dugc huéng 50% phén tién thudng tir quy tién thuéng nhiém ky.

¢) Trudong hop trong nhiém ky, ¢6 hai nam tr¢ 1€n khong hoan thanh nhiém vu th1
vién chirc quéan ly khong dugce hudng phan tién thudng tir quy tién thuéng nhiém ky. |
|
Phin quy tién thuéng nhiém ky con lai tai diém b va diém ¢ néu trén duo"
hach toan vao thu nhdp khac cua cong ty. ‘

Nhiém ky dé x4c dinh quy tién thuéng nhiém ky cta vién chirc quan ly dugc
tinh theo nhiém ky ctia Cha tich Hoi ddng thanh vién (hodc Chu tich cong ty).
Trudng hop thdi diém bit diu nhiém ky cia Cha tich Hoi ddng thanh vién (hoic
Chu tich cong ty) truée ngay 01 thang 5 ndm 2013 thi nhiém ky dugc tinh cho thoi
gian cOn lai ctia nhiém ky.

i

4. D6i véi khoan tién thuéng cia Kiém soat vién, cong ty xac dinh, trich
chuyén cho chi s& hitu (hoac B Tai chinh ddi v6i Kiém soat vién tai chinh tai tap
doan kinh té nha nuéc) dé chi tra cho Kiém soét vién.
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Piéu 12. Tra lrong, thil lao, tién thwéng

1. Tién luong, thu lao, tién thuong trd cho vién chirc quan ly duge thuc hlen
theo quy ché tra luong, thi lao, quy ché thuéng dbi véi vién chirc quén 1y cua cong ty

2. Quy ché tra luong, thu lao, quy ché thudng déi véi vién chirc quan Iy do
cdng ty xay dung theo quy dinh cta phap ludt, bdo ddm déan chud, cong khai,
minh bach, gin véi mirc d6 déng gép vao hiéu qua san xudt, kinh doanh, két qua
quén 1y, diéu hanh, trich nhiém ctia vién chirc quan ly.

3. Khi xdy dung quy ché tra luvong, thii lao, quy ché thuéng dbi véi vién
chirc quan Iy phai c6 su tham gia ciia Ban Chdp hanh cong doan cong ty va cé | y
kién chdp thuan cta chi s& hitu trude khi thyue hién.

4. Can cir vao quy tién luong, thi lao, tién thudng thuc hién, quy ché tfé
lwong, thu lao, quy ché thudng déi véi vién chirc quan 1y, cong ty tra luong, thi
lao, tién thuéng cho timg vién chirc quan ly. Di v6i Kiém soat vién thi tién luong,
thi1 lao, tién thudng do chi sé hitu (hodc B Tai chinh ddi véi Kiém soat vién tai
chinh tai tdp doan kinh t& nha nuéc) quyét dinh theo quy dinh Piéu 7 Thong tu nay.

Muc 4 |
TRACH NHIEM TO CHUC THU'C HIEN |

Pidu 13. Trich nhi¢m ciia Hi ddng thanh vién hojic Chii tich cong ty

1. Quyét dinh chuyén xép luong dbi véi vién chirc quan Iy chuyén trach thudc
thdm quyén bd nhiém theo Bang hé sé mirc lwong ciia vién chirc quan ly chuyén trach
tai Phu luc s6 I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ' ngay 14 théng 5 nam
2013 chia Chinh pht; bao cao chud sé hitu quyet dinh chuyén xép luong ddi véi Vlen
chirc quan 1y chuyén trach thudc thdm quyén bd nhiém ctia chi s hiru.

2.Quy I he‘lng nam, chi dao Tong gidm dbc hoic Giam ddc x4c dinh quy tién
luong, thu lao ké hoach trinh Hoi ddng thanh vién hodc Chu tich cong ty quyét dlnh
quyét dinh tam (mg tién lwong, thi lao cho vién chirc quan ly.

3. Béo cdo chu s& hitu, ddng thdi gt cho Kiém soat vién tién luong, thu lab,
tién thudng theo biéu mu sb 1, 2, 3, 4 va s6 5 kém theo Thong tu ndy nhu sau:

a) Cham nhit vao ngay 15 thang 01 hang nim, x4c dinh quy tién lwong, thi lac%,
tién thudng thuc hién nam trude ctia vién chirc quan 1y gén véi céc chi tidu san xuét
kinh doanh thye hién dé bao cdo chii s& hitu phé duyét. Béo cao xac dinh quy t1en
lwong, thu lao, t1en thudng phai thuyét minh vé cac can cir xay dyng tién luong, cac so
liéu theo bidu méu sd 1. |

Trong qua trinh ra soat, xay dung bao cao tai chinh hang nim cia cong ty,
trudng hop c6 su thay ddi céac chi tiéu san xuét, kinh doanh thuc hién thi x4c dinh
va bao céo chii s& hitu diéu chinh va phé duyét quy tién luong, thil lao, tién thudng
thuc hién nim trude chdm nhét vao ngdy 01 thang 3 hang nim.
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b) Cham nhét vao ngay 31 thang 3 hang nam, béo céo viéc x4c dinh quy tin
luong, thit lao ké hoach ciia cong ty theo biéu mau s6 2; béo céo tién luong, thi lao,
tién thudng va thu nhap bmh quén hang thang nim truée lién ké cia timg vién chire
quén ly theo biéu mAu s6 3 va tinh hinh thu, ndp, chi tra khoan thu lao ném trudc
d6i vé&i vién chice quan 1y chuyen trach duge cir dai dién phan vén gbép & cong ty,
doanh nghiép khac theo biéu mu s 4. «

¢) Cham nhét vao ngay 30  thang 7 hang nam, b4o cdo tinh hinh thuc hién qfl}”/
tién luong, tam ing tlen luong gin véi cac chi tiéu san xuét, kinh doanh cua 6 thang
du nam theo biéu miu s6 5.

Déi véi cong ty me - Tap doan kinh t& nha nuéc, cong ty me clia Tong cong fy
hang dac blet, Téng cong ty Quan Iy bay Viét Nam, Tong cong ty Cang hang khong
Viét Nam, Tong cong ty Bdo dam an toan hang hai mién Bic, Tng cong ty Bao dam
an toan hang hai mién Nam va Téng cong ty Buu dién Viét Nam, khi bdo co chu s&
hitu thi ddng thoi giri B Lao dong-Thuong binh va X3 hoi dé theo doi, gidm sét.

4. Xay dung quy ché tra luong, thu lao, quy ché thudng dbi véi vién ch&c
quén 1y va bao cdo chu s& hitu trude khi thuc hién. |

5. Thyc hién tra luong, thi lao, tién thuéng cho vién chirc quan 1y theo quy
ché tra luong, thi lao, quy ché thudng clia cong ty.

6. Xac dinh khoan tién luong, thu lao, tién thuéng dbi véi Kiém S04t vién
theo quy dinh tai Thong tir ndy va trich ndp cho chil sé hitu dé chi tra gén véi mirc
d6 hoan thanh nhiém vu ctia Kiém soét vién.

7. Xay dung quy ché, danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy va quyet dlnh
mtrc thit lao duge hudng dbi véi vién chirc quan 1y duge cir dai dién phan vén gop
& cac cong ty, doanh nghiép khéc.

8. Cung cép céc tai liéu, b4o c4o c6 lién quan dén tinh hinh thyc hién ché do
tién luwong, thu lao, tién thudng khi Kiém soéat vién yéu cau; ra soét lai ndi dung
Kiém so4t vién kién nghi (n€u c6) dé chi dao sira doi, dicu chinh theo dung quy dinh3

9. Cham nhét vao ngdy 31 thang 3 hang nam, thong béo cong khai trén trang
thong tin dién tir (Website) clia cong ty vé tién luong, thi lao, tién thudng va thu
nhép binh quan hang thang nim trudc lién k& cuia timg vién chirc quan 1y. |

Diéu 14. Trich nhiém cia Kiém soat vién
1. Ra soat, kiém tra, gidm s4t va dinh ky b4o cdo chi s& hitu viée thuc hién

trach nhiém cta Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty, Tong gidm dbc hoac
Gigm dbc theo quy dinh ctia Chinh pht va quy dinh tai Thong tu ndy.

2. Bé nghi Hoi ddng thanh vién hogc Chi tich cong ty chi dao sira dbi, didu
chinh néu phat hién néi dung khong diing quy dinh trong qua trinh ra soat, kiém tra.
Truong hop Héi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty khong thuc hién thi bao
céo cho chu s& hitu biét dé kip thoi x Iy.
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3. Thuc hién ra so4t, thim dinh viéc xdc dinh quy tién luong thuc hién dé
bao c4o chi s¢ hitu trong vong 15 ngay ké tir khi nhén bdo céo ctua Hoi ddng thanh
vién hodc Chu tich cong ty. Kiém sodt vién chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc,
trung thyc ciia bdo céo thdm dinh. ‘

Piéu 15. Trich nhiém ciia Chi sé hiru

1. T4 chirc trién khai, huéng dén thuc hién ché d6 tién lwong, thi lao, tién
thuéng d6i voi vién chirc quan 1y theo quy dinh tai Thong tur nay dbi voi céc cong
ty dugc phan cong lam chu s hitu. |

2. Quyét dinh chuyén x&p luong dbi véi cac vién chirc quan Iy chuyén trach
thudc thim quyén b6 nhiém theo Bang hé s mtrc luong clia vién chirc quan ly chuyén
trach tai Phu luc s6 T ban hanh kém theo Nghi dinh s 51/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 ndm 2013 cua Chinh phu.

3. Tiép nhén, theo ddi, gidm sit viéc x4c dinh quy tién luong, thu lao ké
hoach, tinh hinh thuc hién quy tién luong, tam tmg tién lvong ciia 6 thang dau nim
cla cong ty; tinh hinh thu, ndp, chi tra thii lao d6i véi vién chirc quan Iy duogc ctr dai
dién phan vén gop o nhiéu cong ty, doanh nghi¢p khac. Trudng hgp phét hién viéc
xéc dinh qu¥ tién luong, tam tng tién lvong khong ding quy dinh thi chi dao cong ty
diéu chinh theo quy dinh.

4. Tiép nhén, phé duyét quy tién luong, thu lao thuc hién, quy tién thuc’rrig
nim trude dbi voi vién chirc quan 1y cong ty cham nhét vao ngay 31 thang 01 hang
nam. Trudng hop cong ty dé nghi diéu chinh quy tién lwong, thi lao thuc hién, quy
tién thuéng quy dinh tai Khoan 3, Piéu 13 Thong tir nay thi cham nhét vao ngay 15
thang 03 hang ndm phai phe duyét quy tién hrong, thi lao, quy tién thuéng thuc hién
nam trude. Di véi quy tién luong, thi lao thuc hién ciia vién chirc quan ly cong ty
me - tip doan kinh té, chi s& hitu phé duyét sau khi ¢6 ¥ kién thoéa thuan ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi. |

5. Gui BO Lao dong - Thuong binh va X3 hoi (kém biéu miu sb 6 théo
Thong tu nay), sau khi phé duyét quy tién luong, th lao thuc hién, qu¥ tién thuong
ctia vién chtrc quan Iy cong ty me - Tap doan kinh té nha nuéc, cong ty me cua
Téng cong ty hang dic biét, Tong cong ty Quan Iy bay Viét Nam, Tong cong ty
Céng hang khéng Viét Nam, Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Bic,
Téng cong ty Bao dam an toan hang hai mién Nam va Téng cong ty Buu dlen
Viét Nam dé tong hop, theo ddi.

6. Tiép nhén, ra so4t va cho ¥ kién vé quy ché tra luong, thu lao, quy ché
thudng doi vai vién chirc quan ly cong ty. ‘
7. TS chirc quéan 1y, danh gi4, tra lrong, thi lao, tién thudng va thuc hién cic
ché 46 doi v6i Kiém soat vién va ngudi dai dién von (tach riéng gitta Ki€ém soét vién
va nguoi dai dién von): :
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a) Tiép nhn va quan Iy khoan tién lwong, thu lao, tién thudng ciia Kiém soat
vién do cdng ty trich ndp; thi lao, tién thuéng cia ngudi dai dién phan vén do cong
ty, doanh nghiép khac chi tra dé hinh thanh quy tién lvong, thu lao, tién thuéng
chung ciia Kiém soat vién va quy thi lao, tién thuéng chung ciia ngudi dai dién vén.

b) Xay dung Quy ché dénh gia Kiém sodt vién va Quy ché dénh gia ngudi dai
dién phan vén nha nuéc 1am cin ctr dé danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vy va tra
Irong, thu lao, tién thucmg Céc Quy ché nay duoc 14y ¥ kién ctia Kiém soét vién va
ngudi dai dién phan von nha nudce truée khi ban hanh chinh thie.

¢) Chi tra tién luong, thi lao, tién thuéng cho Kiém soat vién; thi lao, tién
thuéng cho ngudi dai dién phan vén nha nude. Mirc tién lrong, thu lao, tién thudng
clia timg ngudi duge gén véi mirc d6 hoan thanh nhiém vu duge giao theo quy dinh
tai Thong tu ndy. |

8. Cham nhét vao ngdy 31 thang 5 hang nam, théng bdo cong khai quy tién
hrong, thit lao thuc hién, quy tién thuéng va mirc tién lwong, thu lao, tién thuéng
va thu nhap binh quan hang thang nim truée lién ké cta timg vién chirc quan ly
cong ty trén trang thong t1n dién tr (Webs1te) cla co quan chu sé hitu, dong thoi
téng hop theo biéu miu s6 6, 7 va sb 8 kém theo Thong tu nay giri vé BO Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi dé theo dbi. ‘

9. Pinh ky hang nam td chire kiém tra, gidm sét va chiju trach nhiém truéc
Chinh phu Thu tudng Chinh phii v& viée thuc hién ché d6 tién lwong, thu lao, tién
thuéng ddi véi cac cong ty duge phan cong lam chii s hiru. |

Piéu 16. Trich nhiém ciia B) Lao dong - Thwong binh va Xa hdi

1. Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén quyén, nghia vu ciia cha s¢ hitu dbi
v6i cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuéde lam chi sé hitu theo
phén cdng ciia Chinh pht.

2. Chu tri, phéi hop véi cac B, nganh lién quan diéu chinh mirc Ivong co
ban khi chi sb gia tiéu dung ting tir 10% trd 1én so vé6i 1an quy dinh hodc diéu chinh
gin nhét 1am cin ctr dé cac cong ty xay dung quy tién lwong thuc hién.

3. Tham gia y kién dé chi s& hitu quyét dinh qu¥ tién Iuong, th lao thuc
hién déi véi vién chtrc quan 1y cong ty me - tdp doan kinh té. ‘

4. Phdi hop véi chit s& hiru gidm sat tién lwong, thi lao, tién thuéng ciia vién
chirc quan Iy cong ty me ctia Tap doan kinh té, Tng cong ty hang dic biét, Téng
cong ty Quan ly bay Viét Nam, Tdng c6ng ty Céng hang khong Viét Nam, Téng
cong ty Bao dam an toan hang hai mién Bic, Téng cong ty Bao dam an toan
hang hai mién Nam va Téng cong ty Buu dién Viét Nam nhur sau:

a) Tiép nhén cac bao céo xac dinh quy tién lwong, thir lao ké hoach; tinh hlnh
thuc hién quy tién lwong, tam tmg tién luong cuia 6 thang diu nim; viéc xac dinh,
quyét dinh quy tién lwong, thi lao thuc hién clia cong ty. |
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b) Ra soét viée x4c dinh tién lwong, thii 1ao trong cac bdo cdo ciia cong ty Va
chui s& hitu theo quy dinh ctia Nha nudée.

¢) Phéi hop v6i chii s¢ hiru dinh ky 6 thang mét 14n t chirc kiém tra, gidm
sat viéc xac dinh quy tién luong, thu lao, tam g ti€n lwong, tra lvong clia cong ty.

Trong qua trinh r3 so4t, kiém tra, gidm sét, trudng hop phét hién viéc xdc
dinh quy tién lwong, thit lao khéng diing quy dinh thi ¢6 ¥ kién dé chii s& hitu chi dao
cong ty diéu chinh ho#ic xuat to4n theo quy dinh.

5. Chu tri phdi hop véi B Tai chinh nghién ctru, xay dung va ban hanh tiéu
chuén xép hang cong ty 1am co s& dé xép luong, x4c dinh mirc luvong co ban d01
v6i vién chirc quan ly theo hang cong ty duge xép. |

6. Thanh tra, kiém tra, gidm sét viéc thuc hién cic quy dinh tai Thong tu néiy
va tong hop tinh hinh tién luong, thu lao, tién thudng cla vién chirc quan 1y céac
cOng ty va dinh ky bdo cdo Tha tuéng Chinh phu.

Piéu 17. Trich nhiém ciia B Tai chinh

1. Tiép nhan va quan Iy khodn tién lurong, thi lao, tién thudng dbi véi Kiém
soat vién tai chinh do céc tdp doan kinh té nha nuéce trich ndp.

2. X4y dung quy ché va danh gi4 mirc d6 hoan thanh nhiém vy, tra tién lumé,
thu lao, tien thudng cho Kiém soat vién tai chinh tai tip doan kinh t€ nha nudc, sau
khi c6 y kién cia By Lao dong - Thuong binh va X& hoi.

3. Phéi hop véi Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi nghién ctlru, xay durig
va ban hanh tiéu chudn xép hang céng ty 1am co s& dé xép lwong, x4c dinh mic
lwong co ban dbi véi vién chire quan 1y cong ty.

Muc 5
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Hi¢u lyc thi hanh
1. Théng tu nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 25 thang 10 nim 2013.

2. Théng tu s6 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 nam 2010 cia B
Lao d6éng-Thuong binh va X& hdi huéng dan thuc hién quan 1y lao dong, tién
lwong, thil lao va tién thuéng trong cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
do Nha nuéc 1am chu s¢ hitu; Thong tu s6 19/2007/TT-BLDTBXH ngay 4 thang
10 nam 2007 cia By Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng din thyc hién
Nghi dinh sé 141/2007/ND-CP ngay 05 thang 9 nim 2007 cua Chinh phu quy
dinh ché do tién luong ddi v6i cong ty me do Nha nudc 1am chi s& hitu va céc
cong ty con trong Tap doan kinh té; Théng tu s6 08/2005/TT-BLDTBXH ngay
05 thang 01 nam 2005 cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan
thuc hién Nghi dinh sé 207/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh
phu quy dinh ché do tién luorng, tién thudng va ché do trach nhiém db6i v&i thanh
vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc, Giam dbc cong ty nha nudc va céc quy
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dinh trudc day trai véi quy dinh tai Thong tu nay hét hidu lyc ké tir ngay Thong
tu nay c6 hi¢u lyc thi hanh.

3. Cac ché d6 quy dinh tai Thong trr ndy dugc 4p dung tir ngay 01 thang 5 néfn
2013. Quy tién lwong thuc hién nim 2013 ciia vién chirc quan 1y chuyén trach duoc
xéc dinh theo 02 giai doan (tir ngdy 01 thang 01 dén hét ngay 30 thang 4 va tir ngay
01 thang 5 dén hét ngay 31 thang 12) theo huéng din tai Phuy luc s6 I ban hanh kém
theo Thong tur nay.

4. Ngoai quy tién Iuong thyc hién tinh theo cong thirc (1), vién chirc quan Iy
¢ mot so nganh ddc thu con dugc huéng quy thudng an toan theo quy dinh ta1
Quyét dinh s6 234/2005/QD-TTg ngay 26 thang 9 nam 2005, Quyét dinh sb
43/2012/Qb-TTg ngay 12 thang 10 ndm 2012 cia Tha tudng Chinh phu va Thong
tu huéng dan ctia Bd Lao dong-Thuong binh va X4 héi, B Tai chinh.

5. Cong ty tiép tuc thyc hién muc tién chi bita in gifta ca cho vién chuc
quéan ly khong vuot qua 680.000 dong/ngudi/thang. Viéc thuc hién ché d6 an
gilta ca theo huéng din tai Thong tu sb 22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang
10 nim 2008 ctia B6 Lao dong-Thuong binh va X4 hoi huéng din thuc hién che
do an gilra ca trong cdng ty nha nudc.

Diéu 19. Ap dung ddi véi cong ty, t6 chirc khic va nguoi dai di€n phan
von ciia Nha nuéc ‘

1. Cong ty me - T4p doan Vién théng Quan ddi tiép tuc ap dung quy dlnh ta1
Nghi dinh s6 65/2011/ND-CP ngdy 29 thang 7 ndm 2011 ctia Chinh phu Thyc hién
thi diém quan Iy tién luong ddi véi Cong ty me - T4p doan Vién thong Quan doi
giai doan 2011 - 2013 va Thong tr lién tich sé 26/2011/TTLT-BLDTBXH-BQP
ngdy 12 thang 11 ndm 2011 cia B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, B Quéc
phong dé x4c dinh tién lrong nam 2013. |

2. Céc b chirc, don vi hién dang 4p dung ché db tién luong nhu cong ty nha
nuée trude ddy hodc cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do nha nuéc 1am
chit s¢ hitu theo quy dinh clia co quan nha nuéc cip c6 tham quyén, cong ty trach
nhiém hitu han mdt thanh vién do cOng ty me tai biéu 1 Thong tr nay lam chu sé
hitu thi thuc hién quan Iy lao dong, tién luong, tién thudéng ddi véi vién chire quan
ly theo quy dinh tai Théng tu nay va cic vin ban khac theo quy dinh cta Chlnh
phu, Thd tuédng Chinh phu.

3. Nguorl duoc chu so hitu cir 1am dai dién phan vén gép & cong ty c6 cb
phan, vén gop ciia nha nuéc, 1am viée theo ché do kiém nhlem khong tham g1a
chuyén trach trong ban quén Iy, diéu hanh cong ty ¢6 ¢ phin, vén gép, néu
duoc cong ty c6 cd phan, vén gop tra thi lao, tién thudng thi sau khi nhan cac
khoan thu lao, tién thuéng nay, ngudi dai dién vén phai ndp cho chi sé hitu dé
hinh thanh quy chung, trén co s& d6 cht sé hitu chi tra cho nguoi dai dién vén gén
v6i muc dd hoan thanh nhiém vu duge giao theo nguyén tic nhu quy dinh dbi véi
Kiém soat vién tai khoan 7 Diéu 7 Thong tu nay. ‘
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Piéu 20. Trich nhiém thi hanh

, 1. Bo truéng, Tha trudng co quan ngang B¢, Tha truéng co quan thudc

Chinh phii, Cha tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phé trgc thuéc Trung wong cb
trach nhiém chi dao, don ddc, kiém tra, gidm sat cdc cong ty thuc hién theo dung
quy dinh tai Thong tu nay.

2. Hoi ddng thanh vién hodc Chu thh cong ty me ciia cong ty tai Pidu 1 Thong
tr ndy, can cir vao ndi dung quéan ly lao dong, tién luong, tién thudng tai Thong tir nay
dé b chirc quan 1y lao dong, tién luong, tién thudng dbi vai vién chire quan 1y cong ty
tradch nhiém hiru han mdt thanh vién do cong ty me 1am chu s& hiru.

-3 Té chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - x& hdi xem xét, quyét dinh Viéci ap
dung céc quy dinh tai Nghi dinh nay dbi v6i vién chirc quan Iy cong ty trach nhlem
hitu han mét thanh vién do minh lam chu s& hitu.

4. C4c co quan, td chirc 13 dai dién phan vén nha nuorc tai cong ty c6 cb phan
vbn g6p chi phdi ctia nha nudce chi dao nguorl dai dién vén can cir vao mot s6 ndi
 dung quy dinh tai Thong tu nay, tham gia quyet dinh hodc dé xuét V0’1 Hoi dong quan

tri, Hoi dong thanh vién dé quyet dinh che d6 tién luong, thit lao, tién thudng déi véi
vién chirc quan ly cong ty ¢6 c6 phén, vén gop chi phdi ctia nha nuée cho phu hop
véi diéu kién thue té€ va bao dam quan 1y chung ctia Nha nude.

“Trong qué trinh thye hién néu ¢6 viréng mic, dé nghi céc co quan, to chirc, cong
ty phan 4nh vé B6 Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi ¢ hudng dan bd sung kip thbri./.@

Noi nhin: 7 | KT. BQ TRUGNG
- Thi fwéng va cc Phé Thi tuéng Chinh phi; S THU TRUGNG

- Vin phong Quéc hoi; - .

- Vin phong Chu tich nudc;

~ Vin phong Chinh phi;
- Vin phong Trung wong va cdc Ban clta Pang;
- Céc B9, cac co quan ngang B9,
céc co quan truc thudc CP;
- Vin phong BCP TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HDND, UBND Tinh, thanh phd truc thude TW;
- Toa 4n nhén dén t8i cao;

- Vién kiém sat nhan dan ti cao;

- Kiém to4n Nha nuéc;

- Co quan TW cdc doan thé va cac Hoi;

- S¢ Tai chinh tinh, TP truc thudc TW;

- S& LDTBXH tinh, thanh phd truc thuge TW;

- CAc T4p doan kinh t& va Téng cong ty hang djc biét;
- Bao hiém tién giri Viét Nam;

- Ngén hang Chinh sich x3 hoi;

- Ngén hang Phét trién Viét Nam;

- Cuc Kiém tra vin ban (B6 Tu phap);

- bang Cong béo;

- - Website cta Chinh phu;

- - Website cia BO LDTBXH;

~ -Luu: VT, VuLDTL, PC.
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Phu luc s6 1
Xic dinh quy tién lwong thwe hién
cia vién chirc quan Iy chuyén triach nim 2013
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thdng 9 ndm
2013 cua B¢ Lao déng-Thuong binh va Xa hoi)

1. Quy tién lwong thwe hién ndm 2013 dwgc tinh theo cong thirc sau:
Vingiet = Vingis T Vingis (5)
Trong do:
= Vinglet: Quy tién lwong thuc hién ctia vién chirc quan 1y chuyén trach nim 20 13

- Vipqus : Quy tién lwong thuc hién cta vién chirc quan 1y chuyén trach 4 théng
diu nim 2013 (tir ngay 01 thang 01 dén ngay 30 thang 4 nim 2013) duoc tinh theo
huéng dan tai khoan 2, Phu luc nay.

= Vipgis : Quy tién lwong thuc hién ctia vién chirc quan ly chuyén trach 8 thang
cudi nam 2013 (tir ngay 01 thang 5 dén ngay 31 thang 12 nam 2013) duoc tinh theo
hudng dan tai khoéan 3, Phu luc nay.

2. Quy tién lwong thwe hién cta vién chitc quan ly chuyén trach 4 thang
diu nim 2013 (Vingu) !

Cong ty xac dinh quy tién luong ké hoach va quy tién luong thuc hién nim
2013 lam cén cr xac dinh quy ti€n Iuvong thuc hi¢n ctia vién chirc quan ly chuyén
trach 4 thang dau nam 2013 nhu sau:

a) Quy tién luong ké hoach nim 2013 duogc tinh theo quy dinh tai Khoan'1
biéu 13 Théng tu sb 27/2010/TT-BLDTBXH ngay 14 thang 9 nim 2010 va Thong
tr s6 19/2007/TT-BLDTBXH ngdy 04 thiang 10 nidm 2007 cia B§ Lao dong-
Thurong binh va X hoi. Chi tiéu san xudt, kinh doanh dé x4c dinh quy tién luong
Kké hoach 14 chi tiéu san xuét, kinh doanh k& hoach nim 2013 va so sanh véi chi tleu
san xuét, kinh doanh thuc hién nim 2012.

b) Quy tién lucmg thuc hién ndm 2013 dugc tinh theo quy dinh tai Khoan 2
Dleu 13 Thong tir s6 27/2010/TT-BLPTBXH ngdy 14 thang 9 nim 2010 va Thong
tur s6 19/2007/TT-BLDTBXH ngay 04 thang 10 ndam 2007 cua B Lao dong-
Thuong binh va X hoi. Chi tiéu san xudt, kinh doanh d& x4c dinh quy tién lwong
thuc hién 13 chi tiéu san xudt, kinh doanh thuc hién nim 2013 va so sanh véi ch1
tiéu san xudt, kinh doanh ké hoach nam 2013.

¢) Qu¥ tién lwong thuc hién 4 thing diu nim 2013 dugc xéac dinh trén co s6
quy tién lwong thuc hién ndm 2013 quy dinh tai diém b néu trén chia cho 12 thang
va nhén v&i 4 thang.
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3. Quy tién lrong thwe hién cia vién chitc quin ly chuyén triach 8 thang
cudi nam 2013 (VtthS)

Céng ty x4c dinh quy tién luong thuc hién nim 2013 1am cin ctr x4c dinh qu§ tién
luong thuc hién cta vién chtic quan 1y chuyén trach 8 thang cudi ndm 2013 nhu sau:

a) Quy tién lwong thuc hién nim 2013 dugc tinh trén co s& muc tién luong
binh quan va s§ vién chitc quan 1y chuyén trach theo quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 Diéu 9 Thong tu ndy. Chi ti€u san xuét, kinh doanh dé x4c dinh muc tién
lwong binh quan va quy tién lwong thuc hién 13 chi tiéu san xuét, kinh doanh thuc
hién ndm 2013 va so sanh v&i chi tiéu san xuét, kinh doanh thuc hién nim 2012.

b) Quy tién lwong thuc hién 8 thang cudi niam 2013 dugc x4c dinh trén co 56
quy tién lvong thuc hién nadm 2013 tai di€ém a néu trén chia cho 12 thdng va nhéan
véi 8 thang. |

Quy tién lwong thuc hién cta vién chirc quan 1y nam 2013 xé4c dinh theo
cong thirc (5) Thong tu nay ap dung dbi véi cong ty hoat dong di 12 thang.
Trudong horp hoat dong khong da 12 thang thi hoat dong thang nao thi tinh theo
thang d6, néu c6 sé ngay 1¢ dudi 15 ngay thi khong tinh, néu 1& tir 15 ngy tré 1én
thi 1am tron bing mot thang.
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Tén Chu s6 hitu

Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién..............

ciia thanh vién Hdi ddng thanh vién, Cha tich cong ty, Kiém soat vién, Téng gidm déc,

Biéu miu sé 1
(Thoi han bao cdo: 15/01 hodc 01/03)

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THUC HIEN NAM .....

Gidm dbe, Ph6 Tong gism dbc, Phé gidm dbc, Ké tosn trudng
(Ban hanh kém theo Thong tw so 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndm 2013

cua B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

o S6 béo cdo 5
/4 0o V] = S
So Chi tiéu tinh nim.... (6) am..
TT K& | Thwe | Ké | Thye
hoach hién hoach hién
1 2 3 4 5 6 7
I | Chi tiéu sin xuat, kinh doanh:
1 Téng sé vén chu sé hitu Tr.ddng
2 Téng san phim (ké ca quy ddi) -
13 Téng doanh thu Tr.dong
4 Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.dbng
5 Téng c4c khoan ndp ngan séch Nha nuée Tr.déng
6 | Loinhuan Tr.dbng
17 Ning suét lao dong binh quan (1) Trd/nam
II | Tién hrong ciia vién chitc quan Iy chuyén trich (2)
1 S6 vién chirc quan 1y chuyén trach (tinh binh quén) Ngudi
2 Hang cbng ty dugc xép -
|3 | Hé sb mirc lvong binh quan -
4 | Mirc luong co ban binh quan Tr.dong/th
5 | Hé sb ting thém so mirc luong co ban (néu c6) -
6 | Quy tién luong Tr.dong
7 | M tién luong binh quan Tr.ddng/th
IIT | Thu lao ciia vién chirc quin ly khong chuyén trich (3)
1 S6 vién chirc quan 1y khéng chuyén trach (tinh binh quan) Nguoi
2 | Ty 1é thu lao binh quén so véi tién luong %
3 | Quy thu lao Tr.ddng
4 | Mt thu lao binh quén Tr.d6ng/th
IV | Tién thudmg, thu nhap
| Quy tién thudng Tr.dong
2 Qu¥ thudng an toan (néu co6) Tr.dong
3 Muzc thu nhdp binh quén cua vién chic quan ly chuyén Tr.dong/th
trach (4)
4 | Muc thu nhdp binh quén ciia vién chirc quéan 1y khong Tr.déng/th
chuyén trach (5)

Ghi chi: (1) ghi rd ning sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir tong chi phi (chwa c6 luang) hodc tinh theo tong san
phdm tiéu thy.
(2) Vién chirc qudn Iy chuyén trdch, gom Chit tich va thanh vién chuyén trach Hpi dong thanh vién hodc Chil tich cong ty chuyén
trdch, Kiém sodt vién chuyén trach, Tong gidm déc hodc Gidm dbc, Phé tong gidm déc hodc Phé gidm déc, Ké todn truéng cong ty.
(3) Vién chic quan Iy khong chuyén trdch, gom: Chi tich va thanh vién khong chuyén trdch Hpi dong thanh vién hodc Chil tich céng
ty khong chuyén trdch, Kiém sodt vién khong chuyén trdch.
(4) Mikc thu nhdp binh qudn cua vién chizc quan Iy chuyén trdch, gom tién lwong, tién thuong (ké ca thudng an todn néu co)
(5) Miec thu nhap binh qudn cua vién chirc quan Iy khong chuyén trdch, gbm this lao, tién thudng (ké ca thudng an todn néu cé).
(6) Noim truee lién ké ndm bdo cdo tai cot s6 6 va 56 7.

Ngui 1ap biéu
( Ky va ghi rd ho tén, chirc vu )

, hgay......thdng......ndm

Thu trudng don vj
(ky tén, dong déu) -




Tén Chi s& hitu - Biéu miu s6 2
Cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién.............. (Thdi han bio cio: 31/03)

BAO CAO XAC PINH QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUOGNG KE HOACH NAM .....
ciia thanh vién Hyi ddng thanh vién, Chi tich cong ty, Kiém soat vién, Tong giam doc,
Gidm dbc, Phé Tong gism dbc, Phé gidm dbc, KE toan truéng
(Ban hanh kém theo Thong tw so 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndm 2013
ctia B¢ Lao dpng-Thwong binh va Xa héi)

) $6 bdo cio :
ST o D({'n Vi nim truée Ké hoach
T Chi tiéu tinh & — nim nay
' hoach hién
I Chi tiéu san xuat, kinh doanh:
1 | Téng sé vén chu sé hitu Tr.ddng
2 | Téng san phim (k& ca quy dbi) -
13 Téng doanh thu Tr.dong
4 | Téng chi phi (chwa c6 luong) Tr.dong
5 Tdng cac khoan ndp ngan ssch Nha nude Tr.ddng
6 Loi nhuin _ Tr.déng
7 Niing suét lao dong binh quén (1) Trd/nim
I | Tién huong ciia vién chirc quan Iy chuyén trach (2)
1 S vién chirc quan 1y chuyén trach (tinh binh quén) Ngudi
2 Hang cong ty dugc xép -
13 Hé s mirc luong binh quéan -
4 | Mtic luong co ban binh quan Tr.ddng/th
5 | Hé sb ting thém so mirc luong co ban (néu c6) )
6 | Quy tién luong Tr.dong
7 | Mikc tién lvong binh quan ' Tr.dong/th
II | Thii lao ciia vién chirc quén Iy khong chuyén trach (3)
1 S6 vién chirc quan ly khong chuyén trach (tinh binh quan) Ngudi
2 | Ty 1 thi lao binh quan so v6i tién luong %
13 Quy thu lao Tr.déng
4 Mirc thu lao binh quan Tr.ddng/th
IV | Tién thudng, thu nhip
1 Quy tién thudng Tr.dbng
2 Quy thudng an toan (néu c6) “ Tr.dbng
3 Mirc thu nhdp binh quén ctia vién chic quan 1y chuyén Tr.dong/th
trach (4)
4 Mirc thu nhdp binh quén ciia vién chirc quéan 1y khéng Tr.ddng/th
chuyén trach (5)
"Ghi chii: (1) ghi rd ndng sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu trir téng chi phi (chua 6 heong) hodc tinh theo téng san
phdm tiéu thu,

(2) Vién chire quan by chuyén trach, gom Chil tich, thanh vién chuyén trdch Hoi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty chuyén
trdch, Kiém sodt vién chuyén trdch, Tong gidm doc hodic Gidm déc, Phé tong gidm déc hodc Phé gidm déc, Ké todn trucng. -

(3) Vién chirc qudn Iy khong chuyén trach, gom: Chu tich va thanh vién khong chuyén trdch Hji dong thanh vién hodc Chi tich
cong ty khong chuyén trdch, Kiém sodt vién khong chuyén trdch.

(4) Mikc thu nhdp binh qudn ctia vién chirc quan Iy chuyén trdch, gom tten lwong, tién thuong (ké ca thudng an toan néu cd).

(3) Mukc thu nhdp binh qudn ctia vién chiec quan ly khdng chuyén trdch, gom thit lao, tién thudng (ké ca thudng an todn néu cd).

...... , Ngay......thdng.....ndm......
Ngudi 1ap biéu Tha truéng don vi
(Ky va ghi r3 ho tén, chirc vu ) (ky tén, doéng dau) ‘




Biéu miu sb 3
(Thdi han béo cdo: 31/03)

Tén Chi sé hiru
Cong ty trich nhi¢m hiru han mgt thanh vién.............

BAO CAO TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG BINH QUAN (1) NAM ...
ciia thanh vién Hji dong thanh v1en, Chii tich cong ty, Téng giam doc, Glam déc,
Phé6 Tong gidm doc, Pho giam déc, Ké toan truéng
(Ban hanh kem theo Thong tw so 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndam 2013
ctia Bo Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

Chirc
danh

Hg tén

Chuyén
trach/khong
chuyén

Heé so
mirc

Tién lwong

(trdong/thdng)

'l:hl‘l lao
(trdong/thdng,

luong

Ké Thuc

K& | Thuc

’l?ép thudéng
(trdong/thdng)

Thu nhip
(trdong/thing)
g

trach hoach | hién | hoach | hién

2

]

Chu
tich
cong

1 | Nguyén
Vin A

Téng
gidm
dbéc
Phé
téng
giam
dbe

Pao Thi

Pinh
Vin C

Ghi chii: (1) tién lwong, thi lao, tién thuong dugc tink bink quan theo thang vé dugc ldy theo s6 bdo cdo quyét todn cia
cbng ty va bdo cdo quyet todn thué hang ndm.

(2) Cdc chirc danh chuyén trdch huedng tién luong, tién thuong; chirc danh khong chuyén trach hudng thit lao, tién thu&'ng.
(3) Thu nhdp ctia cde chirc danh chuyén trach gém tién luong, tién thuong (ké: ca thudng an toan néu c6) va cdc khodn khdc
(thit lao dai dién von...); thu nhdp ctia cdc. chitc danh khéng chuyén trach gom thit lao, tién thudng (ké ca thucng an toan
néu ¢6) va cdc khodan khdc (néu co).

Thi trwéng don vi

Nguwi lap biéu
(ky tén, déng déu)

( Ky va ghi rd ho tén, chirc vu )




Tén Chil 6 hiru Biéu mAu s6 4
Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién.............. ) (Thoi han béo cdo: 31/03)

BAO CAO TiNH HINH THU, NQOP, CHI TRA THU LAO NAM .....
ciia vién chirc quﬁn Iy chuyén triach dwge cir lam dai dién von
& cong ty, doanh nghiép khic
(Ban hanh kém theo Thong tw so 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndm 2013
ctia B¢ Lao dong-Thirong binh va Xa hji)

ST Chi tidu Pon vi tinh Thuyc hién Gh} chi
T : niam .... ;‘ |
I Quy thu lao: ‘
1 | Sé lugng vién chirc quan 1y chuyén trach duoc cir dai dién v6n & Ngudi
cong ty, doanh nghiép khic o :
2 S6 luong cong ty, doanh nghiép khac ¢6 vién chirc quan Iy Doanh nghiép
chuyén tréch clia cong ty 1am dai dién vén
3 Téng quy thil lao vién chirc quan 1y ndp vé cong ty Tr.ddng

4 | Mirc tht lao binh quén 01 vién chirc quén 1y nop vé cong ty (1) Tr.dbng/théng
II | Chi tra thi lao:
1 Miec tién luong thue té binh quén ciia vién chirc quan 1y chuyén | Tr.dong/thang
trach tai cOng ty
2 | Miic thil lao binh quén c6ng ty chi tra cho vién chiic quanly - .| Tr.ddng/thang
chuyén trach dugc cir 1am dai dién vén

3 | M thi lao cao nhét cong ty chi tra Tr.ddng/thang
4 | Mirc thi lao thip nhit cong ty chi tra Tr.d6ng/théng
IIT | Quy thu lao con lai

1 Quy thu lao d4 chi tra Tr.ddng

2 Quy thu lao con lai (2) Tr.dong

Ghi chu: (1) Mikc thit lao binh qudn 01 vzen chuc quan Iy chuyen trach nop vé cong ty du’o‘c tinh trén co s¢ ldy
16ng quy thu lao vién chu'c quan I$ nép vé cong 1y chia cho t6ng s6 vién chirc quan Iy chuyén trdch dwgc cie
dai dién vén va chia cho téng sé thang dai dién vén ciia sé vién chirc néu trén.

(2) Qup this lao com lai dugc tinh bing qup thit lao do vién chike qudn Iy chuyén trdch dwoc cie dai dién ndp vé
cong ty trir di quy thit lao da chi tré cho cadc vién chire do.

Nguvi 1ip biéu o Thi trudng don vi
( Ky va ghi rd hg tén, chitrc vy ) (ky tén, dong d4u)



Tén Chii s& hiru Biéu miu s6 5
Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién............. (Thdi han bao cao: 30/7)

BAO CAO TiNH HiNH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG 6 THANG PAUNAM .....
ctiia thanh vién Héi d(‘)ng thanh vién, Chi tich cong ty, Kiém sodt vién, T 5ng giam dbe,
Gidam dbc, Pho Tong giam dbc, Pho giam doc, Ké todn tru'o’ng :
(Ban hanh kém theo Thong tw 50 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndm 2013
ctia B¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hgi)

Bon vi Ké Thye | So
STT Chi tiéu tinh tién lirong, thi lao tinp | Doachca | hién6 | sinh
inh N |
nim thang %
1 2 3 4 5 6=5/4
I Chi tidu san xuit, kinh doanh:
1 Téng s6 v6n chi s& hitu Tr.ddng
2 Tdng san phim (k& ca quy dbi) -
3 Téng doanh thu Tr.ddng
4 Téng chi phi (chua c6 luong) Tr.ddng
5 Téng céc khoan ndp ngan sach Nha nuée Tr.dong
6 Loi nhuidn Tr.df‘mg
7 Nang suét lao dong binh quén (1) Trd/nim
II Tién hrong ciia vién chirc quan Iy chuyén trich (2) _
1 S6 vién chtrc quan Iy chuyén trach (tinh binh quan) Ngudi
2 Hang cong ty duge xép -
3 Hé s6 mirc luong binh quén -
4 Miuic luong co ban binh quin Tr.ddng/th
5 Hé s6 tang thém so mirc luong co ban (néu c6) -
6 Quy tién luong Tr.dong
7 Mic tién luong binh quén Tr.ddng/th
11 Thu lao ciia vién chitc quén Iy khong chuyén trach (3) |
1 S vien chuc quan 1y khong chuyén trich (tinh binh quén) Nguoi
2 Ty 18 thiy lao binh quén so véi tién luong %
3 Quy thii lao Tr.dong
4 Miuic thi lao binh quan Tr.déng/th
IV | Tién thudng, thu nhip
1 Quy tién thudng ' Tr.dbng
2 Qu¥ thudng an toan (néu c6) Tr.déng
3 Mirc thu nhdp binh quén cla vién chic quin Iy chuyén trich Tr.déng/th
@
4 Mirc thu nhdp binh quén ctia vién chirc quan 1y khong Tr.dbng/th
chuyén trach (5)

Ghi chii: (1) ghi ré ndng sudt lao dong tinh theo chi tiéu tong doanh thu trie tong chi phi (chua cé lwong) hodc tinh theo tong
san phdm tiéu thu.

(2) Vién chirc quan ly chuyén trdch, gom: Chii tich va thanh vién chuyén trdach H01 dong thanh vién hodc Chi tich cong ty
chuyén trdch, Kiém sodt vién chuyén trach, Téng gidm ddc hodc Gidm déc, Phé tdng giém déc hodc Phé gidm doc, Ké todn
trudng cong ty.

(3) Vién chiec quan Iy khong chuyén trdch, gém: Chii tich va thamh vién khong chuyen trach Hpi dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty khong chuyén trdch, Kiém sodt vién khong chuyén trdch.

(4) Mikc thu nhdp binh qudn ctia vién chitc quén Iy chuyén trdach, gom tlen luong, tién thuong (ké ca thu’o’ng an toan néu co)

(5) Mizc thu nhdp binh qudn cia vién chite qudn Iy khdng chuyén trdch, gom this lao, tién thuomg (ké cd thudng an toan néu cd)

...... , Ngay......thdng......nam......
" Ngui 1ap biéu Thii truéng don vi
( Ky va ghi r6 ho tén, chirc vy ) (ky tén, ddng dau)




A =X K
Biéu mauso 6

(Thoi han bao céo: 31/5) -

BAO CAO TINH HINH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG THU'C HIEN CUA VIEN CHUC QUAN LY NAM .....
(Ban hanh kém theo Thong tw 50 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thang 9 ndm 2013 ctia B Lao dong-Thurong binh va Xa hgi)

Vién chirc quin Iy chuyén tl:éch . Vién chitc quin 1y khong chuyén trach
; . .k Quy tién thuong, ké | Quf thd lao dai £ . ; N \

5| Ten | SOMmEORD | QuBNNONE oy ing an cannéy | dénvin | SSITE(OERD | oug gy g (ring) | Q0 fén thutme

T | cong . ’ co (tr.qon ) (tr.dong) ‘ _

T ty Tl.u,rc Ke Tl'u,xc Tl'u_rc Ké TI}uc Tl.n,xc Ke TI_u_Ic T}.n,Ic TI_u.Ic TI'u,Ic Ké TI.n_Ic Tl_n_xc Ké TI.n_Ic Tl.‘ll_IC Ké Thyc
hién | hoach | hién hién | hoach hién hién | hoach | hién hién hién hién | hoach | hién hién | hoach | hién hién | hoach | hién
nim nam nam nim nam niam nam nam nim nam nam nam nidm nam nam nam nam nam nim nam

truéc | nay nay | trugc | nay nay trudce nay trudec | trudc | trubc | trubc nay nay | trude nay nay | trudc nay nay

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

1 Céng

ty A
5 Cong
tyB

Tong cong

Ghi chi: (1) tinh binh qudn theo s6 hegng vién chirc qudan 1 chuyén trdch trong ndm; (2) tinh binh qudn theo s6 heong vién chitc quan Iy khéng chuyén trdch trong ndm

Nguoi lap biéu

(ky va ghi 16 ho tén, chirc vu)

Thi truéng don vi
(ky tén, dong dau)




CUA CHU TICH HQI PONG THANH VIEN HOAC CHU TICH CONG TY CHUYEN TRACH, TONG GIAM POC NAM
(Ban hianh kém theo Thong tw so 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thdng 9 ndm 2013 cua B¢ Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

BAO CAO TiNH HINH TIEN LUGNG, TIEN THUONG, THU LAO THU'C HIEN

Biéu miu sé 7
(Thoi han bao céo: 31/5)

Chu tich chuyén trach Hoi dong thanh vién Té 1am db
hogc Chu tich cong ty chuyén trach ong gt ¢
Tién luong Tién thudng, ké ca . Tién luong Tién thuong, ké ca .
36 Tén (tr.ddng/théng) thudng an toan néu c6 | Thi Jao (tr.dong/thang) (tr.ddng/théng) thudng an toan néu ¢6 | Thu lao (tr.dong/thang)
TT cong ) i (tr.dc‘)ng/,théng) ] ) i (‘gr.déng/,thé.ng) i
ty Thuc Ké Thyuc | Thuc Ké Thuc | Thyc Ké Thyc | Thuc Ké | Thyuc | Thuc Ké Thyc | Thyc Ké Thuc
hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién | hién | hoach | hién
nim nam ndm | nam nam nim | nam nam nam nam nam nim | nam nam ndm | ndm nam nam
trudce nay nay | trudc nay nay | trudc nay nay | trudc nay nay | trudc nay nay | trudc nay na
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 Coéng
ty A
Coéng
2 | yB
Téng cing

Ghi chii: Céc khodn tién hwong, thit lao, tién thudng duwoc 1dy theo s6 bdo cdo quyét todn ciia céng ty va bdo cdo quyét todn thué hang nim.

Nguoi lap biéu
(ky va ghi r6 ho tén, chiic vu)

Thi truwdng don vi
(ky tén, dong dau)




Tén Chi sé hiru D

Biéu miu sé 8
(Thoi han bao céo: 31/5)

BAO CAO TINH HiNH TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUOGNG CUA KIEM SOAT VIEN NAM......
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 19 /2013/TT-BLDTBXH ngay 9 thang 9 nam 2013 cia Bé Lao dong-Thicong binh va Xa hoi)

Kiém soat vién chuyén trach Kiém sodt vién khéng chuyén trach
S luong (ngudri) Quy tién luong Quy tién thuéng, ké | SO lugng (ngudi) Quy thil lao Quy tién thudng
@) (tr.ddng) c4 thuong an toan néu 3) (tr.ddng) (tr.ddng)
Té co (tr.dong)
S6 | " [Thyc] Nam... | P4 | Nim... | Pa | Nam.. |Thyc| Nam.. | Pa | Nam... | ba | Nam....
TT °‘t"y‘g hign | K& [Thyc| tra | Thu | P4 | trd | Thu | Da | hién | K& |Thyc| trd | Thu | P& | tra | Thu

' , ba
ndm | hoach | hién | cho tur chi

cho | tr | chi | ndm |hoach| hién | cho | tr | chi | cho | tr | chi
trudce KSV | cong | tra | KSV | cong | tra | trudc KSV | cong | tra | KSV | cong | tra
@ nam ty cho | ndm | ty cho ndm | ty | cho | ndm | ty | cho
trude KSV | trude KSV trude KSV | trude KSV
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 | Cong
ty A - |
2 | Coéng B B
ty B
-
—
T@g cfng | [

Ghi chii: (1) Chii s¢ hitu la Bé Tai chinh doi véi trieomg hop bdo cdo tién lirong, thit lao, tién thudng cia Kiém sodt vién tai chinh tai Tdp dodm kinh té.
(2) tinh binh qudn theo 56 long Kiém sodt vién chuyén trdch trong nam.

(3 tinh binh qudn theo s6 lieong Kiém sodt vién khéng chuyén trdch trong ndm.
(4) Nam trucc lién ké ndm bdo cdo tai cot s6 4 va so 3.

e , ngay......thang.....ndm
Nguwoi ldp bicu Thi treéng don vi
(ky va ghi r6 ho tén, chirc vu) (ky té€n, dong dau)




