NGAN HANG NHA NUGC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S§ : 20/2009/TT-NHNN " Ha N¢i, ngay 07 thang 9 nam 2009
THONG TU
Quy dinh thoi han bio quan hé so, tai liéu
trong nganh Ngan hang

Can ctr Luat Ngan hang Nha nuéc Viét nam nam 1997; Luat silra déi, bd
sung mt 6 diéu cia Luat Ngan hang Nha nu6c Viét nam nam 2003;

Can cif Luat cac T8 chitc tin dung nam 1997; Luat sira d6i, bd sung mot s6
diéu ctia Luat cic T8 chitc tin dung nam 2004; : : v

Can cit Phép lénh Luu trlif Quéc gia nam 2001;

Car cr Nghi dinh s6 111/2004/NB-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phi quy
dinh chi tigt thi hanh mot s6 diéu ciia Phép 1énh Luu trit Quéc gia;

Can ¢t Nghi dinh s6 96/2008/ND-CP ngay 26/8/2008 cua Chinh phi quy
dinh chifc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t8 chifc cia Ngan hang Nha nudc
Viét Nam; |

Ngan hang Nha nuéc Viét Nam quy dinh thdi han bao quan ho so, tai liéu
trong nganh Ngan hang, nhu sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Théng tu nay quy dinh thdi han bdo quan hé so, tai liéu trong nganh
Ngan hang, bao gém: hé so, tai liéu hanh chinh; hé so, tai liéu chuyén nganh; h6
s0, tai lieu khoa hoc k¥ thuat; hé so, tai liéu vé cong tdc Dang, Cong doan, Doan
Thanh nién.

2. C4c hd so, tai lieu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dugc ghi chép trén cic
vat mang| tin nhur bang ti, dia tir, cdc loai thé thanh toédn, chimg tir dién t, néu
duge in rL gidy, c¢6 di yéu 16 phdp 1y theo quy dinh ctia Nha nudc va NHNN thi
duoc dp dung thoi han bdo quan tai Thong tu nay.

3. Cac hé so, tai lieu duge thé hign du6i dang dit liéu dién tir khéng thudc
pham vi diéu chinh cia Théng tu nay. .



Piéu 2. Doi tuong ap dung

Thong tu ndy 4p dung d6i v6i: Céc don vi thudc co ciu t8 chic clia Ngan
hang Nha nuéc (NHNN); cac T4 chic tin dung (TCTD), céc t8 chitc khéc cb hoat
dong ngan hang, (Sau day goi tit 1a don vi).

DPiéu 3. Muc dich ban hanh

Thong tu quy dinh thdi han bdo quan hé so, tai liéu luu trit trong nganh
Ngan hang lam cin ctf cho cong téc xéc dinh gid tri hé so, tai liéu dugce chinh xéc,
dam bio tinh thdng nhat; gidp cho céc don vi td chic bao quan hd so, tai liéu
duoc chit chg, khoa hoc; xay dung Danh muc thanh phdn tai liéu thudc dién nép
luu vao Luu tri lich sit. ‘ v

Piéu 4. Tai liéu luu trir trong nganh Ngan hang

Tai lieu luu trif trong nganh Ngan hang 12 toan b tai liéu hinh thanh trong
qué trinh hoat ddng quén 1¢, kinh doanh vé tién t& va hoat dong ngan hang cla cic
don vi; c6 gia tri vé kinh t€, chinh tri, lich sit va khoa hoc cong ngh¢.

Piéu 5. Nguyén tic quy dinh thodi han bao quan

Thoi han bao quan hé so, tai lieu dugc xéc dinh trén co s& phén tich va
d4nh gi4 toan dién, diing din gid tri thyc tién va gia trj lich sir clia tai lieu ddi véi
don vi, Nganh va Qudc gia. ‘

Thi han bao quan cha timg hé so duge x4c dinh trén co s tai liéu c6 gid tri
cao nhét trong hé so.

Diéu 6. Thoi diém tinh thdi han bio quan va thoi han bao quan hé so,
tai liéu :

. 1. Thdi han bao quén tai lieu Ia khoang thdi gian cdn thiét dé luu git tai lieu
ké tir khi tai liéu két thic & van thu co quan, don vi cho dén khi hét gia tri.

2. Thoi diém tinh thoi han bao quan hé so, tai liéu hanh chinh dugc tinh tix
ngay O1 thing O1 clia nim ngay sau nam két thiic ¢ giai doan van thu hoic tuy-
theo dic diém cia ting loai hd so, tai liéu. .

3. Thoi diém tinh thdi han bao quan va thoi han bédo quan déi véi hé so, tai
licu k€ todn va ching tir dién tir sau khi in ra gidy dugce thuc hién theo Nghi dinh
s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 Quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot
0 didu ciia Luat K€ todn ap dung trong linh vuc k€ todn nha nudc; Nghi dinh s6
129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 Quy dinh chi ti€t vi huéng dén thi hanh mot s6
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diéu cia Lhat K€ todn dp dung trong hoat dong kinh doanh va Quyét dinh s6
1913/2005/QD-NHNN ngay 30/12/2005 clia Ngan hang Nha nu6c Viét Nam vé
viéc ban hanh Ché d6 luu trit tai liéu k€& todn trong nganh Ngan hang.

4. THOi han bdo quan clia mdi hé so, tii lieu dugc quy dinh theo hai mifc:
bao quin vinh vién vA bdo quén c6 thdi han dugc quy dinh bing s6 nam cu thé,
nhu sau: i - . L

~ a) Vinh vién: L2 thoi gian h6 so, tai liéu duge luu git vinh vién cho dén khi
tai lidu tu Hu)" hoai hoic khong thé phuc héi. Pugc 4p dung cho loai hd sa, thi ligu -
quan trong; phan 4nh o nét chic ning, nhi¢ém vy, phuc vu nghién ctru fau dai cho
hoat dong ¢lia co quan, don vi; c6 gid tri v& mat lich str.
H6 so, tai litu & nhém ndy duge quy dinh thdi han bao quan tir 30 nim trd
len va phai|dugc giao nop vao Luu trit lich skt theo quy dinh cia Nha nuéc vé thoi
han giao nI) hé so, tai lieu. :

b) Lhu dai: La thoi gian dugc dp dung d6i v4i loai hé so, tai liéu quan trong,
cé gid tri ?\_Ic tién, phuc vu tra citu 1au dai & luu trit hi¢n hanh. Loai h6 so, tai liu
nay chua duoc khing dinh c6 gid tri vé mat lich sit, nhung phai dugc bdo quan tai
lu trit hién hanh dd s6 nam theo nhu cdu sir dung gi4 tri thyc tién.

H3 $0, tai lieu &-nhém ndy duge quy dinh thoi han tir 10 ndm dé€n 30 nam.
Sau thdi hdn bao quan theo quy dinh phéi tién hanh dénh gid gid tri tai liéu d€ x4c
dinh ho so, tai lieu con gid tri thyc tién 1au dai hay c6 gid tri lich sir cdn tiép tuc .
bao quan hoic tiéu huy.

c) Tam thdi: LA thdi gian dugc dp dung cho loai hé so, tai lieu khong quan
trong, phut vu cho hoat dong hang ngay chia cg quan, don vi. Loai hé so, tai liéu
ndy khong cé gid tri lich sir, nhung phai bio quan tai luu trit hi¢n hanh nhdm khai
théc gi4 trj thuc tién ciia tai liéu.

H6 ko, tai lieu & nhém nay dugc quy dinh thdi han bao quén du6i 10 nim.
Sau thoi hgn b4o quan theo quy dinh c4n ti€n hanh tiéu huy.

5. ‘f}o’i v6i viec dénh gi4 gid tri h6 so, tai liéu sau khi hét thoi han bio quan
theo quy dinh, phai tién hanh 1ap danh muc trinh Hoi déng x4c dinh gid tri hé sa,
(i lieu dé thdm tra, thong qua va trinh thi truéng don vi quyét dinh ti€p tuc bao
quan hay tiéu huy.

Diéu 7. Bang thoi han bao quan hé so, tai licu

1. 'gxam han bao quéan hé so, tai liéu trong nganh Ngan hang duoc quy dinh
cu thé tai Bang thoi han bio quén hd so, tai liéu kém theo Thong tu nay. '



2. Céc hé so, tai liéu trong Bang dugc phan loai theo céc hoat ddng, vdn dé

vd cé s6 thit tu ddc 1ap, tén goi cu thé, tvong \ng vdi thoi han bao quan dugc quy
dinh, bao gém: :
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10
10.1
10.2
11
12
13
13.1
13.2
13.3
14

HS4 so, tai liéu téng hop |

H6 so, tai lieu vé chién lugc phét trién ngan hang

HB6 sa, tai liéu vé chinh séch tién & |

H6 so, tai lieu vé du béo, théng ke tién t&

Hé so, tai lieu vé tin dung

H6 so, tai liéu vé quan 1y du 4n tin dung quéc t&

H6 so, tai litu vé quan 1§ ngoai h6i va hoat ddng ngoai héi
HS so, tai liéu vé quan 1y ngoai hoi |

HG so, tai lieu vé nghiép vu quan 1y kinh doanh ngudén ngoai h6i do Ngan
hang Nha nuéc ndm giit va gii & nrée ngoai

H4 so, tai lic;“eu~ vé hop tdc qubc t€

H& so, tai lieu vé thanh 1ap, hoat dong, phat trién céc t§ chic tin dung
H6 so, tai lieu vé thanh tra, kiém toan ndi bo

H6 50, tai liéu vé thanh tra |

HG so, tai lieu vé ki€m todn ndi bd

H6 so, tai lieu vé hoat dong phong, chdng rira ti€n
HS6 so, tai liéu vé cong tdc thanh toin

H6 so, tai lidu vé tai chinh - k& todn

K€ toan Ngan hang Nha nudc

K€ toan T8 chitc Tin dung

Chiing tir dién t&r (sau khi in ra gidy)

Hé s0, tai liéu v& phét hanh va kho quy



15
16
17
18
19
20
20.1
20.2
20.3
20.3.1.
20.3.2.
21
22
23
23.1
23.2
24
25
26
27
28

28.1
28.2
28.3

HS so, tai liéu vé nghiép vu thi trudng tién t&
HO sd, tai liéu vé nghiép vu quan he dai ly

HIC‘» so, tai liéu vé nghiép vu thanh todn quéc t€
HIO S0, tai liéu vé hoat dong thong tin tin dung
HG s0, tai liéu vé cong nghe tin hoc

Iﬁé s0, tai lieu vé té chitc, cdn bo,ndéo tao

Ho 50, tai lieu vé té chic, cdn bo

r;ﬂc; 50, tai lieu vé lao dong tién luong

HIG s0, tai liu vé dao tao |

H6 s tai litu vé quan 1§ dao tao

H6 so, tai lieu vé dao tao

I-I{o s0, tai liéu cong t4c thi dua, khen thudng
I:ild s0, tai lieu vé cong tic phép ché

H6 so, tai lieu vé ddu tur xay dung.

Hé so, tai lieu vé quan 1y ddu tu xay dung.

H6 50, tai liéu v&'ddu tu xay dung cong trinh, dy 4n.
j:d s, tai lieu vé nghién ciu khoa hoc

16 so, tai lidu vé cong téc tuyeén truyén, bio chi

HO so, tai liéu vé cong tac quan tri

i'{O s0, tai liéu vé cong tdc hanh chinh, vin thu, luu trix

Hd s0, tai liéu vé hoat dong cha td chic Déng, Cong doin, Doan Thanh
hién |

Ho so, tai lieu vé hoat dong chia td chiic Dang
i—lé s0, tai lieu vé hoat dong clia té chitc Cong doan

Hé so, tai li¢u v€ hoat dong ciia t& chic Doan Thanh nién



Piéu 8. Hiéu luc thi hanh

Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 45 ngay k€ tix ngay ky ban hanh.
Quyét dinh s6 252/QD-NH ngay 28/12/1993 cia Théng doc Ngan hang Nha nuéc
Quy dinh thdi han bio quan hé so, tai liéu luu tr trong nganh Ngan hang hét hiéu
luc thi hanh.

Piéu 9. Trach nhiém thyc hién

1. Thii trudng cédc don vi c6 trch nhiém huéng dén, kiém tra cdn b, cong
chitc ciia don vi minh cn cit Thong tu ndy dé x4c dinh thdi han bao quan cho ho
so dugc lap ra trong qué trinh gidi quyét cong viéc; Lap Danh muc hé so, tai liéu
trong nam va Danh muc tai liéu dé nghi tiéu huy.

2. Chdnh Van phong NHNN c6 tréch nhiém huéng din, ki€m tra cdc don vi
trong Nganh thuc hién Théng tu ndy, hang nam bdo cdo Théng ddc tinh hinh thuc
hién ctia cic don vi; TCTD chiu trdch nhiém huéng din thyc hién cdc quy dinh tai
Thong tu nay déi véi cdc don vi trong hé théng.

3. Chanh Vin phong, Thil trudng céc don vi thuoc Ngan hang Nha nudc,
Chua t}ch Hoi déng Quan tri va Téng Gidm ddc (Gidm dbc) cac TS chic tin dung,
céc t8 chitc khac c¢6 hoat dong ngan hang chiu trich nhiém thi hanh Thong tu nay.

Noi nhan: ’ THONG p6C 4~
- Nhu khoan 3 Piéu 9 (dé€ thuc hién);
- Ban linh dao NHNN (d€ bio céo); OO

- Cuc Vian thu va Luu trit NN (d€ biét);

- Van phong Chinh ph (02 ban); / J
- B4 Tu phép (d€ ki€m tra); Feg
- Luu: VP, PC. Pt
N o
NGUYEN VAN GIAU



| BANG THOX HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU
TRONG NGANH NGAN HANG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6. 24... 12009/ TT-NHNN
ngly. 03 1..49... 12009 ciia Théng déc Ngan hang Nha nudc)

* TEN LOAI TAI LIEU THOI HAN
| | BAO QUAN
1. HO SO, TAI LIEU TONG HOP
Vin ban chi dao, huéng din cia Dang, Nha nuéc:
- Lién quaﬂ dén chic nang, nhiém vu clia Ngan hang. V.vién
- Khong li¢n quan dén chifc ning, nhiém vy cia Ngan hang nhung | Luu tai don vi
phai chap hénh dén khi het
hiéu luc
H6 so xay ﬂung va ban hanh céc vin ban quy pham phdp luat v cdc| V.vién
linh vyc tidn t¢, hoat ddng Ngan hang va cdc hoat dong khéc thudc
pham vi quiin 1§ ciia NHNN trinh Quéc hoi, Uy ban thudng vu Quéc
héi, Chinh phti, Thi tuéng Chinh pht ban hanh hosic Ngan hang ban
hanh.
H6 so x4y Hung vin ban chi dao, quy pham phép luat ciia Nha nudc
gl dén NHNN tham gia ¥ ki€n: v
- Lién quan linh vuc Ngan hang quan 1y. 5 ndm
- Khong lién quan. 3 nam
Hé so, tai lieu t8 chiic, trién khai thuc hién vin ban quy pham phdp|  V.vién
luat cfia NHINN.
Vin ban quy pham phép luat ciia NHNN. V.vién
Quy¢t dinh} Chi thi c4 biet cia NHNN va t8 chifc tin dung.
- Loai quari trong, lién quan dén chu truong, chinh sich, bién phdp V.vién
thyc hién nghiép vu chuyén moén cia Nganh.
- Loai thubbg. 10 ndm
Cong van diia NHNN va t8 chic tin dung chi dao, huéng din, kiém
tra, thuc hi¢n nghiép vu. ‘
- Pon vi ban hanh. V.vién
5 ndm

- Don vi thixc hién.




8 | To trinh, Thong b4o, Chuong trinh, K& hoach cia NHNN va td chic
tin dung.
- Loai quan trong, lién quan dén chii truvong, chinh sach, bién phap V.vién
thuc hién nghiép vu chuyén moén ctia Nganh.
- Loai thudng. 5 ndm
9 | Thong béo ¥ kién két luan, chi dao clia Ban Lanh dao NHNN, TCTD
tai cdc cudc hop, hoi nghi so két, tdng ket hoat dong ngan hang, hoi
nghi chuyén dé. .
- Loai quan trong. V.vién
- Loai thudng. 5 ndm
10 | SS ghi bién ban cdc cugc hop ciia Ban Lanh dao NHNN, TCTD | 20 nim
thudng k¥, dot xuét, cudc hop giao ban hang tuén.
11 | Chuong trinh cong tic ciia Ban lanh dao NHNN, TCTD:
- Hang nam, nhiéu nim. 10 nam
- 6 thang, quy. 5 ndm
- Thang, tuin. 2 nam
12 | Bdo céo, tai lieu phuc vu cdc cudc hop giao ban clia Ban lanh dao
NHNN, TCTD.
- Loai quan trong. 20 nam
- Loai thudng. 5 ndm
13 | Bdo cdo ciia NHNN, TCTD vé tinh hinh hoat ddong ngan hang:
- B4o cdo téng két hang nam, nhiéu nam. V.vién
- Bdo cdo so két, 6 thing, quy, thing. 5 nam
- Bdo cdo nhanh, tuln, k¥. 1 ndm
14 | H6 so hoi nghi t8ng k&t hoat dong ngan hang nim, nhiéu nam va| V.vién
nhan dip ky niém céc ngdy 1& 16n hodc su kién quan trong cia |-
Nganh. _
15 Tai lieu vé hoat dong ciia Ban 1anh dao NHNN v6i tu cdch 13 thanh | V.vién
vién ciia Chinh phi nhw: bdo cdo, ban gidi trinh, thuyét trinh truéc
Quéc hoi, Chinh phit vé cdc van dé duge giao phu trach.
16 | Bio cdo dinh k¥, dot xudt clia cac don vi giti cap trén dé téng hop. 3 ndm




Vin bin cita céc B9, Nganh va céc co quan, t6 chic khic gii dén:

17
- Lién ﬁuan dén chic nang, nhiém vy cia Ngan hang.
+ Loai iquan trong. V.vién
+ Loai thudng. 5 nam
-'KhOnig lién quan dén chifc nang, nhiém vu nhung phai thuc hién. Luu tai don vi
' ? _ dén khi hét
hiéu Iuc
2.HO SO, TAI LIEU VE
| CHIEN LUQC PHAT TRIEN NGAN HANG
18 | H6 so b(ay dung chién lugc, quy hoach, k&€ hoach phat trién nganh |  V.vién
ngan hhng dai han, nim nam, hang nim.
19 | H6 so, It?n liu vé t8 chirc trién khai chién lugc, k€ hoach phdt trién|  V.vién
nganh hgan hang.
20 | Tai héu nghlén cttu, phan tich kinh t&€ vi mo, thi trudng tai chinh - 10 ndm
tién t&|va hoat dong ngan hing phuc vu xay dung chién luoc, quy
hoach, k& hoach phat trién nganh Ngan hang,
l
21 | Béo cdo vigc thuc hién chién luge, quy hoach, k€ hoach phit trién
nganh Ngan hang.
- B4o déo téng két. V.vién
- Béo da’lo so két. 5 nam
i
| 3.HO SO, TAI LIEU VE CHINH SACH
TIEN TR
22 | Tai heu vé chién lugc, quy hoach, k€ hoach phit trién dai han, 5nam | V.vién
va timg nam vé tié€n t¢ va hoat dong Ngéan hang.
23 | Du dnjchinh séch tién t& quSc gia va lugng tién cung ing hang nam. V.vién
24 | Tai héu vé co ch& hoat dong clia cdc cong cu chinh sich tién t¢: du V.vién

trit bal budc, nghiép vu thi trudng md, tai cap v6n, téi chi&t khau, 14
suat vi cong cu chinh séch tién t& khéc dé thuc thi chinh sédch tién t&

quéc gla hang nam.




25 | Tai lieu xay dung co ché huy dong von cla céc_t5 chic tin dung va V.vién
xlt 1y céc van dé lién quan trong qué trinh thyc hién co ché.

26 | Tai liéu nghién ctru vé du bao tinh hinh kinh t& trong nudc yé quéc 20 nim
t& timg nim, ting thoi ky phuc vu cho chi€n lugc phét trién Ngan
hang.

27 | Hé so, tai lieu v& nghién ctu ngén va trung han tinh hinh kinh t€,| 10 nam
tién t& clia cdc nudc c6 ddng tién trong co cau du trit ngoai héi dé dy
béo bién dong ty gid, chinh sach tién té.

28 | Chi tiéu k& hoach téng hgp dai han, hang nidm (chinh thic, b6 sung, V.vién
diéu chinh) va bdo cdo tinh hinh thuc hién k& hoach ciia Ngan hang.

29 | H6 so, tai liéu tham gia ¥ kién véi cdc B9, nganh vé k€ hoach, chinh | 20 ndm
séch kinh t€ c6 lién quan dén chinh sich tién t& qubc gia.

30 | H6 so, tai lieu').(t’r 1y cdc vén dé vé nghiép vu phéi sinh cta thi trudng | 20 ndm
tién té, 14i sudt, gia ca cdc san phdm dich vu clia t§ chitc tin dung.

31 | Ho6 so, tai lieu xit 1y céc ki€n nghi, khé khan, vuéng méc clia cac t| 10 nam'
chidc tin dung va khach hang vay von lién quan dén cdc chinh sach,
co ché tin dung, bao dam tién vay, 131 suat.

32 | H6 so x4c dinh tién gl du trit bt budc vd quan 1y quy dy trit bat| 10 nam
budc clia céc t6 chirc tin dung.

33 | Bdo cdo két qua thuc hién chinh sdch tién t¢, tinh hinh hoat dong V.vién
ngan hang va kinh t& vi m6 khéc cé lién quan.

34 | Bdo cdo lam phit, dién bién kinh t& vi mo.
- Nam. V.vién
- Théng, quy. 10 nam

35 | Béo cdo tudn, thdng vé tai chinh, kinh t€, tién t& clia thé gidi va Viet 3 nam -
Nam.

36 | Bdo cdo kinh t€ viing, kinh t€ nganh, kinh t€ vi mo khac, két qua V.vién
thue hién céc dinh huéng kinh t€, chuyén ddi co céu kinh t&.

37 | Bdo cdo v& tinh hinh thuc hién du trit bat budc cla céc t8 chic tin| 10 nam
dung.

38 | Bdo cdo dinh k¥, dot xudt vé céc hoat dong trén thi trudng ngoai té 10 ndm

lién ngan hang.
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Béo c4q tinh hinh, ddnh gid vé diéu hanh, hoat dong, thuc hién céc

39 15 nam
co ché tin dung, 13i sudt va cic nghiép vu khic.

40 | Cac béd cdo dién bi€n l1ai suat huy dong va cho vay ctuia cic TCTD. 5 ndm

41 | Chc béd cdo vé tham kho I3i sudt trén thi trudng quéc t&. 5nam

4. HO SO, TAI LIEU VE DU BAO, THONG KE TIEN TE

42 | Hé so xpy dung phuong phap du bdo, thong ké tién te. 20 ndm

43 | Ché d6 bdo cdo thong ké clia nganh. 20 nam

44 | Vin ban cung cép thong tin, s6 liéu théng ké tién t& dinh ky, dot| 5 nim
xudt. |

45 | Vin ban huéng din, don déc, xit 1y vuéng méc khi thyc hién ch& 46| 20 nam
bdo cdoithdng ke.

46 | Béng cajn d6i tién te chi tiét va téng hop clia nganh Ngan hang. V.vién

47 | Tai 1i¢uit6ng hop s6 liéu thdng ke ti€n t& va cdn can thanh todn quéc | 20 ndm -
té cha Viét Nam cung cép cho IME, €4c 8 chic, c4 nhan c6 thdm
quyén theo dinh ky.

48 | Banso ljieu thyc hién cén can thanh todn quéc t€ ciia Viét Nam vady| 20 ndm
bio choicéc ky ti€p theo.

49 | Bo cdo d4nh gi4 tinh hinh thyc hién cin can thanh todn qudc t6cha| 20nim
Viét Nam trong quy va du bdo quy ti€p theo.

50 | H6 so, thi liéu v& diéu tra th6ng ke ciia nganh. 20 nam

51 | Béo cdd cong téc du béo, théng ke tién t&. V.vién

5. HO SO, TAI LIEU VE TiN DUNG.

52 | H6 so, tai lieu vé& cung tng lugng tién timg 14n theo nhu cdu tdi c&p| 20 nim
von cﬁai céc td chic tin dung. ~

53 | Ho so, tai lieu xir I véng méc khi thue hién ti cép von. 20 nim

54 | H6 so, tiﬁi lieu huéng din, quan 1y, theo dbi tinh hinh va két qua thuc V.vién

hién c4k dir 4n sir dung vOn tin dung ddu tw phét trién, cic chuong
trinh tﬁ? dung trong diém ciia Nha nudc.
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55 | Hé so, tai lieu trién khai thyc hién viéc cho vay céc'té chirc tin dung Y.vién
tam thoi mat kha nang chi trd, c6 nguy cg gdy mat an toan cho hé
th6ng c4c 16 chic tin dung.
56 | H6 so, tai lieu xit Iy cong ng (ké tir ngay hoan tdt viéc xir 1y). 10 nim
57 | Hé so thdm dinh c4c du 4n ddu tu.
- Pugc duyét. V.vién
- Khong duoc duyét. 5 nam
58 | H6 so cho vay cia NHNN d6i véi céc t8 chic tin dung dé thu heét ng. 10 ndm
59 | H6 so cho vay mén 16n do céc t6 chic tin dung gli d€n di thu hét
ng.
- Dai han. 10 ndm
- Ngan han. 5 ndm
60 | H6 so cho vay, thu no cic doanh nghiép, c4c té chic tin dung, cd
nhan di thu hét ng:
- Dai han. 15 nim
- Ngan han. 5 nim
61 |Ban phan tich hoat dong kinh doanh clia cdc t8 chic tin dung tai 5 ndm
NHNN.
62 | Ban phan tich hoat ddng kinh t& cic doanh nghiép tai cic TCTD. 3 nam
63 | Thong bdo han mitc chiét khau gidy t& ¢ gia. 5 nidm
64 | Bédo céo tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh clia céic doanh 3 ndm
nghiép tai cic TCTD.
65 | HO so, tai litu vé thyc hien bao ldnh cho cic té chitc tin dung vay | V.vién
von nude ngoai (di tra hét no).
66 | H6 so vé quan 1y vén vay va giai quyét ng clia cdc té chic tién té, tin|  V.vién
dung, ngan hang va Chinh phl nudc ngoai v6i Viét Nam.
67 10 ndm

HO so k¥ két céc hiép dinh tin dung quéc t& (hét hiéu luc Hiep dinh).

12




Hé so vé viéc kiém tra cdc t6 chifc tin dung, cdc td chic khic c6 lien

68 10 ndm
quan dé’b hoat ddng ngéan hang.
69 | Bdo cdol tdng ket hoat dong chia céc td chic tin dung va cdc td chitc| 20 nim
khic céhoat ddng tin dung.
70 | Tai liéu/Hoi nghi vé cOng tic tin dung. 10 nam
71 | C4c quyi dinh, quy trinh ndi bd nghiép vu tin dung (sau khi hét hieu| 15 nam
lwe). :
72 | C4c van|ban chi dao ndi bd nghiép vu tin dung (sau khi hét hiéu luc). 10 nim
73 |H6so phép 1¢ khach hang (sau khi chdm ditt quan hé tin dung). 10 nam
74 | HO so ddp gidi han tin dung (sau khi hét du ng dudi cic hinh thitc 10 ndm
cip tin dung va chdm diit quan hé tin dung).
75 | H6 so cho vay/bao linh/chiét khau gifly t& c6 gid/bao thanh todn/cdc| 15 nim
hinh thic cdp tin dung khac (da thu hét ng).
76 | H6 so phan loai ng, xit I rii ro. 15 ndm
1 :
77 | H6 so thuc hién cdc nghiép vu tin dung, tii cfp von cho cic Ngan| 25 nim
hang theo cac hinh thic cho vay lai theo hd so tin dung, chiét khau,
ti chiét khau thuong phiéu va cdc gidy t c6 gia.
78 | Bo c4q téng k&t cong tdc tin dung hang nim, nhiéu nim. V.vién
6. 10 SO, TAI LIEU VE QUAN LY DU AN
TIN DUNG QUOC TE
79 | H6 so quan 1y va thuc hién cdc du 4n tin dung qudc t€ do cic td chitc | 10 nam
tai chinh - tién t& quéc t€ va nudc ngoai tai trg (sau khi du 4n két
thic). .
80 | Van bdn huéng din viéc quan 1y va thuc hién cdc du 4n tin dung| 10 ndm
qudc té (sau khi két thic du dn).
81 | H6 so ihuc hién viéc ti€p nhan cho vay, thu ng hoan trd vén vay céc 10 ndm
du dn qudc t€ (sau khi két thic du 4n).
82 | H6 so, tai liéu quan 1y dich vu k¥ thuét. 10 nam
83 | Bdo c4p cong tac quan 1y du 4n tin dung quéc te. V.vién
N can g _ (thyc hién th
84 |S3 sacl?l chitng tir thye hién céc du 4n e c hien theo
; NHNN muyc

13.1).

i
i
!
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7. HO SO, TAI LIEU VE QUAN LY NGOAI HOI

VA HOAT PONG NGOAI HOI

7.1 Hé so, tai liéu vé qudn 1y ngoai hoi

85 | H6 so vé quan 1§ von vay va gidi quyét ng clia cdc td chc tién t¢, tin V.vién
dung, Ngan hang va cdc Chinh phi nuéc ngoai v6i Viét Nam.

86 | HO so cép, thu h6i gidy phép m& va sit dung tii khoan ngoai ¢ &| 10 nim
nuéc ngodi d6i véi cic td chic tin dung Viét Nam (sau khi két thiic '
hoat dong). '

87 | H6 so cap, thu héi gidy phép hoat dong ngoai héi ddi véi cac tdchitc| 20 ndam
tin dung, cdc Vin phong dai dién Ngan hang nuéc ngoai tai Viét
Nam va dai dien NHNN Viét Nam tai nuéc ngodi (sau khi két thiic
hoat dong).

88 | Ty gid cac loai. 20 ndm

89 | Van ban vé han miic vay, cho vay nuéc ngoai cta doanh nghiép. 20 nam

90 | H6 so v& mua bin c4c ngoai &, vang bac, dd quy trong nudc (saukhi | 10 ndm
két thic giao dich).

91 | Thu tir giao dich v6i cac nuéc vé cong tic Ngoai hdi. 5 nam-

92 | Gidy phép mang ngoai te. 5 ndm

93 | Bdo c4o kiéu héi. 5 ndm

94 | HO so xu4t, nhap khdu vang, bac, d4 quy. 20 nam

95 | H6 solién doanh vang, bac, di quy. 20 ndm

96 | H6 so xuit vang can thiép. 20 ndm

97 | Thdm dinh doanh nghiép Nha nuée kinh doanh ving va da quy. 20 nim

98 | H6 so ddu thau khai thdc d4 quy (sau khi két thic dau thdu). 10 nim

99 ;{6)30 xin cap gidy phép kinh doanh thu ngoai té (sau khi hét hiéu 10 ndm

ue). . '

100 | Hop déng nhap khdu uy thic vang (sau khi két thiic hop ddng). 10 nim
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101

Hé so vé cdp, thu héi gidy phép vé hoat dong xuat, nhap khdu vang,
gidy chitng nhan vé hoat dong ngoai h6i va kinh doanh vang cta cic
td chitc |va c4 nhan (sau khi két thic hoat ddng).

20 nam

102

Hé so chuyén ngoai té ra nuéc ngoai clia cong dan.

5 nam

103

H6 so cdp phép md thi khodn ngoai t& & nuée ngodi ciia t6 chifc kinh
té€ (sau khi déng tai khoan). .

10 ndm

104

H6 so ¢dp gidy phép xudt nhap khdu ngoai t& tién mat cua céc té
chuc tif dung (sau khi hét hiéu luc).

10 nam

105

H6 so, |tai lieu tham gia thdm dinh vA theo d3i viéc chuyén va sir
dung vén chia cdc du 4n ddu tr nudc ngoai vao Viét Nam va ddu tu
true ti€p, gidn ti€p ctia Viét Nam ra nuéc ngoai (sau khi keét thic du
an).

[

10 nam.

106

BAo c4q v& tinh hinh du trif ngoai h6i Nha nudc.

V.vién

107

Béo cétL téng két cong tic quan Iy ngoai h6i cia Ngan hing hang
nam. |

i

V.vién

7.2. flo“ s0, tai liéu vé nghiép vu qudn ly va kinh doanh nguén
. ngogi héi do NONN ndm giit va gii 0 nudc ngoadi

108

i
H6 so, 12i liéu v& quan ly va kinh doanh ngudn ngoai h6i do NHNN
ndm giif va giti & nudc ngoai: tién gii, trdi phi€u, tin phi€u, mua bén
ngoai t¢, vang va cic hinh thic ddu tr theo quy dinh.

109

HO so mua, ban ngoai té giao ngay cho muc dich chuyén déi co c4u
ngoai t? trong Qu¥ du trit ngoai hdi, Quy binh 6n ty gia va gid vang
(sau kh‘ két thic giao dich).

10 nam

110

1
Hé so thuc hién mua bin ngoai t& va cic gidy t& c6 gid, thuc hién
viec ddu tu véi 13i sudt c6 loi trén co s& trao ddi thong tin vé thi
truong v6i d6i tic nude ngoai (sau khi két thiic giao dich).

10 nAm

111

Tai liéy theo ddi vén ngoai té gli nudec ngodi.

V.vién

112

Hop ddng uy thac ddu tu cha cic d6i tic nudc ngoai (sau khi chdm
dit hop déng).

10 ndm

113

HG so ¢4p gifly phép va chiing nhan dang ky ban dai 1y chi trd va ddi
ngoai tf_l (sau khi hét hiéu luc).

10 nam

!
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114

Hé so xac nhan déng‘ ky vay, tra ng nudc ngoai (sau khi hét hiéu
luc).

10 nim

115

Bdo c4o tinh hinh dién bién thi trudng tdi chinh - tién t¢ trong va
ngoai nudc.

5 nim

116

Bio cdo dinh ky, dot xuat vé aghiép vu.

5 nim

8. HO SO, TAI LIEU VE HOP TAC QUOC TE

117

Hé so nghién ctu chinh sich va cd ché hoat dong clia c4c t6 chifc tai
chinh, tién t& quéc t€, cdc Ngan hang thuong mai, cic cOng ty tai
chinh, céc td chitc kinh t& quéc t&, khu vuc va cic nuéc trong viéc
hoach dinh chinh sé4ch, giai php phdt trién v m& rong hop téc.

V.vién

118

Hé so xay dung van ban lién quan dén cic khoan vay dé dam phdn
v6i cic té chic tii chinh, tién t& qudc t€ theo chuong trinh da phé
duyét.

V.vién

119

Hé so ctia cic t8 chifc tién té, tin dung qudc té.

20 nam

120

Hoé so vé& Ngan hang Trung wong, Ngan hang Thuong mai, Cong ty
tai chinh céc nudc c6 lien quan d&n hoat dong ti€n te.

20 nadm

121

H6 so v& quan hé hop tac giita Ngan hang Viet Nam véi cic td chitc
tién t¢, tin dung va Ngan hang nudc ngoai (sau khi da két thic).

20 nam

122

Hé so vé dam phan, ky két cac hiép dinh v6i nuSe ngoai.

V.vién

123

HS so quan ly cdc chwong trinh kinh t€ va dy 4n gitta Ngan hang
Viét Nam va nudc ngoai (sau khi da két thic).

20 nam

124

H6 so vé noi dung, chuong trinh, thi tuc ddi ngoai cdc doan clia Ban
Linh dao NHNN va di du hoi nghi cdc nudc va cha cdc doan vao
lam viéc v&i Ngan hang Nha nudc.

10 ndm

125

H6 so, tai lieu vé tham gia ¥ kién trong viéc xay dung co ch€ quan Iy
va sit dung ngudn vén hd trg phat trién chinh thitc (ODA) cho céic
chuong trinh va du 4n ddu tw do Chinh phil, cdc t6 chitc tai chinh
tién t& qudc t& va khu v, cdc ngan hing, cic td chic phi chinh phit
nudc ngoai tai tro. .

15 nam

126

HS so, tai liéu v€ dam phdn, ky ket cic diéu uéc qudc & vé finh vuc
tién t¢, ngan hang, cic hi¢p dinh cho cic chuong trinh, dy 4n véi cac
t6 chiic tai chinh, tién té qudc t€ (sau khi két thic).

20 nam
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an, phhwng 4n co cdu lai cdc td chic tin dung va céc té chic khéac cé
hoat dong ngan hang. .

127 | H6 so vé hop téc véi cdc té chic tai chinh, tién t& quéc t€, cic ngan| 20 nam '
hang nuoc ngoai tro gidp k¥ thuat va huy ddéng von cho cic du an
dau tu' icua nganh Ngan hang.

128 | HO so,!xay dung du 4n hd trg k§ thuat cho cdc du 4n ddu tuw cha| V.vién
nganh ,Ngan hang.

129 | Bdo ca’,o két qua thuc hién du 4n hé tro k¥ thuat cho cic du 4n ddu tu V.vién
ctia Nganh.

130 | Ho s0|t8 chic hoi nghi, hoi thio véi cic td chic tai chinh, tién t&| 10 nam
qudc t& va khu vuc vao 1am viéc véi NHNN.

131 | H8 soltrién khai thuc hién c4c chuong trinh, du 4n dugc sit dung | V.vién
nguén|vén ODA cho nganh Ngan hang.

132 | Béo cdo tinh hinh vay, tra cdc t6 chifc tai chmh tién t& quoc té€ dugc | 30 nam
Chinh jphit giao cho NHNN.

133 | Chuong trinh, chién lugc, k€ hoach hanh dong vé hoi nhéap kinh t€|  V.vién
qudc t€ trong linh vare tién t&, ngan hang.

134 | Bao cdo dinh ky v& tinh hinh va két qua td chic cdc hoi nghi, hoi| 20 nam
thao gqhiSc t&.

135 | Bdo céo hoat déng d6i ngoai cia Ngan hang hang nam. V.vién

9. Hcf) SO, TAI LIEU VE THANH LAP, HOAT PONG, PHAT TRIEN
cAc 16 cHUC TIN DUNG

136 | Chién|lugc, k& hoach phét trién va hoan thién céc t chic tin dung V.vién
Viét Nam.

137 | Van ban chi dao, huéng din thyc hién chién lugc, k&€ hoach phdt| V.vién
trién va hoan thién cic té chitc tin dung.

138 | Dé 4n| phuong 4n co c4u lai c4c t8 chic tin dung va c4c t6 chitc khdc [ V.vién
¢ hoat dong ngan hang.

139 | H6 soj, tai liéu chi dao, hu’dng din va ki€m tra viéc thuc hién cdc dé V.vién

17




140

Hé so xin cdp gidy phép thanh 13p va hoat dong clia céc t6 chic tin
dung:

- Puoc phe duyét.

- Khong duge phé duyét.

V.vién

5 nim

141

H6 so vé viéc cap, thu hoi gidy phép thanh 1ap va hoat déng d6i véi
céc té chic tin dung va céc chi nhénh, van phong dai dién cta céc té
chic tin dung nudc ngodi tai Viét Nam (sau khi da két thic hoat
dong).

20 nam

142

Quyét dinh cap gisy phép hoat dong ddi véi céc t8 chiic tin dung.

V.vién

143

H6 so chap thuan md s& giao dich, chi nhdnh, van phdng dai dién
trong nudc va nudc ngoai; thanh 1ap cdc don vi su nghiép tryc thude
céc té chitc tin dung Viét Nam (sau khi két thic hoat dong).

10 nam

144

H0 so chdp thuan thay déi ten; mitc von diéu l¢, mic von duge cdp;
dia diém dit tru s& chinh, s& giao dich, chi nhénh, vin phong dai
dién; ndi dung, pham vi vA thdi gian hoat dong; chuyén nhuong cd
phén; ty 1& ¢d phdn; thanh vien HDQT, TGD (Gidm ddc) va thanh
vién Ban kiém soét clia céc 14 chic tin dung (sau khi két thic hoat
dong).

20 nam

145

HG6 so cdp, thu héi gidy phép hoat dong ngan hang cia cic té chic
khéc (sau khi k&t thic hoat dong).

20 nam

146

Quyét dinh chuén y c4c chic danh: Chu tich HDQT va cic thanh
vién trong HDQT Truong ban va cdc thanh vién cia Ban kiém sodt,
TGP hoiac GD chia cic t8 chic tin dung (sau khi hét nhiém ky).

10 nam

147

H6 so theo dbi, ki€m tra hoat dong d6i v6i cdc ngan hang va té chic
tin dung phi ngan hang.

10 nam

148

Hé so cho phép céc t6 chitc tin dung Viét Nam gép v6n thanh 1ap té
chic tin dung lién doanh & nudc ngoai (sau khi két thiic hoat dong).

10 nam

149

Hé so vé viec chudn y diéu & clia cdc td chic tin dung (sau khi két
thic hoat dong).

15 nam

150

H6 so chdp thuan viéc gép von, mua cd phan, lién doanh véi cic chil
ddu tu nudc ngoai d6i véi Cong ty tai chinh (sau khi két thiic).

10 nam
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Hé so vé cho phép cdc t6 chic tin dung Viét Nam thanh 1ap cic

151 20 nam
cong ty truc thudc hach todn doc 1ap (sau khi két thiic hoat ddng).

152 | H6 so vE viéc chia tdch, hop nhit, sdp nhap, mua lai, giai thé cac t6| V.vién .
chirc tin| dung.

153 | H6 so phép 1§ clia TCTD vé dang ky kinh doanh, ma s6 thu&, miu| 15 nam
dau, diéu 1& va cac thi tuc khdc (sau khi hét hiéu luc).

154 | H6 so chuyén ddi/thanh lap lai TCTD (sau khi két thic hoat d6ng). 20 ham

155 | H6 so dhdp thuin md, thay ddi tén, dia diém phdng giao dich/quy | 10 nim
tiét kiem, ATM ciia cdc TCTD (sau khi két thic hoat dong).

156 | Co ché,| chinh s4ach khuyén khich, hd trg va dinh huéng phét trién V.vién
déi véi ¢4c té chite tin dung hop tic.

157 { Van ban chi dao, huéng din thyc hién cdc co ché€, chinh sich V.vién
khuyén khich phdt trién c4c t6 chitc tin dung hop téc. -

158 | HO so, :téi lieu cap, thu héi gidy phép hoat dong clia Quy tin dung| 20 nim
nhan da,n (sau khi két thiic hoat dfng).

!

159 | HS so, t2i liéu vé hudng din, kiém tra cdc chi nhanh tinh, thanh phd| 10 nam
truc thudc Trung wong thuc hién cdc quy dinh vé€ cdp, thu hdi gidy
phép hoat dong ddi v6i céc 6 chic tin dung hop téc trén dia ban.

|

160 | Tai lieu| v& hoat dong clia hoi, t6 chitc phi Chinh phii do céc t6 chiic | 15 pam
tin dung hop tac thanh 1ap.

161 | Chuong trinh, du 4n do cic nudc, cic t8 chitc quéc t€ trg gidp phdt | 20 nam
trién c4t t6 chic tin dung hop téc.

162 | H6 so, |tai lieu td chic trién khai cdc chuong trinh, du d4n di duogc V.vién
duyét.

163 | Ho so, }ai lieu téng ket thuc tién, nhan rong cdc mo hinh 8 chic tin|  V.vién
dung hop tic c6 hiéu qua.

164 | Bdo c4d dinh k¥, dot xust vé t chitc v hoat dong cha céc 6 chiic V.vién
tin dung.

165 | B4o c4d téng ket hoat dong cia cac t8 chifc tin dung. V. vién
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10. HO SO, TAI LIEU VE THANH TRA,

KIEM TOAN NOI BO

10.1. HO so, tai liéu vé thanh tra

166 | Chién luge, k& hoach, dur 4n, dé 4n phét trién thanh tra ngan hang. V.vién
167 | Chuong trinh, k& hoach thanh tra, ki€ém tra hang ndm cia toan h¢ 10 nim
théng thanh tra ngan hang.
168 | Ho so thanh tra, hé so xt 1)’/'sau thanh tra:
- Céc vu viéc phiic tap, dién hinh. V.vién
- C4c vu viéc binh thudng. 10 nam
169 | HG so ki€m tra, hé so xir 1y sau kiém tra:
- Céc vu viéc phic tap, dién hinh. V.vién.
- Céc vu viéc binh thudng. 10 ndm
170 | H6 so vé giai quyét khi€u nai va sau gidi quyét khi€u nai.
- Vu viéc thudc thdm quyén giai quyét cia Thong déc. V.vién
- Vu viéc khong thudc thdm quyén giai quyét cia Thong ddc. 10 nam
171 | H6 so vé giai quyét t6 cdo va sau giai quyét t6 cdo.
- Vu viéc thudc thdm quyén giai quyét cia Thong ddc. V.vién
- Vu viéc khong thuéc thdm quyén giai quyét cia Thdng ddc. 10 ndm
172 | Cong van tra 131 cho cé nhéan va tap thé c6 don khiéu nai, t6 cdo. 10 ndm
173 | HO so, tai liéu x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc tién t¢ va| 10 n&m
hoat ddong ngan hang.
174 | HS so vé€ viéc x4y dung quy dinh, quy ché€ thuc hién cong tdc thanh | 10 nam

tra, ki€ém tra, xét khi€u nai, t6 céo, chéng tham nhiing, x{r phat vi
pham (sau khi hét hiéu luc).
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175 | Bdo cdg vé cdc vu viéc vi pham phdt hién trong cdc dot ddu tranh | 20 ndm
chdng tham nhiing va két qua xir 1y. '

176 | Bao cdq vé cong tc thanh tra:
- Hang pam, nhiéu nam. V.vién
-'Hang thang, quy, 6 thang. 5 nam

| 10.2. HG so, tai liéu vé kiém todn ngi bo

177 | Chuong trinh, k& hoach kiém todn n6i bo hing nam va dot xuit. 10 nam

178 | Quy dinh, quy trinh nghiép vu kiém soat hoat déng, kiém todn ndi | 10 nim
bo (sau|khi hét hiéu luc).

179 | Van bah hudng din quy dinh, quy trinh nghiép vu kiém soét, kiém | 10 nim
toan n@ﬁ bé (sau khi hét hiéu luc).

i

180 | HS so theo ddi viéc xit 1y ki€n nghi sau kiém todn cha cdc don vi 10 nam
duoc kifm toan.

181 | H6 so, {ai liu vé ki€ém sodt, kiém todn ndi bo. 10 nim

182 | Bio cd¢ vé cong tac kiém sodt, kiém todn ndi bo. V.vién

11. Hd SO, TAI LIEU VE HOAT PONG PHONG, CHONG RUA TIEN

183 | H6 so E ay dung chién luge, chli trwong, chinh sdch, k& hoach cong V.vién
tic phong ngira, ddu tranh chéng rira tién.

184 | Van bah vé bién phap phong, chéng rifa ti€n. V.vién

185 | H6 so xir Iy thoéng tin phdng, chdng rira tién. 20 ndm

186 | Van bdn ciia NHNN cung cép théng tin, tai liéu lién quan dén hoat| 10 nam
dong t6i pham rira tién. :

187 | Van bdn canh bdo, khuyén nghi vé nhitng van d€ lién quan dén hoat | 20 ndm

dong toi pham rira tién nay sinh tit cic giao dich dugc bao cio.
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188 | H6 so0, tai lieu vé céc dy 4n ing dung cong nghé thong tin vé phong,| 20 ndm
chong rira tién.

189 | Quy trinh, k¥ thuat bao quan dit lieu dién tir thong tin vé chuyén tién 10 ndm
dién tir qudc t€ va bio cdo giao dich ti€n mat.

190 | H6 so, tai lieu nghién citu tng dung cOng nghé thong tin vé phong, 10 nam
chdng rira tién.

191 | H6 so, tai liéu vé quan ly, ung dung céc giai phép an ninh, an toan, 10 ndm
bao mat cong nghé thong tin vé phdng, chéng rira ti€n.

192 | Van ban hudng din quy trinh, k¥ thuat van hanh mang mdy tinh 5 nam
trung tAm phdng, chéng rira tién.

193 | H6 so thiét k& lip dat mang mdy tinh phong, chéng rira tién. 5 nam

194 | Tai liéu k§ thuat trang thiét bi tin hoc. 5 nam

195 | Tai liéu huéng din vé cong tic thong tin bdo cdo v& phong, chong 10 nadm
rira tién.

196 | H6 so mo tai khoan giao dich, thanh todn ctia khach hang ké tr thdi| 10 nam
diém dong tai khoan, chdm diit quan hé véi TCTD. ‘

197 | C4c ho so, bdo cdo giao dich ddng ngo. 20 nam

198 | H6 so thanh 1ap va hoat dong ctia Ban chi dao lién nganh vé choéng V.vién
rira tién.

199 | HO6 so thanh lap va hoat déng cia Ban chi dao phong, chdng khiing V.vién
b6 nganh Ngan hang.

200 | HG so xtur 1y céc giao dich theo Nghi quyét clia Hoi d6ng Bao an lién|  V.vién
hop qudc vé “chong tai trg cho khing b6 va chéng phd bién vii khi |
huy diét hang loat”.

201 | HO so, tai liéu v€ hoat dong ciia Viét Nam trong nhém Chau 4 - Théi V.vién
Binh Duong vé chéng rira tién.

202 | Bdo cdo v€ k&t qua cong tic phong, chéng rica tidn hang nam, dot V.vién

Xuat,
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12. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC

THANH TOAN
203 | HO so, tdli liéu xay dung céc dé 4n, du 4n, k& hoach phat trién hoat| 20 nam
dong thanh toén.
204 | Cong van hudng din cong tic thanh todn, k€ hoach phdt tri€n hoat| 15 nam
dong thanh todn, thanh todn khong ding tién mat.
205 | Van ban|quy dinh vé xay dung, cip phét, quan 1§, sit dung cdc k¢ | 15 nam
hiéa mat| mi ngan hang, ky hiéu noi dung nghiép vu, chit ky dién tr
va céc ky hiéu khdc ding trong thanh toan chuyén tién (sau khi hét
hiéu luc)i
206 | Vin ban|trién khai, phat trién céc hé thong thanh todn, quan Iy viéc| 15 nam
phat hanh va st dung cdc phuong tién thanh toin va dich vu thanh
toan khohg dung tién mit. :
207 | H6 so, tai lieu kiém tra theo doi viéc chdp hanh co ché, chinh sich,| 10 nim
ch€ do vé thanh todn ctia cdc don vi, céc t8 chic cung \ing dich vu
thanh toén.
208 | H6 so, thi lieu huéng din va theo ddi cong tdc chuyén tidn giita c4c | 20 nam
don vi thuoc hé théng NHNN, cong tdc thanh todn bl trir va thanh
todn giita céc t8 chitc cung tng dich vu thanh todn.
209 | Hé so, tdi liéu cAp phép, dinh chi hoat dgng thanh toan. V.vién
210 | H6 so, tai lieu lien quan d&n gidm s4t cic hé thong thanh todn. 20 nam
211 | Bien bad tieu huy chit ky dién tir khi hét han. 10 ndm
212 | Céc tai lieu khac vé cong tac thanh todn. 5 nidm
213 | S8 s4ch chiing tir vé hoat dong thanh todn. 13!;"*‘;%"‘0‘2?
NHNN (muc 13.1)
214 | B4o céo|tdng hop vé hoat dong thanh todn trong nén kinh t€. V.vién
13. HO SO, TAI LIEU TAI CHINH - KE TOAN
13.1. Ké'todn Ngdn hang Nha nudc
215 | H6 so, kai lieu vé ch& do k€ todn; cdc van ban phdp quy chia Nhia| 20 nam

nude: chit truong, chinh sach, thé 1¢, ch€ do cha nganh; cic van ban

huéng dén, chi dao nghiép vu do NHNN ban hanh.
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216 | H6 so cdp von va kiém tra viéc thanh todn von ddu tir xay dung. V.vién
217 | Hé so, bdo cdo quyét todn v6n ddu tu x4y dung.
- Thudéc nhém A. V.vién
- Khong thudc nhém A. 20 nadm
218 | H6 so, tai liéu vé quan Iy thu, chi tai chinh cia NHNN: K& hoach tai V.vién
chinh hiang nam; thong bio, huéng din, kiém tra thuc hién k€ hoach; v
du todn, quyét todn mua sim tdi san c6 dinh, thu chi tai chinh nam;
trich 1ap cdc loai qu¥ va nop ngan sich nha nude.
219 | H6 so, tai litu vé duyét va phan bd ngan sich Nha nudc ddi véi cic | 20 nim
don vi cia NHNN.
220 | H6 so, bdo céo quyét todn ndm gdm bang can dSi tai khoan k€ todn | 20 nam
va doanh s6 quyét toin ndm (bang tinh hinh thuc t€ doanh nghiép,
bang t6ng ket tai san nam, bdo cdo tinh hinh thuc hién thu nhap, chi
phi va cdc bdo cdo k& todn nam).
221 | Bao cédo tai chinh.
- Hang nam. 20 ndm
- 6 thang, quy. 10 ndm
222 | S8 ké todn chi tiét (s6 phu, theo ddi vé phéat hanh, thanh todn véi 30 ndm
ngan sich nha nudc, tam giri, tam giit tai san va céc loai khac).
223 | Céc loai s8 sach theo ddi tai san:
- Tai san c6 dinh (ké tir khi dua vdo thanh 1y). 10 ndm
- Cong cu lao dong nho, vat mau hu ré tién. 5 nam
224 | Bién ban thanh 1y, chuyén nhugng TSCP (tix khi hoan thanh viéc| 20 nim
thanh 1y, chuyén nhugng).
225 | Bién ban, bdo cdo thanh todn ng dan, dan no va no ndn day dwa cha| V.vién
cac don vi kinh té€,
226 | Ho so thanh todn cong ng trong nudc, thanh todn cong ng voi nudc | V.vién
ngoai.
227 | Tai liéu hoi nghi k€& todn toan nganh Ngan hang nam gém: bio cio, 20 nam’

bién ban, nghi quyeét...
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Bio cfio téng két vé cong tac tai chinh, k& todn hang nam.

228 | H6 so Han giao tai san (khi gidi thé, tich hodc s4p nhap don vi). V.vién
229 | Chimg tir vé tich thu, trung mua, tam giri tam giit vang bac, ngoai té. V.vién
230 { Chiing tix xudt nhap kho phét hanh. V.vién
231 | Chitng 1t chi tiéu mua sdm TSCD. V.vién
232 | Chiing Lir thanh todn véi cong dan trong nudc va nudc ngoai. V.vién
233 | Chiing Lir lién quan dén cac vu 4n da diéu tra xét xir. V.vién
234 | Can 46} tai khoan k€ todn thang. 20 nam
235 | Nhatk 7 chitng tir ké toin hang ngdy (trlt nhimg loai dd néu & diém 30 nim
229, 230, 231, 232, 233). :
236 | Sao ké |s6 du phai thu phai tra thang. 10 ndm
237 | S theg ddi von x4y dung. 10 ndm
238 | Quyét foan sira chita 16n nha cira, thi€t bi. 10 ndam
239 | Bang Két hop tai khoan k€ todn ngay, thang. 30 nam
240 | Bang dan déi tai khoan k€ todn ngay, thang. 30 nam
241 | S8 thep doi 4n chi. 5 nam
242 | Mau dju, chit ky cha khdch hang (sau khi hét gid tri si dung). | 5 nam
243 | Cudng| séc cac loai. S ndm
244 | Du todn kinh phi céc loai. S ndm
245 | Bién ban thanh 1y tai san (trir tai san c6 dinh). S ndm
246 | Bién Yan, hé so kiém ke tai san hang nam (tr kiém ke TSCD). 5 nim
247 | Phu luc, phu kién. | S ndm
248 }{6 s} tai ligu vé Féc khoan c\hi phl{C vu c4c hoi nghi so két, tdng két | 10 nam
va cdq hoi nghi c6 quy mo toan Nganh.

249 | Céc dir 4n trong nuéc va ngodi nudc (da giai quyét xong). 10 nam
250 | Béo cfio k€ todn hang thang. 20 nam

251 20 nam

{
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13.2. Ké todn t6 chitc tin dung

252 | Ho so, tai lidu v& ch€ do k& todn; cdc van ban phap quy ciia Nha| 20 nam
nuée; chu truong, chinh sach, thé 1&, ch& do clia nganh; cdc van ban
hudéng dén, chi dao nghiép vu do TCTD ban hanh.

253 | Can d6i tai khoan ke todn va quyét todn nién do kém theo céc bdo| V.vién
biéu.

254 | Bdo cdo thong ké hang nam. 20 nam

255 | Quyét todn tai san nam. V.vién

256 | S6 theo ddi tai san cd dinh (sau khi thanh 1y tai san) 10 nam

257 | Ty gid ngoai t&, gid vang. V.vién.

258 | S8 bdo madt s ti€t kieém, k¥ phi€u. 10 nam

259 | Chiing tir tich thu, trung mua, tam giti, tam gi vang bac, ngoai t¢,|  V.vién
tai san.

260 | Chimg ti, tai liéu lien quan d&n vu 4n xét xit . V.vién

261 | Bién ban, bdo cdo thanh todn no dan, dan ng, ng nin day dua cic V.vién
don vi kinh t&.

262 | Bién ban ban giao tii san (giai thé, sdp nhdp, tich don vi). V.vién

263 | Cic hiép dinh mau dich, phi mau dich, vay ng, vién trg ky két véi 10 nam
céc nudc (sau khi két thiic hiép dinh).

264 | Cic hop déng kinh t& (sau khi két thic hgp ddng). 10 ndm

265 | S8 chi ti€t n6i bang, ngoai bang. 20 nam

266 | Nhat ky§ ching tir k& to4n cia t6 chitc tin dung (trir nhiing loai di néu|{ 30 nim
g diém 259, 260).

267 | S6 quy. 10 nim

268 | S6 yéu cdu tra tién vay no (da tra ng xong). 10 nim

269 | H6 so v& m& v theo ddi tai khoan chia khéch hang (da két thic hoat 5 nam

dong).
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270 | Thu nhg thu va chitng tir thanh todn cac mén (khoan) nhd thu. 10 nam
271 | S6 hach|todn chi tiét ndi, ngoai bang nhd thu. 10 nam
272 | Hé so npé thu, séc, cic mén chuyén tién di. 10 ndm
273 | 6 ke tdan chi tiét (s6 ph) tai khodn khong cu trl. 10 nim
274 | S8 ké& tdan chi tist (s6 phu) tai khodn chuyén tién kiéu hdi. 10 nim
275 | Danh sdch kiém lénh chuyén tién kiéu hdi. 10 ndm -
276 | Thu kiéu héi da giai quyét. 10 ndm
277 | S6 k& tdén chi ti€t (S6 phu TK) tiét kieém déng VN cia Viet ki€u. 10 ndm
278 | S6 nghi’ep vu vi s8 phu chuyén tién dén. | 10 nam
279 kSO k& Joa’m chi ti€t (S8 phu) tai khoan cd nhan ngudi Viét Nam, Viét 10 ndm
idu.

280 | Quyét todn lai 16 hang nam. V.vién
281 | Quy&t tiodn sita chita 16n nha cira thiét bj. V.vién
282 | Can d6j tai khoan théng. 10 nam
283 | Quyét todn chi tiéu hang nam. V.vién
284 | S8 theq ddi vOn x4y dung. 10 ndm
285 | Céc lodi s6 theo ddi xudt nhap tai san:

- Tai sjin ¢ dinh (ké tit khi dua vao thanh 1y). 10 ndm

- COng, cu lao dong nhd, vat mau hu ré tién. 5 ndm
286 | Céac chiimg tir thanh todn L/c. 10 nam
287 | Hé so khanh todn véi cac nude (chuyén tién va dién). 10 nam
288 | Hé soltheo dai cdc don vi kinh t& trong nu6c vay von. 10 nam
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289 | Céc ching tir thanh todn xudt nhap khac. 5 ndm
290 | Uy th4c thu xut. 5 nam
291 | Sao ké cac tai khoan. 5nam
292 | S8 dang ky ra vao kho tién. 5 nam
293 | Bso cdo lien hang di ngay. 5 nim
294 | Bo céo thong ké nghiep vu hing théng (sau khi da ghi vao s tich| 3 nam
luy s6 lieu lich si).
295 | S8 c4i can d6i ngay (s6 k€ todn tdng hop). 5 nim
296 | S8 d6i chigu lien hang, sé phu lién hang di, dé’ﬁ thanh todn déng 5 ndm
thanh. :
297 | Bién ban thanh 1y tai san (trir TSCD). 5 ndm
298 | Bién ban kiém ké tai san hang nam. 5 ndm
299 | S8 theo d&i xuat nhép 4n chi. 5 ndm
300 | Cong van trac ddi vé cong tac thanh todn cho vay dd giadi quyét 3 nam
xong.
301 | Mau dau, chi k§ chia khich hang giao dich véi cdc NHTM va T6 3 nim
chite tin dung (sau khi hét gia tri si dung).
302 | Culng séc cac loai. 3 nam
303 | S6 théng ké va c4c bang ding ky quy tién luong. 5 ndm
304 | S8 theo d5i phdt hanh, sé tiét kiém, ky phiéu, trdi phi€u chimg chi|{ 20 nim
tién gui.
305 | Bang ké chiing tir thanh todn b trir (do ngan hang thanh vién 1ap). 10 nam
306 | Céc dy an trong nudc va ngoai nudc (da giai quyét xong). 10 ndm
307 | Tai lieu hoi nghi k& todn hang nam. 10 nam
308 | Bdo cdo téng két nam. V.vién
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13.3. Chirng tir dién tic (sau khi in ra gidy):

309 | Lenh thdnh todn va cdc ching tir thanh todn c6 tinh chat twong tu. 10 ndm
310 | Bang ké{ qua thanh todn bl trit thanh todn v6i Ngan hang. 10 ndm
311 | bién x4¢ nhan két qua thanh todn bl trit dién tlr trong ngay. 10 nam
312 | Dién tralsodt va tra &1 tra sodt. | 10 nam
313 | Dien yel cdu xdc nhan, x4c nhan lenh chuyén c6 gid tri cao. 10 ndm
314 | Thong bdo chp nhan, t chi 1enh thanh tosn. 10 nam
315 | Téng hdp giao dich don vi thanh vién. 10 ndm
316 | Téng hgp giao dich thanh vién. 10 nam
317 | Bang cap ddi chuyén tién. 10 pam
318 | Bang két qua hach toan. 10 nam
319 | Bang t8ng hop ké&t qua b trir. 10 nam'
320 | Bang t8pg hop két qué hach toén. 10 nam
321 | Bdo c4d k& todn lién ngan hing trong ngay. 5 nam

322 | Bang tng hop va d6i chi€u nhan chuyén tién trong ngay. 5 nim

323 | Sao ké ¢huyén tién. 5 nim

324 | Bang k¢ cic 1énh thanh to4n b trir dién t¥ di. 10 ndm
325 | Bang tdng hop kiém tra két qua thanh todn bl trlr dién tir. 5 nam

326 | Bang tdng hop thanh todn bl trir dién ti. 5 nam
327 | B4o c40 chuyén tién di, d€n thanh toin lién ngan hang. 5 nam
328 | D6i chigu chuyén tién. 5 nam
329 | Bang kF’t qué thanh toén lién ngan hang cha don vi thanh vien. S nam
330 | Bang kJIé't qua thanh todn cla thanh vién. S ndm
331 | 5 ndm

Céc 10{11 chitng tir thanh toén dién tir khéc.
i
| 2

!
|




14. HO SO, TAI LIEU VE NGHIEP VU

PHAT HANH VA KHO QUY
332 | Du 4n, dé 4n in, ddc cAc loai tién méi d€ b6 sung, thay thé tién trong | V.vién
luu thong.
333 | K& hoach hang nam, dai han v& in, ddc tién. 20 nam
334 | K€ hoach hang nam, dai han vé in diic ti€n luu ni¢m. | 5 nam
335 | K& hoach tai chinh vé in, ddc tién, tiéu huy tién, chi phi quan ly phat 10 nam
hanh va chi phi khic lién quan dén hoat dong phdt hanh va kho qu§.
336 | H6 so, tai lieu thdm dinh c4c mdu tién v céc loai gidy to ¢ giddo|  V.vién
Ngan hang Nha nudc dy kién phét hanh.
337 | Quyét dinh thanh lap, giai thé, sép nhap céc kho tién. V.vién
338 | H6 so vé cdc dot thu ddi tién cil, phdt hanh tién mdi. V.vién
339 QL}yét dinh vé& céng b3 phit hanh cdc loai tién, ngan phi€u thanh V.vién
todn. 4
340 | Quyét dinh vé dinh chi luu hanh céc loai tién, ngan phi€u thanh V.vién
todn.
341 | Quyét dinh thu héi, thay th€ céc loai tién dinh chi lun hanh. V.vién
342 | H6 so v& miu phdc thao tién va miu ngan phi€u thanh todn. V.vién
343 | Lénh xudt, nhap tién, vang bac, kim khi d4 quy. 30 nam
344 | KE t}oach tiéu huy cdc loai tién rdch nat, hu hong, khong du tidu 10 nam
chudn luu thong, tién dinh chi luu hanh, tién gia, tién bi huy hoai.
345 | HO so V€ viéc tiéu huy cic loai tién, ngan phiéu thanh todn. 20 nam
346 | Hé so, tai liéu gidm dinh tién gia, tién nghi gia. 20 nam
347 | Quyét todn vé€ vang bac toan Ngaah.
- Hang nam, nhiéu nam. V.vién
- 6 thang, hang quy. 5 nam
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348 | Quyét togn vang bac cia dia phuong.

- Hang nim, nhiéu nam. ld nam

- Hang thang, quy, 6 thdng. 3 ndm
349 | Csc loai 56 sdch vé& bio quan quy, vang bac, gidy td c6 gia. 30 nim
350 | Bién ban kiém ké cac loai tién, vang, bac, ngoai t& va sé kiémké tién| 20 nam .

mat. '
351 | Cic sé gy tién mat. 20 ndm
352 | H6 so x{f 1y c4c vu thi€u, mé’t tién, vang, bac. 20 nam
353 | Céc loai|gidy t& vé diéu chuyén ti€p von. 5 nim
354 | S8 sach,|ching tix k€& todn. T;m"é%“tng

NHNN (Muc 13.1)
355 | Bdo cdo|thSng ké, dién bdo vé tién mit. 10 nam
356 | Sé theo Péi ra, vdo kho tién. 5 nim
357 | Bang k& ménh gid tién thu, chi. 5 nam
358 | Bien ban thu gii tién gia. 3 nam
359 | Bdo cad téng két cong tac phat hanh kho quy. V.vién
15. HO SO, TAI LIEU VE NGHIEP VU
THI TRUONG TIEN TE

360 | S8 séch, gisly 1 vé cdc phién giao dich thi trudng ma. 10 ndm
361 | Tai liey vé céc phién d4u théu tin phi€u Kho bac, tin phi¢u NHNN. 10 nam
362 | Tai liew v& céc phien d4u thdu Tral phi€u Chinh phii va céc gidy t&¥| 15 nam

c6 gid khac.
363 | Thong [bdo d&u thdu gidy td co gid. 15 ndm
364 | Bao cab k&t qua ddu thiu gidy 10 c6 gid. 15 nam
365 | Hé solcho vay qua dém, cho vay céc té chuc tin dung trong trudng 10 ndm

hop miit kha nang chi tra (sau khi hoan tra ng).
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366

Quy trinh, vin ban huéng dén thyc hién quy trinh nghiép vu thi
trudng md, dau thdu tin phi€u Ngan hang Nha nudc, trai phi€u Chinh
phil, cdc gidy t& cé gid, chiét khau gidy t& c6 gid, cho vay qua dém,
cho vay tdi cdp von, chiét khau va tai chiét khau (sau khi hét hiéu
luc).

10 ndm

367

H6 so cdp, thu héi Gidy cong nhan thanh vién d6i v6i cdc TCTD
tham gia nghiép vu thi trudng md, dau thdu trdi phi€u, tin phi€u va
cic gidy t c6 gid; cdp ma khéa, ma chit k¥ dién tir cho c4c thanh
vién (sau khi hét hiéu lyuc).

10 nam

368

HO6 so, tai lieu v md tai khoan va thyuc hién cic giao dich vdi kho
bac Nha nudc, cic TCTD hoat dong & Viét Nam, cdc ngén hang
nudc ngodi va cac td chitc tai chinh tién t¢ qudc t€ (sau khi d6ng tai
khoan).

20 nim

369

Han mitc thau chi v cho vay qua dém, han mifc ng rong 4p dung
cho thanh todn gia tri th4p trong thanh todn dién tir lién ngan hang
(sau khi hét thoi han 4p dung).

5 ndm

16. HO SO, TAI LIEU VE NGHIEP VU
QUAN HE PAILY

370

H6 so, tai lidu thi€t 1ap, chdm didt quan hé dai Iy (sau khi két thiic
quan hé¢).

10 nam

371

Han miic 4p dung d6i vdi tiing d6i tdc vé ddu tu tién giri; han mitc uy
thic ddu tu; han muc luu ky; han mic theo ting loai hinh giao dich
trong ting thoi ky (sau khi hét thoi han dp dung).

5 ndm

372

Bdo cdo x&p hang tin dung d6i véi cdc d6i tic clia Ngan hang Nha
nude thang, quy, dot xuat.

5 ndm

373

Hop déng thué bao cung cap cic dich vu thong tin tai chinh, tién té
toan cdu (sau khi két thic hop ddng).

5 nam

17. HO SO, TAI LIEU VE NGHIEP VU
THANH TOAN QUOC TE

374

H6 so thuc hién chuyén tién thanh todn hoan tét c4c giao dich mua,
bdn ngoai ¢, ddu tu tién giri, mua béin gidy t& ¢ gid trén thi trudng
quoc t€ va thi trudng ngoai t¢ lién ngan hang (sau khi két thic giao
dich).

10 pdm’
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375 | Hé so, tdi licu kiém tra, kiém sodt cong tdc thanh todn qudc t€; xudt,| 10 nim
nhap qu§ nghieép vu; cic giao dich ddu tu, kinh doanh trén thi treong
qudc t&€ va thi trudng ngoai té lién ngan hang.

376 | H6 so vé van hanh hé thGng thanh todn quéc t€, xay dung hé th6éng| 10 nim
ma khéalva cic yéu cdu bao mat (sau khi hét hiéu luc).

377 | H6 so, thi liéu theo dGi v6n c6 phdn clia Viét Nam gép tai cic t§| V.vién
chic tai ¢chinh - tién té qudc té.

378 | HO so thiyc hién cdc nghiép vu thanh todn qudc t€ va tai trg thuong | 10 tiﬁm
mai.

379 | H6 so thuc hién thu chi d6i véi cdc don vi c6 quan hé tai khoan tai| 10 ndm
S& giao dich NHNN, quan 1y quy nghiép vu, ngoai t¢ va cic gidy t&
c6 gid.

380 | Cic hé sp thuc hién nghiép vu LC. ‘ 10 ndm

381 | H6 so md/déng tai khoan khong k¥ han, tai khoan luu git ching| 5 nim
khoan cila NHNN (hoac cdc TCTD tai ngan hang nudc ngoa) (sau
khi hét hiéu luc).

382 | Hop dérdg bao tri, béo dudng, nang cdp heé théng thanh todn SWIFT 5 nam
(sau khi hét higu luc).

383 | B4o cao bi&én dong tién giri cha NHNN tai nuéc ngoai.
- Hang rjam, nhiéu nam. 20 nim
- Thdng,|quy. 5 ndm
- Dinh ki, hang ngay, tuin, 10 ngay, bdo cdo nhanh. 2 nim

384 | Bio cdo|vé nghiép vu thanh todn qudc t€. 10 nam

18. HO SO, TAI LIEU VE HOAT PONG
THONG TIN TIN DUNG

385 | K& hoa¢h, chuong trinh, dé 4n, du 4n vé hoat dong thong tin tin|  V.vién
dung.

386 | Vin ban hudng din viéc xay dung quy trinh k¥ thudt nghi¢p vu, h¢ | 15 ndm

théng 0]
chitc tha

4 s6 lién quan dén hoat dong thong tin tin dung cho céc t8
im gia hoat dong thong tin tin dung.
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387

HG6 so, tai lieu xir I thong tin tin dung do cdc td chic tham gia hoat
dong thong tin tin dung cung cdp va xiy dung quan ly dif liéu thong
tin tin dung qudc gia.

V.vién

388

Béo cdo két quéa thuc hién cung cdp théng tin tin dung cha cic td
chitc tin dung cho Ngan hang Nha nudc.

S ndm

389

Hé so, tai lieu 1am dich vu thong tin tin dung cho cdc 8 chic tin
dung, t6 chirc kh4c va c4 nhan.

5 ndm

390

Vian ban cha cic t6 chitc tham gia hoat ddng thong tin tin dung trong
viéc khai thac va sir dung thong tin.

5 ndm

391

Van ban chi dao ho#c phdi hgp véi cic don vi thudéc Ngan hang Nha
nuée, cic té chirc tin dung trong viéc hoat ddng thong tin tin dung.

5 nam

392

H9 so, tai litu xay dung Chuong trinh phdn mém théng tin tin dung
chi dao, hudng dan, kiém tra viéc thuc hién hoat dong thong tin tin
dung cuia cac don vi (sau khi khong cdn st dung chuong trinh).

10 nam

393

H6 so, tai liéu nghién ciu tng dung trién khai cdc nghiép vu tin
dung khai thac s dung thong tin tin dung trong hoat dong tin dung.

10 nam

394

Ho so, tai liéu thiét k&, xay dung quy trinh k§ thuit bao mat, ma s§
khéch hang lién quan dé&n hoat ddng thong tin tin dung (sau khi hét
hiéu luc).

25 ndm

395

Vin ban cha cdc t6 chic tin dung, chi nhanh cung cdp thong tin tai
chinh theo bdo céo tai chinh hang nim cia khach hang.

10 ndm

396

Van ban cia céc td chic tin dung cung cap thong tin vé cdc khoan
vay dén han khong tra dugc no va thong tin cdc khoan bao lanh
khong c6 kha nang thyc hién.

S5 nam

397

HO sa, tai liéu xir 1§ t6 chitc, c4 nhan vi pham cic quy dinh trong
hoat dong thong tin tin dung.

S nam

19. HO SO, TAI LIEU VE
CONG NGHE TIN HOC

398

H\(‘i’so v€ xay dung chién luge, quy hoach, k& hoach, chuong trinh,
dé 4n, du 4n nghién ciu va ting dung cong nghé tin hoc Ngan hang.

V.vién
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dding cho kiém so4t dit lieu nghiep vu Ngan hang (sau khi hét hi¢u
lec chit ky).

399 | H6 so, tai liéu vé thdm dinh ky thuat céc dy 4n cong nghé thong tin 25 nam
clia cdc|td chic tin dung.

400 | H6 so v& quy trinh k¥ thuat, bio quan luu tri¥ chitng tir dién tir. 25 nam

401 { D€ 4n quy trinh k¥ thuat bao quan lwu trit dit liéu dién tlt cha cic t§| 25 nim
chuic cung wng dich vu thanh todn.

402 | Du béo [chién lugc khoa hoc cong nghé tin hoc Ngan hang. 10 nam

403 | K& hoach v bao cdo hoat dong khoa hoc cOng nghé tin hoc Ngan V.ﬁén
hang dai han, hang nam.

404 | H6 so Hoi nghi, hoi thao khoa hoc cong nghé tin hoc Ngan hang. 10 nam

405 | Tai lieu| vé hoat dong clia Hoi dong khoa hoc tin hoc Ngan hang. 15 nam

406 | H6 so vé dé tai nghién cttu cong nghe tin hoc cdp Nha nudc, cip V.vién
Nganh.

407 | H6 so ddc dé 4n ing dung cong nghé tin hoc vao hoat ddng quan ly 15 ndm
kinh dopnh va dich vu Ngén hang. ’

408 | Ho so ;h’ng ch€, sdng kifn cai tién k¥ thuat, quy trinh cong nghé tin V.vién
hoc ho#c giai phdp hitu ich dugc Nha nudc, Nganh cong nhéan.

409 | H6 so, tai liéu vé quan 1y, ting dung cic giai phap an ninh, an toan, | 15 nam
b4o mat cong nghé thong tin trong nganh Ngan hang.

410 | Van bap huéng dan quy trinh k¥ thuat van hanh mang mdy tinh (sau 5 nam
khi chupng trinh khong st dung).

411 | H6 so k§ thuat vé phan tich thiét ké&, lap trinh phdn mén nghiép vu [ 10 ndm
Ngan thg (sau khi két thiic phdn mén khong sit dung).

412 | Ho6 so thiét k& vé 1ap diat mang mdy tinh (khi hé thdng mang khong | 5 nam
cbdn st dung). .

413 | Tai lieq k§ thuat trang thiét bi tin hoc (khi thi€t bi khong con si 5 nam
dung).

414 | H6 so |cdp phét, quan 1y, ing dung va ching thyc chit ky dién tr{ 10nam
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415 | Hop déng vé mua sim, lap dat trang thi€t bi tin hoc (sau khi hop| 20 nadm
déng két thic).

416 | Quy trinh luu tri cdc phién ban phdn mém, luu trlt cac co sO dit liéu 10 ndm
(sau khi khong con sif dung).

417 | H6 so vé ban quyén phn mém (sau khi khong con st dung). S nam

418 | Bio céo tinh hinh trién khai, thuc hién ting dung cong nghe tin hoc V.vién
clia Nganh.

20. HO SO, TAI LIEU VE
16 CHUC, CAN BO, PAO TAO
20.1. H6 so, tai liéu vé td chitc, cdn bo

419 | H6 so xay dung, hoan thién mo hinh, co cfu td chic cita NHNN, V.vién
TCTD.

420 | H6 so, tai lieu vé thanh 1ap, t6 chic lai, chia tich, sap nhap, giai thé V.vién
cic don vi thuoc bé may ctia nganh. '

421 | H6 so xay dung Quy ch& lam viéc clia cic don vi thudc co clu 8| 15 nim
chic cha nganh (sau khi don vi gii thé hodc sip nhap).

422 | Quy hoach ngén va dai han d6i ngii cdn bo lanh dao, quan 1§ cic| 15 nim
cép.

423 | Ho so, tai litu vé phan b, sip x&p cén b tir ngudn tuyén dung, diéu | 10 ndm
dong vio cic don vi thudc co cdu td chitc cia NHNN, clia td chic
tin dung. '

424 | Quyét dinh vé tuyén dung, diéu dong, bd nhiém, mi&n nhiém, thoi V.vién
viéc d6i véi can b trong Nganh.

425 | H6 so 1y lich cén bd. V.vién

426 | Hé so theo ddi vé cong tac cin bo, cong chifc. V.vién

427 | H so v& ky luat can bo. V.vién

428 | HS so, tai lieu vé tieu chudn, chic danh cdn bg, cong chic cla 15 ndm

Nganh.
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429 | Bdo c40 théng ké s6 lugng va chét lugng cén b, cong chic hing| V.vién
nam. _
430 | H6 so, fai lieu vé thuc hién cic chinh sich, ch€ do ddi ngd d6i v6i| 30 nam
cén bo, jcong chitc NHNN, té chic tin dung.
431 | H4 so, tai liéu vé bao vé chinh tri, an ninh ndi bo. V.vién
432 | H6 so, ai litu vé thi tuyén, thi nang ngach, chuyén ngach hang nim. 15 nam
433 | Tai liéu v& chi tiéu, bién ch€; bdo cdo tinh hinh thyc hién chi tiéu V.vién
bién ch& hang nam.
20.2. HY so, tai liéu vé lao dong, tién luong
434 | K€ hoath cong tac lao dong, ti€n luong hang nam. 15 nam
435 | H6 so, tai litu vé xay dung va td chic thuc hién c4c ché d6 8 chifc, V.vién
quan ly|lao dong clia nganh
436 | H8 s0, fai lieu quy dinh vé ché d6 tién luong, tién thudng. 20 nim
437 | D€ an Vé lao dong tién luong, quy dinh mic lwong, mic thudng cha | 15 ndm
ting hé{th6ng Ngéan hang.
438 | Quyét toan tién luong, tién thudng phic lgi hang nam. 15 nam
439 | Quyét dinh v& nang béc luong, sé sich theo ddi tién luong. 15 nam
440 | Danh siich lwong hang thang. 5 nam
441 | Tai lied vé& xay dung va thuc hién cdc ché€ d¢: Bio ho lao dong; An| 10 nam
toan lap dong; Vé sinh lao dong trong nganh.
442 | Bdo cao téng két cong tc tién lwvong hang nam. 20 n3m
20.3. H4 so, tadi liéu vé dao tao
20.3.1. HO so tai liéu vé qudn ly ddo tao
443 | H6 so,|tai licu theo ddi, quin 1y vé cong thc dao tao ddi véi cdc co s& V.vién
dao tag thugc NHNN.
444 | H6 so,|tai lidu vé cdc dot hoi nghi, hoi thao vé cong tic té chic, can| 10 nam

b6 v do tao trong nudc va nuéc ngoai.
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V.vién

445 | Ho so theo ddi, quan 1y vé cong téc dao tao & nudc ngoai.
446 | Dy 4n, phuong 4n hop tic dao tao. 10 ndm
447 | Bao co danh gia hoat dong ctia du 4n hop téc dao tao. 10 ndm
448 | K€ hoach, chuong trinh dio tao, béi dudng cdn bo hang nam. 10 nam
449 | H6 so, tai litu theo ddi va quan 1§ han mdc kinh phi dao tao hang| 20nam
nam.
450 | H6 so, tai ligu céc 16p ddo tao, bdi dudng, tap hudn cho cén b9, cong 10 ndm
chitc chia ngan hang.
451 | Bio c4o tinh hinh thuc hién k€ hoach, chuong trinh dao tao. 10 ndm
20.3.2. HO so, tai liéu vé dao tao
452 | K& hoach va bdo cdo tinh hinh thuc hién k& hoach vé cong téc dao
tao, tuyén sinh clia cdc Trudng thuéc NHNN.
- Hang nam, nhiéu nam. V.vién
- 6 thing, quy. 3 ndm
453 | Chi tieu tuyén sinh do B Gido duc va Dao tao phan bd cho cic| V.vién
trudng thugc NHNN hang ndm.
454 | Gido trinh giang day tai cic Trudng. V.vién
455 | Ho so, tai liéu vé cdc dé tai nghién ciu clia cic vién chic cha cic
Truong. '
- Cédp Vién, cap Nganh, cap Nha nudc. V.vién.
- C4p Khoa, cap Trudng. 20 nam
456 | Luan 4n t6t nghiép. 20 nam
457 | H6 so tuyén sinh hang nim. V.vién
458 | Bai thi cua thi sinh va cdc bién ban ban giao bai thi hang nim cla 10 ndm

Hoi ddng thi cdc trudng.
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459 | HO so, tai lieu vé cong téc td chic thi, cong tic kiém tra, phic tra| 5 nam
hang ndm. :

460 | H6 so géc thi sinh tham gia du thi:
- H6 sojthi sinh theo hoc. 10 nam
- H6 sg c4c thi sinh dang ky nhung khong thi, khong dugc thi, thi 2 nim
khong 6.

461 | Danh sich hoc vién céc 16p, cdc khod dao tao cia trudng hiang nam. V.vién

462 | Danh siich hoc vién céc 16p, cic khod dao tao cla trudng hang ndm|  V.vién
va diém thi.

463 | HS so £6ng nhan t6t nghiép cho hoc vién cic 16p, cdc khod hang| V.vién
nam.

464 | Bdo cd¢ cong tac dio tao hang ndm, nhiéu nam. V.vién

21. HO SO, TAI LIEU CONG TAC THI BUA,
KHEN THUGNG

465 | Chuong trinh, k& hoach thi dua, khen thudng cho titng théi ky, timg | 10 nim
linh vur.

466 | Ho so,|tai lieu vé t& chifc va thuc hién phong trdo thi dua todn ngdnh | V.vién
nhan djp ky niém nhiing ngay 1€ 16n clia Nha nudc va ciia Nganh.

467 | H6 so,|tai lidu c4c cudc hop xét khen thudng clia Hoi déng thi dua-| V.vién
Khen thudng nganh ngan hang va Ban cén st Dang NHNN.

468 | H6 so,/tai lidu c4c cudc hop xét khen thudng cia Hoi déng thi dua-| 20 nam
Khen thudng céc don vi trong nganh ngan hang.

469 | Cic quyét dinh khen thudng ctia Chu tich nuéc, Thi tuéng chinh|  V.vién
pht, Théng doc Ngan hang Nha nudc, cic bg, nganh va tuong duong
déi v6j tap thé, c4 nhan nganh ngan hang.

470 | H6 50, tai lieu vé t8 chitc Hoi nghi thi dua khen thudng toan nganh. V.vién

471 | HO s0} tai litu vé cdc dot kiém tra, khio sit ndm tinh hinh vé cbng 5 nam

tac t

i| dua khen thudng tai céc don vi.
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10 ndm

472 | Ho so, tai lieu v& so k&t cong tac thi dua khen thudng.
473 | H8 so, tai lieu vé téng két cong tic thi dua khen thudng. V.vién
474 | Ho so, tai lieu x 1y kién nghi, don t6 cdo vé cong tc thi dua, khen| 10nam
thudng.
475 | Tai lieu vé xay dung, quan Iy quy thi dua, khen thudng. 10 nam
476 | Béo cdo téng két cong tic thi dua khen thudng cla nganh. V.vién
22. HO SO; TAI LIEU VE CONG TAC
PHAP CHE
477 | Chuong trinh, k& hoach x4y dung phdp luat hang nam va dai han cia{ 10 ndm
Ngan hang Nha nudc va cic don vi thugc Ngan hang Nha nudc.
478 | Tai licu v& t8 chitc trién khai thuc hién chwong trinh x4y dung phép 15 ndm
luat sau khi dugc cdp c6 thdm quyén phé duyét.
479 | Van ban tham gia ¥ kign d6i v6i cac du thao van ban quy pham phap 5 nam
luat do B9, c¢ quan ngang bd, co quan thudéc Chinh pht hozc dia
phiong giti dén xin ¥ ki€n.
480 | H6 so, tai liéu vé du thio vin ban quy pham phép luat d€ Thong d6c V.vién
dé nghi céc co quan gép § ki€n, B Tu phép thdm dinh va trinh
Chinh phi, Thi tuéng Chinh phi.
481 | H6 so thdm dinh du thao vin bin quy pham phdp luat thudc thdm | 10 ndm
quyén ciia Théng d6c NHNN.
482 | H6 so trién khai chuong trinh xay dung cdc du dn luat do NHNN
chi tri.
- Du 4n Luat quan trong. V.vién
- Khéng quan trong. 10 ndm
483 | HO so, tai lieu vé tr van phdp luat cho Théng déc trong viec dam | V.vién

phin ky ket va trién khai thyc hién cdc diéu udc qudc t€, cdc hop
d6éng, thoa thuan véi cdc d6i tdc trong nudc va nudc ngoai hodc
tranh tung v&i co quan tu phéap.
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484 | HO so, taj lieu xdc minh v€ mat phdp Iy d6i v6i cdc vu viéc lien quan{ 30 nam
dén nhiém vu va quyén han ciia Ngan hang. ' :
485 | HO so, tai liéu vé thuc hién chitfc ning tu van phdp 1y d6i vé6i hoat
ddng cug TCTD.
- Vu viéq quan trong, dién hinh. V.vién
- Khéng gquan trong. 10 nim
486 | H6 so, thi liéu ra soét, théng ké, hé théng héa va xit Iy két qua ra V.vién
sodt cdc van ban quy pham phdp luat vé cong tdc Ngan hing. S
487 | HS so, thi litu lien quan dén két qua kiém tra van ban quy pham | 10 nim
phap luat, tuyén truyén phd bién gido duc phép luat.
488 | Vin ban|hudng din chuyén mon nghiép vu vé cong tic phap ché cho 5 nam
céc don ¥i thuoc Ngan hang Nha nuéc va cdc Té chite tin dung.
489 | Bio céof tdng két cong tdc thi hanh ph4p lugt trong nganh Ngan
hang.
- Hang ndm, nhiéu nim. | V.vién
- 6 thdng, quy. 10 nim
23. HO 50, TAI LIEU VE PAU TU
XAY DUNG CO BAN
23.1. Hé so, tdi liéu vé qudn ly ddu tu xdy dung
490 | K& hoadh ddu tur xay dung mdi, cai tao, nang cip, mo rong, sita chita V.vién
16n cac £o6ng trinh.
491 | Hé so, tai lieu vé cong tic ki€ém tra viéc thuc hién k€ hoach ddu tw| V.vién
xay dung trong Nganh. '
492 | B4o cad két qua thuc hién vén ddu tu xay dung hang nam. V.vién
2312. HO so, tai liéu vé ddu tu xdy dung cong trinh, du dn
493 | HO so, [ai litu xay dung mdi, cdi tao, nang cép, md rng, sira chia
16n céc [cOng trinh. |
- Cong Irinh nhém A, cong trinh dic biét. V.vién
- C4c cong trinh khic. Tén tai theo
cong trinh

41




494 | Hb so, tai liéu cdc du dn ddu tu xay dung. |
- Dy 4n nhém A, céc cong trinh déc biét. V.vién
- Céc du 4n cdn lai. Ton ‘gﬁﬁf
495 | H6 so céc cong trinh XDCB: V.vién
- Quyét dinh phé duyet, cép dit, gidy phép xay dung.
- Ho so triing théu.
- Tai lieu vé kho sat, thiét k€, thdm dinh.
- Béo cdo kinh k€& k¥ thuat.
- Tai liéu thi cong, hoan cong.
496 | H6 so v€ du 4n ddu tu xay dung cong trinh.
- Pugc phé duyét V.vién
- Khéng duge phé duyét 5 ndm
497 | H6 s0, tai lieu thdm dinh du 4n ddu tu xay dung cong trinh, de dn| V.vién
stta chita 16n (d6i véi céc cong trinh phai 1ap du 4n); bdo cdo kinh té-
k¥ thuat (d6i v6i cdc cong trinh khong phai 1ap dy 4n).
498 | H6 so thdm dinh, phé duyét thiét k& k¥ thuat, thi€t k€ ban vé thi V.vién
cong, du todn, tdng du todn cong trinh phai 1ap du 4n.
499 | H6 so, tai liéu vé& dam phén, ky két, thué tu vin va gidm sit thuc V.vién
hién c4c hgp ddng thué tu van thdm dinh du 4n.
500 | Hé so, tai liu thuc hién cdc thi tuc giao d4t, xin cdp gidy phép xay V.vién
dung, céc tai lidu lién quan d€n x4y dung cong trinh.
501 | H6 so, tai liéu thim dinh, phé duyét k& hoach d4u thau. V.vién
502 | Ho so vé thdm dioh, phé duyét moi du thdu, moi ddu thdu vikét qua| 20 nam
d4u thdu d6i véi cic géi thdu clia cc du 4n.
503 | Ho so v& quan 1y, sit dung v&n dé ddu wr xay dung cdng trinh. V.viéﬁ
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504 | C4c tai liéu lién quan dén quan ly chat lugng, khéi luong, tién do,| 20 nam
chi phi xay dung cong trinh. :
505 | H6 so nghiém thu, thanh toén, quyét todn theo hop déng (sau khi két|{ 20 nam
thiic hop|{d6ng). .
506 | Quyét todn va Bdo cdo quyét todn khi dy dn xay dung cOng trinh V.vién
hoan thahh va dugc dwa vio khai thic sit dung.
507 | S8 sach, ching tit thi cong cong trinh T it oo
NHNN (Myc 13.1)
24. HO SO, TAI LIEU VE NGHIEN CUU
KHOA HOC
508 | H8 so nghiém thu dé tai nghién ciu khoa hoc.
- Pé tai ¢4p Nha nudc. V.vién
- Dé tai cdp Nganh. V.vién
- Dé tai cdp Vién. V.vién
509 | Danh mpc céc dé tai nghién ctu khoa hoc. 3 nam
510 | H6 so, tai lieu quan 1y va té chic trién khai thuc hi¢én cdc dé tai| V.vién
nghién ¢itu khoa hoc dé dugc duyét.
511 | H6 so, thi liéu vé& hoat dong ciia Hoi déng Khoa hoc Ngaah. V.vién
512 | Hé so hpi thao, toa dam vé céc [inh vic tién té - ngan hang. 10 ndm
513 | H6 so, tai lidu t chitc ing dung két qua cdc dé tai nghién cliu khoa| V.vién
hoc vaa thuc tién.
514 | Bao cdd so két, tdng k&t vé hoat dong nghién cifu khoa hoc. 20 nam
25. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC TUYEN TRUYEN, BAO CHI
515 | Chuong trinh, k€ hoach cong tuyén truyén, bdo chi hang nam, dai 10 nam
han.
516 | H6 so,|tai litu vé t& chitc thuc hién chuong trinh, k€ hoach tuyén| 25 nim
truyén, bdo chi.
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