BOQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHJA VIET NAM
- Poc lap - Tw do - Hanh phic

88:20/2015/TT-BTP ~ Ha Néi, ngay 29 thdng 12 ndm 2015

THONG TU
Quy dinh chi tiét va hwéng din thi hanh mjt sé didu
cita Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 niim 2015 ciia Chinh
phi vé cap ban sao tir sb géc, chirng thue ban sao tir ban chinh, chirng thye
chit ky va chirng thwe hop dong, giao dich

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thdng 3 ndm 2013 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé
Tuw phdp;

Cén cie Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 théng 02 nam 2015 ciia
Chinh phii vé cdp bdn sao tir s6 goc, chitng thuc ban sao tic ban chinh, chimg
thuec chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc H{ tich, quo"c tich, chirng thuec,

B6 trudmg B6 Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét va huéng dén
thi hanh mét s6 diéu cia Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16 thdng 02 nim
2015 ciia Chinh phii vé cap ban sao ti s6 goc, chitng thuc ban sao tir ban chinh,
chitng thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mét sb didu vé
chimg thuc ban sao tir ban chinh; chirng thuc chit ky; phé duyét danh sach cong
téc vién dich thuat; chimg thuc hop dong, giao dich va thdm quyén ching thuc
tai cac huyén dao.

Didu 2. Gii quyét yéu ciu ching thuc

1. D6i véi nhitmg viéc chimg thyc tiép nhén sau 15 gid ma co quan thyuc
hién chimg thuc khong thé giai quyét va tra két qua ngay trong ngay hoic phai
kéo dai thoi han giai quyét theo quy dinh tai cac Piéu 21, 33 va 37 clia Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 ctia Chinh phi vé cip ban
sao tir s& gbc, chimg thyuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg
thuc hop ddng, giao dich (sau diy goi 1a Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP), thi
ngudi tiép nhén hd so phai c¢6 phiéu hen ghi 1 thai gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cdu chimg thuc.



2. Khi tiép nhan, giai quyét yéu cau chimg thuc, nguoi tiép nhin ho so va
nguoi thuc hién chimg thuc khong duge dit thém thu tuc, khong dugc gay phién
ha, yéu ciu ndp thém gidy t&r trai quy dinh ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP va
Théng tu nay.

Piéu 3. Sir dung miu 10 chirng

1. Trong truong hop nhiéu ngudi cing khai nhan di san, tir chdi nhan di
san, ngudi thuc hién ching thuc sir dung mau 1oi chimg chimg thuc vin ban
khai nhén di san, vin ban tir chdi nhan di san duge ban hanh kém theo Nghi dinh
56 23/2015/ND-CP.

2. Ban hanh kém theo Théng tu ndy mau 16i chimg chimg thuc chir ky tai
b6 phéan tiép nhan va tra két qua theo co ché mét cira, mdt cira lién thong dugce
quy dinh tai khoan 3 Piéu 24 ctiia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP.

Piéu 4. S6 chirng thwe ban sao tir ban chinh

S chiing thuc theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 ctia Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP la sé chimg thuc theo timg loai gidy t& duge chimg thuce, khong
14y s6 chimg thuc theo lugt ngudi dén yéu ciu chimg thuc. Vi du: éng A dén Uy
ban nhén dan x3 H yéu cu chimg thuc ban sao tir ban chinh 03 loai gidy to: 02
ban sao chimg minh nhin din mang tén 6ng Nguyén Vin A, 03 ban sao chimg
minh nhan d4n mang tén ba Nguyén Thi B va 01 ban sao sb ho khiu cia hd gia
dinh 6ng Nguyén Vin A. Khi 14y sb, 02 ban sao chimg minh nhdn d4n mang tén
éng Nguyén Vin A duoc ghi 01 s§; 03 ban sao chimg minh nhan din mang tén

'ba Nguyén Thi B duoc ghi 01 sb; 01 ban sao s hd khiu cua hd ong Nguyén -
Vin A duoc ghi 01 sb.

Piéu 5. Lwu trir gidy to, vin ban khi ching thue chir ky, ching thwe
chir ky nguwoi dich

1. Khi luu gidy to, vin ban di chimg thuce d6i véi viée chimg thuc chit ky,
chtmg thue chir ky nguoi dich theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 ciia Nghi dinh
s6 23/2015/ND-CP, co quan, té chtrc thuc hién chimg thuc cé trach nhiém huu
01 (mot) ban gidy to, van ban d4 chimg thuc hodc luu 01 (m6t) ban chup gidy to,
van bén do6.

2. Van ban quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, do co quan, td chirc thuc hién
chtmg thure tién hanh chup lai tir gidy to, van ban d& ching thue. Truong hop co
quan, t6 chire thuc h1en ching thuc khong co phuong tién dé chup thi van ban
luru trit do ngudi yéu ciu chimg thuc cung cap.

Piéu 6. Vé yéu cau hop phap héa lanh sw déi véi mot so gidy to do co
quan c6 thAm quyén ciia nwée ngodi cép



Gidy to thy than do co quan, t6 chirc cé thdm quyén cua nudc ngoai cip
cho ca nhén nhu: hd chiéu, thé cian cudce hodc cac gidy to khac nhu thé thudng tri,
thé cu trii, gidy phép lai xe, bang tét nghiép, ching chi va bang diém kém theo
bang tét nghiép, chimg chi thi khéng phai hop phap héa lanh sy khi chimg thuc
ban sao tir ban chinh. Trudng hop yéu cu chimg thuc chit ky ngudi dich trén ban
dich céc giy t& nay thi ciing khéng phai hop phép hoa lanh su.

Didu 7. Bén sao, chup tir ban chinh

Ban sao, chup tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc phéi ¢ day du cac
trang d4 ghi thong tin ctia ban chinh. Vi du: khi yéu cdu chimg thuc ban sao tir
ban chinh sb hd khiu thi phai chup déy da trang bia va céc trang ciia sb d3 ghi
thdng tin lién quan dén cac thanh vién cé tén trong s6 hd khau.

Piéu 8. Chirng thyc chir ky trong gidy t, vin ban bang tiéng nwéc
ngoai

Khi chimg thuc chit ky trong gidy t&, vin ban bang tiéng nudc ngoai, néu
ngudi thue hién chimg thuc khéng hiéu ré ndi dung cla gidy t&, vin ban thi c6
quyén yéu ciu ngudi yéu cu chimg thuc ndp kém theo ban dich ra tiéng Viét
ndi dung cla gidy to, vin ban d6. Ban dich gidy to, vin ban khéng phai cong
chimg hoic ching thuc chit ky nguoi dich; ngudi yéu ciu ching thuc phai chiu
trach nhiém vé ndi dung cta ban dich.

Pitu 9. Tiéu chuin, diéu kién nguwdi dich va ngén ngix phd bién

1. Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 27 ctia Nghj dinh s 23/2015/ND-CP,
ngudi dich phai ¢6 bing ctr nhan ngoai ngir trd 18n vé thir tiéng nude ngoai cin
dich hoic ¢ bang t6t nghiép dai hoc trd 1én dbi véi chuyén nganh khéc duogc
hoc bang thir tiéng nude ngoai cin dich. Vi du: Ong Nguyén Vin A tét nghiép
thac s§ luat qudc té tai Trung Qudc, chuong trinh hoc bang tiéng Trung thi 6ng
A du tiéu chudn @& dugc dich tiéng Trung Qudc; ong Nguyén Vin B tdt nghiép
¢t nhén kinh té tai Nhat Ban nhung chuong trinh hoc bang tiéng Anh thi éng B
chi du tiéu chuén dé dich tiéng Anh (khéng duoc dich tiéng Nh4t Ban).

2. Ngbn ngir phd bién dugc hiéu 13 ngén ngit dugc thé hién trén nhidu
gidy to, vin ban dugc sir dung tai Viét Nam va nhiu ngudi Viét Nam c6 thé
dich ngbn ngir ndy ra tiéng Viét hodic nguoc lai. Vi du: tiéng Anh, tiéng Phiép,
tiéng Pirc, tiéng Nga, tiéng Trung Qubc, tiéng Nhat Ban, tiéng Han Qudc, tiéng
T4y Ban Nha. Nhitng ngén ngit khong phd bién 13 loai ngdn ngit it dugc thé hién
trén gidy to, vin ban st dung tai Viét Nam va c6 it nguoi ¢6 thé dich dugc ngon
ngit nay ra tiéng Viét hoic nguoc lai. Vi du: tiéng A Rép, tiéng An D9, tiéng
Mong C§...

)



Pié¢u 10. Chirng thuc chir ky ngudi dich khong phai cdng tac vién dich
thuat cia Phong Tw phap

1. P6i véi ngudi dich ngdn ngir khong phd bién ma ngudi dich khéng c6
béng ctr nhén ngoai ngi, bing tdt nghiép dai hoc theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
27 clia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi khi yéu cau ching thuc chit ky ngudi
dich, ngudi dich phai ndp ban cam két vé viée thong thao loai ngén ngir khong
phd bién d6 va chju trach nhiém v& ndi dung ban dich.

2. Phong Tu phép chi chimg thuc chit ky ngudi dich khéng phai 13 cong
tac vién cua Phong Tu phép khi ngudi d6 tu dich giéy t0, van ban phuc vu muc
dich c4 nhén ciia ho. Trudng hop dich gidy to, vin ban cho ngudi khac, ké ca
ngudi than thich trong gia dinh, ban bé, ddng nghiép hodc dich cé thu lao theo
thda thuin v&i ca nhan, té chirc thi phai do ngudi dich 14 cong tic vién cla
Phong Tu phap thuc hién.

Piéu 11. Phé duyét danh sich cong tac vién dich thuit

1. Trong truong hgp ngudi dich déang ky lam cdng tac vién dich thuit
ngdn ngit khéng phd bién ma khong c6 cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Piéu 27
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP thi nép gidy t& khac thay thé (néu c6) va ban
cam két v& viéc thong thao ngdn ngir khong phd bién dé.

2. Phong Tu phap 14p danh sach dé nghi phé duyét cdng tic vién dich
thuét, cé trich ngang clia timg ngudi ¢ tén trong danh sach, gdm cac thong tin
vé: ho té€n; ngay, thang, ndm, sinh; noi sinh; sb giéy td tuy than nhu Ching minh
nhén dan, Thé can cudc cong dan hoac HY chiéu; noi cu tri; giéy to chirg minh
trinh d6 ngén ngtr hodc cam két théng thao ngdn ngir khéng phd bién.

3. Sau khi nhan dugc d& nghi ctia Phong Tu phép, trong thoi han 05 (nim)
ngay lam viée, S& Tu phép kiém tra danh sach cdng tac vién dich thuat do Phong
Tu phap trinh. Néu nhimg ngudi duoc d& nghi cé du tiéu chudn, diéu kién theo
quy dinh tai Pidu 27 ctia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP thi c6 vin ban phé duyét
danh sach cdng tac vién djich thuat cia Phong Tu phép; néu ngudi nao khéng du
tidu chudn, didu kién thi S& Tu phap ¢ vin ban tir chbi giri Phong Tu phép, trong
dé néu 16 ly do.

Piéu 12. Ngudi phién dich va ngudi lam chirng trong ching thue

1. Trong trudng hop ngudi yéu ciu ching thuc khong théng thao tiéng
Viét thi phai cé ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai 1a nguoi cé nang luc
hanh vi dan sy ddy du theo quy dinh ciia phap lujt, thong thao tiéng Viét va
ngbén ngir ma ngudi yéu ciu chimg thuc sir dung. Ngudi phién dich do nguoi
yéu ciu chimg thuc moi hodc do co quan thuc hi€n ching thuc chi dinh. Thu lao
phién dich do ngudi yéu ciu ching thuc tra.



2. Ngudi lam chimg theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 36 cua Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP do ngudi yéu cau chimg thuc b tri. Truong hop nguoi yéu ciu
chimng thuc khéng b tri dugc thi dé nghi co quan thuc hién chimg thuc chi dinh
ngudi lam chimg. Nguoi 1am chimg phai xuét trinh gidy to ty than con gia tri
sir dung dé& ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra va ky vao timg trang ctia hop
dong.

Piéu 13. Tha tuc chirng thwe viée sira d6i, bd sung, hity bé hop dong,
giao dich

1. Khi yéu céu sira dbi, bd sung, hity bé hop ddng, giao dich theo quy
dinh tai Diéu 38 ctia Nghij dinh s6 23/2015/ND-CP thi ngudi yéu ciu ching thuc
phai xuét trinh gidy to tiy than con gia tri sir dung d& ngudi thuc hién ching
thure kiém tra va ndp 01 (mot) bd hd so gdm céc gidy to sau day:

a) Hop déng, giao dich di duogc ching thuc;

b) Du thao hop ddng, giao dich sira di, bd sung, hity bd hop ddng, giao
dich da dugc ching thuc.

2. Trong trudng hop ndi dung sira dbi, bd sung c6 lién quan dén tai san thi
ngudi yéu clu chimg thuc phai nop ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu gidy
chimg nhan quyén s& hitu, quyén str dung hojic ban sao gidy t& thay thé duoc
phép luit quy dinh d6i véi tai san ma phap luét quy dinh phai ding ky quyén s&
hiru, quyén sir dung; trir trudng hop ngudi 1ap di chiic dang bi cai chét de doa
dén tinh mang.

3. Tha tuc chimg thuc viée sira d6i, bd sung, huy bo hop dong, giao dich
dugc thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4 va khoan 5 Pidu 36 cua Nghi
dinh sb 23/2015/ND-CP.

Pi¢u 14. Tham quyén chirng thye tai cac huyén dio
. - Pbi véi cic huyén dao khéng c6 don vi hanh chinh cip xa, Phong Tu
phép thuc hién chimg thuc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 va khoan 2 Piéu 5
ctia Nghj dinh s 23/2015/ND-CP.

Piéu 15. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tu ndy c6 hidu Iuc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2016.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu sb 03/2008/TT-BTP ngay 25 thang
8 nim 2008 cia B Tu phéap huéng din thi hianh mét s diéu ctia Nghj dinh
s6 79/2007/ND-CP ngay 18 thang 5 nim 2007 cia Chinh pht v& cip ban sao
tir s& gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky; Théng tu sb
03/2001/TP-CC ngay 14 thang 3 nim 2001 cia Bo Tu phip hudng din thi
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hanh Nghi dinh s& 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12 nim 2000 ciia Chinh pht
vé cong chimg, ching thuc; Piéu 2 Théng tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31 thang
10 ndm 2011 stra dbi, bd sung mét sb quy dinh vé thi tuc hanh chinh cia Théng
tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23 thang 9 nim 2008, Théng tu sb 03/2008/TT-
BTP ngay 25 thang 8 nim 2008 va Thong tu s6 01/2010/TT-BTP ngay 09 thing
02 nim 2010 ctia B§ Tu phap./. |

Noi nhgn:

- Tha tuéng Chinh phi (¢ bio céo);

- Phé TTg Chinh phu Nguyén Xuan Phic (dé bao c4o);

- Uy ban phép luat ciia Qudc Hoi;

- Uy ban tu phép ctiia Quéc Hoi;

- Tda 4n nhan dén tbi cao;

- Vién kiém sét nhén dan ti cao;

- Van phong Chinh phu;

- Céc B9, co quan ngang BJ;

- Uy ban nhén dén c4c tinh, thanh phb tryc thudc Trung Uong;
- S& Tu phap céc tinh, thanh pho tryc thuéc Trung Uong;

- B3 Tur phép: BJ trudng, cac Thir trudng, céc don vi thude BY; -
- Cong bao; Website Chinh phu;

- Cbng thdng tin dién tir B4 Tu phap;

- Lwu: VT, Cuc HTQTCT.

Nguyén Khinh Ngoc



PHU LUC
MAU LOI CHUNG
(Ban hanh kem theo Théng e 56 20/TT-BT. P ngay29 thang 1 2 nam 2015
cua B$ Tuw phdp quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi
dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh phii vé cdp ban
sao tur s6 goc, chung thuc ban sao tit"ba’n chinh, chung thuc chit ky va chimg
thuc hop dong, giao dich)
Loi chirng chimg thwe chir ky tai bd phin tiép nhin va tra két qua
theo co' ché mdt cira, mdt cira lién thong theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 24
ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP

Tl (1)eeeeeeiii i e yeeeee GIO phut

TO1(2) e, S JA(3) e

Chimng thuc

Ong/ba.......c....... Gidy to tiy than (4) s6............ , cam doan d3 hidu, tu
chiu tréch nhiém v& ndi dung ciia gidy to, van ban va da ky vao gidy t&, vin ban
trudc mat dng/ba ............ 14 cbng chirc tiép nhén hd so.

S6 ching thue .............. quyén s ............ (5) - SCT/CK, BC

Ngay ..c.oeeneee. thang .......... nam .............

Ngudi thyuc hién chimg thuce ky, ghi rd ho tén va déng déu (6)

Chu thich

- (1) Ghi rd dja diém thuc hién chimg thyuc (vi du: UBND x4 A, huyén B);
chi cin ghi gio, phit trong truomg hop chimg thuc ngoai try sé.

- (2) Ghi 6 ho va tén ctia nguoi thuc hién ching thue.

- (3) Ghi 10 chirc danh ctia nguoi thuc hién chimg thuc, kém theo tén co
quan thyuc hién ching thyc (vi du: Chu tich Uy ban nhén dan x3 A, huyén B, tinh
C, Truéng phong Tu phap huyén A, tinh B).

- (4) Ghi 13 loai gidy to 1a Chimg minh nhan dan/Thé can cuéc cong dan/
Hb chiéu.

- (5) Ghi sb quyén, nam thyuc hién chimg thuc va ky hiéu s chimg thuc,
vi du: quyén s6 01/2015-SCT/BS. Néu mét nam ding nhiéu sb thi ghi sb thir tu
lién tiép (vi du: quyén s 02/2015-SCT/BS); trudng hop sé sir dung cho nhidu

/



niam thi ghi sb thir ty theo timg nam (vi du: quyén s§ 01/2015 + 01/2016 -
SCT/BS).

- (6) Néu thuc hién tai Phong Tu phédp thi Trudng phong/Phé truéng
phong ky, déng ddu Phong Tu phap; néu thyc hién tai Uy ban nhén dan cép x4
thi Chi tich/Phé chd tich Uy ban nhén dan ky, déng ddu Uy ban nhén dan cip
x4,



