BO TAI CHiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Dgc 13p - Tw do - Hanh phiic

S4: 202/2012/TT-BTC

Ha Néi, ngay 19 thang 11 nim 2012

THONG TU
Huéng din vé ding ky, quan ly
va cong khai danh sich kiém toan vién hanh nghé kiém to4n

Cén cik Ludt Kiém todn doc ldp sé 67/2011/QH12 ngay 29 thing 3 ndm 2011;

Can cir Nghi dinh s6 17/2012/NP- CP ngay 13/3/2012 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt kiém todn déc ldp;

Cdn cit Nghi dinh 56 1 18/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phu
Quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc ctia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu trucng Vu Ché do ké todn va kiém todn,
B¢ trudng B¢ Tai chinh ban hanh Thong tu hudng dan vé ding ky, qudn Iy
va cong khai danh sdach kiém todn vién hanh nghé kiém toan.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh vé dang ky, quan 1y va coéng khai danh sach kiém
todn vién hanh nghé kiém todn theo quy dinh tai diém i khoan 2 Diéu 11 Luat
kiém toan doc lap.

Piéu 2. Pbi twong ap dung
1. Kiém toan vién dang ky hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan, chi
nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam.
2. Doanh nghiép kiém toan, chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai
tai Viét Nam (sau day goi chung la doanh nghi€p kiém toén).
3. Tb chirc, c4 nhan ¢6 lién quan dén viéc ding ky, quan Iy va cong khai
danh sach ki€ém toan vién hanh nghé kiém todn.

Chuong II
QUY PINH CU THE
Muc 1
HO SO, TRINH TU
PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Piéu 3. Ping ky hanh nghé kiém toan
1. Didu kién ding ky hanh nghé kiém toan:

a) La kiém toan vién;



b) C6 thoi gian thyuc t& 1am kiém toan tir di ba muoi sau (36) thang trd 1én
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

¢) Bu gid cap nhat kién thic theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

2. Kiém toan vién bao dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va c6 hop dong lao
dong lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép kiém to4n theo quy dinh tai khoan 3
Diéu nay thi dugc diang ky hanh nghé kiém toan.

3. Kiém toan vién duoc coi 1 ¢6 hop dong lao dong 1am toan bd thoi gian
tai doanh nghiép kiém toan khi:

a) Hop ddng lao dong ky két giira kiém toan vién va doanh nghiép kiém
toan phai bao dam cac yéu té theo quy dinh ctia Bo Luit lao dong;

b) Thai gian lam viéc quy dinh trong hop dbng va thoi gian thuc té 1am
viéc hang ngay, hang tuin cua klem toan vién bao dam dung va phu hop v6i thoi
glan lam viéc hang ngdy, hang tudn cua doanh nghiép kiém toan noi kiém toan
vién dang ky hanh nghé;

Vi du: thoi gian 1am viéc ciia doanh nghiép kiém toan tir 08h00 - 17h00 va
06 ngay/tuan thi kiém toan vién phai lam viéc day du thoi gian tir 08h00 - 17h00
hang ngdy va 06 ngay/tuin khong bao gdm thoi gian 1am thém, ngay nghi, ngay 1&.

¢) Khéng ddng thoi lam dai dién theo phép luat, giam dbc (téng giam ddc),
chu tich hdi ddng quén tri, cha tich hdi ddng thanh vién, ké toan truéng (hodc
phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hodc cac chirc danh khac
tai don vi, t6 chirc khéac trong thai gian thuc té lam viéc hang ngay, hang tun tai
doanh nghiép kiém toan theo quy dinh tai diém b khoan nay.

4. Xéac dinh thoi gian thuc t& 1am kiém toén:

a) Thoi gian thuc té 1am kiém toan duoc tinh 1a thoi gian d& 1am kiém toan
tai doanh nghiép kiém toan theo hop dbng lao dong 1am toan bd thoi gian;

b) Thoi gian thuc t& 1am kiém toan duoc tinh céng don trong khoang thoi
gian ké tir khi duge cp bang t6t nghiép dai hoc dén thoi diém ndp hd so d& nghi
cép Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan theo nguyén tic tron thang;

c¢) Thoi gian thuc té 1am kiém toan phai c6 xac nhén cua ngudi dai dién
theo phap luét hodc nguoi duge uy quyén ciia nguoi dai dién theo phap luét cua
doanh nghiép kiém toén noi kiém toan vién d3 thuc t& 1am viéc. Trudng hop
doanh nghiép kiém toan noi kiém toan vién lam viéc da giai thé, phé san, chia,
tach, sap nhép, hop nhét, chuyén ddi hinh thirc s& hiru thi phai c6 xac nhén cua
ngudi dai dién theo phép ludt ciia doanh nghiép kiém toan phu hop véi thoi gian
ma kiém toan vién di 1am viéc tai doanh nghiép kiém toén dé. Trudng hop
ngudi dai dién theo phéap lut cia doanh nghiép kiém toan thoi diém d6 da
khong con hoat dong trong linh vyuc kiém toan doc 1ap thi phai ¢6 Ban giai trinh
kém theo cac tai ligu chirmg minh vé thoi gian thuc té lam kiém toan nhu ban sao
s0 bao hiém x3 hdi, ban sao hop ddng lao dong.

Piéu 4. Hd so’ diing ky hanh nghé kiém toan
1. Don dé nghj cp Gidy ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan theo
mau quy dinh tai Phu luc s6 01/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.
2. Ban sao hgp dong lao dong 1am toan bé thoi gian tai doanh nghiép kiém toan.
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3. Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té lam kiém toan theo mau quy dinh tai
Phu luc s6 04/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay hodc tai liéu chimg minh
vé thoi gian thuc té 1am kiém toan hodc Bén giai trinh kém theo tai liéu chimg
minh vé thoi gian thuc té lam kiém toan (trir cic trudng hop quy dinh tai Diéu
16 Théng tu nay).

4. Ban théng tin ca nhan theo mau quy dinh tai Phu luc sé 05/PKHN ban
hanh kém theo Thong tu nay.

5. Phiéu ly lich tu phap do co quan ¢6 thAm quyén cip trong thoi han khéng
qua sau (06) thang tinh dén ngay ndp hé so dang ky hanh nghé kiém toan.

6. Ban sao Chung chi kiém toan vién.

7. Hai anh mau ¢& 3x4cm dugc chup trén nén tring trong thoi han khong
qua sau (06) thang tinh dén ngay ndp hd so dang ky hanh nghé kiém toan.

8. Ban sao Quyét dinh théi viéc hodc Quyét dinh chdm dirt hop dong lao
dong tai noi lam viée trudc doanh nghiép kiém toan.

9. Ban sao Gidy phép lao dong tai Viét Nam cia kiém toan vién la nguoi
nudc ngoai trir trudng hop phap luat lao dong Viét Nam quy dinh khong cin
phai c6 gidy phép lao dong.

10. Tai liéu ching minh gi¢' cép nhét kién thirc ctia kiém toan vién tai cac
td chic nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan ddi véi truong hop cé tinh
gi0 cip nhat kién thuc.

Piéu 5. Trinh tr diing ky hanh nghé kiém toan

1. Kiém toén vién phai 1ap 01 bo hd so theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu
nay giri ¢én B6 Tai chinh théng qua doanh nghiép kiém toan. Cac vin bang,
chimg chi néu bing tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich bang tiéng Viét da
duoc cong chimg hodc chimg thuc bdi co quan c6 thim quyén theo quy dinh cia
phép luat. Kiém toan vién phai chju trach nhiém vé cac thong tin da ké khai
trong hd so diang ky hanh nghé kiém toan. Doanh nghiép kiém toan va té chc,
ca nhan khac c¢6 lién quan dén viéc x4c nhan thong tin trong hd so ding ky hanh
nghé ciia kiém todn vién phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thuc cia
thong tin da xac nhan.

2. Ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép kiém toan co trach
nhiém xem xét, ra soat hd so bao dam cac kiém toan vién du diéu kién dang ky
hanh nghé tai t6 chirc minh va ky xac nhén trén Pon ding ky hanh nghé cia
ting kiém toan vién.

3. Doanh nghiép kiém toan dé nghi B6 Tai chinh cdp Gidy chimg nhan
dang ky hanh nghé kiém toan cho cac kiém toan vién dang ky hanh nghé tai don
vi minh theo mau quy dinh tai Phu luc s 06/DKHN ban hanh kém theo Théng
tu nay kém theo hd so ding ky hanh nghé cua timg kiém toan vién. Ho so gti
truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Bo Tai-chinh.

4. Trudng hop can lam rd cac thong tin trong hé so dang ky hanh nghé, Bo
Tai chinh c6 quyén yéu cau kiém toan vién hoic doanh nghiép kiém toan giai



trinh hodc cung cap tai liéu (s6 bao hiém xa hi, tai liéu khac) phuc vu cho viéc
kiém tra, d6i chiéu, xdc minh qua trinh lam viéc va cac thong tin khac trong ho
SO dang ky hanh nghé kiém toan. Truong hop kiém toan vién khéng bo sung tai
liéu giai trinh hodc tai li€u giai trinh khéng chitng minh day du cac théng tin
trong hé so dang ky hanh nghé 1a xac thuc, B4 Tai chinh cé quyén tir chbi dang
ky hanh nghé kiém toan. Trudng hop tir chdi, B6 Tai chinh tra 15i bing van ban
va néu rd ly do.

5. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1é va dam bao
du diéu kién, Bd Tai chinh xem X€t, cap Gidy chimg nhan ding ky hanh nghe
kiém toan theo quy dinh. Ngay cap Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém
toan khéng sém hon ngay bét dau cé hiéu luc cia hop dong lao dong 1am toan
b6 thoi gian tai doanh nghiép kiém toan.

Muc 2
CAP, CAP LAL THU HOI GIAY CHUNG NHAN
PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN

Piéu 6. Gidy chitng nhin ding ky hanh nghé kiém toan

1. Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan bao gdm céc néi dung co
ban sau day:

_a) Ho va tén, nam sinh, qué quan hoac qudc tich, anh cta ngudi duoc cip

Giay ching nhan dang ky hanh nghé kiém toan;

b) S6 va ngay cp chitng chi kiém toan vién;

¢) Tén doanh nghiép kiém toan noi kiém toan vién dang ky hanh nghé;

d) Sé Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan;

d) Thoi han cua Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan.

2. Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan c6 thoi han t6i da la 5

nam (60 thang) nhung khéng qua ngay 31/12 cua ndm thlr ndm ké tir nam bét
dAu c6 hiéu luc cia Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé kiém toan.

3. Mau Gidy chiing nhan dang ky hanh nghé kiém toan dugc quy dinh tai
Phu luc s6 07/DKHN ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 7. Cap va sir dung Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé kiém todn

1. Kiém toan vién hanh nghé bao dam quy dinh tai Piéu 3, ndp du hd so
quy dinh tai Piéu 4, ding trinh ty quy dinh tai Piéu 5 Thong tu nay va ndp du 1é
phi duge B Tai chinh xem xét, cip Gidy chimg nhan diang ky hanh nghé kiém toan.

2. Chi cac kiém toan vién hanh nghé dugc cip Gidy ching nhén ding ky
hanh nghé kiém toan méi duoc ky tén trén béo céo kiém toan va bao cdo két qua
cong tac soat xét.

3. Kiém toan vién hanh nghe phai ghi 15 sb G1ay chung nhan dang ky hanh
nghé kiém toan trén bao cdo kiém todn va bdo céo két qua cong tac soat xét.

4. Kiém toan vién hanh nghé khéng dugc ky béo céo kiém toan va bao céo
két qua cong tac soat xét khi Giay ching nhén ding ky hanh nghé kiém toan heét
hiéu lyc hoac khong con gia tri.



Piéu 8. Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu lwe
hoac khong con gia tri

1. Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hodc khong
con gia tri trong céc trudng hop sau:

a) Gidy chiing nh4n ding ky hanh nghé kiém toan hét thoi han;

b) Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan bj thu hdi;

¢) Trong thdi gian kiém toan vién bi dinh chi hanh nghé kiém toén;

d) Kiém toan vién hanh nghé khéng con lam viéc va chdm dirt hop dong lao
dong lam toan bd thoi gian tai doanh nghi€p kieém toan ghi trén Gidy ching nhén
dang ky hanh nghé kiém todn;

d) Hop déng lao dong lam toan bo thoi gian tai doanh nghiép kiém toan hét
thoi hz_‘m hodc bi cham dut hodc co6 cac thay d6i dan dén khong con bdo dém la
hop dong lao dong lam toan bd thoi gian theo quy dinh tai khoan 3 biéu 3
Thong tu nay; |

e) Gidy phép lao dong tai Viét Nam cua kiém toan vién hanh nghé 1a nguoi
nudce ngoai héet hiéu luc hodc khong con gia tri;

g) Kiém toan vién hanh nghé khéng tiép tuc hanh nghé kiém toan;

h) Doanh nghiép kiém toan b chdm dirt hoat dong, giai thé, phd san, chia,
tach, sap nhap, hop nhat, chuyén doi hinh thirc s& hitru;

i) Kiém toan vién hanh nghé bi phat ti giam theo tuyén bd ciia Toa 4n;

k) Cac trudong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Kiém todn vién hanh nghé s& bj x6a tén khoi danh sach kiém toan vién
dang ky hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan trong thoi han 15 ngay ké tir
ngdy Gidy ching nhén ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hoic khéng con
gia tri. :

Piéu 9. Cap lai Gidy chitng nhin diing ky hanh nghé kiém toan

1. Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan dugc cép lai trong cac
trudng hop sau:

a) Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét thoi han;

b) Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan bi mét;

¢) Gidy ching nhdn dang ky hanh nghé kiém toan bi héng.

2. Truong horp Gidy chiing nhén déng ky hanh nghe kiém toan hét thoi han,
néu kiém toan vién hanh nghé mudn tiép tuc hanh nghe kiém toan thi ndp hd so
dé nghi cap lai Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan. Thdi han ndp hd
so dé nghi cdp lai cham nhat 13 60 ngdy trudc ngay hét han ctia Gidy chimg nhén
dang ky hanh nghé kiém toan.

3. Ho so dé nghi cap lai Gidy chimg nhan déng ky hanh nghe kiém toan dbi
Vi trudng hop Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan hét thoi han bao
gbm:

a) Don dé nghi cip lai Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toén theo
mau quy dinh tai Phu luc s6 02/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay;
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b) 02 anh mau 3x4cm duge chup trén nén trang trong thoi han khoéng qua
sau (06) thang tinh dén ngay ndp hd so ding ky hanh nghé kiém toan;

c) Cac tai liéu quy dinh tai khoan 2, khoan 4, khoan 8, khoan 9 Diéu 4
Théng tu nay néu cé thay déi so véi 1an ding ky hanh nghé gin nhit.

4. Hd so d& nghi cip lai Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan déi
véi trudmg hop Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan bj mét, héng bao gdm:

a) Pon dé nghi cép lai Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan theo
mau quy dinh tai Phu luc sé6 02/DKHN ban hanh kém theo Théng tu nay;

b) 02 anh mau 3x4cm duge chup trén nén tring trong thoi han khéng qué
sau (06) thang tinh dén ngay ndp hd so ding ky hanh nghé kiém toén;

¢) Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan cii déi véi truong hop
Gidy ching nhén dang ky hanh nghé kiém toan bj héong.

5. B Tai chinh xem xét, cép lai Gidy ching nhén dang ky hanh nghé kiém
toan cho kiém toan vién hanh nghé trong thai han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc
hé so hop 1é va kiém toan vién hanh nghé dam bao du diéu kién, nop du 1€ phi
va dang trinh tu quy dinh tai Piéu 5 Théng tu nay. Trudng hop tir chdi, Bo Tai
chinh tra 101 bang van ban va néu 13 ly do.

6. Thoi han cia Gidy ching nhén dang ky hanh nghé kiém toan cip lai dbi
Vi truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay 14 thoi han theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 6 Théng tu nay; dbi véi trudong hop quy dinh tai diém b, diém c
khoan 1 Diéu nay la thoi han cla Giéy chimg nhan di bi mét, bj hong.

Picu 10. Pitu chinh Gidy chirng nhén diing ky hanh nghé kiém toan

1. Gidy chimg nhén déng ky hanh nghé kiém toan duoc didu chinh khi kiém
toan vién thay dbi noi dang ky hanh nghé kiém toan ma Gidy chimg nhén ding
ky hanh nghé da dugc cip vin con thoi han.

2. Hd so @& nghj diéu chinh Gidy ching nhén ding ky hanh nghé kiém toan
bao gdm:

a) Pon d& nghj diéu chinh Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé kiém toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 03/DKHN ban hanh kém theo Thoéng tu nay;

b) 02 anh mau 3x4cm dugc chup trén nén tring trong thdi han khéng qua
sdu (06) thang tinh dén ngay nop hd so ding ky hanh nghé kiém toén;

¢) Céc tai liéu quy dinh tai khoan 2, khoan 8, khoan 9 Diéu 4 Théng tu nay;

d) Tai liéu quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Théng tu ndy néu cé thay déi so véi
lan dang ky hanh nghé gin nhét;

d) Gidy ching nhén ding ky hanh nghe kiém toan cii trir trudng hop da ndp
lai Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé khi hét hiéu luc hoic khdng con gia tri
theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Théng tu nay.

3. B6 Tai chinh xem xét, diéu chinh Gidy chimg nhéan ding ky hanh nghé
kiém todn cho kiém toan vién hanh nghé trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhéan
duoc hd so hop 18 va kiém toan vién hanh nghé dam bao du didu kién, nop du 1¢
phi va dung trinh tu quy dinh tai Diéu 5 Théng tu nay. Trudng hop tir chéi, Bo
Tai chinh tra 11 bang vian ban va néu rd ly do.



4. Thoi han cia Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan diéu chinh
la thot han cua Giay ching nhén dang ky hanh nghé kiém toan cii.

Muc 3
QUAN LY VA CONG KHAI DANH SACH
KIEM TOAN VIEN HANH NGHE KIEM TOAN

Piéu 11. Cong khai thong tin vé kiém todn vién hanh nghé

1. B6 Tai chinh cap nhéit thudng xuyén va cong khai trén trang thong tin
dién tir cia B Tai chinh cac thong tin sau:

a) Danh sach kiém to4n vién hanh nghé tai timg doanh nghiép kiém toan;

b) Danh sach kiém todn vién hanh nghé bi dinh chi hanh nghé kiém toén;

¢) Danh sach kiém toén vién hanh nghé bj thu héi Gidy chimg nhan ding ky
hanh nghé kiém toan,

_d) Danh sach kiém toan vién hanh nghé ¢6 Gidy chimg nhén ding ky hanh
nghé ki€ém toan hét hiéu lyc hodc khong con gia tri.

2. Bo Tai chinh sé bd sung tén kiém toan vién hanh nghé vao danh sach
cong khai kiém toan vién dang ky hanh nghé tai timg doanh nghi€p kiém toan
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém
toan dwoc cdp, cdp lai, diéu chinh hodc s& xo4 tén kiém toan vién hanh nghé
khoi danh sach cong khai kiém toan vién déang ky hanh nghé tai timg doanh
nghiép kiém toan trong thoi han 15 ngay ké tir ngay Gidy chimg nhan dang ky
hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hodc khong con gié tri.

Piéu 12. Pinh chi hanh nghé kiém toan

1. Kiém toan vién hanh nghé bj dinh chi hanh nghé kiém toan theo quy dinh
cua phép luat trong cac truong hgp sau:

a) Cé sai pham nghiém trong vé chuyén mén hozc vi pham nghiém trong
chuén muc kiém toan, chudn muc dao dirc nghé nghiép vé ké toan, kiém toan;

b) Khong chdp hanh quy dinh ciia co quan ¢ thidm quyén vé viéc klem tra,
thanh tra lién quan dén hoat dong hanh nghe kiém toén;

¢) Bi xir phat vi pham hanh chinh vé hoat dong kiém toan doc 1ap hai l4n
trong thoi han ba muoi sau (36) thang lién tuc;

d) Kiém toan vién hanh nghé khong c6 du sb gitr cdp nhat kién thirc hang
nam theo quy dinh cua B Tai chinh;

d) Kiém toan vién hanh n‘ghé khéng thuc hién trach nhiém cuia kiém toan
vién hanh nghé quy dinh tai Diéu 14 Thong tu nay;

e) Cac truong hop khéc theo quy dinh cda phap luét.

2. BO Tai chinh c6 thdm quyén dinh chi hanh nghé kiém toan va gui quyet
dinh cho nguoi b dinh chi, doanh nghiép kiém toan noi ngudi d6 ding ky hanh nghé.

3. Trong thoi gian bi dinh chi hanh nghe kiém toan, kiém toan vién hanh
nghé khong duogc tiép tuc ky bao céo ki€ém todn va bao cao két qua cong tac soat
xét. Khi hét thoi gian dinh chi hanh nghé ki€ém toan:



a) Kiém toan vién hanh nghé néu bao dam cac quy dinh tai Dleu 3 Théng tu
nay va Gidy chimg nhén dang ky hanh nghe kiém toan di duoc cip con thoi han
va gia tri thi dugc tlep tuc hanh nghe kiém toan. B Tai chinh s& bd sung tén
kiém toan vién hanh nghé vao danh sach cong khai kiém toan vién ding ky hanh
nghé tai doanh nghiép kiém toan trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thoi gian
dinh chi hanh nghé kiém toén;

b) Kiém toan vién hanh nghé van bao dam cic quy dinh tai Diéu 3 Thong
tu ndy nhung Giay chiing nhén dang ky hanh nghé kiém toan hét thoi han thi
lam thu tuc dé nghij cdp lai Gidy chung nhan déng ky hanh nghé kiém toan. H6
SO cap lai Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Théng tu nay;

¢) Kiém toan vién hanh nghé c6 Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém
toan con thoi han nhung khéng con bao dam cac quy dinh tai Diéu 3 Théng tu
nay thi khéng duoc tiép tuc hanh nghé kiém toan.

Diéu 13. Thu hoi Giy chimng nhan ding ky hanh nghé kiém toan

1.Kiém toan vién hanh nghé bi thu hdi Gidy ching nhéan dang ky hanh nghé
kiém toan trong céc truong hop sau:

a) Gian l4n, gia mao hd so dang ky hanh nghé dé du diéu kién dugc cp
Gidy chirng nhan diang ky hanh nghé kiém toén;

b) Bi dinh chi hanh nghe kiém toan hai lan trong ba muoi sau (36) thang lién tuc;
¢) Bi két toi béng ban an cua Toa an da c6 hiéu luc phap luét;

d) Bj thu hdi Chimg chi kiém toan vién;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2. B6 Tai chinh c6 tham quyén thu hdi Gidy ching nhén déng ky hanh nghé

kiém toan va gl quyét dinh cho ngudi bi thu hdi Gidy ching nhén, doanh
nghiép kiém toan noi nguoi d6 ding ky hanh nghé.

3. Ngudi bi thu héi G1ay ching nhén dang ky hanh nghé kiém toan khéng
duoc tiép tuc ky bao cao kiém toan va bao cdo két qua cong tac soat xét va phai
ndp lai Gidy chung nhan diang ky hanh nghé kiém toan cho B6 Tai chinh theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu 14 Théng tu nay.

4. Ngudi bi thu héi Gidy chimg nhin ding ky hanh nghe kiém toan khéng
dugc d& nghi cap lai G1ay chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan trong thoi
han muoi hai thang, ké tir ngay quyet dinh thu hdi c6 hiéu luyc. Hd so dé nghi
cap lai Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé kiém toan quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Thong tu nay.

Diéu 14. Trach nhiém ciia kiém toan vién hanh nghé

1. Cham nhat 14 ngay 31/8 hang nidm, kiém toan vién hanh nghé phai gir
B4o cao duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang nim cho B Tai chinh
thong qua doanh nghiép kiém toan theo mau quy dinh tai Phu luc s6 10/DKHN
ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Thong bo bing vin ban cho Bb Tai chinh chim nhit 1a 15 ngay ké tir
ngdy Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét hiéu luc hodc khong
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con gia tri dbi véi cac trudng hop quy dinh tai diém d, d, e, h khoan 1 Diéu 8
Théng tu nay theo mau quy dinh tai Phu luc s6 08/DKHN ban hanh kém theo
Thoéng tu nay.

3. C6 van ban gui doanh nghiép kiém toan vé viéc khong tiép tuc hanh
nghe kiém toan theo quy dinh tai dlem g khoan 1 Diéu 8 Thong tu nay cham
nhét 14 15 ngay trude ngay khéng tiép tuc hanh nghé kiém toan.

4. Nop lai Gidy ching nh4n ding ky hanh nghe kiém toan cii cho Bo Tai
chinh thong qua doanh nghiép kiém toan chdm nhét 13 15 ngay ké tir ngay Gidy
chimg nhén hét hiéu luc hodc khéng con gid tri d6i véi cac trudong hop quy dinh
tai diém b, d, 4, e, g, h khoan 1 Diéu 8 Thong tu nay trir truong hop G1ay ching
nhin ding ky hanh nghé kiém toan dd duoc ndp trong hd so dé nghj didu chinh
Giy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan.

5. Théng bao bang van ban cho BS Tai chinh khi bi xtr phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc k1em toan cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay quyét dinh xir
phat c6 hiéu lyc.

6. Khong dugc sir dung Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan da
bi hét hiéu luc hodc khdng con gia tri trong cdc hoat déng nghé nghiép kiém
toan.

7. Kiém toan vién dang ding ky hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan ma
con dong thoi 1am dai dién theo phap lugt, giam dbc (phé giam ddc), chu tich
hoi dong quan tri, chu tich hoi dong thanh vién, ké toan trudng (hodc phu trich
ké toan), nhén vién ké toan, kiém toan ndi bd hodc cc chirc danh khac tai don
vi, td chirc khic thi kiém toan vién hanh nghé phai théng béo bang van ban cho
B6 Tai chinh thoi han 15 ngay ké tir ngdy bat dau hodic nglimg tham gia cac cong
viéc hodc cé thay ddi vé thdi gian 1am viéc, chirc danh tai cac don vi do.

8. Cung cp thong tin dinh ky hodc dot xuét lién quan dén hoat dong hanh
nghé kiém toan clia minh theo yéu ciu ctia B Tai chinh.

9. Chip hanh cac quy dinh vé thanh tra, kiém tra viéc dang ky hanh nghé
kiém toan cia B Tai chinh,

10. Trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap lut.

Picu 15. Trach nhiém cia doanh nghiép kiém toin va nguwdi dai dién
theo phap luét cia doanh nghiép kiém toan

1. Quan ly kiém toan vién dang ky hanh nghé kiém toan tai don vi minh.

2. Ngudi dai dién theo phdp ludt ciia doanh nghiép kiém toan cé trach
nhiém xem xét, ra soat va ky xac nhén vao cac tai liéu phuc vu diang ky hanh
nghé kiém todn va Béo céo duy tri diéu kién hanh nghé hiang nam cua cac kiém
toan vién dang ky tai t6 chirc minh.

3. Cé trach nhiém téng hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan
hang nam cua cac kiém toan vién dang ky hanh nghé tai don vi minh theo miu
quy dinh tai Phu luc s6 11/PKHN ban hanh kém theo Théng tu nay kém theo
Béo cdo duy tri didu kién hanh nghé kiém todn hang nim cla timg kiém toan
vién giri dén Bo Tai chinh chdm nhét 12 ngay 31/8 hang nim.



4. Théng bao bang vin ban cho Bg Tai chinh cham nhét 1a 15 ngay ké tur
ngay Gidy ching nhan hét hiéu luc hodc khong con gia tri dbi vai cac truong
hop quy dinh tai diém d, d, e, g, h, i khoan 1 Piéu 8 Thong tu nay.

5. Nop lai Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toéan cii cho B6 Tai
chinh chdm nhét 13 30 ngay k& tir ngay Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé
kiém toan hét hiéu luc hodc khong con gia tri dbi vai cac truomg hop quy dinh
tai diém b, d, d, e, g, h, i khoan 1 Diéu 8 Théng tu ndy.

6. Thong bao bang van ban cho Bd Tai chinh chim nhat 1a 15 ngay ké tir
ngdy c6 thay dbi danh sach kiém toan vién hanh nghé di ding ky véi Bo Tai
chinh ké ca thay déi gifra tru s& chinh véi cac chi nhanh hoic giira cac chi nhanh
cia doanh nghiép kiém toan theo mau quy dinh tai Phu luc s6 09/DKHN ban
hanh kém theo Thong tu nay.

7. Trudng hop Gidy ching nhén ding ky hanh nghé kiém toan con thdi han
nhung hop ddng lao dong lam toan bd thoi gian cta kiém toan vién hanh nghé
tai doanh nghiép kiém toan hét thoi han va kiém toan vién hanh nghé van tiép
tuc hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan d6 thi phai tiép tuc ky két hop dong
lao ddng m&i hodc gia han hop ddng lao déng. Doanh nghiép kiém toan phai giri
ban sao hgp dong lao dong mdi cho B Tai chinh cham nhét 1a mudi (10) ngay
trudc ngay hop dong lao dong hét thoi han.

8. Khi c6 thay doi vé thoi gian lam viéc quy dinh tai hop ddng lao dong
lam toan bd thoi gian trong hd so ding ky hanh nghé kiém toan cua kiém toan
vién hanh nghé, doanh nghiép kiém toan phai théng bdo bang vian ban cho B
Tai chinh kém theo ban sao hop ddng lao dong mdi ky két véi kiém toan vién
cham nhét 13 15 ngay ké tir ngay c6 thay doi.

9. Doanh nghiép kiém toan khéng duoc sir dung Gidy chimg nhan dang ky
hanh nghé kiém toan cuia céc kiém toan vién hanh nghé da chuyén khoi don vi
minh hoic Gidy chimg nhan d& hét hiéu luc hodc khéng con gia tri trong céc
hoat déng nghé nghiép kiém toan.

10. Trach nhiém khac theo quy dinh ctua phap luat.

Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 16. Diéu khoan chuyén tiép

Trong thoi han ba nam, ké tir ngay Ludt kiém toan doc lap cé hiéu luc,
ngudi da dugc cdp chimg chi kiém toan vién trudc ngay 01/01/2012 duge
dang ky hanh nghé kiém toan theo quy dinh cia Thong tu nay ma khong cén
bao dam diéu kién vé thoi gian thyc té 1am kiém toan quy dinh tai diém b
khoan 1 Diéu 3 Thong tu nay.

Diéu 17. Hiéu lwc thi hanh
1. Théng tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/3/2013.
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2. Kiém toan vién da dang ky hanh nghe cho ndm 2013 trude ngay 01/3/2013

chi duoc ky béo cao kiém toan va béo céo két qua cOng tac soat xét dén hét ngay
30/6/2013.

3. Tir ngay 01/7/2013 tré di, chi c6 cdc kidm todn vién hanh nghé duoc cép
Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan theo quy dinh tai Thong tu ndy méi
duge ky bao cdo kiém todn va bdo cao két qua cong tac sodt xét.

4. Céc quy dinh vé dang ky hanh nghé kiém toan cia klem todn vién va quan ly
kiém toan vién hanh nghé quy dinh tai Thong tu s6 164/2004/TT-BTC ngay
29/6/2004 hudng din thi hanh mét s6 diéu ciia Nghi dinh sé 105/2004/ND-CP ngiy
30/3/2004 cta Chinh phti v& kiém toan doc 1ap hét hiéu luc ké tir ngay Thong tu nay
¢6 hiéu luc thi hanh.

Pitu 18. T chire thire hién

Vu trudng Vu Ché do ké toan va kiém toén, doanh nghiép kiém toan, kiém todn
vién hanh nghé va céc tb chire, ca nhan o lién quan chiju trach nhiém thi hanh Théng tr
nay./. *g

Noi nhan:

- Vin phong Téng Bf thu;

- Van phong Québc hdi;

- Vién phong Cht tich nudc;

- Van phong TW va céc Ban cua Dang;
- Vin phong Chinh phu;

- Vién Kiém sét NDTC, Toa 4n NDTC;
- Kiém toan Nha nudc;

- Céc B0, co quan ngang B9, co quan thudc CP;

- UBND tinh, TP truc thudc TW;

- Cuc kiém tra van ban - B§ Tu phap

- Cac don vi thudc va truc thudc Bo Tai chinh;

- Hoi K& toan va kiém toan Viét Nam (VAA);

- Hoi Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam (VACPA);
- Céc doanh nghiép kiém toan;

- Cong bao; VP Ban chi dao TW vé PC tham nhiing;

- Website Chinh phu va Website B6 Tai chinh;

-Luu: VT, Vy CDKT.
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Phu lyc s6 01/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong ne s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia B truomg Bé Tai chinh)

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN
Anh 3x4 PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
(Péng dau
giap lai) . . .
Kinh givi: B6 Tai chinh (Vu Ché dd ké toan va kiém toan)

1. Ho va tén (Chlt in hoa).......c.cccceeviveciiirencereeeeececeeeneeen Nam/Nir.........
2. Nam sinh......ccccvvevivieinrinnens Qué quan/Quoc tCH e
3. Gidy CMND/HG chiéu $6.......coevvnn..... clp ngay....../uo...... T tal.eeeenen.
4. Chirng chi KTV $6....c.oovverercen. CCAp ngay..diiiid i,

5. Dang ky ho Khau thudng trh tai: ..........cevvrveeeeereeeeseeeessessiessss s sesssesessseenes
(ghi chi tiét s6 nha, khoi/thon/xém, phuong/xa, quan/huyén, tinh/thanh pho)
6. Noi & hién nay:

....................................................................................................

7. 86 diénthoai:................oeel email

..........................................

8. Qua trinh lam viéc (K& khai lién tuc qua trinh lam viéc ké tir thoi didm t6t

nghiép dai hoc cho dén thosi diém ndp hd so ding ky hanh nghé):

Qud trinh lam viéc

Churc danh, cong viéc Tén don vi cong tdc

9. S6 giv cdp nhat kién thirc theo quy dinh cuia kiém toan vién thude ddi tuong

phai cép nhat kién thirc (Néu khong thude d6i tuong phai cép nhat kién thire thi gach
chéo) (kem theo tai liéu chimg minh vé sb gid cap nhat kién thirc tai cac td chirc nghe
nghiép qudc té vé ké toan, kidm toan dbi véi trudmg hop co tinh gid cép nhat kién

thire):
STT | Tén chuyén dé/mén | Thoigian | S6 gio Co s¢
CNKT CNKT CNKT CNKT Ghi chii
Téng cong X X

Vi du: Thoi gian dang ky dé bat diu hanh nghé kiém toan tir nim X, thi s gid cép

nhét kién thirc ké khai va tinh 1a tur 16/8/X, dén 15/8/X;.

Trong d6:

- S6 gidr cap nhit kién thirc v& phap luit ké toan, kiém toan ciia Viét Nam la....... gids

- 86 gid cap nhat kién thirc vé dao dirc nghé nghiép la




10. Thoi gian thue té lam kiém toan cta kiém toan vién thudc d6i tuong phai bao
dam diéu kién v€ thoi gian thyc t€ lam kieém toan (kém theo tai liéu chimg minh):

Tir thing.../... Tén doanh nghiép Céong vigc cu thé khi | S0 thdng thyc té lim
dén thdng.../... | kiém todn noi lam vigc | tham gia kiémtodn | kiém todn toan thoi gian

Tong cong X X

11. Céc hinh thac d3 bi XU ly ky luét trong hoat dong kiém toan doc 1ap (ghi rd
hinh thirc b xur ly ky ludt, so Quyét dinh ky luat va co quan ra Quyét dinh xir ly ky
luét, néu khéng c6 thi gach chéo)

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

12. Hién nay, ca nhén t6i con tham gia lam dai dién theo phap luat, giam dbc (téng
giam dbc), chu tich hdi déng quan tri, chti tich hoi déng thanh vién, ké toan truéng
(hodc phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hoic cac chic danh,
cdng viéc khac, cu thé (Néu khong c6 thi gach chéo):

Cdc chirc danh (cong viéc) | Thoi gian lam viéc Tén don vi noi lam viéc

(Chui y: Ghi cy thé cdc chirc danh (cOng viéc), thoi gian lam viéc, tén cdc don vi

noi kiém toan vién hanh nghé lam viéc ngoc‘zi doanh nghiép kiém todn)
bé nghi B$ Tai chinh xem xét, cap Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém
toan cho t6i dé t6i hanh nghé kiém toan tai Céng ty kiém toan (tén doanh nghiép kiém

Téi xin cam két:
- Khong thudc dbi tugng khéng duoc dang ky hanh nghé kiém toan theo quy
dinh tai Diéu 16 Lu4t kiém toan doc lap.
- Chju trach nhiém trude phap luét v?: tinh chinh xéc, trung thuc ctia nhitng nbi
dung ké khai trén ddy va cac tai li€u trong ho so glri kém theo Don nay.
Ngay...... thang...... ndm..........

X4c nhén caa ngudi dai dién Nguwoi lam don
theo phap luat ciia doanh nghi¢p kiem toan (Ky, ghi ré ho tén)

(Ho va tén, chit ky, déng ddu)



Phuy lyc s6 02/PKHN
(Ban hanh kém theo Théng 1w s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cua B¢ truong Bé Tai chinh)

( §9h3§1 PON PE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
ong dau . o N ,
giépglai) DANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Kinh giri: BO Tai chinh (Vu Ché dd ké toan va kiém toan)
1. Ho va tén (chit in hoa): ....c.cccccvveviveivcrericieie e e ; Nam/Nir...............
2. Nam Sinhi....ccoeveveeeerreeice e, ; Qué quan/Qudc tich:..........coovvveveeeieeecean
3. Gidy CMND/H$ chiéu s-............... cAp ngay:...)oei oo, L1 OO
4, Giéy chimg nhén dang ky hanh nghé Kiém toan s6:.........ccocevvvveveervirivivsenennn,
A3 CAP NGAY...ovevirriereinn, dé hanh nghé Kiém t0dn tai........c..cocevvverererrivereerecrnnn,

5. Ly do dé nghi cép lai Gidy chimg nh4n ding ky hanh nghé kiém toan:
Gidy ching nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét thoi han

Mit Gidy ching nhén dang ky hanh nghé kiém toan

6. Qua trinh 1am viéc (K& khai lién tuc qua trinh lam viéc ké tir thoi diém tbt
nghi€p dai hoc cho dén thoi diém nép ho so dang ky hanh nghé trir truong hop Giady
ching nhan dang ky hanh nghé bi mat, hong):

ud trinh lam viéc . A .. A — ,
0 N £ : Chirc danh, cong viéc Tén don vi cong tdic

7. Hién nay, c4 nhén t6i con tham gia lam 1am dai dién theo phap ludt, gidm dbc
(tbng giam dbc), chu tich hoi ddng quan tri, chu tich hoi ddng thanh vién, ké toan
truong (hodc phu trach Kké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hoic cac chirc
danh, cong viéc khac, cu thé (Néu khéng c6 thi gach chéo):

Cdc chitc danh (cong viéc) | Thaoi gian lam viéc Tén don vi noi lam vi¢c

(Chu y: Ghi cu thé cdc chuc danh (cong viéc), thoi gian lam viéc, tén cdc don vi
noi kiém todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kiém todn)



8. D& nghj Bo Tai chinh cép lai Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toén
cho t6i dé t61 duge hanh nghé kiém toan tai Cong ty kieém toan (t€n doanh nghiép ki€ém

Téi xin cam két:
- Khong thuge d6i tuong khong dwoc dang ky hanh nghé kiém toén theo quy dinh
tai Diéu 16 Luat kiem toan dgc lap.
- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh x4c, trung thuc cua nhitng ndi
dung da ké khai trén day va cac tai liéu guri kém theo Don nay.
............... ngay......thang.....nam....

Xdac nhén cia nguwoi dai dién Ngwdi lam don
theo phap luat cia doanh nghiép kiem toan (Ky, ghi rd ho tén)

(Ho va tén, chit ky, déng ddu)



Phu luc s6 03/DKHN
(Ban hanh kém theo Thiong tie s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia Bé trieong Bé Tai chink)

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY CHUNG NHAN

, PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Anh3x4

(Déng déu
gidp lai) Kinh giti: BO Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va ki€m toan)

1. Ho vatén (chit in hoa): ......cocooviniviiiiiincccceiccee ; Nam/Nir:...............

2. Nam sinhi...coocceeveiiniinnecieseeee : Qué quan/Qudc tich:.........ooevvveerereren,

3. Gidy CMND/H4 chiéu sé................ cAp ngay:..../oc oo, taii e

4. Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé Kiém todn s6:.........c..cceevevrverrveceereerneneen.
dd cAp ngAY...ooooi. dé hanh nghé kiém todn tai.............coccovvrevrrveererereenen.

5. D& nghi Bo Tai chinh diéu chinh noi dang ky hinh nghé kiém toan trong Gidy
chimg nhan dang ky hanh ngh€ kiém toan s6 ......... ngay..../....[...... - tir Cong ty
(tn doanh nghiép kiém toan dd dang ky hanh nghé lan gan
NhAD e, sang Cong ty (tn doanh nghiép kiém toan dang ky
hanh ngh€):.......c.ccoeiiveiiiieice,

6. Qua trinh lam viéc (K& khai lién tuc qua trinh lam viéc ké tir thoi diém tot
nghiép dai hoc cho dén thoi diém ndp ho so dang ky hanh nghe):

ud trinh lam viéc ; R 2 o . A .
e ] Chirc danh, cong viéc Tén don vi cong tac

7. Hién nay, ca nhin t6i con tham gia lam dai dién theo phap luat, gidm ddc
(téng giam dbc), chu tich hoi ddng quan tri, chi tich hoi déng thanh vién, ké toan
truong (hoac phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hodc cac chirc
danh, céng viéc khac, cu thé (Néu khong c6 thi gach chéo):

Cdc chirc danh (cong viéc) | Thaoi gian lam viéc Tén don vi noi lam viéc

(Chu y: Ghi cu thé cdc chirc danh (cdng viéc), thoi gian lam viée, tén cac don vi
noi kiém todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kiém todn)



8. Dé nghi B Tai chinh diéu chinh Gidy ching nhin dang ky hanh nghé kiém
toan cho t8i dé 161 dugc hanh nghé kiém toan tai Cong ty kiém toan (tén doanh nghiép
kiém

T6i xin cam két:
- Khong thudc doi tugng khong duge ding ky hanh nghé kiém toan theo quy dinh
tai Diéu 16 Luét kiem toan déc 1ap.
- Chiu trach nhi¢m trudc phép ludt vé tinh chinh xac, trung thuc clia nhitng ndi
dung da ké khai trén ddy va céc tai liéu guri kém theo Pon nay.
............... ngay......thdng....ndm....
Xac nhan caa nguoi dai di¢n Ngwoi lam don
theo phap luit ciia doanh nghiép kiém toan (Ky, ghi ro ho tén)
(Ho va tén, chit ky, dong daw)



Phu luc s6 04/DKHN
(Ban hémh kém theo Thong tw s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cua Bé truong Bé Tai chink)

GIAY XAC NHAN
VE THOI GIAN THUC TE LAM KIEM TOAN

Kinh givi: (Tén doanh nghiép kiém toan noi kiém toan vién da cong tac)

l.Hovatén (chitinhoa):..............cciiiiiiiiiiinninnens sNam/NGr:....o.ooon
20 NEM SIMNL 1ottt sttt et ee s era e e e aneseree
3. Gidy CMND/Hb chiéu sb: ..........c......... cApngay: .../.../......t&l ...
4. Pang ky hd Khau thuong tril tai: ......co.eevriveeereeeevieseees e sseees s ssesssessesenas
S.NOT G RIEN NAY: ...eoviieieiciiec et r e s et e ss st e e s sbetreeeeeseaebeeeaeessansreaanns

D¢ nghi Céng ty (tén doanh nghiép kiém toan)

x4c nh4n qua4 trinh thyc té 1am kiém toén tai Cong ty nhu sau:

.....................

Tir thdng....../... | Cong viéc thiec hign cu | Hé so kiém todn did | S thdng thuc t¢
dén thdng.../... | thé khitham gia kiém | tham gia kiém todn | lim kiém todn toan
todn thoi gian
A B C D
Téng cong X X

theo phap luit cia doanh nghiép kiém toan

X4c nhin cua ngwoi dai dién

(Ho va tén, chit ky, dong dau)

Ghi chu:

...... , ngay ..

.. thang.....ndm ...

Nguoi dé nghi xac nhan

(Ky, ghi ré ho tén)

- Mbi doanh nghiép kiém todn chi c6 tham quyén xdc nhdn thong tin ctia cd nhdn
trong thoi gian c6ng tdc tai doanh nghiép kiém todn dé. Truong hop doanh nghiép kiém todn
da giai thé, pha san, chia, tdach, sap nhdp, hop nhat, chuyén doi hinh thirc s6 hitu thi khong
phai déng ddu doanh nghiép kiém todn.

- Cot B: Ghi 3 chiec vu, cong viéc da tham gia nhom kiém todn
- C6t C: Ké khai tir 01 dén 05 hé so kiém todn da tham gia kiém todn

- Cét D: 86 thing duwoc tinh ké tir thang béit ddu lam viéc toan thoi gian dén thang két
thuc lam viéc toan thoi gian theo nguyén tac tron thang (Vi du: Lam viéc toan thoi gian tie
thang 3/2010 dén thang 12/2010 thi dugc tinh la 10 thdng).




1. Ho va tén (chit in hoa):
2. Nam sinh:...
3. bang ky h6 khau thuong tra tai:

Phu lyc s6 05/PKHN
(Ban himh kém theo Thong tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cua Bé triedng B Tai chink)

BAN THONG TIN CA NHAN

; Queé quan/Quoc tich

.......................

.............................................

.................................................

(ghi chi tiét s6 nha, khoi/thon/xom, phuong/xd, qudn/huyén, tinh/thanh pho)

4. Noi & hién nay

.........................................................................................

(ghi chi tiét s6 nha, khoi/thén/xom, phuong/xa, qudn/huyén, tinh/thanh pho)

5. Gidy CMND/H chiéu sé

6. Qua trinh hoc tap, dao tao chuyén moén (ké khai quéa trinh hoc tdp, dao tao
chuyén mon ke tir khi bat dau hoc dai hoc dén nay):

Thei gian

Truong/co sé
dao tao

Chuyén nganh
dao tao

O dau Ghi chi

7. Quan hé nhéan thén:

M&bi quan hé

Ho va tén

Nghé
nghiép

Noi lam viée

i Ghi chi
hién nay

B dé

Me dé

'B6 chdng (vg)

Me ch(“mg (vo)

Anh/chi/ em rujt

Anh/chj/em chdng

Vo/chéng

oy

Con

Tbi cam két cac ndi dung ké khai trén la chinh x4c va xin hoan toan chiu trach
nhiém trudc phéap ludt vé tinh trung thuc, hop phap cua Ban thong tin ca nhin nay./.

... thang........ nam........

Nguwoi khai

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: Truong hgp kiém todn vién déang ky hanh nghé lan thir hai tré di chi ké khai nhitng
théng tin cé thay doi hodc bé sung so véi ldn dang ky hanh nghé trude.




Phuy lyc s6 06/PKHN

(Ban himh kém theo Théng tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cua B¢ trudng B Tai chinh)

Tén doanh nghigp kiém todn:

Dia

o] (1

DANH SACH KIEM TOAN VIEN PE NGHI CAP

GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
Kinh giri: B4 Tai chinh (Vu Ché d$ ké todn va kiém tosn)

Cong ty (tén doanh nghlep kiém toan):

......................................................

d& nghi B6 Tai chinh cép Glay chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan dé duoc
hanh nghé kiém toan cta cac kiém toan vién sau:

Nim sinh Qué Chitng chi KTV Thdi han hop
) 7 A o
STT Ho va tén qudn‘ Chikc ) ) fiong {ao t{png: .
Nam Nir (quoc vu Y/ Ngay cdp | lam todn bj thoi
tich) gian dén.....
1 2 3 4 5 6 7 8 9

L Tai tru so chinh:

II. Tai chi nhdnh...... (néu cé)”?

. Tai chi nhdnh...... (néu cd)

2

nghiép kiém toan):

Chiing t6i cam két:

- Cac kiém toan vién c6 tén trén c6 du diéu kién ding ky hanh nghé kiém toan va
hi¢n dang lam viéc theo hop ddng lao ddng toan thoi gian tai Cong ty (t€n doanh
theo quy dinh cia phap luat vé kiém

toan doc lap.
- Chiu trach nhiém quan ly va sir dung cac kiém toan vién hanh nghé c6 tén &

trén theo quy dinh cua phap luat vé kiém toan déc lap.

..................................

., hgay....
Ngwoi dai dién theo phap luat
ciia doanh nghiép kiém toan
(Ho va tén, chif ky, ddng ddu)

thdng... nam ...

Ghi cha: “ Nguwoi Vigt Nam ghi qué qudn (tinh, thanh pho triec thue TW); Nguoi nede

ngoai ghi quoc tich.
@ Néu khong cé chi nhanh thi b6 muc II, I




Phu luc s6 07/DKHN
(Ban hanh kém theo Thong tie $6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cua B¢ truong B¢ Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lép - Ty do - Hanh phuc
GIAY CHUNG NHAN Cap lan...
f;nj; PANG KY HANH NGHE KIEM TOAN
X
SOtueeirniriereennnn.
IL.LHovatén: ... e Nam/Nir...........
2. Nam sinh: ............... Qué quan/Quoc tichoe.......o
3. Chirng chi kiém toan viénsb............... cAp ngay....... loodoii.l.

4. Pugc hanh nghé Kiém todn tai...............cooeiiiiiiiiiiiiie i,

5. Gidy chimg nhin ding ky hanh nghé kiém toan nay c6 thoi han tir
ngay........ focii.. T dén ngay: .../.../.... trt trudng hop Gidy chimg
nhan ding ky hanh nghé kiém toan hét hlcu luc hoac khong con gia tri.

Ha noi, ngay...thang....ndm

TL. BQ) TRUONG
(Ho va tén, chit ky, déng dau)
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Phu luc sé 08/DPKHN
(Ban hanh kém theo Thong t s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 cia Bé triréng Bé Tii chink)

THONG BAO
V/v Gidy chieng nhdn ding ky hanh nghé kiém todn
hét hiéu luc hodc khéng con gid tri

Kinh giri: Bo Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va kiém toan)

1. Ho va tén (chif in hoa): .....ccovivrienennvencnenirees ; Nam/N@: ..o

2. NAM SiNh. e, : Qué qUAN/QUAC tiCh ....ovvve e,

3. Gidy Chimg nhén dang ky hanh nghé kiém todn s6:.........cc.cccvvveeiiereececan,
cAp ngay:.../ocid....... dé hanh nghé Kiém todn tai:..........c.ccovevevereverree e,
hét hiéu luc hoic khong con gia tri ké tir ngay..../...../..... do:

(1) Téi di chdm diet hop dong lao dong tai Cong ty (tén doanh nghiép kiér{z todn)
e e e e e e s .. theo Quyét dinh thoi viéc hodc cham dirt hgp dong lao
dong $0... ... cc.covveee e ngc‘zy..,/.... VANNUURI 1 Co‘ng ty (tén doanh nghiép kiém
todn): ..

(2) Hop dong lao dong lam toan bo thoz gian 5. e BEAY . S ]
tai Cong ty (tén doanh nghiép kiém todn): .. ..da het thoi han

hodc dd c6 thay déi din dén khéng con bao dam la hop dong lao dong lam toan bo
thoi

gian tai Cong ty (tén doanh nghiép kiém t0An): ... .. ... ... cce e e e ee e e e
(3) Gidy phép lao dong tai Viét Nam 56 ..................... BAY... .../ e/ ...
hét hiéu luc hodc khong con gid tri.

T6i xin cam két hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh chinh xac,
trung thuc cua nhimg ndi dung ké khai trén va cac tai liéu giri kém Thong béo nay.

NGUOI THONG BAO
(Ky, ghi vd ho tén)
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Phu luc s6 09/DKHN
(Ban himh kém theo Thong nie sé 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia B trieong B Tai chinh)

THONG BAO
V/v thay dbi danh sdch kiém todn vién hanh nghé

Kinh givi: BS Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va kiém toan)
1. Tén doanh nghi@p Kidm t08N: .....vcovveeierereeiereee e eese e es e

2. DA G e

cép ngay:........ ovooid i
5. NG6i dung thong bao véi BJ Tai chinh:

a) Chidm dirt hgp dong lao dpng véi cic kiém todn vién hinh nghé sau:

Gidy chirng nhan ding ky hanh nghé | Ngay chim dirt hop
STT Ho va tén kiém toan ddng lao dfng lam
S6 Ngay cAp | Ngiy hét han | toan b{ théi gian

~ b) Thay dbi danh sdch kiém todn vién hanh nghé trong nji by doanh nghigp
kiém todn ké tie ngay..../..fouun

N Noi da ding ky (Trusé | Noi dang ky méi (Tru sé
STT Ho va tén chinh/chi nhanh) chinh/chi nhnh)

Céng ty xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh
xac, trung thuc cia nhitng ndi dung ké khai trén va céc tai liéu giri kém Thong bao
nay.

.......... , ngay........ thang....... ndm.......
Xac nhan cua ngudi dai dién theo
phap luit ctia doanh nghiép kiém toan
(Ho va tén, chit ky, dong ddu)
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Phu luc sé6 10/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia Bé truong Bé Tai chink)

BAO CAO DUY TRI
PIEU KIEN HANH NGHE KIEM TOAN HANG NAM
I Te€ntoi Ao e sNam/NG. ..o,
2. Namsinh: .............ooine ; Qué quan/ Qubc tich...........c..ooe..
3. Ching chi KTV sd:.........occoo.... clp ngay...... [oviiiiiniin. [ociiimiiiiiiiiinnn
4. Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé kiém toan s6 :......... cAp ngay..../.../...,

thdi han dang ky hanh nghé kiém toan tir ngay..../...../.... dnngay..../.../.....

5. S6 gid cap nhit qun thire tr ngay 16/8 ndm trudce dén ngay 15/8 ndm nay (kem
theo tai li¢u chimg minh veé sd gio cdp nhdt kién thirc tai cac té chirc nghe nghiép quoc
té vé ké toan, kiém toan ddi véi trudmg hop c6 tinh gid cap nhat kién thirc):

Tén chuyén dé/mén | Thoi gian So gior . . oL
STT CNKT CNKT CNKT(*) Co s¢ CNKT Ghi chu
| Tbng cong X X
Trong d6:

- 86 gitr cap nhit kién thirc vé phap luat ké toan, kiém to4n ciia Viét Nam la.... gids

- S6 gio cap nhit kién thirc v& dao dirc nghé nghiép 1a....... gio

6. Thoi han ctia hgp déng lao dong lam toan bo thoi gian tai doanh nghi¢p kiém
toan (tu ngay...... /L. s dén ngay...... [ociido.... hodc khong thoi han).

7. Trong nam........, hop ddng lao d6ng lam toan bd thoi gian ky két v6i doanh
nghiép kiém toan lan gan nhat:
Khéng thay dbi C6 thay d6i

8. Tinh hinh chép hanh phap luat vé kiém toan ddc 14p tir ngay 16/8 nam trude
dén ngay 15/8 nam nay:

Khong vi pham
Cé bi phat vi pham hanh chinh (Ké khai cu thé hinh thirc phat ting lé“m)

9. Pé nghi B Tai chinh xem xét va tiép tuc duy tri viéc hanh nghé kiém toan
cua toi tai doanh nghiép kiém toan................cooii i, trong nam.......

T6i cam két chiu trach nhiém trudc phép ludt vé tinh chinh x4c, trung thuc cua
nhitng ndi dung da ké khai trén day va cac tai li€u guri kém theo Béo cdo nay.

Ngay......... thang.....nam... ... ...
Xac nhén cua nguwoi dai dién Nguwoi bao cao
theo phap luit cia doanh nghiép kiém toan (Ky, ghi ro ho tén)

(Ho va tén, chit ky, dong dd'u)

Ghi chii: (*) Truong hop KTV chira dil gio- cdp nhdt kién thirc thi phdi ghi rd 1 do vao
cot “Ghi chi” kém theo tai liéu chitng minh.
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Phuy lyc s6 11/DPKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 ciia B truecmg Bo Tai chink)

TONG HQP TINH HINH
DUY TRI PIEU KIEN HANH NGHE KIEM TOAN HANG NAM

Kinh giri: B§ Tai chinh (Vu Ché d9 ké toan va kiém toan)

Coéng ty (tén doanh nghiép kiém LU ) P P
bao cao BO Tai chinh tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan cia cac kiém
toan vién hanh nghé tai Cong ty nhwr sau:

1. Tinh hinh cép nhat kién thirc va thoi han hop dong lao dong lam toan bo thoi
gian tai doanh nghiép kiém toan cta cac kiém toan vién hanh nghé tir ngay 16/8 nim
truée dén 15/8 nam nay nhu sau:

HDLD lam toan bj
thoi gian tai doanh

Sb Gify S6 lurgng gis CNKT nghiép kiém toan
chimg Thoi | Trong nim | Ghi
STT | Hovaten | "h@nding ; : h 5 thay ddi | chi
ky hanh | Téng | S6 gic Ségic | am | cotnay COl .
nghd kiém | s (*) | CNKTvé | CNKTvé | @ém...| veHDPLD | (9
toan ké todn, dao dirc (danh dau x)
kiém todn nghé
VN nghiép

2. Tinh hinh vi pham hanh chinh trong linh vuc kiém toan doc lap trong 12
thang trude lién k& nhur sau:
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a) S lugng kiém todn vién hanh nghé khong bj xi ly vi pham hanh chinh trong

linh vuc kiém toan doc 14p la.......... nguoi.
b) 86 luong kiém toan vién hanh nghé bi xit Iy vi pham hanh chinh trong linh
vuc kiém todn ddc lap la.................. ngudi, cu thé:
Cé6 bi xir Iy vi pham phap luit vé Co quan ra
STT Ho va tén kiém todn ddc lap tir 16/8 niam trude quyét dinh xir
dén 15/8 nim nay (d4nh du x) phat

Chung t6i d3 xem xét, ra soat va cam két chiu trach nhiém trudc phap ludt vé
tinh chinh xac, trung thuc cia nhitng ndi dung da ké khai trén day./.

e, NEAY.... thang... ndm ....

Keém theo: Ngudi dai dién theo phap luat
- Bdo cdo duy tri diéu kién hanh nghé cia doanh nghiép kiém todn
kiém todn hang nam cua timg KTV (Ho va tén, chit ky, dong dau)

- Tai liéu chitng minh vé gio cdp nhdt kién thirc tai
16 chirc nghé nghiép qudc té vé ké todn, kiém todn
d6i véi trwong hop c6 tinh gio- cdp nhdt kién thirc.
- Tai liéu chieng minh ciia 361 twong chiea di gic
cdp nhdt kién thirc.

Ghi chii: (%) Truong hop KTV chira di gic cdp nhdt kién thirc thi phai ghi ré Iy do vao cot
“Ghi chu".
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