BO LAO DONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tu do - Hanh phic
S&: 22/2007/TT-BLDTBXH Ha Noi, ngay 23thdng 10 ndm 2007
THONG TU

Huéng dan vé t6 chiic, hoat dong
cua Hoi dong hoa gidi lao dong co sé va hoa gii vién lao dong

7 Can cit Nghi dinh s6 133/2007/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2007 cta
Chinh phti quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh moét s6 diéu ctia Luat sira déi,
b6 sung mot s diéu cla Bo luat Lao dong vé giai quyét tranh chap lao déng (sau
day goi tit 1a Nghi dinh s& 133/2007/ND-CP);

Cén ot Nghj dinh s6 29/2003/ND-CP ngay 31 thdng 3 nam 2003 cua
Chinh phit quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cfu té chiic cia Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huéng din vé 16 chifc, hoat dong
cua Hoé1 dong hoa giai lao dong co s6 (sau day goi tat 12 Hoi déng hoa gidi) va
hoa giai vién lao dong (sau day goi tit 12 hoa giai vién) nhur sau:

1. TO CHUC, HOAT PONG CUA HOI PONG HOA GIAI
1. Tha tuc thanh tap Hoi dong hoa gidi
a) D€ xudt vi¢c thanh 1ap Hoi dong hoa giai:

Hoi déng hoa giai phai duge thanh lap trong céc doanh nghiép ¢6 céng doan
co s& hodc Ban chép hanh céng doan 1am thoi. Tai cdc doanh nghiép nay. dai dién
cha bén ngudi st dung lao dong phai chit déng dé xuét véi Ban chdp hanh cong
doan vé viéc thanh lap Hoi dong hoa giai.

Can cif vao s6 luong ngudi lao dong, dac diém, quy mé va co cau té chiic
san xudt, kinh doanh cta doanh nghiép, dai dién cia bén ngudn st dung lao dong
thao luén, théng nhét véi dai dién cla bén ngudi lao déng la Ban chip hanh cong
doan co s& hodc Ban chip hanh cong doan lam théi (sau day goi chung 13 Ban
chép hanh céng doan co’sd) vé s6 luong thanh vién (ké cdc thanh vién ngodi
doanh nghiép theo quy dinh tai diém b khoin 3 Diéu 4 cha Nghi dinh s6



133/2007/ND-CP) Hoi dong nhung khong it hon bon ngudi va lua chon cdc thanh
vién cua méi bén tham gia Hoi déng, Cht tich va Thu ky cia Hoéi déng

b) Ra Quyét dinh thanh [4p Hé1 dong hoa giai:

Can cir vao két qua thao ludn va théng nhat gilia hai bén, ngudi sir dung lao
dong ra quyét dinh thanh lap Hoi déng hoa giai theo MAu s6 1 kém theo Théng
fur nay.

Quyét dinh thanh 1ap H¢i dong hoa giai phai duge g cho c4c thanh vién
cua Hoi dong, Ban chép hanh cong doin co s&. Trong thdi han nam ngay lam
viéc k€ tif ngay ra Quyét dinh, ngudi sir dung lao déng phai théng bao cong khai
tai doanh nghiép va giri cho co quan lao dong c4p huyén dé theo dbi.

c¢) Quy ché€ hoat dong cia Hoi déng hoa giai:

Chu tich Héi dong hoa giai nira nhiém ky dau cé trach nhiém x4y dung va
ban hanh Quy ché hoat déng clia Hoi déng trén co s& thao luan théng nhat véi
cac thanh vién Hoi déng theo Mau s6 2 kém theo Thong tu nay. Quy ché hoat
déng cua Hoi dong hoa gidi phai duge gt cho cdc thanh vién cua Hoi déng. Ban
chép hanh céng doan co sd, ngudi str dung lao dong va thong bio cong khai tai
doanh nghiép.

d) Thay déi thanh vién cita Hoi déng hoa gii:

Thanh vién eha Héi dbng hoda giai ¢6 thé duoc thay d6i hodc-bé sung trong
nhiém ky ctia H61 déng.

Viéc thay d6i hodc bé sung thanh vién Hoi déng hoa giai phai dugc ca hai
ben thoa thuén, nhét tri. Ngudi sir dung lao dong phai ra Quyét dinh thay doi. bé
sung thanh vién cia Hoi déng va gl cho cdc thanh vién cia Hoi déng, Ban chép
hanh céng doan co s, co quan lao ddng cdp huyén dé theo d6i, théng bdo cong
khai tai doanh nghiép nhir d6i véi Quyét dinh thanh lap Héi dong hoa gia.

2. Nhiém vu cia Hoi dong hoa giai

a) Hoa gia tdt ca cac vu tranh chdp lao dong cd nhan xay ra tai doanh
nghiép theo don yéu cau cua mét hoac hal bén tranh chip;

b) Hoa giai cdc vu tranh chap lao dong tap thé xay rta tai doanh nghiép theo
don yéu ciu cha mot hodc hai bén tranh chéap.
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3. Trach nhiém, quyén han ciua Hoi dong hoa giai
a) Tiép nhan don yéu ciu hoa giai tranh chdp lao dong:

b) Tim hiéu vu viéc, gép g& hai bén tranh chap, nhitg ngudi o lién quan,
nhing ngudi [am ching, thu thap tai liéu, chitng cf, yéu can hai bén tranh chap
cung cip day du céc tai liéu c6 lign quan tdi vu viéc phai hoa giat;

. ¢) DPua ra phuong 4n hoa giai dé hai bén tranh chap cing xem xét, thuong
luong;

d) Bdo cdo va ban giao toan bé hé so d6i véi vu tranh chip lao dong hoa
gidi khong thanh véi co quan c6 thdm quyén gidi quyét tranh chip lao dong deé
kip thoi giai quyét theo diing quy dinh cla phép lu4t;

d) Bao cao dinh k¥ vé hoat dong ctia Hoi dong véi ngudi str dung lao dong,
Ban chap hanh céng doan co s0, co quan lao dong cdp huyén trudc ngay 10 thang
6 va thdng 12 hang nim hodc bdo cdo dot xuit theo yéu cau cla co quan nha
nudc 6 thim quyén. '

Béo cdo t6ng két nhiém ky hoat déng cho ngudi sir dung lao dong, Ban
chap hanh céng doan co $8, co quan lao dong cdp huyén cham shit mudi (10)
ngay lam viéc, trude khi két thic nhiém ky;

e) Ban giao céng viéc cho nhiém k¥ k€ tiép ciing toan bo hé so cac vu yéu
cdu hoa giai vu tranh chép lao dong di dugc tiép nhan nhung chua gidi quyét
hoic toan bo hé so ciing phuong 4n hoa giai déi véi vu tranh chap lao dong hoa
giai chua thanh dé nhiem ky ke tiép tiép tuc xem xé€t, giai quyét.

4, Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong hoa giai

a) Nhiém vu, quyén han cta Chu tich Hoi dong hoa giai:

- Diéu hanh moi hoat dong ctia Hoi dong;

- Phan cong nhiém vu va hé trg céc thanh vien Hoi déng thuc hién cdc
cong viéc duge glao; -

- Khi nhan dugc don yéu cdu hoa gidi tranh chap lao dong, phai cho sao
gli ngay hé so vu tranh chap lao dong téi ting thanh vién Héi dong dé tim hiéu
va c¢6 phuong 4n xir Iy vu viéc;

- Cht toa c4c phién hop hoa giai;

- Chi tich Hoi d6ng nita nhiém ky ddu c6 trach nhiém x4y dung, ban hanh
Quy ché hoat dong cia nhiém ky;



- Chd tich Héi déng nira nhiém k¥ sau c6 trich nhiém bao céo t6ng kél
hoat dong cia nhiém ky va ban giao cong viéc clha nhiém ki cho Hoi déng hoa
gidi nhiém ky k€ ti€p.

b) Nhiém vu, quyén han cta Thu ky Héi déng hoa gidi

Thu ky Hoi d6ng hoa giai gidp Chi tich Héi déng trong moi hoat dong ciia
Hoé1 déng, cu thé nhu sau:
- Nhan don yéu c4u hoa giai chia cdc bén tranh chép lao dong;
- Chuadn bj t§ chic céc cudc hop clia Hoi déng;
~ - Ghi bién ban cac cudc hop cua Hoi déng; '
- Thue hign cdc nhiém vu khéc theo su phan cong cia Chi tich Hoi déng.

c) Céc thanh vién cia Héi déng hoa gidi c6 trach nhiém cu thé theo su
phan cong ctha Chu tich Hoi déng; tim hiéu vy viéc, dé xuvat giai phdp hoa giai
“cdc vu tranh chdp lao dong va tham gia c4c hoat dong khéc cia Hoi déng.

d) Céc thanh vién cha Héi déng hoa gidi dugc tham gia cdc 16p tap hudn.
boi dudng vé nghiép vu cong téc hda giai, vé phap luat lao dong do co quan lao
dong cdc clp hodc cic co quan, t§ chiic khéc cé lién quan t6 chic dé nang cao
nang luc hoat déng hoa giai.

d) Thanh vién Hoi déng hoa giai 12 ngudi cia doanh nghiép thi trong thoi
gian thuc hién nhiém vu va tham gia c4c 16p tap huén, béi dudng nghiép vu hoa
gial dugc tinh 1a thdi gian lam viéc, duge hudng nguyén luong va cac ché do.
quyén loi khéc theo quy dinh ctia phép luat lao déng.

Thanh vién Héi dong hoa gidi khong phai la ngudi cha doanh nghiép thi
duoc ngudi st dung Jao déng tra céng cho thoi gian thuc hién nhiém vu va tham
gia cdc 16p tap huén, béi dudng nghiép vu hda gidi. Miic tién cong do hai bén
théa thuén, nhung thdp nhat ciing khong dudi mic béi dubng déi véi hoa gial
vién lao déng.

II. HOAT PONG CUA HOA GIAI VIEN LAO PONG

1. Gi6i thiéu hoa giai vién lao dong

Can cit vao dac diém, tinh hinh phat trién cha doanh nghiép trén dia ban,
co quan lao dong cadp huyén c6 trach nhiém dé xuat v6i Cha tich Uy ban nhan

dan cdp huyén vé viéc gidi thiéu hoda gii vién lao dong. Sau khi Chi tich Uy ban
nhan dan cap huyén déng ¥, viéc gidi thiéu hoa giai vién duoc tién hanh nhu sau:



a} Co quan lao dong cép huyén théng bao trén cdc phuong tién théng tin
dai ching clia dia phuong dé nhiing ngudi ¢6 du diéu kién theo quy dinh tai
khodn 1, Diéu 6 coa Nghi dinh s¢ 133/2007/ND-CP dang ky tham gia, dong thoi
ctt cdn bd cia co quan lao dong cdp huyén tham gia hda giai vién.

B) Yéu cdu Lién doan lao déng quén, huyén, thi x3, thanh phd thudc tinh
(sau day goi chung la Lién doan lao dong cap huyén) hodc Cong doan céc khu
cong nghiép, khu ché€ xust 1ap danh sich giéi thiéu thanh vién tham gia hoa giai
vién.

2. Ho so dang ky tham gia hoa giai vién lao dong

a) o quan lao dong cip huyén, Lién doan lao déng cép huyén hoac Céng
doan cac khu céng nghiép, khu ch€ xuat thudc dia ban huyén lap hé so thanh
vién dang ky tham gia hoa gidi vién giri co quan lao dong c&p huyén, gém:

- Van ban gidi thiéu thanh vién dang k¥ tham gia hoa giai vién;

- Hé so c4 nhin cia timg ngudi duoc gidi thiéu dang k§ tham gia hoa giai
vién, bao gbm;

+ Don tu nguyén dang ky tham gia hda giai vién theo Mau s6 3 kém theo
Théng tu nay;

+ Ly lich cioa nguoi dang k¥ tham gia hod giai vién gém cédc ndi dung: ho
va tén; ngay, thing, nam sinh; tinh trang stc khoe; noi cong tdc hoic coéng viéc
hién dang dam nhiém; trinh d6 chuyén mon, nghiép vu; thoi gian 1am viéc trong
Iinh vure lién quan dén phdp luat hoac quan hé lao dong;

+ Gifly 15 theo quy dinh tai diém b, khoan 1, Diéu 6 ctia Nghi dinh s6
133/2007/ND-CP la bing cap hoic ching chi cé xdc nhan clia co quan, 16 chic
¢6 thadm quyén vé viéc dugc dao tao, béi dudng vé phédp Iuat hodc gidy to x4c
nhén da lam viéc it nhét ba (03) nam lién quan dén linh vuc lao dong tai doanh
nghiép, co quan, t8 chic.- :

+ Gidy to xdc nhéan vé nang luc, kinh nghiém hoa giai quy dinh tai diém c.
khoan 1, Diéu 6 cua Nghi dinh s8§ 133/2007/ND-CP Ia ching chi vé viéc da tham
gia khod dao tao, béi dudng v€ nghiép vu hoa giai hodc gidy w chiing minh da
tirng tham gia mot sG hoat déng hoa giai do co quan lao déng, co quan tu phip
hoac Mat tran 16 quéc x4c nhan.

b) C4 nhan ¢6 dii diéu kién quy dinh taj khodn 1, Diéu 6 chia Nehi dinh s6
133/2007/ND-CP cé nguyén vong tham gia hda gidi vién lao dong thi truc uép



nop ho so cd nhan dang ky tham gia hoa giai vién theo quy dinh Ial diém a,
khodn nay véi co quan lao déng c&p huyén.

3. Cong nhan, mién nhiém va quan 1y hoa giai vién lao dong
a) Cong nhan hoa giai vién lao dong:

Trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay nhan dugc ddy di hé so hop 1é, co
quan lao déng c&p huyén c6 trach nhiém xem xét, dé xuét trinh Cht tich Uy ban
nhan dan cdp huyén ra Quyét dinh céng nhan hoda giai vién theo MAu s 4 kém
theo Théng tr nay.

.b) Mién nhiém hoa giai vién lao déng:
: Hoa giai vién bi mién nhiém trong nhiing trudmg hop quy dinh tai khoan 3,
Diéu 6 clia Nghi dinh s6 133/2007/ND-CP.

Co quan lao déng cép huyén trinh Chil tich Uy ban nhén dan c&p huyén ra
Quyét dinh mién nhiém hoa gidi vién theo Méu s6 5 kém theo Théng tw nay.

¢) Thay d61, b6 sung hda giai vién Jao déng:

Khi c6 sur thay déi hodc b8 sung hoa gidi vién, co quan lao dong cap huyén
¢ trach nhiém trinh Chi tich Uy ban nhan dan cfp huyén ra Quyét dinh cong
nhan hoa gidi vién theo thi e quy dinh tai diém a, khoén nay.

d) Quan ly hoa giai vién lao dong:

Co quan lao déng cép huyén cé trach nhiém gidp Chd tich Uy ban nhéan
dan cap huyén quan 1y d6i ngii hoa giai vién cu thé nhu sau:

- Cong b6 cong khai danh sdch hoa giai vién di duge Chid tich Uy ban
nhan dan cip huyén céng nhan;

- Phéan c6ng nhiém vu cho hoa giai vién bang vin ban va hé tro hoa giai
vién thuc hién coéng viéc hoa giai theo don yéu céu cla cic bén tranh ché’p;

- Huéng dan hoa giai vién hoa giai vu tranh chap lao dong theo ding quy
dinh cua phap luat;

- T6 chifc, b6i dudng nghiép vu hoa gidi cho hoa gidi vién;

- Lap dy toén kinh phi hoat dong ctia hoa gidi vién va thanh, quyét todn
kinh phi béi dudng d6i v6i hoa giai vién theo ding quy dinh cla phép luat:

- Dinh ky 6 thdng va hang nam béo cdo v6i Cha tich Uy ban nhan dan cip
huyén va §& Lao dong-Thuong binh vi Xa hoi vé hoat dong ciia d6i ngii hoa giai
vién trén dia ban.



4. Nhiém vu, quyén han cta hoa giai vién lao dong.

a) Hoa giai vién lao déng c6 nhiém vu hoa giai cac vu tranh chap lao dong
theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 7 caa Nghi dinh s& 133/2007/ND-CP.

b) Chédp hanh su phan céng cua co quan lao déng cdp huyén va thuc hién
ding cdc quy dinh cia phdp luat vé giai quyét tranh chap lao déng trong qud
trinh tham gia giai quyét tranh chép.

¢) Khéng duoc loi dung danh nghia hoa giai vién lao dong dé€ thuc hién cac
hanh vi trai quy dinh cta phép luat va dao ditc x4 hoi.

d) Tim hiéu vu viéc, gip g& hai bén tranh ch&p, nhimg ngudi cé lién guan.
nhiing ngudi lam chimg, thu thap tai liéu, ching cit, yéu céu hai bén tranh chap
cung c&p ddy du céc tai liéu c6 lién quan t6i vu viéc phai hoa giai.

d) Dua ra phuong 4n ho# giai dé hai bén tranh chép cing xem xét, thuong
luong.

e) Tham gia cic 16p tap hudn, b6i dudng vé nghiép vu cong tac hoa gidi. vé
phép luat lao dong do co quan lao déng cic cip hodc céc ¢o quan, t6 chiic khic
c6 lién quan t6 chiic.

g) Dugc co quan lao dong cap huyén tra thi lao trong nhiing ngay thuc
hién céng tac hoa giai tranh chdp lao dong, ké ca nhiing ngdy nghién ctfu ho so,
gip g& hai bén tranh chap lao dong dé thu thap, ta1 hiéu, chu'ng cd. Mic thir lao
tuong duong v6i ché d6 bdi dudng phién tda dp dung d6i v61 Hol thdm nhéan dan
theo Quyét dinh s6 241/2006/QD TTg, ngay 25 thang 10 nam 2006 cua Thu
tuéng Chinh phu vé ché do béi dudng phién 1oa.

1. THU TUC HOA GIAI TRANH CHAP LAO PONG

1. Thu tuc hoa giaf tranh chip lao dong ca nhan

a) Nhan don yéu cau hoa giai tranh chéap lao déng:

- Mbi bén hoac ca hai bén tranh chap lao dong khi c6 yéu ciu gidi quyét
tranh chap lao d6ng phai 1am don yéu cau theo Miu s6 6 kém theo Thong tu nay
gtii H6i déng hoa giai (d6i véi noi ¢6 Hoi dong hoa gidi) hodc co quan lao dong

cdp huyén (dé6i véi noi c::hufa thanh lap Hoi dong hoa giai).

- Thir ky ctia Hoi déng hoa gidi hodc cdn bo cua co quan lao dong cép



huyén duge phan céng khi nhan don phai vao s6 theo ddi trong dé ghi rd ngay.
thing, nam nhén don va chuyén ngay cho Cha tich Hoi déng hoac 1anh dao ctia
co quan lao dong c4p huyén dé phan cong cho hoa giai vién dé tim hiéu va xu Iy
vu viéc.,

b) Chuén bi phién hop hoa giai:

- Thanh vién Hoéi déng hoa gidi hodc hoa gidi vién duoc phan cong gii
quyét vu tranh chép lao dong phai nhanh chéng tién hanh tim hiéu vu viéc va du
kién phuong dn hoa giai. :

Trudng hop vu tranh chép lao dong do Hoi déng hoa giai g1a1 quyét, thi
Chu tich Hoi dong hoa g1a1 phai 1 chirc cu6c hop ctia Hoi d6ng dé thao luan du
- ki€n phuong 4n hoa giai. Phuong 4n hoa giai phai duoc céc thanh vién cia Hoi
dong nhat tri.

- Trong thdi han ba ngay k€ tir ngdy nhan dugc don yéu ciu, Chi tich Hoi
déng hoa giai hoic hoa giai vién duge phan céng phai théng bdo bing van ban vé
viéc triéu tap cdc bén tranh chép lao déng, ngudi 1am chimg (néu cén) va 16 chire
phién hop hoa giai vu tranh chap lao déng.

c) Té chifc ho giai tranh ch4p lao dong:

- Tal phién hop hoa giai, Thu ky Hoéi déng hoa giai hoic hoa giai vién phai
kiém tra sy c6 mit cla hai bén tranh chap lao déng, nhu*ng ngud1 dugc moi.
Truéng hop hai bén tranh chap lao dong uy quyén -cho ngudi khic 1am dai dién
thi pha1 kiém tra glay uy quyén Néu mét trong hai bén tranh chép vang mat hoac
cr ngudi dai dién ma kh()ng c6 gidy uy quyén thi hoin phién hop hoa gial sang
ngay lam viéc ti€p theo va hudng dan cho hai bén thuc hién ding theo thu tuc

quy dinh.

- Khi hai bén tranh chap hoac dai dién cia ho ¢6 mat day du tai phién hop,
thi Hoi déng tién hanh hoi gii theo trinh tu sau:

+ Tuyén b6 1y do ciia phién hop hoa giai va gidi thiéu thanh phin tham du
phién hop; .

+ Doc don cia nguyén don;

+ Bén ngﬁyén don trinh bay;

+ Bén bi don trinh bay;

+ Héi dong hoa giai hodc hoa giai vién chat van cac bén, néu cdc ching cd
va yéu cau nhan chiing (néu cé) phat biéu;

+ Ngudi bao chira cta mét hodc hai bén tranh chép (néu cd) phat biéu.



- Hoi déng hoa giai hoac hoa giai vién can ci vao phéap luat lao dong, cic
tai liéu, chiing o, ¥ kién cta cac bén tranh chép, phan tich danh gia vu viéc, néu
nhimg diém ding sai cha hai bén dé hai bén tr hoa gidi véi nhau hoac dua ra
phuong an hoa giai dé hai bén xem xét, thuong lugng va chap thuan.

Trudng hop bén nguyén don chip nhan rit yéu ciu hoac hai bén tur hoa
giai dugc hoic chdp nhan phuong 4n hoa gial thi Héi déng hoa giai hoac hoa giai
vién lap bién ban hoa giai thanh theo Mau s6 7 kém theo Théng tu nay. cb chiv ky
cba hai bén tranh chép, cta Cha tich, Thu k§ Hoi déng hoa giai hoac hoa giai
vién. Haj bén ¢6 nghia vu chdp hanh céc thoa thuan ghi trong bién ban hoa giai
thanh. - .

Trudng hop hai bén khéng chip nhan phuong dn hoa giai thi Ho1 dong hoa
giai hoac hoa giai vién lap bién ban hoa giai khong thanh trong dé ghi 16 ¥ kién
cua hai bén; bién ban phai c¢é chit k¥ ctia hai bén, Cha tich, Thu k¥ Hoéi dong hoa
giai hoac hoa giai vién.

Truong hop mét bén di duge triéu tap dén 14n thit hai ma vin ving mat
khéng ¢ 1y do chinh déng thi Hoi dong hoa giai hoac hoa giai vién lap bién ban
hoa giai khéng thanh trong dé ghi rd ¥ kién ca bén ¢d mat; bién ban phai ¢6 chii
k¥ ctia bén c¢é mit, Cha tich, Thr k¥ Hoi dong hoa giai hodc hoa giai vién.

Bién ban hoa giai phai duge sao giti cho hai bén tranh chép lao déng trong
thdi han moét ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai

2. Thi tuc hoa giai tranh chap lao dong tap thé

a) Nhan don yéu cdu hoa giai tranh chép lao dong

Thi tuc nhin don yéu cau hoa gidi vu tranh chip lao dong duoc thuc hién
nhu déi véi thi tuc nhan don yéu cau hoa giai vu tranh chdp lao dong ca nhan
quy dinh tai diém a, khoan 1, Muc nay.

Don yéu cdu hoa giai tjanh chép lao dong giri co quan lao dong cép huyén
trong trudng hop vu tranh chap lao dong tap thé xay ra & noi chua ¢6 Héi déong
hoa giai hoic trong trudng hop Ban chap hanh c6ng doan co so hoac dai dién tap
thé lao dong thoa thuén vdi ngudi sit dung lao dong quyét dinh lua chon hoa giai
vién giai quyét.

b) Chuan bi phién hop hoa gidi:

Viéc chudn bj phién hop hoa giai dugc thuc hién nhu d6i véi viéc chudn bi



phién hop hoa gidi vu tranh chép lao dong cd nhé&n quy dinh tai diém b khoan 1.
Muc nay

c) T6 chiic hoa giai tranh chap lao dong:

T8 chic phién hop hoa gidi vu tranh chép lao dong tap thé duoc thuc hién
nhu d6i véi t6 chirc phién hop hoa giai vu tranh chap lao dong c4 nhan quy dinh
tai diém c, khoan 1, Muc nay.

béi véi trLrong hop dai dién clia mét hoac hai bén tranh chép 1a thanh vién
ciua Hoi dOng hoa giai, thi ci da1 dién dé tham gia phién hop hoa gldl theo ding
quy dinh cta phép luat.

3. Ngon ngii trong qué trinh hoa giai

Tiéng néi va chit viét dung trong qué trinh hod giai tranh chap lao déng 14
tiéng Viét. Trong tru'ong hop mot hodc hai bén tranh chap khéng su dung dugc
tiéng V1ét thi nguoi sir dung lao dong c6 trach nhiém b6 tri phién dich ddp tng
duge yéu cdu dé€ phuc vu qua trinh hoa gidi tranh ch4p lao dong.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cua S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi:

a) Huéng din co quan lao dong cip huyén trong viéc t6 chiic, thanh lap
- Hoi dong hoa giai va quan 1y hoa giai vién dé€ giai quyét nhimg tranh chép lao
dong theo ding nhiing quy dinh cia Bo luat Lao dong, Nghi dinh sé
133/2007/ND-CP va Thong tu nay;

b) Phéi hop véi Lién doan lao dong cdp tinh tuyén truyén, phd bién phdp

luat lao dong, boi dudng nghiép vu hoa giai cho hoa giai vién;

c) Nam tinh hinh tranh chap lao déng va giai quyét tranh chap lao déng
trén dia ban; dinh ky bdo cdo tinh hinh tranh chép lao déng va giai quyét-tranh
chép lao dong tai cdc doanh nghiép trén dia ban tinh vé B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 héi truée ngay 20 thdng 6 va thing 12 hang ndm hoac dot xuat theo
yéu ciu.

2. Trach nhiém cia Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén:

a) Giai quyét cdc vu tranh chap lao dong tap thé vé quyén xay ra tai dia
ban theo diing quy dinh‘ca phép luat;
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b) Chi dao co quan lao déng cap huyén va cac co quan chic nang nam
chéc tinh hinh tranh chap lao déng va bio cédo kip thoi nhimg phat sinh trong qué
trinh tranh chap va giai quyét tranh chép dé c6 phuong 4n giai quyét hop Iy nham
dam bao sy phat trién hii hoa cha quan hé lao dong trén dia ban.

¢} Quyét dinh ¢c6ng nhan, mién nhiém hoda gidi vién trén dia ban theo quy
dinh tai diém c, khoan 3, Muc II clia Théng tu nay.

‘3. Tréach nhiém cia co quan lao dong cip huyén:

a) Chu tri, ph6i hop véi Lién doan lao dong cép huyén hodc tuong duong
huéng din viéc t6 chitc, thanh 14p va hoat dong clia Hoi dong hoa giai, bdi dudng
nghiép vu cho thanh vién cia Hoi déng hoa giai va hoa giai vién;

b) Dé xuat, gi6i thiéu va tinh véi Cha tich 4y ban nhan dan cép huvén
céng nhan, mién nhiém hoa gidi vién, quan 1y hoa giai vién theo quy dinh tai
Muc I Théng tr nay;

¢) Dam béo dia diém va céc diéu kién cédn thiét dé hoa giai vién tién hanh
hoa giai cdc vu tranh chép lao dong khong giai quyét ra tai doanh nghiép;

d) Nim tinh hinh t6 chifc va hoat déng cla cdc Hoéi déng hoa gidi, tinh
hinh tranh chdp lao dong va giai quyét tranh chip lao dong cla cic doanh nghiép
trén dia ban huyén, bdo cdo dinh ky vé tinh hinh tranh chap lao dong va giai
quyét tranh chép lao dong, kip thoi kién nghi nhing vudng mac, khé khan trong
qué trinh gidi quyét tranh chip lao dong trude ngay 15 thang 6 va thang 12 hang
nam hodc dét xuit vé S& Lao déng - Thuong binh va Xa héi dé xem xét hoac bdo
cdo co quan ¢6 thdm quyén kip théi gidi quyét.

4. Trach nhiém cia Lién doan lao dong cap huyén hodc tuong duong:

a) Giéi thiéu thanh vién cé di diéu kién tham gia hoa gidi vién theo ding
quy dinb tai Nghi dinh s6 133/2007/ND-CP va Théng tu nay;

b) Hudéng din Ban chép hanh cong doin co s6/Ban chép hanh céng doan
lam thoi thuc hién ding quy dinh cla phap luéat vé giai quyét tranh chap lao dong
va tham gia giai quyét tranh chdp nhim bao vé quyén, 1¢i ich hgp phdp cia doan
vién céng doan va ngudi lao déng trong doanh nghiép;

¢) Ch tri, phéi hop véi co quan lao dong cap huyén hudng dan viéc cu dai
dién tap thé lao dong tai doanh nghiép d€ giai quyét nhitng tranh chap lao dong
theo dling nhing quy dinh cha B¢ luat lao dong, Nghi dinh s 133/2007/ND-CP
va Thong tu nay.
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5. Trach nhiém caa doanh nghiép

Trong thoi han ba (03) thdng, ké tf ngay Théng tur nay cé hiéu luc, céc
doanh nghiép cé trdch nhiém kién toan lai Hoi déng hoa giai (d6i véi doanh
nghiép da thanh 14p), phai thanh lap Hoi déng hoa giai (d6i v6i cac doanh nghiép
chua thanh lap) theo diing quy dinh tai Nghi dinh s6 133/2007/ND-CP va Théng
tu nay.

D6i v6i cdc doanh nghiép thanh lap sau kht Théng tu nay c6 hiéu luc, thi
cham nhat sau sdu (06) thang ké tr ngdy doanh nghiép di vao hoat dong phéi
thanh lap Héi dong hoa giai theo quy dinh.

6. Hiéu hrc thi hanh

a) Thong nrnay c6 hiéu luc sau 15 ngay, ké tir ngay dang Céng bdo.

Bai bo Thong tr s¢ 10/LDTBXH-TT noay 25 thang 3 nam 1997 huéng dan
viéc 16 chiic, hoat déng ciia Hoi dong hoa giai co sd, hoa gidi vién lao dong cua
co quan lao dong quén, huyén, thanh ph6, thi x4&, thi trdn thuéc tinh, thanh phé
truc thudc Trung uong.

b) Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vudng mac, dé nghi cd nhén, 16 chic
phan dnh vé Bo Lao dong- Thuong binh vi X3 hoi dé k;p thoil gidi quyét./. ,UL

Noi nhin: A s
- Thi twéng, cac Phé Thi tudng CP; KT. BO TRUONG
- Van phdng Chinh phi; Tq L}:TE RUONG THUONG TRUC
- Van phong Trung wong v cic Ban ciia Pang; o d'\’
- Vian phong Quéc hoi; : {_. S
- Van phong Cha tich nuéc; S
- To2 4n Nhan dan t6i cao; i' - :
- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao; LRGN
- Kiém todn nha nudc; R o
- Céc B, co quan ngang B6, co quan thuéc CP; ANE e
- Coquan TW cha céc 16 chic chinh tri- x3 hoi; N
- HDND, UBND céc tinh, TP truc thudc TW; Huynh Thi Nhan
- 5o LDTBXH, 56 TP céc tinh, thanh phé truc
thuéec TW;

- Cong bio; Website ctia Chinh pho;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL, Bé Tu phap;
- Cac dom vi thude BS LDTBXH;
- Lwu: VT, Vu PC
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Mau s6 1: Ban hanh kém theo Théng tu s6° 22/12007/TT-BLDTBXH, ngay 23 thang
10 ndm 2007 cua B6 Lao déng - Thuong binh va Xa hoi '

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

QUYET PINH
Vé viéc thanh lap Héi dong hoa giai lao dong co s&

GIAM POC/TONG GIAM POC DOANH NGHIEP

Can cit Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cia
Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi huéng dan vé 18 chic va hoat dong chia Hoi
déng hoa gidi lao dong co s& va hoa giai vién lao dong;

Can cif bién ban cudc hop ngay.....thang....nam 200...... gitta dai dién bén
ngudi sut dung lao dong va Ban chap hanh Cong doan co s¢/Ban chap hanh cong
doan lam thoi;

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Hoi dong hoa gidi lao dong co s& cia doanh nghi¢p
........... gOm cac ong, ba cd tén sau:

1- Cht tich Ho6i déng:

- Ong/ba (ghi 16 ho va tén) - Dai dién ciia bén....... 12 Chi tich Hoi déng
nira nhiém ky ddu, v ngdy..... thing.....nam 200... dén ngay...... thang ..... nam
200..... . '

- Ong/ba (ghi 16 ho va tén) - Dai dién cla bén....... 13 Chu tich Hoi déng
nira nhiém k¥ sau, tir ngay..... thdng.....ndam 200... dén ngay...... thdng ..... nam
200.....

2- Thu ky Hoi dong:

- Ong/ba (ghi rd ho va tén) - Dai dién cua bén... .... 1a Thu ky Hoi déng nira
nhiém ky dau, tIr ngay..... thidng....nam 200... dén ngay...... thang ..... nam

200.....



- Ong/ba (ghi 15 ho va tén) - Pai dién cia bén... ... 1a Chd tich Hoi déng
nua nhiém ky sau, tir ngay..... thing.....nam 200... dén ngay...... thang -.... nam
200.....

3- Thanh vién Hoi dong gom:
- Ong/ba (ghi 0 ho va tén) - Dai dién ciia bén .. )
- Ong/ba (ghi 15 ho va tén) - Dai diénchabén ...............;

.....................................................................................................................................

Piéu 2. Nhiém ky cha Hoi dong hoa giai
Nhiém k¥ ctia Hoi dong hoa giai 12 hai (02) nam (tir ngay.....thdng....nam
200.... dén ngay.....thang .....ndm 200....).

biéu 3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Hoi déng hoa giai

(Theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3, Muc I cia Thong tu s6 22/2007/TT-
BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cua Bo Lao dong- Thuong binh va X3 hoi
huéng dan vé t6 chitc va hoat déng clia Hoi déng hoa giai lao dong co s& va hoa
- giai vién lao dong).

Diéu 4. Nhiém vu, quyén han clia thanh vién Hoi dong hoa giai

(Theo quy dinh tai Khoan 4, Muyc I ciia Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 nam 2007 ciia B6 Lao dong- Thuong binh va X3 hoi huéng dan vé
t6 chic va hoat dong clia Hoi dong hoa gidi lao dong co s& va hoa gii vién lao
dong).

Diéu 5. Hiéu luc thi hanh

1. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay....... thang ......nam 200..........

2. Quyét dinh duge cong bs cong khai tai doanh nghiép. Ngudi sir dung lao
dong, Ban chap hanh cong doan, nhung nguoi c6 tén trong Quyét dinh cé trich
nhi¢m thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: . GIAM POC/ TONG GIAM POC
- Céc ong/ba c6 tén trong Quyét dinh; KY tén. dé ds

- BCH Cong doan co s&; (Ky tén, déng déu)
- Co quan lao dong quan ¢huyeén);

- L.



Mau s6 2: Ban hanh kém theo Thong tw <6 22/2007/TT-BLDTBXH, ngay 23 thang
10 ndm 2007 ciia Bé Lao dong - Thuong binh va XA hoi .

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG HOA GIAI LAO PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CcO sO
.......... , ngdy........ thdng ...nam ......

S6: /Qb-HDHG

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong
ctia Hoi déng hoa giai lao dong co sé

CHU TICH HOI PONG HOA GIAI LAO PONG CU SG

Can ctt Thong wur s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cla
Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi huéng dén vé 16 chirc va hoat dong cua Hoi
déng hda gidi lao dong co s& va hoa giai vién lao dong;

Can cf Quyét dinh thanh lap Hoi dong hoa gi4i lao dong co s& chia doanh
nghiép......... ngay....... thang ......... nam 200....... ;

Sau khi théng nhit ¥ ki€n clia cac thanh vién ctia Hoi dong hoa giai,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ciia Hoi dong
hoa gidi lao dong co s6 cha doanh nghiép.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky.

Piéu 3. Cic ong, ba ]a thanh vién clia Hoi dong hoa gidi va nguoi lao dong
trong doanh nghiép c6 trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhén: . ‘ CHU TICH HOI PONG
- C4c thanh vién HD hoa giai; ' (K va ghi 13 ho tén)
- BCH Cong doan co s&; y va ghi 10 o

- Nguti sir dung lao dong;
- L,



~ TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG HOA GIAI LAO PONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
CO SO

S6:  /QD-HDHG

QUYCHE
Hoat dong ciia Hoi dong hoa gidi lao dong co s&
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6°  IQD-HPDHG ngay ...... thang.... ndm 200.. ..
cria Hoi déng hoa giai lao dong co so)

Piéu 1. Nhiém vu clia Hoi déng hoa giai.
(Theo quy dinh tai Khoan 2, Muc I ctia Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 nam 2007 ctia Bo Lao dong- Thuong binh va X3 hoi huéng déan vé
: 16 chitc va hoat dong chia Hoi dong hoa gidi lao dong co sG va hoa giai vién lao
dong).

Diéu 2. Trach nhiém, quyén han ctia Hoi déng hoa giai.

(Theo quy dinh tai Khoan 3, Muc I cia Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 nim 2007 clia B6 Lao dong- Thuong binh va X3 hoi huéng dan vé
t6 chitc va hoat dong ctia Hoi dong hoa giai lao dong co s& va hoa giai vién lao
dong). '

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong cia Hoi dong hoa gidi.

1. Hoi déng hoa giai hoat dong theo nguyén tac théa thuan va nhat tri.

2. Ton trong sy ty nguyén, quyén va loi ich cia hai bén tranh chap va loi ich
chung ctia xi hoi. '

3. Tuén tha cic quy dinh cua phép luat trong qui trinh hoa giai tranh chip
lao dong. ,

4. Viéc hoa giai phai duoc ti€n hanh cong khai, khach quan, cong minh, kip
thdi.

5. Gitip cdc bén thuong lugng, dan xép dé nhanh chéng gidi quyét vu tranh
chép lao dong.

Diéu 4. Trach nhiém, quyén han ctia Chii tich Hoi déng hoa giai.

(Theo quy dinh tai Diém a, Khoan 4, Muc I cla Théng tu s6 22/2007/TT-
BLDTBXH ngay 23 thdng 10 nam 2007 ctia Bo Lao dong- Thuong binh va X4 hoi
huéng din vé 16 chiic va hoat dong clia Hoi dong hoa giai lao dong co s& va hoa
giai vién lao dong). N



Piéu 5. Quyén han, trich nhiém cia Thu ky Hoi dong hoa giai.

(Theo quy dinh tai Piém b, Khodn 4, Muc I ca Thong tu s6 22/2007/TT-
BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 ciia Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi
huéng din vé t8 chiic va hoat dong cha Hoi dong hoa giai lao dong co s& va hoa
giai vién lao dong).

Piéu 6. Quyén han, trach nhiém clia cdc thanh vién khac cia Hoi dong hoa gial

(Theo quy dinh tai Diém ¢, Khoan 4, Muc I ciia Théong tu s6 22/2007/TT-
BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cua Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi
huéng dan vé t6 chiic va hoat dong cia Hoi déng hoa gidi lao dong co sO va hoa
giai vién lao dong).

.Diéu 7. Quyén loi chia cic thanh vien Hoi dong hoa gidi.

(Theo quy dinh tai Piém d va Diém d, Khoan 4, Muc I cuia Thong tu s0
22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thiang 10 nam 2007 cha B Lao dong- Thuong
binh va X hoi huéng din vé 16 chic va hoat dong ctia Hoi dong hoa giai lao dong
co sO va hoa giai vién lao dong).

CHU TICH HOI PONG
(Ky va ghi rd ho tén)



Mau s6 3: Ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 ndm 2007 ciia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPéc 1ap - Tu do - Hanh phiic

.......... ,ngay........thdang ...ndm ......

PON PANG KY THAM GIA HOA GIAI VIEN LAO PONG

KInh gl cveeveeeeeceeece et
Ten t61 12 (Viét chitin hoa)i.....ccoeveeciveeennecenn Bidanh: ....ccooeeeeiiiieiieeineees
Ngay, thadng, nam Sinhi......ccccicriiiiiinncieeiinieeanne Nam, Nl:..ooooveireeieniiceninninenns

_Trinh d9, chuyen mon nghiép vu dugc a0 ta0k.....coocieeiee

~ Thoi gian 1am viéc trong linh vuc 1ién quan dén phép Juat hoac quan h¢ lao dong.....
Noi cong tac hodc cong viéc hién dang dam Nhiém.......coovviiiiii s
Sau khi nghién citu cic quy dinh clia phép luat lién quan dén hoat dong cia hoa glal
vién lao dong trong cac vu tranh chép lao dong, 161 thﬁy ban than cé du tiéu chudn,
diéu kién va tu nguyén ]lam don nay ding ky tham gia hoa giai vién lao dong.

Téi xin gini cdc gidy t& kém theo don diang ky nay, nhu sau:

1. Ly lich trich ngang, gém céc ndi dung chl yéu sau day: ho va tén; ngay, thang,
nam sinh; s6 CMND/H6 chiéu:...... cdp ngay....... 1AL cereeereee e
tinh trang sttc khoe; trinh d6 chuyen mon, nghiép vu; thot gian Jam viéc trong lmh
vuc lién quan dén phap luat hoac quan hé lao dong; not cong tdc hoic cong viéc
hién dang dam nhiém (cé xdc nhén cla co quan, don vi, t6 chitc dang quan 1¥ hoac
Uy ban nhan dan c4p x4 noi cu tri d6i v6i ngudi khong 1am viéc trong cdc ¢o quan,
don vi, t6 chic);

2. Ban sao bang cap hoic ching chi ¢6 xdc nhén cia co quan, té chiic cé tham
quyén vé viéc dugc dao tao, bdi dudng vé phép luat hoac gidy to xdc nhan da lam
viéc it nhat ba (03) nam lién quan dén linh vuc lao dong tai doanh nghiép, co quan,
t6 chirc (néu cb);

3. Gidy t& chiing minh d tham gia cdc khod dao tao, b6i dudng ve nghiép vu hoa
giai hoac da timg tham gia mot s§ hoat dong hoa gidi do co quan lao dong, co quan
t¢ phap hoac Mat tran t6 quﬁc xdc nhén (n€u co).

Néu duge cong nhan 12 hoa giai vién, toi xin cam doan thyc hién ding cac quy dinh
clia phap luat lién quan dén hoat dong hda gidi cua hoa giai vién lao dong.

Nguoi lam don
(K¥ va ghi 10 ho tén)



Mau s6 4: Ban hanh kém theo Théng tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thdang 10 nam 2007 ctia Bé Lao djng - Thuong binh va Xd hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Quan, huyén, thi xa, thanh pho Poc lap - Tu do - Hanh phuc
thuoc tinh)
.......... , hgady........thdng ...ndm ......
S6: /QD-UBND
QUYET PINH

Vé viéc cong nhan hoa giai vién lao dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)

Can cf Luat T8 chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thing
11 nam 2003;

Can cit Théng tr s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cua
B6 Lao dong- Thuong binh va X& hoi huéng dan vé td chitc va hoat dong cla Hoi
déng hoa giai lao dong co s& va hoa giai vién lao dong;

Xét dé nghi cha Trudng co quan lao dong quan/huyén theo Coéng van s0....

ngay... thdng.... nam..... v hé so diang ky tham gia hoa giai vién lao dong cia
ong/ba....... (hodic cdc 6ngl/ba trong danh sdch kém theo),
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan hoa giai vién lao dong clia quan (huyén, thi xa, thanh phé
thudc tinh)...... ké tir ngay...... thang.........naAM.........

(Hodc cdc éng/ba theo danh sach dinh kem).

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han cta hoa giai vién lao dong.

(Theo quy dinh tai Khoan 4, Muc II ctia Thong tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH
ngay 23 thang 10 nam 2007 cha B Lao dong- Thuong binh va Xa hoi hudng dan vé
t3 chitc va hoat dong ciia Hoi dong hoa giai lao dong co s& va hoa gidi vién lao
dong). .



Piéu 3. Hiéu lyc thi hanh

1. Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Co quan lao dong cdp huyén va 6ng/ba (cdc dng/ba) c6 tén tai Diéu 1 ¢
trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay./.

N s CHU TICH
- i ; rd A ” o

- Co quan lao dong quan (huyén); (Ky tén, dong dau)
- Luu.



Mau s6 5: Ban hanh kém theo Thong tit s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang
10 ndm 2007 ciia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Quan, huyén, thi x&, thanh pho Poc lap - Tu do - Hanh phiic
thudc tinh)
.......... , ngay........thang ...nam ......

Se: /QDb-UBND

QUYET PINH

Vé viéc mién nhiém hoa giai vién lao dong
CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN (HUYEN)

Can ctt Luat T8 chiic Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén déan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cin cit Thong tr s6 22/2007/TT-BLDTBXH ngay 23 thang 10 nam 2007 cua
Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi hudng din vé 18 chic va hoat dong cia Hoi
déng hoa gidi lao dong co sG va hoa giai vién lao dong;

Xét dé nghi clia Trudng co quan lao dong quan/huyén theo Cong van so.... ngay...
thdng.... nam.....;

 QUYET DINH:
Piéu 1. Mién nhiém nhiém vu hoa gidi vién lao dong voi ong/ba: (ho va

Ngay, thAng, NAM SINN.c..eureerreecsimnmss s
S6 CMND/H®¢ chiéu: ....... CHP DAY wvvvrrereerrereenenenenieins [} SR
K& ti ngay...... thdng...... nAM..........

Piéu 2. Ong/ba....... ¢6 trach nhiém tra lai quy€t dinh cong nhan hoa giai vién lao
dong cho Phong lao dong cip huyén cham nhat 15 ngay, ké tir ngay Quyét dinh nay co
hiéu lyc thi hanh va thanh toén cac quyén loi theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 3. Hiéu luc thi hanh ctia Quyét dinh

1. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tirngay ky.

2. Co quan lao dong cp huyén va ong/ba cd n tai Diéu 1 ¢6 trach nhiém thyc
hién Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: CHU TICH

- Nhu Diéu 4; . . -
- Co quan lao dong quan (huyén); (Ky tén, dong dau)

- L.



Mau s6 6: Ban hanh kém theo Thong tu s6 22/12007/TT-BLDTBXH, ngay 23 thang
10 ndm 2007 ciia B6 Lao déng - Thuong binh va Xa hoi '

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

.......... , ngay........ thang ...ndm ......
PON DE NGHI

HOA GIAI TRANH CHAP LAO PONG
Kinh glri: Hoi déng hoa giai lao dong co sd/co quan lac dong quéan (huyén,...)

> 1. Ho tén, dia chi, chitc danh ctia ngudi 1am don.

2. Noi dung, tinh ti€t vu tranh chap lao dong;

3. C4c tai liéu, chimng cif lién quan dén vu tranh chép lao dong:

4. C4c yéu ciu, dé nghi Hoi dong hoa gidi lao dong co so/hoa gidi vién lao dong
gial quyét.

...........................................................................................................................

Ngudi lao dong/ngudi sir dung lao dong
(Ky va ghi rd ho tén chuc danh)



Mau s6 7: Ban hanh kém theo Théng tu s6 22/2007/TT-BLDTBXH, ngay 23 thdng
10 nam 2007 cua B Lao déng - Thuong binh va Xd hot

HOI PONG HOA GIAILAO PONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO SO (tén doanh nghiép)/CO QUAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
LAO PONG(quan, huyén, thi x4, : i _
thanh phé thudéc tinh) e ,ngay........thang ....ndm ......
BIEN BAN

HOA GIAI VU TRANH CHAP LAO PONG

1. Ngay, thang, nim, dia diém tién hanh phién hop hoa gidi:......cccooeeiiiiiinncens

2. Ho tén Cht tich, Thu ky Hoi dong hoac hoa giai vién lao dong
- Ho tén céc thanh vién ctia Hoi dong c¢6 mat hod gidi.......oeoeiiiniiiiiiiecs
- Ho tén, chifc danh, dia chi nhimg ngudi dugc Hoi déng tham du phién hop Hoi

4. NOi dung tranh ChAP.......ccceeevieeeere et s
5. Nhimg tinh tiét, chitng ct, tai liéu lién quan dén vu tranh chap lao dong...............

~ 6a. Phuong 4n hoa giai clia Hoi ddng hoac hda giai vién da duge hai bén nhat tri, cu
B 1 V-3 U OO T U T OO OOy O SO STOR SR YOOI
Hai bén tranh chdp lao dong ¢6 nghia vu chap hanh céc thoa thuan ghi trong bién

ban nay. (Ap dung cho truong hop hoa gidi thanh)

6b. Ly do hoa giai khong thanh clia vu tranh chap.........ocois

Hai bén tranh chdp lao dong c6 quyén yéu cdu Toda 4n nhan dan c¢6 thdm quyén gidi
quyét vu tranh chap (d6i véi tranh chdp lao dong c4 nhan) hoac yéu cau Chu tich
nully ban nhan dan cip huyén giai quyét (d6i véi vu tranh chap lao dong tap thé vé
quyén)/yéu cau Hoi dong trong tai lao dong gidi quyét (d6i véi vu tranh chap lao

dong tap thé vé lgi ich). (Ap dung cho truong hop hoa gidi khéng thanh)

Phién hop hoa giai két thiic vao hdi....gid.... ngay..... thiang.... nam



Sau khi doc lai bién ban, nhilg ngudi ¢ mat dong ¥ v€ ndi dung bién ban, khong
cé y kién gi khac va cung ky vao bién ban hoac ¢6 ¥y kién khic nhau 'nhu sau:

CHU TIiCH | THUKY/HOA GIAI VIEN
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi o ho tén )

Hai bén tranh chap lao dong
Ngudi lao dong hoac ngudi dugc Gy quyén Pai dién ngudi st dung lao dong
(doi véi tranh chap tao dong cé nhan) (Ky va ghi 6 ho tén, chitc danh)
Hoic dai dién tap thé lao dong
(d6i véi tranh chap lao dong tap thé)
(Ky¥ va ghi 10 ho tén, chirc danh)



