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Sé: 22/2011/TT-BTP
Ha N¢i, ngay 02 thang 12 ndm 2011

THONG TU
Huéng din thwe hién mdt s6 thi tuc trong quan Iy hanh chinh

vé thi hanh an din sr

Can cit Bo ludt TS tung hinh su s6 19/2003/QH11 ngay 26 thang 11 nadm 2003;
Cin o Luat Thi hanh 4n dén su s6 26/2008/QH12 ngay 14 thang 11 ndm 2008;

Cin cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 08 nam 2008 cua Chinh
phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cia B Tu phap;

Cén cu Nghi’ dinh sb 58/2909/ND-CP ngay 13 ‘théng 07 ndm 2009 cta Chinh
pl‘lﬁ quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dieu cta Luat Thi hanh an dan su
vé thu tuc thi hanh an dan su;

B6 Tu phéap huéng din thuc hién mét sb thu tuc trong quéﬁ ly hanh chinh v& thi
hanh an dan su nhur sau:

Chuwong I
LAP, SUDUNG, BAO QUAN VA LUU TRU SO, HO SO THI HANH AN
Piéu 1. Lap, sir dung va bao quan cac loai s0 thi hanh dn

1. Co quan thi hanh 4n dén sw phi l4p day du 18 loai s6 vé thi hanh an theo
mau thong nhat huéng dan tai Phu luc I cua Thong tir nay, gom:

M3u 01: Sb nhén ban an, quyét dinh cua Toa an; Trong tai hoidc Hoi d@)ng xu ly
vu vigc canh tranh (goi chung 14 SO nhén ban an, quyét dinh);

M3u 02: Sb nhan don yéu ciu thi hanh an;

M3u 03: S4 thu ly thi hanh 4n (chi dong, theo don);

M3u 04: S& ra quyét dinh thu hdi, sira dbi, bd sung, hily quyét dinh thi hanh én;
Ma3u 05: S nhan don va giai quyét khiéu nai, td c4o vé thi hanh an;

M3u 06: Sb cong vin dén; |

M3u 07: Sb cong van di;



M3u 08: S theo di vat chimg, tai san bi ké bién, tam gif;

Mau 09: S6 ra quyét dinh Gy thac thi hanh an;

M3u 10: Sé nhén uy thac thi hanh 4n;

M3u 11: S ra quyét dinh hodn, tam dinh chi thi hanh 4n, tiép tuc thi hanh an;

M3u 12: S6 mién, giam thi hanh an;

M3u 13: S ra quyét dinh dinh chi, tra lai don yéu cau thi hanh én;

MAu 14: S ra quyét dinh cudng ché thi hanh an;

M3u 15: S6 quéan 1y hé so dua vao luu trir;

M3u 16: S6 ra quyét dinh thu phi thi hanh 4n;

M3u 17: S6 theo dbi chuyén giao quyét dinh thi hanh an cho trai giam, trai tam
glam;

M3u 18: S6 theo d6i, quan 1y thi hanh an hanh chinh.

_ Ngoai ra co quan thi hanh an c6 thé 1ap thém cac loai sb khac dé dép img yéu

cau theo d6i, quan ly hoat dong thi hanh an.

Viéc theo ddi cac quyét dinh vé thi hanh an giri cho S& Tu phép (theo quy dinh
tai Piéu 20 Luét Ly lich tu phap) duoc ghi nhan tai c6t “Ghi chi” cia céc s6 tuong
ing.

Heé théng sb ké toan thi hanh an thuc hién theo miu quy dinh tai Thong tur sb
91/2010/TT-BTC ngay 17 thang 06 nam 2010 cia Bb Tai chinh.

Péi véi co quan thi hanh 4n dén su cdp tinh thi phai 1ap thém S6 theo ddi ra
quyét dinh rat ho so thi hanh an ctia co quan thi hanh an dan sy cap huyén.

2. Viéc slr dung va bao quan s6 thi hanh an thuc hién nhu sau:

T4t ca cac loai sb thi hanh 4n dugc in trén khé gidy A3, bia cimg theo miu quy
dinh tai Phu luc I cia Théng tu nay. Trang rut cua sb dugc danh s thr tur timg trang
tai goc phia dudi, bén phai; déng diu giap lai ddy d va dugc bao quan cin than. Tén
~ sb, sb 6 phai thé hién trén trang bia quy dinh tai Phy luc I Théng tu nay va thé hién
trén gay so de dé theo ddi, su dyng. S thi hanh an dugc sir dung cho mét hoic nhiéu
nam. Nam sir dung dugc viét to, dam, rd & trang dau tién cua céc trang theo doi ndm
d6. Thu truong co quan thi hanh an xac nhén téng sb trang & trang dau cia sb, thoi
gian sir dung so6 (tir ngdy, thang, ndm dén nngdy, thang, ndm), ky tén va dong diu co
quan thi hanh 4n. Khi chuyén sé phai ghi sé thir tr sb trén trang bia.

S thi hanh 4n phai duoc ghi chép sach sg, day du, kip thoi, chinh x4c theo céc
¢t myc da dugc in trong s6 va khéng dugc tdy xo4, stra chita tuy tién. Trong trudong
hop can sira chira thi phai gach bo phan ndi dung sai sot, nham 1an d6 va Thi trudong
co quan thi hanh 4n ky, déng d4u va chju trach nhiém.



Dmh ky hang quy, 06 thang va ndm c6ng tac, co quan thi hanh én phai thyuc
hién két sb. Viéc ket s& thuc hién bang cach dung bt myc khac mau gach mét duong
ngang trén trang glay tai dong ké phia dudi lién ké véi sb thir tu cudi cung cua ky két
s6. N6i dung két sb phai dugc phan anh theo dung cac cot myc hudng dén cta s6, c6
chir ky clia ngudi két sb va xac nhan cia Thi trudng co quan thi hanh 4n. Riéng déi
v6i s6 ké toan thi hanh 4n, Sb theo ddi vét chimg, tai san bi k& bién, tam gii¥, ngoai
chir ky ciia ngudi két s6 va xac nhéan ctia Thi trudng co quan thi hanh 4n con phai ¢6
chit ky ctia nhitng ngudi ¢é trach nhiém lién quan nhu ké toan, tha kho, thi quy.

Piéu 2. Lip va bio quan hé so thi hanh 4n
1. Lap ho so thi hanh an

a) Quyét dinh thi hanh 4n 14 cin cr && Chip hanh vién 1ap hé so thi hanh an.
Trong thai han khdng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay dugc phén céng, Chip hanh
vién phai lap hd so thi hanh an.

Hb so thi hanh 4n phai thé hién toan bd qua trinh t6 chirc thi hanh 4n cta Chép
hanh vién déi véi viéc thi hanh an. Chip hanh vién phai ghi chép céc cong viéc va luu
gilt tAt ca cdc tai liéu da va dang thuc hién vao hd so thi hanh an gdm: ban an, quyét
dinh; cac bién ban ban giao, xur ly vt chimg, tai san da k€ bién, tam giff; bién ban xac
minh, bién ban giai quyét viéc thi hanh an (c6 chir ky cua cac duong su vao tht ca cac
trang bién ban); gidy bao; glay tridu tap; gidy mdi; cac don yéu ciu, khiéu nai vé thi
hanh 4n; cac bién lai, phiéu thu, ph1eu chi; céac tai liéu lién quan dén viéc xur ly tai san
dé thi hanh &n; cac cbng vin, gidy to cha co quan thi hanh an, cac td chirc, ca nhan
lién quan dén viéc thi hanh an, nhu: céng vin xin y kién huong dan, chi dao nghiép
vu thi hanh an; c6ng vén trao d01 v6i ca nhan, co quan, t6 chue hitu quan trong qua
trinh thi hanh 4n; cong van yéu ciu chuyen tién, tang vat con thiéu hodc chua chuyén
giao cho co quan thi hanh an va cac giay to, tai liéu khac lién quan.

b) Hb so thi hanh 4n phai c6 bia in theo mAu théng nhit huéng din tai Phu luc
II ciia Thong tu nay.

Chép hanh vién c6 trach nhiém ghi diy du, chi tiét néi dung cac muc d4 in trén
bia ho so.

Truong hop bia hd so di cii, nat, 5 nhau thi dugc thay thé bang bia hd so méi.
Bia hé so méi phai ghi day du céc cft muc, ndi dung cta bia ho so cii.

¢) Céc tai liéu c6 trong hd so thi hanh 4n phai dugc sip xép cin than, dénh sb
but luc va liét ké day du vao bang danh muc in trén bia hé so thi hanh an.

Chap hanh vién phai 1iét ké va sip xép tai lidu theo thir tu bat du tir bit luc sb
01 cho dén but luc cuoi cung.



Co quan thi hanh 4n thuc hién khéc déu but luc d st dyng theo mau thdng nhét
tai Phy lyc III cia Thong tu nay. Viéc quan ly va sir dung diu but luc thyuc hién theo
quy dinh cta phap luét vé quan ly va stir dung dau.

2. Thir ty danh sé but luc va sip x&p tai liéu ciia hd so thi hanh 4n

a) Céc but luc duoc danh s theo phuong phap tinh tién vé sb va thir tr timg to
tai liéu c6 trong hd so. Bit luc dugc danh sé mot lan. SO bit luc dugc danh vao goc
phai, phia trén, mit trudc cua tung to tai liéu va phai dugc danh ngay sau khi co tai
liéu cua hd so thi hanh 4n. M3i to tai liéu dugc danh mot sb bt luc (riéng ban an,
quyét dinh chi danh mét but luc; trudng hop c6 nhiéu ban 4n, quyét dinh thi m3i ban
an, quyét dinh danh mot s but luc). S6 but luc dugc danh ngay sau khi tiép nhén tai
lidu theo trinh tu thoi gian tiép nhan tai liéu. Trudng hop tai mot thoi diém tiép nhan
nhiéu tai liéu lién quan dén vu viéc thi tai liéu dugc danh sé but luc theo thir tu ngay
thang cua tai liéu.

b) Tai liéu trong hé so duoc xép theo thir tu sau:

Pbi véi trudng hop thi hanh an chi dong: tai liéu thir nhit 13 quyét dinh thi
hanh 4n; tai liéu thir hai 14 ban 4n, quyét dinh ma co quan thi hanh 4n dua ra thi hanh.
Péi véi trudng hop thi hanh 4n theo don yéu cAu: tai liéu thi nhét 14 quyét dinh thi
hanh 4n; tai liéu thir hai 13 don yéu ciu thi hanh 4n; tai liéu thir ba 13 ban 4n, quyét
dinh ma co quan thi hanh an dura ra thi hanh.

Céc tai lidu tiép theo (néu c6) duoc sip xép theo thir tur thdi diém co quan thi
hanh an c6 duoc tai liéu.

Viéc sip xép tai liéu phai thé hién tai trang 03 clia bia hd so thi hanh 4n (Danh
muc tai liéu), tir but luc s6 01 rdi dén céc but luc tiép theo.

Vi du:
_ Sip xé)
;‘P’-" Tai ligu , Panh sb bit luc t::)ngp
0 SO A
ho so
Ho6 so | - Quyét dinh thi hanh an | - Quyét dinh thi hanh an: but luc sé 01,
thi | (gbm 03 td, 05 trang); |02, 03;
hanh |- Ban 4n cia Toa 4n |- Ban 4n: but luc sb 04; Theo
an chu (g(“)m 50 to); - tha tu
dong | - Cdc tai ligu khac. - Céc tai lidu khdc: tir but luc s6 05 tro di. | tang
Ho so | - Quyét dinh thi hanh 4n | - Quyét dinh thi hanh an: bat luc sé 01, | dan cua
thi | (gom 04 td, 08 trang); | 02,03, 04; s6  but
hanh |- Pon yéu cau thi hanh | - Pon yéu ciu thi hanh an: but luc s 05, | luc (01,
an theo | 4n (g6m 02 t0, 03 trang); | 06; 02, 03,
don |- Ban an cua Toa én |- Ban an: bt luc s6 07; o)
yéu | (g6m 50 t0); :
cau |- C4c tai liéu khac. | - Cac tai liéu khac: tir bit luc sb 08 tré di.




Diéu 3. Luru trit s6, hé so thi hanh 4n

1. Truéc khi dua hd so vao luu trit, co quan thi hanh an phai thuc hién viée
kiém tra, sap x€p, hoan tat cic thu tuc d€ bao dam ho so day du, chat ché.

2. Sau khi két thiic viéc thi hanh 4n, Chép hanh vién dugc phén cong t6 chirc thi
hanh vu viéc phai kiém tra lai c4c tai liéu c6 trong hd so; 1ap bang thong ké day du
cac tai 1idu va sb bt luc c6 trong hd so; ky, ghi rd ho tén va chuyen cho Thém tra
vién kiém tra, ky x4c nhan vao phia dudi géc phai clia bang théng ké d& Thu trudng
co quan thi hanh 4n phé duyét dua vao luu trit.

Thu truéng co quan thi hanh an ghi vao phia dudi goc phai trang 01 cua bia hd
so: cho luu trit ké tir ngay, thang, nam; ky tén va dong dAu. Sau d6 hé so dugc chuyén
cho can bd luu trit. Viéc chuyen giao hd so cho can bd luu trix phai l4p thanh bién ban
va ghi r6 s lugng hd so dua vao luu trit, kém theo Danh muc hé so chuyén giao.

3. Vi€c luu trlt va bao quan, sir dung hé so d4 dua vao luu trit, thoi han huu trit
dugc thuc hién theo quy dinh phap luét vé luu trit.

Céan bd luu trit hd so thi hanh 4n phai vao s Quan 1y hd so dua vao luu trit, ghi
diy du céc cot, muc cia s6; sip xép hd so vao kho luu trit theo trinh tir khoa hoc, dam
bao thuan loi cho viéc kiém tra, bao quan. Tru'orng hop can rit hé s0 luu trir ra khoi
kho lwu trix dé phuc vu cong tac kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, nghién ciru
khoa hoc va céc yéu cu khéc thi phai c6 su déng y ctia Thi trudng co quan thi hanh
an.

4. Pinh ky hang nam, co quan thi hanh 4n phai tién hanh ra soat, phén loai sd,
hé so thi hanh 4n theo quy dinh ctia phap luit.

Chwong 11
GIAO NHAN, BAO QUAN, XU LY VAT CHUNG,
TAI SAN BI KE BIEN, TAM GIU
Piéu 4. Giao nhan vit chirng, tai sin

1. Co quan thi hanh an chju trich nhiém tiép nhén, bao quan vit chimng, tai sin
“do co quan Cong an hodc co quan diéu tra trong quéan ddi chuyén giao ké tir khi Vién
kiém sat c6 quyét dinh chuyén vit chimg tir kho clia co quan Céng an hoic kho clia
co quan diéu tra trong quan doi sang kho vt chimg clia co quan thi hanh 4n.

2. Thu tuc giao, nhan vat ching, tai san dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
122, 123 Luat Thi hanh an dan su. Bién ban giao, nhan vt ching, tai san phai duogc
lap thanh 04 ban; bén giao, bén nhin mdi bén giir mot ban, ké toan bén nhén gitr mGt
ban va mdt ban luu hd so thi hanh an. Trong truong hop chua c6 hd so thi hanh 4n thi
mét ban tam Iuu tai ké toén thi hanh 4n.



Diéu 5. Bio quan vit chirng, tai sin

1. Vét chung, tai san tam giit phai dugc bao quan nghiém ngit; c6 sd ghi chép
rd rang, dy du.

Vit chimg, tai san dé trong kho phai sip xép gon gang, khoa hoc, c6 dan nhén
(thé kho) ghi 6 ho tén cua chu s& hitu tai san, tén ctia vu an gan vao timg loai tai san
dé tranh nhim 13n, mét mat, hu hong, giam hoic mét gia tri sir dung, gia trj chimg
minh hodc giy 6 nhiém mdi trudng, gy nguy hai cho tai sin Nha nudc, t8 chirc, ca
nhan va tinh mang, sirc khoé ciia con ngudi.

Vit chimg do co quan diéu tra chuyén giao nhung vu 4n chua xét xir xong thi
phai sip xép, bao quéan riéng, khong dé 1an 16n véi sb vat chimg, tai san cua céc vu
viéc d3 c6 quyét dinh thi hanh an.

2. Thu kho chi dugc nhép, xuét vt chimg, tai san khi c6 1énh ctia Tha trudng
co quan thi hanh 4n hodc cia ngudi dugc Thi trudng co quan thi hanh 4n dy quyén.
Lénh nhép, xuit kho phai theo mau théng nhit huéng din tai Phu luc IV cua Thong
tu nay. Khi nhép hodc xuét kho, thi kho c6 trach nhiém kiém tra 1énh nhap, xudt va
cac gidy td cin thiét cua nguoi dén giao, nhan vat chimg, tai san. M3i lin nhép, xuét
vét chirng, tai san phai c6 phiéu nhip, xuat kho thi hanh 4n. Phiéu nhap, xuét kho phai
ghi 13 s6, gid, ngay, thang, nam nhép, xuét; ho tén, chitc vu clia ngudi ra 1énh nhép,
xudt; 1y do nhap, xuét; sd luong, chiing loai, tinh trang cta timg loai vét ching, tai
san; c6 diy di ho tén, chit ky ciia bén giao, bén nhan, Thi trudng co quan thi hanh an
hoic ngudi duge Thi trudng co quan thi hanh an Gy quyén, ké toan va thu kho thi
hanh én.

3. Truong hop vét chimg cén trich xuit dé phuc vu cho hoat dong t6 tung, thi
co quan yéu cau trich xuat phai c6 véan ban gui co quan thi hanh an. Can cir dé nghi
clia co quan d& nghj trich xuit, Tha truong co quan thi hanh an quyet dinh viéc xuét
kho d& chuyén giao cho co quan yéu cu. Co quan yéu cau trich xuét vét chimg phai
dén nhén vit chimg tai kho cta co quan thi hanh 4n va chiu trach nhiém van chuyén,
bao quan trong qué trinh st dung véat ching d6. Viéc giao nhén vt chimg sau khi

trich xuét sir dung phuc vu cho hoat dong t& tung dugc thuc hién theo huéng din tai
Piéu 4 ctia Thong tu nay.

Trudng hop sb lugng vat chimg, tai san qua 16n, khong thé bd tri bao quan tai
co quan thi hanh an thi tiiy timg trudng hop cu thé, Thu trudng co quan thi hanh an c6
thé tiép tuc ky hoac ky méi hop ddng thué co quan, don vi c6 diéu kién bao quan (vi
du: tai san bi ké bién, tam giir 12 6 t6, tau thuyén... truéc d6 dd dugc co quan diéu tra
ky hop dbng gui gilt & mot té chirc, ca nhan nao d6 thi co quan thi hanh an ¢4 thé tiép
tuc ky hop ddng vdi cac co quan, td chic do hoac ky hop ddng thué co quan, t5 chirc
khac).



Pinh ky hang quy, 06 thang va nim co quan thi hanh an phai thuc hién ché 46
kiém ké kho bao quan vat chung, tai san. Viéc kiém ké vat chung, tai san phai dugc
1ap bién ban ghi 15 gid, ngdy, thang nam kiém ké&; tén, s6 lrgng va tinh trang cia timg
loai vat chiing, tai san, c6 chit ky ctia ké toan, thi kho va Thi trudng co quan thi hanh
an.

Ngudi dugc giao trach nhiém bao quéan vét chimg, tai san hoic cdc co quan tb
chirc, c4 nhan khac khi phat hién vat ching, tai san bj mat mat, hu hong hoic thay déi
hién trang niém phong phai kip thdi bdo cdo Thi truéng co quan thi hanh an dé c6
bién phép xir ly theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 6. Xir Iy vat chirng, tai san tam giir

1. Viéc xur ly vat chirng, tai san tam gilr bi tuyén tich thu, sung quy nha nuéc
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 124 Luat Thi hanh 4n din sy 2008; Piéu 18 Nghj
dinh s& 58/2009/ND-CP ngay 13 thang 07 nim 2009 cia Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Luét Thi hanh an dén sy vé tha tuc thi hanh 4n
dan su; Thong tu s6 166/2009/TT-BTC ngay 18 thang 08 nim 2009 cia B6 Tai chinh
vé huéng din xir Iy mot sd loai tai san tich thu sung quy nha nudc va tai san duoc xac
l4p quyén s& hitu clia nha nude.

Bi€n ban giao, nhan vét chuing, tai san tam gif¥ phai lp thanh 04 ban; bén giao,
bén nhan mdi bén gift mot ban, mdt ban giao ké toan Ivu gitr va mot ban luu hd so thi
hanh an.

2. Dbivai vat ching, tai san thudc dién ti€u hily theo ban an, quyét dinh; tai san
khéng ban duoc hoic bj hu hong khéng con gia tri sir dung quy dinh tai khoan 3 Piéu
126 Luét Thi hanh an dan su; tai san ciia nguoi phai thi hanh an trong truong hop
cudng ché tra nha, giao nha, chuyén quyén sir dung dit nhung bi hu hong va khéng
con gia tri sit dung ma duong su khong nhan hodc khéng xac dinh dugce dia chi, thi
Thi tredng co quan thi hanh an ra quyét dinh thanh l1ap Hoi dong tiéu huy vat chimg,
tai san d6 theo quy dinh tai Pidu 125 Luét Thi hanh 4n dan sy, Diéu 19 Nghj dinh s6
58/2009/ND-CP ngay 13 thang 07 nam 2009. Khi tiéu hiy vat ching, tai san phai lap
bién ban ghi rd hién trang cua vat chimg, tai san ti€u huy, c¢6 ho tén, chit ky ctuia cac
thanh vién Hoi ddng tiéu hiy; bién ban phai giri cho Vién kiém sat, co quan tai chinh
cling cip va luu hd so thi hanh 4n.

3. D4i vi gidy o lién quan dén tai san, nhan than cua duong su duge ban én,
quyét dinh tuyén tra lai cho dwong su, hét thoi han 01 nam ké tir ngay thong bao, néu
dwong su khong dén nhan, Chép hanh vién lam thi tuc chuyén giao cho co quan da
ban hanh gidy to d6 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 126 Lu4t Thi hanh 4n dan su.
Trudng hop co quan ban hanh gidy to d6 & nudc ngoai thi thuc hién tuong trg tu
phap. Van ban yéu ciu tuong trg tu phap va cdc tai liéu kém theo duge dich ra _ngon
ngit quy dinh tai Piéu 5 Luat Tuong tro tu ‘phap va gt toi Vu Phap luét Quéc té - Bo
Tu phap dé nghi ty thac cho co quan c6 thim quyén.



4. Trudong hop quyét dinh vé 4n phi, phat tién, tich thu vét ching, tai san tam
gitr d3 duoc thi hanh nhung sau dé phat hién c6 sai 1am va di c6 quyét dinh hiy bo
quyét dinh vé an phi, phat tién, tich thu thi co quan thi hanh 4n phai phéi hop véi co
quan tai chinh ciing cip hodc co quan tai chinh cép tinh noi co quan thi hanh 4n cp
quén khu c6 tru s& dé 1am tha tuc hoan tra lai sb tién, tai san d4 ndp vao Ngan sach
Nha nudc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 124 Luat Thi hanh an dan sy. HS so hoan
tra gdm:

a) Cong van dé nghi hoan tra 4n phi, tién phat, vat ching, i san;

b) Céc quyét dinh vé an _phi, phat tién, tich thu vat chimng, tai san va cac quyet
dinh khong phai ndp an phi, tlen phat, vat chung, tai san c6 lién quan den khoan tién,
tai san dugc hoan tra (trong quyét dinh khong phai ndp can ghi rd quyét dinh nay thay
thé quyét dinh trudc);

¢) Gidy ndp tién vao Ngan sich Nha nu6c theo quy dinh hién hanh hodc cac
chumng tir lién quan dén viéc giao nhén tai san tich thu (truong hop co quan thi hanh an
ndp tién thay duong sy va sb tién d6 ndm trong cing sb tlen cia nhleu duong sy khac
thi phai c6 bang ké ghi ho tén cac duong su kém theo gidy ndp tién do);

d) Xac nhén cua Kho bac Nha nudc noi co quan thi hanh 4n, duong sy ndp tién
vao Ngan sach Nha nudc (ghi r3: tong sb an phi, tién phat, tich thu dd ndp vao Ngén
sach Nha nuéc; Kho bac Nha nugc da diéu tiét cho ngan sach cdp nao hudng va sb
tién d6 da duoc hach toan vao Chuong, Loai, Khoan, Hang, Muc va Tidu muc nao cia
Muc luc Ngan sach Nha nude hién hanh). X4c nhan do Giam dc Kho bac Nha nuéce
ky, ghi rd ho tén va déng dau.

Chwong I11
HOAT PONG THU, CHI TIEN THI HANH AN
Piéu 7. Cach sir dung bién lai va thu tién thi hanh in

' Viéc sir dung, quan ly bién lai thu tién thi hanh 4n dugc thuc hién theo Thong
tu s0 91/2010/TT-BTC ngay 17 thang 06 nam 2010 cia BJ truéng BO Tai chinh
huéng dan Ché d¢ ke toan nghiép vu thi hanh én va Quyét dinh s6 2797/QD-TCTHA
ngdy 29 thang 09 nim 2010 ctia TOng cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan su.

Piéu 8. Ciach ghi bién lai:

1. Ngudi ghi bién lai phai ghi ddy du ho tén, dia chi ngudi nop tién (trudng
hop nép thay phai ghi diy du ho tén, dia chi cia ngudi truc tlep ndp tién va ghi rd ndp
thay cho ai); noi dung thu va s& tlen thu: 1y do ndp tién, sb tién tinh dén don vi nhod
nhét viét bang sb, bang chit; tén quyét dinh thi hanh 4n.

2. Ngudi nop tién phai ky, ghi rd ho tén; trudng hop duong su khong biét chit
thi phai diém chi va ghi r ngon tay nao cua ban tay nao, khong duoc ding cac ky
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hiéu khac; néu thu tién qua chuyén khoan thi phn ngudi ndp tién phai ghi: “thu qua
chuyén khoan”.

Phén ngudi thu tién 14 chir ky clia ngteéi truc tiép thu tién; dbi voi khoan tién
thu qua chuyén khoan thi phan ngudi thu tién do ké todn nghiép vu ky.

3. D6i véi khoan tam thu nay chuyén sang thu chinh thirc thi ndi dung bién lai
ghi nhu sau:

Muc ho tén ngudi ndp tién: ghi theo ho tén ngudi da ndp tién trong bién lai tam
thu;

Muc ndi dung thu va sé tién thu: Ly do ndp tién, sb tién tinh dén don vi nho
nhat vi€t bang s0, bang chit; tén quyét dinh thi hanh an;

Muc chit ky ctia ngudi ndp tién: ghi chi "trich chuyén tir bién lai tam thu sang
bién lai thu chinh thac";

Muc chir ky ngudi thu tién: 13 chit ky cta ké toan nghiép vu thi hanh an.
4. Dbi véi khoan thu qua chuyén khoan thi ndi dung ghi bién lai nhu sau:

Muc ho tén ngudi ndp tién: ghi theo ho tén ngudi 44 ndp tién trong thong bao
cua ngan hang hodc Kho bac Nha nudc;

Muc ndi dung thu va sb tién thu: 1y do ndp tién, s tién tinh dén don vi nho nhit
viét bang sO, bang chif; tén quyét dinh thi hanh an;

Muc chir ky ctia ngudi ndp tién: ghi: “thu qua chuyén khoan”;

Muc chit ky ngudi thu tién: 14 chit ky cua ké toan thi hanh an.

Cac khoan tién thu dugc bing hinh thirc chuyén khoan phai duogc thé hién kip
thdi, day du, cu thé vao so ke toan thi hanh an. Khi nhan dugc thong bao cua Kho bac
Nha nudc hodc ngan hang, truong hop dad cd quyét dinh thi hanh an, ké toan bao cho
Chap hanh vién phu trach ho so vu viéc dé viét Bién lai thu tién; truong hop tam thu
thi bao cho can bd quan ly Bién lai tam thu viét bién lai ghi rd d6i tugng ndp.

5. Pbi voi phiéu thu tién thi hanh an thi ni dung viét nhu sau:

Phén ho tén nguoi ndp tién: ghi ho ten nguoi truc t1ep ndp tién vao quy (néu

Chap hanh vién ndp tién thi _ghi ngudi nop. tién 13 ho tén Chép hanh vién); ly do nop
tién; phan kém theo ghi rd s§ Bién lai thu tién.

6. Co quan thi hanh an chi thu vang, bac, ngoai té theo ban an, quyét dinh cua
Toa an.

Diéu 9. Nop tién thi hanh an

T4t ca cac khoan tién thu dugc trong hoat ddng thi hanh an phai ndp ngay vao

quy co quan thi hanh an; truong hgp thu tién thi hanh 4an & xa tru s& co quan thi sau
khi vé dén tru s& co quan phai ndp ngay vao quy co quan.



Piéu 10. Chi tra tién thi hanh 4n

Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay thu tién thi hanh 4n, co quan thi
hanh 4n phai tién hanh chi tra cho cac ddi twong dugc thi hanh 4n theo thir tir quy dinh
tai Diéu 47 Lu4t Thi hanh an dén sy, thu phi thi hanh 4n theo quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 144/2010/TTLT-BTC-BTP ngay 22 thang 09 nam 2010 cua B Tai chinh,
Bd Tu phap va c6 bién phap xir Iy cac khoan tién, ton dong theo cac hinh thic sau
day:

1. Péi voi nhiing khoan tién da bao goi nhung duong su chua dén nhan hoic
chua xé4c dinh dugc dia chi ctia ngudi nhén, hodc trong thdi han 30 ngay ké tir ngay
thong bao ma duong su khong dén nhan, thi co quan thi hanh 4n 1am thu tuc dimg tén
giri s6 tién d6 vao ngan hang theo loai tién giri tiét kiém 01 thang cho dén khi duong
su dén nhén tién. Co quan thi hanh 4an phai m& sé theo d&i ghi thong tin v& sb tiét
kiém cuing v&i tén ngudi dugc thi hanh 4n, tén ban 4n, tén quyét dinh thi hanh an.
Phin 14i sut tién giri tiét kiém s& duogc cong vao s tién giri ban d4u va tra cho duong
Su.

Trudng hop hét thoi han 05 nim ké tir ngay thong bao ma ngudi duge thi hanh
an khong dén nhén thi co quan thi hanh an lam thu tuc chuyén nép s6 tién d6 vao
Ngén sach Nha nudc.

Co quan thi hanh 4n mé tai khoan tai ngén hang dé giri d5i voi khoan tién gir
khéng du diéu kién dé 1ap so tiet kiém.

2. DBbi vé6i khoan tién da thu nhung viée thi hanh 4n bj hoan, tam dinh chi dé
xem xét lai theo trinh tir gidm doc tham, tai tham thi co quan thi hanh 4n lam tha tuc
ding tén glri s6 ti€n d6 vao ngin hang theo loai tién gt tiét kiém 01 thang cho dén
khi hét thoi han hodn, tam dinh chi thi hanh &n. Phan 1ai suat tién gui ti€t kiém sé&
duge cdng vao so ti€n gui ban dau va tra cho duong su.

3. Pbi véi khoan tién hoan tra cho duong sy, sau khi c6 Quyét dijnh thi hanh an,
trong thoi han khong qua 10 ngay, Chap hanh vién phai bao goi d€ chi trd cho duong
SU.

Péi véi duong su & xa tru s& co quan thi hanh 4n, néu duong su c6 don @&
nghi chuyén tién qua buu dién hoic chuyén khoan (don dé nghij cé thé duoc guri qua
buu dién), Chip hanh vién yéu ciu ké toan 1ap phiéu chi va giri sb tién da thu duoc
cho duong su qua dudng buu dién hogc bing hinh thirc chuyén khoan. Cudc phi
chuyen tién qua buu dién hodc chuyen khoan do ngudi nhan tién chiu va dugc trir vao
s6 tién ho dugc nhan. Gidy chuyén tién qua buu dién va phiéu béo nhén tién (ban pho-
t6) luu trong hé so thi hanh an cing v&i phiéu chi, ban chinh luu tai bd phén ké toan.

4. Khi thi hanh 4n tai co sg, truong hop nguoi phai thi hanh én va nguoi dugc
thi hanh an & cung mét noi, Chap hanh vién c6 thé chi tra ngay cho duong su sb tién,
tai san thu duge, hodc khi tién hanh giai quyét thi hanh 4n tai co quan thi hanh 4n,
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Chép hanh vién c6 thé tao didu kién cho ngudi phai thi hanh 4n va ngudi duge thi
hanh 4n tu thoa thuan chi tra tién cho nhau va tién hanh tam thu hodc thu phi thi hanh
an theo quy dinh tai Piéu 60 ctia Luat Thi hanh 4n dén sy, Diéu 33 cta Nghj dinh sb
58/2009/ND-CP ngay 13 thang 07 nam 2009, Thong tu s6 144/2010/TTLT-BTC-BTP
ngay 22 thang 09 nam 2010.

Viéc chi tra tién, tai san phai lap bién ban ghi dy du thoi gian, dia diém, ho tén
duong sy, ly do, ndi dung giao nhan, s6 tién, tai san, chit ky va ho tén cua céac bén
dwong su, Chip hanh vién. Bién ban phai giao cho cic duong su, luu hd so thi hanh
an va chuyén cho ké todn dé vao sb theo dbi.

5. Trudng hop ngudi duge thi hanh an 13 doanh nghiép, co quan nha nuéc, tb
chirc x4 hoi hay t chirc kinh t& x& héi, viée chi tra dugc thuc hién bang chuyén khoan
phai ghi rd ho tén, dia chi, s tai khoan cua co quan hodc tb chirc do, yéu ciu Kho bac
Nha nudc trich sé tién tir tai khoan tam giit cda co quan thi hanh an dé chuyén tra vao
tai khoan ciia co quan hay t§ chirc duoc nhén tién theo quyét dinh thi hanh an. Trudng
hop co quan thi hanh 4n thu dwoc tién thi hanh 4n chua kip giri vao tai khoan tam gitr
trong thoi han quy dinh ma bén dugc thi hanh én cir ngudi dai dién hop phap dén xin
nhén, thi co quan thi hanh 4n c6 thé chi tra cho ho truc tiép bang tién mit.

6. D6 voi cac truong hop con lai, Chip hanh vién thong béo cho duong su dén
tru s& co quan thi hanh &n, yéu cau ké toan va thu quy thi hanh &n lam thu tuc chi tra
tien cho ho.

7. Théng béo cia co quan thi hanh an cho duong s dén tru s& co quan thi hanh
an nhan tién cin ghi rd: yéu ciu duong sy khi dén nhan tién phai mang theo ching
minh nhan din (ban chinh) hodc gidy t& tuy than cé xac nhin cia co quan nha nuéc
c6 thim quyén.

Trudng hop Gy quyén cho ngudi khic nhén thay, ngudi nhén thay phai c6 gidy
lty quyén hop phap kém theo chimg minh nhén dén (ban chinh) hodc gidy to tity than
c6 x4c nhdn cta co quan nha nudc ¢6 thdm quyén. HO so thi hanh 4n luu ban chinh
glay uy quyen ban pho-t6 chimg minh nhén dan; ching tir ké toan luu ban pho-td
gidy iy quyén va chimg minh nhén dan cta ngudi nhén tién.

Truong hop duong su cung cép tai khoan c4 nhin va yéu ciu chuyén khoan thi
co quan thi hanh 4n 1am thi tuc chuyén khoan.

Didu 11. Nép tidn vao Ngan sach Nha nudéc

1. Viéc ndp tién vao Ngan s;ich Nha nuée duge thuc hién bing ching tir riéng
tuong Umg voi tung viéc cu the; néu ndp chung nhiéu vu thi phai 1ap bang ké chi tiét
néu rd timg khoan, nép theo timg quyét dinh thi hanh 4n va ghi rd sO; ngay, thang,

ndm cua cac bién lai thu t1en Béng ké chi tiét do Chap hanh vién 13p va chuyén cho
ké toan dé lam thu tuc ndp tién vao Ngan sach Nha nudc.



Néu nop chung cac khoan tién clia cac Chép hanh vién ké ndp Vvao ngén sach
thi ké toan phai tong hop cac bang ké dé ndp ngan sach. Sau khi nop tién, ké toan sao
bang ké ndp tién va gidy nop tién tuong g ting vu trong bang k&, giao cho Chép
hanh vién quan Iy hé so dé hru timg hd so thi hanh an.

2. B phan ké toan lwu ban chinh, Chip hanh vién luu ban sao cua chimg tir
nop tién.

3. D6i voi khoan thoai thu dé hoan tra trong ky, néu sb tién ndp du dé hoan tra
thi tai bang ké ndp ti€n vao ngan sach, dong cudi cing cua bang ké phai ghi rd tén
quyét dinh thoai thu, so tién thoai thu.

Chwong IV
CHE PO KIEM TRA CONG TAC THI HANH AN
Piéu 12. Lap ké hoach kiém tra

1. Hang nam Téng cuc trudng Tong cuc Thi hanh 4n dan sy B6 Tu phap, Cuc
trudng Cuc Thi hanh 4n Bé Quéc phong, Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan su tinh,
thanh phé truc thugc Trung wong, Trudng phong Thi hanh 4n quan khu, quin ching
va tuong duong, Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh an dén sy quan, huyén, thi x3,

thanh pho thudc tinh xay dung va quyét dinh ké hoach kiém tra cia don vi minh. Ké
hoach kiém tra bao gém:

a) K& hoach kiém tra ddi véi cép dudi;
b) K& hoach kiém tra ndi bd don vi;

¢) Ké hoach kiém tra thuong xuyén;
d) Ké hoach kiém tra dot xuét;

d) K& hoach kiém tra lién nganh.

2. K& hoach kiém tra phai dugc lp xong trong ky béo céo 03 thang déu tién
cha ndm bao cdo thi hanh an dan sy va phai giri cho co quan quan ly thi hanh an dén
su, co quan thi hanh 4n dén sur cép trén truc tiép dé bao cdo.

Diéu 13. Can cir xiy dwng K¢é hoach kiém tra

K¢é hoach kiém tra dugc xay dung trén céc cin cir sau:
1. K& hoach cdng tac nim ciia nganh va cua don vi;

2. K& hoach 4 chirc thi hanh an dan sy,

3. Chi ti€u thuc hién nhiém vu thi hanh an dan sy dugc giao hang nam cua dia
phuong va don vi;
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4. Két qua thuc hién cong tac ctia don vi va cia don vi dugc kiém tra trong nam
bao cédo va nhitng nam trudc do;
5. Chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cta don vi 14p ké hoach kiém tra;

8. Chi dao cia co ‘quan ¢6 thAm quyén (eo quan quéan Iy thi hanh an dan sy, co
quan thi hanh an dan su cap trén, ...).

Piéu 14. Nji dung ciia Ké hoach kiém tra

K& hoach kiém tra bao gdm cac ndi dung chu yéu sau:
Muc dich, yéu cau kiém tra;

Péi twong, pham vi kiém tra;

Noi dung kiém tra;

Thanh phan doan kiém tra;

Phuong phap kiém tra;

T4 chirc thuce hién.
Piéu 15. N§i dung kiém tra

Cin ctr tinh hinh c6ng tac thuc té cia don vi va yéu cdu quan ly, Téng cuc
truéng Tdng cuc Thi hanh an dan sy B6. Tu phap, Cuc truéng Cuc Thi hanh an Bo
Quéc phong, Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dan su tinh, thanh phd truc thudc Trung
uvong, Trudng phong Thi hanh an quan khu, quin ching va tuwong dwong, Chi cuc
truéng Chi cuc Thi hanh an dan su quan, huyén, thj x4, thanh phé thudc tinh quyét
dinh ndi dung kiém tra.

Noi dung kiém tra phai bam sat viéc thuc hién cac nhiém vu ctia don vi, clia dia
phuong minh va phai dam bao tinh kha thi, dat dugc muyc dich da dé ra. Trong qua
trinh kiém tra, néu doan kiém tra phat hién ra nhitng vin d& c6 lién quan can phai
duoc kiém tra 1am r3, thi phai bao cdo xin y kién chi dao ctia ngudi da ky quyét dinh
kiém tra va chi thuc hién kiém tra sau khi c¢6 y kién cua ngudi do.

Diéu 16. Nguyén tic kiém tra

1. Viéc kiém tra khong guoc lam anh huorng téi viée thuc hién nhi€ém vu cua
don vi duoc kiém tra;

2. Viéc kiém tra phai cong khai, dan chu; cac danh gia, két luan phai chinh xac,
khach quan;

3. Két thuc kiém tra phai.cé két luan kiém tra v& nhimg ndi dung dugc kiém tra.
Piéu 17. Phwong thirc !(iém tra
1. Viéc kiém tra duoc thyuc hién truc tiép théng qua kiém tra sb sach, hd so thi

hanh an va nghe béo céo, giai trinh cua d6i tugng dugc ki€m tra.
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2. Trudng hop cin thiét, doan kiém tra c6 thé tién hanh thdm tra, xac minh dé
" 1am rd nhitng van dé c6 lién quan dén ndi dung kiém tra.

Piéu 18. Két ludn kiém tra

1. Két luan kiém tra phai thé hién rd nhitng viéc da 1am dugc, chua lam duoc,
nguyén nhan, han ché; nhitng kién nghi vé bién phép khéic phuc nhuge diém; bién
phap Xu ly nhung tap thé, ca nhén c6 sai pham trong cong tac thi hanh an dén sy du
kién s& dé xut déi voi ngudi c6 thAm quyén. _ -

2. Két luan kiém tra .chi c6 h1eu luc sau khi doan kiém tra bao céo va dugc
ngudi ky quyét dinh kiém tra ra quyét dinh phé duyét két luan kiém tra dé.

Két luan kiém tra chinh thrc cung v6i quyét dinh phé duyét két luan k1em tra
phai dugc giri cho don vi dugc kiém tra va nhitng ngudi c6 lién quan dé thyc hién va
bao céo.

Chuong V
CHE PO THONG TIN, BAO CAO VE THI HANH AN
Diéu 19. Nguyén tic théng tin, bdo cdo vé thi hanh an

1. Céc co quan thi hanh an phai thuc hién nghiém tic, ddy du, ding han cac béo
céo v€ thi hanh an dan su.

2. Noi dung bao cdo vé cong tac thi hanh 4n dan su phai diy du, trung thuc,
chinh xéc, khach quan, phan anh ding tinh hinh thyc hién cac nhiém vu cia don vi va
theo cac yéu cau bao cdo cua ngudi c6 thaim quyén.

Piéu 20. Cac loai bio cdo trong thi hanh an dan sy
1. Cac bao cao thudng xuyén theo quy dinh cia phéap luat.
2. Céc béo céo theo ké hoach cong tac ciia nganh, ctia don vi.

3. Céc bdo c4o dot xuét theo yéu cdu ctia co quan thi hanh an dan sy cap tren va
cua co quan quan ly thi hanh én dén su; bao cao theo yéu ciu cla ngudi c6 thim
quyén. ,

“ Pidu 21. Noi dung, pham vi, thdi han, phwong thirc thyre hién cdc loai bao
cio

1. Noi dung, pham vi, thoi han, phuong thirc bao céo dugc thyuc hién theo quy
dinh cta phap ludt va theo yeu cdu clia ngudi ¢ thim quyén. '

o2 Ba’o cao ’tal chinh, ké toan thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé tai chinh,
ke toan; ché dg ké toan nghi€p vu thi hanh an dan su.
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3. Béo céo théng ké thi hanh én thyc hién theo quy dinh cia phép lut v& théng
ké, théng ké thi hanh 4n dén su.

Diéu 22. Tréich nhiém trong viée thwe hién bso cdo, thim tra bao cdo vé thi
hanh an

1. Thi trudng co quan noi thuc hién bdo cdo chiju trich nhiém vé tinh diy do,
chinh xdc, kip thoi va cac ndi dung trong bio cao.

2. P& dam bao tinh chinh x4c cla cic théng tin trong bio co, co quan nhéin
bdo cdo theo quy dinh cia phép ludt, Thi trudng co quan noi d3 yéu cau bao céo c6
quyén tham tra cic ndi dung trong bdo cdo vé thi hanh &n dén sy.

3. Viéc chip hanh ché d6 béo céo, théng ké v& cong tic thi hanh 4n 14 mot didu
kién dé xét thi dua, khen thudng hang ndm 461 véi don vi.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 23. Hiéu lyc thi hinh

Thoéng tu nay cé hiéu luc tir ngdy 20 thing 01 nim 2012 va thay thé Thong tu
s0 06/2007/TT-BTP ngay 05 thang 07 ndm 2007 cua B§ Tu phap hudng dan thuc
hién mét s6 thi tuc hanh chinh trong hoat déng thi hanh 4n dan sy.

Diéu 24. T4 chirc thye hién

Trong qué trinh thire hién, néu ¢6 vuéng méic thi Thu trudng co quan thi hanh
an dan su kip thoi bao cao vé B Tu phép va cac co quan c6 lién quan dé giai quyétqjl/

Noi nhin:

- Thi tréng Chinh phi (dé b/c);

- Vin phdng Chinh phi (d b/c);

- Céc B9, ca quan ngang BJ, co quan thudc Chinh phu;
- UBND cic tinh, thanh phd truc thude Trung wong;

- Co quan Trung wong clia cic doan thé;

- Vu Phép luét Vin phong Chinh phi;

- Tur 1énh c4c quan khu, quéin ching;

- Céc don vi thugc Bo Tu phap;

- Cuc THADS tinh, thanh phé truc thude Trung wong; R

- Cuc Thi hanh 4n B9 Quéc phong; _ Nguyén DPirc Chinh
- Thi hanh 4n cac quén khu, quin chiing; ‘

- Cong bao, website Chinh phu;

- Cbng théng tin dién tir Bd Tur phap;

- Luu VT, Téng cuc THADS.
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