BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 25/2011/TT-BTP Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Ngi, ngay & thdng 12 ndm 2011

THONG TU
V& thé thirc, ky thudt trinh bay vin ban
quy pham phap luét cia Chinh phi, Thi twéng Chinh phi, B§ trudng,
Thu truedng co quan ngang Bj va van ban quy pham phap luit lién tich

Cén ctr Ludt ban hanh vin ban quy pham phap luét nam 2008;

Cén ctr Nghi dinh s,é 24/2009/ND-CP ngay 05 thiang 3 ndm 2009 cua
Chinh pht quy dinh chi ti€t va bién phép thi hanh Luit ban hanh vin ban quy
pham phap luét;

Cin cir Nghi dinh sb 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cia
Chinh phii quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chirc cia B6 -
Tu phép;

B§ truéng BO Tu phép ban hanh Thong tw huéng din vé thé thic, ky
thujt trinh bay van ban quy pham phép luét cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, BY truéng, Thu truéng co quan ngang Bo va vin ban quy pham phép ludt
lién tich.

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong 4p dung
Thong tu nay huéng din vé thé thire, k§ thuat trinh bay vin ban quy pham
phép luét cuia Chinh phu, Thu tuédng Chinh phu, B trudng, Thu trudng co quan
ngang Bd va van ban quy pham phap ludt lién tich gita Chinh phu, Bo truong,

Thii trudng co quan ngang Bo véi co quan, td chirc khéc (sau day duoc goi tit
14 van ban).

Diéu 2. Thé thirc ciia vin bin

Thé t‘hlfIC vén ban quy diqh tai Thong tu nay la ,céch thirc thé hién cia vin
ban bao gbm phan mé dau, phan ndi dung va phan két thuc.

Piéu 3. K§ thuat trinh biy viin ban

K§ thut trinh bay vin ban quy dinh tai Thong tu ndy bao gdm k¥ thuat
trinh bay ndi dung vin ban va k¥ thuét trinh bay hinh thirc van ban.

K¥ thuit trinh bay ndi dung vin ban gom k¥ thuft trinh bay b cuc chung

ctia van ban; k§ thudt trinh bay bd cuc phin, chuwong, muc, diéu, khoan, diém;
cach dit ciu, cach sir dung ngén ngit trong véin ban.



K§ thuét trinh bay hinh thirc vin ban bao gbém khé gidy, kiéu trinh bay,
dinh 1& trang van ban, vi tri trinh bay céc thanh phin thé thirc, phong chit, c&
chit, kidu chir va céc chi tiét trinh bay khac dugc thuc hién theo huéng dan tai
Chuong V va Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Chwong 11
THE THUC VAN BAN
Muc1
TRINH BAY PHAN MG PAU VAN BAN
Piéu 4. Phin mé diu viin ban
1. Phdn mé ddu cia van ban bao gdm Quéc hidu, tén co quan ban hanh,

s6, ky hiéu vin ban, dja danh, ngdy, thdng, nim ban hanh, tén vin ban va cin
ctr ban hanh vén ban.

2. Dbi v6i van ban ban hanh kém theo mét hinh thitc vin ban khac nhu
quy ché, quy dinh, diéu 18, danh muc va céc vin ban tuong ty khac, thi phin
mé dAu cia vin ban dugc ban hanh kém theo bao gdm Quéc hiéu, tén co quan
ban hanh, tén van ban. Dudi tn van ban dugc ban hanh kém theo phai chi rd
tén, sO ky hi€u, ngay, thang, ndm ban hanh cia van ban ban hanh kém theo.

Ditu 5. Qubc hiéu va Tiéu ngir

1. Quéc higu 1a: “CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM”,
Quoc hiéu dugc trinh bay béng chit in hoq, c& chit tir 12 dén 13, ki€u chit ding,
dam va ¢ phia trén cing, bén phai trang diu ti€n cia véan ban.

2. Tiéu ngit 1a: “Ddc lap - Tu do - Hanh phuc”. Tiéu nglt dugc trinh bay
bang chir in thudng, c& chit tir 13 dén 14, kiéu chir dimg, dam va ¢ lién phia
dudi Qyoc hiéu; chir cai diu cia cac cum tir duoc viét hoa, glua cac cum tu co
gach noi, cé céch chit; phia dudi c6 duong ké ngang, nét li€n, c6 do dai bang
dd dai cia dong chit.

Pitu 6. Tén co quan ban hanh vin ban

1. Tén co quan ban hanh vin béan 13 tén cia co quan ¢ thdm quyén ban
hanh v&n ban cén cit theo quy dinh ctia phép luit. Tén co quan ban hanh vin
ban phai 12 tén goi chinh thirc va phai dugc ghi diy du.

2. Tén co quan ban hanh vin ban dugc trinh by bing chit in hoa, kiéu
chir dirng, dém, c& chir 13, phia dudi c6 dudng ké ngang, neét lién, c6 do dai
bang tir 1/3 dén 1/2 @6 dai cua dong chir va dat can dbi so véi dong chir.

Pidu 7. S6, ky hiéu viin ban

1. S, ky hiéu cia vin ban bao gﬁ‘)m s6 thir tr, ndm ban hanh, loai vin
béan, co quan ban hanh vin ban.

2. S6 cua vin ban duge ghi bing chir s6 A Rép, gdm sb thtr tr dang ky
dugc danh theo ting loai van ban do co quan ban hanh trong mét ndm va nim



ban hanh van ban d6; bit dau lién tiép tir s6 01 vao ngdy 01 théng 01 va két
thuc vao ngay 31 thang 12 hang n#m; ndm ban hanh phai ghi day du céc so.

3. Ky hiéu ctia viin ban gdm chir viét tit tén logi vén ban va chit viét tht
tén co quan hodc chirc danh nha nudc clia nguoi c6 thaim quyén ban hanh vin
ban.

Chi viét tit tén co quan ban hanh van ban phai duge quy dinh cu thé, bao
dam ngan gon, d& hiéu, ding quy dinh.

4. S, ky hiéu ciia viin ban dugc trinh bay nhu sau:

a) S6, ky hiéu cuia céc vin ban dugc sip xép theo thir tu nhu sau: s thir
ty clia vén ban/ndm ban hanh/tén v1et tit cia loai vén ban-tén viét tit cla co
quan ban hanh vin ban (thtr tir sip xép ndy dugc viét lién nhau, khong cach
chir),

b) S6, ky hiéu cua vin ban dugce dit canh gitra dudi tén co quan, t6 chirc
ban hanh vén ban;

¢) Tr “S6” dwogc trinh bay béng chit in thucmg, ¢ chir 13, kiéu chir

dimg; sau tir “S6” ¢6 ddu hai chdm; v6i nhimg s6 nhé hon 10 phai ghi thém s6
0 phia truédec;

d) Ky hi€u cta vin ban duogc trinh bay b?mg chit in hoa, c& chit 13, kiéu
chir ding;

d) Gitra sg"), nam ban hanh va ky hi¢u vén ban co dAu gach chéo (/); giita c4c
nhdém chir viét tét trong ky hiéu van ban c6 dau gach n6i khong cach chir (-).

Piéu 8. Pia danh va ngay, thang, nim ban hanh vin ban

1. Dja danh ghi trén vin ban 13 tén goi chinh thirc ctia tinh, thanh ph
truc thudc trung wong, noi co quan ban hanh van ban déng try sé.

2. Ngay, thang, ndm ban hanh van ban 1a ngay, thang, ndm van ban dugc
ky ban hanlv/ky chimg thyc. Ngay, thang, ndm ban hanh vin ban pha1 dugc viét

day du; cac sb chi ngdy, thang, ndm dung chi s A Rap; déi voi nhitng sb chi
ngay nhé hon 10 va s6 chi thang 1, 2 thi phai ghi thém s6 0 & truée.

3. Dia danh va ngay, thang, ndm ban hanh vén ban dugc trinh bay trén
cling mdt dong véi sb, ky hiéu van ban, bang chit in thudng, c& chir tir 13 dén
14, kiéu chit nghiéng; c4c chir cai ddu cia dja danh phai viét hoa; sau dia danh
c6 d4u phdy; dia danh va ngay, thang, nam dwoc dit canh giita duéi Quéc hiéu
va Tiéu ngtt.

Diéu 9. Tén van ban
1. Tén véin ban gom tén loai va tén goi cua vén ban.

2. Tén loai van ban 1a tén cua tiing loai vin ban theo quy dinh cua Luét
ban hanh vin ban quy pham phép luit.



3. Tén goi cua vin ban 12 mft cu ngén gon hodc mdt cum tir, phdn anh
khai quat nfi dung chu y€u cua vin ban.

4. Tén van ban dugc trinh bay nhur sau:

a) Tén loai vin ban b%mg chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir dimg, dam,;
duoc dit canh gitta theo chi€u ngang ciia vén ban.

b) Tén goi clia vin ban dugc dat canh giita, ngay dudi tén loai vin ban,
bing chit in thuong, ¢& chit 14, kiéu chir dimg, dam;

¢) Bbi véi vin ban dugc ban hanh kém theo thi ndi dur}g chu thich v&
vi¢c ban hanh vin ban kém theo dugc dit trong ngodc don, ki€u chir nghiéng,
c& chir 14 va dit canh giita lién dudi tén van ban.

Piéu 10. Ciin ci ban hanh vin bin

1. Cén cr ban hanh van ban 1a vén ban quy pham phap luét c6 hi¢u luc
phap ly cao hon dang c6 hi¢u lyc hodc da duge cong bo/ky ban hanh chua c6
hiéu luc nhung phai c6 hi€u lyc truéc hodc cing thoi diém véi vin ban duge
ban hanh.

2. Truong hop van ban quy pham phap lut c6 hi¢u lyc phap ly cao hon
c6 diéu, khoan uy quyén quy dinh chi tiét thi tai vain ban quy dinh chi tiét phai
néu cu thé didu, khoan d6 tai phin cin ctr ban hanh vin ban.

Trudng hop vin ban quy dinh chi tiét vira quy dinh chi tiét cac diéu,
khoan dugc giao vira quy dinh céc ndi dung khéc thi khong nhét thiét phai néu
cu thé cac diéu, khoan tai phin cin ¢t ban hanh vin ban.

3. Cén cir ban hanh vin ban dugc thé hién bing chir in thu'orng, kiéu chir
nghleng, cd chi 14, trinh bdy dudi phan tén cua van ban; sau moi can cr phai
xuodng dong, cudi dong cé diu chdm phiy, riéng cin ctr cudi ciing két thiic bing
du chim.

Muc 2
TRINH BAY PHAN NQI DUNG VAN BAN
Diéu 11. BS cuc ctia van ban

1. Thy theo ndi dung vin ban c6 pham vi diéu chinh rong hoic hep c6
thé Iya chon mot trong céc cach bd cuc sau day:

a) Phén, chuong, muc, didu, khoan, diém;
b) Chuong, muc, didu, khoan, diém;
¢) Muc, diéu, khoan, diém;
d) Diéu, khoan, diém;
d) Khoan, diém.
2. Phén, chuong, muc, diéu trong vin ban phai c6 ti€u dé. Tiéu dé 12 cum
t chi ndi dung chinh ciia phan, chwong, muc, didu.



3. Néi dung vin ban dugc trinh bay nhu sau:

a) Phan ndi _dung (ban vén) dugc trinh bay bing chir in  thuong (duge dan
déu ca hai le) kiéu chit dimg; cd chir tir 13 dén 14; khi xudng dong, chit ddu
dong c6 thé i vao tir lem dén 1,27cm (1 default tab); khoang cach giita cac
doan van (paragraph) dit t01 thiéu 12 6pt; khoang cach giita cac dong hay cach
dong (line spacing) chon t5i thiéu tir cach dong don (single line spacing) hoic
tir 15pt (exactly line spacing) trg 1én.

b) Truong hop ndi dung van ban duge b cuc theo phin, chuong, muc,
diéu, khoan, diém thi trinh bay nhur sau:

Tir “Phén”, “Chuong” va s6 thir tu clia phin, chwong dwgc trinh bay trén
mdt dong ri€ng, canh giita, bang chit in thuong, c& chir tir 13 dén 14, kiéu chit
dung, dém. S6 thir tw cia phén, chuong diing chit s6 La M4. Tiéu dé (tén) cua
phan chwong dugc trinh bay ngay dudi, canh giira, bing chir in hoa, ¢& chir tir
13 dén 14, kiéu chir dimg, dam;

Tir “Muc” va sb thir ti ctia muc duge trinh bay trén mét dong riéng, canh
giita, bang chir in thudng, c& chit tir 13 dén 14, kiéu chir dimg, d4m. S6 thir ty
ctia muc dung chir s6 A Rép. Tiéu dé ciia muc duoc trinh bay ngay duéi, canh
giita, bang chit in hoa, c& chir tir 12 dén 13, kiéu chit ding, dam;

Tir “Didu”, sb thir tr va tiéu dé cua didu duge trinh bdy bing chit in
thudng, cach 18 trai 1 default tab, sb thir tir cua didu dung chit s6 A Rép, sau sb
thir tr ¢6 ddu chdm; c& chit béng ¢ chit cia phén 161 van (13-14), kiéu chix
ding, dam;

So thir tyr cac khodn trong mdi muc ding chit s6 A Rép, sau s thir tu co
du chim, c& chi so bing c& chir ciia phéan 101 van (13-14), kiéu chir dimg; néu
khodn c6 tiéu dé, sb thir tyr va tiéu dé cua khoan dugc trinh bay trén mét dong
riéng, bang chir in thudng, c& chir bang c& chit ciia phan 15 van (13-14), kiéu
chir ding;

Thit tw c4c diém trong mbi khodn ding céc chit c4i tiéng Viét theo thir tyr
abc, sau c6 ddu déng ngodc don, bing chit in thuong, c& chir bing c& chit cla
phén 15i van (13-14), kiéu chir ding.

Piéu 12. Viin ban ban hanh kém theo viin ban khic

Trudng hop vén ban dugc ban hanh kém theo vén ban khéc thi van ban
dugc chia 1am hai phan gdm vin ban ban hanh kém theo va vén ban dugc ban
hanh kém theo.

Phén vin ban ban hanh kém theo chira dung cac ndi dung quy dinh v& viéc
ban hanh kém theo vin ban khéc, to chirc thue hién va hiéu luc clia van ban.

Phén van ban dugc ban hanh kém theo chira dung cc quy dinh cu thé cla
van ban. Tuy theo ndi dung, phan vin ban dugc ban hanh kém theo c6 thé bd
cuc theo phan chuong, muc, diéu, khoan, diém.

Muc 3



TRINH BAY PHAN KET THUC VAN BAN
Piéu 13. Trinh bay phin két thiic ctia vin ban
] Phéq két thiic cua vin ban g@)rp chic vu, ho tén va chit ky cia ngudi co
thadm quyén ky ban hanh vian ban; dau cua co quan ban hanh véin ban; noi nhén
vén ban.

) Di véi vin ban ban hanh kém theo mot hiqh thirc vin ban khac, thi phén
két thic clua vén ban dugc ban hanh kém theo gom chirc vy, ho tén va chir ky
cia ngudi ¢6 thadm quyén ky ban hanh vin ban; ddu cia co quan ban hanh vén
ban.

Piéu 14. Trinh bay chir ky vin ban

1. P6i v6i nghj dinh cia Chinh pha thi Thu twéng Chinh phu thay mat
Chinh phu ky ban hanh va phai ghi chit v1et tit “TM.” (thay mat) vao trudc tir
"Chinh phu".

Déi v6i quyét dinh ciia Thi tuéng Chinh phy, théng tu cia BO trudng,
Thu tredng co quan ngang B thi Thu tuéng Chinh phti, B trudng, Thu trudng
co quan ngang By ky ban hanh.

Trong trudng hop cip pho ky thay vin ban thi phai ghi chit viét tit “KT.”
(ky thay) vao truée chirc vu cia ngudi cé thim quyen ky ban hanh van ban.

2. Chuc vy, ho tén ciia ngudi ky ban hanh, ngudi ky thay mét vin ban phai
dugec thé hién day dua trong véan ban.

P4i véi van ban lién tich thi phai ghi 18 chirc vu va tén co quan clia ngudi
ky ban hanh van ban.

3. C4c chir viét tit “TM.”, “KT.” hodc “Q.” (quyén), quyen han va chirc

vu cua ngudi ky dugc trinh bay bing chi in hoa, ¢& chit tir 13 dén 14, kiéu chit -
dimg, dam.

Ho tén clia ngudi ky vin ban dugc trinh bay bing chit in thuong, c& chir
tir 13 dén 14, kiu chir ding, dam, dugc d3t canh gitta so v6i quyén han, chirc
vu cua ngudi ky.

Diéu 15. Dau cia co quan ban hanh vin ban

1. D4u cua co 'quan ban hanh van ban chi dugc déng vao vén ban sau khi
ngudi cé thAm quyén ky vin ban.

2. Vige dong déu trén vin ban dugc thyc hién theo quy dinh tai Khoan 2
va Khoéan 3 Bleu 26 Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004
ctia Chinh phti v& cOng tac vin thu va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan; viéc
déng ddu gidp lai déi v&i van ban va phu luc kém theo dugc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 26 Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP.

M3u ddu do mét (tuyét mat, t61 mat hodc mat) d6i vé&i vin ban c6 ndi dung
bi mét nha nude dugce thyc hién theo quy dinh cia phap luat vé bao vé bi mat
nha nude.



Piéu 16. Noi nhin

1. Noi nhén vin ban gém co quan giam sat, co quan ki€m tra, co quan ban
hanh vin ban, co quan Céng bdo va co quan luu tri¥ va cic co quan, to chirc
khéc, tiy theo ndi dung cta van ban.

2. Tu “norl nhidn” dugc trinh bdy trén mdt dong rleng (ngang hang voi
dong chir ¢ ‘quyén han, chirc vu cta nguoi ky” va sat 18 trai), sau c6 ddu hai
chdm, bing chit in thudng, c& chir 12, kidu chir nghiéng, d4m;

Phén liét ké céc co quan, tb chirc, don vi va c4 nhan nhén van ban dugc
trinh bay bang chi in thuong, ¢ chir 11, kidu chir dimg; tén mdi co quan, t6
chirc, don vi va ca nhan hoic mi nhém co quan, td chirc, don vi nhén vin ban
dugc trinh bay trén mot dong riéng, dau dong c6 gach ngang sat 1€ trai, cubi
dong c6 déu cham phay; riéng dong cu01 cang bao gom chit “Luu” sau do c6
dau hai chim, t1ep theo 13 chit viét tit “VT” (vin thu co ‘quan, td chirc), chir
viét tét tén don vi (hodc b0 phén) soan théo vin ban va ) luorng bén luu (chi
trong nhiing trudng hop cin thiét) dugc dit trong ngoic don, cudi cling 12 ddu
chém.

Chwong I1I
KY THUAT TRINH BAY NOI DUNG VAN BAN
Pitu 17. Trinh bay bb cuc ciia vin ban

1. Viéc sép xép céc quy dinh vé& cing mot vin d& trong phin, chuong,
muc phai bdo ddm nguyén tic:

a) Quy dinh chung dugec trinh bay truéc quy dinh cu thé

b) Quy dinh vé& ndi dung dugc trinh bay trude quy dinh vé thi tuc;

¢) Quy dinh v& quyén va nghia vu dugc trinh bay truéc quy dinh vé ché
tai;

d) Quy dinh phé bién dugc trinh bay trudc quy dinh dic thy;

d) Quy dinh chung dugc trinh bay truée quy dinh ngoai 1€.

2. Viéc trinh bay bé cuc ciia vin ban phai bio dam nguyén tic sau day:

a) Phén 14 b cuc 16n nhit dugce trinh bay trong van ban, ndi dung cia
céc phan trong van ban phai djc 14p v&i nhau;
b) Chuong 13 b cuc 1én thir hai dugc trinh biy trong vin bén, cdc

chuong trong vin ban phai c6 ndi dung twrong dbi doc 1ap va c6 tinh hé théng,
16 gich véi nhau;

¢) Muc 13 bd cuc 16n thit ba dugc trinh bay trong vén bén, viéc phan chia
cac muc theo ndi dung tuong dbi doc 14p, c6 tinh hé théng va 16 gich v6i nhau.
Muc c6 thé duoc st dung trong chwong c6 nhiéu ndi dung, diéu;

), quu c6 thé duoc duge trinh bay theo khoan, diém. Noi dung cia timg ,
di€u phai thé hién day du, tron y va tron ciu, ding ngit phéap;



d) Khoan dugc sir dung trong truong hep ndi dung cuia diéu‘ co cac y
twong doi doc lap vc’y'; nh‘au, ndi dung moi khoéan phai dugc thé hién day du mot
y; moi khoan phai viét day da thanh ciu;

e) Piém duge st dung trong trrdmg hop ndi dung diéu, khoan c6 nhiéu ¥
khac nhau.

Piéu 18. St dung ngdn ngit trong vin bin

1. Ngén ngir sir dung trong vén ban la tiéng Viét; tir ngit duoc sir dung
phai 1a tir ngit pho théng.

2. Khong dung tir ngu’ dia phu'O'ng, tir ngit ¢b va tir ngit théng tuc; khéng
str dung tir ngft nudc ngoai.

Trong truong hop can phai sir dung tir ngi¥ nudce ngoa1 do khong co tiéng
Viét thay thé, thi c6 thé str dung truc tiép tleng nudc ngoa1 d6 ncu 1a ngbn ngit
théng dung, phd bién hoic phai phién 4m tiéng nuéc ngoai sang tiéng Viét.

Piéu 19. St dung tir ngir dling chirc niing

1. Vin ban phai sir dung ngdn ngi viét; cach dién dat phai 15 rang, don
gian, dé€ hieu.

2. Trong vin ban c6 thudt ngit chuyén mén cn phai 1am rd noi dung thi
thuét nglt 46 phai dugc giai thich.

3. Tir ngit viét tit chi duge sit dung trong truedong hop cin thiét va phai
giai thich ndi dung cia tir ngir d6 tai 1an xuat hién dau tién trong vén ban.

D4i v6i vin ban sir dung nhiéu tir viét tit, cAn quy dinh riéng mét diu
giai thich toan bg cac tir viét tat trong van ban.

Ditu 20. St dyng tir ngir dling nghia

1. Tr ngit dugc sir dung trong van ban phai thé hién chinh x4c ndi dung
cin truyén dat, khong 1am phét sinh nhiéu cach hiéu; truong hop ding tir ¢6 thé
hidu theo nhidu nghia thi phai gii thich theo nghia dugc st dung trong van
ban.

2. Tir nghi van, c4c bién phép tu tir khﬁng sir dung trong vén ban.

3. Tir ngit phai dugc sir dung théng nhét trong vin ban.

Piéu 21. Céu viin trong vin ban

1. Cu van phai ddy du vé ndi dung, hoan chinh v& hinh thirc va béo dam
tinh li€n két gitra cac bd phédn cua ciu vin.

2. C4c quy pham phap luit phai quy dinh truc tiép ndi dung cin diéu

chinh, khéng quy dinh chung chung, phai dugc trinh bay ngén gon, rd rang,
chinh xéc.

3. Céu vian phai ngén gon, trong séng; khéng ding tir thira trong céu.

4. Khong stir dung cdu nghi van va ciu cam than trong vin ban.



Diéu 22. Dau ciu trong vin ban

Viée st dung déu cau trong vin ban phai tuan thi cic nguyén tic chinh
ta cua tieng Viét. Khong dugc sir dung ddu cham hdi, ddu cham than, dau cham
lirmg trong vén ban.

Piéu 23. Trinh bay s6 trong vin ban
1. Sé trong vin ban _phai dugc thé hién bang sb A Réap va dugc chu thich
bing chit ngay sau phén sd, trir c4c trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy.

2.86 ¢ phan mo dau phan két thic vin ban; s6 chi d6 dai cta thoi han,
s chi thoi didm, sb chi s6 hrong ciia don vi do ludng duge thé hién bing sé A
Rép.

Didu 24. Trinh bay don vi do lwdng

Don vi do ludng trong vin ban dugc thé hién bing chit.

Ky hiéu cta don vi do ludng dugc ghi lién sau va dit trong d4u ngoic
don.

Tén va ky hi€u cia cdc don vi do ludong dugc thé hién théng nhit theo
quy dinh vé do luong. '

Piéu 25. Trinh bay thoi han, thoi diém

1. Treong hop thoi han duge x4c dinh bang phut, gid, ngay, tuln, thang,

quy, nam thi thoi han duge trinh bay bing s chi d6 dai cia thdi han va don vi
thoi han.

2. Truomg hop thoi diém dugc xdc dinh bang phut, gio, ngay, tudn,
thang, quy, ndm thi thoi didm duoc trinh bay bing s chi thoi diém va don vi
thoi diém.

3. Pon vj thoi han, don vj thoi diém duoc thé hién bang chit va dugc
trinh bay li€n sau so6 chi d9 dai cia thoi han, s6 chi thoi diém.

Dleu 26. Trinh bay cic ndi dung sira dbi, bo sung tai chwong quy
dinh vé diéu khoan thi hanh hoic didu quy dinh v& diéu khoan thi hanh

1. Trong trudng hop vin ban duoc ban hanh c¢6 ndi dung stra dbi, bd
sung phan chuorng, muc, diéu, khoan, diém, cum tir clia cdc vin ban khic thi
cac ndi dung ndy dugc trinh bay tai Chuong “Djéu khoan thi hanh” hoic diéu
vé diéu khoan thi hanh. Noi dung sira dbi, bd sung c6 thé bb cuc thanh cic diéu,
khoan, diém tly theo pham vi va mirc dd stra d4i, bd sung.

2. Tai ndi dung sura ddi, bd sung phai xé4c dinh 13 phén, chuong, muc,
diéu, khoan, diém clia vin ban dugc sira ddi, bd sung.

Piéu 27. Trinh bay diéu khoan chuyén tiép

1. Quy dinh chuyén t1ep dugc sir dung dé xir Iy cac mdi quan hé phép Iy
dang tdn tai trwée khi vin ban duoc ban hanh trong truong hop khé 4p dung



ngay lép tirc cac quy dinh cua vin ban mdi dbi véi céc quan hé phép ly dang
ton tai trude do.

Viéc quy dinh chuyén tiép phai nhdm béo vé quyén co ban cia cong dan;
bao dam hai hoa lgi ich cia ngudi déan va lgi ich cia Nha nuée.

2. Quy dinh chuyén tiép dugc quy dinh thanh diéu riéng tai phan cudi

cla van ban, dugc dat tén 1a “quy dinh chuyen t1ep hodc dugc quy dinh ngay
tai c4c diéu, khoan cén phai c6 quy dinh chuyén tiép.

Piéu 28. Trinh bay hi¢u lyc thi hanh

1. Thoi diém c6 hiéu luc thi hanh cia vin ban phai duge xé4c dinh cu thé
trong vén ban.

2. Tén vin ban, phén, chwong, myc, diéu, khoan, diém cia vin ban bi
thay the, bai bo phai dugc li€t ké cy thé tai diéu quy dinh v€ hi€u luc thi hanh
cta van ban. Trudong hop cac vén ban, di€u, khoan, diem cua vén ban bi thay
the, bdi bo qua nhiéu thi phai dugc 14p thanh danh muc ban hanh kém theo.

Pidu 29. K§ thuit vién din viin ban

1. Khi vién dn van ban c6 lién quan, phai ghi ddy di tén vin bn, s6, ky
hi€u van ban; tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban.

2. Trong trudng hop vién din p’he;mz chuong, muc cia m{t vén ban quy
pham phép luat thi phai x4c dinh cy th€ phéan, chuong, muc ctia vin ban §o.

3. Trong trwong hop vién din dén diéu, khoan, diém thi khong phai xé4c
dinh r§ don vi bo cuc phan, chuong, muc c6 chira diéu, khoan, di€ém do.

4. Trong trudong hop vién din dén phén, chu'orng, muc, diéu, khoan, diém
cia mt vén ban quy pham phap luét thi phai vién dan theo thir ty tir nho dén
16n va tén clia vin ban; néu vién din tir khoan, diém nay dén khoan, diém khac
trong ciing mét diéu hodc tir muc, diu ndy dén muc, diéu khéc trong cling méot
chuong clia cing m{t vén ban thi khong phai x4c dinh tén cia vén ban nhung
phai vién din cu thé.

Chwong IV
TRINH BAY VAN BAN SUA POI, BO SUNG
Muc 1
TRINH BAY VAN BAN SUA POL BO SUNG MOT SO PIEU
Diéu 30. Vin ban sira d6i, bé sung mot sé diéu

1. Van ban stra dbi, bd sung mot sb diéu 12 vin ban stra ddi, bd sung, bai
bd, thay thé mot hodc mot sO quy dinh cuia vin ban hién hanh.

2. Vin ban stra doi, bo sung mot sO di€u phai xac dinh rd chuong, muc,
di€u, khodn, di€ém dugc stra doi, b0 sung, bdi bo, thay the.

Diéu 31. Tén cia vin ban sira doi, bo sung mot so diéu
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Tén cia vin ban sira dbi, bd sung mot sb diu gbdm tén loai vin ban cb
kém theo cum tir “stra d6i, bo sung mdt s6 di€u cia” va tén day du cia vin ban
duoc stra doi, bo sung mot so dicu.

Piéu 32. B6 cuc ciia vin ban sira ddi, b§ sung mot sé diéu

1. Noi dung vin ban stra dbi, bd sung mét s6 diéu cia m6t vin ban c6 thé
duoc bd cyc thanh 4 didu: diéu 1 quy dinh vé& noi dung sira dbi, bd sung; diéu 2
quy dinh v& viéc bai bo hoiic thay dbi tir ngit lién quan den nhiéu diéu, khoan
trong van ban hién hanh; diédu 3 quy dinh v€ trach nhi¢ém t§ chirc thyue hién (néu
c0) va di€u 4 quy dinh vé thoi di€m c6 hiéu luc cia van ban.

2. Céc khoan quy dinh ndi dung sura d6i, bd sung, bdi bo, thay thé duoc

sap xep theo thir tir trong tmg véi trat ti céc diéu, khoan cia vén ban dugc stra
dbi, bd sung.

Piéu 33. Cich danh sb thit ty ciia diu, khodn bd sung

Viéc danh sb thir tu cia diéu, khoan bd sung dugc thyc hién nhu sau:

1. Cén cr vao ndi dung bd sung d& x4c dinh vi trf cia didu, khoan bb
sung trong van ban hi€n hanh;

2. Pénh s thir ty cia didu, khoan b sung bing cach ghi kém chir cai
theo bang chir c4i tiéng Viét vao sau s§ chi didu, khoan dimg lién truéc do.

3. S thir tw cia chwong, muc, diéu, khoan dugc bd sung duoc thé hién
gom phan so va phan chit. Phan s6 dugc thé hién theo s6 thir tu cia chuong,
muc, di€u, khoan trong vin ban dugc sira d6i, b6 sung. Phan chir dugce sap xép
theo thir tir trong bang chir céi tieng Viét.

S6 thir ty cta diém dugc bd sung duoc thé hién gdm phin chit va phin
s0. Phéan chit dugc thé hién theo thir tir cia diém trong van ban dugc stra doi,
b6 sung. Phan s6 dugc sép x€p theo thir tu bét dau tir s6 1.

Diéu 34. Trit tr cac diéu, khoan ciia viin ban dwgc sita ddi, bd sung
mot so dieu

Viéc trinh bay van ban sira ddi, bd sung mét s§ diéu khéng dugc lam

thay ddi trat ty cac didu, khoan khong bj sira d6i, bd sung, bai bo, thay thé cua
van ban hién hanh.

Muc 2
TRINH BAY VAN BAN SUA POI, BO SUNG NHIEU VAN BAN

Piéu 35. Vin ban sira ddi, bd sung nhiéu vin ban

Vin ban stra d6i, bd sung nhiéu vin ban 12 vin ban sira dbi, bb sung, bai
bd, thay thé dong thoi cac quy dinh ctia nhiéu van ban c6 lién quan.

Pidu 36. Tén cia vin ban sita ddi, bé sung nhiu viin ban

Tuy theo ndi dung dugc stra abi, bd sung, tén cda van ban stra b1, bd
sung nhi€u vin ban dugc thé hién nhu sau:
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Tén loai vin ban kém theo cum tir “stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua”
vin ban dugc stra dbi, bd sung cb cung ndi dung sira d6i, bd sung lién quan
dugc khéi quat hod hoic liét ké cu thé tén vin ban duge sira ddi, b sung.

Pidu 37. B6 cuc ciia vin ban sira d6i, bd sung nhiéu vin ban

1. Tuy theo ndi dung, van béan stra d6i, b6 sung nhi€u vin ban c6 thé bo
cuc thanh cic di€u khéc nhau, méi di€u chira dung ndi dung dugc sta doi, bo
sung cia mot van ban, trir di€u quy dinh vé trach nhi€m/td chuc thuc hién/thoi
diém c6 hiéu lyc cuia chinh vin béan stra d6i, b6 sung nhi€u van ban dé.

2. N§i dung céc diéu, khodan cia vén ban sira d6i, bd sung nhi€u vin ban
phai xé4c dinh rd tén vin ban, diéu, khoan, di€m ciia cac van ban lién quan dugc
stra doi, bo sung.

Tén diéu clia viin ban la ménh 1énh chi dn viéc stra d6i, b sung, bii bd,
thay thé cta timg vin ban cu theé.

3. Diéu cda vin ban stra doi, b6 sung nhi€u vin ban c6 thé dugce bd cuc
thanh khodan; khoan c¢6 thé dugc bo cuc thanh cic diém.

4. Khoan gém ménh lénh chi din viéc stra ddi, b6 sung, bdi bo, thay thé
chuong, muc, di€u, khoan, di€m kém theo ndi dung stra doi, bo sung, bai b,
thay the.

5. Noi dung stra ddi, bd sung, bai b, thay thé dugc sap xep theo thir ty
twong (mg véi trat tu cac didu, khoan cia vin ban dugc sira ddi, bd sung.

Chuwong V
KHO GIAY, PINH LE, PHONG CHU, PANH SO TRANG VAN BAN
Piéu 38. Khé gidy

Béan gbc vin ban dugc trinh bay trén gidly khd A4 c6 kich thutc chidu
rong la 210 mi-li-mét (mm) va kich thudce chi€u dai 1a 297 mi-li-mét (mm). Cac
kich thu6c nay duge phép sai s6 0,2 mi-li-mét (mm).

Piéu 39. Pinh 1 trang vin ban

1. Trang van ban c6 khé 1& nhur sau:
a) L& trén: 20 mi-li-mét (mm);

b) L& duéi: 20 mi-li-mét (mm);

c) Lé trai: 30 mi-li-mét (mm);

d) L& phai: 20 mi-li-mét (mm).

2. Cac kich thuée duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dugc phép sai sb
5 mi-li-mét (mm).

Piéu 40. Phong chir
Phong chit cia vén ban phai 1a phong chit cia bd ma ky ty chit Viét
(phong chir tiéng Viét Unicode) theo ti€u chuin Viét Nam TCVN6909: 2001.

12



Piéu 41. Panh s6 trang viin ban

Trang cua vin ban gdm n}}iéu trang dugc danh sé thir tr bing chit sb A
Rép lién tyc tir trang thir hai dén trang cudi cla vén bén, & giilta theo chiéu
ngang trong phén 1€ trén cua van ban hodc bén phai theo chiu ngang trong
phan 1€ dudi cua van ban.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 42. Bai bo cdc quy dinh hién hanh

Céc quy dinh tai Thong ti nay thay thé cic quy dinh vé thé thic va ky
thuat trinh bay vin ban ddi véi vin ban quy pham phdp ludt cia Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phi, B truong, Thi trudng co quan ngang B va vén ban
quy pham phap luit lién tich tai Thong tu lién tich sb 55/2005/TTLT-BNV-
VPCP ctia B4 Ngi vu va Vin phong Chinh phii ngy 06/5/2005 huéng din vé
thé thirc va k¥ thudt trinh by vin ban.

Piéu 43. Hiéu lrc thi hanh
Théng tur ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay.4d. thang..4.. nim 2012,
Piéu 44. T6 chirc thye hién

B§, co quan ngang B{ chiu trdch nhi€ém td chirc trién khai thyc hién
Thoéng tu nay./. \§~

Noi nhin:

- Thu twéng Chinh pha va cédc Phé TTg CP;

- Cac Bg, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phii;
- Van phong Chinh phu;

- Toa 4n nhan dén ti cao;

- Vién Kiém s4t nhan dan t5i cao;

- Co quan TU cua céc doan thé;

- UBTU Mt tran T qudc Viét Nam;
- Cong bao; e .

- Lwu: VT, Vy PLHSHC(5b). Ha Hing Cuong

T P
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Mau 1
M3u 2

Mau 3

M3u 4

Mau 5

M3u 6

Mau 7
Mau 8

Mau 9

Phu luc I
VE MAU TRINH BAY VAN BAN
(Kém theo Thong tu 56 ...25/2011/TT-BTP ngay &7
thang 42 ndm 2011 cua Bé Tu phdp)

- Nghi dinh ctia Chinh pht (quy dinh truc tiép)

- Nghi dinh ctia Chinh pht (ban hanh Diéu 18, Quy ché)

- MAu DPiéu 16/Quy ché ban hanh kém theo Nghj dinh

- Quyét dinh (quy dinh truc tiép)

- Quyét dinh (ban hanh Quy ché, Quy dinh)

- MAu Quy ché, Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh

- Thong tu cia Bg truong, Thu trudng co quan ngang Bo (quy dinh
truc ti€p)

- Thong tu cua B trudng, Thu truéng co quan ngang Bo (ban hanh
Quy che, Quy dinh)

- MAu Quy ché/Quy dinh ban hanh kém theo Thong tu

- Vién ban quy pham phép luit lién tich

Vin ban stra ddi, b sung

- M3u 8.1a: Nghj dinh stra dbi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh

- Méu 8.1b: Nghj dinh sira dbi, b6 sung mét sb diéu cia Diéu
1&8/Quy ché ban hanh kém theo Nghi dinh

- Méu 8.2: Quyét dinh stra. doi, bd sung mot s diéu cua Quyét
dinh/stra @61, t;é sung mot s6 di€u cua Quy ché&/Quy dinh ban hanh
keém theo Quyet dinh

- MAu 8.3: Thong tu sira déi, bd sung mot s6 diéu ciia Théng tu/stra
d6i, bd sung mot sé diéu ctia Quy ché/Quy dinh ban hanh kém theo
Thoéng tu

Vin ban stra d6i, bd sung nhiéu vin ban

- MAu 9.1: Nghi dinh sira d5i, bd sung nhiéu nghi dinh

- M&u 9.2: Quyét dinh sira d6i, bd sung nhiéu quyét dinh
- MAu 9.3: Thong tu sira ddi, bd sung nhidu théng tu



M3u 1 - Nghi dinh ciia Chinh phii (quy dinh truwc tiép)

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /20..(1)../ND-CP Ha Néi, ngay  thang  ndm 20..Q1)..
NGHI PINH
.............................. (2) corireeerrcrteree

Can cir Luat Té chirc Chinh pht ngay 25 thang 12 nim 2001;

L0711 I o1 § U (B) crrerrrrenrenr et ettt ee et e es ;

Theo d€ nghi €la ....coovveveeeerieeeceeeeane, ) O R

Chinh phu ban hanh Nghi dinh .......

Chuong I
. QUY DINH CHUNG
8 (11 8 OO USRS |
DU wve 1ottt ettt bbb st b s e
Chuong
DU cer oeoeevec ettt bttt
DHBU wer et eeseeeae e ee e eesea et e et enemes e eentes e et eneaee s e eeennae
. Chwong ...
PIEU KHOAN THI HANH

DHBU wer vt e et e st e e st e e es st s e st e e en et s eren st etan s
..................................................................................................................... /.
Noi nhén: TM. CHINH PHU
LT , THU TUONG
: ................ (Chﬂ" ij, ddu)

Luu: VT, ...(5). A.XX(6).

Hpo va tén

Ghi chii:

(1) Nam ban hanh.

(2) Tén nghj dinh,

(3) Can cir phap 1y d& ban hanh.

(4) Bd trudmg, Thu trudng co quan ngang B soan thao nghi dinh, .

(5) Chir viét tit tén don vi cia Vin phong Chinh pht chu tri trinh dy théo nghi dinh va s6 lugng ban
luu (néu cén). o

(6) Ky hiéu ngudi danh may, nhén ban va sé lugng ban phat hanh (néu can).



Miu 2 - Nghi dinh ciia Chinh phii (ban hanh vin bin kém theo)

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tu do - Hanh phic
Sé: /20..(1)../ND-CP Ha Ngi, ngdy  thang  ndm 20..(1)..
NGHI PINH
..................... ) R

.................................................................................................................................

Noi nhén: TM. CHINH PHU
- eeerieenn ; THU TUONG

- Luu: VT, ..(5). AXX(6). (Chit Iy, dd
it ky, dau

Ho va tén

Ghi chu:
(1) N&m ban hanh.

(2) Tén cia ban quy ché (diéu 1€) dugc ban hanh.

(3) Cin cir phap ly dé ban hanh.

(4) B9 trudng, Thu truedng co quan ngang B soan thao nghj dinh.

(5) Chit viét tit tén don vi cia Vian phong Chinh phu chu tri trinh dy thio nghi dinh va s lugng ban
luu (néu cén). )

(6) Ky hiéu ngudi danh mdy, nhin ban va s lugng ban phéat hanh (néu cin).



MAu vin ban ban hanh kém theo Nghi dinh ciia Chinh phi

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE/PIEU LE...
.............................. (1) covnsmennrennrensssssinsnnns
(Ban hanh kém theo Nghi dinh so ............ /20....../NDb-CP

ngay ... thang ... nam 20... cua Chinh phu)

Chwong I
QUY DINH CHUNG
DHEU Lu oottt ses s e eas et ee e ersee s
DHEU cvr et r e ee s tee e st ne s st ssse s eees e sees e s e et ene e
Chwong
DHBU v oot e et ses et e e s eees et st e e st na s senenenaeeas
DHBU vev et eteee e et ee s e e sesseeo st st esen e et et et en e e eenasssnt e naeas
Chuong
DABU crv oottt ettt s et
..................................................................................................................... /.
TM. CHINH PHU
THU TUONG
(Chir ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén goi clia quy ché/diéu I8....



Mau 3 - Quyét dinh (quy dinh truc tiép)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: /20..(1)/QD-TTg Ha Noi, ngay thing  ndm 20..(1)..
QUYET PINH
......................... ) YOO

;) ¢ 1 1 1 QORI (B) terrertrerreriri e areaa b ;

Theo d€ NZHI CUA ....cvueveeeeeierierre et be s b e

Picu L. oo, (Bt st

DHBU 2. oottt ettt sttt

5 ] (<11 (OO UPU
..................................................................................................................... /.
Noi nhdn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY (5)
e (Chit ky, ddu)
-Luu: VT, ..(6). A.XX(7).

Ho va tén

Ghi chi:

(1) Nam ban hanh.

(2) Tén quyét dinh.

(3) Can cir phap 1y d& ban hanh.

(4) Noi dung ctia quyét dinh.

(5) Thi tuéng Chinh phi; trudng hgp Phé Thu tuéng dugc giao ky thay Tha tuéng Chinh phi thi ghi
chit viét tt “KT.” vao trudc Thi tudng, bén dudi ghi Phé Tha tudng.

(6) Chit viét tit tén don vi soan thio hodc chi tri soan thio va s6 lugng ban luu (néu cn).

(7) Ky hiéu ngudi ddnh mdy, nhan ban va s6 lugng ban phit hanh (néu cén).



Mﬁu 4 - Quyét dinh ciia Thi twéng Chinh phi (ban hanh vin bdan kém theo)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

Sé: /20..(1)/QP-TTg Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20.. (1)..
QUYET PINH
Ban hanh....................... (2) cereerrernerienrreee e

Cancl ..o, () U UUPRUTSRRR ;

Theo dé NI CUA .ottt et ;

Thii twéng Chinh pha ban hanh Quyét dinh .....

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh DAY .......occovevverreveeerreerreereeecereennnan,
.................................................... [ TR

DHEU 2. oottt ettt s s se s

571 [OOSR
..................................................................................................................... /.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY (4)
. ; (Chit ky, ddu)

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Nam ban hanh.

(2) Tén cta vin ban ban hanh kém theo quyét dinh.

(3) Cin cir phép 1y dé ban hanh.

(4) Thi tuéng Chinh pht; truong hop Phé Tha tudng duge giao ky thay Thd tuéng Chinh pht thi ghi
chit viét tit “KT.” vio trudc Thii tuéng, bén dudi ghi Phé Tha tudng.

(5) Chir viét tét tén don vi soan thao hojc cha tri soan thao va sb hrgng ban luu (néu cin).

(6) Ky hiéu ngurdi dnh may, nhan ban va sb lrgng ban phat hanh (néu cin).



Méu vin bdn ban hanh kém quyét dinh ciia Thi twéng Chinh phii

THU TUGNG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE/QUY PINH...
.............................. ) U
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ............ /20...../QD-TTg
ngay ..... thdng...... ndm 20...... ciua Thu twong Chinh phi)
Chwong 1
QUY PINH CHUNG
DIBU L. oot ssse st ettt
DIBU e coovvereceerseeee s ess s ses itk
Chuong
DHEU ev oottt ettt e e et
DB cet ettt esss e et
Chuong
DIBH 1rs ooreerriiss ettt sers et
..................................................................................................................... /.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chir ky, ddu)
Hg va tén
Ghi chu:

(1) Tén ciia ban quy ché/quy dinh...



MAiu 5 - 'l:h(‘)ng tw cda Bj trueéng/Thu truéng co quan ngang Bo (quy dinh
truec tiép)

.................. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Déc liap - Tu do - Hanh phic
Sé: /20..2)../TT-..(3).. Ha Noi, ngay ~ thdng  ndm 20..(2)..
THONG TU
........................... ) Y
-1 1 ¢1 SO (5) errrereeiereertre e e e ;
XEt A& NENT CUA ..ot esess s s ennens ;
B¢ truong/Thi trudng co quan ngang BJ.... ban hanh Théng tu.....
31101 SO (6) wveereeeeeeeeeeeeeseseeeeeeeeeseeeseree s s eeee et e aeesne et eneneen
DU 120 cvoverereeeeeeeeeee e eee e e e ee e e e ee e ee et eeeeeeeesteses s saesen et aneeeranneseneeaenneeeaenes
................................................................................................. /.
Noi nhdn: BO TRUOGNG
Lo VT, (7). AXX(S). (Chit ky, dav)

Ho va tén

Ghi chu:

(*) MAu nay 4p dung d6i véi thong tu ctia BO trudmg, Thu trudng co quan ngang Bo.

(1) Tén BG, co quan ngang BO.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén B9, co quan ngang B9.

(4) Tén thong tur.

(5) Can ctr phép ly @& ban hanh.

(6) Noi dung cua thong tu.

(7) Chir viét tit tén don vi soan thio hodic chi tri soan thio vin ban va s6 lwong ban hru (néu can).
(8) Ky hiéu ngudi ddnh mdy, nhén ban va sb lugng ban phat hanh (néu cin).



MAu 6 — Théng tr ciia B trwéng/Thii treéng co quan ngang B) ban hanh
vin ban kém theo"’

...... vereeeeeenns(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Djc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /20..(2)../TT-..(3).. Ha Ngi, ngay — thang  ndm 20..(2)..
THONG TU
Ban hanh .......... @®.....

LOF: 11 ¢ | SO (5) it ;

X6t 8 NENT CUA «.oeveceeececee s eesss sttt saseas ;

B¢ trudng/Thu trudng co quan ngang B .... ban hanh Thong tu.....

Pidu 1. Ban hanh kém theo Thng ft DAY ...... (4) ceeeverveevevveerrrreereesreeerresenean,

DEBU 2. ..ottt b ar et s et

DU vv oot ee e eeee e e eeseaes e et et eeeeesene e eeseeteeenenenetnsereane s enennene
..................................................................................................................... /.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
ST ; (Chir ky, déu)

- Luu: VT, .(6)... A.XX(7).

Ho va tén

Ghi chi:

(*) MAu nay 4p dung déi véi cac Thong tu ban hanh kém mot van ban khac nhu quy ché, quy dinh...
(1) Tén B§, co quan ngang B§.

(2) Ndm ban hanh.

(3) Chir viét tit tén B§, co quan ngang Bo.

(4) Tén cia vin ban dugce ban hanh kém theo.

(5) Can cir phép Iy d& ban hanh. ) o

(6) Chir viét tat tén don vi soan théo hofic chii tri soan thdo vin ban va 50 lugng ban luu (néu can).
(7) Ky hiéu ngudi ddnh may, nhéan ban va sb lugng ban phat hanh (néu can),



Méu vin bin ban hanh kém theo T héong tue™”

.................. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc ldp - Tuw do - Hanh phic

QUY CHE/QUY PINH...
.............................. ) RS
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 ...../20.../TT-.....
ngay ... thang ... ndm 20... cua ........... )
Chuong I
QUY PINH CHUNG

DHEU Le oot ee et ee e e e ee e eee s es et eeee et et et et e tene e e eeenes
DB 2. oottt et nr e
IHBU vev oottt et et eeee et et sees et e e eeeeaeeneses e et eseeeeenten oot eeeneeneeseaenenes

Chuong
DU 1ev oottt ettt et et et eee e et et e et et e s s eees e e e eean
DU v ettt ettt e e ettt senn e eet s eeeeneneen

Chwong
IHBU ver oottt e st et esetas et es et ne et e seee s enan st s ee et raesees
DHBU cev coooee ettt st a it s s

..................................................................................................................... /.
QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY
(Chit ky, ddu)
Ho va tén
Ghi chu:

(*) MAu nay ap dung dbi v&i quy ché/quy dinh... duge ban hanh kém theo Thong tu, bd cuc c6 thé bao
g(\')m chuong, muc, diu, khoan, diém.

1) Tén B9, co quan ngang Bo.

(2) Tén ciia quy ché/quy dinh...
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M3u 7 — Vin ban quy pham phap lut lién tich
CO QUAN - CO QUAN (TO CHUC) (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: @ 120..../.Q)LT-....(3)...... Ha Ngi, ngay  thang  ndm 20...
VAN BAN (2) LIEN TICH
............................ ) W
081 4 1 b OO () I U ;

VTS s WO C:) YO
3T RO (6) weereerereeerereeesee e eee st ee v eeeres e eeseseer st enseneenes
AR 1o oveereee et sttt et es s et ba et eeas

................................................................................................. /.

CHUC VU CUA NGUOI KY (7b) CHUC VU CUA NGUOIKY (72)
(Chit ky, ddu) (Chit ky, ddu)
Hog va tén Ho va tén
Noi nhan:

-Luu: VT (....), ...(8). AXX.

Ghi chi:

(1) Tén co quan chil tri va tén (cac) co quan (t§ chirc) khic tham gia ban hanh vin ban lién tich.

(*) Thong tu lién tich dugc ding ky va ghi sé thir tir tai viin thu clia co quan chi tri soan thao.

(2) Tén loai clia van ban lién tich (nghj quyét lién tich, thong tur lién tich)

(3) Chir viét tit tén co quan chi tri va tén (c4c) co quan (t chirc) tham gia ban hanh vin ban lién tich.
(4) Tén goi cuia véin ban lién tich.

(5) Cin cir phap Iy d& ban hanh; muc dich (néu c6) va pham vi diéu chinh ciia vin ban lién tich.

(6) N6i dung cua vin ban lién tich.

(7a) Thu truéng co quan chi tri soan thao vin ban lién tich.

(7b) Chirc vu clia ngudi dimg dAu co quan (t8 chirc) ddng ban hanh vin ban lién tich; chirc vu clia ngudi
ky van ban lién tich phai ghi ddy du, bao gdm chirc danh va tén co quan, td chirc; trudng hop cp phé ky
thay thi ghi chir viét tt “KT.” vao trudc chirc vu clia ngudi dimg du, bén dudi ghi chirc vu clia ngudi
ky.

(8) Chir viét tit tén don vi soan thao clia co quan chil tri va co quan (td chirc) tham gia va s6 lugng ban
lru (ndu can). Vian ban lién tich duge luu tai vin thr clia co quan chu tri soan thao; luu ho so tai don vi
soan thao cila co quan chil tri soan thao va co quan (8 chirc) tham gia ban hanh, vi du: Luu: VT (BNV),
CLT (BNV), HC (VPCP).
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MAu 8.1a - Nghi dinh sira 38i, bd sung mét s6 diéu ciia Nghij dinh

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: /20..(1)../ND-CP Ha Nji, ngay  thdng  ndm 20..(1)..
. . NGHIDINH
Sira doi, bo sung mot so dieu cia Nghj dinh so................... () R

Cin cir Luat T4 chirc Chinh phi ngay 25 thang 12 nam 2001;

Chinh pht ban hanh Nghi dinh ....

Diéu 1. Stra doi, bo sung mot so diéu ciia Nghj dinh 50 ...(2)...:
1. Di€u... dugc stra doi, bd sung nhu sau:
“Dieu .couleiniininnnn.,

2»

2. B sung muc...a (sb thtr tu ciia Muc ngay trudc Muc dugc bd sung) nhu

Sau.

IMUC 4 ae onitiiit et iiiiireeesir e e e e sesereaeassrbaneessntereseessnsneaesenneneenssnnaneens

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Bai b Piéu ...

Piéu 2.

1. Bai bo céc Didu .... ‘

2. Thay dditir«........ » thanh tir “......... » tai cac Didu ........
Pidu ... Trach nhiém td chirc thyce hién

Piéu ... (Piéu khoan thi hanh)

1. Nghi dinh nay c6 hiéu Iuc K& i NEAY .....ceeververeeereree e
2. Nghj dinh nay BAI DO ....ooeveeiveeereeeeeeeeeeeeere e ssenes /.
Noi nhin: TM. CHINH PHU
: ............... , THU TUONG
_Luu: VT, .. AXX.... (Chiz ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Ndm ban hanh.

(2) Tén goi cta nghi siinh dugc sira dbi, bd sung
(3) Cén ctr phap ly d€ ban hanh.
(4) B) trudng, Thu trudng co quan ngang B soan thao nghi dinh.
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MAu 8.1b - Nghi dinh sira dbi, b6 sung mdt s6 diéu cia Piéu 16/Quy ché ban
hanh kém Nghj dinh

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /20..(1)../ND-CP Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20..(1)..
g o NGHIPINH =
Sira doi, b0 sung m{t so diéu cia Dieu 1¢/ Quy che ............. ban hanh kém
theo Nghi dinh so ..../20./ND-CP ...(2)......

Cin ctr Luét T chirc Chinh phti ngay 25 thang 12 nim 2001;

Chinh phu ban hanh Nghi dinh ....

Piéu 1. Sira ddi, ’b(;) sung mft sé diéu ciia diéu 1¢/ quy ché... ban hanh
kém theo Nghj dinh s6 ...(2)...:
1. Diéu... dugc sira doi, bo sung nhu sau:

kb
2. B0 sung Diéu... a (s0 tha ty cia Diéu ngay trude Dicu duge bd sung) nhu
sau:

.......................................................................................................................

3. Baibo Diéu ...

Diéu 2. ‘
1. B&i bo cac Di€u ... .
2. Thay doi tir “........ ”thanh tir “......... ” tai cac Di€u ........

Piéu ... Trach nhiém td chirc thye hién
Pidu ... (Diéu khoan thi hanh)

1. Nghi dinh ndy c6 hidu luc ké tlr DAY .....cveeverereeieee e
2. Nghi dinh ndy bEi DO ....ooeeeiieiie e, /.
Noi nhin: TM. CHINH PHU
: ............... , THI’J TU’(’)'NG
-Luww: VT, .. AXX... (Chit ky, ddu)
Hg va tén
Ghi chii:
(1) Nam ban hanh.

(2) Tén goi cua nghi ginh duge stra d6i, bd sung
(3) Cén cir phap ly d€ ban hanh.
(4) B truong, Thu trudng co quan ngang B soan thao nghi dinh.
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Miu 8.2 - nyét dinh sira d6i, b sung mot sb didu (quy dinh truc tiép/ban
hanh quy ché/quy dinh)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: /20..(1)/QP-TTg Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20..(1).
- . QUYETDINH :
Sira doi, b6 sung mdt so dieu ciia Quyet dinh so .......... @) ...../ sira d6i, bd
sung mot so dicu clia Quy ché/ Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6
....... o) Y
CANCU ceveeeeeeicereereeeeeceeeeeee e () ISR ;
Theo dé NEHT CUA .oviiiiiceeecee et et crr e e e e sne s ;
Thi twéng Chinh phi ban hanh Quyét dinh .....

Piéu 1. Sira dbi, bd sung m{t 56 diéu cia Quyét dinh §0 ...Q2).../ sira dbi,
bd sung mét sb diéu cia Quy ché/ Quy dinh ... ban hanh kém theo Quyét
dinh 6 ...(2)...:

1. Diéu... duoc sira dbi, bd sung nhu sau:

“DHBU teelieitiiiiee et ses et se e sen e »
2. B0 sung Diéu .... (sO thu ty cua Di€u ngay trudc Di€u duge bo sung) a
nhu sau:
CPHEU 0@ ottt e s e
2

3. Baiboé Diéu ...

Dicu 2. ‘
1. Huy bo, bai bo cac Diéu ... .
2. Thay doitr “........ ”thanh tir “......... ”tai cac Diéu ........

Diéu ... Trach nhiém tb chirc thuc hién
Piéu ... (Diéu khoan thi hanh)

1. Quyét dinh nay c6 hidu Iuc k& tlr NEAY ....ceoeevceeeeeee e,
2. Quyét dinh NAY DAL DO ...ecverececeeeereeeeee e /.
Noi nhin: QUYEN HAN, CHU'C VU CUA NGUOIKY (4)
= teerrrrrereneas M (Chl} kJ;, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Nam ban hanh; .

(2) Tén cia quyét dinh dugc sira ddi, bd sung;

(3) Cin cir phép ly dé ban hanh.

(4) Thi twéng Chinh phi; trudng hop Phé Thu tudng dugc giao ky thay Thi tuéng Chinh pha thi ghi
chir viét tit “KT.” vao truéc Thi tudng, bén dudi ghi Phé Tha tudng.
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Miu 8.3 - "I‘h(‘)n% tw sira d6i, bd sung mét s diéu (quy dinh truc tiép/ban hankh
quy ché/diéu 1¢) "
.................. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tu do - Hanh phic
Sé: /20..../TT-..(2).. Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 20....
o _ THONG TU' o
Stra d6i, b sung mot s6 diéu cia Thong s ......... (3) ...../ stra d6i, bo sung
mot so dieu cia Quy ché/Quy dinh ban hanh kém theo Thong tw so
....... <) I
1071 4 11 QSRR (B) cerreeeeeeer e ;
Theo d& NI CUA c...v.cveeeece st s s sensenes ;
B¢ truédng/Thu trudng co quan ngang B ... ban hanh Thong tu ...

Pidu 1. Sira dbi, bd sung mot sé diéu cia Thong tw sb ...(3).../ sira ddi,
bf) sung mdt sé diéu ciia Quy ché/Quy dinh... ban hanh kém theo Thong tw
S0 ...(3)...:

1. Piéu... duge sira dbi, bd sung nhu sau:

“PHBU 2 aleeereeieeieeeee e et ess st sb s et

2. B6 sung Diéu .... (sb thir tw cua Diu ngay trudc Didu duge bd sung) a

nhu sau:

“DHBU 28 Leuiiiiine it se sttt tae e e n s a et e be s e na st

........................................................................................................................

3. Bii bo Diéu ...

Piéu 2.
1. Huy bd, bii bd cac Dicu ....
2. Thay dditir«........ ” thanh tir “......... » tai cac Diéu ........

Piéu... Trach nhiém t6 chirc thwe hién
Piéu... (Didu khoan thi hanh)

1. Thong tr ndy c6 hiéu Iuc k& i NAY ...vvvvvecveeeeerreerreee e,
2. Thong tr ndy bAi B ...cocevereieeiiieiece e /.
Noi nhin: BQ TRUONG
: ............... ;. (Chﬂ’ k_)5, dédu )
-Ltu: VT, ...... AXX....

Ho va tén

Ghi chii: (*) MAu nay 4p dung ddi v6i thong tur ctia B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo.
(1) Tén B9, co quan ngang BG.

(2) Chit viét tit tén B9, co quan ngang B9.

(3) Tén caa théng tu duge sira ddi, bd sung.

(4) Cian cir phap 1y d& ban hanh.
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MAu 9.1 - Nghi dinh sira doi, b sung nhi¢u nghj dinh

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:  /20..(1)../ND-CP Ha Ngi, ngdy  thang  ndm 20..(L)..
NGHI PINH '
Sira ddi, bd sung mot s6 diéu cta Nghi dmh $0.....2a)...; ; Nghi dinh 50...(2a)...va
Nghi dinh s...(2a).../ sira dbi, bd sung mot s0 diéu clia cac nghj dinh lién quan
dén ..0b)..

Cin ctr Luat T chirc Chinh pht ngdy 25 thang 12 n3m 2001;

Theo dé Nghi cla ....oovviecreeeieneneceeee (4) eeeerreeeeceere e e ;
Chinh pht ban hanh Nghi dinh ....

P > A A A A 3o » o 3 K
Dieu 1. Stra doi, bo sung m{t so dieu ctia Nghi dinh s0 .........Q2a)..........
1. Diéu... dugc sira doi, bd sung nhu sau:
“Diéu ..I:.... L R N N N N NN NN YN .

......................................................................................................................

Piéu ... Trach nhiém td chirc thye hién
Piéu ... (Diéu khoan thi hanh)

1. Nghi dinh nay c6 hiéu Iuc k& tif NEAY .....covveeeveereerereeeeceeee e,
2. Nghi dinth nAY BEI DO ......ocovvereeerieiereeeee e sesesseensens /.
Noi nhin: TM. CHINH PHU
: ............... , THU TU)ONG
_Luru: VT, ... AXX... (Chit ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.

(2a) Tén goi ciia nghi dinh duge sira d6i, bd sung.

(2b) Khai quét héa ndi dung ctia cac nghij dinh c6 lién quan, vi dy lién quan dén linh vuc dAu tu xay
dung co ban.

(3) Cin ctr phap ly dé ban hanh.

(4) BG trudng, Thu truedng co quan ngang B soan thao nghi dinh.
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M4u 9.2 - Quyét dinh sira dbi, bd sung nhiéu quyét dinh

THU TUGNG CHINHPHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /20..(1)/QD-TTg Ha Ngi, ngay thang  nam 20..(1)..

QUYET DINH
Stra don, b sung mot s6 diéu cua Quyet dinh so (2a)..; Quyet dinh §0...(2a).. V&
Quyet dinh s60...(2a).../ Sira ddi, bd sung mot s6 diéu ciia cic Quyet dinh lién:

quan dén ...Q2b).....
LOF:1 s 1 &1 | SO (B)reerrenrrrerierisnrrteseenrrresssserereensenaaee s ;
Theo G NENT CUA ..ot ee s eser e et eseess s eneeeseene e ;
Thu tuéng Chinh phu ban hanh Quyét dinh ..... |

O~
—

[\

[
—

e A - R A A A eA - A .
Diéu 1. Sira doi, bo sung mgt so di€u cia Quyet dinh s
1. Di€u... dugc sira doi, bd sung nhur sau:

2. Bb sung Diéu .... (sd thtr tr ciia Piéu ngay trudc Diéu dugce bd sung) a
nhu sau:

s A
“DHCU «0a@: ot e

Piéu 2. Sira d6i, bd sung mot sé didu ciia Quyét dinh s6 ...(2a)...

1. Biéu... duoc stra dbi, bb sung nhu sau:

Piéu ... Trach nhiém t§ chirc thuc hién

Diéu ... (Biéu khoan thi hanh)

1. Quyét dinh nay c6 hi€u Iyc K€ tlr NZAY ...cccvvvcveeeeeceeeieeecreeree e

2. Quyét dinh ndy bAI DO ....oovviiiiiieierecccrcee e /.
Noi nhgn: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOIKY (4)
e (Chit ky, ddu)

-Luu: VT, .... A XX...

Ho va tén

Ghi chu:

(1) N&m ban hanh.

(2a) Tén cia quyét dinh dugc sira d6i, b sung. .

(2b) Khéi quéat héa ndi dung ciia cic quyét dinh ¢6 lién quan, vi du lién quan dén linh vuc ddu tir xay
dung co ban.

(3) Can cir phép ly dé ban hanh.

(4) Thi tuéng Chinh phti; trudng hgp Phé Thu tudng duge giao ky thay Thi tuéng Chinh pha thi ghi chir
viét tat “KT.” vio truéc Thi tudng, bén dudi ghi Phé Thu tudng..
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MAu 9.3 - Thong tw sira d6i, b sung nhiéu thong tu

1:70 SN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: /20..../TT-..Q2).. HaNgi, ngay  thing  ndm 20....
THONG TU

Sira dbi, b{i sung mdt sb diéu cia Thong tu"sé --(32)..; Thong tw §6....3a)... va
Thong tw so ...(3a)../ Stra d6i, b0 sung mot so diéu cia cac Thong tw lién quan

dén ......(3b)......
102 ¢ 101 | GOSN (4) e e e ;
ThEO A8 NI CUA ...t e e esseeees ;
B0 truong B ... ban hanh Thong tur ...

Picu 1. Sira d0i, bo sung mot so diéu ciia Thong tw sb ...(3a)....
1. Piéu... dugc sira ddi, bd sung nhu sau:

“Diéu . 2
2. B6 sung Diéu .... (s thi ty cia Diéu ngay trudc Diéu dugc bd sung) nhu
sau.

CPRBU v e oeveeeeeee et s eeeeeee e e eseeeeeaseseeeeeeeeeeesseseseataeeseseeasa e eeesensene s et eeaeaenaens ”

3. B3i bo bidu ...

Piéu 2. Sira dbi, bd sung mdt sé didu ciia Thong tw sb ...(3a)....
1. Diéu... dugc sira dbi, bd sung nhu sau:

Diéu ... Trach nhiém td chirc thye hién

Piéu ... (Diéu khoan thi hanh)

1. Thong tir ndy c6 hidu Ire K& i NEAY c.c.vrvereeceeieeevereeee e,
2. Thong tr ndy DAL DO ...ccccrvirieriieieireeeecve e e /.

Noi nhin: BO TRUONG

L VI, AKX (Chit k, ddw)

Ho va tén

Ghi chii: (*) Mau ndy ap dung ddi véi thong tur clia Bo trrdmg, Thi trudng co quan ngang Bo.

(1) Tén B§, co quan ngang BG.

(2) Chir viét tit tén B, co quan ngang Bb.

(3a) Tén cua thong tu dugc sira d6i, bd sung. .

(3b) Khai quat héa ndi dung clia cac thdng tur c6 lién quan, vi du lién quan dén linh vyc dau t xay dyng cc
co ban.

(4) Can cir phap 1y dé ban hanh.
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Phy luc II
SO PO BO TRi CAC THANH PHAN THE THUC VAN BAN
(Trén mot trang gidy kho A4: 210 mm x 297 mm)
(Kém theo Théng tw s6 ..5./2011/TT-BTP ngay .4 thing .42 nam 2011

cua Bo Tw phadp)
20-25| mm
2 1. Qudc hiéu
3 4
5
10
E
30-35 mm E
) +—
e}
6 G
=
7a
9
7b

20-ZSI mm




Ghi chii:

<
£ o

>
\OOOEI-O\LII-BUJNo—lg
>

_
—_ O

~]
Q

Thanh phan thé thirc vin ban

Quoc hiéu

Tén co quan, t6 chifc ban hanh van bén

S8, ky hiéu cua van ban

Dia danh va ngdy, thdng, nam ban hanh van ban
Teén van ban

Noi dung van ban

Chuc vy, ho tén va chit ky clia ngudi c6 thdm quyén
D4u clia co quan, t6 chitc

Noi nhan

D4u chi mic d mat

Ky hiéu ngudi d4nh mdy vi s6 luong ban phét hanh



Phu luc III
MAU CHU' VA CHI TIET TRINH BAY THE THUC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Kém theo Thong te 56 ..d4S../2011/TT-BTP ngay 41 thdng 44

nam 2011 cua B$ Tw phdp)

Stt Thanh phin thé thirc Logichit | C& | Kiéu chir Vi du minh hoa
va chi tiét trinh bay chir Phéng chit: Times New Roman chit thuong va chit in hoa Co
chit
@) , 2) 3) @ 5) ©6) @)
1 [ Quoc hiéu
- Dong trén Inhoa |12-13 | Pung, ddm CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 13
- Dong duéi In thuong | 13-14 | Dung, ddm Poc lip - Tw do - Hanh phiic 14
- Dong ké bén dudi
2 | Tén co quan, t6 chirc
- Tén co quan In hoa 13 | Dimg, d4m BQ TAI CHINH 13
- Dong ké bén dudi —
3 | S6, ky hiéu cia vin ban In thuong | 13 Dimg S6: 32/2002/ND-CP; S6: 15/2007/TTLT-BTP-BNV 13
4 | Pia danh va ngay, thang, nim | In thuong | 13-14 | Nghiéng Ha Noi, ngay 05 thdang 02 ndm 2004 13
ban hanh van ban
5 | Tén vin ban
- Tén loai vin ban Inhoa | 14 | Dimg, dim THONG TU 14
- Tén goi van ban Inthuong | 14 | Dimg, dim Quy dinh ché d3... 14
- Dong ké bén dudi
6 | Noi dung vin ban 14
- Tir “phan”, “chuong” va s
thir tir cua phan, chuong In thuong | 13-14 | Pung, ddm Phin I Chwong I 14
- Tiéu dé cua phan, chuong Inhoa |13-14| Dimg,dam | QUY DINH CHUNG QUY PINH CHUNG 14
- T “muc” va s6 thir t In thuong | 13-14 | Pimg, ddm Muc 1 14
- Tiéu dé cia muc Inhoa |12-13 | Pimg, ddm GIAI THICH LUAT, PHAP LENH 13




- Piéu In thuomg | 13-14 | Ping, ddm | Piéu 1. Ban sao viin ban 14
- Khoan In thudng | 13-14 Dimg 1. Céc hinh thuc ... 14
- Piém In thuong | 13-14 Dimg |a)Doivéi.... 14
7 | Chirc vy, ho té€n cua ngudi ky
- Quyén han cua nguoi ky Inhoa | 13-14 | Pimg, dim TM. CHINH PHU KT. BQO TRUONG 14
- Chuc vu cua ngudi ky inhoa |13-14| dimg, dam THU TUONG THU TRUONG 14
- Ho tén cuia ngudi ky In thuong | 13-14 | Pung, dam Nguyén Vin A Tran Vin B 14
8 | Noinhin
- Tir “noi nhan” In thuong | 12 | Nghiéng, ddm | Noi nhin: 12
- Tén co quan, t6 chirc, ca In thuong | 11 Pimg - Cac B9, co quan ngang B9, ...; 11
nhén nhin vin ban, ban sao ) leVTCST
9 | Ky hiéu ngudi danh may, In thuong | 11 Dimg PL.300 11
nhén ban va s6 lugng ban
10 | Phu luc vin ban
- Tt “phu luc” va s6 thir tur
ctia phu luc Inthuong | 14 | Dimg, ddm Phu luc I 14
- Tiéu dé cua phu luc Inhoa |13-14 | Pimg, ddm BANG CHU VIET TAT 13
11 | S6 trang In thuong | 13-14 Pimg 2,7,13 14




