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Di~u 2. DBi tU'Q'Ilg ap dung

1. Cac dan vi co t6 chirc bQ may kS toan, bao g6m: Vu Tai chinh- KS
toan, Sa Giao dich, C\lC Quan tri, C\lC Cong nghe thong tin, C\lC Phat hanh va
kho quy-, Chi C\lCQuan tri, Chi C\lCCong nghe thong tin, Chi C\lCPhat hanh va
Kho quy, Co quan Thanh tra, giam sat ngan hang, Ngan hang Nha mroc chi
nhanh tinh, thanh ph6 tI1JCthuoc Trung irong, cac dan vi khac thuoc NHNN co
t6 chirc be>may kS toan (sau ddy goi tat lizdon vi ki toanNHNN). .

2. Ca nhan, t6 chirc co lien quan.

3. Thong tu nay khong ap dung d6i voi cac dan vi S\I nghiep va cac Ban
quan ly dir an thuoc NHNN co t6 chirc bQmay kS toan dQc l~p.

Di~u 3. Giai thich tir ngfr

Trong Thong tir nay, cac nr ngir diroi day duoc hiSu nhu sau:

1. H~ thong "Ngan hang 15i,kS toan, l~p ngan sach va tich hqp h~ th6ng":
la h~ th6ng duQ'Ct~o I~p dS gui, nh~n, lUll tru, hiSn thi, th\Ic hi~n cac xu ly nh~m
m\lc dich quan ly va h?ch toan kS toan cac nghi~p V\l kinh tS, tai chinh cua
NHNN (sau day gQi t~t la h~ th6ng phcln mSm kS toan), bao g6m: phcln mSm
ERP, ph§.nmSm T24, phfin mSm CSD, ph§.nmSm AOM, phclnmSm CDP.

a) Ph§.n mSm ERP (Enterprise Resource Planning): La h~ th6ng quan ly
va h?ch toan kS toan cac nghi~p V\lkinh tS, tai chinh cua NHNN, baa g6m cac
phan h~ nghi~p V\lsau:

- Phan h~ Quan Iy S6 cai (General Ledger), viSt.t~t la GL;

- Phan h~ Quan Iy Tai sim (Fixed Assets), viStt~t la FA;

- Phan h~ Quan Iy Phai thu, phai tra (Account Receivable, Account
Payable) viSt t~t la AR, AP;

- Phan h~ C6ng C\lkS toan (Financial Accounting Hub), viSt t~t la FAH;

- Phan h~ quan Iy Ngan sach (Budgeting), viSt t~t la BG;

b) Ph§.n mSm T24 (Temenos T24): La h~ th6ng ngan hang 15i (Core
banking) cua NHNN dS quim Iy va thea d5i cac nghi~p V\l kinh tS, tai chinh co
ban cua NHNN bao g6m cac phan h~ nghi~p V\l sau:

- Phan h~ Cho vay va Huy dQng v6n (Lending and Deposit), viSt t~t la LD;

- Phan h~ Mua ban ngo?i t~ lien ngan hang va qu6c tS (Interbank and
International Foreign Exchange), viSt t~t la FX;

- Phan h~ Quan Iy cac nghi~p V\l phai sinh (Derivatives), viSt t~t Ia DX;

- Phan h~ ChuySn tiSn (Fund Transfer), viSt t~t la FT;

- Phan h~ Mua ban chUng khoan (Securities), viSt t~t la SC;

- Phan h~ Quan Iy khach hang (Customer), viSt t~t la CUS;

- Phan h~ Thi tru6ng tiSn t~ (Money Market), viSt t~t la MM;
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- Phan h~ Quan 1ytai khoan khach hang (Account), vi~t t~t la AC;

- Phan h~ Quan 1yhan rmrc (Limit), vi~t t~t la LI;

- Phan h~ Quan 1yno qua han (Loans Past Dues), vi~t tit 1aPD;

- Phan h~ Quan 1yquy giao dich (Teller), vi~t t~t la TT;

- Phan h~ Quan ly du tru b~t buoc (Cash Reserve Ratio), vi~t tit la CRR;

- Phan h~ K~ toan tai chinh (Data Capture), viet t~t 1aDC;
c) Ph~n mern CDP-TTO1 (Central Desk Portal): la h~ thong quan 1y cac

nghiep vu dir tru ngoai h6i nha mroc;

d) Ph~n mem CSD (Central Securities Depository): la h~ thong cua
NHNN dS quan 1ycac nghiep vu phat sinh lien quan d~n hru ky gifiy to co gia;

d) Ph~n mSm AOM (Auction/Open Market Operation): 1a h~ thong quan
1y cac nghiep vu dfiu th~u vang, nghi~p V\l thi twang rna, nghi~p V\l phat hanh
tin phi~u NHNN, tnii phi~u chinh phu, trai phi~u d~c bi~t.

2. H~ th6ng CMO (Currency Management Optimization): 1a h~ th6ng
quan 1yva phat hanh kho quy t?P trung cua NHNN.

3. Quy trinh 1uan chuySn, kiSm soat, d6i chi~u va t?P hQ1JchUng tu: 1a
vi~c chUng tu k~ toan l~n luQ'1:di d~n cac bQph?n co lien quan dS thvc hi~n mQt
trinh tv, b~t d~u tiI khau l?p, ti~p nh?n, kiSm tra xu 1y chung tu; phan lo?i, va
ghi s6 k~ toan; kiSm soat, d6i chi~u chUng tu cho d~n khau t?P hQ'P, s~p x~p
chUng tiI.

4. Giao dich h?ch toan tv dQng: ta giao dich duQ'c ph~n mSm k~ toan tv
dQng h?ch toan va khong co sv can thi~p tiI ben ngoai. Cac giao dich nay duQ'c
h?ch toan tren co sa cac thong tin do h~ th6ng ph~n mSm k~ toan t?O ra tu ngu6n
dfr 1i~uco sfu trong h~ th6ng (vi d'?lnhu cac giao dich hg,ch toan llii d6n tich ... ).

5. Thanh vien tham gia quy trinh: 1acac can bQchiu trach nhi~m thvc hi~n
tUng khau trong Quy trinh 1uan chuySn, kiSm soat, d6i chi~u va t?P hQ'PchUng
tu, bao g6m: can bQ nghi~p V\l, can bQ k~ toan, can bQ kiSm soat, can bQ thvc
hi~n cong tac h?u kiSm va t?P hQ1JchUng tu, Truang phong k~ toan ho~c nguoi
duQ'cTruang phong k~ toan uy quySn (sau day g<)it~t ta Truang phong k~ toan);
Thu truang dan vi k~ toan NHNN ho~c nguoi duQ'c Thli truang dan vi k~ toan
NHNN uy quySn (sau day g<)it~t 1aThu truang dan vi k~ toan NHNN).

6. BQph?n k~ toan: ia bQ ph?n bao g6m tfit ccl cac can bQk~ toan. Trong
do, can bQk~ toan 1anguai tIVc ti~p ti~p nh?n, xu ly, kiSm tra cac chUng tiI k~
toan, thvc hi~n cac giao dich k~ toan tren h~ th6ng ph~n mSm k~ toan (sau day
g<)it~t la k~ toan vien) theo phan cong, phan nhi~m cua Thu truang dan vi k~
toan NHNN.

7. BQ ph?n kiSm soat: 1a be>ph?n bao g6m tfit ca cac can bQ kiSm soM.
Trong do, can be>kiSm soat 1anguai duQ'cgiao nhi~m V\l kiSm soat giao dich k~
toan, giao dich nghi~p V\l va co th~m quySn duy~t cac giao dich do can be>
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nghiep vu, kS toan vien thirc hien tren h~ thong phan mem kS toan,

,8. B(>phan nghiep vu: la b(>phan bao g6m t~t ca cac can b(>nghiep vu,
bao gom b(>phan kho guy va b(>phan nghiep vu khac, Trong do, can b(>nghiep
V\l la nguoi true tiep tiep nhan, xu ly, kiSm tra cac tai lieu nghiep vu va thao tac
cac buoc thuc hien nghiep vu tren h~ thong phan mern kS toan theo phan cong,
phan nhiern cua Thu tnrong dan vi.

9. B(>phan kho guy: bao g6m can b(>lam nghiep vu kho guy, nguoi duoc
giao nhiem vu kiSm scat va co tham quyen phe duyet cac giao dich xu~t, nhap
kho, guy duoc thuc hien tren h~ thong CMO.

10. B(>ph?n h?u kiSm: la b(>ph?n thu(>cphong kS toan, bao g6m t~t ca cac
can b(>thl,Tchi~n cong vi~c h?u kiSm va t?P hgp chUng tu (sau day gQi t~t la can
b(>h?u kiSm). Trong do, can b(>h?u kiSm la can b(>thvc hi~n tiSp nh?n, t?P hgp
chUng tu, tai li~u do cac can b(>nghi~p V\l,kS toan vien da xu ly, hli\chtoan; thl,Tc
hi~n kiSm soat lli\icac giao dich cua can b(>nghi~p V\l, kS toan vien, cac giao
dich hli\chtoan tv d(>ngtren cO'sa chUng tu, tai li~u lien guan; va t?P hgp chUng
tu kS toan cua toan dan vi kS toan NHNN va lUlltru theo guy dinh.

11. Thai diSm kSt thuc ngay lam vi~c: la thai diSm kSt thuc m(>tchu trinh
lam vi~c tren h~ th6ng phfin mSm kS toan, cac thao tac khoa s6 kS toan ngay da
duQ'c thl,Tchi~n. Sau thai diSm nay khong con nghi~p V\l kinh tS, tai chinh nao
duQ'cxu ly, hli\chtoan vao s6 kS toan cua ngay lam vi~c do, tru truang hgp giao
dich diSu chinh sai sot theo guy dinh'

12. Ma nguai dung: la rna s6 dinh danh nguai dung tren h~ thfmg phfin
mSm kS toan dung dS dang nh?p h~ th6ng va thvc hi~n cac nghi~p V\l. Ma nguai
dung bao g6m rna s6 dinh danh nguai dung duQ'cC\lCCong ngh~ thong tin c~p
theo dS nghi cua cac dan vi kS toan NHNN va rna s6 dinh danh duQ'c tli\Os~n
trong h~ th6ng phfin mSm kS toan dS tich hgp giao dich giua cac phfin mSrn
trong h~ th6ng phfin rnSrn kS toan (sau day gQi t~t la rna nguai dung h~ th6ng).
Ma nguai dung duQ'c c~p cho can b(>nghi~p V\l, kS toan vien tli\irn6i dan vi kS
toan NHNN va do h~ th6ng tv tli\Ol?p theo dan vi kS toan NHNN.

13. CO'chS, guy trinh nghi~p V\l: la h~ th6ng van ban huang dfin, guy trinh
guy dinh vS vi~c thl,Tchi~n cac nghi~p V\lkinh tS, tai chinh thu(>chOli\td(>ngcua
NHNN nh~m dam bao cac nghi~p V\l kinh tS, tai chinh phat sinh duQ'ckiSrn soat
ch~t che dung ban ch~t va tuan thu dung guy dinh phap lu?t hi~n hanh ..

Di~u 4. Nguyen t~c luan chuySn, kiSm soat, d8i chi~u va t~p hgp
chung til' k~ tmin

1. Nguyen t~c luan chuySn chUng tu kS toan

a) T~t ca cac chUng tu kS toan do dan vi kS toan NHNN l?p·ho~c tiSp
nh?n tu khach hang chuySn dSn phai duQ'ckiSm tra, kiSrn soat tinh hgp 1~,hgp
phap cua chUng tu truac khi su d\lng chUng tu do dS ghi s6 kS toan;

b) D6i vai chUng tu lien guan dSn vi~c n(>pva lInh tiSn m~t: nSu la chUng
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tir nop ti~n mat thi sau khi b<)phan kho quy thu du tien, k~ toan vien moi ghi s6
k~ toan; neu la chirng nr linh ti~n mat thi k~ toan vien phai ghi s6 k~ toan truce
sau do moi chuyen sang b<)phan kho quy chi tra tien;

c) U6i voi cac chirng nr dung trong. thanh toan khong dung ti~n m~t
(chuyen khoan) thi chi ghi Co van tai khoan cua ben thu huang khi da trich no
tai khoan cua ben tra tien (tnr tnrong hop phap lu?t co quy dinh khac);

d) Chung ur .luan chuyen gifra cac b(>phan trong dan vi k~ toan NHNN
phai do can b(>trong dan vi do thuc hien, khong duoc chuyen qua tay khach
hang. Chirng nr thanh toan ra ngoai dan vi k~ toan NHNN nhu chuyen tien,
thanh toan bu tnr ... thi luan chuyen qua mang n(>ib(>,m~ng lien ngan hang, buu
di~n ho~c thl,l'chi~n giao nh?n chUng tll' trl,l'Cti~p giii'a cac dan vi k~ toan NHNN
co lien quan.

2. Nguyen t~c ki~m soat, d6i chi~u chUng til k~ toan

a) Tftt ca cac chUng tir k~ toan ngan hang phai duQ'c ki~m tra tinh hqp
phap, hqp l~ va kiSm soat ch~t che truac khi thl,l'chi~n cac nghi~p V\l (h~ch toan,
thanh toan, thu, chi ... ), n(>idung cua vi~c kiSm tra, kiSm soat chUng tir k~ toan
ngan hang g6m:

- U6i vai chUng tll' gifty

+ KiSm tra tinh ra rang, d~y du, chinh xac cua cac chi tieu, s6 li~u, cac
y~u t6 ghi chep tren chung tir k~ toan;

+ Ki~m soat n(>i dung cua nghi~p V\l kinh t~, tai chinh phat sinh da ghi
tren chUng tll' k~ toan dam bao dung quy dinh t~i Lu?t K~ toan, d6i chi~u dam
bao khap dung cac n(>idung tren chung tll' k~ toan vai cac chung tll', h6 sa khac
co lien quan;

+KiSm soat ky hi~u m?t (KHM) d6i vai cac chUng tir quy dinh co KHM;

+ KiSm soat vi~c chftp hanh quy trinh t~i Thong tu nay cua nguai l?p,
kiSm tra, xet duy~t d6i vai tirng lo~i nghi~p v\l kinh t~, tai chinh phat sinh;

+ Ki~m tra, d6i chi~u dftu (n~u co) va chii' ky tren chUng tll' (g6m chii' ky
cua khach hang va chfr ky cua cac can b(>co lien quan trong dan vi k~ toan
NHNN) dam bao dftu va chfr ky tren chUng tll' dung vai m~u dftu va chii' ky da
dang ky t~i dan vi k~ toan NHNN.

- U6i vai chung tll' di~n tu

Vi~c kiSm soat chung til' di~n tu duQ'c chia thanh hai buac, ph~n ky thu?t
thong tin phai duQ'c kiSm so~it truac, sau do mai ti~n hanh ki~m soat ph~n n(>i
dung nghi~p V\l.

Buac 1: KiSm soat ky thu?t thong tin, bao g6m:

+ KiSm tra chfr ky s6 cua nguai l?p va nguai kiSm soat t~i khau truac,
KHM va cac rna khoa bao m?t (rna nh?n bi~t) tren chUng tll' phai dung vai rna
dinh d~ng da quy dinh; c:k m?t rna tren chUng til'phai dung vai m?t rna quy dinh;
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+ Ten t?P tin phai duoc l?p dung ten, m~u thong tin quy dinh;

Buoc 2: Ki~m soat phan n9i dung nghiep vu:

+Ki~m tra noi dung chirng tir;

+ Ki~m tra ten, s6 hieu tai khoan, ngay gia tri tren chimg nr va cac noi
dung khac tren chimg tir;

+ Ki~m tra s6 dir tai khoan tiSn giri dam bao du d~ chi tra s6 tien tren
clnrng nr;

b) Can b9 h?u kiem khong duoc thuc hien kiem soat lai cac giao dich do
chinh minh dffkiem soat hoac dff thirc hien xu ly tren h~ thong phan mem kS toan;

c) Viec kiem tra, d6i chien clnrng tir voi cac bao cao kiem soat (sau day
goi t~t la bao cao) cua ngay giao dich phai hoan thanh ngay trong ngay lam vi~c
tiSp theo.

3. DiSu ki~n t?P hqp, lUlltru cac bao cao b~ng phuang ti~n di~n tu

a) N9i dung cua thong di~p du li~u do co thS truy C?P,tra CUuva su d\lllg
duqc dS tham chiSu khi cAnthiSt;

b) N9i dung cua thong di~p du li~u do duqc lUll trong chinh khuon d~ng
rna no duqc khoi t~o, gui, nh?n ho~c trong khuon d~ng cho phep thS hi~n chinh
xac n9i dung du li~u do;

c) Thong di~p du li~u do duqc luu tru thea m9t cach thuc nhat dinh cho
phep xac dinh ngu6n g6c khoi t~o, nai dSn, ngay gia gui ho~c nh~n thong di~p
du li~u.

4. Ap d\lng chu ky s6 d6i vai cac bao cao kiSm soat

a) Chu ky s6 phai g~n kern cac bao cao nh~m ph\lc V\l cong tac kiSm soat,
d6i chiSu chUng tir sau khi ky s6. Cac bao cao duqc ky s6 phai dam bao tinh xac
thl,lc, tinh to~mv~n trong su6t qua trinh trao d6i qua m~ng may tinh, xu ly va lUll
tm cac bao cao duqc ky s6;

b) Thu truang dan vi kS toan NHNN ky s6 co trach nhi~m bao quan an
tmln khoa bi m~t va thiSt bi lUlltru khoa bi m?t cua chUng thu s6 ca nhan;

c) Can b9 nghi~p V\l, kS toan vien, can b9 kiSm soat, can b9 h?u kiSm co
trach nhi~m ky tren cac bao cao phai ky b~ng chu ky s6 len cac bao cao kiSm
soat ngay sau khi hoan thanh phAnvi~.cduqc giao.

5. Quy trinh ky s6 cac bao cao

Khi vi~c ung d\lng cong ngh~ thong tin du dap Ung cac diSu ki~n d~ lUll
tru cac bao cao thea quy dinh t~i Khoan 3 Di8u llC1Y, can b9 nghi~p V\l, kS toan
vien, ki~m soat vien, can b9 h~u ki~m khong phai in cac m~u bao cao thanh ban
gi~y, rna thl,lc hi~n ky s6 tren tUng bao cao tuan thu thea nguyen t~c thu tl,l tUng
khau trong Quy trinh luan chuy~n, ki~m soat, d6i chiSu chUng tir nhu luan
chuy~n, ki~m soat, d6i chiSu chUng tir gi~y.
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6. Nguyen t~c t~p hop s~p xep chirng til

Chung til k~ toan trong ngay diroc t~p hop d~y du, s~p x~p dam bao khoa
hoc, thuan tien cho viec tra ciru, hru trfr.

a) Cac chirng til cua mot (01) giao dich hach toan phai duoc s~p xep thea
thir nr: Chung til ghi s6; Chung til g6c va cac chirng til kern theo khac (Chung til
kern thea khac duoc s~p x~p theo thir tv phat sinh chimg til).

Chung til cua giao dich di~u chinh duoc s~p xep thea thir nr: Chung til
di~u chinh trong do ghi ro di~u chinh til giao dich nao hoac ban sao chimg til
gee (tnrong hQ'Pchirng til g6c khong diroc hru cung t~p chirng til);

b) Truong hop mot (01) clnrng til g6c lien quan d~n hai (02) hay nhieu
giao dich hach toan khac nhau nhtrng khong diroc x~p lien nhau tai cling mot
(01) t~p chUng til, k~ toan vien thvc hi~n:

- N~u cac giao dich thuQc cung mQt (01) t~p chUng tu: ChUng tU g6c duQ'c
s~p x~p t~i t~p chUng tu clla giao dich h~ch toan nghi~p Vl,ld~u tien. Tren chung
tu h~ch toan clla nghi~p Vl,lti~p theo ghi ro "chung tu g6c duQ'c luu t~i chUng tu
s6 ..." ho~c tren chUng til g6c ghi ro "chUng til g6c cua chUng tll' s6 ...";

- N~u cac giao dich thuQc cac t~p chUng tu khac nhau clla cung mQt ngay
lam vi~c: chUng tu g6c duQ'c s~p x~p t~i t~p chung tu clla giao dich h~ch toan
nghi~p Vl,ld~u tien. T~i nghi~p Vl,l ti~p theo, tuy thea yeu c~u su dl,lng thong tin
clla tUng giao dich, co thS thvc hi~n: Tren chUng tll' h~ch toan clla t~p chUng tll'
ghi ro "chUng tu g6c luu t~i bQ chUng tir... chung til s6 ..."; Ho~c t~i giao dich
h~ch toan nghi~p Vl,lti~p thea luu lien 2 ho~c bim sao chl,lp chung tll' g6c (co ghi
ro "chung til g6c luu t~i bQchUng tU... chUng tu s6 ...");

- N~u cac giao dich h~ch toan t~i cac ngay giao dich khac nhau: ChUng tu
g6c duQ'c s~p x~p t~i bQ chung tu clla ngay thvc hi~n giao dich d~u tien, t~i bQ
chUng tll' clla cac ngay giao dich ti~p thea thvc hi~n luu lien 2 ho~c ban sao chl,lp
c~ung tll' g6c (co ghi ro "chUng tu g6c luu t~i ngay ... t~p chUng tU... chung tu
" ")so....

7. Nguyen t~c xu ly khi phat hi~n sai sot trong qua trinh luan chuySn,
kiSm soat, d6i chi~u chUng tll'

a) Khi kiSm soat chUng tu k~ toan n~u phat hi~n co hanh vi vi ph~m cae
quy dinh clla phap lu~t lien quan thi can bQnghi~p Vl,l,k~ toan vien phai tu ch6i
vi~c thvc hi~n (thanh toan, xu~t quy, xu~t kho ... ), d6ng thai bao cao ngay cho
Thll truang don vi k~ toan NHNN bi~t dS co bi~n phap xu ly kip thai thea dung
quy dinh clla phap lu~t hi~n hanh;

b) Nhfrng tai li~u nghi~p Vl,l,chUng tu k~ toan l~p khong dam bao tinh hqp
l~, hqp phap thi phai tra l~i khach hang ho~c bao cho nguai l~p chUng tir bi~t dS
l~p l~i ho~c di~u chinh cho dung, sau do m6i dung lam din cu ghi s6 k~ toan;

c) Vi~c thvc hi~n xu ly sai sot phai tuan thu theo dung co ch~, quy trinh
nghi~p Vl,l,huang d~n thao tac tren ph~n m~m k~ toan, quy dinh phap lu~t k~

- - - ---------
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toan va cac quy dinh cua phap luat lien quan.

Di~u 5. Trach nhiem cac thanh VieDtham gia quy trlnh
1. D6i voi Thu tnrong don vi k8 toan NHNN

a) T6 chirc, phan cong, chi dao va giam sat viec thuc hien theo quy dinh
tai Thong nr nay;

b) Ph6i hQ'Pvoi cac dan vi k8 toan NHNN co lien quan khac phuc kip thai
cac sai sot duoc phat hien;

c) Chiu trach nhiem truce Th6ng d6c NHNN va phap lu?t khi d€ xay ra
cac sai sot do don vi minh khong thuc hien dung cac noi dung quy dinh tai
Thong nr nay va cac quy dinh phap lu?t k8 toan co lien quan.

2. D6i voi Truong phong k8 toan

a) Tham rmru Thu tnrong don vi k8 toan NHNN vS viec t6 chirc trien khai
thirc hien, huang d~n cac bQ phan, can bQ lien quan thuc hien theo dung quy
dinh tai Thong nr nay;

b) True ti8p giam sat vi~c tuan thu quy trinh va th\Ic hi~n ch8 dQchUng tir
t?i don vi k8 toan NHNN;

c) Phan cong, chi d?o cac can bQ thuQc Phong k8 toan thvc hi~n theo quy
trinh quy dinh t?i Thong tu nay;

d) KiSm tra, kiSm soat Bao cao t6ng hQ'Ptai khoan ngay, Bang can d6i tai
khoan k8 toan ngay, cac tai li~u k8 toan chi ti8t khi co d~u hi~u nghi v~n ho~c
sai sot va cac bao cao k8 toan thang, quy, nam; chiu trach nhi~m vS tinh kip thai,
chinh xac, dfry du, trung thvc vS s6 li~u tren bao cao;

d) Bao cao kip thai Thu truOng don vi k8 toan NHNN cac truang hqp sai
sot, vi ph?m cac quy dinh trong xu ly giao dich lam sai l~ch ban ch~t nghi~p V\l
kinh t8, tai chinh phat sinh;

e) Tham mUll ho~c tfl,l'Cti8p ra quy8t dinh cac bi~n phap khic ph\lc sai sot
trong ph?m vi dugc phan cong cua Thu truOng don vi k8 toan NHNN.

3. D6i vai can bQnghi~p V\l

a) Chiu trach nhi~m ki€m tra, ki€m soat, dam bao tinh chinh xac, hQ'Pl~,
hqp phap cua cac chUng tu, tai li~u su dvng d€ nh?P cac dfr li~u lien quan tren h~
th6ng ph§.nmSm k8 toan;

b) Nh?p dfr li~u vao h~ th6ng phAnmSm k8 toan chinh xac vai nQi dung
cac tai li~u, hi) sa, chung tir dugc su dvng theo quy dinh;

c) Ph6i hQ'Pv6i k8 toan vien kiSm tra, d6i chi8u s6 li~u, b6 sung (n8u
thi8u) hi) sa chUng tir lien quan d8n giao dich thvc hi~n tren h~ th6ng ph§.nmSm
kS toano

4. D6i vai k8 toan vien

.. -;

;
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a) Ki~m tra tinh chinh xac, hop 1~,hop phap cua cac chirng tir kS toano
D6i voi cac chirng nr phai diroc Thu tnrong dan vi kS toan NHNN ky duyet
tnroc khi thuc hien, kS toan vien trinh Truong phong kS toan ky; Sau do, tr~nh
Thu tnrong dan vi kS toan NHNN ky duyet tnroc khi thirc hien tren h~ thong
phan mem kS toan;

b) Nh?P chinh xac, d~y du cac dtr lieu cua nghiep vu kinh tS, ali chinh
phat sinh vao h~ thong ph~n mern kS toan theo dung cac ySu t6 tren clnrng tir va
co che, quy trinh nghiep vu cua tirng phan h~ nghiep vu;

c) Hach toan kS toan nghiep vu kinh tS, tai chinh phat sinh thea dung quy
dinh hien hanh;

d) Ki~m tra, d6i chiSUva dam bao tinh kh6p dung n9i dung giao dich tren
Bang li~t ke giao dich vai chUng tu kS toan do minh xu ly tren h~ th6ng ph~
mSm kS toan trong ngay;

d) Tr\l'c tiSp xu ly cac sai sot phat sinh sau khi bao cao va duQ'CThu
truang dan vi kS toan NHNN ho~c truOng phong kS toan cho phep thvc hi~n;

e) TruOng hW duQ'cgiao th\Ic hi~n tUng ph~n ho~c toan b9 cong vi~c h?u
kiSm thi th\Ic hi~n thea quy dinh t~i Khoan 6 DiSu nay.

5. D6i vai can b9 ki~m soat

a) Ki~m tra l~i tinh hW l~, hW phap cua cac chUng tu kS toan, tai li~u
nghi~p V\l dff duQ'ckS toan vien, can b9 nghi~p Y\l xu ly va nh?p dfr li~u vao h~
thfmg ph~n mSm kS toan;

b) KiSm soat tinh chinh xac cua cac giao dich do kS toan vien, can b9
nghi~p V\l dff nh?p vao h~ th6ng ph~n mSm kS toan, dam bao kh6p dung vai
chUng tu kS toan, tai li~u chUng minh lien quan dSn nghi~p V\l kinh tS, tai chinh
phat sinh; thvc hi~n duy~t giao dich, ky ki~m soat va chiu trach nhi~m vS cac sai
sot cua minh trong quy trinh ki~m soat, duy~t giao dich;

c) Can b9 ki~m soat khong duQ'c phep nh?p dfr li~u vao h~ th6ng ph~
mSm kS toan, nSu phat hi~n co sai sot thi phai chuy~n tra chUng tu, tai li~u cho
kS toan vien, can b9 nghi~p Y\l d~ xu lY.

6. D6i vai can b9 h?u ki~m

a) T?p hW, kiSm tra, dam bao d~y du s6 luQ'llgchUng til kS toan cua cac
nghi~p y\l kinh tS, tai chinh duQ'c thvc hi~n trong ngay cua toan dan vi kS toan
NHNN;

b) KiSm tra l~i tinh chinh xac cua cac giao dich th\Ic hi~n duQ'c C?P nh?t
dfr li~u h~ th6ng va cac tai khoan kS toan t6ng hqp (bao g6m ca cac giao dich
h~ch toan t\I d9ng);

c) Ki~m tra tinh chinh xac cua Bang li~t ke giao dich h~ch toan t\I d9ng,
phat hi~n kip thai sai sot do vi~c xu ly cua h~ th6ng va bao cao kip thai cho can
b9 ki~m soat d~ bao cao Thu truang dan vi kS toan NHNN;
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d) KiSm soat, d6i chiSu khop dung s6 lieu gitra cac bao cao kS toan, phat

hien kip thai sir chenh lech vS s6 lieu va bao cao kip thai cho can b9 kiem soat
_dS bao cao Thu tnrong don vi kS toan NHNN ra quyet dinh xu ly;

d) Ph6i hop voi cac thanh vien trong quy trinh, b9 phan nghiep vu khac
- trong viec xac dinh nguyen nhan cac sai sot, dS xu~t bien phap khac phuc khi phat
hien co S\1'chenh lech gifra phan h~ nghiep vu va tai khoan kS toan t6ng hop;

e) T~p hop, dong chimg tir dS luu tru thea quy dinh vS luu tm chirng ur
kS toano

Chirong II
QUY DJNH CV THE

Muc 1
LUAN CHUYEN, KIEM SOAT, DOl CHIEU vA T~P H{}PCHUNG TU

TAl DON VI KE ToAN NHNN. .
Di~u 6. Tai bQ ph~n nghi~p vI}

1. Tai b9 phan kho quy
a) Khi tiSp nh~n chung tu, xu ly giao dich
- Th\1'chi~n giao dich thea co chS, quy trinh nghi~p V\l
+D6i vai giao dich nh~p kho, thu tiSn:
Khi tiSp nh~n chUng tu, tai li~u nh~p kho, thu tiSn (l~nh diSu chuySn,

chUng tu n9P tiSn do khach hc:mgl~p,...), can b9 nghi~p V\l thu9C b9 ph~n kho
quy kiSm tra tinh hqp 1~,hqp phap cua chUng tit, th\l'c hi~n thu Wc nh~p kho, thu
tiSn, ghi nh~n s6 1i~u vS lo~i tiSn, m~nh gia, s6 luqng theo dung co chS, quy
trinh nghi~p V\l va huang dfin thao tac tren h~ th6ng CMO;

+D6i vai giao dich xu~t kho, chi tiSn:
Khi tiSp nh~n b9 chUng tu do kS toan vien dff thvc hi~n trich nq tai khmln

cua khach hang, chUng tu xu~t kho va tai li~u co lien quan, can b9 thu9C b9 ph~n
kho quy kiSm tra dam bao tinh hqp l~, hqp phap cua chUng tit, th\1'chi~n thu t\lC
xu~t kho, chi tiSn, ghi nh~n s6 1i~uvS lo~i tiSn, m~nh gia, s6 1uqng thea dung co
chS, quy trinh nghi~p V\lva huang dfin thao tac tren h~ th6ng CMO;

- In, ky chUng tit va kiSm tra giao dich

Can b9 nghi~p V\l thu9C b9 ph~n kho quy th\1'c hi~n in chUng tu tren h~
th6ng CMO thea trinh t\1'guy dinh t~i co chS, guy trinh nghi~p V\l; Th\1'c hi~n
kiSm tra tinh -chinh xac cua chUng tit in tit h~ th6ng CMO vai chUng tit g6c. Can
b9 nghi~p V\l phai ky xac nh~n tren chUng tit, chuySn can b9 kiSm soat phe
duy~t thea dung quy dinh co chS, quy trinh nghi~p V\l, sau do, can b9 nghi~p V\l
chuYSn cho kS toan vien chung tit tai li~u dff co d&ydu chu ky, dam bao hqp l~,
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hop phap d~ xu ly tiep thea guy dinh;

b) In cac bao cao cu6i ngay va thuc hien kiem tra, d6i chiSu

Sau thai diSm kSt thuc ngay lam viec, can bQnghiep vu thuoc bQphan kho
guy thuc hien in cac bao cao tai h~ thong CMO d~ thuc hien kiem tra, d6i chiSu
thea dung guy dinh tai co che, guy trinh nghiep vu va huang dftn thao tac tren h~
thong CMO dam bao cac nghiep vu kinh tS, tai chinh phat sinh duoc hach toan
d~y du, chinh xac vao h~ thong CMO; dam bao s6 hien v~t quan ly trong kho
khop dung voi s6 li~u hach toan, theo d5i tren h~ thong phan mem kS toano

D6ng thai chuyen bQ phan kS toan mot (01) ban bao cao dS lam co sa
kiem tra d6i chiSu kh6p dung gifra s6 li~u hi~n v~t guan ly trong kho cua b(>
ph~n kho quy va s6 li~u kS toan cua bQph~ kS toan;

c) T~p hqp, sApxSp, lUll trii chUng tu va bao cao

Vi~c t~p hqp, sAp xSp, lUll trii chUng tu t~i bQ ph~n kho guy duQ'c thl,fc
hi~n theo co chS, quy trinh nghi~p V\l guan ly kho guy tren h~ th6ng CMO va
guy dinh t~i Khoan 6 Di~u 4 Thong tu nay.

2. T~i cac bQph~n nghi~p V\l khac

a) Khi tiSp nh~ chtmg tu, xu ly giao dich

Khi tiSp nh~n chUng tu, tM li~u d~ giao dich tren h~ th6ng ph~n m~m kS
toan, can b(>nghi~p V\l ki~m tra dam bao tinh hqp l~, hqp phap va dAy du cua
chUng tu, tai li~u lien quan, thl,fc hi~n giao dich tren h~ th6ng ph~n m~m kS tom
thea dung co chS, guy trinh nghi~p V\l.

Can bQ nghi~p V\l phai ky xac nh~n tren chUng tll, chuy~n can bQ ki~m
soat phe duy~t theo dung quy dinh co chS, guy trinh nghi~p V\l, sau do, can b(>
nghi~p V\l chuy~n cho kS toan vien chUng tu tai li~u da co d~y du chfr ky, dam
bao hqp l~, hqp phap d~ xu ly tiSp thea guy dinh;

b) In cac bao cao sau thai di~m kSt thuc ngay lam vi~c va th\l'c hi~n kiSm
tra, d6i chiSu

Sau thai di~m kSt thuc ngay lam vi~c, can bQ nghi~p V\l thl,fc hi~n in cac
bao cao t~i ph~n m~m/phan h~ nghi~p V\l d~ thl,fc hi~n ki~m tra, d6i chiSu thea
dung quy dinh t~i co chS, guy trinh nghi~p V\l va huang dftn thao tac tren ph~n
m~mlphan h~ nghi~p V\l dam bao cac nghi~p V\l kinh tS, tai chinh phat sinh duQ'c
h~ch toan d~y du, chinh xac vao h~ th6ng phAnm~m kS toan;

c) T~p hqp, sApxSp, lUll trii chUng tu va bao cao

Vi~c t~p hqp, sApxSp, lUll tm chUng tu t~i bQ ph~n nghi~p V\l duQ'c th\lc
hi~n thea co chS, quy trinh nghi~p V\l tren h~ th6ng ph~n m~m kS toan va guy
dinh t~i Khoan 6 Di@u4 Thong tu nay.

Di~u 7. T~i bQ ph~D k~ toaD

Can clI chUng tu kS toan theo guy dinh hi~n hanh, kS toan vien thl,fc hi~n
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giao dich tren h~ thong phan mern kS toan dam bao nguyen tAcghi NQ'tnroc ghi
Co sau, cu thS:

1. Khi tiSp nhan chirng tir, xu 1)'giao dich

a) KiSm tra tinh deiydu, hQ'P1~,hQ'Pphap cua cac clurng tir thea quy djnh.

b) Xac djnh, thuc hien dung theo co che, quy trinh nghiep vu va huang
d~n thao tac tren h~ thong phan mSm kS toan nham dam bao tinh chinh xac, deiy
du thong tin, dtr lieu cua cac nghiep vu kinh tS, tai chinh phat sinh duoc ghi
nhan vao h~ thong phan mern kS toan tren co sa h6 so, clnrng nr g6c;'

c) KS toan vien kiem tra dam bao khop dung giao djch hach toan tren h~
thong phan mem kS toan voi clnrng nr g6c, chuyen chirng nr cho can bQ kiem
scat thvc hi~n kiSm tra va duy~t giao dich thea guy dinh t~i Khoan 1 DiSu 8
Thong tu nay. TruOng hqp phat hi~n ra sai sot, kS toan vien thvc hi~n xu 1)'thea
Khoim 7 DiSu 4 va DiSu 11 Thong tu nay.

2. In cac bao cao va thvc hi~n kiSm tra, d6i chiSu

Sau thai diSm kSt thuc ngay lam vi~c, kS toan vien thvc hi~n in cac bao
cao t~i cac phein mSm/phan h~ nghi~p V\l dS ph\lc V\l cho cong tac kiSm tra, d6i
chiSu nhu sau:

a) T~i tUng pheinmSmiphan h~ nghi~p V\l

- KiSm tra, d6i chiSu thea dung quy dinh t~i co chS, quy trinh nghi~p V\l
va huang d&nthea tung ph~n mSm/phan h~ nghi~p V\l dam bao cac nghi~p V\l
kinh tS, tai chinh phi! sinh duQ'ch~ch toan d~y du, chinh xac vao h~ th6ng ph~n
mSm kS toan;

- KiSm tra tinh tr~ng giao dich cua kS toan vien da nh~p vao h~ th6ng
phAnmSm kS toan dam bao:

+ Tren ph~n mSm ERP: T~i cac phan h~ APR, phan h~ FA, tfit ca cac giao
dich trong ngay co tr~ng thai "Da h~ch toan (Posted)"; D6ng thai, kiSm tra cac
giao dich nay co tr~ng thai "Da h~ch toan (Posted)" tren phan h~ GL;

+ Tren phein mSm T24, tfit ca cac giao dich trong ngay co tr~ng thai "Da
duy~t (Authorised)";

- KiSm tra, d6i chiSu dam bao kh6p dung gifra cac giao dich nh~p/xufit
gifiy ta co gia tren phein mSm CSD vai phan h~ GL, cac giao dich vS d~t CQC,

thanh toan mua, ban, dfiu thAu gifiy ta co gia, yang tren phAnmSm T24 va tren
phAnmSm CSD, AOM;

- D6i vai cac giao dich h~ch toan tv dQng tu cac nghi~p V\l duQ'c giao
quan 1)" thea d5i (nSu co) nhu hQ'Pd6ng tiSn gui, tiSn vay, ..., kS toan vien thvc
hi~n kiSm tra, d6i chiSu sau thai diSm kSt thuc ngay lam vi~c;

- D6i vai phan h~ FT, kS toan vien thvc hi~n kiSm tra b6 sung cac nQi
dung sau:
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+ Ki~m tra, d6i chiSu khop dung giira cac giao dich thanh toan lien ngan
hang dildSn qua h~ thong Thanh toan dien tu lien ngan hang (CITAD) da hach toan
tren phan mem T24 trong ngay (m~u s6 DC 01 va m~u s6 DC 02) voi cac bao cao
vS cac giao dich thanh toan da:thirc hien thanh cong tren h~ thong CIT AD;

+ Ki~m tra, d6i chiSu khop dung cac giao dich thanh toan lien chi nhanh
(Inter-branch) di/dSn trong ngay (m~u s6 DC 03 va m~u s6 DC 04) voi Bang li~t
ke giao djch (m~u s6 BCLC 01);

b) T;;liphan h~ GL phan mSm ERP

Sau thai di~m kSt thuc ngay lam viec, d~ dam bao viec phan anh chinh
xac, d~y du, kip thai cac nghiep vu kinh tS, tai chinh phat sinh vao s6 kS toan va
tuan thu chS dQ chUng til' kS toan, cac kS toan vien phai t~p hqp chUng tir da: xu
Iy h;;lChtoan trong ngay, in Bang li~t ke giao dich (m~u s6 BCLC 01) dS th\fc
hi~n kiSm tra, d6i chiSu, cl,l th~:

- Ki~m tra tinh tr;;lng giao dich cua kS toan vien da: nh~p vao h~ th6ng
ph~n mSm kS toan, dam bao t~t ca cac giao dich co tr;;lng thai "Va h;;lCh toan
(Posted)" tren phan h~ GL. V6i v6i nhfrng giao dich co tr;;lng thai khac, kS toan
vien phai ph6i hqp v6i can bQ ki~m soat d~ xu ly thea dung huang d~n thao tac
tren h~ th6ng ph~n mSm kS toan va phap lu~t kS toan;

- Ki~m tra l;;litinh d~y du, khap dUng cua cac ySu t6 tren chUng tir (s6 tiSn
giao dich, 10;;litiSn t~, d6i tUQ11gh;;lChto an chi tiSt, ten giao dich, tM khoan h;;lCh
toan, ... ) v6i Bang li~t ke giao dich (m~u s6 BCLC 01);

- Ki~m tra l;;li dam bao tinh phap ly cua chUng tir kS toan theo tirng 10;;li
nghi~p Vl,lnhu m~u d~u, chfr ky khach hang, chfr ky kS toan vien, chfr ky can b9
ki~m soM va chfr ky phe duy~t cua c~p co th~m quySn, dong d~u, ... ;

- Ki~m tra l;;li cac giao dich da: duQ'c nh~p theo dung chilc nang cua h~
th6ng ph~n mSm kS toan, dam bao d~y du, dung nghi~p Vl,l,tranh vi~c trung I~p
trong th\fc hi~n giao dich;

- Ki~m tra, d6i chiSu dam bao khap dung vS t6ng s6 giao dich va t6ng
doanh 86 phM sinh gifra Bao cao li~t ke giao dich chi tiSt (ml,lc 1, m~u s6 BCLC
01) v6i Bao cao li~t ke theo tai khoan kS toan (ml,lc 2, m~u s6 BCLC 01);

- Ki~m tra, d6i chiSu dam bao s6 li~u vS t6ng s6 giao dich h;;lChtoan NQ',
t6ng s6 giao dich h;;lChtoan Co va doanh s6 phat sinh NQ', Co cua tirng tai khoan
t6ng hqp h;;lChtoan cac nghi~p Vl,lkinh tS, tai chinh phat sinh tren Bao cao li~t ke
thea tai khoan (ml,lc 2, m~u s6 BCLC 01) da: duQ'c c~p nh~t d~y du, chinh xac
thea Bao cao li~t ke giao dich chi tiSt (ml,lc 1, m~u s6 BCLC 01);

- Truang hQ'p cac giao dich co su dl,lng cac tai khoan trung gian h~ th6ng,
kS toan vien phai kiSm tra l;;litinh dung d~n cua vi~c h;;lChtoan vao cac tai khoan
trung gian nay. Truang hqp co sai sot, kS toan vien phai ph6i hqp v6i can b9
ki~m soat, can b9 ky thu~t d~ xu Iy theo dung huang d~n thao tac tren h~ th6ng
ph~n mSm kS toan va phap lu~t kS toano
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3. Ky xac nhan, s~p xep, giao n9P chimg til

a) Tren co sa viec kiem tra, d6i chien khop dung cac n9i dung quy dinh
tai Khoan 2 DiSu nay, kS toan vien thuc hien ky xac nhan tren Bang liet ke giao
dich va chuyen toan b9 clnrng til kern Bang liet ke giao dich cho can b9 ki~m
scat. Viec giao n9P chirng til phai bao dam cac thu tuc ky nhan gitra 2 ben;

b) Cac chirng til phai duoc t~p hop, s~p xep thea quy dinh tai Khoan 6
DiSu 4 Thong tu nay, thea thir tv giao dich tren Bang li~t ke giao dich (m~u s6
BCLC 01) va duoc kiem tra dam bao khop dung voi Bang li~t ke giao dich,

Truong hop dan vi kS toan NHNN trong ngay co s6 IUQ11gIan cac giao
dich co cung tinh chat nhu giao dich thu phi tiSn mat, phi thanh toan tung lAn,
phi thanh toan di~n tu lien ngan hang gia tri cao va gia tri th~p; ... duqc h?ch toan
d~y til cac phan h~ nghi~p Vl,l sang GL thi Thu truang dan vi kS toan NHNN
quySt dinh vi~c Iva Ch9n s~p xSp chUng til thea lo?i giao dich, dam bao th6ng
nh~t trong toan dan vi kS toan NHNN;

c) ChUng til va bao cao sau khi duqc s~p xSp thanh t~p phai duqc danh s6
trong t~p. KS toan vien danh s6 chUng til b~ng but mvc xanh va phai ghi r5 s6
luqng to' tren goc phai to' dAutien cua t?P chUng til, dam bao thu?n ti~n cho cong
tac h?u ki~m va tra cUu chUng til khi dua vao luu trfr.

Di~u 8. T~i bQ ph~n ki~m smit

1. Ki~m tra va duy~t giao dich trong ngay

Can b9 ki~m soat nh?n tai li~u nghi~p V\l, chUng til kS toan til can b9
nghi~p Vl,l, kS toan vien thea quy dinh t?i di~m a Khoan 1, Khoan 2 DiSu 6,
Khoan 1 DiSu 7 Thong tu nay, thvc hi~n ki~m tra tinh hqp I~, hqp phap cua tai
li~u nghi~p Vl,l, chUng til kS toan thea quy dinh va d6i chiSu dam bao kh6p dung
v6i giao dich can b9 nghi~p V\l, kS toan vien dtl nh?P, h?ch toan tren h~ th6ng
ph&nmSm kS toan, thvc hi~n duy~t giao dich va ky ki~m soat tren chUng til kS
toan; chuy~n cho Thu truang dan vi kS toan NHNN d6i v6i chUng til phai duqc
ky duy~t tru6c khi thvc hi~n tren h~ th6ng ph&n mSm kS toano Sau do, can b9
ki~m soM chuy~n tra I?i b9 chUng til cho can b9 nghi~p V\l, kS toan vien thvc
hi~n xu Iy tiSp thea quy dinh t?i di~m b Khoim 1, Khoan 2 DiSu 6 va Khoan 2
DiSu 7 Thong tu nay.

Can b9 ki~m soat phai n~m r5 quy trinh, thao tac xu ly va h?ch toan giao
dich cua tUng phan h~ nh~m kip thai phM hi~n sai sot trong khau nh?P li~u, dam
bao m9i giao dich dSu duqc h?ch toan dAydu, chinh xac, kip thai (d~c bi~t luu y
d6i v6i cac giao dich phuc t?P, giao dich co muc d9 rui ro cao nhu giao dich
thanh toan di, thanh toan dSn ... ).

TruOng hqp phat hi~n sai sot, can b9 kiSm soat chuy~n tra l?i cho can b9
nghi~p Vl,l, kS toan vien thvc hi~n xu Iy diSu chinh kip thai thea Khoan 7 DiSu 4
va DiSu 11 Thong tu nay.

2. Nh?n, ~p hqp chUng illva ki~m soMsau thai di~m kSt thuc ngay lam vi~c

"
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a) Nhan Bang li~t ke giao dich kern toan bQ chimg tir da: dircc s~p x~p

thea quy dinh tai diSm c Khoan 1, diem c Khoan 2 DiSu 6 va Khoan 3 DiSu 7
Thong tu nay nr cac can bQnghiep V\!,k~ toan vien duoc phan cong phu trach;

b) Thirc hien kiem tra lai toan bQ chirng tir va Bang liet ke giao dich da:
nhan thea diSm a Khoan nay; d6i chi~u chirng tir, Bang li~t ke giao dich do can
bQnghiep V\!,k~ toan vien chuyen toi khop dung voi Bang li~t ke giao dich cua
can bQnghiep vu, k~ toan vien do tren h~ thong sau thai diem k~t thuc ngay lam
viec nham dam bao tinh phap ly cua chimg tir k~ toan da:hach toan va dam bao
t~t ca giao dich da:duQ'c c~p nh~t tren h~ th6ng chinh xac va d~y du theo chung
tu g6c. TruOng hQ'Pco sai sot, can bQkiSm soat thong bao cho can bQnghi~p V\l,
k~ toan vien kiSm tra l~i va th\fChi~n diSu chinh, b6 sung thea dung quy dinh t~i
Khoan 7 DiSu 4 va DiSu 11 Thong tu nay va quy dinh cua phap lu~t lien quan;

c) Cu6i ngay lam vi~c sau khi da:h~t cac giao dich phcit sinh, can bQkiSm
soat thvc hi~n kiSm tra Bao cao li~t ke giao dich chua hoan thanh (m~u s6
BCLC 02), Bao cao li~t ke giao dich 16i chi ti~t (m~u s6 BCLC 03), Bao cao
kiSm soat 16i t\f dQng (m~u s6 BCLC 09) thea nhi~m V\l duQ'c giao, xac dinh
nguyen nhan 16i cua tUng giao dich, ph6i hQ'Pv6i can bQnghi~p V\l,k~ toan vien
va can bQ ky thu~t dS xu ly kip thai theo dung co chS, quy trinh nghi~p V\l va
huang d~n xu ly sai sot tren h~ th6ng ph~ mSm k~ toan va quy dinh cua phap
lu~t k~ toan dS kip thai phat hi~n va xu ly cac sai sot ngay trong ngay lam vi~c.

TruOng hgp cu6i ngay lam vi~c sau khi da:h~t cac giao dich phat sinh, sau
khi can bQkiSm soat kiSm tra cac bao cao m~u s6 BCLC 02, BCLC 03, BCLC
09 khong co phat sinh thi khong phai in cac m~u bao cao nay.

3. Ky xac nh~n va giao nQPchUng tu

Sau khi kiSm tra thea quy dinh t~i Khoan 2 DiSu nay dam bao chinh xac,
can bQ kiSm soat th\fc hi~n ky xac nh~n tren cac bao cao m~u s6 BCLC 01,
BCLC 02, BCLC 03, BCLC 09 (n~u co phat sinh) va chuYSn toan bQ chUng til,
cac Bang li~t ke da:ky thea th&mquySn cho can bQh~u kiSm xu ly tiSp.

Vi~c giao nQp chUng tu phai bao dam cac thu t\lCky nh~n gifra 2 ben.

Di~u 9. T~i bQ ph~n h~u ki~m

1. Ti~p nh~n chUng tu va bao cao

BQ ph~n h~u kiSm khi tiSp nh~n bQ chUng tu va bao cao til can bQ kiSm
soat chuySn nQP,thvc hi~n:

a) KiSm tra s6 IUQ'IlgchUng tu cua tUng kS toan vien thvc hi~n trong ngay,
nSu kh6p dung ghi ngay nh~n va ky nh~n gifra 2 ben. MQi truOng hQ'P thiSu
chUng tu dSu phai ghi ro nguyen nhan va co xac nh~n cua can bQ kiSm soat da:
thvc hi~n kiSm soat;

b) KiSm tra tinh d~y du, chinh xac cua cac chfr ky quy dinh tren chung tll',
truang hQ'PthiSu phai dS nghi can bQnghi~p V\l,kS toan vien b6 sung d~y dli cac
chfr ky;
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c) KiSm tra viec danh s6 va s~p xSp t?P chirng til cua kS toan vien;

d) KiSm tra chtr ky cua can b9 nghiep vu, kS toan vien, can b9 kiem soat
ky tren bao cao dam khop dung voi m~u chfr ky da dang ky;

d) KiSm tra viec t?P hQ'Pdu s6 hrong t?P chirng til cua t~t ca ngiroi dung
tham gia giao dich trong ngay cua toan don vi kS toan NHNN dam bao khop
dung voi Bao cao tong hop giao dich in ra til h~ thong phan mem kS toan va ky
xac nhan tren bao cao nay.

2. In va kiSm soat chirng til, bao cao sau thai diem kSt thuc ngay lam viec

a) In bao cao:

- Bang liet ke giao dich (m~u s6 BCLC 01) cua rna ngiroi dung h~ thong
va cua cac can b9 nghi~p V\l,kS toan vien cua cac don vi kS toan NHNN khac;

- Bao cao li~t ke giao dich chua hoan thanh (m~u s6 BCLC 02);

- Bao cao Ii~t ke I6i chi tiSt (m~u s6 BCLC 03);

- Bao cao Ii~t ke cac giao dich h~ch toan dao (m~u s6 BCLC 04);

- Bao cao li~t ke cac giao dich h~ch toan diSu chinh ngay h~ch toan (m~u
s6 BCLC 05);

- Bao cao t6ng hQ'Pgiao dich (m~u s6 BCLC 06);

- Bao cao t6ng hQ'Pthea tai khoan kS toan (m~u s6 BCLC 07);

- Bao cao d6i chiSu du li~u tich hqp (m~u s6 BCLC 08);

- Bao cao kiSm soat I6i t\1'd9ng (m~u s6 BCLC 09);

- Bang can d6i tai khoan kS toan ngay (m~u s6 BCLC 10).

Truang hqp cac bao cao m~u s6 BCLC 02, BCLC 03, BCLC 04, BCLC
09 kh6ng co phat sinh thi kh6ng phai in cac m~u bao cao nay;

b) KiSm tra, kiSm soat chUng til va Bang li~t ke giao dich

- KiSm soat, d6i chiSu dam bao kh6p dlmg giua chung til kS toan vai Bao
cao Ii~t ke giao dich chi tiSt (m\lc 1, m~u s6 BCLC 01) va vi~c tuan thu quy dinh
phap Iu?t vS chUng til kS toan; d6i chiSUgiUa rna nguai dung th\Ic hi~n, can b9
kiSm soat duy~t giao dich tren h~ th6ng ph~n mSm kS toan vai chu ky cua can
b9 nghi~p V\l, kS toan vien, can b9 kiSm soat tren t?P chUng til gi~y dam bao
nguai ky chiu trach nhi~m tren chUng til gi~y th6ng nh~t vai nguai th\Ic hi~n
tren h~ th6ng ph~n mSm kS toan; kiSm soat s\1'phu hQ'Pgiua chUng til vai cac
giao dich tren Bao cao li~t ke giao dich chi tiSt (m\lc 1, m~u s6 BCLC 01) vS
tinh ch~t nghi~p V\l,phan h~ nghi~p V\l.

D6i vai nhUng giao dich, can b9 h?u kiSm th~y co d~u hi~u nghi v~n nhu
s6 tiSn giao dich qua lan, thai gian th\IC hi~n giao dich kh6ng hQ'Ply (nhu giao
dich vao ngay nghi, ...), h~ch toan kh6ng dung phan h~ nghi~p V\l (nhu giao dich
cho yay kh6ng ghi nh?n, thea d5i a phan h~ LD, ...), ..., can b9 h?u kiSm phai
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kiern tra lai, d6i chieu voi chirng til kS toan va tai lieu lien quan d~ xac minh.
Truong hop phat hien sai sot, xu 1ythea quy dinh tai Khoan 7 £)i~u 4 va £)i~u 11
Thong nr nay.

- Ki~m scat, d6i chieu dam bao khop dung v~ tong s6 giao dich hach toan
NQ',t6ng s6 giao dich hach toan Co, t6ng doanh s6 phat sinh NQ',t6ng doanh s6
phat sinh Co cua nrng tai khoan tong hQ'Pgiira Bao cao 1i~tke giao dich chi tiet
(rnuc 1, mfiu s6 BCLC 01) voi Bao cao liet ke theo tai khoan kS toan (rnuc 2,
mfiu s6 BCLC 01);

c) Ki~m soat giao dich hach toan tu dong

- Can cir cac tai khoan tong hQ'Phach toan tren Bao cao liet ke giao dich
chi tiSt cua cac giao dich hach toan t\1'd(>ng(ml,lc 1, mfiu s6 BCLC 01), can b(>
h~u ki~m ki~m tra l~i s6 li~u v~ s6 giao dich h~ch toan NQ', s6 giao dich h<;lch
toan Co tuang Ung doanh s6 phat sinh NQ',doanh s6 phat sinh Co d~ dam bao s6
li~u ph8.1sinh cac tai khoan da duQ'cc~p nh~t d~y du, chinh xac theo tUng nghi~p
Vl,lkinh tS, tai chinh phat sinh tren Bao cao li~t ke thea tai khoan kS toan (ml,lc2,
mfiu s6 BCLC 01).

Th\1'chi~n ch9n mfiu d~ ki~m tra l<;lis6 1i~u tren h~ th6ng ph~n m~m kS
toan v6i chUng tu tai li~u g6c nhu hqp d6ng ti~n gui, ti~n vay, ... (t6i thi~u 10%
s6 1uQ'llggiao dich h~ch toan t\1'd(>ngtrong ngay, trong do t~p trung vao cac giao
dich co s6 ti~n lan, giao dich co tinh rui ro cao, giao dich nghi ngo, ...).

- Ki~m tra tinh kh6p dung s6 1i~uv~ t6ng s6 giao dich, t6ng doanh s6 phat
sinh NQ', t6ng doanh s6 phat sinh Co cua cac giao dich h<;lchtoan t\1 d(>nggifra
Bang li~t ke giao dich cua cac giao dich h~ch toan t\1'd(>ng(mfiu s6 BCLC 01)
va Bao cao t6ng hqp giao dich (mfiu s6 BCLC 06);

d) Ki~m tra cac giao dich chua hoan thanh va xu 1y d6i v6i cac giao dich
16i chi tiSt

Can b(>h~u ki~m ki~m tra Bao cao 1i~tke cac giao dich chua hoan thanh
(mfiu s6 BCLC 02), xac dinh nguyen nhan cua tUng giao dich.

- TruOng hQ'Pgiao dich chua duQ'cduy~t, can b(>h~u ki~m yeu c~u can b(>
ki~m so8.1xu ly thea dung quy trinh cua ph~n m~m1phan h~ nghi~p V\l.

- TruOng hQ'Pgiao dich bi 16i, din Cll' Bao cao li~t ke giao djch 16i chi tiSt
(mfiu s6 BCLC 03), can b(>h~u ki~m bao cao d.p thAm quy~n va ph6i hqp v6i
Cl,lCCong ngh~ thong tin/Chi C\lCCong ngh~ thong tin, cac dan vi co lien quan
d~ kiSm tra, xu ly cac giao dich 16i;

d) KiSm so8.1cac giao dich h<;lchtoan dao, giao dich h<;lchtoan di~u chinh
ngay h~ch tocin

Ki~m tra, xac minh d6i v6i cac giao dich h<;lchtoan dao (reversed) (mfiu
s6 BCLC 04); cac giao dich h<;lchtoan di~u chinh ngay h<;lchtoan (backdate)
(mfiu s6 BCLC 05) dam bao tinh dUng diin, hqp l~, hqp phap cua giao dich;
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e) Ki~m soat bao cao tong hop thea tung rna nguoi dung va thea tung tai

khoan tong hop

- Ki~m tra tinh khop dung s6 lieu vS tong s6 giao dich, t6ng doanh s6 phat
sinh NQ', t6ng doanh s6 phat sinh Co cua Bao cao Ii~t ke giao dich chi tiSt thea
tung kS toan vien (muc 1, m~u s6 BCLC 01) voi Bao cao tong hop giao dich
(m~u s6 BCLC 06);

- Ki~m tra tinh khop dung s6 lieu vS tong s6 giao dich, tong doanh s6 phat
sinh No, tong doanh s6 phat sinh Co cua Bao cao Ii~t ke chi tiSt thea tai khoan
cua tung rna ngiroi dung (muc 2, m~u s6 BCLC 01) voi Bao cao t6ng hop thea
tai khoan (m~u s6 BCLC 07);

- Ki~m soat s6 du d&uky, doanh s6 phat sinh trong ky, s6 du cU6i ky cua
Bao cao t6ng hgp thea tai khmin kS toan (m~u s6 BCLC 07) v6i Bimg can d6i tai
khmin k~ toan (m~u s6 BCLC 10) tuang (mg cua tUng tM khoim t6ng hgp;

- KiSm tra, d6i chiSu s6 du cac tai khoan trung gian: Can b<)h?u ki~m
phai ki~m tra IC;litinh dung d~n cua vi~c hC;lChtoan vao cac tai khoan trung gian
mlY (bao g6m ca cac tai khoan trung gian h~ th6ng) dam bao tai khoan trung
gian guy dinh tC;liH~ th6ng tai khoan kS toan ap d\lng d6i v6i NHNN dung n<)i
dung, tinh chfit tai khoan; cac tai khoan trung gian h~ th6ng khong con s6 duo
Truang hgp co sai sot, can b<)nghi~p V\l, kS toan vien phai ph6i hgp v6i can b<)
ki~m soat, can b<)ky thu?t d~ xu Iy thea dung huang d~n thao tac tren h~ th6ng
ph&nmSm k~ toan va phap Iu?t kS toan;

g) Ki~m soat dfr li~u tich hgp cua h~ th6ng ph&nmSm kS toan

Can b<)h?u ki~m th\l'c hi~n ki~m soM Bao cao d6i chiSu dfr li~u tich hgp
(m~u s6 BCLC 08) dam bao tfit ca cac giao dich tu cac ph&n mSm/phan h~
nghi~p V\lda C?pnh?t dung va dAydu vao phan h~ s6 cai (OL).

Truang hgp phM sinh chenh I~ch s6 li~u vS s6 giao dich, gia tri hC;lChtoan
gifra dfr li¢u ngu6n va phan h¢ OL, can b<)h~u kiSm bao cao TruOng phong k~
toan d~ bao cao Thu truang dan vi kS toan NHNN, ph6i hgp v6i C\lCCong ngh¢
thong tin/Chi C\lCCong ngh~ thong tin, cac dan vi co lien quan dS ki~m tra, xac
dinh nguyen nhan, xu Iy cac giao dich 16i;

h) D6i chiSu, ki~m tra, ki~m soat cac tai khoan kS toan t6ng hgp

Sau thai di~m kSt thuc ngay lam vi~c, can b<)h?u ki~m thvc hi~n d6i
. chiSu dam bao:

- S6 du tiSn tC;liQuy dv tm phM hanh, Quy nghi~p V\l phat hanh khap
dung v6i s6 du t6n quy tren bao cao tC;lih~ th6ng CMO (S6 t6ng hgp Quy dV trfr
phat hanh (m~u s6 DC 05), S6 t6ng hgp Quy nghi~p V\l phat hanh (m~u s6 DC
06) va s6 quy tC;liph&nmSm T24; d6i v6i cac dan vi kS toan NHNN khong quan
Iy Quy nghi~p V\lphat hanh phai dam bao kh6p dung gifra s6 du tai khoan tiSn
m~t tC;liguy (Nh~t ky guy (m~u s6 DC 07)) v6i s6 quy tC;liph&nmSm ERP;

- S6 du cac tai khoan ngoai bang: TiSn cotton, tiSn polymer va tiSn kim
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loai, gi~y to co gia m~u, gi~y to co gia, clnrng tir co gia tri kh~c dang bao quan,
... tren phan h~ GL khop dung voi s6 lieu cua tung loai tien, giay to co gia tirong
irng duoc quan ly, thea doi tren h~ thong CMO, phan mem CSD;

i) Kiem soat Bang can d6i tai khoan k@toan ngay

- KiSm soat cac tai khoan tAng hop dam bao hach toan dung tinh chat, loai
tien t~ thong qua Bao cao kiSm soat 16i tv dong (m~u s6 BCLC 09);

- KiSm soat Bang can d6i tai khoan k@toan ngay (m~u s6 BCLC 10);

- S6 du d~u ky nay khop dung voi s6 dir cu6i ky truce.
+ U6i chi@ut6ng NQ'bang (=) t6ng Co cua s6 dir d~u ky, doanh s6 phat

sinh trong ky va s6 du cu6i ky cua cac tai khoan trong Bang can d6i k@toan;

+ U6i chi@uva xu ly d6i vai tUng tai khoan tAng hqp khong can theo
chiSu ngang: S6 du d~u ky cQng (+) doanh s6 phat sinh tang tru (-) doanh s6
phM sinh giam khac vai s6 du cu6i ky;

+ U6i chi@u,xu ly cac tai khoan co s6 du khong dung tinh ch~t (n@uco);

k) Sau khi kiSm tra thea quy dinh tc;liKhoan 2 Ui@u9 Thong tu nay dam
bao chinh xac, can bQh~u kiSm th\Ic hi~n ky xac nh~n tren cac bao cao m~u s6
BCLC 02, BCLC 03, BCLC 04, BCLC 05, BCLC 06, BCLC 07, BCLC 08,
BCLC 09, BCLC 10.

U6i vai cac bao cao m~u s6 BCLC 06, BCLC 07, BCLC 10, can b<)h~u
kiSm chuySn cho TruOng phong k@toan dS kiSm tra lc;liva ky xac nh~n.

3. U6i vai ngay cU6i thang, ngoai vi~c th\Ic hi~n thea quy dinh tc;liKhoim
2 Ui@unay, can bQh~u kiSm ph6i hqp vai cac b<)ph~n lien quan thvc hi~n d6i
chi@u,kiSm soat dam bao:

a) TAng s6 du cac tai khoan ti@ngui, ti@nyay theo tUng d6i tUQ'llghc;lch
toan chi ti@ttren tai khoan hOc;ltd<)ngnhu s6 du, 10c;liti@n,hqp dang, d6i tac, ...
duQ'c quan ly, thea d5i tren cac phan h~ cua ph~ m@mT24 (Bang ke ti@ngui
m~u s6 DC 08, Bang ke cho yay m~u s6 DC 09) kh6p dung s6 du tai khoan tAng
hqp tuang Ung tren phan h~ GL;

b) T6ng s6 du cac tai khoan phai thu, phai tra thea tUng d6i tuqng hc;lChtmln
chi ti@tnhu dan vi, ca nhan co quan h~ thanh toan, ... tren phan h~ AR, AP; T24
(m~u s6 DC 10, DC 11) kh6p dUng s6 du tai khoan tAng hqp tuang Ung tren phan
h~ GL dam bao khong con chenh l~ch a CQt(8), (9) m~u s6 DC 10 va DC 11;

c) TAng s6 du tai khoan tai sim c6 dinh, tai san khac trong kho thea tUng
nhom, 10c;litai san c6 dinh, cong Cl,ldl,lngCl,lva v~t li~u tren phan h~ FA (m~u s6
DC 12) kh6p dung s6 du tai khoan tAng hqp tuang Ung tren phan h~ GL dam
bao khong con chenh l~ch a CQt(8), (9) m~u s6 DC 12.

4. U6i vai bao cao k@toan thang, quy, nam, dan vi k@toan NHNN thvc
hi~n thea quy dinh hi~n hanh.
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Di~u 10. T~p hop, s~P x~P ChUDg til', bao cao cua toan don vi k~

toan NHNN

1. Tap hop chimg tir

Toan b9 chimg tir kS toan trong ngay duoc t~p hop thea t~p chtrng nr. M9t
t~p chtrng tu kS toan bao gom: Bang li~t ke giao dich thea tirng rna nguoi dung
kern thea toan b9 cac chirng nr kS toano

2. Sap xep, danh s6 t~p chirng tir
a) S~p xep chtrng tir

- D6i voi cac rna ngiroi dung khong phai la can b9 nghiep V\1,kS toan vien
cua don vi kS toan NHNN, can b9 h~u kiem thuc hien thea quy dinh tai Khoan 6
DiSu 4 Thong tu nay.

- Can b9 hau kiem s~p xep chirng tir thea thir nr rna ngiroi dung kern toan
b9 chirng tir thea Bang liet ke giao dich, dong thanh t~p va quan Iy ngay sau khi
hoan thanh kiSrn tra, kiSrn soat, d6i chiSu d~y du thea quy dinh t~i Khoim 6 DiSu
4 Thong tu nay;

b) Danh s6 chung tu

ChUng tu trong quySn nh~t ky chung tu phai duQ'c danh s6 thu t\1'b~ng but
rn\fc do vao goc phia tren, ben phai cua tUng ta chUng tu theo thu t\1' lien t\1Ctu
rn9t (01) dSn hSt nh~rn dam bao quan Iy va kiSrn soat duQ'c d~y du s6 luqng
chUng tu kS toan phcit sinh trong ngay;

c) Dong Nh~t ky chUng tu

ChUng tu kS toan sau khi s~p xSp thanh tUng t~p, cac t~p chUng tu duQ'c
s~p xSp thea kS toan vien th\fC hi~n dS dong thanh cac quySn nh~t ky chUng tu.
Tu)' thea s6 luqng chUng tu cua don vi kS toan NHNN dS phan chia thanh cac
quySn nh~t ky chUng tiI cho phu hqp vai vi~c luu tru, bao quan va tra CUu khi
d.n thiSt.

Bia t~p nh~t ky chUng tu ghi C\1 thS ten don vi k~ toan NHNN, ngay
thang, s6 luu tru, t~p s6 chUng tulT6ng s6 t~p trong ngay, t6ng s6 trang da danh
s6 tU... dSn ... , chu ky va ten cua can b9 h~u kiSrn.

Vi~c s~p xSp thu t\f cua t~p Nh~t ky chUng tu duQ'c th\1'c hi~n nhu sau:

- Bao cao t6ng hQ'P thea tai khoan kS toan (rn~u s6 BCLC 07);

- Bao cao t6ng hQ'P giao dich (rn~u s6 BCLC 06);

- Bang li~t ke giao dich thea tUng rna nguai dung (rn~u s6 BCLC 01) dinh
kern chUng tu kS toan thea giao dich;

d) Danh s6 quySn Nh~t ky chung tu

Cac quySn nh~t ky chung tll' se duQ'c danh s6 luu tru thea thu t\1'tu ngay
01101 dSn ngay 31112 hang narn va luu tru thea quy dinh hi~n hanh vS thai h~n
bao quan h6 sa, tai li~u luu tru trong nganh Ngan hang.
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3. Cac s6 va bao cao k~ toan (bao g6m ca. Bang can d6i tai khoan k~ toan
thea ngay (mfiu s6 BCLC10)) phai duoc dong thanh tirng loai rieng, thea nrng ky
bao cao ngay sau khi kiSm soat, ky xac nhan dS thuc hien luu trfr thea quy dinh,

>. " inh I" h A kiA , t d I.. ,Dieu 11.Xii' ly sai sot trong qua trin uan c uyen, rem soa, 01

chi~u chirng tir
1. Tai b(>phan nghiep vu

Khi phat hien co sai sot phat sinh nr tai lieu nghiep vu hoac do viec thuc
hien giao dich tai cac phan h~ nghiep vu, phan mem, can b(>nghiep vu bao cao
can bQkiem soat, Truong phong nghiep vu va ph6i hop voi cac don vi lien quan
xu ly sai sot tuan thu co che, quy trinh nghiep vu,

2. T?i b(>ph~n k~ toan

a) Khi phat hi~n co sai sot phcit sinh tu cac chUng tu k~ toan ho~c do thvc
hi~n giao dich t?i cac phan h~ nghi~p V\l, ph~n mSm, k~ toan vien bao cao can
b(>kiSm soat, TruOng phong K~ toan va ph6i hgp v6i cac can bQ, bQ ph~n lien
quan xu ly sai sot tuan thu co ch~, quy trinh nghi~p V\l, phap lu~t k~ toan va
phap lu~t co lien quan khac;

b) TruOng hgp giao dich sai sot co lien quan d~n cac b(>ph~n nghi~p V\l
d~c bi~t la cac giao dich chuySn tiSn, giao dich tiSn m~t thi ngay l~p tuc k~ toan
vien phai bao cao TruOng phong K~ toan va phai thong bao cho cac bQph~n co
lien quan dS l~p dS nghi diSu chinh kip thai co bi~n phap kh~c ph1,lcdam bao an
toan tai san.

3. T?i bQph~n kiSm soat

a) Xu ly sai sot lien quan d~n tai li~u nghi~p V\l, chUng tu

Khi phat hi~n co sai sot phat sinh tu tai li~u nghi~p V\l, chUng tu do can bQ
nghi~p V\l, k~ toan vien chuySn d~n, can b(>kiSm soat phai chuySn tra chUng tu,
tai li~u cho can b(>nghi~p V\l, k~ toan vien dS xu ly thea quy dinh.

TruOng hgp can b(>kiSm soat kiSm tra, kiSm soat phat hi~n sai sot lien
quan d~n chUng tu, bao cao nhu: thi~u cac y~u t6 tren chUng tu; thi~u chUng tu;
chung tu chua dam bao quy dinh vS tinh hgp phap, hgp l~... , can bQ kiSm soat
phai yeu c~u can bQ co lien quan co trach nhi~m b6 sung, hoan thi~n bQ chUng
tu dam bao tuan thu quy dinh phap lu~t hi~n hanh;

b) Xu ly sai sot lien quan d~n thvc hi~n giao dich t?i cac phan h~ nghi~p
V\l, phAnmSm

TruOng hgp nguyen nhan sai sot do xu ly h?ch toan k~ toan, can bQ kiSm
soat bao c{lO TruOng phong k~ toan dS xac dinh nguyen nhan sai sot, yeu cAucan
bQ nghi~p V\l, k~ toan vien gay sai sot thvc hi~n kh~c ph1,lcsai sot thea nguyen
t~c sai sot thuQc cac phan h~ nghi~p V\l, ph~n mSm nao thi thvc hi~n giao dich
diSu chinh t?i phan h~ nghi~p V\l, phAn mSm do theo quy dinh phap lu~t vS diSu
chinh sai sot, bao cao Thu truOng don vi k~ toan NHNN.
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Truong hop nguyen nhan sai sot do khai bao thong tin cua cac giao djch

hach toan tu dong, can b<)nghiep vu, k~ toan vien gay sai sot bao cao Truong
phong K~ toan dS xu ly khac phuc theo quy trinh huang d~n xu ly tren h~ thong
phan mSm k~ toan, bao cao Thu tnrong don vi k~ toan NHNN.

4. Tai bQphan h?u kiSm

a) Khi phat hien sai sot, din cir noi dung sai sot, bQ phan hau kiem xac
dinh va thong bao ngay cho bo phan gay ra sai sot.

Truong hop xu Iy sai sot tren h~ thong phan mern va khong lam thay d6i
s6 hrong, n<)idung chtrng nr, bQphan nghiep vu chu dong phoi hop voi bQphan
hau kiem, cac b<)phan lien quan xac dinh nguyen nhan, bien phap diSu chinh va
thuc hien diSu chinh kip thai ngay trong ngay tim ra nguyen nhan nh~m dam
bao an toan tai san.

TruOng hgp xu 1y sai sot lam thay d6i s6 luqng, nQi dung chUng tll', b<)
ph?n h~u kiSm I~p bien ban ban giao truoc va sau khi hoan thanh xu Iy sai sot.
Bien ban phai duQ'c I~p giua bQph~n h~u kiSm va can bQ kiSm soat, ghi r6 thai
gian ban giao, nguyen nhan va k~t qua xu Iy sai sot;

b) Can bQh~u kiSm khong duQ'cphep sua chua sai sot cua can b<)nghi~p
V\l, k~ toan vien tren h~ th6ng ph~n mSm k~ toan, n~u phat hi~n co sai sot thi
phai chuySn tra chUng tll', tai li~u cho k~ toan vien, can b<)nghi~p V\l dS xu ly;

c) BQ ph~n h~u kiSm th\1'chi~n t6ng hgp bao cao Thu truOng don vi k~
toan NHNN kip thai sai sot phat hi~n t?i b<)ph~n h~u kiSm;

d) Xu Iy sai sot lien quan d~n tai li~u nghi~p V\l, chUng tll' va lien quan
d~n th\1'chi~n giao dich t?i cac phan h~ nghi~p V\l,ph~n mSm

TruOng hgp b<)ph~n h~u kiSm kiSm tra, kiSm soat phat hi~n sai sot lien
quan d~n tai li~u nghi~p V\l, chUng tll' va lien quan d~n th\1'chi~n giao dich t?i
cac phan h~ nghi~p V\l, ph~n mSm, can bQh~u kiSm th\1'chi~n wong t\1'nhu quy
dinh t?i Khoan 2 DiSu nay.

Trong qua trinh h~u kiSm, n~u phat hi~n cac truOng hgp bftt thuang, nghi
nga tinh xac th\1'ccua giao dich, ..., b<)ph~n h~u kiSm bao cao TruOng phong K~
toan, Thu truemg don vi k~ toan NHNN kip thai va chu d<)ngph6i hgp voi cac
b<)ph?n co lien quan dS xac nh~n giao dich bao dam an toan tai sim;

d) Xu Iy sai sot lien quan d~n xu Iy t\1'dQng cua h~ th6ng

BQ ph~n h~u kiSm bao cao TruOng phong k~ toan ph6i hgp voi bQ ph?n
lien quan xac dinh nguyen nhan, bao cao Thu truOng don vi k~ toan NHNN, l?p
van ban thong bao l6i gui C\lCCong ngh~ thong tin/Chi C\lCCong ngh~ thong tin
dS ph6i hgp voi cac ben lien quan xu Iy kip thai;

e) Theo d6i, don d6c vi~c kh~c ph\lc, chinh sua sai sot

BQ ph~n h~u kiSm t6ng hgp, theo d6i cac sai sot dS don d6c vi~c kh~c
ph\lc, chinh sua sai sot cua k~ toan vien, can b<)nghi~p V\l va cac b<)ph?n co lien
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quan theo quy dinh.

Di~u 12. Luan chuyen, ki~m soat, d8i chi~u va tip hop chimg tir t~i
S6' Giao djch

Sa Giao dich voi vai tro vira la Trung tam thanh toan, vira la don, vi kS
toan NHNN, theo do, Sa Giao dich duoc ban hanh Quy dinh nQi bQ ve luan
chuyen, kiern soat, d6i chieu t?P hop, s~p xep, dong chirng nr phil hop voi d?c
di~m hoat dong va t6 chirc cong tac kS toan theo nguyen t~c sau:

1. Luan chuyen, ki~m soat, d6i chiSu chirng nr tuan thu quy djnh tai DiSu
4 Thong tu nay; dam bao khop dung nr kS toan chi tiSt dSn kS toan t6ng hop.

2. T?p hop, sip xSp, dong chirng nr dam bao thuan tien cho cong tac h?u
kiem, tra ciru chirng tir khi dira vao luu trfr va tranh th~t l?c chUng tU.

Di~u 13. Luan chuy~n, ki~m soat, d8i chi~u va tip hQ'p chfrng tir t~i
VI) Tai chinh - K~ tmin

VI,l Tai chinh - KS toan, v6i tu cach 1a mQt don vi kS toan NHNN thvc
hi~n quy trinh luan chuy~n, ki~m soat va t?P hqp chUng tu thea nQi dung quy
dinh t?i DiSu 7 dSn DiSu 11 Thong tu nay.

Ml)c 2

KIEM SOAT, DOl CHIEU BAo cAo KE ToAN ToAN H~ THONG NHNN
T~I Vl) TAl CHtNH- KE ToAN

Di~u 14. Ki~m soat, d8i chi~u bao cao k~ toan toan h~ th8ng NHNN

1. Ki~m tra s6 1i~u tren Bang can d6i tai khoan kS toan toan h~ th6ng
NHNN hang ngay

Hang ngay, vao dfiu ngay lam vi~c kS tiSp, VI,l Tai chinh - K€ toan ki~m
tra tinh dung din cua bao cao vS m?t s6 hQc, tinh ch~t s6 du cac tai khoan thea
quy dinh t?i H~ th6ng tai khoan k€ toan ap d\mg d6i v6i NHNN tren Bang can
d6i tai khoan k€ toano

TruOng hqp trong qua trinh ki~m tra phat hi~n d~u hi~u nghi v~n vS s6
li~u, tai khoan, ... , VI,l Tai chinh - KS toan phai ph6i hqp v6i cac don vi k€ toan
NHNN lien quan xac minh, lam ra nguyen nhan. TruOng hqp phat hi~n co sai
sot thi V\l Tai chinh - K€ toan yeu cfiu don vi kS toan NHNN gay ra sai sot xu ly
thea quy dinh t?i Di8u 11 Thong tu nay va quy dinh cua phap lu?t lien quan.

2. Ki~m tra, d6i chi€u Bang can d6i tai khoan k€ toan toan h~ th6ng
NHNN va cac bao cao dinh ky thang, quy, nam.

VI,lTai chinh - K€ toan thvc hi~n ki~m tra, d6i chiSu s6 li~u Bang can d6i
tai khaan kS toan cua toan h~ th6ng NHNN va cac baa cao dinh ky thang, quy,
nam thea guy dinh hi~n hanh cua NHNN.

3. Xac nh?n s6li~u toan h~ th6ng NHNN, dong, rna ky k€ toan
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a) Sau khi hoan thanh kiem tra, Vu Tai chinh - KS toan thuc hien xac

nhan s6 lieu toan h~ thong NHNN;

b) Cue Cong nghe thong tin la d~u m6i phoi hQ'Pvoi Vu Tai chinh - KS
toan thuc hien khai bao cac ky cua nam tai chinh va thuc hien dong, rna ky kS
toan (thang, quy, nam) cua toan h~ thdng tren ph~n mem ERP.

Di~u 15. Xii' Iy sai sot phat hi~n do ki~m soat, d8i chiSu bao cao kS
toan toan h~ th8ng NHNN

1. Truong hQ'Psau khi thuc hien quy dinh tai diem b Khoan 2 Di~u nay,
Vu Tai chinh - KS toan phat hien sai sot tai don vi kS toan NHNN, d6i voi sai
sot lam anh huang trong ySu dSn bao cao tai chinh, Vu Tai chinh - KS toan trinh
Th6ng d6c NHNN xem xet, quyet dinh thai di~m thl,l'Chi~n di~u chinh giao dich
sai sot; d6i vai cac sai sot khac, Vv Tai chinh - KS toan xem xet, quySt dinh thai
di~m thl,l'Chi~n di~u chinh giao dich sai sot.

2. TruOng hqp quySt dinh di~u chinh sai sot vao ngay lam vi~c tiSp theo,
Vv Tai chinh - KS toan thong bao vai don vi kS toan NHNN xay ra sai sot d~
thl,l'Chi~n xu 1ydi~u chinh ngay. Dan vi kS toan NHNN co giao dich sai sot thl,l'C
hi~n quy trinh luan chuy~n va ki~m soM d6i vai giao dich di~u chinh tuang tl,l'
nhu giao djch phat sinh quy dinh t~i Di~u 7 Thong tu nay.

3. TruOng hQ'PquySt dinh di~u chinh sai sot vao ngay lam vi~c co sai sot
(giao dich backdate), cac dan vi kS toan NHNN gui d~ nghi v~ Vv Tai chinh -
KS toan va cvc Cong ngh~ thong tin-(ban ctmg va email) neu ro ly do, ngay di~u
chinh' phan h~ thl,l'chi~n di~u chinh, danh sach cac can b<)thl,l'chi~n di~u chinh
giao dich sai sot, ... Tren cO' So' do, Vv Tai chinh - KS toan ph6i hqp vai Cvc
Cong ngh~ thong tin thl,l'chi~n cho phep don vi kS toan NHNN thl,l'chi~n di~u
chinh giao dich sai sot dam bao tuan thu quy dinh cua phap iu?t kS toan va
huang d~n cua NHNN (Vv Tai chinh - KS toan).

ChU'O'ng III
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 16. Trach nhiem ella cae dO'n vi kS toan NHNN. .
1. Cac don vi kS toan NHNN

a) Thl,l'chi~n phan c~p, phan quy~n nguai su d\mg h~ th6ng ph~n m~m kS
toan t~i don vi kS toan NHNN va thong bao b~ng van ban v~ NHNN (qua Cvc
Cong ngh~ thong tin);

b) Thong tin kip thai v~ NHNN (qua Vv Tai chinh - KS toan d6i vai cac
v~n d~ vuang m~c phM sinh v~ nghi~p vv; Cvc Cong ngh~ thong tin d6i vai cac
v~n d~ vuang m~c phat sinh v~ ky thu?t) trong qua trinh thl,l'chi~n Thong tu nay;

c) Thl,l'chi~n xac nh?n vi~c hoan thanh s6 li~u hang thang, quy, nam (d~c
bi~t phan h~ FA) thea cO' chS, quy trinh nghi~p vl,liam cO' So' d~ Cvc Cong ngh~
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thong tin thuc hien rna, dong ky k~ toano

2. Vu Tai chinh - K~ toan

a) Chu tri va phoi hop voi cac don vi lien quan huang d§:n, trien khai,
giam sat, kiem tra cac don vi k~ toan NHNN thirc hien tuan thu quy dinh tai
Thong ttr nay;

b) Ph6i hop voi cac don vi lien quan trong viec phan c~p, phan quyen
ngiroi su dung h~ thong phan mern k~ toan;

c) La don vi d~u moi trong viec ti~p nhan cac kien nghi bang van ban v@
thuc hien Thong nr nay, phoi hop voi cac don vi lien quan dS xu ly ki~n nghi
cho don vi co Y kien;

d) Ph6i hop voi cac don vi lien quan xac dinh sai sot trong qua trinh
kiem soat, d6i chieu chirng tir, d@xu~t va huang dfin xu ly khac phuc sai sot
thea quy dinh.

3. C\lC Cong nghe thong tin

a) Thuc hien rna, dong ky k~ toan theo quy dinh;

b) Thuc hien viec khai bao cac ky cua nam t<iichinh mai tren ph§.nm@mERP;

c) Ph6i hqp vai cac don vi lien quan xac dinh nguyen nhan va xu ly sai
sot do 16iky thu?t cua h~ th6ng ph~n m@mk~ toan;

d) Thi~t l?p cac nguyen t~c kiSm soat dfr li~u tich hqp tu cac ph~n m@m,
phan h~, nguyen t~c kiSm soat 16i thea quy dinh tC;lidiSm d, diSm g Khoim 2
Di@u9 Thong tu nay;

d) La d~u m6i ti~p nh?n cac yeu c~u them mai, tC;lmdung va dUng nguai
su d\lng tren h~ th6ng ph~n m@mk~ toan; Thl,l'chi~n tC;lomai, tC;lmdUng, dUng,
phan quy@nngmJi su d\lng tren h~ th6ng ph~n m~m k~ toan; T6 chuc giam sat
cac truy C?Pvao h~ th6ng ph~n m@mk~ toan; Ngan ch~n cac truy C?P, giao dich
b~t hqp phap dam bao an ninh bao m?t cho h~ th6ng ph~n m@mk~ toan;

e) Chu tri ph6i hqp vai cac don vi lien quan xu ly cac Sl,l'c6 v@ky thu?t.
Truang hqp xay ra Sl,l'c6 duang truy@ndfr li~u cua NHNN, phai thong bao kip thai
cho cac don vi k~ toan NHNN va thl,l'chi~n ngay bi~n phap dS kh~c ph\lc Sl,l'c6;

g) Cai d~t va huang d§:nV?n hanh h~ th6ng ph~n m@mcho cac don vi k~
toan NHNN dS truy@n,nh?n, thea d5i, t6ng hqp, khai thac, tra soat, kiSm soat thong
tin, s6 li~u, chi tieu, m§:ubiSu bao cao qua duang truy~n dfr li~u cua NHNN;

h) Chu tri ph6i hqp vai V\l Tai chinh - K~ toan phan quy@nthea rna don
vi k~ toan NHNN, rna nguai giao dich trong vi~c xu ly sai sot thea quy dinh tC;li
Khoan 2 Di@u10 Thong tu nay;

i) Quan trj, v?n hanh vi~c cung c~p dich V\l chfr ky s6 cua NHNN va
huang dfin cac don vi k~ toan NHNN ky s6 cac bao cao kiSm soat dam bao quy
dinh tC;liKhoan 4 Di@u4 Thong tu nay.
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4. Vu KiSm toan nQi bQ

Vu KiSm toan nQi bQ co trach nhiem kiem tra viec ch~p hanh Thong nr
nay cua cac dan vi k~ toan NHNN.

Di~u 17. Hieu lire thi hanh. .
1. Thong tu nay co hieu hrc thi hanh kS til ngay Od thang _s namJQJj_.

2. Bai bo Cong van s6 91641NHNN-TCKT ngay 01/12/2015 cua NHNN
quy dinh tam thai Quy trinh luan chuyen, kiem scat, d6i chieu va t~p hop chirng
til k~ toan trong h~ thong "Ngan hang Ioi, k~ toan, l~p ngan sach va tich hop h~
thong" tai NHNN.

Di~u 18. TB chirc thuc hien. .
Chanh van phong, Vu tnrong Vu Tai chinh - K~ toan, Vu tnrong Vu Kiem

toan nQi bo, C\lC tnrong Cue Cong nghe thong tin, Thu tnrong cac don vi k~
toan NHNN chiu trach nhiem t6 chuc thi hanh Thong tu na~

Noi nhan: /<.I THONG DOC
- Nhu D'i~u 18; PHO THONG DOC
- Ban lanh d~o NHNN;
- Van phong Chinh phu;
- B9 Tu phap (iii kdm tra);
- B9 Tai chinh;
- Cong bao; V'
- Luu: VP, PC, TCKT (5). ~ ,...

!laoMinh Tn
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STT M-b'A~~ ~9 T" b'A xa leu J}J. ~_~ en leu mau

1 BCLC 01
~, )N, ~tff~t ke giao dich

2 BCLC 02 Bao cao liet ke cac giao dich chua hoan thanh

3 BCLC 03 Bao cao liet ke giao dich 16i chi tiSt

4 BCLC 04 Bao cao liet ke giao dich hach toan dao

5 BCLC 05 Bao cao liet ke giao dich hach toan diSu chinh ngay hach
toan

6 BCLC 06 Bao cao t6ng hop giao dich

7 BCLC 07 Bao cao tong hop theo tai khoan kS toan

8 BCLC 08 Bao cao d6i chieu dfr lieu tich hop

9 BCLC 09 Bao cao kiem soat 16i tv dong

10 BCLC10 Bang can d6i tai khoan kS toan

11 DC 01 Lenh thanh toan lien ngan hang di

12 DC 02 Lenh thanh toan lien ngan hang dSn

13 DC 03 Lenh thanh toan lien chi nhanh di

14 DC 04 L~nh thanh toan lien chi nhanh dSn

15 DC 05 S6 t6ng hw Quy dv trfr phat hanh

16 DC 06 S6 t6ng hw Quy nghi~p V\lphat hanh

17 DC 07 Nh~t ky quy

18 DC 08 Bang ke tiSn gui co ky h~n t~i ngan hang qu6c tS, ngan
hang nuoc ngoai, t6 chuc qu6c tS khac

19 DC 09 Bang ke cho vay T6 chuc tin d\lng trong nuoc, cho vay tren
thi truemg qu6c tS

20 DC 10 Bang d6i chiSu tai khoan phai thu, phai tra gifra APR va GL

21 DC 11 Bang d6i chiSu tai khoan phai thu, phai tra gifra T24 va GL

22 DC12 Bang d6i chiSu tai khoan gifra FA va GL

----------------------- - -



NGAN HANG NHA NUde vIET NAM
DON VI:-----------------

Miu sa: BCLC 01

BANG LIET KE GIAO DIeH. .
Ngay: .... 1.... 1....

Mil nguO'i dung: HQ va ten ngum dung:

1. Bao cao Ii~t ke giao djch chi ti~t

2. Bao cao Ii~t ke theo tai khoan k~ toan

L~p bang
(Ky, ho ten)

Can bQ ki~m soar
(Ky. ho ten)

Can bQ h~u ki~m
(Ky, ho ten)



NGAN HANG NHA nuoc VIET NAM
BONVl:~--------------

Miu s6: DCLC 02

BAo cAo LI~T KE cAc GIAO DICH CHUA HoAN THANH
Ngay: .... 1.... 1....

Luu y:
(8)- Trang thai giao dich:
- E: L6i giao dich khong thS duyet;
- U: Chua duoc duyet.

L~p bang
(Ky. ho ten)

Can bQ ki~m soat
(Ky, ho ten)

Can bQ h~u ki~m
(Ky, ho ten)
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NGAN HANGNHA Nude VIETNAM
BON VI:__:_-------

Miu sa: DCLC 03

BAo cAo LIET KE GIAO DICH LOI CHI TIET. .
Ngay: .... 1.... 1....

T24

Can be}ki~m soat
(Ky. ho ten)

Can be}h,u ki~m
(Ky, ho ten)



NGAN HANG NHA mroc VIET NAM
BONVl:--=--------

M~u sB: BCLC 04

BAo cAo LIET KE GIAO DICH HACH ToAN DAo. .,
Ngay: .. .1 .. .1...

Can bQ h~u ki~m
(Ky, ho ten)
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NGAN HANG NHA Nude VIET NAM
DON VI:--------

MAu sB: BCLC 05

BAo cAo LIET ICE GIAO DICH HACH TOAN. ..
DIEU cHiNH NGA y H~CH ToAN

Ngay: ... 1... 1...

Can b{}ki~m soat
(Ky, ho ten)

Can b{}h,u ki~m
(Ky, ho ten)
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NGAN HANG NHA mroc VIeT NAM
BONV}:~--------------

Miu sB: BCLC 06

BAo cAo TONG H<}P GIAO DJCH
Ngay: .... 1.... 1....

Can bi) h~u ki~m
(Ky. ho ten)

Trufrng phong k~ toan/nguot dU'Q'c
Trutmg phong k~ toan uy quyin

(Ky, ho ten)



NGAN HANG NHA Nude vIET NAM
DON VJ:~---------------

M~u s6: BCLC 07

BAo cAo TONG HOPTHEO TAl KHoAN ICE ToAN.
Ngay: .... 1.... 1....
Loai ti~n te:. .

2

Can bQh~uki~m
(Ky. ho ten)

Trufmg phong k~ toan/ngufri dU'Q'c
Truong phong k~ toan uy quyen

(Ky, ho ten)
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NGAN HANG NHA xiroc VIl;:T NAM
DON VI:----------------

Mlu sa: DeLC 09

BAo cAo KIEM SOATLOI TV DQNG
Ngay: .. .1... / •••

Can bQ ki~m soat
(Ky, ho ten)

Can bQ h~u ki~m
(Ky. ho ten)
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NGA.NHANGNHA NUde vrsr NAM
DON VI:~--------------

Miu s6: BCLC 10

BANG CAN DOl TAl KHoAN KIt ToAN
Ngay: .... 1.... 1....
L .. J. tAoar tien e:. .

A - cAc TAl KHoAN TRONG BANG CAN DOl KE ToAN

B - cAc TAl KHoAN NGOAI BANG CAN DOl KE ToAN

L~p bang
(Ky, ho ten)

Can be}h~u ki~m
(Ky, ho ten)

Truong phong k~ toan/ngum dtrQ'c
Truong phong k~ toan uy quy~n

(Ky, ho ten)
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NGAN HANG NHA NVOC VIET NAM
DON VJ:~---------------

Miu s8: DC 01

L~NHTHANH ToAN LIEN NGAN HANG HI
Ngay: ...1... 1.....

L~p bang
(Ky, ho ten)

Can be}kiim soat
(Ky, ho ten)



, -..



NGAN HANG NHA xtroc VIET NAM
DON VI:----------------

Miu sB: DC 03

LENH THANH ToAN LIEN CHI NHANH DI.
Ngay: ...1... 1.....

L,p bang
(Ky, ho ten)

Can bq kiim soat
(Ky. ho ten)



NGAN HANG NHA mroc Vr$T NAM
BONVl:~--------------

Mio sA: DC 04

LtNH THANH ToAN LIEN CHI NHANH DEN
Ngay: ...1... 1.....

L~p bang
(Ky, ho ten)

Can bQ kiim soar
(Ky. ho ten)

------------------------- -



(U~J olf 'rf)l)
u~AnbAI) fA u.op ~llQ.nJl I)ql, J.o.np
!,Q.n~uJtoq !A u.op ~llQ.nJl I)ql,

(U~J olf 'rf)l)
u~Anb AI)U~fOl~}f ~uQqd~llQ.nJl, J.o.np
W.n~uJtoq UYOl ~)J~uQqd~llQ.nJ.L

(U~J olf 'rf)l)
oQ}f I)ql/£nb I)ql

. .. :.1Jlp 8upq rSnbUpl pS

=rr; :A~~N
HNVH ~VHd J)llL Jia AIlO d.OH ~NOj, OS

~ J -". 1: Z

:iA N.OG
WVNl3IA :JODN VHN DNVHNVDN

- 1... to. V



---------------------------------------------------------------

(Uel 011 'if)!)
u~Anb AI)fA u.op ~1l.9.nJlI)ql, J.o.np
!-Q.n~uJ~oq fA u.op ~1l.9.nJlI)ql

(Uel 011 'if)!)
u~Anb AI)U~Ol~}(~uQqd ~1l.9.nJl, J.o.np
!-Q.n~uJ,oq U~Ol~}(~uQqd ~1l.9.nJl,

(UeJ 011 'if)!)
oq}( I)ql,/£nb I)ql,

'"!":':" :A~~N
HNVH .LVHd flA d1i:IHDNxno dOH DNO.LOS

'" ~ _.. ;: To

:iANDG
WVN .13:11\JOJlN VHN ONVH NVON_ ,~ II. V



NGAN HANG NHA NV6c VIET NAM
BONV!:~---------------

Miu s&:DC 07

NH~TKYQUY -
Ngay: .. .1.. .1...

Ten Uli khoan: sa hi~u tai khoan:

s6 t6n quy brmg chii: ...

L,p bang
(Ky, ho ten)

Tho quy/
Tho kho

(Ky, ho ten)

Trutrng phong k~ toan ho,c nguiri
dU'Q'cTrurmg phong k~ toan oy quy~n

(Ky, ho ten)

Tho truong don vi ho,c ngU'o;
dU'Q'cTho truong don vi uy quy~n

(Ky. ho ten)
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NGAN HANG NHA Nude VII;:TNAM
DON VI:----------------

Miu sB: DC 09

BANG KE CHO VAY TO CHirC TiN DUNG TRONG NU6'C,
CHO VAY TREN THJ TRUONG ouoc TE

THANG: ... .1••..

L~p bang
(Ky, ho ten)

Ngay ... thang ... nam ....
Truong phong k~ toan ho~c nguei duQ'c

Truong phong ki toan uy quy~n
(Ky, ho ten)



- < ,

NGAN HANG NHA NUde vIET NAM
DON VI:~--------------

M§u sa: DC 10

BANG nOI CHIEU TAl KHoAN PHAI THU, PHAI TRA
GIUA APR vA GL
THANG: ... .1 ....

Don vi: d6ng

(1) (3) (5) (7) (9)(2) (4) (6) (8)

L~p bang
(Ky, ho ten)

Ngay ... thdng ... nam ....
Trurmg phong k~ toan ho~c ngU'o; dU'Q'c

Truong phong k~ toan oy quy~n
(Ky, ho ten)



NGAN HANG NHA NVdC VI1;:T NAM
DON VI:----------------

Mlu s6: DC 11

BANG DOl CHIEU TAl KHoAN PHAI THU, PHAI TRA
GIUAT24VA.GL
THANG: .... 1....

Dan vi: d6ng

L,p bang
(Ky. ho ten)

Ngay ... (hang ... nam ....
Truong phong k~ toan ho,c ng1f01 d1fQ'c

Truong phong k~ toan uy quy~n
(Ky, ho ten)
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