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Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Sé: 26 /2013/TT-BCT " H3Ngi, ngay 30 thdng 10 nam 2013

THONG TU
Quy dinh vé miu bién ban, quyet dinh sir dung trong hoat dong
kiém tra va xir phat vi pham hanh chmh cua Quan ly thj truong

Can etk Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh ngay 20 thang 6 nam 2012;

Can cir Nghi dinh sé 95/2012/NP-CP ngay 12 thang 11 nam 2012 cia
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chire cua Bé
Céng Thuong;

Cén cv Nghi dznh 56 10/CP ngay 23 thang 01 nam 1 995 cua Chinh phu ve
16 chirc, n hiém vu va. quyen han cua Quan ly thi truong va Nghi dinh 56

B 27/2008/ND-CP ngay 13 ‘thang 3 ndm 2008 ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mot

so diéu cua Nghi dinh 56 10/CP ngay 23 thang 01 nam 1995 cua Chinh phu vé
16 chu'c nhiém vu va quyen han cua Quan Iy thi z‘ru'cmg

Cdn cir Nghi dinh so 8]/40]3/’\@ CP ngay 19 thdng 7 ndm 2013 cia -
Chznh phi quy dinh chi tzet mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Lugt Xu' Zy vi

- pham hdnh chinh,
| Theo dé nghi cua Cuc tmong Cuc Quan Iy thz tru'ong

Bo tnro*ng Bo Cong Thu'o*ng ban hanh Thong te quy dinh vé mdu bién
ban, quyét dinh si dung trong hoat dong kiém tra va.xir phat vi pham héanh

chznh cua Quan Iy thi truong.
Dleu 1. Pham vi didu chinh,

Thong tu nay quy. dmh

. " 1..Céc mau blen ban quyet dlnh su dung trong hoat déng kiém tra | Va céc
mAu bién ban, quyét dinh (sau day goi tit 13 4n chi) su dung trong hoat dong XU
phat vi pham hanh chinh ctia Quan ly thi truorng :

2 V1ec quan ly in, cap phat su dung, giao nhan thanh toan tiéu huy 4n
ch1 in sin clia Quan ly thi truong S o
’ Dleu 2. Pbi t1r0'ng ap. dung

V 1. Co quan, cong chuc va ngudi lam viéc tal co, quan Quan ly th1 trudmg
cac cap o , N . :
2. Ca nhan tb churc 11en quan dén hoat dong k1em tra Va XU phat vi pham
hanh chinh cta Quan ly th1 truong. : : ‘

Piéu 3. Cac miu 4n chl ban hanh kem theo




A. Céac mAu 4n chi sir dung trong hoat dong kiém tra:

1. Quyét dinh kiém tra viéc chip hanh phép luat (MQPO1).

2. Bién béan kiém tra viéc chip hanh phap luit (MBBO1).

3. Quyét dinh stra d6i, bd sung ndi dung quyét dinh kiém tra viéc chép
hanh phap luat (MQD02).

B. Céac méu 4n chi sir dung trong hoat dong xir phat vi pham hanh chinh:

1. Quyét dinh kham ngudi theo thi tuc hanh chinh (MQDP03).

2. Bién ban kham ngudi theo tha tuc hanh chinh (MBBO03).

3. Quyét dinh kham phuong tién vén tai, d vat theo thi tuc hanh chinh
(MQD04).

4. Bién ban kham phuong tién vén tai, d6 vat theo thu tuc hanh chinh
(MBBO04).

5. Quyét dinh khém noi cét gidu tang v4t, phuong tién vi pham hanh chinh
(MQDO05).

6. Bién ban kham noi cét gidu tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh
(MBBO5).

7. Quyét dinh tam giit ngucn theo thu tuc hanh chinh (MQDO06).

| ~ 8. Quyét dinh tam git‘r tang vat, phuong tién, gidy to theo thi tuc hanh
chinh (MQDO7)

9. Bién ban tam git tang vit, phuong tién, gidy to theo thii tuc hanh chinh
(MBBO07).

10. Quyét dinh kéo dai hodc gia han thdi han tam gif tang vét, phuong
tién, gidy t& theo thi tuc hanh chinh (MQDO08).

11. Bién ban ban hang héa, vat phim d& hu hong (MBBO03). |

12. Bién ban vi pham hanh chinh (MBBO09).

13. Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh (MQDO9).

14. Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh khéng 14p bién ban (MQDP10).

15. Quyét dinh tich thu tang vat, phuong tién hodc tiéu huy tang vat vi
pham hanh chinh (MQD11).

'16. Bién ban tich thu tang v4t, phuong tién vi pham hanh chinh (MBBI11).

17. Bién ban tiéu huy hodc xir ly tang vat, phuong tién vi pham hanh
chinh (MBB12).

18. Quyét dinh 4p dung bién phap khic phuc hau qua (MQDP12).

19. ngét dir}h stra d6i, huy bd, tam dinh chi, dinh chi thi hanh hodc thi
hanh mot phan quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh (MQDP13).



. 20. Quyét dinh hoan thi hanh quyét dinh phat tién hodc gidm, mién tién xur
phat vi pham hanh chinh (MQD14).

21. Bién ban phién giai trinh truc tiép (MBB15).

22. Quyét dinh ndp tién phat nhiéu lan (MQD15). |

23. Quyét dinh tra lai tang vat, phuong tién, gidy to tam giit theo thu tuc
hanh chinh (MQP16). | .

24. Bién ban chuyén giao hoic tra lai tang vat, phuong tién, gidy to tam
giit theo thu tuc hanh chinh (MBB16).

25. Quyet dinh cudng ché thi hanh quyét dinh xur phat vi pham hanh chinh
MQDP17). |
26. Bién ban cudng che thi hanh quyet dinh x phat vi pham hanh chinh
(MBB17)
- C.MAu van ban khac str dung chung cho hoat dong klem tra va xu phat vi
; pham hanh chinh:

1. Bién ban_lay méu san pham, hang"hc';a (MBB02).
2. Bién ban xéc minh hoZe lam viée (MBB10).
3. Ban ké tang vat, phuong tién, gidy to (MBK13)
' 4.Phu luc bién ban (MPL14) L | N
D. Cac mau an chi quy dinh tal cac muc A, B va C Dleu nay duoc in s&n

" trén gidy tring ph van hoa vin mé mau vang nhat va béng chim phu hiéu Quan

ly thi trudng, mat sau trang muc cacbon, kich thudc 210 x 297 mm (khé gidy A4).

.- Phia trén chinh gifta. dau ‘trang &n chi in phu hiéu. di mau cia- Quan ly thi trurong.
Chix tren lién 1 in mau den, lién 2 in mau xanh, hen 3 va hen 4 in mau tim. Mbi

'~ .1oai 4n chi duoc dong thanh quyen gbm nhiéu. s6, mdi sb co nhleu lién, c6 lién

- nhleu trang va in san so nhay mau dé & goc trai phia trén ciia s6 an chi.

“P. Trong trudng hop XU phat d6i tuong c& nh1eu hanh vi vi pham hanh

S chmh ma khong du khoang tréng dé ghi n6i dung xir phat theo'quy dinh hoéc
" trudmng hop xir phat cin nhiéu hon 04 lién ban chinh Quyét dinh xur phat vi pham

L ‘hanh chinh (MQBl 0) thi nguoi c6 thdm quyén xir phat c6 thé can cr mau nay de
thJet lap néi dung quyét dinh xir phat trén may vi tinh, in khé gidy A4 va lay sb

o _quyet dinh theo quy’ dmh kh1 ky ban hanh quyet dinh xu phaL '
. . Diéu 4. Quan Iyi m, cap phat an chi 7
1. Quan ly'in va cap phat 4n chi:

: a) Cuc Quan ly th1 trudomg B6 Coéng Thuong td chic quan 1y in, cAp phat
L An chl cho c¢4c don i, cong chirc cia Cyc Quan ly thi trudng dé sir dung trong
~ hoat dong kiém tra, x{r phat v1 pham harth chlnh cta Cuc Quan Iy thi truong,

b) Chi cuc Quan ly th1 truorng cac tmh thanh phé truc thuoc trung uong to
chic quan ly in, cap phat 4n ch1 cho cac don vi, céng chirc cia Chi cuc Quan ly
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thi trudmg dé sir dung trong hoat déng kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh cta
Chi cuc Quan ly thi truong.

2. Thue hién viéc d4u théu, ky hop ddng in 4n chi theo quy dinh cia phép
luét; hop ddng phai quy dinh cu the trach nhiém cua co s¢ in trong viéc quan ly
mau in, quan ly co céu, sé luong 4n chi dugc in, khong duoc in 14u hodc lam
thét thoat an chi in sin.

3. Trudng hop de mét 4n chi in sin, co quan quan 1y in, cAp phat hoic don
vi, cbng chirc sir dung & 4n chi phai kiém diém lam rd trach nhiém cia ngudi lam
mét va xir ly ky luét theo quy dinh, ddng thai thong béo cho cac co quan cd lién
quan biét d ngan ngira viéc sir dung trai phép.

4. Kinh phi in, cap phat 4 an chi cua co quan Quan 1y thi trudng céac cap do
ngan sach nha nudc cap.

Piéu 5. Sir dung 4n chi

1. Céc 4n chi in, cap phat theo quy dinh tai Théng tu nay dugc co quan
Quan ly thi trudng cac clp su dung dé 1ap hd so cac vu viée kiém tra, xir ly vi
pham hanh chinh trong cac linh vic quan 1y nha nuéc dugc phap luét giao thdm
quyén x1r phat vi pham hanh chinh.

2. Chi nhiing c6ng chirc Quan ly thi truong duge Thu trudng co quan
Quan ly thi truong céac cap (Cuc truong Cuc Quan ly thi trudng, Chi cuc trudng

- Chi cuc-Quan ly thi trudng, D61 truong DO Quan ly thi truomg) giao nhiém vy

kiém tra kiém soét thi trudng, thim tra xéc minh vu viéc xtr ly vi pham hanh
chinh, thuc hién xtr phat vi pham hinh chinh, t§ chirc thi hanh quyét dinh xir
phat vi pham hanh chinh, 4p dung céac bién phép ngan chan va dam bdo viéc xir
phat vi pham hanh chinh theo quy dinh ciia phap ludt méi dugc cp phat 4n chi
dé 13p hd so vu viéc kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh.

3. Cac tram kiém soat lién nganh, doan kiém tra lién nganh dugc thanh
1ap theo quyét dinh cuia cip cé tham quyén va giao cho ngudi c6 thdm quyén cia
co quan Quan ly thi trudng cac clp lam trudng tram, truong doan thi sir dung
c4c 4n chi theo quy dinh tai Théng tu nay dé 1ap hd so vu viée k1em tra, xur phat
vi pham hanh chinh trong trudng hop dugc ngudi c6 thdm quyén thanh l4p tram
kiém soat, doan kiém tra cho phép sir dung.

4. Cac 4n chi str dung dé 1ap hd so vu viéc kiém tra, xtr phat vi pham hanh
chinh déu phai déng du cia co quan sir dung 4 4n chi nhu sau:

a) P6i véi 4n chi 1a quyét dinh do ngum c6 thim quyén ky va déng dau truc
t1ep thi dong dau clia co quan st dung an chi vao cho chit ky cta nhimg ngudi nay.
An chi 1a quyét dinh do nguoi ky khong dugc quyén dong diu truc t1ep thi dong
dAu ciia co quan sir dung &n chi vao phia trén géc trai ciia 4n chi (d6ng dAu treo).

b) béi voi cac 4n chi khéng phai 1a quyét dinh phai dong déu treo cia co
quan st dung 4n chi vao phia trén géc trai bén dudi ddy sé cia 4n chi.

5. Khi dugc giao sir dung 4n chi, cdng chirc Quan ly thj truong phai:



) Str dung dung loai 4n chi vao timg cdng viéc theo quy dinh cla phéap
lut vé& kiém tra va xir phat vi pham hanh chinh; |

b) Sur dung 4n chi lan luot tir sb nho dén sb 16m, khéng dugc dung cach
- quéng, nhay s6. Truong hop sb an chi nao sir dung bi héng thi gach bd s6 an chi do,
Iuru lai s6 4n chi bj héng tai quyén 4n chi va chuyen sang st dung s 4n chi ké tiép;

c) Ghi 4n chi in sin bang but bi muc mau xanh hodc mau den 1€n lién dau
dé muc cacbon tir in sang céc lién sau hodc c6 thé ghi 4 an chi trén may chit, may
in bang muc den, dam bao ndi dung giita c4c lién phai gidng nhau;

d) Ghi an chi ding theo quy dinh, khong dugc thém, bét cdc muc ndi
dung trén rnau 4n chi in sin. Muc nao cia 4n chi khéng ghi hodc ghi khéng hét
phan @ tréng thi phai gach chéo muc khéng ghi va phan tréng con lai; truong
hop c6 kém theo phu luc, bang ké thi phai ghi rd c¢6 phu luc, bang ké kém theo;

- d) Céc 4n chi c¢6 nhidu trang, nhiéu lién ké ca truomg hop sir dung phu luc
bién ban hodc bang ké kém theo déu phai c6 chu ky ctia nhitng nguoi nay & timg

_ trang, timg l1en 4n chi duoc lap;

€) Dua vao hd so’ vu viée lién 4n chi quy dmh dé 1ap hd so vu viée klem

* tra, xir phat vi pham hanh chinh; d4nh but luc cAc 4n chi c6 trong hé so va céc
tai liéu khdc c6 lién quan theo quy dinh cta phap luét xir ly vi pham hanh chinh.

6. Viéc giri, luu, sao lpd'an chi d3 14p nhu sau:

a) P61 vai an chi c¢6 ba lién thi lién mot dua vao hd so vu viée, lién hai ¢

- giao cho duong su, ca nhan, t6 chirc duge klem tra, kham hoac bén xac minh,
- 1am viéc, bén yéu cau giai trinh va lién ba luu tai quyen an chi. Pbi vé6i an chi ¢6
" bén lién thi lién mét dua vao ho so vu viéc, lién hai giao cho c4 nhén, t6 chirc b
. xu phat liére ba gui noi thu tlen phat hodc cac ben lién quan va lién bén hru tai

. quyen an chi;
) b) Tru'orng hop cén pha1 c6 thém 4 4n ch1 da lap dé cung cép cho cac ben co
. lién quan thi co quan sir dung 4 4n chi sao y ban chinh lién mét, c6 chir ky cia
< ngudi cb ‘thdm quyén sao y ban chinh va déng dau cua o quan sao y tren lién -
L >sao Y- theo quy. dinh cta phép luat _ :
: Pidu'6. Glao nhan, thanh toan, tiéu huy an chl
1. Khi glao nhén, cip phat &n chi phai m& sb séch theo dbi viéc nhép, glao nhan
" 4n chi va bb tr1 can b6 chuyen trach hodc ki€ém nhiém lam ke todn 4n chi.

2. Dlnh ky klem ke, thanh quyet todn 4n chi véi co quan cip phat; tru.’ong

L hop viét hong, lam héng, dé mét an chi duorc cap phat d& str dung, ngudi duoc

' cap phat giao sir, dung an chi pha1 bao céo g1a1 trinh neu ro tinh hinh, nguyen
_ nhan de xac dlnh trach nhlem . »

' 3 Cac 4n ch1 chua su dung bi- 101 bi hu hong, khong st dung duogc hoac
' khong duogc phép tlep tuc sir dung thi Thi1 tnréng co- quan Quén ly thi truong quy
dinh tai khoan 1 Diéu 4 Théng tu nay cd 1Iach nhlem to chuc thu hdi, kiém ké va

tiéu huy theo quy dmh




Pidu 7. Céc hanh vi bi cAm

1. In va td chtrc in, phét hanh 4n chi khéng ding quy dinh cia Théng tur
nay. ;

2. St dung 4n chi khéng diing quy dinh ctia Théng tir nay dé lap hé so vu
viéc kiém tra, xtr phat vi pham hanh chinh.

3. Sira chita, tdy x6a ndi dung ghi trong 4n chi d& 14p lam sai léch hé so
vu viéc kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh nhdm muc dich vu lgi.

4. TL,i' y trao d6i, mua, ban, vay, muon hoic lam mét, lam hu héng 4n chi
duoc cap phat.

5. Ghi 4n chi, 14p hd so Vi viéc kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh khéng
ding quy dinh cua phap luit vé kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh va quy
dinh ctua Théng tu nay.

Piéu 8. Cac mau vin ban hanh chinh khac

Ngoai cac mau 4n chi quy dinh tai Théng tu nay, can cl cac quy dinh cua
phap luat va yéu cau cbng tic kiém tra, xtr phat vi pham hanh chinh, Cuc trudng
Cuc Quan ly thi tru'ong, Chi cuc trudng Chi cuc Quan ly thi truong quy dinh
mAu cac vin ban hanh chinh khac dé st dung théng nhét trong hoat dong kiém
tra, X phat vi pham hanh chinh ctia néi b6 co quan minh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Cuc Quan ly thi trromg

1. To chtc in, phat hanh 4 4n chi theo quy dinh tai dlem a khoan 1 Pidu 4
ctia Théng tr nay; tb chire viée in 4n chi theo mAu cho cac Chi cuc Quan ly thi
truong cac tinh, thanh pho triyc thudc trung wong cé nhu cau.

2. Huéng dén nghiép vu ghi 3 an chi @61 v6i co quan Quan ly thi trudng céc
cép theo quy dinh clia phép luat vé kiém tra, xir Iy vi pham hanh chinh va quy
dinh cta Théng tu nay.

3. Theo dbi, kiém tra viéc in, phat hanh, sir dung, ghi chép 4n chi trong
hoat dong kiém tra, x{r phat vi pham hanh chinh ctia co quan Quan 1y thi truong
cac cap.

4. Bao cao Bo truéng B6 Cong Thu'ong tinh hinh thuc hién, dé xuét bién
phap chén chinh, ngin ngira vi pham trong viéc in, phat hanh, quén ly, sir dung
an chi cta co quan Quan ly thj trudng cac cép va sira d6i, bd sung quy dinh vé
4n chi khi can thiét.

Pidu 10. Trich nhiém cia Chi cuc Quén Iy thi truomg |

1. Té chirc in, phat hanh 4n chi theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 4
cua Théng tu nay.

2. Theo d&i, kiém tra viéc quan 1y, sir dung 4n chi; huéng din nghiép vu
~ ghi 4n chi, 14p hd so vu viéc kiém tra, xiT phat vi pham hanh chinh cta Quan ly

thi trudng dja phuong theo-quy dinh clia phap luat vé kiém tra, xir Iy vi pham
hanh chinh va quy dinh cia Théng tu nay.



3. Béo céo Cyc Quan ly thi truong tinh hinh in, phat hanh, sir dung &n chi
theo quy dinh tai Thong tu nay; d& xuét cac bién phap quan ly, st dung an chi va
stra d61, bd sung khi can thiét. ;

Piéu 11. Dleu khoan thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang Ol ndm 2014,

2. Théng tu nay thay thé Thong tu s6 19/201 1/TT-BCT ngay 06 théng 05
ndm 2011 cua B truong B6 Cong Thuong quy- dinh vé cac mAu bién ban, quyét
dinh str dung trong hoat dong kiém tra, xir phat vi pham hanh chinh ciia co quan
Quaén ly thi truong.

3. Chanh Van phong B9, Cuc trucmg Cuc Quan ly tlu truo*ng, _Thu trudng cac
don vi true thude Bo, Giam dbc S& Cong Thuong, Chi cuc trudng Chi cuc Quén Iy
thi truomg céc tinh, thanh phd truc thude trung wong va cong chirc co quan Quan ly
 thi truong cac cdp co trach nhiém t& chirc thuc hién Thong tu nay./.

Noinhén: - - - - " = KT BO TRUONG
- Thu tudng Chinh phi; ‘ o o A
- Phé Thi tuéng Hoang Trung Hai;
- Vin phong Tong Bi thu;
- Cac B6, Co quan ngang B9,
Co quan thu¢c Chinh pht;
- UBND tinh, thanh phé true thuge TW
- Vién Kiém sat ‘nhén dan tbi cao; :
.- - Tda 4n nhan dan t5i cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- BY truomg;
- Céc Thir tmong', o
'- Cuc Klem tra vin ban QPPL (Bo Tu phap),‘ .
- Congbao; .
- - Website Chinh pht;
- Website B6 Cong Thuong;
- SCT, Chi cuc QLTT tinh,
thanh phé truc thude TW,
- Luu: VT, PC, QLTT.
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