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S6: L6892019/TT-BNG
" Ha Néi, ngay A8 thdng 7 nim 2019

THONG TU
Quy dinh ché d bo cao thudc pham vi quin Iy nha nuwée
cia By Ngoai giao

Cén cik Nghi dinh s6 26/2017/ND- CP ngay 14 thang 3 nam 2017 ctia Chinh
phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chikc ciia B¢ Ngogi
giao;

Cdn cir Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 ndm 2019 ciia
Chinh phi quy dinh vé ché d6 bdo cdo ciia co quan hanh chinh nha mede;

Xét dé nghi ciia Chdnh Vin phong B Ngogi giao;

Bé truéng Bo Ngoai giao ban hanh Thong tw quy dinh ché dp bdo cdo thudc
pham vi quan ly nha nudc cua Bé Ngoai giao.

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay quy dinh cac nguyén tic chung trong viéc thuc hién cic ché
d6 béo cdo dinh ky, dot xuét, chuyén dé thudc pham vi quan 1y nha nuéc ciia Bo
Ngoai giao; viéc ing dung cong nghé thong tin trong thuc hién bao cdo. Nhing
yéu ciu cu thé d6i véi cac ché d6 bdo cdo dinh ky hién hanh ctia Bo Ngoai giao
dugc quy dinh trong Phu luc kém theo Thong tu nay.

2. Thong tu nay khong diéu chinh

a) Ché< d6 bao cao théng ké ciia B& Ngoai giao (néu cé) theo quy dinh cla
phap luat vé thong ke;

b) Ché d6 bao céo mat theo quy dinh ctia phép lust vé bi mat nha nuéc;
¢) Ché dd bao céo trong ndi bd co quan Bo Ngoai giao.
Picu 2. Poi twong 4p dung

1. Céc don vi truc thudc Bo Ngoai giao, cac co quan hanh chinh nha nudc cé
lién quan dén viéc thuc hién ché dd bao cdo dinh ky, chuyén dé, dot xuat trong
pham vi quan 1y nha nuéc ciia B6 Ngoai giao.




2. Cac t0 chiic, ca nhén c6 lién quan dén viéc thuc hién cac ché d6 bao céo
dinh ky, chuyén @€, dot xuat trong pham vi quan ly nha nuéc cia Bd Ngoai giao.

lk r . r r
Dieu 3. Cac loai bao cao

1. Béo cdo dinh ky 1a bdo céo dugc ban hanh dé dap tmg yéu cau thong tin,
tong hop, dugc thuc hién theo mdt chu ky xéc dinh va 1dp lai nhiéu lan.

2. B4o céo chuyén d& 13 bdo céo dugc ban hanh dé dép tmg yéu ciu thong tin
c6 tinh chuy€n sdu vé mot cht d€ nao d6 va phai thyce hién trong khoang thoi gian
nhat dinh.

3. B4o cdo dot xuét 14 bio cdo duoc ban hanh dé dép tmg yéu ciu thoéng tin
v€ van d€ phat sinh bat thuong.

Diéu 4. Yéu clu ciia bao cdo

1. Pam bao cung cip théng tin chinh x4c, diy du, kip thoi, ding hinh thirc,
ndi dung yéu cau clia timg loai bao cdo, nham phuc vu coéng tac quén ly, chi dao,
diéu hanh trong cic van d€ thudc pham vi quan ly nha nuéc ciia B Ngoai giao.

2. N§i dung béo céo phit hop vé6i quy dinh cta phép luat va huéng din tai
Thoéng tu nay.

3. C4c sb lidu bao c4o phai dong bd, théng nhit vé& khai niém, phuong phap tinh
va don vi tinh dé dam bao thuin loi cho viéc tong hgp, chia sé thong tin bao céo.

4. Viéc ky béo cdo phai dam béo theo ding thAm quyén, phi hop chirc ning,
nhiém vu clia co quan béo céo.

5. Piy manh tmg dung cong nghé théng tin trong thyc hién ché d6 bao cho.
Tang cuong ky luat, ky cuong trong viéc thuc hién ché d6 bao cdo va cong tc
phdi hop, chia sé thong tin bio céo.

Piéu 5. Hinh thitc bio cao, phwong thire giri va nhin bao cio
1. Hinh thitc béo céo

a) Bao céo béng vén ban dién tir (Bdo céo dién tir) 1a cac bao cao co chi ky
sé clia ngudi c6 thim quyen dugce cac don vi truc thudc va cac co quan hanh
chinh nha nuéc c6 thAm quyén ding tai trén Hé thong Théng tin bao cdo cua Bo
Ngoai giao, nhdm phuc vu chia sé thong tin, két ndi lién théng véi Hé théng
Thong tin bao cdo Chinh ph.

b) Trudng hop chua sir dung chit ky sb hodc do yéu ciu cong viéc hay cac
truong hop xay ra su cb k¥ thuat, su viéc bét kha khang, sir dung hinh thirc bao

c4o bang vin ban gidy do ngudi cé thim quyén ky va duge déng diu theo quy
dinh.

2. Phuong thirc giri, nhan bao céo

a) Béo cdo bang vin ban dién tir duge giri t6i noi nhan bio cdo qua hé théng
thu dién tir hodc phan mém thong tin bao cao chuyén dung.



b) Béo cao bing vin ban gidy dugc giri t6i noi nhén bao cao bing phuong
tl}l'rc gui truc ti€p hodc qua dich vy buu chinh, fax; c6 thé dong thoi gii bao céo
bang van ban dién tir qua hé thong thu dién tik, hodc dudi dang dia CD.

Diéu 6. Thoi gian chét sb lidu bao cdo dinh ky

1. Bdo céo dinh ky hing thang: Tinh tir ngdy 15 thang trudc dén ngay 14 cia
thang thudc ky béo céo.

2. Béo cdo dinh ky l}éng quy: Tinh tir ngay 15 cda thang trude ky bao cao
dén ngay 14 cta thang cudi quy thudc ky bdo céo.

3. B4o céo dinh ky 6 théang: Thoi gian chét sb liéu 6 thang dau nim duge
tinh tir ngay 15 thang 12 ndm trude ky bao cao dén ngay 14 thang 6 ctia ky bao
céo. Thoi gian chét sb liéu 6 thang cudi nam duoc tinh tir ngdy 15 thang 6 dén
ngay 14 thang 12 cta ky béo cao.

4. Béo cdo dinh ky héng nam: Tinh tir ngdy 15 thang 12 nim trude ky bdo
céo dén ngay 14 thang 12 cda ky bao céo.

5. Dbi véi cée bao cdo dinh ky khéc: Cén cit tinh hinh thyc t€ va yéu cau
cong viéc dé thuc hién viéc chot so liéu phu hop.

Piéu 7. Thoi han giti bao cao

1. Béo cao dinh ky: Thoi han duge quy dinh dudi day nhidm dam bao cac co
quan, tb chirc, ca nhan thye hién béo cdo c6 du thoi gian tdng hop thong tin tinh
tir lac chdt sb liéu béo céo theo Pidu 6, dong thoi dam bao B Ngoai giao c6 du

thoi gian tdng hop théng tin, kip thoi ghri bdo cdo dinh ky cho Chinh pht, Tha
tuéng Chinh pht chdm nhét vao ngdy 25 cla thang cubi k¥ bao céo.

a) P6i v6i bao céo dinh ki hing thang: Chém nhét 13 ngdy 18 ciia thang bao c4o.

b) Béi véi béo cdo dinh ky héng quy: Cham nhét 14 ngdy 18 cia thang cubi
quy thudc ky béao cao.

¢) Péi véi bao céo dinh ki 6 thang: Cham nhét 1a ngdy 18 clia thang cubi ky
bao cdo.

d) Béi véi bao céo dinh ky hing nam: Cham nhét 12 ngay 18 thang 12 ctia ky
bao cdo.

e) Pbi voi cac bao cdo dinh ky khac: Can cir tinh hinh thuc té va yéu ciu
cong vige dé guri bdo cdo vao thoi gian hop ly, dam bao tinh hi€u qua, thoi gian
tinh, dap Gmng yéu cau giai quyet cong viéc ciia ndi dung béo cao.

2. Bdo cdo chuyén dé: Theo vin ban yéu ciu bio céo.

3. Bao cao dot xu,ét: Thep vén ban yéu cau b4o céo hodc chu dong béo cao
can ct tinh hinh thyc té, yéu cau cong viéc.

Piéu 8. Hé thong Thong tin bio cao B§ Ngoai giao

1. H¢ thong Théng tin bao cdo BY Ngoai giao duge xdy dyng dam bao dap
{tng cac yéu cdu chung quy dinh tai Diu 17, Nghi dinh sé 09/2019/ND-CP ngay



24 thang 01 ndm 2019 cia Chinh phii quy dinh vé& ché d6 bdo céo clia co quan
hanh chinh nha nudc.

2. Hé théng Théng tin béo cdo Bo Ngoai giao duge xay dung trén co sé ché
-d6 bao cao dinh ky cia B6 Ngoai giao dugce quy dinh trong Thong tu nay, bao
dam chirc ning hd trg tao lap chi tiéu, bao cao theo biéu mAu trén hé thong, bao
dam kha ning phan bd chi tidu, biéu mau bdo céo tir B6 Ngoai giao dén b6, co
quan khac va dia phuong, to chire, cd nhén lién quan; tdng hop s6 lidu béo clo;
tich hop, chia sé va cung cép sb lidu bao cdo; cho phép cac bd, co quan, dia
phuong va cac td chirc, c4 nhan sir dung dé «cép nhét, chia sé bao cao theo quy
dinh va phuc vu béo cdo co quan, ngudi c6 thdm quyén.

Piéu 9. Ung dung cong nghé thong tin trong thwe hién ché a9 bio cdo

1. Bd Ngoai giao ting cuong img dung cong nghé théng tin trong viéc thuc
hién ché d6 bao céo va xay dung Hé thong Théng tin bao cdo dé thyc hién béo
céo dién tir nhim chia sé thong tin, két ndi lién théng.

2. B6 Ngoai giao bao ddm ha ting k¥ thuat, céng nghé, an toan, an ninh
thong tin phuc vu xdy dung, van hanh Hé thdng Thong tin bio cdo B Ngoai
giao, chia sé dir liéu voi He théng Thong tin béo cdo Chinh phil.

3. Viéc xdy dyng Hé thong Thong tin béo cao B Ngoai giao bao: dam tinh
théng nhét, hidu qua, ddng b, tranh chong chéo, lang phi trong dau tu xay dung;
tuan thi cac tiéu chuén k§ thudt quéc gia ve cAu tric, dinh dang dit liéu phuc vu ket
nbi, tich hop, chia sé thong tin thong suot v6i Hé théng Théng tin béo cao qubc
gia; tuédn thu quy dinh cta phap luat v& dau tu cong nghé thong tin, van thu, lwu
trit, an ninh, an toan thong tin va cac quy dinh khac cta phap luét co lién quan.

~ CHUONG II
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Céc don vi truc thudc B6 Ngoai giao, cac co quan’hénh chinh nha nuéc va
céc to chirc, ¢4 nhén c6 lién quan trong viéc thuc hién ché do bao céo thudc pham
vi quan 1y nha nudc ctia By Ngoai giao chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.

2. Vin phong B Ngoai giao c6 trach nhiém sau:

a) Huéng dan, theo doi, don dbc, kidm tra viéc thuc hién Théng tu nay; quan
ly, huu trit, chia sé cic thong tin bado cdo thufc pham vi diéu chinh ctia Théng tu
theo quy dinh.

b) Céng bd danh myc bdo cao dinh ky thude pham vi quan ly nha nuéc cia
B0 Ngoai giao trén Cong thong tin dién t cia Bd Ngoai giao theo quy dinh.

c) Xéy dung, quan ly, van hanh He¢ théng Théng tin béo cdo ciia Bo Ngoai
giao dam bao két ndi v6i Hé thdng Thong tin bdo cdo Chinh phu.



d) Thu(‘mg Xuyén ra soat cac ché d6 béo céo va danh muc béo cdo dinh ky cia
B6 Ngoai giao dé d& xuét sira dbi, bo sung Théng tu cho phu hop véi yéu ciu quan
Iy nha nuéc, dap tmg cic nguyén téc va yéu ciu cia Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP
ngay 24 thang 01 nam 2019 cua Chinh phu quy dinh vé che dd bao cdo cua co
quan hanh chinh nha nuéc. Ra soat, d& xult cép c6 thim quyen ban hanh vén ban
quy pham phép luét stra d6i, bd sung hodc thay thé cac ché d6 béo cdo dinh ky
thudc pham vi quan 1y nha nudc ctia B Ngoai giao chua phit hop véi nguyén tic,
yéu cdu ctia Nghi dinh s6 09/2019/ND-CP ngay 24 thang 01 nim 2019 cta Chinh
pht quy dinh v& ché d6 béo c4o ciia co quan hanh chinh nha nudc va Thong tu ndy.

Piéu 11. Hiéu Iyc thi hanh
1. Théng tu ndy ¢6 hidu lyc thi hanh k& tir ngdy 01 thang 9 ndm 2019.

2. Trong qua trinh thuc hién, ney cb vén dé vu'ongomac, dg‘ ngpl cac co quan,
t0 chirc, c4 nhin phan anh kip thoi vé B Ngoai giao dé stra doi, bd sung cho phu
hop./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Thi tuéng Chinh phi (dé blc);

- Chc Phé Thi tudng (dé bic);

- Céc by, co quan ngang b, co quan thugc Chinh phu;
- UBND céc tinh, thanh pho trie thude Trung wong;

- Cuc KSTTHC, Vin phong Chinh ph;

- Cuc Kiém tra VPQPPL, B Tu phép;

- Cac don vi thudc B9 Ngoai giao;

- Cong bao;

- Cbng thong tin dién tir Chinh phu;

- Cbng thong tin dién tir Bo Ngoai giao;

- Luu: HC, VP.

Pham Binh Minh



Phu luc
YEU CAU CU THE POI VOI
BAO CAO TONG KET CHUONG TRINH TUAN/NGAY VIET NAM
TAI NUGC NGOAI NAM... (niéim bzo c40)

1. Tén bao cao:

- B4o cao Téng két Chuong trinh Tuin/Ngay Viét Nam tai nuéc ngoai
nam... (ndm thyc hién béo céo).

2. Nbi dung yéu ciu bao cdo: Theo mau d cuong kém theo.

3. Poi twong thye hién bio cdo, noi hhéjn bao cao:

a) P6i turong thuc hién bo cdo: B4 Ngoai giao.

b) Noi nhén bao céo: Thi tuéng Chinh phu.

_ 4. Hinh thirc bao cao, phwong thirc giti, nhin bao cao: Thuc hién theo
Diéu 5 ciia Thong tu nay.

5. Thoi han chot két qud cdng viée, s6 lidu béo cao: Tinh tir ngay 15 thing
12 cta nidm trude ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cta ky béo cdo.

6. TAn suit thye hién bao cio: 1 1in/nim.

7. Thoi han givi bao cdo: Béo cdo giri Thu tudng Chinh pht chim nhét vio
ngay 25 thang 12 cia ky bao céo.

8. MAu dé cwong bao céo (kém theo)..



. MAUBAO CAO TONG KET ,
CHUONG TRINH TUAN/NGAY VIET NAM TAI NUGC NGOAI
(Kém theo Thong tu s6: /2019 /TT-BNG ngay thdng  ndm cua Bj truéng Bé Ngodgi giao)

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

S6:  /BC-BNG-NGVN-UNESCO
................. ,ngay  thang ndm
” ‘ BAO CAO
TONG KET CHUONG TRINH TUAN/NGAY VIET NAM
TAINUGC NGOAI NAM (niim bio c#o)

Kinh gtri: Tha tuéng Chinh pht
Trién khai Chwong trinh Tudn/Ngay Viét Nam & nude ngoai nam . da} dugc
Thu tuéng Chinh pht phé duyét, B6 Ngoai giao dé chii tri/phéi hop véi ... td chirc
cac hoat dong trong khuén khd ... (tén cdc hoat ddng va thoi gian). Theo Quy ché

t6 chizc Tudn/N gdy Viét Nam & nudce ngoai, B§ Ngoai giao xin kinh bao céo Thu
tudng chinh phu két qua cu thé nhu sau:

A. CHUONG TRINH NGAY VIET NAM TALl ... (#¢n nuéc dién ra sy kién)

1. B6i canh: Néu 1y do (nhw nhén cdc dip ky niém I6n giita hai mede...) va
co s& to chire (dd co dé xuat hay Pé an t6 chic...).

2. Muc tiéu: Néu rd cac muc dich, loi ich cta viéc t0 chirc.

3. Két qua cac hoat ddng: Béo cdo cu thé ndi dung timg sy kién da dién ra
trong ndm. Tuy timg chuong trinh, x4c dinh cau tric ctia bao cao (theo su kién;
theo linh vuc; theo cudc gap...).

4. Nhan xét.

(Néu co chuong trinh tai cdc nuoc khdc, dé tiep cac muc B, C... voi khung
bdo cao nhw muc A).

D. KIEN NGHI (thir tw d@é muc D phu thugc tung bdo cdo)

- Néu cac dé xuat, kién nghi dé€ viéc t6 chic Chuong trinh Tuan/Ngay Viét
Nam & nudc ngoai hap dan, hi€u qua khéc.

- Céc dé xuét, kién nghij khac (néu co).
B Ngoai giao xin kinh bao cdo Thu tuéng Chinh pha./.

Noi nhgn: KT. BQ TRUONG
- Thi tuéng Chinh phiy, THU TRUONG
- Luu:

(ky va déng dau)



