B(Q TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déce lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 27/200 -BT
o: 27/2008/TT-BTC Ha Noi, ngay 01 thing 04 nam 2008

THONG TU

Hiring din ché d§ quan Iy tai chinh
déi véi cdc Co quan Viét Nam & nurde ngoai

Cén cir Nghi dinh 36 60/2003/ND-CP ngay 6/6/2003 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh Lut Ngan sich Nha nudc;

Cén cur Nghi dmh’so 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 cia Chinh pha
qui dinh mot s ché d¢ doi véi can b, cdng chirc cdng tac nhiém ky tai co quan
Viét Nam & nudc ngoai;

Céan cur Nghi dinh s() 131/2007/ND-CP ngay 6/8/2007 cua Chinh phu stra
déi, bd sung Nghi dinh s6 157/2005/NP-CP ngay 23/12/2005 ctia Chinh phii qui

dinh mot s6 ché d6 ddi véi can bo, cong chie cong tac nhidm ky tai Co quan
Viét Nam & nudce ngoai;

Can ctr Nghi dinh s6 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc ctia B Tai chinh;

Bd Tai chinh hudng din ché d6 quan 1y tai chinh ddi véi cac Co quan Viét
Nam & nudce ngoai nhu sau:

1. PO1 TUQNG VA PHAM VI AP DUNG

Théng tu nay 4p dung ddi véi cac Co quan dai dién Viét Nam & nuédc
ngodi quy dinh tai Phap 1énh vé Co quan dai dién nuéc Cong hoa Xa héi Chu
nghia Viét Nam & nudc ngoai ngay 02/12/1993 va cac co quan khéac cua Viét
Nam hoat ddng & nudc ngoai do cac B, co quan ngang B, co quan thudc
Chinh phu va co quan khic & Trung uong thanh 14p, trén co sé thoa thuén véi
cic nude hiru quan va khéng thude co cdu té chire ciia Co quan dai dién nuréc
Cong hoa xa hoi chu nghla Viét Nam, huéng kinh phi tir ngan sach nha nuce
cip hodc tir ngudn thu cia ngén sach nha nudc dugce giir lai-dé chi theo ché d6
quy dinh hién hanh (dudi day goi 12 1a Co quan Viét Nam & nudce ngoai).

_IL LAP DU TOAN VA CHAP HANH DU TOAN NGAN SACH NHA
NUGC HANG NAM

1. Lap dy toan ngin siach nha nwéc hang nam:

Co quan Viét Nam & nudc ngoai can cit vao nhiém vu chinh tri duge
giao, ché dd thu, ti€éu chuan, dinh mrc chi ngan sach nha nudc hang nam, bién
dong gia ca cua nudc so tai, bién dong cua dong d6 la My so vdi dong tién dia
phuong, s6 kiém tra vé du todn ngin sach do co quan thim quyén théng bao,



tinh hinh thyc hién dy todn ngan sach cac nam trude, ldp du toan thu chi ngin
sach nha nuéc hang nim theo ding biéu mAu qui dinh cha Luit Ngan sach nha
nuéce, cac vin ban hudng dan thuc hién Luét va qui dinh cia Thong tu nay, kém
theo thuyét minh vé co s&, can cu tinh toan gui co quan chu quan dé co quan
chli quén xem xét tong hop chung trong dy toan ngan sich nim ctia don vi minh
giri B9 Tai chinh triedc ngay 20 thang 7 hang nam. Dy todn dugc lap bing dong
Viét Nam c6 quy ra dola My theo ty gia do B6 Tai chinh qui dinh tai thoi diém
1ap du toan.

2. Chip hanh ngin sich nhd nwée tai Co quan Viét Nam & nwoe
ngoai:

2.1. Phén b va giao du toan chi ngén sach:

Can cir quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu giao dy toan ngan sach nha
nudc hang ndm cic B¢, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu, co quan
khac & Trung vong (sau day goi chung 1a co quan chi quan) phan b6 dy toan
cho timg Co quan Viét Nam & nudc ngoai trire thudc theo bon nhém muc theo
qui dinh cia Ludt Ngan sach nha nude giri Bo Tai chinh thim tra theo ché do
qui dinh. Sau khi phwong 4n phéan bd ngan sich duge B6 Tai chinh théng nhit,
¢o quan chu quan thuc hién giao du toan cho tung Co quan Viét Nam & nudce
ngoai tryc thudc, dong gii BO Tai chinh va Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich)
lam can cir cap phat.

2.2. Thuc hién chi ngén sach:

Can cir vao du todn ngan sach ndm da dugc B Tai chinh thdng bao, trich
nhiém va qui trinh cap phét kinh phi cho cic Co quan Viét Nam & nudc ngoai
thuc hién nhu sau:

2.2.1. Trach nhiém cua co quan chu quén:

- Giri tong hop phan bd dy todn ngén sach nha nuéce hang nim biang dong
Viét Nam c6 qui ra dola MY tai thoi diém giao ké hoach cia cic Co quan Viét
Nam & nudc ngoai truc thude cho BO Tai chinh va Kho bac Nha nudc (S¢& Giao
dich).

- Hang qui, thuc hién viéc cip phat kinh phi theo du toan cho Co quan Viét
Nam cia minh & nude ngoai tir Quy N'goal té tap trung nha nuoc, bang cach lap
G1ay rit du todn ngan sich bing ngoai t& theo mau C2-09/NS quy dinh tai
Quyét dinh sb 24/2006/QOb-BTC ngay 6/4/2006 cta Bo trudng B Tai chinh vé
viéc ban hanh ché do ké todn ngan sdch nha nudc va hoat dong nghiép vu Kho
bac Nha nude giri Kho bac Nha nuée (S& Giao dich), miu biéu s 6 kém theo
Théng tu nay.

Riéng d6i véi Bo Ngoai giao, B6 Tai chinh uy quyén quan 1y va sir dung
Qu¥ Tam g1u clia ngan sach nha nude tai cac Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude
ngoai dé cp kinh phi. Khi st dung Quj nay dé cap phat cho cac co quan dai
dién cua minh, 1ap 02 lién Glay dé nghi chi tir Qu§ Tam gif cua ngan sach nha



nuéc tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nuéc ngoai (mau biéu s6 7 keém theo
Théng tu nay) dong thoi 18p 02 lién Gidy dé nghi thu ngén sach nha nudc (mau
bi€u s0 8 keém theo Théng tu nay) giri Kho bac Nha nuéc (S¢ Giaoe dich).

- Kiém soat chi sau khi Co quan Viét Nam & nudc ngoai giri chung tir vé.
- Chiu trach nhiém toan dién vé cac khoan chi cua cic co quan dai dién cha
minh & nudc ngoai.
2.2.2, Trach nhiém cua Kho bac Nha nuéc:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nuéc ngoai theo dé nghi
cua co quan chu quan, cu thé:

- Trudng hop chi tir Quy Ngoai (€ tap trung nha nuéc:

Kho bac Nha nudc (S¢ Giao dich) can cir vao du toén ngan séch cua cic
Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai do co quan chu quan gul tir ddu nim va gidy
rit du toan ngan sach ba_ng ngoai té cla co quan chu quan guri theo qui dinh tai
diém 2.2.1 néi trén thuc hién xuét Quy Ngoai t¢ tap trung nha nudce thanh toédn
cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi clia co quan chu quan.

- Truong hgp st dung Quy Tam giit cia ngan sich nha nudc & nudc
ngoai:

"Kho bac Nha nuéc (S& Giao dich) cidn cir vao du toan ngan sach cua céac

Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai do B Ngoai giao gui tur diu nim va
cac lién chung tir ma B Ngoai giao dé gui theo qui dinh tai diém 2.2.1 néu trén
(chi 4p dung riéng cho B Ngoai giao) dé thuc hién klem tra cac yeu td, ky trén
cac lién chimg tir va xu ly nhu sau: st dung lién s6 1 “Gidy dé nghi ghi thu
Ngén sach Nha nudc” de ghi thu ngén sach “Tién 1¢ phi lanh sy hoéc cac khoan
thu khac & nude ngoai”; ddng thoi sir dung lién 1 giay dé nghi chi tir Qu§ Tam
gilr cua ngan sach nha nudc tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai hach
toan ghi chi cho B Ngoai giao (tuong tmg Chuong, Khoan, Muc, Tiéu myc cta
Muc luc ngan sich nha nudc). Céc lién con lai tra cho Bo Ngoai giao dé B
Ngoai giao hach toan va théng bdo (bing dién mat) cho Co quan daj dién Viét
Nam & nuée ngoai trich Qu§ Tam gitr ca ngan sich nha nudc & nude ngoai dé
sur dung.

2.3. T4 chire thu ngan sach;

Cac khoan thu cua ngan sach nha nudc tai cac Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai duge ndp vao Quy Tam gilt ngan sach nha nudc tai cac Co quan dai dién
Viét Nam & nudc ngoai theo qui dinh tai Thong tu sb 29/2000/TT-BTC ngay
24/4/2000 cia Bo Tai chinh.

2.4. Biéu miu hudng dan téng hop Iap du toan thu, chi ngan sach theo qui
dinh tai Biéu mﬁu sé 1,2,3,4,5; huong dan chi tir Quy Ngoai té tip trung nha
nudc theo Biéu miu sb 6 kém theo; hudng dan ghi thu va ghi chi tir Quy Tam
giir ngan sach nha nudc & nude ngoai theo Biéu miu s 7, 8 Thong tu nay.



III. CHE PQ, PINH MUC VA QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN
1. Ché dg cita can bj, cong chirc:

Cén bd, cong chirc va phu nhan/phu quan dwoc hudng céc ché d6 qui dinh
tai Nghi dinh 157/2005/ND-CP, Nghi dinh s6 131/2007/NB-CP ctia Chinh phu,
Thong tur Lién tich sé 29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay
8/11/2006 cua lién tich B Ngoai giao - B§ N¢i vu - B Tai chinh - Bé Lao déng
- Thuong binh va X4 hoi va Thong tu Lién tich sé 02/2007/TTLT- BNG-BTC -
BNV-BLDTBXH ngay 30/10/2007 cuia lién tich B Ngoai giao- B Noi vu - B
Tai chinh - B§ Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi bao gom:

1.1. Sinh hoat phi:

Can cir vao quyét dinh cr di cong tac nhiém ky cua cip c6 thim quyén,
mirc sinh hoat phi dugc tinh theo quy dinh cia Théong tu Lién tich sé
29/2006/TTLT-BNG-BTC-BNV-BLDTBXH ngay 8/11/2006 cta lién tich B
Ngoai giao - B3 Néi vu - B6 Tai chinh - B Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi,
can bg, cong chirc, phu nhan/phu quan huéng sinh hoat phi nhu sau:

1.1.1 Sinh hoat phi dugc tra theo ngay thuc té& c6 mit & nuSe sé tai, phil
hop véi thoi gian ghi trong quyet dinh cur di cong tac tai Co quan Viét Nam ¢

nudc ngoai (trir truong hop vé Viét Nam cdng tac qui dinh tai diém 6.3 phan 11
dudi day)..

Sinh hoat phi dudi | thang duge tinh nhu sau:

SHP ti thidu cia dia ban x Chi s SHP x S ngay huéng
SHP dugc hudng =

30 ngay

1.1.2. Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuc hién trén co sé:

- Bang sinh hoat phi theo mdu CD2a ban hanh kém theo Quyét dinh sb
19/2006/ QD-BTC ngay 30/3/2006 ctia B Tai chinh;

- Sinh hoat phi hang thang = SHP t5i thidu x chi s6 SHP ciia c4 nhdn .

_- Néu chi sinh hoat phi bing tién dia phuong thi qui d6i tir mirc sinh hoat
phi bang d6la My (USD) ra ti€n'dia phuong theo ty gia do ngan hang nuéc sé tai
thong bdo tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kem ty gid clia ngap hang so tai).

1.1.3. Di véi nhitng trudmg hop phu nhin/phu quan cé mit lién tuc 1
thang tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce huong sinh hoat phi cia thang
d6, can cir vao ngay nhép, xuat canh trong hd chiéu d¢ thanh toan.

1.2. Ché d6 phu cép, trg cap:

1.2.1. Phu cép kiém nhiém dia ban:

Pai str, Trudng Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai duge cdp co
thAm quyén cia Dang va Nha nudc quyét dinh giao nhiém vu cong tac tai cac



nuée khac hodc t6 chire qudc té & nudc khac duge hudng phu cép kiém nhiém
dia ban véi mirc: kiém nhiém tir 1 dén 2 nudc hodc t6 chire qubc t& & nude khac
dugc hudng 10% mirc sinh hoat phi tdi thiéu tai dia ban thuong tra theo quyét
dinh cua co quan chu quan; kiém nhiém tir 3 nudc hodce t6 chire qudc té & nude
khac trg 1én duge huong 15% mure sinh hoat phi tbi thiéu tai dia ban thudng tri
theo quyét dinh clia co quan chu quan.

1.2.2. Phy cép kiém nhiém cong tac (ké ca kiém nhiém lai xe):
Cac Co quan Viét Nam & nuéc ngoai néu khong duoc bd tri du s can bé,
cong chirc theo bién che duge duyet clia B6 No1 vy, thi cin b, cong chirc duge

co quan chi quan ¢ quyét dinh giao ki€ém nhiém cong tac duge hudng phu cap
khong qué 15% miic sinh hoat phi téi thiéu.

1.2.3. Phu cap dia ban c6 chién tranh, dich bénh:

Can b0, cong chirc cong tac nhiém ky & cac dia ban c6 chién tranh, dich
bénh nghiém trong de doa tinh mang dugc hudng trg cap toi da khong qua 30%
murc sinh hoat phi t6i thi€éu do Tha truéng co quan chi quan xem xét quyét dinh.

1.2.4. Phy cap phy nit:

Nir can bg, céng chue, _phu nhén cong tac nhiém ky duoc phu cdp hang
thang 5% murc sinh hoat phi t5i thiéu.

1.2.5. Phu cép lam thém gio:

- Cén b9, cong chuc cdng tac nhigm ky phai lam viéc ban dém hoéc lam
thém gid dugc bd tri nghi bi; trudmg hop khéng thé béd tri nghi bu dugc thi
Truéng Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai duyét hudng phu cAp lam thém gio theo
qui dinh theo Théng tur lién tich s& 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 5/1/2005 cla
lién tich BO N6i vu va Bo Tai chinh nhur sau;

Phy cAp 1am thém SHP dang huéng x s6 gio 1am thém x 150%

gio 22 ngay x 8 gio

- Mirc khéng ché theo Luat Lao ddng 1 20 gio/ nguoi/ thang va khong
qué 200 gio/ ngudi/ndm. -

- Co s& @& thanh toan tién phu c4p lam thém gid 12 bang ké khai thoi gian,
ndi dung céng viéc lam thém cia ca nhan dugc Truéng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai xac nhan.

- P6i véi nhimg Co quan Viét Nam & nude ngoai ma hoat dong mang tmh
chét déc thu nhu Phai doan thudng truc Vi€t Nam tai Lién hiép quéc va cic to
chirc quéc té khéc, Théng tin xa Viét Nam, Dai Tleng néi Viét Nam, Dai truyén
hinh Viét Nam, Bso Nhan dén thi dé nghl co quan chu quan c6 hudng dan riéng

sau khi di thod thudn véi Bo Tai chinh s6 gid 1am thém t6i da cho pha hop véi
dac thu riéng cda timg nganh.



1.3. Mot sb ché d6 khac:

Trong thdi gian c¢ong tac nhiém ky tai cac co quan Viét Nam & nudc
ngoai cin bg, cdng chirec va phu nhan/ phu quén cia cac can b§, cong chire qui
dinh tai Nghi dinh 56 157/2005/ND-CP ngay 23/12/2005 ctia Chinh phi va Nghi
dinh so 131/2007/ND-CP ngay 6/8/2007 cua Chinh pht duge nha nude thanh
to4n ién nha &, tién dién, nude, chat dét.

1.4. Tién cong thué ngudi lao ddng & nudc ngoai:

Tuy timg truong hep cy thé, Truéng Co quan Viét Nam & nude ngoai
quyét dinh thué ngudi lao dong & nudc s tai sau khi duge co quan chil quan cho
phép b.%mg vin ban. Tién céng tra cho lao déng thué dugc quy dinh trong hop
dong ky g1ua Co quan Viét Nam & nudc ngoai vl nguorl lao ddng phu hop véi
mit bing gia ca cla nudc s& tai va trong khu6n kho han mirc kinh phi ma Co
quan Viét Nam & nuéc ngoai duoc phéan bd.

2. Cic khoén thanh toan cho ca nhan bao gom:

2.1. Trang phuc va nhiing d6 dung khac cho can bd, cong chirc, phu
nhan/phu quéan trong nhiém ky céng tac & nudc ngoai:

Can bd, cong chire, phu nhan/phu quan dugc phu cap mt khoan tién dé
mua sim trang phuc, chdn man, goi, ga va mot s6 db thiét yéu khac cho cd nhin
trong nhiém ky cong tac va dugc khoan gon ca nhiém ky, cy thé:

2.1.1. Mirc 1.100 USD/ngudi/mét nhiém ky dbi véi Truéng Co quan Viét
Nam & nudc ngoai; cin bd, cong chirc 1a tham tin trd 1€n va cin b, cong chirc
c6 chi sb sinh hoat phi twong duong véi chi sb sinh hoat phi ciia tham tin
(196%) t1d 1€n; phu nhan/phu quan cia cic cin bd, cdng chirc trén di cong tac
nhi¢m ky cling cdn b, cdng chirc.

2.1.2. Mic 900 USD/ngudi/mét nhiém ky d6i voi can bd, cong chirc
khong thude diém 2.1.1 trén day.

2.1.3. Muc 700 USD/nguoi/mét nhiém ky dbi v6i phu nhan/phu quan cua
can bd, cdng chuc la: Bi thu thir nhit hodc can bo, cong chirc huong chi s6 sinh
hoat phi tuong dwong véi chi sb sinh hoat phi ctia Bi thu thir nhét (180%) trd 1€n,
Bi thu thir 2, Bi thu thir 3 va cén b, cong chirc ¢6 chic danh ngoai giao huéng
chi 6 sinh hoat phi ngoai nudc ‘tuong duorng v&i chi sd sinh hoat phi cia cong
chirc 1a Bi thu thir 2 hodc Bi thu thir 3 di ¢ong tac nhiém ky cling cén bg, cong
chtrc.

2.1.4. Tnm'ng hUp cén bg, cong chire, phu nhan/phu quén di cong tac da
nhan khoan phu cap nay, nhung vi ly do chi quan phai vé nudc truge han thi s&
phai hoan tra lai mét phan kinh phi cho co quan theo ti 1¢ thai gian theo cong
thirc sau:
Sé tidn Tién trang phuc/ nhiém ky theo ché do (36 théng - s6 théng d3
hoantrd 36 thang X cong tdc & nudce ngoai)




, 2.1.5. Trudmg hop kéo dai nhiém ky c6ng tac trén 12 thang, c¢6 quyét dinh
clia co quan chil quan s& dugc huéng thém mirc phy cap tinh theo ty 18 thai gian
kéo dai theo cong thuc sau:

. Tién trang phuc/ nhiém k¥ theo ché do (S6 thang cong tic &
SO ten dlfgc = 36 than x nudc ngoai dugc
hudng thém g phép kéo dai)

2.2. Tién vé may bay, tau hoa, cudc hanh 1y:

2.2.1. Can b9, cong chirc va phu nhan/phu quén cia can b9, cong chirc khi
roi Viét Nam dén dja ban cong tac va khi két thac nhiém ky duoc huong tiéu

chuan vé may bay hang phd théng (economy class) véi dudng bay truc tiép ngin
nhét.

2.2.2. DPai s, Trudng Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dugc
huong tiéu chuan vé mdy bay hang thuong gia (business class) v6i dudng bay
truc tlep ngén nhét, néu di bing xe lira, hodc phuong tién khéc thi dugc hudng
tiéu chuan vé hang nhit khi: dén dia ban 1an dau tién va khi k&t thic nhiém ky vé
nudc; di trinh Quéc thu va chao két thic nhiém ky & nhitng nuée kiém nhiém; di
cong tic ciing véi quan chirc nudc so tai hoic do Poan ngoai giao td chuc.
Trudng hgp phu nhan hodc phu quan di cung chuyén voi Dai s, Truong Co
quan dai di¢n Viét Nam ciing dugce hudng tiéu chuan vé miy bay va cac phuong
tién khac qui dinh tai diém 2.2.2 nay.

2.2.3. Cuéc hanh 1j 50 kg/mdt lugt divé/1 nhiém ky (ngoai khéi lugng
hanh ¥ dugc mang mién phi theo quy dinh ciia hing hang khong) thanh toan
khoén theo co s& gi4 cudc cia hang hang khéng, ciing chuyén bay cia can bd,
cOng chirc.

Truong hop di bang cac phuong tién khac thi thanh toén theo mire 50kg/ 1
luogt di/vé /1 nguoi/1 nhiém ky theo gid cudc cua phuong tién do.

2.2.4. Thanh to4n tién vé may bay, vé tau, xe, cudc hanh 1y 50 kg nhu
sau: -

- Khi 1di Viét Nam dén dia ban cong tac dugc thanh toan trong nudc trong
dy toan doan ra cua co quan chu quan.

- Khi két thuc nhiém ky v& nudc duoc thanh todn trong dy toan dugc giao
cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- Chig tir thanh toan la héa don hodc chimg tir thu tién hop phép hoic
gidy béo gia cude cia hing hang khéng kém theo ban chup vé may bay, vé hoic
cudéng vé clia cac phuong tién khac; truong hop mua vé dién tir thi kém theo
chimg tir thanh toan tién mua vé.



2.2.5. Truong hop cén bd, cong chire va phu nhan/phu quan thay doi dia
ban cong tac theo quy€t dinh cua cap thdm quyén dugce thanh toén vé may bay,
cude nhu qui dinh ¢ diém 2.2.4 néu trén.

2.2.6. Thoi gian ché may bay khi di nhdn cdng tac nhiém ky va khi vé
nude hét nhiém ky néu bat bude phai hru tri thi duge thanh toan tién hmu tra
nhung khong qua 4 ngay, thanh toan theo muc sinh hoat phi cia dia ban qua
canh theo qui dinh tai diém 1.1.1 muc 1 phan III Thong tu nay.

Viée thanh toan tién hru tri khi di va vé do Co quan Viét Nam & nudc
ngoai noi can bg, cong chirc céng tac nhiém ky thanh toan.

2.3. Thanh toén tién bao hiém kham chira bénh:

2.3.1. Can ctr vao quyét dinh cir di cong tac nhiém ky, ngan sach nha nuéc
hé trg mirc 400 USD/ngudi/nim d€ mua bao hiém kham chira bénh cho can bd,
cong chuc, phu nhan/phu quan. V&i mic phi bao hiém nay phai dam bao mua
bao hiém khém chita bénh ¢ mirc trich nhiém béo hiém theo qui tic bao hiém
ctia Bao hiém Viét Nam.,

Truong hop can bg, cong chirc, phu nhan/phu quan mua bao hiém véi
muc phi bao hiém cao hon mirc hé trg ctia ngin sach nha nude thi ca nhan tu
chiu phén phi bao hiém chénh léch d6.

Néu cén b, cong chirc, phu nhan/phu quin khéng mua bao hiém kham
chira bénh theo qui dinh tai Thong tir nay thi ngén sich nha nudc khéng chi tra
chi phi kham, chira bénh cho ca nhén do.

2.3.2. Dbi véi nhimg truong hop cAp ctru can phaj xit ly ngay hodc diéu tri
c4c bénh hiém ngheéo ma t6 chirc nhan bao hlem chi thanh todn mét phan chi phi
kham chira bénh theo hop dong bao hiém, phén con lai ca nhan phai thanh todn.
Trir trudng hop déc bi€t ngin sach nha nuée c6 thé xem xét hd tro mot phin chi
phi sau khi ¢é dé nghi cua co quan cht quan.

Viéc thanh todn cin cir héa don thu tién hop phap cia td chirc bao hiém va
co s¢ kham chira bénh.

2.4. Bbi véi nguoi nha cha can bd, cong chirc di thim hoic di theo khong
thude dién duoc ngé‘m sach dai tho, thi trong thoi gian luu lai trong nha & thude
quyén quan ly cua Co quan Viét Nam.d nude ngoa1 pha1 ndp tién st dung nha,
dién, nudc, chét dét cho Co quan Viét Nam & nudc ngodi nhur sau;

Mitc thu khodn 7% cia SHP tdi thiéu/ngudi/thang. Déi véi tré em dudi 18
tudi thi thu 1/2 mirc trén. Thu theo s6 ngay thuc t€ ¢6 mit tai Co quan Viét Nam
& nuoc ngoai.

Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai md s0 theo doi khoan thu néi trén
va hach toan gidm chi ngan sach vao muc luc chi ngan siach tuong tng.

3. Tiéu chuin, ché 49 va quén Iy tai san, trang thiét bi, phwong tién
lam viéc.



3.1. Can ctr Quyét dinh s6 170/2006/Qb-TTg ngay 18/7/2006 cua Thu
~ tuéng Chinh phi qui dinh v& tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bi va phuong tién
lam viéc cua co quan va can b, cong chirc, vién chirc nha nudc thi trang bi va
phuong tién lam viéc cua cdc Co quan Viét Nam & nudce ngoai s€ do cac co quan
cht quan qui dinh sau khi théng nhat véi B Tai chinh.

Cén cir du todn ngén sach dugc giao hang nadm, cac Co quan Viét Nam &
nude ngoai thuc hién mua sim tran g thiét bj va phuong tién lam viéc theo ding
qui dinh hién hanh cia nha mrde, ding ché d9, tiéu chuén, dinh mirc, dam bao
hidu qua, thuc hién tiét kiém, chéng lang phi.

3.2. Quan ly, st dung tai san:

Viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc tai Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai thuc hién theo dling quy dinh hién hanh cua phap luat Viét Nam va phap
luét cia nudc sa tai.

Co quan Viét Nam & nudce ngoai trinh co quan chi quan ban hanh quy
dinh vé& phan cip quan 1y tai san nha nudc tai Co quan Viét Nam ¢ nude ngoai.

Khi hét nhiém ky cong tac cin bd, cong chirc phai ¢6 trach nhiém ban giao
cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai toan b tai sdn cong da duge giao sir dung;
nghiém ciAm st dung trang thiét bi, phuong tién lam viéc vao viéc riéng.

3.3. Thanh Iy tai san ¢b dinh:

Viéc thanh 1y tai san c6 dinh phai théng qua Ban thanh 1y tai san bao gdm
dai dign cdc bo phén do Trudng Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoal lam
truong ban sau khi c6 y kién clia co quan cha quan d6i véi tai san co téng
nguyén gia theo s6 sach ké toan tuong duong tlr 100 triéu dong trd 1€n va theo
dung ché d¢ hién hanh ctia B§ Tai chinh vé thanh ly tai san co dinh.

4. Quan ly, sir dung try sé, nha 6.

Trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai 6 trich nhiém xay dung qui ché
quén 1y, sir dung nha va try s& bdo ciao co quan chu quan xem xét va quyét dinh
ban hanh.

4.1. Nha thué:

Khi ¢6 nhu ciu thué mai, d01 nha thué hodc gia han hop dong thue, Co
quan Viét Nam & nudc ngoai pha1 bdo céo vé co quan chi quan dé xin phép. Khi
duoc co quan chu quan dbng y thi méi tim thué nha cu thé va bio cdo co quan
chti quan du thao hop ddng thué nha trurée khi ky chinh thirc.

Trudng hop trong hop dfmg thué nha, bén cho thué bit budc nép tién dat
coc, thi Co quan Viét Nam & nude ngoai hach toan vao tai khodn tam Umg va hét
han hgp ddng thué nha phai thu héi tién dit coc dé hoan tra nguon kinh phi.
Trudng hop bj hu héng trong qué trinh sir dung chi nha yéu ciu bdi thudng
ho#c phai sira chira lai nguyén trang thi duoc phép chi sau khi c¢6 y kién co quan
chu quan.



4.2. Nha s6¢ hitu cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai:

Cac tai san, cac cong trinh xdy dyng trén dat phai dugc mua bao hieém theo
qui dinh clia nudc so tai.

4.3. Sura chita thuong xuyén, stra chita lon, néng cap tru s&, nha &: Cong
viéc ci tao va sira chita thudng xuyén, sira chita 1on, ning cdp tru sé déu phai c6
phuong an va kém dy toan cia tung hang muyc stra chita da duoc bb tri trong dur
toan nam va dugc cip co tham quyen co guyet dinh phé duyét. Cac co quan chu
quéan phai ¢6 qui dinh vé phén ¢4p ra quyét dinh phé duyét d6i véi viéc stra chira
thuong xuyén, cai tao stra chita 1on, nidng cap tru s&, nha &.

4.4. D6i vdi cdc dja ban c6 tru s va nha & thudc dién so hitu ciia ta hoc
hé tuong duge bd tri sip xép cho céc co quan li€n nganh & chung trong cung try
s& hogic nha &, truong hop khong sép xép b tri tru s& va nha & chung trong cung
mat tru s& va nha ¢, thi co quan chu quan bao cédo Chinh phu ve viée diéu chinh
tru s¢ va nha & cia co quan lién nganh.

5. Trang bi, quan ly sir dung xe 5-t6:

Viéc trang bi, quan 1y v s dung xe 6-t6 B Tai chinh s& quy dinh tai van
ban riéng.

Trudmg hgp cac Co quan Viét Nam & nudce ngoai khong trang bi 6-t6
hoac trang bj thip hon dinh murc do dic thii clia timg dia ban, cdn bd, cong chirc
dugc khodn tién di lai tir noi & dén try s theo mirc gia vé thang cla xe cong
cong tai dia ban do.

6. Ché d§ cong tac phi:

Can clr vao nhiém vu di cOng tic ndi dia hodc nudce ngoai do cap tham
quyén quyét dinh. Tién cdng tac phi duge quy dinh nhu sau:

6.1. Cong tac ndi dja duge hiéu 1a cén b, céng chire di cong tic trong
pham vi nuge & tai. Viée ¢l cdng chirc di cong tac ndi dia phai duge Truong Co
quan Viét Nam & nurée ngoai ¢6 quyét dinh bang vin ban,

Tién cong tac phi ndi dia duoc tinh nhu sau:

- Tién tau hoa, 6td, vé may bay dén dia phuong cong tac duge thanh toan
theo gid ghi trén vé hoac hoa don thu tlen trudng hop di bing may bay thi duoc
thanh toan theo mrc gid hang phd thong (economy).

- Tién thué khich san (t1en 0) dugc thanh toan theo thuc chi theo mirc
thué phong loai gia trung binh tai dia phuong.

- Phu cép cong tic dugc tinh nhu sau:

Muic sinh hoat phi tdi thifu x 2 x $6 ngay céng téc

Phu cép cong tic =
22 ngay
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6.2. Can bg, cong chirc cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge cuir di
. ¢Ong tac nudc khac (ngoai nudc thuomg tri), thi phai do Thi trudng co quan chu
quan quyét dinh bang vén ban.

Cong tac phi ¢ nudc ngoai hodc cac ving lanh th dugc thanh toan theo
Théng tu s6 91/2005/TT-BTC ngay 18/10/2005 clia B Tai chinh qui dinh ché
d6 cong tac phi cho can bd, cong chirc nha nudc di cong tac ngin han & nude
ngoai do ngén sach nha nudc bao dam kinh phi.

6.3. Truong hop vé Viét Nam cong tac thi duoc thanh toan theo ché do
cong tac phi nhu sau:

Can bg, cong chic cia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai vé Viét Nam
cdng tac trong thoi gian 30 ngay lién tuc (k€ tir ngay rdi nudce sd tai dén ngay roi
Viét Nam) thi dugc huéng nguyén murc sinh hoat phi tai nudc dang cong téc.

Trudng hgp vé Viét Nam cong tac trén 30 ngay thi can bd, cong chic
khoéng dugc huong sinh hoat phi ngoai nudc ké tir ngay vé nudc cdng tic, ma
hudng 100% mirc luong trong nudc.

Trong thdi gian cong tac tai Viét Nam, néu can bd, cong chire di cong tac
xa tru s& lam viéc thi dugce thanh toan cong tac phi trong nudc theo ché d6 cong
tac phi trong nuéc do B Tai chinh ban hanh.

Viéc thanh todn cdng tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam & nudc
ngoai chi tra bang ngoai t€ trén co s¢ quy ddi tir dong Vi¢t Nam ra ngoai t€ theo
ty gia hach toan cua B Tai chinh tai thoi diém cOng tac & Viét Nam.

6.4. Cac ching tir thanh toan: cudng vé hoic ban photo copy vé may bay,
vé tau hodc phuong tién khic kém theo hod don thu ti€n hgp phap, hoa don
khach san, thong bao ty gia ngoai t€.

7. Viin phong pham:

Hang qui, cac by phan cong tac phai lap ké hoach sir dung viin phong
pham dé co quan mua va cip phét cho can bd, cong chirc trong pham vi du toan
ngan sach nha nudc hang ndm dugce giao ctia Co quan Viét Nam ¢ nuéce ngoai.

8. Nha khach va bép in tip theé:

- O nhitng noi c6 diu kién 5 chirc bep in tap thé thi Truong Co ~quan
Viét Nam & nudc ngoai c6 qui dirth cu thé vé hoat dong nay trén nguyén tic 14y
thu bir chi, ngin s4ch khéng hd trg hodc diéu tiét thu cua dickrvu nay.

- Co quan Viét Nam & nuoc ngoai nao cé thé danh dién tich nha, tru s&
ctia minh dé lam nha hodc phong khéch ving lai thi Truéng Co quan Viét Nam &
nude ngoai qui dinh mirc thu tién dich vu nha khach. Ngin sach nha nuéc khéng
hd trg chi cho dich vu nay. Co quan Viét Nam & nudc ngoai ndp ngan sach nha
nuéc mot phan sé thu cia dich vu nay theo qui dinh tai Quyét dinh s6
29/2005/QD BTC ngay 20/5/2005 cia B Tai chinh qui dinh ché d6 tai chinh
d6i v6i mébt s& ngudn thu cia cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.
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9. Tiép khach, chiéu dii, déng gop cho to chirc ngoai giao doan, ting
pham

9.1. Tiép khach: Thu trudng cac co quan chu quan qui dinh ché 46 tiep
khich cua céc co quan dai dién cia minh & nudc ngoai vé doi tugng va dinh
murc.

~ Khach dén 1am viéc binh thuong chi dung nude khoang hoic nudc che dé
tiép khach. Khéng sir dung thudc 14, nrgu, bia dé tiep khach.

D6i vai cac cude tiep khach (moi com) ¢é li€n quan dén cong viéc nghiép
vu thi Trudng Co quan Viét Nam & nudce ngoai quyeét dinh trong kinh phi cia Co
quan Vieét Nam ¢ nudc ngoai.

Trang bi, d6 diing cho viéc tiép tan thuomg xuyén do kinh phi ciia Co quan
Viét Nam & nudc ngoai chi va duge bao quan, si dung riéng.

9.2. Chiéu dai: Déi véi céc ngay 18 nhu Québc khanh, ngay thanh 13p Quan
doi nhan dan Viét Nam, ngay ky niém thanh 1dp quan hé ngoai giao giira hai
nudc, Truong Co quan Viét Nam & nude ngoai thuc hién theo hudng dan cia co
quan chu quan. Viéc chiéu dai can dugc thyc hién tiét kiém.

9.3. Dong gép cho t6 chite ngoai giao doan: Viéc déng gép nghia vu cho

t6 chirc ngoai giao doan ta} nudc s tai duge thanh toan theo théng bio cia tb
chirc ngoai giao doan.

9.4, Ting phim lam cong tac di ngoai: Muc chi t6i da dén 100 USD/tang
phim dbi v6i lanh dao cap cao cila nudc s& tai gbm nguyen tha québc gla Chu
tich Quoc hoi, Thii tuéng va Chi tich dang cAm quyén; 50 USD/ting pha:m dbi
vai cdp Bo truéng, Thir truong hodc thy mire do quan trong cua ngudi dugc
tang; hodc toi da dén 30 USD/téng pham cho céc d6i tugng khac. Khong ding
tién mat dé lam tang phim.

S6 lugng ting pham do Truéng Co quan Viét Nam & nudc ngoai quyét
dinh.
Trong truong hop dic biét do Thu truéng co quan chi quan quyét dinh

hodc uy quyén cho Trudng Co quan Viét Nam & nuoc ngoai quyét dinh mirc chi
cho phit hop véi tinh hinh thuce té.

10. Pau tr xay dyng trli ‘sc’r, nha 6:

Céac truong hcrp dau tur xdy dyng ciia cac Co quan Viét Nam & nude ngoai
thuc hién theo qui dinh tai Quyet dinh s6 02/2008/Qb-TTg ngay 7/1/2008 cua
Tho tuéng Chinh phi vé ban hanh Quy ché quan Iy cdc du 4n dau tu xay dung
cia cidc Co quan dai di¢n Viét Nam & nudc ngoai va cic co quan khic caa Viét
Nam & nudc ngoai va cic qui dinh phap luit hudng dan thuc hién quyét dinh
nay.

~ IV. CHE PO KE TOAN, QUYET TOAN NGAN SACH
1. Kiém soat thu:
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~ 1.1. Cac khoan thu bang tién mjt: Phiéu thu tién phai kém theo chimg tir.
Neéu [a khoan thu phai ndp ngan sach nha nudce thi phai sir dung bién lai thu tién
theo mau dugc co quan thué Viét Nam chap thuén.

1.2. Céc khoan thu thong qua ngan hang: Séc, chuyen khoan theo bao co

cua ngan hang (the hién qua s6 phy ngin hang; bang cin d6i tai khoan thu chi
cla ngan hang).

2. Kiém soat chi:

Nhan vién ké toan kiém tra céc chimg tir thanh toan phi hop voi ché dé
cho phép, trinh Trudéng Co quan Viét Nam & nude ngoai duyét va duge ghi nhu
sau;

- Phiéu chi: ghi 16 ndi dung chi, s tién bing s5 va bang chir kém theo hod
don, chimg tir cua don vi cung cap hang hod, dich vu va phai dich ra tiéng Viét
theo qui dinh phap luat hién hanh.

- Phuong thirc thanh toan: bang tién mat, bang séc, hoic chuyén khoan.
- Hach toan vao muc lyc ngén sach tuong tng.

- Trudng hop mua hang héa, vat tu, trang thiét bi tai Viét Nam phai c6 hoa
don. Néu hang hod c6 gia trj trén 100.000 ddng thi phai kém theo hoa don gia tri
gia tang theo qui dinh cla co quan thué Viét Nam. Ddi véi khoan thanh toan
cudc mang hang phai c6 hoa don hgp phap cia hang van chuyén. Viéc thanh
todn kinh phi bang ngoai t8: can cir 6 ngoai t¢ quy doi tir dong Viét Nam theo ti
gi4 hach toan do B Tai chinh théng bdo tai thoi diém mua hang.

Péi véi mot s tai liu, hodic hang hod cila co quan Viét Nam tai nudc
ngoai ma khong thé giri theo dang hang hoa ky giri thi duge thanh toan theo gia
cudc cua hang qua can, xach tay theo héa don cia hiang van chuyén, kém theo
xac nhén s6 hang hoa da nhan cua Trudng Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

3. Kinh phi chuyén nim sau:

Céc khoan kinh phi ngan sach da cap trong nam va cac khoan thu dugc dé
lai chi nhung chua chi hét thi dugc chuyén sb du sang nim sau dé thuc hién chi
cac nhiém vy da dugc duyét.

4. Mé tai khoan giao dich:

Co quan Viét Nam & nudc ngoai mé tai khoan giae dich tai ngan hang
ctia nudc so tai dé tiép nhén kinh phi va phan 4nh ndi dung thu chi theo qui dinh
clia nuwdc s& tai va Phép 1énh Ngoai hdi s6 28/2005/PL-UBTVQH11 ngay
13/12/2005 cia Uy ban thudng vu Quéc hdi va céc vin ban huéng dan thi hanh
Phap 1énh.

Tai khoan mang tén Co quan Viét Nam & nudc ngoai, chu tai khoan la
Truong Co quan Viét Nam & nude ngoai, hodc can bg, cong chirc thudc co quan
Viét Nam & nude ngoai duge Trudng Co quan Viét Nam & nurdc ngoai uy quyén
bang vin ban.

13



5. H¢ thong s6 ké toan theo doi chi tiét cac khodn thu, chi va cac biéu
z L4 r b d rd -~ e A' [4 A L4 -
mau bao cdo tai chinh, bio cido quyét toan ngan sach quy dinh nhw sau:

5.1. Céc Co quan Viét Nam & nude ngoai phai t chirc cong tac ké toan,
t6 chirc bd may ké toan, 1ap béo cao quyét toan ngan sich theo qui dinh tai
Quyét dinh sb 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua B truéng Bo Tai chinh
ban hianh ché do ké toan hanh chinh sy nghiép, Théng tu lién tich sb
50/2005/TTLT-BTC-BNV ngay 15/6/2005 cia B Noi vu va B Tai chinh
hudng dan tiéu chuin, didu kién, thi tuc bd nhiém, bai mién, thay thé va xép
phu cap ké toan trudmg, phu trach ke toan trong cac don vi ké toan thudc linh
vuc ké toan nha nudc; Quyét dinh so 67/2004/QD-BTC ngay 13/8/2004 ctua B
Tai chinh vé viéc ban hanh Quy ché vé tu kiém tra tai chinh, ké todn tal cac co
quan, don vi ¢4 st dung kinh phi ngan sdch nha nuéc va céc qui dinh cia Luét
ké toan, Nghi dinh s6 128/2004/ND- CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dn thi hanh mét sb diéu ctia Luat K& toan ap dung trong linh
vuc ké toan nha nudc.

5.2. Noi dung bao cao quyét toan ngan sach Nha nude phir hgp v&i Thong
tu s6 01/2007/TT-BTC ngay 02/01/2007 cua B§ Tai chinh hudng dén xét duyét,
thim dinh va thong béo quyét toan nim d6i véi cac co quan hanh chinh, don vi
su nghiép, t6 chitc dugc ngan sdch nha nudc hd tro va ngan sich cac cap.

Ngoal ra Co quan Viét Nam & nudc ngoa1 gm cho co quan chu quan bao
cao quyét toan chi ngan sich ndm theo biéu méu s6 9, 10 kém theo Théng tu
nay.

5.3. Co quan chi quan c6 trach nhiém 14p, xét duyét va téng hop béo cao
quyét toan ndm cua cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai vao bao cio quyét todn
nim cla minh; giri BO Tai chinh tham dinh theo qui dinh hién hanh, cham nhat
trudc ngay 1 thang 10 nam sau.

Béo cdo quyét toan nim clia cic Co quan Viét Nam & nude ngoai duge co
quan chu quan ndp cho BJ Tai chinh chdm nhat trudc ngay 1 thang 7 nam sau.

Trong qua trinh tham tra bdo c4o quyét toan nim ciia co quan chli quan,

B6 Tai chinh s& yéu ciu thim tra lai vige xét duyét quyét toan nim cua cac Co
quan Viét Nam & nude ngoai néu thiy can thiét.

V. TO CHU'C THUC HIEN

1. Théng tur c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dén'g Cong bao.

Cac ché do qui dinh tai Thong tu nay dugc thyc hién tir ndm ngan sach
2008.

2. Thong tu nay thay thé ‘Thong tu 56 02/2003/TT-BTC ngay 9/3/2003
cia Bg Tai chinh hudéng dan ché d§ quan 1y tai chinh d6i véi cac co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai.

Bai bo Quyet dinh s6 26/1999/QD-BTC ngay 13/3/1999 ciia B6 Tai chinh
qui dinh muc thu tién sir dung nha &, dién, nudc, ga cua nguot di theo, di tham
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tu tic tai cic Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai va nhiing qui dinh trong
cdc van ban trude day trai vdi nhitng qui dinh vé ché do6 (ai chinh va cap phit
kinh phi cho cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai ciia Thong L nay.

3. Cac co quan cht quan chju trich nhiém huéng din cac Co quan Viét
Nam & nudc ngoal trye thuge thye hién Théng tu nay va ban hanh qui ché quan
ly tai chinh néi b nham huong dan cic co quan dai dién ctia minh & nudc ngozu
st dung kinh phi dugc chp ding muc dich, cé hiéu qua va diing chinh sach, ché

dd cuia nha nudec.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi céc Co quan Viét
Nam & nudc ngoai, hofic cic co quan phan anh vé Bo Tai chinh dé nghién ctru

stra ddi cho phi hop./.

Noi nhin:

- Van phang TW, VP Qudc hdi;
- VP Chu tich nuéce, VPCP;

- Vién KSND téi cao;

- Toa dn nhin din 61 cao;

- Kiém toén Nha nuéc;

- Cic B9, co quan ngang B30,
co quan thude CP;

- UBND, S& Tai chinh cac tinh,
thanh pho tryre thuge TW;

- Cuc kiém tra viin ban

(BO Tu phép) ;

- Cdng béo;

- Website Chinh phu;

- Website B Tai chinh;

- KBNN, TCT, TCHQ.

- Cic don v thude BTC;

- Luu: VT, Vu TCBN.
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, BIEUMAUSO 1
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 01 thiang 04 nam 2008 cua B¢ Tai chinh)

TONG HQP DU TOAN THU NGAN SACH NHA NUOC nam ...........
(Ap dung cho co quan chii quén va Co quan Viét Nam & nuée ngoadi sir dung ngéan sdch nha mioc)
(Lap chi tiét theo Muc luc ngan sach nha nuéc)
Don vi tinh: USD

Muc No6i dung Thyc hién nam trede | Udc thyc hién ndm pay | Du todn ndm sau

028 | Thu tién thué nha thudc s& hitu nha nude,
nha hé tuong, nha thué.....

045 | Lé phi lanh su

049 | Lé phi hanh chinh
062 | Thu khac

068 | Thu tién bén tai san

076 | Vién tro cho muc dich khac .

Nguoi 1ap biéu , Ngay thang  ndm
(Ky va ghi 10 ho tén) Thu truémg don vi

(Ky va ghi 16 ho tén, déng d4u)




, BIEU MAU SO 2
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 01 thang 04 ndm 2008 ctia B§ Tai chinh)

 TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC nim ...
(Ap dung doi véi cho Co quan Viét Nam & nude ngoai sw dung ngdn sdch thude

ngan sdach TW )

(Lép chi tiét theo Muc luc ngéan sach nha nudéc)

Don vi tinh: USD

) N§i dung Quyét | Udec thire hién nam...... | Dy todn
Nhém toan nim (hién hanh) nim sau
muc/Muc truge Dy toan | Uéc thye (eren)
hién
Tong cong (A+B+C+D)
Nhém1 | Téngs6 nhém 1 (A)
100 Tién luong (sinh hoat phi)
101 Tién cbng
102 Phu cép luong
106 Céc khoan déng gop
108 Céc khoan thanh toan cho ¢4 nhin
Nhém II | Tong sb nhém II (B)
109 Thanh toan dich vu cdng cjng
110 Vit tu vidn phong
111 Théng tin, tuyén truyén, lién lac
113 Céng téc phi
114 Tra tién thué nha, tru s
117 Stra chita thuong xuyén
119 Chi phi nghiép vy chuyén mén
tung nganh
Nhém Il | Téng s6 nhém III (C)
118 Stra chira 16n TSCH
144 Mua tai san vé hinh
145 Mua sim tai san cho cong tic
chuyén mén
Nhém IV | Téng s6 nhém IV (D)
134 Chi khéc
Nguoti 1ap biéu Ngay thing  nam
(Ky va ghi rd ho tén) Thu trudng don vi

(Ky tén, ghi 15 ho tén, déng diu)




BIEUMAU SO 3

(Ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 01 thang 04 nam 2008 cia B6 Tai chinh)

TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC nim
(Ap dung doi voi co quan chi qudn)

e

Pon vi : USD
Co Quyet | Durtoan Dwu toan nim .......
quan toan nim
dat dién | nim nay
tai .... truac
{(nudc) | ...
Tfmg Phin theo Nhém muc NSNN
St Nhom I Nhom 11 Nhém 111 Nhém IV
. (Chi cho cé nhin) ‘ (Chi chuyén mén nghiép vu) (Chi sira chixa 16m, (Cac
Go6m cacmuc 100,101,102,106,108 Gom cac myc 109,110,111,113,114,117,119 mua sam tai san) khoan chi
) Gom céc muc khic)
118,144,145
Téng Tong Tong Muc
s6 [100( 101 {102] 106 | 108 | s6 |109| 110 111 | 113 | 114 | 117 | 119 | s | 118 | 144 | 145 134
(1) (2} 3) )
Anh (142+3+4)
Bi (1+2:344) |
Céng (l +2+3+4) .
Ngudi 14p biéu Ngay  thang nam
(Ky¥ va ghi 18 ho tén) Thu truong don vi

(KY, ghi 16 ho tén, déng du)




, BIEU MAU SO 4
{Ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 01 thang 04 nam 2008 cua B6 Tai chinh)

TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH NHA NUGC Qi........ HEM v
(Ap dung doi véi co quan chu quan)
Don vi: USD
Coquan | Dy | Da Duy toan Dy toan qui .....nam .......
daidién | toan | cap quy ndy )
1al .... nédm | trong
(nudc ) nay | nim.
Téng s6 Phin thee Nhém muc NSNN
Nhéom I Nhém 11 Nhém 111 Nhém
(Chi cho ca nhéan) (Chi chuyén mon nghiép vu) (Chi stra chira ldm, mua IV
Gom cdc muc Gom cic muc 109,110,111,113,114,117,119 sam tai san) (Cic
100,101,102,106,108 Gom cic muc 118,144,145 | khoan
chi
! khéc)
Tf’ing Tépg T(Z)!lg Muc
50 100 | 101 | 102 | 106 | 108 80 109 | 110 | 111 | 113 | 114 | 117 | 119 SO 118 144 145 134
M) (2) |1 3 )
Anh (1+2+43+4)
Bi (1+243+4)
Cong | - | - | @e2s3+9 | |
Nguoi lap biéu Ngiay thang nim
(K¢ va ghi 16 ho tén) Thu trudng don vi

(Ky v ghi 16 ho tén, dong diu)



BIEUMAU SO 5

(Ban hanh kém theo Théng tu sé 27/2008/TT-BTC ngay 01 thang 04 nim 2008 ctia B Tai chinh)

Tén coquan: .........
TONG HOQP DU TOAN THU CHI NGAN SACH NHA NUGC Nim .......
(Ap dung déi véi Co quan Viét Nam & nude ngodi )
Don vi tinh: USD
Muc N¢i dung Thuc hién nim U'éc thue hién nam nay Du todn nim sau

truoc

1. Tong sb thu ( tai Biéu mau s6 1)
Trong d6 nop NSNN

I1. Tong so chi (tai Biéu miusb 2)

I11. Sé dugre giir lai theo ché d6

Ngudi Iap biéu
(Ky va ghi 16 ho tén)

Ngay

thang  nam

Thu trudng don vi
(Ky va ghi rd ho tén )




BIEU MAU SO 6
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 27 /2008/TT-BTC ngay 01 thang 04 nim 2008 cta B8 Tai chinh)

GIAY RUT DU TOAN NGAN SACH
BANG NGOAI TE

Ngin sach

Tinh chit ngudn XP

Tam (ng

Thuc chi

(Khung nao khéng sir dung thi gach chéo X))

..............................................................

Tai Khoan s8.......o.vveeeeereeeenn, Tai KBNN (NH)

................................................................

NOTAUIE R ettt ae e st e e s e s emessatesse st bas s enanesrearteenbe naeens

...........................................................................................................................

PHAN DO KBNN GHI

N&i dung thanh toan M3 ngudn

C

L

K | M | T™

S6 tién quy ra VNP

Phi Ng2

Tig

Tén tai khoan:

Tai Ngan hang:

Céng:

SO NEOAT & GHE DANE CHIE L.oooiitveieeeees e eeeeee i+ eeeeeeeseee e eseeeeeseeass e st eeesmasenereses s saees s ess s e bese st aeessesesastansenesmere st st reeneene e e

PHAN KHO BAC NHA NUGC DUYET CHI

Kinh giri: NGAN HANG

Kho bac Nha nuéc dé nghi Ngan hang

.................................... trich tai khodn s6 ...

S0 TIEN DANZ NIEOBI L8 ... vii i irerieeiici it iiste i ertvessi et e s rasseeeabersbesessessssss s samseeasnearess 1esbnnsansamee e beasesbeshbe et 1A be e e rennnneersaetsssansannnes

......................................................................................................................................................................

Chi tiét

$4 tign béng ngoai té

S4 tién quy ra VND

Tién mit;

Ph| ngﬁnr ﬁz‘ing:

Tién chuyén khodn:

S6 tai khoan:
N ’_I‘én tai khoan:
Tai Ngédn hang:

Cong

NI AUNG CIH oot et s ste et e et stesa e e easvan et e s b e es s e s s aase s ben s es s e aeas s e ek ee e st sabememteamaensansnabeeaeaae et s satebeeanets

PON V] TRA TIEN
Ngay .... Thang .... Nam ......
Ké toin triéng Chi tai khodn
(Ky, dong ddu)

KHO BAC NHA NUOC ghi s6 ngay ........ L A

K& todn

Ké toan truémg

Cha tai khoan
(Ky, déng diu)




BIEU MAU SO 7
(Ban hanh kem theo Théng tu sb 27/2008/TT-BTC ngay 01 thang 4 nim 2008 ctia Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Nién d :..........
Doc lip - Tw do -Hanh phiic Sé S

GIAY PE NGH] CHI TU QUY TAM GIU CUA NSNN
TAI CG QUAN DPAI DIEN VIET NAM G NUGC NGOAI

Cén cu du todn ngln sich nha nudc duge phé duyét Y O NEAY...ovearnnnenn. -
Cén cir s6 du Quy Tam gilf & nuéc ngoai dén ngay................ B PHAN DO KBNN GHI
D& nghi Kho bac Nha nudc:.......ooooi i e
Chi Ngin sdch tir Qu§ Tam giit & nuéc ngoai, Tai khodn:.................... NOTK:.....cooooe
Ponvihuong..............cooiiiiiiiiiiinn, Madjaban..........cooooivivninnin .
Ma SO DVSDNS. ..o Tai KROAN. ..o, COTK: oo,
Tai Kho bac Nha nude (Ngan hang):......oooiiniiiiiiiii i e
Noi dung chi Ma Chuong | Loai | Khoan | Muc | T.Muc | S5 tién bing S tién
nguodn ngoai t§ qui ra Viét
TV gia ..... Nam dbn
Cong | ..o

....................................................................................................

....................................................................................................

BO NGOAI GIAO KHO BAC NHA NUGC
Ngay...... thang ...... nam .......... Ngay...... thang ...... nam
. Kéton trwémg  Thii trwimg - . Kétodn K& todntrwémg  Giam déc
(Ky, déng dau) (Ky, dong dau)



BIEU MAU SO 8
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 27/2008/TT-BTC ngay 01 thang 4 nim 2008 clia B6 Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Nién dd :..........
Ddc lap - Ty do -Hanh phic S8 e

GIAY PE NGHI GHI THU NGAN SACH NHA NUGC

Dé nghi KO bac NBE MUGC ... ... oo ee e e e e e e "

-~ Ghi thu vao NSNN khoén thu: tién 1€ phi 1inh sy hosic khoan thu khac & nudc ngozi| TN DO KBNN GHI
Ct{a(lzonix.q.........“....‘.‘; ................................................................ NG TK:.ooovo
M 80 d01 tHOMZ NOP LIENML ...ttt e e e COTK
BPiachis ..o e [T
Theo t& khai hai quan hodc théng bo $6:........cceviiiinii

Mai ngudn Chuong | Loai | Khoan T.Muc | S6 tién nop Sb tién quira
Muc bang ngoai t& Viét Nam déng
Ty gl .....
Tongedng | .coooovvviiii |
SG nEoai t8 (Zhi DANE ChI) ©..eiiiiiiiitireee ettt s et eeeee ettt
Qui 12 VIND (Zhi DANE CHIY) o1 vis et e e et e e et e e e e e e ettt e e e
BOQ NGOAI GIAO KHO BAC NHA NUGC

Ngay...... thang ...... nam .......... Ngay...... thang ...... ndm

Ké todn trudmg Thé trudng Kétoan  Kétoantrwéng  Gidm doc

(Ky, dong ddu) . (KY, déng déu)



, BIEU MAU SO 9
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 27/2008/TT-BTC ngay 01 thang 04 ndm 2008 cua B Tai chinh)

Tén co quan VN & nuwde ngoii: .......

BAO CAO QUYET TOAN NGUON KINH PHI
(Ap dung cho Co quan Viét Nam ¢ nuece ngodi)

Bién ché:....... (can bé:
Oto

--------

(Don vi tinh : mdi loai dong tién mét biéu)

Nhom
mue/
Muc

Tiéu
muc

Noi dung

QUYET TOAN

Théing nay

Lu§ ké tir thang 1 dén

Nguén
NSNN

Nguén
khac

Téng
cong

Nguén
NSNN

thang nay
Ngudn
khac

T%ng
cong

3

4

5

6

7

3

9

A .TONG NGUON KINH PHI
PUQC SU DUNG:

1.56 du kinh phi ky truoc
| chuyén sang:

| 2Kinh phi cp trong ky:

1 3.Nguon thu khdc:
4. Thu do déi tir ngoai té
| khdc:

| B. TONG SO CHI PE NGH[

| 1. Chi kinh phi:
| 2. Chi d6i ngoai té:

| €. 86 DU CUOIKY:
Trong do:

| 1. Du quy tien mar

2. Dy tai khoan tién giri
...\ Ngan hang:
| 3. Du tam ving.

4. True tam gitk:




Nhe T : e g e e

CHI TIET CHI (cbamuc B~ |

diém 1)

100

Tong 56 nhom I

01|

s
01

Lucmg (hoac sinh hoat phi

 theo ché d@3 hién hanh)

”Lucmg khéc

Tién cong hop dong theo vy,
Vigc

Khiac

Phuchplwong | | | || | |

Trach nhieém

05

Lam them glo j
Nguy hlem (chlen tranh)

10
99

Phu c\gg kiém nhiém

Khac

106

99

02

Bao hiem y t¢

03]

Kinh phi cong doan

Khac

02

99

Cic khoan thanh toan khac

Chi kham chita bénh cho can
bd, cdng chuc VN é‘ nudc
ngoai (ngoai Hop dong bao

Khac

Nhom IT |

02

01| Tién dién, ea

-I.é!!g sé nhomlIl:

Thanh toan dich vu cong

Tlen nuoc

03

Tién nhién heu

- 04

Tién vé sinh, mdi truong

99

Khac

I
=
=

o
99

1liénlac

Vin phong pham

Vit tu van phong khac ,

Thong tin, tuyén truven, ﬁ




02

01

Cudc phi dién thoai trong
nudc

Cudc phi dién thoai ngoai
nudc

03

Cuée phi buu chinh

06

Fax

Thue bao kenh ve tinh

Tuyen truyen

07

‘Quang céo

08].

Phim anh

09|

An pham truyen thong

13

Thué bao dudng dlen thoai | ”

14

Thué bao cap truyén hinh

99

Khac

Congja c phi

Tién vé may bay, tAu xe

02
03
.99

Phu cap cOng tac phi

then thué phong ngu

Khac (cudc hanh 1y...)

114

 Chi phi thué mudén

01

Thué phuong tién van chuyen

02

Tra tién thué nha, tru s& lam
viée

03

Tra tién thué dat

04

Thué thiét bj cac loai

99

Thué mudn khac

[y
[,
-~

Sira chira th1r0'ng xuyén
TSCD phuc vu cong tac
chuyén mén, duy tuy, bao

dudng cic cong trinh co sé
ha ting

0L
02

1O 1o

Moto

Q7

08

May tinh, photocopy, fax |
Piéu hoa nhiét d6

209
12

Nha, tru s&

Pudng dién, cap thoat nudc

99

Khéc

02

01

Chi phi nghiép vu chuyén

| mdn cia tirng nganh

Mua hang ho4, vt tu dung

cho chuyen mon timg nganh |

Trang th1et bi k¥ thujt




| chuyén ding (khang phai 1a
| TSCP)

cho chuyén mdn cua nganh

03 Chi mua, in an chuyen dung

04 Trang phuc nhiém ky

06 | Séch bao, tai liéu, ché do
dung cho cong tac chuyén
mon

12 [ Mat phi

99 | Khac (Péng gop ngoai giao
Jdoan...)

118 Su'a chiia lon tal ai sdn cd
dinh

0L|Méts

- 02]0-1

99 [ Khac

01 | Mua béng sang ¢ che

02 | Mua ban quyen nhan hiéu
thuong mai

03 ‘Mua phan rnem may tinh.

99| Khic

145 | Mua sim tai san diing cho

| cong tac chuyén mén

01 ‘._Mo to

02 0 1o, xe may

05 | Db go s, maymt're nhura
(cao cap)

06 | Thiét bi k¥ thudt chuyén
dung

08 | Bidu hoa nhlet do

09 | Nha, tru s¢

12| Thiét bi tin hoc

13 Ma}' photogggy_

14 | May fax

15| Méy phit dién

16 | May bom nudc

199 Tai san khac (céc tai san chua
ké ¢ trén)




N IV S

Tong so nhom IV:

134

Chi ky niém cac ngay 1€ 1on

(Qudc khénh... hojc theo
1énh ctia co quan chi quén)

Chi don tiép Viét kidu

Chi cdc khoan phi va 18 phi
cua cac don vi dy toan (1€ phi
ngan hang...)

10

14
99

Chi bao hiém tai san va
_phuong tién cua co quan

| Chi tiép khach, chiéu dai.

cac khoan chua dugc liét ké &

trén)

Chi cdc khoan khéc (bao gbm |




, BIEU MAU SO 10
(Ban hanh kém theo Thong tu s 27/2007/TT-BTC ngay 01 thang 4 nam 2007 cua B Tai chinh)

Tén co quan dai dién: ...

BANG KE CHUNG TU THU CHI KINH PHi thing.... Nim ....
(Dung cho Co quan Viét Nam & nudc ngoii)

Pon vi tinh: ....(mbi loai tién mot biéu)

) Phi_ég___rw Noi1 dung \ ‘ S4 tién
86 |  Ngay | | Tién méat Ngan hang |
Thu | Chi Thu Chi Thu Chi

11 2 3 | 4 5 6 | 7 8
Téng cong (I+ II):

| L. Nguén khdc:

Ngay thing nam
Ngudi 14p biéu
(Ky va ghi 10 ho tén)



