BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOQI -Péc ldp - Tu do - Hanh phac
sé-.oz?‘ /2009/TT- BLDTBXH Ha Noi, ngay0Q¥ thang § ndm 2009
THONG TU

Quy dinh chwong trinh khung trinh d§ trung cap nghé, chwong trinh khung
trinh d§ cao dang nghé cho mét s6 nghé thujc nhom nghé
Kinh doanh va quan ly

Can cu Luat Day nghé ngay 29 thang 11 nim 2006:

Cin ctr Nghi dinh sé 186/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cua
Chinh pht quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire cua Bo
Lao dong - Thuong binh va X& hoi;

Cin cit Quyét dinh sb 58/2008/QD-BLDTBXH ngay 06 thang 09 nim
2008 ctua B trudng BO Lao dong - Thuong binh va X& hdi ban hanh Quyv
dinh vé chrong trinh khung trinh dé trung cdp nghé. chuong trinh khung
trinh dé cao dang nghé;

Cin cir két qua thim dinh cua Héi dong tham dinh va dé nghi cua Tdng
cuc Day nghé vé viéc ban hanh chuong trinh khung trinh d6 trung cip nghé.
chuong trinh khung trinh d6 cao ding nghé cho cac nghé: Quan ly kinh
doanh di¢n; Quan tri kinh doanh vén tai duong sat: Quan tri doanh nghiép
vira va nhé; Quan tri kinh doanh vén tai bién;

By Lao dong - Thurong binh va Xa hdi quy dinh chuong trinh khung trinh
d6 trung cp nghé va trinh do cao dang nghé ddi voi cac nghé trén nhu sau;

bidu 1. Pham vi diéu chinh va Déi twong ap dung:

Théng tu nay quy dinh chuong trinh khung trinh do trung cdp nghé va
chuong trinh khung trinh d6 cao dang nghé dé ap dung dbi véi cac truomg cao
dang nghé, trudong trung cip nghé, trudmg dai hoc, trudng cao dang va truong
trung cdp chuyén nghiép cé ding ky hoat dong day nghé cic nghé duve quy
dinh tai Théng tu nay;

Chuong trinh khung trinh do trung cip nghe va trinh d§ cao dang n,t:h:. quy
dinh tai Thong tu ndy khong bét budc ap dung dbi voi cac co so day nghé ¢6 von
dau tu nude ngoai.

Piéu 2. Chuong trinh khung quy dinh tai Théng tu nay bao ghm:

1. Chuong trinh khung trinh d6 trung cép nghé. chuong trinh khung trinh
do cao de'ing nghé cho nghé “Quan Iy kinh doanh dién™ (Phu lucl):

2. Chuong trinh khung trinh d6 trung cip nghé. chuong trinh khung trinh
d6 cao dang nghé cho nghé “Quan tri kinh doanh van tai duong sat”(Phu luc 2);

3. Chuong trinh khung trinh d¢ trung cip nghé, chuong trinh khung trinh
do cao déng nghé cho nghé “Quan tr1 doanh nghi¢p vira va nho™ (Phu luc 3).



4. Chuong trinh khung trinh dd trung cdp nghé, chuong trinh khung trinh
do cao ding nghe cho nghé “Quan tri kinh doanh van tai bién” (Phu luc 4).

Piéu 3. Trach nhiém xdy dung chwong trinh day nghé :

Can ctr quy dinh tai Thong tu nay, Hiéu trudng cic trudmg cao dang nght
trudng trung cdp nghé, trudng dai hoc, trudng cao dang va truong (rung cép
chuyén nghiép co ding ky hoat dong day nghé cho cac nghé dugce quy dinh tai
Théng tu ndy t& chirc xdy dung, tham dinh, duyét chuong trinh day nghé cia
trudng.

Piéu 4. Pidu khoin thi hanh:

1. Théng tu nay cé hiéu luc thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky:

2. Céc Bo, co quan ngang B0, co quan thude Chinh phu, Té chire Chinh tri
- Xa ho1 va Uj ban nhéan din céc tinh, thanh phé truc thuﬁc Irung uong. T dng
cuc Day nghe cac trudng cao ding nghe truong trung cép nghé, truomg dai hoc.
trudng cao ddng va truong trung cap chuyén nghlep co dang kv hoat dong day
nghé trinh do trung cép nghé va trinh dd cao ding nghé cho cac nghé duoc quy
dinh tai Théng tu nay va cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thong tu nayW
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Noi nhan: KT. BQ TRUON G
- Ban Bi thu Trung vong Pang; ’
- Thu tudmg, cac Phé Thi tudng Chinh phi;
- Vin phong Trung uong va cac Ban cia Dang;
- Vin phong Qudc hoi, Hoi dong dén tdc va cac
Uy ban cua Québe hoi;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Vin phong Chinh phu;
- Toa 4n nhén dén t6i cao;
- Vién Kieém sat nhan dan t6i cao;
- Kiém toan nha nudc;
- Cac B3, co quan ngang B6, co quan thugc Chinh phu; Pam Hiru DECIC
- Co quan Trung uong cha cic doan thé;
- HDND, UBND, S LPTBXH céc tinh, thanh phé true
thudc TW;
- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B& Tu phép;
- Cong bao Website Chinh phu (2 b),
- Luu Vu Phép ché, VP, TCDN (20 b).




Phu luc 1:
Chuwong trinh khung trinh do trung ciAp nghé, chwong trinh khung trinh @6
cao dang nghé cho nghé “Quan ly kinh doanh dién”
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 27 /2009 /TT- BLDTBXH ngay 05 thing 8
nam 2009 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 1A:
Chuong trinh khung trinh d9 trung cip nghé

Tén nghé:Quin ly kinh doanh dién

M3 nghé:40340107

Trinh d dio tao: Trung cip nghé

Poi twong tuyén sinh: T6t nghiép Trung hoc pho thong hodc twong duong;

( Tét nghiép Trung hoc co sé thi hoc thém phan van hoa Trung hoc phd thong theo
quy dinh cua B Gido duc va Dao tao);

S6 lrgng mén hoc, md dun dao tao: 43

Bing cap sau khi t6t nghiép: Bang tot nghiép Trung cAp nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO
1. Kién thire, ky ndng nghé nghiép.
- Kién thic:
+ Kién thirc vé cac hé thong do dém dién nang, cac thiét bi dién;
+ Kién thirc vé cung cap dién va an toan dién;
+ Kién thtrc vé giao tiép co ban va giao tiép khach hang, k¥ ning tin hoc va
van phong;
+ Nam duoc cac kién thirc vé cac qui trinh co ban nhét cta bo qui trinh kinh
doanh di¢n nang:
Xt Iy yéu cau cung cip dién;
Quan Iy hé théng do dém dién nang;
Lap va ky két hop dong mua ban dién;
Quan ly hop déng mua ban dién;
Qui trinh ghi chi s6 cong to va xir Iy cac van dé lién quan;
Lap va quan 1y hoa don tién dién;
Thu va theo ddi no tién dién;
Mot b kién thire co ban vé Ap gia va kiém soat gia ban dién va kiém
tra, xtr Iy cac vi pham trong sur dung dién;
Giao tiép va cham soc khach hang.



- K¥ nang:

+ Poc hiéu ban vé& dién va thuc hién mét sd k¥ nang co ban vé dién;

+ Giao tiép khach hang va nghiép vu van thu;

+ Tin hoc van phong;

+ Ung dung luat phéap trong qui trinh kinh doanh dién ning;

+ Xt Iy cac nhiém vu co ban trong hé théng qui trinh kinh doanh dién ning.
2. Chinh tri dao dirc; Thé chait va quéc phong.

- Chinh tr1, dao dtrc:

+ Co hiéu biét mot s kién thirc phd thong vé Chu nghia Mac - Lé nin, Tu
tudng H6 Chi Minh, Hién phap va Phap luat. Nam vitng quyén va nghia vu cua
nguoi cong dan nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

+ Co hiéu biét vé dudng 16i phat trién kinh té cua Pang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cua nganh Pién Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé truyén thdng tot dep cua giai cip cong nhan Viét Nam noi
chung va cong nhan nganh Dién noi riéng;

+ Trung thanh véi su nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam X4 hoi
chu nghia, thyc hién day du trdch nhi¢m, nghia vu ctuia nguoi cong dan; song va
lam viéc theo Hién phép va Phap luat;

+ Yéu nghé, c6 kién thirc cong dong va tac phong lam viéc clia mot cong dan
song trong xa hdi cong nghiép, c6 161 song lanh manh phu hop vdi phong tuc tap
quén va truyén thong van hoa dan tdc;

+ Lubn co ¥ thic hoc tip rén luyén dé nang cao trinh d6, ddp tng yéu ciu cta
cong viéc.

- Thé chét va qubc phong:

+ Pu stre khoé theo tiéu chuan cia BO Y té;

+ C6 hiéu biét vé cac phuong phap rén luyén thé chat;

+ Hiéu biét nhimg kién thirc, k¥ ning co ban can thiét trong chuong trinh gido
duc qudc phong;

+ C6 y thuc t6 chire ky luat va tinh than canh giic cach mang, sin sang thuc
hién nghia vu bao vé T6 quoc.

3. Co hoi viéc lam:

Tét nghiép trung cip nghé ngudi hoc co thé lam viée & cac vi tri thyc hién
hodc lién quan tryc ti€p dén cong viéc quan 1y kinh doanh dién & cac don vi dién
lyc hodc cac don vi kinh doanh dién tuong duong;

Céc vi tri dién hinh:

- Nhan vién:

+ Giao dich va quan 1y khéach hang;



+ Tong hop;

+ Quan 1y bién ban, quyét toan cong to;

+ Tong hop va phiic tra cong to;

+ Thu ngéan vién, chim xo04 no;

+ Quan 1y giao nhan hoa don, phan tich s6 thu;
+ Kiém tra hoa don, chAm x04 ng tu gia;

+ Kiém tra giao nhan hoa don co quan, tu gia.

II. THOI GIAN CUA KHOA HQC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu
- Thoi gian dao tao: 2 nam.
Thoi gian hoc tap: 90 tuan.
Thoi gian thue hoc téi thiéu: 2550 gid
Thoi gian 6n, kiém tra hét mon va thi: 280 gid; (Trong d6 thi tot nghiép: 120

gio)
2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu.
- Thoi gian hoc cac moén hoc chung bit bude: 210 gio
- Thoi gian hoc ca¢c mon hoc, md dun dao tao nghé: 2340 gio
+ Thoi gian hoc bat budc: 1630 gio; Thoi gian hoc tu chon: 710 gio
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 619 gio; Thoi gian hoc thuc hanh: 1721 gid
3. Thoi gian hoc van hod Trung hoc phé théng doi véi hé tuyén sinh tot nghiép
Trung hoc co so: 1200 gid
(Danh muc cac mon hoc van hoa trung hoc phé thong va phan b thoi gian cho
ting mon hoc theo quy dinh cua BO Giao duc, va Pao tao trong Chuong trinh
khung giao duc trung cap chuyén nghiép.Viéc bo tri trinh tu hoc tdp cac mén hoc
phai theo logic su pham dam bao hoc sinh co6 thé tiép thu dugc cac kién thuc, ky
nang chuyén mon nghé cé hi¢u qua)

I1I. DANH MUC MON HQOC, MO BUN DAO TAO BAT BUQC, THOI GIAN
VA PHAN BO THOI GIAN

_Thoi gian dao tao (gio)

Ma " R R Ton Trong do

MH, Tén mon hgoc, mo dun ¥ g Ly Thic Kiém

MD thuyét | hanh tra

I Cdc mon hoc chung 210 106 87 17

MH 01 | Chinh tri 30 22 6 2
MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chét 30 3 24 3




MH 04 | Gido duc Qudc phong — Anninh | 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit 60 30 25 5
11 Cac mon hoc, mo dun dao tao 1630 464 1100 66
nghé bt budc
II.1 Céac mon hoc, mo dun k¥ thuat 600 284 289 27
co SO
MH 07 | V& dién 45 20 23 2
MH 08 | Phap luat chuyén nganh 90 43 43 4
MH 09 | Tin hoc van phong 90 29 57 4
MH 10 | Ky ning giao tiép co ban 60 22 35 3
MH 11 | Ky thuét an toan dién 60 32 25 3
MH 12 | Co so k¥ thuat dién 90 46 40 4
MH 13 | Thiét bi dién 75 44 28 3
MD 14 | Cung cép dién 30 18 11 1
MH 15 | Do ludong dién 60 30 27 3
I1.2 Céc mon hoc/md dun chuyén 1030 180 811 39
mon nghé
MD 16 | Ky nang van phong co ban 45 16 27 2
MP 17 | Xt 1y yéu cau cung cap dién 30 10 18 2
Mb 18 | Ky két hop dong mua ban dién 45 18 25 2
MD 19 | Quan ly hop dong mua ban dién 45 18 25 2
MD 20 | Quan Iy hé théng do dém 45 18 25 2
MD 21 | Quy trinh ghi chi s6 cong to va 45 18 25 2
xur 1y cac van dé lién quan
MD 22 | Lap va quan ly hoa don tién 45 18 25 2
dién
MD 23 | Thu va theo ddi ng tién dién 45 18 25
MD 24 | Kiém tra, xtt Iy cdc vi pham 15 5 9 1
trong st dung dién
MD 25 | Ap gi4 va kiém soat gid ban dién | 15 4 10 1
MD 26 | Giao tiép va cham soc khach 45 16 27 2
hang
MD 27 | Thyc tap dién co ban 160 16 140 4
MBD 28 | Thyc tap tot nghiép 450 5 430 15
Tong cong 1840 | 570 | 1187 | 83

V. CHUONG TRINH MON HOC, MO PUN PAO TAO NGHE BAT BUOC.
(Néi dung chi tiét c¢6 phu luc kém theo)




V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO TRUNG
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CAP NGHE DE XAC PINH CHUONG TRINH DAY NGHE.

1. Huong dan xdc dinh thoi gian cho cac mon hoc, mo dun dao tgo nghé tw chon;
thoi gian, phan bo thoi gian va chwong trinh cho mén hoc, mo dun dao tao nghé tu

chon.

1.1. Danh muc va phdn bé thoi gian mon hoc, mo dun dao tao nghé tu chon

Thoi gian dao tao (gio)

13[/[11 Tén mon hoc, m6 dun ngg Ly Tr,?ﬁﬁcdo Kiém
MD thuyét | hanh tra
MBD 29 | Bao dudng va stra chira thiét bi 90 10 77 3
ha thé
MD 30 | Van hanh duong day va Tram 90 10 77 3
bién ap
MP 31 | Quan Iy van hanh hé théng phan | 90 10 77 3
phdi dién
MH 32 | Quy ché quan 1y tai chinh nganh | 45 13 25 2
dién
MD 33 | Quan ly ludi dién ha 4p 90 21 65 4
MH 34 | Ké toan dai cuong 60 45 12 3
MP 35 | Thuc hanh ké toan 120 8 108 4
MBD 36 | Tin hoc ké toan 90 16 70 4
MH 37 | Thong ké tng dung 90 28 58 4
MD 38 | Lap dit hé thong do dém dién 90 15 73 2
nang
MD 39 | Kiém tra thyc hién kinh doanh 60 8 50 2
dién nang
MP 40 | Quan ly mua dién dau ngudn 30 10 18 2
MH 41 | Van hoé doanh nghiép 45 15 28 2
MD 42 | Céc qui dinh nd1 bd cua don vi 15 4 10 1
(xtr Iy hd so gidy to, trach nhiém
cua cac bo phan, cac quy ché ,
quy trinh)
MH 43 | Tiéng Anh chuyén nganh 90 16 70 4
Tong cong 1095 | 234 | 818 43

1.2 Huéng dan xdy dung chwong trinh cdc mén hoc, mé dun ddao tao nghé tw chon




- Ty 1€ thoi gian phan b6 cho cac moén hoc, m6 dun dao tao nghé tu chon dugc
xac dinh la 30,3%trén téng sd thoi gian cac moén hoc va md dun dao tao nghé. Nhu
vay: Tong sb thoi gian danh cho cac mén hoc va mé dun ty chon la 710 gio. Thoi
luong hoc ly thuyét khoang 26,5% va thuc hanh 73 ,5%.Thot gian hoc trong moi
ngay, mdi ca dugc xac dinh theo Piéu 4 -Quyét dinh s6 58/2008/QD- BLDTBXH
ngay 09/6/2008 cua B truéng Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi;

- Danh muc cidc moén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon trong muc V diém1.1
chi quy dinh dén tén cac moén hoc va cac moé dun ddo tao nghé va phan bo thoi gian
hoc 1y thuyet va thyc hanh cho timg mon, cac truong cén cur vao dac diém cia timg

vung, mién va quy trinh kinh doanh cu thé dé lwa chon cac moén hoc cho sat vai
yéu cau cong nghé cua timg cong ty dién luc hay cac don vi kinh doanh twong
duong;

- Pé cuong chi tiét chuong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon: Tur
danh muc mon hoc, mé dun dao tao nghé tu chon va phéan phéi thoi gian & muc V
diém 1.1 trén, cac truong tu lya chon cdc mon hoc cho phu hop véi hoat dong kinh
doanh dién tai cac don vi st dung nhan lyuc dau ra va tu xay dung dé cuong chi tiét
chuong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon bao dam ty 18 theo quy dinh
tai muc V diém 1.1 cta chuong trinh nay hodc hoic theo Muc 3, Piéu 8 cua quy
dinh vé chuong trinh khung trinh d6 Trung cip nghé, churong trinh khung trinh d6
Cao dang nghé duoc ban hanh theo Quyét dinh sd: 58/2008/QD-BLDTBXH ngay
09/ 6/ 2008 cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hdi, nhung phai bao
dam ty 18 % gitra 1y thuyét va thuc hanh theo quy dinh;

- Ngoai cac mon hoc tu chon da co ¢ trén, cac truong co tu lya chon cac mon
hoc khac cho phu hop véi yéu cau thuce té caa tung ving mién;

- Céc truong khi xay dung chuong trinh chi tiét ctia cac mon hoc, mo dun dao
tao nghé tu chon phai can ctr vao nhu cau dao tao cu thé cua cac don vi st dung luc
luong lao dong va cac quy trinh dé xay dung chuong trinh cho phu hop vdi timg
vung, mién. Chuong trinh mon hoc, mé dun tu chon phai dugc xay dung theo mau
cua cac chuong trinh moén hoc, mo dun dao tao nghé bét budc tai phu luc 11 va phu
luc 12 Quyét dinh s6 58/2008/QD- BLDTBXH ngay 09/6/2008 ctia Bo truong Bo
Lao dong thuong binh va Xa hoi.

2. Hudng dan thi tot nghiép.

i% Moén thi Hinh thic thi Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét, van dap, trac Khong qua
nghiém 120 phut
2 | Van hoa THPT d6i v6i hé Viét, tric nghiém Khong qua
tuyén sinh THCS 120 phiit

3 | Kién thic, k¥ nang nghé:

Ly thuyét nghé Viét, van dép, trac Khong qua
nghiém. 180 phut




Thuc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khoéng qua 24 gio
Mo duq tot nghiép (tich hop | Bai thi ly thuyét va thuc | Khong qué 24 gio
ly thuyét voi thuc hanh) hanh

3. Huéng dan xdc dinh thoi gian va néi dung cho cdc hoat déng gido duc ngoai
khoa (duwoc bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat muc tiéu giao duc toan dién
Dé ngudi hoc ¢o nhén thire day du vé nghé nghiép dang theo hoc, trudng cé
thé b tri tham quan mot sd cong ty dién luc, cac dién lyc dia phuong hodc cac
cong ty kinh doanh dién tuong tu dé nguoi hoc c6 nhan thirc vé quy trinh kinh
doanh dién;
Thoi gian duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao.
4. Cac chu y khac:

- Phan ty chon trong chuong trinh ndy duoc dinh hudng ty 1& thoi gian gitra
cac mon hoc va mo dun dao tao 25% thoi gian danh cho 1y thuyét va 75% danh cho
thue hanh, nhung tuy theo ting dang nha may va cong nghé, cac truong co thé xac
dinh ty 1¢ gitia ly thuyet va thyc hanh 1a: Ly thuyét chiém tir 15% dén 30%, thyc
hanh tir 70% dén 85% dé cho phu hop hon;

- Thoi gian cta tirng moén hoc va méd dun ¢6 thé tang hoac giam, nhung van
phai bao dam ty 18 giita phan bt bude va phan tu chon nam trong khoang cho
phép./.



Phu luc 1B:
Chuwong trinh khung trinh d cao dang nghé

Tén nghé: Quan ly kinh doanh dién

Ma nghé: 50340107

Trinh @9 dao tao: Cao ding nghé

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong va tuong duong;
S6 lwong mén hoc, md dun dao tao: 53

Bang cép sau khi tét nghiép: Bang t6t nghiép Cao dang nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO
1. Kién thirc, kj nang nghé nghiép.
- Kién thirc:
+ Kién thtc vé cac hé thong do dém dién ning, cac thiét bi dién;
+ Kién thtrc vé cung cép dién va an toan dién;
+ Kién thtrc vé giao tiép co ban va giao tiép khach hang, k¥ ning tin hoc va
van phong;
+ Kién thire vé théng ké tig dung, ké toan, tai chinh va dyu bao trong kinh
doanh di¢n nang;
+ Kién thirc co ban vé Kinh doanh dién ning:
Xt Iy yéu cau cung cap dién;
Quan 1y hé théng do dém dién nang;
Lap va ky két hop dong mua ban dién;
Quan 1y hop dong mua ban dién;
Qui trinh ghi chi s6 cong to va xir Iy cac van dé lién quan;
Lap va quan 1y hoa don tién dién;
Thu va theo ddi no tién dién;
Giao tiép va cham soc khach hang.
+ Céc kién thirc vé Kinh doanh dién ning:
Khao sat thi trrong kinh doanh dién;
Kiém tra, xir 1y cac vi pham trong sir dung dién (ndng cao);
Ap gia va kiém soat gia ban dién (ndng cao);
Lap bao cao kinh doanh dién nang;
Phén tich, tong hop tinh hinh kinh doanh dién ning.
- K¥ nang:
+ Poc hiéu ban vé& dién va thyc hién mot sd k¥ nang co ban vé dién;



+ Panh gia phu tai hé thong;
+ Giao tiép khach hang va nghiép vu van thu;
+ Tin hoc van phong;
+ Ung dung luat phéap trong qui trinh kinh doanh dién ning;
+ Phan tich c4c thong tin ké toan kinh doanh dién;
+ Xtr Iy toan bd cac nhiém vu trong hé théng qui trinh kinh doanh dién ning;
+ Phan tich tong hop, danh gia hiéu qua cong tac kinh doanh dién ning;
+ T chuc va lap ké hoach 1am viéc cho mot don vi;
+ Hudng dan va truyén dat kién thire cho dong nghiép.
2. Chinh tri dao dirc; Thé chdt va quéc phong
- Chinh tri, dao dtrc:

+ C6 hiéu biét mot s kién thirc co ban vé Cha nghia Mac - Lé nin, Tu tudng
Ho6 Chi Minh, Hién phap va Phap luat. Nam viing quyén va nghia vu cua nguoi
cong dan nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé dudng 16i phat trién kinh té cua Pang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cua nganh Pién Vi¢t Nam;

+ C6 hiéu biét vé truyén thong tot dep ciia giai cap cong nhan Viét Nam néi
chung va cong nhan nganh Pién noi riéng;

+ Trung thanh véi sy nghiép xay dung va bao vé T6 qudc Viét Nam X4& hoi
chu nghia, thuc hién day du trdch nhiém, nghia vu ctia nguoi cong dan; song va
lam viéc theo Hién phéap va Phap luat;

+ Yéu nghé, c6 kién thirc cong ddng va tac phong lam viée ctia mot cong dan
song trong xa hdi cong nghiép, cd 161 song lanh manh phu hgp vdi phong tuc tép
quan va truyén thong van hoa dan tdc;

+ Ludn c6 ¥ thirc hoc tap rén luyén dé nang cao trinh do, dap tmg yéu ciu cua
cong viéc.

- Thé chat va qudc phong:

+ Pu strc khoé theo tiéu chuan cua BO Y té;

+ C6 hiéu biét vé cac phuong phap rén luyén thé chat.

+ Hiéu biét nhimng kién thirc, k¥ ning co ban can thiét trong chuong trinh gido
duc qudc phong;

+ C6 ¥ thirc to chire ky luat va tinh than canh gidc cach mang, sn sang thuc
hién nghia vu bao vé T6 quoc.

3. Co hoi viéc lam

Tt nghi¢p cao déng nghé ngudi hoc co thé 1am viéc & céc vi tri thuc hién hodc
lién quan tryc ti€ép dén cong viéc quan ly kinh doanh di¢n ¢ cac don vi dién luc
hodc cac don vi kinh doanh dién tuong duong.
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Céc vi tri dién hinh:
- Trudng, pho phong kinh doanh;
- T6 trudng céc to tong hop, to thu, to ap gia, to hoa don.
- Nhan vién:
+ Giao dich va quan ly khach hang;
+ Tong hop;
+ Quan 1y bién ban, quyét toan cong to;
+ Tong hop va phiic tra cong to;
+ Thu ngan vién, chidm x04 no;
+ Quan ly giao nhan hoa don, phan tich sb thu;
+ Ap gia, tong hop ap gia;
+ Kiém tra hoa don, chim x04 no tu gia;
+ Kiém tra giao nhan hoa don co quan, tu gia.

1. THOI GIAN CUA KHOA HQC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu
- Thoi gian dao tao: 3 nam.
- Thoi gian hoc tap: 131 tuan.
- Thoi gian thue hoc t6i thiéu: 3750 gio
- Thoi gian on, kiém tra hét mon va thi: 400 gio; (Trong d6 thi t6t nghiép: 160
gio)
2. Phdn bé thoi gian thuc hoc téi thiéu.
- Thoi gian hoc cac mon hoc chung bét budc: 450 gioy
- Thoi gian cac mon hoc, m6 dun dao tao nghé: 3300 gio
+ Thoi gian hoc bat bude: 2530 gi0 ; Thot gian hoc tu chon: 770 gid
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 1035 gio ; Thoi gian hoc thuc hanh: 2265 gio
[1l. DANH MUC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOQC, THOI GIAN
VA PHAN BO THOI GIAN

oTh(‘)’i gian dao tao (gio)
Ma n A n Ton Trong do
MH, Tén mon hoc, moé dun 6 & Ly Thfrc Kidm
MP thuyét | hanh | tra
I Cdc mon hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phap luat 30 21 7 2
MH 03 | Gido duc thé chat 60 4 52 4
MH 04 | Giao duc Qudc phong- An ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngi 120 60 50 10
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Cdc mon hoc, mo dun dao tao nghé

1 bét buge 2530 | 791 | 1634 | 105
II.1 Céac mon hoc, mo dun k¥ thudt cosé | 900 455 404 41
MH 07 | Vé dién 45 20 23 2
MH 08 | Kinh té hoc 60 | 44 13 3
MH 09 | Phap luat chuyén nganh 90 43 43 4
MH 10 | Thong ké tng dung 90 42 44 4
MH 11 | Co sé quan ly tai chinh 90 40 46 4
MH 12 | Ké toan dai cuong 60 45 12 3
MH 13 | Tin hoc van phong 90 29 57 4
MH 14 | K¥ ning giao tiép co ban 60 22 35 3
MH 15 | K¥ thuat an toan dién 60 32 25 3
MH 16 | Co sé ky thudt dién 90 46 40 4
MH 17 | Thiét bi dién 75 44 28 3
MD 18 | Cung cap dién 30 18 11 1
MH 19 | Po ludng dién 60 30 27 3
.2 Cac mon hoc/mé dun chuyén mén
' nghe 1630 | 336 | 1230 | 64
MD 20 | K¥ nang vin phong co ban 45 16 27 2
K¢é toan doanh nghiép kinh doanh
MD 21 | dién 90 46 40 4
MD 22 | Thyc hanh ke todn 90 6 80 4
MH 23 | Dy bao trong kinh doanh dién nang 45 17 26 2
MD 24 | Khdo sat thi truong kinh doanh dién | 45 18 25 2
MD 25 | Xir Iy yéu cau cung cap dién 30 10 18 2
MD 26 | Ky két hop dong mua ban dién 45 18 25 2
MBD 27 | Quan 1y hop dong mua ban dién 45 18 25 2
MD 28 | Quan 1y hé théng do dém dién 45 18 25 2
Quy trinh ghi chi s6 cong to va xur
MBD 29 | Iy cic van dé lién quan 45 18 25 2
MBD 30 | Lap va quan 1y hoa don tién dién 45 18 25 2
MBD 31 | Thu va theo d&i ng tién dién 45 18 | 25 2
Kiém tra, x{r Iy cac vi pham trong sir
MD 32 | dung dién 45 16 27 2
MBD 33 | Ap gia va kiém soat gia ban dién 45 18 25 2
MBD 34 | Giao tiép va chim soc khach hang 45 16 27 2
MD 35 | Lap bao cdo kinh doanh dién nang 60 22 35 3
Phan tich va tong hop tinh hinh kinh
MBD 36 | doanh dién nang 60 22 35 3
MD 37 | Thuc tap dién co ban 160 16 140 4
MBD 38 | Thuc tap tot nghiép 600 5 575 20
Tong cong 2530 | 791 | 1634 | 105
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[V. CHUONG TRINH MON HOC, MO PUN PAO TAO NGHE BAT BUOC.
(Néi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO
DANG NGHE PE XAC PINH CHUONG TRINH DAY NGHE.

1. Huong dan xdc dinh thoi gian cho cdac mon hoc, mo dun dao tao nghé tu chon;
thoi gian, phdn bé thoi gian va chiong trinh cho mén hoc, mé dun dao tao nghé tir
chon.

1.1. Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc, moé dun dao tao nghé tw chon

Thoi gian dao tao (gio)

Ma A A n Ton Trong do
Tén mon hgc, mo dun o5 £

MH, sO Ly | Thuc | Kiém
MP thuyét | hanh | tra
MBD 39 | Bao dudng va sira chita thiét bi ha
thé 90 10 77 3
MD 40 | Van hanh duong day va Tram bién
ap 90 10 77 3
MD 41 | Quan 1y van hanh hé théng phan
phdi dién 90 10 77 3
MH 42 | Qui ché quan 1y tai chinh nganh
dién 45 18 25 2
MD 43 | Quan 1y ludi dién ha ap 90 21 65 4
MH 44 | Quan tri doanh nghiép 60 25 32 3
MH 45 | Hé thong thong tin quan 1y 60 20 37 3
MBD 46 | Lap va duyét ké hoach kinh doanh
dién nang 45 15 28 2

\S]

MD 47 | Lap dat hé thong do dém dién ning | 45 15 28
MD 48 | Kiém tra thuc hién kinh doanh dién
nang 30 10 18 2
MD 49 | Quan ly mua dién dau ngudn

30 10 18 2
MH 50 | Van hoa doanh nghiép 45 15 28 2
MD 51 | Cac quy dinh ndi bg ctia don vi (xtr

1y ho so gidy to, trach nhiém cia cac

bd phan, cac qui ché , quy trinh) 15 4 10 1

MBD 52 | Tin hoc ké toan 90 26 60 4
MH 53 | Tiéng Anh chuyén nganh 90 26 60 4
Tong cong 915 | 235 | 640 | 40

1.2 Huéng ddn xdy dung chwong trinh cdc mon hoc, mé dun dao tao nghé ti chon
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- Ty 1€ thoi gian phan b6 cho cic mon hoc, mod dun dao tao nghé tu chon duoc
xac dinh 1a 23,3% trén téng s6 thoi gian cac mon hoc va mé dun dao tao nghé (thot
gian kiém tra duoc phan bd 2/3 cho thuc hanh). Nhu vay: Tong sb thoi gian danh
cho cac mén hoc va md dun ty chon la 770 gio. Thoi luong hoc ly thuyét khoang
31,4% va thyc hanh 68,6%. Thoi gian hoc trong mdi ngay, mdi ca dugc xac dinh
theo Piéu 4- Quyét dinh s6 58/2008/QD-BLDTBXH ngay 09/6/2008 cta B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Danh muc cac mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon trong muc V diém 1.1
chi quy dinh dén tén cac mon hoc va cac mé dun ddo tao nghé va phan bo thoi gian
hoc 1y thuyet va thye hanh cho timg mon, cac truong can cu vao dac diém cua ting
vung, mién va quy trinh kinh doanh cu thé dé lwa chon cac mén hoc cho sat vai
yéu cau cong nghé cua timg coéng ty dién luc hay cac don vi kinh doanh twong
duong;

- Pé cuong chi tiét chuong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon: Tur
danh muc mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon va phan phdi thoi gian ¢ muc V
diém 1.1 trén, cac truong tu lya chon cdc mon hoc cho phu hgp véi hoat dong kinh
doanh dién tai cac don vi sitr dung nhan lyc dau ra va tu xdy dung dé cuong chi tiét
chuong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé ty chon bao dam ty 18 theo quy dinh
tai muc V diém 1.1 cta chuong trinh nay hoidc hoic theo Muc 3, Piéu 8 cua quy
dinh vé chuong trinh khung trinh d6 Trung cdp ngheé, chuong trinh khung trinh d6
Cao dang nghé duogc ban hanh theo Quyét dinh sb: 58/ 2008/QD-BLDTBXH ngay
09/ 6/ 2008 cua B truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, nhung phai bao
dam ty 18 % giira Iy thuyét va thuc hanh theo quy dinh;

- Ngoai cac mon hoc ty chon da co ¢ trén, cac truong co tu lya chon cac mén
hoc khac cho pht hop véi yéu cau thuce té cia ting ving mién va don vi minh;

- Céc trudng khi xay dung chuong trinh chi tiét ciia cac mén hoc, md dun dao
tao nghé tu chon phai can cr vao nhu cau dao tao cu thé cua cac don vi st dung luc
luong lao dong va cac quy trinh dé xay dung chuong trinh cho phu hop vdi timg
vung, mién. Chuong trinh mon hoc, mé dun tu chon phai dugc xay dung theo mau
ctia cac chuong trinh mon hoc, mé dun dao tao nghé bat budc tai phu luc 11 va phu
luc 12 Quyét dinh s 58/2008/ Qb- BLDTBXH ngay 09/6/2008 cta Bo trudng Bo
Lao dong thuong binh va Xa hoi.

2. Hudng dan thi tot nghiép.

i% Mén thi Hinh thirc thi Théi gian thi
1 | Chinh tri Viét, van dap, tric Khéng qué 120
nghiém phut
2 | Kién thuc, k¥ ning nghé:
- Ly thuyét nghé Viét, van dap, trac Khong qua
nghiém. 180 phut
- Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khoéng qua 24 gio
- M6 dun t6t nghiép (tich Bai thi Iy thuyét va Khong qué 24 gio

hop 1y thuyét v6i thuc hanh) thuc hanh
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3. Huéng dan xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat déng gido duc ngoqi
khod (dwoc bé tri ngodi thoi gian ddo tao) nham dat muc tiéu gido duc toan dién
Pé ngudi hoc c6 nhan thire day du vé nghé nghiép dang theo hoc, trudng cd
thé bd tri tham quan mot sb cong ty dién luc, cac dién lyc dia phuong hodc cac
cong ty kinh doanh dién twong tu dé ngudi hoc c6 nhan thirc vé quy trinh kinh
doanh dién;
Thoi gian duoc bd tri ngoai thoi gian dao tao.
4. Cdc chu y khac:

- Phan ty chon trong chuwong trinh ndy dugc dinh huéng ty 18 thoi gian gita cac
mon hoc va mé dun dao tao 1a khoang 25% thoi gian danh cho 1y thuyét va 75%
danh cho thyc hanh, nhung tuy theo tirng mé hinh Quén 1y kinh doanh dién, cac
truong ¢ thé xac dinh ty 18 gitta Iy thuyét va thue hanh 1a: Ly thuyét chiém tir 15%
dén 35%; Thuc hanh tir 65 dén 85% dé cho phu hop hon;

- Thoi gian cta tirg mén hoc va moé dun cé thé ting hodc giam, nhung van phai
béo dam ty 1¢ giira phan bat budc va phan ty chon nam trong khoang cho phép./.
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Phu luc 2 :

Chuwong trinh khung trinh d9 trung cip nghé, chwong trinh khung trinh dé
cao dang nghé cho nghé “Quan tri kinh doanh van tai dwong sat”

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 27 /2009/TT — BLDTBXH ngdy 05 thdng 8
nam 2009 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 2A:
Chwong trinh khung trinh @9 trung cip nghé

Tén nghé: Quan tri kinh doanh vén tai dwong sit

Ma nghé: 40340104

Trinh d6 dao tao: Trung cip nghé

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hodc twong dwong;
(Tét nghiép Trung hoc co sé thi hoc thém phan vin héa pho thong theo quy dinh
cua B Gido duc - Pao tao);

S6 lwong mén hoc, md dun dao tao: 34

Bing cap sau khi t6t nghiép: Bing tot nghiép Trung cip nghé,

. MUC TIEU PAO TAO:
1. Kién thirc, ky niang nghé nghiép:

Chuong trinh khung trung cap nghé Quan tri kinh doanh van tai duong
sat, nham dao tao nguon nhan lyc vé kinh doanh vén tai dap ing nhu cau cua
nganh duwong sat va xa hoi. Nguoi tot nghiép khoa hoc c6 kha ning sau:

- Kién thirc:

+ Néu duoc nhitng kién thirc co ban vé ddu may, toa xe, cau duong, thong
tin, tin hi€u va nhimg néi dung co ban cua luat duong sit, cac nghi dinh lién
quan, quy pham k¥ thuat khai thac dudng sit, “quy trinh tin hiéu duong sit, quy
trinh chay tau va cong tac don trén dudng sit co lién quan dén quan tri kinh
doanh véan tai duong sat;

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc chuyén moén vé to chirc van tai hang hoa,
hanh khach, t6 chirc xEp d& hang hoa, quy dinh vén tai hang hoa trén dudng sat
qudc gia va lién van quoc té, ké toan thong ké ga, tau va thanh toan trong lién
van qudc té va cac cong 1énh, chi thi, biét 1& ¢6 lién quan dén cong tac van tai
hang hoa, hanh khach;

+ Van dung duogc nhing kién thirc vé quan 1y kinh té dé 1ap ké hoach va to
chuc thuc hién phuong an kinh doanh van tai, td chtrc cac dich vu lién quan dén
van tai duong sit mot cach co hiéu qua;

+ Hiéu va van dung duogc kién thuc vé ky thuat xép do vao viéc tinh toan, Iua
chon céc phuong an xép va gia ¢ hang hoa trén toa xe, huéng dan viéc xép do
hang hoa trén toa xe dam bao an toan hang hoa va ngudi trong qua trinh van
chuyén, sir dung c6 hiéu qua trang thiét bi may moc xép do, phuong tién van tai
va str dung hop 1y lao dong;
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+ Van dung duogc kién thirc vé ngoai ngir, marketing vio trong giao tiép va
mg xr v&i hanh khach, nguoi thué van tai, ngudi nhan hang va giao tiép xa hoi
van minh lich su.

- K¥ nang:

+ Kiém so4t vé hanh khach & ga, trén tau;

+ Giao nhan, bao quan hanh 1y bao gui ¢ trén tau, dudi ga;

+ Phat thanh, chi dan, giit gin trat tu, vé sinh phuc vu hanh khach trén tau,
dudi ga;

+ Tinh toan, 14p phuong an xép d&, hudng dan cong tac xép d& hang hoa dam
bao an toan;

+ Lap dugc hoa don guri hang, van don lién van quéc té:

+ Ban dugc vé hanh khach dam bao tiéu chuan quy dinh;

+ Théng ké, 1ap cac sb sach va 1ap cac béo cdo vé van chuyén hang hoa, hanh
khach;

+ Giai quyét cac truong hop lién quan dén vi pham quy dinh van chuyén
hang ho4, hanh khach;

+ Lap ké hoach giai doan, ké hoach ban, ké hoach ngay va ké hoach san xuat
kinh doanh ¢ ga vo6i nhiém vy truong nhom hang hoa, truong nhém hanh khach,
truong dai ly van tai duong sat;

+ Quan ly va t6 chirc duge cac hoat dong kinh doanh dich vu hd trg van tai
duong sat;

+ Quan 1y dugc nhan luc trong ban san xut v6i nhiém vu 13 trudng nhom
hang hoa, trudng nhém hanh khach, truéng dai 1y van tai duong sét;

+ Phat hién va giai quyét dugc tinh hudng nghé nghiép thong thudng trong
pham vi nhiém vu chure trach ctia chirc danh dam nhiém.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qudc phong:
- Chinh tr1, dao duec:

+ C6 nhan thirc ding vé dudng 16i xay dung nganh duong sat va phat trién
dat nudc, y thirc dugc trach nhiém cua ban than vé lao dong, tic phong, ludn
vuon 1én va tu hoan thién;

+ C6 dao duc va luong tdm nghé nghiép, ¢ y thic to chirc ky luat, tic phong
cong nghiép.

- Thé chat va qubc phong:

+ Rén luyén hoc sinh dat tiéu chuan vé rén luyén than thé theo lira tudi va dat
strc khoé theo tiéu chuan cua nghe nghiép quy dinh;

+ Gigo duc hoc sinh c6 kién thic co ban vé qudc phong toan dan theo quy
dinh chung ctia B Lao dong thuong binh va X3 hoi ¢ trinh d§ Trung cap nghe.
3. Co hoi lam viéc:

Nguoi t6t nghiép khoa dao tao trung cap nghé Quan tri kinh doanh van tai
Puong sat c¢6 kha ning 1am viéc trong céc to chirc didu hanh giao thong vén tai
duong sat hodc doanh nghiép kinh doanh van tai duong sit voi cac vi tri nhu:
kiém soat vé, trat tu vé sinh vién, phat thanh, phuc vy hanh khéch trén tau, duéi
ga, giao nhan bao quan hanh 1y bao giri, nhan vién ban vé; don déc xép da, giao
nhan bao quan hang hod, quan ly kho bai, hach toan hang hoa; truéng nhém
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hang hoa, truong nhom hanh khach; nhan vién marketing cac dai ly van tai
duong sat hoic kho van va c6 kha ning hoc tiép ¢ trinh d6 cao hon.

I1. THOI GIAN CUA KHOA HQC VA THOI GIAN THUC HQC TOI THIEU:
1. Thoi gian ciia khod hoc va thoi gian thiee hoc toi thiéu.:
- Thoi gian dao tao: 2 nam
- Thoi gian hoc tap: 90 tuan
- Thoi gian thyc hoc toi thiéu: 2830 gio
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mon va thi: 210gid (Trong d6 thi tot nghiép 90gio)
2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bat bude: 210 gid
- Thot gian hoc cac mdn hoc, md dun dao tao nghé: 2620 gio

+ Thoi gian hoc bat budc: 2340 gi0; Thoi gian hoc tu chon: 490 gid

+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 669 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 1951 gid
3. Thoi gian hoc van héa Trung hoc phé théng déi véi hoc sinh tot nghiép Trung
hoc co so. 1200 gio

(Danh muc cac mon hoc vin hoa Trung hoc phd thong va phan bo thoi

gian cho ting mon hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao trong Chuong
trinh khung gido duc trung cap chuyén nghiép. Viéc bé tri trinh tu hoc tap cac
mon hoc phai theo logic s pham, dam bao hoc sinh c6 thé tiép thu dugc cac
kién thtrc, k¥ nang chuyén mon nghé ¢ hiéu qua).

I1I. DANH MUC céc MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian dao tao (gio)
Ma
MH, Tén mén hgoc, mo dun Téng Trong d6 _
MP sb L}’/’ Thuc | Kiém
thuyét | hanh | tra
/ Cdc mén hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 4
MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MH 03 | Gido duc thé chat 30 3 24 | 3
MH 04 | Gido duc Qudc phong - An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit 60 30 25 5
11 Cdac mon hoc, mo dun dao tao nghé 2130 | 551 | 1406 | 173
bat buoc
II.1 | Cac m6n hoc, md dun k¥ thuat co s& 180 145 23 12
MH 07 | An toan lao dong 30 26 2 2
MH 08 | Puong sat thudng thirc 45 35 7 3
MH 09 | Phap luat vé dudng sat 60 50 6 4
MH 10 | T4 chirc chay tau 45 34 8 3
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I1.2 Céc‘mén hoc, m6 dun chuyén mon 1950 406 1383 | 161
nghé
MH 11 | T4 chirc van tai hang hoa, hanh khach | 90 70 15 5
MH 12 | Quy dinh van tai hang hoa trén duong | 60 37 19 4
sat
MH 13 | Quy dinh van tai hanh khach, hanh 1y, | 45 24 18 3
bao giri trén dudng sit
MH 14 | Marketing vén tai duong sit 45 30 12 3
MH 15 | Ké toan, thong ké ga tau 45 30 12 3
MH 16 | Tin hoc ting dung trong quan tri kinh 60 20 36 4
doanh van tai dudng sat
MH 17 | Quan tri doanh nghiép kinh doanh 45 33 9 3
vén tai duong st
MH 18 | Giao tiép trong kinh doanh 45 27 15 3
MH 19 | An toan giao thong vén tai duong sit | 30 17 9 4
MD 20 | Nghiép vu kiém soat vé, trat tu san ga 80 8 64 8
phong doi
MD 21 | Nghi€p vu giao nhén hanh 1y, bao gtri 60 5 47 8
MD 22 | Nghiép vu kiém tra thuong vu hang 60 5 47 8
hod
MD 23 | Nghiép vu kho bai, giao nhan va bao 115 15 84 16
quan hang hoa
MD 24 | Nghiép vu ban vé 210 26 160 24
MD 25 | Nghiép vu hach toan hang hoa 235 19 200 16
MD 26 | Nghi€p vu truéng nhom hanh khach 100 9 83 8
MBD 27 | Nghi€p vu truéng nhom hang hoa 100 9 83 8
MD 28 | Thuc tap khach van 235 8 211 16
MD 29 | Thyc tip hod van 275 8 251 16
Tong cong 2340 658 | 1493 | 189

IV. CHUONG TRINH CAC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC:
(Noi dung chi tiét co Phu luc kem theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH DO
TRUNG CAP NGHE BE XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO:

1. Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon;
thoi gian, phdn bé thoi gian cho mén hoc, mé dun dao tao nghé tir chon:

1.1. Danh muc va phdn bé thoi gian mon hoc, moé dun dao tao nghé tw chon

Ma
mon
hoc

Thoi gian dao tao (gio)

Tén moén hoc

Tong so

Trong do
Ly Thuc Kiém
thuyét hanh tra




MH 26 | Kinh té vi mo 60 15 42
MH 27 | Luéat lao dong 60 15 42
MH 28 | Kinh doanh qudc té 45 20 23
MH 29 | Nguyén Iy thong ké 60 20 36
MH 30 | Tin hoc van phong 70 15 50
MH 31 | Quan tri nhan luc 60 20 38
MH 32 | Ly thuyét quan tri kinh doanh 60 20 36
MH 33 | Quén tri nha hang 60 40 17
MH 34 | Quan tri khach san 60 40 17
MH 35 | Quan tri thwong hi¢u 60 40 17
MH 36 | Quan tii cong nghé 60 40 17
MH 37 | Quan h¢ cong chiing 45 25 18
MH 38 | Thuong mai dién tir 60 40 17
MH 39 | Tam ly quan tri 45 25 18
MH 40 | Marketing thwong mai 45 25 18
MH 41 | Bam phan kinh doanh 60 40 17
MH 42 | An toan v¢ sinh lao dong 60 40 17
MH 43 | Quan tri rii ro 60 40 17
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- Cac mon ty chon dugc goi y dua vao chuong trinh khung 1a 18 mon;

- Vi du: qc() thé chon 7 mén hoc trong s6 18 cé(; mon hoc tu chon da goi y
trén; V&1 tong thoi gian dao tao: 420 gio (Ly thuyét: 125 gio; Thuc hanh: 295
gi0) nhu bang sau:

Thoi gian dao tao (gio)

Ma
mon Tén moén hoc Trong d6
hoc Tong so ™76 T Thye | Kiém
thuyét hanh tra
MH 26 | Kinh té vi mo 60 15 42 3
MH 27 | Luéat lao dong 60 15 42 3
MH 28 | Kinh doanh qudc té 45 20 23 2
MH 29 | Nguyén ly thong ké 60 20 36 4
MH 30 | Tin hoc van phong 70 15 50 5
MH 31 | Ly thuyét quan tri kinh doanh 60 20 38 2
MH 32 | Quan tri nhan luc 60 20 36 4
Téng cong 420 125 272 23

(Noi dung chi tiét ¢é Phu luc kém theo)

1.2. Huéng dan xdy dung chwong trinh cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tir

chon

- Mo6n hoc, mo6 dun dao tao nghé tu chon nham muc dich dap ung nhu cau dao
tao nhitng kién thirc, k¥ ning can thiét mang tinh dic thu riéng trong timg moi
truong lao dong cu thé :

- Ngoai cac mén hoc, mé dun dao tao nghé bit budc néu trong muc III, cac
Truong/Co so day nghé tir xay dung hodc lwa chon mot s6 mén hoc, mé dun dao
tao nghé tu chon dugc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham
khao) dé ap dung cho Truong/ Co sé cta minh.

- Viéc xac dinh cac mon hoc, mo6 dun tu chon dua vao cac ti€u chi co ban nhu:

+ Pam bao muc tiéu dao tao chung ctia nghé;
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+ Pap tmg duoc nhu cau can thiét cua dia phuong hodc cua timg maéi truong
lao dong cu thé;

+ Dam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ti 1é thoi gian (1y thuyét, thyc hanh) theo quy dinh.

- Thoi gian, ndi dung cua cdc moén hoc, mdé dun dao tao nghé tu chon do
Trudng/Co so day nghé tu xay dung hoic c6 thé tham khao, diéu chinh tir cac
mén hoc, md dun dé nghi trong chuwong trinh khung nay, trén co sé dam bao
muc tiéu dao tao va yéu cau dic thu ctia nganh nghé;

- Néu Truong/Co so day nghé chon trong sé cac mén hoc, mé dun dao tao
nghé ty chon dé nghi trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé
cuong chi tiét timg bai hoc cho ting chwong cu thé. Sau d6 tién hanh tham dinh
va ban hanh chuong trinh chi tiét cac mon hoc, md dun dao tao nghé tu chon cho
Truong/Co s¢ cua minh;

- V& thoi gian dao tao cadc mon hoc, md dun tu chon, cac Truong/ Co sé day
nghé tu b tri, can dbi vao cac hoc ky cho phu hop tién d6 va tinh chat mon hoc,
mo dun;

- Vé thoi luong chi tiét cta timg bai hoc trong cac moén hoc, mé dun ty chon,
cac Truong/Co s day nghé c6 thé tu can dbi, thay doi sao cho pht hop véi ndi
dung yéu cau.

2. Hudéng dan thi tot nghiép:

SO TT Mén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 Chinh tri Viét, van dap, | Khong qua 120 phut

trac nghiém

2 Vin hoa THPT ddi véi hé | Viét,tric nghiém | Khong qua 120 phat

tuyén sinh THCS
3 Kién thirc k¥ ning nghé:
- Thi 1y thuyét nghé Viét, van dap, | Khong qua 180 phuat
... |tacnghiém
- Thi thuc hanh nghé Thao tac thuc | Khong qud 24 gid
hanh thuc té

3. Hudng dan xdc dinh thoi gian va ndi dung cdc hoat déng ngoai khod (dwoc
bé tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat muc tiéu giao duc toan dién:

- Méi khoa dao tao c6 40 gio td chtrc sinh hoat chinh tri dau khoa. Noi dung
va thoi gian thyc hién theo ké hoach chung cua trudng;

- Hang tuan hoc sinh c6 nghia vu thuc hién tir 15 phat dén 30 phut tap trung
chao co va sinh hoat dau tudn vao sang thit hai;

- Céac hoat dong van nghé, thé duc, thé thao, gido duc chinh tri, van hod, xa
héi thuc hién theo ké hoach gido duc chinh tri ngoai khoa hang nam;

- Hoc sinh c6 thé tu nguyén ding ky tham gia cac 16p tin hoc, ngoai ngi,
sinh hoat Cau lac bd Hoc sinh- Sinh vién ngoai gio hoc chinh khod do nha
truong to chirc./.
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Phu luc 2B:
Chuong trinh khung trinh d¢ cao diang nghé

Tén nghé: Quan trj kinh doanh vin tii duwong sit

M3 nghé: 50340104

Trinh d dao tao: Cao ding nghé

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong hoic twong duong;
S6 lugng mon hoc, mo dun dao tao: 43

Bing cap sau khi t6t nghiép: Bing tot nghiép Cao dang nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO

1. Kién thirc, kj nang nghé nghi¢p:

Chuong trinh dao tao cao dang nghé Quan tri kinh doanh van tai duong sat
nham dao tao ngudn nhan lyc vé kinh doanh nganh vén tai duong sat dap ung
nhu cau cua nganh duong sit va xa hoi. Nguoi tot nghiép khéa hoc c¢6 kha ning
sau:

- Kién thuc:

+ Néu duogc nhitng kién thirc co ban vé& dau may, toa xe, cau duong, thong
tin, tin hiéu va nhimg n¢i dung co ban cua luat duong sat, cac nghi dinh lién
quan, quy pham k¥ thuét khai thac dudng sit, ‘quy tiinh tin hiéu duong sat, quy
trinh chay tau va cong tac don trén duong sat co lién quan dén quan tri kinh
doanh van tai dudng sit;

+ Trinh bay dugc nhirng kién thirc chuyén mén vé to chirc van tai hang hoa,
hanh khach, to chue x8p d6, quy dinh van tai hang hoa trén duong sat quoc gia
va lién van qudc té, ké toan thong ké ga, tau va thanh toan trong lién van qudc té
va cac cong 1€nh, chi thi, bi¢t 1€ c6 lién quan dén nghe gan tri kinh doanh van tai
duong sat;

+ Trinh bay duogc nhitng kién thic co ban nhu Luét kinh té, Luét théng ké
hay tai chinh doanh nghiép, ké toan doanh nghiép c6 lién quan dén quan trj kinh
doanh vén tai. Van dung kién thirc nay dé ky két va thuc hién cac hop dong van
tai hang hoa, hanh khach va giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc
hién hop dong van tai. Dong thoi van dung kién thirc ndy dé quan 1y, diéu hanh
don vi hoat dong dung Phap luat va dat hiéu qua kinh té;

+ Hiéu va van dung dugc kién thirc co ban vé kinh té hoc, dinh muc lao
dong, kinh té van tai sit @& quan 1y doanh nghiép, xay dung cic dinh muc va
don gia cho cac hoat dong kinh doanh van tai va cac dich vu cua ga, tram cong
tac trén tau, dai 1y van tai;

+ Van dung duoc nhiing kién thirc v& van tri hoc, tim 1y khach hang va kién
thire vé quan 1y kinh té dé 1ap, danh gia va t6 chtrc thuc hién phuong an kinh
doanh van tai va to chirc cac dich vu lién quan dén van tai dudng sat mot cach
c6 hiéu qua. Pong thoi danh gia duoc két qua hoat dong cia qua trinh san xuat
kinh doanh va t chtrc va quan 1y cac dich vy, dai 1y van tai;

+ Hiéu va van dung duogc kién thuc vé ky thuat xép dd hang hoa vao viéc tinh
toan, lwa chon cac phuong 4n xép va gia cd hang hod trén toa xe va hudng dan
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viéc xép do hang hoa trén toa xe dam bao an toan hang hoa va nguoi trong qua
trinh van chuyén, stt dung c6 hiéu qua trang thiét bi may moéc xép d&, phuong
tién van tai va str dung hop ly lao dong;

+ Van dung duogc kién thirc vé ngoai ngit, marketing vao trong giao tiép va
mg xtr v&i hanh khach, ngudi thué van tai, ngudi nhan hang va giao tiép xa hoi
van minh lich su.

- K¥ nang:

+ Tinh toan, 14p phuong an xép d&, hudng dan cong tac xép d& hang hoa;

+ Lap duoc hoa don guri hang, van don lién van qudc té;

+ Ban dugc vé hanh khach dam bao tiéu chuan quy dinh.

+ Théng ké, 1ap cac sb sach va 1ap cac bao cao vé van chuyén hang hoa, hanh
khach;

+ Giai quyét cac truong hop lién quan dén vi pham quy dinh van chuyén
hang ho4, hanh khéch;

+ Lap ké hoach giai doan, ké hoach ban, ké hoach ngay va ké hoach san xuét
kinh doanh ¢ ga, v&i nhiém vu trudng nhém hang hoa, trudng nhom hanh khach,
trudng ga, trudng tram, truong dai 1y hodc doanh nghiép van tai dudng sit loai
nho;

+ Panh gia dugc phuong 4n san xuét kinh doanh;

+ Thuc hién cac nghié€p vu lién quan dén quan 1y tai chinh, nhan lyc, co s¢
vat chat & ga, dai ly van tai, cdc doanh nghiép van tai;

+ Lép dugc don gié van chuyén hoac dua ra dugc dich vu kinh doanh van tai
duong sat hodc dich vu kho van;

+ Quan ly va 16 chtrc dugc cac hoat dong kinh doanh dich vu hd trg vén tai
duong sit;

+ Lap va trién khai duoc ké hoach ban, ké hoach giai doan cua ga, tram, dai
ly vé t6 chirc phuc vu van chuyén hanh khach, hanh 1y va hang hoa bang duong
sit hogc dich vu kho van khéc;

+ Phéan tich danh gid duoc két qua san xuét kinh doanh cua dich vy, dai 1y,
cua ga, tram;

+ Quan 1y dugc nhan luc trong ban san xuét v6i nhiém vuy 13 trudng nhom
hang hod, truong nhom hanh khach, diéu d6 khach hoa van, truéong dai 1y,
trudng ga, tram cong tac trén tau;

+ Phat hién va giai quyét dugc tinh hudng nghé nghiép phirc tap trong pham
vi nhiém vu churc trach cia chirc danh dam nhiém.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qudc phong:
- Chinh tri1, dao duc:

+ Co nhan thuc dung vé dudng 16i xay dung nganh Pudng sat va phat trién
dat nudc, y thirc dugc trach nhiém cua ban than vé lao dong, tic phong, ludn
vuon 1én va tu hoan thién;

+ C6 dao duc va luong tdm nghé nghiép, ¢ y thic to chirc ky luat, tic phong
cong nghiép.

- Thé chét va qudc phong:

+ Rén luyén sinh vién dat tiéu chuan vé rén luyén than thé theo lira tudi va

dat sirc khoé theo tiéu chuan ctia nghé nghiép quy dinh;
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+ Gi4o duc sinh vién c6 kién thirc co ban vé qudc phong toan dan theo quy
dinh chung cta Bo Lao dong thuong binh va Xa hoi ¢ trinh d6 cao dang nghé.
3. Co hoi vieclam:

Nguoi t6t nghiép khoa dao tao cao dang nghé Quan tri kinh doanh vén tai
duong sat c¢6 kha ning 1am viéc trong cac t6 chirc didu hanh giao thong van tai
duong sit hodc doanh nghiép kinh doanh van tai duong sat véi cac vi tri nhu:
truong nhom hang hod, truong nhém hanh khach, truéng cac nhom marketing,
nhan vién kinh doanh, tiép thi; phong ké hoach xi nghiép van tai, ga; ¢ thé lam
trudng ga, trudng tram, trudng cac dai 1y van tai dudng sat hoic kho van va cé
kha ning hoc tiép ¢ trinh do cao hon.

I1. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HQC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian khod hoc: 3 nam

- Thoi gian hoc tap: 131 tudn

- Thoi gian thyce hoc tdi thiéu: 3920 gio

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mon hoc/mo dun va thi tét nghiép: 300 gio' (Trong
do thi t6t nghiép: 120 gio)

2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoc cidc mén hoc chung bat budc: 450 gidy
- Thoi gian hoc cic mén hoc, mo dun dao tao nghe: 3470 gid
+ Thoi gian hoc bat budc: 3290 gio; Thoi gian hoc tu chon: 630 gid
+ Thoi gian hoc Iy thuyét: 1125 gid; Thoi gian hoc thuc hanh: 2339 gio.

I1I. DANH MUC c/;xc MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

M Thoi gian dao tao (gio)
11\\’1:1;9 Tén mén hoc, md dun T 6pg Trong d6 |
sO Ly Thuc | Kiém

thuyét | hanh | tra

1 Cdc mon hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phép luat 30 21 7 2
MH 03 | Gido duc thé chat 60 4 52 4
MH 04 | Gigo duc qudc phong va an ninh 75 58 13 4
MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngix 120 60 50 10

11 Cac mon hoc, mo dun dao tao nghé 2840 936 1681 | 223

bt bugc
II.1 | Cac mdn hoc, md dun ky thuit co so 330 247 61 22
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MH 07 | An toan lao dong 30 26 2 2

MH 08 | Puong sit thuong thirc 45 35 7 3

MH 09 | Phap luat vé dudng sat 60 50 6 4

MH 10 | T6 chirc chay tau 60 46 10 4

MH 11 | Toan kinh té 60 35 21 4

MH 12 | Kinh té hoc 45 35 7 3

MH 13 | Luat Kinh té 30 20 8 2

I1.2 Céc‘mén hQC, mo dun chuyén mon 2510 689 1620 201

nghé

MH 14 | T6 chirc van tai hang hoa, hanh 105 85 14 6
khéach

MH 15 | Quy dinh van tai hang hod trén 60 37 19 4
duong sit

MH 16 | Quy dinh van tai hanh khach, hanh 45 24 18 3
1y, bao giri trén dudng sit

MH 17 | Marketing van tai duong sat 45 30 12 3

MH 18 | Thong ké doanh nghiép 45 34 8 3

MH 19 | Tai chinh, ké toan doanh nghiép 105 76 22 7

MH 20 | Ké toan, thong ké ga tau 45 30 12 3

MH 21 | Tin hoc tmg dung trong quan tri kinh 60 20 36 4
doanh vén tai duong sit

MH 22 Quém tri doanh nghiép van tai duong 75 57 13 5
sat

MH 23 | Giao tiép trong kinh doanh 45 27 15 3

MH 24 | An toan giao thong van tai duong st 45 24 15 6

MBD 25 | Nghiép vu kiém soat vé, trat ti sdn 80 8 64 8
ga phong doi

MD 26 | Nghi€p vu giao nhan hanh 1y, bao 60
gui 5 47 8

MBD 27 | Nghiép vu kiém tra thwong vu hang 60 5 47 8
hod

MDb 28 [ Nghiép vu kho bai, giao nhan va bao 115 15 84 16
quan hang hoa

MD 29 | Nghiép vu ban vé 210 26 160 24

MD 30 [ Nghi€p vu hach toan hang hoa 235 19 200 16

MD 31 | Nghiép vu truong nhom hanh khach 100 9 83 8

MD 32 | Nghiép vu truéng nhom hang hoa 100 9 83 8

MD 33 | Thuc tdp khach van 235 8 211 16

MD 34 | Thuc tap hod van 275 8 251 16

MH 35 | Binh mtc lao dong trong van tai 45 35 7 3
duong sit

MH 36 | Kinh té vén tai duong sit 120 90 23 7
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MD 37

Thuc tép kinh doanh dich vu van tai
duong sat

200

8

176

16

Tong cong

3290

1168

1870

251

[V. CHUONG TRINH CAC MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO
DANG NGHE BE XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO NGHE.
1. Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tw chon;
thoi gian, phdn bé thoi gian va chiwong trinh cho mén hoc, mé dun dao tao nghé

tw chon.

1.1. Danh muc va phdan bé thoi gian mon hoc, moé dun dao tao nghé tu chon

Tuy theo nhu cau ciia mdi truong lao ddng, cin ctr vao tinh hinh trang thiét bi
cu thé cua tung truong/Co so day nghé s& xac dinh duoc danh muc cu thé cac
mén hoc, md dun tu chon.. C6 thé tham khao trong s6 cac mon hoc, md dun dao
tao goi y sau:

13[/[3 Tén mon hoc, md dun Thoi gian dao tao (gi0)
9
MP Tong Trongdo
sd Ly Thyc | Kiém
thuyét | hanh | tra
MH 38 | Véan tai da phuong thtic 30 25 3 2
MH 39 | T6 chirc xép d& hang hoa 45 30 12 3
MH 40 | Van tai hang ho4, hanh khéch Lién 75 60 11 4
van qudc té va thanh toan trong Lién
van qudc té
MH 41 | Ngoai ngit chuyén nganh 90 30 55 5
MBD 42 | Vé sinh, y té cong dong 20 8 10 2
MD 43 | Nghiép vu phuc vu hanh khach trén 95 11 76 8
tau
MD 44 | Nghiép vu phat thanh, chi din hanh 60 5 47 8
khach
MD 45 | Thuc tap phuc vu hanh khach trén tau | 200 8 176 16
MD 46 | Nghiép vu trudng ga 155 9 130 16
MD 47 | Thuc tap trudng ga 155 8 131 16

Vi du: c6 thé chon cac mdén hoc, mé6 dun sau dua vao chuong trinh dao

tao:
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1\1}’111 Tén mén hoc, md dun Thoi gian dao tao (giv)
MD Téng Trongdd
s6 Ly | Thuc | Kiém
thuyét | hanh | tra
MH 38 | Van tai da phuong thirc 30 25 3 2
MH 39 | T6 chirc xép d& hang hoa 45 30 12 3
MH 40 | Van tai hang hoa, hanh khach Lién 75 60 11 4
van quoc te va thanh toan trong Lién
van quic té
MH 41 | Ngoai ngit chuyén nganh 90 30 55 5
MD 42 | Vé sinh, y té cong dong 20 8 10 2
MD 43 | Nghiép vu phuc vu hanh khach trén 95 11 76 8
tau
MD 44 | Nghiép vu phat thanh, chi dan hanh 60 5 47 8
khéch
MD 45 | Thyc tap phuc vu hanh khéch trén tau | 200 8 176 16
MD 46 | Nghiép vu trudng ga 155 9 130 16
MD 47 | Thuc tap trudng ga 155 8 131 16
Tong cong 630 | 123 | 450 | 57

1.2. Huéng dan xdy dung chirong trinh mén hoc, mé dun dao tao nghé tu chon.

- Moén hoe, mo dun dao tao nghe tu chon nham muc dich dap Gmg nhu cau
dao tao nhimg kién thirc, k§ nang can thiét mang tinh dic thu riéng trong timg
moi truong lao dong cu thé

- Ngoai ciac mén hoc, md dun dio tao nghé bit budc ‘néu trong muc V, cac
Truong/Co so day nghé tu xay dung hodc lira chon mot sé mén hoc, mé dun dao
tao nghé tu chon dugc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham
khao) dé 4p dung cho Truong/Co sd ciia minh.

- Viéc xac dinh cac mon hoc, mo dun tu chon dua vao cac ti€u chi co ban
nhu:

+ Pam bao muc tiéu dao tao chung ctia nghé;

+ Pép tmg duoc nhu cdu can thiét ciia dia phuong hodc cia timg moi
truong lao dong cu thé;

+ Dam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ti 18 thoi gian (1y thuyét, thyc hanh) theo quy dinh.

- Thoi gian, ndi dung cua cac moén hoc, md dun dao tao nghé tu chon do
Trudng/ Co sé day nghé tu xay dung hodc c6 thé tham khao, diéu chinh tir cac
mén hoc, md dun dé nghi trong chuong trinh khung nay, trén co s¢ dam bao
muc tiéu dao tao va yéu cau dac thu cuia nganh nghe

- Néu Truong/Co so day nghé chon trong s cdac mon hoc, m6 dun dao tao
nghé ty chon dé nghi trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé
cuong chi tiét timg bai hoc cho ting chwong cu thé. Sau d6 tién hanh tham dinh
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va ban hanh chuong trinh chi tiét cac mon hoc, md dun dao tao nghé tu chon cho
Truong/Co s¢ cua minh;

- Vé thoi gian dao tao cac mon hoc, mo dun ty chon, cac Truong/Co sé day
nghé tu b tri, can dbi vao céc hoc ky cho phu hop tién d6 va tinh chat mon hoc,
mo dun;

- V& thoi luong chi tiét cua timg bai hoc trong cac mén hoc, mé dun tu chon,
cac Truong/Co s day nghé co thé tir can di, thay ddi sao cho pht hop véi ndi
dung yéu cau.

2. Hudng dan thi tot nghiép

So Moén thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
TT
1 | Chinh tri Viét, van dap, tric | Khong qua 120
nghiém | phut
2 | Kién thirc k¥ nang nghé:
- Thi Iy thuyét nghé Viét, van dép, tric | Khong qua 180
nghiém phut
- Thi thyc hanh nghé Thao tac thyc hanh | Khéng qua 24
thuc té 210

3. Hudng dan xdc dinh thoi gian va néi dung cdc hoat déng ngoai khod (dwoc
bé tri ngoai thoi gian dao tao) nhcim dat muc tiéu gido duc toan dién.

- Mbi khoé dao tao co6 40 g0 t6 chirc sinh hoat chinh tri diu khoa. Noi dung
va thoi gian thuc hién theo ké hoach chung cua truong.

- Hang tuan sinh vién c6 nghia vy thuc hién tir 15 phat dén 30 phut tip trung
chao co va sinh hoat dau tuan vao sang thi hai;

- Cac hoat dong van nghé, thé duc, thé thao, gido duc chinh tri, vin ho4, xa
héi thuc hién theo ké hoach gido duc chinh tri ngoai khoa hang nam.

- Sinh vién c6 thé tu nguyén dang ky tham gia cac 16p tin hoc, ngoai ngir, sinh
hoat Cau lac bd hoc sinh- sinh vién ngoai gio hoc chinh khoa do nha truong tb
chtre./.
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Phu luc 3:

Chuwong trinh khung trinh d9 trung cip nghé, chwong trinh khung trinh dé
cao dang nghé cho nghé “Quan tri doanh nghiép vira va nh6”

(Ban hanh kém theo Théong twe s6 27 /2009/TT - BLDTBXH ngay 05 thing 8
nam 2009 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 3A:
Chwong trinh khung trinh @9 trung cip nghé

Tén nghé: Quan trj doanh nghiép vira va nhé

Ma nghé: 40340108

Trinh d dao tao: Trung cip nghé

Poi twong tuyén sinh: TSt nghiép Trung hoc phd thong va tuong duwong;

(Tt nghiép Trung hoc co s& thi hoc thém phan vin hoéa phd théng theo quy dinh
cua Bo Gido duc va Pao tao);

S6 lwong mén hoc, mdé dun dao tao: 32

Bing cap sau khi tét nghiép: Bang tot nghiép Trung cap nghé,

I. MUC TIEU DAO TAO:
1. Kién thirc, kj nang nghé nghiép
- Kién thuc:

+ Trang bi kién thic vé Doanh nghi¢p, Quan tri doanh nghi¢p, Phéap luat,
kinh té - xa hoi trong vi¢c thuc hién nghi¢p vu quan tri doanh nghiép;

+ Van dung duoc kién thuc tin hoc, ngoai ngit trong cong tac quan tri;
+ Xac dinh duogc co ciu to chirc bd may phi hop véi loai hinh doanh nghiép;

+ Cap nhat dugc cac chinh sach phat trién kinh té xa hoi va cac ché do lién
quan dén cong tac quan tri doanh nghiép.

- Ky nang:
Hoc xong chuong trinh nay ngudi hoc c6 kha nang:

+ Co kha nang tham gia xay dung quy trinh san Xuat san pham phu hop véi
tinh hinh thyc té cia doanh nghiép;

+ C6 kha nang tham gia xdy dung hé théng dinh murc kinh té - k¥ thuat;
+ C6 kha nang tham gia thiét 1ap h¢ théng ti€u thu san phém hiéu qua;
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+ Lap ké hoach chi tiét vé san xuat kinh doanh phu hop vdi ting loai hinh
doanh nghiép;

+ C6 kha ning tham gia 1ap béo cdo két qua hoat dong san xuat kinh doanh
cua doanh nghiép;

+ Thiét 1ap mdi quan hé giitta doanh nghiép véi cac ddi tac;
+ C6 duoc k¥ nang giao tiép va k§ ning ban hang.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chait va qudc phong

- Chinh tri, dao duec:

+ C6 hiéu biét vé mot so kién thirc co ban vé cha nghia Mac — Lé nin va tu
tudng H6 Chi Minh; Hién phap, Phap luat cua nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé dudng 16i phat trién kinh té ctia Pang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cong nghiép ho4, hién dai hoa dat nudc;

+ Co6 long yéu nudc, yéu Chu nghia xa hoi, trung thanh véi sy nghiép cach
mang cua Pang va loi ich cua dat nudc;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va c6 luong tAm nghé nghiép;

+ C6 y thirc t6 chic ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty mi, chinh xac;

+ Tuén thu ciac quy dinh cla lut ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca nhan
doi1 voi nhiem vu dugce giao;

+ C6 tinh than ty hoc, tu nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dap tng
nhu cau cua cong viéc;
- Thé chat, qubc phong:

+ C6 du stc khoé dé hoc tip, cong tac lau dai, sin sang phuc vu su nghiép
xay dung va bao v¢ To qudc;

+ Hiéu biét mot sé phuong phap luyén tip va dat k¥ ning co ban mot sé6 mon
thé duc, thé thao nhu: Thé duc, Dién kinh, Bong chuyén;

+ Co6 hiéu biét co ban vé cong tac qudc phong toan dan, dan quan tu vé;

+ Co6 kién thuc va ky ndng co ban vé quan su phd thong can thiét cua nguoi
chién si, van dung dugc trong cong tac bao v¢ trat tu tri an;

+ Co ¥ thtc ky luat va tinh than canh gidc cach mang, san sang thuc hién
nghia vu quan sy bao vé T6 quoc.

3. Co hoi viéc lam
Tét nghiép trung cap nghé nguoi hoc c6 thé:

+ Lam nhan vién tai cdc phong ban, phan xudng, to6 doi, trong cac doanh
nghiép, cac td chirc kinh t€, xa hoi;
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+ Lap cac loai ké hoach hoa vé vat tu, san xuat, lao dong, tién luong & cép td,
do1 trong doanh nghiép;

+ Nguoi hoc c6 thé quan 1y cac hoat dong lién quan & cép td, doi;

+ Nguoi hoc ¢6 thé trg thanh mot nguoi 1am tt cong tac marketing.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU:
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian dao tao: 2 nam
- Thoi gian hoc tap: 90 tuan
- Thoi gian thuc hoc t6i thiéu: 2.530 gio
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi tot nghiép: 280 gio; (Trong d6 thi tot
nghiép: 30 gi0)
2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bat bude: 210 gid
- Thoi gian hoc cidc mén hoc ddo tao nghé: 2.320 gid

+ Thoi gian hoc bat budc: 1.900 gi0 ; thoi gian hoc tu chon: 420 gio

+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 700 gio ; Thoi gian hoc thuc hanh: 1.620 gio
3. Thoi gian hoc vin hod Trung hoc phé théng doi véi hé tuyén sinh tot nghiép
Trung hoc co so:1200 gio

(Danh muc cac mén hoc van hoa Trung hoc phé thong va phan bo thoi

gian cho tirng mon hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao trong Chuong
trinh khung gido duc trung cip chuyén nghiép. Viéc bd tri trinh ty hoc tip cac
mon hoc phai theo logic su pham, dam bao hoc sinh cé thé tiép thu duoc cac

kién thure, k¥ ning chuyén mon nghé c6 hiéu qua)

III. DANH MUC CAC MON HOC, MO BUN DAO TAO BAT BUOQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian dao tao (gio)

Ma T £

mon Tén mon hoc T rong @o

h ong .2
thuyét hanh




1 Cdc mon hoc chung 210 106 87 17
MH 01 | Chinh tri 30 22 6 4
MH 02 | Phép luat 15 10 4 1
MH 03 | Gio dyc thé chat 30 3 24 3
MH 04 | Giao duc Qudc phong - An ninh 45 28 13 4
MH 05 | Tin hoc 30 13 15 2
MH 06 | Ngoai ngit 60 30 25 5

II | Cdc mén hoc ddo tao nghé bat bugc | 1.900 | 575 1.259 66

II.1 | Cac moén hoc co sé 380 220 137 23
MH 07 | Phép luat kinh té 30 20 9 1
MH 08 | Kinh té vi md 45 20 23 2
MH 09 | Nguyén ly ké toan 45 20 23 2
MH 10 | Marketing 40 25 13 2
MH 11 | Soan thao van ban 30 20 8 2
MH 12 | Quan tri hoc 60 40 16 4
MH 13 | Tai chinh doanh nghiép 60 35 22 3
MH 14 | Phan tich hoat dong kinh doanh 70 40 23 7

I.2 | Cac mon hoc chuyén mén nghé 1.520 355 1.122 43
MH 15 | Ngoai ngit chuyén nganh 60 30 27 3
MH 16 | Ké toan doanh nghiép 60 40 16 4
MH 17 | Théng ké doanh nghiép 60 30 26 4
MH 18 | Kinh té thuong mai va dich vu 60 30 27 3
MH 19 | Quan tri doanh nghiép 90 45 39 6
MH 20 | Quan tri san xuat kinh doanh 120 55 56 9
MH 21 | Quan tri lao dong tién luong 90 45 39 6




MH 22 | Quan tri ti€u thu ban hang 70 30 35 5
MH 23 | Quan tri chudi cung tng 60 30 27 3
MBD 24 | Thuc hanh nghé nghiép 340 20 320
MBD 25 | Thuc tap tot nghiép 510 510

Tong cong 2.110 | 680 1.349 81

[V. CHUGNG TRINH CAC MON HOC, MO BPUN PAO TAO BAT BUOQC:
(Néi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHNG TRINH PO TRUNG
CAP NGHE BE XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO:

1. Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc dao tao nghé tw chon; thoi gian,
phdn bo thoi gian va chwong trinh cho moén hoc dao tao nghé tw chon.

1.1. Danh muyc va phdan hé thoi gian mon hoc, dao tao nghé tu chon

Thoi gian dao tao (gio)

Ma

mon Tén mon hoc Trong d6

hoc Tong so ™76 T Thye | Kiém

thuyét hanh tra

MH 26 | Kinh té vi mo 60 15 42 3
MH 27 | Luéat lao dong 60 15 42 3
MH 28 | Kinh doanh qudc té 45 20 23 2
MH 29 | Nguyén ly thong ké 60 20 36 4
MH 30 | Tin hoc van phong 70 15 50 5
MH 31 | Quan tri nhan luc 60 20 38 2
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MH 32 | Ly thuyét quan tri kinh doanh 60 20 36 4
MH 33 | Quan tri nha hang 60 40 17 3
MH 34 | Quan tri khach san 60 40 17 3
MH 35 | Quan tri thuong hiéu 60 40 17 3
MH 36 | Quan tri cong nghé 60 40 17 3
MH 37 | Quan hé cong chung 45 25 18 2
MH 38 | Thuong mai dién tir 60 40 17 3
MH 39 | Tam ly quan tri 45 25 18 2
MH 40 | Marketing thuong mai 45 25 18 2
MH 41 | Pam phan kinh doanh 60 40 17 3
MH 42 | An toan v¢ sinh lao dong 60 40 17 3
MH 43 | Quan tri rui ro 60 40 17 3
Tong cong 1.030 520 457 53
Vi du c6 thé lya chon cdc mon hoc va md dun tu chon theo bang sau:
Thoi gian dao tao (gio)

Ma

mon Tén moén hoc Trong d6

hoc Tong s0 Ly Thuc | Kiém

thuyét hanh tra

MH 26 | Kinh t& vi mo 60 15 42 3
MH 27 | Luéat lao dong 60 15 42 3




MH 28 | Kinh doanh qudc té 45 20 23 2
MH 32 | Ly thuyét quan tri kinh doanh 60 20 36 4
MH 38 | Thuong mai dién tir 60 40 17 3
MH 39 | Tam ly quan tri 45 25 18 2
MH 40 | Marketing thwong mai 45 25 18 2
MH 41 | Bam phén kinh doanh 60 40 17 3

Tong cong 455 190 213 22

(Néi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

1.2. Huréng dan xdy dung chwong trinh cdc mén hoc dao tao nghe tw chon.

- Moén hoc dao tao nghé tu chon nhdm muc dich dap tmg nhu cau dao tao
nhing kién thirc, k¥ ning can thlet mang tinh dac thu riéng trong tung nganh cu
thé hodc tinh dic thu ctia ving mién cua ting dia phuong;

- Ngoai cac mon hoc dao tao nghe bt budc néu trong muc 3, cac Truong/co
s¢ day nghé ty xay dung hodc lya chon mot s6 mén hoc dao tao nghé tu chon
dugc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khdo) dé ap dung
cho Truong/Co sé cua minh;

- Viéc xac dinh cac mon hoc tu chon dua vao cac tiéu chi co ban nhu sau:

+ Pam bao muc tiéu dao tao chung ciia nghé;

+ Pap ung duoc nhu ciu can thiét cia timg nganh, timg dia phuong
(vung, lanh thd) hodc cua tirng doanh nghiép cu thé;

+ Bam bao thoi gian dao tao theo quy dinh;

+ Pam bao ty 1& thoi gian (Iy thuyét, thuc hanh) theo quy dinh.

- Thoi gian dao tao cac mon hoc tu chon chiém khoang 20% dén 30% téng
thot gian hoc tdp cac moén hoc dao tao nghé. Trong dé thuc hanh chiém tir 70%
den 85% va ly thuyét tir 15% dén 30%;

- Vé thoi gian dao tao cac mon hoc ty chon, cac Truong/Co s& day nghé tu
bo tri, can do1 vao cac hoc ky cho phu hop tién do va tinh chat mon hoc (Co thé
bo tri vao ndm hoc thir nhat hoac ndm hoc thur hai tuy tinh chat tirng moén hoc);




- Thoi gian, ndi dung ctia cac mon hoc dao tao nghé ti chon do Truong/Co
s& day nghé tu xay dung hodc c6 thé tham khao, diéu chinh tir cic mén hoc dé
nghi trong chuong trinh khung nay trén co s¢' dam bao muc ti€u dao tao va yéu
cau dc thu ciia nganh nghé hodc viing mién;

- Vé thoi lugng cua timg mon hoc, cac Truong/Co so day nghé c6 thé tu cin
dbi, thay doi sao cho phu hop véi noi dung yéu cau;

- Néu Truong/Co s day nghé chon trong s6 cac mon hoc dio tao nghé tir
chon dé nghi trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé cuong chi
tiét tirng bai hoc cho tirng chuong cu thé theo mau & muc 3. Sau dé tién hanh
tham dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cdc mon hoc dao tao nghé tu chon
cho Truong/Co sé cua minh.

2. Hudmg dan thi tot nghiép
- Hoc sinh phai dat yéu cAu tat ca cdc mon hoc trong chuong trinh s€ dugc du
thi tot nghié€p dé duoc cap bang Trung cap nghe;
- Cac mon thi tot nghiép:
+ Chinh tri: Theo qui dinh hi¢n hanh
+ Ly thuyét nghé: Cac kién thuc trong tam vé: Quan tri san xut, quan tri
doanh nghiép, quan tri lao dong ti¢n lvong;
+ Thuc hanh nghé: Cac ky nang vé: Lap ké hoach san xut kinh doanh,
ké hoach lao dong, vat tu.

- Thoi gian 1am bai thi, cach thirc tién hanh, diéu kién cong nhén tét nghiép

theo qui dinh hién hanh;

TT Mon thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
| | Chinh trj Viét, vaAn dap, trac | Khong qua 120 phat
nghi¢m
) Van hod THPT doéi vai | Viét, trac nghiém Khong qué 120 phit
hé tuyén sinh THCS
Kién thirc, k§ nang nghé
5 |-l thuyét nghé Viét, van dap, trac | Khong qua 180 phat
nghi¢m
- Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khong qua 24 gio

3. Huéng dan xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoai
khoa (dwoc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham dat dwoc muc tiéu giao duc
toan dién
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- Nham muyc dich gido duc toan dién dé hoc sinh c6 nhan thirc day dii vé nghé
nghiép dang theo hoc, Truong/Co so day nghé co the b tri tham quan, hoc tap
da ngoai tai mot s6 doanh nghiép hodc co sé san xuét kinh doanh phu hop véi
nghé dao tao thich hop;

- Thot gian cho hoat dong ngoai khoa dugc b tri ngoai thoi gian ddo tao
chinh khod vao thoi diém thich hop.
4. Cac chu y khac
- Thuc hanh nghé nghiép: Thoi gian va ndi dung theo dé cwong chuong trinh
khung;
- Thuyc tap t6t nghiép:
+ Thoi gian va ndi dung theo chuong trinh khung.

1+ Céc Truong/Co s6 day nghé cin ¢ vao chuong trinh khung, xay dung
dé cuong bao céo thuc tap./.



10

Phu luc 3 B:
Chuong trinh khung trinh d¢ cao dang nghe

Tén nghé: Quan tri doanh nghiép vira va nhé

M3 nghé: 50340108

Trinh @9 dao tao: Cao diang nghé

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phé thong va tuong duong;
S6 lrgng mén hoc dio tao: 45

Bing cap sau khi t6t nghiép: Bang tot nghiép Cao dang nghé,

I. MUC TIEU PAO TAO:
1. Kién thirc, kyj nang nghé nghiép
- Kién thurc.

+ Trang bi kién thic vé Doanh nghiép, Quan tri doanh nghiép, Phéap luit,
kinh té - xa hoi trong vié¢c thuc hi€n nghiép vu quan tri doanh nghiép;

+ Van dung duoc kién thtc tin hoc, ngoai ngir trong cong tic quan tri;

+ Xac dinh dugc co cu t6 chire bo may phu hop vé6i loai hinh doanh
nghiép;

+ Cap nhat dugc cac chinh sach phat trién kinh té x4 hoi va cac ché do
lién quan dén cong tac quan tri doanh nghiép;

+ C6 kha nang xéc dinh cac phuong phép quan tri phu hop voi tung loai
hinh doanh nghiép;

- K¥ nang.
Hoc xong chuong trinh nay nguoi hoc c6 nhitng kha néng:

+ Xay dung quy trinh san xuat san pham phu hop véi tinh hinh thyc té ctua
doanh nghiép;

+ Xay dung hé théng dinh muc kinh té - ky thuat;

+ Thiét 1ap hé thong tiéu thu san pham hiéu qua;

+ Lap ké hoach vé san xuét kinh doanh phu hop véi timg loai hinh doanh
nghiép;

+ Phén tich dugc hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép;

+ Lap duogc bao cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh cta doanh
nghiép;
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+ Cung cap day du cac thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh
cua don vi d€ phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh t€ & don vi va cac
co quan quan 1y ¢6 lién quan;

+ Tham muu cho lanh dao doanh nghiép nhimng y kién cai tién cong tac
quan tri doanh nghiép phu hop vé1 tung thoi ky kinh doanh;

+ Thiét 1ap mbi quan hé gitta doanh nghiép véi cac di tac;

+ C6 kha ning hoach dinh chién lugc, ké hoach kinh doanh, biét t6 chirc
hoat dong kinh doanh va tao 1ap doanh nghi¢p mdi quy mo vira va nhd.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chat va qudc phong
- Chinh tri, dao dtc

+ C6 hiéu biét vé mot s6 kién thirc co ban vé chi nghia Mac — Lé nin va
tu tuéng H6 Chi Minh; Hién phép, Phap luat cia nudc Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam,;

+ C6 hiéu biét vé& duong 16i phat trién kinh té ctia Pang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cong nghiép ho4, hién dai hoa dat nudc;

+ C6 long yéu nudce, yéu chu nghia xa hoi, trung thanh véi sy nghiép cach
mang cua Dang va lo1 ich cua dat nudc;

+ C6 dao dirc, yéu nghé va c6 luong tam nghe nghiép;

+ C6 ¥ thirc t6 chire ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty mi, chinh xac;

+ Tuan thu cac qui dinh cua luat ké toan, tai chinh, chiu trach nhiém ca
nhan doé1 vo1 nhiém vu dugce giao;

+ C0 tinh than tu hoc, ty nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dap
ung nhu cau cua cong viéc.

- Thé chat, qubc phong

+ C¢6 du suc khoe dé hoc tap, cong tac lau dai, san sang phuc vu su nghiép
xay dung va bao vé T6 qudc;

+ Hiéu biét mot sd phuong phap luyén tap va dat ky nang co ban mot )
mon thé duc, thé thao nhu: Thé duc, Dién kinh, Bong chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac qudc phong toan dan, dan quan ty vé;

+ Co kién thirc va ky ndng co ban vé quan sy pho thong can thiét cta
nguodi chién si, van dung dugc trong cong tac bao v¢ trat tu tri an;

+ Co y thtrc ky luat va tinh than canh giac cach mang, san sang thyc hién
nghia vu quan sy bao vé T6 quoc.

3. Co hoi viéc lam

Tét nghiép cao dang nghé ngudi hoc ¢o thé:
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+ Lam viéc tai cac phong ban trong cac doanh nghiép, cac to chirc kinh te,
cac to chire xa hoi;

+ Lam chuyén vién phu trach hanh chanh va nhéan su, chuyén vién ban
hang va quan ly khach hang, chuyén vién quan ly san xuat, chuyén vién quan ly
cung Ung, chuyén vién kinh doanh va tiép thi, khdi nghi€p doanh nghi€p vira va

nho.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU

1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu

- Thoi gian dao tao: 3 nam

- Thoi gian hoc tap: 131 tuan
- Thoi gian thyc hoc ti thiéu: 4.930 gid

- Thoi gian 6n, kiém tra hét mén va thi tot nghiép: 400 gio; (Trong d6 thi tot
nghiép: 30 gio)

2. Phdn bo thoi gian thuc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian hoc cac mon hoc chung bét budc: 450 gid

- Thoi gian hoc cic mén hoc dao tao nghé: 3.480 gid

+ Thoi gian hoc bt bude: 2.900 gi0; Thoi gian hoc ty chon: 580 gio
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 1.190 gio ; Thoi gian hoc thyuc hanh: 2.290 gio

I1I. DANH MUC CAC MQN HOC, MO PUN PAO TAO NGHE BAT BUOC,
THOI GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian dao tao (gio)

Ma
MH/ Tén mon hoc, mo dun Téng Trong d6
Mb b Ly Thuc Kiém
thuyét hanh tra
L Cac mon hoc chung 450 220 200 30
MH 01 | Chinh tri 90 60 24 6
MH 02 | Phép luat 30 21 7 2
MH 03 | Giéo duc thé chét 60 4 52 4
MH 04 | Gigo duc Qudc phong - An ninh 75 58 13 4
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MH 05 | Tin hoc 75 17 54 4
MH 06 | Ngoai ngtr 120 60 50 10

II. Cdc mén hoc dao tao nghé bat 2.900 | 810 1.976 114

buoc

IL.I Cac mon hoc co so 605 315 257 33
MH 07 | Phép luat kinh té 30 15 13 2
MH 08 | Nguyén ly thong ké 45 25 18 2
MH 09 | Kinh té vi md 60 30 27 3
MH 10 | Nguyén ly ké toan 45 25 18 2
MH 11 | Marketing cin ban 45 25 18 2
MH 12 | Toéan kinh té 60 30 28 2
MH 13 | Soan thao van ban 30 15 13 2
MH 14 | Quan tri hoc 60 30 27 3
MH 15 | Kinh doanh qudc té 45 25 18 2
MH 16 | Quan tri chét lugng 45 25 18 2
MH 17 | Hanh vi to chirc 80 40 35 5
MH 18 | Tin hoc tng dung trong kinh doanh 60 30 24 6

I1.2 Céc mon hoc chuyén mén nghé 2.295 495 1.719 81
MH 19 | Ngoai nglr chuyén nganh 90 60 27 3
MH 20 | Quan tri Marketing 60 30 27 3
MH 21 | Quan tri chudi cung ing 60 30 27 3
MH 22 | Thong ké doanh nghiép 60 20 36 4
MH 23 | Tai chinh doanh nghiép 90 40 45 5
MH 24 | Tai chinh tin dung 60 20 35 5
MH 25 | Tam ly kinh doanh 45 20 23 2
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MH 26 | Kinh té thuong mai va dich vu 60 20 37 3
MH 27 | Quan tri du 4n dau tu 75 30 40 5
MH 28 | Hé thong thong tin quan 1y 45 20 23 2
MH 29 | Ké toan doanh nghiép 75 20 45 10
MH 30 | Phan tich hoat dong kinh doanh 60 20 32 8
MH 31 | Quan tri van phong 45 20 21 4
MH 32 | Quén tri nhan luc 90 25 61 4
MH 33 | Quan tri kinh doanh va tac nghiép 90 40 45 5
MH 34 | Quan tr1 doanh nghiép 120 30 83 7
MH 35 | Chién lugc va ké hoach kinh 120 30 82 8
doanh

MD 36 | Thuc hanh nghé nghiép 410 20 390
MBD 37 | Thuyc tap tot nghiép 640 640

Téng cong 3.350 | 1.039 | 2.176 135

IV. CHUGNG TRiINH MON HOC, MO PUN PAO TAO NGHE BAT BUOC
(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO CAO
DANG NGHE BE XAY DUNG CHUONG TRiNH DAO TAO NGHE

1. Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc dao tao tw chon; thoi gian, phan

bé thoi gian cho mon hoc dao tao nghé tw chon.

1.1. Danh muc va phdn bé thoi gian mon hoc dao tao nghé tw chon

Ma
mon
hoc

Tén moén hoc

Thoi gian dao tao (gio)

Tong
sO

Trong do
Ly Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
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MH 38 | To4n cao cap 60 40 18
MH 39 | Tin hoc hoc van phong 80 60 15
MH 40 | Kinh té vi m6 60 40 17
MH 41 | Thi truong tai chinh 80 60 17
MH 42 | Tai chinh qudc té 60 30 27
MH 43 | Nghiép vu thanh toan qudc té 60 30 26
MH 44 | Quan tr1 tai chinh doanh nghiép 90 60 23
MH 45 | T6 chtic lao dong khoa hoc 90 60 24
MH 46 | Quan tri nha hang 60 40 17
MH 47 | Quan tri khach san 60 40 17
MH 48 | Quén tri thuong hi¢u 60 40 17
MH 49 | Quan tr1 cong ngh¢ 60 40 17
MH 50 | Quan hé€ cong chung 45 25 18
MH 51 | Thuong mai dién tir 60 40 17
MH 52 | Tam ly quén tri 45 25 18
MH 53 | Marketing thuong mai 45 25 18
MH 54 | Bbam phan kinh doanh 60 40 17
MH 55 | An toan vé sinh lao dong 60 40 17
MH 56 | Quan tri rui ro 60 40 17
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- Cac mon ty chon dugc goi y dua vao chuong trinh khung 1a 19 mén
- Vi du: ¢6 thé chon 8 mén hoc trong s6 19 cac mon hoc ty chon da goi ¥
trén; Véi tong thoi gian dao tao: 580 gid (Ly thuyét: 380 gid; Thuc hanh: 200
gi0)

Thoi gian dao tao (gio)
Ma
mon Tén moén hoc X Trong dé
hoc Tong >
: ) Ly ’ Thuc | Kiém
thuyét | hanh tra
MH 38 | Toan cao cap 60 40 18 2
MH 39 | Tin hoc hoc van phong 80 60 15 5
MH 40 | Kinh té vi m6 60 40 17 3
MH 41 | Thi truong tai chinh 80 60 17 3
MH 42 | Tai chinh quéc té 60 30 27 3
MH 43 | Nghiép vu thanh toan qudc té 60 30 26 4
MH 44 | Quan tri tai chinh doanh nghiép 90 60 23 7
MH 45 | T6 chie lao dong khoa hoc 90 60 24 6
Tong cong 580 380 167 33

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Huéng dan xdy dung chirong trinh mén hoc dao tao nghé ti chon.

- Mon hoc dao tao nghé tw chon nhim muc dich dap ung nhu cau dao tao
nhitng kién thtrc, k¥ ndng can thiét mang tinh dac thu riéng trong timg nganh cu
thé hodc tinh dac thu ciia ving mién cua tung dia phuong;

- Ngoai cdc mon hoc dao tao nghé bat budc néu trong muc 3, cac Truong/co
so day nghé tu xay dung hoac lya chon mdt s6 mén hoc dao tao nghé tu chon
dugc dé nghi trong chwong trinh khung nay (mang tinh tham khao) dé ap dung
cho Truong/Co sé cua minh;
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- Viéc xac dinh cac mon hoc tu chon dua vao cac tiéu chi co ban nhu sau:
+ Pam bao muc tiéu ddo tao chung cua nghé;
+ Dap mg duoc nhu cau can thiét cua ting nganh, tung dia phuong
(vung, lanh thd) hodc cua tirng doanh nghié€p cu thé;
+ Dam bao thoi gian dao tao theo qui dinh;
+Pam bao ty 1é thoi gian (ly thuyét, thue hanh) theo qui dinh.
- Thoi gian dao tao cac mon hoc tw chon chiém khoang (20 — 30%) tong thoi

gian hoc tdp cac mon hoc dao tao nghé. Trong d6 thyc hanh chiém tir (65- 75%)
va ly thuyét tir 25 — 35%;

- V& thoi gian dao tao cac mon hoc ty chon, cac Truong/co s¢ day nghé tu bd
tri, can do1 vao cac hoc ky cho phu hop tién do va tinh chat mon hoc (Cé thé bo
tri vao nam hoc thir nhat hodc nam hoc thir hai tuy tinh chat trng mén hoc);

- Thot gian, nd1 dung cua cac mon hoc dao tao nghé tu chon do Truong/Co s&
day nghée tu xay dung hodc cé thé tham khao, diéu chinh tir cic mon hoc dé nghi
trong chuong trinh khung nay trén co s¢ dam bdo muc tiéu dao tao va yéu cau
dac thu cua nganh nghé hodc ving mién;

- V& thoi luong cia timg mén hoc, cac Truong/Co s0 day nghé co thé tu can
do1, thay doé1 sao cho phu hop voi ndi dung yéu cau;

- Néu Truong/Co s& day nghé chon trong s6 cac mon hoc dio tao nghé tu
chon dé nghi trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé cuong chi
tiet tung bai hoc cho ting chuong cu thé theo mau ¢ muc 3. Sau do6 tién hanh
tham dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cdc mén hoc dao tao nghé ty chon
cho Truong/Co sé cua minh .

2. Hudng dan thi tot nghiép.

- Sinh vién phai dat yéu cAu tit ca cac mén hoc trong chuong trinh s€ duoc du

thi tot nghi€p dé duoc cap bang Cao dang nghe;
- Cac mon thi tot nghiép:

+ Chinh tri: Theo qui dinh hién hanh;

+ Ly thuyét nghé: Céc kién thirc trong tdm vé: Chién luoc kinh doanh,
quan tri doanh nghiép, quan tri nhan lyc;

+ Thuc hanh nghé: Cac k¥ ning vé: Lap Ké hoach lao dong tién luong,
san xuat kinh doanh.

- Thoi gian lam bai thi, cach thirc tién hanh, diéu kién cong nhan tét nghiép
theo qui dinh hién hanh.
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TT Mon thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét, van dép, trac nghiém | Khong qua 120 phut
2 | Kién thire, k§ nang nghé

- Ly thuyét nghé

Viét, van dép, trac nghiém

Khong qué 180 phut

- Thyc hanh nghé

Bai thi thuc hanh

Khong qua 24 gio

3. Hudng dan xdc dinh thoi gian va ndi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoai
khoa (dwoc bo tri ngoai thoi gian dao tao) nham muc tiéu gido duc toan dién

- Nham muyc dich gido duc toan dién dé sinh vién c6 nhan thirc day da vé

nghé nghiép dang theo hoc, Truong/Co so day nghé c6 the b6 tri tham quan, hoc
tap da ngoai tai mot s6 doanh nghiép hodc co so san xuét kinh doanh phu hop
v6i nghé dao tao thich hop;

- Thoi gian cho hoag dong ngoai khoa dugc b tri ngoai thot gian dao tao
chinh khod vao thoi diém thich hop.

4. Cac chu y khac.

- Thyc tap tot nghidp:

+Thot gian va n6i dung theo khung chuong trinh;
‘ + Cac Truong/Co so day nghé can ctr vao khung chuong trinh, xay dung
dé cuong bao céo thuc tap./.

- Thuc hanh Lap ké hoach san xuét kinh doanh: Thoi gian va ndi dung theo
deé cuong khung chuong trinh;
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Phu luc 4:

Chuong trinh khung trinh d trung cip nghé, chwong trinh khung trinh dd
cao dang nghé cho nghé “Quan tri kinh doanh van tai bién”

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 27 /2009/TT- BLPTBXH ngay 05 thang 8
nam 2009 cua B¢ truong Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hoi)

Phu luc 4A :
Chuong trinh khung trinh d trung cip nghé

Tén nghé: Quan trj kinh doanh vén tai bién

Ma nghé: 40340101

Trinh d§ dao tao: Trung cip nghé

Po6i twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong va twong duong;

( Tét nghiép Trung hoc co s thi hoc thém phan vin hoa phd thong theo quy
dinh ctia B Gido duc - Pao tao );

S6 lrgng mén hoc, md dun dao tao: 38

Biing cap sau khi tot nghiép: Bing tot nghiép Trung cip nghé,

[. MUC TIEU BAO TAO:
1. Kién thirc, kyj nang nghé nghiép
- Kién thuec:

+ Nam dugc nhitng kién thirc co ban vé phap luat, kinh té va kién thirc vé
khai thac tau, khai thac cang, dai ly tau, giao nhan hang, ké toan, tai chinh va to
chtc quan 1y lao dong, marketing;

+ Nim duge mot sb k¥ thuét hanh chinh vé soan thao van ban, sép xép hd
so cong viéc trong phan minh phu trach;

+ Nam duoc cac nghiép vu to chirc, quan 1y kinh doanh khai thac trong cac
doanh nghi€p san xuat, kinh doanh, dich vu van tai;

+ Ném duoc kién thirc vé nghiép vu thué tau, khai thac tau bién, luat hang
hai, cong udc quoc te, chinh sach kinh té - xa hoi;

+ Hiéu biét cac chinh sach phat trién kinh té va tinh hinh thi trudng vén tai
trong va ngoai nudc;

+ Hiéu biét cac chung tir, hop dong lién quan dén van tai, giao nhan hang.

+ Nam duoc cong tac phan tich, thong ké ké toan, két qua san xuét kinh
doanh cta doanh nghiép.

- Ky nang:
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+ Lap ké hoach chuyén di, theo ddi qua trinh tau van hanh, quan 1y hoat
dong cua tau;

+ Thiét lap mbi quan hé voi chu hang, nguoi thué tau, dai ly, méi gidi,
cang bién;

+ Phéi két hop v6i cac phong ban chirc nang c6 lién quan;

+ Panh gia, phan tich duoc tinh hinh kinh té, tai chinh ctia doanh nghiép

+ Str dung dugc mot ) chuong trinh vi tinh, mang thong dung;

+ Thiét 1ap mdi quan hé véi ngan hang va céc to chirc tin dung;

+ Cung cap cac thong tin lién quan cho cic phong ban c6 lién quan dé hd
trg va quy€t toan hi€u qua cua hoat dong;

+ Cung cap day du thong tin kinh té vé& hoat dong san xuat kinh doanh cta
don vi d€ phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh t€ & don vi.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chdt va qudc phong
- Chinh tri, dao duc:

+ C6 hiéu biét vé mot s6 kién thic co ban vé chii nghia Méac — Lé nin va tu
tudng H6 Chi Minh; Hién phép, Phap luat cua nudc Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé duong 15i phat trién kinh té cua Pang, thanh tuu va dinh
huong phat trién cong nghi¢p hoa, hién dai hoa dat nudc;

+ Co6 1ong yéu nudc, yéu chu nghia xa hoi, trung thanh vé1 sy nghiép cach
mang cua Dang va lo1 ich cta dat nudc;

+ Co dao durc, yéu nghé va c6 luong tdm nghé nghiép;

+ Co y thire to chirc ky luat va tac phong cong nghiép, nghiém tuc, trung
thuc, can than, ty my, chinh xéc;

+ C6 tinh than tu hoc, tu nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dép tng
nhu cau cta cong viéc;

- Thé chét, quéc phong:

+ C6 du sirc khoé dé hoc tap, cong tac 1au dai, sin sang phuc vu su nghiép
xay dung va bao vé T6 qudc;

+ Hiéu biét mot sé phuong phap luyén tip va dat k§ ning co ban mot sd
mon thé duc, thé thao nhu: Thé duc, Dién kinh, Bong chuyén;

+ Co6 hi€u biét co ban vé cong tic qudc phong toan dan, dan quan ty vé;

+ C6 kién thuc va ky nang co ban vé quan sy pho thong can thiét cua
nguodi chién si, van dung dugc trong cong tac bao v¢ trat tu tri an;

+ C¢6 y thtre ky luat va tinh than canh giac cach mang, san sang thuc hién
nghia vu quan su bao vé T6 quoc;

3. Co hoi viéc lam
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Sau khi tot nghiép ngudi hoc c6 kha ning truc tiép lam cong tac:

+ Khai thac tau theo cac loai hinh khai thac tau chuyén hoac tau cho;

+ Dai ly tau, moi gidi hang hai;

+ Thu tuc hai quan, 1dm tron bo chtng tir, thu xép bao hiém, giao nhan
duong bién, kiém kién;

+ Lap ké hoach, cac phuwong an khai thac cang, cic phuong an xép do, giai
phéng tau, di€u do ¢ cang;

+ T4 chirc lao dong tién lwong trong doanh nghiép;

+ Théng ké ké toan, phan tich tinh hinh kinh té, tai chinh doanh nghiép;

+ O céac bd phan kinh doanh, marketing; cia cic don vi san xuét kinh
doanh, céac t6 chirc kinh t€ thugc moi thanh phan kinh te.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HOC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khod hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian khoa hoc: 2 nam
- Thoi gian hoc tap: 90 tuan
- Thoi gian thuc hoc t6i thiéu: 2.550 gior
- Thoi gian 6n, kiém tra hét mon va thi: 280 gid; (Trong d6 thi tét nghiép: 40 gid)
2. Phdn bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bat bude: 210 gid
- Thoit gian hoc cac mon hoc, mé dun dao tao nghé: 2.340 gio
+ Thoi gian hoc bat budc: 1.860 gi0 ; Thoi gian hoc tu chon: 480 gid
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 702 gio ; Thoi gian hoc thyuc hanh: 1.638 gio

III. DANH MUC CAC MON HOC MO BUN PAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN

Thoi gian dao tao (gio)
Ma )
MH, Tén moén hoc, m6 dun Trong do6
MDb Tong s ; Thuc 2
Ly thuyét hanh Kiém tra
1 Cdc mon hoc chung 210 107 90 13
MH 01 Chinh tri 30 22 6 2




MH 02 | Phap luat 15 10 4 1
MHO03 | Gido dyc thé chat 30 3 24 3
MH 04 Gido duc Qubc phong - 45 29 15 1
An ninh
MH 05 Tin hoc 30 13 15 2
MH06 | Ngoai ngit 60 30 26 4
1 Cac mo”i? hgc, m o0 dun dao 1.860 482 1.298 80
tao nghé bat bugc
II.1 Céc mon hoc, mé dun ky 465 256 175 34
thuat co s&
MHO7 | Kinh té chinh tri 90 60 24 6
MHO8 | Luat kinh té 30 14 14 2
MH09 | Kinh t& vi mo 45 25 16 4
MHI10 Marketing can ban 30 20 8 2
MHI11 | Ly thuyét thong ké 45 30 11 4
MHI12 Hang hoa 30 15 13 2
MHI13 Quan tr1 hoc 45 20 21 4
MH14 Dia ly van tai 30 15 13 2
MH15 | Ly thuyét tai chinh 30 17 11 2
MHI6 | Nguyén Iy ké toan 60 25 31 4
MH17 Luat van tai 30 15 13 2
1.2 Cac moén hoc, m6 dun| 1.395 226 1123 46
chuyén mon nghé
MHI8 | Kinh té van tii 60 25 31 4
MH19 Anh van chuyén nganh 1 120 50 60 10
MH20 Quan tri nhan sy 60 25 31 4
MH21 Quan tri khai thac cang 60 25 31 4




MH22 Quan tri khai thac doi tau 60 25 31 4
MH23 Thuong vu van tai 60 25 31 4
Mb24 Dai ly van tai va giao nhan 45 21 20 4
hang hoa
MH25 Phan tich hoat dong kinh 60 30 26 4
doanh
MH26 Thuc tap chuyén mon 310 302 8
MH27 | Thyc tap tot nghiép 560 560
Tong cong 2.070 589 1.388 93

[V. CHUONG TRINH MON HOC, MO PUN PAO TAO BAT BUOC
(Néi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

V. HUGNG DAN SU DUNG CHUONG TRINH KHUNG TRINH PO TRUNG
CAP NGH E BE XAC PINH CHUONG TRINH DAO TAO NGHE

1. Huong dan xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun ddo tao nghé tw chon,
thoi gian, phan bo thoi gian va chwong trinh cho mon hoc mé dun dao tao nghé
tu chon

- M6n hoc dao tao nghé tu chon nham muc dich dép Gng nhu ciu dao tao
nhing kién thirc, k§ nang can thlet mang tinh ddc thu riéng trong tirng nganh cu
thé hodc tinh dic thu ciia ving mién cua ting dia phuwong;

- Ngoai cdc mon hoc dao tao nghe bit budc néu trong muc 3, cac
Truong/co so day nghé tu xay dung hodc lya chon mot s6 mon hoc dao tao nghé
tu chon dugc dé nghi trong chuong trinh khung nay (mang tinh tham khao) dé ap
dung cho Trudng/co sé cua minh;

- Viéc xac dinh cac mon hoc tu chon dua vao cac tiéu chi co ban nhu sau:
+ Bam bao muc tiéu dao tao chung cia nghé;

+ Pap Gmg dugc nhu ciu can thiét cua ting nganh, ting dia phuong
(vung, lanh thd) hodc cua tirng doanh nghiép cu thé;

+ Dam bao tho1 gian dao tao theo quy dinh;
+ Pam bao ty 16 thoi gian (1y thuyét, thue hanh) theo quy dinh;

Thot gian dao tao cac moén hoc tu chon chiém khoang 20% dén 30%) téng
th,(‘ri gian hoc tap cé(; mon hoc cjéo tao nghé. Trong do6 thuc hanh chiém tr 70%
den 85%) va ly thuyét tir 15% dén 30%.
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1.1.  Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc mo dun dao tao nghé tu chon
q - Cac mon ty chon duogc goi y dua vao chuong ’trinh khung 1a 11 mo6n véi
tong thoi gian hoc 1a 480 giod, trong dé 220 gid 1y thuyét va 260 gid thyc hanh;
- Cac Truong/Co so day nghé c6 thé tham khao trong s6 cac moén hoc goi ¥
0 bang sau:

Thoi gian dao tao (gio)
Ma .
MH, Tén moén hoc, m6 dun Trong do
MD Tong s6 | Thue ,
Ly thuyét hanh Kiém tra
MH 28 An toan lao dong 30 15 13 2
MH29 | Bao hiém hang hai 30 15 13 2
MH30 | Ké toan quan tri 45 25 16 4
MH31 Quan tr1 Tai chinh doanh 30 10 18 2
nghiép
MH 32 Lap va phan tich du an 45 20 21 4
dau tu
MH 33 | Thanh toan qudc té 45 20 21 4
MH 34 Thi truong chung khodn 60 25 31 4
MH 35 Quan tri doanh nghiép 60 30 26 4
MH36 | Quan tri Logistics 60 25 31 4
MH 37 Du bao trong kinh doanh 45 20 21 4
MH 38 Van tai da phuong thure 30 15 13 2
Tong cong 480 220 224 36

(Néi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)
1.2. Huéng dan xdy dung chwong trinh cic mén hoc, mé dun dao tao nghé tu
chon
- V& thoi gian dao tao cac mén hoc tu chon, cac Truong/Co so day nghé tur
bo tri, can doi vao cac hoc ky cho phu hop tién do va tinh chat mon hoc (Co thé
bo tri vao nam hoc thir nhat hodc nam hoc thir hai tuy tinh chat trng moén hoc);
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- Vé thoi luong cua tirng mon hoc, cac Truong/Co so day nghé co thé ty
can d6i, thay ddi sao cho phul hop v&i ndi dung yéu cau.;

- Thoi gian, ndi dung ctia cac mon hoc dao tao nghe tu chon do Truong/Co
sO0 day nghé tu xay dung hodc c6 thé tham khdo, diéu chinh tir cAc mén hoc dé
nghi trong chuong trinh khung nay trén co s& ddm bao muc tiéu dao tao va yéu
cau dac thu cia nganh nghé hoac viung mién;

- Néu Truong/Co sé day nghé chon trong sd cac mén hoc dao tao nghé tu
chon dé nghi trong chuong trinh khung nay thi tién hanh xay dung dé cuong chi
tiét tung bai hoc cho tirng chuong cu thé theo mau ¢ muc 3. Sau do6 tién hanh
tham dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cdic mon hoc dao tao nghé tu chon
cho Truong/Co sé cua minh.

2. Huéng dan thi tot nghiép

- Hoc sinh phai dat yéu cau tat ca cic mon hoc trong chuong trinh s& duoc
du thi t6t nghiép dé dugc cap bang Trung cap nghé;

- Cac mon thi tot nghiép:

+ Chinh tri: Theo quy dinh hién hanh;

+ Ly thuyét nghé: To chuc khai thac doi tau, T6 chirc khai thac cang,
Thuong vu;

+ Thuc hanh nghé: Cac k¥ ning vé: to chirc chuyén di cho tau chuyén, tau

cho;
- Thoi gian lam bai thi, cach thuc tién hanh, diéu kién cong nhan tdt nghi¢p
theo qui dinh hién hanh.
TT | Mon thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét, van dap, trac nghiém | Khong qua 120 phit

2 | Kién thuc, k¥ ning nghé

- Ly thuyét nghé Viét, van dap, trac nghiém | Khong qua 180 pht

- Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khoéng qua 24 gio

3. Hudng dan xdc dinh thoi gian va néi dung cho cdc hoat dong gido duc ngoai
khoa (duoc bé tri ngoai thoi gian dao tao nham dat dwoc muc tiéu giao duc toan
dién).

- Nhim muc dich gido duc toan dién dé hoc sinh ¢6 nhan thic dﬁy du vé
nghé nghi¢p dang theo hoc, Truong/Co s day nghé 6 thé bd tri tham quan, hoc
tap da ngoai tai mot s6 doanh nghiép hodc co s¢ san xuét kinh doanh phu hop voi
nghé dao tao thich hop;
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- Thoi gian cho hoat dong ngoai khoa dugc b6 tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khoa vao thoi di€ém thich hop.

4. Cac chu y khac:
Hudng dan xac dinh thoi gian va ndi dung cho céac hoat dong thuc hanh, thuc tap

- Thyc tip chuyén mon: Thoi gian va ndi dung theo dé& cuong khung
chuong trinh;

- Thuyec tap t6t nghiép:
+ Thoi gian va ndi dung theo khung chuong trinh;

1 Cac Truong/Co so day nghé cin ctr vao khung chuong trinh, xay dung
dé cuong bao céo thuc tap./.
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Phu luc 4B:

Chuwong trinh khung trinh d¢ cao dang nghé

Tén nghé: Quan trj kinh doanh vén tai bién

Ma nghé: 50340101

Trinh d dao tao: Cao dang nghé

Poi twong tuyén sinh: TSt nghiép Trung hoc phd thong va tuong duong;
S6 lwong mén hoc, md dun dao tao: 51

Bang cép sau khi tot nghiép: Bang t6t nghiép Cao dang nghé,

[. MUC TIEU PAO TAO
1. Kién thire, ky ndng nghé nghiép
- Kién thirc:

+ Nim duoc nhiing kién thtrc co ban vé phap luat, kinh té va kién thtc vé
khai thac tau, khai thac cang, dai 1y tau, giao nhan hang, ké toan, tai chinh va to
chtc quan 1y lao dong, marketing;

+ Nam dugc mét s6 k¥ thuat hanh chinh vé soan thao vin ban, sép xép hd
so cong viéc trong phan minh phu trach;

+ Nam duoc cac nghiép vu t6 chire, quan 1y kinh doanh khai thac trong cac
doanh nghi€p san xuat, kinh doanh, dich vu van tai;

+ Nam dugc kién thirc vé nghiép vu thué tau, khai thac tau bién, luat hang
hai, cong udc quoc te, chinh sach kinh t€ - xa hoi;

+ Hiéu biét cac chinh sach phat trién kinh té va tinh hinh thi trudng van tai
trong va ngoai nudc;

+ Hiéu biét cac ching ttr, hop déng lién quan dén van tai, giao nhan hang;

+ Nam duoc cong tac thong ké, ké toan tai chinh, phan tich hoat dong san
xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

- K¥ nang:

+ Lap ké hoach chuyén di, ké hoach diéu dong tau, theo ddi qué trinh tau
van hanh;

+ Quan 1y hoat dong cua tau, dac biét 1a doi tau bién;

+ Quan ly hoat dong cua cang song, cang bién dac biét 1a cang bién dugc
tién hanh trong moi quan hé phtrc tap va nhiéu mat voi quoc te;

+ Quan 1y cac co s kinh doanh dich vu hang hai;
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+ Thiét 1ap mdi quan hé voi Chf(l) hang, nguoi thué tau, dai ly, moi gidi,
cang bién;
+ Phéi két hop véi cac phong ban chirc ning c6 lién quan;
+ Panh gia, phan tich dugc tinh hinh kinh té, tai chinh ctia doanh nghiép;
+ Str dung mot ) chuong trinh vi tinh, mang thong dung;
+ Thiét 1ap mbi quan hé v6i ngan hang va cac to chirc tin dung;

+ Cung cap cac thong tin lién quan cho cac phong ban c6 lién quan dé hd
trg va quyé€t toan hi€u qua cua hoat dong;

+ Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cta
don vi d€ phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh t€ & don vi;

+ Van dung nhirng kién thirc duge dao tao vao thuc té cong tac va tu hoc
tap, rén luyén, tu dudng dé nang cao trinh d chuyén moén, nghi€p vu & vi tri cong
tac cua minh.

2. Chinh tri, dao dirc; Thé chdt va qudc phong
- Chinh tri, dao durc:

+ C6 hiéu biét v& mot sb kién thirc co ban vé chu nghia Mac — Lé nin va tu
tudng H6 Chi Minh; Hién phép, Phap luat cua nudec Cong hoa xa hdi chu nghia
Viét Nam;

+ C6 hiéu biét vé duong 161 phat trién kinh té cta bang, thanh tyu va dinh
hudng phat trién cong nghi¢p hod, hién dai hoa dat nudc;

+ Co long yéu nudc, yéu chu nghia xa hoi, trung thanh vé1 sy nghiép cach
mang cua Pang va loi ich ctua dat nudc;

+ Co dao dtrc, yéu nghé va c6 luong tdm nghé nghiép;

+ C6 y thirc to chirc ky lut va tac phong cong nghiép, nghiém tuic, trung
thuc, can than, ty my, chinh xéc;

+ C6 tinh than tu hoc, tw nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dép tng
nhu cau cia cong viéc.

- Thé chét, quéc phong:

+ C6 du strc khoé dé hoc tap, cong tac lau dai, san sang phuc vu sy nghiép
xay dung va bao vé T6 quoc;

+ Hiéu biét mot sé phuong phéap luyén tap va dat k¥ ning co ban mot sb
mén thé duc, thé thao nhu: Thé duc, Pién kinh, Boéng chuyén;

+ C6 hiéu biét co ban vé cong tac qudc phong toan dan, dan quan ty vé;

+ Co kién thirc va k¥ ning co ban vé quan su pho thong can thiét cia
nguodi chién si, van dung dugc trong cong tac bao v¢ trat tu tri an;

+ C¢6 y thtc ky luat va tinh than canh giac cach mang, san sang thuc hi¢n
nghia vu quan sy bao vé T6 quoc.
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3. Co hoi viéc lam 1

Sau khi t6t nghiép ngudi hoc c6 kha nang tryc tiép lam cong tac:

+ Khai thac tau theo cac loai hinh khai thac tau chuyén hoac tau cho;

+ Dai ly tau, moi gidi hang hai;

+ "I:hﬁ tuc hai quan, lam tron bd ching tur, thu Xép bao hiém, giao nhan
duong bién, kiém kién;

+ Lap lgé hoach, cac phuong 4n khai thac cang, cac phuong an xép do, giai
phong tau, diéu d§ ¢ cang;

+ Tb chirc lao dong tién luong trong doanh nghiép;

+ Thong ké ké toan, phan tich tinh hinh kinh té, tai chinh doanh nghiép;

+ Quan tri ¢ cac bo phan kinh doanh, marketing cua cac don vi san xuét
kinh doanh, cac t6 chirc kinh té thudc moi thanh phan kinh té.

II. THOI GIAN CUA KHOA HOC VA THOI GIAN THUC HQC TOI THIEU
1. Thoi gian cua khoa hoc va thoi gian thuc hoc 16i thiéu:

- Thoi gian khéa hoc: 3 nam .

- Thoi gian hoc tap: 131 tuan

- Thoi gian thyc hoc ti thiéu: 3.750 gio

- Thot gian on kiém tra hét mon hoc/mo dun va thi tot nghiép: 400 gio (Trong d6
thi tot nghi¢p 40 gio ).

2. Phén bé thoi gian thuc hoc 16i thiéu:
- Thoi gian hoc cac mén hoc chung bat budc: 450 gid
- Thot gian hoc cac mon hoc, mé dun dao tao nghé: 3.300 gio
+ Thoi gian hoc bét budc: 2.610 gi0; Thot gian hoc ty chon: 690 gio
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 1.115 gid ; Thoi gian hoc thuc hanh: 2.185 gio

III. DANH MUC CAC MON HOC, MO BUN BAO TAO BAT BUQC, THOI
GIAN VA PHAN BO THOI GIAN.

Thoi gian dao tao (gio)

Ma
MH, Tén mon hgc, mé dun Trong do
" Tongso Iy | Kiém
X Thuc hanh
thuyét tra
1 Cdc mon hoc chung 450 216 210 24
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MHO1 | Chinh trj 90 60 24 6
MHO02 | Phép luat 30 21 7 2
MHO03 | Gido duc thé cht 60 4 52 4
MHO04 | Gi4do duc Qudc phong - 75 59 13 3
An ninh
MHO5 | Tin hoc 75 17 54 4
MHO06 | Ngoai ngit 120 55 60 5
11 Cac méig th, mo dun dao 2.610 788 1.700 122
tao nghé bat buoc
II.I | Cac moén hoc, md dun k¥ 690 397 243 50
thuat co s¢
MHO07 | Kinh té chinh tri 90 60 24 6
MHO08 | Luat kinh té 30 14 14 2
MHO09 | Toan kinh té 60 40 16 4
MH10 | Vin ban va luu trix 30 15 13 2
MHI11 | Kinh té vi mo 60 40 16 4
MH12 | Marketing can ban 30 20 8 2
MH13 | Ly thuyét thong ké 45 30 11 4
MH14 | Hang hoa 30 15 13 2
MDI15 | Tin hoc ing dung 60 30 26 4
MH16 | Quan tri hoc 45 20 21 4
MH17 | Dialy van tai 30 15 13 2
MH18 | Ly thuyét Tai chinh 45 28 13 4
MH19 | Nguyén 1y ké toan 60 25 31 4
MH20 | Kinh té vi mo 45 30 11 4
MH21 | Luit van tai 30 15 13 2
I1.2 Cac mon hoc, mo dun 1920 391 1457 72
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chuyén mon nghé
MH22 | Kinh té vén tai 60 25 31 4
MH23 | Anh van chuyén nganh 1 120 50 60 10
MH24 | Kinh té quéc té 45 25 16 4
MH25 | Quan tri dy 4n dau tu 45 30 13 2
MH26 | Quan tri Marketing 45 20 21 4
MH27 | Quan tri nhan sy 60 25 31 4
MH28 | Quan tri khai thac cang 75 30 39 6
MH29 | Anh van chuyén nganh 2 120 60 50 10
MH30 | Quan tri khai thac dgi tau 75 35 34 6
MH31 | Thuong vu véan tai 60 25 31 4
MD32 | Dai ly van tai va giao nhan 45 21 20 4
hang hoa
MH33 | Thong ké van tai 30 15 13 2
MH34 | Phan tich hoat dong kinh 60 30 26 4
doanh
MH35 | Thuc tap chuyén mon 440 0 432 8
MH36 | Thuc tap tot nghiép 640 0 640 0
Tong cong 3.060 1.004 1.910 146

[V. CHUONG TRINH MON HOC, MO PUN DAO TAO BAT BUOC
(NGi dung chi tiét ¢6 Phu luc kém theo)

V. HUONG DAN SU DUNG CHUONG TRiINH KHUNG TRINH PO CAO

PANG NGHE PE XAY DUNG CHUONG TRINH PAO TAO NGHE

1. Huong déan xdc dinh danh muc cdc mén hoc, mé dun ddao tao tw chon; thoi
gian, phdan bo thoi gian cho mon hoc, mo dun dao tao nghé tu chon.

- Mén hoc dao tao nghé tu chon nham muc dich dép ung nhu cau dao tao
nhing kién thirc, k¥ nang can th1et mang tinh ddc thu riéng trong tirng nganh cu
thé hodc tinh dic thu ciia ving mién cua ting dia phuong;
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- Ngoai cac mon hoc dao tao nghé bat budc néu trong muc 3, cac Truong/Co
so day nghé tu xdy dung hodc lya chon mot sé mon hoc dao tao nghé tir chon
dugc dé nghi trong chuwong trinh khung ny (mang tinh tham khao) dé ap dung
cho Truong/Co sé cua minh;

- Viéc xac dinh cac mon hoc tu chon dua vao cac ti€u chi co ban nhu sau:
+ Dam bao muyc tiéu dao tao chung cta nghé;

+ Dap tmg dugc nhu cau can thiét cua ting nganh, ting dia phuong (vung,
lanh tho) hoac cua tirng doanh nghiép cu the;

+ bBam bao thoi gian dao tao theo qui dinh;

+ Pam bao ty 1¢ thoi gian (Iy thuyét, thuc hanh) theo qui dinh.

Thoi gian dao tao cac moén hoc tu chon chiém khoang 20% déq 30% tong
th’c‘fi gian hoc tap cé}c mon hoc ’déo tao ngheé. Trong do6 thuc hanh chiém tir 65%
den 75% va ly thuyét tir 25% dén 35%.
1.1.Danh muc va phan bé thoi gian mon hoc, mé dun dao tao nghé tw chon

q - Cac moén ty chon duoc goi y dua vao chuong ’trinh khung 1a 15 mo6n véi

tong thoi gian hoc 1a 690 giod, trong dé 327 gid 1y thuyét va 363 gid thyc hanh;

- Cac Trudong/Co so day nghé c6 thé tham khdo trong s6 cac moén hoc goi ¥
O bang sau:

Thoi gian dao tao (gio)
Ma )
MH, Tén mén hoc, mo dun Trong d6
P MBSO Ly | hann | KM
thuyét ' tra
MH37 | Tam ly hoc quan ly 45 21 20 4
MH38 | An toan lao dong 30 15 13 2
MH39 | Bao hiém hang hai 30 15 13 2
MH40 | Ké toan quan trj 45 25 16 4
MH41 | Quan tri Tai chinh doanh 45 26 15 4
nghiép
MH42 | Lap va phan tich du an 45 20 21 4
dau tu
MH43 | Chién lugc thu hit va 45 20 21 4
tuyén dung nhan lyc
MH44 | Thanh toan qudc té 45 20 21 4
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MH45 | Thi truong chung khoan 60 25 31 4
MH46 | Quan tri doanh nghiép 60 30 26 4
MH47 | Quan tri chién luoc 60 30 26 4
MH48 | Quan tri thuong hiéu 45 20 21 4
MH49 | Quan tri Logistics 60 25 31 4
MHS50 | Du béo trong kinh doanh 45 20 21 4
MHS51 | Van tai da phuong thuce 30 15 13 2

Tong cong 690 327 309 54

(Néi dung chi tiét c6 Phu luc kém theo)

1.2. Huéng dan xdy dung chirong trinh cdc mén hoc, mé dun dao tao nghé tir
chon

- V& thoi gian ddo tao cac mén hoc tu chon, cic Truong/Co sé day nghé tu
b tri, can ddi vao cac hoc ky cho phu hop tién d6 va tinh chat mén hoc (C6 thé
b6 tri vao nam hoc thir nhét, nim hoc thir hai hodc niam hoc thir ba tiy tinh chat
trng mon hoc);

-Vé thoi lugng cua timg mon hoc, cac Truong/Co s¢ day nghé c6 thé tu can
do1, thay doi sao cho phu hop voi ndi dung yéu cau;

- Thoi gian, ndi dung cua cac mén hoc dao tao nghe tu chon do Truong/Co
sO day nghé ty xdy dung hodc c6 thé tham khao, diéu chinh tir cac mén hoc dé
nghi trong chuong trinh khung nay trén co s¢ dam bao muc tiéu dao tao va yéu
cau dic thu cua nganh nghé hoic ving mién;

- Néu Trudong/Co s day nghé chon trong sé cac mon hoc dao tao nghé ty
chon dé nghi trong chuong trinh khung nay thi tlen hanh xay dung dé cuong chi
tiét timg bai hoc cho ting chuong cu thé theo mau ¢ muyc 3. Sau d6 tién hanh
tham dinh va ban hanh chuong trinh chi tiét cac mén hoc dao tao nghé tu chon
cho Truong/Co sé cua minh.

2. Hudmg dan thi tot nghiép

- Sinh vién phai dat yéu cAu tit ca cdc mén hoc trong chuong trinh s€ dugc du
thi tot nghi€p dé duogc cap bang Cao dang nghé

- Cac mon thi tot nghiép:
+ Chinh tri: Theo qui dinh hién hanh;

+ Ly thuyét nghé: Cac kién thirc trong tdm vé: T6 chirc khai thac doi tau,
T6 chire khai thac cang, Thuong vu;
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_+ Thuc hanh nghé: Cac k¥ néngrvé: 1ap ké hoach chuyén di cho tau
chuyén, t6 chirc khai thac tau cho; Lap ké hoach, cac phuong an khai thac cang,
cac phuong an x€p dd, gidi phong tau; Cac phuong thirc giao nhén hang hoa;

Thoi gian 1am bai thi, cach thtrc tién hanh, diéu kién coéng nhan tét nghiép
theo qui dinh hién hanh.

SOTT | Mén thi Hinh thirce thi Thoi gian thi
1 Chinh trj Viét, tric nghiém Khong qua 120
phut
2 Kiél:l thirc, ky nang
nghé
- Ly thuyét nghé Viét, van dap, tric|Khong qua 180
nghiém phut
- Thyc hanh nghé Bai thi thyc hanh Khong qua 24 gio

3. Huong dan xdc dinh thoi gian va noi dung cho cac hoat dong giao duc ngoai
khoa (dwoc bo tri ngoai thoi gian dao tao nham dat duwoc muc tiéu giao duc toan
dién).

- Nham muc dich gido duc toan dién dé sinh vién c6 nhan thic day du vé
ngh¢ nghi¢p dang theo hoc, Truong/Co s6 day ngh€ c¢6 the bo tri tham quan, hoc
tap glﬁ ngoai tai mgt s6 doanh nghi€p hoac co s¢ san xuat kinh doanh phu hgp véi
nghé dao tao thich hop;

- Thot gian cho hoat dong ngoai khoa dugc b tri ngoai thoi gian dao tao
chinh khod vao thoi diém thich hop.

4. Cac chu y khac:
Hudng dan xac dinh thoi gian va ndi dung cho céc hoat dong thuc hanh, thuc
tap:

- Thyc tap chuyén mén: Thoi gian va nodi dung theo dé cuong chuong trinh
khung;

- Thuyec tap tot nghiép:

+ Thoi gian va ndi dung theo chuong trinh khung;
. 1 Cac Truong/Co so day nghé cin cr vao chuong trinh khung, xay dung

dé cuong bao céo thuc tap./.



