BO TAINGUYEN VAMOITRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

sé: JF /2009/TT-BTNMT
Ha N¢i, ngay A4 thangA 2 nim 2009

THONG TU
Quy dinh ve Pinh mirc kinh té - k§ thuit quan ly va
cung cip thong tin dir li¢u do dac va ban ds

BO TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh sb 12/2002/ND-CP ngay 22 thang 01 nam 2002 cua
Chinh pht v& hoat dong do dac va ban do;

Cén cur Ngh1 dinh sb 102/2008/ND-CP ngay 15 thang 9 ndm 2008 cua
Chinh phi vé& viéc thu thap, quén ly, khai thic va st dung dit liéu vé tai nguyén

va moi trudng;

Cin cir Nghi dinh sé 25/2008/ND- CP ngay 04 thang 3 ndm 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia B$
Tai nguyén va Moi trudng;

Theo d& ngh1 ctiia Cuc trudng Cuc Do dac va Ban dd Viét Nam, Vu truéng
Vu K& hoach va Vu truéng Vu Phép ché,

QUY PINH:

Didu 1. Pinh mirc kinh té - k¥ thuit quan 1y va cung cip thong tin dit liéu
do dac va ban 36 dugc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Piéu 2. Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 02 nim 2010.

Piéu 3. B6 truong, Thu truéng cic co quan ngang B, co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd truc thugc Trung
uwong, Cuc trudng Cuc Po dac va Ban d6 Viét Nam, Tha truéng cac don vi
thuéc Bo Tai nguyén va Moéi trudmg, Gidm doc So Tai nguyén va Moi truong
c4c tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong va to chirc, ca nhén cé 1ién quan chiu
trach nhiém thi hanh Théng tu nay./.

KT. BQ TRUONG

Noi nh@n:

- Véan phong Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;

- Kiém toan Nha nuéc;

- UBND cégc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

- Cuc kiém tra vin ban QPPL - B$ Tu phép;

- B6 truedng, cac Thir truéng Bo TN&MT;

- Céc don vi truc thuéc B6 TN&MT, Website B TN&MT;
- S& TN&MT céc tinh, thanh phé truc thuge Trung uong;

- Céng béo, Cdng Théng tin dién tir Chinh phu;

- Luu: VT, PC, KH, CI_ZiDBDV/IZVé

':guyen Manh Hién




BQ TAINGUYEN VA MOI TRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
' Dfclgp -ty do- Hgnh phiéc

PINH MU'C KINH TE - KY THUAT
QUAN LY VA CUNG CAP THONG TIN DU LIEU
PO PAC VABAN PO
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 27 /2009/TT-BTNMT,

ngdy 14 thing 12 niim 2009 cia B Tai nguyén va M6i trudng)

Phin I
QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh

1.1. Pinh mu'c ndy dugc 4p dung dé xdy dyng ké hoach, dy todn cdng tac
quér ly va cung cép théng tin dit lidu do dac va ban db cho céc cong viéc sau:

1.1.1. Quén ly thong tin dir lidu do dac va ban 44
a) Thu nhin théng tin dit lidu do dac ban 43
- Tiép nhin th6ng tin dir liéu;
- Thu thip théng tin, dit liéu.
b) T chirc théng tin dit ligu do dac ban 43
- T6 chirc thong tin dif ligu truyén théng;
- T chire thong tin dit liéu sé;
- T6 chirc cdng cu tra ciru.
- ¢) Béo tri dir liéu do dac ban dd
- Bao tri kho;
- Bao tri dit liéu;
- Kiém ké théng tin dit licu;
- Tiéu huy théng tin dit liéu hét gi4 trj sir dyng.
1.1.2. Cung cép théng tin dit lidu do dac va ban a6
a) Cung cép thong tin dit ligu tryc tip
b) Cung céﬁ thdng tin dit ligu qua dudng buu chinh, vién théng
¢) Téng hop tinh hinh khai théc sir dung théng tin dit ligu
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1.2. Viéc xay dung ké hoach, du toan cdng tac quan ly va cung clp thong
tin dit heu do dac vaban db do B Québc phong va Bo Cong an thyc hién cho muc
dich qubc phong, an ninh khong thudc pham vi diéu chinh ctia Thong tu nay.

2. Poi twgng ap dung
Thong tu nay ap dung cho cic co quan, td chir, c4 nhan c6 nhiém vu

quan ly va cung cip thong tin dir liéu do dac va ban dd, cac tb chirc, c4 nhan
khéc c6 lién quan.

3. Pinh mirc kinh té - ky thuit bao gdm cac dinh mirc thanh phin sau:

3.1. Dinh mirc lao d6ng cong nghé: Pinh mac lao dong cong nghé (sau
day goi tit 1a Pinh muc lao dng) 1a thoi gian lao ddng tryuc tiép can thiét dé
thuc hién mdt budc cong viéc. Noi dung ctia dinh mic lao dong bao gdm:

3.1.1. Ndi dung cong viéc: Liét ké cac thao tac co ban, thao tac chinh dé
thuc hién bude cdng viée;

3.1.2. Dinh bién: Quy dinh sb luong lao dong va cip bac k¥ thudt cong
viéc. Cap bac cdng viéc duge xac dinh qua cap bic lao dong theo quy dinh vé
tiéu chudn nghiép vu céc ngach vién chirc nganh tai nguyén mdi truong cua Bo
Tai nguyén va Moi trudong.

3.1.3. Pinh muc: Quy dinh thoi gian lao dfng truc tiép thuc hién mot

budc cdng viéc; DVT la cong ca nhin hojc cong nhém trén don vi san pham.
Ngay cong (ca) tinh bing 8 git 1am viéc.

3.2. Pinh muec vat tu va thiét bj

3.2.1. Binh muc vat tu va thiét bi bao gom dinh muc sir dung vat liéu va
dinh mrc sir dung dung cu (cdng cu, dung cu), thiét bi (may méc);

Pinh muc st dung vét li€u: La sb6 luong vat lidu cin thiét dé thuc hién
mot bude cong viéc.

DPinh mirc st dung dung cu, thiét bi: La thoi gian (ca) ngudi lao dong truc
tiép sir dung dung cy, thiét bi can thiét dé thuc hi¢n mdt cdng viée.

3.2.2. Thoi han su dung dung cu (khung thoi gian tinh hao mon) thiét bi
(khung thoi glan tinh khdu hao) 1a thoi gian sir dung dung cu, thiét b1 vao hoat
dong san xuét trong diéu kién binh thudng, pht hop véi céc thong s6 kinh té -
k§y thuét cia dung cuy, thiét bi.

a) Thoi han st dung dung cu: DVT la thang

b) Khung thoi gian tinh khdu hao thiét bi: Theo quy dinh cia B Tai
chinh va B6 Tai nguyén va Moi truong.

3.2.3. Mtrc cho cac dung cu nho, phu dugc tinh bang 5% muc dung cu
trong bang dinh mirc dung cu. ' '




3.2.4. Mtic vt liéu nho nhit va hao hyt dugc tinh bang 8% miic vat liéu
trong bang djnh mirc vit liéu.

3.2.5. Pién ning tiéu thy cia cic dung cy, thiét bj dung dién dugc tinh
trén co s& cong suit clia dung cy, thiét bj va dinh mc six dung dyng cy, thiét bj.

Mirc di¢n nding trong c4c bang dinh mirc 43 dugc tinh theo cdng thirc sau:

Mirc dién ning = (Cong sudt thiét bj/gior x 8 gid x sb ca sir dung thiét bj) +
5% hao hut.

3.3. Khi 4p dyng tién b khoa - k§ thuit méi, trang bj mdy, thiét bj méi
hay ép dung cdng nghé méi phai tinh toan lai mirc cho hop ly, phi hgp véi diéu
kién san xuit cung nhu trang bj mdy, thiét bj, cong nghé 4p dung. Trudémg hop
chua du co s& d& chinh ly mic thi dugc phép vén dung céc mirc hién hanh
nhung khéng duqc qué 2 ndm. Trong thoi glan 2 ndm nay phai thu thap, theo
ddi, tdng hop sb lidu lién quan dén ldp mic dé chinh ly timg mic va tién t6i
chinh ly, 18p mic méi.

3.4. Quy dinh viét tit trong djnh muc kinh t& - k§ thust:

Noi dung viét tit Viét tit

Bio h{ lao dong - |BHLD
Pon vj tinh PVT
K§ su bac 4 | KS4
K¢ thuit vién bac 8 KTV8

1 86 thir tyr T
Céng suét CS
Ban 46 BD
Béan db dia chinh cos& BPDCCS
Ban 43 dja hinh BPPH
Co sg dir liéu | CSDL
Thoéng tin dir liéu TIDL
Luru trit mang SAN
Pon vj hanh chinh x3 PVHCX




Phin II
PINH MUC LAO PONG

Chuong 1
QUAN LY THONG TIN DU’ LIEU PO PAC VA BAN PO

I. Thu nhén thong tin dir liéu do dac va ban ad
1. Tiép nhén dir lidu

1.1. N§i dung cdng vige

1.1.1. Céng tac chuén bj

- Lap ké hoach tiép nhan.

- B4 tri thoi gian, nhén lyc, noi bao quan.

_ Théng nhit vé&i don vi giao ndp san phim ve thdi gian, dia diém va
phuong thirc giao nhén.

1.1.2. Kiém tra dit liéu

- Kidm tra tinh phép Iy cia dit liéu; kidm tra tinh day du cia hd so kiém
tra, nghiém thu.

- So sanh nodi dung dit ligu ctia cdc dia sao so vdi ndi dung dia da duogc
nghiém thu nham loai bé dia bi 16i vt ly trong qué trinh sao chép, nhén ban.

- Kiém tra danh muc va s lugng dir liéu theo phiéu béo nhan san phim.
- Lap bién ban giao nhan dit ligu.

- Lap bao cdo tiép nhan

1.1.3. Nhép kho

- Lap phiéu nhap kho

- Van chuyén dir liéu vao kho.

1.2. Pinh bién: theo quy dinh tai Bang 1

1.3. Pinh mirc lao dong

Bang 1

Pinh

TT Cong viéc Tn bVvVT Mire
bien

1 |Cong tac chuén bj tiép nhin

1.1 | Dix lidu do va tinh toan luéi tréc dia | 2KTV4 | cdng nhém/100 diém | 0,50

1.2 |Dit liéu phim, anh hang khong 2KTV4 | cbéng nhém/100ts | 0,30

1.3 |Dit liéu ban d6 gbc

- Dit liéu BDPH thanh 13p bang
cong nghé anh s

2KTV4 |céng nhém/100 manh | 0,80




TT Céng vige *;g;‘: PVT Mire
- Dit ligu BDDH thinh 13p bing | 514 | cang nhém/100 ménh| 0,30
phuong phép bién v&

- Dit liéu BDPH thanh lap bing 14

phuong phép hién chinh 2KTV4 |cong nhény 100 manh| 0,45

- Dit li¢u ban d6 nén 2KTV4 | céng nhém/100 manh| 0,15

- Dit liéu ban d(’i dja hinh day bién| 2KTV4 céng nh6m/100 ménh| 0,60

- Dit liéu ban d6 dja chinh co s& | 2KTV4 | céng nhém/100 ménh| 0,55

- Dit liéu ban dd dja chinh 2KTV4 |céng nh6m/100 méanh| 0,40

__|- Dit liéu bén d6 hanh chinh 2KTV4 | céng nhém/8 ménh | 0,20
1.4 |Dit liéu ban d6 ché in 2KTV4 | céng nhém/100 ménh| 0,60
1.5 |Co s& di liéu nén dja Iy |

- CSDL nén dja 1y thanh 14p tir . .

anh hang khéng 2KTV4 | c6ng nhém/100 manh| 1,25

- CSDL nén dja Iy thanh 1gp tir o .

ban d3 d;a hinh s5 2KTV4 [cong nhém/100 manh| 0,35

- CSDL nén dja Iy thanh lép tr n . ,

BDBC co 5 2KTV4 | cong nhém/100 manh| 0,45

- CSDL nén dja ly thanh lap tir hé A

théng thong tin dia hinh - thuy vin 2KTV4 |céng nh6m/100 méanh| 0,45
1.6 |Tai li¢u k¥ thudt nganh 2KTV4 |c6ng nhém/100 quyén 0,20
1.7 |HO so vaban db dja giéi hanh chinh | 2KTV4 | cdng nhém/bd hd so | 0,20
2 |Kiém tra dir liéu

2.1 |Dit lidu tric dja

2.1.1 |Dit lidu do va tinh toan ngoai nghiép luéi tric dja
- Dit liéu toa 46 2KS3 cong nhém/100 diém | 1,65
- Dit liéu 46 cao 2KS3 | cong nh6m/100 diém| 2,00
- Dir liéu trong lyc 2KS3 |cong nhém/100 diém| 1,35

2.1.2 |Dir li¢u tinh toan binh sai ndi nghiép luéi trac dja '
-Ditliutoa dd 2KS3 | céng nhém/100 diém | 0,75
- Dit liéu 46 cao 2KS3 |cdng nh6m/100 diém| 0,55

2.2 |Dit liéu phim, anh hang khong | 2KS3 | cdng nhém/100t> | 0,80

2.3 |Dix liéu ban dd gdc '

- Ditliéu BDDH thanh I8 bing | »y3 | sang nhémy/100 ménh| 3,20
cong nghé anh so

- Dt liéu BDDH thanh [3p bang |,y g3 | 400 nhém/100 manh| 0,80
phuong phép bién vé

- Dit liéu BPPH thanh 13p bing n .

phurong hién chinh 2KS3 |cong nhém/100 manh| 1,35




TT Cong viée D PVT Mire
en
- Dit liéu ban d6 nén 2KS3 |céng nhém/100 manh| 0,60
~Dir lidu ban dd dia hinh ddy bién | 2KS3 |cong nhém/100 manh| 2,35
_ Dt liéu ban d dia chinh cosd | 2KS3 |cong nhém/100 manh| 1,75
- Dit lidu ban d6 dia chinh 2KS3 |céng nhém/100 manh| 1,10
_ Dit liéu ban d6 hanh chinh 2KS3 | cong nh6m/8 manh | 3,00
2.4 |Dit liéu ban d6 chéin 2KS3 |coéng nhém/100 ménh| 2,50
2.5 |Co s& dir liéu nén dia ly
éfhsr?alﬁgnggéz ly thanh ldptr | g5 | cang nhom/100 manh| 1,45
L;S%Ld?:ﬁiﬁ ;(y) thanh ldptr | 2yq5 |cong nhém/100 manh| 1,30
ﬁ%SBDCLC‘::;‘a ly thanh ldptr | Hrgs | cang nh6m/100 méanh | 1,60
- CSDL nén dia ly thanh 14p tir hé . . .
héng thong tin diya . iﬁu'y ona| 2KSS |cong nh6m/100 ménh | 1,60
2.6 |Tai liéu k¥ thuit nganh 2KTV4 |cong nhém/100 quyén| 0,20
2.7 |Hb so va ban db dia gi6i hanh chinh
- HSPGHC cép xa 2KS3 | cong nhém/bd hd so | 0,20
- HSDGHC cép huyén 2KS3 | cong nhém/bd ho so | 0,25
- HSPGHC cép tinh 2KS3 | cong nhém/bd hé so | 0,30
3 |Nhap kho
3.1 |L4p phiéu nhéap kho
3.1.1 | Dt lidu tric dia 1KTV2 cong/lan 0,30
3.1.2 |Dix liéu phim, anh hang khéng 1KTV2 cong/lan 0,25
3.1.3 |Dit liéu ban db goc |
- Dit liéu BDPH théanh 14p bin A 3
<5ng nghé anh 56 4P DANE | 1KTV2 cong/lin 0,50
- D liéu BDPH thanh lép bang | yry/) cong/lan 0,15
phuong phap bién vé
- Dit liéu BPPH thanh 14p ban A
huong phip hién chinh PDang | 1KTV2 cong/lan 0,20
- Dit liéu ban d6 nén 1KTV2 céng/lan 0,10
- Dit liéu ban db dia hinh day bién| 1IKTV2 cong/lan 0,35
- Dit liéu ban dd dia chinh cosé | IKTV2 cong/lan 0,25
- Dit lidu ban d6 dia chinh 1KTV2 cong/lan 0,15
- Dit liéu ban d6 hanh chinh 1KTV2 cong/lan 0,15
3.1.4 |Dit liéu ban db ché in 1KTV2 cong/lan 0,15




Djnh

TT - :’}Cﬁng viéc bién PVT ) Mikc
3.1.5 [Co sé& dir liéu nén dja ly | ‘
- CSDL nén dja Iy thanh l4p t A3
4nh hang khong 1IKTV2 cong/lan 0,50
- CSDL nén dja ly thanh 14p tir A pX
bin dd d;a hinh s& 1KTV2 cong/lan 0,15 |
- CSDL nén dja Iy thanh lap tir A _pA |
BDBC co e 1KTV2 cong/lan 0,15
- CSDL nén dja ly thanh laptirhé | .., A pA
thong thong tin dja hinh - thuy vin IKTV2 cong/lén 0,15
3.1.6 |Tai liéu ky thudt nganh IKTV2 | cong/lan 0,10
3.1.7 |HG so va ban dd dja gi6i hinh chinh | 1IKTV2 cong/lan 0,10
3.2 |Vén chuyen dir liéu vao kho _
3.2.1 Dt ligu tric dja 2KTV4 | cong nh6m/100 diém| 0,15
3.2.2 |Dix li¢u phlm, anh hangkhéng | 2KTV4 | cdng nhém/100 t& | 0,06
3.2.3 |Dir liéu ban dd gbc ,
- Dit liéu BDBH thanh 14p bing acn\ .
cong nghé nh s 2KTV4 |cdng nh6m/100 manh 0,25
- Dt ligu BDDH thanh 18 b3 | 514 | cang nhém/100 manh| 0,06
phuong phép bién vé
- Dit liéu BDPH thanh l4p bing .
phuong phép hién chinh 2KTV4 | c6ng nhém/ IQO manh| 0,10
- Dit li¢u ban d6 nén 2KTV4 |cdng nhém/100 manh| 0,05
- D li¢u bén d6 dja hinh ddy bién| 2KTV4 | céng nhém/100 manh| 0,20
- Dit li¢u ban d6 dja chinh co sé | 2KTV4 | cdng nhém/100 manh]| 0,15
- Dit liéu ban d6 dja chinh 2KTV4 | céng nhém/100 méanh| 0,10
- Dit ligu ban d6 hanh chinh 2KTV4 | céng nhém/8 manh | 0,10
3.2.4 [Dit ligu ban d6 ché in _ 2KTV4 | céng nhém/100 manh| 0,25
3.2.5 Casédﬁlieunéndialy' - T a |
- CSDL nén dja Iy thanh l4p tir a
inh hing khong . 2KTV4 | c6ng nhém/100 manh| 0,30
- CSDL nén dja ly thinh lap tir . .
ban d& d;ali h s& o | 2KTV4 |céng nhém/lOOménh 0,10
- CSDL nén dja ly thanh lap tir n
BPDC ¢ 0 & 2KTV4 |cong nhém/100 manh| 0,15
- CSDL nén dja ly thanh 18p tir hé R
théng théng tin dja hinh - thuy vin | 2XT V4 |c0ng nhém/100 minh | 0,15
3.2.6 |Tai liéu ky thuat nganh [ 2KTV4 |cdng nhém/100 quyén| 0,05
3.2.7 |H6 so va ban b dja giéi hanh chinh | 2KTV4 cdng nhém/b$ hd so | 0,05




Ghi chu:

(1) Cong tac chuin bi khi khéi luong thay dbi qua 10% thi tinh lai muc
theo ty 1€ thuin vdi mic trén.

(2) Kiém tra dit liéu khi khéi luong thay déi qué 10% thi tinh lai mirc theo
ty 1€ thuén véi muc trén.

(3) Nhép kho:

- Lap phiéu nhép kho khi khi lugng thay d6i vén tinh theo mirc trén;

- Vén chuyén dit liéu vao kho khi khéi hrgng thay dbi tinh lai muc theo ty
1é thudn véi muc trén.

(4) Bd hd so trong don vj tinh cia dinh mtrc HS so va ban do dia gidi
hanh chinh 14 bd hd so hoan chinh ctia mét don vi hanh chinh dugc thanh 14p.

2. Thu thip thong tin dir liéu do dac va ban 45

2.1. Thu thip thdng tin vé dir ligu

2.1.1 N§i dung cong viéc

a) Cong tac chun bi:

- Diéu tra, khao sat.

- Lap k& hoach thu thap thong tin dit lidu.

- B4 tri thoi gian, nhén lyc, phuong tién.

b) Théng ké thong tin vé dit liéu.

- Xem xét ndi dung va tinh phap ly cua dit li€u.

- Théng ké thong tin theo cAu triic dit liéu.

, -Lépso b (so db ludi tric dia, so @5 khu bay chyp anh, so 6 chip manh
ban do).

- Lap bao céo thu thap thong tin.

¢) Nhép kho.

- Lap phiéu nhép kho.

- Chuyén thdng tin vao kho.

2.1.2. Pinh bién: theo quy dinh tai Bang 2

2.1.3. Dinh muc lao dong




Bang 2

TT Céng vige Dih DVT Mike
1 | Cong tic chuln bj 1KS4 cong/lin 0,30
2 | Thong k8 théng tin v& dit ligu
- Tréic dja_ 1KS4 | céng/100 diém | 1,00
- Ban 46 1KS4 | céng/100 manh | 1,50
- Phim 4nh 1KS4 cong/100ty | 1,20
3 | Nhépkho '
3.1 | Lap phiéu nhép kho 1KTV2 cong/lin | 0,10
3.2 | Chuyén théng tin vao kho 1KTV4 céng/lan 0,10
Ghi cha:

(1) Cdng tic chuin bj khi khéi lugng thay ddi vin tinh bing mirc trén
(2) Thong k& thong tin v& dir lidu khi khéi lugng thay i qui 10% thi

tinh lai mirc theo ty 1€ thudn véi muc trén

3) Lap phiéu nhap kho, chuyén thong tin vao kho khi khéi luqng thay dbi
vén tinh bang mirc trén '

2.2. Thu thip dir li¢u

2.2.1. N§i dung

a) Cong tac chuén bj:

- Lap ké hoach thu thip di¥ lidu.

- Lap hop ddng dich vu cung cip.

- B6 tri thoi gian, nhan lyc, phuong tién, noi bao quan.
b) Kiém tra, d4nh gi4 dir lidu.

- Kiém tra danh myc, sé luqng,vdénh gia dit liéu.

- Lap thii tyc nghiém thu, giao nh4n v thanh 1y hgp ddng.
- Lap béo cdo thu thép dir liéu.

c) Nhép kho
- Lap phiéu nhap kho

- Vén chuyén di ligu vao kho
' 2.2.2. Pinh bién: theo quy djnh tai Bang 3
- 2.2.3. Pinh mc lao déng




Bang 3

T Cong viée Dinh PVT Mikc
Bién
1 | Céng tic chuin bj
1.1 |Dit lidu tric dia 1KS3 | c6ng/100 diém | 0,50
1.2 | Dit liéu ban dd
- Ban db dang sb 1KS3 | c6ng/100 manh | 0,30
- Ban 46 in trén gidy 1KS3 | cdéng/100 manh | 0,50
13 | Dit lidu phim, anh dang s6 1KS3 cong/100td | 0,30
2 | Kiém tra, danh gia dit liéu
2.1 |Dit liéu tric dia 1KS4 | cong/100 diém | 5,50
2.2 | Dit liéu ban d6
- Ban d6 dang sb 1KS4 | c6ng/100 manh | 10,50
- Ban dd in trén gidy 1KS4 | coéng/100 manh | 5,50
2.3 | Dit liéu phim anh s6 1KS4 cong/100t | 14,80
3 | Nhap kho
3.1 |Lap phiéu nhép kho 1KTV2 cong /lan 0,10
3.2 | Van chuyén dit liéu vao kho
- Dit lidu tric dia IKTV4 | coéng/100 diém | 0,15
- Dit liéu ban d6 1
- Dit liéu ban db sé 1KTV4 | céng/100 manh | 0,10
- Ban d0 in trén gidy 1KTV4 | céng/100 manh | 0,20
- Dit liéu 4nh sb 1IKTV4 | cong/100ts | 0,10
Ghi chu:

(1) Céng tac chuén bj khi khéi lugng thay d6i qué 10% thi tinh lai mirc

theo ty 1€ thudn véi muc trén

(2) Kiém tra di lidu khi khéi lugng thay d6i qué 10% thi tinh lai mitc theo

ty 1é thudn vdi mic trén

(3) Nhép kho:
- Lap phiéu nhap kho khi khéi lugng thay d6i vén tinh theo mirc trén
- Van chuyén dit lidu vao kho khi khéi lugng thay d6i tinh lai mirc theo ty

1€ thudn véi muc trén

IL. T4 chirc thong tin dir liéu do dac va ban do
1. N¢i dung cdng viée

1.1. Cong tac chuin bi

- Lap k& hoach t8 chirc thong tin dir liéu

- Chuén bj théng tin dir liéu
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- Chuén bj mdy méc, thiét bj, vat tu, vin phong phim
1.2. T chirc thong tin dit ligu
1.2.1. TS chirc théng tin dit lidu truyén théng

- Nghlen clru cac bao céo, hd so dé biét rd ndi dung thdng tin du liéu va
céc van dé cin Iuu ¥ khi cung cip va khai théc sir dung .

- Phan loai, xac dinh gi4 trj dit liéu va thoi han bao tri.
- Vo sb nhap théng tin dit he;u |
- Vao thé kho.

- S#p xép dir lidu.

- Lam nhan, m3 di liu.

1.2.2. Tb chirc théng tin dir ligu sb

- Nghlen ctru cac bao céo hd so d& biét rd ndi dung thdng tin dif liéu va
céc vén dé cin luu ¥ khi cung cép va khai thic sir dyng .

- Chuén ho4 dit lidu: tén file dit liéu, tén 16p, loai b file dir ligu thira,
kiém tra sheetfile.

- Scan phim anh, ghi chu diém.
- Xay dng co s& dir liéu khong gian.
- Xay dung co s& dit liéu thude tinh.

- Géan toa ¢ VN-2000 cho ban dd dang raster, chuyen khuén dang dir heu
vé ArcGIS

- Gan md, chuyén dir liéu vao SAN, lién két co s& dit lidu khong gian véi
co s& dir liéu thude tinh va dit liéu trén SAN.

- Dong nhét hoé co s& dix he;u nén dja Iy thanh phin phuc vu cong tac
quén 1y co s& dir lidu biang cong nghé théng tin

+ Klem tra, d6i soét tmh ddng nhit cua cac dbi tugng dia ly (mi d6i
tuong, ten déi tugng ...) cé ‘xuét hién trong tat ca céc co s& du he;u nén d;a ly
thanh phén. Hiéu chinh, ghi nhin ra metadata. =~ .

+ Kiém tra, d6i soat vé d% chinh x4c hinh hoc cia céc d6i tuong dia ly trén
co s& cic co s dit liéu nén dja ly thanh phén. Hiéu chinh, ghi nhin ra metadata.

+Péanh_ gla chét lugng dt lidu.

+ Ddng nhit hoé Co s¢ dix 11¢u nén dia ly sau khi ghép céc Co sé dit liéu
nén dja Iy thanh phan thanh hé théng chung dé quan ly. |

1.2.3. To chirc cdng cu tra clru
- Trén gidy

- Trén phin mém tré ciru

- Trén mang théng tin dién tir
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1.3. LAp bao cao td chirc thong tin dir li€u

2. Pinh bién: theo quy dinh tai Bang 4

3. Pinh mikc lao ddng

Bang 4
TT Céng viée Dinh PVT Mirc
¢ bien
I | Cong tac chuén bi
1 | Thong tin dit liéu tric dia 1KS3 | cong/100 diém | 1,00
2 | Théng tin dit liéu phim, dnh 1KS3 | cong/100td | 1,00
3 | Thong tin dit ligu ban d6 1KS3 | c6ng/100 manh | 1,00
4 | Tailidu k¥ thudt nganh 1KS3 | cong/100 quyén | 0,40
5 | H so va ban db dia gi6i hanh chinh | 1KS3 | cong/bd hdso | 0,40
6 | Co s di lidu nén dia ly 1KS3 | cong/100 manh | 1,00
Il | T& chirc thong tin dit li¢u
1 | Té chirc thong tin dir lidu truyén thong
1.1 | Dit liéu tric dia
- Dit liéu toa o 1KS3 | cong/100 diém | 2,64
- Dit liéu dd cao 1KS3 | cong/100 diém | 3,20
- Dit lidu trong luc 1KS3 | c6ng/100 diém | 2,30
1.2 | Dir liéu phim, anh 1KS3 cdng/100 to 1,62
1.3 | Dit liéu ban d6
;)?n ‘gégﬁ;in g:;’ frffl }S‘(‘)nh thanhlép | 1KS3 | 500/100 manh | 4,78
_ Théne tin dir liéu ban db diahinh | 1KS3 | . \
thanh l%lp bang pﬁuong phép. bién v& cong/100 manh | 1,62
- Dit liéu ban db dia hinh thanh 13 1KS3 | . ,
biing phuong phap hign chinh ’p cong/100 ménh | 2,30
- Di liéu ban d6 nén 1KS3 | céng/100 manh | 0,80
D liéu ban db dia hinh day bién | 1KS3 | cong/100 manh 3,65
- Dir liéu ban dd dia chinh co s¢ 1KS3 | c¢6ng/100 manh 2,86
- Dit liéu ban dd dia chinh 1KS3 | cong/100 manh | 1,96
_ Dit liéu ban d6 hanh chinh 1KS3 | coéng/4 manh | 1,00
- Dir liéu ban d6 ché in 1KS3 | cong/100 ménh | 5,00
1.4 | Co s& dit liéu nén dialy ‘
;{;C;}Slohggéliﬁ ;f:; dia ly thanh 1dp | 1KS3 c6ng/100 manh | 6,70
_ Co so dit liéu nén dia ly thanh 13 1KS3 | . .
tir ban db dia hinh s&. YR c6ng/100 manh | 1,90
~Co s& dit liéu nén dia ly thanh 1gp | 1KS3 | cong/100 manh | 2,40
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Pinh

TT _ Cong vige pien | PVT | Muec
tir ban 40 dja chinh co s
- Co s& dit liéu nén dja Iy thanh 14p tir | 1KS3 R .
hé théng théligtind?;hi)rl)h-thu}’? vin | ©6ng/100 manh | 2,40
1.5_| Tai ligu ky thuat nganh | 1KS2 | cong/100 quydn [ 0,60
1.6 | HO so va ban d0 dja gi6i hanh chinh | 1KS3 | céng/bd héso | 0,70
2 | T6 chirc théng tin diF ligu so
2.1 | Dit liéu tric dja
- Dit ligu toa 46 1KS4 | céng/100 diém | 16,00
- Hoan thién dit li¢u 46 cao, trong lyc | 1KS4 | cong/100 diém | 14,00
- Théng tin vé dit lidu tric dja 1KS4 | c6ng/100 diém | 12,40
2.2 | Thong tin dif liéu phim, anh
- Dit liéu phim, 4nh 1KS4 | céng/100td | 21,00
| - Théng tin vé dit liéu phim, 4nh 1KS4 | c6ng/100td | 10,00
2.3 | Théng tin dit ligu ban 3 .
| - Dt ligu ban d6 dang so 1KS4 | céng/100 manh | 125,00
- Théng tin v& dit ligu ban 46 1KS4 | cong/100 manh | 20,00
2.4 | Dix liéu binh db anh s 1KS4 | cong/100 manh | 39,00
2.5 | Co s& dit liéu nén dja 1y ~ .
-Ty1§1:1000000 1KS5 | cdng/manh | 71,22
- Ty 1§ 1: 500 000 1KS5 | cong/manh | 47,47
- Ty 18 1: 250 000 1KS5 | céng/manh | 21,11
- Ty 1& 1: 100 000 1KS5 | cong/manh | 14,07
-Ty 1€ 1: 50 000 1KS5 | cdng/manh | 12,20
-Ty 18 1: 10 000 1KS5 | cong/minh | 6,75
-Ty1é 1: 5 000 1KSS5 céng/ménh 4,86
-Tylé 1:2 000 1KS5 céng/méanh 2,98
2.6 | Dir liéu md hinh s6 d¢ cao 1KS4 | céng/manh -~ | 39,00
3 | T6 chirc cdng cy tra ciru
3.1 | Trén giﬁéy |
3.1.1 | Thong tin dit lidu tric dja -
| - Thong tin dit liéu toa 46 1KS2 | c6ng/100 diém | 1,00
- Théng tin dit li¢u 49 cao _1KS2 | cdng/100 diém | 1,00
- Théng tin dit ligu trong lyc 1KS2 | cdng/100 diém | 1,00
3.1.2 | Théng tin dit ligu phim, 4nh 1KS2 | cong/100t> | 2,00
3.1.3 | Théng tin dit ligu ban 46 1KS2 | c6ng/100 manh | 0,50
3.1.4 | Théng tin dit liéu binh dd anh sb 1KS2 | céng/100 manh | 0,50
3.1.5 | Tai liéu ky thuat nganh 1KS2 | c6ng/100 quyén | 0,10
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Pinh

TT Cong viéc bién PVT Mirc
3.1.6 | Ho so va ban do dia gioi hanh chinh | 1KS2 | céng/bdhoso | 0,10
3.1.7 | Co s& dir lidu nén dia ly 1KS2 | cong/100 manh | 0,50
3.1.8 | Thong tin dit liéu m6 hinh s6 46 cao | 1KS2 | c6ng/100 manh | 0,50

3.2 | Trén phin mém
3.2.1 | Thong tin dit liéu tric dia |

- Théng tin dif liéu toa d§ 1KS3 | cong/100 diém | 3,00

- Théng tin dit liéu do cao 1KS3 | cong/100 diém | 3,00

- Thong tin dit liu trong lyc 1KS3 | cbng/100 diém 3,00
3.2.2 | Thong tin dir liéu phim, anh 1KS3 cong/100 to 3,00
3.2.3 | Thong tin dit liéu ban d6 1KS3 | céng/100 manh | 3,00
3.2.4 | Tai lidu k¥ thuét nganh 1KS3 | céng/100 quyén | 3,00
3.2.5 | Hb so va ban do dia gioi hanh chinh | 1KS3 | cbng/bdhdéso | 3,00
3.2.6 | Thong tin di liéu binh db anh s6 1KS3 | c6ng/100 manh | 3,00
3.2.7 | Co s& dit liéu nén dia ly 1KS3 | céng/100 manh | 3,00
3.2.8 | Thong tin dir 1iéu mo hinh s6 d6 cao | 1KS3 | cong/100 manh | 3,00

3.3 | Trén mang thong tin dién tir

3.3.1 | Théng tin dit lidu tric dia
- Thong tin dit lidu toa d§ 1KS4 | cong/100 diém | 6,00
- Thong tin dir lidu do cao 1KS4 | cong/100 diém | 9,00
- Théng tin dit lidu trong luc 1KS4 | cong/100 diém | 9,00
3.3.2 | Thong tin dir liéu phim, 4nh 1KS4 cong/100 to 9,00
3.3.3 | Théng tin dir liéu ban do 1KS4 | cong/100 ménh | 9,00
3.3.4 | Théng tin dit li€u binh d6 anh s6 1KS4 | cong/100 manh | 9,00
3.3.5 | Tai liéu k¥ thuét nganh 1KS4 | cong/100 quyén | 1.00
3.3.6 | Hb so va ban do dia gioi hanh chinh | 1KS4 | cong/bhdso | 1.00
3.3.7 | Co s& dit liéu nén dia ly 1KS4 | c6ng/100 manh | 9,00
3.3.8 | Thong tin dit liéu mé hinh s6 @6 cao | 1KS4 | cong/100 manh | 9,00
I Lap bao cao vé t6 chirc thong tin 1KS3 | cong/bdo cdo 0.50

dir li€u

Ghi chit: khi khéi luong thay d6i qué 10% thi tinh lai mitc theo ty 1€ thuén
vGi muac trén
I11. Bio tri thong tin di liéu do dac ban dd

1. N9i dung cong viéc
1.1. Bio tri kho dit lidu

1.1.1. Kiém tra thiét bi, an toan kho va vé sinh kho dit li¢u

1.1.2. Lap béo céo vé an toan kho
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1.2. Bao tri théng tin dit li¢u va thiét bj

1.2.1. Cong tac chuin bj |

- Lap ké hoach béo tri

- Chuén bj may méc, thiét bj, vt tu, vén phbng pham
1.2.2. Bao tri dit liéu va thiét bj

- Pao kho

- Lau phim

- Lau dia dit liéu

- Sao luu dit liéu sb trén dia CD-Rom (2 nim 1 lan)
- Tu bd céc dir liéu bj hw hong

- Vé sinh méy méc, thiét bj hru trit dit ligu

- Quét Virus dinh ky

1.2.3. L4p béo céo bao tri dir lidu v thiét bj
1.3. Kiém ké thong tin dir ligu

1.3.1. Céng tac chuén bj

- Lép ké hoach kiém ké

- B4 tri mit bing, nhan lyc

- Chuén bj biéu mu, vat tu, vin phong phim
1.3.2. Kiém ké danh myc, s§ lugng

1.3.3. Téng hop va lap bio cdo kiém ké

1.4. Tidu huy thdng tin dir ligu hét gid trj sir dung
1.4.1. Céng tic chuén bj

1.4.2. Tiéu huy dir li¢u

1.4.3. Lép béo céo.va 14p hd so vé viéc tiéu huy
2. Pinh bién: theo quy dinh tai Bang 5

3. Pinh mirc lao djng
Béng 5
TT Ca . Dinh .
Ong vige bién DVT Mirc
1 |Baéo tri kho dir li€u. ,
1.1 {Kiém tra thiét bj, an toan kho va vé sinh kho di liéu
1.1.1 | Kho dir liéu tric dja - | 1IKTV2| cong/60m® | 0,15
1.1.2 | Kho dir liéu phim anh 1IKTV2 | c6ng/60m®> | 0,05
1.1.3 | Kho dit liéu ban db gbc IKTV2 | c6ng/60m?> | 0,15




Pinh

TT Cong viéc biz PVT Mirc
en
1.1.4 | Kho dit liéu ban db ché in IKTV2| coéng/60m® | 0,15
1.1.5 | Kho dix liéu sb IKTV2| coéng/60m’ | 0,05
1.1.6 | Kho tai liéu k¥ thuit nganh 1IKTV2| cdng/60 m’ 0,15
| 17| Kho hd so va ban db dia giéi hanh IKTV2 | cong/60m?> | 0,15
chinh
1.2 | Lap béo cdo vé an toan kho 1KS3 |  cong/lan 0,20
2 | Bao tri thong tin dit lifu
2.1 | Céng tac chuln bi 1KS3 cong/lan 0,50
22 | Bao tri dit liéu va thiét bi |
2.2.1 | Pao kho
- Dit liéu tréc dia 2KTV4 cong/m’ 1,00
- Dit liéu phim, 4nh hang khong 2KTV4 cong/m’ 1,00
- Dit liéu ban dd goc 2KTV4 cong/m’ 1,00
- Ban 46 2KTV4 cong/m’ 1,00
- Tai lidu k¥ thuat nganh 2KTV4 cong/m’ 0,60
_ Hd so va ban d) dia gidi hanh chinh | 2KTV4 cong/m’ 1,00
2.2.2 | Lau phim 1KTV4| cong/100ty | 0,30
2.2.3 | Lau dia dit liéu sd 1KTV4 | cong/10 dia 0,05
2.2.4 | Sao luu dir iéu sb
- Sao luu di lidu tréc dia 1KS3 cong/dia 0,10
- Sao luu dit lidu anh sd 1KS3 cong/dia 0,20
- Sao luu ban dd dia hinh sb 1KS3 cong/dia 0,15
- Sao luu ban dd dia chinh co so 1KS3 cong/dia 0,20
- Sao luu ban dd dia chinh 1KS3 cong/dia 0,15
- Sao luu binh dd anh sb 1KS4 cong/dia 0,20
- Sao luu mé hinh sb dd cao 1KS3 cong/dia 0,20
2.2.5 | Tu bd dir liéu bj hu héng
;i ;)ﬁ; é):(il;‘l)leu trac dia, dir liéu ban 1KTV4 cong/trang 0,01
- Tu b dit lidu phim, anh 1KTV4 cong/td 0,02
- Tu bd ban dd ché in (A1) | IKTV4 cong/td 0,02
2.2.6 | Quét Virus dinh ky 1KS3 | cong/10GB | 0,30
2.3 | Lap béo co bao tri dit ligu va thiét bj | 1KS3 cdng/lan 0,20
3 | Kiém ké théng tin dir li€u .
3.1 | Céng tac chudn bj 1KS3 coéng/lan 1,00
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Dinh

on PVT Mirc
bién

TT i Cong vige

3.2 |Kiém ké danh myc, sb lugng

3.2.1 | Thong tin dit ligu tric dja

- Dit liéu do va tinh toan binh sai ndi, B
ngoai nghiép (theo cdng nghé truyén | 1KS3 cong/hdp 0,20

thong) |

- Ghi cht diém 1KS3 | c6ng/100 diém | 0,20

- Bang thanh qua dai’ 1KS3 | cong/100 diém | 0,50

- Quyén thanh qua 1KS3 | cdng/100 quyén | 0,20
3.2.2 | Théng tin dit ligu phim, 4nh 1KS3 | cong/100td | 0,20

3.2.3 | Théng tin dir liéu ban 46

- Théng tin dit liéu ban dd gbc

- Dif liéu do vé 1KS3 cong /hip 0,20
- Pé phim | 3 1KS3 | cong/manh | 0,05
- Ban 5 ché in 1KS3 | c6ng/100ty | 0,10
3.2.5 | Tai liu k¥ thuft nganh 1KTV4 | céng/100 quyén | 0,10
3.2.6 | Hb so va ban dd dja giéi hanh chinh | 1KS3 | cdng/b§ hdso | 0,05
3.3 | Téng hop va 14p béo céo kiém ké 1KS3 | -~ cong/lan | 2,00
4 _|Tiéu huy théng tin dir li¢u hét gia trj sir dyng |
4.1 | Céng tic chuén bj - | - 1KS3 cong/lin 0,50
4.2 | Tiéu huy dir liéu (xén)
— o1z AR 1K s , cong
4.2.1 | Tiéu huy ban 30 ché in : 3KTV4 nhém/100kg 0,50
, ” . en _ cong
4.2.2 | Tiéu huy dit liéu khac 3KTV4 nhém/100kg 0,40
4.3 | Lap béo céo va hd so tiéu huy dit lieu | 1KS3 céng/lan 0,50
p— _ ‘ —

(1) Khi khéi lugng cdng viéc thay dbi tinh lai mirc theo ty 1§ thudn véi
muc trén ,

(2) Chéng mdi mot chua dugc tinh trong djnh mitc nay. Khi cin 13p dy
toan riéng . ' '




Chuong 2
CUNG CAP THONG TIN DU LIEU PO PAC VA BAN po

I. Cung cﬁp thong tin dir li¢u true tiép
1. N§i dung cong viéc
1.1. Tw véAn va lam tha tuc cung cip

- Tiép nhéan yéu cau, huéng din khach hang hoan tAt thu tuc d& nghi
cung cap.

- Tu vén cho khach sir dung théng tin dir liéu.

- Tra ciru, lya chon théng tin dir ligu va hudng dan khach hang xem san
phim mAu.

- Lam thu tuc cung cép:

+ Lép hop ddng cung cap thong tin dit liéu (d6i véi viée cung cap dir liéu
s6, anh hang khdng va ban d6 in phun).

+ Lap phiéu xuét kho.
+ Lap phiu thu tién, hoa don tai chinh (hogc bién lai thu tién).
+ Trinh Lanh dao ky duyét, dong d4u d¢am bao tinh phép ly.

+ Hoan tzgit thil tuc nghiém thu va thanh 1y hop ddng (ddi v6i trudng hop
c6 ky két hop dong).

- Giao dit liéu cho khach hang.

1.2. Chuin bj thong tin dit liéu

- In gi4 tri toa d9, do cao, trong luc; trinh 13nh dao ky; dong dAu dam bao
tinh phap ly.

- Photocopy (hoéc in) ghi chu diém toa d9, @6 cao, trong luc.

- Chuén bi ban @3 ché in, tai liéu k¥ thuat nganh, vao thé kho.

- Quét phlm, ghi dia, kiém tra nghiém thu cap don vi san xuét va cap co

quan quan ly, théng ké danh muc, dan nhén; trinh Lanh dao ky, dong déu dam
bao tinh phap ly.

- In phun ban do.

- Sao dit liéu sb, kiém tra nghiém thu cap don vi san xut va cap cO quan
quan ly, théng ké danh muc, dan nhén; trinh Lanh dao ky, dong ddu d¢am béo
tinh phép ly.




- Chuén bi tai liéu gdc (trong trudmg hop cin thiét) phuc vy cong tic quan
1y, san xudt va nghién ctru khoa hoc .

- Giao théng tin dit liéu cho bd phén giao d;ch

1.3. Thong k&, 13p bio cdo cung cip thong tin dir li¢u

- Théng ké cung cip théng tin dif li¢u hang ngay

- Téng hop, xiy dung bdo cdo théng

2. Djnh bién: theo quy dinh tai Bang 6

3. Pinh mirc lao djng
| | Béng 6
" . Pinh ,
TT ang viée | b!ién DVT Murc
1 |TwvAn va lam thi tyc cung cip théng tin dir ligu
1.1 | Dit liéu tric dja
1.1.1 | Dt lidu do va tinh toén binh sai 2KS4 | cong nhém/10 diém | 0,35
.12 | Dt liéu diém toa dd, dd caohodc | Jpqy | cano nhem/10 didm | 0,30
trong luc , :
1.2 | Dit liéu anh s6 2KS4 | congnhém/10ts | 0,45
1.3 | Dit lidu ban 46 | |
1.3.1 | Dt lidu ban 46 gbc 2KS4 | céng nh6m/10 manh | 0,30
1.3.2 |Ban dd chéin 2KS4 | coéngnhém/10ty | 0,25
1.3.3 | Ban dd in phun 2KS4 | céngnhém/10td | 0,30
1.3.4 | Dit liéu ban db sb 2KS4 | c6ng nh6m/10 manh | 0,35
1.4 | Co s& dit liéu nén dja ly 2KS4 | cong nh6m/10 manh | 0,40
1.5 | Tai liéu k¥ thuit nganh 2KS2 | céng nhém/10 quyén | 0,10
1.6 | Hd so va ban dd d;a glél hanh chinh | 2KS3 | c¢6ngnhém/10b§ | 0,15
17 | Dt lidu dja danh 2Ks2 | ongnhomi00dia 1 g5
2 | Chuén bj thong tin di li¢u
2.1 | Dit liéu tric dia
2.1.1 | Dit lidu do va tinh toén binh sai 1KS3 cong/10 diém 0,80
2.1.2 | Photocopy (in) ghi chii diém toa dé | 1IKS3 |  cbng/10 diém 0,30 -
2.1.3 | In gi4 trj toa d6 | 1KS3 cong/10 diém 0,25
2.1.4 |Photocopy (in) ghichin diemdd | jpas | canonodidm | 025
cao, trong lyc
2.1.5 | In gid trj d6 cao, trong luc 1KS3 cong/10 diém 0,25
2.2 | Dit liéu 4nh phim anh |




Dinh

TT Cong viéc " DVT Mirc
bien
2.2.1 | Quét phim 1KS3 cong/10 t& 1,10
2.2.2 | Sao dir liéu anh s 1KS3 cong/10 t&r 0,20
2.3 | Dir liéu ban 6
2.3.1 | Chuén bj dit liéu ban dd gbc 1KS3 cong/10 méanh 0,80
2.3.2 | Chuén bj ban dd ché in 1KS3 cong/ 10 to 0,10
2.3.3 | In phun ban d6 1KS3 cong /10 to 1,00
234 |Sa0dilieubindoso, mohinhsd | ypas | 5o manh | 1,00
do cao
2.4 | Sao co s& dit liéu nén dia ly 1KS3 c6ng/10 manh 2,00
2.5 | Chudn bi tai liéu k§ thuat nganh 1KS3 |  c6ng/10 quyén 0,05
2.6 E;‘n‘f’;}ﬁilﬁ" sovaban @6 diagi6i | ;g3 Céng/10 bd 0,15
2.7 | Sao dit lidu dia danh 1KS3 | cbéng/100 diadanh | 0,20
3 Thong ké, 1ap bio cdo cung cip KS3 cong/bo cho 3,50

thong tin dir li€u

Ghi chu:

Tu vén va 1am thd tuc cung cAp thong tin dir lidu:

- Khi khéi luong gidm van tinh theo muc trén

- Khi khéi lugng téng thi tinh lai mirc theo ty 1€ thuan véi mic trén

IL. Cung cip dir liéu qua dwong Buu chinh, vién théng

1. Lam thi tuc cung cap

1.1. Noi dung cong viéc

- Tiép nhan yéu cdu cua khach hang qua dudng Buu chinh, vién thong
ho#ic qua mang thong tin dién tir, huéng din khéach hang hoan tat thii tuc dé nghi
cung cap

- Tra ctru, lya chon dir liéu.

- Lam tha tuc cung cip: 1ap hop ddng cung cip thong tin dir lidu; 1ap
phiéu xuét kho; lap phiéu thu tién; viét hoa don tai chinh (ho3c bién lai thu tién);
trinh Lanh dao ky duyét; déng diu; chuyén phiéu xuit kho dén thia kho.

- Giri tai lidu cho khéch hang qua duong Buu chinh, vién thong

- Hoan tét thu tuc nghiém thu va thanh 1y hop ddng

1.2. Pinh mic: tinh bang 1,10 14n mirc quy dinh cho Tu vin va lam thu
tuc cung cép tai muc I (cung cép thong tin dit liéu truc tiép) chuong II phan II.
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2. Chudn bj théng tin di ligu

Dinh mirc: tinh nhu méc quy dinh cho Chuin bj théng tin dit liéu tai myc
I (cung cip théng tin dit lidu tryc tiép) chuong II phan II.

III. Tdng hop tinh hinh khai théic sir dyng théng tin dir li¢u

1. N§i dung cdng viéc |

1.1. Tiép nhin, nghién ciru béo cfo

1.2. Tong hep tinh hinh khai théc sir dung théng tin dir lidu

1.2.1.Téng hop thong tin dit liéu d4 khai thac sir dung |

- Danh myc |

- Khéi lugng

- Phi khai thic

1.2.2. Téng hgp nhu céu khai théc thong tin dit lidu

- Danh myc

- Khéi lugng

- Co quan, t5 chirc c6 nhu ciu

2. Dinh bién: 1KS3

3. Pjnh mitc lao djng _
Bang 7
TT Cong viéc PVvVT Mirc
1 | Tiép nhén, nghién ctru bdo cdo | cong/bdo cdo 0,50
Téng hop tinh hinh khai thic sir dung A nr
2 théng tin dit liu céng/baocédo | 6,00
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Phan I1I
PINH MUC VAT TU VA THIET BI

Chuong 1
QUAN LY THONG TIN DU LIEU PO PAC VA BAN poO
L. Thu nhin thong tin dit li¢u do dac ban 36
1. Tiép nhin thong tin di¥ li¢u

1.1. Dung cu
Bang 8
TT Danh mue dung cu PVT | Thoi han Mire
1 | Ao blu (40 BHLD) cai 12 0,80
2 Dép di trong phong doi 6 0,80
3 Ban lam viéc cai 60 0,80
4 |Ghétya céi 60 0,80
5 T tai liéu cai 60 0,20
6 Thuéc nhya 30cm cai 24 0,01
7 | Butbi cai 1 0,10
8 But x6a cai 3 0,01
9 Ban dap ghim cai 12 0,01
10 Cip tai liéu , cai 12 0,80
11 |Kéo cit gidy , cai 9 0,01
12 | May tinh tay cai 36 0,05
13 | Dbng hd treo tudng cai 36 0,20
14 | Quat tran 0,1kW céi 36 0,13
15 | Quat thong gi6 0,04kW cai 36 0,13
16 | Pén neon 0,04kW bd 30 0,80
17 | May hat bui 2kW . cai 60 0,01
18 | M4y hat 4m 1,5kW cai 60 0,05
19 Pién nang kW 1,22
Mitc cho timg cdng viéc tinh theo hé s trong bang sau:
Bang 9
TT Cong viéc , bVT H# s6
1 | Cong tic chuin bj tiép nhéan
1.1 | Dirlidu do va tinh toan luéi tric dia ca/100 diém | 1,00
1.2 | Dit liéu phim, anh hang khong | ca/100ty | 0,60
1.3 | Dir liéu ban db gbc |
- Dit lidu BDPH thanh 1ap bing cong nghé anhsé | ca/100 manh| 1,60
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TT Cong viéc bVT H§ sb
-t-) Dit lxgu BDbH tha.nh 13p bing phuong phép ca/100 manh| 0,60
ién v
- Dir liéu BbDH thé.nh lap béng phuong phép ca/100 manh| 0.90
hién chinh ' ?
- Dit liéu ban do nén ca/100 ménh | 0,30
- Dit liéu ban d6 dja hinh d4y bién ca/100 manh | 1,20
- Dit liéu ban 46 dja chinh co s& ca/100 manh| 1,10
| - Dit ligu ban 43 dja chinh ca/100 manh | 0,80
- Dit liéu ban d6 hanh chinh ca/8 manh | 0,40
1.4 | Dfr liéu ban 46 ché i in ca/100 manh| 1,20
1.5 |Cosédir h¢u nén dja ly .
- CSDL nén dja Iy thanh 14p tir 4nh hang khéng | ca/100 manh| 2,50
- CSDL nén dja Iy thanh 14p tirbén 48 dja hinh s6 | ca/100 manh | 0,70
- CSDL nén dja Iy thanh l4p tix BDDC co s& ca/100 manh | 0,90
&ﬁi’i’nlﬁ I-létﬁ fﬁ: gl thanh I4p tir h théng théng tin | a0 s o 0.90
1.6 | Tai liu ky thuit nganh ca/100 quyén| 0,40
1.7 | Hb so va ban dd dja gi6i hanh chinh ca/b§ hdso | 0,40
2 [Kiém tra dirliéu
2.1 | Dit lidu tric dja
2.1.1 | Dit liéu do va tinh to4n ngoai nghiép luéi tric dia
- Dit liéu toa % ca/100 diém | 3,30
- Dit liéu d6 cao ca/100 diém | 4,00
- Dit liéu trong lyc ca/100 diém | 2,70
2.1.2 | Dit li¢u tinh todn binh sai ndi nghi¢p 111’6‘1 tréc dia
- Dit liéu toa d¢ ca/100 diém | 1,50
-Ditliduddcao ca/100 diém | 1,10
2.2 | Dit li¢u phim, anh hang khéng . ca/100t¢ | 1,60
2.3 | Dir liéu ban db géc | |
| - Dit ligu BDDH thanh I5p bing céng ngheanhsé ca/100 manh | 6,40
l—)gg ‘lllgu BDDPH thanh 13p bing phuong phap ca/100 manh| 1,60
;nlq):: éifil:thDDH thanh lap béng phuong phép call 00 manh 2,70
- Dit liéu ban d nén ca/100 manh | 1,20
ca/100 manh | 4,70

- Dit liéu ban d3 dja hinh d4y bién
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TT Cong viéc bVvT Hé s6
- Dit liéu ban d6 dia chinh co s& ca/100 manh | 3,50
- Dir lidu ban db dia chinh ca/100 manh | 2,20
- Dit liéu ban db hanh chinh ca/8 manh | 6,00
2.4 | Dit liéu ban db ché in ca/100 manh| 5,00
2.5 | Cosddit liéu nén dialy .
- CSDL nén dia ly thanh 13p tlr &nh hang khdng | ca/100 manh; 2,90
- CSDL nén dia Iy thanh 1p tir ban d6 dja hinh s6 | ca/100 manh | 2,60
- CSDL nén dja 1y thanh 13p tt BPDC co s& ca/100 manh | 3,20
:igsllll)nlflljiﬁ f;z; lg;the‘mh lap tir hé thong théng tin | /100 manh 3,20
2.6 | Tai lidu k§ thut nganh 7;’5‘5(’1‘3;’:; 0,40
2.7 | Hb so va ban db dia gidi hanh chinh
- HSPGHC cép xi ca/bd hd so | 0,40
- HSPGHC cép huyén ca/bd hdso | 0,50
- HSPGHC cép tinh ca/bd hd so | 0,60
3 | Nhap kho
3.1 |Lap phiéu nhap kho
3.1.1 | Dit liéu trdc dia calan 0,30
3.1.2 | Dit liéu phim, &nh hang khong ca/lan 0,25
3.1.3 | Dit liéu ban d6 gbc
- Dit liéu BDDH thanh l4p bing cdng nghé anh sb ca/lin 0,50
Lgﬁr ‘llfu BDPH thanh l4p bing phuong phap ca/lin 0.15
hi]g;lx (l:ilgitl}ﬁ]?DDH thanh 14p bang phuong phap ca/lin 0,20
- Dit liéu ban d6 nén ca/lan 0,10
- Dit liéu ban dd dja hinh ddy bién ca/lan 0,35
- Dit liéu ban d6 dia chinh co s& ca/lan 0,25
- Dit liéu ban d6 dia chinh ca/lan 0,15
- Dit liéu ban d6 hanh chinh ca/lan 0,15
3.1.4 | Dit liéu ban d6 ché in ca/lin 0,15
3.1.5 | Co sé dit liéu nén dia ly
- CSDL nén dja 1y thanh 14p tir anh hang khong ca/lan 0,50
- CSDL nén dja Iy thanh lap tir ban dd diahinh s6 |  ca/lan 0,15
- CSDL nén dia ly thanh lap tir BPDC co so ca/lan 0,15
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TT | Céng vige PVT Hé s0

—CSDL on dja 1y thanh 1gp tir h§ thong thong tin N
dia hinh - thuy vén . , ~caflan 0,15

3.1.6 | T3 ligu ky thujt nganh : ca/lin 0,10

3.1.7 | Hb so va bin 40 dia gidi hanh chinh ~ | calan | 0,10
32 | Van chuyén di ligu vio kho -

3.2.1 | Dir lidu tréc dia | | ca/100 diém | 0,30

322 | Dit liéu phim, anh hang khéng ca/100ty | 0,12

3.23 | Dt lidu ban 40 gbc

-D&liéuBBDchﬁnhlapbangcangngheanhsé ca/100 manh| 0,50

- Dit lidu BDPH thanh lap bang phuong phap ca/100 ménh 0.12

bién v& e |
- Dit ligu BDDH thanh l3p bing phuong phép ca/100 manh| 0,20
hién chinh ’
~Di liéu ban 4 nén | ca/100 manh| 0,10
_Dir lidu ban dd dja hinh ddy bién ca/100 manh| 0,40
Dt lidu ban dd dja chinh co so ] ca/100 manh| 0,30
_Dit liéu ban dd dja chinh ca/100 manh| 0,20
_Dit liéu ban 46 hanh chinh 1 ca/8 manh | 0,20
32.4 | Dit lidu ban 46 ché in | ca/100 manh| 0,50

325 | Co so dit ligu nén dialy

~CSDL nén dja ly thanh 14p tir dnh hang khéng | ca/100 manh 0,60

TCSDL nén dja 1y thanh 13p tirban & dia binh sb | ca/100 méanh | 0,20

~CSDL nin dia 1y thanh 1§p t BPDC co s ca/100 manh| 0,30

~CSDL ndn dia ly thanh 14p t h§ thong thong tin
41 hinh - thuy vén ca/100 manh | 0,30

3.2.6 | Tai ligu ky thuft nganh | ca/100 manh| 0,10
357 | Hb so va ban dd dja gi6i hanh chinh cabohdso | 0,10 |
Ghi chu: |

(1) Céng tac chuén bj khi kh&i luong thay dbi qué 10% thi tinh lai mirc
theo ty 18 thuén véi mic trén

(2) Kibm tra d liéu khi khéi lugng thay 451 qué 10% thi tinh lgi mirc theo
ty 18 thuén v&i muc trén . ‘ ) '

(3) Nhip kho:

-Lip phiéu nhép kho khi khéi lugng thay 45i vin tinh theo mitc trén

- Van chuyén dir ligu vio kho khi Kkh&i luong thay dbi tinh lgi mc theo ty
18 thuén v6i mic trén :
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1.2. Thiét bi

Bang 10
TT Danh muc thiét bi PVT | Cong suit Mirc
1 ‘Cong tac chuén bi
May diéu hoa cai 2,2 0,34
May vi tinh PC cai 0,4 0,50
May photocopy cai 1,5 0,15
May in Laser A4 cai 0,4 0,05
Pién ning kW 10,02
2 Kiém tra dir liéu
May diéu hoa céi 2,2 0,54
M4y vi tinh PC céi 0,4 0,80
May photocopy cai 1,5 0,25
May in Laser A4 cai 0,4 0,08
bién néng kW 16,09
3 Nhép kho
M4y diéu hoa cai 2,2 0,07
Pién néng kW 1,29
Mirc cho timg cdng viéc tinh theo hé 36 trong bang sau
Bang 11
TT Cong viéc PVT Hé s
1 | Cong tac chuén bi tiép nhin
1.1 | Dt liéu do va tinh toén luéi tric dia ca/100 diém | 0,40
1.2 | Dir liéu phim, anh hang khong ca/100 to 0,24
1.3 | Dit liéu ban d6 gbc
- Dit ligu BPDH thanh 14p bang cong nghé ca/100 manh | 0,64
anh sb ,
- Dit li¢u BDDH thanh 1ap bing phuong phdp | /100 manh 0.24
bién vé
;121111 (l:ﬁt;}IIBDDH thanh 14p bang phuong phap ca/100 manh | 0,36
- Dit liéu ban db nén ca/100 manh | 0,12
- Dit lidu ban db dia hinh ddy bién ca/100 manh | 0,48
- Dit liéu ban db dia chinh co s& ca/100 manh | 0,44
- Dit liéu ban dd dia chinh ca/100 manh | 0,32
- Dit liéu ban db hanh chinh ca/8manh | 0,16
1.4 | Dir liéu ban d6 ché in ca/100 manh | 0,48
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TT Cong vige - PVT Hé 50
1.5 | Co s& dit liéu nén dja ly .
- CSDL nén dja Iy thanh 14p tir 4nh hing khéng | ca/100 manh | 1,00
- CSDL nén dja ly thanh lap tir ban dd dja ca/100 manh | 0,28
hinh sé
- CSDL nén dja ly thanh 14p tr BDPC co - ca/100 manh |{ 0,36
: ix?g;gﬁn-dg ulyy ‘t_,l;inh 15p tir hé théng théng . 2/100 manh | 0,36
1.6 | Tai liéu k§ thuit nganh ca/100 quyén | 0,16
1.7 |Hob so va ban dd dja gidi hanh chinh cabdhdso | 0,16
2 | Kiém tra d ligu
2.1 | Dix lidu tric dja
2.1.1 |Dit liéu do va tinh to4n ngoai nghiép luéi tric dja
- Dit li€u toa d¢ ca/100 diém | 0,82
- Dit li¢u 45 cao ca/100 dién__l 1,00
- Dit liéu trong lyc - ca/100 diém | 0,68
2.1.2 |Dit liéu tinh to4n binh sai ni nghiép luéi tric dja
- Dir liéu toa 4% ca/100 diém | 0,36
- Dit liéu db cao ca/100 diém | 0,28
2.2 | Dit liéu phim, 4nh hang khong ca/100 tor 0,40
2.3 | Dix lidu ban 6 géc
;nlifi;‘ qu BDPH thanh 13p bing cong nghé c ,a/l 00 manh | 1,60
;) l]gri;r ‘lrlgu BDDPH thanh 13p bing phuong phép ca/100 manh | 0,40
- ng ‘l:;:;itrllhBDDH thanh 18p bang phuong phédp c a{lOO manh | 0,68
- Dit lidu ban dd nén ca/100 manh | 0,30
- Dit liéu ban dd dja hinh day bién ca/100 manh | 1,18
- Dir lidu ban dd dja chinh co s& ca/100 manh | 0,88
- Dit liéu ban &3 dja chinh ca/100 manh | 0,55
- Dit lidu ban 43 hanh chinh ca/8méanh | 1,50
24 |Ditliéubanddchéin ca/100 manh | 1,25
2.5 |Co s& dit liéu nén dja ly 4
- CSDL nén ¢ja Iy thanh 14p tir anh hang khéng | ca/100 manh | 0,72
;lgﬁrzé, nén dja lythénhlgptubén 46 dja ca/100 manh 0,65
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TT Céng viée PVT Hé s6
- CSDL nén dia ly thanh 13p tt BPPC cosé | ca/100 manh | 0,80
;ig(siglﬁiﬁn.dtﬁg \t;hainh 18p tir hé thong thong ¢a/100 manh | 0,80

2.6 | Tai lidu k§ thudt nganh 1100 ;fy";‘ 0,10

2.7 | Hb so va ban db dia gi6i hanh chinh
- HSPGHC cip x4 cabdhdso | 0,10
- HSBGHC cép huyén ca/bohdso | 0,12
- HSPGHC cfp tinh cabdhdso | 0,15

3 | Nhip kho

3.1 |Lap phiéu nhép kho

3.1.1 | Dix liéu tric dia calin 0,60

3.1.2 | Dit liéu phim, anh hang khéng ca/lan 0,50

3.1.3 | Dit liéu ban d6 gbc
ﬁﬁsgeu BDPH thanh 14p bang cong nghé Sa/lAn 1,00
L IIZILII ‘1]1:11 BPPH thanh 14p bing phuong phép ca/lin 030
m]z: (l:it:fzit;}llBDBH thanh lap bang phuong phap ca/lin 0,40
- Dir liéu ban @5 nén ca/lan 0,20
- Dix lidu ban d5 dja hinh d4y bién ca/lan 0,70
- Dit liéu ban db dia chinh co s& ca/lan 0,50
- Dir liéu ban d6 dia chinh ca/lan 0,30
- Dit liéu ban db hanh chinh ca/lin 0,30

3.1.4 | Dix liéu ban d6 ché in ca/lan 0,30

3.1.5 | Co s& dit liéu nén dia ly
- CSDL nén dja Iy thanh 14p tir 4nh hang khéng ca/lan 1,00
hglsllzg nén dja ly thanh 14p tir ban dd dia ca/lin 0,30
- CSDL nén dia ly thanh 1ap tir BPPC co s& ca/lan 0,30

3.1.6 | Tai lidu k¥ thuat nganh ca/lan 0,20
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1 thuén véi mic trén

TT Céng vige PVT Hé sb
3.1.7 | H so va ban 4 dja gi6i hanh chinh ca/lin 0,20
32 | Vén chuyén dit litu vio kho _
3.2.1 | Dit liéu triic dja ca/100 diém | 0,60
3.2.2 | Dit li¢u phim, dnh hing khong ca/100 t. 0,24
3.2.3 | Dit liéu ban 46 gbc
-;:ilusgeu BDDH thanh 14p bing cong ngh¢ ca/100 m anh' | 1,00
;) g::r ‘l,xgu BPDH thanh 1ap bing phuong phéap ca/100 manh | 0,24
;{]?fr ligu BDPH thanh 14p bing phuong phap | 100 ann | 0.40
hién chinh |
- Dit li¢u ban 46 nén ca/100 manh | 0,20
_ Dit liéu ban db dja hinh d4y bién ca/100 manh | 0,80
- Dit liéu ban 46 dja chinh co s& ca/100 manh | 0,60
- Dit liéu ban 46 dja chinh ca/100 méanh | - 0,40
- Dit liéu ban d9 hanh chinh " ca/8manh | 0,40
324 |Ditliduban ddchéin | ca/100 ménh | 1,00
3.2.5 { Cosodir 11¢u nén djaly
- CSDL nén dja ly thanh 18p tir anh hang khong ca/100 manh | 1,20
;n(rlﬂsllzi, nén dia ly thanh 18p tir ban db dja ca/100 manh | 0,40
- CSDL nen d;a ly thénh lap tir BDDC cosy | ca/l00 manh | 0,60
3.2.6 | Tai liéu k¥ thuit nganh ca/100 manh | 0,20
3.2.7 | HS so va ban db dia gidi hanh chinh cabdhdso | 020 |
Ghi chua: |
(1) Cong tac chuén bj khi khéi luqng thay abi qua 10% thi tmh lai mirc
theo ty 1§ thuan véi mic trén o
2) Kiém tra dit lidu khi khéi luqng thay d6i qua 10% thi tinh lal muc theo
ty 1¢ thuén-véi mirc trén
(3) Nh@p kho:

- Lap phiéu nhap kho khi khéi luqng thay d6i vin tmh theo murc trén
- Van chuyen dit liéu vao kho khi khéi lugng thay @b tinh lai muc theo ty




1.3. Vat liéu

Bang 12
TT | Danh mucvétliéu | DVT Chuén bj|Kiém tra dir li¢u Nhiap kho
1 | Ghim dép hop 0,01 0,05 0,01
2 | Ghim vong hop 0,10 0,20 0,02
3 |Hbdan lo 0,05 0,05 0,50
4 |Bangdinhto cudn 0,05 0,30
5 | Bang dinh nho cudn | 0,10 0,05 0,50
6 |Gidy A4 ram | 0,01 0,02 0,05
7 | Phiéu nhip kho quyén 1,00
8 | Mucin A4 hop 0,002 0,002 0,005
9 | Muc photocopy hép 0,005 0,005 0,05
10 | Tui nilon dung tai liéu | cdi 2,00 2,00 2,00
11 | Day bugc (nilon) cudn 0,10

Ghi chu: (1) Mikc cho cac trudng hop tinh nhu nhau

(2) Cong viéc Vén chuyén dit liéu vao kho khong str dung vt liéu

2. Thu thap thong tin dit liu do dac va ban ds

2.1.Thu thip thong tin vé dir li¢u
2.1.1. Dung cu: ca/100 ménh (t&)

Bang 13
TT Danh muc dung cu PVT | Thoihan Mirc
1 | Ao blu (40 BHLD) cai 12 0,80
2 | Dép di trong phong doi 6 0,80
3 | Butbi céi 1 0,20
4 But x0a cai 3 0,05
5 | Cap tai liéu céi 12 0,80
Mitc cho timg cdng viéc tinh theo hé sb trong bang sau
, Bang 14
TT Cong viée PVT Hé sb
1 Cong tac chuén bi ca/lan 0,30
2 | Thong ké thong tin vé dit ligu
- Tric dia ca/100 diém 1,00
-Ban d6 ca/100 méanh 1,50
- Phim 4nh_ ca/100 to& 1,20
3 Nhép kho
3.1 |Lap phiéu nhap kho ca/lan 0,10
3.2 | Chuyén thong tin vao kho ca/lan 0,10
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Ghi cha:
(1) Cong tac chuén bj kh1 khéi lugng thay d4i vin tmh bing muc trén

(2) Théng ké thong tin v& dit liéu khi khéi lugng thay di thi tinh lai mirc
theo ty 1& thudn véi mirc trén

(3)Lap phleu nhép kho, chuyén théng tin vao kho khi khéi lugng thay ddi
vén tinh bing muc trén

2.1.2. Thiét bj
Bang 15
TT - Danh myc thiét bj bVT Cong sudt | Mikc
1 | Céng tac chudn bj . ca/lan
M4y diéu hod cdi 2,2 0,04
May vi tinh PC cai 0,4 0,06
Mady photocopy cai 1,5 0,02
May in Laser A4 cai 0,4 0,01
Pi¢n ning kW ' 1,23
2 Thong ké thong tin
2.1 |Di lidu tric dja ca/100 diém
| May diéu hoa cai 2,2 0,13
May vi tinh PC cai 0,4 0,20
May photocopy - cal 1,5 - 0,05
May in Laser A4 _ cai 0,4 0,02
Dién ning kW 3,77
22 |Dixlidubandd ca/100 ménh
Méy diduhod cai 2,2 0,20
Méy vitinhPC céi - 0,4 0,30
Maiy photocopy cai 1,5 0,09
M4y in Laser A4 céi 0,4 0,03
Dién ning kw 5,94
23 |Ditliéuphimanh . ca/100to | '
May diduhod o cai 2,2 0,16
May vi tinh PC ' cai 0,4 0,24
May photocopy cai 1,5 0,06
May in Laser A4 ) cai 0,4 0,02
Piénnang = kW ' 4,59
3 | Nhép kho '
3.1 |Lap phiéu nhap kho
May diéu hoa  céi 2,2 0,03
Dién ning kW | 0,55
3.2 [ Van chuyén thong tin vao kho
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Ghi chu:
(1) Céng tac chuén bi khi khéi luong thay ddi vAn tinh bang mirc trén
(2) Théng ké thdng tin vé dir liu khi khéi lugng thay dbi thi tinh lai mirc
theo ty 1& thuan véi muc trén
() Lap phiéu nhap kho, chuyén théng tin vao kho khi khéi lugng thay ddi
van tinh bang murc trén
2.1.3. Vit lidu

Bang 16
TT Danh muc vit li¢u bPVvVT Mirc
1 Ghim dép hop 0,01
2 Ghim vong hép 0,01
6 |Gidy A4 ram 0,03
8 Muyc in A4 hop 0,004
9 Muc photocopy hop 0,015
10 | Gidy A3 ram 0,05
11 |Muycin A3 hop 0,003
12 | TAi nilon dung tai liéu cai 2,00
Mitc cho timg cong viéc tinh theo hé sb sau
Bang 17
TT Cong viéc PVT Hé s0
1 | Cong tac chufn bi lan 0,80
2 | Théng ké thong tin vé dif liéu
- Tric dia 100 diém 1,00
- Ban d6 100 manh 1,00
- Phim anh 100 to 1,00
3 Nhép kho
3.1 |Lap phiéu nhip kho lan 0,50
3.2 | Chuyén thong tin vao kho lan
Ghi chu:

(1) Céng tac chuén bj khi khéi luong thay di vAn tinh bang mirc trén

(2) Théng ké thdng tin vé dir ligu khi khéi lugng thay dbi thi tinh lai mirc
theo ty 1& thuén véi mirc trén A

(3)Lap phiéu nhép kho khi khdi lugng thay d6i van tinh bang muc trén

2.2. Thu thap dit li¢u

2.2.1. Dung cu

32



|

Bang 18

TT Danh myc dung cu PVT | Théihan Mirc
"1 | Aoblu (40 BHLD) chi 12 4,40

2 | Dép di trong phong d6i 6 4,40

3 But bi céi 1 0,20

4 | Butxoéa céi 3 0,05

5 Cap tai liéu cai 12 4,40

Muic cho cic cong viéc khéc tinh theo hé sb trong bang sau
Bang 19

TT Cowiéc | PVT H§ s0

1 Cong tac chufin bj

1.1 | Dit liéu tric dja ca/100 diém 0,10

1.2 | Dit liéu ban dd

- Ban d6 dang sb

- Ban d9 in trén glay

1.3 | Dit liéu phim, 4nh dang s6
2 Kiém tra, ddnh  gid di li¢u

2.1 | Dirligu tric dia

2.2 | Dit liéu ban dd

- Ban 46 dang sb

ca/100 manh 0,05
ca/100 manh 0,10
ca/100 to 0,05

ce/100 didm 1,00

"ca/100 manh 1.90

- Ban 40 in trén gxay ca/100 manh 1,00

2.3 | Dit liéu phim &nh s6 ca/100 t& 2,69
3 Nhap kho

3.1 |Lép phiéu nhip kho Céng /lan 0,02

3.2 | Van chuyén dit liéu vio kho

- Dit lidu tréc dia céng/100 diém | 0,03

- Dit liéu ban dd |

- Dit 1iéu ban dd sb ca/100 méanh | 0,02

- Ban 46 in trén gidy ca/100 manh 0,04

- Dit liéu 4nh s6 ca/100 t& 0,02
Ghl chu:

(l) Cong tac chuén bi khi khéi lugng thay d6i qua 10% thi tinh lai muc
theo ty 1& thudn véi mire trén

(2) Kiém tra dir liéu khi khéi huong thay dbi. qué 10% thi tinh lal muc theo
ty 1é thudn véi muc trén ]

(3) Nhép kho:
- Lap phiéu nhép kho khi khéi luong thay dbi van tinh theo mirc trén

33



1& thuén véi muc trén

2.2.2. Thiét bi

- Van chuyén dit ligu vao kho khi khdi lugng thay déi tinh lai muc theo ty

Bang 20
TT Danh muc thiét bi PVT Cong suit Mirc
1 Cong tac chuén bi
1.1 |Di lidu tric dia ca/100 diém
May diéu hoa cai 2,2 0,04
May vi tinh PC cai 0,4 0,04
May photocopy cai 1,5 0,01
M4y in Laser A4 cai 0,4 0,01
bién ning kW 1,05
12 | Dit lidu ban d6 ca/100 manh
- Ban dé dang s6
M4y diéu hoa cai 2,2 0,04
May vi tinh PC cai 0,4 0,04
Maiy photocopy cai 1,5 0,01
May in Laser A4 cai 0,4 0,01
- Bdn db gidy 1,05
May diéu hoa cai 2,2 0,05
May vi tinh PC cai 0,4 0,04
Maiy photocopy cai 1,5 0,01
May in Laser A4 cai 0,4 0,01
Pién ning kW 1,23
13 | Dix liéu phim &nh sb ca/100 t&
May diéu hoa céi 2,2 0,04
May vi tinh PC cai 0,4 0,04
May photocopy cai 1,5 0,01
M4y in Laser A4 cai 0,4 0,01
Pién nang kW 1,05
2 | Kiém tra, danh gia dir li¢u -
2.1 |Di ligu tréc dia ca/100 diém
May diéu hoa céi 2,2 0,18
M4y vi tinh PC cai 0,4 0,55
May photocopy cai 1,5 0,15
M4y in Laser A4 cai 0,4 0,05




TT Danh myc thiét bj - PVT Céng. suit | Mikc
Pién ning kW 7,23
2.2 | Dit liéu ban db ca/100 manh
- Dang s6
M4y diéu hoa | céi 2,2 0,35
Miy vi tinh PC » cai 0,4 1,05
Maiy photocopy cai 1,5 0,30
My in Laser A4 cai 0,4 0,10
Dién ning kw 14,11
- Dang gidy |
May diéu hoa | ' Céi 2,2 0,18
Mady vi tinh PC - céi 0,4 0,55
Mady photocopy céi - 1,5 0,15
Mady in Laser A4 cai 0,4 0,05
Dién ning | kW 7,23
2.3 | Dix liéu phim anh sb ca/100 t& |
May diéu hoa Cai 22 | 050
May vi tinh PC ' cai 0,4 1,48
Méy photocopy cai 1,5 0,45
May in Laser A4 cai 0,4 0,15
. Dién nang . ' kW 20,39
3 | Nhiap kho , :
3.1 |L&p phiéu nhip kho ca/lén
May diéu hoa Cai 2,2 0,01
Pién ning | kW | 0,18
3.2 |Véan chuyén dit li€u vao kho
Ghi chu: N

- (1) Cdng tic chuén bj khi khéi lugng thay dbi qué 10% thi tinh lai mic
theo ty 1€ thuan vdi mic trén
(2) Kiém tra dir lidu khi kh01 luqng thay dbi ‘qué 10% thi tinh lai mirc theo
ty 1€ thudn véi muc trén
(3) Nhap kho:
- Lap phiéu nhép kho khl kh01 Iuong thay d6i vin tinh theo mirc trén

-Véan chuyen dir liéu vao kho khi khéi Iugng thay d01 tinh lai mic theo ty
1é thuin véi mac trén.

2.2.3. Véat liéu
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Bang 21

TT Danh muc vit li¢u PVT Mire
1 | Ghim dép | hop 0,01
2 Ghim vong hép 0,01
3 | Gidy A4 ram 0,03
4 Muec in A4 : hop 0,004
5 Muc photocopy hop 0,015
6 |Gidy A3 ram 0,05
7 Muc in A3 hop 0,003
8 Tui nilon dung tai liu cai 2,00

Mitc tinh cho cac trudng hop tinh theo hé s6 sau:
Bang 22
Cong viéc Hé s0
1 | Cong tac chudn bj 0,80
2 | Kiém tra, danh gié dit liu 1,00
3 Nhiép kho (Lép phiéu nhéap kho) 0,80

Ghi chu Mirc cho ting trudng hop tinh nhu nhau va bing muc trén
IL T& chirc thong tin dit li¢u do dac va ban dd

1. Dung cu
Bang 23
TT Danh muc dung cu PVT | Thei han Mirce
1 | Ao blu (40 BHLD) cai 12 16,00
2 | Dép di trong phong doi 6 16,00
3 | Banlam viéc cai 60 16,00
4 |Ghéta céi 60 16,00
5 | Tatailigu cai 60 4,00
6 | Thudc nhya 30cm cai 24 0,30
7 | Butbi cai 1 5,00
8 |Butxda  céi 3 0,50
9 | Ban dap ghim cai 12 0,30
10 | Butchi cai 2 0,50
11 | Cap tai liéu cai 12 10,46
12 | Kéo cit gidy céi 9 0,05
13 | May tinh tay cai 36 0,50
14 | Ddng hd treo tudng cai 36 4,00
15 | Quat tran 0,1kW céi 36 2,68
16 | Quat théng gid 0,04kW céi 36 2,68
17 | Pén neon 0,04kW bo 30 16,00
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TT Danh myc dung cu DPVT | Thoi han Mirc
18 | M4y hut byi 2kW , ~cdi |- 60 0,12
19 | May hat 4m 1,5kW cai 60 1,00
20 | Dién ning kW 23,14

Miic cho céc cdng viée tinh theo hé s6 trong bang sau:
Bang 24

TT Cong vigc DVT Hé s6

I | Cong tac chuén bj
1 | Thong tin dit ligu tric dja ca/ 100_diém 0,05
2 | Thong tin dir li¢u phlm, anh ca/100 to 0,05
3 | Théng tin dit li€u bén dd ca/100 manh | 0,05
4 | Tai liéu k¥ thuit nganh ca/100 quyén | 0,02
5 | Hd so va ban 46 dja gi6i hanh chinh cabdhdso | 002
6 |Co sd dirliéu nén djaly ca/100 manh | 0,05
II | To chirc thong tin dir li¢u '
1 |To chire thong tin dir li€u truyen thong
1.1 | Dir lidu tric dia
- Dit lidu toa 4% ca/100 diém | 2,64
- Dit ligu d9 cao ca/100 diém | 0,16
- Dix liéu trong luc | ca/100 diém | 0,12
1.2 | Dit liéu phim, anh ca/100 to& 0,08
1.3 | Dt liéu ban dd
- Di liéu ban d6 d;a hinh thanh lap béng ca/100 manh | 0,24
céng nghé anh sb
- Théng tin dit ligu ban dd dja hinh thanh 13 .
bing plgmong pth bién v& 1 * | ca/100 ménh | 0,08
- Dit liéu ban dd dja hinh thanh 1ap ban .
phuonz phap hlenlchmh P . © ca/100 manh | 0,12 ,
- Dit liéu ban d6 nén ca/100 manh | 0,04
- Dit lidu ban d6 dja hinh ddy bién ca/100 manh | 0,18
- Di lidu ban d6 dja chinh co s& ca/100 manh | 0,14
- Dit liéu ban dd dja chinh ca/100 manh | 0,10
- Dit liéu ban 46 hanh chinh ca/100 manh | 0,05
- Dir ligu ban dé ché in ca/100 manh | 0,25
1.4 | Cosdoditliéu nen dialy
;l;'ino s& dir lidu nén dja 1y thanh lap tr anh} ca/100 manh | 0,34
g khong
- Co s& dit liéu nén dja Iy thanh 14p tir ban ca/100 manh | 0,10

d3 dja hinh sb
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TT Céng viée PVT Hé sb
- Co 5o dit ligu n§n dialy thanh 1apteban | 100 manh | 0,12
d6 dia chinh co s&
- Co sd dit liéu nén dia ly thanh 13p tir hé ,
théng thong tin dia b theg van | c/100manh | 0,12
1.5 | Tai liéu k¥ thuét nganh ca/100 quyén | 0,03
1.6 | Ho so va ban dd dia gi6i hanh chinh cabdhdso | 0,04
2 | T4 chirc thong tin dir liu sb
2.1 |Dit lidu tric dia
- Dit liéu toa do ca/100 diém | 0,80
- Hoan thién dir liéu dd cao, trong luc ca/100 diém 0,70
- Théng tin vé dit liéu trac dia ca/100 diém 0,62
2.2 | Thong tin dir liéu phim, &nh
- Dit liéu phim, anh ca/100 to 1,05
- Théng tin vé dit liéu phim, anh ca/100 t& 0,50
23 | Théng tin dit liéu ban dd
- Di liéu ban dd dang sb ca/100 manh | 6,25
- Thong tin vé dit liéu ban do ca/100 manh | 1,00
2.4 | Dit liéu binh d6 anh s6 ca/100 ménh | 1,95
2.5 | Co so dit liéu nén dia 1y
- Ty 18 1: 1 000 000 ca/100 manh | 3,56
- Ty 1& 1: 500 000 ca/100 manh | 2,37
- Ty 1& 1: 250 000 ca/100 manh | 1,06
- Ty 1& 1: 100 000 ca/100 manh | 0,70
- Ty 18 1: 50 000 ca/100 manh | 0,61
- Ty 1& 1: 10 000 ca/100 manh | 0,34
-Ty181:5 000 ca/100 manh | 0,24
-Ty 16 1: 2 000 ca/100 manh | 0,15
2.6 | Dit liéu mé hinh s6 d¢ cao ca/100 manh | 1,95
3 | Té chirc cdng cu tra ciru
3.1 | Trén gidy
3.1.1 | Thong tin dit liéu tric dia
- Théng tin dit lidu toa do ¢ca/100 diém | 0,05
- Thong tin dir 1iéu dd cao ca/100 diém 0,05
- Thong tin dit liéu trong luc ca/100 diém | 0,05
3.1.2 | Thong tin dit liéu phim, anh ca/100 to 0,10
3.1.3 | Thong tin dit liéu ban 46 ca/100 manh | 0,02
3.1.4 | Thong tin dit liéu binh dd anh s6 ca/100 manh | 0,02
3.1.5 | Tai lidu k¥ thuit nganh ca/100 quyén | 0,01
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TT Cong viéc DVT Hé s
13.1.6 [HO so va ban dé dia gi6i hanh chinh cabphdso | 0,01
3.1.7 | Co s& dit liéu nén dja ly , ca/100 manh 0,02
3.1.8 | Théng tin dir 11¢u mé hinh s dQ cao - ¢a/100 manh 0,02
3.2 | Trén phin mém | |
3.2.1 | Thong tin dif lidu tric dja
| - Théng tin dir lidutoa &6 ca/100 diém | 0,15
- Thong tin dif ligu 46 cao ca/100 diém 0,15
- Théng tin dir lidu trong lyc ~ ¢a/100 diém | . 0,15
3.2.2 | Théng tin dt liéu phim, anh ca/100ty | 0,15
3.2.3 | Théng tin dit li€u ban dd ca/100 manh | 0,15
3.2.4 | Tailigu ky thuat nganh ca/100 quyén [ 0,15
3.2.5 | Ho so va ban d6 dja g161 hanh chmh ca/bd hd so 0,15
3.2.6 | Théng tin dix heu binh d6 4nh s6 ' ca/100 manh | 0,15
| 3.2.7 | Co s& dit lidu nén dja ly ca/100 manh | 0,15
3.2.8 | Théng tin dit li¢u m4 hinh s6 db cao ca/100 manh | 0,15
3.3 | Trén mang thonitln dnqn tir ' '
3.3.1 | Thong tin dit li¢u tric dja
- Thong tin di¥ 1idu toa 4§ ca/100 diém 0,30
- Théng tin dit ligu d9 cao ca/100 diém | 045
- Théng tin di ligu trong lyc ca/100 diém | 0,45
3.3.2 | Théng tin dit li¢u phim, 4nh ca/100ty | 0,45
3.3.3 | Thong tin dir ligu ban d6 ca/100 manh | 0,45
3.3.4 | Théng tin d li¢u binh d5 anh s6 ca/100 manh [ 0,45
3.3.5 | Tai liéu k¥ thust nganh ca/100 quyén | 0,05
3.3.6 | HO so va-ban d6 dja gi¢i hanh chinh cabhdso | 0,05
3.3.7 | Co s& dit ligu nén dja ly ca/100 manh | 0,45
3.3.8 | Théng tin dit liéu mé hinh sb 49 cao ca/100 manh | 0,45
Il | Lap bdo céo vé td chirc théng tin dif li¢u ca/bdocdo | 0,02

Ghi chti: Cong téc chudn bj khi khdi hrgng thay d8i qua 10% thi tinh lai
mirc theo ty 1§ thudn v&i muc trén

2. Thiét bj

2.1. Céng tac chuin bj

Bang 25
TT  Danh muyc thiét bj DVT | Cong suat | Mirc

1 | May diéu hoa cai 2,2 0,13

2 |Piénning kW 2,40
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Mitc cho céc cong viéc tinh theo hé b trong bang sau:

Bang 26
TT Cong viée PVT Hé s6
Cong tac chuén bi 5

1 | Thong tin dit ligu tréc dja ca/100 diém | 1,00

2 | Thong tin dit liéu phim, anh ca/100 to 1,00

3 | Thong tin dit liéu ban d6 ca/100 manh | 1,00

4 | Tai lidu k¥ thudt nganh ca/100 quyén | 0,40

5 .| Ho so va ban db dia giéi hanh chinh ca/bohdso | 0,40

6 | Co so dit liéu nén dia ly ca/100 manh | 1,00

* Ghi chi: Cong tic chudn bj khi khéi lugng thay dbi qua 10% thi tinh lai
muc theo ty 1& thudn voéi muc trén
2.2. T chirc thong tin dif liéu

2.2.1. T4 chirc thong tin dit liéu truyén théng

Bang 27
TT Danh muc thiét bi PVT | Cong sudt | Mikc
1 | May diéu hoa ci 2,2 0,32
2 | May vi tinh PC céi 0,4 0,48
3 | May photocopy | céi 1,5 0,15
4 | May in Laser A4 cai 0,4 0,05
5 | Dién nang kW 9,58
Mitc cho céc cong viée tinh theo hé sb trong bang sau:
Bang 28
TT Cong viéc PVT Hé sb
T4 chirc thong tin dir liéu truyén thong
1 | Dit lidu tric dja
1.1 | Dir liéu toa do ca/100 diém 1,10
1.2 | Dir liéu @9 cao ca/100 diém 1,33
1.3 | Dit liéu trong luc ca/100 diém 0,96
2 | Dit liéu phim, anh .  ca/100 to 0,68
3 | Dit liéu ban dd ~ ca/100 méanh
5 |Dili¢ubin d dja hinh thanh 13p bang 1.69
cong nghé anh s ’
3, |Thong tin dit liéu ban d6 dia hinh thanh 14p 0.68
*“ | bang phuong phép bién v& ’
35 |Di¥lidu ban dd dia hinh thanh 13p béng 0.96
' phuong phép hién chinh ’

40




TT Cong vige DVT Hé sb
3.4 |Ditliéu ban dd nén 0,33
3.5 |Dirliéu ban db dja hinh day bién 1,52
3.6 | Dix liéu ban d6 dia chinh co s& 1,19
3.7 | Dit liéu ban d6 dia chinh 0,82
3.8 | Dit liéu ban dd hanh chinh 0,42
39 |DitliGubinddchéin 2,08
4 |Cosodiliéunén dialy
4.1 Co s& dit liéu nén dija ly thanh 14p tir anh ca/100 ménh 2.79
hing khéng 1
Co s& dir ligu nén dja 1y thanh 14p tir ban
4.2 db dia hinh s ca/100 manh 0,79
43 Co s& dir liéu nén dia 1y thanh 14p tir bé.n_ ca/100 manh 1,00
dd dija chinh co s&
Co s0 dit liéu nén dja ly thanh 13p tir h¢
44 | th8ng thong tin dja hinh - thuy vin c2/100 manh | 1,00
5 | Tailiduky thuat nganh ca/100 quyén | 0,25
6 |Hd so vaban do dia gidi hanh chmh ca/bd hb so 0,29

thi tinh lai mic theo ty 1& thun véi mirc trén

2.2.2. T4 chirc théng tin dir liéu sb

Ghi cht: T chirc dit liéu truyen théng khi khéi luqng thay dbi qua 10%

~ Bang 29
TT Danh myc thiét bj PVT | Cong suit| Mirc
1 |May diéu hoa cai 2,2 2,14
2 |MayvitinhPC céi 0,4 9,60
3 | May photocopy cai 1,5 2,50
4 |May in Laser A4 céi 0,4 0,96
5 |BdSAN bd 1,5 9,60
6 |Diénnéing kW o 227,49
Mitc cho cic cdng viéc tinh theo he; so trong bang sau:
, _ Bang 30
TT Cong viéc PVT Hé s6
1 | Ditlidu tric dja | |
1.1 |Di ligu toa d6 ca/100 diém | 1,00
1.2 | Hoan thién dir liéu d§ cao, trong lyc ca/100 diém | 0,88
1.3 | Théng tin vé di ligu tric dja ca/100 diém | 0,78
2 | Théng tin dir liéu phim, &nh
2.1 | Dit liéu phim, anh - ¢ca/l100 to 1,31
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TT Cong viée PVT Hé sb
2.2 | Théong tin vé dit liéu phim, anh ca/100 t& 0,62
3 | Thong tin dit liéu ban dd ca/100 manh
3.1 | Dit liéu ban db dang s6 7,81
3.2 | Thong tin vé dit lidu ban d6 1,25
4 | Dit litu binh db anh sb ca/100 manh | 2,44
5 | Co s dit liéu nén dialy ca/100 manh
5.1 |Tylé1:1 000000 4,45
5.2 | Tylé 1: 500 000 2,97
53 | Tylé 1:250 000 1,32
5.4 | Tylé 1: 100 000 0,88
5.5 |Tylé1:50000 0,77
5.6 |[Tylé1:10000 0,42
5.7 [Ty181:5000 0,30
58 |Tylé1:2000 0,19
6 | Dit liéu md hinh sd d§ cao ca/100 manh | 2,44

1€ thuan véi muc trén

2.2.3. Té chirc céng cu tra ciu

Ghi cht: T chitc dit liéu sb khi khéi lugng thay dbi tinh lai mirc theo ty

a) Trén gidy
Bang 31
TT Danh muc thiét bi PVT | Congsuit| Mikc
1 | May didu hoa cai 2,2 0,13
2 | May vi tinh PC cai 0,4 0,20
3 | May photocopy cai 1,5 0,05
4 | May in Laser A4 céi 0,4 0,02
5 | Diénning kW 3,77
Mirc cho céc cdng viéc tinh theo hé s6 trong bang sau:
Bang 32
TT Cong viéc bVvT Hé s6
1 | Thong tin dit lidu tric dia
- Théng tin dir liéu toa 4§ ca/100 diém 1,00
- Théng tin dit liéu d6 cao ca/100 diém 1,00
- Thong tin di liéu trong luc ca/100 diém 1,00
2 | Thong tin dit liéu phim, &nh ca/100 to 2,00
3 | Thong tin dit liéu ban d6 ca/100 manh | 0,50
4 | Théng tin dif liéu binh d6 anh s6 ca/100 méanh | 0,50
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TT Cong vige DVT _. Heé sb
5 | Tai liéuky thujt nganh | ca/100 quyén | 0,10
6 | Ho so va ban 40 dja gi6i hanh chinh cabyhdso | 0,10
7 | Co sé dit liéu nén dja ly ca/100 ménh | 0,50
8 | Théng tin dif liu mé hinh s6 d cao ca/100 ménh | 0,50

Ghi chi: Khi khéi lugng thay d8i, mirc tinh lai theo ty 1& thudn v6i mitc trén
b) Trén phin mém: ca/100 (diém/td/ménh/bé hd so)

Bang 33
TT Danh myc thiét bj DVT | Congsuiit| Mikc
1 | Maéy didu hoa cai 2,2 0,40
2 [ May vi tinh PC cai 0,4 1,80
3 | May photocopy cai 1,5 0,50
4 | May in Laser A4 cai 0,4 0,18
5 Dién ning kW 20,34
Ghi chu:
(1) Mxxc tinh nhu nhau cho céc truémg hgp
(2) Khi khéi lugng thay d8i, mirc tinh lai theo ty 1 thusn
c) Trén mang thong tin dién ti
| Béng 34
TT Danh myc thiét bj DVT | Congsuiit| Mirc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,80
2 | M4y vi tinh PC céi 0,4 3,60
3 Maiy photocopy cai 1,5 1,00
4 | May in Laser A4 cai 0,4 0,36
5 |Diénning | kW | 40,68
Mitc cho timg trudmg hop tinh theo hé sb sau:
Bang 35
TT Cong vige PVT H¢ sb
Trén mang thong tin di¢n tir
1 | Théng tin dit liéu tric dja
- Théng tin dit ligu toa d6 ca/100 diem | 1,00
- Théng tin dit lidu d cao ca/100 diém 1,50
- Théng tin di liéu trong lyc ca/100 diém 1,50
2 Théng tin dit li¢u phim, anh ~ca/l100ty | 1,50
3 | Thong tin dir liéu ban dd ca/100 manh | 1,50
"4 | Thong tin dit ligu binh dd nh s6 ca/100 manh | 1,50
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5 | Tai lidu k¥ thuat nganh ca/100 quyén | 0,17
6 | Ho so va ban d6 dia giéi hanh chinh ca/bd hé so 0,17
7 Co s& dir liéu nén dia ly ca/100 manh 1,50
8 | Théng tin dir liéu mé hinh s d6 cao ca/100 manh | 1,50

Ghi chii: Khi khéi lugng thay dbi, mirc tinh lai theo ty 1¢ thuén

2.3. Lap bao cdo vé to chirc thong tin dit ligu

Bang 36
TT Danh muc thiét bj PVT | Cong suit Mirc

1 | May diéu hoa cai 2,2 0,07
2 | May vi tinh PC cai 0,4 0,30
3 | May photocopy cdi 1,5 0,10
4 May in Laser A4 cat 0,4 0,03

5 | Diénning kW 3,66

3. Vat liéu
i i Bang 37
TT Danh muc vit liéu PVT Chl;lian t:g::z; Lgé)é:))ao

1 | Ghim dap hop | 0,01 0,01 0,01

2 | Ghim vong hép | 0,05 0,10 0,10

3 | Hb dan lo 0,10 0,30

4 Bang dinh to cuén | 0,05 0,15

5 Béang dinh nhé cudn 0,10 0,50

6 | Gidy A4 ram | 0,01 0,02 0,02

7 |Muycin A4 hép | 0,002 | 0,002 0,002
8 | Muc photocopy hép | 0,005 | 0,005 0,005
9 Muc vé cac mau hop 0,30

10 | Bia ddng s tor 2,00 2,00

11 | S6théng ké quyén | 0,01 0,01

12 | Day bugc (nilon) cudn 0,10

13 | Hop dung tai liéu cadi | 1,00 1,00

14 | Tui nilon dyng tai liéu - cdi 1,20

15 | Gidy dong gbi to 10,00

Ghi chi: Murc tinh nhu nhau cho céc trudng hop
II1. Bao tri thong tin dir lidu do dac ban d6
1. Dung cu
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TT Danh myc dyng cu PVT | Thoihan Mike
1 |Aoblu(40 BHLD) céi 12 0,80
2 | Dép di trong phong doi 6 0,80
3 | Ban lam viéc . chi 60 0,80
4 |Ghétya céi 60 0,80
5 | Tatailiéu céi 60 0,80
6 | Dbng hd treo tudmg céi 36 0,80
7 | Quat trdn 0,1kW céi 36 0,27
8 |{Quat thong gié 0,04kW cai 36 0,27
9 | DPén neon 0,04kW b 30 0,80
10 | Méy hut byi 2kW céi 60 0,02
11 | M4y hit 4m 1,5kW cai 60 020 .
12 | Diénning kW 3,44
Muic cho cic loai kho tinh theo hé sb sau:
| Bang 39
TT Cong vige DVT Hé sb
1 Bio tri kho dir liéu - o
1.1 |[Kiém tra thiét b;, an toan kho va vé sinh kho dit liéu
1.1.1 |Kho dit liéu tric dja ca/60 m* 0,15
1.1.2 | Kho dit liéu phim anh ca/60 m* 0,05
1.1.3 | Kho dit lidu ban 45 goc ca/60 m* 0,15
1.1.4 | Kho dif liéu ban 40 ché in ca/60 m* 0,15
1.1.5 | Kho dit lidu s6 ca/60 m* 0,05
1.1.6 | Kho tai liéu k¥ thuit nganh ca/60 m* 0,15
1.1.7 | Kho hd so vi ban dd dja gi6i hanh chinh ca/60 m* 0,15
1.2 | Lap béo céo vé an toan kho ca/ldn 0,20
2 | Bao tri thong tin dir li€u
2.1 | Céng tic chuan bj ca/lin 0,50
2.2 | Bao tr dir liéu va thiét bj .
22.1 |Paokho | :
- Dit lidu tric dja ca/m’ 11,00
- Dit li¢u phim, énh hang khong ca/m’ 1,00 .
- Dt lleu ban d6 gbc ca/m’ 1,00
-Ban 46 ca/m’ 1,00
- Tai ligu k§ thuat nganh ca/m’ 0,60
. |- Ho so va ban 46 d;a gidi hanh ch1nh ca/m’ 1,00
2.2.2 | Lau phim ca/100 t& 0,30
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TT Cong viéc bVT Hé so
2.2.3 | Lau dia dit liéu sb ca/l10 dia 0,05
2.2.4 | Sao luu dit liéu sb

- Sao Iuu dir lidu tric dia ca/dia 0,10

- Sao luu dit liéu anh s6 ca/dia 0,20

- Sao Ivu ban d6 dja hinh sb ca/dia 0,15

- Sao luu ban db dia chinh co s& ca/dia 0,20

- Sao Iuu ban d6 dja chinh ca/dia 0,15

- Sao Iuu binh d6 anh s6 ca/dia 0,20

- Sao luu md hinh s6 d6 cao ca/dia 0,20
2.2.5 | Tubd dir liéu bj hr héng

- Tu bd dit liéu tric dia, dit liéu ban d0 gbc (A4) |  ca/trang 0,01

- Tu b dir liéu phim, anh ca/td 0,02

- Tu bd ban d6 ché in (A1) ca/td 0,02

2.2.6 | Quét Virus dinh ky ca/10 GB 0,30

2.3 | Lap béo cdo bao tri dit lidu va thiét b ca/lan 0,20
3 | Kiém ké thong tin dir lidu

3.1 | Céng tac chudn bj ca/lan 1,00

3.2 |Kiém ké danh muc, s lugng
3.2.1 | Théng tin dit liéu tric dia

- Dit liéu do va tinh toan binh sai ndi, ngoai R

nghiép .(theo cong nghé truyén théﬁg) o ca/hgp 0,20

- Ghi cha diém ca/100 diém | 0,20

- Bang thanh qua dai ca/100 diém | 0,50

- Quyén thanh qua ca/100 quyén | 0,20
3.2.2 | Thong tin dir liéu phim, anh ca/100 t& 0,20
3.2.3 | Thong tin dir liéu ban d6

- Thong tin dit liéu ban d6 gbc

- Dit liéu do vé ca /hdp 0,20

- Pé phim ca /manh 0,05

- Ban d6 ché in ca/100 t& 0,10
3.2.4 | Tai liéu ky thudt nganh ca/100 quyén | 0,10
3.2.5 | Ho so va ban d6 dja gi6i hanh chinh cabdhdso | 0,05

3.3 | Téng hop va lap bdo cdo kiém ké ca/lan 2,00
4 Tiéu huy théng tin dit ligu hét gia trj sir dung

4.1 | Cong tic chudn bj ca/lan 0,50

4.2 | Ti€u huy dir liéu (xén)

4.2.1 | Tiéu huy ban dd ché in ca/100 kg 1,50
4.2.2 | Ti€u huy dir liéu khac ca/100 kg 1,20
4.3 | Lap bo céo va hd so tidu huy dit liéu ca/lan 0,50
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Ghi chu

(1) Khi khéi lugng cong viéc thay d4i tinh lai mtrc theo ty 1& thuin véi

muc trén |
" (2) Chéng mébi mot chua dugc tinh trong dinh mic nay. Khi cén 13p dy
toén riéng
2. Thiét bj

2.1. Bio tri kho dir li¢u

2.1.1. Kiém tra thiét bj, an toan kho va vé sinh kho: khong sit dung thiét bj

2.1.2. Lap bao céo vé an toan kho: ca/lan béo céo

- Bang 40
TT Danh muyc thiét b PVT | Cong sudit Mirc
1 [May diéu hda - céi 2,2 0,03
2 May vi tinh PC céi 0,4 0,12
'3 | May photocopy cai 1,5 0,03
4 M4y in Laser A4 cai 0,4 0,01
5 Pién ning : kW 1,37
‘Ghi ch: khi khéi lugng thay dbi, tinh lai mic theo ty 1§ thudn
2.2. Bao tri thong tin dit ligu |
2.2.1. Céng tac chuln bj: khéng sir dung thiét b
2.2.2. Bao tri dif liéu va thiét bj
a) Pao kho
- | ~ Béng 41
TT Thiét bj | BVT | Congsuat [ Mirc
1 | May diéu hoa | cai 2,2 43,8
2 | Diénning kW 809,4
Mic cho timg trirdng hop tinh theo hé sé-sau
| Bang 42
TT _Cong vige PVT Hé sé
B Pio kho - .
1 |Duliéutric dja ' o ca/m’ 1,00
2 | Dit liéu phim, anh hang khéng ~ ca/m’ 1,00
3 | Dirligu ban dd gbc ' | | ca/m’ 1,00
4 |Bandd | ca/m’ 1,00
5 | Tai ligu ky thuft nganh ca/m’ 0,60
" 6 | Hb so va ban d6 dja gi6i hanh chinh " ca/m’ 1,00
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Ghi chu:

(1) Khi khdi luong thay d8i, tinh lai muc theo ty 1€ thudn
(2) Mictc mdy didu hoa d tinh theo ché d¢ sir dung lién tuc (3 ca/ ngdy dém)

b) Lau phim: ca/100 t&

Bang 43
TT Thiét bi PVT | Cong Suit Mike
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,04
2 Pién nang kW 0,74
Ghi chu: khi khéi lugng thay dbi, tinh lai mirc theo ty 1§ thuén
¢) Lau dia dir liéu s6
Bang 44
TT Thiét bi DVT | Céngsudt | Mirc
1 | M4y diéu hoa cai 2,2 0,01
2 Pién nang kW 0,18
Ghi chii: khi khéi lugng thay ddi, tinh lai muc theo ty 1€ thuén
d) Sao luu dit liéu s6: ca/10 dia
Bang 45
TT Thiét bi PVT | Congsuit | Mirc
1 | May vi tinh cai 0,4 0,06
2 | Paughi CD cai 0,4 0,06
3 | May diéu hoa cai 2,2 0,01
4 Pién ndng kW 0,60
Mirc cho céc loai kho tinh theo hé s6 sau:
Bang 46
TT Cong viéc PVT Hé s6
1 Sao luu dit liéu tric dia '~ ca/dia 1,00
2 | Sao luu dif liéu anh sb ca/dia 2,00
3 | Sao luu ban dd dia hinh sd ca/dia 1,50
4 | Sao luu ban dd dia chinh co s& ca/dia 2,00
5 | Sao luu ban dd dja chinh ca/dia 1,50
6 | Sao luu binh d6 anh s6 ca/dia 2,00
7 | Sao luu md hinh s d6 cao ca/dia 2,00

Ghi chti: Khi khéi lugng thay d8i, tinh lai muc theo ty 1€ thuan

&) Tu bd dix liéu bi hu héng: ca/10 trang (1)
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Bang 47

TT Thiét bj bVT Céng-sus‘tt - Mirc
1 Méy diéu hoa cdi 22 | 0,003
2 Dién ning kW 0,06
Mitc cho céc loai kho tinh theo hé sb sau _
Bing 48
TT ____Cong vige BVT H&é s
Tu bd dir liéu bj hu héng
1 | Tubd dit ligu tric dja, dt ligu ban 43 gbc A4) | ca/l0trang | 0,50
2 Tu bd dit liéu phim, anh ca/10 t& 1,00
3 | Tubd ban dd ché in (A1) ca/10 to 1,00
Ghi cht: Khi khéi lugng thay dbi, tinh lai mic theo ty 1& thuin
e) Quét virus dinh ky: ca/10GB
| - Bang 49
TT Thiét bj PVT | Congsuat | Mikc
1 | M4y vitinh céi 0,4 0,18
2 | May diéu hoa cai 2,2 0,04
3 Dién ning . kW 1,34
Ghi chi: khi khéi lugng thay ddi, tinh lai mitc theo ty 1& thuan
2.2.3. Lép bao céo béo tri dir lidu va thiét bj: ca/lin bio cdo
L » Bang 50
TT Thiét bj PVT | Céngsuat | Mikc
1 Mady vi tinh céi 0,4 0,12
2 May in laser cai 0,4 0,03
3 May photocopy céi 1,5 0,10
4 | May diéuhoa cai 2,2 0,03
5 |DPiénning kW ‘ 2,327
2.3. Kiém ke théng tin dit li¢u
a) Cong tac chuén bj va Kiém ké danh muyc, sé lugng '
Béng 51
TT Thiét bj PVT | Céngsuat | Mirc
1 | May diéu hoa cai | 2.2 0,13
2 bién néng kW 2,40

Mu'c cho céc loai kho tinh theo hé s6 sau
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Béng 52

TT Cdng viéc PVT Hé s0
1 Cong tac chuan bi ca/lan 1,00
2 Kiém ké danh muc, so lugng
2.1 | Thong tin dit liéu trac dia
- Dit liéu do va tinh todn binh sai ndi, n oai R
nghi€p (theo cong nghé¢ truyén théng) " ca/hop 0,20
- Ghi chu diém ca/100 diém 0,20
- Bang thanh qua dai ca/100 diém | 0,50
- Quyén thanh qui ca/100 quyén | 0,20
2.2 | Thong tin dit liéu phim, anh ca/100-to 0,20
2.3 | Thong tin dit liéu ban 6
- Thong tin dit li€u ban d6 gbc '
- Dit liéu do v€ ca /hdp 0,20
- Pé phim ca /manh 0,05
- Ban d6 ché in ca/100 t& 0,10
2.4 | Tai liéu k¥ thuit nganh ca/100 quyén | 0,10
2.5 | HO so va ban d6 dia gi6i hanh chinh cabohoso | 0,05
b) Téng hop va lap béo céo kidm ké: ca/lan bao céo
. Bang 53
TT Thiét bi DVT | Cong suit Mirc
1 May vi tinh cai 0,4 1,20
2 May in laser cai 0,4 0,10
3 May photocopy cai 1,5 0,30
4 | May diéu hod cai 2,2 0,27
5 Pién néing kW 13,14
2.4. Tiéu huy thong tin dir li¢u hét gia tri sir dung
2.4.1. Céng tac chudn bi: ca/lan
Bang 54
TT Thiét bi PVT | Cong suit Mikc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,07
bién ning kW 1,30
2.4.2. Tiéu huy dif liéu: ca/100 kg
Bang 55
TT Thiét bi PVT | Congsuit | Ban do | Dirli¢u khac
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,21 0,15
2 | May xén gidy ci 1,50 0,30 0,24
3 Pién nang kW 7,67 5,80
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2.4.3. Lap béo céo va hd so tiéu huy dit ligu: ca/lan béo céo

Bang 56

TT Thiét bj DVT | Céngsuat | Mirc
1 May vi tinh céi 0,4 0,30
2 | Mdy in laser cai 04 0,03
3 May photocopy céi 1,5 0,10
4 - | Méy diéu hoa céi 2,2 0,07
5 Dién ning kW 3,66

3. Vit liéu
3.1. Bio tri kho dir liéu

3.1.1. Kiém tra thiét bi, an toan kho vé, vé sinh kho dir liéu: tinh cho

60m? kho.
Béng 57
TT Danh myc vit liéu DVT Mirc
1 Gié lau kg 0,50
2 Xa phong kg 0,05
3 | Nuéc miy m’ 0,05
Ghi chu:

- (1) Khi khéi luong thay ddi, tinh lai mérc theo ty 1¢ thudn
(2) Mitc béo tri cho c4c loai kho tinh nhu nhau va bing mic trén.

3.1.2. Lap béo cdo vé an toan kho

, Bang 58
TT Danh muyc vit li¢u - DVT Mirc
1 Ghim dép hép 0,01
2 | Gidy A4 ram 0,05
3 - | Myc in laser hép 10,01
3.2. Bio tri thong tin dit liéu
3.2.1. Céng tic chuin bj
Bang 59
TT Danh muc vit li¢u bvVT Mikc
"1 | Ghim dép “hép 0,05
2 Ghim vong hop 0,10
3 |Hddin lo 0,01
4 Bing dinh to cudn 0,01
5 Bing dinh nhé cufn 0,01
6 |Gidy A4 ram 0,01




3.2.2. Bao tri dit lidu va thiét b
a) Pao kho: tinh cho 1 m3

Bang 60
TT Danh muc vit liéu DPVT Mirc
1 Ghim dép hop 0,05
2 Ghim vong hop 0,10
3 |Hodéan lo 1,00
4 Bang dinh to cudn 0,10
5 Biang dinh nhé cudn 0,10
6 |Gidy A4 ram 0,01
7 | S6 théng ké quyén 1,00
8 Ti nilon dyng tai liéu cai 5,00
Ghi cha: Khi khéi lugng thay dbi, tinh lai muc theo ty 1é thuan.
b) Lau phim : tinh cho 100 to
' Bang 61
TT Danh muc vit lidu PVT Mirc
1 Ghim dap hop 0,10
2 Ghim vong hép - 1,00
3 |Hbdén lo 0,30
4 Bang dinh to cudn 0,05
5 Biang dinh nhé cudn 0,50
6 | Giay A4 ram 0,05
7 Tai nilon dung tai liéu cai 5,00
8 Bong lau phim kg 0,05
Ghi cha: khi khéi Iwgng thay ddi, tinh lai mirc theo ty 1€ thun
¢) Lau dia dir li€u s6: tinh cho 10 dia
Bang 62
TT Danh muc vit liéu . bVT Mire
1 Ghim vong hép 0,10
2 Bang dinh nhé cudn 0,50
3 Gidy A4 ram 0,02
4 Ti nilon dung tai liéu cai 1,00
5 Bong lau phim kg 0,01

Ghi chu: khi khéi lwong thay ddi, tinh lai méc theo ty 1& thuan
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d) Sao luu dit ligu sb: tinh cho 1 dia

- ... Bang 63
TT Danh muc vit li¢u bVT Mikc
1 Ghim vdng hép 0,10
2 |Bingdinhnho cudn 0,01
3 | Gidy A4 | ram 0,01
4 Tui nilon dyng tai ligu céi 0,10
5 Pia CD cai 1,00
d) Tu bd dir lidu bj hw héng: tinh cho 1 trang/tdr A4
Bang 64
TT Danh muc vit li¢u __bVT Mirc
1 Ghim déap hép 0,01
2 Ghim vong hép 0,05
3 |Hodan o 10,01
4 Bing dinh to cudn 0,01
5 Bing dinh nhé , cudn 0,02
6 | Gidy A4 ram 0,01
7 Tui nilon dyng tai liéu cai 0,05
e) Quét virus djnh ky: khéng st dyng vét liéu
3.2.3. Lap béo cdo bao tri dit liéu va thiét b
| | Béng 65
TT Danh myc vit li¢u bVT Mirc
1 | Ghim dép ? hép 0,01
2 | Gidy A4 | ram 0,05
3 Muyc in laser ‘ ' : hép 0,01
3.3. Kiém ké théng tin di li¢u
3.3.1. Cong tac chudn bj
. Béang 66
T Danh myc vit li¢u PVT Mikc
1 Ghim dép “hdp 0,05
2 | Ghim vong | ~ hép 0,10
3 |H3dén 19 0,01 i
4 Bing dinh to cudn 0,01
5 Bing dinh nhé cudn 0,01
6 | Gidy A4 ram 0,01
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3.3.2. Kiém ké danh muc, sé luong

Bang 67
TT | Danh muc vat li€u bVvT Mikc
1 Ghim dap hép 0,05
2 Ghim vong hop 0,50
3 | Ho6dan lo 0,50
4 Béng dinh to cudn 0,05
5 Biang dinh nho cudn 0,50
6 |Giay A4 ram 0,10
Ghi chd: mirc tinh nhu nhau cho cac truong hgp
3.3.3. Téng hop va lap bao cdo kiém ké
Bang 68
TT Danh muc vit liéu bVT Mirc
1 Ghim dap hép 0,01
2 | Gidy A4 ram 0,05
3 Muc in laser hép 0,01
3.4. Tiéu huy thong tin dir li¢u hét gia trj sir dung
3.4.1. Céng tac chuin bj
Bang 69
TT | Danh muc vit liéa bVvVT Mire
1 Ghim dép hop 0,05
2 Ghim vong hép 0,10
3 |Hdan lo 0,01
4 Biang dinh to cudn 0,01
5 Béng dinh nho cudn 0,01
6 | Gidy A4 ram 0,01
3.4.2. Tiéu huy dir liéu: khong st dung vét liéu
3.4.3. Lap b4o cdo va hd so tiéu huy dir liéu
Bang 70
TT Danh muc vit li€u DVT Mirc
1 Ghim dap hop 0,01
2 | Giay A4 ram 0,10
3 Muc in laser hép 0,02
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Chuong 2
CUNG CAP THONG TIN Dtr LIEU PO PAC VA BAN PO

I. Cung cip thong tin dir liéu 'tr_\rc tiép
1. Dyng cy: ca/10 diém (t, manh) |

o Bang 71
TT Danh myc dyng cy PVT | Thoihan Mic
1 | Quén 4o dong phuc bd 12 0,80
2 | Dép di trong phong - doi 6 0,80
3 | Banlam viéc | céi 60 0,80
4 |Ghétya céi 60 0,80
5 Tu tai liéu céi 60 0,20
6 | Thuéc nhya 30cm céi 24 0,01
7 |Buatbi cdi | 1 0,02
8 Ban dép ghim ci 12 0,01
9 Cap tai liéu -cai 12 0,80
10 |Kéocitgidy cai 9 0,01
11 | May tinh tay cai 36 0,01
12 | Dong ho treo tudng cai -4 36 0,20
13 | Hp dung tai liéu cai 1 _ 0,80
14 | Quat tran 0,1kW cdi | 36 0,13
15} Quat thong gié 0,04kW céi 36 0,13
16 |Dén neon 0,04kW bd 30 0,80
17 | May hat byi 2kW cai 60 0,01
18 | May hit 4m 1,5kW cai 60 0,05
19 | Dién ning _ ' kW 1,22
Mitc cho céc cong viéc tinh theo hé s6 trong bang sau: '
Bang 72
TT Cong viéc PVT H¢ s0
1 Tw vin va lam thi tuc cung cip thong tin dit li¢u
1.1 | Dit liéu tric dja
1.1.1 | Dixliéu do va tinh todn binh sai ca/10 diém 0,70
1.1.2 | Ditlidu diém tog a9, dq cao hoic trong lyc ca/10 diém 0,60
1.2 | Ditliéu anh s6 ; , ca/l0 to 0,90
1.3 | Dirliéu ban d6 .
1.3.1 | Dit liéu ban do gbc ca/l0manh | 0,60
1.3.2 | Ban d5 ché in o ca/10 to 0,50
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TT Céng vige PVT Hé so
1.3.3 | Béan d6 in phun ca/10 t& 0,60
1.3.4 | Dit liéu ban d6 s6 ca/10 manh 0,70

1.4 |Cosd dir liéunén dialy ca/10 manh 0,80

1.5 | Tai liéu k¥ thuit nganh ca/10 quyén | 0,20

1.6 | Hd so va ban d6 dia gi6i hanh chinh ca/10 bd 0,30

1.7 | Dit liéu dia danh ca/100 djadanh | 0,40

2 | Chuén bi thong tin dir liu

2.1 |Dir liéu tric dia
2.1.1 | Dit liéu do va tinh toan binh sai ca/10 diém 0,80
2.1.2 | Photocopy (in) ghi chu diém toa dd ca/10 diém 0,30
2.1.3 | In gié tri toa 4 ca/10 diém 0,25
2.1.4 | Photocopy (in) ghi cha diém d6 cao, trong Iyc | ca/10 diém 0,25
2.1.5 | In gié tri d§ cao, trong lyc ca/10 diém 0,25

2.2 | Dit liéu anh phim anh
2.2.1 | Quét phim ca/10 to 1,10
2.2.2 | Sao dit liéu anh sb ca/10 t& 0,20

2.3 | Dit liéu ban d6
2.3.1 | Chudn bj dit liéu ban d6 gbc cong/10 manh | 0,80
2.3.2 | Chuln bj ban dd ché in cong/ 10 to 0,10
2.3.3 | In phun ban d6 cong /10 t& 1,00
2.3.4 | Sao di liéu ban dd s§, mé hinh sb d¢ cao ca/10 manh 1,00

2.4 | Sao co s& dit lidu nén dia ly ca/10 manh 2,00

2.5 | Chuén bj tai lidu k¥ thut nganh ca/10 quyén | 0,05

2.6 | Chuln bi hd so va ban d6 dia giéi hanh chinh | ca/10 b 0,15

2.7 | Sao dir liéu dia danh ca/100 diadanh | 0,20

A A YA ” » A A .
3 'gl!ll'(:;lé%l ké, lap bdo cao cung cap thong tin ca/béo céo 3,50
Ghi chu:
Tu v4n va 1am tha tuc cung cép thong tin dit liu:
- Khi khdi lugng giam van tinh theo mirc trén
- Khi khéi lugng tang thi tinh lai mic theo ty 1€ thudn véi mic trén
2. Thiét bi
2.1. T vAn va 1am thi tuc cung cip thong tin dir liu
Béng 73
TT Danh muc thiét bi PVT Cong suat Mirc
1 May diéu hoa - céi 2,2 0,13
2 May vi tinh PC cai 0,4 0,10
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TT Danh muyc thiét bj PVT Cong suit Mirc
3 Mdy in laser cai 0,4 0,01
4 May photocopy cdi 1,5 0,03
5 Pién ning kW 4,37

Muic cho cac cong viéc tinh theo he sé trong béng sau
Bang 74

TT - Céng viée PVT Hésdb | -
| Tw vin va lam thi tuc cung cip théng tin dir li¢u

1 Dit lidu tric dija :

1.1 | Dit liéu do va tinh to4n binh sai ca/10 diém 0,70

1.2 Eg‘n‘giél‘:rfiém toa 49, 4§ cao hofic ca/10 diém 0,60
2 | Ditliéu anh s ca/10 file 0,90
3 | Ditliéu ban db |

3.1 |Dirliéuban d6 gbc ~ ca/10 manh 10,60

3.2 |Banddchéin ca/10 to 0,50

3.3 |Ban 46 in phun ca/10 t& 0,60

3.4 |Dirliéu ban dd sé ca/10 manh 0,70
4 | Cosoditlidu nén dia Iy ca/10 méanh 0,80
5 | Tai lidu k¥ thuit nganh ca/10 quyén 0,20
6 . |HOd so va ban do dja gi6i hanh chinh ca/10 bd 0,30
7 Dit liéu dja danh : ca/100 dja danh 0,40

Ghi chu:

Tu vén va 1am tha tyc cung cép théng tin dir lidu:

Khi khéi hrgng giam vén tinh theo mirc trén

Khi khéi luqng ting thi tinh lai mic theo ty 1¢ thuin véi mic trén
- 2.2. Chuén bi thong tin dir hqu

2.2.1. Dit liéu tric dja

a) Dit liéu do va tinh to4n binh sai: ca/10 diém

Bang 75

TT Danh myc thiét bj PVT Cong suit Mirc
1 |May diduhoa | chi 22 0,11
2 |MéayvitinphPC - cdi 0,4 0,05
3 Mgy in laser céi 0,4 0,05
4 |Piénning kW 2,37

Ghi chu: khi khéi lugng thay dbi, mirc tinh lai theo £ 18 thuan
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b) Photocopy ghi chl diém toa d9: ca/10 diém

Bang 76
TT Danh muc thiét bj DbVT Cong suit Mirc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,04
2 Mady photocopy cai 1,5 0,01
3 Pién ning kW 0,86
Ghi cha: khi khéi lugng thay di, mirc tinh lai theo ty 1§ thuén
¢) In gi4 tri toa d9: ca/10 diém
. Bang 77
TT Danh muc thiét bj DVT Cdng suit Mirc
1 | May diéu hoa céi 2,2 0,03
2 May vi tinh PC cai 0,4 0,01
3 May in laser cai 0,4 0,01
4 Pién nang kW 0,62
Ghi cht: khi khéi lugng thay dbi, mic tinh lai theo ty 1¢ thuan
d) Photocopy ghi chu diém d6 cao, trong lyc: ca/10 diém
Bang 78
TT Danh muc thiét bi PVT Cdng suiat Mirc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,03 -
2 May photocopy cai 1,5 0,01
3 Dién ning kW 0,68
Ghi chi: khi khéi lugng thay dbi, mirc tinh lai theo ty 1€ thuin
d) In gia tri d6 cao, trong luc: ca/10 diém
Bang 79
TT Danh muc thiét bi PVT | Céngsuit Mikc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,03
2 May vi tinh PC cai 0,4 0,01
3 May in laser cai 0,4 0,01
4 Dién néng kW 0,62
Ghi chii; khi khéi lvong thay dbi, mirc tinh lai theo ty 1& thuan
2.2.2. Dix liéu phim anh
a) Quét phim: ca/10 t&
Bang 80
TT Danh muc thiét bi DVT Céng suit Mikrc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,15
2 May vi tinh PC cai 0,4 0,66
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TT Danh muyc thiét bj PVT | Cong suit Mikc
3 | M4y quét phim céi 1,8 0,66
4 Dién ning kW 6,29
Ghi chi: khi khéi lugng thay ddi, mirc tinh lai theo ty 1¢ thuan
b) Sao dit liéu anh so: ca/10 to
Béng 81
TT Danh myc thict bj DVT | Cong suat Mikrc
1 |Méaydiéuhoa céi 2,2 0,02
2 | May vi tinh PC  céi 0,4 0,10
3 |Paughi CD cai 0,4 0,10
4 Dién ning kW 1,04
Ghi chi: khi’khdi lugng thay d6i, muc tinh lai theo ty 18 thudn
2.2.3.Ditliéubandd
a) Chudn bj ban b géc: ca/10 manh
' Bang 82
TT Danh muc thiét bj DVT | Céng suat Mikc
1 |Miaydiéuhoa céi 2,2 0,11
2 | Piénning kW 2,03
Ghi cha: khi kh6i lugng thay dbi, mizc tinh lai theo ty 1§ thuan
b) Chuén bj ban dd ché in: ca/10 manh
Bang 83
TT Danh muyc thiét bj PVT Cong suat Mikc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,01
2 Pién ning kW 0,18
Ghi chi: khi khéi lugng thay dbi, mirc tinh lai theo ty 1& thudn
¢) In phun ban d3: ca/10 t&
' Bang 84
TT Danh muc thiét bj DVT | Cong suat Mikc
1 | Midy diéu hda céi 2,2 0,13
-2 May vi tinh PC cai 0,4 0,60
3 | M4y in phun Ao chi 0,4 0,60
4 Dién ning kW 6,43
Ghi chii: khi khéi lugng thay di, mirc tinh lai theo ty 1& thuén
d) Sao luu dir liéu ban db s6, mé hinh s d6 cao: ca/10 manh
' Bang 85
TT Danh muc thiét bj DVT | Céng suit Mikc
1 |Miy didu hoa cai 2,2 0,13
Maéy vi tinh PC céi 0,4 0,60
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TT Danh muc thiét bi PVT | Céng suit Mikc
3 | Paughi CD céi 0,4 0,60
4 Pién nang kW 6,43
Ghi chi: khi khéi lugng thay dbi, mirc tinh lai theo ty 1€ thuan
©2.2.4. Sao co s& dir liéu nén dia ly: ca/10 manh
Bang 86
TT Danh muc thiét bi VT Cdng suat Mirc
1 |May diéu hoa cai 2,2 0,27
2 |May vi tinh PC céi 0,4 1,20
3 | Paughi CD cai 0,4 1,20
4 | Diénning kW 13,05
Ghi chii: khi khéi lugng thay dbi, mirc tinh lai theo ty 1é thuén
2.2.5. Chuén bj tai lidu k¥ thuat chuyén nganh: ca/10 quyén
Béng 87
TT Danh muc thiét bj DPVT | Cong suat Mikc
1 | May diéu hoa cai 2,2 0,01
bién ning kW 0,18
Ghi chu: khi khéi luong thay dbi, murc tinh lai theo ty 1& thuin
2.2.6. Sao dit liéu dia danh: ca/100 dia danh
Bang 88
TT Danh muc thiét bi PVT Cong suat Mirc
1 |May diéu hoa cai 2,2 0,02
2 |May vi tinh PC céi 0,4 0,09
3 | Paughi CD céi 0,4 0,09
4 Dién ning kW 0,97

Ghi chit: khi khéi lugng thay dbi, mirc tinh lai theo ty 1& thuén

2.3. Théng ké, 14p bdo cdo cung cip thdng tin dir ligu: ca/bio céo

Bang 89
TT Danh muc thiét bj PVT | Céng suit Mikc
1 Maiy diéu hoa cai 2,2 0,47
Dién ning kW 8,69
3. Vit liéu
3.1. Tw vén va 1am thi tuc cung cip thong tin dir ligu
Bang 90
TT Danh muc vit liéu bVT Mirc
1 Ghim dép hop 0,01
' Ghim vong hép 0,05
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TT Danh muc vit liéu - DVT - Mikrc
3 |Gidy A4 ram 0,01
4 | Giay A3 ram 0,05
5 Muyc in A4 hfp 0,002
6 Muyc in A3 hép 0,01
7 Muyc photocopy hép 0,005
8 | Phong bi kho A4 céi 1,00
9 | Phiéu xuat kho tdy 5,00
10 |Phiuthutien td 3,00
11 Ho4 don tai chinh to 3,00
12 | Giy than to 4,00
13 | TWi nilon dyng tdi liéu to 1,00

Gh1 chu: muc tinh nhu nhau cho céc truéng hep
3.2. Chuién bj théng tin dir ligu
_ Bang 91

TT Danh muc vit li¢u DVT Mirc
1 Ghim dép hop 0,01
2 Ghim vong hop 0,05
3 | Giay A4 ram 0,01
4 | Giay A3 ram 0,05
S5 Muyc in A4 hép 0,002

6 Muyc in A3 hép 0,005
7 Muc photocopy - hép 0,005
8 | Phong bi khd A4 céi 1,00
9 | Gidy géi tai ligu tdy 1,00
10 | Gidy than tdy 4,00
11 - | T4i nilon dyng tai liéu cai 1,00

Ghi chi:

- (1) Mirc tinh nhw nhau cho céc trudng hep

(2) B sung 1 dfa CD cho cic cdng vx¢c Chuén bj théng tm dir lidu: dfr -

3.3. Thong k8, 1dp bio cdo cung cip thong tin dit li¢u

liéu phim anh (quét phim, $ao dit liéu anh sd), sao dix liéu ban 45 s6, md hinh sé
dd cao, sao co s& dir liéu nén dja ly va sao dit liéu dja danh.
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» -~ Bang 92
TT Danh myc vit liéu bvVT Mikc
1 | Ghimdap hép. 0,01
2 | Ghim vong hép 0,05
3 | Gidy A4 ram 0,05
4 | Mycin A4 hép 0,01
5 | Myc photocopy hjp 0,005




IL. Cung cép thong tin di li¢u qua dwdng Buu chinh, vién théng

1. Lam thu tuc cung cap: tinh bang 1,20 mirc cho Tu vén va 1am thu tuc
cung cép thong tin dit lidu tryc tiép tai muc I, chuong 2 phén II1.

2. Chuén bi thong tin dir liéu: tinh nhu murc quy dinh cho Chuan bi thong
tin dit lidu cung cép thong tin dit lidu truc tiép tai muc I, chuong 2 phén II1.

IIL. Tong hop tinh hinh khai thac sir dung thong tin dir li¢u

1. Dung cu: ca/bdo céo

Bang 93
TT Danh muec dung cu DPVT | Thoi han Tiép nhin Tong hop
1 | Quin 40 ddng phuc bd 12 0,40 4,80
2 Dép di trong phong doi 6 0,40 4,80
3 | Ban lam viéc céi 60 0,40 4,80
4 |Ghétya céi 60 0,40 4,80
5 | Tatailiéu cai 60 0,10 1,20
6 |Butbi cai 1 0,02 0,10
7 | Ban dép ghim céi 12 0,01 0,01
8 Cip tai liéu cai 12 0,40 1,20
9 | Pdng hd treo tuong cai 36 0,10 1,20
10 | Hop dung tai liéu cai 1 0,80 4,80
11 | Quat trdn 0,1kW céi 36 0,07 0,80
12 | Quat théng gi6 0,04kW | cai 36 0,07 0,80
13 | Pén neon 0,04kW bo 30 0,40 4,80
14 | May hut bui 2kW cai 60 0,01 0,04
15 | May hat 4m 1,5kW cai 60 0,02 0,30
16 |Pién ning kW 0,64 7,00
Ghi chu:

(1) Tiép nhén 14 cum tir viét gon cho Tiép nhan, nghién ciru bio cdo

(2) Téng hop 12 cum tir viét gon cho Téng hep tinh hinh khai thac st dung
thong tin dir liéu

2. Thiét bj: ca/bio co

: Bang 94
TT Danh muc thiétbi | DPVT | Cong suit | Tiép nhan | Tong hop
1 | May diéu hoa céi 2,2 0,07 0,80
2 | May vi tinh PC céi 0,4 0,10
3 | May in laser cai 0,4 0,01
4 | May photocopy cai 1,5 ‘ 0,03
5 | biénnéng kW 1,29 15,53
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3. Vit liu

Bang 95
TT Danh muc vat liéu bVvT Téng hop
1 | Ghim dap hop 0,01
2 | Ghim vong hop 0,05
3 | Gidy A4 ram 0,05
4 | Mucin A4 hop 0,01
5 | Muc photocopy hép 0,005

Ghi chii: Céng viéc tiép nhan, nghién ciru bao céo khong sir dung vét liéu.
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Nguy&n Manh Hién




MUC LUC

TT Cong viéc ;g:log D;'l::g T:iiét l‘l’;:
Phin I: Quy dinh chung
Phin II: Pinh mic lao ddng
Chuong 1: Quan ly thong tin dir liéu do dac ban d6
I | Thu nhan thong tin dit liéu do dac ban db
1 | Tiép nhan dir liéu 4 22 26 | 30
2 | Thu thap théng tin dit liéu do dac ban db
2.1 | Thu thap théng tin v& dit liéu g8 | 30 | 31 | 32
2.2 | Thu thép dit liéu 9 32 | 34 | 35
II | T chirc thong tin dit liéu do dac va ban dd 12 | 36 39 | 44
IIT | Bao tri dit liéu do dac ban d6 15 44 47 | 51
Chwong 2: Cung cip thdng tin dir liéu do dac va ban dd
I | Cung cip théng tin dit lidu truc tiép 19 55 56 | 60
I g:(“l,rrllgg c4p dit liéu qua duong Buu chinh, vién 20 62 e | e
- Téng hop tinh hinh khai thac sir dung théng tin 21 6 & | 63

dit liéu

Phén III: Pinh mirc vt tw va thiét bi






