BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

86: 303 /2016/TT-BTC Ha Ngi, ngay 15 thang 11 ndm 2016

THONG TU
Hwéng din viée m, phat hanh, quan ly va sir dung cac loai chirng tir
thu tién phi, 1& phi thudc ngin siach nha nwéc

Céin cir Lugt phi va I¢ phi s6 97/2015/QH13 ngay 25/11/2015;

Cdn cir Ludt Qudn j thué s6 78/2006/QH11 ngay 29/11/2006, Ludt 56
21/2012/QH13 ngay 20/1 1/2012 sira doi bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Quan Iy
thué, Ludt sé 71/2014/QHI13 ngay 26/11/2014 va cdc vdn bdn huéng dan thi
hanh;

Can cir Ludt Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29 thdng 11 nam
2005;

Can cir Nghz dinh s6 120/2016/ND- CP ngay 23/8/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huwéng dan thi hanh mét s6  diéu cia Ludt phi va 1é phi;

Can ctr Nghi dinh s6 21 5/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phu
quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chite ciia Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cia Tong cuc trucng Tong cuc Thué,

Bé trucng Bé Tai chinh ban hanh Thong tw huong dén viéc in, phat hanh,
quan ly va sw dung cdc loai chunmg tir thu tién phi, 1¢é phi thuéc ngdn sach nha
nuwoc nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Thong tu nay huong dan viéc in, phat hanh, quan 1y va sir dung chimg
tir thu tién phi, 1é phi thudc ngan sach nha nudc (sau ddy goi 1a bién lai) cta td
churc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cda Luat phi va 1€ phi.

2. Péi tuong ap dung:
a) T6 chirc thu phi, 1¢ phi.
b) Ngudi nép phi, 1€ phi.

c) Té chirc nhén in bién lai, t§ chirc cung g phin mém tu in bién lai, td
chirc trung gian cung g giai phap bién lai dién tir.



d) Co quan nha nuéc, tb chirc, ca nhan khéc lién quan dén ké khai, thu,
ndp quan ly va str dung phi, € phi thuéc ngan sach nha nudec.

Diéu 2. Loai va hinh thirc bién lai

1. Bién lai 14 chimg tir do t6 chirc thu phi, 18 phi 14p khi thu cac khoan tién
phi, 1€ phi thuéc ngan sach nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

2. Cac loai bién lai

a) Bién lai in sin ménh gi4 13 loai bién lai ma trén mdi to bién lai d dugc
in sadn so tién phi, 1€ phi cho moi lan ndp tién va duge st dung de thu cac loai
phi, 1€ phi ma mirc thu dugc c6 dinh cho ting 14n (ké ca cac hinh thirc tem, vé).

b) Bién lai khong in s&n ménh gia 13 loai bién lai ma trén d6 sb tién thu
duge do to chire thu phi, 1€ phi 1ap khi thu tién phi, 1€ phi va 4p dung cho cac
trudng hop sau:

b.1) Cac loai phi, 1& phi dugc phéap luit quy dinh mirc thu bing ty 1é phin
tram (%). .

b.2) Céc loai phi, 1¢ phi c6 nhiéu chi tiéu thu tuy thudc vao yéu cau cia t
chirc, ca nhan nop tién phi, 1€ phi.

b.3) Cac loai phi, 1 phi mang tinh dic thu trong giao dich quéc té.
3. Hinh thirc cia bién lai
Bién lai dugc thé hién bang cac hinh thirc sau:

a) Bién lai dét in la bién lai do t6 chirc thu phi, 1& phi dit in theo mau d,é st
dung khi cung tmg cac dich vu cong c6 thu phi, 1€ phi hodc do co quan thue dat
in d€ ban cho cac t6 chirc thu phi, 1€ phi.

b) Bién lai ty in 1a bién lai do t6 chirc thu phi, 1& phi tur in trén cac thiét bj
tin hoc, may tinh tién hodc cac thiet bi khac khi cung ing cac dich vu cong co
thu phi, 1€ phi.

c) Bién lai dién t 1a tp hop cac thong di€p dir liéu dién tir vé cung ing
dich vu cong cua to chirc thu phi, 1€ phi dugc khai tao, lap, g, nhén, luu trit va
quan ly bang phuong phap dién tir theo quy dinh cua phap luét ve giao dich dién
tr.

Diéu 3. N§i dung trén bién lai di lap

1. N6i dung bét budc trén bién lai da 13p phai dugc thé hién trén cung mot
mat giay.

a) Tén loai bién lai.

b) Ky hiéu mau bién lai va ky hiéu bién lai.



Ky hiéu mAu bién lai 1a cac thong tin thé hién tén loai bién lai, sb lién bién
lai va s tha tu miu trong mot loai bién lai (mdt loai bién lai co thé c6 nhiéu
mau).

Ky hiéu bién lai 14 diu hidu phén biét bién lai bang hé théng cac chir cai
tiéng Viét va 02 chir s6 cudi ctia nam.

Dbi v6i bién lai dit in, 02 chit s6 cubi cia nim 1 ndm in bién lai dit in.
P6i véi bién lai ty in va bién lai dién tir, 02 chir s cudi ciia nam 13 nim bét déu
st dung bién lai ghi trén thong bao phat hanh hodc ndm bién lai dugc in ra.

Vi du: Té chirc thu phi A théng bao phat hanh bién lai tu in vao ngay
01/02/2017 véi sb luong bién lai la 500 s6. Dén hét nam 2017, t6 chirc thu phi A
chua sir dung hét 500 s bién lai da thong bdo phat hanh. TS chirc thu phi A
duoc tiép tuc st dung cho dén hét 500 sb bién lai da thong bao phat hanh néu
trén. Trudong hop khéng mudn tiép tuc sir dung sé bién lai da phat hanh nhung
chua sir dung thi td chirc thu phi A thuc hién hily céc sb bién lai chua sir dung va
thuc hién Thong bao phat hanh bién lai méi theo quy dinh.

c) So thir ty cla bién lai 12 day s6 ty nhién lién t1ep trong cung mot ky hiéu

bién lai, gdm 7 chit s6. Vi mbi ky hiéu bién lai thi s§ thir tu phai bit ddu tir sb
0000001.

d) Lién cta bién lai 13 sé to trong cing mdt s6 bién lai. M&i s bién lai
phai co tir 02 lién hodc 02 phan trd 1én, trong d6:

- Lién (phin) 1: luu tai td chirc thu;
- Lién (phan) 2: giao cho ngudi ndp phi, 1& phi;

Céc lién tir thir 3 tr& di dat tén theo cong dung cu thé phuc vu cong tic
quan ly theo quy dinh cua phép luat.

d) Tén, m3 s6 thué ctia t6 chirc thu phi, 18 phi.

e) Tén loai phi, 1& phi va sb tién phi, 1& phi phai nop.

g) Ngay, thang, nam lap bién lai.

h) Ho tén, chi ky ctia ngudi thu tién (trir bién lai in sin ménh gié).

i) Tén, ma sb thué cta té chirc nhan in bién lai (d6i véi trudng hop dit in).

k) Bién lai dugc thé hién 1a tleng Viét. Truong hop cin ghi thém tiéng
nuéc ngoai thi phin ghi thém bing tiéng nudc ngoai dugc dit bén phai trong
ngodc don “( )” hogc dit ngay dudi dong ndi dung ghi bing tiéng Viét véi ¢
chit nhé hon chir tiéng Viét.

Chir sb ghi trén bién lai 13 cc chir sé tu nhién 0, 1, 2,3, 4, 5, 6,7, 8, 9.



Pong tién ghi trén bién lai 13 dong Viét Nam. Truong hogp loai phi, 1€ phi
dugc phap ludt quy dinh c6 mirc thu bing ngoai t€ thi dugc thu bang ngoai té
hoéc thu bang dong Viét Nam trén co s& quy ddi tir ngoai t€ ra déng Viét Nam
theo ty gid quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay
23/8/2016 cua Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu
cua Luat phi va 1€ phi.

Trudng hop khi thu phi, 1& phi néu danh muc phi, 1é phi nhiéu hon s6 dong
ctia mot bién lai thi dugc lap bang ké céc loai phi, 1¢ phi kém theo bién lai. Bang
ké do td chirc thu phi, 18 phi tu thiét ké phu hop véi dic diém cia tu'ng loai phi,
1€ phi. Bang ke phai ghi rd “kém theo bién lai s6... ngay... thang.... nam”.

Déi véi t6 chirc thu phi, 18 ph1 su dung bién lai dién tir trong truong hgp
can dleu chinh mdt s6 tiéu thirc ndi dung trén bién lai dién tir cho phu hop véi
thuc té, t& chirc thu phi, 18 phi c¢6 vin ban trao dbi voi Bo Tai chinh (Téng cuc
Thué) xem xét va c6 huéng din trwdc khi thyc hién.

2. Noi dung khéng bit budc trén bién lai da 1ap

Ngoai cic thong tin bit budc theo hudéng din tai khoan 1 Piéu nay, td
chire thu phi, 18 phi c6 thé tao thém céc théng tin khac, ké ca tao 16-g6, hinh anh
trang tri hodc quang céo phu hop véi quy dinh cia phap luét va khong che khuit,
1am md& cac ndi dung bt bude thé hién trén bién lai.

C& chit cia cac thong tin tao thém khoéng dugce 16n hon c§ chir ciia cac ndi
dung bat budc thé hién trén bién lai.

Diéu 4. Nguyén tiic tao bién lai

1. Co quan thué, té chirc thu phi, 1€ phi dugc tao bién lai theo hinh thirc
dat in, ty in va dién t1r.

Bién lai (loai khong in sin ménh gid) do Cuc Thué d&t in dugc ban cho cac
td chirc thu phi, 18 phi theo gia dam bao b dép chi phi in 4n, phat hanh.

2. Trudmg hop dit in bién lai, t6 chirc thu phi, 1& phi dugc lua chon t6 chirc
nhan in da tiéu chuén, du diéu kién in hoa don theo quy dinh cia B§ Tai chinh
tai khoan 4 Piéu 8 Thong tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua B¢ Tai
chinh vé hoa don ban hang héa, cung tmg dich vu dé ky hop ddng dit in bién lai
thu tién phi, 1& phi thuéc nhiém vu thu cua t6 chirc do.

Hop dong dat in bién lai phai dugc thé hién vin ban, ghi cu thé mAu bién
lai, ky hiéu mau bién lai, ) lugng, s6 thtr tu bién lai dat in (sb tht tu bét d4u va
s thir tu két thuc), kém bién lai mau. Khi két thiic hop déng in phai thanh ly hop
ddng giita bén dit in va té chirc nhan in, khéng dugc dit in bién lai thu tién phi,
1é phi ngoai hop ddng da ky két.



3. Truong hop ty in bién lai, t6 chic thu phi, 1é phi phai dap tmg du cac
diéu kién sau:

a) Co h¢ théng thiét bj (méy tinh, may in) ddm bao cho viéc in va 1ap bién
lai khi thu tién phi, 18 phi.

b) La don vi ké toan theo quy dinh ctia Luét K& toan va c6 phan mém tu in
bién lai dam bao dir liéu cla bién lai chuyén vao phan mém (hodc co s& dir liéu)
ke toan dé ké khai theo quy dinh.

Hé thdng tu in phai ¢am bao cac nguyén tic sau:

b.1) Viéc dénh sb thi tu trén bién lai duoc thuc hién tu dong. Mbi lién cua
mdt s bién lai chi dugc in ra mét 1an, néu in ra tir 1an thar 2 trd di phai thé hién
1a ban sao (copy).

b.2) Phin mem tng dung dé in bién lai phai dam bao yéu ciu vé bao mét
bing viéc phin quyén cho ngudi sir dung, ngudi khoéng dugc phén quyén sir
dung khéng dugc can thiép lam thay dbi dit liéu trén img dung.

Truong hop t6 chirc thu phi, 18 phi mua phin mém cua cdc tb chirc cung
ung phan mém tu in thi phai lua chon t6 chirc da tiéu chuén, da didu kién cung
g phan mem tu in hod don theo quy dinh cua B$ Tai chinh tai khoan 3 Piéu 6
Théng tu s& 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia Bo Tai chinh vé hoa don ban
hang hoéa, cung g dich vu.

~ b.3) Bién lai ty in chua 18p phai dugc luu trix trong hé théng may tinh theo
che do bao mat thong tin.

b.4) Bién lai tu in da 14p dugc luu trir trong hé thong may tinh theo che do
bao mét thong tin va ni dung bién lai phai ddm bao co thé truy cap, két xuit va
in ra gidy khi can tham chiéu.

4. Poi vai bién lai dién tr, viéc xac dinh so bién lai theo nguyén tac lién
tuc va trinh tu thoi gian, moi s6 bién lai dam bao chi dugc 1dp va st dung moét
lan duy nhat.

5. T4 chitc nhén in bién lai d3t in c6 trach nhiém béo céo véi co quan thué
quan ly truc tiép vé viéc nhan dit in bién lai dinh ky 06 (sau) thang mot lan,
cham nhét 13 ngay 30/7 va 30/01 cia nim sau vdi ndi dung bdo cdo thé hién:
Tén, mi sb thué, dia chi td chic dit in bién lai; s, ngay hop déng; tén bién lai;
ky hiéu miu bién lai; ky hiéu bién lai; sé lwong bién lai di in (tir s ... dén sb)
cho timg 6 chirc.

6. Co quan thué c6 trach nhiém cin cir ndi dung phat hanh bién lai, cac
bao cao vé bién lai do t0 chirc thu phi, 1€ phi, t0 chirc nhén in bién lai giri dén dé
xdy dung h¢ thong thong tin v€ bién lai trén trang thong tin dién tir cua co quan
thué.



Diéu 5. Phat hanh bién lai
1. Phat hanh bién lai ctia co quan Thué

Bién lai do Cuc Thué dit in trudc khi ban lan dau phai 1ap thong bao phat
hanh bién lai. Thong béo phat hanh bién lai phai duoc giri dén tit ca cac Cuc
Thué trong cé nudc trong thoi han mudi (10) ngdy lam viéc, ké tir ngay lap thong
bao phat hanh va trudc khi ban. Khi phat hanh bién lai phai dam bao khong dugc
triing s6 bién lai trong cting ky hiéu.

Truong hop Cuc Thué da dua ndi dung Théng bao phat hanh bién lai 1én
trang thong tin dién tir cia Tong cuc Thué thi khong phai giri thong bao phat
hanh bién lai dén Cuc Thue khac. '

Trudng hop co6 su thay dbi vé ndi dung da thong bao phat hanh, Cyc Thué
phai thuc hién tha tuc thong bao phat hanh mdi theo hudng dan néu trén.

2. T chirc thu phi, 18 phi truéc khi sir dung bién lai phai 1ap Théng bao
phat hanh bién lai va giri dén co quan thué quén 1y truc tiép.

3. N6i dung Théong bao phét hanh bién lai gom:

a) Vin ban phép luat quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han thuc hién
hoat ddng dich vu hodc cong viéc quan ly nha nudc c6 thu phi, 1€ phi.

b) Tén, ma s6 thué, dia chi ca t6 chirc thu phi, 18 phi hodc co quan dugc
uy quyen thu phi, 1€ phi hodc dugc uy nhi€ém lép bién lai thu phi, 1€ phi.

c¢) Cac loai bién lai sir dung (kém theo bién lai mau). Bién lai mau 12 ban
in thé hién dung, du céc tiéu thue trén lién (phan) cua bién lai (giao cho ngudi
ndp phi, 18 phi), c6 s bién lai 13 ddy céc chir sb 0, in hodc déng chir “Mau” trén
bién lai.

d) Ngay bat dau sir dung.

d) Tén, ma sé thué, dia chi cua tf) chirc nhén in bién lai (dél véi bién lai
dat in); tén va ma sé thué (néu c6) cua t6 chirc cung tmg phan meém ty in bién lai
(dm v6i bién lai tu in); tén va ma sb thué (néu c6) cua td chic trung gian cung
cép giai phap bién lai dién tir (d6i véi bién lai dién tur).

~ e) Ngdy lap thong bao phat hanh; tén, chir ky cua nguoi dai dién theo phép
ludt va dau cua to chuc thu phi, 1€ phi.

Khi thay ddi toan bd hodc mét trong cac chi tiéu vé hinh thirc va ndi dung
cta bién lai (k& ca ndi dung bit budc va khéng bét budc), td chirc thu phi, 18 phi
phai guri thong béo phat hanh méi theo huong dén tai khoan nay, trir truomg hop
hudng dén tai diém d khoan 4 Diéu nay.



4, Trinh ty, thu tuc phat hanh bién lai thuc hi€n theo quy dinh tai Piéu 11
Nghi dinh s 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ctia Chinh phii va Diéu 9 Théng
tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ciia B Tai chinh vé hoa don ban hang
ho4, cung tmg dich vu, cu thé nhur sau:

a) Thong bao phat hanh bién lai va bién lai mau phai duoc gir dén co quan
thué quan 1y truc tiép cham nhét 05 (nim) ngay trudc khi t6 chirc kinh doanh bt
dau sir dung bién lai. Thong bao phat hanh bién lai gom ca bién lai mau phai
duoc niém yét rd rang tai t6 chirc thu phi, 1¢ phi va td chirc duoc Gy quyén hodc
uy nhiém thu phi, 1é phi trong sudt thoi gian sir dung bién lai.

b) Truorng hop khi nhan dugc Thong béo phét hanh bién lai do t6 chirc thu
phi, 18 phi giri dén, co quan thué phat hién Thong bao phét hanh khéng dam bao
du néi dung theo dung quy dinh thi trong thoi han 03 (ba) ngdy lam viéc ké tir
ngay nhén dugc Thong bao, co quan thué phai c6 van ban théng béo cho t6 chirc
thu phi, 18 phi biét. TS chirc thu phi, 18 phi c6 trach nhiém diéu chinh dé thong
bao phat hanh mdi ding quy dinh.

¢) Trudng hop t6 chire thu ph1 1é phi khi phat hanh bién lai tir 14n thir hai
trg di, néu khong c6 sy thay d6i vé& ndi dung va hinh thirc bién lai d& thong bdo
phat hanh véi co quan thué thi khong phai giri kém bién lai miu.

d) Déi véi cac sb bién lai da thuc hién thong bao phéat hanh nhumg chua st
dung hét c6 in sin tén, dia chi, khi c6 su thay ddi tén, dia chi nhung khoéng thay
d6i ma s6 thué va co quan thué quan 1y truc tiép, néu t6 chirc thu phi, 18 phi van
c¢6 nhu cau sir dung bién lai di dit in thi thuc hién dong d4u tén, dia chi méi vao
bén canh tiéu thirc tén, dia chi da in sin @& tiép tuc st dung va gui thong bao
diéu chinh thong tin tai théng bao phat hanh bién lai dén co quan thué quan ly
truc tiép (mAu s6 2.8 ban hanh kém theo Théng tu nay).

Truong hop co su thay dbi dia chi kinh doanh dan den thay déi co quan
thué quan 1y truc tiép, néu t6 chirc thu phi, 1€ phi c6 nhu cu tiép tuc sir dung sb
bién lai da phat hanh chua str dung hét thi phai ndp bdo céo tinh hinh sir dung
bién lai v&i co quan thué noi chuyén di va dong dAu dia chi méi 1én bién lai, giri
bang ké bién lai chua sir dung (mAu s6 2.7 ban hanh kém theo Théng tu nay) va
thong bao diéu chinh thong tin tai théng bdo phat hanh bién lai dén co quan thue
noi chuyén dén (trong d6 néu rd sd bién lai da phat hanh chua sir dung, s& tiép
tuc sir dung). Néu td chirc khéng c6 nhu cu sir dung sb bién lai da phat hanh
nhung chua sir dung hét thi thuc hién huy céc s bién lai chua sir dung va thong
b4o két qua huy bién lai vdi co quan thué noi chuyén di va thuc hién théng béo
phat hanh bién lai méi véi co quan thué noi chuyén dén.

Diéu 6. Quan ly, sir dung bién lai
1. Lap bién lai
NOoi dung trén bién lai phai dung v6i ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

khéng dugc tdy xoa, sira chita. Bién lai phai duoc l4p theo thir tu lién tuc tir sé
nhé dén sé 16n; Noi dung 14p trén bién lai phai dugc thdng nhét trén cac lién co



cung mdt s6 bién lai. Truorng hop ghi sai, hong thi nguoi thu tién khéng dugc xé
khéi cudng hodc néu di x¢é thi phai kém theo to bién lai da ghi sai, hong.

T6 chirc thu phi, 18 phi khi 14p bién lai phai dong déu cua té chirc thu phi,
1€ phi vao goc trén, bén trai lién 2 cia bién lai (lién giao cho ngudi ndp phi, 1é
phi).

2. Bién lai dugc 1ap theo dung hudng din Khoan 1 Piéu nay la chimg tir
hop phap dé thanh toan, hach toan va quyét toan tai chinh

Truomg hop khong dap tmg cac huéng din tai Khoan 1 Pidu nay thi khong
c6 gia tri thanh toan va khéng dugc hach toan, quyét toan tai chinh.

3. Uy nhiém lap bién lai

a) T6 chuc thu phi, 1€ phi dugc iy nhiém cho bén thir ba 1ap bién lai. Viéc
uy nhiém giita bén iy nhiém va bén nhén iy nhiém phai theo hinh thirc van ban,
ddng thoi phai giri thdng bao cho co quan thué quan 1y tryc tiép bén uy nhiém va
bén nhan 1y nhiém,cham nhét 1 ba (03) ngay tru6e khi bén nhan iy nhiém 1ap
bién lai.

b) Noi dung vén béan iy nhiém phai ghi day du cac thong tin vé bién lai uy
nhiém (hinh thic, loai, ky hiéu, sé luong bién lai (tir s5... dén sb...); muc dich v uy
nhiém; thoi han vy nhiém; phuorng thirc giao nhan hodc phuong thic cai dit bién
lai iy nhiém (néu 12 bién lai tu in hodc bién lai dién tir); phuong thuc thanh toan
bién lai iy nhiém.

¢) Bén tiy nhiém phai 1ap thong bao 1y nhiém cé ghi ddy du cac théng tin
vé bién lai Gy nhiém, muc dich ity nhiém, thoi han ity nhiém dua trén van ban uy
nhiém d4 ky két, c6 tén, chir ky, ddu (néu c6) clia dai dién bén ty nhiém cho bén
nhan uy nhiém va giri thdng bao phat hanh téi co quan thué; Pong thdi phai
dugc niém yét tai noi t6 chirc thu tién phi 1& phi, té chic nhan ty nhiém va noi
thu phi, 1€ phi.

d) Bién lai ty nhiém dugc 14p van phai ghi tén clia td chuc thu phi, 1€ phi
(bén 1y nhiém) va déng ddu bén uy nhiém phia trén bén trai cia mbi to bién lai
(trudng hop bién lai duge in tir thiét bj in clia bén nhan uy nhiém thi khéng phai
déng du cua bén uy nhiém).

d) Trudmg hop td chic thu phi, 18 phi c6 nhiéu don vi truc thude truc tiép
thu phi hodc nhiéu co s& nhan iy nhiém thu ciing sir dung hinh thirc bién lai dit
in ¢6 cung ky hiéu theo phuong thirc phan chia cho timg co s& trong toan hé
théng thi tb chirc thu phi, 1€ phi phai c6 sd theo d6i phan bd sb luong bién lai cho
timg don vi tryc thudc, timg co sé nhan iy nhiém. Céc don vi truc thude, co s&
nhén Uy nhiém phai sir dung bién lai theo thir tur tir s6 nho dén sé 16n trong pham
vi s6 bién lai dugc phan chia.

e) Bén iy nhiém va bén nhdn ty nhiém phai téng hop bao céo dinh ky viéc
sir dung céac bién lai iy nhiém. Bén Gy nhiém phai thuc hién bdo cdo sir dung



bién lai v4i co quan thué truc tiép quan 1y theo huéng dan tai Thong tu nay (bao
gdm ca sb bién lai cia bén nhan ty nhiém sir dung). Bén nhén Gy nhiém khéng
phai thuc hién thong bao phat hanh bién lai va bao cao tinh hinh sir dung bién lai
véi co quan thué.

g) Khi hé':c thoi han ay nhiém hodic chdm dirt trude han uy n}}iém, hai bép
phai xac dinh bang vin ban, dong thoi thong bao cho co quan thue va niém yét
tai noi thu phi, 1€ phi.

4. Quan ly bién lai

a) Hang quy, t6 chirc thu phi, 1& phi c¢6 trach nhiém np bao cdo tinh hinh
sir dung bién lai.

Thoi han ndp bao cédo tinh hinh sir dung bién lai theo quy thuc hién theo
hudng din tai Diéu 27 Thong tu s6 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cia B6 Tai
chinh huorng din vé hoa don ban hang héa, cung ung dich vy, cu thé nhur sau:
Béo cdo tinh hinh sir dung bién lai Quy I ndp cham nhat 13 ngay 30/4, quy II ndp
cham nhit 14 ngay 30/7, quy III ndp chdm nhét 13 ngay 30/10 va quy IV ndp
cham nhét 14 ngay 30/01 cia nim sau.

Béo c4o tinh hinh sir dung bién lai gdm céc ndi dung sau: tén don vi, ma
so thue (neu cd), dia chij; tén loai bién lai, ky hiéu mau bién lai, ky hiéu bién lai;
so tén dau ky, mua phat hanh trong ky; s6 sir dung, x04 bo, mét, huy trong ky;
t6n cubi ky giri cho co quan thué quan 1y truc t1ep Truong hop trong ky khong
sir dung bién lai, tai Bo cdo sur dung bién lai ghi sb Iwong bién lai sir dung bing
khéng (=0). Trudng hop td chirc thu phi, 1é phi Gty nhiém cho bén thir ba 1ap bién
lai thi t& chirc thu phi, 18 phi vAn phai bdo céo tinh hinh sir dung bién lai.

T chﬁg thu phi, 1€ phi cé trach nhiﬁm g@p bao cao tinh hinh sir dung bién
lai khi giéi the, chia tach, sap nhép, chuyén doi sé hiru cung véi thoi han np hod
so quyét toan phi, 1€ phi.

b) Luu tri, bao quan bién lai duoc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 26
Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cta Chinh phu, Diéu 28 Thong tu
50 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B§ Tai chinh vé héa don ban hang héa,
cung tmg dich vu va Diéu 11 Thong tu s6 32/2011/TT-BTC ngay 14/3/2011 cia
Bo6 Tai chinh v& khéi tao, phat hanh va sir dung héa don dién tir ban hang hoa,
cung tmg dich vu, cu thé nhu sau:

- Bién lai dt in chua 14p dugc luu trit, bao quan trong kho theo ché d6 luu
trit bao quan chimg tir c6 gia.

- Bién lai tu in chua 13p dugc luu trit trong hé théng may tinh theo ché d6
bao mat thong tin.

- Bién lai d4 1ap trong cac don vi ké toan dugc luu trit theo quy dinh hru
trit, bdo quan ching tir ke toan. Bién lai dd 18p trong cac td chirc thu phi, 1€ phi



khong phai la don vi ké toan duge luu trir va bao quan nhu tai san riéng cua t6
chuc do.

- P6i véi bién lai dién tir: Té chic thu phi, 18 phi va tb chirc, c4 nhan tra
phi sir dung dich vu hoa don dién tir d& ghi s6 ké toan, 1ap béo céo tai chinh phai
lyu trir bién lai dién tir theo thoi han quy dinh cua Luét Ké toan. Truong horp
bién lai dién tir dugc khoi tao tir hé thong clia to chirc trung gian cung cip giai
phép bién lai dién tir thi t5 chtc trung gian ndy cling phai thyuc hién luu trit bién
lai dién tir theo thoi han néu trén.

T6 chic thu phi, 18 phi, to chirc ca nhén tra phi, 1& phi 1a don vi ké toan va
céc tb chirc trung gian cung cAp giai phap bién lai dién tir c6 trach nhiém sao Iuu
dir 1iéu cia bién lai dién tir ra cac v4t mang tin (but nho (dia flash USB), dia CD,
dia DVD, dia cimg géan ngoai, dia cimg gan trong) hodc thuc hién viéc sao hru
truc tuyen dé bao vé dir liéu cta bién lai dién tu.

Bién lai dién tr dé 18p dugce luu gilr duoi dang thong diép dif liu va phai
thoa mén cac diéu kién: Noi dung cia bién lai dién tir c6 thé truy cap va sir dung
duge dé tham chiéu khi cin thiét; Noi dung cia bién lai dién t& dugc luu triv
trong chinh khuén dang ma né dugc khdi tao, giri, nhan hodc trong khuén dang
cho phép thé hién chinh xac ndi dung bién lai dién tir do; Bién lai dién tir dugc
Iuu trit theo mdt cach thirc nhét dinh cho phép x4c dinh ngudn gdc khdi tao, noi
dén, ngay gid giri hodc nhén bién lai dién tir.

5. Huy bién lai thuc hién theo quy dinh tai Pidu 27 Nghi dinh sb
51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 ctna Chinh phu, Didu 29 Théng tu sb
39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 cua B6 Tai chinh vé héa don ban hang héa,
cung {mg dich vu va Diéu 11 Théng tu sé 32/2011/TT-BTC ngay 14/3/2011 cua
B6 Tai chinh vé khéi tao, phat hanh va sir dung héa don dién tir ban hang héa,
cung g dich vu, cu thé nhu sau:

a) Cac truong hop huy bién lai

- Bién lai dit in bi in sqi, in tring, in thira phai dugc hiy trude khi thanh ly
hgp dong dét in bién lai thu tién phi, 1€ phi.

- Cac loai bién lai da 1ap cua cac don vi ké toan dugc huy theo quy dinh
cua phap luat vé ke toan.

- T§ chirc thu phi, 18 phi c6 bién lai khong tiép tuc sir dung phai thuc hién
hay bién lai.

- Cac loai bién lai chua 1ap nhung 1a vat chimg cua céc vy an thi khong
hdy ma duogc xir ly theo quy dinh cua phap luat.

b) Bién lai dugc xac dinh da hiy

- Cac ban phim, ban k&m va cac cong cu cé tinh nang tuong tu trong viéc
tao bién lai dit in dugc xdc dinh da hiiy xong khi khéng con nguyén dang ciia bét
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ky mot to bién lai ndo hodc khéng con chi trén t& bién lai dé c6 thé lap ghép, sao
chup hoac khoéi phuc lai theo nguyén ban.

- Bién lai tu in dugc xac dinh d4 huy xong néu phan mém tao bién lai
dugc can thi€p dé khong the tiép tuc tao ra bién lai.

- B6i vdi bién lai dién ti: Viéc huiy bién lai dién tir 1a lam cho bién lai dién
tu d6 khong cé gia tri st dung, khong thé truy cdp va tham chiéu dén thdong tin
chura trong do.

Bién lai dién tir 34 hét thoi han luu trit theo quy dinh cta Luét ké toan néu
khong c6 quyét dinh khéc cta co quan nha nudc cé thim quyén thi dugc phép
huy. Viéc hily bién lai dién tir khong dwoc 1am anh huéng dén tinh toan ven cia
cac bién lai dién tir chua hlly va phai dam bao su hoat dong binh thuong cia hé
thong thong tin.

¢) Trinh ty, thi tuc huy bién lai

c.1) Thoi han huy bién lai chdm nhét 12 ba muoi (30) ngay, ké tir ngay
thdng bao véi co quan thue quan ly truc tiep.

Trudng hop co quan thué thong béo bién lai hét gia tri sir dL_mg thi t§ chirc
thu phi, 1€ phi phai huy bién lai va giri co quan thué bao gém ndi dung sau: tén
co quan thu phi, 1¢ phi; ma s6 thué (néu cb); dia chi; phuong phép huy bién lai;
vao hdi may gio, ngay, thang, nam huy; tén loai bién lai; ky hiéu mau bién lai; ky
hiéu bién lai; tir s6; dén s6; sb luong. Thoi han huy bién lai chém nhét 14 10 ngay
ké tir ngay co quan thué théng béo hét gié tri st dung.

c.2) T chire thu phi, 1€ phi phai 18p Bang kiém ké bién lai cén huy. Bang
kiém k€ bién lai can huy phai dugc ghi chi tiét cac ndi dung gom tén bién lai, ky
hiéu mau bién lai, ky hiéu bién lai, s0 luong bién lai hay (tir sb... dén sb... hodc
ké chi tiét timg sb bién lai néu s bién lai cin huy khong lién tuc).

¢.3) Té chirc thu phi, 18 phi phai thanh 14p Héi dong hity bién lai. Hoi dong
huy bién lai phai c6 dai dién 1anh dao, dai dién bd phén ké toan cia to6 chirc thu
phi, 18 phi.

c.4) Cac thanh vién Hoi dbng hity bién lai phai ky vao bién ban hiy bién
lai va chiu trach nhiém trudc phap luét neu co sai sot.

c.5) H so hity bién lai gom: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong hily bién lai;
Bang ki€ém ké bién lai can huy; Bién ban huy bién lai; Théng bao ket qua hiy
bién lai.

HOb so hiy bién lai dugc luu tai t6 chirc thu phi, 1& phi. Riéng Théng béo
két qua huy bién lai thu tién phi, 18 'phi phai dugc 18p thanh hai (02) ban, mét ban

lwu, mdt ban gii dén co quan thué quan 1y truc tiép cham nhat khong qua nam
(05) ngay ké tir ngay thuc hién hity bién lai. Thong bao két qua hay bién lai phai
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c6 ndi dung: loai, ky hiéu, sé lugng bién lai hiy tir s6... dén s8, 1y do hiy, ngay
gio hiy, phuong phap huy.

c.6) Co quan thué thyc hién hity bién lai do Cuc Thué dat in da thong bdo
phat hanh chua ban nhung khong tiép tuc sir dung. Tong cuc Thue c6 trach
nhiém hudng dan quy trinh hiy bién lai do Cuc Thue dit in.

6. Xtr ly trong truong hop mét, chay, hong bién lai thu tién phi, 1& phi thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 25 Nghi dinh s6 51/2010/ND-CP ngay 14/5/2010 cta
Chinh phu va Diéu 24 Théng tu s 39/2014/TT-BTC ngay 31/3/2014 ctia B Tai
chinh vé héa don ban hang hoa, cung tmg dich vy, cu thé nhu sau:

T4 chirc thu phi, 1& phi néu phat hién mat, chay, héng bién lai da 1ap hodc
chua lap phai 14p bao cao vé viéc mét, chay, hong va théng béo véi co quan thué
quan ly truc tlep vi ndi dung nhu sau: tén t6 chirc, ca nhén lam mét, chay, héng
bién lai; ma s6 thué, dia chi; can cir bién ban mét, , chay, hong; tén loai bién lai;
ky hiéu mau bién lai; ky hiéu bién lai; tir s6; dén sb; sb lugng; lién bién lai cham
nhét khéng qua nam (05) ngay lam viée ké tir ngay xay ra viéc mét, chdy, hong
bién lai. Truong hop ngay cubi cung (ngay thir 05) trung v&i ngdy nghi theo quy
dinh cuia phép ludt thi ngay cubi cling clia thoi han duge tinh 13 ngay tiép theo
cua ngay nghi do.

Trudng hop ngudi ndp phi, 1& phi 1am mat, chay, h(’)ng bién lai thi dugc st
dung ban chup lién luu tai t6 chirc thu phi, 1& phi, trén d6 €6 xac nhén, dong diu
(néu c6) chia tb chirc thu phi, 18 phi kem theo bién ban vé viée mét, chay, héng
bién lai dé lam chimg tir thanh toan, quyét todn tai chinh. T4 chirc thu phi, 1¢ phi
va nguoi ndp phi, 1€ phi chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c ctia viéc mét, chay,
hong bién lai.

7. Xt ly vi pham hanh chinh vé in, phat hanh, quan 1y va sir dung bién lai.

Viéc'xr ly vi pham hanh chinh V‘é in, phat hanh, quan ly va sir dung bién lai
thue hién theo quy dinh cia phap luat vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh virc
phi, 1€ phi.

Piéu 7. Hi¢u lyre thi hanh

1. Thong tw ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2017 va thay thé Thong
tur s6 153/2012/TT-BTC ngay 17/9/2012 ctia B6 Tai chinh huéng din viéc in, phat
hanh, quan ly va sir dung cac loai chung tur thu tién phi, 16 phi thudc ngan sach
nha nudc.

2. Thong tu nay gém 03 Phu luc cé tinh chat tham khao (khéng bt budc).

3. Pdi v6i s6 bién lai thue mon bai con ton tai co quan thué duogc tiép tuc
sur dung dén hét ndm 2017. Hét ndm 2017, s6 lugng bién lai thué mén bai con
tdn phai hity theo quy dinh.
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4. Trong qué trinh thuc hién, néu van ban lién quan dé cép tai Théng tu nay
dugc stra d6i, bo sung hodc thay thé thi thuc hién theo van ban mai dugc sira doi,

b sung hoic thay thé.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 kho khéan, vudng mac, cac co quan, don vi,
to chirc, ca nhan phan anh kip thaoi vé B Tai chinh dé dugc xem xét, giai quyet./. (e/

Noi nhin: k2

- Vén phong Trung uong va céc Ban cua Dang;
- Vin phong Tong Bi thu;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nuéc;

- Vién Kiém sét nhan dén tdi cao;

- Toa 4n nhén dén ti cao;

- Kiém toén nha nudc;

- Cac B9, co quan ngang B9,

co quan thugc Chinh phu;

- VP Ban CP TW vé phong, chéng tham nhiing;
- Co quan Trung uong cta cac doan thé;

- Uy ban nhén dan c4c tinh, thanh ph6

truc thude Trung uong;

- Cong béo;

- Website chinh phu;

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

a2

pé Hoang Anh Tuén

- S& Tai chinh, Cyc Thué, Kho bac nha nudc cic tinh, thanh ph6

trire thude Trung uong;

- Cuc Kiém tra vin ban (B$ Tu phap);
- C4c don vj thudc B Tai chinh;

- Website B4 Tai chinh;

- Website Tng cuc Thué;

- Luu: VT, TCT (VT, CS)H#
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Phu lyc 1
Maiu ky hi¢u ghi trén bién lai

1. Ky hiéu miu bién lai c6 10 Ky tw, gom:

+ 02 ky tu dau thé hién loai Bién lai (01 13 ky hiéu Bién lai thu phi, 1& phi
khong c6 ménh gid; 02 1a ky hiéu Bién lai thu phi, 1€ phi c6 ménh gié.

+ 03 ky tu tiép theo thé hién tén Bién lai (“BLP”).

+ 01 ky tu tiép theo thé hién sé lién Bién lai. Vi du: Bién lai c6 03 lién ky
hiéu 1a “3”.

+ 01 ky tu tiép theo (d4u “-*) phén cach giita nhom ky tw diu v&i nhém 03
ky tu cudi cua ky hi€u mau Bién lai.

+ 03 ky tu cudi 12 s6 tht tu ciia mAu trong mdt loai Bién lai.

Vi du: Ky hiéu 01BLP2-001 dugc hiéu la: Bién lai thu phi, 1 phi (loai
khong in san ménh gid), 02 lién, mau thir 1.

2. Ky hiéu Bién lai gdm 08 ky tu:

_ +02kyty du 13 ma tinh, thanh ph(f) tryc thudc trung wong theo huong
dan tai muc 4 Phu luc nay va chi ap dung do1 vai Bién lai do Cuc Thué céc tinh,
thanh pho truc thudc trung uong dit in dé ban cho cac co quan thu phi, 1€ phi.

+ 02 ky tyr tiép theo 1 nhom hai trong 20 chir céi in hoa ciia bang chir cai
tiéng Viét bao gdm: A, B,C,D,E, G, H,K,L, M,N,P,Q,R, S, T, U, V, X, Y
ding dé phén biét cic ky hiéu Bién lai. P6i véi Bién lai do co quan thu phi, 18
phi ddt in, tu in thi 02 ky tu nay 14 02 ky tu dau cla ky hi€u Bién lai.

+ 01 ky tu tiép theo (ddu “-) phan cach giita cc ky tu diu voi ba ky tu
cudi cda Bién lai.

+ 02 ky tu tiép theo thé hién nam in Bién lai. Vi du: Bién lai in nim 2017
thi ghi 1a 17.

+ 01 ky tu cubi cling thé hién hinh thic Bién lai. Cu thé: Bién lai thu phi,
1€ phi ty in ky hiéu la T; Bién lai d4t in ky hiéu 1a P.

Vi du: Ky hiéu 01AA-17P dugc hiéu 13 Bién lai thu phi, 1& phi do Cuc
Thué TP Ha Ngi dit in nam 2017.



3. M4 tinh, thanh phé ding trong ky hiéu Bién lai

Ma Tinh, thanh phd Ma Tinh, thanh phd
01 |HaNbi 34 | Binh Thuan
02 | Ho6 Chi Minh 35 | Viing Tau
03 | Hai Phong 36 |Pong Nai
04 |DaNing 37 | Binh Duong
06 | Nam Djnh 38 | Binh Phuéc
07 | HaNam 39 | Tay Ninh

08 | Hai Duong 40 | Quang Nam
09 | Hung Yén 41 | Binh Dinh
10 | Théi Binh 42 | Khanh Hoa
11 |Long An 43 | Quéng Ngii
12 | Tién Giang 44 |Pha Yén

13 | Bén Tre 45 | Ninh Thuén
14 | Pong Thap 46 | Thai Nguyén
15 | Vinh Long 47 |Bic Kan

16 | An Giang 48 | CaoBing
17 | Kién Giang 49 | Lang Son
18 | Céan Tho 50 | Tuyén Quang
19 |BacLiéu 51 | Ha Giang
20 |CaMau 52 | YénBai

21 | Tra Vinh 53 | Lao Cai

22 | Séc Tring 54 | Hoa Binh
23 | Bic Ninh 55 |SonlLa

24 | Bic Giang 56 | Dién Bién
25 | Vinh Phic 57 | Quang Ninh
26 | Pha Tho 58 |Lam Dong
27 | Ninh Binh 59 | GialLai

28 | Thanh Hoa 60 | PbikLik

29 | Nghé An 61 |Kon Tum
30 |HaTinh 62 Lai Chau

31 | Quang Binh 63 | Hau Giang
32 | Quang Tri 64 | Dik Néng

33 | Thira Thién - Hué




Phu luc 2
Cac miu thong bao phat hanh va bao cdo

2.1. Mau Théng bao phat hanh bién lai thu tién phi, 1& phi

PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tw do - Hanh phic

SOt e , ngay ...... thang......... nam .....
V/v: B¢ nghi dugc phat hanh

bién lai thu phi, 1€ phi theo

hinh thirc dat in/tu in/bién lai

dién tim

Kinh giri: (Chi) Cuc Thué .....

1. Tén don vi dang ky twin bién lai: ...,
- ME S thUE .o Dign thoai....ev.coeeeerrreerenriereneees

- Bia chi @120 diCh......cocoieee e

- T chirc thu 1021 Phi, 18 Phi.ce.e.cceiieeeie e ees s esse s

- S6 dién thoai 180 diCh:......c.ovieeieeeieeeceree ettt tes e

2. Pia diém thu phi, 18 Phi t2i:........ocveviveeeeeeeeeeeceeeeee e
3. Ding ky sir dung bién lai thu phi, 1€ phi nhw sau:

3.1 Can cu Thoéng tw/Quyét dinh s6 .......... ngay...... cla ........ quy dinh
ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi/l€ phi ......;

Cin ctr Théng tur s6 ..../2016/TT-BTC ngay .... thang .... nim 2016 cia
B¢ Tai chinh vé viéc in, phat hanh va sir dung ching tir thu tién phi, 1€ phi;

Chiing t6i théng béo (Chi) Cuc Thué ............... vé viéc phat hanh bién
lai d3t in, tu in, bién lai dién tr nhu sau:

3.2 Dang ky sir dung bié€n lai dit in nhir sau:

- Néu cu thé timg loai, mbi loai c6 may lién, chirc néng sur dyng cua timg
lién, s6 lugng timg loai Bién lai, ky hiéu tir sb...dén s..

- S bién lai nay dugc dit in tai ...(ghi 6 tén nha 1n) va dang ky st dung
tai dia phuong ......... tir ngay ........

- M&u bién lai thu phi, 1é phi kém theo.
3.3 Dang ky sir dung bién lai twr in nhwr sau:

- Néu cu thé timg loai, moéi loai c6 may lién, chirc nang sir dung cua timg
lién, tir s0 ... dén so....

- S6 bién lai nay dang ky sir dung tai dia phuong .............. ,trngady..........



- Tén hé thong thiét bi (mdy tinh, mdy in, phin mém tmg dung) dung dé in
bién lai.
-Bo phén k¥ thudt hodc tén nha cung cép dich vu k¥ thuét tu in Bién lai
thu tién phi, 1€ phi.

- Trach nhiém cua timg b$ phan tryc thudc lién quan téi viéc in, luén
chuyén va lvu trir dit liéu Bién lai thu tién phi, 1 phi tur in trong ndi bd td chic.

- MAu Bién lai thu tién phi, 1€ phi tir in (kém theo).
3.4 Diang ky sir dung bién lai di¢én tir nhwr sau:

- Néu cy the tung loai, méi loai c6 may lién, chirc ning sir dung cila timg
lién, tir s6... dén sb..

- Tén phan mém hoic giai phap tao Bién lai dién tir;

- Tén nha cung cép giai phap Bién lai thu tién phi, 1¢ phi dién tir.

- Trach nhiém cda timg bd phén truc thudc li€n quan t&i viéc tao, ludn
chuyén va luu trir dir liéu Bién lai dién tir trong ndi bd t6 churc.

Chiing t61 cam két thuc hién viéc tao, phat hanh, quan ly, sit dung bién lai
theo ding ché do hién hanh cia nha nuéce ./.

THU TRUGNG PON VI
(Ky, ghi ré ho téndong dau)
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2.2. Thong bao phat hanh bién lai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

THONG BAO
phat hanh bién lai
1. Tén don vj phit hanh Bin 1ai:........cc.cooiii e
2. M SO thUE (IEU €O)2 couvevverveeeeeeeeetect et eee ettt b st sae s s bbb esb b bes b eb s e b s e s et enbnsensebsebas b sanbansen s s st s snaas
3.Dia chi tru s6 Chinhi:.. ... et e s st et e s s easena e s saasba b e s e s s s bbb e s s e ae s s nnnnas
T 3 T 11 1 T | O eSO PUR PO PRRRRRIIO
5.Cacloai bién 1ai @3 Phat hAnh:.............ooooiiii ettt et b e e s e e aee s sab e s s be e e bbb b s s et e s enne e
Hop dong
Ky hi¢u in/Hgp dong | poanh nghiép in hodc
A . ya Y i i N b A . S hod
STT T('ell log.l Miu KX higu | o lwong| Tirsé | Dénsd Nga?' bat dau cung g | cung img phan mém in
Bién lai bien lai | PP lai sirdung | phan mem tu bién lai
in Bién lai _
§0....ngay.... Ten MST
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Vi du: Bién lai thu
tién phi, 1€ phi
6. Tén co quan thué tiép NBAD thONG DAO: .........oceveeeeeceeieeeeee et sassesae s sas s sssse e ses s tes s serseraesssesas
..... Ngay........thang........ndm.........
THU TRUGNG DPON VI

(Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)




2.3. Bao cao vé viéc nhin in/cung g phin mém tr in bién lai/cung irng giai phap bién lai dién tir

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO

vé viéc nhén in/cung cap phin mém ty in bién lai/cung c4p gidi phép bién lai dién tir

Ky....... ndm......
o TR 60 CRIEC: ..ottt ese et s st s e seseas et ea s s sse s s et b et et aesassts et e seses et s astastasassassosssasaesastnres
2. VIR SO tHUIE: ....eoovvecioreeirceeeee s e sase st e s eesesbanss e ssas s s e s aes e s ens e s R R ek e Re e s e s n s e ba e a At
oD ChEL ettt ettt st e s et b e ae s e et ae e s anaae e s aat e et e e st anees s e naeeee R et e s s eneeesennte s
Don vi tinh: S6
T6 chirc, ca nhan
-y - A A
sitimr meptindn o | tigp din
) a <A , 1 ea x ca . ysa £
STT Bién lai dién tir Te';a’;'e“ Ky h“?“l:i‘a“ bien I;z; :'l‘?a‘l' Tiess | Dénsd || ui‘;
Mi s6 Pia g
t}mé Tén chi S6 Ngay
(néu cd)
(1 (2) ) @ (5) (6) 4] ® (9) (10) (11) (11)
......... , ngay........thang.........anam... ...

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)

Lueu y: T6 chirc cung umg phdn mém tw in bién lai va 6 chizc cung img gidi phdp bién lai dién tir khéng cdn bdo cdo cdc cot tir cét
thir (7) dén cot (11)




2.4. Miu bao cao mat, chay, hong Bién lai thu tién phi, 1¢ phi

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phic

BAO CAO

mit, chay, héng bién lai

1. Tén t6 chirc, c4 nhin 1am mat, chay, hONZ DIfN 1Aic....ccececrererrereesesesssssssssessesessssasessessasessssssessasersssessssesssnessasns
2. M s6 thué (DU €O)2urrrrecrrrersensersaressesseserssssssensnsssnssssasssssesssssssessassonsensansn sPesssssssessornnaniassesssseresnsasesssssssssesnssrasssssansess
3. Dia chi:...ccocvnrrerescscnencssnnneccssnnsesens wrererdyesectosNotortho oo Meandeces tesseessessseesanesssssnsasnesssssrnntatnsesssseserenttsasssssssssssantnseses veseees
Cin cir Bién ban mit, chay, héng bién lai.

Hoi.voro Zideuren.. ngay thang........nam........ , (t6 chirc, ca nhan) xiy ra viéc mat, chiy, héng bién lai nhir sau:

gy | Ténlogibienlai | Miuss | (YW | TH dj‘)“ S8lwgng | IR Ghi chi
1 2 3 4 5 6 7 8 9
LY do mAat, ChAY, NONE DIEI 17 «.....eovereeereeceeeeeesieese et eses e sas st s ssessss s sessensssasssssessssssssssassassssassassarastassessssassssnsans
....... Ngay.........thdng... .....ndm... ...
THU TRUOGNG PON VI

(Ky, déng dau va ghi rd ho tén)



2.5. Miu béo cdo tinh hinh sir dung Bién lai thu tién phi, 1 phi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO
tinh hinh sir dung bién lai thi phi, 1§ phi

LTI GO Vit ee s raee e e s e e e n e r e s e s a e e s e s e e a e s a s et e s e e s b e e aes e e naeaesass et neeea sassase e e e raeasearnneaeeesnnnnneas
-~ A A K P
2. Ma s0 thueé (DU €O):......eeniiiiiiiiiiiiinene e e eeee st rer e et s et e b n b e e s sanb e s naes s snnes
3o DA Chls..c et ae e s e a et e e s e se e e et et e e s sesse R b ar b e st aee st naa et et are s sesssennnenns
Pon vi tinh: s6
STT| Ténlogi | Ky | Ky | S0 ton ddu ky, mua/phat SO sir dyng, x6a bé, mat, hity trong Ky Ton cudi ky
Bién lai | hi¢u | higu hanh trong ky
miu | Bién [Tong | S6ton | SO mua/ Tong sb sir Trong d6
Bién | lai soO | dduky |phathianh | dung, x6a bé, Sé X6a b Mait Hiy
lai trong ky mit, hi lugng
Tir [Dén | Tir [Dén [T [Dén [Cong (ddsik | S | S6 | S6 [ S6 | S6 [ S5 | Tr [Pén| Sb
sb | s6 | sb | s6 |sb | sb dyng |1 lugn lwrgng s6 | s6 |luwgng
1 2 3 4 5 |6 7] 8 9 {101 |12 13 14 15 16 17 18 19 [ 20 [ 21 ] 22
Vi du:

Bién lai
thu tién
phi, 1€ phi
khéng in
sin ménh

Cam két bao céo tinh hinh st dung bién lai trén day la dung sy that, néu sai, don vi chiu hoan toan trach nhiém trudc
phap luat.

o , ngay........ thdng........ nam........
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON V]
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, ghi ré ho tén va dong dau)



2.6. MAu thong bao két qua hiy Bién lai thu tién phi, 1 phi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

THONG BAO
két qua huy bién lai thu tién phi, 1¢ phi

| 6111114 ¢ L PP
1. Tén co quan thu phi, 1€ phi:.............ccooveieiiiiee e
2. MIA 50 thU€ (N8I CO)t..vvvvnnneeiiiiiiee e ee i et e e e e e e e e e
3 Diachic. . e
Phuong phép hiy Bién lai thu tién phi, 18 phiz.......occoeeiiveieeriiiiieeeinne,
H6i  gio......... ngay......... thang......... nam......... , (co quan thu phi, 18 phi)
thong bao hiy bién lai thu tién phi, 1€ phi nhur sau:
[ Tén loai bién | Ky hiéu | & v .n oer |
STT  laithutién | mju | SYDSuB@n | o0 & | Dénsé | S6lwong
coaA s A 1. lai
phi, 1€ phi ' Bién lai
1 2 3 4 5 6 7
....... Ngay......... thdng........ndm... ... ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG DON VI
( Ky, ghi ro ho tén) (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)



2.7. Miu Bang ké bién lai khi chuyén dia diém

BANG KE BIEN LAI CHUA SU'DUNG CUA CO QUAN THU PHI, LE PHf CHUYEN PIA
KHAC PJA BAN CO QUAN THUE QUAN LY

1. Tén co quan thu phi, 1€ phi: ...,
2. M2 S0 thUS (NEU CO): «..eveeeoeeeeeeeeer et ss s sssnseseseraesens

3. Cic loai bién lai chira sir dung: ...

Ky higu

a ° W SA . , *A x R N R R R
STT Tén loai bién lai Ky hi¢u mau bién lai So lwgng = Tirso dén so

1 Bién lai thu phi, 1€ phi dat in

THU TRUONG PON V]
(Ky, ghi rd ho tén,dong dau)

)
(=)




2.8. Mau Théng bao dieu chinh thong tin tai Thong bao phat hanh Bién lai

THONG BAO
diéu chinh thong tin tai thong bao phat hanh bién lai

Ngay........ thang........ nam............. , (co quan thu phi, 1€ phi) da c6 théng bao
phat hanh bién lai. Nay (co quan thu phi, 1é phi) dang ky thong tin thay d6i nhu
sau:

STT Thong tin Thoéng tin cii Thong tin méi
thay ddi

4. Tén co quan thué ti€p nhan thong bAo:.............co.oeveveeeieveeeeeeeeie e

THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau va ghi ré ho tén)




Phu luc 3
Mﬁu bién lai tham khao
(Ban hanh kém theo Thong tu so 303/2016/TT-BTC ngay 15 /11/2016 cua B Tai chinh)

3.1. Bién lai khéng in sin ménh gia

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM  Maju so:
Don vi thu..... - Doc lap - Tu do - Hanh phic Ky hiéu:
M s6 thué S6:
BIEN LAI THU TIEN PHi, LE PHi
Tén loai Phi, I€ phi: .....ccccoviviiieiien e
(Lién 1: Luu tai co quan thu)
Tén don vi hodc ngudi ndp HBII e ee et e e e e
DA Chi: oo e
S0 1B ittt et
(VIBE DANG CHTE): ..,
Hinh thire thanh toan: .........cooooiiiiii e
...... Ngay ...... thdng ....nam ......
Ngudi thu tién
~ (Ky ghi 16 ho tén)
(In tai Cong ty in ..... Ma s0 thué ....)

12



3.2 MAu bién lai thu phi, I¢ phi in sin ménh gia

BIEN LAI THU PHI, LE PHi MENH GIA
(Ban hanh kém theo Théng tu so 303/2016/TT-

BTC ngay 15/11/2016 cia B¢ Tai chinh)

Donvij thu: ... Mau sé:

Ma sb thué: Ky higu:

N So
BIEN LAI THU TIEN

PHI, LE PHI IN SAN MENH GIA
Ngdy....thang...n3m.. ..
X'é Ti:
Sa:

- Tén loai phi, I§ phf: ....
~Sétidnm: oo
-Bingchir................

Lien I: Luu  (Intai Congty in ... Masb thué ...

TCT * TCT * TCT * TCT

Ponvithu....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Miu sé: ..
Mai sb thué Doclép - Tu do- Hanh phic Ky higu: ....
S6: ...

BIEN LAI THU TIEN PHI, LE PHi IN SAN MENH GIA
- Tén logi phi, 1§ phi: ....... PTPRIP
- Sé tién: (in sin ménh gia bang s6)
- Bang chir: (in sin ménh gia bang chir)

Ngdy...thang...ndm...

Ngudi thu tidn
(KY, ghi 1 ho tén)

Lign 2: Giao ngwdi ndp tién (In tai Cong ty in ... M 56 thué ..)

Lién 2: Giao ngudi ndp tién
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