BO LAOPONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 31/2016/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 25 thang 10 nam 2016
THONG TU

Huéng din thue hién quan Iy lao ddng, tién lvong, thi lao va tién thudng
trong cac t6 chirc dwgc thanh lip va hoat dong theo mé hinh cdng ty
trach nhiém hiru han mgt thanh vién do Nha nuéc nam giit 100%
von diéu 1& theo quy dinh ciia Ludt Ching khoan

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/NP-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua
Chinh phit quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can civ Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2016 ciia
Chinh phii quy dinh quan Iy lao dong, tién lwong va tién thudng déi véi nguoi
lao dong trong cong ty trdach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuée lam
néim gitt 100% vén diéu 1é;

Can cir Nghi dznh s6 52/2016/NP- CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh tién luong, thit lao, tién thuéng doz v&i nguoi quan ly cong
ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc ném gitr 100% von diéu 1é;

Theo dé nghi ctia Vu truéng Vu Lao déng - Tién luong,

Bé truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tie huong
dén thiee hién quan Iy lao déng, tién luong, thit lao va tién thudng trong cdc 16 chike
duoc thanh Idp va hoat dong theo moé hinh cong ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién do Nha nurde néim giiv 100% von diéu 1é theo quy dinh ciia Ludt Ching khodn.

Muc 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng dan quan 1y lao dong, tién luong, thu lao, tién thudng
doi voi nguoi lao dong va ngudi quan ly trong céac to chic dugce thanh lap va
hoat dong theo mé hinh c¢cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha
nuée ndm gitt 100% vén diéu 1é theo quy dinh ctia Luat Chimg khodn, bao gom:

1. S& Giao dich Chung khoan Ha Noi.

2. S6 Giao dich Chimg khoan thanh phé H6 Chi Minh.

3. Trung tam Luu ky Chiung khoan Viét Nam.
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Céc t6 chire duge thanh lap va hoat dong theo mo hinh cong ty trach nhiém hitu
han m¢t thanh vién do Nha nude nam gitr 100% von dieu 1€ quy dinh tai Khoan 1, 2
va Khoan 3 Diéu nay sau day goi tat 1a to chuc ching khoan.

Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Ngudi lao dong lam viéc theo hop ddng lao dong.
2. Thanh vién Ban kiém soat.

3. Nguoi quan 1y chuyén trach va khong chuyén trach bao gdm: Thanh
vién chuyén trach va thanh vién khong chuyén trach Hoi dong quan tri, Tong
giam doc, Phé Tong giam doc, Ké toan truong.

4. Co quan, tb chtc va ca nhan c6 lién quan dén quan 1y lao dong, tién
luong, thu lao, tién thudng theo quy dinh tai Thong tu nay.

Muc 2

QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
PO1 VOI THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO PONG

Piéu 3. Xép lwong, tién lwong, tién thwdng ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat xép luong theo thang luong, bang luong do
t6 chtre chttng khoan x4y dung theo quy dinh tai Nghi dinh s 49/2013/ND-CP
ngdy 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu
ctia BO luat lao dong vé tién luong va Théng tu sb 17/2015/TT-BLDTBXH ngay
22 thang 4 ndm 2015 ctia B6 Lao ddng - Thuong binh va X& hoi huéng dan xay
dung thang luong, bang luong ddi véi ngudi lao dong trong céng ty trach nhiém
hitu han mot thanh vién do Nha nudc lam chu s¢ hitu.

2. Thanh vién Ban kiém so4t dugc hudng tién luong, tién thuéng tir quy
tién luong, quy tién thudng cia ngudi lao dong quy dinh tai Biéu 4 Thong tu nay.

3. Can ctr quy ché tra luong, quy ché thuong, Hoi dong quan tri quyét
dinh tam Ung tién luong, x4c dinh tién luong, tién thuéng va tra luong, tién
thuong cho cac thanh vién Ban kiém soat theo murc dd hoan thanh nhiém vu
ctia Ban kiém so4t va ting thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 4. Quan 1y lao ddng, xac dinh quy tién lwong, tam Gng tién lrong
phan phdi tién lwong, tién thuéng

1. Céc to chirc chtmg khoan thuc hién quan 1y lao déng, xac dinh quy
tién luong ké hoach, don gié tién luong, tam tng tién luong, qu¥ tién luong
thuc hién, phan phdi tién luong, tién thuong ddi véi nguoi lao dong theo quy
dinh tai Muc 2; Piéu 9, 10, 13 Muc 3 va Muc 4 Théng tu sb 26/2016/TT-
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BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi hudng dan thuc hién quan ly lao déng, tién luong, tién thudng ddi voi
nguoi lao ddng lam viéc trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do
Nha nuéc nim gitt 100% vén didu 1& (sau day goi tat 1a Théng tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi x4c dinh muc tién luong binh ké hoach quan gin véi ning sut lao
dong binh quéan va lgi nhuédn theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu s6 26/2016/TT-
BLDTBXH thi ndang suat lao dong dugc tinh theo chi tiéu tong doanh thu nhu sau:

a) Nang suét lao dong binh quén ké hoach
th = ( 1 )

Lpqkn
Trong do:
Wi Nang suit lao dong binh quan ké hoach.
2T Téng doanh thu ké hoach.

Logn: S6 lao dong binh quén ké hoach, duge tinh theo huéng dan tai Khoan
1 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s 26/2016/TT-BLDTBXH.

b) Nang suit lao dong binh quéan thuc hién trong nam (hoac thuc hién cua
nam trude lién ké).
2T
Wth = (2)

quth
Trong do:

Wy, Nang suét lao dong binh quén thuc hién trong nam (hoac thuc hién
cta nam trudc lién ké).

2T Téng doanh thu thuc hién trong nam (hoac thuc hién ctia ndm trudc

lién ké).

Lbgn: Sé lao dong binh quan thuc té sur dung trong nam (hoac thuc té sir
dung clia nam trude lién ké), duoc tinh theo hudng dan tai Khoan 1 Phu luc ban
hanh kém theo Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

Chi tiéu tong doanh thu dé tinh ning sut lao ddong (gém doanh thu tir hoat
dong nghiép vy, cung cap dich vy, tai chinh va thu nhap khac thuc hién theo ché do
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tai chinh di v6i doanh nghiép do Nha nude nam gitr 100% von didu 18) duoc xac
dinh theo quy dinh vé quan ly tai chinh doi véi to chirc chimg khoan.

Piéu 5. Loai trir cac yéu t6 khach quan khi xdc dinh quy tién luong
cua nguoilao dong

1. Céc yéu té khach quan anh huéng dén ning sudt lao dong va loi nhuan
ctia to chtrc chung khoan dé loai trir khi xac dinh tién luong ctia nguoi lao dong
dugc quy dinh tai Biéu 11 Thong tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Ngoai yéu té khach quan quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, té chuc
chung khodn loai trir yéu t6 khach quan do thi truong chung khoan lam ting
hoac giam doanh thu tir hoat déng nghiép vu anh huéng dén ning sut lao
dong, loi nhuan, bao gdm:

a) Déi v6i S Giao dich Ching khoan, doanh thu tir hoat déng nghiép
vu thay ddi do bién dong cac yéu td: sé lvgng cong ty niém yét, dang ky giao
dich va kha nang dap ung diéu kién niém yét; khdi luong chimg khoan giao
dich va gia giao dich; s luong thanh vién giao dich; gia tri trai phiéu tring
thau, ké hoach va quy mé huy dong von thong qua phat hanh trai phiéu; gia
trj giao dich trai phiéu Chinh phu, tin phiéu; gia tri chuyén quyén so hitu
chung khoén khéng qua hé théng giao dich cia S¢ Giao dich Chimg khoan;
khéi lugng va gia tri ¢ phan dau gia; sé du hop dong tuong lai trén tai
khoan; sé du hop dong twong lai chuyén khoan; gia tri tai san thé chip.

b) Pbi véi Trung tdm Luu ky Ching khoan, doanh thu tir hoat dong
nghiép vu thay ddi do bién dong cac yéu té: khdi lugng chung khoan luu ky
thuc hién trong nam; gia tri dang ky cht'lng khoén (lan dau) thuc hién trong
nam va sd lan dang ky chung khoan bd sung; gla tri thanh toan gbc, 141 tréi
phiéu, tin phleu Chinh phu; so lan thuc hién quyén va sb lugng c6 déng tuong
tng v6i mdi 1an thue hién quyén; sb 1an va gia tri chuyén khoan chimg khoan;
gid tri chuyén quyén sé hitu chimg khoan khéng qua hé théng giao dich cia S&
Giao dich Chtng khoan; sé luong thanh vién luu ky; sb 1an stra 161 giao dich
trong nam; sd luong thanh vién bu trir; sé du hop ddng tuong lai trén céc tai
khoan; s6 du hop ddng tuong lai chuyén khoan; gia tri tai san thé chap.

Khi xac dinh mirc tién luong binh quén va quy tién luong, néu c6 yéu té
khach quan quy dinh tai diém a va diém b, khoan 2 Diéu nay lam doanh thu tur
hoat déng nghiép vu tang tir 7% trd 1én thi phai giam trir phan doanh thu tir hoat
dong nghiép vu ting cao hon 7% lam co s& dé xac dinh ning suét lao dong, loi
nhudn. Trudong hop yéu té khach quan lam doanh thu tir hoat dong nghiép vu
giam tur 3% tr¢ 1én thi duge cdng thém phén doanh thu tr hoat ddng nghiép vu bi
giam cao hon 3% lam co sé dé xac dinh ning suit lao dong, loi nhuén.
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Muc 3
QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOINGUOI QUAN LY

Piéu 6. Xép lwong ddi vai thanh vién chuyén trach Hoi dong quan
tri, Tong giam doc, Pho Tong giam doc, Ké toan trudong

1. Viée xép luong dbi véi ngudi quan 1y chuyén trach duoge thue hién theo
quy dinh tai Muc 2 Théng tu sé 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam
2016 ctia B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng dan thyc hién ché do tién
lwong, th lao, tién thudng ddi voi ngudi quan 1y cong ty trach nhiém hitu han
mdt thanh vién do Nha nudc nidm gitt 100% vén diéu 1& (sau day goi tit 1a
Théng tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH).

2. Khi xép luong theo Khoan 1 Diéu nay, chttc danh Chu tich Hoi
ddng quan tri chuyén trach dugc chuyén xép luong theo chirc danh Chi tich
Hoi ddng thanh vién chuyén trach hodc Chu tich cbéng ty chuyén trach; chirc
danh thanh vién chuyén trach Hoi déng quan tri duogc chuyén xép luong theo
chirc danh thanh vién chuyén trach Hoi déng thanh vién.

Pidu 7. Xdc dinh quy tién luwong, thu lao, tién thuwéng va tra lwong,
thu lao, tién thuéng

1. Viée xac dinh quy tién lwong, thu lao ké hoach; x4c dinh qu¥ tién luong,
thu lao thuc hién, quy tién thuong; tra luong, thu lao, tién thudng ddi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc, Pho Tong gidm dde, K& toan truong dugc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 3,9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18 va Khoan 1, 3, 4,
5,6 Didu 10 Thong tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi xé4c dinh muc tién luong binh quan ké hoach cua ngudi quan ly,
trudng hop bao dam du céc diéu kién: bao toan va phét trién vén nha nudc; nop
ngén sach theo quy dinh; ning suét lao dong binh quan khéng giam va loi nhuan ké
hoach cao hon lgi nhuan thuc hién ctia nam trude lién ké thi muec tién luong binh
quan ké hoach dugc x4c dinh nhu sau:

TLpgn = TLey, + Hip x TLg, 3)
Trong do:
- TLpqrn: Mirc tién luong binh quéan ké hoach.

- TLe: Mirc luong co ban tinh theo Khoan 1 Piéu 10 Théng tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH.
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- Hy,: Hé s6 tién lwong ting thém so v&i mire lwong co ban gin véi quy
mb loi nhuén nhu sau: Loi nhuén ké hoach dudi 100 ty déng thi Hy, duoc tinh
tdi da béng 0,5; Loi nhuan ké hoach tir 100 ty dén dudi 200 ty déng thi Hy,
duoc tinh t8i da béng 0,7; Loi nhuén ké hoach tir 200 ty déng trd 1én thi Hy,
duoc tinh téi da bang 1,0.

Nang suét lao déng binh quan 1am cin cl x4c dinh tién lvong binh quan
ké hoach ctia nguoi quan ly duogc tinh theo hudng din tai Khoan 2, Diéu 4
Thong tu nay.

Piéu 8. Loai trir yéu t6 khach quan khi xac dinh quy tién hrong, thu lao

1. Cac yéu t6 khach quan dnh hudng dén nang suét lao déng va loi nhuan
dé loai trir khi x4c dinh tién luong ctia nguoi quan ly duoc quy dinh tai Piéu 13
Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Ngoai yéu té khach quan quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, t6 chic
chimg khoan loai trir yéu t§ khach quan do anh hudng cia thi truong ching
khoén lam tang hodc gidm doanh thu ti hoat dong nghiép vu anh hudng dén
nang suét lao dong, loi nhuan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Thong tu nay.

Muc 4

TO CHUC THUC HIEN VA HIEU LU'C THI HANH
Piéu 9. T6 chire thue hién

1. Téng gidm déc tb chirc chiing khodn c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém
vu quy dinh tai Diéu 17 Théng tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9
nam 2016 cua B Lao ddng - Thuong binh va X& héi.

2. H61 déng quan tri td chirc chimg khoan cé trach nhiém:

a) Thuc hién cdc nhiém vu nhu quy dinh d6i vi Hoi dong thanh vién
hodc Chu tich cong ty tai Piéu 18 Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH va
Diéu 20 Théng tu sb 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi guri cac béo céo tién luong,
tién thudng cho co quan dai dién chud so hitu thi ddng thoi gui Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi dé theo ddi, giam sat chung.

b) Xé4c dinh muc tién luong ké hoach, tam Gng tién luong di voi thanh
vién Ban kiém sodt cung thoi diém xéc dinh quy tién luong, tam Ung tién
lvong cua nguoi lao dong.

¢) Xéc dinh, béo cdo co quan dai dién cha so hitu phuong an tién luong
thuc hién, tién thudng kém theo bao cdo danh gid muc d6 hoan thanh nhiém
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vu cua thanh vién Ban ki€ém soat cung thoi di€ém bao cao tién luong, tién
thudng cua nguoi lao dong.

d) Quyét dinh tién luong, tien thudong va trad luong, ti€én thudong doi véi
thanh vién Ban kiém soat gan v6i viéc thuc hién nhiém vu duogc giao sau khi bao
cao co quan dai dién chu s¢ hitu.

3. Thanh vién Ban kiém so4t td chiic chung khodn ¢6 trach nhiém thuc hién
c4c nhiém vu clia Ban kiém soat vé viéc kiém tra, giam sét, thAm dinh, kién nghi
céc ndi dung vé quan ly lao ddng, tién luong, tién thudng theo quy dinh tai Diéu
1é t6 chue va hoat dong cua td chirc chimg khoan do B$ Tai chinh quy dinh.

4. Co quan dai dién chu so hitu t6 chic ching khoan (B6 Tai chinh) c6
trach nhiém:

a) Thuc hién céc nhiém vu quy dinh tai Diéu 20 Théng tu s 26/2016/TT-
BLPTBXH va Diéu 22 Théng tu sé 27/2016/TT-BLDTBXH. Khi gui ¥ kién
cho t chite chiing khoan vé quy tién lwong, tién thudng hang nam thi ddng thoi
gui Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé theo doi, giam sat chung.

b) Tiép nhan, ra soat, cd y kién vé cac yéu t6 khach quan (néu c6) anh
hudng dén niang suat lao dong, 101 nhuan lam co s& dé t6 churc chirng khoan xac
dinh tién lvong ctuia nguoi lao dong va nguoi quan ly.

) Tlep nhan, xem xét phuong 4n tién luong, tién thuéng cua thanh
vién Ban kiém so4t ciia t6 chire ching khoan. Truong hop phat hién viéc xac
dinh tién luong, tién thudng cua thanh vién Ban kiém soat khong dung quy
dinh thi chi dao Hoi ddng quan tri té chic chimg khoan sta dbi, bb sung
theo quy dinh.

Dic¢u 10. Hiéu luc thi hanh

1. Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 12 nam 2016. Cac
ché d6 quy dinh tai Thong tu nay duoc ap dung tir ngay 01 thang 01 nam 2016.

2. Théng tu sb 43/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2013 cta
Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi hudng dan thyc hién quan ly lao
déng, tién luong, thu lao va tién thudng trong cac té chuc duoc thanh lap va
hoat dong theo md hinh cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha
nude lam cht sé hitu theo quy dinh ctia Ludt Ching khoan hét hiéu luc thi
hanh ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu luc.

3. Nguoi quan ly chuyén trach tiép tuc xép luong theo hang tb chirc ching
khoan duoc xép. Sau 3 nam ké tir ngay Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh, t6 chic
chimg khoan thuc hién viéc x€p hang theo quy dinh chung cia nha nudc.
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4. Céc td chuc chimg khoan dp dung muc tién chi bita 4n gitta ca cho ngudi
lao dong va nguoi quan ly theo quy dinh tai Khoan 4, Pidu 22 Théng tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH va Khoan 4, Diéu 25 Théng tu s 27/2016/TT-
BLDTBXH ngay 01 thang 9 nam 2016 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Trong qué trinh thuc hién néu cé vudng mic, dé nghi co quan, don vi phan
anh vé B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi dé huéng din bd sung kip thc‘fi./*@_

Noi nhan:

- Ban Bi thu Trung uvong Pang;

- Tha tudng va cac Pho Tha tudng Chinh phu;

- Van phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- Vin phong Trung uong va cac Ban clia Dang;

- Cac B9, céc co quan ngang B9,
cac co quan tryc thude CP;

- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;

- HDND, UBND TP Ha Néi, HDND, UBND TP
Hé Chi Minh;

- S& Tai chinh TP Ha Ngi, S¢ Tai chinh TP Hd Chi Minh;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 Tu phap);

- Cong bao;

- Cong thong tin dién tir ctia Chinh phu;

- Cong thong tin dién tu ciia B6 LDTBXH;

- Luu: VT, LDTL, PC.
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