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THONG TU

Huéng dan thue hién ché d§ thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi doi véi
ngudi lao dong lam cac cong viéc ¢o tinh thoi vu va gia cong hang xuat
khau theo don dat hang

Cén ct Diéu 80 B6 luat Lao dong ngay 23 thang 6 nam 1994; Luét stra dbi,
bo sung mét so didu cua B luat Lao dong ngay 02 thang 4 ndm 2002; Luét sira doi,
bd sung mot s6 dleu cua B0 luat Lao dong ngay 29 thang 6 nam 2006; Luét sira
déi, bd sung mot s6 diéu ctia B6 luat Lao dong ngay 02 thang 4 nam 2007;

Can ctr Nghi dinh ) 109/2002/ND-CP ngay 27/12/2002 cua Chinh phu
vé viéc stra doi, bd sung mot so diéu ctia Nghi dinh 56 195/CP ngay 31/12/1994
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua Bo luat
Lao dong ve thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi;

Cin cir Nghi dinh s6 186/2007/NB-CP ngay 25/12/2007 ciia Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién ché d¢ thoi
gior 1am viéce, thoi gid nghi ngoi dbi véi nguoi lao dong lam cac cong viée san
xuét c6 tinh thoi vu va gia cong hang xuét khiu theo don dat hang nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Thong tu nay hudng dan viée xay dung va té chirc thuc hién ché do thoi
gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi hang nim déi véi ngudi lao dong lam céc cong
viéc cé tinh thodi vu trong nganh san xuit ndng - 1am - ngu nghiép, doi hoi phai
thu hoach ngay hodc sau khi thu hoach phai ché bién ngay khong dé lau dai
dugc, cac cong viée gia cdng hang xuat khau theo don dit hang bi phu thudc vao
thoi diém chu hang yéu cau.

2. Péi twong ap dung:

Théng tu nay ap dung dbi véi nguoi lao dong lam viéc theo ché db hop
dong lao dong x4c dinh thoi han tir 12 thang dén 36 thang va hop déng lao dong
khéng xac dinh thoi han thude cdc doanh nghiép, co s& sdn xuét kinh doanh (sau
day goi tit 1 doanh nghiép) sau:

a) Céc cong ty, doanh nghiép thudc moi thanh phan kinh té;



b) Hop tac x&, Lién hiép Hop tac x& hoat dong theo Luat Hop tac x& c6 su
dung lao dong theo ché d§ hop dong lao dong.

Piéu 2. Thoi giv' 1am viée

1. Quy thoi gio tiéu chuan lam viée trong nam:

To=[Tn- (T¢+ Tp + Tp)] x t, (gi0)

Trong do:

+ To: Quy thoi gio tiéu chuan lam viée trong nam ctia ngudi lao dong;

+ T Sb ngay trong nam tinh theo nam dwong lich 14 365 ngay; hoic la
366 ngay néu la ndm nhuén,;

F T Téng sb ngay nghi hang tuan trong ndm duoc xac dinh theo quy dinh
tai Diéu 72 cua B0 luat Lao dong;

+ T, S6 ngay nghi hang nim la 12, 14 hodc 16 ngay va dugc tang theo
thdm nién lam viéc theo quy dir)h tai Diéu 74, Diéu 75 cia BJ luat Lao dong va
khoan 2, muc Il ciia Thong tu s6 07/TT-LDTBXH ngay 11/4/1995;

+ Ty.: S6 ngay nghi 1 trong nam 1a 9 ngay;

+ t,: S6 gio lam viéce binh thuong trong mét ngay 1a 8 gio; riéng déi vOi
nguoi lao dong lam cac nghé, cong viéc dac biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém
theo danh muc do B¢ Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi ban hanh 1a 6 gio.

Vi dy 1: Cong nhén A lam viéc 15 nam trong didu kién lao dong binh
thuong cho cong ty X. Quy thoi gio ti€u chuédn lam viéc ndm 2011 cda cong
nhén A tinh nhu sau:

- Sb ngay nghi hang ndm ciia céng nhan A 1a: 12+£ =15 ngay
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Trong do:
+ 12 ngay duoc xéc dinh theo quy dinh tai Diéu 74 ctia B luat Lao dong;

ot 15/5 12 sb ngay nghi tang theo thdm nién dugc xac dinh theo quy dinh tai
Dbiéu 75 cia B luat Lao dong.

- Lap bang tinh sau:
1. l S6 ngay trong nim (theo duong lich) Ty = 365
2. l Téng s6 ngay nghi hang tuan trong nam 2011 T, = 52
[3. l S4 ngay nghi hang nim T,= 15 J
[4. ] Sé ngay nghi 18 T.= 9 }
5. ] S6 giv 1am viée binh thuong trong mot ngay  t,= 8 |
|

To=[365-(52+ 15+ 9)] x 8 = 2312 giy




Vay quy thoi gio tidu chudn lam viéc ciia cong nhdn A nam 2011 1a 2312
g10.

Vi du 2: Cong nhén B lam nghé dac biét nang nhoc cho cong ty Y di 15
nam. Quy thoi gio ti€u chuan lam viéc nam 2011 cda cong nhén B tinh nhu sau:

- S6 ngay nghi hang nim cua cong nhan B 13: 16+1—55 =19 ngay

Trong do:
+ 16 ngay dugc xéc dinh theo quy dinh tai Diéu 74 ctia Bo luat Lao dong;

_ t15/5]1a s6 ngay nghi tang theo tham nién duoc xac dinh theo quy dinh tai
Diéu 75 cuia B0 luat Lao dong.

Lap bang tinh sau:

1. | Sé ngay tinh theo nim duong lich Ty = 365
L2. Téng s6 ngay nghi hang tuin trong nim 2011 T, = 52

3. | S6 ngay nghi hang nam T, = 19

4.@6 ngay nghi 18 T.= 9

5. r S6 gio 1am viéc binh thudng trong mot ngdy t, = 6

To=[365-(52+19+9)]x6=1710 git

Vay quy thoi gio tiéu chuén 1am viée cia cong nhan B nam 2011 13 1710 gio

2. S gior tiéu chuén lam viée hang ngay:

Hang ndm, cén cir vao quy thoi gio tiéu churén lam viéc trong ndm (Tq) da
tinh & trén, doanh nghiép 1ap ké hoach xac dinh s6 gio tiéu chuan lam viéc hang
ngay cua nguoi lao ddng theo cac truong hop sau:

a) Ngdy lam viéc binh thuong la 8 gio; hodc la 6 gio déi vdi nguoi lao
ddng lam cac nghé, cong viéc dac bi€t nang nhoc, doc hai, nguy hiém;

b) Ngay lam viéc nhiéu hon 8 gi¢ nhung khéng qua 12 giod; hoac nhiéu
hon 6 gio nhung khéng qud 9 gid d6i vdi ngudi lao dong 1am céc nghé, cong
viéc ddc biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém;

¢) Ngay lam vi€c trén 4 gio nhung it hon 8 gio; hodc trén 3 gi¢ nhung it
hon 6 giv dbi véi nguoi lao dong 1am céc nghé, cong viée dic biét ning nhoc,
doc hai, nguy hiém;

d) Cho nghi tron ngay.

Vi du 3: Cong nhén A theo vi du 1 ¢6 quy thoi gio tiéu chuén trong nam

2011 14 2312 gion. Cong ty X phéan bo sd gir tiéu chuan lam viéc hang ngay cua
cong nhan A nam 2011 nhu sau:



Cic thang | S6 giv tidu chuin | S6 ngay lam | Téng sb givr | Ghi chu
theo dwong | lam viéc hang ngay | viéc trong |lam vi€c trong
lich thang thang
Thang 1 8 25 200 Nghi 1 ngay tét
duong lich
Théang 2 7 9 63 Nghi 4 ngay tét 4m
lich; nghi tron 11
ngay lam viéc
Thang 3 7 27 189
Théang 4 9 24 216 Nghi ngay Chién
thang, ngay Gid té
Hung Vuong
Théang 5 11 gio tirthirhai |25 267 Nghi ngay Qudc té
dén thir nam, 10 gior lao dong
vao thir sdu, thir bay
hang tuan
Thang 6 10 gio tir thr hai |26 256
dén th séu,
9 gid vao thir by
hang tudn
Théang 7 9 gidr tir thir hai dén (22 182 B6 tri 4 ngay nghi
thir bay tudn cudi hang ndm
cua thang, 8 gi¢ vao
cac ngay lam viéc
khac trong thang
Thang 8 8 16 128 B tri 11 ngay nghi
'hang ndm
Thang 9 6 20 120 Nghi tron 5 ngay
lam viéc; nghi ngay
Quéc khanh
Thang 10 11 gio tir thir hai 26 271
dén tht sau,
8 gidr vao thir bay
hang tuén
Thang 11 |9 gid tir thir hai dén |26 204
thir bay cuia 2 tun
dau thang, 7 gidr vao
cac ngay lam viéc
khéc trong thang
Thang 12 8 27 216
TONG 2312

3. Céac nguyén tac st dung quy thoi gio tiéu chuan lam viée:

a) Trong nam, tong sb gio tiéu chudn lam viée duoc 14p ké hoach xac dinh
theo huéng dan tai Khoan 2 Diéu nay (gém ca thoi gid nghi ngoi trong ngay
duoc tinh 13 thoi gior 1am viée) khéng duge vuot qua quy thoi gio tiéu chuan lam
viée trong ndm (T() da xac dinh tai Khoan 1 Diéu nay.




b) S6 gid tiéu chuén lam viée hang ngéy it hon 8 gio; hodc it hon 6 gio
déi véi ngudi lao dong lam cac nghé, cong viéc dac biét nang nhoc, déc hai,
nguy hlem néu di duoc 1ap ké hoach xac dinh theo hudng dan néu tai Piém ¢
va Diém d Khoan 2 Diéu nay, thi khong phai tra luong nglimg viéc.

Vi du 4: Trong thang 2, cong ty X bd tri cho coéng nhin A lam viéc 7
gio/ngay trong 09 ngay lam viéc, sau d6 cho nghi tron 11 ngay lam viéc. Cong
ty d& bd tri theo diing ké hoach d 1ap néu tai vi du 3 trén, nhu vay:

- S6 gio 1am viéc it hon so véi 8 gior clia ngay lam viée binh thuong la:
8 gio - 7 gio =1 gio; 1 gio nay khong phai tra luong nging viéc;
- S6 ngay nghi viéc 12 11 ngay ciing khong phai tra luvong ngimg viéc.

¢) Sé gid tidu chuin lam viéc hang ngdy da duoc 1ap ké hoach ma thuc té
khong bo tri cho nguoi lao dong lam viée thi phai trd lvong ngimng viéc.

Vi du 5: Thang 3, do tinh hinh san xuét kinh doanh céng ty X b tri cho
cong nhan A lam vi€e 5 gid/ngay trong 13 ngdy lam viéc, sau d6 cho nghi tron
14 ngay lam viéc. Nhu vay, so vdi ké hoach da dugc cong ty 1dp ra cho cong
nhan A vao thang 3 néu tai vi du 3 trén, thi:

- S gidr 1am viée thuc té it hon so véi s6 gio tiéu chudn lam viéc hang
ngay la: 7 gio - S gio = 2 gio; 2 gid nay phai tra luong ngung viéc;

- S6 ngay ngung viée so voi ké hoach 1a 14 ngay; 14 ngay ndy phai tra
luvong nglmg viéc.

d) S6 gid tidu chuén lam viéc hang ngay nhiéu hon 8 gid, hodc nhiéu hon
6 gio dbi voi nguoi lao déng lam cac nghé, coéng viée dic biét niang nhoc, doc
hai, nguy hiém, d& duoc x4c dinh trong ké hoach tai Piém b Khoan 2 Piéu nay,
thi s6 gio chénh léch d6 khong tinh [a thoi gio [am thém.

Vi du 6: Trong thang 4, cong ty X bd tri cho cong nhin A lam viéc 9
gid/ngay, tir thir hai dén thir bay theo dung ké hoach cta cong ty duoc néu tai Vi
du 3 trén. Nhu vay, sb gio [am viée nhiéu hon so véi 8 gior [am viée binh thudng
la: 9 gio - 8 gio =1 gio. Mot gio nay khong tinh 1a gid lam thém.

d) S& gid lam viéc thue t& hang ngay vuot qua sb gio tiéu chuan da dugc
1ap ké hoach theo huéng dan tai Khoan 2 Piéu nay, thi sb gi0 do dugc tinh 1a
gio 1am thém dé cong vao tong sé gid 1am thém trong nam, dong thoi tra tién
lwong va thuc hién cac ché do khac lién quan dén 1am thém gio theo dung quy
dinh hién hanh.

Vi du 7: Trong thang 3, cong ty X bd tri cho cong nhan A lam viéc 8
gid/ngay. Nhu vay, so voi ké hoach da duoc cong ty 1ap ra cho cong nhan A vao
thang 3 tai vi du 3 néu trén, thi s6 gio lam viéc nhiéu hon so véi sb gio tiéu
chudn 1am viéc 1a: 8 gio - 7 gio = 1 gid. Mot gio nay dugc tinh vao téng sb gio
[am thém trong nam, ddng thoi phai tra tién luong va thuc hién cac ché do khac
lién quan dén lam thém gio theo ding quy dinh hién hanh.



e) Tong sb gid tiéu chuin lam viée va sd gio lam thém trong mot ngay
khong qua 12 gid; riéng ddi véi ngudi lao dong lam cac nghé, cong viée dic biét
ning nhoc, doc hai, nguy hiém khéng qua 9 gio.

g) Tong s gio tiéu chuan lam viée va gior [am thém trong mot tudn khong
duoc vuot quéa 64 gio; riéng dbi voi nguoi lao dong 1am céc nghé, cong viée dic
biét ning nhoc, ddc hai, nguy hiém khéng qua 48 gio.

‘ Vi du 8: Do yéu cau dot xuit, trong thang 5 va thang 6, cng ty X c6 nhu
cau phai lam thém gio. Cong ty dugc phép bo tri nhu sau:

- Thang 5, chi duogc té chirc 1am viéc theo dung ké hoach da néu tai vi du
3, khong duoc to chirc 1am thém gid vi tong sb gid 1am viée trong tudn 1a: (11
gid/ngay x 4 ngay) + (10 gido/ngay x 2 ngay) = 64 gio.

- Thang 6 c6 thé bd tri 1am thém mdi ngay 1 gio tir thtr hai dén thi sau.

h) Téng sb gir 1am thém trong mdt ndm doi véi mdi ngudi lao dong thuc
hién dung theo quy dinh hién hanh cia B6 ludt Lao dong da sira doi, bo sung.

Picu 3. Thoi gio nghi ngoi
1. Hang tuan, nguoi lao dong dugc nghi it nhit mot ngay (24 gio lién tuc).
Trong nhiing thang thoi vu hodc phai gép rut gia cong hang xuét khiu theo don

dat hang, néu khong thuc hién dugc nghi hang tuan thi phai bao dam hang thang
¢6 it nhat 4 ngay nghi cho ngudi lao dong.

2. Ché do nghi trong ca, nghi gitta ca, nghi chuyén tiép giita hai ca ddi véi
ting ngudi lao dong thue hién theo dung quy dinh ctia B luat Lao dong da sira
d6i, bo sung. Néu nguoi lao dong lam viée trong ngay tir 10 gid trd 1én thi ngudi
sir dung lao dong phai bd tri cho ho dugc nghi thém it nhat 30 phit tinh vao gid
lam viéc, ngoai thoi gid nghi ngoi trong ca lam viéc binh thudng.

3. Doanh nghiép phai bé tri dé ngudi lao dong duoc nghi hodc nghi bu di
s6 ngay 18, tét, nghi hang nim va cac ngdy nghi c6 hudng luong khac diung theo
quy dinh cta B6 luat Lao dong di sira doi, bo sung.

Diéu 4. Trach nhiém ciia doanh nghiép

1. Héng nam, can c vao ké hoach san xuét kinh doanh, cht dong 14p va
diéu chinh ké hoach thoi gior lam viée, thoi gid nghi ngoi trong nam theo mau tai
Phu luc kém theo Théng tu nay. Khi lap, diéu chinh ké hoach phai liy y kién ctia
Ban Chip hanh céng doan co s& hodc Ban Chap hanh cong doan 1am thoi tai
doanh nghiép.

Truong hop xac dinh s6 gio lam viéc binh thudng hang ngay chi 14 8 gio,
hoic 6 gid ddi voi ngudi lao dong lam cac nghé, cong viéc dic biét nang nhoc,
doc hai, nguy hiém thi khong phai 1ap ké hoach theo quy dinh trén.

2. Théng bao ké hoach thoi gi0 lam vi€c, thoi gio nghi ngoi trong pham vi
doanh nghiép dé nguoi lao dong biét, dang tai trén trang thong tin dién tur cla
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doanh nghiép trudc khi thuc hién it nhit 30 ngay. Thoa thuin véi ngudi lao
dong khi lam thém gi¢ theo quy dinh hién hanh.

3. Thoa thuan v&i ngudi lao dong vé phuong thire tra lwong theo thoi vu
hodc tra déu vao cac thang trong nam.

Di¢u 5. Trach nhiém ciia S¢' Lao dong - Thuwong binh va Xa hdi cac
dia phwong

1. Phéi hop vé6i cac co quan lién quan phd bién Théng tu nay dén céc
doanh nghiép dong trén dia ban. '

2. Th\uémg xuyén doén dbc, giam sat, kiém tra, thanh tra viéc thuc hién cac
quy dinh vé thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngoi tai doanh nghiép; xir Iy theo
quy dinh cua phap ludt cac truong hop vi pham, dac biét 1a tai pham.

3. Tong hop va bao cdo dinh ky hang nam vé Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi viéc thuc hién Thong tu nay ctua cac doanh nghi€p dong trén dia ban.

Piéu 6. Hiéu lyre thi hanh

1. Théng tu nay cé hiéu luc ké tir ngay 10 thang 01 nam 2012.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu s6 16/2003/TT-BLDTBXH ngay 03
thang 6,ném 2003 cua Bo Lao dong - Thuong biqh va Xa hoi hudng dan thuc
hién ché do thoi gio lam viéc, thoi gio nghi ngori doi véi nguoi lao dong lam cac
cdng viéc co tinh thoi vu va gia cdng hang xuat khau theo don dat hang.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic dé nghi phan anh vé Bo Lao
déng - Thuong binh va X3 hoi dé nghién ctru giai quyét./. %‘I

Noi nhin: KT.BO TR[I()NG
THU TRUONG

- Thi tuéng Chinh phu, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;
- Vén phong Trung uong va cac Ban ctia Dang;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Cac B9, co quan ngang B, co quan thuge Chinh ph;
- Vién Kiém sat nhan dan téi cao;

- Tda 4n nhén dan tdi cao;

- Uy ban trung uvong Mit trdn T quéc Viét Nam;
- Co quan Trung vong cia cac Hoi, doan thé;

- Kiém todn nha nuéc;
- HDND, UBND cic tinh, Thanh phé truc thude Trung, T
- S¢ LDTBXH céc tinh, Thanh phé truc thudc Trung wong;
- Cuc Kiém tra van ban quy pham phép luit - B Tu phép; Bui H%)n Linh
- Céng béo; g

- Céng TTDT Chinh pha, Céng TTDT B6 LDTBXH;

- Luu VT, Cuc ATLD (20 ban).




Phu luc
MAU KE HOACH THOI GIO LAM VIEC, THOI GIO NGHI NGOI

(ban hanh kém theo Théng tw s6 33/2011/TT-BLDTBXH ngay 18 thang 11
nam 2011 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xd hgi)

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DOANH NGHIEP Doclip — Tw do — Hanh phic

KE HOACH (KE HOACH PIEU CHINH) THOI GIO LAM VIEC, THOI
GIO NGHI NGO1

NAM...........

- Nghé, cong viéc (san xudt theo thoi vy, hodc gia cong xuat khau): ...................

1. Quy thoi gid tidu chuin 1am viée trong nim........ tinh binh quan cho mét
nguoi lao dong lam vi€e trong diéu kién lao dong binh thuodng:
T, =
2. K& hoach phén bd quy thoi gian tiéu chuén 1am viéc trong niam:
S6 giv tiéu S6 ngay lam 2 g
Thang | chuan lam vigc viéc trong TOP € 50 g0 Ghi chu
X . . lam viéc
hang ngay thang :
1 2 3 4 S
2
11
12
Téng To=
PAI DIEN CONG POAN NGUOI SUDUNG LAO PONG

(Ky tén — Dong ddu)

(Ky tén — Péng dau)



