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S6:35/2016/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 25 thang 10 nim 2016
THONG TU

Hudéng dan thue hién chinh sach déi voi ngudi lao dong khi chuyén’
don vi su nghiép cong 1ap thanh cong ty co phin theo Quyét dinh s
22/2015/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2015 cua Thi twéng Chinh phu

Can cu Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP I?gc‘zy 20 thang !2 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua B¢
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 22/2015/QD-TTg ngay 22 thang 6 nam 2015 cua
Thi tuwémg Chinh phii vé viée chuyén don vi sy nghiép cong ldp thanh cong ty ¢é
phan;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Lao dong — Tién luwong;

Thuee hién y kién chi dao ciia Phé Thi twéng Vieong Dinh Hué tai ban sé
2934/VPCP-DMDN ngay 28 thang 4 nam 2016 cua Van phong Chinh phu, B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu hucng dan
thue hién chinh sach doi véi ngudi lao dong khi chuyén don vi sw nghiép céng
IGp thanh cong ty c6 phan theo Quyét dinh s6 22/2015/0P-TTg ngay 22 thing 6
nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay hudng dan thuc hién chia s6 du bang tién quy khen thuong,
quy phuc l¢i, ngudn thu tir quy du phong 6 6n dinh thu nhép; chinh sach mua ¢
phan wu déi, mua thém c6 phiéu; chinh sach déi voi ‘ngudi lao dong doi du khi
chuyén don vi su nghiép cong lap thanh céng ty cd phan theo Quyét dinh 5O
22/2015/Qb-TTg ngay 22 thang 6 nam 2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée
chuyen don vi su nghiép cong lap thanh céng ty cb phéan (sau day goi la Quyét
dinh s0 22/2015/Qb-TTg).

Diéu 2. P6i twong ap dung
1. Ngudi lao dong lam viéc trong don vi su nghi€p cdng 14p tai thoi diém

chuyen d6i thanh cong ty co phan (sau day goi la don vi su nghiép cong lap
chuyén d6i), bao gdm:



a) Cong churc, vién chue quan ly;
b) Vién chirc 1am viéc theo hop dong lam viéc;

¢) Nguoi 1am viée theo ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
56 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché
d6 hop dong mét s loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi
su nghiép;

d) Ngudi lao déng lam viéc theo hop dong lao déng quy dinh tai B luat
Lao dong.

2. Co quan, t6 chirc, ca nhan khéc lién quan dén viéc thuc hién chinh sach
doi vai nguoi lao dong quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Nguoi lao djng doi duw 1a nguoi co tén trong danh séch lao dong cua
don vi sy nghiép cong lap chuyen di (dang lam viéc hodc dang cho Viée) tai
thoi diém chuyén sang cong ty co phan don vi sw nghiép cong lap chuyén doi da
tim moi bién phap nhung khong bd tri duge viée lam.

2. Phuong dn sur dung lao dong la phuong an sap xép lai lao dong do don
vi su nghiép cdng lap chuyén ddi 14p, gdm cac ndi dung chi yeu quy dinh tai
Piéu 46 B6 luat Lao dong.

3. Nguoi lao dong co tén trong danh sdch lao dong thuong xuyén cua don
vi su nghiép céng ldp chuyén doi, bao gom: dang lam viéc, c6 tén trong danh
sach tra luong va co dong bao hiém x4 hoi clia don vi su nghiép cong 14p chuyén
dbi; dang duoc don vi cur di hoc hodc duoc don vi dong y cho di hoc; dang nghi
viéc huong ché d6 dm dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tat do tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luét vé lao déng va bao hiém xa
hoi; dang phai ngimg viéc khong do 16i clia ngudi lao dong; nghi viéc khong
huong luong ma cd su doéng y clia thu trudng don vi; dang bi tam dinh chi céng
tac hodc bi tam gilr, tam giam theo quyet dinh clia co quan ¢ tham quyén; dang
tam hoan thuc hién hop dong lam viée, hop dong lao dong.

Piéu 4. Chia sé du bang tiéen cia quy khen thwong, quy phic loi,
nguon thu tir quy du phong on dinh thu nhép

1. Nguoi lao dong co tén trong danh sdch lao dong thuong xuyén caa
don vi su nghiép cong lap chuyén doi tai thoi diém xac dinh gid tri don vi su
nghiép cong lap chuyén ddi (thoi diém khoa sb ké toan, 14p bao cdo tai chinh
dé xac dinh gia tri don vi su nghiép cong 1dp) duogc chia s du béng tién cua
qu¥ khen thuéng, quy phuc lgi (sau khi bu dap cac khoan da chi vuot qua ché
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d6 cho ngudi lao dong), ngudn thu tir quy du phong 6n dinh thu nhap (néu co)
theo thoi gian lam viéc (theo ndm, du 12 thang) tinh tir thoi diém tuyen dung
lan cudi cling vao don vi su nghiép cong lap chuyen d6i dén thoi dlem Xac
dinh gia tri don vi su nghiép cong lap dé chuyén d6i thanh cong ty. c¢d phén;
viéc chia sb du bang tién cua quy khen thuong, quy phuc loi, nguén thu tir
quy du phong 6n dinh thu nhap déi voi phan thang 1€ cua s6 nam coOng tac cua
nguoi lao dong do don vi su nghiép cong 1ap chuyen dbi quyet dinh.

2. Thoi gian lam viéc ctia nguoi lao dong tai don vi sy nghiép cong lap
chuyén dbi dé chia quy khen thudng, quy phic loi, nguén thu tir quy 6n dinh
thu nhap bao gém: thdi gian da lam viéc tai don vi; thoi gian tap su, thir viée
trude khi vao lam viée tai don vi (néu c6); thoi gian dugc don vi cur di hoc;
thoi gian nghi viéc huong ché d6 6m dau, thai san, diéu trj thuong tat, bénh tat
do tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé lao dong
va bao hiém x4 hoi; thoi gian nghi hang tuin, nghi viéc hudéng nguyén luong
theo quy dinh cia Bo luat Lao dong; thoi gian hoat ddng cdng doan theo quy
dinh ctia phap luat vé lao dong va cong doan; thoi gian phai ngling viée, nghi
viéc khong do 161 ctia nguoi lao dong; thoi gian bi tam dinh chi cong tac, bi
tam gilt, tam giam nhung duoc tr¢ lai lam viéc do dugc co quan nha nudc co
thdm quyén két luan khong pham ti.

Pieu 5. Chinh sach mua co phan véi gia wu dai, mua thém co phieu
1. Chinh sach mua c6 phén vé1 gia vu dai

a) Nguoi lao dong co tén trong danh sach lao dong thuong xuyén tai
thoi diém coéng bd gia tri don vi su nghiép cong lap chuyén déi dugc mua ¢
phin vé6i gid vu dai theo thoi gian thuc té 1am viéc tai khu vuc nha nude (tinh
theo nam, du 12 thang, khong tinh thang 18) theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu
21 Quyét dinh sb 22/2015/QD-TTg.

b) Thoi gian thuc té 1am viée tai khu vue nha nude dé mua 6 phan véi
gia vu dai la tong thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc (cong
don) tinh dén thoi diém cong bd gia tri don vi su nghiép cong lap, trir di thoi
gian da duoc tinh dé mua c6 phan véi gia wu dai (tai doanh nghiép do Nha
nude nam giit 100% vén didu 18 thue hién ¢b phan héa hodc don vi su nghiép
cong lap chuyen thanh cong ty c¢d phan) trude do va thoi gian da duoc tinh
hu’orng ché d6 huu tri, mit sirc lao dong hodc tinh huéng bao hiém xa hoi mot
l4n (néu co).

¢) Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc 1a tong thoi gian
ngudi lao dong da lam viée thue té tai don vi su nghiép cong lap chuyén doi, tai
co quan hanh chinh nha nuéc, td chirc chinh tri, chinh tri - xa hoi, don vi thudc
luc lugng v trang hudng luong tir ngan sach Nha nudc, doanh nghiép do Nha
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nudc nam gitt 100% von diéu 1€, don vi sy nghiép cong 1ap khac trudce khi vé
lam viéc tai don vi sy nghiép cong 1ap chuyén doi.

Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nude duoc tinh tuong tu
nhu quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Théng tu nay.

2., Chinh §éch mua thém cb phiéu duoc Ehuc hién theo quy dinh tai Piéu
21 Quyét dinh s6 22/2015/QD-TTg va huéng dan cua B Tai chinh.

) Piéu 6. Chinh sach d6i voi nguoi lao dong d6i dw dwoc tuyén dung lan
cuoi cung vao don vi si nghi€p chuyeén doi trude ngay 18 thang 10 nam 2000

1. Nguoi lao dong déi du duge tuyén dung 1an cudi ciing vao don vi su
nghiép chuyén déi trudc ngay 18 thang 10 nim 2000 (thoi diém Nghi quyét
s6 16/2000/NQ-CP ngay 18 thang 10 nam 2000 ctia Chinh pht vé viéc tinh
gian bién ché trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cé hiéu lyc thi
hanh) tai thoi diém phé duyét phuong 4n sir dung lao dong, duoc huong chinh
sach ddi voi nguoi lao dong doi du theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu
3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 cua Chinh pha
quy dinh chinh sach déi voi nguoi lao dong dbi du khi sip xép lai cong ty
trach nhiém hitru han mot thanh vién do Nha nudc lam chu so hitu (sau day
goi 1a Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP).

2. Thoi gian lam viéc c6 dong bao hiém x3 hoi 1am can ¢t tinh khoan hd
tro d6i voi ngudi lao dong doi dur tir di 55 tudi dén du 59 tudi doi véi nam, tir di
50 tudi dén du 54 tudi dbi véi nir c6 da 20 ndm dong bao hiém x4 hoi trd 1én (theo
quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP) va déi voi
ngudi lao dong doi du trén 59 tudi dén dudi 60 tudi dbi véi nam, trén 54 tudi dén
dudi 55 tudi dbi véi ni va ¢ di 20 nam dong bao hiém xa hoi trd 1én (theo quy
dinh tai diém b Khoan 2 DPiéu 3 Nghij dinh s6 63/2015/ND-CP) la thoi gian tinh
hudng bao hiém xa hdi bat bude theo quy dinh ctia phap luét vé bao hiém x4 hoi.

3. Thoi gian lam viéc dé tinh tro cAp mét viéc lam, khoén tién hd tro déj
voi nguoi lao dong déi du theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s6
63/2015/ND-CP duoc xac dinh nhu sau:

a) Nguoi lao dong doi du duge tuyén dung 1an cudi cling vao don vi su
nghiép cong 1ap chuyén do6i trude ngay 01 thang 01 nam 1995 (ngay B luét
lao dong nam 1994 c6 hiéu luc thi hanh) thi thoi gian 1am viée dé tinh trg cip
mét viéc lam, khoan tién hS trg theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Diéu 3
Nghi dinh sé 63/2015/ND-CP 1a téng thoi gian 1am viéc thuc té tir khi duoc
tuyén dung 1an cudi cing vao don vi s nghiép cong lap chuyén dbi dén khi
nghi viéc va thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc trudc doé (néu
c6), trir di thoi gian ngudi lao dong da tham gia bao hiém that nghiép, thoi
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gian d3 duoc tinh tra trg cap khi phuc vién, xuét ngli sau khi hoan thanh nghia
vu quan su (néu co).

Thoi gian lam viéc thuc té trong khu vuc nha nudc duge xdc dinh theo
quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Piéu 5 Thong tu nay.

b) Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong doi du dugce tuyén dung
lan cudi cung vao don vi su nghiép cong lap chuyen ddi tir ngay 01 thang 01 nam
1995 tré vé sau thi thoi gian lam viéc dé tinh tro cAp mat viéc lam, khoan tién hd
trg theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh sb 63/2015/ND-CP 1a
tong thoi gian 1am viée tir khi duoc tuyén dung 1an cudi ciing vao don vi su nghiép
cong lap chuyen d6i dén khi nghi viée, trir di thoi gian nguoi lao dong da tham gia
bao h1em that nghiép, thoi gian da duoc tinh tra trg cap thoi viéc, tro cap khi phuc
vién, xudt ngii sau khi hoan thanh nghia vu quén su (néu c6).

¢) Nguoi lao dong 1a cong chire, vién chie déi du duge tuyén dung lan
cudi cung vao don vi su nghiép cong lap chuyén doi tir ngay 01 thang 01 nam
1995 dén trudc ngay 03 thang 12 nam 1998 (ngay Nghi dinh s6 96/1998/ND-CP
ngay 17 thang 11 nam 1998 cua Chinh phu vé ché do théi viéc dbi vai can bd,
cong chire ¢6 hiéu luc thi hanh) thi thoi gian lam viéc dé tinh trg cap mat viée
lam, khoan tién hd trg theo quy dinh tai diém a va b Khoéan 4 biéu 3 Nghi dinh
s6 63/2015/NDb-CP la téng thoi gian lam viée thyc té tir khi duoc tuyén dung lan
cudi cling vao don vi str nghiép cong lép chuyen d6i dén khi nghi viéc va thoi
gian lam viéc thuc té tai t& chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hi, trong cac co
quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi€p cong 1dp khéc, co quan, don vi
thudc luc lugng vii trang hudng luong tir ngén sach nha nude trude do, trir di
thoi gian nguoi lao dong dé tham gia bao hiém thét nghiép, thoi gian da dugc
tinh tra tro cap thoi viéc, trg cap khi phuc vién, Xudt ngi sau khi hoan thanh
nghia vu quan sy (néu co).

d) Ngudi lao dong 1a cong chire, vién chirc doi du duge tuyén dung lan cudi
cung vao don vi su nghiép cong lap chuyén déi tir ngay 03 thang 12 ndm 1998 dén
trudc ngay 18 thang 10 nam 2000 thi thoi gian lam viéc dé tinh trg cip mat vige
lam, khoan tién hd trg theo quy dinh tai diém a va b Khoan 4 Piéu 3 Nghi dinh s6
63/2015/ND-CP 13 tong thoi gian lam viée tir khi duoc tuyen dung 1an cudi cing
vao don vi su nghiép cong lap chuyen di dén khi nghi viée, trir di thoi gian nguoi
lao dong da tham gia bao hiém thét nghiép, thoi gian da duge don vi su nghiép
cong l4p tinh tra trg cip thoi viée, trg cAp khi phuc vién, xuét ngii sau khi hoan
thanh nghia vu quén su (néu co).

4. Tién luong dé tinh ché do trg cip cho n}Si nam nghi huu trude tudi déj
voi nguoi lao dong doi du quy dinh tai diém b Khoan 1 Nghi dinh so
63/2015/ND-CP dugc quy dinh nhu sau:
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a) 801 vé6i dbi tuong quy dinh tai diém a, b va ¢ Khoan | Piéu 2 Théng tu
nay la tién luong, phu cap luong, chénh léch bao luu (neu cd) theo cong viéc
hodc chirc danh duge x€p theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2004 cia Chinh pha vé ché d6 tién luong déi véi can b9, cong
chire, vién chire va luc lugng vil trang binh quan 05 ndm (60 thang) cudi cung
trudce khi nghi viéc.

b) Péi véi dbi tuong quy dinh tai diém d Khoan | Piéu 2 Théng tu nay la
tién lvong binh _quén theo hop dong lao dong (bao gom murc luong, phu cip luong
va cée khoan bd sung khac) ctia 05 nam (60 thang) cudi cling trude khi nghi viée,

5. Tién luong dé tinh tro cAp mét viéc lam, khoan tién hc:),trq d6i véi nguoi
lao dong doi du theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 3 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP
dugc quy dinh nhu sau:

a) Péi voi ddi tugng quy dinh tai diém a, b va ¢ Khoan 1 Piéu 2 Théng tu
nay 1a tién luong, phu cép luong, chénh 1éch béao luu (neu c6) theo cong viéc hodc
chtic danh dugc xép theo quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14
thang 12 ndm 2004 ctia Chinh phu vé ché do tién luong dbi vdi can b, cong chirc,
vién chirc va luc luong vii trang binh quén 06 thang cudi cling trude khi nghi viée.

b) Béi véi dbi tuong quy dinh tai diém d Khoan 1 Piéu 2 Théng tu nay la
tién lwong binh quan theo hop dong lao dong (bao gém: murc lvong, phu cép
lwong va cac khoan bd sung khac) ctia 06 thang cudi cing trude khi nghi viée.

Tién luong theo hop dong lao dong 14 tién luong quy dinh tai Khoan 1,
Piém a Khoan 2 va Piém a Khoan 3 Diéu 4 Thong tu sb 47/2015/’IT-
BLDTBXH ngay 16 thang 11 nam 2015 ctia B Lao dong - Thuong binh va X&
hoi huéng dan thuc hién mot sé diéu vé hop déng lao dong, ky luat lao dong,
trach nhiém vét chét ciia Nghi dinh so 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 01 nam
2015 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé ndi dung
ctua B9 luat Lao dong.

‘ Piéu 7. Chinh sach d6i véi nguoi lao dong doi duw dugc tuyén dung
lin cubi cung vao don vi sy nghiép chuyén doi tir ngay 18 thang 10 nam
2000 tré ve sau

1. Nguoi lao dong doi du duge tuyén dung lan cudi cing vao don vi su
nghiép chuyén d6i tir ngay 18 thang 10 nam 2000 trd vé sau tai thoi diém phé
duyét phuong én st dung lao dong dugc trg cép mat viéc lam theo quy dinh tai
Khoén 1 Diéu 4 Nghi dinh s 63/2015/ND-CP cua Chinh phu.

2. Thoi gian lam viéc dé tinh tro cép mat viéc lam 13 téng thoi gian lam
viée thuce té tir khi duoc tuyen dung 14n cudi cung vao don vi su nghiép cong lap
chuyén d6i dén khi nghi viéc, trir di thoi gian ngudi lao dong da tham gia bao
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hiém that nghiép, thoi gian d& dugc tinh tra trg cép khi phuc vién, Xuét ngl sau
khi hoan thanh nghia vu quan su (néu cd).

3. Tién luong lam cén ct tinh ché dd tro cép mat viéc 1am duoc thue hién
theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 6 Thong tu nay.

Piéu 8. T6 chirc thuwe hién
1. Ban Chi dao chuyén ddi don vi su nghiép céng lap co trach nhiém:

a) Chi dao don vi su nghiép céng 1ap chuyén ddi xay dung phuong an sir
dung lao dong theo quy dinh tai Phu luc 1 Thdéng tu nay, dam bao dan chu,
cong khai, minh bach va cd sy tham gia cta to chirc dai dién tap thé lao dong
tai don vi.

b) Tong hop phuong 4n sir dung lao [dong trong phuong an chuyén doi don
vi su nghiép cong lap, trinh co quan cé thAm quyén phé duyét.

¢) Trinh co quan ¢6 thim quyén phé duyét phuong an sir dung lao dong sau
khi ¢6 quyét dinh phé duyét phuong an chuyen d6i don vi su nghiép cong lap;
téng hop va trinh co quan ¢ tham quyén quyét dinh diéu chinh phuong an si
dung lao dong (néu co).

d) Chi dao don vi sur nghi€p cong lap chuyén 601 phéi hop véi td chire dai
dién tap thé lao dong tai co s& phd bién, tuyén truyén chinh sach theo quy dinh
ctia phap ludt dén ngudi lao dong trong don vi s nghiép cong 1ap chuyén doi dé
théng nhét thuc hién; thuc hién déy du chinh sach déi véi nguoi lao dong theo
quy dinh tai Thong tu nay.

2. Thu truéng don vi su nghiép cong 1ap chuyén ddi c6 trach nhiém:

a) Xdy dung phuong an st dung lao dong theo quy dinh tai phu luc ban
hanh kém theo Théng tu nay dam bao déan chu, cong khai, minh bach va c6 su
tham gia cua to chtre dai dién tap thé lao dong tai don vi.

b) Phdi hop véi td chirc dai dién tap thé lao dong tai co s& phd bién, tuyén
truyen chinh sach dén nguoi lao dong trong don vi sy nghiép cong lap chuyén
dbi dé thong nhét thuc hién; t6 chtrc thuc hién cac chinh sach theo quy dinh tai
Thong tu nay.

¢) Lép danh sach va lam thu tuc dé co quan Bao hiém x4 hoi thuc hién
ché d6 bao hiém xa hdi, bao hiém y té va bao hlem that nghiép theo quy dinh;
thanh toan day di cac khoan lién quan dén quyén loi cta nguoi lao dong (néu
c6); thuc hién cac ché do dbi vdi ngudi lao dong theo quy dinh tai Thong tu
nay.
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d) Ban giao danh sach, h:é s0' clia nguoi lao dong cho Hoi dong quan tri
hodc Téng giam doc (Gidm doc) cong ty cd phén theo quy dinh tai Diéu 16
Quyet dinh s6 22/2015/Qb-TTg.

d) Bao cao két qué thuc hién viéc chuyén don vi su nghiép cdng 4p thanh
cong ty ¢d phan cho cic co quan cd thim quyén theo Phu luc 3 ban hanh kém
theo Thong tu nay trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy giai quyét xong cac
chinh sach dbi véi ngudi lao dong. Béo céo 1ap thanh 07 ban giri: Co quan phé
duyét phuong 4n chuyén d6i; Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; B Tai
chinh; S& Lao ddong - Thuong binh va X& hoi, Cong doan cép trén co s noi
don vi su nghiép cong 1ap chuyén ddi dong tru so chinh; Co quan Béao hiém xa
hoi noi doanh nghiép dong bao hiém x& hdéi mdi co quan 01 ban va 01 ban luu
tai cong ty c6 phan.

3. Ngudi quéan ly doanh nghiép ctia cong ty c¢d phan dugc chuyén doi tir
don vi sy nghiép cong lap, ¢ trach nhiém:

a) Phdi hop voi Thu truéng don vi sur nghiép cong lap chuyén ddi va cac
co quan, don vi lién quan thuc hién chinh sach do1 vai nguoi lao dong theo quy
dinh tai Thong tu nay.

b) Tiép nhan va st dung s6 lao dong chuyén sang lam viéc tai cong ty co
phan trong phuong 4n st dung lao dong va toan b ho so co lién quan cia nguoi
lao dong.

¢) Thoa thuén sira doi, bd sung hop dong lao dong hoic giao két hop dong
lao dong mai theo quy dinh cua phap luat vé lao dong doi vai nguoi lao dong
tiép tuc dugc sir dung, nguoi lao dong dua di dao tao lai dé tiép tuc str dung,
ngudi lao dong chuyén sang lam viéc khéng tron thoi gian (néu cd) trong
phuong an st dung lao dong.

d) Lap danh sach, ho so va lam thd tuc véi co quan lién quan dé nguoi lao
dong tlep tuc tham gia va thuc hién ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép va cac ché d6 khac ddi voi ngudi lao dong chuyén sang lam
viéc tai cong ty cb phan theo quy dinh ctia phap luat.

d) Chia quy du phong 6n dinh thu nhép dén thoi diém chuyén thanh cong
ty cd phé‘m ma van chua sir dung hét (néu c6) cho nguoi lao dong lam viéc & don
vi tai thoi diém xac dinh gia tri don vi su nghiép cong lap theo s6 nim cong tac
theo quy dinh tai Khoan 9 Diéu 8 Quyét dinh sé 22/2015/Qb-TTg va biéu 4
Thong tu nay.

e) Ké thira moi quyén loi, nghia vu, trach nhiém cua don vi su nghiép cong
lap ddi véi sb lao dong tir don vi su nghiép cong lap chuyen d6i chuyén sang
theo quy dinh cua phép luat; truong hop sau khi chuyén do6i thanh cong ty co
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phén ma nguoi lao dong thoi viée hodce bi mét viéc lam theo quy dinh cua phap
luét vé lao dong thi nguoi sur dung lao dong c6 trach nhiém chi tra ché do tro cap
théi viée hodc trg cap mét viéc 1am dbi voi thoi gian ngudi lao dong da lam vige
cho minh va trg cip thoi viée ddi véi thoi gian nguoi lao dong lam viée thuc té
tai don vi sy nghiép cong lap chuyén dé)i thoil gian lam viéc tai khu vuc nha
nudc trude khi duoe tuyén dung 1an cudi cing vao don vi sy nghiép cong 1ap
chuyén ddi trude ngay 03 thang 12 nam 1998 déi voi nguoi lao dong la cong
chirc, vién chitc va trude ngay 01 thang 01 nam 1995 déi véi nguoi lao dong
lam viéc theo hop ddng lao dong trude khi duge tuyén dung vao lam viée tai
don vi sy nghiép céng 14p chuyén ddi (néu co).

g) Ban hanh quy ché tuyén dung va st dung lao dong; xdy dung dinh
murc lao dong, thang luong, bang luong va thuc hién chuyén xép luong; ban
hanh quy ché tra luong, quy ché thuéng; ndi quy lao dong; thuong luong va
ky két thoa wdc lao dong tap thé; xdy dung, ban hanh, td chuic thuc hién ndi
quy, quy trinh bdo ddm an toan, v¢ sinh lao dong va thyc hién cac quy dinh
khac cta phap luat vé lao ddng.

4. Co quan Bao hiém x& héi noi don vi su nghiép chuyén ddi tham gia bao
hiém x4 hoi co trach nhiém hudng dan don vi su nghlep chuyén dbi thu bao hiém
xa hoi va gial quyét ché do bao hlem x4 hoi déi véi nguoi lao dong doi du nghi huu
trude tudi; huéng dan cong ty cd phan thuc hién ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém
y té, bao hidm thét nghiép theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém x3 hoi, bao
hiém y té, bao hiém thét nghiép va cac quy dinh tai Thong tu nay.

5. B, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi, Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung wong, Hoi dong thanh vién ctia cong ty me Tép doan
kinh té, tong cdng ty nha nudc c6 don vi sy nghi€p cong lap chuyén doi thanh
cong ty ¢6 phan ¢o trach nhiém:

a) Chi dao Ban Chi dao chuyén d6i don vi su nghiép cong lap, Thu trudong
don vi su nghi€p cong lap chuyén ddi va ngudi quan 1y doanh nghiép ctua cong
ty ¢6 phan thuc hién céc quy dinh tai Thong tu nay.

b) Bén dbc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac ché do dbi véi ngudi lao
dong theo quy dinh tai Thong tu nay.

¢) Téng hop, bao céo tinh hinh thuc hién ché do ddi voi ngudi lao dong ¢
cac don vi sy nghi€p cong lap chuyén ddi theo Phu luc 4 ban hanh kém theo

Thong tu nay va gii vé Bo Lao dong — Thuong binh va X& hoi, B6 Tai chinh dé
theo doi, giam sat.

Picu 9. Hiéu lyc thi hanh

Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 12 nam 2016.
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Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mac, dé nghi cac co quan, to
chire va ca nhan phan &nh vé B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi d¢é bod
sung, hudng dén./u)/

Noi nhin: KT. BO TRUONG
- Thu tudng, cac Pho Thi tudng Chinh phu; THU TRUONG

- Cac B9, co quan ngang B0, cac co quan true thude Chinh phu; .

- Viin phong Ban chi dao Trung wong vé phong chdng tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tre thude Trung uong;
- Van phong Trung uvong va cac Ban cua Dang;

- Van phong Téng Bi thu;

- Vén phong Chu tich nudc;

- Hoi déng Dan tdc va cac Uy ban cua Qudc hoi;

- Van phong Quéc hoi;

- Tda 4n nhén dén tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tbi cao;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Uy ban Trung wong Mat tran Té qubc Viét Nam;

- Co quan Trung vong cta cac doan thé va cac Hoi;

- S¢ Tai chinh tinh, thanh phé truc thude TW;

- So LDTBXH tinh, thanh phd truc thude TW;

- Ban chi dao Dbi méi va Phat trién doanh nghiép;

- Céc Tép doan kinh té, tong cong ty nha nudc;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (Bd Tu phap);

- Cong bao; Céng TTDT Chinh phu;

- Cong TTPT Bo LDTBXH;

- Lwu: VT, LDTL, PC.
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Phu luc 1
Xay dung phwong an sir dung lao dong

(Ban hanh kém theo Thong tie s6 35/2016/TT-BLPTBXH ngay 25 théng 10 nim 2016
cua Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hoi)

Sau khi cé quyét dinh phé duyét danh muc va ké hoach chuyén déi don vi
su nghiép cong lap, Ban chi dao ¢ phan hoa don vi su nghiép cong lép chuyen
d6i x4y dung phuong an str dung lao dong (trong phwong an chuyén dbi don vi
su nghiép) theo cac budc nhu sau:

1. Budc 1: Lap danh sach toan bd s lao dong ctia don vi su nghiép cong
1ap chuyén do1 tai thoi diém xac dinh gia tri don vi su nghiép cong lap chuyen
d6i (theo mAu s6 1 Phy luc 2 ban hanh kém theo Théng tu nay) va tai thoi diém
cdng bd gia tri don vi nghiép chuyén déi (theo mau sé 2 Phu luc 2 ban hanh kém
theo Théng tu ndy); bao gém:

a) Ngudi lao dong dang lam vi€c, ¢6 tén trong danh sich tra luong va c6
dong bao hiém xa hoi cua don vi su nghiép cong 1ap chuyén doi (ké ca ngudi lao
dong dang trong thoi gian tap su);

b) Nguoi lao dong dang dugc don vi cir di hoc hodc duge don vi dong y
cho di hoc;

¢) Nguoi lao dong dang nghi viéc huong ché do 6m dau, thai san, diéu tri
thuong tét,‘bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cta
phép luét vé lao dong va bao hiém x4 hoi;

d) Nguoi lao dong dang phai nglmg viéc khong do 18i clia ngudi lao dong;

d) Nguoi lao dong dang nghi viée khong huéng lwong ma cé sy dong ¥
cua thu truong don vi;

e) Nguoi lao dong dang bi tam dinh chi cong tadc hodc bi tam gift, tam
giam theo quyét dinh clua co quan c6 tham quyén;

g) Ngudi lao déng dang tam hodn thyc hién hop dong 1am viéc, hop dong
lao dong.

2. Budc 2: Lép danh sach nguoi lao dong s& chuyén sang lam viéc tai cong
ty c0 phén (theo mau s6 3 Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu nay), bao gom:

a) Nguoi lao dong tiép tuc str dung;
b) Nguoi lao dong phai dao tao lai dé tiép tuc sir dung (néu co);
¢) Nguoi lao dong chuyén sang lam viéc khéng tron thoi gian (néu co).

3. Budc 3. Lap danh sach lao dong s& nghi viéc tai thoi diém chuyén doi
sang cong ty ¢d phan (theo mau so 4 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu
nay), bao gom:
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a) Nguoi lao dong du didu kién nghi huu theo quy dinh cua phap luét vé
bao hiém x4 hoi.

b) Nguoi lao dong hét han hop dong lam viéc, hop ddng lao dong, don
phuong cham durt hop dong lam viée, hgp dong lao dong.

¢) Nguoi lao dong tai thoi diém chuyén doi, don vi st nghiép da tim moi
bién phap nhung khong bd tri dugc viée 1am & cong ty c6 phéan (sau ddy goi 1a
lao dong doi du).

4, Buoc 4. Lap danh sach nguoi lao dong déi dur tai thoi diém chuyén dbi
sang cdng ty c¢d phan (theo mau s6 5 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu
nay), bao gom:

a) Nguoi lao dong doéi du duoe tuyén dung 1an cudi cing vao don vi su
nghiép chuyén d6i trudc ngay 18 thang 10 nam 2000:

- Nguoi lao dong déi dur tir di 55 tudi dén i 59 tudi ddi voi nam, tir dd 50
tuoi dén du 54 tudi doi vai nit ¢6 du 20 nam dong bao hiém x4a hoi trd 1én.

- Nguoi lao dong doi du trén 59 tudi dén dudi 60 tudi ddi voi nam, trén 54
tudi dén dudi 55 tuoi doi vai nit c6 du 20 nam dong bao hiém xa hdi tro [én.

- Nguoi lao dong du tudi nghi huu theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 54
Luat Bao hiém xd hoi ndm 2014 nhung con thi€u thoi gian dong bao hiém xa hoi
toi da 06 thang dé du diéu kién hudng luong huu.

- Nguoi lao dong doi du phai nghi viéc, chdm dirt hop dong lam viée, hop
dong lao dong.

b) Ngudi lao dong déi du duoc tuyén dung lan cu01 cung vao don vi su
nghiép chuyén doi tir ngay 18 thang 10 nam 2000 tro vé sau.

5. Bude 5. Du kién thoi dl,em phai nghi viéc, chdm dut hop dong lam
viéc, hop dong lao dong, tinh ché do doi voi lao dong doi du tuyén dung lan
cudi cung trudc ngay 18 thang 10 nam 2000.

- Nguoi lao dong déi du nghi huu trude tudi (theo mau sb 6 tai Phu luc 2
ban hanh kém theo Thong tu nay).

- Nguoi lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu t6i da 06 thang dong bao
hiém x& hoi (theo mau s6 7 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay).

- Nguoi lao dong doi du phai nghi viéc, chim dit hop dong lam viéc, hop
dong lao dong (theo mau so 8§ tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay).

6. Budc 6. Du kién thoi diém phai nghi viéc, chdm dit hop ddng lam viée,
hop dong lao dong dbi véi lao dong doi dur tuyén dung 1an cudi ciing tir ngay 18
thang 10 ndm 2000 tro vé sau (theo mau s6 9 tai Phu luc 2 ban hanh kém theo
Thong tu nay).

7. Buéc 7. Tong hop phuong an sir dung lao dong theo mau sb 10 tai Phu
luc 2 ban hanh kém theo Thong tu nay./.
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Phu luc 2
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 thing 10 nim 2016
cua Bo Lao dong - Thiwong binh va Xa hoi)

TT Noi dung
Mau 88 1 DAanh sAach lao dong tai thoi diém xéac dinh gia tri don vi sy nghiép
cong lap
Miu s 2 DAanh sAach lao dong tai thoi diém cOng bo gia tri don vi su nghiép
cong lap
x £ Danh séach lao dong chuyén sang lam viéc tai cong ty c¢d phan tai
Mau s6 3
thoi diém cong bb gia tri don vi sy nghiép cong lap
Miu sb 4 Danh sach lao dong s& nghi viéc tai thoi diém chuyén d6i thanh
cong ty c6 phan
Miu sé 5 Danh sach lao dong doi du tai thot diém chuyén do6i thanh cong ty

cd phan

Mau s6 6 | Ché d6 dbi vdi lao dong ddi du nghi huu trudce tudi

Ché d6 dbi voi lao dong déi du du tudi nghi huu nhung thidu tdi

Mauso 7 1 44 06 thang dong bdo hiém xa hoi

, Ché d6 d6i véi lao dong doi du tuyén dung trudc ngay 18 thang
Mau so6 8 10 nam 2000 phai nghi viéc va cham dut hop dong lam viée, hop
dong lao dong

, Ché do dbi voi lao dong doi du tuyén dung tir ngay 18 thang 10
Mauso 9 | nim 2000 trd v€ sau phai nghi viéc va cham dut hop dong lao
dong, hgp dong lam viéc

Mau s6 10 | Phuong an sir dung lao déng




TEN CO QUAN CO THAM QUYEN

___ DANHSACH LAO PONG .
TAI THOI BPIEM XAC DINH GIA TRI PON VI SUNGHIEP CONG LAP

Mau so6 1

hudng ché do
6m dau, thai
san, diéu tri
thuong tat, bénh
tat do tai nan lao

TEN DON VI SUNGHIEP CONG LAP NGAY THANG NAM
\ Chirc Trinh d N .| Tién lvong A s
, Sé L Neay! | qinhjcong | chuyen | \gay/thdng/nam i Loai 4y | Thoidiembat | o).
Nhém Ho va tén thang/ o . R dugc tuyén lan | HDLV, dau cur di hoc, ,
TT .S viéc dang | modn/ bac P . HDPLD . n chu
nam sinh X cudi vaodonvi | HDLD A nghi viéc...
lam tho (dong)

(4) (B) © (1) (2) ) (4) (3) (6) (7) (8)

1 X

- Danglamviée | 2 | ¢\ Vb X

3 X

. DPang di hoc
DPang nghi viéc

dong,bénhnghé [T 1
nghi¢p
. DPang phai

ngung viéc

. Pang nghi viéc
khong hudng
luong

. Pang tam dinh

chi cong tac, tam |

gifl, tam giam
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7. Dangtamhoén |

HDLD,

HDLV

. o . Ngay.....thang......ndm ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG DON VI

(KY, ghi 1o ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi chu:

- Cot A:
- Cot 3:
- Cot 4:
- Cot 5:

- Cot 6:

-Cot7:

- Cot 8:

duoc 1dp theo tung dbi tuong quy dinh tai buée 1 cua Phu luc 1.

Ghi trinh d6 cao nhét (sau dai hoc, dai hoc, cao déng, trung cép chuyén nghiép, so cép) hoidc tén nghé, bac tho.

Ghi cu thé ngay, thang, nam duoc tuyén dung vao don vi su nghiép cong lap chuyén doi.

+ Pdi v6i can bd, cong chire ghi ky hiéu 1a (CC)

+ Khong thude ddi twong ky hop dong lam viée, hop ddng lao dong ghi ky hiéu 1a (K)

+ Dbi voi hop dbng lao dong khong xac dinh thoi han ky hiéu (A); Xac dinh thoi han tir da 12 thang dén 36 thang ghi ky hiéu la

(B); Dudi 12 thang hodc mua vu hodc giao két bing 1i n6i duge ghi ky hiéu (C); Tuyén dung theo ché do bién ché nha nudc,
nhung chwa chuyén sang ky hop dong lao déng duge ghi ky hiéu (D);

+ Dbi voi hop ddng lam viéce khdng xac dinh thoi han ky hiéu la (H); hgp dong 1am viée xéac dinh thoi han ky hiéu (G).

Ghi hé sb luong theo ngach, bac hodc chirc danh nghé nghiép va cac loai phu cép luong (néu co) ghi trong hop déng lam viéc, hop
ddng lao dong.

Ghi cu thé ngay, thang, nim ngudi lao dong duge ctr di hoc, nghi viée huong ché 46 ém dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tit do tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép, ngimg viéc, nghi khong hudng luong, bi tam dinh chi cong tac, bi tam gifr, tam giam, tam hoan thuc
hién hop dong lao dong, hop dong lam viéc.

Ghi cu thé ly do nghi viéc hudng ché d6 6m dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, ngimg viéc,
nghi khong huéng luong, bi tam dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam, tam hoan thuc hién hop ddng lao dong, hop déng lam
viéc.




TENCOQUANCOTHAMSNH@N
TEN PON VI SU NGHIEP CONG LAP
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. ~_ DANH SACHLAO PQNG A
TAI THOI PIEM CONG BO GIA TRI PON VI SUNGHIEP CONG LAP
NGAY THANG NAM

Mau so 2

Chtrc

Tién luong

hudng che do
Om dau, thai
san, di€u tri

thwong tat, bénh |

tat do tai nan lao

nghiép

. Trinh d6 . , g ) . 4R 12
, $é . Neay! | Ganhicong | chuyen | \gY/thang/mam | Loai o gy | Thoidiémbat | g
Nhom Ho va tén thang/ A n . dugc tuyén lan | HPDLV, dau ctr di hoc, ,
TT s viéc dang | mon/ bac P ) HDLD ) e chua
ndm sinh . cudi vaodonvi | HDLD X nghi vi€c...
lam tho (dong)
(4) (B) (©) (1) (2) 3) (4) ) (6) (7) (8)
D X
. Pang lam viéc A T T e X
3 X
. Dang di 07 T S e e e e
. Pang nghi viéc

. Dang phai
ngung viéc

. Pang nghi viéc
khong hudng
luong

. Pang tam dinh

chi cdng téc. tam e

gilt, tam giam
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7. Dang tam hoan

HDLD’ HDLV ..................................................................
RN B} Ngay.....thdng.....ndm ...
Ngfohl .Lfél;l BIEU THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau)
Ghi chu:

- Cot A: dugc 1ap theo ting dbi tugng quy dinh tai budce 1 cua Phu luc 1.

- C6t 3: Ghi trinh do cao nhét (sau dai hoc, dai hoc, cao déng, trung cép chuyén nghiép, so cép) hodc tén nghé, bac tho.

- Cot 4: Ghi cu thé ngay, thang, ndm duogc tuyén dung vao don vi su nghiép cong l1ap chuyén doi.

- Cot 5: + Dbi véi can bd, cong chire ghi ky hiéu 12 (CC)

+ Khéng thudc dbi trong ky hop dong 1am viéc, hop dong lao dong ghi ky hiéu 1a (K)

+ Pbi voi hop dong lao dong khong xac dinh thoi han ky hiéu (A); Xé4c dinh thoi han tir di 12 thang dén 36 thang ghi ky hiéu la
(B); Dudi 12 thang hodc mua vu hodc giao két bang 1o n6i duogc ghi ky hiéu (C); Tuyén dung theo ché do bién ché nha nudc,
nhung chua chuyén sang ky hop dong lao dong dugc ghi ky hiéu (D);

+ Déi voi hop dbng lam viéc khong xac dinh thoi han ky hiéu 1a (H); hop déng 1am viée x4c dinh thoi han ky hiéu (G).

- Cot 6: Ghi he s& lwong theo ngach, bac hoac chirc danh nghé nghiép va cac loai phu cdp lwong (néu c6) ghi trong hop déng 1am viée, hop
dong lao dong.

- C6t 7: Ghi cu thé ngay, tha’mg‘, nam nguoi lao dong duge cu di hoc, nghi viéc hudng ché 40 dm dau, thai sén, diéu tri thuong tat, bénh tat do tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép,‘ngl‘mg viéc, nghi khong hudéng luong, bi tam dinh chi cdng tac, bi tam giit, tam giam, tam hoan thuc
hién hop ddng lao dong, hop dong lam viéc.

- Cot 8: Ghi cu thé 1y do nghi viéc hudng ché do m dau, thai san, diéu tri thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, nglmg viéc,

nghi khong huéng lwong, bi tam dinh chi cong tic, bi tam giit, tam giam, tam hoan thuc hién hop déng lao déng, hop déng lam
viée.



TEN CO QUAN CO THAM QUYEN

Mau so 3

DANH SACH LAO PONG CHUYEN SANG LAM VIEC TAI CONG TY CO PHAN

TEN DON VI SU NGHIEP CONG LAP

TAI THOI PIEM CONG BO GIA TRI PON V] SU NGHIEP CONG LAP

NGAY THANG NAM
. Ngay/ thang/ . Thoi g?a}n da d(’)gg
S6 S6 thir tur nim sinh Trinh do Chtrc Chire . bao hiém xa hoi
. <A A A A .». | danh/cong viée
Nhém TT | Hovatén & mau sb chuyén moén/ | danh/cong viéc
2 ~ bac thg dang lam dy k1en 0 cong Ao A i1
Nam | Ni ac the g ty ¢ phan SO ndm | SO thang
(4) (B) © (1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8
1
1. Tiép tuc 20
duge st < 20 I N SN N
dung
2.Phaidaotao | | N ] ]
lai dé tiep
tucsadyng | | b
3.Chuyen | | bbb b
sang lam
vigckhong | | Lo b b
tron thoi
gian
. . 1 Ngay.....thdng... ... nam ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG DON VI
(Ky, ghiro ho tén) 7 (Ky tén, dong ddu)
Ghi chi: - Cot 7 va 8: ghi theo thoi gian tinh hudng bdo hieém xa hoi bat budc theo quy dinh ctia phap luét vé bao hiém xa hoi.




TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN DPON VI SU NGHIEP CONG LAP

DANH SACH LAO PONG SE NGHI VIEC

NGAY THANG NAM

Mau so 4

TAI THOI PIEM CHUYEN POI THANH CONG TY CO PHAN

Thei gian 1am viée
< Ngay/ thang/ nam Ngay/thang/ Thoi gian lam vige | thye té trong khu vire | Thoi gian da dong bao
. S0 thir tur sinh nim dwrec thye té tai don vi nha nuéce truée dé hiém xa hoi
So Ho va tén 0 mau so tuvén 13n cudi (néu c6) Ly do
TT 2 uyfan lan cuoi
Nam Nir vao dom vi S6nam | S6 thang | S6nam | S6 thang | S6 nam | So thang

(4) B) © (1) (2) (3) (4) ) (6) (7) (8) 2 (10)
I | Lao dong du diéu kién nghi hwu o

| X
2 X
e . o SR (R N AN S SR R X
11| Lao dong het han HDLV, HDLD; don phuong chdm dit HDLV, HPLD

|

2 .......................................
III | Lao d(f)ng___l‘{h(:)ngﬂbéntri dwogce viée lam & cong ty cb ph:“iq N e

a | Lao dong tuyen dung vao don vi sw nghiép cong lap chuyén doi trucc ngay 18 thang 10 ndm 2000 -

| X
2 .......... X
i L. SO VU N . X
b | Lao dong tuyén dung vao don vi sy nghiép cong ldp chuyén doi tir ngay 18 thang 10 ndm 2000 tro vé sau

1 X
20 ] X

X
. . . Ngay.....thdng... ... nam ...
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG DON VI

(Ky, ghiro ho tén)

(Ky tén, déng ddu)
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Ghi chu:
- Cot 6 va 7 ghi cu thé s6 nam, sb ‘thang lam viéc trong khu vyc nha nude trudce khi duoc tuyén dung vao don vi su nghiép cong lap chuyen dbi.

- Cot 10: Ghi ly do théi viée, chdm dirt hop dong lam viéc, hop déng lao dong (vi du: vién chire chuyén cong tac ghi 1a chuyén cong
tac; vién chirc hét han hgp ddng lam viéc ghi la hét han hop dong lam viée, v.v.).
- (a.Ill) Danh sach nguoi lao dong doi du theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 3 Nghj dinh sé 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015
ctia Chinh phu quy dinh chinh sach déi véi nguoi lao déng dbi du trong cdng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuée lam chu s¢ hitu.
- (b.1II) Danh sach nguoi lao dong d6i du theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Nghij dinh s6 63/2015/ND-CP ngay 22 thang 7 nam 2015 cta Chinh
pht quy dinh chinh séch d6i véi ngudi lao dong dodi du trong cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nudc lam chu sé hitu.



TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN DPON VI SUNGHIEP CONG LAP
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DANH SACH LAO DONG DOIDU
TAI THOI PIEM CHUYEN POI THANH CONG TY CO PHAN

NGAY THANG NAM

-~

X A
Mau so 5

) Thoi gian 1am viée
S& the | Ngay/ thang/nam | N8Yhang | yyai oian lam viée | thue té trong khu vue | Théi gian da déng
. o tw & sinh /mamduge | ¢ ype 1 tai don vi nha nuéc trude do bio hiém x3 hdi o
So Ho va tén Xz tuyén lan Az Ghi cha
TT mau so cudi vao (ncu c6)
2 Nam Nir don vi S6nam | S6thang | S6nam | Sbthang | S6nim | SO thang
(4) (B) © (1) 2 (3) (4) ) ) (/) (8 %) (10)
1 | Lao déng tuyén dung vao don vi sw nghiép cong lap chuyén déi truée ngay 18 thang 10 nim 2000
a) | Lao dong nghi huu trieéc (udi
1 X
ISR I . . . Y . . X
b) | Lao dong du tudi nghi huw nhung thiéu toi da 06 thang dong bdo hiém xa hoi
______ ¢) | Lao dong phai nghi viéc, cham dikt h,o*p”dvo“ng lam viéc, hop déng lao dong
1
________ II | Lao déng tuyén dung vao don vi sw nghiép cong lap chuyén doi ké tir ngay 18 thang 10 nam 2000 tré vé sau
1 X X X
X X X
. . . Negay..... thang... .. nam ...
NG,UOI _L‘é‘P BIFU TfII)J} TRUOI%G PON VI
(Ky, ghzﬁrol ho tén) , , (Ky tén, dong ddu)
Ghi chu: - Cot 6 va 7 ghi cu thé s6 nam va s6 thang lam viéc thuce t€ trong khu vuc nha nuéce trude khi tuyén dung vao don vi sy nghiép cong lap

chuyén doi.

- C6t 10 ghi cu thé thoi gian lam viéce trong khu vuc nha nude trude do la can bo, cdng chirc, vién chire (tir ngay thang ndm dén ngay
thang ndm) hodc nguoi lao dong lam viéce theo hgp dong lao dong (tir ngay thang ndm dén ngay thang nam).




TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN PON VI SU NGHIEP CONG LAP
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CHE PQ POI VOI LAO PONG DOI DU NGHI HUU TRUOC TUOI

Mau so 6

(Ky, ghi ro ho tén)

(Chite danh, ky tén, dong ddu)

BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO/
TAP DPOAN/TONG CONG TY

Ghi chi: - (1): Du kién thoi diém nghi viée, cham dirt hop ddng lam viée, hop ddng lao dong

- Cot 8 = (cOt 6 x 3 thang) x ¢t 7; trong do ¢t 7 tinh nam du 12 thang (khong tinh thang 1¢)

TINH PEN THOI PIEM .................. [0} T
. Mike tr¢
Thoi Mikc lwon X £ ) . x P x 2
) Ngay/thang/ | Thoi gian da gianda | thang b‘ml% So cap 03 Miktc ho trg Mikc ho trg Tong
So s oa two & qua £ huu lurong/ lwong co lwong co duoc Noi ¢ khi
Ho va tén z % BHXH nim cuoi - , o ) o . N .
TT mau so \ . . trudc nam nghi s6/nam déng | so/nam dong nhan nghi huu
B ; lam trude khi
2 N Ni S Sé tron nghi viée tudi huu trude BHXH BHXH .
am i C 3 3 A
nim | thang < 2 ; (ndm) tudi (dong) (dong) (dong)
(nam) | (dong/thdng) ( (Iong)
(4) (8) © () 2 | 3 4) ) (6) () (7] () (10) (11) (12)
I | Tirdi 55 dén dwéi 59 tudi (nam), tir di 50 dén dwéi 54 tudi (nir)
1 X (=8+9)
X
I | Tir da 59 dén dwéi 60 tudi (nam), tir di 54 dén dwdi 55 tudi (niv)
1 X X X X (=10)
2 X X X X
X X X X
Téng
..... ,ngay...thang...nam ... ., hgay...thang...ndm ...
NGUOI LAP BIEU

THU TRUONG DON V]
(Ky tén, dong dau)

- Cot 9 = Mirc lwong co sd x (cdt 5); trong d6 ¢t 5 1am tron nam theo nguyén tic quy dinh tai Khoan 3 Biéu 6 Nghi dinh s6 63/2015/ND-CP.
- Cot 10 = 0,5 thang luong co so x cot 5; ]
-COot 11 =cot 8 + ¢6t 9 (d6i vai nhéom 1) hoac = cot 10 (d6i véi nhom ).
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’l:l:ZN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN PON VI SUNGHIEP CONG LAP

Miu sb 7
CHE PO POI VOI LAO PONG DOI DU BU TUOI NGHI HUU
NHUNG THIEU TOI PA 06 THANG PONG BAO HIEM XA HOI
DEN THOI DIEM .................. [0 3 TP
£ 3 . 5 N R S6 thang Tién lwong Téng s6 tién dong
S6 s o S0 tl}u Ngay/tl.lang nam Thot gian da dong con thiéu | thang lam cin cho s6 thang con Car. .
Ho va tén twr & sinh BHXH . > xS Noi & khi nghi huu
TT miu sb 2 chwa dong cir dong thiéu vao quy huu
BHXH BHXH (do tri, tir tuat (do
Nam | Ni Nam | Thang (dong) | tri, tr tuat (ang)

(4) (B) © () ) 3) 4 () (6) (7) L]

1

2

3
Tong X X X X X X X
e ,agay...thang...nam ... A .,hgay...thang...nam ... ’ . ngay...thang...nam ...
NGUOI LAP BIEU 7 CO QUAN BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO/
(Ky, ghi ré ho tén) BAO HIEM XA HOI TAP bPOAN/TONG CONG TY
(Chite danh, ky tén, dong dau)
Ghi cha:

THU TRUONG DON V]
’ (Ky tén, dong dau)
(Chikc danh, ky tén, dong ddau)

- (1) Dy kién thoi diém phai nghi viéc, chdm dit hgp dong 1am viéc, hop dong lao dong

-Cot 7 =c0t 5 xcot6x tyl€ % dong vao quy huu tri va tir tuat cia nguoi lao dong va ngudi st dung lao dong.
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MAusb6 8

CHE PO POI VOI LAO PONG DOI DU TUYEN DUNG TRUGC NGAY 18 THANG 10 NAM 2000

TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN DON VI SUNGHIEP CONG LAP pgAT NGHi VIEC VA CHAM DUT HDLV, HDLP TAI THOI DIEM .................. 61 T
N Thoi gian
Thoi gian da dugc o Théi | Tién Mirc
fam vige 2 tr tro c Thai gian, ian hron hé trg
Ngay, thuec te . Tong thei | Thoi gian TOAP | jam viéc de & ong :
. Thoi gian . = . thoi viéc, , lam binh theo x
thang tai khu S gian da tham gia £ tinh trg in a2 N . Tong
A . lam viéc S n W 2 trg cap £ A viée dé quan Tro thang .2
So nim vue nha . . lam viéc bao hiém o cap mat , i tién tr¢
. . tai don vi % £ o a phuc vién, Al a1 x tinh 06 cap lwong P £
Sé thir | duge nudc thyre te that nghiép °x ~ viéc va ho A . A p cap, ho
0 5 ea A o as Xuat ngi tr¢g cAp | thiang mat co' SO
Hg va tén tw & tuyen trudc do R trg £ £ i trg
TT = £ (néu co) : mat cuoi viéc cho
mau lan (néu co) in s . 5 % duwgce
£ <. viéc va trude lam moi ~
S0 2 cuoi % . P < nhin
viio ho trg khi (dong) nam @ ("iﬁg)
dnvi| £ | &g & || &l g &l g| & g| &| lam | nehi lam
: =] < 3 o ] ) G < G = e = tron viee viec
zZ = | Z = z a z = z = z = < A 2
= = f = = ) (nam) (dong) (dong)

(4) (B) © () 2 16 & | (5 (6| () (8) 9 119 i dy | 12) | (13) (14) (15) (16) (a7 (18
1 =14*15 =16+17
2

Téng X X X X X X X X X X X X X X
....... ,ngay...thang...nam ... .,hgay...thang...nam ...
NGUO!I LAP BIEU BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANH PHO/ THU TRUONG DON VI
(Ky tén, dong ddau)

TAP DOAN/TONG CONG TY
(Chitc danh, ky tén, dong ddu)

Ghi chi: - (1): Thoi diém du kién nghi viéc, chdm durt hop dong lam viéc, hop dong lao dong o
- Cot 2,3: dp dung ddi voi ngudi lao dong chuyén dén 1am viéc tai don vi su nghiép cong lap chuyén doi trurée ngay 03 thang 12 nam

1998 déi v6i cong chirc, vién chirc hodc ngay 01 thang 01 nam 1995 dbi v&i nguoi lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong.
- Cot 12 va 13: dugc xac dinh theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 6 Thong tu nay.
-Cot 16 =cot 14 x cOt 15.

(Ky, ghi ro ho tén)
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TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
TEN PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Mau so 9

CHE PO POI VO1 LAO PONG DOI DU TUYEN DUNG TU NGAY 18 THANG 10 NAM 2000 TRO
VE SAU PHAI NGHI VIEC VA CHAM DUT HPLV, HPLP TAI THOI PIEM

N Thoi gian e
Thoigian | POL8IAN | 4n quoe tra | 01 81AR
Ngiy, | 1amvigctai | DAMEA | o fothei | AMVIECde |y gian | s ‘
£ ., 0 U bao hiém s tinh trg cap . 29°% | Tién lwong binh
So thw thang don vi £ o viée L. Cun lam viéc dé A X x .2 £
£ ., < : that nghiép : mat viéc . £ quan 06 thang Toéng tién tr¢ cap
So ©ea tw & nam dugc : : tinh trg cap £ . : Ze . cn 1o
Ho va tén X RSN PRI cuoi trude khi mat viéc lam
TT mau s6 | tuyén lan B mat viéc lam v .a X
Ao \ nghi viée (dong)
2 cudi vao tron Py
. 9 (dong)
don vi " 0 o0 ) (nam)
£ = £ = =) = =) =
] :g & E 5] E =] :g
Z | 8| % | &% | = =
(4) (B) © () 2 |6 4 (5) | (6) (7) (8 (2] (10) (1) (12)
1 =10*11
2
Téng X X X X X X X X X X
...,hngay...thang...nam ...

THU TRUGNG PON VI

BO/UY BAN NHAN DAN TiNH, THANH PHO/ )
(Ky tén, dong dau)

TAP POAN/TONG CONG TY

NGUOI LAP BIFU
(Chikc danh, ky tén, déng ddu)

(Ky, ghird ho tén)

Ghi cht: - (1) Thoi diém duy kién nghi viéc, chdm dirt hop dong lam viéc, hop dong lao dong
- Cot 8 va ¢t 9: duoc xac dinh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 7 Thong tu nay.

-Cot12=cot 10 x cbt 11.



Mau sb 10

TEN CO QUAN CO THAM QUYEN PHUONG AN SU DUNG LAO PONG
TEN PON VI SU NGHIEP CONG LAP

I. Pic diém chung

- Tén don vi sunghi€p coOng 1ap:.....ooooiiii i
- Ngay thang nam thanh [ap: ......ooovi e,
- DI Chi
- Chuc nang, nhiém vu chinh:.
- Thuén lgi khi thyc hién chuyen 601 .....................................................
- Khé khan khi thue hién chuyén doi:...........oooeiiiie i
II. Phwong an sir dung lao dong

1. Lao dong trwée khi sap xép

Téng sb lao dong thuong xuyén:................. nguoi, trong do ni: ......... nguoi.
Trong do:
a) SO 120 dOng dang 1AM VIEC ........oovveveverieeeeiees e nguoi.

b) S6 lao dong dang dugce don vi cir di hoc hodc dwoc don vi dong ¥ cho di

¢) S6 lao déng dang nghi viéc hudong ché do ém dau, thai san, diéu trj thuong
tat, bénh tét do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat

vé lao d6ng va bao hiém XA NOit....c..coovveveereveeereereneeeeeeen, nguoi.

d) S6 lao dong dang phai ngimg viéc khong do 16i ctia ngudi lao dong:......nguoi.
d) S lao dong dang nghi viéc khéng hudng luong ma cé su déng y cta tha
TITONE AOMN VIliiiiiiiiie et e e ser e e s e eera e e eae e nguoi.

e) So lao dong dang bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam gilt, tam giam theo
quyét dinh ctia co quan co hAM QUYL cvoeeeeeeeeeee s, nguoi.
g) S6 lao déng dang tam hoan thuc hién HPLV, HPLD:..............c........ nguoi.

2. Phwong an sir dung lao dong

a) Sb lao dong tiép tuc sir dung tai cong ty c6 phan:.............. nguoi, trong do nit
...................... nguoi

Trong do:

- S lao dong tiép tuc ST dUNg: .....vviiivi it NGUOL

- S6 lao ddng dugc dura di dao tao lai dé tiép tuc sir dung (néu co):........ngudi;

- S6 lao déng chuyén sang lam viéc khéng tron thoi gian (néu co):......... nguoi.
b) Sé lao déng nghi huéng ché d6 huu tri: ...........oooooviiinin, nguoi.

¢) S6 lao dong khéng bé tri duoc viée lam & cong ty cd phan: ............... nguoi.
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- 86 lao ddéng duoc tuyén dung lan cudi cling trude ngay 18 thang 10 ndam 2000
khéng bd tri dwogc viéc lam, phai nghi viéc va cham dat HPLV,

HDPLD:........cooiereiecieseee NEUOI, trong @O nilt:. .. e, nguoi.
Trong do:
+ S6 lao dong nghi huu truéde UL e e ettt nguoi;

+ S lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu t6i da 06 thang doéng

- 86 lao d(_)ng dugc tuyén dung lan cudi cung tir ngay 18 thang 10 ném 2000 tr¢
vé sau khong bo tri dugc viéc lam, phai nghi viéc va cham duat HDLV,
HDLD.:......... nguoi, trong do nit:..... nguoi

3. Kinh phi du kién

Téng kinh phi du kién thuc hién chinh séch: ........................ocoeee...dOng,
Trong do:

a) Thuc hién ché" d6 dbi véi s6 lao dong vé huu trude do tudi quy
dinh:.. ...dong;

b) Dong cho s6 thang con thiéu vao quy huu tri, tir tudt voi s lao dong da tudi
nghi huu nhung thiéu tbi da 06 thang dong BHXH:....................... dong;

¢) Thuc hién ché do dbi véi lao dong tuyén dung lan cudi cung trudce ngay 18
thang 10 ndm 2000 khong bd tri duwoc viée lam, phai nghi viéc va chdm dit
HDLV,HDLD:................. dong,

d) Thuc hién ché d6 dbi vai ‘so lao dong dugc tuyén dung 1an cudi cing tir ngay
18 thang 10 ndm 2000 tr& vé sau khong bo tri dugc viéc lam, phai nghi viéc va
phai cham dat HDLV, HPLD:.............. dong.

4. Ngudn kinh phi dam bao

Téng kinh phi du kién thuc hién chinh séch: ........................ccccoo......dOng,
Trong do:
a) Ngudn tir tién ban c6 phan/ban don vi:................... ............dong.
b) Chiphiciadon vi: ....ooviiiiii e, dong.
¢) Bé nghi Qu{ HO trg sép xép va phat trién doanh nghiép: et dOng /.
Ngay.....thang......ndm ... Ngay.....thang.....ndm ......
NGUOGI LAP BIEU ~ BO/UY BAN NHAN DAN TINH, THANHPHO/  THU TRUGNG DON VI
TAP POAN/TONG CONG TY

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, déng dau)

(Chikc danh, ky tén, dong ddu)



TEN CO QUAN CO THAM QUYEN
BCP CO PHAN HOA PON VI SU
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Phu luc 3

cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Ban hénh kém theo Thong tw s6 35/2016/TT-BLDTBXH ngay 25 théng 10 nam 2016

BAO CAO THY'C HIEN CHINH SACH POI VOI
NGUOI LAO PONG O PON VI SUNGHIEP

NGHIEP CONG LAP (TEN PON VI SU CONG LAP CHUYEN POI
NGHIEP CONG LAP)
STT Noi dung Don vi tinh | Téngsd | Ghicha
1 Vén diéu 16 Triéu déng
1.1 | Ty 1é c6 phan cta nha nudc %
1.2 | Ty 1& c6 phan ban cho ngudi lao dong %
1.3 | Ty 1& ¢6 phan ban ra ngoai %
2 | Mua cb phan wu dai cia nguoi lao dong
2.1 | Sé lao déng mua c6 phan wu dai Nguoi
2.2 | Tong sé cb phan wu dai Co phan
2.3 | Thng gia tri ¢b phan vu dai Triéu dong
3 Mua thém ¢ phan wu dai coa ngudi lao dong
3.1 | $6 lao dong mua thém ¢ phan wu dai Nguoi
3.2 | Téng sb c¢b phin wu dai mua thém Cb phan
3.3 | Tong gi tri ¢ phdn wu dai mua thém Triéu dong
4 Tdng s6 lao dong tai thoi (jiém cong bd gia tri don Vi su Nguoi
nghiép cong lap chuyén doi
41 S6 lao dong s& nghi viéc tai thoi diém cong bd gia tri don Nguoi
’ vi su nghiép cong lap
a) 86 lao dong du diéu kién nghi huu theo ché dp hién Nguoi
hanh
b) S6 lao dong chdm ditt HDLV, HDLD Nguoi
c) Sé Za,0 dong khong bé tri dwgc viéc lam tai t}{di d{ém Nguoi
cong bo gida tri don vi su nghiép cong ldp chuyén doi
42 | Sélao dong s& chuyén sang 1am viéc tai cong ty cb phén Nguoi
5 S lao dong doi du tuyén dung 14n cudi cung trude ngay Ngudi
18 thang 10 nam 2000
$6 lao dong tir b 55 tudi dén dudi 59 tudi dbi véi nam, Nguoi
5.1 | tlr &4 50 tudi den dudi 54 tudi doi véi nir duge nghi huu ‘
trude tudi
Sé lao dong tir di 59 tudi dén dwsi 60 tudi dbi véi nam, Ngudi
5.2 | tir du 54 tudi dén dudi 55 tudi doi vai nir dugce nghi huu

trudc tudi
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53 S6 lao dong du tudi nghi huu nhung thiéu t6i da 06 thang Ngudi
' dong BHXH

5.4 | Sé lao dong phai nghi viéc va chdm dat HPLV, HDLD Nguoi
S6 lao dong doi du tuyéq dung 14n cubi cing tir ngay 18 Nguoi

6. | thang 10 nam 2000 tr¢ vé sau phai nghi viéc va cham dut
HDLD, HDLV

7. | Kinh phi thue hién chinh sach lao dong d6i du Triéu dong
a) Tir ngudn thu ban ¢ phan Triéu dong
b) Tir Qu¥ sap xép va phat trién doanh nghiép hd tro Triéu dong
¢) Tir chi phi cua don vi Triéu dong

Ngay .... thang ... nam ...
TM. BAN CHI PAO
CO PHAN HOA DON VI
TRUGNG BAN
(Ky tén, dong ddu)

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi ro ho tén)




Phu luc 4
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 35/2016/TT-BLOTBXH ngay 25 thdang 10 ndm 2016
cua B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

Ghi cht: Cot4 =cot5+¢cot6 +cdHt 7 +cOt9+cot 11 +¢dt 13

(Ky tén, déng dau)

TEN BQ, NGANH .........coovvvnnrnrennnnnn BAO CAO KET QUA THU'C HIEN CHUYEN PON VI SU NGHIEP CONG LAP
TEN TINH, THANH’ PHO.......cccccvveeene THANH CONG TY CO PHAN
TEN TAP POAN, TON ONG TY...... . P N .
GC TINH DEN NGAY...... THANG........
2 A x4 S6 lao N A Lao d,@ng doi du
b rongso ;?.Phan o dong S6 lao d ’Lal(;g(.l)jﬁ cflllf)[;j}) Nghi huu truée Di tudi pghj huu Trg cAp mét viéc lam
Tén don vi su d.\ionr a Tongsd | chuyén | dong di it ’ tudi nhung thicu toi da 06 veap j ‘
S6 TT| nghiép cong l:tuy ¢ — lao dng sang tudi nghi thang déng BHXH th’l
1ap chuyén doi ddng) | S6 cb E? co (ngudi) | cdngty huu Kinh phi Kinh phi o Kinh phi chu
phin g-?“ ru cOphdn | (ngudd) |Gs nouail (trigu  |S6mguoi| (tritu | S& nguoi ( tr.é" d%n ) S6 nguoi|  (triéu
wu dai 41 mua (ngudi) dong) ddng) 1eu £ dong)
thém
(4) (B) (1) (2) (3) (4) 5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15)
1 bon vi sy
nghiép A
2
J by
Toéng kinh phit.......coooooireiiiiiiii dong
Trong do6: Nguon ban cb phan ........................................ dong
Nguon ho trgr:. .dong
Nguén chi ph1 cua d(m VIni dong
NGUOI LAP BIEU Ngay ... tf}_dng ’ndm
(Ky, ghi o ho tén) THU TRUONG CO QUAN




