BO LAO PONG —~THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HQI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 38/2016/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngay 25 thdng 10 ndm 2016
THONG TU

Huwéng din thye hién quan Iy lao dong, tién lwong, thii lao
doi véi Quy Phit trién doanh nghiép nho va vira

Can cir Nghi dinh s6 106/2012/NP-CP ngay 20 thdng 12 nam 2012 cia
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hji;

Can cir Nghi dinh s6 51/2016/ND-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2016 ciia Chinh
phii quy dinh qudn Iy lao ddng, tién luong va tién thudng doi véi ngwoi lao dong
trong cong ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuée ndm giit 100%
von diéu lé;

Cdn cir Nghi dinh s6 52/2016/NP-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2016 ciia Chinh
phi quy dinh qudn Iy tién luong, this lao, tién thudng doi véi nguoi qudn 1y cong
ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuoc ném gitt 100% vén diéu 1é;

Theo dé nghj ctia Vu trudéng Vu Lao dong - Tién luong;

Thue hién vin bén s6 1111/VPCP-KTTH ngay 22 thdng 02 ndm 2016 cia
Vin phong Chinh phi vé viéc trién khai hoat déng ciia Quy Phdt trién doanh
nghiép nho va vira, B trucng B Lao dong - Thuong binh va Xa héi ban hanh
Théng tw hudmg dan thwe hién quan 1y lao dong, tién lwong, thit lao doi véi Quy
Phdt trién doanh nghiép nhé va vira,
Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy hudéng dan thuc hién quan ly lao dong, quy tién luong, thinlao
ké hoach, quf tién luong, thu lao thuc hién dbi voi nguoi lao dong, Chu tich Hoi
ddng quén ly, thanh vién Hoi dong quan ly, Giam dbc, Phé giam déc, K& toan
trudmg, Trudng Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soét ctia Quy Phat trién doanh
nghiép nhd va vira (sau day goi 1a Quy).

Diéu 2. Pdi twgng ap dung
1. Ngudi lao dong lam viéc theo hgp ddng lao dong theo quy dinh cua Bo
luat Lao dong.

2. Truéng Ban kiém so4t, thanh vién Ban kiém soat.
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3. Giam dbc, Ph6 giam dbc, K& toan trudng, khong bao gom Giam dbc, Phé
gidm doc, Ke toan trudong lam viéc theo hop dong lao dong (sau day goi chung la
nguoi quan ly).

4. Chu tich Hoi déng quan ly, thanh vién Hoi déng quan ly.

5. Co quan, t§ chirc, ¢4 nhan khac c6 lién quan dén viéc thuc hién cac quy
dinh tai Thong tu nay.

Muc 2
QUAN LY LAO })QNG TIEN LUONG DOI VOI TRUGNG BAN KIEM SOAT,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUOI LAO DPONG

Piéu 3. Quan Iy lao ddng

Qu§ thuc hién quan 1y lao dong theo quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh sb
51/2016/ND-CP ngdy 13 thang 6 ndm 2016 cta Chinh phi quy dinh quan ly lao
dong, tién luong va tién thuong dbi voi ngudi lao dong lam viéc trong cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nuéc nam gilr 100% von dleu 1€
(sau day goi la Nghi dinh s 51/2016/ND-CP), Diéu 3, Diéu 4, Piéu 5, biéu 6,
Piéu 7 va Pidu 8 Théng tu sb 26/2016/TT-BLDTBXH ngay Ol thang 9 nim
2016 cua B§ Lao dong — Thuong binh va Xa hdi huong dan thyc hién quan ly
lao dong, tién luong, tién thudng déi véi ngudi lao dong lam viéc trong cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuéc nam git 100% von diéu 18
(sau dy goi 1a Thong tur sb 26/2016/TT-BLDTBXH).

Pitu 4. Thang lwong, bang lwong, phu cip lrong va chuyén xép lwong

Quy xay dung, quyét dinh thang luong, bang luong va thyc hién chuyen
xép luong d6i v&i ngudi lao dong, Trudng Ban kiém sodt, thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh tai Diéu 93 B luat Lao dong, Nghi dinh s6 49/2013/Nb-CP
ngdy 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu
cia Bo lust Lao dong vé tién luong va Théng tu sb 17/2015/TT-BLDTBXH
ngay 22 thang 4 nam 2015 cia B Lao dong — Thuong binh va Xa héi huong
din xay dung thang luong, bang lwong, phu cip lwong va chuyén xep lwong d6i
v&i ngudi lao dong trong cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién do Nha
nudc lam chi s& hiru theo quy dinh tai Nghi dmh ) 49/2013/ND CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét th1 hanh mot sé diéu ciia B
luat Lao ddng vé tién luong.

Pidu 5. Xep lwong, tién lwong ciia Trudng Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém soat duoc xép luong theo
thang luong, bang luong do Quy x4y dung, quyet dinh theo quy dinh tai Dieu 4
Théng tu nay.

2. Truéng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat huéng lwong tir qu§
tién luong ctia ngudi lao ddng theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu nay.
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Piéu 6. Quy tién lwong ké hoach, tam Gng quy tién lwong, quy tién
lwong thuc hién, phin phdi tién lrong

1. Quy xac dinh mirc tién luong binh quén ké hoach, quy tién lwong ké
hoach, tam tng tién lwong, don gié tién luong, quy tién luong thye hién va phén
phéi tién luong cia ngudi lao dong theo quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6, Piéu 7
Nghi dinh s0 51/2016/ND-CP, Didu 9, Diéu 10, Diéu 13, Pidu 14 va Pidu 15
Théng tu s6 26/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh muc tién luong binh quén ké hoach, mirc tién lvong binh
quén thuc hién dé tinh quy tién luong ké hoach, quy tién lwong thuc hién theo
quy dinh tai Didu 9 va Diéu 14 Théng tu sé 26/2016/TT-BLDTBXH, chi tidu
lgi nhuén (ké hoach, thuc hién trong ndm hoéc thuc hién ctia ndm truéce lién ké)
duoc thay bing chi tidu tdng doanh thu trir tng chi phi trong nam.

Chi tiéu téng doanh thu, tdng chi phi trong nam dugc xac dinh theo quy
dinh ctia phap luat vé quan ly tai chinh d61 véi Quy.

Piéu 7. Loai trir yéu t6 khach quan khi xic dinh mirc tién lirong binh
quin cda nguwoi lao dong

1. Khi xéc dinh mic tién lwong binh quén cia ngudi lao dong theo quy
dinh tai Dieu 6 Thong tu nay, Quy dugc loai trir yéu t6 khach quan anh hudng
den nang suat lao ddng, tong doanh thu trir tong chi phi trong nam, bao gom:

a) Cac yéu tb khach quan quy dinh tai khoan 1 Pidu 11 Théng tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH;

b) Nha nuéc cé quyét dinh diéu chinh chinh sach lam ting hodic gidm céc
khoan phai thu, cdc khoan chi phi phét sinh trong ném cia Quy;

2. Viéc loai trur y’éu td khach quan quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay dugc
thuc hién theo nguyén tdc nhu sau:

a) Niang sudt lao d6ng, tong doanh thu trir téng chi phi trong ndm bi anh
huong boi cac yéu t6 khach quan phai dugc lugng hoa va tinh todn bang s liéu
cu thé.

b) Yéu t6 khach quan lam giam (hodc ting) ning suit lao dong, téng doanh
thu trir tong chi phi trong ndm thi dugc cong thém (hodc giam trwr) phin ning sut
lao ddng, tong doanh thu tr tong chi phi trong nam giam (ho#c téng) twong lmg
vao chi tiéu niing suét lao ddng, tong doanh thu trir tbng chi phi trong nam.

¢) Quy phai danh gia lai viéc thuc hién céc yéu t6 khach quan anh huéng
dén néng sut lao dong, tong doanh thu trir tong chi phi trong ndm thyuc hién so
v6i ké hoach @ loai trir khi x4c dinh quy tién lwong thuc hién hing nam cla
ngudi lao dong.
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Muc 3

QUAN LY TIEN LUONG POI VYOI NGUOI QUAN LY, THU LAO POI VOI
CHU TICH HQI PONG QUAN LY, THANH VIEN HQI PONG QUAN LY

Piéu 8. Xép lwong d6i véi ngudi quan Iy

Nguoi quan ly dugc xép luong, ning bac luong, chuyén xép luong khi
hang cua Quy thay dbi thuc hién theo quy dinh tai Pidu 3 Nghi dinh sb
52/2016/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2016 cua Chinh phi quy dinh tién luong,
thu lao, tién thuéng dbi V01 ngudi quan ly cdng ty trach nhiém hiru han mét
thanh vién do Nha nuéc ndm giit 100% vén didu 16 va Muc 2 Théng tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thang 9 ndm 2016 cia B6 Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi hudng din thuc hién ché do tién lwong, tha lao, tién thudng dbi
vai nguoi quan ly cong ty trach nhi€m hitu han mdt thanh vién do Nha nuéc
nim gitt 100% vén didu 18 (sau ddy goi 1a Nghi dinh s 52/2016/ND-CP, Thong
tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH).

Pidu 9. Xac dinh quy tién lwong, tra lrong ddi véi nguoi quan ly

1. Viée xac dinh quy tién lwong k& hoach; x4c dinh quy tién luong thuc
hién; tra lwong d6i v6i ngudi quan ly duoc thuc hién theo quy dinh tai cic khoan
1,2,3,4, 5 Diéu 3, Diéu 9, cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 Diéu 10, khoén 1, khoan 2 Diéu
11, Bidu 14, Biéu 15 va Piéu 18 Théng tur s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

2. Khi x4c dinh qu¥ tién luong, thi lao ké hoach, quy tién luong, thi lao
thure hién quy dinh tai khoan 1 Didu nay, chi tiéu loi nhuén dwoc thay bang chi
tiéu téng doanh thu trir tng chi phi trong nam theo huéng dan tai khoan 2
Piéu 6 Thong tu nay, trong d6:

Trudng hop Qu§ bao dam du cac didu kién: bao toan va phat trién vén nha
nudc; ndp ngan sach va trich 14p quy du phong rii ro theo quy dinh; ning suét
lao dong binh quan khong giam va tdng doanh thu trir tdng chi phi trong nam
cao hon thuc hién ciia nim trudce lién ké thi mirc tién luong binh quan ké hoach
cta nguoi quan ly dugce xac dinh nhu sau:

Tqukh= Tch + Tch X Hln
Trong do:
- TLpqin : MiIc tién lwong binh quan ké hoach ctia ngudi quan ly.

- TL : Mitc luong co ban ctia ngudi quan ly dugce xac dinh theo khoan 1
biéu 10 Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

- H,,: Hé s luong ting thém so véi mirc luong co ban gin véi muc tong
doanh thu trir tdng chi phi trong nim nhu sau: muc téng doanh thu trir téng chi
phi trong nam duéi 50 ty thi Hy, duoc tinh t8i da bang 0,3; mirc tng doanh thu
trir téng chi phi trong nam tir 50 ty dén dudi 100 ty thi Hy, dugce tinh tdi da bing
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0,5; mic tong doanh thu trir tdng chi phi trong nam tir 100 dén dudi 150 ty thi
H,, duoc tinh t6i da bing 0,7; muc tdng doanh thu trir tdng chi phi trong nim tir
150 ty tr& 1én thi Hy, dugc tinh téi da bang 1,0.

3. Khi x4c dinh quy tién lvong k& hoach, quy tién luong thuc hién quy
dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, Quy loai trir yéu t6 khach quan anh
huéng dén ning suit lao dong, tdng doanh thu trir tdng chi phi trong nim theo
quy dinh tai Piéu 7 Théng tu nay.

Didu 10. Thi lao d6i véi Cha tich Hi dong quan 1y, thanh vién Hoi
dong quan ly

1. Chu tich Hoi dong quan ly, thanh vién Ho6i ddng quan 1y dugc
hudng thu lao theo cong viée va thoi gian 1am viée; mic thu lao ké hoach, thu
lao thyc hién ctia Chu tich Hoi ddng quan ly khéng vuot qua 20% mirc tién
luong ké hoach, muc tién lrong thue hién cia Giam dbc; mitc thu lao ké hoach,
thit lao thure hién ctia thanh vién Hoi dong quéan 1y khong vuot qua 20% mic tién
luong ké hoach, muc tién lurong thuc hién ctia Pho giam dbc.

2. Qu§ thu lao k& hoach (quy thi lao thuc hién) dugc xac dinh trén co sé
s6 thanh vién Hoi ddng quan 1y ké hoach (s6 thanh vién Héi déng quan 1y thuc
té tai cdc thoi diém trong nam), thoi gian lam viée, murc tién luong ké hoach
(mirc tién lwong thuc hién) cia Giam dbc, Pho gidm dbc va ty 18 thu lao do Qu§
x4c dinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Can cir quy thii lao k& hoach, du kién muc tién luvong binh quén thuc
hién clia nguodi quan ly trong nidm (gén véi mic d6 thuc hién cac chi tiéu ké
hoach trong ndm), Quy thuc hién tam tmg quy thu lao tra cho Chu tich va thanh
vién Hoi ddng quan ly. Mirc tam (g qu¥ thi lao do Quy xac dinh nhung tdi da
khong vuot qua 80% quy thi lao ké hoach trong nam.

4. Céan cu quy thu lao thyc hién dugc huong va mirc thu lao da tam ing
cho Chit tich va thanh vién Hoi dong quéan 1y, Quy xéac dinh phan thi lao con lai;
truong hop da tam g vuot qua quy thu lao thue hién dugc hudng thi Chu tich
va thanh vién Hoi ddng quan 1y phai hoan tra phan thu lao di tam Ung vuot qua
ngay trong nam.

Muc 4
TO CHUC THUYC HIEN
Piéu 11. Trach nhiém cia Gidm déc

1. T6 chic xay dung moi hodc ra soét lai vi tri chirc danh, cong viéc;
thang luong, bang luong, phu cap luong theo vi tri chirc danh, céng viéc va thuc
hién chuyén xép luong theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.
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2. Hang nim, ra soét lai hogic xdy dung méi dinh murc lao dong, ké hoach
lao dong, danh gia tinh hinh sir dung lao dong; xdy dung va ban hanh quy ché
tuyén dung, st dung lao ddng va td chirc tuyén dung lao dong theo quy dinh.

3. Quy I hang nam, xé4c dinh quy tién luong ké hoach, quy tién luong thuc
hién cha nim trude 1ién k& cua  nguoi lao dong, Truong Ban kiém soat va thanh
vién Ban kiém soat, thong ké sb liéu tai biéu mau s 2 ban hanh kém theo Thong
tur s6 26/2016/TT-BLDTBXH, bao cio Hoi dong quan 1y phé duyét.

4. X4y dung, ban hanh hozc stra ddi, bd sung quy ché tra luong ctia ngudi
lao dong.

5. Tam Umg tién luong, quyét dinh viéc xdy dyng don gia tién luong, mirc
trich dy phong tién lwong; thuc hién tra luong d6i voi ngudi lao dong theo quy
che tra luong cua Quy.

6. Pinh ky bio cio Hoi déng quan ly tinh hinh lao dong, tién luong theo
quy dinh tai Thong tu nay.

Pidu 12. Trach nhiém ciia H)i ddng quan Iy

1. Quy I hing ndm, xem xét phé duyét ke hoach san xuét, kinh doanh,
dinh mtrc lao dong, ké hoach lao dong, quy tién luong ké hoach va quy tién
luong thyc hién cua nguoi lao dong, trrong Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém
soat ndm trude lién ké theo quy dinh tai Thong tu nay, dong thoi giri BH Ke
hoach va Piu tu theo biéu miu s 2 ban hanh kém theo Théong tu sb
26/2016/TT-BLDTBXH chim nhét sau 10 ngay ké tir ngay phé duyét dé kiém
tra, gidm sat.

2. Quy I hing nim, tiép nhan quf tién luong ké hoach, qu§ tién luong
thuc hién nam trude hen ké ctia ngudi quan ly, quy thu lao ké hoach, qu§ thi lao
thuc hién ndm trudce l1en ké clia Chu tich Hoi dbng quan 1y, thanh vién Hoi dong
quén 1y, bdo cio Bo Ké hoach va Pau tu phé duyét kém sd liéu theo biéu mau sb
1 ban hanh kém theo Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

3. Quyét dinh chuyén xép, néng bac luong ddi véi ngudi quan ly thude
thdm quyén bd nhiém; bao cdo Bo K& hoach va Pau tu quyet dinh chuyén xep,
néng béc luong d6i v6i nguoi quan 1y thude thim quyén bd nhiém cia B6 K&
hoach va Dau tu.

4. Chi dao Giam dbc kién toan td chirc bd may, nhan sy lam cong tac lao
dong, tién luong dé thuc hién cac ndi dung quan 1y lao dong, tién lwong theo quy
dinh tai Thong tu nay.

5. Xay dung, ph€ duyét quy ché tra luong, thu lao d6i v&i ngudi quan ly,
Chu tich Hoi ddng quan 1y, thanh vién Hoi dong quan Iy va béo cédo B K&
hoach va Péu tu trudce khi thuc hién; tra luong, thu lao cho nguoi quan ly, Chu
tich Hbi dong quan ly, thanh vién Hoi dong quan ly theo quy ché tra luong, thu
lao da dugc phé duyét.
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6. Quy II hang nam, tong hop tién lwong, thi lao va thu nhap binh quén
hang thang nam truéc lién ké cta ‘timg ngudi quan ly, Chu tich Hoi dong quan
Iy, thanh vién H6i dbng quan 1y dé béo cao Bé K& hoach va Pau tu kém sb licu
theo biéu mAu s6 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 27/2016/TT-BLDTBXH.

Piéu 13. Trach nhiém cia B Ké hoach va Pau tur

1. Tiép nhan, cho y kién thang Iuong, bang luong, phu cdp luong, phuong
an chuyén xép luong cia Quy.

‘ 2. Tb chuc trién khai huéng din thuc hién ché d6, chinh sich lao dong,
tién luong cla ngudi lao ddng, tién luong, thu lao cia ngudi quan ly, Chu tich
Hoi dong quan ly, thanh vién Hoi dong quan ly theo quy dinh tai Thong tu nay.

3. Quy I hang nam, tiép nhén, giam sat, kiém tra bao cdo cta Hoi dong
quén ly vé dinh muc lao dong, ké hoach lao dong, quy tlen luong ké hoach, qu§
tién luong thyc hién cia ndm trude va co 'y kién vé cac yéu tb khach quan anh
hudng dén ning suét lao dong, tdng doanh thu trir tdng chi phi trong nam (néu
co); tiép nhén va xem xet, phé duyét quy tién lwong, thi lao thuc hién nim trude
va quy tién luong, thil lao ké hoach ctia ngudi quan ly, Chi tich Hoi dong quén
ly, thanh vién Hoi ddng quan ly theo quy dinh tai Thong tu nay.

4. Quyet dinh chuyén xép luong, ning bac lwong dbi véi ngudi quan 1y
thudc thdm quyén bd nhiém.

5. Tiép nhén, ra so4t va cho y kién vé quy ghé tra luong, thi lao dbi véi
ngubi lao dong, nguoi quan ly, Cha tich Hoi dong quan ly, thanh vién Hoi
dong quan ly.

6. Kiém tra, gidm st viéc xdy dung thang lrong, bang luong, phu cp

lwong va chuyén xép lrong; thuc hién chinh sach lao ddng, tién luong theo quy
dinh tai Thong tu nay.

Diéu 14. Trach nhiém caa B) Tai chinh

Phoi hop voi B K& hoach va Pau tw kiém tra, gidm sét thuc hién ké
hoach str dung lao ddng, quy tién luong ké hoach, quy tien luong thuc hién,
quy ché tra luong cuia Quy theo quy dinh tai Thong tu nay.

Piéu 15. Trich nhi¢m ciia By Lao ddng - Thwong binh va Xi hoi

Phéi hop véi Bo Ké hoach va Pau tu kiém tra, gidm sat thyc hién ké
hoach sir dung lao dong, quy tién luong ké hoach, quy tién lwong thuc hién,

quy che tra luong ctia Qu¥; thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach lao
dong, tién luong cua Quy.

Diéu 16. Hi¢u Iy thi hanh
1. Théng tir ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2017.



2. Quy thuc hién murc tién chi bita in gifta ca cho nguoi lao dong, truéng
Ban kiém soét, thanh vién Ban kiém soét, ngudi quan 1y khong vuot qué 730.000
dong/ngudi/thang. Viéc thuc hién ché do an gitra ca theo hudng déan tai Théng tu sb
22/2008/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 10 ndm 2008 ctia Bd Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi hudng din thuc hién ché do in gitra ca trong céng ty nha nudc.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng méc, dé nghi cac co quan, don
vi phan 4nh vé B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi dé hudéng dan bo sung

kip thbi./ﬂ/

Noi nhin:

- Ban Bi thu Trung uong Déng;

- Thu tudng va cac Phé Tha tuéng Chinh phy;

- Vin phong Quéc hoi;

- Van phong Chu tich nuéc;

- Vian phong Chinh pht;

- Van phong Trung vong va cic Ban cua Dang;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Van phong BCD TW vé phong, chdng tham nhiing;
- HDND, UBND tinh, thanh phé thudc Trung wong;
- Toa 4n nhén dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dan tbi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B Tu phép);

- Cong bao; ’

- Coéng TTDT cia Chinh phu;

- Cbng TTPT ctia Bo LDTBXH;

- Luu: VT, LDTL, PC.

Pio Ngoc Dung



