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BO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1]2 /2015/TT- BLBTBXH Ha Ngi, ngay 20 thang 40 ndm 2015
THONG TU

Quy dinh vé dao tao trinh dd so cap

Can cit Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014;

Can cir Nghi dinh s6 48/2015/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2015 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Gido duc nghé nghiép;

Can cit Nghi dinh s6 106/2012/ND-CP ngay 20 thdng 12 ndm 2012 cia
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ctia Bé
Lao déng - Thuong binh va Xa hoi,

Theo dé nghi ciia Tong Cuc truéng Tong cuc Day nghé;

Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Thong tu quy dinh vé dao

tao trinh do so cd:D,
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay quy dinh vé dao tao trinh do so cap, gém: khdi lugng klen
thire, ky néng t61 thiéu va yéu cdu nang lyc ma ngucn hoc dat dugc sau khi tbt
nghiép; yéu cau, ndi dung, cau tric chuong trinh, giao trinh dao tao va quy trinh
xdy dung, bién soan, thdm dinh, ban hanh chuong trinh, gido trinh dao tao; viée
xdc dinh chi tiéu tuyén sinh, ké hoach tuyen sinh va té chirc tuyén sinh ddo tao,
td chirc thye hién chuong trinh dao tao; klem tra, thi, danh gia, céng nhén tbt
nghiép; mau chung chi so cép, in, quan ly, cp phat, thu héi, hiy bd chimg chi so
cép; biéu mau, sb sach quan ly day va hoc trinh d6 so cp.

Diéu 2. P6i twong ap dung

Thong tu quy dinh vé& dao tao trinh d6 so clp ap dung dbi véi co sd giao
duc nghe nghiép, doanh nghiép c6 dang ky hoat dong giao duc nghé nghiép trinh
d6 so cép (sau day goi chung 13 co s& dio tao so cip) va cic co quan, t chirc, ca
nhéan ¢é lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Théng tu néy, cac tu nglt dudi déy duoc hiéu nhu sau:

1. Khéi luong kién thire, ky ndng t6i thiéu déi véi trinh do so cap 1a sb

lugng m6 - dun bt budc ma ngudi hoc phai tich luy duge sau khi tot nghiép
trinh do so cép.

2. M6 - dun 1a don vi hoc tap dugc tich hop gitta kién thic chuyén mén, k¥
ning thuc hanh va thai do nghé nghiép mét cach hoan chinh nhim gitp cho
ngudi hoc ¢6 nang luc thyc hanh tron ven mét hodc mot sb cdng viéc cua mot
nghe.



3. Chuong trinh dao tao so cd'p la hé thdng kién thirc, k§ ning, nang luc tu
cht va trach nhiém duoc thiét ké dong bd véi phuong phap giang day, diéu kién
co s& vat chét, thiét b giang day, hoc tap va danh gia két qua hoc tap dé dam bao
nguoi hoc tich lu§ duge kién thirc, k¥ ning, néng luc tr chu va trach nhiém can
thiét dé thuce hién cic cong viée don gian ctia nghé.

4. Chudn ddu ra 1 yéu ciu vé kién thic, k§ nang, nang luc tu chi va trach
nhiém nghé€ nghiép ma nguoi hoc dat duwgce sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao, dugc co sd dao tao cam ket voi nguoi hoe va xa hoi, duge cong bd cong khai
cung vdi cac diéu kién dam bao thuc hién.

Chuong I1

KHOI LUQNG KIEN THUC, KY NANG TOI THIEU; YEU CAU VE NANG LUC MA
NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH PQ SO CAP

Diéu 4. Khoi lwgng kién thire, k§ niing t6i thiéu ddi véi trinh d§ so cip

Khéi lwong kién thirc, k§ nang tbi thiéu déi voi trinh d so cp 1a 03 (ba)
mo - dun dao tao, véi thoi gian thuc hoc toi thi€u 1a 300 gio, dugce thuc hién tir
03 (ba) thang dén dudi 01 (mdt) nam hoc.

Dicu 5. Yéu chu niang lwc ma ngwoi hoc dat duwge sau khi tot nghiép
trinh d§ so cip

1. Kién thte:

a) Hiéu biét va c6 kién thirc co ban vé cac yéu cau, tiéu chuén déi véi timg
cdng viéc cua nghe; ap dung duge mot so kien thirc nhat dinh khi thuc hién cong
viéc va co the ti€p tuc hoc tap & trinh 46 cao hon;

b) Hiéu biét va c6 kién thirc vé an toan, vé sinh lao dong abi voi cdng viéc,
vi tri lam viéc va noi lam viéc.

2. K¥ nang: Lam dugc cac cong viéc don gidn hodc cong viée ¢o tinh 1dp lai
clia mot nghé va cac k¥ néng can thiet khac tuong thich véi nghe;

3. Nang lyc tur chi va trach nhiém: C6 kha nang tiép nhén, ghi chép va
chuyén théng tin theo yéu cau; biét dwoc yéu cau, tiéu chuin, két qua dbi véi
cdng viéc & cac vi tri lam viéc xung quanh hodc cong viéc cé lién quan; chiu
trdch nhiém doi véi ket qua cong viéc, sdn pham cua minh.

Chuong 111

YEU CAU, NOI DUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRiNH DAO
TAO; QUY TRINH XAY DUNG, BIEN SOAN, THAM PINH VA BAN HANH CHUONG
TRINH, GIAO TRINH PAO TAO TRINH DO SO CAP

Muc 1
NOIDUNG VA CAU TRUC CHUONG TRINH, GIAO TRINH PAO TAO
Piéu 6. Yéu ciu vé chwong trinh, gido trinh dio tao

1. Yéu cau vé chuong trinh dao tao



a) Trong chuong trinh ddo tao, tén nghé phai dugc xac dinh cu thé va co
trong danh muc nghé, cong viéc cua nganh, linh vuc san xuét, kinh doanh, cla
doanh nghiép, don vi st dung lao dong trén dia ban hodc cé trong danh muc
nghé thudc hé thong gido duc nghé nghiép trinh do trung cép, cao ding do co
quan quan Iy nha nudc vé gido duc nghé nghiép ¢ trung wvong ban hanh;

b) Noi dung chuong trinh dao tao phai dam bao dat dugc muc tiéu dao tao
trinh d6 so cip theo quy dinh tai Khoan 1 va Piém 1 Khoan 2 Diéu 4 cia
Luat Gido duc nghé nghiép; quy dinh vé khdi lwong kién thirc, k§ nang nghé,
cac k¥ nang can thiét khac, yéu cau nang luc ma nguoi hoc dat dugc sau khi tbt
nghiép trinh d6 so cdp ddi véi timg nghé dao tao va phi hop véi khung trinh do
qudc gia, tidu chuan k¥ ning nghé quéc gia;

¢) Chuong trinh dao tao phai xac dinh duoc sé lwong va thoi lugng cla timg
md - dun tuong Ung voi phuong thirc dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va thoi
gian hoc thyc hanh, thuc tap;

d) Chuong trinh déo tao bao dam tinh khoa hoc, chinh xéc, tinh hé thdng,
thuc tién va phu hop véi k§ thuat cong nghé trong san xuat, dich vu; linh hoat
dép Umg su thay doi cua k¥ thudt cong nghé va thi truong lao dong. St dung tu
nglt nhat quan, dé hiéu;

d) Phan b thoi gian chuong trinh va trinh tu thuc hién cdc mé - dun dé
thuc hién muc ti€u gido duc nghé nghiép c6 hiéu qua;

e) Quy dinh duoc yéu cau tbi thibu vé co sd vt cht, thiét bj dao tao, d6i ngi
gido vién dé trién khai thue hién chuong trinh dao tao nham dam bao chat luong;

g) Pua ra duoc phuong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh mirc d6 dat
chuén dau ra ctia cac md - dun va cda chuong trinh dao tao;

h) Bao dam viéc lién thong gifta cac trinh db gido duc nghé nghiép.

2. Yéu cu vé gido trinh dao tao

a) Tuan thu muc ti€u va ndi dung cia cac md - dun trong chuong trinh
dao tao;

b) Bao dam tinh chinh x4c, tinh hé théng, tinh su pham; bao dam sy can
dbi, pht hop gitra kénh chit va kénh hinh;

¢) Noi dung kién thire, k§ ning phai dam bao muc tiéu cia tidu d&, tiéu tiéu
dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong ctia md - dun;

d) Mbi bai, chuong cia gido trinh phai ¢6 ciu hoi, bai tap; ting gido
trinh phai ¢é danh muc tai liéu tham khéo; tai liéu tham khao phai c6 do tin
cdy va ngudn goc rd rang;

d) Trinh bay ngdn gon, don gian, dé hiéu; st dung thuat ngir nghé
nghiép phd bién, nhat quan; cac hinh v&, ban v& minh hoa phai l[am sdng t6
cac kién thtre, k¥ nang;



e) Pam bao pht hop véi céc trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phwong tién
day hoc khac.

Dieu 7. Noi dung, cAu tric cia chwong trinh, gido trinh dao tao

L N6i dung va chu tric chuong trinh dao tao trinh d§ so cép tmg véi mdi
nghé dao tao phai dam bao cac ndi dung sau:

a) Tén nghé dao tao; ma nghé;

b) DBéi tuong tuyén sinh, yéu cau dau vao;

c) M6 ta vé khéa hoc va muc tidu dao tao;

d) Danh muc sb luong, thoi luong cac mod - dun;

@) Khéi luong kién thire, k§ ning nghé, cac k¥ nang can thiét khac, nang luc
tu chu va trach nhiém;

e) Thoi gian khoéa hoc, bao gdém: téng thoi gian toan khoa, thoi giar} thuc
hoc, thoi g,ian hoc Iy thuyét, thoi gian thuc hanh, thuc tap, thoi gian 6n, kiém tra
ho#c thi két thuc mé - dun, khoéa hoc; trong dé thoi gian thuc hanh, thuce tdp toi
thiéu chiém tir 70% thoi gian thuc hoc.

g) Quy trinh dao tao, diéu kién tét nghiép;

h) Phuong phap va thang diém danh gia;

i) Huéng dan str dung chuong trinh dao tao.

2. Nbi dung va cau tric cia gido trinh ddo tao trinh d6 so cip tng véi mdi
nghé dao tao phai ddm béo céc ndi dung sau:

a) Thong tin chung cua gi4o trinh (tén mé - dun, tén nghé dao tao, trinh
d6 dao tao; tuyén bd ban quyén; 161 gidi thi€u; muc luc;...);

b) M3 mé - dun, vi tri, tinh chét, ¥ nghia va vai trd; muc tiéu cla gido
trinh mé - dun;

¢) N&i dung cua gido trinh mo - dun; tén bai/chuong; ma bai/chuong;
gi6i th‘iéu tq)éi/chuon‘g; muc ti§u bai/chuong; n6i dung kién\thtrc, 197 nang cua
ti€u de, ti€u tiéu dé/muc, tiéu muc trong bai/chuong (gdém: kién thue, k¥
nang va quy :crinh‘, céch thuc thuc hién cdng viéc; cac ban vé&, hinh v€, bai
tap, nhitng di€m can ghi nho);

d) Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thuc bai/chuong va két
thic mo6 - dun.

Muc 2
QUY TRINH XAY DUNG, THAM PINH, BAN HANH CHUONG TRINH PAO TAO

Piéu 8. Quy trinh va té chirc xay dung chwong trinh dio tao

1. Quy trinh xdy dung chuong trinh dao tao

a) Budc 1: Khao sat, x4c dinh nhu cau dao tao nhan lyc trinh d6 so cép,
nhu cdu cua ngum sir dung lao dong dbi voi nguoi tot nghlep trinh d¢ so cap

theo tirng nghé, xac dinh nghé dao tao trinh d6 so cip dé x4y dung, lua chon
chuong trinh dao tao.

b) Buée 2: Thiét ké chwong trinh dao tao:



- X4y dung dé cuong tdng hop va dé cuong chi tiét chuong trinh dao tao
trinh d6 so cép;

- Nghién clru tidu chuén k¥ ning nghé quéc gia ciia nghé hoic phan tich
nghé, phén tich cong viéc theo quy dinh vé& xdy dung tiéu chuén k¥ nang nghé
qudc gia (néu tiéu chudn k§ nang nghé qudc gia chua dugc ban hanh) dé xac
dinh chuén diu ra va khéi lugng kién thuc, k§ nang, ndi dung dé dua vao
chuong trinh dao tao;

- Xéc dinh d6 quan trong cua céac kién thiec, k¥ nang dugc lva chon trong
chuong trinh dao tao trinh d6 so cép theo cac muic do: Bat budc phai hoc - Cén
hoc - Nén hoc;

- Thiét k& cu tric chuong trinh déo tao; ddi chidu, so sanh véi cac chuong
trinh dao tao cung nghé, cung trinh dé cla co s& dao tao khéc & trong va ngoai
nudc dé tham khao, lua chon thiét ké céu trac chuong trinh ddo tao pht hop;

- X4c dinh yéu cdu, ndi dung va phwong phép danh gia két qua hoc tap cua
nguoi hoc;

- Hoi thao, xin ¥ kién chuyén gia vé két cdu chuong trinh dao tao;

- Téng hop, hoan chinh cAu trac chuong trinh do tao.

¢) Budc 3: Bién soan chuong trinh dao tao theo ndi dung va clu tric da
dugc xac dinh, trong d6 cu thé hoa terng md - dun; diéu kién thuc hién mo -
dun; phuong phap va ndi dung danh gia.

d) Budc 4: Hoan chinh du thao chuong trinh déo tao

- T6 chtc hdi thao chuyén gia (gdm cic chuyén gia ky thuat ctia doanh
nghiép, cac nha quan ly, nghién clru va giadng vién, gido vién cua cac co s gido
duc nghé nghiép, nghé nhn va nhitng ngudi co kién thire, kinh nghiém, am hiéu
v& nghd).

- Hoan thién du thao chuong trinh dao tao.

d) Buéc 5: Thdm dinh va ban hanh chuong trinh dao tao

- Hoan chinh hd so va dy thao chuong trinh do tao.

- Ban chu nhiém bao cdo va bao vé chuong trinh dao tao trudc Hoi déng
thdm dinh chwong trinh dao tao.

- Hoi ddng thidm dinh chuong trinh d&o tao hop, danh gia dé 1am can cbr
trinh clp c6 thAm quyén xem xét, phé duyét, ra quyét dinh ban hanh chuong trinh
dao tao.

e) Budc 6: Danh gia va cip nhét ndi dung chuong trinh dao tao.

2. T chuc x4y dung chuong trinh ddo tao

a) Ngudi dimg dau co sé dio tao so clp giao cho céc don vi chuyén mon truc
thudc thue hién cac Piém a va e Khoan 1 Diéu nay vara quyét dinh thanh I4p Ban
cht nhiém x4y dung chuong trinh dao tao (dudi diy goi la Ban chu nhiém) dé
thuc hién céc Piém b, ¢, d va d Khoan 1 cta Diéu nay.

b) Ban chu nhiém ¢6 tir 5 dén 7 thanh vién (tdy theo khéi lugng cong viée
cta timg churong trinh dio tao can xiy dung); gbm céac nha gido, can bd quan ly
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gido duc nghé nghiép, cén bd khoa hoc k¥ thudt trong cac doanh nghiép; trong
d6, c6 it nhat mot phan ba thanh vién 1 nha gido dang gidng day cic nghé tuong
ung. Ban chi nhi€m c¢6 trudng ban, pho trudng ban, thu ky va cac uy vién.

- Tiéu chuén cta thanh vién Ban chi nhiém:

+ C4 trinh d6 trung cip trd 18n;

+ C6 it nhat 3 nam kinh nghiém truc tiép gidng day hodc hoat déng séan
xuét, kinh doanh trong linh vuc ctia nghé can xay dung chuong trinh;

- Trach nhiém, quyén han ctia Ban chil nhiém:

+ T chire xay dung chuong trinh dio tao cho nghé duge phéan cong theo
cac quy dinh ctia Théng tu nay;

+ Ban cht nhiém c6 thé thanh 1ap cac tiéu ban gitp viéc dé thyc hién timg
phén nhiém vy, cong viéc trong trach nhi€ém xay dung chuong trinh dao tao;

+ Chju trach nhiém vé néi dung, chét lugng cua chuong trinh dao tao dbi
v6i nghé duoc giao.

Piéu 9. Quy trinh thim dinh va ban hanh chwong trinh dio tao

1. Buéc 1: Thanh 14p Hoi ddng thim dinh chuong trinh dao tao.

a) Ngudi ding ddu co s& dao tao quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh
chwong trinh dao tao (dud6i day goi 1a Hoi ddng thdm dinh chuong trinh).

b) Hoi ddng thim dinh chuong trinh ¢6 tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo khdi
lugng cong viéc cta tiing chuong trinh dao tao can thdm dinh) 13 céc nha giao,
can bd quan ly gido duc nghé nghiép, can bd khoa hoc k¥ thuit ctia doanh
nghiép. Hoi dong thdm dinh phai c6 it nhdt mot thanh vién 12 ngudi caa don vi
sur dung lao dong sau dao tao va co it nhét mot phén ba téng sb thanh vién 13 nha
gido dang giang day trinh do dao tao so cip véi nghé twong ung. Trong d6 co
Cha tich Hoi déng la dai dién Lanh dao co s& dao tao, Phé chu tich, thu ky va
cac uy vién.

¢) Tiéu chun cda thanh vién H6i ddng thdm dinh chuong trinh

- C6 trinh d6 cao déng trd lén;

- C6 it nhit 5 nam kinh nghiém true tiép giang day hosc hoat dong san xut,
kinh doanh trong linh vuc ciia nghé can tham dinh.

d) Nhiém vu va quyén han cia Hoi déng thdm dinh chuong trinh:

- Hoi ddng tham dinh 13 t chirc tu vAn vé chuyén mén giup ngudi ding dau
co sé gido duc nghé nghiép trong viéc thdm dinh chuong trinh dao tao.

- Nhén xét, danh gia chét lugng chuong trinh dao tao; chiu trach nhiém vé
chét luong thdm dinh; kién nghi vé viéc phé duyét chuong trinh déo tao.

- :1“6 chirc thdm dinh chuong trinh dao tao va lap bdo cdo két quéa thdm
dinh dé lam can cir phé duyét chuong trinh dao tao.

d) Nguyén téc lam viéc ctia hoi dong thdm dinh chuong trinh:

- Hoi ddng tham dinh chuong trinh [am viée dudi sy diéu hanh cta chu tich
hoi déng;



- Phién hop ctia Hi ddng thdm dinh chwong trinh chi hop 18 khi c¢6 mit tbi
thiéu 2/3 s thanh vién Hoi déng, trong d6 co6 chu tich, thu ky va cac uy vién
phan bién; cac thanh vién véng mit phai ¢6 ban nhan xét, danh gia vé& chuong
trinh g1 Hi dong trudce ngay hop;

- Hdi dong thim dinh chuong trinh thao luan céng khai, timg thanh vién
trong hoi ddng c6 ¥ kién phén tich, danh gia dbi véi chwong trinh dao tao; biéu
quyét timg nodi dung va két luan theo da sb (theo y kién cua tir 2/3 thanh vién Hoi
dong trd 1én);

- Cudc hop ctia Hoi dong thidm dinh chuong trinh phai duoc ghi thanh bién
ban chi tiét; trong d6 c6 céc y kién cia timg thanh vién va két qua bidu quyét dbi
v&i ting ndi dung két luan cua Hoi déng). Bién ban duogc cac thanh vién ctia Hoi
ddng du hop nhét tri théng qua va cung ky tén.

e) Hoi dong thidm dinh chwong trinh c¢6 thé thanh 14p céc tiéu ban giup viée
cho hoi ddng dé thim dinh mdt hodic mét sé mé - dun trong chuong trinh dao tao.

2. Bude 2: Tham dinh chuong trinh dao tao

a) Hoi ddng tham dinh chuong trinh ¢an ¢l vao cac quy dinh hién hanh vé
chuong trinh dao tao; yéu cau cia nghé dao tao theo khung trinh d6 quéc gia,
tiéu chudn k¥ nang nghé qudc gia va muc tiéu, chuén d4u ra da xac dinh dé thdm
dinh chuong trinh dao tao.

b) Hoi ddng thdm dinh chuong trinh phai két ludn r6 mét trong cac ndi dung
sau: théng qua chuong trinh dao tao, khéng can chinh sitra, bd sung hodc thong
qua chuong trinh d&o tao nhung yéu cau phai chinh sira, bd sung va néu nodi dung
cu thé cén phai chinh stra, bd sung hoac khéng théng qua chuong trinh dao tao
va néu ly do khong dugce thdng qua.

3. Bude 3: Bao céo két qua tham dinh

Chu tich Hdi ddng thdm dinh chwong trinh bdo cédo két qua thim dinh
chuong trinh d&o tao, kém theo bién ban hop hdi dong, hd so thim dinh dé
ngudi dimg dau co s& dao tao xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh chuong trinh dao tao

Ngudi dimg ddu co s& dao tao trinh d6 so clp can cir két qua thdm dinh
chuong trinh dao tao ctia hdi ddng tham dinh tu chu, tu chiu trach nhiém phé duyét
va ban hanh chuong trinh d2o tao trinh d6 so cip dé 4p dung cho co s& minh.

Piéu 10. Lua chon chwong trinh dao tao; danh gia, cip nhit chwong
trinh dao tao va cong khai chwong trinh dao tao, chuin diu ra

1. Lua chon chuong trinh dao tao

Nguoi dung dau co s& dao tao so cép c6 thé lya chon chuong trinh dao tao,
nhung phai td chie thim dinh theo quy dinh tai Diéu 9 Théng tu ndy dé phé
duyét 4p dung d6i véi co sé minh.

2. Danh gia, cap nhat chuong trinh dao tao

a) {t nhét 3 nam mot 1an, ngudi dimg dAu co s& diao tao so clp phai tb chic
danh gi4 chuong trinh dio tao vé su dap tmg so véi chuin dau ra da xac dinh va
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yéu chu cla nguoi sir dung lao dong va nhitng thay ddi ciia cong nghé, ky thuat
trong san xuét dbi véi nghe ddo tao; nhimng thay doi trong quy dmh cua nha
nude, clia co sé dao tao vé& chuong trinh dao tao; su théng nhét va gén két gitra
ndi dung chuong trinh, phuong phéap dao tao, kiém tra danh gié, du kién tac dong
cla viéc thay ddi, cap nhat chuong trinh dao tao.

b) Dy thao nhimg néi dung can stta déi, cdp nhat chuong trinh déo tao va tb
chirc thdm dinh theo quy dinh tai Didu 9 Thong tu nay.

¢) Nguoi ding dau co s¢ ddo tao so cdp ban hanh chuong trinh dao tao cép
nhat, bd sung trén co s& d& xuat ctia Hoi ddng thdm dinh chwong trinh sau khi
chuong trinh dao tao dugc dénh gia theo quy dinh tai cac Piém a va b Khoan 2
Piéu nay.

3. Co s& ddo tao so cap phai cong khai chuong trinh dao tao va chuén dau ra
clia timg chuong trinh ddo tao clia co s& minh véi ngudi hoc nghé, gia dinh ho
khi tuyén sinh bang hinh thirc niém yét tai tru s8, co sé dao tao, trong théng bao
tuyén sinh hodc trén Website ctia co s& dao tao hodc trén cac phuong tién théng
tin dai chung. Cu thé cac ndi dung can cong khai gdm:

a) Noi dung cong khai v& chuong trinh do tao: tén chuong trinh dao tao,
d6i tuong tuyén sinh, thoi gian tuyén sinh, thoi gian dao tao, dia diém dao tao;
nhitng kién thic nguoi hoc s& duoc trang bi, nhimg k¥ ning duge thyc hanh;
ching chi so cép; mic hoc phi phai ndp; céc chinh sach hd trg (néu co).

b) Noi dung cong khai vé& chuén déu ra gdm: nhiing kién thire, k§ nang ma
nguoi hoc phai dat dugce; nhitng cong viéc cua nghé hodc vi tri viéc lam ma
ngudi hoc ¢6 thé thyc hién dugc sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao so cép.

: . ) Muye3 , ‘ :
QUY TRINH BIEN SOAN, THAM DINH, BAN HANH GIAO TRINH PAO TAO

Piéu 11. Quy trinh bién soan gido trinh dao tao

1. Buge 1: Thanh l4p T bién soan gigo trinh dao tao

a) Ngudi dimg déu co s& dao tao so cip ra quyét dinh thanh 14p T bién
soan gi4o trinh dao tao (sau day goi 1a T6 bién soan).

b) Thanh phﬁn T bién soan ¢6 tir 5 dén 7 thanh vién, gém T trudng, thu
ky va cac thanh vién la gido vién, giang vién, cac chuyén gia, cdn bd quan ly co
kinh nghiém ddi v4i nghé dao tao.

¢) Tiéu chuan dbi vai thanh vién T bién soan: ¢6 trinh d6 trung cp trd lén;
c6 it nhat 3 nam kinh nghiém tryc tiép giang day ho#c hoat dong san xuét, kinh
doanh trong linh vuc ctia nghé can bién soan gido trinh.

d) Quyén han va trach nhiém ctia T bién soan:

- T4 bién soan c6 thé thanh 1ap cac Nhém dé bién soan gido trinh mot sb mé
dun ctia nghé; Mdi nhom bién soan ¢ tir 3 dén 5 thanh vién 1a gido vién, giang
vién ¢6 kinh nghiém giang day déi voi nghé bién soan. Nhom gitup T4 bién soan
thuc hién nhiém vu bién soan gido trinh dbi vai nghé duoc giao;

- Quy dinh trdch nhiém cta cdc nhdém bién soan gido trinh dao tao;



- T chirc huéng dan phuong phap, quy trinh t6 chic bién soan giéo trinh
dao tao cho thanh vién cac nhom bién soan;

- Chiju trach nhi¢m vé ndi dung, cht luong cta gido trinh; béo cdo trude
Ho6i dong thdm dinh va hoan thién du thao theo gép y ciia Hoi ddng thdm dinh.

2. Buéce 2: Thiét ké chu tric gido trinh dao tao

T bi§n soan t& chic nghién ctu chuong trinh dao tao clia nghé, chuong
trinh chi tiét md - dun; Thu thép, tham khao c?c tai liéu co lién quan lam cén c
thuc hién nhiém vy bién soan gido trinh. Cu thé:

a) Xac dinh muc tiéu cia tiéu @&, tiéu tiéu dé/muc, tiéu muc trong
bai/chuong cia m6 - dun;

_ b) Xéc dinh kién thue c6t 181, déc trung; két cau, thé loai bai tap/sin pham
dé hinh thanh k¥ ning nham dat duoc muc tiéu cla tiéu dé, tiéu tiéu dé/muc, tidu
muc trong bai/chuong ciia mod - dun;

c) T6 chirc hdi thao, xin y kién chuyén gia vé cdu truc cla gido trinh dao
tao;

d) Tong hop, hoan thién cac ndi dung vé chu tric cla giéo trinh dao tao.

3. Budc 3: Bién soan gido trinh dao tao

a) Bién soan noi dung chi tiét gido trinh mé - dun,

, b) Hai thdo xin y kién chuyén gia (gdm cic gido vién, giéng vién dang\ truc
tiep giang day, can bo quan ly, nghién ctiru va chuyén gia cia nghé dao tao vé ndi
dung cua tirng giao trinh mé - dun);

c) Tong hop, hoan thién gido trinh dao tao sau khi c¢é y kién chuyén gia.

4. Budc 4: Stra chita, bién tap, hoan thién du théo gido trinh ddo tao

a) Sira chita bién tap tong thé gido trinh dao tao;

b) Giri xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao, gébm k§y su chuyén nganh
dang lam viéc tai cdc doanh nghiép, don vi, co quan trén dia ban;

c¢) Hoan thién gido trinh dao tao.

5. Bu6c 5: Tham dinh va ban hanh gido trinh dao tao

a) G}Zri ban du thao gido trinh t6i Hoi ddng thém dinh gido trinh kém theo bdo
c4o tom tdt qua trinh bién soan va nhitng ndi dung cot 131 cda gido trinh dao tao;

b) Béo v¢ gido trinh trudc cudc hop Hoi déng thdm dinh gido trinh;

¢) Hoan thién giéo trinh theo y kién gbp y ciia H6i déng thim dinh gio trinh;

d) Trinh nguoi c,il'rng dél{ co s& dao tao so gép gigo trinh da duoc hoe‘mvthién
(kém the,o bdo céo két qua tham dinh cia Hoi dong tham dinh gido trinh) d¢ xem
xét, quyét dinh ban hanh gido trinh dao tao.

6. Budc 6: Danh gia va cép nhat ndi dung gido trinh dao tao.

Piéu 12. Quy trinh thAm dinh va ban hanh gido trinh dio tao

1. Bu6c 1: Thanh 1ap hdi ddng thim dinh gido trinh

~ a) Nguoi dimg dau co s& dao tao so cip ra quyét dinh thanh lap Hoi dong

tham dinh gido trinh dao tao.



b) Hoi ddng thdm dinh c6 5 dén 7 thanh vién, gdm: Chu tich hoi dong, Pho
chu tich, thu ky va cac Uy vién. Thanh phan Hoi dong gbém céc gido vién, giang
vién, cac chuyén gia, can bd quan ly ¢6 kinh nghiém cta nghé va duge thanh lap
theo timg linh vuc chuyén mén ctia nghé, trong d6 phai ¢6 it nhat mot thanh vién
la nguoi cua don vi st dung lao dong sau dao tao.

¢) Tiéu chuin thanh vién cta Hoi ddng thim dinh gido trinh 13 nhitng ngudi
c6 trinh d6 cao dang trd 1én; c6 it nhét 5 nam kinh nghiém truc tiép giang day
hozic hoat déng san xuét, kinh doanh trong linh vuc cia nghé.

d) Hoi déng thdm dinh co thé quyet dinh thanh lap céc tiéu ban va quy dinh
nhlem vy, trach nhiém cac tidu ban dé glup viée H01 dong thuc hién thim dinh
mdt sé gido trinh md dun dugce giao ctia nghé. Mai tiéu ban giup viée cb tir 3 dén
5 thanh vién la gido vién, gidng vién c6 kinh nghiém trong giang day mé dun
tuong (mg clia nghé.

d) Nhiém vu cia Hoi ddng thdm dinh gido trinh: Tham dinh gido trinh dao
tao do Té bién soan du thao va bao cao Hoi déng; Trinh thu trudng co s¢ dao tao
so cap vé két qua thdm dinh dé 1am cin cr xem xét, quyét dinh ban hanh gido
trinh dao tao.

2. Bude 2: T chire thim dinh gido trinh

a) Hoi ddng thdm dinh cin ¢ vao chwong trinh dao tao, cin o cac quy
dinh hién hanh v& gido trinh dé thdm dinh timg gido trinh dao tao. Cy thé:

- T4 chirc hop dudi su diéu hanh ctia Chu tich Hoi dong véi sur c6 mat clia day
@0 cac thanh vién Hoi ddng theo nguyén téc thao luan cong khai va tung thanh
vién trong hoéi dong phai c¢6 y kién phan tich, danh gia d6i voi gido trinh bién
soan; biéu quyét timg noi dung va dua ra két luan. Cac y kién duogc thdng nhét
dwa vao két luan khi ¢6 it nhat 2/3 thanh vién Hdi dong dong y.

- Béo céo két qua thidm dinh kém theo bién ban hop thim dinh cta Hbi
ddng (trong d6 ¢ vy kién cua timg thanh vién, két qua biéu quyét ddi véi timng két
luan va c6 chit ky cua céc thanh vién), dé nguoi dimg dau co s& ddo tao so clp
xem xét, l|am cén cr quyét dinh phé duyét gido trinh dé dua vao dao tao.

b) T4 bién soan gido trinh dao tao cé trach nhiém giai dap cac cdu hoi cla
thanh vién Hoi ddng thdm dinh trong qué trinh tham dinh.

c) Hoi dong thdm dinh phai két luan rd theo cac ndi dung sau: Hoi ddng
thong qua gido trinh dao tao, khong can chinh stra, bd sung hoic Hoi ddng thong
qua gi4o trinh dio tao nhung y8u cau phai chinh stra, bd sung va néu ndi dung cu
thé can phai chinh stra, bd sung hodc hdi ddng khoéng thong qua gido trinh dao
tao va néu ly do khéng dugc thong qua.

3. Budc 3: Béo cdo két qua thim dinh

Chd tich hdi ddng thim dinh bao cdo két qua thdm dinh gido trinh dao tao,
kém theo bién ban hop hoi dong va hd so thdm dinh dé ngudi ding du co so
d30 tao so cap xem xét, quyét dinh ban hanh.

4. Budc 4: Ban hanh gido trinh
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Nguoi dimg dau co s¢ dao tao so cép can cr két qua thdm dinh gido trinh
dao tao cia Hoi déng thAm dinh tu chq, ty chiu trach nhiém phé duyét va ban
hanh gi4o trinh dao tao trinh d6 so cép dé 4p dung cho co s& minh.

Piéu 13. Lya chon, cip nhat, danh gia gido trinh dao tao

1. Lya chon gido trinh dao tao

Nguoi dimg dau co sd dao tao so cip c6 thé lwa chon gido trinh dio tao cua
co s& dao tao khac, nhumg phai t6 chic thim dinh gido trinh dao tao theo quy
dinh tai Piéu 12 Théng tu nay dé phé duyét va ap dung.

2. Cép nhét, danh gia gido trinh dao tao

a) It nhit 3 nam mdt lan, ngudi dimg diu co sé dao tao so cap phai t6 chire
danh gi4 gido trinh ddo tao ma co s& minh dang t6 chirc dao tao.

b) Du thao nhimg néi dung can sira ddi, cip nhat gido trinh dao tao va tb
chirc thdm dinh gido trinh dao tao theo quy dinh tai Diéu 12 Théng tu ndy.

¢) Ngudi dimg dau co sé ddo tao so cip ban hanh gido trinh déo tao cap
nhat, bd sung trén co s d& xuét ciia Hoi ddng thim dinh chwong trinh sau khi
chuong trinh dao tao dugc danh gia theo quy dinh tai cac Piém a va b Khoan 2
Diéu nay.

Chwong IV

TUYEN SINH PAO TAO TRINH PQ SO CAP

Pidu 14. Xac dinh chi tidu, ké hoach tuyén sinh va thong bio tuyén sinh

1. Xac dinh chi tiéu tuyén sinh

Co s& dao tao so cip can clr quy mo tuyén sinh dd duge quy dinh tai gidy
chimg nhéan dang ky hoat dong dao tao trinh d6 so cép, gidy chimg nhén déng ky
bd sung hoat dong dao tao trinh d¢ so cép do co quan cé thdm quyén cép, tu cha,
tu chiu trach nhiém xac dinh chi tiéu tuyén sinh trinh d6 so cép hang ndm cua
don vi minh.

2. K& hoach tuyén sinh

a) Trén co s& xac dinh chi tiéu tuyén sinh quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay;
can ¢t vao nhu clu sir dung lao dong ctia doanh nghiép, nguoi st dung lao dong,
nhu cdu ctia ngudi hoc va két qua tuyén sinh dao tao trong nam, trude ngay 31
thang 10 hing nam co sé ddo tao so cip xay dung ké hoach tuyén sinh trinh d6
SO cép cho ndm sau cla co sé minh, gém: sb luong, nghé dao tao, dbi tuong, thoi
gian, dia ban tuyén sinh gii S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi noi t6 chire
dao tao va Bo, nganh truc tiép quan Iy (néu co).

b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tong hop ké hoach tuyén sinh cta
céc co sO dao tao so cAp trén dia ban; cac Bo, nganh téng hop ké hoach tuyén
sinh clia cac co s dao tao so cip truc thudce (néu co) giri B6 Lao dong - Thuong
binh va X hdi trudc ngay 30 thang 11 hing nam.

3. Théng béo tuyén sinh
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Chém nhét 03 (ba) thang trude khi t chirc tuyén sinh, co s& déo tao so cap
cong bo cong khai: chi tiéu tuyén sinh cua timg nghé; ddi tuong tuyen sinh, khu
vuc tuyen sinh va thoi han nhan hd so ding ky hoc; thoi gian xét tuyén va can cur
xét tuyen.

Piéu 15. P6i twong va hinh thire tuyén sinh

1. Bbi twong tuyén sinh

Péi tuong tuyén sinh 14 ngudi tir dG 15 (mudi 13m) tudi trd 1én, ¢6 trinh do
hoc vén va stc khoé phil hop vdi nghé cin hoc.

2. Hinh thirc tuyén sinh: Xét tuyén va duoc thue hién nhiéu 1an trong nam.

Piéu 16. Ping ky hoc trinh d9 so cap

1. Ngudi hoc trinh dd so cip ¢6 thé dang ky vao hoc tai mdt hodc nhiéu co
s& dao tao so cap. Nguoi hoc dang ky hoc tai co s& dao tao so cép nao thi ndp hd
so dang ky hoc tai co s& do.

2. Thi tuc va hd so ding kY, xét tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén hoc
trinh d6 so cAp do ngudi dimg du co s& dio tao so cip quy dinh.

3. Sau khi xem xét du diéu kién nhép hoc, bd phén phu trach dao tao trinh
ngudi dimg dau co sé dao tao so cAp ky quyét dinh céng nhén ngudi dén hoc 14
hoc sinh chinh thire, xép 16p hoc va cip thé hoc vién cho timg ngudi.

4. Hoc sinh nhép hoc phai duoc co s dao tao so cip cung cp day du cac
thong tin v& muc tiéu, ndi dung va ké hoach hoc tap cla cic chuong trinh, quy
ché dao tao, nghia vu va quyén lgi cua nguoi hoc.

5. Céc giay to nhap hoc phai duoc xép trong ti dung hd so cla timg hoc
sinh do bd phén dao tao cia co s dao tao so cap quan ly, luu gii.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN CHUONG TRiNH PAO TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 17. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian hoat dong dao tao tuy theo yéu cau, tinh ch\ét clia nghé dao tao
ve:l tinh hinh thuc t§ cua co sé dao tao so cap, nguodi dimg dau co s& dao tao so
cap quy dinh cu thé thoi gian hoat dong dao tao cia co s& minh.

2. Pon vi thoi gian cta hoat déng dao tao

a) Thoi gian khoa hoc duoc tinh theo nam hoc, thang hoc va tuan.

b) Mcf)tvgic‘)’ hoc thuc hanh hoég hoc theo md - dun Ia 6‘0 phut, dugc tinh béng
mdt gior chuan. Mot gid hoc ly thuyét 13 45 phit, duge tinh bang mét gid chuén.

C) M@t ngay hoc thuc he‘lnh2 thuc tdp hodc hoc theqo mo - dun khong qua 8
g10 chuan. Mt ngay hoc ly thuyét khong qua 6 gio chuan.

d) Mét tuan hoc theo m6 - dun hodc thyc hanh khéng qua 40 (bén muoi)
gio chuén. Mét tudn hoc ly thuyét khong qua 30 (ba muoi) gid chuén.

3. Tuy theo sb lugng ngudi hoc, s0 16p hoc can to chire va didu kién co s&
vat chat cua co sé dao tao so cép, nguoi phu trach dao tao sap xép thoi khoa biéu
hang ngay doi véi ting 16p.

12



Diéu 18. Thoi gian dao tao va phéan bd thoi gian dao tao

1. Thoi gian dao tao trinh d6 so cép 1a thoi gian tich Iy du sb luong mo -
dun quy dinh cho ting chwong trinh dao tao. Ty theo diéu kién dao tao cia co
s& dao tao so cap, ngudi dimg du co s& dio tao so cip quy dinh thoi gian ti da
i véi mdi chuong trinh, nhung khdng duge vuot qué hai 1an so v6i thoi gian
thiét ké ctia chuong trinh do.

2. Tuy thudc chuong trinh dao tao, co s& ddo tao so cp phéan bd thoi gian
va ké hoach dao tao ddi véi timg nghé; s§ luong mé - dun tdi da, ti thidu can
tich 18y cho tirg ky hoc, dot hoc nhung phai dam bao céc yéu cdu sau:

a) Thoi gian thuc hoc t6i thiéu cho chuong trinh dao tao 1a 10 (mudi) tun
va tbi da 12 42 (bdn hai) tudn. Thoi gian 6n, kiém tra hodc thi két thuc khéa hoc
t6i thiéu 14 01 (mdt) tudn va tdi da 02 (hai) tuan.

b) Téng thoi gian cac hoat dong chung tdi thidu cho chuong trinh dao tao la
01 (m6t) tudn va tbi da 1a 02 (hai) tuan.

3. Cin cit vao khéi luong va noi dung kién thie, k§ nang téi thidu, yéu cau
vé nang luc ma ngudi hoc dat duge sau khi tét nghiép duge quy dinh trong
chuong trinh d&o tao cla timg nghé, ngudi ding diu co s dao tao so cap phén
bd s6 md - dun cho timg ky hoc, dot hoc.

Diéu 19. Thue hién va quén 1y chwong trinh dao tao

1. Xay dung ké hoach dao tao

a) K& hoach dao tao ddi v6i khoa hoc: K& hoach phai thé hién duoge céc noi
dung: muc tiéu dao tao, sd lvgng mé - dun, tén timg mo - dun dao tao; thoi gian
thuc hién; thoi gian kiém tra, hoc thi két thic khéa hoc; dia diém thuc hién.

b) Ké hoach dao tao dbi véi ky hoc hoac dot hoc: phai thé hién dugc céc ndi
dung: tén md - dun dio tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi diém két
thiic; thoi gian kiém tra; gido vién, nguoi day va dia diém thuc hién.

Pau khéa hoc, co s& dao tao so cap phai thong bao cho ngudi hoc vé quy
ché dao tao; ké hoach dao tao cua khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ndi dung
chuong trinh dao tao bét budc va ty chon cho ca khoa hoc, ting ky hoc hodc dot
hoc; danh sach m6 - dun s& duoc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thirc kiém tra,
thi két thuc hodc cong nhan két qua; quyén loi va nghia vu ctia ngudi hoc.

2. Yéu ciu dbi vdi gido vién giang day

a) Gido vién giang day phai dat chudn vé chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh.

b) Co s& déo tao so cip phai bd tri di gido vién giang day phu hop timg noi
dung trong chuong trinh dao tao.

3. T6 chire 16p hoc va dia diém dao tao

a) T6 chie 16p

- L6p hoc kién thirc nghé, k§ niang cin thiét khac t6i da 35 ngudi hoc. Lop
hoc kién thtrc nghé, k§ ning cn thiét khac danh cho ngudi dén toc thiéu sé it
ngudi, ngudi khuyét tat tdi da 20 ngudi hoc. Riéng 16p hoc kién thic nghé, k§
ning can thiét khac danh cho ngudi mu t6i da 10 ngudi hoc.
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- Lép hoc thuc hanh nghé hodc hoc tich hop t61 da 18 nguoi hoc. Lép hoc
thue hanh nghé hodc hoc tich hop dbi v6i ngudi dan tdc thiéu sb it nguoi, ngudi
khuyét tat, t5i da 10 ngudi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hodc hoc tich hop
d6i voi ngudi mu ti da 8 ngudi hoc.

- Mbi 16p c6 mot gido vién chii nhiém phy trach 16p.

b) bia diém dao tao

Pia diém dao tao duge thuc hién linh hoat tai co s¢ dao tao, doanh nghiép,
noi san xuét, nhung phai ddm bao céc diéu kién dé day va hoc vé mat béng, dia
diém hoc kién thic nghé; dia diém hoc thuc hanh k¥ ning nghé; phuong tién,
thiét b, nguyén nhién vt li€u dao tao,... theo yéu cau cla timg md - dun, chuong
trinh dao tao.

4. Tb chirc giang day

a) Khi bat ddu khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trude khi hoc timg mé -
dun gido vién thuc hién kiém tra, danh gia vé kién thic, k§ ning nghé cla timng
nguoi hoc; tinh than thai d6 hoc tap cua nguoi hoc (danh gid nang luc nguoi hoc)
dé chuén bi ndi dung, phuong phap giang day phu hop.

b) Chi tb chirc giang day nhiing kién thirc, hudng dan thuc hanh nhiing k¥
nang nghé theo ndi dung, yéu cu cia mé - dun ma ngudi hoc chua biét, chua
lam dwoc hodc chua biét k¥, ddy du, chua lam duoc thanh thao. T4 chic kiém
tra, danh gia két qua hoc tdp md - dun da hoc va td chirc giang day mé - dun tiép
theo cua chuong trinh dao tao.

¢) Trudong hop dao tao thudng xuyén trinh d6 so cép, khi két thuc k¥ hoc
hodc dot hoc, nguoi hoc lam céng viéc ho dugce day tai noi ¢, noi lam viéc hoac
tu &n, luyén ndi dung kién thire, thue hanh k§ ning nghé dé chuén bi kiém tra két
thuc mo - dun da hoc va hoc md - dun, ky hoc hodc dgt hoc tiép theo.

Piéu 20. Nghi hoc tam thoi

1. Nguoi hoc dugce nghi hoc tam thoi va bao luu két qua dd hoc trong cac
truong hop sau:

a) Puoc diéu ddng di 1am nghia vu quén sy, cong an nghia vy, thanh nién
xung phong;

b) Bi m dau hoac tai nan phai diéu trj dai ngay, nhung phai ¢o gidy xac
nhén cia bénh vién hodc co s& kham chita bénh c6 thdm quyén;

¢) Trudng hop vi nhu ciu ¢4 nhan, ngudi hoc phai hoc phai ¢6 du cac diéu kién:

- P4 hoc it nhét mot mo - dun hodc mot ky hoc, dot hoc dbi voi chuong
trinh dao tao tai co s& dao tao so cép;

- Khéng roi vao trudng hop bi budc théi hoc quy dinh tai Pidu 21 cta
Thoéng tu nay.

2. Ngudi hoc, khi muén tré lai hoc tiép tai co sé dao tao so cép, phai bao
cho co s& dio tao so cdp it nhat 5 (nam) ngay lam viéc trude khi bat dau ky hoc,
dot hoc mai.
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3. Thu tuc nghi hoc tam thdi, duge bao luu két qua da hoc va viéc tré lai
hoc tiép do ngudi dimg dau co s& dao tao so cAp quy dinh cu thé va phai thong
béo cong khai tai co s& dao tao so cip.

Piéu 21. Budc thdi hoc, tw thdi hoe

1. Nguoi hoc bi bude théi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Bi ky luat & mirc budc thoi hoc.

b) D4 hét thoi gian dao tao téi da dbi voi chuong trinh dao tao quy dinh tai
Khoén 1 Piéu 18 Théng tu nay.

2. Ngudi hoc khéng thudc dién bi bude théi hoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay, thuc hién déy du nghia vy va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mot
trong céc trudng hop sau duoc dé nghj ngudi dimg du co s& dao tao so cip cho
thoi hoc:

a) Ngudi hoc sinh tu xét thdy khéng con kha niang hoan thanh chuong trinh
dao tao.

b) Vi 1y do khéc phai thdi hoc kém theo minh ching cu thé va duoc ngudi
dimg dau co s& dao tao so clp chép thuan.

3. Nguoi ding déu co s& dao tao so cdp quy dinh cu thé vé thu tuc, trach
nhiém cta co s& dao tao, ngudi hoc va quyét dinh viéc budc thdi hoc, tu thdi déi
voi ngudi hoc.

4. Cham nhét 12 mot thang sau khi ngudi hoc ¢6 quyét dinh bude thdi hoc
hoic tu thdi hoc, co s& dao tao so cip phai thong béo t6i dia phuong, noi ngudi
hoc dang ky hd khau thudng tra va dang ky tam tra (néu co).

Piéu 22. Thay dbi co s& dao tao so cap

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cAu ctia ban than va gia dinh (gia dinh thay
d6i noi cu tra, hodc hoan canh riéng cia gia dinh, ban than), ngudi hoc ¢6 thé
duoc xem xét, chuyén dbi co s¢ dao tao so cAp va cong nhan két qua da hoc, néu
c6 du cac diéu kién sau:

a) Ngudi hoc phéi c6 don d@é nghi thay dbi co s dao tao kém theo hd so xin
theo quy dinh cua co s& dao tao so cép noi dén;

b) Co s& dao tao so cip, noi ngudi hoc s& chuyén dén c6 nghé dio tao ma
nguoi hoc dang hoc;

¢) Ngudi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luat hodc thdi gian bi xem
xét ky luat;

d) Buogc su déng y cula c4 hai co sd dao tao so cAp noi chuyén di va noi dén.

2. Can ctr chuong trinh dao tao cta hai co s&, nguoi ding dau co s¢ dao tao
so ¢ip noi ngudi hoc xin chuyén dén c6 quyén quyét dinh viéc hoc tip tiép tuc
va cbng nhén két qua hoc tap trudc dé ciia ngudi hoc hodc cic mo - dun duge
chuyén dbi két qua, sb mé - dun phai hoc bd sung.
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Diéu 23.Panh gia, cong nhin két qua hoc tip

1. Banh gia két qua hoc tdp trong dao tao trinh do so cép duogc thuc hién
theo cach thic két hop chdm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra
két thuc timg mé - dun. Piém mé - dun bao gdm diém kiém tra dénh gia qué
trinh hoc (bao gdm diém kiém tra dénh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh
gia dinh ky) va diém kiém tra két thuc mé - dun.

2. Biém danh gi4 két qua hoc tap ctia hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén
10), ¢6 tinh dén hang thap phan 1 con sb.

3. Két qua hoc tap dugc danh gia theo s6 mé - dun duogc tich Ily. Nguoi hoe
hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 so cap néu tich Iy du sé md - dun theo
quy dinh, c6 da diéu kién thi dugc ngudi diung dau co so hoat dong gido duc
nghé nghiép cap ching chi so cdp. Nhimg mé - dun da tich liiy duoc céng nhén
va khdng phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh dao tao khéac hoac dugce bao luu
dé hoc lién théng 1én trinh d6 cao hon.

Chuong VI
THI, KIEM TRA, XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 24. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky

1. Kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra ddnh gid thudong xuyén dugc thuc hién tai thoi diém bat ky
trong qué trinh hoc ctia hoc sinh theo ting mo - dun cu thé thong qua viéc chdm
diém kiém tra vin dép trong gid hoc, kiém tra viét v6i thoi gian lam bai bing
hodc dudi 30 phut, kiém tra mot sd noi dung thyc hanh, thuc tap, chdm diém bai
tap va cac hinh thirc kiém tra danh gia khéc.

b) Kiém tra danh gia dinh ky duogc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh
trong dé cuong chi tiét ciia md dun, c¢é thé duge thuc hién bang bai kiém tra viét
c6 thoi gian lam bai tir 30 dén 45 phut; 1am bai thyc hanh, thuc tap va cac hinh
thire kiém tra, danh gia khéc.

2. Cach thuc thuc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia qua trinh hoc do gido vién giang day mé - dun thuc
hién theo nhing yéu cau sau:

- Nboi dung kiém tra 1a nhing noi dung duoc quy dinh trong mé - dun dao
tao da giang day cho hoc sinh;

- Néi dung cu thé va hinh thic kiém tra thuong xuyén do gido vién tw quyét
dinh;

- N&i dung va hinh thuc kiém tra dinh ky dugc thuc hién theo quy dinh
trong d& cuong chi tiét mé - dun ctia chuong trinh dao tao.

b) Céc bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi
cham phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bd diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, sé bai kiém tra cho tirng mé - dun cu thé dugc thuc
hién theo quy dinh ctiia ngudi ding d4u co s dao tao so cép, bao ddm trong mét
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mé - dun mdi ngudi hoc ¢ it nhit mot diém kiém tra thudong xuyén, mét diém
kiém tra dinh ky.

4. Hoc sinh khong du kiém tra néu khéng c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 (khéng) cho bai kiém tra do. Truong hop c6 ly do chinh dang thi dugc
gido vién giang day mé - dun té chirc 1am bai kiém tra bd sung.

Picu 25. Kiém tra két thic md - dun

1. Thé 1 kiém tra két thic mé - dun

a) Piéu kién du kiém tra két thic mé - dun: Ngudi hoe duge du kiém tra két
thic mé - dun khi ¢6 du diéu kién sau:

- Tham du it nhat 70% thoi gian 1én 16p ly thuyét, 80% gid thuc hanh, thuc tap
va cac y8u cau clia mé - dun duge quy dinh trong dé cuong chi tiét cia mé - dun.

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tr& lén.

Trudng hop ngudi hoc bi ém trong qué trinh hoc hodc trong ky kiém tra két
thiic m6 - dun, phai viét don xin phép gii co s& dao tao so cép trong thdi han
khéng quéa mot tuan ké tir ngay dm, kém theo gidy ching nhan cia co quan y té
truomg hodc co quan y té cép x4 trd 1én nhung phai dam bao tham duy 1ép hoc di
thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thirc, thoi gian kiém tra

- Hinh thte kiém tra két thuc mé - dun la thuc hién bai kiém tra k¥ nang
tdng hop, gém kién thirc va k§ nang thuc hanh mét hodc mét sd khau cong viée
ctia nghé.

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thuc md - dun ddi véi mdi bai kiém tra viét
tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai kiém tra ddi v6i cac hinh thic kiém tra
khéac hodc thdi gian lam bai kiém tra ctia mo - dun ¢6 tinh dic thu cla nghé dao
tao do ngudi dimg dau co s& dao tao so cp quyét dinh.

Hinh thitc kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thtic md - dun phai dugc
quy dinh trong d& cuong chi tiét cia mé - dun.

¢) Ra d& kiém tra va chdm diém

- Ngudi dimg diu co s dao tao so cép t& chuc xay dung, quan ly va st
dung ngan hang d& kiém tra két thic mé - dun. Dé kiém tra phai pht hgp véi ndi
dung md - dun da dugc quy dinh trong chuong trinh va phai dugc bdc thim ngau
nhién tir ngdn hang d& cua co s¢ dao tao so cip. Ngudi ding ddu co s& dao tao
so cip phé duyét dé trude khi sir dung.

- Céach chim va tinh diém kiém tra

+ MBOi bai kiém tra két thuc mé - dun phai do gido vién chdm diém va phai
ky tén vao bai kiém tra, phiéu chdm diém, bang tdng hop diém. Viéc cham diém
bai kiém tra viét ty luan, chidm diém van dép, thuc hanh phai thuc hién trén phiéu
chim thi do ngudi dimg déu co s& dao tao so cép quy dinh.

+ Diém kiém tra 1a diém trung binh cong cla céc gido vién chim. Trudng
hop diém cua céc gido vién chim déi véi mot bai kiém tra cé sw chénh léch trén
1,0 diém (theo thang diém 10) thi phai td chirc xem xét hodc chdm lai. Truong hop
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chim lai vAn khong théng nhét dugc diém thi truong khoa hodc trudng b mon
xem xét, quyét dinh cudi cung vé cho diém déi voi bai kiém tra d6. Bai kiém tra
duoc chidm théng qua may, phan mém chuyén dung va viéc chdm phiic khao do
ngudi dimg dau co s& dao tao so cip quy dinh cu thé va td chire thyc hién.

bbi véi nguoi hoc khong da didu kién du kiém tra hoic véng mat budi
kiém tra khong c6 1y do chinh déng thi phai nhén diém 0 cho lan kiém tra do;
trrdong hop c6 1y do chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- Cach tinh diém mé - dun

+ Diém mo - dun 12 diém trung binh céc diém kiém tra c6 trong sb 0,4 va
diém kiém tra két thuc mé - dun ¢6 trong s 0,6.

+ Piém trung binh céc diém kiém tra 14 trung binh cdng cua cac diém kiém
tra thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s6 cla ting loai diém. Trong
d6, diém kiém tra thuomg xuyén tinh hé sb 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mé - dun; hoc va kiém tra lai

- Ngudi hoe du diéu kién du kiém tra sau mdi 14n hoc, duoc du kiém tra két
thiic mé - dun nhung khéng qua 02 14n kiém tra. Cy thé:

+ Hoc sinh dugc dy kiém tra két thic mé - dun 1an thir nhét, néu diém mé -
dun dat yéu cdu thi khéng phai du kiém tra 1an thir hai; néu diém mé - dun chua
dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mot 1an nita do co s6 td chirc.

+ Hoc sinh véng mat & 1an kiém tra nao ma khong c6 ly do chinh dang thi
van tinh sb 14n du kiém tra d6 nhung diém sb 14 0; truong hop c6 ly do chinh
dang thi chua tinh 36 1an du kiém tra va duoc nguoi dung dau co s¢ dao tao so
cap bb tri du kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mé - dun chua dat yéu cdu néu thudc mot
trong céc truong hop sau:

+ Khéng du diéu kién du kiém tra 1an dau;

+ Pa hét s6 1an (02 14n) dy kiém tra két thuc mé - dun, nhung diém mé - dun
chua dat yéu cu.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khéng duoc bao luu diém,
thoi gian hoc tdp cia mo - dun 14n hoc trude va phai bao dadm cac diéu kién du
kiém tra duoc quy dinh tai Diém a Khoan 1 cta biéu nay méi dugc du kiém tra
két thiic mé - dun.

- Trudong hop khéng con mé - dun do diéu chinh chuong trinh thi nguoi
ding dau co s& dao tao so cép quyét dinh chon mé - dun khac thay thé trén co
s& phi hop véi muc tiéu ctia nghé dao tao.

2. Cach thire t6 chire kiém tra két thiic mé - dun

a) Co s& dao tao so cip td chirc phd bién quy ché kiém tra déi véi hoc sinh
tham du ky kiém tra. Céc phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lya chon béc
tham, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai dugc ghi lai béng
bién ban.
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b) Lich kiém tra cta ky kiém tra chinh phai dugc théng béo trude ngay
kiém tra it nhit 02 tuan. Lich kiém tra cta ky kiém tra lai phai dugc théng béo
trude ngdy kiém tra it nhat 01 tuan. Trong ky kiém tra, timg mé - dun duoc td
chuc kiém tra riéng biét, khong bé tri kiém tra ghép mét sé mé - dun trong clng
mdt buoi kiém tra cia mot hoc sinh.

¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra mdi mé - dun ty 1& thuén véi sb gio cla
md - dun d6 va bao dam it nhét 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gi¢ thuc hoc. T4t ca céc
mb - dun phai bo trf gido vién huéng dan on kiém tra, dé cwong 6n thi phai dugc
cong bd cho ngudi hoc ngay khi bét dau td chirc 6n kiém tra.

d) Danh sach hoc sinh du diéu kién dy kiém tra, khéng du diéu kién du
kiém tra c6 néu rd ly do phai duoc cong bd cong khai trude ngay kiém tra mé -
dun it nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai
dugc cong khai trude ngay kiém tra két thic mé - dun tir 1 - 2 ngdy lam viéc.

d) Piém kiém tra theo hinh thirc van dap, thuc hanh, thuc tip hoic bao vé
béo cdo thuc tap phai duoc cong bd cho hoc sinh biét ngay sau khi chdm. Dbi véi
céc hinh thie kiém tra khac phai dugc cong bd cho hoc sinh biét muén nhét sau
05 ngay lam viéc ké tir ngay hét han ndp két qua kiém tra.

e) Ngudi ding dau co s& dio tao so cdp quy dinh cu thé vé td chirc kiém tra,
két thic mé - dun & co s& minh.

Piéu 26. Kiém tra hoic thi két thic khoa hoc (dwéi diy goi 1a thi két
thic khoa hoc)

1. Ngudi dimg déu co s¢ dio tao so cip c6 trach nhiém quy dinh viée ra dé
thi két thuc khoa hoc; quy dinh thé 18 thi (thdi gian, hinh thic thi; thang diém va
cach tinh diém thi...); thanh 14p Hoi ddng thi két thic khoa hoc va chi dao thuc
hién ky thi két thuc khéa hoc cong khai, cong bing, dam bao chat luong, danh
gia dung két qua hoc tp va rén luyén ciia ngudi hoc.

2. biéu kién dé ngudi hoc duge dy thi két thiic khoa hoc:

a) Cac diém téng két mén hoc, md - dun phai dat tir 5,0 diém trd 1én;

b) Khong trong thoi gian dang bi truy clru trach nhiém hinh sy tai thoi
diém t6 chire kiém tra hodc thi két thuic khoé hoc.

3. Hinh thtc thi két thuc khéa hoc:

Thi két thuc khod hoc theo hinh thire thuc hanh bai tap k¥ ning tong hop dé
thue hién cac cong viéc don gian cua nghé hoac hoan thién mdt san phém, dich vu.

4. Nhiém vu cua Héi déng thi két thuc khod hoc:

a) Thong qua danh sach hoc sinh duge dy thi két thiic khoa hoc va thong
bao cong khai trudc ky thi 15 ngay;

b) X4y dung d&, dap 4n va quy trinh cham bai thi;

¢) T chtrc thi két thuc khoa hoc, xtr Iy céc trudng hop vi pham ndi quy thi
va cong nhén t6t nghiép;

d) Té chirc chdm bai thi;

d) Pé xuit viéc xép loai tot nghiép cho hoc sinh sau khi két thiic khoa hoc.
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Piéu 27. Cong nhin tét nghiép dbi véi nguoi hoe trinh dd so cap

1. Cach tinh diém téng két khéa hoc

Piém tong két khod hoc ctia ngudi hoc trinh d6 so cap dugc tinh theo cong
thirc sau:

n

Y. Pitxm+2 Dby

i=1

Prekn = n49
Trong do:
- Prxku: DPiém téng két khoa hoc
-Dirm: Piém téng két mo - dun tht i
-Prp: Piém thi két thiic khoa hoc
-n: S6 lugng céc mé - dun dao tao

2. Diéu kién duogc cong nhén tot nghiép

Ngudi hoc trinh d6 so cdp duoc cong nhén tht I}ghiép khi ¢6 diém tong két
khod hoc dugc tinh theo quy dinh tai khoan 1 ctiia Di€u nay tur 5,0 tré lén.

3. Xép loai t6t nghiép

a) Viéc xép loai tdt nghiép cho hoc sinh duge can cir vao diém téng két
khoa hoc.

b) Cac mirc xép loai tot nghiép duoc quy dinh nhu sau:

- Loai xuét s&c c6 diém téng két khod hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai gidi c6 tong két khod hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;

- Loai kha ¢ diém tdng két khod hoc tir 7,0 dén dudi 8,0;

- Loai trung binh kha cé diém téng két kho4 hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;

- Loai trung binh c6 diém téng két khoa hoc tir 5,0 dén dudi 6,0.

c) Cac murc xép loai tot ,nghiép xudt séc, gioi, kha, trung binh khé cua hoc
sinh s€ bi gidm di mot muc neéu hoc sinh bi ky luét tir mirc canh céo trd 1én trong
thoi gian hoc hoac ¢6 mét mo - dun trd 1€n trong khc')? hoc phai thi lai, hoc lai
(khong tinh mo6 - dun dugc tam hodn hoc hoéc dugc mién trur).

, d) Mirc xép loai t&t nghiép duge ghi vao ching chi so cap va bang tong hop
két qua hoc tap cua hoc sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

a) Nguoi ,dL'rng dau co s dao tao 50 chp céan clr bao cdo cua hoi dong kiérrll
tra hoac thi két thuc khoa hoc ra quyet dinh cong nhén tét nghiép va cong bo
cdng khai té1 nguoi hoc.

b) Co s& dao tao so cép co tr,élchvnhiém bao cao S& Lao dong - Thucm,g binh
va X8 ,hcf)i ngi co sc”f‘ dé,o tao so cap to Chl:I;C dao tao va co quan quan ly cap trén
truc tiép (néu cc'),) vé két qua cdng nhén to6t nghiép chdm nhat trong thoi han 30
ngay ké tir khi ket thuc khod hoc.
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. ] . Chwong VII
MAU CHUNG CHI SO C1§P; IN, QUAN ;JY, C/%P PHAT, THU HOI,
HUY BO CHUNG CHI SO CAP

Piéu 28. Miu chitng chi so cip

1. Chtng chi so cép, gdm hai mit, ¢6 kich thudc 19cm x 18cm.

2. Mt trude ¢ nén mau doé, c6 hinh Qubc huy, cac chit in trén mit trude cb
mau vang; mit sau nén mau trang, hoa van trong ddng mau vang nhat, cac chit in
trén mit sau cé mau den, riéng dong chit “CHUNG CHI SO CAP” mau do,
kiéu chit Times New Roman, in hoa, dam.

3. Noi dung cu thé ctia mau chimg chi so cép thuc hién theo mau sé 1 ban
hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 29. Miu ban sao chirng chi so cAp

1. MAu ban sao ching chi so cép 1a mAu chimg chi so cip theo quy dinh tai
Diéu 28 Thong tu nay, ¢6 thém dong chit “BAN SAO” mau dd, kiu chit Times
New Roman, in hoa, khong dam.

2. Noi dung cu thé clia mAu ban sao ching chi so cép thuc hién theo mau sb
2 ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 30. In, quan Iy, cip phat chirng chi so cip

1. In, quan 1y ching chi so cép

a) Can cir mau chimg chi so cdp; mau ban sao ching chi so cp quy dinh
tai cac Diéu 28 va 29 Thong tu nay, co s& dao tao so cép thiét ké hodc lua chon
méu phoi chimng chi so cap, mau phdi ban sao chimng chi so cip, kém theo 16 gb
clia co s& minh (néu ¢o).

b) Co s& dao tao so cdp gui cong vin kém theo mau phdi chimg chi so cép,
méu phdi ban sao ching chi so cép (mdi loai 03 ban) vé S& Lao dong - Thuong
binh va X4 héi noi co s& dao tao so cip ¢6 tru s chinh dé dang ky x4c nhan.

Trong thoi han 5 (ndm) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc cong van cia
co s& dao tao so cép, kém theo mau phéi chimg chi so ¢dp, miu phoi ban sao
ching chi so cdp, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi phai xac nhan vao ting
mAau phdi chimg chi so cdp, mau phdi ban sao chung chi so cdp. Trudng hop
khong x4c nhén, phai ¢6 vin ban gii co s& dao tao so cap, néu ré ly do.

Qua thoi han trén, S& Lao dong - Thuong binh va X& héi khong x4ac nhén
hoac khéng ¢ van ban tra 101, co s& dao tao so cép duogc quyén in, st dung ching
chi so c4p, ban sao chimg chi so cip theo méu phdi da gl dé dang ky xac nhan.

d) Mau phéi ching chi so cdp, mau phdi ban sao ching chi so cdp da dugc
xé4c nhan duoc luu gitt tai co s dao tao so cip va S Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi noi co s& dao tao so cép c6 tru s¢ chinh dé quan 1y.

d) Co s& dao tao so cap td chic in ching chi so cép, ban sao chimg chi so
cap theo mAu phdi di ding ky xac nhan quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay
dé str dung cip cho ngudi hoc.

2. Clp phat ching chi so cép
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a) Ngudi dimg dau co s¢ dao tao so cip ky va cdp chimg chi so cép cho
tung nguoi hoe duge cong nhan tot nghi€p quy dinh tai Diéu 27 Thong tu nay.

b) Chimg chi so cip chi cip mét 1an, khong cép lai. Ban sao chimg chi so
cap duoc cap theo yéu cau cua ngudi hoc.

¢) Co s& dao tao so cip ghi vao sé cp ching chi so cap va sb cp ban sao
chimg chi so cép.

Piéu 31. Thu hdi, hity bd chirng chi so cAp va ban sao chirng chi so cip

1. Chimg chi so cip va ban sao bj ngudi dimg dau co s& dao tao so cip thu
hoi khi vi pham mét trong cac trudng hop sau:

a) Phat hién c6 gian 14n trong qua trinh hoc tdp din dén sai léch két qua
cdng nhén tot nghiép.

b) Phét hién c¢6 vi pham vé viéc in, quan ly, cAp phat chung chi so cip va
ban sao chung chi so cap;

¢) Cép cho ngudi khong du didu kién; chimg chi so cAp va ban sao ching chi
so cap do ngudi khong c6 tham quyén cap; ching chi so cép bi tay xo4, sira chita;

d) Nguoi duoc clp chimg chi so cp va ban sao ching chi so cp dé cho
nguoi khac str dung ching chi so cap hoac ban sao ching chi so cap cia minh.

2. Ngudi dimg dau co so hoat dong dao tao so cp xem xét ra quyét dinh
huy bé viéc cong nhéan tot nghiép va thu hoi ching chi so cap va ban sao ching
chi so cap ma minh da cap. Trong trudong hop can thiét, viéc thu hoi chimg chi so
cap duoc thong bao rong rai trén cac phuong tién thong tin dai ching.

Chwong VIII

SO SACH, BIEU MAU QUAN LY PAO TAO VA CHE PQ BAO CAO TRONG
PAO TAO TRINH PO SO CAP

Piéu 32. S6 sach, biéu miu quan ly dao tao

S sach, biéu miu quan ly do tao so cdp ban hanh kém theo Thong tw nay,
gém:

1. Tién d6 dao tao Mau sb 3.
2. Ké hoach gi4o vién Mau sb 4.
3. S0 1én 16p Mau s6 5.
4. 86 tay gido vién Mau sb 6.
5. K& hoach dao tao MAu sb 7.
6. S6 clp chung chi so cip Mau s 8.
7. S6 cép ban sao chimg chi socdp  MAusé 9
8. $6 quan ly hoc sinh M3u sb 10.
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Piéu 33. Ché d bio cdo

1. Co s& dao tao so clp thuc hién bdo cdo S& Lao déng - Thuong binh va
Xa hdi va Bo, nganh truc tiép quan 1y (néu c6) vé& két qua tuyén sinh, dao tao so
cép dinh ky 6 thang (trudc ngay 30 thang 6) va 01 nam (trudc ngay 31 thang 12)
theo mAu s 11 ban hanh kém theo Théng tu nay.

2. S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tong hop két qua thuc hién tuyén
sinh, dao tao so cép trén dia ban; cac B9, nganh téng hop két quéa thuc hién tuyén
sinh, ddo tao so cip dbi véi cdc don vi truc thude (néu c6) va bao cdo dinh ky 6
thang (truée ngay 31 thang 7) va 01 ndm (trude ngay 31 thang 01 cta nam lién
k&) vé Bo Lao dong - Thuong binh va X hoi theo mAu s6 12 ban hanh kém theo
Thong tu nay.

Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 34. Trach nhiém Bd Lao dgng - Thwong binh va Xa hdi

1. Chu tri va phéi hop véi cac co quan quan 1y co s& gido duc nghé nghiép
clia cac BO nganh, dja phuong chi dao, huéng din thuc hién cic quy dinh vé dao
tao trinh do so cap.

2. Thanh tra, kiém tra, téng hop bdo cdo viéc thuc hién cac quy dinh vé dao
tao trinh d0 so cép.

Pi¢u 35. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan cac tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong

1. Chi dao, huéng din cac co s& ddo tao so cp trén dia ban td chic thuc
hién dio tao trinh d6 so cip theo quy dinh.

2. Chi dao, kiém tra, téng hop bédo cdo viéc thuc hién dao tao so cép dbi voi
céc co s& dao tao trinh d6 so clp trén dia ban theo quy dinh.

Picu 36. Trach nhiém caa cic B9, nganh cé co s& dao tao so cﬁp truc
thugc

1. Chi dao, hudng dan céc co sé dio tao so cép truc thudc td chire thuc hién
d30 tao trinh d0 so cép.

2. Chi dao, kiém tra, téng hop béo cao viée thuc hién dao tao so cép ddi voi
chc co s dao tao trinh d6 so cp thude thim quyén quan 1y theo quy dinh.

Picu 37. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay o5 thang 42nim 2015.

2. Co s& d3o tao so clp tuyén sinh, dao tao trinh d6 so cép nghé trude ngay
Théng tu nay cé hiéu luc thi hanh, thi tiép tuc t§ chic dao tao cho dén khi két
thuc khoa hoc theo chwong trinh, quy dinh vé dao tao so cAp nghé.

3. Bai b Théng tu s6 31/2010/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 10 nim 2010
cia Bo truong B6 Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi hudng din xay dung
chuong trinh, bién soan giao trinh day nghé trinh d¢ so clp va cac quy dinh vé
day nghé trinh dé so cip trai véi cac quy dinh tai Thong tu nay.
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4. Cac co quan, t6 chirc trong qua trinh thuc hién Théng tu nay, néu c6 khé -
khan, vuéng méc hodc phat hién nhiing diém méi phat sinh, c6 trach nhiém
phan anh kip thoi vé B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dé huéng dén hosc
bémm&dﬁudmmcmnmammZL,

Noi nhin: KT.BQO TRUONG

- Ban Bi thu Trung vong Pang;

- Tha tudng, cac Phé Thu tuwéng Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phu; K

- HDND, UBND, S¢ LDTBXH céc tinh, tp tryc thuéc TWlo., .
- Van phong Trung vong va cac Ban cua Dang; {
- Van phong Téng Bi thu;

- Van phong Chu tich nudc;

- Ho6i déng dan tdc va cac Uy ban cua Quéc hoi;
- Vén phong Qubc héi;

- Vén phong Chinh phu;

- Tod an nhan dén t6i cao; ) Huynh Van Ti
- Vién Kiém sat nhan déan toi cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Quéc gia;

- Ngéan hang Chinh sach xa hdi;

- Ngan hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mit tran T quéc Viét Nam;

- Co quan Trung uong cua céc doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B6 T phap);

- Cong bao, Website Chinh phi, Website BO LDTBXH;

-Luu: VT, TCDN.

TRUONG
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Miu s6 1
Chirng chi so cip
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 42 /2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thangdQ nam 2015 cia
B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xd hoi)

Mait truéc Mit sau

CONG HOA XA HQI CHU NGHTA( 1}/113:T NAM

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM @

Dan anh
3x4,
dong diu
giap lai

cap

18cm
4 D4 hoan thanh chuong trinh....................

Tir ngdy... thang....nam ...dén ngay... thang... nam ......

CHﬁ'NG CHi SO CAP Xép L0 e e s S
ngay...thang...nam....

.......

..................... (Do

19cm (1): Chtrc danh nguoi dung diu co s¢ dao tao so cép;
" (2): Tén co so dao tao so cap.

A
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MaAu sb 2
Bian sao chirng chi so cap
(Ban hanh kém theo Théng twe s6 41 /2015/TT-BLDTBXH ngay 20 thdng 40 nim 2015 cia
B¢ trieong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi)

Mit trudce Mit sau
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. N e " 5 - _ M
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM ...................................... (2)
ef chp
Wi BAN SAO
CHUNG CHI SO CAP
4
R0 ettt et e
I8cm
A SINN NZAY ..t s
Pa hoan thanh chuong trinh...........................
p - = Tirngay... thang....nam ...dén ngay... thang... ndm ......
CHUNG CHI SO CAP e
XEP 10U oo
....... ngay...thang..nam....
..................... )R
) (Ky tén dong ddu)
S6 hiéu:............
S6 vao sb cap chimg chi:......
> 19m < (1): Chtrc danh nguoi dung dau co s dao tao so cap;

(2): Tén co s& dao tao so cip.
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Maiu sb 3
Tién dd dao tao
(Ban hanh kém theo Thong tue s642/2015/TT-BLDTBXH ngaydOAQ2015 cia B trung Bé Lao dong - Thieong bink va Xa héi)

(Tén co s& dao tao so cz‘ip) .......
Tién do dao tao

Lép hoc:..oooo s Khoa hoc: ................
Thang
A Tuén 1 12131 4|5]6 47 | 48 | 49 | 50 | 51 | 52 .
50 | Noi dung hoat dong Ghi chi
1T
ey || | L
Pén ngay
l:l L 1 L1 . L 1
Khati, be giang Hoat dong chung M6 dun dao tao nghé  Thuc tép tai doanh
nghiép
Kiém tra, thi két thic
khéa hoc Nghi 1 Lao dong/ngoai khda
Ghi chu: Cdac co s6 dao tao so cd}u quy dinh cdc ky hiéu cu thé cho timg néi dung sao cho dé theo doi, khong tring Idp.
........ , ngay....... thang ........ ndm.......
Hiéu truong/Giam dbe Trudéng phong dao tao
(ky tén, dong dau) (ky, ghi rd ho tén)
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Mau so0 4
Ke hoach giao vién

(Ban hanh kém theo Thong tu s6:402015/TT-BLDTBXH ngay04Q2015 cia B trieéng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

(Tén co sé dao tao so cip).......
Keé hoach gido vién
Niam hoe:........ocooeeneae. Khoéa hoc: ................
B4 tri giang day Céc nhiém vu khac Tén Gio So sanh
, Thang , ouy | s6 S| e
S6 | Hovaten Tudn (23] ... 25 [ 26 | S6 giv Y | SO89 chudn | N
NI - A thanh giang Gio Gio
TT | gidovién . giang | Néi dung 1. theo . -
Mo Lg gio trong u thtra | thicu
dun op giang | kyhoc (;lin}kll
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
........ ,ngay....... thang ........ ndm.......

Hi¢u truéng/Giam dbc
(ky tén, dong dau)

Trwéng khoa, by mén
(ky, ghi rd ho tén)
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Mau s6 5.
S6 1én 16p
(Ban hanh kém theo Thong tw s6:42/2015/TT-BLDTBXH ngayd0i0/2015 cia Bo truomg Bo
Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

Pon vi quan Iy truc tiép (néu o)

----------------------------------------------------

...................................................

(Trang bia 1)

So 1én 16p

(Khd 26x38,5)
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-
— O

S 000N W

MUC LUC SO LEN LOP

Noi dung

Danh séach gido vién

Thoi khéa biéu

Theo dd&i ngady hoc tdp
Bang ghi tém tit ndi dung
Bang ghi diém

Xép loai két qua rén luyén

Téng hop két qua hoc tap

Téng hop danh gia cudi khoa
Kiém tra tinh hinh day hoc

Huéng dan st dung

1. Danh sach gido vién giang day

Trang

—3
—

Ho va tén gido vién

Giang day mé - dun

So6 gior giang J

day

:

O (oo | ON|n|[H= (W |(—

(e

—
[a—

-

el Bl Bl Bl B
[o2 WAV = RUST |

17

—_—
[ <]

Ll

LI

Giao vién chi nhiém

WIS | —
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(Thuc hién tir ngay

thang

2. Thoi khéa biéu

nam

....... dén ngay

| Tha2

Thi 3

Thir 4

Thir 5

Tht 6

Thu 7

Chu nhat

No1
dung

Thoi
gian

Noi
dung

Thoi
gian

No61
dung

Thoi
_gian

Noi
dung

Thoi | Néi
gian | dung

Thoi
gian

No1
dung

Thoi
gian

Noi
dung

Thoi
gian

Tur...

beén...

Tir...
bén...

Trr. ..
bén...

Tir..
Pén.

Trr. ..
bén...

TU...
Peén...

Tu...
bén...

Ttr...

bén...

Tur...
beén...

Tir...
bén...

TL{...
bén...

Tur...

bén...

Tur...
beén...

Tur. ..
bén...

Tu...

Bén...

Ttr...
bén...

Tur...
bén...

Tir...
bén...

Ttr...
beén...

Tir...
bén...

Tur...
Pén...

Tir...

Deén...

Tur...
bén...

Tur. ..
bén...

Tir...
bén...

Tir...
Dén...

Tir...
Pen...

Tur. ..
beén...

Tu...

Pén. ..

Tu...
beén...

Tir. ..
bén...

Tir...
Dén...

Tu...
Dén...

Tu...
bén...

Tur. ..
bén...

Tu...

Deén...

Tur...
bén...

Tir. ..
bén...

Tur...
ben...

Tur. ..
Den...

TL{...
Pén...

Tur...
bén...

Tir...

Tur...

Ttr...

Ttr...

Tir. ..
bén...

Tir...

Tur...

bén...

Tir...

bén...

bén...
Tur...
beén...

Peén...
Tir...
bén...

bén...
Ttr...
bén...

Tur...
bén...

bén...
Ttr...
beén...

bén...
Tu...
beén...

Truwéng phong dao tao

(Ky tén, dong du, ghi 15 ho tén)
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3. Theo doi ngay hoc tip

Thang........ nam.......
TT | Ho vatén hoc Ngay S6giv | S6 | Ghichi

sinh 1 2 3 29 | 30 | 31 nghi gio

co nghi

phép | khong

phép

0 Cé phép
& Khong phép

© | i | .| S S

A CO T« (U1 OO SRR RURTURRR
Ngay lén S gi Tém tit ndi dung bai day, kiém tra S6 hoc sinh | Chirky cia
lop Ly | Thue Kiém vang mit gido vién
thuyét | hang | tra
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5. Bang ghi diém

M6 - dun

%)
38,

sinh

Ho va tén hoc

Ngay kiém tra

T 1 |

Diém kiém | Piém
tra két thuc mo -

Diém kiém tra thudng xuyén n Ghi chd
\ 1s A . N md - dun dun
va kiém tra dinh ky mo - dun X 3
Lan | Lan
1 2
Ghi chi: M3i md dun mo | trang dé ghi diém cua hoc sinh
6. Xép két qua rén luyén
Ky hoc (dot hoc).....cccevveennennnn.
Sb | Ho va tén hoc Nhan xét tom tt Xép loai
TT sinh Xuat | Tot | Kha | Trung | Trung | Yéu | Kém
sac binh | binh

khé
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7. Téng hop két qua hoc tap

S6 | Ho va tén hoc Két qua hoc tip md - dun
TT :
sinh M5 .
0 - dun phai
Tén MbD:............ Tén MD:.......... Tén MD:.......... P
HE s0:....cveeeene. Hé sob................ Hé sb................
Diém md - dun Diém mo6 - dun Diém mé - dun
8. Tong hgop danh gia cuoi khoa
So | Hovaténhoc | S gior nghi hoc Diém Két qua M5 - dun Ghi cha
TT sinh Téng Cé | Khong trung binh | rén luyén phai hoc lai
56 phép s) chung
phép
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9. Kiém tra tinh hinh day hoc

S6 | Thoigian | Thanh Noi dung kiém tra | Kétqua kiém tra | Kién nghi/ | Ghichi

s A A < A A £
TT | kiém tra | phan doan yéu ciu cua
kiém tra doan kiem
tra

10. Hwéng dan sit dung
S6 1én 16p dung dé theo doi toan bd qua trinh hoc tap va két qua hoc tap
ctia hoc sinh va giang day cua gido vién trong toan khoéa hoc. S6 duoc dat tai
Phong dao tao hoac bd phan phu trach dao tao (goi chung la Phong dao tao).
Phong ddo tao quy dinh hinh thirc nhan sd trude khi 18n 16p va tra sé sau khi két
thiic ngay hoc dbi voi ngudi gido vién st dung.
Phuwong phdp ghi s6:
1. Danh sach gido vién giang day va thoi khéa biéu do Phong dao tao ghi
trong mot khoéa hoc.
2. Theo d6i ngay hoc tap cia hoc sinh:
- Hoc sinh ¢6 mat: Dé tréng
- Hoc sinh véng mit:
+ Vang mat ¢6 1y do, ghi:P
+ Ving mat khong ly do, ghi: K
Trong thoi gian hoc sinh nghi mot sé gid hoc trong ngay thi gido vién ghi
sd gidr nghi cua hoc sinh.
3. Pidm ghi trong sb 1a diém kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky,
diém kiém tra két thuc md - dun va diém mé - dun.
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) Mau s6 6
So tay gido vién
(Ban hanh kém theo Thong tw s6-42/2015/TT-BLDTBXH ngand Q2015 cua BS triweomg Bo
Lao dgng - Thuong binh va Xa héi)

Pon vi quéan 1y truc tiép (néu co)

....................................................

(Trang bia 1)

K 7 * A
SO tay giao vien
MO = QUI e
L. e
Nghé
Ho va té€n gIAo VIeN: ...

...............................................................................................
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Sd
TT

MUC LUC SO TAY GIAO VIEN
Noi dung

Théng tin vé 1ép hoc

Két qua hoc tap

S& gi nghi hoc mé - dun

Quan ly hoc sinh ca biét

Dénh gid qua trinh gidng day mé - dun

Hudéng dan st dung

Trang
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. I. Thong tin vé 16p hoc/khéa hoc
1. Nghé dao tao:
2. Trinh d6 dao tao:

.......................................

...................................................................................................................................

...................................................................................................................................

..........................................................................................................................

5. T4 chire 16p hoc

a) S1 sd 16p hoc:

b) B6 may quan ly 16p:

- Giao vién chua nhiém:

- Lop trudng:

- Lép pho:

+

- Céc td trudng:

+

¢) Phuong thirc t6 chic dao tao:

...............................................................

...............................................................

...............................................................

IL. Két qua hoc tip

SO6TT

Ho va tén hoc | Diém kiém tra thudmg xuyén va kiém tra
sinh dinh ky mo - dun

Diém kiém tra
két thiic mo -
dun

Lanl | Lan2

DPiém ma
- dun
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IIL. Tong hop s6 gio nghi hoc md - dun

S6 Ho va tén hoc Ky hoc (dgt hoc) Téng sb
TT sinh

IV. Quan ly hoc sinh ca biét
(Tén hoc sinh, ddc diém, hinh thirc quan ly gido duc, danh gia phdt trién)

........................................................................................................................................................

V. Panh gia qua trinh gidng day mé - dun
(Danh gia chung qud trinh t6 chirc dao tao, quan Iy I6p hoc va két qua hoc tdp cua Iop, kinh
nghiém giang day mé dun)

........................................................................................................................................................
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V1. Huéng dén sir dung

S6 tay gido vién 14 sd ghi chép cta gido vién trong qua trinh quén ly giang
day trén 16p hoc. Noi dung phan anh ké hoach hoc tip va céc qué trinh dién ra
trong trién khai ké hoach hoc tdp md dun ma gi4o vién tham gia giang day.

Phuong phép ghi:

1. Théng tin 1ép hoc va thoi khda bidu duge xac dinh khi bét du td chie
giang day mo dun.

- Trinh d6 dau vao: ghi yéu cdu trinh d6 dau vao quy dinh chung cta hoc
sinh tham gia hoc tdp md dun hodc yéu cdu cac md dun hoc sinh phai hoc trude
khi vao hoc mé dun.

- Hinh thtrc danh gia déu vao 14 hinh thirc tuyén sinh hodc danh gia két qua
c4c md dun hoc sinh d4 hoc 1am tién dé cho viéce hoc tip mé dun.

- Phuong thire t6 chitc déo tao: ghi nhitng nét co ban clia phuong thirc t6
chire 16p hoc, phuong phap giang day va danh gia két qua hoc tap trong giang
day md dun.

2. Két qua hoc tap: ghi két qua kiém tra dinh ky, kiém tra két thiic mé dun.

3. Theo do61 gid 1én 1ép cuia hoc sinh.

4. Ghi vé hoc sinh c4 biét.

5. Danh gia qua trinh giang day mé dun: ghi dic diém chung céc hoat dong
chung cua 16p hoc, cac phuong thire t6 chire dao tao da dua ra, danh gia tic dong
cha timg phuong thire td chirc dao tao, ndi dung dao tao va két qua hoc tap chung
cua 16p hoc.
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MaAu s6 7
K¢é hoach dao tao
(Ban hanh kém theo Thong tur s6:42/2015/TT-BLDTBXH ngayd0A02015 cia B6 trucng Bé
Lao dong - Thuong binh va X@ héi)

(Tén co s& dao tao so cip) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................................. Déc ldp - Tu do - Hanh phic

KE HOACH PAO TAO

1. NENE GA0 T80 1ottt ereer s eeeseeese e s eeaeeaeeseeeseseesessesenseneesesseens

M2 nghé: ....oooverrrrenes LOp: oo, Khoéai..ooiiii
2. Trinh d6 dao tao: So cép

4.1, KIEN thC oot
4.2, K§ NEANZ NZNE......omviiiieieeeeeeeeeeeeee e a e s se s
4.3. Nang luc tu chll va trach nhi€m.......cccooiiiiieiiiir e
5. Thoi gian khoa hoc: ................ (tr......... [eiiiinnnnn. dén ....... [oeiiiin [icn... )

6. Thoi gian thuc hoci................... , trong d6, thoi gian 6n, kiem tra hét mo -
dun, thoi gian 6n, kiém tra/thi két thic khoa hoc:........covveiveiiiiiiieiiiieeii,
7. Thoi gian khai giang, b GlAng: ........ovevviiiiiiiie e
8. Quyét dinh phé duyét chuong trinh dao tao: ...
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9. Phan b thoi gian dao tao:

86 A Thoi gian ddo tzo (g10) Lich kiém tra hét mé -
TT Mo - dun On, ki3 dun
Ly thuyét | Thyc hanh “’tra em
wdeid o
ool
wdeidod
wded o
wded
wdod o
wded
wded ]
O A
) , T ngay .../
Kiém tra/thi két thuc khda hoc .
Dén ngay...../ ... i,
10.Quy dinh kiém tra/thi két thac khéa hoc
Bai tap k¥ ning téng hop Piéu kién kiém Phwong phap Ghi cha
tra/thi danh gia
............ , NEAY ..........thdng.......ndm..........

HIEU TRUGNG/GIAM POC
(ky tén, dong dau)

42




HUONG DAN SU DUNG

Bang ké hoach dao tao trinh d6 so cép duogc phong dao tao hodc bd phan
phu tréch dao tao (goi chung la phong dao tao) x4y dung vao dau khéa hoc, duoc
ngudi ding dau co sd dao tao so cdp phé duyét va thong bao cong khai cho gido
vién, hoc sinh vao thoi diém mé dau khéa hoc.

Phwong phap ghi

1. Muc tiéu dao tao: ghi ding nhu muc tiéu dao tao trong chuong trinh dao
tao trinh d6 so cip dd duoc phé duyét.

2. Quyét dinh té chirc 16p hoc: ghi sd va tén quyét dinh cua nguoi dung
diu co sé dao tao so cAp phé duyét td chire khoa hoc.

3. Lich kiém tra két thuc mé - dun: ghi thoi diém du kién kiém tra két thuce
mo - dun.

4. Bai tap k¥ nang tong hop: ghi tém tit bai kiém tra két thic khéa hoc
hodc yéu cau cac kién thuc, k§ nang co ban, cin thiét phai dat duoc cia ngudi
hoc khi két thuc khoa hoc.

5. Piéu kién kiém tra: ghi cac diéu kién cén thiét dé kiém tra két thic khoa
hoc (dia diém, thiét bi, may moc, vit tu, tai liéu, ...).
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MAu s6: 8
S6 cdp chitng chi so cip
(Ban hanh kém theo Thong tw s6:44/2015/TT-BLDTBXH
ngawd0A02015 cia B trucng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi)

Don vi quan ly truc tiép (néu co)

....................................................

...................................................

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP

Quyén so:

(Trang bia)
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MAu s6: 8
Sb cip chirng chi so cip
(Ban hanh kém theo Théng tw s64/2015/TT-BLDTBXH
ngayd0/AG2015 cia Bo trudng Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi)

Don vi quan 1y truc tiép (néu co)

....................................................

SO
CAP CHUNG CHI SO CAP

Quyén sb:

(Trang 1)
CHUNG NHAN CHUNG NHAN
Sé cAp chimg chi so cdp cé: ............ trang SO thir tw dang ky tir s6:.eevevevennnnn
Danh s6 trang tir sO: c..vvevreveieiennnn, DEN SO cvvveeeeereeeee e
DEN S8% o,
Mo sb ngay:......... thang...... nam........... Khoa sd ngay:......... thang...... nam.......
HIEU TRUOGNG/GIAM BOC HIEU TRUONG/GIAM BOC

(ky tén, déng ddu) (ky tén, déng ddu)



SO CAP CHUNG CHI SO CAP
(Trang 2 dén trang thir 100)

So
TT

Ho tén hoc sinh

Ngay thang
nim sinh

Sb hiu
chirng chi

Ngay nhén
chiung chi

Chir ky cia
ngw¢i nhin

Ghi cha
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Méu s6 9
Sb cAp ban sao chirng chi so cip
(Ban hanh kém theo Thong tw s6.:44/2015/TT-BLDTBXH
nga‘yp/lo/2015 cta B¢ trudong B Lao dong - Thwong binh va Xa héi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu c6)

....................................................

...................................................

(Trang bia)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Quyén sb:
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Mau sb 9
S6 cap ban sao chitng chi so cfip
(Ban hanh kém theo Théng tw s6:42/2015/TT-BLDTBXH
ngayd0M02015 ciia Bé trucng Bé Lao dong - Thwong binh va Xa héi)

Pon vi quan 1y truc tiép (néu co)

----------------------------------------------------

(Trang 1)

SO
CAP BAN SAO CHUNG CHI SO CAP

Quyén s0:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
S cép ban sao chimng chi so cdp c6: ............ trang S6 thr tu dang ky tir s6:....veeennne....
Danh s6 trang tir s ...ooovvevvvivrieeennn, DEN SO o
DN S8% v
Mé sd ngay:......... thang...... ndm........... Khéa sb ngay:......... thang...... ndm.......
HIEU TRUGNG/GIAM BOC HIEU TRUGNG/GIAM BOC
(ky tén, dong ddu) (ky tén, dong dau)
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SO CAP BAN SAOQ CHUNG CHI SO CAP

(Trang 2 dén trang thir 100)

S6
TT

Ho tén hoc sinh

Negay thang
nam sinh

S6 hiéu
ching chi

S6
ban
$ao

chiang
chi so
c:‘ip

Ngay nhéan
ching chi

Chir ky clia
nguwoi nhan

Ghi cha
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~ Mius10
S6 quan ly hoc sinh
(Ban hanh kém theo Thong tw s6:48/2015/TT-BLDTBXH ngayd0/402015 cia B truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hi)

(Pon vi quan 1y truc tiép - néu co)

....................................................

...................................................

(Trang bia 1)

S6 quén ly hoc sinh

Trinh d0 so cap
Quyén s0:
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(Pon vi quan 1y truc tiép - néu co)

....................................................

S quan 1y hoc sinh
Trinh do so cap

Quyén sb:

CHUNG NHAN CHUNG NHAN
Sb quan ly hoc sinh c6: ............ trang Sé thir tu dang ky tir ST
Danh s0 trang tir SO e, DEN SO e,
Den SO e
Ma sb ngdy:......... thang...... nam........... Khoéa sb ngay:......... thang...... naim.......
HIEU TRUGNG/GIAM BOC HIEU TRUGNG/GIAM DOC
(ky tén, dong ddu) (ky tén, déng ddu)
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I. So yéu Iy lich

S6 dang ky...........
Anh 4x6 Ho va tén khai sinh:......ccooveviviveeeieieeee e, Nam/nit:............
TN thuOng ZO1: ..evvviieieciece e
Sinh ngay.............. thang............... NAM....ovvviieneenn.
QUE QUAN: ...t e
Noi dang Ky HKTT oo
NOi d3NE KY 1AM T (U COY:urerrrnrrieieeeeeeereeeeeesseeeesees s et esssesene e eresesseseeseseereseseans
Dén tOc:.....couvvennne Ton gido:............. Trinh d6 hoc vén trude khi vao hoc: ..o,
Ngay vao Pang CSVN:.....ooiiiiiie Ngay chinh thtrc:....ccoovvevennee.
Ngay két nap vao Poan TNCS HO Chi MInNh:......ovcvivoieiieeieeee st
HO VA 81 DO, Nghé nghiép:....ooveeceeeerreeren.
HO VAN MEi i Nghé nghiép:....ocoevvveeereieeeen,
HO VA 181 VO/ChOME: ..o, Nghé nghi€p:......covvevveeeereerenene.
TRUGC QBN AT TOIE: ..ottt e,
Nghé nghip trirdC Khi VA0 NOC ...eovuieieeieeieeeeeeee oot
Khi can D&0 tin Chote.e.eeeeeeeeeeeeeeeee e, Dién thoaii...ccocovvvveeiiieieciiieeceee,
DA CHT LIEN LAC ..ttt e et e e e
Noi 1am viec sau Khi K&t thiie KOG NOC v veereeeeeeeeeeeese et eeeeeeeeeseeeseseseseeeneeseeseseeees
I1. Két qua hoc tap toan khéa
LOPieciiiniraannn. Khoai. . ovvvevieiieeaan, Két qua hoc tap cubi khéa
Thoi gian dao tao: ...,
Tw: .../ dén: ....... looi... [viiann
Sé Tén mb - dun Diém Diém kiém Tém tit nhan xét:
TT mO - dun | tra/thi KEETHUC | coveveeeeeeecee e,
KhOahoe | e
TR T T TR g | oo

Diém xép loai
tot nghiép:

.......................................

Ngay cp ching chi so cép: ....... [ [ovooraiaanns

Ghi chii: Mbi hoc sinh mot trang
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Ma

usd 11

Bio cio két qua dao tao so clp 6 thang/nam
cia co s¢ dao tao so cap
(Ban hanh kém theo Théng tw s6-42/2015/TT-BLDTBXH ngayd0/402015 ciia B trudng Bé

Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)

S6 | Nghé | Sohocsinh c6 mitdiu | S§ hec sinh tuyén méi S6 hoc sinh tdt nghiép | Ghi
TT | dao tao i ky ] trong ky trong ky chu
Tong | Nit | DTTS | NKT | Téng | Nir | DTTS | NKT | Téng | N& | DTTS | NKT
$0 sb sb
CONG
........... ,hgay .........thang........nam...........
HIEU TRUONG/GIAM BOC
(ky tén, dong ddu)
MaAu s6 12
Bio cao két qua dao tao so cAp 6 thang/nam
clia S& Lao dong-Thwong binh va Xa hgi/ B§, nganh cé co sé dio tao so cip
true thugce
(Ban hanh kém theo Théng te s6: /2015/TT-BLDTBXH ngay / /2015 ciia Bé truéng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi)
S6 | Ténco Sb hoc sinh ¢é mit diu S6 hoc sinh tuyén maoi S6 hoc sinh tot nghiép | Ghi
TT | sé dao ky trong ky trong ky chu
tao so | Téng | Ni | DTTS | NKT | Téng | Ni¥ | DTTS | NKT | Téng | Nit | DTTS | NKT
cép Sé Sé Sé
CONG
........... , gdy .........thang........nadm...........

GIAM bOC/THU TRUONG CO QUAN QUAN LY GDNN BO, NGANH
(ky tén, dong dau)
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