BO LAOPONG - THUONG BINH CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

VA XA HOI - Ddclap - Tw do - Hanh phic
S6: 43/2013/TT-BLDTBXH ~ Ha Ngi, ngay 30 thdng 12 ndm 2013
'THONG TU

Hudéng dan thwe hién quan 1y lao dong, tién lwong, thu lao va tién thuéng
trong cac t6 chirc duwge thanh Iap va hoat déng theo md hinh cong ty
trach nhi€ém hiru han mét thanh vién do Nha nwéc lam cha sé hiru

| theo quy dinh cia Luat Chirng khoan

Céin ciF Nghi dinh s 106/2012/ND-CP ngdy 20 thing 12 nam 2012 cia
* Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé
Lao dong - Thuong binh va Xa hgi;

Cdn cit Nghi dinh sé 50/20]3/ND CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ciia
Chinh phii quy dinh quan 1y lao dong, tién lvong va tién thudng doi voi nguoi
lao dong trong cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nwoc lam
chii s6 hitu;

Cdn cit Nghi dinh sé 5]/20]3/ND cP ngay ]4 thang 5 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh ché dé tién luong, thii lao, tién thidng doz Vi thanh vién
Héi déng thanh vién hodc Chii tich cong ty, Kiém sodt vién, Tong gidm déc hodc
Gidm déc, Phé tong gidm doc hodc Phé gidm doc, Ké todn trudng trong cong ty

trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nucdc lam chu so hiru;
Theo dé nghi ciia Vu trieomg Vu Lao ddng - Tién lvong;

Bé truong Bo Lao déong - T hu"(mg binh va Xa hoi ban hanh Théng tuw
: hwong dan thye hién qudn 1y lao déng, tién lwong, thii lao va tién thuong trong
cdc 16 chite dwoc thamh Idp va hoat dong theo mé hinh cong ty trach nhiém hitu
han mét thanh vién do Nha nuéc lam chu sG hitu theo quy dinh cua Ludt
Chirng khoan. ‘

Muc 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng din quan 1y lao ddng, tién luong, thi lao, tién
thudng dbi v6i ngudi lao dong va thanh vién Hobi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Toéng giam dbc, Phé tbng gidm dbc, K& toan truéng trong cic td
chirc dugc thanh 18p va hoat dong theo mo hinh céng ty trach nhiém hitu han
mot thanh Vlen do Nha nudc lam chid s& hitu theo quy dinh cia Luit Ching
khoén, bao gdm:



1. S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi.
2. $& Giao dich Chimg khoan thanh phé HS Chi Minh.
3. Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét Nam.

Céc b chire dugc thinh lap va hoat dong theo mo hinh cong ty trach nhiém hiru
han mét thanh vién do Nha nudc lam chi sé hitu quy dinh tai Khoan 1, 2 va Khoan

3 Piéu nay sau day goi tét 13 t6 chirc chl'rng khoan.

Picu 2. Poi tlrong ap dung
1. Ngudi lao dong lam viéc theo hop dbng lao dong
2. Thanh vién Ban kiém soét tb chirc chimg khoan.

3. Thanh vién chuyén trach Hoi déng quan tri, Tong g1am d6c, Pho Tong
giam ddc, K& toan trudng; thanh vién khéng chuyén trach Hoi ddng quan tri.

4. Co quan, tb chitc va ca nhén c6 lién quan dén quan ly lao dong, tién

' Juong, thi lao, tidn thuéng theo quy dinh tai Thong tu nay.

- Muc?2

QUAN LY LAO PONG, TIEN LUONG, TIEN THUONG
POI VGI THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA NGUGI LAO PONG

Pidu 3. Xép lwong, tin lwong, tién thwéng ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat xép luong theo thang luong, bang luong do
t chire chimg khoan x4y dung theo quy dinh tai Piéu 93 cua Bo luét lao dong
va Nghj dinh sé 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia B6 luat lao déng vé tién lwong va hudng
dén cua Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc huong tién luong, tién thuong tir

quy tién luong, qu¥ tién thudng cua ngudi lao doéng quy dinh tai Piéu 4
Thong tu nay.

3. Can cuqny ché tra luong, quy ché thuéng, Hoi dong quéan tri 8 chirc
chiing khoén quyét dinh tam tng tién luong, xac dinh tién luong thuc hién, 11en

~ thuodng va tra luong, tién thudng cho céc thanh vién Ban kiém soat theo mirc

d6 hoan thanh nhiém vu ctia Ban kiém soét va timg thanh vién Ban kiém soét.

Piéu 4. Quan ly lao dong, xac dmh quy tién lrong, tam irng tién lwong
phan ph01 tién hrong, tién thwdng

1. Céc t6 chic chu’ng khoan thyuc hién quan ly lao dong, xac dinh qu¥ tién
lwong ké hoach, don gia tién lwong, tam ting tién lwong, qu¥ tién luong thuc
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hién, phén phdi tién luong, tién thuong dbi voi ngudi lao dong theo quy dinh tai
cac Diéu 3, 4 Muc 2; Diéu 5, 6, 7, 9 Muc 3; cic Khoan 1, 2 Diéu 8 Muc 3 va
Muc 4 Théng tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH ngéy 09 thang 9 nam 2013 cua Bo
Lao dong Thuong binh va Xa hdi hudng din thyc hién quan 1y lao déng, tién

luong, tién thudng ddi véi ngudi lao dong trong cong ty trach nhiém hiru han mét
thanh vién do Nha mrde 1am chu sé hitu.

2. Mic tién luong binh quén thuc hién gén véi ning suét lao dong binh
quén va loi nhudn thyc hién duoc xac dinh theo quy dinh tai Khoan 2, Diéu 8,
Muc 3 Théng tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH ngay 99 thang 9 ndm 2013 cia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi, trong d6 nang suét lao don;é binh quan dugc
- tinh theo cong thirc sau: ;

| 2 Ta
Wth = - (1)

T rong do:
Wi Nang suit lao dong thuc hién binh quan.
' YTy Téng doanh thu thyc hién nam.

" Lysa: S6 lao d@ng thue té su dung binh quan nam, ’c'iuc_)rc tinh theo huc’mg dan
tai Khoan 1, Phu luc s6 I ban hanh kém theo Théng tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH
ngay 09 thang 9 nam 2013 ctia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. .

Picu 5. Loai trir cic yéu td khach quan khi xac dinh quy tién ‘lu'O'ng
ctia ngudi lao dong

1. Khi x4c dinh quy tién luong va muc tién luong binh quan thuc hién coa
nguoi lao dong, t6 chirc chimg khodn loai trir cac yeu t0 khdch quan dnh hudng
- dén ning suat lao dong va lgi nhudn, bao gom:

a) Nha nudc thay dbi chinh sach vé phi ctia t§ chirc chimg khon, yéu cau
tang khiu hao dé thu hdi vén nhanh, c6 quyét dinh can thiép d binh on thj trudng
- hodc uu d&i thue thu nhdp doanh nghiép. :

b) T6 chirc chimg khoén thuc hién dau tu méi (bao gbm ca dau tu phan

mem, dAu tu d6i moi cong nghé, dau tr co s& ha tdng), khiu hao ting do6t bién
do dau tu méi.

¢) Céc yéu t6 khach quan cla thi trudng ching khoén lam tang hoc glam '
doanh thu ngh1ep vu thuc hién trong nim so vdi thuc hién cua ndm trude hen ké
anh hudng dén ning suét lao dong, loi nhuén clia t6 chirc ching khoén, bao gdm:

- D8i véi S& Giao dich Chimg khodn: sé frgng céng ty niém yét, ding ky
giao dich va kha nang dap tmg diéu kién niém yét anh huéng dén doanh thu phi

3



“niém yét chimg khoan; khéi lugng ching khoan giao dich va gia giao dich anh
" huéng dén doanh thu phi giao dich; sé lugng thanh vién giao dich anh hudng
dén doanh thu phi thanh vién; gia tri trai phiéu tring thau, ké hoach va quy mé
huy déng vén thong qua phat hanh trai phiéu anh huéng dén doanh thu hoat
dong déu thau; gia tri chuyén quyén so hitu chimg kho4n khéng qua hé théng
glao dich ctia S& Giao dich chung khoan anh huorng dén doanh thu phi chuyen

quyén sé hiru ching khoan; khéi luong va gia tri ¢ phan d4u gia anh hudng dén |

doanh thu hoat dong dau gia;

- Dbi véi Trung tAm Luu ky Chimg khoén: khdi luong chimg khodn lwu ky
thyc hién trong nim anh hudng dén doanh thu phi lwu ky; gia tri ding ky chung
* khoan (l4n dau) thuc hién trong ndm va s6 1in ding ky chig khoan bd sung anh
- hudng dén doanh thu phi ding ky chimg khoan; gia tri thanh toan gbc, 1ai trai

~ phiéu, tin phiéu Chinh pht anh huéng dén doanh thu phi dai 1y thanh toén 14i, gbc

trai phi€u, tin phiéu; so lan thuc hién quyén va s6 lugng ¢6 déng tuong g véi moi

14n thuc hién quyén anh hudng dén doanh thu phi thuc hién quyén; sb 1an va gia tri
| chuyén khoan chimg khoén 4nh hudéng dén doanh thu phi chuyén khoan; gia tri
chuyén quyén s& hiru chung khoén khong qua hé thong glao dich cua S¢& Giao dlCh
. chimg khoén anh hudng dén doanh thu phi chuyén quyén sé hiru chimg khoan sd
luong thanh vién hwu ky anh huéng dén doanh thu phi quan 1y thanh vién; sé 1an
stra 16i giao dich trong ndm anh huéng dén doanh thu phi stra 18i giao dich.

2. Viéc loai tru yéu t6 khach quan anh hudéng dén ning suit lao dong va
loi nhuén 1am cén cir 4 xac dinh mic tién lvong binh quéan dugc thu‘c hién theo
nguyén tic nhu sau:

a) Ning suét lao dong, loi nhuan bi anh hudng béi cac yéu td khach quan
phai dugc lugng hda va tinh toan bang so liéu cu theé.

b) Céc yéu t6 khach quan quy dinh tai diém a va diém b, Khoan 1 Piéu
nay lam ting thém ning suét lao dong, loi nhuan thi phai giam trir phin ning
suét lao dong, loi nhuén ting thém. Truong hgp lam giam ning suét lao dong,
loi tthuan thi dwoc cong thém phén ning suét lao dong, loi nhuén giam vao chi
tiéu ning suét lao déng, loi nhuan thuc hién.

¢) Céc; yeu t6 khach quan quy c‘hnh tai dlem ¢, Khoan 1 Diédu nay lam
giam ning suit lao dong, lgi nhuan thi dugc cong thém phan ning suét lao
dong, loi nhudn giam vao chi tiéu nang suét lao ddng, lgi nhuan thyuc hién.
Truong hop 1am ting doanh thu nghiép vu tir 15% trd 18n so vé&i thuc hién cia
nim trudc lién k& thi phan doanh thu nghiép vu ting tir 15% tré lén khong
“duoc tinh khi xdc dinh qu¥ tién lu‘orng va muc tién luong binh quan thuc hién
clia nguoi lao dong.

3. Doanh thu nghiép vu cia to chac ching khoan dugc thuc hién theo
- huéng dan ctia B Tai chinh.




.
A¥ 3

Muc 3
' QUAN LY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG
POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, TONG GIAM POC,
PHO TGNG GIAM POC, KE TOAN TRUONG

Pitu 6. Xép lwong d6i véi thanh vién chuyén trach Héi ddng quan
trl, Toéng giam doc, Phé Tong giam dbc, Ké toan truéng

1. Viéc xep luong, d6i véi thanh vién chuyén trach Hoi dong quan tri,

Tbng giam dbc, Phoé Téng giam dbc, K& toan truong t6 chirc chitng khodn

dugce thuc hién theo quy dinh tai Muc 2 Thong tu s6 19/2013/TT-BLDTBXH

- ngay 09 thang 9 nam 2013 cua B§ Lao ddng - Thuong binh va X& hdi hudng

dan thuc hién ché db tién luong, thu lao, tién thudéng dbi véi thanh vien Hoi
ddng thanh vién hoic Chu tich cong ty, Kiém soat vién, Tong gidm dbc hoic
Giam dbc, Pho tdng giam ddc hoic Pho giam dbc, Ké toan truong trong cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc 1am chi sé hitu.

2. Khi xép luong theo Khoan 1 Piéu nay, chizrc danh Chu tich Hbi dong
quan tri chuyén trach cila t6 chic chimg khoan dugc chuyén xép luong theo
chtc danh Chu tich Hoi ddng thanh vién chuyén trach hoic Chu tich céng ty
chuyén trach; chtc danh thanh vién chuyén trach Hoi dong quén tri duoc chuyén
xep luong theo chirc danh thanh vién chuyén trach Hoi déng thanh vién.

Dleu 7. Xac dinh quy tién lu’O'ng, thu lao, tlen thuéng va tra lwong, |
thu lao, tién thudng

1. Viéc xac dinh quy t1én Juong, thu lao ké hoach, tam tng tién luong, thi
lao; xac dinh quy tién luorng, thu lao thuc hién, qu§ tlen thuorng, tra luong, thu lao,
tién thudng d6i véi thanh vién Héi ddng quan tri, Téng gidm ddc, Pho Tong gidm
ddc, K& toan trudng td chic chimg khoan dugc thuc hién theo quy dinh tai cic
Piéu7, 8, 10, 11, 12; cac Khoan 1, 3, 5 Diéu 9; cac diém b, ¢, d, ¢ Khoan 2 Piéu
9 Muc 3 Théng tu sb 19/2013/TT—BLDTBXH ngay 09 thang 9 niam 2013 cuaBd
Lao ddng - Thuong binh va X& hdi. :

2. Khi xac dmh murc tién luong binh quén thyc hién cia thanh vién
chuyén trdch Hoi dong quan tri, Téng gidm dbc, Pho Tong giam dbc, K& toan
truong, truong hop t6 chirc chimg khoan bao dam du cac diéu kién: bdo toan va
phét trién von nha nudc; ndp ngan sach theo quy_dinh; lgi nhuén thyc hién trong
ndm cao hon lgi nhudn thyc hién cla ndm trudce lién k& va ning suit lao dong binh
quén khong gidm so véi thuc hién ciia nam trude lién ké thi mirc tién luong binh
quén thye hién dugc xac dinh nhu sau:

TLpgm =TLe + Hya x TLy | (2)
Trong do:
- TLiyqn: Miltc tién lwong binh quéan thuc hién.



- TLy: Mtrc lwong co ban tinh theo diém b, Khoan 1 Diéu 8 Thong tu sb
19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 ndm 2013 cua Bd Lao dong Thuong
-binh va Xa hoi.

- Hj,: Hé s6 tién luong tang thém so vdi murc lwong co ban gan véi mire
tang loi nhuan nhu sau:

+ Lgi nhudn thyc hién trong nidm so véi thyc hién cua nam trude lien ké

ting duéi 1,0% thi Hy, dugc tinh t6i da bing 0,3.

+ Loi nhuén thyc hién trong ndm so véi voi thuc hién cta ndm trude lién ké
ting tir 1% dén dudi 1,5% thi Hy, duoc tinh téi da bing 0,4.

+ Loi nhuin thuc hién trong nim so véi thuc hién clia ndm trudce lidn ké
tang tir 1,5% trd 1én thi Hy, duoc tinh toi da bang 0,5.

Trudng hop 6 chitc chimg khoan bao dam bao toan va phat trién von nha

nudc; ndp ngén séch theo quy dinh; lgi nhuén thye hién trong nam cao hon thuc

- hién ctia ndm trude lién k&, nhung nang suét lao dong binh quan (sau khi loai trir
yéu td khach quan theo quy dinh) thip hon so v&i thuc hién ctia ndm trudce lién
ké thi sau khi x4c dinh mtrc tién luong binh quan thuc hién theo cong thirc (2)
cdng ty phai giam trir tién lwong theo nguyén tic: cir giam 1% ning suit lao
dong binh quan thyc hién trong nam-so véi thye hién cua ndm trudce lién k& thi
giam trir 1% mtrc tién lwong binh quan thuc hién ciia vién chirc quan ly.

3. Ning suét lao dong binh quan lam cin cir x4c dinh t1en luong binh quin
thuc hién cua thanh vién chuyen trach Hoi ddng quan tri, Téng giam ddc, Pho
Téng gidm dbc, K& todn trudng t6 chirc chimg khoan quy dinh tai Khoan 2, Didu
9, Muc 3 Théng tu s& 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 nim 2013 cua
B Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi dugce thuc hién theo quy dinh tai Khoan
2, Didu 4 Théng tu nay.

Diéu 8. Loai trir yéu t6 khach quan khi x4c dinh qu¥ tién luong, thi lao

T4 chirc chung khodn loai trir céc yéu t6 khach quan do Nha nuéc quyét
dinh téng hodc giam vbén nha nuéc va anh hudng cua céc yéu to khach quan
quy dinh tai Bleu 5 Théng tu nay dén vén nha nudc dau tu tai t6 chirc chimg

khoan, niang suat lao ddng, loi nhun khi x4c dinh muc tién luong binh quan _

thuc hién, quy tién luong, thu lao cta thanh vién H01 ddng quén tri, Tong gidm
dbc, Phod Tong glam dbc, Ké toan truong.

- Muc4
TO CHUC THUC HIEN VA HIEU LUC THI HANH
Didu 9. TS chire thue hién

1. Téng giém‘ déc 6 chire chimg khoan c6 trach nhiém thuc hién cic nhiém
vu quy dinh tai Diéu 12 Théng tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9
ndm 2013 cua B§ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.



2. Hoi ddng quan tri td chirc chimg khoan c6 trach nhiém:

a) Thuc hién cic nhiém vu nhu quy dinh dbi véi Hoi ddng thanh vién
hodc Chu tich cong ty tai Didu 13 Thong tu s§ 18/2013/TT-BLDTBXH va
Diéu 13 Théng tu s& 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 nam 2013 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi. Khi gri cac bao cdo tién luong, tién
thuong cho chul sé hitu thi dong thoi g B6 Lao dong - Thuorng binh va X4 hoi
@@ theo dbi chung.

b) Xac dinh tién luong ké hoach, tam tmg tién luong d6i v6i thanh vién -
Ban kiém soat cling thdi diém x4c dinh quy tién luong, tam vng tién luong
clia nguoi lao dong.

¢) Xac dinh, bdo cao chu s& huu phuong 4n tién luong thuc hién, tién
thuong kém theo bao cio danh gia muc do hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Ban kiém soat cung thoi dlem béo c4o tién luong, tién thuéng cua ngucn
lao dong.

, d) Quyét dinh tién luong thuc hién, tién thudng va tra luong, tién thuong
d6i voi thanh vién Ban kiém soét gén véi viée thuc hién nhiém vu duoc giao sau
khi bao cao chi s& hiu. ‘

3. Thanh vién Ban kiém soét c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cla
‘Ban kiém soét vé viéc kiém tra, gidm sét, thdm dinh, kién nghi c4c ndi dung vé
quén ly lao dong, tién luong, tién thudng theo quy dinh tai Diéu 18 t6 chirc v hoat
dong cua t6 chirc chimg khoan do B6 Tai chinh quy dinh.

4. Chi s& hitu td chirc chimg khoan (Bo Tai chinh) ¢6 trach nhiém:
a) Thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Didu 15 Théng tu s§ 18/2013/TT-

BLDTBXH va Diéu 15 Théng tu sb 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9
nam 2013 ctia B4 Lao dong - Thuong binh va X hdi.

b) Tlep nhan, xem x6t phuong 4n tién lwong, tién thudng cla thanh
vién Ban kiém soat cta to chirc chimg khoén. Truorng hop phéat hién viéc xac
dinh tién luong, tién thu’orng cua thanh vién Ban kiém soat khong dung quy
dinh thi chi dao Hbi ddng quan trj t& chirc chimg khoan stra dbi, bd sung
theo quy dinh.

Pidu 10. Hi¢u lyc thi hanh
1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 02 nim 2014. Céc
ché @0 quy dinh tai Théng tu nay dugc 4p dung tir ngdy 01 thdng 5 nim 2013.

2. Céc tb chirc chimg khoan ap dung ché d6 thuéng an toan, muc tién chi
‘bita #n gilta ca cho nguoi lao dong va vién chirc quan ly theo quy dinh tai Khoan
5, Khoan 6, Didu 17 Thong tu s6 18/2013/TT-BLDTBXH va Khoan 4, Khoan 5,
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| Piéu 18 Thong tu sb 19/2013/TT-BLDTBXH ngay 09 thang 9 nim 2013 ctia Bo

Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac co quan, don
vi phan anh vé B Lao dong - Thuong binh va X& hoi de hudng dan b sung

kip thoi./ m

Nm nhin:
- Thi tuéng va cac Phé Thi tudng Chinh phu;
- Van phong Qubc hoi;
-'Vin phong Chu tich nuée;
- Vin phong Chinh phu;
- Vin phong Trung wong va cac Ban clia Dang;
- Cac B9, céc co quan ngang B,
céc co quan truc thue CB;
- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HDND, UBND TP Ha Néi,
HDND, UBND TP H$ Chi Minh;
- S¢ Tai chinh TP Ha Ngi,
S& Tai chinh TP HS Chi Minh;
- Toa 4n nhan dén tdi cao;
- Vién kiém st nhan dén t6i cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tu phép);
- bang Cong bdo;
‘- Website cia Chinh phu;
- Website cia B LBTBXH;
-Luu: VT, Vu LDTL, PC.

KT. BO TRUGNG




