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BOQ QUOC PHONG

BO QUOC PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S4: 47/2012/TT-BQP Ha N6i, ngay 31 thang 5 nim 2012

THONG TU
Quy dinh vé xay dung, quan 1y, khai thac
T sach phap luat trong Quan doi

Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2008;

Cin ¢t Nghi dinh s6 104/2008/ND-CP ngay 16 thang 9 ndm 2008 ctia Chinh phu
Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire cia Bo Quéc phong;

Cin ctir Quyét dinh sb 06/2010/QD-TTg ngay 25 thang 01 niam 2010 ctua Tha
tuéng Chinh pht vé viéc xay dung, quan 1y, khai thac Tt sach phap luat;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu Phap ché B6 Qudc phong,

Bo trudong B Qudc phong quy dinh vé xdy dung, quan 1y, khai thac Tu sach
phap luat trong Quan do1 nhu sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh vé xay dung, quan 1y, khai thac Tua sach phép luét & co
quan, don vi. Trach nhi€ém ctia cac co quan, td chire, ca nhan lién quan dén viec
xay dung, quan 1y, khai thac Tu sach phap luat.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu ndy ap dung d6i voi:

1. Cac co quan, don vi, doanh nghiép, hoc vién, nha trudng (sau day goi tit 1a co
quan, don vi) va Hoi dong Phdi hop cong tac phd bién, gido duc phap luat cac cap.

2. Chi huy céc co quan, don vi; si quan, quan nhan chuyén nghié¢p, ha si quan,
binh si (sau day goi tit 1a can bo, chién si), cong chirc, vién chirc, cong nhan qudc
phong (sau day goi tit 1a cong nhan vién chirc qudc phong) & cac co quan, don vi;
can bo lam cong tac pho bién, gido duc phap luat cac cap.

Piéu 3. Ti sach phap luit, loai hinh Ti sach phap luit trong Quan doi

1. Ta sach phap luét trong Quan doi la mot trong nhitng hinh thirc, bién phap
tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; 1a noi luu gilt cac van ban vé chu
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truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, Diéu 1énh, Diéu 18, noi
quy, quy ché, quy dinh cia B6 Quéc phong nhiam phuc vu nhu cau cong tac,
nghién ctru, tim hiéu ctia can bo, chién si, cong nhan vién chirc qubc phong & co
quan, don vi.

2. Loai hinh Tu sach phap luat

a) Ta sach phap luat cap dai doi, tiéu doan va twong duong 14 noi cung cap
nguon tai lidu vé chu truong, chinh sach ctua Pang, phap luat ciia Nha nuéc, Piéu
1énh, Diéu 1¢, ndi quy, quy ché, quy dinh cua Bo Quéc phong phuc vu nhu cau
nghién ctru, tim hiéu dé nang cao y thic phap luat, bao vé quyén va loi ich hop
phap ctia can bo, chién si, cong nhan vién chirc qudc phong & co quan, don vi;

b) Tu sach phap luat co quan cip trung doan va tuong dwong trd 1én 1 noi
cung cap ngudn tai liéu vé chu truong, chinh sich cia Pang, phap luat ctia Nha
nuée, Pidu 1énh, Diéu 18, ndi quy, quy ché, quy dinh ciia B6 Qubc phong phuc vu
can bd nghién ctru, van dung va thuc hién dang phap luat, phap luat chuyén nganh,
linh vuc dé giai quyét cong viéc.

Picu 4. Nguyén tic xay dung, quan ly, khai thac Ti sich phap luit

1. NoO1 dung, hinh thirc phai phong pha, phu hgp vdi chirc nang, nhiém vu cua
co quan, don vi.

2. Bao dam tiét kiém, quan ly, khai thac c6 hiéu qua.

3. Xay dung y thuc van héda doc, tu nghién ctru, tu hoc cua can b, chién si,
cong nhan vién chirc quéc phong.

4. Thudng xuyén duogc cap nhat, bd sung.
Piéu 5. Xay dung Tii sach phap luat
1. Quyét dinh xay dung Tu sach phap luat

a) Thu truong cip trung doan va twong duong ban hanh quyét dinh xay dung
Tu sach phap luat cua co quan, don vi;

b) Quyét dinh xay dung Tu sach phap luat gdm cac ndi dung sau:

- Loai hinh Tt sach phép luat;

- bia diém dit T sach phap luat;

- Céc loai tai liéu, sach, bao, tap chi can ¢ trong Tu sach phap luat;
- Céan bo phu trach Tu sach phap luét;

- Pham vi va d6i twong phuc vy;
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- Nhiém vu, quyén loi cua cén bd phu trach Tu sach phap luat;

- Céac hoat dong chul yéu cua Tu sach phap luat va ngudn kinh phi bd sung
hang nam.

2. Pia diém dat Tu sach phap luat

a) Dia diém dat Tu sach phap luat phai bao dam thuan tién cho viéc nghién
clru, tra cuu, tim hi€u phap luat cua can bg, chién si, cong nhan vién chirc quoc
phong & co quan, don vi;

b) Cin ctr vao diéu kién thuc té, Tu sach phap luat dai doi, tiéu doan va tuong
duong; Tu sach phéap ludt co quan cp trung doan trd 1én co thé dat tai phong sinh
hoat tap thé, phong HO Chi Minh, phong giao ban, phong doc hoic thu vién cia co
quan, don vi.

3. Cac loai sach, bao, tai li¢u trong Tu sach phap luat

a) Céac loai sach, bao, tai li€u trong Tu sach phép luat can duoc lua chon phu
hop vaéi tinh chét, chuc nang, nhi¢ém vu, nganh, linh vuc hoat dong cua tung co
quan, don vi va tung ddi tuong phuc vu;

b) Tu sach phap luét co cac loai sach, bao, tai li¢u sau:
- Cac van kién, Nghi quyét ciia Pang;

- Van ban quy pham phap luat: cac van ban quy pham phép luat hién hanh cta
Nha nudce lién quan truc tiép dén chuc nang, nhi¢m vy, hoat dong cia co quan, don
vi phuc vu cho viéc nghién ctru, tham khdo, tra ctru, vién dan, 4p dung phap luat
vao tung linh vyc chuyén mon, nghi¢p vu cua can bd va viéc tim hiéu phap luat
ctia chién si, cong nhan vién chirc qudc phong;

- Tai liéu phép luat phd thong: sach hoi dap phap luat; binh luan khoa hoc vé
phap luat; giai thich phap luat vé quyén va nghia vu cong dan; dé cuong phd bién,
giao duc phap luat va cac tai liéu hudng dan tim hiéu phap luat cho cong dan;

- Sach, tai liéu phéap 1y phuc vu cho cong tac quan ly, huéng dan chuyén
mon, nghi€p vy, huan luyén va hoc tdp cua can bg, chién si, cong nhan vién
chirc quoc phong;

- Cong bao nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam; tap chi, tap san, bao
chuyén dé phap luat cua cac co quan Tu phéap, Kiém sat, Toa an, ban tin phap luét
cua cac nganh;

¢) Ngoai céac loai sach, bao, tai liéu quy dinh tai Piém b Khoan 3 Piéu nay,
Tu sach phap luat ciia co quan, don vi can tap hop, bo sung cac loai tai liéu vé
Diéu Iénh, Diéu 18, ndi quy, quy ché, quy dinh cua Bo Quéc phong va chon loc,
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bd sung cac loai sach, bdo, tai liéu phap luat khac c6 noi dung lién quan dén
chtrc ning, nhiém vy, quyén han ciia B6 Qubc phong va cac quan, binh chung
dé phuc vu nhu cau nghién ctru, tim hiéu phép luit ctia can bo, chién si & cac co
quan, don vi.

4. B6 sung tai liéu, sach, bao phap luat cho Tu sach phéap luét

Céc co quan, don vi trong thoi han 06 thang hodc 01 nam phai bo sung tai licu,
sach phap luat; bao phap luat phai dugc cap nhat, bo sung thuong xuyén.

5. Huy dong su tham gia, dong gop cua cac td chirc, ca nhan trong viéc xdy
dung Tu sach phap luat

Huy dong sach, bao, tai liéu phap luit san co trong can bo, chién si & co quan,
don vi dé xay dung Tu sach phap luat; khuyén khich céc t6 chiic, ca nhan trong va
ngoai Quén doi, trong d6 quan tdm khuyén khich bdo chi, nha xuit ban, doanh
nghiép hd trg sach, bao, tai lidu phap luat, dau tu kinh phi cho Tu sach phap luat
cua co quan, don vi.

6. Tang cuong ung dung cong ngh¢ thong tin vao khai thac van ban va tai liéu
phép luat.

Piéu 6. Quan Iy Ti sach phap luat

1. T6 chtic va hoat dong cua Tu sach phép luat dat dudi su chi dao truc tiép
ctia Chinh uy, Chinh trj vién, co quan chinh tri cc cép; co quan tuyén huan cac
cap c6 trach nhiém hudng dan xay dung, quan 1y, khai thac Tu sach phap luat ¢ co
quan, don vi minh.

2. Sach, bao, tai liéu phap luat phai dugc dang ky vao sd va bao quan theo quy
dinh cua Nha nuée, Bo Qubc phong.

Piéu 7. Khai thac Ti sach phap luat

1. Co quan tuyén huan (can bo chinh tri) cac cap c6 trach nhiém x4y dung quy
ché hoat dong ctia Tu sach phap luat trinh Thu trudng co quan, don vi phé duyét.

a) Quy ché hoat dong ctia Tu sach phap luat gdbm cac ndi dung chu yéu sau:
- Nguyén tac xay dung, quan 1y va khai thac Ta sach phép luat;

- Hinh thtric phuc vy;

- Thoti gian phuc vu;

- Quyén han, trach nhiém ctia can bo phu trach Tu sach phép luat;

- Piéu kién va thi tuc muon sach, bdo, tai liéu phap luat;
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- Trach nhi€ém ctia nguo1 doc;

- Xir Iy ddi véi cac truong hop 1am hu hong hodc 1am mat sach bao, tai liéu
phap luat.

b) Quy ché hoat dong ctia Tu sach phap luat phai dugc niém yét tai dia diém
dat Tua sach phép luat.

2. Thoi gian phuc vu

a) D61 vo1 Tu sach phap ludt ¢ don vi, thoi gian mé ctra phuc vu hang ngay
vao gio thé thao, tang gia sdn xuat va vao ngay nghi dé dap ting nhu cau nghién
clru, tim hi€u cua can b, chién si, cong nhan vién chirc quoc phong;

b) D6i voi Ta sach phap ludt & co quan, thoi gian md ctra phuc vu hang ngay
vao gid 1am viéc dap tng nhu cau tra ctru, tim hiéu, van dung phéap luat, phap luat
chuyén nganh, linh vuc dé giai quyét cong viéc cua can bo.

3. Hinh thirc phuc vu

a) Poc, nghién ctru sach, bao, tai liéu phap luat tai cho;
b) Cho muon sach, bo, tai liéu phap luat c6 thoi han.
4. Phuong thurc khai thac Tu sach phap luat

a) Can cu tinh hinh thuc t€, di€u kién sinh hoat, Iam viéc va nhu cau tim hiéu
phap luat cia can b, chién si, cong nhan vién chirc quoc phong & co quan, don vi
dé t6 chirc hoat dong Tu sach phap luat cho phu hop véi tinh chat, chirc nang,
nhiém vu cua co quan, don vi;

b) Thuong xuyén bo sung, khai thac tri¢t dé nguén sach, bao, tai li¢u co6 trong
Ta sach phap luat dé phuc vu can bg, chién si, cong nhan vién chic qubc phong
nghién ctlru, tim hiéu;

¢) Pho bién rong rai, kip thoi cac loai sach, béo, tai liéu phap luat bang hinh
thire thong tin thu muc, huéng dan tra ctru va cac hinh thirc thong tin tuyén truyén
khac; gidi thi€u ndi dung sach, bao, tai liéu phap 1y médi trén cac bang tin, loa
truyén thanh noi bo nhim tao diéu kién thuin loi cho can bd, chién si, cong nhan
vién chirc quéc phong doc, nghién ctru, tim hiéu phap luat;

d) Tuyén truyén, van dong can bg, chién si, cong nhan vién chitc qudc phong
doc va tim hiéu sach, bdo, tai liéu phap luat;

d) To chuc céc budi ndi chuyén chuyén deé gioi thi€u sach, bao, tai li¢u phap
ludt méi dé nang cao hi¢u qua khai thac Tu sach phép luét.
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Piéu 8. Can bd phu trach Ta siach phap luat

1. Can ctr diéu kién cu thé, cac co quan, don vi phin céng mot can bd kiém
nhiém phu trach Tu sach phap luat cho phu hop.

Can bd phu trach Tu sach phap luat phai co hiéu biét nhat dinh vé phap luat,
cong tac thong tin thu vién; co tinh than trach nhiém va nhiét tinh véi cong viéc.

2. Nhi€ém vy cua can bg phu trach Tu sach phap luat

a) Lap duy toan kinh phi x4y dung, kinh phi bo sung sach, bao, tai liéu phap luat
hang nam cua Tu sach phap luat trinh Thu truéng co quan, don vi phé duy¢t;

b) Bdo quan sach, bdo, tai licu phap luat theo quy dinh; cho muon va huéng
dan viéc stir dung sach, bao, tai liéu phap luat; theo ddi viéc muon, tra, luan chuyén
sach, bao, tai liéu phap luat;

c¢) Pinh ky hang nam, kiém ké sach, bao, tai liéu phap luat; 1ap bdo cao sau
thang, hang nam v&i Hoi ddng Phdi hop cong tac phd bién, gido duc phap luat co
quan, don vi vé tinh hinh xay dung, quan 1y, khai thac Tt sach phép luat;

d) Bé nghi xir Iy d6i véi cac loai sach, bao, tap chi, tai liéu phap luét cii nat, hu
hong hodc hét hiéu lyc thi hanh.

3. Quyén loi ciia can bo phu trach Tu sach phép luét

a) Puoc hudng din vé nghiép vu xay dung, quan 1y, khai thac T sach phap
luét va kién thuec phap luét;

b) Puoc co quan c6 thim quyén khen thudng theo quy dinh khi c¢6 thanh tich
Xut sdc trong viéc xay dung, quan 1y, khai thac Ta sach phép luét.

Piéu 9. Trach nhiém cia Hoi dong Phdi hop cong tac phd bién, gido duc
phap luat

1. Hoi dong Phdi hop cong tac phd bién, gido duc phap luat B Qubc phong

a) Trinh B6 Truong Bo Qudc phong xem xét, quyét dinh cac chwong trinh, dé
an, du thao bao cao Chinh phu vé cong tac xdy dung, quan 1y, khai thac Tu sach
phép luat trong Quan ddi;

b) Tham muu, dé& xuat giup Bo trudng chi dao, quan 1y nha nudc vé cong tac
xay dung, quan 1y, khai thac Tu sach phap luat trong toan quan;

¢) Chi dao cac co quan chtic ning lién quan huéng dan nghiép vy, soan thao
cac tai lidu phap 1y lién quan dén cong tac xdy dung, quan 1y, khai thac Ta sach
phap luat;
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d) T6 chuc bdi dudng chuyén mon, nghiép vu vé xay dung, quan 1y, khai thac
Tt sach phap luat cho can b phu trach Tu sach phép luét & cac co quan, don vi;

d) Chi dao céc co quan, don vi thuc hién cac van ban phap luat, Chuong trinh
qudc gia, Ké hoach, Pé an vé cong tac xay dung Tu sach phéap luat trong toan quan;

e) Ban hanh theo tham quyén céc vin ban chi dao, huéng din chuyén mon,
nghiép vu vé cong tac xay dung, quan 1y, khai thac Ta sach phép luat;

g) Tb chirc kiém tra viéc thuc hién cong tac xdy dung, quan 1y, khai thac Ta
sach phap luat cua cac co quan, don vi;

h) Hang nam, td chuc so két, téng két; Quyét dinh khen thuéng hodc dé nghi
co quan c6 thim quyén khen thudng tip thé, ca nhan co thanh tich xuét sic trong
cong tac xay dung, quan ly va khai thac Tu sach phap luat.

2. Hoi dong Phdi hop cong tac phd bién, giao duc phap ludt & co quan, don vi

a) Chi dao viéc xay dung, quan ly, khai thac Tu sach phap luat trong co quan,
don vi thudc quyén;

b) Hang nam, 1ap ké hoach xay dung, duy tri Tu sach phap lut; xay dung
chuong trinh hoat dong, ké hoach dau tu, cung cb va phat trién Tu sach phap luét
tai co quan, don vi minh;

¢) Chi dao va thuong xuyén kiém tra, ddnh gia hoat dong ctia Ta sach phap
luat, thyc hién ché d6 kiém ké theo dinh ky;

d) Hang nam, t6 chuc so két, tong két cong tac xay dung, duy tri, cing cd, phat
trién T sach phap luat & co quan, don vi; bao cao tién do thuc hién, két qua hoat
dong cua Tu sach phap luat véi Hoi dong Phdi hop cong tac phd bién, gido duc
phap luat B Qudc phong;

d) Dé nghi co quan c6 thim quyén khen thudng tap thé, ca nhan co thanh tich
xudt sic trong cong tac xay dung, quan 1y, khai thac Tu sach phap luat;

e) Tiép nhan, quan 1y, st dung ngudn kinh phi trén cip va ngan sach cua don
vi dé xay dung Tu sach phap luat ¢ co quan, don vi.

Piéu 10. Trach nhiém ciia can b 1am cong tac pho bién, gido duc phap luat

1. Tham muu, dé xuat giup Thu trudng co quan, don vi chi dao, quan 1y cong
tac xay dung, quan ly, khai thac Tu sach phap luit.

2. Can ctr huéng dan ciia Hoi ddng Phdi hop cong tac phd bién, giao duc phap
luat cac cép trién khai to chirc thuc hién.
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3. Tong hop bao cio sau thang, hang nim véi Hoi dong Phoéi hop cong tac phd
bién, gido duc phap luat co quan, don vi vé tinh hinh quan 1y, khai thac Tu sach
phap luat.

Picu 11. Kinh phi xiy dung, quan Iy ti sich phap luat

1. Kinh phi xay dung, quan 1y, khai thac Tu sach phap luat dugc tinh vao du
toan ngan sach nim cta co quan, don vi. Hing nim, cin ¢t hudéng dan cla nganh
Tai chinh va ké hoach, nhiém vu xay dung, quan 1y, khai thac Tt sach phéap lut,
cac co quan, don vi 13p dy toan kinh phi xay dung, quén 1y, khai thac Tu sach phap
luat giri co quan tai chinh dé tong hop chung vao dy toan ngan sach nim cia co
quan, don vi trinh cap c6 thim quyén phé duyét.

2. B6 Qudc phong cin ct tinh hinh thuc té, hang nim cap kinh phi xay dung,
quan 1y Tu sach phap luat theo d& nghi ciia Hoi dong Phéi hop cong tac phd bién,
giao duc phap luat Bo Qudc phong.

3. Kinh phi tu huy dong, dong gép cua cac co quan, don vi.
Piéu 12. T6 chirc thue hién

1. Chi huy céac co quan, don vi truc tiép chi dao xay dung, quan ly, khai thac
Tu sach phap luat ¢ co quan, don vi.

2. Co quan Chinh tri cac don vi chi dao co quan tuyén huin hudéng dan xay
dung, quan 1y, khai thac Tu sach phap luat & cac don vi thudc quyén; thuc hién ché
d6 kiém ké dinh ky; so két, tong két danh gia, biéu duong khen thudng cac tap thé,
c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong xay dung, quan ly, khai thac T sach phap
luat; bao céo két qua hoat dong 1én Hoi dong Phdi hop cong tac phd bién, gido duc
phap luat cip trén theo quy dinh.

Hang nam, c6 ké hoach xdy dung, duy tri, nang cip Tu sach phap luat, 1ap
chuong trinh hanh dong, ké hoach dau tu, cung cd va phat trién, ké hoach dit mua
sach voi cac co quan, don vi cung (mg an pham phép luat, trinh Thi trudng don vi
phé duyét.

3. Cuc Tuyén huén/Té)ng cuc Chinh tri ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, don
dbc cong tac xay dung, quan ly, khai thac T sach phap luat trong hé théng thu
vién, phong doc trong toan quan.

4. Vu Phép ché B6 Quéc phong chi tri, phdi hop voi cac co quan chire ning co
lién quan hudéng dan nghiép vu, soan thao tai liéu phap 1y va téng hop két qua hoat
dong xay dung, quan ly, khai thac Tt sach phap luét trong toan quan bao cao Thu
truong Bo theo dinh ky hodc dot xuét.
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Picu 13. Hiéu lyc thi hanh
Thong tu ndy c6 hiéu luc sau 45 ngdy, ké tir ngay ky.
Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

1. Vu trudng Vu phap ché Bo Qudc phong, Thu trudng cac co quan, don vi
trong toan quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.
2. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 vudng mic dé nghi cac co quan, don vi

phan anh vé Bo Qudc phong (qua Vu phap ché Bo Qubc phong) dé huéng dan
thuc hién./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Thuong twéng Nguyén Thanh Cung



