S6 154 - 20 - 9 - 2003 CONG

BAO 9589

khach dude trich toi da dén 2% trén
doanh s¢ san pham xe ché khach ban ra
dé lap quy nghién ciu va phat trién.
Doanh nghiép xiy dung quy ché st dung
ngudn quy nay dam bao dung muc dich
va c6 hiéu qua.

[II. TO CHUC THUC HIEN

Thong tu nay c¢é hiéu lyc thi hanh sau
15 ngay, ké tir ngay dang Cong bao.

Trong qua trinh thyc hién cé givudng
méc dé nghi phan anh vé Bo Tai chinh dé
kip thdi bd sung cho phi hgp./.

KT. B truong Bd Tai chinh

Thit trudng

LE THI BANG TAM

BO VAN HOA - THONG TIN

THONG TU sé 56/2003/TT-BVHTT
ngay 16/9/2003 huéng din chi
ti€t vé diéu kién thanh lap
thu vién va tha tuc dang ky
hoat dong thu vién.

Cdn ci Piéu 58 Ludt Ban hanh vdn
ban quy pham phdp ludt ndm 2003;

Cdn ciz Piéu 9 va Diéu 10 Phdp lénh
Thu vién ngay 28 thang 12 nam 2000;

Bé trwong B Van héa - Théng tin
hudng dan chi tiét vé diéu kién thanh lip
thu vién va thu tuc dang ky hoat dong
thu vién nhu sau:

I. PHAM VI DIEU CHINH VA
pOI TUONG AP DUNG

1. Thong tu nay quy dinh chi tiét vé
diéu kién thanh lap thu vién va hudng
dan thu tuc ddng ky hoat dong thu vién.

2. Viéc dang ky hoat dong thu vién ap
dung déi vdi cac loai hinh thu vién duge
quy dinh tai Diéu 16 Phap 1énh Thu vién
hién dang hoat ddng hodc sé dugc thanh
lap ¢6 du diéu kién quy dinh tai Phan II
Théng tu nay, bao gom: Thu vién Quific
gia Viét Nam; thu vién do Uy ban nhih
dan cac cap thanh lap; thu vién cua vién,
trung tam nghién citu khoa hoc, nha
trudng va co sd giao duc khac; thu vién
cua cd quan nha nudc, don vi va trang
nhén dan; thu vién cua té chic chinh tri;
t6 chitc chinh tri - xa hoi, té chic xa héi,
td chie xa hoi - nghé nghiép, té chic
kinh t&, don vi su nghiép.

II. DIEU KIEN THANH LAP
THU VIEN

Thu vién duge thanh lap khi ¢6 du 4
diéu kién sau:

1. Von tai liéu thu vién:

S6 lugng vén tai lidu toi thiéu ban dau
cia mdi loai hinh thu vién khi thanh lap
duge quy dinh theo bang dudi day:
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Loai hinh thu vién S6 luong ban sach So tén bao, tap chi
1. Thu vién cong cong:
a) Thu vién cap tinh
+ Vung déng bing 30.000 ban sach 50
+ Vung mién nii 20.000 ban sach 30
b) Thu vién cép huyén
+ Viing dong bang 3.000 ban sich 20
+ Ving mién ndi 2.000 ban sich 15
c) Thu vién cap xa ¥
+ Ving d6ng bang 3.000 ban sach 10
+ Viing mién nui 1.000 ban sich 05
2. Thu vién chuyén nganh, da nganh:
a) Thur vién cua vién, trung tam nghién
ctru khoa hoc 2.000 ban sdch 10 tén tap chi chuyén

b) Thu vién trudng dai hoc, cao ding,
trung hoc chuyén nghiép

c) Thu vién trudng phd théng

d) Thu vién cia co quan nha nuéc, t8
chiic chinh tri, t6 chiic chinh tri - xa
hoi, t6 chitc xa hoi, t8 chiic x3 hoi -
nghé nghiép, t6 chiic kinh t&, don vi su
nghiép

+ C4p Trung wong:

+ Cép co so:

1 bo gido trinh, 0,5 ban
sdch tham khao/nguoi
day, nguoi hoc

1 b6 sach gido khoa, sach
nghiép vu/l ngudi day;
¢6 Tu séch gido khoa
dung chung dam bao cho
100% hoc sinh thuoc
dién chinh sach xa hoi
muon; 5 ban sach tham
khao/1 mén hoc

10.000 ban
2.000

" nganh/l nganh dao tao

nganh va chuyén nganh
khac ¢6 lién quan

3 tén tap chi chuyén

C6 du bdo, tap chi
chuyén nganh phu hop
véi ting cap hoc, bac
hoc.

20
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N&6i dung von tai liéu cua thu vién
phai phu hgp véi chiic ndng, nhiém vy,
doi tugng ban doc cta tirng loai hinh
thu vién.

2. Tru sd, trang thiét bi chuyén dung:

a) Tru s

- Tru s6 (phong thu vién) 6 vi tri thuan

10i cho ngudi st dung thu vién.

- Dién tich dam bao cho cac bd phan
chiic ning hoat dong theo,quy dinh nhu

sau.

+ Dién tich kho sach dap tng yéu cau
luu gilt cho von tai liéu ban diau va vén
tai liéu sé phat trién sau 15 nim theo
dinh mie 2,56 m*1000 don vi tai Liéu;

+ Dién tich phong doc didm bdo ty 1&
2,5 m?/chd ngoi doc;

+ Dién tich ndi 1am viéc cua nhén vién

thu vién theo dinh mic 6 m?%1 nguoi;

+ Ngoai ra con ¢6 dién tich danh cho
cac hoat dong khac tuy theo diéu kién cu
thé cua ting thu vién.

- 86 lugng chd ngdi doc t6i thiéu cho
tung loai hinh thu vién nhu sau:

+ Thu vién cdp tinh vung déng bang:
80 chd ngbi doc d6i véi phong doc téng
hgp va 30 chd ngdi doc cho cac loai phong
doc khac; viing mién nii: 50 chd ngdi doc
@61 v4i phong doc tdng hop va 20 chd
ngbdi doc cho cac loai phong doc khac;

+ Thu vién cdp huyén ving dong bang:

40 chd ngdi doc; viing mién nui: 30 ché

ngoi doc;

+ Thu vién cip x& vung dong bang: 15
chd ngdi doc; viing mién nii: 10 chd ngdl
doc;

4
+ Thu vién cua vién, trung tAm nghién

citu khoa hoc: 20 chd ngbéi doc;

+ Thu vién cua trudng dai hoc, cao
déng, trung hoc chuyén nghiép va day
nghé: 80 chd ngdi doc danh cho phong
doc tong hop va 30 chd ngdi doc d8i véi

cac loai phong doc khac;

+ Thu vién cua trudng phd thong: 40
chd ngdi doc;

+ Thu vién cha co quan nha nude, 6
chitc chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hdi,
t8 chtic xa hoi, t6 chiic xa hoi ngheé
nghiép, t6 chic kinh té&, don vi sy nghiép
cdp trung udng: 30 chd ngdi doc; cdp co
sd: 15 chd ngdi doc.

b) Trang thiét bi chuyén ding ban dau:

Thu vién c6 ddy dua trang thiét bi

chuyén dung ban dau nhu sau:

- Gia dé sach, bao phu hop véi tung loai
hinh, khd cd tai liéu;

- Gi4, tu trung bay gidi thiéu sach, bao
mél: ti 1- 2 ta;

- Ban gh€ cua ban doc theo sd lugng
ban doc da quy dinh déi véi tung loai thu

vién nhu da quy dinh tai diém a phin

nay,
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- T4 muc luc tra ctu tai lidu: 1 ta (24
hoac 36 hodc 48 6 phich);

- Cac trang thiét bi hién dai khéac nhu
may tinh tu 1 - 2 may, cac thiét bi da
phuong tién va vién théng tuy thudc vao

diéu kién cu thé cta tung thu vién.

3. Nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu
thu vién

a) Tiéu chuin ngudi lam céng tac thu
vién dudc quy dinh tai Quyét dinh sd 428/
TCCP-VC ngay 02 thang 6 nam 1893
ctia Ban T6 chic - Can b Chinh pht vé
viéc ban hanh tiéu chuan nghiép vu ngach

cong chitc nganh Van hoa - Thong tin.
b) Ngudi phu trach thu vién:

Ngoai nhiing tiéu phué‘in quy dinh tai
diém a muc nay va cac quy dinh khac
cua Nha nudc d61 véi tiéu chudn chic
danh ngudi lanh dao, vé tiéu chuén
chuyén moén, nghiép vu, nguoi phu trach
thu vién phai c6 it nhat mét trong sé cac

diéu kién sau:
- D61 v6i thu vién cong cong cdp tinh:

+ T6t nghiép dai hoc chuyén nganh
théng tin - thu vién;

+ T8t nghiép dai hoc chuyén nganh
khac thi phai duge boi dudng kién thic
nghiép vu tuong duong trinh dé dai hoc
thong tin - thu vién;

- D61 v6i thu vién cong céng cidp huyén:

+ T6t nghiép trung cip thu vién;

+ T6t nghiép trung cap nganh khac thi
phai duge bdi dudng kién thic nghiép vu
tudng duong trinh d6 trung cip thu vién;

- Thu vién chuyén nganh, da nganh
cip trung uong:

+ Tét nghiép dai hoc chuyén nganh
tuong tng thi phai dude béi dudng kién
thic nghiép vu tuong duong trinh do dai
hoc thong tin - thu vién;

+ T6t nghiép dai hoc chuyén nganh

- théng tin - thu vién thi phai duge boi

dudng kién thic vé chuyén nganh tudng
ung;

- Thu vién chuyén nganh, da ngénh

cap co sO;

+ Té6t nghiép trung cdp chuyén nganh
tuong dng thi phai dudgc boi dudng kién
thac nghiép vu tuong dudng trinh dé
trung cdp thu vién.

+ Tot nghiép trung c4dp thu vién.

4. Kinh phi dam bao cho thu vién

hoat dong 6n dinh va phat trién.

a) Kinh phi hoat dong cua thu vién
cong cong do Uy ban nhéan dén cac cdp
thanh lap dudc cdp ti ngan sach cua

tinh, huyén va xa.

b) Kinh phi hoat ddng cua thu vién
chuyén nganh, da nganh dugc cép tu

ngan sach cia cd quan, td chitc thanh lap.
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III. PANG KY HOAT DONG
THU VIEN

1. Co quan thuc hién dang ky hoat
dong thu vién

Céc thu vién quy dinh tai muc 2 Phan
I Théng tu nay thi thuc hién dang ky
hoat dong véi co quan nha nude c6 thadm
quyén quy dinh tai Diéu 11 Phap lénh
Thu vién.

2. Ho so dang ky hoat déng thu vién

Hd so ding ky hoat doéng thu vién gom

»

co:
a) Quyét dinh thanh lap thu vién;
b) Don dang ky hoat dong thu vién;
¢) Néi quy cua thu vién.
3. Thu tuc dang ky

Céc thu vién c6 di diéu kién duge quy
dinh tai Phan II Théng tu nay gui hé sd
dang ky hoat ddng dén co quan nha nudc
¢6 thAm quyén. Sau khi nhan d@a hé so
hop 1é, co quan nhan hd so cap gidy
ching nhan da dang ky hoat déng cho
thu vién.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Miu don, ndi quy mau thu vién

Ban hanh kém theo Thong tu nay la
cac mAu Don dang ky hoat dong thu vién,
Nb6i quy mau thu vién. Can cit vao Noi
quy mau nay, cac thu vién xay dung néi
quy phu hgp véi chiic ndng, nhiém vu va
didu kién thuc té cta thu vién minh.

2. Trach nhiém thi hanh

- Hang nam, S6 Vin hoa - Thong tin cac
tinh, thanh phd truc thudc Trung uong
¢6 trach nhiém bao cao s§ lugng va gui
danh sach cac thu vién da diang ky hoat
déng cua dia phuong vé Bé Vian hoa-
Thong tin.

3. Hiéu luc thi hanh

Théng tu nay cé hiéu luc thi hanh sau
15 ngay, ké ti ngay ding Cong bao.
Trong qué trinh thuc hién, néu c¢é khé
khan, vudéng méc, dé nghi cac B¢,
nganh, t6 chic, doan thé ¢ trung uong
va dia phuong phan anh kip thoi vé B
Vian héa - Thong tin dé giai quyét./.

B6 trudng Bé Vin héa - Thong tin

PHAM QUANG NGHI
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TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN THU VIEN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

___________ % % %

DON DANG KY HOAT PONG THU VIEN

Kinh gui: Bd (S8, Phong) Van héa - Théng tin

¥

Tén Thu vién:

Dia chi: So dién thoai: Fax:

E.mail: '

Ngay, thang, nam thanh lap thu vién: S6 quyét dinh thanh lap thu vién:

Loai hinh thu vién: ~
Tong s ban sach: Téng s tén bao, tap chi:
(khi dang ky hoat dong thu vién)
Dién tich tru sé thu vién:
Nhan vién thu vién:
+ S6 lugng:
+ Trinh d6 dao tao (Trén DH, DH, TC, SC):
Kinh phi hoat déng thu vién (tinh trung binh/nam):

Ngudi phu trach thu vién:
+ Ho va tén:
+ Ngay, thang, ndm sinh:
+ Nam, ni:
+ Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:
+ Trinh d6 chuyén mén thu vién:
Ching téi xin cam doan thuc hién ding cac quy dinh cta phap luat trong linh vye
thu vién.

Dé nghi B (Sd, Phong) Vin héa - Thong tin cho phép ding ky hoat déng thu vién.

......... , ngay...... thang ...... nam 200......
Xac nhan cua co quan chi quan Ngudi phu trach thu vién
(Ky tén, dong ddu)
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NOI QUY MAU THU VIEN

N&i quy méu nay 1am cd sd cho céac thu vién ap dung xay dung néi quy caa thu
vién dé quan ly thu vién va phue vu t8t ban doc.

1. Ban dgc cha Thu vién

Moi tap thé, ca nhan dang sinh sng va lam viéc tai dia phuong déu ¢6 quyén su
dung vén tai liéu thu vién phi hgp véi néi quy cia thu vién.

Dé st dung vén tai lidu thu vién, ban doc phai lam Thé thu vién.

2. Thé thu vién '

a) Thi tuc lam Thé thu vién gom cé:

- Ngudi d¢én lam Thé thu vién phai c6 mét trong cac gidy td sau: Ching minh
nhan dan, Hé chidu, S8 ho kh&u, Gify gidi thiéu cia cd quan, t6 chitc noi ngudi d6
cong téc, hodic mot sd gidy td khéc do ting thu vién cu thé yéu cdu (vi du: thé sinh
vién - d61 véi sinh vién...);

-2anhcd 3 x4 cm; i

- Phi 1am Thé thu vién; mitc phi theo quy dinh cua phéap luat vé phi va lé phi.

b) Thdi han cdp thé:

Cham nhat 7 ngay, ké tit khi ban doc dén dang ky lam thé, thu vién phai c6 trach
nhiém cip thé cho nguoi da dang ky.

c) Su dung Thé thu vién:

- Thé thu vién chi c6 gia tri s dung trong mot nam (ké tit ngay cap thé); sau mot
nam, ban doc lam th tuc ddi thé; |

- Khéng duge stt dung Thé thu vién ctia ngudi khac; khong duge cho ngudi khae
mugn thé cia minh. Khi mat thé, ban doc phai bao ngay cho thu vién biét va lam thu
tuc cip lai. Tha tuc c&p lai Thé thu vién duge tién hanh nhu cap thé mai.

3. Trach nhiém cta ban doc

a) Khi vao thu vién:

- Xudt trinh Thé thu vién cho ngudi ¢6 trach nhiém. D3i vdi ca nhan khong phai la
ban doc cla thu vién nhung c6 nhu cdu sit dung vén tai liéu thu vién thi cdn xult
trinh mot trong nhiing gidy té sau: Ching minh nhén déan, Gidy gi6i thiéu cua cd
quan ho#c céc gidy to tuy than khac;

- Gui, dé cap, tai, vat dung ca nhan khac va phuong tién di lai vao dang no1 quy
dinh. Ban doc ¢6 trach nhiém tu quan ly tién, cac tu trang va cac gidy td ca nhén ¢
gia tri khac.

b) Trong thu vién:

- Chap hanh ding cac quy dinh cta thu vién vé viéc su dung tai héu thu vién.

- Thuc hién nép séng van minh.
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- D1 nhe, néi khé, khong gy 6n, khong co cac hanh vi thidu van héa khac lam
anh hudng dén trat tu chung va méi trudng, cAnh quan thu vién.

- Bao vé tai san cta thu vién:

+ Gitt gin, bao quan tai lidu: Khong duge danh trao, chiém dung, lam mat, cat xén
hogc lam hu hai tai liéu; |

+ Gilt gin ban ghé, gia, ti, may méc, trang thiét bi va cac vat dung khac cia thu
vién.

- Khoéng duge vao cac khu vuc danh riéng cho nhan vién thu vién néu khéng co
nhiém vu. _

c) Khi ra khoi thu vién:

- Phai tra lai cac tai liéu dd muon (tru nhiing tai liéu duge phép mugn vé nha
theo quy dinh ctia thu vién).

- C6 nghia vu cho kiém tra tai liéu ciing nhu cac vat dung mang ra khoi thu vién
khi c6 yéu ciu cia ngudi c6 trach nhiém.

4. St dung tai liéu thu vién

Dé doc tai chd hoic muon tai lidu vé nha, ban doc phai xuat trinh mot trong céc
gidy to sau: Thé thu vién, Ching minh nhan dan, Gidy gidi thiéu hodc cac gidy.to
tuy than khac.

a) Doc tai ché:

- Méi 14an chi dude mugn t6i da 3 tai liéu; ddi v6i phong doc tu chon, ban doc dude
phép truc tiép lya chon tai lidu trén gia sach;

- Khéng dugc phép tu y mang tai liéu ra khéi phong doc;

- Khong st dung cac thiét bi may méc danh riéng cho ban doc qué thdi gian quy:
dinh cua thu vién.

b) Muaon vé nha:

- D61 véi thu vién céng cong: M3i 14n duge mugn t6i da 3 ban sach (trong dé sach
van hoc khéng qua 2 ban) véi thoi han 7 ngay. Qua thdi han d6, néu cé6 nhu ciu si
dung tiép tuc, ban doc phai dén gia han; méi lin gia han duge thém 3 ngay va khong
qua 2 lan.

- D61 véi thu vién chuyén nganh, da nganh: Tuy theo diéu kién thuc té€ cua thu
vién ma quy dinh s6 ban sach va thoi gian dude mugn phia hdp véi tinh chat cong
viée, yéu cau clia ban doc thu vién.

c) Su dung hé théng tra citu:

- B0 méy tra citu cta thu vién gom hé thdng muc luc truyén théng, cac cd sd di
liéu, muc luc doc may cong cong truc tuyén:

- Khi st dung bé may tra cltu truyén théng nhu hé théng muc luc, cac hdp phich
chuyén dé, ban doc khong dudc xé phich, rit phich ra khéi 6 phich; khi st dung bg
may tra cdu hién dai nhu cac cd sd dit liéu, muc luc doc may cong cong truc tuyén,
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ban doc phai tudn theo chi dan, quy dinh cua thu vién; khong st dung may tinh tra
tim thong tin vao muc dich khéc.

d) Sao chup tai liéu trong thu vién:

- Ban doc dugc phép sao chup tai liéu theo quy dinh cua thu vién.

5. Phi va 1é phi thu vién

Ban doc phai tra phi cho cac dich vu ctia thu vién theo quy dinh cua phap luat vé
phi va 1é phi.

6. Xt ly vi pham

Né&u ban doc vi pham cac quy dinh trong Nbi quy nay, tay theo tinh chat, mic do
vi pham ma bi mt trong nhiing hinh thuc xu 1y sau:

a) Thu hdi Thé thu vién tam thdi hay vinh vién: xit phat hanh chinh va boi thuong
thiét hai bing hién vat hodc bing tién cac truong hop sau:

- Mugn tai liéu qua thai han quy dinh;

- Sao chup trai phép tai liéu thu vién;

- Lam hu hai, @anh trao, chiém dung tai liéu va céc tai san khac cua thu vién;

- Vi pham ndi quy thu vién; )

Mic phat va béi thudng theo quy dinh cia Nghi dinh xd phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc vin hoa - thong tin va cac quy dinh khac cua phap luat
trong linh vuc nay.

b) Trong trudng hgp lam hu hai nghiém trong v&n tai lidu va cac tai san khac cua
thu vién, ngudi vi pham sé bi truy cttu trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctua phap
luat.

7. T6 chitc thyc hién

Thu vién c6 trach nhiém théng bao Noi quy tdi tat ca ban doc. Ban doc ¢ trach
nhiém thuc hién nghiém tidc cac quy dinh trong No1 quy nay.

GIAM POC THU VIEN
(Ky tén va déng ddu)



