BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tu do - Hanh phac

S&: 62/2008/TT-BTC

Ha Ngi, ngay 08 thang 7 nam 2008

THONG TU
Hudéng gl:zm thye hién Quy ché quan ly tai chinh
doi voi Bao hiem tien giri Viét Nam

Thi héanh Quyét dinh sb 13/2008/Qb-TTg ngay 18/01/2008 ctia Thu
tuéng Chinh phu v€ viée ban hanh Quy ché quan ly tai chinh dbi véi Bao hiém
tién giri Viét Nam, B Tai chinh huéng din mét s6 ndi dung nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG
I. Bao hiém tién giri Viét Nam la td chie tai chinh Nha nuée, ¢6 von diéu
1€, hoat dong khong vi muc tiéu lgi nhuén, bao dam an toan von va tu bu dap chi
phi, dugc mién ndp thue gia tri gia ting doi voi hoat dong bao hi€m tién giri,
dugce mién ndp thue thu nhap doanh nghiép.

2. Bao hiém tién giri Viét Nam la don vi hach toan tap trung toan hé théng,
thue hién thu, chi va quyét toan thu chi tai chinh theo quy dinh tai Quy ché quan
Iy tai chinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/QB-TTg ngay
18/01/2008 ctia Thu tuéng Chinh phu, cac ndi dung huéng din tai Thong tu nay
va cdc van ban qui pham phap luat vé quan ly tai chinh khac cé lién quan.

3. Chu tich Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc Bao hiém tién giri Viét Nam
chiu trdch nhiém truge Chinh phu vé€ quan 1y an toan vén va tai san, sir dung
vOn, chap hanh ché do tai chinh, k& toan va kiém todn theo quy dinh cua phap
luat.

_ 4.Bo Tai chinh thuc hién chitc ndng quan ly Nha nuéc vé tai chinh, huéng
dan thyc hién va kiém tra hoat dong thu, chi tai chinh cia Bao hiém tién gui
Viét Nam.

IL. QUAN LY VON VA TAI SAN
1. Bao hiém tién gii Viét Nam thuc hién quan Iy von va tai san theo quy
dinh tai Chuong II Quy ché quan ly tai chinh dbi véi Bao hiém tién givi Viét

Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008 cia
Thu tuéng Chinh phu.



2. Bao hiém tién gui Viét Nam c6 trach nhiém theo ddi toan bd vén va tai
san hién c6, thuc hién hach toan theo dung ché do ké toan, théng k€ hién hanh,
phan anh day du, chinh xéc, kip thoi tinh hinh bién dong ctia vén va tai san
trong qua trinh hoat dgng, quy dinh rd trach nhiém cda tirng bg phén, ca nhin
d6i véi céc truong hop 1am hu hong, mét mét tai san,

3. Quy du phong nghlep vy hinh thanh tur toan b ngudn thu phi bao hiém
tlén gui va sb tién Bao hiém t1en gui Viét Nam thu du’oc tir thanh ly tai san cla
td chirc tham gia bao hiém tién guri theo quy dinh tai tiét b khoan 2 Biéu 11 Quy
ché quéan ly tai chinh d6i v6i Bao hiém tién giri Viét Nam ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 13/2008/QD-TTg ngdy 18/01/2008 cia Thu tuéng Chinh phu
dugc dung dé chi tra tién bao hiém cho ngudi g tién theo quy dinh cia phép
ludt.

4. Bao hiém tién giri Viét Nam duge str dung vén dé phuc vu hoat dong theo
quy dinh cua phap lut, ddm bao nguyén tic an todn va phat trién vén. Bao hiém
tién gui Viét Nam dugc mua sam, dau fu vao tai san ¢6 dinh cia minh theo
nguyén tic gia tri con lai cta tai san ¢b dinh khong vuot qua 15% vén didu 18,

Viéc ddu tu va mua sim tai san c¢8 dinh hang nam phai tudn thi cac quy
dinh cua phép luat va trong pham vi ké hoach nam d& dugc duyét.

Béo hiém tién gii Viét Nam chiu trach nhi€m trudc phap ludt vé viée st
dung von dé mua sam, dau tu vao tai san c6 dinh.

5. Bao hiém tién giri Viét Nam duoc st dung vén tam thoi nhan rdi dé déu
tu theo cac hinh thurc:

- Gui tai Kho bac Nhad nudc, Ngan hang Nhé} nugirc hodc cac ngin hang
thuong mai Nha nudc, cac ngan hang thuong mai ¢o phan dugc Ngan hang Nha
nudce x€p loai A

- Mua trai phiéu Chinh phu, trai phiéu, tin phiéu ctia Ngan hang Nha nuéc,
cta cdc ngan hang thuong mai Nha nudc hodc clia cac ngan hang thuong mai co
phin dugc Ngan hang Nha nudce x€p loai A.

Viée dau tu vén nhan r8i thuc hién theo quy ché do Héi dong quan tri Bao
hiém tién g Viét Nam quyét dinh.

6. Bao hiém tién gui Viét Nam thue hién viée kiém ké, danh gia lai tai san,
trich khdu hao tai san ¢b dinh, xir Iy ton thét, thanh 1y nhuong ban tai san theo
quy dinh tai Didu 7, Diéu 8, Dicu 9, Diéu 10 Quy ché quan 1y tai chinh dbi véi
Béo hiém tién gri Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 13/2008/QD-TTg
ngay 18/01/2008 ctia Thu tudng Chinh phu.



IIL. THU NHAP, CHI PHI

1. Céc khoan thu nhép cta Bao hiém tién glri Viét Nam la cic khoan phai
thu trong nam, bao goém:

1.1. Thu hoat dong nghiép vu bao hiém tién giri
- Thu l4i tir cdc khoan cho vay hd trg dé chi tra tién gui dugce bao hiém.

- Thu phi bao 13nh cho cic khoan vay dic biét dé cé ngudn chi tra tién g
duoc bao hiém.

- Thu l4i tir mua lai ng, thu ban no.

- Thu tién phat do vi pham thdi han nép phi theo quy dinh.
1.2. Thu hoat dong tai chinh

- Thu lai dau tu vao céc gidy to cé gia.

- Thu 14i tién gui.

1.3. Thu hoat ddng khac

- Thu thanh ly, nhugng ban tai san: 13 toan by s tién thu duoc do thanh ly,
nhwong ban tai sdn (khéng bao gbm khoan thu tir thanh 1y tai san cha t§ chic
tham gia bao hiém tién gui).

- Thu cho thué tai san

- Thu phi dich vu tu vn, d4o tao cdn bd cho té chirc tham gia béo hiém tién
g,

1.4. Cac khoan thu khac

Céc khoan thu ciia Bao hiém tién giri Viét Nam phat sinh trong ky phai cé
hoa don hodc chimg tir hop 1€ va phai duge hach toan ddy du vao thu nhap.

2. Chi phi cia Bao hiém tién giri Viét Nam la cac khoan phai chi can thiét
cho hoat dong ctiia Bao hieém tién gii Viét Nam, c¢6 hoa don hodc chimg tr hop
phap. Mitc chi, ddi tugng chi dugc thuc hién theo qui dinh cla phap ludt.
Truomg hop phép ludt chua cé quy dinh, Hai dong quan tri Bao hiém tién gl
Viét Nam quy dinh cu thé trong quy ché tai chinh néi bg, quyét dinh viéc chi
tiéu va chiu trach nhiém trudc phap lust. Cac khoan chi phi phai ndm trong ké
hoach tai chinh dugc duyét hang nim, bao gom:

2.1. Chi hoat déng bao hiém tién giri

a. Chi tra |4i tién vay.

b. Chi phi dich vu thanh toan, uy thac.

¢. Chi khac cho hoat ddng nghiép vu:



- Chi phi cho hoat d6ng mua ban ng

- Chi phi cho hoat dong déu tu.

- Chi phi cho viéc thu héi cac khoan ng qué han kho doi, cac khoan ng da
x04 ké ca cac khoan ng ma Béo hiém tién gt Viét Nam tro thanh chu ng khi
tham gia thanh 1y tai san cua cac t0 chuc tham gia bao hi€m tién gtri bi pha san
theo quy dinh cua phap luét (sau day goi tat 1a ng khé doi) thuc hién theo
nguyén tac sau:

+ Bao hiém tién giri Viét Nam duoc chi cho cdc t6 chitc ¢ tur cach phap
nhdn dd cé déng goép trong viéc thu hoi cac khodn ng khd doi trén co sé cong
strc dong gdp cua cac to chire nay va hiéu qua dem lai.

+ Bao hiém tién giri Viét Nam xdy dung quy ché chi cho viéc thu hdi cac
khodn ng khé doi trinh Héi dong quan tri phé duyét va cong bo cong khai quy
che nay. Tong giam doc Béao hiém tién glri Viét Nam chiu trach nhiém trudc
phap ludt vé cac khoan chi nay.

+ Mtc chi cho céc td chirc ¢ tu cach _phép nhén ¢6 dong gop trong viée thu
héi cac khoan ng kho doi clia Béo hiém tién gui Viét Nam khéng dugc vuot qua
5% sb tién ng thu hdi duge. Mic chi thu hdi no téi da dbi véi mot mén ng
khéng vuot qua 150 triéu dong.

- Céc khoan chi khac cho hoat dong nghiép vu.
2.2. Chi cho ngudi lao ddng, gdm nhitng khoan chi sau:

- Chi phi tién lwong, tién céng va cc khoan chi mang tinh chét tién luong
phai tra cho ngudi lao déng theo quy dinh cia phap luat.
- Chi phu cip cho thanh vién Hji déng quan tri, Ban Kiém soat lam viéc
bén chuyén trach theo quy dinh cta phap luat.
- Chi an ca do Bao hiém tién giri Viét Nam quy dinh, murc chi &n ca hang

thdng cho mdi can b3, nhan vién khéng vuot qua mirc lrong t6i thidu Nha nude
quy dinh dbi véi céng chirc nha nude.

- Chi cho lao déng nit theo quy dinh ctia phép luét dbi v4i doanh nghiép.
- Chi bao hé lao dong ddi véi nhiing dbi twong cén trang bi bao ho lao déng
trong khi lam viéc.

- Chi trang phuc giao dich cho cén b6, nhan vién lam viéc tai Bao hiém tién
gui Viét Nam. Murc chi thuc hién theo quy dinh cua phap luat doi véi doanh
nghiép.

- Chi trich 1ap quy du phong trg cap mét viéc lam. Mitc chi de trich 1ap quy
va viée sir dung quy du phong tro cép mét vide 1am dé chi tro cap théi vide, mat



viéc lam cho ngudt lao dong thuc hién theo qui dinh cuia phap luédt dbi véi doanh
nghiép.

2.3. Chi phi bao hiém x4 hoi, bao hiém y t& va kinh phi cong doan theo ché
dd quy dinh.

2.4. Chi phi cho hoat déng ctia t& chitc Pang, doan thé tai Bao hiém tién gui
Viét Nam duogc lay tir nguon kinh phi clia t6 chirc ndy, néu ngudn kinh phi clia
t6 chirc trén khong du thi phan chénh 1éch thiéu duge hach toan vao chi phi cua
Bao hiém tién giri Viét Nam.

2.5. Chi hoat dong quan ly va cong vu

Céc khoan chi cho hoat déng quéan 1y va céng vu bao gdm:

a) Chi vat tu vin phong: vit liéu, gidy t& in, vin phong phim, phong chay
chira chay.

b) Chi vé cude phi buu dién va truyén tin: 13 cac khoan chi vé buu phi,
truyén tin, dién thoai, dién bao, thué kénh truyén tin, telex, fax trd theo hod don
cua co quan buu dién.

¢) Chi dién, nudc, y t&, v€ sinh co quan, bao vé mdi trudong.

d) Chi xang dau: Chi xang diu van chuyén phuc vu can bd di céng tic va
can bod ldnh dao di l1am viée.

d) Chi cong tac phi cho can bé di céng tic: Hoi ddng quan tri Bao hiém tién
g Viét Nam quy dinh cu thé trong quy ché tai chinh néi bg. Riéng céng tac phi
cho cén bé di cong tac nude ngoai thuc hién theo quy dinh ctia Nha nudc vé ché
dd cong tac phi dbi véi can bo, cdng chire thudc cac co quan, don vi hanh chinh
su nghiép di céng tac ngan han & nude ngodi do Ngan sach Nha nude dam bao
kinh phi.

e) Chi 12 tan, giao dich déi ngoai, khanh tiét, h6i nghi, tuyén truyén, quang
céo theo quy dinh hién hanh ciia phép luat va phai gin véi hoat déng cua Bao
hiém tién giri Viét Nam. Cac khoan chi ndy khéng qua 7% tdng chi phi hop 1y,
hop 1&.

g) Chi do tao tip hudn cén b va chi nghién ciru khoa hoc, cong nghé thuc
hién can ¢ vao nhu cau thuc t€ va tong mirc chi trong ké hoach tai chinh nam,
gom:

- Chi 4 chirc céc 16p dao tao, bdi dudng, huan luyén nghi€p vu, cong ngh¢

théng tin, ngoai ngit ngan han cho cén bd, nhan vién Bao hiém tién gii Viét
Nam.



- Chi mua tai liéu, sach béo, in 4n, bién dich tai lidu phuc vu cho cong tac
dao tao, bdi dudng hudn luyén nghiép vy, nghién ctru.

- Chi t8 chirc cac cude hoi thao khoa hoc.

- Chi nghién ctru d@ tai khoa hoc tng dung dem lai hiéu qua thiét thyuc, phuc
vu cho hoat dong chuyén mén ciia Bao hiém tic¢n giri Viét Nam.

- Chi trién khai img dung khoa hoc, cong nghé.
- Cac khodn chi khac theo quy dinh clia Nha nuée.

K& boach dao tao, hudn luyén nghiép vu, héi thao, nghién ciru khoa hoc do
Hoi ddng quan tri Bao hiém tién guri Viét Nam phé duyét.

h) Chi vé thue chuyén gia trong nudc va ngoai nude thuc hi€n cén cir vao
nhu cau thue té va tdng muc chi trong ké hoach tai chinh nim.

i) Chi phi thanh tra, kiém toan.

k) Chi tién phat do vi pham hop ddng kinh té do nguyén nhan khach quan
bét kha khang.

1) Chi phi quan ly khac.

2.6. Chi vé tai san:

- Chi trich khéu hao tai sén ¢ dinh: cin ¢ vao quy dinh ca phap luat vé
ché do quan ly, sir dung va trich khau hao tai san c¢6 dinh doi vdi doanh nghiép,
Hoi dong quan tri Bao hiém tién giri Viét Nam quy dinh cu thé ty 1€ trich khau
hao d6i voi tung loai tai san trong quy ché tai chinh ndi b cho phu hop vaéi dic
thu hoat dong.

- Chi v& mua bao hiém tai san.

- Chi mua sim céng cu lao dong.

- Chi béo dudng va sira chita tai san: muc chi hang nam t6i da khong qua
5% gia tri tai san co dinh binh quan trong nam.

- Chi phi thué tai san: La sb tién thué tai san cin ¢ vao hop dbng thué tai
san gifra bén cho thué va Bao hi€m tién guri.

- Chi vé& thanh 1y, nhuong bén tai san (bao gdm gid tri con lai cia tai san va
céc chi phi thanh ly, nhuong ban).

- Chi cho khoén t4n tht tai san con lai sau khi dd dugc bu dip bang cac
ngudn quy dinh.

2.7. Chi ndp thué, phi, 18 phi.



2.8. Chi khen thudng cho c4 nhin va don vi ngoai nganh cé dong gop cho
hoat dong ctia Bao hiém tién gii Viét Nam: ddi tuong, hinh thie khen thuéng
do Béo hiém tién giri Viét Nam quyét dinh. Tdng murc chi khen thuéng cho c4
nhin v don vi ngoai nganh tdi da khéng qua 1/2 thang luong thuc hién trong
nim cta Bao hiém tién giri Viét Nam .

2.9. Cac khoan chi phi khac gdm cdc khoan chi can thiét cho hoat déng cla
Béo hiém tién giri Viét Nam phat sinh trong qua trinh hoat dong, chua nim
trong cac quy dinh néu trén do Hoi ddng quan trj Bao hiém tién giri Viét Nam
xem xét quyét dinh.

3. Bao hiém tién giri Viét Nam thue hién hach toan thu nhap, chi phi dung
ché dd quy dinh, chiu trach nhiém trude phap luat vé su chinh xdc cua cic khoan
thu, chi va thuc hién cac quy dinh vé ché d§ hoa don, chirng tu ké toan.

4. Bao hiém tién gui Viét Nam khong dugce hach toan vao chi phi hoat déng
cac khoan sau:

- Cac khoan tién phat vé vi pham phap ludt do c4 nhan gy ra khéng mang
danh Bao hiém tién gtri Viét Nam;

- Céc khoan chi khéng lién quan dén hoat d6ng ctia Bao hiém tién giri Viét
Nam, cac khoan chi khéng co6 chiing tir hgp phap;

- Céc khoan chi do cac ngudn kinh phi khac dai tho;

- Céc khoan chi khong hop ly khac.

IV. CHENH LECH THU CHI TAI CHINH VA TRiCH LAP CAC QUY
1. Chénh l&ch thu chi tai chinh thuc hién trong nam ctia Bao hiém tién giri
Viét Nam dugce xac dinh bang tong thu nhép trir di tong chi phi hop ly, hop 1€
phat sinh trong nam quy dinh tai muc IIT cua Théng tu nay.

2. Viée phan phdi chénh léch thu chi va st dung cac quy duge trich 1ap tu
chénh I¢ch thu chi ciia Bao hiém tién guri Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 17 va biéu 18 Quy ché quén ly tai chinh doi véi Bao hiém tién gui Viét
Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/Qb-TTg ngay 18/01/2008.

_ V.CHE PO KE TOAN, THONG KE, KIEM TOAN VA KE HOACH TAI
CHINH

1. Bao hiém tién gt Viét Nam thuc hién ché do ké toan, théng ké hién hanh
va cic van ban hudng din ctia B6 Tai chinh.

2. Nam tai chinh cta Béo hiém tién giri Viét Nam bit dau tir ngay 01 thang
01 va ket thic vao ngay 31 thang 12 duong lich.

~ 3.Bao hiém tién giri Viét Nam c6 trach nhiém 1ap va gin cho B$ Tai chinh
ké hoach tai chinh trudc ngdy 15 thang 11 nam trudc ndm ké hoach, gom:
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- K& hoach thu nhép - chi phi (kem theo thuyét minh chi tiét v& cac muc thu
- chi va cac dinh mirc chi tiéu cu thé du kién cho nam ké hoach).

- K& hoach xay dung co ban va mua sim tai san cé dinh (kém theo thuyét
minh chi tiét vé du kién xay dung co ban, mua sdm tai san co dinh va cdn doi
cac ngudn von).

- K& hoach lao dong, tién luvong - thu nhap.

4. Bd Tai chinh thdm dinh ké hoach tai chinh v giao mét s chi tiéu co ban
lam cén cir dé Ho1 dong quan tri Bao hiém tién gui Viét Nam quyét dinh ké
hoach tai chinh va thyc hién, bao gom:

4.1. Tong thu nhap

4.2. Tong chi phi

Trong ndm tai chinh, néu do nhimg bién déng khach quan khéng dur kién
trudc dan dén khong thuc hién dugc cac chi tiéu ké hoach dugc giao néu trén,
Béo hiém tién guri Viét Nam phai c¢6 van ban d€ nghi diéu chinh giuri B§ Tai
chinh va chi dugc thuc hién sau khi c¢6 y kién chap thuén bang vidn ban cua Bo
Tai chinh.

5. Pinh ky (quy, nim) hodc khi cin thiét, Bao hiém tién giri Viét Nam cé
trach nhiém gui bao cao tai chinh dén B$ Tai chinh va co quan thong ké.

5.1. Cac loal bao cao:

- Bang c4n d6i tai khoan cip I11.

- Bang can dbi ké toan (bang téng két tai san).

- B4o céo két qua hoat déng.

- Thuyét minh bdo céo tai chinh:

+ Tinh hinh ting gidm tai san ¢ dinh.

+ Thuyc hién lao dong, tién luong - thu nhép.

+ Tinh hinh ting, giam bién déng ngudn von, sir dung vén.
+ Tinh hinh bao 1anh, cho vay, mua lai ng.

+ Tinh hinh lap va st dung quy dy phong nghiép vu.

5.2. Cha tich Hoi dong quan tri, Toéng giam dbc Bao hiém tidn giri Viét Nam
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, tinh trung thuc cua cac bao cao nay.

5.3. Thoi han gui bao cdo:
- Bao cao quy giri chdm nhét trong vong 30 ngay ké tir ngay két thic quy.



- Béo c4o nim cta Bao hiém tién g Viét Nam dugc Hoi déng quan tri
thong qua va giri cho B Tai chinh cham nhat trong vong 45 ngay tir ngay két
thic nam tai chinh.

6. Bao hiém tién giri Viét Nam thuc hién ché dé kiém toan ndi bo theo quy
dinh.

7. Béo cdo quyét toan tai chinh ctia Bao hiém tién glri Viét Nam dugce Kiém
toan nha nuéc kiém todn. Két qué kiém todn bdo cao quyét toan tai chinh cta
Bao hiém tién giri Viét Nam phai dugc gt cho B Tai chinh.

VI/ TO CHU'C THUC HIEN

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ding cong bdo,
ap dung ké tir nam tai chinh 2008 va thay thé Théng tu s6 27/2001/TT-BTC
ngdy 27/4/2001 ctia BS Tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 tai chinh dbi véi
Bzo hiém tién giri Viét Nam.
2. Cén ctr vao huéng dan tai Théng tu nay va cac quy dinh cua phép ludt c6
lién quan, Béo hiém tién giri Viét Nam xay dung quy ché tai chinh néi bé trinh
Hoi dong quén tri phé duyét dé lam cin ¢ thuc hién.

3. Trong qud trinh thuc hién néu ¢6 vuéng méic, dé nghi phan 4nh vé& Bo Tai
chinh d¢ nghién ctru, xem xét, giai quyét./.
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