BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw ac - Hanh phuc

S6: 68/2015/TT-BTC Ha N¢i, ngay 08 thang 5 nam 2015

THONG TU
Ban hanh cc chuidn muc Viét Nam vé dich vu lién quan

Can cir Ludt kiém todn doc ldp sé 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

Can cit Ludt Ké todn sé 03/2003/QH11 ngay 17/6/2003;

Can ctr Nghi dinh 56 17/2012/NP-CP ngay 13/3/2012 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt kiém todn déc lap,

Cdn cir Nghi dinh s6 129/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ké todn dp dung trong
hoat dong kinh doanh,

Cdan cit Nghi dinh sé 215/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh phii
quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Tai chinh,

Theo dé nghj cua Chu tich Hoi Kiém toan vién hanh nghé Viét Nam, Vu
truong Vu Ché dp ké todn va kiém todn,

B¢ truong Bé Tai chinh ban hanh Théng tw ban hanh cac chuadn muc Viét
Nam vé dich vu lién quan,

Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng tu nay hai (02) chuan muc Viét Nam vé
dich vu lién quan, bao gém:

1. Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hop déng thuc hién
céc thu tuc thoa thuan trude déi véi thong tin tai chinh.

2. Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4410 - Dich vu téng hop
thong tin tai chinh.

Pitu 2. Thong tu nay ap dung dbi voi doanh nghiép kiém toan, chi nhanh
doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam, kiém toan vién hanh nghé,
doanh nghiép dich vu ké toan, ké toan vién hanh nghé va céc t6 chire, ca nhén co
lién quan trong qua trinh cung cdp dich vu lién quan theo quy dinh tai Diéu I
Thoéng tu nay.

Piéu 3. Thong tu nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2016.

Péi véi cac hop dong dich vu lién quan duoc thuc hién trudc ngay
01/01/2016 ma dén ngay 01/01/2016 trd di mdi phat hanh bao céo dich vu tong
hop hodc béao cdo vé cac phét hién thuc té thi phai ap dung cac chuin muc Viét
Nam vé dich vu lién quan ban hanh theo Théng tu nay.



Chuan muc kiém toan sbé 930 “Dich vu tong hop thong tin tai chink” ban
hanh theo Quyét dinh s6 03/2005/QD-BTC ngay 18/01/2005 ~ta B trudong Bo
Tai chinh va Chuan muc kiém toan sd 920 “Kiém tra théng tin tai chinh trén co
5o cde thit tue thod thudn triede” ban hanh theo Quyét dinh s6 195/2003/QD-
BTC ngay 28/11/2003 clia B6 truémg B Tai chinh hét hidu luc ké tir ngay

01/01/2016.

biéu 4. Vu truong Vu Ché do ké toan va kiem todn, doanh nghiép kiém
toan., chi nhanh doanh nghiép kiém toan nudc ngoai tai Viét Nam, kiém toan
vién hanh nghe, doanh nghiép dich vu ké toan, ké todn vién hanh nghé va cac 1o
chtre, ca nhdn ¢6 ién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Thong tu nay./ &L
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CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN

Chuin muc s6 4400: Hop ddng tha~ hién
cdc thii tuc théa thuin trude d6i véi thong tin tai chinh
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 68/2015/TT-BTC
ngay 08 thang 5 nam 2015 cua B¢ Tai chinh)

I/ QUY PINH CHUNG

Ol.

02.

03.

04.

Chudn muc nay quy dinh va hudng dan trach nhiém cia ké toan vién hanh nghe va
doanh nghiép dich vu ké toan, kiém toan vién hanh nghé va doanh nghiép kiém toan
(sau day goi la “nguoi hanh nghé”) khi thuc hién hop dong thuc hién cac thu tuc
théa thuan trude ddi véi thong tin tai chinh, hinh thirc va ndi dung cua bao céo phat
hanh lién quan dén dich vu dé.

Trong Chudn muc nay, thudt ngit “nguoi hanh nghé” dwoc hiéu la nhimg nguoi
thiee hién hop dong thue hién cdc thi tuc théa thudn trudc doi véi thong tin i
chinh, bao gom thanh vién Ban Gidm doc phu trdch téng thé hop dong dich vu, ké
todn vién hanh nghé, kiém todn vién hanh nghé va cde thanh vién khdc trong nhom
thuc hién hop déng thuc hién cdc thi tuc thoa thudn truée déi véi thong tin tai
chinh va trong hdu hét cdc truong hop, bao gém ca doanh _nghiép dich vu ké toan,
doanh nghiép kiém todn (sau ddy goi la “doanh nghiép ké todn, kiém todn”). Khi
Chudn muec nay nhdn manh yéu cau va trach nhiém ciia thanh vién Ban Gidm doc
phu trach t6ng thé hop dong dich vu hodc trdch nhiém cia doanh nghiép ké todn,
kiém todn, thi thudt ngiv “thanh vién Ban Gidm doc phu trdch téng thé hop dong
dich vu" hodc thudt ngit “doanh nghi¢p ké todn, kiém todn” dwogc st dung thay cho
thuqt ngw “nguoi hanh nghe Thudt ngit “thanh vién Ban Gidm doc phu trdch
tong thé hop dong dich vu” va “doanh nghiép ké todn, kiém todn” dwoc sir dung
trong diong doi véi linh vuee céng khi thich hop.

Chuan muc nay ap dung cho cac hop ddng dich vu c6 lién quan dén thong tin tai
chinh. Tuy nhién, Chuan muyc nay ciing c6 thé dua ra nhitng huéng din hitu ich cho
cac hgp dong dich vu co lién quan dén thong tin phi tai chinh, véi diéu kién ngieoi
hanh nghé hiéu biét ddy du vé déi tuong cia dich vu va co cac tiéu chi hop ly dé
lam co s& cho cac phat hién cta nguwoi hanh nghé. Cac quy dinh va huéng dan trong
cic chudn muc kiém toan Viét Nam (VSA) c6 lién quan ciing can thiét cho ngueoi
hanh nghé khi thuc hién hop dc“mg thuc hién cac thu tuc thda thuan trudc ddi vai
thong tin tai chinh.

Hop déng thuc hién cac tha tuc thoa thuin trudc co thé yéu clu nguoi hanh nghé
thuc hién cac thu tuc nhét dinh ddi vdi cac khoan muc riéng 1é cia béo céo tai chinh
(vi du: khoan phai tra ngudi ban, khoan phai thu khach hang, nghiép vu mua tir céc
bén lién quan, doanh thu va lgi nhuan mt b phan cua don vi), mot bao céo tai
chinh riéng 1¢ (vi du: bang can dbi ké toan) holic mét bd bao cdo tai chinh diy du.

Nguoi hanh nghé phai tudn thi nhitng quy dinh va hiedng dan cia Chudn miec nay
va cdc dieu khoan cua hop dong khi thuc hién hop dong thuc hién cdc thu tuc thoa
thudn trudc doi vai thong tin tai chinh.

04.a Méi lién hé voi Chudn muc kiém sodt chat lvong s6 1 - Kiém sodt chdt luong doanh

nghiép thuc hién kiém todn, sodt xét bdo cdo tai chinh, dich vu dam bao va cdc dich
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vu lién quan khdc (sau ddy goi tdt la “Chudn muc kiém sodt chdt heong s6 1):
Doanh nghiép ké todn, kiém todn chiu trdach nhiém déi vdi hé thong chinh sdch va
thu tuc kzem sodt chdt lwong cia doanh nghiép minh. Chudn myc kiém sodt chdt
leong s6 1 dp dung cho cdc doanh nghiép ké todn, kiém todn khi thie hién hop dong
thiee hién cdc thi tuc théa thudn trieée doi voi thong tin tai chinh theo Chudn muc
nay (xem quy dinh tai doan 04 Chudn mue kiém sodt chdt legng sé 1). Cdc quy dinh
va hueéng dan cia Chudn muec nay lién quan toi viéc kiém sodt chdt legng & cdp d¢
tung hop dong thie hién cdc thi tuc théa thudn truée déi véi théng tin tai chinh
dugc thiét ldp duwa trén co s& la doanh nghiép ké todn, kiém todn phai tudn thi
Chuan muec kiém sodt chdt heong s6 1, cdc yéu cdu nghe nghiép khdc hodc cdc yéu
cdu cua phdp ludt va cde quy dinh c6 lién quan ma 161 thiéu twong dwong véi Chudn
muee kiém sodt chat hegng s6 1.

04.b. Don vi str dung dich vu (khdch hang) va cdc don vi, cd nhan cd lién quan phai ¢

nhitng hiéu biét can thiét vé cdc quy dinh va huong dan cia Chudn myc nay dé phoi
hop cong viéc va xik Iy cdc méi quan hé lién quan dén qua trinh thoa thudn va thuc
hién hop dong thuc hién cdc thii tuc théa thudn trieée doi véi thong tin tai chinh,

I/ NOI DUNG CHUAN MUC
Muc tiéu ciia hgp dong thwre hién cac thi tuc thoa thuin trde doi voi thong tin tai chinh

05.

06.

07.

Muc ti€u caa hq’p dong thuc hu;n cac thi tyc thoa thuin truo’c déi VO’I thong tin
tai chinh 1a dé nguoi hanh nghe thure hién céc tha tuc, vé ban chit la tha tuc
klem toan ma ngwoi hanh nghe, don vi thué dich vu (hodc don vj dge kiém tra
néu don vi thué dich vu khong phdi la don vi dwgc kiém tra) va bat ky bén thir ba
¢6 trach nhi¢m lién quan nao da théa thuin va bio cao vé cac phat hién thwrc té,

Nguwoi hanh nghe chi cung cap “Bao c4o vé cac phat hién thyuc t&” tir viéc thuc hién
céac thu tyc thoa thudn truéc ma khong dua ra bat ky sy dam bao nao. Do d6, ngudi
sir dung bdo céo vé cac phat hi¢n thyc té phai tu danh gi4 cac tha tuc va cac phat
hi¢n do nguoi hanh nghé bao cao va tr dua ra két luan dua trén bao cdo vé cac phat
hién thuc t& ctia nguedi hanh nghé.

Bao céo vé cac phat hién thuc té duoc gioi han sir dung cho cic bén da tham gia
thod thudn vé céc thi tuc dugc thuc hién do cac bén khac khong biét vé ly do cua
cac thi tuc d6 nén c6 thé hiéu sai két qua.

Nguyén tic chung cha hgp ddng thyc hién cac thi tuc thoa thuin trude dbi véi
thong tin tai chinh

08.

Nguwoi hanh nghé phai tudn thu Chuén muc dgo dirc nghe nghiép ké todn, kiém
todn. Cac nguyén tic dao dirc chi phbi trach nhi¢m nghé nghi€p cta nguoi hanh
nghe khi thuc hién loai hop dong dich vy ndy gom

(a) Tinh chinh truc,

(b) Tinh khach quan;

(¢) Nang luc chuyén mon va tinh than trong;
(d) Tinh bao maét;

(e) Tu cach nghé nghiép.
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Tinh doc 1ép khong phai la yéu cdu bit budc dbi voi hop ddng thuc hién cac tha tuc
théa thuin trude di vdi thong tin tai chinh. Tuy nivién, cdc didu khoan hodc muc
tiéu cia mot hop déng thue hién cac thu tuc thoa thudn trude ddi voi thong tin tai
chinh hodc cac chuin muc nghé nghiép co thé yéu ciu nguoi hanh nghé phai tuén
thu tinh doc 1ap theo céc quy dinh va hudng dan cta Chudn muc dao duc nghé
nghiép ké toan, klem toan. Néu nguwoi hanh nghé khéng dam bao tinh doc lap thi
phai trinh bay vé viéc nay trong bao cao vé cic phat hién thuc té.

Xac dinh cac didu khoan cia hop dong dich vy

09.

10.

11.

12.

Nguwoi hanh nghé phai dam bao véi don vi thué dich vu va cac bén khac nhan
bao cdo vé cac phat hién thire té rang cac bén déu da hiéu ré vé cac thi tuc thoa
thuin trudc va cac diéu kién cia hop dong dich vu.

Céac van d¢ dugc thoa thudn gom:

(1) Ban chét ctia hop ddng dich vu, ké ca cac thu tuc dugc thue hién khéng phai la
thd tuc ki€ém todn hay thu tuc soat xét va do d6 nguoi hanh nghé s€ khong dua
ra bat ky su dam bao nao;

(2) Muc dich ciia hop dong dich vu:

(3) Xéc dinh thong tin tai chinh s& dugc ap dung cac thu tuc thda thuén trudc;
(4) NOoi dung, lich trinh va pham vi cta cac thu tuc cu thé sé& dugc thuc hién;
(5) Hinh thue du kién ctia bao cdo vé cac phat hién thuc té;

(6) Xac dinh pham vi d6i tuong duge cung cdp bao céo vé cac phat hién thuc té.
Trudong hop pham vi nay trai voi quy dinh cia phép ludt thi nguoi hanh nghé
khong dugc chip nhan hop déng dich vu dé.

Trong mét sb trudng hop nguedi hanh nghé c6 thé khong thao luan duge cac thi tuc
thoa thuan trudc véi tAt ca cac bén sé nhan bao céo (vi dy, trudng hgp céc thu tuc
théa thuan trudc da dugce théng nhit gitra co quan quan ly Nha nuéc, dai dién co
quan chuyén nganh va td chirc nghé nghiép). Truong hop dé, ngwoi hanh nghé can
thdo luan cac thu tuc thda thuan trudc véi dai dién thich hop cia cac bén va thuc
hién bang hinh thirc giri thu, tai liéu trao di gitra cac bén hodc/va giri cho cac bén
hinh thirc dy kién ctia béo céo vé cac phat hién thuc té s& duoc phét hanh.

Vi lgi ich cua ca khach hang va nguwoi hanh nghe, nguoi hanh nghé phai gui cho
khach hang hop ddng dich vu trong d6 ghi rd cac diéu khoan chinh, bao gbm xdc
nhéan viéc ngudi hanh nghé chip nhan su bd nhiém va tranh nhitng hiéu 1am vé muc
tiéu, pham vi dich vy, trach nhiém cua nguoi hanh nghé va hinh thire du kién cta
bdo c4o vé cac phat hién thuc té s& phat hanh.

Nhitng diéu khoan cé thé s& duge trinh bay trong hop dong gém:
(1) Danh sach céc thud tuc da dugc thoa thuén trudc gilta cac bén va s€ dugc thuc hién;

(2) Doan khéng dinh réng béo cdo vé cac phat hién thuc té s& chi dugc gui cho cac
bén da cung tham gia thoa thudn céc thu tuc thoa thuan trude.
Ngoai ra, nguoi hanh nghé co thé xem xét dinh kém theo hop déng ban du thao bao

cdo vé& cac phat hién thuc t& s& phat hanh. MAu hgp déng dich vu (hoac thu hen)
huéng dan tai Phu luc 01 Chudn muc nay.



Lap ké hoach

13. Ngwoi hanh nghé phai 1ap ké hoach thwe hién céng vigc dé hop dong dich vu
dwgc thue hién m§t cach hi¢u qua.

Tai ligu, hd so

14. Ngu’m hanh nghé phai thu thap, liru trir trong hé so cac tai li¢u, thong tin can
thiét dé 1am co s& cho bao cao vé cac phat hién thye té va 1am bang chirng cho

thay hep déng dich vu da dwgc thye hu;n phu hgp véi quy dinh va hwong dan
ciia Chuén myc nay ciing nhir cac diéu khoan ciia hgp dong.

Cac thi tuc va biang chirng

15. Ngwoi hanh nghé phai thyc hi¢n cac thi tyc da théa thuén truwdce va sir dung
cac bang chirng thu thiap dwgc Iam co s& cho bio cdo vé cac phat hién thue té.

16.  Cac phuong phap thu thap bing chimg 4p dung trong mot hop ddng thuc hién cac
thu tuc thoéa thuan trude d6i véi thong tin tai chinh c6 thé gom:

(1) Kiém tra;

(2) Quan sat;

(3) Xéc nhén tir bén ngoai;

(4) Tinh toan lai, so sanh va kiém tra tinh chinh xé4c cta cac phép tinh;
(5) Thu tuc phan tich;

(6) Phéng van.

Phu luc 02 Chuin myc nay 1a mau “Béo céo vé cac phat hi¢n thye té” trong d6 gém
danh myc cac thu tuc da dugc st dung trong loai hgp dong thuc hién cac thu tuc
thoa thudn trudc (myc 1, 2, 3, 4).

Bio cao vé cac phat hign thye té
17. Béo céo vé cac phat hién thuc té cAn mo ta déy du chi tiét muc dich va cac thi tuc
thod thudn trudc cua hgp dong dé nguoi doc bao cao cé the hieu duge ndi dung va
pham vi cong vi¢c da thuc hién.
18. Bao cao vé cac phat hién thyc té gdm cac yéu té sau:
(a) S6 hi¢u va tidu dé bao cao (“Bao cao vé cac phat hién thye té”);
(b) Bén nhin bio cao (théng thwromg la khach hang yéu cau nguwoi hanh nghé
thiurc hién cac thi tuc théa thuén trwée);
(¢) Xac djnh pham vi théng tin tai chinh hodc phi tai chinh ¢6 ap dung cac
thi tuc thoa thuan trudc;
(d) Néu rd cac thu tuc da thwe hi€n la cac thu tuc da thoa thuin véi bén nhan
bao cio;
(e) Neéu ro cong viéc da thue hu;n phu hgp véi cac quy dinh va hudéng din cia
Chuén muc nay va cac chuén murc khic cé li€n quan, néu cd;

® Khl khong "djc 1ap" v6i don vj thué dich vu (hodc don vj dugc kiém tra
néu do’n vi thué djch vu khong phdi la don vi dwoc kiém tra) thi nguoi hanh
nghé cin néu ro;

(g) Xac dinh muc dich ciia cac thi tuc théa thuin trudc dd thwe hi¢n;



(h) Danh muc cac thi tuc cu thé da thuc hién;

(i) MOb ta cac phat hi¢n thye té cta ngiedi hanh nghé bao gom day da chi tiét
cac sai s6t va cac ngoai I¢ da phat hién;

(j) Neéu rd ring cac thi tuc da dwgc thye hién khéng phai la cdc tha tuc cia
mét cudc kiém toan hodc soat xét va do do nguwoi hanh nghé khong dwa ra
bit ky sy dam bao nao;

(k) Néu rd néu nguoi hanh nghé thyc hién thém cac thi tuc, thye hién kiém toan
hodc soat xét thi sé cé thé phat hién va dwa vao bio cdo cic két qué khac;

) Néu rd bio cdo vé cac phat hién thuc té sé chi dwge giri cho cac bén da
cung tham gia thoa thuén vé cac thi tuc dwge thye hién;

m) Néu rd (néu cin) bao cao vé cic phat hién thuc té chi lién quan dén cac
yéu td, tai khoan, khoin muc hodc thong tin tai chinh hodc phi tai chinh
xac dinh ma khong lién quan dén toan b bao cio tai chinh caa dom vi;

n) Ngay lap bao cdo vé cic phat hién thye té;
0) Tén va dia chi cia doanh nghiép ké toan, kiém toan;
p) Chir ky, ho va tén cia ngwoi hanh nghé va déng du:

Bdo cdo vé cdc phdt hién thuc 18 phdi ¢6 chit ky ciia ké todn vién hanh nghé hodc
kiém todn vién hanh nghé la nguoi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi dugc uy
quyen bang vin bdn ciia nguoi dai dién theo phdp lugt cua doanh ‘nghiép ké toadn,
kiém todn. Ngwoi dai dién theo phdp lugt hodc ngwm dugc iy quyén bang vdn ban
ciia nguci dai dién theo phdp ludt dwoc ky bdo cdo vé cdc phdt hién thyc té phdi la
thanh vién Ban Gidm déc phu trdch t6ng thé hop dong thuc hién cdc thi tuc théa
thudn truéc doi véi thong tin tai chinh. Duéi chit ky phdi ghi ré ho va tén, s6 Gidy
phép hanh nghé ké todn, kiém todn theo quy dinh cua phdp ludt. Trén chit ky cua
thanh vién Ban Gidm doc phu trdch tong thé hop dong dich vu phai dong ddu cia
doanh nghiép ké todn, kiém todn (hodc chi nhdanh doanh nghiép ké todn, kiém todn)
phdt hanh bdo cado;

Truong hop hop dong dich vu do ca nhdn nguoi hanh nghé ké todn c6 dang ky kinh
doanh dich vu ké todn thuc hién thi bdo cdo vé cdc phdt hién thuc 16 ¢ mét chir ky
ciia ké todn vién hanh nghé, dudi chit ky phai ghi ré ho va tén, 56 Gidy phép hanh
nghé ké todn theo quy dinh cua phdp ludt. Trén chit ky ciia ké todn vién hanh nghé
phdi dong ddu cia co s kinh doanh (néu cd).

Phu luc s 02 Chuin muc nay la mau “Béo cdo vé cac phat hién thuc té” da duoc
phét hanh lién quan dén hop déng thue hién céc thd tuc thoa thuan trudce dbi vai
thong tin tai chinh.

Luu y trong linh vuc cong

19.

20.

Béo c4o cua mét hop dong trong linh vuc cong c6 thé khong chi gidi han téi cac bén
da tham gia thoa thudn v€ céc thi tuc dugce thyc hién, ma con dugc cung cip cho
cac ca nhan va don vi khac (vi du, mdt cudc diéu tra ciia Qudc hdi vé mot don vi
cong hoic mét co quan cia Chinh pha).

Nguoi hanh nghé phai luu y rang c6 rit nhiéu quy dinh khac nhau trong linh vuc
céng va can phdn biét giita nhimg hop ddng thuc sy 1a “cac thi tuc thda thuén



truoe” voi nhimg hop déng duge ky vong phai 1 hop dong kiém toan thong tin tai
chinh nhu ki€ém toan bao céo hoat dong.



Phu luc 01
(Huéng din doan 09 Chuan myc nay)

MAU HQP PONG DICH VU
THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC
Hop ddng nay khong nhérr} dua ra mét hop déng chudn. Hop ddng nay can dugc thay ddi
cho phu hgp véi cac yéu cau va hoan canh cu thé.
kK
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

000---
Sé: .../HPDV
..., hgay ... thang ... ndm ...
HQP DONG DICH VU ’
THUC HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUOC
(Vv ... CUA ..o )

e Cian cir B6 luat dan su sb 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
e Cin ctr Luat thuong mai sb 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
e Can cr Ludt kiém toan doc lap s6 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

e Can cir Nghi dinh ) 17/2012/ND - CP ngay 13/3/2012 cia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat kieém toén ddc lap;

e Can cr Chuin myc Viét Nam vé dich vu lién quan sb 4400 - Hop déng thuc hién céc
thad tuc thoa thudn trude déi véi thong tin tai chinh;

Hop déng nay duoc lap béi va giira cac bén:

Nguwoi dai dién

Chuc vu e —
(Theo Gidy 4y qUYER SO ..........c..cceco v e NZAY ... ... )(néu 1 Phd Gidm déc)
Dia chi

Email A sTel oo s Fax: oo

Ma so thué
Tai khoén so

Tai Ngéan hang



BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ

Ngudi dai dién

(Theo Gzay 1y quyén sé . et e W NGAY . )(néu 1 PhO Gidm doc)
Dia chi USRI OPPPRTPN
Email e, S 1<) B s Fax: .........

M sb thué
Tai khoan sb
Tai Ngéan hang
PIEU 1: NQI DUNG HQP DPONG
Bén B s& thuc hién cac thil tuc sau va s& bao céo cho Bén A vé céc phat hién thuc té
tir cong viéc cua Bén B:
[M6 ta IlQl dung, lich trinh va pham vi cia cac thu tuc dugce thyuc hién bao gom cac
tham chiéu cu thé dén cac tai liéu, s6 ké toan sé& dugc xem xét, nhimng ngudi can tiép
xuc va nhimg bén s& dugc yéu ciu xdc nhan].
PIEU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trdach nhiém cua Bén A:
Cung cap cac thong tin, tai lidu can thiét va quyén tiép can véi cac c4 nhan, tip thé
cén tiép xuc, xac nhén c6 lién quan dén viéc thyc hién cac thu tuc théa thuan truéc.
Chiu trach nhiém vé tinh day du va phu hgp cia cac thu tuc théa thuén trudc.
Tao diéu kién thuan tién cho cac nhén vién ciia Bén B trong qué trinh 1am viéc.
Thanh toan day du phi dich vu va cac phi khac (néu c6) cho Bén B theo quy dinh
tai Piéu 4 ctia Hop dong nay.
Trach nhiém cua Bén B:
Bén B sé& thuc hién céc thi tuc da néu tai Pidu 1 Hop ddng nay va s& bao cao cho
Bén A vé cac phat hién thyuc té tir cong viéc ciia bén B.
Cong viéc cia Bén B dugc thyc hi¢n phu hgp véi quy dinh cua Chuin muc Viét
Nam vé dich vu lién quan s6 4400 - Hop dong thuc hi¢n céac thu tuc théa thuan
truge doi vai thong tin tai chinh va Bén B s€ néu rd di€u nay trong bao cao ve cac
phat hién thuc té ciia Bén B.
Cac thu tuc ma Bén B s€ thyc hi¢n chi nham gitp d& Bén A trong viéc [néu muc
dich]. Bao cdo vé cac phat hi¢n thyc té cia Bén B chi cung cap thong tin cho Bén A
ma khong dugc sir dung cho bat ky muc dich nao khac.
Céc thu tuc ma Bén B s€& thuc hién khong hinh thanh mét cufc kiém toan hoac soat
x€t bdo cao tai chinh theo chuan muc ki€m toan Viét Nam h,oac chuan muc Viét
Nam vé hgp dong dich vu soat xét va do d6 sé€ khéng dua ra bat ky sy dam bao nao
trong bao cao vé cac phat hién thuc té cua Bén B.



PIEU 3: BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THUC TE

Sau khi hoan thanh thyc hién cac thu tuc thoa thuan trude, Bén B sé& cung cép cho
Bén A ........... bd béo céo vé cac phét hién thuc té béng tiéng Viét, ..o bd bao
c4o vé cac phat hién thuc té bing tiéng (Anh).

Béo céo vé cac phat hién thuc té s& dugc 1ap bang van ban, gdbm cac ndi dung theo quy
dinh ctia Chudn muc Viét Nam vé dich vu lién quan sé 4400 - Hop dong thuc hién cic
tht tuc thoa thuén trude dbi véi thong tin tai chinh, phap ludt va cac quy dinh c6 lién
quan.

PIEU 4: PHI DICH VU VA PHUONG THU'C THANH TOAN

Phi dich vu
Téng phi dich vu cho cac dich vu néu tai Diéu 1 1a: oo VND (bing chir:
............ ).
Phi dich vy da bao gdém (hodc chica bao gém) chi phi di lai, &n & va phu phi khéc va
chua bao gom 10% thué GTGT.

Piéu khoin thanh toin (theo théa thuén):
Phi dich vy s& duge thanh toan bang chuyén khoan tryc tiép vao tai khoan ciia Bén B.
Bén B s& phat hanh héa don GTGT cho Bén A khi hoan thanh viéc cung cap dich
vy, phu hgp véi quy dinh cua phap luat vé thué hién hanh.

PIEU 5: CAM KET THUC HIEN
Hai bén cam két thuc hién tit ca cac di?:u khoan da ghi trong hop dong. Trong qui
trinh thue hién, néu phét sinh vuéng mdc, hai bén phai kip thoi théng bao cho nhau
dé cung tim phuong 4n gidi quy€t. Moi thay doi phai dugc thong bao truc tiép cho
moi bén bang van ban (hoic qua email) theo dia chi trén day.
Thoi gi’an hoan thanh Qich vu thue hién c4c thu tuc ghc’)z‘i thuin truée du kién 1a .......
ngay ké tir ngay hgp dong cé hiéu luc (hodc ngay bat dau thuc hién dich vu).
Moi tranh chép hodc khiéu kién phét sinh trong qué trinh thuc hién hop ddng sé
dugc giai quyét bang thuong lugng hoap theo B§ luat dan su nudc Cong hoa xa hoi
chui nghia Viét Nam va tai tda 4n kinh t€ do hai bén Iua chon.

PIEU 6: HIEU LUC, NGON NGU VA THOI HAN HQP DONG
Hop déng nay dugc 1ap thanh .......... ban (.....cceeee. ban tiéng Viét va ............. ban
tiéng (Anh), moi bén gitr ........... ban tiéng Viét va .......... _ban tieng (Anh)), c6 gia
tri nhu nhau va c6 hiéu luc ké tir ngay c6 du chir ky, con dau cta ca hai bén.
Hop dong nay tw dong duoc thanh ly sau khi Bén A va Bén B da hoan thanh trach
nhiém cua moi bén.

Dai dién Bén A Dai dién Bén B
CONGTY ............ CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam doc Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng ddu) (Chir ky, ho va tén, déng dau)



MAU THU HEN THUC HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC

Thu hen nay khong nham dua ra mot thu hen chuén. Thu hen nay can dugc thay doi cho
phit hop v6i cac yéu cau va hoan canh cu thé.

Cong ty kiém toian XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...
86: ... 120x5

~ THUHEN _ ,
THU'C HIEN CAC THU TUC THOA THUAN TRUGC

Kinh giri: [Ban Giam ddc hoic dai dién phu hgp khéc cia khach hang sir dung dich vu]

Thu nay dé khing dinh v6i Quy Céng ty 1a ching tdi di hiéu 1o cac diéu khoan va muc
tiéu cia dich vy thuc hién céc thu tuc thoa thuén trudce, ndi dung va gidi han cua dich vy
ma chiing t6i s€ cung cép. Cong vigc cua chiing t6i dugc thyc hi¢n phi hep voi quy dinh
cia Chuén myc Vigt Nam v€ dich vy lién quan s6 4400 - Hop dong thuc hién cac thu tuc
thoa thuén truée déi v6i thong tin tai chinh va chung t6i s€ néu 15 diéu nay trong bio c4o
vé cac phat hién thyuc té ctia chung toi.

Chung t6i dong y thuc hién cac thi tuc sau va s& bao cao cho Quy Cong ty vé cac phat
hién thyc te tir cong viéc cua ching toi:

[Mb ta ndi dung, lich trinh va pham vi cla cac thu tuc dugce thuc hién bao gom cac tham
chiéu cu thé dén cac tai liéu, sb ké toan s& dugc xem xét, nhitng ngudi can tiép xuc va
nhitg bén s& dugc yéu clu xac nhan].

Céac thu tyc ma chung t0i s& thyc hién chi nham hd trg Quy Cong ty trong viéc [néu muc
dich]. Béo cdo vé cac phat hién thuc té ciia chung toi chi cung cap thong tin cho Quy
Cong ty ma khong duogc sir dung cho bit ky muc dich nao khac.

Cac thu tuc ma ching t6i s€ thyc hign khong hinh thanh mét cudce kiém toan hodc soat xeét
bao cao tai chinh theo chudn muc kiém toan Vi€t Nam hogc chudn myc Viét Nam ve hop
dong dich vu soat xét va do do s€ khong dua ra bat ky su dam bao nio trong bao cdo vé cac
phat hién thuc té cta chiing toi.

Chuing t6i tin tudng vao sy hop tac cia doi ngii nhén vién cia Quy Cong ty trong viéc
cung cip cho chiing t6i cac thong tin va tai liéu can thiét c6 lién quan dén dich vu ciia
chung t6i.

Phi dich vu cta chl’mg t6i dugc tinh trén co s¢ thoi gian can thiét clia cac nhén vién thyuc
hi¢n dich vu cdng véi cac phu phi phat sinh. Phi dich vu ciia ching t6i s&€ dugc phét hanh
héa don theo tién dd cong viéc va phu hop véi quy dinh ctia phap luat thué hién hanh.

Muc phi theo gio clia moi nhén vién la khac nhau tuy theo muc dd trach nhi¢m, kinh
nghiém va ki nang can thiét. (*)

Néu ddng v véi cac didu khoan cta thu hen, dé nghi Quy Céng ty ky vao thu nay va gui
121 cho ching t6i.

Kinh thur

[(Ha No6i), ngay...thang...nam...]
Cong ty kiém toan XYZ
Giam ddc
(Chi ky, ho va tén, déng dau)
10



Chuang t6t da doc va nhat tri véi cac di€u khoan néu trén.

[(Ha No6i), ngay...thang...ndm...]
Dai dién Cong ty ABC

Giam déc

(Chit kp, ho va tén, déng dau)

Ghi chil: (*) C6 thé néu ré mirc phi, phicong thitc thanh todn.
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Phuy luc 02
(Huéng dan doan 18 Chuin muc nay)

MAU BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THU'C TE LIEN QUAN TGl KHOAN NQ
PHAI TRA NGUOI BAN

Coéng ty kiém toian XYZ
Dia chi, di¢n thoai, fax...
S6: ... /20x5

BAO CAO VE CAC PHAT HIEN THUC TE
Kinh givi: [Nhitng ngudi lién quan (cac bén ky két hop dong voi doanh nghiép kiém toan)]

Chung t6i da thuc hién cac tha tuc thoa thuédn truéc véi Quy Cong ty va dugce ghi dudi
day lién quan téi khoan phai tra ngudi ban cia cong ty ABC tai ngay... thang... nam
dugc trinh bay trong tai li€u kém theo (khéng dwa ra trong vi du nay). Cong viéc cia
ching t6i dugc thuc hién phu hgp véi Chuan muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4400
- Hop déng thuc hién céac tha tuc thoa thuén trude dbi vai thong tin tai chinh. Céac thu tuc
dugc thuc hién chi nham hd trg Quy Cong ty trong viéc danh gia tinh phu hop ciia cac
khoan phai tra ngudi ban va dugc tom tat nhur sau:

1. Chung t6i da thu thap va kiém tra cac phat sinh ciia bang tong hop cic khoan ng
phai tra ngudi ban do Quy Cong ty l1ap tai ngay... thang...ndm...va so sanh s6 du
cua tai khoan voi so du trén SO Cai cac tai khoan c6 lién quan;

2. Chung t61 da so sanh danh sach cac nha cung cap chinh dinh kém (khéng dua ra

trong vi du nay) vé6i sb du khoan phai tra tai ngay...thang...ndm... cua déi tuong do
va vai s6 tién trén bang téng hop cac khoan ng phai tra ngudi bén;

3. Ching t6i da thu thap thdng bao ng cia nha cung cép hodc yéu céu nha cung cép
xac nhén sO ng phai tra tai ngay... thang... ndm...;

4. Chung toi d so sanh cac thong bao ng hodc xac nhan sd ng phai tra cia nha cung
clp véi cac s6 du & muc 2 néu trén. Cac truong hop coé chénh 1éch, ching t6i da yéu
ciu Cong ty ABC cung cip bang dbi chiéu. Tir cac bang dbi chiéu thu thap dugc,
ching t6i da xac dinh va liét ké danh sach cac hoa don, thong bdo giam n¢ chua
hach toan, céac to séc chua duge thanh toan cua cac khodn ng c6 gia tri 16n hon
XXX1 VND. Chung t6i da xac dinh va kiém tra cac hoa don, thong bdo giam no da
nhén dugc sau do va céac to séc da thanh toan sau do va ching tdi da dua vao bang
ddi chiéu (*).

Chung t6i bao céo vé céc phat hién thuc té nhu sau: **)

(a) Theo thu tuc ghi trong myc 1, chung tdi da phat hién thém 1 khoan ng phai tra nguoi
ban voi s6 ng 1a XXX2 VND chua dugc ghi chép va da bd sung vao danh sach cac
khoan n¢ phai trd ngudi bén;

(b) Theo thii tuc ghi trong muc 2, chiing tdi nhan thiy tén va sé du no phai tra ghi trong
danh sach 12 khép véi sb ké toan;
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(¢) Theo tha tuc ghi trong muc 3, chiing t6i nhan théy co déy da thong bdo ng cla tht ca
nha cung cip do;

(d) Theo thu tuc ghi trong muc 4, ching t6i nhén thdy s& du ng phai tra nha cung cip
trong danh sach khdp véi xdc nhan ctia nha cung cdp hoic véi nhing sb du c6
chénh 1&ch, chung t6i nhan thdy, Cong ty ABC da chuin bi cac bang ddi chiéu va
gidy bao gidm ng, hod don chua hach toan va cac t& séc chua thanh toan cé gia tri
16n hon XXX1 VND da duoc liét ké trong bang dbi chiéu, ngoai trir cac trudng hop
sau: [Chi tiét cac ngoai trir].

Vi céc thu tuc néu trén khong hinh thanh mét cudc kiém toan hodc soat xét bao cdo tai

chinh theo chuin muc kiém toan Viét Nam ho#ic chuin myc Viét Nam vé hop ddng dich

vu so4t xét, do d6 chung t6i khong dua ra sy dam bao vé khoan ng phai tra ngudi bén tai
ngay... thang... nim...

Néu chung t6i thuc hién cac tha tuc bd sung hodc thuc hién mot cudc kiém toan hodc soat

xét bao c4o tai chinh theo chuin muc kiém toan Viét Nam hoic chudn muc Viét Nam vé

hop ddng dich vu soat xét [hodc chudn muc, thong 1é ctia qubc gia phi hop] thi chung t6i
c6 thé phat hién dugc cac van dé khac dé bao céo cho Cong ty.

Béo cdo clia chiing tdi chi str dung cho muc dich dugc trinh bay & doan diu ciia bdo cdo

ndy va khong dugc sir dung cho bit ctr myc dich nio khac hoic khéng dugce phat hanh

cho bét cir bén nao khéac. Bao céo nay chi lién quan dén nhitng tai khoan va khoan muc
né€u trén, ma khong li€n quan tdi toan bd bao cdo tai chinh cia Cong ty ABC.

[(Ha Noi1), ngay ... thang ... ndm...]
Céng ty kiém toan XYZ
Téng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng ddu)
S6 Gidy CN BPKHN kiém toan (***):...

Ghi chu:
(*): Cac muc 1, 2, 3, 4... néi trén dugc mé ta theo thuc 1é kiém todn vién da thuc hién.
(**): Ghi theo két qua thuc té da phat hién cua dich vu.

(***): Dwoc sia déi cho phi hop néu ké todn vién hanh nghé thuc hién dich vu nay./.

* ok k k %
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CHUAN MUC VIET NAM VE DICH VU LIEN QUAN

Chuin myec s6 4410: Dich vy tdng hop théng tin tai chinh
(Ban hanh kem theo Thong tw s6 68/2015/TT-BTC
ngay 08 thang 5 nam 2015 cua Bé Tai chinh)

I/ QUY DINH CHUNG
Pham vi ap dung

01.Chudn muyc nay quy dinh va hudéng din trach nhiém cta ké toan vién hanh nghé,
doanh nghiép dich vu ké toan va kiém toan vién hanh nghé, doanh nghiép kiém toan
(sau ddy goi la “ngwoi hanh nghé”) khi thuc hién dich vu hd trg Ban Giam déc don
vi trong vi€c 1ap va trinh bay thong tin tai chinh qué khi ma khong nhim dua ra bat
ky su dam bao nao vé thong tin do va lap bdo cao ve vige thyc hién dich vu téng hop
thong tin tai chinh (sau ddy goi la “dich vu tong hop’’) tuan theo Chuin muc nay
(xem hudng din tai doan Al - A2 Chuén muc nay).

02.Chuin muc nay ap dung cho dich vu tong hop thong tin tai chinh qua khir. Trong
trudng hop can thiét, Chuan muc nay ciing c6 thé ap dung cho dich vu tbng hop thong
tin khong phai 14 thong tin tai chinh qua khu va dich vu téng hop théng tin phi tai
chinh. “Théng tin tai chinh qua khu” sau dy duoc hiéu 1a “Théng tin tai chinh” (xem
hudéng dan tai doan A3 - A4 Chuin muyc nay).

03.Khi Ban Giam déc don vi st dung dich vu yéu ciu ngudi hanh nghé hd trg viéc lap va
trinh bay thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé co thé cén can nhéc xem liéu dich vy
d6 c6 phai tuan theo Chuan muc nay hay khong. Nhing yéu t6 cho thiy dich vu can
phai 4p dung theo Chuén muc nay, ké ca 14p bdo cdo theo Chuén muc nay bao gdm:

(1) Thong tin tai chinh c6 phdi tuan tha theo phdp luat va céc quy dinh c6 li€n quan
va c6 phai cong khai hay khong;

(2) Cac déi tuong khac ngoai dbi tuong du kién sir dung théng tin tai chinh tdng
hop, ¢6 xu hudng gan tén ngudi hanh nghé véi thong tin tai chinh d6 va c6 rii ro
do hiéu nhidm vé mirc do tham gia ctia ngudi hanh nghé déi véi thong tin d6 hay
khong, vi du:

(i) Néu théng tin dugc st dung cho muc dich cia cac bén khac ‘ngoai Ban Giam
dbc hoac Ban quan tri, hodc cic bén ¢ thé duge cung cdp hoic thu thap
thong tin ma khong phai 1a dbi tuong du kién sir dung thong tin;

(ii) Néu tén cua ngudi hanh nghé duge trinh bay cung voi thong tin tai chinh
(xem hudng dan tai doan AS Chuan muc nay).

Moi lién hé voi Chuan muc kiém sodt chat lwong so 1

04. Doanh nghié€p dich vu ké toan, doanh nghiép kiém toan (sau ddy goi la “doanh nghiép
ké todn, kiém todn”) chiu trach nhiém doi véi hé thong chinh sach va thu tyc kiém soat
chit lugng ctia doanh nghiép minh. Chuin muc kiém soat chat lugng s6 1 - Kiém soat
chit luong doanh nghiép thuc hién kiém toan, soat Xét bao céo tai chinh, dich vu dam
bao va cac dich vu lién quan khac (sau déy goi tat 1a “Chuidn muc kiém soat chit
luong s6 1) ap dung cho céc doanh nghiép ké toan, kiém toan khi thuc hién céc dich
vu tong hop théng tin tai chinh theo Chudn muc nay (xem quy dinh tai doan 04 Chuén
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muc kiém soét chét lugng s6 1). Cac quy dinh va hudéng dan cta Chuan muyc nay lién
quan t&i viéc kiém soat chat lwong & cap do timg hop dong dich vu tdng hop théng tin
tai chinh dugc thiét lap dua trén co 80 1a doanh nghi¢p ké toan, kiém toan phai tuan thu
Chuén muc kiém soat chét lugng sb 1, cac yéu céu nghe nghiép khéc hoic cac yéu ciu
cua phap luat va cac quy dinh co lién quan ma t6i thiéu trong duong Chuin muc kiém
soat chat luong sb 1 (xem huéng dén tai doan A6 - A1l Chuén muyc nay).

Dich vu tong hgp thong tin tai chinh

05.Ban Giam ddc don vi sir dung dich vu c6 thé yéu cau ngubi hanh nghé h3 trg viéc lap
va trinh bay thong tin tai chinh cta don vi. Gia trj cta vigc thyc hién hop ddng dich
vu téng hop theo Chudn myc nay mang lai cho nguoi st dung thong tin tai chinh la
két qua cua viéc ap dung cac ky nang chuyén mon veé ké toan va lap bdo céo tai chinh
cta nguoi hanh nghe tuan thu cac chudn muc nghé nghiép, bao gdm ca chuan muc va
cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan va thong tin cu thé vé ban chét va
pham vi tham gia ciia ngudi hanh nghé d6i véi thong tin tai chinh dugc tdng hop
(xem huéng dan tai doan A12 - A15 Chudn muc nay).

06. Dich vu téng hop khong phai la dich vu dam béo nén khéng yéu cdu ngudi hanh nghé
kiém tra tinh chinh xac hodc day du cua thong tin do Ban Giam déc don vj cung cap dé
thyuc hién téng hop thong tin va  khong yéu cau thu thap bang chitng lam co s dé duara
y kién kiém toan hoac dua ra két luan soat xét vé thong tin tai chinh sau téng hop.

07.Ban Giam dbc don vj chiu trach nhiém vé thong tin tai chinh, co s& lap va trinh bay
thdng tin tai chinh. Trach nhiém nay bao gdm ca viéc 4p dung cac xét doan can thiét
cho vi€c 1ap va trinh bay thong tin tai chinh, bao gém viéc lya chon va ap dung céc
chinh sach ké toan phu hop va xdy dung cac udc tinh ké toan hgp ly khi can thiét
(xem hudng dan tai doan A12 - A13 Chuin muc nay).

08.Chuin muc nay khong quy dinh vé trach nhiém ctia Ban Giam déc hoidc Ban quan tri
don vi va khong ¢6 hi¢u luc cao hon phap luét va cac quy dinh c6 lién quan dén trach
nhiém cua ho. Dich vu tong hgp theq quy dinh va huéng dan cia Chuan muc nay
duoc thuc hién tr§11 co s¢ Ban Giam doc hoac Ban quan tri dop vi (trong pham Yi phu
hop) da hiéu va dong y voi trach nhiém cua minh lam co s& d€ ngudi hanh ngh€ thuc
hién dich vu tong hop (xem hudng dan tai doan A12 - A13 Chuan muc nay).
09.Théng tin tai chinh 1a déi tugng cia dich vu tdng hop ¢6 thé duge yéu cau tong hop
cho nhi€u muc dich khéac nhau, bao gom:
(a) Tuén thu cac yéu cau vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh dinh ky, bit budc theo
phép luat va cac quy dinh c6 li€n quan; hoac
(b) Cho cac muc dich khong lién quan dén 1ap va trinh bay béo céo tai chinh bét budc
theo phap luat va cac quy dinh ¢6 lién quan, vi du:

(1) Cho Ban Giam déc’ hoédc Ban quan tr@ don vi, dugc lap trén co s& phu hop
véi muc dich cu thé ciia Ban Giam doc hodc Ban quan tri (vi du, 1ap thong
tin tai chinh cho muc dich sir dung ndi b9);

(2) Lap bao céo tai chinh dinh ky cho béQ thir ba }heo hop déng hoac thc’)a‘ thuan
khac (vi du, bao céo tai chinh cung cap cho to chirc tai trg theo yéu cau cua
nha tai trg);

(3) Dé thyuc hién céac giao dich, n}]u giap dich lién quan tdi viéc thay dbi quyén SO
hiru doanh nghié€p hodc thay doi co cau tai chinh (vi dy, sdp nhap hodc mua ban).
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10. Cac khudn khé vé lap va trinh bay bao cao tai chinh khéc nhau co6 thé dugc sur dung
cho viéc 14p va trinh bay thong tin tai chinh, tir co s& k? todn cho doanh nghiép nho
va vira t6i chudn muec 14p va trinh bay béo cao tai chinh thec quy dinh. Khudn khé vé
lap va trinh bay béo cao tai chinh duge Ban Giam déc don vi 4p dung trong vi¢e lap
va trinh bay théng tin tai chinh sé phu thudc vao dac diém cua don vi va déi tugng du
kién sir dung thong tin tai chinh (xem hudéng din tai doan A16 - A18 Chuin muc

nay).

Co sé ap dung

11.Chuan muc nay bao gdm muc tiéu clia ngudi hanh nghé trong viée tuan thi chuan
muc, trong d6 dua ra co s cia cac quy dinh va huédng dan cia Chudn muc nay dé
gitp ngudi hanh nghé hiéu rd nhitng cong viéc can thuc hién trong dich vu tong hop.

12. Chuén muc nay bao gdém phan "Quy dinh chung", phan "Noi dung chuan muc" va
phin "Hudng dan 4p dung" phu hop véi hoan canh cu thé dé giup ngudi doc hicu
ding vé Chuén muc nay.

13.Cac yéu cdu cta phan "Noi dung chudn muc" bat budc phai dugc ap dung nham dam
bao cho ngudi hanh nghé dap rng dugc muc ti€u de ra.

14.Phan "Hudéng dan ap dung" giai thich rd hon vé cic quy dinh va huéng dan dé thuc
hién cac quy dinh d6. Huéng dan dua ra cach thire ap dung cac quy dinh mot cach
phu hop. Hudng dan ap dung ciing ¢6 thé cung cép thong tin cin thiét gitip cho viéc
hiéu cac quy dinh ctia chudn muc dé hé trg viéc ap dung va tudn thi cac quy dinh cuia
Chuin muc nay.

15. Ngudi hanh nghé phai tudn thi cdc quy dinh va hudng dan cia Chudn muc nay trong
viéc thoa thudn va thuc hién hop dong dich vu tong hgp théng tin tai chinh.

Don vi sit dung dich vu (khdch hang) va cdc don vi, cd nhdn o lién quan phai cd
nhitng hiéu biét can thiét vé cdc quy dinh va huong dan cia Chudn miec nay dé phéi
hop cong viéc va xwr ly cdc moi quan hé lién quan dén qud trinh théa thudn va thic
hién hop déng dich vu téng hop théng tin tdi chinh.

1/ NOI DUNG CHUAN MUC
Muc tiéu

16. Muc tiéu ctiia ngudi hanh nghé khi thuc hién dich vu téng hop tuan thu theo Chuéan
muyc nay bao gom:

(a) Ap dung chuyén mon vé ké toan, lap va trinh bay bao cdo tai chinh dé hd trg Ban
Giam ddc don vi trong viéc 1ap va trinh bay thong tin tai chinh theo khuon khé vé
lap va trinh bay bdo céo tai chinh duoc ap dung. dya trén thong tin do Ban Giam
ddc don vi cung cap;

(b) Lap bédo cdo dich vu tong hgp theo quy dinh cda Chuan muc nay.
Giadi thich thuat ngir
17. Trong Chuén muc nay, cac thut ngtt dudi day dugc hiéu nhu sau:

(a) Khuon khd vé Idp va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc dp dung: La khudn khd vé
lap va trinh bay bédo cdo tai chinh dugc Ban Gidm doc va Ban quan tri don vi
(trong pham vi phu hop) 4p dung trong qué trinh 1dp va trinh bay thong tin tai

3



chinh, c6 thé chép nhan dugc phfl‘hqp voi dac diém cua don vi va muc dich cua
thong tin tai chinh hodc do yéu cau cua phap ludt va cac quy dinh co li€n quan
(xem hudng dan tai doan A30 - A32 Chuan muc nay);

(b) Dich vu téng hop thong tin tai chinh: La viéc ngudi hanh nghe ap dung k¥ nang

(c)

(d)

chuyén mon vé ké toan, 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh dé hd trg Ban Giam
dbc don vi trong viéc 18p va trinh bay thong tin tai chinh cua don vi theo khudn
kho vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh dugc dp dung va lap bao céo dich vu
téng hop theo quy dinh cua Chudn muyc nay. Trong Chuan muc _nay, cac thuat
nglt “dich vu téng hop”, “tdng hop”, “dang tong hop” va “da tdéng hop” duogc
hiéu la dich vu téng hop thong tin tai chinh;

Thanh vién Ban Giém déc phu trdch téng the hop dong dich vu: La nguoi dai
dién theo phap ludt hoac nguoi duge ay quyen thay mat Ban Giam ddc doanh
nghiép ké toan, k1em toan chiu trach nhiém vé vi¢c thuc hi¢n hop déng dich vu,
ky bao cao dich vu tong hop clia ngudi hanh nghe (sau day goi la “Béo cdo dich
vu téng hop” hodc “Béo céo cia ngudi hanh ngh"’) va chiu trach nhiém tong thé
ddi v6i bao cao da phat hanh, /a nguoi co Gidy phép hanh nghé ké todn hodc
Gzay chung nhdn dang ky hanh nghé kiém todn theo quy dinh cua phdp ludt vé
ké todn, kiém todn;

Nhom thuc hién hgp dong dich vu. Bao gém thanh vién Ban Giam ddc phu trach
tdng thé hop dong dich vu, ngwoi hanh nghé va cdc cdn bg, nhdn vién thuc hién
hop dcfng dich vu va bét ky ca nhéan nao dugc doanh nghi€p ké toan, kiém toan
hodc cong ty mang ludi st dung dé thuc hi¢én cac thu tuc cho hop df)ng dich vu.
Nhém thuc hién hop déng dich vu khong bao gém cac chuyén gia bén ngoai
dugc doanh nghiép ké toan, kiém toan hodc cong ty mang luéi su dung;

(e) Sai sot: La su khac biét giita gia tri, cach phan loai, trinh bay hoac thuyét minh

cia mot khodn muc trén bao cdo tai chinh voi gia tri, cach phén loai, trinh bay
hodc thuyét minh cua khoan muc d6 theo khuén kho vé 1ap va trinh bay bao cao
tai chinh dugc ap dung. Sai s6t c6 thé phat sinh do nham lan hodc gian 14n.

Khi théng tin tai chinh dugc lap theo khudn khé vé trinh bay hop 1y, sai sét co
thé bao gdm nhing diéu chinh vé gia tri, cach phan loai, trinh bay hodc thuyét
minh ma theo xét doan ctia ngudi hanh nghé 1a can thiét dé thong tin tai chinh
duoc trinh bay trung thuc va hop ly, trén cac khia canh trong yéu;

(f) Nguoi hanh nghé: La nhimg ngudi thuc hién hgp dong dich vu tong hop thong

tin tai chinh, bao gom thanh vién Ban Gidm ddc phu trach tong thé hop dong
dich vu, ké toan vién hanh nghé, kiém toan vién hanh nghé va cac thanh vién
khac trong nhém thyc hién hop dong dich vu téng hop thong tin tai chinh va
trong hau hét cac truong hop, bao gom ca doanh nghi¢p ké toan, kiém toan. Khi
Chuén muc nay nhin manh yéu cu va trach nhiém cia thanh vién Ban Giam déc
phu trach téng thé hop dong dich vu hogc trach nhiém doanh nghi¢p ké toan,
kiém todn, thi thudt ngir “thanh vién Ban Giam ddc phu trach téng thé hop déng
dich vu” hoac thuat ngt “doanh nghiép ké toan, kiém toan” dugc sir dung thay
cho thuat ngir “ngudi hanh nghé”. Thuat ngir “thanh vién Ban Gidam ddc phu
trach tong thé hgp dong dich vu” va “doanh nghiép ké toan, kiém toan” dugc st
dung tuong duong dbi vai linh vuc cong khi thich hop;



(g) Chudn muc va cdc quy dinh vé dao dirc nghe nghiép lién quan: La cac quy dinh
va hudng din vé dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém todn ma nhém thuc hién
hop ddng dich vu tong hop thong tin tai chinh phai tudn thi. Nhimg quy dinh nay
thudmg bao gdm Phdn A va Phin B cia Chuin muc dao dirc nghé nghiép ké
toan, kiém toan (ngoai trir Chuong 290 "Tinh doc lap - Ap dung cho dich vu
kiém todn va dich vu soat xét" va Chuong 291 "Tinh ddc lap - Ap dung cho cic
dich vu dam bao (ngoai dich vu kiém toan va soat xét)" trong Phan B), clng véi
phéap luit va cdc quy dinh c6 yéu ciu chat ché hon (xem huéng dén tai doan A21
Chuén muc nay).

Yéu ciu
Thure hién dich vu tdng hgp thdng tin tai chinh tuin thi theo Chuin muc nay

18.Nguoi hanh nghe phai hiéu biét vé toan bd ndi dung chudn muc, ké ca phin huong
dan ap dung, dé hiéu rd céc muc tiéu, 4p dung cic quy dinh va huéng din cuia Chuén
muc ndy mdt cach phu hop.

Tuan thu cdc quy dinh co lién quan
19.Nguoi hanh nghé phai tuan thi tirng quy dinh cia Chuénﬁ muc nay, tri khi mét quy
dinh cu the nao d6 khong lién quan t6i hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh,
vi dy, mét quy dinh nao d6 khong c6 trong hop dong dich vu tong hgp thong tin tai
chinh.
20.Nguoi hanh ngh¢ khong dugc tuyén b 1 da tuan thi Chudn myc ndy néu ngudi hanh
nghe khong dam bao tuan thu tit ca cdc quy dinh trong Chuan muc nay lién quan téi
dich vu tong hop thong tin tai chinh.
Chuén muyec va cic quy dinh vé dao dirc nghé nghiép
21.Nguoi hanh nghé phai tuan thu chuin muc va quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co
lién quan (xem hudng dan tai doan A19 - A21 Chuan muc nay).
Xét doan chuyén mon
22. Ngudi hanh nghé phai thyc hién cac xét doan chuyén moén khi thyuc hién dich vu tong
hgp thong tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A22 - A24 Chuan muc nay).
Kiém soat chat hrgng hgp dong dich vy
23. Thanh vién Ban Gidm déc phu trach tong thé hop dong dich vu phai chiu tréch nhi¢m
vé céc van de sau:
(a) Chét lugng tdng thé cua timg hop ddng dich vu téng hop thong tin tai chinh ma
minh dugc giao phu trach;
(b) Dich vu phai dugc tién hanh tudn tha theo cac chinh sich va thu tuc kiém soét
chat7luc_mg cua doanh nghiép ké toan, kiém toan (xem hudng dan tai doan A25
Chuan muc nay):
(i) Tuan thu céc thd tuc phu hop vé~chép nhén va duy tri quan hé khich hang va
hop dong dich vu (xem hudng dan tai doan A26 Chuan muc nay);
(ii) Dam bao nhém thyc hi¢n hep dong dich vu ¢6 du néng luc chuyén mén va
khd ndng dé thuc hién hgp dong dich vu tong hgp thong tin tai chinh;
(iii) Duy tri sy canh gidc d6i vdi cac ddu hi¢u khong tudn thu chudn myc va céc
quy dinh vé dao dic nghé¢ nghiép cd li€én quan cua céc thanh vién trong
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nhom thuc hién hgp dong dich vy, va dua ra bi€n phap xu ly phi hop néu
thanh vién Ban Giam dbc phu trach tong thé hop ddng dich vu phat hién
thay cac thanh vién trong nhom thuc hién hop déng dich vu khong tuén thu
chudn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép cé lién quan (xem
huéng dan tai doan A27 Chuan muc nay);

(iv) Hudng dan, giam sat va thuc hién hop déng dich vu tuan thu cac chuén muc
nghé nghiép, phéap ludt va cac quy dinh ¢6 lién quan;

(v) Chiu trach nhiém vé viéc luru trit tai liéu, hd so thich hop ctia hop dong dich vu.

Chip nhan va duy tri hgp déng dich vu

Duy tri quan hé ‘khdch hang, cha"p nhén hop déng dich vu va thoa thudn vé cde diéu
khoan cua hgp dong dich vu

24.Ngudi hanh nghe khong dugc chap nhan hgp dong dich vu, trir khi ngudi hanh nghé
da thoa thuan vé cac diéu khoan cua hop dong dich vu véi Ban Giam dée don vi st
dung dich vu va bén thué dich vu (néu bén thué khéng phai la don vi su dung dich
vu), bao gém:

(a)

(b)

(©)

(d)

(e)

&)

Muc dich str dung va cung qép thong tin tai chinh, va bat ky su han ché nao ddi
v4i viée st dung va cong tzc‘) thong tin tai chinh (xem hudng dan tai doan A20,
A28 - A29, A32 - A33 Chuén muc nay);

Xac din}~1 khuén khd vé 1ap va trinh bé}f bao céo tai chinh dugc ap dung (xem
hudng dan tai doan A20, A30 - A33 Chuan muc nay);

Muc ti€u va pham vi cua hgp dong dich vu tong hop thong tin tai chinh (xem
hudng dan tai doan A20 Chuan muc nay);

Trach nhi€ém cua ngudi hanh nghé, bao gom yéu cau vé vi¢c tuan thi chuan muc
va cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép co lién quan (xem hudng dan tai doan
A20 Chuan muc nay);

Trach nhiém cia Ban Giam ddc don vj sir dung dich vu déi voi (xem huéng dan
tai doan A34 - A36 Chuan muc nay):

(i) Thong tin tai chinh va viéc 14p va trinh bay thong tin tai chinh theo khudn
kho v€ 18p va trinh bay bao cao tai chinh 1a c6 thé chap nhan dugc, xét tir goc
do muc dich va doi tuong du kién sir dung thong tin tai chinh;

(ii) Tinh chinh xac va ddy du cua cac ghi chép, tai li¢u, giai thich va thoéng tin
khac do Ban Giam doc don vi sir dung dich vu cung cap;

(iii) Cac xét doan can thiét trong viéc lap va trinh bay thong tin tai chinh, bao
gom céac xét doan dugc nguoi hanh nghé ho tr¢ trong qua trinh thuc hién
dich vu tong hop thong tin tai chinh (xem huéng dan tai doan A22 Chuan
muc nay);

Noi dung va hinh thirc du kién cia bao céo dich vu tong hop ctia nguai hanh nghé.

25. Truée khi thye hién dich vy, nguoi hanh nghé va bén thué dich vy phai thong nhat
cac di€u khoan trong hop dong dich vu hodc hinh thirc thoa thuén phu hop khac bang
vin ban (xem hudéng din tai doan A37 - A39 Chuan muc nay).



Hop d(jng dich vy nhiéu ky

26. D61 vai hop ddng dich vu téng hop théng tin tai chinh niiifu ky, dinh ky ngudi hanh
nghé phal danh gia xem liéu hoan canh cu thé cua hop dong dich vu ¢6 lam phat sinh
yéu céu phai dénh gia viéc duy tri hop ddng, hay yéu cau sura ddi, bo sung diéu khoan
cta hop ddng dich vu di giao két hay khong, va liéu ¢6 can phai nhic lai cac diéu
khoan hién c6 cua hop déng dich vu véi Ban Giam dbc don vi st dung dich vu hay
khong (xem huéng dan tai doan A40 Chuén muc nay).

Trao ddi véi Ban Giam ddc hoic Ban quan tri don vi st dung dich vu

27.Trong qua trinh thuc hién dich vu téng hop thong tin tai chinh, nguoi hanh nghé phai
trao doi kip thoi voi Ban Giam dbc hodc Ban quan trj don vi sir dung dich vu (trong
pham vi pht hop) vé cac van dé lién quan téi dich vu tong hop ma theo xét dodn
chuyén mén cua ngudi hanh nghé 1 quan trong va cn thiét phai thong béo cho Ban
Giam dbc hoic Ban quan tri don vi sit dung dich vu (xem huéng dan tai doan A41
Chuan muc nay).

Thue hién hop dong dich vu
Hiéu biét ciia nguwoi hanh nghé

28.Dé c6 thé thye hién hop déng dich vu téng pqp, nguoi hanh nghé phéiﬁ tim hiéu mét
cach day du veé cac van dé sau (xem hudng dan tai doan A42 - A44 Chuan muc nay):

(a) Nganh Inghé kinh doanh va cdc hoat dong, bao gdm hé thong ké todn va cac ghi
chép ké todn cua don vi;

(b) Khuén khd lap va trinh bay béo cdo tai chinh duge 4p dung, bao gdm cach thirc
ap dung khudn kho do trong linh vuc hoat dong cua don vi.

Tong hop thong tin tai chinh

29. Ngum hanh nghé phai téng hop thong tin tai chinh dua trén cac ghi chép, tai liu, cac
giai thich va thong tin khac, ké ca cac xét doan quan trong do Ban Giam déc don vi
str dung dich vu cung cdp.

30. Ngudi hanh nghé phai trao doi vgi Ban Giam déc hoac Ban quan tri don vi sir dung
dich vu (trong pham vi phu hop) vé cac xét dodn quan trong cua Ban Gidm ddc véi su
hé tro ctia ngudi hanh nghe trong qua trinh tong hgp théng tin tai chinh (xem hudng
dan tai doan A45 Chuén muc nay).

31. Truge khi hoan thanh hop dong dich vu téng hop, ngudi hanh nghe phai xem xét lai
thong tin tai chinh da tdng hop dua trén su hiéu biét cua minh vé nganh nghé kinh
doanh va cac hoat dong cua don vi, va khudn khd vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai
chinh dugc dp dung (xem hudng dan tai doan A46 Chuén muc nay).

32. Trong qué trinh thuc hién hop ddng dich vu tong hop, néu ngudi hanh nghé nhan thay
nhitng ghi chép, tai liéu, cac giai thich hodc thong tin khic, ké ca cac xét doan quan
trong do Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu cung cdp 1a khong day di, khong
chinh xdc hodc khong thoéa dang, nguoi hanh nghé phai thong bao cho Ban Giam déc
don vi sir dung dich vu va yéu cdu bd sung hoic sira ddi thong tin.

33.Néu nguoi hanh nghé khong thé hoan thanh hop dbng dich vu tdng hop, do Ban Giam
ddc don vi sir dung dich vu khong cung cip diy du nhing ghi chép, tai ligu, cac gial
thich hodc thong tin khéc, ké ca cac xét doan quan trong theo yéu cau, thi ngudi hanh
nghé phai rat khoi hop ddng dich vu va théng béo cho Ban Gidm dbc va Ban quan tri
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don vi st dung dich vu ly do rut khéi hop df‘mg (xem hudng dan tai doan A52 Chuin
muc nay).

34.Trong qua trinh thuc hién hop ddng dich vu téng hop, ngudi hanh nghé phai dé Xuét
Cac diﬁu chinh phu hop véi Ban Giam doc don vi str dung dich vy, néu nhan thay céc
vén dé sau day:

(a) Thong tin tai chinh dugc téng hop c6 tham chiéu dén hodc moé ta khong day du
vé khuén khd 1ap va trinh bay béo céo tai chinh duoc ap dung (xem hudng din
tai doan A47 Chuan muc nay);

(b) Cén phai diéu chinh thong tin tai chinh dugc téng hop dé thong tin tai chinh
khong chira dung cac sai sét trong yéu (xem huéng dan tai doan A48 - AS0
Chuin muc nay);

(c) Thong tin tai chinh dugc téng hop c6 thé gay hiéu nhdm (xem hudng dén tai
doan A51 Chuan muc nay).

35.Néu Ban Giam dbc don vi st dung dich vu tur chéi, hoac khoéng cam két véi nguoi
hanh nghé thuc hién cac diéu chinh duoc dé xuét d6i véi thong tin tai chinh dugc téng
hgp, ngudi hanh nghé phai rit khoi hgp dong dich vu va théng bao cho Ban Giam déc
va Ban quén tri don vi sir dung dich vu ly do rat khoi hop dong (xem hudng dén tai
doan A52 Chuin muc nay).

36.Néu khong thé chdm dut hop ddng dich vu, ngudi hanh nghé phai xac dinh mirc d6
trach nhiém phap Iy va trach nhiém nghé nghiép ciia minh 4p dung trong timg hoan
canh cu thé.

37.Nguoi hanh nghé phai yéu ciu Ban Giérp déc hodc Ban quan trj don vi str dung dich
vu (trong pham vi phu hgp) xac nhan ve trach nhiém cua ho doi véi ban chinh thuc
cta thong tin tai chinh dugc tong hgp (xem hudng dan tai doan A62 Chuan muc nay).

Tai liéu, hd so' vé hep dong djch vy

38. Ngudi hanh nghé phai luu trong tai li€u, hé so hep dong dich vu tong hgp théng tin tai
chinh céc tai li¢u lién quan dén (xem hudng dan tai doan A53 - AS5 Chuan muc nay):

(a) Cac vén dé quan trong phat sinh trong qua trinh thuc hién dich vu tong hop thong
tin tai chinh va cach giai quyét cac van dé dé cua ngudi hanh nghé;

(b) Cac ghi chép vé viéc dbi chiéu thong tin tai chinh dugc tong hop vdi cac ghi
chép, tai liéu, géc giai thich va thong tin khac do Ban Giam doc don vi sir dung
dich vu cung cép;

(c) Ban chinh thirc cua thong tin tai chinh dugc téng hop ma trén d6, Ban Giam déc
hodc Ban quan trj don vi st dung dich vu (trong pham vi phu hop) dé xac nhén
trach nhiém cia ho va bdo cao dich vu tong hgp cua ngudi hanh nghe (xem
hudng dan tai doan A62 Chuan myc nay).

Bao cao dich vu téng hgp cia nguwdi hanh nghé

39.Muc dich quan trong cua bao céo dich vu tng h0'p cia ngudi hanh nghé 1a dé trinh
bay rd rang vé ban chat cua dich vu tong hop, vai tro va trach nhiém cua ngudi hanh
nghé trong hop déng dich vu. Bao céo cua ngudi hanh nghé khéng phai la phuong
tién dé trinh bay y kién hoac dua ra két luan vé thong tin tai chinh dudi bat ky hinh
thic nao.



40.Béo cdo clia ngudi hanh nghé vé dich vu téng hop thong tin tai chinh dugc phat hanh
dudi hinh thirc van ban, va phai bao gdm cac ndi dung sau (xem huéng dan tai doan
A56 - A57, A63 Chuén muc nay):

(a)
(b)

(c)

(d)

(e)

()

(g)

(h)
(1)

®

(k)
)

S6 hiéu va tiéu dé béo cao;
Ngudi nhan béo cdo, theo cic diéu khoan cia hop ddng dich vu quy dinh (xem
hudéng dan tai doan A58 Chudn muc nay);

Mot doan néu rd ring ngudi hanh nghé da tdng hop théng tin tai chinh dya trén
thong tin, tai liéu do Ban Giam déc don vi sir dung dich vu cung cap;

Mot doan néu rd trach nhiém cia Ban Giam dbc hodc Ban quan tri don vi s
dung dich vu (trong pham vi phu hgp) doi véi dich vu tong hgp va doi vai thong
tin tai chinh;

Xac dinh khuon khd vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc ap dung. Néu ap
dung khuén khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich dac biét thi
phai mé ta hoic tham chiéu dén tai liéu trinh bay vé khudn khé vé lap va trinh
bay bdo céo tai chinh cho muc dich dac biét d6 trong thong tin tai chinh;

Xac dinh théng tin tai chinh, bao gém tiéu dé ciia mbi yéu té cia thong tin tai
chinh va ngay cua thong tin tai chinh hodc ky ma thong tin tai chinh c6 lién quan;

Néu 6 trach nhiém ctia ngudi hanh nghé trong viéc tdng hop thong tin tai chinh,
dich vu tong hgp dugce thuc hién tuin tha theo Chuan muc nay, va nguodi hanh
nghé da tuén thu theo cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan;

M0 ta vé su tuan thu cua dich vu téng hop theo Chuén myc nay;

Cac giai thich vé:

(i) Do dich vu tdng hop khéng phai la dich vu dam bao, ngudi hanh nghé khong
duoc yéu cau phai xac nhén tinh chinh xac hodc day du cua thong tin do Ban
Giam doc don vi cung cap dé tong hop;

(ii) Theo do, nguoi hanh nghé khong dua ra y kién kiém toan, soat xét hodc ket

luan vé viéc liéu thdng tin tai chinh c6 duoc l4p tudn thi theo khuén khé vé
13p va trinh bay bdo cao tai chinh dugc 4p dung hay khong;

Néu théng tin tai chinh dugc 1ap theo khudn khéd vé 1ap va trinh bay bao cao tai
chinh cho muc dich 7déc biét, thi doan giai thich bao gom (xem hudng dan tai
doan A59 - A61 Chuan muc nay):

(i) M6 td muc dich 1ap thong tin tai chinh, va dbi tugng du kién st dung, néu
can thiét, hogc tham chiéu dén thuyét minh trong thong tin tai chinh cé trinh
bay thong tin nay;

(ii) Poan luu y ngudi doc bao cdo vé viéc thong tin tai chinh dugc lap theo
khuon khé vé 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh cho muc dich dic biét, va do
d6, thong tin nay c6 thé khéng phi hop cho cac muc dich khac;

Ngay l4p bao cdo dich vu tdng hop clia ngudi hanh nghé;

Chir ky, ho va tén clia nguoi hanh nghé va déng dau: Bdo cdo dich vu tong hop
phdi ¢6 chit ky ciia ké todn vién hanh nghé hodc kiém todn vién hanh nghé la
nguoi dai dién theo phdp ludt hodc nguci dugc uy quyén bdng van ban cua
nguoi dai dién theo phdp ludt. Nguoi dai dién theo phdp ludt hodc nguoi dwgc uy
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quyén bang vian ban ctia ngudi dai dién theo phdp ludt ky bdo cdo dich vu téng
hop phdi la thanh vién Ban Gidm déc phu trdch tong thé hop dong dich vu tong
hop théng tin tai chinh. Duéi chi ky phdi ghi ré ho va tén, s6 Gidy phép hanh
nghé ké todn, kiém todn theo quy dinh ciia phdp ludt. Trén chit ky cua thanh vién
Ban Gidm doc phu trdch tong thé hop dong dich vu phai déng ddu ciia doanh
nghiép ké toan, kiém todn (hodc chi nhdnh doanh nghiép ké todn, kiém todn) phat
hanh bdo cado;

Truong hop hop déng dich vu do ca nhdn nguoi hanh nghé ké todn cé ding ky
kinh doanh dich vu ké todn thuce hién thi bdo cdo dich vu téng hop co mot chit ky
ciia ké toan vién hanh nghé, duci chit ky phdi ghi 6 ho va tén, sé Glay phép
hanh nghé ké todn theo quy dinh cia phap ludt. Trén chit ky cia ké todn vién
hanh nghé phai déng ddu ciia co sé kinh doanh (néu c6).

(m) Tén va dia chi ciia doanh nghiép ké todn, kiém todn.
41.Ngay lap bao céo dich vy tong hop phai 1a ngay nguoi hanh nghe hoan thanh dich vu

tong hop theo quy dinh ciia Chuan muc nay (xem huéng dan tai doan A62 Chuan
muc nay).

1II/ HUONG DAN AP DUNG
Pham vi ap dung
Cdc lueu y chung (huéng dan doan 01 Chuan muc nay)

Al. Trong hop dong dich vu tong hop. néu bén thué dich vu khong phai la Ban Giam
doc hoac Ban quan tri don vi su dung dich vu thi Chuan muc nay van c6 thé duge
ap dung, néu can thiét.

A2. Sutham gia cﬁa’nguc‘yi hanh nghé vao cdc dich vu hoac hoat dong trong qua trinh h(§
trg Ban Giam doc don vi st dung dich vu lap va trinh bay thong tin tai chinh ¢6 thé
dudi nhiéu hinh thirc khac nhau. Khi nguoi hanh nghé dugc thué dé cung cap dich
vu hoac hoa@ dong cho mdt don vi theo Chpén muc ndy, trach nhiém cua nguoi
hanh ngh€ doi vdi thong tin tai chinh duge tong hop, duge néu trong bao cdo dich
vu tong hop cua ngudi hanh nghé (theo méu quy dinh tai Phu luc 02 Chuan muc
nay). Béo cdo cua nguoi hanh nghé bao gdm tuyén bo cua nguoi hanh nghe ve viée
tudn thu Chuén muc nay.

Huong dan dp dung doi voi dich vu tong hop théng tin khong phai la théng tin tai chinh

qud khir (huong dan doan 02 Chuan muc nay)

A3. Chuan muc nay ap dung cho cac hop dong ma ngudi hanh nghé hé tro Ban Giam
dde don vi sir dung dich vu trong vi¢c ldp va trinh bay thong tin tai chinh qua khr.
Tuy nhién, khi can thiét, Chudn muc nay ciing duoc van dung trong truong hop
nguoi hanh nghe dugc Ban Giam dbc don vi str dung dich vu thué dé hd trg ho
trong viéc lap va trinh bay thong tin tai chinh khac, vi du:

(1) Thong tin tai chinh theo quy udc;
(2) Thong tin tai chinh tuong lai, nhu du toan tai chinh hay du béo tai chinh.

A4. Nguoi hanh nghé ¢ thé dugc Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu thué‘ dé hd tro
ho trong viéc lap va trinh’bay thong tin phi tai chinh, vi du, bdo cdo vé sir dung
nhién liéu sach, t& khai thong ké hodc cac to khai thong tin khac. Trong céc trudong
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hgp nay, nguoi hanh nghé c6 thé ap dung Chuin muc nay phi hop khi can thiét
hodc khi ¢6 lién quan dén nhitng loai hgp dong dich vy dé.

Céc luu ¥ lién quan t6i viée 4p dung Chuan muc nay (hudng din ¢oan 03 Chuin muc nay)

AS.

Phdp ludt va cde quy dinh c6 lién quan c6 thé bat budc ngudi hanh nghé phai ap
dung Chuén muc nay khi thuc hién dich vu lién quan t&i viéc lap va trinh bay thong
tin tai chinh cua mot don vi (vi du, 14p thong tin tai chinh qué kh( trong linh vuc
cong). Néu phap luat va cac quy dinh, cac chuin muc nghé nghiép co lién quan
khong c6 quy dinh bat budc v€ viéc ap dung Chuan muc nay thi nguoi hanh nghé
van c6 thé két luan ring viéc 4p dung Chudn muc nay la phi hop trong mdi truong
hop cu thé.

Méi lién hé véi Chudn muec kiém sodt chat luong 56 1 (hudéng dan doan 04 Chuén muyc nay)

A6.

AT.

A8.

Chuin muc kiém soat chit luong sb | quy dinh va huéng dan trach nhiém cua
doanh nghiép ké toan, kiém toan trong viéc x4y dung va duy tri h¢ thong kiém soat
chit lwong dbi vdi cac hop dong dich vu lién quan, bao gom hop ddng dich vu tong
hop thong tin tai chinh. Cac trach nhiém nay dugc huéng dan théng qua viéc thiét

1ap:
(1) Hé thbng kiém soat chét lugng ciia doanh nghiép ké toan, kiém toan;

(2) Céc chinh sach lién quan cua doanh nghi¢p ké toan, kiém to4n dugc thiét lap dé
dat dugc muc tiéu clia hé thng kiém soat chit lugng va cac thi tuc dé thuc
hién va gidm sat viéc tudn thu céc chinh sach nay.

Theo Chudn muc kiém soat chat lugng s6 1, doanh nghié¢p ké toan, kiém toan c6
trach nhiém xay dung va duy tri h¢ thong klem soat chat luong dé c6 su dam bao

hop 1y réng:
(a) Doanh nghiép ké toan, kiém toan va can by nhan vién cia doanh nghiép da
tuén thi cac chudn muc nghé nghiép, phap luat va cic quy dinh c6 lién quan;

(b) Béo cao dich vu tong hop dugc doanh nghiép ké toan, kiém toan phat hanh la
phl:l hop véi hoe‘ln canh cu thé (xem quy dinh tai doan 11 Chuan muc kiém soat
chat lugng so 1).

Truong hop phap ludt khong quy dinh phai dp dung Chuan muyc kiém soat chét
frgng s6 1 khi thye hién hop dong dich vu tong hop, thi doanh nghi€p phai c6 cac
quy dinh toi thidu tuong duong vé hé thdng kiém soat chat lugng dé thuc hién hop
dong dich vu nay. Cac quy dinh va huéng dan cia Chuan muc nay lién quan toi
kiém soét chat luogng ¢ cap do ting hop dong dich vu dugc thiét 1ap trén co s& cac
quy dinh vé kiém soat chat lugng toi thiéu tuong duong phéi tuan theo Chuan muc
kiém soat chit luong so 1. Dé dat dugc diéu nay, cac quy dinh va hudng dan cua
Chudn myc nay yéu cau doanh nghié¢p ké todn, klem toan c6 nghia vu phai dat duge
cdc muc ti€u cua Chuan muc kiém soat chit luong s6 1, bao gom nghia vu xdy dung
hé thong kiém soat chét lugng véi cac chinh sach va thi tuc cho ting yéu tb sau:

(1) Trach nhiém cua Ban Giam dbc vé chét lugng trong doanh nghiép ké toan,
kiém toén;

(2) Chuin muc va céc quy dinh vé dao dirc nghé nghi€p co lién quan;
(3) Chap nhan va duy tri quan hé khach hang va cac hop déng dich vu cu thé;
4) Nguon nhan lyuc;
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A9.

AlQ.

All.

(5) Thuc hién hop dong dich vu;

(6) Gidm sat.

Trong pham vi hé théng kiém soat chét lugng cua doanh nghiép ké toan, kiém toan,
nhom thuc hién hgp dong dich vu ¢6 trach nhiém thue hién cac thu tuc kiém soat
chat lugng phu hgp véi hgp dong dich vu.

Trir khi doanh nghiép lgé toan, kiém toan hOflC cac bén khac dug ra th@ng tin khég,
nhém thuc hién hop d(‘)ng, dich vu c6 thé tin tuong vao hé thong kiém sodt chat
luong cua doanh nghi€p ke todn, kiém todn. Vi dy, nhém thyc hién hgp dong dich
vu c6 thé tin tudng vao hé théng kiém soat chit lugng ciia doanh nghiép ké toan,
kiém toan lién quan dén:

(1) Nang luc chuyén mon ciia can bo nhén vién thong qua viéc tuyén dung va dao
tao chinh thuc;

(2) Duy tri mbi quan hé khach hang théng qua hé théng chép nhan va duy tri
khach hang;

(3) Tuan thu phap luét va cac quy dinh c6 lién quan thong qua qua trinh gidm sat.

Khi xem xét cac khiém khuyét trong hé thdng kiém sodt chét lugng cia doanh
nghiép ké toan, kiém toan co thé tac dong t6i dich vu tong hop, thanh vién Ban
Giam dbc phu trach tong thé hgp dong dich vu c6 thé tham khao céc tha tuc ma
doanh nghiép ké toan, kiém toan thuc hién dé khic phuc cic khiém khuyét do ma
thanh vién Ban Giam déc phu trach tong thé hop déng dich vu cho 14 phu hop voi
hoan canh cu thé cta hop déng dich vu téng hop.

M6t khiém khuyét trong hé théng kiém soat chét lugng ctia doanh nghiép ké toan,
kiém toan khong dong nghia véi viéc mot hop ddng dich vu téng hop nao dé khong
dugc thuc hién theo cac chudn muc nghé nghiép, phap ludt va cic quy dinh c6 lién
quan, hoic ciing khong c6 nghia la bao cao dich vu tong hop cta ngudi hanh nghé
14 khéng phu hop.

Dich vu tong hop théng tin tai chinh

Su dung cdc thudt ngit “Ban Gidm déc” va “Ban quan tri” (huémg dan doan 05, 07 - 08
Chuan myc nay)

Al2.

Al3.

Trach nhiém cta Ban Giam ddc va Ban quan tri don vi sir dung dich vu sé& khac
nhau tuy theo phap luét va cac quy dinh c6 lién quan va theo céac loai hinh doanh
nghi€p khac nhau. Nhirng khac bi€t nady anh huong toi cach thic ma nguoi hanh
nghé ap dung cac quy dinh ctia Chuan myc nay lién quan téi Ban Giam déc hoac
Ban quan tri don vi st dung dich vu. Theo d6, cum tir “Ban Giam déc va Ban quan

1”” (trong pham vi phu hgp) dugc sir dung tai mot sb6 doan khac nhau trong Chuén
muc nay, v6i muc dich luu y ngudi hanh nghé 12 v6i doanh nghiép khac nhau c6 thé
c6 co cau Ban Giam ddc va Ban quan trj khac nhau.

Céc tradch nhiém khéc nhau lién quan tdi viéc ldp va trinh bay thong tin tai chinh va

béo céo tai chinh cua Ban Giam doc hodc Ban quan tri don vi st dung dich vy, tuy

thudc vao céac yéu to sau:

(1) Ngudn luc va co ciu td chirc ctia don vi;

(2) Vai tro cta Ban Gidm doc va Ban quan tri trong don vi theo phap luat va cac
quy dinh c6 lién quan néu don vi khéng c6 quy dinh cu thé, hodc theo co cdu
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16 chirc di dugc phén cong trach nhi€ém trong don vi, vi dy, d3 dugc ghi rd
trong hop dong, di€u I€, hodc céc loai tai liéu khac cua don vi.

Céc don vi nho thudng khong co sy tach biét gilra vai tro gidm sat va diéu hanh,
hodc Ban quén trj don vi c6 thé tham gia vao qua trinh diéu hanh don vi. Trong céc
truong hop khac, ddc biét 1a cac don vi I6n, Ban Giam déc chiu trach nhiém truc
tiép quan Iy va didu hanh hoat dong kinh doanh cia don vi va bao cao két qua,
trong khi d6, Ban quan tri chju trach nhiém gim sit viéc diéu hanh hoat dong cua
Ban Giam ddc va thuc hién nghia vy giai trinh. Trong cac don vi 16n, Ban quan tri
thudng cé trach nhiém phé duyét thong tin tai chinh clia don vi, dac biét 1a khi
thong tin tai chinh d6 dugc cung cip cho bén ngodi. Triong hop nay thuomg cé bd
phan giup viéc ctia Ban quan tri, vi dy, Uy ban kiém toan hodc Ban kiém soat, chju
trach nhiém gitip Ban quadn tri thuc hién chitc nang giam sat. Trong hau hét truong
hop, Ban Giam doc chiu trach nhiém déi véi viéc 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh
theo khudn khé vé 14p va trinh bay bdo cdo tai chinh duoc ap dung; trudng hop
khéac, viéc nay la trach nhiém cda Ban quan tri.

Tham gia cdc hoat dong khdc lién quan 6i viéc ldp va trinh bay thong tin tai chinh
(hudng dan doan 05 Chudn myc nay)

Al4.

AlS.

Pham vi ciia dich vu tdng hop sé& khac nhau phu thudc vao hoan canh cu thé cia hop
ddng dich vu. Tuy nhién, trong moi trudmg hop, dich vu nay déu lién quan dén viéc
hd trg Ban Giam ddc don vi 1dp va trinh bay thong tin tai chinh ciia don vi theo
khuon khd lap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc ap dung, dua trén thong tin do
Ban Giam ddc don vi cung cip. Trong mét sb hop ddng dich vu tong hep, Ban
Giam ddc co thé 1ap thong tin tai chinh duéi dang du thio.

Ngoai hop ddng dich vu tdng hop, ngudi hanh nghé c¢6 thé dugc thué dé thay Ban
Giam dbc thuc hién cac hoat dong nhit dinh khac. Vi dy, ngudi hanh nghé c6 thé
dugc yéu cau thu thap, phan loai va tdng hop cac thong tin ké toan quan trong clia
don vi va xir ly cac thong tin d6 bang cach ghi sb ké toan va lap Bang can ddi sé phat
sinh. Sau d6, Bang can ddi s6 phat sinh s& dugc sir dung nhu 12 thong tin quan trong
dé nguoi hanh nghé thuc hién dich vu téng hop thong tin tai chinh - 13 d6i tuong clia
hop ddng dich vu tdng hop théng tin theo quy dinh cua Chudn muc nay. bay la
truong hop thuong gip ddi véi cac don vi nho khong ¢6 hé thong ké toan tdt, hodc
cac don vi mudn su dung dich vu ghi sb ké toan thué ngoai. Chuén muc nay khong
quy dinh va huéng din cac hoat dong khac ma ngudi hanh nghé thyuc hién nhim hd
trg Ban Giam ddc trude khi thyc hién dich vu téng hgp béo cdo tai chinh cua don vi.

Cc khudn khé vé ldp va trinh bay bdo cdo tai chinh (huéng dan doan 10 Chuin muc nay)

Aleé.

Thong tin tai chinh ¢6 thé dugc 1ap theo mdt khudn khd vé 14p va trinh bay bao cdo

tai chinh dugc xay dung d¢€ dap ung:

(1) Nhu ciu chung vé thong tin tai chinh ciia sé déng ngudi sir dung (“Khudn khd
vé lap va trinh bay béo cdo tai chinh cho muc dich chung”); hodc

(2) Nhu cau vé thong tin tai chinh cho mot sé déi tuong cu thé st dung (“Khuén
kho veé 14p va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich dic biét”).

Khuédn khd vé 1ap va trinh bay cdo cdo tai chinh xdc dinh r& ndi dung va hinh thirc

cda thong tin tai chinh. Trong mdt so truong hop, khudn kho ve 1dp va trinh bay bao

cao tai chinh c¢o6 thé dugc hi€u nhu 1a “Co s& ké toan”.
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A17. Vi du vé khuon khé vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich chung:
(1) Chuén myc ké toan Viét Nam (VAS) va ché do ké toau ‘doanh nghiép) Viét
Nam vé lap va trinh bay bao cdo tai chinh;
(2) Ché do ké toan doanh nghiép nho va vira;
Al18. Vi du vé khuén khd lap va trinhvbéy bao céo tai chinh cho‘muc dich dac biét c6 thé
sir dung tuy theo muc dich cu thé ctia thong tin tai chinh, gom:
(1) Co s ké toan cho muc dich thué dugc sir dung dé 1ap thong tin tai chinh nham
thuc hién nghia vu tuan thi cac quy dinh vé thué;

(2) Ddi véi cac don vi khong phai tuan thii khudn khé vé 1ap va trinh bay béo cao
tai chinh da dugc xay dung:
(i) Co so ké toan dugc sir dung dé 1ap va trinh bay thong tin tai chinh ctia don
vi déc th, phi hop véi muc dich sir dung thong tin tai chinh va hoan canh
cu thé cta don vi (vi duy, viéc sir dung co s& ké todn thuc thu, thuc chi két
hgp v&i co s don tich ap dung riéng cho tai Khoan phai thu, tai khoan phai
tra d€ lap Bang can doi ke toan va Bao cao ket qua hoat déng kinh doanh;
hoac su dung khudn kho vé lap yé trinh bay bédo cdo tai chinh da dugc xay
dung dé dap img muc dich cu thé cta viéc 1ap thong tin tai chinh);
(ii) Co s& ké toan thuc thu, thuc chi ¢é 1ap Bao céo thu chi (vi du, cho muc
dich phan b6 khoan chénh Iéch gitra thu va chi cho cac chi s¢ hiru mét tai
san cho thué hodc ghi nhan thu chi quy tién mat cia mot cau lac b)).
Chuén murc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép (hudéng dan doan 21 Chuén muc nay)
Al9. Phin A cua Chuéan ‘muc dao duc nghé nghiép ké toan, kiém toan quy dinh cac
nguyén tic co ban vé dao dirc nghé nghi¢p ma nguoi hanh nghé phai tudn thu, dong
thoi huéng dan ap dung cac nguyén tic d6. Cac nguyén tic co ban bao gbém:

(a) Tinh chinh truc;
(b) Tinh khach quan;
(¢) Nang luc chuyén mon va tinh than trong;
(d) Tinh bao mat;
(¢) Tu cach nghé nghiép.
Phan B cua Chuan muc dao duc nghé nghiép ké toan, kiém toan hudng dan viéc ap
dung khuén kho quy dinh chung tai Phin A vao mét sé tinh hudng cu thé ma ké
toan vién hanh nghé, kiém toan vién hanh nghe gap phai. Pé tuan thi Chuan muc
dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan, can phai xéac dinh va giai quyét phit hop
cac nguy co ¢ anh hudng tdi viée tuan thu cac nguyén tac dao dirc co ban c6 lién
quan cua nguoi hanh ngheé.
Lueu y vé dao dirc nghé nghiép liéen quan dén viéc gan tén ciia ngueoi hanh nghé voi thong
tin (hudng dan doan 21, 24(a) - (d) Chuan myc nay)

A20. Theo quy dinh tai doan 110.2, Phin A Chuidn muc dao duc nghé nghi¢p ké toan,
kiém toan, khi ap dung nguyén tac “Tinh chinh truc”, nguoi hanh nghé khong dugc
dé bj gin tén vai cac bao cao, to khai, thong bao hodc thong tin khac ma ngudi hanh
nghé cho ring cac thong tin do:

(a) Co sai st trong yéu hodc gay hiéu nham;
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(b) Pugc dua ra mot cach thiéu thin trong; hodc

(¢) B0 sot hodc che ddy nhimg thong tin can thiét ma viéc bo soét hodc che day d6
c6 thé dan t6i viée thong tin bi hiéu nhim.

Khi ngudi hanh nghé nhén thiy ho b/ coi la ¢ lién quan dén hodc bi gan tén y!
cac thong tin nay, Chuan muyc dao dirc nghe nghiép ké toan, kiém todn yéu cau
nguoi hanh nghe phai tién hanh cdc budc can thiét dé chdm dirt viéce bi gan tén véi
cac thong tin dé.

Tinh déc Idp (huéng dan doan 17(g), 21 Chudn muc nay)

A21.

Mic du Chuong 290 - “Tinh doc lap - Ap dung cho dich vu kiém toan va dich vu
soat xét” va Chuong 291 - “Tinh ddc lap - Ap dung cho cic dich vu dam bao (ngoai
dich vu kiém todn va soat xét)” trong Phan B cua Chuin muc dao duc nghé nghiép
ké toan, kiém toan khong 4p dung cho dich vu tong hop thong tin tai chinh, nhung
phép luidt va cac quy dinh ¢6 lién quan c6 thé ¢ cac yéu ciu hodc quy dinh vé tinh
doc lap dbi voi dich vu tdng hop thong tin tai chinh.

Xét doan chuyén mén (hudng dan doan 22 - 24(e)(iii) Chudn muc nay)

A22.

A23.

Xét doan chuyén mén 1a doi hoi can thiét khi thuc hién dich vu téng hop thong tin
tai chinh. Nguoi hanh nghé s& khong thé thuc hién dugc chudn muc va cac quy dinh
vé dao dirc nghe nghi€p ¢6 lien quan va cac quy dinh cua Chuan muc nay va dua ra
cac quyet dinh can thiét trong sudt qua trinh thuc hién dich vu téng hop thong tin tai
chinh néu khong sir dung cac kién thirc, kinh nghiém mot cach phit hop véi thue té
va hoan canh cu thé ctia hop dong dich vu. Xét doan chuyén mon la dic biét can
thiét khi hop ddng dich vu lién quan t&i viéc hd trg Ban Giam déc don vi dua ra
quyét dinh veé:
(1) Tinh c6 thé chip nhan duoc ctia khudn khd vé 14p va trinh bay bao cao tai
chinh dugc stir dung dé lap va trinh bay thong tin tai chinh cua don vi, xét tur
muc dich va dbi tugng du kién sir dung thong tin tai chinh;

(2) Viée ap dung khuon khd vé lap va trinh bay bdo cao tai chinh dugc dp dung,
bao gdm:

(i) Lua chon cac chinh sach ké toan phu hop theo khudn khé dé;

(ii) Xy dung céc udce tinh ké toan can thiét cho cac thong tin tai chinh duoc
1ap va trinh bay theo khuon kho do;

(iii) Lap va trinh bay thong tin tai chinh theo khudn khd vé lap va trinh bay
bdo cdo tai chinh dugce 4p dung.

Su ho trg cla ngudi hanh nghé cho Ban Giam déc don vi st dung dich vu lu6n
dugc cung cp trén co s¢ la Ban Giam déc hodc Ban quan tri don vi str dung dich
vu (trong pham vi phil hop) hiéu dugc nhirng xét doan quan trong dugce phan anh
trong thong tin tai chinh, va thira nhan trach nhiém ddi véi cac xét doan do.

Xét doan chuyén mon la viéc su dung nhitng kién thire duge dao tao, su hiéu biét va
kinh nghiém, trong pham vi quy dinh cia Chuan myc nay, cua cac chuin muc ké
toan va chudn muc dao dirc nghé nghiép ké toan, kiém toan dé dua ra quyét dinh vé
cach xr ly phit hop vai tirng hoan canh cu thé ciia hop ddng dich vu tdng hop thong
tin tai chinh.

A24. Viéc thuce hién xét doan chuyén mon trong tung hop déng dich vu déu dua trén thuc
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té va hoan canh cu the cta hop ddng dich vu ma nguoi hanh nghé biét dugc cho dén
ngay 1ap bao cao vé hop déng dich vu, bao gdm:

(1) Hleu biét thu thap dugc tir viée thuc hién cac hgp dong dich vu khac cho don
vi, néu thich hep (vi du, dich vu thué);

(2) Hiéu biét cliia ngudi hanh nghe vé nganh nghé kinh doanh va hoat dong cia
don vi, bao gom h¢ thong k€ toan va viéc ap dung khudn khé vé lap va trinh
bay bao céo tai chinh dugc ap dung trong linh vuc ma don vi dang hoat dong;

(3) Muc db doi héi Ban Giam déc don vi dua ra cac xét doan trong viéc lap va
trinh bay thong tin tai chinh.

Kiém soat chit lwgng & cAp d hop ddng djch vu (hudng din doan 23(b) Chuin myc nay)

A25. Dé thuc hién trach nhiém dbi v6i chédt lugng tdng thé ciia hop ddng dich vu, moi
hanh dong ctia thanh vién Ban Giam dbc phu trach téng thé hop ddng dich vu va
moi trao dbi véi cac thanh vién khac trong nhom thyc hién hop déng dich vu déu
phai nhin manh tam quan trong cua viéc dat dugce chét lugng hop déng dich vu
thong qua vigc:

(a) Thyc hién cong viéc dam bao tuan thu cac chudn myc nghé nghiép, phéap luét
va cac quy dinh c6 lién quan;

(b) Tuan thi chinh sach va tha tuc kiém soét chit luong cta doanh nghiép ké
toan, ki€ém toan, néu phu hop;

(© Phét7hanh bao cao dich vu téng hop cta ngudi hanh nghé theo quy dinh cia
Chuan muyc nay.

Chap nhdn va duy tri quan hé khdch hang va cdc hgp dong dich vu téng hop cu thé
(hudng dan doan 23(b)(i) Chuan myc nay)

A26. Chuan muyc kiém soat chét lugng sb 1 yéu cau doanh nghiép ké toan, kiém toan phai
thu thap cac thong tin c4n thiét trong timg hoan canh cu thé trude khi chip nhén hop
dong dich vu véi mot khach hang méi, hodc khi quyét dinh c6 tiép tuc hgp dong dich
vu hién tai hay khong, hodc can nhéc viéc chép nhan hop dong dich vu méi véi khach
hang hién tai.

Xac dinh viéc chip nhan hoac duy tri quan h¢ khach hang va hop dong dich vu tong
hop ¢6 phu hop hay khong, thong tin hd trg cho thanh vién Ban Giam déc phu trach
tong thé hop ddng dich vu c6 thé bao gdm: théng tin v& tinh chinh truc cta chu sé
hitu chinh, thanh vién chu chét cia Ban Giam dbc va Ban quan tri don vi. Néu
thanh vién Ban Giam déc phu trach téng thé hop dong dich vu ¢ can cuir dé nghi
ngd tinh chinh tryc cia Ban Giam dbc don vi dén murc ¢6 thé anh huodng téi viec
thuc hién hop df‘)ng dich vu mét cach dung dan, thi viée chép nhén hop déng dich
vu ¢6 thé 1a khong phu hop.

Tudn thu chud’n‘mu'c va cde quy dinh vé dao ditc nghé nghiép cd lién quan trong viéc
thire hién hop dong dich vu (hudng dan doan 23(b)(iii) Chuan muc nay)

A27. Chuén myc kiém soat chét lugng s 1 quy dinh trach nhiém cua doanh nghiép ké
toan, kiém toan trong viéc x4y dung céc chinh sach va thu tuc dé c6 su dam bao hop
ly rang doanh nghiép ké toan, kiém toan va tat ca can by, nhan vién cia doanh
nghiép tuan thu chuan muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan.
Chuén muc nay quy dinh trach nhiém cua thanh vién Ban Giam dbc phu trach téng
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thé hop déng dich vu déi véi viéc thanh vién nhém thuc hién hop déng dich vu tuan

thi theo chudn muec va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan.

Chép nhin va duy tri hgp dong dich vu
Xdc dinh muc dich sir dung théng tin tai chinh (huéng din doan 24(a) Chuin muc nay)

A28.

A29.

Muc dich sir dung thong tin tai chinh dugc xdc dinh theo phép luat va céc quy dinh
c6 lién quan, cac thoa thuén khac vé viéc cung cép thong tin tai chinh cda don vi va
nhu cau sir dung thong tin tai chinh cua cac dbi tuong du kién st dung bén ngoai
hoic bén trong don vi. Vi du, théng tin tai chinh don vi phai cung cép lién quan dén
vi¢e thue hign céc giao dich hodc xin tai trg vdi cic dbi tac bén ngoai, nhu cac nha
cung cip, ngan hang hogc nhitng ngudi cung cip vé tai chinh va tai trg.

Pé xac dinh muyc dich sir dung théng tin tai chinh ngudi hanh nghé can tim hiéu vé
cac yéu td nhu: muc dich cu thé cua Ban Giam déc hodc Ban quan tri don vi st
dung dich vu (trong pham vi phi hop) thong qua viéc yéu cdu cung cip dich vu
téng hop hodc muc dich cta bén thué dich vu (néu bén thué khong phdi la don vi sir
dung dich vu). Vi du, mot nha tai trg c6 thé yéu cdu don vi cung cdp thong tin tai
chinh do ngudi hanh nghé tong hop vé mét s khia canh nhdt dinh cua hoat dong
kinh doanh cia don vi, dugc 1dp theo mdt hinh thirc cu thé, nham hd tro cho viéc
cfip moét khodn tai trg hodc duy tri mot khoan tai trg hién tai.

Xdc dinh khuén /ghé vé ldp va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc dp dung (huéng dan doan
17(a), 24(b) Chuan muc nay)

A30.

A3l.

Khudn khé v& 1ap va trinh bay bdo céo tai chinh do Ban Giam déc lua chon ap dung
cho vi€c 18p thong tin tai chinh phdi dya trén muc dich sir dung thong tin tai chinh,
duoc théa thudn trong diéu khoan cua hgp dong dich vu va theo yéu cdu cua phap
ludt va cac quy dinh c¢6 lién quan.

Vi du vé céac yéu t6 c6 thé lién quan dé xem xét liéu khudn khé vé 1ap va trinh bay
bdo céo tai chinh dugc ap dung cé thé chap nhan dugc hay khong, bao gom:

(1) Dic diém va hinh thirc phép 1y cia don vi, vi du, don vi 1a mét doanh nghi¢p
hoat ddng vi lgi nhuan, mét don vi trong linh vuc céng, hay 1a mét to chic phi
lgi nhuén;

(2) Muc dich va doi tugng du kién sir dung thong tin tai chinh. Vi du, thong tin tai
chinh dap Ung y€u cu cho sb dong ngudi su dung, hodc chi st dung cho Ban
Giam dbc don vi, hoic cho mét sb déi twong sir dung cu thé thude bén thir ba
cho mot muc dich cu thé di dugc thda thudn trong hgp dong dich vu tong hop;

(3) Khudn khd vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc ap dung c6 duge quy
dinh ro hodc cu thé héa trong phap ludt va cic quy dinh c6 lién quan, hay
khuén khé d6 duge don vi tu nguyén ap dung hodc theo hop déng va céc thoa
thuin khac véi bén th ba;

(4) NOi dung va hinh thirc cia thong tin tai chinh s€ dugc 14p va trinh bay theo
khudn khd vé 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc dp dung, vi du, mot bd
bao c4o tai chinh day du, mdt bao céo tai chinh riéng 1€, hodc cac thong tin tai
chinh duoc trinh bay du6i hinh thirc khac theo thoéa thudn trong hgp ddng dich
vu tdng hop.
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Cac yéu td lién quan khi thong tin tai chinh dugc sit dung cho muc dich cu thé (hudng
dan doan 24(a) - (b) Chuan muc nay)

A32.Bén thué dich vu thudng phai théng nhét véi bén cung cdp dich vu vé ndi dung va

A33.

hinh thirc cta théng tin tai chinh dugc sir dung cho muyc dich cu thé va déi tuong du
kién sir dung, vi dy, theo théa thuan trong diéu khoan cu thé lién quan dén 1ap va
trinh bay béao céo tai chinh trong mét hop déng, hoiic thoa thuan tai trg cho du an,
hoac dugc thong nhat khi can thiét d& hd trg cac giao dich cua don vi. Hop déng d6
c6 thé yéu clu viée ;ap dung mét khudn khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh da
c6, vi du khudn khd vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho myc dich chung theo
phap ludt va cac quy dinh c6 lién quan. Trong mdt s6 trudmg hop, cac bén tham gia
hop dong co thé thong nhét vé viéc sur dung mot khuén khé vé 18p va trinh bay bao
c4o tai chinh cho muc dich chung dugc sira di hoac van dung phu hop v6inhu céu
cu thé cta ho. Trudng hop nay, thay vi tham chiéu dén khuén khé vé lap va trinh
bay bao cdo tai chinh cho muc dich chung da dugc sira dbi, khudn khd vé 1ap va
trinh bay bao cdo tai chinh dugc ép dung c6 thé dugc mé ta trong thong tin tai chinh
va trong bao céo dich vu tdng hop cta ngudi hanh nghé, nhu 1a diéu khoan vé lap
bao cdo tai chinh da dugc quy dinh trong hep déng cy thé. Trong cac truong hgp
nay, mic du thong tin tai chinh dugc tbng hop c6 thé dugce sir dung rong rai hon
nhung khuén khé vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung van la khuén
kho 14p va trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich dac biét, va ngudti hanh nghé
van phai tuan tht quy dinh vé bao céo lién quan trong Chuin muyc nay.

Khi khudn kh vé 14p va trinh bay béo cao tai chinh dugc ap dung la khuon khd vé
1ap va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich dic biét, Chudn muc nay yéu cau
ngudi hanh nghé phai néu rd trong hep dong dich vu bit ki gioi han nao vé muc
dich str dung hodc cung cdp thong tin tai chinh, va phai néu rd trong bdo céo cta
ngudi hanh nghé ring théng tin tai chinh duge 1p theo khudn khd vé 1ap va trinh
bay béo céo tai chinh cho muc dich dic biét nén c6 thé khong phu hop dé sur dung
cho cac muc dich khac.

Trdch nhiém cia Ban Gidm déc don vi sir dung dich vy (huéng din doan 24(e) Chuén
muc nay)

A34. Chuin muc nay yéu cdu ngudi hanh nghé phai thu thép dugc xac nhan cia Ban

A35.

Giam déc hoic Ban quan tri don vi su dung dich vy v€ trach nhi¢m cta ho dbi véi
thong tin tai chinh va hop ddng dich vu téng hop nhur 1a mdt tién dé dé chép nhén
hop dong dich vu. Trong cac don vi nhd, Ban Giam dbc hoac Ban quan trj don vi s
dung dich vy, c6 thé khong dugc thong béo ddy du vé trach nhiém cua ho, ké ca
trach nhiém theo y€u cau cua phap ludt va cac quy dinh c6 li€n quan. Ngudi hanh
nghé c6 thé phai thao luan véi Ban Giam déc don vistr dung dich vu vé trach nhiém
ctia ho trudce khi thu thap dugc xac nhan ctia ho vé trach nhiém do.

Néu Ban Giam dbc don v1 sir dung dich vu khéng xdc nhén trach nhiém ctda ho
trong hgp déng dich vu téng hop thong tin tai chinh, nguoi hanh nghe khong thé
thuc hién hop déng dich vu, va viéc ngudi hanh nghé chap nhan hop déng dich vu
s€ la khong phu hgp trir khi viéc chap nhén la theo yéu cau ctia phép luat va cac quy
dinh ¢6 lién quan. Trudng hop ngudi hanh nghé budc phai chap nhén hop dong dich
vy, ngudi hanh nghe can trao dbi véi Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu vé tam
quan trong va anh hudng cua viéc xdc nhdn trach nhiém t&i hop dong dich vu.

A36. Ngudi hanh nghé dugc quyén yéu cau Ban Giam déc don vi sir dung dich vu cung
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cp tét ca céc thong tin lién quan tgi hop déng dich vu tong hop théng tin tai chinh
mot cach chinh xic, day du va kip thoi. Hinh thire thing tin do Ban Giam dbc don
vi str dung dich vu cung cAp cho muc dich cta hop dong dich vu s& thay déi trong
timg hoan canh cu thé cua hop dong dich vu. Céc thong tin do bao gom cac ghi
chép, tai liéu, giai thich va thong tin khac lién quan dén viéc tdng hop thong tin tai
chinh theo khudn khd vé lap va trinh bay bdo céo tai chinh dugc 4p dung. Vi du,
thong tin vé cac gia dinh, du dinh hodc ké hoach ctia Ban Gidam dbc don vi str dung
dich vu lam co s& cho viéc xdy dung cic udc tinh ké toan can thiét dé tong hop
théng tin theo khudn khd vé 1ap va trinh bay béo céo tai chinh duge ap dung.

Hap,do:ng dich vu va cde hinh thire théa thudn khdc bang van ban (huéng dan doan 25
Chuan muc nay)

A37. Dé dam bao 1¢i ich cta Ban Giam dbéc don vi stir dung dich vy, cua bén thué dich vu
(néu bén thué dich vu khéng phai la don vi sir dung dich vu) va ngudi hanh nghé.
dong thoi, dé tranh hiéu nham ddi véi hop ddng dich vu téng hop thong tin tai chinh
thi nguoi hanh nghé phai giri hop dong dich vu cho Ban Giam dbc don vi sir dung
dich vu, bén thué dich vu dé thao ludn va giao két hop déng trude khi thuc hién.
Hop dong dich vu phai xac nhan su chip nhan dich vu ctia ngudi hanh nghé va xac
nhdn cac vin dé sau:

(1) Muc tiéu va pham vi cua hgp dong dich vy, bao gdm su hiéu biét ciia cac bén
tham gia hop dong ring day khéng phai 1a dich vu dam béo;

(2) Muc dich st dung va cung cap thong tin tai chinh, va cc gidi han vé muc dich
st dung va cung cép thong tin do (néu thich hop);

(3) Trach nhiém cua Ban Giam dbc don vi lién quan dén hop dong dich vu téng hop;

(4) Mirc do trach nhiém cta ngudi hanh nghé, bao gdm viéc ngudi hanh nghé sé
khong dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé thong tin tai chinh;

(5) Noi dung va hinh thirc ciia bao cao dich vu téng hop do ngudi hanh nghé phat
hanh.
N6i dung va hinh thirc cia hgp dong dich vu téng hop
A38.Ngi dung va hinh thire cia hop dong dich vu tdng hop co thé thay déi theo tung
trirdng hop. Ngoai nhitng yéu cau cua Chuan muc nay, hop dong dich vu co thé con
¢6 cac véu cau sau, vi du:
(1) Thoa thuan lién quan tdi su tham gia cua ngudi hanh nghé khac hodc chuyén
gia trong mot s6 khia canh cua hgp dong dich vu tong hop;

(2) Thoéa thuan véi ngudi hanh nghé tién nhiém, néu co, trong truong hop thuc
hién hgp dong dich vu lan dau;

(3) Kha nang Ban Giam déc hodc Ban quan tri don vi su dung dich vy (trong
pham vi phu hop) c6 thé dugc ngudi hanh nghé yéu cau xac nhin bang van
ban hodc giai thich bang 1di vé mét s thong tin cho ngudi hanh nghé trong
qua trinh thuc hién hop déng dich vu;

4) Quyén s& hiru doi véi cac thong tin str dung cho myc dich cua hgp dong dich
vu tong hop, trong dé cin tach biét quyen s§ hiru cac tai li¢u, thong tin do don
vi cung cdp véi quyén so hitu tai liéu, hd so cta ngudi hanh nghé theo phap
ludt va céc quy dinh ¢6 lién quan;
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(5) Xé4c nhan cta Ban Gidm dbc don vi hodc bén thué dich vu ‘(né'u bén thueé
k{zéng phdi la dm} vi st dung dich vu) vé viéc nhan dugc hgp dong dich vu va
dong y véi céc diéu khoan cua hgp dong do.

Vi du mu hgp dong dich vu téng hgp
A39. Mau hop df’.)ng dich vu téng hop dugc trinh bay ¢ Phu luc 01 Chuan muc nay.
Hop dong dich vu nhiéu ky (hudng din doan 26 Chuin muc nay)

A40.Nguoi hanh nghé c6 thé quyét dinh khong 1ap hop dong dich vu méi hodc van ban
théa thudn khac cho timg ky. Tuy nhién, ngu’orl hanh nghé c6 thé can sira ddi, bd
sung cac diéu khoan cta hop déng dich vu téng ‘hop hodc ldp phu luc hop dong cho
ndm hién hanh, hoac nhic lai cho Ban Giam dbc don vi sir dung dich vu hodc bén
thué dich vu vé cac diéu khoan hién tai cia hop déng dich vu khi phét sinh cac
truong hop sau:

(1) C6 déu hi¢u cho thdy Ban Gidm déc don vj sir dung dich vu hogc bén thué dich
vu hi€u sai v€ muyc ti€u va pham vi cia hgp dong dich vy;
(2) Co6 bét ky su thay dbi nao trong cac didu khoan ctia hop ddng dich vu;
(3) C6 su thay dbi thanh vién Ban Giam déc hoidc Ban quan tri cua don vi sir dung
dich vy;
(4) Co su thay d6i 16n trong co cAu von chi s& hitu ctia don vi sir dung dich vu;
(5) Cé su thay dbi 16n vé ban chét hoac quy md hoat dong kinh doanh cua don vi
st dung dich vu;
(6) C6 su thay dbi vé& phap luat hoic cac quy dinh c6 lién quan anh hudng téi don
vi sir dung dich vu;
(7) Cé su thay ddi trong khuén khé vé 14p va trinh bay bao céo tai chinh dugc 4p dung.
Trao doi v6i Ban Giam dbc hojic Ban quén tri don vi sir dung dich vu (hudéng dan
doan 27 Chuan myc nay)

A41.Thoi gian phu hep cho viée trao dbi s& thay ddi tiy theo timg hoan canh cuy thé cia
hop dong dich vu tong hop. Céac hoan canh lién quan bao gém tAm quan trong va
ban chat ctia vin dé can trao dbi va ky vong s& dugc Ban Giam dbc hoic Ban quan
tri don vi sir dung dich vu giai quyét. Vi du, ngudi hanh nghé can trao déi som nhét
khi c6 thé vé mot kho khén 16n gap phai trong qua trinh thuc hi¢n dich vu néu Ban
Giam doc hodc Ban quan trj don vj c6 thé ho tr¢g nguoi hanh nghé giai quyét kho
khan dé.

Thyc hién hgp dong djch vy

Hiéu biét ciia ngwoi hanh nghé (hudng dan doan 28 Chuan myc nay)

A42.Viéc tim hiéu vé nganh nghe kinh doanh va hoat dong cua don vi, bao gbm hé théng
ké toan va cac ghi chép ke toan, la mot qua trinh tiép dién trong sudt thai gian thuc
hién hop dbng dich vu tdng hop. Su hiéu biét nay 1 co s dé ngudi hanh nghé thuc
hién cac xét doan chuyén mén trong viéc tong hop thong tin tai chinh.

A43.Mirc do hiéu biét cuia ngudi hanh nghé c6 dugc hogc thu thdp dugc vé nganh nghé
kinh doanh va hoat ddng cua don vi thuong khéng bang Ban Gidm doc don vi su
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dung dich vu. Hiéu biét ctia ngudi hanh nghé can dat mirc d6 du dé c6 thé thuc hién
dugc dich vu tong hgp theo cac diéu khoan cua hop dong dich vu.

A44.Khi tim hiéu vé nganh nghé kinh doanh va hoat dong ctia don vi va khudn khé vé
lap va trinh bay bdo cdo tai chinh dugc dp dung, ngudi hanh ngh€ can cén nhéc cac
van dé sau:

(1) Quy mo va tinh phirc tap cua don vi va linh vuc hoat dong cua don vi;
(2) Tinh phitc tap cta khudn khé vé 14p va trinh bay béo cdo tai chinh;

(3) Céc quy dinh hodc nghia vu vé bao c4o tai chinh ctia don vi, liéu céac quy dinh
hodc nghia vu nay c6 theo phap luat va cac quy dinh cé lién quan, theo cac
diéu khoan ctia mét hop ddng cu thé hoic hinh thirc thoa thuan khac bing van
ban v&i bén thir ba, hodc dudi dang ldp va trinh bay bao céo tai chinh tu
nguyén hay khong;

(4) Muc d6 phén tach trach nhiém gitra Ban Giam dbc va Ban quan tri don vi su
dung dich vu trong viéc di€u hanh va giam sat cac ghi chép ke toan va hé thong
bao cdo tai chinh lam co s& cho viéc 14p thong tin tai chinh cua don vi;

(5) Muc 46 phirc tap ctia hé théng ké toan va bao céo tai chinh ctia don vi sir dung
dich vu va cac kiém soat li€n quan,;

(6) Dic diém cua tai san, ng phai tra, chi phi va doanh thu ctia don vi sir dung dich vu.
Tong hop théng tin tai chinh
Céc xét doan quan trong (hudng din doan 30 Chuén muc nay)

A45.Trong mdt s6 hop dong dich vu tong hop thong tin tai chinh, ngudi hanh nghé c6 thé
khong hd trg Ban Gidm dbc don vi ve€ céac x€t doan quan trong. Trong cac hop dong
khac, ngudi hanh I}ghe c6 thé cung cip su hd trg nay, vi du, ngudi hanh nghé c6 thé trg
giup B;m Gidm d6c don vi dua ra cac udc tinh ké todn, xem X€t lra chon cac ghinh
sach ke toan phu hgp. Khi cung cap sy ho trg, ngudi hanh nghé can thao luin dé Ban
Giam doc hodc Ban quan tri don vi hiéu dugc cac x€t doan quan trong phéan anh trong
thong tin tai chinh va chap nhén trach nhiém cua ho d6i véi cac xét doan do.

Xem xét thong tin tai chinh (hudng din doan 31 Chuin muc nay)

A46. Nguyén tic vé dao dl'xc‘nghé nghiép c6 lién quan dén hop dong dich vu téng hop
yéu cau ngudi hanh nghé phai xem xét lai thong tin tai chinh sau khi da tong hop.

Dé xuét céc stra ddi ddi véi thong tin tai chinh

Tham chiéu dén hogc mé ta khudn kho vé 1ap va trinh bay bdo céo tai chinh dugc 4p

dung (hudéng dan doan 34(a) Chuan muc nay)

A47.Trong mot s6 trudng hop, khudn khd vé 14p va trinh bay béo céo tai chinh duoc ap
dung la c6 san nhung dugc thay doi dang ké. Néu viéc md ta khudn kho vé l1ap va
trinh bay bdo cdo tai chinh dugc ap dung trong thong tin tai chinh tbng hop c6 tham
chiéu dén khuén khé vé lap va trinh bay béo céo tai chinh c6 sin vé6i nhimg sira dbi

dang kq do6, thi ngudi hanh nghq cin xem xet liéu vigc tham chiéu nay c6 thé giy
hiéu nham trong hoan cénh cu thé cia hgp dong dich vu hay khong.
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Diéu chinh di vdi cac sai sot trong yéu va dbi véi thong tin d& khong gay hiéu nham
(huéng dan doan 34(b) - (c¢) Chuan myc nay)

A48.Viéc xem xét mirc trong yéu clia ngudi hanh nghé duge thyc hién theo khuon khé
vé 1ap va trinh bay bao céo tai chinh dugc ap dung. Mic di khudn khd vé lap va
trinh bay bao c4o tai chinh c6 dé cap dén khai niém mirc trong yéu theo céc thuat
ngit khac nhau, nhung nhin chung, muc trong yéu dugc hiéu nhu sau:

(1) Sai s6t, bao gdm ca viéc bé s6t, dugc xem 14 trong yéu néu céc sai sot nay, khi
xét riéng 1¢é hodc tong hop lai, dugc xem xét & mirc d§ hop ly, c6 theé giy anh
hudng t&i quyet dinh kinh té cta doi tugng sir dung thong tin tai chinh;

(2) Xét doan vé mirc trong yéu dugce thuc hién trong timg truong hop cu thé va bj
anh huong boi quy mo hay ban chét cua sai sot, hogc dugc tong hop ciia ca hai
yéu td do;

(3) Xét doan vé cac van dé trong yéu dbi voi ddi tugng st dung thong tin tai chinh
phéi dya trén viéc xem xét cac nhu cau chung vé thong tin tai chinh clia nhém
ngudi sir dung. Cac anh hudng c6 thé ¢6 cia céc sai sét dén mot sb it dbi tugng
str dung thong tin tai chinh ma nhu cdu ciia ho c¢6 nhiéu khéc biét so véi phin
16n nhimg d6i twgng sir dung s& khong dugc xét dén.

A49 Khai niém vé mirc trong yéu, néu quy dinh trong khuén khé vé 1ap va trinh bay bao cao
tai chinh dugc ap dung, s& 1a co s& cho ngudi hanh nghé x4c dinh mirc trong yéu cho
muc dich ctia hop dong dich vy téng hop thong tin tai chinh. Néu khu6n khd vé lap va
trinh bay bao c4o tai chinh khéng dua ra khai niém vé& muc trong yéu, cac dac diém néu
tai doan A48 trén s& gitip ngudi hanh nghé c6 co s& dé xac dinh mirc trong yéu.

AS50.Hiéu biét ciia nguoi hanh nghé vé nhu cau cia ngudi su dung thong tin tai chinh s€
anh hudng toi viéc xac dinh mirc trong yéu cua nguoi hanh nghé. Trudng hgp nay,
ngudi hanh nghé c6 thé gia dinh rang, ngudi sir dung théng tin tai chinh:

(1) €6 sy hiéu biét hop ly vé& hoat dong kinh doanh, vé hoat dong kinh té, ké toan
va quan tam nghién ctru thong tin tai chinh véi sy can trong thich hop;

(2) Hiéu rang théng tin tai chinh dugc 1ap va trinh bay trén co s& mirc trong yéu;

(3) Nhén thic duge tinh khong chic chan tiém tang trong v1¢c xac dijnh gia tri do
viéc str dung céc udc tinh ké toan, cac xét doan va yéu té cha cac sy kién dién
ra trong tuong lai;

(4) Puara cac quyét dinh kinh té hop ly dya trén thong tin tai chinh.

AS51.Khudn khb vé lap va trinh bay bdo céo tai chinh co thé bao gdm quy dinh vé viéc
thong tin tai chinh dugc 18p trén co s¢ hoat dong lién tuc. Néu nguoi hanh nghé nhan
thdy c6 su khong chic chan lién quan dén kha nang hoat dong lién tuc cta don vj, thi
ngudi hanh nghé c6 thé d& xuét cach trinh bay théng tin tai chinh hop 1y hon theo
khuon khd vé 1ap va trinh bay bao cao tai chinh dugc 4p dung (trong pham vi ph
hop) hoic ¢é cac thuyét minh phu hqxp lién quan t¢i kha néng hoat dong lién tuc cua
don vi nham tuan thi theo khudn khd do va dé tranh viéc théng tin tai chinh bj hiéu
nham.

Truong hop yéu ciu ngudi hanh nghé rat khoi hgp ddng dich vu (huéng dan doan 33, 35
Chuan myc nay)

AS52.Trong trudmg hop viéc rut khoi hgp ddng dich vu 1a can thiét nhu quy dinh trong
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Chuan muc nay, ngudi hanh nghé cé trach nhi¢m thong bao cho Ban Gidm déc va
Ban quan tri don vi li do rt khoi hop dong, cling nhu piai thich nghia vu vé dao duc
nghé nghiép cua ngudi hanh nghé.

Tai li¢u, ho so vé hop ddng dich vu (hudng din doan 38 Chuan muc nay)

AS53.Tai liéu, hc‘)‘ so quy dinh va huéng dan tai Chuén muc nay st dung cho nhiéu muc
dich, bao gom:

(1) Cung cip thong tin vé cac van dé dang tiép dién lién quan t&i hop ddng dich vu
tong hop thong tin tai chinh tiép theo;

(2) Trg gitp nhom thuc hién hop ddng dich vu, khi thich hop, giai trinh vé cong
viéc cia minh, bao gom céac ghi chép vé viéc hoan thanh hgp dong dich vu.

AS54.Ngudi hanh nghé ¢6 thé can nhic viéc luu trong ho so hop dbng dich vu cac ban sao
Bang cdn doi so6 phat sinh, Ban thuyét minh bao cdo tai chinh ma ngudi hanh nghé
str dung dé thuc hién hgp dong dich vu tong hgp thong tin tai chinh.

AS55.Trong tai liéu ghi chép vé viéc dbi chiéu théng tin tai chinh dwgc tong hop véi cac
ghi chép, tai liéu, cac giai thich va thong tin khac do Ban Giam dbc don vi cung cip
cho muc dich téng hop théng tin tai chinh, ngudi hanh nghé co thé luu bang ddi
chiéu sé du cac tai khoan trén S6 Cai cua don vi véi thong tin tai chinh dugc téng
hop, bao gdm céac but toan diéu chinh hodc cac sira dbi khac déi vai théng tin tai
chinh ma nguoi hanh nghé dong y véi Ban Giam ddc trong qua trinh thuc hién hop
dong dich vu.

Bio cio dich vu tong hop ciia ngudi hanh nghé (huéng din doan 40 Chuén muc nay)

A56.Bao cdo ctia ngudi hanh nghé vé dich vu tong hgp thong tin tai chinh phai dugc 1ap
bing vin ban, bao gdm dang in ra gidy hoic bing cac phuong tién dién tir.

AS57.Khi ngudi hanh nghé duogc biét rang thong tin tai chinh duge tong hop va béo cdo
cta ngudi hanh nghé s& dugc dua vao mot tai liéu trong d6 chira dung cdc thong tin
khéc nhu bao cdo tai chinh, ngudi hanh nghé can phai xem xét néu hinh thirc trinh
bay la phu hop thi phai ghi rd s6 trang ma thong tin tai chinh dugc trinh bay. Diéu
nay s€ gitup ngudi st dung tai liéu x4c dinh rd thong tin tai chinh thudc pham vi bao
c4o cta ngudi hanh nghé.

Nguoi nhdn bdo cdo (huéng dan doan 40(b) Chudn muc nay)

A58.Phap luat hodc cac quy dinh ¢6 lién quan ¢ thé xac dinh dbi tugng ma béo cdo cua
ngudi hanh nghé can gui tdi trong tirng hoan canh cu thé. Bdo céo cla ngudi hanh
nghé thudong duoc gui téi bén da thué ngudi hanh nghé theo cac didu khoan ctia hop
déng dich vu, thudong 1a Ban Giam déc cta bén thué dich vu.

Thong tin tai chinh dwoc lap theo khudn khé: vé ldp va trinh bay bdo cdo tai chinh cho
muc dich dac biét (hudng dan doan 40(j) Chuan muc nay)

AS59.Theo Chuén muc nay, néu thong tin tai chinh dugc lap theo khudn khd vé lap va
trinh bay béo cdo tai chinh cho muc dich dic biét, bdo cdo cda ngudi hanh nghé phai
lru y ngudi doc bao cao viée khuon khd vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh cho
muc dich dac biét dugc st dung trong thdng tin tai chinh, va néu ré 1a thong tin tai
chinh ¢6 thé khong phu hop vai cac muc dich khac. Ngudi hanh nghé c6 thé bd sung
doan luu y lién quan téi viéc han ché cung cép, st dung, hodc ca hai, va néu rd bdo
céo ctia ngudi hanh nghé chi danh cho nhitng déi tuong du kién sir dung.
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A60.Thong tin tai ’chinh duogc lép cho muc dich dac biét c6 thé co ’déi tugng s dung
khac, ngoai doi tugng du kién sir dung, ma doi tugng nay c6 thé sir dung thong tin
cho muc dich khac véi muc dich dic bi€t da dinh. Vi dy, co quan quan ly Nha nudc
c6 thé yéu ciu don vi cung cip béo céo tai chinh dugc 1ap theo khuon khé vé 1ap va
trinh bay bao cao tai chinh cho muc dich déac bi¢t va yéu ciu cong khai cac bao céo
tai chinh d6. Viéc cac bao cdo tai chinh d6 dugc cung cp rong rii t6i cac ddi tuong
khac so vai dbi tugng du kién sir dung khong c6 nghia la béo céo tai chinh d6 trd
thanh bdo c4o tai chinh lap cho myc dich chung. Béo c4o ctia ngudi hanh nghé phai
bao gdm phén trinh bay nhim luu y ngudi doc vé thuc té 1a bao céo tai chinh d6
dugc 1ap theo khudn khd vé lap va trinh bay bao cdo tai chinh cho muc dich dac
biét, va co thé khong phu hgp véi cadc myc dich khac.

Han ché trong viéc cung cap, st dung bao cdo ctia nguoi hanh nghé

A61.Ngudi hanh nghé c6 thé cin can nhic phit hop dé néu rd ring bao céo clia nguvi
hanh nghé chi phuc vu cho déi tugng sir dung cu thé cia thong tin tai chinh. Tay
thuge vao phap ludt va cac quy dinh c6 li€n quan trong ting truong hop cu thé, c6
thé han ché vi¢c cung cp, st dung, béo c4o ctia ngudi hanh nghé trong pham vi déi
tugng dy kién sir dung.

Hoan thanh dich vu tong hop va ngay ldp bdo cdo ciia ngudi hanh nghé (huéng din doan
37, 38, 41 Chuén myc nay)

A62.Truéc khi hoan thanh hep ddng dich vu tng hgp thong tin tai chinh, ngudi hanh
nghé phai xem xét quy trinh phé duyét théng tin tai chinh ctia Ban Giam déc hoac
Ban quan tri don vi (trong pham vi phit hop). Tuy theo ban chit va muc dich cta
thong tin tai chinh, khi 1ap va hoan tit thong tin tai chinh hodc bao c4o tai chinh cua
don vi, Ban Giam ddc hoic Ban quan trj don vi c6 thé tuin theo quy trinh phé€ duyét
da c6 quy dinh sin hoic theo phap lut va cac quy dinh c6 lién quan vé lap va trinh
bay thong tin tai chinh hodc bdo cdo tai chinh cua don vi.

Vi du vé béo c4o clia ngudi hanh nghé (huéng dén doan 40 Chuén myc nay)

A63.Phy luc 02 cua Chuin myc nay bao gém cac vi du vé bao céo dich vy téng hop cua
ngudi hanh nghé bao gom céc yéu to theo quy dinh cua Chuan myc nay.
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PHU LUC 01
(Huéng dan doan 25, A37, A39 Chuén muc nay)

Vi DU VE MAU "HQP PONG DICH VU TONG HQP"

Phu luc nay cung cap vi du v& miu "Hop dong dich vu tong hop", thé hién céc quy dinh
va hudng din cia Chudn muc nay. Mau hop dong nay la tai li¢u huéng din nén c6 thé
dugc thay déi cho phu hop véi hoan canh cu thé clia timg hep ddng dich vu téng hop.
Mau hop dong nay sir dung cho dich vu tong hop béo cdo tai chinh cho mét ky bao céo
va dugc stra déi dé ap dung cho dich vu tong hop nhiéu ky nhu quy dinh tai doan 26
Chuin muc nay. Doanh nghiép ké toan, kiém toan c6 thé cin tham khao y kién cua
chuyén gia tu van phap luat khi soan thao hgp déng dich vu téng hop.

Hop ddng dich vu tdng hop minh hoa cho trudng hop sau:

(1) Bao cdo tai chinh dugc tdng hgp chi dé Ban Giam doc Cong ty (ABC) sir dung va
vi¢e str dung bao cao tai chinh chi gi¢i han trong Ban Giém déc cong ty. Viée cung
cép va sir dung bio céo clia ngudi hanh nghé cling chi gi¢i han trong Ban Giam déc
cong ty;

(2) Béo cao tai chinh dugc tdng hop chi bao gébm Bang cén dbi ké toan tai ngay 31
thang 12 nam 20x4 va Bdo céo két qua hoat dong Kinh doanh cho nam tai chinh két
thuc cung ngay, ma khong bao gbém Ban thuyét minh béo cdo tai chinh va Ban Giam
déc don vj xac dinh ring bio c4o tai chinh dugc tdng hop trén co s don tich.

* %k %k

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

86:  /HPDVTH
.., hgay ... thang ... ndm

HGQP PONG DICH VU TONG HQP

(Viv: Téng hop bdo cdo tai chinh cho ndm tai chinh két thic ngay .../.../...
CUA ... vv o)

e Cin cir Bo Luat dan su s6 33/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
Cin ctr Luat thuong mai s 36/2005/QH11 ngay 14/6/2005;
Cin cir Lut kiém toan doc 1ap sb 67/2011/QH12 ngay 29/3/2011;

Can ¢t Nghi dinh s6 17/2012/ND-CP ngay 13/3/2012 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luét ki€ém toan doc 13p;

Can ctr Chudn muc Viét Nam vé dich vu lién quan sé 4410 - Dich vu téng hop théng
tin tai chinh;
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Hop dong nay duoc 1ap bdi va giira cac bén:

BEN A coiiiiiitiirieeieeciieiee e reetrtereeeete st e ssetaeeseanr et eaeesennnaaeaeeeenaeaesnanneeens
Ngwoi dai dign - PPt
Chure vu L et et a e et e eeee s
(Theo Gidy uy quyén s6 . e NAY oo ...) (n€u la Ph6 Gidm doc)
Dia chi P S
Email s R ) sFax: oo
M s6 thué L e
Tai khoan sb P
Tai Ngan hang et e

BEN B: CONG TY KIEM TOAN XYZ
Nguwoi dai dig¢n PP
Chirc vu L e e
(Theo Gidy uy quyén s6 . e AGAY v ..) (Méu ld Ph6 Gidm doc)
Dia chi e e e e
Email e sTel ool sFax: .o
Mi sb thué R PPTURPTRp= Y~ Y. N 5 T S
Tai khoan s6 USRI Lp= . 4 @ ¥ @, | 1 SO
Tai Ngan hang RN oo Y. T\ N AT T

PIEU 1: NOI DUNG HQP PONG

Bén B déng y cung cap cho Bén A dich vu tong hqp bao cao tai chinh cua Bén A cho
nam tai chinh két thic ngay 31/12/20x4, bao gém Bang can déi ké toan tai ngay 31
thang 12 nim 20x4, Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh cho nam tai chinh két
thiic cling ngay trén co so gia gbc, phan anh toan bd cac giao dich bang tién, cac
khoan phai tra, phai thu (bao gdm cac khoan dy phong phai thu khé doi), hang ton
kho hach toan theo phuong phap tinh gia binh quan gia quyén thué thu nhap doanh
nghi¢p hién hanh phai nop tai ngay 1ap bao cao, va vi¢c von hoa cdc tai san c6 thoi
gian su dung lau dai véi gia goc va trich khéu hao theo thoi gian sir dung hiru ich
theo phuong phap duong thang.

Bao cdo tai chinh nay khéng bao gom Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh ngoai phan
thuyét minh lién quan t&i co s& ké toan nhu dugc trinh bay trong hop déng nay.

Muc dich ciia bao cdo tai chinh dugc sir dung nhim cung cip thong tin tai chinh tong
hop cho ca nam, phan anh tinh hinh tai chinh cia Bén A tai ngay 31 thang 12 ndm
20x4 cling nhu ket qua hoat dong kinh doanh cho nam keét thic cung ngay. Bdo cao tai
chinh chi str dung cho Ban Gidm d6c cua Bén A ma khdng str dyung cho cac bén khac.
PIEU 2: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
Trach nhiém cua Bén A

Hop déng dich vu téng hop ctia Bén B s& dugc thyc hién trén co so Ban Giam déc va
Ban quan tri cua Bén A (trong pham vi phu hop) hi€u va thira nhén cé trach nhiém:
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(a) Chiu trach nhiém d6i voi bao céo tai chinh va viéc lap, trinh bay bao cao tai
chinh theo khudn khé lap va trinh bay bao céo tai chinh dugc chép nhan, xét tir
muc dich va déi trong du kién sir dung béo céo tai chit h;

(b) Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va tinh day du ciia cac ghi chép, tai lidu, giai
thich, va thong tin khac ma Bén A cung cép cho Bén B phuc vu cho muc dich
tdng hop béo cdo tai chinh;

(¢) Chiu trach nhi¢m vé cac xét doan cin thiét cho viée lap va trinh bay bao céo tai
chinh bao gom cac xét doan ma Bén B ¢6 thé cung cip su hd trg trong qua trinh
thuc hién hop ddng dich vu téng hop;

(d) Tao diéu kién thuén tién cho cac nhan vién cita Bén B trong qua trinh lam viéc tai
Van phong ctua Bén A;

(¢) Thanh toan day du phi djch vu tdng hop va cac phi khac (néu c¢6) cho Bén B theo
quy dinh tai Diéu 4 cua hop dong nay.

Dich vu téng hop dugc thuc hién theo nguyén tic Bén A hiéu 5 vai tro ctia Bén B 1a hd
trg Bén A trong viéc l4p va trinh bay bao céo tai chinh theo khuén khd 1ap va trinh bay
bao céo tai chinh ma Bén A ap dung. Theo d6 Bén A c6 trach nhiém dé Bén B thuc hién
dich vu téng hop theo Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién quan s6 4410 — Dich vu
tong hop thong tin tai chinh.

Trach nhiém cua Bén B

Bén B thyc hi¢n dich vy téng hop tuan thi theo Chudn muc Viét Nam vé dich vy lién
quan sé 4410 - Dich vu téng hop thong tin tai chinh. Chuan myc ndy quy dinh Bén B
thuc hi¢n dich vu tdng hop theo chudn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghi¢p
bao gdm tinh chinh true, khdch quan, nang luc chuyén moén va tinh than trong. Chuén
muc nay ciing yéu cdu Bén B tuan thu chudn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép cé lién quan.

Dich vu téng hgp duge thuc hién trén co s 4p dung kién thirc chuyén mon vé ké
toan va 1ap bdo céo tai chinh nham hd tro Bén A trong viéc lap va trinh bay thong tin
tai chinh. Dich vu tbng hop khong phai 1a dich vu dam bao nén Bén B khong dugc
yéu cdu phai xac minh tinh chinh xac va diy du clia thong tin ma Bén A cung cap
cho Bén B dé thuc hién dich vu tdng hop hozc thu thap bang chimg dé dua ra y kién
kiém toan, két ludn soat xét vé viéc lidu bao céo tai chinh c¢é duoc 1ap pht hop theo
co s& ké toan ma Bén A da xac dinh hay khong.

Bén B ¢6 trach nhiém théng bao cho Bén A vé ndi dung va ké hoach thuc hién hop
dong. ctr ké toan vién hanh nghé hoac kiém toan vién hanh nghé va céc tro Iy ¢6 nang
lwc va kinh nghiém thuc hién céc ndi dung quy dinh tai Diéu 1.

Bén B thuc hién cong viée tong hop theo nguyén tic khach quan va bao mat sé liéu.
Theo d6 Bén B khong duge quyén tiét 10 cho bt ky mot bén thir ba nio ma khéng co
su dong v clia Bén A, ngoai trir theo véu ciu cta phap ludt va cac quy dinh c6 lién
quan, hodc trong truong hop nhirng thong tin nhu trén da dugc co quan quan ly Nha
nuée phd bién rong rai hodc da duge Bén A cong bo.

PIEU 3: BAO CAO DICH VU TONG HQP THONG TIN TAI CHINH

Sau khi két thuc cong viéc tong hop thong tin tai chinh, Bén B sé& cung cp cho Bén
A bd bdo cdo tong hop thdng tin tai chinh kem theo bao céo tai chinh da dugc
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téng hop bang tiéng Viét, ............. b6 bao cio tdng hop thong tin tai chinh kém theo
bao céo tai chinh da dugc téng hop bang tiéng (Anh).

Béo c4o téng hop théng tin tai chinh s& dugc l1ap bing van ban, gdm cac ndi dung
theo quy dinh ctia Chudn muc Viét Nam vé dich vu lién quan s 4410 - Dich vu téng
hop thong tin tai chinh, phap luat va quy dinh c6 lién quan.

Béo céo nay dién giai vé bao cdo tai chinh va cdng viéc chung t6i da thuc hién cho
dich vu tdng hgp nay [xem ban chi tiét cong viéc dinh kém]. Béo cao nay ciing sé& luu
y viéc sir dung bao cdo tai chinh chi gioi han cho muc dich da néu ra trong hgp déng
ndy, va viéc cung clp va sir dung bao céo dich vu téng hop ciia Bén B ciing chi gisi
han trong Ban Giam dbc ctia Bén A.

PIEU 4: PHi DICH VU VA PHUONG THUC THANH TOAN
Phi djch vu

Téng phi dich vu cho cac dich vu néu tai Pidu 1 la: ................ VND (béng chir:
............ )

Phi dich vy da bao gérr} (hodc chiea bao gom) chi phi di lai, an & va phu phi khac va
chua bao gom 10% thue GTGT.

Diéu khoan thanh toan (theo thda thuin):
Phi dich vu sé& dugc thanh toan bz"ang chuyén khoan truc tiép vao tai khoan cta bén B.
Bén B s€ phat hanh hoa don GTGT cho Bén A khi hoan thanh viéc cung cép dich vu,
phu hgp véi quy dinh cua phap lut hién hanh vé thué.

PIEU 5: CAM KET THU'C HIEN
Hai bén cam két thue hién tat ca cac di,éu khoan da ghi trong hop ddng. Trong qua
trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng mac, hai bén phai kip thoi thong bao cho nhau

dé~cf1ng tim phuong an giai quyét. Moi thay ddi phai dugc thong bao truc tiép cho
moi bén bang vin ban (hoidc qua email) theo dia chi trén day.

Thai gian hoan thanh dich vy du Kién 12 ..ocoveeereeee, ngay ké tir ngay hop ddng cé
hiéu luc (hodc ngay bat dau thuc hién dich vy).

Mpoi tranh chép hodc khiéu kién phét sinh trong qua trinh thuc hién hop déng sé& dugc
giai quyet bang thuong lugng hoaq theo B6 Luat dan sy nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va tai toa an kinh t€ do hai bén lua chon.

PIEU 6: HIEU LU'C, NGON NGU VA THO1 HAN HQP PONG

Hop dong nay dugc lap thanh ......... T I O ban tiéng Viét va ............ ban
tieng (Anh), moi bén giir ........... ban tieng Viét va ........... ban tiéng (Anh)), c6 gia tri

nhu nhau va c6 hiéu luc ké tir ngay c6 du chir ky, con dau cua ca hai bén.

Hop dong ndy ty dong dugc thanh ly sau khi Bén A va Bén B da hoan thanh trach
nhiém ctia moi bén.

Dai dién Bén A Dai dién Bén B,
CONGTY ............ CONG TY KIEM TOAN XYZ
Giam dbc Giam doc
(Chiz ky, ho va tén, déng ddu) (ChiF ky, ho va tén, dong ddu)
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PHU LUC 02
(Huémg din doan 40, 41, A2, A63 Chuin muc nay)
Vi DU VE MAU BAO CAO DICH VU TONG HOP CUA NGUOI HANH NGHE
Dich vu tong hop bao cao tai chinh cho muyc dich chung

4 Vidu I: Bao cao cua ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu téng hop bao céo tai
chinh str dung khu6n kho vé 14p va trinh bay bao céo tai chinh cho muc dich chung.

Dich vu tong hop bao cio tai chinh cho muc dich dic biét

A Vi du 2: Bdo c4o ciia ngudi hanh nghé cho hgp dong dich vu tong hop béo cao tai
chinh sir dung khudn kho vé 14p va trinh bay béo cdo tai chinh cho muc dich dic biét.

Dich vu tong hep théng tin tai chinh cho muyc dich dic biét khi viéc cung cdp hoic

sit dung thong tin tai chinh bj giéi han cho cdc ddi twong d kién sir dung di dinh

4 Vidu3: Bao cao cua ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tépg hgp bdo céo tai
chinh sir dung co s& ké toan dugc xac dinh cu thé trong mét hop dong.

A Vidu4: Bao c4o clia nguoi hanh nghé cho hgp dong dich vu tong hop béo céo tai
chinh su du\ng co s& ké toan do Ban Giam do6c doq vi lra chon cho thong tin tai chinh
dugc yéu cau cho muc dich riéng ciia Ban Giam doc don vi.

A Vidu 5: Bao cdo cua ngum hanh nghé cho hop ddng dich vu tong hgp thong tin tai
chinh 1a mét hodc mot sé yéu to tai khoan hosc khoan muc /b6 sung tham chiéu phi
hop dén thong tin dugce yéu cdu cho muc dich tudn thi phdp ludt va cde quy dinh cé
lién quan].
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Vidu 1:
Béo cdo ciia ngudi hanh nghé cho hgp ddng djch vu téng hop bao céo tai chinh sir dung
khuon kho ve lap va trinh bay bdo cdo tai chinh cho myc dich chung.

Cac bao cdo tai chinh sir dyng cho myc dich chung theo quy dinh cua phap lut c6 lién
quan xac dinh ring bdo cdo tai chinh ciia don vi dugc 1dp theo cdc chuin myc ké toan,
Ché d¢ ké toan doanh nghiép nho va vira.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, di¢n thoai, fax...
S6: ... /205

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ban Giam déc Céng ty ABC]

Chang t6i da thuc hién téng hogp bdo céo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong
ty”) dua trén thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty da cung cép. B4o cao tai chinh nay bao
gbm Bang can db6i ké toan cua Cong ty tai ngay 31/12/20x4, Bao cao két qua hoat dong
kinh doanh, B4o c4o thay déi vén chu s hiru (neu ¢6) va Béo céo luu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thiic cling ngay va Ban thuyét minh bao cdo tai chinh.

Chung t6i da thuc hién dich vy tfmg hop nay tuan tha theo Chuén myc Viét Nam vé dich
vu lién quan s6 4410 - Dich vu tong hop théng tin tai chinh.

Chiing t6i da 4p dung k§y nang chuyén mén vé ké toan, lap va trinh bay bao céo tai chinh
dé hd tro Ban Giam dbc Cong ty trong viéc 13p va trinh bay bdo céo tai chinh theo cac
chudn muc ké toan, Ché d ké toan doanh nghiép nhé va vira. Chung tdi da tuan thu
chudn myc va céc quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan, bao gom tinh chinh
truc, khach quan, nang lyc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém vé& cac bao cdo tai chinh va tinh chinh xéac, diy
du cua théng tin dugce s dung dé tong hop béo céo tai chinh.

Dich vu tdng hop _thong tin tai chinh nay khong phai 1a dich vu dam bao, nén ching t6i
khong dugc yéu cau phai xac minh tinh chinh xac, diy di cta thong tin do Ban Giam ddc
Céng ty cung cp cho chiing t6i dé tién hanh tong hop béo céo tai chinh. Do d6, chung toi
khong dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé viéc liéu bao cao tai chinh c6 dugc
lap theo cac chuin muc ké toan, Ché do ké toan doanh nghiép nhé va vira hay khong.

[(Ha Noi), ngay ... thang ... ndm...]
Cong ty kiém todan XYZ (*)
Tdng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng ddu)
S6 Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)
Ghi chu: (*) Duoc sua déi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thue hién dich vu nay.
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Vidu 2:

Bao cdo ctia ngudi hanh nghé cho hop déng dich vu tong hen bao cdo tai chinh sir dung
khudn kho vé 1ap va trinh bay bdo céo tai chinh cho muc dich duc biét.

(1) Béo céo tai chinh dugc tdng hop trén co s& dp dung khuén khé vé 1ap va trinh bay
béao céo tai chinh cho muc dich chung da dugc stra doi;

(2) Khuén khé vé 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh duoc ap dung la cac chudn muc ké
todn, Che d6 ké toan doanh nghiép nhé va vira, ngoai trir phan xur ly lién quan t6i tai
san ¢ dinh dugc danh gia lai chir khong phai ghi nhan theo gia gdc;

(3) Viéc cung cap va str dung bdo cdo tai chinh khong bi han ché.

Cong ty kiém toan XYZ
Dia chi, dién thoai, fax...
So: ... /20x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh gt : [Ban Giam déc Cong ty ABC]

Chung t6i da thuc hién tdng hop bao cdo tai chinh kém theo cuia Cong ty ABC (“Cong
ty”) dua trén thong tin ma Ban Gidm déc Cong ty di cung cip. Bao cdo tai chinh nay bao
g0m Béng can ddi ké toan cua Cong ty tai ngay 31/12/20x4, Béo cao két qua hoat dong
kinh doanh, Béo cdo thay dbi vén chi s& hitu (néu c6), Bdo céo luu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thuc cling ngay va Ban thuyét minh béo céo tai chinh.

Chung t6i da thyc hién dich vu tf)ng hop nay tuan tha theo Chudn muc Viét Nam vé dich
vu lién quan s0 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Chung t6i da ap dung k§ nang chuyén mon vé ké toan, lap va trinh bay béo céo tai chinh
dé hd trg Ban Giam ddc Cong ty trong viéc ldp va trinh bay bao cdo tai chinh theo co so
ké toan nhu da duge trinh bay trong Thuyét minh X cla Ban thuy ét minh bdo cdo tai
chinh. Ching t6i da tuan thu chuin muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién
quan, bao gom tinh chinh truc, khach quan, nang luc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam doc Cong ty chiu trach nhiém vé céc bdo cdo tai chinh va tinh chinh xac, day
du cua thong tin duge st dung dé tong hop bdo cdo tai chinh.

Dich vu tdng hop thong tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén ching toi
khong dugc yéu ciu phai xac minh tinh chinh xac, day du cta thong tin do Ban Giam ddc
Cong ty cung cap cho chung toi dé tién hanh tong hop bao cdo tai chinh. Do dd, chung toi
khong dua ra y kién kiém toan hodc két ludn soat xét vé viéc lidu bao céo tai chinh c6
dugc lap theo co s& ké todn da dugce trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh
bao céo tai chinh hay khong.

Nhu duoc trinh bay trong Thuyét minh X ctia Ban thuyét minh bao cdo tai chinh, bao cdo
tai chinh nay dugc 1dp va trinh bay theo cac chuan muc ké toan, Ché do ké toan doanh
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nghiép nhé va vira, ngoai trir phan X1 ly li€n quan t6i tai san c¢b dinh dugc danh gia lai
chir khéng phai ghi nhan theo gia gbc. B4o c4o tai chinh nay dugc 1ap cho muc dich dugc
trinh bay trong Thuyet minh Y ciia Ban thuyét minh bao cdo tai chinh, do d6 béo cao tai
chinh ndy c6 thé khéng phu hop cho cac muc dich khac.

[(Ha N¢i), ngay ... thang ... ndm...]
Coéng ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam débc
(Chit ky, ho va tén, dong diu)
S6 Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)

Ghi chii: (*) Dugc sika déi cho phii hop néu ké todn vién hanh nghé thwe hién dich vu nay.

32



Vidu 3:

B4o céo cua ngudi hanh nghé cho hop ddng dich vu téng hop béo cdo tai chinh sir dung
co s& ké todn dugce xéc dinh cu thé trong hgp dong.

(1) Bao céo tai chinh dugc 1ap theo céac diéu khoan cua hop ddng, ap dung co sd ké
todn dugce xac dinh cu thé trong hop dong;

(2) Ngudi hanh nghé ki hop dong vdi bén khic ngoai Ban Giam ddc hodc Ban quan tri
cua don vi;

(3) Béo céo tai chinh chi dung cho céc dbi tuong sir dung dugc xac dinh trong hop
dong;

(4) Viéc cung cip va st dung béo céo ctia ngudi hanh nghé chi gioi han trong déi tuong
du kién str dung bao céo tai chinh dugc xac dinh trong hop dong.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
D;a chi, dién thoai, fax...
So: ... /20x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ngudi nhan bo céo dich vu téng hop xac dinh trong hop déng]

Chung t6i da thuc hién tong hop bao céo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong

y”) dua trén thong tm ma Ban Giam déc Cong ty da cung cip. Céc bédo cdo tai chinh nay
bao gdm [tén cia tat ca cdc bdo cdo tai chinh dwoc ldp trén co sé ké todn dwoc xdc dinh
trong hop dong va cho ky/tai ngay cé lién quany].

Chﬁng’téi thuc hién dicl} vu téng hop nay theo Chuin muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s0 4410 - Dich vu tong hop thong tin tai chinh.

Chung t6i da 4p dung k¥ nang chuyén mon vé ké toan, 14p va trinh bay bao céo tai chinh
dé hd trg Ban Giam dbc Cong ty trong viéc 1ap va trinh bay bdo cao tai chinh theo co s¢
ké toan nhu da dugc trinh bay trong Thuyét minh X cta Ban thuyét minh bao céo tai
chinh. Chung t6i dé tuén thu chuin muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién
quan, bao gom tinh chinh truc, khach quan, niang luc chuyén moén va tinh than trong.

Ban Giam déc Coéng ty chiu trach nhiém vé céc bao cao tai chinh va tinh chinh xac, dy
du cua théng tin dugc sir dung dé tong hop bao céo tai chinh.

Dich vu téng hop théng tin tai chinh nay khong phal 1a dich vu ddm bao nén ching toi
khong dugc yéu ciu phai xac minh tinh chinh xac, day du cia thong tin do Ban Giam déc
Cong ty cung cip cho chiing tdi dé tién hanh téng hop béo céo tai chinh. Do d6, ching toi
khéng duara y kién kiém toan hodc két luan soat xét vé viéc liéu bao céo tai chinh c6
duoc 1ap theo co sd ké toan da duoc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh
bdo cdo tai chinh hay khong.
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Nhu duge trinh bay trong Thuyét minh X ciia Ban thuyét minh bao cdo tai chinh, bao céo
tai chinh dugc 14p va trinh bay theo co s& quy dinh tai Diéu Z trong hop dong giita Cong
ty ABC va Cong ty kiém toan XYZ ngdy [dién ngay cia hop dong/théa thudn lién quan]
(“hgp ddng™), va cho myc dich dugc trinh bay trong Thuyét minh Y ctia Ban thuyét minh
bédo céo tai chinh. Do d6, bao céo tai chinh nay chi dugc sit dung cho céc bén duge xac
dinh trong hgp ddng va c6 thé khong phit hop cho cac muc dich khac.

B4o céo dich vy tdng hop ciia chung t0i chi cung cép cho cac bén da dugc xéc dinh trong
hop dong va khéng dugc cung cap cho cac bén khac.

[(Ha Noi1), ngay ... thang ... ndm...]
Coéng ty kiém toan XYZ (*)
Tdng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng ddiu)
S6 Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)

Ghi chit: (*) Pugc sira d6i cho phit hop néu ké todn vien hanh nghé thiec hién dich vu nay.

34



Vidu 4:

Béo c4o cta ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu tong Lo bao céo tai chinh st dung

co sd ké toan do Ban Giam doc don vi lura chon cho thong tin i chinh dugce yéu cau cho

muc dich riéng ctia Ban Giam doc.

(1) Bao céo tai chinh duoc 1ap theo khudn kho vé 14p va trinh bay bao céo tai chinh cho
muc dich dic biét, chi sir dung cho Ban Gidm doc don vi cho muc dich riéng cua
Ban Giam doc;

(2) Bao cao tai chinh 4p dung mot sé co s& don tich nhét dinh, va bao gdbm Bang can
doi ké todn, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh, va Ban thuyét minh béo céo tai
chinh chi mo ta co so ké toan dugc ap dung trong bao cdo tai chinh;

(3) Bao céo tai chinh chi sit dung cho Ban Giam dbe don vi;

(4) Viéc cung cép hoic sir dung bao céo cta ngudi hanh nghé chi gidi han trong Ban
Giam déc.

Cong ty kiém toan XYZ (*)
Dia chi, dién thoai, fax...
So: ... /20x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giti: [Ban Giam déc Cong ty ABC]

Chung tdi da thuc hién tong hop bao cdo tai chinh kém theo cua Cong ty ABC (“Cong
ty”) dua trén thong tin ma Ban Giam ddc Cong ty da cung cdp. Céac bio cdo tai chinh nay
bao gdm Bang can ddi ké toan cua Cong ty tai ngay 31/12/20x4 va Bao céo két qua hoat
dong kinh doanh cho nam tai chinh két thic cung ngay.

Chung t5i thue hién dich vu tong hop nay tuan theo Chuén muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s6 4410 - Dich vu tdng hgp thdng tin tai chinh.

Chung to1 da ap dung ky nang chuyén mén vé ké toan, 1ap va trinh bay bao céo tai chinh
dé hd trg Ban Giam ddc Cong ty trong viée lap va trinh bay bdo céo tai chinh theo co s
ké toan nhu da duoc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh bao cdo tai
chinh. Chung t5i d tudn thi chudn muc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép co lién
quan, bao gdm tinh chinh truc, khach quan. ning luc chuyén mon va tinh than trong.

Ban Giam dbc Céng ty chiu trach nhiém vé cac bdo cdo tai chinh va tinh chinh xé4c, day
du cua thong tin dugc stir dung dé tong hop bdo cdo tai chinh.

Dich vu tdng hop thong tin tai chinh nay khong phai la dich vu dam bao nén ching toi
khong duoc yéu ciu phai xac minh tinh chinh xac, day du cua thong tin do Ban Giam dbc
Cong ty cung cap cho chung toi dé tién hanh tong hgp bao cdo tai chinh. Do dé, chung toi
khong dua ra y kién kiém todn hodc két luan soat xét vé viée liéu bdo cdo tai chinh co
duoc lap theo co so ké toan da duoc trinh bay trong Thuyet minh X cua Ban thuyet minh
bdo cdo tai chinh hay khong.
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Thuyét minh X cua Ban thuyét minh bao c4o tai chinh trinh bay co s& ké toan dugc 4p
dung dé 1ap bao cdo tai chinh nay va myc dich st dung cua bao cdo tai chinh dugc trinh
bay trong Thuyét minh Y ctia Ban thuyét minh bao céo tai chinh. Do d6, bdo cao tai
chinh nay chi dugc sir dung cho Ban Giam dc Céng ty va cé thé khéng phu hop cho cac
muc dich khéc.

Béo céo dich vu téng hop cta chung t6i chi cung cip cho Ban Giam déc Céng ty va
khong duge cung cap cho cac bén khac.

[(Ha Noi), ngdy ... thang ... nam...]
Cong ty kiém toan XYZ (*)
Téng Giam déc
(Chir ky, ho va tén, dong ddu)

S6 Gidy CN PKHN kiém toan:...(*)

Ghi chu: (*) Duoc sia ddi cho phu hop néu ké todn vién hanh nghé thiee hién dich vu nay.
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Vidu §:

Béo c4o cta ngudi hanh nghé cho hop dong dich vu téng hop théng tin tai chinh 1a mot
s0 yeu to, tai khoan hogdc khoan muc [b6 sung tham chiéu phi hop dén thong tin dugc
Yéu cau cho muc dich tudn thu quy dinh cua phdp ludt va cdc quy dinh c6 lién quan].

(1) Thong tin tai chinh duoc lap cho muc dich dic biét, vi du, tuan thu cac quy dinh vé
bao cao tai chinh do mdt co quan quan ly Nha nudc quy dinh, theo cac di€u khoan
lién quan t&i ndi dung va hinh thic cia thong tin tai chinh;

(2) Khudn khd vé 13p va trinh bay béo cdo tai chinh dugc 4p dung la khuén khé vé tuan thu;

(3) Thong tin tai chinh nhim muc dich dap tmg nhu cAu cua cac dbi tuong sur dung cu
the, va viéc sir dung thong tin tai chinh cling han ché trong céc d6i tugng st dung d6;

(4) Viéc cung cp bdo céo cua ngudi hanh nghé chi gidi han trong cac déi tugng du
kién sir dung.

Céng ty kiém toan XYZ (*)
D;a chi, di¢n thoai, fax...
So: ... 120x5

BAO CAO DICH VU TONG HQP
CUA KIEM TOAN VIEN HANH NGHE (*)

Kinh giri: [Ban Giam déc Cong ty ABC]

Chung téi da thyc hi¢n tdng hop tai liéu kém theo, bao gdm [xdc dinh théng tin tai chinh
duwoc tong hop] clia Cong ty ABC (“Cong ty”) tai ngdy 31/12/20x4 (“Tai liéu”) dua trén
thong tin ma Ban Giam dbc Cong ty cung cép.

Chung ’tc‘)i thuc hién dich,vu téng hop nay tuén theo Chuin muc Viét Nam vé dich vu lién
quan s6 4410 - Dich vu tong hgp thong tin tai chinh.

Chung tdi d4 ap dung k¥ néng chuyén mén vé ké toan, 1ap va trinh bay bao céo tai chinh
dé hd trg Ban Giam ddc Cong ty trong viéc 13p va trinh bay tai li¢u nay theo quy dinh tai
[dién tén hodc tham chiéu t6i quy dinh lién quan]. Chung t6i da tuén thu chuan muc va
cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép c6 lién quan, bao goém tinh chinh truc, khach quan,
ndng luc chuyén moén va tinh than trong.

Ban Giam ddc Coéng ty chiu trach nhiém vé cac tai lidu va tinh chinh xac, diy du cia
thong tin dugc st dung dé€ tong hgp céc tai liéu nay.

Dich vu téng hop théng tin tai chinh nay khong phai 1a dich vu dam bao nén ching t6i
khong dugc yéu ciu phai xdc minh tinh chinh xac, day du cua thong tin do Ban Giam dbc
Cong ty cung cdp cho ching tdi dé tién hanh tong hgp tai liéu. Do d6, chung t6i khong
dua ra y kién kiém toan hodc két luin soat xét vé viée liéu tai lidu c6 dugc lap trén co so
quy dinh tai [dién tén hodc tham chiéu t6i khuén khé vé ldp va trinh bay bdo cdo tai
chinh dwoc dp dung nhuw dugc xdc dinh trong quy dinh lién quan] hay khong,
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Nhu dugc trinh bay trong Thuyét minh X cua Ban thuyét minh tai liéu, tai liéu nay dugc
14p va trinh bay trén co s& quy dinh tai /dién tén hodc tham chiéu t6i khudn khé vé ldp va
trinh bay bdo cdo tai chinh dwoc dp dung nhw dwgc xdc dinh trong hop déng] cho muc
dich tuan thii cia Céng ty ABC v&i [dién tén hodc tham chiéu téi quy dinh lién quan].
Do d6, tai liéu nay chi duoc sit dung cho muc dich dd néu va co thé khong phu hep cho
cac muc dich khéc.

Béo c4o dich vu téng hop cia chung toi chi cung cip cho Céng ty ABC va Co quan quan
ly F, va khéng dugc cung cap cho cac bén khac ngoai Cong ty ABC hodc Co quan quan
Iy F.

[(Ha Noi), ngay ... thang ... nim...]
Céng ty kiém toan XYZ (*)
Tbng Giam dbc
(Chit ky, ho va tén, déng dau)

S6 Gidy CN DKHN kiém toan:... (*)

Ghi chu: (*) Duoc siea déi cho phit hop néu ké todn vién hanh nghé thuc hién dich vu nay./.

* * Kk * *
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