BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap —~ Ty do — Hanh phiic
S4: 70/2019/TT-BTC Hé Noi, ngay 03 thang 10 nam 2019

THONG TU

r ‘ Pl ‘ r ~ r A L r -
Huéng din ché do ke toan ngin sach va tai chinh xi

Cdin ctk Ludt Ké todn ngay 20 thing 11 nam 2015;

Cén cwr Ludit Ngdn sdach nha nudce ngay 25 thdng 6 ndm 2015;

Céin cir Nghi dinh 58 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 niam 2016 ciia
Chinh phit quy dinh chi tiét va hudémg dan thi hanh mét 6 diéu cia Ludt Ké
toan,

Céin cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thdang 12 ndm 2016 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Ngén sdch nha nudc;

Cédn cir Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26 thing 7 ndm 2017 cia
Chinh phu quy dinh chitc néng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ctia Bé
Tai chinh;

Theo dé nghi ctia Cuc truomg Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn;

B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tw hudmg din ché dp ké todn ngan
sach va tai chinh xd.

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Théng tu ndy huéng dan danh muc, biéu mau va phuong phap lap chimg
tir ké toan; danh muc hé thdng tai khoan va phuong phap hach toén tai khoan
ké todn; danh muc mau sd va phuong phap 13p s6 ké todn; danh muc mau bio
céo, phuong phdp 1dp va trinh bay bdo cdo tai chinh cla cac don vi thudc doi
tugng dp dung quy dinh tai Piéu 2 Théng tu nay.

Piéu 2. Doi twong ap dung

Thong tu nay ap dung d6i véi UBND x4, phudng, thi trdn (sau ddy goi tht
14 x3) thudc cac quén, huyén, thi x&, thanh pho (sau day goi tit 13 huyén) cta cic
tinh, thanh phé truc thudc trung vong (sau diy goi tat 1a tinh) trong ca nudc va
céc to chitc, c4 nhin khic cé lién quan dén cong tic ké toan ngén sich va tai
chinh x&.
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Chuwong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Quy dinh vé chirng tir ké toan

1. Ching tir ké toan 1a nhing gidy t& va vt mang tin phan anh nghiép vu
kinh t&, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, 1am cin cir ghi s6 ké to4n.

2. Céc x4 sir dung théng nhit miu ching tir ké todn quy dinh tai Thong tu
nay. ,
- Déi véi cac chimg tir bit bude (ky hiéu la BB) trong qua trinh thyc hién,
céc x3 khdng duoc stra di bidu miu chimg tir d3 quy dinh.

- Pbi vdi cac ching tir hudng dan (ky hiéu 1a HD) trong qua trinh thyc
hién, céc x3 dugc phép sira ddi, bd sung biéu mau chimg tir phit hop véi nghiép
vu kinh té tai chinh phat sinh.

3. Pbi véi mau ching tir in sin phai duge bao quan cin thin, khong dugce
d& hu hong, muc nét. Séc, Bién lai thu tién va gidy t& c6 gid phai dugc quan 1y
nhu tién.

4. Danh muc, miu va giai thich phuong phép 1ap cédc chimg tir ké toan quy
dinh tai Phu luc s6 01 “Hé théng ching tir ké todn” kém theo Théng tu nay.
D4i v6i nghiép vu Kinh té phat sinh chua ¢6 chimng tir k& toan quy dinh tai phu
luc 01, cdc x4 1ap chitng tir ké toan dam bao dap tmg t6i thiéu 7 ndi dung quy
dinh tai Piéu 16 Luat ké toan.

Pidu 4. Quy dinh vé tai khoan ké to4n

1. Tai khoén ké toan phéan 4nh thudng xuyén, lién tuc, ¢ hé thdng vé tinh
hinh tai san, tiép nhan va sir dung ngudn kinh phi do ngén sich nha nuéc chp va
cac nguén kinh phi khac; tinh hinh thu, chi hoat ddng, két quéa hoat dong va cac
khoan khac & cac x4.

2. Phan loai hé théng tai khoan ké toén:

a) Cac tai khoan trong bang gém tai khoan tir loai 1 dén loai 9, dugc hach
toan kép (hach toén but toan dbi ung giira céc tai khoan). Hé théng Tai khoan ké
toan trong bang phén loai va hé thdng héa cac nghiép vu kinh té tai chinh theo
ndi dung kinh té, bao gém 26 tai khoan cép 1, trong d6 mét s6 tai khoan cép 1
duoc chi tiét theo tai khoan ¢dp 2 phu hop véi yéu cau quén ly.

b) Tai khoan ngoai bang dugc hach toan don (khéng hach toan bt toan abi
tmg gifta cac tai khoan). Cac tai khoan ngodi bang gdm 02 tai khoan: TK 005-
Dung cu lau bén dang sir dung va TK 008- Du todn chi ngén sach. TK 008 lién
quan dén ngén sach nha nudc duge phin anh theo muc lyc ngén séch nha nudce
va theo nién dd ngan sach (ndm trudc, ndm nay).

3. Vén dung hé théng tai khoan:
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a) Céc xd cén cir vao hé théng tai khoan ké toan ban hanh tai Théng tu ndy
d& van dung tai khoan ké todn 4p dyung phtt hop véi hoat ddng cia x4.

b) Céc x3 dugce bd sung tai khoan ké toan trong céc trudmg hop sau:

- Dugc bd sung tai khoan chi tiét cho céc tai khoan da dugc quy dinh trong
danh muc hé théng tai khoan ké todn (Phu lyc s6 02) kém theo Théng tu ndy daé
phuc vu yéu cdu quan ly cia xa.

- B Tai chinh chip thudn bing vin ban b sung tai khoan ngang cép véi
céc tai khoan di dugc quy dinh trong danh muc hé théng tai khoan ké toan (Phy
Juc sb 02) kém theo Théng tur nay.

4. Danh muc hé théng tai khoan ké toan, gii thich ndi dung, két cdu va
phuong phéap ghi chép tai khoan ké toan ctia x3 quy dinh tai Phu luc s6 02 “Hé
théng tai khoan ké todn” kém theo Thong tu nay.

Pidu 5. Quy dinh vé s6 ké todn

1. Cac x4 phai mé sé ké toan dé ghi chép, hé théng va luu gilt toan bd céc
nghiép vu kinh &, tai chinh d4 phét sinh cia xa. Viéc bao quan, luu trit s6 ké
toan thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé k& toan, céc vian ban cé lién quan
va quy dinh tai Thong tu nay.

2. Céc x4 phai theo doi nguon thu, nhiém vu ch1 cla x4 theo muc luc ngén
sach Nha nudc va quy dinh vé tai chinh, ngin sdch phyc vy cho viéc ldp béo cdo
quyét toan v&i ngan sich nha nude va céc co quan cd thAm quyén.

3. Céc loai sb ké toan

a) Cac x4 chi stir dung mét hé théng s6 ké toan cho mét ky ké to4n nim, bao
gbm sb ké toan téng hop va sb ké toan chi tiét. Phai m& diy du cac sb ké toan
tng hop, sb k& toan chi tiét va thuc hién ddy do, ding ndi dung, trinh ty va
phuang phép ghi chép dbi véi timg mAu sb ké todn.

b) MAu sb ké toén téng hop:

- Nhit ky - S8 Cai ap dung cho cac xa thyc hién ké toén theo hinh thirc
Nhat ky - S6 Cai, ding & phan 4nh tit c4 cdc nghiép vu kinh € tai chinh phat
sinh theo trinh tur théi gian va hé théng hoé theo ndi dung kinh té trén cac tai
khoan ké toan. S5 liéu trén Nhat ky - S6 Cai phan anh téng hgp theo trinh ty
thdi gian tinh hinh tai san, ngudn kinh phi va tinh hinh sir dung ngudn kinh phi.

-S4 C4i tap hop va hé théng hoa cic nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh
theo néi dung kinh té trén tai khoan ké toan. $§ ligu trén S6 Céi phan anh tong
hop tinh hinh tz‘li san, ngudn kinh phi va tinh hinh str dung ngudn kinh phi.

¢) MAu s6, thé ké toan chi tiét:

S8, thé ké toan chi tiét ding dé ghi chép chi tiét cac nghlep vu kinh té tai
chinh phét sinh lién quan dén cac dbi twong ké toan theo yéu cdu quéan ly ma S6
C4i chua phén 4nh chi tiét. S6 ligu trén s ké toan chi tiét cung clp céc thong tin
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cu thé phuc vy cho viée quan 1y tai x3 va viée tinh, 14p céc chi tiéu trong bdo cdo
tai chinh va béo cdo quyét todn ngén sach nha nude.

Cin ¢t vao yéu ciu quan 1y va yéu cu hach toan cia timg déi tugng ké
toan riéng biét, xd dwgc phép chi tit thém cAc chi tiéu trén sb, thé ké todn chi
tiét d& phuc vu 14p bdo céo tai chinh, bao cdo quyét todn theo yéu ciu quan 1y.

4. Trach nhiém cta ngudi gitt va ghi sb ké toan

a) S6 ké toan phai dugc quan ly chit chg, phn cong rd rang trach nhiém ca
nhén gitr va ghi s8. Nhin vién phu trach viéc gifr va ghi sb k& toan phai chiu
trach nhiém v& ndi dung ghi trong sb trong sudt thoi gian gitr va ghi 50.

b) Khi c6 su thay d8i nhan vién giit va ghi sb, phu tréch ké toan x4 phai tb
chitc ban giao trach nhidém quan Iy va ghi sd ké to4n gifta nhan vién ké toan cit
v6i nhin vién ké todn mdi. Nhan vién k& todn cii phai chju trach nhiém vé toan
b6 nhitmg ndi dung ghi trong sb trong sudt thdi gian gitt va ghi sd ké toan, nhin
vién ké todn méi chiu trach nhiém tir ngdy nhén ban giao. Bién ban ban giao
phai duoc phu trach ké todn x3 ky xéc nhan.

¢) Nhén vién giit va ghi s ké toan phai ghi chép kip théi sau khi nghiép vu
kinh té phét sinh, phai ddm bao rd ring, ddy du theo céc ndi dung ctia mAu sé ké
toan. Théng tin, s§ lidu dwgc ghi vao sb ké toan phai ¢am béo chinh xéc, trung
thye, cin ol vao chimg tir ké toén tuong img ding dé ghi sd.

d) Viéc ghi sb ké toan phai thuc hién theo trinh tyu thoi gian phét sinh cua
nghiép vu kinh té, tai chinh. Théng tin, sb lidu ghi trén sb ké toan cia nim sau
phai ké tiép thong tin, sb liéu ghi trén s& ké toan ctia nim trude lién ké, dam bao
lién tyc tir khi mé s& ¢én khi khod sd.

5. M& sd ké toan

a) Nguyén tic mé sb ké toan

Sé ké toan phai dwoc m& vao ddu ky ké todn nim ho#ic ngay sau khi c6
quyét dinh thanh 14p va bét diu hoat dong cia x4. S6 ké toan dugc mé dAu nim
tai chinh, ngin sich méi 48 chuyén s du tir s6 ké toan nam cii chuyén sang va
ghi ngay nghi€p vu kinh té, tai chinh md&i phét sinh thudc nim mdi tir ngdy
01/01 cuia ndm tai chinh, ngén sich mai.

S$ lidu thu, chi ngin sich xd thudc nim trude phét sinh trong thoi gian
chinh 1y quyét toan dugc ghi vao cac sb ké todn thu, chi ngén sach x4 trong thoi
gian chinh ly theo ddi cac tai khoan thu, chi, chénh 1éch thu chi ngin sach x4&
trong thdi gian chinh 1y phuc vu 14p bdo céo quyét to4n ngén sdch nha nuéc theo
quy dinh. Néu nghiép vu kinh té phét sinh thudc n3m hién hanh thi ghi sb ké
toan ndm nay.

b) Trudng hop ghi sb k& todn trén gidy (thti cong), xd phai hoan thién thu
tuc phap 1y ctia s ké toan nhu sau:

- Déi véi sb ké todn déng thanh quyén:
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+ Ngoai bia (gbc trén bén trai) phai ghi tén x4, gilra bia ghi tén sd, ngay,
théng nim 14p sb, ngdy, thang, nim khoé sb, ho tén va chit ky clia ngudi 14p s,
ngudi phu trich ké toan va Chu tich Uy ban nhan dén x4 ky tén, déng déu; ngay,
thang, nam két thic ghi sb hodc ngay chuyén giao sd cho ngudi kbéc.

+ Céc trang s ké toan phai dénh sb trang tir trang mét (01) dén hét trang sb
cubi ciing, gitra hai trang s phai déng d4u giap lai ciia xa.

- Pbi véi s6 tor roi:

+ Pdu mbi sb to rdi phai ghi 16 tén x4, sb thur ty cia timg t& s6, tén s,
théng st dung, ho tén ctia ngudi gitt sb va ghi s6 ké toan.

+ Céc sb t& roi trude khi st dung phai duge Chu tich Uy ban nhén dén x4
ky xéc nhén, déng ddu va ghi vio S5 dang ky sir dung thé to rdi.

+ Céc sb to roi phai sip xép theo thir tur cic tai khoan ké toén, phai dam
béo an toan va dé tra ctru.

¢) Trudng hop l4p s ké toan trén may vi tinh:

Cac mAu sd ké todn trén may vi tinh phai dam bao céc yéu td clia s6 ké toan
theo quy dinh cua phap luit vé ké toan. Dbi vdi sb ké toan luu trit trén céc
phuong tién dién tir, Chu tich Uy ban nhén dan xd phai chiu trach nhiém bao
dam an toan, bao mat théng tin dit liéu va phai bdo dam tra ciu dugce dit liéu
trong th&i han luu trir. Riéng déi véi sb ké todn téng hop phai in ra gidy, dong
thinh quyén va phai 1am ddy du cc thi tyc quy dinh néu tai diém b, khoan 5
Piéu nay.

6. Ghi sb ké toan

a) Viéc ghi s k& toan phai cin cir vio chimg tir ké toan, moi sb liéu ghi
trén sb ké toan phai c6 chimg tir ké toan chimg minh; phai dam bao sb va chit 5
ring, lién tuc cé hé théng, khong duge viét tit, khong ghi chong dé, khong dugc
bd cach dong.

b) Pha1 thyuc hién theo trinh ty ghi chép va cac miu s6 ké toan quy dinh tai
Phu luc sb 03 “He théng sb ké todn” kém theo Théng tu nay. Khi ghi hét trang
sd phai cong so liéu cla timg trang d8 mang sb cong trang truéc sang déu trang
ké tiép, khong dugc ghi xen thém vao phia trén hoiic phia duéi.

¢) Trudong hop ghl sb k& toan trén gidy, pha1 ding muc khéng phai, khéng
ding muc d6 dé gh1 sb ké toan. Né&u khong ghi hét trang sb phai gach chéo phan
khoéng ghi, khong thy xod, cdm ding chét hod hoc dé stra chira.

7. Khoa s ké todn

Kho4 sb ké toan 12 viéc cong sb dé tinh ra tdng s6 phat sinh bén N, bén C6
va sb du cui ki cita timg tai khoan ké toan hodc tng s thu, chi, tdn quy, nhap,
xuit, tdn kho.

a) Ky khoa sb ké toan
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- S6 quy tién m3t phai duge thyc hién khod s6 vao cubi méi ngay. Sau khi
khéa sb pha1 thyc hién déi chiéu giita sb tién mit cla ké toén véi sb qu§ cla thu
qu§ va tién mit cb trong két dam bao chinh xéc, khorp dung. Riéng ngay cubi
tha.ng phai lap Bang kiém ke quy tién mit, sau khi k1em ké, Bang kiém ké qu¥
tidn mat duge luu cing véi s8 ké toan tidn mat ngay cudi cling cia thang

- 86 tién gm ngan hang, kho bac phai dugc thuc hin khoa s& vao cudi
thang dé doi chiéu s6 lidu véi ngan hang, kho bac; Bang déi chiéu sé lidu véi
ngéan hang, kho bac (c6 xac nhén cia ngin hang, kho bac) duge luu cing Sé tién
gtri ngdn hang, kho bac hang thang.

- X4 phai khoa 56 ké toan tai thoi dlcm cubi ky ké toan nam, truée khi lap
béo céo tai chinh. Ngoai ra, x& phai khoa s6 ké toan trong cac trudng hop kiém
ké dot xudt hodc cac trrong hop khéc theo quy dinh cia phap lut.

b) Trinh tu kho4 sb ké todn

(1) Dbi vé6i ghi s6 ké toan trén gidy (thu cong):

Bude 1: Kidm tra, ddi chiéu trude khi khod sb ké toén

- Cubi ky ké toan, sau khi da phan 4nh hét céc chimg tir ké toan phat sinh
trong ky vao s ké toan, ké toan thuc hién ddi chiéu giira s6 liéu trén chimg tir
ké todn (néu cin) véi sb lidu &4 ghi sb, giira sb liéu clia cac sb ké todn cé lién
quan, dam béo sy khdp dung giita sb ligu trén chimg tir ké todn véi s6 liéu trong
mdt sb ké toan va giita cic s ké toan véi nhau. Thuc hién cng s6 phat sinh trén
Sé Cai va céac sb ké toén chi tiét.

- Cin ctr cac sb, thé ké toén ch1 tiét, lap Bang tong hop chi tiét dbi véi
nhirng tai khoan phai gh1 trén nhiéu s6 hoac nhiéu trang s6.

- Thue hién cong s6 phét sinh Ng, 36 phat sinh Cé clia tAt ca cdc tai khoan
trén S& Cai hodc Nhat ky - S8 Céi dim béo khép ding sd liéu tong hop va chi
tiét. Sau dé thuc hién dbi chibu gitta s6 lidu trén S& Cai véi sb liéu trén 6 ké
toan chi tiét hoic Bang téng hop chi tiét, gitta sé liéu ctia ké toan véi 36 liu ctia
thil quy, thu kho. Sau khi xdc dinh khép ding 56 lidu, thue hién khoa sb ké toan.
Truorng hop co chénh léch phai x4c dinh nguyén nhén va xir ly s6 chénh léch
cho dén khi sb liéu khép ding.

Bude 2: Khoa s6

- Khi kho4 s phai ké mét dudng ngang dudi dong ghi nghi¢p vu cudi cling
cta ky ké todn. Sau d6 ghi “Céng sb phat sinh trong ky” phia duéi dong da ké;

- Ghi tiép dong “Sb du cudi ky” (théng, quy, nim);

Déng “Sb du cubi ky” tinh nhur sau:

S6 phét

SéduNg SO0 sinh No 5o f”"(‘jaf
cudi ky NO’kj au trong ) S k(;
% trong ky

ky



Sé phat

S6 due C6 00 du sinh C3 S6 phat
... = (o6 diau + - sinh No
cuoi ky ky trg;g trong ky

Sau khi tinh dugc s§ du cua timg tai khoan, tai khoan ndo du No thi ghi
vao ¢bt No, tai khoan nao du Co thi ghi vao ct Co.

- Ghi tiép dong “Cong s phat sinh Iy ké tir d4u nim”;

- Ké 2 dudng ké lidn nhau dé két thuc viéc kho sé.

- Déi véi sb chi tiét co két clu cdc cdt phat sinh No, phat sinh C6 va cot
“S4 du” (hojic nhap, xut, “con lai” hay thu, chi, “tdn qu¥”...), ghi s6 liéu cot s6
du (con lai hay ton) vao dong “Sé du cubi ky” clia cft “S6 du” hodc cdt “Tén
quy”, hay cot “Con lai”.

Sau khi kho4 sb ké todn, ngudi ghi sb phai ky duéi 2 dudng ké, ngudi phy
trach ké todn kidm tra dam béo sy chinh xéc, can d6i s& ky xdc nhan. Sau d6
trinh Chu tich Uy ban nhén dén x4 kiém tra va ky duyét 4 xac nhén tinh phép ly
ciia s6 liéu khoa s ké toan.

(2) Déi véi ghi sb trén may vi tinh:

Quy trinh khéa sb k& toan trén phin mém ké toan cin dugc thiét 1ap dam
bao va thé hién cac nguyén tic khoa sb dbi v6i trudmg hop ghi s6 ké toan trén
gidy (tha cong).

8. Danh muc sb ké toan, miu s, huéng din 13p sb ké toan theo Phy luc sb
03 “Hé théng sb ké toan” kém theo Théng tu nay.

Didu 6. Bio cdo quyét todn

1. Béo céo quyét todn ngén sich xi ding dé téng hop tinh hinh thuy, chi
ngéin sach x4, duoc trinh bay chi tiét theo muc luc ngin sidch Nha nuéc dé cung
cip cho Hoi dong nhan dan xa, bio cdo phong tai chinh huyén va co quan ¢é
tham quyén khéc.

2. Céc x4 1ap bdo cdo quyét toan ngan sich theo quy dinh tai Thong tu sd
344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctiia B Tai chinh quy dinh vé quan ly ngén
sach xa va cac hoat ddng tai chinh khac cua x3, phudng, thi trin va cdc vén ban
sira di, bd sung Théng tu s6 344/2016/TT-BTC.

Ditu 7. Bio céo tai chinh

1. Bo c4o tii chinh ding d& cung cip théng tin vé tinh hinh tai chinh, két
qué hoat dong va céc luéng tién ctia x4. Sau khi két thic ky ké todn nam, cac x4
phai khoa sb va 1ap bio cdo tai chinh.

Théng tin béo cdo tai chinh ctia x4 14 théng tin co s& ¢é tong hop théng tin
béo cdo tai chinh nha nudce cho huyén.

2. Nguyén téc, yéu ciu lap bao cdo tai chinh



a) Nguyén téc:

Viac 1ap bdo céo tai chinh phai dugc cin ¢l vao s liéu ké toan sau khi
khoa sb ké toan. Bdo cdo tai chinh phéi duoc 1ap ding nguyén tic, ndi dung,
phuong phép theo quy dinh va dugc trinh bay nhit quén gita cdc ky ké toan,
trudng hop bdo cdo tai chinh trinh bay khac nhau giita cac ky ké toan thi phai
thuyét minh r3 1y do.

Bdo cdo tai chinh phai cé chir ky clia nguoi lap, phu trach ké toan xd va
Cha tich Uy ban nhan dan cva xi. Ngudi ky bao céo tai chinh phai chiu trich
nhiém v& ndi dung ciia bao cdo.

b) Yéu céu:

Béo cdo tai chinh phai dugc phan énh mét cach trung thue, khich quan vé
ndi dung va gi4 tri céc chi tiéu bdo cdo; trinh bay theo biéu mAu quy dinh vé tinh
hinh tai chinh, két qua hoat déng va luu chuyén tién clia x4.

Béo cdo tai chinh phai dugc 18p kip thoi, ding thoi gian quy dinh dbi voi
x4, trinh bay 6 rang, dé hiéu, chinh x4c thong tin, s6 liéu ké toan.

Théng tin, sb liéu bao cdo phai dwgc phéan 4nh lién tyc, s6 liéu cia ky nay
phai ké tiép sb lidu cua ky trude.

3. Ky lap bao cao

Bdo cdo tai chinh duge 1dp vao thoi diém cudi ky ké toan nim theo quy
dinh ctia Luat ké toan.

4. Trach nhiém cla céc x4 trong viéc 1ap bao cdo tai chinh

Cac x4 phai 14p bdo céo tai chinh ndm theo mAu biéu quy dinh tai Phy lyc
sb 04, kém theo Théng tu nay.

5. Noi ndp va thdi han ndp béo céo tai chinh

a) Noi ngp:

Céc x4 ndp bdo cdo tai chinh cho Kho bac Nha nude cAp huyén noi xa giao
dich, Hoi dong nhén dan xa, phong ti chinh huyén va cic co quan Nha nuée c6
thAm quyén khéc theo quy dinh ctia phép lut.

b) Thoi han ndp béo céo tai chinh:

B4o c4o tai chinh nim cua xa phai dugc ndp cho co quan c¢d thdm quyén
trong théi han 90 ngay, ké tir ngay két thic ky ké toan nim theo quy dinh cla
phép luat vé ké toén.

6. Cdng khai béo céo tai chinh

B4o cao tai chinh dugc cdng khai theo quy dinh ctia phip luat vé ké toan
va c4c van ban co lién quan.

7. Danh muc béo céo, miu bio cdo, gial thich phuong phép 14p béo cao tai
chinh néu tai Phu luc sé 04 “H& thng Béo cdo tai chinh”, kém theo Théng tu
nay.
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Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 8. Hiéu lwc thi hanh

1. Thong tu nay co hiéu lyuc tir ngay 01 thang 01 ndm 2020.

2. Thong tu nay thay thé Quyét dinh s6 94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005
ctia B¢ tai chinh v& ché do ké todn ngén séch va tai chinh xa va Thong tu sb
146/2011/TT-BTC ngay 26/10/2011 cia Bo Tai chinh huéng dan sira dbi, bd
sung Ché d6 k& toan ngan séch va tai chinh x4 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
94/2005/QD-BTC ngay 12/12/2005.

Piéu 9. T6 chirc thye hién

1. Chi tich Uy ban nhén dan xa, phudng, thi trdn phai té chiic thyc hién
nghiém chinh nhitng quy dinh trong Thong tu nay.

2. Cuc trudong Cuc quan ly giam sat ké toan, kiém toan, Vu trudng Vu
Ngan sach Nha nuée, Téng giam dbc Kho bac Nha nuée, Chanh vin phong Bo
va Thu trudng céc don vi lién quan thudc B Tai chinh chiu trich nhiém phd
bién, huéng din, kiém tra va thi hanh Théng tu nay./j~~

Noi nhin:¥ KT. BO TRUONG
- Ban Bi thu Trung vong Pang; . THU TRUONG

- Thu tuéng, cic Phé Thi tuéng Chinh phu; N "

- Vin phong Trung wong va cac Ban ctia Dang; BN
- Vin phong Téng Bi thu;

- Vian phong Chinh phu;

- Vin phong Quéc hi;

- Vin phong Chu tich nuée;

- Hoi ddng dan téc va céc Uy ban ciia Quéc Hi;
- Kiém toan Nha nuéc;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan Trung wong cia cac doan thé;

- Tda 4n nhan dan tbi cao;

- Vién kiém st nhan dan t6i cao;

- UBND, S¢ Tai chinh cac tinh, TP tryc thue TW;

- Cuc Kiém tra vin ban (B Tu phap);

- Cong béo;

- Cdng thong tin dién tir Chinh phu;

- Cong thong tin dién tir B Tai chinh;

- Céc don vi thude va truc thude Bo Tai chinh;

- Luu: VT, Cuc QLKT (40 ban).




Phu luc 56 01

HE THONG CHUNG TU KE TOAN
(Ban hanh kem theo Théng tur 56 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019

cua B¢ Tai chinh )

I. DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

STT

Tén chikng twr

S0 hiéu

Loai chirng
tir ké todn

BB HD

Béng téng hop chimg tir ké toan cing loai

o

Bang thanh toan phu cip

Bang thanh toan tién lu‘ong, phu cap

Co01-X

X

X

Bién lai thu tién

C27-X

Lh

Phiéu chi

Glay de ngh1 thanh toan tam ung

Bang tong hQ’p blen 1a1 thu idn
Phiéu thu

C05-X

9

Horp dong glao khoan

Bang ke ghl thu ghl ch1 ngan sach x3

- 052X
- 053X

Blen ban thanh ly hOp dOl‘lg glao khoan ]

12

Thong bédo cac khodn thu cua xa

C43-X

13

Glay bao ngay cong lao dong dong gop

Bang ke cac khoan dong gop bang hién vat

Glay de nghl KBNN chuyen 56 ket du ngan sach xa | C65-X

16

Phiéu ket chuyen sb lleu tai khoan

C66-X

Ghi chu:

- Ky hiéu BB - Bit bude.
- Ky hiéu HD - Huéng dan.
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II. MAU CHUNG TU KE TOAN

12 16°0 3 RV Méu sb: C01-X
UBND XA ..iiiiiiiiiiiiniiansnnnn (Ban hanh kém theo Théng tie s6 70/2019/TT-BTC
MEQHNS: .. ngay 03/10/72019 cua B Tai chinh)

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI

Ngay ... thang ..... nam ..... SO: e,
Loai chirng tir: ...cccovrvneee
NOidung: .ooovvvvieiiininnnns
Pinh khoan: Ng: .....coveeee.
Col i,
Chiing tir o
STT ] N§i dung chung tir So tién
So Ngay
A B C D 1
Cong
NGUOI LAP KE TOAN
(K, ho tén) (KY, ho tén)

Ghi chii: Téng hop nhifng ching tir cung loai, ¢6 cung ndi dung dé ghi vao Nhat ky - S Céi
theo quan hé 1 No dot img vai 1 Co.




Mau sé: C02-X

UBND XA ceeeeeenencoeraverens (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: ..ot ngay 03/10/2019 ctia Bé Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
Thang ..... nam
RT3 S
NG oo,
Co s
M3 56 . |mesé| . ] Cac E(hoan' Toéng BH{(H Cac kl;oan Phal Sécon | Ky
< H¢ so Cong | Mirc | phu cip khic | lwong tra khiu trir M
STT | Ho vatén | ngach phu n X dwoc | nhan
; lwong X héso | lwong | .. z|ox,.x | dwge thay A . Y
lwong cap Hé so | So tieén I I [NUPUUOUN RN Cong | linh tién
j hwong | luwong ’
A B C | 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 D
Céng
TONE 56 tIBN (VIEE DANE GO ... .. ittt et e e e et et e e e e e et et e e e e e e e et e e et e e e e e et e e aaans
) Ngay ..... thang ..... ndm ......
NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K$, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén, @ong ddiu)




HUYEN .ot Miu sé: C05-X
UBND XA ...overererrnresrerersssssmseasasnes (Ban hanh kém theo Théng ne s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS oot ngay 03/10/2019 ciia B Tai chinh)

BANG THANH TOAN PHU CAP

Piachi | Mirc | Tylé | Sétién | Ky
co quan ' lwong (%) phu cdp | nhan
lam viéc | dang | hwdémg dwoc
hwéng | phu cfip hwong

STT Ho va tén Chire vu

A B C D 1 2 3 E

Cong X X X X X

Tbng sb tién (viét bang CRIE)T et et e ra e er e ere s
(Thanh todn phy cdp cho cdc khodn phy cdp chua tinh trong bang thanh todn tién lirong nhu
phu cdp cho cdc cdn bé kiém nhiém...)

Ngay..... thang..... ndm ......

NGUOI LAP PHU TRACH KE TOAN  CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




UBND QUAN, HUYEN: .....o........... Miu s6: C27-X
DONVITHU:.........cooive e, (Ban hanh kém theo Théng tir s6 70/2019/TT-BTC
MEAQHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc ldp - Ty do - Hanh phiic

BIEN LAI THU TIEN ’
(Ngoai cdc khodn thu sw dung bién lai nganh Thué)
Ngay ... thang ... ndm ...

Quyén sd: ............
SO,
Ho va t&n ngudi 00D tEN: .....ovviiiiiriiiiee e e,
Pa G o
STT Tén khoén thu S tién Ghi chu
A B 1 C

Cong

Tong $6 tién thu (VIEE DANE ChIE) .oovvceeeeeeecee et sen i

NGUOI NOP TIEN NGUOI THU
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)




MAu sb6: C28-X

(Ban himh kém theo Théng tur 56 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
Ngay... thdang... ndm ...

S0 bién lai

Chia ra ndi dung thu

S6 | Ngay Tén hd S6 tidn
thang
A B C 1 2 3 4 5

Cong

Tong s6 tién thu (VIEL DANG ChIE): ....cveeecveeeecee e eet et

NGUOI LAP
(Ky, ho tén)




HUYEN oo Miu sb: C40-X

UBND XA ....coiniiriinarenessinsssicsasans {Ban hanh kém theo Thiong tw 56 70/2019/TT-BTC
MAQHNS: ... ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)
PHIEU THU
Ngay .... thang ..... ndm ..... Quyén s6: ..........
S8: e
NO s
Co: i
HO VA 81 NEUTE NIOP 1AM vevrerecoseeieeerea st seseseesessesesssssssssesssbessssess s seessenns
S O - o) 1| OO OO PO P OO OO OO OPPPPPROS
INOT AUNE: oo s
S0 TIEI1. 1euerrerreeeieeeeeeeeeee e e e e e ee s eteeesssttatraessan e sbbeseeeenenesaannnnnnrerereeeenaans (loai tién)
(VIEt DANG CHUE): covioirieiiiiinreee ettt et e b ba et a e ae e b s s e s b
| =] 04 11 1= S OO OO SOOI
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
DA nhan dtl 86 HEN: = BANE S8: w.vvveeeiviiriisriceieiei et ese e sesecisses s eesens
= BANZ Chili oo
Ngay ..... thang ....... nam ........

NGUOI NOP THU QUY

(Ky, ho tén) (K3, ho tén)
+ Ty ElA DO 18 L. ittt e

F SO AN QUY AO0: ..erre it



HUYE—N..; ......................................... Mﬁu sf); C41-X

UBND XA ...iiriennsrerinsvseramssneenssns (Ban hanh kém theo Thing tw 56 70/2019/TT-BTC

Ma QHNS ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

PHIEU CHI
Ngay ... thang ..... ndm ..... Quyén sd: ..........
T
NOt e
Co: i
HO va t&n NZUST NMAN tEN: ..ot eetee e eee s aeee e
DA Chi: oot aaaaaae e e s
INGT QUNES ettt e e rba e e e e bbe sttt sbbeeeta s e s anneeneneeresererneeees
N Lo IR 1<) 1 OO UUUS RPN (loai tién)
(VICL BANG CHIT}: oottt seeas
KM theo! oottt e ae et
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan di 86 tiEN: - BANZ SO6: .. eoeeeeee oo e ee s eer s
-Bang chills oovvv e
Ngay ..... thang ....... nam ........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN
(Ky, ho tén) (KY, ho tén)

T T BIANZOAItE: L.

+ 80 HEN QUY G011« e



HUYEN. e MaAu s6: C43-X
UBND XA ..ooirerrerernnmnnerssssesaresiens (Ban himh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 ctia B Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Ngay ... thang ...... nam ...
- Ho va tén ngurdi thanh t08n: ... e
- BO phan (holc dia Chi): ..o et
- S6 tién tam {ng dugc thanh toan theo bang dudi diy:
. s A 4ok
Dién giai So tién
A 1

I. 86 tién tam Gng
1. S6 tam ung céc ky trude chwa chi hét

2. S6 tam ung ky nay:

- Phiéu chi 86 .....ceeveeeeenne. NZAY cveeverreeeneirerrraearsannes
- Phiéuchi s6 ....covvreene NEAY .ooiiiiricee e

I11. S6 thira tam g d& nghi nop tra lai

IV. S6 thiéu d& nghi chi b6 sung

CHU TICH PHY TRACH KE TOAN NGUOT
UBND XA KE TOAN (K3, ho tén) DE NGHI
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén) (Ky, ho tén)
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HUYEN. oo, MAu sb: C52-X
UBND XA ...... rereressreseesseeserernieserannss {Ban hanh kém theo Thing tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS ... ngay 03/10/2019 ciia Bé Tdi chinh)
HOQP PONG GIAO KHOAN
SO,
55 1T w15
Can ¢t quy dinh ciia UBND X8 VE: ...oovveeeveeiceeeeseeseeess s sesssrsesesreseess s
Cin cir két qua chon khoan ngay .......... thing .......... NAM e
Hom nay ngay..........thang........... NAML.., TBlererrieiieriienee e

Chung t6i gdm:
M4t bén 1a UBND xi (bén giao khoan goi tit 1a Bén A):

Ong /Ba............ Chirc vu: ..o Pai dién cho UBND Xa........ccooooeiiiiiieinien,
Ong/Ba............ Chire Vut: .....oeeee.. Phy trach K& 104N XA ..ovecvoeeceee e
CO T S8 eeeeeeeerereeeeerereeeeerenesnenenes BB+ttt r e e et eenen e e e et et et er et et et raeene
Mgt bén la....ccciciniinnnnnee (bén nhéin kho#n goi tit 13 Bén B):

Ong /Ba............. Chire vu: .. e Datdién choo
Ong/ Ba............. ChUC VUL oo K LOAN TUGNE. e
CO TK SOuucvreeirersiereee e, B vve vt et e

khoan sau:
Piéu 1:
- Bén A cho Bén B nhin khoan .............. trong thoi gian ...,
Gom cac cong viée véi ndi dung quy dinh nhu sau:

Pidu 2: Théi han thuc hién hop déng:
= NEAY DAL QAU ovoveeceie ettt sttt ettt

- Phuong thire thanh t0AN: ...t
- Thoit han thanh toan quy dinh nhur sau:

I.‘H r - A h A R. -
biéu 4: Trach nhiém va quyén han moi bén
1- Bén A, bén giao khodn:



..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Piéu 5: Cac cam két chung:

Hai bén cam két thyc hién ddy du cac quy dinh dé ghi trong hop ddng. Trong qua
trinh thyc hién hop dong néu cé gi vuéng mic 2 bén tr trao dbi théng nhit giai quyét,
néu bén nio vi pham s& bj xir Iy theo ché d6 Hop déng kinh té d& quy dinh.

Hop ddng giao khoan duoc lap thanh 4 ban, ¢6 gia tri nhur nhau, méi bén gitt 2
ban.

DAI DIEN BEN o, | ,
NHAN KHOAN DPAI DIEN BEN GIAO KHOAN

(K¥, ho tén, dong diu) PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(KY, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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1005\ OIS MAu sb: C53-X
UBND XA ..ooerrecenmrensnreserssesaserases (Ban hanh kém theo Théng tie s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: .o ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN

SO e,

Cin ctt Quyét dinh 86 o ngay ........ thang ........ nam ....... vé viée thanh lap
Ban thanh 1y Hop dong giao khoan sé: ........ ngay ........ thang ........ ndm ....... gitta:

Y (01 o<1 0 - U OO U U SO P U T U T PO TS UP PO PO TP OTUTRURPTUTTPTON

T2 13 a1 o o1 o U B S ST

1- Ban thanh 1y hgp ddng gbém:
Bén A (bén giao khodn)

Ong/Ba: ..........Chic vu......... ..Pai dién cho UBND X ................ Bén giao khoan
Ong/Ba: ........ Chtc vu: ........... Phuy trach ké t0AN XA..vverere, Bén giao khoan
Bén B (bén nhin khodn)

Ong/Ba:............ Chirc vu.............. Pai dién cho.............. Bén nhin khodn
Ong/Bi:...........Chirc vu............ Pai dién cho.............. Bén nhén khoan

2- N§i dung thanh ly:
N&i dung cdng viée (ghi trong hop ddng) di dwge thuc hién:
Gia tri hop ddng @4 thyc hién:

Bén.......... da tam Gng (thanh toan) cho bén......., 8O tidn 1a: s déng (viét
DANG ChIT) .. e

S tién bi phat do bén .......vi pham hop ddng: .......cccoevun..... ddng (viét bang chit)

S tién bén.....con phai thanh toan cho bén.....Ja: ... déng (viét biang chix)

3- Két luan ciia Ban thanh 1y hop déng

Bién béan thanh 1y hop déng nay dugc lap thanh ... ban, mbi bén giir .... ban, co
gia tri nhu nhau.

Negay....... thang ........ ndm ...
DAI DIEN BEN NHAN KHOAN PAI DIEN BEN GIAO KHOAN
(Ky, ho tén, dong ddu) PHU TRACH CHU TICH
KE TOAN UBND XA

(Ky, ho tén) (K¥, ho tén, déng ddu)
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HUYEN...ooooorovnsssemsssensss s MAu sé: C60-X
UBND XA ..oirvernrerersrssessrssrresesses (Ban hanh kém theo Théng te s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA

A- Phin ghi thu

Chwong | Muc Ticu Chirng tir Néi dung thu Sb tién
muc S0 Ngay
A B C D E G |

X X X X X Cong

B- Phin ghi chi

Chwong | Loai | Khodn | Muc Tiéu Cﬂhu’ng fr N#i dung chi $6 tién
" | mue | S0 | Ngay
A B C D! E| G| H I 1
X X X X X X b Cong
(Kém theo ............. ching tir gbe)
S tién dé nghi ghi thu NEAN SACH X L& &.v.cveveceeeeeeeeeeeseeeeesese s snee e seeses s
(VIBE DANG C..cooo et eee et s rees st e ss st st )
S tién d& nghi ghi chi NEAN SACH XA 18 11.nvovvor oo sseses e
(VIBL DANEG CHT. ..o ese e sbs s et )
UBND XA KHO BAC NHA NUGC
Ngay........ thang........... nam............ Ngay........ thang............ HAM............
PHU TRACH CHU TICH KE TOAN KIEM SOAT GIAM POC
KE TOAN UBND XA (Kv, ho tén)  (K¥, hotén) (K9, ho tén,
(Ky, ho tén) (K, ho tén, dong ddu)
dong ddu)
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15100 21 ST Méu sb: C61-X
UBND XA ccovverevvsrsrrnmssssssssssesasasees (Ban hamnh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
1% E0) 3 1\ S ngay 03/10/2019 ciia B Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phie

THONG BAQ CAC KHOAN THU CUA XA

R S
Kinh giri: Ong/Ba: ..o,
Dia chi: (Xom, thom, 8p)....c.ccociiriiniiiiini i,
Cin ¢t V20! .ooevereenen NEAY o /o o1 - OO UUTOTUPRUTURURIUION
Uy ban nhan dan xa xin thong bao cho 6ng/Ba: ...
vé cac khodn thu ctia X3 nim ...... nhu sau:
Sé S phai thu
Can Mike lugng Hién vit,
STT| TEN CAC KHOAN THU | co dé |Tién ngay céng Cong
thu . - A R
thu tinh | miat| So |Pon|{Quy| tién
thu lugng| gid | tién
A B C 1 2 3 4 5 6 | 7=3+6
1 | Cac khoan con ng cua ndm
1
2 R A
1
2
3
Tong céng s6 tién (I + 1) X X X X X
Tong s6 tién thu 13 (VIEt DANE Chl): ....cveveceiveeeeiect oo eres e esees e
Pé nghi 6ng/Ba.......... ndp cic khodan trén cho UBND xd vao ngay ..........c.ce......
UBND xa uy nhi€ém cho 6ng/Ba .............. la.............. dén thu truc ti€p tai cac hg.

Sau khi nhan dugc théng bao nay, c6 khoan nao chva ding, Ong/Ba phan 4nh
ngay cho UBND x& dé xem xét di€u chinh kip thoi.

Ghi chu: Céc h luu gir thong bao Ngay ..... thang ..... nam ...
nay dé ddi chidu véi cac khoan di ndp CHU TICH UBND XA

(K¥, ho tén, dong dau)
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121017 53 RO Maiu so: C62-X
UBND XA ...oovrcrcrerenrrsessassensssseans (Ban hanh kém theo Théng tu s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: ..o ngay 03/10/2019 ciia B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP

S6:.....
Kinh @iri: . ..o
Ten to11a: oo ChUc VU e
Pia chi : P PSPPI TS
~ Thyec hign quyét dinh ........... cua UBND x4 ............... V€ VIEC .......... . Téi xin bao
sO ngay cong lao dong da huy déng sir dung cho........... , nhu sau:
STT Ho va tén Dia chi S6 cong di 1am Ghi chi
A B C l D

Cong XXX

Ngay... thang.... nam...

NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO
(KY, ho tén) (Ky, ho tén)

Téng cong sd cong da huy dong qui ra tién d& lam tha tuc ghi thu, ghi chi ngén

Ngay... thang... ndm ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén)
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HUYEN. ..o Mau sb: C63-X
UBND XA .ovrccrieemenenssenmnsssnsssssssssns (Ban hanh kém theo Thong tie 56 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua Bg Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Pgc 14p - Tw do - Hanh phiic

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT

SOt
Kinhgwi: ....................
TN tO1 1A e CRITC VU i
DPiachi i, e
Béo céo cac khoan dong gép bang hién vatdung cho...o..oooi
(o1 - TR , nhu sau:
Tén Sé Chit ky | Phin do ké toan ghi
STT Ho va tén DPiachi|, .. ~ . cia ngwoi . Thanh
hién vét| lurgng , .| Don gia Y
i dong gop tién
A B C D 1 E 2 3
Cong XXX XXX
CONE SO HEN VIEL DANG CHT ..ot een e enes e venes e eennee
‘ ] Ngay... thang.... ndm...
NGUOTI KIEM TRA NGUGI BAO
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Duyét gia try hién vat ghi thungan sdch [a oo, dong

] i Ngay... thdang... nam ...
CHU TICH UBND XA PHU TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén) (K3, ho tén)
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HUYEN.coinirenncscscscnerennenen Miu so: C65-X
UBND XA ciriiriniiinirecinssssssesseens (Ban himh kém theo Théng tw 56 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: ..., ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PE NGHJ KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA

Nam:.......
Kinh giri: Kho bac Nha nuwéc quin, huyén ......
Cin ctr vao Nghi quyét s6..... ngy....... cua HDND xa......... vé viéc phé chuin
quyét toan ngan sach nim .....
- Téng thu ngan sAch X8 NAML. ..o Biuevicvieiecseeee e eeesees e snss e ssnsenens
- Téng chi ngén sach xa ndm .......... L8 s
- 86 két dur ngan SACh X& NAML...cco. T8 v s
UBND X3 .coovvvverne, dé nghi KBNN.......e.cooeevnne. két chuyén sb két du ngan
sach xda nim ........ VA0 SO thu NZAN SACH NAML....o.oveeveeeeecveeee e et
L R T3 VOO U O OO OT YOOV ROTURRRSOPRONS
VB BANG CHT £1.vovoee e ettt st ss bbbt nenes e
Ngay ...... thang ...... namt ...
PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, hp tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
Xac nhin cua KBNN....
KE TOAN KE TOAN TRUONG GIAM POC KBNN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN oo Mau sé: C66-X
UBND XA cooeeeereereecsssmensssssasssasssssns (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS .. ngay 03/10/2019 cua Bg Tai chinh)

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN

SO iiiieniinin,
AT CUT VO oeeeeeeseiees e e et e e e et e e e e et e e ee e eeeme i ae e e s e e e e reeeee e s emmreennaseserraraseres
Két chuyén sb ........... tir bén ..... clia tai khoan vao bén ...... cta tai khoan .....
S0 HIie e er et ee e ee s s ve s eseee s e et et es s et er et st et ne et et na et e eee e et enee et ee et et erene et e
Pinh khoan:

I\ [ S
Chinvrerieeen,

Ngay... thang.... nam...
PHY TRACH KE TOAN
(Ky, ho tén)
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I GIAI THICH NQT DUNG VA PHUONG PHAP LAP CHUNG
TU KE TOAN

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
(Méu s6 C01-X)

1. Muc dich

Béng tong hop chimg tir k& toan cing loai dung dé tdng hop céc chimng tir
cung loai ¢6 cing ndi dung kinh té phét sinh nhiéu trong ngay, dé lam cin ct ghi
vao Nhit ky - S5 cai 1 dong theo quan hé d6i tng 1 No dbi tmg véi 1 C6.

2. Phuong phap 14p va trach nhié¢m ghi

Bang tong hop ching tir ké toan cing loai do ké toan lap. Hang ngay, cin
ctr vao chimg tir ké toan c6 cing ndi dung kinh té (cing quan hé dbi ung) dé ghi
vio Bang tong hop chimg tir ké toan cling loai.

Phai danh s va ghi r5: Ngay thang, nim lap Bang tong hop ching tir ké
toan cung loal.

Loai ching tir: Ghi 13 loai chung fir duoc tip hop trong bang thudc loai
ching tir nao nhu phiéu thu, phidu chi,... (trong phiéu chi chia ra cac phiéu chi
tam ung, phiéu chi lién quan dén hach toan chi ngan sach xa chua hach toan vao
NSNN, phiéu thu cac khoan thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN, phiéu
thu cac khoan thu hd,... mdi néi dung 14p riéng mot bang).

Ghi 16 quan hé ddi ing ciia loai chimg tir ¢6 No/C.

Mai ching tir duge ghi mot dong.

- Cot A, B, C: Ghi sb thit ty, s6 va ngdy thang ciia ching tir.

- C6t D: Ghi ndi dung cua chimg tur.

- Cot 1: Ghi sb tién trén mdi ching tir

Dong cong cdt 1 trén Bang tdng hop chiing tir ké toan cing loai dugc ghi
vao Nhat ky - S6 Cai.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
(Méiu sé C02-X)

1. Muc dich

Bang thanh toan tién luong, phu c4p 1a chimg tir ké toan lam ciin ctr dé
thanh toan tién luong, phu cip cho can bd chuyén trach va coéng chic cép x4,
- khoan tro cip cho can bd da nghi huu nhung lam viéc cho xa van dugc hudng
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tro ce“ip theo qui dinh hién hanh ctia Nha nudc va dé kiém tra viéc thanh toan tién
lwong, phu cép cho cdn bo xA.

2. Phwong phdp lp va trach nhiém ghi

- Bang thanh toén tién lrong, phu cip dugc lap hang thing, mdi can bd xa
huéng luong, phu cip duge ghi 1 dong.

Cot A, B : Ghi sb thit tyr, ho va tén ngudi duge hudng lwong, phu cép.

Cot C: Ghi mé sb ngach luong cta nhimg cong chitc cép xi dude huong
lrong theo chire danh.

Cot 1: Ghi hé sb luong theo bang lwong qui dinh cho cic chirc danh
chuyén moén.

Cot 2: Ghi hé s6 phu cip cho cac chirc danh chuyén mén theo qui dinh
hién hanh cua Nha nudc.

CHt 3: Cong hé sb lwong va hé sé phu cp (cot 3 =cot 1 + cdt 2)

Cot 4: Ghi mire luong duge hudng: Mire luong = Hé sb x luong téi thiéu.

Cét 5, 6: Ghi cac khoan phu cdp khac ngoai cic khoan phu cip theo lrong
chic danh da ghi ¢ ¢ft 2. VD S6 phu cép 5% muc luong chirc vu ddi véi cac
can bd chuyén trach cua xa dugc tai cir hodc cac khodn phuy cép cho can bd
khéng chuyén trach.

Cot 7: Ghi tong s6 lwong, phu cip dugc hudng (cot 7 = cdt 4 + cdt 6).

Cot 8: Ghi sd tién BHXH tra thay luong trong céac truomg hop duoc hudng
BHXH theo qui dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc.

C6t 9, 10, 11: Ghi céac khoan phi trir (bdo hiém x3 hoi, bao hiém y té phai
dong, cac khoan no néu ¢6) vao luong va phu cip va tinh ra tdng s tién phai trix
trong thang.

Cot 12: Ghi téng sb tién luong, phu cﬁp con lai duoc nhin cia mdi ngudi

Cot12=Cot 7-Cot 11

Hang thang, cin ctr vao danh sich can bd chuyén trach va cong chirc cip
x3, & dién duoc hudng luong va phu cép dé 1ap Bang thanh toan tién luong, phu
cip trinh Chi tich UBND x4 duyét. Trén co s& d6 lap 1énh chi tién dé rat tidn tir
tai khoan ngén sach vé xa dé chi tra tién lwong va phu cp. Khi chi tra luong va
phu cap lap phiéu chi dé xuét quy chi tra lwong, phu cip cho timg nguoi. Khi
nhan lrong, phu cp timg ngudi nhdn phai ky tén vao bang thanh toan tién
lwong, phu cp theo ding dong cta minh (¢t D). Ngudi nao chua ky 1a chua
nhan lvong, phu cép.

Trudmg hop xa con ng lwong, phu cip cta can bo thi cot D chwa co chit ky
ctia ngudi nhin tién,
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Sau khi phat luong, phu ¢ip xong bang nay duge déng thanh quyén va luu
lai & bd phan ké toan.

BANG THANH TOAN PHU CAP
(Miu sé C05- X)

1. Muc dich

Béng thanh todn phu cip nhim xac dinh khoan phy cip thang hoic quy
duoc hudng ngoai luong (Khoan phu cip nay chwa duoc tinh trong Bang thanh
toan tién luong thang ctia x3) clia nhilng can bd kiém nhiém nhiéu viéc cung 1
lic duoc hudng phu cip theo ché 6, 1a co sé dé thanh toan tién phu cap cho can
bd, cong chirc cip xi duge hudng (Vi du: Phu cép can b tham gia ban quan 1y
du an).

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cia Bang thanh toan phu cdp ghi rd tén huyén, UBND
xd va ma don vi ¢6 quan hé voi ngén sach dang ky.

Cot A, B, C, D: Ghi sb tht tu, ho va tén, chic vu, dia chi co quan lam
viéc ciia ting ngudi duge nhin phu cip

Cot 1: Ghi mie lvong dang hudng (gdm ca phu cap trach nhiém néu c6)

Cot 2: Ghi ty 18 (%) duge hudng phy cip theo quy dinh (néu quy udc tra
cd dinh hang thang theo mirc lvong chung thi c6t ndy aé tréng).

C6t 3: Ghi sb tién phu cép ting ngudi duge hudng theo thang hodc theo
quy. ’

Cot E: Tung ngudi ky nhén khi nhan phu cap.

Béng thanh toan phu ¢dp dugc 1ap 1 ban theo thang hoic theo quy va phai
c6 day du chir ky theo quy dinh.

BIEN LAI THU TIEN
(Miu C27-X)

1. Mue dich

Bién lai thu tién 1a chirng tir ké toan cta don vi thu x4c nhan véi ngudi
nop vé b tién a3 ndp va lam can ctr dé lap phiéu thu, ndp tién vao quy hodc ndp
tién thang vao Kho bac.

Bién lai thu tién duoc dung 1am chimg tir ghi thu cac khoan déng gop cla
nhén din khi Uy ban nhén dén x4 hodc cic co quan thu duoc cép ¢6 thim quyén
cho phép ding ra huy dong nhén din dong gop.
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2. Phuong phap liap va trach nhiém ghi

Phuong phdp ghi:

- Ghi 13 tén don vi thu & goéc trén bén trai (t€n co quan thu hodc tén x4,
phudng, thi trdn), dong diu treo cua don vi thu hodc xa, phudng, thi tran.

- Ghi 6, ngay, thang, nam Iap bién lai

- Ghi 16 ho tén, dia chi ngudi ndp tién

- Cot A: Ghi sb thir tw timg khoan thu

- Cot B: Ghi tén khoan thu (thu Gng hd ddng bao bi bio lut, thu qu§ phong
chéng bio lut, thu tién lao ddng cong ich...). Bién lai thu tién co thé dung dé thu
1 khoan hodc nhidu khoan cung 1 lac, méi khoan thu ghi 1 dong.

- Cot 1: Ghi s6 tién thu dugce cta timg khoan thu.

- Cot C: C6 thé ghi 1 s6 chi tiéu phuc vu cho cach tinh s6 tién cia khoan
thu hodc cac ghi cht cin thiét.

Sau khi l4p va thu tién xong, ngudi ndp tidn va ngudi thu tién cung ky va
ghi rd ho tén vao timg lién bién lai.

Bién lai thu tién do ngudi truc tiép di thu lap di 3 lién bing cach dat gidy
than viét 1 14n. Noi dung, sb tién ting khoan thu va tong sé tién thu viét bing
chit trén bién lai caa 3 lién phai nhu nhau:

- Lién 1: Luu & cubng

- Lién 2: Giao cho ngudi nop tién

- Lién 3: Giao cho ké toan giir dé hach toan.

Sau khi thu tién, nguoi thu tién cin cir tong sb tién thu duoc, tong hop lap
Bang ké cho timg khoan thu dé ké toan c6 can cr lap phiéu thu, ngudi thu ndp
tién vao quy.

D1 véi cac sb bién lai in hong (in khong r3, rach hodc dong thiéu lién)
hodc viét sai phai gach chéo tit ca cac lién va khong duge xé roi ra khoi cubng.

Ngudi di thu phai st dung bién lai tir s nhé dén sb 16n, st dung hét
quyén nay sang quyén khac. Sau khi sir dung hét | quyén bién lai ngudi di thu
phai ndp lai cudng bién lai (gbm céc lién luu va tt ca cic s6 in hong, viét sai)
cho ké toan dé quyét toan bién lai véi co quan tai chinh.

Viéc in, quan 1y véa phat hanh bién lai thu tién theo quy dinh hién hanh.

Bién lai déng thanh quyén, phai dvgc danh sb hiéu quyén, trong mdi
quyén phai in sd hiéu timg s5 bién lai lién tuc tir dau quyén dén cudi quyén bang
hinh thirc in s6 nhay lién tuc cho 1 seri. Truomg hop don vi khéng ty in thi khi
nhan hoic mua bién lai cia co quan Tai chinh vé phai lap Phiéu nhap kho, ghi
36 kho va bio quan nhu tién, tranh d& thét lac bién lai. Trudc khi st dung phai
ghi 18 tén don vi str dung (x3, phuong, thi trin hodc co quan thu) va dong déu
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treo ctia don vi minh (ddu cia UBND x4, phuong, thi trdn hoac diu cia co quan
thu) vao goc trén bén trai cua lién 2. Khi phat bién lai ra st dung phai lap Phiéu
xuat kho ghi r& ky hiéu timg quyén, gdm tir sb nao dén s nao (nén bd tri 1
ngudi c6 thé nhan nhitng quyén co6 sb tha tir 1ién nhau), sau khi phat bién lai
phai ghi vao S6 Theo dai linh bién lai va tién di thu dé theo d5i dén khi thu hoi
cubng bién lai.

- Thanh todn bién lai:

+ Ngudi di thu sau khi nhan bién lai phai giit gin bién lai cin than, st
dung xong phai thanh toan bién lai v4i x4 v& sb bién lai d nhan, di sit dung va
s6 tién di thu, da ndp cho x4.

+ X4 hodic co quan thu phai thanh toan v6i co quan Tai chinh vé sb bién
lai ¢4 nhan, s6 d4 sir dung, s& bién lai hong, sb tién d3 thu, da ndp.

- X1r Iy khi bi mit bién lai:

+ Trudng hop mit bidn lai thu tién, don vi, c4 nhan 1am mét phai bio cao
ngay v&i co quan Tai chinh cip bién lai va co quan Cong an dé c6 bién phép
truy tim va ngin chin viéc loi dung bién lai bi mét,

+ Bién lai thu tién bi mit phai bdi hoan bing tién cho mdi s6 bing sb thu
cao nhat cha bién lai thu tidn cho qu§ cung loai trong thdi gian 1 thang ké t
ngay phat hién bi mat v& trudc tai dia ban Huyén, Thi x4 hoic twong duong.
Mirc béi thudng vit chit thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh 41/2018/ND-CP
ngay 12/03/2018 ciia Chinh phu quy dinh xi&r phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc ké toan, kiém todn ddc 1ap. Truwong hop vi pham nghiém trong gay thit thoat
thi bi truy citu trach nhiém hinh su. Ngoai ra, ngudi dé ton that bién lai thu tién
con bi xét x1ir phat hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

+ Trudng hop da xir 1y bdi thuong vat chét, ndu phat hién nhitng bién lai
bi mit ma dua ra sir dung thi phai truy xét va bit boi thudng vat chat & mirc cao
hon trudce tuy theo mirc 46 vi pham.

+ Trudmg hop tdn thit bién lai do khach quan nhw: Bo lut, hoa hoan bit
ngd, bi ké gian uy hiép... hodc vi pham lan ddu mirc d6 thiét hai it, tuy theo ting
truong hop cu thé, c6 thé dugc xét giam hodc mién bdi thudng vat chit.

+ Trudmg hop mét bién lai da sit dung ma dwong sy chiing minh duge day
dii s6 tidn d3 thu va ndp hét tién vao qui thi dugc midn bdi hoan vt chat.

Thidm quyén x&r phat dwgc thyc hién theo qui dinh tai Nghi dinh
41/2018/ND-CP ngay 12/03/2018 cta Chinh phii quy dinh x1r phat vi pham hanh
chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap.
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BANG TONG HOP BIEN LAI THU TIEN
(Méiu 56 C28-X)

1. Muc dich

Bang téng hop Bién lai thu tidn nhdm muc dich ké va phan loai, tong hop
s0 thu trén Bién lai theo timg khoan thu phuc vu cho viéc hach todn chi tiét thu
ctia ké toan x4.

2. Phuong phap liap va trach nhiém ghi

Béang nay do can bd xa di thu 14p ngay sau khi thu tién va giao bién lai cho
ngudi ndp tién.

Béang tong hop bién lai thu tién lap hang ngay, ghi sd va ngay, thang, nim

~

14p.

- Mdi bién lai ghi 1 dong

+Cot A, B ghi sb, ngdy thang cua bién lai

+ Cot C: Ghi tén ngudi ndp

+ Cot 1: Ghi tdng s6 tién cia ca bién lai

+ Tir ¢t 2 dén ¢t 5: Can ot vao sb tién thu dwoc cia timg khoan thu trén
bién lai dé ghi vao timg cot twong ng.

- Ghi hét s6 bién lai ndy dén s6 bién lai khac (ghi lién tuc tir s6 nhé dén sé
16n)

- Cubi ngay cong tdng sb tién cia timg cot theo timg khoan thu va cua tat
c& céc sd bién lai da thu trong ngay. SO tién tong cong trén Béang tdng hop phai
khép dung véi sé tién thuc té thu duoge.

- Can ctr véo s6 liéu tdng cong, ké toan lap phiéu thu dé nhap quy. Trudng
hop nhitng x3, thi trdn & gin kho bac, ké toan ciin cit vao bang tong hop lap gidy
ndp tién vao ngan sach bang tién mat hodc gidy ndp tién vao tai khoan dé can b
thu ndp tién mit vao thiang kho bac (trudng hop ndy khéng phai nhap tién mat
vao quy cua xa). Cén ctr vao chung tir ké toan ghi vao cac tai khoan va céc sb ké
toan c6 lién quan.

PHIEU THU
(Méiu sé C40-X)

1. Muc dich
Nhim x4c dinh sb tién mit thuc té nhip quy va 1am cin ¢t dé thi qui thu
tién, ghi s6 quy, ké toan ghi sb ké toan cac khoan thu cé lién quan. Moi khoan
tién Viét Nam, ngoai té nhap quy déu phai 1ap Phiéu thu. Déi v6i ngoai té trudc
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khi nhap qu¥ phéi duoc kiém tra va lap “Bang ké ngoai t&” dinh kém véi Phiéu
thu.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi

Phiéu thu phai déng thanh quyén, s6 Phiéu thu phai danh lién tuc trong 1
ky ké toan.

Goc trén, bén trai ctia phiéu thu phai ghi 16 tén huyén, UBND x4 va mi
don vi ¢o quan hé v&i ngan sach.

Ghi r6 ngay, thang, nim lap Phiéu; ngay, thang, ndm thu tién.

- Ghi 16 ho tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Néi dung”: Ghi rd ndi dung nép tién.

- Dong “Sb tién”: Ghi sb tién nép quy bang sb va bang chit, ghi rd don vi
tinh 14 déng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi chung tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

K& toan 1ap Phiéu thu ghi ddy du c4c ndi dung va ky vao Phiéu thu, sau d6
chuyén cho phuy trach ké toan soat xét, chu tich Uy ban nhan dan xa ky duyét,
chuyén cho tha quy lam tha tuc nhip quy. Sau khi d3 nhéan da s6 tién, thi qu¥
ghi s tién thye té nhap quy vao Phiéu thu truéce khi ky tén.

Phiéu thu dugc lap thanh 3 lién:

Lién 1 hru & noi lap phiéu.

Lién 2 tha quy dung dé ghi sb quy va chuyén cho ké toan ciing v&i chimg
tir ké toan khac dé ghi s6 ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi ndp tién.

Trudng hop ngudi ndp tién 1a don vi hodc c4 nhin & bén ngodi xa thi lién
giao cho ngudi ndp tin phai déng du x4.

Chi y: Néu 1a thu ngoai té phai ghi rd ty gia ngoai té tai thoi diém nhip
quy dé tinh ra tong sb tién theo don vi déng Viét Nam dé ghi sb.

PHIEU CHI
(Méu sé C41-X)

1. Muc dich

Nhém xéc dinh cac khoan tién mat, ngoai t€ thuc té xuft quy lam can cu
dé thu quy xuét quy, ghi sé quy va ké toan ghi sd ké toan.

2. Phwong phap ldp va trach nhiém ghi

Phiéu chi phai déng thanh quyén, s Phiéu chi phai danh lién tyc trong 1
ky ké toan.
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Géc trén, bén trai cia Phidu chi ghi 16 tén huyén, UBND x4 va mé don vi
¢6 quan hé vl ngén sach.

Ghi rd ngay, thang, ndm lap Phiéu; ngay, thang, nam chi tién.

- Ghi 16 ho tén, dia chi ngudi nhén tién.

- Dong “Néi dung”: Ghi 15 ndi dung chi tién.

- Dong “Sé tién”: Ghi sb tién xudt quy bang s va bang chit, ghi 15 don vi
tinh 1a ddng Viét Nam.

- Dong tiép theo ghi s hodc loai chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu
chi.

K& toan 1ap Phiéu chi ghi day du cac ndi dung va ky vio timg lién, chuyén
cho phu trach ké toan soat xét va chil tich Uy ban nhan déan x3 ky duyét, sau d6
chuyén cho thii quy dé xuét qu§. Sau khi nhén du s0 tién, ngudi nhén tién phai
ghi s& tién d3 nhan bing sb va bang chit, ky, ghi 16 he tén vao Phiéu chi.

Phiéu chi duoc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thit qu¥ ding dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cling véi chimg
tir ké toan khac dé ghi sb ké toan.

Lién 3 giao cho ngudi nhén tién.

Déi voi lién dung dé giao dich thanh toan v&i bén ngoai thi phai dong dau
cua xa.

Chii y: Néu la chi ngoai t& phai ghi 16 ty gia ngoai té tai thoi diém xut
quy dé tinh ra tong sb tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi sé.

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Méu sé C43-X)

1. Muc dich

Gidy dé nghi thanh toan tam Gng 1 bang liét ké cac khoan tién da nhén
tam Uung va cac khoan chi dé nghi thanh todn cua nguol nhin tam ng, lam can
clt thanh toan s tién tam Gmg va ghi s6 ké toan.

2. Phwong phap ldp va trach nhiém ghi

Géc trén, bén trai ctia gidy dé nghi thanh toan tam Gng ghi ro tén huyén,
UBND xi va mi don vi ¢d quan hé v&i ngan sach. Phin déu ghi rd ngdy, thang,
nam, ho té€n, b$ phin cdng tac hodc dia chi cta ngudi thanh toan.,

Cin ¢ vao chi tidu cta cot A, ké toan ghi vao ¢dt 1 nhu sau;

Phén I - 86 tién tam (ng: GOm sb tién tam (g cic ky trude chua chi hét
va sd tam tmg ky nay.
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Muyc 1: Sé tam ung cac ky trude chua chi hét: Can ¢l vao dong s6 du tam
img tinh dén ngay l4p phiéu thanh toan trén s6 ké toan dé ghi.

Muc 2: $é tam tng ky nay: Cin cir vao cic Phidu chi tam tmg dé ghi. Mbi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phén 11 - S tién dé nghi thanh toan: Cin ¢t vao céc ching tir chi tidu cua
ngudi nhan tam (ng dé ghi. M4i chimg tir chi tiéu ghi 1 dong.

Phén I11 - S6 thira tam ng dé nghi ndp tra lai: Ghi s6 khong st dung hét,
ndp lai xa.

Phén IV - Sb thiéu d& nghi chi bd sung: Ghi sb tién con dwoc thanh toan.

Gidy d& nghi thanh todn tam tng do ké toan lap, chuyén cho phy trach ké
todn so4t xét va chi tich Uy ban nhan dan xi duyét. Ngudi dé nghi thanh toan ky
xac nhan trude khi nhdn hoac ndp tra lai tien. Giéy dé nghi thanh toan tam mg
kém theo ching tir gbe durroc ding 1am can ¢t ghi s6 ké toan.

Phén chénh léch tién tam tmg chi khong hét phai lam thd tuc thu hdi ndp
quy hogc trir vao lwong. Phan chi qua sb tam tmg phai lam thi tuc xuét quy tra
lai cho ngudi tam Uing.

HOP PONG GIAO KHOAN
(Méu sé C52-X)

1. Muc dich

Hop ddng giao khoan 13 ban ky két giita UBND xa (ngudi giao khoén) véi
ngudi nhan khoan vé c¢ong viéc giao nhan khoan, khbi lugng cong viée, ndi
dung ¢dng viéc, thoi gian 1am viée, trach nhiém, quyén loi mdi bén khi thye hién
cong vide d6. Hop déng giao khoan 13 co so dé UBND x4 va ngudi nhin khoan
thuc hién thanh toan vai nhau.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

- Ghi 1 tén huyén, xi va sd hgp ddng giao khoén.

- Ghi 16 cén ¢l nhimg quy dinh ctia x4 v& ndi dung giao khoén,

VD: Can ci vao Quyét dinh cia x4 sb 05/UBND ngay 15 thang 1 nim
2019 vé viéc giao khoan chim séc vuon cy in qua cua xa.

- Ghi rd ngdy, thang, ndm va dia chi cta noi thoa thuin va lap hop dong
giao khoan.

- Ghi 0 ho tén, chirc vu cia bén dai dién bén giao khoan (bén A) va bén
nhén khoan (bén B).
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Pidu 1: Ghi rd tén coéng viéc giao khoan, ndi dung cdng viée, yéu cau va
diéu kién bén A giao khoan cho bén B; trich nhiém cia timg bén ddi véi noi
dung cong viéc giao khoan.

VD: UBND x4 giao khoan cho éng Nguyén Vin A nhin khodn quan Iy
bén do clia x3 v6i ndi dung cdng viée va diéu kién, trach nhiém nhu sau:

Piéu 2: Thoi gian thuc hién hgp doéng: Ghi rd ngay, thang, nim bét dau va
ngay, thang, ndm két thic hop dong.

Piéu 3: Ghi 15 s tién bing sb va bing chir ma bén giao khodn va bén
nhin khoan phai thanh toén cho nhau theo céic diéu kién hop ddng ky két.

Phuong thirc thanh todn: Ghi rd phuong thic thanh toan bang tién mit,
thanh toan bang hién vat quy theo gié tri tai thoi diém thanh toan.

- Théi han thanh todn: Ghi r thoi gian thanh toan gié tri hop déng.

Piéu 4: Trach nhiém va quyén loi mdi bén:

- Ghi 15 trach nhiém va quyén loi cia bén giao khoan (bén A) nhu diéu
kién 1am viéc, didu kién dé thanh toén, ndi dung phat hop dfing.

- Ghi 16 trach nhiém va quyén loi ciia bén nhan khoan (bén B) nhr: Trach
nhiém thyc hién nhitng diéu da ghi trong hop ddng (phai ndp cho xi nhimg
khoéan gi va chiu nhitng khodn chi phi gi) va nhiing quyén lgi duge hudng néu
thuc hién tét nhitng diéu di thoa thuin gitra 2 bén d& duoc ghi trong hop déng
hodc ndi dung xur phat néu khong thue hién dang nhitng diéu di thoa thuan.

Piéu 5: Nhimg cam két chung ma 2 bén phai thuc hién.

Hop déng 1ap xong dai dién bén giao khoan v& bén nhén khoén cung ky,
ghi 13 ho tén, dong ddu (néu co)

Hop déng dugc 1ap thanh 4 ban:

- Bén A gilt 2 ban

- Bén B giir 2 ban.

BIEN BAN THANH LY HOP PONG GIAO KHOAN
(Méu sé C53-X)
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1. Muc dich

Bién ban thanh 1y hop ddng 13 chimg tir k& toan xac nhan sb lugng, chét
lugng cdng vide va gia tri cia hop ddng di thyc hién, 1Am cin cir dé hai bén
thanh toan va chdm dirt hep ddng.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi

- Ghi 15 s, ngay, thang, nim cua Quyét dinh thanh 1ip Ban thanh Iy hop
dbng va ghi sb, ngay, thang, nim cia hop ddng duoc thanh 1y,

- Ghi 13 tén don vi k¥, nhin hop déng; néu hop déng giita UBND x4 véi 1
¢4 nhan nao do thi ghi rd ho tén va dia chi ctia ngudi ky hop déng do.

Muc 1- Ban thanh Iy hop dong

Ghi rd ho tén, chirc vu cua nhitng ngwoi dugce dai dién cho bén giao khoan
va bén nhan khoan.

Muc 2- Nji dung thanh ly

- Ghi 13 khdi luong cia ting cdng viée thuc hién dugc dén thei diém
thanh 1y hop déng.

- Ghi rd gi4 tri hop ddng thyc hién dén thoi diém thanh Iy hop déng.

- Ghi 15 s tién bing sb va bing chit ma hai bén da thanh todn cho nhau tir
khi ky hop ddng dén ngay thanh 1y hop déng (cht ¥ ghi 16 don vi ndo thanh toan
cho don vi nao).

- Ghi 1 trach nhiém clia timg bén vi pham hop dbng va s tién bi phat do
vi pham hop ddng.

- Ghi 15 s6 tién bing sé va bing chir don vi nay phai thanh toan cho don
vi kia (theo tinh todn trong hop ddng, nghiém thu céng viéc va sO tién dé thanh
to4n trudc cho nhau) dén khi tit todn hop dong.

Muc 3- Két lugin cita Ban thanh Iy hop dong

Sau khi kiém tra thuc t& viéc thwc hién hop ddng, két qua thuc hién hop
ddng, Ban thanh 1y hop ddng dua ra ¥ kién két luan: Y kién két luan r5 timg néi
dung cu thé vé& khdi luong thyc hién, danh gia chat hrong thyre hién va kién nghi.

Bién ban thanh 1y hop ddng giao khoan duge lap thanh 4 ban mbi bén gil
2 ban dinh kém vé&i ban hop déng duoc thanh 1y. Bién ban thanh 1y hop dong
giao khoan do bén giao khoan lap, phai c6 day du chir ky clia bén giao va bén
nhén thuc hién hop ddng méi cb can ci phap 1y va da diéu kién dé thanh ly hop
dong.

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
(Mau sé C60-X)
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1. Muc dich

Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sich xd dung cho nhing xa ¢6 thu ngin
sach biang hién vat, ngdy céng lao déng va nhimg x3 & xa Kho bac di lai kho
khan duoc phép giit 1 s6 khoan thu ngan séch dé lai chi ngan sach tai x4, lam
ching tir dé Kho bac ghi thu, ghi chi ngén sach xi tai Kho bac. Pong thoi 1a
ching tir dé ké toan xa chuyén cac khoan thu ngan sach xi chua hach toan vao
NSNN va khoan chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN sang hach todn thu
ngan sach x& va chi ngén sach xi hach toan vao NSNN.

2. Phwong phap 1dp va trach nhiém ghi

Béng ké& ghi thu, ghi chi ngén sach x& ¢ hai phin: Phan ghi thu ngin
sach va phan ghi chi ngan sach. Téng s6 tién & cdt 1 ghi thu ngan sach trén phén
ghi thu ngén sach phai bang tong s6 tién ghi chi ngan séch & cot 1 trén phan ghi
chi ngén sach.

Bang ké phai danh s4 lién tuc thuén tién cho viéc theo dbi, hach todn cua
ké toan.

Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach do ké toan xa l4p trén co s¢ cac chimg
tir nmur: Gidy bao ngay cong lao dong dong gép, Bang ké cac khoan déng gop
bing hién vat, hoic phiéu xuat hién vat va cac chumg tir khac,... d4 hach todn véo
thu ngin sach xa chua hach toan vao NSNN va chi ngin sach xa@ chua hach toan
vao NSNN.

2.1- Phin ghi thu:

- M&i chimg tir lién quan dén hach toan thu ngan sach ghi 1 dong. Cac
chung tir dugc sap xép theo timg chuong, myc, tiéu muc.

- Cot A, B, C: Can cr vao ndi dung ghi trén chimg tir d& ghi ma s6
chwong, muc, tiéu muc theo myc lyc ngan sach vao bang ké.

- C6t D, E: Ghi sb hidu, ngay thang cua chimg tir hach toan thu ngan sach
x& chua hach toan vao NSNN.

- Cot G: Ghi nd1 dung thu cua chiing tir thu.

- COt 1: Ghi sb tién thu trén chimg tir

Dong cong: Cong chuong, cong muc, cong tiéu muc néu co nhidu chimg
tir c6 cung nd1 dung,.

Dong tong cong & cdt 1: Ghi tdng s tién cua tit ca cac chuong da ghi
trong phan ghi thu.

2.2- Phén ghi chi

M&i chung tir lién quan dén hach toan chi ngén sach duge ghi mdt dong.
Cac chimg ttr duoc sép xép theo thir tw chuong, loai, khoan, muc, tiéu muc.
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- Cot A, B, C, D, E: : Can ctr vao ndi dung ghi trén chimg tir chi ngin
sach dé ghi ma sd cua Chwong, Loai, Khoan, Myc, Tiéu muc theo muyc luc ngan
sach.

- Cot G, H: Ghi s6 hiéu, ngay thang cia chimg tir chi dé nghi ghi chi ngan
sach tai Kho bac.

- Cot I Ghi ndi dung chi cia ting chimg tur

- C6t 1: Ghi s tién chi cia ting chung tir

Dong cong: Cong chuong, cong loai, cong khoan, cdng muc, cong tidu
muc néu co nhiéu chirng tir ¢6 cing ndi dung.

Dong tong cong: Ghi tdng sd tién ca tat ca cac chuong da ghi trong phan
ghi chi.

Ké toan ghi r s6 tién dé nghi ghi thu, ghi chi ngan sach bang chir.

Bang ké dugc lap thanh 2 lién, dat gidy than viét | lan.

Sau khi 1ap xong Bang ké, phu trach ké toan va Chu tich UBND xa ky tén
va déng ddu dé mang dén KBNN noi x3 mé tai khoan giao dich lam thu tuc ghi
thu, ghi chi ngan sach (ca phan ghi thu va phin ghi chi).

Kho bac tiép nhan Bang k& ching tir va tién hanh kiém soat, d6i chiéu
chimg tir. Déi chidu gitra ndi dung ghi trén chimg tir véi viéc ghi mi sé coa
Chuong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc & Béang ké. Sau khi déi chiéu dam bao
chinh xac va khép ding s& dong diu xdc nhan vao tt ca cac chimg tir, Giam débc
Kho bac ky tén, dong dau vao c¢a 2 lién cia Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sich
Xa.

- 1 lién cua Bang ké ghi thu, ghi chi ngén sach x3 KBNN giit ¢é hach toén
vao thu, chi NSNN;

- 1 lién tra lai cho x& d& ké toan xi hach toan vao thu ngan sich xi hach
toan vao NSNN va chi ngén sach xa hach toan vao NSNN .

Pé thudn tién cho viéc kiém tra dbi chiéu chimg tir trén Béng ké cla
KBNN, mdi hinh thirc thu ngén séch (thu bing tién dwoc giir lai dé chi (toa chi),
thu bing hién vat, thu bing ngay cong lao déng) lap 1 bang ké riéng.

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA
(Méu sé C61-X)

1. Muc dich

Théng bao cac khoan thu cua xa do UBND x3 14p dé thong bdo cho céc
hd biét cac khoan phai ndp cho xd trong nim va 14 cin cu dé cac hd thyc hién
n@p cac khoan thu cho xa.
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2. Phwong phap 14ap va trach nhi¢m ghi

Thong bao duoc dénh s lién tuc theo sb thir ty phat sinh theo théi gian,

Ghi 15 ho tén, dia chi (Thén, xom, 4p hodc ban)

- C6t A: Ghi sb thir tu timg khoan thu

- Cot B: Ghi tén timg khoan thu, (gdm ca cac khoan nam trudce con thiéu
va timg khoan phai ndp trong nim nay). Mdi khodn thu dugc ghi mot dong.

- Cot C: Ghi cén cir thu cua timg khoan (khoan nay thu theo hd, khoan
khéac thu theo lao dong hodc nhén khau hay diu sao...)

- Cot 1: Ghi muc thu (mic thu 1 sao, 1 lao dong, 1 nhan khéu, 1 ho phai
ndp bao nhiéu tién 1 vu hodc 1 nim)

- C6t 2: Ghi s6 luong dé tinh thu (sé nhin khau, s lao dong, sb sao,...
ctia hd)

- Tir ¢Ot 3 dén cot 6: Ghi sb tién hodc hién vét hay ngay cong ma ho phai
ndp.

+ Cdt 3: Ghi cac khoan phai thu bing tién mat

+ Cot 4: Ghi sb luong hién vat hoidc s6 ngay cong phai nop dé lam cin ctr
quy ra tién.

+ Cot 5: Ghi don gi4 ctia hién vét hoic don gia ngay cong dé quy ra tién.

+ Cot 6: Quy ddi sé lugng hién vat hodic ngay cong ra tién dé cb cin cu
thu bang tién.

- Cot 7: Ghi s6 tién timg khoan thu ma hd phai ndp. S6 lidu ghi vao cdt 7
can clr vao sb tién & cot 3 va cot 6 cua timg khoan thu dé ghi. (Cot 7= Cot 3 +
Cot 6)

S6 liéu dong cong ¢t 3 phan anh tdng sb cac khoan thu bang tién mit,
dong cong cOt 6 phan 4nh tong sé cac khoan phai thu bang hién vat, ngay cong
da qui ra tién, tong cdng cdt 7 1a thng sd tién hd phai ndp cho xa.

Thong bao cha 1 hd lap thanh 2 ban, 1 ban giao cho chu hd gilr dé thuc
hién nghia vy ndp, 1 ban giao cho can bd tryc tiép thu (can bd thu phu trach khu
vuc hodc trudng thon, trudng x6m) gilt dé theo ddi viée thu va téng hop, thanh
toan thu vai ting ho.

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG PONG GOP
(Miu 56 C62- X)

1. Muc dich
Gidy bao ngiy cong lao dong déng gop 1a ching tir ké toan dé xac nhén sb
ngay cdng lao dong di huy dong cia nhan dan theo Quyét dinh cia UBND x4,



33
trén co s do tinh ra gia tri ngay cong lao dong déng goép dé 1am thu tyc ghi thu,
ghi chi ngén sach gia tri ngay cong tai Kho bac.

2. Phuong phap lp va trach nhiém ghi

- Gidy bao ngay cong huy dong do tb trudng hodc ngudi dai dién cia
nhom lao dong lap.

- Cin ¢t 1ap 13 bang cham céng hang ngay cho timg ngudi tham gia lao
dong trén cac cong trinh.

- Ghi s theo thir ty thoi gian phat sinh.

- Cdt A, B, C: Ghi sb thir ty, ho tén va dia chi cua ngudi lao dong.

- Cot 1: Ghi sb cong thuc té di lam. S6 cong duoc cin cir vao bang chdm
cong hodc khdi lwong khoan di thyc hién dé ghi. S6 liéu cong cot 1 1a tong sb
cong cua ca nhom di dong gop cho tirng cong trinh.

Gidy bao ngay cong lao dong dong gop khong st dung cho trudng hop
ngudi dén déng gop bang tién thay cho viée di lao dong.

Sau khi 18p xong ngudi dai dién cua nhom lao dong ky va ghi r6 ho tén,
chuyén cho ngudi dai dién giam sat kiém tra cong trinh x4c nhén. Sau d6 chuyén
cho ké toan tinh ra gié tri ngdy cong lao déng ctia nhin dan dong gop 1am cén cur
dé 1am thu ghi thu, ghi chi ngén sach tai Kho bac.

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
(Méu sé C63-X)

1. Muc dich

Béng ké cic khoan dong g6p bing hién vt 1a chimg tir ké toan dé xac
nhin cic khoén déng gép béng hién vét cia nhin din theo Quyét dinh cia Uy
ban nhan dén x3, trén co s& d6 tinh ra gia tri dong gop dé ghi thu ngan sach hoic
lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén séch tai Kho bac.

2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi

- Bang ké cac khoan dong gép bing hién vét do can b thu hodc trudng
thon hodc nguoi dugc giao nhiém vy tryc tiép thu nhan hién vat lap.

- Cén ¢t vao lugng hién vat dong gop cua tung hd, ting ngudi dé ghi.

- Ghi sb theo thir tu thdi gian phét sinh.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thir tu, ho tén va dia chi clia ngudi dong gop.

- C6t D: Ghi tén hién vit (truomg hop 1 nguoi dong 2, 3 loai hién vét khac
nhau thi méi hién vat ghi 1 dong, sau d6 méi ghi sang tén ngudi khac).

- Cot 1: Ghi s6 luong hién vat déng gop.

- Cot E: Ky xac nhan ctia ngudi dong gop



34
- C6t 2, 3: Danh cho ké toan ghi dé qui ddi hién vét dong gop ra tién dé
ghi thu - ghi chi ngén sach xa
Sau khi 1ap xong can bd thu hodc truwdng thén, trudng ban ky va ghi rd ho
tén, chuyén cho ngudi giam sat cong trinh hodc nhan hién vat clda xad xéac nhén.
Bang ké nay duoc chuyén cho ké toan x4 ding lam cin ct ghi thu, ghi chi
ngan sach xa.

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA
(Méu sé C65-X)

1. Muc dich

Gidy d& nghi Kho bac chuyén s& két du ngén sach xa 1a ching tir ké toan
do x4 lap d& nghi KBNN chuyén s6 két du ngan sach xa nim trudce vao thu ngan
sach nam nay. Ching tir ndy la cén cur d& KBNN va xa ghi thu ngan sach xa ndm
nay.

2. Phuong phap 1dp va trach nhiém ghi

Gidy @& nghi Kho bac chuyén s két du ngan sach xi duogc lap sau khi
HDND phé chuén quyét todn nim va xé4c dinh két du ngan sach nam trudc.

- Ghi 15 s6, ngay thang cuia HDND x3 da phé chudn quyét toan ngéan sach
Xa nam....

- Ghi sb quyét toan thu, sb quyét toan chi va s két dur ngan sach xd nim
trude.

Gidy dé nghj Kho bac chuyén s6 két du ngan sach xa dugc 1ap thanh 2
ban, sau khi ldp xong phu trach ké toan va Chu tich UBND xa ky tén dong dau
mang dén Kho bac nha nudée.

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
(Méu sé C66-X)

1. Muc dich

Phiéu két chuyén s6 liéu tai khoan 1a ching tir ké toan xac nhén viée két
chuyén s lidu tir tai khoan nay sang tai khoan khéc.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

Phiéu két chuyén sd lidu tai khoan la chimg tir ké toan dwoc lap khi ké
toan thyuc hién cac but toan chuyén sb liéu tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

Phai ghi r6 nd1 dung két chuyén, s& hiéu tai khoan ghi No, s6 hiéu tai
khodn ghi C6 cua timg ndi dung két chuyén.
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Sé tién ghi ng, ghi ¢ cita timg khoan két chuyén.
Chimng tir nay do ké toan 1ap.



Phu luc s6 02

HE THONG TAI KHOAN KE TOAN
(Ban hanh kém theo Théng t sé 70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019
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I1. GIAI THICH NOI DUNG, KET CAU VA PHUONG PHAP GHI CHEP
TAI KHOAN KE TOAN

A- CAC TAI KHOAN TRONG BANG
TAI KHOAN LOAI 1- TIEN VA VAT TU

Loai tai khoan nay ding dé phan anh gia tri hién c, tinh hinh bién dong
céc khoan tién do xi quéan 1y, bao gém: tién mat tai x4, tién ngin sach tai Kho
bac, cac khoan tién giri khac cha xd; phan anh cdc khoan chi ngén sach xa chua
hach toan vao ngéan sach Nha nudc. Ngoai ra loai nay con phan anh cac loai vit
tu cho cdc x4 ¢6 nghiép vu nhap, xudt vat tu qua kho.

Tai khoan loai 1 ¢6 04 tai khoan:

+ Tai khoan 111- Tién mat;
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+ Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac;
+ Tai khoan 137- Chi ngén sich xa chua hach toan vao NSNN;
+ Tai khodn 152- Vit ligu.

TAI KHOAN 111
TIEN MAT

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay diing dé phan anh tinh hinh thu, chi, tén qu¥ tién mat
cta x3 bang dong Viét Nam va ngoai té (néu co).

Nbi dung cac khoan tién mit phan anh vao tai khoan nay la:

- Céac khoan thu ngan sach ¢ xa béing tién mit chira ndp vao Kho bac hodc
nhitng x3 & xa Kho bac duoc phép giir lai mdt s6 khoan thu ngan sach x3 dé chi
ngan sach tai xa.

- Tién ngén sach rat tir Kho bac vé dé chi.

- Cac khoan tién thu hd huyén, tinh nhung chua lam thi tyc ndp 1én huyén,
tinh,

- Cac khoén tién mét thudc cac quy tai chinh ngoai ngan sach do nhén dan
déng gop chua gui vao tai khoén tai Kho bac.

- Céc khoan tién mit thudc hoat dong tai chinh khac ciia x3, phuodng.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan ndy sb tién mdt, ngoai t& thuc t& nhap,
xuét quy.

1.3- Khi tién hanh nhap, xuft quy tién mit phai c6 phiu thu, phiéu chi va
¢ @0 chir ky ciia ngudi kidm soat (phu trach ké toan), ngudi duyét (Cha tich
UBND x3), ngudi giao, ngudi nhin tién, thi quy tuy theo quy dinh cia timg loai
chimg tir ké toan. Nghiém cim viéc xudt quy khi chua cé phiéu chi va chua c6
chit ky xét duyét coa Chu tich UBND trén phiéu chi.

1.4- K& toan phai mé s Nhat ky thu, chi tién mit dé ghi chép hang ngay
lién tuc theo trinh tur phét sinh cac khoan thu, chi va tinh ton qui cubi ngay caa
toan qu¥y va cua tung loai quy.

1.5- Thit qu¥ phai m& Sé quy tién mit dé theo ddi viéc nhép, xuat quy tién
mat cua toan quy hang ngay va chiu trach nhiém quan ly s& tién mit trong quy.
Cubi ngay phai kiém ké sd tién mat ton quy thuc té va dbi chidu gitra sé ton quy
thuc t& voi sb lidu trén sb quy, gitra s6 ton quy trén s& quy voi sb lidu trén s&
Nhét ky thu, chi qu¥ tién mat cia ké toan. Néu c6 chénh léch phai xac dinh
nguyén nhan va kién nghi bién phap xur 1y s6 chénh lgch d6. Cudi thang sau khi
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thi quy va ké toan ddi chiéu dam bao khép diing s& ky xac nhan vao s& quy tién
mit va sd nhét ky thu, chi tién mat v& sb tién nhap, xudt quy trong thang, sb
nhdp xut luy ké tir ddu nim va s6 ton quy cudi thang.
2- Két c4u va ndi dung phan anh cta Tai khoan 111- Tién miit
Bén No:
- C4c khoan tién mat, ngoai t& nhip quy;
- S tién mat thira & quf phat hién khi kiém ké.
Bén Co:
- Cac khoan tién mit, ngoai té xuét quy;
- 6 tién mat thiéu hut & quf phat hién khi kiém ke,
S6 dw bén No:
Cac khoan tién mat, ngoai té con ton quy.
3- Phwong phap hach toin ké toian mdt sé hoat ddng kinh té chi yéu
3.1- Hach todn cic khodn thu, chi ngan sich bdang tién mit tai quy tién
mdt o xa:
a) Cac khoan thu ngan sach tai x3 bing tidn mit (chua ndp vao Kho bac)
duoc nhip vao quy cia x4, can cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.
b) Céc td chire, ca nhin nhan khoan (nhan thau vuon cay, dam ao, rufng,
dit ¢ong, 4o, chg, cu phao, bén bii,...) ndp tién khoan cho xa.
- Néu ngudi nhin khoan ndp ngay cho x3 bing tién mit, cin ¢t vao Hop
d6ng giao khoan, 1ap phiéu thu lam thd tuc nhip qu¥ ciia xa, ghi:
Ng TK 111- Tién mit
Cé TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
- Néu nguoi nhan khoén chuwra ndp ngay mot 1an ma ndp lam nhiéu lén theo
thoa thudn trong hop dong, ghi:
Ng TK 111- Tién mit (sb tién thu ngay sau khi ky hop déng)
No TK 311- Céac khoan phai thu (s tién giao khoan chua thu duoc)
Cdé TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
- Khi thu dugc cac khoan ng vé giao khoan, cin cir vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (sé tién giao khoan di thu duoc).
¢) X4 lam thi tuc ndp tién mit thudc ngan sach vao tai khoan ngan sach
cua x4 tai Kho bac Nha nudc,
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Can cir vao phidu chi lap gidy ndp tién vao ngan sich nha nudc bing tién
mat va cin cir chimg tir ciia Kho bac Nha nudc (mét lién cua gidy ndp tién tir
Kho bac chuyén vé), ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co TK 111- Tién mat

Pong thai, cin cir vao gidy ndp tién vao ngén sich tir Kho bac chuyén ve,
ké toan chuyén s thu ngén sach chua hach toan vao NSNN thanh thu ngan sach
hach toan vao NSNN, ghi:

Ng TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

d) Rut tién ngén sach tir Kho bac v& nhép quy ciia xa dé chi tra tién luong,
sinh hoat phi va cac khoan phu cip.

- Can cir vao Lénh chi tién, 1ap phiéu thu lam thu tuc nhip quy tidn mit,
ghi;

Ng¢ TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Xuét quy chi tra tién luong, phu cép cho can bd x4, cin cir vao phiéu chi,
bang thanh toan luong va sinh hoat phi, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

&) Lap lénh chi tam (mg dé chi cho hoat ddng HCSN, rit tién mit tam ting
tir tai khodn ngan sach tai Kho bac vé nhap qu¥ cta x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121)

e) Xudt quy tién mat tam (mg cho can bd xa di cdng tac, di mua vat tu, chi
hoi nghi, tiép khach..., can cir vao phiéu chi kém theo gidy dé nghi tam tmg, ghi:

No TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét ngudi nhin tam Umg)

C6 TK 111- Tién mit.

g) Xuit quy tién mat thanh toan khdi luong cho ngudi nhan thau, cin ck
vao Hop ddng nhdn thiu xay dung, Phiéu gia cong trinh hoic bién ban nghiém
thu khéi lugng, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét ngudi nhin thau xay dyng co ban)

C6 TK 111- Tién miit.

h) Khi xuit quy tién mit chi hoi nghi, tiép khéach, mua sim nho,... (chi truc
tiép khong qua tam img), ¢in cir vio phiéu chi va cac chimg tlir kém theo, ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Cé TK 111- Tién mit.



8

i) Xuét quy tién mit trd ng cho ngudi cung cAp, ngudi nhén thu va thanh
toan cac khoan no cua cac ching tir duge duyét chi nhung chua cé tién thanh
toan, cin ctt vao phiéu chi, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra

Co TK 111- Tién mat.

k) Xuét quy tién mit thudc qu§ ngan sich mua tai san c¢d dinh dua ngay
vao st dung (truong hop khong hinh thanh vén dau tu XDCB riéng)

Can clr vao phidu chi va hoa don mua TSCD, ghi chi ngan sach xi chua
hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN

Co TK 111- Tién mat.

DPdng thdi cin ¢t vao hoa don mua TSCD, 13p Bién ban giao nhan tai san
cb dinh, ké toan ghi ting tai san va ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCPD,
ghi:

No TK 211- Tai san c6 dinh

Co TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP.

) Lam tha tuc thanh todn tam tng vét Kho bac cho céac truong hop chi
bing tién tam tng cua Kho bac & cac nghiép vu e, g, h, i, k. Can ¢l vao gidy dé
nghi Kho bac thanh toan tam ing da dugc Kho bac cha’ip nhén thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach todn vao NSNN (theo s6 liéu KB thanh
toan)

Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

m) Khi lam thi tuc ndp sd tién thu vé bdi thudng vao ngan sach nha nudce
tai Kho bac:

- Can cir vao phiéu chi, 14p gidy ndp tién mit vio ngén sach, cin ctr gidy
ndp tién da dugc Kho bac xac nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mit.

- Can cir vao gidy nop tién da duge Kho bac xac nhan, ghi thu ngan sach
hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

Nog TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vac NSNN.

3.2- Hach todn cdc khodn tién mgt khdc tai xa (cdc khodn tién khong
thudc quy ngdin sach xa).

a) Uy ban nhan dan xi dang ra thu hd cac khoan déng gop ctia dan cho cip
trén (thu quy phong chdng thién tai, bio lut, tién lao déng nghia vu cong ich,
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tién dong gop ung ho,...) cin cir bién lai thu cac khoan déng gdp cia dan, 13p
phiéu thu lam th\ tuc nhip quy tién mit cia xi sb tién thu duoc.

- Nhip qu¥ tién mit tai x4, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

C6 TK 336- Céc khoan thu hd, chi hé (3361) (chi tiét cac khoan thu
ho cua timg dbi tugng nhé thu ho).

- Khi xa ndp tién cho cdp trén, cin cir vao phiéu chi va gidy ndp tién vio
tai khoan tai Kho bac (truong hop ndp tién thing vao tai khoan cua cép trén),
ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (chi tiét cac khoan thu hd tuong
mg) \

Co6 TK 111- Tién miit.

- Khi xa dugc co quan thué hodc co quan Thi hanh an uy quyén giao cho
thu mot sb khoan thué, phi, 1 phi va mét s6 khoan phai thu v& thi hanh 4n cia
cac dbi tuong trén dia ban xd, ghi:

+ Khi thu duge tién nhip quy cua x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 336- Cac khoan thu hd, chi ho (3361) (chi tiét cac khoan thu
hg).

+ Khi ndp tién thanh toan véi co quan thué hodc co quan Thi hanh 4an, ghi:

No TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (chi tiét cac khoan thu hd tuong
ung)

C6 TK 111- Tién mit (s6 tién mit ndp cho co quan nhé thu ho)
C6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN (S5 tién
thi hanh an x3 dugc huéng dua vao thu ngén sach xa)

b) Thu cac khoan doéng gop ciia nhan dan dé hinh thanh cac quy tai chinh
ngoai ngan sach cua xa theo qui dinh hién hanh cua Chinh pha hodc Uy ban
nhan dén tinh, thanh phd.

- Khi thu cdc khoan dong goép cia nhan dan bing tién mit dé hinh thanh
quy tai chinh ngoai ngan sach cta x& theo quy dinh hién hanh, can cir Bién lai
thu tién, 1ap Phiéu thu lam thu tuc nhap qu¥ tién mit va ghi ting cic quy tai
chinh ngoai ngan sach cua x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co TK 431- Cac quy tai chinh ngoai ngén sach (chi tiét theo timg
quy).
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- Khi ndp tién mat thudc cac quy tai chinh ngoai ngin sach cia xa vao tai
khoan tién giri khac tai Kho bac Nha nuée, cdn cir vao Phiéu chi lap Gidy ndp
tién vao tai khoan tai Kho bac, ghi:

Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

C6 TK 111- Tién mit.

- Xuét quy tién mit thudc cac quy tai chinh ngodi ngan sach ciia xa chi truc
tiép tai X, can cir vao phiéu chi, ghi:

No TK 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét theo timg qu¥)

C6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhén duge sb tién co quan BHXH clp cho xa vé s6 BHXH da chi
tra cho cong chuc, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).

d) Kinh phi ¢ong doan chi vugt dugc cap bu, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323).

3.3- Hach toén thu chi sy nghiép bing tién mit:

Phén nay chi 4p dung déi voi nhimg x3 ¢o td chirc hach todn tip trung céc
khoan thu, chi su nghiép cuia cac bd phan su nghi¢p trong xa tai bo phan ké toan
X4.

- Khi thu tién mit cta cac hoat ddng su nghiép nhap qu¥, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

Co TK 711- Thu sy nghiép.
- Xuét quy tién mit chi sy nghiép, cin clt vao Phiéu chi, ghi:
Nog TK 811- Chi sy nghiép

C6 TK 111- Tién mit.

3.4- Hach todn kiém ké quy tién mit:

a) Sb thira qu¥ tidn mat phat hién khi kiém ké, chwa xac dinh duoc nguyén
nhan cho xtr 1y, ghi:

No TK 111- Tién mat

Co6 TK 331- Céc khoan phai tra.

b) Sé thiéu qui tién mit phat hién khi kiém k&, chua xac dinh duge nguyén
nhan cho x ly, ghi;

No TK 311- Cac khoén phai thu

Co6 TK 111- Tién mit.
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TAI KHOAN 112
TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 112 phan 4nh sb hién c6 va tinh hinh bién ddng cic khoan
tién ngan sach xa va cac khoan tién khac ctia x4 giri tai Ngan hang, Kho bac.

1.2- Can cir d& hach toan vao tai khoan “Tién ngan sach tai Kho bac” la
cac chimg tir lién quan dén viée ghi ting, ghi giam tién ngdn sach xi nhu: Gidy
ndp tién vao ngan sach, gidy bao Co, gidy bao No, bang ké thu ngan sach xi da
hach toan vao NSNN... Béi véi tai khoan “Tién giri khac” 13 cac gidy bao Co,
bao Ng¢ hodc bang sao k€ cua Kho bac.

1.3- K& toan tién giri Ngén hang, Kho bac phai mé 2 s6 chi tiét tién gui: S6
theo ddi tién ngan sach tai Kho bac va sd theo dbi cac khoan tién khac clia xa
gui tai Ngén hang, Kho bac dé theo d3i tinh hinh tang, giam, con lai cua tung
khoan tién cta xa trén tai khoan gui Ngan hang, Kho bac. Dinh ky phai kiém
tra, dbi chidu nhim dam bao sb lidu guri vao, rit ra va tdn cudi ky khép dung véi
s6 liéu ctia Ngan hang, Kho bac quan 1y. Néu ¢ chénh léch phai bao ngay cho
Ngan hang, Kho bac dé xac nhin va didu chinh kip thoi.

1.4- K& toan tién giri phai chip hanh nghiém chinh ché d6 quén ly, luu
théng tién té va nhitng quy dinh c6 lién quan dén Luat Ngan sich Nha nuéc
hién hanh.

2- Két cdu va ndi dung phan anh cia Tai khodn 112- Tién giti Ngin
hang, Kho bac

Bén No: Ghi ting cac khoan tién coa xi giri tai Ngin hang, Kho bac khi
g vao.

Bén Cé: Ghi giam céc khodn tién ctia x4 giri tai Ngan hang, Kho bac khi
rat tién tir tai khoan ra.

S4 du bén No: Sé tién clia x4 con trén tai khoan tai Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac cé 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 1121- Tién ngdn sdch tai Kho bac: Phan 4nh s hién c6 va tinh
hinh ting, giam cdc khoan tién ngan sach xa trén tai khoan tai KBNN.

- Tai khodn 1122- Tién giti Ngdn hdng: Phan anh tinh hinh bién déng tién
cuia ngén sach xd gi tai Ngan hang dé Ngan hang thuc hién tra luong vao tai
khoan ¢a nhin cua can bg, cdng chirc c:?ip xd va cac khoan thanh toan khac (néu
co).
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- Téi khodn 1128- Tién giti khdc: Phan anh cac khoan tién khac clia xa gt
tai Kho bac nha nudc nhu: Tién gii cac quy tai chinh ngoai ngén sach cla x4,
tién gui cac khoan thu hé, chi hd va cac khoan tién giri vang lai khac.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 hoat dgng kinh té chit yéu

3.1- Hach todn cdc khodn tién ngin sdach tai Kho bac.

a) Xuét quy ndp cac khoan thu ngén sach xi bing tién mit vao tai khoan
ngan sach xa tai Kho bac, cin cir vao phiéu chi, lap gidy nop tién mit vao ngan
sach, cin cu vao gidy ndp tién do Kho bac chuyén tra, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién miit.

Ddng thoi, can cir vao lién gidy ndp tién di dugc Kho bac xac nhan, ké
toan ghi thu ngén sach xa hach toan vao NSNN trong nam, ghi:

Nog TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngan sach x& hach toan vao NSNN.

b) Nhan duoc Bang ké thu ngan sach x hach toan vao NSNN vé cic
khoan thu didu tiét cho x&, phan anh s thu ngén sach vé cac khoan duoc diéu
tiét, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

¢) Nhan duge tién bd sung tir ngan sach cép trén, cin cir vao gidy bao Co
ciia KBNN, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kbho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN.

d) Nhan duoc tién tii trg do cic chuong trinh du 4n, t6 chir, chuyén vao
tai khoan cla xa dé xdy dung cdc cdng trinh co s& ha ting cia x3, cin cr vao
gidy bdo Cé cua Kho bac nha nude (néu xic dinh 1a khoan thu ngan sach), ghi:

No TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac (1121)

Cé TK 714- Thu ngéan sach xa hach todn vao NSNN.

d) Rt tidn mat tir tai khoan ngan sach tai Kho bac (rit tién vé& chi tra tién
lrong, phu cip hodc rit tam ng) vé xi dé chi, can clr vao chimg tir rat tién 1ap
phiéu thu, lam thu tuc nhip quy cua xa, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

e) Chuyén tién tir tai khoén ngén sach tai Kho bac thanh toan cho nguoi
cung Cép dich vu vé tién dién, dién thoai, bdo, mua TSCD.... (nhdn duogc hoa
don, xd lam Lénh chi tién dé chuyén tra bang chuyén khoan). Cin cir vao lién
bao Ng tir KBNN chuyén vé, ghi:
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No TK 814- Chi ngan sach x& hach todn vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

g) Lam 1énh chi ngan sach (thyc chi) chuyén tidn mua tai san c¢b dinh dua
vao st dung ngay, ¢in cu vao hoa don mua tai san va lién gidy bao ng, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Péng thoi: Cin cir vao hod don va cic chimg tir lién quan, ké toan lap Bién
ban giao nhin TSCD, ghi ting TSCD va ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD,
ghi:

Ng TK 211- Tai san c dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD.

h) Lam th tuc thodi thu ngan sach dé tra cho ngudi dwoc huong dén nhan
tién trye tiép tai Kho bac, ghi:

Ng TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1121).

Déng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (0082).

i} Khi it du toan d& chi chuyén khoan (nhing khoan chi cé du didu kién
thanh toan), ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Pong thai, ghi:

C6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

k) Khi xa 1ap Gidy rit dur toan ngn séch dé chuyén tién dong BHXH, mua thé
BHYT, ndp kinh phi cdng doan, BHTN céan cir vao gidy bao No (1 lién cua Gidy
rit du toan tir KB chuyén v&), ké toén ghi:

No TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Ddng thoi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).

I) Khi nhan duoc sb tién co quan BHXH cép cho xi vé sé BHXH d chi tra
cho can bd, céng chuc, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Cé TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321).

m) Kinh phi c¢éng doan chi vugt dugc clp bu, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
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Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3323).

n) K& toan tra luong, phu cip qua tai khoan ca nhan:

- Khi x4 1ap Lénh chi tién hodic Gidy rat du todn chuyén tién tir tai khoan Tién
giri Ngan hang, Kho bac sang tai khoan tién giri Ngan hang, noi can b, céng chirc
cAp x3 mé tai khoan c4 nhén dé thanh toan tién luong, phu cép, ghi:

No¢ TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hop chuyén tién tir tai khoan du todn sang tai khoan tién gii Ngén
hang, ddng thoi ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822),

Pdng thdi phan anh s tién lwong, phu cp phai tré cho can b, cong chirc cdp
x4, ghi:

Nog TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 334- Phai tra can b, céng chirc.

- Khi ¢ xac nhén cua Ngan hang phuc vu vé 6 tién luong va cac khoan thu
nhép khac da dugc chuyén vao tai khoan cé nhén cta timg can bd, cong chirc cap
xa, ghi:

Ng TK 334- Phai tra can bd, cong chirc

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122).

3.2- Hach todn cdc khodn tién khdc givi tai Kho bac

a) Nhén kinh phi dy 4n, kinh phi nh& chi ho qua tai khoan Tién giri Ngan
hang, Kho bac (chi xong n¢p tra ching tir thanh toan v&i co quan nho chi hd
hodc Ban quan 1y du 4n), cin cir vao gidy bao C4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

Co6 TK 336- Céc khoan thu hd, chi ho (3362).

b) Péi v6i nhitng x3 c6 hoat dong dau tu XDCB va c6 hach toin ngudn
kinh phi d4u tu XDCB, chi phi ddu tu XDCB riéng;:

- X3 lam lénh chi tam ung, chuyén tién tir tai khoan Tién ngan sach tai
Kho bac sang tai khoan tién giri khac ¢é hinh thanh ngudn kinh phi XDCB
tip trung ciia x3 (néu cd), cin ctt gidy bao Ng ghi:

Ng TK 137- Chi ngén sach x3 chua hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngn hang, Kho bac (1121)

- Can clr bao Co6 ghi ting tién giri khac (tién gii vén diu tu) va tang
ngudn von du tu XDCB, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tién guri vén
dau tu)

Cé TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB.
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¢) Xa nhan dugc tién tai trg cla cip trén hoidc cic td chire cho xa dé xay
dung cac cong trinh XDCB (néu khong phai ghi vao ngén sach), cin cir gidy
bao Co cua Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1128) (Chi tiét tidn giri von
dau tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
d) Thu hdi cac khoan n phai thu bing chuyén khoan, cin cir gidy bao Co,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu.
d) Rut tién tir tai khoan tidn giri khic vé qui cua x3, cin ctr vao gidy béo
No, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
¢) Thanh toén céc khoan ng cho ngudi ban, ngudi nhan thiu bing Tién g
Ngén hang, Kho bac, c¢an cu giéy bao Nog cia Kho bac, ghi:
Ng TK 331- Céac khoan phai tra
C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 137
CHI NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Chi ngan sich x4 chua hach toan vao ngan sach Nha nudc 1a nhimg
khoan chi ciia ngan sach da chi tai xd gdm cac khoan chi thudmg xuyén, chi mua
sim tai san ¢ dinh bing tién mit va chi ddu tw XDCB nhung chua lam thi tyc
ghi chi ngan sach tai Kho bac nén goi la chi ngan sach xa chua hach toan vao
ngén sach Nha nudc.

Tai khoan nay phdn 4nh cac khoan chi ngén sach xa@ chua hach toan vao
ngan sach Nha nudc va viée xir Iy s6 chi ndy dé phan anh vao chi ngén sach xa
hach toan vao ngén sach Nha nudc.

1.2- Cac khoan chi phan anh vao tai khoan nay gbm cac khoan duge chi tir
s6 tién rut tam tng cua Kho bac vé; cac khoan chi ngin sach béng hién vit,
ngay cong.... va nhitng khoan chi bang sb tién thu ngan sach dugc phép gitt lai
dé chi ngén sach tai xa (nhiing x4 dugc phép tam chi). Trudce hét nhitng khoan
chi trén duge hach toan vao bén Ng Tai khodn 137 "Chi ngén sach x4 chua hach
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todn vao NSNN", sau d6 lam thu tuc thanh toan véi Kho bac dé chuyén vao chi
hach toan vao ngan sach Nha nudc va ghi No Tai khoan 814 "Chi ngan sach xa
hach toan vao NSNN".

1.3- Céc chimg tir hach toan vio tai khoan nay l1a: Phiéu chi, phiéu xuat
kho, cac ching tir chi hodc hoa don dich vu con ng chua thanh todn, hoa don
mua hang ho4 dich vy, gidy thanh toan tam tng, gidy d& nghi thanh toan kém
theo cac chimg tir chi hdi nghi ctua cac ban nganh doan thé & xa dd duoc chu tai
khoan duyét chi nhung x4 chua c6 tién thanh toan.

Khi lam thu tuc thanh toan tai Kho bac, can cir vao cac ching tir chi ké
toan lap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam Umg hodc Bang ké ghi thu, ghi chi
ngan sach xa theo muc luc ngan sach Nha nudec .

1.4- Hach toan chi tiét Tai khoan 137 “Chi ngan sach xa chua hach toan
vao NSNN” duge thuc hién trén S6 chi ngan sach xa (phe"in chi chua hach toan
vao NSNN), duogc chia theo ddi chi tiét: Chi thudng xuyén va chi dau tu.

1.5- Ddi voi cac cong trinh XDCB khi xir 1y s liéu dé két chuyén tir Tai
khoan 137 sang Tai khoan 814, cin ¢t vao dy toan c¢ong trinh (ké hoach ngin
sach cia xd bé tri cho cong trinh trong du toan ngén sach nim) va sb chi thuc té
clia cong trinh dé két chuyén sb lidu theo cic trudng hop sau:

- Néu chi phi thuc té cua hang muc c¢dng trinh hodic cong trinh duoc phé
duyét quyét toan nhé hon hodc bang sé k& hoach ngéan sach b tri cho hang muc
cong trinh hodc cong trinh trong nim ngén sach thi két chuyén tir Tai khoan 137
"Chi ngén sich xa chua hach todn vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngan
sach x@ hach toan vao NSNN" theo chi phi thuc té duoc duyét.

- Néu chi phi thuc té ciia hang muc hoic cong trinh dugce phé duyét quyét
toan 1on hon sb ké hoach ngan sach bd tri cho cOng trinh hodc hang muc céng
trinh trong ndm ngén sach thi két chuyén bang hoic nho hon sb ngén sach da bd
tri cho céng trinh, Truong hop nay sé két chuyén tir Tai khoan 137 "Chi ngén
sach x@ chua hach toan vao NSNN" sang Tai khoan 814 "Chi ngén sach x4 hach
todn vao NSNN" phai c6 dii chimg tir hgp phap, hop 1é chimg minh, phén chi
phi vugt du toan duge dé du trén Tai khoan 137 "Chi ngéan sach xa chua hach
todn vao NSNN" (s& du nay phai co ddy du chiang tir kém theo) phai duge bd
sung thém vao du toan ngén sich trong ndm hoic dugc chuyén sang du toan chi
ngan sach niam sau dé thanh toan.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 137- Chi ngén sich xa
chwa hach toan vao NSNN

Bén No:
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Céc khoan chi ngin sach thudng xuyén, chi mua sim tai san cb dinh bing
tién mat va chi cho ddu tr XDCB nhung chwra ghi vio tai khodn chi ngén sach
x4 hach toan vao ngin sach Nha nudc.

Bén Co:

- Cac khoan chi ngan sach thudng xuyén da lam thu tuc ghi chi ngin sach
tail Kho bac

- Cac khoan chi v& mua sim TSCP bang tién mit va chi dau tu XDCB
(cong trinh hoan thanh va quyét todn cong trinh di dugc phé duyét) chuyén
thanh sé chi ngén sach x4 hach to4n vao ngén sach Nha nude trong nim.

S& dw bén No:

Céc khoan d chi ngan sach x3 (v& chi thuong xuyén va chi mua saim TSCP
va chi dau tr XDCB) nhung chua lam thi tuc ghi chi ngan séch x4 tai Kho bac.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 hoat dong Kinh té chia yéu

3.1- Chi thuong xuyén

a) Thanh todn tam ing phan dnh vao chi chua hach toan vao NSNN

- Khi tam tng tién cho can bd di cong tac, chi hdi nghi hodc chi hanh
chinh,.., ghi:

No TK 311- Cac khoén phai thu (chi tiét timg ngudi nhan tam (ng)

C6 TK 111- Tién mit.

- Cin cir vao bang thanh toan tam tmg dugc duyét, ghi vao chi chua hach
todn vao NSNN (phan chi thudng xuyén), ghi:

Ng TK 137- Chi ngén sach x& chua hach todn vao NSNN

Co TK 311- Cac khoan phdi thu.

b) Xult quy tién mit chi truc tiép nhitng khoan chi ngin sich thudng
xuyén, ¢in cu phiéu chi, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 111- Tién mit.

¢) Khi nhan duge Gidy dé nghi thanh toan chi hdi nghi kém theo chimg tur
chi cia cdc ban nganh doan thé trong xa duge chu tai khoan duyét chi nhung x4
chua thanh toan hodc nhin dugc hoa don vé dich vu mua ngoai xi con ng cia
ngudi cung cip, cin ¢t vao hoa don chung tir, ghi:

Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

d) Khi ¢6 ddy du chung tir, ké toan 1ap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan
tam tng kém theo Béng ké ching tir chi lam thu tuc thanh toan v6i Kho bac,
cdn ¢ vao Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam {ng da dugc Kho bac chép
nhéan, ghi:
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Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Co TK 137- Chi ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN.

&) Khi rat dy toan dé chi chuyén khoan (nhimg khoan chi ¢6 di diéu kién
thanh toan), ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

Co TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac

Pdng thoi, ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).

e) Khi rat du toan vé& quy tién mit cta xa (Rat tam (mg chua di diéu kién
thanh toan), ghi:

No TK 111- Tién mat

Co TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac

Doéng thoi, ghi:

Co TK 008- Dy toan chi ngin sach (00821).

g) Khi xuit qu§ tién mdt chi truc tiép nhimg khoan chi thudng xuyén tai
x4, ghi:

Ng TK 137- Chi ngéan sach xa chua hach todn vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

h) Khi c6 ddy du chung tir, ké toan 1ap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan
tam Ung kém theo Bang ké chung tir chi 1am thu tuc thanh toan véi Kho bac,
can cir Gi?iy dé nghi Kho bac thanh toan tam (ng da duge Kho bac chép thudn,
ghi;

Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vio NSNN

Cd6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN

Déng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngin sach (00821) (ghi 4m)
Co6 TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822) (ghi duong).

3.2- Cde x& mién niii, ving cao & xa Kho bac, di lai khé khéin, sé thu tién
mat it, dwoc phep gitr lai 1 sé khodn thu ngén sach dé chi ngan sdach tgi xa,
sau do lam thii tuc ghi thu, ghi chi ngin sdch xd tai Kho bac.

a) Thu ngn sach xa bang tién (cic khoan thu bing bién lai thu tién). Can
clr vao bién lai, 1ap phiéu thu nhap quy, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

b) Xuat qu¥y tién mit chi ngén sach thudng xuyén tai x4, cin ctr vao phiéu
chi, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.
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¢) Pinh ky, 1ap Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa (téng sb ghi thu phai
bing tdng s ghi chi ngan sach) dé thuc hién ghi thu, ghi chi chua hach toan vao
ngan sach Nha nudec.
- Ghi thu ngén sach xa:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngin sach xa :
No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Cd6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.3- Nhitng xii cé nguon thu theo miia vy
a) Hang thang phan 4nh sb phai tra vé cac khoan di chi ngan sach (cac
chimg tir chi hdi nghi cia cac ban nganh doan thé trong xd da duoc chi tai
khoan phé duyét) nhung xa chua cé tién thanh toan, ghi:
Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 331- Céc khoan phai tra.
b) Bén cudi mua vy, khi ngan sach xd c6 ngudn thu, xa tién hanh thanh
toan cac khoan phai tra theo cac chimg tir 4 duyét chi, ghi:
- Tam {ing tién ciia Kho bac vé nhap quy tién mit coa x4, ghi:
No TK 111- Tién mt
C6 TK 112- Tién glri Ngan hang, Kho bac (1121).
- Xuét quy thanh toan cic khoan no phai tra (cac ching tir 3 duyét chi),
ghi:
Ng TK 331- Céac khoan phai tra
C6 TK 111- Tién mit.
c) Lap Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam ¢mg, cin cir vao Gidy dé nghi
Kho bac thanh todn tam ung da dugc Kho bac chép nhén, chuyén chi chua hach
toan vao NSNN thanh s6 chi hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 814- Chi ngén sach x4 hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngén sach x& chwra hach toan vao NSNN.
3.4- Hach toan chi chwa hach todn vao ngan sich Nha nudc trong thoi
gian chinh Iy quyét todn xem huéng din & phin chinh 1y quyét toan sau phan
tai khoan 914 "Chénh Iéch thu chi ngin sach xa".

TAI KHOAN 152
VAT LIEU
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 152 "Vt liéu" 14 tai khoan huéng dan, sir dung cho nhimng
x4 ¢6 quan ly va hach toan nhép, Xuét vat tu qua kho, dé phan anh gia tri hién co
va tinh hinh bién déng cac loai vt li€u cha xa (bao gcA)m cac loai vat li¢u xay
dung, hién vit thu ngin sach) dugc quan ly hach toan qua kho.

Vit liéu & xa duoc hinh thanh tir nhidu ngudn:

- Vit liéu xdy dung va cic vat liéu khic mua vé;

- C4c khoan thu ngén sach xa bang hién vat;

- Thu céc khodn dong gop cua nhan dén bang hién vit;

- Cac loai vit tu, hang hod dugc vién trg, tai tro.

1.2- Phai chdp hanh cac quy dinh v& quan 1y nhap, xuat kho vét liéu. Vat
liéu phai c6 kho bao quan va clr nguoi lam thu kho, khi nhép, xuét kho phai lam
thu tuc can, dong, do, dém va bét budc phai cé phiéu nhap kho, phiéu xuat kho.

1.3- Chi hach toan vao tai khoan 152 “Vat liéu” gia tri cha vat lidu thuc té
nhép, Xuét qua kho. Khong hach todn vao tai khoan nay nhiing loai vat ligu mua
vé hoic nhimg hién vat thu dugc mang st dung ngay.

1.4- Hach toan chi tiét vat liéu, phai thuc hién ddng thoi & kho va & bd
phan ké toan. Thi kho phai mo sd kho theo ddi sb lugng nhép, xuét, ton. Ké
toan mé sb chi tiét vat lidu ghi chép ca 56 lrong va gia tri tung thi, ting loai vit
tu nhép, xuit, tén kho. Dinh ky ké toan phai dbi chiéu voi thi kho vé sb lugng
nhép, xuét, ton kho ting thu, ting loai vat liéu. Trudng hop néu ¢6 chénh léch
vé sb luong phai xac dinh nguyén nhin va bao cao cho cht tai khoan biét dé co
bién phap xur ly.

1.5- Hach toan nhép, xudt, ton kho vét lidu, phai theo gia thuc té. Gia thuc
té dung lam cén clr ghi sé dugce qui dinh nhu sau:

a) Gia thuc té vat lidu nhap kho

- Gia thye té ctia vat lidu do nhan dan déng gop bang hién vét tinh theo gia
do co quan gia dia phuong quy dinh. Dbi v6i nhimg loai vat tu khéong cé gia
quy dinh, thi tinh theo gia thi trrong dia phuong.

- (Gia thyc té cua vit liéu mua ngoai tinh theo gia mua ghi trén hoa don.
Con cac chi phi bdc xép, van chuyén hach todn thing vao chi phi cia dbi tugng
sé& sir dung s vat tur nay.

- Gia thuc té cua hang hoa dugc vién trg 1a gid do co quan Tai chinh x4c
nhén hang vién tro dé ghi thu, ghi chi ngén sach Nha nudc. Truong hop khong
c6 gia qui dinh, cdn cr vao gia ciia mit hang cung loai trén thi truomg cung ky
dé dinh gia 1am can cir ghi s6 ké toan.
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- Gi4 thuc t& cia cac loai vat lidu thu hdi duoc do hgi dong dinh gia cia xi
xac dinh,

b) Gia thuc té vat liéu xuét kho

Gia thuc té ciia vt lidu xudt kho ap dung mdt trong cic phuong phap sau:

- Gia thyc té binh quan gia quy?n tai thdi diém xuét clia cac 1an nhap;

- Gia thyc té clia timg ldn nhép (gi4 dich danh).

1.6- Dbi véi cac loai cong cu, dung cu cd thdi gian sir dung trén 1 nim,
phai m& s6 theo ddi v& mit hién vit theo noi st dung va ngudi chiu trach
nhiém.

1.7- Dbi véi hién vat thude quy ngan sach, khi thu hién vat nhap kho hach
toan vao Tai khoan 152 “Vat liéu” va Tai khoan 337 “Thu ngén sach xi chua
hach toan vao NSNN 7, khi sir dung vit li€u dén dau thi 1am thu tuc ghi thu, ghi
chi ngén sach dén d¢.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 152- Vit liéu

Bén No:

- Tri gia thue té cia vat lidu nhép kho;

- Trj gi4 ctia vt liéu thira phat hién khi kiém ké.

Bén Co:

- Trj gi4 thyc té cua vt liéu xuét kho;

- Tri gia cua vit liéu thiéu phat hién khi kiém ka.

S6 dw bén N

Tri gi4 thuc té cha vat lidu con ton kho.

3- Phwong phap hach toan ké toan mdt so hoat dgng kinh té chi yéu.

3.1- Nhip, xudt hién vit lién quan dén thu ngin sach xi

a) Thu ngén sach bing hién vét nhip kho, ciin cit vao Bang ké cac khoan
dong gop bing hién vat 1ap phiéu nhap kho, ghi:

Nog TK 152- Vit liéu

Co TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vac NSNN .

b) Khi xuét vat lidu str dung cho cac cong trinh

Cin c(r phiéu xuit kho, ké toan phan 4nh vao chi phi dau tu XDCB:

No TK 241- Xay dung co ban do dang

Co TK 152- Vit ligu

Pdng thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN va ghi ting nguon kinh phi
dau tu XDCB gia tri vat tu da su dung

Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vac NSNN

C6 TK 441- Ngudn vén dau tu XDCB.
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¢) Cudi nim ngan sich hodc khi cong trinh hoan thanh 1ap bang ké ghi thu,

ghi chi ngén sach dé lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén sach tai Kho bac gid tri
hién vat da sir dung.

ghi:

- Ght thu ngan sach:
Ng TK 337- Thu ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 714- Thu ngén sach x& hach toan vao NSNN.
- Ghi chi ngén sach:
Nog TK 814- Chi ngén sach x3 hach todn vao NSNN
Co TK 137 - Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Mua vit ligu vé sit dung cho cic hoat djng ciia xi
a) Nhap kho vat liéu mua ngoai (da thanh toan hoac chua thanh todn)
Can ¢t vao phiéu chi, gidy bdo ng, hoa don mua hang, lap phiéu nhip kho,

Ng TK 152- Vit liéu
Co6 TK 111- Tién mat (néu mua bang tién mat)
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (néu mua bang chuyén
khoan)
C6 TK 331- Céc khoan phai tra (néu chua thanh toan).
Trudmg hop rit dir toan, déng thdi ghi:
Co TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).
b) Khi xuét vét tu ra st dung, cin cr vao phiéu xuét kho, ghi:
- Xuét sir dung cho cong trinh XDCB, ghi:
Ng TK 241- Xay dyng co ban dé dang
Co TK 152- Vit liéu
Pdng thdi, ghi:
Ng TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.
- Xuét vat tu, vin phong phim st dung cho chi thuong xuyén, ghi:
Nog TK 137- Chi ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 152- Vit ligu.
Péng thai, ghi:
Nog TK 005- Dung cu ldu bén dang sir dung.
- Déi voi cac loai cong cu, dung cu co thoi gian st dung tuong ddi dai nhu:

Phich duyng nudéc, xoong ndi, dungcuy té, ban ghé va céc loai cong cu dung cu
chua di tidu chudn 13 TSCP... Khi xuft ra st dung ké toan phai mé sé dé theo
ddi s6 lugng va gia tri clia timg loai cdng cu, dung cu theo bd phin quan 1y st

dung.
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¢) Lap bang k& chimg tir chi kém theo phiéu xuét kho, lam tha tuc thanh
toan voi Kho bac (ghi chi hach toan vao NSNN trong nim) ddi vdi cac khoan
chi thudng xuyén, ghi:
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 2 - TAI SAN CO PINH

Loai tai khoan nay dung cho cac x3, phudng d& phan anh gia tri hién c6 va
tinh hinh bién ddng cac loai tai san cb dinh theo chi tidu nguyén gia va gid tri di
hao mon. Ddng thoi loai tai khoan nay con phan anh céc chi phi mua sdm, diu
tr XDCB cac cong trinh cia x3 bing ngudn vén du tu XDCB.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Trong moi trudmg hop, ké toan tai san cé dinh phai ton trong nguyén tic
danh gia theo nguyén gia (gia tri thuc té hinh thanh nén TSCD), gia tri hao mon
va trén co s& do tinh ra gia tri con lai cia tai san cb dinh.

2- K& toan TSCP phai phan anh diy du ca 3 chi tidu vé gia tri clia tai san
cb dinh: Nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai ctia TSCP.

Gia trj con lai ciia tai san cb dinh bing (=) Nguyén gia tai sin c¢b dinh trir
di (-) Gi tri 43 hao mon chia tai san co dinh. |

3- K& toan phai phan loai tai sin cb dinh theo ding phwong phap phéan loai
duge quy dinh trong ché d6 ké toan nay phuc vu cho cong tac quan ly, tong hop
chi tiéu tai san cd dinh ctia Nha nuéc,

4- K& toan chi phi ¢4u tu XDCB phai theo d&i chi phi cho ting cdng trinh,
hang myc cong trinh va phai chép hanh cac quy dinh hién hanh vé dau tu xdy
dung.

Tai khodan Loai 2 ¢6 3 tai khoan:

TK 211 - T4i san ¢ dinh

TK 214 - Hao mon tai san ¢b dinh

TK 241 - Xay dung co ban d¢ dang.

TAI KHOAN 211
TAI SAN CO PINH
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 211 “Tai san cb dinh” ding cho céc x&, phuong dé phan
anh gia tri hién c6 va tinh hinh bién ddng ciia toan b tai san cb dinh thudc
quyén s& hiru clia xi theo nguyén gi.

1.2- TSCP hitu hinh 1 tai san mang hinh thai vat chat, c6 két ciu doc lap,
hodc 1a mot hé théng gdm nhiéu bd phan tai san riéng 1¢ lién két véi nhau dé
cung thyc hién mét hay mot sb chirc nang nhét dinh, thoa mén déng thot ca 2
tiéu chudn: C6 thdi gian st dung tr 1 nim trd lén; C6 nguyén gia tu
10.000.000d (mudi triéu ddng) tré 18n (Trir truong hop dic biét cé quy dinh
riéng ddi voi mot sb tai san dic thi).

1.3- TSCD vb hinh la cac TSCD khdng c6 hinh thai vét chit, thé hién mét
lwong gia tri da dugce dau tu, chi tra hodc chi phi nhim cé dugc cac lgi ich hodc
cac ngudn c6 tinh kinh té, ma gia tri ciia ching xuit phat tir cac ban quyén hoic
dac quyén cua don vi, nhu: Gia tri quyén st dung dét, chi phi phé‘m mém may vi
tinh,...

1.4- Gi4 tri TSCD phan anh trén TK 211 theo nguyén gia. K& toan phai
theo doi chi tiét nguyén gia cia TSCP. Tuy thudc vao ngudn hinh thanh,
nguyén gia TSCP dugc xac dinh nhur sau:

a) Nguyén gia tai san cb dinh hinh thanh tir mua sim dugc xac dinh theo
cOng thirc:
Chi phi van Céc Céc khodn thué

Céc khoan chuyén, béc khoin  (khdng bao gém

Nguyen — Gla 6 ihu  do,chiphi  thuhdi  cdc khoan thui  Chi

14 tai tri . . ~ PO . ,
gia ta} " thuong mai stra chita, ve san dugc hoan lai); phi
san ¢o ghi .., e P , ) ; .

. = =, - hodcgidm + cditao, - pham, + cackhoanphi, + khac
dinh do trén N ~ z F - F

. g1a hodc nang cap, phé 1é phi theo quy (néu
mua hoa . ok a . . . ,
2 phat ngudi chi phi lap ligu do dinh cua phap ch)
sam don R < Ay A oar st
ban (néu co dat, chay chay luat vé phi va ¢
thr th phi
Trong do:

- Cac khoan chiét khiu thuong mai hodc giam gia hodc phat ngudi ban
(néu c6) 1a cac khoan duge trir vao gi tri ghi trén héa don duoc ap dung trong
truong hop gia tri ghi trén hoa don bao gdm ca cac khoan chiét khiu thuong
mai hodc gidm gid hodc phat nguoi ban.

- Chi phi khac (néu cb) 1a cac chi phi hop 1y lién quan truc tiép dén viéc
mua sim tai san ¢6 dinh ma x3 da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cb dinh
vao st dung. Truong hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢b dinh thi
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thuc hién phan bé chi phi cho timg tai san c§ dinh theo tiéu chi cho phu hop (s
lwong, gia tri ghi trén hoa don cha tai san c¢b dinh phat sinh chi phi chung).

b) Nguyén gia cua tai san ¢ dinh hinh thanh tir dau tu xay dung 14 gia tri
quyét toan duoc co quan, ngudi co thdm quyén phé duyét theo quy dinh cla
phap luit vé dau tu xay dung.

- Truéng hop tat san d& dua vao st dung (do da hoan thanh viéce diu tu
xdy dung) nhung chua c6 quyét toan duge co quan, ngudi cb thim quyén phé
duyét thi xi thyc hién ghi sb ké toan tai san cb dinh ké tir ngdy co Bién ban
nghiém thu dua tai san vao st dung. Nguyén gia ghi s6 ké toan la nguyén gia
tam tinh. Nguyén gia tam tinh trong truéng hop nay duge lua chon theo thu tu
ru tién sau:

(+) Gia tri dé nghi quyét toan;
(+) Gia tri xac dinh theo Bién ban nghiém thu A-B;
(+) Gia tr1 du toan Dy 4an da dugc phé duyét.

- Khi duge co quan, ngudi co thim quyén phé duyét quyét toan, xi thuc
hién diéu chinh lai nguyén gia tam tinh trén s6 k& toan theo gi tri quyét toan
dugc phé duyét; d("‘)ng thoi xac dinh lai cac chi ti€u gia tri con lai, s6 hao mon
Ity ké cia tai san c¢b dinh dé diéu chinh s ké toan va thyc hién ké toan theo quy
dinh.

- Truomg hop du 4n bao gdm nhiéu hang muc, tai san (d6i tugng ghi s6 ké
toan tai san ¢ dinh) khac nhau nhung khong dy toan, quyét toan riéng cho ting
hang muc, tal san thi thwc hién phan bd gia tri du todn, quyét toan dugc co
quan, ngudi ¢6 thim quyén phé duyét cho timg hang muc, tai san dé ghi sb ké
toan theo ti€u chi cho phu hgp (dién tich xay dung, s& lugng, gid tri dy todn chi
tiét cua ting tai san, hang muc).

¢) Nguyén gia tai san ¢ dinh duoc giao, nhan dicu chuyén duoc xac dinh

nhu sau:
Chi phi vén Céac Cac khoan thpé
Nguyén Gia tri ghi chuyén, boc khoan (khéng bao gdbm )
vrount n . ~ . . A , N £ Chl
gia tai san trén Bién d@, chi phi thu héi cac khoan thué hi
¢6 dinh ban ban sua chira, cai vé san dugc hoan lat); P .
. = . e + - - z + , R A + khac
duogc giao, giao, tiép tao, ndng pham, cac khoan phi, 1& (né
nhén diéu nhén tai cap, chi phi phé lidu phi theo quy dinh ¢6)
chuyén sén lap dat, chay do chay cta phap luat vé
thuor thur phi va 1¢ phi

Trong do:
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- Gié tri ghi trén Bién ban ban giao, tiép nhan tai san 1a nguyén gia ti sin
cb dinh dang theo doi trén s6 ké toan hoic gia tri con lai cua tai san cd dinh
giao, didu chuyén theo danh gia lai tai thoi diém trinh co quan, ngudi ¢6 tham
quyén quyét dinh giao, diéu chuyén (d6i voi tai san chua duge theo ddi trén
s6 ké toan).

X4 c6 tai san diéu chuyén hodc dugc giao nhiém vu lap phuwong an xit ly
tai san c6 trach nhiém danh gia lai gia tri tai san (d6i v6i tai san chua duoc theo
ddi trén s ké toan) trude khi trinh co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh
giao, didu chuyén tai san. Viéc dénh gia lai gid tri cha tai san cdn cr vao chat
luong con lai cia tai san va don gia thuc té mua mdi tai san d6 tai thoi diém ban
giao.

Gia tri con lai cua tai Gia mua hodc gia xdy dung mdi cla

e Ty 1& % chit oo TR
san c¢o dinh dugc yIe fo ehdt tai sdn (do61 vdi nha, céng trinh xay
i w2l lugng con lai clia ae 1A C T ue aeR
giao, nhén diéu i san dung, vat kién trac) tai thoi diém

chuyén ban giao

Trong do:

Ty 1& % chit lugng con lai cia tai san dwge xac dinh cin ci vao
tinh trang cla tai san, thoi gian tinh hao mon cua tal san cung loai va thoi gian
dd sir dung cua tai san.

(Gi1a mua cua tai san la gia cha tai sin mdi cung loai dugce ban trén thi
trudng tai thoi diém ban giao.

Gia xdy dung mai cua tai san duge xac dinh theo ¢cong thirc sau:

Pon gia 1m2 xay dung mdi cua tai san co tiéu

s chuan tuong duong do B quan 1y chuyén Dién tich
Gia xdy dung ) . - . P .
v o+ .z = nganh ban hanh (hodc theo quy dinh cuthé cia x  xdy dyng
mai cla tai san . e A L e
dia phuong noi ¢0 tai sén) ap dung tai thoi diém cua tai san
ban gtao

- Chi phi khac (néu cé) 1a cic chi phi hop 1y 1ién quan truc tiép dén viéc
tiép nhan tai san c¢b dinh duoc giao, duge didu chuyén ma xa tiép nhan tai san
cb dinh da chi ra tinh dén thoi diém dua tai san ¢ dinh vao st dung. Truong
hop phat sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢b dinh thi thuc hién phan bd chi
phi cho timg tai san ¢ dinh theo tiéu chi cho phi hop (s8 luong, gia tri tai san
cb dinh phat sinh chi phi chung).

d) Nguyén gi4 tai san ¢ dinh duge ting cho, khuyén mai dugc xac dinh
nhu sau:
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. Chi phi van Cac , . £
Nguyén . LR ve . Cac khoan thu¢
A Gia tri chuyén, boc khoan o A , )
gia tai san A w4 Ao (khéng bao gbm cac Chi
L cua tai d@, chi phi thu héi . Z ,
c dinh san duoc stra chita, cai vé san khoan thu¢ duoc phi
dugc ting = T+ . - z + hodan lai); cac khoan + khac
tang cho, tao, nang pham, 1A 1 z
cho, £ £ . P phi, 1€ phi theo quy {nfu
2 khuyén cap, chi phi phé li¢u . .  yon .
khuyén . L dinh cua phap luat cd)
mai mal lap dat, chay  dochay i3 iy 1¢ phi
- thir thir putvalyp
Trong do:

- Gia tri cua tai san dugc ting cho duoc xac dinh theo quy dinh tai phap
ludt vé& xac lap quyén s& hiru toan dan vé tai san va xi 1y ddi voi tai san duge
xdc 1ap quyén s& hitu toan dan.

- (Gia trj cua tai san dugc khuyén mai do x3 dugc khuyén mai xac dinh theo
gia thi trudmg cua tai san cing loai hodic ¢6 cung tiéu chuan k¥ thuat, xuat xi.

- Chi phi khac (néu c6) 1a cac chi phi hop 1y lién quan tryc tiép dén viéc
tiép nhén tai san ¢b dinh duge tang cho, khuyén mai ma x4 tiép nhan tai san cb
dinh d4 chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cé dinh vio sir dung. Trudng hop
phét sinh chi phi chung cho nhiéu tai san ¢6 dinh thi thyc hién phan bd chi phi
cho timg tai san ¢ dinh theo tidu chi cho phii hop (sb luong, gia tri tai san ¢b
dinh phat sinh chi phi chung).

d) ngu}"én gia tai san ¢ dinh khi kiém ké phat hién thira chua dugc theo
ddi trén sd ké toan dugc xac dinh nhu sau:

. Chiphivan - thc Céc khoan thué
Nguyén chuyén, béc khoan . Ao .
L, e NGNS X (khong bao gém cic Chi
g14 tai san Gia tri dd, chi phi thu hor ) z .
L a . . L 3. khoan thué dugc phi
¢b dinh ghi trén stra chira, cdi vé san NN . .
T I R . - 2 + hoan lai); cac khodn + khac
khi kiém Bién ban tao, ning phém, r 1A 1 £
Y s A ya £ -y P phi, 1€ phi theo quy (néu
ké phat kiém ké cép, chi phi phé liéu . . o ya ,
a1 2. dinh cua phép luit co)
hién thtra lap dat, chay  do chay 3 ohi va 18 phi
thr thir P * P

Trong do:

- Gia tri ghi trén Bién ban kiém ké 14 gia tri con lai cla tai san ¢6 dinh khi
kiém ké phat hién thira theo danh gia lai tai thdi diém kiém ké.

Xa kiém ké phat hién thira tai san c6 trach nhiém danh gia lai gid tr tai
san dé ghi vao Bién ban kiém ké va xac dinh nguyén gia dé ghi s ke toan. Viéc
danh gia lai gia tri cha tai san cin ¢ vao chat lugng con lai cua tai san va don
gid thyuc t& mua mai tai san do tai thoi di€ém kiem ké.

Gia mua hodc gia xdy dyng méi cua
tai san co dinh khi N tai san (461 voi nha, cong trinh xay
PR = lugng con lai cua NS ST ek
kiém ké phat hi¢n e dung, vat kién trac) tai thot diém
- tai san P
thira kiém ké

(Gia tri con lal cua \ 1a £
i i Ty 1€ % chat
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Trong do:

Ty 1€ % chét lugng con lai cia tai san dugc xac dinh cdn cir vao tai
san, thoi gian tinh hao mon cla tai sdn cing loai va thoi gian da st dung cua tai
san.

Gia mua cua tai sdn la gia cda tai san mdi cung loai dugc ban trén thi
trudng tai thoi diém kiém ké.

Gia xay dung mdi clia tai san duge xac dinh theo cong thire sau:

Pon gia 1m® x4y dung méi cia tai san co tiéu chuin

14 x4 . N Dién tich
Gia ey trong duong do By quén ly chuyén nginh ban hanh nl
dungméi = 8 . PP S xay dung
N (hodc theo quy dinh cy thé cua dia phuong tai noi co NP
cla tal san cla tai san

tai san) ap dung tai thoi didm kiém ké
- Chi phi khac (néu co6) 1a cac chi phi hop 1y ma x4 da chi ra tinh dén thoi
diém dua tai san cd dinh vao sur dung. Trudng hop phat sinh chi phi chung cho
nhiéu tai san c6 dinh th,i thuc hién phan bd chi ’phi cho tung tai san co dinh theo
tiéu chi cho phu hop (s0 lugng, gia tri tai san ¢o dinh phat sinh chi phi chung).
¢) Nguyén gia tai san cb dinh v hinh 14 quyén sir dung dét dbi véi cic
truong hop phai xéc dinh gia tri quyén sir dung dat dé tinh vao gia tri tai san
quy dinh tai Didu 100 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nim
2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb didu cia Luét Quan ly, st dung tai
san cong 13 gia trj quyén sir dung dat duge xac dinh theo quy dinh tai cac khoan
1, 2 va 3 Diéu 102 Nghij dinh sé 151/2017/ND-CP cong (+) cac khoan thué
(khéng bao gdm cac khoan thué duge hoan lai) va cic khoan phi, 1é phi theo
quy dinh cua phap luat vé phi va 1& phi.

g) Nguyén gia tai san cd dinh vd hinh con lai (trir quyén sir dung dit quy
dinh & trén) 14 toan bd cac chi phi ma xa dé chi ra dé co duge tai san ¢b dinh v6
hinh dé (trong trudng hop cac chi phi nay chua tinh vao vbn déu tu du an hoic
chua duge co quan, ngudi o tham quyén cho phép trir vao nghia vy tai chinh
phai ndp theo quy dinh cta phap luat).

1.5- Nguyén gia TSCP duoc danh gia lai theo quyét dinh cua Nha nudc la
gia khoi phuc ap dung trong viéc danh gia lai TSCD.

Nguyén gid TSCP ctia xi chi dugc thay déi trong cic trudng hop saw:

- Panh gi4 lai gia tri tai san cb dinh theo quyét dinh cla co quan nha nudc
c6 tham quyén;

- Cai tao, ning cép, sira chita 16n tai san ¢b dinh;

- Théo d& mét hay mot s6 bd phan tai san c¢6 dinh.
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1.6- Moi truromg hop ting, giam TSCP déu phai lap “Bién ban giao nhan
TSCP” phai thye hién ding va diy di cac thu tyc theo quy dinh clia Nha nude.
Sau d6, phai 14p va hoan chinh hd so TSCP vé mit ké toan.

1.7- TSCD phai dugc theo ddi chi tiét cho timg doi twgng ghi TSCB, theo
timg loai TSCD va dia diém bao quan, quan 1y va sir dung TSCP.

1.8- Khong phan anh vao tai khoan nay, nhimg tai san cb dinh di thué, di
muon cua don vi khac va nhimg tai san ¢b dinh dic biét khong xéc dinh dugce
gid nhu: Dinh , chita, dén tho, miéu va cac cong trinh khac thudc di san vin hoa
hién do xd dang quan 1y, tu bd,...

1.9- Phin loai Tai khoan 211- Tai san ¢ dinh:

a) Tai san ¢ dinh hiru hinh

- Nha, cong trinh xiy dung;

- Vit kién truc;

- My méc, thiét bi;

- Cay lau ndm, stc vat lam viéc va’hodc cho san phém.
- Tai san cb dinh hitu hinh khéc.

b) Tai san ¢6 dinh v hinh

2- Két cAu va ndi dung phén anh ciia Tai khoan 211- Tai sin ¢6 dinh

Bén Ng:

- Nguyén gia cia tai san ¢ dinh ting do hoan thanh viéc mua sim, xay
dung mai ban giao dua vao str dung hodc do duge ting, biéu, tai tro, vién trg;

- Nguyén gia cua tai san ¢b dinh ting do xay lap, trang bi thém hoac do cai
tao, ning cép;

- Didu chinh ting nguyén gia tai san cé dinh do dénh gia lai tai san cb dinh
theo quyét dinh cia Nha nuéc.

Bén Co:

- Nguyén gia tai san c¢b dinh giam do thanh 1y hodc nhugng ban nhimg tai
san khong can dung;

- Nguyén gia tai san ¢é dinh giam do théo b6t mét sd bd phan;

- Piéu chinh giam nguyén gia do danh gia lai tai san c¢b dinh theo quyét
dinh cia Nha nuéec.

S6 du bén No:

Nguyén gia tai san ¢b dinh hién cé cia xa.

3- Phwong phap hach toan ké toAn mot s6 hoat dong kinh té chii yéu

3.1- K& todn ting tdi san cd dinh:
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Tai san cb dinh cla x4 tang 1én do hoan thanh viéc mua sam, xdy dung co
ban hoan thanh ban giao dua vao sir dung hoidc do nhén tai san ¢ dinh cua cfip
trén cép, duoc biéu tang, tai trg, vién trg hodc nhén ban giao cua cac hop tac xa.

a) Mua TSCPD bing tién mit hodc chuyén khoan:

- Mua TSCP bing tién mit do rit tam ung tién thudc qu§ ngan sach tir
Kho bac, cin ¢t vao phiéu chi tién, ké toan ghi chi ngén sach xa chua hach toan
vao NSNN:

Ng TK 137- Chi ngén sach xd chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mat (néu mua tai san bang tién mat).

Sau d6 lam tha tuc thanh toan tam tng vo1 Kho bac, chuyén sang chi hach
toan vao NSNN, can cir vao Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam tng da duoc
Kho bac chép nhan thanh toan, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN.

- Truong hop lam 1énh chi ngan sach chuyén khoan mua TSCPD, cin cir vao
ching tir duge Kho bac chép nhan thanh toan, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vaio NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121).

- Truong hop lap Gidy rat du toan ngan sach chuyén khoan mua TSCD,
can ¢l vao chimg tir dugc Kho bac chép nhin thanh toan, ghi:

Ng TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN

Co TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121)

Pong thai, ghi:

Cd6 TK 008- Dy todn chi ngin sach (00822).

- TAt ca cac truong hop trén phai dong thoi ghi ting TSCP va ghi ting
nguén kinh phi da hinh thanh TSCD, cin clr hoa don, 1ap bién ban ban giao dua
tai san vao su dung, ghi:

No TK 211- Tai san ¢b dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh tai san c¢b dinh.

b) Céc cong trinh xiy dyng co ban ciia x4 hoan thanh bing ngudn vén diu
tu XDCB, ban giao dua vao st dung (truong hoc, tram x4, dudng dién, chg, clu,
céng,...), can cu vao gia tri cong trinh dugc phé duyét quyét todn, 1ap bién ban
ban giao TSCP dua vio sir dung, ghi ting tai san ¢b dinh va ngudn kinh phi di
hinh thanh TSCB, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gia)

Cé TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP.
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¢) Khi nhin TSCP do don vi khac ban giao (tai san do cac HTX ban giao
hodc do cép trén ban giao cho x4, cin cir vao bién ban ban giao, ghi:

Nog TK 211- Tai san ¢b dinh (nguyén gid)

C6 TK 214- Hao moén TSCP (sb dd hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh tai san ¢ dinh (gia tri
con lai).

Trudng hop, khéng c¢6 du can ¢t xac dinh gia tri hao mon cla ting tai séan,
thi Uy ban nhan dan x3 tién hanh danh gi4 lai theo hién trang tai san. SO liéu
danh gia xdc dinh 1a nguyén gia tai sdn ban giao cho Uy ban nhan dan xi qudn
Iy, ké toan ghi:

No TK 211- Tai san ¢6 dinh (theo nguyén gia danh gia lai)

Co TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (theo nguyén gia
danh gia la1).

d) Tiép nhan tai san ¢d dinh do dwgc vién tro, tai trg, biéu, ting, cin cir vao
cac chung tir ¢6 lién quan xac dinh nguyén gia TSCD:

- Khi tiép nhén TSCPD, cin cir vao bién ban ban giao tai san cé dinh, ké
toan ghi ting TSCP va ngudn kinh phi hinh thanh TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san ¢b dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCPD.

- Phan anh gia tri TSCD dugc vién trg, tai trg vao thu ngan sach xd chua
hach todn vao NSNN va chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN:

Ng TK 137- Chi ngén sach x& chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 337- Thu ngén sach x& chua hach todn vao NSNN .

- Lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngin sach TSCP dugc vién trg tai Kho bac,
cdn cir vao Giéy xdc nhan vién trg, ghi;

+ Ghi thu ngén sach xa:

N¢ TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngin sach xa:
No TK 814- Chi ngan sach x3 hach toan vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

d) Can ctr vao két quéa kiém ké va danh gia lai TSCD theo quyét dinh cua
Nha nudc, duge cap cd tham quyén phé duyét:

- Ghi b sung nguyén gia nhimg TSCP chua c6 trén sd k& toan (theo sb
liéu kiém ké danh gia lai)

No TK 211- Tai san cb dinh (theo nguyén gia kiém ké)

Co TK 214- Hao mén tai san ¢b dinh (s& hao man thuc té)
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Cé TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP (gia tri con lai
ctia TSCD theo kiém ké).

- Ghi ting nguyén gia nhitng TSCD phai diéu chinh tang (dbi v&i nhitng tai
san da ghi sb ké toan, nhung gia danh lai cao hon gia di ghi s6 ké toan). Tong
hop nhitng tai sin phai diéu chinh ting nguyén gia trén co s¢ d6 xéac dinh tong
nguyén gid phai diéu chinh ting va gia tri hao mon, gia tri con lai cia TSCD
phai didu chinh ting trong {mg véi tdng nguyén gia ditu chinh ting.

No TK 211- Tai san ¢ dinh (phan nguyén gia diéu chinh ting)

Cé TK 214- Hao mdn TSCP (phin hao mon diéu chinh tang img
v6i phdn nguyén gia ting).

Cé TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (gia trj con lai
TSCP diéu chinh ting (g véi phan nguyén gia ting)

- Ghi giam nguyén gia cia nhimg TSCP phai didu chinh giam (dbi véi
nhimg TSCD gia da ghi s6 ké toan cao hon gia trong bang gia kiém ké va danh
gia lai TSCPD). Tong hop nhitng TSCP phai diéu chinh giam nguyén gia, xac
dinh tdng nguyén gia phai diéu chinh gidm va gia tri hao mon, gid tri con lai cua
TSCP phai diéu chinh giam twong tng véi phdn nguyén gia diéu chinh giam.

Ng TK 214- Hao mon TSCP (s hao mon giam img véi phin nguyén gia
giam)

Ng TK 466- Nguon kinh phi ¢4 hinh thanh TSCD (gia tri con lai giam (mg
v6i phin nguyén gia giam).

Co6 TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gia TSCP phai diéu chinh
giam).

e) TSCD phét hién thira khi kiém ké, trong thdi gian che quyét dinh xur 1y,
ké toan can cir vao két qua kiém ké dé ghi ting TSCD, ghi:

Ng TK 211- Tai san c¢b dinh (Nguyén gia theo kiém ké)

C6 TK 214- Hao mon TSCPD (Gia tri hao mon)
Cé TK 466- Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCP (Gia tri ¢on lai
theo kiém ké).

g) Néu TSCDP thura chua x4c dinh dugce ngudn gbc, nguyén nhdn va chua
c6 quyét dinh x@ ly, ké toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:

No TK 211- TSCD hiru hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)

Co6 TK 331- Céc khoén phai tra.

h) Khi c6 quyét dinh xir Iy ctia cAp co thdm quyén, cin cir vao quyét dinh
xu ly, ghi:

Ng TK 331- Céc khoén phai trd

Co cac TK lién quan.
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- Néu TSCP phat hién thira dugc xac dinh 1a tai san cia don vi khac thi
phai bao ngay cho don vi ¢6 tai san do biét. Néu khong xdc dinh dugc don vi
chi tai san thi phai béo cdo Hoi ddng nhin dan va co quan tai chinh cung cip
bidt dé xtr Iy.

3.2- Ké todn gidgm tai sn cd dinh:

TSCP & x3 giam do thanh Iy, chuyén giao, nhuong ban, ...

a) Trudong hop thanh Iy TSCD:

TSCD thanh Iy 12 nhimg tai san d bi hu hong khong thé sira chita duoc,
chi duge thanh ly TSCD khi duge co quan cé thim quyén cho phép, khi tién
hanh thanh ly, x4 phai thanh 14p hdi ddng thanh 1y tai san. Hoi ddng thanh 1y co
trach nhiém t8 chitc viéc thanh Iy va 13p bién ban thanh 1y TSCP theo quyét
dinh thanh 1y tai séan coa cp c6 tham quyén.

C3n cit vao bién ban thanh 1y TSCD va cac ching tir ¢6 lién quan, ké toan
phan anh tinh hinh thanh 1y TSCD nhu sau:

- Ghi giam TSCD thanh ly:

Ng TK 214- Hao mon TSCD (s6 dd hao mon luy ké)

No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (GT con lai ciia TSCD)

C6 TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gid).

- Phén anh s thu vé thanh 1y, nhuwong bén tai san cé dinh,

No TK 111- Tién mit (thu tién nhugng ban, thanh ly bﬁng tién mat)

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (thu tién nhugng béan, thanh ly
bing chuyén khoan)

No TK 311- Céac khoan phai thu (nhugng béan, thanh ¥ chua thu tién)

Co TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Khi 1am thu tuc ndp s6 tién thu vé thanh Iy tai sin ¢b dinh vao ngan sach
nha nuéce tat Kho bac:

+ Cian ¢l vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién mit vao ngin sach, cin clr gidy
nop tién dd duge Kho bac xdc nhan chuyén cho x4, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngn hang, Kho bac (1121)

Co TK 111- Tién mit.

+ Can cir vao gidy ndp tién di duge Kho bac xdc nhén, ghi thu ngén sach
x4 hach toan vao NSNN, ghi:

Ng TK 337- Thu ngin sach xd chua hach toan vao NSNN

Co TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.

b) Trudng hop nhuong ban TSCD:

Nhimg tai san ¢b dinh thyc su khong cén dung, xi c6 thé nhuong ban, Uy
ban nhan dan xa ldp Hoi ddng d4nh gia dé xéc dinh gia ban:
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- Khi ban thu duoc tién mat, 1ap phiéu thu nhip quy (khong phai hach toan
chénh léch, xac dinh ngay sé ndp ngén sach), ghi:
No TK 111- Tién mat (néu thu tién mit)
C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Can cu vao phiéu chi ldp gif?'iy ndp tién ban TSCP vao Kho bac nha nudc,
ghi:
No TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mat
- Cin cir vao gidy ndp tién di duge Kho bac xdc nhan lam thu tuc ghi thu
ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.
- Ghi giam TSCD da nhugng ban, can cir vao bién ban nhugng ban tai san
¢b dinh, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP (gia tri con lai)
No TK 214- Hao mon TSCP (s6 hao mon luy ké )
C6 TK 211- Tai san ¢b dinh hiru hinh (nguyén gia TSCP).
¢) TSCP phat hién thiéu khi kiém k&, trong thoi gian chd quyét dinh xi 1y,
ké toan can cir vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCP, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD (Gia tri con lai)
Ng TK 214- Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
C6 TK 211- Tai san ¢b dinh (Nguyén gia).
d) Tai san giam do khong du tiéu chuin chuyén thanh cong cu, dung cy,
ghi:
Ng TK 214- Hao mon TSCD (Gia tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
C6 TK 211- Tai san ¢6 dinh
Déng thdi phan 4nh gid tri con lai ciia TSCD vio bén No TK 005 “Dung
cu lau bén dang st dung”.
d) Phan 4nh gia tri con lai cia TSCP bi thiéu, mét phai thu hdi, ghi:
Nog TK 311- Cac khoan phai thu (Gia tri con lai)
C¢6 TK 337- Thu ngin sach xa chua hach todn vao NSNN .
e) Khi lam tha tyc ndp sb tién thu vé bdi thuong vio ngén sich nha nudc
ta1 Kho bac:
- Can cit vao phiéu chi, 1ap gidy nop tién mit vao ngén séch, can cir gidy
nop tién d3 duge Kho bac xé4c nhin chuyén cho x4, ghi:
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No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit.

- Can ¢ vao gidy ndp tién da duge Kho bac xac nhan, ghi thu ngin sach
xa hach toan vao NSNN, ghi:

Nog TK 337- Thu ngéin sach xa chua hach todn vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.

g) Khi c6 quyét dinh xu 1y, cin cit timg truong hop cu thé:

- Néu cép co6 tham quyén cho phép xo04 bd thiét hai do thiéu, mét tai san,
ghi:

Ng TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co TK 311- Cac khoan phai thu.

- Néu cép ¢o thim quyén quyét dinh ngudi chiu trich nhidém phai bdi
thuong, khi thu tién bdi thudng hoic trir vao tién luong phai tra can bo, cong
chirc, ghi:

No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)

Ng TK 334- Phai tra can b, cong chirc (Néu trir vao luong)

Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.

TAI KHOAN 214
HAO MON TAI SAN CO PINH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 214 “Hao mon tai san c¢b dinh” ding dé phan 4nh gié tri hao
mon tai san ¢ dinh va su ting, gidm gi4 tri hao mon cia tai san cb dinh.

1.2- Viéc tinh va phan anh gia tri hao mon cua tai san c¢d dinh duge thuc
hién dbi vei tat ca tai san ¢ dinh do xa quan 1y. Trir nhimg tai san 1a dat, dam
a0, hd va nhitng TSCP da tinh hét gi4 tri hao mon. Mirc hao mdn dugc xac dinh
cho timg tai san cdn cir vao nguyén gid va ty 1€ hao mon quy dinh trong ché do
quan ly, str dung va tinh hao mon tai san ¢ dinh trong céc don vi hanh chinh sy
nghiép cta Bd Tai chinh. (Theo Théng tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018
cua B trudng Bo Tai chinh).

1.3- Viéc tinh va phan énh gia tri hao mon tai san ¢6 dinh dugc thyc hién
mdi ndm mét lan vao cudi nim.

1.4- Dé'phan dnh duoc hao mon TSCP cac x4 phai 1ap Bang tinh hao mon
TSCD. Bang tinh hao mon TSCP dugc lap cén clr vao nguyén gia cua timg tai
san va ty 1€ hao mon cua tung nhom TSCD
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Mitc hao mon _ Nguyén . Ty 1€ hao mon
cia TSCPb gia TSCD (% nam)

Sau khi tinh dugc mic hao mon cia timg TSCD s& tinh ra tong s hao mon
cua toan bd tai san ¢ dién phai tinh hao mon. S6 liéu hao mon cia TSCP nao
ghi vao c¢ft hao mon trong ndm cia TSCD do trén s6 tai san ¢b dinh (phin theo
ddi hao mon). Tong sb hao mon cla tht c4 tai san trong nam (s tong cdng hao
mon) dugc ghi vao Nhat ky - S6 Cai bing but toan ghi No TK 466/ C6 TK 214,

2- Két cAu va ni dung phan anh cia Tai khoan 214- Hao mon tii san
¢6 dinh

Bén No:

- Ghi giam gié tri hao mon TSCP do thanh 1y, nhuong ban, chuyén giao
TSCD;

- Ghi giam gi4 tri hao mon TSCP khi tién hanh danh gia giam TSCD theo
quyét dinh ciia Nha nudc.

Bén Co:

- Ghi tang gia tr1 hao mon TSCP trong qua trinh sir dung;

- Ghi tang gia tri hao mon TSCD khi tién hanh danh gia ting TSCP theo
quyét dinh ciia Nha nudc.

S6 dw bén Cé:

Gia tr1 hao mon cta TSCP hién co.

3- Phuwong phiap hach toan ké toan mgt s6 hoat djng kinh té chii yéu

3.1- Cubi nim, lap Bang tinh hao mon TSCP. Cin cir Béang tinh hao mon
TSCDB, ghi:

No TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCP

Co6 TK 214- Hao mon TSCD.

3.2- Khi thanh 1y, nhugng ban TSCP (ghi giam TSCD), ghi:

No TK 214- Hao mon TSCP (s6 d4 hao mon luy ké)

No TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD (gi4 tri con lai TSCD)

Co6 TK 211 - Tai san ¢ dinh (nguyén gid).

3.3- Danh gia lai tai san c¢b dinh:

a) Ghi ting nguyén gia va ghi ting hao mon TSCB:

No TK 211- Tai san ¢6 dinh (phin nguyén gia diéu chinh ting)

C6 TK 214- Hao mon TSCP (s hao mon diéu chinh ting)
Co TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD (gia tri con lai
diéu chinh tang).

b) Péanh gia la1 TSCD lam gidm nguyén gia va giam gia tri hao mon TSCB,
ghi:
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No TK 214- Hao mon TSCD (s6 hao mon diéu chinh giam)
Nog TK 466- Ngufin kinh phi d3 hinh thanh TSCD (gia tri con lai giam)
C6 TK 211- T3i san ¢b dinh (phdn nguyén gia diéu chinh giam).
3.4- TSCD phat hién thira khi kidm ké, trong thoi gian chd quyét dinh xir
Iy, k& toan can cir vao két qua kiém ké dé ghi ting TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san ¢ dinh (Nguyén gia theo kiém ké)
C6 TK 214- Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
Cé TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP (Gi4 tri con lai
theo kiém k8).
3.5- TSCP phat hién thiéu khi kiém keé, trong thoi gian chd quyét dinh xut
1y, ké toan can cr vao két qua kiém ké dé ghi giam TSCP, ghi:
No TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP (Gia tri con lai)
No TK 214- Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
C6 TK 211- Tai san cb dinh (Nguyén gi).
3.6- Tai sén cb dinh giam do khong du tiéu chuin chuyén thanh cong cy,
dung cu, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCP (Gia tri hao mon)
Ng TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
C6 TK 211- Tai san ¢6 dinh.
Péng thdi phan anh gia tri cdn lai cia TSCD vao bén Ng TK 005 “Dung
cu lau bén dang st dung”.

TAI KHOAN 241
XAY DUNG CO BAN DO DANG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan 241 "X4iy dung co ban d& dang” dung cho nhimg xa c6 hoat
déng ddu tu XDCB dé phan 4nh chi phi ddu tw XDCB vé tinh hinh thanh quyét
toan cac khoan chi phi ddu tu XDCB, chi phi stra chita 16n va chi phi mua sim
tai san ¢ dinh phai qua lp dit.

Céng tac dau tu XDCB va sira chita 16n tai san c¢b dinh cha x4 theo phuong
thirc giao thiu hodic tw lam. DSi véi nhitng x4 tién hanh dau tuw XDCB theo
phuong thirc tu lam thi tai khoan ndy phdn anh chi phi cua qua trinh dau tu
XDCB.

1.2- Tai khoan 241 ap dung cho nhiing xa c6 dau tu XDCB (bao gdm ci
XDCB theo phuong thirc tir [am hodc giao thiu) va cé hach toan ngudn von dau
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tw trong trudng hop hoat ddng XDCB phan anh chung trén cung hé thdng sb ké
toan ngan sach xa.

Pbi véi nhitng cong trinh XDCB ¢6 t§ chirc hach toan riéng qué trinh tiép
nhan ngudn vén diu tu va chi phi dAu tr khong cung trén hé thdng s6 ké toan
ngén sach xa thi thuc hién ké toan theo ché dd ké toan don vi chil d4u tu hién
hanh.

1.3- Chi phi chuén bi d4u tu XDCB va chi phi cia Ban quéan 1y céng trinh
duge tinh vao gia tri cong trinh va hach toan vao chi phi khac vé XDCB.

1.4- Nhirng cong trinh XDCB, hodc nhiing tai san cb dinh mua sam bing
ngudn von dau tu mua vé phai qua sira chita, 1ip dit, chay thu, ké todn phai mo
g6 theo déi cho timg cong trinh hoic hang myc cong trinh hodc timg tai san cd
dinh dé tinh vao gia tri cdng trinh, tai sdn va quyét toan vao ngudn von diu tu,

1.5- Tai khoan 241 dwoc méd chi tiét theo timg cong trinh, hang muc cong
trinh va trong mdi hang myc cong trinh phai hach toan chi tiét ting loai chi phi
dAu tu, gdbm:

- Chi phi xay lap;

- Chi phi thiét bi;

- Chi phi khac.

N6i dung cu thé cia cac chi phi hach toan vao TK 241 phai cin ¢t vao qui
dinh hién hanh vé du tr xay dung.

1.6- Khi coéng trinh XDCB hoan thanh, ké toan phai tién hanh tinh toan,
phin bd céc chi phi khac vé XDCB theo nguyén tic:

a) Cac chi phi khac v& XDCB lién quan dén hang muc céng trinh nao thi
tinh tryc tiép vao hang muc cong trinh do.

b) Céc chi phi quan 1y du 4n va chi phi khac ¢6 lién quan dén nhiéu céng
trinh, nhiéu ddi twong tai san thi phai phin bd theo nhing tiéu thirc thich hop
(theo ty 1& vdi vén xdy dung hoic ty 1& vai von lap dit, von thiét bj).

2- Két cAu va ndi dung phéan anh ciia Tai khodn 241- Xay dung co ban
dé dang

Bén Ng=:

- Chi phi thuc té vé dau tu xay dung, mua sim, sira chita lon tai san ¢ dinh
phat sinh;

- Chi phi dAu tu cai tao, ning cip tai san cb dinh.

Bén Co:

- Gi4 tri tai san ¢ dinh hinh thanh qua d4u tu x8y dung, mua sdm da hoan
thanh dwa vao sir dung;
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- Gi4 tri cong trinh bi loai bo va cac khoan duyét bo khac két chuyén khi
quyét toan duogc duyét y;

- Gié tri cong trinh néng cp tai san ¢b dinh hoan thanh két chuyén khi
quyét toan dugc duyét y.

S6 du bén No

- Chi phi XDCB va nang cép tai san ¢6 dinh con do dang;

- Gi4 tri cong trinh XDCB va ning cép tai san c6 dinh di hoan thanh
nhung chura ban giao dua vao st dung hodic quyét toan chua duoc duyét y.

Téi khodn 241- Xy dung co bin dé dang, c6 3 tii khodn cép 2:

- Tai khodn 2411- Mua sdm TSCP: Tai khoan nay phan &nh chi phi mua
sim TSCD phai qua lip dit, chay thir truée khi dua vao sir dung va tinh hinh
quyét toan chi phi mua sim TSCD phai qua ldp d3t, chay thir.

Trudng hop TSCD mua vé dua vao str dung ngay khéng qua lap dit, chay
thtr... thi khong phan anh qua tai khoan 2411.

- Tai khodn 2412- Xdy dung co ban do dang: Tai khodn nay phéan anh cac
chi phi déu tu XDCB va tinh hinh thanh quyét toan chi phi ddu tu XDCB cua
x4. Chi phi dau tr XDCB phan anh vao tai khoan nay gdm: Chi xay ldp, chi
thiét bi, chi phi khéc.

Tai khoan 2412 phai mé chi tiét cho ting ¢6ng trinh, hang myc cdng trinh
va phai theo ddi chi tiét theo tirng loai chi phi diu tw xdy dung.

- Tdi khodn 2413- Néng cdp tai sin cé dinh: Tai khoan ndy phéan anh chi
phi nang cip TSCP va tinh hinh quyét toén chi phi nang cip TSCD.

Chi phi sira chira thuong xuyén TSCP khong hach toan vao tai khoan nay.

3- Phwong phap hach toan ké toan mét sé hoat dgng kinh té chi yéu

3.1- Ké todn nghiép vu mua sim tai san cé dinh bing tién mdt thujc
ngudn vén ngin sdch phdi qua lép diit, chay thik:

a) Mua TSCD béng tién mjt thudc qu¥ ngan sach vé phai qua lap dit, cin
¢t vao hoa don mua tai san, phiéu chi va cdc chimg tir c6 lién quan, ké toan ghi
chi phi dau tu gia trj TSCD mua vé dua vao lip dit, ghi:

Nog TK 241- XDCB dé dang (2411)

C6 TK 111- Tién mit.
b) Chi phi lit dat, chay thir TSCP phat sinh, ghi:
Ng TK 241- XDCB d¢& dang (2411)
Co6 TK 111- Tién mit
C6 TK 152- Vit ligu
Cd TK 331- Cac khoén phai tra.
¢} Khi lz‘ip dit, chay thir xong ban giao TSCD dua véo st dung, ghi:
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Ng TK 211- TSCP
Co TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.
d) Két chuyén chi phi mua va chi phi 1ap dat TSCP vio chi ngan sach xa
chua hach todn vao NSNN, ghi:
Nog TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co TK 241- XDCB dé dang (2411).
@) Lam thu tuc thanh todn tam (ng véi Kho bac, Cin ctr vao gidy dé nghi
Kho bac thanh toan tam ing dd dugc Kho bac chép nhan, chuyén chi ngin sach
x4 chua hach toan vao NSNN thanh chi ngén sach xa hach todn vao NSNN, ghi:
Ng TK 814- Chi ngén sach x4 hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Truong hop mua TSCP bing chuyén khodn thujc vén ngin sich
dwa vé phai lip dit, chay thie:
a) Xd lam lénh chi tam tng chuyén khoan dé& mua TSCP vé dua vao lap
dat, can cir vao chung tu ké toan dugc Kho bac chép nhén thanh toan, ghi:
No TK 241- XDCB d¢& dang( 2411)
Co TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
b) Chi phi lat dat TSCP phat sinh, ghi:
Ng TK 241- XDCB do dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
Co6 TK 152- Vit liéu
Co6 TK 331- Céc khoan phai tra.
¢) Két chuyén gia tri TSCP mua sim phai qua lap dit, chay thir bing vén
ngan sach vao chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vac NSNN (Gia trj TSCD mua
sam theo hoa don)
N¢ TK 137- Chi ngan sach xi chua hach toan vao NSNN (Chi phi ldp dat,
chay thur phat sinh tai xa)
Co6 TK 241- XDCB dd& dang (2411) (Toan b gia tri TSCD ban
giao dua vao str dung). -
d) Khi lap dat, chay thir xong ban giao tai san dua vao sir dung, ghi ting
TSCD:
Ng TK 211- Tai san ¢6 dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCPH
d) Lam thu tuc thanh toan véi Kho bac vé chi phi lép dat, chay thir phat
sinh, chuyén tir chi ngén sach xa chua hach to4n vao NSNN thanh chi ngan sach
x4 hach toan vao NSNN, ghi:
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Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Cht ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.
3.3- Ké todn nghiép vu mua sim tai sén co dinh phdi qua lip d@t bang
nguon von dau tw XDCB:
a) Xuét qu¥ tién mat hojic rit tién guri thude vén dau tu tai Kho bac mua
TSCD dua vé vao lép dét, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).
b) Chi phi lip dit, chay thir TSCP phat sinh, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2411)
C6 TK 111- Tién mat
Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vit lidu
Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.
¢) Khi ban giao va dua TSCD vao sur dung:
- Phan anh ting nguyén gia TSCD, ghi:
No¢ TK 211- Tai san c¢b dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi ¢ hinh thanh TSCB.
- Ghi giam ngudn kinh phi dau tw XDCB:
No TK 441- Ngudn kinh phi déu tu XDCB
C6 TK 241- XDCB d& dang (2411).
3.4- Ké todn chi phi diu tw xdy dung co bin
a) Nhap kho sé vit tu, thiét bi XDCB mua v, cin cir hoa don, phiéu nhép
kho, ghi:
No TK 152- Vit lidu
C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
- Trudng hop chuyén thing thiét bi khong can lip dén dia diém thi cong
hoiic giao cho ngudi nhan thau, ghi:
Nog TK 241- XDCB dé dang (2412)
C6 TK 331- Céc khoan phai tra.
b) Xuét thiét bi ddu tu XDCB giao cho bén nhén thau, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2412)
C6 TK 152- Vat lidu (chi tiét thiét bi trong kho).
¢} Khi Xudt cong cy, dung cu ra sir dung cho cac cong trinh cla xd, cén cu
Phiéu xuét kho, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban dé dang



42
C6 TK 152- Vit liéu.
Péng thoi, ghi:
No TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.

d) Nhan khéi lugng XDCB hoan thanh do bén nhén thau ban giao, cin ct
hop déng giao thdu, hoa don khdi lugng XDCB hoan thanh hoic phiéu gia cong
trinh va bién ban nghiém thu ban giao khdi luong, ghi:

N¢ TK 241- XDCB dé dang (2412)

C6 TK 331- Céc khoan phai tra.

d) Khi tmg hoc thanh toan tién cho nha thiu theo khdi lwgng xay lip da
ban giao, ghi:

Nog TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 111- Tidn mit (néu tmg hodc thanh toan bing tién mat)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

(1128) (rut tién giri von dAu tu thanh toan cho ngudi nhan thiu )
(1121) (rat tién tir tai khoan Ngan sach chuyén khoan thanh todn
thdng cho nha thau)

Truong hop rat du toan, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngén sach (0082)

Pdng thoi ghi chi chua hach toan vao NSNN dé hinh thanh ngudn vén dau
tu XDCB (d6i véi phin ngan sach lam 18nh chi chuyén khoan thing cho nha
thiu), ghi:

No TK 137- Chi ngan sach xi chua hach toan vao NSNN (néu la ¢dp tam
ing)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi d4u tu XDCB.

¢) Thanh toan cho ngudi cung cap vat tu, hiang hoa,dich vu cé lién quan
dén diu tw XDCB, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac

C6 TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét tam tmg).
g) Khi phat sinh chi phi XDCB khac nhu chi giai phong mit bang, ..., ghi:
Ng TK 241- XDCB dé dang (2412)

C6 TK 111- Tién mat

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

h) Nhén vén vién tro chi thang cho cong trinh xay dung co ban, ghi:
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- Khi nhan vién tro chuyén thing vét tu thiét bi cho ¢éng trinh, lam thu tyc
ghi thu ghi chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN, ghi:

Ne¢ TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Cain clr vao gidy xac nhén vién trg ghi thu, ghi chi ngan sach xa hach todn
véo NSNN sb vén vién tro di nhéin chuyén thfmg cho ¢Ong trinh, ghi:

+ Ghi thu ngin sach xa hach todn vao NSNN, ghi:

Ng TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vac NSNN

Co TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.
+ Ghi chi ngén sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.

- Ghi thu ghi chi ngudn kinh phi dau tu XDCB gia tri von vién tro 13 vat tu
thiét bi dd nhan, st dung che cdng trinh, ghi:

No TK 241- XDCB do& dang (2412)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi d¢du tu XDCB.

i) Quyét toan céng trinh hoan thanh ban giao vao sir dung .

- Nhitng khoan thu héi, ghi giam chi phi ddu twr XDCB:

No TK 152- Vit liéu, dung cu (gia tri phé liéu thu héi)

No TK 311- Cac khoan phai thu (phén chi phi khéng duge duyét phai thu

héi)

No TK 441- Ngudn kinh phi dau tw XDCB (Phin chi phi xin thanh toan

dugc duyét y)
Co TK 241- XDCB dé& dang (2412).

- Cin ¢t quyét toan cong trinh di dugc chp c6 thAm quyén phé duyét, ké
toan ghi ting gi4 tri tai san cd dinh d& hoan thanh ban giao dua vao str dung va
ghi ting ngudn kinh phi da hinh thanh TSCB, ké toan ghi:

No TK 211- Tai san ¢b dinh
Co6 TK 466- Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCD .

3.5- Ké todn ning cap TSCD:

Cong tac nang cap TSCP cua don vi c6 thé tién hanh theo phuong thirc tw
lam hoic giao thau.

a) Theo phuong thirc tu lam, céac chi phi phat sinh duogc tap hop vao bén
No TK 241- XDCB dd dang (2413- Nang cip TSCD) va duoc chi tiét cho timg
cdng trinh, hang muc ¢dng trinh sira chira TSCD. Céan cir vao céac chimg tur chi
ning cép TSCD, ghi:

No¢ TK 241- XDCB d¢ dang (2413)
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C6 TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

Co TK 152- Vit liéu

C6 TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét thanh toén tam tng tinh
vao chi stra chita 16n TSCD).

b) Theo phuong thirc giao thiu, ké toan phan anh s tién phai tré theo hod
don chimg tir cia ngudi nhan thdu ning cap TSCD, (can cir vao gia tri khdi
lugng nang cip do bén nhan thiu ban giao):

No TK 241- XDCB dé dang (2413)

C6 TK 331- Cac khoan phai tra.

¢) Khi céng trinh sira chita da hoan thanh ké toan quyét toan sb chi phi
nang cip TSCD vao chi ngan sach xa chua hach todn vao NSNN, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chura hach toan vao NSNN

C6 TK 241- XDCB do dang.

d) Lam thi tyc thanh toan tam Uing véi Kho bac, chuyén tir chi chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngan sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

TAI KHOAN LOAI 3 - THANH TOAN

Loai tai khoan nay phan anh cac khoan n¢ phat sinh trong qua trinh chép
hanh dy toan ngin sach xa va qua trinh thuc hién cac hoat dong kinh té, tai
chinh khac cia x3, bao gdm céc khoan ng phai thu, ng phai tra giita x3 véi
nguoi ban, cung cép vit tu, dich vy, ngudi nhan thau xay dung co ban, giltra xa
voi ngin sach cp trén vé khoan vay c6 tinh chét tam thoi va cac khoan phai
thu, phai tra khac; giita xa vd1 cac co quan cAp trén vé cic khoan thu hd, chi hd
giita xa v6i cac hd trong xa vé cac khoan no phai thu vé khoan, cac khoan phai
dong gop theo quy dinh, cac khodn thu chua hach toan vao NSNN..,

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

1- Moi khoan thanh todn ctia xi phai dugc hach toan chi tiét theo tung ndi
dung thanh toan, cho timg dbi twong va timg lan thanh toan.
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2- K& toan phai mé sb theo dai chi tiét ting khoan no phai thu, ng phéi tra,
kiém tra don ddc viéc thanh toan ng, tranh tinh trang bi chiém dung ho#c dé no
nén ddy dura, khé dong. Nghiém chinh chip hanh ky luét thanh toan, ky ludt thu
ndp ngan sach, tién hanh nép va tra day du kip thdi cac khoan phai ndp, phéi tra
va thu déay du kip thoi cac khoan ng phai thu.

3- Nhiing khach ng, chi ng ma xa c6 quan hé giao dich thanh todn thuong
xuyén, ¢6 sb du no 16n, thi dinh ky ké toan phai lap bang ké& ddi chiéu x4c nhan
ng va c6 ké hoach thu hdi hodc hoan tra kip thoi cac khoan ng do.

Tai khoan loai 3 ¢6 7 tai khoan:

Tai khoan 311- Cac khoan phai thu

Tai khoan 331- Cac khoan phai tra

Tai khoan 332- Cac khoan phai ndp theo luong

Tai khoan 333- Cac khoan phdi ndp Nha nude

Tai khoan 334- Phai tra can bg, cdng chuc

Tai khoan 336- Cac khoan thu hd, chi hd

Tai khoan 337- Thu ngén sich xa chua hach toan vao NSNN .

TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan énh cdc khoan ng¢ phdi thu va tinh hinh
thanh todn cac khoan ng phai thu cua xa.

NoOi dung cac khoan no phai thu phan anh vao tai khoan nay gom:

- Cac khoan tam g cho can bd x4 di céng tac, di mua vat tu, chi tiéu
hanh chinh, tam g cho cic co quan doan thé va cac bd phéan tryc thudc trong
x3 dé td chie hdi nghi hodc dé giai quyét cac cong viéc thudc nghiép vy,
chuyén mén tirng nganh, ting bd phan da dugc Chi tich Uy ban nhén dan xa
phén cong.

- 4 phai ndp cua nhing ngudi nhin khoan véi xi vé cac khoan nhéan thau
do, cho,.... va cac cong trinh khac hién do Uy ban nhan dan xa quan ly.

- S& phai thu vé& cac khoan huy dong dong gop cia nhan dén chua thu
duoc.

- Céc khoan phai thu v& tién ban sin pham, cung cp dich vy, thanh ly,
nhuong bén tai san chua thu tién,

- Gia tri tai san, tién thidu mét, hu hong bat boi thudng hoic cac khoan chi
tiéu sai ché d6 bi xudt toan phai thu hdi, cac khoan tién phat, ...
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- Céc khoan phai thu khac.

1.2- Ké toan chi tiét ng phai thu phai mé& so chi tiét cho timg dbi tuong
phai thu (ting ngudi nhdn tam ng, tung td chirc, c4 nhan nhan khoan, timg ho)
theo timg nd1 dung va tiing lan thanh to4n.

1.3- Can ctr ghi véo tai khodn nay 1a thong bao cdc khoan thu cua x4, cac
phiéu chi tam Umg, bang thanh toan tién tam ung, hop déng nhén thiu, nhin
khoan, quyét dinh xa ly vé thiéu hut, mat mat, hu hong tai san, tién quy va cac
chimg tir lién quan dén cung cép san phém, dich vu hodc thanh ly, nhuong ban
tai san co dinh cla xa.

1.4- Dbi v6i cac khoan khoan thau cta xi cho cic dbi tuong nhan thiu,
phan anh s phai thu theo hop ddng giao khoan, sé tién ngudi nhan khoan da
thanh toan.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 311- Céc khoén phai
thu

Bén Ng:

- S6 tién da tam tmg cho can bd xi di cdng tac, tam tng, chi hoi nghi ...;

- S6 phai thu v& ndp khoan, thau theo hop ddng;

- 86 phai thu vé cac khoan huy dong, dong gop cua nhan dan theo thong
bao thu cha x4;

- Tién nhugng ban, thanh ly TSCP, vit tu hodc cung cip dich vu chua thu
tién;

- Cac khoan thiéu hut tai san, tién quy va cac khoan chi sai bj xut toan
phai thu hdi;

- Cac khoan phai thu khac.

Bén Co:

- S6 tién tam umg da thanh toan;

- S6 d3 thu vé khoan thau do ngudi nhin khoan ndp va sb da thu vé huy
dong dong gop;

- S& tién khach hang mua vét tu, tai san da thanh toan;

- Cac khoan thiéu hut vt tu, tién qu¥ da thu héi;

- Cac khoan no phai thu khac da thu duoc.

S6 dw bén No:

Céac khoan ng con phai thu.

3- Phwong phap hach toan ké todan mdt s6 hoat djng kinh té chi yéu

3.1- Hach todn tién tam ting
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a) Xuét quy tién mat tam ung cho can bd xa di cong tic, mua vat tu, chi
hanh chinh hodc tam ung cho c4c ban nganh doan thé, bd phan dé chi hdi nghi
hodc chi cho cac cong viéc thudce ve nghiép vu chuyén modn cua cic bg phén,
Can ctr vao phiéu chi tam {mg, ghi:

Nog TK 311 - Cac khoan phai thu (chi tiét cho timg d6i twong thanh toan)

C6 TK 111- Tién mit.

b) Sau khi di cdng tac vé hodic chi tiéu xong, ngudi nhin tam ang phai lap
bang thanh todn tam Ung, kém theo chung tu, ké toan kiém tra, chi tai khoan
xét duyét sé chi. Cin cr vao phé duyét cia cha tai khoan, ké toan ghi sb theo
timg trudmg hop cu thé:

- Néu thanh toan tién céng tac phi, chi hanh chinh, chi hdi nghi hoic mua
vit lidu vé dua sir dung ngay (sé lugng it va gia tri nhé), ghi chi ngan sdch x3
chua hach toan vao NSNN:

Nog TK 137- Chi ngan sach xa chwa hach todn vao NSNN

C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét cho dbi tuong thanh toan).

- Néu thanh to4n tién mua tai san c6 dinh:

+ Cin cir vao hoa don va bang thanh todn tién tam {mg, ghi ting chi dau tu
hodc chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN, ghi gidm tam ung:

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411) (Néu TSCD phai qua lip
dat, chay thir)

No TK 137- Chi ngin sach xa chua hach todn vao NSNN (Néu TSCP mua
vé dua ngay vao sir dung)

C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam tng).

+ Cin ¢r vao hod don mua tai san, 14p Bién ban giao nhian TSCD, ghi ting
tai san ¢b dinh va ghi ting ngudn kinh phi d3 hinh thanh tai san c¢b dinh, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.

- $6 tién tam Umg chi khéng hét nhép lai quy, ghi:

No TK 111 - Tién mit

Co6 TK 311 - Cac khoan phai thu.

- 86 tién duoc thanh toan 1on hon sé d4 tam tng, ké toan lap phiéu chi bd
sung sé tién con thiéu, cin cir vao phiéu chi, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban do dang (sd tam mg cho mua TSCP phai
qua lip dit)

N¢ TK 137- Chi ngén sach x3 chua hach toan vao NSNN (néu TSCD dua
ngay vao sir dung)

C6 TK 111- Tién mit.
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- Lép gidy dé nghj Kho bac thanh toan s6 tién da tam @ng ctia Kho bac, cin
clr vao gidy thanh todn d dugc Kho bac chip nhéan, ké toan chuyén tir chi ngn
sach x4 chua hach toan vao NSNN thanh chi ngadn sach x3 hach toan vao
NSNN:
Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.
3.2- Hach toan cdc khodn phii thu khac
a) Phai thu vé cac khoan nhan khoan: Do, cho, ciu phao, tram dién, dam,
hé, bén bai,.. (theo phuong thic khoan gon moi chi phi do ngudi nhan khoan tu
lo chi ndp cho x3 phan khoan di thoa thuan)
- Thu tién ky quy coa nhitng nguoi tham gia dau thau; can cir vao phiéu
thu, ghi:
No TK 111- Tién mdt
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (ghi chi tiét cho timg ddi twong dat
thu).
- Sau khi m& thau, hoan lai ngay sd tién ky quy cia nhitng ngudi khong
trang thau, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét timg d6i tuong)
C6 TK 111- Tién mét.
- Ngudi trang thiu phai ky hop ddng nhan khoan véi Uy ban nhan dan x4,
can cir s6 tién phai ndp trén hop dbng, ghi:
Nog TK 311- Cac khoan phai thu
Cé6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
- Chuyén sb tién di ky quy cia ngudi trang thiu thanh sb da ndp khoan,
ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
Co6 TK 311- Cac khodn phai thu.
- Ngudi nhén khoan ndp tiép tién cho Uy ban nhan dén x4 theo thdi gian
quy dinh trong hop déng, cin cir vao phiéu thu ghi:
No TK 111- Tién mit
Cé TK 311- Céc khodan phai thu.
- Khi x ndp tién thu vé khodn vio Kho bac va lam thu tuc ghi thu hach
todan vao NSNN trong ndm:
+ Nop tién vao Kho bac, cin cir vao phiéu chi lap gidy ndp tién mit vao
ngan sach, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit.
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+ Pong thoi, cén cir vao gidy ndp tién vao ngin sach di duoc Kho bac xéac
nhén, 1am tha tuc ghi thu ngén sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
Ng TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
Cé6 TK 714- Thu ngén sach x4 hach toan vao NSNN.
b) Phai thu vé& cac khoan thiéu hut quy, vat tu:
* Can ot vao quyét dinh ctia Chu tich uy ban nhin dan xa bat bdi thuong,
ghi:
No TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét timg déi twgng)
Co6 TK 111- Tién mat (s hut quy).
* Khi thu duogc cac khoan bat bdi thudng, ghi:
No TK 111- Tién mjt
Co6 TK 311- Cac khodn phai thu.
* Cac khoan chi sai ché do trong nim phai thu hoi (trudc ddy cac khoan
chi nay da tinh vao chi ngin sach xa hach toan vao NSNN), ghi:
No TK 311- Céc khoan phai thu (chi tiét ngudi duyét chi sai) (trudng hop
chua thu duoc tién), hoic
No TK 111- Tién mit (trudng hop di thu dugc tién)
Co6 TK 814- Chi ngin sach xa hach todn vao NSNN.
- Khi xudt quy tién mat (sb da thu hdi chi sai) ngp KBNN, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac
C6 TK 111- Tién mit,
* TSCD, dung cu lau bén dang str dung, hodc tai san di giao cho cac bd
phan quén 1y sir dung bi thiéu phat hién khi kiém ké hoiic bi hu héng.
- Trudng hop dung cu 1au bén dang sir dung bi thidu, mét, trudong hop da
xac dinh dugc ngudi chiu trach nhiém va ¢o quyét dinh bit bdi thuomg, ghi:
Nog TK 311- Cac khodn phai thu
Co6 TK 337- Thu ngén sach x& chua hach toédn vao NSNN .
+ Khi thu duge tién bdi thudng, ghi:
No TK 111- Tién mit
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.
- Trudng hop TSCP thiéu phat hién khi kiém k&, da xac dinh dugc nguoi
chiu trach nhiém va cé quyét dinh bit bdi thuong
+ Ghi giam tai san ¢b dinh bi mét, ghi:
No TK 214- Hao mon TSCD (s6 44 hao mon)
Ng TK 466- Ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCD (gia tri con lai)
C6 TK 211- Tai san ¢b dinh (nguyén gia).
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+ Phén 4nh gi4 tri phai bdi thuong, mirc bdi thuong co thé bang hodc 1én
hon gia tri con lai cua TSCD, ghi:
Ng TK 311- Céc khoan phai thu
Cé6 TK 337- Thu ngéin sach xa chua hach toan vao NSNN .
+ Khi thu duoc tién, ké toan 1ap phiéu thu, cin ct vao phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mit
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.
- Trudng hop TSCP do ngudi quéan 1y st dung lam hu hong (néu khong cé
Iy do chinh dang) bat bdi thudng phan chi phi sia chira:
+ Khi phat sinh chi phi stra chira, ghi:
No TK 311- Céc khoan phai thu
Co6 TK 111- Tién mit
Co TK 331- Cac khoan phai tra (thué ngoai sira chita).
+ Khi thu duoc tién, ghi:
Ng TK 111- Tién mit
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu.
- Ca 3 tryong hop trén sau khi thu dugc tién bdi thudng, tién hanh ndp tién
vao tai khoan ngén sach tai Kho bac
+ Khi ndp tién vao Kho bac, cin cir vao phiéu chi va gidy nop tién vao
ngan sach, ghi:
Ng TK 112- Tién gtri Ngén hang, Kho bac (1121)
Co TK 111- Tién mit,
+ Pdng thoi 1am thu tuc ghi thu ngan sach xi hach toan vao NSNN trong
nam, ghi:
Nog TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Cé6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 311- Cac khoén phai thu.

TAI KHOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan anh cic khoan ng phai tra cia xd va viéc thanh
toan cac khoan ng phai tra.

No phai tra ciia xa phan anh vao tai khoan nay gdm:

- Phai tra cho ngudi ban vt tu, ngudi cung cép dich vy, ngudi nhan thiu
xay dung co ban cho xa ma xa chua thanh toan.
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- Céc khodn tién xa di vay tam thdi clia qui du trir tai chinh tinh.

- Céc khoan chi ngan sach da dugce duyét, nhumg xa chua c6 tién thanh
toan vi chua cé ngudn thu.

- Cac khoan phai trd khac.

1.2- Pbi vdi cac khoan no phai tra cta x cho ngudi ban vat tu, TSCD
ngudi cung cdp dich vy, ngudi nhan thiu XDCB can hach toan chi tiét cho timg
dbi tuong, theo ting khoan no va timg lan thanh toan. Trén tai khoan nay con
phan 4nh s6 tién xa d3 tmg trudc, tra trude cho ngudi nhan thau XDCB nhung
x4 chura nhin dugc khéi hrong x4y, lép cua ngudl nhén thau ban giao.

1.3- Déi v6i cac khoan chi vé td chirc hoi nghi do cic ban nganh doan thé
& x& da chi va ching tir d3 duge duyét, nhung xa chua thanh toan cho ngudi chi,
ké toan phai mé& sé chi tiét theo doi sé phai thanh toan cho ting ngudi da ung
tién ra chi d& dén khi c6 ngudn thu xa phai thanh toan cho ting ngudi, theo timg
chimng tir.

1.4- Bbi voi khoan phai tra ng vay cia quy du trir tai chinh tinh (néu xa
duoc vay) phai mo sé chi tiét theo ddi cho timg khoan vay va viéc thanh toan
cac khoan ng vay do.

1.5- K& toan phai mé sb phai tra dé theo ddi chi tiét timg ndi dung phai tra,
theo timg ddi twong, timg 1an thanh toén.

2- Két cAu va ndi dung phin anh ciia Tai khodn 331- Cac khoan phai
tra

Bén Ng:

- S6 da tra cho ngudi ban, ngudi cung cép vat tu, dich vy, ngudi nhin thau
XDCB;

- S4 tién di umg trudc, tra trude cho ngudi nhén thau (néu co);

- S tién d3 thanh toan cho cdc ban nganh trong xa vé nhimg chimg tir da
chi hoi nghi va dd dugc chu tai khoan duyét chi tir cac thang trude;

- Sé di tra no vay cho qu¥ du trit tai chinh tinh;

- S5 tién da thanh toan vé cac khoan phai tra khac.

Bén Co:

- S6 tién phai tra cho ngudi ban vt tu, ngudi cung cap dich vy, ngudi nhan
thau XDCB;

- S6 tién cdn ng cla cac ban nganh trong xa vé nhimg ching tx da chi va
d3 dugc chit tai khoan duyét chi nhung xi chua c6 tién thanh todn;

- 84 tién da vay cta quy du trir tai chinh tinh (néu duge vay);

- Cac khoan khac phai tra.
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S6 duw bén Cé:

Cac khoan ng xa con phai tra.

Trudng hop céa biét tai khoan nay co thé co s6 du No. S6 du No phan anh
sb tidn xi da tmg trude, tra trude cho nguoi nhén thdu XDCB 1én hon sb tién
phai tra.

3- Phuong phap hach toan ké toan mét sé hoat dong kinh té chii yéu

3.1- Hach todan cac khodn ng phdi tra cho nguoi ban lién quan dén
ngdn sdach

a) Trudong hgp xd@ nhan duge Hoa don dich vu dién, cudce phi buu dién,....,
x4 1dp Lénh chi tién chuyén tra tién cho ngudi cung cz‘ip dich vu, ¢an ¢t vao
gi'fiy bao Ng va hoa don hach toan vao chi ngan sach x& hach toan vao NSNN,
ghi;

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1121)

Trudmg hop rut dy todn ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822).

- Truong hop xa da nhén duge Hoa don tién dién, nudce, cude phi buu dign,
tién thué nha,... nhung chua cé tién chuyén tra ngay, ghi:

Nog TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

- Khi x4 ¢6 nguén thu, xa lap Lénh chi chuyén trd cac don vi cung cép dich
vu, can cr vao Gidy bao No (I lién cta Lénh chi tién do Kho bac chuyén tra ),
ghi:

Ng TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hop rit dy todn ghi:

C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).

- Pong thai chuyén sé chi ngan sach x4 chua hach toan vao NSNN thanh
sb chi ngén sach xa hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co TK 137- Chi ngén sach xa chura hach toan vao NSNN.

b) Khi mua vét tu vé sir dung cho cdng tac chuyén mon (khéng qua nhéap
kho), xa chua thanh toan tién cho nguot ban, can ¢ vao Hod don mua hang,
ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co TK 331- Céc khoan phai tra.
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¢) Khi nhan dugce Giéy dé nghi thanh toan, kéem theo chung tir da chi cua
cac ban, nganh doan thé dd duoc chu tai khoan phé duyét, nhung xi chua co6
tién thanh todn cho céc chimg tir d6 do sb thu chua vé, ké toan phan anh sé da
chi ¢dn ng vao chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN, ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

d) Mua TSCD dua ngay vao st dung nhung chua thanh toan tién:

- Ghi ting chi ngin sach vé diu tu chura hach toan vao NSNN, ghi:

Nog TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra.

- Cén cir vao hoa don mua tai sén, 1dp Bién ban ban giao dua tai san vao su
dung, ké toan ghi taing TSCD:

No TK 211- Tai san cb dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thainh TSCD

d) Khi thanh toan tién cho nguol ban, nguoi cung cép vat tur, dich vy,
ngudi nhan thau XDCB, ghi:

- Néu thanh toan br?mg tién mat, cin ¢t vao Phiéu chi, ghi:

No TK 331- Céc khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit

- Néu thanh toan béng chuyén khoan, 1dp Lénh chi tién, cin clr vao lién
bao No cua 1énh chi tién do Kho bac chuyén tra, ghi;

Nog TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

Trudng hop rit du toan ghi:

C6 TK 008- Dy toén chi ngan sach (00822).

e) Can cir vao hoa don 14p gidy d& nghj Kho bac thanh toan tam img s tién
da tam g cua Kho bac va lam thu tuc chuyén tir chi ngén sach xa chua hach
toan vao NSNN thanh chi ngin sach x4 hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach x4 hach todn vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngéan sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn vdi nguwoi nhin thiau XDCB theo phuong thicc khodn
gon (thué xay dung cac cong trinh nhu: Tram xa, trudng hoc, cau, cdng, dién,...)

a) Khi tmg trude tidn cho ngudi nhan thiu (néu trong hop dong cé quy
dinh Ung trudc tién), trén co s& Hop ddng giao thiu, cin cir vao ching tir img
tién, ké toan hach toan:

- Xudt quy tién mit hoic chuyén tién ngan sach dé ung truéc hodc thanh
toan cho ngudi nhén thau, ghi:
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No TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét ngudi nhin thiu)
C6 TK 111-Tién mit
Cé TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).
Trudng hop rat du toan ghi:
Co6 TK 008- Dy toan chi ngin sach (0082).

- Ddng thai ghi chi chua hach toan vao NSNN sé tién tam tng cho nha
thdu va ghi ting ngudn vén diu tw XDCB s6 tién ngén sach da chi, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu XDCB.

b) Khi ngudi nhén thau ban giao cong trinh da hoan thanh, cin ¢k vao Bién
ban nghiém thu céng trinh, gia tri khdi luong cong trinh phai thanh toan cho
ngudi nhén thau, ké toan ghi chi diu tuv XDCB, ghi:

Ng TK 241- XDCB d¢ dang

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra (chi tiét ngudi nhin thiu).

¢) Cin ctr vao quyét toan céng trinh duge phé duyét, lap Bién ban ban giao
TSCD dua vao sir dung:

- Lam thd tuc thanh toan tam tmg vo1 Kho bac, chuyén sb chi vé dau tu
chua hach todn vao NSNN vao chi hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xi hach toan vao NSNN

Cé TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

- Khi quyét toan cong trinh duoc phé duyét, két chuyén cac khoan duoc
duyét vao ngudn vén diu tu, ghi:

No¢ TK 441- Ngubn kinh phi dau tu XDCB

Co TK 241- XDCB do dang.

- Cin ctr vao Bién ban ban giao TSCD, ghi ting TSCP va ngudn kinh phi
hinh thanh TSCB, ghi:

No TK 211- Tai san ¢ dinh

Co TK 466- Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCD.

d) Tra tién thanh toan cho ngudi nhén thau, ghi:

Nog TK 331- Céac khoan phai tra (chi tiét ngudi nhan thau)

C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1121).

3.3- Hach todn phdi trd ng vay quy dw trii tai chinh tinh

a) Khi dugc vay tién tir qu¥ du trit tai chinh cta tinh d& ddu tu xiy dung,
cin cir vao gidy bao Cé ciia Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1128)

C6 TK 331- Cac khoan phai tra.
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b) Khi tra no tién vay, cin ¢t vao chirng tir tra tién, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai trd
C6 TK 111- Tién mat (néu tra ng bing tién mit)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121) (chuyén tién
ngin sach tra ng tién vay quy du trit tai chinh tinh),
¢) Chuyén khoén thanh toan 13i tién vay phai tra (néu c6), ghi:
Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
3.4- Hach todn kiém ké tai san cé dinh, quy tién mt
a) Néu TSCD thira chua xéac dinh duge ngudn gbe, nguyén nhéan va chua
c6 quyét dinh xir 1y, ké toan phan anh vao cac khoan phai tra, ghi:
No TK 211- TSCP hiru hinh (Ghi theo nguyén gia kiém ké)
C6 TK 331- Cac khoan phai tra,
b) Sb thira qu¥ tién mat phat hién khi kiém ké, chua x4c dinh dugc nguyén
nhén cho xr 1y, ghi:
No TK 111- Tién mit
Co6 TK 331- Cac khoan phadi tra.
¢) Khi ¢6 quyét dinh xir 1y, cén ¢t vao quyét dinh xir 1y, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra
Co cac TK lién quan.

TAI KHOAN 332
CAC KHOAN PHAI NOP THEO LUONG

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh trich, ndp va thanh toan bao
hiém x3 hoi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép, kinh phi coéng doan véi co
quan Bao hiém xi hoi va co quan Cong doan.

Vide trich, nop va thanh toan cac khoan bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
bao hiém thét nghiép, kinh phi céng doin cla xa phai tuén theo quy dinh cla
Nha nuée.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 332- Cac khoén phai
n¢p theo lrong

Bén No:

- Sé bao hiém xd hdi, bao hiém y t&, bao hiém thit nghiép, kinh phi cong
doan da ndp cho co quan quan ly (Bao gdm ca phan don vi sit dung lao dong va
nguoi lao dong phai ndp);
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- S6 BHXH phai tra cho can b, cong chirc.

Bén Co:

- Trich bao hiém x3 hoi, bao hidm y té, bao hiém thét nghiép, kinh phi
cong doan tinh vao chi ngén sach xa;

- S6 bao hiém x4 hoi, bao hidm y té ma cong chirc cip xi phai ndp dugc
trir vao luong hang thang (Theo ty 1€ % nguoi lao dong phai dong gop);

- S6 tién BHXH duoc co quan BHXH thanh toan vé s6 BHXH xa dd chi tra
cho cac ddi tugng hudng ché d6 bao hiém cia x3;

- S6 1ai phai ndp vé phat ndp chim sb tién bao hiém x3 hoi.

S6 dw bén Cé:

Sb bao hiém xi hoi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép, kinh phi cong
doan con phai ndp cho co quan bao hiém x3 hdi va co quan cong doan.

Tai khoan nay c6 thé c6 s6 du bén No: S6 du bén No phan anh sé tién
BHXH x& da chi trd cho can by, cdng chirc nhung chua dugc co quan BHXH
thanh toan.

Tai khodn 332- Cic khodn phdi njp theo liwrong, cé 4 tii khodn cdp 2:

- Tai khodn 3321- Bdo hiém xd héi: Phan anh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém x4 héi theo quy dinh.

- Tai khodn 3322- Béo hiém y té: Phan 4nh tinh hinh trich va thanh toan
bao hiém y té theo quy dinh.

- Tai khoan 3323- Kinh phi cong doan: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan kinh phi cong doan theo quy dinh.

- Tai khodn 3324- Bdo hiém thdt nghiép: Phan anh tinh hinh trich va thanh
toan bao hiém thit nghiép theo quy dinh.

3- Phuong phap hach toan ké todan mdt sd hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai ndp tinh vao chi cia ngén
sach xa theo quy dinh, ghi:

No¢ TK 814- Chi ngéin sach x3 hach toan vio NSNN

Co TK 332- Céc khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3323,
3324).

3.2- Phan BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua cdng chic xa phai ndp trix
vao tién luong phai tra hang thang, ghi:

Ng TK 334- Phai tra can bg, cong chuc

Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321, 3322, 3324).

3.3- Khi nhan gidy phat ndp cham sé tién BHXH phai ndp, ghi:

Nog TK 311- Céc khoan phai thu (Cho xt 1y phat ndp cham)
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Ng TK 814- Chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN (Néu duge phép ghi
vao chi NSX)

Co6 TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).

3.4- Khi x4 lap Lénh chi dé chi tra tién dong BHXH, mua th¢ BHYT, nop
kinh phi céng doan, BHTN ciin ¢t vao gidy bao No (1 lién cia Lénh chi tién tir
KB chuyén vé) ké toan ghi:

Ng TK 332- Cac khoén phai ndp theo lwong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.5- Khi x3 1ap Gidy rat du toan ngin sach dé chuyén tién dong BHXH,
mua thé¢ BHYT, ndp kinh phi cong doan, BHTN cén cir vao gidy bao No (1 lién
cia Gidy rat du toan tir KB chuyén vé), ké toan ghi:

Ng TK 332- Cac khoan phai ndp theo lwvong (3321, 3322, 3323, 3324)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
Pdng thoi, ghi:

Co6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).
3.6- Bao hiém x& hoi phai tra cho cn bd, cong chirc theo ché 9, ghi:
Ng TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321)

Co6 TK 334- Phal trd can bg, cong chuec.

3.7- Khi nhan duoc sb tidn co quan BHXH cip cho xd vé s BHXH di chi
trd cho can b, cong chirc, ghi:

Nocac TK 111,112

Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).

3.8- Kinh phi cong doan chi vugt duge cip bu, ghi:

NocacTK 111,112

Co6 TK 332- Cac khoan phai nop theo luong (3323).

TAI KHOAN 333
CAC KHOAN PHAI NOP NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan 4nh s6 thué thu nhip ca nhan cla céc can bd, cong
chuc lam viéc tai xa hodc nhimg ca nhin nhin thau, nhan khoan hodc nhan lam
dich vu cho x3 ma x3 1a don vi thuc hién chi tra thu nhép cho cac ca nhéin do, xa
phai thuc hi¢n viéc ké khai, ndp thué thu nhap ca nhan theo nguyén tic khéu tru
tai ngudn va cac loai thué, phi, 1& phi phai nép ngan sach khéc.
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1.2- X4 1a don vi chi trd thu nhdp c6 nghia vu khiu trir tién thué truéc khi
chi tra thu nhap cho déi twong thudc dién phai ndp thué thu nhap ca nhan dé
ndp thay tién thué vao NSNN;

1.3- X4 phai c6 trach nhiém tinh thué thu nhdp c4 nhén, khiu trir tién thué
thu nhdp c4 nhén va ndp vao NSNN. Khi khau trir thué thu nhédp ca nhan, xa
phai cép “chimg tur khiu trir thué thu nhap” cho ca nhan cé thu nhép phai ndp
thué, quan 1y sir dung va quyét toan bién lai thué theo ché do quy dinh.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tai khoan 333- Cac khoédn phai
nop nha nuée

Bén No: S6 thué thu nhép c4 nhin x4 d4 nép Nha nuéc.

Bén C6: Sé thué thu nhdp ¢4 nhan x4 phai ndp Nha nudc.

Sé duw bén Cé: S6 thué thu nhép ca nhan xi con phai ndp Nha nudc.

Tai khoan 333 c6 thé ¢6 s§ du bén No (Trudng hop ca biét): Phan anh sb
thué thu nhip c4 nhan xi da ndp 16n hon sé thué va cac khoan phai ndp cho Nha
nudc.

3- Phwong phap hach toin ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Hang thang, khi xac dinh s6 thué thu nhdp ca nhin phai ngp tinh trén
thu nhdp chiu thué cta can b, cOng chic cép x4, ghi:

Nog TK 334- Phai trd can b, cong chic

Co6 TK 333- Cac khoan phai nép nha nudc.

3.2- Khi don vi chi tra thu nhip cho cac ca nhin bén ngoai phai xac dinh
s6 thué thu nhap c4 nhén phai ndp tinh trén thu nhap khong thudmg xuyén chiu
thué theo timg lan phat sinh thu nhap, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN (Tdng sb thanh toan)

Cé TK 333- Cac khoan phai nép Nha nuée (Sb thué thu nhap ca
nhan phai khau trir)
Cé cac TK 111, 112.... (Sb tién thyc tra).

3.3- Khi ndp thué thu nhép ca nhén vao Ngan sach nha nuéc thay cho
ngudi c¢6 thu nhap cao, ghi:

No TK 333- Cac khoan phai ndp nha nudc (Chi tiét thué thu nhip cé nhén)

Cocac TK 111,112,

TAI KHOAN 334
PHAI TRA CAN BQ, CONG CHUC
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung dé phan anh tinh hinh thanh toan giita xd véi cén
bd, cong chirc cip x4 vé tién luong, phu cap va cac khoan phai tra khac,

1.2- Cac khoan phai tra khac cho can bg, cong chirc cAp x4 phan anh & tai
khoan nay 1a cac khoén tién luong, phu cip va cac khoan thu nhép khac ma xi
phai tra cho can bd, cdng chirc cép xa.

1.3- Cac khoan xa thanh toan cho can bg, cong chirc qua tai khoan ca nhan
gbém: Tién luong, phu cép, tién thu nhap ting thém va cac khoan phai tra khic
nhu tidn &n trua, tién thudng, ddng phuc, tién 1am thém gio... (néu cd), sau khi
da trir cac khoan nhu Béo hiém x3 hoi, Bao hiém thét nghiép, Bao hiém y té va
cac khoan tam tng chua sur dung hét, thué thu nhdp ca nhan phai khéu trir va
céc khoan khac phai khéu trir vao tién luong phai tra (néu co).

Trudng hop trong thang cd can b, céng chirc tam Ung trudc luong thi ké
toan tinh toan sb tam ung trir vao sd lvong thyc nhén; trudng hgp s6 tam g
16n hon s lwong thue duge nhan thi trir vao tién luong phai tra thang sau.

1.4- Khi thuc hién tra tién luong, phu cé,p cho can bg, cong chirc cé,p xa
qua tai khoan ca nhén, xa lap cac ching tir lién quan dén tién luvong, phu cép
nhu Bang thanh toan tién luong, phu cp (MAu C02X- HD),... C4c ching tir ndy
lam cin ct dé tinh lwong, phu cip phai tra cho cén bg, cong chire cép xi qua tai
khoan c4 nhén thi khong cin c6t “Ky nhan”. Hang thang, trén co s& cac Bang
thanh toan tién luong, phu cdp, ké toan tinh tién luong, phu cép phai tra can b,
cdng chirc va 1ap “Danh sach chi tién lwong, phu cdp qua tai khoan c4 nhan” dé
yéu ciu Kho bac, Ngin hang chuyén tién vao tai khoan c4 nhén cla timg cén
b, cong chirc cip xa.

1.5- Hang thang xa phai thong bdo cdng khai Bang thanh toan tién lwong,
Bang thanh toan thu nhép ting thém (néu c6), Bang thanh toan tién thudng,
Béng thanh toan tién 1am thém gid dén timg cén bg, cong chirc (hinh thirc cong
khai do x& tu quy dinh).

2. Két chu va ndi dung phin anh ciia Tai khodn 334- Phii tra cin bd,
cong chire

Bén No:

- Tién luong, phu cip va cac khoan phai tra khac da tra cho can bo, cong
chirc cép x3;

- Céc khoan dd khu trir vao tién luong cia cin b, cong chire cép xa.

Bén Cé:

Tién luong, phu cAp va cdc khoan khac phai tra cho can bg, cong chitc cap
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S4 dw bén Cé:
Cac khoan con phai tra cho cén bg, cong chirc cap xA.
3- Phwong phép hach toan ké toAn mdt sé hoat dgng kinh té chii yéu
3.1- Phan 4nh tién luvong, phu cip va cic khoan phai tra cho cén b, cong
churc cz’ip x4 tinh vao chi ngin sach xa hach toan vao NSNN, ghi:
Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 334- Phai tra can bo, cong chuec.
3.2- Khi x3 14p Lénh chi tién dé rit tién vé qu¥ tién mit, ghi:
No TK 111- Tién mét
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
3.3- Khi thyuc hién chi tra tién luong, phu cAp va cac khoan phai tra cho can
bo, cong chirc cAp x4, ghi:
No TK 334- Phai trd can b, cong chuc
Co6 TK 111- Tién mit.
3.4- Khi x4 chuyén dy toan dé chi tra tién luong, phu cdp va cac khoan
phai trd cho can bg, cong chic cép x4, ghi:
Nog TK 334- Phai tra can b, cong chuic
C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121).
Déng thoi, ghi:
Cé TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822),
3.5- Phan BHXH, BHYT, KPCD, BHTN cua can bd, cong chirc Cé.p xa
phai khéu trir vao lwong phai tra, ghi:
Ng TK 334- Phai tra can bg, cong chirc
Co6 TK 332- Céc khoan phai ndp theo lvong (3321, 3322, 3324).
3.6- Cac khodan tién tam tmg chi khong hét duoc khéu trir vao tién luong
phai trd can bd, cong chirc, ghi:
No TK 334- Phai tra can b, cong chic
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu.
3.7- Thu bdi thudng vé gi tri tai san phat hién thiéu theo quyét dinh xtr 1y
khAu trir vao tién hrong phai tra, ghi:
No TK 334- Phai tra can bg, céng chirc
Co6 TK 311- Céc khoan phai thu
Co cac TK 111, 152... (Néu c6 quyét dinh xir Iy ngay).
3.8- Thué thu nhdp ca nhin khéu trir vao luong phai tra cua can bd cong
chirc cép x4, ghi:
Nog TK 334- Phai tra can bd, céng chirc
Co6 TK 333- Cac khoan phai nép Nha nudc.
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3.9- Ké toan tra luong, phu cp qua tai khoan c4 nhin:

- Khi xi 1ap Lénh chi tién hodc Gidy rit di toan chuyén tién tir tai khoan
Tién giri Ngdn hang, Kho bac sang tai khoan tién giri Ngan hang, noi can bo,
cong chire cip x4 mé tai khodn ca nhan dé thanh toan tién luong, phu cap, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1122)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Trudng hop chuyén tién tir tai khoan du toan sang tai khoan tién gui Ngan
hang, ddng thdi ghi:

Co6 TK 008- Dy toan chi ngén sach (00822)

Dong thdi phan anh so tién luong, phu cip phai tra cho can b, cong chirc
cép x4, ghi:

Ng TK 814~ Chi ngén sach x& hach todn vao NSNN

C6 TK 334- Phai tra can bg, cong chirc.

- Khi ¢6 xdc nhén cta Ngin hang phuc vu vé s tién luong va cic khoan
thu nhip khac di dugc chuyén vao tai khoan ca nhan cua timg can bd, cong
chire cap x4, ghi:

Ng TK 334- Phai trd cdn bj, cong chuic

C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1122).

TAI KHOAN 336
CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ

1- Nguyén tic ké todn

1.1- Tai khoan nay phéan anh cac khoan do UBND xa dimg ra thu hg, chi
hd cho cac co quan cép trén va viéc thanh quyét toan cac khoan thu ho, chi hd
do.

Khong phan anh vao tai khoan nay cac khoan thu hd, chi h do cac to
chirc, ¢4 nhan dugc co quan thu, co quan chi uy quyén truc tiép ding ra thu hd
hoiic chi ho (khéng uy quyén cho UBND x4 dung ra thu, chi hd ).

Noi dung cac khoan thu hd, chi hd phan anh vao Tai khoan 336 nhu sau:

Cac khoan thu ho:

Cac khoan thu hé 1a nhitng khoan thu huy dong cia dén dugc co quan thu
Gy nhiém cho UBND xi td chic thu, quan 1y tién thu va ndp cho co quan cap
trén. Cac khoan thu hd gdm céc khoan dong gop ciia dan theo quy dinh cua ludt,
cac khoan thu déng gop cia dan dé hinh thanh cdc qu¥ tai chinh ngoai ngan
sach cua tinh, ctia huyén theo quy dinh cua Chinh phu hodc quy dinh riéng cua
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chinh quyén cép tinh, thanh phd. Tuy theo timg dia phuong cac khoan thu hd co
thé la:

- Céc khoan thué, phi, 1¢ phi thu bing bién lai thué do co quan thué uy
nhiém cho UBND x4 tryuc tiép thu hd va quan 1y qua quy tién mit cla x&;

- Thu déng gdp nghia vy lao dong cong ich;

- Thu quy phong chdng thién tai, bdo, lut;

- Thu hd cac khoan dong gop ung ho.

- V.V...

Cac khoan chi ho cdp trén.: Cac khoan chi hd cép trén 1a nhirng khoan chi
clia cac co quan cdp trén nhd UBND x4 tryc tiép nhén tién, quan ly va chi cho
cac ddi tugng, theo muc dich ma co quan cip trén yéu cau nhu céc khoan:

- Chi hé cac khoan tién dén bu ctia Nha nude khi giai phong mit bing d¢é
thi cong cac cong trinh cua Nha nudc;

- Chi cho céc dbi tuong hudng chinh sach xa hdi va ngudi co cong (ngoai
phan chi tra trg cAp dbi tugng chinh sach va ngudi co cong do céc dai dién dam
nhiém chi tra);

- Chi thuc hién cic chuong trinh muc tiéu ciia Nha nudc tai xa.

Cdc khoan khac: La nhiing khoan thu, chi tuong ty nhu thu hg, chi hd ma
chua phan anh & cac muc trén.

]1.2- Khi UBND xa dung ra thu cac khoan huy dong dong gép cua nhén
dan hé céc co quan cip trén phai sir dung bién lai thu tién. Sau khi thu tién phai
giao bién lai cho ngudi ndp tidn va ghi vao cac s6 ké toan lién quan dén céac
khoan déng gop cta dén.

1.3- Phéi mé sd hach toan chi tiét timg ndi dung thu hé t6i timg thén, xom,
ting nguol ndp va phai thanh toan, ndp day du, kip thai cac khoan thu hé 1én
chp trén cung v&i viée thanh toan bién lai thu.

Khong phan anh vao tai khodn ndy cac khodn thu dong gdp cia dén theo
quy dinh cta phap luat dé hinh thanh cac quy tai chinh ngoai ngan sach do
UBND xa truc tiép quan 1y.

1.4- D6i v6i cac khoan chi hd phai theo doi chi tiét ting ndi dung chi ho
theo ting khoan chi va déi tuong dugc chi voi ddy di ching tir hop phap, hop
1€. Khi chi ti€u xong phai thanh todn vé&i noi nho chi hd.

1.5- Khoan thu lao vé thu ho, chi hd (néu c6) duge xir 1y theo thoa thudn
cua co quan nh¢ thu hd va hach toén vao cac tai khodn ¢6 lién quan.

1.6- Dbi véi cac khoan chi thude cic chuong trinh, muc tiéu & x3 do cic co
quan tinh va huyén thuc hién nhung nho xa chi hd mot sé khoan (chi xong x
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phai thanh toan ndp tra ching tir vé tinh, huyén) thi hach toan nhu cac khoan
chi hd khéc.

2- Két cAu va ndi dung phan dnh cia Tai khoan 336- Cic khoan thu
h@, chi h¢

Bén Ng=

Cac khoan thu ho:

- 86 thu ho d3 ndp lén cé.p trén.

- §6 thu lao do thu hd cép trén dé lai cho x3 (néu c6).

Cac khoan chi ho:

- 86 da chi ho cap trén.

- Sb tién chi ho khong hét ndp lai cip trén.

- Thu lao chi hé duge hudng (néu co).

Bén Co:

- Céc khoan dé thu hd phai ndp 18n cép trén.

- Nhan duge tién do cAp trén chuyén vé nhd chi hé.

S6 dw bén Cé:

- Céc khoan da thu ho chua ndp 1én cap trén.

- S6 tién chi ho x3 da nhan nhung chua chi.

Tai khodn 336- Céc khodn thu hé, chi hé c6 2 tai khodn cip 2:

- Tai khoan 3361- Cac khodn thu hé: Tai khoan nay phan anh cac khoan
thu hd nhu thu hd thué, thu déng gop cia din theo quy dinh ctia Chinh phu va
quy dinh cia UBND tinh, thanh phé va viéc thanh toan nop cac khodn thu do
cho cép trén.

- Tdi khodn 3362- Cdc khodn chi h¢: Tai khoan nay phan dnh cic khoéan
UBND x4 dimg ra nhan tién chi hd cho cac co quan cdp trén va viéc thanh todn
céc khoan chi do véi co quan cip trén.

3- Phwong phap hach todn ké toin mot s6 hoat ddng kinh té chii yéu

3.1- Hach todn thu h$ cip trén (Quy phong chdng thién tai, bio lut; Quy
lao dong nghia vu cong ich thu bing bién lai thu tién va cac khoan thué, phi, thu
bang bién lai thué,,...)

a) Khi thu cia dén, cén cir vao Bién lai thu tién, lap phiéu thu lam thu tuc
nhap quy s tién thu ho, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co TK 336- Cac khodan thu hd, chi hg (3361).

b) Nop tién thu hd 1én cip trén, ghi:

No TK 336- Cac khodan thu hg, chi h¢ (3361)

Co6 TK 111- Tién mit
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C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1128).
¢} S6 thu lao thu h x& duge hudng (néu co):
- Phan 4nh sd thu lao thu h xa duoc hudng (néu phé“m dugc hudng dugc
tinh trir trong tong sb thu), ghi:
Ng TK 336- Cac khoan thu ho, chi hg (3361)
Co TK 111- Tién mat (néu xudt quy chi bdi dudng cho ngudi di
thu)
Cd6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN (Néu quy
dinh sb thu lao thu hd dua vao ngén sach).
- Lam tha tuc ndp tién (sb thu lao thu hd xa duge hudng) vao tai khoan cla
ngan sach tai Kho bac, cdn ctr vao phiéu chi va gidy ndp tién vao ngan sach da
duoe Kho bac xac nhan, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mit

Pong thdi ghi thu ngin sach x4 hach toan vio NSNN:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

- Néu x4 ndp toan bd sb thu hd 1én cip trén, thi sd thi lao thu hd duoc
huéng dugc co quan cip trén chuyén tra cho x3 (néu cb):

+ Khi ndp toan bd sb tién thu dugc 1én cip trén, ghi:

No TK 336- Cac khoan thu ho, chi ho

C6 TK 111- Tién mit.

+ Khi nhan dugc sé thi lao do cip trén chuyén vao tai khoan ngan sach
cua xd, céan clr vao bao co, ghi:

Nog TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Cé6 TK 714- Thu ngan sach xa hach todn vao NSNN.

d) Cac khoan thu ho vé thué, phi, 1é phi

- Khi thu tién, can ctr vao s tién thu duge 1ap Phiéu thu nhip qu¥, ghi:

No TK 111- Tién mat

C6 TK 336- Cac khoan thu hg, chi hd.

- Khi ndp tién vao Kho bac, can cir vao phiéu chi viét giéy ngp tién vao
ngan sach (theo huéng din ciia co quan thué), ghi:

No TK 336- Céc khoan thu hd, chi ho

C6 TK 111- Tién mit.

- Khi nhéan dugce gifiy bao C6 clia Kho bac vé sb tién thué, phi, 1& phi dugc
hudng, ghi:

No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)
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Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cdc khodn chi hj (chi ho tién dén bl cia Nha nudc khi
gial phong mit bﬁng hodic chi cho céc dbi twgng dugc hudng chinh sach xa hi
ho cho co quan cép trén,...)

a) Khi nhédn duoc s tién cép trén chuyén vé nho chi hd (theo bao Co cia
Kho bac), ghi:

No TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1128)

C6 TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (3362) (Chi tiét theo ting ndi
dung nhén chi hg).

b) Rit tién tir tai khoan tién giri tai Kho bac v& quy dé chi, cin ctr vio gidy
bao no 1dp phiéu thu tién mit nhap quy, ghi:

Ng TK 111- Tién mét

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128).

¢) Cép trén chuyén tién mat vé quy cia xa dé nhd chi ho, cin ¢l vao phidu
thu, ghi:

No TK 111- Tién mat

Co TK 336- Cac khoan thu hg, chi hdo.

d) Xuét quy tién mit chi tra cho cac ddi tuong hodc chi theo cic ndi dung
clia co quan nhd chi ho, cin ¢t vao phiéu chi ghi:

Ng TK 336- Cac khoan thu hg, chi hd (3362)

C6 TK 111- Tién mit.

Sau d6 l4p bang ké hodc l4p bao cdo kém theo chimg tir goc thanh toan voi
noi nhd chi hé (tuy theo yéu ciu cta bén nhd chi hd).

@) S6 tién chi hd sir dung khong hét ndp lai co quan nhd chi hd, ghi:

Nog TK 336- Cac khoan thu hd, chi hd (3362)

CoTK 111, 112,

TAI KHOAN 337
THU NGAN SACH XA CHUA HACH TOAN
VAO NGAN SACH NHA NUGC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phéan anh cac khoan thu cta ngin sach x4, thu bing tién
mat, hién vat, ngady cong lao dong, thu két du ngdn sach ndm trudc tai xa nhung
chua 1am thu tuc ghi thu ngan séach xi hach toan vao ngéan sach Nha nudc va
viéc x1r Iy cac khoan thu nay. Cac khoan thu ngén sach xa chua hach toan vao
ngén sach Nha nudc bao gbm:
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- Céc khoan tam thu ngén sach;

- C4c khoan thu ngan sich x3 bing tién mit dugc thu bing bién lai thu
tién, con quan 1y tai két ctia x3 nhung chua kip 1am tha tyc ndp tién vao Kho
bac;

- Céc khodan phai thu vé khoan nhung chua thu duoc;

- Céac khoan thu ngén sach x4 bing hién vat, ngiy cong lao dong chua kip
lam tha tuc ghi thu - ghi chi ngan sach nha nudc tai Kho bac;

- Cac khoan thu ngan sach xa do cac td chic ¢4 nhan nudc ngoai vién trg
truc tiép cho x3@ bang hién vat, bing tién khéng thudc hiép dinh ky két coa
Chinh phu;

- Thu két du ngan sach nam truéc chua lam thi tuc véi Kho bac;

- Mot 86 khoan thu khac phit hop véi quy dinh cua Phap luat,

1.2- Tét ca cac khoan thu trén hach toan chi tiét vao thu ngén sach xi chua
hach toan vao ngéan sach Nha nudc. Khi lam thu tuc hach todn vao thu ngéin
sach x& hach toan vao ngéin sach Nha nudc phai ghi rd chuong, ma nganh kinh
té, ma ndi dung kinh t& cua tirng khoan thu do.

1.3- K& toan phai md sd chi ngan sach xi (phin chua hach toan vao
NSNN) dé theo ddi ting khoan thu theo ndi dung thu, hinh thire thu (tién mat,
hay hién vat, hodc ngay céng lao dong) dé thuan tién cho viée xir ly cac khoan
thu va lam thd tuc ghi thu ngén sach xa hach toan vao ngén sach Nha nudec.

1.4- Chung tir d& hach toan vao Tai khoan 337- Thu ngan sach x3 chua
hach toan vao NSNN 14 cac Phiéu thu, Bién lai thu, Phiéu xuét kho (trudmg hop
thu ngdn sach bang hién vit s dung Gidy bao thu hién vét, phiéu nhép, xuét
hién vat qua kho), Gidy bdo ngiy cong lao dong doéng gép, hop déng nhén
khoan,...

- Khi lam thu tuc ghi thu ngén sidch x@ hach todn vao NSNN trong nim,
viét gidy ndp tién vao ngan sach dbi vai cac khoan thu bing tién mat; 14p Bang
ké ghi thu, ghi chi ngin sach ddi véi khoan thu ngan sach bing hién vit, ngay
cong lao déng, Gidy dé nghi Kho bac ghi thu két du ngan sach nim trudc va céc
khoan thu dugc phép giir dé chi ngan sach tai xa (nhung xa dugc phép tam chi).
Cac chimg ttr sau khi da dugc Kho bac xac nhén duge dung dé chuyén tir Tai
khoan 337- Thu ngén sach x3 chua hach toan vdo NSNN sang Tai khoan 714-
Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.

2- Két cau va ndi dung phan dnh ciia Tai khoan 337- Thu ngén sich
x4 chua hach toin viao ngin sach Nha nwéc

Bén No:
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- Xult quy thodi tra cac khoan thu chua hach toan vao NSNN cho cic déi
fuong;

- Két chuyén sb thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN thanh s& thu
ngén sach xd hach toan vao NSNN;

- Két chuyén gia tri ngdy cbng lao dong do nhan dian dong gop va gia tri
hién véat thu duoc tir thu chura hach todn vao NSNN sang thu hach toan vao
NSNN.

Bén Co:
- Cac khoan thu ngan sach x3 bang tién mit chua nop vao Kho bac con
dang quan ly tai qu¥ xa;

- Cac khoan thu ngén sach xa béng hién vét, ngay cong chua lam thu tyc
ghi thu ngén sach tai Kho bac;
- S6 phai thu vé& khoan chua thu dugc;
- S thu két du ngén sach nam trude chua lam tha tuc véi Kho bac.
S6 dw bén Cé:
Phan 4nh sb thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN con dén cubi ky
chura ndp hodc chura lam thu tue thanh toan vdi Kho bac.
3- Phwong phap hach toan ké toan mot s6 hoat ddng Kinh té chia yéu:
3.1- Hach todn cdc khodn thu ngan sdch bing tién, chwa lam thit tuc
ndp vio Kho bac (cic khoan thu bing bién lai thu tién)
a) Khi thu cac khoan thu ngén sach bing tién mit, can ctr bién lai thu, 1ap
phiéu thu nhap quy tién mat, ghi:
Nog TK 111- Tién mit
Co TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .
b) Cin ¢t vao hop ddng giao khoan vé sir dung dat cong, dam, ao, bén, bii,
0, cho, ..., phan anh sd phai thu vé khoan, ghi:
Ng TK 311- Cac khoan phai thu
C6 TK 337- Thu ngén siach xa chua hach todn vao NSNN .
- Khi nguot nhén khoan nop tién, cin cir sd tién thue ndp, lap phiéu thu,
ghi:
No TK 111- Tién mit
Co TK 311- Cac khoan phai thu.
¢) Khi ndp tién mit vao tai khoan ngan sach tai Kho bac:
- Cén cir vao phiéu chi, 1ap gidy ndp tién vio ngan sach di duogc Kho bac
xac nhén, ghi:
Ng TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1121)
C6 TK 111- Tién mt.
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- Can cir vao gidy ndp tién vao ngén sach da duge Kho bac xac nhén, ghi
thu ngin sach xa hach toan vao NSNN trong ndm, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach x& hach todn vao NSNN.

3.2- Hach toan thu ngin sdach xa bing hign vt va ngay cong lao dpng:
(Xem phin hudng din hach toan thu ngin sach bang hién vat, ngay cbng lao
dong cua tai khoan 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN)

3.3- Hach todn thodi trd cdc khodn thu chwa ngp vae ngdn sach tgi Kho bac
cho cic doi tugng tai xi:

a) Xét ho so clia cac ddi tugng da ndp, dbi voi nhitng khoan thu chua diing
quy dinh, x& quyét dinh xu ly thodi tra cho timg débi tugng, cin ¢ vao quyét
dinh thodi tra, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 331- Céc khoan phai tra.
b) Xuét quy tra cho ddi twong duge thoai tra, ghi:
Ng TK 331- Céac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit.

3.4- Hach toan thu ngdn sdach xa chwa hach toan vao ngin sach Nha
nudc trong thoi gian chinh Iy quyét todn xem hudng dan & phéan chinh 1y quyét
toan sau phan tai khoan 914 "Chénh léch thu chi ngan sach xa".

LOAI TAI KHOAN 4
NGUON KINH PHI VA CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH

Loai tai khoan nay ding dé phan 4nh sb hién cé va tinh hinh bién déng cac
ngudn kinh phi (ngudn kinh phi dau tu XDCB, ngudn kinh phi di hinh thanh
TSCP, cic quy tai chinh ngoai ngén sach ctia xi va két du ngan sach xa).

1- Cac quy tai chinh ngoai ngan sach : Cac quy tai chinh ngoai ngén sach
cua xa la cac quy duoc thu huy déng cta dan theo quy dinh cua Chinh phu hoac
UBND tinh, thanh phé truc thuée Trung wong, do UBND x4 truc tiép quan ly dé
str dung theo ding muc dich cua timg quy .

2- Ngudn kinh phi da hinh thanh tai san ¢ dinh: La ngudn kinh phi da
hinh thanh cac tai san ¢d dinh hién c6 tai x4.

3- Ngudn kinh phi diu tu XDCB: Ngudn kinh phi dau tw XDCB dugc hinh
thanh tr chi ngén séach xa cho dau tu; cac khoan vién trg, tai tro cla cép trén va
clia cac nha tai tro nude ngoai cho dau tu XDCB khong dua vao can déi ngin
sach x3; tir cac khoan thu huy dong dong gop cia dan dé xdy dung cac cong
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trinh co s& ha tAng ma HDND x3 quyét dinh khong dua vio ngan sach va cac
khoan khéc st dung cho diu tu.

4- Két du ngén sach xa: dung dé phan anh s6 két du ngan sach xa cudi nim
(chénh léch thu 16n hon chi ngin sich xa dd hach todn vao NSNN cubi nim)
hodc hét thoi gian chinh 1y quyét toan (sau khi Hbi dong nhan dan phé duyét
quyét toan).....

5- Ké toan phai m& s6 hach toan chi tiét, déy da, rd rang, ranh mach cac
ngudn von quy hién c6 cua xa va tinh hinh bién dong ciha timg ngudn kinh phi,
qu¥. Cubi nim, phai bao cdo rd rang, ranh mach timg khoan thu, chi cia timg
ngudn kinh phi, quy truéc HDND xa.

Tai khoan loai 4 cé 4 tai khoan:

+ Tai khoan 431- Cac quy tai chinh ngoai ngén sach

+ Tai khoan 441- Ngudn kinh phi d¢au tw XDCB

+ Tai khoan 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD

+ Tai khoan 474- Két du Ngan sach xa.

TAI KHOAN 431
CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay phan énh s hién ¢6 va tinh hinh ting, gidm cic quy tai
chinh ngoai ngin sach cua x4 do UBND xa quan ly, sir dung.

Quy tai chinh ngoai ngén sach ciaa xa 1a cac quy tai chinh dugc hinh thanh
tir viéc huy dong dong gop cia nhin din trong xi theo quy dinh hién hanh cua
Nha nude va cac khoan dong gop trén nguyén tic ty nguyén cta nhan dan da
duoc HDND x3 quyét dinh khong dua vao ngan sach xa.

1.2- Chi hach toan vao tai khoan nay nhitng quy cia x& duogc phép huy
dong cla din theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc va do UBND xd, phuong
truc tiép quan 1y va diéu hanh va cac khoan déng g6p trén nguyén tic ty nguyén
ctia nhan dan d3 dugc HPND x4 quyét dinh khong dua vao ngén sach xa.

Quy huy dong cho myc dich gi phai sir dung diing cho muc dich dy va viée
sit dung phai dam bao tiét kidm, cé hi¢u qua. Pinh ky phai bdo céo cong khai s6
thu, chi va s ton cia timg qu¥ truée HDND.

1.3- Khi thu cac khoan déng gop cua din dé hinh thanh quy cua x4, phai
dung bién lai thu cdc khodn dong gop cua dan. Bién lai thu phdi ghi 6 ho tén,
dia chi ngudi ndp, nhitng khoan dan di ndp, sb tién ndp tung khoan, chir ky
ngudi thu, nguot ndp tién vao tat ¢a cac lién cla bién lai. Nai dung va sb tién
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ghi trén cdc lién cua bién lai phai nhu nhau. Thu tién xong, ngudi di thu phai
giao lién 2 cua bién lai cho ngudi ndp va ghi vao cic sb lién quan dén cac
khoan thu ctia dan d& phuc vy cho viéc kiém tra, dbi chiéu va quyét toan bién
lai.

1.4- Phai mé sd hach toan chi tiét ting loai quy cua xa ca vé hién vat va
gia tri. Trong s ghi rd ting ndi dung thu, chi, sé thn quy dau nam, ton quy cudi
nam dé phuc vu cho viée 1ap bao cao cong khai vé tinh hinh thu, chi cia timg
quy trude Hoi ddng nhan dan.

2- Két cAu va ndi dung phan anh cia Tii khoan 431- Cac quy tai chinh
ngoai ngin sach

Bén Ng: Cac khoan chi tir cac quy tai chinh ngoai ngan sach cua xa.

Bén C6: SO quy tai chinh ngodi ngin sich ciia x3 ting 1én do nhan dan
ddng gop va tang do céac truong hop khac.

S& duw bén Cé: S6 tién cac quy tai chinh ngoai ngn sach cia x4 hién con,

Tai khoan 431- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach mo cac tai khoan cép 2
theo ting quy hién co & xa.

3- Phuong phap hach todn ké toan mét s6 hoat dong kinh té chi yéu

3.1- Khi thu cac khoan dong goép cua dan dé hinh thanh cic quf tai chinh
ngodi ngan sach cua xa. Néu thu bf'ing tién, can cit vao bién lai thu tién, lap
phiéu thu tién nhép vao quy x4, ghi:

No TK 111- Tién mit

Co TK 431- Cac qu¥ tai chinh ngoai ngan sach (chi tiét cho timg
quy). ‘ ‘

3.2- Lam thd tuc ndp ti€n mit gt vao tai khoan tién giri tai Kho bac, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

Co6 TK 111- Tién mit.

3.3- Xudt quy tién mit hodc chuyén khoan chi sir dung cac qu¥ tai chinh
ngoai ngin sach cla x&, cdn ctr vao phiéu chi hodc gidy bao ng cia Kho bac,
ghi:

No TK 431- Cac quy tai chinh ngoai ngén sach

C6 TK 111- Tién mit (Néu chi bing tidn mat)
C6 TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac (1128).

TAI KHOAN 441
NGUON KINH PHi PAU TU XDCB
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung cho cac xa cé hinh thanh ngudn vén dau tu
XDCB riéng va hach toén chung trén cting hé thng s ké toan Ngén sach x4, dé
phan anh s6 hién ¢6 va tinh hinh tiép nhan, sir dung, thanh quyét toan ngudn
kinh phi ddu tu xay dung co ban cia xi.

Nguon kinh phi dau tu xay dyng co ban ciia x3 dugc hinh thanh tir céc
khoan chi ngan séch x4, cac khoan thu huy dong déng gop cua nhén dan dé xay
dung cdc cong trinh co sé ha ting ma HDND quyét dinh khéng dua vio ngin
sach dé hinh thanh ngudn kinh phi dau tv XDCB, cac khoan trg cdp cua cip
trén, cac khoan nhéan vién trg va cac khoan khac dung cho dau tuv XDCB khong
dua vao ngén sach .

1.2- Tai khoan nay sir dung & nhitng x3 c¢6 hoat dong dau tu xay dung co
ban (ké ca phuong thic tu 1am, giao thau) thuc hién hach toan chung trén ciing
hé thong sb ké toan ngan sach xa.

1.3- Ngubn kinh phi ddu tu XDCB duoc dung dé mua siam tai san ¢b dinh,
xdy dung cdc cOng trinh cha xa ¢4 dwoc cap ¢ thim quyén phé duyét.

1.4- Cong tac ddu tu xdy dung co ban phai ton trong va chdp hanh céc qui
dinh hién hanh vé du tr xay dung.

1.5- Khi ¢dng tic ddu tu XDCB hoan thanh, xa phai tién hanh ban giao dua
cong trinh vao sir dung va lam thi tuc quyét toan vbn dau tu, ddng thoi phai
ghi ting TSCP va ngudn kinh phi da hinh thanh tai san ¢6 dinh.

1.6- K& toan chi tiét ngudn kinh phi dau tw XDCB phai mé s6 ké toan chi
tiét theo ddi b hién ¢6 va tinh hinh bién d6ng ngudn kinh phi déu tu XDCB.

2- Két cau va ndi dung phin anh ciia Tai khoan 441- Ngudn kinh phi
diu tu XDCB

Bén N¢: Ngudn kinh phi diu tw XDCB giam, do:

- Céc khoan chi phi dau tw XDCB xin duyét bé ¢ dugc duyét v;

- Hoan lai ngudn kinh phi ddu tw xiy dung co ban cho ngén sach;

- Két chuyén gia tri cong trinh XDCB méi hoan thanh dugc phé duyét
quyét toan va gia tri tai san ¢6 dinh mua sim hoan thanh ban giao dua vao sur
dung véi ngudn kinh phi dau tu XDCB;

- Cac khoan khéc lam giam nguén kinh phi ddu tu XDCB.

Bén Cé: Ngudn kinh phi dau tur xdy dung co ban ting, do:

- Nhan duoc kinh phi ddu tu xdy dyng co ban clia ngan sach xi hodc ngan
sach cap trén cap;

- Cac khoan huy déng dong gdp cia nhan dan dé xdy dung cic cong trinh
co s& ha tang ma HPND xa quyét dinh khong dua vao ngan sach xi quan ly;



72

- Cac khoan dong gop tu nguyén cha td chirc, ca nhan trong nuéc va cic
khodan vién trg khong hoan lai cua céc t6 chire, ca nhan ngoai nudc;

- Cac khoan khac 1am ting ngudn kinh phi ddu tu XDCB.

S8 dw bén Cé: Phan 4nh ngudn kinh phi du tu xdy dyng co ban cia xi
chua st dung hodc da sir dung nhung quyét toan cdng trinh chua dugc duyét.

Tai khodn 441- Nguon kinh phi ddu tiw XDCB 6 3 tai khodn cdp 2:

- Tai khodn 4411- Nguén ngdn sach xd: Tai khoan nay phan anh s6 hién c6
vi tinh hinh bién dong nguédn kinh phi dau tu XDCB duoc hinh thanh tir ngudn
ngan sach xa.

- Tai khodn 4412- Nguén tai tro: Tai khoan ndy phan anh sb hién c6 va
tinh hinh bién déng ngudn kinh phi d4u tu dugc hinh thanh tir cac ngudn tai tro
ma khong dua vao ngén sach xa.

- Tai khodn 4418- Ngudn khéc: Tai khoan nay phan anh s& hién c6 va tinh
bién ddng ngudn kinh phi ddu tu duge hinh thanh tir nguon khac nhu: Ngudn
huy dong clia nhan din khéng dua vao ngén sach,....

3- Phwong phap hach toan ké toin mét sé hoat ddng Kinh té chii yéu

3.1- Khi xa lap Lénh chi tam ung cho dau tu (C.00, Ma nganh kinh té, M3
ndi dung kinh té) dé chuyén tién tir tai khoan ngin sach x4 sang hinh thanh vén
dau tw XDCB tép trung cia x4, ghi:

a) Ghi chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN:

No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

b) Ghi tang ngudn kinh phi dau tu XDCB:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)

No TK 152- Vit liéu (chuyén tién NS xa mua vét liéu XD nhap kho)

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (chuyén tién NS xi mua vat liéu
XD chuyén thing cho céng trinh)

Ng TK 331- Céc khoan phai trd (chuyén tién ngin sach Ung trudc hodc
thanh toan cho ngudi nhan théu)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi ddu tu xy dung co ban.

3.2- Nhan dugc cac khoan huy dong déng gop clia dan bing tién dé xay
dung co so ha ting, ma HPND xi quyét dinh khong dua vao ngan sach xa dé
hinh thanh ngudn kinh phi dau tu XDCB riéng cta x4, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

C6 TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB.

3.3- Nhan dugc tién, vat tu hd tro tir co quan cé‘ip trén cép cho cac cong
trinh XDCB cia x3 (d4y khong phai 13 khoan tro cAp tir ngan sach cip trén cho
ngan sach xa), ght:
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Ng TK 111- Tién mat (néu hd tro bing tién mit )
Ng TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)(néu hd trg bang chuyén
khoan)
No TK 152- Vat liéu (néu hd trg bang vat tu)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi déu tu XDCB.
3.4- Nhin cac khoan déng gép cta nhan dan trong x4 bing hién vat, ngay
cong sir dung hét cho cac cong trinh XDCB, ghi:
a) Ghi thu, ghi chi ngin sach xa chua hach toan vao NSNN gia tri hién vit,
ngay cong nhan dan dong gbép cho cdng trinh, ghi :
Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Co TK 337- Thu ngéan sach xa chua hach tean vao NSNN .
b) Ghi thu ghi chi ddu tu va ghi ting ngudn vén dau tw XDCB gid tri ngay
cdng va sb hién vat nhin dan déng gop sir dung tryc tiép cho cdng trinh, ghi:
Nog TK 241- XDCB dé dang (2412)
Co TK 441- Ngudn kinh phi dau tu XDCB.
3.5- Nhan duge cac khoan vién tro truc tiép tir cdc ca nhén, t6 chice qudc té
cho xa d¢é xay dyng cac cong trinh co so ha ting;
a) Ghi thu chura hach toan vio NSNN sb tién, vat tu thiét bi x4 da nhén
vién tro truc tiép, ghi:
No TK 111- Tién mit
No TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1121)
No TK 152- Vat liéu (néu nhan vt tu nhip kho)
No TK 241- X4y dung co ban d& dang (néu nhan vét tu str dung ngay cho
cdng trinh)
No TK 331- Cac khoan phai tra (néu nha tai trg chuyén tién vién tro tra
thang cho ngudi nhan thdu, ngudi cung cip vat tu)
Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chira hach toan vac NSNN .
b) Cin cir vao gidy xac nhén tién hang vién trg, xa 1am thd tuc ghi thu ngan
sach x& hach toan vao NSNN sé tién hang, vién tro dd nhan, ghi:
No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 714 - Thu ngéan sach x3a hach toan vao NSNN.
¢) X lam Iénh chi tam tmg, cAp tam tmg cho chi dau tu, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).
d) Lap phiéu xudt kho, xuét vat tu thiét bi dugc vién trg ¢é sir dung cho
cong trinh hoic giao cho chu dau tu, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban dé dang (2412)
Co6 TK 152- Vat licu.
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d) Lam thuit tuc ghi chi ngin sach chua hach toan vao NSNN va ghi thu
ngudn kinh phi déu tu XDCB gia tri vét tu, thiét bj vién tro ngin sach di cap
tam (mg cho cht dau tu, ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xd chua hach toan vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi déu tu XDCB.
e) Chi phi ddu tu XDCB phat sinh, ghi :
No TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién glri Ngan hang, Kho bac (1128)
Co TK 152- Vit ligu
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (s6 tién tam ung da thanh toan duoc
tinh vio chi dau tu XDCB)
C6 TK 331- Céc khoan phai tra (gia tri khdi lugng bén nhan thiu
ban giao).

g) Cong trinh hoan thanh ban giao dua vao sir dung, cin cir quyét toan cong
trinh dugce phé duyét, lap bién ban ban giao TSCD vao sir dung, ghi:

Ng TK 211- Tai san c6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCD.

h) Quyét toan vén dau tu, cin c quyét toan duoc cip cé thim quyén phé
duyét, ghi

No TK 111- Tién mit (s6 thu hdi ghi giam chi phi diu tu)

Ng TK 152- Vit liéu (s thu hdi vét tu ghi giam chi phi dau tu)

No¢ TK 311- Cac khoén phai thu (s6 chi sai bi xuét todn phai thu hdi)

Nog TK 441- Ngudn kinh phi diu tu XDCB (gi4 tri cong trinh quyét toan
dugc duyét y va cic khoan xin duyét bo duge duyét)

Co TK 241- XDCB d¢ dang (2412).

1) Lam thu tyc thanh toan vé1 Kho bac, chuyén chi ngin sach xa chua hach
toan viao NSNN thanh chi ngin sich x3 hach toan vao NSNN trong nim phin
ngan sach di cép cho diu tu, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN.

TAI KHOAN 466
NGUON KINH PHi PA HINH THANH TSCP

1- Nguyén tic ké toan
1.1- Tai khoan nay dung cho cac x dé phan anh sd hién c¢6 va tinh hinh
bién déng ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP cta xd. Ngudn kinh phi da hinh
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thanh TSCD la gia tr1 con lai cua toan bd TSCP hién c¢6 do x3 dang quan ly su
dung (trir nhiing tai san dic bigt khong xac dinh gia).

1.2- Ngudn kinh phi hinh thanh TSCP ting trong cac truong hop:

- Hoan thanh viéc XDCB, mua sém TSCD ban giao dua vao sir dung;

- Nhan TSCP do cﬁp trén cép hodc don vi khac ban giao;

- Nhan TSCD dugc ting, biéu, vién tro, tai tro;

- Panh gia lai TSCD theo quyét dinh ciia Nha mrdc lam ting gia tri con lai
cua TSCD;

- Cac trudmg hop khac lam ting nguén kinh phi d3 hinh thanh TSCP.

1.3- Ngudn kinh phi hinh thanh TSCD giam trong cac trudng hop:

- Phan anh gia tr{ hao mon TSCD trong qua trinh sir dung;

- Céc trudng hop ghi giam TSCP phai ghi giam ngudn kinh phi di hinh
thanh TSCB;

- Panh gia lai TSCD theo quyét dinh cua Nha nudce lam giam gia tri con lai
cua TSCD.

2- Két ciu va ndi dung phéan dnh cia Tai khoan 466- Ngudn kinh phi
da hinh thanh TSCD

Bén Ng: Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD giam do:

- Phén 4nh gi4 tri hao mon cua TSCP & thoi didm cubi nim;

- Gi4 tri con lai chia TSCD khi thanh 1y, nhugng ban;

- Panh gia lai 1am giam gia tri con lai cia TSCPD.

Bén C6: Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD ting do:

- Hoan thanh viéc xay dyng, mua sim ban giao TSCD dua vio st dung;

- Gia tri TSCP dugc ting, biéu, vién trg hodc duge cip trén cip;

- Gia tri TSCD nhén caa don vi khac ban giao (tai san cia cdc Hop tac xa
néng nghiép trude day ban giao lai cho UBND xi quén 1y, khai thac,...);

- Danh gia lai lam tang gia tri con lai cta TSCD.

S6 dw bén Cé: Phan anh ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD hién ¢6 cla

3- Phuong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat ddng kinh té chii yéu
3.1- Cac trudng hop ghi ting tai sin ¢d dinh do hoan thanh viéc mua sam,
xay dung, tiép nhén, dugc ting biéu, vién trg; cdn cir vao bién ban ban giao
TSCP, ghi ting TSCP va ngudn kinh phi dd hinh thinh TSCD, ghi:
No TK 211- Tai san cb dinh
C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCD.



76

(Céc but toan lién quan dén viéc thanh toan va ghi vao thu ngan sach xem
& phén tai san ¢ dinh).

3.2- Nhan tai san c¢d dinh ctia cac don vi ban giao cho UBND xi quan 1y
(tai san ciia HTX ndng nghigp,..):

- Néu c6 du sb liéu vé nguyén gia, s6 d4 hao mon, gia tri con lai, cin cir
vao bién ban ban giao, ghi:

No TK 211- Tai san c¢d dinh (nguyén gia)

Cé TK 214- Hao mon TSCD (s6 da hao mon)
C6 TK 466- Ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCP (gi4 trj con lai clia
TSCD).

- Néu khong xéc dinh chinh xdc nguyén gia, sé di hao mon, thi don vi ban
giao va UBND x@ cén cir vao hién trang tai san, danh gia theo gia thuc té, cin
clr vao bién ban danh gia TSCD, ghi:

Ng TK 211- Tai san ¢ dinh (nguyén gia TSCD)

Co6 TK 466- Ngudn kinh phi d hinh thanh TSCP (nguyén gia
duoc danh gia lai).

3.3- Panh gia lai TSCD theo quyét dinh ciia Nha nudc lam ting ngudn
kinh phi da hinh thanh TSCPB (gia tr1 con lai). Cén c(t vao thong bao xét duyét
két qua kiém ké va danh gia lai TSCD cua cép c¢o thim quyén, ké toan lap
ching tir didu chinh ting nguyén gia TSCD va s6 d3 hao mon, gia tri con lai ctia
TSCD, ghi:

No TK 211- Tai san c¢b dinh (phn nguyén gia tang)

Cé6 TK 214- Hao mon TSCPB (sé hao mon ting tuong ung voi phan
nguyén gia tang)

Co TK 466- Ngudn kinh phi d& hinh thanh TSCD (gia tri con lai
tang ing v4i phin nguyén gia ting)

3.4- Cudi nam tinh sb hao mon TSCD trong qua trinh sit dung, can cit vao
bang tinh hao mon TSCD, ghi:

No¢ TK 466- Ngudn kinh phi ¢4 hinh thanh TSCD

C6 TK 214- Hao mon TSCD.

3.5- Céc trudng hop ghi giam TSCD, ghi:

No TK 214- Hao mon TSCP (sé di hao mon)

Ng TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCP (gia tri con lai cua
TSCD)

C6 TK 211- Tai san cb dinh (nguyén gia)

3.6- Panh gia lai 1am giam nguyén gid TSCP, giam s6 di hao mon va giam

gia trj con lai ctia TSCP. Can cir vao két qua kiém ké, danh gia lai tai san, ghi:
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Ng TK 214- Hao moén TSCP (s6 hao mon gidm tmg voi phan nguyén gia
giam)

No TK 466- Ngudn kinh phi ¢ hinh thanh TSCP (gi4 tri con lai giam (g
voi phin nguyén gia giam)

C6 TK 211- Tai sén ¢b dinh (phan nguyén gid phai ghi giam)

Pdng thoi phan 4nh gi tri con lai cia TSCP vao bén No TK 005- Dung cu

lau bén dang sir dung.

TAI KHOAN 474
KET DU NGAN SACH XA

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan niy ding dé phan 4nh sb két du ngan sach x4 cubi nam (chénh
léch thu ngéin sach xa 16n hon chi ngin sach xad hach toan vao NSNN cudi nam)
hodc hét thoi gian chinh 1y quyét toan (sau khi Hoi dong nhan dén xa phé duyét

quyét toan).

2- Két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 474- Két dw ngén sach
Xa

Bén Ny

- S6 thodi thu ngdn sach xi nim trudc phat sinh trong thoi gian chinh 1y
quyét toan;

- Két chuyén s6 két du ngén sach x4 sang TK 337- Thu ngan sach xa chua
hach toan vao NSNN sau khi xac dinh s6 két du ngan sach xi sau thoi gian
chinh ly quyét toan.

- Phan anh s chénh 1éch gifra sé thu ngén sich nho hon sb chi ngan sach
trong thoi gian chinh 1y duoc két chuyén tir TK 915- Chénh léch thu chi ngin
sach xa trong thoi gian chinh 1y sang.

Bén Co:

- $6 chi ngén sach xa ndm trudc chi sai bi xuat toan phai thu hdi;

- Phén anh sb két du ngén sach x3 cudi nim (chénh léch thu ngan sich xa
Ién hon chi ngdn sach xi hach toan vao NSNN cudi nim) hozic hét thai gian
chinh 1y quyét toan (sau khi Hoi ddng nhén dan x4 phé duyét quyét toan).

S6 dw bén Cé:

Phan 4anh sb két du ngan sach xa con chua xu 1y,

3- Phwong phap hach toan ké toan mét sb hoat ddng kinh té chi yéu

3.1- Cubi nim, két chuyén sé thu, chi ngan sach x4 hach toan vao NSNN
trong nam, ghi:
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- K&t chuyén sé thu ngan sich xi hach todn vao NSNN sang TK 914-
Chénh léch thu, chi ngéin sach x4, ghi:

No TK 714- Thu ngén sach xd hach toan vao NSNN

Co6 TK 914- Chénh léch thu, chi ngén sach xa.

- Két chuyén sb chi ngin sich xa hach todn vao NSNN sang TK 914-
Chénh léch thu, chi ngin sach xa, ghi:

Ng TK 914- Chénh l&ch thu, chi ngén sich xa

Co6 TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN.

3.2- Cubi nam, két chuyén chénh 1éch thu, chi ngén sach xa hach toan vao
NSNN trong nam sang tai khoan 474- Két du ngéan sach x4, ghi:

No TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngén sach xa

Co TK 474- Két du ngan sach x4.

3.3- Thoai thu cdc khoan thu ndm trudc phat sinh trong thoi gian chinh Iy
quyét toan (tir ngay 01/01 dén 31/01), x3 1am thu tuc thodi thu dé thodi tra truc
tiép cho dbi tugng dén nhén tién tai Kho bac, cin cir gidy bdo No cia KBNN,
ghi:

No TK 474- Két du ngén sach xa

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

3.4- Sau khi HDND x3 dé phé chudn quyét todn thu, quyét todn chi ngan
sach ndm trude, xuét toan nhitng khoan chi sai phai thu hdi do ngudi duyét chi
sai chju trach nhiém boi thudng, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu (Chi tiét nguoi duyét chi sai)

C6 TK 474- Két du ngan sach x4.

3.5- Sau khi HDND x4 d3 phé chuén quyét toan thu, quyét toan chi ngan
sach ndm trucdc:

- Két chuyén sd quyét toan thu ngan sach xi trong théi gian chinh 1y sang
Tai khoan 915- Chénh l&ch thu, chi ngén sach xa trong thdi gian chinh ly, ghi:

Ng TK 715- Thu ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y

Co6 TK 915- Chénh léch thu, chi ngin sach xa trong thdi gian chinh ly.

- Két chuyén s quyét toan chi ngén sach x3 trong thoi gian chinh 1y sang
Tai khoan 915- Chénh 1éch thu, chi ngan sach x4 trong thot gian chinh ly, ghi:

Nog TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngdn sach xa

Cd TK 815- Chi ngén sach x4 trong thoi gian chinh ly.

3.6- Sau khi HDND d& phé chuén quyét toan ngin sich nim trude, két
chuyén chénh 1&ch thu, chi ngan sach x4 trong thoi gian chinh ly quyét toan
sang tai khoan 474- Két du ngan sach x4, ghi:
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- Truong hop phét sinh bén C6 TK 915 1ém hon bén Ng TK 915, ghi:
Ng TK 915- Chénh léch thu, chi ngin sach xa trong thoi gian chinh 1y

C6 TK 474- Két du ngén sach xa.
- Trudng hop phat sinh bén Ng TK 915 16n hon bén Co TK 915, ghi:
No TK 474- Két du ngan sach xa

Co6 TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngédn sach x4 trong thoi gian chinh

ly.

3.7- Sau khi xac dinh s6 két du ngdn sach xi sau thdi gian chinh 1y quyét
toan, két chuyén sd két du ngan sach xd sang khoan 337- Thu ngén sach x
chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 474- Két du ngan sach xa

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN ..

3.8- Sau khi x4 1am gidy d& nghi Kho bac Nha nudc chuyén sé két du ngin
sach xd sau thoi gian chinh Iy quyét toan vao thu ngin sach ndm nay, cin ctr
chung tir d3 dugc Kho bac xac nhan ghi thu ngin sach ndm nay s6 két du ngan
sach x4 sau thoi gian chinh 1y quyét toan, ghi:

No TK 337- Thu ngén sach x& chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

LOAT TAI KHOAN 7
THU NGAN SACH XA VA THU SU NGHIEP CUA XA

Loai tai khoan nay ding cho xa dé phan 4nh céc khoan thu ngin sach xa.
Ngoat ra loai tai khoan nay con sir dung cho nhitng xa co td chirc hach toan tap
trung cac khoan thu sy nghi€p trén cung hé théng sb ké todn ngan sich xi dé
phén anh sb thu cua cac hoat dong su nghi¢p trong xa.

Tai khodn loai 7 ¢6 3 tai khoan:

+ Tai khoan 711- Thu sur nghiép

+ Tai khoén 714- Thu ngén sdch xd hach todn vao NSNN

+ Tai khoan 715- Thu ngan sich xa trong thoi gian chinh ly. Tai khoan 715
s& dugc hudng din hach todn trong thai gian chinh ly quyét toan).

TAI KHOAN 711
THU SU NGHIEP
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1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khodn nay st dung cho nhitng xa co td chirc hach toan tip trung
céc khoan thu su nghiép trén ciing hé théng s6 ké toan ngan sach x4, dé phan
anh cac khoan thu su nghiép phat sinh tai xa va viéc xu ly sb thu su nghiép do.
Cac khoan thu su nghiép phan anh vao tai khoan nay gom

- Dich vu st dung dién tich ban hang tai chg;

- Dich vu st dung do pha;

- Thu tién bén bai;

- Thu tién nudc sinh hoat déi véi nhitng xa 6 tram cung cip nudc sach;

- Thu hoat dong cta tram y té x3;

- Cac khoan khac.

1.2- Tai khoan nay chi s& dung & nhiing xa c6 t6 chirc hach toan tip trung
cac khoan thu sy nghiép trén cing hé théng s6 ké toan ngan sach xd ma nhimg
khoan thu nay do B0 phén tai chinh, ké toan x3 thu, Khong hach toan vao tai
khoan nay ddi voi nhifng khoan thu thudc cac hoat déng xad da khodn cho nhitng
t6 chire, ca nhan nhan khoan va cic chi phi cua nhiing hoat ddng nay do ngudi
nhan khoan chiu.

1.3- Cac khoan thu sy nghiép phan anh vao tai khoan nay la cac khoan thu
vé dich vy sir dung dién tich ban hang tai cho, dich vu st dung do pha, tién
nudc sinh hoat cua tram crflp nudce sach cia x&, thu cua tram y té va cac khoan
thu su nghiép khac.

1.4- Khi thu cac khoan thu sy nghiép xa phai giao chirng tr thu cho ngudi
ndp tién.

1.5- TAt ca céc khoan thu su nghiép ctia xi trudc hét phai phan anh diy da,
kip thoi vao bén C6 tai khoan 711- Thu su nghiép. Sau khi di két chuyén trir chi
phi, phén chénh I¢ch con lai m&i ghi thu chua hach toan vao NSNN (Ghi Ng TK
711/ Co6 TK 337)

1.6- K¢é toan xi phai md s chi tiét cic khoan thu, chi tai chinh khac dé
theo ddi cac khoan thu cia ting hoat dong su nghiép.

2- Két cau va ndi dung phan anh cia Tai khoan 711- Thu sy nghidp

Bén Ng:

- Két chuyén sb chi su nghiép cta tirng hoat dong trir vao thu syt nghiép;

- Két chuyén sd thu sy nghiép con lai vao thu hach toan vao ngén sach Nha
nudc.

Bén Co:

S6 thu s nghiép phat sinh trong ky.
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S6 dw bén C6:

Phén 4nh s thu sy nghiép chua két chuyén.

3- Phwong phap hach toan ké todn mdt s6 hoat déng kinh té chi yéu

3.1- Khi phat sinh cac khoan thu sy nghiép cua x4, ¢dn cir vao chiung tir thu
tién, ghi:

No TK 111- Tién mit

No TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac

C6 TK 711- Thu sy nghiép.
3.2- Cudi thang két chuyén chi sy nghiép trir vao thu su nghiép, ghi:
Ng TK 711- Thu sy nghiép

Cé6 TK 811- Chi su nghiép

3.3- K&t chuyén sb chénh 1&ch thu sy nghiép 16n hon chi su nghiép vao thu
ngéan sach xad chua hach toan vao NSNN, ght:

No TK 711- Thu sy nghiép

Co6 TK 337- Thu ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN.

3.4- Lam thu tuc ndp so tién chénh l&ch thu 1én hon chi sy nghiép vao tai
khoan ngan sach x4 tai Kho bac, can ¢t vao phiéu chi hoéc giéy bdo no va giéy
ndp tién vao ngan sach di dwge Kho bac x4c nhén, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac (1128)

Dong thdi cin cir vao gidy ndp tidn vao ngan sach di dugc Kho bac xac
nhén, ghi thu ngén sach xa hach toan vao NSNN, ghi :

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sdch xa hach todn vao NSNN.

TAI KHOAN 714
THU NGAN SACH XA HACH TOAN VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

I.1- Tai khoan nay dung dé phan anh toan bd s6 thu ngén sach xa di hach
toan vao ngan sach nha nude tir ngay 01/01 dén ngay 31/12.

1.2- Ngudn thu ctia ngan sach xa gdm:

- Cac khoan thu ngan sach xa dugc huéng 100%

- Cac khoan thu phan chia theo ty 1¢ phﬁ“m tram (%) gilra cac cip ngan sach;

- Thu b sung tir ngén sach cép trén:
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Céc khoan thu cta 3 loai trén dugc qui dinh cu thé trong cic vin ban phap
ludt quy dinh vé quan ly ngén sach xd va cac hoat ddng tai chinh khac cia x4,
phudng, thi trin.

1.3- TAt ca cac khoan thu ngan sich x3 déu phan anh vao ngin sach nha
nudc tai Kho bac theo muc luc ngén sach.

1.4- Dbi véi cac khoan thu diéu tiét, thu bd sung tir ngan sach cap trén, khi
nhan dugc gifiy bao Co hodc ching tir cia Kho bac (bang ké thu hach toan vao
ngan sach Nha nuéc trong nam, s6 phu ciia Kho bac), ciin cir vao ching tir clia
Kho bac hach toan vao Tai khoan 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (Tai
khoan 1121- Tién ngén sach tai Kho bac) va Tai khoan 714- Thu ngan sach xa
hach toan vao NSNN.

1.5- Nhitng khoan thu ngén sach thu bing bién lai thu tién tai xa bang tién
mat dugc chia 1am 1 sé trudng hop dé hach toan vao thu ngan sach xi hach toan
vao ngan sach Nha nudce trong nim nhu sau:

- Nhimg khoan thu ngén sach trong ngdy néu chua kip ndp vao Kho bac thi
phai nhdp qu¥ tién mit cta x4, cin cir vio phiéu thu va bang tong hop bién lai
ghi ting quy tién mat, tang thu chua hach toan vao ngan sach Nha nude (No TK
111/Cé TK 337). Khi nao xuit quy ndp vao tai khoan ngan sach tai Kho bac,
cén ctr vao phiéu chi va gidy ndp tién vao ngan sach da dugc Kho bac xac nhén
ghi: Ng TK 112 (1121)/C6 TK 111 va Ng TK 337/C6 TK 714.

- Nhimng khoan thu ngan sach xa néu thu xong nép thang vao ngin sach tai
Kho bac trong ngay (chi yéu nhitng x4, thi trdn & gan Kho bac), cin cir vao gidy
ndp tién vao ngdn sach da dugc Kho bac xac nhén, ké toan phén anh sd thu hach
toan vao ngin sach Nha nudc trong nim ghi No TK 112(1121)/Co6 TK 714,

- Trudong hop nhimg xa midn nui thudc viing siu, vung xa & qua xa Kho
bac, di lai rit khé khin, s thu tién mit it, duoc cé‘ip c6 thAm quyén cho phép giit
lai mdt s6 khoan thu ngan sach dé chi ngan sdch, dinh ky ké toan lap bang ké
ghi thu, ghi chi ngin sach xi dé lam tha tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngén
sach Nha nuéc: Khi thu ngan sach bing tién mat nhap quy ghi No TK 111/C6
TK 337, khi xuét quy ra sir dung cho chi chwa hach toan vao ngan sach Nha
nude, ghi No TK 137/ Cé6 TK 111; Binh ky lam thu tyc ghi thu, ghi chi hach
toan vao ngin sach Nha nudc, cin cir vao Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach
x3d d8 duge Kho bac chdp nhén, ké toan ghi No TK 337/Cé TK 714 va No TK
814/C6 TK 137.

1.6- D6i véi cac khoan thu ngan sich xa bing hién vét thi quy dbi hién vt
ra gia tri dé ghi s, truomg hop hién vat nhap kho thi ghi thu chwa hach toan vao
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ngan sach nha nude, ghi Ng TK 152/Co TK 337. Khi xuét hién vit ra sir dung
dén dau thi ghi thu, ghi chi ngan sach xd dén dé. Trudng hop khéng nhip kho
ma thu dugc dua vao sir dung ngay cho cac cong trinh XDCB thi hach toan Ng
TK 137/C6 TK 337, sau d6 lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach toan vdo ngan sach
Nha nuéc No TK 337/C6 TK 714 va Ng TK 814/C6 TK 137.

1.7- Bbi v6i cac khoan thu ngan sach bing ngay cong lao dong (ngay cbng
lao ddng do nhan dan déng gbép) hach toan vao bén Co6 Tai khoan 337- Thu
ngan sach xd chua hach todn vao NSNN va bén Ng Tai khoan 137- Chi ngén
sach xa chua hach toan vao NSNN. Sau khi cdng trinh hodn thanh hodc cudi
nién @6 ké toan lam tha tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngén sach Nha nudc
trong ndm ghi: Ng TK 337/C6 TK 714 va No TK 814/Cé6 TK 137.

1.8- Khong hach toan vao Tai khodn 714 "Thu ngén sach xa hach todn vao
NSNN" nhitng khoan thu dé hinh thanh céc qu¥ tai chinh ngoai ngén sach cua
x4, nhitng khoan thu hd co quan cdp trén (ké ca cac khoan thu h vé thué, phi,
1é phi cho co quan thué).

1.9- Chirng tir ¢é hach toan thu ngin sach x3 hach toan vao ngén sach Nha
nude 1a Gidy ndp tién vao ngan sach, Gidy bao co, sd phu hodc Bang ké thu
ngan sach xa hach toan vao ngin sach Nha nudce, Bang ké kém theo chimg tir
gbc dé 1am thi tuc ghi thu ngan sach, Gidy dé nghi Kho bac ghi thu két du ngén
sach ndm trudec.

1.10- Hach toan chi tiét thu ngan sach x3 phai mé sb thu ngin sach theo
muc luc ngan sach va 56 téng hop thu ngan sach xa dé phuc vu cho viéc 14p bao
c4o tai chinh va bao cédo quyét toan thu ngin sach x4.

1.11- Cubi nam, sb thu ngan sach hach toan vao ngén sach Nha nuoc thuc
hién luy ké tir ddu ndm dén cudi ngay 31/12 &4 dugc theo ddi trén tai khoan
714- Thu ngén sach xi hach toan vao NSNN s& duge két chuyén sang Tai khoan
914- Chénh 1éch thu chi ngdn sach xa. Sau khi quyét toan thu ngan sich nim
trude duge Hoi déng nhan dan phé chuédn sé két chuyén sé thu ngan sach xa
trong thoi gian chinh 1y sang TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngén sach x& trong
thoi gian chinh 1y dé xac dinh sb két du ngan sach.

2- Két cAu va ndi dung phan anh ciia Tai khoin 714- Thu ngén sich xa
hach toan vao ngan sach Nha nuéc

Bén Ng=:

- 86 thodi thu ngan sach x& hach toan vio NSNN;

- K&t chuyén s6 thu hach toan vao ngin sach Nha nuéc trong nam sang tai
khoan TK 914- Chénh léch thu, chi ngén sach xa.
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Bén Co:

- S6 thu ngén sach xd hach todn vao ngan sich Nha nuée phat sinh trong
nam,

- Thu két du ngén sach x4 nim trude.

Tai khoan nay khong c6 sé dw cubi ky.

3- Phwong phap hach toan ké toan mot sb hoat dong kinh té chi
yéu

3.1- Cic khodn thu ngin sich bing tién mdt, dwgc thu bing bién lai thu
tién:

a) D4i véi cac khoan thu ngén sach khi thu duge tién, ndp tién mat vao quy
cua xa sau do maéi nép Kho bac:

- Cin clr vao Bién lai thu tién hodc Hop ddng giao khoan 1ap phiéu thu lam
thu tuc nhap quy tién mat cua x4, ghi:

Ng TK 111- Tién mit

Co TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Khi ndp tién thu ngin sach vao tai khoan ngén sach tai Kho bac, ¢can cir
phiéu chi va gidy ndp tién mit vao ngén sach, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

C6 TK 111- Tién mat.

- Can ¢l vao gidy ndp tién vao ngan sach da dugc Kho bac xic nhén, phan
anh sb thu ngan sach x& hach toan vao ngén sach Nha nuée, ghi:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

b) Pdi véi nhiing khodn thu ngan sach bing tién mit, sau khi thu dugc nop
thing tién mat vao Kho bac (khong qua nhdp quy cua x3), dwa vao bang tdng
hop bién lai thu tién, 14p gidy ndp tién vao ngn sach bing tién mat, can cl vao
gidy nop tién vao ngan sach di duoc Kho bac xac nhan, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

¢) Truomg hop nhimg x4 & mién ndi ving cao quéa xa Kho bac, di lai kho
khin, s6 thu tién mit it, dugc cip c6 tham quyén cho phép gifr lai mot s khoan
thu ngan sach dé chi ngén sach tai xi.

- Khi thu ngén sich xi bang tién mit nhip qui cla xi, cin ¢ vao bién lai
thu va phiéu thu tién mit d3 nhap qu¥, ghi:

No¢ TK 111- Tién mit

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
- Khi xuét quy tién mit chi ngin séch tai xa, cin cir vao phiéu chi, ghi:
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No TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién mit.

- Pinh ky, l4p bang ké ghi thu, ghi chi ngin sach xa (téng so thu phai bang
téng s6 chi) dé thuc hién ghi thu, ghi chi hach todn vao ngin sach Nha nuéc,
can cur vao chung tir da dugc Kho bac xac nhén:

+ Ghi thu ngan sach xa hach todn vao ngan sach Nha nude:

Ng TK 337- Thu ngén sach xd chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi ngin sach x4 hach toan vao ngén sach Nha nuéc:
Nog TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chura hach toan vao NSNN.

3.2- Hach todn cac khodn thu phédn chia theo ty I¢ giita cdc cdp ngan
sdch (thu vé thué, phi, I¢ phi,...)

a) Nhimg khoan thué, phi, 1 phi co quan thué uy quyén cho UBND x4 thu
(thu bing bién lai co quan thué ké ca cac khoan thué, phi, 1é phi xi huong
100%)

- Khi thu duoc tién mit néu chua kip nop vao Kho bac ma nép vao quy
tién mat cua x3, can ¢t vao phiéu thu, ghi:

Nog TK 111- Tién mat

Co6 TK 336- Cac khoan thu hd, chi ho.

- Khi thanh toan tién thu thué, phi, 1& phi v6i co quan thué, cin cir vao
hudng dan cta co quan thué, viét Gidy ndp tién vao ngan sach, ghi:

Ng TK 336- Cac khodn thu hg, chi h{

C& TK 111- Tién mit.

- Khi nhén duoc Gidy bao Co ctiia Kho bac v& sb tién thué, phi, 1& phi x&
dugc hudng (ké ca cac khoan xi duoc hudng 100%), ghi:

Nog TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.

b) Nhiing khoan thu do co quan thué truc tiép thu cla cac ddi tuong trén
dia ban xa:

- Khi thu tién thué va ndp vao ngén sich do can bd thué chiu tréch nhiém.

- Khi nhén dugc chitng tir cia Kho bac bao s6 thu ngan sach trén dia ban,
phan chia cho x4 theo ty I1¢ diéu tiét, ghi:

Nog TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co6 TK 714- Thu ngin sach x& hach toan vao NSNN.

3.3- Hach todn thu b sung tir ngin sdach cdp trén
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Khi nhan dugc chung tir cua Kho bac bao s& thu bd sung tir ngdn sach cp
trén, ghi:

No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Co TK 714- Thu ngéin sach xa hach toan vao NSNN.

3.4- Thu ngén sdch xi bang hign vit (ké c cdac khodn thu vign trg bing
vit tw thidt bi):

Cin cit vao sb lugng hién vat thu duge quy ra gid tri dé hach toan:

a) Trudng hop ¢ td chirc kho quan 1y va hach toan nhép, xudt hién vét qua
Kho.

- Khi thu dugc hién vat nhap kho, ghi:

No¢ TK 152- Vit liéu (chi tiét theo tirng loai hién vét va theo noi bao quan
hién vat)

C6 TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Khi xuét hién vit ra sir dung cho cic cong trinh XDCB, lap phiéu xut
kho, can cir vao phiéu xuét kho, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban dé dang (2412)

Cé TK 152- Vit liéu (Chi tiét theo ting loai hién vt va theo noi
bao quan hi¢n vit)
- Ghi tang ngudn kinh phi diu tu XDCB va ghi chi chua hach todn vao
NSNN gi4 tri hién vét di xuit ra sir dung, ghi:
Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN
Cé TK 441- Ngudn kinh phi dau tw XDCB.

- Khi c6ng trinh hoan thanh hoic cudi nién d6 ngén sach, cin cir vao phiéu
xuét kho, 1ap bang ké& kém theo phiéu xuét kho (d4 phén dinh rd néi dung chi
theo muc luc ngan sach) lam thu tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngén siach
Nha nuéc theo dung gia tri hién vit Xuét ra sir dung.

+ Ghi thu ngén sach:

No TK 337- Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 714- Thu ngén siach xa hach todn vao NSNN .
+ Ghi chi ngén sach:
No¢ TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

b) Truong hop thu hién vit nhung khong nhap kho ma dwa vao str dung
ngay cho c¢Ong trinh.

- Khi thu hién vit dua vao sur dung ngay, cin cir vao Gié‘iy bao thu hién vat,
phan 4nh vao thu ngn sach xa chua hach toan vao ngan sach Nha nwoc va chi
du tw XDCB, ghi:
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Nog TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)

Co6 TK 337- Thu ngéin sach xa chua hach toan vao NSNN .

- Ddng thai phan anh ghi chi ngan sach x& chua hach toan vao ngin sach
Nha nude dé hinh thanh ngudn kinh phi dau ty XDCB bing s hién vat thu 43
st dung cho c¢dng trinh, ghi:

Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi du tu XDCB.

- Khi cong trinh hoan thanh hodc cudi nién dd ngéan sach, 1am thi tuc ghi
thu, ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudce, can clt vao chimg tir da dugce
Kho bac xac nhan.

+ Ghi thu ngén sach s6 hién vét:

No TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.
+ Ghi chi ngan sach sb hién vat:
Ng TK 814- Chi ngéan sach x3 hach todn vao NSNN
C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.

3.5- Trwomg hop nhin din déng gop bing ngay céng dé xay dung cic
cong trinh co sé ha ting.

- Khi thu ngén sach x4 bang ngay cong lao déng, cin cir vao Gidy bdo ngay
cong lao dong déng gbp, ghi thu, ghi chi ngdn sach xa chua hach toan vao ngan
sach Nha nudc gia tri ngay cdng lac dong, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xd chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 337- Thu ngén sach xa chwa hach todn vao NSNN .

- Pdng thdi phan anh ghi chi xdy dung co ban va ghi ting ngudn kinh phi
d4u tr XDCB gi4 tri ngay cong lao ddng d4 thu sir dung cho cdng trinh, ghi:

No TK 241- Xay dung co ban do dang (2412)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi d¢4u tu XDCB.

- Pinh ky lam thua tuc ghi thu, ghi chi hach toan vao ngéin sach Nha nudc
gia tri ngay cdng lao dong.

+ Ghi thu hach toan vao ngan sach Nha nudce gia tri ngay cong lao dong:

Ng TK 337- Thu ngan sach x4 chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN.
+ Ghi chi hach toan vao ngan sach Nha nudc gia tri ngay cong lao dong:
No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN,
3.6 - Thodi thu ngdn sach
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a) Thoai tra tai Kho bac s6 thu hach todn vao ngén sach Nha nudc: Sau khi
56 thu di nop vao Kho bac va da ghi thu hach toan vdo ngan sach Nha nuéc, xa
lam tha tuc thoai thu ngdn sach nha nudc dé cac ddi tugng dén nhan tidn thodi
tra trirc tiép tai Kho bac nhiing khoan thu trong nam:

- Can ctr vao Gidy bao no ctia KBNN, ghi:

No TK 714- Thu ngén sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Trudmg hop nim sau thodi thu cdc khoan thu thudc nam trude: Xi lam
I&nh chi thoai thu cac khoan thu thudc ndm trude (liy sé chi ngan sach ndm sau
dé thoai tra cac khoan thu thudc cac nam trude) dé cac ddi tuong dén nhin tién
trre tiép tai Kho bac, can cir chirng tu, ghi:

Ng TK 814- Chi ngén sich xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

b) Thoai tra tryc tiép cho cac doi tuong nhan tién mit tai xa: Truong hop
s6 tién da ndp vao Kho bac va da lam thi tuc ghi thu Ngéin sach Nha nuée tai
Kho bac, nhung viéc thoai tra cho cac dbi tuong thyc hién tai xa brfmg tién mit.

- Cén clr vao danh sach cac dbi tuong dugc thoai tra theo timg ndi dung
thoai tra, lam thu tuc thodi thu Ngén sach Nha nudc tai Kho bac, ghi:

No TK 714- Thu ngin sach xa hach toan vao NSNN

(Néu thoai thu thudc ngan sach nim nay)

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

(Néu thoai thu dé tra cho cac khoan thu thudc ngan sach nim trudc)

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra

- X4 lam 1énh chi rut tién mit vé xi dé thoai tra (theo ndi dung va danh
sach thoai tra da duoc Kho bac xac nhén), can cir vao phiéu thu, ghi:

No TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
- Khi xuét qu tién mit dé thanh toan cic khoan ng phai tra, ghi:
No TK 331- Cac khodn phai trd
C6 TK 111- Tién mit.

3.7. Thu boi thirong kiém ké TSCP

Khi c6 quyét dinh xr 1y, cin ci timg trudong hop cu thé:

- Néu cho phép xo6a bé thiét hai do thiéu, mét tai san, ghi:

Ng TK 714- Thu ngan sach xa@ hach toan vao NSNN

Cé TK 311- Céc khoéan phai thu.

- Néu quyét dinh ngudt chiu trach nhiém bbi thudng, khi thu tién bdi

thudng hodc trir vao tién luong phai tra can bd, cong chire, ghi:
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No cac TK 111, 112 (Néu thu tién)

No TK 334- Phai tra can b, cong chire (néu trir vao luong)
Co TK 311- Cac khoan phéi thu.

LOAI TAT KHOAN 8
CHINGAN SACH XA VA CHI SU NGHIEP CUA XA

Loai tai khoan nay ding dé phan anh cac khodn chi hach todn vio ngin
sdch Nha nudc trong ndm va chi hoat dong sy nghiép .

Loai tai khodn 8 ¢6 03 tai khoan:

+ Tai khoan 811- Chi sy nghiép

+ Tai khodn 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

+ Tai khoan 815- Chi ngan sach xd trong thoi gian chinh ly. Tai khoan 815
s& duoc hudng din hach todn trong thai gian chinh 1y quyét toan)

TAI KHOAN 811
CHI SU NGHIEP

1- Nguyén tic ké toan:

1.1- Tai khoan nay st dung cho nhitng xa ¢d td chirc hach toan tip trung
cac khoan chi su nghiép trén cting hé théng sb ké toan ngén sach x4, dé phan
anh cic khoan chi su nghiép cua xi va viéc xu ly s6 chi su nghiép do.

1.2- Tai khoan nay chi str dyng & nhing xa co t6 chure hach toan tap trung
cac khoan chi su nghiép trén cung hé théng sb ké toan ngan sach xa ma nhiing
khoan chi su nghiép nay do xi true tiép chi.

1.3- Khong hach toan vao tai khoan nay db6i v&i nhiing khoan chi clia cac
hoat dong da khoan cho té chirc, ca nhan nhin khoan (vi nhitng khoan chi cia
nhitng hoat déng nay do ngudi nhan khoan ddm nhiém).

1.4- Cac khodn chi sy nghiép phéan anh vao tai khoan nay 1a cac khoan chi
cho cac dich vu st dung dién tich ban hang tai cho, dich vu sir dung do pha,
nude sinh hoat va cac khoan chi sy nghiép khéac.

1.5- Ké toan x3 phai mé sb chi tiét cac khoan thu, chi tai chinh khac dé
theo ddi cac khoan chi cua tirng hoat ddng sy nghiép.

2- Két cAu va ndi dung phin anh cia TAi khoan 811- Chi sy nghiép

Bén No: Phan anh cic khodn chi sy nghiép thuc té phat sinh,
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Bén Cé: Két chuyén sb chi sy nghiép vao thu sy nghiép dé xac dinh két
qua hoat déng sy nghiép.
S6 du bén Ng: Phén 4nh sé chi su nghiép chua két chuyén.
3- Phwong phap hach toan ké toan mdt s6 hoat dong kinh té chi yéu
3.1- Khi phét sinh cac khoan chi su nghiép, can ctr vao ching tur chi, ghi:
Nog TK 811- Chi sy nghiép
C6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 152- Vit liéu
Co6 TK 311- Cac khoan phai thu (thanh toan tam tng)
Co6 TK 331- Cac khoan phai trd
3.2- Cubi ky, két chuyén chi sy nghiép trir vao thu sy nghiép dé xac dinh
chénh 1éch thu, chi su nghiép, ghi:
Ng TK 711- Thu sy nghiép
Co TK 811- Chi sy nghiép.

TAI KHOAN 814
CHI NGAN SACH XA HACH TOAN VAO NGAN SACH NHA NUOC

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Téi khodn nay phan anh cac khoan chi ngin sidch xa hach toan vao
ngan sach Nha nuéc trong nim theo du toan dugc duyét tir ngay 01/01 dén ngay
31/12.

I.2- Chi phan anh vao tai khoan nay nhirng khoéan chi ngan sach xa theo du
toan duoc duyét, gdm:

- Céc khodan chi thuomg xuyén;

- Céc khoan chi cho dau tu phat trién.

1.3- Khéng phan anh vao Tai khoan 814- Chi ngan sach x& hach toan vao
NSNN nhimg khoén chi su nghiép, nhitng khoan chi phi san xuét, dich vu cia
céc hoat dong san xuat, dich vu ciia xA.

1.4- Nhiing chting tr & ghi vao Tai khoan 814- Chi ngin sach x4 hach
toan vao NSNN la nhlmg chung tit 43 phan dinh rd ndi dung chi theo muc luc
ngan sach va da duge Kho bac nha nuéce kiém so4t chi va xac nhan duogc hach
toan vao tai khodn chi ngén sach xa hach todn vao ngin sach Nha nudc.

1.5- Péi v&i khodn chi ngan sach duoge chia 1am 2 truomg hop:
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- Cép phat truc tiép: Xa lap Lénh chi tién hoic Gidy rut dy toan; trén Lénh
chi tién ho3ic Gidy rat du toan phai ghi diy di chuong, ma nganh kinh té, mi
ndi dung kinh té hodc theo quy dinh ciia muc luc ngin sach nha nude. Khi chi
hach toan thang vao Tai khoan 814- Chi ngan sach x hach toan vio NSNN.

- Cép phat tam tng ctia Kho bac:

+ Tam Ung chi thuong xuyén: PSi véi cac khoan chi chua di didu kién
thanh toan, xi lam 1énh chi tam tmg d& tam img tién & Kho bac vé dé chi, khi
chi hach toan vao Tai khoan 137- Chi ngan sach x& chua hach todn vao NSNN.
Can cir vao chimg fir, ké toan xi lap "Gié"ty dé nghi Kho bac thanh toan tam
img" va "Bang ké chimg tir chi” lam thu tuc ghi chi ngan sidch nha nudce tat Kho
bac dé chuyén tir Tai khoan 137- Chi ngin sach xi chua hach todn vao NSNN
sang Tal khodn 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN.

+ Tam tng chi cho cic cdng trinh XDCB hodc dé hinh thanh ngudn kinh
phi diu tu XDCB tip trung cla xi: Xi lap lénh chi tam g dé tam (g cho
nguoi nhin thiu, tra tién mua vat lidu, thiét bi xay dung, tam Ung dé hinh thanh
ngudn kinh phi dau tu XDCB tép trung ciia xi... Khi cong trinh hoan thanh,
thanh toan sd tién da tam ung clia ngén sach, chuyén s6 chi chua hach toan vao
ngin sach Nha nudc thanh sb chi hach todn vao ngén sach Nha nudc ghi Ng
814/Co 137.

1.6- Hach toan chi ngin sach phai mé s6 ké toan "Chi ngan sach xa" va 56
téng hop chi ngan sach xa dé hach toan chi ngin sach theo MLNS phuc vu cho
viéc ldp bao cdo chi ngin sach theo ndi dung kinh té va bao cdo chi ngan sach
theo Muc luc ngén sach.

1.7- Hach toan chi ngén sach phai théng nhét véi du toan ngén sach vé noi
dung chi, dinh muc chi, phuong phap tinh toan cac chi tiéu. Péng thoi, phai
d4am bao sy thdng nhit va khép dimg giira hach toan téng hop véi hach toan chi
tiét, gitta s& liéu trén s6 chi ngan sach véi 36 liéu trén chumg tir va béo cao tai
chinh, bao cao quyét toan, giira s6 liéu trén s& chi ngén sach vdi b lidu trén Tai
khoan 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN, giira s6 liéu trén sb chi ngan
sach voi s6 lidu trén s tong hop thu, chi ngén sach theo céc chi tiéu bao céo.

1.8- Cubi ngay 31/12 s chi ngin séch x4 luy ké tir d&u nam hach toan trén
Tai khoan 814- Chi ngan sach x3 hach toan vao NSNN, dugc két chuyén sang
Tai khodan 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach x&.

1.9- Sé thuc chi ngan sach trong nim phan anh trén Tai khoan 814- Chi
ngén sach x& hach toan vao NSNN, khéng dugc 16n hon s6 thuc thu ngén sach
phan anh trén Tai khoan 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.
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2- Két cdu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 814- Chi ngén sich
x4 hach todn vao ngan sach Nha nwée

Bén Ng:

Sé chi ngan sach xa hach toan vao ngan sich Nha nude da phat sinh trong
nidm dugc phan anh vao chi ngin sach xa hach toan vao ngin sach Nha nuac.

Bén Cé:

- S6 chi sai bj xuét toan phai thu hi.

- Két chuyén sé chi hach toan vao ngin sach Nha nudc trong nidm Iy ké tur
ddu nam dén cudi ngay 31/12 sang Tai khoan 914- Chénh I&ch thu, chi ngén
sach xA.

Tai khoan nay khong cé s6 dw cudi ky.

3- Phwong phap hach toan ké toan mét s6 hoat ddng kinh té chii yéu

3.1- Hach todn cdac khodn chi thwong xuyén tgi xa

a) Phan anh tién luong, phu cdp va cic khoan phai trd cho can b, cong
chtrc cAp xd tinh vao chi ngén sach, ghi:

No TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 334- Phai tra can b, cdng chuec.

b) Trich BHXH, BHYT, KPCD, BHTN phai ndp tinh vao chi cia ngin
sach xa theo quy dinh, ghi:

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo lwong (3321, 3322, 3323,
3324)

¢) Khi nhdn gidy phat ndp cham s tién BHXH phai ndp, ghi:

Nog TK 311- Cac khoan phai thu (Cho xtr 1y phat ndp chim)

No TK 814- Chi ngén sach x4 hach toan vao NSNN (Néu dugc phép ghi
vao chi NSX)

Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3321).

d) Khi don vi chi tra thu nhép cho cac c4 nhin bén ngoai phai xac dinh sb
thué thu nhap ca nhan phai ndp tinh trén thu nhip khong thudng xuyén chiu
thué theo tirng 1an phét sinh thu nhap, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vao NSNN (Téng sé thanh toan)

Cé TK 333- Cac khoan phai nép Nha nuée (S6 thué thu nhép ca
nhan phai khéu trir)
Co cac TK 111, 112...(S6 tién thuc tra)

d) Pbi v6i nhitng khoan chi thang bang chuyén khoan:(nhimg khoan chi

ngan sich co du diéu kién thanh toan)
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- Khi x4 lap Lénh chi dé chi tra tién déng BHXH, mua thé BHYT, tra tién
dién, cude phi buu dién va 1 sb dich vu khac, cin cir vao Hod don va gidy béo
No (1 lién ctia 1énh chi tir Kho bac chuyén vé) ké toan ghi thing vdo tai khoan
814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN,

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

¢) Nhitng khoan chi thing ngan sach x3 bang tién mit:

Nhitng khoan chi vé tién luong, phu cip cé trong du todn dugc duyét, khi
xd xufit quy thanh toan dugc hach toan thang vao chi hach toan vao ngan sach
Nha nuéc:

- Khi x4 1ap Lénh chi rat tién mit v& x4 dé chi tra tién luong va phu cp,
cin cir vao bao Ng cta Kho bac (1 lién Lénh chi tir Kho bac chuyén vé), lap
phiéu thu nhép quy, ghi:

No TK 111- Tién mjt

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121).

- Khi xuit quy ra chi tra luong, sinh hoat phi va phu cép, cin cir vao phiéu
chi, ghi:

No TK 814- Chi ngén sach xd hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.

g) Khi rat du toan dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi cé du didu kién
thanh toan), ghi:

Nog TK §14- Chi ngan siach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

Déng thoi, ghi: Co TK 008- Du toan chi ngén sach (00822).

h) Khi rit dy toan vé quy tién mat cia x& (Rat tam ung chua du diéu kién
thanh toan), ghi:

Ng TK 111- Tién mit

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.

Ddng thoi, ghi: C6 TK 008- Dy toan chi ngéan sach (00821).

i) Khi xuit quy tién mit chi truc tiép nhitng khoan chi thuomg xuyén tai x4,
ghi;

No¢ TK 137- Chi ngn sach xa chua hach toan vao NSNN

Co TK 111- Tién mat

k) Khi c6 ddy du chimg tir, ké toan lap Gidy d& nghi Kho bac thanh toan
tam (g kém theo bang ké chung tir chi lam tha tuc thanh toan vé1 Kho bac, can
cu Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam ung da dugc Kho bac chép thuan, ghi:

N¢ TK 814- Chi ngén sach xa hach toan vio NSNN
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Co TK 137- Chi ngén sach xd chua hach toan vao NSNN.
Péng thoi, ghi:
Co TK 008- Du toan chi ngan sach (00821) (ghi 4m)
Co TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822) (ghi duong).

3.2- Chi déu tw phit trién

a) Chi mua sdm tai san cb dinh dua vé sir dung ngay bing chuyén khoan:
Cin clr vao Hoé don mua tai san, 1ap Lénh chi tién chi ngén sach bang chuyén
khoan, can cir vao giéy bao Ng¢ cia Kho bac, ghi:

Ng TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién gii Ngan hang, Kho bac.

b) Trudng hop lap Gidy rit dy todn ngin sach chuyén khoan mua TSCD,
cin ¢t vao chirng tir duge Kho bac chép nhan thanh toéan, ghi:

Ng TK 814- Chi ngéan sach xa hach toan vao NSNN

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Déng thdi ghi Co TK 008- Dy toan chi ngén sach (0082).

Cac truomg hop a) va b) néu trén phai dong thoi ghi ting TSCP va ghi ting
ngudn kinh phi da hinh thanh TSCP. Can c{r vao hoa don mua tai san, bién ban
giao nhin TSCP va cac chung tir 6 lién quan, ghi:

No TK 211- Tai san cb dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD.

¢) Chi mua sim tai san c¢b dinh dua vé sir dung ngay bang tién mit tam mg
tir Kho bac:

- Cin clr vao Hoa don mua tai san, phidu chi, ghi chi ngin sich xa chua
hach toan vao ngan sach Nha nudc:

Ng TK 137- Chi ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mat.

- Cin cir Bién ban giao nhén tai san ¢b dinh va cac ching tir ¢ lién quan,
ghi ting TSCP va ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD:

Ng TK 211- Tai sén ¢6 dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d3 hinh thanh TSCP

- Lam thu tyc thanh todn tam Ung vé Kho bac, can cir vao Gi:?iy dé nghi
Kho bac thanh toan tam Umg duge Kho bac chép nhan, ké toan chuyén tir chi
ngan sach xa chua hach toan vao ngin sach Nha nudc sang chi ngin sach xa
hach toan vao ngan sich Nha murdc, ghi:

Ng¢ TK 814- Chi ngan sach xa hach toan vao NSNN

Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN,
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d) Chi mua sdm TSCP phai qua ldp dit, chay thir: Xem phuong phap hach
toan & phan I cta tai khoan 241- XDCB dg dang

&) Chi ngin sach cho du tu XDCB:

- Nhip kho sd vat tu thiét bi mua v& chua thanh toan, cin cir hod don,
phiéu nhap kho, ghi:

+ Néu mua vat tu chua thanh toan:

Nog TK 152- Vit liéu

Co6 TK 331- Cac khoan phai tra

+ Trudng hop Ngan sach xi lam lénh chi tam (mg vén cho chu diu tu dé
mua vt tu hodc chuyén tra cho ngudi cung cdp, ngudi nhan thau, ghi:

Nog TK 152- Vit liéu (mua vat tu vé nhap kho)

No TK 331- Cac khoan phai tra (chuyén khoan tra cho ngudi cung cip
ngudi nhan thau )

Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)

Ddng thoi ghi ting ngudn kinh phi diu tw XDCB va chi ngan sach x3 chua
hach toan vao ngan sach nha nudce sb tién ngan sach da tam g cho chu dau tu
dé mua vat tu hodc tra cho ngudi cung cép, ngudi nhan thau, ghi :

No¢ TK 137- Chi ngén sach x3 chwa hach toan vio NSNN

C6 TK 441- Ngudn kinh phi dau tr XDCB

- Xudt vat tu, thiét bi XDCB str dung cho cong trinh, ghi :

Ng TK 241- XDCB d¢ dang (2412)
C6 TK 152- Vit ligu

- Khi umg tién cho nha thau xdy lap theo hop ddng ky két, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra

C6 TK 111- Tién mit (néu (mg bang tién mit)

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128) (rut tién giri vn
dau tu {mg trude cho ngudi nhan thau)

C6 TK 441- Ngudn kinh phi ddu tur XDCB (Nhin vén Ngan sach
chi cho d4u tur, x 1am 1énh chi chuyén khoan thing cho nha théu)

Pdng thdi ghi chi ngén sach xa chua hach toan vio NSNN dé hinh thanh
ngudn vén dau tw XDCB dbi voi phan vén ngan sich di 1am lénh chi chuyén
khoén thing cho nha thiu, ghi:

No TK 137- Chi ngén sach xd chua hach toan vao NSNN (néu la cip tam
ung) ‘

Co TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1121)
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~ Nhin khéi luong XDCB hoan thanh do bén nhan thau ban giao, cin ctr
hop dbng giao thau, hoa don khéi lugng XDCB hoan thanh hodc phiéu gid cong
trinh va bién ban nghiém thu ban giao khdi luong, ghi:
No TK 241- XDCB dé dang (2412)
Co6 TK 331- Céc khoén phai trd
- Thanh toan cho ngudi nhén thau, ngudi cung cz”ip dich vu, vit tu, hang
hod ¢6 lién quan dén dau tu XDCB, ghi:
No TK 331- Céc khodn phai tra
Co6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (1128)
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (chi tiét tam tmg)
- Khi phat sinh chi phi XDCB khac, ghi:
No TK 241- XDCB dd& dang (2412)
Co6 TK 111- Tién mit
C6 TK 112- Tién giri Ngin hang, Kho bac (1128)
e) Nhan vbn vién tro chi thfmg cho cbng trinh xay dung co ban, ghi:
* Khi nhéin vién trg la vat tu, thiét bi chuyén thfing cho c¢dng trinh:
- Ghi thu, ghi chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN s6 vat tr thiét bi
nhan vién tro, ké toan ghi:
Ng TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach toan vao NSNN .
- Ghi chi d4u tu XDCB va ghi ting ngudn kinh phi dau tr XDCB gié trj
vat tu thiét bi nhén vién trg chuyén théng cho cdng trinh, ghi:
No TK 241- Xay dung co ban d¢ dang (2412)
C6 TK 441- Ngudn kinh phi ddu tur XDCB
- Sau khi ¢dng trinh hoan thanh ban giao dwa vao st dung hoic cudi nién
do k& toan lam thi tuc ghi thu ghi chi ngén sach x3 hach toan vao ngin sach
Nha nuéce s6 vbn clia ngan sach da cdp cho cong trinh:
+ Ghi thu hach toan vao NSNN:
No TK 337- Thu ngén sach x4 chua hach todn vao NSNN
Co6 TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN.
+ Ghi chi hach toan vao NSNN:
No TK 814- Chi ngén sich x4 hach toan vao NSNN
Co6 TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN.
* Cin cr vao quyét toan cong trinh dugc duyét, lap Bién ban giao nhén
TSCB:
No TK 211- Tai san c6 dinh
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C6 TK 466- Ngudn kinh phi di hinh thanh TSCH
- Cin ¢t vao quyét toan cong trinh duoc duyét, ghi:
Ng TK 441- Ngudn kinh phi ddu tw XDCB
Co6 TK 241- XDCB d¢ dang (2412)

LOAI TAI KHOAN 9
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA

Loai tai khoin nay ding dé xac dinh sb chénh léch giita thu v6i chi ngin
sdch x4 da hach toan vao Ngan sach nha nuéc cudi nim va trong thoi gian chinh
Iy quyét toan.

Loai tai khodn 9 ¢6 02 tai khoan:

+ Tai khoan 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach x3.

+ Tai khoan 915- Chénh l€ch thu, chi ngén sach xa trong thoi gian chinh
Iy. Tai khoan 915 s& dugc hudng din hach toan trong thdi gian chinh Iy quyét
toan),

TAI KHOAN 914
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay dé phan anh s thu, chi ngan sach xa di hach todn vao Ngan
sach nha nudc phat sinh tir ngdy 01/01 dén ngay 31/12, trén co sé d6 xac dinh
s6 két du ngan sach trong nam. Sé két du ngan sach duoc xéc dinh bing sé
chénh 1&ch gifra s6 thu ngan sach lén hon s6 chi ngén sach.

2- Két cau va ndi dung phan dnh cia Tai khoin 914- Chénh léch thu,
chi ngan sach xa

Bén Ng:

- Két chuyén sé chi hach toan vao NSNN tir TK 814- Chi ngan sach xi
hach toan vao NSNN sang TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngén sach xa.

- Két chuyén sb chénh l&ch giita sé thu ngan sach 1on hon s6 chi ngan siach
sang TK 474- Két du ngin sach xa.

Bén Co:

- Két chuyén sé thu hach toan vao NSNN tir TK 714- Thu ngan sich x4
hach toan vao NSNN sang TK 914- Chénh I¢ch thu, chi ngén sach xa.

Tai khoan 914 khéng c6 s6 du cudi ky.

3- Phuong phap hach toan ké toan mt s6 hoat dong kinh té chi yéu
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3.1- Cudi nam, két chuyén sb thu, chi hach toan vao ngan sach Nha nude
trong nam, ghi:
- Két chuyén sd thu ngan sach xi hach toan vao ngén sach Nha nuée trong
niam vao TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngén sach x3, ghi:
No TK 714- Thu ngén sach xa hach todn vao NSNN
C6 TK 914- Chénh léch thu, chi ngan sach xa.
- K&t chuyén sé chi ngén sach x hach toan vao ngén sach Nha nudc trong
nam vao TK 914- Chénh léch thu, chi ngan sach x4, ghi:
No TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngan sach xa
C6 TK 814- Chi ngan sach xa hach todn vao NSNN.
3.2- Cudi nam, két chuyén chénh l&ch thu, chi ngin sich xi trong ndm
sang tai khoan 474- Két du ngan sach xd, ghi:
Ng TK 914- Chénh 1éch thu, chi ngén sach xa
Cé TK 474- Két du ngan séch x4.

HUONG DAN HACH TOAN TRONG THOT GIAN
CHINH LY QUYET TOAN

I. Nguyén tic, két cau va ndi dung phan anh ciia Tai khodn 715- Thu
ngin sach xa trong thoi gian chinh ly, Tai khodn 815- Chi ngin sach xa
trong th&i gian chinh ly va Tai khoan 915- Chénh léch thu, chi ngin sich
x4 trong thoi gian chinh ly.

TAI KHOAN 715
THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung phan anh sb thu ngan sach xa nim trudc hach
to4n vao ngan sach Nha nuéc phat sinh trong théi gian chinh 1y quyét toan.
Ngay sau khi quyét toan thu ngan sich nim truéc dugc HDND xa phé chuén,
két chuyén toan bd sb thu hach todn vdo ngan sach Nha nuéc trong thoi gian
chinh 1y sang TK 915- Chénh 1€ch thu chi ngén sach xa trong thoi gian chinh ly.

1.2- Tai khoan nay chi sir dyng trong thdi gian chinh ly.

Sé thu phat sinh trén TK nay s& dugc cdng véi (+) s& thu phat sinh trong
nim trén TK 714- Thu ngin sach xd hach toan vao NSNN trir di sé thoai thu
trén TK 474- Két du ngén sach x3 (néu co) dé 14p bao cho quyét toan thu ngén
sach nam.
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2- Két ciu va ndi dung phan anh caa Tai khoan 715- Thu ngén sach
xa trong thot gian chinh ly

Bén Ng: Két chuyén sb thu ngan sich x4 hach toan vao ngin sach Nha
nudc trong thoi gian chinh 1y sang tai khoan TK 915- Chénh léch thu, chi ngan
sach xd trong thoi gian chinh 1y ngay sau khi HDND x3 d3 phé chuin quyét
toan thu ngan sach nim trudec.

Bén Cé: SH thu ngin sach xi ctia nim trude hach toan vao ngan sach Nha
nudce phat sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan cho HDND phé duyét quyét
toan.

Tai khodn nay sau khi két chuyén khong ¢6 s6 du.

TAI KHOAN 815
CHI NGAN SACH XA TRONG THOT GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay dung phan anh sé chi ngin sach xi hach toan vao
NSNN thudc nim ngan séch nam trude phat sinh trong théi gian chinh Iy quyét
toan. Ngay sau khi quyét toan chi ngan sach nim truéc dugc HDND x4 phé
chudn, két chuyén toan bd sb chi hach toan vio ngan sach Nha nudc trong thoi
gian chinh 1y sang TK 915- Chénh [&ch thu chi ngan sich x3 trong thoi gian
chinh ly.

1.2- Tai khoan nay chi sir dung trong théi gian chinh ly.

S6 chi phat sinh trén tai khoan nay s& duoc cong véi (+) s6 chi phat sinh
trong nam trén TK 814- Chi ngn sach xi hach toan vao NSNN trir di (-) s xuét
toan trén TK 474- Két du ngén sach xa (ndu cd) dé lap bao cao quyét toan chi
ngén sach nam.

2- Két ciu va ndi dung phian anh ciia Tai khoan 815- Chi ngin sach xa
trong thoi gian chinh ly

Bén No:

- Chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN thudc ndm ngén sach ndm trudc
phdt sinh trong thdi gian chinh 1y quyét toén.

- S6 chi chuyén nguén sang nam sau.

Bén Co6: Sb chi ngan sach x& cla nim truéc di hach toan vao ngin sach
Nha nuéc trong thoi gian chinh Iy duge két chuyén sang tai khoan TK 915-
Chénh léch thu, chi ngin sach xd trong thdi gian chinh 1y ngay sau khi HDND
x3 da phé chuén quyét toan chi ngan sich nim trude.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khéng c6 s6 du.
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TAI KHOAN 915
CHENH LECH THU, CHI NGAN SACH XA
TRONG THOI GIAN CHINH LY

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan ndy dung phan anh sb thu, chi ngan sach x4 da hach toén vao
ngén sach Nha nudc phat sinh trong thoi gian chinh ly quyét toan, trén co s& do
x4c dinh két du ngén sach cia nim truéec.

2. Két chu va ndi dung phan anh ciia Tai khodan 915- Chénh 1&ch thu,
chi ngiin sach xa trong théi gian chinh ly

Bén Ng:

- Két chuyén s chi ngan sach x4 trong thdi gian chinh 1y tir TK 815- Chi
ngén sach xd trong thoi gian chinh ly sang TK 915- Chénh 1€ch thu, chi ngén
sach xd trong thoi gian chinh 9.

- Két chuyén s chénh 1éch giita s6 thu ngan sach 16n hon sé chi ngan sach
trong thoi gian chinh 1y sang TK 474- Két du ngin sach x4.

Bén Co:

- Két chuyén sb thu ngin sich xa trong thoi gian chinh ly tir TK 715- Thu
ngan sach xa trong thoi gian chinh 1y sang TK 915- Chénh 1éch thu, chi ngén
sach xa trong thaoi gian chinh ly.

- Két chuyén s6 chénh 1éch gifra s6 thu ngén sach nho hon sé chi ngan sach
trong thdi gian chinh 1y sang TK 474- Két du ngan sach x4.

Tai khoan nay sau khi két chuyén khéng c6 sé dw.

II- Hwéng din mét s6 nghiép vu kinh té chii yéu trong thdi gian chinh
Iy quyét todn

Sau khi Hoi dong nhan dan xa da phé chuin quyét toan thu, quyét toan chi
ngan sach nim trudce:

1- Sau khi HDND xa da phé chudn quyét toan thu, quyét toan chi ngén
sich ndm trude, xuét toan nhitng khoan chi sai phai thu hdi do ngudi duyét chi
sai chiu trach nhiém bdi thudng, ghi:

No TK 311- Céc khoan phai thu (Chi tiét ngudi duyét chi sai)

C6 TK 474- K&t du ngin sach xA.

2- Két chuyén s thu ngan sach xi trong thdi gian chinh 1y dugc HDND
phé chuan quyét toan thu ngan sach nim trude vao Tai khoan 915- Chénh léch
thu, chi ngin sach xa trong théi gian chinh 1y, ghi:

Ng TK 715- Thu ngén sach xa trong thot gian chinh 1y

C6 TK 915- Chénh léch thu, chi ngan sach x4 trong thoi gian chinh 19.
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3- Két chuyén sé chi ngén sach xa trong thdi gian chinh 1y dugc Hbi dong
nhin dan phé chuin quyét toan chi ngan sich ndm truéc vao Tai khoan 915-
Chénh I¢ch thu, chi ngén sach x& trong thoi gian chinh 1y, ghi:

Ng TK 915- Chénh léch thu, chi ngan sach xa

Co6 TK 815- Chi ngéin sach x4 trong thoi gian chinh 1y.

4- Cin ¢t vao sb thu, sb chi ngén sach xa da duoc két chuyén, x&c dinh sb
chénh 1éch thu chi cua ngéan sach trong thoi gian chinh 1y trén Tai khoan 915-
Chénh I&ch thu chi ngan sach x& trong thdi gian chinh 1y dé két chuyén vao tai
khoan 474- K&t du ngén sach x4, ghi:

- Trudmg hop phat sinh bén C6 TK 915 16n hon bén Ng TK 915, ghi:

Ng TK 915- Chénh I&ch thu, chi ngin sach x4 trong thoi gian chinh 1y

C6 TK 474- Két du ngan séch xa.
- Truémg hop phat sinh bén Ng TK 915 16n hon bén C6 TK 915, ghi:
No TK 474- Két du ngan sach x4
Cé TK 915- Chénh 1&ch thu, chi ngén sach x4 trong thoi gian chinh
ly.

5- Sau khi xac dinh s két du ngan sach x4 sau thdi gian chinh 1y quyét
toan, két chuyén sé két du ngin sich xa sang khoan 337- Thu ngén sach xa
chua hach toan vao NSNN, ghi:

No TK 474- Két du ngan sach x3

Co6 TK 337- Thu ngan sach xa chua hach todn vao NSNN .

6- Sau khi x4 lam gidy d& nghi Kho bac Nha nuée chuyén sb két du ngan
sach xd sau thot gian chinh ly quyét toan vao thu ngan sach nim nay, cin cir
chimg tr 3 dwoc Kho bac xac nhéan ghi thu ngin sach nim nay s6 két du ngan
sach x4 sau thoi gian chinh 1y quyét toan, ghi:

Nog TK 337- Thu ngén sach x4 chua hach toan vao NSNN

Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

I11- Hach toan thu, chi ngin sach nidm trwde trong thoi gian chinh Iy
quyét toan:

1- Péi v6i nhitng khoan thu ngén sach bing hién vit, ngay cdng va nhiing
xd duoc phép giir lai cac khoan thu dé chi ngéan sach trudc ngay 31/12, nay lam
tha tuc ghi thu, ghi chi ngédn sach tai Kho bac, cin ctr vao Bang ké ghi thu, ghi
chi ngan sach dugc Kho bac chip nhin hach toan vao thu ngin sich x3 trong
thot gian chinh 1y, ghi:

+ Ghi thu ngan sach ndm trude gia tri ngay cong va hién vat.

Nog TK 337- Thu ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
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Co6 TK 715- Thu ngén sach xi trong tho1 gian chinh 1.
+ Ghi chi ngin sach x4 nidm trude gia tri hién vat, ngay cong da su dung.
No TK 815- Chi ngén sach xa trong thdi gian chinh 1y
Co6 TK 137- Chi ngén sich xa chua hach toan vao NSNN.

2- Hach toan cac khoan chi ngan sach trong thoi gian chinh 1y quyét toan:

2.1- Cac khoan chi thudéc nim ngin sich nim trudc, néu duoc chu tai
khoan quyét dinh hach toan vao chi thuéc ndm ngéan sach nam trude, can cu vao
ching tir chi, phan anh chi ngan sich xa chua hach toan vao ngin siach Nha
nudc, ghi:

No TK 137- Chi ngan sich xa chua hach toan vao NSNN

C6 TK 111- Tién mit.
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (thanh toan tam tmg)

2.2- Lam thu tuc ghi chi ngén sach xa tai Kho bac nhiing khoan chi vao
dau nam sau dugce tinh vao nim ngan sach nim trudc, cin ¢ vao Giéy dé nghi
Kho bac thanh toan tam ung da dugc Kho bac chép nhén hach toan vao chi ngin
sach nam truodc, ghi:

Nog TK 815- Chi ngan séch xa trong thoi gian chinh 1y

Cé TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN.

2.3- Pbi véi cac cong trinh XDCB néu hoan thanh trong thdi gian chinh 1y
dugc cp c6 thdm quyén cho phép va quyét toan cong trinh da duge cap cé thim
quyén phé duyét, chuyén toan b gia tri cong trinh vao chi ngin sach nam trudc,
ghi:

Ng TK 815- Chi ngén sach x4 trong thot gian chinh ly

Cé TK 137- Chi ngén sach xa chua hach toan vao NSNN

- Pong théi cin ¢ vao gia tri cong trinh duge duyét y quyét toan, lap bién
ban ban giao TSCD vao st dung, ghi:

No TK 211- Tai san o dinh

C6 TK 466- Ngudn kinh phi d4 hinh thanh TSCD.

- Ddng thoi lam thi tue quyét toan ngudn von déu tu theo quyét toan cong
trinh da dugc phé duyét, ghi:

No TK 441- Ngudn kinh phi ddu tr XDCB

Cé6 TK 241- XDCB dé& dang (2412)

IV- Hach todn chi chuyén ngudn nim truée

Hét thoi gian chinh 1y quyét toan (31/01), xac dinh nhimg khoan chi c6
trong dy toan nam trudc duge giao ma xa chua thyc hién dugce va dugc chuyén
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ngudn sang nim sau theo quy dinh cua Luat Ngén sach, xa 1ap 1énh chi tién
mang dén Kho bac dé chuyén ngudn chi sang nim sau. Cin cir vao ching tur da
duge Kho bac xac nhan, ké toan ghi chi ngan sach nam trude va thu ngn sach
nim sau sd chi chuyén ngudn:
Ng TK 815- Chi ngin sach x4 trong théi gian chinh ly
Co6 TK 714- Thu ngan sach xa hach toan vao NSNN.

B - CAC TAI KHOAN NGOAI BANG

TAI KHOAN 005
DUNG CU LAU BEN PANG SU DUNG

1- Nguyén tic ké toan

1.1- Tai khoan nay ding dé phan anh gia tri cic loai dung cu lau bén dang
st dung tai xa. Dung cu lau bén dang sur dung 1a nhiig dung cu co6 gia tri tuong
d6i 16n va thoi gian st dung dai, yéu cdu phai dugc quéan 1y chat ché ké tir khi
xuét ding dén khi bao héng.

1.2- Dung cu lau bén dang sir dung phai duogc hach toan chi tiét cho tung
loai, theo timg noi sir dung va theo timg ngudi chiu trach nhiém vat chat. Trong
timg loai dung cu 14u bén dang sir dung phai hach toan chi tiét theo cac chi tiéu
s6 lwgng, don gia, thanh tién,

2- Két cAu va ndi dung phin anh cha Tai khoian 005- Dung cu lau bén
dang sur dung

Bén No: Gia tri dung cu lau bén ting do xuét ra dé sir dung.

Bén Cé: Gia tri dung cu lau bén giam do bao hong, mét va cdc nguyén
nhén khac.

S6 duw bén No: Gia tri dung cu l4u bén hién dang sir dung tai xa.

Cac bd phén hoac ca nhén duge giao quan ly, sit dung dung cu ldu bén c6
trach nhiém quan 1y chit ch& khong dé mat mat, hu héng.

Khi dung cu lau bén bi héng, mét, bd phan duge giao quan 1y, st dung
phai lam gidy bao hong hodc bao mét tai san c6 dai dién ciia bd phén va ¢ nhan
ngudi duge giao quan 1y, sit dung k¥ x4c nhan ¢ 1am cin ¢t xac dinh trach
nhiém vat chét.

3- Phuong phap hach toan ké toan mdt s hoat djng kinh t& chi yéu

3.1- Khi xuét cdng cu, dung cu ra sir dung cho cac céng trinh cua x4, can
ctr Phiéu xuit kho, ghi:
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No TK 241- Xay dung co ban d& dang
Co TK 152- Vat ligu.
Pong thdi, ghi:
No¢ TK 005- Dung cu lau bén dang sur dung.
3.2- Khi xuét cong cu, dung cu ra str dung cho chi thuong xuyén, cin ct
Phiéu xuit kho, ghi:
Ng TK 137- Chi ngén sach xa chua hach todn vao NSNN
C6 TK 152- Vit ligu.
Péng thoi, ghi:
Nog TK 005- Dung cu ldu bén dang sir dung.
3.3- Khi nhén duge gidy bdo hong cong cu, dung cu di xuét ra sir dung ghi
don bén Co TK 005- Dung cu lau bén dang st dung.
3.4- TSCP giam do khéng da ti€u chudn chuyén thanh cong cy, dung cu,
ghi:
Ng TK 214- Hao mon TSCD (Gid tri hao mon)
No TK 466- Ngudn kinh phi & hinh thanh TSCD
C6 TK 211- Tai san c6 dinh.
Bf)ng thot phan anh gia tri con lai cia TSCD vao bén Ng TK 005- Dung cu
1au bén dang sir dung.

TAI KHOAN 008
DU TOAN CHI NGAN SACH

1- Nguyén tic ké toan

Tai khoan nay ding cho cic x3 dé& phan anh sé du toan chi ngan sach duoc
clp co thim quyén giao va viéc rut du todn chi hoat dong ra st dung.

2- Két ciu va ndi dung phan anh ciia Tai khoan 008- Du toan chi ngéan
sach

Bén No:

- Du toan chi ngan sach dugc giao;

- §6 hily du toan (ghi 4m);

- 86 du toan diéu chinh trong nim (ting ghi duong (+), gidm ghi am (-)).

Bén Co:

- Rt du toan chi ngén sach ra sir dung;

- Nop giam s d3 rat (bao gdm ndp khdi phuc du toan va giam khac) (ghi
am (-)).

S dw bén No: Dy toan chi ngan sach con lai chwa rit.
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Tai khodn 008- Dy todn chi ngin sdch, c6 2 tai khodn cip 2:
- Tdi khodn 0081- Nam trude: Phan anh sb dyu toan chi ngan sach dugc
giao thude ngan sach nim trude chua dugc quyét toan.
Tai khoan nay co 2 tai khoan cép 3:
+ Tai khoan 00811- Tam tng: Phan &nh s du toan da rat tam img dé chi
cho hoat dong NSNN cép thudc ngin sach nim trudc.
+ Tai khoan 00812- Thyc chi: Phan 4nh sb du toan da rat thuc chi dé chi
cho hoat ddng NSNN cip thudc ngin sach nim trude,
- Tai khodn 0082- Nim nay: Phan 4nh sé du toan chi ngan sach duoc giao
thudc nam nay.
Tai khoan nay ¢6 2 tai khoan cép 3:
+ Tai khoan 00821- Tam tmg: Phén 4nh sb du toan di rat tam dmg dé chi
cho hoat ddng NSNN cip thudc ngan sach nim nay.
+ Tai khoan 00822- Thuc chi: Phan anh sb du toan d3 rat thuc chi dé chi
cho hoat ddng NSNN cép thudc ngin sich nim nay.
3- Phwong phap hach toan ké toin mot sé hoat dong kinh té chii yéu
3.1- Khi duoc cp c6 thAm quyén giao dy todn, cin cir vao Quyét dinh giao
du todn, ghi:
Nog TK 008- Du toan chi ngédn sach (0082).
3.2- Khi rat du todn dé chi chuyén khoan (nhitng khoan chi cé du diéu kién
thanh toan), ghi:
No TK 814- Chi ngén sach x& hach todn vao NSNN
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Péng thoi, ghi:
Co TK 008- Du toan chi ngan sach (00822).
3.3- Khi rat dy toan vé quy tién mit ctia xa (Rat tam tmg chua du diéu kién
thanh toan), ghi:
No TK 111- Tién mat
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
Pdng thoi, ghi:
Co TK 008- Dy toan chi ngin sach (00821).
3.4- Khi xuét quy tién mit chi truc tiép nhimg khoan chi thuong xuyén tai
xd, ghi:
No TK 137- Chi ngan sach xi chua hach toan vao NSNN
C6 TK 111- Tién miit.
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3.5- Khi ¢4 ddy du ching tir, ké toan lap Gidy dé nghi KB thanh toén tam
rng kém theo Bang ké chung tir chi lam thd tuc thanh todn vé1 KB, cén cir Gidy
dé nghi KB thanh toan tam tmg da dugc KB chép thuén, ghi:
No¢ TK 814- Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN
Co TK 137- Chi ngan sach xa chua hach toan vao NSNN
DPédng thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi ngan sach (00821) (ghi Am)
Co TK 008- Dy toan chi ngan sach (00822) (ghi duong).
3.6- Cudi ky ké toan nim, cic khoan chi chua duge cip c6 thdm quyén phé
duyét quyét toan:
- K& toan phai két chuyén toan bd sé phat sinh bén Ng ctia TK nidm nay
sang TK nim trudc dé cho phé duyét quyét toan, ghi:
Nog TK 008- Dy toan chi ngan sach (0082) (ghi 4m)
Pong thoi, ghi:
Ng TK 008- Dy toan chi ngén sach (0081) (ghi duong)
- K& toan phai két chuyén toan bd sb phat sinh bén C6 cua TK nim nay
sang TK nam trudc dé chdy phé duyét quyét toan, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi ngin sach (0082) (ghi am)
Co6 TK 008- Dy toan chi ngan sach (0081) (ghi duong)
3.7. Trong thoi gian chinh 1y quyét toan néu rat dy toan chi (cac khoan chi
dn diéu kién thanh toan), ghi:
Ng TK 815- Chi ngén sach xa trong thoi gian chinh ly
Co6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Pong thoi, ghi:
Cd6 TK 008- Du toan chi ngén sach (0081).
3.8. Khi bao cdo dugc clp c6 thim quyén phé duyét quyét toan, ghi:
Nog TK 008- Dy toan chi ngan sach (0081) (ghi m)
Péng thoi, ghi:
C6 TK 008- Du toan chi ngin sach (0081) (ghi dm).



Phu luc sb 03

HE THONG SO KE TOAN

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 70/2019/TT-BTC ngéy 03/10/2019
ciia Bé Tai chinh )

I. DANH MUC SO KE TOAN

STT

I’ A
Tén so

Sé higu

Ap dung
cho
phwong
phap ghi
50 kép

Ap dung
cho
phwong
phdp ghi s6
don

S0 ké toan ap dung cho tit ca cac xi

So Cal

Nhat ky- So Cal

. SO la-X —

So quy tlen mat

Sé nhat ky thu, chi quy tién mit

SO - X
SO2a X
SOZb X

Sé tlen gm Ngan hang, Kho bac

S thu ngan sach x&

Chmh ly

So ch1 ngan sach Xa

S03- X

SO4a X

So thu ngan sach xd trong thol gian

So ch1 ngan sach Xa trong thorl glan
chinh Iy

10

S6 tong hop thu ngan sach xa

S04b-X |

SOSa—Xm
SOSb X

SO6a X B

ba |

>

11

12

84 tong hop Chl ngan saoh X3

o, X

So theo doi cac quy tai chmh ngodi ngan
sdch cna xa

13

14

86 pha1 thu

SO phal tra

SO7-X

>

SOS X
SO9 X

>

15

S6 theo d01 cac khoan thu ho Chl ho

S1 O—Xw

16

Sb ta1 san cb dmh

17 Bang tinh hao mén TSCB

S11-X

S X

$6 ké toan theo yeu chu quan ly

EIEIRIEIE”

So theo d01 thu Chl hoat dong tai chmh S13-X




khéic

S theo ddi cac khoan dong gop cia
dén

Béng thanh todn cic khodn ng phai thu
voi cac hd

S theo dbi linh, thanh todn bién lai va

tién da thu

S4 theo ddi diu tr XDCB

S16-X

S17-X

318-X

Theo yéu
cau quan

ly

Theo yéu
cau quén

ly

$d chi tiét vt lidu

e RS I~ N RV

$4 kho

S19-X

Sb theo d&i TSCP va cong cy, dung cu
tai noi st dung

Sb theo d6i du toan

$21-X

S22-X |




HUYEN: ..o MAu sé: S01a-X
UBND XA:...iicnneerrarecrarisessoseens (Ban harnh kém theo Théng tu 56 70/2019/TT-BTC
Mz QHNS: ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)
NHAT KY - SO CAI
Nam.............
Ngay Chung tir Sé S6 hi¢u TK | S5 | Taikhoan | Taikhoan | Taikhodn | Taikhoidn | Taikhodn
A < doi 1 T o O R IR [peveeen
““;l';g $6 | Ngay | Dibngiai | phat —— T2 ‘thu‘_"
& hiéu | thang sinh | Noo | Co N Ng | Co6 | Ng | C6 | No | Co | Noe | Co6 | No | Co
50 dong
A B C D 1 E G H 2 3 4 5 6 7 8 9
- -Séduddnky | [ | |t | | L1t 1t 1 1. L
- Céng sb phat
sinhky
- S6 du cudi ky
- Cong luy ke tur
ddu ndm
- SO nay ¢o -......trang, danh 86 tir trang 01 dén trang ...
= NEAY MG SO & coorreiirce et see et e e sce e e e eete s enes
Negay .....thdng .....ndm ......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dci’u)




(KY, ho tén)

HUYEN:.ooooooern. MAiu sé: S01b-X
UBND XA:..oreenee. (Ban hanh kém theo Thong tu 56 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS: ........c..... ngay 03/10/2019 cia Bg Tai chinh)
SO CAI
Nam:.................
Tai khoan:......cocvveeein..
Ngay Ching tir S6 higu Sb tién Ghi
thang | S& | Ngay Dién giai tai khodn | co | en 1:
ghisd | hiéu | thang dbi ing ¢ °
A B C D E i 2 G
- S6 du diu ky
- Céng sb phét sinh ky
- 86 du cubi ky B
- Cong luy ké tir dau
nam
- S6 nay ¢b ... trang, danh sO tir trang 01 dén trang .....
- NZAY MO SOttt st
_ Ngay .... thang ...... nam ......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K, ho tén) (K, ho tén, déng ddu)




HUYEN: oo, Maiu s6: S02a-X
UBND XA: ....cccoue. (Ban hanh kém theo Thong tw 56 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............... ngay 03/10/2019 ctia Bé Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
(Dung cho thu quyp)

Thang ... ndm.........
Ngay S hiéu So tién Ghi
, <& <X « X . 1
tha!ng Phiéu Phu?u Dien giai Thu Chi | Thn chii
¢hi so thu chi
A B C D 1 2 3 E
- 86 du dau ky R
-Congphatsinhky 4+ |
) - $4 dur cudi ky 0
- Cong luy ké tir dau nim
- 86 naycod ....trang, d4anh sé tir trang 01 dén trang ......
= NgAY NI 80 e
' Ngay ....thang .....nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K¥, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)




HUYEN: oo Maiu sé: S02b-X
UBND XA: ccrereevannene (Ban hanh kém theo Théng tir 56 70/2019/TT-BTC
M3 QHNS: .............. e ngay 03/10 /2019 cia Bé Tai chinh)
SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(S6 dimg cho ké todn)
Thang ....... nam ........
Ngay, Chiimg tir Tong sb Chi tiét timg quy
thang | Ngay, S0 phiéu Dién gidi Thu | Chi | Tén Tiénngdnsiach | ... | ...
phisd | thing | Thu | chi Thu [Chi [Tén Thu | Chi | Tén | Thu | Chi | Tén
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
777777777 S6 du dau ky
- Cong sb phat
b | |simhky N
- - S6 dr cudi ky
- Cong luy ké N i 1 T
tir ddu nim
- S6nay co ....... trang, d4nh s6 tir trang 01 dén trang ............................
S INZAY IO SO 7 oo eeseeee e reee s ene st seees e e eeeeee s eeee et eemeseeeas
Ngay ..... thang ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dc’fu)




HUYEN: ...oooorreeenne. MAu sb: S03-X
UBND XA: ..cuvueuneee (Ban hamh kém theo Théng tu sé 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ....covunn, ngay 03/10/2019 ciia B Tai chinh)

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Thang ..... nam .......
Noi mé tai khoan giao dich: ............ ...
S6 hiéu tai khodn tai noi gui: ...............
LOGi tiéR Ui oo,
Ngay, Chirng tir So tién .
thang S6 | Ngay, Dién giai T Rat || oM
. A © f Giri vao Con lai | chu
ghi so hiéu | thing ra i
A B C D 1 2 3 E
,,,,,,,,,,, - 8 du dau ky
-Cong so phatsinhky |
) - 86 dur cudi ky
- Cong luy ké tir ddn
nam
- S8 nay ¢6 .....trang, danh sb tir trang 01 dén trang ......
- Ngay mo SO 7 ettt e e
Ngay ....thang .....ndm .....
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K3, ho tén ) (K3, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




(Ky, ho tén)

(Ky. ho tén)

(K, ho tén, dong diu)

HUYEN: Lo Miu s6: S04a-X
UBND XA: corrersrrnrsersosirasens (Ban hanh kém theo Thong tir 56 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: e, ngay 03/10/2019 cua Bo Tai chinh)
SO THU NGAN SACH XA
CAUONG. .o
-Manéidung kinhté...........coooovveiinne..
Dién giai Thu ngéan sach xi chwa Thu ngin sich xa hach toidn vao NSNN
Ngay | ( Dién giai tén muc thu hach toan vao NSNN
thang | hoiic ndi dung thu) Chiimg tir . Ghi Chimg tir Sb . 3 Ghi
Lz - - So .. z - So thu xa ..
ghi so Sa Ngay 3 giam So Ngay thu giam
ticn dwoc hwing
hiéu thang thu hiéu thing NSNN thu
A B C D 1 2 E G 3 4 5
Thang... nam ...
- Cong sb phat sinh thang
~ |-Congnykétrddunam| | - ) I
- $& nay cb.... trang, duge danh s6 tir 01 dén trang.
SNZAY O S0
_ Ngay.... thang... ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA




HUYEN: oo eeeeeeeeeneers Mau sb: S04b-X
UBND XA: ..iiiiiinnrnccenncnnes (Ban hanh kém theo Thing tw so 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: .. ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
Nam.............
= CRUONG. oo
-Mandidung kinh té............ccooovvvivinnnn
Ngay, Chirng tir ko
Dién giii P ..
thing - x e o So tién Ghi cha
hi 5 So Ngay ( Diéen giai tén muc thu hodc ndi dung thu)
i s0
5 hiéu thing
A B C 1 E
Cong s6 phat sinh
- S6 nay cd.... trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang....
A = 41T T O
Ngay.... thang... ndm ...
NGUOI GHI 8O PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(K, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dcfu)
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HUYEN: Mau s6: S05a-X
UBND XA iiitcceceeeeeees (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS ngay 03/10/2019 cua Bg Tai chinh)
SO CHI NGAN SACH XA
Nam:..........
-Chuong ...
-Manganhkinh té ...
- Mandidung kinh té: ...
Chi ngan sich xi chua e, . L.
. = . L Chi ngan sach xi hach toan vao NSNN
Ngay Dién Gidi hach toan vao NSNN
thang ( Dién gidi néi dung Ching tir Ghi Chirng tir o
s R : - - N A N A ux A .- A - K oA Ghl glam
ghi so chi hodc tén muc chi) So Ngay, So tién giam So Ngay So tién e A,
e i . n i chi ngan sach
hi¢u thang chi higéu thang
A B C D 1 2 E G 3 4
Théng..... ndm ....
- Céng s6 phat sinh thang
- Cong luy ké tir ddu nam
- S& nay cé...: trang, dwoc danh sb tir 01 dén trang....
- NEAY MG SOttt
_ Ngay.... thang... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dd’u)
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HUYEN: oocecereeecesrececnconne Miu sb: S05b-X
UBND XA: ..ececvceennees (Ban hanh kém theo Thing tu sé 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: s ngay 03/10/2019 cia B) Tai chinh)
SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
Nam.............
= CRUGHG. ...
~-Ménganhkinhté ..o,
-Méanéidung kinh té ...
Ngay, Ching tir =
| Dién gidi A .
thang - - E e L. . S0 tien Ghi cha
hi s S6 Negay ( Dién gidi tén muc chi hoic noi dung chi)
¢ hi¢u thang
A B C D 1 E
Cong sb phat sinh
- $6 nay co.... trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang....
= NEZAY MG SO0 res e e s e
. _ Ngay.... thang... ndm ...
NGUGI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng diu)
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Miu s6: S06a-X

(Ban hémh kém theo Théng tw 56 70/2019/TT-BTC

ngay 03/10/2019 cuia Bo Tai chinh)

SO TONG HQP THU NGAN SACH XA

Thu ngén sich x4 hach toin vao NSNN

Tén chi tiéu thu

Ma noi Thang2 | ... Thang 12 Thang chinh ly

STT
(Tén don vi) dung kinh | Thang 1 Trong -y 4 Trong o Trong -y
Chuong té thing Luy ké thing | LV ke | tping Luy ke
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Téng thu NSX I

- 86 nay co.... trang, dwgc danh s6 tir 01 dén trang ..........

-NEAY MO SO .,

Ngay.... thang... ndm .....

NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(K¥, ho tén)

(K3, ho tén) (K3, ho tén, déng diu)
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HUYEN: oo, Miu sé: S06b-X
UBND XA: coonercrirerenraressesasens (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO TONG HQP CHI NGAN SACH XA
Nam:.......cco....
Chi ngin sach xa hach toan vao NSNN
n 2 en . s . . Thang
STT T(er;ié(;h:] :'::luVic)hl M3 N([lz:l :91 Thang 2 Thang 12 chinh I
: Chuong ngénh_ kinh %é Thang 1 | Trong Luy Trong Lay Trong Lu_?
kinh té thing kK | | ™ | thing ké thdng ké
A B C D E 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Tong chi NSX -
- 86 nay cc')...’. trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang ....
-Ngdymo SO ...
) _ Ngay.... thang... nam .....
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN: ..... Miu so: S07-X
UBND XA: cvericcereracnsasesenns (Ban hanh kém theo Thong ti 56 70/201%TT-BTC
MA QHNS: oo ngay 03/10/2019 cia Bé Tai chinh)
SO THEO DOI CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH CUA XA
Nam:.........
Téen Quy e,
Ngay Ching tir S6 chi da st dung Sb
thing Sé Ngay Dién giai Tong Tong Chi tiét cic khoan d3 s& dung con
ghi so hiéu thang So thu 0 chi lai
A B C D 1 2 3 4 5 7
- 86 dur dau ky
- Cong sb phat sinh ky
- S6 dur cubi ky o
- Cong luy ké tir dan nim S
- Sé nay ¢o... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang
-NEAY ME SO e
Ngay.... thang... ndm
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén, doéng déau)
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HUYEN: oo ee e Maiu sb: S08-X
UBND XA: oceerecemeceeeeaens (Ban hanh kém theo Théng t s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO PHAI THU
Nam.............
Loai phdi thu: ....................
Tén doi twong: ....................
Ngay, thang Chimg tir Dién gidi S0 tién Ghi
ghi sd S6 hiéu Ngay, thang Phai thu Pi thu Con phii thu cha
A C D 1 2 3 " E
- Sb dur déu ky
- Cong sb phat sinh ky
B ~Sédwcubiky | -
) ~ Céng luy k& tir dhu ndm ‘
-S4 nay co oo trang, danh sb tir trang 01 &én trang .......
- NEAY MG 80 1 weeereerieireeee e cn et sas s
_ Ngay......thang....nam .........
NGUJI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Kv, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




HUYEN: oo,
UBND XA ceeeeeeeeeeeeearaons

M3 QHNS: .......
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ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

MaAu s6: S09-X
(Ban hanh kéem theo Thong tir 50 70/2019/TT-BTC

SO PHAI TRA
Nam:.............
Logiphaitra: .....................
Doi twegng thanh todn: ...
Ngay, thang Chiimg tir S6 tién
ghi s $6 hiéu Ngay, thing Dién giai Phai tra Piatra Con phii tra Ghi chi
A B C D 1 2 3 E
- S5 du déu ky
- Cong s6 phit sinh ky
- 86 dur cudi ky
- Cong luj ké tir déu nam
- S6 nay ¢ .......trang, ddnh s6 tr trang 01 dén trang .......
SNEAYME SO 1 oo
Ngay ... thang ...... nam......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN: ..ooovvi Mau so: $10-X
UBND XA: .corernnns (Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............... ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ

Nam: ..o
Ténkhoanthu ho: ....................ccoo s,
Ngay Chirng tir S6 tidn Ghi
thing | So Ngay Dién giai Thu Pandp | chu
| ghisd | hi¢u | thing ho cap trén
A B C D 1 2 E
Ténkhoan chi ho: ..o
Ngay Chirng tir Sé tién Ghi
thang | S6 Ngay Dién gidi Nhién Pi chi
ghisd | hidu | thing chihyp | chihd
A B C D ] 2 E
- Sé ndy ¢ ...... trang, dénh s tir trang 01 dén trang .....
= NEAY O 80:. it it
. Ngay.... thang... ndm ...
NGUOT GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén, déng déu)
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HUYEN: e MAu sd: S11-X
UBND XA: coueeeeerereeereseeesesaens (Ban hanh kém theo Théng te 56 70/2019/TT-BTC
MA QHNS: ..o, ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)

SO TAI SAN CO PINH

Logitaisanco dinh : ............
Dingcho .......................

Ghi ting Tai sin cb dinh Hao mon Tai sén ¢b dinh Ghi giim T3i san c6 dinh
S | Chimgtyr |Tén,dic| .. Nam ] ) Haomon |y ¢ ké hao mon |——momglr |y o 4o y
.z .| Nam dwa S0 Nguyén < £ . . Gia
T diém, ky| . L. < L da tinh dén khi 2 . ghi .
T | S6 | Ngay hiéu san | vaosw | hicu g Ty1é| Sb | chuyén sé hodc S0 | Ngdy gidm tri con
higu| thang | TSCP | XUt | dungd | ISCD | TSCB | 0™ o | ghigiam TsCp | MiEU | thing | oo | Tai cia
; Xa TSCD
A|B C D E G H 1 2 3 4 1 K L 5
Cong | | BN IR
-Sémnayco ... trang, dénh sb tir trang 01 dén Trang ....ooooeeeereenn

SNBAY NG S oot
Ngay .....thang .....ndm ........
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén, dong déau)
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HUYEN: OO Mau sb: S12-X
UBND XA: .ooovvrrereneersnenennense (Ban hanh kém theo Théng tw s6 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
BANG TINH HAO MON TAI SAN CO PINH
Nam .............
Tén, dic diém, S6 hiéu tai sin . . S0 hao ,
STT e p Nguyén gia TSCD Ty 1€ hao mon Ghi cha
ky hiéu tai sian co dinh ¢o dinh mon nim
A B C 1 2 3 D
I Nha cira
1 |Nhaa - ) ] I
2 | NmaB e e
I | Vatkién tric ) i o
1 Tudng rao bao quanh 7 7 |
2 Giél’lg khoan o ) B S -
Cong X X X
) _ Ngay......thang.....nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN

(Ky, ho tén)

CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




HUYEN: oo
UBND XA cooevvrvererneeesnesssnsnes

20

Mau sé: $13-X

(Ban hanh kém theo Théng 1w s6 70/2019/TT-BTC

ngéry 03/10/2019 cia Bo Tai chink)

SO THEO DOI THU, CHI HOAT PONG TAI CHINH KHAC

Ngay Chimg tir Chi phi phat sinh Chénh léch
thang S6 Ngay Dién gidi Téng s thu 2 Trong dé thu chi
.z o . Tong so
ghi so hiéu thang
A C D | 3 4 5 7=1-2
- 86 du dan ky
- Cong sb phét sinh ky
- 86 du cudi ky
- Cong luy ké tir dau -
nam
- S6 ny cd.... trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang ..........
- NEAY MF SO ..o e
Ngay.... thang... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K, ho tén, déng déu)
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MAu so: S15-X

(Ky, ho tén)

UBND XA! cocvrrrererennenrseanns (Ban hanh kém theo Thong tw sé 70/2019/TT-BTC
MAa QHNS: ... ngay 03/10/2019 cua Bg Tai chinh)
SO THEO DOI CAC KHOAN BPONG GOP CUA DAN
Nam:.................
Thoén x6m
Chirng tir S thu
STT S6 Ngay, Dién giai Tong sb Trong dé Chi tiét cic khodn thu
hiéu thang Hién vit Ngay cdng
A B C D 1 2 3 4 5
- Sb nay cé...; trang, dugc danh s6 tir 01 dén trang .......o.o.......
= NEAY MG SO0T. it cece et tsab s e s e
. Ngay.... thang... nam ...
NGUOT GHI SO PHU TRACH XE TOAN CHU TICH UBND XA

(K3, ho tén) (K3, ho tén, dong dau)
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HUYEN: e, Miu sb: $16-X
UBND XA: ciiiiiicvccnrerrinanes {Ban hamh kém theo Théng tw s6 70/2019%TT-BTC
Ma QHNS: . ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
BANG THANH TOAN CAC KHOAN NG PHAI THU VOI CAC HO
Nam............
ThOW, XOM: ..o,
» > o A - A
5 con Céc khoédn thu nim nay _ Tozlg Da nip ]
- Cong 80 ' Ky
n phai thu Y . n Soconng |, n
Tén . I Y . tién phai Cong 2z | x4c nhén
STT - Dia chi inam truéc e . r .. as ~ s chuyén . .
ho 2 Gia Gia Gia | phai njp Vu Vu s0 da o cua chi
chuyén | SL . SL . SL . o s R nim san n
tri tri tri |thunim| nam ngp hé
sang ; ’ :
nay nay
A B C 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 D
- Sénay ¢o -......trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
S NBAY MG SO & oo
] Ngay ....... thang ....... nam .......
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(K¥, ho tén, dong dau)



23

MAiu sb: S17-X

HUYEN: oo
UBND XA ccorirrrrviriscessesnsanns (Ban hanh kém theo Théong tur s6 70/2019/TT-BTC
ME QHNS: s ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN PA THU
Nam:..............
Donvithu:... ... Téncan bé:...ooooieeiieenn Ky hidu chitng tie:............ccoooc.... Tén bién lai:...............
Chitng ti Thanh toin bién lai va sb tién d thu
wig Tir Bién lai S8 tidn da thu
x Bon Quyén 50 Sb Ton $6
Ngay . | Difngiai | vi | Seri y ; - sé . ) | sé S
> S6 . SO dén linh n Tra that Xoa - tién
thang o tinh £ Cong | lugng . R da -
o hiéu $0 : di lai duoe bo thu da
nim ung TT nop
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

S$6 bién lai con lai Chir ky xic nhin
L& ok X £ Trong d6 ton that e pA A . e os A . Thi quy hodc nguoi
Tiur s dén so So lwong chua thanh tosn Negwdi nhin an chi K¢ toan an chi nhan hdi bao
15 16 17 D E G |
- Sé nay co -......trang, danh sé tir trang 01 dén trang ..._...
-Ngay médsod: ...
Ngay.... thang... ndm ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong diu)




15 18)°4 53 R
181301130 S

- Du todn duoc duyét: ..............

24

SO THEO DOI PAU TU XDCB

Mau s6: S18-X
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)

A- Nguon Kinh phi

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dcfu)

Trong d6: + Xay l3p:.......o...... Ngay Chimg tir Ngudn kinh phi
+ Thiét biz...eeneeeee. thang £ Ngay Dién giai i Trong d6
+ Chi phi khic:...... ghish | SOMU | 4 ing Tong s6 mog 3p [Tai tro
A B C D 1 2 3
B- Gia tri thwe hién
Ngiy Chirng tir Gia tri cong trinh thire hién Gia tri da thanh toan
> . X z Trong dé: x Khbi lwong Ngubn kinh phi
t o 1 0
hang | §6 | Ngay Dien giai Tong ™Xay | Thiét |Chiphi| T°" [ Thugc | Thuge | Ngan | ...
ghiso | hiéu | thang 50 z . p S0 - < , . Tai trgr
lip bi Kkhac ndm nay | nam truéc | sach .
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 g 9 10
- S nay c6.... trang, duoc dénh sb tir 01 dén trang ...
- INEAY MO SO
) Ngay.... thang... nam ...
NGUOI GHI $O PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
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Miu s6: S19-X

HUYEN: oo
UBND XA ..nrvererereeresesenaes (Ban hanh kém theo Théng tw 56 70/2019/TT-BTC
MaQHNS: .., ngay 03/10/2019 cua Bé Tai chinh)
SO CHI TIET VAT LIEU
Nam: ..
Tai khoan: .................
Ténkho: .....oooovvev ...
Tenvatliéu: ...
Quy céch, pham chdt: ...
Donvitinh: ......cc...........
Ngay Chirng tir ) bon Nhip Xuit Ton Ghi chi
thing | 86 | Ngay Dien giai gid | S§ lwong | Thanh tidn | S6 1w Thanh tién | S& 1w Thanh ¢
ghi s6 hidu | thing ong anh tién | So lugng anh tién 0 lvong anh tién
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 E
- Ton dau ky
- Céng phat sinh
trong ky
- Tdn cudi ky
- Lity ké tir ddu nam
- $6 nay co -......trang, danh sb tir trang 01 dén trang .......
-NZAY MG SO 1 e
Ngay ...... thang ...... nam ...

NGUOI GHI SO
(Ky, ho tén)

PHU TRACH KE TOAN

(Ky, ho tén)

CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN: oo Miu s6: $20-X
UBND XA: coerererens (Ban hanh kém theo Théng tie 56 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: ............. ngay 03/10/2019 cua By Tai chinh)
SO KHO
Nam ...
- Kho hodc noi bao quan:..............cccvveveeneivcennenn
-Téenvarliéu: ...oooeoovvnnn. Donvitinh: ...............
- Quy cdch, phdm chdt © .....ccoovovviiiiiiii
Ngay Chiing tir S6 lwong Chi
1
thiang | Ngay S4 phiéu Dién giai i . . ,
.oz ] - - Nhép | Xuat | Ton | cha
ghiso | thang | Nhdp | Xuat
A B C D E 1 2 3 G
- Tén dau ky
- Cong phat sinh ky
""""" ~Sédwcuiky | | | |
- Sé nay ¢o e trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ..........
= NEAY MO 88: cviiieciieecieee e s sae e e e s e e sasae et aneaes
Ngay .....thang ....ndm .....
THU KHO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN: Lo Maiu sé: S21-X
UBND XA? cooomeeeeessvsssessssssssssnens (Ban hanh kém theo Thong ti 56 70/2019/TT-BTC
Ma QHNS: oo ngay 03/10/2019 ciia Bé Tai chinh)
SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NOI SU DUNG
Nam: ....c.....c........
Tén bo phdn (hodc ngudi st dung): .......ccc.ccovvvcciiiiicinieccieens
Loai céng cu, dung cu (hodc nhom cong cu, dung cu): ..........
Ghi ting TSCPD va cong Ghi giam TSCD va cong cu,
Ngay cu, dung cu dung cu
thing Chitng tir Tén TSCP va cdng cy, Pon .
ghi so dung cu vi tinh S0 bon | Thanh | So bon | Thanh
lwgng gia tién YOO | lwong | &id tién
$6 hiéu | Ngay thang
A B C D 1 2 3 4 E 5 6 7
- S6 nay cé .......trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...........
= NEAY MG SO © oottt r e e e e e
Ngay ......thdang ... .ndm ...........
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong ddu)




HUYEN: .o

UBND XA: coovrvrerenne
Ma QHNS: oo
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Mau s6: 822-X
(Ban hanh kém theo Thong tw 56 70/2019/TT-BTC
ngay 03/10/2019 cua B Tai chinh)

SO THEO DOI DU TOAN

LDy toan NSNN giao
Kinh phis oo

Don vi. D(f;ng

Ngay
ghi sb

Chi tiéu

Tdng so

Khodin

Khoan

A

B

1

2

3 4

Ma MLNS, ma CTMT,

I. Dy toan ndm trudéc

chuyén sang

- Bidu chinh 6 ndm truée
chuyén sang

2Du' toan giao trong nim

|- Quyétdinhsé..

- S6 hiéu ndm trudc chuyén

sang

- Quyét dinh s6...

3. Dy todn bj hity
4. S0 du dur toan chuyén

nam sau

Mi MLNS, mi CIMT,|
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II- Tinh hinh rit du toin qua KBNN
ST Y1)+ O S O

Don vi: Déng
Chirng tir Theo ddi s6 lidu tam ung
' Noi dung S6 | Sbthanh S& dir tam S6 thwe chi | S6 ndp tra | Kinh phi Sb aﬂré nghi
S0 | Ngay i t’:_lm toé'n tam img : NSNN NSNN thuc nhin | quyét toan
g ung
A B C 1 2 3 4 5 6=1+4 7=2+4-5
Ma MLNS, ma CTMT, DA:.... |
S6 du ddu nim i
.| Pieu chinh s0 dur dau nim
_|Cong phat sinh trong thing
..|Ly ke phit sinh quy
_|Layképhdtsinhndm | | o0 Lo
Sodwcugindm
Ma MLNS, md CTMT, DA.....
- 86 nay c6 .. trang, danh sb tir trang 01 dén trang .....
- NEAY MO SO .ot

Ngay ... thang ... nam ...
NGUOI GHI SO PHU TRACH KE TOAN CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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I1. GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Méau sé S01a-X)

1. Muec dich

Nhat ky - S6 Cai 13 s6 ké toan tong hop dung cho cac x3 thyc hién ké toan
theo hinh thirc Nhat ky - S6 Cai, dé phan anh tit ca cac nghiép vu kinh té tai
chinh phat sinh theo trinh tu thoi gian va hé théng hoa theo ndi dung kinh té
trén céc (i khoan ké toan. Trén co sé dé kiém tra 1 cach téng quat tinh hinh
thu, chi ngan sach va sy bién dong timg loai vdn, quy 1am can cr déi chiéu vai
cac sb ké toan chi tiét va 1ap Béo cdo tai chinh.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

Can ctr dé ghi sd 14 cac ching tir ké toan hodc bang tdng hop chimg tir ké
toan cang loai co cliing ndi dung dé ghi.

- Nhét ky - S6 Cai ¢6 hai phin:

+ Phan "Nhét ky": Gdm cac cot tir cot “Ngay thang ghi s6” dén cot “Sé
hiéu tai khoan d&i Gng” (dinh khoan).

+ Phén "S8 Cai" chia 1am nhiéu c6t, mdi tai khoan st dung 2 cot, mot cot
ghi No, mdt ¢t ghi Co, sé lugng cdt nhiéu hay it phu thude vao sb lugng tai
khoan can sir dung. Dé thuan tién cho viéc ghi s0, phin Sb Cai co thé dung to
dém néu don vi st dung nhiéu tai khoan.

- Hang ngay cin ¢t vdo chimg tir ké toan phat sinh tién hanh kiém tra cac
ndi dung ciia chimg tir, sau d6 xac dinh sd hiéu tai khoan ghi No, sé hiéu tai
khoéan ghi C6 dé ghi vao Nhat ky - S6 Cai. Mdi chung tir ké toan dugc ghi vao
Nhit ky - S6 Cai mdt dong & ca 2 phdn Nhat ky va S Cai.

Péi voi nhitng ching tir ké toan cung loai c6 cing ndi dung (Nhu cic
Phiéu thu, cac Phiéu chi, ...), phat sinh nhidu trong 1 ngdy ¢6 thé tién hanh phén
loai chiing tir thanh nhiing ndi dung cing nhau dé lap Bang téng hop chimg tir
ké toan cung loai co cing ndi dung. Sau dé cin cir vao sb lidu dong cdng cua
Bang tdng hop chimg tir ké todn cing loai ¢ ghi vao Nhat ky- S& Cai 1 dong
theo quan hé d6i Gng 1 No dbi Gmng véi 1 Co.

+ Dau ky ké toan ghi chuyén sb du cudi ky trude cia tit ca cac tai khoan
(ké ca céc tai khoan chi c6 s du ma khdng cé phat sinh) tir ky trude sang ky
nay.

+ Cdt A: Ghi ngay, thang ghi sd.

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang chiimg tir ké toan.
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+ Cot D: Can cu vao chung tir ké toan ghi tom tit ndi dung nghiép vu
kinh té phat sinh. Dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phai rd rang, ngin gon,
nhung phai néu bit dugc ban chit cia nghiép vu kinh té phat sinh sao cho phi
hop véi s6 hiéu tai khoan ddi img No, Co ghi & phin dinh khoan cot E, cot G
(Tai khoan ghi Ng, ghi Co).

+ Cot 1: Ghi téng sb tién phat sinh trén chimg tir.

+ Cot E, G: Ghi sb hiéu tai khoan dbi img cua nghiép vu kinh té vao 2 cét
nay dé thuan tién cho viée kiém tra, dbi chiéu v&i phan n6i dung & cot dién giai
va sb tién ghi vao cdt No, cot C6 cac tai khoan.

+ Cdt H: Ghi sb thir tr dong

+ Tir ¢Ot 2 tré di: Ghi s tién phat sinh & mdi tai khoan theo quan hé ddi
ung da dugce dinh khoan ¢ c6t E, G.

- Cudi trang: Cong s phat sinh mang sang trang ké tiép.

- Cubi mbi thang phai cong sb phat sinh & phan Nhat k¥ (cot 1) va s phat
sinh No, sé phat sinh C6 clia timg tai khoan, sb phat sinh luy ké tir du nim téi
cudi ky.

Dong s lidu khoa sb 13 cin cir @& d@bi chibu sé licu trén sd ké toan chi
tiét. Sau khi d4 ddi chiéu khép diing, s6 1idu khoa s trén Nhat ky - S6 Cai va s6
chi tiét duoc st dung lap bao céo tai chinh.

SO CAI
(Méiu sé S015-X)

1. Muc dich

S& Cai 1a s6 ké toan tbng hop dung dé tap hop va hé thdng hoa cac nghiép
vu kinh té, tai chinh phét sinh theo ndi dung kinh t& quy dinh trong hé thong tai
khoan ké toan nhim kiém tra, gidm ddc sy bién dong cia timg loai vén, ngudn
vén, ngudn kinh phi ctia xa. Sé lidu trén S8 Cai duge dbi chiéu véi s6 ligu trén
cac sb, thé ké toan chi tiét hodc Bang Tdng hop chi tiét va sit dyng s6 liu trén
Sé Cai dé 1ap Bao cdo tai chinh,

2. Cin cir va phuong phap ghi s0

Cin ot dé ghi sb 1a cac ching tir k& toan phat sinh. S6 Cai dugc mé cho
ting tai khoan cAp I, cAp I1. M&i tai khoan cép 1, cép II dugc m& mét trang hodc
mdt sb trang tuy theo s6 luong ghi chép cic nghiép vu kinh té phat sinh cua tai
khoan d6 nhiéu hay it.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang clia chimg tur ké toan.
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- Cot D: Ghi tom tit ndi dung ctia chimg tir ké toan.

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi tng No hoic dbi tng Co véi tai khoan
nay

- Cot 1, 2: Ghi sb tién ghi Ng¢ hodc s6 tién ghi C6 cua nghiép vu kinh té
phat sinh .

- Cot G: Ghi chi ndi dung cén thiét phai luu y.

Cudi mdi ky phai cong sb tinh ra sb phat sinh trong kv, sb du cubi ky va
cong luy ké tir dau nam ciia timg tai khoan cép I va tai khoan cép II. Sé du cubi
ky nay dugc chuyén sang dau ky sau.

S6 lidu & dong cong sb phat sinh ky, sé du cubi ky, cong luy ké tir dau
nam dugc dbi chibu véi sé liéu trén sb chi tiét (Bang tong hop chi tiét) va lap
Bao cao tai chinh.

SO QUY TIEN MAT
(Méu sé S02a-X)

1. Muc dich

SH nay dung cho thi quy phan anh tinh hinh thu, chi ton quy tién mat
bang tién Viét Nam qua quy tién mat cua xa.

2. Cin cir va phwong phap ghi sé

S6 qu¥ tién mit phai thuc hién khoa sd vao cubi mdi ngay, sau khi khéa
s6 phai thyc hién ddi chidu gifra s6 qu¥ tién mit cua thii qu§ voi sé nhit ky thu
chi quy tién mit ctia ké toan va tién mit trong két dam bao khop ding.

Ngay cudi thang phai 1ap Bang kiém ké quy tién mat dé kidm ké dbi chiéu
véi tidn mat ton thuc té. Truong hop co6 chénh 1€ch phai tim nguyén nhan va xu
Iy theo quy dinh. Sau khi dbi chiéu sé nhat ky thu chi quy tién mit ngay cudi
cling cla thang néu khép dang voi tién mat thuc & phai duoc ky diy di chir ky
theo quy dinh va luu vao cing véi Bang kiém ké quy tién mit.

Can clr d& ghi sé quy tidn mat 1a cic Phiéu thu, Phiéu chi da thuc hién
nhap, xuit quy.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb ciing 1a ngay, thang cua Phiéu thu, Phiéu
chi

- Cot B, C: Ghi sé hiéu cua Phiéu thu, Phiéu chi. S6 Phiéu thu hoic sé
Phiéu chi ghi lién tuc tir s6 nho dén sb 16n khong duge bd céch sé;

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té ctia Phiéu thu, Phiéu chi;

- Cot 1: Ghi sb tién d3 nhép quy

- Cot 2: Ghi s tién d3 xuat quy
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- COt 3: S6 dur ton quy cubi ngay.
Cudi thang sau khi khoa S quy tién mat va S6 nhét ky thu chi quy tién
mit, k& toan kiém tra, d6i chiéu néu dam bao khép ding s& ky xac nhén chéo
vao sb ctia nhau & phia dudi dong khoa s6.

SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(Méu 56 S02b-X)

1. Muc dich

Sé nay dung cho ké toan dé theo ddi tinh hinh thu, chi, tdn qu¥ tién mat
vé tdng sb va chi tiét theo timg quy d& co cin clr d6i chidu v6i s6 lidu trén sb
qu¥ tién mit cia thi quy.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Can ct dé ghi sd 12 cac Phiéu thu, Phiéu chi d4 thyc hién nhap xuit thu,
chi qu¥ tién mit do thu qu¥ chuyén cho ké toan.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B: Ghi ngay thang cta Phiéu thu hodic Phiéu chi;

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu ctia Phiéu thu hoiic Phiéu chi. S4 Phiéu thu, Phiéu
chi phai ghi lién tyc tir s nho dén s6 16m, khdng duge bo cich so;

- Cot E: Ghi tom tit ndi dung cta Phiéu thu, Phiéu chi

- Cot 1,2, 3: Ghi tng sb tién nhap, xudt va tdn quy sau mdi ngay;

- Tir ¢t 4 trs di: Cin ot vao ndi dung thu, chi tién thudc quy ndo ghi vao
quy do: Tidn mit thudc quf ngan sich, tién mit thude kinh phi dau tw XDCB,
tién mat thudc céc khoan thu hd,... sb tén quy cudi ngay cua quy nao ghi vao cot
ton clia qui do.

- Cudi thang ké toan khoa sb Nhat ky thu, chi quy tién mat bang 3 dong:

+ Cong sb phat sinh ky

+ 86 du cudi ky

+ Cong luy ké tir dau nim

Sau d6 dbi chiéu sb lidu thu chi tdn & phan tdng s véi thu quy néu dam
bao khép ding ké toan ky vao sé quy tién mit va thi quy ky vao s6 nhat ky thu
- chi quy tién mit.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(Méu 56 S03-X)
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1. Muc dich

Sb nay ding dé theo dai chi tiét timg loai tién glri cla xa tai Ngan hang
hosic Kho bac noi giao dich bao gém tién ngan sach co trén tai khoan tai Kho
bac, tién giri kinh phi ddu tu XDCB va cac khoan tién giri khac.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Cin cir dé ghi s6 1a gidy bao No, bao C6 ciia Ngan hang, Kho bac.

SH tién glri duoc md 1am 2 quyén: Mét quyén theo ddi tién ngén sach xa
c6 trén tai khoan tai Kho bac, mdt quyén dé theo ddi cac khoan tién giri khac
nhu tién gui cac quy tai chinh ngoai ngan sach cia x4, tién giri kinh phi dau tu
XDCB... Céc khoan tién giri phai ghi rd noi mé tai khoan giao dich ciing nhu sb
hiéu tai khoan tai noi giao dich.

Piu ky ghi sé du tién giri ky trudce vao cft 3

Hang ngay:

- Cdt A: Ghi ngay, thang ghi sd

- Cot B, C: Ghi sé higu, ngay, thang cia ching tir (gidy bao No, bao Co
hoéc tuong duong bdo Nog, baoc Co)

- C6t D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té cla chung tir.

- C6t 1, 2: Ghi s6 tién giri vao hodc rit ra khoi tai khoan tién gui.

- Cot 3: Ghi s6 tién con giri tai Ngén hang, Kho bac

Cudi thdng:

- Cong tong sd tién d3 gui vao, da rut ra trén co s& do tinh sb tién con gui
tai Ngan hang, Kho bac chuyén sang thang sau.

- 86 du tién gii trén s6 duge dbi chiéu véi sd du trén tai khoan tai Ngan
hang, Kho bac dam bao khép ding. Truong hgp cé chénh l1&ch phai phdi hop
voi Ngan hiang hoidc Kho bac dé tim nguyén nhén va cé bién phap xu 1y, dong
thi phai thuyét minh rd su chénh léch va nguyén nhén trén sd.

Sau khi hoan thanh viéc ddi chiéu sb nay phai c6 diy di chit ky theo miu
quy dinh va luu cing Bang ddi chiéu sb liéu tai khoan tién gui véi Kho bac va
s chi tiét do ngan hang gui (thang).

SO THU NGAN SACH XA
(Méu s6 S04a-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan thu ngan séch x4 phat sinh trong nam
tir ngay 01/01 dén 31/12.

2. Ciin cit va phuong phép ghi sb
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2.1. Phin dau trang 50:

- Déu trang ghi ma s Chuong, M ndi dung kinh té, Muc theo MLNS
Nha nude. Mai myc ghi 1 trang hodc 1 sb trang tuy theo s nghiép vu phat sinh
cia muc d6 trong nim nhiéu hay it. Cac muc dugc bé tri, sip xép thu tu vao
cung 1 khoan, cung 1 loai, cung 1 chuong dé thudn tién cho viéc téng hop cac
chi tiéu theo khoan, theo loai, theo chuong.

- Khi nhan duge chimg tir thu trude hét ké toan phai phan loai chimg tur
thu xem khoan thu nay la thu ngan sach hay thu cac quy tai chinh ngoai ngén
sach hodc 1a khoan thu hg,...

+ Pbi vai ching tir thu ngén sich xem khodn thu d6 thudc chuong, muc,
tiéu muc nao ciia Muc luc ngan sach nha nuéc dé& mo s thu ngan sach dung vao
trang ¢6 chwong, muc, tiéu muc do.

+ Xem loal ching ti thu ngan sach thudc loai thu diéu tiét, hay thu bd
sung tir cap trén, hay thu chua hach toan vao NSNN (thu ngén sach bang tién
mit hay bing hién vat, ngay cong) dé ghi vao timg phén cho thich hop:

2.2. Cjt Dién giai:

- Phin ghi tén thang va dién giai ndi dung thu theo tén muc thu phu hop
vai ndi dung thu trén chimg tir va tén Muc thu ¢ phin dau trang sb.

- Phén khoa sb cudi thang (huéng dan & diém 2.5, 2.6 dudi day):

- Sang thang sau mé s6 thu ngan sach thang méi cla muc thu nay dé ghi
s thu phat sinh cia thang sau va ghi s6 thu ngan sach phat sinh luy ké tir dau
nam téi cudi thang do. Truong hop thang sau muc thu ndy khdng co phat sinh,
ké toan van phai mo s cia thang méi dé ghi lai sb thu ciia muc nay phat sinh
luy ké tir dAu ndm dén cudi thang nay.

2.3. Cét thu ngin sdach xd chwa hach todn vao NSNN:

- Noi dung ghi vao phin nay gém cac khoan thu béng bién lai thu tién,
thu ngén sach bing hién vat, ngdy céng va thu két du ngin sach nim trude...

- Can ¢ ghi vao phén thu ngn sich xi chwa hach todn vao NSNN I céc
Phidu thu tidn kém theo Bang tdng hop bién lai, Gidy bio ngay cong dong gop,
Gidy bao thu hién vat, Phiéu két chuyén két du ngén sach nam trude....

- M&i chimg tir ghi mot dong vao phan thu ngén sach xi chua hach todn
vao NSNN ;

- Chuyén tir phin thu ngén sach xa chua hach toan vio NSNN sang phan
thu ngéan sach xa hach toan vao NSNN:

+ Chung tr lam cén cir dé ghi chuyén vao phén thu ngin sach xa hach
toan vao NSNN: Gidy nop tién vao ngan sach nha nudc bing tién mit, Bang ké
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ghi thu ghi chi ngan sach xa (Phan k& ghi thu ngin sich bang hién vit, ngay
cong), Gidy dé nghi Kho bac chuyén két du ngan sach nim trudc vao thu hach
toan vao NSNN nam nay;

+ Cin clt vao cac chimg tir trén chuyén sb thu ngan sich xi chua hach
toan vao NSNN sang thu ngan sach xa hach toan vao NSNN theo tung dong.
Ghi vao cot “sb thu ngan sach nha nudc” va cac ct “sd thu xa dugc hudong”.
Truong hop ¢6 nhiing khoan thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN thang
trude nhung sang thang sau xa mdi ndp tién hodc thanh todn voi Kho bac thi
phin da hach todn vao NSNN thang trude dé trang, sang thang sau ghi vao cot
dién giai “Chuyén sb thu ngin sach xi chua hach todn vao NSNN thang trudc
vao thu ngén sach xa hach toan vao NSNN thang nay”, phén thu ngin sach xi
chua hach toan vao NSNN dé trng, ghi thing vio phan thu ngin sach xa hach
todn vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu cic khoan thu ngén sich xa chwa hach
toan vao NSNN duoc chuyén sang thu ngén sach xi hach toan vao NSNN thi
cOt 2 s& giam thu dé chuyén sang ¢dt 1 cia $6 Thu ngan sach xa trong thoi gian
chinh ly.

2.4, Cot thu ngin sach xd hgch todn vao NSNN:

Phén thu ngan sach xd hach todn vao NSNN chia ra thu ngédn sach nha
nuée va sé thu ngén sich x3 dugc huéng;

2.4.1. Nhimg khoan thu ngén sach xa hach toan thang véo thu ngén sach
xd hach toan vao NSNN:

- Thu bd sung tir ngén sach cép trén, thu diéu tiét giita cdc cAp ngn sach,
thu ngan sach xi bang tién mit khong qua nhdp qu¥ cta x4 ma ndp thing vio
Kho bac.

- Chimg tir hach toan vao phin nay déi voi khoan hach toan thing la Gidy
bao Cé clia Kho bac d6i v&i khoan thu bd sung tir ngan sach cip trén, Gidy ndp
tién mit vao ngan sach nha nudc, Gidy bio cac khoan thu hach todn vao NSNN.

- Cin ¢ vido chitng tir trén ghi thing vao phdn thu ngan sich x4 hach
toan vao NSNN vao ¢t "S6 Thu ngin sach nha nuéce” va cac cot "S6 thu xi
dugc huong”.

2.4.2. Nhitng khodn da hach todn vao thu ngén sich xa chua hach toan
vao NSNN duoc chuyén sang thu ngén sach xi hach toan vao NSNN nhu hudng
din & phén trén.

2.5. Khod 56 thu ngén sdich:

Cubi thang khoa s6 thu bing 2 dong
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+ Cong phat sinh thu trong thang
+ Cong lui ké thu tir ddu nim toi cubi thang
2.6. Str dung s6 liéu khod sé thu ngdn sdch xa:
Can cir vao sb liéu cia 2 dong khoa s thu ngan sach dé chuyén sang S6
tdng hop thu ngdn sach & 2 phin: Tong hgp thu ngan sach theo ndi dung kinh té
va tdng hop thu ngin sach x theo muc lue ngan sach nha nuéc.

SO THU NGAN SACH XA TRONG THOI GIAN CHINH LY
(Mau s S04b-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo ddi cac khoan thu ngén sach xa nim trudce phat sinh
trong thoi gian chinh 1y quyét toan tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Ciin cit va phwong phép ghi sd

Can cir dé ghi s& 1a Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sich duge Kho bac
chép nhan hach toan toan vao thu ngin sach xi trong thai gian chinh 1y d6i voi
nhimg khoan thu ngan sach bing hién vat, ngdy cong va nhitng khodn thu xa
dugc phép giit lai dé chi ngan sach trude ngay 31/12 ndm trude.

Piu trang ghi ma sé Chuong, ma ndi dung kinh té, muc theo MLNS Nha
nudce. Moi muc ghi 1 trang hodc 1 54 trang tuy theo s& nghiép vu phét sinh cia
muc d6 nhidu hay it. Cac muc duoc bé tri, sip xép thir tw vao cing 1 khoan,
cung 1 loai, cung 1 chuong dé thudn tién cho viée téng hgp cac chi tiéu theo
khoan, theo loai, theo chuong,

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb;

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cta chimg tir;

- Cot D: Dién giai ndi dung thu theo tén muc thu pht hop voi ndi dung
thu trén ching tir va tén muc thu o phin d4u trang sd;

- Cot 1: Ghi s6 thu hach toan vao NSNN trong thdi gian chinh 1y.

- Cét E: Ghi cha.

Cudi ngay 31/01, khoa s6 thu ngan sich xa trong thdi gian chinh ly bang
cach cdng sd phat sinh thu ngan sach xa tir 01/01 dén 31/01.

S6 litu dong Cong phat sinh & cdt 1 s& dugce téng hop vao thu ngén sach
x4 trong bao cdo quyét toan thu nim.

SO CHI NGAN SACH XA
(Méu 56 S05a-X)
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1. Muc dich

Sb nay ding dé theo ddi cac khodn chi ngén sach x4 phat sinh trong ndm
tir ngay 01/01 dén 31/12.

2. Ciin ¢tk va phuwong phap ghi sb

2.1. Phén dau trang sé:

- DAu trang ghi mi s6 Chuong, ma nganh kinh té, mi ndi dung kinh té,
muc theo MLNS Nha nudc. Mdi muc ghi 1 trang hodc 1 sé trang tuy theo sb
nghi€p vu phat sinh cla muc do trong nam nhiéu hay it. Cac muc dugc bé tri,
sép xép thir ty vao cung 1 loai, cing 1 kboan, ciing 1 muc, cing 1 chuong dé
thuén tién cho viéc tong hop chi ngan séch theo muc, theo khoan, theo loai, theo
chuong.

- Khi nhan duoc ching tu chi ngén sach trude hét ké toan phéi phan loat
cac chimg tir chi 1a chi ngan sach hay chi h, chi qu¥ tai chinh ngoai ngin
sdch...

+ Déi véi chimg tir chi ngan sach xem khoan chi ndy thudc chwong, loai,
khoan, muc nao ciia Muc luc ngén sach dé mé sb chi ngan sach dung vao trang
¢ chuong, loai, khoan, muc do.

+ Xem loai chirng tir chi ngén sach thudce loai chi ngén sach xa chua hach
toan vao NSNN hay la khoan chi thing dé ghi vao timg phan cho thich hop:

2.2. Cjt Dién gidi:

- Ghi tén thang va dién giai ndi dung chi ngan sach x phu hop véi ndi
dung chi trén ching tir va tén muyc chi ngén sach & dau trang sd.

- Phédn kho4 s cubi thang (huéng din & diém 2.4, 2.5 dudi day)

- Sang thang sau m& s6 chi ngén sach ciia muc chi nay dé ghi s chi ngan
sach phat sinh cia théng sau va ghi sb chi ngén sach phat sinh lu§ ké tir dau
nim. Trudng hop thang sau myc chi nay khéng cé phat sinh, ké toan vin phai
m& s& cla ciia muc chi nay dé ghi lai s6 phat sinh luy ké tir dau nam dén cudi
thang trudc cia myc nay.

2.3. Cdt chi ngin sach xd chwa hach todn vao NSNN :

- Ngi dung ghi vao phan nay gdm cac khoan chi ngan sach xa bing sd
tién mat rat tam (ng t&r Kho bac v& nhu mua TSCD bing tidn mit, chi hdi nghi,
chi tiép khach va cac khoan chi ngan sach x3 khac bang tién mit, chi ngan sach
x3 bang hién vat, ngay cong;

- Can ctr ghi vao phan nay 1a cic Hoa don, Phiéu ké mua hang, Phiéu chi
tién, Gidy bao ngay cdng déng gop, Gidy bao thu hién vat;
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- Mdi chung tir ghi mdt dong vao phan chi ngan sach x3 chua hach toan
vao NSNN;

- Chuyén tir chi ngan sach x3 chua hach toan vao NSNN sang chi ngén
sach xd hach toan vao NSNN:

+ Chimg ti 1am cin cir dé ghi chuyén vao phan chi ngan sach xa hach
toan vao NSNN: Giéy dé nghi Kho bac thanh toan tam ung, Bang ké ghi thu,
ghi chi ngén sach xa (Phin ké ghi chi ngan sach xa bing hién vat, ngay cong).

+ Can cu vao cac chimg tir trén, chuyén sb chi ngén sach xi chua hach
toan vao NSNN sang chi ngin sdch xi hach toan vao NSNN theo tung dong.
Trudng hop ¢6 nhitng khoédn chi ngén sach x4 chua hach todn vao NSNN thang
trude, nhung sang thang sau xa mdi lam thi tuc thanh toan vo1 Kho bac thi phan
chi ngén sach xa hach toan vao NSNN thang trudc dé tréng, sang thang sau ghi
vao cOt dién giai “Chuyén s chi ngin sach xa chira hach to4n vao NSNN thang
trude vao chi ngan sach xd hach todn vdo NSNN thang nay”, phan chi ngan
sach x3 chua hach toan vao NSNN dé tréng, ghi vao phén chi ngén sach xa hach
toan vao NSNN.

- Trong thoi gian chinh 1y, néu céc khoan chi ngén sach xa chua hach
toan vao NSNN duoc chuyén sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN thi
cOt 2 s& giam chi dé chuyén sang c6t 1 clia S6 Chi ngan sach x4 trong thoi gian
chinh ly.

2.4. Cit chi ngin sdach xd hach todan vao NSNN:

- Nhimg khoan chi ngén sach xa duoc hach toan thang ghi vao chi ngn
sdch xa hach toan vao NSNN gom: Chi tra luong va sinh hoat phi bang tién mat,
chi tra tién dich vu bing chuyén khoan nhu tra tién dién, cudc phi buu di¢n, tién
mua TSCD bing chuyén khoan, tién dong BHXH va BHYT bing chuyén
khoan..... Ching tur hach toan vao phin nay la Phiéu chi trd lwong va sinh hoat
phi, Gidy bao n¢ kém cac hod don mua TSCPD, Hoa don tién dién, Hod don
cude phi buu dién. Cin cir vao chimg tir ké toan ghi vao phan chi ngén séch xa
hach toan vao NSNN .

- Nhitng khodn di hach toan vao chi ngin sach xa chua hach toan vao
NSNN duge chuyén sang chi ngan sach xa hach toan vao NSNN nhu huéng dan
& phén trén.

2.5. Khod 56 chi ngin sdch xd:

Cubi thang khod s6 chi ngan sach x3 bang 2 dong

+ COng phat sinh chi ngén sach x4 trong thang.

+ Cong chi ngan sach xa luy ké tir ddu nim t6i cudi thang.
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2.6. St dung so liéu khod sé chi ngin sich xa:
Can cir vao sb liéu cia 2 dong khoa s6 chi ngan sach xd d¢é chuyén sang
s6 tdng hop chi ngdn sach xi & 2 phin: Tong hop chi ngin sach xa theo noi
dung kinh té va téng hop chi ngan sach x3 theo myc luc ngan sach nha nude.

SO CHI NGAN SACH XA TRONG THOT GIAN CHINH LY
(Méu so S05b-X)

1. Muc dich

S6 pay dung dé theo ddi cac khoan chi ngan sach x3 nam trudc phat sinh
trong thoi gian chinh 1y tir ngay 01/01 dén 31/01.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Can cit d& ghi s 1a Gidy dé nghi Kho bac thanh toan tam ng, Bang ké
ght thu, ghi chi ngan sach x3a dugc Kho bac chép nhén hach toan toan vao chi
ngan sach x3 trong thoi gian chinh 1y déi v6i nhitmg khoan chi ngan sach bing
hién vit, ngay cong va nhitng khodn chi xa dugc pheép chi ngén sich trirdc ngay
31/12 ndm trudec.

Piu trang ghi ma sé Chwong, ma nganh kinh té, mi ndi dung kinh té theo
MLNS Nha nuée. MBi muc ghi 1 trang hodic 1 sb trang tuy theo s nghiép vu
phat sinh cia muc dé trong nim nhiéu hay it. Cac muc dugc bd tri, sip xép thu
tu vao cung 1 khodn, cung 1 loai, cung 1 muc, cung 1 chuong dé thuén tién cho
viéc téng hop chi ngén sach theo muc, theo khoan, theo loai, theo chuong,.

- C6t A: Ghi ngay, thang ghi sd;

- Cot B, C: Ghi sd hiéu, ngay thang cua chung tu;

- Cot D: Dién giai ndi dung chi theo tén muc chi phu hop véi ndi dung
chi trén chtng tir va tén Muc chi & phén déu trang sé;

- C§t 1: Ghi s6 chi hach toan vao NSNN trong thoi gian chinh 1.

- Cét E: Ghi chu.

Cubi ngay 31/01, khoa sb chi ngan sach x3 trong thoi gian chinh 1y bing
cach cong s6 phat sinh chi ngan sach x tir 01/01 dén 31/01 (Sé lidu dong cong
phat sinh & c6t 1 s& dugc tong hop vao chi ngin sich xd trong béo céo quyét
toan chi ndm),

SO TONG HQP THU NGAN SACH XA
(Mau so S06a-X)
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1. Muc dich

Sé nay dung dé tdng hop cac sd lidu tir s6 thu ngan sach xa thanh céc chi
tidu bao cao tong hop thu ngan sach, lam cin cit dé 1én Bao céo tong hop thu
ngan sach xd hang thang va bao cao tong hop quyét toan thu ngén sach x4 theo
ndi dung kinh t& va bao cdo quyét toan thu ngan sach xa theo MLNS Nha nudéc.

2. Cin cir va phuwong phap ghi so

Ciin cir dé ghi sb tdng hop thu ngan sach xa 1a sb liéu & 2 dong khoa sb
(cdng phat sinh thang va dong cdng phat sinh luy ké tir ddu nim cua timg muc
thu, phan thu xa dugc huéng) trén sb thu ngan sach xa.

- 88 duoc téng hop thanh 2 phén:

+ Thu ngin sach xa theo ndi dung kinh t& (theo chi tiéu bao cdo tong hop
thu ngén sich xa);

+ Thu ngan sach x4 theo MLNS nha nudc;

- M&3i phan thu duoc téng hop riéng 1 phan sb

- Mbi chi tiéu bao cdo thu ngan sach dugc ghi trén mdt s6 dong cua trang
s&, chi tidu nao st dung it dong thi c6 thé 2, 3 chi tiéu bao cdo téng hop trén cing
| trang s6, nhung gitra cac chi tidu phai cich nhau mot s6 dong.

- COt A: Ghi s6 thur tyr chi tiéu bdo c4o hodic tén chwong thu ngén sich x3;

- Cot B: Ghi ni dung thu theo chi tiéu trén bao cao téng hop thu hodc tén cac
ban, nganh thue hién thu ngén sach (theo chuong)

- Cdt C, D: Ghi chuong, mi ndi dung kinh té cia muyc thu.

- C6t 1: Ghi sb thu ngan sach nha nudc trén dia ban xa cha muc niy v sd
thu ngan sach xa dugc huong trong thang 1;

- Tir cdt 2, 3 tr& di: Ghi téng sb thu ngén sach xa duge hudng tir thang 2 tré
di toi hét thang chinh 1y quyét toan véi 2 ndi dung thu ngin sach trong thang va
thu ngén sach lay ké tir ddu nam;

Dong tong ¢ong cia chuong, md ndi dung kinh t& trong timg chi tiéu 1a s6
liéu dé lap bao cao tdng hop thu ngin sich xd hang thang va bao céo téng hop
quyét toan thu ngén sach xa theo ndi dung kinh t& va bao cdo quyét toan thu
ngan sach xa theo MLNS,

2.1. Tong hop chi tiéu thu ngén sich xd theo ni dung kinh té:

Péi v&i mi chuong can it hudéng din cia S& Tai chinh tinh, thanh phd
cac xd ghi ma s& chuong vao cot chuong. Con loai, khodn, muc, tiéu muc cua
céc chi tiéu tdng hop nhu sau: (Cac chi tiéu nay mang tinh chét hudng din,
tuy theo noi dung kinh té phat sinh ctia timg x4 ma cidn cr vao MLNSNN dé lén
tirng chi tidu thu chi cu thé)
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C| M| ™ Chi tiéu bio cdo S6 tién

Tong thu

I - Céic khodn thu xa huéng 100%

| 1. Phi, 1¢ phi :

2. Thu t quiy dét cé cong ich va thu hoa lg1 cong san

3. Thu tirhoat dong kinh té vasynghiep |

| 4. Thu phat, tich thu khéc theo quy ¢ dmh
5. Thu tir tai san duge xac 1dp quyén so hitu coa Nha
nudc theo quy dinh

6. Dong gop cua nhén dan theo quy dmh

| 7. DBdng gbp tu nguyén clia cdc tb chire, ci nhan
| 8. Thu khac

IL. Céc khoan thu Phan chia theo tj 18 %

1.Cac khou'm

- Thué sir dung.dat ph1 nong-ng 1ep__._m:” o
- Thué s dung dat ndng nghiép thu fir ho gta dmh ”
| - Lé phi mén bai thu tir ca nhan, h kinh doanh |-

- L€ phi trude ba nha dat

| 2. Cac khoan thu phan chl;a khac do cap tmh quy dmh e

1L Thu vién tro khéng hoan lai tryc iép cho x3 (néu
co)

| 1v. Thu chuyén nguén

| V. Th ketdwngansachnamtrm

Bo sung cén déi ngansach

- BO sung ¢ muyc tiéu

2.2. Tong hop sé thu ngin sich xi theo MLNS nha nuée:

- Téng hop thu ngén sach xi theo MLNS: Chi tong hop sb thu ngan sach
xd phin xa duogc huong. Téng hop theo timg chuong, loai, khoan, muc, tiéu
muc ciia MLNS nha nuéc.

- Cach st dyng nhiing sd liéu & phin téng hop thu ngan sach xa theo
MLNS: Cin cilr vao sb liéu tong hop thu ngan sach & cot luy ké tir ddu ndm cla
thang chinh 1y dé 13p B4o co quyét toan thu ngan sach xi theo MLNS.
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SO TONG HOP CHI NGAN SACH XA
(Mau sé S06b-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé tdng hop sé lidu chi ngan sich xa thanh cdc chi tiéu trén
bédo cao tong hop chi ngin sach x4, lam cin cir ¢é 14p Bao cao tong hop chi
ngan sach xa hang thang va bao cédo téng hop quyét toan chi ngén sich x4 theo
noi dung kinh té va bao cdo quyét toan chi ngan sach xa theo MLNS.

2. Cin cit va phuong phép ghi sb

Cin cu dé ghi sb 1a sb lidu & 2 dong khoa sb (cong phat sinh thing va
c¢dng phat sinh luy ké tir ddu ndm cta timg muc chi) trén s0 chi ngan sach xi.

- 86 duoc téng hop thanh 2 phan:

+ Chi ngén sach xa theo ndi dung kinh té (theo chi tiéu bao cao téng hop
chi ngén sach xa);

+ Chi ngén sach xd theo MLNS nhd nudc;

- M&i phén chi duoc téng hop riéng 1 phén sé;

- Méi chi tiéu béo céo chi ngan sach xi dugc ghi trén mot s dong cla
trang sb, gifta cac chi tiéu nén dé cach nhau mét s6 dong;

- Cot A; Ghi sb tht tu chi tidu bdo céo hodc tén chuong thue hién chi
ngan sach x&;

- Cot B: Ghi ndi dung chi theo chi tiéu trén bdo cdo tdng hop chi hoic tén cic
ban, nganh thuc hién chi ngan sach (theo chuong);

- Cot C, D, E: Ghi chuong, mi nganh kinh t€, md ndi dung kinh té clia
muc chi;

- Cot 1: Ghi sb chi ngén sach x4 trong thang 1;

- Tir cot 2, 3 tr& di: Ghi s6 chi ngan sach xa tir thang 2 t6i hét thang chinh
Iy quyét todn v&i 2 ndi dung chi trong thang va chi luy ké tir dAu nim.

Dong téng cdng cla cac chuong, loai, khoan, myc trong timg chi tidu la
sb lidu @é lap bao cdo tdng hop chi ngan sach xa hang thing va bao cao tong
hop quyét toan chi ngan sach xa theo ndi dung kinh t& va bao cao quyét toan chi
ngan sach xa theo MLNS.

2.1. Téng hop chi ngan sich xa theo npi dung kinh té:

Ma s8 chuong cin ¢ vao hudng din cia S¢ Tai chinh dé ghi ma sb
chuong vao ¢t chuong cua timg chi tiéu. Con loai, khoan, muc, tiéu muc cla
timg chi tiéu tong hop nhu sau: (Cich tébng hop céc chi tidu nay mang tinh
chét hwéng din, tuy theo ndi dung kinh té phat sinh cilia timg x3 ma cin ¢k vao
MLNSNN dé 1én timg chi tiéu thu chi cu thé).
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- Tré mo ¢6i, ngudi gid khdng noi nuong tua
- Trgcapxahdi
- Khac

| 13.Duphong
14. Chi chuyén ngudn sang ngin sach nim sau

2.2, Téng hgp so chi ngin sdch xd theo MLNS nha nuéc:

- Téng hop chi ngén séch xd theo MLNS: Téng hop theo g chuong,
loai, khoan, muc, tiéu muc cia MLNS nha nudc.

- Cach st dung sb lidu & phan tong hop chi ngan sach xa theo MLNS:
C#n ctr vao sb liéu chi ngan sich x3 & c6t luy ké tir d4u nim cua thang chinh 1y
quyét toan dé 1ap Béo cao quyét toan chi ngan sach theo MLNS.

SO THEO DOI CAC QUY TAI CHINH NGOAI NGAN SACH CUA XA
(Méu s S07-X)

1. Muyc dich

Sé nay dung dé theo doi tinh hinh thu, chi, tén quy tai chinh nhd nwdéc
ngoai ngan sach cua xa.

2. Can cir va phwong phip ghi sb

Can ctr dé ghi sb 14 cac chung tir thu, phiéu thu, phiéu chi va céc chimg tir
ké toan lién quan dén thu, chi cic quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach cua
X4,

MG&i loai quy tai chinh nha nudc ngoai ngén sach duge theo ddi trén mot
trang hoac mét s trang so riéng,

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang clia chung tu.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu thu hodc chi cta quy tai chinh
nha nudc ngoai ngén sach .

_ Cot 1: Ghi tdng sb tién thu duge cia quy.

- Cot 2 dén ¢ot 6 phan anh s6 tién da sit dung cla quy tai chinh nha nuéc
ngoai ngén sach .

+ Cot 2: Ghi tdng sb tién da st dung.

+ T ¢dt 3 - 6: Chi tiét ra cac khoan chi d4 si dung cia ting quy, ghi chi
tiét 1 s& khoan chi chinh cua timg quy dé phuc vu 1ap Bao céo tinh hinh st dyng
quy tai chinh ngoai ngéan sach cua xa.

- CHt 7: Sb con lai cia tung quy.
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SO PHAI THU
(Méu 56 S08-X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo d&i cac khoan no phai thu phat sinh tai x& nhu: Phai
thu vé cic khoan cho can bo tam tng di cdng tac, di mua vit tu, tam Ung chi
hanh chinh, phai thu v& bdi thuomg vt chét phai thu v& cac khoan huy ddng,
dong gop nhung chua thu dugce (cac khoan thu h, cac qui tai chinh nha nudce
ngoai ngan sach chua thu dugc) va cac khoan phai thu khac.,

2. Cin ctr va phwong phap ghi sb

Cin cr dé ghi s6 1a Phiéu chi va Gidy thanh toan tam ung, Hop ddng giao
thdu v&i cac hd nhin khoan, quyét dinh xir 1y bit bdi thuong, Thong béo cac
khoan thu clia xa va cac ching tir khac 1ién quan té1 cac khoan phai thu ctia x4.

- Mbi loai phai thu dwgc md, ghi 1 sé hoic 1 s6 trang s&: Phai thu tam
{mg, phai thu khac, cac qui chua thu dugc, cac khoan thu hd chua thu duoc, ...

- M&i ddi tugng phai thu duge theo dbi trén 1 hodc 1 86 trang sd, tuy theo
nghiép vu kinh té lién quan ti d6i tuong dé nhiéu hay it. Nhiing déi tuong ¢é
quan hé tam ung khong thuong xuyén theo ddi nhiéu déi twong trén cing 1
trang sd, giita cic déi twong phai dé cach mot sb dong.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi sd hiéu va ngay thang cua ching tur

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung tirng chimng tix

- Cot 1: Ghi s6 tién phai thu (s da tam ung)

- Cdt 2: Ghi s6 tién x4 d4 thu duoc hodc sb tam ung da thanh toan

- Cot 3: Ghi sb tién con lai chua thanh toan va con phai tiép tuc theo di
dé thu tiép.

- Cot E: Ghi chu.

SO PHAI TRA
(Méu s S09-X)

1. Muc dich

S6 nay diung dé theo ddi cac khoan no xi phai trd cho céac td chite, c4
nhén bén ngodi cac khoan phai tra vé céac dich vu da sir dung nhu: dién, dién
thoai, nudc, tién thué nha, gia trj céng trinh XDCB bén nhan thiu da ban giao
va cdc khodn phai tra khac (phai tra vé cac khoan dé chi ¢ duoc duyét nhung
x4 chua thanh toan).
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2. Can ctr va phuong phap ghi 50

Cin ct dé ghi sb la Hoa don cung cép dich vu clia ngudi ban, nguoi nhin
thdu XDCB va céc ching tir khac lién quan dén khoan phai tra cia xi dé ghi sb.

- Mbi tai khoan hodc mdi loai phai tra mo ridng 1 sb.

- M&i dbi tuong phai tra theo dbi 1 trang hodc 1 s trang

- Cot A: Ghi ngay thang ghi so

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ctia chirg tir ké toan.

- Cot D: Ghi tom tat ndi dung timg chimg tir ké toan.

- Cot 1: Ghi tdng s tién x3 phai tra theo chimg tir clia ngudi ban, nguoi
cung cip (ngudi nhan thiu, hodc cia cdc can bd trong xi dé chi nhung xa chua
c6 tién thanh toan).

- Cot 2: Ghi sb tién x3 di tra theo chimg tir tra tién

- Cot 3: Ghi s6 tién x4 con phai tra cho ngudi cung cAp, ngudi nhin thau
va cac d6i tuong khac.

- Cot E: Ghi chu.

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HQ, CHI HQ
(Méu sé S10- X)

1. Muc dich

S6 nay dung dé theo dbi cac khodn x3 thu hd hodc nhén chi hd cho co
quan cép trén.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Can ot dé ghi sb 12 cac ching tir lién quan dén khoan thu hd va chimg tir
ndp tién cho co quan nhd thu hd; cac chimg tir nhén tién cta co quan nho chi
ho, cac chimg tir d3 chi tra cho cac ddi twong chi hd.

Sé c6 2 phan: Phan theo ddi cac khoan thu hd va phén theo ddi cac khoan
chi hg.

2.1, Theo doi cac khodn thu hi:

- N6i dung cac khoan thu hd phan anh vao s6 nay la cac khoan thu quy
phong chéng lut bio, tién lao dong nghia vu cdng ich...

- Méi khoan thu hé ghi 1 trang hodc 1 s6 trang s6.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb

~ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ctia chimng tir ké toan.

- Cot D: Ghi ndi dung cua chung tir ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 tién di thu hd

- Cot 2: Ghi sb tién thu ho da ndp cép trén
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Néu x& duge huéng tién thi lao cho viée thu ho thi sd tién dugc hudng
ghi vao cdt 2.

- Cot E: Ghi chu.

2.2. Theo déi cdac khoan chi h:

- N&i dung céac khoan chi hd: Chi hé tién giai phéng mat bang, chi cho
cac dbi tugng chinh sach hd co quan lao ddng TBXH, chi hd cac chuong trinh,
du an...

- Céc khoan x& nhén chi hd chi hach toan sau khi da nhin duoc tién cia
co quan nho chi hé.

- Mbi khoan chi hé theo déi 1 sb trang s6

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sé

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua ching tir ké toan

- C6t D: Ghi ndi dung cua chimg tir ké toan

- Khi nhin duoc sb6 tién chi hd ghi cdt 1

- Khi chi tré cho cac dbi tuwong hodc chi hd ghi vao cot 2.

- Cot E: Ghi chn

SO TAI SAN CO PINH
(Mbu sé S11- X)

1. Muc dich

S6 tai san ¢ dinh dung dé dang ky, theo ddi va quén 1y nhitng TSCP cia
xa tir khi mua sém, xay dung, nhan ban giao tai san dua vio st dung dén khi ghi
giam tai san cb dinh.

2. Ciin it va phuong phap ghi sb

Cin cr dé ghi s6 1a Bién ban giao nhén tai san c¢b dinh va Bién ban thanh
ly tai san co dinh, Bang tinh hao mon tai san cb dinh.

- S6 tai san c6 dinh gom ba phén: phén ghi tang tai san ¢ dinh, phén theo
ddi hao mon va phan ghi gidm tai san ¢b dinh.

- 86 dugc dong thanh quyén, mdi loai TSCD dugc ghi riéng mét sb trang
hay mot quyén.

+ Cdt A: SO thir ty timg TSCP duogc ghi sb

+Cot B, C: S6 hiéu, ngay thang cta Bién ban giao nhin TSCPH

+ Cot D: Ghi tén, dac diém, k¥ hiéu tai san ¢d dinh

+ Cét E: Ghi ré ndm san xuit TSCD dé

+ Cot G: Ghi nam dua tai san vao sir dung tai xa
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+ Cot H: S6 hiéu tai san cb dinh (s hiéu tai san cb dinh do ké toan danh

50)

+ Cot 1: Ghi nguyén gia tai san ¢ dinh theo Bién ban ban giao TSCP.

Trudng hop phai diéu chinh nguyén gia TSCD, cén ci vao chung tir ghi
b sung hodc ghi gidm (ghi dd) vao cdt nguyén gid & dong ké tiép.

+Cot 2, 3: Ghi ty 16 (%) va sb tién hao mon duge tinh cho tai san ¢b dinh.

S& tién hao mon (Cot 3) = Nguyén gia (Cot 1) x Ty 1€ hao mén (Cot 2).

+ Cot 4: Ghi sb luy k& hao mon cia tai san tir khi sir dung dén khi hét s6
phai chuyén sang sé moi hodc ghi giam TSCD.

Phén ghi giam tai san c¢é dinh: Phan nay chi ghi vao nhimg dong cé ghi
giam TSCP.

+ ot 1, K: Ghi sb hiéu, ngay thang clia chitng tir ghi giam tai san c¢b dinh
nhu Bién ban thanh 1y tai san ¢ dinh, Bién ban giao nhan tai sdn cb dinh

+Cot L: Ghi ly do ghi giam tai san ¢ dinh

+ Cot 5: Ghi gié tri con lai cua tai san c¢b dinh sau khi ghi giam. S6 lidu
ghi & cot nay bing Nguyén gia (Cot 1) trix di (-) s6 hao mon lily ké & Cot 4.

Nhimg tai san cb dinh di ghi gidm duoc xoa s6 bing 1 gach do tir cot B
dén cot 4.

BANG TiNH HAO MON TSCP
(Mau so S12- X)

1. Muc dich

Bang tinh hao mén TSCP dung dé tinh hao mon cua ting TSCP lam cin
ctr dé ghi s6 hao mon vao S tai san cb dinh va s6 Nhat ky- SO Cai (No TK 466/
Co TK 214).

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

- Niam dAu tién ciin ot vao sb lidu trén S tai san ¢b dinh dé 1ap Bang tinh
hao mon TSCPD. Tur cic nidm sau ciin ¢ vao Bang tinh hao mon ndm trude vao
sd ting, giam tai san va hao mon TSCP dé tinh ra mirc hao mon nim sau

- Ghi theo timg loai tai san: Nha ctra, vat kién triic... ghi hét loai nay ghi
sang loai khac, ghi hét 1 loai phéi cong phia dudi va dé cach ra vai dong.

- M&i TSCP ¢ dién tinh hao mon duge ghi 1 dong.

- Cot A: Ghi sb thu tu tirng TSCP dugc tinh hao mon

- Cot B: Ghi tén ting loai TSCP va dac diém, ky hiéu cua TSCD

- Cot C: Ghi sb hiéu ctia TSCD

- COt 1: Ghi nguyén gia cua TSCD
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- Cot 2: Ghi ty 1€ hao mon

- C6t 3: Ghi $6 hao mon

Cot 3 = Cot 1 x Cot 2 hodc lay sb lieu & C6t 3 "Sé tién hao mon 1 ndm"
clia Sé tai san ¢b dinh

- Cot D: Ghi chu

- Sau khi ghi hét nhimg tai san & dién phai tinh hao mon trong nam, cdng
s tién & cot 3 @& ghi vao tai khoan tdng hop trén Nhat ky- S8 Céi theo but toan
No TK 466/Cé TK 214 va ghi s6 hao mon ciia timg tai san vao cot hao mon cla
fimg tai sdn theo tirg nim (phén theo ddi hao mon) trén S tai sén cb dinh.

- Sang nim sau Bang tinh hao mon dugc 14p bang cach sao chup Béng
tinh hao mdn clia nim trwede, bé sung thém nhing tai san méi ting trong nim,
nhimg TSCD gidm thi gach bo sau d6 cong lai timg loai va téng cong tt ca cac
loai TSCD, ghi ngay, thang, ky tén vao Bang tinh hao mon ctia ndm sau,

SO THEO DOI THU, CHI HOAT PONG TAI CHINH KHAC
(Mau sa S13- X)

1. Muc dich

S6 theo ddi thu, chi hoat dong tai chinh 1a s6 hudng din, dung dé theo di
tinh hinh thu va chi phi ctia cac hoat ddng tai chinh khac do x3 quén 1y nhu thu,
chi cac hoat dong sy nghiép do x4 truc tiép hach toan.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

Cin ct dé ghi sb 1a cac ching tir lién quan dén thu, chi hoat dong su
nghiép va thu, chi hoat déng tai chinh khac.

- Mbi loai hoat dong kinh té dugc theo di riéng trén 1 hodc 1 s trang sb.

- Cot A, B, C: Ghi ngay thang ghi s0, s6 hiéu, ngay thang cua ching tir ké
toan.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung coa chimg tir thu hodc chi.

- C6t 1: Ghi tong s thu phat sinh.

- Cot 2: Ghi tong s6 chi phi phat sinh.

- Tur ¢dt 3 dén ¢t 6: Ghi chi tiét cac khoan chi theo ndi dung chi va theo
yéu cau quan Iy.

- Cot 7: Ghi chénh 1éch thu chi hoat d6ng tai chinh khac

Cudi ky cong sb x4c dinh téng sé thu va tdng sb chi phi cta timg hoat
dong trén co so do xac dinh chénh léch thu, chi cia tirng hoat dong.

Cot7=Cat 1 - Cot 2.
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SO THEO DOT CAC KHOAN DONG GOP CUA DAN
(Méu sé S15- X)

1. Muc dich

S6 nay ding dé theo ddi tat ca cac khoan thu clia dan theo thong bao thu
d4u ndm bang tién, hién vit, ngdy cong ké ca cac khoan thu ngan sach va céc
khoan thu thudc quy tai chinh nha mudc ngoai ngén sach va cac khoan dong gop
khac, lam cin cir dé lap Bang thanh toan cong ng téi timg hd, timg thon, ban
trong xa.

2. Can cir va phuong phap ghi 50

Cin ct dé ghi sd 12 Phiéu thu kém theo Bién lai thu tién. M&i thén x6m
theo doi riéng trén 1 sd trang sb va chi tiét theo timg khodn thu (thu dong gop
lao dong cong ich, thu thanh 14p quy dén on dap nghia,...).

- C6t A: Ghi s thir tu

- C6t B, C: Ghi sé hiéu va ngay thang cla chimg tir

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung chimg tir ké toan

- Cot 1: Tdng sd tién da thu trén chimg tir ké toan.

Trong dé:

+ Cot 2: Sb thu bing hién vét quy ra tién

+ Cdt 3: S4 thu bing ngay céng quy ra tién

- Tt ¢ot 4 trd di: Ghi chi tiét theo ting khoan thu.

Cubdi ky hodc cubi nim cong sb tinh ra téng sb tién da thu cla timg thdn,
timg x6m va timg hd theo timg khoan thu, ¢6 cin cir dbi chiéu va lép Bang
thanh toan cac khoan ng cua déan.

BANG THANH TOAN CAC KHOAN NG PHAI THU VOI CAC HQ
(Méu sé S16-X)

1. Muc dich

Bang nay dung dé xac nhan gitta xa v&i cac hd vé s phai thu theo thong
bao thu dau nim, sé da thu duoc trong nim va s6 con chua thu trén co s¢ do yéu
chu céc hd phai hach toén tiép nhiing khoan chua ndp, dong thai cong khai
truée dan dé nhan dan kiém tra giam sat cic khoan dong gop cua cac ho.

2. Cin ctr va phwong phap ghi 56

Bang nay do k& toan 1ap vao thai diém cudi ndm. M&i thon 1ap | bang,
mdi hd ghi 1 dong.

_Cot A, B, C: Ghi sé tht tur, tén ho va dia chi timg h.
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- C6t 1: Ghi s6 con phai thu nim truéc chuyén sang, cin cu vao sb lidu &
c6t "sé con ng chuyén nim sau" ciia bang ndy nam trude dé ghi vao ¢t nay.

- Tir cOt 2 dén cot 7 ghi tén timg khoan thu theo théng bao tir dau nim,
mdi khoan thu ¢ 2 ¢t theo ddi sb lwong va sé tién cha ting khoan thu. Cot sb
luong 13 can cir dé tinh ra tién.

- Cot 8 "Cong tién phai thu nam nay": Ghi téng sb tién phai thu trong
ndm cua cac khoan thu.

- Cot 9 "Téng s phai ndp nam nay": Ghi téng sb tién phai thu trong nim
bao gbém sé phai thu nim trude chuyén sang va sb phai thu nam nay.

- Cot 10 - 12 "S6 da ndép": Ghi s6 tién cac hd di ndp ting vu va ca nam.

- C6t 13 "S con ng chuyén nam sau™: Ghi s6 tién hd gia dinh con chua
ndp phai chuyén sang nam sau thu tiép.

- Cot D "Chit ky xac nhan ctia chit hd"; Cha hd kiém tra cac khoan phai
ndp trong nam (ké ca ng cii chuyén sang), cac khoan di ndp va tong s6 con no
chuyén nam sau, sau d6 ky x4c nhan vao bang nay.

Bang nay sau khi 1ap xong chuyén xudng timg thén dé cac ho ddi chiéu
va ky, x4¢ nhén, sau d6 dugc dung lam cin ct bdo cdo cong khai trude dan vé
cac khoan dong gbp cla dan.

SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN DA THU
(Méu sé S17-X)

1. Muc dich

SO nay dung cho ké toan x3 dé theo ddi viéc cap phat, thanh quyét toan
bién la1 voi cac can by thu cua x4, thén va gilta x4 vdi co quan quan 1y bién lai
trén co s& d6 theo ddi viée thanh toan sb tién di thu cua timg can bd thu nhim
muyc dich quén Iy chit ché viéc nhan va st dung bién lai va sb tidn da thu, da
nop.

2. Ciin cir va phwong phap ghi sb

Cén ctt dé ghi sb la cac Phiéu nhap, Phiéu xuét, Bién lai va cac loai vé.
M&i ddi twong thanh toan bién lai dugc theo dbi riéng (giita x3 v6i co quan phat
hanh bién lai, gifta x3 v&i cdn bd thu cia x4 va cla cac thon). Mai loai bién lai
hodc vé ghi 1 trang hodc 1 sb trang. M3i quyén bién lai ghi 1 dong

- Cot A, B: Ghi ngay, thang, niam ghi sd

- Cot C: Dién giai n6i dung (nhan Bién lai thu tién @& thu...., Bién lai thu
phi, 1€ phi...)



53

- Cot 1: Ghi don vi tinh 14 quyén

- Cot 2: Ghi ky hidu seri cia quyén bién lai

- Cot 3: Ghi s hiéu quyén, quyén s6 may.

- Cot 4: Ghi sb bién lai tir sb dAu dén s cubi ciia quyén.

- Cot 5: Ghi s linh (téng s6 bién lai d3 linh)

Tir cot 6 dén ¢t 14 13 phan thanh toan bién lai va s6 tién da thu:

- Cot 6: Tong sb bién lai dugc thanh toan

- Cot 7: Ghi s6 luong bién lai d3 sir dung

- Cot 8: Sb lugng bién lai thuc té tra lai (do khong st dung hodc ngudi di
thu dugc diéu déng 1am cong viée khac)

_ C4t 9: Ghi sé luong bién lai bi tdn thit ¢6 quyét dinh xr 1y cta cap co
thim quyén cho thanh toan

- Cot 10: S8 luong bién lai bj x04 bo do viét hong

- Cot 11: S6 tién thyuc té da thu dugc cin cit vao s6 tién ghi trén s6 bién
lai da st dung.

- Cot 14: Sb thuc ndp (béng s6 thu duge trir di cac khoan nguoi di thu
dwoc hudng) cin cir vao sb tién ngudi di thu da ndp vao quy hodc di ndp vao
Kho bac dé ghi.

Tir ¢t 15- ¢4t 17 phan anh sd bién lai con lai

- Cot 15: Ghi s6 bién lai con lai tir s ... dén sé...

- Cot 16: S6 lugng bién lai con lai

- Cdt 17: S bién lai ton that chua duge thanh toan.

- C6t D, E, G: Chit ky x4c nhdn ctia ngudi nhan 4n chi, ké toén n chi, thu
qu¥ hoiic ngudi nhan hdi bao.

SO THEO DOI DAU TU XDCB
(Méu sb SI18 - X)

1. Muc dich

S4 theo ddi diu tr XDCB diung dé theo ddi chi tiét viée tiép nhan ngudn
kinh phi dau tw XDCB, tinh hinh st dung kinh phi dau tuw XDCB lam co s¢ 1ap
bao céo quyét toan vbn dau tw XDCB.

2. Cin cit va phuwong phap ghi s

Can ctir dé ghi s& 12 cac ching tir ké todn vé rit vdn diu tu XDCB, Bang
ké thanh toan vén dau tu, phiu gi4 thanh toan khdi lugng XDCB hoan thanh,
céc chimg tir vé chi phi truc tiép cho cong trinh nhu Phiéu chi, Bang thanh todn
ngay céng lao ddng,...
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S6 nay chia thanh cac phén:

Phén du todan dwge duyét: Cin it vao ban du todn cong trinh duoc phé
duyét dé ghi dy toan toan bd cong trinh trong d6 chia ra dy todn cho phén xay
lap, thiét bi va chi phi khac.

A- Phian ngudn kinh phi

Ngudn kinh phi: Ghi sb kinh phi nhan dugc cho cong trinh

- Cdt A: Ghi ngay thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang ciia chimg tir rat von ctia ngan sach
x4 cép cho cong trinh hodc cac khoan dugc vién trg, thu dong gop,... nhu )
hi€u cua Iénh chi, cua bang thanh todn ngay cong lao dong, ...

- C6t D: Ghi tom tit ndi dung ching tir

- Cot 1: Ghi téng sé tién trén chimg tir

- C6t 2, 3, 4: Chi tiét ra timg ngudn vén nhu: Ngan sach cip ngudn tai
trg, ngudn von déng gop cua dan, ...

B- Phin Gi4 trj thwc hién

- Ct A: Ghi ngay thang ghi sb

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang clia chung tir lién quan dén chi phi
clia cong trinh

- C6t D: Ghi tom tit ndi dung ching tir

- C6t 1: Ghi téng sd tién trén ching tir

- Cot 2, 3, 4: Sb vbn da st dung duoc chi tiét theo timg phin cong viée,
xay lap, chi thiét bi, chi phi khac

- Cot 5: Ghi tdng s gia tri da thanh toan

- Cot 6: Ghi vao cOt nay néu gia tri thanh toan d6 thudc nam nay

- Cot 7: Ghi vao ¢t nay néu gia tri thanh toan do thubc nam trudc

- C6t 8, 9, 10: Chi tiét gia tri thanh toan d6 duoc 14y tir cac ngudn: Ngan
sach, tai trg, dong gop clia nhin dén,...

SO CHI TIET VAT LIEU
(Mdu so §19- X)

1. Muc dich

S6 chi tiét vat lidu 1a s6 hudng din dung cho nhitng xa c6 quan 1§ va hach
toan nhdp, xuat vt liéu qua kho, s6 nay dung dé theo d&i tinh hinh nhép, xuét,
tén kho vé sb lugng va gia tri cia ting thir vt liéu, dung cu & timg kho, 1am cin
ctr dbi chiéu véi viéc ghi chép cuia thi kho.
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2. Cin clr va phwong phap ghi sb

Cin cir dé ghi sé 1a cac Phiéu nhap kho va Phiéu xuat kho di dugc
thuc hién. Mbi loai vét lidu, dung cu duge theo doi trén mot s6 trang 36 riéng
va ghi rd tén, quy cach, don vi tinh timg thir vat lidu.

Piu ky, ldy sb luong va gia tri ton kho ctia timng vit lidu, dung cu ghi vao
cot 6, 7.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6

- Cot B, C: Ghi sb hiéu va ngay théng ctia chimg tir nhap hodc xudt kho

- Cot D: Ghi ndi dung cua ching tu

- Cot 1: Ghi don gia cua tirng thir vat liéu, dung cu. Truong hop nhép kho
ghi theo gida mua trén hoa don hodc gia nhép theo quy dinh cia Nha nudce (gia
thoc, gia vét tu do co quan Tai chinh x4c dinh dé ghi thu, ghi chi ngan sach).

- Trudng hop xuét kho ghi theo gid binh quan gia quyén hoic gia mua
ctia timg ldn nhép. Céac phuong phap tinh gia xuét noéi trén phai dam bao su
twong ing giita s& lugng va gié tri t6n kho.

- Cbt 2, 3: Ghi s6 luong va sb tién theo Phiéu nhap kho

- Cot 4, 5: Ghi sb luong, s6 tién theo Phiéu xuét kho

- Cot 6, 7: Ghi sb luong, gia tri tdn kho cudi ngay

Dinh ky ké toan kiém tra, dbi chiéu s6 lugng nhap, xuat, tdn véi thi kho.

Cudi ky cong sb phat sinh trong ky va tinh ra s& du cubi ky ca vé sb
luong va gia tri.

SO KHO
(Méu s6 $20- X)

1. Muyc dich

Sé kho 12 sé huéng dan dung cho nhirng xa ¢ nhédp, xuét vat tu qua kho
(ké c4 vét tw mua ngoai va hién vit thu ngan sach), dung cho thi kho theo doi
36 lugng nhép, xuét, ton kho timg thir v4t tu & timg kho hodc theo ddi nhép,
xuat Bién lai 4n chi lam cin ¢t xac dinh trach nhiém vét chat cia tha kho.

2. Cin cir va phuong phap ghi sb

Can ctr dé ght $6 1a Phiéu nhép kho, Phiéu xuét kho d& duoc nhép, xuét kho.

- 84 kho do ké toan 14p 14n du va ghi cac chi tiéu: Tén, nhan hiéu, qui cach,
don vi tinh, ma sb vt tu. Sau d6 giao cho thi kho dé ghi nhap, xudt hang ngdy.

- 86 duge dong thanh quyén mdi kho hodic noi bao quan ¢ 1 sb theo doi
riéng hoic 1 s6 trang.
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- M&i tht vét tu hodc loai Bién lai thu tién dugce theo ddi mét sb trang
riéng.

Hang ngay thi kho ciin ¢t vao Phiéu nhip kho, Phiéu xuét kho ghi vao
cac cdt twong ng trong s6 kho, mdi ching tir ghi mét dong.

+ CoOt A: Ghi ngay, thang ghi sb .

+ Cot B, C, D: Ghi ngay, thang, sb hiéu cta phiéu nhép hodc phiéu xuét.

+ Cot E: Ghi ndi dung cua phiéu nhép, phiéu xuit

+Cot 1,2: 86 lvgng nhap kho hoac xuét kho

+ Cot 3: Ghi s6 hrgng t6n kho diu nim va sb lugng tdn kho sau mdi lin
nhép, xut hoic cubi mbi ngay.

- Cubi ky, phai céng tong sb lugng nhap, xudt trong ky va tinh ra sé tén
cudi ky cla tirng thu.

- Hang ngay hozc dinh ky, ké toan phai ddi chiéu sb luong nhép, xuit, ton
kiém tra viéc ghi chép cia thu kho va ky xéc nhin vao cot G.

SO THEO DOI TSCP VA CONG CU, DUNG CU TAI NOT SU DUNG
(Méu sé S21- X)

1. Muc dich

SH nay dung dé ghi chép tinh hinh ting, giam TSCP va céng cu, dung cy
tat cac phong, ban, bg phan sir dung, nham quan ly TSCPD va cong cy, dung cu
di dugc trang cip cho cac bd phén trong xi va 1am cin cir dé ddi chiéu khi tién
hanh kiém ké dinh ky.

2, Ciin cit vi phwong phap ghi sb

- 86 dwoc mo cho timg bd phin trong x3 (noi st dung) va lap hai quyén,
mot quyén luu b phan ké toan, mot quyén luu b6 phan st dung cong cu, dung
Cu.

- Mbi loai TSCP va loai c¢dng cy, dung cu hodc nhém cdng cu, dung cu
dugc ghi 1 trang hodc 1 sb trang.

- S6 ¢6 hai phan: Phin ghi ting, phin ghi giam.

Céan ¢ vao cac bién ban giao nhin TSCP hoac céng cu, dung cu, cac
Phiéu xuét cong cy, dung cu, Gifiy béo hong cong cu, dung cu dé ghi vao $d.

+ Cot A: Ghi ngdy, thang ghi sb

+ Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay thang cta chimg tir (Bién ban giao nhén
TSCD hodc ban giao ¢ong cu, dung cuy, phiéu xut kho cong cu, dung cu,...).
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+ Cot D: Ghi tén TSCP hoic cong cy, dung cu; mdi TSCD hoic cdng cu,
dung cu ghi 1 dong.

+ Cot 1: Ghi don vi tinh

- Trong phan ghi ting TSCD hoic c¢dng cy, dung cu:

+Cot 2: S lwong TSCP hoic céng cy, dung cu dugc giao quan 1y, st dung

+ Cot 3: Ghi nguyén gia (don gid) cia TSCP hodc céng cu, dung cu xuét
dung

+ Cot 4: Ghi gia tri cua tirng TSCD hodc cong cu, dung cu Xudt dung (Cot
4=Cot2x Cot3)

- Trong phan ghi giam TSCD hoic cong cy, dung cu:

+ Cot E: Ghi rd 1y do gidm

+Cot 5: Sb lwong TSCD hodc cdng cuy, dung cu ghi giam

+ C6t 6: Ghi nguyén gia (don gia) ctia timg TSCP hodc cong cu, dung cu

+ C&t 7: Ghi nguyén gia (gia tri) cta ting TSCD hodc cong cu, dung cu
(Cot 7=Cot 6 x Cot 5).

SO THEO DOI DY TOAN
(Méu s6 $22- X)

1. Muc dich:

Sé nay ding dé theo ddi du toan duoc giao tir ngudn NSNN bao gdm viée
tiép nhan du toan, tinh hinh si¥ dung du to4n ngan sich qua KBNN, 6 du dy
toan bi huy va s6 du du toan con lai chua st dung duge chuyén sang nim sau.

S8 dwoc md chi tiét dén nién d6 ngan sach, chi tiét loai kinh phi duoc
giao du todn, ngoai ra ddi v6i phén rit du toan con phai theo ddi chi tiét kinh
phi tam tmg, thuc chi.

Truong hop nhidn va sir dung dy toan chwong trinh dw dn co ma sb theo
quy dinh thi phai m& sb theo dbi chi tiét cho timg chuong trinh, dy 4n d¢ lap
bao cao quyét toan; s6 theo ddi chi tiét cho ting chwong trinh, du an ngoai vige
mé& theo nién d6 NSNN con theo ddi s6 lidu tir khi khoi cong dén khi hoan
thanh.

2. Cin ¢t va phuong phap ghi s0

Ciin cr vao quyét dinh giao du to4n, gidy rit du toan, gidy ndp tra kinh phi
va cac ching tir ¢o lién quan khéc dé ghi sb. S6 gdm ¢6 2 phén:

Phén I. Dy todin NSNN giao

- Chi tiéu cdt:

+ Cot A: Ghi ngay ghi sb.
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+ Co6t B: Ghi nd1 dung cac chi tidu.

+ C6t 1: Ghi s6 tién tong sb theo quyét dinh giao du toan.

+ C6t 2, 3,...: Ghi s6 tién giao du toan theo Khoan.

- Chi tiéu dong:

1. Dy todn ndm truée chuyén sang: Phan anh s& du du toan kinh phi cua
xd con lai tai KBNN sau khi hét thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trude
chuyén sang nim nay, la sb du dau cua cac TK 0081, 0082 gbm:

- 86 liéu nam trude chuyén sang: Phan anh sé du du toan nim trude con lai
sau khi khoa s0 tai thoi diém hét thai gian chinh 1y quyét toan NSNN nam trudc
chuyén sang nim nay theo quy dinh.

- Piéu chinh s6 ndm trude chuyén sang (néu c6): Phan énh sé liéu didu
chinh sé du du toan nim trude chuyén sang nim nay phét sinh sau khi da khoa
s6 ké toan, chuyén s6 sang nam sau.

2. Dy todn giao trong ndm: Phan anh s lidu nhdn dy toan kinh phi theo
cac quyét dinh giao du todn phat sinh trong nim (ghi rd s6, ngay clia quyét dinh
giao du toan).

Ghi chép theo timg quyét dinh giao du toan; truong hop trong nim dugc
giao dy todn bd sung, diéu chinh thi du toan bd sung vao Quy nao ghi vao Quy
d6, trudmg hop diéu chinh giam dy toan theo quyét dinh cua co quan ¢6 thim
quyén thi cac ¢t s6 lidu trinh bay 14 s6 4m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don
(...). S lidu nay phan anh phat sinh bén No cua TK 0081, 0082 (dugc theo ddi
chi tiét 1a dy toan giao trong nim).

Hang quy phai cong sb liéu giao bd sung, diéu chinh trong quy lam co s¢
lap bang dbi chiéu véi KBNN va cudi nam cong sb lidu lity ké nam lam co s
lap bao cao quyét toan.

S6 du du toan con lai duoc st dung xac dinh béng téng du toan duoc sir
dung trong nim (gdm du toan nim trude chuyén sang va dy toan giao nam nay)
trir di (-) sb don vi da rit du toan tr KBNN (gbém it tam tmg va thuc chi) cdng
v6i (+) s6 da ndp phuc hdi du toan, ndp giam tam tng trix di (-) sé nop tra
NSNN.

3. Du todn bi huy. La phﬁn s& du dy todn don vi khéng ¢ nhu ciu st dung
tra lai NSNN hogc bi NSNN thu hdi, sd ndy dwoc xé4c dinh vao cudi nim khi hét
thoi gian chinh 1y quyét toan. Phan anh sé ghi 4m bén No TK 0081, 0082 (dugc
theo ddi chi tiét 14 sé hity du toan).

4. 86 dw dir todn chuyén ndm sau: La phin sé du dy toan don vi chua sir
dung hét dugc phép chuyén sang nim sau theo quy dinh, dugc xac dinh khi hét
thoi gian chinh 1y quyét toan NSNN nim trudc.
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Phin IL Tinh hinh rat dy toin qua KBNN

S8 duoc md chi tiét theo loai kinh phi duge giao du toan (kinh phi thuong
xuyén/tu chu, kinh phi khéng thudng xuyén/khong tw chi), kinh phi dau tu
XDCB, chi tiét theo muc luc NSNN, mid CTMT, DA (néu co) aé phuc vu téng
hop sb liéu dbi chiéu voi KBNN va 1ap bao co quyét toan chi tiét theo Muc luc
NSNN v chi tiét theo chuwong trinh, dir an.

- Chi tiéu cot:

+ Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay thang cia ching tir rat du todn, thanh toan
tam Gng, chung tir ndp tra kinh phi va cac ching tir ¢6 lién quan khac.

+ Cdt C: Ghi ndi dung phat sinh chi tiét theo chiing tu.

+ Cot 1: Sb tam Umg: Phan anh tong sd tién ma don vi di rut tam Ung tur
KBNN (chua ¢o du hd so thanh toan theo quy dinh); déng thoi phan anh s ndp
giam s6 tién d3 tam tmg va sb phuc hdi du toan do khoan d3 tam Ung bj tra lai
(trinh bay 12 s& 4m dudi hinh thirc ghi trong ngoac don (...)). Cin cir gidy rat du
toan tam ing, ching tir ndp gidm tam tmg NSNN,...

S6 liéu nay phan anh phat sinh chi tiét bén C6 TK 00811, 00821 (khdng
tinh s thanh toan tam tng duoc theo ddi & cot 2).

+ Cdt 2: S thanh toan tam ung: Phan anh s6 tién don vi da thanh todn tam
rng trong ndm cho khodn chi da ¢ du hd so thanh toan theo quy dinh, can ctt
gidy thanh toén tam Ung di c6 xac nhan KBNN.

S$4 liéu nay phan anh phat sinh chi tiét bén C6 TK 00811, 00821 (duoc
theo ddi chi tiét 1a sd thanh toan tam tng).

+ Cot 3: S5 du tam tng: Phan anh s don vi dd rat tam (mg nhung chwa
thanh toan véi NSNN. Sé lidu duge tinh toan trén co s& s6 du tam tmg ky trude
cong (+) voi sé tam tmg ky ndy trix (-) di s6 da thanh toan tam Ung.

+ Cot 4: Sb thuc chi NSNN: Phan anh tdng s tién ma don vi da rat thyc
chi tir KBNN ddi véi khoan chi d c6 du hd so thanh toan theo quy dinh, dong
thoi phan anh sé phuc hdi du toan tir khoan thyc chi bi tra lai (trinh bay 1a s6 4m
duéi hinh thirc ghi trong ngodc don (...)). Can cir gidy rut du toan thyc chi,
chimg tr thanh toan tr khoan thuc chi bi tra lai,...

Sé liéu nay phan 4nh sé phat sinh chi tiét bén C6 cac TK thue chi 00812,
00822 (khéng tinh sé thanh toan tam (mg da theo ddi & cot 2 va sd ndp tra
NSNN theo doi & cbt 5).

+ Cot 5: S6 ndp tra NSNN: Ghi sb ndp tra lai NSNN tix khoén don vi d rit
thuc chi, cin cir ching tir ngp trda NSNN c6 xac nhan KBNN.

S6 lidu nay phan anh sb phat sinh chi tiét bén Co cac TK thuc chi 00812,
00822 (duoc theo dbi chi tiét 13 s6 ndp tra lai NSNN).
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+ Cot 6: Kinh phi thyc nhan: Phan &nh s tién don vi d4 thuc nhan tir rat
du toan NSNN bao gém sb d3 tam Umg va sb thuc chi vé1 NSNN {(cOt6=cot 1
+ ¢t 4).

+ Cot 7: S6 dé nghi quyét toan: Phan anh sé don vi riit dy toan si dung
trong nam d cd di hd so thanh toin voi KBNN, bao gdm sb rut thuce chi va sb
thanh toan tam Ung trong nam.

S6 lidu duoe tinh toan trén co s sb liéu cac cot da ghi (c6t 7= cot 2 +cot 4
- cht 5).

- Chi tiéu dong:

+ 86 du déu ndm: Phan 4nh sb du tam Gng, tng trudc tir ndm trude chuyén
sang, ghi sb liéu vio céc cot tyong ing.

+ Diéu chinh s6 du d4u nam: Ghi sb diéu chinh sé dur ddu nam néu ¢6 phat
sinh diéu chinh sau khi da chuyén sé du.

+ S6 phét sinh: Trinh bay chi tiét theo chimg tir phét sinh vdo cac cot
tuong Ung.

+ Cubi thang, quy, nim cong sé da rat trong thang, quy va luy ké i diu
nim, va s& du cudi nim lam co s& dbi chiéu s6 lidu véi KBNN va 1dp bao cao

quyét toan nam.
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+ Thu bd sung tir chénh léch thu lén 82

honchiswynghiep

- Chi ngén sach xa hach toan vao 83

ngansach Nhanwoe |
- Thang du (S6 két du ngén sach xa 84

nim nay)

3. Cac théng tin thuyét minh khac (néu co).

Lap, ngay ... thang ... ndm ...

NGUOI LAP BIEU PHU TRACH KE TOAN  CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)
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II1. HUONG DAN LAP BAO CAO

BAO CAO TAI CHINH
(Méu sé BOI-X)

1. Muc dich

Bdo cdo tai chinh phan anh tong quat toan bd gia trj tai san hién co va
ngudn hinh thanh tai sin cta x4 tai thoi diém 31/12 hang nam, két qui hoat dong
va dong tién huu chuyén cta x3 trong nim.

Sé lidu trén Bao cao tai chinh cho biét toan bo gid tri tai sdn hién c6 clia xa
theo co cdu cua tai san va co céu nguf?m von hinh thanh tai san, két qua hoat
dong va dong tién luu chuyén ctia x3 trong nim. Cin ¢l vao Béo céo tai chinh
c6 thé nhin xét, danh gia khai quat tinh hinh tai chinh cta x4.

2. Nguyén téc trinh bay

X4 phai trinh bay cac chi tiéu bao cdo theo mau quy dinh, khi 1ap bio céo
khong dugce thém bot cac chi tiéu, truong hop chi tiéu ndo khéng ¢ phat sinh thi
bo tréng phé“m $0 lidu.

3. Co sé dé l1ap Bao cao tai chinh

- Ngudn 6 liéu dé 13p Béo céo tai chinh 14 sé li¢u trén s ké toan téng hop
va cic s6 ké toan chi tiét tai khoan,

- Bao cdo tai chinh ky trude.

4. Noi dung va phwong phap lap

4.1. Phan 1- Tinh hinh tai chinh:

4.1.1. Chi tiéu cjt:

- Cot STT, chi tiéu va ¢dt ma s6 (cot A, B, C): xa phai chp hanh theo dung
méu quy dinh, khéng sép xép lai.

- Cot sb lidu: S6 liéu ghi vao phin nay chia lam 2 cét:

+ Cot 1: phan anh s6 cudi nim 1a s6 du thoi diém 31/12 nam 14p bio cdo.

+ Cét 2: phén 4nh s ddu nam 1a sb du dau thoi diém 01/01 nim lap bao
cao.

4.1.2. Phwong phdp ldp cdc chi tiéu bdo cdo

a. Tai san

- Tién- M3 s6 01

L4 chi tiéu téng hop phan 4nh toan bd sb tién hién co ctia x4 tai thoi diém
bio cdo. Cac khoan tién bao gdm tidn mit tai quy, cac khoan tién giri khong ky
han tai ngédn hang, kho bac va tién guri khac.
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Sb liéu ghi vao chi tiéu nay 13 téng sé du No cua cac tai khoan 111 ”Tién
mit”; TK 112 “Tién giri Ngan hang, Kho bac”. Chi tiéu nay 1a téng cua chi tiéu
dong “Sb du cudi ky” ctia cot 3 cia s6 “Nhat ky thu chi quy tién mit” (miu sb
S02b-X) va chi tiéu dong “S6 du cudi ky” cua c6t 3 cua sd “Tién giri Ngén
hang, Kho bac” (miu s6 S03-X).

- Chi ngan sach xéa chwa hach toan vao ngan sach Nha nwéce - Ma 56 02

Chi tiéu nay phan 4nh cac khoan chi ngan sach xa chua hach toan vao
NSNN.

Sb liéu ghi vao chi tiéu nay la tdng s du Ng ciia TK 137 “Chi ngan sach
xd chua hach toan vao NSNN”. Chi tiéu nay la chi tiéu dong “Liiy ké tir dau
nam” cia cot 1 trir di (-) ¢dt 2 cia s& “Chi Ngéan sach x3” (mau sé $S05a-X).

- Cac khoan phai thu- M3 s6 03

Chi ti€u nay phan anh toan b gid tri cua cac khoan phai thu cta x4, bao
gdm: tam (g, tra trudc cho ngudi ban va phai thu khac.

S4 lidu ghi vao chi tiéu nay 13 tong sb du N ciia cac TK 311 “Céac khoan
phéi thu” va sé du No cta TK 331“Cac khoan phai tra” (khoan tra trude cho
ngudi ban, néu co).

- Hang ton kho- Ma sb 04

Chi tiéu nay phan 4nh toan bd gié tri hién cé cia vt lidu ton kho va cong
cy dung cu cua x4 phyc vu cho hoat d9ng cia x4 tai ngay lap bao céo.

S liéu ghi vao chi tidu nay 1a téng s6 du No cua TK 152 “Vat liéu”. Chi
tiéu nay 1a tong chi tiéu dong “Ton cudi ky” cua cot sb 7 cua “Sd chi tiét vat
liéu” (méu sé S19-X).

- Tai san ¢6 dinh- Ma sb 10

La chi tidu tdng hop phan anh toan bo gié tri con lai (nguyén gia trir di khu
hao va hao mén lily ké) cia cac loai TSCD tai thoi diém bao cdo

Misd 10=Masd11+Misbd15

+ Tai san cé dinh hiru hinh- M s6 11

La chi tidu tong hop phan 4nh toan bd gid tr1 con lai (nguyén gia trir di hao
mon lity k&) caa cac loai TSCP hitu hinh tai thdi didm béo cao

Méasd 11 =Misd12+Misb 13

. Nguyén gic- Ma s6 12

Chi tiéu niy phan anh todn bd nguyén gia tai san ¢b dinh hitu hinh cta xa
tai thoi diém béo céo.

S liéu ghi vao chi tidu nay 13 téng sé du No chi tiét cta tai khoan 211 “Tai
san co dinh” mé cho timg tai san dugc phén loaj 14 tai san ¢ dinh hitu hinh. Chi
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tiéu nay 1a chi tiéu dong cdng cia ¢t s6 1 (phan loai TSCP hiru hinh) cua “SH
Tai san ¢b dinh” (miu s6 S11-X).

. Hao mon iy ké- M s6 13

Chi tiéu nay phan anh tdng gia tri hao mon iy k& cha tit ca cac tai san cb
dinh hiru hinh cua x& dugc trinh bay trén bao céo tai chinh tai ngay 14p bao cao.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 13 tong sb du C6 chi tiét cia tai khoan 214
“Hao mon tai sén cb dinh” mo cho timg tai san dugc phan loai 13 tai san ¢ dinh
hitu hinh va dugc ghi bing sé 4m duéi hinh thirc ghi trong ngoic don. Chi tiéu
nay 1a chi tiéu dong “Coéng” cua cot 4 (phan loai TSCD hitu hinh) cua Sé Tai san
¢b dinh (mau sb S11- X).

+ Tdi sdn co dinh vé hinh- Mé 56 15

La chi tiéu tdng hop phan 4nh toan bd gi tri con lai (nguyén gia trir di hao
mon lity ké) cia cac loai TSCP vo6 hinh tai thoi diém bao cao

Mi s6 15=Mas6 16 +Mis6 17

. Nguyén gia- M sé 16

Chi tiéu nay phan 4nh toan b nguyén gia tai san ¢b dinh v6 hinh clia x3 tai
thoi diém béo céo.

S liéu ghi vao chi tidu ndy la téng s6 du No chi tiét cia tai khoan 211 “Tai
san c¢6 dinh”md cho timg tai san dugc phan loai 1a tai sén ¢ dinh vé hinh. Chi
tiéu nay 1a chi tiéu dong cdng cua cdt sé 1 (phan loai TSCD v hinh) ciia “SO
Tai san ¢b dinh” (miu s6 S11-X).

. Hao mon lity ké- M s6 17

Chi tiéu nay phan 4nh téng gia tri hao mén liy ké cia tAt ca cac tai san cb
dinh vo hinh cta xa dugc trinh bay trén bdo céo tai chinh tai ngay 1ap bao cao.

S6 liéu ghi vao chi tiéu nay 1a tng sé du C6 chi tiét cta tai khoan 214
“Hao mon tai san ¢b dinh” ma cho timg tai san dugc phén loai 1a tai san ¢b dinh
vd hinh va duoc ghi bang s6 4m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don. Chi tiéu
nay la chi tiéu dong “Cdng” cua c6t 4 (phén loai TSCD vé hinh) ctia S6 Tai san
¢b dinh (miu s6 S11- X).

- Xay dung co ban dé dang- Ma s0 20

Chi tiéu nay phan anh téng gia tri cc chi phi lién quan dén viéc mua sim
TSCB, xdy dyng co ban d¢ dang va nang cdp TSCP dugc cép co tham quyén
phé duyét cudi ky hodc di hoan thanh nhung chua ban giao dua vao sir dung
hodc cho quyét toan.

S& ligu ghi vao chi tiéu nay la s6 du No cha tai khoan 241 “Xay dung co
ban d& dang”.

- Tdng chng tai san- M3 s6 30
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La chi tiéu téng hop phan 4nh téng gia tri tai san hién co cla x4 tai thoi
diém béo céo.

M3 s6 30 = Ma 56 01 + Ma 56 02 + Ma s6 03 + Ma 50 04 + M 56 10 + Ma
56 20.

b. Nguén vén

- No phai tra- Ma sb 40

Chi tiéu nay phan 4nh sé du cac khoan ng phai tra tai ngay lap bdo cdo tai
chinh, bao gdm cac khoan phai ndp theo luong; cac khoan phai ndp nha nudc;
cac khoan phai tra can bg, cdng chirc; cac khoan thu hd chi hd va cic khodn ng
phai tra khac.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 1a s6 du Cé cua cac TK 331 “Cac khoan phai
tra”, TK 332 “Céc khodn phai ndp theo luong”, TK 333“Cac khodn phai ndp
nha nuoc”, TK 334 “Phai trd cén b, cdng chirc”, TK 336 “Céc khoan thu ho,
chi hg™.

- Thu ngin sich xa chua hach toan vao ngin sach Nha nuéc - Ma s6 41

Chi tiéu nay phan anh sb du cac khoan thu ngén sach x& chua hach toan
vao NSNN.

S liéu ghi vao chi tiéu nay la sé du C6 ciia TK 337 “Thu ngin sich xi
chua hach toan vao NSNN”. Chi tiéu nay 1a chi tiéu dong “Liy ké tir ddu nim”
ctia cOt 1 trir di (-) bt 2 cha “SH Thu Ngan séch x3” (mau sd S04a-X).

- Thing du liiy ké- M3 sb 45:

Chi tidu nay phan anh thing du lity ké cia hoat dong xa tai ngay ldp bao
cdo tai chinh.

S liéu ghi vao chi tiéu nay 13 s6 du Co cia tai khoan 474 “Két du ngan
sach x3”.

- Céc quy tai chinh ngoai ngan sach ciia xi- M4 sb 46:

Chi tiéu nay phan anh sd du cta cac quy tai chinh nha nudc ngoai ngén
sach tai xa tal ngay 1ap bao cao tai chinh.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 14 sé du Co cia tai khoan 431 “Cac quy tai
chinh ngoai ngén sach ctia x3”. Chi tiéu nay 14 chi tiéu dong “Sé du cudi ky” cia
cot 56 7 clia “S6 theo dbi cac quy tai chinh ngoai ngan sach” (miu S07-X).

- Ngué‘m khéc- Ma sb 47:

Chi tiéu nay phan anh s du cta cac ngudn khac cua xa tai ngay ldp bao
c4o tai chinh, bao gém ngudn kinh phi d4u tw XDCB; ngudn kinh phi da hinh
thanh TSCB,...

Ma sb 47 = Ma s6 48 + M4 56 49

+ Nguén kinh phi déu tuw XDCB- Ma sé 48
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La chi tiéu phan anh s du cua ngudn kinh phi ddu tuv XDCB cia x4 tai
ngdy lap bao cdo tai chinh

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay 1a sé du Co6 cia TK 441 “Ngudn kinh phi dau
tw XDCB”. Chi tiéu nay 14 chi tidu dong “Sé du cudi ky” cuia cot s6 1 “Tdng s6”
ctia “S6 theo ddi Pau tw XDCB” (mau S18-X).

+ Ngudn kinh phi dd hinh thanh TSCD- Ma 56 49

La chi tiéu phan anh s6 du cta ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD cua xa
tai ngay lap bao cado tai chinh.

S lidu ghi vao chi tidu nay 1a sé du Co ctia TK 466 “Ngudn kinh phi di
hinh thanh TSCD”.

- Téng chng ngudn von- Mai s6 50:

Phan 4nh tdng sb cac ngudn von hinh thanh tai san cua x3 tai thdi diém bao
céo.

Mi sb 50= M3 s6 40 + Ma s6 41 + M3 s6 45 + Ma s6 46 + M sb 47

- Chi tiéu “Téng chng tai san” = Chi tiéu “Tdng cong ngudn von”,

M s6 30 = M 56 50

4.2. Phan 2- Két qua hoat dong

4.2.1. Chi tiéu cjt

Bao céo két qua hoat dong goém c6 6 cot:

- Cot A, B: Sb thir tu, cac chi tiéu béo cdo, x4 gilt nguyén khong sép xép
lai;

- CHt C: Ma sb cla cac chi tiéu tuong ng;

- Cot s6 1: Tong sb phét sinh trong ky bao céo niim;

- Cot 56 2: S6 lidu cua nam trudce lidn k& nim bo cho (dé so sanh).

4.2.2. Chi tiéu dong

- Thu ngan sach xi hach toan vao ngian sach Nha nwoe- Ma 50 60

Chi tiéu nay phan anh sé Thu ngéin sich xi hach toan vao ngn sach Nha
nudc trong nam.

S6 ligu ghi vao chi tiéu nay la s& két chuyén tir TK714- Thu ngin sach xa
hach toan vao NSNN vao TK 914- Chénh 1&ch thu, chi ngén sach xa dé xac dinh
két du ngén sach trong nam. Chi tiéu ndy 1a chi tiéu cdt s6 7 “Lity k&” cta “Sb
tong thu ngan sach x3” (miu S06a-X).

- Chi ngén sach xi hach todn vao ngin sach Nha nudée- Ma s0 61

Chi tiéu nay phan anh tong sb chi ngan sach x3 hach toan vao ngén sach
Nha nudc trong nam.

S6 lidu ghi vao chi tiéu nay la s6 két chuyén tir TK814- Chi ngn sach xa
hach toan vao NSNN viao TK 914- Chénh léch thu, chi ngén sach x3 dé x4c dinh
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két du ngén sach trong nam. Chi tidu nay 1a chi tidu cot s6 7 “Lity ké” caa “SH
tdng hop chi ngan sach x&” (mau S06b-X).

- Thing duw - M4 sb 62

Chi tiéu nay phan 4nh chénh léch giita s6 thu ngén sich xi hach toan vao
NSNN va s chi ngén sach x3 hach toan vao NSNN,

M3 s6 62 = M3 s6 60 — M s6 61

4.3. Phin 3- Lwru chuyén tién

- Sé lidu béo cao nay xac dinh ngufin tién vao, cac khoan muyc chi ra b'fmg
tién trong ndm va sb du tién tai thoi diém 31/12, nham cung cép thong tin vé
nhiing thay dbi ctia tién tai xa.

- Ludng tién trinh bay trén bao cdo 12 ludng véo va ludng ra cta tién, bao
gdm tién mit tai quy va tién glri tai Ngan hang, Kho bac.

- Can cir 14p bao cdo nay la sb ké toan chi tiét TK 111- Tién mat, TK 112-
Tién giri ngan hang, kho bac va s6 ké toan tong hop, sb ké toan chi tiét cia cac
tal khodn lién quan khdac trong nam.

Phuwong phap lap cac chi tidu cu theé:

- Céc khodn thu- Ma s6 70

Chi tiéu nay phan anh toan bd cac khoan da thu bang tién phat sinh trong
k¥ bao cao tai xa.

M 6 70 = Ma sb 71 + Ma 56 72

- Thu ngén sach x4 - M4 s6 71

Chi tiéu nay phan anh toan bd cac khoan thu ngan sach xa bang tién mit
hodc chuyén khoan.

S lidu ghi vao chi tiéu niy lay tir sé ké toan cac TK 111, 112 (phén thu
tién) sau khi ddi chiéu véi s6 ké toan cac TK 311 “Céc khoan phai thu”, TK 337
“Thu ngén sach xa chua hach toan vao NSNN”, TK 711 “Thu sy nghiép”, TK
714 “Thu ngén séch xd hach todn vao NSNN” va cic s6 ké toan co lién quan
khac trong ky bdo cao.

- Tién thu khac - M s6 72

Chi tiéu ndy phan anh s6 dd thu bing tién cta x3 tir cac hoat déng khac
ngoai cac hoat dong di phan anh & cic chi tidu trén nhu: tién dong gop cac quy
tai chinh ngoai ngan sach; tién thu hé, chi hd; tién dong goép cua dan dé xay
dung co s& ha tAing ma khéng dua vao ngin sach x4, ...

S4 lidu ghi vao chi tiéu nay I4y tir s& ké toan cac TK 111, 112 (phan thu
tién) sau khi d6i chiéu véi sb ké toan cac TK 431 “Cac quy tai chinh ngoai ngan
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sach”, TK 336 “Céc khoan thu hd, chi ho”, TK 441 “Ngudn kinh phi dau tu
XDCB” va cac sb ké toan cé lién quan khéc trong ky bao cao.

- Cac khodn chi- M3 s6 73

Chi tidu ndy phan anh toan bd cac khoan da thuc chi bing tién phat sinh
trong ky bao céo tai xa.

Ma sb 73 = Ma s6 74 + Mi sb 75

- Tién chi ngan sach xa - Ma s0 74

Chi tiéu nay phan anh toan bd cac khoan chi ngin sich x3 bing tién mit
hoic chuyén khoan.

S lidu ghi vao chi tidu ndy lay tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phan chi
tién) sau khi déi chiéu vdi cic sd ké toan TK 137 “Chi ngén sach xi chua hach
toan vao NSNN”, TK 814 “Chi ngan sach xd hach toan vao NSNN”, TK 331
“Céc khoan phai tra”, TK 332 “Cac khoan phai ndp theo luong”, TK 333 “Cac
khoan phai ndp nha nudc”, TK 334 “Phai tra can b, cdng chirc”, TK 152 “Vat
lidu”, TK 474 “Két du ngin sach” (truomg hop thoai thu trong thoi gian chinh
1y} va cac sb ké toan khac ¢o lién quan trong ky bao céo. S6 liéu ghi vio chi tidu
nay dugc ghi bing sb 4m dudi hinh thirc ghi trong ngodc don (...).

- Tién chi khac - Mi sb 75

Chi tiéu nay phan anh khoan chi khéc béang tién trong nim, ngoai cac khoan
chi tién d3 phan 4nh & chi tiéu 74 noi trén nhu: Tién chi tryc tiép tir cic quy tai
chinh ngoai ngén séach, ... va tién chi truc tiép khac (néu co).

S liéu ghi vao chi tiéu nay lay tir s6 ké toan cac TK 111, 112 (phan chi
tién) sau khi ddi chiéu vdi cac sb ké toan TK 431 “Céc quy tai chinh ngoai ngan
sach, TK 336 “Cac khoan thu ho, chi hd” va cac sb ké toan co lién quan khic
trong ki bao cdo. $6 lidu ghi vao chi tiéu nay dugc ghi bing sé d&m dudi hinh
thic ghi trong ngodc don (...).

- Luu chuyén tién thuln tir hoat dong x3 - Ma so 76

Chi tiéu nay phan 4nh chénh léch gifra tong s thu vao véi téng s6 chi ra tir
hoat dong xa trong ndm. S lidu ghi vao chi tiéu nay duge tinh bing tong cdng
56 ligu chi tidu Ma s6 70 va M s6 73.

- S6 du tién dAu ky - Ma s6 77

Chi tiéu nay duge lap cin cit vao sb lidu chi tidu “Tién” dau ky bao céo-
M3 s 01, c6t “Sb dau nim” tai phan I- Tinh hinh tai chinh.

- 86 dur tién cudi ky - M3 s6 78
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M3 sb 78 = Mé s6 76 + Ma sb 77

Déng thoi s6 liéu chi tidu nay bing s liéu chi tidu “Tién”- M s6 01, cot
“S$ cudi nam” tai phin I- Tinh hinh tai chinh,

4.4. Phin 4- Thuyét minh

4.4.1. Thong tin b6 sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Phén 1-
Tinh hinh tai chinh

a. Tién

Thuyét minh s6 du tién clia x4 tai ngay lap bdo cdo tai chinh, bao gom:
Tién mit, tién giri kho bac, ngan hing, tién giri khéc.

b. Cac khodn phdi thu

Thuyét minh chi tiét cic khoan phai thu cta x4 tai thoi diém 13p bdo cdo tai
chinh gém: chi tiét cic khoan tam g, cic khodn phai thu khac chua phan anh &
cac chi tiéu trén.

c. Hang ton kho

Thuyét minh chi tiét s6 du hang tdn kho tai thoi diém lap béo cdo tai chinh,
bao gém: nguyén vét liéu; cong cuy, dung cu cua xa.

d. Tai san co dinh

Thuyét minh tinh hinh tai san ¢6 dinh cta x4 trong nim, bao gom: Nguyén
gia TSCD, s6 du dau nim, sb ting trong nim, s6 giam trong nim, gia tri hao
mon liiy ké ciia TSCD, gia tri con lai cudi nim cta TSCD tai xa.

e. Xay dung co bdn dé dang

Thuyét minh chi tiét s du xdy dung co ban do dang cua xa tai thdi diém
lap bao cdo tai chinh chi tiét theo timg tdi san, bao gdm: Mua sim tai san ¢é
dinh; XDCB d& dang; nang cép TSCD.

g. Ng phdi tra

Thuyét minh chi tiét cac khoan ng phai tra cta x4 tai thot diém lap bao cao
tai chinh gébm: Chi tiét cac khoan ndp theo lwong, cac khoan phai nép nha nudc,
phai trad can bd, cong chirc, cac khoan thu ho, chi hé va cac khoan ng phai tra
khac.

h. Cdc quy tai chinh ngodi ngdn sdch

Thuyét minh chi tiét s du cic qu¥ tai chinh nha nudc ngoai ngin séch cua
xd trong ky bao cio, bao gébm: S6 du ddu ky; Phat sinh ting trong nam; Phat
sinh giam trong nim; S& du cudi ky.

4.4.2. Théng tin bd sung cho cdc khodn muc trinh bay trong Phin 2- Két
qud hoat dong

- Thu ngdn sdach xd hach todn vao ngén sich Nha nieéc: Ma s6 80
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Thuyét minh s6 thu ngén sdch x3 hach todn vao ngan sach Nha nuéc phat
sinh trong ndm. Thu ngén sach xa hach toan vao ngan sach Nha nuéc gbm: Thu
ngdn s4ch xa va thu ngén sach xi duoc bd sung tir chénh 1&ch thu 16n hon chi su
nghiép. S6 lidu ghi vao chi tidu nay 13 sé két chuyén tr TK714- Thu ngén sach
xa hach toan vao NSNN vao TK 914- Chénh léch thu, chi ngdn sach xa dé xac
dinh két du ngén sach trong nam. Chi tiéu nay 12 chi tiéu cot sb 7 “Liiy k&” cua
“S6 tdng thu ngén sdch x&” (miu s6 S06a-X).

Ma s6 80 = Ma s6 81 + Ma s6 82

+ Thu ngdn sdch xa: Ma sé 81

Thuyét minh s thu ngan sach x3 hach toan vao NSNN trong nim (chua ké
phén bd sung tir chénh l&ch thu 1én hon chi sy nghiép phét sinh trong nam két
chuyén sang thu ngan sach x4 hach to4n vao ngéan sach Nha nuéc).

Mi 56 81 = M s6 80 — M 6 82

+ Thu bé sung tw chénh Iéch thu Ion hon chi sir nghiép: Md s6 82

Thuyét minh s chénh léch thu 16n hon chi sur nghiép phat sinh trong ndm
két chuyén sang thu ngan sach xi hach toan vao ngan sach Nha nude. Chi tiéu
nay la chi tidu dong “Lily ké tir ddu nim” cla c6t 7 “Chénh 1&ch thu chi” cua
“Sd theo ddi thu, chi hoat ddng tai chinh khac” (méu s6 $13-X).

- Chi ngdn sach xa hach toan vao ngin sach Nha nwoe: Ma 56 83

Thuyét minh sé chi ngin sach x& hach to4n vao ngan sdch Nha nudce phat
sinh trong nam.

- Thiing duw (Sé két dur ngén sich xi ndm nay): Ma sb 84

Thuyét minh s6 thing du (s6 két du ngan sach xa dén ngay 31/12).

4.4.3. Thong tin thuyét minh khéc

X3 thuyét minh céc thong tin khac (néu c6).





