BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doéc lap - Tw do - Hanh phic

S4: 92/2013/TT-BTC
Ha N¢i, ngay 8 thang 7 nam 2013

THONG TU
Quy dinh ché d$ quan ly tai chinh Quy Bio hé cdng din
va phap nhan Viét Nam & nwéc ngoai

Cdn cie Nghj dinh s6 60/2003/NP-CP ngay 6 thdng 6 nam 2003 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va hucng dan thi hanh Ludt Ngdn sdch Nha nudc,

Cdn ctr Nghi dinh sé 118/2008/ND-CP ngay 27 théng 11 nam 2008 cia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia B3 Tai
chinh;

Can cit Quyét dinh sé 119/2007/0D-TTg ngay 25/7/2007 cia Thii tuéng
Chinh phu vé viéc thanh Idp Qui bao hd céng ddn va phap nhdn Viét Nam ¢ nudc
ngoaiy

Theo dé nghi cua Vu trudng Vu Tai chinh Hanh chinh Sy nghiép,

B§ truomg BG Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh ché dé qudn Iy tai
chinh Quy Bao h céng dan va phdp nhdn Viét Nam & nudc ngodi.

Piéu 1. Pham vi ap dung

Théng tu nay quy dinh viéc quan ly tai chinh clia Quy Bao hd cong dén va
phap nhén Viét Nam & nudc ngoai (goi tit 1a Quy Bao hd cong dan) do Thu tudng
Chinh phu thanh 14p theo Quyét dinh s6 119/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007, Tén
giao dich qubc té 1a Fund for Assisting Overseas Vietnamese Citizens and Legal
Entities - viét tat 1a FAOV).

Céng dan Viét Nam thuong tri & nude ngoai di déng bao hiém & nudc
ngoai khdng thudc pham vi ap dung ctia Thong tu nay.

Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Quy Bio hd cong din

1. Qu¥ Bao hd cong dan hoat dong khdng vi muc dich lgi nhudn. Quy co tu
cach phap nhan, ¢6 tai khoan va con déu riéng. Quy md tai khoan tién ddng Viét



Nam va ngoai té tai Kho bac Nha nudc hodc tai cac ngén hang thuong mai trong
nuéce theo qui dinh tai Piéu 2 Quyét dinh s6 119/2007/QD-TTg ngay 25/7/2007
ctua Thu tudng Chinh phu.

2. Céc co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai phéi hop vé6i Ban giam dc
va Van phong Quy thuc hién cac hoat dong bao hd cong dan theo ding quy dinh
tai Quy ché “Té chirc va hoat dong Quy bao hd cong dan va phap nhan Viét Nam
& nudc ngoai” do Bo truéng B Ngoai giao ban hanh.

Pi¢u 3. Ngudn thu ciia Quy Bao h§ cong din

1. Ngudn kinh phi ban dau cua Quy Bao hd céng dan do Ngan sich nha
nude clp 1a 20 (hai muoi) ty ddng Viét Nam; kinh phi Ngan sach Nha nudc cép
bd sung hang nam trén co s& du todn dugc cap ¢ thdm quyén phé duyét.

2. Tién va tai san do cac c4 nhan, t6 chirc trong va ngoai nudc déng gop tu
nguyén va tai trg cho Qu¥ phu hgp véi cac quy dinh cua phép luat.

3. C4c khoan thu tir I4i tién guri va cac khoan thu hop phép khac (néu cd).
Pié¢u 4. Noi dung chi ciia Quy Bao ho cong din

1. Quy Bao ho cong dan Viét Nam dugc chi nhitng ndi dung sau:

1.1. Cac ndi dung chi khong hoan lai:

a) Chi cac hoat dong truc tiép thuc hién nhiém vu bao hd cong dan va phap
nhan Viét Nam ctia Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai. Chi phi cho cén bd
cua co quan dai dién Viét Nam di cong tac phuc vu nhiém vu bao hé céng dan va
phap nhan; di tham 1anh su ¢ tim hiéu tinh hinh dbi véi cac truong hop cong dan
bi bat, bj tam giam, tam giit, bi xét xtr, th day cac khoan sau: tién vé may bay, tau
xe di lai, tién xang déu, tién cbng tac phi theo ché d6 quy dinh hién hanh.

b) Trg gitp nhiing truong hop cong dan dédc biét kho khan khi tir ho va gia
dinh ho khong c6 kha nang tai chinh dé khic phuc, cac khoan chi phi: phuong tién
van chuyén tai nuéc sé tai, luong thuc, thuc phdm, noi & tam thoi va nhu yéu
phim cén thiét khac theo chimg tir chi thuc té trén tinh than tiét kiém, hiéu qua.
Nhitng truong hgp nay Thu trudng Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai
quyét dinh phiit hop véi thdm quyén quy dinh tai diém c khoan 3 diéu 6 Thong tu
nay.

c) Péi véi nhitng trudng hop cong dan bi mic bénh hiém nghéo (tAm thin,
liét, ung thu giai doan cubi), bi tir vong, bi tai nan nghiém trong nguy co dén tinh
mang, khi tu ho va gia dinh ho khéng c6 kha ning tai chinh dé khic phuc; hodc
cac truong hop gdp rii ro nghiém trong cin bao hd (chién tranh, thién tai, dich



bénh, khung bd), ngoai céc chi phi néu tai didm b tiét 1.1 khoan 1 Pidu nay néu
can trg gitip thém chi phi phuong tién v& nudc va céc chi phi khac c6 lién quan thi
Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai bao cdo Giam dbc Quy dé bao cao BO
trudng B6 Ngoai giao xem xét quyét dinh ddi voi timg trudng hop cu thé.

d) Trg giup céac khoan chi phi dua phu nif, tré em 14 nan nhin cuda tdi pham
budn ban ngudi tir nude ngoai trd vé nude theo ndi dung, mirc chi hd trg nan nhan
trong thdi gian cho thu xép vé nudc do co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
thuc hién quy dinh tai Théng tu lién tich cda Bo Tai chinh, Bo Lao dong - Thuong
binh va X4 hdi quy dinh n6i dung, mtrc chi cho cdng tac hd trg nan nhan.

1.2. Céc ndi dung chi hoan lai:

Tam tng tién mua vé phuong tién vé nudc, chi tra cdc khoan vién phi bénh
vién, chi phi cu tri tam thoi va céc chi phi khdac cho cdng dan trong céc trudng
hop:

a) Puong su c6 dit coc, hodc bao 1anh cla gia dinh, than nhén, cong ty phai
clr lao dong, chu tau va cé xac nhén cia Uy ban nhan dan cip phuong/xa noi gia
dinh, than nhén, t6 chirc trong nudc c6 hd khiu thudng trd, cu trid hodc noi déng
tru s& lam viéc, ctia Uy ban nhan dén (cap tinh, thanh phd tryc thudc trung uong
hodc cap Quan, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh) noi chl sir dung lao dong, chu
tau dang ky hanh nghé vé& viéc hoan tra céc khoan tién nay.

b) Trudng hop dic biét khin cip néu dwong su khong cé dit coc hodc bao
lanh clia gia dinh, t6 chirc trong nudc, hodc ciia cong ty phéi cir lao déng, chi tau
thi duong su phai c6 cam két hoan trd cac chi phi tam ing cho Quy. Thu trudng
Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai xem xét quyét dinh cho tam trng 461 voi
ting trudng hop cu thé.

2. Chi cho cong tac quan ly Quy:

Hang nam B6 Ngoai giao dugc sir dung téi da 10% téng kinh phi dugc phé
duyét cho quy Bao hd cong din va Phap nhan Viét Nam dé chi cho céac hoat dong
quén ly Quy, bao gébm:

a) Chi phu cip dbi véi chirc danh Gidam dbc Quy theo ché d6 kiém nhiém
quy dinh tai Théng tu s6 78/2005/TT-BNV ngay 10/8/2005 cua B6 N6i vu huéng
dan thuc hién ché d6 phu cdp kiém nhiém ddi véi can bo, cdng chirc, vién chic
kiém nhiém chrc danh 1anh dao dirmg dau co quan, don vi khac.

b) Chi phu cép trach nhiém ké toan trudng dbi véi K€ toan trudmg ciia Quy
theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 50/2005/TTLT/BTC-BNV cua B§ Tai
chinh, B4 Noi vu huéng din tiéu chudn, diéu kién, thu tuc bo nhiém, bai mién,



thay thé va xép phu cép K& toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké
toan thudc linh vuc Nha nudc.

¢) Chi phu cip trach nhiém thi quy d6i voi can bd 1a Thi qui ctia Qu¥ theo
quy dinh tai Thong tu sé 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cuia B6 NoOi vu
huéng dan thuc hién ché @ phu cép trach nhiém cong viéc d6i voi can bg, cong
chirc, vién chic.

d) Chi luong, bao hidm va phu cép theo quy dinh ctia phap luat cho nhan
vién hogp ddng (néu c6) ciia Quy.

&) Chi tra tién lam thém gior (néu c6) theo ché d6 quy dinh hién hanh,
e) Chi cho hoat dong tuyén truyén dé xay dung Quy.

g) Chi cho cac hoat dong doan ra, doan vao phuc vu céng tic xay dung
Quy, kiém tra thudong xuyén, dinh ky hang nim viéc sir dung Quy tai cac Co quan
dai dién Vi€t Nam & nudc ngoai; chi cho hoat ddng khao sat, nghién ctru tinh hinh
thuc té trong va ngoai nudc; hoat dong phoi hop vdi cac dia phuong trong cong
tac bao hd cong dan va phap nhan Viét Nam & nudc ngoai.

h) Chi mua sim, stra chita, bao dudng tai san c¢b dinh phuc vu hoat dong cua
Quy.

1) Chi van phong phém; chi thanh toan dich vu cong cong.

k) Chi khen thuéng dinh ky, dot xuit cho cic td chirc, ca nhan c6 cong vén
dong hodc truc tiép doéng gbép vao Quy hodc co thanh tich trong hoat dong cla
Quy. Viéc trich lap, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen thudng thuc hién theo
Théng tu cia B& Tai chinh huéng din Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay
15/4/2010 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cua Luat Thi dua,
Khen thuéng. Ngudn trich Quy thi dua, khen thudng tir kinh phi hoat déng quan 1y
Quy va do B Ngoai giao giao trong du todn ngén sach hang nam cua Quy.

1) Cac khoan chi hgp phéap khac phuc vu cho cong tac quan ly Quy.

Céac n6i dung chi néu trén dugc thuc hién theo ché d9, dinh murc chi tiéu
hién hanh ctia Nha nudc; Gidm doc Quy quyét dinh chuan chi va chiu trach nhiém
trude phap luat vé quyet dinh ciia minh.

Ty 16 dé chi cho céc hoat dong quan ly Quy néi trén s& duoc diéu chinh cho
phil hop véi tinh hinh thuc té theo dé nghi cia Bo truong B Ngoai giao va su
chap thuin cia B0 trudng BO Tai chinh.

Pitu 5. Pit coc, bio lanh, hoan tra chi phi tam ing Quy



1. Trach nhi€m cua ca nhan, t6 chtric trong nudc, cong ty, chu tau:

a) Ca nhén, t6 chic trong nudc thuc hién dit coc hoac bao 1dnh cam két
hoan tra cac khoan chi phi d€ mua vé phuong tién v€ nudc va cac chi phi khac cho
cdng dan & nudc ngoai phai cb trach nhiém hoan tra cho Quy ding thoi han da
cam két.

b) Ca nhan tryc tiép cam két hoan tra chi phi tam (mg véi Co quan dai dién
Viét Nam & nuédce ngoai dé mua vé phuong tién vé nudc va céc chi phi khac phai
¢d trach nhi€m hoan tra cho Quy dang thoi han da cam két.

c) Cong ty phdi cir lao déng, chu tdu dua ngu dan di lam viéc c6 trach
nhiém dat coc, bao 1anh va hoan tra cho Quy dung thoi han da cam két cac khoan
chi phi tam trng mua vé phuong tién vé nudc va cac chi phi khac dé dua dura lao
d6ng, ngur dan vé nude.

2. Trach nhiém ctia Uy ban nhén dan céc cép:

a) Trudng hop cé nhan, t6 chirc trong nudc trong nude dit coc hoic cam két
bao 1anh: Uy ban nhan dan cép xa/phudng noi duong su cé hd khiu thudng tru,
cu tri, hoac déng tru s& lam vi€c x4c nhén viéc dat coc hoac cam két bao lanh
trong viéc hoan tra chi phi tam tng cho Qu¥; ddng thoi cé trach nhiém thu hdi
khoan ng tam Gng cla ca nhén, td chirc d6 dé hoan tra Quy hoac don ddc c4 nhan,
t4 chirc d6 hoan tra cho Quy dung thdi han da cam két.

b) Trudng hop chu sir dung lao ddng trong nudc, chu tau dat coc hodc cam
két bao lanh: Uy ban nhén dan (cép tinh, thanh phd truc thudc trung wong hoac
cép Quan, huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh) noi cht sir dung lao dong, chii tau

dang ky hanh nghé xé4c nhén viéc dit coc hodc cam két bao 1anh trong viéc hoan
" tra chi phi tam tng cho Quy; ddng thoi ¢6 trach nhiém thu hdi khoan ng tam tmg
cta chu sir dung lao ddng dé hoan tra Qu§ hodic yéu ciu chi sir dung lao dong
hoan tra chi phi d6 cho Qu¥ theo ding thoi han cam két.

Trong trudng hop cin thiét Uy ban nhan dén céac cip dugc tam Gng tir ngan
sach dia phuong dé dit coc bao lanh, hoic hoan tra chi phi tam tng cho Quy khi
ca nhén hodc chu sir dung lao ddng gap hoan canh khé khén chua thuc hién nghia
vu hoan tra theo ding thoi han cam két, sau d6 thu hdi cta ca nhan, chu sir dung
lao d6ng dé hoan tra ngan sach dia phuong.

3. Trach nhiém ctia Quy:

Quy c6 trach nhiém theo dai va thuong xuyén phdi hop véi cic Uy ban
nhin din céc cap don d6c thu hoi cong ng; truong hgp dén han thu hdi cong no



nhung c4 nhén, td chirc vin chua hoan tra thi Quy phai c6 trach nhiém ra thong
bao doi ng gri cho duong su va Uy ban nhén dén céc cép.

4. Xir ly vi pham cham ndp hoac khéng ndp:

a) Ca nhén truc tiép cam két hoan tra chi phi tam tng va ca nhén, t6 chic
thuc hién dit coc, cam két bao 1anh khong thuc hién nghia vy hoan tra dung thoi
han nhu ndi dung da cam két, thi c4 nhan, t5 chirc da cam két ngoai viéc phai hoan
tra chi phi d4 tam ung con phai ndp cho Quy khoan 13i déi vai sb tién cham tra
theo 14i xuét co ban do Ngan hang Nha nudc cong bd tuong tng véi thdi gian
cham tra tai thdi diém thanh toan.

b) Trudng hop khdng ndp tra thi s€ bi xir Iy theo quy dinh cta phap luat.
Diéu 6: Lap du toan, phan bd dv toan, quyét toan va co ché sk dung
1. Lap du toan va phan bd du toan:

a) Hang nim B§ Ngoai giao 1dp dy toan kinh phi hoat dong ciia Quy va
t6ng hop chung vao du toén ctia Bb giri co quan ¢6 thdm quyén theo quy dinh cua
Luat Ngan sach va cac van ban huéng dan lujt.

b) Can cir dy toan duoc cip cé thim quyén giao, B9 truong Bo Ngoai giao
tién hanh ph4n bé du toan kinh phi cho Quy (kém theo thuyét minh ndi dung st
dung Qu¥) giri B6 Tai chinh thim tra theo quy dinh. Can cit du toan dugc phan bo
Quy thuc hién rut du toan tai Kho bac Nha nudc dé chi cho cdng tac quan ly Qu¥
va tién hanh cdp kinh phi cho cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai dé
thuc hién nhiém vu chi Bao hd cong dan va phap nhan Viét Nam & nudc ngoai
phat sinh theo thuc té tai cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.

2. Quyét toan:

a) Hang ndm céc co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai sit dung Quy cé
trach nhiém bao céo quyét toan kinh phi da sir dung, dong thoi giri cac chimg tir
chi tiéu (ban gbc) vé& Vin phong Quy dé kiém tra, xét duyét va tdng hop bio cao
quyét toan giri B4 Ngoai giao.

b) Bo Ngoai giao c6 trach nhiém xét duyét quyét toan thu, chi ciia Qu¥ va
téng hop chung trong bao cdo quyét toan hang nam cua Bé Ngoai giao giri B Tai
chinh thim dinh theo quy dinh cia Luét Ngan sich Nha nudc va céc van ban
hudéng dén.

Trudng hop Quy khong sir dung hét kinh phi dugc duyét cip trong nam thi
sO0 du dugc chuyén sang nim sau dé sir dung theo diing muc dich, ndi dung st
dung Quy da quy dinh.



3. Co ché su dung:

a) Trén co s& ké hoach chi hang nim di dugc phan bd, Gidm déc Quy c6
trach nhiém va huéng din cic co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai thuc hién
viéc quan ly va sir dung kinh phi phu hgp véi phap luidt Viét Nam, phéap luit nudce
s& tai, phap luat qudc té va tudn thi cdc quy dinh vé quan Iy tai chinh hién hanh va
quy dinh vé quan 1y tai chinh Quy cfing nhu quy ché vé t§ chirc va hoat dong clia
Quy.

b) Giam dbc Quy c6 quyén duyét chi vi mirc khong qua 10.000 USD
(mudi nghin déla M§) cho mdi vu viéc. Céc khoan chi trén mirc 10.000 USD va
cac khoan chi quy dinh tai diém c tiét 1.1 khoan 1 Diéu 4, Giam déc Qu¥ phai bao
c4o Bo truong Bo Ngoai giao xem xét quyét dinh.

¢) Truéng co quan dai dién & nudc ngoai ¢ quyén duyét chi voi mirc
khéng qua 3.000 USD (ba nghin dbla M§¥) cho mdi vu viéc. Cac khoan chi trén
murc 3.000 USD va cac khoan chi quy dinh tai diém c tiét 1.1 khoan 1 Diéu 4,
Trudng co quan dai dién kién nghi Giam d6c Quy xem xét quyét dinh phu hop
theo thdm quyén.

d) Qu¥ khong duoce st dung kinh phi ciia Qu¥ chi cho céc hoat dong khong
ding muyc dich quy dinh clia Quy.

Piéu 7: Cong tac ké toan va quan ly Quy

1. Quy Bao hd cong déan phai td chuc cong tac ké toan, hach toan theo quy
dinh tai quyét dinh s§ 19/2006/QDP-BTC ngay 30/3/2006 cia Bo truéng Bo Tai
chinh ban hanh vé& “Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép”; theo quy dinh quan ly
tai chinh cac co quan dai dién Viét Nam & nudc ngodi cling nhu céc quy dinh cua
Quy.

2. Qu¥ thuc hién hach toan riéng phén hoat d6ng nghiép vu chi cho hoat
déng quan ly cua Quy.

3. Quy td chirc hach toan riéng dé theo d&i cac khoan dong gbp cla cac ca
nhén, td chirc trong va ngoai nudc cho Quy théng qua co quan dai dién & nudc
ngoai.

4. Pdng tién hach toan: Hach toan, quyét toan bing tién ddng Viét Nam.

5. Trudng hop st dung b%mg ngoai t€: Bo Tai chinh cap truc tiép bang ngoai
té thi 4p dung ty gia hach toan - ké todn ctia Bo Tai chinh cong bb hang thang.
Trudng hgp mua ngoai t€ tai ngan hang thi thuc hién ty gia quy dbi ngoai té theo
chimg tir ngén hang tai thoi diém mua ngoai té.



6. Giam dbc Quy va Trudng co quan dai dién chiu trdch nhiém vé viéc chi
tiéu theo ding chinh sach, ché dd va quy dinh tai Thong tu nay.

7. Quy Bao ho cong dén chdp hanh cac quy dinh hién hanh cta Nha nudc
vé kiém tra, thanh tra cac hoat ddng tai chinh ctua Quy.

Diéu 8: T chirc thuc hién

Théng tu nay cé hidu lyc thi hanh ké tir ngay 01/10/2013, thay thé Thong tu
s6 177/2010/TT-BTC ngay 05/11/2010 cta Bo Tai chinh quy dinh ché dd quan Iy
tai chinh Quy Bdo hd cong dan va phap nhan Viét Nam & nudc ngoai. B Ngoai
giao chiu trach nhiém hudng din céc co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai
cling nhu cac don vi cé lién quan trong B thuc hién quy dinh tai Thong tu nay.

Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh vudéng mic, dé nghi phan dnh kip
thoi vé B Tai chinh ¢é hudng dan giai quyét./.
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