BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tu do - Hanh phiic

$6: 96/2010/TT-BTC
Ha Néi, ngay 05 thdng 7 ndm 2010

THONG TU
Huéng din phuc hdi, xit Iy tai liéu ké toan bi mat hodc bi huy hoai
do cac nguyén nhin khach quan

- Can ctr Luat Ké toan ngay 17 thang 6 nim 2003;

- Cén cir Nghi dinh 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cia Luat Ké toan ap dung trong
linh vire ké toan nha nudc;

- Can ¢t Nghi dinh 129/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mot s6 didu cia Luat Ké toan ap dung trong
hoat déng kinh doanh;

- Can cit Nghi dinh sé 118/2008/NB-CP ngay 27/11/2008 cia Chinh phu vé
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc ciia B6 Tai chinh.

Bo Tai chinh hudng din viée phuc héi, xir 1y tai liéu ké toan bj mit hodc bi
huy hoai do cac nguyén nhén khach quan nhu sau:

CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi didu chinh |

Théng tu nay quy dinh cu thé quy trinh, cach thirc va phuong phap phuc héi,
X Iy céc tai lidu ké toan bi mét hoac bi huy hoai do cac nguyén nhan khach quan
tai cac don vi ké toan thudce cac nganh, cac linh vire, cac thanh phén kinh té.

Pidu 2. Doi tugng dp dung

Théng tu ndy hudng din 4p dung cho cac dbi tuong sau:

1. Pon vij ké todn c6 tai liéu ké toan bj mat hoac huy hoai do cac nguyén
nhan khach quan (nguyén nhan bat kha khang) nhu: thién tai, hoa hoan, méi mot,
muc nat, mét trom.

2. Céc co quan tai chinh, co quan thué, kho bac nha nudc, co quan quan 1y
cép trén tryc tiép va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan dén don vi ké todn c6 tai
liéu ké toan bi méit hodc bi huy hoai do c4c nguyén nhan khach quan.



Diéu 3. Tai liéu ké toan phai phuc hdi, xit Iy

Tai liéu ké toan phai phuc hdi, xir ly, gdm: Chimg tir ké todn, s ké toan, bao
c4o tai chinh, cdc phuong tién luu giit s6 liéu va cac tai lidu khac co lién quan dén
cong tac ké toan dang sir dung & phong ké toan, cc phong (ban) lién quan hodc
da chuyén vao luu trir cua cac don vi ké toan thudc cac nganh, céac linh vire, cac
thanh phan kinh té bj mat hodc bi huy hoai do cac nguyén nhan khach quan.

Piéu 4. Trach nhiém ciia don vi ké toan 6 tai liéu ké toan bi mit hodc
bi huy hoai do ciac nguyén nhan khach quan

1. Phai thong bao kip thdi cho cac co quan quan ly lién quan nhu: Co quan
tai chinh, co quan thué, kho bac nha nudc, co quan quan ly cép trén truc tiép
trong thoi han 15 ngay sau khi phat hién tai liéu ké toan bi mit hoic bi huy hoai
do nguyén nhén khach quan.

2. Phai thu thap va phuc hdi, xt ly dén mic tdi da co thé duoc tai liéu ké
toan va cac tai liéu co lién quan dén cong tac ké toan cia don vj ké toan bi huy
hoai do cac nguyén nhan khach quan.

3. Phai suu tap, sao chup lai dén mic tbi da cac tai 1idu ké toan bi mat.

4. Phai thanh lap Ban phuc hdi, xir ly tai lidu ké toan dé thuc hién cac cong
viée lién quan dén phuc hoi, xir 1y tai liéu k& toan ngay sau khi théng béo tinh
hinh t61 cac co quan quan ly lién quan.

CHUONG 11 - QUY DPINH CU THE

Piéu 5. Ban phuc hdi, xir Iy tai liéu ké toan |
1. Ban phuc hdi, xir ly tai lidu ké toan ctia don vi gdm céc thanh phén sau:

a) Giam déc doanh nghiép hodc thu trudng don vi: Trudng ban;
b) K& toan trudng (hodc phu trach ké todn): Pho ban;
¢) Pai dién bo phéan thanh tra, kiém soat ctia don vi: Thanh vién;
d) Dai dién cac b phén ¢o lién quan {(nhu: Kho,

cua hang, phong kinh doanh, phong ké hoach, ...): Thanh vién;
e) Toan bd can bd phong Tai chinh - K& toan: Thanh vién;
g) Pai dién céc co quan quan ly lién quan; Thanh vién.

2. Dbi véi cac trudng hop tai lidu ké toan bi mat hodc bi huy hoai khong
nhiéu thi Ban phuc hdi, xir 1y tai liéu ké toan cé thé thanh 14p gon nhe, chi bao
gém nhing thanh vién chu chét, rruc tiép lién quan dén tai liéu ké toan do.



3. Ban phuc hoi, xtr 1y tai liéu ké toan ¢é nhiém vu thuc hién toan bo cong
viée phue hdi, xu 1y tai lidu ké toan theo quy dinh clia phap luat va theo hudng
dan tai Thong tur nay.

Piéu 6. Kiém ké, danh gia, phan loai tai liéu ké toan bi huy hoai, bi mat

1. Ban phuc héi, xir 1y tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gi4, phén
loai toan bd tai liéu ké toan ctia don vi va 1ap Bién ban kiém ké tai liéu ké toan bi
mét hodc bi huy hoai do cac nguyén nhén khach quan (theo mdu Phu luc 01 ban
hanh kém theo Thong tw nay) xac nhan kém theo bang ké tumg loai tai liéu, theo
ndi dung ké toan, theo tai liéu dang str dung hoéc da chuyén vao kho luu tri,... va
theo muc dé bi huy hoai.

2. Phén loai tai liéu ké toan b mét hodc bi huy hoai nhur sau:

a) Tai li€u con co thé sur dung dugc;

b) Tai liéu khdng thé sir dung duoc (khong thé doc duge, hodc bi huy hoai
hodn toan);

¢) Tai liéu bi mét.

Piéu 7. Trinh tw phuc hoi, xir Iy tai lidu ké toan

1. Uu tién phuc hdi, xir ly trude tai liéu ké toan bi huy hoai trong nam hién
tal.

2. Tiép tuc phuc hoi, xur 1y cac tai liéu ké toan cla cac nam trudce lién ké nam
hién tal.

Diéu 8. Trach nhi¢m ciia cac don vi ¢6 lién quan

Cac co quan quéan ly lién quan va céc t6 chirc, ca nhidn c6 lién quan dén don
vi 0 tai liéu ké toan bi mét hodc bi huy hoai c6 trach nhiém cung cép, dbi chiéu
va xac nhén céc tai liéu, sb liéu ¢o lién quan dén tai lidu ké toan bi mit hoac bi
huy hoai trong théi han 10 ngay ké tir ngay nhén duoc dé nghi xac nhan.

Piéu 9. Thuc hién cong viée ké toan tai don vi ké toan sau thoi diém bj
thiét hai do nguyén nhan khach quan

Song song vai viéc xir ly hau qua thiét hai do cdc nguyén nhan khach quan,
don vi ké toan van phai tiép tuc t6 chic cong tac ké toan binh thudng va bd sung,
hoan thién cdc tai liéu ké toan con thiéu dé phan anh kip thoi cac nghiép vu kinh
té phat sinh sau thoi diém tai liéu ké toan bi mét hodc bi huy hoai.

V)



Piéu 10. Kiém k&, xac dinh va xit Iy ton that vé tai san do cdc nguyén
nhan khach quan

1. Pdng thoi véi viée phuc hdi, xtr Iy tai Jigu ké toan bj méat hodc bj huy hoai
do c4c nguyén nhén khach quan, trong thdi han 10 ngay ké tir khi thanh l4p Ban
phuc hdi, xir 1y tai liéu ké todn, cac don vi bi thiét hai phai tién hanh kiém ké toan
b6 tai san, cong ng va ngudn vén cta don vi hién c6 dén thoi diém kiém ké. Péi
voi céc khoan no phai thu, ng phai tra, ngudn vén, kinh phi phai d6i chiéu va co
sur x4c nhan cla cac don vi ¢6 lién quan nhim x4c dinh hién trang va s thyc con
vé tai séan, ngurf)n vbn, cong ng dén thai diém sau khi bi thiét hai.

2. Can cr vao sb liu, tai liéu ké toan hién c6 hodc di duoc phuc hoi dbi
chiéu véi sb lidu kidm ké tai san thuc con dén thoi didm trirde khi bi thiét hai va
50 liéu xac nhan d6i chidu céng no véi céc bén ¢6 lién quan lam cén cir xac dinh
s6 du chuyén vao sd ké toan va xac dish sb luong, gia tri tai san ton that do
nguyén nhin khach quan gay ra.

3. Viéc xir Iy tn thét tai san do cac nguyén nhan khach quan va chi phi lién
quan dén viée phuc hdi, xir 1y tai liéu ké toan duoc thuc hién theo quy dinh cua
ché d6 quan 1y tai chinh hién hanh.

Pidu 11. Phuong phap phuc hoi, xir Iy d6i v6i cac tai ligu ké todn con co
thé sir dung dwoc

1. Chimg tir ké toan:

Sau khi tién hanh phuc héi, xir Iy dbi véi céc tai lidu ké toan con co thé doc
dugc, 1ap bang k& va sao chup lai, lam thd tuc x4c nhin sao y ban chinh vao bin
sao chup; Phan loai, d6ng thanh tdp nhu cdc ching tir ké toan khac. Ching tir sao
chup phai c6 chir ky xdc nhén clia nguoi thuc hién sao chup, Trudng Ban phuc
héi, x{r 1y va clia céc bén c6 lién quan. Trong trudong hop ndy ching tir sao chup
duge coi la chimg tir phdp 1y cla don vi ¢6 tai liéu ké todn bi mét hogic bi huy
hoal.

2. 86 ké toéan:

Sau khi phuc hdi, xir Iy, tién hanh sao chup lai, tién hanh ky xac nhan nhu
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Riéng sd ké toan nim hién tai (ndm tai liéu ké
toan bi huy hoai) sau khi sao chup xong phai tién hanh khoa sb dé xac dinh sb du
dén cubi ngay trudc khi tai liéu ké toan bi mét hodc bi huy hoai dé 1am can cir
chuyén sé lidu sang s ké toan méi.

3. Bao cao tai chinh:

Tién hanh sao chup lai todn bd cdc bdo céo tai chinh va thuc hién xac nhan
nhu quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.



4. Nhiing tai liéu ké toan bj huy hoai nhung van c6 thé sir dung dugc, sau khi
phuc héi, xir ly dugce 1ap bang ké theo timg loai, ¢6 xac nhédn cua Ban phuc hdi,
xu ly va tiép tuc luu tri¥ cling cée tai lidu mdi sao chup lai.

5. Dua trén s6 lidu két quéa kiém ké thuc té tai san, vat tu, hang hoa, tién quy
cua don vi sau thiét hai do nguyén nhan khach quan va xac nhan cdng ng cua cac
don vi c6 lién quan, don vi tién hanh ddi chiéu véi sé liéu trén s6 ké toan da phuc
héi, xir |y dé xac dinh s6 chénh léch giita s6 ké toan vdi thuc té kiém ké, bao céo
véi co quan tai chinh, co quan quan ly, co quan cdp gidy phép ding ky kinh
doanh, co quan thué, céac tb chirc chinh tri, doan thé, x3 hoi.

Piéu 12. Phwong phap xit Iy dbi véi nhitng tai liéu ké toan khong thé sir
dung duge hodc bj mét

|. Béi voi tai lidu bi mat, hodc bi huy hoai khéng thé sir dung duoc, Ban
phuc hdi. xur ly tai liéu ké toan phai lién hé voi co quan quan 1y lién quan va céc
tS chirc, ca nhan c6 lién quan dé xin sao chup lai toan b tai lidu nay va phai c6
xac nhan cua don vi, ca nhan cung cép tai liéu dé sao chup.

2. Dua vao bao co tai chinh va cac tai lidu ké toan khac & thoi diém gan
nhat con luu & co quan quén 1y lién quan va céc t& chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan dé
xac dinh s du cia timg tai khoan dén thoi diém 1ap bao cdo. Cin cir s6 liéu két
qua kiém keé thuc té tai san, vat tu, hang hod, tién quy & thoi diém kiém ké sau khi
bi thiét hai, sé liéu xac nhéan, déi chiéu ng phai thu, ng phai tra vdi cac don vi cb
lién quan, don vi xac dinh lai s6 dur cac tii khoan dén thoi diém sau khi bi thiét
hai lam cén ¢t chuyén vao sé k& toan méi.

3. B6i voi nhimg tai liu, s6 liéu bi mat, hoac bi huy hoai hoan toan khéng
¢6 tai liéu khac dé sao chup thi Ban phuc hdi, xir ly tai liéu ké toan 1ap to khai va
xac nhan. Trudng hop ndy phai ¢é x4c nhan cta it nhat 02 ngudi thude Ban phuc
hoi, xir Iy (Truong Ban va 01 thanh vién Ban phuc hdi, x{r 1y tai liéu ké toan) va
c6 thé la mét trong cac dai dién co quan quan ly lién quan (néu c6). Ngudi xac
nhén phai chiu trach nhiém vé ¢dc x4c nhan cia minh.

4. Doi véi cac truong hop tai lidu ké toan bi mat, hodc bj huy hoai hoan toan
ma khong con tai liéu dé sao chup, don vi ké toan phai dira vao sb liéu, két qua
kiém ké tai san, vat tu, hang ho4, tién qu¥ sau khi bi thiét hai va sé liéu xac nhan
ddi chiu cong ng ciia cac don vi ¢6 lién quan lam sb du dé chuyén véo sb ké toan
méi. Pon vi ké toan lap lai bao céo tai chinh sau khi phuc hdi, xir 1y tai liéu ké
toan dé nodp lén cép trén.



CHUONG 11 - TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 13. Hiéu lyre thi hanh

1. Thdng ti nay ¢6 hiéu luce thi hanh sau 45 ngay ké tir ngay ky ban hanh,

2. Béi bd Thong tu 145/1999/TT-BTC ngay 14/12/1999 cua Bo Tai chinh
huéng dan phuc hoi, xu ly cac tai li€u ké toan ¢ cac don vi I lut thudc cac tinh
mién Trung.

Piéu 14. Trich nhiém té chirc thue hién

1. Céc B, cic nganh va Uy ban nhin dan céc tinh, thanh phd truc thude
Trung uong c6 trach nhiém chi dao trién khai viéc phuc hdi, xir 1y tai lidu ké toan
d6i voi cac don vi thude trach nhiém quan 1y clia B, nganh, dia phuong.

2. 8¢ Tai chinh, Cuc Thué, Kho bac Nha nudc céc tinh, thanh phé truc thude
Trung wong cé trach nhiém kiém tra, gidm st viéc thuc hién theo chirc ning,
nhiém vu cla minh.

3. Cac dom vi k& toan c6 tai liéu bi méat hoic bi huy hoai ¢6 trach nhiém tuin
thil quy dinh phap luit va hudng dan tai Théng tu ndy, ddng thdi phéi chiu trich
nhiém vé tinh chét hop 1y, chinh xac cia céc tai li¢u ké toan dwoc phuc héi, xir
ly./.

Noi nhin:

- Thi tuéng Chinh phi va ¢ac Phé TTCP;
- Vin phong TW va cdc Ban cia Dang;

- Van phang Quéc hdi;

- Vin phong Cha tich nuéc;

- Vin phong Chinh phu;

BO TRUONG 4~
N TRUONG

- Cac B§, co quan ngang B6;
- Toa 4n Nhan dén téi cao: -

- VP BCD TW vé phong chéng tham nhiing;- Trin Xuin Ha
- Vién Kiém st Nhin dén tdi cao;

- Céc co quan TW cla cac doan thé;

- Kiém todn Nha nude ;

- UBND, S& Taj chinh, Cuc Thué, Kho bac Nha nuéc
cac tinh,yTP truc thude TW,

- Cyc kiém tra van ban (B$ Tu phép);

- Céng bdo; ’

- Céc don vi thudc B Tai chinh;

- Céc Téng cdng ty Nha nude, Hai Ké toan va Kidm
todn Viét Nam (VAA), Hoi Kiém toan vién hanh nghd
Viét Nam (VACPA);

- Website Chinh phu;

- Website B§ Tai chinh;

- Luu VT, VuCBKT.



Phu luc 01
PON Vizererrrerrressaenes Miu s6 01/TLKT
(Ban hanh theo Thong tur sé: 96/2010/TT -BTC
ngay 05/7/2010 cha Bo trrdng BTC)

BIEN BAN KIEM KE TAI LIEU KE TOAN B] HUY HOAL, BI MAT
DO CAC NGUYEN NHAN KHACH QUAN

Ngay .....thang...... ndm ......
SO: i,
Canctr Quyét dinhsd:........ ngay .....thang ....n8m..... cla .....coccenuv. sseainassrasinniaas )
........... s ¥ © ViGE thanh 1@p Ban phue hai, xtr 1y tai liéu ké toan bi
huy hoai, bi mat bai 1¥ doz...oocivrineee. {(Thién tai, chdy, bt mat, bj m&i met, bt muc nat).
I- Ban phyc héi, xir 1 tai 1i¢u ké toin gom:
Qng/Bé: ............................ Chire vi....ccceveenen, Pat difn .ooeeveeeveeneiees Trudng ban
Ong/Baio.iin Chirc vu.....ccooevne. Paidién ..o Thanh vién
Ong/Ba: .o Chirec Vil Pai din .o, Théanh vién

II- Tién hanh kiém ké tai li¢u ké todn bj hu¥ hoai, bi mit do cic nguyén nhin khich quan,
két qua nhw sau:

STT

Chirng tir S0 ké Bio cio Khac
ké todn todn tai chinh

Loai tai liéu
Mike 46 bi huy hoai

I | Tai liéu con cé thé st dung duoc

2 | Tai liéu khong thé str dung duge

3 | Tailiéu bi mét

TIT - Két ludn ciia Ban phue hdi, xit I tai ligu ké todn :

...........................................................................................................................................

..., ngdy ... thang ... ndm ...

Nguwdi ldp Ké toan trudng Trudng ban phuc héi, xir Iy tai
(hodic phu trich ké todn) lid¢u ké todn
(Ky, ho tén) (K3, ho tén) ) (Ky, ho tén)



