TOA AN NHAN DAN TOI CAO - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BOQ NGOAI GIAO ~ Poclap - Tu do - Hanh phic
S6: 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG Ha N¢i, ngay 05 thang 12 nam 2019
THONG TU LIEN TICH

Quy dinh v& trinh tir, thii tuc phdi hep giita Toa an nhan dan va Co‘ quan
dai dién Hll’O’C Cong hoa xa hoi chi nghia Vlet Nam & nwéc ngoai dé thire hién
mt ) hoat dong t6 tung din sw va t6 tung hanh chinh & nuée ngoal

ek B ludt 16 tung ddn su ngay 25 thdang 11 nam 2015;
Cdn ctr Ludt 16 tung hanh chinh ngay 25 thdng 11 ndm 2015;

Cén cv Ludt Co quan dai dién nuoc Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam & nwdc
ngoai ngay 18 thdng 6 nam 2009;

Cén cir Ludt svra déi, bé sung mot 6 diéu cia Lugt Co quan dai dién nuéc Cong
hoa xd hoi chu nghia Viét Nam 6 nudc ngoai ngay 21 thdang 11 ndm 2017;

Ccn cik Nghi dinh s6 26/2017/ND-CP ngay 14 thdng 03 nam 2017 cia Chinh phil
quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu to chirc ciia Bé Ngoai giao;

Chdnh dn Toa dn nhén ddn téi cao va B6 truémg Bo Ngoai giao ban hanh Thong tu
lién tich quy dinh vé trinh tw, thi tuc phdi hop gitta Toa dn nhdn ddn va Co quan dai dién
niee Cong hoa xd hoz chit nghia Viét Nam & mede ngodi dé thue hién mdt s6 hoat déng
16 tung ddn sw va t6 tung hanh chinh & nuéc ngoai,

3 Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
1. Thong tu lién tich nay quy dinh trinh tu, thii tuc phbi hop gitta Toéa 4n nhan dan
va Cor quan dai dién nedc Cong hoa xa hdi chi nghia Vlet Nam ¢ nuéc ngoai (sau day

goi tit 1a Toa an va Co quan dai dién) dé thyc hién mot sé hoat dong tb tung dén su va td
tung hanh chinh & nudce ngoai sau day:

a) Téng dat van ban tb tung cho duorng su 1a cong dan Viét Nam & nude ngoai
theo quy dinh tai diém d khoan 1 Didu 474, diém a khoan 6 Piéu 477, khoan 2 Piéu 479,

Piéu 480 cia B6 luat t6 tung dén sy, diém d khoan 1 Diéu 303, khoan 2 Diéu 307 va 308
clia Luat t6 tung hanh chinh;

b) Thong bao van ban to tung cho dwong su & nude ngoai 1a cdng dan Viét Nam,
ngum nudc ngodi, co quan, td chirc nudc ngoa1 theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 474,
diém c khoén 6 Didu 477, cac khoan 2, 3 Diéu 479, Didu 480 cua Bo luat t tung dan
sw, khoan 3 Diéu 303, c4c khoan 2, 3 Piéu 307 va 308 cia Luét tb tung hanh chinh.



2. Thong tu lién tich nay khong ap dung déi véi cac hoat dong téng dat van ban té
tung, thu thap chimg ¢t quy dinh tai cic diém a, b va ¢ khoan 1 Didu 474, Diéu 475 cua
B0 luét to tung dén sy, cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu 303 cta Luat td tung hanh chinh.

. Piéu 2. Péi twgng ap dung

Thong tu lién tich ndy ap dung dbi véi Toa an cAp so thédm, Toa 4n cép phtic thim,
Co quan dai dién, duorng sw, ¢4 nhan, co quan, t§ chirc khac c6 lién quan dén hoat déng
t6 tung dén si va tb tung hanh chinh ma Tda an dé nghi Co quan dai dién thuc hién &
nudc ngoai.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu lién tich ndy, nhitng tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Téng dat van béan té tung” 1a viéc Ca quan dai dién giri vin ban td tung cia
Toa an cho du’orng sur 1a cdng dan Viét Nam & nudce ngoai bang dich vu buu chinh chuyén
phat buu phdm bao dam.

2. “Thong béo van ban t6 tung” 1a viéc Co quan dai dién niém yét cdng khai tai tru
s&, ding tai trén cong thong tin dién tir cia Co quan dai dién vin ban té tung cia Toa 4n
dé thong bao cho duong su & nu6c ngoai 1a cong din Viét Nam, ngudi nuée ngoai, co
quan, t& chirc nudc ngoai.

3. “Chi phi tong dat, thﬁng bao vin ban t tung” 14 cdc khoan tién sau day tién
cudc buu ch1nh & trong nudc, tién cude buu chinh & nudc ngodi, phi chuyén tién qua
ngén hang, tién dich vén ban tb tung va chimg thyce chit ky ngudi dich.

4. “Tién cudc buu chinh & trong nuéc” 1a khoan tién phai tra dé Toa 4n giri hé so
dé ngh1 téng dat, thong bé4o vin ban t6 tung cho Co quan dai dién bing dich vu bu'u chinh
chuyén phat buu pham bao dam.

5. “Tién cudc buu chinh & nude ngoai” 13 khoan tién phai tra de Co quan dai dién
téng dat van ban t6 tung va gu’1 két qua thyc hién téng dat vin ban t6 tung hoic két qua
thyc hién thong bdo van ban tb tung cho Toda 4n bang dich vu buu chinh chuyén phat buu
pham bao dam.

6. “Phi chuyén tién qua ngén hang” 1a khoan tién phai trd cho ngén hang khi Toa
an chuyeén tién cude buu chinh & nuéce ngoai cho Co quan dai dién.

7. “Tién dich van béan t6 tyng va chimg thyc chit ky ngudi dich” 1a khoén tién phai
tra dé dich van ban t6 tung va chimg thuc chit ky ngudi dich trong truong hop vin ban
nay dugc thong bao cho duong su 1a ngudi nude ngodi, co quan, té chirc nudc ngoai.

8. “Dich vu buru chinh chuyén phat buu phém bao dam” 1a dich vu chép nhan, van
chuyén va phat buu phdm dén dia chi nhan; buu phim dugce gin sé hiéu dé theo doi, dinh
vi trong qué trinh chuyén phat.

Piu 4. Cic phwong thirc lip, giti ho so dé nghj téng dat, théng bio vin ban
td tung giira Téa 4n va Co quan dai dién

1. Toa an va Co quan dai dién 1ap, giri cho nhau cac hd so sau day b?mg dich vu
buu chinh chuyén phat buu phdm bao dam:



a) Hb so dé nghi téng dat vin ban tb tung;

b) H so d& nghi théng béo van ban té tung;

c) Hb so thong bao két qua thye hién. téng dat hodc thong bo vin ban té tung,

2. Trudmg hop hé théng quan ly van ban va didu hanh giita Toa an va Co quan dai

dién duoc két ndi, lién thong v&i nhau, thi Toa 4n va Co quan dai dién 14p, giri cho nhau
céac ho so quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1 Biéu nay bing vin ban dién tr ¢6 chir ky so.

Chlrong 11
THU TUC LAP, GUT HO SO PE NGHI TONG DAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG CHO CO QUAN DAI DIEN

Pidu 5. Lap hd so dé nghi tong dat viin ban t6 tung cho dwong sw I cong din
Viét Nam & nwéc ngoai

1. Hb so dé nghi téng dat vin ban tb tung bao g(“)m:'

a) Van ban dé nghj Co quan dai dién tbng dat vin ban td tung; -

b) Vin ban td tung can duoc téng dat cho duwrong su;

¢) Gidy to, tai lidu ctia duong s & trong nudc dé nghi Toa 4n giri cho duong su
(néu co);

d) Ban chup héa don, ching tir chuyén tién cudc buu chinh & nudc ngoai.
2. Toa 4n 1ap hd so d& nghi tdng dat van ban t6 tung theo cach thuc sau day:

a) Vin ban @ nghi Co quan dai dién téng dat vin ban t tung dugc 1ap theo Mau
s6 01 ban hanh kém theo Thong tu lién tich nay;

b) Truomg hop cén tdng dat vin ban t tung cho nhidu duong su c6 dia chi khac
nhau hodc cho nhi€u duong sur ¢6 ciing mot dia chi, thi h6 so dugc 14p riéng theo timg dia
chi cia duong su hoic cho tirng duong su;

¢) Ho so dé nghj téng dat vin ban tb tung dugc lap thanh hai bd; mot bd dé giri
cho Co quan dai dién va mot bd dé luu hd so vu viée.

~ Piéu 6. Lap hd so dd nghi théng bio viin ban t6 tung cho dwong sy & nuéce
ngoai ' '

1. Hb so dé nghi thong bao vin ban t6 tung bao gdm:

a) Vin ban d& nghj Co quan dai dién thong bao vin ban t6 tung;

b) Vin ban tb tung cin dugc thong bdo cho duong su;

¢) Ban chup héa don, chitng tir chuyén tién cude buu chinh & nuée ngoai.

d) Gidy td, tai liéu cia duong sy & trong nudc dé nghi Toa 4n gui cho duong su
(neu co).

2. Trudng hop duong su dugce thong béo vin ban té tung 1a ngudi nude ngoa1 co
quan, t& chuc nuoc ngoa1 thi hd so dé nghi théng bao vin ban té tung con bao gbm ban
dich vin ban t6 tung ra tiéng nudc ngoai co chimg thire chir ky ngudi dich.

3. Tda 4n 14p hd so dé nghi théng bao vin ban té tung theo cach thirc sau day:

3



a) Vin ban dé nghj Co quan dai dién thong bao vin ban t6 tung duge 14p theo
M3u s6 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich nay;

b) Ban dich van ban té tung phai dwoc dich dung ngdn ngit chinh thirc cta nuéce
ma duong sy c6 qudc tich, noi duong sy ¢6 dia chi hodc ngdn ngir khic duoc nude nay
chép nhén;

c) Toa 4n giao nguyen don, ngudi khoi klen ngudi yéu ciu, ngudi khéang cdo thuc
hién viéc dich, thanh toan tién dich van ban t6 tung va chung thyc chit ky ngudi dich.
DBuong sur phai ndp lai hoa don thanh toan cho Toa an dé lwu hd so vu viée;

d) H6 so dé nghi théng béo vin ban td tung dugc 14p thanh hai b; mot bd dé giri
cho Co quan dai dién va mét b dé luu hd so vu viée.

Piéu 7. Thoi han Toa 4n giri cho Co quan dai dién hd so d& nghi téng dat,
théng bio viin ban td tung

1. Trong th&i han 03 ngay lam viée, ké tir ngay lap xong hd so @& nghj téng dat,
thong bio vin ban tb tung va hoan thanh viée chuyén tién cudc buu chinh & nudce ngoai
cho Co quan dai dién, Toa 4n giri hd so d6 cho Co quan dai dién theo phuong thir¢ quy
dinh tai khoan 1 Diéu 4 cta Thong tu lién tich nay.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay 1ap xong hd so @& nghj théng bio
vin ban t6 tung bang vin ban dién t ¢6 chit ky 50, Toa an giri hd so d6 cho Co quan dai
dién theo phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 cia Thong tu lién tich nay.

Chu'O'ng I
THU TUC TIEP NHAN, GIAI QUYET PE NGHI TONG DAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG VA TRA KET QUA THUC HIEN
TAI CO QUAN PAI DIEN

Diéu 8. Thii tyc tiép nhén, gidi quyét dé nghij tong dat, théng bao vin ban t6
tung cua Toa an

1. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhén duoc hé so dé nghi téng dat,
thong bao vin ban té tung cia Toda 4n, Co quan dai dién giai quyét nhu.sau:

a) Kiém tra hd so va vao s hd so téng dat, thong bdo vin ban té tung;

b) Thuc hién viéc tong dat, théng bao vin ban té tung theo quy dinh tai Diéu 9,
Diéu 10 ctia Thong tu lién tich nay, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Pidu nay.

2. Trudmg hop phét hién thdy dia chi cta duong su 14 cong dan Viét Nam & nudce
ngoai khong c6 diy du thoéng tin hodc khong phu hop véi quy dinh cla nudce noi duong
s cu trll, 1am viéc, Co quan dai dién dimg viéc thyc hién va théng bao béng thu dién t
cho Toa 4n biét dé 14p hd so thay thé. Sau khi nhén dugc hd so méi tir Tda én, Co quan
dai dién giai quyét yéu cu téng dat van ban tb tung theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu nay.

3. Dia chi cta duong su 1a cdng dan Viét Nam & nudc ngoai khéng cé diy da
thong tin hodc khong phu hgp véi quy dinh cia nuée noi duong su cu trd, 1am viéc quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay 1a dja chi thiéu it nhit mot trong cac thong tin vé tén nudc, tiéu
bang, ving lanh thé, tén thanh phd, tén phé, sé nha noi cu triy, 1am viée hodic hop thu buu



chinh cia duong sy trong trudng hop ho chi nhén tai liéu, gidy to bang hinh thirc nay
hodc dia chi 46 khdng cé that, khong con ton tai, dia chi dugc phién 4m ra tieng Viét.

Pidu 9. Thuc hién viée tong dat vin ban t6 tung cho dwong sw 14 cong din
Viét Nam & nwée ngoai va théng bao két qua thiyre hién cho Toa an

1. Co quan dai dién tong dat vin ban té tung cho duong su bing dich vu buu chinh
chuyén phét buu phém bao dam.

2. Trong th&i han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 két qua chuyén phat buu phim,
Co quan dai dién thong bdo két qua thuc hién theo Mau sb 01 (mit sau) ban hanh kém
theo Thong tu lién tich nay va giri ciing héa don tién cuée buu chinh, két qua chuyén
phéat buu phidm cho Toa 4n theo phwong thirc quy dinh tai Piéu 4 ctia Thong tur lién tich
nay.

3. Truomg hop d4 hét thoi han 01 thang, ké tir ngdy giri ma khong nhan duoc két
qua chuyén phat buu phdm, Co quan dai dién dé nghj t& chire buu chinh cho biét ly do.
Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugce vin ban tra 1&i, Co quan dai dién
thong bao két qua thyre hién theo MAu s6 01 (mit sau) ban hanh kém theo Thong tu lién
tich nay va giri ciing héa don tién cudc buu chinh, két qua chuyén phéat buu phdm cho
Tda 4n theo phurong thirc quy dinh tai Diéu 4 ciia Théng tu lién tich nay.

Piéu 10. Thuc hién viéc théng bdo vin ban té tung cho dwong sy & nuée
ngoai va thong bao két qua thwe hién cho Toa an

1. Co quan dai dién thuc hién ddng thdi hoic mot trong hai viéc niém yét cong
khai tai tru s& va ding tai vin ban t0 tyng trén cOng thong tin dién tir cia co quan theo
thdi han Toa an ghi trong vidn ban d¢€ nghi théng bao vin ban t0 tung.

2. Trudmg hop diéu kién thuc té & nude tiép nhan khong dap ing duoc viée ding tai
van ban t6 tung cia Tda 4n trén cong thong tin dién tir theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
Co quan dai dién giai quyét nhu sau:

a) Tién hanh niém yét céng khai vin béan tb tung tai try sé Co quan dai dién trong
thoi han 01 théng, ké tir ngay niém yét;

b) Néu 5 ly do khong tién hanh dugc viéc dang tai vin ban tb tung trén cdng thong
tin dién tir trong thong bao két qua thure hién.

3. Truong hop trong thdi han quy dinh tai khoan 1 ho#c khoan 2 Diéu nay ma
duong su dén tru sé Co quan dai dién dé nhan van ban t§ tung, thi Co quan dai dién giao
vin ban d6 cho duong su. Viéc giao nhin vin ban tb tung phdi dugc Co quan dai dién 14p
thanh bién ban, c6 chir ky cia ngudi giao va ngudi nhén.

4, Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 1 hoidc
khoan 2 Piéu nay, Co quan dai dién thong bao két qua thuc hién theo MAu sé 02 (mat
sau) ban hanh kém theo Thong tu 1ién tich nay va gui cung héa don buu chinh, bién ban

giao nhén vin ban té tung (néu duong sy dén nhan truc tiép) cho Toa 4n theo phuong
thitc quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu lién tich nay.



Chlro’ng v
CHI PHI TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Piéu 11. Dwong sy cé nghia vy ndp tién tam trng chi phi tong dat, thong bao
vin ban t6 tung

Puong sy quy dinh tai Diéu 152 cia Bo luat tb tung dan su, Piéu 353 cua Lujt t6
tung hanh chinh pha1 ndp tién tam tng chi phi téng dat, théng bag van ban té tung quy
dinh tai khoan 3 Diéu 3 va Diu 13 cia Thong tu lién tich nay.

Piéu 12. M& tai khoan ngan hang dé quan 1y, thanh toan, tra lai tién tam irng
chi phi tong dat, théng bio vin ban t6 tung con thira cho dwong sw

1. Toa 4n cAp so thAm md mot tai khoan thanh toén bang ngoai t¢ tai ngén hang
thwong mai noi Toa an co tru s& &é quan 1y, thanh todn, tra lai tién tam g chi phi téng
dat, thong bio vin ban tb tung con thira cho duong su.

2. Chénh 4n Téa 4n cip so thdm c6 thé 14p van ban iy quyén thudng xuyén cho
cac Thdm phan thay mdt chu tai khoan ky vin ban, chimg tir giao dlch véi ngén hang lién
quan dén khoén tién tam ting chi phi tbng dat, théng béo van ban tb tung.

3. Chanh an Toa an cap so thAm thong bao bang van ban cho ngan hang noi Toa
4n mo tai khoan vé viée chdm durt 0 uy quyén cho Thim phan thure hién cac cong viéc quy
dmh tai khoan 2 Piéu nay khi Thim phan d6 dugc diéu dong, luan chuyén, biét phai,
mién nhiém, bi cach chirc theo quy dinh ctia phép ludt va céc trudmg hop khac ma Chanh
4n Tda 4n xét thiy cin thiét.

4. Toa 4n cép phiic tham m& tai khoan ngin hang, ity quyén, chim dirt iy quyén
cho Tham phén ky vin ban, gidy to, chimg tir giao dich véi ngan hang theo quy dinh tai
khodn 1, 2 va 3 Pidu nay.

Piéu 13. Yéu ciu dwong sy ndp tién tam rng chi phi tong dat, thong bao vin
bin t6 tung cho Tda 4n

1. Toa 4n yéu ciu duong sy ndp tién tam {tng chi phi tong dat, thong b4o vin ban
t6 tung bing dong do la My Toa 4n x4c dinh mic tién tam tmg chi phi téng dat, théng
bao vin ban t tung dé yéu ciu duong su ndp nhur sau:

a) Toa 4n dé nghj Co quan dai dién cung cp thong tin vé& mrc tién cudc buu chinh
& nudce ngoai theo quy dinh tai Didu 16 ciia Thong tu lién tich nay. Cin cir mirc tién cude
buu chinh & nudc ngoai do Co quan dai dién cung cép va s6 lan téng dat, thong bdo van
ban t§ tung, Toa an du tinh sb tién tam tmg 1in thir nhit ma duong sy phal nop. S6 tlen
tam tmg ndy phai da dé thanh toan chi phi téng dat, thong béo vin ban t6 tung bao gém
thong bao thu Iy vu viéc, ban an, quyét dinh cta Toa 4n, thong bio vé viéc khang cédo cho
duong sy & nudc ngoai;

b) Néu sb tién tam tng 1an thir nht da hét hodc khong du thanh toén chi phi téng
dat, thong bao vin ban t§ tung, bao gom ban an, quyét dinh cua Tda &n, thdng bao vé viée
khéng céo trong céc 1an d& nghi téng dat, théng b4o vin ban td tung tiép theo, Tda 4n can
ctr chi phi tong dat, théng bao vin ban t6 tung cta 1an trude d6 dé du tinh sb tién tam ung
14n thir hai ma dwong su phai nop;



¢) Néu duong su khong thudc trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay c6 don
khéng céo, Toa an cén cir chi phi tong dat, thong bao van ban td tung cia lan trude d6 dé
dy tinh sb tién tam tmg ma dwong sy nay phai ndp;

d) Cac trudng hop khdc ma Toa 4n d& nghi Co quan dai dién téng dat, thong bao
van ban t6 tung theo quy dinh cta B luat t6 tung dan sy hoic Luit t§ tung hanh chinh,
Toa 4n can cir mire tién cude buu chinh & nuée ngoai do Co quan dai dién cung cip va sb
1an téng dat, thong bao van ban té tung dé dy tinh sb tién tam tmg ma dwong sy phai nép.

Vi du: trong trudng hop Toa dn dé nghi Co quan dai dién thuc hién théng bio van
ban t tung theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 474, diém c khoan 6 Diéu 477 cia Bo lujt té
tung dan sy, khoan 3 Diéu 303 cua Luat t6 tung hanh chinh, Toa an dé nghi Co quan dai
dién cung cép miic tién cudc buu chinh & nurée ngoai cho mot 1an thong bao vin ban td
tung. C'Zm ¢t mic tién cude buu chinh & nuée ngoai do Co quan dai dién cung cép, Toa an
dur tinh s6 tién tam ung ma duong sy phai nop. S6 tién tam tmg nay phal da ¢é Co quan
dai dién thanh toan tién cudc buu chinh & nudc ngoal khi giti hd so két qua thuc hi¢n
thong bio van ban té tyng, bao gbm ban 4n, quyét dinh cia Toa én, thong bdo vé viéc
khang céo cho durong su & nude ngoai.

2. Toa 4n lap vin ban yéu ciu duong sy quy dinh tai khoan 1 Diéu nay ndp tién
tam tng chi phi tong dat, thong bao vin ban to tung nhu sau:

a) Néu duong sy d6 & trong nudc, Toa 4n lap vin ban theo MAu sé 03 ban hanh
kém theo Thong tu lién tich nay;

b) Néu duong sy d6 & nudc ngoai, Toa 4n 14p vin ban theo Mau sb 04 ban hanh
kém theo Théng tur lién tich nay.

3. Trudng hop xé4c dinh thiy duong su khong nop du sb tién tam tng chi phi téng
dat, thong bao van ban 15 tung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Toa an lap van ban yéu ciu
duong su nfp tlep s tién tam Ung con thiéu.

Pi¢u 14. Thoi gian Téa 4n ban hanh viin ban yéu cAu dwong sy ndp tién tam
ng chi phi téng dat, thong bio vin ban té tung

1. Tda 4n cép so thAm ban hanh vian ban yéu cu duong su ndp tién tam tmg chi
phi téng dat, thdng bao vin ban té tung theo thoi gian sau day:

a) Trong 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban caa Co quan dai dién vé
mirc tién cudc buu chinh & nudc ngoai hodc don khang cio ciia duong sy dbi véi cac
trudng hop quy dinh tai diém a, ¢ va d khoan 1 Diéu 13 cta Théng tr lién tich nay;

b) Trong 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay Toa an xet thiy s6 tién tam (g 1an thir nhét
da hét hoic khong da thanh todn chi ph1 téng dat, théng béo vin ban tb tung trong cac lan
dé nghi téng dat, thong b4o vin ban t§ tung tiép theo dbi véi truong hop quy dinh tai
diém b khoan 1 Piéu 13 cua Théng tu lién tich nay.

2. Toa 4n cép phuc thim ban hanh vin ban yéu ciu duong su nop tién tam tmg chi
phi tbng dat, thong bao vin ban td tung theo thoi gian sau day:



a) Trong 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén dugc vin ban cita Co quan dai dién vé
muc tién cudce buu chinh & nude ngoai déi voi trudng hop Tda 4n yéu ciu duong su ndp
tién tam Umg 1an thir nhét;

b) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Tda 4n xét thiy sb tién tam ung 1in thi nhat
da hét hoac khong du thanh toan chi phi tong dat, thong bdo vin ban t6 tung, bao gdm
ban 4n, quyét dinh cia Toa 4n trong céc l4n d& nghj tng dat, théng bo vin béan td tung
tiép theo.

Pidu 15. Thanh toan tién cwée buu chinh & trong nudc de giri hd so dé nghi
tong dat, thong bio vin ban té tung cho Co quan dai dién

1. Truorng hop du’orng su quy dmh tai Piéu 11 cua Thong tu lién tich nay & Viét
Nam, Toa 4n cip so thdm, Toa 4n cip phuc thim yeu ciu duong sy d6 thanh toan truc
tiép tién cude buu chinh khi Toa 4n giri hd so dé nghl téng dat, thong bao vin ban t6 tung
cho Co quan dai dién. Puong sy giao lai héa don tién cude buu chinh cho Toa an dé luu
hd so vu viéc.

2. Truong hop duong su quy dmh tai Diéu 11 ciia Théng tu lién tich nay & nudc
ngoai, Toa 4n cip so tham, Toa 4n cép phic thAm lam tha tuc ban cho ngan hang mot
khoan tién tam u’ng bang ngoai t¢ ma duong su da nop dé thanh toén tién cuéc buu chinh
khi gtri hd so dd nghi tong dat, thong bao vin ban td tung cho Co quan dai dién. Toa 4n
lrru van ban ban ngoai t€ cho ngén hang, héa don, chimg tir giao dich vao hd so vu viéc.

Piéu 16. Dé nghi cung cip théng tin dé chuyén tién cuéc bwu chinh & nwée
ngoai cho Co quan dai dién

1. Toa 4n 1ap vin ban dé nghi Co quan dai dién cung cdp théng tin vé& mirc tién
cudc buu chinh & nude ngoai va tai khoan ngn hang dé Toa 4n chuyén khoan tién nay
cho Co quan dai dién theo MAu s6 05 ban hanh kém theo Théng tur lién tich nay.

2. Trong thdi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc dé nghi cua Toa an, Co
quan dai dién 14p vin ban cung cap thong tin cho Toa an theo MAu s6 06 ban hanh kém
theo Thong tu lién tich nay.

3. Toa 4n va Co quan dai dién giri cho nhau céc vén ban quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu nay théng qua hdp thur dién tir dhu mébi ctia timg co quan.

Piéu 17. Chuyén tién cwée buu chinh & nwée ngoai va héa don buwu chinh,
gidy to lién quan giita Toa 4n va Co quan dai dién

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén duogc tién tam tng chi ph1
téng dat, thong béo vin ban tb tung do duong su ndp, Toda 4n lam thu tuc chuyén tién
cudc buu chinh & mrée ngoai cho Co quan dai dién thong qua ngin hang noi Toa 4n md
tai khoan. Toa 4n thanh toan phi chuyén tién tir s§ tién tam tmg chi phi téng dat, thong
b4o vin béan t6 tung ma duong su ¢4 ndp.

2. Ho so Toa 4n yéu ciu ngén hang chuyén tién cuéc buu chinh & nudc ngoai cho
.Co quan dai dién bao gom:

a) Vin ban yéu cau ngan hang chuyén tién cuéc buu chinh & nuée ngodi cho Co
quan dai dién duge 1ap theo MAu s6 07 ban hanh kém theo Thong tu lién tich nay;
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b) Ban chup vin ban quy dinh tai dlem a khoan 1 Piéu 5 hoic diém a khoan 1
Diéu 6 ciia Thong tur lién tich nay,

¢) Ban chup vin ban quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cia Théng tu lién tich nay.

3. Sau khi hoan thanh viéc chuyén tién cuée buu chinh & nudce ngoai, Toa an giri
kém 01 ban chup héa don, ching tir chuyén tién ciia ngén hang cung hd so dé nghi téng
dat, thong bdo vin ban tb tung cho Co quan dai dién.

Toa 4n luu cac gidy to, tai liéu lién quan dén viéc chuyén tién cudc buu chinh &
nuée ngodi cho Co quan dai dién vao hd so vu viée.

4. Co quan dai dién giri cho Toa 4n héa don buu chinh, vin ban thong bao két qua
thue hién viée tdng dat, thong bio vin ban t6 tung va gidy t& lién quan theo quy dinh tai
Piéu 9, Didu 10 cia Thong tu lién tich nay.

5. Co quan dai dién, Toa an va duong su thuc hién thanh quyét toan tién cudc buu
chinh & nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Chwong V
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

Pitu 18. Trach nhiém ciia Téa 4n nhan dan tdi cao

1. Chi dao, huéng din Toa 4n cac cdp thire hién cong tac ph("')i hop véi Co quan dai
dién v tong dat, thong béo van ban t6 tung theo quy dinh ciia Thong tu lién tich nay. |

2. Pinh ky hang ndm chi tri, phéi hgp véi BO Ngoai giao thuc hién cac nhiém vu
sau day:

a) Ra so4t, tong két tinh hinh va két qua cong tac phdi hop giita Toa an va Co quan
dai dién vé tong dat, thong bao vén ban to tung;

b) T4 chirc kiém tra tai Toa an cdng tac phdi hop véi Co quan dai dién vé tbng dat,
thong bao vin ban to tung;

¢) Tb chire cac 16p tap huén cho cén bd, Thdm phén cia Toa 4n vé nghiép vu téng
dat, théng bao vin ban td tung theo quy dinh ctia Thong tu lién tich nay;

d) T4 chire cac cude hop dé trao ddi thdéng tin, thao ludn, quyét dinh cac bién phap
giai quy€t kho khan, vuéng mic phét sinh tir cong tac phdi hgp gitta Toa 4n va Co quan
dai dién vé tong dat, thong bao van bén t6 tung.

3. P& nghi B6 Ngoai giao chi dao Co quan dai dién giri théng bao két qua thuc

hién viéc téng dat, thong bdo vin ban td tung trong truong hop 43 qua thoi han theo quy

dinh ctia Théng tur lién tich ndy nhung Téa 4n vAn chua nhin duge théng bao dé tir Co
quan dai dién.

4. Cung cip cho Bo Ngoai giao danh sach hop thu dién tr du mbi ctia Toa 4n cac
cép dé chuyén cho Co quan dai dién.

Piéu 19, Trach nhiém ciia B§ Ngoai giao
1. Chi dao, @on ddc Co quan dai dién thyuc hién cdng tac phdi hop véi Toa an vé
téng dat, thong bao vin ban t tung theo quy dinh cta Thong tur lién tich nay.
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2. Chii tri, phéi horp v6i Toa 4n nhan dan tbi cao t& chirc cac 16p tap huén cho cén
bd cia Bo Ngoai giao v& nghiép vy téng dat, thong bao vin ban t6 tung.

3. Phéi hop v6i Toa 4n nhan dan tdi cao thuc hién cic cong viéc quy dinh tat
khoan 2 Piéu 18 ciia Thong tu lién tich nay.

4. Cung cép cho Tda 4n nhan dén tdi cao danh sach hop thur dién tir d4u méi caa
cac Co quan dai dién dé€ chuyén cho Toa 4n cac cép.

Piéu 20. Trach nhi¢m ciia Co quan dai dién

1. Thuc hién cong tac phdi hop v6i Toa 4n vé téng dat, théng bho van ban té tung
theo quy dinh tai -Thc")ng tu lién tich nay.

2. Thong bao k1p thoi cho Bo Ngoai giao vé cac kho khan han che vuéng méc
phét sinh tir cong tac téng dat, thdng bao vin ban t6 tung. '

3. Lap, cung cip cho BO Ngoai giao danh sich hop thur dién tir dau mdi dé tiép
nhén, trao d6i thong tin voi Toa 4n trong qua trinh thyc hién tong dat, théng bao van ban
th tung.

4. Dinh ky hang nam théng bao cho By Ngoai giao tinh hinh va két qua thuc hién
cong téc tong dat, thong bao vin ban t6 tung theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay.

Picu 21. Trach nhiém ciia Toa 4n cic cap

1. Thyc hién céng tic phdi hop voi Co quan dai dién vé téng dat, thong béo van
ban t6 tung theo quy dinh cua Théng tu lién tich ndy.

2. Cung cép ddy du, chinh xdc va chju trach nhiém vé thdng tin dia chi cia duong
su 1a cong dan Viét Nam & nudce ngoai.

3. Ping tai két qua téng dat, thong bao van béan té tung trén cong thong tin dién it
cta Tda 4n. .

4. Thong bao kip thoi cho Toa 4n nhén dén t6i cao (thong qua Vu Hop tic quéc té)
ve cac kho khin, han ché, vudéng mic phét sinh tir cdng tic tong dat, thong bao viin ban
t6 tung va nhu'ng truong hgp chua nhan duge théng bao két qua tthc hién tong dat, théng
bao vin ban t6 tung sau khi da d& nghi Co quan dai dién cung cép theo quy dinh tai
Thong tu lién tich nay.

5. Dinh ky sau thang hodc khi ¢6 yéu ciu, théng bao cho Tda 4n nhén dén téi cao
(thong qua Vu Hop tdc quoc t€) vé tinh hinh va két quéa thyc hién cong tac phoi hop véi
Co quan dai di€n vé tong dat, thong bao vin ban t6 tung.

6. Lap, cung cip cho Tda 4n nhan dan tdi cao danh sach hop thu dién tr ddu mbi
- dé tiép nhan, trao ddi thong tin véi Co quan dai di¢n trong qua trinh thyc hién tong dat,
thong bao vin ban to tung.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hiéu hrc thi hanh
Thong tur lién tich nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 03 thang 02 nam 2020.
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Pidu 23. TS chire thye hlen

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic hodc phat sinh vn d& méi vé Thong
tu lién tich nay, Toa an cac cap, Co quan dai dién va cac co quan, to chuc ca nhén co
lién quan phén anh v& Toa 4n nhan din tbi cao (thong qua Vu Hop téc quoc t€) va Bo
Ngoai giao (thdng qua Cuc Lanh su) dé duoc giai thich, huong dan kip thoi./.

KT. BQ TRUGNG : ' KT. CHANH AN
Q NGOAI GIAO ' TOA AN NHAN DAN TOI CAO

Noi nhign:
- Thi tudng Chinh phu;
- Cac Phé Thi'tudng;
- Uy ban Tu phép cua Quoc th
- Uy ban Phép luét ciia Qudc-hdi;
- Vin phong Qube hdi; '
- Vian phong Chu tich mede;
- Vin phong Chinh phu;
- Ban Ndi chinh Trung vong;
: Cac By, co quan ngang B9, co quan thuoc Chinh phu ,
- Toa 4n'nhan dan toi cao; o _ o ' B
- Toa 4n nhén dan cdp cao; '
- Téda an nhan dan tinh, thanh pho tryuc thuoc TW;"
- Vién Kiém sat nhan dan t01 cao;
- Vién klem sat nhén dan cip cao;
- Vién Kiém sat nhan dan tinh, thanh pho truc thudec TW;
- Cong bao, Cong Théng tin dién tir ciia Chinh phu;
- Cbng théng tin dién tir ciia Toa 4n nhén dén t0i cao;
- Céng théng tin dién tir cha By Ngoai giao;
- Luu: VT, HTQT (TANDTC); VT, CLS (BNG).

11



MAU SO 01 MAT TRUGC MAU SO 01

Vin ban d& nghi Co quan dai dién tong dat vin ban t0 tung va thong bdo két qua thwe hién
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich so 01/201 Y/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 cia Toa
dn nhdn ddn tdi cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thi tuc phéi hop giita Toa dn nhdn ddn
va Co quan dai dién nuge Cong hoa xd hoi chi nghia Viét Nam & mebc ngodi dé thic hién mét s6

hoat dong 16 tung ddn sy va 16 tung hanh chinh ¢ neoc ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:..../TA-CV
V/v tong dat vin bén t6 tung cho
duong sy & nurde ngoai

........ , hgay....thdng....ndm......

Kinh gti: Pai str quan/Téng Lanh sy quén/Léanh sy quéan Viét Nam tai (2)

'I:ba an nhan dan (3) g‘ang giai quyét viéc dan sy/vu 4n dan su/vu an hanh chinh (4)
thu ly s6 (5) ¢6 duong su 1a Ong/Ba....(6) cé dia chi tai...(7)

Céan cir quy dinh tai dlem d khoan 1 Diéu 474 ciia Bo luét td tung dan sy (8)/dlem d
khoan 1 Diéu 303 cua Luat tb tung hanh chinh (9), Toa an dé nghi Quy co quan téng dat cho
duong su (10) cac vin ban, gidy to sau day: (11)

Sau khi thirc hién xong, dé nghi Quy co quan dién théng tin vé két qua thuc hién vao
miit sau cia Cong vin nay va giri cilng cac gidy to lién quan cho Toa an theo dia chi (12).

Trudng hop Quy co quan cin biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi Toa
an theo s6 dién thoai (13); s6 Fax (14); hop thu dién tir (15).

Toa 4n nhin dan (16) trdn trong cam on sy ph01 hop trong coéng tic cia Quy co
quan./.

Noi nhan: THAM PHAN
- Nhu trén; .
- Lwu: VT, hé so.

(KY¥, ghi rd ho tén va dong diu)



MAU SO 01 MAT SAU MAU SO 01

17) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lip - Tw do - Hanh phic

I R —
V/v téng dat vin ban t6 tung

THONG BAO VE KET QUA THUC HIEN

bai st quén/Tépg Lz“mh su quan/ Lanh su quan Viét Nam tai (18) tran trong thong béo cho
Toa 4n nhan dan (19) vé két qua tong dat vin ban to tung nhur sau:

1. Viin ban, gidy to giri kém Cong vin $0..../TA-CV ngay...thang.... nam... (20) ctia Quy toa
da dwgc giao cho:
Ong/Ba (21) | Diachi: (22)

Ong/Ba (23) Dia chi: (24)

Mbi quan hé véi duong sy (25)

Thoi gian giao nhén (26)
Dia diém giao nhin (27)
2. Vin bén, gidy tor giri kém Céng vin s6 /TA-CV ngay...thang.... nim...(28) cia Quy toa
khong thé giao dwoc cho dwong sy vi Iy do sau day:
29) [0 | Buong sy tir chdi nhin
30) O | Dia chi ctia dwong sy khong dling
@31 O | Ho tén cta duong su khdng ding
(32) O | Ho tén, dia chi cia duong su khong ding
(33) O | Pia chi khong c6 that
349 0O | buong su khéng c6 mit tai dia chi
(35 O | Duong su khéng c6 mit tai dia chi; ngudi khéc & tai cling dia chi tir chbi nhan thay
36) O | DPuong su d4 chuyén dén dia chi méi nhumg khong & dia chi moi
G D | Dija chi thidl chi tIEt:...ooooooooooeoeeeeeeeeoeeeeeeseceeoeeeeeeees s sseesessesessessseessesesserreen

..........................................................................................................................................

.........................................................................................................

BB) L L0 0 KBACT. vt eee ettt ettt et e et et

.........................................................................................................

3.Tién | Tién cude buu chinh 13.....(39); Tuong dwong...dd la M§, theo ty gid hdi doai gifra

wflfls bl:r" déng...(40) va ddng d6 la M§ vao ngay...thang ...ndm...(41) cia Ngan hang (42)
cnim

Ghi chii: | Truomg hop Quy Toa can biét thém théng tin chi tiét, thi xin lién hé theo s dién
‘ thoai: (43)............ ; sO Fax: (44)............ va hop thu dién tu (45).

Giaytogirikem: (46) | e 47

Chir ky, ho tén ngudi ky va dong ddu Dai sir
quén/Tong Linh sy quan/Lanh sy quén




Huwéng dan si dung Miu s6 01

Pay 1a Mau van ban in hai mat; trong do6, mit trude 1a Cong véan cla Toa 4n va mat
sau 1a Thong bao vé két qua téng dat vin ban t6 tung.

1. Tai mat trwéc ctia vin ban

Tai cdc Muc (1), (3), (16): Ghi tén Tda 4n dang giai quyét viéc dan su, vu 4n dén su,
vu 4n hanh chinh. Vi du: Tda 4n nhan dan thanh phé Ha Néi.

Muc (2): Ghi tén Co quan dai dién. Vi du: Pai st quan Viét Nam tai Ha Lan. Luu y:
ghi Dai st quén Viét Nam tai nuwéc noi duong su ¢6 dia chi néu chi c6 Pai sir quan Viét

Nam tai nuée do. Truong hop duong sy 1a cong dan Viét Nam & Lanh thd Pai Loan, thi ghi
~ Vin phong Kinh té va Vin héa Viét Nam tai Pai Bic, Dai Loan. Trong trudng hop vira ¢6
Pai st quén, Tong lanh su quan cua Viét Nam tai nuoc 4o, thi can cur vao dia chi cia duong
su thudc khu vue lanh s ciia Pai sir quan hay cia Téng Lanh sy quin ma ghi tén Dai st
quén hodc Téng Lanh sy quéan tuong ung vdi khu vyc lanh su.

Vi du: khu vye lanh sy cia Téng Lanh sy quan Viét Nam tai San Francisco gém 11
bang midn TAy va Trung Tay Hoa Ky: California, Washington, Hawaii, Oregon,
Arizona, Utah, New Mexico, Colorado, Idaho, Wyoming va Alaska. Néu dia chi cta
dwong sy thudc mot trong 11 bang néu trén, thi Toa 4n giri hd so cho Téng Lanh sw quan
Viét Nam tai San Francisco.

Trudomg hop khong biét thong tin vé khu vuc 1anh sy cia cta Pai st quéan hay cia
Téng Léanh su quén, thi ghi tén Pai sir quan clia Viét Nam tai nudce do.

Tén, dia chi cia Co  quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai ¢6 tai trang:

Cong thong tin dién tir vé cong tac lanh sy cia By Ngoai giao
https://lanhsuvietnam.gov.vn/default.aspx. Tir khéa tim kiém trén Google: “Cuc Linh sy’

Muc (4): ghi mot trong ba loai vu viéc.

Muc (5): ghi thong tin vé sb thu ly, ngdy thang nam thu ly vu viéc.

Muc (6): ghi Ong hodc Ba va ho tén; s6 hd chiéu, ngay thang nim cap, co quan cép,
ngay thang nam ho chiéu hét han (néu c6 thong tin nay) cua duong sy 14 cong ddn Viét Nam
¢ nudc ngoai.

Muc (7): Ghi dia chi cia dwong sy. Dia chi cta duong su phai ghi déay da thong tin:
s6 nha, tén dudng phd, thanh phé, ma ving buu chinh, tén tiéu bang (néu 1a nude lién bang),
tén nude.

Vi du: néu ho tén, dja chi cua duong su la: “@ng Tran Van Tho, dia chi: 22 Balmoral
Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria (VIC), 3171, Australia”, thi phai ghi ddy du tit ca
thong tin nay, trong d6 “22 Balmoral Avenue” 13 s6 nha va phd; “Sprmgvale la tén vung
va “3171” 1a md s0 buu chinh cta ving Springvale; “Melbourne™ 1a thanh phé; “Victoria” 13
tén tidu bang; “Adustralia” 1a tén nude.

Pé kiém tra thong tin vé& dia chi cia dwong su ¢ nuéc ngoai cb diy du hay khong,
Toa 4n c6 thé sir dung cong cu tim kiém Google dé tra ctru nhu sau: Nhap dia chi cia duong
sw vao thanh cong cu tim kiém ciia Google va st dung du ngodc kép (“) trude va sau dong
dia chi, vi du: “22 Balmoral Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria, 3171, Australia”.
Néu két qua tim kidm cho thdy co dong chit “22 Balmoral Ave, Sprlngvale VIC 3171,
Australia” phia duéi ban dd, thi dia chi nay 14 chinh xéc.

Muc (8), (9): Chi ghi mét trong hai diéu lut.

Muc (10): ghi ho tén dwrong sur cin téng dat viin ban tb tung nhur Muc (6).




Muc (11): ghi tén vin ban 0 tung cn tong dat va gidy t& kém theo (néu c6). Vi du:
Thoéng bao thy ly vu 4n; ban 4n, quyét dinh dinh chi hodc tam dinh chi gidi quyét vu 4n,
thong béo vé viéc khang cio.

Muc (12): ghi dia chi clia Tda 4n. Vi dy: Toa 4n nhin dén tinh T4y Ninh, 80 Trin
Phu, Ninh Son, Tay Ninh.

Céc Muc (13), (14), (15) Ghi sb dién thoai, sé Fax ciia Toa 4n, hop thu dién tir diu méi dé
Co quan dai dién c6 thé lién hé véi Toa 4an.

2. Tai mit sau ciia van ban

a) Cdc ndi dung Toa dn ldp sin

Toa 4n 18p sin cac myc tir Muc (18) dén Muc (22) va Muc (28)

Muc (18): ghi tén Co quan dai dién nhu Muyc (2).

Muc (19) ghi tén Toa an dé nghi tdng dat viin ban tb tung.

Muc (20), (28): ghi so ngay thang nim ban hanh Cong vin & mit trudc cia Mau vin

ban nay. Vi du: Cong vin s6 30/TA-CV ngay 21 thang 12 nam 2019.
Muc (21), (22): ghi ho tén, dia chi duong si nhu Muc (6), (7).

b) Cdc néi dung Co quan dai dién dién théng tin va dénh déu véo 6 tuong ung

Muc (17): Ghi tén Co quan dai dién.

Céac muc (23), (24): Co quan dai dién ghi ho tén, dia chi ngudi nhan thay

Muc (25): ghi quan h¢ cia ngudi nhén thay duong sy. Vi dy: 1a nguoi & ciing hoic
ngudi than thich cia duong sy cin duge tong dat.

Cac muc (26), (27): Co quan dai dién ghi 16 ngay théng nim va dia diém ma té chirc
buu chinh nuéc sé tai giao hd so cho duorng su hodc ngudi khac nhén thay. Vi du: Muc (26)
ghi ngay 12/12/2019; Muc (27) ghi dia diém theo thong béo cua t chirc buu chinh.

Cac muc tir Muc (29) dén Muc (36): Co quan dai dién danh dAu két qua téng dat vao
0 tuong Umg. Luu y: khéng danh tit ca cdc muc nay cung mot lac.

Muc (37), (38), Co quan dai dién dién thong tin.

Muc (37): Co quan dai dién ghi r3 ndi dung thiéu chi tiét cu thé cua dia chi. Vi dy:
néu thiéu mét trong cac thong tin sau: tén nuéc, tiéu bang, ving lanh thd, sé nha, tén phé
noi duong sy cu tri hoic noi lam viéc, thi ghi ro thiéu thong tin nao.

Muc (38): “Ly do khéc” 1a truong hop dia chi do  khong con tbn tai hodc dia chi dugc
phién am ra tleng Viét hodc duong su da chét hodc mét tich, dang chip hanh hinh phat ti
hodc dang bi giam giir do vi pham phép ludt nudc s& tai (neu biét théng tin nay).

Muc (39): ghi s tién cudc buu chinh bang ddng tién clia nudc tiép nhan theo cc hoa
don buu chinh daé gui hd so téng dat vin ban tb tung cho duong sy va giri két qua thuc hién
téng dat van ban tb tung cho Tda an.

Muc (40): ghi s6 tién ‘tuong duong d6 la My dugc quy dbi tir s6 tién cudc buu chinh
nudc tiép nhan; ty gia quy dbi tir tién nudce tlep nhén véi dong do la My.

Muc (41), (42): ghi thoi gian cong bd ty gia giira dbng d6 la M3 va ddng tién coa
nudc tlep nhan va tén Ngin hang céng b ty gla

Muc (43), (44), (45): ghi thong tin vé sb dién thoai; sb Fax; hop thur dién tr dau mdi
ctia Co quan dai dién.

Muc (46): ghi tén cdc tai liéu. Vi du: két qua chuyen phat buu phim; Héa don buu
chinh. Muc (47): Chirc vy, chit ky, ho tén ciia ngudi ¢6 thim quyén cta Co quan dai dién.



MAU SO 02 MAT TRUOC MAU SO 02

Vin ban @& nghi Co quan dai dién thong bio van bin t6 tung va thong bio két qua thwe hi¢n
(Ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 cia Toa
dn nhdn ddn t6i cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh ty, thi tuc phoi hop gtu’a Toa dn nhdn ddn
va Co quan dai dién nucc Cong hoa xd héi chit nghia Vigt Nam & nwéc ngodi dé thuc hién mot s6
hoat dong 16 tung ddn sw va 10 tung hanh chinh & nuée ngodai)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6:  /TA-CV
V/v théng bao vin ban td tung ngay thdng ndm

Kinh giri: Pai str quan/Téng Lanh sy quan/Lanh sy quan Viét Nam tai ... (2)

Toda én nhén dén (3) dang giai quyét viéc dan su/vu an dan sy/vu an hanh chinh (4)
thu 1y s6 (5) ¢6 duong su 1a Ong/Ba....(6) trude diy c6 dia chi tai...(7)
Cén cr quy dinh tai...(8) ctia B luft t6 tung dan su/ Luét t6 tung hanh chinh, Toa 4n

dé nghi Quy co quan tién hanh niém yét cong khai vin ban td tung (9) tai tru s@/thong bao
vin ban té tung (10) trén cdng thong tin dién t coa Quy co quan.

Sau khi thue hién xong, dé nghi Quy o quan dién thong tin vé két qua thuc hién vao
mit sau clia Cong van nay va giri cing cdc gidy to lién quan cho Toa 4n theo dia chi (11).

Trong trudong hop Quy co quan cAn biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi
Toa an theo s6 dién thoai (12); s0 Fax (13), hop thu dién tir (14).

Toa 4n nhan dan (15) trdn trong cim on su phdi hop trong cong tic clia Quy co
quan./.

Noi nhin: THAM PHAN
- Nhur trén; )
- Luu: VT, h6 so vu viéc.

(Ky, ghi rd ho tén va dong diu)



MAU SO 02 MAT SAU MAU SO 02

.......................... (16) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:..........
Viv thOIlg baO Vin ban té g s ngdy thdng nam

THONG BAO KET QUA THU'C HIEN

Pai sir quan/Téng Lanh sw quan/ Lanh sy quan Viét Nam tai (17) tran trong thong
bao cho Toa 4n nhén dén (18) ve két qua niém yét cong khai/thong béo van ban t tung trén
cdng thong tin dién tir nhu sau:

1. Thoi gian niém yét cong khai tai tru sé:
Tir ngay...thdng...ndm dén ngay...thang...ndm... (19)

2. Thoi gian théng bao trén Cong théng tin dién tir:
Tir ngdy...thang...nam...dén ngay...théng... nim....(20)

3. Thay thé viéc théng bdo trén cdng théng tin dién tir bing viéc niém yét cong khai:
Thoi gian niém yét cong khai tai tru sé:

Tir ngdy...thang...nAm dén ngay...thang...nam...(21)

4, Ly do khdong thé thue hi¢n dugc viéc thong bio trén céng thong tin dién tir (22):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(23) O | Puong su khong dén nhan vin ban t6 tyng

(24) O | Puong su d3 dén nhén vin ban td tung

Tién | Tién cudc buu chinh 13.....(25); Tuong duong...d6 la My, theo ty gia héi doai
cude | gitra ddng...(26) va dong d6 la M¥ vao ngdy...thang ...ndm...(27) cua Ngéin
buu hang (28)

chinh
Ghi chti: | Trong trueémg hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi c6 thé lién
hé theo sb dién thoai............ (29); sb Fax.......... (30) va hop thu dién
tr....... (31).
Giaytoglikém: (32) | e (33)

Chir ky, ho tén nguoi ky va déng dau
Pai st quan/Téng Lanh sw quan/Lanh sw quin
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Huwéng déin sit dung Miu sé 02

bay la Mﬁu‘vﬁl} ban in hai mit, trong d6 mét trude la Cong vén cha Toda an va mit
sau 1a Thong bao ve két qua thuc hién ni€m yet cong khai, thong bao vin ban to tung.

1. Tai mat trwdc cia vin ban

Céac myc tir Muc (1) #én Muc (15): ghi nhu hwéng din tai Mau sb 01.

2. Tai mit sau cia van ban

a) Cdc ndi dung Toa dn ghi sén

Toda 4n ghi sin céc muc (17), (18) nhu hudéng dan tai Mau s 01.

b) Cdc néi dung Co quan dai dién ddnh ddu va dién thong tin

Muc (16): ghi tén Co quan dai dién.

Cic muc (19), (20), (21): Ghi théng tin v& thoi gian thyc hién.

Muc (22) ghi Iy do khéng thé ding tai vin ban t tung trén cdng thong tin dién tir cia
Co quan dai dién.

Muc (23), (24): Panh d4u két qua thuc hién teong rng vao mot trong hai 6.

Muc (25): ghi s6 tién cudc buu chinh bing ddng tlen clia nuSce tiép nhan theo héa
don buu chinh dé giri két qua thye hién théng bao vin ban té tung cho Toa 4n.

Muc (26): ghl s6 tién ‘tuong duong do6 la My duge quy dbi tir s tién cude buu chinh
nuéc tiép nhén; ty gia quy dbi tir tién nudce tiép nhan voi dong d6 la My.

Muc (27), (28): ghi thot gian cong b ty gia gifta ddng d6 la M§ va ddng tién cua
nudc tiép nhan va tén Ngan hang cong bd ty gia.

Muc (29), (30), (31): ghi thong tin vé sb dién thoai; s Fax; hop thu dién tr diu méi
cua co quan dai dién.

Muc (32): ghi tén cic tai lidu. Vi du: két qua chuyén phat buu phim; Hoéa don buu
chinh.

Muc (33): Chure vy, chit ky, ho tén clia ngudi c¢6 thim quyén cia co quan dai dién.



MAU SO 03

Van ban yéu ciu dwong sw & Viét Nam nJp tlen tam ung chi phi tong dat, théng bso vin ban
t6 tung (Ban hanh kém theo T hong tu lién tich s6 01/201 Y/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019
ctia Toa dn nhdn ddn t6i cao va B Ngoai giao quy dinh vé trinh ty, thi tuc phéi hop giita Toa dn
nhdn dan va Co quan dai dién nudc Cong hoa xd héi chit nghia Viét Nam & nuéc ngodi d@é thuc
hi¢n mot sé hoat dgng t0 tung ddn su va 16 tung hanh chinh ¢ nude ngodi)

TOA AN NHAN DAN....... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

8é:..../TB-TA
........ , Ngay...... thang ...... ndm .......

THONG BAO
NQP TIEN TAM UNG CHI PHi TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh giti: Ong/Ba (2)
~ Diachi: (3)

Xét thiy Ong/Ba (4) thudc truong hop phai ndp tién tam tmg chi phi tng dat, thong béo vin
ban 6 tung theo quy dinh ctia phép luit.

Cén cir quy dinh tai (5), Toa 4n nhan dén...(6) thong béo: Trong thoi han 15 ngay, ke tir
ngay nhén dugc thong bao nay, Ong/Ba (7) phai ndp tién tam tmg lan thtr (8) chi phi téng
dat, thong bao vin ban t6 tung voi sb tién la:.... (bang chir:...) (9) vao tai khoan ngén hang
sau day cnia Toa an:

S tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngén hang/Chi nhanh ngéin hang va dia chi: (12)

Trudng hop vi su kién bt kha khang hodc tré ngai khach quan, thi thoi han nop tién tam
ung khong qua 20 ngay, ke tlr ngay nhén dugc thong bao cia Toa an. Hét thoi han nay, néu
Ong/Ba (13) khéng ndp tién tam (g, thi Toa &n dinh chi gidi quyét vu, viéc dan su/vu an
hanh chinh theo quy dinh tai (14).

Khi nop tién tam tmg chi phi téng dat, thong bao vin ban té tung Ong/Ba (15) cin luu y:

1. Khéng dugc thanh todn phi ngan hang vio sb tién tam tmg phai ndp néu trén.

2. Ghi r8 ndi dung ndp tién: ndp tién tam {rng chi phi téng dat, théng béo vin ban t6 tung.

3. Guri lai cho Toéa 4n ban chyp chl’rng tir ndp tién théng qua hép thur dién tr (16).

Trudng hop can thém thong tin chi tiét, d& nghi Ong/Ba (17) lién hé vé6i Toa 4n theo sb dién
thoai...; so Fax:...; Hop thu dién tir:....(18)/.

Noi nhin: THAM PHAN
- Nhr trén;

- Luu hd so.

(Ky tén, ghi ré ho tén, déng diu)



Hwéng din sit dung Mu sé 03

Muc: (1): ghi tén Toa an ban hanh théng bao.

Muc (2): ghi Ong hoic Ba va ho tén (duong sy 12 c4 nhin) hodc ghi tén (dwong sy la co
quan, t& chtrc) phai ndp tién tam tng chi phi tbng dat, thong béo vin ban t& tung.

Muc (3): ghi dja chi ciia duong sur.
Muc (4): ghi nhu Muc (2).

Muc (5) ghi mét trong hai didu luat (Pidu 152 cua B6 luat tb tung dan su/Dibu 353 cua Luat
t6 tung hanh chinh).

Muc (6): ghi nhu Muyc (1)

Muc (7): ghi nhu Muc (2).

Muc (8): ghi l4n yéu ciu dvong su ndp tién tam ng. Vi du: 1an thir nhit hoic thir hai.
Muc (9): ghi cy thé s tién bang ddng d6 la My ma duong sy phai ndp.

Muc (10), (11), (12): ghi thong tin vé sb tai khoan thanh toan béng ngoai &, tén ngin hang,
chi nhinh ngin hang va dia chi.

Muc: (13): ghi nhu Muc (2).

Muc (14): ghi diém ¢ khoan 1 Dleu 217 ctia Bo luat t6 tung dan sy (vu, viée dén sur) hodc
diém d khoan 1 Diéu 143 cua Luat td tung hanh chinh (vu 4n hanh chinh).

Muc: (15), (17): ghi nhu Muc (2).
Muc (16): ghi hop thu dién tir ddu mbi cta Toa 4n.

Muc (18): ghi s6 dién thoai, s6 Fax, hop thu dién tir ddu mdi cia Toa 4n.



MAU SO 04
Van bin yéu ciu dwong sy & nwéc ngoai nép tlen tam wng chi phi tong dat, thong bao vin ban
té tung (Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 01/201 YTTLT-TANDTC- BNG ngay 05/12/2019
ctia Toa dn nhdn dan t6i cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh tu, thi tuc phéi hop gzu'a Toa dn
nhdn ddn va Co quan dai dién nuée Cong hoa xd hji chi nghia Viét Nam ¢ nwdce ngodi dé thuc
hién mét s6 hoat déng t6 tung ddn su va té tung hémh chinh & nwde ngodi)

TOA AN NHAN DAN....... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé:..../TB-TA

THONG BAO ]
NOQP TIEN TAM UNG CHI PHI TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh giri Ong/Ba: (2)

bia chi: (3)

Xét thay Ong/Ba (4) thudc trudng hop phai nop tién tam u'ng chi phi téng dat, thong béo van
ban td tung theo quy dinh cta phap luét.

Céan cir quy dinh tai...(5), Toa 4n nhan déin...(6) thong bao: Trong thdi han 15 ngay, ke tir
ngay nhén dugc théng bao nay, Ong/Ba (7) phai np tién tam trng lan thir...(8) chi phi tng
dat, théng bdo vin ban td tung véi sb tién 1a:....(bing chir:...) (9) vao tai khoan ngén hang
sau ddy cua Toa an:

S tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngéan hang/Chi nhanh ngén hang va dia chi (12):

Ma ngan hang (Swift code): (13)

Truémg hop vi sy kién bat kha khang hodc tré ngai khach quan, thi th(n han ndp tién khéng
qua 30 ngay, ké tir ngay nhan duge thong bao cua Toa an. Hét thoi han néu trén, neu
Ong/Ba (14) khdng ndp cho Toa 4n tién tam tng, thi Toa an dinh chi giai quyét vu, viée dén
su/vu an hanh chinh theo quy dinh tai...(15).

Khi nép tién tam tg chi phi tng dat, théng bao vin ban t6 tung, Ong/Ba (16) luu y:

1. Pugc iy quyén cho ngudi khéc tai Viét Nam nop thay khoan tién nay.

2. Khéng dugc thanh toan phi ngan hang vao s6 tién tam (g phai ndp néu trén.

3. Ghi rd ndi dung ndp tién: ndp tién tam ung chi phi téng dat, thong bao vin ban t6 tung.

4. Guri lai cho Toa 4n ban chup chl’rng tir ndp tién théng qua hop thu dién tit (17).

Truong hop cin thém théng tin chi tiét, d& nghi Ong/Ba (18) lién hé vé6i Toa 4n theo sb dién

thoai...; s0 Fax:...; Hop thu dién tir:....(19)/.

Noi nhgn THAM PHAN
- Nhur trén;
- Luru hd so.

(Ky tén, ghi rd ho tén, déng diu)
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Huéng din sit dung M3u sé 04

Muc (1): ghi tén Toa an ban hanh théng bio.

Muc (2): ghi Ong hodc Ba va ho tén (duong su la c4 nhin) hodc ghi tén (duong su 13 co
quan, td chrc).

Muc (3): ghi dia chi clia duong su.
Muc (4): ghi nhu myc (2).

Muc (5): ghi Diéu 152 clia B lust t6 tung dén sy hodc Pidu 353 ciia Luat t6 tung hanh
chinh.

Muc (6): ghi nhu Muc (1)

Muc (7): ghi nhu Muc (2)

Muc (8): ghi 14n yéu ciu duong su ndp tién tam ¢ng. Vi du: 14n thir nhit hodc thir hai.
Muc (9): ghi cu thé s tién bang ddng d6 la My ma duong su phai np.

Muyc (10), (11), (12), (13):ghi dung thong tin ma ngan hang cung cip cho Toa an v& sé tai
khoan, tén tai khoan, tén ngén hang, chi nhanh ngan hang, dia chi, ma ngan hang.

Muc (14): ghi nhu Muc (2)

Muc (15): ghi diém d khoan 1 Dleu 217 cua Bo luét t6 tung dan sy (vy, viée déan su) hodc
diém d khoan 1 Didu 143 cua Lut td tung hanh chinh (vu 4n hanh chinh).

Muc (16): ghi nhir Muc (2)
Muc (17): ghi hop thu dién tir dAu méi cta Toa an.
Muc (18): ghi nhu Myc (2)

Muc (19): ghi sb dién thoai, fax va hop thu dién t dau mdi cha Toa 4n.
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MAU SO 05
Vin bin d¢é nghi cung cip théng tin vé tién cwde buu chinh & nuée _ngoai va tai khoan ngén
hang cia Co quan dai du;n (Ban hanh kém theo T hong twe lién tich s6 01/201 Y/TTLT-TANDIC-
BNG ngay 05/12/2019 cia Toa an nhdn dan 16i cao va Bé Ngogi giao quy dinh vé trinh tu, thi tuc
phoz hop gzu’a Toa an nhdn ddn va Co quan dai dién nude Cong hoa xa hdi chu nghia Vigt Nam ¢
nuwée ngodi dé thuc hién mot s6 hoat dpng 16 tung dén sw va 16 tung hanh chinh & nueée ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /TA-CV

Vivcungcdpthongtin ,ngdy thdng nim

Kinh giri: Pai st quan/Tdng Lanh sy quan/Lanh sy quan Viét Nam tai .... (2)

Toa an nhén dén (3) dang giai quyét viéc dan su/vu an dan su/vu an hanh chinh thu ly
s6 (4) co duong sir § nudce ngoa1 Ia Ong/Ba . (8), dia chi.... (6).

Pé bao dam viéc chuyén tién cuéce buu chinh cho Quy co quan thanh toan khi tong
dat/théng bao véan ban t6 tung cho duong su néu trén, Toa 4n d& nghi Quy co quan cung cip
mot so théng tin sau day

1. Thong tin v& tién cwde biru phdm bio dim

L ] Tién cuéc buru phdm bdo dim dé giki van bén 16 tung cho duwong sw va gui thong
bdo két qua thwc hién cho Toa dn

Toa an dé nghi Quy co quan cung cép théng tin vé tién cudc buu phdm bao dam (da
bao gom tién thué, cac loai phu phi...) ctia coéng ty buu chinh ma Quy co quan thudng sur
dung de giri 01 hd so ¢6 trong lrong:...(7), kich thuge hd so 4p dung cho loai buu pham
thu, gidy to khd A4, tir tru s& ctia Quy co quan dén dia chi cia duong su néu trén va tién
cudc buu pham (d3 bao gbm tién thué, cac loai phu phi...) dé giri thong bao két qua tong dat
van ban to tung tir tru s& Quy co quan dén dia chi ciia Toa 4n (8). Dé thusn tién cho vige
chuyen tién cude buu pham Tda 4n d& nghi Quy co quan hd tro quy ddi mirc tién cude buu
phim néu trén thanh déng db la My.

1.2. Tién cwbc buu phdm bdo dam dé giri thong bdo két qud thuc hién théng bdo vin
ban to tung cho Toa dn

Toa an de nghi Qiy co quan cung c4p thong tin vé tién cude buu phdm bao dam (da
bao gom tién thué, cac loai phu phi...) clia céng ty buu chinh ma Quy co quan thudng sit
dung dé gtri théng bao két quéa thuc hi¢n thong bao van ban t tung tir try s& Quy co quan
dén dia chi ciia Toa an (9). Pé thuén tién cho viéc chuyen tién, Toa 4n dé nghi Quy co quan
hé tro quy d6i mirc tién cude buu phdm néu trén thanh dong @6 la My.

2. Théng tin vé tai khoin ngin hang

Tda an dé nghi Quy co quan cung cap thong tin chi tiét vé tai khoan ngan hang cua
Quy co quan dé Toa an thyrc hién viée chuyén tién cudc buu chinh.

Trudng horp Quy co quan can biét thém théng tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi Toa
an theo s0 dién thoai (10); s6 Fax (11); hop thu dién tir (12).
Noii nhén: THAM PHAN
- Nhur trén;

- Luu: VT, hd so. (KY, ghi rd ho tén va déng d4u)
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Hwéng din sir dung Miu sé 05

Cac muc (1), (3): ghi tén ctia Toa an.

Muc (2) ghi tén cia Co quan dai dién ma Toa 4n d& nghj cung cip thong tin.

Muc (4): ghi thong tin vé sé thu 1y, ngay thang nam thu ly vu viéc.

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi & nudc ngoai cia duong su.

Muc (7) ghi trong lugng ctia hd so dé nghj téng dat van ban td tung tinh theo gram.
Muc (8), (9): ghi dia chi ctia Toa an.

Muc (10), (11), (12) ghi sé dién thoai, fax va hop thu dién tir dAu mébi ctia Toa 4n.

Luwu y: Néu Téa an chi dé nghi co quan dai dién téng dat vin ban td tung cho duong su 1a
cOng dan Viét Nam & nude ngoai, thi bé ndi dung tai diém 1.2 Muc 1 ctia vin ban.

Néu Tda 4n chi dé nghi co quan dai dién thong béo van bén té tung, thi bé diém 1.1 Myc 1
cua van ban.
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_ MAU SO 06
Vin bin cung cip thong tin cho Toda 4n vé tién cwée bun chinh & nwéc ngoai va tai khodn cua
Co quan dai dién (Ban hanh kém theo Thong tw lién tich s6 01/201 9/TTLT-TANDTC-BNG ngay
05/12/2019 ciia Toa dn nhan dén tdi cao va B Ngoai giao quy dinh vé trinh ti, thii tuc phdi hop
giita Toa an nhdn ddn va Co quan dai dién nudc Cong hoa xd hdi chu nghia Viét Nam & nudc
ngodi dé thurc hign mot sé hoat dong 16 tung ddn su va 16 tung hanh chinh ¢ nudc ngoai)

@ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lidp - Tw do - Hanh phiic
T T AR, — -
V/v cung cé‘ip‘ théngtin e , hgay...thdng...ndm....

Kinh giri: Toa 4n nhan dan tinh/thanh phd (2)

Phic dap van ban sb.../TA-CV ngiy...thang...nam...cia Quy Toda (3), Pai st
quan/Téng Lanh sy quan Viét Nam tai (4) tra 161 nhu sau:

1. Vé théng tin tién cude buu phim bio diam

Theo thong tin cia Cong ty buu chinh (5), thi tién cude buu pham bao dam dé gui
hd so tbng dat van ban t6 tung cho dwong su va tién cude buu phim dé gui hd so, tai lidu vé
dia chi ciia Quy Toa ¢ Viét Nam nhu sau:

a) Tién cudc giri hd so c6 trong lugng:.....gram/kg (6) dén dia chi ctia dwong su duoc
né€u trong Cong van cua Quy Toa la.....(7); tuong duong...(8) d6 la My.

b) Tién cudc giri hé so thong bao két qua thuc hién téng dat, thong bao vin ban td
tung dén dia chi cia Quy Tda la.....(9); twong duong...(10) 46 la My.

c) Tong cong cac khoan tlen cude nay la.....(11); twong duong...(12) 46 la My.

d) Hai khoén tién cu6c buu phdm néu tren da bao gém thué, phu phi.

2. V& théng tin tai khodn

Dé nghi Quy Tda chuyén s tién cude buu chinh bang d6 la M¥ vao tai khoan ngin
hang ctia Pai st quan/Téng Lanh sy quan (13) sau day:

S4 tai khoan:

Tén tai khoan:

Ngéan hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi:

Ma ngén hang:

Thong tin khéc:

Trudng hop can thém thong tin chi tiét, d& nghi Quy Toa lién hé theo sb dién
thoai...; s0 Fax:...; Hop thu dién tir:....(14)/.

Noinhdn: L eeerescassesnesnaens (15)
- Nhu trén;
- Luu: VT.

Ky tén, d6ng dau co quan dai dién
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Huéng din sit dung Miu s6 06
Muc (1), (4), (13) ghi tén Co quan dai dién tai nwée cu thé.
Muc (2): ghi tén Toa 4n da dé nghi cung cip théng tin.

Muc (3) ghi sb ngay thang nim cua Cong vin clia Toa 4n d4 d& nghj cung cip thong
tin. '

Muc (5) ghi tén cdng ty buu chinh, vi du: FedEX hodc DHL...
Muc (6) ghi lai trong Tugng hd so téng dat vin ban t6 tung do Toda an cung cép.

Muc (7), (9), (11): ghi s6 tién cuéc buu chinh tinh bing ddng tién cta nudc tiép
nhan.

_ Muc (8), (10), (12): ghi s6 tién cuéc buu chinh duge quy dbi thanh déng d6 la My tir
s0 tién cude buu chinh.

Muc (14) ghi sb dién thoai, sb fax, hop thur dién tir ddu méi.
Muc (15): ghi tu céch phap ly cia ngudi ky (ky thay hoac thira 1énh...).
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MAU SO 07
Vin béan yéu ciu ngin hang chuyén tlen cwde buwru chinh & nwéc ngoai cho Co quan dai dién
(Ban hanh kém theo Thong twe lien tich s6 01/201 Y/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 ciia Toa
dn nhdn ddn t6i cao va B¢ Ngogi giao quy dinh vé trinh tw, thi tuc phéi hop giita Toa dn nhdn ddn
va Co quan dai dién nude Cong héa xd héi chit nghia Viét Nam & nuée ngodi dé thuc hién mot s6
hoat dpng 10 tung ddn sw va té tung hanh chinh & nuéce ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

86:  /TA-CV
V/v chuyén tién cwéc bouchiph , ngdy thdng nam

Kinh giri: Ngan hang/Chi nhanh ngéan hang... (2)

Toa 4n nhén dan (3) dang giai quyét viéc din su/vu 4n dan sw/vy an hanh chinh thu ly
56 (4) c6 duong sur & nudc ngoai 1a Ong/Ba . (5), dia chi.... (6).

Theo quy dinh ctia B3 lujt t6 tung dén sy/Ludt t5 tung hanh chinh, Thong tu lién tich
sb ngdy thang nam cua Toa an nhén dén t6i cao va B Ngoai g1a0 (7), Toa 4n cin phai
chuyen tién cho Dai str quan/Tong Lanh sy quan Viét Nam tai (8) dé thanh toan cudc buu
chinh téng dat vin ban t6 tung cho dwong su néu trén va chuyén lai cho Toa 4n thong bao
két qua thuc hién viéce téng dat vin ban td tung.

Do d6, Toa an dé nghi Ngén hang/chi nhénh ngin hang chuyén cho Pai st
quan/Tong Lénh sy quan Vi¢t Nam tai (9) s0 tién...(bang chit...) (10).

S tién nay va phi chuyén tién duoc trich tir tai khoan thanh toén bing ngoai té cta
Toa 4n di dugc md tai Ngan hang/chi nhdnh Ngén hang.

Kém theo cong vin nay 1a cac gidy to, tai liéu sau day:
1. Ban chyp van ban cia Toa an d8& nghi Pai st quan/Téng Lanh su quan Viét Nam
tai (11) tong dat vin ban t6 tung (12).

2. Ban chup vin ban cia Dai sir quan/Tong Lanh sy quan Viét Nam tai (13) cung cép
thong tin vé mirc ti€n cudc buu chinh & nudc ngoai va tai khoan ngéan hang./.

Noi nhén: | THAM PHAN
- Nhr trén;

- Luu: VT, hd so.

(KY, ghi rd ho tén va déng diu)
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Muc (1), (3) ghi tén ctia Toa an ban hanh coéng vén.

- Muc (2) ghi tén Ngén hang/chl nhénh ngén hang noi Toa an mé tai khoan thanh toan bing
ngoai té.

Muc (4): ghi théng tin vé sb thu 1y, ngay thang nam thy 1y vu viéc.

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi cia duong sy & nudc ngoai

Muc (7) ghi tén cta Thong tu lién tich nay.

Muc (8), (9), (11), (13) ghi tén co quan dai dién ma Tda 4n dé nghj téng dat vin ban tb tung.

Muc (10): ghi sd tlen bang do la My cin chuyén dé co quan dai dién thanh toan tidn cuéc
buu chinh téng dat hd so van ban té tung cho duong su va dé gui thong béo két qua thuc
hién cho Toa an.

Muc (12): ghi mét trong hai c6ng viéc (téng dat hodc th(“mg' béo vin ban t6 tung).

Luu y: truong hop yéu céu ngan hang chuyén tién cude buu chinh cho Co quan dai dién dé
co quan nay giri két qua thuc hién théng bio vin ban t6 tung cho Toa é4n, thi ghi nhu sau:

“Theo quy dinh cta B0 luat t6 tung déan sy/Ludt t6 tyng hanh chinh, Thong tu lién tich s6
ngay thang ndm ctia Toa 4n nhan dén t6i cao va B Ngoai giao (6), Toa an can phai chuyén
tién cho Pai st quan/Tdng Lanh sy quan Viét Nam tai (7) dé thanh toén tién cudce buu chinh
khi co quan nay giri théng bao két qua thuc hién viéc théng béo vin ban t6 tung cho Toa

»”

an”.
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