VAN PHONG CHINH PHU - BONQI VU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pgc lap - Ty do - Hanh phiic

$6: 02/2011/TTLT-VPCP-BNV Ha Ngi, ngay 28 thdng 01 ndm 2011

THONG TU LIEN TICH
Huéng din ve chire néing, nhiém vu, quyen han va co cdu td chirc
cia Van phong Uy ban nhén dén tinh, thainh phé trye thu¢c Trung wong

Can cir Nghi dinh sb 178/2007/ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cAu t chic cua B9,
co quan ngang B9;

Cin c& Nghi dinh s6 33/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co chu té chirc cua
Vian phong Chinh ph;

Cin c Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 théng 4 ndm 2008 cla
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cAu t6 chirc clia
B Ngi vu;

Can ot Nghi dinh s& 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 ciia
Chinh phi quy dinh 0 chuce cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén
tinh, thanh phd truc thudc Trung uong;

Céan cu Nghi dinh s6 20/2008/NP-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 cua
Chinh pht v& tiép nhén, xir ly phan 4nh, kién nghi cua c4 nhan, td chic vé
quy dinh hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nidm 2010 ctia
Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 858/QD-TTg ngay 14 thang 6 nim 2010 ciia Tha
tuéng Chinh phi phé duyét Pé 4n D6i méi cong tac ti€p cong dan;

Van phong Chinh pha va B§ Néi vu hudng dan vé chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau td chirc clia Van phong Uy ban nhéan din tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (sau dy goi 12 Vian phong Uy ban nhan dan cép tinh) nhur sau:

Didu 1. Vi tri va chitc niing

1. Vin phong Uy ban nhan dén cAp tinh la co quan chuyén mon, ngang sg,
la b6 may giip viéc cua Uy ban nhan déan cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
cp tinh (bao gdm c& Phé Chii tich Uy ban nhén dan cdp tinh).



2. Vin phong Uy ban nhén dan cap tinh ¢ chirc ning tham muu téng
hop, gilp Uy ban nhan dén cap tinh td chic cac hoat dong chung cua Uy ban
nhan dan c4p tinh, tham muu, giup Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh chi dao,
diéu hanh cac hoat dong chung clia by may hanh chinh & dia phuong; bao
dam cung cip thong tin phuc vy cong tac quén ly, chi dgo, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén c4p tinh va thong tin cho cong ching
theo quy dinh cla phap Iudt; bao dam cac dleu kién vat chat, k¥ thujt cho hoat
dong cua Uy ban nhén dén cip tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cAp tinh.

3. Van phong Uy ban nhan dan chp tinh cé tu cach phép nhin, c6 con
d4u va tai khodn riéng; chiu su chi dao, quan ly vé tb chirc, bién che va cong
tac ctia Uy ban nhan dan c4p tinh, sy chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén
mén, nghiép vu ciia Vin phong Chinh phu.

Didu 2. Nhiém vy, quyén han

van phong Uy ban nhén dén cép tinh thyc hién céc nhiém vy, quyén han
quy dinh tai Nghi dmh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cia
Chinh phu quy dinh td chirc cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé tryc thuge Trung uong va nhig nhiém vy, quyén han cu thé
sau day:

1. Tham muu tdng hop, gitp Uy ban nhan dén cép tinh

a) Xay dyng, quéan 1y chuong trinh céng tic cta Uy ban nhan dan c4p
tinh theo quy dinh ctia phép luat.

b) Theo d&i, d6n déc cac 86, co quan ngang sd, c¢ quan thugc Uy ban nhéan
dan cép tinh (sau diy goi tit 1a S&, nganh) Uy ban nhén dan quén, huyén, thi x4,
thanh pho trc thude tinh (sau day goi tit 13 Uy ban nhan dén cép huyén), cac co
quan, t6 chirc lién quan thyc hin chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dén
cap tinh va Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén déan cép tinh.

¢) Phéi hop thudng xuyén véi cc Sg, nganh Uy ban nhan dan clp
huycn céc co quan, to chirc lién quan trong qué trinh chudn b1 va hoan chinh
cac d@ 4n, du 4n, du thao vén ban quy pham phap luft trinh Uy ban nhén dan
cAp tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

d) Thém tra vé trinh ty, thi tuc chuan bj va ¢é ¥ kién danh g1a doc lap
déi véi cic dé 4n, dy 4n, du thio vin ban quy pham phép ludt, cac béo céo
quan trong theo chuong trinh cong tac cua Uy ban nhén dén cap tinh va cac
cong viéc khac do c4c So, nganh, Uy ban nhén dan cip huyén, cic co quan,
chirc lién quan trinh Uy ban nhan dan c4p tinh.

d) Xay dung céc d8é an, dy 4 an, du thao vén ban quy pham phép lujt va
cac bao cdo theo sir phdn cdng cua Uy ban nhan dén cap tinh.



e) Kiém soat thii tuc hanh chinh va tiép nhan, xur 1y phan anh, klen nghi
cia c4 nthan, té chirc vé quy dinh hanh chinh thujc pham vi, thdm quyén quan
ly ciia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh theo quy dinh ctia
phap luét.

g) Chu tr, phédi hop véi cac S&, nganh, Uy ban nhén dan cip huyén, cac
co quan, t chirc lién quan chuén bj ndi dung, phuc vu phién hop thuong ky,
bat thuong, cac cuge hop va hoi nghi chuyén dé khac cua Uy ban nhén dan
cap tinh, cac cudc hop ctua Chu tich Uy ban nhin dan cap tinh.

h) Chu tr, diéu hoa, phéi hop viée tiép cong dan giira cdc co quan tham
gia tiép cong dan tai Tru so tiép cong dan cua tinh; quéan ly, bao dam diéu
kién vt chit cho hoat déng ctia Tru sé tiép cong dan cua tinh.

2. Tham muu tdng hop, gilip Cht tich Uy ban nhan dan cép tinh

a) Xay dung, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét va don
déc thuc hién chuong trinh cong tac ndm, 6 tha.ng, quy, thang, tuin cua Cha
tich Uy ban nhan dén cép tinh; kién nghi voi Chu tich Uy ban nhén dan cip
tinh nhitng nhi¢m vu trong tam, trong diém cén tap trung chi dao, diéu hanh
cac Sé, nganh, Uy ban nhén dan cip huyén, cic co quan, t6 chirc lién quan
trong tung thoi gian nhit dijnh.

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh giao céc S, nganh
Uy ban nhén dén cap huyén, cac co quan, td chirc lién quan xdy dyng co ché,
chinh sach, cac dé an, du an, du thao vin ban phap luat dé trinh cip co thim
quyen quyét dinh.

¢) Thim tra vé trinh tu, thi tuc chuan bi va ¢6 y kién danh gia déc lap
ddi v4i cac dé an, du 4n, du thao vin ban, bao cao theo chuong trinh cOng tac
cua Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh va céc cong viéc khac do cac Sg,
nganh, Uy ban nhén dan cép huyén, cic co quan, tb chuc lién quan trinh Chu
tich Uy ban nhéan dén c4p tinh.

d) Chu tri, ph01 hop v6i cac S&, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, céc
co quan, t6 chirc lién quan hoan chinh néi dung, thu tyc, hé so va du thao vén
ban dé trinh Chu tich Uy ban nhén dén cp tinh xem xét, quyét dinh dbi véi
nhitng cong viéc thudng xuyén khac.

d) Chu tri l1am viéc v6i lanh dao co quan, céc t6 chirc, ca nhén lién quan
de giai quyét nhimg van dé thuge thAm quyén cia Chu tich Uy ban nhén dan
cap tinh ma cac 86, nganh, Uy ban nhan dén cip huyén con ¢6 y kién khac
nhau theo tty quyén ctia Chi tich Uy ban nhéan dan cip tinh.

e) Chu tri soan thao, bién tép hodc chinh sira l4n cudi cac dy thao béo
c40, cac bai phat biéu quan trong ciia Chu tich Uy ban nhan dan cAp tinh.



g) Giup Chu tich Uy ban nhén dan cp tinh chi dao thuc hién céc Quy
ché phéi hep cong tac gitra Uy ban nhan dén cip tinh véi cée co quan cia
Dang, Hoi ddng nhén dan, Uy ban Mit tran T3 qubc va cac td chirc chinh trj -
x& hoi, Toa 4n nhén dén, Vién Kidm s4t nhan dan cdp tinh.

h) Gitp Chu tich Uy ban nhén dén cdp tinh kiém tra thuc hién nhing
cong viéc thude thdm quyén kiém tra ctia Chu tich Uy ban nhin din cép tinh
déi véi cac SO, nganh, Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén dan cdp huyén, cac
co quan, t6 chirc lién quan dé bao céo va kién nghi v6i Chi tich Uy ban nhén
dan cép tinh cac bién phap cin thiét nhdm d6n déc thic hién va bao dam chép
hanh ky cuong, ky luét hanh chinh.

i) D& nghi cac S&, nganh, Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dan cép
huyén, cac co quan, td chirc lién quan béo céo tinh hinh, két qua thyc hién cac
viin ban chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dén, Chd tich Uy ban nhan dan
cAp tinh.

k) Puge yéu ciu cac S&, nganh, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan din
clp huyén, céc co quan, t6 chire lién quan cung cép tai lidu, sé liéu va van ban
lién quan hojic tham dy cdc cudc hop, lam viéc dé nim tinh hinh, phuc vy
céng tac chi dgo, diéu hinh cia Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhén dan
cap tinh.

3. Bao dam théng tin phuc vu cong téc 1anh dao, chi dao, didu hinh cia
Uy ban nhén dan, Cha tich Uy ban nhan dan c4p tinh

a) Thyc hién ché d6 béo cdo dinh ky va dot xut véi Chi tich Uy ban
nhén dén c4p tinh; théng tin & cac thanh vién Uy ban nhan dan cip tinh, Thu
truémg co quan thugc Uy ban nhén dén cip tinh, Chu tich Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhén dan c4p huyén, cic co quan ciia Pang, Nha nudc va cac co quan,
t& chirc lién quan vé tinh hinh kinh té - xa hi cta dja phuong, hoat déng cta
Uy ban nhan dén cép tinh, cong tic lanh dgo, chi dao, diéu hanh ciia Chi tich
Uy ban nhan dén cép tinh.

b) Cung cép théng tin cho cong ching v& cac hoat dong chii yéu, nhimg
quyét dinh quan trong ciia Uy ban nhan dén cép tinh, Chi tich Uy ban nhan
dén cép tinh, nhitng su kién kinh té, chinh tri, xa héi ndi bt ma du lusn
quan tim theo quy dinh phép luft va chi dao ciia Chu tich Uy ban nhan d4n
cap tinh.

c) Thyc hién nhiém vu phat ngén ctia Uy ban nhan dén cép tinh theo quy
dinh cda phap luat.



d) Quan 1y, xuit ban va phat hanh Céng bao cap tinh.
&) Quén ly va duy tri hoat déng mang tin hoc cla Uy ban nhan dan cép tinh.

e) Quan ly td chirc va hoat dong cha Trang Thong tin dién tir cia Van
phong Uy ban nhén dan cép tinh.

4. Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat cho hoat dong cua Uy ban
nhan dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh.

5. X4y dyng, ban hanh cac van ban thudc thdm quyén ciia Van phong Uy
ban nhan dan ¢4p tinh theo quy dinh cta phép luat.

6. Té chirc viéc phat hanh va quan 1y cic vin ban ctia Uy ban nhan dan
cp tinh, Chil tich Uy ban nhan dén cap tinh.

7. Téng két, huéng din chuyén mon, nghiép vu vé cdng tac van phong
d6i vai Van phong cic S&, nganh, Van phong Uy ban nhan dén cap huyén.

8. T chirc nghién ctru, thuc hién va (ng dung céc dé tai nghién ctru
khoa hoc.

9. Quan ly t& chirc bd may, bién ché; thuc hién ché d6 tién luong va cac
ché d6, chinh sach dai ngd, khen thuéng, ky luat; dao tao, bdi dudng vé
chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bj, cong chic, vién chitc thudc Vin
phong Uy ban nhén dan cap tinh.

10. Quan 1y tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh cua phap luét va
phén cép ctia Uy ban nhan dan cap tinh.

11. Thue hién cac nhiém vy, quyén han khac do ij ban nhéan dan va Chu
tich Uy ban nhan dén c4p tinh giao hodc theo quy dinh ciia phap lut.

Piéu 3. Co chu t6 chirc
1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhén dan cép tinh

a) Vin phong Uy ban nhan dén cép tinh ¢6 Chanh Vin phong va khéng
qué 03 Phé Chanh Vian phong (riéng Van phong Uy ban nhéan dén thanh phé
Ha Ngi, Uy ban nhan déan thanh phé H6 Chi Minh khéng qua 04 Phé Chénh
Vian phong).

b) Chéanh Vin phong, Phé Chénh Van phong Uy ban nhan dan cép tinh
do Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh b6 nhiém, mi&n nhiém, khen thuéng,
ky luét theo quy dinh ctia phap luét.



¢) Chanh Van phong Uy ban nhan dan cép tinh 13 nguorl dimg dau, ch1u
trach nhiém truéc Uy ban nhin dan cép tinh, Chi tich Uy ban nhan dén cp
tinh va trirdc phap luét vé toan bd hoat dong cla Van phong; déng thoi 14 chi
tai khoan co quan Van phong Uy ban nhan dan cép tinh.

d) Phé Chénh Vian phong Uy ban nhén dén cdp tinh dugc Chanh Van
phong phén cong theo ddi timg khdi cong viéc va chiju trach nhiém truéc
Chénh Vin phong, trude phap ludt vé cac linh vic cong viée dugc phan cdng
phy trach. Khi Chanh Vin phong vang mit, mot Phé Chanh Vin phong dugc
Chénh Vin phdng uy nhiém diéu hinh cic hoat dong clia Vin phong Uy ban
nhén dén cip tinh.

2. Co céu tb chuc

a) Céc tb chirc dugc thanh l4p thng nhét & cac Vin phong Uy ban nhén
dan cAp tinh gdbm: Phong Hanh chinh - Té chirc (bao gdm ca cong tic vin thy,
luu tri¥); Phong Quan tri - Tai vu (bao gbm ca quéan 1y Déi xe); Phong Tiép
cong dan.

b) C4c phong nghién cir, tong hop

Khéi chuyén vién nghién ciu thude Van phong Uy ban nhén dan cip
tinh dugc t6 chirc cac phong, theo linh vuc céng tac chuyén mén, nghiép vu
bao dam bao quét day di cac linh virc, cé chirc ning, nhiém vu rd rang, khéng
chéng chéo, phi hgp véi dic diém quan ly va khéi lugng cong viée thuc t &
dia phuong. Chtt tich Uy ban nhan dan c4p tinh quy dinh cy thé v& tén goi va
sé lugng cac phong thudc Vin phong Uy ban nhan dan c4p tinh nhung khdng
qua 06 phong; ddi véi thanh phé Ha N§i va thanh phé HS Chi Minh, khong
qua 07 phong.

Céc chuyén vién nghién clru thudc Vin phong Uy ban nhén dan c4p tinh
duge 1am vige tryre tiép v6i Chinh Van phong, Phé Chanh Van phong Uy ban
nhan dan cép tinh va Chu tich, cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh khi
co yéu cau.

c¢) Nhimg tinh khéng du tiéu chi thanh ldp S& Ngoai vy, Ban Déan tdc
theo quy dinh thi:

- Thanh lap Phong Ngoai vu thudc Vin phong Uy ban nhén dan cép tinh;

- Thanh 14p Phong Dén téc hodic b tri can bd, cong chic lam cdng tac
dan toc thuéc Van phong Uy ban nhén dan cip tinh.



d) Cac don vi sy nghi€p
- Nha khach;
- Céc tb chire sy nghiép khac (néu cé).

Céc td chirc su nghiép néu trén do ﬁy ban nhén dan cép tinh quyét dinh
theo quy dinh cia phép lujt. :

d) Can cr vao chirc ning, nhiém vu va ‘t‘mh hinh thyre té cua dja phuong,
Chit tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh hinh 'thl.'rc‘_;.t(;) chirc dé thuc hién
nhiém vu tin hoc va cdéng béo cho phu hop.. |

3. Bién ché | . e

et E

a) Bién ché hanh chinh ctia Vian phong Uy ban nhan dén cp tinh do Uy
ban nhan déan cip tinh quyét dinh trong tdng bién ché hanh chinh cua tinh
dugc Trung vong giao.

b) Bién ché sir nghiép ctia cac don vi thude Vin phong Uy ban nhan dén
cap tinh do Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh theo dinh mirc bién ché va
theo quy dinh clia phap luat.

Pitu 4. To chirc thye hién

1. Thong tur lién tich nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 15 thang 03
nam 2011. Céac quy dinh va hudng dan trude day trai véi Théng tu lién tich
nay déu bi bai bo.

2. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan cdp tinh chd tri, phdi hop véi
Giam dbc S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh cu thé nhiém
vy, quyén han va co cdu té chirc cia Vin phong Uy ban nhén dén cép tinh;
hudng din Uy ban nhan din cp huyén quy dinh cu thé chiic ning, nhiém vy,
quyén han ctia Vin phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhan dén cép huyén
hodc Vin phong Uy ban nhén dén cap huyén noi thi diém khéng té chirc Hoi
ddng nhan dan c4p huyén.

3. Uy ban nhédn dan va Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé
truc thude Trung wong chiu trach nhiém t chirc trién khai thuc hién Théng tu
lién tich nay.



4. Trong qué trinh thuc hién, néu c¢6 van @& phét sinh hodc khé khan,
vudng mic, cic co quan, td chirc phan 4nh vé Vin phong Chinh phi d& théng
nhét véi Bo Noi vu kip thai giai quyét theo thdm quyén./,

BQ TRUONG, CHU NHIEM
VAN PHONG CHINH PHU

Tran Vin Tudn *‘“N’g'u/yén Xuén Phic
Noi nhin:
- Ban B{ thr Trung vong Péng;

- Tho tudng, cic Phé Thi twdng Chinh ph;
- Céc B¢, co quan ngang B9, co quan thuge CP;
- VP BCD TW vé phong, chdng tham nhiing;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tnzc thuge TW;
- Van phong TW va cac Ban cia Dang;
- Viin phong Chi tich nudc;
- Héi ¢dng Din t6c va cdc UB ciia Qubc hoi;
- Viin phong Qubc hdi;
- Tda 4n nhan dan tdi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan 6i cao;
- UB Gi&m sét tai chinh QG;
- Kiém todn Nha nuéc;
- Ngéin hang Chinh sich X hét;
- Ngén hang Phét trién Viét Nam,;
- Uy ban TW Mit trin T qudc Viét Nam;
- Co quan Trung uong ciia céc doan thé;
- VPCP: BTCN, cic PCN, Cong TTDT,

céc Vy, Cyc, don vj tryre thude, Cong béo;
- Luu: + Vian thu, HC (VPCP 5b),

+ Vian thu, TCBC (BNV), &40



