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THONG TU LIEN TICH

Huéng din vé chire niing, nhiém vu, quyén han, to chirc, bién ché
va co ché tai chinh clia Van phong ding ky quyen sit dung dat

Cén clr Nghi dinh s& 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 ctia Chinh
phii quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat Ngan sich nha nudc;

Cin cir Nghi dinh sb 181/2004/NP- CP ngay 29 thang 10 nim 2004 cua
Chinh phu v& thi hanh Luat Dat dai va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang
01 nim 2006 cua Chinh phu vé stra d8i, bd sung mét sb diéu ciia cac Nghi dinh
huéng dan thi hanh Luét Dt dai va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé viéc chuyén
cong ty nha nudc thanh cong ty ¢b phén;

Can cir Nghi dinh s6 25/2008/NB- CP ngay 04 thang 3 ndm 2008 cia Chinh
phi quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic cia Bo Tai
nguyén va Moi truong;

Cin cir Nghi dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cia Chinh
pha quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chic cia B6 N6i vu;

Can cit Nghi dinh sb 1 18/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 cia Chinh
pht quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia B§ Tai chinh;

Cén ctr Nghi dinh sb 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2009 ctua Chinh
pht quy dinh vé cap G1ay chtmg nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha o va
tai san khac gén lién voi dit.

B6 Tai nguyén va Méi truong, B6 N6i vu, B6 Tai chinh huéng din chirc
ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc, bién ché va co ché tai chinh cia Vin phong
dang ky quyén st dung dat nhu sau:

bieu 1. Vi tri va chirc nang

1. Vin phong dang k¥ quyén sir dung dat dugc thanh 14p & tinh, thanh phd
true thude Trung wong (sau ddy goi chungla cp tinh) va huyén, quén, thi x4, thanh
pho trge thude tinh (sau ddy goi chung la cap huyén) 1a don vi su nghiép cong lap,
c6 chuc néng td chtrc thuc hién dang ky cdp gidy ching nhén quyén st dung dit,
quyen 80 hiru nha & va tai san khac gan lién véi dét; chinh 1y bién d6ng vé str dung
dAt, nha & va tai san khac gan lién véi dat, xay dung va quan 1y hé so dia chinh theo
quy dinh cta phép luat.



2. Vin phong dang ky quyén sir dung dét cép tinh thuéc S& Tai nguyén va
Mdi truong do Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh thanh 1ap theo dé nghi cia
G1am dOb S Tai nguyén va Méi truong va Giam dbc So Ngi vu. Vin phong dang
ky quyén s dung dét cap huyén thudc Phong Tai nguyén va Méi truong, do Uy
ban nhan dan cAp huyén quyét dinh thinh lap theo & nghi cia Trudng phong Tai
nguyén va Moi truong va Truong phong Noi vu.

3. Van phong diang k¥ quyén s dung dit c6 con diu riéng, duoc md tii
khoan theo quy dinh cia phap luét.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
1. Vin phong ding ky quyén st dung d4t cp tinh

a) Thuc hign cac tha tuc vé cip glay ching nhan quyen sir dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khac gén lién véi dét (sau dy goi 1a gidy chimg nhan) trén dia
ban cap tinh dbi voi td chire, co so ton gi30, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
(trir traudng hop duge sé hitu nha & tai Viét Nam), t6 chirc mréc ngoai, ¢4 nhan
nuéc ngoai theo quy dinh cua phép luét;

b) Déng ky quyen str dung dit, quyén s hitu nha & va tai san khic gan lién
voi dét va chinh 1y bién dong ve dat dai, nha & va tai san khac gan lién véi dét theo
quy dinh ctia phép ludt ddi véi té chie, co s& ton gido, ngudl Viét Nam dinh cu &
nudc ngoal (tru trucmg hop dugce sé huu nha tai Viét Nam), té chirc nuée ngoai, ca
nhan nudc ngoat; :

¢) Lap va quan Iy toan b h6 so dja chinh dbi voi tat ca cac thira dat trén dia
ban cép tinh; cdp hd so dia chinh cho Vin phong déng ky quyén sir dung dat chp
huyén va Uy ban nhén dén x4, phudng, thi trin (sau day goi chung la cap xa); xay
dung, quan 1y co s& dir lidu dia chinh va phat trin hé théng théng tin dat dai; ra
soat viéc nhap dir liéu thudc tinh dia chinh trong qua trinh thuc hién thu tuc dang
ky bién dong vé dét dai, nha & va tai san khéc gin lién véi dit;

d) Chinh 1y hd so dja chinh va co s¢ dit ligu dia chinh khi ¢6 bién dong vé st
dung d4t va vé s& hitu tai san gin lién vai dat; gii thong bao chinh 1y bién dong d6i
vo1 nhiing truong hop blen dong thudc thim quyén cap tinh cho Vén phong dang
ky quyén sir dung dat cip huyén va Uy ban nhin déin cip x4 dé chinh 1y hé so dia
chinh;

d) Cung cép sb liéu dia chinh cho co quan c¢é chirc nang xéc dinh mirc thu tién
str dung dit, tién thué dét, céc loai thué c6 1ién quan dén dit dai v tai san gén lién
voi d4t dbi v6i ngudi st dung dt, cha sé hitu tai san gén lién voi dét 13 td chire, co
s& tbn gido, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce ngodi (trir trudng hop dugce sé hiru nha
tai Viét Nam), t6 chirc nuéce ngoai, ¢4 nhan nudce ngodi;



e) Luu trff, quan 1y ban luwu, ban sao gidy ching nhan va cic gidy t& khac hinh
thanh trong qud trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

g} Chu tri, ph01 hop v6i Van phong dang ky quyén sir dung dt cép huyén va
Uy ban nhén dén cap xa td chire viée ding ky bién dbng, chinh ly ddng b hd so dia
chinh & céc clp ddi vai cac truong hop bién dong dit dai nhung chura dang ky bién
dong;

h) Thue hién trich do dia chinh thira dt, khu dAt nha & va tai san khac gin
lién va4i dat; kiém tra chat luong tai liéu trich do dia chinh thira dat, khu dat va tai
san gan lién v4i dat do nguoi st dung dat cung cap trudce khi sir dung, quén 1y;

i} Thue hién viéc théng ke, kiém ké dit dai va 14p ban dd hién trang st dung
dat cap tinh;

k) Cung cdp ban d6 dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh, trich sao ho so dia
chinh va cac thong tin khac vé dat dai va tai sn gan lién voi dat phuc vu yéu cau
quan ly nha nudc va nhu céu cua cdng dong;

) Thuc hién viéc thu phi, 1¢ phi va céc dich vu vé cung cép thong tin dét dai;
trich do dia chinh thira dat, khu dat va tai san gén lién v&1 dét, trich luc ban d6 dia
chinh, trich sao ho so dia chinh theo quy dinh cta phép luat;

m) Kiém tra viéc cdp nhét, chinh ly hé so dia chinh dang quén ly, hé so dia
chinh do Vin phong ding ky quyén sir dung dét cAp huyén thuc hién;

n) Quan ly vién chic, ngudi lao ddng, tai chinh va tai san thuéc Van phong
theo quy dinh cta phap luét;

0) Thurc hién ché d6 bao céo theo quy dinh hién hanh;

p) Thuc hién cic nhidm vu khac do Gidm dbéc S& Tai nguyén va Méi truong
giao.

2. Vin phong ding ky quyén sir dung dit cip huyén

a) Thuc hién céc thi tuc vé cip gidy ching nhan trén dja ban cép huyén ddi
vé hd gia dinh, cd nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nuéce ngoai duge sd hitu nha &
tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luét;

b) bang ky quyen st dung dit, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan lién
vGi dét; chinh 1y bién dong vé dit dai, nha & va tai sin khac gén lién v6i dét theo
quy dinh cua phép luat d6i voi cdng déng dén cu, ho gia dinh, c4 nhan, ngudl Viét
Nam dinh cu & nuéce ngoai duge sé hiru nha ¢ tai Viét Nam;

¢} Luu trlt, quan 1y va chinh ly toan b hé so dia chinh va co so dir liéu thude
tinh dia chinh d6i v&i tt ca cac thira dit trén dia ban cip huyén; giri théng béo



chinh 1y bié:n dong cho Van phong dang ky quyén str dung dét cap tinh va Uy ban
nhén din cap xa d€ chinh ly ho so dia chinh dé6i voi nhitng truong hop thude tham
quyén; kiém tra viéc cap nhat va chinh 1y ho so dia chinh cna Uy ban nhan dan cap
Xa;

d) Cung cap sb lidu dia chinh cho co quan chirc nang xac dinh muc thu tién su
dung dét, tién thué dit, cac loai thué c6 lién quan dén dat dai va tai san khac gan
lién véi dat ddi voi ngudi st dung, chii sé hitu tai san gan lién véi dat 14 cong dong
déan cu, ho gia dinh, ca nhan, ngudi1 Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugc so hitu
nha & tai Viét Nam;

d) Luu trf, quan 1y ban luu, ban sao gidy chimg nhin va cac gidy to khac
trong qua trinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh;

e) Thue hién trich do dia chinh thira dit, khu dit va tai san gén lién voi dat;
kiém tra chat lugng tai liéu trich do dia chinh thira dat do ngudi str dung dat cung
cép trude khi sir dung, quan 1y;

g) Théng k&, kiém ké dét dai, 14p ban dd hién trang sir dung dét cAp huyén va
cap xa;

h) Cung cp trich luc ban dd dia chinh, trich sao hd so dia chinh va cac thong
tin khac vé dat dai, tai san gin lién véi d4t phuc vu yéu ciu quéan 1y nha nudc va
nhu ciu ctia cong ddng;

i) Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi va cac dich vu vé cung cép théng tin dat dai,
tai san gin lién vdi dat, trich do dia chinh thira dat, khu dat, trich luc ban do dia
chinh, trich sao ho so dia chinh theo quy dinh ctia phap luit;

k) Quan 1y vién chirc, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thu$c Van phong
theo quy dinh cua phép luét;

1) Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh hié€n hanh;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong Tai nguyén va Moi trudng
giao.

Diéu 3. To chire

1. Van phong dang ky quyen st dung dét c6 Giam ddc va khéng qua 02 (hai)
Phé Giam doc Viéc bd nhiém, mién nhiém Gidm doc va Pho Giam déc Van _phong
dang k¥ quyén sir dung dét thuc hién theo phan cip quan 1y can bd cia Uy ban
nhén dén cip tinh va pht hop véi tiéu chuin chirc danh theo quy dinh cta phap
luat.

2. Van phong dang ky quyén st dung dét cdp tinh duoc thanh lip mot sb
phong chuyén mén nghiép vu; s6 legng phong chuyén moén nghiép vu cin cr vao



dac diém cia timg dia phuong va theo nhiém vu ctia Van phong dang ky quyén sur
dung dét cép tinh.

Giam doc S& Tai nguyén va Mot truong quy dinh cu thé nhlem vu, quyen han
va co cAu tb chirc ctia Vin phong dang k¥ quyén sir dung dat cip tinh theo d@ nghi
clia Giam déc Van phong,

Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han va
t chitc ciia Vin phong dang ky quyén st dung dét cip huyén theo d& nghi cua
Trudng phong Tai nguyén va M6i tnrong va Trrzdng phong Noi vu.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cha Vin phong ding k¥ quyén sir dung dt 14 bién ché su nghiép do
Uy ban nhén din cép tinh quyét dinh. Viéc quan 1y, sir dung bién ché cia Vin
phong dang ky quyén st dung dét duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghj dinh sé
112/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 ctia Chinh phu quy dinh co ché quan
19 bién ché d6i véi don vi su nghiép ciia Nha nuée; Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
ngly 25 thang 4 nim 2006 ciia Chinh pht quy dinh quyén tx chi, tu chiu trach
nhiém vé& thuc hién nhiém vu, td chirc bd may, bién ché va tai chinh d6i vé&i don vi
su nghiép cong 1ap va cic vin ban hudng din cac Nghi dinh nay.

Piéu 5. Co ché tai chinh

1. Van phong dang ky quyén sir dung dét ¢ip tinh va cAp huyén thuc hién co
ché tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s& 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam
2006 cna Chinh phu quy dinh quyen fir chu, tu chiu trach nhi¢m vé thuc hién nhiém
vu, t8 chirc bd may, bién ché va tai chinh dbi véi don vi su nghiép cong 1ap va cac
van ban huéng dan hién hanh.

2. Ngudn kinh phi ctia Vin phong ding ky quyén st dung dét cép tinh, cép
huyén

a) Kinh phi do ngan sach nha nuéc cip, gdm:

- Kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyén thuc hién chirc ning, nhiém vu
déi véi Vin phong dang ki quyén sir dung dét cip tinh, cip huyén tr bao dam mét
phin chi phi hoat déng (sau khi d& cin déi v&i ngudn thu su nghiép); don vi do
ngan sach nha nirée bao dam toan bo chi phi hoat dong;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu do co quan nha nuée ¢ thdm quyén dit
hang, nhiém vu dot xuat dugce cap cd tham quyén giao;

- Vén déu tu xay dung co ban, kinh phi mua sam trang thiét bi, sira chira 16m
tai san ¢6 dinh phuc vu hoat dong su nghiép cia don vi theo dyu an duoc cip ¢o
tham quyén phé duyét;

- Kinh phi khéc,



b) Ngudn thu su nghiép, gbm:

- Phan tién thu phi, 1& phi dugc dé lai cho don vi sir dung theo quy dinh cua
Nha nude (phi khai thac va sir dung tai li€u d4t dai, tai san gan lién vai dat; phi do
dac dia chinh; phi thdm dinh cp gidy chimg nhan; 1¢ phi dia chinh; 1& phi dang ky
giao dich bao dam),

-~ Thu tir hoat ddng dich vu phu hop vé&i linh vuec chuyén mén va kha nang
cua don vi;

_ - Thu khéc (néu c6): 1ai tién giri ngén hang tir c4c hoat dong dich vu va
ngudn thu hgp phép khac theo quy dinh cua phap luét.

¢) Noi dung chi, gdm:

- Chi thuéng xuyén, gom chi hoat dong thuong xuyén theo chirc nang,
nhiém vu durge cp ¢6 thim quyén giao, chi hoat déng thudng xuyén phuc vu cho
cdng tac thu phi, 1& phi ciia don vi, gbm: tién luong; t1en cbng; cac khoan phu cip
luong; c4c khoan trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi c6ng doan theo
quy dinh hién hanh; dich vu céng cong; vin phong phim; céc khoan chi nghiép vu
chuyén mén; sira chira thudng xuyén tai sin ¢6 dinh va cac khoan chi khac theo ché
d6 quy dinh;

- Chi hoat -dong dich vu, gom tién lrong; tién cdng; cac khoan phu cip
luong; cac khoan. trich ndp bao hiém x4 héi, bao hidm y &, kinh phi cong doan theo
quy dinh hién hanh; nguyén, nhién, vat liéu; khiu hao tai san ¢b dinh; sira chita tai
san cb dinh; chi cic khoan thué phai ndp theo quy dinh cta phép lust va cic khoan
chi khic (néu c6);

- Chi khong thuc‘ﬂig xuyén gbm:

+ Chi thue hién cac nhiém vu do co quan nha nudéce ¢o thim quyén dit hang,
nhiém vu dot xuit dugc cip cb tharn quyén giao. Déi véi nhiém vu c6 dinh mirc
kinh té k¥ thuat, don gia dugc cap cb tham quyén ban hanh thuc hién theo don gia
d3 duoc quy dinh va khdi lugng thue t thuc hién. Pi voi nhiém vu chua ¢ dinh
murc kinh té k¥ thuat, don gia du toan, thuc hién theo ché d6 chi tiéu tai chinh hién
hanh ciia nha nude va duge cép ¢ thdm quyén phé duyét.

+ Chi d4u tu x4y dung co ban, mua sim trang thiét bi, stra chita 1on tai san cb
dinh phuc vu hoat dong su nghi€p cta don vi theo du an dugc cap c6 tham quyén
phé duyét;

+ Chi khéc.
Piéu 6. Hiéu lye va trach nhiém thi hinh
1. Thong tu lién tich nay cd hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 5 ndm 2010.

2. Bii bo cac quy dinh tai Muc I Thong tu lién tich s6 38/2004/TTLT-
BTNMT-BNV ngay 31 thing 12 nam 2004 ctia B§ Tai nguyén va Mdi trudng va



B6 Néi vu huéng din \(é chirc nang, nhi€m vy, quyén han va co ’céu t6 chirc cia
Van phong ddng ky quyén sir dung dat va To chiic phat trién quy dat.

3. Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong cin ci vao Thong
tu lién tich nay chi dao viéc thanh 18p, ki€n toan Vin phong dang ky quyen su dung
dit céac cap, bé tri ngan sach dé Vin phong dang ky quyen str dung dat thuc hién
cac nhiém vy theo quy dinh tai Diéu 2 Thong fir lién tich nay.

4. S6 Tai nguyén va Moi trudng, So N1 vu, 86 Tai chinh ¢6 trach nhiém giip
Uy ban nhin dén tinh, thanh pho truc thudc Trung vong t6 chirc thuc hién Thong tur
lién tich nay.

Trong qua trinh thue hién, néu cé kh¢ khan, vudng méc, cac dia phuong phan
anh vé B9 Tai nguyén va Moi truong dé thong nhat vé1 Bg No1 vu va B Tai chinh
xem Xxét, gidi quyét./.
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Noi nhin:

- Thid tudng Chinh phi va cac Phé Thu tudng Chinh phg;

- Vin phong Trung vong Pang;

- Vin phong Qude héi;

- Védn phong Chi tich nudrc;

- Vin phong Chinh phu;

- Toa 4n nhén dén t6i cao;

- Vién Kiém s4t nhan dan tbi c40;

- Kiém todn Nha nuér;

- Céc B9, co quan ngang B, co quan thude Chinh phi;

- UBTW Mit trin Td qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong cla cac doan thé;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong;

- Cac S0: Tai nguyén va Méi trudng, Noi vy, Tai chinh;
Cuc thué, Kho bac nhi nudc cac tinh, thanh phé truc thudc Trung vong;

- Cuc Kiém tra van ban, Bo Tu phép;

- Cong bao; Chng thong tin dién tir Chinh phil; Website B TN&MT,
Website B N§i vu, Website B6 Tai chinh;

- Cac don vi truc thude Bo Tai nguyén va M6i trudmg, NOi vu, Tai chinh,

- Liu VT: B Tai nguyén va M6i trudmg, BS Noi vy, Bo Tai chinh. C.200
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