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THONG TU LIEN TICH
Quy dinh vé danh muc khung vi tri vi€c lam va dinh mirc s6 lrgng
ngwoi lam vige trong cdc co s6 gido duc mam non cong lap

Céin cir Nghi dinh 56 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cua
Chinh phii quy dinh chikc ndng, nhiém v, quyén han va co céu t6 chire cia
Bé Gido duc va Pao tao; :

Cdn cir Nghi dinh sé 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 nam 2014
cua Chinh phit quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc
cua B Noi vu;

Cén cik Nghi dinh s6 75/2006/NP-CP ngay 02 théng 8 ndm 2006
cia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi hinh mot sé diéu cia
Lugt Gido duc; Nghi dinh 56 31/2011/ND-CP ngay 11 théng 5 nim 2011
cua Chinh phii sita déi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé
75/2006/ND-CP ngay 02 thing 8 nim 2006 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hucng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludgt Gido duc; Nghi dinh sé
07/2013/ND-CP ngay 09 thing 01 nim 2013 ciia Chinh phi sira déi diém
b khoan 13 Diéu 1 ciia Nghi dinh 56 31/2011/ND-CP ngdy 11 thing 5 nim
2011 siea doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nehi dink sé 75/2006/ND-CP ngay
02 thing 8 ndm 2006 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Gido duc;

Can cie Nghi dinh 56 41/2012/ND-CP ngay 08 thing 5 ndm 2012
cua Chinh phii quy dinh vé vi tri viéc lam trong dom vi sy nghiép céng ldp,

Bg truong B Gido duc va Pao tao va Bé truong Bé Noi vu ban
hanh Théng tu lién tich quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh
mike 56 lwong nguoi lam viée trong cdc co s¢ gido duc mdm non cong ldp.
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Diéu 1. Pham vi dieu chinh va doi twong ap dung

1. Théong tu lién tich nay quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam
va dinh mirc s6 lugng ngudi lam viée trong cac co s& gido duc mam non
cong 18p, bao gom: trudng mam non, trudng miu gido, nha tré; nhém tré,
16p mau gido doc lap.

2. Céc co s¢ gido dyc mam non ngoai cong ldp, cdn cir diéu kién
thyc t€ ctia don vi, vén dung céc quy dinh tai viin ban nay dé thuc hién.



Pidu 2. Nguyen tic x4c dinh khung vi tri vnec Iam va dinh mite
s0 lwong ngwoi 1am vige trong cic co s gido duc mim non cong lap

1. Thuc hién theo quy dinh tai Didu 3 Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP
ngay 08 thang 5 ndm 2012 cua Chinh phi quy dinh vé vi tri viéc 1am trong
don vi sy nghiép cong l4p.

2. B4o dam thuc hién nhitng nhiém vu tai cdc co s& gido duc mam
non cong lap theo quy dinh ctia phap luét.

3. 86 lugng tré trong nhém tré, 16p miu gido quy dinh tai Pidu 3
Thong tu lién tich nay 1a cin ci xé4c dinh dinh mirc gido vién mam non
trong co s& gido duc mam non céng lap.

Pidu 3. Nhém tré, 16p miu gido

) 1. P6i v6i nhom tré: Tré em tir 3 thang tudi dén 36 thang tudi duoc
to chirc thanh cac nhom tré. So tré t6i da trong mot nhom tré duge quy dinh
nhu sau:

a) Nhom tré tir 3 thang tudi dén 12 thang tudi: 15 tré;

b) Nhém tré tir 13 thang tudi dén 24 thang tudi: 20 tré;

¢) Nhom tré tir 25 thang tudi dén 36 théng tudi: 25 tré.

2. Déi véi 16p mlu gido: Tré em tir 3 tudi dén 6 tdi duoe t6 chirc
thanh céc 16p mau gido. SO tré t6i da trong mot 16p mau gido duge quy
dinh nhu sau:

a) Lép miu gido 3 tudi dén 4 tudi: 25 tré;

b) Lép miu gido 4 tudi dén 5 tudi: 30 tré;

¢) Lép miu gido 5 tudi dén 6 tudi: 35 tré.

3. Khi nhém tré, 16p mau gido c6 01 (mdt) tré khuyét tat hoc hoa
nhap thi si s cua nhom, 16p duoc giam 05 (nam) tre. Mbdi nhém tré, 16p
mau gigo khong qué 02 (hai) tré khuyét tat.

Piéu 4. Danh muc khung vi tri viée 1am

Danh muc khung vi tri vi¢c lam trong nha tré, truong mau gido,
trudng mim non gdm:

1. Nhém vi trf viée 13m gén voi cde nhiém vu quan 1y, diéu hanh (02
vi tri):

a) Hiéu trudng;

b) Phé Hiéu trudng.

2. Nhom vi trf viéc lam gén véi cac nhidm vu hoat dong nghé nghiép
(01 vi trf): Gido vién mam non.

3. Nhém vi tri viée 1am gén v6i nhidm vu hd trg, phuc vu (04 vi tri):

a) K& toan;

b) Vin thu;

c) Y té;

d) Thu quy.



Cén ctr vao khéi lugng, tinh chét cong viée ciia nha tré, truong mau
g1a0 truong mam non, cac vi trf viée lam quy dinh tai didm a, diém b, diém
¢ va diém d ciia Khoan ndy déu phai thyc hién kiém nhiém.

Cin cir khéi lugng cong viée thue 16 cua nhiém vu ké toan, vin thu,
y t& va thu quy, cac trudong mam non, trudng mau gido, nha tré xay dung e
an vi tri viéc lam, trinh co quan ¢ thdm quyén phé duyét.

Piéu 5. Pinh mirc s0 lrong ngwdi 1am viée

1. Hiéu truong:

M&i nha tré, truomg mau gido, trudng mam non ¢6 01 Higu trudng.

2. Phé Hiéu trudng:

a) M&i nha tré, trudng mau gido, trudng mam non ¢o so lugng Pho
Hiéu trueong nhu sau:

- Nha tré dugce bd tri 01 Phé Hidu trudng;

- Trudng mau gido, truong mam non c6 dudi 09 nhom, 16p dbi voi
vung trung du, ddng bing, thanh phd hoic c6 dudi 06 nhém, 16p a6i voi
viing mién nui, ving sau, hai dao duge bd tri 01 Phé Hiéu trudng;

- Trudmg maiu gigo, truong mam non ¢6 09 nhom, 16p trd 1én d6i voi
vung trung du, ddng bang, thanh phé hodic c¢6 06 nhom, 16p trd 1én d6i véi
ving mién nui, vung sau, hai dao duge bd tri 062 Phoé Hiéu trudng.

b) Péi véinha tré, trudng mau gido, trudng mAm non c6 tir 05 diém
trrong trd 1én ¢ thé bd tri thém 01 Phé Hiéu trudng.

3. Gido vién mam non:

a) Nhimg noi bé tri di sb tré tdi da theo nhom tré hodc 16p mau gido
theo quy dinh tai Didu 3 ctia Thong tu lién tich nay thi dinh mirc gido vién
mam non duoc xé4c dinh nhu sau:

- Dbi véi nhém tré: BS tri tbi da 2,5 gido vién/nhom tré;

- Pbi véi 16p mAu gido hoc 02 budimgay: Bb tri tdi da 2,2 gido
vién/16p;

- Dbi v6i 16p miu gido hoc 01 budi/ngay: B tri t6i da 1,2 gido
vién/16p.

b) Nhimg noi khong du s6 tré dé bd tri theo nhém tré hodc lép mAu
gido quy dinh tai Piéu 3 cua Thong tu lién tich nay thi dinh mirc gido vién

mém non s& tinh trén sb tré binh quéan theo ting do tudi cia ting nhém tré,
16p mAu gido, cu thé:

- B6i v6i nhém tré: 01 gido vién nudi day 06 tre to 3 dén 12 thang
tudi hoiic 08 tré tir 13 dén 24 théng tudi hodic 10 tré tir 25 dén 36 thang tudi;

- Pbi voi 16p mau gido hoc 02 bubi ngay: 01 gido vién nudi day 11
tré tir 3 - 4 tudi hodic 14 tré tir 4 - 5 tudi hodc 16 tré tir 5- 6 tudi;



- bbi véi 16p mAu gizo hoc 01 budi/ngay: 01 gido vién nudi day 21
tré tir 3 - 4 tudi hodic 25 tré tir 4 - 5 tudi hodc 29 tré tir 5 - 6 wbi.

¢) Déi véi nhém tré, 16p mau gido ddc l4p 4p dung dinh mure gido
vién mam non quy dinh tai Diém a, Diém b Khoan nay.

4. K& toén, vin thu, y t& va thi quy:

Cin ci khéi luorng cong viée thuc té, nhu cu va vi tri vide lam duge
€O quan co tham quyen phé duyét, trucmg mam non, truong mau gido, nha

tré x4c dinh sb Iuong ngum lam viéc toi da khong vugt qua 02 nguoi dé
thuc hién nhiém vu vé ké toan, van thu, y té, tha quy.

Piéu 6. Lao dong hegp dong

1. NAu an: Nha tré, trudng mau gido, trudng mam non c6 t6 chire ban
tra thi dugc hop dong lao dong dé thuc hién nhiém vu nau an nhw sau: Cir
35 tré nha tré hoac 50 tré mAu gido thi duge ky 01 lao dong hop déng dé b
tri vao vi tri néu an.

2. Bao vé: Can ¢l vio didu kién kinh phi, nhu cau, nha tré, trudng
mau gido, trudng mam non ky hop dong lao dong dé thuce hién nhiém vy
bao vé, nhung khdng vugt qua 02 nguoi.

Piéu 7. Hiéu lrc thi banh

1. Thong tu lién tich nay c¢6 hiéu lye thi hanh ké tir ngay 01 thang 5
nam 2015.

2. Théng tut lién tich nay thay thé Théng tu lién tich s6 71/2007/TTLT-
BGDDT-BNV ngay 28 thang 11 ndm 2007 cta Bo Gido duc va Pao tao va
B6 Noi vu huéng dan dinh mic bién ché sy nghigp trong céc co s¢ gido duc
mam non cong 14p.

Pidu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Tréch nhiém cia Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc
Trung wong:

a) Can ctr huéng dan coa Thong tir lién tich nay va céac quy dinh cua
phap luét c6 lién quan, hang nam, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc
thudc Trung wong chi dao viéc xac dmh s6 luong ngudi 1am viée theo vi tri
viée 1am trong cac co sO gido duc méam non cong l4p;

b) Trinh HGi déng nhan dan cing cap phé duyét tong sb6 luong
ngu’o’l Jam viéc trong céac co s& giao duc mam non cong lap sau khi cé ¥
kién thdm dinh ctia B Noi vy va t§ chire thure hién sau khi duge phé duyét.



2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh hodc cé kho
khidn, vuéng méc, céc tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong phéan anh kip
thoi vé& Bé Gido duc va Pao tao, Bo Néi vu dé xem xét, giai quyét./.

KT. BQ TRUONG KT. BO TRUGNG
THU TRUO'N G THU TRUO'N G
: ; AQ DUC VA DAO TAO

Noi nhian:

- Ban Bi thu Trung vong Déang;

- Thii tuwdng, cdc Pho Thit tudng Chinh phi;

- Cac B9, co quan ngang B4, co quan thudc CP;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TW;

- Van phong Trung uong va cac Ban ciia Dang;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Cht tich nudc;

- Hoi ddng Dan téc va cac Uy ban ciia Qudc hdi;

- Vin phong Quéc hoi;

- Toa 4n nhin dan tbi cao;

- Vién Kiém sat nhéan dan tdi cao;

- Kiém todn Nha nuéc;

- Uy ban Trung wong Mit trén TS qubc Viét Nam;

- Co quan Trung uong ciia cac doan thé;

- Cong bao;

- Website Chinh phi; Website B6 Gido duc va Dao tao; Website B6 Noi vu;
- Cyc Kiém tra van ban QPPL, B3 Tu phép;

- Luw: BO Gido duc va Pao tao (VT, Cuc NGCBQLGD, Vu PC); B Noi vu (VT, Vu TCBC).
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