BO TUPHAP - BONOI VU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc liap - Tu do - Hanh phic

S6: 08/2008/TTLT-BTP-BNV Ha Noi, ngay 0% thdng {1 ndm 2008

THONG TU LIEN TICH
Hudng dan vé té chitc va bién ché
cia Trung tam trg gidp phap Iy nha nudc

Can cu Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01 nam 2007 cta Chinh
phtt quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Tro gitp phap ly;

Can cir Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 ciia Chinh
phil quy dinh chifc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chifc clia Bo Tu phap;

Cian ¢t Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 ciia Chinh
pht quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chitc clia Bo Noi vy

Can cuit Quyét dinh s6 792/QD-TTg ngay 23 thdng 6 nam 2008 cua Thu
tuéng Chinh phil vé viéc phé duyét Pé an “Quy hoach mang luéi Trung tam tro
gidp phdp ly nha nuéc va Chi nhanh cia Trung tam giai doan 2008 - 2010, dinh
huéng dén nam 20157,

Bo Tu phdp va Bo Noi vu thong nhét hudng dan vé t6 chiic va bién ché
cua Trung tam tr¢ gidp phdp ly nha nudc trire thude S6 Tu phdp cdc tinh, thanh
phd tryc thudc Trung wong (sau day goi la Trung tam) nhur sau:

1. CO CAU TO CHUC CUA TRUNG TAM

1. Lanh dao Trung tam

Lanh dao Trung tam gém c6 Gidm ddéc va cac Pho Gidm ddc.
2, Cac phong ciia Trung tam

a) Phong Hanh chinh - Téng hop chia Trung tam duoc thanh lap dé thuc
hién nhiém vu hanh chinh, tdng hop, thuc hién ché do théng ké, bdo cdo, thi
dua, van thu, luu trit, quan 1y tai san, tai chinh va cac hoat dong chung khac
phuc vu hoat déng ctia Trung tam.

by Cac Phong nghiép vu cla Trung tam dugc thanh 1ap va té chic theo
cic linh vuc phap [uét nhu sau:

- Phap luidt Hinh su - Hanh chinh: thuc hién trg gitip phap ly thudc cac
linh vyc phép luat hinh su, t& tung hinh sy, thi hanh dn hinh su, phap luat hanh
chinh, khi€u nai, 16 cdo, 16 tung hanh chinh va céac linh vuc ¢6 lién quan;

- Phdp luat Dan sy - Dat dai: thyc hién trg gitp phéap ly thudc cac linh
vuc phédp luat dan sy, té tung dan sy, thi hanh 4n dan sy, phap luat hon nhan va
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gia dinh, phap luat vé tré em, phap luat d4t dai, nha &, moéi truong, bao vé ngudi
tiéu dung va cdc linh vuc cé lién quan;

- Phap luat Lao dong - Xa hoi: thuc hién trg gidp phap 1y thudc cac linh
vuc phap luat lao dong, viéc 1am, bao hiém, phép luat uu dii ngudi cé cong vdi
cach mang, chinh sach wu dai xa héi va cac linh vuce khac lién quan dén céac
chuong trinh muc tiéu quoc gia vé giam ngheéo hoac lién quan truc tiép dén
quyén va nghia vu co béan cta cong dan.

S6 luong va tén goi cac Phong nghiép vu quy dinh tai diém b, khoan 2,
Muc I Thong tu lién tich nay do Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung vong (sau day goi chung la cdp tinh) quyét dinh can ci vao khéi
luong cong viée, tinh chat, dac diém hoat dong cu thé va cdc linh vuc trg gitip
phdp 1y quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12 thang 01
nam 2007 cia Chinh pht quy dinh chi tiét v hudng dan thi hanh mot s6 diéu
cta Luat Trg gitip phép 1y (sau day goi 1a Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP) nhung
t6i da khoéng qua 04 phong.

3. Chi nhanh cua Trung tam

Trung tam ¢6 cdc Chi nhianh dugc thanh lap tai mét hoac nhiéu don vi
hanh chinh ¢dp huyén dé thuc hién chic nang trg gitp phdp 1y trong pham vi
dia ban dugc phan cong. Uu tién thanh lap Chi nhdnh & cdc huyén ving sau,
viing xa, hai ddo, bién gidi, ving déng bao dan toc¢ thiéu s§ va mién nii, noi
chua ¢6 6 chic hanh nghé luat su, tr van phap luat dang ky tham gia tro gidp
phap ly.

S6 luong, dia diém dat Chi nhanh do Chil tich Uy ban nhan dan cap tinh
quyét dinh.

4. Tham quyén bé nhiém cac chirc danh lanh dao

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cich chic Gidam doc, Phé Gidm doc Trung
tam dugc thyc hién theo Diéu 9, Diéu 10 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP.

Viéc bd nhiém, mién nhiém, cich chitc Trudng phong, Phé Trudng phong
va Truong Chi nhanh clia Trung tdm dugc thuc hién theo phan cip cta Uy ban
nhan dan cap tinh.

Céc chitc danh lanh dao cta Trung tam va cic Phong, Chi nhanh dugc lua
chon dé bd nhiém trong s6 cdc Tro gitip vién phap 1y.

IL. BIEN CHE CUA TRUNG TAM
1. Nguyén tac chung

a) Bién ché cua Trung tAm duoc xdc dinh theo vi tri ¢cong tic cua cic
chitrc danh nhung phai phit hop véi chitc nang, nhiém vu va co céu 16 chic duge
hudng dan tai Thong tu lién tich nay.



b) Bién ché dugc xdc dinh d6i v6i Trung tam phai sat vai 10 trinh thuc
hién dugc quy dinh tai Quyét dinh s6 792/QD-TTg ngay 23 thang 6 nam 2008
cua Thi wéng Chinh phi vé viéc phé duyét Bé dn “Quy hoach mang ludi
~ Trung tam trg giip phéap 1¥ nha nudc va Chi nhanh cua Trung tam giai doan
2008 - 2010, dinh huéng dén nam 2015” va phi hgp véi dac diém, nhu ciu
thuc t&€ cong tic trg giup phdp 1y ¢ dia phuong trén co s nhiém vu, quyén han
duoc giao va kha nang ngan sach.

c¢) Dinh mic bién ch& cua Trung tam khong bao gdém céc chirc danh hop
déng quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000
cta Chinh phu vé thuc hién ché do hop déng mdt s6 loai cong viéc trong co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép.

2. Pinh miic bién ché
a) Lanh dao Trung tam gém Gidm ddc va khong qua 02 Pho Giam doc.

b) Phong Hanh chinh - Téng hop gém Truéng phong, 01 Phé Trudng
phong, 01 k€ todn vién va 01 chuyén vién phap 1y kiém van thu, thi quy.

c) Cac Phong nghiép vu gobm Trudng phong, khong qud 02 Phé Trudng
phong, 161 thiéu 02 Trg gitp vién phap 1y va 01 chuyén vién phép ly. S6 luong
Trg gidp vién phép 1y cia méi Phong nghiép vu dugc xac dinh theo vi tri cong
tac va khdi lugng cong viéc thuc t&€ phai dam nhiém.

d) Chi nhénh ctia Trung tdm gém Trudng Chi nhdnh, t6i thiéu 01 Tro
giup vién phap Iy va 01 chuyén vién phép ly.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Can ¢ huéng dén vé t6 chitc, bién ché tai Thong tu lién tich nay va
Thong tu s6 89/2003/TT-BNV ngay 24 thang 12 nam 2003 cta B6 No6i vu
huéng dan thuc hién vé phan cdp quan 1y bién ché hanh chinh, su nghiép nha
nudc, Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién cdc nhiém vu sau:

a) Chi dao Giam d6c¢ S& Tu phdp chu tri, phdi hop véi Gidm déc S& Noi vu:

- Xay dung D¢ 4n kién toan t chitc bé may cla Trung tam trinh Uy ban
nhan dan cép tinh phé duyét;

- Xay dung ké& hoach bién ché& hang nam clia Trung tam dé Uy ban nhan
dan cdp tinh trinh Hoi déng nhan dan cép tinh quyét dinh.

b) Chi dao S& Tu phédp va cic co quan c6 lién quan hudng dan, kiém tra
Trung tam trong viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé co ché€ quan ly
bién ché, tuyén dung, sir dung va qudn Iy cin b, vién chirc, bao dam doi ngd
Tro gidp vién phép 1y ¢6 di€u kién chuyén mon hod va tich luy kinh nghiém,
han ché diéu chuyén khong can thiét; phan cap cu thé dé Trung tam thuc hién
quyén tu chu, ty chiu trach nhiém trong viéc thuc hién chic ning, nhiém vu,
bién ché va tai chinh doi v&i don vi su nghi¢p cong lap.



2. Thong tu lién tich nay ¢6 hiéu Iuc sau 15 ngay, ké tir ngdy ding Cong
bdo; cac quy dinh truéce day trai véi Thong tu lién tich nay déu bi bai bo.

Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é van dé phdt sinh hoac c6 khé khan,
vudng mac, dé nghi Uy ban nhéan dan cép tinh, cic cd quan, don vi ¢ lién quan
phan énWQ Tu phap va Bo Noi vu dé xem xét, gidi quyét theo thim
quyén./. /
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Nguyén Duy Thing it ung Tung
Noi nhdn:

- Ban Bi thu Trung vong Pang;
- Tha tuéng, cic Phé Thi tuéng Chinh phu;
- Céc B9, co quan ngang Bo, co quan thude Chinh phu;
- VP BCD TW vé phong, chdng tham nhiing;
X - HDND, UBND céc tinh, thanh phd tryc thudc TW;
- Van phong TW va cdc Ban cta Dang;
- Van phong Cha tich nudc;
- Hoi déng Dan toc va cic Uy ban clia Quéc hoi;
- Van phong Quéc hoi;
- Vin phong Chinh phi;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;
- Vién kiém sit nhan dén t6i cao;
- Kiém todn nha nudc;
x - BQL KKTCKQT By Y;
- Ngan hang Chinh sich xa hot;
- Ngéan hang Phdt trién Viét Nam;
- Uy ban TW Mt tran Té quéc Viét Nam;
- Co quan TW ciia cdc doan thé;
- Cong bdo, Website Chinh phil;
- Bo trudng, cac Thi truong (BTP, BNV);
+ - Cdc don vi thuoe BTP, BNV,
- Lwu: BTP(VT, Cuc TGPL), BNV (VT, Vu TCBC, Vu PC).



